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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
ALCALDIA

Decreto de Alcaldia N° A\ -2016-MPC-AL
Callao, 2 ? SEP m

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Vistos, el Informe N° 056-2016-MPC/GGPPR-GR de la Gerencia de Racionalizacion, Memorando N° 613-2016-
MPC/GGAIC de la Gerencia General de Asesoria Juridica y Conciliacién y Memorando N° 1831-2016-MPC-GGDELC de la
Gerencia General de Desarrollo Econdmico Local y Comercializacion sobre modificacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA; y,

Considerando:

Que, por Ordenanza Municipal N° 027-2014, de fecha 26 de diciembre del 2014, se aprobd el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA — 2014) de la Municipalidad Provincial del Callao; :

Que, mediante Memorando N° 1831-2016-MPC-GGDELC, de fecha 13 de setiembre del 2016, la Gerencia General de
Desarrollo Econdmico Local y Comercializacién remite el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
correspondiente a los procedimientos administrativos de la Gerencia de Licencias y Autorizaciones, modificado de
acuerdo al TUPA MODELO, aprobado por Resolucién Ministerial N° 088-2015-PCM;

Que, la Gerencia de Racionalizacién perteneciente a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, a
través del Informe N° 056-2016-MPC/GGPPR-GR, de fecha 15 de setiembre del 2016, opina favorablemente para que
se adecue los procedimientos de la Gerencia de Licencia y Autorizaciones al TUPA MODELO aprobado por Resolucion
Ministerial N° 088-2015-PCM, incorporando la Base Legal, reduciendo los derechos de tramitacion y eliminado
requisitos;

Que, el articulo 36° numeral 3) en concordancia con el articulo 38° numeral 5) de la Ley del Procedimiento
Administrativo General NO 27444, establece que una vez aprobado el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA, toda modificacion que no implique la creacidn de nuevos procedimientos, incremento de derechos de
tramitacién 0 requisitos se realiza mediante Decreto de Alcaldia;

stando a lo expuesto, con el visto bueno de las Gerencias Generales de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion,
Desarrollo Econdmico Local y Comercializacion y Asesoria Juridica y Conciliacion y Gerencia Municipal, en uso de las
Zfacultades conferidas por la Ley Organica de Municipalidades N° 27972;

' Decreta:

Articulo 1.- Modifiquese del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial del
Callao, aprobado por Ordenanza Mun|C|pal N° 027- 2014 los Procedimientos N° 10, 17 23y 29 de la Gerenua de

Articulo 2.- Dispdngase la publicacién del presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial “El Peruano” y encarguese
a la Gerencia de Informdtica la publicacion del mismo y anexo en el Portal Web de la Municipalidad Provincial del
Callao www.municallao.gob.pe y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas www.serviciosalciudadano.gob.pe.

Articulo 3.- El presente Decreto de Alcaldia entrard en vigencia al dia siguiente de su publicacion.

Registrese, comuniquese y ciimplase.

<ECRE x.-‘ WYGENERAL



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) s #

GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON A [Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias PRE“W“’”Y s Des‘"’"fi‘;l Seneral de Desarollo Econdmico Local y Gerencia Municipal
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Central y .
claracion jurada, que incluya Formulario Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) EI plazu para presentar el recurso es de quince
(La capacidad de almacenamiento no debe ser " Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- 31y 32/ quince (19) dias (15) dias
mayor al 30% del area total del establecimiento) " | tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
corresponda Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
treinta (30) dias (30) dias
Base Legal " Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, tratandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. )
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizada
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones Seguridad
secloriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo, 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada 4.67% 184.40
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
|Simplificacion de Procedimientos y permisos parala normativa vigente.
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) tituya o reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
blecimientos de salud se solicita la licencia
B. Giros no aplicables Notas:
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
m2, sefialados en el literal precedente, en caso N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
superen el 30% del area total para fines de alma- mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
cenamiento tramite administrativo,
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
tragamonedas, ferreterias y giros afines. através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
Uso o comercializacion de productos inflamables funcionamiento.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Detalle o Multidisciplinaria. Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona- p&l P RO[,?‘\
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido ‘“"nwmlm"‘uﬂ ¢

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Pagina 1l



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General |4) R CONSIDERACION o Gerente 1) APELACION:

CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias DE:;Z?;"W E:;ﬂg::gig‘;l (General de Desarollo Economico Local y Gerencia Municipal

BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- 31y32 Archwo Corind " Comercializacion

AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2 E! Plazo pqra presentar el recurso es de |2) El glazo para presentar el recurso es de quince.
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO " Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,

11y 15
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

“ Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento,

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,

tante, tratandose de personas juridicas o nalurales, segun
corresponda.

“ Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, traténdose de personas naturales que actien mediante

representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

(Licencia de Fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

q pecificos (anuncio icitario ylo toldo)
Presentar las vistas siguientes:
" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
" Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

4.83%

190.90

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

QY E

Voo

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

Ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 2




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas

tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso 0 comercializacion de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

Detalle o Multidisciplinaria

40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo,

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

(a) De acuerdo al numeral

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

Que deben ser exigidas como requisito previo para

¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

“ Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos:

o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Indicacion def nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

pecificos (Licencia de fu

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 3

4.85%

191.40

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion’ | de Desarrollo |General de Desarrollo Econdmico Localy Gerencia Municipal
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y32 A?;’;:gz“e‘:;jal E°°”°'“;°° Local IGomercialzacion
Coiiércializaicion 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO GDe/ pneapiefoies (oldies
claracion jurada, que incluya
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Portal MPC
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segln
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
mayor al 30% del area total del establecimiento)

treinta (30) dias

3
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud

B. Giros no aplicables

1. Ec i , recintos o ir i hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento,

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria

. i o
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

q (anuncio lumii - ilumi ylo
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del
diseno e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
" Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
" Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
atraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(€) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2),

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
" Numero de DNI o Came de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 3 Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion de Desarollo Genevgrde,ge arrollo Economico Localy Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y 32 bl & Local I, ion
claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2 ! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias

treinta (30) dias

b
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1y 15
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion electrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
lerias, lalleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un 4rea de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

.

urales que actien mediante

o, tratandose de personas nat
representacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre €l nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo,

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser €l caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 5
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamaio (superior a
los 500 m2) y/o por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 Gerenciavde Gerente General 1) RECONSIDERACION 2l Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias DE:ﬁZj;’;y E(‘:ﬂg;f::fg:a‘ (General de Desarrollo Econdmico Local y Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y 32/ AihivaCenval y Comercializacion
ICONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya GDC/ Comercializacion |2 E! plazo para presentar el recurso es de §2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC auince (1) dias (15) dias
Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Base Legal " Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, lratandose de personas naturales que actien mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizada.
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 4.76% 188.20
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B quisitos Especificos (licencia de
sectoriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
€l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais tituya o reemplace.
“ Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
A. Giros aplicables €l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas se solicita la licencia.
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios c quisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
de salud, templos, bibliotecas, entre otros 5 |Presentar las vistas siguientes
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el " Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
sétano se cuenta como un nivel), con un area de asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos " Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
por turno. edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
500 m2y con no mas de 20 computadoras y/o

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 6




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

maquinas fotocopiadoras o similares
Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar
Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

=

)

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
licas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-

terias, talleres mecanicos e imprentas con un area

de hasta 500 m2

Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y

no mas de 20 maquinas eléctricas

©

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tréamite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

6  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion de Desarrollo. |Genera) e Desarrollo Econémico Local y Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y 32 A?gcm:;nir:::[ya‘ Eoonomico Local |comerciazacion
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2 E Plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
contesponds - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
) ) ) treinta (30) dias (30) dias
Base Legal " Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, lratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion
Lo N 280/6(05.02.07). Ars. 7,8 frumerel 210, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizada
" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguri- Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 5.02% 198.10
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 tramite
PCM (14.09.14), At (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones Requisitos Especificos (licencia de fi
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
Que deben ser exigidas como requisilo previo para 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
¢l otorgamiento de |a licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada V] PHA
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala \Q‘*\\,m-.an o1, %, 3
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente. V'\4 0“( A;t,.(‘
L Y b4
&0
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. : 2;:\ % <3
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 7 Z 54;, ‘ﬁ'?:{)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros aplicables

Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas

comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros
Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos

por turno.

5

)

Cabinas de internet con un area menor o igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo

maquinas fotocopiadoras o similares

Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que

cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que

requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/lo maquinas fotocopiadoras o
similares

. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

=

S

techar, granjas, entre otros de similares caracteris-

ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre ofras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de

una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i el

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

| pecificos (anuncio lumii - ilumi ylo
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
“ Diserio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yfo toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que seré responsable de la
diseio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
" Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 8




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

“ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Atts. 7, 8 (numeral 3),
1y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segquri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la refacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l olorgamiento de Ia licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos Yy permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
€ imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten

Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea €| area con que
cuenten.

o

=

=

Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten

Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,
penas, cafe teatros, clubes noctumos), cualquiera
sea el area con que cuenten

Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre olras de evaluacion similar, con un area

=

)

=

mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
" Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
“ Numero de DNI o Cané de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, seglin corresponda

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:
(3) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

=

S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Gerencia de
Recepcion
Documental y

Archivo Central

Gerente General

de Desarrollo
Economico Local

Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
Comercializacion |

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

b

computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o

similares

Inslituciones educativas de mas de dos niveles

(¢l sotano se considera un nivel) y/o con un area

mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos

por turno.

Cabinas de internet con mas de 20 computadoras

y/lo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de

3

©

conexion electrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre ofros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requi de ITSE

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i .
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepeion de Desa"f"‘) General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- 31y 32 ey, . ocal | |
ICONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2 E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC uince (15) dies (15) dias

Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07) Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda
" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas nalurales que actien mediante
representacion
(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos, Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, sequn corresponda
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

(licencia de
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios refacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 10

2.32%

91.60
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

promacion y dinamizacion de la inversion en el pais
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,
pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
€ imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

o

=

. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que cuenten
Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

=

=

Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (esladios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

Cenlros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,
penas, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

>

=

Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un numero mayor de 20
computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o
similares

Instituciones educativas de més de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares

o

)

3

Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
yfo con mas de 20 maquinas eléctricas
Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo
mas de diez (10) maquinas que requieran de

conexion eléctrica para funcionar

Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros

=

de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

>

B. Giros que de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos

5.3. Copia simple de la autorizacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

quisil pecificos (anuncio icitario ylo toldo)
Presentar las vistas siguientes:
" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
" Una folografia en la cual se aprecie €l entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segqundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
508 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, €l administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
clonario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

peligrosos que representen riesgo para la poblacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,

11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 008-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

“ Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
& imprentas, entre otros.
Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten

T~

™

Centros culturales, museos, entre ofros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten

=

Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenlen
Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,

o

>

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

“ Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda

" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, ratandose de personas nalurales que actien mediante
representacion

(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada

Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, sequn corresponda

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Reauisitos E. ifi

| (licencia de fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5

w

Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

uisi pecificos (anuncio lumi - ilumi ylo
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
" Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y32/
GDC/
Portal MPC
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de Desarrollo
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1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
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- El plazo para resolver El recurso es de

1) APELACION:
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2) El plazo para presentar el recurso es de quince
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- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

v

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area Notas:
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20 (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
similares mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles tramite administrativo.
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
por turno. miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
ylo maquinas fotocopiadoras o similares a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o cios monumentales.
mas de diez (10) maquinas que requieran de (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
conexion eléctrica para funcionar vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
12. Las playas de estacionamiento techadas con un de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- terminacion del alero del mismo.
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
de similares caracter sticas, que cuenten con S0 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
areas administrativas, de servicios, entre otras y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
similares que por su naturaleza presenten techo en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
con un area ocupada mayor a 500 m2 de inspeccion, el istrado se facultado para
13. Las demas edificaciones que por su complejidad solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
califiquen para éste tipo de inspeccion ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
B. Giros que requi de ITSE Multidisciplinari cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, bajo responsabilidad

fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

10 MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 Formulario Unlc‘o de Trémlle - FUT *) Indicando:. v X 10 iee’:‘:;jé‘:‘e G::B‘:;‘::ﬁ:' 1) RECONSIDERACION al (}ergn(e 1) APFMQ(:)‘NC
- Nombre o razon social del solicitante, giro o actividad a desarrollar; dias 5 y | Econsmico Locat Eene’ﬂ de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
Base Legal - Ubicacion del establecimiento; numero de RUC y DNI o Camé de Formulario Archivo Central -
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o 31y32/ Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8 naturales, segiin corresponda; GDC/ (uinos (15) dias 13} dios
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, - DNI o camé de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), personas juridicas u otros entes colectivos o tratandose de - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
11y 15 personas naturales que actiien mediante representacion. reinta (30) dias (30) dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 - Numero y fecha del comprobante de pago.
(07.07.07). Arts. 1y 2 2 |Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
“ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- uridicas u otros entes ivos. Trata de rep ion de personas
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- naturales, se requerira carta poder con firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 |Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda.
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, - En'los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
que deben ser exigidas como requisito previo para Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- a solicitar la emision de la Licencia de Func i do el
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de idad en Edi
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
Simplificacion de Procedimientos y permiscs para la - Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM (02.04.15) y sin enmendaduras, comprometiendose que en un plazo de 30 dias, presentara

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 13




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Ordennaza Municipal N° 017-2016.

el resp Certificado de Insp

de acuerdo a la normatividad vigente.
(Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad

len Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aquellos
establecimientos que desarrollen la

actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.

Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud,

Técnica de en E

9!

Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva.

Declaracion Jurada cc el numero de i de
acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares),
(Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General

Patrimonio Cultural de la Nacion.

[Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

Locales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2
Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2
Locales con area mayor de 500 M2

(*) El Formulario Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
lenmendaduras, con tinta azul 0 negra y por duplicado.

Nota:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que

p o lajunta de propi s de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un certificado de | on Técnica de idad de Edifi

de Detalle:

* A los médulos, stands o puestos les sera exigible Gnicamente una

Tecnica de idad en Edi EXPOST al
otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos
en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.
" La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva
de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa
* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones

4.67%
4.76%
2.21%

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

184.40
188.20
89.80

11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias DR“’SW“"" g F’@”EL‘;‘ Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario Archivo Central v C
claracion jurada, que incluya: 31y 32 Comercializacion 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
" Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- GDC/ 15} dias
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin Portal MPC
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. “ Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), o, traténdose de personas naturales que actiien mediante P E‘\m‘ ol
9,11y 15 representacion. j’ [ ATBIHO 4
[ e
/e
( &3
Qf
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. \Z%
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 14 %% £
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- ; i i L il
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 10 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 findicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 2.86% 113.00
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tramite
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) B |Requisitos Especificos
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios refacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera oro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

-~
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 15



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

o S
NTO: MERCADOS DE

L

LICENCIA DE FUNCIONAMIE| IRequisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General

: 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
[ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias DS;"[:Z:;"‘Y Eg:ﬂg:::gﬁg‘;‘ (General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario ATk Cera) 7 (Comerciaizacon
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: 31y 32 Comercializacion |2 EI plazo para presentar el recurso es de 12) El plazo para presentar el recurso es de quince
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO " Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- GDC/ quince (15) dias (15) dias
A FACHADA) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin Portal MPC
corresponda - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
“ Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante (reinta (30) dias (30) dias

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratandose de personas naturales que actiien mediante

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

9,10, 11y 15. cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.

(07.07.07). Arts. 1y 2 3 |Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 3.00% 118.50

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite

PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, B uisi pecificos (licencia de fi
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) cios relacionados con la salud
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

c isitos E ificos (anuncio icitario y/o toldo)

6 |Presentar las vistas siguientes:

* Diserio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-

cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 16




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

colectivo, razon o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial tnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
alanormatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar (a ficencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A rﬁequisims Generales X 15 Gerencia de* | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion de Desarrollo |General de Desarrollo Econémico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario i A?:x?gﬁ:,ya‘ Eoonom}\lco Local | Comercialzacion
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: 31y32/ Comercializacion [2) ! lazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici GDC/ e 15) dies (15) dias
INADO) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun Portal MPC

corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
Base Legal legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, lraténdose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 representacion
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N°® 28976 (06.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2 3 [Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
“ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 3.09% 122.10
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 10
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, B quisitos Especificos (licencia de fi
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) cios relacionados con la salud
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
¢l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 17




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(anuncio lumi - i ylo
toldo)

6  |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio

8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

" Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N°® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-

cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-

ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo

() De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 18




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

N TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i ;
Requisitos Generales X 15 Gerencia de

GRS : “ e
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS

Gerente General L) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias ERE“"C"’"Y Mo Desa”fg‘;a‘ (Conefiéds Desiioll ESSHTRTLGIY Gerencia Municipal
SICA EX POST bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Central y
claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2 E! Plazo p§ra presentar el recurso es de |2) EI glazo para presentar el recurso es de quince
“ Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici- 31y 32/ dince(15) gias (15) dias
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segn GDC/
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 “ Numero de DNI o Caré de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
parrafo - numeral 1), 11y 15 representacion
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sequridad
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 lindicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.67% 184.40
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B quisitos Esp
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N?006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) Notas:
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
atraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15,

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de-
claracion jurada, que incluya:
" Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion
(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

p (licencia de fi
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

pecificos (anuncio icitario ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

" Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y 32
GDe/
Portal MPC
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2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

il L
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

(

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

16 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias PRecepcmny rde De§anﬂ; General de Desarrollo Econormico Local y Gerencia Municipal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Central y G
[AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2) E plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/0 TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- 31y32 quince (15) dias (15) dias

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
corresponda Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Base Legal " Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, ratandose de personas naturales que actiien mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion
Ley N* 28976 (05.02.07). Arls. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 23060 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizada
“ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- sequridad
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 di on del nimero de comprob de pago por derecho de 4.83% 190.90
* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B quisitos Especificos (licencia de
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud

N®006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

“Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) C  |Requisitos Especificos (anuncio lumii - ilumi ylo
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28 06.16) toldo)

6 |Presentar las vistas siguientes

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una folografia en la cual se aprecie ¢l entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

diserio e instalacion del anuncio

8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

" Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

" Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

>ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 21
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Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
altraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Base Legal

 Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

“ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

PCM (14.09.14), Art. 9§ (numeral 9. 2)

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
Que deben ser exigidas como requisito previo para
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

>ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-

claracion jurada, que incluya,

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda

" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, lratandose de personas naturales que actien mediante
representacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y32/
GDC/
Portal MPC
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4.76%

188.20

Archivo Central

y
Comercializacion

Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias
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17 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION f Gerente 1) APELACION-
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias DR“ePC‘;'; Ede Desa”t“" ‘ General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- ocumentaly | Economico Local

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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N° 008-2013-PCM {10.01.13). Art. 3y Anexo.
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

,, - i
4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el ramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Cerlificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga

18 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal

“ Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l olorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
" Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

(licencia de fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y 32
GDC/
Portal MPC

Pagina 23

4.76%

188.20

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Econdmico Local
y
Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

quisi pecificos (anuncio icitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:
" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
“ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por o que su cos-
to estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el arliculo 15 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

0 que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

19 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS

CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2

CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
[TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-

CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

“ Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion grauita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya

“ Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda

" Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.

(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y 32
GDC/
Portal MPC

Pagina 24

4.76%

188.20

15
dias

Gerencia de
Recepcion
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Gerente General
de Desarrollo
Econdmico Local
¥,
Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
Comercializacion

2)
ki

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

-
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* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

uisi pecificos (licencia de f

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

p (anuncio lumii - ilumi ylo
toldo)

Presentar las vistas siguientes

" Disenio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio & instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la si-

quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 11y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N®006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

-
Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, €l lramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga

(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

Formulario
31y 32
GDC/
Portal MPC
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

89.80

Gerencia de
Recepcion
Documental y

Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Economico Local

Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

:

o

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ll L e
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

21 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/0 TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7. 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N®006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

“ Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda,

" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Formulario
31y32
GDC/
Portal MPC

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

quisi pecificos (licencia de fi
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace.

q pecificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Recepcion
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Comercializacion
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quince (15) dias
- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

L

(d) De acerdu con el Reglmento de Inspecciones Té
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parle de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

i
cnicas de

22 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (06.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.08.14), Arts, 10y 11

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N®006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

“ Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

“ Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya
" Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
" Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion
(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho
de tramite

Juisi ificos (licencia de fi
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

q pecificos (anuncio lumii - ilumi ylo
toldo)
Presentar las vistas siguientes
" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y32
GDe/
Portal MPC
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- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

~

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

disefio e instalacion del anuncio
8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N°® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
() De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-

cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

2 1 |Formulario Unico de Tramite - FUT (*) indicando: X 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE - Nombre o razon social del solicitante, giro o actividad a desarrollar; dias Recepeion ‘_de Pe§anbﬁlo General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
- Ubicacion del establecimiento; nimero de RUC y DNI o Carné de Formulario Ar;chivo Cemr);i V Local |c
extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales, segun corresponda. 31y 32/ Comercializacion 2) fEI plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el rectirso es de quince

Base Legal - DNI o carne de extranjeria del representante legal en caso de GDC/ quince (15) dias. . (15) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 personas juridicas u otros entes colectivos o tratandose de Portal MPC /{\\ Wi g

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. personas naturales que actiien mediante representacion - Elpidzo pqrfdgolver Elgth(so esde | -Elplazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, ias 8}

- Numero y fecha del comprobante de pago.

(30) di \ (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas (3eRno
11y 15 uridicas u ofros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas A a 1L
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 naturales, se requerira carta poder con firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1 y 2 3

(Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda,
- En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segquri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-

v‘:d/
<5

T
N,

Y

- Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

~

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el se facultado
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 2 solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
que deben ser exigidas como requisito previo para con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo - Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

lpromocion y dinamizacion de la inversion en el pais de acuerdo a la normatividad vigente.

Ordennaza Municipal N° 017-2016. 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad

en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aquellos
establecimientos que desarrollen la

actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.

5 |Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud,

6 |Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva.

7 |Declaracion Jurada consignando el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares)
8  |Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General
Patrimonio Cultural de la Nacion.

9 |Para el Anuncio Simple Adosado a la Fachado ylo Toldo, adjuntar:

- Esquema del anuncio que sefiale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y texto.
- Fotografia del toldo cuyas dimensiones seran altura minima 2.30mt. Ancho no mayor
de 0.60cm.

10 |Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

*JLocales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 467% 184.40
*|Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 4.76% 188.20
“ILocales con area mayor de 500 M2 2.21% 89.80

(*) El Formulario Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
lenmendaduras, con tinta azul o negra y por duplicado.

Notas:

- En caso de solicitar sol la Licencia de Fu Municipal
sin el Anuncio Simple Adosado a la Fachada yfo Toldo, la presentacion de
los requisitos y el derecho de tramite sera el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 9) de los Requisitos Basicos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Segyridad de Edificaciones
de Detalle:

* Alos modulos, stands o puestos les seré exigible nicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al

> de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquelios casos

en los que se requiera ofro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo ala normatividad vigente.

“ La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa
* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil

-0S pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 30
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g
y @l Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

- - - y T - P
24 |AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (VIA REQUISITOS BASICOS X 10 Gerenciade | Gerente Genleval r:’.,m,.,w bk r\o::"n:\l: EMN\:";“‘ o, |1) APELACION: Gerencia Municipal
PUBLICA, RETIRO MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO dis Ds:m:;r; ] ::ng:;(z g:a‘
DE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES EN EVENTOS NO | 1 |- oymato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- ) 2) El plazo para presentar el recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince

DEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACIONES) (‘) Archivo Central y &1 pIazo para [esONer £ 16cUIS0 €S e | - £ pIazo para resoner L1 1curso es ae reinta

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Comercializacion J1,ainta 1201 Aine 1200 dine

claracion jurada, que incluya,

Base Legal: * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun Formulario
*D.L.776. (31.12.93) y su modificatoria corresponda. 33/
Ley N° 27180 (05.10.99). Arts. 66°, 67° y 68° " Numero de DNI o Cané de Extranjeria del representante GDe/
Ley N° 27444 (11.04.01)., Arts. 44° y 45° legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos; Portal MPC
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) 0, tratandose de personas naturales que act(en mediante
Ley N°30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas representacion
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 2 |Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. uridicas u otros entes colectivos, Tratandose de rep ion de personas
D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificatoria nalurales, se requerira carta poder con firma legalizada.
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) 3 [Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 364 y su modificatoria en Edificaciones Basica de Detalle o Mulidisciplinaria, segin corresponda.

mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) - En'los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la

" Ley N° 28015 (03.07.03) Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias

D. S. N°058-2014-PCM (14.09.14) habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado

D.S. N°006-2013-PCM a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado

D.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060 con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CliU Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad
Complementaria Final y Modificatoria - Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones

y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
el respectivo Cerlificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
de acuerdo a la normatividad vigente

4 |Croquis de Ubicacion de! stand o modulo, feria etc

5 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en

(*) Con Vigencia de hasta un (1) ano Defensa Civil vigente: Basica para establecimientos o recintos

menores de 500m2 y de Detalle o Multidisciplinaria, para

establecimientos o recintos mayores de 500m2.

6 JCopia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda

7 |Disefio o fotomontaje con las caracteristicas y dimensiones de

modulos, stand, quioscos y similares

8  |Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago 5.13% 202.70

Notas:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle:

“ A los modulos, stands o puestos les seré exigible Unicamente una
Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al

otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos 2 '{.) ? RO vy %
en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en / }‘é\?wugmv ,%'y {’
P 3

Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.
* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva
de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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" Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9, 11y15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos parala

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06 16)

corresponda,

" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;

0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada

Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.

w

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
clales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente,

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N® 28976, a los los médulos o stands, integrantes de

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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113.00

25 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales 15 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Dssz::?anly E:;Z?jo"fgia! General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - TEMPORAL bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario Arclii Cital (Comercializacion
claracion jurada, que incluya: 31y32/ Comercializacion |2) ! Plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- GDC/ quince (15) dias (15) dias
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

!
o ,{1@

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

7
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial anicamente les seré exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
alanormatividad vigente
€) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

26 |CESE DE ACTIVIDADES A [Requisitos Generales X Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 JSolicitud simple en donde se informe: Formulario DoR:uCnenZT\’:)ar;y E::ngr?:::fg:a[ General de Desarrollo Econmico Local y Gerencia Municipal
Conjuntas) " Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o 31y32/ pr— v (Comerdializacion
Autorizacion Conjunta GDC/ Comercializacion |2) E! Plazo para presentar el recurso es de 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal " Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Portal MPC Gratuito Gratuito quince (15) dias (15) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 0, ratandose de personas naturales que actien mediante - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion reinta (30) dias (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer " No de la licencia de funcionamiento
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15 * Fecha de cese de actividades
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06. 16)
21 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL 1 |Solicitud - Declaracion Jurada indicando: X 30 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el solicitante dias DE:?;Z‘:?:[\/ E::ﬂg;?:;ﬁ!‘zal (General de Desartollo Economico Local y Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. Formulario Archivo Central v Comercializacion
*Ley N° 27972 (27.05 03) Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° 01/ Comercializacion |2 E! plazo para presentar el recurso es de 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
" Ley N° 29060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria 2 |Subsanacion de las causales que motivaron la clausura GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
Complementaria Final y Modificatoria 3 [Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
Ley N° 27444 (11.04 01). Arts. 44°y 45° propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura Gratuito - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" O.M. N°0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N° 048-2008 lreinta (30) dias (30) dias
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
28 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA 1 JSolicitud - Declaracion Jurada indicando: X 30 Gerencia‘de Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el solicitante dias szu::‘;i;rl\y E:;S]?:;'Eg;’ General de Desarrollo Economico Localy Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion Formulario Archivo Central v Comercializacion
" Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo II Arts. 46° y 49° Numero de recibo de pago y fecha de emitido. 01/ Comercializacion |2 El Plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 44° y 45° 2 JSubsanacion de las causales que motivaron la clausura definitiva GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
* O.M. N°0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N° 048-2008 3 |Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria propietario, de no incurrir én las causales que motivaron la clausura. Gratuito =4 " .
Complementaria Final ¥ Modificatoria - El plazo paras\%««r\EN g - El plazo para resolver ;I recurso es de treinta
treinta (30) di; " (30) dias
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
§ o AV
2 |AUTORIZACION PARA UBICACION DE ANUNCIOS Y/0 TOLDOS REQUISITOS GENERALES X 10 Gerencia de | Gerente General [ RECONSI Iﬂai‘gqcsm 1) APELACION:
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTO ANUNCIOS TIPO 1 [Formulario Unico de Tramite - FUT (*) Solicitud - Declaracién Jurada Formulario dias CRW”“W” e 99?3”&‘:; (General de i\g;no Economico Gerencia Municipal
VALLAS) indicando: 31y 32 Archivo Cenlrfal y i ":'\\ £ it
- Nombre o razon social del solicitante, GDC/ Comercializacion |2) E! plazo para preseiitared rettirso es de 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
- Ubicacion del establecimiento. nimero de RUC y DNI o Camne de Portal MPC * quine (15) dias 3
Base Legal:

extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, segiin corresponda;

. | - El plazo para resolver
treinta (30) dias

" Ley N° 27972 (27.05.03)
" Ley N° 28976 (05.02.07). y su modificatoria

resolver El recurso es de treinta

'- DNI o camé de extranjeria del representante legal en casos de (30) dias

personas juridicas u otros entes colectivos o de personas naturales

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 33




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

mediante Ley N° 30230 (12.07 2014)
0. M. N°019-2015 modificada por la O.M. N° 008-2016
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°

que actiien mediante representacion.
- Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del Anuncio
- Numero y fecha de comprobante de pago por derechos de tramite

“ Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas € Inspeccion Ocular.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos parala
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 2 [Arte o Diseno del anuncio publicitario con dimensiones

" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) 3 |Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el bien o
edificacion donde se ubicara el anuncio publicitario; y Fotomontaje

del anuncio publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del

anuncio solicitado (de tratarse de anuncio movil, fotografia del

vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma color y leyenda)
4 | Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio

(en el caso que el local sea alquilado)

5 |Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

Por Anuncio 2.90% 114.50
En carteleras municipales 2.90% 114.50

Requisitos Adicionales

Para anuncios en unidad movil:

1 |Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo

Este caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisitos generales.

Para ios para instalacion del el 3
1 [Plano de Estructuras a escala conveniente refrendado por Ing. Civil habil

2 [Copia del convenio suscrito con la Municipalidad (de ser el caso).

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
1 |Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura ING
conforme lo dispuesto en Resolucion Directoral Nacional
N° 196-96/INC de fecha 08.07.1996

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad exclusiva y coman:

1 [Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por la Junta de
Propietarios. En caso de no existir Junta de Propietarios, podra
presentarse documento de autorizacion suscrito por la mitad mas
uno de los propietarios

NOTAS -

En los casos de Cese o retiro de anuncios, debera comunicarlo
mediante una solicitud dlngldé al Alcalde, adjuntando el original
de la autorizacion

Gratuito
- JEnlos casos de la autorizacion, renovacion Yy Modificacion de un
anuncio en uno de los paneles (compartimiento) de Totem
autorizado, seran calificados como Anuncio Simple debiéndose
presentar solo el requisito basico N° 1y se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a este tipo de anuncios.

ROV/ o~
““’d\“‘ o /QIU“S (‘7(
y %y

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 34



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

AOIION PARA LA UBICACION D ELEMENTOS DE PUBLICIDAD
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN:

PANELES MONUMENTALES:

- SIMPLES
- UNIPOLARES

Base Legal

Ley N°27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45

Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2°

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP! (13.09 08)

“ 0. M. N°019-2015 modificada por la O. M. N° 008-2016

" Ley N° 30230 (12.07 2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos Yy permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* O.MN° 014-2008 (18.03.08). - ClIU

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06 16)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Solicitud segun formulario
(distribucion gratuita o de libre reproduccion)
Presentar las vistas siguientes
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
con sus dimensiones.
b) Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicita autorizacion, en el cual se
aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
donde se ubicara
Copia simple del documento de identidad
del solicitante o representante legal
Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion
Copia del acta de la Junta o Asamblea de
Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al regimen de propiedad exclusiva y
comun, en la que la mitad mas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.
En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder
Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a
a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias
de la arista mas saliente del panel y del eje de la
base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar
el archivo digitalizado del plano
Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras
a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil
Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago
- Paneles monumentales simples
- Paneles monumentales unipolares

Formulario
33/
GDC/
Portal MPC

3.37%
3.51%

13320
138.50

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General | 1) pe CONSIDERACION-al Gerente

de Desarolo {General de Desarrolo Economico Local y
Economico Local lomerciaiizacion
y:

Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN:

PANELES MONUMENTALES:

AVISOS PUBLICITARIOS CON UN
AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2.

- LUMINOSOS
- ILUMINADOS
- ESPECIALES

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4.
Ley N°27444 (11.04.01). Arls. 35, 44 y 45

Ley N° 29060 (07.07.07) Art 3°

Decrelo Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09 08)

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

REQUISITOS BASICOS

Solicitud segin formulario

(distribucion gratuita o de libre reproduccion)

Presentar las vistas siguientes

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario

con sus dimensiones

b) Una folografia en la cual se aprecie el

entorno urbano y el bien o edificacion donde se

ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del

elemento de publicidad exterior y/o anuncio para

el que se solicita autorizacion, en el cual se

aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara
Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion
Copia del acta de la Junta o Asamblea de

Propietarios de los bienes de dominio privado

sujetos al régimen de propiedad exclusiva y

lcomuin, en la que la mitad mas uno de los

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
33/
GDC/
Portal MPC

Pagina 35

dias

Gerencia de
Recepcion

Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerenle
de Desarrollo | General de Desarrollo Economico Local y
E Local |C:

y
Archivo Central

Comercializacion
2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

-El p\p{&ga\‘aﬁééo Edrecurso es de
lveyé ) d‘?/‘ R
~

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LS

Propietarios autorizan la ubicacion del elemento

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 36

* 0. M. N°010-2008 (16-03-2008)
“ Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas de publicidad exterior y/o anuncio.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la En caso de no existir Junta o Asamblea de
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietarios, podra presentar documentos de
* O.MN° 014-2008 (18.03.08). - CllU autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28 06.16) propietarios de corresponder.
En caso de anuncios en dominio publico,
presentar copia de la carta de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa prestadora
de servicios correspondiente.
Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago 3.76% 148.70
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN Solicitud segun formulario 30 Gerencia de | Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
AREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribusion gratuita o de libre reproduccion) dias pRe“”C"’“y . Desa”fg‘;a fmers de Desatmll i ey Gerencia Municipal
12 M2. Presentar las vistas siguientes: Formulario Archivo Central
a) Arte o disenio del anuncio o aviso publicitario 33/ Comercializacion
con sus dimensiones. GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
b) Una fotografia en la cual se aprecie el Portal MPC inea (i) diee (15) dias
- LUMINOSOS entorno urbano y el bien o edificacion donde se
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior ylo - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
. ESPECIALES anuncio lreinta (30) dias (30) dias
) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
Base Legal elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1 4.4 aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°. donde se ubicara
Ley N° 29060 (07.07 07) Art. 2° Carta poder con firma legalizada, en caso de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11 04). Art. 68 ser representacion
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP) (13.09.2008) Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de
0. M. N°010-2008 (16-03-2008) Propietarios de los bienes de dominio privado
“ Ley N° 30230 (12.07.2014) - Ley que establece Medidas sujetos al regimen de propiedad exclusiva y
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la lcomn, en la que la mitad mas uno de los
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
“ O.MN° 014-2008 (18.03.08). - ClIU de publicidad exterior y/o anuncio.
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podré presentar documentos de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.
Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas
refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecanico Electricista
Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero
Electricista o Mecanico Electricista.
Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago 3.67% 144.80
LEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA Solicitud - Declaracion Jurada indicando: 30 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el solicitante Formulario Gratuito Gratuito dias Recepcion Ede Deéa"f‘m ; Focaly Gerencia Municipal
Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion 01/ Documental y mmm;m 98 C°’”e’°’\“~l\ . ¢
* Ley N° 27972 (27.05.03) Numero de recibo de pago y fecha de emifido GRDAC/ Archivo Central y ) 1 plazo pita puasetdar ettécurso es de 2 1 plazo para presentar el recurso es de quince
Ley N°27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° Subsanacion de las causales que motivaron la clausura, Portal MPC quince (15) dias (15) dias
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del -
Complementaria Final y Modificatoria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la El plazo para r ysril (??ETS”?, %dg:_ 5 El plazo para resolver El recurso es de treinta |
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) clausura reinta (30) dig S)V;@v“’ . %;0:1 - +(30) dias
!, I i <,
iQ §
<
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. . . ¥
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 |DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES Gerencia de | Gerente General
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formulario Gratuito Gratuito X Recepcion de Desarrollo
Documentaly | Economico Local
Base Legal: 2 |Documentacion sustentatoria del descargo 01/ Archivo Central y
Ley N°27444 (11.04.01). Art. 161 GRDAC/ Comercializacion
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Portal MPC
2 DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES X Gerencia de | Gerente General
Recepcion de Desarrollo
, 3 . . " Documentaly | Economico Local
Base Legal: 1 JConsignar niimero de recibo de tramite y fecha de pago 1.06% 41.80 Archivo Central y
* Ley N°27872 (27.05.03). Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° Comercializacion
" Ley N°27444 (11.04.01). Titulo Preliminar, I, Il I, IV y V. y sus respectivos
articulos
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

1 - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 37
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