ANEXO 01

GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON
UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a laLey N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

A IRequisitos Generales
1 JFormato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segn
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
3 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite
4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad '

B |Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

Formulario
31y 32
GDC/
Portal MPC

4.79%

184.40

Nota: -

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE

BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-201

-~
<
2

O
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Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja d ‘P,gl aci

A |Requisitos Generales
1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

N

T la misma. pagina 1

Formulario
31y 32
GDC/
Portal MPC

190.90




% %

PROCEDIMIENTOS, REQUISITOS, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI"STRATIV.V
GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES

2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

ANEXO 01

B |Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

5 |De serel caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de a licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

C  |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

6 [Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al p te caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE

BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
[AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, Y

-~
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo ;‘ §
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.  § &

Q
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Ca\iiel Pl
pag [

- Los derechos de pagos que se encuentren ens{fw

X \
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- /. Q ‘}Q /

A |Requisitos Generales
1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, ratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad
4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

B |Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
N cios relacionados con la salud.

%« 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
Fge’ ?‘ sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
or normativa vigente.
$o
B
lunicipal
e xigenpor la misma. Pégina 2

Formulario
31y 32/
GDC/
Portal MPC

4.97%

191.40
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PROCEDIMIENTOS, REQUISITOS, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST
GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
fragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

ANEXO 01

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

C  |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo

toldo)

6 |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como laindicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del

disefio e instalacion del anuncio

8  |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

RATIVOS - (TUPA) DE LA

4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2),
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

A |Requisitos Generales

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
3 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

q Especificos

4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y 32/
claracion jurada, que incluya: GDC/
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Portal MPC

4.89%

188.20

Y::R‘—am sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
i 0%' normativa vigente.
Z; 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, v
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la /Q".@ !

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus- i
A. Giros aplicables 18 tituya o reemplace. j/
1Y W
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja ecgﬁléél nicj =
- Los derechos de pagos que se encuentren en conwenios, sér por la misma. Pagina 3



Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

ANEXO 01

4.4. Copla simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.”

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

5  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/0 TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo alaLey N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios /

de salud, templos, bibliotecas, entre otros

- Los derechos de pagos que se encuentren en

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja%

A |Requisitos Generales

1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, fratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 |Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

B uisitos Especificos (li ia de funci iento)

4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Especificos (; io publicitario ylo toldo)
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2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un érea de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos

por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamaiio (superior a
los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

ANEXO 01

Presentar las VIstas siguientes:

* Diserio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo. -

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y ion, aplicables al p caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

6  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11y15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba |a relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo alaLey N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables
. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios

de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

A |Requisitos Generales
1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

B |Requisitos Especificos (li ia de funci iento)

4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

C  |Requisitos Especificos ( io lumi - iluminado ylo
toldo)

5  |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
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4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y

’ no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

6 [Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio

7 |Encaso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibzﬁa la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
11y15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo alaLey N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
fros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera seael area con que cuenten

. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- £ Q
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,

~

9

o

- Los derechos de pagos que se encuentren en mfxemq;p

A |Requisitos Generales
1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, ratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

B |Requisitos Especificos

5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

trémite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
?“ Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
|gen.pov/ la misma. Pagina 6
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centros de convenciones, entre otros), cualquiera

sea el area con la que cuenten.

. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre ofras de evaluacion similar, con un area

mayor a 500 m2 y/o un numero mayor de 20

computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o

similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles

(el sotano se considera un nivel) y/o con un area

mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos

por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras

ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

ylo con més de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de

conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-

to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter'sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccion

=3

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
S0S que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

8  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

Requisitos Generales

Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

£t

Requisitos Especificos (licencia de f

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el Req Especificos io publicitario ylo toldo)
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja
- Los derechos de pagos que se encuentren en misma. Pagina 7
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area con que cuenten.

. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un numero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de

[

o

>
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o
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conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter'sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

Presentar las vistas siguiente:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

S0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
1y1s.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, /'\
N " Y,
20

romocion y dinamizacion de la inversion en el pais. £ = . 7% ']

p ¥ p Q 0’0 / C B
~ & Slm
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Y o o L&
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Ca Ay mcipaf‘

- Los derechos de pagos que se encuentren el c’,q;)}/enig& A

w
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Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, fratandose de personas naturales que actuen mediante

representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-

disciplinaria, segun corresponda.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Requisitos Especificos (li ia de funci iento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

rigej{b la misma. pagina 8
ol
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A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medi cualquiera sea el
area con que cuenten.

ANEXO 01

tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares toldo)
caracteristicas, cualquiera sea el area con que Presentar las vistas 3|gU|entes
cuenten. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
fros comerciales, entre otros de similar evaluacion, * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
cualquiera sea el area con que cuenten edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
centros de convenciones, entre otros), cualquiera disefio e instalacion del anuncio
sea el area con la que cuenten. En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y guiente documentacion, refrendada'por el profesional responsable.
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos, * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o Notas:
similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos tramite administrativo.
por turno. (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

ylo magquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con méas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
areamayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter'sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
$0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Formulario Unico de Tramite - FUT (*) indicando:

- Nombre o razon social del solicitante, giro o actividad a desarrollar;

- Ubicacion del establecimiento; nimero de RUC y DNI o Carné de Formulario
extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o 31y 32
naturales, segun corresponda; GDC/
Base Legal : - DNl o carné de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC

*D.L.776. (31.12.939 y su modificatoria
Ley N° 27180 (05.10.99). Arts. 66°, 67° y 68°

personas juridicas u otros entes colectivos o tratandose de
personas naturales que actlien mediante representacion.
- Numero y fecha del comprobante de pago.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, y su modificatoria aprobada 2 |Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas

Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas naturales, se requerira carta poder con firma legalizada.

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 3 |Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.

D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificatoria - En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 3.6.4 habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 1°al 18° y Disposiciones a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
Finales, Transitorias y complementarias y su modificatoria n la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Pa

- Los derechos de pagos que se encuentren en conver\ Pagina 9
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IBROCEDIMIENTOS, REQUISITOS, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST
GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES AN

t

PRt

.
Ley N° 29060 (07.07.07). Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y finales
D.S. N° 066-2007-PCM (05.08.07) Art. 1°, 3°, 5% 8°, 9°, 10°y 11°
D.S. N° 006-2013-PCM
D.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060
O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CllU
O.MN° 026-2014 (26.12.14)
O.M N° 061-2008 (04.10.08) - Art. 8° De los establecimientos
obligados a contar con el certificado de Conformidad Ambiental
Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - aprueba el Manual
para la Ejecucion de ITSE

ANEXO 01

.
tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
- Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera

el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
de acuerdo a la normatividad vigente.

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad

en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aquellos
establecimientos cuya area supere los 500 m2. o desarrollen la

actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.

Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios

relacionados a la salud,

Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva.

Declaracion Jurada consignando el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares),
Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General

Patrimonio Cultural de la Nacion.

Certificado de Conformidad Ambiental vigente.

Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

Locales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2
Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2
Locales con area mayor de 500 M2

(*) EI Formulario Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con tinta azul o negra y por duplicado.

Nota:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad de Edificaciones
de Detalle:

* A los modulos, stands o puestos les sera exigible unicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara

2]

4.79%
5.70%
2.42%

IVOS.- (@éA) DE LA

184.40
219.40
93.20

* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

o

<

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,11y15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

- Vg,

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

Pagina 10

Formulario
31y 32/
GDC/
Portal MPC

2.94%

113.00




GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES

ANEXO 01

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al pi €aso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podréa ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

g
r (CIPAL,

12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/0 TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

(o]
e)
[T
D

Geren,

Vps Padd en«'e/ ctivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

q Especificos ( io publicitario ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

s dere ds’de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 11

Formulario
31y32/
GDC/
Portal MPC
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PROCEDIMIENTOS REQUISITOS, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA‘ V

ANEXO 01

GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES

-(T A) DELA

v

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al p! te caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A~

:7
 efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
S de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 12

A |Requisitos Generales
1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

¢ |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo
toldo)
6  |Presentar las vistas siguientes:
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ANEXO 01

* Diseio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que ser responsable de la
disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

framite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-

cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-

ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-

cial Ginicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

14 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo alaLey N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la C. E@ Pa
- Los derechos de pagos que se encuentren @%ven
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|Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante

representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

rla misma. Pagina 13

Formulario
31y 32
GDC/
Portal MPC
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de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

ANEXO 01

cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite |a realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

ivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
& pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 14

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
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ANEXO 01

de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectua
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los terminos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga. '

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a laLey N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

seguridad

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de

tramite
Requisitos Especificos (licencia de funci jento)
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia

#/0 se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
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ANEXO 01

GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES

dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer

parrafo - numeral 2), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a laLey N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

R v,
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Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

q Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.
4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite |a realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 16

Formulario
31y 32
GDC/
Portal MPC

5.46%
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ANEXO 01

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a laLey N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion. 3

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Formulario
31y 32/
GDC/
Portal MPC

4.89%

188.20

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS

CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-

CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (prime
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en IgEaf de
- Los derechos de pagos que se encuentrafe-gn col

al.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, fratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

por la misma. Pagina 17

Formulario
31y32
GDC/
Portal MPC

3




ISROCEDIMIENTOS, REQUISITOS, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMI ISTRA

ANEXO 01

GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES

TIVOS 4 (TUPA) DE LA

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

3 [indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

4 |De ser el caso, seran exigibles los sigui req

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N°‘006-2013-PCM 0 norma que lo sus-

tituya o reemplace.

C  [Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

6  |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual & partir de un montaje (dibujo)

7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

8  |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

4.89%

' 188.20

20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer

parrafo - numeral 3), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo par:

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caj
- Los derechos de pagos que se encuentren en\;gpv

A |Requisitos Generales
1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

la misma. Pégina 18
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el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

ANEXO 01

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N°® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

21

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/0 TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a laLey N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

[}
$o

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en ef caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos ( io publicitario ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

VL fectvvorze realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
gOs que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 19

Notas:

Formulario
31y32/
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Portal MPC

233%

89.80




PROCEDIMIENTOS, REQUISITOS, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMVINIST :
GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES X

ANEXO 01

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

VOS - (TU'P;_Q) DELA

22

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO &

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11 y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho
de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

ylo

Requisitos Especificos (;
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

g0s que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 20

gquiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

Formulario
31y 32
GDC/
Portal MPC

2.33%

89.80
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PROCEDIMIENTOS, REQUISITOS, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTR?
GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES

ANEXO 01

.
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

23

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81

numeral 1.8.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, y su modificatoria aprobada
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificatoria
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 numeral 1, 11 y 15. y su modificatoria

mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

D. S. N° 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2,

10 v 8va. Disposicion Complementaria y Final.

D.S. N°006-2013-PCM

D.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060
O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CllU

Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - aprueba el Manual
para la Ejecucion de ITSE

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Giros no aplicables

1. Pub, licoreria, discoteca, bar, casino,
juegos de azar, maquinas tragamonedas,
ferreterias o giros afines.

2. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento, uso o comercializacion

de productos toxicos o altamente inflamables.
3. Giros que requieran de una ITSE EX
ANTE o de Detalle o Multidisciplinaria.

S
efe@ se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Formulario Unico de Tramite - FUT (*) indicando:
*- Nombre o razon social del solicitante, giro o actividad a desarrollar;
- Ubicacion del establecimiento; nimero de RUC y DNI o Carné de
extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o
naturales, segun corresponda;
- DNI o carné de extranjeria del representante legal en caso de
personas juridicas u otros entes colectivos o tratandose de
personas naturales que actien mediante representacion.
- Numero y fecha del comprobante de pago.
Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas

naturales, se requerira carta poder con firma legalizada.

Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad

len Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.

- En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado

a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el
ramite ge 1a Licencia de Tuncionamiento, bajo responsaiiiaad.

- Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera

p , copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

de acuerdo a la normatividad vigente.

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad

en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aquellos

establecimientos cuya area supere los 500 m2. o desarrollen la

actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.

Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios

relacionados a la salud,

Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva.

Declaracion Jurada consignando el nimero de estacionamientos de

acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares)

Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General

Patrimonio Cultural de la Nacion.

Para el Anuncio Simple Adosado a la Fachado y/o Toldo, adjuntar:

- Esquema del anuncio que sefiale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y texto.

- Fotografia del toldo cuyas dimensiones seran altura minima 2.30mt. Ancho no mayor

0S que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 21

Formulario
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PROCEDIMIENTOS REQUISITOS, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST R
GERENCIA DE LICENCIA Y AUTORIZACIONES
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B

B

ANEXO 01

de 0.60cm.
Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

Locales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2
Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2
Locales con area mayor de 500 M2

(*) El Formulario Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
lenmendaduras, con tinta azul o negra y por duplicado.

Notas:

"~ En caso de solicitar solamente la Licencia de Funcionamiento Municipal

sin el Anuncio Simple Adosado a la Fachada y/o Toldo, la presentacion de

los requisitos y el derecho de tramite sera el mismo, sin considerar los

requisitos del numeral 9) de los Requisitos Basicos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra

ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que

representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan

obtener un certificado de Inspecaon Técnica de Seguridad de Edificaciones

de Detalle:

* A los modulos, stands o puestos les sera exigible tnicamente una

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al

otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

4.79%
5.75%
2.36%

© 184.40
221.20
91.00
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AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (VIA
PUBLICA, RETIRO MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO
DE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES EN EVENTOS NO
DEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACIONES) (*)

Base Legal:

*D.L.776. (31.12.93) y su modificatoria

Ley N° 27180 (05.10.99). Arts. 66°, 67°y 68°

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45°

mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificatoria
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 3.6.4 y su modificatoria
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)
* Ley N° 28015 (03.07.03)
D. S. N° 058-2014-PCM (14.09.14)
D.S. N° 006-2013-PCM
D.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060
O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CllU
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

(*) Con Vigencia de hasta un (1) afio

”»~
"_ en effeivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

REQUISITOS BASICOS

Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nombre o razén social del

solicitante, N° DNI'y N° RUC.

Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales, se requerira carta poder con firma legalizada.

Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.

- En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el
tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.

- Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
de acuerdo a la normatividad vigente.

Croquis de Ubicacion del stand o modulo, feria efc.

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Defensa Civil vigente: Basica para establecimientos o recintos
menores de 500m2 y de Detalle o Multidisciplinaria, para
lestablecimientos o recintos mayores de 500m2.

Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura
(INC) en los casos que corresponda.

Disefio o fotomontaje con las caracteristicas y dimensiones de
modulos, stand, quioscos y similares.

Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

Notas:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle:

* A los modulos, stands o puestos les sera exigible Unicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en

@ebagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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PROCEDIMIENTOS REQUISITOS, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT )

ANEXO 01

GERENCIA DE LICENCIA'Y AUTORIZACIONES

Edmcacmnes de acuerdo a la normatividad vigente.
* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil

y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

u

Base Legal

9,11y 15.

(07.07.07). Arts. 1y 2.

PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - TEMPORAL

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de peréonas juridicas o naturales, segin

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requtere de carta poder con

3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tramite
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

B |Requisitos Especificos

5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Formulario
31y 32/
GDC/
Portal MPC

2.36%

91.00
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 23

CESE DE ACTIVIDADES

A |Requisitos Generales

(Licencias de f

Conjuntas)

yA

1 |Solicitud simple en donde se informe:
" Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o

Formulario
31y32
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Autorizacion Conjunta

GDC/

N

a

LLGA\PALID o
SCEEEA

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Requisitos Adicionales

Para anuncios en unidad movil:

Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo

Este caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisitos generales.

Para ios para instalacion del estructural:

Plano de Estructuras a escala conveniente refrendado por Ing. Civil habil.
Presentar seguro contra todo riesgo, de modo que cubra tanto dafios
materiales, como la integridad fisica de las personas, es decir

lesiones, invalidez 0 muerte que puedan ser ocasionados por

elementos publicitarios.

Copia del convenio suscrito con la Municipalidad (de ser el caso).

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura INC.
conforme lo dispuesto en Resolucion Directoral Nacional
IN° 196-96/INC de fecha 08.07.1996.

Para ios ubicados en i bles sujetos al Régimen de

Propiedad exclusivay comin:

Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por la Junta de
Propietarios. En caso de no existir Junta de Propietarios, podra

e documento de autorizacion suscrito por la mitad mas

p

Pagina 24

Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Portal MPC Gratuito
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * No de la licencia de funcionamiento
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. * Fecha de cese de actividades
27 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL Solicitud - Declaracion Jurada indicando:
Nombre o razon social suscrito por el solicitante
Base Legal: Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. Formulario
01/
* Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° b ion de las causales que motivaron la clausura. GRDAC/
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
Complementaria Final y Modificatoria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura. Gratuito
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
28 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA Solicitud - Declaracion Jurada indicando:
Nombre o razén social suscrito por el solicitante
Base Legal: Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. Formulario
Numero de recibo de pago y fecha de emitido. 01/
* Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° Subsanacion de las causales que motivaron la clausura definitiva. GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45° Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
* 0.M. N° 0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N° 048-2008-MPC propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura. Gratuito
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
29 |AUTORIZACION PARA UBICACION DE ANUNCIOS Y/O TOLDOS REQUISITOS GENERALES
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTO ANUNCIOS TIPO Formulario Unico de Tramite - FUT (*) Solicitud - Declaracion Jurada Formulario
VALLAS) indicando: 31y32
*- Nombre o razon social del solicitante, GDC/
- Ubicacion del establecimiento. numero de RUC y DNI o Carné de Portal MPC
Base Legal: extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, segln corresponda;
* Ley N° 27972 (27.05.03) *- DNI o carné de extranjeria del representante legal en casos de
* Ley N° 28976 (05.02.07). y su modificatoria personas juridicas u otros entes colectivos o de personas naturales
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) que acttien mediante representacion.
* 0. M. N°010-2008 (16-03-2008) *- Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del Anuncio
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° & *- Numero y fecha de comprobante de pago por derechos de tramite
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas e Inspeccion Ocular.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones
* O.M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el bien o
Ordenanza Muricipal N° 026-2014 (26.12.14) edificacion donde se ubicara el anuncio publicitario; y Fotomontaje
del anuncio publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del
anuncio solicitado (de tratarse de anuncio mévil, fotografia del
vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma color y leyenda).
Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio
(en el caso que el local sea alquilado).
Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago
Por Anuncio 297% 114.50
En carteleras municipales 2.97% 114.50




ANEXO 01

uno de los propietarios.
NOTAS.-

En los casos de renovacion de anuncios otorgados en propiedad
privada, debera adjuntar solicitud dirigida al Alcalde por
renovacion de la autorizacion anualmente, con carécter de
declaracion jurada, indicando numero de autorizacion y que el
aviso se encuentra en buen estado de mantenimiento, seguridad
y respetando todas las caracteristicas con el que fue autorizado.

En los casos de Cese o retiro de anuncios, debera comunicarlo
mediante una solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando el original
de la autorizacion.

En los casos de la autorizacion, renovacion y Modificacion de un
anuncio en uno de los paneles (compartimiento) de Totem
autorizado, seran calificados como Anuncio Simple debiéndose
presentar solo el requisito basico N° 1y se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a este tipo de anuncios.

Gratuito

IAUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN:

PANELES MONUMENTALES:

- SIMPLES
- UNIPOLARES

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45.

Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2°

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08).

* 0. M. N°010-2008 (16.03.08)

* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CliU .
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Solicitud segun formulario

(distribucion gratuita o de libre reproduccion).
Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario

con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el

lentorno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del

lelemento de publicidad exterior y/o anuncio para

el que se solicita autorizacion, en el cual se

aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
donde se ubicara.

Copia simple del documento de identidad

del solicitante o representante legal.

Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.
Copia del acta de la Junta o Asamblea de

Propietarios de los bienes de dominio privado

sujetos al régimen de propiedad exclusiva y

coman, en la que la mitad mas uno de los

Propietarios autorizan la ubicacion del elemento

de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta 0 Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.

Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a

a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias

de la arista mas saliente del panel y del eje de la

base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar

el archivo digitalizado del plano.

Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras

a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.
Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago
- Paneles monumentales simples

- Paneles monumentales unipolares

Formulario
33/
GDC/
Portal MPC

3.46%
3.60%

133.20
138.50

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN:

PANELES MONUMENTALES:

AVISOS PUBLICITARIOS CON UN
AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2.

- LUMINOSOS
- ILUMINADOS
- ESPECIALES

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45.

Ley N° 29060 (07.07.07) Art 3°

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08).

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 25 a,

REQUISITOS BASICOS

Solicitud segun formulario

(distribucion gratuita o de libre reproduccion).
Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario

con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el

entorno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del

lelemento de publicidad exterior y/o anuncio para

el que se solicita autorizacion, en el cual se
aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara.
Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.

Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de e Vg,
Propietarios de los bienes de dominio privado oe Ragjp, *
sujetos al régimen de propiedad exclusiva y G'b ‘
coman, en la que la mitad mas uno de los §

@

U]

Formulario
33/
GDC/
Portal MPC




“0.M.N° 010 2008 (16 03-2008)
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CllU

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ANEXO 01

, FORMULARIOS Y DERECHOS DE TRAMITACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST

GERENCIA DE LICENCIA'Y AUTORIZACIONES

Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta 0 Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.

5 |Encaso de anuncios en dominio publico,
presentar copia de la carta de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa prestadora

de servicios correspondiente.

6 |Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago 3.86% 148.70
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 1 [Solicitud segun formulario”
AREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribucion gratuita o de libre reproduccion).
12 M2. 2 [Presentar las vistas siguientes: Formulario
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario 33/
con sus dimensiones. GDC/
b) Una fotografia en la cual se aprecie el Portal MPC
- LUMINOSOS entorno urbano y el bien o edificacion donde se
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior y/o
- ESPECIALES anuncio.
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
Base Legal elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4. aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°. donde se ubicara.
Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° 3 |Carta poder con firma legalizada, en caso de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. ser representacion.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECORPI (13.09.2008). 4 |Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de
* 0. M. N°010-2008 (16-03-2008) Propietarios de los bienes de dominio privado
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la comuin, en la que la mitad mas uno de los
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
* O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CllU de publicidad exterior y/o anuncio.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.
5 |Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas
s refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecanico Electricista.
6  |Plano de instalaciones eléctricas, a escala
CC iente, firmado y sellado por un Ingeniero
Electricista 0 Mecanico Electricista.
7 |Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago 3.76% 144.80
LEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA 1 |Solicitud - Declaracion Jurada indicando:
Nombre o razon social suscrito por el solicitante Formulario Gratuito Gratuito
Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. 01/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Numero de recibo de pago y fecha de emitido. GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°. 2 |Subsanacion de las causales que motivaron la clausura. Portal MPC
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 3 [Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del
Complementaria Final y Modificatoria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) clausura.
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES
\ 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formulario Gratuito Gratuito
Base Legal: 2 |Documentacion sustentatoria del descargo 01/
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 161 GRDAC/
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC

2 |DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03). Subcapitulo Il Arts. 46° y 49°

* Ley N° 27444 (11.04.01). Titulo Preliminar, I, Il, lll, IV y V, y sus respectivos
articulos

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES

1 JConsignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

Nota: - Los pagd

en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 26




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

GERENCIA GENEL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIA

|

LIZACION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arl. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
bl de salud

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o i i hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento,

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo d llo implique el al
uso o I

ion de productos ir
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

P MU
< Rac,oo -

<

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON
UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

A
1

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

“ Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.

(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Trata de rep

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

I del nimero de

de pago por derecho de -
tramite

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

¢l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

5.

=~

remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y32/
GDC/
Portal MPC

Pagina 1

4.79%

184.40

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo

Economico Local |General de Desarrollo Economico Local y
y Comercializacion

Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

(15) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE

BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables

Edifi recintos o i i hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edifi , recintos o instalaci hasta 100
m2, senalados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del 4rea total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
fragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento

uso o i ion de productos inf
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

“ Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

" Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.

(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

P juridicas u entes colecti Tratandose de repi

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Declaracion Jurada de Ob. ia de Condici de
Sequridad

qi pecil (Licencia de Fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

(anuncio icitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Diserio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la ion de los de fabricaci

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y fa
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

- Los derechos de pa\gos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y3Y
GDC/
Portal MPC

Pagina 2

4.96%

190.90

1) RECONSIDERACION al Gerente

i General de Desarrollo Economico Local y
o 8

Gerencia de | Gerente General
Recepcion de Desarrollo
D y 0 Local
Archivo Central

Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) :

i .

o
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
aseguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

3 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales X 15| Gerenciade | Gerenie General 1) RECONSIDERACION o Gorenms 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario das | Recepcdn | do F’escao"f‘:;a‘ (General de Desarrollo Econdrmico Localy Gerencia Municipal
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y32 Archivo Central y C
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2) ! plazo para presentar el recurso es de |2) EI R'aZU para presentar el recurso es de quince
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/0 TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC (uince {15} dies (19) dias
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Base Legal 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, juridicas u entes colectivos. Tratandose de p
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
1y15 firma legalizada.
“ Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de 4.97% 191.40
(07.07.07). Arts. 1y 2. Sequridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segquri- 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B |Requisitos E ificos (Licencia de fi )
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

bl

de salud inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables

1. Edifi , recintos o i hasta 100 C  |Requisitos E ificos (anuncio lumi ~iluminado y/o
m2, sefialados en el literal precedente, en caso toldo)
superen el 30% del area total para fines de alma- 6 |Presentar las vistas siguientes:
cenamiento. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; w\ ¥y,

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, asi como la indicacion de los iales de fabricacio 69 Rac/oo'.,(
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano yla 4 A
tragamonedas, ferreterias y giros afines. edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; conside- s

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

US0 0 CC on de productos inflamab 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del ,

4. Giros que requieran de una [TSE Ex Ante; de disefio e instalacion del anuncio
Detalle o Multidisciplinaria. 8  |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 3



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

quiente d i ional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Ob: ia de Condici de dad se efectia
através de la [TSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

I
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de |a vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisil I 15 Gerenmé‘de Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion de Desarrollo |General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
; . N B X Documentaly | Economico Local Comercializacion
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y32 Archivo Central
claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2 El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2),
1y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como liendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, traténdose de personas naturales que acttien mediante
representacion.
(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes col . Trata de
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

I on del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

4.89%

188.20

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

de salud, templos, bibliotecas, entre otros inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el se solicita la licencia.
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos Notas:
por turno. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley .

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
500 m2 y con no mas de 20 computadoras yio mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
maquinas fotocopiadoras o similares tramite administrativo.

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que (b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
requieran conexion eléctrica para funcionar to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
entre otras de evaluacion similar, con un area de (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

licas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina | SR
que el objeto de inspeccion sea calificado para una \
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un &rea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-

terias, talleres mecanicos e imprentas con un area

de hasta 500 m2

Talleres de costura con un 4rea de hasta 500 m2'y

no mas de 20 maquinas eléctricas

o

. Giros no aplicables

- Establecimientos que por su tamaio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria,

5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario ias PRECEPCIOH _ de [‘)esarrfllo I (General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y 32 Archivo Cenlr!l yco oo izacit
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion [2) E plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias
Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Numero de DNI o Cameé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, p juridicas u entes colectivos. Tratandose de rep
11y 15, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.89% 188.20 . /{;‘“‘”“""\'
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramite % y\\_\DAD 05[ X
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- g
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B |Requisitos Especificos (licencia de fi
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. -

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) S

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo normativa vigente.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de ’
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
|A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- se solicita la licencia.
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros C  |Requisitos E: i (anuncio publicitario y/o toldo)
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el 5  |Presentar las vistas siguientes:
sétano se cuenta como un nivel), con un area de * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
por turno. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
maquinas fotocopiadoras o similares
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que Notas:
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
requieran conexion eléctrica para funcionar N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
entre otras de evaluacion similar, con un area de tramite administrativo 7/
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
d ylo ma f piad [ rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
similares to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
administrativas, de servicios, entre otras similares miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
por su naturaleza cuenten con techo, no determina expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
que el objeto de inspeccion sea calificado para una a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
con un area menor de 500 m2 (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area (¢) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
de hasta 500 m2 vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
8. Talleres de costura con un rea de hasta 500 m2 y de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
no mas de 20 maquinas eléctricas terminacion del alero del mismo.

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio {superior a
los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 6
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500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

- .
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
o, traténdose de personas naturales que actiien mediante

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

w

4

~

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de rep

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 del nimero de de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B |Re E ificos (licencia de fi
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

del. y monil de ej de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

500 m2 y con no més de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2 (b)
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-

@: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el C IR E: (anuncio lumi - ilumi ylo
sotano se cuenta como un nivel), con un area de toldo)
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos 5 |Presentar las vistas siguientes:
por turno. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a asi como la ind de los iales de fabri

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

4. Gimnasios con un érea de hasta 500 m2 y que rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que 6 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
requieran conexion eléctrica para funcionar disefio e instalacion del anuncio

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, 7 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
entre otras de evaluacion similar, con un area de quiente d i frendada por el p |
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
¢ ylo maquinas f iadoras o * Plano de léctricas, a escala co
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
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5.15%

198.10
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1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
reinta (30) dias

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2y
no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamaiio (superior a
los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
una [TSE de Detalle o Multidisciplinaria.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

to estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
aseguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

es-

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(¢) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
11y15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
& imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

Centros culturales, museos, entre otros de similares

5

=

caracterislicas, cualquiera sea el 4rea con que

4
]

\PAL/y
Gere/?c,-

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

“ Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

p juridicas u entes colectivos. Tratandose de rep

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segin corresponda.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

- Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

~

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

Formulario
31y32
GDC/
Portal MPC

Péagina 8

2.33%

89.80

dias

General de Desarrollo Economico Local y
c :

Gerencia de | Gerenle General |4) RECONSIDERACION al Gerente
Recepcion de Desarrollo
D E iico Local
Archivo Central y

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

Comercializacion

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- .
. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-

tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

ylo con mas de 20 maquinas eléctricas
. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 ylo
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
centros de convenciones, entre otros), cualquiera miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
sea el area con la que cuenten expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
fragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos, de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera (c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
sea el area con que cuenten 50 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, y la Municipalidad no emita el certificad pondi en
entre otras de evaluacion similar, con un area en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20 de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
P ylo maq fotocop o solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
similares ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area bajo responsabilidad
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

5
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion
B. Giros que requi de ITSE Multidiscipli
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion
8  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario diag Recepcion de Desarrollo | General de Desarrollo Econmico Local y Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- 31y32 ATEhivG Ce""‘;, y toeal o
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2) EI plazo para presentar el recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias
Y/O TOLDO tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segiin
corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante reinta (30) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, lratandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, (Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
w8 & . .
ta: - Los pagos en efectivo s a]aee@ acio Municipal.
- Los derechos de pagos @g en g{ﬁ/ nios, se rigen por la misma. Pagina 9
Lo



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
& imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medi Iquiera sea el
érea con que cuenten.
Centros culturales, museos, entre otros de similares

™

caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

=

. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,
penas, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
o yio - :
similares

>

)

=

o

©

Instituciones educativas de més de dos niveles

(el sdtano se considera un nivel) y/o con un area

mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos

por turno.

Cabinas de internet con mas de 20 computadoras

ylo méaquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de

)

conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segin corresponda.

Indj del numero de

p de pago por derecho de

tramite

(licencia de fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

o

5.

w

5.

IS

(anuncio icitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los iales de fabricacio

" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios lumi , ilumi o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

$0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el se facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

2.38%

91.60




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

de similares caracter sticas, que cuenten con
éreas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un &rea ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requi de ITSE Multidi

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

9 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
1y15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo

*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

. Centros culturales, museos, entre otros de similares

™~

>

caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

=

dta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

p juridicas u entes col . Trata de rep

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segin corresponda.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

(licencia de fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita a licencia.

Requisitos E.

(anuncio lumi - ilumi ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los iales de fabri

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y32
GDC/
Portal MPC

gina 11

2.38%

91.60

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Econémico Local

Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

(15) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

Centros de diversion (salas de juego, casinos y

tr: telepods , bingos, salsodromos,
pefas, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

o

>

=

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 yfo un nimero mayor de 20

ylo ma fc i o

similares

©

. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

1. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de

conexion eléctrica para funcionar

Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-

to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccion

3

N

@

B. Giros que requieren de ITSE Multidiscipli

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

- i
rtir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el 4rea de 12 m2, se presentara la si-
guiente d ion, refrendada por el p | responsabl
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

rando su posicionamiento virtual a pa

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
508 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*D.L.776. (31.12.939 y su modificatoria

Ley N° 27180 (05.10.99). Arts. 66°, 67° y 68°

Ley N°27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, y su modificatoria aprobada
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificatoria
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 3.6.4

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 1° al 18°y Disposiciones
Finales, Transitorias y complementarias y su modificatoria
|mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

personas juridicas u otros entes colectivos o tratandose de

personas naturales que acttien mediante representacion.
- Namero y fecha del comprobante de pago.
Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
juridicas u otros entes col Tratandose de rep on de personas
naturales, se requerira carta poder con firma legalizada,
Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda.

- En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspecciony la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias

habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el admini se facultado
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
con la pre ion del informe con Inspeccion Técnica de en Edificaciones

Es obligacion del funci p de la Municipalidad continuar el

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

10 Formulario Unico de Tramite - FUT (*) indicando: 10 Gerencia de | Gerente General [4) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
MODIFICACION Y ACTUALI N D NCIA UNCI IEN 6
TUALIZACION DE LICE BEE ONAMENTO - Nombre o razon social del solicitante, giro o actividad a desarrollar; dias Recepcion de Desarrollo |General de Desarrollo Econdmico Localy Gerencia Municipal
i s 3 , 3 D y 0 Local |, i
- Ubicacion del establecimiento; nimero de RUC y DNI o Carné de Formulario Archivo Central y
extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o 31y32 Comercializacion |2) E! Plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
naturales, segin corresponda; GDC/ quince (15) dias (15) dias
Base Legal : - DNl o carné de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de
reinta (30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) .

Ley N° 29060 (07.07.07). Primera tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
Disposicion Transitoria, Complementaria y finales - Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera

D.S. N° 066-2007-PCM (05.08.07) Art. 1°, 3¢, 5°, 8%, 9°, 10°y 11° p , copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
D.S. N°006-2013-PCM y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
D.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060 el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de idad en Edi

O.M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU de acuerdo a la normatividad vigente. ,
O.M N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad

O.M N° 061-2008 (04.10.08) - Art. 8° De los establecimientos en Defensa Civil de Detalle o Mulidisciplinaria, para aquellos

obligados a contar con el certificado de Conformidad Ambiental establecimientos cuya area supere los 500 m2. o desarrollen la

Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - aprueba el Manual actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,

para la Ejecucion de ITSE Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.

5 |Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios

relacionados a la salud,

6 |Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva.

7 |Declaracion Jurada consignando el niimero de estacionamientos de
acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares),
8 |Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General

Patrimonio Cultural de la Nacion.

9 [Certificado de Conformidad Ambiental vigente.

10 [Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

* |Locales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 4.7%% 184.40
*  |Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 5.70% 219.40 ,
* |Locales con area mayor de 500 M2 242% 93.20

(*) El Formulario Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
lenmendaduras, con tinta azul 0 negra y por duplicado.

Nota:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra

ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que

representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan

obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones

de Detalle:

* A los médulos, stands o puestos les sera exigible Unicamente una

I ion Técnica de idad en Edificaciones, EX POST al

otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

* Toda i alas Inspecci Técnicas de idad en Defensa Civil
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

Jta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 13



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales X 15 Gerencia de | Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerente
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (e distri- diss Dif;’;i‘;‘}, E:;\S;T:;Tizal (General de Desarrollo Econdmico Localy Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario Archivo Cénbal v s
claracion jurada, que incluya: 31y32 Comercializacion |2) EI plazo para presentar el recurso es de |2) EI glazo para presentar el recurso es de quince
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- GDC/ ince (1ol diss (15hidias
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin J Portal MPC
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. " Numero de DNI o Camé de Exiranjeria del representante treinta (30) dias 30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
9,11y15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes col . Trata de rep
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 10 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 | ion del nimero de comprobante de pago por derecho de 294% 113.00
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tramite

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
B |Requisitos Especificos

5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5

I

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o d ion social que los

(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
yla M i

no emita el correspondiente en

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 14



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - ol

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el ini se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la p del informe. Es obli del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales 15 Gerenclavde Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri das | Recepeion | doDesaralo |Generl do Desatolo Econamico Localy Gerencia Municpal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario Archivo Central o
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: 31y32 Comercializacion |2) E plazo para presentar el recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO * Nmero de RUC y DN o Camé de Extranjeria del solici- GDC/ ince:(15).dies (15} iz
(A FACHADA) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun Portal MPC

corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, fratandose de personas naturales que actiien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 3.08% 118.50
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Requisitos Especificos (licencia de f )
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud. o
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
5.3. Copia simple de la expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
Requisitos E: (anuncio icitario ylo toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como lai ion de los iales de fabricacio
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
J Notas:
m (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
; (_’ N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
/ 00&,' ’( més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
%O tramite administrativo.
E g m (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
S g Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
e /&A miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
~ expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
) S a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 15



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-

cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en

colectivo, razon o der on social que los rep

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera ofro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo

(
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

de insp: , el inistrado se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la pi ion del informe. Es obli del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente

) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

\UIFAL
_\)‘x Gereyy

lota: - Los pagos ene

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

5

N

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

5.

@

ctivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 16
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13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales 15 Gerencxavde Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias PReCEPC"’“ de Desa”ﬁ!zal (General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario Aty Cen(ri{ C
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: 31y32 Comercializacion |2) E! plazo pgra presentar el recurso es de |2) El plam para presentar el recurso es de quince
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- * Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- GDC/ uince (15) dias (15) dias
NADO) Y/0 TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

™

se

C  |Requisif ificos (anuncio lumi - ilumi ylo

toldo)

6  [Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indi de los les de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano yla

edificacion donde se ubicara el anuncio yfo toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

, 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

8 [En caso anuncio supere el 4rea de 12 m2, se presentara la si-

guiente d on, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
aseguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial tnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
CTIIIN

ota: - Los pagoseMEfectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 17



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

14 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales ) X 15 Gerencia de | Gerente General |) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Gy || Rowectn, | o De“"ﬁ:)‘:a‘ Geneee i Domarcls i ol Gerencia Municipal
SICA EX POST g bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Central y

claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2) El plazo para presentar el recurso es de |2) EI Plazo para presentar el recurso es de quince
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- 31y 32/ auince (15) dias {13)dias
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, raténdose de personas naturales que actien mediante
parrafo - numeral 1), 11y 15 representacion.
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 lcopiadela vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 | del nimero de comprob de pago por derecho de 4.79% 184.40
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.

Simplificacion de Procedimientos y permisos parala

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

" ¥ de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

v_\) (d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
9 éb de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
-} g multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta

! g_ ® con una licencia de funcionamiento previa.
-0
.

7
Jota: - Los pa ,c'tivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de'pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 18



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

ota: - Los pagos en efecti% se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, traténdose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

(licencia de fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

(anuncio icitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
fi i en los términos sefialadk
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la

en el numeral

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y32
GDC/
Portal MPC

Pégina 19

4.96%

190.90

15
dias

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
& A

Gerencia de | Gerente General
Recepcion de Desarrollo
D y | Econémico Local
Archivo Central y

Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

U —
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de fi i se permite la realizacion de activi si-
Ita d I bl que ya cuenta

enun

con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edifi los objetos de i
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N®006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

S

(TETIAY
RREL

u
T

" Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
p juridicas u entes colecti Tratandose de

P
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad

del nimero de

de pago por derecho de
tramite

E

(licencia de fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-
tituya o reemplace.

R i

(anuncio lumi - iluminado ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como laii ion de los les de i

“ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

Q@e alizaran en la Caja del Palacio Municipal.
paY08’que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

Pagina 20

4.96%

190.90

16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS |Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General |1) R CONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion, | 1de Desa"f"" ,|General de Desarrllo Econemico Localy Gerencia Municipal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Cenlr);I i 0
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2) E plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nmero de RUC y DNI o Carmé de Extranjeria del solici- 31y3% duifce (15 dias (13) dies
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
corresponda. Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

el .
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Ob: de Condici de idad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

fi en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funci ), se permite la realizacion de actividades si-
ta di I que ya cuenta

enun

con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

3

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

del numero de de pago por derecho de

tramite

Requisitos Especificos

la Caja del Palacio Municipal.
tren en convenios, se rigen por la misma.

De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

Pagina 21

5.46%

210.10

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias PR“epc'O” g Pesa"fu" | General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Cenlr)z;l “l° ;
claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- 31y32 uincs (15) dis (15} dizs
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin GDC/
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-

to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
Ita dicional bl que ya cuenta

y enun
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edifi los objetos de insp

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 15 Gerencia de | Gerente General |4) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion de Desarrollo |enera) ge Desarrollo Econdmico Local y Gerencia Municipal
y | E Local 5 e
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Central C

TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. § (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para

30

claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion,
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
p juridicas u entes colectivos. Tratandose de rep

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

(licencia de
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

liz&bapef la Caja del Palacio Municipal.
s,ea ntren en convenios, se rigen por la misma.

cios relacionados con la salud.

Formulario
31y32
GDC/
Portal MPC

Pagina 22

4.89%

188.20

Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

.

el olorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos E: ificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los iales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trémite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

() De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan imulta

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

19 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 15 Gerencia de | Gerenle General |4} RECONSIDERACION al Gerente. 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias DREEPC'Z: Ede Pesa"f)l° | (General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- ocumentaly { Economico Local | comercializacion

TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-

claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2 E! plazo para presentar el recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici 31y32 Since(19) dias (15] dlas
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin GDC/
Base Legal corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
{07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actten mediante
representacion
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

4.89%

188.20

Archivo Central

treinta (30) dias

(30) dias

1a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO S

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B |Requisitos E: ificos (licencia de f
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el *
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. c isitos E: ificos (anuncio lumi - ilumi ylo
toldo)

6 |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indi de los iales de fab on

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 |Peclaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente d ion, refrendada por el profesional

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es- S 3 S
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976. ———
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales,
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

g dad en Edifi

en

los objetos de i

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 24



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

- - .
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

“Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

W

2. - Los paWealizarén en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de-

claracion jurada, que incluya:

" Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actilen mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada,

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes reqisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan imulta y adicional

(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el ini se

p facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la p del informe. Es ion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite

bajo responsabilidad.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 25

Formulario
3My32
GDC/
Portal MPC

233%

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

89.80

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Economico Local

¥
Comercializacion

General de Desarrollo Economico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

. el
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/0 TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i
Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

" Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Requisitos

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

| del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

q (licencia de fi

De ser e caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

q pecificos (anuncio io ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indi delos iales de fabri

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion

donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-

cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Formulario
31y32
GDC/
Portal MPC

Pagina 26

2.33%

89.80

15
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y

Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Economico Local
¥
Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
Comercializacion
2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad di
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei on, el istrado se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

no emita el certi cor en

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, traténdose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
P juridicas u entes ivos. Trata de

cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del namero de comprobante de pago por derecho
de tramite

pecificos (licencia de fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

(anuncio lumi - ylo
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

quiente d ion, refrendada por el p | responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de i léctricas, a escala

Formulario
31y32/
GDC/
Portal MPC

Pagina 27

2.33%

89.80

Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

(15) dias

22 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 15 Gerenolffyde Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias PRecepc"’“ de 99?5"52; (General de Desarrollo Economico Localy Gerencia Municipal
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- e Cenn!l y C:

2) El plazo para presentar el recurso es de quince

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
framite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan imulta dicional
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
quridad en Edificaci los objetos de insp
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
deil ion, el administrado se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81

numeral 1.8

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44y 45, y su modificatoria aprobada
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais,

D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificatoria
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 29060 (07.07.07). Arls. 1y 2

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 numeral 1, 11y 15. y su modificatoria

{mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

D. S. N° 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2,

10 v 8va. Disposicion Complementaria v Final

D.S. N° 006-2013-PCM

D.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060
O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CllU

personas juridicas u otros entes colectivos o tratandose de

personas naturales que actien mediante representacion.
- Numero y fecha del comprobante de pago.
Copia simple de la vigencia de poder de representante leqal, en el caso de personas
juridicas u otros entes Tratandose de rep ion de personas
naturales, se requerira.carta poder con firma legalizada.
Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.

- En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado

a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
con lap ion del informe con | ion Técnica de idad en Edificaciones

Es ion del funci petente de la Municipalidad continuar el
tramite de Ia Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.

- Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones

y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara

23 Formulario Unico de Tramite - FUT (*) indicando: 10 Gerenciade | Gerente General [4) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE - Nombre o razon social del giro o actividad a ; dias Recepcion de Desarollo |Goneral de Desarrollo Economico Localy Gerencia Municipal
- Ubicacion del establecimiento; numero de RUC y DNI o Carné de Formulario AEhG O entr‘;l Local Ic izacio
extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o 31y32 Comercializacion |2) E! Plazo para presentar el recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince
naturales, segin corresponda; GDC/ aince {15) dias (15) dias
Base Legal - DNI o camé de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

Jta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

] e L b - . . ‘
|Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - aprueba el Manual el respectivo Certificado de | on Técnica de Seg en Edi
para la Ejecucion de ITSE de acuerdo a la normatividad vigente.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Defensa Civil de Detalle o Mulidisciplinaria, para aquellos

Giros no aplicables establecimientos cuya area supere los 500 m2. o desarrollen la
actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial, .
1. Pub, licoreria, discoteca, bar, casino, Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.
juegos de azar, maquinas tragamonedas, 5 |Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios
ferreterias o giros afines. relacionados a la salud,
2. Giros cuyo desarrollo implique el 6 |Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva.
almacenamiento, uso o comercializacion 7 |Declaracion Jurada i do el nimero de i i de
de productos toxicos o altamente inflamables. acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares)
3. Giros que requieran de una ITSE EX 8  |Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura
ANTE o de Detalle o Multidisciplinaria. (INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General

Patrimonio Cultural de la Nacion.
9 [Para el Anuncio Simple Adosado a la Fachado y/o Toldo, adjuntar

- Esquema del anuncio que sefiale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y texto
- Fotografia del toldo cuyas dimensiones seran altura minima 2.30mt. Ancho no mayor
de 0.60cm.
10 |Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

*|Locales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 4.79% 184.40
“|Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 5.75% 22120
*|Locales con area mayor de 500 M2 2.36% 91.00

(*) El Formulario Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con tinta azul o negra y por duplicado.

Notas:

- En caso de solicitar solamente la Licencia de Funcionamiento Municipal
sin el Anuncio Simple Adosado a la Fachada y/o Toldo, la presentacion de
los requisitos y el derecho de tramite sera el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 9) de los Requisitos Basicos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle:

* Alos modulos, stands o puestos les sera exigible nicamente una
Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones, EX POST al
otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

* Toda ref i alas Inspecci Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Seg en Edificaci y al Certificado de idad en Edif

Al Viiv ')
Q ae RaCfo g/
8

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Péagina 29



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

24 [AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (VIA Gerencia de | Gerente General |1) RECONSIDERACION al then\e 1) APELACION: Gerencia Municipal
PUBLICA, RETIRO MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO REQUISITOS BASICOS X 10 Recepcion i de Desarollo [General de Desarrollo Econdmico Local y
DE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES EN EVENTOS NO i | lumenly Locel |G
DEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACIONES) ') Comercializacion () E| plazo para presentar el recurso es de |2) EI plazo para presentar el recurso es de quince
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nombre o razon social del , quince (15) dias (15) dias
- - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
solicitante, N° DNl y N° RUC. reinta (30) dias (30) dias
2 |Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
Base Legal: juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales, se requerira carta poder con firma legalizada. Formulario
*D.L.776. (31.12.93) y su modificatoria 3 [Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad 33/
Ley N° 27180 (05.10.99). Arts. 66°, 67° y 68° en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda., GDC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45° - En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion yla Portal MPC
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el admi se facultado
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la a solicitar la emision de la Licencia de Funci iento I el
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de idad en Edificaciones
D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificatoria Es obligacion del funcionari de la Municipalidad continuar el
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 3.6.4 y su modificatoria - Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
* Ley N° 28015 (03.07.03) y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
D. S. N° 058-2014-PCM (14.09.14) el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
D.S. N° 006-2013-PCM de acuerdo a la normatividad vigente.
D.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060 4 |Croquis de Ubicacion del stand o modulo, feria etc.
O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CllU 5 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Defensa Civil vigente: Basica para establecimientos o recintos
Complementaria Final y Modificatoria |menores de 500m2 y de Detalle o Multidisciplinaria, para

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) establecimientos o recintos mayores de 500m2

6  |Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura
(*) Con Vigencia de hasta un (1) afio (INC) en los casos que corresponda.

7 |Disefio o fotomontaje con las caracteristicas y dimensiones de
mddulos, stand, quioscos y similares.

8 |Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago 5.26% 202.70

Notas:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra

ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que

representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan

obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones

de Detalle:

* A los mdulos, stands o puestos les sera exigible Gnicamente una

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al

otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

" Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

3
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Jta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 30



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - TEMPORAL

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

| o,
f e RCio,, “T
Y1 %0

- 6?.
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

p juridicas u entes cols . Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

() De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, alos los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Formulario
31y32
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Portal MPC
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

91.00

dias

Gerencia de
Recepcion

i

Gerente General

de Desarrollo
omico Local

1) RECONSIDERACION al Gerente

Archivo Central

y
Comercializacion

i General de Desarrollo Economico Local y
B s

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:

Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1= -~ . .
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan ob: iones en el informe de
ylaM lidad no emita el certifi cor di en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el admini se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad
'y
SN
2 [CESE DE ACTIVIDADES Requisitos Generales Gerencia de | Gerente General |4) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION;
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Solicitud simple en donde se informe: Formulario Recepcion de De?:o"fg:a‘ General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Mungé:pal )
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o 31y32 Archivo Central K o RS
Autorizacion Conjunta GDC/ Comercializacion |2 E! plifg)p;r:s presentar el recurso es de ;21)5E)\ :i!:szo para presentar el %‘\ur%b es de quinge
Base Legal " Numero de DNI o Camé de Exranjeria del representante Portal MPC Gratuito auines: % @
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; i
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actien mediante - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver EI recursoigs de en?l
“ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. reinta (30) dias (30) dias SN
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer " No de la licencia de funcionamiento
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. * Fecha de cese de actividades
27 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL Solicitud - Declaracion Jurada indicando: 30 Gerenclz?vds Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razén social suscrito por el solicitante dias PREC'?WO" de De?a”fg;l Generat‘ de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. Formulario Archivo Cantral y -
01/ Comercializacion |2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts. 46°y 49° Subsanacion de las causales que motivaron la clausura GRDAC/ auince (15) dias 5] dics
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
Complementaria Final y Modificatoria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura. Gratuito - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45° reinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
28 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA Solicitud - Declaracion Jurada indicando 30 Gere"CIa’de Gerente General |4) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razén social suscrito por el solicitante dias Recepcion " do '?esa"‘i"" ' General de Desarrollo Economico Local'y Gerencia Municipal
Base Legal: Nimero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. Formulario Archivo Central A fo
Numero de recibo de pago y fecha de emitido. 01/ Comercializacion |2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° Subsanacion de las causales que motivaron la clausura definitiva. GRDAC/ uince (19) dias (15) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45° Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
" O.M. N° 0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N° 048-2008-MPC |propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura Gratuito
» ) oo - - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria reinta (30) dias (30) dias
Complementaria Final y Modificatoria
Ordepnanza Municipal l\]"’ 026-2014 (26.12.14)
29 |AUTORIZACION PARA UBICACION DE ANUNCIOS Y/O TOLDOS REQUISITOS GENERALES 10 Gerenma’de Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTO ANUNCIOS TIPO Formulario Unico de Tramite - FUT (*) Solicitud - Declaracion Jurada Formulario dias Recepcion ge; Des,a"fg‘c’al (General de Desarrollo Econémico Local y Gerencia Municipal
VALLAS) indicando: 31y 32 Archivo Central y i )
*- Nombre o razon social del solicitante, GDC/ Comercializacion |2) El plazo p;ra presentar el recurso es de ;11)5E'l :i’:sm para presentar el recurso es de quince
- Ubicacion del establecimiento. numero de RUC y DNI o Carné de Portal MPC quince (15) dias
Base Legal: extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o
nalurales, segun corresponda; - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 27972 (27.05.03) "-DNI o carné de extranjeria del representante legal en casos de treinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 28976 (05.02.07). y su modificatoria personas juridicas u otros entes colectivos o de personas naturales
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) que actlien mediante representacion.
" O. M. N° 010-2008 (16-03-2008) - Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del  Anuncio
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° - Nimero y fecha de comprobante de pago por derechos de tramite
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas € Inspeccion Ocular.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
‘(,/ (“u vin,
RS R
Jo
- &
<?
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. o 2’9
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. 0,4’ e Pégina 32
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

: . L .
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Arte o Diseno del anuncio publicitario con dimensiones
*0.MN° 014-2008 (18.03.08). - ClIU 3 |Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el bien o

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

edificacion donde se ubicara el anuncio publicitario; y Fotomontaje

del anuncio publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del

anuncio solicitado (de tratarse de anuncio movil, fotografia del

vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma color y leyenda)e
4 | Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio

(en el caso que el local sea alquilado).

5 |Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

Por Anuncio 2.97% 114.50
En carteleras municipales 2971% 114.50

|Requisitos Adicionales
Para anuncios en unidad movil:
1 |Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo

Este caso no comprende los 2y3delosreq I
Para ios para i ion del els H
1 |Plano de E: aescala dado por Ing. Civil habil

2 |Presentar seguro contra todo riesgo, de modo que cubra tanto dafios
materiales, como la integridad fisica de las personas, es decir
lesiones, invalidez o muerte que puedan ser ocasionados por
elementos publicitarios.

3 |Copia del convenio suscrito con la Municipalidad (de ser el caso).

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
1 |Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura INC

conforme lo dispuesto en Resolucion Directoral Nacional
N° 196-96/INC de fecha 08.07.1996.

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad exclusiva y comun:

1 |Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por la Junta de
Propietarios. En caso de no existir Junta de Propietarios, podra

de izacion suscrito por la mitad mas

uno de los propietarios.
NOTAS .-

En los casos de renovacion de anuncios otorgados en propiedad
privada, debera adjuntar solicitud dirigida al Alcalde por
renovacion de la autorizacion anualmente, con caracter de
declaracion jurada, indicando nimero de autorizacion y que el Gratuito
aviso se encuentra en buen estado de mantenimiento, seguridad
y respetando todas las caracteristicas con el que fue autorizado.

En los casos de Cese o fetiro de anuncios, debera comunicarlo
mediante una solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando el original
de la autorizacion.

En los casos de la autorizacion, renovacion y Modificacion de un
anuncio en uno de los paneles (compartimiento) de Totem
autorizado, seran calificados como Anuncio Simple debiéndose
presentar solo el requisito basico N° 1 y se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a este tipo de anuncios.
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30 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD 1 [Solicitud segin formulario 10 Gerencia de | Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: (distribucion gratuita o de libre reproduccion). dias PR“‘*PCW“ , jde Desa”f::al (General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
PANELES MONUMENTALES: 2 |Presentar las vistas siguientes: Archivo Central y K
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario Formulario Comercializacion |2) El plazo para presentar el recurso es de |2) EI plazo para presentar el recurso es de quince
- SIMPLES con sus dimensiones. 33/ uince (15) dias (15} dee
- UNIPOLARES b) Una fotografia en la cual se aprecie el [eho]
lentorno urbano y el bien o edificacion donde se Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Base Legal ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio. treinta (30) dias (30) dias
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4. elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45 el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. donde se ubicara.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08) 3 |Copia simple del documento de identidad
* 0. M. N° 010-2008 (16.03.08) del solicitante o representante legal.
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas 4 |Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |Copia del acta de la Junta o Asamblea de
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietarios de los bienes de dominio privado
* O.M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) comin, en la que la mitad mas uno de los \
Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.
En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de :
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de correspond:
6 |Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a
a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias
de la arista mas saliente del panel y del eje de la
base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar
el archivo digitalizado del plano.
7 |Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras
a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.
8 [Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago
'~ Paneles monumentales simples 3.46% 133.20
- Paneles monumentales unipolares 3.60% 138.50
AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD REQUISITOS BASICOS 10 Gerencia de | Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: Formulario dias r‘Reoepclén de Desar(rl)o | (G\eneral de Dgsarro{lc Economico Local y Gerencia Municipal
PANELES MONUMENTALES: 1 |Solicitud segin formulario 33 Archivo Cem,ya, oca
(distribucion gratuita o de libre reproduccion). GDC/ Comercializacion
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 2 |Presentar las vistas siguientes: Portal MPC 2) El plazo para presentar el recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince
AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario quince (15) dias (15) dias
con sus dimensiones.
b) Una fotografia en la cual se aprecie el - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
- LUMINOSOS entorno urbano y el bien o edificacion donde se reinta (30) dias (30) dias
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
- ESPECIALES c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
lelemento de publicidad exterior y/o anuncio para
Base Legal el que se solicita autorizacion, en el cual se
aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4 3 |Carta poder con firma legali. , en caso de ser 6
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45 4 |Copia del acta de la Junta o Asamblea de
Ley N° 29060 (07.07.07) Art 3° Propietarios de los bienes de dominio privado
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68 N sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08). 9 R Cig e omun, en la que la mitad mas uno de los
* 0. M. N° 010-2008 (16-03-2008) V'\.b 64. ‘5 pietarios autorizan la ubicacion del elemento
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" Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas de publicidad exterior y/o anuncio.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la En caso de no existir Junta o Asamblea de
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietarios, podra presentar documentos de
" O.M N°014-2008 (18.03.08). - CllU autorizacion suscrito por la mitad més uno de sus
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) propietarios de corresponder. _
En caso de anuncios en dominio publico,
presentar copia de la carta de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa prestadora
de servicios correspondiente.
Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago 3.86% 148.70
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN Solicitud segin formulario 30 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
AREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribucion gratuita o de libre reproduccion). dias Recepcion de Desa"f::al Se"e'al de Desaroo Economico Localy, Gerencia Municipal
12 M2. Presentar las vistas siguientes: Formulario Afthivo Centr};I
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario 33 Comercializacion .
con sus dimensiones. GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
b) Una fotografia en la cual se aprecie el Portal MPC Auincei{15)dies 15) dias
- LUMINOSOS entorno urbano y el bien o edificacion donde se
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior ylo - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
- ESPECIALES anuncio. trointa (50} dies: (30ydiss
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
Base Legal {elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4 aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° donde se ubicara.
Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° Carta poder con firma legalizada, en caso de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. ser representacion.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP! (13.09.2008) Copia del acta de la Junta o Asamblea de
* O. M. N° 010-2008 (16-03-2008) Propietarios de los bienes de dominio privado ~
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la comun, en la que la mitad més uno de los !
pi ion y di de lainversion en el pais. Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
* O.MN° 014-2008 (18.03.08). - ClIU de publicidad exterior y/o anuncio.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.
Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecanico Electricista.
Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero
Electricista o Mecanico Electricista.
Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago 3.76% 144.80
31 |LEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA Solicitud - Declaracion Jurada indicando 30 Gerenciade | Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el solicitante Formulario Gratuito Gratuito dias Recepcion de Desarrollo |General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. 01/ D Y | E Local i
* Ley N° 27972 (27.05.03). Numero de recibo de pago y fecha de emitido. GRDAC/ Archivo Central |2 El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°, Subsanacion de las causales que motivaron la clausura. Portal MPC Comerciaizacion Jquince (15) das (ohdies
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria D on Jurada de Compi del y del
Complementaria Final y Modificatoria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la - El plazo para resolver El recurso es de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) clausura. treinta (30) dias
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GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES - SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES G;fe"c'avde G:'eg‘e Ge""e'a'
G g . ” i lecepcion le Desarrollo
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formulario Gratuito Gratuito X Documentaly | Economico Local
Base Legal: 2 |Documentacion sustentatoria del descargo 01/ Archivo Central y
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 161 ) GRDAC/ Comercializacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC v
2 [DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES X Gerencia de | Gorente General
Recepcion de Desarrollo
. ) L 1.80 Documentaly | Economico Local
Base Legal: 1 |Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago 1.09% 41. Archivo Central y
" Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° Comercializacion
* Ley N° 27444 (11.04.01). Titulo Preliminar, I, I, 11l, IV y v, Y sus respectivos
articulos
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
-~ PRIV,
~

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 36
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