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SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA 10dias | Gerencia | Secretaria - Tribunal de Transparenciay Acceso a la
U OBTENIDA POR LA ENTIDAD QUE SE Formulario de Recepcion General Transparencia y
ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU 1 [Solicitud via oo 02/ Documental y Acceso a la Informacion
CONTROL que contenga la misma informacién. SG/ Archivo Publica

2 | De corresponder indicar nimero y fecha de Portal MPC General
Base Legal: comprobante de pago. * - Plazo méximo de
* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso presentacion:
- Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de 15 dias habiles
del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, presentada la solicitud, pone a disposicion del
Ley de Transparencia y Acceso a la i el costo de ion de la i Plazo maximo de
Informacion Publica, aprobado por Decreto requerida a cancelar. respuesta:
Supremo N° 021-2019-JUS, publicado el 10 dias habiles
11/12/2019. Copia simple formato A4: (por unidad) 0.10
Informacion en CD: (por unidad) 1.00
- Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, Informacién por correo electrénico: Gratuito
del Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, En caso de presentar CD o USB Gratuito
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, publicado el 07/08/2003.
- Articulos 6, 7, 9 y Primera Disposicién
Complementaria Modificatoria del Decreto
Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que
crea la Autoridad Nacional de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, fortalece
el Régimen de Proteccion de Datos Personales
y la regulacion de la gestion de intereses,
publicado el 07/01/2017.
2 PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO 20 Gerencia de Secretaria 1) RECONSIDERACION: 1) RECONSIDERACION:
2.1 SEPARACION CONVENCIONAL. Formulario dias Recepcion General Secretaria General Alcalde
1 |Solicitud por escrito dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubitable la 03, 04, 05, Ai‘m;"é’;‘ié 2) El término para la interposicion de
Base Legal: decision de separarse, indicando el nombre de los cényuges, documentos de 06y 07/ los L?ﬁg;sass)’;‘:;";"'set::“:’::;s de
*Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40° y 44°. identidad , ultimo domicilio conyugal, domicilio de cada uno de los conyuges SG/ dgbe,a,. ,%mvmepe" el plazoze
*Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts. 40°, 45° y 113°. ( para las notificaciones pertinentes) con firma y huella digital de cada uno de ellos Portal MPC treinta (30) dias.
*Ley N° 29227 Ley que regula el procedimiento No Contencioso de la Ademas, en dicha solicitud debera de constar la indicacion de si los conyuges
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad,
y Notarias (16.05.08) Arts. 5° y 6° en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego , sin perjuicio de que impriman
* Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10 su huella digital o grafia de ser el caso.
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificatoria 2 |Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyugues.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio expedida.
4 |Declaracion jurada de ultimo domicilio conyugal de ser el caso.
suscrita obli i por ambos c6
5 |Pago del derecho de tramite. 2.47% 113.80
en caso de no tener hijos de edad o mayores de edad
con incapacidad
1 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges.
Requisitos en caso de tener hijos menores:
1 |Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento de los hijos menores,
expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud
2 copia certif dela ia judicial firme o acta de conciliacién respecto de los
regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y visitas.
Requisitos en caso de tener hijos mayores con incapacidad:
1 |Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento del hijo mayor con incapacidad, expedida dentro
de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
2 copia certif dela ia judicial firme o acta de conciliacion respecto
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de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos o visitas.
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3 |Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del
hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
Requisitos en caso de no tener bienes patrimoniales
1 |Declaracion jurada de no tener bienes sujeto a Sociedad de Gananciales con firma e impresion de la huella
digital de cada uno de los conyuges.
Requisitos en caso de gue existan bienes patrimoniales:
1 |En caso de que se haya optado por el Régimen de Separacion de Patrimonial.
- Presentar el testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos.
2 |En el Supuesto en el que se haya sustituido el régimen de la se haya liquidado
i de i por el de ion de i ios o el Régimen
- Presentar el testimonio de la Escritura Publica de sustitucion y/o liquidacion del régimen
patrimonial inscrita en los Registros Publicos.
En caso de otorgar representacion :
1 |Escritura Publica de Poder con para su ion en el 1to, el que debera
estar inscrito en los registros Publicos.
Nota:
* En caso de una sequnda convocatoria: el plazo sera de 15 dias habiles adicionales
3 2.2 DIVORCIO ULTERIOR Gerencia de Alcalde
Formulario Dscf;';ﬂ' Y
Base Legal: ; |Solicitud de di del vinculo i por de los dirigida al alcalde de la osf Archivo General
*Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40 y 44. jurisdiccig nombre, de identidad y firma del solicitante. SG/
*Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts. 40, 45y 113. En caso de que el solicitante no pueda firmar debido a que sea analfabeto, sea ciego o adolezca de otra Portal MPC
*Ley N° 29227 Ley que regula el procedimiento No Contencioso de la discapacidad, procedera la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digital o consignar su grafia
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade de serelcaso.
y Notarias (16.05.08) Art. 6° 2 |Copia de la resolucion que declara la Separacion Convencional.
* Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10 3 |Pago del derecho de tramite. 1.14% 52.40
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota: El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la
ion de Alcaldia qye dispone la ion C i
SECRETARIA GENERAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIAS CERTIFICADAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde i la di municipal, en tramite, Gerencia de Secretario
dictamen u otro documento del cual se requiere la copia certificada, indicando Formulario D;T;I:f;‘ General
Base Legal: Ne de recibo de pago y fecha de emitido. 01/ Archivo Gene:,al
* Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01). 2 |Pago del derecho de tramite. GRDAG/ 0.08% 350
Arts. 107°y 110° Portal MPC
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerenciade | Gerente General
1 |PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Recepcion | do Adminisiracion
Documental y Tributaria y ! - 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de compensacion (precisando tributo, periodo y predio) Formulario Archivo Central Rentas Reclamacién contra Rosolucion Ficta lon)nularse dentro de los 15 (quince) dias habiles
1.1. COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR TRIBUTOS Y/O SANCIONES | 1 Denegatoria siguientes al que se efectud la notiicacion.
TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES A 20 % UIT vigente a la fecha de la presentacion de Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicién de los Originales 09/
la solicitud 2 Resuelve el Recurso de Reclamacion dentro
3 |Encaso de representaciones: GGATR/ de :: 3 er;\:‘zv: J?:; &e: Zse f:;":;:;:o’:a: l\;de
Base Legal: Persona Natural Portal MPC Gerencia de Recepcion Documental y
*TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Archivo Central 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del plazo
(26.06.13). Art 40°, 162°, 163° de doce (12) meses contados a parti de lafecha
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Juridica, Sociedad irregular e ngreso delos actuaos al Trbural
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
4 |Copia i delos que sustente la de pagos.
Gerencia de Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
2 /1 g sﬁg;ﬂ‘éﬂ.ﬁﬂgﬁ? POR PAGO INDEBIDO O EN EXCESO PORTRIBUTOS Y REQUISITOS GENERALES: Gratulto 45dias Recepcion | de Administracion forr)nularse dentro de los 15 (quince) dias habiles
n. i Teihunrin s it al mi o bkl I b
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ToCTTETaT T T ST o e SE STeUiT T TOTatoT-
Archivo Central Rentas
Reclamacion: debera formularse dentro de
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de devolucion (precisando tributo, periodo y predio) los veinte (20) dias habiles siguiente al que
se efectuo la notificacion.
Base Legal: Copia simple de DNI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario
*TUO del Cédigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF En caso de representaciones: 10/ Resuelve el Recurso de Reclamacién dentro | 2) Resuelve el Recurso de Apelacién dentro del plazo
(26.06.13). Art 38°, 92°, 162° y 163° Persona Natural GGATR/ delos nueves (09) meses contados a partr | de doce (12) meses contados a partir de la fecha
9201 o ) . de la fecha de ingreso de los actuados a la de ingreso de los actuados al Tribunal.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) opia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC Gerencia de Recepcion Documental y
Archivo Central
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Copia autenticada de los documentos que sustente la devolucion de Dinero.
1.3 TRANSFERENCIA DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR TRIBUTOS Y/O SANCIONES REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Gerencia de Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal deberd
TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES AL 20 % DE LA U.LT. vigente a la fecha de la Recepcion de Administracion formularse dentro de los 15 (quince) dias habiles
presentacién de la solicitud Documentaly | Tributariay siguientes al que se efectio la notficacion.
Archivo Central Rentas ) o
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de transferencia (precisando tributo, periodo y predio) Renlamm";:::;zzzwcm Ficta
Base Legal: Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
0 Tributari A En caso de representaciones: Formulario Resuelve o Recrso de Recamacin denr | 2 Resuehe el Recurso e Apclaion deriro e plazo
*TUO del Cédigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF (26.06.13). Norma IX del titulo Preliminar de los nueve (09) meses contados a partir de e doce d‘e ir: z:ze:e ‘c:sna a::d Das :aT nwlrw "2 ' la fecha
Persona Natural 1/ Ia fecha de ingreso de los actuados a la o -
Decreto Legislativo N° 295 (26.07.84) Ar. 1267° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ Rt il
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Copia i de los q tente la Tr ia de pagos.
REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS Recepcion de Administracion formularse dentro de los 15 (quince) dias habiles
Documental y Tributaria y siguientes al que se efectio la notificacion.
Archivo Central Rentas
Base Legal: Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de prescripcion (precisando tributo, periodo y predio)
*TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Copia simple de DNI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario
(26.06.13). Art. 43 al 49°, inciso o) Art. 92°, 162°, 163° En caso e representaciones: 12/ Reclamacian coita Resolucion Ficta 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural GGATR/ plazo de doce (12) meses contados a partr de
. . " Resuelve el Recurso de Reclamacion dentro . .
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC de los nueve (09) meses contados a partrde la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal.
la fecha de ingreso de los actuados a la
. B B Gerencia de Recepcion Documental y
Persona Juridica, Sociedad irregular Archivo Central
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Copia i del d to que acredite la Prescripcion solicitada
1.5. SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO DE EXONERACION CON EVALUACION PREVIA REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Gerencia de Gerente General
(Aplicable para precariedad economica, pensionista o similares) Recepcion | de Administracion ) - ) X
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de exoneracion (precisando tributo, periodo y predio) Documentaly Tributaria y Reclamacién contra Rosolucion Ficta 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
Archivo Central Rentas Denegatoria formularse dentro de los 15 (quince) dias habiles
Copia simple de DNI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales siguientes al que se efectio la notiicacion.
Base Legal: En caso de representaciones: Formulario Resuelve el Recurso de Reclamacion dentro
"TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. 8. N* Persona Natural 13/ de los nueves (09) meses contados a pariir | 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del plazo
156-2004-EF (15.11.04) Art. 17°,27° y 37° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ de la fecha de ingreso de los actuados a la de dwedﬁ_Z) meseds ‘mmﬂ;:sd a r:n_\l;u ﬂella fecha
*TUO del Cddigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular Portal MPC Gerencia di R:oepcm Documental y e ngreso de los actuados al Tribunal.
rchivo Central
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
(26.06.13). Norma VII: Reglas generales para
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Copia autenticada de documento que sustente la pretension solicitada de Exoneracion

de los Tributos municipales

6 REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45dias | Cerenciade | Gerente General
Recepcion | de Administracion
1.6. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES POR ERROR MATERIAL O DE CALCULO QUE Documentaly | Tributariay 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
NO AMERITE SER TRAMITADO COMO RECLAMACION. Archivo Central Rentas Reclamacion contra Resolucion Ficta | formularse dentro de los 15 (quince) dias habiles
Denegatoria siguientes al que se efectio la notificacion.
Base Logal: Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando el numero de valor, el numero de expediente coactivo y el motivo de la anulacion
aselegal N ) o - B X Resuelve el Recurso de Reclamacion dentro
*TUO del Cadigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario de los nueves (09) meses contados a partir
(26.06.13). Art. 108° En caso de representaciones: 14/ de la fecha de ingreso de los actuados a la
. Gerencia de Recepcion Documental y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural GGATR/ Archivo Central 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC plazo de doce (12) meses contados a partir de
Ia fecha de ingreso de los actuados al Tribunal.
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
G d Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
7 |PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 9 meses »:ef:::me deeAﬁ';r\ims::::n fon)nularse dentro de |gset 5’ ‘ (::;ce)lsc:ias :\ébﬁs
Documental y Tributaria y siguientes al que se efectio la notificacion.
Archivo Central Rentas
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con firma de abogado habilitado.
2.1 RECLAMACION DE ORDENES DE PAGO, RESOLUCIONES DE DETERMINACION, Copia simple de DNI y/o Caré de extranjeria con exhibicion de los Originales
RESOLUCION DE MULTAY OTROS ACTOS RECLAMABLES CONFORME A LEY. En caso de representaciones: 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro el plazo
Persona Natural de doce (12) meses contados a partir de la fecha
Base Legal: Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada de ingreso de los actuados al Trbunal
*TUO del Cédigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF
(26.06.13). Art. 135° Persona Juridica, Sociedad irregular
*Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
del C io d al Régimen de F de Deudas Tributarias y Copia ) de sustente la
Multas Administrativa D.A. N° 007-2013-MPC-AL (17.05.13) P v
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Formato de Hoja de Informacion Sumaria debidamente llenado
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GENERALES: Gerenciade | Gerente General
Recepcion | de Administracion
T Documental y Tributaria y
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde .
COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES O DIRECTORALES Y/O DIVERSAS clud arg ) . o N Archivo Central Rentas
PIEZAS PROCESALES DE LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS. Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
Nota: Siempre y cuando no se opongan a lo determinado en la norma tributaria sobre LA RESERVA En caso de representaciones: Formulario
TRIBUTARIA Persona Natural 01/
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GRDAC/
Base Legal: Portal MPC
*TUO del Cédigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular
(22.06.13). Art. 85° Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificatoria Pago del derecho de tramite. 0.28% 12.80
* Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01).
Arts. 35°,44°,45°,107°, 110°y 113°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 TRANSFERENCIA DE Y/O COMPENSACION AUTOMATICAS POR MONTOS MENORES AL 20% REQUISITOS GENERALES: Gratuito Gerente de Gerente de
U.LT. vigentes al momento de la presentacion Administracion | Administracién
Copia simple de DNI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales Tributaria Tributaria
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Base Legal:

*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N° 133-2013-EF Art. 40°

Articulo 8° de la Ordenanza Municipal N° 00025 (publicado 07.03.2002)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

En caso de representaciones:
Persona Natural
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Sucesion Indivisa

Copia i de q tente la ia e

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

|A ADMINISTRACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS

GERENCI
1

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO

Base Legal:
*Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts. 55°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
En caso de representaciones:

Persona Natural

Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Pago del derecho de tramite.

0.35%

15.90

Gerente de
Administracion
Tributaria

Gerente de
Administracion
Tributaria

CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTO DE ALCABALA

Base Legal:
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N°
156-2004-EF (15.11.04) 27°

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
En caso de representaciones:

Persona Natural

Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos

Pago por Derechos del Tramite

Exhibir original y presentar copia fedateada del documento que

acredite encontrarse inafecto al pago del Impuesto de Alcabala por

las siguientes transferencias:

a) Los Anticipos de Legitima.

b) Las que se produzcan por causa de muerte.

) La resolucion del contrato de transferencia que se produzca antes de la cancelacion del precio
d) Las transferencias de aeronaves y naves.

e) Las de derecho sobre inmuebles que no conlleven la transmision de Propiedad

f) Las producidas por la division y participacion de la masa hereditaria de gananciales o

de Condominios originarios.

g) Las de alicuotas entre herederos o d i riginarios.

h) La primera venta de inmuebles que realizan las empresas constructoras, salvo en la parte
que correspondiente al valor del terreno

Pago del derecho de tramite.

0.87%

39.80

Gerente de
Administracion
Tributaria

Gerente de
Administracion
Tributaria

CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE

Base Legal:

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de DNI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales

Pagina s

Gerente de
Administracion
Tributaria

Gerente de
Administracion
Tributaria
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*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N° En caso de representaciones:
156-2004-EF (15.11.04) 9°,31° Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Pago del derecho de tramite. 0.21% 9.70
4 |CERTIFICADO DE ESTADO DE CUENTA REQUISITOS GENERALES: Gererte de Gerente de
Administracion | - Administracion
Base Legal: Gopia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Trioutaria Trbutaria
*TUO del Cadigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF En caso de representaciones:
(26.06.13). Art. 85° Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Pago del derecho de tramite. 0.17% 7.80
GERENCIA DE RECAUDACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES: Gerencia de. Gerencia de
FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS Recaudacion | Recaudacion
Copia simple de DNI y/o Carnet de Extranjeria, con exhibicion de los originales
Base Legal: En caso de representaciones:
*TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Persona Natural
(26.06.13). Art. 36° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
*Reglamento del Convenio de Acogemiento al Régimen de
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y Multas Persona Juridica, Sociedad irregular
Administrativa D.A. N° 007-2013-MPC-AL (17.05.13) Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Recibo de Luz o Agua o Teléfono fijo con un mes de antigiiedad en el cual se determinara el domicilio actual del deudor o responsable
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) de la deuda, de ser inquilino el contrato de alquiler.
De ser arrendatario de un negocio debera presentar su RUC - SUNAT
Para el caso de aquellos que tienen expediente de reclamacion pendiente de resolver deberan adjuntar al  presente la copia del
expediente de desistimiento de su pretensién de reclamo.
Recibo de pago de la Cuota Inicial del Fraccionamiento.
Pago del derecho de tramite. 0.28% 12.90
Nota: Para los casos de i Ampliacion y Modificacion de los F estos se regiran de acuerdo a lo establecido
en el Regl de Fracci iento con el misma imiento de un i liento nuevo.
GERENCIA DE RECAUDACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CONSTANCIA DE NO ADEUDO REQUISITOS GENERALES: Gerencia de. Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Formulario
Base Legal: Copia simple de DNI y/o Carnet de Extranjeria, con exhibicion de los originales 01/
*Ley 27444 (11.04.01) Arts. 37°,107° y 110° En caso de representaciones: GRDAC/
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N° Persona Natural Portal MPC
156-2004-EF (15.11.04) 7° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Reporte del Estado de Cuenta Corriente donde se verifique que no tiene deudas tributarias
pendientes de pago hasta la fecha de presentacion de la solicitud (Impuesto Predial Pago
Anual y Arbitrios mes de la solicitud u obligacion, segun corresponda)
Pago del derecho de tramite. 0.37% 17.10
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2 COPIA CERTIFICADA DE RECIBO DE PAGO REQUISITOS GENERALES: Gerencia de Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Base Legal: Formulario
1 |Copia simple de DNI y/o Carnet de Extranjeria, con exhibicion de los originales o1/
*Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) 2 |En caso de representaciones: GRDAC/
Arts. 37°,107° y 110° Persona Natural Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
3 |Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
4 |Estado de Cuenta Corriente cancelado al dia de la presentacion de la solicitud.
5 |Pago del derecho de tramite. 0.34% 15.60
Nota: Mas de 5 unidades se cobrara un adicional equivalente a 0.05% del valor de la UIT.
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |TERCERIA DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES: Gratuito 30 dias G;’:::;:e G;;"“c'fogs 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal deberé
Base Legal: Coactiva Coactiva formularse dentro e os § (cinco) dias habiles
TUO de fa Ley de Procedimiento de Efecucion Coaciiva, 1 |Solicitud dircida al Sr. Alcalde con fima de Letrado sigintesal quese efetioa notfcacin
D. S. N°018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 20y 36. 2 |Documento legalizado que acredite la propiedad del bien embargado
Ley N° 27444 y modificatorias (11.04.01). Art. 35. 3 |Encaso de representaciones:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del plazo
Copia autenticada de carta poder con firma legalizada do dmd‘; 2 :';::ste T::‘:;:: d:s mﬁuﬁl lafecha
Persona Juridica, Sociedad Irregular ¢ .
Copia autenticada de poder inscrito ante Registros Publicos
,  |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA REQUISITOS GENERALES: Gratuito sdias | Oorondade | Gerenciade
Recepcion Eiecucion
Formulario (no Documental y Coactiva
Base Legal: 1 |Solicitud de suspension del procedimiento de ejecucion coactiva 15y 16/ tributario) | Archivo Central
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, por cada acto administrativo que sustenta la cobranza GEC/
D. S.N°018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 16 y 31 domicilio procesal cierto en el radio urbano de la Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) de la Provincia Constitucional del Callao 15
2 [Copia simple del documento de identidad del solicitante o del (tributario)
comprobante de informacion registrada en el RUC expedido.
3 [Poder vigente y suficiente que acredite la calidad del
representante, tratandose de personas juridicas o de personas
naturales que actien por este medio
4 |Copia del documento que acredite la causal de suspension:
a) | Documento que acredite la extincion o cumplimiento de la
obligacion en cobranza.
b) | Copia simple del Convenio de Liquidacion Judicial,
Extrajudicial, Acuerdo de Acreedores o Declaracion de Quiebra.
) |Certificado de homonimia expedido por RENIEC.
d) |Copia simple de la publicacion en el Diario Oficial EI Peruano del acuerdo de acreedores o de la
Resolucion de Declaracion de Insolvencia.
e) [Copia simple de la Resolucion que admite a tramite el procedimiento simplificado o aprobacion del
C o de ion de pagos i implif
f) | Copia simple de la Resolucion que admite a tramite el procedimiento o acuerdo global de refinanciacion,
certificada por el Presidente de la Junta de acreedores (concurso preventivo)
a) |Copia simple de resolucion judicial que ord ion del imig ctivo, recaido en el
curso de un proceso de amparo 0 i linistrativo o copia de de da de Revision Judicial.
3 DILIGENCIAS DE EXHORTOS REQUISITOS GENERALES: Gerencia de Gerencia de
Recepcion Ejecucion
Prumantal v Poartivn
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Base Legal: Archivo General
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 1 |Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.
D. 8.N°018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 3°, 3°Ay 14°. 2 |Copia certificada de designacion del Ejecutor y Auxiliar Coactivo.
Reglamento de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 3 |Publicidad de designacion en el diario oficial y/o de la localidad.
Coactiva, D. S. N° 069-2003-EF y modificatorias 4 |Copia certificada de la Resolucion emitida por el Ejecutor Coactivo
(27.05.03). Art. 3 numeral 3.4. 5 |Copia certificada de la notificacion de siete dias con cargo de recepcién.
0. M. N° 000017-2005-MPC (21.07.05), que modifica la 6 |Copia Certificada del valor materia de cobranza.
Ordenanza N° 015-99-MPC. 7 |Pago del derecho de trémite. 1.02% 46.80
*Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
4 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES REQUISITOS GENERALES: 10 dias Gerencia de Gerencia de
Formulario Ejecucion Ejecucion
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde o1/ Coactiva Coactiva
*TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF 2 |Copia simple del DNI del solicitante GRDAC/
(26.06.13). Art. 85° 3 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 0.46% 2130
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR RESIDUOS SOLIDOS 1 |[Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago, Razén social,R.U.C direccion, D.N.I . Formulario 30 dias Gerencia Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
COMUNES EN VEHICULOS MAYORES. 2 |D ion Jurada del legal o que su poder se encuentra 17/ de General de Gerente General de
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la SUNARP. i Proteccion i6n del Medio Ambi
Base Legal: 3 [Copia simple del literal expedida por SUNARP donde conste la inscripcion GGPMA/ Documental del Medio 2) El término para la interposion de los
*Ley N° 28611 : Ley General del Ambiente (15.10.05) Art. 119° como Empresa Operadora de Residuos Solidos. Portal MPC )(‘ Ambiente o ) . recursos administrativos es de (15) dias
* - - o o o
slzascreto Supremo 006-2017-JUS TUO Ley N° 27444 (20.03.17). Arts. 38°, 51°, 4 | Copia simple del registro como Empresa Operadora de Residuos érecn el\::l dze)bE;!’eertr:TS?; 2:35 nllv:;zcs:)gs habiles y\ideebgg; drieassoll;/:l;;:se.n el plazo
116°,119°y 122° Sdlidos ante MINAM. de (15) dias habiles y deberan
* Decreto Legislativo N° 1278, aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos 5 | Declaracion jurada consignando los datos de cada vehiculo:Placa, Categoria/clase, marca, resolverse en el plazo de (30)
Sélidos ( 23.12.16) Art. 60° modelo,afio de fabricacion, color (es). dias habiles.
* Decreto Supremo N° 014-2017-PCM: Reglamento de la Ley de Gestion 6 |Sifuera alquilado el vehiculo, copia simple del Contrato de Arrendamiento.
Integral de Residuos Soélidos, (21.12.17) 7 |Copia del SOAT vigente.
* Decreto Supremo N° 003-2013-VIVIENDA : Reglamento para la Gestion 8 |En el caso que la EO- RS disponga los residuos sélidos que transporta, debera
y Manejo de los i de las Actividades de la C i6 presentar copia simple del que certifique la di: icion final en un relleno sanitario,
y Demolicion. Arts. 31° y 32° o lugar i i por el sector competente, de acuerdo al residuo a
* Decreto Legislativo N°1246 (10.11.16) disponer.
9 i6n vehicular por la GGPMA
10 |Pagar derecho de tramite. 2.40% 110.20
Nota:
*Las empresas EC-RS y/o EPS-RS que se encuentren registradas ante DIGESA a la entrada en
vigencia del DS N° 014-2017-PCM, an su inscripcion en las misma ici
en la que fue otorgada (Tercera- Di icion Ci iaTl itori
2 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y N° de D.N.I. Formulario 30 dias 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
2 |Di ion Jurada del legal o que su poder se encuentra 18/ Gerente General de
Base Legal: vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la SUNARP. Proteccién del Medio Ambiente
3 |Copia simple del Instrumento de Gestion Ambiental (EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u otro) en digital. GGPMA/ 2) El término para la interposion de los
*Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 4 |Copia simple de la resolucion u oficio que aprueba la certificacién ambiental por el sector Portal MPC recursos administrativos es de (15) dias
*Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. competente. 2) Eltérmino para la interposion | habiles y deberan resolverse en el plazo
* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion de Impacto 5 |Para aquellas actividades comprendidas en el art. 18° (SEIA) de competencia de las de los recursos administrativos es de (30) dias habiles.
Ambiental. Art. 3° icinali inciales en idad a la 6 de (15) dias habiles y deberan
* Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM (25.09.09)Reglamento de la Ley del Ministerial N° 157-2011-MINAM deberan realizar la consulta para determinar Gerencia resolverse en el plazo de (30)
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Sistema de Evaluacion de Impacto Ambiental. el tipo de instrumento ambiental, otro estudio o documentacion requerida de Gerente QTS TIaies.
* Ley N° 29325,Ley del Sistema Nacional de Evaluacion (tales como PMRS, C ia de imie ivo, informes técnicos, etc). Recepcion General de
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) 6 |Copia de los (2) tltimos monitoreos ambientales en fisico o digital descritos Documental | Proteccion
*R.M. N° 157-2011-MINAM: Primera Actualizacion del Listado en sus instrumentos de Gestion Ambiental (calidad de aire, efluentes, emisiones gaseosas y del Medio
de Inclusién de los Proyectos de Inversién sujetos al ylo ruidos) segiin j memoria iptiva de las Archivo Ambiente
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21.07.11) actividades que se realizan. General
*Ol icipal N°61-MPC, Oi que regula el i para la 7 |Contar con la constancia de no estar obligado a la presentacion del Estudio Ambiental.
obtencion del Certificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arts. 1° y 9° 8 |Pago del derecho de tramite. 4.31% 198.20
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO Ley N° 27444 (20.03.17) Arts. 38°, 51°,
52°,
116°,119°y 122°
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
* Decreto Legislativo N°1246 (10.11.16)
CONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADO A LA PRESENTACION DEL 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y N° de D.N.I. Formulario 30 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
ESTUDIO AMBIENTAL 2 |Declaracién jurada de no producir impactos ambientales significativos al ambiente, dias Gerente General de
contemplados en el Grupo |, II, lly IV de la O.M 061-2008-MPC (Art. 8). GGPMA/ Gerencia Proteccién del Medio Ambiente
Base Legal: 3 | Pagar derecho de tramite Portal MPC 2.70% 124.20 de Gerente 2) El término para la interposion de los
* Ley N° 27972: Ley Orgénica de Municipalidades. Recepcién General de recursos administrativos es de (15) dias
* Ley N° 28611: Ley General del Ambiente. Documental | Proteccion | 2) Eltérmino para lainterposion | habiles y deberan resolverse en el plazo
* Ordenanza Municipal N° 00037-2005 y del Medio | de los recursos administrativos es de (30) dias habiles.
* Ordenanza Municipal N° 00061-2008 Archivo Ambiente | de (15) dias habiles y deberan
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) General resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Legislativo N°1246 (10.11.16) dias habiles.
INCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE 1 |solicitud de Inscripcién dirigida al Alcalde Formulario 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
ASOCIACIONES DE RECICLADORES AUTORIZADOS PARA LA 21/ 15 Gerente General de
RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS SOLIDOS 2 | copia simple de la ficha registral de la organizacion de recicladores con personeria juridica GGPMA/ dias Proteccion del Medio Ambiente
Base Legal: emitida por los registros pablicos. Portal MPC 2) El término para la interposion de los
*D.S. 006-2017-JUS TUO Ley N° 27444- (20.03.17) recursos administrativos es de (15) dias
+ Ley N° 27972: Ley Organica de Municipalidades. 3 |pec jurada del legal de la o apoderado 2) Eltérmino para la interposion | habiles y deberan resolverse en el plazo
« Decreto Legislativo N° 1278 - Ley de Gestion Integral de Residuos de los recursos administrativos es de (30) dias habiles.
Solidos. 4 |Padron de Socios de (15) dias habiles y deberan
- Decreto Supremo N° 014-2017 MINAM - Reglamento de la ley de Gestion resolverse en el plazo de (30)
Integral de Residuos S6lidos. 5 |Plan de wrabajo, que incluyacl i o del jento de los das habiles.
*Ley N° 20419, Reglamento de la Ley de de Recicladores
* D.S-005-2010-MINAM 6 | Declaracion jurada indicando la del en copia simple.
* Ordenanza Municipal Aprueban del Programa de Gerencia
Segregacion en la Fuente y Recoleccion Selectiva de Residuos Solidos Municipales‘Residuo Cero’ de la Gratuito Gratuito de Gerente
Provincia Constitucional del Callao Recepcion General de
Documental | Proteccion
y del Medio
Archivo Ambiente
General
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE EMPRESAS 1 |solicitud de inscripcion dirigida al Alcalde, indicando N° CGratuito Gratuito 15 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
OPERADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS Fecha de Emisién de Licencia de Funcionamiento, dias Gerente General de
(OPERADORES AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION SELECTIVA Proteccion del Medio Ambiente
DE RESIDUOS SOLIDOS) 2 |contar con autorizacién para transportar residuos sélidos comunes en vehiculos mayores 2) Eltérmino para la interposion de los
Base Legal: recursos administrativos es de (15) dias
* D.S. 006-2017-JUS TUO Ley N° 27444 - (20.03.17) 3 |copia simple de la escritura de la constitucion de la empresa, inscrita ante SUNARP. 2) El término para la interposion | habiles y deberan resolverse en el plazo
* Ley N° 27972: Ley Orgénica de Municipalidades. Gerencia de los reculrsos 'adrninisuaﬂvosf es de (30) dias habiles.
*D. LEG. N° 1278, aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos 4 |Copia simple del registro como empresa operadora de residuos sélidos. de Gerente de (1.5) dias hal:)l|e.5 y d.eb?_’ff‘
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* Ley 27972, (27.05.03) Ley Oraanica de Municipalidades
* Ley 24059. (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche
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*D.S. N° 014-2017-PCM: Reglamento de la Ley de Gestion Integral 5 | Declaracion jurada indicando Ia autenticidad de los documentos presentados en copia simple. Documental | Proteccién dias habiles.
de Residuos Sélidos, (21.12.17) y del Medio
* Ordenanza Municipal 026-2018-MPC (28/12/2018), Aprueban Reglamento el Programa de Archivo Ambiente
Segregacin en la Fuente y Recoleccion Selectiva de Residuos Sélidos Municipales'Residuo Cero” de la ) - General
Provincia Constitucional del Callao Las empresas EC-RS que se encuentran registradas ante DIGESA, a la entrada en vigencia del DS N°
014-2017-PCM mantendran su inscripcion en las mismas condiciones en la que fue otorgada
( Tercera disposicion Complementaria Transitoria)
6 EVALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando el N° de recibo de pago y N° de D.N.I. 30 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
(EIA EIA-SD, DAP, ETC.) 2 |D ion Jurada del leaal o que su poder se encuentra dias Gerente General de
vigente, consignando el niimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la SUNARP. Proteccién del Medio Ambiente
Base Legal: 3 |Copiafisica y digital del Instrumento Ambiental debidamente firmado 2) El término para la interposion de los
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades por un profesional colegiado y especialista en la materia. Gerencia recursos administrativos es de (15) dias
*Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 4 |Pago del derecho de tramite. 2.78% 127.80 de Gerente | 2) Eltérmino para la interposion | habiles y deberan resolverse en el plazo
* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion Recepcion | General de | de los recursos administrativos es de (30) dias habiles.
de Impacto Ambiental, Arts. 1°, 7°, 10° y 17° Documental | Proteccion | de (15) dias hébiles y deberan
*Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y del Medio resolverse‘ en el plazo de (30)
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) Archivo Ambiente dias habiles.
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO Ley N° 27444 - (20.03.17)- General
Arts. 38°, 51°,52°, 116°, 119°y 122°
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
* Decreto Legislativo N°1246 (10.11.16)
* Para los tramites que se gestionen en la Gerencia General de Proteccion del Medio Ambiente, la documentacién debe encontrarse debidamente foleada en nimeros y letras (va al final de todos 10s pi 0 en una columna de observaciones, salvo mejor parecer)
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES 30 Gerencif_l de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
" i Recepcion | General de 6n Veci
Formulario Gratuito dias | pocumentaly | popers General de Participacion Vecinal o Municioal
> icipacion erencia Municip:
Base Legal: 1 | solicitud dirigida al Sefior Alcalde ov Arehivo General| " vecinal
5 | Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
X . es de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley 27972. (27.05.03) Ley Oraanica de Municipalidades Actas de Asambleas Generales Portal MPC
*Ley 24059. Creacion del Programa Vaso de Leche 3 |Copia del Acta de C (minimo 25
(06.01.85) 4 |Copia fedateada de Estatutos - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ordenanza Municipal N°000002 (04.03.92) 5 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva. de treinta (30) dias (30) dias
* Decreto de Alcaldia N°000017-2005 (04.07.05) 6 |Copia fedateada de Lista de Asistentes.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 7 |Copia fedateada del Padrén de afiliados.
8 |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
la Junta Directiva elegida
9 |Croquis de Ubicacion ( en su caso)
10 |Foto tamafio carné de los miembros de la Junta Directiva elegida
Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
2 RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE 30 Recepcion General de g}eneral de Participacion Vecinal )
Formulario Gratuito dias. Documentaly | Participacion Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 01/ Archivo General
- Club de Madres 2 |Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
- Comedores Populares Actas de Asambleas Generales Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
- Cuna Guarderia 3 |Copia del Acta de C (minimo 25
- Talleres de Produccion 4 |Copia fedateada de Estatutos - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
- Asociaciones del adulto Mayor, de las Personas 5 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva. de treinta (30) dias (30) dias
con Discapacidad v otras organizaciones, sin fines de lucro 6 |Copia fedateada de Lista de Asistentes.
- Comités del Vaso de Leche 7 |Copia fedateada del Padrén de afiliados o beneficiarios.
- Comités Juveniles 8 |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
- Comités de Damas la Junta Directiva elegida
9 |Croquis de Ubicacion ( en su caso)
Base Legal: 10 |Foto tamafio carné de los miembros de la Junta Directiva elegida
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*Ley 26300 (30.05.94) Ley de Participacion y Control Ciudadano
*Ley 25307 (12.02.91) Declara de prioritario interés nacional la labor que realizan
los Clubes deMadres, Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares

Cocinas iliares,Centro: iliares, Centros Mat infantilg
y demés organizaciones sociales de base. en loreferido al servicio de apoyo
alimentario
* Decreto de Alcaldia N°000017-2005 (04.07.05)
*Ley 28803 (19.07.06)

*Decreto de Supremo N° 013-2006-MIMDES (29.11.06)
*Ley 27050 (18.12.98)

*Cédigo Civil, Decreto Ledislativo N° 295 (25.07.84)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

3 RECONOCIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA 30 (;eefceg;?;e G(s:z:][ze 1 RECONSIDERACIC’),N: Gevgnle 1) APELACION:
DIRECTIVA Formulario Gratuito X dias | Documentaly | Participacion |  CCMerd de Participacion Vecinal Gerencia Municinal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o1/ Archivo General | Vecinal
Base Logal: , | Copiatedateada de la primera foja de legaiizacion de apertura del Libro de GRDAG/ D 1% | D Flplazopara presr o recursoes de
Actas de Asambleas Generales Portal MPC
* Lev27972. (27.05.03) Lev Oraanica de Municialidades 3 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva.
*Ley 24059. (06.01.85) Creacion del Proarama Vaso de Leche 4 |Copia fedateada de Lista de Asistentes. - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
5 |Copia fedateada del Padrén de afilados o Beneficiarios de treinta (30) dias (30) dias
* Decreto de Alcaldia N°000017-2005 (04.07.05) 6 |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) la Junta Directiva elegida
7 |Copia simple de la Resolucién Gerencial anterior (en su caso)
8 |Foto tamafio carné de los miembros de la Junta Directiva elegida
GERENCIA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ATENCION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [ATENCION Y ORIENTACION A LAS Gerencia de Gerente
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formulario Gratuito X DRe‘?ePCr:‘é;‘ PG;“f‘e’a' de
. icitud dirigi ocumer icipacion
Base Legal: . . 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o1/ P Gene:,al Vec?:al
* Ley General de la Persona con Discapacidad, Ley N° 27050 2 | Copia simple de DNI O DID GRDAG/
v modificatorias (06.01.99) Portal MPC
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES
GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
i AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULO Y/O EVENTO Gerencia de Gerencia 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
PUBLICO NO DEPORTIVO Recepcion General de General de Servicios Sociales y
Formulario X 5dias | Documentaly | Servicios Culturales. Gerencia Municipal
- . _ .. Archivo General | Sociales y
1 | Solicitud diriaida al Sefior Alcalde, indicando: 01/ Culturales
1.1) Autorizacién de espectaculos y/o eventos pablicos no deportivos en locales a) |Apellidos v Nombres completos, domicilio. documento de identidad v niimero, GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
cerrados camé de extranieria del administrado. v de ser el caso del representante v de la Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
persona a quien representa.
Base Legal: b) |Exposicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
cuando le sea posible los de derecho. de treinta (30) dias (30) dias
*Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° v 113° c) |Fechayv firma o huella didital. en caso de no saber firmar o estar impedido.
*D.S N° 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO de la d) [Domicilio donde se desea recibir las notificacit del imi la
Lev de Tributacién Municipal (31.12.93) Arts. 54°, 55°, 56°, 57°, 58°. 59° lev de la materia.
*R.D. N° 341-99-INC (18.07.99) Art. 23° €) |Namero de Recibo v fecha de emision.
*D.S N° 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el 2| Copia del Documento de Identidad del solicitante v del representante de ser el caso.
Realamento de Inspecciones Técnicas de Seauridad en 3 |D de Calificacion de & Cultura, expedido por el Instituto
Edificaciones. Arts. 2°, 8°, 12°, 13°, 14°, 16° v 28° Nacional de Cultura, de ser el caso.
*Ley N° 27276 (01.06.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no 4
Deportivos con aran concentracién de Autorizacién de Derechos de APDAYC.
personas, Art. 1° 5 |Contar con Informe Técnico de Defensa Civil en el cual se precise. aue el recinto
*Lev N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria donde se desarrollara la actividad REUNE las condiciones de sequridad. emitido
Complementaria Final v modificatoria por la Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Conia simple del Contrato de Alquiler del local de ser el caso.
7 |Copia Simple del Contrato Artistico de ser el caso.
8 |Paqo del derecho de tramite. 111% 51.00
Nota
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Presentar del intearo del boletaie para el sellado.

Boletos pre-i con con i del nombre del
oraanizador v/o promotor, actividad aue se oraaniza v la hora de su realizacion.
precio de entrada con indicacion del ie (15%) i al

impuesto a los espectaculos pablicos no deportivos para su sellado oficial. el

i 0 promotor se a presentar durante el termino de 05
dias de realizada la actividad los boletos v/o tarietas similares no utilizables. para
su anulacion. baio sancién de multa.

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

1.2) AUTORIZACION DE ESPECTACULOS Y/O Gerencia de Gerencia 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN Formulario 5 dias Recepcion General de General de Servicios Sociales y Gerencia Municipal
Vi PUBLICA 1 |Solicitud diriaida al Sefior Alcalde. indicando: 01/ Documenaly | senieios Culturales
a) |Apellidos v Nombres completos, domicilio, documento de identidad v nimero, GRDAG/ Cultural eZ 2) El plazo para presentar el recurso |  2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: camé de extranieria del administrado. v de ser el caso del representante v de la Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
persona a quien representa.
b) |Exposicion concreta del pedido. los fundamentos de hecho aue los apove v. - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
*D.S N° 156-2004-EF (15.11.04) aue aprueba el TUO de la cuando le sea posible los de derecho. de treinta (30) dias (30) dias
Lev de Tributacién Municipal (31.12.93) Arts. 54°, 55°, 56°. 57°, 58°, 59° c) |Fechay firma o huella diaital. en caso de no saber firmar o estar impedido.
*R.D. N° 341-99-INC (18.07.99) Art. 23° d) |Domicilio donde se desea recibir las notificaci del imic la
*D.S N° 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el lev de la materia.
Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en €) |Namero de Recibo v fecha de emision.
Edificaciones. Arts. 2°, 8°, 12°, 13°, 14°, 16° v 28° 2 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante v del representante de ser el
* Ley N° 27276 (01.06.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no caso
Deportivos con gran concentracién de |
personas, Art. 1° 3 |D de Calificacion de Cultura, expedido por el Instituto
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria Nacional de Cultura, de ser el caso.
Complementaria Final y modificatoria 4 | Autorizacién de Derechos de APDAYC.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 | Contar con Autorizacién de Transporte Urbano en el cual se precise, la General
interrupcion parcial y temporal del transito vehicular, emitido por la Gerencia
de Transporte Urbano de la MPC.
6 |Memoria Descriptible Simple (croguis, plano, etc.)
7 |Copia simple del Contrato de Artistico de ser el caso.
8 | Autorizacion vecinal y Firmas de Aceptacion de los Vecinos del Perimetro.
10 | Acreditar depdsito en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendente a
10%. Elimporte en exceso ocasionado por dafios en la via plblica seran
pagados por el organizador.
11 |Pago del derecho de tramite. 111% 51.00
1.3) AUTORIZACION O RENOVACION PARA LA INSTALACION DE JUEGOS Gerencia de Gerencia 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
MECANICOS Recepcion General de General de Servicios Sociales y
DogumentaJ y SeMcios Culturales. Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud diriaida al Sefior Alcalde, indicando: Formulario Sdias | ACTMOGEneral | Soclesy
a) |Apelidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad y namero, o/ 2) El plazo para presentar el recurso | - 2) El plazo para presentar el recurso es de
es de quince (15) dias auince (15) dias
*Ley N° 27444 y modificatorias (11.04.01). camné de extranieria del administrado, v de ser el caso del representante v de la GRDAG/
*D.L.N° 776 (31.12.93) persona a quien representa. Portal MPC
*R.D. N° 341-99-INC (18.07.99) b) |Exposicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho aue los apove v. - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Decreto Supremo N° 066-2007-PCM (05.08.07) cuando le sea posible los de derecho. de treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) c) |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
d) [Domicilio donde se desea recibir las notificaci del imi la
lev de la materia.
e) [Nimero de Recibo v fecha de emision.
2 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante v del representante de ser el
caso, debiendo este Gltimo acreditar fehacientemente su representacion.
3 |Copia simple de la Escritura Publica o Testimonio (Para personas Juridicas).
4 |Copia simple de la Constancia de sellado de boletos pre numerados otoraado por la
Gerencia General de Administracion Tributaria v Rentas.
5 |Contar con Informe de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinto donde se
desarrollara la actividad REUNE las condiciones de sequridad, emitido por la
Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
6 |Contar con Autorizacion de Transporte Urbano emitido por la Gerencia General
de Transporte Urbano.
7 |Memoria Descriptiva Simple
8 [Plano de Ubicacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Acreditar depésito en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendiente a:
100% UIT en caso de uso de via Pablica.
250% UIT en caso de uso de Jardines

Pado del derecho de tramite.

NOTA: Elimporte en exceso ocasionado por dafios en la via pablica sera pagado
por el organizador.

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO

1.11%

51.00

GEREN:!

ICIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1

EXPEDIENTE MATRIMONIAL
Base Legal:

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45.

Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295

(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261,

264y 265.

Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7y 26.

Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF

(11.04.96). Art. 1.

Convenio de la Haya sobre Convenio que

suprime la exigencia de legalizacion de
publicos j i

aprobado mediante Resolucion

Legislativa 29445.

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Solicitud dirigida al Sefior Alcalde

Partida de Nacimiento de los contraventes con fecha de emision reciente.
Copia del DNI de los

Certificado Médico Pre-nupcial

Dos (2) testiaos aue no sean familiares de los contraventes

Copia fedateada del DNI de los Testigos

Declaracién Jurada de domicilio de los contraventes. uno de ellos debe residir en cercado callao.

Declaracion Jurada de estado civil de los contrayentes
Publicacién del Edicto Matrimonial

Pago del derecho de tramite.

Adicional para Divorciados (Art. 248 del Cédigo Civil)

Conia certif del acta de imonio con la de Divorcio.
Declaracién Jurada de no tener hiios bajo su patria potestad o de no
administrar bienes de hijos menores o inventario iudicial de ser el caso
Adicional para Viudos.
Copia i de partida de
Copia i de partida de
Declaracién Jurada de no tener hiios bajo su patria potestad o de no
administrar bienes de hijos menores o inventario judicial ~ de ser el caso
Adicional para Menores de Edad
i Judicial para
Adicional para extranjeros
Partida de nacimiento visada por el Consulado Peruano del pais de origen v
i por el Ministerio de i i del Per.
Certificado de solteria de ser el caso, visado por el Consulado Peruano
del pais de origeny i por el Ministerio de i i del Perti.
Presentar y fotocopia
Copia legalizada del Certificado o Carta de Naturalizacion de ser el caso.
El otro contrayente debe residir en el Distrito del Callao.
Los documentos, de estar en idioma extraniero deberan presentarse con
traduccién oficial, actualizados v visados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores.

del conyuge fallecido.

io de menores de edad.

Adicional para Matrimonio por Poder (Art. 264 del Cédigo Civil)

Poder por escritura pliblica, con identificacién de la persona con quien ha de
celebrarse el matrimonio.

Copia simple del DNI del Apoderado

Certificado de Solteria del lugar donde reside el Poderdante

Examen médico seroldgico, grupo sanguineo.

Presentar fotocopia de pasaporte o DNI.

Copia leqalizada del Certificado o Carta de Naturalizacion de ser el caso.

Los deberan estar i por el Consulado Peruano en el pais
de origen v i i en el Ministerio de R i
Asimismo los documentos de estar en idioma extraniero, deberan presentarse
con traduccién oficial, actualizados v visados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Formulario
01/
GRDAG/
Portal MPC

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo General

Gerencia de
Registros
Civiles

MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO

Base Legal:
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44.

Solicitud dirigida al sefior Alcalde.
Partida de nacimiento original de los contrayentes
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Recepcion
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MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 3 |Copia del DNI de los Portal MPC
Cédigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 4 |Dos (2) testigos (que no sean familiares de los contrayentes).
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 5 |Copia fedateada del DNI de los testigos.
264y 265. 6 |Examen médico
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7 y 26. 7 |Declaracién Jurada del estado civil de los contrayentes
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 8 |Di ion Jurada iciliaria de los
(11.04.96). Art. 1. 9 |Pago del derecho de tramite. 1.40% 64.30
Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime la exigencia de legalizacion de
publicos j i mediante i6 Nota:
Legislativa 29445. - 50% derecho de tramite
Ordenanza Municipal N°026-2014 (26.12.14) - 50% examen médico
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 CEREMONIA MATRIMONIAL Gerencia de Gerencia de
1.1) Matrimonio en el Palacio Municipal en horas laborables (Lunes a Viernes Formulario Recepcion Registros
9:00 a 15:00 horas). 1 |Pliego Matrimonial completo Aif&"é’:ir . Civiles

(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 2 |Solicitud diriaida al sefior Alcalde 23y24/
*Cadigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259° y 260° 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 2.43% 11160
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
2 1.2) Matrimonio en el Palacio Municipal fuera de horas no laborables 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
(Lunes a Viernes de 15:00 a 17:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion Registros
*Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°y 260° 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 3.32% 152.80 A‘[’Cﬁ”v.["gj“'e;e y Civiles
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
3 [1.3) Matrimonio en el Palacio Municipal 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario Gerenciade | Gerencia de
(Sabado de 10:00 a 17:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion Registros
* Cédigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259° y 260° 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 5.00% 230.20 Aiﬁwér:ié Civiles
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
4 1.4) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
dela provincia en horas laborables 2 |Solicitud diriaida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepeion Registros
(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 5.84% 268.50 A‘r’cﬁv;"g’;‘ié Civiles
*Cédigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260°y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5 1.5) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
de la provincia en horas no laborables 2 |Solicitud diriaida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepeion Registros
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 6.20% 28950 A‘r’cﬁv;"g’;‘ié Civiles
*Cédigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260°y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
6 [1.6) Matrimonio fuera del Palacio Municipal 1 |Plieao Matrimonial completo Formulario Gerenciade | Gerencia de
dentro de la provincia 2 |Solicitud diricida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion Registros
(Sabados 10:00 a 1:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 6.83% 314.20 A?c‘m;"g’;‘ié Civiles
*Cédigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260°y 261° Portal MPC
Ordenanza N° 026-2014 (26.12.14)
7 1.7) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de la 1 |Plieao Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables 2 |Solicitud diriaida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion Registros
(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 7.72% 355.10 A?c“hcxnmé"e'r‘?'e:’al Civiles
* Cédigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
8 1.8) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de la 1 |Plieao Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables 2 [Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24/ Dﬂml’cg‘ Ré?'ﬁ"c's
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 8.61% 396.00 Arcfi:oméneneél viles
*Cddigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260°y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
9 1.9) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera 1 |Plieao Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
de la provincia 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion Registros
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 9.93% 456.70 A?c"hci”w’)"é'f“'eé:;l Civiles
* Cédigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

10 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO Gerencia de
(POR 3 DIAS) Formulario Gerencia de Registros
Base Legal: 1 |[Solicitud, indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. 23/ Recepcion Civiles
*Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 241° y 242° 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.45% 20.90 Documental y

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo General
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11 [EXHIBICION DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES Gerencia de
Formulario Gerencia de Registros
Base Legal: 1 | Edicto Matrimonial 23/ Recepcion Civiles
* Cédigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 250° 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.42% 19.20 Doc.umemal y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo General
12 |EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADO EN EL Formulario Gerencia de
EXPEDIENTE MATRIMONIAL 231 Gerencia de Registros
Base Legal: 1 | Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRC/ Recepcion Civiles
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 0.25% 11.70 Documental y
Ordenanza Municinal N° 026-2014 (26.12.14) Archivo General
13 |OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS Gerencia de
Formulario Gerencia de Registros
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ Recepcion Civiles
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 2 |Pado del derecho de tramite. GRC/ 0.54% 24.80 Documental y
Portal MPC Archivo General
14 |RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRIMONIO Gerencia de
Formulario Gerencia de Regisltros
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ Recepcion Civiles
Lev N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 v 45. 2 |Pado del derecho de tramite. GRC/ 0.85% 39.30 Doc.umemal y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo General
15 |REPROGRAMA DE FECHA DE CEREMONIA MATRIMONIAL 5 Gerencia de
Formulario Gerenciade | Registros
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 1 |solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ Dgcf;frf;‘y Civiles
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 2 |Paao del derecho de tramite. GRC/ 0.41% 18.70 Archivo General
Portal MPC
GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
GERENCIA DE HABILITACION URBANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
AFECTACION Y DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS " Recepcién Generalde | General de Asentamientos Humanos
O AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS dias Documental y | Asentamientos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Archivo General | Humanos
Base Legal: fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
2 |Plano de Ubicacién con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto es de quince (15) dias quince (15) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° o Ingeniero. GRDAG/
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Memoria Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Copia simple de documento que acredita la Condicién de Representante. de treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 5 |Ficha registral del predio.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Pado del derecho de tramite. 5.58% 256.80
2 |AUTORIZACION PARA USO PROVISIONAL DE AREA DE EQUIPAMIENTO O 2 | Goencade | Gerente | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
o - ecepcion Generalde | General de Asentamientos Humanos
VIA PUBLICA POR CONSTRUCCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS Documentaly | Asentamientos
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES - o .. i dias Archivo General
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y umanos
fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: 2 |Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. 01/ es de quince (15) dias quince (15) dias
3 |Ficha registral que acredite la propiedad del lote GRDAG/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art.73° 4 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 3.07% 141.20 - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta.
g de treinta (30) di (30) di
* Decreto Supremo N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) le treinta (30) dias 30) dias
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02)
*Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREA PUBLICA PARA 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN ASENTAMIENTOS dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES(LOTE INDIVIDUAL) ADo;um(e}mal Val Asentamientos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y renivo General | Humanos
fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: 2 |Plano ubicacion 01/ es de quince (15) dias quince (15) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Arts 73° 3 |Copia simple de la Constancia de posesion. GRDAG/
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* Ley N° 28687 (17.03.06) Carta emitida por Sedapal o Edelnor solicitando la autorizacién Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 0.83% 38.00 de treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
*D. L. N° 1014 (16.05.08). Arts. 4°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
CAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES 20 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: G Municipal
INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) Recem Asee?erau e:(e General de Asentamientos Humanos ) : Gerencia Municip
Formulario dias ! Yy | Asentamientos
Solicitud diriaida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Paao v 01/ Archivo General | - Humanos
Base Legal: fecha de emitido. GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
Copia simple del Acta de lea P aue aprueba el pedido Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° (Acuerdo de toda la poblacion).
* Ley N° 28687 (17.03.06) Conia simple del Literal actualizada emitido por la SUNARP del predio obieto del - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ordenanza Municipal N° 000015-2003-MPC (17.09.03) Procedimiento. de treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° Plano de lotizacion inscrito en la SUNARP del area aue se solicita el Cambio de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Uso.
Plano de ubicacion.
Paao del derecho de tramite. 5.68% 261.10
CESION EN USO DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia . ) N
INFORMALES 30 Recepcion | Generalde | General de Asentamientos Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
Formulario dias Documental y | Asentamientos
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/ Archivo General | - Humanos
fecha de emitido. GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso |  2) El plazo para presentar el recurso es de
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Plano de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM. firmada por Arquitecto o Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) Ingeniero.
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Memoria Descriptiva firmada por Arauitecto o Inaeniero. - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
*Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° Copia simple de documento aue acredita la Condicion de Representante. de treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Conia simple Literal actualizada emitido por la SUNARP del predio obieto del
Procedimiento.
Paqo del derecho de tramite. 5.49% 252.40
EEQE:LCIQESODSE ALINEAMIENTO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS 15 ieerceg;'c?;e Gir?:gl‘ze é) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
. D eneral de Humanos
Formulario dias Archivo Geneé\l Humanos
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
fecha de emitido. GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Plano de ubicacion. Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
*Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° Ingeniero - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Ley N°27444 (11.04.01) Art. 35°, 44°, 45°,107°, 110° y 113° Copia simple de ficha redistral aue acredite la propiedad del lote de treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramite. 3.07% 141.30
CERTIFICADO DE JURISDICCION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O I Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municpal
POSESIONES INFORMALES D;T;my Asiin':rrnail;vteos General de Asentamientos Humanos .
Formulario dias 3 entamient
Solicitud diricida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Paao v oy Arehivo General
Base Legal: fecha de emitido. GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
Plano de ubicacion firmada por Arauitecto o Inaeniero. Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art.73° Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
* Decreto Supremo N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) Ingeniero - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Conpia simple v actualizada de la Partida Reaistral del predio de quince (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° Paqo del derecho de tramite. 3.07% 141.30
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DEL 15 Gerencia de Gerente . .
. Recepcion | Generalde | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES. dias Ar oumentaly | A i General de Humanos
Solicitud diricida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pado v renvoGenerel | - Humanos
Base Legal: fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
Documento que acredite propiedad, (Copia simple v actualizada de la Partida o1/ es de quince (15) dias quince (15) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Redistral del predio) GRDAG/
* Decreto Supremo N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) Plano de ubicacion firmada por Arauitecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta

* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02)

Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
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* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° Ingeniero
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pado del derecho de tramite.
GERENCIA DE HABILITACION URBANA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS PLANOS PERIMETRICOS, Gerencia de Gerente
PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION, Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS Recepcion General de
1 [Solicitud diricida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Pado. Formulario Documentaly | Asentamientos
Base Legal: fecha de emitido, y el nimero del expediente donde se encuentra los 01/ Archivo General | - Humanos
documentos GRDAG/
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Pado del derecho de tramite. Portal MPC
* Ley N° 28687 (17.03.06)
* Decreto de Alcaldia N® 000009-2001-MPC (05.02.02) * Por Pagina 0.96% 44.00
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° * Por Plano 1.19% 54.60
*Ley N° 27806 (03.08.02)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O 2 Gerencialde Gerente . .
POSESIONES INFORMALES Recepcion | Generalde | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
Formulario dias Doc y i General de Humanos
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/ Archivo General | - Humanos
fecha de emitido. GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso |  2) El plazo para presentar el recurso es de
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Plano de ubicacion Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple de ion de imi del Humano o Posesion
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Informal - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
*Lev N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 4 |Copia simple de Resolucion de Reconocimiento de la Junta Directiva del Asentamiento de treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Humano o Posesién Informal
5 |Paqo del derecho de tramite. 5.20% 239.20
3 ELABORACION DE PROYECTO DE LOTIZACION Y MEMORIA DESCRIPTIVA 30 Gerenciﬁ.l de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES PARA dias Recepcion Generalde | General de Asentamientos Humanos )
SERVICIOS BASICOS 1 | Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Documentaly | Asentamientos
. . Archivo General Humanos
fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso | ) E| plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: 2 |Plano ubicacion 01/ es de quince (15) dias quince (15) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna. GRDAG/
* Ley N° 28687 (17.03.06) 4 |Certificado Catastral emitido por la SUNARP. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Certificado Catastral de treinta (30) dias (30) dias
*Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 6 |Paqo del derecho de tramite. 5.32% 24470
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICO, DE TRAZADO Y LOTIZACION Y 30 Gerenciﬁ.l de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O dias Recepcion Generalde | General de Asentamientos Humanos )
POSESIONES INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTO FISICO LEGAL. | 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago v A‘[)cm;"g:ié AS:T:;%;‘OS
fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: 2 |Plano ubicacion 01/ es de quince (15) dias quince (15) dias
3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna. GRDAG/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 4 |Certificado Catastral emitido por la SUNARP. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
*Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Conias simple Literales indicadas en el Certificado Catastral de treinta (30) dias (30) dias
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 6 |Paqo del derecho de tramite. 5.32% 244.60
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5 ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia .
CATASTRAL. 10 Recepcion Generalde | General de Asentamientos Humanos 1) APELACION:
Formulario dias Documentaly | Asentamientos Gerencia Municipal
Base Legal: 1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy ov/ Archivo General | - Humanos
fecha de emitido. GRDAG/ 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Plano ubicacién Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
*Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna.
R . 5.32% 244.70 - El plazo para| resolver E,I recurso es | - El plazo para resolver E'I recurso es de treinta
Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de tramite. de treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
6 UBICACION DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Gerencia de Gerente
INFORMALES Recepcion General de
Documental y | Asentamientos
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario Archivo General | Humanos
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fecha de emitido. 01/
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Plano ubicacién. GRDAG/
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna. Portal MPC
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pado del derecho de tramite.
*Lev N° 29060 (07.07.07) Art. 2° * |Hasta 15 Lotes 3.53% 162.60
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) *  |Por Lote Adicional 3.07% 14120

7 ELABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCION DE 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EXPEDIENTES (UBICACION, INDEPENDIZACION O SUBDIVISION, dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
REMANENTE, ACUMULACION) 1 |Solicitud diricida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Pado v Y 1| A Sotamientos

fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso | 2) E| plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: 2 | Documento que acredite propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida 01/ es de quince (15) dias quince (15) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Redistral del predio) GRDAG/
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Plano de ubicacion firmada por Arauitecto o Inaeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Decreto de Alcaldia N® 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pado del derecho de tramite. 3.79% 174.20 de treinta (30) dias (30) dias
*Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
8 VISACION DE PLANO PERIMETRICO, UBICACION Y MEMORIA DESCRIPTIVA 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA VIA JUDICIAL EN dias Recepcion Generalde | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario AD°;“’"§“"" Val Asentamientos
Base Legal: fecha de emitido. 01/ renive Gener 28 P'a“;"a'a P’es(i’;'f;?‘ fecurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
2 |Plano ubicacion firmado por o Inaeniero GRDAG/ es dequince as quince (15) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 3 |Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arauitecto o Portal MPC
* Ley N° 28687 (17.03.06) Ingeniero colegiado - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |certificado de habilidad del Arquitecto o Ingeniero de treinta (30) dias (30) dias
*Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 5 |Copia simple y actualizada de la Partida Registral del predio 0 A.H.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |documentos que acrediten la condicién de posesion mas de 10 afios
7 |copia del plano perimétrico v/o de trazado v lotizaci6n inscrito en la SUNARP
8 |Pago del derecho de tramite. 1.66% 76.30
9 INSPECCION OCULAR PARA ATENCION DE EXPEDIENTES 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
dias D:cejem Asee?‘n;r:l e:(tacs General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
N Im
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago Formulario Archivo Generyal Humanos
2 |Copia simple de documento que acredite la posesion 01/ 2) El plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art, 73° 3 |Paao del derecho de tramite. GRDAG/ 2.90% 13350 es de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) Portal MPC
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° de treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBACION DE PADRON ELECTORAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Gerencia de Gerente | 1) RECONSIDERACION: Gerencia
1 |Y/o AGRUPACIONES POBLACIONALES EN PROCESOS ELECCIONARIOS 1% Recepcion Generalde | General de Asentamientos Humanos 1) APELACION:
N Documental y | Asentamientos
o o dias | Archivo General | Humanos Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emitido. 01/ 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
2 |Copia del Padron, conteniendo: nombres v apellidos, documento de identidad, GRDAG/ es de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° lote, manzana v firma del titular o poseedor del lote Portal MPC
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 3 |Plano de Lotizacién - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ordenanza Municipal N° 000018-2002 (06.02.03) 4 |Pado del derecho de tramite. 0.43% 20.00 de quince (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDIVIDUAL EN POSESIONES 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES dias Recepcion Generalde | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION 1 |Ejercer la posesion continuay sin interrupciones, por un plazo de diez o *) Documentaly | Asentamientos
ADQUISITIVA DE DOMINIO més afios. Archivo General | HUManos | ) g biazq para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
2 |Ejercer la posesion pacifica. es de quince (15) dias quince (15) dias
3 | Ejercer la posesion en forma publica. Formulario

Base Legal: 4 |Ser ejercida como propietario. 271 - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
5 |Ficha registral del predio (s) materia de prescripcion adquisitiva GFRP/ de treinta (30) dias (30) dias

*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° (antigiiedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP Portal MPC

* Ley N° 28687 (17.03.06) que acredite que el inmueble no se encuentra inscrito.

* Decreto Supremo N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58° 6 |Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debe contener:
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* Decreto Supremo N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)
* Ordenanza Municipal N° 000004-2007 (31.01.07) Declaracién Jurada de que no existe accién pendiente contra el poseedor
*D.S N° 032-99-MTC (16.09.99) en que se discuta la propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,
*D.L N° 295 (25.07.84) Art. 950° Yy que tampoco exista vinculo contractual, relativo a la posesion del lote,

* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria entre el poseedory el propietario original u otro poseedor.
Complementaria Final y Modificatoria b) |Indicar el origen y antigiiedad de la posesién del lote, incluyendo a los anteriores
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) poseedores respecto de los cuales pueda sumar plazos posesorios.
c) |Indicar los legales i los o documentos que
acrediten como fue transferido el predio hasta llegar a su posesion, asi como
lai i i acerca de la exi ia de otros o i

que pudieran invocar derechos sobre el lote.

d) |Certificado de posesién otorgado por organismos competentes.

e) |Declaracién Jurada escrita que acredite los derechos del peticionario y,

en su caso, de su conyuge o conviviente, de al menos de las siguientes
categorias testimoniales:

- |Seis (06) Vecinos

- |Contrato de préstamo celebrado entre el solicitante 0, en su caso, el anterior
poseedor que le transfirié el predio, y cualquier entidad bancaria, financiera

o de servicios publicos, con el fin de financiar la instalacién de servicios

basicos, realizar obras isicion de ig para construccion,
ampliacién o remodelacion de la vivienda. Este contrato debera contener los
datos que permitan identificar el lote objeto de prescripcion.

- |Recibos de pago de los servicios de agua o luz recabados por el titular

del derecho o por el anterior poseedor que le transfiri el lote.

- | Declaraciones Juradas para el pago del Impuesto al Valor del Patrimonio Predial.
- |Declaracién Jurada de Domicilio.

- |c ia emitida por la izacion de ia, club de madres,
comité de vasos de leche, o similares, regi ante la
autoridad competente, que permita identificar al poseedor y al predio que ocupa.
- |Contrato en que conste la transferencia de posesién plena o mediata a favor del

solicitante.
7 |Copia fedateada de documentos publicos o privados en general que posesion
en el predio.
8 |Paqo del derecho de tramite. 3.29% 151.50

Las pruebas a que se refiere en la relacion anterior son enunciativas.
Las pruebas que se presenten deben ser verosimil y razonablemente; acreditar
la posesion del lote en las condiciones exigidas en el Decreto Supremo N° 006-2006-VIVIENDA.

Nota:
Los costos de Notificacion, Publicacién y Carta Notarial son cubiertos por el
(la) asi como los d h i para la inscripcion de la 6

Preventiva y la Resolucion Final.

(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan

conel carécter de la ion, se & a formular la ob:
i a al solicit un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la i6 i de no i el i de las

observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucién de los documentos. (Decreto Supremo N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| At N° 95)
3 DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN PREDIO MATRIZ EN POSESIONES 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION 1 |Ejercer la posesion continuay sin interrupciones, (¢ Documentaly | Asentamientos
ADQUISITIVA DE DOMINIO por un plazo de diez o més afios. Archivo General | - HUManos | o g b1a;0 para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
2 |Ejercer la posesion pacifica. es de quince (15) dias quince (15) dias
3 |Ejercer la posesion en forma publica.
Base Legal: 4 |Ser ejercida como propietario. - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
5 |Ficha registral del predio (s) materia de prescripcion de treinta (30) dias (30) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° adquisitiva (antigiiedad no menor a 30 dias) o Certificado
* Ley N° 28687 (17.03.06) emitido por SUNARP que acredite que el inmueble Formulario X
* Decreto Supremo N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58° no se encuentra inscrito. 28/
* Decreto Supremo N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) 6 |Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debe contener: GFRP/
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* Ordenanza Municipal N° 000004-2007 (31.01.07) Portal MPC
*D.S N° 032-99-MTC (16.09.99) a) |Declaracién Jurada de que no existe accion pendiente contra el poseedor
*D.L N° 295 (25.07.84) Art. 950° en que se discuta la propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria Yy que tampoco exista vinculo contractual, relativo a la posesion del lote,
Complementaria Final y Modificatoria entre el poseedory el propietario original u otro poseedor.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - |Dichas declaraciones y la solicitud deben estar suscritas por no menos del 40%

de los pobladores que ocupan el &rea materia de la pretension. Dicho porcentaje
se determinara en base al ntimero de todos los lotes ocupados.

c) ificacion del predio, ipcién del origen y antigti de la posesion.

d) |Nombre y domicilio de los o ietari i silos i

o de otras personas que pudieran tener derecho sobre el predio.

e) |En caso de no poder cumplirse el requisito anterior, debera presentarse una
Declaracion Jurada de no conocer el nombre y/o domicilio de los poseedores o
propietarios anteriores.

f) |Resolucién de Reconocimiento emitida por la autoridad competente u otros medios
probatorios de la fecha cierta que acrediten la posesion continua, pacifica y ptblica
como propietarios del predio matriz por periodo no menor de 10 afios.

g) [Padrénde con indicacion de las de Ley de cada uno

de los poseedores, asi como de los lotes que ocupan.

7 |Copia fedateada del Certificado Catastral emitido por la SUNARP que identifica

los predios materia de afectacion.

8 |Copia fedateada de documentos publicos o privados en general que acrediten
posesion en el predio.

9 |Pago del derecho de tramite. 5.37% 246.90

Nota:

- |Los costos de Notificacién, Publicacién y Carta Notarial son cubiertos por
el (la) recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcion de
la Anotacién Preventiva y la Resolucion Final.

(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan
con el carécter de la ion, se p a a formular la i6
i a al solicit un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la i6 de no i el i de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucién de los documentos. (Decreto Supremo N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| At N° 95)
2 20 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EMISION DE CONSTANCIAS DE POSESION dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario Gratuito X Documentaly | Asentamientos
2 |Copia simple del DNI. del solicitante. 01/ Archivo General Humanos 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: 3 |Copia fedateada de documentos publicos o privados que acrediten GRDAG/ es de quince (15) dias quince (15) dias
la posesion en el lote por un periodo minimo de 1 afio. Portal MPC
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 4 |Croquis o plano de ubicacion del lote. - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Constancia de vivencia del secretario general o declaracion jurada de domicilio de treinta (30) dias (30) dias
* Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA (27.07.06)
* Ley N° 28703 (04.04.06)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5 |OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS 30 ‘;e;eg;?;e Soreneie, él:‘:;‘;g‘i‘s";z’:nfeﬁg Serenca 1) APELACION:
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES dias Documental y | Asentamientos Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Archivo General | Humanos
Base Legal: 2 |Copia simple del DNI. del solicitante vigente Formulario X 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
3 |Copia simple Literal y/o Ficha Registral del predio que se solicita. o1/ es de quince (15) dias quince (15) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 4 |Copia fedateada de documentacion que sustenta el derecho de GRDAG/
* Ley N° 28687 (17.03.06) acceder a la propiedad del solicitante. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 5 |Certificado de vivencia otorgado por las organizaciones de base de treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria 6 |Declaracion jurada de 06 vecinos que certifiquen su posesion
Complementaria Final y Modificatoria 7 | Pado del derecho de tramite. 2.17% 100.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota:
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(a) No incluye los costos y requisitos notariales y registrales a efectos de lograr su inscripcion.
(b) Para los predios ubicados en la zona Proyecto Especial Ciudad Pachacutec - Ventanilla, es
gratuito segun lo dispuesto en la Ley N° 28703 y su reglamento Decreto Supremo 015-2014-VIVIENDA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN LOTE 30 Gerencia de Gerencia 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES Presentacion del formato de solicitud viaente, el mismo aue debera ser *) cumentaly | Asentamientos
presentado por el interesado, y que debe contar con el correspondiente Formulario Archivo General | - HUManos | 5y e biayg para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: documento que acredita su derecho de propiedad. 29/ es de quince (15) dias quince (15) dias
Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias del GFRP/
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° propietario registrado al propietario actual, los mismos que deberan Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) contener deficiencias e i i formales en la continuidad de las de treinta (30) dias (30) dias
* Decreto Supremo N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. N° 58 isi de dominio que el derecho de i del i
* Decreto Supremo N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) o en los instrumentos que acreditan el derecho de propiedad.
* Ordenanza Municipal N° 000004-2007 (31.01.07) Ficha registral del predio (s) materia de regularizacion del tracto sucesivo
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria (antigiiedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acredite
Complementaria Final y Modificatoria que el inmueble no se encuentra inscrito.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pado del derecho de tramite. 3.18% 146.10
Nota:
Cuando los titulos de ia que al del solicit han sido
otorgados por uno de los cényuges sin las formalidades previstas en el
articulo 156 del Cédigo Civil, se tramitara conforme a las disposiciones para la
prescripcién adquisitiva de dominio, en caso corresponda.
Son de ion las di ici que rigen el
de ion de propit por pi ipcio isitiva de dominio en Posesiones
Informales, Centros Urbanos y L izacic Pl en todo
aquello que resulte pertinente.
Los costos de Notificacion, Publicacién y Carta Notarial son cubiertos por el (la)
recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcién de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final.
(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan
con el carécter de la ion, se p a a formular la i6
i a al solicit un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la i6 de no i el i de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucién de los documentos. (Decreto Supremo N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias
| At N° 95)
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN PREDIO 30 Gerencia de Gerencia 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
Y URBANIZACIONES POPULARES Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debera ser presentado *) Documentaly | Asentamientos
por los interesados o a través de los representantes con mandato vigente de las Formulario Archivo General | - HUManos | o g b1a;0 para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
organizaciones que la integran. 29/ es de quince (15) dias quince (15) dias
Base Legal : Documentos que acrediten la cadena inir ida de ias del GFRP/
registrado al propietario actual, tales como Contratos de Compra Venta y/o titulos de Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
*Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 73° y 79° transferencias, los mismos que deben contener deficiencias o imperfecciones de treinta (30) dias (30) dias
*Ley N° 28687 (17.03.06) formales en la continuidad de las transmisiones de dominio que preceden el derecho
* Decreto Supremo N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58° de propiedad de la Posesi6n Informal, Centro Urbano Informal y Urbanizacion
* Decreto Supremo N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) Informal.
* Ordenanza Municipal N° 000004-2007 (31.01.07) Ficha registral del predio (s) materia de regularizacion del tracto sucesivo
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria (antigiiedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acredite que el
Complementaria Final y Modificatoria inmueble no se encuentra inscrito.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pado del derecho de tramite. 5.37% 246.90

Nota:

En caso que la Posesion Informal, Centro Urbano Informal o la Urbanizacion Popular
no cuente con representacion vigente, se podra designar no menos de dos
representantes con poder suficiente para efectuar todas las gestiones necesarias ante
la Municipalidad Provincial del Callao.
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General con la
Provincial, quien

La desi ion de los se efe en
ia de un verifi i por la
suscribiréa el Acta donde constan dichos acuerdos.

Son de aplicacion las dis que rigen el
de ion de propi por p ipci de dominio en
Posesiones Informales, Centros Urbanos y L izaci pi

en todo aquello que resulte pertinente.

Los costos de Notificacion, Publicacién y Carta Notarial son cubiertos por los
asi como los derecho: i para la inscripcion de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final.

(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan

con el carécter de la sep aformular la
i al solicit un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la i i de no i el i de las

observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra

la devolucién de los documentos. (Decreto Supremo N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO
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. Art N° 95)
8 RECONOCIMIENTO DE AGRUPACION POBLACIONAL INFORMAL PARA 30 Gerencia de Gerencia 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario Gratuito Gratuito Documentaly | Asentamientos
2 |Copia fedateada del Acta de Asamblea General 01/ Archivo General | - Humanos 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal : i la voluntad de ituirse como 6 GRDAG/ es de quince (15) dias quince (15) dias
Poblacional. Portal MPC
*Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 3 |Relacién de Moradores. - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) 4 |Copia fedateada del Certificado Catastral emitido por SUNARP. de treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 28703 (04.04.06) 5 |Contar con Reconocimiento de Junta Directiva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Poblacional.
6 |Plano de ubicacion del area ocupada por la Agrupacion Poblacional
®  |RECONOCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES by ierend?;.e cf ool é) RE;E;NS'DERA.C'ON: Gerencia 1) APELACION:
INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) A dias comon oo | T e Asentamientcs Humancs Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Documental y | Asentamientos
2 |Copia del Acta de General i la Formulario Gratuito Gratuito Archivo General | - Humanos 2) El plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal : voluntad de constituirse como Asentamiento Humano. es de quince (15) dias quince (15) dias
3 |Relacion de Moradores que lo integran. GRDAG/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 4 |Plano Perimétrico en coordenadas UTM. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Copia fedateada del Certificado Catastral emitido por SUNARP. de treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 28703 (04.04.06) 6 |Copia fedateada del Certificado de Riesgo de INDECI.
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 7 |Contar con Reconocimiento de Junta Directiva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Poblacional.
10 |RECONOCIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE 20 Gerencia de Gerencia 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
AGUA, DESAGUE, ELECTRIFICACION Y OTRAS EN ASENTAMIENTOS dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por la Junta Directiva, indicando Documentaly | Asentamientos
N° de Recibo de Pago y fecha de emitido. Formulario Archivo General | HUMaNOs | ) | b1as6 para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal : 2 |Copia legalizada o fedateada del Acta de Sesion de la Junta o1/ es de quince (15) dias quince (15) dias
Directiva, alos mi de las Comisi GRDAG/
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° 3 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 2.44% 112.40 - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 80° de treinta (30) dias (30) dias
* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02)
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
11 |RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN ASENTAMIENTOS 10 Gerencia de Gerencia 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES dias Recepcion General de | General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por el Comité Electoral, indicando Formulario Documentaly | Asentamientos
Base Legal : Ne° de Recibo de Pago y fecha de emitido. 01/ Archivo General Humanos 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
2 |Padron de Electores. GRDAG/ es de quince (15) dias quince (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 3 |Copia fedateada del Acta de Sufraaio Electoral, acompafiada del acta de escrutinio Portal MPC
* Ordenanza Municipal N° 000018-2002 (06.02.03) 4 |Paao del derecho de tramite. 1.30% 60.00 - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO

* Decreto de Alcaldia N° 000009-2001-MPC (05.02.02) de treinta (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : SERIVICIOS EXCLUSIVOS
CERTIFICADO DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN Gerencia de Gerencia
1 TRAMITE Recepcion | General de
Documental y | Asentamientos
Base Legal : 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Expediente v fecha Formulario Arehivo Central | - Humanos
*Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44°, 45°,107°, 110° y 113°. 3 |Pago del derecho de tramite. 01/ 0.68% 31.20
*Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° GRDAG/
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
2 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS Gerencia de Gerencia
Formulario Recepcion General de
* Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 107 y 110. 1 [Solicitud diriaida al Sr. Alcalde, indicando N° de Expediente v fecha 01/ 0.42% 19.50 Ai’ﬁv;"é’;’:'e:’d AS:’::’;‘:“:;‘“
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° 2 |Pago del derecho de tramite. GRDAG/
* Ley N° 27806 (03.08.02) Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [Certificado ITSE Nivel de Riesgo Bajo que no requieran Licencia 1 |[Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30 3.96% 182.00 09 DIAS Gerencia Gerente de |1) ideracion: 1 ion:
de Funcionamiento 2 |Anexo N° 02 i i por el paralaD del Nivel de Riesqo del de Recepcion | Defensa | Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
i Obieto de i GDC/ Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riesao del Obieto de Ir Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
*Ley N° 29664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 4 |Anexo N° 04 Di ion Jurada de i de las Condiciones de idad en la General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
Riesqo de Desstres y i ias (SINAGERD i el19 5 |Pago por Derecho 2) El plazo para resolver el hébiles.
de febrero del 2011 Art. 14). recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO hébiles. de treinta (30) dias habiles.
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 v sus modificatorias.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 6, 11, 15, 30, 31, 32,33y 34
* Decreto Leqislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacién
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2016) Art. 4 v 5
* Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) aue
aprueba el Manual de ion de i6n Técnica de idad en
Edificaciones
2 |Certificado ITSE Nivel de Riesgo Medio que no requieran Licencia de 1 |[Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30 4.37% 201.10 09 DIAS |  Gerencia Gerente de |1) ideracion: 1 ion:
2 |Anexo N° 02 i i por el para la D del Nivel de Riesao del 59,60 v 61/ de Recepcion | Defensa |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Seauridad
BASE LEGAL imi Obieto de i GDC/ Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
*Ley N° 29664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riesao del Obieto de Ir Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
Riesqo de Desastres y i ias (SINAGERD i el19 4 |Anexo N° 04 D ion Jurada de i de las Condiciones de idad en la General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
de febrero del 2011 Art. 14 ) 5 |Paqo por Derecho 2) El plazo para resolver el habiles.
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 v sus modificatorias. habiles. de treinta (30) dias habiles.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 6, 11, 15, 30, 31, 32,33 v 34
*Decreto Leaislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacién
inistrati i el 10 de novi del 2016) Art. 4y 5
*Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) aue
aprueba el Manual de Ei ion de ion Técnica de idad en
Edificaciones
3 |Certificado ITSE Nivel de Riesgo Alto que no requieran Licencia de 1 |Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30 9.73% 447.60 07 DIAS |  Gerencia Gerente de |1) ideracion: 1) ion:
Funcionamiento 2 |Anexo N° 02 i0 i por el para la Determinacion del nivel de Riesao 59 v 60/ de Recepcion | Defensa  |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
del imi objeto de i GDC/ Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesao del Obieto de Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
*Ley N° 29664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 4 |Croquis de Ubicacién. General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
Riesqo de Desstres v i i INAGERI i el19 5 |Plano de Arquitectura de la Distribucién existente y detalle del célculo de aforo. 2) El plazo para resolver el habiles.
de febrero del 2011 Art. 14 ) 6 [Plano de Distribucién de Tableros Eléctricos Diagramas Unifilares v cuadro de caraas. recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 7 |Certificado Viaente de medicion de resistencia del Sistema de Puesta a Tierra. habiles. de treinta (30) dias habiles.
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 v sus modificatorias. 8 |Plan de idad del imi Obieto de i6
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* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo 9 |Memoria o Protocolos de Prueba de Operatividad /o Mantenimiento de los Equipos de
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones idad y ion contra I
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 6, 11, 15, 30, 31, 32,33y 34 10 |Derecho de Pago.
* Decreto Legislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacion
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2016) Art. 4 v 5
* Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) que
aprueba el Manual de Ei ion de Técnica de idad en
Edificaciones
Certificado ITSE Nivel de Riesgo Muy Alto que no requieran Licencia de 1 |[Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30 17.31% 796.30 07 DIAS |  Gerencia Gerente de |1) ideracion: 1 ion:
Funcionamiento 2 |Anexo N° 02 i i por el para la Determinacion del nivel de Riesao del 59y 60/ de Recepcion | Defensa | Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
imi objeto de io GDbc/ Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesao del Obieto de Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
*Ley N° 29664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 4 |Croquis de Ubicacion General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
Riesqo de Desstres v i ias (SINAGERD i el19 5 |Plano de Arquitectura de la Distribucién existente y detalle del calculo de aforo 2) El plazo para resolver el habiles.
de febrero del 2011 Art. 14) 6 |Plano de Distribucion de Tableros Eléctricos Diagramas Unifilares v cuadro de cargas recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 7 |Certificado Viaente de medicion de resistencia del Sistema de Puesta a Tierra hébiles. de treinta (30) dias habiles.
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 v sus modificatorias. 8 |Plande idad del imi Obieto de i
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo 9 [Memoria o Protocolos de Prueba de Operatividad v/o Mantenimiento de los Equipos de Sequridad v
Redlamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones Proteccion contra Incendios
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 6, 11, 15, 30, 31, 32, 33y 34 10 |Derecho de Pago
* Decreto Leqislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacién
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2016) Art. 4 v 5
* Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) aue
aprueba el Manual de Ei ion de Técnica de idad en
Edificaciones
Renovacion de Certificado ITSE Nivel de Riesgo Baio 1 |Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30 4.01% 184.50 09 DIAS |  Gerencia Gerente de |1) ideracion: 1 ion:
2 |Anexo N° 02 i i porel parala D del Nivel de Riesqo del 59,60, 61y 62/ de Recepcion | Defensa | Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Seguridad
BASE LEGAL i Obieto de i GDC/ Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
*Ley N° 29664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesao del Obieto de Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
Riesqo de Desstres y i ias (SINAGERD i el19 4 |Anexo N° 04 D ion Jurada de limi de las Condiciones de idad en la General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
de febrero del 2011 Art. 14) 5 |Pago por Derecho 2) El plazo para resolver el habiles.
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 vy sus modificatorias. hébiles. de treinta (30) dias habiles.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 24
* Decreto Leaislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacién
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2016) Art. 4 v 5
* Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) aue
aprueba el Manual de Ei ion de Técnica de idad en
Edificaciones
Renovacion de Certificado ITSE Nivel de Riesgo Medio 1 |Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30 4.47% 205.80 09 DIAS |  Gerencia Gerente de |1) ideracion: 1) ion:
Anexo N° 02 i i por el para la D del Nivel de Riesao del 59. 60. 61 v 62/ de Recepcion | Defensa |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Seauridad
BASE LEGAL 2 i Obieto de i GDC/ Documental v Civil El plazo para presentar Ciudadana
*Ley N° 29664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesao del Obieto de Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
Riesqo de Desstres v i i INAGERI i el19 4 |Anexo N° 04 Dx ion Jurada de limi de las Condiciones de idad en la General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
de febrero del 2011 Art. 14 ) 5 |Paqgo por Derecho 2) El plazo para resolver el habiles.
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 v sus modificatorias. habiles. de treinta (30) dias habiles.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 24
*Decreto Leaislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacién
inistrati i el 10 de novi del 2016) Art. 4y 5
* Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) aue
aprueba el Manual de Ei ion de ion Técnica de idad en
Edificaciones
Renovacion de Certificado ITSE Nivel de Riesgo Alto 1 |Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30 9.60% 441.70 09 DIAS |  Gerencia Gerente de |1) ideracion: 1) ion:
2 |Anexo N° 02 i i por el para la Determinacion del nivel de Riesao del 59, 60 v 62/ de Recepcion | Defensa |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Seauridad
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BASE LEGAL obieto de GDC/ Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
*Ley N° 29664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestién de 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesqo del Objeto de 6 Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
Riesgo de Desstres y i ias (SINAGERD i el19 4 |Croquis de Ubicacion General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
de febrero del 2011 Art. 14 ) 5 |Plano de Arquitectura de la Distribucion existente y detalle del calculo de aforo 2) El plazo para resolver el habiles.
* Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 6 |Plano de Distribucién de Tableros Eléctricos Diagramas Unifilares v cuadro de cargas recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 vy sus modificatorias. 7 |Certificado Viaente de medicion de resistencia del Sistema de Puesta a Tierra habiles. de treinta (30) dias habiles.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo 8 |Plan de idad del imi Obieto de i6
Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones 9 |Memoria o Protocolos de Prueba de Operatividad v/o Mantenimiento de los Equipos de Sequridad
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 29 v Proteccion contra Incendios
* Decreto Leqislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacién 10 |Derecho de Pago
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2016) Art. 4 v 5
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) que
aprueba el Manual de Ei ion de Técnica de idad en
Edificaciones
8 Renovacién de Certificado ITSE Nivel de Riesgo Muy Alto 1 |Solicitud de ITSE Anexo N° 01 Formulario 30 17.71% 814.50 09 DIAS Gerencia Gerente de |1) Reconsideracién: 1) Apelacion:
2 |Anexo N° 02 i i por el para la Determinacion del nivel de Riesao del 59, 60 v 62/ de Recepcion | Defensa | Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
BASE LEGAL imi obieto de i6 GDC/ Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
*Ley N° 29664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de 3 |Anexo N° 03 reporte de Nivel de Riiesgo del Obieto de Portal MPC Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
Riesqo de Desstres v i ias (SINAGERD i el19 4 |Croquis de Ubicacién General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
de febrero del 2011 Art. 14 ) 5 |Plano de Arquitectura de la Distribucion existente y detalle del calculo de aforo 2) El plazo para resolver el habiles.
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 6 |Plano de Distribucién de Tableros Eléctricos Diagramas Unifilares v cuadro de cargas recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 vy sus modificatorias. 7 |Certificado Viaente de medicion de resistencia del Sistema de Puesta a Tierra habiles. de treinta (30) dias habiles.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo 8 |Plan de idad del imi Obieto de i6
Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones 9 |Memoria o Protocolos de Prueba de Operatividad v/o Mantenimiento de los Equipos de Sequridad v
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 29 Proteccion contra Incendios
* Decreto Leaislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacién 10 |Derecho de Pago
Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2016) Art. 4 v 5
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) que
aprueba el Manual de Ei ion de Técnica de idad en
Edificaciones
9 |Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectaculos Publicos 1 |Solicitud de ITSE / ECSE Anexo N° 01 Formulario 30/ 5.29% 24320 *) Gerencia Gerente de |1) ideracion: 1 ion:
Deportivos y no Deportivos (ECSE) hasta 3,000 (tres mil) Personas 2 |Declaracién Jurada suscrita por el Solicitante, en el caso de Persona Juridica o de Persona Natural que GDC/ de Recepcion | Defensa |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Seguridad
actué mediante ion, el Legal o debe i los datos Portal MPC Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL reqistrales de su poder v sefialar que se encuentra vigente. Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
*Ley N° 29664 Ley aue crea el Sistema Nacional de Gestion de 3 |Croquis de Ubicacion del Lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
Riesqo de Desstres v modi ias (SINAGERD publi el19 4 |Plano de la it indi la Distribucién del io, mobiliario v otros, asi como el calculo 2) El plazo para resolver el hébiles.
de febrero del 2011 Art. 14 ) de aforo recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
* Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 5 |Memoria descriptiva, incluyendo en resumen de la Programacion de Actividades del proceso de montaie, habiles. de treinta (30) dias habiles.
(publicado el (11.04.01) Art. 51, 52 v sus modificatorias. ici i de las i i lectri i i de Sequridad v
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Proteccion contra Incendios.
Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones 6 |Protocolo de medicion del sistema de puesta a Tierra con vigencia no menor a un (01) afio en caso
(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 39-52 que haaa uso de instalaciones electricas.
* Decreto Leqislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacion 7 |C ia de ividad v iemi de firmado por la empresa responsable.
inistrati i el 10 de novi del 2016) Art. 4y 5 8 |Plan de Sequridad para el evento, que incluye el Plano de Sefializacion, rutas de evacuacion v
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) que ubicacion de zonas sequras para los asistentes del evento.
aprueba el Manual de Ei ion de ion Técnica de idad en 9 |Declaracién Jurada de Instalacion sequra del sistema de Gas licuado de Petroleo (GLP)
Edificaciones en caso corresponda.
10 |En caso de uso de Jueqos icos v/o memoria itiva de idad de
lai ion de las el i lectri
11 |Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto en caso no lo hava expedido el
mismo organo ejecutante. En caso contrario, se debe consianar la numeracion del mismo en el
Formato de Solicitud.
12 |Pago por Derecho
(*) El plazo méximo para la finalizacion del procedimiento de ECSE no puede exceder del dia anterior
previsto para la realizacion del espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
10 |Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectaculos Publicos 1 |[Solicitud de ITSE / ECSE Anexo N° 01 Formulario 30/ 5.73% 263.80 *1 Gerencia Gerente de |1) i ion: 1 ion:
Deportivos y no Deportivos (ECSE) mas de 3,000 (tres mil) Personas 2 |Declaracién Jurada suscrita por el Solicitante, en el caso de Persona Juridica o de Persona Natural que DC/ de Recepcion | Defensa |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Seguridad
actué mediante ion, el Legal o debe i los datos Portal MPC Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
BASE LEGAL registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente. Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
*Ley N° 29664 Lev aue crea el Sistema Nacional de Gestion de 3 |Croauis de Ubicacion del Lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
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Riesgo de Desstres y modi ias (SINAGERD publicada el 19 4 |Plano de la Arqui indi la Distribucién del io, mobiliario v otros, asf como el calculo 2) El plazo para resolver el habiles.

de febrero del 2011 Art. 14 ) de aforo recurso es de treinta (30) dias 2) El plazo para resolver el recurso es
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General- TUO 5 |Memoria descriptiva, incluyendo en resumen de la Programacion de Actividades del proceso de montaie, habiles. de treinta (30) dias habiles.
(publicado el (11.04.01) Art. 51,52 v sus modificatorias. ici iento de las i i lectricas, i i de idad v
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Proteccién contra Incendios.

Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones 6 |Protocolo de medicion del sistema de puesta a Tierra con vigencia no menor a un (01) afio en caso

(publicado el 05 de enero de 2018) Art. 39-52 que haga uso de instalaciones electricas.
* Decreto Leqislativo N° 1246 Aprueba diversas medidas de Simplificacién 7 |C ia de ividad v iemi de Exti firmado por la empresa responsable.

Administrativa (publicado el 10 de noviembre del 2016) Art. 4 v 5 8 |Plan de Sequridad para el evento, que incluve el Plano de Sefializacion, rutas de evacuacion y
* Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23 de enero del 2018) que ubicacién de zonas sequras para los asistentes del evento.

aprueba el Manual de Ei ion de i6n Técnica de idad en 9  |Declaracién Jurada de Instalacién sequra del sistema de Gas licuado de Petroleo (GLP)

Edificaciones en caso corresponda.

10 |En caso de uso de Juedos icos vio icos, memoria descriptiva de idad de
lai ion de las ei i lectri

11 |Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto en caso no lo hava expedido el
mismo organo ejecutante. En caso contrario, se debe consianar la numeracién del mismo en el

12 |Formato de Solicitud.

Pago por Derecho

(*) El plazo méximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE no puede exceder del dia anterior
previsto para la realizacion del espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1

Duplicado de Certificado ITSE 1 |Solicitud de Tramite Formulario 30/ 1.43% 65.60 X Gerencia Gerente de |1) ideracion: 1 i6
2 | Constancia del tramite anterior que dio por resultado la emisién del certificado ITSE Informacion del N° de GDC/ de Recepcion | Defensa  |Gerencia de Defensa Civil Gerencia General de Sequridad
i i i i Portal MPC Documental y Civil El plazo para presentar Ciudadana
3 |Pago por Derecho Archivo la reconsideracion es de El plazo para presentar la
General quince (15) dias habiles. reconsideracion es de quince (15) dias
2) El plazo para resolver el habiles.
2) El plazo para resolver el recurso es
de treinta (30) dias habiles.
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
15 Gerencia de Gerencia i 1) APELACION:
1 ATENCION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS Y/O DENUNCIAS 1| Solicitud dirgida al Sr. Alcalde Formulario Gratuito Gratuito X dias Recepcion General de 1()3:‘?;::ISDERACION. Gerente Gerencia Municipal
oy Documentaly | Seguridad eguridad Ciudadana
GRDAG/ Archivo General | Ciudadana | o g 170 para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: es de quince (15) dias auince (15) dias
*Ley N°27972 (27.05.03) Portal MPC
*Ley N° 27444 (11.04.01). Arts.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
de treinta (30) dias (30) dias
- - 10 ) Gerencia 1) APELACION:
2 nggz!rZEAsCIDN PARA UBICACION DE BANDEROLAS, AFICHES, BANNER, Y 1 e Jario de P . lenado v sin Formulario X dias (x::;:;e Genen_il de 1) RECONSIDERACION: Gerente Gerencia Municipal
2 |Arte o Disefio del Anuncio publicatorio con dimensiones 01/ Documental y Sm';z‘;:‘; General de Seguridad Ciudadana
3 |Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano el bien o edificacién, donde se GRDAG/ Archivo General 2) El plazo para presentar el recurso |  2) El plazo para presentar el recurso es de
Base Legal: ubicara el anuncio publicitario y je del anuncio publicitario con Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio solicitado(de tratarse de anuncio
* Ley N° 28976 (05.02.07) movil, fotografia del vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma, color y - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
*Ley N°27972 (27.05.03) leyenda) de treinta (30) dias (30) dias
* Ordenanza Municipal N® 000010-2008 (16.03.08) Art. 27° 4 |Paao del derecho de tramite. 2.63% 121.00
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria 5 | Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio (en el caso que el local
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) sea alquilado)

REQUISITOS COMPLEMENTARIOS

Para anuncios ubicados en zona urbano monumental
1 |Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura(INC)
Directoral Nacional N°196-95/INC de fecha 06-07-1996.

enR

I3

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad exclusiva
y comdn
1 izacién para la ubicacion del anuncio icitario por la junta de
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2 |En caso de no existir Junta de Propietarios podra de
suscrito por la mitad mas uno de los propietarios.

Para Gigantografias
1 de la ai indi i i forma, color v texto.
2 |Este caso no comprende el numeral 3 de los requisitos aenerales.

Para Volanteo
1 |Esauema del volante. Este caso no los 2v3delos
aenerales.

Nota:
1 |En los casos de retiro de anuncios deberan comunicarlo mediante una solicitud diriaida al
Alcalde, adiuntando el oriainal de la autorizacion.

GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS - Gerencia

Formulario X Gerencia de General de

Base Legal: 1 |Solicitud diriaida al Sr. Alcalde indicando el N° de recibo de pado v fecha de emitido ov/ Dz:j;frﬂ‘y Se%ﬂdad

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. 2 |Pago del derecho de tramite. GRDAG/ 1.34% 61.70 Archivo General |
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC

GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION

GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1

DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO Gerencia de Gerente
Recepcion General de
Base Legal: 1 |Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el ntimero del expediente administrativo, materia de Formulario Gratuito Gratuito X Documental y Desarrollo
- Archivo General | Econémico
desistimiento. 01/ Localy
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 189 y 190. GRDAG/ Comercializacio
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota.- Presentar la solicitud con firma fedateada Portal MPC n
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIAS CERTIFICADAS (MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y Gerencia de Gerente
RESOLUCION GERENCIAL, ETC.) 1 |Pago del derecho de tramite. 0.27% 1230 X Recepcion General de

Documental y Desarrollo
Archivo General | Econémico

Base Legal: Localy

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y'110. Comercializaci6)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) "

2 |CONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION 1 |Pado del derecho de tramite. 0.28% 12.70 X Gerenciade Gerente
Recepcion General de

Base Legal Documentaly | Desarollo

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. Archivo General E°L"o"c°;";f°

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) C jali

n
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO
1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caréacter de Declaracion Jurada, que incluya: Formulario 6.83% 314.1 X Gerenciade | Gerente de |1) acion: 1) H
CON NIVEL DE RIESGO BAJO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. v el nimero de D.N.I. 32/GLA Recepcién | Licenciasy |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
(Con ITSE posterior) o Carné de Extranjeria de su representante legal. Portal MPC Plazo méximo para su D izaci Autorizaci Econdmico Local y Comercializacion
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y emision y notificacion y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el

BASE LEGAL el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion. dos (2) dias hébiles General recurso es de quince (15) dias. ~ [recurso es de quince (15) dias.
* Decreto Supremo N° 002-: 2013 PCM Reglamento de Inspecciones 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes col D 6n Jurada del legal o Formulario -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
Técnicas de en (05.01.18), articulo 20 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica 61/ GDC recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta (30) dias.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado y asiento de inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos (SUNARP). Tratandose Portal MPC
de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8. indicando de manera obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados

con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

ion Jurada de limi de las ici de idad en la
4 isi i en los que a i ion se indican, son exigibles Ios siguientes
requisitos:

w
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a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas

que aleylareq de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble i del io Cultural de la Nacién,

presentar copia simple de la expedida por el Ministerio de Cultura, alaLey 28296,
Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de ion y i de eij i6n de obras previas inmediatas a
la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de i i se aplica i para los i

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20. .

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8.

w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caréacter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
0 Camé de Extranjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes it ion Jurada del legal o
apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
y asiento de inscripcion en la ia Nacional de Regi Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

ion Jurada de limi

de las ici de seguridad en la edificacion.
que a se indican, son exigibles los siguientes

en los

requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo p vigente y
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas

vi que conf aLey la requi de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble i del io Cultural de la Nacion,
presentar copia simple de la expedida por el Ministerio de Cultura, alaLey 28296,
Ley General del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de ion y moni de ejecucion de obras previas inmediatas a
la solicitud de la licencia del local. La exi ia de la ion del io de Cultura para otorgar
licencias de i i se aplica para los i
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

por el colegio

Formulario
32/ GLA
Portal MPC

Formulario
61/GDC
Portal MPC

7.21%

3317

X

Plazo méximo para su
emision y notificacién
dos (2) dias hébiles

Gerencia de
Recepcion
D

A

Gerente de
Licencias y

1) ideracion:
Gerente de Licencias y
Autorizaci

y Archivo
General

2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dfas.
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

1) :

Gerencia General de Desarrollo
Econémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dfas.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8.

o ~No G s ®

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caréacter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
0 Camé de Extranieria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y
el ntimero de D.N.I. o Carné de Extranieria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colecti De ion Jurada del legal o
apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
y asiento de i ipcion en la ia Nacional de Regi Pablicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
Plano de distribucién de tableros eléctri I unifilares v cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de idad del imi Obieto de i
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de sequridad v
proteccién contra incendio.

isi i en los que a se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo vigente y il por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
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Formulario
32/ GLA
Portal MPC

11.33%

521.4

Hasta
8 dias

Gerencia de
Recepcion
D

Gerente de
Licencias y

1) ideracion:
Gerente de Licencias y
Autorizac

y Archivo
General

2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias.
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

1)

Gerencia General de Desarrollo
Econoémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dias.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.
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b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas

que aleyla de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble i del io Cultural de la Nacion,

presentar copia simple de la expedida por el Ministerio de Cultura, alalLey

N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

para otorgar licencias de se aplica para los inmuebles declarados
i del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Nota:
- No son exigibles El croquis de plano de i de la di existente y detalle del
célculo de aforo, plano de distril de tableros eléctri I unifilares y cuadro de cargas; en

el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de que fueron p ala icipali durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento v los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8.

S JENNC NS N

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caréacter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
0 Camé de Extranjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes it ion Jurada del legal o
apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
y asiento de inscripcion en la ia Nacional de Regi Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
Plano de distri de tableros eléctri It unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de idad del imi Obieto de i
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de sequridad y
proteccion contra incendio.
isi i en los que a se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo p vigente y i por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas

ivi que aleyla i de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble del Patrimonio Cultural de la Nacion,
presentar copia simple de la expedida por el Ministerio de Cultura, alalLey
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de i i i il para los inmuebles declarados

del Patrir

Nota:

- No son exigibles El croquis de plano de i de la di existente v detalle del
célculo de aforo, plano de distril de tableros eléctri I unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de que fueron ala icipali durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formulario
32/ GLA
Portal MPC

19.48%

896

Hasta
8 dias

Gerencia de
Recepcion
D

A

Gerente de
Licencias y

1) ideracion:
Gerente de Licencias y
Autorizaci

y Archivo
General

2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dfas.
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

1) :

Gerencia General de Desarrollo
Econémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dfas.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)

BASE LEGAL
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l.
0 Camé de Extranieria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y
el nimero de D.N.I. o Camé de Extranieria del representante en caso act(ien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colecti De ion Jurada del legal o
apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
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Formulario
32/ GLA
Portal MPC

17.80%

818.80

Hasta
8 dias

Gerencia de
Recepcion
D

Gerente de
Licencias y

1) ideracion:
Gerente de Licencias y
Autorizaci

y Archivo
General

2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias.
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

1)

Gerencia General de Desarrollo
Econoémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dias.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.




* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 9.

®~No O R w
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y asiento de i enla i ia Nacional de Regis Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucién existente v detalle del célculo de aforo.
Plano de distribucion de tableros i I unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de idad del imi Obijeto de i6
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccion contra incendio.

isi i n los que a i ion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo p i vigente y il por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas

vi que aleyla i de manera previa al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento.
c¢) Cuando se trate de un inmueble i del Patrir o Cultural de la Nacion,
presentar copia simple de la izacion expedida por el Ministerio de Cultura, alalLey
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de i i se aplica i para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctri It unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de que fueron ala icipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.
- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con
una sola licencia de i i en forma iva, la cual puede ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o
contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de
ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan
presentar una Di ion Jurada del imic de las ici de idad en la edi ion o
deben contar con el Certificado de ion Técnica de idad en Edi i ivo de
conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito
para la obtencién de la licencia de funcionamiento.
- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera
de la clasificacion del nivel de riesgo del objeto de inspeccién.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento v los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8.

w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
0 Camé de Extranieria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranieria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colecti De ion Jurada del legal o
apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
y asiento de inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
ion Jurada de limi de las ici de idad en la edifi .
en los que a i ion se indican, son exigibles los siguientes

requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo i vigente y il por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas

vi que conf aLey la requi de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
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7.08%

325.90

X

Plazo méximo
emision y notifi
dos (2) dias h:

para su
icacion
abiles

Gerencia de
Recepcion
D

Gerente de
Licencias y

1) ideracion:
Gerente de Licencias y
Autorizac

y Archivo
General

2) El plazo para presentar el
recurso es de quince (15) dias.
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

1)

Gerencia General de Desarrollo
Econoémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dias.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

¢) Cuando se trate de un inmueble i del imonio Cultural de la Nacion,
presentar copia simple de la izacién expedida por el Ministerio de Cultura, alaLey 28296,
Ley General del Patrimonio Cultural de la Naclén excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de \ de i6n de obras previas inmediatas a
la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de i i se aplica i para los i
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades

i v adici enun imie que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia
de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero
cesmnano bajo resnonsablhdad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas y

que el Ministerio de la ion, siempre que no se afecten las condiciones de
sequridad del establecimiento.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento v los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8.

®~No O R w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caréacter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
0 Camé de Extranjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes D Jurada del legal o
apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
v asiento de inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos (SUNARP). Tratdndose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su ntimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucién exls(en!e v detalle del calculo de aforo.
Plano de distribucién de tableros i unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicién de resistencia del slstema de puesta a tierra.
Plan de idad del imi Obieto de
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de sequridad y
pfOlECCIOﬂ contra incendio.
i en los que a i ion se indican, son exlmbles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo i vigente y por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaraclén Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas

que aleyla i de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble i del Patrimonio Cultural de la Nacion,
presentar copia simple de la izacion expedida por el Ministerio de Cultura, alaley
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la I|cenc|a del local. La exlgencna de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar ||cenc|as de i para los inmuebles declarados

del Patri
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de amullectura de la distribucion existente y detalle del
célculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctri unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de que fueron ala icipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.
-la Ilcencla de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacién de actividades
i v adici enun imi que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia
de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero
ceslonarlo bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas y

i que el Ministerio de la i6n, siempre que no se afecten las condiciones de
sequridad del establecimiento.

Formulario
32/ GLA
Portal MPC

11.55%

531.50

Hasta
8 dias

Gerencia de
Recepcion
D

A

Gerente de |1)

acion:

Licenciasy |Gerente de Licencias y

Al

y Archivo
General

2)

El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dfas.
-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

1)

Gerencia General de Desarrollo
Econémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dfas.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caréacter de Declaracién Jurada, que incluya:
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CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento v los Formatos
de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 v 8.

®~No O R w

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I.
o Carné de Extranjeria de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y
el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes it D ion Jurada del legal o
apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica
y asiento de inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos (SUNARP). Tratandose
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del célculo de aforo.
Plano de distribucion de tableros i I unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de idad del imi Obijeto de i6
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccion contra incendio.

isi i n los que a i ion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo p i vigente y il por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas

vi que aleyla i de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble i del Patrin o Cultural de la Nacion,
presentar copia simple de la izacion expedida por el Ministerio de Cultura, alaley
N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de i i se aplica i para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
cdlculo de aforo, plano de i de tableros eléctri It unifilares y cuadro de cargas; en
el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de que fueron ala icipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.
- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacién de actividades
imuita v adici enun imic que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia
de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero
cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alquna de las actividades simultaneas y
[ que el Ministerio de la i6n, siempre que no se afecten las condiciones de

sequridad del establecimiento.

32/ GLA
Portal MPC

8 dias

Recepcion

Licencias y

Gerente de Licencias y

D

Al

y Archivo
General

2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dias.

-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

Gerencia General de Desarrollo
Econémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dias.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE
DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA
Y/O NATURAL

BASE LEGAL

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento v los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulo 11-A.

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Copia simple del contrato de transferencia®*.

Notas:

* Corresponde el requisito, en caso de ia de licencia de

- La licencia de i i puede ser ida a otra persona natural o juridica, cuando se
transfiera el negocio en marcha siempre que se los giros i y la zonificacion. El
cambio del titular de la licencia procede con la sola i6n ala icipali de copia
simple del contrato de transferencia.

- Este pi imi es de i6 sin perjuicio de la fiscalizacién posterior.

- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica.

Formulario
32/ GLA
Portal MPC

10

CESE DE ACTIVIDADES

BASE LEGAL
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento v los Formatos

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Debera ser solicitada por el titular de la licencia de funcionamiento y podra ser solicitada por un tercero
con legitimo interes, para lo cual debera acreditar su actuacion ante la municipalidad.
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y Archivo
General
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recurso es de quince (15) dias.

-El plazo para resolver el
recurso es de treinta (30) dias.

1)

Gerencia General de Desarrollo
Econoémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dias.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.

Gerencia de
Recepcion
D

Gerente de
Licencias y

1) ideracion:
Gerente de Licencias y
Autorizaci

y Archivo
General

2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dias.

1)

Gerencia General de Desarrollo
Econoémico Local y Comercializacion
2) El plazo para presentar el

recurso es de quince (15) dias.




de Declaracion Jurada (20.04.17) articulo 12.

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.

-El plazo para resolver el

recurso es de treinta (30) dias.

11 1 [Solicitud - Declaracion Jurada indicando: Formulario Gratuito Gratuito 30 Gerenciade | Gerentede [1) acion: 1)A ion:
Nombre o razén social suscrito por el solicitante. 01/ dias Recepcion Licencias y |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
BASE LEGAL Numero de Resolucién de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. GRDAG/ D |Autorizaci izaci Econémico Local y Comercializacion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° 2 |Subsanacion de las causales que motivaron la clausura. Portal MPC y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25.01.19), que aprueba el Texto Unico 3 |D ion Jurada de C iso del y del de no incurrir en las causales que General recurso es de quince (15) dias.  |recurso es de quince (15) dias.
Ordenando de la Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 55° y 56° motivaron la clausura. -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
* Ordenanza Municipal N° 0010-2007-MPC y sus modificatorias recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta (30) dias.
* Ordenanza Municipal N° 048-2008
12 [SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA 1 [Solicitud - Declaracién Jurada indicando: Formulario Gratuito Gratuito 30 Gerenciade | Gerente de (1) ideracion: 1) .
Nombre o razén social suscrito por el solicitante. 01/ dias Recepcion Licencias y |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
BASE LEGAL Numero de Resolucién de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. GRDAG/ D |Autorizaci izaci Econémico Local y Comercializacion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° 2 |Subsanacion de las causales que motivaron la clausura. Portal MPC y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25.01.19), que aprueba el Texto Unico 3 |D ion Jurada de C iso del y del de no incurrir en las causales que General recurso es de quince (15) dias.  |recurso es de quince (15) dias.
Ordenando de la Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 55° y 56° motivaron la clausura. -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
* Ordenanza Municipal N° 0010-2007-MPC y sus modificatorias recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta (30) dias.
* Ordenanza Municipal N° 048-2008
13 |AUTORIZACION PARA UBICACION DE ANUNCIOS Y/O TOLDOS 1 |Formulario Unico de Tramite - FUT (*) Solicitud - Declaracién Jurada Formulario 10 Gerenciade | Gerente de (1) ideracion: 1) .
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA indicando: 31y32-A/ dias Recepcion | Licenciasy |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
(EXCEPTO ANUNCIOS TIPO VALLAS) “- Nombre o razdn social del solicitante, GLA/ D |Autorizaci izaci Econémico Local y Comercializacion
*- Ubicacion del establecimiento. nimero de RUC v DNI o Camné de Portal MPC y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
BASE LEGAL ieria del solici de personas juridicas o General recurso es de quince (15) dias.  |recurso es de quince (15) dias.
*Ley N° 27972 (27.05.03) naturales, sequn corresponda; -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
* Ley N° 28976 (05.02.07). v su modificatoria *- DNI o camé de extranieria del representante leqal en casos de recurso es de treinta (30) dias. | recurso es de treinta (30) dias.
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) personas uridicas u otros entes colectivos o de personas naturales
*Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas que acttien mediante representacion.
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la *- Tipo de Anuncio, Levenda y medidas del anuncio, ubicacién del  Anuncio
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. *- Nmero v fecha de comprobante de pado por derechos de tramite
* Ordenanza Municipal N° 018-2017 (28.07.17) Aprueba e Inspeccion Ocular.
Reglamento para la ubicacién de Anuncios Publicitarios en la 2 |Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones.
Provincia Constitucional del Callao 3 |Fotoarafia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el bien o
edificacién donde se ubicara el anuncio publicitario; y Fotomontaie
del anuncio publicitario con dimensiones, forma, color v leyenda del
anuncio solicitado (de tratarse de anuncio mévil, fotoarafia del
vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma color v levenda).
4 | Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio
(en el caso que el local sea alquilado).
5 |Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago
*  |Por Anuncio 2.74% 126
*  |En carteleras municipales 2.69% 1237
Regquisitos Adicionales
Para anuncios en unidad mévil:
1 |Copia de la Tarieta de Propiedad del Vehiculo
Este caso no los 2y3delos
Para ios para il ion del estructural:
1 |Plano de aescala por Ina. Civil habil.
2 |Copia del convenio suscrito con la Municipalidad (de ser el caso).
Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
1 |Autorizacién del Instituto Nacional de Cultura INC.
conforme lo dispuesto en Resolucion Directoral Nacional
N° 196-96/INC de fecha 08.07.1996.
Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad exclusivay comun:
1 izaci6n para la ubicacion del anuncio o por la Junta de
Propietarios. En caso de no existir Junta de Propietarios, podra
de izacion suscrito por la mitad méas

uno de los propietarios.

NOTAS.-
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MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

En los casos de Cese o retiro de anuncios, debera comunicarlo Gratuito
mediante una solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando el original
de la autorizacion.
En los casos de la izacio ion v ificacion de un
anuncio en uno de los paneles (compartimiento) de Tétem
autorizado, serén calificados como Anuncio Simple debiéndose
presentar solo el requisito basico N° 1 v se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a este tipo de anuncios.
14 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD Solicitud seqtin formulario con caracter de declaracion jurada, aue incluya: Formulario 10 Gerenciade | Gerente de [1) ideracion: 1) .
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN PROPIEDAD PRIVADA: * Nimero de RUC v DNI o Carné de Extranjerfa del solici tante, tratdndose de personas iuridicas 33/GLA dias Recepcion | Licenciasy |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
o naturales, seqdin corresponda. Portal MPC D |Autorizaci Autorizaci Econémico Local y Comercializacion
PANELES MONUMENTALES: * Ntmero de DNI o Carné de Extranieria del representante leqal, en caso de persona juridica y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
-SIMPLES u otros entes colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion. General recurso es de quince (15) dias.  |recurso es de quince (15) dias.
-UNIPOLARES * Namero v fecha del recibo de pago por derecho de tramite. -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
“- Paneles monumentales simples 2.74% 125.9 recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta (30) dias.
BASE LEGAL *- Paneles monumentales unipolares 2.93% 134.7
*Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 v 79 numeral 1.4.4. Presentar las vistas siquientes:
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25.01.19), que aprueba el Texto a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Unico Ordenando de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacién donde se ubicara.
Administrativo General. Arts. 39, 53 v 54. el elemento de publicidad exterior v/o anuncio.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. ¢) Fotomontaije o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior v/o anuncio para el que se
Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08). solicita autorizacién, en el cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacién donde se ubicara.
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas Declaracion jurada del representante legal en caso de
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la personas juridicas u entes colectivos, sefialando aue su poder se encuentra vigente, consianando el
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. nimero de Partida electronica v asiento de inscripcién en la SUNARP. Tratdndose de representacion
* Ordenanza Municipal N° 014-2008 (18.03.08). - CIIU de personas naturales, adiuntar carta poder simple firmada por el poderdante, indicando su ntimero de
* Ordenanza Municipal N° 018-2017 (28.07.17) Aprueba DNI.
Reglamento para la ubicacién de Anuncios Publicitarios en la Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado suietos al
Provincia Constitucional del Callao régimen de propiedad exclusiva v comdn, en la que la mitad mas uno de los Propietarios autorizan la
ubicacion del elemento de publicidad exterior v/o anuncio.
En caso de no existir Junta 0 Asamblea de Propietarios, podré presentar documentos de
autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder.
Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250, vy Esquema de Localizacion,
aescala 1/5,000. Se indicarn las distancias de la arista més saliente del panel v del eje de la
base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo diaitalizado del plano.
Especificaciones Técnicas v Plano de aescala i porun
Ingeniero Civil.
15|PANELES MONUMENTALES: Solicitud segtin formulario con caracter de declaracion jurada, que incluya: Formulario 3.11% 142.9 10 Gerenciade | Gerentede [1) ideracion: 1)
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. * Nimero de RUC v DNI o Carné de Extranjerfa del solici tante, tratdndose de personas iuridicas 33/GLA dias Recepcion | Licenciasy |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
- LUMINOSOS o naturales, sequin corresponda. Portal MPC D izaci Autorizaci Econoémico Local y Comercializacion
- ILUMINADOS *NUmero de DNI o Carné de Extranieria del representante leqal, en caso de persona juridica. y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
- ESPECIALES u otros entes colectivos: o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion. General recurso es de quince (15) dias. ~ [recurso es de quince (15) dias.
*Namero y fecha del recibo de pago por derecho de tramite. -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
BASE LEGAL Presentar las vistas siquientes: recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta (30) dias.

*Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 v 79 numeral 1.4.4.

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25.01.19), que aprueba el Texto
Unico Ordenando de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General. Arts. 39, 53 v 54.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

* Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08).

* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Ordenanza Municipal N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU

* Ordenanza Municipal N° 018-2017 (28.07.17) Aprueba

Reglamento para la ubicacion de Anuncios Publicitarios en la

Provincia Constitucional del Callao

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacién donde se ubicara

el elemento de publicidad exterior /o anuncio.

¢) Fotomontaie o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior v/o anuncio para el que se
solicita autorizacién, en el cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara.
Declaracion jurada del representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos, sefialando
que su poder se encuentra vigente, consianando el nimero de Partida electronica v asiento de
inscripcién en la SUNARP. Tratandose de representacion de personas naturales, adiuntar carta poder
simple firmada por el poderdante, indicando su nimero de DNI.

Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al
réaimen de propiedad exclusiva v comdn, en la que la mitad mas uno de los Propietarios autorizan la
ubicacion del elemento de publicidad exterior v/o anuncio.

En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podré presentar documentos de

autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder.
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16 |PANELES MONUMENTALES: 1 [Solicitud segtn formulario con caracter de declaracion jurada, que incluya: Formulario 3.12% 143.6 30 Gerenciade | Gerentede [1) ideracion: 1A ion:
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION MAYOR A *Namero de RUC vy DNI o Carné de Extranijeria del solici tante, tratandose de personas juridicas 33/GLA dias Recepcion Licencias y |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
12 M2. o naturales, sequn corresponda. Portal MPC D izaci Autorizaciones Econémico Local y Comercializacion
- LUMINOSOS * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica. y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
- ILUMINADOS u otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales gue actien mediante representacion. General recurso es de quince (15) dias.  |recurso es de quince (15) dias.
- ESPECIALES * Nmero y fecha del recibo de pago por derecho de tramite. -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
2 |Presentar las vistas siquientes: recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta (30) dias.
BASE LEGAL a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
*Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4. b) Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25.01.19), que aprueba el Texto el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
Unico Ordenando de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento ¢) Fotomontaie o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior v/o anuncio para el que se
Administrativo General. Arts. 39, 53 y 54. solicita autorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbano v el bien o edificacion donde se ubicara.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 3 |Declaracion jurada del representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos, sefialando
* Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08). que su poder se encuentra vigente, consianando el nimero de Partida electrénica v asiento de
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas inscripcion en la SUNARP. Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la simple firmada por el poderdante, indicando su nimero de DNI.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4 |Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado suijetos al
* Ordenanza Municipal N° 014-2008 (18.03.08). - CIIU régimen de propiedad exclusiva y comdn, en la que la mitad més uno de los Propietarios autorizan la
* Ordenanza Municipal N° 018-2017 (28.07.17) Aprueba ubicacion del elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
Reglamento para la ubicacién de Anuncios Publicitarios en la En caso de no existir Junta 0 Asamblea de Propietarios, podra presentar documentos de
Provincia Constitucional del Callao autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder.
5 |Memoria Descriptiva y ificaci Técnicas por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecénico Electricista.
6 [Planode i i aescala firmado y sellado por un Ingeniero Electricista
0 Mecénico Electricista.
17 |LEVANTAMIENTO DE MEDIDA COMPLEMENTARIA DE 1 [Solicitud - Declaracion Jurada indicando: Formulario Gratuito Gratuito 30 Gerenciade | Gerentede [1) ideracion: 1)
ANUNCIOS Y PROPAGANDA Nombre o razén social suscrito por el solicitante 01/ dias Recepcion Licenciasy |Gerente de Licencias y Gerencia General de Desarrollo
Numero de Resolucién de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. GRDAG/ D izaci Autorizaci Econémico Local y Comercializacion
BASE LEGAL 2 | Subsanacion de las causales que motivaron la clausura. Portal MPC y Archivo 2) El plazo para presentar el 2) El plazo para presentar el
* Ley N° 27972 (27.05.03). 3 |D i6n Jurada de C iso del ydel General recurso es de quince (15) dias.  [recurso es de quince (15) dias.
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25.01.19), que aprueba el Texto propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la -El plazo para resolver el -El plazo para resolver el
Unico Ordenando de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento clausura. recurso es de treinta (30) dias. recurso es de treinta (30) dias.
Administrativo General. Arts. 40, 51y 126
18 |CAMBIO DE GIRO 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya: Gratuito Gratuito Gerenciade | Gerente de
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. Recepcion Licencias y
BASE LEGAL o Carné de Extranjeria de su representante legal. Documental |Autorizaciones
* Decreto Supremo N° 1497 Establece medidas para promover y facilitar b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y y Archivo
condiciones requlatorias que contribuyan a reducir el impacto en la economia el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria del representante en caso acttien mediante representacion. General
peruana por la emergencia sanitaria producida por el COVID-19 (10.05.2020) i las i vlo ici i % 0 que no se afecten las
de i niir la i6n del nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme al
Certificado de Técnica de idad en Edificaci obtenido.
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 DESCARGA DE NOTIFICACION 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario Gratuito Gratuito Gerenciade | Gerente de
2 |Documentacion sustentatoria del descargo. 01/ Recepcion Licencias y
BASE LEGAL GRDAG/ Documental |Autorizaciones
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25.01.19), que aprueba el Texto Portal MPC y Archivo
Unico Ordenando de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento General
Administrativo General. Arts. 174
2 DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL 1 |Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago. 0.69% 31.8 Gerenciade | Gerente de
Recepcion Licencias y
BASE LEGAL Documental |Autorizaciones
* Ley N° 27972 (27.05.03). Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° y Archivo
* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (25.01.19), que aprueba el Texto General
Unico Ordenando de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General. Arts. 51 v 126
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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AUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS Gerencia de Gerente
MUNICIPALES NO MAYOR DE 90 DIAS Recepcion General de
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario Doqumen'al Y gesa.'m!b
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°. 2 |Pago del derecho de tramite. 01/ 1.62% 7450 Archivo General °,f’°"c:";°°
* Ley N° 27972 (27.05.03). GRDAG/ °°’“9’°r:a"“"°
*R.A. N° 0333-81. (05.06.81). Portal MPC
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 DERECHO DE USO DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL 15 Gerencia de Gerente  |1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
UBICADOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES dias Recepcion General de  |General de DE_SS_'“)"_U Econémico Gerencia Municipal
1 |Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el nimero de la resolucion Formulario Al,);‘ci%" éne?e:;, ;&;‘agrc‘;:loo Localy Comercializacién
Base Legal: 01/ Localy  12) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
2 |Pago del derecho de ramite. GRDAG/ 109% 50.00 Comercializacio | es de quince (15) dias quince (15) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°. Portal MPC
*R.A. N° 0333-81. (05.06.81).
*D.A. 0016-2002. (29.05.02). - El plazo para resolver El recurso es | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria de treinta (30) dias (30) dias
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 SUBSANACION DE OBSERVACIONES (CLAUSURA DEL LOCAL Y/O 15 Gerencialde Gerente 1) RECONSIDERACION: G«'arenle 1) APELACION:
INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS) Recepcion Generalde |General de Desarrollo Econémico
Formulario dias Azf&"é"e‘:;?;l ;&;‘ag::z Local y Comercializacion Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el niimero de la resolucion 01/ Localy
GRDAG/ Comercializacié|2) EI plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
*D.L.N° 776 (31.12.93) 2 |Subsanacion de las observaciones que motivan la re inspeccién Portal MPC es de quince (15) dias quince (15) dias
* Decreto SupremoN° 007- 98-SA (25. 09.98) 3 |Pago del derecho de tramite. 1.97% 90.50
o ao Az - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Ley N°27444 (11.04.01). Arts. 357, 447y 45°. - El plazo para resolver El recurso es (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria de treinta (30) dias
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
4 |AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO (TRIMESTRAL) dias Recepci6n General de G)enefal de Desarrollo Econémico Ge)rencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, segtin formato (Indicando giro, horario conductor del médulo y lugar, Formulario Aiﬁ:;"g:::aé ;e;‘m:; Local y Comercializacion
Base Legal: adjuntando DN, recibo de agua o luz y croquis de ubicacién) o/ c LOC_BaII Y " 2) El plazo para presentar el recurso 2) El plazo para presentar el recurso es de
2 |Aprobar la Inspeccion de Gerencia de Regulacion de Comercio GRDAG/ omercnl 22616 es de quince (15) dias quince (15) dias
* Ordenanza Municipal 055-2007-MPC. (10.10.07) 3 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 1.09% 50.00
* Ordenanza Municipal 010-2014-MPC. (30.04.14 - El plazo para resolver El recurso es .
Loy N 10674 (05.10.46) ¢ ) Adicional: e vera (30 ios + Etplazo para esalver e de treta (30) fas
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°,
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria 4 |Plano del kiosko y/o médulo
Complementaria Final y Modificatoria 5 |Dos fotografias tamafio carné
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) * Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Comercio
Nota:
Para autorizacion temporal de venta o expendio de diarios, revistas,
i ios y afines
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD Gerencia de Gerente
MUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde ( incluye N° de contrato de Alquiler 6 Resolucion _R@gpciéf) Ee'féfﬂ{f‘?
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GEREN:!

Base Legal:

Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 107 Y 110
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Municipal )
Pago del derecho de tramite.

Formulario
01/

GRDAG/
Portal MPC

0.74%

Documentary
Archivo General

DEsaron
Econémico
Local y
Comercializacio
n

ICIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : PROCEDI

MIEN

'OS ADMINISTRATIVOS

1

GEREN!
GEREN!
1

FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS
Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03).
* Ley N328015 (03.07.03)
Ordenanza Municinal N° 026-2014 (26.12.14)

N

Reserva de Nombre en SUNARP

Inicio del tramite en la P de Constitucion de

Constitutivo al Notario.

en Lineay envio del acto

Formulario
34y35/

GPDEL/
Portal MPC

Gratuito

Gratuito

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo General

Gerente
General de
Desarrollo
Econémico
Local y
Comercializacio
n

ICIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO

ICIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CERTIFICADO DE JURISDICCION
Base Legal:

Competencia

Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN ,
de ipci de Regi

. (04.05.2013) Articulo 90

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico

Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General (publicado el 20.03.2017).

Art. 116

Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba

Diversas Medidas de Simplificacién Administrativa

(publicado el 10.11.2016). Art. 2, 3,4y 5.

de Predios

Requisitos y procedimiento

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 122

Calificacion, plazo y silencio administrativo
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 32.

Derecho de tramite

Decreto Supremo N° 156-2004-EF

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal y
modificatorias (publicado el 15.11.2004) .

Art. 68 inciso b)

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51v52.

1

N

Solicitud debidamente suscrito por el administrado.

En la solicitud se debe indicar los datos referidos a la
ubicacién del predio, asi como indicar el nimero v la
fecha de la constancia de pago.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de Partida
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el
inmueble.

Formulario
01/
GRDAC/
Portal
MPC

3.56%

163.90

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental
y Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de
Desarrollo Urbano

2) El término para
lainterposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.

CODIGO CATASTRAL Y/O PLANO
CATASTRAL (CERCADO DEL CALLAO)

-

Solicitud diriaida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de
recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido.
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Formulario
01/

3.98%

183.30

30
dias

Gerencia de
Recepcién

Gerente
General de

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de

1) APELACION:
Gerencia Municipal
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Documental Desarrollo
Plano de Ubicacion y/o perimétrico con cuadro de GRDAC/ Y Desarrollo Urbano
Base Legal: coordenadas del predio (Ley N° 28294 - Ley que crea Portal MPC Archivo Urbano
Ley 28294 (21.07.04) el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Central
D.S. 005-2006-JUS (12.02.06) vinculacion con el Redistro de Predios) firmado 2) El término para 2) El término para la
Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06) por Arquitecto o Ingeniero (copia). lainterposicién interposicion de los
R. M. 155-2006 VIVIENDA (14.06.06) 3 |Declaracién Jurada en el cual se deia constancia aue de los recursos recursos administrativos
Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06) eli se hace de lai i administrativos es de esde (15) dias
R.J. N°086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) descrita en los planos y memoria descriptiva, asi (15) dias perentorios perentorios y deberan
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) como toda documentacion presentada ante esta v deberan resolverse resolverse en el plazo
Decreto Supremo N°006-2017-JUS(20.03.2007) Corporacién Edil. en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
T.U.O. de la Ley N°27444 4 | Declaracion Jurada, consignando el nimero de (30) dias.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble.

5 |D ion Jurada del P i de estar

en el Colegio Profesional respectivo.

Nota

a) La solicitud debe contener el nombre y nimero de
DNI del solicitante

b) Debera solicitarse el plano catastral para los
casos de Inscripcion Primera de Dominio, subdivision
y acumulacion, rectificacion de areas y linderos, etc.
debiendo previamente acreditar la obtencion de la
resolucion respectiva de aprobacion.

c) La documentacién técnica debera ser refrendada
por Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado y hébil para
el ejercicio profesional.

d) Los planos deberan también entregarse en
formato digital, geo referenciados segun la base de
catastro de la Municipalidad (PSAD56 y/o WGS84).

HOJA INFORMATIVA CATASTRAL (ZONAS 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de Formulario 2.93% 134.70 X Gerencia de Gerente
CATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA recibo de pago de derechode tramite y fecha de 01/ Recepcién General de
DE CATASTRO emitido v el nimero de Partida Registral del Inmuble. GRDAC/ Documentaly | Desarrollo
(Zonas no Catastradas) 2 |Declaracion Jurada en el cual se deja constancia Portal MPC Archivo Urbano
(Distrito del Cercado del Callao) que el interesado se hace responsable de la Central
informacion descrita en los planos y memoria

Base Legal: descriptiva, asi como toda documentacion presentada
* Ley 28294 (21.07.04) ante esta CorporacionEdil.

*D.S. 005-2006-JUS (12.02.06) 3 |Copia simple del documento privado, escritura publica
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06) [ ia de il ipcion que acredite la titulari

*R. M. 155-2006 VIVIENDA (14.06.06) de no estar inscrito en registros publicos, acompafiada
*R. J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) de la declaracion jurada del administrado acerca de

* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) su autenticidad.

* Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) 4 |Plano de Ubicacion y/o Perimétrico con cuadro de
coordenadas del predio (Ley N°28294 - Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
vinculacién con el Registro de Predios) firmado por
Arquitecto o Ingeniero (copia).

Nota:

a) La solicitud debe contener el nombre y nimero de
DNI del solicitante.

b) La solicitud debe de Indicar finalidad para el que
se solicita, solo de caracter informativo referencial.

c¢) En caso de persona juridica, adjuntar Declaracion
Jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en que conste inscrita
la misma.
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CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de Formulario 2.28% 105.00 X 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(ZONAS CATASTRADAS) recibo de pago de derecho de tramite y fecha de 0y dias Recepcién General de Gerente General de Gerencia Municipal
(Distrito Cercado Callao) emitido y el nimero de Partida Registral del Inmuble. GRDAC/ Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano

2 |Declaracion Jurada en el cual se deja constancia que 45/ Archivo Urbano
Base Legal: eli se hace de lai i GO/ Central
* Ley 28294 (21.07.04) descrita en los planos y memoria descriptiva, asi Portal MPC 2) El término para 2) El término para la
*D.S. 005-2006-JUS (12.02.06) como toda documentacion presentada ante esta la interposicion interposicion de los
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06) Corporacion Edil. de los recursos recursos administrativos
*R. M. 155-2006 VIVIENDA (14.06.06) 3 |Copia simple del documento privado, escritura plblica administrativos es de esde (15) dias
*R. J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) o ia de inscripcion que acredite la titulari (15) dias perentorios perentorios v deberan
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) de no estar inscrito en registros pdblicos, acompafiada v deberan resolverse resolverse en el plazo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) de la declaracion jurada del administrado acerca de en el plazo de treinta de treinta (30) dias.

su autenticidad. (30) dias.

4 |Plano de Ubicacién y/o perimétrico con cuadro de
coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro v su
vinculacién con el Registro de Predios).

Nota:

a) La solicitud debe contener el nombre y nimero de
DNI del solicitante.

b) La solicitud debe de indicar finalidad para el que
se solicita.

c) La documentacién técnica debera ser refrendado
por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio
profesional.

d) Los planos deberan también entregarse en
formato digital, geo referenciados segtn la base de
catastro de la Municipalidad (PSAD56 y/o WGS84).

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de Formulario 5.04% 231.90 X 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:

recibo de pago y fecha de emitido 01/ dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
Base Legal: 2 | Documentacion técnica compuesta por: GRDAC/ Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano

* Plano de Ubicacion. Go/ Archivo Urbano
Ley N° 27972 (27.05.03). *Plano de Distribucion Portal MPC Central
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2007) *Plano de Zonificacion 2) El término para 2) El término para la
T.U.O.delalLey N° 27444 * Memoria Descriptiva la interposicion interposicion de los
D.S.N°01-94 EM (11.01.94) 4 |D ion Jurada del i de estar habilitad de los recursos recursos administrativos
D.S. N° 011 -99 EM (19.01.99) en el Colegio Profesional respectivo. administrativos es de esde (15) dias
O. M. N" 018-95 (05.10.95) (15) dias perentorios perentorios y deberan
R.J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) y deberan resolverse resolverse en el plazo
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Nota: (30) dias.

a) Solo para terrenos que cuenten con Habilitacion

Urbana aprobada.

b) El pago de los derechos de tramitacion, se
cancelara al inicio del tramite. EI monto cancelado
debe ser consigando en la solicitud.

c) La solicitud debe contener el nombre y nimero de
DNI del solicitante.

d) La documentacion técnica debera ser refrendado
por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio
profesional.

€) Los planos deberan también entregarse en
formato digital (Prog| AutoCAD),geo

Pagina 39




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

segun la base de catastro de la Municipalidad
(PSADS56 ylo WGS84)
f) Solo para Grifos que se otorga a nivel Provincial.

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA
PARA TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE
TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION
ADQUISITIVA Y RECTIFICACION O
DELIMITACION DE AREAS Y/O LINDEROS

6.1 TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE
TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION
ADQUISITIVA (CERCADO CALLAO) O
REGULARIZACION DE TERRENOS ANTE SBN

Base Legal:

*D.Leg 295(14.11.84)

*D.Leg 768 (04.03.92)

*Ley N° 27972 (27.05.03).

*Ley N° 27157 (20.07.99)

*Ley N° 27333 (30.07.00)

*Ley N° 28687 (17.03.06)

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2007)
T.U.O. de laLey N° 27444

*D. A. 17 (30.06.05)

*Ley N° 29618 (24.11.10)

*R. J. N°086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11)
*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
* Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16)

Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de
recibo de pago de derecho de tramite y fecha de
emitido y el numero de Partida Registral del Inmueble.
Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con
coordenadas UTM (3 copias)
Plano Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50
0 1/100 consignando cuadro de datos técnicos ,
coordenadas geograficas UTM, curvas de nivel,

vial y inacion de lotes,
y habilitaciones urbanas colindantes.(3 copias)
Memoria Descriptiva (3 copias)
Dy i6n Jurada del i de estar
en el Colegio Profesional respectivo.
Declaracion Jurada en el cual se deja constancia que
el interesado se hace responsable de los planos y
memoria descriptiva, asi como de toda la documentacion
presentada ante esta Corporacion Edil, la misma que
han sido en ia con el gl
Cartografico utilizado por la Oficina de Catastro de la
SUNARP de Registros Publicos del Callao.

Nota:

a) La solicitud debe contener el nombre y nimero de
DNI del solicitante.

b) Sélo podran solicitarlo individualmente las personas
naturales en caso de pertenecer a asociaciones de
cualquier indole , o coop. de viviendas, etc.

) No podréa otorgarse por areas menores de

32.00 m2. (minimo habitable)

d) No se expedira si involucra éreas de uso o dominio
publico, (vias, parques, aportes, ribera, etc.) o de
usos regidos por leyes especiales

e) El area por el que se solicita debera estar ocupada
en su totalidad y estar debidamente cercada con
material permanente.

f) El uso del predio debe ser compatible con la
zonificacion.

q) Traténdose de terrenos agricolas, sélo se verificara

6n urbana
i de la entidad
de Agri u otro ente
h) Tratdndose de terrenos eriazos o del estado
i debera pi i i

Nacional de Bienes Estatales, consignandose dicha
condicién en el plano, y solo para fines de tramite
ante dicha entidad, el cual debera de ser gestionado
por el interesado.

i) Areas mayores a 500 m2 debera previamente
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Formulario
01/
GRDAC/
45/

3.37%

154.90

30
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de
Desarrollo Urbano

2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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realizarse Lev. Top. a cargo del administrado, y
presentar dicho plano.

i) La documentacion técnica debera ser refrendado
por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio
profesional.

k) Los planos deberan también entregarse en
formato digital (Progrma AutoCAD) geo referenciados
segun la base de catastro de la Municipalidad

(PSAD 56 ylo WGS84)

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO

6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS  Y/O LINDEROS Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de Formulario 5.03% 231.20 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(CERCADO CALLAO) recibo de pago de derecho de tramite y fecha de 01/ dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal

emitido y el numero de Partida Registral del Inmueble. GRDAC/ Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano
Base Legal: Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con 45/ Archivo Urbano
*Ley N° 27972 (27.05.03). coordenadas UTM (3 copias) GO/ Central
*Ley N° 27157 (20.07.99) Plano Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50 Portal MPC 2) El término para 2) El término para la
* Ley N° 27333 (30.07.00) 0 1/100 consignando cuadro de datos técnicos , la interposicion interposicion de los
*Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2007) coordenadas geogréficas UTM, curvas de nivel, de los recursos recursos administrativos
T.U.O. delaLey N° 27444 vialy inacion de lotes, administrativos es de esde (15) dias
*R. J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) y habilitaciones urbanas colindantes.(3 copias) (15) dias perentorios perentorios y deberan
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Memoria Descriptiva (3 copias) y deberan resolverse resolverse en el plazo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) D i6n Jurada del i de estar en el plazo de treinta de treinta (30) dias.

en el Colegio Profesional respectivo. (30) dias.

Declaracion Jurada en el cual se deja constancia que

el interesado se hace responsable de los planos v

memoria descriptiva, asi como de toda la documentacion

presentada ante esta Corporacion Edil, la misma que

han sido en ia con el

Cartografico utilizado por la Oficina de Catastro de la

SUNARP de Registros Publicos del Callao.

Notas:

a) La solicitud debe contener el nombre y nimero de

DNI del solicitante.

b) La documentacién técnica debera ser refrendado

por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio

profesional

c) Los planos deberan también entregarse en formato

digital (Prog AutoCAD) geo i segin

labase de catastro de la Municipalidad (PSAD56 y/o

WGS84)
SUBDIVISION DE LOTE URBANO Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de Formulario 14.18% 652.50 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:

recibo de pago de derecho de administrado y los 36 (FUHU) dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
Base Legal profesionales responsables, en el que se indica el 39 (Anexo F) Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79 numeral 3.6. namero de recibo y fecha de pago del tramite de la GPUC/ Archivo Urbano
*Ley N° 29566 (28.07.10) Art. 6 licencia ante la municipalidad. Portal MPC Central

*Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2007)
T.U.O. de laLey N° 27444

*Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16)

* Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.17) = T.U.O. de la Ley N° 29090 - Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (Arts. 3°, 16° y 31°).

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.17). Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion y modificatorias
(Arts. 7°, 9%, 20,° 29° y 30°).

*D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) Reglamento
Nacionalde Edificaciones.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la

Partida Registral y el asiento donde se encuentra

inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del

predio, debera presentar la documentacion que acredite

que cuenta con derecho a habilitar.

En el caso el administrado sea una persona juridica,
jurada del legal sefi;

gue cuenta con representacion vigente, consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma.

D ion jurada de ilitacién de los

que suscriben la documentacion técnica.

Pagina 41

2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

(30) dias.

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*Ley N° 28966 (24.01.07) 6 | Documentacion Técnica, por triplicado (03), firmada por
*Ley N° 29664 (19.02.11) el ini ylos i del
*Ley N° 29338 (31.03.09) y su Reglamento provecto, de acuerdo a lo siquiente:

(D.S. N° N° 001-2010-AG) - Plano de ubicacién v localizacién del lote materia de
*Ley N° 28294 (21.07.04) subdivision.
*R.J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) - Plano de lote a subdividir, sefialando el area, linderos,
*R.P. N° 540-2003-SUNARP/SN (21.11.03) medidas perimétricas y nomenclatura, segin los
* Decreto Supremo N° 004-2011-VIVIENDA antecedentes registrales.

(17.06.11) - Plano de la subdivision sefialando &reas, linderos,
*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote
*Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) en ia con lo

establecido en la Norma GH.020 “Componente de
Disefio Urbano” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - R.N.E.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote materia de subdivision
y de los sublotes propuestos resultantes.

Nota

(a) Las declaraciones juradas mencionadas en los
numerales (2), (4) y (5) forman parte del Formulario
Unico.

(b) La documentacion técnica detallada en el numeral 6,
debera ser presentada adicionalmente en copia digital,
conforme a lo establecido en el literal h del art. 16 de la
Ley N° 29090.

(c) Los membretes de los planos contienen la

i ion sobre el ini los i
responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracion del plano referida alntimero total de planos
por especialidad .

(d) Para la numeracion de los planos se utiliza los
siguientes prefijos: “U” para el plano de ubicacion y
localizacién; “PP” para los planos perimétricos; “PT"
para los planos topograficos; “PTL” para los planos de
trazado y lotizacién; “PO” para los planos de
ornamentacion de parques; “PRL" para los planos de
replanteo de lotizacion; “PA” para los planos de altura
de edificacién; y otros prefijos que permitan identificar
la especialidad correspondiente , a criterio del proyectista.
(e) Los planos son en forma i
al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
la Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema Nacional
Intearado de Catastro v su Vinculacion con el Redistro
de Predios v su Reglamento.

(f) El Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU
(...), asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ylos que
Los citados formularios tienen carécter de
declaracion jurada.

(a) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.
(h) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuenta con obras de Habilitacién Urbana inconclusas,
dichas obras son ejecutadas y recepcionadas en el

mismo imi siendo de i6n lo
en los articulos 29, 30 y 32 del Reglamento, en lo que
corresponda.
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MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO

9 |CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de Formulario 5 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido. 36/ 3.67% 169.00 dias Recepcién General de Gerente General de Gerencia Municipal

Base Legal: Plano de localizacion indicando manzana, lote y GPUC/ Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano
*Ley 27972 (27.05.03) urbanizacién. Portal MPC Archivo Urbano
*Ley N° 27157 (20.07.99) D ion Jurada del P i de estar Central
*Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2007) en el Colegio Profesional respectivo. 2) El término para 2) El término para la
T.U.O.delaLey N° 27444 la interposicion interposicion de los
*Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA Nota: de los recursos recursos administrativos
(20.03.2007) T.U.O. de la Ley N° 29090 - Ley a) La solicitud debe contener el nombre y nimero de administrativos es de esde (15) dias
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de DNI del solicitante. (15) dias perentorios perentorios y deberan
Edificaciones b) La documentacion técnica debera ser refrendada y deberan resolverse resolverse en el plazo
*Ley 27446 (23.04.01) por Arg. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
*D.S. N" 003-2010-VIVIENDA (07.02.10) profesional. (30) dias.
*R. J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.2011) c) Los planos deberan también entregarse en formato
*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) digital (Prog AutoCAD) geo i segin
*Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) labase de catastro de la Municipalidad (PSAD56 y/o
* Decreto Supremo N° 022-2016-VIVIENDA WGS84).
(24.12.2016)

10 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE Formulario 32.76% 1,506.80 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TERRENOS RUSTICOS UBICADO DENTRO Formulario Unico, en tres juegos (03) originales 01 (Solicitud) dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA i suscrito por el inis ylos GRDAC/ Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano

profesionales responsables, en el que se indica el Formulario Archivo Urbano
Base Legal: nuamero de recibo y fecha de pago del tramite de la 36 (FUHU) Central

licencia ante la municipalidad. 39 (Anexo F) 2) El término para 2) El término para la
Competencia Declaracion Jurada, consignando el nimero de la GPUC/ la interposicion interposicion de los
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Partida Registral y el asiento donde se encuentra Portal MPC de los recursos recursos administrativos

(27.05.2003), Art. 79.
TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Arts.1, 3 numeral 7 y Art. 4 numeral 9.

Requisitos

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 20y 27.1

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
SupremoN° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 47
numeral 47.1.1

Calificaci6n y Plazo

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 pendiltimo  parrafo.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
vy Licencias de Edificacién, aprobado por el
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2y 28.1.

Derecho de tramite

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
SupremoN° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).
TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacion de

inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario

del predio, deberéa presentar copia simple de la

documentacién que acredite que cuenta con derecho

a habilitar y de ser el caso a edificar.

En el caso el administrado sea una persona juridica,
i6n jurada del legal sefi

que cuenta con representacion vigente, consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma.

D ion jurada de ilitacién de los

que suscriben la documentacion técnica.

Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico /

Habilitacién Urbana

Declaracion Jurada consignando el N° de Certificado

de Zonificacion y Vias expedido por la Municipalidad

Provincial.

D ion jurada de inexi ia de
Documentacion Técnica, por triplicado (03), firmada
por el ini ylos i

del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz
con coordenadas UTM.

- Plano con la propuesta de integracion a la trama
urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el
relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes
normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano por la icipali inci
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro,
linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original,
segUin antecedentes registrales.

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
i izaday la(s)
indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y
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administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta
(30) dias.

esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado original, segln

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA - Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
(28.02.2017), Art. 31. medidas perimétricas del predio matriz del area
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana independizada y del area remanente.
y Licencias de Edificacién, aprobado por el
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Notas:
(a) La tasa es cancelada mediante el pago de los
derechos de tramitacion; al inicio del tramite. EI monto
es i en el rubro “Ol i
del Formulario Unico de Habilitacion Urbana — FUHU
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 9, numeral 9.1)

(b) Los membretes de los planos contienen la
i ion sobre el ini los i
responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracion del plano referida al nimero total de
planos por especialidad.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(c) Para la numeracion de los planos se utiliza los

iguic prefijos: Para de ilitaci
urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;
“PP" para los planos perimétricos; “PT" para los
planos topograficos; “PTL" para los planos de
trazado y lotizacion; “PO” para los planos de
ornamentacion de parques; “PRL” para los planos
de replanteo de lotizacion; “PA” para los planos de
altura de edificacion; y otros prefijos que permitan
identificar la especialidad correspondiente, a criterio
del proyectista.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4)
(d) La documentacion técnica, detallada en el numeral 9,
debera ser presentada también en archivo digital.

(e) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU
(...), asi como sus anexos, son visados visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caréacter
de declaracion jurada. (4)

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.1)

(f) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

() Cuando , el Plano de
identifica el nimero de parcelas con los sufijos del
predio matriz.

Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 27, numeral 27.1)

(h) Los planos antes referidos deben estar

i al Sistema ésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N° 28294 y su
Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 27, numeral 27.1)

(i) En caso se solicite la independizacién de predios

urbana en forma conjunta y en un solo procedimiento,
la Municipalidad o la Comisién Técnica, segin

, verifica ambos
a siendo de aplicacion los plazos
previstos para la modalidad de habilitacion urbana

respectiva.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 27, numeral 27.2)
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11

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A

Aprobacién automatica con firma de
profesionales

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Muni
(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacioén de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017),Art. 4 num. 9 y Art. 10 num. 1 literal i).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 16. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 17.1, 20 (1) y 22.1. (2)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1y primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 17.1, y 22.

Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.
-TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), ymodificatorias, Art. 68 inciso b).
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por elDecreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31;
con el de Verificacio
Administrativa y Técnica, aprobado por el Decreto

Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017), Art.10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Pueden acogerse a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que
se desarrollen proyectos de inversion publica, de

Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas,

i suscrito por el inis ylos
profesionales responsables, en el que se indica el
nuamero de recibo y fecha de pago del tramite de la
licencia ante la municipalidad, en tres (03) juegos
originales.

Declaracién Jurada, consignando el niimero de la
Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble.
En el caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debe presentar copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar.
En caso el administrado sea una persona juridica,

ion jurada del legal sefi
gue cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
D i6n jurada de habilitacién de los p
que suscriben la documentacion técnica.
Declaracion Jurada que consigne el N° del Certificado
de ificacion y Vias, segun lo di: enel
numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.
Copia simple del Certificados de Factibilidad de
Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,
segUn lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18
del Reglamento.

D i6n Jurada de inexi ia de
Declaracion Jurada consignado contar con

i Integral ap! por Of
Municipal.

Documentacién Técnica:
Documentacion técnica, en tres juegos (03) originales
y en ar4chivo digital, firmada por el administrado y los

del disefio, por:

Plano de ubicacion y localizacion segtn formato,
del terreno con coordenadas UTM.
Plano perimétrico y topogréfico.
Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea

io para lai ion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
Plano de ion de parques, al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso.
Memoria descriptiva.
Copia simple de la Certificacion Ambiental, segtn lo
dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del
Reglamento.
Copia simple del Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro
del area a habilitar se superponga con un area

i como parte il del

Patrimonio Cultural de la Nacién.
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asociacion publico - privada o de concesion 13 |Estudio de mecanica de suelos con fines de
privada que se realicen para la prestacion de pavimentacion.

servicios publicos esenciales o para la ejecucion

de infraestructura publica. Notas:

b) Las habilitaci urbanas I a
Programas promovidos por el Sector VIVIENDA,
para la reubicacion de beneficiarios de atencién
extraordinaria del Bono Familiar Habitacional,
establecidos en el numeral 3.21.1 del articulo 3,
de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar
Habitacional (BFH).

(a) EIFUHU y la Documentacién Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales. Opcionalmente, en el
mismo acto, el administrado puede presentar hasta
tres (3) juegos de copias adicionales, de la
documentacion técnica, los que son devueltos
sellados y firmados por quien recibe el expediente,
sin costo adicional alguno.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.2)

(b) La Municipalidad realizara la
Administrativa en el cien por ciento (100%) de los
No estan consideradas en esta modalidad: i bajo esta idad A.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 17.1)
1) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre
terrenos que constituyan parte integrante del

(c) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por ylos q
el Ministerio de Cultura. Los citados formularios tienen carécter de
declaracion jurada.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.2)

(e) Los membretes de los planos contienen la
i ion sobre el ini los i
responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracion del plano referida al nimero total de
planos por especialidad.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(f) Para la numeracion de los planos se utiliza los
iguic prefijos: Para de ilitacio

urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;
“PP" para los planos perimétricos; “PT" para los
planos topograficos; “PTL" para los planos de

trazado y lotizacién; “PO” para los planos de
ornamentacion de parques; “PRL” para los planos

de replanteo de lotizacion; “PA” para los planos de
altura de edificacion; y otros prefijos que permitan
identificar la especialidad correspondiente, a criterio
del proyectista.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)

(a) Los planos son elaborados en forma georeferen-

-ciada al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea

el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d)

(h) Estan exonerados de efectuar aportes reglamen-

-tarios, tanto para la aprobacion del proyecto como
para la recepcion de obras, los titulares de predios
rusticos en los que se realicen proyectos de inversion
publica, de asociacion publico - privada o de
concesion para la prestacion de servicios pblicos

o para la ej ion de ir
publica.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 16 numeral
16.8, lietarl d))
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(i) El plano de ubicacion y localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

12

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

(Aprobacion de Proyecto con evaluacion
por la Municipalidad)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal a).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 16. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 17.2, 20 (1) y 23.1. (2)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacioén de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA

(28.02.2017), Art. 2 pendiltimo parrafo y Art. 10

numeral 2 tercer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado

por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17), Arts.2.2, 23.4y 23.7.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Pueden acogerse a esta modalidad, las
habilitaciones urbanas:

Formulario Unico de Habilitacién Urbana, en tres juegos
(03) origi i suscrito por el ini
y los profesionales responsables, en el que se indica el
nuamero de recibo y fecha de pago del tramite de la
licencia ante la municipalidad.
Declaracién Jurada, consignando el niimero de la
Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble.
En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar copiasimple de la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
En el caso el administrado sea una persona juridica,

ion jurada del legal sefi
que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
D i6n jurada de habilitacién de los p
que suscriben la documentacion técnica.

Declaracion Jurada que consigne el N° del Certificado
de Zonificacion y Vias. Copia simple del Certificados de
Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral
18.2 del articulo 18 del Reglamento.

D i6n Jurada de inexi ia de
D ion Jurada i contar con

Integral aprobado por Ordenanza Municipal.

Documentacién Técnica:

Documentacion técnica, en tres juegos (03) originales

y en archivo digital, firmada por el administrado y los

profesionales responsables del disefio, de acuerdo a

lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea

io para lai ion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ion de parques, al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia simple de la Certificacion Ambiental, segtin lo

dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del

Reglamento.

Copia simple del Certificado de inexistencia de restos

arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro
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Formulario
36 (FUHU)
GPUC/
Portal MPC

9.64%

443.30

20
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:

Gerente General de
Desarrollo Urbano

2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

() De unidades prediales no mayores de cinco (05) del area area a habilitar se superponga con un area
hectareas que constituyan islas risticas y que i como parte il del
conformen un lote Ginico como resultado de la Patrimonio Cultural de la Nacion.
habilitacién urbana, siempre y cuando el lote no 13 |Estudio de mecanica de suelos con fines de
se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o pavimentacion.

Metropolitano.

(b) De predios que cuentan con un Planeamiento Notas:

Integral aprobado con anterioridad. (a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHUy la Documentacion Técnica

No estan consideradas en esta modalidad: requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 17.2) juegos requeridos, son presentados dentro de un

1) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién
terrenos que constituyan parte integrante del de la aprobacion del proyecto.

Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
el Ministerio de Cultura. Ley N° 29090, Art. 21.1)

(b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

inis ylos i que i i . El
citado o ti de ion jurada.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los membretes de los planos contienen la
i ion sobre el ini los i
responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracion del plano referida al nimero total de
planos por especialidad.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(e) Para la numeracion de los planos se utiliza los

iguic prefijos: Para de ilitacio
urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;
“PP" para los planos perimétricos; “PT" para los
planos topograficos; “PTL" para los planos de
trazado y lotizacién; “PO” para los planos de
ornamentacion de parques; “PRL” para los planos
de replanteo de lotizacion; “PA” para los planos de
altura de edificacion; y otros prefijos que permitan
identificar la especialidad correspondiente, a criterio
del proyectista.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)

(f) Los planos son elaborados en forma georeferen-
-ciada al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 23.1 literal d)

(a) La documentacion técnica, debera ser presentada
también en archivo digital.

(h) Para el caso que el interesado opte por la
aprobacion del proyecto con evaluacion por la
Municipalidad, el cargo de ingreso constituye una
licencia temporal que permite, a partir de ese momento,
iniciar las obras preliminares y provisionales que
se establecen en el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

(Ley N° 29090, TUO Art. 10 numeral 2)
(i) En caso se trate de una habilitacion urbana a
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ejecutarse por etapas, de acuerdo a lo establecido
en el articulo 11 de la Ley, se solicita una licencia
por cada etapa conforme al proyecto integral cuya
aprobacion tiene una vigencia de diez (10) afios.
Cada etapa tiene que cumplir con los aportes
gratuitos y obligatorios correspondientes.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 23, numeral 23.3)
(i) Enlos casos que el aporte reglamentario entregado
en forma anticipada forme parte del terreno materia
de ilitacion urbana, para izar la ej ion de
las obras de ilitacion urbana que le
los titulares del predio deben presentar Carta Fianza
a favor de la Municipalidad correspondiente, por el
monto de las obras faltantes, pudiendo optar por:
reserva a favor de la Municipalidad, por el valor de
las obras faltantes, a ser las obras faltantes, a ser
inscrita como carga registral.
ejecucion de obras de interés local, por el valor de las
obras faltantes.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16, numeral 16.9)
(k) El plano de ubicacion y localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

MUNICIPALIDAD
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por los Revisores Urbanos)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Muni
(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3
literal a).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 16. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 17.3, 20 (1) y 25.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, TUO
de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(28.02.2017), Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 25.3,

Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Formulario Unico de Habilitacién Urbana, en tres juegos

(03) origi i suscrito por el ini

y los profesionales responsables, en el que se indica

el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de la

licencia ante la municipalidad.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la

Partida Registral y el asiento donde se encuentra

inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario

del predio, debe presentar la copia simple de la

documentacién que acredite que cuenta con derecho

a habilitar.

En el caso el administrado sea una persona j
i6n jurada del legal

que cuenta con representacion vigente, consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma.

D ion jurada de ilitacién de los

que suscriben la documentacion técnica.

Declaracion Jurada que consigne el N° del Certificado

de Zonificacion y Vias.

Copia simple del Certificados de Factibilidad de

Servicios de agua, alcantarillado eléctrica, segin y

de energia lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo

18 del Reglamento.

ica,

D i6n Jurada de inexi ia de
Declaracion Jurada consignando contar con

i Integral ap! por Of
Municipal.

Documentacién Técnica
Documentacion técnica, en tres juegos (03) originales,
firmada por el administrado y los profesionales
responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos,
emitido segtin lo previsto en el Reglamento
de los Revisores Urbanos.
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Formulario
36 (FUHU)
GPUC/
Portal MPC

16.73%

769.40

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano




Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA de
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Pueden acogerse a esta modalidad, las

habilitaciones urbanas:

a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion
aun Planeamiento integral.

b) Con construccién simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c) Con construcci6n simultanea de viviendas en las
que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y
tipo de viviendas a edificarse definan en el
proyecto, siempre que su finalidadsea la venta de
viviendas edificadas.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con

coordenadas UTM.

Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
para comprender la integracion con el entorno; plano
de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada metro.

- Plano de i6n de parques, al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia simple de la Certificacion Ambiental, segtn

lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del

Reglamento.

Copia simple del Certificado de inexistencia de restos

arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro

del area a habilitar se superponga con un area
i como parte il del

Patrimonio Cultural de la Nacién.

Estudio de mecanica de suelos con fines de

pavimentacion.

Estudio de Impacto Vial - EIV aprobado, en los casos

que establezca el RNE.

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias,contado desde la notificacion
de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 21.1)

(b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,

asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ylos que
Los citados formulariostienen caracter de
declaracion jurada.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los membretes de los planos contienen la
i ion sobre el ini los i
responsables de los planos, su especialidad y el
nimero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre
del proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracion del plano referida al nimero total de
planos por especialidad.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(e) Para la numeracién de los planos se utiliza los

iguic prefijos: Para de ilitacio
urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;
“PP" para los planos perimétricos; “PT" para los planos
topograficos; “PTL" para los planos de trazado y
lotizacion; “PO” para los planos de ornamentacion de
parques; “PRL" para los planos de replanteo de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

lotizacion; “PA” para los planos de altura de
edificacion; y otros prefijos que permitan identificar

la especialidad correspondiente, a criterio del
proyectista.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)

(f) Los planos son elaborados en forma georeferen-
-ciada al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25)

(a) La documentacién técnica, del numeral 9, debera
ser presentada también en archivo digital.

(h) En el Informe Técnico debe figurar el nimero del
recibo de pago por concepto de supervision y
fiscalizacion de la labor del Revisor Urbano, realizado
al CAP y al CIP, seglin corresponda.

(i) En los casos que el aporte reglamentario entregado
en forma anticipada forme parte del terreno materia
de ilitacion urbana, para izar la ej i
de las obras de habilitacion urbana que le
corresponden, los titulares del predio deben
presentar Carta Fianza a favor de la Municipalidad
correspondiente, por el monto de las obras faltantes,
pudiendo optar por:

- Lareserva a favor de la Municipalidad, por el valor de

las obras faltantes, a ser inscrita como carga registral.

- La ejecucion de obras de interés local, por el valor de
las obras faltantes.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16, numeral 16.9)

(i) El plano de ubicacion v localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el
MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por la Comisién Técnica )

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Muni
(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3
literal a).

- Ordenanza Municipal N° 056-2007/MPCy
Modificatorias (01.11.07)

- Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 16. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado

Formulario Unico de Habilitacién Urbana, en tres juegos
(03) origi i suscrito por el ini
y los profesionales responsables, en el que se indica
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de la
licencia ante la municipalidad.
Declaracion Jurada, consignando el nimero de la
Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble.
En caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debera presentar la copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar.
En el caso el administrado sea una persona juridica,

ion jurada del legal sefi
gue cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
D ion jurada de ilitacién de los
que suscriben la documentacion técnica.
Declaracion Jurada que consigne el N° del Certificado
de Zonificacion y Vias.
Copia simple del Certificados de Factibilidad de
Servicios de agua, alcantarillado eléctrica, segtin y de
energia lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18
del Reglamento.
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Formulario
36 (FUHU)
GPUC/
Portal MPC

39.24%

1,805.10

45
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:

Gerente General de
Desarrollo Urbano

2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 17.3, 20 (1) y 24.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 penltimo parrafo y Art. 10
numeral 3 segundo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 24.2 y 24.3.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Pueden acogerse a esta modalidad, las

habilitaciones urbanas:

a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion
aun Planeamiento Integral.

b) Con construccién simultanea que soliciten venta

garantizada de lotes.

c) Con construccién simultanea de viviendas en las

que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y

tipo de viviendas a edificarse definan en el proyecto,

siempre que su finalidad sea la venta de viviendas

edificadas.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Declaracién Jurada consignando contar con

P i Integral ap por Of

Municipal.

Documentacién Técnica

Documentacién técnica, en tres juegos (03) originales,

firmada por el administrado y los profesionales

responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacioén de lotes,
aportes, vias y secciones trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada
metro.

- Plano de ion de parques, al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia simple de la Certificacion Ambiental, segtn lo

dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del

Reglamento.

Copia simple del Certificado de inexistencia de restos

arqueolégicos, en aquellos casos en que el perimetro

del &rea a habilitar se superponga con un area

i como parte il del
Patrimonio Cultural de la Nacién.
Estudio de mecénica de suelos con fines de

pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial — EIV, en los casos que -esta
-blezca el Nacional de Edificaci RNE.

Copia de los comprobantes de pago por revision de
proyecto.

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias,contado desde la notificacion

de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la

Ley N° 29090, Art. 21.1)

(b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus

paginas y cuando corresponda, firmados por el

ylos que
Los citados formularios tienen carécter de
declaracion jurada.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) Los membretes de los planos contienen la

i ion sobre el ini los i
responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del

proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

numeracion del plano referida al nimero total de

planos por especialidad.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(e) Para la numeracion de los planos se utiliza los

iguic prefijos: Para de ilitaci

urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;

“PP” para los planos perimétricos; “PT” para los planos

topograficos; “PTL" para los planos de trazado y

lotizacién; “PO” para los planos de ornamentacion de

; “PRL" para los planos de replanteo de

PA’para los planos de altura de edificacion;

y otros prefijos que permitan identificar la especialidad

i acriterio del i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)

(f) Los planos son elaborados en forma georeferen-

-ciada al Sistema Geodésico Oficial, segtn lo

establecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea

el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su

Vinculacion con el Registro de Predios y su

Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25)

(a) La documentacién técnica, del numeral 9, debera

ser presentada también en archivo digital.

(h) En el Informe Técnico debe figurar el nimero del
recibo de pago por concepto de supervision y
fiscalizacién de la labor del Revisor Urbano,
realizado al CAP y al CIP, seglin corresponda.

(i) En los casos que el aporte reglamentario entregado
en forma anticipada forme parte del terreno materia
de il urbana, para izar la ej i6
de las obras de habilitacién urbana que le
corresponden, los titulares del predio deben
presentar Carta Fianza a favor de la Municipalidad
correspondiente, por el monto de las obras faltantes,
pudiendo optar por:

- Lareserva a favor de la Municipalidad, por el valor

de las obras faltantes, a ser inscrita como carga
registral.

- Laejecucion de obras de interés local, por el valor

de las obras faltantes.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16, numeral 16.9)

(i) El plano de ubicacion v localizacion se debera

presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo
XIV)
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15 LICENCIA DE HABILITACION URBANA Formulario 55.81% 2567.20 45 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
MODALIDAD D Formulario Unico de Habilitacién Urbana, en tres juegos 36 (FUHU) dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa (03) original i suscrito por el ini GPUC/ Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano
por la Comisidn Técnica ) y los profesionales responsables, en el que se indica Portal MPC Archivo Urbano

Central

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3
literal a).

- Ordenanza Municipal N° 056-2007/MPCy

el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de la

licencia ante la municipalidad.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la

Partida Registral y el asiento donde se encuentra

inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario

del predio, debe presentar la copia simple de la

documentacion que acredite que cuenta con derecho

a habilitar.

En el caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del legal sefi

gue cuenta con representacion vigente, consignando
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2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

(30) dias.

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




Modificatorias (01.11.07)
- Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 16. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 17.3, 20 (1) y 24.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 penltimo parrafo y Art. 10
numeral 3 segundo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 24.2 y 24.3.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios aue no
colinden con areas urbanas o colinden con predios
que cuenten con proyectos de habilitacién urbana
aprobados y no ejecutados, por lo tanto, se
requiere de la formulacion de un planeamiento
integral.

b) Las habilitaciones urbanas de predios que
colinden con zonas arqueoldgicas, bienes
inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién o con areas naturales protegidas.

c) Las habilitaciones urbanas, con o sin construccion
simultanea, para fines de industria, comercio y
Usos Especiales (OU).

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

D ion jurada de ilitacion de los p

que suscriben la documentacion técnica.

Declaracion Jurada que consigne el N° del Certificado
de Zonificacion y Vias.

Copia simple del Certificados de Factibilidad de
Servicios de agua, alcantarillado eléctrica, segtin y

de energia lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo
18 del Reglamento.

Dy i6n Jurada de inexi: ia de
Declaracién Jurada consignando contar con

i Integral ap! por Of
Municipal.

Documentacién Técnica

Documentacién técnica, en tres juegos (03) originales,

firmada por el administrado y los profesionales

responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes,
aportes, vias y secciones trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada
metro.

- Plano de ion de parques, al
disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas
de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia simple de la Certificacion Ambiental, segin

lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del

Reglamento.

Copia simple del Certificado de inexistencia de restos

arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro

del area a habilitar se superponga con un area

i como parte il del
Patrimonio Cultural de la Nacién.
Estudio de mecanica de suelos con fines de

pavimentacion.

Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que -esta
-blezca el Nacional de Edificaci RNE.
Copia de los comprobantes de pago por revision de
proyecto.

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de
un plazo de tres (03) dias, contado desde la
notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 21.1)

(b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ylos que
Los citados formularios tienen carécter de
declaracion jurada.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
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por el profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los membretes de los planos contienen la

i ion sobre el ini los i

responsables de los planos, su especialidad y el

numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracion del plano referida al nimero total de
planos por especialidad.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(e) Para la numeracion de los planos se utiliza los

iguic prefijos: Para de ilitaci
urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;

“PP" para los planos perimétricos; “PT" para los

planos topograficos; “PTL” para los planos de trazado

y lotizacién; “PO” para los planos de ornamentacion

de parques; “PRL" para los planos de replanteo

PA” para los planos de altura de

edificacion; y otros prefijos que permitan identificar

la especialidad correspondiente, a criterio del

proyectista.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)

(f) Los planos son elaborados en forma georeferen-

-ciada al Sistema Geodésico Oficial, segtn lo esta-

-blecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25)

(a) La documentacién técnica, del numeral 9, debera

ser presentada también en archivo digital.

(h) En el Informe Técnico debe figurar el nimero del

recibo de pago por concepto de supervision y

fiscalizacion de la labor del Revisor Urbano,

realizado al CAP y al CIP, seglin corresponda.

(i) En los casos que el aporte reglamentario entregado
en forma anticipada forme parte del terreno materia
de il urbana, para izar la ej i6
de las obras de habilitacién urbana que le corres-
-ponden, los titulares del predio deben presentar
Carta Fianza a favor de la Municipalidad correspon-
-diente, por el monto de las obras faltantes, pudiendo
optar por:

- Lareserva a favor de la Municipalidad, por el valor

de las obras faltantes, a ser inscrita como carga
registral.

- La ejecucion de obras de interés local, por el valor

de las obras faltantes.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16, numeral 16.9)

(i) El plano de ubicacion v localizacion se debera

presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)
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RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
(TOTAL O PARCIAL)

SIN VARIACIONES
(MODALIDADES A, B, C Y D)

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas, en tres
(03) juegos originales, debidamente suscritos por el

ini i el nimero de ion de la
licencia de habilitacién urbana respectiva, asi como el
nuamero de recibo y la fecha de pago del tramite de
Recepcion de Obras.

En el caso que el titular del derecho a habilitar sea
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Formulario 37
(FUHU-
Recepcion
de Obra)
IGPUC/
Portal MPC

29.87%

1374.00

10
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:

Gerente General de
Desarrollo Urbano

2) El término para
la interposicion

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los




(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA

(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 19.

- Ordenanza Municipal N° 056-2007/MPCy
Modificatorias (01.11.07)

- Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 19. (1)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 32.1. (1)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 pendiltimo parrafo y Art. 19.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 32.2.1y 32.4.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado
por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004),
y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

persona distinta a la que inici6 el procedimiento de

ilitacion urbana, la i6n que acredite que
cuenta con derecho a habilitar.
En caso el administrado sea una persona juridica,

ion jurada del legal

que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
Copia simple de los documentos emitidos por las
entidades prestadoras de los servicios publicos
otorgando conformidad a las obras de su competencia.
Copia simple de las minutas que acrediten la trans-
-ferencia de las areas de portes a las entidades
receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago
de la redencion de los mismos, de ser el caso.

Notas:

a) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini ylos i que i i .
Los citados formularios tienen caracter de decla-
-racion jurada.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

) Los membretes de los planos contienen la informa-
-cién sobre el administrado; los profesionales
responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre
del proyecto y de los planos; la escala, la fecha y
la numeracién del plano referida al niimero total de
planos por especialidad.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

d) Para la numeracién de los planos se utiliza los sigui-

-entes prefijos: Para proyectos de habilitacion urbana:
“U” para el plano de ubicacion y localizacion; “PP”
para los planos perimétricos; “PT” para los planos
topograficos; “PTL" para los planos de trazado y
lotizacién; “PO” para los planos de ornamentacion de
parques; “PRL" para los planos de replanteo de
lotizacion; “PA” para los planos de altura de edifica-
-cion; y otros prefijos que permitan identificar la
especialidad correspondiente, a criterio del
proyectista.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)
€) Los planos son elaborados en forma georeferen-
-ciada al Sistema Geodésico Oficial, segtn lo esta-
-blecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d y
23.1. literal d)

f) Los planos y memoria descriptiva se presentan en
tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado
para las modalidades B, C y D, adjuntar un (01) juego
original al inicio del tramite y los otros dos (02) juegos
originales, son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias, contado desde la aprobacion del
proyecto.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32)
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de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
y deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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) Las variaci que i ificacit sus-
-tanciales generando la disminucion de las areas del
cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
Licencia de Habilitacion Urbana; la modificacion de
areas destinadas a inversiones publicas para equi-
-pamiento urbano; reservas de obras viales y/o, la
modificacién de la seccién de alguna via del Plan Vial
de la localidad, la Municipalidad declara la improce-
-dencia de lo solicitado y de ser el caso, dispone las

acciones pertinentes.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32, numeral
322.1)

h) El administrado puede solicitar la recepcion parcial
de las obras de habilitacién urbana por etapas,
siempre que se hayan ejecutado todas las obras
proyectadas y autorizadas con la licencia para la
etapa respectiva.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 33)

i) Estan exonerados de efectuar aportes reglamen-

-tarios, los titulares de predios risticos en los que
se realicen proyectos de inversion publica, de aso-
-ciacion publico - privada o de concesion para la
prestacion de servicios publicos esenciales o para
la ejecucion de infraestructura publica.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO

CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES

(Modalidad A, B, Cy D con Revisores Urbanos
y Comisién Técnica)

(TOTAL O PARCIAL)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 19.

- Ordenanza Municipal N° 056-2007/MPCy
Modificatorias (01.11.07)

- Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 19. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 32.1. (1)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 19.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana yLicencias de Edificacién, aprobado

Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas, en tres
(03) juegos originales, debidamente suscritos por el

ini i el nimero de ion de la
licencia de habilitacién urbana respectiva, asi como el
nuamero de recibo y la fecha de pago del tramite de
Recepcion de Obras.
En el caso que el titular del derecho a habilitar sea
persona distinta a la que inici6 el procedimiento de

ilitacion urbana, la i6n que acredite
que cuenta con derecho a habilitar.
En caso el administrado sea una persona juridica,

ion jurada del legal sefi;

que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
Copia simple de los documentos emitidos por las
entidades prestadoras de los servicios ptblicos
otorgando conformidad a las obras de su competencia.
Copia simple de las minutas que acrediten la transfe-
-rencia de las areas de aportes a las entidades recep-
-toras de los mismos y/o comprobantes de pago de la
redencién de los mismos, de ser el caso.
D ion Jurada de ilitacién de los
que suscriben los planos.
En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto
de habilitacién urbana, de acuerdo a la definicion
contemplada en el articulo 22 de la Ley, se presentan
debidamente suscritos por el profesional responsable
de laobrayel ini los sigui

con su respectivo archivo digital:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

- Plano de ornamentacion de parques, cuando se
requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente.

Notas:
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Formulario 37
(FUHU-
Recepcion
de Obra)
IGPUC/
Portal MPC

29.87%

1374.10

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano




por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts, 2.2, 32.2.2 y 32.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(a) EI FUHU, los planos y memoria descriptiva se
presentan en tres (3) juegos originales, pudiendo el
administrado para las modalidades B, C y D, adjuntar
un (1) juego original al inicio del tramite y los otros dos
(2) juegos originales, son presentados dentro de un
plazo de tres (3) dias, contando desde la aprobacion
del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 19; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 32.1)

(b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini ylos i que i i . Los
citados formularios tienen carécter de declaracion
jurada.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los membretes de los planos contienen la informa-

-cién sobre el administrado; los profesionales respon-

-sables de los planos, su especialidad y el nimero de

colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de

los planos; la escala, la fecha y la numeracion del plano
referida al nimero total de planos por especialidad.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(e) Para la numeracion de los planos se utiliza los

iguic prefijos: Para de ilitacio
urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;
“PP” para los planos perimétricos; “PT” para los planos
topograficos; “PTL" para los planos de trazado y
lotizacion; “PO” para los planos de ornamentacion
de parques; “PRL" para los planos de replanteo de
lotizacién; “PA” para los planos de altura de edifica-
-cion; y otros prefijos que permitan identificar la espe-
cialidad I acriterio del i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)

(f) Los planos son elaborados en forma georeferen-
-ciada al Sistema Geodésico Oficial, seguin lo estable-
-cido en la Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d y
23.1. literal d)
(a) Las variaci que i

la disminucién de las areas
del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada
la Licencia de Habilitacién Urbana; la modificacién de
areas destinadas a inversiones publicas para
equipamiento urbano; reservas de obras viales y/o,
la modificacion de la seccién de alguna via del Plan
Vial de la localidad, la Municipalidad declara la impro-
-cedencia de lo solicitado y de ser el caso, dispone
las acciones pertinentes.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32, numeral
322.1)

(h) Para el caso de las habilitaciones urbanas urbanas
de proyectos de inversion publica, de asociacion
publico - privada o de concesion privada que se
realicen para la prestacion de servicios ptblicos

i o para la ej ion de ir
publica, procede la recepcion de obras con varia-

MUNICIPALIDAD
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-ciones que impliquen modificaciones sustanciales
que generen la disminucién de las areas del cuadro
de aportes con las cuales fue autorizada la licencia

respectiva o no consideren dichas areas, de
acuerdo a lo establecido en el literal d) del numeral
16.8 del articulo 16 del Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32, numeral 32.3
(i) En caso se detecten variaciones que impliquen
M - a dismi
de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue
autorizada la Licencia de Habilitacién Urbana; la
ificacion de areas i ail i
publicas para equipamiento urbano; reservas de
obras viales y/o, la modificacién de la seccion de
alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad
declara la improcedencia de lo solicitado y de ser el
caso, dispone las acciones pertinentes.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32, numeral 32.3
(i) El administrado puede solicitar la recepcion parcial
de las obras de habilitacién urbana por etapas,
siempre que se hayan ejecutado todas las obras
proyectadas y autorizadas con la licencia para la
etapa respectiva.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 33)
(k) Estan exonerados de efectuar aportes reglamen-
-tarios, los titulares de predios risticos en los que
se realicen proyectos de inversion publica, de
asociacion publico - privada o de concesion para la
prestacion de servicios publicos esenciales o para
la ejecucion de infraestructura publica.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)

MUNICIPALIDAD
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REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacioén de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 23 'y 30.

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art 23. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 20 (1)(3), 34 y 35 (2)(4).

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 23.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.

Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas en tres
juegos (03) originales debidamente suscrito por el

ini ylos i enel
que se indica el nimero de recibo y fecha de pago del
tramite de la licencia ante la municipalidad.
Declaracion Jurada, consignando el niamero de la
Partida Registral y el asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble.
En caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debera presentar copia simple de la documenta-
-cién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
En el caso el administrado sea una persona juridica,

ion jurada del legal sefi

gue cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
D ion jurada de ilitacién de los
que suscriben la documentacion técnica.
Anexo G por triplicado y debidamente suscrito.
Declaracion Jurada consignando el N° Certificado de
Zonificacién y Vias; y de ser el caso, de alineamiento.
Plano de ubicacion con la localizacién del terreno,
segun formato.
Plano de Iotizacion, conteniendo el perimetro del terreno;
el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas;
v, las areas correspondientes a los aportes. La lotiza-
-cién debe estar en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad
Provincial correspondiente.
Plano Perimétrico y T

del terreno, ir
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Formulario 37
(FUHU-y
40 Anexo G
Recepcion
de Obra)
IGPUC/
Portal MPC

23.08%

1061.90

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:

Gerente General de
Desarrollo Urbano

2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

2017), Arts. 2.2, 36.1 y 36.3.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado

la i alavia i més
cercana existente o con aprobacién de proyectos.
Memoria descriptiva, indicando las manzanas de
corresponder, las areas de los lotes, la numeracion

y los aportes reglamentarios.

Copia legalizada notarialmente de las minutas y/o copia
de los comprobantes del pago por la redencién de los
aportes reglamentarios que correspondan.
Declaracion jurada suscrita por el administrado y el
profesional constatador de obra, en la que indique
que se verificd que las obras se ejecutaron, total o
parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de
las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los

por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA en los 7.8y
(15.05.2017), Art. 9. 9, debi p ensu
- Resolucién y planos de los estudios preliminares
aprobados.
- Planos de Replanteo de la habilitacion urbana, de
corresponder.
Notas:

(a) EI Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini ylos i que i ig
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(b) Las declaraciones juradas mencionadas en los
numerales (2), (4) y (5) forman parte del Formulario
Unico

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado, la cual debe ser. presentada en
tres (3) juegos originales y en archivo digital.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2 y 36.4)

(d) Los membretes de los planos contienen la informa-
-cién sobre el administrado; los profesionales respon-
-sables de los planos, su especialidad y el nimero de
colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y

de los planos; la escala, la fecha y la numeracion

del plano referida al nimero total de planos por
especialidad.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(e) Para la numeracién de los planos se utiliza los
iguic prefijos: Para de ilitacio

urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;
“PP" para los planos perimétricos; “PT" para los planos
topograficos; “PTL" para los planos de trazado y
lotizacion; “PO” para los planos de ornamentacion de
parques; “PRL" para los planos de replanteo de
lotizacion; “PA” para los planos de altura de edifica-
-cion; y otros prefijos que permitan identificar la espe-
~cialidad i acriterio del i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)

() Los planos son elaborados en forma georeferen-
-ciada al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d
y 23.1. literal d)
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(a) El procedimiento de reqularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas que hayan
sido ejecutadas sin licencia después del 20 de julio
de 1999 hasta el 25 de setiembre de 2007, pudiendo

i el imi dela iva técnica
vigente a la fecha de su ejecucion o, en el caso que
le sea favorable, la normativa técnica actual.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 34.2)

(h) El administrado que ejecut6 obras de habilitacion
urbana sin contar con la autorizacion municipal
correspondiente, puede iniciar el procedimiento de
regularizacion, siempre que cuente con: Edificaciones

y obras de distribucién de agua potable y recoleccion
de desagiie, y de distribucién de energia e iluminacion
publica, segln El nivel de lidaci
de los predios debe ser de 90% del total del area ttil
del predio matriz.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 34.2)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

19

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE
PROYECTOS DE HABILITACION URBANA -
MODALIDAD B

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacioén de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA

(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 22.

- Ordenanza Municipal N° 056-2007/MPCy
modificatorias (01.11.07)

- Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 peniltimo  parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.
2017), Arts. 2.2, 26.2 inciso b) (1) y 26.3.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion

Formulario Unico de Habilitacién Urbana suscrito por el
ini i en el que
se indique el nimero de recibo de pago del tramite de
modificacién ante la Municipalidad, en tres (3) juegos
originales.

Planos por triplicado y en archivo digital, asi como los
deméas documentos que sustente su petitorio.

Notas:

(a) EI Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ylos que
Los citados formularios tienen carécter de
declaracion jurada.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(b) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion
de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 21.1).

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los membretes de los planos contienen la
i ion sobre el ini los i
responsables de los planos, su especialidad y el
namero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la
numeracion del plano referida al nimero total de
planos por especialidad.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(e) Para la numeracién de los planos se utiliza los
iguic prefijos: Para de ilitacio

urbana: “U” para el plano de ubicacién y localizacion;
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Formulario
36 (FUHU)
GPUC/
Portal MPC

15.69%

721.70

10
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:

Gerente General de
Desarrollo Urbano

2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

“PP” para los planos perimétricos; “PT" para los planos
topograficos; “PTL" para los planos de trazado y
lotizacién; “PO” para los planos de ornamentacion

de parques; “PRL” para los planos de replanteo

de lotizacion; “PA” para los planos de altura de

edificacién; y otros prefijos que permitan identificar

la especialidad correspondiente, a criterio del
proyectista.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)

(f) Los planos son elaborados en forma georeferen-
-ciada al Sistema Geodésico Oficial, segtn lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que Crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d y
23.1. literal d)

(a) Las modificaciones realizadas que no cumplan con
las normas isti la i ic
encargada declara la improcedencia de lo solicitado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26, numeral 26.3)

(h) En caso se detecten variaciones que impliquen

i ; a disminuci
de las areas del cuadro de aportes con las cuales
fue autorizada la Licencia de Habilitacién Urbana; la

i ion de areas i ail i
publicas para equipamiento urbano; reservas de
obras viales y/o, la modificacién de la seccion de
alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad
declara la improcedencia de lo solicitado y de ser el
caso, dispone las acciones pertinentes.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32, numeral 32.3)

(i) La modificacion no ial de las i
urbanas que, en su ejecucion, han requerido el
replanteo de lotes, sea en dimensionamiento,
superficie o nimero, pero que mantienen el esquema
aprobado en la licencia de habilitacion urbana; estas
podran concluir su tramite de i6

de Obras, respetando las areas del cuadro de aporte.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22)

(i) En el caso de que el predio posea mayor area,
procedera la redencion en dinero de la diferencia
de aportes.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22)

(k) En el caso de que el predio posea menor rea, el
interesado podra mantener su cuadro de aportes o
solicitar a la Comisién Técnica, al Revisor Urbano o al

ifi segun la i6n de
un nuevo cuadro, conservando los demas términos
de su aprobacion, esto podréa solicitarse de manera
conjunta al tramite de recepcion de obras.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22)

(1) Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones
no iales en de
habilitaciones urbanas, después de su ejecucion
cuya aprobacion se solicita en el procedimiento de
recepcion de obras concon variaciones.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 26.1)

(m) En caso las modificaciones propuestas generen un

cambio de modalidad de aprobacion, estas son

aprobadas segtin lo regulado para la nueva modalidad,

cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO
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(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26, numeral 26.2)

20 MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS DE Formulario Unico de Habilitacién Urbana suscrito por el Formulario 17.61% 810.20 Gerencia de Gerente
HABILITACION URBANA - MODALIDAD C ini y i en el que 36 (FUHU) Recepcion General de
Con Evaluacion previa por lo Revisores Urbanos se indique el nimero de recibo de pago del tramite de GPUC/ Documentaly | Desarrollo
modificacién ante la Municipalidad, en tres (3) juegos Portal MPC Archivo Urbano
Central

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79.

originales.

Planos por triplicado y en archivo digital, asi como los
demas documentos que sustente su petitorio.
Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
emitido segun lo previsto en el Reglamento

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de correspondiente.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA Notas:

(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 22.

- Ordenanza Municipal N° 056-2007/MPCy
modificatorias (01.11.07)

- Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 3 y 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.
2017), Arts. 2.2, Art. 26.2 inciso d).(1)

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
SupremoN° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

(a) EI Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todassus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini ylos i que i i .
Los citados formularios tienen carécter de declaracion
jurada.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(b) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion
de de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 21.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los membretes de los planos contienen la

i ion sobre el ini los i

de los planos, su ialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del
proyecto y de los planos; la escala, la fechay la
numeracion del plano referida al nimero total de
planos por especialidad.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(e) Para la numeracién de los planos se utiliza los

igui prefijos: Para de ilitacio
urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;
“PP" para los planos perimétricos; “PT" para los planos
topograficos; “PTL" para los planos de trazado y
lotizacion; “PO” para los planos de ornamentacion de
de parques; “PRL" para los planos de replanteo de
lotizacion; “PA” para los planos de altura de edifica-
-cion; y otros prefijos que permitan identificar la

iali i acriterio del

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)

() Los planos son elaborados en forma georeferen-
-ciada al Sistema Geodésico Oficial, seguin lo estable-
-cido en la Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24 numeral 24.1)

(a) Las modificaciones realizadas que no cumplan con
las normas isti la i ici
encargada declara la improcedencia de lo solicitado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26, numeral 26.3)

(h) En caso se detecten variaciones que impliquen
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modificaciones i la di

de las areas del cuadro de aportes con las cuales

fue autorizada la Licencia de Habilitacion Urbana; la
ificacion de areas i ail i

publicas para equipamiento urbano; reservas de

obras viales y/o, la modificacion de la seccion de

alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad

declara la improcedencia de lo solicitado y de ser el

caso, dispone las acciones pertinentes.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32, numeral 32.3)

(i) La modificacion no ial de las
urbanas que, en su ejecucion, han requerido el
replanteo de lotes, sea en dimensionamiento,
superficie o nimero, pero que mantienen el esquema
aprobado en la licencia de habilitacién urbana; estas
podran concluir su tramite de i
de Obras, respetando las areas del cuadro de aporte.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22)

(i) En el caso de que el predio posea mayor area,
procedera la redencion en dinero de la diferencia
de aportes.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22)

(k) En el caso de que el predio posea menor area,
el interesado podra mantener su cuadro de aportes
o solicitar a la Comisién Técnica, al Revisor Urbano o
al i , segin la i6
de un nuevo cuadro, conservando los demés términos
de su aprobacion, esto podréa solicitarse de manera
conjunta al trémite de recepcion de obras.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22)

(1) Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones
no i en ! de
habilitaciones urbanas, después de su ejecucion
cuya aprobacion se solicita en el procedimiento de
recepcion de obras concon variaciones.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 26.1)

(m) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas son
aprobadas segtin lo regulado para la nueva modalidad,
cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26, numeral 26.2)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

21 MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE Formulario Unico de Habilitacién Urbana suscrito por el Formulario 19.30% 887.60 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - ini i en el que 36 (FUHU) dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
MODALIDADES Cy D se indique el nimero de recibo de pago del tramite de GPUC/ Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano
Con Evaluacion previa del Proyecto de la modificacién ante la Municipalidad, en tres (3) juegos Portal MPC Archivo Urbano

Central

Comisién Técnica
Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 22.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA

originales.

Planos por triplicado y en archivo digital, asi como los
demas documentos que sustente su petitorio.

Copia del comprobante de pago por revisién de
proyecto.

Notas:

(a) EI Formulario Unico de Habilitacién Urbana — FUHU,
asi como sus anexos, son visados en todassus
paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini ylos i que i ig .
Los citados formularios tienen caracter de declaracion
jurada.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(b) El administrado puede presentar en el expediente

solo un juego del FUHU y la Documentacion Técnica
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2) El término para
la interposicion
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

y deberan resolverse

en el plazo de treinta

(30) dias.

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




(28.02.2017), Art. 2 pendltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 24.2 y 26.2 inciso c).(1)

Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51 y 52.

- TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos
requeridos, son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 21.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los membretes de los planos contienen la informa-
-cién sobre el administrado; los profesionales respon-
-sables de los planos, su especialidad y el nimero
de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto
y de los planos; la escala, la fecha y la numeracion del
del plano referida al nimero total de planos por
especialidad.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.3)

(e) Para la numeracion de los planos se utiliza los
siguientes prefijos: Para proyectos de habilitacion
urbana: “U” para el plano de ubicacion y localizacion;
“PP” para los planos perimétricos; “PT” para los planos
topografice PTL" para los planos de trazado y
lotizacion; “PO” para los planos de ornamentacion
de parques; “PRL" para los planos de replanteo de
lotizacion; “PA” para los planos de altura de edificacion;
y otros prefijos que permitan identificar la especialidad

i acriterio del i

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7, numeral 7.4.1)
(f) Los planos son elaborados en forma georeferen-

-ciada al Sistema Geodésico Oficial, seguin lo estable-

-cido en la Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24 numeral 24.1)

(a) Las modificaciones realizadas que no cumplan con

las normas isti la i ic
encargada declara la improcedencia de lo solicitado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26, numeral 26.3)
(h) En caso se detecten variaciones que impliquen
gen . a disminucié
de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue
autorizada la Licencia de Habilitacién Urbana; la
i ion de areas i ail i
publicas para equipamiento urbano; reservas de obras
viales y/o, la modificacion de la seccion de alguna via
del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara la
improcedencia de lo solicitado y de ser el caso, dispone
las acciones pertinentes.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32, numeral 32.3)

(i) La modificacion no ial de las habilitaci
urbanas que, en su ejecucion, han requerido el
replanteo de lotes, sea en dimensionamiento, superficie
0 ndmero, pero que mantienen el esquema aprobado en
la licencia de habilitacion urbana; estas podran concluir

su tramite de ion de Obras,
respetando las areas del cuadro de aporte.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22)

(i) En el caso de que el predio posea mayor area,
procedera la redencion en dinero de la diferencia
de aportes.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22)
(k) En el caso de que el predio posea menor rea, el
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interesado podra mantener su cuadro de aportes o
solicitar a la Comisién Técnica, al Revisor Urbano o al
P ifi segun P laap i6n de
un nuevo cuadro, conservando los demas términos
de su aprobacion, esto podréa solicitarse de manera
conjunta al trémite de recepcion de obras.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22)

(1) Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones

no en i de habilita-
-ciones urbanas, después de su ejecucién cuya
aprobacion se solicita en el procedimiento de recepcion
de obras concon variaciones.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 26.1)

(m) En caso las modificaciones propuestas generen

un cambio de modalidad de aprobacion, estas son
aprobadas segtin lo regulado para la nueva modalidad,
cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26, numeral 26.2)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

22 |OPINION TECNICA RESPECTO A 1 |Solicitud del Registro Pdblico de Mineria, sefialando Formulario 15.92% 732.10 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
CONCESIONES MINERAS ubicacién del petitorio e indicando N° de recibo de 01/ dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
pago y fecha de emitido GRDAC/ Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano
Base Legal: Portal MPC Archivo Urbano
*Ley N° 27015 (19.12.98) Central
*Ley N° 27560 (24.11.01) Notas: 2) El término para 2) El término para la
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2007) (a) La solicitud debe contener el nombre y nimero de la interposicion interposicién de los
T.U.O.delaLey N° 27444 DNI del solicitante. de los recursos recursos administrativos
*D. S. N°008-2002-EM (21.02.02) (b) Los planos deberan también entregarse en formato administrativos es de esde (15) dias
*D. S. N° 041-2007-EM (25.07.07) digital (Programa AutoCAD) geo referenciados segtin (15) dias perentorios perentorios y deberan
*R. J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) labase de catastro de la Municipalidad (PSAD56 y/o y deberan resolverse resolverse en el plazo
*RVM N° 001-2011-VIVIENDA/VMVU (14.07.12) WGS84). en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
*Ord. N° 015-2008 (19.03.08) (30) dias.
*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
* Decreto Legislativo N° 1246 (11.11.2016)
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde, indicando N° de Formulario 0.75% 34.30 Gerencia de Gerente
ZONIFICACION Y MOSAICOS recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido. 01/ Recepcion General de
GRDAC/ Documentaly | Desarrollo
Base Legal: Portal MPC Archivo Urbano
*Ley N° 27972 (27.05.03) Central
*Decreto Legislativo N° 1246 (11.11.2016)
2 COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde, indicando N° de Formulario 0.63% 29.10 Gerencia de Gerente
recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido. 01/ Recepcion General de
Base Legal: 2 |En caso que el interesado no sea parte en el proceso , GRDAC/ Documentaly | Desarrollo
* Decreto Supremo N°006-2017-JUS(20.03.2007) debe presentar declaracion jurada acreditando ser Portal MPC Archivo Urbano
Central

T.U.O. de la Ley N°27444
*Decreto Legislativo N° 1246 (11.11.2016)

titular de derecho o de intereses que pudieran ser
afectados por el acto administrativo.

Nota:
(a) Solo procede certificacion de documentos
aprobados.
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3 COPIA CERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde, indicando N° de Formulario 0.43% 19.80 Gerencia de Gerente
QUE OBRA EN EL EXPEDIENTE recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido. 01/ Recepcion General de
Documentaly | Desarrollo
Base Legal Notas: GRDAC/ Archivo Urbano
* Decreto Supremo N°006-2017-JUS(20.03.2007) (a) El pago de los derechos de tramitacion, se Central
T.U.O. de la Ley N°27444 cancelara el inicio del tramite. El monto cancelado debe Portal MPC
* Decreto Legislativo N° 1246 (11.11.2016) ser consignado en la solicitud.
b) Solo procede ificacion de
4 COPIA DE PLANO CATASTRAL DIGITAL 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde, indicando N° de Formulario 0.57% 26.00 Gerencia de Gerente
(EN DISKETTE O CD) recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido. 01/ Recepcion General de
GRDAC/ Documentaly | Desarrollo
Base Legal Portal MPC Archivo Urbano
* Decreto Supremo N°006-2017-JUS(20.03.2007) Central
T.U.O. de la Ley N°27444
*Decreto Legislativo N° 1246 (11.11.2016)
5 INSPECCION OCULAR 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde, indicando N° de Formulario 3.61% 165.90 Gerencia de Gerente
recibo de pago de derecho de tramite y fecha de emitido. 01/ Recepcion General de
Base Legal GRDAC/ Documentaly | Desarrollo
*Ley N° 27972 (27.05.03) rt. 79. Portal MPC Archivo Urbano
*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Central
*Decreto Legislativo N° 1246 (11.11.2016)
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO
GERENCIA DE OBRAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 CERTIFICADO DE NUMERACION 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
2.55% 117.20 dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el administrado, Formulario Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano
*D.S. N° 006-2017-VIVIENDA (TUO Ley N° 29090) indicando el nimero de recibo de pago y fecha 01/ Archivo Urbano
(20.02.2017) de emitido. GRDAC/ Central
*D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 57 y 67 2 |Declaracion Jurada, consignando el numero de Partida Portal MPC 2) El término para 2) El término para la
(15.05.2017) Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el la interposicion interposicion de los
*Ley N° 27972 (27.05.03),Art. 79 (3.4 ) y 81 (3.1) predio. de los recursos recursos administrativos
*D.S. N°156-2004 (15.11.04), Art. 68 , inciso b 3 |En caso que el administrado sea una persona juridica, administrativos es de esde (15) dias
*Resolucién N°097-2013-SUNARP-SN(04.05.13) ion jurada del legal, sefi (15) dias perentorios perentorios y deberan
* Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) que cuenta con representacion vigente, consignando y deberan resolverse resolverse en el plazo
datos de la Partida Registral y el asiento en el que en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
conste inscrito. (30) dias.
2 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
2.47% 113.80 dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el administrado, Formulario Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano
*Ley N° 27972 (27.05.03) , Art. 81.3.1 indicando el nimero de recibo de pago y fecha 01/ Archivo Urbano
*Ley N° 27444 y modificatorias de emitido. GRDAC/ Central
*DS N 04-95-MTC (09.04.95) 2 |Plano de Ubicacion v Localizacion simple. Portal MPC 2) El término para
*D. A. N°04-2012-MPC-AL 3 |Declaracion Jurada, consignando el numero de Partida la interposicion interposicion de los
*D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 57y 67 Redistral v el asiento donde se encuentra inscrito el de los recursos recursos administrativos
(15.05.2017) predio. administrativos es de esde (15) dias
*Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) (15) dias perentorios perentorios y deberan
y deberan resolverse resolverse en el plazo
en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
(30) dias.
3 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 5 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
Y EDIFICATORIOS Formulario 1.00% 46.20 dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el administrado, indicando todos los datos referidos 01/ Documentaly |  Desarrollo Desarrollo Urbano
Base Legal: a la ubicacion del predio, y el nimero de recibo y fecha de pago. GRDAC/ Archivo Urbano
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*TUO de la Ley N° 29090 (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA), Art. 14.2 Portal MPC Central
*D.S. N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17), Art. 5.2 2) El término para 2) El término para la
* Directiva N° 04-2014, aprobada por Resolucién de la interposicion interposicion de los
Alcaldia N° 01011-2014 de los recursos recursos administrativos
* Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) administrativos es de esde (15) dias
(15) dias perentorios perentorios y deberan
y deberan resolverse resolverse en el plazo
en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
(30) dias.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A Gerencia de Gerente
(Aprobaci6n automatica con firma de Recepcion | General de
profesionales). 1 |Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado, 1te suscrito por el Formulario Documentaly | Desarrollo
y por los pi i i 41,43,44 Archivo Urbano
4.1 CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de 45, 46, 47 3.56% 163.60 Central
UNIFAMILIAR DE HASTA 120 m2 CONSTRUIDOS Licencia de Edificacion. Go/
(siempre que constituya la Gnica edificacion 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del Portal MPC
en el lote). predio, debe presentar copia simple de la documenta-
-cién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
Base Legal: 3 |En caso que el administrado sea una Persona Juridica,
D i6n Jurada del Repl Legal
Competencia que cuenta con representacion vigente, consignando
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades datos de la Partida Registral y el asiento en el que
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. conste inscrita la misma.
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 4 |D ion jurada de los i que ir
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA ejercicio de su profesion.
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1
literal a). Documentacion Técnica, en archivo digital,
compuesta por:
Requisitos 5 |Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de establecido.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado 6 |Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA 7 |Planos de Estructuras .
(28.02.2017), Art. 25. 8 |Plano de Instalaciones Sanitarias.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion 9 |Plano de Instalaciones Eléctricas.

Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57 y 59.1.

Calificacién y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1y primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1y 59.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31;

con el de Verificacio

Notas:

(a) EIFUE yla D ion Técnica se
en tres (03) juegos originales.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.10)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini y los i que i ig .

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (Reglamento de la Ley N°29090, Art. 7.2)

(d) El administrado puede optar por la presentacion de
un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.2)

(e) El plano de ubicacién y localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo
XIV)
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Administrativa y Técnica, aprobado por el Decreto
Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017),
Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segln D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su
area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir
el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N°
29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos
o i auna idad de i6
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia
de edificacion bajo la modalidad B.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

MUNICIPALIDAD
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4.2 AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR,
CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON
LICENCIA DE CONSTRUCCION DECLARATORIA
DE FABRICA O DE EDIFICACION SIN CARGA
Y LA SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE
AMBAS NO SUPERE LOS 200 m2.

Base Legal:

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1
literal b).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 25. (1)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017) Arts. 54.1, 57(1)(2), 59.1y 59.4. (3)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1y primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1y 59.

Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado, debidamente suscrito por el
ini y por los i

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del

tramite de Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del

predio debe presentar copia simple de la documentacién

que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso que el administrado sea una Persona Juridica,

D i6n Jurada del Rep Legal

que cuenta con representacion vigente, consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma.

D ion jurada de los i que ir

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de su profesion.

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

en su defecto copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Edificacion de la construccién existente.

Documentacion Técnica, en archivo digital,
compuesta por:

Plano de Ubicacion y Localizacién segtin formato
establecido.

Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)

Notas:

(a) EIFUE y la D ion Técnica se
en tres (03) juegos originales.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.10)

(b) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paainas v cuando corresponda, firmados por el

ini y los i que i ig

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
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Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51, 52
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31;
con el de Verificacio
Administrativa y Técnica, aprobado por el Decreto
Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017),
Art. 10.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segln D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su
area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir
el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N°

29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos
o is6 auna idad de i6
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia
de edificacion bajo la modalidad B.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los de liaci6 i6
refaccién u otro tipo de obra que se realicen con el
Bono de Proteccién de Viviendas Vulnerables a los
Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de
mejoramientos de vivienda, a cargo del Fondo
MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de

ilitacion o de edificacion - idad A, estando
exoneradas de cumplir con la presentacion del
requisito de la licencia de construccion o declaratoria
de fabrica y/o edificacion, debiendo los propietarios
de dichas viviendas presentar una declaracion jurada
'y compromiso bajo los alcances que mediante

IR ol Ministerio de

Vivienda, Construccion v Saneamiento.
(Ley N° 30230, Art. 61)

(e) El administrado puede optar por la presentacion de
un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.2)

(f) El plano de ubicacion y localizacién se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

4.3 OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y
REMODELACION SEGUN LO ESTABLECIDO EN
EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES.

Base Legal:

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1
literal f).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 25. (1)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017) Arts. 54.1, 57(1)(2) v 59.3. (3)

Calificacion y Plazo

Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado, debidamente suscrito por el
ini y por los i

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del

trémite de Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del

predio, debe presentar copia simple de la documenta-

-cion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso que el administrado sea una Persona Juridica,

D ion Jurada del Legal sefi

gue cuenta con representacion vigente, consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma.

D i6n jurada de los i quei

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de su profesion.

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en

caso no haya sido expedido por la municipalidad; o

copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de

Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la

construccion existente.

Documentacion Técnica, en archivo digital,
compuesta por:
Plano de Ubicaci6n y Localizacion seqin formato
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- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacioén de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1y primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1y 59.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31;

con el de Verificacio

Administrativa y Técnica, aprobado por el Decreto
Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017),
Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segln D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1

no estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su
area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir
el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos
o is6 auna idad de i6
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia
de edificacion bajo a modalidad B.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

establecido.

Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
donde se diferencien las areas existentes de las
ampliadas y remodeladas.

Notas:

(a) EIFUEylaD ion Técnica se
en tres (03) jueqos originales.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.10)

(b) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paainas v cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i i .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

d) Los de liaci6 i6
refaccion u otro tipo de obra que se realicen con el
Bono de Proteccioén de Viviendas Vulnerables a los
Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de
mejoramientos de vivienda, a cargo del Fondo
MIVIVENDA S.A., pueden acoaerse a la licencia de

ilitacion o de edificacion - lidad A, estando
exoneradas de cumplir con la presentacion del
requisito de la licencia de construccién o declaratoria
de fabrica y/o edificacion, debiendo los propietarios
de dichas viviendas presentar una declaracion jurada
y compromiso bajo los alcances que mediante

PR el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.
(Ley N° 30230, Art. 61)

(e) El administrado puede optar por la presentacion de
un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de
la Municipalidad respectiva.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.2)

(f) El plano de ubicacion y localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo
XIV)

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO

4.4 REMODELACION DE UNA VIVIENDA Gerencia de Gerente
UNIFAMILIAR, SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE 3.63% 167.00 Recepcion General de
MODIFICACION ESTRUCTURAL, CAMBIO DE Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado, debidamente suscrito por el Formulario Documentaly | Desarrollo
USO Y/O INCREMENTODE AREA TECHADA. ini y por los i 41, 43,44 Archivo Urbano

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del 45, 46,47 Central

Base Legal: tramite de Licencia de Edificacion. GO/

En el caso que el administrado no sea el propietario del Portal MPC

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA

predio, debe presentar copia simple de la documenta-
-cion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
En caso que el administrado sea una Persona Juridica,
D ion Jurada del Legal sefi

gue cuenta con representacion vigente, consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que
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(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1
literal c).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 25. (1)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017) Arts. 54.1, 57(1)(2), 59.1y 59.5. (3)

Calificacién y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1y primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado

por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17), Arts. 54.1y 59.

Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31;

con el de Verificacio

Administrativa y Técnica, aprobado por el Decreto
Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017),
Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segln D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su
area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir
el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos
o is6 auna idad de i6
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia
de edificacion bajo la modalidad B.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

conste inscrita la misma.

D i6n jurada de los p i quei

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion.

Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en
caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su
defecto copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente.

Documentacion Técnica, en archivo digital,
compuesta por:
Plano de Ubicacién y Localizacién seguin formato
establecido.
Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
de de i itarias y de

i donde se dif ie la
edificacion existente de las areas y elementos
remodelados.

Notas:

(a) EIFUE y la D ion Técnica se
en tres (03) juegos originales.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Realamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.10)

(b) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini v los i quei i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los de liaci i
refaccion u otro tipo de obra que se realicen con el
Bono de Proteccién de Viviendas Vulnerables a los
Riesgos Sismicos o en el Marco de los programas de
mejoramientos de vivienda, a cargo del Fondo
MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de

ilitacion o de edificacion - lidad A, estando
exoneradas de cumplir con la presentacion del
requisito de la licencia de construccion o declaratoria
de fabrica y/o edificacion, debiendo los propietarios
de dichas viviendas presentar una declaracion jurada
y compromiso bajo los alcances que mediante

PR el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.
(Ley N° 30230, Art. 61)

(e) El administrado puede optar por la presentacion de
un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.2)

(f) El plano de ubicacion y localizacién se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo
XIV)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M.
DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE
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ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE
COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD
EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN.

Base Legal:

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1
literal d).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 25. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017) Arts. 54.1,57(1) y 59.6. (2)

Calificacién y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1y primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1y 59.

Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31;

con el de Verificacio

Administrativa y Técnica, aprobado por el Decreto
Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017),
Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segln D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su
area de influencia, declarados por el Ministerio de

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado, debidamente suscrito por el

y por los
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del
tramite de Licencia de Edificacion.
En el caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debe presentar copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar.
En caso que el administrado sea una Persona Juridica,
Di ion Jurada del Legal
que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
D i6n jurada de los pi i que ir
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion.

Documentacion Técnica, en archivo digital,

compuesta por:

Plano de Ubicaci6n v Localizacion seadn formato

establecido.

Planos de las especialidades que correspondan y

sus respectivas memorias descriptivas.

Notas:

(a) EIFUE y la D ion Técnica se
en tres (03) juegos originales.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.10)

(b) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i ig
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién y localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

Pagina 73

Formulario
41,4344
45, 46,47
GO/
Portal MPC

Documental y
Archivo
Central

Desarrollo
Urbano




Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir
el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el
literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N°
29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos
o i auna idad de i6
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia
de edificacion bajo la modalidad B.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

4.6 DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES Gerencia de Gerente
MENORES DE TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE 3.44% 158.40 Recepcion General de
NO CUENTEN CON SEMISOTANO NI SOTANOS, Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado, debidamente suscrito por el Formulario Documentaly | Desarrollo
SIEMPRE QUE NO HAGA USO DE EXPLOSIVOS. ini y por los i 41,4344 Archivo Urbano
sefialando el niimero de recibo y fecha de pago del 45, 46, 47, Central
Base Legal: tramite de Licencia de Edificacion. 48 GO/
En el caso que el administrado no sea el propietario del Portal MPC

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1
literal e).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 25. (1)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017) Arts. 54.1, 57(1)(2) y 59.7. (3)(4)

Calificacién y Plazo
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1y primer parrafo.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1y 59.
Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51, 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el'Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 pendltimo parrafo y Art. 31;
con el de Verificacio
Administrativa y Técnica, aprobado por el Decreto
Supremo N° 002-2017-VIVIENDA(25.01.2017), Art. 10

predio, debe presentar copia simple de la documentacién
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso que el administrado sea una Persona Juridica,
D i6n Jurada del Legal sefi

que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
cosnte inscrita la misma.

D i6n jurada de los profesi quei

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion.

Documentacion Técnica, en archivo digital,
compuesta por:

Carta de seguridad de obra firmada por un Ingeniero Civil.
Plano de ubicacion y localizacion, segtn formato.
Cuando la declaratoria de fabrica o de edificacién se
encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
jurada por parte del Administrado , sefialando que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su
defecto acreditar la autorizacién del Titular de la carga

o gravamen.

Memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada
por un ingeniero civil.

Notas:

(a) EIFUE y la D ion Técnica se
en tres (03) juegos originales.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090,Art. 59.10)

(b) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el ini v los i aue ir i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacion y localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo
XIV)
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- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.
Segln D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su
area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir
el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos
o is6 auna idad de i
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia
de edificacion bajo la modalidad B.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

10

4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS
ARMADASY LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA PNP,
ASI COMO LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION
PENAL, LOS QUE DEBEN EJECUTARSE CON SUJECION
A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
Y DESARROLLO URBANO

Base Legal:

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal g).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.1,
57(1)y 59.8.(2)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1y primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1 y
59.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,

Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado,

suscrito por el

los el nimero de recibo y
fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacion.

Documentacién Técnica:
Plano de Ubicacion y Localizacion segtin formato establecido.
Memoria Descriptiva del Proyecto.

Notas:

(a) EIFUE yla D ion Técnica se
en tres (03) juegos originales.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.10)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el inic y los p i que i i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién v localizacién se debera
presentar conforme al formato aprobado por el
MVCS.

(Resolucion Ministerial N°® 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

y por
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aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacioén de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segn D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su
area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir
el citado Ministerio, de acuerdo a lo ido en
el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucién de s6tanos
o i auna idad de i6
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la
licencia de edificacion bajo la modalidad B.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

4.8 EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA
O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN,
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA

Base Legal:

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal h).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado por

el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017) Arts. 54.1, 57 y 59.9.

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1y primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1 y

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes:
Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado, 1te suscrito por el

los el nimero de recibo y fecha de
pago del tramite de Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar copia simple de la documentacién que acredite que cuenta
con derecho a edificar.

En caso que el administrado sea una Persona Juridica,

D i6n Jurada del Rep Legal sefi

que cuenta con representacion vigente, consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma.

D i6n jurada de los profesi quei

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de su profesion.

D ion Técnica (por

Documentacién Técnica, la misma que estara
compuesta por:

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
establecido.

Plano Perimétrico.

Descripcion del proyecto.

Notas:

(a) EIFUE yla D ion Técnica se
en tres (03) juegos originales.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 59.10)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el inie y los i que i i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi

y por
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MUNICIPALIDAD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

59. como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
Derecho de tramite (d) El plano de ubicacion v localizacién se debera
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento presentar conforme al formato aprobado por el
Administrativo General aprobado por el Decreto MVCS.
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. (Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
51y52. Anexo XIV)

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segn D.S.N° 011-2017-VIV. Art. 54 numeral 54.1
no estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y
su area de infl i por el Ministeri
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del
articulo 3 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucién de s6tanos
o is6 auna idad de i6
mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse la
licencia de edificacion bajo la modalidad B.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(Aprobacion de Proy con ion por la icipalidad) . 5.08% 213.20 X dias Recepcion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
1 |Formulario Unico de Edificacién (FUE) por triplicado, i 1te suscrito por el ini y por Formulario Documental Desarrollo Urbano
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, los i i el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de 41,43,44 v Archivo Urbano
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA Licencia de Edificacion. 45, 46,47 Central 2) El término para 2) El término parala
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a cinco (05) 2 |En caso que el solicitante de la licencia no sea el propietario del predio, debe presentar GO/ la interposicion interposicién de los
pisos y que no superen los 3, 000 m2 de area construida). copia simple de la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar. Portal MPC de los recursos recursos administrativos
3 |En caso el administrado sea una Persona Juridica, administrativos es de esde (15) dias
ion jurada del legal sefi (15) dias perentorios perentorios v deberan
gue cuenta con representacion vigente consignando v deberan resolverse resolverse en el plazo
Base Legal: datos de la Partida Registral y el asiento en el que en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
conste inscrita la misma. (30) dias.
Competencia 4 |D ion jurada de los i queir
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. ejercicio de la profesion.
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de 5 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios
para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el diferentes al de vivienda.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 6 |Para proyectos Multiufamiliares se adjunta asi m,imso
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal c). Pdéliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtn las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con
por dafios i y aterceros
Requisitos y como al Seguro C o de
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia
(28.02.2017), Art. 25. (1)(2) igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto Documentacién Técnica, en tres (03) juegos

Pagina 77




Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.2,
57(1)y 60.1. (2)3)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
60.7 y60.9.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segin numeral 54.2 del articulo 52 del Decreto

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA no estan

consideradas en esta modalidad:

1)Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y
su area de infl i por el Ministeri
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

originales y a excepcion del Estudio de Mecéanica de
suelos en archivo digital, compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién segtin formato.

- Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)

Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los Profesionales Responsables del
Proyecto y por el administrado adjuntando las

i ( iptivas por cada

especialidad.

- De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones,

de acuerdo con lo establecido en el Art. 33° de la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la Memoria
descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra ademas de las edificaciones colindantes;
indicando el niimero de pisos y sétanos;
complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, seg(in los casos
que establece el RNE.

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la
notificacion de la aprobacién del proyecto en todas
sus especialidades.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25;Reglamento de la
Ley N° 29090,Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el inic y los p i que i i

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién v localizacién se debera

presentar conforme al formato aprobado por el

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

Base Legal:

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal e).

Requisitos
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de

propietario del predio, debe presentar copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.
En caso el administrado sea una Persona Juridica,
ion jurada del legal sefi;

gue cuenta con representacion vigente consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
D i6n jurada de los i quei
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion.
Copia simple de la Autorizacion de la Junta de

ietari al Interno o al
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la interposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

3delaley. MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

13 |5.2 Laconstruccion de cercos en inmuebles 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
que se encuentren bajo el Régimen de Formulario Unico de Edificacion (FUE) por Triplicado, debidamente suscrito por el Formulario 4.33% 181.90 dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
Unidades iliarias de i ini y por los i 41,4344 Documentaly | Desarrollo Desarrollo Urbano
y de Propiedad Comun, de acuerdo a la sefialando el nimero de Recibo y fecha de Pago del 45, 46,47 Archivo Urbano
legislacion de la materia. Tramite de Licencia de Edificacion. GO/ Central

En caso que el solicitante de la licencia no sea el Portal MPC 2) El término para 2) El término parala

interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2,
57(1) y 60.4. (2)(3)

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
60.7 y60.9.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Segin numeral 54.2 del articulo 52 del Decreto

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA no estan

consideradas en esta modalidad:

1)Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y
su area de infl i por el Ministeri
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo
3delalLey.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Reglamento de la Ley N° 27157 seglin corresponda.

Documentacion Técnica, en tres (03) juegos
originales y en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
Los planos de las especialidades que correspondan
con sus respectivas memorias descriptivas.

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la
notificacion de la aprobacién del proyecto en todas
sus especialidades.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25;Reglamento de la
Ley N° 29090,Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el inis y los pi i que i i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién v localizacién se debera
presentar conforme al formato aprobado por el
MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

14

5.3 Obras de ampliacién o remodelacién de una edificacion

i con ificacié . de area
techada o cambio de uso, de forma conjunta con demolicion
parcial.

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2
literal d).

Formulario Unico de Edificacién (FUE) por Triplicado, debidamente suscrito por el

ini y por los i
sefialando el nimero de Recibo y fecha de Pago del
Tréamite de Licencia de Edificacion.
En caso que el solicitante de la licencia no sea el
propietario del predio, debe presentar copia simple de
la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar.
En caso el administrado sea una Persona Juridica,

ion jurada del legal sefi

gue cuenta con represntacion vigente consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
D i6n jurada de los i quei
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
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Formulario
41,4344
45, 46,47

Go/
Portal MPC

4.34%

182.40

15
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
rbano

2) El término para
la interposicién
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perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ejercicio de su profesion.
Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o
Requisitos lici la copia del que acredita la
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacioén de declaratoria de fabrica o de edificacion con sus
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el respectivos planos en caso no haya sido expedido por
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Art. 25. (1)(3)(5) [ idad o Finalizacién de Obra y Dy ia de
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Edificacion o la la Licencia de
Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado por Obra o de Edificacién de la construccion existente
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 6 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios
(15.05.2017), Arts. 54.2,57,60.2y 60.3. para obras de ampliacién de vivienda multifamiliar, obras
de remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o
Calificacion y Plazo a otros fines diferentes al de vivienda
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 7 |En caso que el predio esté sujeto al régimen de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el propiedad exclusiva y propiedad comtin se adjunta
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), copia del Reglamento Interno, el plano de independizacion
Art. 2 pentiltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo. i ala unidad i iliaria y la izaci
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y de la Junta de Propietarios, seglin corresponda
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto 8 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con
60.7 y 60.9. por dafios ( y aterceros
y como al Seguro C o de
Derecho de tramite Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
Administrativo General aprobado por el Decreto habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.
51y52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF excepcion del Estudio de Mecéanica de suelos en archivo digital,
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). compuesta por:
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de 9 |Plano de ubicaci6n y localizacién segtin formato.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado 10 |Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA i itari i
(28.02.2017), Art. 31. Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
- Reglamento de Licencias de Habilitacion por los Profesionales Responsables del Proyecto y por
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado el ietario adj las i i
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA descriptivas por cada especialidad. donde se
(15.05.2017), Art. 9. i ien la edificacion pi de la edificacio
existente, la cual debe contar con la licencia de
Segin numeral 54.2 del articulo 52 del Decreto ion, licencia de edificacio iade
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA no estan fabrica o conformidad de obra y declaratoria de
consideradas en esta modalidad: edificacion
1)Las obras de edificacion en bienes inmuebles 11 |De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y , de acuerdo con lo establecido en el Art. 33° de la
su area de infl i por el Ministeri Norma E 050 del RNE, acompafiado de la Memoria
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe descriptiva que precise las caracteristicas de la obra
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo ademaés de las edificaciones colindantes; indicando
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo el nimero de pisos y s6tanos; complementando con
3delalLey. fotos.
12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que
establece el RNE.
13 |Carta de Sequridad de Obra, firmada por ingeniero civil.
Notas:
(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion
de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 58.1)
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(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el inis y los pi i que i i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién y localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el
MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

15

5.4 Demolicion total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que
cuenten con semis6tanos y sotanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal f).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por

el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.2, 57 y 60.3.

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 penuiltimo parrafo y Art. 10
numeral 2 tercer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 60.7 y 60.9.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF

Formulario Unico de Edificacién (FUE) por Triplicado, debidamente suscrito por el
ini y por los i
sefialando el nimero de Recibo y fecha de Pago del
Tréamite de Licencia de Edificacion.
En caso que el solicitante de la licencia no sea el
propietario del predio, debe presentar copia simple de la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.
En caso el administrado sea una Persona Juridica,
ion jurada del legal,

que cuenta con represntacion vigente consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
D i6n jurada de los profesi quei
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion.
Para los casos de demoliciones totales presentar la
copia del documento que acredita la declaratoria de
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en
caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su
defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Declaratoria de Edificacion, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.
Para los casos de lici totales, cuya
no pueda i con izacio
el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano
de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en
el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de
las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.
En caso de demoliciones totales o parciales de
edificacion cuya Cuando la declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o
gravamenes. En su defecto acreditar la autorizacion
del titular de la carga o gravamen.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con

por dafios i y aterceros
y como al Seguro C o de
Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia

Pagina 81

Formulario
41,43,44
45, 46,47
48, GO/
Portal MPC

4.34%

182.40

15
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
rbano

2) El término para
lainterposicién
de los recursos

administrativos es de

(15) dias perentorios

v deberan resolverse

en el plazo de treinta
(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado 9 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA propiedad exclusiva y propiedad comtin, se adjunta
(28.02.2017), Art. 31. copia del Reglamento Interno, el plano de
- Reglamento de Licencias de Habilitacion i izaci i ala unidad i
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado y la copia simple de la autorizacion de la Junta de
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Propietarios segtin corresponda.
(15.05.2017), Art. 9.
Documentacion Técnica, en tres (03) juegos
originales y en archivo digital, compuesta por:
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA no estan 10 |Plano de ubicacion y localizacién segtin formato.
consideradas en esta modalidad: 11 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
1)Las obras de edificacion en bienes inmuebles procedimeinto de demolicién a utilizar, donde se
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y consideren las medidas de seguridad contempladas en
su area de infl i por el Ministeri la Norma Técnica G.050 del Reglamento Nacional de
de Cultura, e incluidos en el inventario que debe Edificaciones (RNE) y demas normas de la materia
remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo 12 |Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo
3delaley. Notas:
(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos
requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres
(03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas sus especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 58.1)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i ig .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) El plano de ubicacién v localizacién se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)
16 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C 25 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa . 6.86% 288.20 dias Recencion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
por la Comisidn Técnica ) 1 io Unico de Edificacion (FUE) i suscrito por el Formulario Documental Desarrollo rbano
ypor los i 41,4344 v Archivo Urbano
6.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del 45, 46,47 Central 2) El término para 2) El término para la
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS tramite de Licencia de Edificacion en tres (03) juegos GO/ lainterposicion interposicion de los
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR originales Portal MPC de los recursos recursos administrativos
(de mas de 5 pisos 0 3,000 m2 de area 2 |Copia simple del comprobante de pago por revision administrativos es de esde (15) dias
techada) del proyecto. (15) dias perentorios perentorios v deberan
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del v deberan resolverse resolverse en el plazo
predio, debe presentar copia simple de la en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
documentacion que acredite que cuenta con derecho (30) dias.
6.2 EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES a edificar.
DE VIVIENDA (a excepcion de las 4 |En caso el administrado sea una persona juridi
previstas en la Modalidad D) ion jurada del Rep Legal
gue cuenta con representacion vigente, consignando
6.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE Nueva, ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE remodelacién de vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o
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LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO
DE CULTURA.

6.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS (que individualmente o en
Conjunto cuenten con un maximo de 30,000
m2 de area techada)

6.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area techada)

6.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)

6.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO
SE ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS
MODALIDADES A,By D

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3
literal e).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado por el

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Art. 25.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.3,57,60.1y61.1.

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 pendiltimo parrafo, Art. 10
numeral 3 segundo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 62.1, 62.2 y 63.2.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

aotros fines diferentes al de vivienda.
D i6n Jurada de los p! i quei
en el proyecto sefialando encontrarse habiles para
el ejercicio de su profesién
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con
por dafios ( y aterceros

y como al Seguro C o de
Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia
igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.
Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por
la entidad competente en los casos que se requieran.
Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o

lici la copia del que acredita la
declaratoria de fabrica o de edificacion con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la Municipalidad en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de
Obra o de Edificacién de la construccion existente.
Para los casos de demoliciones parciales, cuya

ificacion no pueda i con la i
el plano de ubicacion y izacion asi

como el plano de planta de la edificacion a demoler,

i i en el caso de icion parcial, las
areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de
las y que la Municipali pecti N
En caso de ici parciales de edifi
cuya ia de fabrica o de edificacion se
encuentra inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o
gravamenes; en su defecto, acreditar la autorizacion
del titular de la carga o gravamen.

Documentacion Técnica, en tres (03) juegos
originales y a excepcion del Estudio de Mecanica de
suelos en archivo digital, compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacion, segun formato.

- Planos de Arquitectura (Planta, Cortes y Elevaciones),

otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
Profesionales Responsables del Proyecto y por el
. " as "
por cada iali en

caso de ampliacién o de remodelacion con
modificacién estructural, aumento de area techada o
cambio de uso, se debe diferenciar la edificacion
proyectada de la edificacion existente, la cual debe
contar con licencia de construccién, licencia de

i i6 ia de fabrica o idad de
obra y declaratoria de edificacion.

- Como parte del proyecto de Arquitectura se
presenta los Planos de Seguridad y Evacuacion,
cuando se requiera la intervencion del delegado
Ad Hoc del CENEPRED segUn lo previsto en el primer
parrafo del literal b) del numeral 7 del articulo 4 de la Ley.

- De ser el caso Plano de Sostenimiento de

Excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el
Art. 33° de la Norma Técnica E 050 del RNE,

i de la Memoria iptiva que precise
las caracteristicas de la obra, ademas de las

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO
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(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

edificaciones colindantes; indicando el nimero de
pisos y sétanos; complementando con fotos.

- De ser el caso, Estudio de Mecanica de Suelos,
segun los casos que establece el RNE.

(15.05.2017), Art. 9. 13 |Estudio de Impacto Vial-EIV, Ginicamente en los casos
que el Nacional de Edificaci RNE lo
establezca.

e
=

En el caso que el predio este sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comtin se adjunta
copia del Reglamento Interno, el plano de

i izaci i ala unidad ir

y la copia simple de la autorizacion de la Junta de
Propietarios, segtin corresponda.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente,
que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o
remodelar

- Plano de la edificacion resultante

- Para obras de Puesta en Valor Histérico deben
graficar los elementos arquitecténicos con valor

histérico propios de la edificacio

y
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Los planos de Estructura deben diferenciar los

los
que se van a eliminar y los elementos nuevos,
los
c) Los planos de Instalaciones deben:
- Dif i las i i que se van a

incorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacién de cargas de electricidad y
de dotacion de agua potable.

Asimismo debe adjuntar los siguientes requisitos

adicionales:

Los dei ion en bienes

i para ser idos a su

deberan contener la siguiente informacion:

a) Estudio Histérico:

- Planos anteriores

- Fotografias o grabados anteriores del inmueble

- Documentos de propiedad

b) Levantamiento del estado actual

- Planos de las fachadas del perfil urbano de ambos

frentes de la calle donde se ubica el inmueble.

Fotografias del exterior y del interior y del inmueble.

Planos de plantas, cortes y elevaciones. Indicacion

de materiales de pisos, techos y muros, resefiando

su estado de conservacion. Indicacién de
intervenciones efectuadas al inmueble.

Planos de instalaciones eléctricas y sanitarias,

indicando el estado de conservacion.

Memoria descriptiva de las funciones actuales y
de los componentes formales.

c) p de i6 io

- Plano de ubicacion, planos de plantas, cortes y
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las i i a efectuar,
las soluciones estructurales a adoptar, y los
acabados que se proponen.
- Plano de techos. Detalles constructivos y
ornamentales de los elementos a intervenir,
consignando las especificaciones técnicas

- Plano de perfil urbano incluyendo la propuesta
(escala 1/200)

- Plano de instalaciones sanitarias y eléctricas.

- Memoria descriptiva en la que se justifiquen los

criterios enlasi
el uso prop ylas i i asi
como las ificaci técnicas

Los proyectos de Edificaciones nuevas en Zonas
Monumentales deberan tener la siguiente informacion:
- fias de los i i
- Fotografias de la calle donde se va a edificar, y
- Plano del perfil urbano de ambos frentes de la calle
donde se ubica el predio, incluyendo la propuesta.
En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacién
y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en las
iali de i y debera
ion citada en la Verifi

presentar la
Notas:
(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos
requeridos, son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas sus especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 58.1)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini y los i que i ig .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) Se puede adjuntar copia de los planos del

en consulta ap , de

vigente su aprobacion, el cual tiene efecto vinculante
para el presente procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los para isticos y edif ios con
los que fue aprobado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)
(e) En caso de provectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)
(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la
solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion
en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y
oficinas que se desarrollen en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 61.1)
(a) El plano de ubicacion v localizacion se debera
presentar conf

Técnica.

al formato por el MVCS. (R.M N°305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
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6.9 DEMOLICION TOTAL DE
EDIFICACIONES (con mas de
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4.63%

194.30

25
dias

Gerencia de
Recepcion

Gerente
General de

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo

1) APELACION:
Gerencia Municipal




5 pisos de altura, o que
requiera el uso de explosivos)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017),Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3
literal k).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 25.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.3,57,61.1.y61.4.

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 pendiltimo parrafo, Art. 10
numeral 3 segundo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 62.1, 62.2 y 63.2.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO
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Unico de Edificacién (FUE) Il suscrito por el
ypor losP i
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del
tramite de Licencia de Edificacion en tres (03) juegos
originales.
Copia simple del comprobante de Pago por revision del
proyecto.
En caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar, copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,
i6n jurada del Rep Legal

que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
D i6n Jurada de los pi i que ir
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de su profesion.
Copia del que acredita la ia de
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en
caso no haya sido expedido por la Municipalidad en su
defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler, sin
perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
respectiva considere.
En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se
encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre
el bien no recaigan cargas y/o ravamenes. En su
defecto, copia del documento que acredite la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con

por dafios i y aterceros
y como al Seguro C o de
Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.
Adicionalmente en caso de uso de explosivos,
se debera presentar ademas lo siguiente:
Copia de las Autorizaciones de las autoridades
competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las
Fuerzas y CENEPRED), segtin corresponda.
Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios
ylu de las edificaci i ala
obra, comunicandoles las fechas y horas en que se
efectuaran las detonaciones.

Documentacion Técnica, en tres (03) juegos
originales y en archivo digital, compuesta por:

* Plano de Ubicacion y Localizacion segtin formato.
* Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la
fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfily
alturas de los predios colindantes a las zonas de la
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Formulario
41,4344
45, 46,47
GO/
Portal MPC

Documental
vy Archivo
Central

Desarrollo
Urbano

Urbano

2) El término para
lainterposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia

de 1.50 m de los limites de propiedad.

* Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicion total.

* Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
procedimiento de demolicién a utilizar, donde se
consideren las medidas de seguridad contempladas en
la Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la
Construccion” del RNE y demas normas de la materia.
Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos
requeridos, son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas sus especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 58.1)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini y los i que i i .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) Se puede adjuntar copia de los planos del

en consulta ap , de

vigente su aprobacion, el cual tiene efecto vinculante
para el presente procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los paréa isticos y edif ios con
los que fue aprobado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podréan ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)
(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la
solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion
en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y
oficinas que se desarrollen en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 61.1)
(a) El plano de ubicacion v localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

Anexo XIV)
18 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa 6.50% 273.20
por los Revisores Urbanos) io Unico de Edificacién (FUE), suscrito por el y por Formulario
los i i el numero 41,4344
7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de 45, 46,47 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
QUINTA O CONDOMINIOS QUE Edificacion (03 juegos originales) GO/ Recepcion General de Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR En caso que el administrado no sea el propietario del Portal MPC Documental Desarrollo rbano
(de mas de 5 pisos y/o méas de 3,000 m2 predio, debera presentar copia simple de la v Archivo Urbano
de area techada) documentacién que acredite que cuenta con derecho Central 2) El término para 2) El término para la

7.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del legal sefi
que cuenta con representacion vigente, consignando
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lainterposicién

de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios

interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan




7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE
INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE
LA NACION, DECLARADOS POR EL MINISTERIO
DE CULTURA.

7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten
con cuenten con un méaximo de 30,000 m2
de area techada)

7.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area techada)

7.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

7.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A.ByD

Base Legal :

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3
literal d).

Requisitos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 25.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.3,57,60.1, 61.1.y65.1.

Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma

D i6n Jurada de los p! i quei

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de su profesion

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda muttifamiliar o fines

diferentes al de vivienda. (2)

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las

caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con
por dafios ( y aterceros

y como al Seguro C o de

Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega

obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia

habil anterior al inicio teniendo una vigencia igual o

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por

la entidad competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacion Técnica, en tres (03) juegos
originales y a excepcion del Estudio de Mecanica de
suelos en archivo digital, compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos,

j los sigui planos y
documentos:
* Plano de Ubicacion y Localizacion segtin formato.
* Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
. . o ot

otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el
- - as . L

por cada especialidad.

* Como parte del proyecto de arquitectura se presenta
los Planos de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion del Delegado Ad hoc del
CENEPRED.

De ser el caso, plano de Sostenimiento de
Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo
establecido en el Art. 33 de la Norma Técnica E 050
"Suelos y Cil i "del RNE, i dela
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra ademas de las edificaciones colindantes;
indicando el nimero de pisos
y s6tanos; complementando con fotos
Estudio de Mecénica de Suelos, segtin los casos que
establece el RNE.
Estudio de Impacto Vial, aprobado por las entidades
competentes, (inicamente en los casos que el
Nacional de Edificaci -RNE lo
y que se adicho
salvo que los y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios,
ici isti alcances y isi
exigidos en el Nacional de
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico
debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura deben contener:
- Plano de Levantamiento de la edificacion existente,
que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO
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v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

remodelar

- Plano de la edificacion resultante

- Para obras de Puesta en Valor Histérico deben
graficar los elementos arquitecténicos con valor
histérico propios de la edificaci

y aquellos
que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso.

b) Planos de debe dif iar los.
i los que se elimil ylos
nuevos, los
c) Planos de instalaciones deben:
- Dif i las i que se van

aincorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacién de cargas de electricidad y de
dotacion de agua potable.

La documentacion Técnica debera contener el sello
Conforme y la firma de los correspondientes Revisores
Urbanos.
Notas:
(a) EIFUE yla D Técnica se en
tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini y los i que i ig .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podréan ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)
(e) No es exigible la Certificacion Ambiental para la
solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion
en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y
oficinas que se desarrollen en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 61.1)
(f) El plano de ubicacion v localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

Anexo XIV)

19 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D 25 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa . 9.36% 393.20 dias Recencion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
por la Comisidn Técnica ) 1 io Unico de Edificacion (FUE), suscrito por el y por Formulario Documental Desarrollo rbano

los i i el numero 41,4344 v Archivo Urbano
8.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de 45, 46,47 Central 2) El término para 2) El término para la
INDUSTRIA. Edificacion (03 juegos originales) GO/ lainterposicion interposicion de los
2 |Copia simple del comprobante de Pago por revision Portal MPC de los recursos recursos administrativos
8.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES del proyecto. administrativos es de esde (15) dias
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 3 |En caso que el administrado no sea el propietario (15) dias perentorios perentorios v deberan
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS del predio, debe presentar copia simple de la v deberan resolverse resolverse en el plazo
(que individualmente o en conjunto cuenten documentacién que acredite que cuenta con en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
con mas de 30,000 m2 de area techada) derecho a edificar. (30) dias.
4 |En caso el administrado sea una persona juridica,
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8.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten jurada del legal
con méas de 15,000 m2 de area techada) que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
8.4 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS conste inscrita la misma
(de mas de 20,000 ocupantes) 5 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios
para Obra Nueva de Vivienda Multifamiliar o fines
8.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, diferente al de vivienda.
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS 6 [D i6n Jurada de los p i que ir
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
Y TERMINALES DE TRANSPORTE ejercicio de su profesion.
7 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
Base Legal: caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con
por dafios ( y aterceros
Competencia y como al Seguro C o de
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades Trabajo de Riesgo. Este documento se entrega
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA edificatorio.
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 8 |Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada
literal d). por la entidad competente en los casos que se requiera.
Requisitos
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Documentacién Técnica, en tres (03) juegos
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado originales y a excepcion del Estudio de Mecéanica de
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA suelos en archivo digital, compuesta por:
(28.02.2017), Art. 25. (1)(2)(4) 9 |*Plano de Ubicacién y Localizacién, segun formato.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion * Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado por i itari i
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
(15.05.2017), Arts. 54.4,57(1), 60.1(2)(3) v 61.1. por los Profesionales Responsables del Proyecto y el
- - as -
Calificacion y Plazo por cada
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de * Como parte del proyecto de Arquitectura se presenta
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado los Planos de Seguridad y Evacuacion, cuando se
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA requiera la intervencion del delegado Ad Hoc del
(28.02.2017), Art. 2 pendiltimo parrafo, Art. 10 CENEPRED.
numeral 4 segundo parrafo. * De ser el caso Plano de Sostenimiento de
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Excavaciones, de acuerdo con lo establecido en el
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado Art. 33° de la Norma E 050 del RNE "Suelos y
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Cimentaciones”, acompaiado de la Memoria descriptiva
(15.05.2017), Arts. 2.2, 62.1, 62.2 y 63.2. que precise las caracteristicas de la obra, ademas de
las edificaciones  colindantes; indicando el nimero de
Derecho de tramite pisos y sétanos; complementando con fotos.
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 10 |Estudio de Mecanica de Suelos, seglin los casos que
Administrativo General aprobado por el Decreto establece el RNE.
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 11 |Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el
51y52. Nacional de Edificaci lo y
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, que se adicho salvo
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF que los documentos y planos del proyecto presentado
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). los criterios, ici isti
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado Nacional de Edificaciones.
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31. En caso se solicite Licencia de Edificacion para
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado Histérico debera presentarse como informacién
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA técnica lo siguiente:
(15.05.2017), Art. 9. a) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
deben contener:
- Plano de levantamiento de la edificacion existente,
que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o
remodelar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Plano de la edificacion resultante

- Para obras de Puesta en Valor Histérico deben
graficar los elementos arquitecténicos con valor
histérico propios de la edificaci

y
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Los planos de Estructura deben diferenciar los

los
que se van a eliminar y los elementos nuevos,
los
c) Los planos de Instalaciones deben:
- Dif i las i i que se

van a incorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de
dotacion de agua potable.

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos
requeridos, son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas sus especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini y los i que i ig .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del

en consulta ap , de

vigente su aprobacion, el cual tiene efecto vinculante
para el presente procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los para isticos y edif ios con
los que fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de provectos de gran magnitud, los planos
podréan ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

(Reglamento de la Ley N° 290090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la
solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion
en los casos de edificaciones de vivienda, comercio
y oficinas que se desarrollen en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(a) El plano de ubicacion v localizacion se debera
presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,

Anexo XIV)
(1) A solicitud del administrado se puede solicitar licencia
de edificacion para obras de liacio i6

y demolicién parcial en un mismo expediente, debiendo
presentar los documentos y requisitos exigidos para
cada uno de ellos
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(n) En el caso de proyectos a ser ejecutados por
etapas, se puede presentar un proyecto integral cuyo
plazo de aprobacion tiene una vigencia de diez (10)
afios, dentro de los cuales se puede solicitar para
cada etapa la Licencia de Habilitacion Urbana, de
Edificacion, la Recepcion de Obras, asi como la
Co I de Obray Di ia de Edi i
teniendo cada uno de estos documentos una vigencia
de treinta y seis (36) meses.

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

20 |MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
LICENCIAS DE EDIFICACION Solicitud Presentar solicitud firmada por el administrado, 2.55% 107.00 dias Recepcion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
sefialando el niimero y fecha del comprobante de pago Formulario Documental Desarrollo rbano
9.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA de la tasa municipal correspondiente. 01/ vy Archivo Urbano
MODALIDAD B: GRDAC/ Central 2) El término para 2) El término parala
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION D ion técnica ia para la Portal MPC lainterposicion interposicion de los
POR LA MUNICIPALIDAD (antes de emitida la de acuerdo a la modificacion propuestay a la de los recursos recursos administrativos
Licencia de Edificacion) i de ion que asi como administrativos es de esde (15) dias
el archivo digital, de ser el caso. (15) dias perentorios perentorios v deberan
Base legal v deberan resolverse resolverse en el plazo
en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
Competencia (30) dias.
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A.
Notas:
Requisitos, Calificacion y Plazo (a) El administrado puede presentar en el expediente
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de solo un juego de su solicitud y la Documentacion
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (02) juegos requeridos, son presentados dentro
(28.02.2017), Art. 2 peniltimo parrafo. de un plazo de tres (03) dias, contado desde la
- Reglamento de Licencias de Habilitacion notificacion de la aprobacién del proyecto.
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Ley N° 29090, Art. 58.1)
(15.05.2017), Arts. 2.2y 68.1. (b) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
Derecho de tramite como por el administrado.
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

21 [9.2 MODIFICACION DE PROYECTOS DE 25 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EDIFICACIQN EN LAS MODALIDADESCyD - 2.55% 107.00 dias Recencion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION Presentar solicitud firmada por el administrado, Formulario Documental Desarrollo rbano
PREVIA POR LA COMISION TECNICA sefialando el nimero y fecha del comprobante de o1/ v Archivo Urbano
(antes de emitida la Licencia de Edificacion) pago de la tasa municipal correspondiente. GRDAC/ Central 2) El término para 2) El término para la

D i0 ia para la ion, de Portal MPC la interposicion interposicion de los
Base Legal acuerdo a la ificacio yala de los recursos recursos administrativos
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Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 pentltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2y 68.1.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

de aprobaci6n que corresponda; asi como el archivo
digital, de ser el caso.

Copia del comprobante de pago por derecho de revision
de la Comision Técnica.

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego de su solicitud y la Documentacion
Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02) juegos requeridos, son presentados dentro de
un plazo de tres (03) dias, contado desde la
notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 58.1)

(b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

administrativos es de

(15) dias perentorios

v deberan resolverse

en el plazo de treinta
(30) dias.

esde (15) dias
perentorios y deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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9.3 MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO
APROBADO DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD A:
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES DESPUES DE EMITIDA LA
LICENCIA (Antes de su ejecucion)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 10 numeral 1y primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 68.2.1 literal a) y 68.2.5.

Formulario Unico de Edificacién (FUE) suscrito por el
ini y por los i en

el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago

del tramite de modificacion ante la municipalidad, en

tres (03) juegos originales.

Documentos exigidos para la Modalidad A, que son

materia de la modificacién propuesta.

Documentacion técnica por triplicado y en archivo

digital, exigida para la Modalidad A, segtn corresponda.

Notas:

(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i ig .

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(c) En las modificaciones no sustanciales después de

su y asolicitud del se pueden
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Formulario
01/
GRDAC/
Portal MPC

2.55%

107.00

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
rbano

2) El término para
la interposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




23

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

aprobar y regularizar modificaciones no sustanciales

en el trdmite de Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion con variaciones, previsto en el articulo 74
del siendo verifi por la icipali

o la Comision Técnica, segin corresponda. En estos
casos no se aplican multas por las modificaciones
ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para
bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b)

(d) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio en la i de apl ion, el i
debe contener los documentos requeridos, asi como
ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de

para los p enla
A, Api i ica con firma de
profesionales.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

9.4 MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO
APROBADO DE EDIFICACION, MODALIDAD B:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
POR LA MUNICIPALIDAD DESPUES DE EMITIDA
LA LICENCIA DE EDIFICACION
(Antes de su ejecucion)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 peniltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
6(15.05.2017), Arts. 2.2 8.2.1 literal a) y 68.2.6.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Formulario Unico de Edificacién (FUE) suscrito por el
ini y por los i en

el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago

del tramite de modificacién ante la municipalidad, en

tres (03) juegos originales.

Documentos exigidos para la Modalidad B, que son

materia de la modificacién propuesta.

Documentacion técnica por triplicado y archivo digital,

exigida para la Modalidad B, segun el tipo de obra.

Copia simple del Certificado de Factibilidades de
Servicios, segln sea el caso.

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos
requeridos, son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i ig .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En las modificaciones no sustanciales después de
su ej i6n y a solicitud del ini se pueden
aprobar y i ificaci no i
en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacion con variaciones, previsto en el articulo
74 del Reglamento, siendo verificadas por la
Municipalidad o la Comision Técnica, segln
corresponda. En estos casos no se aplican multas
por las ificaci j Este imi
no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacién.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b)
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Formulario
41,4344
45, 46,47
GO/
Portal MPC

2.55%

107.00

15
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
rbano

2) El término para
lainterposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio en la i de ap ion, el i
debe contener los documentos requeridos, asi como
ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de

para los p enla
A, Api i ica con firma de
profesionales.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

9.5 MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO
EN LA APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD
Cy D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION
TECNICA DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE
EDIFICACION (Antes de su ejecuci6n)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 pendiltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 68.2.2y 68.2.7. (1)

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

w

Formulario Unico de Edificacién (FUE) suscrito por el

ini y por los i en
el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago
del tramite de modificacion ante la municipalidad, en
tres (03) juegos originales.
Documentos exigidos para la Modalidad C y D, que son
materia de la modificacién propuesta.
Planos modificados, por triplicado y archivo digital.
Copia del comprobante de pago por derecho de revision
de la Comision Técnica.

Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02) juegos
requeridos, son presentados dentro de un plazo de
tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i i .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En las modificaciones no sustanciales después de
su ej i6n y a solicitud del ini se pueden
aprobary i ificaci no i
en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacion con variaciones, previsto en el articulo
74 del Reglamento, siendo verificadas por la
Municipalidad o la Comision Técnica, segln
corresponda. En estos casos no se aplican multas por
las ificaci j Este imi no
es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacién.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.2.).

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio en la idad de ion, el I
debe contener los documentos requeridos, asi como
ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Lo sefalado no es de

para los p enla
A, Api i0 atica con firma de
profesionales.

Formulario
41,4344
45, 46,47
GO/
Portal MPC

2.55%

107.00

25
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
rbano

2) El término para
lainterposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO

9.6 MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO 5 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C: Formulario Unico de Edificacién (FUE) suscrito por el 2.55% 107.00 dias Recepcion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION ini y por los i en Formulario Documental | Desarrollo rbano
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago 41,4344 vy Archivo Urbano
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA del tramite de modificacion ante la municipalidad, en 45, 46,47 Central 2) El término para 2) El término parala
(Antes de su ejecucion) tres (03) juegos originales. GO/ la interposicion interposicion de los

Documentos exigidos para la Modalidade C , que sean Portal MPC de los recursos recursos administrativos
materia de la modificacién propuesta. administrativos es de esde (15) dias

Base Legal Informe Técnico Favorable y los planos aprobados por (15) dias perentorios perentorios v deberan

el Revisor Urbano o los Revisores Urbanos que v deberan resolverse resolverse en el plazo

Competencia correspondan, emitidas segtin lo previsto en el en el plazo de treinta de treinta (30) dias.

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades Reglamento correspondiente, por triplicado. (30) dias.

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Notas:

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A. sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

inis y los i que i i .

Requisitos, Calificacion y Plazo (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA por el profesional responsable de la misma, asi como

(28.02.2017), Art.10 numeral 3, y 4 quinto parrafo. por el administrado.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por

el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (c) En las modificaciones no sustanciales después de

(15.05.2017), Arts. 68.2.2 'y 68.3 su ej ion y a solicitud del inis se pueden

aprobary i ificaci no i

Derecho de tramite en el trdmite de Conformidad de Obra y Declaratoria

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento de Edificacion con variaciones, previsto en el articulo

Administrativo General aprobado por el Decreto 74 del Reglamento, siendo verificadas por la

Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. Municipalidad o la Comision Técnica, segtn

51y52. corresponda. En estos casos no se aplican multas

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, por las ificaci j Este imi

aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio

(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). Cultural de la Nacion.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.2.).

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (d) En caso las modificaciones propuestas generen un

(28.02.2017), Art. 31. cambio en la i de ap! ion, el i

- Reglamento de Licencias de Habilitacion debe contener los documentos requeridos, asi como

Urbana vy Licencias de Edificacién, aprobado ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado

por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de

(15.05.2017), Art. 9. licacion para los pi enla

A, i0 atica con firma de
profesionales.
de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).
26 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 5 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B, Cy D) La seccion del Formulario Unico de Edificacion (FUE) correspondiente al Anexo C - 3.44% 144.40 dias Recencion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
ia de Edif i i suscrito, Formulario Documental | Desarrollo rbano
por triplicado, en el rubro 5, " i 43,44 v Archivo Urbano

Base Legal adicionales para uso muiltiple " los datos del pago 45, 46, 49 Central 2) El término para 2) El término para la

efectuado por el derecho de tramite: nimero de recibo, Go/ la interposicion interposicion de los

Competencia fecha de pago y monto. Portal MPC de los recursos recursos administrativos

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 29.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

En el caso que el titular del derecho a edificar sea
una persona distinta a quien inicié el procedimiento

de edificacion debera presentar los siguientes
documentos:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debe presentar la copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar y/o;

b) En caso el administrado sea una persona juridica,
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administrativos es de

(15) dias perentorios

v deberan resolverse

en el plazo de treinta
(30) dias.

esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 pendltimo parrafo.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por

el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 70.2 (1), 70.4 y 70.6.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,

aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado

por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

jurada del legal
que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
Copia de los Planos de Ubicacién y localizacion, segin
formato y de i P! i
a la Licencia de Edificacion, por triplicado.

Nota:
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
inis y los i que i i .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(c) El plano de ubicacion y localizacién se debera
presentar conforme al formato aprobado por el
MVCS. (R.M. N°305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

27

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(para las Modalidades A, B, Cy D)

11.1 Conformidad de Obray Declaratoria de
Edificacién sin variaciones Para la
Modalidad A:

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 28.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 28 quinto pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 73.1 (1) y 73.4.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,

aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.17), Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado

La seccion del io Unico de Edificacién (FUE) - C:
de Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado.

En el caso que el titular del derecho a edificar sea

una persona distinta a quien inicié el procedimiento

de edificacion debera presentar los siguientes
documentos:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debe presentar la copia simple de la
documentacién que acredite que cuenta con derecho

de Obray Declatoria

a edificar y/o;
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
i6n jurada del legal sefi

gue cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Copia de los Planos de Ubicacion y localizacion, segin
formato y de i P 3 i

a la Licencia de Edificacion, por triplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional

de obra o el i en
ol ieri i por el ini como
i de obra, i que

éstase ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.

Copia simple del documento que registre la fecha de
ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente
con este documento, puede presentar una declaracién
jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i i .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.2)
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Formulario
42,43, 44,45
GO/
Portal MPC

4.26%

178.90

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano




por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17), Art. 9.
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11.2. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(Paralas Modalidades: B, Cy D)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 28.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 2 peniltimo parrafo y Art. 28
sexto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 73.1 (1) y 73.5.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

La seccion del io Unico de (FUE) - C
de Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado.
En el caso que el titular del derecho a edificar sea
una persona distinta a quien inicié el procedimiento
de edificacion debera presentar los siguientes
documentos:
a) En el caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debe presentar la copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho
a edificar y/o;
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del legal sefi
gue cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
Copia de los Planos de Ubicacién y localizacion, segin
formato y de i ! i
a la Licencia de Edificacion, por triplicado.
Declaracion jurada, firmada por el profesional
de obra o el i en i
ol ieri i por el ini como
i de obra, i que
éstase ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.
Copia simple del documento que registre la fecha de
ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente
con este documento, puede presentar una declaracion
jurada en la que indique dicha fecha.
Notas:
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i ig .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
(b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.2)

de Obray Declatoria

29

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

(Para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que cumpla con las normas vigentes
alafechade laobtencién de lalicencia, o ala
fecha de la presentaci6n del tramite, segun le
sea mas favorable)

12.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD A

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 28.

Requisitos, Calificacion y Plazo

Formulario
42,43, 44,45
GO/
Portal MPC

15 dias

Gerencia de

Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
rbano

2) El término para
lainterposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.

La seccién del io Unico de (FUE) - C
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

de Obray Declatoria de

En el caso que el titular del derecho a edificar sea
una persona distinta a quien inicié el procedimiento

de edificacion debera presentar los siguientes
documentos:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario
del predio, debe presentar la copia simple de la
documentacion que acredite que cuenta con derecho

a edificar y/o;
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del legal sefi

gue cuenta con representacion vigente, consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que

conste inscrita la misma.

En caso que el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del legal sefi

gue cuenta con representacion vigente, consignado

datos de la Partida Registral y el Asiento en el que

conste inscrita la misma.
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Formulario
42,43, 44,45
Go/
Portal MPC

6.12%

257.20

5 dias
(Mod. A)

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano




- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacioén de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 28 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 74.1 (1) y74.2.1.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

MUNICIPALIDAD
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Planos de : planos de ubicacion y
segun formato; y de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado y que correspondan a la
obra ejecutada, debidamente suscritos por el

ini yel i oel

en i o ingenieria desi por

el ini como i dela
obra presentados por triplicado y en archivo digital.
Copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones
efectuadas.
Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
Copia simple del documento que registre la fecha de
ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente
con este documento, puede presentar una declaracion
jurada en la que indique dicha fecha.

Nota:
(a) EI FUE, asf como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i i .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.2)

12.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD B, Cy D

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA

(28.02.2017), Art. 28.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA

(28.02.2017), Art. 2 pendiltimo parrafo y Art. 28 sexto parrafo

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 74.4(1) y 74 5.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto

SupremoN° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado

por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.17), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado

por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17), Art. 9.

La seccién del Formulario Unico de Edificacion (FUE) - Conformidad de Obra y Declatoria
de Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado.

En el caso que el titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inici6 el procedimiento de

edificacion debera presentar los siguientes documentos:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario

del predio, debe presentar la copia simple de la

documentacién que acredite que cuenta con derecho

a edificar y/o;
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
i6n jurada del legal sefi

gue cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.
Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion,
segun formato; y de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado y que correspondan a la
obra ejecutada, debidamente suscritos por el

ini yelp i oel

en i o ingenieria i por

el ini como i de la obra
presentados por triplicado y en archivo digital.
Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
Copia del comprobante de pago por derecho de
revision, correspondiente a la especialidad de
Arquitectura, y de ser el caso, al CENEPRED.
Copia simple del documento que registre la fecha de
ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente
con este documento, puede presentar una declaracion
jurada en la que indique dicha fecha.
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Formulario
42,43, 44,45
GO/
Portal MPC

Modalidad
6.25%

B.CyD
262.40

15
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
rbano

2) El término para
lainterposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota:
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
inis y los i que i i
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(b) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.2)

(c) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la
notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de laLey N° 29090, Art. 25; Reglamento de
la Ley N° 29090, Art. 58.1).

MUNICIPALIDAD
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31

ANTEPROYECTO EN CONSULTA

13.1 PARA LAS MODALIDADES B, Cy D
Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 25-A

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Arts. 2 pentitimo parrafo y 25-A. (1)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 2.2, 69.1.(1) y 69.3.

Derecho de tramite

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts.
51y52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.

Se deberéa presentar por duplicado los siguientes
documentos:
io Unico de Edificacién (FUE), i suscrito por el
y por el i del
proyecto, en el que se indique el nimero de recibo
y la fecha de pago del tramite de Anteproyecto en
Consulta ante la Municipalidad.

Documentacién Técnica

* Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

* Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
en escala 1/100.

* Memoria Descriptiva.

Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene en el proyecto.

Copia del recibo de pago por derecho de revision,
efectuado ante los Colegios Profesionales segtn
corresponda.

Solo en el caso de Modalidad Cy D

Planos de seguridad y evacuacién amoblados, cuando
se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del
CENEPRED.

Nota:

(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

ini y los i que i ig
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25-A).

(c) El plano de ubicacién y localizacién se debera
presentar conforme al formato aprobado por
elMVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA,
Anexo XIV)
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Formulario
41,4344
45, 46,47
GO/
Portal MPC

Modalid:
5.19%

Modalidad
6.69%

ad B

218.00

iCyD

281.10

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental
v Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
rbano

2) El término para
lainterposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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32 |LICENCIA DE REGULARIZACION DEEDIFICACIONES 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(Las Edificaciones que hayan sido ejecutadas 1 |Formulario Unico de Edificacion - FUE, por triplicado dias Recepcién | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
sin licencia o que no tengan conformidad de y debidamente suscrito. Formulario 3.40% 143.00 X Documental Desarrollo Urbano
obra después del 20 de julio de 1999 hasta la 2 |En caso no sea el propietario del predio, copia simple 41,4344 vy Archivo Urbano
publicacién de la Ley N° 29090, el 25 de del documento que acredite que cuenta con derecho 45, 46,47 Central 2) El término para 2) El término parala
setiembre de 2007, pueden ser regularizadas a edificar. GO/ la interposicion interposicion de los
hasta el 26 de setiembre de 2017) 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, Portal MPC de los recursos recursos administrativos

ion jurada del legal; administrativos es de esde (15) dias
que cuenta con representacion vigente, consignando (15) dias perentorios perentorios v deberan
Base Legal datos de la Partida Registral y el asiento en el que v deberan resolverse resolverse en el plazo
conste inscrita la misma. en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
Competencia 4 |Copia simple del documento que acredite la fecha de (30) dias.
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades ejecucion de la Obra.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. 5 |Copia simple de la Carta de seguridad de obra,
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado colegiado.
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA 6 |D ion jurada del
(28.02.2017), Art. 30. sefialando encontrarse habil para el ejercicio de su
profesion.
Requisitos, Calificacion y Plazo 7 |Para izacion de i iaci [
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacion de demoliciones debe presentar copia del documento que
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado acredite la Declaratoria de Fabrica o de Edificacion, con
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
(28.02.2017), Art. 2 pendiltimo parrafo y Art. 30. por la Municipalidad; en su defecto copia del Certificado
- Reglamento de Licencias de Habilitacion de Conformidad o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado Obra o de Edificacion de la construccion existente que
por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA no es materia de regularizacion.

(15.05.2017), Arts. 2.2, 78 (1), 79.8 y 79.1.
8 |En caso de demoliciones totales o parciales de

Derecho de tramite i i cuya fabrica se inscrita en

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento el Registro de Predios, copia simple del documento
Administrativo General aprobado por el Decreto que acredite la autorizacion del titular de la carga o
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. gravamen

51y52. 9 |Indicarel nimero comprobante de pago de la multa por
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, construir sin Licencia.

aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF

(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). Documentacién Técnica, en tres (03) juegos

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de originales, y en archivo digital, frmada por el
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado ini ylos i del

por elDecreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA disefio, compuesta por:

(28.02.2017), Art. 31. 10 |Plano de Ubicacion y Localizacion, segtin formato.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion 11 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Urbana vy Licencias de Edificacion, aprobado 'y Memoria descriptiva.

por el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

(15.05.2017), Art. 9. Notas:

(a) El administrado puede presentar en el expediente
solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica
requerida. En ese supuesto, los otros dos (02)
juegos requeridos, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la
notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
ini y los i que i ig .
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(c) Toda la documentacion técnica es firmada v sellada
por el profesional responsable de la misma, asi
como por el administrado.
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(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

33 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:

EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 4.45% 187.00 dias Recepcién | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal

Para el caso de Licencia de Edificacién Formulario Documental | Desarrollo rbano
Base Legal io Unico de Edificacion (FUE), debi suscrito por el ini ylos 41/ vy Archivo Urbano

en las i que GO/ Central 2) El término para 2) El término parala

Competencia correspondan, en el que se indica el nimero de recibo Portal MPC la interposicion interposicion de los
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y fecha de pago del tramite de Revalidacion ante la de los recursos recursos administrativos
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. Municipalidad, en tres (03) juegos originales. administrativos es de esde (15) dias
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (15) dias perentorios perentorios v deberan
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado Para el caso de Licencia de Habilitacion Urbana y deberan resolverse resolverse en el plazo
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA Formulario Unico de Habilitacién Urbana (FUHU), suscrito por el inic ylos en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9. i en las i que en el que se indica el nimero de recibo (30) dias.

y fecha de pago del tramite de revalidacioén ante la Municipalidad, en tres (03) juegos originales.
Requisitos, Calificacion y Plazo
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Nota:
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (a) La Revalidacion solo procede cuando exista avance
(28.02.2017), Art. 2 pendltimo  parrafo. de la ejecucion de la obra sin considerar las obras
- Reglamento de Licencias de Habilitacion limi por la icipali luego
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por de la presentacion de la solicitud de revalidacion.
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Este avance puede presentar modificaciones no
(15.05.2017), Arts. 2.2y 4. sustanciales.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 4)
Derecho de tramite
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51
y52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
aprobado por el Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, aprobado por
el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 9.
34 [PRORROGA DE LA LICENCIA DE 3 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:

EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Solicitud firmada por el administrado, donde se indique Formulario Gratuito Gratuito dias Recepcion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal

ademas el nimero de laResolucion de la licencia y/o o1/ Documental Desarrollo rbano
Base Legal del expediente. GRDAC/ y Archivo Urbano

Portal MPC Central 2) El término para 2) El término para la

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numerales 3.6.1y 3.6.2

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 11.

Requisitos, Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobado
por el Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 11. (1)

- Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, aprobado por

Nota:

(a) La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias
calendarios anteriores al vencimiento de la licencia
materia de prérroga.

(TUO de la Ley N° 29090 Art. 11; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 3.2)

(b) La Licencia es prorrogable hasta por doce (12)
meses calendarios y por Gnica vez.
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la interposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.




el Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
(15.05.2017), Art. 3.2 (1)
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AUTORIZACION PARA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

1. Autorizacion para la Instalacion de
Intr ade T i i

2. Autorizacion de Instalacién de Estaciones de
Radiocomunicacién.

3. iacion de izaci parala
de Infr ade Te icacis

4. Regularizacion de Instalaciones de

ade Te icacis de
Infraestructura Pasiva.

5. Regularizacion de Instalacion de Estaciones
de Radiocomunicacién de Infraestructura
Pasiva.

Base Legal:

Competencia
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (publicada el 27.05.2003)
Art. 79 numeral 3.2

Ley N° 29022, Ley para la ion de i en T

G para la Aprobacién

v modificatorias, (publicada el 20.05.2007) Art. 3
D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

dela ion de i en
(publicado el 18.04.2015) Art. 3 literal i).
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General (publicado el 20.03.2017). Art. 42, 47 y 51.
Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba Diversas Medidas de
implificaci inistrati i €l10.11.2016). Art. 2, 3,4y 5.

Requisitos

D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022,
Ley para el fortalecimiento de la expansion de

i en icaci i el
18.04.2015)Art. 7 numeral 7.2, 12, 13, 14, Primera
Disposicién Complementaria Final v 18 numeral 2, 3.

Calificacion y Plazo
Ley N° 29022, Ley para la expansion de

en Te v
modificatorias,(publicada el 20.05.2007) Art. 5
numeral 5.1
D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022,
Ley para el fortalecimiento de la expansion de
; - y o

18.04.2015)Arts. 7, 17 v 18 numeral 18.2.

Derecho de tramite
Ley N° 29022, Ley para la expansion de

en Te v
modificatorias,(publicada el 20.05.2007) Art. 11
Decreto Supremo N° 156-2004-EF. T.U.O de la Ley de Tributacion
Municipal y modificatorias(publicada el 15.11.2004) Art. 68 inciso B).
D.S 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022,

EIFUIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante,
o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad,

ici el i dela izacion, indi
ademas el nimero de recibo y fecha de pago del tramite
administrativo.

Copia simple de la documentacion que acredite las
facultades de representacion, cuando la solicitud sea
suscrita por el representante legal del solicitante,

de ion jurada del acerca de su
Declaracion jurada en la que indica que cuenta con la
Resolucién Ministerial mediante la cual se le otorga al
solicitante la concesion para prestar el Servicio Pablico
de T icaci En caso, el Solicit seauna
Empresa de Valor Afiadido, debe indicar mediante
declaracion jurada que cuenta con la autorizacién a que
se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones
y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva,
copia simple de la constancia de inscripcién pasiva,
i6n jurada del inis

de
acerca de su autenticidad.

El Plan de Obras acompafiado de la informacién y
documentacion sustentatoria que se detallan a
continuacién:

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto, de
ser el caso.

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los

trabajos a realizar, asf como las caracteristicas fisicas
y técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos
de ubicacion de la de T

-ciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
civiles para la it ion de i de i
-nicacion, se deben anexar ademas planos de
estructuras, v planos eléctricos, de ser el caso, a
escala 1/500 detallado v suscrito por ingeniero civil o
eléctrico colegiado, seatin corresponda.

c) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado v
responsable de la ejecucion de la obra, segtn el
formato previsto en el Anexo 4 del D.S. 003-2015-MTC,

que indique exp! que la
de soporte o superficie sobre la que se instalara la
de T icaci retine las

condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como
sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones
de I icacion la ion debe

ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las
edificaciones existentes, incluyendo el peso de las
obras civiles. En ambos casos se anexa un informe
con los célculos que sustentan la declaracion jurada
efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion
posterior de lo declarado.

d) En caso la obra implique la interrupcion del transito,
se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la
propuesta de desvios y sefializacion, e indicar el tempo
de interferencia de cada via, asi como las acciones de
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administrativos es de
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en el plazo de treinta
(30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.
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Ley para el fortalecimiento de la expansion de itigaci por los i
i icaci i el en la ej ion de la i i i la mejor
18.04.2015)Art. 24. forma de reducir los impactos que esto genere,de ser
el caso.
e) Declaracion jurada de habilitacion de los
i dela de la obra,

y de los que suscriben la documentacién técnica.
f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en
la Seccién | del Anexo 2 del D.S. 003-2015-MTC, de
ser el caso.
g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor
de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a
adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar
el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental
durante la instalacién de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, asi como a cumplir los limites,
maximos permisibles.
5 |Copia simple del Instrumento de gestién ambiental
por el Ministerio de T
Comunicaciones, (Ficha Técnica para Proyectos de
de T icaci que no estan

sujetos al SEIA), de ser el caso, acompafiada de
declaracion jurada acerca de su auntenticidad.

isitos Particulares para la ion de

160 de Radi P
6 ici alos
en el articulo 12, para el caso en el que se solicite
Autorizacion para la instalacion de una Estacién de
Radiocomunicacién, se debe presentar lo siquiente:
() Declaracién jurada en la que indica que cuenta con
la partida registral o certificado registral inmobiliario del
predio en el que se instalara la Infraestructura de
T icaci con una anti no mavor a
dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito
el predio, el titulo que acredite su uso leaitimo.
(b) Si el predio es de titularidad de terceros, debe
indicar mediante declaracion jurada que ha realizado
un acuerdo con el propietario que le permita utilizar
el bien.
(e) En caso de predios en los que coexisten unidades
i iliarias de i exclusiva y de i
comun, el Solicitante debera indicar mediante declaracion jurada el acuerdo suscrito con el
con las formalidades establecidas en el estatuto v el reglamento interno. Cuando los

de la Junta de ietaric

aires pertenezcan a un inico condémino, el acuerdo
de uso del prediodebe ser suscrito por éste v también
por el representante de la Junta de Propietarios.

7 |En el caso que parte o toda la Infraestructura de
Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o
bienes p i por leyes i el Solicit
debe adjuntar al FUIIT, la autorizacién emitida por la
autoridad competente.

Nota:

* El plazo de eji ion para la ir ion de
de Radiocomunicaciones es de hasta ciento veinte
(120) dias calentadarios.

* El plazo de ejecucion para la instalacion de
i de Te icaci distinta a las
Estaciones de Radiocomunicacion, es de hasta ciento
ochenta (180) dias calendarios.

Pagina 104




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

* Excepcionalmente, el Solicitante puede por tinica vez
requerir una liacion del plazo de la 6
cuando no se pueda cumplir con el cronograma del
Plan de Obras, por causas no atribuibles a él;
debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras
actualizado y acreditar las razones que motivan la
necesidad de obtener la prérroga solicitada.

La ampliacion requerida se solicita con al menos diez
(10) dias antes del vencimiento del exceder ciento
ochenta (180) dias calendarios. Ademas tambien es
de calificacién automatica.

*En la instalacién de una Antena de menor dimension,
del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccién 1l
del Anexo 2, del Reglamento de la Ley N° 29022, no
es iala izacién,cuando dicha i i
hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una
Estacién de I icaci i i

ala cual dicha Antena se conectara. En este caso,el
Solicitante comunica previamente a la Entidad el inicio
y tiempo de instalacion, y de ser elcaso, la eventual
propuesta de desvios y sefalizacion del trafico
vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin
perjuicio de la comunicacién que se debe realizar de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 19° del
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC.

* Asimismo, la i ion de una Antena
de menor dimensién descrita en el numeral 1.2 de la
Seccion Il del Anexo 2, no requiere de Autorizacion.

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

36 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS 20 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
INFERIORES DE 60M2 DE AREA CONSTRUIDA 3.73% 156.50 dias Recepcién | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, debiendo consignar Formulario Documental Desarrollo rbano
Base Legal domicilio procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado 01/ v Archivo Urbano
*D.L. 18270 (12.06.70) del Callao o de la Region Callao, asi como tambien GRDAC/ Central 2) El término para 2) El término parala
*Ley N° 27972 (27.05.03) el nimero de recibo y fecha de pago del tramite Portal MPC la interposicion interposicién de los
*D. A.N° 04-2012-MPC-AL administrativo. de los recursos recursos administrativos
*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple de Titulo de Propiedad, acompalada de la administrativos es de esde (15) dias
*Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) declaracion jurada acerca de su autenticidad. (15) dias perentorios perentorios v deberan
Plano de Ubicacion y plano de Distribucién (02 copias), v deberan resolverse resolverse en el plazo
firmado por profesional (Arquitecto o Ing. Civil). en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
Carta de seguridad de obra firmada por profesional (30) dias.
responsable, indicando estado de la edificacién
37 |DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO O 20 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
FINCA RUINOSA 4.39% 184.30 dias Recepcién | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde acreditando la causal Formulario Documental Desarrollo rbano
que motiva la peticion y nombre del propietario del o1/ v Archivo Urbano
inmueble. Debera consignar domicilio procesal dentro GRDAC/ Central 2) El término para 2) El término para la
Base Legal: de la jurisdiccion del Cercado del Callao o de la Region Portal MPC la interposicion interposicion de los
*Ley N° 27972 (27.05.03) Callao, asi como tambien el nimero de recibo y fecha de los recursos recursos administrativos
*0. M. 0003-94 (19.02.94) de pago del tramite administrativo. administrativos es de esde (15) dias
*D. A.N°04-2012-MPC-AL Croquis de Ubicacion con referencia a via principal (15) dias perentorios perentorios v deberan
*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Declaracién Jurada si el predio se encuentra ocupado v deberan resolverse resolverse en el plazo
*Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) 0 no, en el primer supuesto precisar nombres y en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
direcciones (30) dias.
Nota
En caso de tratarse de predio declarado monumento,
debera solicitarse opinion al INC-Callao
38 [AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN Para Conexiones Domiciliarias 5 Gerencia de Gerente
AREA DE DOMINIO PUBLICO EN EL CERCADO Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre 0.90% 38.00 dias Recepcion General de 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
DEL CALLAO Y EN VIA EXPRESA, ARTERIAL, ion) con carécter de ion jurada, Formulario Documental | Desarrollo Gerente General de Gerencia Municipal
COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAO que incluya ( la siguiente ir i6 o1/ v Archivo Urbano Desarrollo Urbano
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Base legal

*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79.

*Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Arts.4y5

*Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5.

*Ley N° 29090 (25.09.07) Art. 3

*Ley que modifica la Ley N° 29090, Ley N° 30494
(02.09.16) Art. 3

*Resoluci6n de Consejo Directivo N° 042-2011-
SUNASS-CD, (28.10.2011)

*Ordenanza Municipal. N° 000015 (20.09.01)

*Ordenanza Municipal. N° 000055 (18.10.08)

*0. M. N° 000046 (05.10.10)

*D. A.N° 04-2012-MPC-AL

*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

*Ordenanza Municipal N° 018-2014 (25.08.14)

*D. S N° 006-2017-JUS(20.03.17)

*Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién
28296- Cap. | Art. 22, Cap. Il Art. 37,38.

*0. M. N° 000018 (25.08.14)

*Ley N° 30477

*Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

* i ion de la entidad de servicio
(EPS) solicitante y nimero de RUC.
* i ion del o de EPS

con indicacién de su DNI.
* Indicacion del nimero de recibo y fecha de pago

del tramite administrativo.
Informe de factibilidad de servicio o documento similar,
expedido por la Entidad Prestadora de Servicio.

Documentacién técnica de la obra asociada a la instalacion:

* Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
materia de tramite. Sefialando especificaciones
tecnicas, metrado, cronograma , fecha de inicio v
finalizacion de obra con relacién de éreas a intervenir
sellado v firmado por la entidad prestadora del servicio

v el profesional responsable.

* Plano de ubicacion.

* Plano de escala, acotado, firmado v sellado por la entidad prestadora del servicio v el
i v dil i mediante levenda areas de intervencion
v trabajos a ejecutar. El Plano no debera presentar borrones v/o enmendaduras.

Autorizacion emitida por el Ministerio de Cultura de
tratarse de trabajos en zona monumental.

Copia de solicitud diriaida a la Gerencia General de
Transporte Urbano por interferencia de vias v la
aprobacion del plan de desvios(Solo en caso de
realizar trabajos que interfieran vias)

Para realizar el presente procedimiento debera contar
con la habilitacion Urbana o la P ipci
de dominio inscrita en Registros Publicos.

Obras de Mantenimiento que apliquen obras civiles
Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre

6n) con caréacter de ion jurada,
que incluya ( la siguiente ir i6
* i ion de la entidad de servicio
(EPS) solicitante y nimero de RUC.
* i ion del o de EPS

con indicacién de su DNI.

* Indicacion del nimero de recibo y fecha de pago del
trémite administrativo.

Informe de factibilidad de servicio o documento similar,

expedido por la Entidad Prestadora de Servicio.

Documentacién técnica de la obra asociada a la

instalacion:

*Memoria iptiva de la i 3 las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
materia de tramite.

*Plano de ubicacién.

Para realizar el presente procedimiento debera contar

con la habilitacion Urbana o la P

de dominio inscrita en Redgistros Publicos.

Obras de Emergencia
C icacion que incluya i la siquiente

informacion:

* i ion de la entidad de servicio
(EPS) y niimero de RUC.

Documentacién técnica de la obra asociada a la

instalacion:

*Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las

caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
aejecutar.

* Plano de ubicacién

Para ampliacion de redes

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO
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2) El término para
lainterposicion
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Desarrollo
rbano

2) El término para
lainterposicién
de los recursos
administrativos es de
(15) dias perentorios
v deberan resolverse
en el plazo de treinta
(30) dias.

1) RECONSIDERACION:

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El término para la
interposicion de los
recursos administrativos
esde (15) dias
perentorios v deberan
resolverse en el plazo
de treinta (30) dias.

1) APELACION:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre dias Recepcion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
ion) con caracter de ion jurada, Documental | Desarrollo Urbano

que incluya i la siguiente ir i vy Archivo Urbano

* ificacion de la entidad de servicio Central 2) El término para 2) El término para la
(EPS) solicitante y nimero de RUC. la interposicion interposicion de los

* ificacion del o de EPS de los recursos recursos administrativos
con indicacién de su DNI. administrativos es de esde (15) dias

* Indicacion del nimero de recibo y fecha de pago (15) dias perentorios perentorios v deberan
del tramite administrativo. v deberan resolverse resolverse en el plazo

* Informe de factibilidad de servicio o documento similar, en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
expedido por la Entidad Prestadora de Servicio. (30) dias.

Documentacién técnica de la obra asociada a la

instalacion:

* Memoria descriptiva de la intervencién, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
materia de tramite. Sefialando especificaciones
tecnicas, metrado, cronoarama o fecha de inicio v
finalizacion de obra con relacién de éreas a intervenir
sellado v firmado por la entidad prestadora del servicio
v el profesional responsable.
* Plano de escala, acotado, firmado v sellado por la
entidad prestadora del servicio v el profesional
v di i mediante
levenda éreas de intervencion v trabajos a eiecutar.
El Plano no debera presentar borrones v/o
enmendaduras.
Copia de solicitud diriaida a la Gerencia General de
Transporte Urbano por interferencia de vias v la
aprobacion del plan de desvios(Solo en caso de
realizar trabajos que interfieran vias)
De ubicarse en Zona Monumental, adiuntar autorizacion
del Ministerio de Cultura.

Nota para Entidad Privada

a. Los planos y la memoria deberan estar firmados por
la Empresa Prestadora de Servicio.

b. Documento de aprobacién emitido por la Empresa
Prestadora de Servicio consignando los datos del
profesional a cargo EPS.

Para obras de colocacion de mobiliario urbano 0.90% 38.00 X 30 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre dias Recepcion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal

i6n) con caracter de i6n jurada, que Documental Desarrollo Urbano
incluya i la siguiente ir i6 v Archivo Urbano
* i ion de la entidad de servicio Central 2) El término para 2) El término parala
(EPS) solicitante y nimero de RUC. la interposicion interposicion de los
* i ion del o de EPS de los recursos recursos administrativos
con indicacién de su DNI. administrativos es de esde (15) dias
* Indicacion del namero de recibo y fecha de pago (15) dias perentorios perentorios v deberan
del tramite administrativo. v deberan resolverse resolverse en el plazo
Informe de factibilidad de servicio o documento similar, en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
expedido por la Entidad Prestadora de Servicio. (30) dias.
Documentacién técnica de la obra asociada a la
instalacion:
* Memoria iptiva de la i i0 las

caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
materia de tramite. Sefialando especificaciones
tecnicas, metrado, cronoarama o fecha de inicio v
finalizacion de obra con relacion de areas a intervenir
sellado v firmado por la entidad prestadora del servicio
v el profesional responsable.
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* Plano de Ubicacion.
* Plano de escala, acotado, firmado y sellado por la
entidad prestadora del servicio v el profesional

fi v di i mediante
levenda éreas de intervencion v trabajos a eiecutar. El
Plano no debera presentar borrones v/o enmendaduras.
De ubicarse en Zona Monumental, adiuntar autorizacion
del Ministerio de Cultura.
Para realizar el presente procedimiento debera contar

con la habilitacion Urbana o la P
de dominio inscrita en Registros Publicos.
Obras en area de dominio publico ejecutadas Gratuito Gratuito X Gerencia de Gerente
por entidades publicas (a ser transferidas a Recepcion General de
esta municipalidad) Documental | Desarrollo
v Archivo Urbano
Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre Central
i6n) con caracter de ion jurada,
que incluya ( la siguiente ir i
* ificacion de la entidad de servicio
(EPS) solicitante y nimero de RUC.
* ificacion del o de EPS
con indicacién de su DNI.
ion de ap! ion de i técnico

correspondiente, segun lo indicado en la O. M. N° 007-

2002 (26.05.02)

De ubicarse en Zona Monumental, adiuntar autorizacion

del Ministerio de Cultura.

Para realizar el presente procedimiento debera contar con la habilitacion Urbana o la
Prescripcion adquisitiva de dominio inscrita en Redistros

Pdblcos.

Nota consideradas paratodos los procedimientos:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El formato vy sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas.

(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del
Decreto Legislativo N° 1014, no se podra establecer
monto mayor al 1% de la UIT por concepto de
derecho de tramite.

(d) En los casos en los que la EPS v la Municipalidad
se interconecten a través de sistemas electrénicos
parala emision de la autorizacion de instalacion de
conexiones domiciliarias de servicios ptblicos de
agua potable y desagiie, no es necesario presentar
documentacién sobre identificacién de la EPS , ni de
la identificacion o poder de su representante o
apoderado. Asimismo, todos los formatos y

ios pueden irse en i
electrénicos para facilitar el tramite.

(e) Indicando que las obras a ejecutar no afectaran la
prestacion de otros servicios, ni generan dafios a
la infraestructura de uso publico ni a terceros;
asumiendo los gastos que se deriven de las obras
de pavimentacion y ornato que hubiera resultado
afectada de la ejecucion de obras; asumiendo la
responsabilidad por los dafios y perjuicios que se

i como ia de la i iony
ion de ir ia para la
prestacion de sus servicios, atin cuando las obras
sean realizadas por contratistas externos.

(f) En caso que se requiera ampliacion del plazo para

la ejecucion de la obra ésta debera solicitarse tres
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dias antes de la fecha de vencimiento de la
autorizacion sin pago alguno. En caso de no solicitar
la. ampliacién en el plazo sefialado se debera
cancelar el concepto de inspeccién ocular seglin
el area faltante por ejecutar.

() En caso que no se haya podido ejecutar la obra

i se solicitara la ion de los

trabajos, sustentando el motivo por el cual no se
llevé a cabo. La Municipalidad autorizara la
reprogramacion de las obras (sin pago alauno) por
un plazo igual al primigenio solicitado.

(h) Debera contar con Habilitacion Urbana v/o la
declaracion de Propiedad por prescricién adquisitiva

de dominio

39 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:

EJECUTADAS EN ViA PUBLICA Formulario Gratuito Gratuito dias Recepcién | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
Solicitud de Conformidad de Obra diriido al Alcalde indicando el niimero de autorizacién 01/ Documental | Desarrollo rbano
21.1 DE SOLICITARSE DENTRO DE LOS 30 DIAS para la obra, debiendo consianar domicilio procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado GRDAC/ v Archivo Urbano
POSTERIORES A LA CULMINACION DE LA OBRA del Callao o la Reqién Callao. Portal MPC Central 2) El término para 2) El término para la
lainterposicién interposicion de los
Base legal: de los recursos recursos administrativos
*0. M. N° 000015 (20.09.01) administrativos es de esde (15) dias
*0O. M. N° 000055 (18.10.08) (15) dias perentorios perentorios v deberan
*D. A.N° 04-2012-MPC-AL Nota: v deberan resolverse resolverse en el plazo
*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Debera presentar como informacién necesaria, pruebas en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
*Ordenanza Municipal N° 027-2016 (26.10.16) de compactacién del terreno v de resistencia de (30) dias.
*Ley 30477 - Ley que requla la ejecucion de obras de Servicios Piblicos materiales. En caso de tratarse de obras menores, no
Autorizadas por las Municipalidades, en area de dominio piiblico, modificado se exiqira la ion de pruebas de i
mediante Decreto Leqislativo N° 1247. art. 3y 5 de terreno, debiend una
*Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba iurada como garactria de la correcta ejecucion de la
el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo obra siendo responsable de cualquier deterioro del
General (publicado el 20.03.2017) art. 42,. 47 y 116 espacio pdblico por un lapso desiete (07) afios por
*Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba Diversas Medidas de efecto de intervencion realizada en el espacio ptblico.
implificaci inistrati i €l10.11.2016). Art. 2, 3,4y 5.

40 21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES Solicitud de Conformidad de Obra diriaido al Alcalde 2.99% 125.60 dias Recepcién Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
DE LA CULMINACION DE LA OBRA indicando el nimero de autorizacién para la obra, Formulario Documental | Desarrollo Urbano
Base legal: debiendo consianar domicilio procesal dentro de la o1/ v Archivo Urbano
* 0. M. N° 000015 (20.09.01) iurisdiccion del Cercado del Callao o la Redién Callao, GRDAC/ Central 2) El término para 2) El término para la
* 0. M. N° 000055 (18.10.08) asi como la indicacién del nimero de recibo v fecha Portal MPC la interposicién interposicion de los
*D. A.N° 04-2012-MPC-AL de pago del tramite administrativo. de los recursos recursos administrativos
*Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pruebas de ion del terreno v de administrativos es de esde (15) dias
*Ordenanza Municipal N° 027-2016 (26.10.16) de materiales. En caso de tratarse de obras menores, (15) dias perentorios perentorios v deberan
*Ley 30477 - Ley que requla la ejecucioén de obras no se exiqira la presentacion de pruebas de v deberan resolverse resolverse en el plazo
de Servicios Publicos Autorizadas por las compactacion de terreno, debiendo presentarse una en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
Municipalidades, en area de dominio publico, declaracion jurada como garactria de la correcta (30) dias.
modificado mediante Decreto Leqislativo N° 1247. eiecucion de la obra siendo responsable de cualquier
Art.3y5 deterioro del espacio publico por un lapso de siete
*Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto (07) afios por efecto de intervencion realizada en el
Supremo due Aprueba el Texto Unico Ordenado de la espacio pablico.
Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General (publicado el 20.03.2017) art. 42,. 47 v 116
* Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba Diversas
Medidas de Simplif i inistrati i
€/10.11.2016). Art. 2, 3,4 v 5.

41  |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
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dias Recepcién | Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal

Base legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el Formulario Documental Desarrollo rbano
administrado, indicando el nimero de recibo y fecha 01/ y Archivo Urbano

*0. M. N° 000047-2009 (17.10.09) de Pago por derecho de tramite. GRDAC/ Central 2) El término para 2) El término para la
*0. M. N° 005-2016 (29.02.16) (24.02.02) Plano de Ubicacion y Localizacion, escala 1/500 y 45/ la interposicion interposicion de los
*0O. M. N° 000014 (18.03.08) 1/10,000. seg(in formato. GO/ de los recursos recursos administrativos
*D.S.N° 030-98-EM, Art.12. * Comercio y Servicios Portal MPC 3.16% 132.80 administrativos es de esde (15) dias
*Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto * Industria 3.81% 160.00 (15) dias perentorios perentorios v deberan
Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la v deberan resolverse resolverse en el plazo
Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
General (publicado el 20.03.2017) art. 42,. 47 y 116 (30) dias.
*Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba Diversas
Medidas de i6 inistrati i
€l10.11.2016). Art. 2, 3,4y 5.

42 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:

PUBLICITARIO Formato de Solicitud dirigida al Alcalde debiendo 3.23% 135.70 dias Recepcion Generalde | Gerente General de Desarrollo Gerencia Municipal
consignar domicilio procesal, asi como la indicacién Formulario Documental Desarrollo rbano
23.1 EN BIENES DE USO PUBLICO (CON del nimero de recibo y fecha de pago del tramite 01/ vy Archivo Urbano
LEYENDA VARIABLE) administrativo. GRDAC/ Central 2) El término para 2) El término para la
Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones Portal MPC la interposicion interposicion de los
1. PANELES MONUMENTALES (UNIPOLAR - MINIPOLAR) y leyenda, asi como fotografia en el cual se debe de los recursos recursos administrativos
2. PANELES VOLUMETRICOS apreciar el entorno urbano, el lugar donde se ubicara administrativos es de esde (15) dias
3. TOTEMS el anuncio publicitario: y fotomontaje del anuncio (15) dias perentorios perentorios v deberan
publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda v deberan resolverse resolverse en el plazo
Base legal: del anuncio solicitado. en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
*Ley N° 27972 (27.05.03) Convenio suscrito con la Municipalidad Provincial del (30) dias.
*Ley N° 27261 - Ley de Aeronautica Civil y su Callao.
Reglamento-Decreto Supremo N° 050-2001-MTC Planos de estructuras y detalles del elemento
Art. 54 estructural, firmados, visados y sellados por Ingeniero
*Ordenanza Municipal N° 018-2017 (28.07.2017) Civil colegiado.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Presentar seguro contra todo riesgo, de modo que esto
Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la cubra tanto dafios materiales, como la integridad fisica
Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo de las personas, es decir lesiones, invalidez o muerte
General (publicado el 20.03.2017) art. 42,. 47 y 116 que sean i por icitarig
*Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba Diversas ( de tratarse de paneles monumentales v volumétricos)
Medidas de Simpli i6 inistrati i Declaracién jurada en la que indica que cuenta con Autorizacion del Ministerio de Cultura
€/10.11.2016). Art. 2, 3,4 v 5. lo di enla i6n Directoral
Nacional N° 196-96/INC de fecha 08 de Julio de 1996
(en caso que los elementos publicitarios se proyectan
dentro de la Zona urbano Monumental).
En caso de ser anuncios de tipo luminosos, iluminados
ylo especiales mayores a 12,00 m2, adjuntara copia
simple de la carta de responsabilidad profesional por
las instalaciones eléctricas, refrendado por un Ingeniero
icista o Ingeniero ani icista h:
Copia simple de la carta de factibilidad de conexién
eléctrica por la empresa prestadora de servicios
i (cuando la ubicacion del anuncio
involucra la instalacion de una red de energia eléctrica)
Declaracion jurada en la que indica que cuenta con izacion de
para el elemento y/o edificacion emitida por la DGAC
de ser el caso.

43 |23.2 ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTA A LA 10 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
ViA PUBLICA (CON LEYENDA VARIABLE) Y Formato de Solicitud dirigida al Alcalde debiendo 3.39% 142.50 dias Recencion General de Gerente General Gerencia Municipal
ANUNCIOS SIMPLES EN ViA PUBLICA (CON consignar domicilio procesal, asi como la indicacién Formulario Documental Desarrollo de Desarrollo
LEYENDA VARIABLE Y FIJA) del nimero de recibo y fecha de pago del tramite o1/ v Archivo Urbano Urbano
1. vallas administrativo. GRDAC/ Central
2. Paneles Simples Arte o disefio del anuncio publicitario con dimensiones Portal MPC 2) El término para 2) El término para la
3. Paletas Publicitarias v levenda la interposicion interposicion de los

Base legal:

Fotoarafia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el lugar donde de ubicara el
anuncio publicitario y Fotomontaje del anuncio
publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda
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*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades del anuncio solicitado. v deberan resolverse resolverse en el plazo
(27.05.03) 4 |Convenio suscrito con la Municipalidad Provincial del en el plazo de treinta de treinta (30) dias.
*Ordenanza Municipal N° 018-2017 (28.07.2017) Callao. (30) dias.
*Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto 5 |Declaracién jurada en la que indica que cuenta con la
Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de Autorizacion del propietario del inmueble (en caso de
la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo tratarse de un inmueble sujeto a Réaimen de Propiedad
General (publicado el 20.03.2017) art. 42,. 47, 51 Exclusiva y Comun), asi mismo, debe indicar que
v116 cuenta con izacion de la Junta de Propietari
*Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba Diversas (en caso de no existir Junta de Propietarios, debera
Medidas de Simplificacié inistrati i presentar una relacién en la que, la mitad mas uno de
€110.11.2016). Art. 2, 3,4 v 5. los propietarios estén de acuerdo con la instalacion
del anuncio), de ser el caso (anuncios tipo vallas).
6 |Plano de v Plano de i
(de ser el caso) a escala conveniente refrendado por
Ingeniero Civil e Ingeniero Electricista o Mecanico
Electricista, respectivamente.
7  |Declaracién jurada en la que indica que cuenta con
izacion del Ministerio de Cultura lo
dispuesto en la Resolucion Directoral Nacional N°
196-96/INC de fecha 08 de Julio de 1996 (en caso aue
el predio donde se instalaran las vallas de encuentre
dentro de la zona urbano Monumental).
8 |Copia simple de la carta de factibilidad de conexion
eléctrica por la empresa prestadora de servicios
i (cuando la ubicacion del anuncio
involucra la instalacion de una red de energia eléctrica)
9 [Carta firmada por el representante legal de la Empresa,
asumiendo la responsabilidad por cualquier dafio o
perjuicio producto de las vallas, paneles simples y
paletas publicitarias, instalados.
De ser el caso:
1 |De tratarse de anuncios simples en via ptblica con
leyenda fija, deberé indicar mediante declaracion
jurada que cuenta con Licencia de Funcionamiento
del local comercial al cual publicita.
GERENCIA DE OBRAS: SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 INSPECCION OCULAR DE PROCEDIMIENTOS DE LA Gerencia de Gerente
GERENCIA DE OBRAS Formulario Recepcion General de
1 |Formato de Solicitud dirigida al Alcalde debiendo 01/ 3.60% 151.10 Documental | Desarrollo
Base Legal consignar domicilio procesal, asi como la indicacién GRDAC/ y Archivo Urbano
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79. del nimero de recibo y fecha de pago del tramite Portal MPC Central
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) administrativo.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto
Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General (publicado el 20.03.2017) art. 42,. 47, 51
v 116
*Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba Diversas
Medidas de Simplif i6 inistratiy i
el10.11.2016). Art. 2,3,4y5.
GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO
GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 INSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE EN SUS
DIVERSAS MODALIDADES DE LA GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE
URBANO.
1.1 INSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS EN EL REGISTRO DE| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 30 Mesa Gerente  [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS MODALIDADES enel i 49/ dias |Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte| Gerente Municipal
PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: TURISTICO, DE ESTUDIANTES, . Gerencia Transporte |Urbano
SI'AXI, TRABAJADORES, TAX|, VEHIC. MENOR) Y MERCANCIAS (CARGA). 2 |Pago del derecho de tramite. etV 11.98% 55110 Generalde | Urbano
Portal MPC Transporte _2) El o térm!no . para la] 2_) E_I término para !a ipterposiciqn
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Urbano Interposicion de 10 recursos|de los recursos administrativos es de
administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
dias p i y deberan en el plazo de (30) dias.
resolverse en el plazo de (30)
dias.

Base legal:
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81°
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09)
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
* Ordenanza Mul al N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
2 1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS INSCRITAS EN EL Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 20 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
REGISTRO  DE TRANSPORTE (RAZON  SOCIAL,  DOMICILIO, enel i j 49/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
REPRESENTANTE LEGAL, FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS). Pago del derecho de trémite. GTT/ 3.85% 176.90 Gerencia Transporte |Urbano
General de Urbano
Portal MPC Transporte 2) El  término  para lal2) El término para la interposicion
Urbano interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
Nota: administrativos  es de quince (15) |quince (15) dias perentorios y deberan
Base legal: Para el caso de cambio de domicilio solo deberé presentar FICHA RUC vigente, dias  p y deberan en el plazo de (30) dias.
. N . . P, resolverse en el plazo de (30)
*Ley N° 27972 (27.05.03) con antigtiedad no mayor a 1 mes donde conste informacion materia de modificacion. dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09)
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
3 AUTORIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS MODALIDADES
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL).
2.1 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE  PUBLICO REGULAR DE PERSONAS (PERSONAS i enel i 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
JURIDICAS). Proyecto de Reestructuracion Empresarial, en fisico y digital, que contenga el estudio operacional GTT/ Gi?‘r:rr;:e TrS?bs :: : e |Urbano
de la ruta, plan de fi I 6 y plan de 6 inistrati Portal MPC Transporte 2) El  término  para  lal2) El término para la interposicion
Base Legal: Relacion del 50 % de vehiculos nuevos a nombre de la empresa con los que va a prestar el Urbano '“‘;GVP‘?S' on de d|°5 recursos|de los ’953[505 admlnlsfranvosd ES (lie
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° senvicio de transporte, cuya antigiiedad sea no mayor a3 afios contados a partir del afio administrativos s de quince (15)| quince (15) dias - perentorios y deberdn
dias y deberan en el plazo de (30) dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) siguiente de su fabricacion, y copiade latarjeta de propiedad de cada vehiculo que se resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) propone. Traté de i i debera el contrato dias.
* Ordenanza Municipal N° 000020-2007-MPC (28.04.07) Lista de colores distintivos, logotipo y disefio identificatorios de la flota vehicular.
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Relacion de y que el servicio, i nombres y
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) apellidos, N° del DNI y carné vigente que acredita haber aprobado el curso de educacion
y seguridad vial y N° de Licencia de Conducir
Pago del derecho de tramite. 20.29% 933.50

Nota:

- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas
en los registros de la GGTU.

- De obtenerse la autorizacion, la empresa debera proceder a la habilitacion
de vehiculos y conductores.
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- El pago incluye la inspeccién ocular

22 AUTORIZACIO[\I PARA LA PRESTACION DEL SERVIC[O DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE  PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: TURISTICO, enel i 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
TRABAJADORES, ESTUDIANTES, TAXI (PERSONA JURIDICA). Relacién de vehiculos con los que prestara el servicio de transporte y niimero de placa GTT/ Gii::?e Trj?;:::e Urbano
de rodaje, en el caso del servicio de taxi estacion y remisse, relacién de vehiculos minimo Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
Base Legal: de 15 unidades. Urbano imerpc_nsiciéfn de los recursos| de los recursos adminis‘_raﬁvos es de
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Presentar logotipo y disefio identificatorios de la flota vehicular. Para el servicio de :«I;:smmslrrauvos s dequ:z;ebg:r: quince (15);]'3:' ;;;Zmzr:ég) ddl’::.eran
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Taxi presentar colores distintivos de la flota vehicular. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Relacion de que el servicio, i sus nombres y apellidos dias.
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) N° del DNI, carné vigente que acredita haber aprobado el curso de educaciony
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10) seguridad vial y N° de licencia de conducir.
Estudio técnico sustentatorio del servicio a prestar ipcion de la
del servicio, zonas de operacion, dias, horarios, frecuencias, centros atractores de viaje,
etc, firmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte.
En caso de transporte de estudiantes, presentar relacion de colegios, institutos o universidades
y otros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio.
Pago del derecho de tramite. 12.10% 556.50
Nota:
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas en los registros
de la GGTU.
- De obtenerse la autorizacion, la empresa debera de proceder a la habilitacién de vehiculos
y sus conductores.
- En el caso del servicio de transporte especial turistico sefialar la modalidad del servicio
tales como: traslado, visita local, excursion, gira o circuito.
- En el caso del servicio de transporte especial Taxi sefialar la modalidad de servicio tales como:
Estacion y/o Remisse, asi como Declaracion Jurada consignando N° de Licencia de su oficina
y su zona de la fecha de emitido de cada uno.
- El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
2.3 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE Solicitud bajo la forma de 6n jurada, a los datos sef. enel Formulario 30 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
ESPECIAL DE TRABAJADORES (PERSONAL NATURAL). adjuntando: 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ Giireer:?e Tﬁ?s::: e |Urbano
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asf, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion  de  los  recursos|de los recursos administrativos es de
+ Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legftimo :‘I,ja's"'"'s"“"ws es dey“”'z‘;ie(::g quince (15):‘"“; 5:2"'3':'533) ;,::_em"
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) de los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o dias.
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
Pago del derecho de tramite. 7.15% 328.70

Nota:

- Maximo dos vehiculos por propietario.

- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera contar con una
antigiiedad no mayor a tres (3) afios y peso mayor a 2400 kg de peso bruto.

izacio ici debera de proceder a la habilitacion del conductor

- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato

-De la el

presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo caso la habilitacion
vehicular seré hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacién de datos de identificacion vehicular
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y emisién de la tarjeta tinica de circulacion
- La autorizacion a emitir tiene vigencia anual

i Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
2.4 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE enel o, adi 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (PERSONA NATURAL). Had - o ’ . Gerencia | Transporte |Urbano
Copia simple del del Seguro O de de Transito (SOAT) o Certificado GTT/ General de Urbano
Base Legal: contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado. Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda). Urbano interposicion  de  los  recursos|de los recursos administrativos es de
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo 3$sn|nls|rauvos es dequ:z;ebg:: quince (15);]'3:' ;:;nzntzr;o(saoy) ddl’::eran
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de resoiver;e en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10) propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u dias.
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) los vehiculos por parte del solicitante.
Relacion de colegios, institutos o universidades y otros similares a cuyos
estudiantes se les prestara el servicio.
Pago del derecho de tramite. 6.45% 296.80
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietario.
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.
-De la izacion, el solicit debera de proceder a la habilitacion del conductor.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacién de datos de identificacion vehicular
y emisién de la tarjeta tnica de circulacion
- La autorizacion a emitir tiene vigencia anual
2.5 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAXI INDEPENDIENTE (PERSONA NATURAL). A enel i 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de de Transito (SOAT) 0 p— erentia | Transporte |Urbane
Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado. Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
Base Legal: Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente Urbano interposicién  de  los recursos|de los recursos administrativos  es de|
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° (cuando corresponda). g‘;:s"'"'si'a"ws &s dey“”'ﬂiiéifn) quince (15);]"":' 'z:z"'z’:’(ssoy) ;,:]:_e'a"
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: placa, categoria/ clase, modelo, resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) marca, afio d icacion, nombre del(los) o copia de contrato de compra venta con dias.
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) firmas legalizadas.
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Pago del derecho de tramite. 7.28% 334.90
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Nota:
- Maximo tres vehiculos por solicitante.
- Eltipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.
-De la izacion, el solicit debera de proceder a la habilitacion del
conductor.
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor aun afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacién vehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion
- La autorizacion a emitir tiene vigencia anual.
2.6 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
ESPECIAL TURISTICO (PERSONAL NATURAL). i enel i 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ Gi?‘r:rr;?e Trsrs::;le urbano
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte _2) El . !érm?no . para la 2‘) E_I término para !a iruerposiciQn
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*Ley N° 27972 (27.05.03) propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion de Tos recursosfde [0S TeCursos adminisraivos es de
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de :Elms:ranvos s deyqulgz;ebg:; quince (15);1@; ;;Zntz':ég) :[::leran
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple del del Seguro Obli io de de Tréansito (SOAT) o dias.
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
Pago del derecho de tramite. 6.35% 291.90
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietario.
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera
contar con una antigiiedad no mayor a tres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
de peso bruto.
-De la izacion, el debera de proceder a la habilitacion del
conductor.
- Sefialar la modalidad del servicio tales como: traslado, visita local, excursién, gira o
circuito.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluy la verificacion de datos de identificacion
vehicular y emisién de la tarjeta Gnica de circulacion
- La autorizacion a emitir tiene vigencia anual.
9 AUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE TRANSPORTE DE CARGA Y/O Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAO (PERSONA JURIDICA O i enel i 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
PERSONA NATURAL). Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ Giireer:?e Tﬁ?s:::e urbano
Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
propiedad del solicitante, de no ser asf, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos es de
. N N ’ - administrativos  es de quince (15) |quince (15) dias perentorios y deberan
Base Legal: operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de dias p . y  deberan en el plazo de (30) dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
* Ley N° 29365 (28.05.09) Copia simple del del Seguro Obli io de de Tréansito (SAT) o dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
Sefialar las vias, locales o zona de distribucién de mercancias.
Pago del derecho de tramite. 9.79% 450.20
Nota:
- Vehiculos no mayor a 3.5 toneladas.
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas
en los registros de la GGTU.
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el empo previsto en el mismo.
10 |AUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADO (PERSONA JURIDICA O Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 20 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PERSONA NATURAL). i enel i 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ Gi?‘r:rr;:e Trsrs::;le urbano
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asf, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion de  los recursos|de los recursos administrativos es de
+ Ley N° 20365 (28.05.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de :‘ija';"“'s"a"""s es dey“”'zig:r)‘ quince (15);""":' ;’I:;‘:"""j’:’(ssoy) :I,::_e’a"
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Copia simple del del Seguro Obli io de de Tréansito (SOAT) o dias.
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
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Pago del derecho de tramite. 6.68% 307.40
Nota:
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacién vehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion
11 |MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS Y/O FUSION DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
RUTA AUTORIZADA. enel i i 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Estudio técnico sustentatorio en fisico y digital, el cual deberé estar firmado por un GTT/ erencia | Transborte Urbano
ingeniero colegiado especialista en transporte. Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
Base Legal: Para los casos de modificacién de caracteristicas técnicas, presentar: Urbano interposicion ~ de  los  recursos|de los recursos administrativos es de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° - Plano de ruta actual y de la ruta propuesta a escala 1:40,000. Z‘I,ja's"'"'s‘r'a“ws s deyq”'ggf’e(::; quince (15);]'3; :I;zmz’:'éoy) ;,:Z_e’a"
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) - Estudio de Origen - Destino, Demanda de necesidad de viaje, tiempo de recorrido resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) flota requerida, frecuencia, itinerario y centros atractores de viaje, etc. dias.
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Pago del derecho de tramite. 11.32% 520.90
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
Nota:
El pago incluye la inspeccién ocular
12 |RENOVACION DE AUTORIZACION PARA PRESTACION DE SERVICIOS DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: TRABAJADORES, i enel i 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
ESTUDIANTES, TURISTICO, TAXI.(PERSONA JURIDICA). Presentar logotipo y disefio identificatorios de la flota vehicular (en los casos que se haya GTT/ Giireer:?e Tﬁ?s:::e Urbano
modificado) . Para el servicio de Taxi presentar colores distintivos de la flota vehicular. Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
Estudio técnico sustentatorio en fisico y digital, del servicio a prestar detallando: Urbano interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos ~ es @e
Descripcion de la prestacion del senvicio, zonas de operacién, dias, horarios, g‘l,’;s"'"'s‘r’“"ws es dey“”'g‘;ie(::z quince (15);"“; ;’I‘:;i"“;’:’(ssoy) :;:_em"
Base Legal: frecuencias, centros atractores de viaje, etc; firmado por un ingeniero colegiado resolverse en el plazo de (30)
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° especialista en transporte. dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Pago del derecho de tramite. 10.69% 491.60
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10) - En caso de transporte de estudiantes, debera presentar relacion de colegios, institutos
o universidades y otros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio.
- En caso del servicio de taxi, la empresa debera acreditar contar con la flota minima
habilitada (15 vehiculos).
- El pago incluye la inspeccién ocular
13 RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario pemgnr;s:de N G(::::fze
DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS fi enel 50/ Gerencia Transporte
MODALIDADES, PRIVADO, MERCANCIAS O CARGA. o1/ General de Urbano
Nota Portal MPC Gratuito Gratuito Transporte
Urbano

Base legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03)

* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09)

* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)

* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09)
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10)

La solicitud debera presentarse 30 dias antes de dejar de prestar el servicio
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* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10)

14 |AUTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR EL SERVICIO DE
TRANSPORTE.

8.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULO PARA PRESTAR SERVICIO Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente
DE TRANSPORTE FUERA DE RUTA (PLAYAS, PASEOS, PERSONAL, Y enel i 54/ Periférica de la| General de
OTROS) (POR VEZ). Relacion de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje, origen y destino del recorrido. GTT/ Gi?]zr:?e Trj?s:::e

Copia simple del del Seguro Obligatorio de de Transito (SOAT) o Certificado Portal MPC T'lj‘"r;;’::e
Base Legal: contra Accidentes de Trénsito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
*Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Pago del derecho de tramite. 2.42% 111.10
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)

Nota:

- La Autorizacién temporal a otorgarse es por cada vehiculo y hasta 2 dias, dentro de la jurisdiccion.

- Sélo para cuya ilitacion se vigente por la Gerencia General de Transporte

Urbano.
15 [8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente
i enel i 54/ Periférica de la| General de

Base Legal: Propuesta de recorrido, sefialando ubicacion de zona de carga y descarga, y horario. GTT/ Gi?‘r:r:?e Tﬁ?s:::e
* Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del del Seguro Obligatorio de de Transito (SOAT) Portal MPC Transporte
* Decreto Supremo N° 021-2008-MTC (10.06.08) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado. Urbano
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo

Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de

propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u

operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de

los vehiculos por parte del solicitante.

Pago del derecho de tramite. 2.46% 113.30

Nota:

- Para el caso de persona juridica debera encontrarse previamente inscrito en

los Registros de la Gerencia General de Transporte Urbano.

- Para personas naturales, la autorizacién se otorgara méximo para 02 vehiculos

- Incluye servicio de Mudanza.

- Indicar el tipo de carga y/o descarga a efectuar.

16 |83 AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA VEHICULOS QUE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 20 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRASLADAN  VEHICULOS Y/O MAQUINARIA SOBREDIMENSIONADOS i enel i 54/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
DENTRO DEL PERIMETRO URBANO DE LA CIUDAD (Por vez). Propuesta de recorrido, sefialando vias a utilizar. GTT/ GGerer:l:i; Trsnbspone Urbano

Copia simple del del Seguro Obili io de de Tréansito (SOAT) o Portal MPC T,ear:,e;pm: hano 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
Base Legal: Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado. Urbano interposicion  de los  recursos|de los recursos administrativos es de
*Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda). :‘ija';"“'s"a"""s es "ey“”'ﬁif,e‘?fn) quince (15)e‘:"a:| ;:;"""j’:’(ssoy) (;’I,::_e’a"
* Ley N° 29365 (28.05.09) Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). dias.
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Para el caso que el no seael D i6n Jurada elN° DNIyel

Ne° de Licencia de Conducir, clase y categoria, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida

o cancelada.

Pago del derecho de tramite. 13.85% 637.10

17 8.4( AUTORIZACION EXCEPCIONAL PeRA TRANSITAR EN VIAS D Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
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TRANSITO RESTRINGIDO PARA VEHICULOS DE TRANSPORTE DE. enel 54/ Periterica de la| Generalde |Gerente General de Iransporte|Gerente Municipal
MERCANCIAS O CARGA. Propuesta de recorrido, sefialando vias locales o zonas de distribucion de GTT/ Giig::?e TrS?bs::ge Urbano

mercancias. Portal MPC T'S"Ls;?:e 2) El término para  laf2) El término para la interposicion
Base Legal: Copia simple del del Seguro Obli io de de Transito interpqsici§n de los recursos| de_ los recursos adminis!raﬁvos es de
* Ley N° 27972 (27.05.03) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada :«li;smnlslrauvos es deyqulzzebg:; qulnfe (15);[11!3.; ;:zntzr;o(ssoy) :[::erén
* Ley N° 29365 (28.05.09) vehiculo ofertado. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 021-2008-MTC (10.06.08) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda). dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s).

Para el caso que el no seael D ion Jurada elN°DNlyel

Ne° de Licencia de Conducir, clase y categoria, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida

o cancelada.

Pago del derecho de tramite. 5.44% 250.20

Nota:

- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas

en los registros de la GGTU
- La autorizacion a emitir tiene vigencia anual.
18 |85 AUTORIZACIQN PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS Y VIAS Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:

ALTERNAS A VEHICULOS QUE TRANSPORTAN MATERIALES Y RESIDUOS enel i 54/ Periféricade la| General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
PELIGROSOS. Copia simple de constancia de inscripcion de registro de empresas GTT/ :ei'::f:e Tﬁ:;:ﬁge urbano

de residuos sdlidos y/o materiales peligrosos otorgada Portal MPC Transporte 2) El término  para la|2) El término para la interposicion
Base Legal: porla autoridad competente (DIGESA, OSINERGMIN, SUNAT, SUCAME U otros). Urbano interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
*Ley N° 27972 (27.05.03) ftacion de izados por el MTC 0 O , de ser el caso. S aoS o dey"“'zzg:; quince (15) dias o o) Jeberén
* Ley N° 29365 (28.05.09) Presentar estudio técnico sustentatorio, firmado por un ingeniero colegiado especialista resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 021-2008-MTC (10.06.08) en transporte, que contemple Itinerario, origen y destino, frecuencia, horarios, plan de dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) i i el de activar el plan antes citado, nimero telefonico
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) DNI del responsable, Resolucion Directoral del Plan de Contingencia aprobado por el

MTC, propuesta de recorridos, planos y zona o area de descontaminacion de vehiculos.

Copia simple del del Seguro Obli o de de Transito (SOAT)

Copia simple de licencia de conducir seglin categoria de clase de vehiculo que

conduce y record del conductor emitida por la autoridad competente que

acredite que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada

- Pago por derecho de tramite: 8.80% 405.00

Nota:

- La autorizacion a emitir tiene vigencia anual.

19 |HABILITACIONES VEHICULARES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE

PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS.
(PERSONA JURIDICA)
9.1 HABILITACION  VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA EL Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente  [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR. enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal

Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ GG;":::?E Tﬁ:;:ﬁg e |Urbano
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para laf2) El término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asf, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion ~ de los  recursos|de los recursos administrativos es de
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de ad;:lnls:lanvos s deyqulr;r;ebg:r: quince (15);:3"; ';’I:Zm?;;oég) :[::lerén
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Copia simple del del Seguro Obli io de de Transito dias.
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) vehiculo ofertado.
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Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
Pago por derecho de tramite:

Nota:

- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el empo previsto en el mismo.

- El pago incluye la verificacién de datos de identificacion vehicular.

- De obtenerse la habilitacién el solicitante debera proceder a la habilitacion del
conductor.

7.19%

330.60
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9.2 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION PARA EL SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE TAXI.

Base Legal:

*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81°

* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09)

* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)

* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)

*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)

Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos
enel i j

Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo
Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de
propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u
operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de
los vehiculos por parte del solicitante, firmado por uno de los propiertarios.

Copia simple del i
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada

vehiculo ofertado.

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
Pago por derecho de tramite:

de Transito

del Seguro Obli io de

Nota:

- Los vehiculos deberan contar con un peso seco igual o mayor a 1000 kg. y una
cilindrada no menor de 1.350 cm3

- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo caso
la habilitacién vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.

- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacién vehicular y emisién de la tarjeta Gnica de circulacion.

- De obtenerse la habilitacién el solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor.

- La vigencia de la habilitacion es anual y esta vinculada a la fecha de vencimiento de la
autorizacion de la empresa.

Formulario
51/
GTT/
Portal MPC

7.13%

327.90

25 dias

Mesa
Periférica de la
Gerencia
General de
Transporte
Urbano

Gerente
General de
Transporte

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Transporte,
Urbano

2) El término para la|
interposicion de los recursos
administrativos  es de quince (15)
dias p i y deberan

1) APELACION:
Gerente Municipal

2) El término para la interposicion
de los recursos administrativos es de
quince (15) dias perentorios y deberan

resolverse en el plazo de (30)
dias.

en el plazo de (30) dias.
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9.3 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA EL
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE ESTUDIANTES.

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81°

* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09)

* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)

* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)

*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)

Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos

fi enel j

Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo
Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de
propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u
operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de
los vehiculos por parte del solicitante, firmado por uno de los propiertarios.

Copia simple del
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada

vehiculo ofertado.

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
Pago del derecho de tramite.

de Transito

del Seguro Obli io de

NOTA:
- Los vehiculos deberan contar con un peso seco igual o mayor a 1000 kg. y una
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Formulario
51/
GTT/
Portal MPC

296.40

30 dias

Mesa
Periférica de la
Gerencia
General de
Transporte
Urbano

Gerente
General de
Transporte

Urbano

1) RECONSIDERACION:
Gerente General de Transporte
Urbano

2) El término para la
interposicion de los recursos
administrativos es de quince (15)

1) APELACION:
Gerente Municipal

2) El término para la interposicion
de los recursos administrativos es de
quince (15) dias perentorios y deberan

dias y deberan
resolverse en el plazo de (30)
dias.

en el plazo de (30) dias.
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cilindrada no menor de 1.350 cm3
- De obtenerse la habilitacion el solicitante debera proceder a la habilitacién del conductor.
- En el caso de vehiculos de categoria M2 y M3 la habilitacién tendré una vigencia
de tres afios, y en el caso de vehiculos de categoria M1 un afio.
22 [9.4 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE PARA EL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL TURISTICO. enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ Gi?]zr:?e Tﬁ?s::: e |Urbano
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asf, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion ~ de  los  recursos|de los recursos administrativos es de
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de 3$sn|nls|rrauvos s dequ:z;ebg:: quince (15);]'3:' ;:;nzntzr;o(saoy) ddl’::.eran
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple del del Seguro Obligatorio de de Transito (SOAT) o dias.
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
Pago del derecho de tramite. 6.42% 295.40
Nota:
- Los vehiculos deberan contar con una antigiiedad no mayor a tres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La vigencia de la habilitacion es anual y esta vinculada a la fecha de vencimiento de la
autorizacion de la empresa.
- De obtenerse la habilitacién el solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor.
23 [9.5 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA EL Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE TRABAJADORES. i enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ Giireer:?e Tﬁ?s::: e |Urbano
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asf, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion ~ de  los  recursos|de los recursos administrativos ~es de
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de :,j;s"'"'s‘r'a""“ es dey“”'g‘;ie(::r: quince (15);"“:' ;’I:z"“;’:’(ssoy) ;,::_e’a"
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple del del Seguro Obligatorio de de Transito dias.
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
Pago del derecho de tramite. 6.69% 307.70
Nota:
- Los vehiculos deberan contar con una antigiiedad no mayor a tres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La vigencia de la habilitacion es anual y esta vinculada a la fecha de vencimiento de
la autorizacion de la empresa.
- De obtenerse la habilitacién el solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor.
24 (9.6 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE DE CARGA Y MERCANCIAS. i enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ Gi?‘r:rr;:e Trsrs::;le urbano
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la icio
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asf, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion  de  los  recursos|de los recursos administrativos es de
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de :‘ija';"“'s"a"""s es dey“”'zig:r)‘ quince (15);""":' ;’I:;‘:"""j’:’(ssoy) :I,::_e’a"
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) dias.
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Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).

Pago del derecho de tramite. 3.63% 166.90
Nota:
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el empo previsto en el mismo.
- El pago incluye la de datos de i i6n vehicular y emision de la
tarjeta Gnica de circulacion.
25 (9.7 HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION. Solicitud bajo la forma de ion jurada, alos datos sefi enel Formulario 25 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
adjuntando: 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Base Legal: Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ Gi?]zr:?e Tﬁ?s::: e |Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) propiedad del solicitante, de no ser asf, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion  de  los  recursos|de los recursos administrativos es de
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de 3$sn|nls|rauvos es dequ:z;ebg:: quince (15);]'3:' ;:;nzntzr;o(saoy) ddl’::eran
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) los vehiculos por parte del solicitante (sélo en el caso de vehiculos no.registrados en la GGTU). resoiver;e en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Copia simple del del Seguro Obili io de de Transito (SOAT) o dias.
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo (cuando corresponda).
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple de la carta notarial dirigida al propietario del vehiculo informando el retiro del padrén
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) o carta de aceptacion emitida por el propietario del vehiculo aceptando el retiro
Pago del derecho de tramite. 7.57% 348.40
Nota:
-La sustitucién de vehiculos sera de acuerdo a la ficha técnica de la ruta autorizada
- La habilitacién vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente autorizado.
- Para los casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya registrados en la GGTU.
- El pago por vehicular por itucion incluye la i6n de datos de identificacion
vehicular y emisién de la tarjeta Gnica de circulacion.
26 [9.8 HABILITACION VEHICULAR POR INCLUSION. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(TRANSPORTE PUBLICO REGULAR) 7 enel i 51/ Periférica qe la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ Giireer:?e Tﬁ?s::: e |urbano
Base Legal: de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de los Urbano interposicion  de  los  recursos|de los recursos administrativos es de
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) los vehiculos por parte de la empresa solicitante. :‘ija';""'s"a"""s es dey“”'z';ie(::g quince (15)e‘:"a:| ;:;f)"“;’;"(ssc)y) (:,::_em"
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Pago del derecho de tramite. 5.00% 230.10 resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) dias.
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) - El vehiculo a incluir debera estar inscrito en los registros de la Gerencia General de
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10) Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al momento de presentar la
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) solicitud.
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) - La habilitacién vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente
autorizado.
- El pago por vehicular por ion incluye la ion de datos
de identificacion vehicular y emision de la tarjeta tinica de circulacion.
27 (9.9 HABILITACION VEHICULAR POR TRASLADO DE VEHICULOS DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
UNA RUTA A OTRA RUTA PERTENECIENTE A LA MISMA EMPRESA i enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
(TRANSPORTE PUBLICO REGULAR) Pago del derecho de tramite. ot a0 860 Gerencia Transporte |Urbano
. - General de Urbano
Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) El término para la icio
Urbano

Base Legal:

Nota:
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*Ley N° 27972 (27.05.03) - El vehiculo a incluir debera estar inscrito en los registros de la Gerencia dins ’:“""“ s "cy“"';;;é:; r: e ‘“’e‘:]'“; ;;II:ZZI“:J:(;G}O’) ;[:;l""”
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) General de Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) momento de presentar la solicitud. dias.
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) - Debera devolver la Tarjeta Unica de Circulacién utilizado en la ruta de
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) la cual se esta desvinculando.
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) - Solo para el caso de empresas con mas de una ruta autorizada vigente.
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
28 [9.10 RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
(TRANSPORTE PUBLICO REGULAR, ESPECIAL, PRIVADO, CARGA Y enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
MERCANCIAS). En el caso hubiera modificaciones: GTT/ Serencia | Transporte | Urbano
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberén ser de Urbano interposicion ~ de  los recursos|de los recursos administrativos es de
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u :«I;:smmslrrauvos s dequ:z;ebg:: quince (15);]'3:' ;:;Zm?j?(sag) ddl’::.eran
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante. dias.
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Copia simple del del Seguro Obligatorio de de Trénsito (SOAT)
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado,
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) y copia del Certificado e Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10) corresponda).
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Pago del derecho de tramite. 3.08% 141.90
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Nota:
- El pago por renovacion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacién vehicular y emision de la tarjeta tinica de circulacion, debiendo
ser realizado en el periodo de vigencia de la TUC, el mismo que iniciara el
procedimiento de renovacion.
- En el caso de habilitacion vehicular de la Tarjeta de Circulacion en el servicio espcial,
privado, carga y mercancias tiene vigencia anual, la cual esta vinculada al vencimiento
de la autorizacion de la empresa.
29 9.11 ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LA TARJETA UNICA DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 20 dias "Mgsad | Gerenlled 1) RECONSIDERACION: 1) APELACI&?)I}I:
CIRCULACION POR MODIFICACION DE CARACTERISTICAS i enel sy Peterca dela ?;':fsfo o S’eb'::;e General de Transporte| Gerente Municipal
TECNICAS  DE  RUTA, ETC. Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ General de Urbano
Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s). Portal MPC Transporte 2) El término  para  la|2) El término para la interposicion
Base Legal: Pago del derecho de tramite. 134% 61.70 Urbano interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
+Ley N° 27972 (27.05.03) :(i:lar:mlslrauvos es dequsz,e(::r). quince (15)e?‘|asl ;:;nt[;r:)(ssg) :Il::-eran
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Nota: resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacién o acompafiar denuncia policial dias.
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) por pérdida o sustraccion de la misma.
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) - En caso de actualizacion de la TUC por flota, debera consignarse en la misma
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) solicitud bajo la forma de jurada, el de i6
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10) de las TUC en un plazo no mayor a 15 dias calendarios.
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
30 |9.12 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente  [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
- enel : 51/ Periférica de la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Base Legal: Pago del derecho de tramite. GTT/ 0.75% 34.70 Giireerr:l:?e Trsrs::;le urbano
*Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Nota: Urbano interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos ~ es (lie
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) - El presente solo podra ser por la empresa. g‘;'s"'"'s"a"ws es devq“'z';ie(::g quince (15)er:‘|a:| 5:;"“;:”;0") :I,::_e'a"




* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09)
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
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resoNer’se en el pla}o de (30)
dias.

31 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 20 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR SOLICITADA POR enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
LA EMPRESA DE TRANSPORTE Y/O PROPIETARIO DEL VEHICULO En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta notarial dirigida al propietario GTT/ Gi?]zr:?e Tﬁ?s:::e Urbano
del vehiculo i la baja, con su cargo de i6n o carta de Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
aceptacion del propietario. Urbano interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
. . - . ) administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Base Legal: En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notarialmente de dias  p . Yy deberan en el plazo de (30) dias.
*Ley N° 27972 (27.05.03) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) - Pago por derecho de tramite: 0.99% 45.40 dias.
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Devolver la Tarjeta tnica de circulacién emitida o denuncia policial
por pérdida o sustraccion de la misma.
32 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 20 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADO, fi enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
CARGA Y MERCANCIAS SOLICITADA POR LA EMPRESA DE . PRI P Gerencia Transporte |Urbano
TRANSPORTE Y/O PROPIETARIO DEL VEHICULO Enel ci:xso d.e ser Ie{ Empresa d.e Transporte: Carta notarial dirigida al .p’ropletam GTT/ General de Urbano o o A »
del vehiculo la baja, con su resp cargo de 10 carta de Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
aceptacion del propietario. Urbano interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
. - - . ) administrativos  es de quince (15) |quince (15) dias perentorios y deberan
Base Legal: En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notarialmente de dias p . y deberén en el plazo de (30) dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 021-2008-MTC (10.06.08) Pago del derecho de tramite. 0.99% 45.40 dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Devolver la Tarjeta tinica de circulacién emitida o denuncia policial
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10) por pérdida o sustraccion de la misma.
33 |AUTORIZACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO 30 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOR (PERSONA Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
JURIDICA). Gerencia Transporte |Urbano
General de Urbano
Transporte _2) EI_ _l(érmino para  la2) El término para !a ip(erposil:i()n
12.1 PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE TRANSPORTE EN Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Urbano interposicién de los recursos|de los recursos administrativos  es dey
VEHICULO MENOR. ~ enel . 50/ administrativos es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
dias i y deberan I en el plazo de (30) dias.
Copia simple del del Seguro Obili io de de Transito (SOAT) o Certificado GTT/ resolverse en el plazo de (30)
Base legal: contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado. Portal MPC dias.

* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81°

*Ley N° 27189 (28.10.99)

* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10)

* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02)

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de cada vehiculo
al dei emitido por el MTC.

ion Jurada, i los datos de cada
vehiculo propuesto como: Placa, Categoria /Clase, Modelo, Marca, Afio de Fabricacion, Nombre
del (los) propietario (s) y su N° DNI,

Relacion de que el servicio, i nombres y apellidos, N° DNI,
N° carné vigente que acredita haber el curso de iony vial, y copiay
N° de licencia de Conducir, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada.
Estudio técnico fisico y digital donde contenga: area de influencia del servicio, perimetro

cuando

Relacion de los vehiculos bajo D
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del &rea de influencia, estudio de origen y destino, paraderos y demanda de necesidad
de viajes, firmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte.
Plano del &rea de influenciay con su perimetro propuesto con escala

1:40,000.

Pago del derecho de tramite. 8.33% 383.20
Nota:
-Las ici deberan estar inscritas en los registros
de transporte de la GGTU.
- El pago incluye inspeccion ocular
12.2 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA EL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos 50/ 30 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR. enel i GTT/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Pago del derecho de tramite. Portal MPC 7.13% 328.20 Giigr:?e Tﬁ?s::: e |Urbano
Base legal: Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Nota: Urbano imerpc_nsiciéfn de los recursos de_ los recursos adminis‘_raﬁvos es de
*Ley N° 27189 (28.10.99) - Las empresas deberan solicitar la renovacion del permiso de operaciones :«I;:smmslrrauvos es dequ:z;ebg:r: quince (15);]'3:' ;;;Zmzr:ég) ddl’::.eran
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) con 60 dias habiles antes del vencimiento de la autorizacion otorgada y que resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) es materia de renovacion. dias.
- Para la renovacién se debera contar con la flota habilitada en un 70% en los seis
(06) afios que dure la autorizacion, verificada en el Registro de Transporte.
- El pago incluye inspeccion ocular.
12.3 MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS (AREA DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
INFLUENCIA, PARADEROS, FLOTA, ETC.). i enel i 50/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Estudio técnico que contenga oferta y demanda del servicio, que incluya GTT/ Giireer:?e Tﬁ?s:::e Urbano
el flujo de peatones, niimero de viajes, motivo de viajes, etc.; plano del Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
Base legal: area de influenciay su perimetro propuesto y la ubicacion del paradero Urbano in!erpgsicié!n de los recursos de_ los recursos administfaﬁvos es @e
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propuesto. A escala 1:40,000, el cual deberé estar firmado por un ingeniero g‘;;s"'"'si'a"ws &s deyq”'gze(::z quince (15);]""; 5:;2"'3’;"(53& ;,:]:_em"
*Ley N° 27189 (28.10.99) i ialista en a de: resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) a. Ampliacién de flota y modificacién de paradero, etc; la empresa debera cumplir con dias.
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) la presentacion del padrén vehicular que acredite la habilitacion del 70% de su flota
autorizada.
b. Tratandose del cambio de color identificatorio, presentar foto con el disefio
Y nuevos colores.
Pago del derecho de tramite. 6.58% 302.80
Nota
- De obtenerse la autorizacion, la empresa debera de proceder a la habilitacion
de vehiculos y sus conductores.
- El pago incluye inspeccion ocular
12.4 HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INSCRIPCION. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
i enel i 51/ Periférica de la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Base legal: Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ Gi?‘r:rr;:e Trsrs::;le urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Ley N° 27189 (28.10.99) propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u Urbano interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos es de|

* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10)

* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)

*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)

operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo
legitimo de los vehiculos por parte del solicitante, firmado por uno de los propiertarios.

Copia simple del
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada

de Transito

del Seguro Obli io de
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vehiculo ofertado.

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
cada vehiculo prop! al deiir i emitido
por el MTC (cuando corresponda).

Pago del derecho de tramite. 2.47% 113.40
Nota:
- Lainscripcion del vehiculo menor se realiza por tnica vez.
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el empo previsto en el mismo.
- El pago incluye la verificacién de datos de identificacion vehicular y emision
de la tarjeta tinica de circulacion
12.5 HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INCLUSION. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
enel . 51/ Periférica de la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Base legal: En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ Giigr:?e Tﬁ?s::: e |Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Ley N° 27189 (28.10.99) naturaleza mediante los cuales operativo o de los contratos de cualquier Urbano interposicion  de  los  recursos|de los recursos administrativos ~es de
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de z‘f;s"'“'s‘r""“""s es dey””'ggig:z quince (15);1'3:' 'Z:;Z"‘Z’:(SSOV) ;::_e’a"
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) los vehiculos por parte del solicitante. resolverse en el plazo de (30)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple del del Seguro Obligatorio de de Transito dias.
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado; y copia del certificado de inspeccion técnica
vehicular (CITV), vigente, al deiir i
emitido por el MTC, cuando corresponda.
Pago del derecho de tramite. 2.05% 94.10
Nota:
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el empo previsto en el mismo.
- El pago incluye la verificacién de datos de identificacion vehicular y emision
de la tarjeta tinica de circulacion
12.6 BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL SERVICIO Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 20 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
DE TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA EMPRESA i enel i 51/ Periféricade la| General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Y/ PROPIETARIO DEL VEHICULO. En el caso de ser la Empresa de Transporte: Denuncia policial por abandono de GTT/ Giireerr:l:lge Trsrs::;le Urbano
servicio Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
Base legal: En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta de Renuncia volntaria cursada a Urbano interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos ~ es (lie
* Ley N° 27972 (27.05.03) la empresa de transporte con una antiguedad no mayor a 30 dias. :‘i:s"'"'s"a"""s es dey“”'z';ie(::g quince (15)e‘:"a:| ;’I:;f)"“;':’(ssoy) (:,::_em"
* Ley N° 27189 (28.10.99) Pago del derecho de tramite. 0.65% 30.00 resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.012.10) dias.
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
Devolver la Tarjeta tinica de circulacién emitida o denuncia policial
por pérdida o sustraccion de la misma.
12.7 RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE VEHICULO Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
MENOR i enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ Giireerr:l:?e Trsrs::;l e |urbano
Base legal: de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de Urbano interposicion df los recursos|de los recursos administrativos es de
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*Ley N° 27189 (28.10.99)
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10)

* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)

*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
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los vehiculos por parte de la empresa solicitante.

Copia simple del del Seguro Obli io de de Transito
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado, y copia del Certificado de Inspeccién Técnica

Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
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dias i y deberan

qUITCe (L0 UTaS  PeTSTIONUS Y USUeTarT

resoNer;e en el plazo de (30)
dias.

en el plazo de (30) dias.

Pago del derecho de tramite. 1.97% 90.60
Nota:
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el empo previsto en el mismo.
- El pago incluye la de datos de i vehicular y emision de la
tarjeta (nica de circulacién, debiendo ser realizado en el periodo de vigencia de la
TUC, el mismo que iniciara el procedimiento de renovacién.
12.8 ACTUALIZACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 20 dias Mesa Gerente  [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
VEHICULO MENOR. enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
! Gerencia Transporte |Urbano
Pago del derecho de tramite. GTT/ 1.24% 56.90 General de Urbano
Base legal: Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
Nota: Urbano interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
*Ley N° 27972 (27.05.03) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacién o acompafiar denuncia policial administrativos _es de quince (5)|quince (15) dias - perentorios y deberdn
dias p y deberan en el plazo de (30) dias.
*Ley N° 27189 (28.10.99) por pérdida o sustraccion de la misma. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.012.10) dias.
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
12.9 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE VEHICULO Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente  [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
MENOR. i enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
) Gerencia Transporte |Urbano
Pago del derecho de tramite. GTT/ 1.09% 50.10 General de Urbano
Base legal: Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
*Ley N° 27972 (27.05.03) Nota: Urbano interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
+Ley N° 27189 (28.10.99) - El presente solo podré ser por Ia empresa administrativos  es de quince (15) |quince (15) dias perentorios y deberan
o ; dias  p! i y deberan en el plazo de (30) dias.
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.012.10) resolverse en el plazo de (30)
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) dias.
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
12.10 HABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 15 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
- enel : 53/ Periférica de la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
. o Gerencia Transporte |Urbano
Base legal: Para el caso que el no seael D Jurada elN°DNlyel GTT/ General de Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ne° de Licencia de Conducir, clase y categoria, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Ley N° 27189 (28.10.99) o cancelada; asi como N° de camé que acredita haber el curso de iony Urbano 'n‘;efp‘?slcléﬂ de d|05 recursos|de los feC:[SOS ﬂdmlﬂlsffaﬂvosd ES de;
+Ley N° 20365 (28.05.09) vialy fecha de emitido. ad ministrativos s de quince (1,5) quln::e (15) dias perentorios y leberan
dias y deberan en el plazo de (30) dias.
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.012.10) Pago del derecho de tramite. 0.82% 37.60 resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC, (18.11.08) dias.
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
El registro y habilitacion sera realizado via pagina web, cuya informacion
se obtendra al momento de realizar el tramite.
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente

12.11 DESHABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULOS MENOR A

Pagina 126




MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

SOLICITUD DE LA EMPRESA O CONDUCTOR. enel 53/ Periterica de la| General de
Relacion de conductores a ser retirados del registro de conductores, indicando GTT/ Gii:r::?e Tﬁ?s::g ©
Base legal: N° DNy licencia de conducir. Portal MPC Gratuito Transporte
*Ley N° 27972 (27.05.03) Urbano
*Ley N° 27189 (28.10.99) Nota:
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.012.10) La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacién se
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) obtendra al momento de realizar el tramite.
44 [12.12 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO Y Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente | 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PRIVADO DE CARGA EN VEHICULO MENOR (PERSONA JURIDICA Y enel i i 49/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
NATURAL). Copia simple delliteral de Partida registral de Inscripcién de Empresa en Registros GTT/ erencia | Transborte Urbano
Publicos con una antigiiedad no mayor a 3 meses. Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
Base legal: Sefialar las vias o zonas de distribucién de mercancia. Urbano interposicion ~ de  los  recursos|de los recursos administrativos es de
+Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de tramite. 7.20% 33130 z‘l,ja's"'“'s‘r""“ws es deyq”"d‘gf’e(::; quince (15):]'3; ;’;Z"‘Z’:’éoy) ;::e’a"
*Ley N° 27189 (28.10.99) resolverse en el plazo de (30)
* Ley N° 29365 (28.05.09) Nota: dias.
* Decreto Supremo N° 019-2011-MTC (14.05.11) - Sélo para zonas rurales.
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.012.10) - El pago incluye la inspeccién ocular
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02)
45 |12.13 HABILITACION DE VEHICULO MENOR PARA TRANSPORTE PUBLICO Y/ Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PRIVADO DE CARGA (PERSONA JURIDICA Y NATURAL). A enel i 51/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Copia simple del del Seguro Obligatorio de de Transito GTT/ Gif":r';f?e Tﬁ:‘f::: e |urbano
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada Portal MPC Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
Base legal: vehiculo ofertado. Urbano in!erpgsicié!n de los recursos de_ los recursos administfaﬁvos es @e
*Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del Certiicado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente de :,j;s"'"'s‘r'a""“ es dey“”'g‘;ie(::r: quince (15);"“:' ;’I:L‘Z"“;’:’(SSOV) ;,::_em"
*Ley N° 27189 (28.10.99) cada vehiculo prop 3 al deir i resolverse en el plazo de (30)
* Ley N° 29365 (28.05.09) emitido por el MTC (cuando corresponda). dias.
* Decreto Supremo N° 019-2011-MTC (14.05.11) Pago del derecho de tramite. 1.88% 86.60
* Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.012.10)
* Ordenanza Municipal N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) - El pago incluye la de datos de i vehicular y tarjeta tinica
*R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) de circulacion
- De obtenerse la habilitacién el solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor.
46 |EXPEDICION, ACTUALIZACION, REVALIDACION, DUPLICADO Y
RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.
13.1 EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEHICULO MENOR - CLASE B: CLASE B: CATEGORIA | Formulario Mesa Gerente
CATEGORIA Ly Il a-b y c. Presentar el formulario con caracter de declaracién jurada, aprobado por la GGTU, en el que 52/ Periféricade la| General de
se i los datos del it i llenado y suscrito. GTT/ Gerencia Transporte
General de Urbano
Base Legal: Edad minima 18 afios. Portal MPC Transporte
*Ley N° 27972 (27.05.03) Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema Urbano

* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09)
* Decreto Supremo N° 037-2010-MTC (28.07.10)
* Decreto Supremo N° 007-2016-MTC (23.06.16)
* Decreto Supremo N° 026-2016-MTC (04.01.17)
* Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC (13.03.17)

Nacional de Conductores.

Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa

juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

Acreditar la aprobacién del examen de conocimientos y del examen de habilidades en la conduccion
para la categoria solicitada, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

CLASE B: CATEGORIA II-A, II-B, II-C
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Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que

se i los datos del solicit i llenado y suscrito.

Edad minima 18 afios.

Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema

Nacional de Conductores.

Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa

juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

Acreditar la aprobacion del examen de conocimientos y del examen de habilidades en la conduccién

para la categoria solicitada, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

Nota:

-Sélo en el caso para la obtencion de la Licencia de Conducir Clase B-IIC, debera
presentar adicionalmente:

a. Ci ia de Finalizacion del Prog de ion de C - COFIPRO,
expedida y registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

- Excepcionalmente las personas mayores de 16 afios con plena capacidad de sus derechos
civiles, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 42 y 46 del cédigo civil, también
podréan aspirar a la obtencién de una licencia de conduccién de esta categoria, previo

de los i en lo que
- El examen de imi yde ili enla ion, se acargo de los

Centros de

segun lo ido en la Norma vigente.

- El certificado de salud a expedir a los postulantes a licencias de conducir, se encuentra a
cargo de una institucién Prestadora de Servicios de Salud debidamente inscrita en el
Registro Nacional de IPRESS.

- En todas las categorias, no estar lido o ir ilit segun lai i6n del Registro

Nacional de Sanciones.

Para todas las categorfas mencionadas, pago del derecho de tramite. 1.42% 65.50

13.2 REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR. Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que Formulario Mesa Gerente
se consi los datos del solict i llenado y suscrito. 52/ Periférica dela| General de
Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa GTT/ Giireer:?e Tﬁ?s::: ©
juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre. Portal MPC Transporte

Base Legal: Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema Urbano

*Ley N° 27972 (27.05.03) Nacional de Conductores.

* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) Acreditar la aprobacién del examen de conocimientos para la categoria solicitada, expedida

* Decreto Supremo N° 037-2010-MTC (28.07.10) en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

* Decreto Supremo N° 007-2016-MTC (23.06.16) 1.41% 64.80

* Decreto Supremo N° 026-2016-MTC (04.01.17)
* Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC (13.03.17)

Pago del derecho de tramite.

Nota:
- El solicit no debe estar ido o i ili segun lair
Nacional de Sanciones.

del Registro

- El solicitante no debera contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de
imi pori i ipifi en el Anexo | del TUO del Reglamento Nacional
de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via

administrativa, segtin la informacion del Registro Nacional de Sanciones. En caso el

haya it en lavia i istrativa, se dara por cumplido este
requisito con la p ion de la copia certif dela ia judicial o de la resolucion
judicial que dicta medida cautelar favorables a los intereses del solicitante.
- El examen de conocimientos se encuentran a cargo del Centro de Evaluacion correspondiente,
segun lo establece la Norma vigente.
- Todas las licencias de conducir categorias | y Il de Clase B se revalidaran cada 5 afios
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48 |13.3 RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR. Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que Formulario Mesa Gerente
se consi los datos del solict i llenado y suscrito. 52/ Periféricadela) General de
Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa GTT/ Gii:r::?e Tﬁ?s::g ©
juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre. Portal MPC Transporte
Base Legal: Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema Urbano
*Ley N° 27972 (27.05.03) Nacional de Conductores.
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) Acreditar la aprobacion del examen de conocimientos para la categoria solicitada, expedida
* Decreto Supremo N° 037-2010-MTC (28.07.10) en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
* Decreto Supremo N° 007-2016-MTC (23.06.16) Pago del derecho de tramite. 141% 64.80
* Decreto Supremo N° 026-2016-MTC (04.01.17)
* Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC (13.03.17) Nota:
- El solicit no debe estar ido o i ili segun lai ion del Registro
Nacional de Sanciones.
- Devolucién del original de la licencia de conducir a ser recategorizada.
49 [13.4 ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que Formulario Mesa Gerente
MENOR. se consignen los datos del solici i llenado y suscrito. 52/ Periférica dela| General de
Devolucién del original de la licencia de conducir a ser actualizada. GTT/ erencia | Transborte
Base Legal: Pago del derecho de tramite. Portal MPC 1.41% 64.80 Transporte
* Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC Urbano
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) Nota:
* Decreto Supremo N° 007-2016-MTC (23.06.16) - El solicitante debera sefialar que su domicilio se encuentra ubicado en jurisdiccion de la Region
* Decreto Supremo N° 026-2016-MTC (04.01.17) Lima Metropolitana o Regién Callao, segtin consta en su DNI.
* Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC (13.03.17) - El solicit no debe estar ido o i ili segun lair ion del Registro
Nacional de Sanciones.
50 [13.5 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR. Presentar el formulario con carécter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que Formulario Mesa Gerente
se consi los datos del solict i llenado y suscrito. 52/ Periférica dela| General de
Base Legal: Devolucién del original de la licencia de conducir deteriorada o presentacién de una GTT/ Gif":r';f?e Tﬁ:‘,f:::e
* Ley N° 27972 (27.05.03) declaracién jurada de pérdida o robo de la Licencia de Conducir, Portal MPC Transporte
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) Presentacion de una declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial Urbano
* Decreto Supremo N° 007-2016-MTC (23.06.16) con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos de transporte terrestre
* Decreto Supremo N° 026-2016-MTC (04.01.17) ni contar con de inacion médica y 6gi
* Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC (13.03.17) Pago del derecho de trémite. 0.98% 4530
Nota:
- El solicit no debe estar ido o i ili segun lair ion del Registro
Nacional de Sanciones.
51 |13.6 CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el Formulario Mesa Gerente
que se i los datos del solici i llenado y suscrito, 52/ Periféricade la| General de
* Ley N° 27972 (27.05.03) debiendo realizar y/o adjuntar, segtin corresponda: GTT/ Giireerr:l:lge Trsrs::;le
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) Pago del derecho de tramite. Portal MPC 1.41% 64.80 Transporte
* Decreto Supremo N° 007-2016-MTC (23.06.16) Urbano
* Decreto Supremo N° 026-2016-MTC (04.01.17) POLICIAL O MILITAR
* Ordenanza Municipal N° 007-2017-MPC (13.03.17) Indicar edad y/o grado de instruccion requerida para la clase y categoria de licencia que
solicita canjear
Copia del Oficio del Director de la Escuela de Material de Guerra o del Organo competente
de la Policia Nacional del Pert, donde indique la clase y categoria equivalente de licencia
de conducir, segun el presente Reglamento, que autoriza a conducir la licencia militar o
policial.
Presentacion de una declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial
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con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos de transporte terrestre

5 |Copia del Certificado de salud que acredite la aptitud para conducir vehiculos automotores
de transporte terrestre y de suficiencia técnica, expedido por la Escuela de Material de
Guerra o Centro Médico Policial, segtin sea el caso.
6 |Copia simple de la resolucién y/o documento que acredite la baja del servicio activo.
7 |Copia simple de la Licencia de Conducir militar o policial en vigencia.
Nota:
- El solicit no debe estar ido o i ili segun lai ion del Registro
Nacional de Sanciones.
DIPLOMATICOS EXTRANJEROS
1 |Copia de la Nota de protocolo del Ministerio de Relaciones Exteriores.
2 |Copia de la licencia de conducir extranjera vigente de igual o mayor categoria solicitada.
3 |Copiadel dei ificaci i
4 |Una fotografia tamafio pasaporte.
Nota:
-En caso de no poseer licencia de conducir deberan cumplir con los requisitos
establecidos para la categoria a la que postula, con excepcion del pago por derecho
de tramitacion.
EXPEDIDA EN OTRO PAIS
1 |Copia del Certificado de salud que acredite la aptitud para conducir vehiculos automotores
de transporte terrestre.
2 |Copia del Certificado emitido por la Autoridad Competente que expidi6 la licencia materia de
canje o la Oficina Consular o Embajada de dicho pais en el Pert, acreditando su autenticidad
con la indicacion de la clase de vehiculos que autoriza conducir.
3 |Copia del Certificado de aprobacién del examen de conocimientos, segln la clase y categoria
de la licencia de conducir materia de canje.
4 |Copia del dei ificacio
5 |Una fotografia tamafio pasaporte.
52 |LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL 1 |Boleta de internamiento Gerenciade | Gerente de
2 |Pago de papeleta de infraccion y/o Acta de Control Transporte y | Transporte y
Base Legal : 3 |Certificado de Gravamen Transito Transito
* Ley N° 27972 (27.05.03) 4 |Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s).
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) 5 |Pago del derecho de tramite. 1.46% 67.30
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) 6 |Copia simple del SOAT
* Decreto Supremo N° 028-2009-MTC (20.07.09) 7 | Declaracion de responsabilidad vehicular (en caso de ser persona distinta al propietario)
* Decreto Supremo N° 029-2009-MTC (20.07.09)
* Ordenanza Municipal N° 0005-2005-MPC (08.04.05)
* Decreto de Alcaldia N° 0007-2005-MPC (19.02.05)
53 |HABILITACION Y DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES
(TODOS LOS SERVICIOS).
15.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE| 1 |Solicitud de registro y habilitacién en el Registro de conductores y Formulario 15 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR (TODOS LOS SERVICIOS). cobradores dirigida al Sr. Alcalde. 53/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
2 |Relacion de o bajo D i6n Jurada indi N° DNI. N° de Licencia GTT/ Gi?":rr;f':e T’S:‘s::: e |urbano
de Conducir, clase y categoria, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada; Portal MPC Transporte _2) El ) ”!érm?no . para la 2‘) E_I término para !a ip!emosmién
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Base Legal: asi como N° de came que acredita haber api el curso de ion y idad vial y fecha Urbano Interposicion  de  1os  recursos{de 10s recursos administrativos  es de

de emitido administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
. dias p i y deberan en el plazo de (30) dias.

* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) 3 |Pago por derecho de tramite. 0.90% 41.60 resolverse en el plazo de (30)

* Ordenanza Municipal N° 040-2009-MPC (22.04.09) dias.

* Ordenanza Municipal N° 052-2010-MPC (30.10.09) Nota:

* Ordenanza Municipal N° 051-2010-MPC (30.10.09) - Sujeto de evaluacién de acuerdo al record de Sanciones y ocurrencias durante el servicio

* Ordenanza Municipal N° 009-2014-MPC (24.04.14) - El registro y habilitacién seran realizados via pagina web, cuya informacién obtendra al

momento de realizar el tramite.
- A partir de los sesenta y cinco (65) afios de edad, el conductor sélo podra obtener su habilitacion
siempre y cuando adjunte el Certificado de Salud otorgado por una institucién Prestadora
de Servicios de Salud debidamente inscrita en el Registro Nacional de IPRESS, la
habilitacién en este caso tendra una vigencia de seis (06) meses.

54 |15.2 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente
DE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR enel i i 53/ X Periférica de la| General de
N Gerencia Transporte
2 |Nombre del conductor y/o cobrador a ser desafiliado. GTT/ General de Urbano
Base Legal : Portal MPC Gratuito Gratuito Transporte
Nota: Urbano

La deshabilitacion seré realizada via pagina web, cuya informacién se obtendra
al momento de realizar el tramite.

55 |CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y Mesa Gerente
SEGURIDAD VIAL, DUPLICADO Y ACTUALIZACION. Periférica de la| General de
Gerencia Transporte
. . i General de Urbano
16.1 CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSO DE EDUCACION| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario x Transporte
Y SEGURIDAD VIAL. fi enel i i 50/ Urbano
2 |Declaracion Jurada consignando el N° de DNIy el N° de Licencia de Conducir, sefialando que GTT/
Base Legal : la licencia no se encuentre suspendida o cancelada. Portal MPC
* Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Copia del certificado que acredite haber api el curso de iony i vial
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) dictado por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Urbano del Callao.
* Decreto de Alcaldia N° 000016-2009-MPC (06.01.10) 4 |Pago del derecho de tramite. 0.99% 45.60
56 [16.2 ACTUALIZACION O CANJE DEL CARNE QUE ACREDITA HABER| 1 [Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario X Mesa Gerente
APROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. fi enel i i 50/ Periférica de la| General de
2 |Declaracion Jurada consignando el N° de DNIy el N° de Licencia de Conducir, sefialando que GTT/ Giireer:?e Tﬁ:‘;:::e
Base Legal : la licencia no se encuentre suspendida o cancelada. Portal MPC Transporte
* Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Copia del certificado que acredite haber el curso de iony i vial Urbano
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) dictado por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Urbano del Callao.
* Decreto de Alcaldia N° 000016-2009-MPC (06.01.10) 4 |Pago por derecho de tramite: 0.99% 45.60
Nota

En caso de Actualizacion devolver el carné desactualizado.

57 [16.3 DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL| 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X Mesa Gerente
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. fi enel i i 50/ Periférica de la| General de
2 |Pago por derecho de tramite: GTT/ 0.78% 36.00 Giireerr:l:lge Trsrsap:;le
Base Legal : Portal MPC Transporte
*Ley N° 27972 (27.05.03) Nota: Urbano
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Denuncia policial por pérdida o sustraccion del mismo.

* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)
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58 |AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE EL
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL, EN LA VIA PUBLICA PARA
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; Y
AMPLIACION
17.1 AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE Solicitud de autorizacién para ocupar o interferir la via, dirigida Formulario Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EL TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha o1/ DE::;P:;:’; y ?;’:;’:"Jf‘: S’eb'::;e General de Transporte| Gerente Municipal
PARA CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O Pago del derecho de tramite: (**) GRDAC/ 8.19% 376.90 5 dias Archivo Urbano
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA Presentar plan de desvio, adjuntando: Portal MPC Central 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
N i " interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
Base Legal : :’ ﬁll::zadcf;e:::;f: ;;:zzc?:nlzzl:::bs anE:\islralivos es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y d’eberan
- dias p y deberan en el plazo de (30) dias.
* Ley N° 30056 (02.07.13) resolverse en el plazo de (30)
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Nota: dias.
*Ley N° 27181 (08.10.99) - En el caso por cruce de via, la Autorizacion es hasta tres (03) dias
*D. L. N° 1014 (16.08.08) - En el caso por tramo de via, la Autorizacién es hasta tres (30) dias y por cada
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) 300m lineales.
- De acuerdo alo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Legislativo N° 1014
modificado porlaLey N°30056, para los procedimientos de autorizaciones
para i ia de vias i ala de servicios publicas
detallados en el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1014, éstos se sujetan
a silencio administrativo positivo de cinco (5) dias habiles, contados desde la
de la solicitud
(*) No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decreto Legislativo N° 1014, modificado por la Ley N° 30056.
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
N° 1014
59 |17.2 AMPLIACION DE PLAZO DE INTERFERENCIA DE VIA Solicitud de ampliacién de autorizacion de plazo para ocupar o interferir la via, Formulario Gerencia de Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
al Sr. Alcalde, indicando Ne de recibo de pago y fecha; y nimero y fecha de 01/ DESSEZ:?; y ?;':‘esfgﬁz S?b’::::e General de Transporte Gerente Municipal
Base Legal : vigencia de la autorizacion inicialmente otorgada por la GGTU. GRDAC/ Archivo Urbano
* Ley N° 30056 (02.07.13) Pago del derecho de tramite: (**) Portal MPC 2.24% 103.20 5 dias Central 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) interpgsi "‘n de los recursos de_ los recursos adminisfraﬁvos es (lie
+Ley N° 27181 (08.10.99) Nota: :(i::snlnlslrauvos es deyqulzzie(::g quince (15);'5; :I:;nt[‘)jr;o(ssg) :Il::-eran
*D. L. N°1014 (16.08.08) - Ampliacién de interferencia de vias hasta tres (03) dias resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) - De acuerdo alo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Legislativo N° 1014 dias.
modificado porlaLey N°30056, para los procedimientos de autorizaciones
para i ia de vias i ala de servicios publicas
detallados en el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1014, éstos se sujetan
a silencio administrativo positivo de cinco (5) dias habiles, contados desde la
de la solicitud
(*) No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decreto Legislativo N° 1014, modificado por la Ley N° 30056.
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
N° 1014
60 |AUTORIZACION PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL Solicitud de autorizacién para uso de la via ptblica dirigida al Sr.Alcalde, Formulario 30dias | Gerenciade | Gerente [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
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TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL PARA REALIZAR indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido; lugar, dia, horario y ov/ Ds:sfnpez;]l?; y ?rea':g:clog: Sreb':::)e CEneral 8 Transporie erents Muncpal
ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES Y/O EDUCATIVAS descripcion de actividad (s) a realizar GRDAC/ Archivo Urbano
Croquis del lugar solicitado para el desvio del transito Portal MPC Central _2) El B término  para  la|2) El término para _ !a ipterposician
. . 2.47% 113.40 interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
?f:e,'\;fg:;n (27.05.09) Pago del derecho de tramite. administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
. Yy N u‘ dias p i y deberan en el plazo de (30) dias.
Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) Nota resolverse en el plazo de (30)
- No vinculado a actividades sociales dias.
- Autorizacion valido por un dia y dentro de las 24 horas del mismo.
- El pago por autorizacion, incluye inspeccion ocular.
61 |AUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA Solicitud de autorizacion para uso de la via pablica dirigida al Sr.Alcalde, Formulario 30 dias L;e;znc?ode Gts:re;u; é) RE(t:OIéSIDE:Aé:lé_:_\I: . :;)Apraclc:)N:al
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. o1/ ol y Tran‘z’pm: Oroang el e Transporte | Gerente MUnElp
Plano acotado del lugar solicitado, especificando espacio solicitado GRDAC/ Archivo Urbano
Base Legal: Pago del derecho de tramite. Portal MPC 6.48% 298.30 Central 2) El término para la|2) ElI término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° in;erpqsicién de dIos recursos de_ los rec:[sos ar:lminisi_rznivcnsd zs :e
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) Nota :I,a's"'"'s"a“""s es eyqu"d]gebg:r: quince (15)en'a:| ;zi"‘z’:’;oy) dl,::’ n
- El pago es por cada espacio de estacionamiento vehicular resolverse en el plazo de (30)
- No corresponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna. dias.
- La autorizacion tendra una vigencia maxima de 6 meses
62 | CERTIFICADO DE IDENTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS Solicitud dirigida al Sr.Alcalde, N° de recibo de pago y fecha de emitido Formulario 15 dias ierenci? de GGerenlled (1;> REfDI“GSIDE:A§IO$: . é) AF‘fLaCIC?'}‘:aI
PREFERENCIALES Croquis de especificacion 01/ ol y T;TS’:M: Oroang el e Transporte | Gerente Muncip
Pago del derecho de tramite. GRDAC/ 2.40% 110.50 Archivo Urbano
Base Legal: Portal MPC Central 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) in!erpgsicié!n de los recursos de_ los recursos administfaﬁvos es de
administrativos es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
dias p i y deberan en el plazo de (30) dias.
resolverse en el plazo de (30)
dias.
63 |AUTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA EL 30 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS. Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Gerencia Transporte |Urbano
General de Urbano
21.1 AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE PARA EL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS. A enel i 54/ Urbano interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
Declaracion Jurada consgnando el - de y Vias, N° de Lisencia de Funcionamiento ot dmiistatios s de qunce (19) qunce (15) dias pereiors  deberdn
y N° del Certificado de Defensa Civil, indicando la fecha de emitido cada uno. Portal MPC resolverse en el plazo de (30)
Base Legal: Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida electrénica y asiento de inscripcion en la dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° SUNARP o sefialando poseer constancia de posesion.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Plano de ubicacion fisico y digital, del terminal el cual debe ubicarse a un radio maximo
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) de 1500 metros a partir del paradero inicial o final de la ruta autorizada y plano de
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) distribucion de las instalaciones del terminal.
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Pago del derecho de tramite. 12.13% 557.80
Nota
El pago incluye inspeccion ocular.
64 [21.2 AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS. i enel i 54/ Periféricade la| General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Arrannin Teanenaria | iannn
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- - n - - SereroE TrarTSpoTe | OTarTs
Constancia de posesion expedida por la autoridad contrato de o GTT/ General de Urbano
usufructo, en caso de no ser el ftitular del estacionamiento. En caso de ser propietario, Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
Base Legal: Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida electronica y asiento de inscripcion en Urbano '"‘;EYP‘?;'C'?n de d|°5 _fec'"(sl‘g de |°5(1;°;f$°5 admlvslsyamsd ;5 :e
. o N X . . . administrativos  es de quince quince ias perentorios y deberan
Ley N° 27972 (27.05.03) la ficha registral expedida por la SUNARP o sefialando poseer constancia de posesion. dias  p . Yy deberan en el plazo de (30) dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Plano de ubicacion fisico y digital de la zona de estacionamiento a escala 1:40,000. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) y plano de di: del patio de aescala 1:40,000. dias.
* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Pago del derecho de tramite. 12.02% 553.10
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
Nota:
- La autorizacion tiene vigencia anual.
- El pago incluye inspeccion ocular.
- Ladi ion de la zona de debe ser en funcién al 50%
como minimo de la flota autorizada.
65 [21.3 AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE enel i 54/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
PERSONAS EN TAXI ESTACION (SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL e - i . . " Gerencia Transporte |Urbano
AEROPUERTO). Estudio técnico en fisico y digital que contenga flujo de peatones, cantidad y motivos de GTT/ General de Urbano
viaje que realiza el usuario del servicio, asi como todas las caracteristicas econémicas Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
y operativas que incluye un estudio técnico, plano de ubicacion del paradero y plano de Urbano interposicion  de los recursos|de los recursos administrativos es de
AR B - . y . . administrativos  es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
distribucion en escala 1:40,000; firmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte. o . - "
) dias p y deberan en el plazo de (30) dias.
Base Legal: Pago del derecho de tramite. 11.36% 522.40 resolverse en el plazo de (30)
* Ley N° 27972 (27.05.03) dias.
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Nota:
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) - La autorizacién se otorgara siempre y cuando se brinde el servicio al Aeropuerto
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) - No se otros p para la i6n del servicio en la
modalidad de taxi estacién, en un radio no menor a 500 m2.
-La Gerencia General de Transporte Urbano otorgard este tipo de paraderos
previa ion de las ici y ibili dela ia vial de la
zona propuesta.
- El pago incluye inspeccion ocular.
66 [21.4 AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE i enel i 54/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
PERSONAS EN TAXI REMISSE (DENTRO DEL AEROPUERTO). Estudio técnico en fisico y digital que contenga flujo de peatones, cantidad y motivos de GTT/ Giireer:?e Tﬁ?s:::e Urbano
viaje que realiza el usuario del servicio, asi como todas las caracteristicas econémicas Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
y operativas que incluye un estudio técnico, plano de ubicacion del paradero y plano de Urbano interposi "" de los recursos de_ los recursos admlnlsfranvos es de
Base Legal: distribucion en escala 1:40,000; frmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte. administrativos es de quince (15)|quince (5) dias _ perentorios y deberdn
ase Legal: R P 9 9 P porte. dias i y deberan I en el plazo de (30) dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de tramite. 11.12% 511.50 resolverse en el plazo de (30)
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) dias.
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 000043-2008-MPC (14.08.08) - La autorizacion se otorgara siempre y cuando se brinde el servicio dentro del Aeropuerto
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10) - El pago incluye inspeccion ocular.
67 |ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y 25 dias Mesa Gerente  |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
PRIMEROS AUXILIOS. Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Gerencia Transporte |Urbano
General de Urbano
22.1 AUTORIZACION O RENOVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO Solicitud bajo la forma de 6n jurada, alos datos Formulario Transporte 2) El término para la|2) EI término para la interposicion
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. en el formulario, adjuntando: 54/ Urbano interposicion de los recursos|de los recursos administrativos es de
Relacion de plana docente indicando el curso a dictar y adjuntando curriculum vitae GTT/ a(‘jmlnlslrauvos es de quince (1,5) quince (15) dias - perentorios y dleberan
dias y deberan en el plazo de (30) dias.
Base legal: documentado de cada docente. Portal MPC resolverse en el plazo de (30)
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Contrato de servicio vinculante entre el docente y la Entidad a ser autorizada.
itacion de iencia en la como docente (documentado),
plan y programa de estudios. Curricula del curso.

* Decreto de Alcaldia N° 000016-2009-MPC (06.01.10) Pago del derecho de tramite. 8.30% 382.00
Nota
El tramite de la renovacion de la autorizacion, debera permitir el mantener abierto el
registro de participantes a través de la web.
68 |22.2 HABILITACION DE LOCALES PARA EL DICTADO DEL CURSO DE Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario 25 dias Mesa Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS. enel i 54/ Periféricade la| Generalde |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
X Gerencia Transporte |Urbano
Pl y croquis de del local de que se dentro GTT/ General de Urbano
Base legal: de la jurisdiccién de la Provincia C del Callao. Portal MPC Transporte 2) El  término  para la|2) El término para la interposicion
*Ley N° 27972 (27.05.03) D ion Jurada elN° de y Vias, N° de Licencia de Funcionamiento Urbano in;erposicién de dlos recur(50§ de IOS( rE)cErsos adminiswaﬁvosd :s ge
. g g . " . N y . administrativos es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) y N° del Certificado de Defensa Civil (donde se acredita la capacidad del local), indicando la fecha dias  p . Yy deberan en el plazo de (30) dias.
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) de emitido cada uno. resolverse en el plazo de (30)
* Decreto de Alcaldia N° 000016-2009-MPC (06.01.10) De no ser el local propiedad de la persona juridica autorizada, presentar copia dias.
del contrato de alquiler del mismo.
Pago del derecho de tramite. 6.96% 320.20
Nota:
- La capacidad de cada aula sera determinada por Defensa Civil, en todos los casos.
- Los pagos a efectuarse son por cada local propuesto para el curso.
- La vigencia de la habilitacion de local se encuentra sujeto a la fecha de vencimiento
de la autorizacion.
- El presente procedimiento podra ser solicitado a la solicitud de a 6
69 |RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formulario 9meses|  Mesa Gerente 1) APELACION:
DETERMINACION El escrito debera ser debi y por un abogado, 56 Pegz:::cf: fal ?;'::f;ﬁz Tribunal fiscal
sefialando domicilio real y procesal dentro del radio urbano del distrito judicial GTT/ General de Urbano
Base legal: del Callao; y/o correo electronico donde autorice expresamente a ser notificado. Portal MPC Gratuito Gratuito Transporte
*Ley N° 27181 (08.10.99) En caso de representacion de persona natural debera presentar Urbano
* Ley N° 27444 (11.04.01) poder actualizado con firma legalizada ante notario pablico.
*D. L.N°1272 Tratandose de personas juridicas, indivisas, i i o
*D.L.N°1273 i i la calidad de rep o debera
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) acreditarse con la escritura publica o copia certificada de inscripcion en el registro
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) de mandatosy poderes de los registros ptblicos de Limay Callao, en lo que
* Decreto Supremo N° 133-2013-EF (22.06.13) conste las facultades de representacion.
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Indicar DNI del deudor.
* Decreto Supremo N° 029-2009-MTC (24.04.09) Copia simple de los documentos que sustentan el pedido
* Ordenanza Municipal N° 000010-2007-MPC (23.03.07)
* Ordenanza Municipal N° 000040-2007-MPC (23.03.07) Nota:
- La Reclamacion debera ser presentada dentro de los 20 dias de notificada la Resolucién
de Determinacion (Art. 137 num.2 del TUO del Cédigo Tributario). Sila Reclamacion es
presentada fuera de plazo indicado, debera cancelar el monto de la deuda materia de
reclamacion, o presentar una Carta Fianza por el monto de la deuda, con una vigencia de
nueve (09) meses (art. 137 num. 3 del TUO del Cédigo Tributario).
70 [RECURSO ADMINISTRATIVO DE RECONSIDERACION CONTRA Presentar escrito dirigido al Sr. Alcalde, sefialando: Formulario 30dias | Gerenciade | Gerente de 1) APELACION:
MULTAS DE TRANSITO Y TRANSPORTE a) Nombres y apeliidos o razon social, nimero de documento de identidad o ndmero de R.U.C.del ov/ D?Snfriz:?;l‘ y Tr?:':g;::)e y Gerente Municipal
solicitante y de su representante de ser el caso. GRDAC/ Archivo
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Base Legal b) Domicilio Real y procesal habilitado dentro del radio urbano del distrito Judicial del Callao y/o Portal MPC Gratuito Gratuito Central 2) El término para la interposicion
* Ley N° 27444 (11.04.01) correo electrénico. ﬂzinc'?:( 1;°:|,’§g5 ::r:‘r:?:’?oasw;s de:irg:
*Decreto Legislativo N°1272 (21.12.2016) c) Expresion concreta de lo pedido, fundamentos de hecho y de derecho. resolverse en el plazo de (30) dias.
*Decreto Legislativo N°1246 (10.11.2016) d) Namero de acto que recurre.
*Ley N° 27181 (08.10.99) e) Numero de papeleta de infraccion, acta de control o papeleta de infraccion municipal.
* Decreto Supremo N° 033-2001-MTC (24.07.01) f) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar i ido) del solici o
* Decreto Supremo N° 03-2003-MTC (18.01.03) de ser el caso.
* Decreto Supremo N° 59-2003-MTC (18.12.03) En caso el tramite fuera presentado por un representante, si es persona juridica, adjuntar Declaracion
* Decreto Supremo N° 009-2004-MTC (29.04.04) Jurada del representante legal consignando su nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09) en SUNARP. Tl de ion de personas naturales, adjuntar carta poder firmada por
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) el poderdante, indicando su N° DNI.
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Adiuntar nueva prueba.
* Decreto Supremo N° 029-2009-MTC (24.04.09)
NOTA:
En caso no se cumpla con adjuntar nueva prueba o esta no califique como tal, este procedimiento
sera tramitado como recurso de apeleacion, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 213°de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimeinto Administrativo General
71 |PRESCRIPCION DE INFRACCIONES Y SANCIONES AL TRANSITO Y/O Presentar escrito dirgido al Sr. Alcalde, sefialando: Formulario Gerenciade | Gerente de 1) APELACION:
TRANSPORTE a) Nombres y apellidos o razon social, nimero de documento de identidad o n(imero de R.U.C.del 55/ DE:SEZ(;:?;I] y Tr:':;':;:f y Gerente Municipal
solicitante y de su representante de ser el caso. GTT/ Archivo
Base Legal b) Nimero de papeleta de infraccion, acta de control o papeleta de infracciéon municipal. Portal MPC Gratuito Gratuito 30 dias Central 2) El término para la interposicion
*Ley N° 27444 (11.04.01) c¢) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar i ido) del solici o rep xinck;s( 1;(:;;::5 ::rre":t]frtiisz dezzrg:
*Decreto Legislativo N°1272 (21.12.2016) de ser el caso. resolverse en el plazo de (30) dias.
*Decreto Legislativo N°1246 (10.11.2016) En caso el tramite fuera por un adjuntar que acredite
*Ley N° 27181 (08.10.99) la representacion.
* Decreto Supremo N° 033-2001-MTC (24.07.01) Haber transcurrido el plazo previsto en la normativa correspondiente
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC (22.04.09)
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) Nota:
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) En caso de prescripcion de infraccion sefialar el nimero de papeleta de infraccion, acta de control o
* Decreto Supremo N° 003-2014-MTC (24.04.14) papeleta de infraccion municipal.
En caso de prescripcion de sancion sefialar el nimero de sancion cuya prescripcion se solicita.
72 |AUTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RUTA (DENTRO DE LA Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente
JURISDICCION DE LA PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO). A enel i 50/ Periférica de la| General de
Estudio técnico de las areas territoriales de la ciudad donde no se encuentre atendida la GTT/ Giireerr:l:lge Trsrs::;l ©
Base Legal : demanda de pasajeros, firmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte. Portal MPC Transporte
* Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de tramite. 7.64% 351.50 Urbano
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09) Nota:
- Solo se otorgara a rutas autorizadas por la GGTU.
- La autorizacion tendra una vigencia maxima de 6 meses, no renovable
-El i de esta izacion esta ici alaevaluacion técnica que
establezca la Gerencia General de Transporte Urbano.
- Los vehiculos a autorizar no deberan exceder del 10% de su flota requerida (retén).
73 |EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE Y Presentar escrito dirigido al Sr. Alcalde, sefialando: Formulario 30 dias Gerencia_ de | Gerentede [1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
TRANSITO POR MUERTE DEL TITULAR a) Nombres y apellidos o razon social, nimero de documento de identidad o nimero de R.U.C.del 01/ D?Snfriz:?;l‘ y Trﬁr;:g:i::)e y Szz;;e General de Transporte| Gerente Municipal
solicitante y de su representante de ser el caso del tercero civilmente responsable. GRDAC/ Archivo
Base Legal b) Namero de papeleta de infraccion, acta de control o papeleta de infraccion municipal. Portal MPC Central 2) El  término  para  la|2) El témino para la interposicion
*Decreto Legislativo N°1246 (09.01.2016) ¢) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar i ido) del solici ] imerp‘?SiCié." de los recursos de. los recu[sos adminisfraﬁvos es ‘,ie
administrativos es de quince (15)|quince (15) dias perentorios y deberan
* Ley N° 27444 (11.04.01) de ser el caso. dias ios v deberan en el plazo de (30) dias.
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c) Fecha de fallecimiento del titular de la i ion o resolverse en el pla}o de (30)
2 |En caso el tramite fuera porun adjuntar que acredite dias.
la representacion.
3 |Pago del derecho de tramite. 0.39% 18.00
74 |CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE 1 |Presentar escrito dirigido al Sr. Alcalde, sefialando: Formulario Gerencia_\ de | Gerente de
Y TRANSITO a) Nombres y apellidos o razon social, nimero de documento de identidad o nimero de R.U.C.del 01/ DE:S;Z‘;::} y Tr:?;zsoi:f y
solicitante y de su representante de ser el caso. GRDAC/ Archivo
Base Legal b) Ntimero de papeleta de infraccién, acta de control o papeleta de infraccién municipal. Portal MPC Central
*Decreto Legislativo N°1246 (09.01.2016) c¢) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar i ido) del solici o repl
* Ley N° 27444 (11.04.01) de ser el caso.
2 |Pago del derecho de tramite. 0.32% 14.80
75 |DEVOLUCION DE DINERO POR DUPLICIDAD Y/O PAGO INDEBIDO 1 |Presentar escrito dirigido al Sr. Alcalde, sefialando: Formulario 30dias | Gerenciade | Gerente de 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO Y MULTAS a) Nombres y apellidos o razon social, nimero de documento de identidad o nimero de R.U.C.del 01/ DE:S;Z‘:::} y Tr:?;zsoi:f y S?b’::;e General de Transporte| Gerente Municipal
ADMINISTRATIVAS solicitante y de su representante de ser el caso. GRDAC/ Archivo
R P o e e seede B I B cenvel Ehrposin de. oo Teureo|do 15 Tocrs amiiats o0 3o
?Dase Legal: . N a re.pre.sentaclén. o admﬁ\islrativos es de quince (15) |quince (15) dias perentorios y deberan
ecreto Legislativo N°1246 (09.01.2016) 3 |Copia simple de los documentos que sustenten el petitorio. dias p i y  deberan en el plazo de (30) dias.
*TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF resolverse en el plazo de (30)
(26.06.13). Art. 38° y 92°. dias.
*Ley 29191 (20.01.08) Art. 1
76 |EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL Formulario 6.15% 283.10 30dias | Gerenciade Gerente |1) RECONSIDERACION: 1) APELACION:
o1/ Recepcion General de |Gerente General de Transporte|Gerente Municipal
Documentaly | Transporte |Urbano
Base Legal: Para los casos de Habilitaciones Urbanas GRDAC/ Archivo Urbano
1 |Declaracion Jurada consignando el N° de Certificado de Zonificacion y Vias, N° del Certificado Portal MPC Central 2) El término  para la|2) El término para la interposicion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ar. 61° de Habilitacién Urbana y N° del Certificado de Viales, i la fecha de emitido in!erpgsicié!n de los recursos de_ los recursos administfaﬁvos es @e
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.17) Arts. 51°, 52°, 116°, 119° y 122° de cada uno. a{imlmstraﬂvos hod de quince (1'5) Quince (15) dias perentorios y d’eberan
' ' " dias p y deberan en el plazo de (30) dias.
2 |ElEstudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de transporte y/o especialista en resolverse en el plazo de (30)
la materia debidamente colegido y debera de contener: dias.
a) |Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquitectura del proyecto, indicando cotas y topografia
(en formato digital e impreso)
b) [Lugar y ubicacion del proyecto
c) |Determinaciony andlisis de los volimenes de transito vehicular direccional clasificado y peatonal
(con datos de campo (aforos) con una antigiiedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa e indirecta del proyecto (dependiendo del tamafio e influencia del proyecto podra obviarse los
vollimenes vehiculares del area de influencia indirecta), en la situacion Actual.
d) |PLANOS (como minimo): ubicacion, plano de la situacion actual de las vias influentes al proyecto,
plano proyectado a partir de la aprobacion de habilitacion urbana, de las vias influyentes directo
al proyecto con secciones viales en marcadas en el punto 2., plano de las rutas de ingresos
y salidas, distribucion vehicular y plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular
y peatonal interno del proyecto, mitigacion que la lizacion e i i6n de
los dispositivos de control de transito y otros.
Paralos casos de Edificaciones
1 |Declaracién Jurada consignando el N° de Certificado de Zonificacion y Vias, N° del Certificado
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de Habilitacién Urbana y N° del Certificado de Secciones Viales, indicando la fecha de emitido

de cada uno.

Copiade la ion de izacion y plano de distribucion, emitido por O (solo
para los casos de estaciones de servicios).

El Estudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de transporte y/o especialista en la
materia debidamente colegido y debera de contener:

Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquitectura del proyecto, indicando cotas y topografia
(en formato digital e impreso).

Lugar y ubicacion del proyecto

Descripcion de la actividad que va a desarrollar el proyecto

Determinacion de areas de influencia directa e indirecta del proyecto.

Determinacién y andlisis de los volimenes de transito vehicular direccional clasificado y peatonal
(con datos de campo (aforos) con una antigiiedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa e indirecta del proyecto (dependiendo del tamafio e influencia del proyecto podra obviarse
los volimenes vehiculares del area de influencia indirecta), en la situacion Actual.

Determinacién de la cantidad de viajes vehi y por el proyecto en
comparacion con las estimaciones de su estudio de mercado. Se aceptara el método comparativo,
el cual refiere inferir la tasa de ion de viajes i deiir i similares en

dimension, caracteristicas y rubro, para lo cual se debe de indicar y mostrar las variables que se
asumen como las correlacionadas con las tasas de generacion de viajes. Se aceptaran otros métodos
de estimacion de tasas de generacion de viajes, siempre que se i L

y i Los estir de tasas de ion de viajes deben ser hechos para
las horas punta y valla.
P ion de la i méaxima de ion del proyecto en la que se mida el volumen generado
versus el volumen transportado, indicar cantidad y tipo de vehiculo a utilizar. (Solo para industria de
produccioén y comercializacion).
P ion de la i méaxima de i6n del proyecto en la que se mida el volumen del producto
almacenado versus el volumen del producto transportado, indicar cantidad y tipo de vehiculo a utilizar.
(Solo para proyectos de servicios, almaceneras de contenedores entre otros.)
Determinar dentro del proyecto zonas y/o areas de esperas propia y/o arrendado por la responsable del
proyecto, para los tramites administrativos que realice la empresa como despachos de guias entre otros.
(Estas zonas no tiene que ser lugares pertenecientes a la via pablica), (Solo para proyectos determinados
en los literales (g) y (h).
Situacion con proyecto: Determinacion, evaluacion y analisis de los volimenes de transito vehicular y
peatonal. Se debe de mostrar las formas de asi i6n de los flujos i y
por el proyecto, y asi de manera y en la red vial existente y propuesta.
Para ello se deben de indicar los puntos de origen y destino de los viajes, distribucion de los mismos y
asignacion en la red vial.
Ademas solo para el caso de Estaciones de servicios presentar estudio de teoria de colas
Evaluacion de la operacion actual y con proyecto sobre el transito, utilizando indicadores estandares
tales como, demoras, velocidad, longitudes de cola, saturacion, relacion v/c, nivel de servicio, entre

otros, siguie para ello la ida por el Highway Capacity Manual (HCM),
software y p de microsi i6n de transito que simulen como minimo variables

de flujo vehicular (tipo de vehiculo, camion tréiler, 6mnibus, micro, camionetas, automoviles,

mototaxis), flujo de peatones, buses, izaci rutas de publico,

construccion de la red vial de acuerdo a nuestra realidad, en 2d y 3d.
PLANOS (como minimo): ubicacién, plano de la situacion actual de las vias influentes al proyecto, plano

p a partir de la i6n de ilitacion urbana, de las vias influyentes directo al proyecto
con secciones viales en marcadas en el punto 2., plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion
vehicular y peatonal interno del proyecto, mitigacion que la lizacion e i i

de los dispositivos de control de transito y otros.
Evaluar el EIV con los futuros proyectos proyectados por la MPC, GRC, MTC, otros
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n) |Plan de monitoreo antes de los 6 meses, cuando se trate de proyectos que tengan influencia directa
sobre vias metropolitanas, expresas, arteriales, colectoras importantes, regionales.

Nota

-Los conteos se deben desarrollar por lo menos durante las dieciséis horas referidas a los periodos
punta del dia. Dependiendo del tamafio y nivel impacto del proyecto se podran pedir 24 horas continuas
de aforo vehicular. Los volu i deberan ser por lo menos durante los dias
laborables y no laborables (fin de semana).

- El Estudio de Impacto Vial aprobado estara vigente, en tanto se encuentre vigente la Licencia de
Habilitacién Urbana y/o Licencia de Edificacion segln corresponda, siempre y cuando el proyecto
se mantenga sin modificaciones que alteren los accesos 0 su generacion de viajes. De realizarse
modificaciones al proyecto con Licencia vigente, el Estudio de Impacto Vial aprobado perdera su
validez y debera presentarse nuevamente para revision de la Gerencia General de Transporte Urbano.

- El Estudio de Impacto Vial debera ser presentado ante la Gerencia General de Desarrollo Urbano en
forma digital e impreso.

GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 EMISION DE PADRON VEHICULAR PARA LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE| 1 |[Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente

PUBLICO DE PERSONAS Y DE CARGA. enel i 50/ Periférica de la| General de
2 |Pago del derecho de tramite. GTT/ 0.87% 40.20 Giireerr:?e Trj?s:::e

Base Legal Portal MPC Transporte

* Ley N° 27972 (27.05.03) Nota: Urbano

* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09) El padrén a ser expedido, seré solo sobre los vehiculos registrados de la empresa solicitante.

* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)

2 CONSTANCIA DE TRAMITES, EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS| 1 |[Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Gerencia de Gerente
(POR HOJA) Y/O REPRODUCCION DE DATOS (MEDIOS DIGITALES) DE fi enel i 54/ Recepcion General de
ggggMENTOS E INFORMACION EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS DE LA 2 |Pago del derecho de tramite. oTT 0.89% 40.80 Doiummhei\r,]o(al y TrliJi?bS::;le

o Central
Nota: o1/
Base Legal : *Enelcaso de en materia de se tendra presente el llenado GRDAC/
*Ley N° 27972 (27.05.03) del Formulario N° 054-GGTU y se iniciara a través de la Mesa Periférica de la Portal MPC
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.03.17) Arts. 51°, 52°, 116°, 119° y 122° Gerencia General de Transporte Urbano

*En elcaso de documentos en materia de transito se tendra presente el llenado
del Formulario N° 001-GRDAC y se iniciara a través de la Gerencia de Recepcion
Documental y Archivo Central de la Municipalidad.

3 |GUARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHICULOS (POR DIA) 1 | Pago del derecho de tramite. Gerenciade | Gerente de

a) Motos, Taximotos, Ciclomotores, Bicicletas, Triciclos o similares 0.33% 15.40 Tr:':;s;?: y Trﬁr;:g:i::)e y

Base Legal b) Automoviles, camionetas, furgones com mas de 500Kg hasta 1,500Kg 0.57% 26.20
*Decreto Legislativo N°1246 (09.01.2016) c) Camiones, Of i ia especial y demas vehiculos 0.85% 39.30
*Ley N° 27972 (27.05.03) con mayor tonelaje

* Ordenanza Municipal N° 00015-2008-MPC (08.04.05)

* Ordenanza Municipal N° 00005-2005-MPC (08.04.05)

* Decreto de Alcaldia N° 000007 (08.04.05)

* Decreto de Alcaldia N° 000014 (22.04.04)

4 EMISION DE PADRON DE CONDUCTORES Y/O COBRADORES PARA LOS| 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Gerencia de Gerente
SERVICIOS DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS MODALIDADES, fi enel i 50/ Recepcion General de
INCLUYENDO TRANSPORTE DE CARGA 2 |Pago del derecho de tramite. oTT 0.89% 40.80 Doili::r;‘ei\zgaly TrS?s::;le

Portal MPC Central
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Base Legal :

* Ley N° 27972 (27.05.03)

* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09)

* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)

* Ordenanza Municipal N° 000040-2009-MPC (07.09.09)
* Ordenanza Municipal N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
* Ordenanza Municipal N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
* Ordenanza Municipal N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
* Ordenanza Municipal N° 000052-2010-MPC (03.12.10)
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Nota:
El padrén a ser expedido, sera solo sobre los ylo
de la empresa solicitante.

CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR

5 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Mesa Gerente
(TRANSPORTE) enel j 54/ Pegé"'“a dela ?e"e’a' de
o erencia ransporte
2 |Pago del derecho de tramite. GTT/ 1.38% 63.60 General de Urbano
Base Legal : Portal MPC Transporte
* Ley N° 27972 (27.05.03) Urbano
* Decreto Supremo N° 017-2009-MTC (22.04.09)
* Decreto Supremo N° 023-2009-MTC (29.06.09)
6 |USO DE LA GRUA MUNICIPAL DENTRO DEL RADIO URBANO 1 |Pago del derecho de tramite. Gerenciade | Gerente
POR REMOLQUE Tran§pqney General de
Transito Transporte
a) Motos, Taximotos, Ciclomotores, Bicicletas, Triciclos o similares 0.89% 4110 Urbano
Base Legal b) i i y vehiculos de hasta 3,000 kg de peso. 2.55% 117.10
*Decreto Legislativo N°1246 (09.01.2016) c) Camiones, Of i ia especial y vehiculos automotor 3.53% 162.50
*Ley N° 27972 (27.05.03) con mas de 3,000 kg de peso.
* Ordenanza Municipal N° 00005-2005-MPC (08.04.05)
* Decreto de Alcaldia N° 000007 (08.04.05)
* Decreto de Alcaldia N° 000014 (22.04.04)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 TERCERIA DE PROPIEDAD 30 dias Gerenci(-.l de Ejecutor
1 |Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consianando lo siquiente: Formulario DR*e':;gI‘ Coactivo
Base Legal a) Nombres y apellidos o denominacion o razén social, nimero de documento de identidad o 01/ Ar::’l:itlg‘cenlr;
* Decreto Supremo 069-2003 (27.05.03) namero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el caso. GRDAC/
*Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias b) Nimero de Expediente Coactivo y auxiliar coactivo Portal MPC Gratuito Gratuito
*Ley 28165. (10.01.04) d) Domicilio real y/o correo electrénico (e-mail).
* Decreto Supremo 018-2008-JUS (06.12.08) 2 |Documento publico o privados de fecha cierta
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17)
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ‘Nota:
* De sefialar correo electronico debera autorizar de manera expresa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
*'En caso el tramite fuera presentado por un apoderado, si es persona juridica adjuntar
D i6n Jurada del legal i su ntmero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
de carta poder firmada por el poderdante, indicando su nimero del DNI.
Gerencia de
2 8 dias Recepcion
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA Documl::r:taly Ejecutor
1 |Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente: Formulario Gratuito Gratuito Archivo Central Coactivo
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de documento de identidad o 57 6 58/
EJECUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA ntmero de RUC del solicit ylo del i it GECT/
b) Nimero de Expediente Coactivo y auxiliar coactivo Portal MPC

Base Legal :

* Decreto Supremo 069-2003 (27.05.03)
*Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias
*Ley 28165. (10.01.04)

* Decreto Supremo 018-2008-JUS (06.12.08)

c¢) Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial del Callao y/o correo
electronico (e-mail).

d) Documento que acredite la causal de suspension (Articulo 16° de la Ley N° 26979,
modificado por Ley 28165), en caso de causal de suspension por prescripcion indicar
el nimero de la Resolucién Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.

‘Nota:
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Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) * De sefialar correo electrénico debera autorizar de manera expresa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
*'En caso el tramite fuera presentado por un apoderado, si es persona juridica adjuntar
D i6n Jurada del legal i su nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
de la carta poder firmada por el poderdante, indicando su ntimero del DNI.
3 2.2) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE 15 dias Gerenci§ de Eiecutor
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consignando o siguiente: Formulario DRmm Coactivo
a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de documento de identidad o 57 658/ Argf‘i'\',':(:emr‘;
Base Legal : numero de RUC del solici ylo del i i GECT/
* Decreto Supremo 069-2003 (27.05.03) b) Numero de Expediente Coactivo y auxiliar coactivo Portal MPC
*Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias c) Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial del Callao y/o correo
*Ley 28165. (10.01.04) electronico (e-mail).
*Ley 28892. (15.10.06) d) Documento que acredite la causal de suspension (Articulo 31° de la Ley N° 26979, Gratuito Gratuito
* Decreto Supremo 018-2008-JUS (06.12.08) modificado por Ley 28165 y 28892), en caso de causal de suspension por prescripcion indicar
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) el nimero de la Resolucién Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ‘Nota:
* De sefialar correo electronico debera autorizar de manera expresa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
*'En caso el tramite fuera presentado por un apoderado, si es persona juridica adjuntar
D ion Jurada del legal su nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
de la carta poder firmada por el poderdante, indicando su ntimero del DNI.
4 DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO Gerencia de Ejecutor
Oficio del titular de la entidad exhortante, diriaido al Eiecutor Coactivo D::S:‘my Coactivo
Base Legal : con copia dela de Archive Contral
* Decreto Supremo 069-2003 (27.05.03) del Ejecutor y Auxiliar Coactivo o publicacion en el diario oficial “El
*Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias Peruano.
*Ley 28165. (10.01.04) Copia certificada de las piezas procesales materia del exhorto.
* Decreto Supremo 018-2008-JUS (06.12.08) Copia i del acto inis i de la obligacién v
* Ordenanza Municipal 00017-2005-MPC (21.07.05) que dicho acto sea exigible i (si se trata de ej i
* Fe de Erratas del el (04.08.05) de medidas cautelares)
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramite.
En caso de ejecucion de medidas cautelares dentro de la jurisdiccion. 2.93% 134.60
En caso de notificacion dentro de la jurisdiccion. 2.93% 134.70
5 DEVOLUCION DE NOTIFICACION 30 dias Gerencia de Ejecutor
Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente: Formulario D:cejrimy Coactivo
Base Legal : a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de documento de identidad o 59/ Archivo Central
* Cadigo Procesal Civil (23.04.93) Art. 106°, 107° namero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el caso. GECT/
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) b) Nimero de Expediente Coactivo y auxiliar coactivo Portal MPC Gratuito Gratuito
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) c) Indicar el nimero de partida electronica
d) Documento que acredite la causal de devolucion
6 PRESCRIPCION DE DEUDA POR INFRACCIONES AL 8 dias Gerencia de Ejecutor
TRANSITO Y/O TRANSPORTE Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente: Formulario DRecem Coactivo
a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de documento de identidad 606 61/ Ar:}:i‘;r:(:enuﬁl
Base Legal : o namero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el caso. GECT/
* Codigo Procesal Civil (23.04.93) Art. 106°, 107° b) Nimero de Expediente, Auxiliar Coactivo eir i6n cuya pi Portal MPC Gratuito Gratuito
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) Art. 251° se invoca
c¢) Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial del Callao y/o correo
electronico (e-mail).
d) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o
la representacion.
e) Nimero de Recibo y fecha de pago de las costas procesales o acompafiar copia de recibo
‘Nota:
* De sefialar correo electrénico debera autorizar de manera expresa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
*'En caso el tramite fuera presentado por un apoderado, si es persona juridica adjuntar
D i6n Jurada del i su nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
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de la carta poder firmada por el poderdante, indicando su ntimero del DNI.
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 OTORGAMIENTO DE COPIAS CERTIFICADAS DE Gerencia de Eiecutor
PAPELETAS DE INFRACCION EN COBRANZA 1 |Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente: Formulario 0.06% 2.70 X Recepcion Coactivo
COACTIVA, PIEZAS PROCESALES Y/O CONSTANCIAS. a) Nombres y apellidos o denominacién o razén social, nimero de documento de identidad 01/ A'?:ﬁi“‘,’:g‘;‘::r‘é’d
o nimero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el caso. GRDAC/
Base Legal : b) Numero de Expediente, Auxiliar Coactivo Portal MPC
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) Art. 169° b) Numero de Recibo y fecha de pago
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ‘Nota:
* De sefialar correo electronico debera solicitar de manera expresa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
*'En caso el tramite fuera presentado por un apoderado, si es persona juridica adjuntar
D ion Jurada del legal i su nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
de la carta poder firmada por el poderdante, indicando su ntimero del DNI.
2 GRAVAMEN VEHICULAR, RECORD DE INFRACTOR. Ventanilla Operador
1 |Solicitud Verbal Aencion
Base Legal : a) Indicar Nimero de Recibo y fecha de pago 0.12% 5.50 X (Plz;fé?;a)
* Decreto Supremo 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) Nota:
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Cuando se solicite Record de Infractor y esta méasde5 i i solicitar Vehicular
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RELACION DE MODIFICACIONES

O/M N° 027-2014

Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA 2014 de la Municipalidad Provincial del Callao.

D/A N° 002-2015

Modifiquese del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial del Callao, aprobado por Ordenanza
Municipal N° 027-2014, los Procedimientos N° 1, 2, 3,4, 5, 6,7, 8,9, 10, 11y 12, de la Gerencia de Defensa Civil, dependiente de la Gerencia
General de Seguridad Ciudadana.

D/A N° 012-2015

Modifiquese del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial del Callao, aprobado por Ordenanza
Municipal N° 027-2014, los siguientes procedimientos que corresponden a la Gerencia de Obras: 1. Certificado de Numeracién, 4. Licencia de
Edificacion - Modalidad A, 4.5 Construccién de Cercos (de mas de 20 ml. Siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de
Propiedad Exclusiva y Propiedad Comun), 10. Pre-Declaratoria de Edificacion (Para todas las modalidades: A, B,C y D), 12. Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacién con Variaciones, 12.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad C y D, 13. Anteproyecto en COnsulta, 13.1
Para las modalidades A y B, y 16. Prérroga de la Licencia de Edificacion o de Habilitaciéon Urbana.

O/M N° 005-2016

Modifica procedimientos y disposiciones referidas a autorizacion de instalacion de estaciones y/o antenas de base celular, radares u otros
similares en propiedad privada - Modifiquese la Ordenanza Municipal N° 026-2014-MPC que aprobé los Procedimientos Administrativos TUPA
2014 de la Municipalidad Provincial del Callao en el extremo correspondiente al Procedimiento N° 17 de la Gerencia General de Desarrollo
Urbano - Gerencia de Obras "Autorizacién de instalacion de estaciones y/o antenas de base celular, radares u otros similares en propiedad
pivada".

O/M N° 003-2016

Aprueba los procedimientos de Defensa Civil y de Licencias de Funcionamiento al TUPA modelo aprobado por resolucién ministerial N° 088-
2015-PCM

O/M N° 017-2016

Modifica los costos y procedimientos correspondientes a la Gerencia de Licencias y Autorizaciones.

D/A N° 006-2016

Modifiquese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial del Callao, aprobado con Ordenanza
Municipal N° 027-2014, incorporando el Procdimiento No Contencioso de Sepracion Convencional y Divorcio Ulterior como Procedimiento N° 2
en la Unidad Orgéanica: Secretaria General.

O/M N° 022-2016

Modifica el texto unico de procedimientos administrativos - TUPA en los procedimientos 11.2, 11.4y 11.5 a cargo de la Gerencia de
Planeamiento Urbano y Catastro y los procedimientos 5.1, 6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.6, 6.7, 6.8 y 8, a cargo de la Gerencia de Obras, dependientes
de la Gerencia Genera de Desarrollo Urbano.
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O/M N° 023-2016

Modifica el texto unico de procedimientos administrativos - TUPA en los procedimientos administrativos y servicios exclusivos, a cargo de la
Gerencia de Defensa Civil, dependiente de la Gerencia General de Seguridad Ciudadana.

D/A N° 014-2016

Modifiquese del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial del Callao, aprobado por Ordenanza
Municipal N° 027-2014, los procedimientos N° 10, 17, 23 y 29 de la Gerencia de Licencias y Autorizaciones, dependiente de la Gerencia General
de Desarrollo Econémico Local y Comercializacion.

O/M N° 027-2016

Modifica el texto unico de procedimientos administrativos - TUPA en los procedimientos administrativos nums. 11.1y 11.3 a cargo de la Gerencia
de Planeamiento Urbano y Catastro y los procedimientos nums. 3, 11y 12, a cargo de la Gerencia de Obras, dependientes de la Gerencia
General de Desarrollo Urbano.

O/M N° 002-2017

Elimina el procedimiento N°3 de la Gerencia de Registros Civiles, denominado "Registro Municipal de Uniones de Hecho (REMUH)".

O/M N° 007-2017

Aprueba el reglamento para el otorgamiento de licencias de conducir vehiculos menores en la provincia constitucional del Callao.

O/M N° 018-2017

Aprueba el reglamento para la ubicacién de anuncios publicitarios en la provincia constitucional del Callao.

O/M N° 019-2017

Modifica el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA en los procedimientos a cargo de las Gerencias de Transporte y Transito y de
Ejecucion Coactiva de Transporte, dependientes de la Gerencia General de Transporte Urbano.

D/A N°02-2018

Modifica el procedimiento administrativo N°7 Licencia de Edificacion-Modalidad C (Aprobacién con evaluacion previa por los Revisores Urbanos),
a cargo de la Gerencia de Obras.

O/M N°006-
2018

Crea el procedimiento administrativo "Instalacion y/o reposicién de la Tarjeta Electrénica de Operacion para vehiculos que prestan el servicio de
transporte publico regular de pasajeros" en la Provincia Constitucional del Callao.

D/A N°10-2018

Modifica los procedimientos administrativos de la Gerencia General de Proteccion del Medio Ambiente.
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D/A N°22- Apruébese la modificacion de los procedimientos administrativos de la Gerencia General de Desarrollo Urbano, contenidos en la Ordenanza
2018 Municipal N°026-2014 y Ordenanza Municipal N°027-2014 de acuerdo al detalle consignado en el Anexo N°01 y Anexo N°02 respectivamente.
Suprime del listado de Procedimientos Administrativos del Texto Unico de Procedimientos Administrativos , aprobado por la ordenanza municipal
N° 026-2014 del 26 de diciembre del 2014 y sus modificatorias, en el titulo Gerencia General de Proteccion del Medio Ambiente, el
Procedimiento Administrativo N°4 "Inscripccion en el registro Municipal de Residuos Solidos. Dirigidos a Personas Naturales.” Incorpora en el
listado de Procedimientos Administrativos del Texto Unico de Procedimientos Administrativos , aprobado por la ordenanza municipal N° 026-
O/M N°026- 2014 del 26 de diciembre del 2014 y sus modificatorias, en el titulo Gerencia General de Proteccion del Medio Ambiente, el Procedimiento
2018 Administrativo N°4 " Inscripccion en el Registro Municipal de Asociaciones de Recicladores Autorizados para la recoleccion, seleccion de

Residuos Solidos". Modificase el listado de Procedimientos Administrativos del Texto Unico de Procedimientos Administrativos , aprobado por
la ordenanza municipal N° 026-2014 del 26 de diciembre del 2014 y sus modificatorias, en el titulo Gerencia General de Proteccion del Medio
Ambiente, el Procedimiento Administrativo N°5 "De la inscripcién en el Registro Municipal de Empresas Operadoras de Residuo Sdlidos
(Operadores Autorizados para la recoleccion Selectiva de Residuos Sélidos)"

O/M N°006-2019

Deroga el texto Integro de la Ordenanza Municipal N°006-2018, por el cual se creo el procedimiento administrativo de Instalaciéon y Reposicion
de Tarjeta Electronica de Operacién para vehiculos que prestan el servicio de trnsporte publico regular de pasajeros en la Provincia
Constitucional de Callao. Deroga el texto Integro del Decreto de Alcaldia N°013-2017 y formulario N°62, por el cual se creo el procedimiento
administrativo de Instalacién y puesta en funcionamiento de la Tarjeta Electronica de Operacién de uso obligatorio para vehiculos que prestan el
servicio de trnsporte publico regular de pasajeros en la Provincia Constitucional de Callao

O/M N° 029-2019

Modifica el texto Unico de procedimientos administrativos - TUPA en los procedimientos a cargo de la Gerencia de Defensa Civil y Gerencia de
Licencias y Autorizaciones.

O/M N° 010-2020

Modifica el Texto Unico de Procedimiento Administrativos - TUPA en los Procedimientos a cargo de la Gerencia de Licencias y Autorizaciones

D/A N° 002-2020

Modifiquese el procedimiento administrativo Nimero 1 de la Secretaria General, contenido en la Ordenanza Municipal N° 026-2014, de acuerdo
al Anexo N°01, que forma parte integrante de la presente Ordenanza Municipal.

D/A N° 009-2022

Suprimase del Listado de Procedimientos y Servicios Prestados en Exclusividad, aprobados mediante Ordenanza Municipal N° 026-2014 y
modificatorias, el Servicio Exclusivo Certificado Médico Prenupcial, a cargo de la Gerencia de Sanidad, dependiente de la Gerencia General de
Salud.
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