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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |ACCESO ALAINFORMACION PUBLICA QUE REQUISITOS GENERALES x | Tdias | Secreia Secretaria 1) Racontidseaciaial: Secrefaria 1) Apelacién al: Gerente Municipal
POSEE O REPRODUZCA LA MUNICIPALIDAD Formutaria General General Gener!
PROVINCIAL DEL CALLAO 1 |Solicitud dirigida al Secretario General indicando: 02 2) El término para Ia interposicion de los | 2) El tenmino para la intesposicion de los recursos
Nombre, nimero de D.N |, domicilio, de ser el caso numero de teléfono SG/ recursos Administratives es de quince administrativos es de quince (15) dias
Base Legal: yio commen electronico |a informacion solicitade debe ser exacta Portal MPC (15) dias perentorios y deberdn resolverse] perentorios y deberan resolverse en el plazo de
en el plazo de teinta (30) dias treinta (30) dias
Constitucion Politica del Peru 2 |Copia simple del documento de identidad del solicitante si es persona natural o copia del poder
* Ley N° 27806 (03.08.02) Ley de Transparencia y Acceso a la, Informacion si es parsona juridica, entrega de la informacion debe ser viable al accaso de la misma
Publica Art. 10° y 11° incise b), modificado por Arl. 1% de la Ley 27927 3 |Pago del derecho de ramite
* Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm_ General {11.04 01) Arl 160° = |Folocapia tamario Ad (simple) 0.00% 0.20
* D.S. N 043-2003-PCM (07 08.03) Art. 1° *  |Copia simple de planc 0.24% 10.00
* DS N°072-2003-PCM (07 08 03) Art 57 y 10", mofificado por Art. *  |Por disco compaclo 0.04% 1.50
1°del D.S N° 070-2013-PCM {14 06 13)
* Ley N* 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Dy Transitoria Compk iay Final y
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Nota:
Se denegara la entrega de informacion que afecte a la intimidad
personal y 1a que expresamenle excluye la Ley 27806 y su modificatoria En caso de Gratuito
o0 por carecer de informacion solicitada. En cuyo caso se pondra en presentar CO
conocimiento del solicitante dicha circunstancia y en la medida que
56 conozca la ubicacion o destino, dejando constancia escrita de ello
Elplazo de siete (7) dias Utiles se podra prorogar en forma excepcional
por cinco (5) dias utiles adicionales, de medir circunstancia que hagan
inusualmente dificil reunir la informacion solicitada
En ese caso, la Municipalidad Provincial del Callao comunicara por
escrilo, antes del vencimiento del primer plazo, las razenes por las que
se hara uso de la prémoga, de no hacerlo se considera denegado el
pedido.
2 |PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO A} |REQUISITOS GENERALES X 20 Gerencia de Secrataria Secretaria Alcalde
2.1 SEPARACION CONVENCIONAL. Formulario dias Recepcin General General
1 |Solicitud por escrito dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubitable la 03, 04, 05, ;;‘;m’::&
Base Legal: decision de separarse, indicando el nombre de los conyuges, dacumentos de 06y 07!
*Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27 05.03) Arts 40° y 44° identidad , ulimo domicilio conyugal, domicilio de cada una de los conyuges SGf Presenigar dentro de los quince.
‘Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04.01) Arts. 40°, 45° y 113* ( para las notificaciones pertinentes) con firma y huella digital de cada uno de ellos Portal MPC (15) dias habiles de expedido
“Ley N° 29227 Ley que regula el procedimienta No Contencioso de la Ademas, en dicha solicitud debera de constar la indicacion de si los conyuges el acto administrativo.
Separacion Convencional y Divercio Ulterior en 1as Municipalidade son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de ofra discapacidad,
ly Notarias (16.05.08) Arts 5° y 6° en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego , sin perjuicio de que impriman
* D.S. N°009-2008-JUS (13.06 08) Art 10 su huella digital o grafia de ser el caso Resuleve
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificatoria 2 |Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyugues. Alcalde en un plazo de freinta
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 {2612 14) 3 |Copia certificada del acta o de |a partida de matrimonio expedida. (30) dias habiles
4 |Declaracion jurada de ultimo domicilio conyugal de ser el caso -
suscrita obligatoriamente por ambos conyuges
5 |Pago del derecho de ramite. 2.Td% 11380
) |Requisitos en casc de no tener hijos menores de edad o mayores de edad
con incapacidad
1 |Declaracian jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges
) | Requisitos en caso de tener hijos menores:
1 |Adjuntar copia cerlificada del acta ¢ de la partida de nacimiento de los hijos menores,
expedida dentro de los tres meses anleriores a la fecha de presentacion de la solicitud
2 |Presentar copia certificada de |a sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los
regimenes del ejercicio da la patria potestad, alimentos, tenencia y visitas
D) |Requisitos en caso de tener hijos mayores con incapacidad:
1 |Aduntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento del hijo mayor con incapacidad, expedida denfro de los tres meses.
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anleriores a la fecha de presentacion de la solicitud
2 |Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto
de los regimenes del ejercicio de la curalela. alimentos o visitas
3 |Anexar copias cerfificadas de las sentencias judiciales frmes que declaren la inlerdiccion dal
hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
£) |Requisitos en caso de no fener bienes patrimoniales
1 |Declaracion jurada de no tener bienes sujeto a Sociedad de Gananciales con firma e impresion de |a huella digital de cada uno de
1hos conyuges
F) |Requisitos en caso de que existan bienes patrimoniales:
1 |En caso de que se haya optado por el Régimen de Separacion de Patnmonial
- Presentar el testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos.
2 {Enel Supuesto en el que se haya sustituido el régimen de la se haya liquidado
Sociedad de Gananciales por el de separacion de patnimonios o el Regimen Patrimonial
~ Presentar el lestimonio de la Escritura Publica de sustitucion ylo liquidacion del regimen
U 1} ita en los Registros Publicos.
G} |Encaso de otorgar representacion :
1 |Escritura Publica de Poder con || i ificas para sur on en el di . &l que debera estar inscrilo en
los registros Piblicos
Nota:
" En caso de una segunda convocatoria: el plazo sera de 15 dias habiles sdicionales
2.2 DIVORCIO ULTERIOR A) |REQUISITOS GENERALES X GR?'!"CIBUE‘ Alcalda
. ecepcion
. Formulario Docusenaly
e leys ! Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada por cuslquiera de los conyuges digida al alcalde de la jurisdiccion, o Archive Cenbal
“Ley N* 27872 Ley Org. de Municipalidades (27 05.03) Arls. 40y 44. sefialando nombre, documento de identidad y firma del solicitante. SGI
't:: ‘;2?;2;1.:: :szz::?:r:::mz:::;i‘;;:::;!:::J:‘ A En caso de que el.snfllci.tanle no pu_edu fm!ar debido a que.s.ea nalil?elu, sea ciego ¢ adolezca de otra discapacidad, procederd RonalMes
la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digital o consignar su grafia de  ser el caso
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade
y Motarias (16.05.08) Art. 6° 2 |Copia de la resolucion que declara la Separacian Convencional
* D.S. N°002-2008-JUS (13.06.08) Art. 10 3 |Page del derecho de ramite 1.26% 5240
“ Ley N° 29080 Ley de Silencic Administrativo (07.07.07) Art 2° y modfficatoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Nota: El ramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notfficado la
JResolucion de Alcaldia qye dispone la Separacion Convencional
SECRETARIA GENERAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIAS CERTIFICADAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde do la di an municipal, exp en framile, X Gerencia de Secretario
dictamen u otro documento del cual se requiere la copia certificada, indicando Formulario m General
Base Legal: N° de recibo de pago y fecha de emitido o Archive Cenui\
* Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01). 2 |Pago del derecho de framite GRDAC! 0.08% 350
Arls 107"y 110° Portal MPC
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modficatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 2
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GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
: ) Gerencia de Gerente General
1 PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Recepcion | de Adminisiracion
Documentaly | Tebutariay 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal cebera
Solicitud simple o Formulario Graluilo, indicando la deuda maleria de compensacion (precisando ributo, periodo y predio) Formulario Avchivo Central Rentas. Ridclemtineiom ronivs Pl ohuckon Ficle Tormularse denro de fos 15 (quince) dias
1.1. COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR TRIBUTOS Denegatoria habiles siguentes al que se efectus la
YO SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES A 20 % UIT vigente o s s R . o . notificacian
a |a fecha de la presentacion de la solicitud pia simpia da DNI y/o Carné de extraneris con exhibicién de los Originales o Resuelve el Recurso de Reclamacion
En caso de representacionas GGATR/ dentro de los nueve (09) meses contados
. o, Natural P 8 partir de la facha de ingreso de los
Base Laglll. ersona Natural Portal MPC actuados a la Gerencia de Recepcion
"TUO del Cadigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Copia aulenlicada de carla Poder con firma legalizada Documental y Archivo Central 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
(26.06.13). Art 40°, 162°, 163° plazo de doce (12) meses contados a partir
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Persona Juridica, Sociedad irregular seclefachate w.}:;i:le ks echdonsl
Copia autenlicada del poder Inscrilo anle Registros Publicos
Copia autent de los que suslente | ion de pagos.
1.2 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGO INDEBIDO O EN EXCESO . Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
POR TRIBUTOS ¥ /0 SANCIONES TRIBUTARIAS REQUISITOS GENERALES: Gratulto 454 | Recepeion | de Administiacion formularse denvo de los 15 {quince) dias
Documental y Tributaria y habiles siquientes al que se electio la
Archivo Central Rentas nofificacitn
Reclamacion: debera fermularse dentro de
Solicitud simple o Formulario Gratuilo, indicando la deuda materia de devolucion (precisando fributo, periodo y predio) los veinte (20) dias habides siguiente al que|
se efectuo la notificacion
Base Legal: Copia simple de DNI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario
‘TUO del Codigo Tributario, D S. h° 133-2013-EF En caso de representaciones 10/ Resuelve el Recurso de Reclamacion | 2) Resuelve el Recurso de Apelacion deniro del
(26.06.13) Art. 38° 92", 162"y 163" Persona Natural GGATR/ dentro 5;";2':?\‘9:(3? meses ;Z"ssd"s plazo de doce (12) meses contados 3 partir
. . a lecha de ingreso 1
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC a;,ﬁms ala Germc:a:: Recepeion e I fecha ée ‘rg;:::e fos actuacos 3
Documental y Archivo Central
IPersona Juridica, Sociedad irregular
Copia aulenticada del poder Inscrito ante Registros Pblicos
Copia de los de que sustente la an de Dinero.
1.3 TRANSFERENCIA DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR TRIBUTOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Anle Tribunal Frscal debera
Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES AL 20 % DE LA Recepcion  |de formularse dentro de los 15 (quince) dias
U.LT. vigente a la fecha de la presentacién de la solicitud Dacumental y Tributaria y habiles siguientes al que se efectio la
Archiva Cenlral Rentas B notificacion
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de ransferencia (precisando tributo, periado y predio) REC\HT‘!C'UDDC:"T:;;E;N\DCIOH Fe
Base Legal: Copia simple de DNI ylo Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales
; " En caso de representacianes Formulario Resueive el Recurso de Reclamacion | 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentio del
TUQ del Codigo Tributario, . . N° 133-2013-EF (26.06.13). Norma 1X del fitulo
st ? dentro de los nueve (D3) meses contados | P20 0@ doce (12) meses cantados a partr
Persona Natural 1 a it de a fecha de ingreso de los de la fecha de ":.’:i::e los actuados al
. wados ala G de R !
Decreto Legisiativo N® 295 (25,07 84) Art. 1267 Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ . lgncw:em'e;e::l:w c::::rm
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2612 14) Portal MPC
Persona Juridica, Sociedad irreqular
Copia autenticada del poder Inscrilo ante Registros Plblicos
Copia de los que sustente la ia de pagos
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REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 45 dias Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS Recepcion | de Administracion formularse dentro de fos 15 (quince) dias
Documental y Tributaria y habiles siguientes al que se efectio la
Archivo Central Rentas. netificacion
Solicitud simple o Formulario Graluito, indicando la deuda maleria de prescripeion (precisanda Fibulo, periodo y predic)
Base Legal:
*TUO del Cadigo Tributario, D. S. N* 133-2013-EF Copia simple de DNI y/o Camné de extranjeria con exhibicion de los Originales. Formulario
(26.06.13) Art 43 al 49°, inciso o} Arl 927, 162", 163 £n caso de representaciones 12 Foclamaricn ronta Rescen FIE | 2 Resueive ol Recurso de Apstacen derto e
plazo de doce (12) meses contados a partr
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Paraons Natiaral GGATR/ o
; Resuelve el Recurso de Reclamacion
Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada Portal MPC dentro de los nueve (09) meses contados la fecha de ngreso de los actuados al Tribunal
apartr de la fecha de ingreso de ks
o . actuades a la Gerencia de Racepeion
Persona Juridica, Sociedad irreqular Documental y Archiva Cental
(Copia aulenticada del poder Inscrito anle Registros Publicos
(Copia aulenticada del documento que acredite la Prescripcién solicitada
1.5. SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO DE EXONERACION CON REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 45 dias Gerenciade | Gerente General
EVALUACION PREVIA para precari i ° Recepcion | de Administacion A
h e A 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal deberd
similares) Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando |a deuda materia da exoneracion (precisando ibulo, periodo y predio) ;:::m:;; Tﬂ:ﬁ::v Rmm““"[)‘:;‘:;lﬂ;:"‘““’“" Fieta |V i St te e (W:“CE) s
. o " habiles siguientes al que se efectio la
Copia simple de DHI yio Camé de exfranjeria con exhibicion de los Originales notificacion
Base Legal: En caso de representaciones: Formularic Resuelve el Recurso de Recl "
" 1U0 de la Ley de Inbutacion Municipal, L. § N Persona Natural 13/ Bl nu;“?:;m ““c:ﬁg‘m 2) Resuelve &l Recurso dé Apelacion dentio del
156-2004-EF (15.11.04) At 17°, 27° y37° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ 2 partr d la fecha de ingreso de los plazo de doce :12? meses contados a partr
*TUQ del Codigo Tributario, D. §. N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular Pertal MPC actuados a la Gerencia de Recepcion de 1a fecha de ingreso de los actuados al
X e o Documental y Archivo Gentral Tribunal
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicas ¥
(26 06 13) Norma Vil: Reglas generales para
|a dacion de exoneraciones, incentivos o beneficios.
fributarios e
Copia autenticada de documento que sustente la pretension solicitada de Exoneracion
Crdenanza Municipal N® 026-2014 (26 12.14) de los Tribulos municipales
REQUISITOS GENERALES: Gratuito x | d5dias G;Em da | Gemnis Gerehl
de Administr:
1.6. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES POR ERROR MATERIAL O DE Mt . e :;‘“" Ty APELACION: e Trbunal Fiecal debara
CALCULO QUE NO AMERITE SER TRAMITADC COMO RECLAMACION. Archiva Central Renlas Reclamacion confra Resolucién Ficla formularse dentro de los 15 (quince) dias
Denegatotia habiles siguientes al que se efectia fa
nofificacion,
Basi Ligat Solicitud simple o Formulanio Gratuito, indicando el numero de valor, &l numero de expediente coactivo y el motivo de la anulacién
ase 3
7 Resuelve el Recursa de Recl
“TUQ del Codigo Tributario, D. §. N° 133-2013.EF Copia simple de DI y/o Came de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario nen:éu;e |u:nu$::$s) m::e:::::mﬂoﬁ
(26 .06.13) Arl 108" En caso de representaciones: 14/ @ partir de |a facha de ingreso de los
) actuados a la Gerencia de Recepcion
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12.14) Persona Natural GGATR/ Documentaly Archive cgn::c 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro dal
Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC PR URE L), s s 4, Rsl
Ia fecha de ingreso de Jos actuados al Tribunal,
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia aulenlicada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
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DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i =450 Evaluacion| PARA | NICIODE | ooy pereyre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g 2 { RESOLVER | PROCEDIMIENT PARA
(ORDEN DENOMINACION coDIGO! £ & | (endos o
veicacion | (UM s. || 8| & | e L RECONSIDERACION APELACION
< | a 5
. y Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
Z  |PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito X Recepcion | de Administracion) formularse dentro de los 15 (quince) dias
9 meses | Documentaly Tributaria y habiles siquientes al que se efectio la
Archivo Central Rentas notificacion
Solicitud dingida al Sr. Alcalde con firma de abogada habilitado.
2.1 RECLAMACION DE ORDENES DE PAGO, RESOLUCIONES DE Copia simple de DNI y/o Camné de extranjeria con exhibicion de los Criginales
DETERMINACION, RESOLUCION DE MULTA ¥ OTROS ACTOS RECLAMABLES
CONFORME A LEY En caso de representaciones: 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
Persona Natural plazo dé doce (12) meses contados a party
de la fecha de ngreso de los actuados al
Base Legal: Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada Tribunal
“TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF
(26.06.13). Art. 135° Persona Juridica, Sociedad ieqular
‘Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Copia autenticada del poder Inserito anle Registos Piblicos
del Convenio de Acogi al Régimen de Fraccionamiento de Copia aulenticada de documentos que sustente la Reclamacion
Deudas Tributarias y Multas Administrativa D.A. N* 007-2013-MPC-AL (17 05 13)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Formato de Hoja de Informacion Sumaria debidamente llenado
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerente General
Recepcion | de Administracisn
COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES O DIRECTORALES Solcitud diigida ai S Alcalde Do:umm\la\ y‘ Tributaria y
Y10 DIVERSAS PIEZAS PROCESALES DE LOS EXPEDIENTES Pachive Centrsl Renlas
ADMINISTRATIVOS, Copia simple de DNI ylo Camne de extranjeria con exhibicion de los Originales
Nota: Siempre y cuando no s& opongan a lo determinado en lanorma tributaria En caso de representaciones Formulario
sobre LA RESERVA TRIBUTARIA Persona Natural ot/
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GRDAG!
Base Legal: Porial MPC
*TUO del Codigo Tribulario, D. S. N* 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular
(22 06.13). Art 85° Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
* Ley N 29060 Ley de Silencio Administrativo (07 07 07) Art. 2° y modificatoria Pago del derecho de tramite 0.31% 1280
* Ley N® 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01)
Arls. 35° 44°, 45°,107° 110"y 113"
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14)
(GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 TRANSFERENCIA DE Y/O COMPENSACION AUTOMATICAS POR MONTOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito X Gerente de Gerente de
MENORES AL 20% U.LT. vigentes al momento de la presentacion Adminisracion | Administracion
Copia simple de DNI yio Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Tributaria Tributaria
Base Legal:
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal D S. N® 133-2013-EF Art 40° En caso de representacionas
Articulo 8° de la Ordenanza Municipal N° 00025 (publicado 07 03.2002) Persona Natural
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12 14) Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia aulenticada del poder Inscrito anle Registros Publicos
Sucesion Indivisa
Copia aulenticada de los documentos que suslente la fransferencia yio compensacion




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
& REQUISITOS TRAMITACION
(U= 4.150)

CALIFICACION | 4070
Evaluacion PARA INICIC DE

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
COMPETENTE :

DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO /
ORDEN [ DENOMINACION CODIGO!
usicacion | (% UM sl

3| e i h
S, | habies) RECONSIDERACION APELAGION
g

RESOLVER| PROCEDIMIENT
(o}

Automético

e
GERENCIA ADMINISTRACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS

=

1 REQUISITOS GENERALES: Gerente de Gerente de
DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUG Administacion | Administracion

i - Tributaria Tributaria
Base Legal: 1 |Copia simple de DNI yio Camneé de extranjeria con exhibicion de los Originales el o

‘Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arls. 55° 2 |Encasa de representaciones
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14) Persona Natural
Copia aulenticada de carla Poder con frma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada def poder Inscrito ante Registros Publicos
3 |Pago del derecha de tramite 0.38% 1590

Gerente de Gerente de
2 |CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTO DE ALCABALA REQUISITOS GENERALES: X Adminiskacion | Administracion
Tributaria Tributaria

Base Legal: 1 |Copia simple de DI yfo Camé de extranjeria con exhibicion de los Criginales
*TUQ de la Ley de Tribulacion Municipal, D. S. N* 2 |Encaso de representaciones:
156-2004-EF (15 1104) 27° Persona Natural

Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) Copia aulenticada de carta Poder con frma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada del poder Inscrile ante Registros Piblicos

Pago por Derechos del Tramite

3 |Exhibir original y presentar copia fedateada def documento que

acredite enconfrarse inafeclo al pago del Impuesto de Alcabala por

las siguientes transferencias.

a) Los Anficipas de Legitima

b) Las que se produzcan por causa de musrle

¢} Laresolucion del contralo de ransferencia que se produzea antes de la cancelacion del precio
d) Las ransferencias de aeronaves y naves

&) Las de derecho sobre inmuebles que no conlleven la ransmision de Propiedad

f) Las producidas por la division y participacion de la masa hereditaria de gananciales o

de Condominios originarios.

9) Las de alicuotas enre herederos o de condominos oniginarios.

h) La primera venla de inmuebles que realizan las empresas constructoras, salvo en la parle
que comespondiente al valor del lerreno
4 |Pago del derecho de tramite. 0.96% 39.80

3 |CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIB REQUISITOS GENERALES: X Gerente de Gerente de
Administracion | Administracion

Tributan T
Base Legal: 1 |Copia simple de DNI ylo Carne de extranjeria con exhibicion de los Onginales rodtana rbulbns

*TUO de |a Ley de Tributacion Municipal, D § N°® 2 |En caso de represenlaciones.
156-2004-EF (1511.04) 8° 31° Persona Natural
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14} Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia aulenticada del poder Inscrilo ante Registros Pablicos.

4 |Pago del derecho de tramite. 0.23% 9.70

1 |CERTIFICADO OE ESTADO DE CUENTA REQUISITOS GENERALES: X el (i
Administracien | Administracion

Tributaria Tributana

Base Legal: 1 |Copia simple de DNI /o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales
*TUO del Codigo Tributario, D. 8. N° 133-2013-EF 2 |En caso de representaciones:

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 6




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE 3
o LSS 1T0.8 TRAMTACION CApCAt NS Rt o0 PR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacion | PAA | INCIODE | ooy perenTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO 4§, ==—{RESOLVER | PROCEDIMIENT PARA -
it L R el mun s | e % “@ bt : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< |a | 2
(26.06.13). Art 85° Persona Natural
Ordenanza Municipal H® 026-2014 (2612 14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrilo anle Registios Publicos
4 |Pago del derecho de tramite 0.19% 7.80
GERENCIA DE RECAUDACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES: X Gerencia de Gerencia de
FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS Recaudacion Recaudacion
1 |Copia simple de DNI ylo Carmel de Extranjeria, con exhibicion de los originales
Base Legal: 2 |En caso de representaciones
“TUO del Codigo Tribulario, D. S N° 133-2013-EF Persona Natural
(26.06.13). Art. 36° Copia autenticada de carta Poder con frma legalizada
"Reglamento del Convenio de Acogemiento al Régimen de
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y Mullas Persona Juridica, Sociedad irregular
Administrativa D A. N® 007-2013-MPC-AL (17.05.13) Copia aulenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Recibo de Luz o Agua o Teléfono fiio con un mes de antigiedad en el cual se determinara el domicilio actual del deudor o
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) responsatle de la deuda, de ser inquilino el contralo de alquiler
De ser amendalario de un negocio debera presentar su RUC - SUNAT
Para el caso de aquellos que tienen expediente de reclamacion pendiente de rssolver deberan adjuntar al  presents la copia del
p de desisti de su p de reclamo.
Recibo de pago de |a Cuota Inicial de| Fraccionamiento
Paga del derecho de tramite 0.31% 1290
Mata' Para los casos de Ampliacion y A ion de los Fr. eslos se regran de acuerdo a lo
en el Regl de Fi i con el misma p ilo de un i iento nuevo
GERENCIA DE RECAUDACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CONSTANCIA DE NO ADEUDO REQUISITOS GENERALES: Gerencia de Gerencia de
Recaudacion Recaudacian
Formulario
Base Legal: Copia simple de DI yio Carnel de Exlranjeria, con exhibicion de los originales o1/
‘Ley 27444 (11.04.01) Ards 37°, 107° y 110° En caso de representaciones GRDAC/
“TUQ de |a Ley de Tributacion Municipal, D. S N° Persona Natural Portal MPC
156-2004-EF (15.1104) 7° Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26,12 14)
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Reporle del Eslado de Cuenta Corriente donde se verifique no tiene deudas tributarias
pendienles de pago haslala fecha de presentacion de |a solicitud (Impuesto Predial Pago
Anual y Arbitrios mes de la solicitud u obligacion, segun corresponda)
Pago del derecho de framite 0.41% 1710

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 7




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Base Legal:

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Brehivn General

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) e
DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION .
N TRAMITACION m g AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T=4,1
3 DENOMINACISN DEL PROCEDIMIENTO FoRINAARID LAFTEE] 8 ResoLvea| proceomienT | COUPETENTE
ORDEN N DENOMINACION CODIGO! |2 (en dias o ke
UBICACION (% UIT) Si. £ § habiles) RECONSIDERACION APELACION
-
2 |COPIA CERTIFICADA DE RECIBO DE PAGO REQUISITOS GENERALES: X Gerencia de Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Base Legal: Formulario
1 |Copia simple de DI ylo Carnet de Extranjeria, con exhibician de los eriginales o
*Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) 2 |Encaso de representaciones: GRDAC/
Arts. 37°, 107° y 110° Persona Natural Portal MPC
Qrdenanza Municipal N® 026-2014 (2612 14) (Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
1 {Copia autenticada del poder Inscrito anle Registros Piblicos.
4  |Estado de Cuenta Corriente cancelada al dia de la presentacion de la solicitud.
5 |Pago del derecho de ramite. 0.38% 1560
Mota: Mas de 5 unidades se cobrara un adicional equivalente & 0 05% del valor de la UIT
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
| 3 f y Gerencia de G de
1 |TERCERIA DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES: Gratuito | X 30 dias E;:c“\f:on :i‘:c”i?on 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debers
Base Legal: Coactiva Coactiva formularse denbro de fos 5 (cinco) dias habiles
TUG de 1a Ley ds Procsdmiento de Ejecucion Coactivs, 1 [Solicitud drigida al Sr. Alcalde con firma de Letrado RS SRR R B et
D S N°018-2008-JUS (06.12 08). Arls. 20y 36 2 |Documento legalizado que acredite la propiedad del bien embargado
Ley N° 27444 y modificatorias {11.04.01). Art 35 3 |Encaso de representaciones.
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Persona Natural 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro deat
Copia aulenticada de carla poder con firma legalizada plazo de doce (12) meses contados a party
Persona Juridica, Sociedad Imeqular o= lafecha de ':?R;ﬁ;e s sk el
Copia aulenticada de poder inscrilo ante Regiskros Publicos
2 |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION GOAGTVA REQUISITOS GENERALES: P 2 s | CHenade | Gerenciace
Recepcion Eiecucion
Formulario {ne Documental y Coactiva
Base Legal: 1 |Solicitud de suspension del orocedimiento de ejecucion coactiva 15y 16/ wibutario) | Archivo Central
TUQ de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva GEC/
D 8. N*018-2008-JUS (06.12 08). Arts 16y 31 por cade acto administrabivo que sustenta la cobranza Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) sefialando domicilio procesal cierlo en el radio urbano de la 15
de la Provincia Constitucional del Callao (Fributario)
2 |Copia simple del documento de identidad del solicilanie o def
comprobante de informacion regisirada en el RUC expedida
3 |Poder vigenle y suficiente que acredite la calidad del
representante, bratandose de personas juridicas o de personas
nalurales que actuen por este medio
4 |Copia del documento que acredite la causal de suspension:
a) | Documento que acredile la extincion o cumplimiento de 1a
lobligacion en cobranza
b) | Copia simple del Convenio de Liquidacion Judicial,
Extrajudicial, Acuerdo de Acreedores o Declaracion de Quiebra
c) [Certificado de homonimia expedido por RENIEC
Capia simple de la publicacion en el Diario Oficial El Peruano del acuerdo de acreedores o de la Resolucion de Declaracion de
d) |insolvencia
Copia simple de la Resolucion que admite a ramite el procedimiento simplificado o aprobacion del Convenio de reprogramacion de
e |ragos (procedimiento simplificado)
Copia simple de Ia Resolucion que admite a ramile el procedimiento o acuerdo global de refinanciacion, certificada por el
Presidente de la Junta de acreedores (concurso preventivo)
f i
Ll Copia simple de resclucion judicial que ordene ion del dimiento coactivo, ich el curso de un proceso de
amparo o contencioso administativo o copia de demanda de Rewvision Judicial
3 DILIGENCIAS DE EXHORTOS REQUISITOS GENERALES: X Gerencia de Gerencia de
Recepcion Ejecucion
Documental y Coactiva




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

‘ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.
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DERECHO DE
pied Lol T TRAMITACION EALCICACIONS| §r( o ot INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
L U= 4150) Evaluacion| ARA | | NCIODE | oyperre ‘
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % —u—-assoll;lvm PROCEgIMIENT PR L
CROEN y ey m%,, (% UIm) s |8 § % {n::m'; BEARE RECONSIDERACION APELACION
3 =
TUO de la Lay de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 1 |Oficio suscrito por el Titular de |a entidad solicitante
D S.N°018-2008-JUS (06.12 08) Arls. 3°, 3"A y 14" 2 |Copia certificada de designacion del Ejecutor y Auxiiar Coactivo
Reglamento de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 3 |Publicidad de designacion en el diario oficial y/o de la localidad.
Coactiva, D S. N®069-2003-EF y modificatorias 4 |Copia certificada de la Resolucion emitida por el Ejecutor Coactive
{27.0503). Ant 3 numeral 3.4 §  |Copia certificada de la notificacion de siele dias con cargo de recepeion
0. M N° 000017-2005-MPC (21.07.05), que modifica la &  |Copia Certificada del valor materia de cobranza
Ordenanza N® 015-99-MPC. T |Pago del derecho de ramite 143% 46.80
* Ley N*® 29060 (07 07 07) Arl. 2° y modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
' [EXPEDICION DE COPIAS GERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES REGINGHTS GENERALER: X 10des. | Cwmncaci: | SGorichide
Formulario Ejecucion Ejecucion
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde ot/ Coactva Coactiva
*TUO del Codigo Tribularie, D S. N® 133-2013-EF 2 |Copia simple del DNI del solicitante GRDAC!
(26 06.13). Art. B5° 3 |Pago del derecho de ramite Poral MPC 0.51% 230
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerencia Gerente 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipa
1  |AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR RESIDUCS SOLIDOS Formulario % | 30 dias de ‘ Genera\_de Gerente General de
1 [solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago, Razén social,R U C direccion, DN.I . R el I3 ! stel Medk:Amieni= : y
Declara:ién‘.lurada del representante legal o apoderado seF-\aI.ando que su p‘oder se encuentra Docymargal| idel.Medic 2)Eliemino para la Itsrposiiede
2 17 y Ambiente los recursos administrativos es de
COMUNES EN VEHICULOS MAYORES. ) ) ) . ) . ’ Archivo 2) El término para la interposion (15) dias habiles y deberan
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripeién en la SUNARP. Central de los recursos administrativos | resolverse en el plazo de (30) dias
es de (15) dias habiles y habiles
Base Legal: 3 |Copia simple del literal expedida par SUNARP donde conste la inscripoion GGPMAS deberéan resolverse en el plazo
. o o de (30) dias habiles.
Ley N° 28611 : Ley General del Ambiente (15.10.05) Art. 119 i Eniphets Oberstons dé Reskios SoRics: Portal MPC
;2[ 8. 008-2017-JUS TUO Ley N°* 27444 (20.03.17). Arts. 38", 51°, 4 |Copia simple del registro como Empresa Operadora de Residuos
116°, 119"y 122 Solidos ante MINAM
" D. LEG. N” 1278, aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos 5 |Declaracion jurada consignando los datos de cada vehiculo:Placa, Categorialclase, marca,
Sdlidos ( 23.12.16) Art. 60° modelo afo de fabricacidn, color (es).
" 0.S.N° 014-2017-PCM: Reglamento de la Ley de Gestién Integral 6 |Sifuera alquilado el vehiculo, copia simple del Contrato de Arrendamiento, &
de Residuos Sdlidos, (21.12.17) 7 |Copia del SOAT vigente f"'
" D.S. N° 003-2013-VIVIENDA : Reglamento para la Gestion 8 |En el caso que la EO- RS disponga los residuos sélidos que transporta, debera
y Manejo de los Residuos de las Actividades de la Construccidn presentar copia simple del documento que certifique la disposicion final en un relleno sanitario, / S ,-'“r
y Demolicion. Arts. 317 y 32° o lugar i te autorizado por el sector competente, de acuerdo al residuo a ¢ / 4
" Decreto Legislativo N°1246 (10.11.16) disponer ‘ i‘/ s
9 |inspeccién vehicular debidamente aprobada por la GGPMA \ 9 !' v, =
10 [Pagar derecho de tramite. 2.66% 110.20 #={ ¥
E L rd
Nota: ~— L~
“Las empresas EC-RS y/o EPS-RS que se encuentren registradas ante DIGESA a la entrada en gz "'T
vigencia del DS N° 014-2017-PCM, mantendran su inscripcién en las misma condiciones
en la que fue otorgada (Tercera- Disposicion ComplementariaTransitaria)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacic Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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LA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) o s
2at
DERECHC DE
181
w o HEUUR TRAMITACION e m wcooe | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
{UIT= 4,150) Evaluacién COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / _g fp—— RES OLVER | PROCEDIMIENT PARA
i en dias 0
oty * el o | wum | s [ 52 é i RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
——— =3 o —
2 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
1 |sotici L o o ' . Formulario X | 30 dias Gerente General de
icitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y N° de D.N.I Protecciin del Madic Ambisnis
2 |Declaracion Jurada del representante leqal o apoderado sefialando que su poder se encuentra 181 Y Ei (i pata i ierpaside e
Base Legal: vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcién en la SUNARP. Ik adiiisas set maetathos ek de
3 |Copia simple del Instrumento de Gestién Ambiental (EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u olro) en digital. GGPMA/ 2) El término para la interposion {15) dias habiles y deberan
f . . . s : i 5 N Yol
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 4 |Copia simple de la resolucion u oficio que aprueba la certificacidn ambiental por el sector Portal MPC de los recursos administrativos | resolverse en el plazo de (30) dias
* Ley N” 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. competente. es de (15) dias habiles y habiles
* Ley N” 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacién de Impacto | 5§ |Para aquellas actividades comprendidas en el art. 18° (SEIA) de competencia de las. deberan resolverse en el plazo
Ambiental. Art. 3° Muni idades Provinciales en dad a la Resolucion de (30) dias habiles.
* D.S. N° 019-2009-MINAM (25 09.09)Reglamento de la Ley del Sistema Ministerial N° 157-2011-MINAM deberan realizar la consulta para determinar Gerencia
de Evaluacién de Impacto Ambiental el tipo de instrumento ambiental, otro estudio o documentacién requerida de Gerente
* Ley N° 29325 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion (tales como PMRS, Constancia de mantenimiento preventivo, informes técnicos, etc) Recepcion | General de
y Fiscalizacion Ambiental (05 03 08) 6 |Copia de los (2) Gltimos monitoreos ambientales en fisico o digital descritos Dogumienta) | | Prteccion
" R.M.N° 157-2011-MINAM: Primera Actualizacién del Listado en sus instrumentos de Gestion Ambiental (calidad de aire, efluentes, emisiones gaseosas Arc:‘\ivu :i: :::;2
de Inclusion de los Proyectos de Inversidn sujetos al v/o ruidos) segin corresponda, adjuntando memoria descriptiva de las Certral
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental (21.07.11) actividades que se realizan.
* Q.M. N° 000081-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para 7 |Contar con la conslancia de no estar obligado a la presentacion del Estudio Ambiental.
obtencién del Certificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arts, 8 |Pago del derecho de tramite. 4.78% 198.20
52°,
1167, 119" v 122°
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
" Decreto Legislativo N*1246 (10.11.16)
3 CONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADO A LA PRESENTACION 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y N° de D.N.I. Formulario X 30 1) RECONSIDERACION 1) APELACION: Gerencia Municipal
DEL ESTUDIO AMBIENTAL 2 |Declaracidn jurada de no producir impactos ambientales significativos al ambiente, 20/ dias Gerente General de
contemplades en el Grupo I, 11, il y IV de la O.M 061-2008-MPC (Art. 8). GGPMA/ Gerencia Proteccion del Medio Ambiente
Base Legal: 3 | Pagar derecho de tramite Portal MPC 2.99% 124.20 de Gerente 2) El término para la interposién de
* Ley N° 27972: Ley Organica de Municipalidades. Recepcién | General de los recursos administrativos es de
* Ley N° 28611: Ley General del Ambiente. Documental | Proteccion | 2) El término para la interposion (15) dias habiles y deberan
* Ordenanza Municipal N° 00037-2005 ¥ del Medio | de los recursos administrativos | resolverse en el plazo de (30) dias
* Ordenanza Municipal N° D0061-2008 Archivo Ambiente es de {15) dias habiles y habiles
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Central deberdniresalvese oii ol plazo
* Decreto Legislativo N*1246 (10.11.16) de (30) dias habiles.
4 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE 1 |Solicitud de autorizacion dirigida al Alcalde indicando Formulario X 30 1) RECONSIDERACION 1) APELACION: Gerencia Municipal
RESIDUOS SOLIDOS: DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES 211 dia Gerente General de
Nombres, Apellidos, N° de D.N.1., Domicilio, Asociacion de . Proteccién del Medio Ambiente
Segregadores del Callao a la que pertenece, Cadigo, GGPMA/ 2) El término para la interposion de
Base Legal: Servicio que presta, N° de Recibo de Pago, fecha de Portal MPC los recursos administrativos es de
*D.S. 006-2017-JUS TUO Ley N°27444- (20.03.17) emitido, firma y huella digital. 2) El término para la interposion (15) dias habiles y deberan
* Ley N” 27972: Ley Organica de Municipalidades. 2 |Copia simple de Camné de socio de la Asociacién de Segregadores del Callao a la que pertenece. He los{;ecursso:‘adr!rzi!ranms fRsolverss;en sl piazu del3aydiss
~O.M N 00037-2005 3 |indicar Ia fecha del Curso de Capactacidn aprobada, dictado por la Municipalidad. (Solo para la sl cas By biabiles
" L : e eberan resolverse en el plazo
.M. T 00002:2000 inscoalr de (30) dias habiles
*O.M. N°00060-2007 4 |Copia simple de Cartilla de vacunacion contra el télano, :
* Ley N° 29419, Reglamento de |a Ley de de Recicladores 5 |Indicar N° del Carmné de Sanidad emitido por la
* D.5-005-2010-MINAM Munie idad (solo para o d de residuos sdlidos organicos)
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de tramite. 2.99% 124.20
* Decreto Legislativo N°1246 (10.11.16) NOTA.-Debera mostrar los originales: del camet de socio de
la asociacion de segregadores del Callao a la que pertenece Gerencia
y de la cartilla de vacunacion contra el tétano. de Qente
Recepcion | General de
Documental | Proteccion
y del Medio
Archivo Ambiente
Central




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
- S TRAMTACION | CALIFICACION o || auonon INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ey RS = RESOLVER SOUrETTE
ORDEN DENOMINACION CODIGO/ T = | (endas ° RESOLVER
UBICACION (% UIT) Sl. £ % | habies) RECONSIDERACION APELACION
< || 2
5 |[INSERIPCION FN FI REGISTRO MIINICIPAI NF FMPRFSAS T [Solicitud de mscripcion dingida al Alcalde, ndicando M Formulario | Gratuilo | Gratuio X a0 T} RECONSIDERAGION: T) APELAGION: Gerencia Municipal
OPERADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS Fecha de Emision de Licencia de Funcionamiento, 22 dias Gerente General de
(COMERCIALIZADORA DE RESIDUOS SOLIDOS) Certificado de Conformidad Ambiental Vigentes y N° de D.N.I. GGPMA/ Proteccion del Medio Ambiente
Copia simple de la Escritura de Conslitucién de la Portal MPC 2) Eltérmino para la interposion de
Base Legal: Empresa Comercializadora de Residuos Sélidos. los recursos administrativos es de
*D.8.006-2017-JUS TUO Ley N° 27444 - (20.03.17) inscrita ante SUNARP 2) El término para la interposién (15) dias habiles y deberan
* Ley N® 27972: Ley Organica de Municipalidades. Copia simple del Registro como Empresa Operadora de Gerencia de los recursos administrativos | resolverse en el plazo de (30) dias
.M. N°00037-2005 de Residuos Sélidos (EO-RS), ante MINAM. ds Beronts s 08 (19) dias hablles y Rt
“O.M. N°00002-2006 Recepcion | General de | deberdn resclverse en el plazo
- N > Documental | Proteccién de (30) dias habiles,
O. M. N°00060-2007 Las empresas EC-RS y/o EPS-RS que se encuentren registradas ante DIGESA a la entrada en y del Medio
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) vigencia del DS N° 014-2017-PCM, mantendran su inscripcidn en las misma condiciones Archivo Ambiente
* Decreto Legislativo N"1246 (10.11.16) en la que fue otorgada (Tercera- Disposicion ComplementariaTransitoria) Central
“D. LEG. N® 1278, aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos
Solidos { 23.12.16) Art. 48°
*D.S.N°014-2017-PCM: Reglamento de la Ley de Gestidn Integral
de Residuos Sélides, (21.12.17)
6 |EVALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando el N° de recibo de pago y N° de D.N.I X 30 1) RECONSIDERACION: 1) APELACION: Gerencia Municipal
(EIAEIA-SD, DAP,ETC.) Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra dias Gerente General de
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la SUNARP. Proteccitn del Medio Ambiente
Base Legal: Copia fisica y digital del Instrumento Ambiental debidamente firmado 2) El término para la interposion de
los recursos administrativos es de
L " PP i s . : 2) El términc para la interposion 15) dias habiles y deberan
Ley N” 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades por un nal ¥ en la materia. e Je los recursgas adminis!r::ms rescflve)rse el piazz de (30) dias
o
*Ley N°28611(15.10.05) Ley General del Ambisnte. Pago del derecho de tramite. 08k | 12780 Recg;cm Py | sty r(;:gli?:eh::lﬁsprazc e
Documental | Proteccidn de (30) dias habiles.
* Ley N* 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion y del Medio
de Impacto Ambiental, Arts. 1°, 7°, 10° y 17° Archivo Ambiente
* Ley N” 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion Central
y Fiscalizacibn Ambiental (05.03.09)
" D.5. 006-2017-JUS TUO Ley N° 27444 - (20.03.17)-
Arts. 38°, 51°,52°, 116°, 118" y 122"
" Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
" Decreto Legislativo N°1246 (10.11.16)

" Para los tramites que se gestionen en la Gerencia General de Proteccion del Medio Ambiente, la documentacion debe encontrarse debidamente foleada en numeros y ietras {va al final de todos los procedimientos o en una columna de observaciones, salvo mejor parecer)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacie Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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add i
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) o
INY
DERECHO DE
LR LSS TRAMITACION RALACONT | piazo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
¥ UT=4,150 Evaluscion | PARA | WNCIODE | o cereyre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g RESOLVER| PROCEDIMIENT PARA
ORDEN N DENOMINACION cODIGOr |22 [(num= o e
UBICACION (% UM Si. £ g 2 hébiles) RECONSIDERACION APELACION
- o =
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES REQUISITOS GENERALES Gratuito X » ‘:::;‘;:' Gerente-General | 1) RECONSIDERACION: Gerants General 1) APELACION:
Formulario dias ;Jt"::r:::’:::; ke p:;ismm et Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o
2 |Copiafedateada de la primera foja de legelizacion de apertura del Libro de GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Lay 27072, (27.0503) Ley Organica de Municipalidades Aclas de Asambleas Generales Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley 24059 Creacion del Programa Vaso de Leche 3 |Copiafedateada del Acta de Constitucién (minimo 25 personas)
(06.01.85) 4 |Copia fedateada de Estatulos - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de beinta
*0. M. N"000002 (04 03.92) 5 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva treinta (30) dias. (30) dias
* DA N0G0017-2005 (04 07 05) 6 |Copia fedateada de Lista de Asistentes
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 7 |Copia fedateada del Padron de afiliados
8 |Copia simple de Documenla Nacional de Identidad vigente de los miembros de
la Junta Oirectiva elegida
g |Croquis de Ubicacion { en su caso)
10 |Folo tamafic carné de los miembros de |2 Junta Directiva elegida
Gerencia de 1) APELACION:
RECONOCIMIENTO OE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE REQUISITOS GENERALES Gratuito X x| R ‘::':"a:;cf;‘:;i' 1} RECONSIDERACION: Gerente General
H ‘ b Vecnal de Participacion Vecinal
Formulario dias Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o1/
- Club de Madres 2 |Copie fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2) Elplazo para presentar el recurso es dé | ) £ plazo para presentar el recurso es de quince
- Comedores Populares Actas de Asambleas Ganerales. Portal MPC quince (15) dias (15) dias
- Cuna Guarderia 3 |Copia fedateada del Acta de Constitucion (minimo 25 personas)
- Talleres de Produccion 4 |Copia fedateada de Estatuios - El plazo para resolver Elrecurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de tremta
- Asociaciones del adulto Mayor, de las Personas 5 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva. freinta (30} dias (30) dias
con Discapacidad y ofras organizaciones, sin fines de lucro 6 |Copiafedaleada de Lista de Asislentes
- Comités del Vaso de Leche 7 |Copia fedateada del Padron de afilados o beneficiarios.
- Comités Juveniles. 8 [Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
- Comités de Damas la Junla Directiva elegida
g9 |Croquis de Ubicacion { en su caso)
Base Legal: 10 |Folo tamafio carne de los miembros de la Junta Directiva elegida
* Ley 27872 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades
+ Ley 24059 (05,01 85) Creecion del Programa Vaso de Leche 7
* Ley 26300 (30 05 94} Ley de Participacian y Control Ciudadanc
c
“ Ley 25307 (12.02.91) Declara de prioritario interés nacional la labor que realizan / 2
los Clubes deMadres, Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares
Autogestionarios. Cocinas Familiares Centros Familiares, Centros Materno-infanties ~ 4
y demés orgnizaciones sociales de bese. en loreferido el senvicho de apoyo » J o
alimentario )
2
* D. A. N°D00017-2005 (04.07 05) P
* Ley 26803 (12.07.06) & ]'u
* Decrelo de Supremo N°013-2006-MIMDES (29.11.06) \
* Ley 27050 (18.12.98)
* Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |RECONCCIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA REQUISITOS GENERALES Gratuito X 30 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION:
Recepcion de Participacion
DIRECTIVA Farmulario dias Documental y Vecinal Gerencia Municipal
1 |Selicitud dirigida al Sefior Alcalde o Aschivo Central
Base Legal: 2 |Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2) El plap para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Aclas de Asambleas Generales Ponal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 3 [Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junla Directiva
* Ley 24059. (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche 4 |Copia fedateada de Lista de Asistentes - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
* 0. M. N°00D00Z (04.03.92) 5 |Copia fedateada del Padron de afilados o Beneficiarios treinta (30) dias (30) dias
* D. A N°000017-2005 (04.07.05) 6 |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14) la Junta Directiva elegida




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
LEAS
WY o TRAMITACION CALEICAC CHE PP AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
W o= 4.150) Evamacion | A MCIODE | coyperente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO % S EsoLVER| PRocEOMENT | “2TETH
ORDEN N DENOMINACION cODIGO! . = | fendims ©
ot | UM sl s % E, habies) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< o
7 |Copia simple de la Resolucion Gerencial anterior {en su caso) g
Foto lamafio carné de los miembros de la Junta Directiva elegida
GERENCIA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ATENCION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 ATENCION Y ORIENTACION A LAS REQUISITOS GENERALES Gratuito X Gerenciade | Gerente General
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formilitl Recepcion | de Particpacion
e i Documental y Wecinal
Base Legal: 1 {Solicitud dirigida al Sefior Alcalde ol Archivo Cenval
Ley General de la Persona con Discapacidad, Ley N° 27050 2 |Copia simple de DNI O DID GRDAC/
y modificatorias {05.01.99) Portal MPC
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12 14)

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Vlota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) .
A
DERECHO DE
- Sl TRAMITACION o [ e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
U= 4,150) Evaluacion| "A%A | IWCIODE | oo erenre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % ey RESOLVER | PROCEDIMEENT | “O¥EETE
ORDEN N DENOMINACION coDIGe! 34T P e 0 A teR
UBICACION (% UIT) sl S E| 5| ravien RECONSIDERACION APELACION
< o L3
GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES
GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
; |AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULO Yi0 EVENTO d o | e (P "moﬁ::;ﬂ ) APELACION:
PUBLICO NO DEPORTIVO REQUISITOS GENERALES Documentaly | Socilesy Culturales
Formulario diss | ArchwoCentral |  Culturales Gerencia Wunicipal
1 Salicitud drigida al Serior Alcalde, indicanda o1
1.1) Autorizacion de espectaculos yio eventos publicos no deportivos en locales a) |Apellidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad y numero, GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) €1 plazo para prasentar e recurso es de quince
cerrados carné de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la Porial MPC quince (15) dias (15) dias
persona a quien representa,
Base Legal: b) |Exposicion concrela del pedido. los fundamentos de hecho que los apoye v, - El plazo para resotver El recurso es de | - €1 plazo para resolver El racurso es de feinta
cuando le sea posible los de derecho. treinta (30) dias (30) dias
* Ley N® 27444 (11.04.01) Arls. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° ¢) [Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
* DS N® 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUQ de la d}  |Domicilio donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, conforme la
Ley de Tributacion Municipal (3112 93) Arts, 54°, 55°, 56°, 57°, 58", 59° ley de la maleria
“RD. N®341-99-INC (18.07 99) Art 237 e} |Numero de Recibo y fecha de emisian
* D.S N* 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el 2 Copia del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el caso
R de Técnicas de idad en 3 |Documento de Calificacion de espectaculo Cultura, expedido por el Institulo
Edificaciones. Aris. 2° 8°, 12°, 13°, 14°, 16°y 28° Macional de Cultura, de ser el caso.
* Ley N® 27276 (01 06 00) Ley de Seguridad en Especlaculos Piblicos no Deportivos ‘
oon gran concentracion de |Autorizacion de Derechos de APDAYC
personas, Art. 1° § |Conlar con Informe Técnico de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinto
* Ley N® 29060 (07 07 07) Primera Disposicion Transitoria donde s¢ desarrollara la actividad REUNE las condiciones de seguridad, emitido
Complementaria Final y modificatoria por la Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 6 |Copia simple del Contralo de Alquiter del local de ser el caso
7 |Copia Simple del Contrato Artistico de ser el caso
8  |Pago del derecho de tramite 1.23% 51.00
Nota
Presentar del integro del boletaje para el sellado
Boletos pre-impresos, con 6 Iativa, con indicacion del nombre del
organizador ylo promolor, actvidad que se organiza y la hora de su realizacion,
precio de entrada con indicacion del porcentaje (15%) comespondiente al
impueslo a los espectaculos plblicos no deportivos para su sellado oficial, el
lorganizador o promoator se compromete 8 presentar durante el termine de 05
dias de realizada Ia actividad los boletos yio tarjetas similares no utiiizables, para
su anulacion, bajo sancion de multa
1.2) AUTORIZACION DE ESPECTACULOS Y/O REQUISITOS GENERALES X 5 Getenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERAGION: Gerencia 1) APELACION:
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN Formulario dias Recepcion da Servicios Genaral de Senvicios Socialesy Gerencia Municipal
Via PUBLICA 1 |Soliitu drigida al Sefor Alcalde, indicandor ot Denauy | ey Calnmies
a) |Apeliidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad y nimero, GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: camé de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representante v de la Portal MPC quince (15) dias (15) dias.
persona a quien representa
b)  |Exposicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resoiver El recurso es de beinta
* DS N® 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO de la cuando le sea posible los de derecho treinta (30} dias (30) dias
Ley de Tributacion Municipsl (31,12 93) Arts 54°, 55, 56°, 57°, 56°, 50° ¢} |Fechay firma o huella digilal, en casa de no saber frmar o estar impedido
*R.D. N®341.99-INC (18 07 99) Art. 23" d) |Domicilio donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, conforme 12
*D.S N 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el ley de la maleria
Reql de Técnicas de idad en e} |Numero de Recibo y fecha de emision
Edificaciones. Aris. 2%, 8°, 12°, 13", 14", 16"y 28° 2 [Copia simple del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el
* Ley N® 27276 (01.06 00) Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos _
con gran concentracién de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DEREGHO DE
“ LR TRAMITACION AR o | e | oo INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDINIENTO FORMULARIO! IR 8 Evaluacion] e coLver| PROCEDIMENT R
SHOERE X RN L:‘;‘;'E.‘;’,, (% UIT) sl § § k3 '.3:; . Al RECONSIDERACION APELACION
<
personas, Arl. 1° 3 |Documento de Calificacion de espectaculo Cultura, expedido par el Instituto
* Ley N® 29080 (07 07 07) Primera Disposicion Transitoria Nacional de Cultura, de ser el caso
Complementaria Final y modificatoria 4 |Autorizacion de Derechos de APDAYC
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Contar con Autorizacion de Transporte Urbano en el cual se precise, la General
interrupcion parcial y temporal del ransito vehicular, emitido por la Gerencia
de Transporte Urbano de la MPC.
6  |Memoria Descriptble Simple (croquis, plano, elc )
7 |Copia simple del Confrato de Artislico de ser el caso
8  JAutorizacion vecinal y Firmas de Aceplacion de los Vecinos del Perimetro
10 | Acreditar depasilo en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendente a
10%_Elimporte en exceso ocasicnado por dafos en la via piblica seran
pagados por el organizador
11 |Pago del derecho de rémite 1.23% 51.00
1.3) AUTORIZACIGN O RENOVACION PARA LA INSTALACION DE JUEGOS X . Gerencia_ae Gerencia General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
MECANICOS REQUISITOS GENERALES Basissut ; “;msf:e‘z‘:s eletal e Sy Sicshe
dias Aschive Central Cultrales Gerencia Mumcipal
Base Legal: 1 |Sokcitud dirigida al Sefior Alcalde, indicando: Formulario
a)  |Apelidos y Nombres complelos, domicilio, documento de identidad y numero, oy 4 Elplazo parn presentar ol racurso #¢.do 1) Bl plaz pars presentar elrecirsa e de quince
quince (15) dias {15) dias
* Lay N° 27444 y modificatorias. (11.04.01) came de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la GRDAC!
‘DL N°776(31.12.93) persona a quien representa Portal MPC
*RD N®341-99INC (18 07 88) b)  |Exposicion concreta del pedido, los flundamentos de hecho que los apoye y, - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de teinta
* DS, N® 066-2007-PCM (05.08.07) cuando le sea posible los de derecho teinta (30) dias (30) diss
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) €} |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
d)  |Domicilio donde s& desea recibrr las nolificaciones del procedimiento, conforme la
lay de la materia
e) |Numero de Recibo y fecha de emision
2 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el
caso, debiendo este dltimo acreditar fehacientemente su representacion
3 |Copia simple de la Escritura Plblica o Testimonio (Para personas Juridicas)
4 |Copia simple de la Conslancia de sellada de bolelos pre numerados olorgado por la
Gerencia General de Adminisiracion Tributania y Rentas,
5§ |Contar con Informe de Defensa Civil en el cual se precise, qus el recinio donde se
desarollara la actividad REUNE las condiciones de sequridad, emitido por la
Gerencia de Defensa Civil da la MPC
&  |Contar con de p Urb itido por la Gerencia General
de Transporte Urbano.
7 |Memoria Descriptiva Simple
8  |Plano de Ubicacion
9 |Acredilar deposito en Tesoreria por Garantia de Manlenimienlo ascendiente a
L] 100% LAT en caso de uso de via Publica
4 250% UIT en caso de uso de Jardines
10  |Pago del derecho de tramite 1.23% 51.00
NOTA: El importe en exceso ocasionado por dafios en la via plblica sera pagade
por el organizador
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il Ly |
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
- TRAMITACION HP-:FZJ(\] Niote AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACIGN DEL PROGEDIMIENTO e [LLELEL § |Eveluackal . over COMPETENTE
ORDEN e DENOMINACIGN coDIco! e 2| s o e
uBicacion | (6 UIT) T - 5| S RECONSIDERACION APELACION
<< o
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 EXPEDIENTE MATRIMONIAL TREQUISTTOS GENERALES Gerencia de Gerencia de
Formulario X Recepcion Registros Civiles
Base Legal: 1 |Solicitud dirigide al Sefior Alcalde o1 Documental y
2 |Partida de Nacimiento de los contrayentes con fecha de emision raciente GRDAC! Aschivo Central
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44 3 |Copia fedateada del DNI de los contrayentss Porlal MPC
Ley N° 27444 (11.04.01). Ards_ 4d y 45, 4 |Certificado Madico Pre-nupcial
Codiga Cwvil, Decreto Legislativo N° 295 5 |Dos (2) testigos que no sean familiares de los confrayentes
(24.07 B4). Arts, 241, 244, 248, 250, 261, &  |Copia fedaleada del DNI de los Tesligos
264y 265 7 |Declaracicn Jurada de domicilio de los contrayentes, uno de ellos debe residir en cercado callac
Ley N° 26497 (12.07.95). Arls. 7 y 26 8 |Declaracian Jurada de estado civil de los confrayenles
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 9 |Publicacion del Edicle Matrimonial
(1104.96) Art 1 10 |Pago del derecho de rémite 208% 8470
Canvenio de |a Haya sobre Convenio que |Adicional para Divor (Art. 248 del Codigo Civil
suprime a exigencia de leqalizacion de a) |Copia certificada del acta de Matrimonio con la Anotacion de Divorcio
|documentos publicos extranjeros (apostila), b)  |Declaracion Jurada de no tener hijos bejo su patria potestad o de no
aprobade mediante Resolucion administrar bienes da hijos menores o inventario judicial de ser el caso
Legislativa 29445, |Adicional para Viudos.
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) a) |Copia certificada de partida de defuncion actualizada del conyuge fallecido.
b) |Copia certificeda de parfida de matrimonio actualizada.
c) |Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su patria potestad o de no
adminisirar bienes de hijos menores o invenlario judicial  de ser el caso
| Adicional para Menores de Edad
a) |Autonzecion Judicial para matrimonio de menores de edad.
Adicional para extranjeros
a) [Partida de nacimienlo visada por el Consulado Peruano del pais de origen v
legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pery
b) |Certficado de solteria de ser &l caso, visado por el Consulado Peruano
del pais de origen y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exleriores del Peri
¢) |Presentar pasaporte y fotocopia legalizada
d) |Copia legalizada del Certificado o Carta de Naturalizacion de ser el caso.
e} |Elotro contrayente debe residr en el Distrilo del Callao
N |Los documentos, de eslar en idioma extranjero deberan presentarse con
raduccion oficial, actualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores,
2) |Poder por escrilura publica, con identficacion de la persona con quien ha de
celebrarse el matrimonio.
b) {Copia simple del DNI del Apoderada
¢} |Cerfificado de Solteria del lugar dande reside el Poderdante
d) |Examen médico serokgico, grupo sanguineo
e} |Presentar folocopia de pasaporte o DNI
) |Copia legalizada del Certificado o Carta de Naturalizacion de ser el caso
4l [Los documentos deberan estar legalizados por el Consulado Peruane en el pais
de origen y posteriormente legalizados en el Ministerio de Relaciones Exteriores
fi  |Asimisma los documentos de eslar en idioma extranjero, deberan presentarse
con traduccion oficial, actualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
Exleriores
2 MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerencia de
Formulario Recepcion Registros Civiles
Base Legal: 1 |solicitud drigida &l sefior Alcalde 24,25y 261 Documental y
Ley N°27972 (27.05.03). Arts. 20, 40y 44 2 |Parfida de nacimiento original de los conrayentes GRC/ Archiyo Central =
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45 3 |Copia fedateada del DNI de los contrayentes Portal MPC
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 285 4 |Dos (2) testigos (que no sean familiares de los contrayentes)
(24.07.84) Arts 241, 244, 248, 250 261, 5 |Copia fedateada del DNI de los testigos
264y 265 6  |Examen medico
Ley N° 26407 (12 07 95) Arls. 7y 26 7  |Declaracion Jurada del estado civil de los contrayentes
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 8 |Declaracion Jurada domiciliaria de los contrayentes E
(11.04.96) Art. 1 9 |Pago del derecho de ramite 1.55% 6430
Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime la exigencia de legalizacion de
documentos plblicos extranjeros (apostilla), aprobado mediante Resolucion Nota
Legislativa 29445 - 50% derecho de ramile
- 50% examen médico

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION
N me '::;: Yoo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T= 4,1 Eval MPETE|
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMENTO et ey g gsolvER| procepmigwT | COUPETENTE
ORDEN DENOMINACION CODIGO! E 4 (endias 0
usicacion | (UM sl Sal S, | habies) RESGLVER RECONSIDERACION APELACION
< L
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12. 14)
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CEREMONIA MATRIMONIAL REQUISITOS GENERALES X Gefencia de Gerencia de
Pliege Matrimonial completo Recepcion Registros Civiles
Documental y
1.1) Matrimonio en el Palacio Muni ipal en horas laborables (Lunes a Viernes Formulario Archive Central
8:00 a 15:00 horas).
(Lunes & Viemnes 9:00 a 15:00 horas), Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/
* Codige Civil, D. L. N°205 (24 07 84) Arts. 259° y 260" Pago del derecho de framite. GRC/ 269% 111.60
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
1.2) Matrimonio en el Palacio Municipal fuera de horas no laborables Phiego Matrimonial complato Formulario % Gerencia de
Gerenciade | Regisiros Civiles
(Lunes a Viernes de 15:00 a 17:00 horas) Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24) Recepcion
* Codigo Civi, D. L. N"295 (24.07 84), Arts. 259° y 260° Pago del derecho de tamite GRC/ 168% 152.80 Documental y
Archivo Central
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26,12 14) Portal MPC
1.3) Matrimonio en el Palacio Municipal Pliego Matiimanial completo Formulario X Gerencia de
Gerenciade | Registras Cviles
(Sabado de 10:00 a 17:00 horas). Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y Recepcién
* Codigo Cvil, D. L. N° 205 (2407 .84). Arts. 250° y 260° Pago del derecho de amile GRC/ 5.55% 2020 AE::*W:';"'“LV‘
entral
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) Portal MPC
1.4) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro Pliego Matrimonial completo Formulario % Gerencia de
o Gerencia de Registros Civiles
dela provincia en horas laborables Solicitud drigida al sefior Alcalde 23y 24 Recepeion
{Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas), Pago del derecho de tramite GRC/ 6.47% 268,50 Documental y
Archivo Central
* Codigo Civil, D L N° 295 (24.07 84). Arts. 259°, 260° y261* Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 025-2014 (26 12 14)
1.5) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro Pliego Matrimonial completo Formulario % Gerencia de Gerencia de
e Retepcion Registros Civiles
de la provincia en heras na Iaborables Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24 Documental y
(Lunes a Viernes 15:00 2 17:00 horas} Pago del derecho de tramite GRC/ £.98% 289.50 Aichivo Central
" Cadigo Civil, D. L N°295 (2407 84), Arts. 259°, 260° y261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14}
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
REQUISITOS
s TRAMITACION CAUFICACION | piazo e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT=4,150} Evaluacion | oot INCIODE | oy pETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ 8 | =t resoLver PRoceDIMIENT | “T T8
ORDEN DENOMINACION CODIGO! tl e (en dias [ e
usicacion | (% UM s. |13 hébies) i RECONSIDERACION APELAGION
< | &
1.6) Matrimonio fuera del Palacio Municipal Pliego Matrimanial complelo Formulario X Gerencia de Gerencia de
dentro de la provincia Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registros Civiles
(Sahados 10:00 a 19:00 horas). Pago del derecho de Famite. GRC/ 15T Hazm Sfﬁ::i"éili.
* Cadigo Civil, D. L. N° 285 (24 07 84). Arts. 259°, 260" y261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
1.7) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de la Pliego Matrimonial completo Formulario X Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion Registos Civiles
(Lunes a Viernes 9:00 3 15.00 horas) Pago del derecho de tramite GRC/ 8.56% 385,10 Coetmuialy
* Cadigo Civi, D. L. N° 205 (24 07 84). Arts. 259°. 260° y 261° Portal MPC Aicheyocegel
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14)
1.8) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de la Pliego Matrimonial compleio Formulario X Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion Registros Civiles
{Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas) Pago del derecho de framite GRC/ 9.54% 396,00 Documental y
Archivo Central
* Gdigo Givil, D L N* 295 {24 07 84). Arts. 259°, 260°y 261" Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
1.9) Matrimonio fuera del Palacia Municipal fuera Pliego Marimonial completo Formulario X Gerencia de Gesencia de
de la provincia Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24f Recepcion Registros Cviles
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). Pago del derecho de ramile GRC/ 11.00% 456.70 Documental y
Archivo Central
* Cadigo Civil, D. L, N° 205 (2407 84). Arls. 2597, 260°y 261° Poral MPC
Ordenanza Municipal N® 025-2014 {25.12.14)
2 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO REQUISITOS GENERALES X Gerencia de
(POR 3 DiAS) Formulario G;'E"c'a de | Registios Civiles
Base Legal: Soficitud, indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. 237 wfme?:::y
* Codigo Givil, D. L. N° 295 (2407 B4) Arts. 241°y 242° Pago del derecho de ramite GRC/ 0.50% 2090 Archivo Central
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
3 |EXHIBICION DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES REQUISITOS GENERALES X Gerencia de
Formulario F’R“"C"" de | Registros Ciles
Base Legal: Edicto Matrimonial 23/ D;;:‘:";‘
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07 84). Arts 250° Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.45% 19.20 NchwoCennz\
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
4 REQUISITOS GENERALES Formulario X Gerencia de
EXPEDICIGN DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADO EN EL Regstios Civiles
EXPEDIENTE MATRIMONIAL 23/ Gerencia de
Recepcion
Base Legal: Solicitud dirigida al Sefor Alcalde GRCI A'Jr::n”";“,‘:“:';;l
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 44y 45 Pago del derecho de tramite Portal MPC 0.28% 11.70
COrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5 |OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS REQUISITOS GENERALES X Gerencia de
Formulario Gerenclade | pecichios Civiles
Ley N° 27444 (110401). Arts. 4d y 45 Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ Recepcion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de ramite GRC/ 0.60% 2480 Documental y B
Portal MPC Archvo Central "
1 .
6 |RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRIMONIO REQUISITOS GENERALES X Gerencia de G
Formulario Gerenciade | pogicios Civies
Ley N°27972 (27 05.03) Arts. 40y 73 Solicitud diigida al Sefior Alcalde 2/ Revepatn 195 .3 -
Ley e 27444 (11.0401). Arts 44y 45 Pago del derecho de pamile GRC! 095% 13 i o | 5
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Paral MEC 8 ‘\ AR
> /
7 REPROGRAMA DE FECHA DE CEREMONIA MATRIMONIAL REQUISITOS GENERALES X Gerencia de ~ = =
Formulario Gerenciade | peocros Civies \—’_./
Ley N° 27444 (11.0401). Arts. 44y 45. Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ Recepcibn
(Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramite GRC! 0.45% 1870 Documental y
Portal MPC Archivo Central

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacie Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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“DERECHO DE
bR o A A e TRAMITACION CAUFCA IR r o0 i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N TUT= 4,150 _ Evaluacion|  PARA | NCIODE | ooypr e
DE DENOMINACISN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g ey RESOLVER Pm:egmsm B
— 42  —— l;%ﬂceg,, (% UIT) sl g é §, ‘n'gwf EEOLES RECONSIDERACION APELACION
GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
GERENCIA DE HABILITACION URBANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES X 0 Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
AFECTACION Y DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O W [ ool |G Gasers | Sonel st Himarcs
AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS Archiva Central Humanos
1 |Solicitud dirigida al S Alcalde, indicando N° de Recibo de Paga y
Base Legal: fecha de emitido Formulario 2) El plazo para peesentar el recurso es de | ) £1 plazo para presentar el recurso es de quince!
2 |Plano de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, frmada por Arquitecta o1/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 0 Ingeniero. GRDAC/!
" Ley N° 28687 (17 03.06) 3 |Memoria Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero Portal MPC - El plazo para resoiver Elrecursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
" 0. A N° 000009-2001-MPC (0502 02) 4 |Copia simple de documento que acredta la Condicion de Rapresentante reinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 29060 (07 07 .07) Art. 3° 5  [|Ficha registral del predio.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de tramite 6.19% 256.80
Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia
? |aurorzacion para uso prowisionaL oe Area e EQUIPAMIENTO 0 VIA REQURTCS SENERM.ES X i Recepcitn | erente General e spsiissisimtion IPRNGRA Tl
PUBLICA POR CONSTRUCCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O das [ Soamenia) - [se asemamentos
POSESIONES INFORMALES Humanos.
1 {Salicitud drigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emifido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso s 6 §9) 1 plazo para presentar el racurso es de quince
Base Legal: 2 |Piano de ubicacion frmada por Arquitecto o Ingeniero o1/ unca (o) das (15) dlas
3 |Ficha registral que acredile la propiedad del lote GRDAC/
* Ley N°27972 (27 05.03). Art 73° 4 |Pago del derecho de framite Portal MPC 3.40% .20 - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de beinta
* D.8. N° 015-2004-VIVIENDA (06 09 04) freinta (30) dias (30) dias
D A N?000009-2001-MPC (05.02.02)
* Ley N® 20080 (07 07 07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
3 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREA PUBLICA PARA Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia
CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN ASENTAMIENTOS REQUISITOS GENERALES * 0 Recepeion General de Asentamientos Humanos THAPELACION: Gerencia Municiel
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES(LOTE INDIVIDUAL) doe g::mnta'f Gerente General
o Cential §go Asentamientos
Humanos
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emilido Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es e | 2) £1 plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legal: 2 |Plano ubicacion 01/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N°27972 (27 05.03) Ans 73° 3 |Copia simple de la Constancia de posesion GRDAC/
* Ley N° 28687 (17.03.06) 4 |Carta emitida por Sedapal o Edelnor salicitando la autorizacion Portal MPC - El plazo para resolver El recursa es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
* D. A N°000009-2001-MPC (05,02 02) 5 0.92% 38.00 weinta (30) dias (30) dias
* Ley N® 20060 (07 07 07) Art. 3°
*D.L N° 1014 (16.05.08). Arts. 4
Ordenanza Municipal N* 0262014 (26 12 14)
Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION: Gerencia
Racepcion  [de General de Humanos
 |CAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES X kY Documental y marics 1) APELACION: Gerencia Municipal
INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
1 |Solicitud dirigide al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy o
Base Legal: facha de emitida GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso s de | 3) El plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Copia simple legalizada del Acta de Asamblea Poblacional que aprueba el pedido Portal MPC quince (15) dias (15) dias
" Ley N0 27972 (27.05.03) Art 73* (Acuerdo de toda la poblacion)
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple del Literal actualizada emitido por la SUNARP del predio abjelo del - El plazo para resolver Elrecursoes de | - El plazo para resolver El recurse s de treinta
* Q. M. N°000015-2003-MPC (17 09.03) Procedimiento treinta (30) dias. (30) dias
" Ley N° 29080 (07.07.07) Art 3¢ 4 |Piano de lohzacion inscrito en la SUNARP del area que se solicita el Cambio de
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14) Uso
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO BE 1 a1 iFicacio
TRAMITACION heud AUTCRIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N = 4,50 Evaluacion | "N~ | MICIODE | ooy peTENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g e o0 resolver| proceDmiENT [ SHPETE
DENOMIN) E en dias Q
OREEN HLk 1,:}?,,'3.‘3’” (% UIM) Sl g % § {mﬁ, e RECONSIDERACION APELACION
Plano de ubicacion
Pago del derecho de tramite. 6.29% 26110
5 CESION EN USC DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
INFORMALES X E} il b L. ferlos Fmopes 1) APELACION: Gerencia Municroal
Documental y Humanos
REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o1/
fecha de emitido. GRDAC/! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2y Ei plazo para presentar el recurso es de quince.
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Plano de Ubicacion con cuadre de coordenadas UTM, frmada por Arquitecto o Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N 28687 (17.03.06) Ingeniera
* DA, H° 000009-2001-MPC (05.02.02) Memeria Descriptiva firmada por Arguitecto o Ingeniero. - El plazo para fesolver £l recurso es de | - El plazo para resolver El recurso s de veinta
* Ley N°® 20060 (07 07.07) Arl. 3° Copia simple de documento que acredita la Condicién de Representante treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple Literal actualizada emitido por la SUNARP del predio objeto del
Procedimiento
Pago del derecho de tramile 6.08% 252.40
Gerencia de Gerenle General
Recey A ient i
& |GERTIFICADO DE ALINEAMIENTO EN ASENTAMENTOS HUMANOS X i | 2 [Piaemes RNCNSRERAOON Cemca 1} APELACION: Gerencis Municioal
FORMALIZADOS REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
Base Legal: Solicitud dirigida al S Alcalde, indicando N® de Recibo de Pago v o
fecha de emitido GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso s de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince:
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art 73° Plana de ubicacion Portal MPC quince (15) dias (15 dias
* D A N°000009-2001-MPC (05.02 02) Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitscto o
" Ley N® 29060 (07 .07 07) Art. 3° Ingeniero - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
Ley N"27444 (11.04.01) Art. 35°, 44°, 45° 107°, 110° y 113° Copia simple de ficha registral que acredite la propiedad dellote freinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12 14) Pago del derecho de framite J.40% 14130
Gerenciade | Gerente General
7 |CERTIFICADO DE JURISDICCION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O A 1 osc!f.ﬁ;:\‘y I A;E:;::quznm gl:‘fjﬁ:i’iﬁmﬁ’.’; Eﬁ;‘;::s 1) APELACION: Gerencia Municipal
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibe de Pagoy o1
Base Legal: fecha de emitido GRDACG/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) €1 plaze para presentar el recurso es de quince
Planc de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27 05.03). Art.73* Plana perimélrice con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
* D.S. N° 015-2004-VIVIENDA (05.08.04) Ingeniero - El plazo para resolver El recirso es de | - El plazo para resolver El tecurso es de treinta
*D. A N°000009-2001-MPC (05 02 02) Copia simple y actualizada de la Partida Registral del predio quince (30) dias (30) dias
" Ley N* 29060 (07 07.07) Art. 3° Pago del derecho de tramite. 3.40% 141.30
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
8 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DEL REQUISITOS GENERALES X 15 Gerenciade | Gerenle General
s | ] | - | TR
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES. Aschivo Cenbal
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
Base Legal: fecha de emilido Formulario 2) El plazo para presentar &l recurso es de | 2) El plazo para presentar ¢l recurso es de quince,
Documento que acredile propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida o1 qumce (15) dias {15) dias
“ Ley N° 27972 (27 05.03), Art. 73° Regiskal del predio) GRDAC!
‘DS N°015-2004-VIVIENDA (06.09.04) Planc de ubicacion frmada por Arquitecto ¢ Ingeniero Portal MPC - E1 plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver E1 recursa es de remta
D A N°000009-2001-MPC (05.02.02) Planc perimétric con cuadro de coordenadas UTM frmada por Arquitecto o treinta (30) dias (30) dias
* Ley N® 29060 (07 07 07) Art. 37 Ingeniero
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26 1214) Pago del derecho de framite 259.60

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
» - 7= 4,150) E\ PARA ] oMCIODE | CouperenTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO 1 g RESOLVER| PROCEDIMIENT PARA
ORDEN Ne DENOMINACION CODIGO/ E | . E {en dias [
veicacion | (UM s. |s £ é habes) Azt RECONSIDERACION APELACION
il&]s
GERENCIA DE HABILITACION URBANA : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerente General
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS PLANOS PERIMETRICOS, Recepcidn  [de Asentamientos
PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION, Y MEMORIAS DESCRIPTIVAS Docunsmaly. | - Eimenos

Aschivo Central

1 |Solieitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago, Formulario

Base Legal: fecha de emitido, y el nimero del expediente donde se encuentra los [iil}
documentos GRDAC!
* Ley N°27972 (27 05.03) Art 73° 2 |Pago del derecho de framile Portal MPC
" Ley N° 28687 (17 03.06)
D A N°000003-2001-MPC (05.02.02) * Por Pagina 1.06% 44.00
* Ley N® 29060 (07 07.07) Art. 2° * Por Plano 1.32% 5460
" Ley N* 27806 (03.08 02)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Gerencia de | Gerenle General

2 Recepcion | de Asentamientos
LEVANTAWIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O X E Documental y Humanos 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municpal
POSESIONES INFORMALES |REQUISITOS GENERALES Archivo Central General de Asentamientos Humanos

Formularic dias
Base Legal: 1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy ot
fecha de emilido GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) €1 plazo para presentar el recurso es de quince.
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art 73° 2 |Plano de ubicacion Portal MPC Quince (15) dias {15) dias
“ Ley N°® 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple de Resolucion de Reconccimiento del Asentamiento Humano o Posesion
‘DA N°000009-2001-MPC (05.02.02) Informat - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de beinta
* Ley N° 29060 (07 07 07) Art 3 4 |Copia simple de Resolucion de Reconocimienta de la Junta Directiva del Asentamiento treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14) Humano o Posesion Infarmal
5 |Pago del derecho de tramite 5.76% 229.20

3 ELABORACION DE PROYECTO DE LOTIZACION Y MEMORIA DESCRIPTIVA EN REQUISITOS GENERALES X £l Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES PARA SERVICIOS dics Recepcion | de General de et 1) APELACION: Gerencia Municipat
BASICOS Documental y Humanos

Archive Central
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy
1

fecha de emitido Formulario 2) El piazo para presentar el recurso es de | 2) £ piazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: 2 |Pleno ubicacion o aunce (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27 05 03) Art 73° 3 |Acreditar Ia condicion de representante de la comuna GRDAC/
" Ley N° 28687 (17 03 06) 4 [Ceriificado Catastral emilido por la SUNARP Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de beinla
* DA N°000009-2001-MPC (05.02.02) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Cerfificado Calastral freinta (30) dias (30) dias
* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° &  [Pago del derecho de tramite 5.90% 24470

Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12 14)

4 |ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICO, DE TRAZADO ¥ LOTIZACION Y REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia i
MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES i Recepcitn | da Asentami Hatdii de Pl 1) APELACION: Gerencia Municipal
INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTO FISICO LEGAL. Documental y Humanes

Aschiva Central
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy
fecha de emitido Formulario 2) El plazo para nrmnlal_e\ TECUrso es d2 | 2) £) plazo para presentar el recurso s de quince
Base Legal: 2 |Planc ubicacion 0t quince (15) dias (15) dias
3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna GRDAC!
* Ley N* 27972 (27 05.03) Art. 73° 4 |Certificado Catastral emitido por la SUNARP. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso s de beinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Copias simple Literales indicadas en &l Certificado Catasiral Treinta (30) dias (30) dias
“ DA N°000003-2001-MPC (0502 02) &  |Pago del derecho de tramite 5.89% 24480
* Ley N® 25060 {07.07.07) At 3°
Ordananza Municipal N* 026-2014 (25.12.14)
| SN
i -t




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i W= 4150 _ i COMPETENTE
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / £ ver| ProcepmenT | “HCIE
en dias
ORDEN e wcioon | teUm s. |5 e e RECONSIDERACION APELACION
= ==
Gerenle General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
5 |ELABORAGION DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA CATASTRAL. 10 de General de Humanos 1) APELACION:
REQUISITOS GENERALES Humanos
Formulario dias Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr_ Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o
fecha de emitido GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) | plazo para presentar el recurso es de quince:
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art 73° Planc ubicacion Portal MPC Ao {15) chat (15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) Acreditar la condicion de representante de la comuna
D A N*000003-2001-MPG (05.0202) Pago dalderecho de amits S50% AT e ] e
* Ley N° 29060 (07 07.07) Art 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
®  [UBICACION DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES REGURITOR SENERMLES ;Ts";:h(;m::;:s
INFORMALES Humanos
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicanda N° de Recibo de Pagoy Formulario
fecha de emitido o
* Ley N° 27972 (27.05.03). ArL 73* 2 |Plano ublcacion. GRDAC/
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna Portal MPC
" D A N°00000S-2001-MPC (05.0202) 4 |Pago del derecho de framite
* Ley N°® 20060 (07.07.07) Art 2° *  |Hasta 15 Lotes 3.92% 162.60
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Por Late Adicional 3.40% 141.20
7 REQUISITOS GENERALES 10 Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
ELABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCION DE EXPEDIENTES ds * el RS Gerencia tunicpal
(UBICACIGN, INDEPENDIZACION O SUBDIVISION, REMANENTE, Humanos
ACUMULACION)
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy
fecha de emitido Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) E| plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: Documenta que acredite propiedad, {Copia simple y actualizada de la Partida o1 quinge [15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27 05.03). Art 73° Registral del predio) GRDAC!
* Ley N® 28687 (17.03.06) Plano de ubicacion frmada por Arquitecto o Ingeniero Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de El plazo para resolver £l recurso es de Teinta
* D A N°000009-2001-MPC (05.02 02) Pago del derecho de ramile 4.20% 174.20 freinta (30} dias (30) dias
* Lay N* 29060 {07.07 07) At 3°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14)
5 |VISACION DE PLANO PERIMETRICO, UBICACION Y MEMORIA DESCRIPTIVA Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA VIA JUDICIAL EN REQUISITOS GENERALES ® de General de Humanos 1) APELACION:
ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES (LOTE DE Humanos
VIVIENDA) dias Gerencia Municipal
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emitido. 01 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) 1 plazo para presentar &l recurso es de quince
Plano ubicacién firmado por Arquitecto o Ingeniero colegiado GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27872 (27 05 03) Arl 73° 3 |Planc perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arguitecto o Poral MPC
* Ley N° 28687 (17.02.06) Ingeniero colegiado -l plazo para resolver El recurspes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* D A N°0D00D9-2001-MPC (0502.02) 4 |certificado de habilidad del Arquitecto o Ingeniero treinta (30) dias {30) dias
* Ley N® 29060 {07 07 07) Art 3° 5 |Copia simple y actualizada de la Pertida Registral del predio o A H.
Ordenanza Municipal N* 026-2014(26.12.14) 6 |documentos que acrediten la condicion de posesion mas de 10 afios
7 |copia del plano perimétrica ylo de frazado y lolizacion inscrito en la SUNARP
8  Pago del derecho de ramite 1.84% 76.30

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) A
CIe
DERECHO DE
REQUISITOS
; TRAMITACION CALIFICAGION' | o170 e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N =150 - PARA INICIODE | oo re \
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / : =1 RESOLVER | PROCEDIMIENT B -
ORDEN W DENOMINACION 1 cODIGO/ | = | tendis o
‘ veicacion | (UM sl. s % 5 | taties RESULVER RECONSIDERACION APELACION
o Ll okl
9 |INSPECCION OCULAR PARA ATENGION DE EXPEDIENTES X 1 SE e | e Genmi] - {IREGONSRERACKN: Oefaicn o
B REQUISITOS GENERALES Recepcien  |de Genersl da Humanos THAFELAGICN
Documental y Humanos
Lo Archivo Central Gerencia Mumcipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago Formulario
2 |Copia simple de documento que acredite la posesian ol 2) Elplazo para presentar el recurso es de ) 1 plaza para pressntar el recurso es de quince
* Ley N° 27872 (27 05.03). Art. 73° 3 |Pago del derecho de tramite GRDAC! 32%% 13350 quince (15) dis (15) dias
* Ley N° 28687 (17 03.06) Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta

* D. A N 000009-2001-MPC (05.02.02)
treinta (30) dias {30} dias

* Ley N® 29060 (07.07 07) Art 3°
©Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12 14)

GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

APROBACION DE PADRON ELECTORAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y/0 Gerenciade | Gerenle General
! |AGRUPACIONES POBLACIONALES EN PROCESOS ELECCIONARIOS REQUISITOS GENERALES X 15 Recepcion |de Asentamientos| 1) RECONSIDERAGION: Gerencia 1) APELACION
Documental y Humanos General de Asentamientos Humanos
dias Archivo Central Gerencia Municipal
1 |Solicitud diigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emitido o1/ 2) El plazo para presentar &l recurso es d2 | 2) E) plazo para presentar el recurso es de quince.

2 |Copia del Padran, conteniendo: nombres y apelidos, documento de identidad GRDAC/! quince {15) dias {15) dias
* Ley N°27972 (27.05.03), Ad 73° lote, manzana y firma del titular o poseedor del lols Portal MPC
* D. A N°000009-2001-MPC (05 02.02) 3 |Plano de Lotizacion - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
0. M. N"000018-2002 (06.02.03) 4 |Pago del derecho de ramite 0.48% 20.00 quince (30) dias (30) dias
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art 3*
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14)
2 [DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDIVIDUAL EN POSESIONES REQUISITOS GENERALES X 0 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES dias Recepeion  |de Asentamientos|  General de Asentamiantos Humanos
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION 1 |Eiercer la posesian continua v sin interrupciones. por un plazo de diez o ] Documental y Humanes
ADQUISITIVA DE DOMINIO mas afios. Archivo Central 2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Ejercer la posesion pacifica (15) dias
3 |Ejercer la posesian en forma publica Formulario
Base Legal: 4 |Ser ejercida como propietario. 27! - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
5 [Ficharegistral del predio {s) materia de prescripcion adquisitiva GFRP/ Freinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° (antiguedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP Portal MPC
* Ley N° 28687 (17.03 06) que acredile que el inmueble no se encuentra inscrita
* D.S. N® 006-2008-VIVIENDA (17 03.08) Art 58° 6  [Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debe conlener
*D.S. N® 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)
* 0. M. N°000004-2007 (31.01.07) 3) |Declaracion Jurada de que no existe accion pendiente contra el poseedor

en que se disculala propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,
'y que lampoco exisla vinculo contractual, refativo a la posesion del lote,

* DS N® 032-89-MTC (16 09 99)
* DL N® 295 (25.07 84) Art. 950
* Ley N* 29060 (07.07.07) Primera Disposician Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria b
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)

entre el possedor y el propietario original u ofra poseador

Indicar el origen y antigiedad de la posesion del lote, incluyendo a los anteriores
poseedores respaclo de los cuales pueda sumar plazos posesorios.

c) [Indicar los antecedentes legales incluyendo los contralos o documentos que
acredilen como fue Iransferido el predio hasla llegar a su posesion, asi como

la informacion pertinente acerca de | tencia de ofros o

que pudieran invocar derechos sobre ¢l lole

d)  |Certificado de posasion olorgado por organismos compelentas

¢)  |Declaracion Jurada escrila que acredile los derechos del peticionario ¥

en su caso, de su conyuge o conviviente, de al menos de las  siguientes
calagorias lestimoniales

- |Seis (06) Vecinos

Contrala de préstamo celebrado enfre el solicitante o, an su caso, el antsrior
poseedor que le fransfirio el predio, y cualquier entidad bancaria, financiera

o de servicios plblicos, con el fin de financiar la instalacion de servicios
basicos, realizar obras ; ion de igles para construccion,
ampliacion o remodalacion de la vivienda. Este contrato debera contener los
dalos que permitan identificar ef lote objeto de prescripcion.

- fRecibos de pago de los servicios de agua o luz recabados por el fitular

del derecho o por el anterior poseedor qua le fransfiri el lote

- |Declaraciones Juradas para el pago del Impuesto al Valor del Patrimonio Predial

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma Pagina 23



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO:

REQUIESITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
CcODIGO!
UBICACION

(UIT= 4150)

PARA
RESOLVER

(% UIT)

Si.

Automatico
Positva E

Negalivo

{en dias

INICIO DE
PROCEDIMIENT
[v]

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION APELAGION

Declaracion Jurada de Domicilio

Constancia emitida por la organizacion de pobladores, paroquia, club de madres
comité de vasos de leche, comedores populares ¢ similgres, registradas anle la
autoridad compelente, que permita identificar al possedor y al predio que ocupa
Contrato en que consle la ransferencia de posesion plena o mediata a favor del
solicitante

Copia fedateada de documentos plblicos o privados en general que posesian

en el predio

Pago del derecho de tramite.

Las pruebas a que se refiere en la relacion anterior son enunciativas.

Las pruebas que se presenten deben ser verosimil y razonablemente, acreditar
la posesion del lote en las condiciones exigidas en el D.S. N°006-2008-VIVIENDA

MNota:

Los coslos de Mofificacion, Publicacion y Carla Notarial son cubiertos por el

(la) recurrente, asi como los derechos registrales para a inscripcion de la Anolacion
Preventiva y la Resolucion Final

(") En caso de que la solicifud o sus antecedentes lécnicos y legales no comespondan
can el verdadero caracler de la pretension, se procedera a formular la observacion
correspondiente, olorgandose al soficitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacian pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
lobservaciones en dicho plazo se declarara improcedente 1a solicitud y se dispondra
la devolucién de los documentos. (D.S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatarias

| et e 95)

3.65%

151.50

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

DECLARACIGN DE PROPIEDAD DE UN PREDIO MATRIZ EN POSESIONES
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION
ADQUISITIVA DE DOMINIO

Base Legal:

“ Ley N° 27972 (27 05.03). Arl. 737

* Ley N° 28687 (17.03.06)

* D.S. N° 006-2006-VIVIENDA (17 03.08) Ard 58°

* D.S. N* 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

* 0. M. N*000004-2007 (31.01.07)

* 0.8 N° 032-99-MTC (16.08.99)

* D.L N 295 (25.07.84) Art. 950°

* Ley N° 29060 (07 .07.07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ST

<

REQUISITOS GENERALES
Ejercer la posesion conlinua y sin inlerrupciones,

por un plazo de diez 0 mas anos.

Ejercer la posesion pacifica

Ejercer la posesion en forma publica

Ser ejercida como propietario

Ficha registral del predio (s) matena de prescripcion

adquisitiva {antigiedad no menor a 30 dias) o Cerfificado

emitido por SUNARP que acredite que el inmueble

no s& encuentra inscrilo

Presenlacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debe conlener

Declaracion Jurada de que no exisle accian pendiente contra el poseedor

en que se discula la propiedad, iniciada con anlericridad al 31/12/2004

y que tampoco exista vinculo confractual, relative a la posesion del lote

entre el poseador y el propielario original u ofro poseedor

Dichas declaraciones y la sokicitud deben estar suscntas por no menos del 40%
de los pobladores que ocupan el area matena de la pretension. Dicho porcentaje
se determinara en base al numero de todos fos lotes ocupados.

||dentificacion del predio, descripcion del origen y antigiiedad de la posesién
Nombre y domicilio de los poseedores o propietarios anteriores, si los conociere,
ode ofras personas que pudieran tener derecho sobre el predio.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 24

Formulario
28/
GFRP/
Portal MPC

dias

Gerencia de
Recepeion
Documental y
Archivo Central

Gerente General

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Humanos

1) APELACION:

Humanos

Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso s de
quince (15) dias 2) El plaza para presentar el recurso es de quince

(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de freinta
(30) dias

- El plazo para resolver Elrecurso es de
treinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PRQCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMTACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
<ODIGO!
UBICACION

{UIT= 4,150)

% UIT)

Sl

Automatico

Evaluacion

[ RESOLVER|

PLAZO

(endias

AUTORIDAD

NOIODE | covperente

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PROCEDIMIENT
W RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Ll

9

En caso de no poder cumplise el requisito anterior, debera presentarse una
Declaracion Jurada de no conocer el nombre yio domicilio de los poseedores a
propietarios anteriores.

Resolucion de Reconogimienlo emitida por la auloridad competente u ofros medios
probalorios de la fecha cierta que acrediten la posesion continua, pacifica y publica
como propietarios del predio matriz por periodo no menor de 10 aitos.

Padron de Pobladores, con indicacion de las generales de Ley de cada uno

de los poseedores, asi como de los Ioles que ocupan

Copia fedaleada del Certificada Catastral emitido por la SUNARP que identifica

los predios materia de afectacion

Copia fedaleada de documentos publicos o privados en general que acrediten
posesion en el predio

Pago del deracho de ramite

Nota:

Los costos de Notficacian, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por
el (la) recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripeion de
la Anotacion Preventiva y la Resolucion Final

(") En caso de que la solicitud o sus antscedentes técnicos y legales no corespondan
con el verdadero caracter de la pretension, se procedera a formular la abservacion
comespondiente, alorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para electuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la salicitud y se dispondra
la devolucion de los documentos. (D S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| Art e 95)

5.95%

246.90

EMISION DE CONSTANCIAS DE POSESION

Base Legal:

" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts.
* Ley N° 28587 (17.03.06)
‘DS N° 017-2008-VIVIENDA (27.07.06)
" Ley N° 28703 (04.04.06)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

Copia simple del DNI. del solicitante.

Copia fedateada de documentos pitblicos o privados que acrediten

12 posesion en el lote por un periodo minimo de 1 afio.

Croquis o plano de ubicacion del Iote

Constancia de vivencia del secretario general o declaracion jurada de domicilio

Formulario
o1
GRDAC/
Portal MPC

Gratuito

Gerenciace | Gerente General

1) RECONSIDERACION: Gerencia

Recepcion de
Documental y
Archivo Central

Humanos.

General de Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El racurso es de
beinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso &5 de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS HUMANOS
O POSESIONES INFORMALES

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27 05.03). Art. 73"

* Ley N° 28687 (17.03.06)

* D, A N°000009-2001-MPC (05.02.02)

" Ley N® 29080 (07 07 07) Primera Disposician Transitoria
Complementania Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

PO

o

REQUISITOS GENERALES

Solicitud difigida al Sr. Alcalde

Copia simple del DNI. del solicitante vigente

Copia simple Literal yio Ficha Registral del predio que se solicita
Copia fedaleada de documentacion que sustenta el derecho de
acceder a la propiedad del solicitante

Certificado de Ll do por las or iones de base
Declaracion jurada de 06 vecinos que certifiquen su posesion
Pago del derecho de tramite

Nota:
(a) No incluye los coslos y requisitos nolariales y regisirales a efeclos de lograr su inscripcion
(b) Para los predios ubicados en la zona Proyecto Especial Ciudad Pachacutes - Ventanilla, es

graluito seqin lo dispuesto en la Ley N* 28703 y su reglamento D S 015-2014-VIVIENDA
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Formulario
o
GRDAC!
Portal MPC

241%

100.00

dias

Gerencia de | Gerencia General
Recepcion de

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Humanos

Documental y
Archivo Central

Humanos

2) E1plazo para presentar el recirss es de
quince (15) dias

- El plazo para resalver El recurso es de
freinta (30) dias

1) APELACION:

Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recursa es de quince|
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE
" bk ol LOb TRAMITACION CALFICACION m i AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT=4,150) Evaluacion COMPETENTE
DE 'DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g resoLveR | procepmienT | SO SR
ORDEN DENOMINACION CODIGON E g (en dias o RESOLVER
UBICACION (% UIT) Sl é 2 5 | hébiles) RECONSIDERACION APELACION
a ] =
6 REQUISITOS GENERALES X n Gerenciade | Getencia General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN LOTE e Df:mﬁm e i Genenite Fs0H Smwnce Mumicnst
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS Aschivo Central
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES o
Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debera ser
presentado por el interesado, y que debe conlar con el comespondiente Formulario 2) El plazo para presentar el iecurso €5 de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: documento que acredita su derecho de propiedad 291 qumce (15) dias (15) dias
Documanlos que acredilen la cadena ininterrumpida de transferencias del GFRP/
“ Ley N° 27972 (27.05.03). ArL 73° propietario registrado al propietario actual, los mismos que deberan Poral MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de freinta
“ Ley N® 28687 (17.03.06) contener el ves formales en la de las tremnta {30) dias (30) dias
* D.S. N* 006-2006-VIVIENDA (17.03.08) Arl N°58 ransmisiones de dominio que preceden el derecho de propiedad del interesado
“ DS N* 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) o en los instumentos que acreditan el derecho de propiedad
* 0. M. N°000004-2007 (31.01.07) Ficha registral del predio (s) materia de regularizacion del racto sucesive
* Ley N*® 20060 (0707 07) Primera Disposician Transiloria (antiguedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acredite
Caomplementaria Final y Modtficatoria que el nmueble no se encuenlra inscrito
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramile 3.52% 146.10
Nota:
Cuando los titulos de fransferencia que anteceden al del solicilante han sido
olorgados por uno de los conyuges sin las lormaiidades previstas. en el
articulo 156 del Codigo Givil, se tramitara conforme a las disposiciones para la
prescripeion adquisitiva de dominio, en caso comesponda,
Son de aplicacian las que rigen el pr
de declaracion de propiedad por prescripcion adquisitiva de dominio en Posesiones
Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares en lodo
aquelio que resulte pertinente
Los costos de Nolificacian, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por el {la}
recumente, asi como los derechos registrales para la inscripeion de la Anotacian
Preventiva y la Resolucian Final
(") En caso de que la solicitud o sus antecedentes lecnicos y legales no correspondan
con el verdadero caracler de la prelensién, se procedera a formular Is observacion
comespondiente, otorgandose af solicitanle un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse ef levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
a devolucion de los documentos (DS, N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias.
. At 95)
7 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN PREDIO REQUISITOS GENERALES X 0 Gerenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERACION; Gerencia 1) APELACION:
MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y dias Recepeion General de Humanos
URBANIZACIONES POPULARES Documental y Humanos Gerencia Municipal
Archivo Central
Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debera ser presentado 4]
por los interesadas o a través de los representantas con mandato vigente de las Formulario 2) El plaza para presentar el recurso es de | 2) EI plazo para presentar el recurso es de quince
lorganizaciones que la integran. 29/ quince {15) dias (15) dias
Base Legal © Decumentos que acredifen la cadena ininterrumpida de ransferencias del propietario GFRP/
registrado al propietario actual, lales como Contratos de Compra Venla /o litulos de Portal MPC - El plazo para resolve Erecurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de fremta
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 73" y 79° transferencias, los mismos que deben contener deficiencias o imperfecciones g VE_\NF!:@N‘U@ (30) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) Hormales en la continuidad de las ransmisiones de dominio que preceden el derecho e
“ D.S. N® 006-2008-VIVIENDA {17.03.08) Arl 58* de propiedad de la Posesion Informal, Centro Urbano Informal y Urbanizacion
“ D S. N* 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) Informal
* 0. M. N*000D04-2007 (31.01.07) Ficha registral del predio {s) materia de regularizacion del Facto sucesivo i




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
DRDE’IH

REQUISITOS

OERECHO DE

TRAMITACION

DENOMINACION

FORMULARIO I
UBICACION

CALIFICACION

(UIT=4,150)

(% UIT)

SL.

Automético

2

7

&

Evaluacion JresoLver

H
g

PLAZO
PARA

{endias
héblles)

INICIO DE
PROCEDIMIENT
0

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

* Ley N*® 29060 (07 07 07) Primere Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Madificatoria
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12 14)

(antiguedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acredite que el
inmueble no se encuentra inscrito
Pago del derecho de tramile

Nota:

En caso que la Pasesion Informal, Centro Urbano Informal o la Urbanizacién Popular
no cuente con representacion vigenle, se podré designar no menas de  dos
representanles con poder suficiente para efectuar lodas las gestiones necesarias anle
Ia Municipalidad Provincial del Callac

La designacion de los representantes se efectuara en Asamblea General con la

|presencia de un verificador designado por la Municipalidad Provincial, quien

suscribira el Acta donde constan dichos acuerdas

Son de aplicacion las d qQue figen el proced; administrativo
de declaracion de propiedad por prascripcion adquisitiva de dominio en

F , Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares
len todo aquello que resulle pertinente

Los costos de Nofificacion, Publicacion y Carla Notarial son cubierlos por los
recurentes, asi como los derechos registrales para la inscripeion de la Anolacion
Preventiva y la Resolucion Final,

(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes lécnicos y legales no comespondan
con el verdadero caracter de la pretension, se procedera a formular la obsenvacion
cormespondiente, olorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levaniamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucion de los documentos. (D-S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| Arthe 95)

5.95%

24690

&  |RECONQCIMIENTO DE AGRUPACION POBLACIONAL INFORMAL PARA
SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO)

Base Legal :

" Ley N° 27972 (27 05.03). Arts.
" Ley N° 28687 (17 03 06)
" Ley N° 28703 (04.04 06)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud dirigida al S¢. Alcalde.

Copia fadaleada del Acta de Asamblea General

manifestando la voluntad de constituirse como Agrupacion
Pablacional

Relacion de Moradores

Copia fedateada del Certificado Catastral emitida por SUNARP
Conlar con Reconocimiento de Junta Directiva de fa Agrupacion
Poblacional

Plano de ubicacion del drea ocupada por la Agrupacion Poblacional

Formulario
o1
GRDAC/
Portal MPC

Gratuile

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerencia General

1) RECONSIDERACION: Gerancia

de
Humanes

General de Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
freinta (30) dias

1) APELAGION:
Gerencia Municmal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince.
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de teinta
{30) dias

RECONOCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES
INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO)

Base Legal :

* Ley N° 27972 (27 05.03), Ars.

* Ley N° 28687 (17 03.06)

" Ley N° 28703 (04 04 06)

* DA N°000009-2001-MPC (05.02.02)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

—~o e ow

REQUISITOS GENERALES

Solicitud drigida al Sr. Alcalde

Copia fedateada del Acla de Asamblea General manifestanda la
voluntad de constituirse como Asentamiento Humane

Relacion de Maradores que l integran

Plano Penmetrico en coordenadas UTM

Copia fedateada del Certificado Calastral emitido por SUNARP.
Copia fedateada del Certificado de Riesgo de INDECI

Contar con Reconocimiente de Junta Directiva de la Agrupacion
Poblacional

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Formulario
o1/
GRDAC/
Portal MPC

Gratuito

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerencia General
de

Humanos

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Asentamientos Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver E! recurso es de

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El ptazo para resolver El recurso es de freinta
{30} dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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REQUISITOS DERECHD DE CALIFICACION | paz0
TRAMITACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N U= 4,150 Evaluacion FARA INCIODE | coperente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % RESOLVER| PROCEDIMIENT PARA
ORDEN DENOMINACION CODIGO! Elg| 2| emos ° RESOLVER
UBICAGION (% UIT) Sl 2|3 % habiles) RECONSIDERACION APELACION
< o'l 2
10 |RECONOCIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LAINSTALACION DE AGUA, REQUISITOS GENERALES X 2 Gerenciade | Gerenca General | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
DESAGUE, ELECTRIFICACION Y OTRAS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O dins Racepcitn  [de Gunaralce Hitnce Gerencia Municipal
POSESIONES INFORMALES Documental y Humanos T .
Archivo Central
Solicitud dingida al Sr. Alcalde por la Junla Directiva, indicando
N° de Recibo de Pago y fecha de emitido Formulario 2) El plazo para presentar el frecurso es de | 2) €1 plazo para presentar e recurso es de quince
Base Legal : Copia legalizada o fedateada del Acta de Sesién de a Junta o guince (15) dias (15) dias
Directiva, nombranda a los miembros de las Comisiones GRDAC/!
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 35°, 44°_45° 107°, 110° y 113° Pago del derecho de ramile Portal MPC 271% 11240 - El plazo para resolver El recueso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art 80° veinta (30) dias (30) dias
* D. A, N°000009-2001-MPC (05.02.02)
* Ley N® 29060 (07 07 07) Art 37
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14)
1 X 10 Gerenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN ASENTAMIENTOS RECUIBITOS GENERALES Recepcion  Jde General de Humanos !
D tal Hh
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES diss N:;::?e:v:l umanas Gorsncia Munciel
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por el Comilé Electoral, indicando Formulario
Base Legal : N° de Recibo de Pago y fecha de emitido o1/ 2) El plazo para presentar el recurso s de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Padron de Electores GRDAC/ Tpirige {15) dize 15) dias
* Ley N*27972 (27.05.03). Al 73° Copia ledateada del Acla de Sufragio Electoral, acompariada del acta de escrubinio Portal MPC
* 0. M. N° 0000 18-2002 (06.02.03} Pago del derecho de tramite. 1.45% 60.00 - El plazo para resolves E| recurso es de | - El plazo para resclver El recursa es de treinta
*D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) treinta (30) dias (30} dias
* Ley N° 29080 (07.07 07) Art 3°
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12 14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : SERIVICIOS EXCLUSIVOS
Gerenctade | Gerencia General
1 |CERTIFICADO DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN TRAMITE Recepcion | de Asentamientos |
REQUISITOS GENERALES X Documinply | - Huangs
Archivo Cenlral
Base Legal : Solicitud drigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Expediente y fecha Formulario
" Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° 45° 107", 1107 y 1137 Pago del derecho de framite 01f 0.75% 120
" Ley N° 29060 (0707 O7) Art. 2° GRDAC!
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
2 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS |REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerencia General
FO"TIU‘HHU D::CMIU; deA;eﬂlm%nEus
* Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 107 y 110 Solictud drigida al Sr. Alcaide, indicando N° de Expediente y fecha o 0.47% 1950 il i
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° Pago del derecho de framite. GRDAC/
“ Ley N° 27806 (03.08.02) Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de X 6 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES BASICAS (Ex Post) APLICABLE sequridad Formulario Recepcion General de Gerencia Municipal
PARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE Pago de derecho de tramite 3 114 740 Documentaly |  Sequidsd | " g::e?;sd?;mc?: Al
LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y GDC/ Archive Central Ciudadana gunicad Liudadana
CENTROS COMERCIALES Portal MPC
Base Legal Notas:
* Ley N* 30230 articulo 64 (12/07/2014) (8) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigrr la 2) El plazo para presentar el recurso es|  2) El plazo para presentar el recurso es de
" Ley N* 28976 arliculo 9 (05/02/2007) la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la dias quince (15) dias
* Ley N® 27444 articulo 113 {11/0472001) normativa de seguridad en edficaciones es compelencia de
* Resolucion Ministerral N° 088- 2015-PCM (02.04.15) olra enlidad




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

; DERECHO DE
% b R TRAMITACION e o || wronom INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e [LLESL] % EvaluacténJ, - oLver] proceDIMENT Sl
en dias (s}
Bk L " um%u % UIm) sl. s § H (m; wbi RECONSIDERACIGN APELACION
2 g
* Reglamenlo de inspecciones Tecnicas de Sequro-
dad en edificaciones, Decreto Supremo N° 058- (b) En caso de existir riesgo alto o muy alfo para la vida de la - E)plazo para resolver Elrecurso &5 - Bl iz s Tesiver Ei retoien oe o
2014 PCM (14/09/14), Art 8 (Numeral 9.1 incise a y b), poblacion, durante la diligencia de inspaccion el grupo de de veinta (30) dias reinta (30) dias
Art 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) inspeclores debera remitir al Alcalde o auloridad que
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29 02 18) comresponda copia del acla de diigencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias
2 LEvANrmemg DE é‘.\asswvnr_mnes 3 G dias Gerencia de Garencia 1) APELACION-
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD Formulario Recepeion General de Gerencia Municioal
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 1 |Solicitud de levantamiento de abservaciones ot ) o | seaiss 4 ::;?:j?ikfﬁ?: s "; ie'e"'e
2 |Pago de derecho de ramite GRDAC/ 0.78% 3160 Archivo Central | Giudadana R IRATEnE
Base Leaal Portal MPC
" Lev N® 30230, articulo 64 (12/007/2014)
“ Ley N® 28976, articulo 9 (05/02/2007) Molas
* Ley N* 27444, arficulo 113 {11/04/2001) (a) En caso de existi riesqo alto o muy alto para la vida de la 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince:
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (0204 15) poblacion durante la diligencia de inspeccian el grupo de quince (15) dias (15) dias
& del Tecnicas de dad en inspeclores debera remilir el Alcalde o autoridad que
Edificaciones. Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respactivo - El plazo para resolver El recurso es de | - El plaze para resolver El recurso es de treinta
(1409 14), Art. 9 (numeral 9 1 Incisos 8 v b) @n un maximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones teinta {30) dias (30) dias
Art 21 (numeral 21.3). Art 22 {numeral 22 1). Art 34 (numeral 34.1) necesarias
* Ordenanza Municipal N* 003-2016 (29 02 16)
3 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD X 6 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) B ) Recepcion General de 1) RECONSIDERACION 2l Gerente Gerencia Municipal
1 |Solicitud de inspeccion Formulario Documenlal y Sequridad General de Seguridad Ciudadana
2 |Copia del plano de Ubicacién 30 Archive Central | Ciudadana
3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucion ) GDC
Base Legal 4 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y manlenimienta Portal MPC
* Ley N* 30230, articulo 64 {12/07/2014) de los equipos de sequridad
" Ley N® 28976, articulo @ (05/02/2007) 5  |Copia de Plan de Seguridad 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo pasa presentar el recursa es de quince
“ Ley N® 27444, articulo 113 (11/04r2001) 6 |Copia del certificado vigenle de medicion de resistencia del pozo a tierra quince (15) dias (15) dias
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04 15) 7 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGIMIN
* Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de Seguridad en cuando coresponda - El plazo para resolver El recursa es de | - £l plazo para resolver El regursa es de treinta
Edificaciones, Decrelo Supremo N® 058-2014-PCM 8  |Pago de derechos de tramite 3.90% 161.95 treinta (30) dias (30) dias
(14.09.14), Art 9 (numeral 9.2), Art. 19 (numeral 19.1),
£rt 34 (numeral 34 1)
" Ordenanza Municipal N* 003-2016 (29.02.16) Notas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigr la &
de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la normativa de sequridad
en es la de ofra entidad.
(b} En caso de existi riesao alto o muv allo para la vida de la voblacian.
durante la dilisencia de inspeccion debera remitr al Alcalde o auloridad
aue cammesoonda cooia del acla de diiaencia o copia de ITSE resoactivo
[en un maximo de 24 horas con la finalidad aue adopte las acciones
necesarias.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE
e AU TRAMITACION A PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS
¥ =415 Evaluacion| PAW | NCODE | oo
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ % - "ES%:R PROCEgIMENT 22
en
Fomie! "' rrtea vacacon | ooum s. | = % % fhes EESOLVER RECONSIDERACION APELACION
SR LS
4 LEVANTMIE{I;TD:E OBSERVACIONES DE X 6 dias Gerencia de Gerencia 1} APELACION:
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD Formulario Recepcion General de Gerencia Municipal
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 1 [Soictud de levantamiento de observaciones ol 209% 8620 sl Seguidsd | LIECONSHERACION: ol Cetolls ’
2 |Pago de derecho de bamite GROAC pectivo Gental | Cudadang | GCTere de Sequridad Ciudadana
Base legal Portal MPC
* Ley N 30230, articulo 64 (12/07/2014)
" Ley MN® 28976, articulo 9 (05/02/2007) Notas:
" Ley N° 27444, arficulo 113 (11/04/2001) (2) En caso de existr riesqo alto o muy alto para la vida de la poblacion 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
" Resolucion Minislerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) durante la diligencia de inspeccion el arupo de inspectores debera remilic quince (15) dias (15) dias
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de seguridad al Akcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia
en edficaciones, Decrelo Supreme N° 058-2014-PCM de ITSE respectiva en un méaximo de 24 horas con la finalidad que adopte - El plaza para resolver Elrecurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de renta
(14.09.14), Art 22 (numerales 22.1 y 22.3) las acciones necesarias. treinta {30) dias (30) dias
Art 34 (numeral 24.1)
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)
|~ 5 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 Jl'wmwuu de inspeccion x| 6dias | Gerenciade Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Copia de plano de Ubicacion Formulario Recepcion |  General de i
3 Cu:ia de ;s planos de arquitectura (distribucion y detalle del calculo 30/ Documtntaly Seguridad 1) RECONSIDERACION _al Gerente Brerea Mersa
edforo por deuas ] Archivo Central | Ciudagana |  O°nerel de Seguridad Giudsdana
4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tablero eléctricos Portal MPC
Base Legal v cuadro de cargas
* Ley N® 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 |Copia de plano de sefializacion y rulas de evacuacion
" Ley N° 28676, articulo 9 (05/02/2007) 6 |Copia de plan de sequridad 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) £l plazo para presentar el rectrso es de quince
" Ley N® 27444, articulo 113 (1100472001) 7 |Copia de protocolos de pruebas de operaltividad y mantenimiento de los quince (15) dias. (15) dias
* Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02 04.15) equipos de seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequridad 8  |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando comesponda -El plazo para rasolver El recursoes de | - El plazo para resolver El racurso es de heinta
en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM 9 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra fremta (30) dias (30) dias
(14.09.14). AL 10 (numeral 10.3), Art 24 (numeral 24.1), 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
Art 26 (numeral 26.3), Art 34 (numeral 34.1), Art 40. cuando corresponda
* Ordenanza Municipal N 003-2016 (29.02.16) 11 |Copia de la autorizacion del Ministerio de Cultura. en caso de
Aplica para los objelos de inspeccion edificaciones integrantes del Patrimonic Cultural de la Nacion
sefialados en el articulo 10.2 del D.S 058-214-PCM 12 |Indicar el nimero del cerfificado de Inspeccion Técnica de Sequridad
en Edificaciones de detalle vigente que comespende a la edificacien
que alberga al objelo de inspeccion (de comesponder, salvo los objetos de
inspeccion que cuenten con acceso(s) directo e independiente(s)
desde la via publica
13 |Pago per derecho de tramite
Tramos
) Hasta 100 m2 12.09% 50185
b} Mayer a 100 m2 hasta 500 m2 14.99% 822,10
c) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 17.427% 72285
d) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 2.33% 885.40
e} Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 25.03% 1,038.85
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 27.59% 114510
g) Mayor a 5000 mZ hasta 10000 m2 35.55% 1475.40
h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 34.68% 1,439.30
i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 36.69% 1,522.80
) Mayer 50000 a mas m2 38.27% 1,588.20
Nolas
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar |a ejecucion
de ITSE a edificaciones cuya verfficacion de la normativa de seguridad
en edificaciones es competencia de olra entided
(b) En caso de existir riesgo alto o muy allo para la vida de |a poblacion,
durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspeclores debera remitir
al Alealde o auloridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 8
agen
DERECHO DE
WLl LR TRAMITACION R PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
1t o= 1750, Evaluacion | P%4 | WCRDE | coypereyre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ % = Rsmgn PROGEglMIENT A
- en
Shees . et u‘gfﬂs.?{n (% UM s |2 % §, (lnblles] AR RECONSIDERACION APELACION
o
6  |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA 1 |Solicitud de Levanlamienlo de observaciones X Tdias Gerencia de Gerencia 1} APELACION:
|INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Formulario Recepcion General de erencia Municipal
EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Pago por derecho de wamite o1 Documentaly | Sequidad | " RECONSIDERACION sl Gerente SeSRAEE
GROAC/ Archivo Gentral Ciudadana General de Seguridad Ciudadana
Portal MPC
Tramos
2) Hasta 100 m2 5.23% 07.25
Base Legal b} Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 5.33% mn 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plaza para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) c) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 5.33% 22120 quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) d) Mayor 800 m2 hasla 1100 m2 5.81% 240.95
" Ley N® 27444 articulo 113 (11/04/2001) e} Mayor a 1100 mZ hasta 3000 m2 8.76% 363.40 - El plazo para resolver Elrecurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02 04 15) ) Mayor & 3000 m2 hasta 5000 m2 B.85% 367.35 freinta (30) dias (30) dias
* Reglamento de Inspecciones Tecnices de sequridad ) Mayor a 5000 m2 hasla 10000 m2 B8.85% 367.35
an Edificaciones, Decreto Supramo N° 058-2014-PCM h} Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 12.18% 505.60
(14.08.14), Art 27 (numeral 27. 1), Art 34 i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 15.28% 634.10
(numeral 34.1), Art 40 i) Mayor 50000 a mas m2 15.70% 651.75
* Ordenanze Municipal N® 003-2016 (23.02.16)
Notas.
(a) El administado debera proceder con &l pago del derecho de ramitacion
comespondienie a la diigencia de levantamiento de observaciones y
salicitar dicha diligencia por escrito al drgano ejecutante, hasta 04 dias
habiles antes de la fecha programada por la diligencia, caso confrario se
la finglizacian del
{b) En casa de exislir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacian,
durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores deberé remilic
al Alcalde o auloridad que comesponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con |a finalidad que
adopte las acciones necesarias
7 PINPECCKJNES TECHNICAS DE SEGURIDAD X 13 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS ; :WN;U? ':H;E:DL"ELMﬁn ng;:am Recepcion Generalde | 4) RECONSIDERACION  al Gerente Gerencia Municipal
i
3 Co:i: de ;: pulanos de arquitectura (distribucion y detalle del calculo GOC/ A?::::ﬁ:;.:‘ gfﬂ:‘ﬁii General de Sequridad Cudadana
de aforo por dreas Portal MPC
Base Legal 4 |Copia de plano d unififares y tablero eléctr
< n
* Ley N* 28976, arliculo § (05/02/2007) 5 |Copia de planc de sefializacion y rutas de evacuacion 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N® 27444, articulo 113 {11/0412001) 6 |Copia de plan de sequridad o planes de contingencia seqin quince (15) dias (15) dias
" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Reglamente de Inspecciones Técnicas de sequridad 7 |Copia de protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
en Edificaciones. Decrelo Supremo N* 058-2014.PCM equipos de sequridad freinta (30) dias (30) dias
(14.09.14}, Art 11 (numeral 11.3) 8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
Art 26 (numeral 26 2), Art 34 (numeral 34.1) carresponda,
Art 40 9 |Copia del carfificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
Aphica para los objetos de inspeccion sefalados en cuando coresponda,
el ariiculo 11.1 de DS 058-2014-PCM 11 |Copia del estudio de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion de
Manejo Ambiental (PAMA) o Diagnéstico Ambiental Preliminar (DAP) vigente
aprobado por la entidad competents, segun coresponda -
12 |Pago por derecho de framite 46.95% 1,948.50
E
4 !
:,.-—J
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1)

oy
At

“DEREGHO DE

NI YR TRAMITACION CALEICAGON ¥ om AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
¥ = 4150 Evaluachon | PARA | INCIODE
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDINIENTO FORMULARIO ! 8 | resower| pRocepment | SOMPETENTE
1 en dias
ORDEN DENOMINACION oo wilie % § oo 0 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< | o
Notas:
(a) En caso de existir riesgo allo o muy alto para la vida de la poblacion
durante l2 diligencia de inspeccion debera remitir al Alcalde o autoridad
que comresponda copia del acta de diigencia o copia de [TSE respectivo
en un maximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones
necesarias
& |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA X | Tdies | Gerenciade Gerencia 1) APELACION:
INSPECCIGN TECNICA DE SEGURIDAD EN Solicitud de Levantamiento de Observacicnes Formulario Recepcion General de erenci ici
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA on Documentaly | Sequridaa | " RECONSIDERACION ol Gerente R
2|Pago por derecho de ramite GRDAC/ 1685% 88915 Archivo Cental | Ciudagena |  C°nerl de Sequridad Ciudadana
Porial MPC
Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Notas:
* Ley N* 28976, articulo 9 (05/02/2007) (a) El administrado debera proceder con el page del derecho de framitacion 2) El plazo para presentar el rectrso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 27444, articulo 113 {11/0472001) comespondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y quince {15) dias (15) dias
* Resalucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02 04.15) solicilar dicha diligencia por escrito al drgano ejecutante, hasta 04 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequridad habiles antes de la fecha programada por la diligencia, case contrario se - El plazo para resolver El recurso es de | - €1 plazo para rasoiver El racurso o5 de einta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM procedera con la finalizacion del procedimiento treinta (30) dias {30) dias
(14.09.14), Art 24 (numeral 24.2), Art 27 (b) En caso de existir riesgo allo o muy alto para la vida de la poblacion
(numeral 27 1), Art 34 (numeral 34.1), Art 40 durante | diligencia de inspeccion el grupo de inspeclores debera
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) remitr al Alcalde o autoridad que comesponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
ardnnta las acrinnac nereasariag
Imspscmoues TECNICAS DE SEGURIDAD % | 6dias | Gerenciade Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO YO Solicitud de inspeccion Formulario Recepcién General de ici
ESPECTACULO PUBLICO Copia de plano de ubicacion 0 Mmﬁfa,y Sequidza | D RECONSIDERACION i Gerente Gerendla Municipal
Copia de los plano de arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario Gbe/! Archivo Central | Ciudadana soneral e Sepuridad Clidadens
grupos eleclrogenos, sistemas confra incendios) y detalle de caleulo Porlal MPC
Base Legal de aforo por areas.
" Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Capia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion
" Ley N° 27444, arliculo 113 (11/0472001) Copia de Planos de diagramas unifilares y tablero electrénicos 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 04 15) destinados al evento quince {15) dias (15) dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad Copia de plan de seguridad
en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM Copia de protocolo de prugbas de operatividad y mantenimiento de los - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver E1 recurso es de beinta
(14.09.14), Art 8 (numeral 8 7) Arl 12 {numeral 12.2) equipos de extinfores treinta (30) dias (30) dias
Art 29, Art 31, Art 34 (numeral 34 2) Art 40 Pago por derecho de tramite
* Ordenanza Municipal N* 003-2016 (29.02 16) Cantidad de especladores
a) Hasta 3000 espectadores 4.85% 20145
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el b) Mas de 3000 espectadores T.41% 307.50
articuln 10.2 del 0.5 058-2014-PCM
Holas
(&) En caso de existr riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion,
durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
remilic al Alcalde o autoridad que comesponda copia dsl acta de diligencia
o copia de ITSE respectvo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adople las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos ylo espectaculos, en edificaciones lales
icomo. estadios, coliseos, plaza de toros, leatros o centros de convenciones
'y similares, & fines a su disefio v siempre que dichos establecimientos
cuenlen con Certificado de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones
vigente, SOLO sera necesaria una Visita de Sequridad en Edificaciones (VISE) Y

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 32




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS BERECHO DE CALIFICACION | 5,00
N TRAMITACION PARA s AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
© {UIT= 4,4 luacién ETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO f LARAR £ E:' ResoLveR] proceoient | “OFETS
ORDEN DENOMINACION CcODIGO/ € | : (endias o
UEhcion LR UIT) s. | g E S, | habies) s RECONSIDERACION APELACION
< k: 5
GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 LICADO DEL CERTIFIC X Gerencia de Gerencia
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD Formato de solicitud o Solicitud de! administrado, con carcter de declaracion Formulario Recepcion General de
EN EDIFICACIONES jurada senalando perdida o deleriofo de Certiicado o1 Documental y Sequridad
Pago de derecho de ramile GRDAC! 077% 31.80 1
Base Leaal Portal MPC Avchive Gentral | - Cludadana
* Decrelo Supremo N® 058-2014-PCM, Reglamenta
e Inspeccion |ecnicas de Segundad en
Edificaciones, (14 09.2014), Art 37 5
* Ley N® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General (11/04/2001), articulo 113
* Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29,02 16)
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 Salicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito Gratuito X 15 Gerenciade | Gerencia General | 1) RECONSIDERACION  al Gerente 1) APELACION:
ATENCION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS Y10 DENUNCIAS Bt e Recepcion | de Sequidad Genere de Sogurkiad Cindadana s
Documental y Ciudadana
o Muchivo Central
GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) €1 plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: quince (15) dias (15} dias
‘Ley N°27972 (27.05.03) Portal MPC
‘Ley NP 27444 (11.04.01) Arts
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12.14) - El plazo para resolver El recurso es de | - El plaze para resolver El recurso es de teinta
treinta (30} dias (30) dias
2 REQUISITOS GENERALE! X 10 Gerencia General 1) APELACION:
AUTORIZACION PARA UBICACION DE BANDEROLAS, AFICHES, BANNER, Y vk NERALES 5 Goeade! ™ e | RECONSIDERACION 2l Gerente )
VOLANTES o th kel llenado y sin dias Recepeion s General de Sequridad Ciudadana Gerencia Municipal
) Ciudadana
Arte o Disefio del Anuncio publicatorio con dimensiones Formulario Documental y
Fotografia en el cual se debe aprecier el entorna urbano el bien o edificacion, donde se o Archivo Central 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) Bl plaza para presentar el tecurso es de quince
Base Legal: ubicara el anuncio publicitario y folomantaje del anuncio publicitario con GRDAC! quince (15) dias 115)dles
|dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio solicitado(de ralarse de anuncio Portal MPC
* Ley N° 28976 (05 02 07) mavil, fotografia del vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma, color y
leyenda)
- El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de einla
enta (30) dias (30) dias
“Ley N°27972 (27.05.03)
* 0. M. N°000010-2008 (16 03.08) Art. 27* Pago del derecho de kramite. 292% 121.00
* Ley N® 29060 (07 07 07) Art. 3° y modificatoria Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio (en el caso que el local
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) sea alquilado)
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS
Para anuncios ubicados en zona urbano monumental
Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura{INC) conforme lo dispuesto en Resolucion
Directoral Nacional N*196-95ANC  de fecha 06-07-1996
Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad exclusiva
y comun
Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por la junta de propietarios
En caso de no existir Junta de Propielarios podré presenlarse documento de aulorizacion
suscrito por la milad mas uno de los propietarios
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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REQUISITOS CALIFICACION
" TRAMITACION ] i'-AZO o AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
U= 4150 _ g | Evaluacin] PA [ INCODE | covperente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / -1 RESOLVER| PROCEDIMIENT PARA
ORDEN DENOMINACION CODIGO! E|E| S | (endes o
vBicacion | (e U} SI. £ § § habies) SeOUER RECONSIDERACION APELACION
- o =
Para Gigantografias
Esquema de la gigantografia indicando dimensiones, forma, color y texto
Esle caso no comprende el numeral 3 de los requisites generales
Para Volanteo
Esquema del volante. Este caso no comprende los numerales 2 v 3 de los requisitos
generales.
Nota:
En los casos de refiro de anuncios deberan comunicarlo mediante una solicitud dirigida al
Alcalde, adjuntando el original de Ia autorizacion.
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES X Gerencia General
Formulario Gerencia de de Segundad
Solicitud diigida al S Alcalde indicando el N° de recibo de pago y fecha de emitido Recerciin Elatd
Documental y
o Archivo Central
Base Legal:
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110 Pago del derecho de tramite. GRDAC! 1.49% 61.70
Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES Gratuito X Gerencia de Gerente General
Formulario Recepcion de Desamrollo
r : g ? Documentaly | Economico Local
Base Legal: Sol»c:\lud al Sr Alcalde, indicande el numero del expediente administrative, materia de oW Archivo Canirgl
desistimiento GRDAC/ Comercializacion
Ley N°27444 (11.04.01). Arts. 189 y 190 Porlal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Nota. Presentar la solicitud con frma fedateada
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION - SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIAS CERTIFICADAS (MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y RESOLUCION X Gerenciade | Gerenle General
GERENCIAL, ETC.) Pago del derecho de Famite 0.30% 2% Recepcitn de Desamollo
Documental y | Economico Local
Archivo Central ¥
Base Legal: Comercializacion
Ley N°27444 (11.04.01) Arts. 37, 107 y 110,
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |CONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION Pago del derecho de ramite 0.31% 1270 % Gerenciage | Gerente General
R'ecexisn de Desarrolio
Base Legal Documental y Econom;‘cuLoca\
Ley No 27444 (110401) Arts 37, 107y 110 Arcto Cenal | mesciakzacion
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) »y
DERECHO DE
LEsdE T8 TRAMITACION | CALIFICACION | 00 e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
W U= 4,150) Evaluacion | AR | INCIODE | oo e rente /
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO | % RALEIET RESO;VER PROCEgIMENT i
PR ir B el ST W DR T £l o RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2|&| 8
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON A |Requisitos Generales X 15 Getenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST 1 |Formato de soficitud de licencia de funcionamiento (de disti- dias FR?CWD" 02 0esamol0 | General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municpal
bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- thonny; y Losallg
claracion jurada, que incluya Formulario Comercilizacion |2 El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince:
(La capacidad de aimacenamiento no debe ser * Nimero de RUC y DN o Gamné de Extranjeria del solici- 31y 32 eakice: (151 s (153 dies
mayor al 30% del drea total del establecimiento) tante, ratandose de personas juridicas o naturales, seguin GDC/
cotespanda Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de beinta
tresnta (30) dias {30) dias
Base Legal * Nimero de DMl o Cane de Exiranjeria del representante
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos,
(27 05.03). Art 81, numeral 1 8. o, ratandose de personas nalurales que achien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamienlo, reprasenlacion
Ley N® 28576 (05.02 07) Arts 7, 8 (numeral 1), 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
i1y 15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Lay dal Silencio Administrativo, Ley N® 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
{07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguri- 3 [indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supramo N*058-2014- ramite
PCM (14.09.14), Art. 9 {numeral 9.1} 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Morma que aprueba la relacion de autorizaciones Seguridad
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de |a licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N*® 28976, Ley Marco de Li- 5.1 Copia simple del titulo profesional en el caso de serv-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supreme cios relacionados con la salud
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo 5.2. Informar en el formato de soficitud de declaracion jurada 4.44% 184 40
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y parmisos para la normativa vigente
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacién seclorial contenida en el
* Resolucian Ministerial N* 0B8- 2015-PCM (02 04 15) Deacreto Supremo N°® 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16) lituya o reemplace
5.4 Copia simple de la aulorizacion expedida per el Ministerio de
Cultura, conforme 2 la Ley N® 28296, Ley General del Pa-
A Giros aplicables frimonio Cultural de la Macion. Excepto en los casos en que
E recintos o i hasla 100 m2 el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
para el desarrolio de giros como liendas, estableci- remaodelacion y monitorea de ejecucion de obras previas
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, ssta- inmediatas a la solicitud de la licencia dellocal por el cual
blecimientos de salud se solicita la licencia
B. Giros no aplicables Notas:
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
m2, sefalados en el literal precedente, en caso N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
superen el 30% del area total para fines de alma- mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
cenamiento tramite administrativo.
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, {b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
tragamonedas, ferrelarias y giros afines. a fravés de Ta [TSE Basica realizada por la Municipali-
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento dad con poslerioridad al otorgamiento de la licencia de
usoo de producios inflamabl funcionamiento. ‘
4 Guos que raquieran de una ITSE Ex Ante; de (¢) De acuerdo con el sequndo pamalo del articulo 11 de la
Detalle o Mullidisciplinaria Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante De ser el caso, el ramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso D
—
2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales X 18 (%Hmm de GelE[ﬂE General |4) RECONSIDERACION al Gerente 1)APELAC{Q_N:

ota: - Los pages en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por ia misma. Pagina 35




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
{07.07.07) Arts 1y2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N® 058-2014
2014-PCM (14.09 14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autonzaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo.
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)

* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16)

Edficaciones, recinlos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% de! area lotal pera fines de alma-
cenamienio

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferrelerias y giros afines

3. Giros cuyo desarrollo implique el aimacenamiento
uso o comercializacion de productos infliamables

4 Giros que requisran de una ITSE Ex Anle; de
Detalle o Multidisciplinana

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

ramite

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Sequridad

E ifices (Licencia de F

De ser el caso, seran exigibles los siguienles requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente

5.3, Copia simple de la autorizacibn sectorial conlenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
Cultura, conforme ala Ley N* 28296, Ley General del Pa-
trimonic Cultural de la Nacion. Excepto n los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remadelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita |a licencia

Requisitos Especificos (enuncio publicitario yio toldo)

Presentar las vistas siguientes

" Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aptecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yfo loldo, conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b} Laverfficacian de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se electia
araves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamisntc

(c) De acuerdo con el sequndo pamafo del articulo 11 de la

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 36

REQUISITOS CALIFICACION
. TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
IT= 4150) Evaluacion | PARA | | NMCIODE ooy perente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO E femmeremmmend RESOLVER | PROCEDIMIENT PARA
ORDEN DENOMINACION CODIGO! E| 8| £ | (endes o e,
UBICACION (% UM Si. S| | B | neies RECONSIDERACION APELACGION
< |la |2
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias ol ol ) [generst g Desamoiio Econemico Loca y Gerencia Municpal
BASICAEX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécler de de- 3My3 A?:E::’::’::k‘il E:MM;CO ol omacakaton
|AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE claracion jurada, que incluya GDC/ Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) €1 plazo para presentar el recurso es de quince
(ADOSADO A FACHADA) Y10 TOLDO " Numero de RUC y DNI o Garne de Extranjeria del solici- Poral MPC quince (15) dias (15) dias
tante, ralandose de personas juridicas o naturales, segun
(La capacidad de almacenamiento no debe ser comesponda - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de frainta
mayor al 30% del drea total del establecimiento) * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;

Base Legal o, ratandose de personas naturales que actien mediante
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion

(27.05.03) Art 81, numeral 18 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamienta, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

Ley N° 28976 {05.02.07). Arts. 7,8 (numeral 1), 10, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

11y 15 firma legalizada,

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.60% 190.90




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reglemento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*058-2014-
2014-PCM (14.09 14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacian de autorizaciones

secloriales de las Enlidedes del Poder Ejecutvo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento
da acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N 006-2013-PCM (10.01.13), Art. 3y Anexo.
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanas,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de |a inversian en el pais
" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)

A Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para ¢l desarrollo de gros como tiendas, eslableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafelerias, esta-
blecimientos de salud

B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

Sequridad

tramile

q P (Licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigenle

5.3. Copia simple de la autorizacion seclorial contenida en el
Decrelo Supremo H* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

&l Ministerio de Cultura haya paricipado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas ala solicitud de la licencia del local por el cual
se solicila la licencia

Requisitos Et ificos (anuncio h - lluminad

toldo)

Presentar las vistas siguienlas:

" Disedio (dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los matefiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorna urbano y la

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Lay General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

ylo

Pagina 37

N TMMN ':::: s AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ WERE] g Evaluacion | <o1ver| proceDmENT commﬁ
ORDEN DENOMINACION CODIGO! 5 é & | {endes o RESOLVER
; UBICAGION (% UIM) Sl E n°_ hablies) RECONSIDERACION APELACION
Ley N* 28976, podran olorgarse ficencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aphcables al presente caso
(d) La aulorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios [uminosos, iluminados, monumenlales o similares
() En el caso de toldos, eslos podran cubrr el 80% de la
vereda, hasla un maximo de 1.00m_con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo
3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General |1) RECONSIDERACGION al Gerenta 1) APELACION
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion de Desantollo | General de Desamollo Economico Local y Gerencia Municipal
BASICAEX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre repraduccion), con caracter de de- 3 ya A':"C““f:“'“‘ y | Econdmico Local fComercializacion
ultve Ceak Cwe«clyal'uacibn 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recursa es de quince
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIC Goe/ meesibides o
claracidn jurada, que incluya
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Exbranjeria del solici- Portal MPC
fante, ratandose de personas juridicas o nalurales, sequn
{La capacidad de almacenamiento no debe ser comesponda - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
mayor al 30% del irea total del establecimiento) " Nimero de DNI o Carné de Exiranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
legal, en caso de personajuridica u ofros enles coleclivos,
Base Legal o, fralandose de personas nalurales que actuen mediante
* Ley Organica de Municipalidadas, Ley N® 27972 represeniacion
(27.05.03). Art. 81, numeral 18 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamienio, personas juridicas u ents lectivos. Tralandose de
Ley N® 28976 {05 02 07). Arts. 7, B (numeral 1), 10, cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
My15 firma legalizada
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N 29060 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de 461% 191.40




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REQ

DERECHO DE

St TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

[UIT=4,150)

Evaluacion

PLAZO

RESOLVER|

FORMULARIO /

UBICACION

(% UM Sl

Automatico
Positivo
Negativo

(endias

INICIO DE
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area tolal para fines de alma-
cenamiento

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoleca, bar, casino, juegos de azar, maguinas
ragamonedas, ferrelerias y giros afines

3. Giros cuyo desarrolio implique el aimacenamienta
usoac de productos

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria

edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que seraresponsable del
disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

* Memoria descriptiva y Especificaciones Tecnicas

* Plano de sléchricas, a escal nle

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacian vinculada al
framite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con poslerioridad al oforgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(¢} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, ef tramite
aseguir debera considerar los mismos requisitos, derecha
de ramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml desde el pisa terminado de la vereda hastala
terminacian del alero del mismo.

quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable

L] LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud da hicencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracler de de-

claracion jurada, que incluya

* Numero de RUC y DNI o Camneé de Extranjeria del solici-
tante, fratandose de personas juridicas o naturales, sequn
corresponda

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
Ny
Goct
Portal MPC

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desamollo
Economico Local
¥
Comercialzacion

1) APELACION:
Gerencia Municipal

1) RECONSIDERACION al Gerente
(General de Desamolio Economico Local y
Comercializacion

2} El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
quince [15) dias {15) dias.

El plazo para resolver El recurso es de - El plaza para resolves El recurso es de treinta

treinta (30) dias (30) dias

Pagina 38
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DERECHO DE CALIFICACION

1Tos
i REQUIS TRAMITACION PLAZO ASToRDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
WiT=4:150) Evaluacion| AW | WCIODE | ooyioerente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / _g == ResolveR | proceomiEnT [ COMPETE
ORDEN L DENOMINACION CODIGO/ 2 | (endes 9
usicacion | (%6 UM s. |8 % §, hébies) A RECONSIDERACION APELACION
< o

Ley N* 28976 (05.02.07) Arts. 7, 8 (numeral 2},

11y 15

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.0707) Arts 1y2

* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Dacreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art 9 (numeral 8.2)

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sacloriales de las Entidades del Poder Ejeculivo,

que deben ser exigidas como requisito pravio para
el olorgamiento de Ia licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamienlo, Dacreto Supremo

N* 006-2013-PCM (10.01.13) Art 3y Anexo

“ Ley Mo 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y parmisos parala
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02,04 15)
" Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28 06.16)

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con-

sidera un nivel), con un érea mayor a 100 m2 hasla

500 m2, lales como tiendas, stands, puestos, areas

comunes de edificios multifamiliares, establecimien-

tos de hospadaje, restaurantes, caleterias, edificios

de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2 Instituciones educativas de hasta dos niveles (el

solano se cuenta como un nivel), con un area de

hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos

por furno.

3. Cabinas de inlernet con un area menor o igual a

500 m2 y con no més de 20 computadoras ylo

maquinas folacopiadoras o similares

4 Gimnastos con un area de hasta 500 m2 y que

cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que

requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administativas,

entre olras de evaluacion similar, con un area de

hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20
Yo maquinas iadoras o

similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
lechas, granjas, enfre olros de similares caracleris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administativas, de servicios, enlre ofras similares
por su naluraleza cuenten con techo, no determina
que el objelo de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Delalle, siempre que dichas areas cuenlen
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, femeterias, carpin-
terias, lalleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasla 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléclricas

leqal, en caso de persona juridice u olros entes colectivos,

o, ratandose de personas naturales que aciien madiants
representacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, sa requiere de carla poder con
frma legalizada

Indicacion del numero de comprobante de pago por dereche de
framite

|Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-

cwos relacionados con la salud

42 Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente

4.3 Copia simple de la aulorizacion seclorial contenida en el
Decreto Supremao N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de |a aulorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N* 28295, Ley General del Pa-
trimenio Cultural de la Nacian. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cullura haya participado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la hcencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
framite administrativo.

(b} La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante ef framite de solicitud de licencia, por ko que su cos-
fo esté incluido en el derecho de ramite, conforme lo es-
lablecido en el articulo 15 de la Ley N® 28976

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presenie caso

4.53% 188 20

Nota: - Los pagos en efective se realizaran en la Caja del Palacic Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 39
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* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejeculivo,

que deben ser exigidas como requisite previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 04 15)
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2. lales como biendas, slands, puestos, areas
comunes de edificias mulfifamiliares, establecimien-
fos de hospedaje, restaurantes, caleterias. edificios
de salud, templos, bibliolecas, entre olros.

2. Instituciones educativas de hasla dos niveles (el
sélano se cuenta coma un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por furno.

3. Cabinas de internet con un area menor o iqual 8
500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10} maguinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacic Municipal.

Indicacion del numero de comprobente de pago por derecho de
ramite

qf Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

4.1 Copia simple del fitulo profesicnal en el caso de servi-

cios relacionados con la salud

42 Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada

sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

4.3 Copia simple de la aulorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

44 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N°® 28286, Ley General del Pa-
monio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicila la ficencia

q P (anuncio p io ylo toldo}

Presentar las vistas siguientes:

* Diserio (dibujo) del anuncio yio toldo, con sus dimensiones
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion

* Una fotografia en la cusl se aprecie el enlorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
IN® 27444, esta prohibida la exigencia de presenlacion de
mas de dos ejemplares de la documenlacion vinculada al
tramite administrativo,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen per la misma.
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DERECHO DE
i TR TRAMITACION | CALFICACION | 550 TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i = 4,150) Evauacion |, %4 | MNICIODE | oovoetente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % __E- ﬂsso;\:n Pnocsgmlsm i -
ORDEN DENONIACEON o B e um s S | 0 § 5 b RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
= =
B. Giros no aplicables
1 Eslablecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Delalle o Multidisciplinaria
5 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales X 15 Gerencia 0= | Gerente Genera |1 RECONSIDERACION ol Gerente 1) APELACION
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formalo de solicitud de licencia de funcionamisnto (de distri- Formulario dias Recepcitn de DES"‘":’“° General de Desartollo Economico Local y Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion], con caracler de de 31y 32 Seckio Cenh);l v o I
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya GDe! Comercializacion | 2) E| plazo para prasentar el recurso es de |2) El plazo para peesentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) " Nimera de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias
YO TOLDO lante, ralandose de personas juridicas o naturales, segin
comesponda - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso s de Yreinta
Base Legal * Numero de DNl o Camné de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u olros entas colectivos;
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8. 0, ratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamienio representacion
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7. 8 (numeral 2), 10, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15 personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizade
4.53% 188.20
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por 1a misma,
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DERECHO DE
il e TRAMITACION CAUIFICACION | pi 570 T INSTANCIAS DE RESOLUGIGN DE RECURSOS
" U= 4150) Evaluacien | P [ NCODE | coupetente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / 2 ST & SR proceoment | S
en
el bt m"g”;ﬁ.‘zfn % UIT) st § § §, t..m.q g LES N RECONSIDERACION APELACION
< o =
enkre ofras de evaluacion similar, con un area de (b) La|TSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 rante el amile de solicitud de licencia, por lo que su cos-
computadoras y/o maguinas fotocopiadoras o lo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
similaras tablecido en el articulo 15 de Ia Ley N® 28976
i Playas de estacionamiento de un solo nivel sin (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
techar, granjas, enfre obros de similares caracteris- Ley N* 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
ticas, cualquiera sea su area. La exislencia de areas miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
administrativas, de servicios, entre ofras similares expresamsnte por el solicitante. De ser el caso, el ramite
por su naturaleza cuenten con techo, no determina a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
que el objelo de inspeccion sea calificado para una de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
can un area menor de 500 m2 cios luminosos, iluminados, monumentales o similares
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- (e) En el caso de toldos, estos podran cubvir ¢! 80% de la
ferias, talleres mecanicos € imprentas con un &rea vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de hasta 500 m2 de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
9. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y terminacién del alero del mismo
na mas de 20 maquinas elecicas
B. Giros no aplicables
1 Establecimientos que por su tamafic (superior a
los 500 m2) yio por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Mullidisciphnaria
&  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General |4) RgCONSIDERACION sl Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de salicitud de licencia de funcionamiento (de disti- Formulario diss Recepcion | _ de Desarmollo |Generat g Desamollo Econdmico Local y Getencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Iy Kt CEW‘;I y Locat | zacion
|CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurads, que incluya GDet Comercializacion |2) E1 plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso s de qunce
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Niimero de RUC y DI o Carné de Exranjeria del solici- Portal MPC gemce ) s (15) dias
TOLDO tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segun
odmespinds - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de teinta
. . treinta (30) dias (30) dias
Base Legal * Nimero de DNI o Camné de Exbranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u olros enles coleclivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, ratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion 2 L
Ley N* 28976 (05 02 07). Arts 7, 8 {numeral 2}, 10, : R
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
1y15 persanas juridicas u entes calectivos. Tralandose de reps
" Ley del Silencic Administrativo, Ley N* 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta pader con
(07.07.07). Arts 1y 2 firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Indicacion del nimera de comprobanle de paga por derecho de 477% 198.10
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N® 058-2014 tramite
PCM (14.09.14}, Art. 8 (numeral 9.2)
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones Especificos (li ia de fi
secloriales de las Entidades del Pader Ejecutivo, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos.
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1 Copia simple del litulo profesional en el caso da servi-
el olorgamiento de la licencia de funcionamienlo, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 42 Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art 3 y Anexo. normativa vigenle:
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
pramacion y dinamizacion de la inversion en el pais fituya o reemplace.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS CALIFICACION

n- TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
U= 4,150) Evaluacion| "8 | MNCIOCE | o orrenme
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % [ RESOLVER | PROCEOIMIENT PARA
ORDEN DENOMINACION CODIGOr €| (en dias o

eicacion | meum) sl s % habiles) FESOLVER RECONSIDERACION APELACION

<< -

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02 04 15)
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 {28 06.16)

A. Giros aplicables

1 Edificaciones de hasta dos niveles (el stano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como Biendas, slands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, eslablecimien-
tos de haspedaje. restaurantes, cafelerias, edificios
de salud, lemplos, bibliotecas, entre ofros

2 Instifuciones educativas de hasta dos niveles (el
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de inlernet con un area menor o iqual a
500 m2 y con no mas de 20 compuladoras yio
maquinas folocopiadoras o similares

4 Gimnasios con un érea de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

S Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre oras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras yio maquinas folocopiadoras o
similares.

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

techar, granjas, entre ofros de similares caracteris-

ticas, cualquiera sea su area. La exislencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con lecho, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un drea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpin-
ferias, lalleres mecanicos & imprentas con un area
de hasta 500 m2

B. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eleclricas

B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (supenor a
Ios 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de

una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministetio de
Cultura, conforme a la Ley N* 28295, Ley General del Pa-
fimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remadelacion y monitoreo de ejecucion de cbras previas
inmedialas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

|Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminade ylo
toldo)
Presentar las vistas siguienles
* Disefio {dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responseble de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el rea de 12 m2, se presentara la si-
guiente i por el pH
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40 1 3 del articula 40 de la Ley

N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el ramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluide en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N* 28976

{c) De acuerdo con el sequndo parrafo del arliculo 11 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramile
a seguir debera considerar los mismes requisitos, derecho
de lramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE
3 I TRAMTACION | CAUFICACION | pyzn AITORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
= 4.150) Evaluacion | s | MCODE | ¢ovperente
DE DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO FORMULARIO / g [ RESOLmU.ER PROCEDIMIENT PARA
Rhlz e uﬁ%,:gg" % Um s |8 % % ‘,.'&.5; 8 e RECONSIDERACION APELACION
< |la |2
7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO; ESTABLECIMIEN- Requisit X 15 Gerenciade | Gerente General |4) pgcONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamianto (de disti- Formulario dias Recepcitn | de Desanallo. Generay de Desamollo Economica Localy Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccian), con carécler de de- Hy3Y i cm’a‘ i Loasllg
claracian jurada, que incluya GDC/ Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar af recurso es de quince
Base Legal * Nimero de RUC y DN o Carné de Exranjeria del solici- Portal MPC Aemce (1 dhes (15) dins
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N*® 27972 lante, fralandose de personas juridicas o naturales, segun
{27.05.03). Art 81, numeral 1.8, conmesponda - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recursa es de freinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), legal. en caso de persona juridica u olros enles colechivos
1y15 o, ratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 representacion
(07.07.07). Arts. 1y 2 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 firma legalizada
* Norma que aprueba la relacion de autorizacionas Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, disciplinaria, segin comesponda
que deben ser exigides como requisilo previo para Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
¢l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, tramite
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo Requisitos Especificos
N*® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la cios relacionados con la salud 216% 89,80

vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

promocion y dinamizacion de la inversion an el pais
" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)

A, Giros que requieren de ITSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) yio con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, araas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, lemplos, bibliotecas, bares,
pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
& imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
ares con que cuenten

Centros culturales, musaos, entre ofros de similares
caracteristicas, cuslquiera sea el &rea con que
cuenien

>

=

=

Mercados de abaslos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, enfre ofros de similar evaluacion
cualquiera sea el area con que cuenten

Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, eoliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre olros), cualquiera
sea el area con |a que cuenten

Centros de diversion (salas de juego, casinos y

o

=g

i . bingos, 3
pefas, café leatros, clubes noctumos), cualquiera
sea el area con que cuenlen

Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre olras de evaluacion similar, con un area

=

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamienlos de acuerdo ala
normativa vigenle

5 3 Copia simple de |a aulorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de |2 aulorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya parlicipado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la hcencia del local por el cual
s solicita la licencia

Notas:

() De acuardo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, asta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) De acuerdo con el sequnda parralo dal articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framile
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de framite y evaluacion, aplicables al presente caso

{c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
505 que no existan i en el informe de i
yla 0 emita el certificad di en
en el plazo de fres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar [a licencia de funcicnamiento, reemplazando el certi-

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma.
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DERECHO DE

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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E REQUISITOS TRAMITACION CALIFICAGION | piazo oot INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
r=4150) Evaluacion | _“A%A | INCIODE | ooy perenre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % RESOLVER | PROCEDIMIENT PARA
‘ORDEN DENOMINACION CODIGO! e | 2] : {endias o RESOLVER
UBICACION {% UIm) Sl 8| % hébiles) RECONSIDERACION APELACION
< | a
mayor a 500 m2 yio un numero mayor de 20 ficade con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
as yio maquinas o cionario compelente de la Municipalidad continuar e tramite
similares bajo responsabilidad
8. Instituciones educalivas de mas de dos niveles
{el sotano se considera un nivel) ylo con un area
mayor 2 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos
por tumo.
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
'wlo maquinas folocopiadores o similares
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 yio
mas de diez (10) maguinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar
12 Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de eslacionamien-
o de un solo nivel sin techar, granjas, enfre ofros
de similares caracler sticas, que cuenten con
areas administralivas, de servicios, enfre olras
similares que por su naturaleza presenten lecho
con un area ocupada mayor a 500 m2
13 Las dema: que por su
califiguen para esle tipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE MuHidiscipl
1 Edificaciones donde se utiicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales ylo residuos
peligrosos que represenien riesgo para la poblacion
8  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales x 15 Gerenciade | Gerenle General |) nECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion de Desanollo | aoneral de Desamolio Econdmico Localy Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de- 3y A‘i::‘;:z"ﬁ‘:‘ﬂ-‘; EC“"“'“;W Local | comercializacion
ICONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracian jurada, que incluya GDCY G 2) El plazo p el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numerc de RUC y DNI o Came de Extranjeria del solici- Porial MPC quince (15) dias (15) dias
YiO TOLDO tanle, ratandose de personas juridicas o naturales, segin
comesponda - Elplazo para resolver El racursoes e | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Base Legal * Numero de DNl o Carne de Extranjeria del reprasentante reinia (30} dias (30) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 leqal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8. o, ratandose de personas naturales que achien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion
Ley N® 28876 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15 personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Adminisirativo, Ley N* 29060 cion de personas natureles, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts 1y 2. firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- Certificado de Sequnidad en Edificaciones de Delalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 disciplinaria, sequn correspanda
-PCM (14.09.14) Arts 10y 11 Indicacian del numero de comprobanle de pago por derecho de
" Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones tframite
seclorieles de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para Especificos ({licencia de
el olorgamiento de la licencia de funcicnamiento, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
de acuerdo ala Ley N® 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del lilulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcienamiento, Decrelo Supremo ©i0s relacionados con la salud 221% 9160 ¥
N*® 006-2013-PCM (10.01.13). Al 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada §
* Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el numero de estacionamienios de acuerdo ala
| Simplificacion de Procedimientos y permisos parala normativa vigenle
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caracteristicas, cualquiera sea el érea con que cuenten
Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,

=

cuslquiera sea el area con que cuenten
Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convanciones, enlre ofros), cualquiera
sea ¢l area con la que cuenten
Centros de diversion (salas de juego, casinos y

] lelepod , bingos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten
Agencias bancanias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 ylo un nimera mayor de 20

. .
y q piadoras o

o

=

=

similares

Instituciones educativas de mas de dos niveles
fel sotano se considera un nivel) yo con un area
mayor a 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos
por lurno

=

ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11 Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo
mas de diez {10) maquinas que requieran de
conaxion eléctnica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
ares mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre olros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, enre olras
similares que por su naluraleza presenten lecho
con un drea ocupada mayor 8 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste fipo de inspaccion

edificacian donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtuel a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) De acuerdo con el sequndo pamafo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran clorgarsa licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
axpresamenle por el solicilante. De ser el caso, el ramite
& sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicablas al presente caso.

(c) La aularizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, luminades, monumentales o similares

(d) En el caso d toldos, estos podran cubrr el 80% de la
vereda_ hasta un maximo de 100m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminada de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras (¢) De acuerdo con el arlicula 7 de la Ley N® 26976, en los casos.
yio maquinas folecopiadoras o similares 505 que no existan ob en elinforme de
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 yla no emita el cerfificad p en

&n el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, &l adminisirado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando ef cerfi-
ficado con la presentacian del informe. Es obligacion def fun-
cionario competente de la Municipalidad confinuar el trémite
bajo responsabilidad.

DERECHO DE
e WA P GRS TRAMITACION CALHCACION o || avromen INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO S LEAEES L 8 M ResoLveR] procEpmENT | SOMPETENTE
3 en dias (¢]
i e ool L;m.‘:,‘,, (% UM s. |§ % £ (m,g; RN RECONSIDERACION APELACION
2 s
¥ de la inversion en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacion seclorial contenida en el
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 04.15) Decreto Supremo N® 006-2013-PCM o norma que Io sus-
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28,06 16) tituya o reemplace.
5.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
A. Giros que requieren de [TSE de Detalle Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Pa-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (¢l sotano se frimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los cases en que
considera como un nivel} yio con area mayor de el Ministerio de Cultura haya participada en las etapas de
500 m2, lales como: tendas, areas comunes de los. remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
cimientos de hospedaje, restaurantes, caleterias, se solicita |a licencia,
edificaciones de salud, lemplos, bibliotecas, bares,
pubs-karackes, licorerias, ferraterias, carpinterias, q Especil (anuncie i yio teldo)
& imprentas, enfre otros. Presentar las vistas siguientes:
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el " Disefio {dibujo) del anuncio yo tolda. con sus dimensiones;
area con que cuenten asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion
3. Centros cuiturales, museos, entre otros de similares * Una fotografia en la cual se aprecie el entormo urbano y la

ROVINGS
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 45
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By 40
LT,

DERECHO DE

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03) Arl 81, numeral 18

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 7. 8 (numeral 3), 10,
1y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
(07 07.07) Ars. 1y 2

* Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (1409 14). Arts 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
secloriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para
el olorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamienio, Decrelo Supremo
N°® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo

* Ley Ho 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,

| Simplificacion de Procedimienlos y permisos para la
promacian y dinamizacion de la inversion en el pais

* Resolucicn Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (26 05.16)

A Giros que requieren de [TSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) ylo con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios mullifamiliares, lalleres mecanicos, estable

cimientos de hospedaje, reslaurantes, calelerias,
edificaciones de salud, lemplos, bibliolecas, bares,
pubs-karaokes, licorerias, ferrelerias, carpinterias,
& imprenias, entre ofros,
Industrias mvianas y medianas, cuslquiera sea &l
Brea con que cuenten

. Centros culturales, museos, entre otros de similares.
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten

. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre ofros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

=

=

=

o

Locales de espectaculos deportivos y no deporti-

* Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante
leqal, &n caso de persona juridica u ofros entes coleclivos:
o, ratandese de personas naturales que achien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos. Tralandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada
Certificado de Sequridad en Edificaciones de Delalle o Multi-
disciplinaria, segun comesponda.
Indicacian del nimero de comprabante de pago por derecha de
ramile

Requisitos E: ificos {licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud 221% 91.60

5.2. Informar en ¢l formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamienlos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Suprema N® 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Minislerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28206, Ley General del Pa-
frimonio Cultural de la Nacidn Exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado yio
toldo)
Presentar las vislas siguientes:
* Disefia (dibujo) del anuncio ylo tolde, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriaies de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacian dende se ubicara el anuncio ylo toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un monlaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera respansable de la
disefio e instalacion del anuncio

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 46

reinta (30) dias

REQUISITOS CALIFICACION
- TRAMITACION :';?: S AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T=4,1 OMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / LI 8 [ el eesorven| procepmient | “MPETE
ORDEN| DENOMINACION CODIGO/ 2| (en diss o R
UBICACION (% UIT) Si. 813 hébiles) RECONSIDERACION APELACION
< |ad| 2
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales yfo residuos
peligrosos que representen riesqo para la poblacion
9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales X 15 Gerenciads | Gerente General |1} ne CONSIDERACION ol Gerente 1) APELACION-
'TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamiento {de disti- Formulario dias Recepcion de Desanolo | Genacal de Desamolio Econemico Localy Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARLA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucian gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y32 A[:::mr:::r; Emnorr:co Local | comercializacion
(CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya GDCt Comercializacion | 2) I plazo para presentar el recurso es de |2) E1 plazo para presentar el racurso es de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Yio * Numero de RUCy DNl o Garné de Exranjeria del solici- Portal MPC a2 (15) dles (15) diaz
TOLDO tanle, ratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda - El plazo para resolver £l recurso es de - El plazo para resoiver El recirso es de treinta

{30) dias
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuenfren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE
B R TRAMITACION CALIFICACION | 1 a0 Salon INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
w == 4150) Evaluacion | _"ARA | INCIODE | ooyperente
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO FORMULARIO [ £ S RE&B:ER Pnocegmrsm A3
oy St o | wom | s |5 % 3 s RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
i =
vos (esladios, coliseos, cines, tearos, auditorios, En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
cenfros de convenciones, entre olros), cualquiera Quiente n, por el prof |
sea el area con la que cuenten. * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
6. Cenfros de diversian (salas de juego, casinos y * Plano de eléchicas, aescala e
fragamonedas, telepadromos, bingos, salsodromos,
pefias, calé lealros, clubes nocturnos), cualguiera
sea el area con que cuenten
7 Agencias bancarias, oficinas administativas
entre ofras de evaluacion similar, con un area Notas:
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20 (a} De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley
computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o IN® 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
similares mas de dos ejemplares de la documenlacion vinculada al
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles tramite administrativo
(el sétano se considera un nivel) ylo con un érea (b) De acuerdo con el sequndo parafo del articulo 11 de la
mayor a 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos Ley N® 28976, podran otorgarse ficencias de funciona-
pot tumo mienlo de vigencia temporal cuando asi sea requerido
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras expresamenta por el solicitante. De ser el caso, el ramite
ylo maquinas fotocopiadoras o similares & sequir debera considerar los mismos requisitos, deracho
10 Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas () La aulorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 yio cios monumentales.
mas de diez (10) maquinas que requieran de (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
conexion eléctrica para funcionar wvereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
12 Las playas de estacionamiento techadas con un de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hastala =
area mayor da 500 m2 o playas de eslacionamisn- terminacion del slero del mismo. - p
to de un solo nivel sin lechar, granjas, enfre obos. (¢) De acuerdo con el arliculo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
de similares caracter sficas, que cuanten con 505 que no existan ob en elinforme de insp /
areas administrativas, da servicios, entre ofras y la Municipalidad no emila el cerlificado comespondiente en
similares que por su naluralaza presenten lecho en &l plazo de Ires (03) dias habiles de finalizada la diigencia i
«con un area ocupada mayor a 500 m2 de an, el 58 tra facullado para
13. Las demas edificaciones que por su complejidad solicitar a licencia de funcionamiento, reemplazando el carti-
califiquen para éste tipo de inspeccion ficada con |a presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el bamite |
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria bajo responsabilidad |
1 Edificaciones donde se ulilcen, almacenen
fabriquen o comercialicen maleriales ylo residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion
" IMODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAWENTO [omedaca o Tarkee U D nlosm: ! ol Bl e L e TS YAPELAGION
- Nombre o razon social del soficitante, giro 0 actividad a desarraller; dias i esamollo {General de Desartolto Econdmico Local y Gerencia Municipal
- Ubicacion del establecimiento; numero de RUC y DNIo Gamé de Formulario Prirmitend il .
extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o INy32 Gomercializacion |2) E! plazo para presentar el recursa es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
naturales, segiin coesponda, GDCY pncs (15) das (15} dias
Base Legal : - DNI o carne de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27872 personas juridicas u ofros entes coleclivos o ratandose de - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recirso es de freinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, persanas naturales que actiien medianle representacion reinta (30) dias {30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, - Nimero y fecha del comprobante de pago.
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, B (numeral 1), Capia simple de la vigencia de poder de represenlante legal, en el caso de personas
y15 juridicas u olros enles colectivos. Tratandose de representacion de persanas
* Lay del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 naturales, se requerira carla poder con firma legalizada
(07.07.07). Arts. 1y 2 Cartificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccian Técnica de Sequridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- en Edificaciones Basica de Detalle o Mullidisciplinaria, segun comesponda
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N*058-2014- -En los casos en que no existan observaciones en el informe da inspeccion y la
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.1} lidad no emita el certificad 1te en el plazo de tres (3) dias ‘
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el adminisirado se encuentre facultado 3
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, a solicitar la emisian de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

(") El Formulario Unico de Tramite debera cantener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con linta azul 0 negra y por duplicade

Nota

- Los mercados de abaslos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectvo, razon o denominacion social que
representa o la junta de propielanios de ser el caso para fal efecto deberan
oblener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Delalle

* A los modulos, stands ¢ pusstos les sera exigible Unicamente una
Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones, EX POST al

de la Licencia de Fi . salvo en aquellos casos

len los que se requiera obro tipo de Inspeccian Técnica de Seguridad en

Edificaciones, de acuerdo a Ia normatividad vigente

* La Municipalidad podra disponer la clausura lemporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil

y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones.
Técnicas de Seguridad en Edfficaciones y al Cerfificado de Seguridad en Edificacionss

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 48

DERECHO DE
RSS! L3 TRAMITACION it [ lazo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o T0IT=4,150) Evaluacion] TARA INCIoDE | o
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO | & RESOLVER PROCEDIMENT | “OHPETENTE
DENOM| cODIGO/ 3 en Q
i ety vBicacion | (6 UM s |5 % §. e RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
<< o 2
que deben ser exigidas como requisito previo para lcon la presentacion del informe con | Técnica de dad en
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, Es obligacian del funcionaric compelente de la Municipalidad continuar el
de acuerdo ala Ley N® 28976, Ley Marco de Li- tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
cencia de Funcionamiento, Decreta Supremo - Para efeclos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art 3 y Anexo presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borranes
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, y sin enmendaduras, comprometiendose, que en un plazo de 30 dias, presentara
Simplificacion de Procedimienlos y permisos para la el respectivo Certificada de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
promocian y dinamizacion de la inversion en el pais de ecuerdo a la normatividad vigente
Recalucion Ministerial N* 088-2015-PCM {0204 15) Copia simple del Ceriificado de Inspeccion Técnica de Sequridad
(Ordennaza Municipal N* 017-2016 de i de Detalle o Multi ta, para aquellos
establecimientos que desarrolien la
aclividad de Tragemonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.
Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud,
Copia simple de la aulorizacion sectorial respectiva.
Declaracion Jurada el nimero de i i de
acuerdo a la normalividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares),
Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura
(INC) en los casos que corresponda; Ley 26296 Ley General
Patrimonio Cultural de 1a Nacion
Consignar numero de recibo de ramite y fecha de pago
Locales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 4.44% 184.40
Locales con area mayor de 104 M2 Hasta 500 M2 4.53% 188.20
Locales con area mayor de 500 M2 218% 89.80




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
pramocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06 16)

tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

5.1 Copia simple del litulo profesional en el caso da servi-

cios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente

5.3. Copia simple de la aulorizacion expedida por el Ministerio de
Cullura, conforme a |a Ley N* 28296, Ley General del Pa-
frimonio Cultural de Ia Nacian. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a fa solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley

N" 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

framite administrativo

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-

mienlo de vigencia lemporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite

sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso

{c) De acuerdo con articulo @ de la Ley N* 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y cenlras comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacin social que los reprasente

(d) De acuerda con el segundo parralo del arficulo 9 de la
Ley N® 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de |a licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera ofro lipo de ITSE, de acuerdo
alanormatividad vigente

(e) De acuerdo con &l articulo 7 de la Ley N*® 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

yla no emila el cerfificado coresp en

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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~ DERECHO DE A
W UL G TRAMITACION AL ORI S s INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
. UrT=4.150) Evaluacion | PARA | INCIODE | oyor rente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / & S uesu;vER Pnocegmm PARA
e o el ugm (% UIT) s. |5 g. [h::ue;: el Rgcousmemm APELACION
<
11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales = 18 Gerenciade | Gerenle General |1y e coNSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disti- dias Recepcion L Desarrolo | Genera) e Desanolo Econamico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario AEr‘:rwo Cenwil ¥ Loce! fcon
claracion jurada, que incluya: 31y32 Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Mimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- GDCY e o) e (19) e
Base Legal tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segun Portal MPC
* Ley Organica de Municipalidades, Ley M° 27972 carresponda - Et plazo para resolver El recursoes de | - Ef plazo para resclver El recurso es de freinta
(27 05.03). Art. B1, numeral 1.8 * Numero de DI o Cameé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal. en caso de persona juridica u ofras entss colectivos;
Ley N® 28976 (05.02.07). Arls. 7, 8 (primer parrafo}, o, ralandose de personas naturales que actien mediante
9 My15 representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2 personas juridicas u entes colectivos Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspacciones Técnicas de Sequri- cian de personas naturales, se requiere de carta pader con
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- firma lagalizada
PCM (1409 14), Art 10 Certificado de Sequridad en Edificaciones de Delalle
* Ley No 30230, Ley que eslablece Madidas Tributarias, Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 278% 113.00
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

\ota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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LA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) o
A
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION | 00
5 TRAMITACION i S AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT= 4,150) Evaluacién COMPETENTE
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ! 2 ResoLvER] proceDmiEnT | “OHPET
: en dias [e]
[t e ; u:%m (% Um sl. E % §. [hﬂﬂes) BESLAH RECONSIDERACION APELACION
<< o Fa
en el plazo de fres (03} dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuenta facullado para
soliciter la licencia de funcionamiento, reemplazando el cert-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionano compelente de la Municipalidad continuar el ramite
bajo responsabilidad
12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formato de solicitud de ficencia de funcionamienta (de distri- dias Recepcion deDesanolle |ceneral de Desamollc Econermico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuit o de lbre reproduccion), con carécter de de- Formulario Pl E‘°"““;f° Local [ Comercatzacion
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: 3My3 Comercializacion | 2) 1 plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO * Nmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- GDC! ace (1) dias (15} dias
A FACHADA) Y/O TOLDO lante, fralandose de personas juridicas o naturales, sequn Portal MPC
comesponda. - El plazo para resolver £l recurso es de - El plazo para resciver El recurso es de freinta
* Nomero de DN o Carné de Extranjeria del representante beinta (30) dias (30) dias
Base Legal legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 0, ratandose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Al 81, numeral 18. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo) personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15, cion de persenas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativa, Ley N* 29060 firma legalizada,
{07.07.07). Arts. 1y 2 Cerfificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 2.86% 118.50
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley Mo 30230, Ley que ectablece Medidas Tribulanias, q Especificos (licencia de fi to)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
promocion y dinamizacion de la inversian en el pais 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senv-
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) cios relacionados con la salud
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28 06.16) 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente
5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de ol
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cullura haya perticipado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por &l cual
se solicita la licencia
(anuncio publicitario ylo toldo)
Presentar as vistas siguientes
* Disefio (dibujo) del anuncio ylo foldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en Ia cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo loldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo}
OVIN 2
03“' e «-c,:”(




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTQS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

-

Facea”

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO/
UBICACION

{UIT= 4,150)

PLAZO
PARR -
RESOLVER

(% UIM) Sl

Automatico

%

o

habiles)

JNICIO DE
PROCEDIMIENT
0

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramile administrativo

{b) De acuerdo con el sequndo parrafo del arficulo 11 de la

Ley N° 28976, podran oforgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite
sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de ramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con arliculo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
lorma corporativa, la cual podra ser exlendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represents

(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 9 de la

Ley N* 2B976, a los los modulos o slands, integranles de

un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex posl al olor-
gamiento de |a licencia de funcicnamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera ofro tipo de ITSE, de acuerdo

a la normatividad vigenle

() En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alera del mismo

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
que 1 en elinforme de insps

y la Municipalidad no emita el certificado comespondiente en
an el plazo de tres (03) dias habiles de finelizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es cbligacion del fun-
cionario compelente de la Municipalidad continuar el ramite
bajo responsabilidad

=]

13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINCSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N 28976 (05.02.07). Arls. 7, 8 (primer pamafo),
9,10, 11y 15

" Ley de! Silencio Administrativo, Ley N® 29060
(07.07.07). Arts. 1y2

" Reglamento da Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por 1a misma.

rﬁ-quiﬂmn Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de diskri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracian jurada, que incluya
* Nimero de RUC y DNl o Carne de Exfranjeris del solici-
tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segin
commesponda
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persana juridica u ofros enles colectivos,
o, ralandose de personas nalurales que actuen mediante
represenlacion
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de representa-
cion de personas naturales, se raquiere de carta poder con
firma legalizada
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
[Indicacion del nimero de comprobanie de pago por derecho de

tramite
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Formulario
31y3Y
GDC/
Portal MPC

12210

dias

Gerencia de
Recepcion

Gerente General
de Desarolio
Local

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desamolio Economico Local y
b

¥
Archivo Central

Y
Comercialzacion

quince (15) dias (15) dias

- El plazo para resolver El recy
{30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
freinta {30) dias

Ay

1y

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince

irso &5 de reinta

0




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

el T
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) A
DERECHO DE
REQUISITOS
i3 o TRAMITACION CALIFICACION o || aonom INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / LR 8 | 220 e soiver| procepmien | COUPETENTE
ORDEN DENOMINACION cODIGO! ' 3 ; (endias 0
UBICACIGN | UM s. | & % 5 | sy REBLTEE, RECONSIDERACION APELACION
< o =

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

PCM(14.09.14), Art. 10

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacian de la inversion en el pais.

" Resalucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04 15)

* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (2806 16)

Requisitos Espi (licencia de
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de seni-
cios relacionados con la salud

5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamienlos de acuerdo a la

normativa vigente

5.3. Copia simple de la aulorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General def Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cullura haya participado en las elapas de
remodelacion y moniloreo de ejscucion de obras previas
inmediatas a |a solicitud de la licencia del local por el cual
se solicila |a licencia

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminade yie
toldo)
Presentar las vislas siguientes
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo. con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion
* Una fotografia en la cusl se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicar el anuncio yio loldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a parti de un montaie (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio & instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guienle documentacion, refrendada por el profesional responsable
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(8) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N* 27444_esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) De acuerdo con el segunda parafo del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de ramite y evaluacian, aplicables al presente caso

(e} De acuerdo con articulo 9 de la Ley N® 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual padra ser extendida a favor del ente
colectivo, razen o denominacion social que los represente

(d) De acuerdo con el sequndo pamrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28975, a los los modulos o slands, inlegrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al ofor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salve en aquelios
©as05 en los que se requiera obro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i

el olorgamiento de la licencia de funcionamiento

de acuerdo ala Ley N® 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Al. 3y Anexo

de acuerda a la Ley N® 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N* 006-2013-PCM (10.01.13), Arl. 3y Anexo
" Ley No 30230, Lay que establece Madidas Tribularias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promacion y dinamizacion de la inversion en el pais
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

B |Requisitos Especificos

5 | De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos

5 1. Copia simple del litulo profesional en el caso de senvi-
cios relacionados con la salud.

52 Copia simple de la aulorizacién sectorial conlenida en el
Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444 esla prohibida |a exigencia de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

framite administrativo

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de O ia de Condi de dad se efectia
& través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialadas en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28076

(c) De acuerdo con el segundo parafo del arficulo 11 de la
Ley N° 28976, podran oforgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framite
a seguir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de framite y evaluacion, splicables al presente caso

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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i I TRAMITACION ER A [iron AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
—y Tveacen] PARA mciove | e
DE DENOMINACION DEL PROCEOIMIENTO FORMULARIO / % = Resower| x bk
an
| % rtrgd l;om% 6 UM sl. S % T, (m.;,s S RECONSIDERACION APELACION
= =
() En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
lerminacion del alero del mismo.
(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
que no exislan observaciones en el informe de inspeccion
yla idad no emita el certifi i en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar |a licencia de funcionamiento, reemplazando el carti-
ficado con la presentacion definforme. Es obligacion def fun-
cionario competente de la Municipalidad coninuar el tramite
bajo responsabilidad.
14 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales x 15 Gerenciade | Gerenle General |y peCONSIDERAGION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formalo de solicitud de licancia de funcionamiento (de disti- dias Recepcicn de Desamollo |Ganeral g Desamollo Economico Local y Gerencia Municipal
SICA EX POST bucion gratuita o de libre reproduccion), con caréacter de de- ﬁ:;w;::m Em"w:u Loeal fcomercialzacien
claracion jurada, que incluya: Formulario Comercialzacion |2) €1 plazo para presentar el recurso es de |2) €1 plazo para presentar el recurso es de quince
* Numero de RUC y DNl o Camé de Extranjeria del solici- 31y3Y qumce [13) dins (13} o
Base Legal fante, falandose de personas juridicas o naturales, segin GDCY
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 comesponda Portal MPC - El plazo para resolver El recursoesde | - El plazo para resolver £l recurso es de treinta
(27 05.03) Art 81, numeral 18 * Nimero de DNl o Carné de Extranjeria del reprasentante reinta (30) dias (30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento legal, en caso de persona juridica u oros entes colectivos,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts 3,7, 8 (prmer o0, ratandose da personas naturales que actien medianle
partafo - numeral 1), 11y 15 representacion
" Ley del Silencio Administrative, Ley N 29060 2 |Copia de lawigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07) Arts 1y2 |personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequn- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificacionas, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 8.1) 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba larelacion de auvtorizaciones seguridad
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutive, 4 |Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 4.44% 1B4.40
que deban ser exigidas como requisilo previo para ramite
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
19%
DERECHO DE
N e OIUILLE TRAMITACION CALICRCIoN :‘gf O AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT=4,150) Evaluacién COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i FORMULARIO / ,g —{re :::R mocegmm i
¢ on
ORDEN DN Y i || iy s |8 % || FESOLVER RECONSIDERACION APELACION
<T o §
(d) De acuerdo al art. 3 parrato 4lo. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamienlo, se permite la realizacion de actividades si-
lta ¥ enun que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(&) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga
15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales X 15 Gerencia de | Gerente General [4) e CONSIDERACION al Gerente 1) APELACION
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disti- dias Recepcion de Desarmolld. faeneral de Desamollo Economico Local y Gerencia Municipal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de lbre reproduceion), con carécler de da- m’:zﬂ:{_’;l Economico Local | omercialzacion
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya Formulario Comercializacion | 2) 1 plazo para presentas el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria det sofici- 3 y3x (15} dias
tante, raténdose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
comesponda Portal MPC - El plazo para resciver Elrecurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
Base Legal * Nomero de DNI o Camé de Extranjeria del representante (30) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos,
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 0, ratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcienamiento, representacion
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
pamalo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28080 cion de personas nalurales, se requiere de carta pader con
(07.07.07). Arts. 1y 2 frma legalizada.
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- D én Jurada de Ob: ia de Condici de
dad en Edificaciones Decreto Supremo N* 058-2014- seguridad
PCM (14.09.14), Art 9 (numeral 9 1) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 4.60% 190.90
* Norma que aprueba la relacion de autorizeciones framite.
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para Requisitos Esp (licencia de funcic i }
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, De ser el caso. seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Li- 5.1 Copis simple del litulo profesional en el caso de send-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo clos relacionados con la salud
N® 006-2013-PCM (10.01.13), Arl. 3 ¥ Anexa 5 2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el QP‘O vV INQ,
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus- _;a :‘qo-l oe 40,4:7
Simplificacion de Procedimientas y permisos parala tituya o reemplace _‘Z} o
pr ion y di on de la inversion en el pais = ;
* Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02 04.15) Requisitos Especificos (anuncio publicitario yio toldo) %%,
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28 06.16) Presentar las vistas siguientes: ’4,/;-
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; i
asi como Jaindicacién de los materiales de fabricacion
* Una folografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio yo loldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEI 0 DE
o LG el TRamTACIoN | CALIFICACION o || ronon INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / (CLELAE] é Evaluacion ] ce souver| roceomenT WM:EME
e r e : u%%”@%’« (% um s |8 % % ?&ﬁ 2 S RECONSIDERAGION APELACION
< |&] 2 ‘
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
framite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectia
a fravés de la |TSE Basica realizada por la Municipali-
dad con poslerioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N*® 28976
(c) De acuerdo con el segundo parralo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran oforgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
axpresamente por &l solicitante. De ser el caso, el ramile
a sequr debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
{d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de fi ienlo, se permite |a real de actividades si-
y adicionales en un que ya cuenla
con una licencia de funcionamiento previa / & / ’
() De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de g / /)/ ).
Sequridad en Edificaciones, los objelos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una J f £
ITSE de Detalle, deberan conlar al inicio del procedimisnto 9 '
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de \ ] ]
Delalle vigente que comresponde a la edificacion que los \‘\'J_‘ { P
alberga M
{f) En el caso de loldos, eslos podran cubrir &l 80% del
pasillo o comedor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales % 15 Gerenciade | Gerenle General |4y pe CONSIDERACION al Gerente 1) APELACION
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion deDesanollo | ceneral de Desamollo Economico Local y Gerencia Municipal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gralita o de Rbre reproduccion), con carécer de de- 5::3?;:;; EC°"°'";‘° Lo fComerciaizacion
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya Formulario Cometcializacion | 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y10 TOLDO * Namero de RUC y DNl o Camé de Exiranjeria del solici- My quince (15) dies (15 des

tanle, tralandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
comresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta

Base Legal * Niimero de DNI o Camé de Exiranjeria del representante reinta (30) dias. (30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos,

{27.05.03), Art 81, numeral 1.8 o, ratandose de personas naturales que actien mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion

Ley N° 28976 (05.0207). Arts. 3,7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

pamalo - numeral 1), 10, 11y 15 personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 20060 cion de personas naturales, se requiere de caria poder con

(07.07.07). Arts 1y 2 firma legalizada
* Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- sequridad

PCM (14.09.14), At @ (numeral .1) 4 |indicacion del numero de comprobante da pago por derecho de 4.80% 15090
* Norma que aprueba larelacion de autorizaciones ramite

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutiva,

que deben ser exigidas coma requisito previo para B |Requisitos Especificos {licencia de funcit i

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5  |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitas.

de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li- 5.1, Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-

cencia de Funcienamiento, Decreto Supremo «cios relacionados con la salud i

N® 006-2013-PCM (10.01.13) A 3y Anexe 5.2. Copia simple de la aulorizacion sectorial contenida en el Q
* Ley Ho 30230, Ley que establece Madidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus- -
| Simplificacion de Procedimienios y permisas para la fituya o resmplace 7| £

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma Pagina 55
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

" Resolucion Minislerial N° 088- 2015-PCM (02 04 15)
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28 06 16)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Especificos (anuncio lumineso - iluminado yio
tolda)

Presentar las vistas siguientes.

" Disefio (dibujo) de! anuncio yio tolda, con sus dimensiones,
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a parfir de un montaje (dibujo)

Decl on Jurada del profe que Sera resp dela

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el rea de 12 m2, se presentars la gi-
guiente ién, refrendada por el

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléciricas, a escala conveniente

responsable

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N*® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos efemplares de la documentacion vinculada al
framite administrativo
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones d€ Sequridad se efectia
a fravés de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otergamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N* 28976
(¢} De acuerdo con el segundo pamafo del arficulo 11 de la
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite
a seguir debera considerar los mismas requisitos, derecho
de framite y evaluacion, aplicables al presente caso
(d) De acuerdo al arl 3 parafo dlo_ de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actvidades si-
¥ enun

que ya cuenia

con una licencia de funcionamiento previa

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion gue los
alberga

{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml_ desde el piso

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones.
secloriales de las Entidades del Poder Ejeculivo,
que deben ser exigidas coma requisito previo para
el otorgamienta de la icencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrela Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13) Arl. 3 y Anexe

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procadimientos y permisos para la

|promocion y dinamizacion de la inversian en el pais

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06. 16}

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

ramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en &l caso de servi-
cios relacionados con la salud

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial conlenida en el
Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
fituya o reemplace

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arficulo 40 de la Ley
N® 27444, esla prohibida la exigencia de presenlacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
framite administrativo

(b} La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el ramile de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de framite, conforme lo es-
Iablecido en el articulo 15 de la Ley N® 28978

(c} De acuerdo con el sequndo parafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran oforgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requendo
axpresamente por &l solicitante. De ser el caso, &l ramile
a sequir debera considerar las mismos requisitos, derecho
de ramile y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo dfo. de la Ley Marco de Licencia

de . 58 permite a real de actividades si-

¥ adick enun que ya cuenta

con una licencia de funcionamiento previa

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacian que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que comespende a la edificacion que los
alberga.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por fa misma.
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DERECHO DE
¥ L A TRAMITACION adtln Ao | e | Auomon INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / LEEE) % [ Evallacion |oc ovver| proceDMENT °°”§$""
ezt b AL oot | mum | s | B % "%, nberd 3 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< |a | 2
7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC - CESIONARIOS Requisitos Generales x 15 Gerenciade [ Gerenle General |4) pE CONSIDERACION sl Gerente 1) APELACION;
COMN UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias DE:;::\I:; E::nsr?:t::al General de Desamolio Ecanomico Local y Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de- bty cewi‘ y (Comerciaiizacin
claracion jurada, que incluya Formulario Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici- 3Ny 32 quince (15) dias (15) dias
Base Legal tante, rralandose de personas juridicas o nalurales, sequn GDC/
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 comesponda, Portal MPC - El plazo para resolver Elrecursoesde | - El plazo para resobver El recurso es de beinta
(27.05.03) At 81, numeral 1.8 " Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representants treinta (30) dias (30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u ofros entes colechvos,
Ley N° 28976 (05 02 07) Arts. 3.7, 8 (primer 0, ratandose de personas naturales que actien mediante
parafo - numeral 2), 11y 15 representacion
" Ley del Silencic Administrativo, Ley N* 20060 Copia de la igencia de poder de representanie legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de persanas nalurales, se requiare de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art 9 (numeral 9.2) Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de 453% 188,20




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO :

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -,
DERECHO DI
e g R __TRAMITACION SELICACKON | e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
iT=4,150) Evaluacion | "ARA | INCIODE | o e e
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / 8§ | = =resoiven| rocenment | “OPETE
ORDEN N DENOMINACION CODIGO! J ! % (en dias 0 L
vsicacion | (% UIT) Sl E T 5| s &= RECONSIDERACION APELAGION
< |la |2
18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General |4) R CONSIDERAGION al Gerente 1) APELACION
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disti- dias Recepcion 02 Desanolo |eneral de Desarrolio Economico Local v Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion gratuita o de libre reproduceion), con caricler de de- ﬁ:::’:é":;; Econdmico Local |c.omercalizacien
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLE claracion jurada, que incluya Formulario Comernializacion | 2) | plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA} YIO * Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- 3tya2 jquince (15) dias (15) dias
TOLDO tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
comespanda, Poral MPC - El plazo para resolver Elrecurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Nimero de DNi o Camné de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
Base Legal legal. en caso de persona juridica u olros entes colectivos,
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 0, ratandose de personas naturales que actiien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 representacion
" Ley Marco de Licencia de Funcionamienlo, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 3,7, 8 (primer personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
parrato - numeral 2), 10, 11y 15 cion de personas nalurales, se requiera de carla poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 frma legalizada.
(0707.07) Arfs 1y 2 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 4.53% 188.20
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- ramite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.00.14), Art. @ {numeral 9.2) B i E ificos (licencia de i
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 |De serel caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Enfidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de seni-
que deben ser exigidas como requisilo previo para cios relacionados con Ia salud
el olorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Copia simple de la aulorizacian sectonial conlenida en el
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o narma que bo sus-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo tituya o reemplace.
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art 3y Anexo,
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, ¢ |Requisi (anuncio p io ylo toldo)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |Presentar las vistas siquienles
promocion y dinamizacion de la inversian en el pais * Disefio (dibujo) del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones,
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 04.15) asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16) * Una folografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion

donde se ubicara el anuncio yfo toldo; considerando su posi-
cienamiento virtual a partr de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del erficulo 40 de la Lay

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

framite administrativo

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el ramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-

lo esia incluido en el derecho de ramite, conforme lo es-

tablecido en el articulo 15 de la Ley N® 28976,

{c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la

Ley N°® 28976, podran olorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuanda asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser &l caso, el tramite

& seguir debera considerar los mismos requisitos, dereche

de tramite y evaluacion, aplicables al presenle caso

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerda con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que calffica para una
ITSE de Detalle, deberan conlar sl inicio del procedimiento
con el Cerlificado de Sequridad en Edficaciones de
Detalle vigente que comesponde a la edificacion que los
alberga.

Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma. Pagina 58
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dad en Edificaciones, Decreto Supremo N 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. @ {numeral 9.2}

* Norma que aprueba larelacion de aulorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamienio, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). At 3y Anexo

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,
de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N® 017-2016{28.06.16)

Indicacion del nimero de comprobante de pago por deracho de
ramite.

Requisitos Especificos {licencia de

Da ser al caso, seran exigibles los siguientes requisilos.

4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

4.2. Capia simple de la autorizacion seclorial contanida en &l
Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
fituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncie lumineso - iluminado yfo
tolda)

Presentar las vistas siguientes:

* Diseiio (dibujo) de! anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una folografia en la cual s aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio /o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
diserio e inslalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de inslalaciones eléclricas, a escala conveniente

Notas:

(&) De acuerdo al numeral 40 1.3 del arliculo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de |a documentacion vinculada al
tramile administrativo

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, Se rigen por la misma.

quiente documentacion, refrendada por el profesional respansable
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(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o comedor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2 10ml. desde el piso
19 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales x 15 Gerenciade | Gerenle General |4y pECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formale de solicitud de licencia de funcionemiento (de distri- dias Dﬁcmﬂ E::rg;:::':ﬂ General de Desamollo Economico Local y Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion gratuita o de libre reproduccion), con carcter de de- Archivo Ce M’;I y Comieeciaizacitn
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2) El plazo para presentar ef recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Humero de RUC y DNI o Garné ds Extranjeria dal solici- 3My3Y ouince (15) dias (15} dias
tante, ralandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
Base Legal comesponda Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de El plazo para resolver El racurso es de beinta
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27372 " Numero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8 legal, en caso de persona juridica u olros entes coleclivos,
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. 0, ratandose de personas nalurales que actien mediante
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (pnmer representacion
parrafo - numeral 2}, 10, 11y 15 Copia de la vigencia de poder de representants lagal en caso de
* Lay del Silencio Administrafivo, Ley N* 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de representa-
{070707) Arts 1y2 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada.
4.53% 188,20
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(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el ramile de sclicitud de licencia, por lo que su cos-
1o estaincluido en el derecho de ramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N°® 28976
(e) De acuerdo con el segundo parafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por &l solicilante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, detecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, L
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimienta que ya cuenla con una licencia de funcinamiento
previa y realizan acthidades simultaneas y adicionales.
(e) De acusrdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objelos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigenle que coresponde a la edificacion que los
alberga.
(N} En el caso da toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o comredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2 10ml. desde el piso.
20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales x 15 Gerenciade | Gerenle General |4y o cONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion de Desanolo |General de Desarollo Econamico Local y Gerencia Municipal
bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- S;NTZ’:L); Emm‘:n Loca! | comercralizacion
claracion jurada, que incluya Formulario Comercializacion |2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal " Nimero de RUC y DNl o Carné de Extranjeria del solici- 3y 32 quince {15) dias (15) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 lanle, ratandose de personas juridicas o nalurales, segun GDCY
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 comesponda Portal MPC - El plazo para resolver El recurso esde | - E1 plazo para resohver El recurso es de beinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento * Numero de DNI o Came de Exbranjeria del representante treinta (30) dias (20) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7. 8 (primer legal, 2n caso de persona juridica u ofros entes colectivos:
parrafo - numeral 3), 11y 15 o, ratandose de personas naturales que actien mediante
" Ley del Sdencio Administrativo, Ley N* 20060 represenlacion
(07.0707). Arts 1y 2 Capia de la vigencia de poder de representante legal en caso de e
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con P
PCM (14.09.14), Ads 10y 11 frma legalizada /
* Norma que aprueba la relacion de aulorizacianes Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 2.16% 89.80
que deben ser exigidas como requisile previe para tramite
el otorgamiento de la kcencia de funcionamienio,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de serv-
" Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, cios relacionados con la salud
Simplficacion de Procedimientos y permisos para la 5 2. Copia simple de la autorizacién seclorial conlenida en el
promocian y dinamizacion de la inversion en el pais Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Resolucién Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04.15) fituya o reemplace.
" Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)
Notas:
(8) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documeniacian vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrata del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podrén olergarse licencias de funciona-
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< |a | 4
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
exprasamente por el solicitante. De ser el caso, el tramile
& sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso !
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la icencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actvidades simullaneas y adicionales
(¢} De acuerdo con el Reglamento de Inspeccionas Técnicas de
quridad en Edifi los objelos de
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan conlar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que comesponde a la edificacion que los
alberga
(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley M® 28376, en los casos
que no existan obser en el informe de
y la Municipalidad no emila el certificado correspondiente en
en el plazo de Yes (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el adminisrado se encuentra facultada para
solicitar |a licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad
21 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales. % 15 Gerenciade | Gerente General |y) pECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 MZ, EN FORMA Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distr- dias Recepcion | de Desanollo | Ganacal de Desamrollo Ecendmica Local y Gerencia Municipal
(CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNGIO bucién grstuit o ds lbre reproduccion), con carécer de de- | S eatot | ekt
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracion jurada, que incluya Formulario Comercializacian | 2) E! plaze para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Y10 TOLDO * hismero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Iy3Y ko (15}, (15) dias
tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
corresponda. Portal MPC - El plazo para resalver El recurso es de - El plazo para resolver E| recurse es de reinta
Base Legal " Numero de DHI o Came de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 legal, en caso de persona juridica u olras entes coleclivos,
(27 05.03). Art 81, numeral 18 o, Iratandose de personas naturales que actusn mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts 3,7, 8 {primer Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
pamalo - numeral 3), 10, 11y 15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1¥2 firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Cerfificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- Indicacion del nimero de comprabante de pago por derecho de 2.18% 89.80
PCM (14.09.14), Arts 10y 11 tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, Requisitos Especificos (licencia de funcionamienta)
que deben ser exigidas como requisito previe para De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos.
el delal d i iento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud
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52 Capia simple de la aulorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o noma que o sus-
tituya o reemplace.

cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo

N° 008-2013-PCM (10 01.13). Art. 3y Anexo

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,
ISimplificacian de Procadimientos y permisos para la
promacion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) [
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)

€ |Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
Presentar las vistas siguientes

" Drsefio (dibujo) del anuncia yio teldo, con sus dimensiones,
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno v Ia edificacion
donde se ubicara el anuncio ylo loldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

framile administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parralo del articulo 11 de la

Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamenle por el solicitante. De ser el caso, el framite

& segur debera considerar los mismos requisitos, derecho

de kamite y evaluacion, aplicables al presents caso

(¢) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
Ia licencia de funcionamientc de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan aclividades simullaneas y adicionales

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Sequridad en Edi , los objetos de

que forman parte de una edificacion que calfica para una
ITSE de Delelle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de

Detalle vigente que coresponde a la edificacion que los
alberga

(e) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de|

pasille o comedor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml_desde el piso

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
gue no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado comespondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrade se encuentra facultado para
soficitar la licencia ds funcionamiento, reemplazando el cerfi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario compelente de la Municipalidad continuar el ramite
bajo responsabilidad

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 62
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PCM (14.09 14), Arts 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sactoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito prewvio para
el clorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcienamiento, Decrelo Supremo

N 008-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02 04 15)
* Ordenanza Municipal N” 017-2016 (28 06 16)

de tramite

(licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

5.2. Copia simple de la aulorizacion sectorial conlenida en el
Decreto Supremo N® 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - luminado yio
toldo)

|Prasentar las vistas siguientes:

“ Disedio (dibujo) del anuncio yio tolde, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o loldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un mantaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefic e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supera el area de 12 m2, se presentaré la si-
quiente an, refre
* Memeria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plana de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

por el profesi p

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de

maés de dos sjemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo

(b) De acuerdo con el segundo parralo del erticulo 11 de la
Ley N* 289786, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
exprasamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de framite y avaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simulténeas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones. los abjetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que calffica para una

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se figen por la misma.

Pagina 63

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE E
3 G G TRAMITACION HRRAEL 0 | e | Aoron INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT= 4,150 Evaluacién COMPETENTE 4
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO g e mo;\:n pnocsgn.usm s -
8] Lot Lg%;;g%’,, {% UIT) El .‘% % k- ﬂ,?m, HaiEs RECONSIDERACION APELACION
. =
22 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General |) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcien de Desamolo | General de Desaralio Economico Local y Gerencia Municipal
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratt o de ibrs reprocuccion), con cardcter de de- Docmasty | S eeLacs [comerakzactn
PUBLICITARIO (LUMINOSO Q ILUMINADO) YIO claracion jurada, que incluya Formulario Cometcializacion | 2 E1 plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
TOLDO * Nimero de RUCy DI o Carné de Extranjeria del solici- Ny3 quince (15) dias 15} dhas
tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segin GDC!
comesponda Porlal MPC - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de reinta
Base Legal * Niimero de ONI o Carné de Extranjeria del representante reinta (30) dias {30) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos,
{27.05.03). Art. 81, numeral 18 o, raténdase de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, rapresentacion.
Ley N* 28976 (05.02.07) Arls 3,7, 8 {primer Copia de la vigencia de poder de representanle legal en caso de
parafo - numeral 3), 10, 11y 15 personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carla poder con
(07.07.07). Arts. 1y2 firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- Indicacion del numera de comprobante de pago por derecho 2.16% 8980
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REQUISITOS

“DERECHO DE
TRAMITACIO!

CALIFICACION | 100

DENOMINACION

FORMULARIO/

UBICACION

N
50)

Evaluacion

{en dias

Automatico
Positivo

RESOLVER | PROCEDIMIENT
o

INICiO DE

COMPETENTE

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Cerlificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que comesponde a lz edificacion que los
alberga,

(e} En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2 10mi. desde el piso

(¢) De acuerdo con el arficulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

en &l informe de inspeccion
riificad en

que no existan ob:
¥la M P
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion delinforme. Es obligacion de fun-
cionario compelente de la Municipalidad continuar el ramite
bajo responsabilidad

no emita el

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1)
11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07) Arts. 1y 2,

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edfficaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM {14.02.14), Arl 8 (numeral 8.1}

* Norma que aprueba la relacion de aulorizacienes
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marcao de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3 y Anexo

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

Ordennaza Municipal N* 017-2016

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Formulario Unico de Tramite - FUT (%) indicando:
- Nombre o razén social del soficitante, giro o actividad a desaroliar,
- Ubicacion del establecimiento, nimero de RUC y DNI o Carné de
exlranjeria del solicitante fratandese de personas juridicas o
naturales, segin comesponda;
- DNl o camé de extranjeria del representante legal en caso de
personas juridicas u oros entes colectivos o ralandose de
personas naturales que actien mediante representacion
- Numero y fecha del comprobante de pago
Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
juridicas u olros entes colectvos. Tralandose de representacion de personas
naturales, se requerira carta poder con firma legalizada
Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edificaciones Basica de Delalle o Multidisciplinaria, ‘sequn corresponda
- En los casos en que no exislan observaciones en el informe de inspeccion yla
Municipalidad no emita el certificado corespondiente en el plazo de tres (3} dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
2 solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
con la presentacion del informe con Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones
Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar &1
framite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad
- Para efectos del ramile de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borones
¥ sin enmendaduras, compromatiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
el respectivo Certificado de I on Técnica de Seguridad en E:
de acuerdo a la normatividad vigente
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Defensa Civil de Delalle o Muidisciplinaria, para aquellos
establecimientos que desarrollen la
actividad de Tragamonedas, Discoleca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares
Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud
Copia simple de le autorizacion seclorial respectiva
Declaracion Jurada el nimero de H de
acuerdo ala vigente (Playa de Est. y similares)
Copia simple de la Autorizacion del Institulo Nacional de Cultura
(INC) en los casos que comesponda; Ley 28296 Ley General
Patrimonio Cultural de la Macion
Para el Anuncio Simple Adosado a la Fachado yio Toldo, adjuntar
- Esquema del anuncio que sefiale as dimensiones (30x80 ¢m), formas, color y fexto.
- Fotografia del toldo cuyas dimensiones serén altura minima 2 30mt Ancho no mayor

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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L AT

Formulario
3y 3
GDC/
Portal MPC

dias

Archivo Central

Gerencia de
Recepcion
Documental y

Gerente General
Econémico Local

¥
Comercializacion

de Desarollc

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desamollo Economico Localy
Comercializacion

treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar ¢l recurso es de 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
jquince (15) dias

(15} dias

- El plazo para resolves El recurso es de reinta
(30} dias

- El plazo para resolver El recurso es de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
i ) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION iﬁ By
IT= 4,1
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO { LA | Evaluacion | . ver| procepiient
NOMINACIO cODI (en diss 0
) X b . m;c".%’,, {% UIT) Sl. §, habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

LA
A

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
COMPETENTE |

Automalico
Posilivo

de 0.60cm.
10 |Consignar nimero de recibo de tramile y fecha de pago

*|Locales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 4.44% 184 40
*|Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 4.53% 18820
*|Locales con area mayor de 500 M2 216% 8980
(*) El Formulario Unico de Tramite debera contener foda la
informacion requerida, escrila con lefra imprenta, legible y sin
lenmendaduras, con finta azul o negra y por duplicado

Hotas

- En caso de solicilar solamente |a Licencia de Funcionamiento Municipal
sin el Anuncio Simple Adosado a la Fachada yfo Toldo, |a presenlacian de
los requisitos y el derecho de tramite sera el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 9) de los Requisilos Basicos

- Los mercados de abaslos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporafiva, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
representa o la junia de propielarios de ser el caso para lal efeclo deberan
oblener un cerlificado de ion Tecnica de idad de

de Detalle

* A los modulos, stands o puestos les sera exigible Unicamente una

I on Técnica de i 1 Edifi EXPOST ol
lolorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

an los que se requiera ofro lipo de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente

* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Sequridad en Defensa Civil
y al Certificado de Sequridad en Defensa Civil debera enlenderse realizada alas Inspecciones
Técnicas de Sequridad en Edificaciones y al Cerificado de Seguridad en Edificaciones

24 |AUTORIZACIGN MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (ViA PUBLICA, REQUISITOS BASICOS X 10 Gerenciade | Gerenle General | 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION: Gerencia Municipal
RETIRO MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO DE CENTROS dias Recepcion deDesantclle | General de Desamollo Economico Local y |2) El plazo para presentar el recurso es de quince,
|COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES EN EVENTOS NO DEPORTIVOS i Oocumentaly | Economico Local

Formato de solicitud de licencia de funcionamienlo (de distri- Archrvo Central
¥
AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOGACIONES) () bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Comercialzacion El plazo para resolver El recursa es de treinla

claracion jurada, que incluya: 2) El plazo para presentar el recurso es de {0} diaz
Base Legal: " Numero de RUC y DNl o Camé de Extranjeria del solici- quince (15) dias

tante, alandose de personas juridicas o naturales, segin Formulario - El plazo para resolver El recurso es de
DL 776 (311293} su modificatoria comesponda 33 beinla (30) dias

Ley N°27180 (05.10.99). Arts. 66° 67°y 68° * Numero de DNI o Carné de Exiranjeria del representante aDef
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls 44° y 45° legal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos. Portal MPC
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) o, ratandose de personas naturales que actien medianie

Ley N° 30230 (1207 2014). - Ley que establece Medidas represeniacion

T s i on de Procedimientos y permisos para la 2 |Copia simple da la vigencia de poder de representante legal, en &l caso ds personas
promocion y dinamizacian de la inversion en el pais juridicas u olros enles colectivos  Tratandose de representacion de personas

0. S N® 156-2004-EF (15.11.04) Arl 68, y su modificatoria naturales, se requerira carta poder con firma legalizada

Comercializacion (15) dias

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por fa misma. Pagina 65




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO/
UBICACION

(U= 4,150)

(% UIT) Si.

PROCEDIMIENT
o

Automético
Positivo !5'

Negativo

N,

INICIO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

|aprobada madiante Ley N° 30230 (12.07 2014)

Ley N®27972 (27 05.03). Arts. 79, numeral 36.4 y sumodificatoria

mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

* Ley N° 28015 {03 07.03)

D S N°058-2014-PCM (14.09.14)

DS N°008-2013-PCM

DL N° 1029 - Decreto de Ley que madifica la Ley 27444 y 23060

O.M N®014-2008 (18.03.08). - CliU

* Ley N* 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transiloria
Complementaria Final y Modificatoria

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

(*) Con Vigencia de hasta un (1) afio

Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Sequridad
en Edificaciones Basica de Detalle o Mullidisciplinaria, segin coresponda
- En los casos en que no existan ob en el informe de ony la

M lidad no emita el certificad i n el plazo de fres (3) dias
hébiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el cerlificado
con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el

tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad

- Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones

v sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 diss, presentara

p Certificado de | on Técnica de i n
de acuerdo a la normalividad vigente
Croquis de Ubicacion del sland o madulo, feria etc
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Defensa Civil vigente: Basica para establecimientos o recinlos
menores de 500m2 y de Detalle o Mullidisciplinaria, para
eslablecimientos o recintos mayores de 500m2
Copia simple de la Aulorizacion del Instituto Nacional de Cultura
(INC) en los casos que cotresponda
Dicefio o folomontaje con las caracteristicas y dimensiones de
modulos, stand, quioscos y similares
Consignar niimera de recibo de tramite y fecha de pago

Motas:

- Los mercados de abastos, galeria: , centrog

la Licencia de Funcicnamienlo se expide en forma corporativa, la cual podra
ser exlendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el case pera tal efecto deberan
obtener un certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle

" A los médulos, slands o puestos les sera exigible Gnicemente una
Inspeccion Técnica de Sequridad en Edficaciones, EX POST al
otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, selvo en aquellos casos
en los que se requiera ofro tipo de Inspeccion Técnica de Sequridad en

Edifi . de acuerdo a la vigente.

" La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administativa

" Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Sequridad en Defensa Givi

y al Certificado de Sequridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones

488% 202.70

25 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - TEMPORAL

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art 81, numeral 18.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
Ley " 28976 (05 02 07). Arls. 7, 8 (primer parrafo),
9 11y 15

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de disti-
bucion graluita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurads, que incluya

" Numero de RUC y DNl o Carne de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de persanas juridicas o naturales, segin
coresponda

" Nimero de DNl o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos;
©, ralandose de personas naturales que actien mediante

representacion

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formulario
IMy3
GDCY
Portal MPC

Documental y
Agchivo Central

Gerencia de
Recepion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarmollo Economico Local y.

2 El plazo para presentar el recurso es de

- El plazo para resolver El recirso es de

1) APELACION:
Gerencia Municpal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince

- El plazo para resolver €1 recurso es de tremnta

(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

c| ¥

T DEREGHO OF e Y 7]
i (5 AR R | TRAMITACION CeLTiciCiOn) dei e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS _
W T Evaluacion | "0 | NCODE | ooyperente A, A
DE DENOMINACKON DEL PROCEDIMIENTO i e, % T|_D_a£so;vsn Pmceglwem Hid v -
Ml O : (en dias 4 -4
BRDEN b oA | U s |8 21 B | bivren RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

* Ley del Silencio Adminisirativo, Ley N® 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de Sequri-

dad en Edificaciones, Decreto Suprema N*058-2014-
PCM (14.09.14), Arl. 10

* Ley No 30230, Ley que establace Medidas Tribularias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de |a inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N°® 088- 2015-PCM (02,04 15)

* Ordenanza Municipal H® 017-2016 (28 06 16)

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Copia ds |a vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enlas colectives. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimeto de comprobante de pago por derecho de
ramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de eslacionamientos de acuerdo ala
normaliva vigente

5.3 Copia simple de la aulorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Lay General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmedialas a la solicitud de la licencia del local por e cual
e solicita la licencia

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documenlacion vinculada al
framile administralivo

(b) De acuerdo con el segunde paafo del articulo 11 de la

Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mienta de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramile
asequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de framite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ly N 28976, los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcienamiento en
forma corporaliva, la cual podra ser extendida a favor del ente
colective, razon o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, alos los modulos o stands, integranies de

un mercado de abaslos, galeria comercial o centra comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
©asos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo

a la normatividad vigente

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emila el certificado correspondiente en
en &l plazo de Yes (03) dias habiles de finalizada la diigencia
de inspeccion, el adminisirado se encuentra facultado para
solicitar l2 licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad confinuar el ramite
baje responsabilidad

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma.

27%%
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 68

A
REQUISITOS DERECHO DE 1™ c. iicacion
" TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT= 4,150} Evaluacion PARA, INICIO DE com
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARI | g S {resoLver| proceDiEwT L
J en dias [
ey bt agy | meum siiles % E, b e RECONSIDERACION APELACION
< o
26  |CESE DE ACTIVIDADES Requisitos Generales % Gerenciade | Gerenle General |y pECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Solicitud simple en donde se informe Formulario Recepcion deDesamold | Genecal de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
1Conjuntas) * Nombre del fitular de la licencia de funcionamiento o INy3x S;::z‘::r:‘ Emm:w Local | omerciaicaion
Autorizacion Conjunta GDCr Comercializacion |2) E! plazo para presantar ef recurso es de |2) €l plazo para presentar el recrso es de quince
Base Legal * Nimero de DNl o Carné de Extranjeria del representants Portal MPC Gratuite Gratuito quince (15) dias (15) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos,
(27.05.03) Art 81, numeral 18 o, fralandose de personas naturales que actien mediante - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de feinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion treinta (30} dias (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07) Ars. 3,7, 8 (primer * No de la licencia de funcionamienio
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. " Fecha de cese de acfvidades
* Resolucion Ministenal N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
27 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL Solicitud - Declaracion Jurada indicando X 30 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION a1 Gerente 1) APELACION;
Nombre o razén social suscrito per el solicitante dias D:c‘?\:nﬂ:“n‘[‘;’: 2 c";:i:“i‘:;al General de Desarrolio Economico Local y Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Resclucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion Formulario mmwnewuﬁ‘ v Comercialzacion
“ Ley N° 27972 (27 05.03) Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° o1 Comercializacion |2) ET plazo para presentar el recurso es da 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N°® 29060 (07 07 07) Primera Disposicion Transitoria Subsanacion de las causales que motivaron la clausura GRDAC/! quince {15) dias (15) dias
Complementana Final y Modificatoria Declaracién Jurada de Compromise del conductor y del Portal MPC
Ley N° 27444 {11.04.01). Arts. 44" y 45° propielario, de na incurri en les causales que motivaron la clausura Gratuite - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resoiver El recurso es de beinta
* OM N°0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N°® 048-2008 remnia (30) dias (30) dias
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)
28 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA Solicitud - Declaracion Jurada indicando: X 30 Gerencia de Gerente General 1) RECONSIDERACION 2l Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el solicitante dias Hecepoitn 92 0esa0l0 | General de Desarrollo Economico Local Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Reselucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion Formulario A?::wm:a:‘ui\ Econom;oo Lecal |comerciatzacion
* Ley N® 27972 (27 .05.03) Subcapitulo | Arts 46%y 49° Numero de recibo de page y fecha de emitida o1 2} El plazo tar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso e de quince
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 44° y 45° Subsanacian de las causales que motvaron la clausura definitiva GRDAC! quince (15) dis (15) dias
* O.M. N° 0010-2007-MPC y sus modificaloria O M. N° 048-2008 Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
* Ley N° 29060 (07 07 07) Primera Disposician Transiloria propietario, de no incurrr en las causales que motivaron la clausura Gratuito
Complementaria Final y Modificatoria - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de rainta
 Orcenanza Municipal N* 017-2016 (28,06 16) il e e
% |AUTORZAGION PARA UBICACION DE ANUNCIOS Y10 TOLDGS PUBLICITARIOS REQUISITOR SENERALES % | Serenoade | Gerene Genral |y RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
EN PROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTO ANUNCIOS TIPO VALLAS) Formulario Unico de Tramite - FUT {*) Solicitud - Declaracion Jurada Formulario dias Dm’:‘:‘w s |ecimmg twal General de Desamolla Econamico Local y Gerencia Municipal
indicando 31y 32 Nechib ot v Comercializacion
- Nombre o razon social del soficitante, GDCY G 2) El plazo el recurso es de | 2) £l plazo para presentar el recurso es de quince
- Ubicacion del establecimiente. nimero de RUC y DNl o Cameé de Portal MPC quince {15) dias (15) dias
Base Legal: exlranjeria del solicilante, tratandose de personas juridicas o
naturales, segun coresponda, - El plazo para resolver El recursoesde | - El plazo para resolver E1 recurso s de einta
* Ley N° 27972 (27 .05.03) - DNl o camé de extranjeria del representante legal en casos de treinta (30) dias (30) dias
“ Ley N° 28976 (05.02.07). y su modificatoria personas juridicas u obros entes colectvos o de personas naturales
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) que actien mediante representacion
* O M, N°019-2015 modificada por la O.M. N® 008-2016 - Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del  Anuncio
* Ley N° 29060 (07 07.07) Arl. 3° *- Numero y fecha de comprobante de pago por derechos de tramite
" Ley N° 30230 (12.07 2014). - Ley que establece Medidas e Inspeccion Ocular OVING P o -
Tributarias, Simplficacién de Procedimientos y permisos para la QQ?:\ of :E@( / \
Ipromocién y dinamizacion de la inversion en el pais Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones S‘M}I‘(‘ .
* Ordenanza Municipal H® 017-2016 (28 06 16} Folografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, €l bien o = _;7 o Bo
ediicacion donde se ubicara ¢l anuncio publicitario; y Fofomontaje ] v
del anuncio publi con dir i , forma, calor y leyenda del %"’(@q
anuncio solicitado (de ratarse de anuncio movil, folografia del '/’)“;
vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma color v leyenda)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN|

REQUISITOS

DEREGHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
€ODIGO/
UBICACION

TOIT=4,150)

Evaluacion

RESOLVER

(% UIT)

Sl

Automatico

il

L=

(en dias

INICIO DE
PROCEDIMIENT
(o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

."f
T

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Autonizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio
(en el caso que el local sea alquilado)

Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

Por Anuncio

En carteleras municipales

Requisitos Adicionales

Para anuncios en unidad mévil:

Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo

Esle caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisitos generales.

Para anuncios para instalacion del elemento estructural:
Plano de Estructuras a escala conveniente refrendado por Ing. Civil habil

Copia del convenio suscrito con la Municipalidad (de ser el caso)

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
| Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura INC
conforme lo dispuesto en Resolucion Drrectoral Nacional
N° 196-96/INC de fecha 08.07.1996.

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad exclusiva y comin:

Autorizacion para |a ubicacion del anuncio publicitario por la Junta de
Propietarios. En caso de no existir Junta de Propietarios, padra
presentarse documento de aulorizacion suscrilo por la milad mas
uno de los propietanios.

NOTAS.-

En los casos de Cese o tetiro de anuncios, debera comunicario
mediante una solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando el original
de la autorizacion

En los casos de la auterizacion, renovacian y Modificacion de un
anuncio en uno de los paneles (compartimiento) de Tatem
aulonzado, seran como Anuncio Simple

presentar solo el requisilo basico N° 1 y se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a este ipo de anuncios

276%
276%

11450
11450

Gratuito

30 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD
EXTERIOR YO ANUNCIOS EN PROPIEDAD PRIVADA:

PANELES MONUMENTALES:

- SIMPLES

- UNIPOLARES

Base Legal

* Lay N° 27972 (27.05.03). Arls. 40 y 79 numeral 144

* Decreto Supremo N® 006-2017-JUS (20 03.17), que aprueba el Texio
Unico Ordenando de la Ley N* 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General. Arts. 38, 51y 52

* Dacreto Supremo N°® 156-2004-EF (15.11.04). Ar 68
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08)

* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

|promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* O.M N® 014-2008 (18.03.08). - CIlU

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Solicitud segin formulario con caracter de declaracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranjeria del solici tante, ratandose de personas juridicas
o naturales, segin corresponda
* Numero de ONI o Carné de Extranjeria del representante  legal, en caso de persana juridica
u olros entas colectivos; o, ratandose de personas naturales que actien mediante representacion
* Numero y fecha del recibo de pago por derecho de iramite.
- Paneles monumantales simples.
- Paneles monumenlalas unipolares
Presentar las vistas siguienles
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
b} Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara
el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
c) Fotomontaje o posicionamiento virual del elemento de publicidad exterior ylo anuncio para el que se
solicita autorizacian, en el cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara,
Declaracion jurada del representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos, sefialando que su poder se encusnira vigente, consignando el

numero de Partida electronica y asiento de inscripcion en fa SUNARP. Tralandose de representacion

- Los derechos de pagos que e encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 69

Formulario
3
GOC/
Portal MPC

32%
3.34%

133.20
138.50

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
Central

—_—

Gesente General
de Desanolio
Econdmico Local
¥
Comercialzacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias.

- El plazo para resolver El recurso es de freinta
{30) dide




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DE| 0 DE
™ oSSR TRAMT_ITQOM e o mciooe | AuroRoa INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE el i i LA FORMULARIO/ LA 8 [N nesovver| erocepmien | CONPETENTE B
DENOM s en dias [} e
e S o | wum si. g % ES by EEoa R RECONSIDERACION APELACION
L0 -1
" Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28 06.16) de personas naturales, adjuntar carta poder simple frmada por el poderdante, indicando su niimero de
DNI
Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al
régimen de propiedad exclusiva y comun, en la que la mitad mas uno de los Propietarios autorizan la
bicacion del elemento de publicidad exterior ylo anuncio
En caso de no existr Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de comesponder
Plano de Ubicacion can coordenadas UTM, 2 escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de la
base al borde exterior de la pista Debe adjuntar el archivo digitalizado del plano
Especificaciones Técnicas y Plano de Estucturas a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero
Civil
PANELES MONUMENTALES: Solicitud segun formulario con carécter de declaracion jurada, que incluya Formulario 3.58% 148.70 X 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 2l Gerente 1) APELACION:
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION HASTA " Mumero de RUC y DI o Carné de Extranjeria del sclici tante, ratandose de personas juridicas 33 dias Recepcion de Desamolio | General de Desamollo Econéenico Local y Gerencia Municipal
12M2. o naturales, segin corespanda GDC/ Documentaly | Econdmico Local |Comercializacion
- LUMINOSOS " Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del repressnianle legal, en caso de persona juridica Portal MPC Archivo y 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
- ILUMINADOS u olros entes colectivos; o, fratandoese de personas naturales que actien mediante representacion, Central Comercializacion (unce (15) dias (15) dias.
- ESPECIALES * Nimero y fecha del recibo de pago por derecho de Famite
Presentar las vistas siguientes: - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resoiver El recurso es de freinta
Base Legal a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitaric con sus dimensiones. reinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 40 y 79 numeral 14 4 b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara
" Decreto Supremo N* 006-2017-JUS (20.03.17), que aprueba el Texto el elemento de publicidad extenor ylo anuncio
Unico Ordenando de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publicidad exterior yio anuncio para el que se
Administ afive General. Arts. 38, 51y 52 solicia autorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacian donde se ubicara
* Decrelo Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art 68 Declaracion jurada del representante legal en caso de
* Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP! (13.03 08) personas juridieas u entes colectivos, sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
* Ley N°® 30230 (12.07 2014). - Ley que establece Medidas nimero de Partida electronica v asiente de inscripeion en la SUNARP. Tratandose de representacion
Tributarias, Simplificacian de Procedimientos y permisos para la de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante, indicando su nimero de
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais DNl
* O.MN*014-2008 (18.03.08). - ClIU Copia del acla de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio privado sujetos al
" Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16) reégimen de propiedad exclusiva y coman, en la que la mitad mas uno de los Propietarios autorizan la
ubicacion del elemento de publicidad exterior yfo anuncio
En caso de no existir Junta o Asamblea de Propielarios, podra presentar documentos de
aulerizacion suscrilo por la mitad mas uno de sus propietarios de comesponder
PANELES MONUMENTALES: Solicitud segin formulario con caracter de declaracion jurada, que incluya Formulario 3.49% 144,80 X 30 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION MAYOR A " Numero de RUCy DNI o Carne de Extranjeria del solici tante, fatandose de personas juridicas 3y dias Recepcion de Desanallo | General de Desamrollo Economico Local y Gerencia Municipal
12M2, o naturales, segun corresponda GDCY Documental y | Econdmico Local |Comercializacion
- LUMINOSOS * Numero de DNI o Cerné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica Portal MPC Archivo ¥ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) EI plazo para presentar el recurso es de quince
- ILUMINADOS u ofres entes colectivos, o, ratandose de personas naturales que actien mediante representacion Central Comercializacion [quince (15) dias (15) dias
- ESPECIALES " Nimero y fecha del recibo de pago por derecho de ramite.
Presentar las vislas siguientes - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver £l recurso es de treinta
Base Legal a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. reinta (30) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arls 40y 79 numeral 1 4.4 b} Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacisn donde se ubicara of
* Decreto Supremo N* 006-2017-JUS (20.03.17), que aprueba el Texto el elemento de publicidad exterior yic anuncio. e T
Unico Ordenando de 1 Ley N* 27444 - Ley del Procedimiento c) Fe e 0 posici iento virtual de exlerior ylo anuncio para el que se 3 /_ e \
Administrativo General Arts. 38, 51y52 solicita autorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara i i ’ e 3
" Decreto Supremo N® 156-2004-EF (15.11 04) Art 68 Declaracien jurada del representante legal en caso de / 3 E
" Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP! (13.02.08) personas juridicas u entes colectivos, senalando que su poder se encuentra vigente, consignando el :
" Ley N® 30230 (12 07 2014). - Ley que establece Medidas numero de Partida electrd y asiento de i en la SUNARP. Trata de o
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisas para la de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante, indicando su nimero de
pramocian y dinamizacion de la inversion en el pais DNI - X
* O.M N® 014.2008 (18 03.08) - CliU Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propielarios de los bienes de dominio privado sujetos al 1
v \\ ~,
\




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO BE ™ e ricacion b AL
TRAMITACION e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
' O £.130] Evaluacion | % | INCIODE | ooy perenre X S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO | % RESQ;V:R mocegrwem i - v -
CRoen N i e | s um sitel| s g %. s EESUHED RECONSIDERACION APELACION
< 2 5 s .
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) réqimen de propiedad exclusiva y comun, en la que la mitad mas uno de los Propietarios aulorizan la L
ubicacion del elemento de publicidad exterior ylo anuncio
En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentar documenlos de
autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios de corresponder
5  |Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecanico Elactricisla
6  |Plano de instataciones eléctricas, a escala conveniente, frmado y seflado por un Ingeniero
Electricista o Mecanico Electricista,
31 |LEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA 1 |Solicitud - Declaracion Jurada indicando: * X Gerenciade | O2rente General |1y pECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION
Nombre o razon social suscrito por el solicitente Formulario Gratuito Gratuito dias Recapcitn de Desamollo | General de Desanollo Economico Local y Gerencia Municipal
Nimero de Resolucion de Medida Caulelar y Acta de Ejscucién ot Documently - EPOCLEE |Gomerciaaacion
* Ley N° 27972 (27.05.03) Niimero de recibo de pago y fecha de emilido. GRDAC/! Archivo Central | - verciaizacion |2 E1 lazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso e5 de qurnce
Ley N°27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44° y 45° 2 |Subsanacion de las causales que motivaron la clausura Portal MPC quince (15) dias. (15) dias
* Ley N* 20060 (07 07 07) Primera Disposicion Transitoria 3 |Declaracion Jurada de Compromiso del conducior y del
Complementaria Final y Modificatoria propietaric, de no incurrir en las causales que motivaron la - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de reinta
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16) clausura Ereinta (30) dias (30) dias
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
1 |solicitud drigida al Sr. Alcalde Formulario Gratuite Gratuite | X Recepcitn te Desamolo
Documental y | Econdmico Local
Base Legal: 2 |Documentacion sustentatoria del descergo o Archivo Central ¥
Ley N° 27444 (1104 01) At 161 GRDAC! Comercialzacion
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16) Porlal MPC

BI04,
e(-‘\h GF.-..&p

G
&

“ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, s rigen por la misma. Pagina 71




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

DERECHO DF ;
REQUISITOS CALIFICACION
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o IR Fvaracion] 7% [ wewooe | SUFOR "W
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g RESOLVER | PROCEDIMIENT PARA
ORDEN DENOMINACION CODIGO/ E| 2| £ |(nms 0 piteieley
UBICACION (% Um 81 5173 hébiles) RECONSIDERACION . APELACION
HraE ’
2 |DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerente General
Recepcion de Desartollo
3 i oy Documental y | Economico Local
Base Legal: Consignar numero de recibo de ramile y fecha de pago 1.01% 41.80 Aschivo Cennat b
“ Ley N° 27872 (27.05.03). Subcapilulo Il Arts. 46°y 49° Comercializacion
* Ley N°27444 (11.04.01). Titulo Preliminar, |, 11, IIl, IV y V., y sus respectivos articulos
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (26.06.16)
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |AUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS REQUISITOS GENERALES X Gerencinde | Gerente General
MUNICIPALES NO MAYOR DE 80 DIAS Recepeion de Desarrollo
Base Legal Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formulario Documentaly | Econmico Lacal
Ley N° 27444 (11,0401} Arts 35°, 44° y 45° Pago del derecho de ramite o 1.80% 450 Huchbim Seri ;
" Ley N 27472 (27 05.03) GRDAC! EemerieRRin
*RA N°0333-81 (0506 81) Pertal MPC
* Ley N* 29060 (07 07 07) Art 2°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
DERECHO DE USO DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES x 15 Gerenciade | Gerenle General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
2  |UBICADOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES dias Recepcion de Desarrollo | General de Desaralio Economico Local y Gerencia Municipal
Solicitud al & Alcalde, indicando el nimero  de la resolucion Formulario At;:nmo Cemr:r A Rooal {Comercilocion
Base Legal: o Comercializacion |2) E! PIaZo para presentar el recurso es de | 2) £l plazo para presentar el recurso es de quince|
Pago del derecho de tramite GRDAC/! 1.20% 5000 quince (15) dias (15) dias
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 35°, 44" y 45° Portal MPC
‘RA N°0333-81 (0506 81)
* DA 0016-2002 {29.05.02). - Elplazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver EI recurso es de treinta
* Ley N*® 29060 (07 07 07) Primera Disposicién Transiloria treinta (30) dias (30) dias
Complementaria Final v Modificatoria
Urdenanza Municipal N¥ (26-2014 (26.12.14)
SUBSANACION DE OBSERVACIONES (CLAUSURA DEL LOCAL YiO Gerenciade | Gerenle General |1) RECONSIDERACION al Gerante 1) APELACION:
* | IncumPLIMIENTO DE REQUISITOS) REQUISITOS GENERALES X 15 Recepion | de Desamoll [General de Desarmolo Economico Localy
£ Jark . Documentaly | Economico Local |Comercializacion G " 7
ormulario ias Saehiis Gkl v erencia Municipal
Base Legal: Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el nimero de la resolucion o Comercializacion
GRDACG/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
"D.L N° 776 (311293) Subsanacion de las observaciones que motivan lare inspeceion Portal MPC quince (15} dias (15) dias
" D.S.H°007- 98-SA (25 09.98) Pago del derecho de ramile 218% 90.50
Ley N° 27444 (11.04.01) Ars. 35°, 44° y 45° - E plazo para resolver El recurso es de teinta
- El plazo para resolver El recurso es de (30) dias
* Ley N° 20060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria beinta (30) dias
Complementaria Final y Modificatoria
EE R e A Y
REQUISITOS GENERALES X 15 Gerencia de Gerente General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
4 |AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO (TRIMESTRAL) e Recepcion de Desarrollo | General de Desarollo Econdmico Local y s s
Solicitud dirigida al Alcalde, segin formato (Indicando giro, horario conductor del médulo y lugar, Formulario DDCA‘::“:NT B Ewm;w ok, | comarcialzaciin en 16 dise
Base Legal: adjuntando DM, recibo de agua o luz y croquis de ubicacion) o Comercializacion | 2) El piazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurse es de quinge
Aprobar la Inspeccion de Gerencia de Regulacian de Comercio GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
* 0. M. 055-2007-MPC. (10.10.07) Pago del derecho de tramile Portal MPC 1.20% 50.00
0. M 010-2014-MPC. (30.04.14) - El'plazo para resolver £l recurso es de .
- Ley N° 10674 (05 10.46) . veinta (30) dias - El plazo para resolver es de freinta (30) dias
Loy N°27444 (11,04 01). Arts. 35°, 44° y 45° m
* Ley N° 29080 {07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Plano del kiosko ylo modulo QROY NG
Complementaria Final y Modificatoria Das folografias tamafio cameé ™
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) * Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Comercio g
Nota: 2' .
Para autorizacion temporal de venla o expendio de diarios, revistas, < P
golosinas. complementarios y afines

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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\ota: - Los pages en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE 3
0 i i TRamiTacion | CAUFICACION o || oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT= 4,150) Evaluacién COMPETENTE p Y .
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g JResoLvER| PRoceomieNT | “CPETE ‘
NACION 4 en di o
Szt LS o ooy | eoum s. |8 % i | bion s RECONSIDERACION APELAGION
<< = -
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 ICONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerente General
MUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alalde (incluye N° de contralo de Alquiler 6 Resolucion Recepcién de Desarrolly
Municipal )} Formulario Documentaly | Econdmico Local
Archivo Central y
Base Legal: 2 |Pago del derecho de framite. o 0.82% 310 Comercializacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arl 107 ¥ 110 GRDAC/
Ordenanza Municipal H* 026-2014 (26 12 14) Portal MPC
GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS REQUISITOS GENERALES Gratuite X Gerencia de | Gerente General
Formulario s Desandlls
Base Legal: Reserva de Nombre en SUNARP Documental y | Econémica Local
} Iy 35/ Achivo General y
Comercializacion
* Ley N° 27472 (27 05.03) 2 |inicio del ramite en la Plataforma de Constitucion de Empresas en Linea y envio del acto GPDEU
- Ley N'28015 (03.07.03) Constitutivo al Notario Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14)
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 CERTIFICADO DE JURISDICCION Requisitos Gt i 9 X 7 Gerencia de Gerente de | 1) RECONSIDERACION Gerenle General 1) APELACION:
Foriitlans diss Recepcion Planeamiento de Desarrollo Urpano Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emiido o1 ansm’::g! ey Coleek
2 |Plano de ubicacion y Localizacion . Geo referenciado GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante Portal MPC
* Ley N° 27444 (11.04.01) At 107 ¥ 110 4 |Copia simple de la Partida Registral del predio con antigiedad no mayor a 30 dias
* Ley N° 27795 (25.02.02) 5 |Pago del derecho de framite 3.95% 163.90
* Ley N* 28966 (24 01.07) 2) El temino para la interposicion | 2) EI termino para la interpesicien de los
* DS.019-2003 PCM (24.02.03) Nota: gt Knisclrscn il e es de” (13) dizs
* D5 011-2006 VIVIENDA (08 05 06) La documentacién écnica debers ser rafrendada por Arq o Ing. Civl s s M | Ly e oy e
“ Ley N° 29060 (07 07 07) colegiado y habil para el sjercicio profesional
Normas Limites Distitales
Ley N®12538 (12.0156)
Ley N°13495 (1301861)
Resalucion N°540-2003 SUNARP (17.11.03)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
2 CODIGO CATASTRAL Y/O PLANG Requisitos Generales: X 30 Gerencia de Gerente de | 1) RECONSIDERACION Gesente General 1) APELACION:
CATASTRAL (CERCADO DEL CALLAO) Formulario dias Reepcitn. | Plessininn 7a Cesamoo Urbana. Gesencia Municipal
1 |Sokicitud drigida a Sr. Alcaide , indicando M de recibo de pago ot oLy, ey Cotmi
' Aschivo Central
Base Legal: y fecha de emitido GRDAC!
2 |Plano de Ubicacion yio perimétrice frmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que Portal MPC
" Ley 28294 (21.07 04) crea el Sislema Nacional Inlegrado de Catastro y su vinculacian con el Registro de Predios frmado
* D.S. 005-2006-JUS (12.02 06) por arquilecto o ingeniero (copia)
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06) 3 |Certificado de Habifidad Prafesional 2) El temino para Ia interposicion | 2) EI tming para la interposicion de los
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06) Registros Piblicos con indicacion de areas y linderos en el plaze de Feinta (30) dias " seinta (30) dias
* Ley N° 29060 (07 07.07) no mayor de 30 dias
“R_J N°086-2011-IGNIOANDGC (10.05.11) 5 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por dereche de ramite 442% 183.30
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Nota:
Debera solicitarse el plano catastral para los casos de
Inscripcion Primera de Dominio, ¥ n
de areas y linderos, elc. debiendo previamenta acreditar la obtencion
de la resolucion respectiva de aprobacion
La documentacion tecnica debera ser refrendada por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan lambién entregarse en formato digital,
geo referenciados sequn la base de catastro de la Municipalidad ¥ "
|(PSADS6 ylo WGS84) /
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder
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geo referenciados segin la base de calastro de la Municipalidad
(PSADS6 ylo WGSB4)

\lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
e TRAMITACION m woooe | AUTORDMD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
{UIT= 4,150) Evaluacién COMPETENTE . .
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO FORMULARIO ! 8 : ResoLveR| procepmiEnT | COFET
DENO g endias (s} -
Fag by meroon | wum | s g % § ik RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o
3 |HOJAINFORMATIVA CATASTRAL (ZONAS Requisitos Generales: X Gerencia de Gerente de
[CATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA Di’;:‘:&"‘ u;:’:‘:':;“’v
DE CATASTRO Solictud drigida a Sr. Alcalde (X), indicanda N° de recibo de pago Formulario il VRS
y fecha de emilido o
(Zonas no Catastradas) Copia simple de Titulo de Propiedad y capia literal de los GRDAC/!
{Distrito del Cercado del Callac) Registios Publicos con indicacion de areas y linderos no mayor de 30 dias. Portal MPC
Plano de Ubicacion y/o periméfrico frmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que
Base Leqal: crea el Sistama Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con ef Registro de Predios frmado
* Ley 28204 (21.07.04) par arquitecto o ingeniero (copia)
* D.5. 005-2006-JUS (12.02 06) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de framite 3.25% 134.70
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.05)
* R. M. 155-06 VIVIENDA (14.06 06) Nota:
* Ley N° 29060 (07 07.07) Indicar finalidad para el que se solicita
‘R J N°086-2011-IGNIQANDGC (10.05.11) Solo de caracter informativa referencial
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder
4 CERTIFICADO CATASTRAL Requisitos Generales: X 0 Gerencia de Gerenle de 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
(ZONAS CATASTRADAS) dias D;c"'z‘;"::l‘:’: u::.ilrag:::w de Desarrolio Urbano Gerencia Munical
(Distrito Cercado Callao) Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X). indicando N° de recibo de page Formulario Archivd CEH\I'!;I b D
fecha de emitido y finalidad para el que se solicita ot/
Base Legal: Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/
* Ley 28294 (21.07.04) Registros Publicos con indicacion de areas y linderas y 45¢
* D.S. 005-2006-JUS (12.02.06) antigiedad no mayor de 30 dias GO/
* Direcliva 001-2006-SNCPICNC (17.04.06) Plano de Ubicacion yio perimétrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que Portal MPC 2) El término para la interposicion | 2) El lermino para la inferposicion de los
“R.M. 155-05 VIVIENDA {14.06 .06) crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios frmado de los recursos de” Feclrsos de’ (15) dias
* Ley N°29060 (07.07.07) por arquitecto o ingeniero (copia). (15) df:;;“ A :e:‘e:?;;; ae v de:efé; {my% S plezo de
* R.J. N°086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) Indicacion del numerc de comprobante de pago por derecho de ramite 2.53% 105.00 fee etk
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) MNota:
La documentacion lécnica debera ser refrendado por Arg, o Ing. Cvil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan también entregarse en formalo digital,
gea referenciados segin la base de catastro de la Municipalidad
(PSADS6 ylo WGS84)
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder
5 |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Requisitos Gener: X 15 Gerencia de Gerente de | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
dias Recepcion Planeamiento de Desamollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X}, indicando N° de recibo de pago y Farmulario A?::;:z::g‘ (o y Galeska
fecha de emitido o
* Ley N° 27972 (27.05.03) Plano de Ubicacion GRDAC/
" Ley N° 27444 (11.04.01) Ademas para el caso de Grifos: que se otorga a nivel Provincial 451
" Ley N° 29060 (07.07.07) Plano de Distribucion GOf
-D.S N*01-94 EM(11.01.94) Plano de Zonificacion Portal MPC 2) EI termino para la interposicion | 2) EI térmuno para la interposicien de los
o it e e
" 0. M. N 018-95 (05.10.95) Pago del derecho de tramite. 5.59% 23190 bk N =
* R J. N°0B6-2011-IGN/OAJNDGC (10.05.11) Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado en el Colegio Profesional respectivo se sigizn derienla () e ke (0 dhes
Ordenanze Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Solo terrencs habilitados
Nota:
La documentacion tacnica dehera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil .
colegiado y habil para el ejercicio profesional ‘
Los planos deberan también enfregarse en formato digital,
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por fa misma.
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DERECHO DE »
- LR e A TRAMTACION | CALFICACION o || roron INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIWENTO FORMULARIO / THEESL 8 E:"""’“" ResoLvER| PROCEDMENT | COMETETE R
2 en diss o . 8.4
SROEN b i woen | wom | o [§[§]3 ] N RESOLVER RECONSIDERACION  APELACION
| & |3 1 .o
©  |VISACION DE PLANOS Y MEMOR!A DESCRIPTIVA PARA TRAMITE JUDICIAL O eguisitos Generalez. A # S ot [P il [ BECONRDERAGIN v oo i
NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION ADQUISITIVA Y B aas n::mi:y e Desandlo o8 Besal e CHcs Mniceg)
RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/0 LINDEROS 1. |Solicitud deigidal . Aicalda (x), ndicendo H*da resbo de pgo y fecha de.axido ArchvoCenal | U By
2 {Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con coordenadas UTM (3 copias)
3 |Plano Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 Formulario
6.1 TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, i dro de datos técnicos , coordenadas geograficas UTM ol
PRESCRIPCION ADQUISITIVA (CERCADO CALLAD) O REGULARIZACIGN DE curvas de nivel, nomenclatura vialy denominacion de lotes, GRDAC/
TERRENOS ANTE SBN manzanas y habilitaciones urbanas colindantes (3 copias) 45/ 2) €1 termino para la intemposicion | 2) E1 témmino para la interposicion de los
Base Legal: 4 |Memoria Descriptiva (3 copias) GO/ de los recursos administrativos es de recursos administrativos es de ' (15) dias
5 |certiicado de Habildad yio Declaracion Jurada del Profesional Responsable Portal MPC o | sy o s i
“D Leg 295(14.1184) 6 |Page del derecho de tramile 373% 154.90
"D Leg 768 (0403 92) 7 |Copia simple del Documento de idenlidad det solicitante
" Ley N° 27972 (27 05.03), 8 |Cerlificado de Busqueda Catastral y Parfida Registral del Inmuable de la SUNARP.
" Ley N° 27444 (11,04 01)
* Loy N* 27157 (20.07.99) Nota:
" Ley N° 27333 (30.07.00)
* Ley N° 28687 (17.03.06) De ser el caso se solicilara antecedentes registrales o certificado catastal de
* Ley N°29060 (07.07.07) Sunarp, & fin de avilar superposicion con lerceros, asi como documentacion
“D.A 17 (3006 05) que acredile inscripcion municipal
" Ley N° 29618 (24 11.10) Sdlo podran solicitarlo individualmente las personas naturales
* R J. N°086-2011-IGN/OANDGC {10.05.11) &n caso de pertenecer a asociaciones de cualquier indole , o coop. de viviandas. el
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) MNo podra otorgarse por areas menores de 32.00 m2. {minimo habitable}
No se expedira siinvolucra areas de uso o dominio piblica,
(vias, parques, aporles, ribera, efc} o de usos regidos por leyes especiales
El area por el que se solicita debera eslar ocupada en -su totalidad y
estar debidamente cercada con material permanente
El uso del predio debe ser compatibla con la zonificacion
Tratandose de temrenos agricolas, slo se verificara ocupacion urbana
comespondiendo previamente de la entidad
{Minislerio de Agricultura), u ofre ente competente
Tratandose de lerrenos eriazos o del estado previamente debera pronunciarse la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, consignandose dicha condician
en el plano, v solo para fines de framite ante dicha entidad
hreas mayores a 500 m2 debera previamente reafizarse Lev. Top
acargo del administrado, y presentar dicho plano
La on técnica debera ser do por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional.
Los planos deberan también enfregarse en formato digital,
geo referenciados segin la base de calastro de la Municipalidad
(PSAD 56 yio WGS84)
6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/O LINDEROS Reguisitos Generales: 3 Kl Gerenciade | Gerente General [ 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
(CERCADO CALLAD) dias Recepaitn de Desarrollo de Desamollo Urbano Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida a $r. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago Formulario :;::z::;i Witsao
Base Legal: y lecha de emitido. ot/
2 |Plano de Ubicacion asc. 1/500 y Localizacion con coordenadas UTM (3 copias) GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Plano Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 censignando 45/
" Ley N° 27444 (11.04.01) cuadro de dalos tacnicos, coordenadas geograficas UTM, nomenclatura vial y GO/
* Ley N* 27157 (20.07 99) denominacion de loles, curvas de nivel, y urbanas Portal MPC 2) El temino para la interposicion | 2) EI termino para Ia i de los
* Ley N° 27333 (30.07.00) (3 copias), de _\as recursos administrativos es de ' recursos administrativos es ) dias
*Ley N° 23060 (07.07.07) & |Memoria Descriptva (3 copias), et = ot Lot e
‘R J N°086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) 5 [Copia simple de Titulo de Propiedad ylo copia literal de los Registros s
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Publicos con indicacion de areas y linderos y antigiedad no mayor de 30 dias
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DERECHO DE Pl
- AR AL TRAMTACION | CALIFICACION o || oo INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS -
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / IS g % RESOLVER | PROCEDMIENT | COMPETENTE
cODIG, en Q
(g ol eicacion | (% UIT) s, g % 5 tw:; LR RECONSIDERACION APELACION
o
6 |Certificado de Habilidad yfo Declaracion Jurada del Profesional Responsable
T |Copia Documento de identidad del solicitante
8 fPago del dereche de tramite 557% mn
Nota:
La documentacion tcnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan también entregarse en formalo digital,
geo referenciados segln la base de calasko de la Municipalidad
(PSADS56 yfo WGS84)
7 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO X 10 Gerencia 0¢ | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
1 [FUHU por vipicado debidaments suscrito dis D::;ﬂ'?:";’l‘y de Desamollo e Desarrolo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida par el Registro Formulario Archivo Central Urbano
" Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una anligiiedad no mayor a treinta 36y 39 2) €l témino para la interposicion | 2) EI término para la inlemosicion de ks
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20080 (30) dias naturales GPUC! ”:?dbs recursnsm y deberdn cadde” recursusy ebade reme;::;‘:?;;ide
¥ modificetorias (2509.07) At 31 3 |en caso que el solicitante no sea el propietario Portal MPC en ¢l plazo da reinta {30) dias trainta (30) dias
i de Licencias de Habili del predio, se deberd presentar la escritura
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto publica que acredite el derecho de habilitar
Suprema N°008-2013-VIVIENDA y modifica 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
foria {04.05.13). Arts. 25,29 y 30. se acompariara vigencia del poder expedida por
* RNE D.S. N°011-2006-VIVIENDA (08 05.06) el Registro de Personas Juridicas, con una anbigiedad
“Ley N*27972(280503) no mayor & ireinta (30) dias naturales
* Ley 29060 (07.07 07) 5 |Declaracion Jurada de habiiitacion de los
* Ley N* 28966 (24 01 07) profesionales que interviene en el proyecto y
‘ Ley MN° 20664 (19.0211) |suscriben la documentacion técnica
" Ley 27445 (23.0401) 6 |Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite 15.72% 652.50
* Ley N° 27261 (17.06.11)
‘DS NG 004-2011- VIVIENDA (17.06.11) 7 |Documentacion técnica siguiente
‘0. M. N®056-2007 MPC({ 01.11.07) y modificatorias - Plano de ubicacién y localizacian del lote materia
* 0. M. N®007-2013 (00.04.13) de subdivisian
‘0. M. N°008-2013 (20.0413) - Plano del lote a subdividi, sefialando el area,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segln los antecedentes registrales
- Plano de la subdivision sefialando areas, inderos
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propueslo resultante.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderas y
medidas periméfricas del kole de subdmision y de
los sublotes propuestos resultantes
Notas: . %
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados A
en lodas sus paginas y cuando corresponda, / 2 7
firmados por &l propietanio o por &l solicitante y los /
profesionales que interviene
(b) Todos los planos y documentos tecnicos deben 3
eslar sellados y frmados por el profesional \ i
rasponsable de los mismos y frmados por el N 5
propietario o solicitante. N l\ / il
(c) En caso se solicite la subdivision de un lole que y ‘f
cuente con obras de Habililacion Urbana < s \
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas \
y recepcionadas en el mismo procedimiento
8 |OTROS DE HABILITACION URBANA: Requisitos Generales: X 10 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1} APELACION
dias Recepeion de Desamallo de Desarrollo Urbano Gejencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud drigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido Formulario Dacumental y Urbano
*RNE D' 011-2006 VIVIENDA (08 05.06) 2 |Indicacién del nimero de comprobante de page por derecha de ramite o1 653% 27510 fhchsaCvopl

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 76
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‘ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION ;
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N = 4.150) Evaluscion | PARA | NCODE | ooppetenTe C &)
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g [ —— RﬁmaﬁR PROGEg'MIENT PARA —
INACION i (s’
feon el Jé."n‘ﬂ‘c‘%’u (% UIT) sl § § % ‘;m; LESCLVER RECONSIDERAGION © APELACION
i = >
* Ley 29080 (07.07.07) Acreditar exp 1 para la aprobacion de h urbanas GRDAC/ "
* Ley 27446 (23.04.01) cuando se encuentra en framite o. Resolucion de Aprobacion Portal MPC
* Ley N® 29090 (25.09.07)
" Ley N* 29476 {18.12.09) €n caso de valoracion de aportes debera presentar ademis. 2) EI término para la interposicion | 2) €1 termino para Ia interposicion de los
* D S N° 024-2008-VIVIENDA (27 09.08) documentos oficiales de los valores arancelarios alorgados de losrecursos administrativos es de | recursos administralivos es de (15 dias
(15) dias p y deberan y daberan resclverse en el plazo de
* 0 S N°025-2008-VIVIENDA (27.09.08) por enlidad compelente en el plazo de reinta {30) dias. freinta (30) dias
* D.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.08.08)
* DS N*003-2010 {07.02.10) En caso de autorizacién para celebrar contratos con venta garantizada
* RVM N® 001-2011-VIVIENDAVMVU (1407 12) ademas debera presentar de ser el caso:
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26 12 14) Valoracion de obras pendientes de ejecucion
Certificado de gravamen libre de cerga, con una antiguedad de 30 dias.
Modelo de contralo de compra venla indicando las garantias previsias en la
legisiacion vigente
Para el caso de autorizacion de ilacién con
debera presentar los puntos 1813
Nota:
IGRATUITO en caso de presentarse de los 30 dias calendario anleriores al vencimiento
de la licencia de Habilitaciones Urbanas vencido el plaza el administrado realizara pago por
derecho de ramite
9 |CERTIFICADC DE ZONIFICACION Y VIAS. Gi 5: Formulario x 5 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
Solicitud dirigida a Sr. Alealde (X), indicando N° de recibo de pago 36/ dias chefmefn';fl‘v de Desarrollo de Desamollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: y fecha de emitido. GPUC/ Archivo Central Urbano
" Ley 27972 (27.05.03) Plano de localizacion indicando manzana, lole y urbanizacion Portal MPC
* Ley MO 27444 (11.04.01) Declaracian Jurada del Profesional de estar habilitado en &l Colegio Profesional respectivo.
* Ley N° 27157 (20.07.99) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de ramite 4.07% 169.00
* Ley N° 29060 (0707 07)
* Ley N* 29476 (18 12.09) Nota: 2) B tarmino para la inlerposicion | 2) EI termino para la interposicion de fos
* Ley 27446 (23.04 01) La documentacion lacnica debera ser refrendada por Arg. o Ing. Civil de los recursos administratvos es de” | recursos administiativos es de- (15) dias
- N ~ o . (15) dias perentorios y deberan resolverse| perentorios y deberan resolverse en el plazo de
" D.5. N 003-2010(07.02.10) legiado y habil para el ejercicio prof en el plazo de vemta (30) dias reinta (30} s
"R J N°086-2011-IGN/OAJDGC (10 05 2011) Los planos deberan también enfregarse en formato digital,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) lgeo referenciados segan la base de catastro de la Municipalidad
(PSADSE ylo WGSE4)
De ser el caso certficado Catastral de SUNARP yio Copia literal de dominio,
con areas linderos y medidas perimélricas.
10  |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE % 10 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gesenle General 1) APELACION
TERRENOS RUSTICOS FUHU por triplicado debidamente suscrito. Formulario dias D:’:m“‘:":: . de Desarollo de Desarrallo Lrbano Gesencia Municipal
(Copia literal de dominio expedida por el Registro o Archivo Central Urbano
Base Legal: de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta GRDAC/!
“ Ley N® 29090 (25.00.07) (30) dias naturales. 36y 38/
* DS N*00B-2013-VIVIENDA Ars 25, 27y 28. En caso que el solicitante no sea el propietario GPUC!
* RHE DS N° 011-2006-VIVIENDA (08 05.06) del predio, se debera presenlar la escritura Portal MPC
* Ley N® 27972 (28.05.03) publica que acredite &l derecho de habilitar, 2) EI temino para la interposicion 2) El témine para [a mierposicin de los
* Ley N® 29060 (07.07.07) En caso el %olk.:itame sfan una persona juridica, . I: d::: gzﬁ;ﬁﬁﬂ:ﬁ:&;@ w;ﬁ;z‘;s:ﬂ;:a::):’v:i;:‘jp?zz ™
* RNE D.S. N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) se acompaiard vigencia del poder expedida por en el plazo de treinta (30) dias. einta (30) dias
“ Ley N° 27972 {28.05.03) el Ragistro de Personas Juridicas, con una anfigiiedad
" Ley N® 29060 (07 07 07) no mayor a treinta (30) dias naturales “
" Ley N” 28966 (24.01.07) Declaracion Jurada de habilitacion de los R
* Ley N 29684 (18.02.11) profesionales que interviene en &l proyecto y g b
" Ley N* 27446 (2304 01) suscriben la documentacion tacnica. Q"
* Ley N° 27261 (10.05.01) Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa Q‘"éﬁ” 36.31% 1,506.80 / ,,,m
* Ley N° 20338 (31.03.09) municipal correspondiente 2 :j i s . nr
* DS N* 004-2011-VIVIENDA (17-06-2011) Anexo E del FUHU. D’-% A
" 0. M N*®056-2007-MPC(01.11.07) Certificado de zonificacion y vias expedido por la ‘-7/4:1‘: )
* O M. N"007-2013 {0904 13) Municipalidad Provincial ~
* 0. M. N° 008-2013 (20.04.13) Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios i




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE CAL i

. TRAMITACION :‘:;9 S AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / LI § | Sxaluackn e souver| proceoment T b5
ORDEN L DENOMINACION CODIGO! E| 2 {en dias 0 L
wcacion | UM [ s [ S [ F [ E | ey RESOLVER RECONSIDERACION APELACIGN
< | a | 2
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (2612 14) 10 | Documentacion técnica compuesta por
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
matnz con coordenadas UTM $

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de inlegracion a la rama urbana més cercana
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y sportes normativos, en
cancordancia con el Plan de Desamello Urbano
aprobado por l& Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plana del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segin antecedentes
reqgistrales

- Plano de Independizacion, senalando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de

nivel y iginal segun
registrales

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del drea
independizada y del drearemanenle

Notas

() Los planos deberan estar georelerenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en laLey N° 28204, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexas deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene

(c) Todos los planos y documenlos técnicos deben
estar sellados y frmados por el profesional
responsable de los mismas y frmados por el
propietario o solicitante

(d) Cuando comesponda el plano de parcelacion

identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz

() En caso se solicite Ia ndependizacian y la

habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante

debera presenter los requisitos para el
procedimiento de habililacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacian los plazos
previstos para dicha modalidad,

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 78
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»,

ave
DERECHO DE - .
EQUISITOS CALIFICACION Wl
- TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
» = 4150 Evaluacien|  PARA | INCIODE | copperente > A 4 \
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO :g e RE SOLVER | PROCEDIMIENT PARR s
ORDEN L DENOMINACION CODIGO! E 4 (endias Q > T
usicacion | (e UM s. | s %. habies) i RECONSIDERACION APELACION
o = 2 y
11 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
111 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General
MODALIDAD A Recepcion de g:rmllu )
Aprobacion aul con firma de prof Requisitos comunes Documental y 2
1 |FUHU por triplicado (03) debidamente suscrito por el Archivo General
solicitante y los profesionales responsables, con la
Base Legal

* Ley N® 27972 (27 ,05,03) Arl. 79 numeral 3 6y Art. 92

* Ley N° 29090 (25.09.07) - Ley de Requlacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Aris 10, 16y 31)

- Ley N 29476 (18.12.09)

-Ley N 20898 (11.07.12)

-Dec. Leg N® 1225 (2509 15)

-Ley N*® 30494 (02 .08 16)

* Decrelo Supremo N® 008-2013-VIVIENDA (04.05 13) - Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y
modificatorias (Arts. 17, 26 y 31)

- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13)

- Decreto Suprema N* 014-2015-VIVIENDA (28 08 15)

- Decreto Supremo N 009-2016-VIVIENDA (23,07 16)

* Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA - Reglamento

Nacional de Edificaciones y modificatorias

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas necesarias para el desarrolio de
proyeclos de inversion publica, de asociacion publico-privada
0 de concesion privada que se realicen para la prestacion
de servicios publico esanciales o para la ejscuion de
infraestructura publica

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

indicacion del nimero de recibo de pago del ramite
de la licenca y fecha de pago.

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una anligiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario

3 |encaso que el administrado no sea el propietario dal

predio, se debera presentar |a escritura publica que
daracho a habilitar

anle de una persona juridica, vigencia

de poder expedida por el Registro de Parsonas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
calendario

|Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto de
encontrarse habiles para suscribir la

documentacion lécnica.

Documentacién Técnica

Ceriificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibiidad de Servicios de agua,
alcantarillado y energia eléctrica, segun ko

dispuesto en el numeral 20 2° dal articulo 20 del Reglamento
Dx ion Jurada de inexi de

Documentacion técnica, por kriplicada (03), frmada

por el administrado y los profesionales responsables.

del dizefio, de acuerdo a lo siguiente

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y lopogrfico.
- Plano de frazado y lolizacion con indicacion da lotes,
aporles, vias y secciones de vias, ajes de bazo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entamo; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamantacion y equipamiento de las areas de
recreacion plblica, de ser el caso
- Memoria descriptiva.

Los planas son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enlaLey N° 28294 Ley que crea el Sislema

Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento
Copia del Planeamisnlo integral aprobado, cuando
coresponda
Estudios de Impacto Ambiental aprobado, segun
sea el caso

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
coODIGo/
UBICACION

U= 4,150)

(% UIm) 8.

Evaluacion

Automatico
itivo
Negativo |

PLAZO

RESOLVER|
(endias
hébiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENT
[s]

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Certificado de Inexistencia de Reslos Arqueolagicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido &n el lislado de bienes inmuebles y ambientes
considerados como patrimonio culturel menumental

y arqueolagico

Estudic de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que conliene

#. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra

b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad

€. Lafecha, monto y numero del comprobante que acredita
el pago efectuado, correspondienle a la Verificacion Tecnica.

La Poliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura

de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros.

Notas:

(a) Los planos deberan eslar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin ko establecido
en laLey N® 26294, Ley que cfea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento

{b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los.
profesionales que interviene

() Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y frmados por el
propietario o solicitante

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran
excnerados de realizar aportes reglamentarios, segin
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090,

9.86% 409.00

13.35% 554,00

1.2

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

(2 ion de Proyecto con evaluacion por la M

Base Legal
* Ley N° 27972 (27,05,03) Arl. 79 numeral 36
* Ley N° 29566 (28.07.10) Art. &
* Ley 29080 (07.07 07)
" Ley N° 29090 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones y modificalorias (Arts. 10, 16y 31)
- Ley N° 29476 (18 12.09)
- Ley N 20898 (11.07.12)
- Dec. Leg. N° 1225 (25.09.15)
- Ley N° 30494 (02 08.16)
* Decreto Supremo N* D08-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y
madificatorias {Arls. 3, 13, 17, 25 y 32);
- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13)
- Decreto Supreme N° 014-2015-VIVIENDA (28 08 15)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUHU por friplicado (03) debidamente suscrito por el
 los profe k bles, con la

|indicacian del nimero de recibo de pago del ramite

de la licencia y fecha de page

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinla
(30) dias calendario

En caso que ¢l administrado no sea el propietario del
predio, se deberé presenter la escritura publica que
acredile el derecho a habilitar

Si es representante de una persona juridica, vigencia
de poder expedida por el Registo de Personas Juridicas
con una antiguedad no mayor a freinta (30) dias
calendario

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto de
encontrarse habiles para suscribr la

documentacion tecnica

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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20
dias

Gerencia de
Recepoion
Documental
y Archivo
General

Getente General
de Desarollo
Urbano

1) RECONSIDERACION

Gerente General de

Desarrollo Urbano

2) El termino para la
interposicion de  los recursas
administratives es de ' (15) dias
Iperentorios y deberan resotverse en

el plazo de freinta (30) dias

1) APELACION
Gerente Municipal

2) Bl teming para la inferposicion de los
recursos administrativos es de* (15) dias
perenlorios y deberan resohierse en el plazo de
Teinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO/
UBICACION

{UIT= 4,150)

Evaluacién
L

PARA

(% UIT)

S8l

RESOLVER|

Automatico
R

{&n dias
hébiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE’RE‘&[I}SOS

RECONSIDERACION

APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Decrelo Suprema N° 009-2016-VIVIENDA {23.07.16)
* Ley N* 29338 (31.03.09) y su Reglamento (D.S. N* 001-2010-AG)
* RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06)
* Ley N* 28966 (24 01.07)
* Ley N® 20664 (19.02.11)
" Ley N® 27446 (23.04 01)
* Decreto Supremo N* 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)
* Decrelo Supremo N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) y modificatorias
* Ordenanza N° 056-2007-MPC (01.11.07) y modificatorias

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecla
reas que conshituyan islas rusticas y que
conformen un lote Gnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre alecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias

Certificado de Factibilidad de Senacios de agua
alcanltarillado y energia eléckrica, segun lo

d por &l articulo 20.2° del Reglamento

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

Documentacion lécnica, por triplicada (03), frmada

por el administrado y los profesionales responsables

del disenc, de acuerdo a lo siguiente

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
con coordenadas UTM

- Plano perimelrico y lopografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de frazo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el enforno; plano de
pavimentos, con indicacien de curvas de nivel cada metro.

- Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio,
omamenlacion y aquipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva

Copia del Planeamiento integral aprobade, cuando

comesponda.

Estudio de Impaclo Ambiental aprobado,

sequn sea el caso.

Certificado de Inexistencia de Reslos Arqueologicos

en aquellos casos en que el predio esté

jcomprendido en el listado de bienes inmuebles y ambienles

como patrimanio cultural lal

y arqueologico.
Estudios de Mecanica de Suelos con Fines
de Pavimentacion

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que contiene

a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del
Responsable de Obra

b. Ci de Visitas de . d
suscrito por el Responsable de Obra y por el Supervisor
de Obra designado por la Municipatidad

c. La facha, monlo y nimero del comprobante que
acredita el pago efectuado, corespondiente a la
Verificacion Tecnica

La Poliza CAR, Ia cual incluye ademas una cobertura

de Responsabilidad Cnil por dafios contra lerceros

Notas:

(a) El Pago de los darechos comrespondientes a la Verificacion
Administrativa, se cancelara al inicio del ramite. £l monto
cancelado debe ser consignado en el rubro “Observaciones”
del FUHU.

(b) El Pago de los derechos comespondientes a la Verificacion Técnica
sa cancelara con poslerioridad al olorgamiento de la licencia,
previa suscripcion del cronograma de visilas de inspaccion
'y de la comunicacion de |a fecha de inicio de obra

(c) La documentacion tecnica delallada en el numeral 9, debera ser
presentade adicionalmente en copia digital, conforme a lo
eslablecido en el fiteral h del arl. 16 de la Ley N* 29080

(d) Los planos son elaborados en forma georelerenciada
al Sistema Geodésico Oficial, segun lo eslablecido en la
Ley N°28294, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrade

de Catashro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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REQUISITOS PERECHOIG CALIFICACION i,
N TRAMITACION F::ZHAO T AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT=4,150) Evaluacién COMPETENTE 2
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / S gl RESOLVER | PROCEDIMIENT
ORDEN N DENOMINACION coDIGO! % 2| 2 | (nds 0 e M
woiacion | ®um | st | S F | B | b pestes RECONSIDERACION APELACION
< o §
Reglamento
(e) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando comesponda, frmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que intervienen. Los
formularios antes indicados tienen caracter de declaracion
jurada.
(1) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

1.3 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General | 1) RECONSIDERACION Gerenle General 1) APELACION
MODALIDAD C Recepcion de Desarrollo da Desamollo Urbano Gerente Municipal
(Aprobacién con evaluacion previa del Requisitos comunes Documental y It
proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUHU por triphcado (03) debidamente suscrito por el Archivo General 2) El termino para la interposicien | 2) EI termino para la intemosicion de  los

y los profesional conla de los recursos administrativos es de * recursos administrativos es de * (15) dias
Base Legal indicacion del namero da recibo de pago del Témite s ey ;e:’,m;;; = P dosesn ;;’::‘:E s0.9l plezo e
* Ley N° 27972 (27 ,05,03) Arl 78 numeral 3 6 y Art. 92 de la licencia y fecha de page
" Ley N* 29090 (25 09 07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Arts. 10, 16 y 34) de Predios, con una anligiedad no mayor a freinta
- Ley N° 29475 (18.12 09) (30) dias calendaria,
- Ley N°® 29898 (11.07.12) 3 |En caso que el administrada no sea el propietario del
- Dec Leg N® 1225(25.09.15) predio, se debera presentar |a escritura plblica que
- Ley N° 30494 (02 08 16) acredile el derecho a habilitar
* Decreto Supremo N® 008-2013-VIVIENDA (04.05 13) - Reglamento de 4 |Siesrepresentanle de una persona juridica, vigencia
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
modificatorias (Arts. 17, 25y 31) con una anligiiedad no mayor a treinta (30) dias
- Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) calendanio
- Decreto Suprema N* 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
- Decreto Supremo N* 009-2016-VIVIENDA (23.07 18) profesionales que inlenviene en el proyecto de
* Decreto Supremo N* 011-2006-VIVIENDA - Reglamento encontrarse habiles para suscribir la
Macional de Edificaciones y modificatonas documentacion técnica
Se sujetan a esta modalidad: Documentacion Técnica
6 |Cerfificado de Zonificacion y Vias
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan 7 |Cerfificado de Factibilidad de Servicios de agua,
a ejecutar por etapas con sujecion a un alcantariiado y energia eléchrica, vigentes
Planeamiento Integral 8  |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 |Documentacian técnica, por fiplicado (03), frmada
b) Las habilitaciones urbanas con porel ylos p
consfruccion simultanea que soliciten venta del disefio, de acuerdo a fo siguiente
garantizada de lotes - Plano de ubjcacion y localizacion del temenc
con coordenadas UTM
c) Las habiltaciones urbanas con - Plano perimétrico y topografica
construccion simultanea de viviendas en - Plano de trazado y lobzacion con indicacion de loles
las que el nimero, dimensiones de lotes aportes, vias y secciones de vias, ejes de razo
a habilitar y ipo de viviendas a edificar se y habilitaciones colindanles, en caso sea necesario para
definan en el proyecto, siempre que su comprender la inlegracion con el entorno; plano de
finalidad sea la venta de viviendas pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada mefro.
edificadas - Plano de oramentacion de parques, referentes al disefio
omamentacion y equipamiento de las éreas de
d} Para los proyeclos de habilitacion urbana en bienes inmuebles recreacion piblica, de ser el caso
inlegrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados - Memoria descriptiva
en &l entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando
el silencio adminisiativo negalivo. comesponda
11 |Estudios de Impacto Ambiental aprobado, segin
sea el caso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDEN|

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DEREGHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO
UBICACION

TIT= 4,150)

Evaluacion
Lk

PLAZO

RESOLVER

{% UIM)

sI.

R E
E_»

Automatico

(en dins

INICIC DE
PROCEDIMIENT
]

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

1

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

A

APELACION

Certificado de Inexistencia de Reslos Arqueologicos

en aquellos casos en que el predio este

comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes
considerados como palimonio cultural monumental

y arqueclogico

Estudic de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

Informe Técnico de los Revisares Urbanos emilido segun lo previsto en el
Reglamento de Revisores Urbanos

Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA
Anexo H, que conbene:
a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrilo
por &l Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad
¢. Lafecha, monto y nimero del comprobante que acredila
¢l pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica
La Poliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura
de Responsabilidad Civl por dafios conlra lerceres

Notas:

(a) Los plancs deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enla Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vineulacion con
&l Registro de Predios y su Reglamento

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando coresponda,
femados por el propietario o por el solicitante v los
profesionales que interviene

{c) Todos los planas y documentos técnicos deben

estar sellados y frmados por ef profesional

responsable de los mismos y frmados por el

propietario o solicitante
(d) De ser el caso D. Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecto

18.54%

2462%

789 40

1.01.70

14

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD C
(Aprobacién con evaluacion previa del

|proyecto por la Comision Técnica )

Base Legal
* Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6
* Ley N° 29566 (26.07.10) Arl. &
* Ley 29060 (07 07.07)
* Ley N” 29090 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias {Arts. 10, 16y 31).
- Ley N* 20476 (18.12.09)
- Ley N* 29898 (11.07.12)
- Dec. Leg. N* 1225 (25.09.15)
- Ley N® 30494 (02 08.16)

* Decreto Supremo N® 008-2013-VIVIENDA (04,05 13) - Reglamento de

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUHU por friplicado (03) debidamente suscrilo por el

y los profesionale 1sables, con la
indicacion del nimero de recibo de pago del framile
de la licencia y fecha de pago
Copia literal de dominio expedida por el Registo
de Predios, con una antigiedad no mayor a freinta
(30) dias calendario.

En caso que el administrado no sea el propietario del
predio, se debera presentar la escritura piblica que
acredite el derecho a habilitar.

Si es representante de una persona juridica, vigencia

de poder expedida por &l Regisiro de Personas Juridicas
con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias

|calendaric

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma.
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Formulario
36/
GPUC!
Portal MPC

45

dias.

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo
General

Gerenle General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION Gesente General
de Desarrolio Urbano

2) El témmino para fa
interposicion de los recursos
administratives es de ' (15) dias
perentorios y deberan resohverse
en el plazo de treinta (30) dias

1) APELACION

Gerente Municipal

2) El término para la interposicion de los
recursos administativos es de ' (15) dias
perentorias y deberan resolverse en el plazo de
freinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE =
RE UISITOS
- g TRAMITACION CALECACIONRIR 6 oo e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
W= 4150 Evaluacion| PARA | INCIODE | coporre e
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / & oLveR| ProceowienT [ “OHFETE
ORDEN " DENOMINACION coDio/ El2] 2| e 0 puiladel
UBICACION (% UIT) sl = E, hébiles) RECONSIDERACION APELACION
< | &
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y §  |Declaracion Jurada de habilitacion de los
modificatorias (Arts. 3, 13, 17, 25, 32 y 33) profesionales que interviane en el proyecto de
- Decreto Supremo N® 012-2013-VIVIENDA (03.10 13) encontrarse habiles para suscribr la
- Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28 08 15) documentacion técnica
- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23 07 16) Documentacion Técnica
" Ley N® 29338 (31.03 09) y su Reglamento (D.S. N° 001-2010-AG) Certificado de Zonificacion y Vias
" RNE D.S. N® 011-2006-VIVIENDA (08 05 06) 7 |Certficado de Factibilidad de Servicios de agua,
" Ley N* 28966 (24.01.07) alcantarillado y energia electrica, sequn lo
* Ley N® 29664 (19.02.11) dispuesto por el arficulo 20.2° del Reglamento.
* Ley N® 27446 (23.04.01) 8 D ion Jurada de de i
" Decrelo Supremo N° 004-2011-VIVIENDA (17 06.11) 9 |Documentacion tecnica, por tiplicado (03), frmada
* Decreta Supremo N° 026-2008-VIVIENDA (27 .09.08) y madificalotias por el administrado y los profesionales respansables
* Ordenanza N° 056-2007-MPC (01.11.07) y modificatorias del diserio, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacién del temeno
con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y lopografico
- Plano de trazado y Iotizacion con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de razo
y hebilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracian con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro
- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio
Se sujetan a esta modalidad: ornamentacion y equipamiento de Ias dreas de
recreacion publica, de ser el caso,
a) Las habililaciones urbanas que se vayan - Memoria descriptiva
a ejecular por etapas con sujecion a un 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando
Planeamiento Integrat comesponda.
11 |Estudios de Impaclo Ambiental aprobado, segun
b} Las habilitaciones urbanas con sea el caso.
garantizada de lotes 12 |Cerfificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos
en aquellos casos en que el predio esté
c) Las habilitaciones urbanas con comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambizntes 43.50% 1,805.10
construccion simullanea de viviendas considerados como patrimonio cultural manumental
en las que el nimero, dimensiones de y arqueolagico
Intes a habiltar y tipo de viviendas a edificar 13 |Estudic de Mecanica de Suelos con fines de.
se definan en el proyecto, siempre que |Pavimentacien
su finalidad sea la venta de viviendas 14 |Estudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establece el RN E
edificadas. 15 |Copia del comprobantes de page por derecho de revision
de proyecto
B |VERIFICACION TECNICA 2%.18% 1,086 60
1 |Anexo H, que contiene:
4. Fecha de inicio de a obra y el nombre del Responsable de Qbra
b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrite
por el Responsable de Obra y por el Supenvisor de Obra
designado por la Municipalidad
c. La fecha, monlo y numero del comprobante que acredila
el pago efectuado, comespondiente a la Verificacion Técnica
2 |LaPoliza CAR, la cusl incluye ademas una cobertura
de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros.
Notas:
(a) El Pago de los derechos comespondientes a la Verificacion
Administrativa, se cancelsra al inicio del ramite. El monlo
cancelado debe ser consignado en el rubro “Observaciones”
del FUHU
(b) El Pago de los derechos comespondientes a la Verificacion Técnica,
s cancelara con postericridad al otorgamiento de la ficencia,
previa ipcion del cr de visitas de
 de la comunicacion de la fecha de inicio de obra

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

PLAZO

DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO/
UBICACION

UIT=4,150)

(% UIT) sl

Automatico

RESOLVER|
{n dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENT
]

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
L . 2

RECONSIDERACION A'PEI'.AGON

(c) La documentacion lecnica detallada en el numeral 9, debera ser
presenlada adicionalmente en copia digital, conforme alo
establecido en el literal h dal art 16 de la Ley N° 29090

(d) Los planos son elaborados en forma georeferenciada
8l Sistema Geodasico Oficial, sequn lo establecido en la
Ley N° 26294, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrado
de Calaskro y su Vinculacian con el Registro de Predios y su
Reglamento.

(e} E1 formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, frmados por el propietaric
o por el solicitante y los profesionales que intervienen, Los
formularios antes indicados tienen caracter de declaracion
Jurada,

(N} Todos Jos planos y documentos lécnicos deben estar sellados
y firmados por el prolesional responsable de los mismos y
firmados por el propielanio o solicitante

() La documentacion tecnica sera presentada en una copia,
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comision Técnica emila dictamen Conforme.

1.5

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacion con evaluacion previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

Base Legal
* Ley N° 27972 (27 05,03) Art. 79 numeral 36
* Ley N° 29566 (28.07 10) At 6
* Ley 29060 (07 07.07)
* Ley N* 29090 (25 09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edficaciones y modificatorias (Arts. 10, 16 y 31):
- Ley N* 20476 (18.12.09)
- Ley N° 20898 (11.07.12)
- Dec Leg N° 1225(25.09.15)
- Ley N° 30494 (02.08.16)
* Decrelo Supremo N” 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y
modificatonias (Arts. 3, 13, 17, 25, 32y 33):
- Decreto Supremo N* 012-2013-VIVIENDA (03.10.13)
- Decrelo Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08 15)
- Decrato Supremo N° 009-2016-VIVIENDA {23.07 16)
" Ley N® 29338 (31.03.09) y su Reglamento (D.S. N° 001-2010-AG)
* RNE D.5. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06)
* Ley N° 28966 (2401 07)
* Ley N® 29664 (19.02.11)
* Ley M® 27445 (2304 01)
* Decreto Supremo N 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)
* Decrelo Supremo N* 026-2008-VIVIENDA (27.08.08) y modificalorias
* Ordenanza N* 056-2007-MPC (01.11.07) y modificatorias.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden

con areas urbanas o que dichas dreas aledafias cuenten

VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUHU por friplicado (03) debidamente suscrito por el
licitante y los profesk , con la

indicacion del numero de recibo de pago del ramile
de la licencia y fecha de pago

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a freinta
(30) dias calendario

En caso que el administrado no sea el propielario del
predio, se debera presentar la escritura poblica que
acredite el derecho a habiliter

Si es representante de una persona juridica, vigencia
de poder expedida por &l Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a reinla (30) dias
calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto de
encontrarse habiles para suscribrr la

documentacion lecnica

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias,

Certificado de Factibiidad de Senvicios de agua,

|8icantarillado y energia eléctrica, segin lo

dispuesio por el articulo 20.2° del Reglamento.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudalarios

Documentacion tecnica, por tiphcado (03), frmada

por el admini v hos profe I

del disefio, de acuerdo a lo siguiente

- Plano de ubicacion y locafizacion def tefreno
con coordenadas UTM,

- Plano perimétrico y topografica

- Plano de frazado y Iotizacion con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de traza
y habilitaciones colindanles, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimenlos, con indicacién de curvas de nivel cada metra

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ormamentacion y equipamiento de las areas de

recreacion publica, de ser el caso

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Formulario
36/
GPUC!
Portal MPC

45

dias

Gerencia de
Recepeion
Documental y
Archivo
General

Gerente General
de Desarollo
Urbano

dias

1) RECONSIDERACION Gerente General

de ' (15) dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de freinta (30}

1) APELACION

de Desarrollo Urbano Gerente Municipal

2) Eltérmino para la interposicion de los | 2) El términa para la interposicion de los
recursos administrativos es da * (15) dias
perentonos y deberan resolverse en el plazo de
Ireinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

2=

ORDEN|

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

DENOMINACION

(UIT=4,150)

FORMULARIO /
CODIGO!
UBICACION

(% UIT) s,

RESOLVER

PLAZO

{en dias
habiles)

INICIQ DE.
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no
ejeculados, y por lo tanto, la habilitacion urbana

del predio requiera de la formulacion de un Planleamiento
Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios que cofinden con
Zonas Arq inmuebles ite declarad:
como bienes culturales, o con Areas Naturales Prolegidas.

¢) Para fines de gran industria o industria basica,
comercio y Usas Especiales,

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

14
%

- Memoria descriptiva

Copia del Planeamienlo integral aprobado, cuando
cormesponda

Estudios de Impacto Ambiental aprobado, segin

sea el caso

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos

en aquellos casos en que el predio este

comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes
consideradas como patrimonio cultural monumental

v arqueciogico

Estudio de Mecanica de Susios con fines de

Pavimentacion

Estudio de Impacta Vial aprobado, en los casos que establece el RME
Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecio

VERIFICACION TECNICA
Anexo H, que contiene
a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Respansable de Obra.
b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrite
por el Responsable de Obra y por el Supenvisor de Obra
designado por la Municipalidad
¢. Lafacha, monto y nimero del comprobante que acredita
el pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica
La Poliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura
de Responsabilidad Civil por dafios confra terceros.

Notas:

(a) El Pago de los derechos corespondientes a la Verificacion
Administraliva, se cancelara al inicio del ramite. EI monto

debe ser &l rubro “Cf iones

del FUHU

(b) El Pago de los derech d ala Verif Técnica,
se cancelara con posterioridad al oforgamiento de la licencia,
previa suscripeion del cronograma de visitas de inspeccion
y de la comunicacion de la fecha de inicio de obra,

(c) La documentacion técnica detallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionaimente en copia digital, conforme a lo
astablecido en el literal h del art. 16 de la Ley N* 29090,

(d) Los planos son elaborados en forma georeferenciada
al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la
Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su

Reglamento.
(e) El formulanio y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y d P , frmados por el

o por el solicitante y los profesionales que intervienen. Los.
formularios antes indicados tienen caracler de declaracion
Jurada

{f) Todos los planos y documentos lécnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante

(g) La documentacian tcnica ser presentada en una copia,
debiendo p Tas dos copias adicional
Comisién Técnica emita diclamen Conforme:

do la

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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61.86% 2,567.20

28.70% 119120




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE 2 a 2
Wit PUAEEY TRAMITACION CALIFICACION | om0 AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RgCURSOS
L2 =41 Evaluacion | AFA | NCIODE 1 conperente
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO | % e ESB:IUER PROGEgMIENT PARA .
~ ’
bl ety lﬁ%"ﬁg“ (% UIT) sl. § é § m A HE RECONSIDERACION “ APELACION
<
12 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 3 10 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerenle General 1) APELACION
URBANA (TOTAL O PARCIAL) Saccian del FUHU corespondiente a la recepcion dias Racepcion de Desarrollo de Desarrollo Urbana Gerente Municipal
de obra, por wiplicado Documental y Urbano
12 1 SIN VARIACIONES Copia literal de dominio expedida por el Registro Formulario Archivo General
(MODALIDADES A,B,CY D) de Predios, con una anligiiedad no mayor a reinta 37
(30) dias naturales. GPUC/
Base Legal En caso que el solicitante no sea el propielario Portal MPC
" Ley de Regulacion de Habilitaciones. del predio, se debera presentar la escritura 2) El temino para la mlerposicion | 2) El témmino para la interposicion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 pblica que acredite el derecho de habilitar de  los recursas administrativos es de ' fecurses administrativos es de - (15) dias
¥ modificalorias (25,09 07) Ads. 19y 31 En caso el solictante sea una persona juridica, e s o e oL
* Ri de Licencias de Habil se acompanara vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto el Registio de Personas Juridicas, con una antigiedad
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Ars, 25y 36 no mayor a reinta (30) dias naturales.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Declaracion Jurada de habilitacion de los
" Ley 29060 (07.07.07) profesionales que interviene en el proyecto y
* Ley N® 28966 (24.01.07) suscriben la documentacion tecnica
" Ley N° 29566 (28.07 10) Documentos emilidos por las enlidades prestadoras
* D.5. N° 003-2010-VIVIENDA (07 0210} de los seryvicios publicos olorgando conlormidad
* DS N*025-2008-VIVIENDA (27.09.08) a las obras de su compelencia
* 0 S.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) Copia legalizada notarialmente de las minutas que
* D.5. N 015-2004-VIVIENDA (06.09.05) acradilen la ransferencia de las areas de apories
* R.J N° 086-2011-IGNIQANDGC (10.05.11) a las entidades receptoras de los mismos y/o
" RVM N® 001-2011-VIVIENDA/VMVU (14.07.12) comprobantes de pago de la redencion de los
* RM. N°230-2005-VIVIENDA (26.11.05) mismos, de ser el caso
* RNE D.8. N° 011-2006-VIVIEMDA (08.05.06) Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa 3BM% 137400
* R SUNARP 540-2003-SUNARP/SN municipal comespondiente
* Ord_ N° 000056 MPC (01.11.07)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12,14) Notas
{a) Los planos deberan eslar georeferenciados al
Sislema Geodesico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N°® 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el propielario o por el solicitante y los
profesicnales que interviene
(c) Todas los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y frmados por el profesional
rasponsable de los mismos y frmados por ¢l
propietario o solicitanie
(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, genarando la disminucion de las
&ress de aporles con las cuales fue aulorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia
12.2 CON VARIACIONES QUE NO SE X 10 Gerencia de Gevegle Ge;ewal 1) RECONSIDERACION Gererts Geinral 1) APELACION
CONSIDEREN SUSTANCIALES Seccion del FUHU comraspondiente a fa recepcion Dias Recepeion | * iare o 6 Digmallo Uibiino Gerente Municipal
{Modalidad A, B, C y D con Revisores Urbanos de obra, por fiphicado Documental y
y Comision Técnica) Copia fiteral de dominio expedida por el Registo Archivo General 2 El lemino para la inlerposicion | 2) El témino para I2 inteosicion de los
(TOTAL O PARCIAL} da Predios, con una antigledad no mayor a freinta Formulario S elcoiol amRo i S8 cukgi B vow ot 1 {13 cled
o (15) dias perentorios y deberan resolverse| perentorios y deberan Yﬁ@! el plazo de
(30) dias naturales 3 en el plazo de beinta (30) dias reinta (30) q,{]
Base Legal En caso que el solicitante no sea el propietario GPUC! — -
* Ley de Regulacion de Habilitaciones del predio, se debera presentar la escritura Portal MPC " o o
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 piiblica que acredite el derecho de habilitar h
y modificalorias (25.09.07). Arts. 19 y 31 En caso el solicitante sea una persona juridica,
* Reglamento de Licencias de Habilitacian se acompaniara vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto ol Registro de Personas Juridicas, con una antiguedad
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36 no mayor a reinta (30) dias naturales
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION

- TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

O ) Evaluacion | _"ARA IMICIODE | o ioETENTE

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ’E oLvER] procDmiENT | “HEETE

ORDEN N DENOMINACION c 3 i 2 % {en dias 0 e

usicacion | (UM : 28z F habiles) RECONSIDERACION APELACION
<<
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) 5  |Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que intenviene en el proyacto y
suseriben la documentacion técnica.

&  |Documentos emitidos por las entidades presladoras
de los servicios plblicos olerganda conformidad

a las obras de su compelencia

7 |Copia legalizada nolarialmente de las minulas que
acrediten la translerencia de las dreas de aportes
2 les entidades receploras de los mismos yio

de pago de laredencion de los
mismos, de sef el caso

8  |En caso existan modificacianes al proyecio de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presenlar por triplicado, y debi-

[damente suscrito por el profesional responsable

de la obra y el solicitante, los documentos siguienles.
- Plano de replantec de razado y lobzacion.

- Plano de oramentacion de parques, cuando

se requiera

- Memoria deseripliva correspondiente

- Carla del proyectista original autorizando las

modificaciones. En ausencia del proyectista, el

adminiskrado comunicara al colegio profesional
comespondiente fal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

9 [indicacion del numaro de comprobante de pago de la tasa 3% 137410
municipal coraspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enlaLey N® 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamenlo

(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuande corresponda,
firmados por &l propietario o por el solicilante y los
profesionales que interviene:

(c) Todos los planes y documentos técnicos deben
eslar sellados y frmados por el profesional
responsable de los mismos y frmados por el
propietario o solicitante

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones.
sustanciales, generando la disminucion de las
‘areas de aporles con las cuales fue aulorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN|

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION
el

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO/
copIGor
UBICACION

uiT= 4.150)

(o UM

Si.

HAE

Evaluacién

PLAZO
PARA

INICIO DE

RESOLVER)
(endias

PROCEDIMIENT
0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

o

RECONSIDERACION APELACION

13 REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habillaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23030
y modificatorias (25.09 07). Arts. 30y 31

de Licencias de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arls 25,
38y39

* RNE D S N°011-2006-VIVIENDA (08 05 06)

* Lay N° 27972 (27.05.03)

* Ley 29060 (07 07 07)

* Ley N® 28986 (24.01.07)

‘Ley N°29664 (19.02.11)

*Ley 27446 (2304.01)

"Ley N" 27261 (10.05.01)

"D.S. N° 004-2011- VIVIENDA (1706 11)

"Ord. N° 056-2007 MPC( 01.11.07) y modificalorias
"Ord. N°007-2013 (09 04 13)

“Ord N°008-2013 (2004 13)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efective se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

Requisitos Generales:

FUHU por riplicado debidamente suscrito

Copia literal de dominio expedida por e! Registro

de Predios, con una antiguedad no mayor a freinta
(30) dias naturales.

En casa que el solicitante de la licencia de habilitacian
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredile el derecho
de habilitar

En caso el solicitante sea una persona juridica,

|se acompanara vigencia del pader expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anliquedad
no mayor a reinta (30) dias naturales

Decleracion Jurada de habilitacion de los
profesionsles que interviene en el prayecio y
suscriben la documentacion lécnica,

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal comespondiente

Cerlificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del lerrena

Plano de lofizacion, conteniendo el perimetro del
terrenc, el disedio de la lofizacion, de las vies, ace-
rasy bermas; y las areas comespondientes a los
aportes. La lolizacion debera estar en concordan-
cia con &l Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las areas de los loles, la numera-

cion ¥ los aportes.

Copia legalizada notarialimente de la escritura pu-
blica yit les de pago por ta red

de los apartes que corespondan.

Declaracion jurada suserita por el solicitante de la

ble de la obra

oh 8 rotesiial
en la que conste que |as obras han sido ejecula-
das, lotal o parcialments

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas.
de las edificaciones existentes

En caso que se cuente con estudios preiminares

, no carespande presentar los requisitos

[indicados en los items 7, 8 y 9, debienda en su

reemplazo presentar

- Resalucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados.

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
da comespondar

Nota

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en fodas sus paginas y cuando comesponda,
frmadas por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene

(b) Todos los planos y documenlos lécnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y frmados por el

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Formulario
36y 40/
GPUC/

Portal MPC

25.59%

1,061.90

X

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desamollo
Urbano

1) APELAGION

1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal

de Desarallo Urbano
- Ce

de los recursos administrativos es de (15))

treinta (30) dias.

2) Bl lemmno para la interposicion | 2) EI témine para la interposicion de los
recurses adminishativos es de ' (15) dias

dias pefentonios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
¢l plazo de treinta (30) dias
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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o

CHO
W elC R o8 TRAMTACION | CALIFICACION PAZ0 ATORDHO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO S g [FEualuacten ] o vee] pmocEomr | COWPETENTE
ORDEN DENOMINACION CODIGO/ Ele] 2| o Ay
weicacion | (% Um) & ilalg S | hables) Ve RECONSIDERACION APELACION
o -
propietario o salicitante
(c) El procedimiento de reqularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acredilarse
con documenlo de fecha cierta, lal y como lo
dispone el arficulo 38.1 del Reglamento
(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizacion municipal comespondiente podran
solicitar la regularizacion de la misma
siempre que ésta cuenien con
1) Qbras de distribucion de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucion de
energia eléckrica e luminacian publica, segin
coresponda,
ii) Edfficaciones permanentes con un area lechada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos
14 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B X 0 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
CION URBANA - MODALIDAD B Anexo H del FUHU, debidamente suscrito Formulario dias D;mmy o &ﬁ:ﬂ"ﬂ“““ L "Ec""i%i::;z”lf;i:* Geneal Gerente Municipal
Planos por triplicado y demas documentacion que 36/ Archive Central
Base Legal sustente su pefitorio GPUC/
* Ley de Requlacion de Hebilitaciones Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Portal MPC 17.39% 72170
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29080 corespondiente
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Notas: 2) EI termino para la interposicion | 2) EI termino para la interposicion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto (a) Los planos deberan estar georeferenciados al de los recursos administiativos es de (15)f  recursos administrativos es de  (15) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Geodésico Oficial, segun Io establacido dias perentorias y deberdn resolverse e | perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
> &l plazo de freinta (30} dias. freinta (30) dias.
toria (04.05.13) Art 35 en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
" Ley N° 27972 (27 05.03) Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
* Ley 20060 (07 07 07) el Registro de Predios y su Reglamento
* Ley N* 29476 (18.12.09) (b) £l Formulario y sus anexos deben ser visados
* Ley 27446 (23.04.01) en lodas sus paginas y cuando comesponda,
* Ley N° 29664 (19.02.11) firmadas por el propietario o por el solicitante ylos
* Ley N® 29898 (11.07 012} profesionales que inlerviene.
* DS N° 025-2008-VIVIENDA (27 .09.08) (¢) Todos los planos y documentos tecnicos deben
" D.8.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) estar sellados y frmados por el profesional
* DS. N°019-2009-MINAM , (25 09 09) responsable de los mismos y firmados por el
* D S. N"003-2010 (07.02 10) propietario o solicitante
" R.J.N° 086-2011-IGNICANDGC (10.05.11) (d) La documentacion técnica sera presentada en
" RVM N° 001-2012-VIVIENDA/VMVU (14.07 12) una copia; debiendo presentarse las dos copias
" Ord. N®056-2007 MPC{ 01.11 07) y modificatorias adicionales cuando la Comision emila Diclamen
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14) Conforme
(&) Procede la modificacion de un proyecto de =
. NN
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion O O A, {
de la modificacion propuesta, siempre y cuando iz " — .
$e mantengan o incrementen los aportes o “
reglamentarios aprobados en la licencia =l -
/ v g i
() En caso las modificaciones propuestas generen / ] /
un cambio de modalidad de aprobacian, eslas 6{ ¥
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado A | <
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los | i
requisitos exigidos en ella <
/
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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DERECHO DE
N B 0.8 i TRAMITACION L ';L::AO COEE AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 9 N o METITE e TSR .
s FORMULARIO / I3 L PARA
abiz SR Lgm (% UIT) S, é % ® ‘.,::.ﬁ, e RECONSIDERACION APELACION
wE =
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD C (Revisor Urbana) X 10 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
CIGN URBANA - MODALIDAD C CON REVISO- [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito dias Recepcion | e Desamollo 1) RE“’”E?:::;&"&E'E Senwrl Gerente Municipal
RES URBANOS Planos por triplicado y demas documentacion que Formulario A?::wzl‘::r!;l troara
sustente su pelitorio 36!
Base Legal El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano. GPUCY
* Ley de Regulacion de Habilitaciones. Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Portal MPC 19.52% 810.20
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 municipal correspondiente
y modificalorias (25,09 07). Arts. 10, 16 y 31 2) Bl termino para la interposicion | 2) El termine para la inferposicion de los
* Reg! de Licencias de Notas: de los recursos administratives es de {15) recursos administratvos es de ' (15) dias
Uli;ana y Licencias da Edificacion, Decreto (a) Los planos deberan eslar georeferenciados al S poeriariog . debrdn eackuria on | peeantario  detetdn 'Esome sndlpioce
el plazo de freinta (30) dias. treinta (30) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Geodesico Oficial, segun lo establecido
loria {04 05 13). Art 35 en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
* Ley N* 27972 (27.05.03) Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
* Ley 29060 (07 07 07) el Registro de Predios y su Reglamento.
" Ley N* 20476 (18.12.09) (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
" Ley 27446 (230401) en fodas sus paginas y cuando corresponda,
* Ley MN°29664(19.02.11) firmados por el propielario o por el solicitante y los
“ Ley N° 29898 (11.07.012) profesionales que interviene
" D S N°025-2008-VIVIENDA (27 .09.08) () Todos los planos y documentos técnicos deben
" 0.5 N°026-2008-VIVIENDA (27.09.08) estar sellados y frmados por el profesional
* DS, N°019-2003-MINAM , (25.09.09) responsable de los mismos y frmadas por el
*DS N 003-2010 (07.02.10) propietario o soficilante
" R.J N° 086-2011-IGNIOAJDGC (10.05.11) (d) La documentacion técnica sera presentada en
* RVM N° 001-2012-VIVIENDANMVU (14.07 12) una copia, debiendo presentarse las dos copias
* Ord. N®056-2007 MPC( 01.11.07) y modificatorias adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14} Conforme:
(e) Procede la modificacion de un proyecta de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuendo
se mantengan o incrementen los aporles
reglamentarios aprobados en la icencia,
{f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprabacion, estas
deberan ser aprabadas de acuerdo a lo regulade
parala nueva modalidad Debienda cumplir con los.
requisitos exigidos en ella
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD € y D {Comision Técnica) X 10 Gerenciade | Gesente General 1) APELACION
CION URBANA - MODALIDADES C y D CON Anexa H del FUHU, debidamente susrito dag | afeckein | beenoh ! “Ecwiﬁﬁfﬁ"uﬁiﬁfa i Gerenle Municipal
|COMISION TECNICA Plans por biplicado y demas documentacion que Formulario chwa Comne
sustente su petiloria, 36
Base Legal Indicacion del numero de comprobantz de pago de la tasa GPUC! 21.39% 887.60
* Ley de Regulacion de Habilitaciones municipal comespandiente Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 (Copia del comprobantes de pago por &l derecho de
y modificatorias (25 09 07), Arls 10, 16y 31 Revision de Proyecios D e ﬂ:;.gf“‘\':ﬂ"::‘;:'ﬁs) 2 f;':;’“;:;‘m:n;:w'::’;"g’.c:;) ke
" Reglamento de Licencias de Habilitacion dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y daberan resolverse en el plazo de
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto Motas #l plazo de heinta (30) dias reinta (30) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica {a) Los planos deberan estar georeferenciados al
foria (04.05.13) Art 35 Sistema Geodésico Oficial, seqdn lo eslablecido
" Ley N° 27972 (27.05.03) enlaLey N® 28294, Ley que crea el Sisiema \oﬂoéjf"\_f(:‘_w
* Ley 20060 (07 07 07) Nacional Inteqrado de Catasro y su Vinculacién con o ‘3.?"‘ ® “04,,:/ )
" Ley N° 29476 (18.12.08) &l Registro de Predios y su Reglamento " P
* Ley 27446 (23.0401) (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados g .
* Ley N°29664 (19.02.11) en todas sus paginas y cuando coresponda,
* Lay N 29898 (11.07.012) firmados por el propietario o por el solicitanle y los
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o
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) L T
LG
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION ;
& TRAMITACION m A W INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
{UIT=4,150) Evaluacion COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ g b 1RESOLVER | PROCEDIMIENT
ORDEN DENOMINACION CODIGO! g 2 1 (endus 0 fans
ueicacion | (e UIT) s. |s E, habies) REl R RECONSIDERAGION APELACION
<
* D.S.N°025-2008-VIVIENDA (27 09.08) profesionales que interviene.
* D.5.N*026-2008-VIVIENDA (27 .09.08) (c) Todos los planos y documenios técnicos deben
* DS. N°018-2009-MINAM , (25.09.08) estar sellados y frmados por el profesional
* D.5. N°003-2010 (07.02.10) responsable de los mismos y frmados por el
" R.J.N® 086-2011-IGN/OANDGC (10.0511) propietario o solicitante
* RVM N* 001-2012-VIVIENDA/VMVU (14.07.12) (d) La documentacion técnica sera presentada en
* Ord. N® 056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificatorias una copia; debiendo presentarse las dos copias
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12 14) adicionales cuando la Camision emita Dictamen
Conforme.
(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia
(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un ¢ambio de modalidad de aprobacion, eslas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
parala nueva modalidad. Debiendo cumplir con les
requisitos exigidos en ell2
15 |OPINION TECNICA RESPECTO A |Requisitos Generales X 30 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
CONCESIONES MINERAS Formulario das | Recepcion | e Desamolo | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municpal
o . R Documental y Urbano de Desarrolio Urbana
Slicitud del Registro Piblico de Mineria, sefialando ubicacion del petitorio 01/ Archiva Gentral
Base Legal: N° de recibo de pago y fecha de emitido GRDAC/
* Ley N° 27015 (19 12.88) Pago del derecho de tramite Portal MPC 17.64% 73240
* Ley N° 27560 (24 11.01)
* Ley N° 29060 (07.07.07) Nota:
" D. $. N°008-2002-EM (21.02.02) Los planos deberan también entregarse en formalo digital,
* D. S N°041-2007-EM (25.07.07) geo referenciados segun la base de calastro de la Municipalidad
" R.J. N°086-2011-IGN/OAJNDGC (10.05.11) (PSADSE ylo WGSa4)
" RVM N® 001-201 1-VIVIENDAVMVU (14.07 12)
° Ord. N°015-2008 {19.03.08)
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12 14)
(X) - En las sobicitudes de tramites ante la Gerencia de Planeamiento Lbano y Catastio debera consignarse domicilio legal del usuario dentia de la jurisdhccion de la Provincia Constitucional del Gallao; en caso de deberd acreditar legal
Nota - La técnica deberd ser por Arg o Ing. Civil colegiado y habilitado para el ejercicio profesional { Ley N° 28965 y D.S. M° 011-2006 Vivienda)
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |COPIACERTIFICADA DE PLANOS DE Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerente General
ZONIFICACION Y MOSAICOS Formulario Recepcion | de Desarroll
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitida o1/ 3::;:‘?:::; thsssa
Base Legal: Pago del derecho de framite. GRDAC/ 0.83% 3430
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC
* Ley 29060 (07.07.07)
Qrdenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12 14)
2 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerenle General
Formulario Recepcion de Desarrolio
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. o A?::.\::EZT;Z\ e
Base Legal: En caso el interesado no sea parte en el proceso el proceso, debe acreditar GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Ards. 37, 107 y 110 ser fitular de derecho o de inlereses que pudieran ser alectados por el aclo administrativo Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14) Pago del derecho de ramite 0.70% 210
MNOTA: Salo procede certificacion de documenios aprobados il
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S
N‘ = 41 Evaluacion| DA | | INCIODE | ooyperenme
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / 2 pmm—— RESOLVER | PROCEDIMIENT PARA
ORDEN DENOMINACION CODIGO! é (endias 0 .
weicacien | (®UM sl. : % habikes) HdhE RECONSIDERACION APELACION
= 4 B i
3 |COPIACERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE QUE OBRAENEL X Gerenciade | Gerente General
EXPEDIENTE Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido Formulario Dg:;:zc"':: e 5:‘:""”“
no
Pago del derecho de ramite o 0.48% 19.80 Archivo C enu);\
Base Legal GRDAC/
Ley N° 27444 (1104 01} Arts. 37, 107 y 110, INOTA. Solo procede certificacion de documentos aprobadas Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
4 COPIA DE PLANO CATASTRAL DIGITAL (EN DISKETTE O CD} Requisitos Gene X Gerencia de Gerente General
Formulario Recepcion de Desarmolio
D tal y Urbay
Base Legal Salicitud drigida al Sr. Alcalde, indicando fscha de emiido o1 it roane
Ley N° 27444 (11.04.01). Aris. 37, 107 y 110 Pago del derecho de ramite GRDAC/ 0.63% %00
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
H MFECCION OCULAR Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerenle General
Foiiulaio Recepcion de Desarrolla
D tat Urbar
Base Legal Solicitud drigida al S Alcalde, indicando fecha de emifido o1 sl ot e
“ Ley N° 27972 (27.05.03) rt 79 Pago del derecho de tramite GRDAC/ 4.00% 185.90
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (2612 14) Portal MPC
GERENCIA DE OBRAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 CERTIFICADO DE NUMERACION Requisitos Generales: X 10 Gerencia de Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepcion de Desarrollo
dias Documental y Ubano Gerente de General de Desarollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el propietario debidamente Formulario ArchhiGenlal
o 2) El témino para la interposicion | 2) €1 témino para la interposicion de los
" Ley N® 27972 (27.05.03) |sefialando domicilio procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del de los recursos administrabivos es de (15)| recursos adminisiralivos es de * (15) dias
* Ley N 29566 (28.07.10} Callao o en la Region Callao GRDAC! dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
* Lay 27157 (20,07 99) Croquis de Ubicacion y Localizacion Portal MPC ol pleze e ekoia () dias Veloka a0y s,
* Ley N 29476 (18.12.09) Pago dal derecho de ramite.
* DS N 035-2006-VIVIENDA {08.11.08)
" DS N 04-95-MTC (09 04 95)
" D A N°04-2012-MPC-AL 282% 17.20
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL X 10 Gerencia de Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepcion de Desarollo
dias Documental y Urbano Gerente de General de Desanolio Urbano Gerencia Municpal
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde sefialando domicilio procesal dentro de Formulario Archivo Cenral
* Ley N° 27972 (27 05.03) |a jurisdiceion del Cercado del Callao ¢ en la Region Callac o 2} Bl término para la interposicion | 2) EI término para la interposicion de los
" Ley M 20566 (28.07.10) Piano de Ubicacion y Localizacion simple GRDAC/ e s teciinas acamishaliios s e (1)) reoursos aduaistamos vs de” | 5) e
K ; dias p y deberan bves 1| pe y deberan resolverse en el plazo de
DS N 04-95-MTC (09.04.95) Pago del derecho de framite Portal MPC 274% 113.80 ol plazo de reinta (30) dias. reinta (30) dias
"D A N°04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
3 [CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 3 5 Gerenciade | Gerente General 1} RECONSIDERACION 1) APELACION
Y EDIFICATORIOS dias Recepcion | - de Desamolo Gerente de General de Desamoio Gerencia Municpal
) Documental y Urbano
Salicitud simple dirigida al Sr. Alcalde indicando direccion Fermulario 01/ Archivo Central Urbana
R i 3 GROAC/ Portal 2) El témmino para la interposicion | 2) EI término pata la interposicion de los
Base Legal exacta del prad (Passje, Gate, Avanida, Jrcn. Avenids; Nometo o Manzana, MPC de  Ios recursos administativos es de (15)]  recursos administrativos es de’ (15) dias
* Ley 20090 {25.08 07), Art. 14* modificado por la Lote, Urbanizacion, etc ) de un predio ubicado denfro de la jurisdiccion del Cercado del Callao dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
Ley N° 29566 (28 07 10) Arl_ 4" y demas modificalorias o en 1a Region Gallao, debiendo sefialar domiciio procesal ¢l plazo de treinta (30) dias veinta (30) dias
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIEMDA (04.05.13), Art 5° Croquis o Plano de Ubicacion o Localizacion simple, con relarancia sobre la ubicacion del
“ Drectiva N* 04-2014, aprobada por Resolucion predio maleria de solicitud
de Alcaldia N° 010112014 Pago por derecho de tramite 11% 46.20

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

> &

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

s ~ DERECHO OE
- G UL IO, A  TRAMITACION CALIFICACION o | e | Ao INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARID! Qs 8 | Exalsacknfoe so1ver| proceomient | COMPETENTE
HACION 00O/ - g 2 (oo | o L
ORDEN UEN g | um u |8 § F ) LS AR RECONSIDERACION APELACION
Gerencia de Gerenle General
4 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA x Recepoidn | - de Desarolo
Requisitos comunes Pocumeataly Hetan
Archvo Central
4.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR FUE por duplicado, debidamente suscrito Formulario
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS En caso que el solicitante no sea el propietatio del predio, 41,42, 43/
(siempre que constituya la Gnica se debera presentar la escritura plblica que acredite el 44, 45y 46/
edificacion en el lote). derecho a edificar. GO/
Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
" Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momenlo de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31 persona juridica
i de Licencias de | Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto profesionales que intervienen en el proyeclo y
Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, suscriben |a documentacion lécnica
47y 50 Anexa D del FUE con indicacion del nimero de compro-
" Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, bante de pago de la lasa municipal comespondiente a la 3.94% 163.60
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la verificacion administrativa
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais Aulorizacion de construccion comespondiente para el elemento yio edificacion
* Ley N® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo emitida por la DGAC
Suprema N° 050-2001-MTC Art 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Documentacion Técnica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
consideradas en esta modalidad: Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
1} Las obras de edificacion en bienes Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
inmuebles que constituyan Patrimonio Eléctricas
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, & incluida en lalista VERIFICACION TECNICA
& la que se hace referencia en elinciso Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
1) del Art 3 numeral 2 de la Ley N* 29090 suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
2) Las obras que requieran la ejecucion de Comunicacian de la fecha de inicio de la obra, en
sotanos o semisolanos, & una profundidad caso no se haya indicado en el FUE
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 7.38% 306.10
con edificaciones existentes. comespondiente a la verificacion tecnica
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
&n todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario ¢ por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos lecnicos deben =
QVINg, —
estar sellados y firmados por el profesional YA DE an e T
responsable de los mismos y frmados por el "y = i \
propietario o soficitante. ,/ F Y
(d) Se podra oplar por Ia presentacion de un proyeclo A f F \
adquirido en el Banco de Proyectos ds la | 4 !
Municipalidad respectiva /, | b |
(e) L licencia tene una vigencis de trainta y seis (36) Fa: Vi ¥ }/’
meses. /

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Cort,
DERECHO DE
™ b ST TRAMITACION i A PPL::: N AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO LTS 8 [Evaluackn o oo ver| proceomient | COMPETENTE
FORMULARID g = S : Ay
i i mg,, (% Um sl. § % £ nable) iR RECONSIDERACION APELACION
< | & §
4.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(la sumatoria del area construida Requisitos comunes D:C";“":";’I‘v de af:‘:"“ Gerente de General de Desarrolio Lirbano Gerencia Municipal
existente y la proyectada no deben FUE por duplicado, debidamente suscrito Archro Central
exceder los 200 m2.} En casa que el solicitante no sea &l propietario dsl predio, Formulario 2) El ténmino para la interposicion | 2) El lénmino para la nterpasicion de los
s debera presentar la escritura piblica que acredite &l 41, 42,43 ": i m::rsm::":::ﬁ;? W;:‘::ifv“;"bg‘::‘"::::N:Sr:‘;:j’;z "
Base Legal deracho a edificar 44,45y 46/ e paey
* Ley de Regulacion de Habililaciones Constitucion de la empresa y copia literal del GDY" el plazo de rewnta (30) dias freinta (30) dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 pader expedidos por el Registro de Personas Portal MPC
y modificatorias (25 09.07). Arts. 10,25 y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
|* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls 42 1, Declaracion Jurada de habilitacion de los
47 y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
* Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, |suscriben la documentacion tecnica
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal correspondiente ala
" Ley N® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa 423% 175.50
Supremo N* 050-2001-MTC Art 54 Capia del documenlo que acredile la declaratoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
len caso no haya sido expedido por la municipalidad
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto o copia del Certificado de Conformidad o
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion existente
1) Las obras de edificacion en bienes de 5 diente para el elemento ylo edff
inmuebles que consiituyan Patimonio emitida por la DGAC
Cultural de la Macion declaredo por &l
Minislario de Cultura, e incluida en la ista
ala que se hace referencia en &l inciso
) del Art 3 numeral 2 de la Ley N* 29090 |Documentacion Técnica:
Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.
2} Las obras que requieran la ejecucion de Planos de Arquitectura (plantas, corles y elsvaciones),
sotanos o semisolanos, a una profundidad Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Eléctricas, donde se diferencien las éreas existentes
con edficaciones exislentes. de las ampliadas
VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccian, debidsmente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
{Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
indicacion del numero de comprabante de pago de la tasa B.16% 338.50
correspondiente a la verificacion técnica
Notas:
a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y
los profesionales que inlerviene QQ'O v INCM -
c) Todos los planos y documentos técnicos deben art OE "Gy, B i
estar sellados y firmados por el profesional 4 ,/ 5@ \
respansable de los mismos y firmados por el
propietario ¢ solicitante.
(d) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36) o
meses \ ~
N\

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE
" e L TRAMITACION st Eagl) :‘ﬁ: MCiope | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
{UIT= 4,150) Evaluacion COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO f g .............g_. RESOLVER| PROCEDIMENT [ CCHPETE
coDIGo! . en dias
[eici oy vBicAcion | (% UIT) S -§ % 3 (hébibs) i ki iiag RECONSIDERACION APELACION
< |a| 2
4.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1lm
MENORES (segiin o establecido en e iR s ooty | b’ § ent s v da isamols b I —
Reglamento Nacional de Edificaciones FIUE por duplicado, debidamente suscrito Fomulario Archivo Centrat
RNE) En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41,42, 431 2) EI témino para la interposicion | 2) EI términc para fa interposicion de los
se debera presentar |a escritura publica que acredile el 44, 45y 46/ “;B:'G fecirsos tw::“"“ esce (19| recid ’;“h’:"s:ﬂ‘::wi::;‘jl ‘I"a’s »
Base Logal derecho a edicar ) Gor elplazo de renta (30 diss. et o
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 poder expedidos por el Registro de Personas.
y modificalorias (25.09 07). Arts. 10, 25y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
I* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts 42 1, Declaracion Jurada de habilitacién de los
47y50 profesionales que intervienen en el prayecto y
* Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben |a documentacin técnica
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal comespondiente a la 421% 174.90
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 Copia del documento que acredite la declaratoria
Qrdenanza Municipal N°* 026-2014 (26 12.14) fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en ¢aso no haya sido expedido por la municipalidad;
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto o copia del Certficado de Conformidad &
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion existente
1) Las obras de edificacion en bienes ion de o i para el elemento yio edificacion
inmuebles que constituyan Patrimonio emitida por la DGAC
Cultural de la Nacion declarado por el
Minislerio de Cultura, e incluida en [a lisla
@ la que se hace referencia en elinciso
f) del Art 3 numeral 2 de la Ley N* 20090
Documentacién Téenica
2) Las obras que requieran la ejecucion de Plano de Ubicacion y Localizacion segun formalo
sotanos o semisolenos, a una profundidad Planos de Arquitectura
de excavacion mayor a 150 m. y colinden
con edificaciones exislenles VERIFICACION TECNICA
(Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suserito por el Respansable de Obra v el Supenisor
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicada en el FUE
Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 7.38% 306.10
cormespondiente a la verificacion técnica
Notas:
(a) Todos los documentos seran presenlados por
duplicado
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en fodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -

DE E
% EECRE oS TRAMITACION CALITICACION o | e | oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
(UIT= 4,150) Evaluacion COMPETENTE : : i
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g allaoa ngsq_:n pnoceomum T - -
e of Fofory £°.c°ﬁ§"5« (6 UM s |5 % £ ‘?“..Ju, R RECONSIDERACION APELACION
i il § - ¥
(c) Todos los planos y documentos tacnicos deben 2
eslar sellados y frmados por el profesional -5
responsable de los mismos y frmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses
4.4 REMODELACION DE VIVIENDA. A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA % Gerenciade | Gerenle Genaral 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural |Requisitos comunes D:’:x‘;? ¥ . Du:::"u Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
ni cambio de uso, ni aumento de irea 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrilo. Formulario Archiva Central
construida 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41,42, 43/ 2) El émino para la interposicion | 2) El témuno para la interposicion de los
se debera presentar la escritura publica que acredile el 44, 45y 46/ de los recursos adminisrativos es de (15} recursos adminisrativos es de * (15) dias

Base Legal derecho a edificar

Gor dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 20090
y modificatorias (25.00.07). Arts. 10, 25y 31
* R » de Licencias de H
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50
* Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promocion Y Dinamizacion De La lnversion En El Pais
* Ley N* 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
la que se hace referencia en el inciso
f) del Art 3 numeral 2 de la Lay N* 29080

2) Las obras que requieran la ejecucion de
solanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Regisiro de Personas

Juridicas, vigenle al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicilante sea una
persona juridica

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica

|Anexa D del FUE con indicacion del niimero de compra-
bante de pago de |a lasa municipal corespondiente a lz
verificacion administrativa

Copia del documento que acredile la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

len caso no haya sido expedido por la municipalidad

0 copia del Certificado de Conformidad ¢

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obrao de
Construccion de la edificacion existente.

Autorizacion de cotresp:

lemilida por la DGAC

para el elemento ylo edificacian

[Documentacién Técnica

Planc de ubicacion y Localizacion segun formato,
Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones),
E: Sanitarias e

Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las remodeladas

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supenvisor
Municipal

‘Comunicacion de la fecha de inicio de a obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
comrespondiente a la verificacion tecnica

Notas:
(a) Todos los documantos seran presantados por

duplicado

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.

Peral MPC

4.02%

762%

167.00

316.30

el plazo de freinta (30) dias

freinta (30) dias.
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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DERECHO DE
" i R TRAMITACION iy P2 | acione | AvToRoaD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / UL 8 | Evaluackonl oo ver| proceomient cmp:mm
ORDEN DENOMINACION cODIGO! 2 ls % {en dias 0 RE:OMR
UBICACION % UIM) Sl ‘g; Z § ‘hébiles) RECONSIDERACION APELACION
o
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietaria o por el solicitante y
los profesionales que inenviens J
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y frmados por el profesional "
responsable de los mismes y frmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia lene una vigencia de freinta y seis {36)
meses.
4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de més de VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General
de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Formulario D::m::;y & B:f:;“""
encuentre bajo el régimen de propiedad FUE por duplicado, debidamente suscrito 41,42, 43/ Archivo Cenral
exclusiva y propiedad comiin) En caso que el solicitants no sea el propietario del predio 44,45y 48/
se debera presentar la escritura publica que acredile el GO/
Base Legal derecho a edfficar. Portal MPC
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Constitucion de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 26030 poder expedidos por el Registro de Personas
y madificatorias (25 09 07) Arts, 10,25y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persena juridica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ars 421 Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y50 profesionales que inlervienen en el proysclo y
* Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion técnica
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la 3.82% 158.40
* Ley N® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrafiva
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 Para los casos de . ampl f . p
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14) copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectvos planos
Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Decrelo en caso no haya side expedido por la municipalidad; en su defecto,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin copia del Certificado de Conformidad 6
consideradas en esta modalidad: Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
1) Las obras de edificacion en bienes o de edificacion de la construccion existente
inmuebles que constituyan Patrimonio Autorizacion de construccion comespondiente para el elemento ylo edificacion
Cultural de la Nacion declarado por el emitida por la DGAC
Ministerio de Cultura, e incluida en [a lista
2 la que se hace referencia en el inciso Documentacién Técnica
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 Planc de Ubicacion y Lecalizacion segin formalo
Planos de las especialidades que comespondan
2) Las obras que requieran la ejecucion de y sus respectivas memorias descriptivas
sotanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor 2 1.50 m. y colinden VERIFICACION TECNICA
con edificaciones existentes. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrilo por el Responsable de Obra y el Supenvisor
Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en =
caso no se haya indicado en el FUE 7.29% 30270 /]
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 7 )
comespondiente a Ja venficacion lecnica d




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin
consideradas en ests modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimanio
Cultural de la Necion declarado por el
Ministerio de Cullura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
) del Art 3 numeral 2 de la Ley N* 29030

2) Demoliciones que requieran &l uso de

explosios

fabrica o da edificacion con sus respectivos planos,
en caso no haya side expedido por la municipalidad;
0 copia del Certificado de Conlormidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente

En caso |2 edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la aulorizacion respecliva, se debera presentar.
7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler

En caso la fabrica se encuentre inserita en los.
Registros Piblicos, se deberd acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravamenes, &
acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen

de ion cort para el elementa ylo edificacion
emilida por la DGAC

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion

Carta de Responsabiliidad de Obra, frmada por
ingeniero civil

VERIFICACION TECNICA
Cre de Visitas de |
suscrilo por el Responsable de Obra'y el Supervisor

Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) Y
v
DERECHO DE I @ ey,
g REQUISITOS TRAMTACION CALIFICACION m weooe | AToRoI  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UT=4.150) Evaluacion COMPETENTE i 5
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g “'(:*“Li‘“‘:" ”“MEg‘mE"T PARA - e
E en
ORDEN w DENOMINACION oo | mum | s 5 % %. hébiee Rl RECONSIDERAGION " APELACION
o =
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
frmados por &l propietario o por el solicilante y
los profesionales que intsrviene.
(¢} Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y frmados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietaric o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de breinta y seis (36)
meses.
4.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerente General
menores de 5 pisos de altura} Requisitos comunes Formulario D:::“ﬁz:y "“af;':”"
1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito 41,42, 43/ Agchivo Central
Base Legal 2 |En caso que el solicitante no sea el propietaria del predio, 44, 45y 46/
* Ley de Regulacion de Habilitaciones se deberé presentar la escritura publica que acredile el GO/
Urbanas y de Edificaciones, Ley h° 29090 derecho a adificar Portal MPC
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
* de Licencias de | i poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreta Juridicas, vigente al memento de presentacion de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts 421, los documentos, en el caso que el solicilante
4750 seauna persona juridica
“ Ley N° 30230 Ley Que Establece Madidas Tributarias, 4 |Declaracion Jurada de habili 1 del |
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la que interviene en el prayecto y suscribe la
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais documentacion tacnica
“ Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- 3182% 158.40
Supremo N* 050-2001-MTC Art. 54 bante de pago de |a tasa municipal correspondiente a la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) verificacion administrativa
6 |Copia del documento que acredite a declaratoria
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DERECHO DE K
R ¥ Aa.
- A IR D TRAMTACION LRGN o || oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO FORUULARIO e B [ Evaluaclnl e olvea| procepimient | COMPETENTE ~d
ORDEN N DENOMINACION conicor tlz] 2 | (endas I3 iael A
weicacion | e Um) s | S 5 | e RESCLVER: RECONSIDERACION APELACION
< |ao | 2 g
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 7.29% 30270
ala verificacion técnica
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o per el solicitante y
los profesionales que interviene
(¢} Todos los planos y documentos tecnicos deben
eslar sellados y fimados por el profesional
responsable de los mismos y frmadas por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de freinta y seis (36)
meses
4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x Gerenciade | Gerente General
Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisitos comunes Recepcion de Desamolio
POLICIAL (Policia Nacional del Perd) Y 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito Formulario A?:‘m::z‘ Wtara
ESTABLECIMIENTQS PENITENCIARIOS 2 |En caso que el selicitante no sea el propietario del predic, 41,42, 43/
se debera presentar la escritura pablica que acredite el 44, 45y 46/
Base Legal derecho a edificar. GO/
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registo de Perscnas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
" de Licencias de io los documenlos. en caso que el salicitanle sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N®008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
" Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion técnica
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal comespondiente a la 3.82% 158.40
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrato verificacion administ ative
Supremo N* 050-2001-MTC Art. 54 | Autorizacion de construccion comespondiente para el elemento yio edificacion
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) lemitida por la DGAC
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin
consideradas en esta modalidad: D ion Técnica (por
1) Las obras de edificacion en bienes 7 |Plano de Ubicacion
|inmuebles que constituyan Patrimonio 8 |Plano Perimético
Cultural de la Nacion declarado por &l 9 |Descripcion general del proyecto
Ministerio de Cultura, e inchuida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso B |VERIFICACION TECNICA
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°® 29030 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente ppe=r -
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
|Municipal

D4
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 100
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma.
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REQUISITOS DERECHO BE " Tc,\ ricacion
» TRAMITACION :L:qz: Mo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
{UIT= 4,150) Evaluacién COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g RESOLVER| PROCEDIMIENT PARA
P o el U‘;?;Sgu (% UM sl g ﬁ 5, (p:'uﬂ: £ RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
et —a
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de |a tasa
1.29% 302.70
correspondiente a la verificacion técnica
Notas:
(a) Todos los documenlos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
astar sellados y frmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36}
meses.
4.8 OBRAS DE INVERSION PUBLICA PARA A" |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X e [
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Formulario Documental y Urbano
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 |FUE por duplicads, debidamente suscrilo 41,42, 43/ Aschivo Central
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |En caso que el solicilante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN sa debera presentar la escritura publica que acredile el GO/
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar Portal MPC
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 [Consiitucion de la empresa y copia literal del
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas
L Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los dacumentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Base Legal 4 IDeclaracion Jurada de habilitacion de los
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de profesionales que inlervienen en el proyecto y
1 Lay N°29000 y i (2509.07) suscriben la documentacion tecnica
Ars 10°, 25°y 31°. 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
B de Licencias de | bante de pago de |a tasa municipal correspondiente a la 382% 158.40
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo verificacion adminisatva
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42 1, 6 A on de para &l elemento yio edificacion
47 y50 emilida por la DGAC
* Decreln Supremo N 012-2013-VIVIENDA
(03.10.13) arls. 1°,2°Y 9° Documentacién Técnica {por duplicado)
* Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias 7 |Plano de Ubicacion
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 8  |Plano Perimetrico
Promocién Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 9 |Descripcion general del proyecto
* Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decreto B |VERIFICACION TECNICA
Supremo N°* 050-2001-MTC Art 54 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor v
[Municipal ~
No estan consideradas en esta modalidad: 2 ]Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en f 73
1) Las obras de edificacion en bienes caso no se haya indicado en el FUE ! 4
inmuebles que constituyan Pafimonie 3 Jindicacion dsl numero de comprobante de pago da la tasa T.29% 30270
Cultural de la Nacion declarado por el comespondiente a la verificacion técnica ) €
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 4
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REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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w e =] Paea | iwciooe | AMORDSD
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g RESOLVER| PROCEDIMIENT PARA
4 en dias 0o ’
ORDEN CENOMINACION Cooedr | wum | s g i | b RESOLVER RECONSIDERACION APELACION -
a la que se hace referencia en el inciso Notas:
f) del Art 3 numeral 2 de la Ley N* 29090 (a) Todos los documentos seran presentados por
duplicada
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y frmados por el
propietario o solicitante
(d) La ficencia tene una vigencia de freinta y seis (36)
meses.
5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(Aprobacion de Proyecto con ian por la Municipalidad ) Requisitos comunes Formulario dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
FUE por Triplicado, debidamente suscrito y, de ser el case, por los Profesionales Responsables, 41,42 431 5.14% 21320 Documental Desarrolle Desarrollo Urbano
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA en el que se indica el numero de Recibo de Pago del Tramite de |a Licencia y fecha de pago. 44, 45y 48/ y Archivo Urbano
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O En caso que el solicitante de la licencia no sea el propielario del predio (elo]] Central 2) El ¥mino para la interposicion | 2) El termino para la interposicion de los
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR se deberd presentar la escritura piblica que acredile ef derecho a edificar Portal MPC de_los recursos adminisbativos es de | recursos administrativos es de qunce (15) dias
Y10 MULTIFAMILIAR (no mayores a 05 pisos Si es representante de una Persana Juridica, vigencia de poder z;::fs??n?;:iifﬂ m:s Py g;"::‘s“ 0 81 0 e
siempre que el proyecto tenga un méximo expedida por el Registre de Personas Juridicas con una anfighedad
de 3,000 m2. de drea construida. no mayor a treinta (30) dias calendarios.
D ion jurada de los profesi que en el proyecto,
Base Legal sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Documentacién Técnica
y modificalarias, segin Certificado de Factibilidad de Senvcios para Obra Nueva de vivienda multifamiliar
Decrelo Legislativo N® 1225 (25.09.2015) Documentacion Técnica, por duplicado, la misma que estara compuesla por
" Reg de Licencias de H: - Plano de ubicacion y localizacien seqgin formale
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo - Planos de Arquilectura (Planlas, Corles y Elevaciones)
Supremo N 008-2013-VIVIENDA, Arts 422 Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléclricas y olras, de ser el caso,
47 y 51, Decreto Suprema N* 012-2015-VIVIENDA, firmados y sellados por los Profesionales Responsables del Proyecto y por el Propietanio,
Decreto Suprema N® 014-2015-VIVIENDA, adjuntando las memarias justificativas por cada
y Decreto Supremo N* 009-2016-VIVIENDA - De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excaveciones, de acuerdo con lo
" Ley N° 30230 Ley que establece medidas Tribularias, eslablecido en el Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompafiada de la
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Memori ipliva que precise las car delacbraylas
Promocidn y Dinamizacian de la Inversion en el Pais. colindantes; indicando el niimero de pisos y solanos; complementando con fotos.
* Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12 14} - Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE
* Ordenanza Municipal N* 027-2014 (26.12.14)
VERIFICACION TECNICA
Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Anexo H, debidamente suscrito
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin a) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Responzable de Obra
consideradas en esta modalidad: b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debid suscrito por el Ry ble de Obra
1) Las obras de edificacion en bienes. c) La fecha, monto y niimere de comprobante que acredite el pago efectuado 93% 370.70
inmuebles y ambientes considerados como correspondiente ala Verificacion Técnica
Patrimonio Cultural de la Macion declarado por el Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) sequn las caracteristicas de la obra
Ministeria de Cultura, e incluida en lalista [que se vaya a ejecutar con coberfura por dafios materiales y personales
ala que se hace referencia en el inciso f) a terceros. teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.
del Art 3 numeral 2 de la Ley N* 29090
Notas:
(a) EI Formulario y sus nexos deben ser visados en lodas sus paginas
'y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que inteniene
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
Profesional Responsable de los mismos y firmados por el Propietario o solicitante
(c) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio con una antelacion de quince
(15) dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE
(d) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses,
5.2 CERCOS (en inmuebles que se VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Gerencia de Gerente General ( 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
encuentren bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Formulario dias Recepcion de Desamollo | Gerente de General de Desaralio Urbano Gerencia Municipal
exclusiva y propiedad comun) FUE por duplicado, debidamente suscrilo 41,42, 43 E:‘::T?_"i:il Urbano




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -y
REQUISITOS BERECHD O CALIFICACION :
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DERECURSOS
% UT=4150) Evatuacion | AR | INCIODE | oy perenTe ol et
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / é — "'ESO‘I;?IER 'PROCEg!MENT PARA 3
- en q
e i iy U:?c"‘,;'g., (% Um Cha ] I % 2 | Sbien LN RECONSIDERACION © APELACION
< P 3 4o
2 |En caso que el solicitante no sea el propistario del predio, 44, 45y 48/ s 2) €l término para la interposicion | 2) EI termino para la inferpasicion de los
Base Legal se debera presentar la escritura piblica que acredite el GO/ e los recursos esde (I5)|  recursos esde’ (15)dias
Ley de Regulacion de Habililaciones derecho a edificar Portal MPC dins perenkoriosy deberan fesobvares.on | paverieros ¥ deberteitapuirmes sng! pieco de
Urbanas y de Edficacionas, Ley N° 20080 el plazo de freinta (30) dias. freinta (30) dias
v modificatorias (25.09.07) Ars. 10, 25y 31 3 |Constitucion da la empresa y copia literal del
Reglamento de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts 42 2 los documentos, en caso que el solicitante sea una
47y 51 persona juridica
* Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, 4 |Daclaracion Jurada de habilitacion de los
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la profesionales que suscriben |a documentacion
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro- 4.38% 181.90
" Ley N® 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decreto bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la
Supremo N® 050-2001-MTC Art. 54 verificacion administrativa
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 6  |Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion
de la unidad inmobiliaria correspondiente
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 JAutorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin icaso y de acuerdo a lo eslablecido en el
consideradas en esta modalidad: Reglamento Interno
Las obras de edificacion en bienes g izacion de o para el elemenlo yio edificacion
y ambi que i emifida por la DGAC

Palrimonic Cultural de la Nacion, e

incluidas an la lista a la que se hace Documentacion Técnica
referencia en el inciso f) del arliculo 3, 9 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
numeral 2 de la Ley N® 29090, 10  |Planos de las especialidades que corespondan

y sus respeclivas memorias descriptivas

11 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Morma E 050 del RNE

12 |Memoria descripliva que precise las caracleristicas.
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y solanos, asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Soslenimienta
de Excavaciones

8  |VERIFICACION TECNICA

1 |Cronograma de Visites de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se heya indicada en el FUE

3 ion del nimero de b de pago de la tasa 8.31% 34470
correspondiente a la verificacion lecnica

Notas:

(a) Todos los documentos seran presantados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visadas

en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados par el propietario o por el solicitente y
los profesionales que interviene.

(c} Todos los planos y documentos técnicos deben
aestar sellados y frmados por el profesional
responsable de los mismos y frmados por el
propielano o solicitante

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatario
con una anlelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE

(e} La licencia fene una vigencia de treinta y seis {36)
meses.

5.3 OBRAS DE AMPLIACION O A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Geexiade | | Terals Generd 1) RECONSIDERACION T APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 103




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEREGHO DE

- bt TI0 S TRAMITACION | CAUIFICACION [ 5,5z RO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
UIT=2,150) Evaluacion| A% | WNCIODE | ooy orrenre
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO f g =—{RESOLVER| PROCEDIMEENT | “OM7E7
E endias 0
ORDEN L DENOMINACION Comedr | moum s | & § §, e RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< ¥ & r
REMODELACION DE UNA EDIFICACIGN Requishios comsnes Formulario dis | pocumenly | - ubemo | Gerente de Generalde Desaroto rbano Gerencia Muricipal
EXISTENTE (con modificacion 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42,43/ Bitwo Contml
estructural, aumento del érea 2 |En caso que el soficilante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/ 2) El término para la interposicion | 2) EI témino para la interposicion de los
construida o cambio de uso) se debera presenlar la eseritura publica que acredite el GO/ de los recurses administrativos es de (15)) recursos administrativos es de ' (15) dias
derecho a edificar Portal MPC dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y deberdn resolverse en el plazo de
3 |constitucién de la empressy copia eral del el plazo de reinta (30) dias treinta (30) dias
Base Legal poder expedidos por el Registra de Personas
* Ley de Requlacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacian de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07) Arts. 10,25y 31 persona juridica
“F de Licencias de | i 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que suscriben la documentacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts 422 5 Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
47y 51 bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 4.40% 18240
* Ley N* 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias verificacion administrativa
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 6 |Copia del documento que acredile la declaratoria
Promocién ¥ Dinamizacion De La Inversién En El Pais fabrica o de edficacion con sus respectivas planos
* Ley N® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto en caso no haya sido expedido por la municipalidad,
Supremo N* 050-2001-MTC Art. 54 6 copia del Certificado de Conformidad &
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 |Aulorizacion de construccion correspondiente para el elemento yio edificacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan emitida por la DGAC
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes Documentacion Técnica
inmuebles y ambientes que consiituyan &  IPlano de ubicacion y localizacion sequn formato.
Pafrimonio Cultural de la Nacion, 9 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
incluidas en la lisla a 1a que se hace Estructuras, Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
referencia en el inciso ) del articulo 3 Eléciricas y ofros, de ser el caso, donde se diferencien
numeral 2 de la Ley N° 29080 las areas exislentes de las ampliadas ylo remodeladas;
¥ las memorias justificatvas per especialidad
A solicitud del Administrado: 10 |Piano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, &l caso y de acuerdo 2 lo establecida en la
remodelacién y demolicion parcial en un mismo Norma E 050 del RNE
expediente debiendo presentarse los requisitos 11 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
exigidos para cada uno de eslos procedimientos de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sotanos; asi como folas en los
casos que se presenle el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
12 |Cerfificado de Factibilidad de Servicios para obras
de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
|remodelacion de Vivienda Undamifiar a Mulifamiliar
0 a otros fines diferentes al de vivienda
13 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun fos casos
que establece el RME. /
14 |En caso el predio a inlervent este sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas.
presentarse ko siguiente
a) Copia del Reglamento Interno,
b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria
c) Aulorizacion de la Junta de Propietarios
B |VERIFICACION TECNICA
1 |G de Visitas de | ion. d
suscrilo por el Responsable da Obra y el Supenvisor
Municipal
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 8.31% 34470
comespondiente a la verificacion técnica
4 |Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO/
UBICACION

{UIT= 4,150}

PLAZO

(% UIm)

S

RESOLVER

;§‘
B

% | Evaluacion
2

(en dias

INICIO DE
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUSDON DE RECURSOS

RECONSIDERACION : A‘PE&.{\CION

de Resp Chvil sequn las
de |as obras a ejecularse con cobertura por dafios
maleriales y personales a terceros

Notas:

(a) Todos los documenlos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
an lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propielario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se enfrega el dia Uil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia iqual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una gntelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo daclarado en el FUE

(f) La licencia tene una vigencia de treinia y seis (36)
meses

5.4 DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25 09.07). Arts 10, 25 y 31

Reg de Licencias de H;

Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 422

47y 51

* Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias,
Simplificacion Da Procedimientos y Permisos Para la
Promocian ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
Lag obras da edificacion en bienes
bles y que
Patrimonic Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lisla a la que se hace
referencia en el inciso 1) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N* 29090

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

comunes (por dup
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicilante no sea el propietario del predio,
Ise debera presentar |a escritura publica que acradile el
derecho a edificar

Conslitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registra de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el soficitante sea una
persona juridica

Decleracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bants de pago de la lasa municipal corespondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredile la declaratonia
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos.

en caso no haya sido expedido por la municipalidad,

o copia del Cerfificado de Confarmidad o

Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
aulorizacion respectiva, se debera presentar

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas yfo gravamenes; o
acredilar la aulorizacion del litular de la carga o
gravamen

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formalo
Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando
Ias zonas y elemenlos de a edificacion a demoler,
asi como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una dislancia de 1.50 m de los

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Formulario
41, 42,43/
44, 45y 46/
GO/
Paortal MPC

4.40%

182.40

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION 1} APELACION
Gerenle de Genesal de Desamollo Urbano Gerencia Municipal

2) EI t&mino para fa interposicion | 2) €l término para la interposicion de los
de los recursos administrativos es de (15) recursos administrativos es de ' (15) dias
dias perentorios y deberan resoiverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
&l plazo de freinta (30) dias freinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

i SFET
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) »
SERECOOE '

REQ s :

z LR TRAMITACION Al P | oo | oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / LR % LEX2eK0n e sovvea| proceoment | pmi 3 —
ORDEN N DENOMINACION oDl i { en di; (o]

R oid | 0w urm 8 P s | 1 ‘% §, i) RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION

< o y
limites de la propiedad

11 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de sequridad contem-

pladas en la Norma Técnica G 050 del RNE y

demas normas de la maleria

12 |Carta de Responsabilidad de Obra, frmada por

ingeniero civil

13 |En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b} Plano de independizacion correspondiente ala unidad
inmobiliaria

<) Autorizacion de la Junla de Propietarios

B  [VERIFICACION TECNICA

1 |G de Visitas de I ion, debid
suscrito por el Responsable de Obra y el Supenvisor
Municipal

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 8.31% 34470

correspondiente a la verificacion lécnica

4 |Enteger Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Resp Civil segun | i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafies
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuanda corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Tedos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y frmados por el

LDy
Gy,
.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 106




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

: ~ | DERECHO DE
N AR : ,f’ | TRAMITACION A PP}:ZRAO T AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | roruurpios WAL § [Eutecion] RESCLYER| PROCEDI T :
. . E en di
ORDEN W DENOMINACION oneor | um el ,% - b RESOLVER HECONSIDERNCION APELACION
D =< o §
propietario o soficitante:
(d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edificalorio
(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calandarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE
() La licencia tene una vigencia de feinta y seis (36)
meses
&  |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 2% Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa Reguisitos comunes Formulario dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
por la Comision Técnica ) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrilo y, de ser el case, por los Prolesionales Responsables, 41,42, 43 6.94% 288.20 Documental Desarrollo Desarollo Urbano
en el que se indica el nimero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago. 44,45y 46/ y Mchivo Urbano
6.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, 2 |Encaso que el solicitante de |a licencia no sea el propietario del pradio, [elo]] Cenlral 2) El témino para la interposicion | 2) El témmino para ls interposicion de los
QUINTA O CONDOMINIOS QUE se debera presentar la escritura publica que acredile el derecho a edificar Portal MPC de los recursos de | recursos es de quince (15} dias
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 3 |Si es Representante de una Parsona Juridica, Vigencia de Poder quince {15) dias pecontorios y deberén | perentorios y deberdn resalierse en ¢ plazo de

(de mis de 5 pisos ylo mis de 3,000 m2 expedida por el Registro de Personas Juridicas con una aniigiedad resobverse on ef plazo de Veinia (3) das ek (30) dins

de area construida)

5.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D}

6.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

6.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS {que individualmente
0 en conjunto cuenten con un maximo de
30,000 m2de area construida)

6.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuentan con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

6.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)

6.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES
NO CONTEMPLADAS EN LAS
MODALIDADES A,By D

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias, sequn
Decreto Legislative N® 1225 (25.09 2015)
‘ Reglamenlo de Licancias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,
47 y 52, Decreto Supremo N* 012-2015-VIVIENDA,
Decreto Supremo N® 014-2015-VIVIENDA,
y Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA
“ Lay N® 30230 Ley que establece medidas Tribularias,
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

no mayor a freinta (30) dias calendarios.

Decl on Jurada de los profe que infenvienen en el Proyecto,

sefalando encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesion

Documentacion Técnica
Cerfificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva, de Vivienda Multifamiliar
o fines diferente al de vivienda,
Documentacion Técnica, por duplicado, la misma que eslara compuesta por
- Plano de Ubicacion y Localizacion, segun formato.
- Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Estructuras, Sanitarias, Eléctricas y ofras, de ser el caso,
firmados y sellados por los Profesionales Responsables del Preyecto y por el Propietario,
adjuntando las correspondientes memorias justificativas por cada especialidad.
- Plano de Seguridad y Evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados
Ad Hoc del CENEPRED en blecidas en las modalid:
C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva del piblico.
- De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo
eslablecido en el Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompaniado de |a
Memoria descriptiva que precise las caracleristicas de la obra y las edificaciones
calindantes; indicando el nimero de pisos y solanos; complementando con fotos
- Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE
Copia del Comprobante de Pago para Revision del Proyecto
Estudio de Impacto Ambienlal, exceplo para las edificaciones de vivienda,

y of areas urbanas, de conformidad con el Reglamenta de
Acondicionamiento Temilonial y Desarrolio Urbano aprobado por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento. {**)
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Reglamento
Nacional de Edificaciones lo eslablezca y conforme los requisilos y alcances
eslablecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento. (**)

fAprobado por las entidades compelentes en los casos que s& raquiera

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampli
Puesta en Valor Histérico deberi presentarse lo siguiente:
&) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
n los cuales se diferancie 1a edificacion existenle de la proyeclada
¥ surespectiva Memoria Descripliva, considerando
- Plano ds lavantamiento de |a edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar
- Plano de la edificacion resultanie, graficando
con achurado & 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar
- Para las obras de Puesta en Valor Historico

se debe graficar en los planos los elementos

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE 3 r T
REQUISITOS CALIFICACION
- TRAMITACION ‘;L:R}f S o AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO EreETa] |AUEE] 8 | Evaluacknl . owver| Procepmient Sl :
ORDEN " DENOMINACION cODIGO! E| 2| £ | (endes o by
vBicAcion | (UM sl. £ | g hébiles) RECONSIDERACION APELACION
< o
Promocion y Dinamizacion de la Inversion en el Pais - valor historco
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) propios de la edificacion, identificandose
" Ordenanza Municipal N° 027-2014 (26.12 14) aquellos que seran objeto de restauracion,

reconstruccién o conservacion, de ser el caso
b) Pianos de Estructura y Memoria Justificativa; en los casos de
Obras de Remodelacian, Ampliacion o Puesta en Valor
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos, d d: los
c) Planos de Instalaciones y Memoria Justificativa, de ser necesario, donde
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.
- Seevaluarala factiblidad de servicios teniendo
en cuenla la ampliacion de cargas electicas
y de dotacion de agua potable
d) Para los proyeclos de inmuebles sujetos al Régimen de Unidad Inmobiliaria de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comin, debera ademas presentarse lo siguiente
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Copia del Reglamento Interno
- Planos de Independizacion comespondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion v luego de haber obtenide
el diclamen Conforme en las especialidades de Arquitectura y Estructuras
debera presentar la documentacion citada en |s Verificacion Técnica

B |VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el Gltimo dictamen Conforme del Proyecto

se debe presentar lo siguiente

1 |Anexo H, debidaments suscrilo:

a) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Responsable de Obra
b} Cronograma de Visilas de Insp , debi suserito por el Resp de Obra
c} La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el pago efectuado
comespondiente a la Verificacion Técnica.

2 {Paliza CAR (Todo Riesgo Contratiste) seqin las carecleristicas de la obra

que se vaya a ejecular con cobertura por dafios materiales y personales

a terceros, leniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

11.30% 469.00

Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponda,
fimados por el propietario o por el soficitante y los profesionales que inferviene
(b) Todos los planos y documentos lecnicos deben estar sellados y firmados por el
Profesional Responsable de los mismos y firmados por el Propietario o solicitante
(¢} Debe i el inicio del p i0 con una antelacian de quince
(15) dias calandarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE
(d) La licencia iene una vigencia de treinta y seis (36} meses.
(e) Se podra adjuntar las Copias de los Planos del Anteproyecto aprobado.
de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecte vinculante
para el procedimiento cuando se frate del mismo proyecto sin modificaciones,
alin cuande hayan variado los Parametros Urbanisticos y Edificatorios
con los que fue aprobado.
{f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presenlados
en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral

ZOVING,
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\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 108




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

| e 1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
A
REQUISITOS DERECHO DE CAUIFICACION | 0 :
W TRAMITACION g e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T= 4,1 . ¥ ¥ .
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T LR 8 | Evaluacion | o1ver| proceDiMiENT Cls mE'E"‘E
ORDEN N DENOMINACION cODIGO! ; 2 | {endes o =
vBicacion | (% UM sl. .§ . % habies) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< |lal| = 3
(g) Se requiere |a intervencion del Delegado Ad Hoc en proyeclos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez {10 pisos.
Mo se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco
(5) pisos en las cuales la circulacion comin llegue solo hasta el quinto
piso, y el {los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria
6.9 DEMOLICIONES TOTALES DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA 25 Gerencia de Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACIONES (de 5 o mis pisos de Requisitos comunes Formulario dias Recepcion de Desarrollo | Gerante de General de Desarmolio Urbano Gerencia Municipal
altura o aquellas que requieran el usc FUE por duplicado, debidamente suscrilo 41,42, 431 A?“r:"'g“a';;l Urbano
de explosivos) En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/ chvo et 2) EI témino para la interposicién | 2) EI termino para la interposicion de los
se debera presentar la escritura publica que acredite el [elo)] de  los recursos adminisrativos es de (15) recursos adminisirativos es de ' (15) dias
Base Legal derecho a edificar Portal MPC dias perentonios y deberan resolverse en | perentonios y deberan resolverse en el plazo de
Ley de Regulacion de Habilitaciones. Constitucian de la empresa y copia literal del #lpzadeXa OO e Vet {30) dis
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas
v modificalorias (25 09 07) Arts. 10,25 y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Reql: de Licencias de Habilit los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 3.1, 423 Declaracion Jurada de habilitacion de los
47, 51,52y 54 profesionales que suscriben la documentacion,
Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, Anexo O del FUE con indicacion del nimero de compro- 4.68% 19430

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Simplificacion De Procedimienlos y Permisos Para la
Promecion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

bante de pago de la tasa municipal comrespondiente a la
verificacion administrativa

(Copia de los comprobantes de page por derecho de
revision

Copia del documento que acredile la declaratoria
{abrica o de edificacion con sus respectives planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
0 copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de |a edificacian existenle

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar

7 1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
dilerenciando las areas a demoler de las remanentes
[En caso la fabrica se encuentre inserita en los
Ragistros Piblicos, se debera acredilar que sobre

el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; o
acredilar la autorizacion del fitular de la carga o
gravamen

Documentacian Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de |a fabrica o edificacion a demaler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edficacion a demoler, hasta
una distancia de 1 50 m de los limites de propie-
dad

Plano de cerramiento del predio, cuando se brate de

total.

Memoria descriptiva de los tabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a ufilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la maleria

- Los derechos de pagos que $e encuentren en convenios, se rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Jfl

LIy

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO!
UBICACION

O=4.150)

{% UIT) Sl.

PLAZO

RESOLVER
{en diss

INICIO DE
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguienta:

a) Autorizaciones de las autoridades compelentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Chil), segin correspenda

b) Copia del cargo del documento drigido a los

i0s ylu de las edify
colindantes ala obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las defonaciones

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar o siguiente

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suserilo por el Respensable de Obra y el Supenasor
Municipa!

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa

|correspondiente & la verificacion técnica

Paliza CAR (Todo Riesgo Confratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecularse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio

Notas:

(a) Todos los documenlos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
frmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene

(c) Todos las planos y documenlos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y frmados por el
propietario o solicitante

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Ubl anterior al inicio de 1a
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracian del proceso edificatono

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Elinicio de la ejecucion de las obras aulorizadas
eslara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4

(g} La licencia tene una vigencia de reinta y seis (36)
meses

5.99% 2870

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD ©

|(Aprobacién con evaluacion previa

por los Revisores Urbanos)

7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de mis de 5 pisos ylo mas de 3,000 m2
de area techada)

7.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA {a excepeion

de las previstas en la Modalidad D)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, debidamente suscrilo por el administrada y por los
profesionales responsables, sefialando el numero de recibo y fecha
de pago del ramile de Licencia de Edificacion (03 juegos originales)
En caso que el administrado no sea el propielario del predio,

debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso &l administrado sea una persona juridica,

declaracion jurada del representante legal sefialando

lque cuenta con representacion vigente, consignando datos

de la Partida Registral y el asiento en el que conste

inscrita la misma

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 110
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE

. ' .
TRAMITACION CLECCION 18510 e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o TOIT= 4,150 Evatuacton | P20 | MNCIODE 1 copperente ! i Vs
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % o S diw“ PRacEg‘!MNENT PARA -
endias
Bz o e oS | s o | s H fé b RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el 6.58% 3.0
7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion
VIVIENDA 5 |Para iones, liaci a licik la copia de! de Il
que acredila la declaraloria de labrica o de edificacion con sus respectivos
7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defeclo
EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE copia del Cerlificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, a la Licencia de
DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION Obra o de Edificacion de la consbruccion existente
(declarados por el Ministerio de Cultura) 6 |En caso de demoliciones parciales o lotales. cuya edificacion no pueda
acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion
7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES asi como el plano de planta de |a edificacion a demoler, diferenciando en el
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS perjuicio de las sanciones que |a Municipalidad respectiva considere
{que Individugimente o en conjunto cuenten con 7 |Encaso de demolicionss lolales o parciales de adificaciones cuya declaratoria
cuenten con un maximo de 30,000 m2de area techada) de labrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no
7.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto acredilar la autorizacién del
cuenten con un maximo de 15,000 m2 titular de la carga o gravamen
de area techada) 8 |Enelcaso que el predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y
propiedad comiin se adjunta copia del Reglamento Intero, el plana de independizacian
7.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS cor iente a la unidad i iaria y la autorizacion de la Junta de
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 occupantes) Propietarios, segun comesponda

9 |Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
7.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

Documentacion Técnica oR0 ViN Crg
(03 juegos originales y en archivo digital) Qb 0E 404,

10 |Plano de Ubicacién y Localizacion segin formala
11 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Base Legal Estructuras, Instalaciones Sanitanias, Instalaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Eléctricas y alros, de ser el caso, firmados y sellados por los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales responsables del proyecio y por el administrado
Decrelo Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, Art 13, 15 d| do las pondientes memorias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, Art 10, 25, por cada especi Encaso de on o de delacion con
Decrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, Art 3,543, 57, 58, 60, 61 | modificacion estructural, aumenta de area techada o cambio de uso
65, 66 ademas indicar en plano la diferencia de la edificacion proyectada de la
Ley N°® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion,
Simplificacion De Procedimientas y Permisos Para la licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obray
Promocién Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais declaraloria de edificacion
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14) 12 |Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la infervencion de los delegados Ad Hoc del Centro Nacional

de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres -
CENEPRED

13 |Piano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en el Art 33 de la

Horma Tecnica E 050 *Suelo y Cimentaciones "del RNE, acompanado
de la Memoria descriptiva que precise las caracleristicas

de |a obra ademas de las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sotanos; complementando con fotos

Esta documentacion debe ser presentada en archivo digital

(01 juego)

14 |Ceriificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, asimismoe en caso de
ampliacion de vivienda Multifamiliar, obras de remodelacion de vivienda
Unifamiliar a Multifamiliar o a olros fines diferenles al de vivienda

15 |Estudio de Macanica de Suelos, sagin los casos

que eslablece al RNE

16 |Cerfificacion Ambiental, exceplo para las edificaciones.

de vivienda, comercio y oficings en areas urbanas, ubicadas dentro de
una jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarilado, electrificacion, vias de comunicacion

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que e encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 111




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ;c' i
TERECHG BE =
QuUiIsSITOS
3 JE TRAMITACION CALIFCACION o || ronon INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
DE DENOMIKACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO LELAL) § [asionlecoiven| proceoment | COMPETENTE
ORDEN W DENOMINACION 0DIGO! o
e | s o ] s |5 % Ll RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
| & ] 3

y vias de transporte
17 |Estudio de Impacio Vial, aprobado por las entidades competentes
Unicamente en los casos que el Regiamento Nacional

de i -RNE o ¥ que se
conforme a dicho reglamento, salva que los documentos y planos del
proyecto plen los criterios, condiciones, caracteristicas,

alcances y requisitos exigidos en el Reglamento Nacional de Edificaciones
18 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesia en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente
a) Planos de arquitectura deben contener
- Plano de Levantamiento de |a edificacion exislente, que
grafique las elementos a eliminar, ampliar ylo remodelar
- Plano de la edificacion resullante
- Para obras de Puesta en Valor Historico
deben graficar los elemenlos
arquitectonicos con valor hislarico menumental
propios de la edificacion, idenlificandolos claramente
v aquelios que bjeto de rest:
reconsiruccion o conservacion, de ser el caso
b) Plancs de estructura debe diferenciar los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
delaland e
c) Planos de instalaciones deben;
- Diferenciar claramente las instalaciones que

Se van a incorporar y las que s& eliminan,
detall d los h
- Evaluar I factibilidad de servicios teniendo
&n cuenta la ampliacion de cargas de elechricidad 11.30% 459.00
y de dolacion de agua potable
19 |La documentacion Técnica debera contener el sello Conforme y
Ia firma de los corespondientes Revisores Urbanas.

B |VERIFICACION TECNICA
Para dar inicio a la ejecucion de la obra aulorizada con la Licencia
de Edificacion debe presentar hasta dos (02) dias habiles antes de la
fecha de inicio de obra lo siguiente:
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por &l Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de obra.
2 |Anexo H debidamente suscrito
3 |Siel pago por Verificacion Técnica es abonado en la Municipalidad los
dalos correspondientes sl monto, numero de comprobante y fecha de paga
sa consignan en el Anexo H, Si el pago es efecluado en el colegio
profesional respectivo, se presenta adjunto al Anexo H una copia del
recibo de pago
4 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Poliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse cen cobertura por dafios
materiales y personales a ferceros y coma complemento al P
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26750, Ley de Modernizacion de la Sequridad Social f
en Salud. Esle documento se entrega obligatoriamente ala
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del
proceso edificalorio
Notas:
(a) El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos, es

el documento aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion

¥ , de libre duccion, lo suscriben el ini ¥

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 112




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
TRAMITACION SRR AN A0 | ooe | AvroRo . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

LA  EvaluRcion | o soLveR | procepienT | COMPETENTE .
s ) RESOLVER ' X
hébiles) RECONSIDERACION . APELAFMN

e
i)

REQUISITOS

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/
ORDEN e DENOMINACION CODIGO!
usicacion [ (e UM si.

los profesionales responsables del proyecto y tiene caracter de

0N jur alai ion y que se
presentan. Este formulario tiene merito de inscripcion registral

(b} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y frmados por el profesional
responsable de los mismes, por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante
(c) La Péliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Uil anterior al inicio de la
obra y debe lener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(d) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de enconirarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efeclo vinculante
para el procedimiento cuando se frate del mismo
proyeclo sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanistcos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(&) En casa de proyectos de gran magnitud, los.
planos padran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su faci lectura,
conjuntamente con &l plano del proyecto integral
(f) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoo
del INDECI en proyeclos de adificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos, edificaciones de
concurrencia masiva de publico
Mo se requiere su participacian en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5} pisos
en las cuales la circulacion comin flegue solo hasta
el quinto piso, y el (los) pisofs) superior(es)
forme(n) una unidad inmabiliaria
(9) El inicio de la ejecucion de las obras aulerizadas
con la Licencia de Edificacion, a excepcion de las obras p
fiene que presentar hasta dos {02) dias habiles anles de s fecha de
inicio de obra, el anexo H debidamente suscrito, la Poliza CAR (Todo Riesgo
Conlratista) que inciuya la Pdliza de Responsabilidad Civil, copia del recibo
de pago por revision técnica, Cronograma de visitas de Inspeccion
(h) La licencia iena una vigencia de kreinta y seis (36) meses, contados a partir de la
fecha de su emision, prorogable por doce (12) meses calendarios y por Unica vez
(i) El informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento

7.9 DEMOLICIONES TOTALES DE 5 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1} APELACION

EDIFICACIONES (de 5o mas pisos de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gratuite X dias D::!vc"m" *3::::‘“ Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal

altura o aguellas que requieran el uso Requisitos comunes Formulario wam:ﬁ:

de explosivos) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito 41,42, 43/

2 |Encaso que el solicitante no sea el propietario del pradio, 44, 45y 46/ :
I deberan resohv 1 deberan resov

Base Legal e debera presentar la escritura piblica que acredite el GO Sizs pereifiie y Sebera Feashimrys 0 | Pelonoy citiordn e ersiee

2) El témino para la interposicion | 2) EI témino para la inferposicion de los
de los recursos administalivos es de (15)]  recursos adminishiativos es ias
ode

el plazo de reinta (30) dias einta (30) dias =
Ley de Regulacion de Habiilaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
v modificatonias (25.09.07). Arts 10, 25y 31
de Licencias de |

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 423,

47,5157 y58

Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Parala
Promocian ¥ Dinamizacién De La Inversion En El Pais
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14}

derecho a edificar

Conslitucion de la empresa y copia literal del

pader expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de prasentacicn de

los documentos, en caso que el solicitante s2a una
persona juridica.

Dacleracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nomero de compro-
bante de pago de la tasa municipal corespondiente a la
verificacion administrativa

Paortal MPC

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 113
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~ DERECHO DE .

REQUISITOS CALIFICACION ;
i TRAMITACION PLAZO AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

WT=4,150) Evaluacion ], **A | MCIODE | o o e ¢
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO g et RE SOLVER | PROCEDIMIENT PARA
ORDEN [ DENOMINACION coDIGo/ o R B 0 i
weicAcion | P UIT) sl. S| 5| 5|t RECONSIDERACION APELACION
- o b

6  |Copia del documento que acredite |a daclaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planas
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o Ia Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente

7 |En caso la edificacion no pueda acredilarse con la
aulorizacion respectiva, se debera presentar

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

72. Plano de plenta de la edificacion a demaler
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas yio gravamenes, 0

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 114
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DERECHO DE
REQUISITOS CALI
" TRAMITACION R | rTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
BT Evaluacion | P | MCODE | comperente -
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARID / 2 RESOLVER Cin
ORDEN ' DENOMINACION CODIGO! B 2 | (endes o > > A
wowcon | um | st | 8 % 5 | haies) RESOLVER RECONSIDERACION . APELACION
acteditar la autorizacion del tular de la carga 6 vy

ravamen

Documentacion Técnica

9 |Plano de Ubicacion y Lacalizacion segun formato.

10 [Planos de plantas a escala 1175, dimensionados

adecuadamente, en el que se defineara las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de |a fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad

11 |Piano de ceramiento del predio, cuando se frate de

demolicion total.

12 |Memoria descripliva de los frabajos arealizar y

del procedimiento de demolicion a ulilizer, donde

58 consideren las medidas de sequridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia

13 |Encaso de uso de explosivos, se dabera presentar

ademas lo siguiente

) Autorizaciones de las auloridades compelentes
{SUCAMEC, Comando Conjunio de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun camesponda.

b) Copia del cargo del documento drigido a los
propietarios ylu ocupantes de las edificaciones
colindantes ala obra, comunicandolss las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

8 |VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse nolificado el dictamen Conforme:
del Proyecto se debe presentar lo siguiente

1 |G de Visitas de ion, debid,
suscrilo por el Responsable de Obra y el Supenasor
Municipal.

2 |Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicada en el FUE

3 |indicacion del numera de comprobante de pago de la lasa
comespondiente a la verificacion tecnica

4 [Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Rasponsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecularse con coberlura por dafios 5.99% 24870
materiales y personales a lerceros.

mayor ala duracion del proceso edificatorio

Holas

{a) Tados los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
&n todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por &l solicitante y
los profesionales que interviene

() Todos los planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y frmados por el profesional
rasponsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y frmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil s enfrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obray debe laner una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicio de as obras de demolicion
can una antelacian de 15 dias calendarios, en

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma. Pagina 115
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\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

y Decreto Suprema N° 009-2018-VIVIENDA

" Ley N® 30230 Ley que establece medidas Tribulanas,
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la
Promocion y Dinamizacion de la Inversion en el Pais.

* Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2612 14}

" Ordenanza Municipal N® 027-2014 (26.12.14)

"

MNacional de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos v alcances.
establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento. (™)

i por las entidades n los casos que se requiera

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o
Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de Arqui a (plantas, corles y els )

&n los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada

¥ su respectiva Memoria Descriptiva, considerande

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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bk T
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) vy
At
DERECHO DE
- PR B TRAWTACION | CALIFICACION o || sroon INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / AL 8 Evaluacion] e oor ver| PROCEDIMIENT CONEETTIOE
DENOMINACION en dias (+]
o ¥, u‘é%'if& (% UIT) sl E % % (hm) RESLAVER RECONSIDERAGION APELACION
<< o = .
caso de no haberlo declarado en el FUE
() Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujelo a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4,
() La licencia tene una vigencia de breinta y seis {36)
meses.
&  [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 Gerencia de Gerenle 1} RECONSIDERACION 1) APELACION
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa Requisitos comunes. Formulario dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
por la Comisién Técnica ) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito y, de ser el caso, por los Profesionales Responsables, 41,42 43/ 9.4T% 393.20 Documental Desarrolio Desaroflo Urbano
en el que se indica el numero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago 44,45y 46/ y Archive Urbano
8.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE 2 |Encaso que el solicilante de la licencia no sea el propietario del predio, GO/ Central 2 El témino para 2 interposicién | 2) EI iérmino para la interposicien de los
INDUSTRIA. se debera presentar |a escritura publica que acredite el derecho a edificar Portal MPC de los recursos de | recursos es de quince (15) dias
3 |Sies Representante de una Persona Juridica, Vigencia de Poder quince (15) dias pereniorios y deberan | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES expeida por el Regisiro de Personas Juridicas con una anfiguedad  recatvercs en el plozo ce 1ate 50) ol L bt
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS no mayor a freinta (30) dias calendarios.
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS 4 |Decleracion Jurada de los prolesionales que intervienen en el Proyecio,
(que individualmente o en conjunto cuenten sefialando enconfrarse habiles para el ejercicio de la Profesion
con mas de 30,000 m2 de drea construida)
Documentacion Técnica
8.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten 5  |Certficado de Factibiidad de Senvicios para Obra Nueva, de Vivienda Multifamiliar
con més de 15,000 m2 de irea construida) o fines diferente al de vivienda
6 | Documentacion Tecnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por:
8.4 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS - Plano de Ubicacion y Localizacion, segun fermato
(de mas de 20,000 ocupantes) - Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y ofras, de ser el caso,
8.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, firmados y sellados por los Profesionales Responsables del Proyecto y por el Propietano,
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS adjuntando las correspondientes memorias justificativas por cada especialidad.
DE EXPENDIC DE COMBUSTIBLES - Plano de Seguridad y Evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados
Y TERMINALES DE TRANSPORTE Ad Hoc del CENEPRED en i en las
C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva del publico.
Base Legal - De ser el caso Plano de Sestenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo
* Ley de Regulacian de Habilitaciones eslablecido en el Arl. 33" de la Norma E 050 dsl RNE, acompariado de la .§‘ <
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 22090 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones = &
y modificatorias, segin colindantes; indicando el nimera de pisos y solanos, complementando con fotos. «L 3 \I
Decrelo Legislativo N* 1225 (25.09.2015) - Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE %7:%
* Regl de Licencias de | 7 |Copia del Comprobante de Pago para Revision del Proyeclo ’1,03‘9
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo 8 |Estudic de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, W
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.4, comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de
47 y 52, Decreto Supremo N® 012-2015-VIVIENDA, Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprebado por el
Decreto Supremo N® 014-2015-VIVIENDA, Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento. (**)
9 |Estudio de Impaclo Vial, (nicamenle en los casos que el Reglamento
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) g g
DERECHO DE . o
“_ W L TRAMITACION AR a0 | oo | Avtorono INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSDS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO L) & dResoLver| proceomient | “4PETE - e
5 i (]
sy Y Lot wooay | wum | s | 5 % | RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< =z

- Plana de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los

elemenlos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elamentos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historco

se debe graficar en los planos los elemenios

arquitectonicos con valer historico monumental

propios de la edificacion, identificandose

aquellos que seran objeto de restauracian,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Pianos de Estructura y Memoria Justificativa, en los casos de
Obras de Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valer y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra
Debe dif los estructurale:
los que se eliminaran y los nuevos, los U
c) Planos de Instalaciones y Memona Justificaliva, de ser necesario, donde
- Se diferencien los punlos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; delallandose

adecuadamente los empaimes.
- Se evaluara la lactibilidad da servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dolacion de agua potable
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva
y de Propiedad Comn, debera ademés presentarse ke siguiente

- Aultorizacion de la Junla de Propietarios.

- Reglamento Interna

- Planos de Independizacion comespondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber oblanido
el dictamen Conforme en las especialidades de Arquitectura y Estructuras
debera presentar la documentacion cilada en la Verificacion Técnica

B |VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el ultimo dictamen Canforme del Proyecte

se debe presentar lo siguiente

1 |Anexo H, debidaments suscrito

a) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Responsable de Obra.

b) Cronograma de Visitas de Inspaccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
) La fecha, monto y niimero de comprobante que acredite el pago efectuada 15.74% 853.30
correspondiente ala Verificacion Téenica

2 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contrabista) segun las caracteristicas de la obra

que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos maleriales y personales

a terceros, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificalorio

Notas:
(8) EI Formularia y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuendo corresponda
frmadas por el propietario o por el solicitante y los profasionales que interviene.
(b} Todos los planos y documentos técnicos deben estar seliados y firmados por el
Profesional Responsable de los mismos y firmados por el Propietario o solicitante
(c) Debe i elinicio del pr ficalorio con una antelacion de quince
(15) dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE. e
(d) La licencia tiene una vigencia de treints y seis (36) meses,
(#) Se podra adjuntar las Copias de los Planos del Anleproyacto aprobado
de enconlrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efeclo vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo prayecto sin modificaciones,
aun cuando hayan vaniado los Parametros Urbanisticos y Edificatorios
con los que fue aprobado.

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 117
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N
DERECHO DE LIFICA
- R e R TRAMITACION e scoon PO | wacione | Automoa INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO LA g | Evalusclon]. ) ver| PRoCEDIMENT °°M:ffmm¢
i en dias 0
ORDEN N DENOMINACIGN ug?c“;ggn UM sl .§ % 5 (m, RESOLVER RECONSIDERACION + APELACION
< S
(f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados
en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral X,
(g) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc en proyectos de edificaciones =
de uso residencial mayores de cinco (3) pisos hasta diez (10) pisos.
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco
(5) pisos en las cuales la circulacion comun llegue solo hasta el quinto
piso, y el {los) piso(s) supericr{es) forme{n) una unidad inmobiliaria
9 [MODIFICACION DE PROYECTOS YiO X 1% Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Solicitud Formulario dias Recepcion deDesanallo | Garente ge General de Desanollo Ubano Gerencia Municipal
2 |indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa o 2.58% 107.00 JS:;::'?F":L";‘ thixeo
9.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA municipal comespondiente. GRDAG! ) 2) EI lemno para la interposicion | 2) EI termino para 1a interposicion de los
MODALIDAD B (antes de emitida 3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la Portal MPC d2 los recurscs administatvos es de (15)|  recurses administrativos es de ' (15) dias
la Licencia de Edificacion) modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion dies perenkinios.f deberdn resolvecse. en || pestntorios.y: debechn rasolverss an ol plazode
el plazo de reinia (30} dias. feinta (30) dias
que coresponda
9.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS T |Solicitud X 2% Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDADES € y D - COMISION 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D Formulario dias Recepcion e Desarollo | Geente de General de Desartalio Urbano Gerencia Municial
TECHICA (antes de emitida la Licencia que sean materia de la modificacion propuesta o A?::::::':E:vil tkians
de Edificacion) 3 |Planos del Proyecto modificado GRDAC/ 2) El témino para la interposicion | 2) Bl lerming para la interposicion de los
4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision Portal MPC. de los recursas esde(15)]  recurs de’ (15) dias
Base Legal de la Comision Técnica, de corresponder dias perenlorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
* Reglamento de Licencias de Habiitacion 5 |indicacion del numero de comprobante de paga de la tasa 2.56% 107.00 el plazo de treinta (30} dias. wreinta (30) dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrato municipal comespondiente
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
loria (04.05.13). Arl. 60.
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
9.3 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrilo X Gerencia de | Gerente General
MODALIDAD A (modificaciones 2 |Documentacion téenica necesaria exigida parala Formulario Recepcion de Desarrolio
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta ot :2:::?:‘;5;' Urbano
3 [indicacion del ndmero de comprobante de pago de fa tasa GRDAC/ 2.58% 107.00
Base Legal municipal correspondiente Portal MPC
* Reglamento de Licencias de Habililacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art 60
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
9.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrilo X 15 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD B {modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida parala Formulario dias Recepcion de Desamollo  Gerente de General de Desanallo Urbano Gerencia Municipal
sustanciales) 3 |Modalidad By de scuerdo a ls modificacion propussta o1 ] e
Base Legal 4 |Factbilidades de Servicios de corresponder GRDAC/ 2) El término para Ia interposicion | 2) E1 término para la interpasicion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion §  |indicacion del numerc de comprobants de pago de la tasa Portal MPC 2.58% 107.00 de los recursos esde(15)|  recusos es de’ (15) dias
Urbanay Licencias de Edficacion, Decreto |municipal correspondiente dias perenlorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
Supremo N°008-2013-VIVIENDA y modifica el plazo de weinta (30) dias treanta (30) dias
toria {04.05.13). Art. 60
Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14)
9.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito X 25 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA 2 |indicacién del nimera de comprobante de pago de la tasa Formulario 258% 107.00 dias Recepcion de Desamollo | Gerante de General de Desarollo Urbano Gerencia Municipa!
({modificaciones sustanciales) municipal comespondiente ; o1/ mz‘z";::{‘;l Urbaro
3 JCopia del comprobante de pago por derecho de revision de ", S GRDAC/ 2) El témmino para 2 interposicion | 2) El término para la interposicion de los
Base Legal la Comisian Tecnica 4‘; o Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)) recursos administrativos es de ' (15) dias
* Reglamento de Licencias de Habiltacion 4 |Documentos exigidos para fas modalidades C y D que x5 Wﬁméﬂ resolverse en | perentorios y deberan resolverse en ol plaze de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sean materia de la modificacion propuesta § = 2 CL ‘Q DRSO, m"ﬂlas e () den
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Planos del proyecto modificada Q
toria (04 05 13) Art 60 6 |Factibilidad de Servicios de coresponder
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14) b

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO/
UBICACION

=41

(% UIm

Sl.

PLAZO

RESOLVER|
{en dias
ibies)

INICIO DE
PROCEDIMIENT
o

" INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERACION

-+ 'APELACION

—

9.6 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS
(modificaciones sustanciales)

Base Legal
* Regl to de Licencias ds +
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art 60
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N* 050-2001-MTC Art 54
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Anexo H del FUE debidamente suscrito
Documentos exigidos para la Modalidad C. que sean
maleria de la modificacionm propuesta
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los
Rewvisores Urbanos que corresponda
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal comespondiente.
Notas:
(a) Todos los documentos seran prasentados por
duplicado
(b) El Formulario ¥ sus anexos deben ser visados
&n lodas sus paginas y cuande cormesponda,
firmados por el propistano o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos lécnicos deben
astar sellados y frmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanes; y firmados por el propietario o solicitante
H{d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas
que no implican disminucion de los parametros
banisticos y edifi aplicables, di
de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del area techada, incramento de la densidad neta
yla cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el ramite de Conformidad de Obra
{e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado parala
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A,
() Para lodos los casos de modifcaciones debera adjuntar aulorizacion de construccion
correspondiente para el elemnto ylo emitida por la DGAC

Formulario
ot
GRDAC!
Portal MPC

2.58%

107.00

dias

Gerencia de
Recepcion
Decumental y
Aschivo Central

Gerenle General
de Desarmalio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desanollo Urbano

2) El temino para Ia interposicion

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) Bl temino para la inlerposicion de los

de los recursor de (15)
dias perentonos y deberdn resolverse en
el plazo de treinta (30) dias

recursos de* (15) dias
perentonios y deberan resolverse en el plazo de
reinta (30) dias

10 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B, C y D)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 62 y 47
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14)

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Anexa C del FUE - Pre Declaralona de Edificacion,

debidamente suscrito y por triplicado

En caso que litular del deracho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

&) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en case
que el solicitante de la kicencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de prasentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Indicacion del nimero de

de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad
Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
&n todas sus paginas y cuando comesponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Formulario
48/
GO/

Portal MPC

3.48%

144 40

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrcllo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desamollo Urbano

2) Bl témino para la interpasicion
de los recurses administrativos es de (15)
dias perentorios y deberan resolverse en
el plaza de treinta (30) dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El temino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentonas y deberan resolverse en el plazo de
frewnta (30) dias
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Ley de Requ det
Arl. 28"
* Decrelo Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07 16) que modifica
el Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA
Art 63 y47°

Urbanas y E , Arl 25°,

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

debera acredilar |a representacion del bitular

Copia de los planos de Ubicacion y de Arquilectura aprobados, comespondientes a la
Licencia de Edificacion por triplicado.

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el sdministrado no

cuente con esle documento, puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha
fecha.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben los documentos
Comprobante de pago por derechos de conformidad de obra.

Notas:

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponda,

firmados por el propietanio o por el solicitante y los profesionales que interviene

(b) Los requisites antes enumerados tienen condicion de declracion jurada de las
personas que los sucriben.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

REQUISITOS DERECHO DE [
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
N m PARA INICIO DE COMPETENTE b i
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / RESOLVER| PROCEDIMIENT | =L - —
DENOMINACION
it oo | eum s, oy 0 REdOLVER RECONSIDERACION APELACION
los profesionales que interviene
11 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA Gerencia de Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES 431% 17890 Recopcin. | e Doy Gerente de General de Desarrollo Gerencia Municipal
(Para las Modalidades: A, B, C y D) E:;wmn‘ec'::k; Urbang Urbang
2) El término para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
de los recursos de(15)|  recursos esde’ (15) dias
dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios v deberan resolverse en el plazo de
el plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias
11.1 Para Edifi con Licencia A Formulario Unico de conformidad de obra y declaratona de edificacion debidamente Formulario
lienado por triplicade, suscrito por el solicitanle y, de ser el caso, por profesionales 471
Base Legal responsables. GO/
* Ley N° 30494 (02.08.16), Ley que modiifca la Ley N° 28090 En caso de quien solicite la conformidad de obra no sea el propietario del predio, Portal MPC
Ley de Requlacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, Art 25°, debera acreditar |a representacion del itular
Mgt 28° En los casos de persona juridica, se acompafia la vigencia del poder comespondiente.
* Decreto Supremo N* 009-2016-VIVIENDA (23.07 16) que modifica Copia de los planos de Ubicacion y de Arquilectura aprobados, comespondientes a la
el Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA v 014-2015-VIVIENDA Licencia de Edificacion por triplicade
Arl 63"y 47° Declaracion Jurada frmada par el pr de obra o el ional en
o ingenieria desigendo por el administado como profesional constatador de obra,
manifestando que ésta se ha realizado conforme 4 los planos aprobados de licencia de
Documento que registre [a fecha de ejecucion de |a obra. En caso el administrado no
cuente con este documenlo, puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha
fecha.
Comprobanle de pago por derechos de conformidad de obra
Notas:
(&} E| Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando comesponda.
firmados por el propietario o por el solicitante y las profesionales que interviene
(b) Los reguisites antes enumerados tienen condicion de declracion jurada de las
personas que los sucriben.
11.2 Para Edi i con Licencia Modalidad B, C y D: Formulario Unico de d de obray ia d Formulario %
llenado por biplicado, suscrito por el soficitante y, de ser el caso, por profesionales 42,43y 47/ dias
Base Legal responsables. GO/ calendario
* Ley N°® 30494 (02 08 16), Ley que modiffca la Ley N* 29090 En caso ds quien solicite |a conformidad de obra no sea el propietario del predic Portal MPC

S
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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L
REQUISITOS DERECHO DE —T"c,\ iccacion :
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO!
at UIT= 4,150) Evaluacion] "4 | MCODE |} oopereie : i
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO | % ———resoLveR| PRocEORMIENT | “OEEE —
DENOMINACION 5 en dias o -
JRUeN - oot | wum | e E § é b RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
= g
12 |CONFORMIDAD DE OB-RAY DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES (PARA VARIACIONES
"NO SUSTANCIALES" Y SIEMPRE QUE CUMPLAN CON
LA NORMATIVA)
12.1 Para Edificaciones con Licencia Modalidad A: La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente Formulario 6.20% 257.20 X Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
suscrito y por iplicade 42,43, 45, 46 Recepcion de Desarolio Gerente de General de Desamollo Gerencia Monicipal
Base Legal [En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obluvo la Licencia y 47IGO/ A?::i\::f:n;:‘u:\ P Urbano
* Ley N* 30494 (02 08 16), Ley que modifca la Ley N* 29090 de Edificacion, debera presentar la escritura piblica que acredile el derecho a edificar, si es Portal MPC 2) El termino para la interposicion | 2) EI térmmo para la interposicion de los
Ley de Requlacion de Habilitacienes Urbanas y Edifi representante de una persona juridica debra presentar la vigencia de poder expedida por el de los recursos administrativos es de (15))  recursos administrativos es de ' (15) dias
Art 28° Registro de Personas uridicas con una antuguedad no mayor a reinta (30) dias calendario dias perentorios y deberan resolverse en | perentorics y deberdn fesohversc en el plazo de
 Decreto Supremo N* 009.2016-VIVIENDA (23 07 16) que modifica Los planos de replantea por fiplicado: planos de ubicacién y de arqitectura {plantas, cortes y #piazo de einla {30y s Wit (30) chas,
el Decreto Suprema 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
A 6021°, 64.1° corespondan a la obra ejecutada, debidamente suscrilos por el adminisirado y el profesional
oel en arg ingenieria por el i como
profesional constaldor de obra
La copia de la seccion del cuaderno de Obra y de los planos respectivos que acraditan que las(s)
imodificacian(es) fua(ron) puesta(s) a consideracion y aprobacion del proyectista responsable
del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s) antes de su ejecucion
La carta que acredita la autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones,
lan caso esle no de obra, niel de obra
La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de abra
El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra En caso no se cuente con este
documento, el administrado puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha
12.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad B,C y D: La seccion dal FUE - Conformidad de Obra y Declaralona de Edificacion, debidamente Formulario Modalidad B X 15 Getenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
suscrito y por triplicado 42,43, 45,46 6.20% 257.20 dias Recepcion de Desamolio Gesente de General de Desarmolio Gerencia Municipal
Base Legal En caso que el fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia y 4710/ calendario AE::":;‘EC"::"; Leang Urbano
* Decreto Suprema N® 009-2016-VIVIENDA (23 07 16) que modifica de Edificacion, debera presentar la escrilura pablica que acredite el derecho a edificar, sies Portal MPC Modalidad Cy D 2) El témine para la inlerpossicion | 2) El termino para la interposicion de los
&l Decrelo Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA representante de una persona juridica debra presentar la vigencia de poder axpadida por el 6.32% 26240 de los recursos administrativos es de (15) recursos adminisrativos es de * (15) dias
Brt 47°,48° 5417 643° B4 A"y 645" Registro de Personas uridicas con una antuguedad no mayor a reinta (30) dias calendario dias perentorios y deberan resolverse en | parentorios y deberan resalverse en el plazo de
B i el plazo de Weinta (30) dias beinta (30) dias
Los planos de replantec por Inplicado’ planos de ubicacion y de argiectura (plantas, cortes y
elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprebado y que
comespondan ala obra ejeculada, debidamente suscrilos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquilectura o ingenieria desigando por &l administrado como
profesional constatdor de obra
La carta que acradita la autorizacion del proyectisla original para realizar las modificaciones,
en caso ésle no sea el responsable de obra, ni el constatdor de obra
La declaracion jurada de habilidad del profesional responsabla o conslatador de obra
Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision, comespondientes a la
especialided de Arquitectura y, de ser el caso, al CENEPRED
El documento que registra la fecha de ejecucién de la obra
En caso el administrado no cuente con documento que registre |a fecha de ejecucion de la
obra, éste puede suscribir y presentar una declaracion jurada en Ia que indique dicha fecha
13 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA Soliciud segin formato X 3 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato dias Recepeion de Desamollo | Gesante de General de Desarralio Urbano Gerencia Municipal
13.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B Planos de arq {plantas, cortes y elevacionas) en ]
escala 1/100 2) EI téeming para la imterposicion | 2) EI término para la interposicion de los
Base Legal Declaracion jurada de habilidad del profesional que [de los recursos adminisirativos es de (15)]  recursos adminisiratvos es de ' (15) dias
s Raal 0 de Licencias de ; mlemene Formulario dias pe:;ll::::' ::tr)‘e;a(nmf)ex:eme en | perentorios y da:::;r; (r;;;j‘::r:e az0 de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa 42,43y 45/
Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modifica municipal correspondiente GOf
toria {04.05.13). Al 61. Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5.25% 218.00
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DERECHO DE
. REQUISITOS e 5
(U= 4150

CALIFICACION .
PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
Evaluacion]  PARA INICIO DE

COMPETENTE

ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO!

UBICACION

RESOLVER|

(% UM

Sl

Ealaash

en dias

PROCEDIMIENT
o

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

MNota:
Todos los planos y documentos lécnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

Agola via
Administrativa

13.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D

Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Saliciud segun formalo
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Planos de arqu (planta, cortes y iones) en
escala 1/100
Planos de sequridad y evacuacion amoblados, en
las Modalidades C y D. cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Declaracion jurada de habilidad del profesicnal que
interviene
Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
solo para las modalidades de aprobacion C y D.
Indicacién del nimera de comprobante de pago de la lasa
[municipal comespondiente.
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y frmados por el
propielario o solicitante

Formulario
42,43y 45/
GO/
Portal MPC

677%

281.10

dias

Gerencia de
Recepcién
Documental y
Archiva Gentral

Gerente General
de Desamolio
Urbanc

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desamolio Urbano

2) El téminc para la interposicion
de  los recursos administrativos es de (15)
dias perentonos y deberan resclverse en
el plazo de tremta (30) dias.

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El termino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en ef plazo de
freinta (30) dias

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julic de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal
Re de Licencias de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo H° 008-2013-VIVIENDA Art. 68
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12 14)

FUE Conformidad de Obra y Declaratona de Edificacion
por triplicado

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y rapresente al fitular, en caso que

el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
propielaric del predio

Constitucion de la empresa y copia fiteral del poder
expedidos por el Registre de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica

Documentacion técnica, frmada por el profesional

constatador, compuesta por

a) Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato

b) Planos de Arquilecturs (planrias, corles y
elevaciones)

c] Memoria descriptva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obia

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado

Declaracion jurada de habilidad del profesional

constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o

Jdemoliciones a regulanzar, debera presentarse ademas:

Copia del documenlo que acredite la declaraloria de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sida expedido por

Ila municipalidad; ¢ copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacion de Obra, ¢ la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente que no es

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,42, 43/
44,45y 46/
GO/
Portal MPC
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~

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerentle General
de Desarolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desanollo Urbano

2) €l termino para la inlerposicion

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El lenmino para la interposicion de los

de  los recursos de (15)
dias perentorios y deberan resolverse en
el plazo de treinta (30) dias

recursos de' (15 dias
perentarios y deberan resolverse en el plazo de
wreinta (30) dias
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DERECHO DE . ‘
= LRSI TRAMITACION o acol o | oo | AuToRom INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSCS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eaa IR GE g Evaluacion] - ven] procEDMIENT et -
en dias [e]
ORDEN 4 e woeromn | mwom | s | § ,% § ke FESOUER | RECONSIDERACION SEELACION
= L
matena de regularizacian
9 |En caso de demoliciones lotales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscritaen el
Regislro de Predios, ss presenlara ademas documento
que acredite que sobre él no recaigan cargas ylo
gravamenes; o autorizacion del titular de la carga o
gravamen
10 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 3.45% 143.00
municipal correspondiente
11 {Indicacion del nimero de comprobante de pago de la multa
por construir sin ficencia.
Notas:
(a) €1 Formularic y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y frmadas por el profesional
responsable o constalador de los mismas
y firmados por el propietario o solicilante
{c) Laregularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no lengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembra de 2008
15 IREVALIDACION DE LICENCIA DE X 10 Gerenciade | Gerenle Genesal 1} RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1 Jsolicitud frmada por el sofcitante Formulario dias Recepcion | - de Desarolo | Gerante de General de Desarrollo Lirbana Gerencia hunicipal
2 on del nii de comprobante de pago de la lasa 41,42y 43/ 451% 187.00 A?ﬂf::zﬁ:'!l ]
Base Legal municipal correspondiente GOf 2) El termino para la interposicion | 2) €1 terminc para la interposicion da los
Ley de Regulacion de Habiliaciones Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administativos es de * (15 dias
Urbenas y de Edificacianes, Ley N° 2030 Mota: dias perenlorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
\ modifcalorias (25 00 07). At 11 La Revalidaciin de Licencia soko proced paraos Siplocne tesvn (Y] el ek ) e
Reqgl: de Licencias de Habili casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrato posterioridadal 06 10,2003, fecha de publicacion del
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Ar 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) olorgada dentro de los diez {10) dias habiles de
presentada
16 ﬁORROGAM LA LICENCIADE 1 |Solicitud frmada por el solicitante. X 3 Gerencia de Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Formulario Gratuito dias Recepcion de Desarollo | Gecente de General de Desarmollo Urbano Gesencia Municipal
ot Documental y Urbano
Archivo Central o
Base Legal GRDAC/! 2) El temino para la interposicion | 2) EI témuno para la interposicion de los
Ley de Requiacion de Habilitaciones Mota: Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos es de ' (15) dias
Urbanas y de Edificaciones, Lay N° 28090 La prémoga deberd solicitarse dentro de los 30 s peranierioy.deberin [k arse an | pusslorkes ikberdn, Uesolirss anel plazy e
'y modificatorias (25.09.07). Art. 11 dias calendarios anteriores al vencimiento de la < o0 0 e Y e Arilaks (0) e
R de Licencias de Habili licencia materia de pramoga
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrato
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Arl 3
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que $e encueniren en convenios, Se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE

Base Legal:
“Ley N 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General (11.04.01)
"Ley N 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27.05.03)
“Ley N° 29022 - Ley para la expansion de Infraestructura en
Telecomunicaciones (18.05.07)
‘Ley N° 30228 Ley Que Modifica La Ley N° 29022 Ley Para La Expansion
de Infraestructura En Telecomunicaciones (25.06.14)
*DS N® 003-2015-MTC - Reglamento de la Ley N* 22022, modificado
por la Ley N* 30228 (18.04.15)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Copia simple de |a documentacion que acredile las facullades de representacion, cuando la

solicitud sea suscrita por el representante legal del Solicitante

Copia simple de la Resolucian Ministerial mediante la cual se oforga concesian al Solicitante

para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, el Solicilante sea una Empresa

de Valor Afadido, debe presentar copia simple de la aulorizacion a que se refiere el articulo 33 de

la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple

de la conslancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasive

El Plan de Obras acompanada de la infs ion y on que se detallan

a continuacion

Requisitos Especiales

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyacio

b} Memoria descripliva, detallando la neturaleza de los tabajos a realizar, asi como las
caracleristicas fisicas y lecnicas de las inslalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la
Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para
la instalacion de Eslaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de
estructuras, y planos elécricos, de ser el caso, a escala 1/500 delallado y suscrito por ingeniero
el o eléctrico colegiado, sequn comesponda

) Decl on jurada del ing il colegiado y de la ejecucion de Ia obra,

seguin el formato previsto en el Anexo 4 del D.S. 003-2015-MTC, que indique expr que la
de soporte o superficie sobre la que se inslalara la Infraestuctura de Telecomunicaciones, retne
las condiciones que aseguren su eslabiidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo
tales como sismos, vienlos, entre olros. En el caso de Estaciones de Radiscomunicacion la
declaracion debe considerar ademas el impaclo que las cargas ocasionen sobre las edificaciones
existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los
calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion
posterior de lo declarado

d) En ceso la obra implique la interrupcion del ransito, se debe adjuntar el plano de ubicacion
conteniendo la propuesta de desvios y sefielizacion, e indicar el tempo de interferencia de cada
via, asi como las accionas de miligacion por los inconvenientes dos en la
ejecucian de la inslelacion establecienda la mejor forma de reducr los impactos que esto genere.

) Copia simple del Certficado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacion del Ingeniero
responsable de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos
descritos en el literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Perd

f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2 del D.S. 003-2015-MTC

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se
compromele a adoptar las medidas necesarias para revertir ylo mitigar el ruido, las vibraciones u
obo impacto ambiental durante la on de la de Tt i . 8si
como & cumplr los Limites Maximos Permisibles.

Instrumento de gestion ambiental aprobada por el Ministario

Pago por el derecho de ramite

Requisitos Adicionales Especiales

En el caso que parte o loda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre
areas o bienes prolegidos por leyes especiales, el Solicitante debe adjuntar al FUIIT, la
autorizacion emilida por la autoridad competente

Requisitos Particulares

Parg la instalecion de un Estacion de Radiocomunicaciones adicionalmente debera presentar

Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predic en el que se instalara

la de Tel fones, con una antigiedad no mayor a dos meses de su fecha

de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo

Si e predio es de litularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar
el bien, con fi rmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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- TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURBOS
UIT=4.150) Evaluacion|  "A%% | INCICDE | ooy perenre
DE 'DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g RESOLVER| PROCEDIMIENT PARA
ORDEN DENOMINACION CODIGO! } d {en dias [}
uBicacion | MeUIT) s |8 E., hébies) e RECONSIDERACION APELACION
<<
—
17 | AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES Requisitos Generales: Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1} APELACION
YO ANTENAS DE BASE CELULAR, RADARES U Formulario X Recepcion de Desamollo | Geranta General de Desamollo Urbano Gerencia Municipal
OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA EIFUIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, drigido al ot/ :“:”'""C"'agl Habido
liular de la Enlidad solicitando el otorgamiento de la Autorizacion GRDAC! 161% Ha.70 =t 2) El termino para Ia iterposicion | 2} E1 termino para la inlerposicien de los
Portal MPC de los recursos administrativos es de (15))  recursos administrativos es de ' (15) dias

dias perentorios y deberan resolverse en
el plazo de treinta (30) dias

perentorios y deberan resolverse en el plazo de
reinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
DEREGHO DE
x R IIG TRAMTACION | CALIFICACION wwao || oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURE0S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ CURKED 8 XBB0on oty procEDMENT m:w * = :‘: :
ORDEN L il el LAY U8 B 18 % £ o 5 St RECONSIDERAGION - APELACION
< o § s |- 0
no exisle notario.
10 |En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de
| propiedad comiin, el Solicitante debe presentar copia simple del acuerde suscrito con el representante de la
Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y &l raglamento interno.
(Cuando los aires pertenezcan a un iinico condomino, el acuerda de uso del predio debe ser suscrilo por
éste y también por el representanle de la Junta de Propietarios
Nota
" El plazo de ejecucion para la an de i de Radi de hasla
ciento veinte (120) dias calenladarios.
" Ef plazo de ejecucion para la instalacion de infraestructura de Telecomunicaciones distita a las
Eslaciones de Radiocomunicacian, es de hasta ciento ochenta (180) dies calendarios.
" Excepcionalmente, el Solicitante puede por unica vez requerir una ampliacion del plazo de
la Autorizacion, cuando no se pueda cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no
atribuibles a él; debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras actualizado y acreditar las razones que
que mativan la necesidad de obtener la promoga solicitada. La ampliacion requerida se solicila
con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido, no pudiendo
exceder cienlo ochenta (180) dias calendarios. Ademas tambien es de calificacion sutomatica
“ En la instalacion de una Anlena de menor dimension, del ipo sefialado en el numeral 1.1 de
la Seccion [l del Anexo 2, del Reglamento de la Ley N® 20022, no es necesaria la Aulorizacion
cuando dicha inslalacion hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una Estacion de
R icacion i pravi ala cual dicha Antena se conectara, En esle caso,
el Solicilante comunica previamenle a fa Entidad el inicio y tiempo de instalacian, y de
ser elcaso, la eventual propuesta de desvios y sefalizacion del trafico vehicular ylo peatonal
en caso de interrumpirio; sin perjuicio de la comunicacion que se debe realizar de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 19* del Decreto Supremo N* 003-2015-MTC
* Asimismo, la instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimension descrita en el numeral
1.2 de la Seccion |l del Anexo 2, no requiere de Aulorizacion
18 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS E{eguil'ﬂul Generales: X 20 Gerencia de Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
INFERIORES DE 80M2 DE AREA CONSTRUIDA Formulario dias Recepcion | - de Desarollo | Garene da General de Desarmalio Urbano Gerencia Municipal
1 |Solicitud diigida al Sr. Alcalde, debiendo consignar domicilio procesal 01/ ;:;:m;; Urbno
Base Legal dentro de |a jurisdiccion del Cercado del Callao ¢ de la Region Callao GRDAC! 2} El temino para la nferposicion | 2) El témino para la interposicion de los
‘DL 18270 (12,06 70) 2 |Copia simple de Titulo de Propiedad Portal MPC de los recursas administrativos es de (15) recursos administratives es de ' (15) dias
"Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Piano de Uicacion y plano de Disribucion (02 copias), frmada por dias perentonos y deberén resolverse en | perenioriasy deberdn resolvers en o piazo do
‘DA N° 04:2012-MPC-AL profesional (Arquitecto o Ing. Civ bl bule e ol s
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 |Carta de sequridad de obra frmada por profesional responsable,
indicando eslado de la edificacion
5 |Pago del derecho de tramite 377% 156.50
19 |DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO O Requisitos Generales: X 20 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
FINCA RUINOSA Formulatio dias Recepcion deDesanollo | Gerente de General de Desamollo Urbano Gerencia Municipal
1 |solcitud drigida al S+ Acalde acreditando la causal que motva la o1 oy [
pelician y nombre del propietario del inmueble. Debera consignar GRDAC/! 2 El termino para la interposicion | 2) El términe para la interposicion de los
domicilio procesal denlra de fa jurisdicion del Gercado det Callao o de Portal MPC de los recursos adminisafivos es de (15)]  recursos admnisativos es de  (15) dias
Base Legal: 1a Region Callao dias perentorios y c!e_be'an resolverse en | perentonos y deberan resalverse en el plazo de
Loy N° 27972 (27.05.03) Croquis de Ubicacion con referencia a via principal o1 phoos O et (20} e Ynia (0} s
0. M. 0003-94 (19.02.4) Declaracion Jurada si el predio se encuentra ocupado o no, en el
‘DA N° 04-2012-MPC-AL primer supuesto precisar nombres y direcciones
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de framite 4.44% 184.30
A
Nota
En caso de fratarse de predio declarado monumento, debera
solicilarse opinion al INC-Callao

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO |
CODIGO/
UBICACION

(UIT=4,150)

% Urm)

SI.

Automatico

Evaluacién

PLAZO

RESOLVER|
{en dias
hdbiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENT
o

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

20 |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN

AREA DE DOMINIO PUBLICO EN EL CERCADO DEL
CALLAO Y EN ViA EXPRESA, ARTERIAL,
COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAO

Base legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.0503). Art 79

* Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en maieria de servicios

publicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Ards 4y 5

" Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y
el crecimignlo empresarial, Ley N® 30056
(02.07.13) At 5

* Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011-
SUNASS-CD, (28.10.2011)

* Q. M. N" 000015 (20.09.01)

* 0. M. N® 000055 (18.10.08)

‘0. M. N® 000046 (05.10.10)

‘D A N°04-2012-MPC-AL
Crdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14)

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

Para Conexiones Domiciliarias

Formato de solicitud (distnbucion gratuita o de libre repro-
duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya

r |a siguiente ir !
* Identificacion de |a entidad prestadora de senvicio (EPS)
salicitante y ndmero de RUC.
E ficacion del
indicacion de su DNI
Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
de Is Entidad Prestadora de Servicio.
Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-

de EPScon

dido pot |a Enfidad Prestadora de Servicio.

Documentacion tecnica de la obra asociada a la instalacion:

* Memoria descriptiva de la intervencion, delallando las
caracterisbcas fisicas y tecnicas de las instalaciones.
materia de tramite:

" Plano de ublcacion

Exhibicion del comprobante de pago de la lasa por conceplo

de derecho de tramite

Formulario
o1
GRDAC/
Portal MPC

0.92%

35.00

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

- e
1) RECONSIDERACION 1) APELACION

Gerente de General de Desamolio Urbano Gerencia Municipal

2) El termino para |2 interposicion
de los recursos adminisrativos es de (15),
dias perentorios y deberan resolverse en
&l plazo de treinta (30 dias

2) El mino para la interposicion de los
recursos administraivos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30) dias.

(Obras de emergencia ylo mantenimiento

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-
duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

la siguiente i

* Identificacion de la enlidad prestadora de servicio (EPS)
solicilante y nimero de RUC.

* Idenlificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI

(Copia simple de poder vigente del representante o apoderada

de |a Entidad Prestadera de Servicio

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-

dido por la Entidad Prestadora de Servicio

Documentacion técnica de la cbra asociada a la instalacion

* Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las.
caracleristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
materia de framite

" Plano de ubicacion

qgratuito

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archive Central

Gerente General
de Desamolio
Urbano

1) RECONSIDERACION 1) APELACION

Gerente de General de Desamollo Urbano Gesencia Municipal

) Resuelve el Gerente General de

Dhssarallo Uk dn 30 diie 2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias

Para ampliacion de redes
Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre repro-
duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya

r Ia siguiente i 1

* |dentificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante v numero de RUC

* Identificacicn del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI

Copia simple de poder vigente del represenlante o apoderado

de |2 Entidad Prestadore de Senvicio.

Informe de factibilidad de servicio 0 documento similar, expe-

dido por la Entidad Prestadora de Servicio

Documentacion lecnica de |a obra asociada a la instalacion

* Memoria descriptiva de la intervencion, delallando las

caracleristicas fisicas y técnicas de las inslalaciones

maleria de framite:

" Plano de ubicacion

Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por conceplo

- Los derechos de pages que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

.
e, 4,‘04
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0.82%

38.00

dias

Gerencia de
Recapcion
Documental y
Archivo Cenfral

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) APELACION

Gerencia Municipal

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desamolio Urbano

2) Resuelve el Gerente Genersal de
Desarrollo Urbano en 30 dias

2) Resuelve ef Gerente Municipal en 30 dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO ] e b
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) : A *r ’
DERECHO DE

TRAMTACION

= 4,1
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / WL
ORDEN N DENOMINACION cODIG!
uaicacion | (R UM st

] kW
S A (T AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
Evaluacion|_~'FA | INCIODE | oopoerenre - -
e RE SOLVER | PROCEDIMIENT
{endias 0
hébies) AR RECONSIDERACION APELACION

Automatico
Posilivo
Neg

de derecho de tramite
6 | De ubicarse en Zana Monumental, adjunlar autorizacion del Ministerio de Cultura

Para obras de colocacion de mobiliario urbanc X 30 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION

1 |Formato de solicitud {distribucion gratuita o de libre repro- dias Recepcion de Desamolo | Garpnte de General de Desamollo Urbano Gerencia Municipal

duccion} can caraclar de declaracion jurada, que incluya Docwrentl Uban
3 & . Archiva Central

la siguiente 2) Resuelve el Gerenle General de

* Identificacion de Ia entidad prestadora de servicio (EPS) Desarollo Urbano en 30 dias

solicitante y niimera de RUC,

* |dentificacion del representante o apoderado de EPS con

indicacion de su DNI

2 |Copia simple de poder vigenle del representante o apoderado

de la Entidad Prestadora de Servicio

3 |Informe de factiblidad de senvicio o documento similar, expe-

dido por la Entidad Presladora de Servicio.

2) Resuetve l Gerente Municipal en 30 dias

Documentacion técnica de la obra asociada ala instalacion
* Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
maleria de ramite

* Plano de ubicacion.

§  |Exhibician del comprobante de pago de |a tasa por concepto 0.92% 38,00
de derecho de Iramite.

6  |De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar aulorizacion del Ministerio de Cultura

Obras en 4rea de dominio publico ejecutadas por entidades Gratuito X Gerencia de Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION

piiblicas (a ser transferidas a esta municipalidad) Recepcion de Desamollo | Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal

1 |Formato de solicitud (disfribucion gratuita o de libre repro- A?::::ecg:r:! bcang

duccion) con caracter de declaracion jurads, que incluya 2) Resuelve el Gerente General de

1a siguiente inf g Desanollo Urbano en 30 dias

* Identificacion de la entidad prestadora de senvicio (EPS)
solicitante y numera de RUC

* Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI

2 |Copia simple de poder vigente del representante o apoderado

de la Enlidad Presladora de Servicio

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias

3 |R de b de expedi lécnico comespondiente,
segln lo indicado en la 0. M. N° 007-2002 (26.05.02)
4 |Deubi Zona adjuntar on del Ministerio de Cultura
Nota:
(a) Todos los documenlos seran prasenlados por
duplicado
(b) £l formalo y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas

(c) En aplicacion de lo dispussto en el articulo 4 del Dacreto
Legislativo N* 1014, no se podra establecer monto mayor
al 1% de la UIT por conceplo de derecho de ramite

(d) En los casos en los que la EPS y 1a Municipalidad se

através de sistemas parala P
emision de la autorizacion de instalacian de conexiones d
domiciliarias da senvicios publicos de agus palable y desague, T ]
na es necesario prasentar documentacion sobre identificacion | /
de la EPS | ni de la identifi o poder de su rep o |
o apoderado. Asimismo, lodos los formatos y formularios \ 2 i c
pueden converfirse en versiones elecronicos para facilitar el i
ramite. i /

(e} Indicanda que las obras a ejecular no afectaran la prestacion de " \
otros servicios, ni generan dafios a la infraestructura de uso publico

“

Q\o\.'lNC, B
‘?Q W O A0,

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 127




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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= i mdl
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) et YA
DERECHO o
DERECHO DE -
REQUISITOS a X
] TRAMITACION CRLEIEACION o || auronon INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
= 4,150] E COMPETENTE o T
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % RESOLVER| PROCEDIMIENT B
ORDEN ¥ DENOMINACIGN C00IG! £ {endas 0 il -
veicAcion | (s UIM) Sl § habies) RECONSIDERACION APELACION
o
ni a terceros; asumiendo los gastos que se defiven de las obras de
pavimentacion y ornato que hubiera resullado afectada de la ejecucion
de obras; asumiendo la responsabilidad por los dafios y perjuicios
que se ocasionen como consecuencia de la instalacion y operacion
de infraestructura necesaria para la prestacion de sus servicios, ain
cuanda las obras sean realizadas por confratistas externos.
() En caso que se requiera ampliacion del plazo para la ejecucion de la obra
esla debera solicitarse tres dias antes de la fecha de vencimiento de la
autorizacion sin page alguno. En caso de no solicitar la ampliacion en
el plazo sefalado se debera cancelar el conceplo de inspeccion ocular
sequn el &rea faltante por ejecutar
(g) En caso que no se haya podido ejecutar la obra autorizada, se solicitara
la repragramacion de los rabajos, sustentando el motivo por el cual no
se llevo acabo. La autorizarala ion de las
abras (gin pago alguno) por un plazo igual al primigenio solicitado
21 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS F!gulsnns Generales Gratuito 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EJECUTADAS EN ViA PUBLICA Formulario dias Recepcion de Desamollo | Gerente de General de Desarolio Ubano Gerencia Municipal
1 [Solicitud de Conformidad de Obra drigido &l Alcalde indicando el o1/ Docirmeculy Utens
21.1DE SOLICITARSE DENTRO DE LOS 30 DiAS nimero de 5 para 12 obra, debiendo consignar domiciio GRDAC/ Srcam el 2l e pwa 0 inleposiitn | 2) E1 Kemino pors i inteposicén de. fos
POSTERIORES A LA CULIMINACION DE LA OBRA procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o la Region Portal MPC de los recursos administativos es de (15) recursos adminisiralivos es de * (15) dias.
Callao dias perentorios y deberan resolverse en | perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
Base legal: el plazo de treinta (30) dias Freinta (30) dias.
‘0. M. N° 000015 (20.09.01)
0. M. N° 000055 (18.10.08)
DA N° 04-2012-MPC-AL
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)
21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL Requisitos Generales 0 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES | Formulario dias Recepcion de Desarrollo | Gecente ge General de Desartollo Urbano Gerencia Municipal
DE LA CULMINACION DE LA OBRA Solicitud de Conformidad de Obra diigido al Alcalde indicando el o1/ Oocimantal y Vebaeo
numero de autorizacion para la obra, debiendo consignar domicilio GRDAC/ dectivo S 2) El témino para la interposicion | 2) El termino para la mierposicion de los
Base legal procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o la Region Portal MPC de los recursos administatos es.de (15)|  recursos adminisirativos es de- (15) dias
‘0. M. " 000015 (20.09.01) Callao dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
0. M. N° 000055 {18.10.08) Pago por derecho de ramile 103% 12560 B plazoiic et (3] hes elnla (0] Tas
“D. A N®04-2012-MPC-AL
Urdenanza Municipal N* U2b-2014 (26.12.14)
22 |CERTIFICADO DE COMPATIEILIDAD DE USO Requisitos Generales 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
dias Recepcicn de Desanollo | Geronte de General de Desamollo Lirbano Gerencia Municipal
Base legal: 1 |Solicitud - Formulario dirigido al Alcalde, debiendo consignar domicilio Formulario Documentaly Yoo
\D.5.N° 050-2007-EM (22 07.07) procesal dentro de la jurisdiccian del Cercado del Callao o en la Region ot/ Al Cental 2) Bl temino para 1a interposicién | 2) E1 témino para ks inteposicion de los
D S N° 027-2005-EM (20 07 05) Callao GRDAC! de los recursos administrativos es de (15)]  recursos adminishativos es de * (15) dias
*D.S.N° 037-2007-EM (13.07 07) 2 |Pago por derecho de ramite 45/ dias petentorios y deberan resolverse en | perentonics y deberan resolverse en el plazo de
0. M. N® 000007-2001 (07.02.02) Comercio y Servicios Gor 320% 13280 o pleza e reda 0 s senia ) das
*0. M. N° 000003 (24.02.02) Industria Portal MPC 3.86% 160.00
O M N° 000014 (18 03.08) 3 |Plano de Ubicacion y Localizacion, escala 1/500 y 1/10.000. segun
"D. A N® 04-2012-MPC-AL formato
Ordenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)
23 |AUTCRIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO Requisitos Generales: ) Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACICN
PUBLICITARIO 1 |Solicitud drigida al Alcalde debienda consignar domicilio procesal dias Recepcion de Desarmollo | Gersnte de General ds Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao Formulario Daoimenlaly Uiaao
23.1 EN BIENES DE USO PUBLICO (CON |Arte o Disedo del anuncio publicitano con dimensiones y leyenda o Aaehbeo Gonal 2) El tenmino para la interposicion | 2) EI lémino para la interposicion de los
LEYENDA VARIABLE) Folografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el lugar GRDAC! de los rﬂg@nﬁiﬂﬁlﬂww es de (15) recursos administratiyos es de ' (15) dias
donde se ubicara el anuncio publicitario: y fotomontaje de! anuncio Portal MPC d'a/g’”'-"w‘“ y gebeiinigsolverse en | perentorios y deberan fsolverse en el plazo de
Base legal: |publicitario can dimensiones, forma, color v leyenda del anuncio P :EFpr!Zu dg;\re‘m.!a 00 3 i
"Ley N° 27972 (27.05.03) solicilado i
*0. M_N* 000010 (16.03 08) 2 |Convenio suscrito con la Municipalidad Provincial del Callao
"D. A N° 04-2012-MPC-AL 3 |Pago del derecho de framite 3.2M% 135.70 1
* Ley N® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto 4 |Plano de Estructuras a escala convenienle refrendado por Ing. Civil
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DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMTACION

CALIFICACION

PLAZO

DENOMINACION
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UBICACION

{UIT= 4,150)

E
5 UIT) sl.g
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Evaluacién Jresover

E
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o

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

N o
DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELAGION

Supremo N° 050-2001-MTC Ari 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

habil

Presentar sequro confra toda riesgo, de modo que esto cubra tanto
dafios materiales, como la integridad fisica de las personas, es decir
lesiones, invalidez o muerte que sean ocasionados por elementos
publicitarios { de tratarse de paneles monumenlales y volumétricos)

| Autorizacion del Ministerio de Cultura conforme lo dispuesto en la
Resolucion Directoral Nacional N* 196-96/INC de fecha 08 de Julio de
1996 (en caso que los elementos publicitarios se proyectan dentro de
la Zona urbano Monumental).

En caso de ser anuncios de tipo luminosos, luminados ylo especiales
mayaras a 12,00m?2, adjuntara carta de responsabilidad profesional por
las instalaciones eléctricas, refrendado por un Ingeniero Electricista o
Ingeniero Mecanico Elsctricista habil

Copia de la carta de factibiidad de conexion eléctrica por la empresa

d pondientes (cuanda la ubicacian dal
anuncio involucra la instalacidn de una red de energia eléctrica)
Aulorizacion de consiruccion correspondiente para el elemento yio edificacion
emitida por la DGAC de ser el case

23.2 ANUNCIOS TIPO VALLAS CONVISTAA LA
VIA PUBLICA (CON LEYENDA VARIABLE)
Y ANUNCIOS O PANELESSIMPLES CON
LEYENDA FIJA)

Base legal:
"Ley N* 27972 (27.05.03)
"Ley N” 28976 (05.02.07)
0. M. N° 000010 (16.03.08)
‘DA N" 04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal
dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callac o en la Region Callao
Arte o disefio del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda
Folografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano, el lugar
donde de ubicard el anuncio publicilario: y Falomontaje del anuncio
publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio
solicitado.
Pago del derecho de framite
Autorizacion del propielario del inmueble. En caso de tralarse de un
inmueble sujeto a Régimen de Propiedad Exclusiva y Comin, adjuntar
sutorizacion de la Junta de Propietarios {en caso de no existr Junta
de Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito
por la mitad mas uno de los propietanios)
Plano de Estructuras y Flano de Instalaciones Eléctricas (de ser el
caso) a escala conveniente refrendado por Ingeniera Civil & Ingeniero
Electricista o Mecanico Electricista, respectivamente
Autorizacion del Ministerio de Cultura conforme lo dispuesto en la
Resolucion Directoral Nacional N* 198-96/NC de lecha 08 de Julio de
1996 (en caso que el predio donde se instalaran las vallas de encuentre
dentro de la zona urbane Monumental)
(Copia de la carta de factibilidad de conexion electrica por la empresa

dora de servicios

{cuando |a ubicacion del
anuncio involucra la instalacién de una red de energia eléctrica)
Carla frmada por el representante legal de la Empresa, asumiendo la
responsabilidad por cualquier dafic o perjuicic producto de las vallas,

anuncios o paneles simples, instalados.
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Formulario
01/
GRDAC/
Portal MPC

3.43% 14250

TR OVIN~

2

s
z
a

04
4

ClAG

\C\PAU
¥

X
Q

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Agchivo Central

Gerente General
de Desarollo
Urbano

1} RECONSIDERACION

Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) El t&mino para la interpesicion
de los recursos administrativos es de (15)|
dias perentorios y deberan resolverse en

el plazo de treinta (30) dias.

1} APELACION
Gerencia Municipal

2) El término para la interposicin de los
recusos administiativos es de * (15) dias
perentotios y deberan resolverse en el plazo de

reinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2
=
DERECHO DE -
REQUISITOS CALIFICACION
. TRAMITACION PLAZG AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS -
UIT=4,150) Evaluscion | A% | INCIODE | oo oermme > o
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / { S RESOLVER | PROCEDIMIENT. i irrga
ORDEN N DENOMINACION CODIGO/ : (endias a
vsicAcioN. || (%Um) si. 8 E, habies) EEESILVER RECONSIDERACION APELACION
< a
10 |De tralerse de anuncios simples con leyenda fija, debera adjuntar su
Licencia de Funcionamiento del local comercial al cual publicita
GERENCIA DE OBRAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 'ﬁeg s Generales: X Gerenciade | Gerente General
INSPECCION OCULAR DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA DE OBRAS Eariniiis Recepcion de Desamollo
1 |Pago del derecho de ramite o/ 164% 154.10 Documental y Urbano
Archivo Central
Base Legal GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03) At 78. Portal MPC
* Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO
GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |INSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE EN SUS
DIVERSAS MODALIDADES DE LA GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE
URBANO.
1.1 INSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS EN EL REGISTRO DE| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 30 Mesa Periférica | Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS MODALIDADES sefialados en el formulario, adjuntando 0/ diag | 9elaGerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
(PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: TURISTICO, DE ESTUDIANTES, 3" | P el desecho de Facie ot 13.28% 55640 General de Urbano
TAX), TRABAJADORES, TAXI, VEHIC. MENOR) Y MERCANCIAS (CARGA), 90 del derecho Transporte
Portal MPC Urbano 2) El termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion  de
de los recursos administraivos es|los recursos administrativos es de quincel
de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
deberén resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
(30) dias
Base legal:
" Ley N° 27972 (27.05.03) Arl. 81°
"D S. N°017-2009-MTC (22.04.09)
* DS N°023-2009-MTC (29.06.09)
" 0. 8. N°055-2010-MTC (02 10.10)
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09)
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.03.10)
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.05.10)
1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS INSCRITAS EN EL| 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 20dias | Mesa Perfferica | Gerente General[1) ~ RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
REGISTRO DE TRANSPORTE (RAZON SOCIAL, DOMICILIO, REPRESENTANTE sefalados en el lormulario, adjuntando ™ de la Gerencia | de Transporle |General de Transporte Urbano
LEGAL, FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS). 2 |Pago del derecho de ramite Gt 4.28% 176.90 ?::;esr:;'d: Urbana
Portal MPC Urbano 2) EI termino para la interposicion|2) El término para la inlerposicion de
de los recursos administrativos es|los recursos adminishatives es de quince
Nota: de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
Base legal: Para el caso de cambio de domicilio selo debera presentar FICHA RUC vigente, deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03) con antigliedad no mayor a 1 mes dande conste informacion materia de modificacion (30) dias
" D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09)
" D. S. N°023-2009-MTC (22.06.08) =
* 0. 3. N°055-2010-MTC (02.10.10) 24
* 0. M. N°000040-2009-MPC (07 03.09) [\1
* 0. M. N°000051-2010-MPC {31.10.10) \ /
" 0. M. N° 000047-2010-MPC {28.09 10) \\

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se figen por la misma.
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o,
DERECHO DE
L LR TRAMITACION CAUFIGACION | puaz0 A oeba INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N W= 4150) Evalacion] A | INCIODE oo oerente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / 4 ESOLVER| P o PARA
il R t:,‘f,'g.'f,’,, {% UIT) sl. g i m e RECONSIDERACION APELACION
= =
* 0. M. N 0D0048-2010-MPC (28.09.10) vy,
2 |AUTORIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS MODALIDADES
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL).
2.:1 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE| Soficitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario X 30 dias | Mesa Periférica | Gerente Generall1) ~ RECOMSIDERACION  Gerente| 1) APELI\'CION ‘Garanle Municipal
PUBLICO REGULAR DE PERSONAS (PERSONAS JURIDICAS). sefialados en el formulario, adjuntando S0/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
Proyeclo de Reestructuracion Empresarial, en fisico y digital, que contenga el estudio operacional GTT/ i’:::;gz Urbang
de laruta, plan de financiamiento economico y plan de estructuracion administrativa Portal MPC Urbano 2) El término para la inlerposicion|2) EI termino para la interposicion  de
Base Legal: Relacion del 50 % de vehiculos nuevos a nombre de la empresa con los que va a prestar el de los recursos administativos esllos recursos administativos es de quince
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° servicio de fransporle, cuye antigiedad sea no mayor a3 afios contados a partir del afio ::b;t‘:m;;;;:':;“m ol plazo d: S:)a‘\j:lizn de (30) d1:5 deberan
0. S, N°017-2009-MTC (22.04.09) siguiente de su fabricacion, y copiade latarela de propiedad de cada vehiculo que se (30) dias
D S N°023-2009-MTC (29 06.09) propone Tratandose de arendamiento financiero, debera adjuntarse el contrato respectivo.
O M N°000020-2007-MPC (28.04.07) Lisla de colores distintivos, logolipo y disefia identificalorios de la flota vehicular
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09) Relacion de conductores y cobradores que prestaran el servicio, indicando nombres ¥
0. M. N° 000051-2010-MPC (3110.10) apellidos, N° del DI y came vigente que acredita haber aprobado el curso de educacion
y seguridad vial y N° de Licencia de Conducir
Pago del derecho de ramite. 2249% 93350
Nota:
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamants inscritas
en los registros de la GGTU
- De oblenerse la autorizacion, la empresa debera procader a la habilitacion
da vehiculos y conductores.
- El pago incluye la inspeccian ocular
2.2 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Farmularic X 30dias | Mesa Peritérica | Gerenle Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: TURISTICO, TRABAJADORES, seftalados en &l formulario, adjuntando 50/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
ESTUANTES, TAX| [PERSONAJURDICA), Relacion de vehiculos con los que prestara el servicio de fransporte y nimero de placa GTT/ ?f::;:;:: Hetse
de rodaje, en el caso del servicio de taxi estacion y remisse, relacion de vehiculos minima Portal MPC Urbano 2) El termino para la interposicion|2) EI férmino para la interposicion de
Base Legal: de 15 unidades. de los recursos _sdmumsh’a!mus esllos recursos administrativos es de quince
 Ley N 27972 (27.05.03) Art B1° Presentar logolipo y diseiio identficalorios de la flola vehicular Para el senvicio de ::bx:i;‘:lriin ‘”“;':2’:5 i LLSLT‘:; L:’z"g]";‘di:s Ot reecherss
‘0. S N°017-2009-MTC (22.04.09) Taxi presentar colores distintivos de la flota vehicular (30) dias
‘D S N°023-2009-MTC (29.06.09) Relacion de conductores que preslaran el servicio, indicando sus nombres y apellidos.
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28 09.10) N° del DI, carné vigenle que acredita haber aprobado el curso de educacion y
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28 09.10) sequridad vial y N° de licencia de conducir
Esludio técnico suslentalorio del servicio a prestar delallando: descripcion de la prestacion
del servicio, zonas de operacian, dias, horarios, frecuencias, centros atractores de viaje,
ete, firmado por un ingeniero colegiado especialista en ransporte
En caso de ransporte de esludianles, presentar relacion de colegios, institulos o universidades
y ofos similares a cuyos estudianles se les preslara el servicio
Paga del derecho de framite. 13.41% 556.50
Nota: p
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inserilas en los registros.
de la GGTU /. 7
- De obtenerse la aulorizacion, la empresa debera de proceder a la habilitacion de vehiculos
y sus conduclores "’
- En el caso del senvicio de fransporte especial turistico sefalar la modalidad del servicio 3
lales como: raslado, visila local, excursion, gra o circuito. )
- En el caso del senvicio de transporle espacial Taxi sefialar la modalidad de servicio lales como p \:
Estacion ylo Remisse, asi como Declaracion Jurada consignando N° de Licencia de su oficina
administrativa y su zona de estacionamiento, indicando la fecha de emilido de cada uno,
- El pago por evaluacion lecnica incluye inspeccian acular \
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\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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REQUISITOS TRAMTACION | CAUFICACION. | ¢y TGO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS -
e =450 Evaluacin | A | INCIODE 1 copperenme L r
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g =={resouenf proceouen | L) .
ORDEN D A ciean | eum | RSN 1 5 g g’ e e RECONSIDERACION APELACION
-
2.3 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, Formulario X 30dias | Mesa Periférica [Gerente Generalll)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
ESPECIAL DE TRABAJADORES (PERSONAL NATURAL) adjuntando 500 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo G ?f::;:;rd‘: Urbano
Base Legal Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El término para la interposicion|2) EI lérmino para |2 interposicion de|
* Ley N° 27972 (27 05 03) Art 81° propiedad del solictante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u de los recursos adminiskalivas esflos recursos administrativos es de quinoe,
‘D § N°017-2000-MTG (2204.09) operativo o de los contralos de cualquier naturaleza mediante los cusles se acredite el uso legitimo de :zb;‘::isgar::azn e ] i’?;':;m b baries
* D S N°023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante. (30) dias
' R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia del certificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transito (SOAT) o
"R D. N®3530-2010-MTCM5 (07.01.11) Certificado contra Accidentes de Transila (CAT) vigente de cada vehiculo oferlado
Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
{cuando coresponda)
Pago del derecho de tramile 7.92% 328.70
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propielaria
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera contar con una
antiguedad no mayor a fres (3) afos y peso mayor a 2400 kg de peso bruto
- De obtenerse la aulorizacidn, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del conductor
- La habifitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo caso la habilitacian
wvehicular sera hasta por &l lempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de idenlificacion vehicular
y emision de la larjeta unica de circulacian
- La autorizacion & emitir tiene vigencia anual
2.4 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 30 dias | Mesa Periférica |Gerente Generall)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (PERSONA NATURAL) sefialados en el formulario, adjuntando 50/ dela Gerencia | de Transporte [General de Transporte Urbano.
Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transilo (SOAT) o Certificado GTT/ E;?;:;:: Utiado
Base Legal: contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado Portal MPG Urkians 2) Bl término para la interposicion|2) I término para la inferposicion de
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art. 81* Copia simple del Cerificado de Inspeceion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda) de los recursas ‘ad’“‘“isnﬁ""s es|los recursos ad"‘i_’"SVEWUS es de quince
* 0. 5. N°017-2009-MTC (22 04 09) Declaracion Jurada consignando les datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo ::h;::cfesg:lr:;s;n p;re:i:)zr:)s d: S:]ef,:;z:e:::;';:w:s deberan .
*D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo {s) deberan ser de (30) dias
" Q. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) propiedad del solicilante, de no ser asi, presentar copia del contrato de amendamienlo financierc u
"R D N°4854-2011-MTCM5 (28.12.11) operativo o de los conlralos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredile el uso legitimo de
* R D.N°3530-2010-MTC/M5 (07 01 11) los vehiculos por parte del solicitante
Relacion de colegios, institutos o universidades y otros similares a cuyos
estudiantes se les preslara el servicio,
Pago del derecho de tramite. TA5% 206.80
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietario. i
- El tipo de vehiculo sera conforme 2 la clasificacion vehicular vigente J
- De oblenerse la autorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del conductor \ ;f
- El pago per inscripeion del vehiculo incluye la verificacion de datos de identificacion vehicular \
y emision de la tarjela Unica de crculacion
- La auterizacion a emitir tiene vigencia anual
e 9
2.5 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a bos datos Formulario X 30 dias | Mesa Periferica | Gerente General{1) .CONSID| N Gerente1) APELACION Gerente Municipal
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAXI INDEPENDIENTE (PERSONA NATURAL). fial en el formulario, 50/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbanc
Copia simple del cerfificado del Sequro Obligalorio de Accidentes de Transito (SOAT) o GTTI ?::sr:‘:: Uriang
Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado Portal MPC Urbano 2)El término para la interposicion|2) EI término para la interposicion de
Base Legal: Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigents de los recursos administrativos esflos recurses administativos es de quince
ez o e S e e i)
* 0. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) Declaracion Jurada consignanda los dalos de cada vehiculo como: placa, categorial clase, modelo, (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

o DERECHO DE
2 &
3 REQUISITOS . - TRAMITACION CALIFCAGION A0 | oo | AvToRoR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oo B e % e (UIT= 4,150) % Evaluacién COMPETENTE
z

_ FORMULARIO/ RESOLVER| PROCEDIMIENT
ENOMINACION 4 7] £ DIGO! F (en dias 0
ORDEN N b cd % S | haies) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

UBICACION reum St

* 0.8 N°023-2003-MTC (29 .06 09) marca, afio d efabricacion, nombre del{los) propietario(s); o copla de contrato de compra venta con
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28 09.10) firmas legalizadas

" R.D. N°4854-2011-MTCH5 (28.12.11) 5 |Pago del derecho de tramile
" R.D. N°3530-2010-MTCHS (07 01.11)

8.07% 334,90

Nota:

- Maximo tres vehiculos por solicitante

- El ipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.

- De oblenerse Ia aulorizacion, el solicilanle debera de proceder a la habilitacion del
conductor

- La habifitacion vehicular iene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrate
presentado por el adminisrado tenga una duracion menor aun afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el fempo previsto en el misme.

-El pago por inscripcion del vehiculo incluye |a verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la larjeta inica de circulacian

- La autorizacion a emilir tiene vigencia anual

26 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurads, conforme a los datos

Formulario X 30dias | Mesa Periférica [Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerenle|1) APELACION Gerente Municipal
|ESPECIAL TURISTICO (PERSONAL NATURAL).

sefialados en el fermulario, adjuntando 50f de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
2 : General de Urbano

2 |Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT! Transporte
Urbane 2) El término para la interposicion|2) El término para la interposicion de
propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del conbralo de arrendamiento financiero u de los recursos administafives esflos recursos adminiskativos es de quince

" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los conlratos de cualquier naluraleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de g:\b:,l::c,eesgﬁ;::; n;rﬁ:::;:s d: i‘nﬂe:j';;z:ejen:ggisdx:s Rt T
" D. S N° 023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicilante (30) dias

* R.D.N°4854-2011-MTCH5 (28.12.11) 3 |Copiasimple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT)o

“ R D. N®3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehicula ofertado

4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuandoe corresponda)
§ |Pago del derecho de ramile 7.03% 291.90

Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (). EI o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC
" Ley N° 27972 (27 05.03)

Nota:

- Maximo dos vehiculos por propietario

- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigenle y debera
conlar con una anligledad no mayor a fres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
de peso bruto

- De obtenerse la aulorizacion, el sclicitanle debera de proceder a la habilitacion del
conductor

- Sefialar la modalidad del servicio tales como: traslado, visita local, excursion, gira o
circuito

- El pago por inscripcion del vehiculo incluy 1a verificacion de datos de identificacion
wehicular y emision de la tarjeta (nica de circulacién

- La autorizacion a emilir tiene vigencia anual

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 133




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

— DERECHO DE
. Wi UL mm:r‘.:cm e Al o | | romon INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO I e s [LUESE] 8 Evaluacion] oo verl proceomient s 2 g
ORDEN| DENOMINACION coDIGO! E | (en dias o
UBIcACION | (e UM sl s § § hébiles) SESOLVER RECONSIDERACION
=3 =
3 |AUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE Y-RANSPDRTE DE CARGA YIO Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 25dias | Mesa Periférica |Gerente General|1})  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACIGN Gerente Municipal”
MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAO (PERSONA JURIDICA O ssfialados en ol formulario, adjunando sor dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
PERBOMARATURAL): Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Piaca, Categoria /Clase, Modelo GTT/ ?’::esr:‘igz Hrberes
Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s} Ef o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbeno 2) El término para la interposician|2) El término para la interposicion de
propiedad del solicilante, de no ser asi, presentar copie del contrale de arrendamiento financiers u de los recursos administativos es|los recursos administrativos es de quince|
Base Legal: operativo o de los conbralos de cualquier naturaleza mediante los cusles se acredite el uso legiimo de de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios : y deberan resolverse|
deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03) los vehiculos por parte del solicitante 130) dies
* Ley N° 29365 (26 05.09) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidenles de Transito (SAT)o
" D. S N°017-2009-MTC (22 04.09) Cerfificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
* D S N°023-2008-MTC (29 06 09) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle (cuando coresponda)
Sefialar las vias, locales o zona de diskibucion de mercancias
Pago del derecho de framite 10.85% 450.20
Nota:
- Vehiculos no mayor a 3 5 tonsladas
- Las Personas Juridicas solicitanles deberan estar previamente inscritas
en los registros de la GGTU.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contralo
presentado por el administado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso fa habilitacion vehicular sera hasta por el iempo previste en el mismo.
4  |AUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADO (PERSONA JURIDICA O PERSONA| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario x 20dias | Mesa Periférica jGerente General[f)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
NATURAL). sefialados en el formulario, adjuntando 50/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbana
Decliracion Jurada consignando los detos de cada vehiculo como: Placs, Categeria /Clase, Modelo ] f:n‘:’:('m": Apang
Base Legal: Marca, Afic de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El término para la interposicion{2) El término para la inlerposicion  de
* Ley N° 27872 (27.05.03) Art B81” propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de arrendamienta financiero u de los recursos administrativos esjlos recursos administativos es de quince
* Ley N° 29365 (28 05 09) operalivo o de los confratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de de quince (15) dias perenlorios y|(15) dias perenlorios y deberan resolverse
: deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. S N*017-2009-MTC (22.04 09) los vehiculos por parte del solicitante (30) dias
* D. 8. N°023-2009-MTC (29.06 09) Copia simple del cerfificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transilo (SOAT} o
' R. D. N°4854-2011-MTCH5 (28.12.11) Certificade contra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada vehiculo oferlado
* R. D. N*3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copia simple del Cerlificado de Inspeccian Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando coresponda)
Pago del derecho de tramile T.41% 307.40
Nota:
- La habiitacion vehicular tiene vigencia anuel, salve que la vigencia del conrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verfficacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjela Unica de circulacion
T IWODIFICAGION OF LAG CARACTERISTICAS TEGRIGAS 10 FUSIGN DE FuTa] Solcilud bajo la florma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 30 dias | Mesa Perférica | Gerente General|1)  RECONSIDERACION _ Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
AUTORIZADA. sefialados en el formulario, adjuntando 50/ dela Gerencia | de Transporle |General de Transporte Urbano
Estudio técnico sustentatorio-en fisica y digial, e cual dieberd estar frmada por un ot ?21?:;: Urbeno
ingeniero colegiado especialista en fransporte Portal MPC Urbano 2) El término para la inlerposicion|2) €l termino para la interposicion de
Base Legal: Para los casos de modificacion de caracleristicas lécnicas, presentar de los recursos administativos esflos recursos administativos es de quince
" Ley N° 27872 (27 05.03) At B1° ~Plano de rula actual y de laruta propuesta a escala 140,000, de:iquince. 113) des: perentorios:yi(15] diae: perentorios y deberit esoluitse
3 A : deberdfi resolverse~en el plazo delen el plazo de (30) dias
* D. 8. N°0Q17-2009-MTC (22.04.08) - Estudio de Onigen - Destino, Demanda de necesidad de viaje, hempo de recorido ; ’é}:‘;s \.\\
* D. 5. N°023-2009-MTC (22.06.08) flota requerida, frecuencia, itinerario y centros atractores de viaje, etc "
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Pago del derecho de tramite 1255% 52090 /
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) /

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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~ DEREGHO DE 7 A
FEAp s TRAMITACION CALIICACION | ‘piazo A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N W Tval PARA INICIO DE COMPETENTE J, iy
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / i RESOLVER| PROCEDIMIENT SR - .
ORDEN DENOMINACION mgu % UM sl é g (,2;:: / RESOLVER RECONSIDERACION . APELACION
< E '
Nota:
El pago incluya la inspeccian acular
6 IR_ENOVACIDN DE' AUTORIZACION PARA PRESTACION DE SERVICIOS DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 30 dias | Mesa Periférica |Gerente Genarall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: TRABAJADORES, saRalados en i foimulario, adluftands o de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
ESTUDLANTES, TURISTICO, TAXLIPERSONA JURIDICA). Presentar logotipo y disefio identificatorios de la flota vehicular (en los casos que se haya GTH (T:‘:z:;::: Ueang,
modificado) . Para el servicio de Taxi presentar colores distintivos de |a fiota vehicular Portal MPC Urbano 2) El término para la interposicion|2) EI término para la interposicion  de
Estudio técnico sustentalario en fisico y digital, del servicio a prestar detallando de los recursos administatvos esfios redUrsod adminishalivos es de quincs
Decorinin de  prstacén del s, z0ns d opracio, i, v, 5 e o e U5 e ey S s
Base Legal: frecuencias, centros atractores de viaje, etc; firmado por un ingeniera colegiado (30 dias
" Ley N° 27972 (27 05 .03) Art 81° especialista en ransporte
“ D. 5. N°017-2009-MTC (22.04 09) Pago del derecho de tramite. 185% 491.60
“ D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09)
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.08 10) Nota:
" 0. M. N°000048-2010-MPC (28.02.10) - En caso de ransporte de estudiantes, debera presentar relacion de colegics, institulos
o universidades y ofros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio.
- En caso del servicio de laxi, la empresa debera acredilar contar con la flota minima
habilitada (15 vehiculos)
- El pago incluye la inspeccion ocular
7 RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA LAPRESTACION DEL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalas Formulario X l;:s; ;:;:?::: G;;e;::n(:e::;al
;mﬂ?;ﬁ;&%ﬂ;@ gi::::ﬂllﬂs EN SUS DIVERSAS MODALIDADES, sefialados en ¢l formulario, adjuntando 50/ General de Unbanz
GTTI Transporte
Nota Portal MPC GRATUITO Uiners:
Base fegal: La solicitud debera presentarse 30 dias antes de dejar de prestar el servicio
* Ley N°27972 (27.05.03)
" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09)
" D. . N°023-2009-MTC (29.06.09)
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09)
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
" Q. M N°000047-2010-MPC (28.09.10)
* 0. M N°000048-2010-MPC {28 09.10)
8 |AUTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR EL SERWICIO DE|
TRANSPORTE.
8.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULO PARA PRESTAR SERVICIO DE Solicitud bejo la forma de declaracion jurada, conforme & los datos. Formulario X Mesa Periférica | Gerenta General
TRANSPORTE FUERA DE RUTA (PLAYAS, PASEOS, PERSONAL, Y OTROS) L Ty 54 de la Gerencia | de Transporte
(POR VEZ). Relacian de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje, origen y destino del recorido oTT ?;l::;;:: Urbano
Copia simple del certificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Cerlificado Portal MPC Urbano
Base Legal: contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado
" Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del Cerfificado de Inspeccion Técnica Vehicular [CITV), vigente (cuande comesponda)
" D. S N°017-2009-MTC (22.04 09) Pago del derecho de framite 268% 11110
" D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09)
Nota:
- La Autorizacion temporal a olorgarse es por cada vehiculo y hasta 2 dias, dentro de la jurisdiccion
- Solo para vehiculos cuya habililacian se encuentra vigente por la Gerancia General de Transporte -
Urbano.
Pyl
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\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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“avgs
DE| DE - $
S VLot TRAMITACION Eomitaliel] (LD AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
W o= 4150) Evaluacien|, AFA | INCIODE | ooy rente e 3
DE DENONINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / § == vesouver| proceomient | S — -
ORDEN DENOMMACION Gosdt | wum | s .% - : e 2 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< | d § 3

8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X Mesa Periférica | Gerente General

serialados en el formulario, adjuntando 547 de la Gerencia | de Transporte
Base Legal: Propuesta de recorrido, sefialando ubicacion de zona de carga y descarga, y horario GTH ?f;z:l:z Ubang
* Ley N® 27972 (27.05.03) Copia simple del certificado del Seguro Obligaloric de Accidentes de Transito (SOAT) Portal MPC Urbano
* D. S. N°021-2008-MTC {10.06 08) o Cerfificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada vehiculo ofertado
‘0. S. N°017-2009-MTC {22.04.09) Copia simple del Certificado de Inspeccitn Téenica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda)
* D. $. N°023-2009-MTC (29 06.09) Declaracion Jurada consignande los datos de cada vehiculo come. Placa, Calegeria /Clase, Modelo

Marca, Afic de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de

propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrate de arrendamiento financiero u

operativo o de los conlratos de cualquier naturaleza mediante los cuasles se acredile el uso legitimo de

los wehiculos por parte del solicitante

Pago del derecho de tramite. 273% 1330

Nota:

- Para el caso de persona juridica debera encontrarse previamente inscrito en

los Registros de la Gerencia General de Transporte Urbano.

- Para personas naturales, la aulorizacion se clorgara maximo para 02 vehiculos

- Incluye sefvicio de Mudanza,

- Indicar el tipo de carga y/o descarga a efectuar
8.3 AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA VEHICULOS QUE TRASLADAN| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 20dias | Mesa Periférica | Gerenle General|1}  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
VEHICULOS  Y/0 MAQUINARIA SOBREDIMENSIONADOS DENTRO DEL sefalados en el formulario, adjuntando 54 delaGerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
PERMETRO. URBANG DE LA CIUDAD (Por vezy: Propuesta de recorrido, senalando vias a utlizar GTT ?::sm':: Urbeno

Copia simple del certificado del Segure Obligatorio de Accidente de Transito (SOAT) o Portal MPC Ur‘b::o 2) El lermino para la interposicion|2) EI término para la interposicion del
Base Legal: Certificada contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado de los recursos administalivos esflos recursos administativos es de quince
- Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del Crtficado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando comesponds) j:b;‘::cisi‘:;:e‘“en p;'egl‘:l’fs 2 i‘ﬂ5’:i§;z:e:::‘;g:;;s deberin resolverse
" Ley N° 29365 (28.05.09) Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria /Clase, Modelo (30) dias
* D. S N° 017-2009-MTC (22 04.09) Marca, Afo de Fabricacian, Nombre del (los) propietario (s)
“D.§ N°023-2009-MTC (29.06.09} Para el caso que ¢l solicitante no sea el conductor, D Jurada do el N* DNl y el

H® de Licencia de Conduch, clase y calegoria, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida

0 cancelada,

Pago del derecho de tramite 15.35% 637.10
8.4 AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA TRANSITAR EN VIAS DE TRANSITO| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 25dias | Mesa Periferica | Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal
RESTRINGIDC PARA VEHICULOS DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS O sefalados en el formulario, adjuntando 54/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbana
[RARGA Propussta de recorido, sefielando vias loceles o zonas de distibucion de = ?f;ni':;:: b

mercancias Portal MPC Hibang 2) El termino para la interposicion|2) EI lérmino para la interposicion  de|
Base Legal: Copia simple del certificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transito de los recursos administativos es|los recursos adminiskativos es de quincel
- Loy 02772 (27 05 03) (SOAT) o Certiicado conta Accidentes de Transila (CAT) vigente de cada de qunce (15] dias perenlorios. yi(15) diss perenlorios y deberdn resolerse

deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias

* Ley N° 29365 (28 05 09) vehiculo cfertado. (30) diss
* D. S N°021-2008-MTC (10.06 08) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando comesponda)
* 0. 8. N°017-2009-MTC (22 04 09) Declaracién Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo
" D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) Marca, Afio de Fabricacién, Nombre del (los) propietario (s)

Para el caso qus el solicitanle no sea el cenductor, Dx on Jurada do el N° DNl y el

N° de Licencia de Conduck, clase y calegoria, sefialando que l2 licencia no se encuentre suspendida

o cancelada.

Pago del derecho de ramile 6.03% 25020 /‘1
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE
e H S R TRAMITAGION | CALIFICACION | 51,00 i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N W= 4150 Evaluacion | P74 | INCIODE | ooyiperenme
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO f :ﬁ e RESOLVER FRocEg!mEm plts
) iy u:?gggu (% UIT) sl. g % ' m A RECONSIDERACION APELACION
o
Nota:
-Las Personas Juridicas solici daberan estar p: te inscritas
en los registros de la GGTU
- La aulerizacion a emitic bene vigencia anual
8.5 AUTORIZACION PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS Y VIAS ALTERNAS Al Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme & los datos Formulario X 25dias | Mesa Periferica |Gerente Generalll)  RECONSIDERACION  Gerente1) APELACION Geranie Municipal
VEHICULOS QUE TRANSPORTAN MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROSOS. sefialados en el farmulario, adjuntando 544 de la Gerencia | de Transporle fGeneral de Transporte Urbano. v
Copia simple de constancia de inscripcion de registto de empresas sl iz':z:g:: Urbano -
de residuos salidos ylo p olorgada Portal MPC Urbano 2) El terminc para la interposicion|2) EI término para’ la interposicion de;
Base Legal: porla autoridad compelente (DIGESA, OSINERGMIN, SUNAT, SUCAME u ofros) de los recursos administafivos esflos recursos administativos es de quince
* Ley Ne 27972 (27 05.03) Reredilacion de vehiculos aulerizados por ¢l MTC o OSINERGMIN, de ser of caso o8 e 119) s, pereniorve YJ(15h Ak pereniion § Ueberun tesoleais
deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
* Ley N° 20365 (28 05.09) Presentar estudio técnico sustentatorio, frmado por un ingeniera colegiado especialista (30) dins
* D. S N°021-2008-MTC (10.06 08) en fransporte, que contemple llinerario, origen y destino, frecuencia, horarios, plan de
* D. 8 N°017-2009-MTC (22.04.09) contingencias sefialando el responsable de activar ef plan antes citado, nimero telefonico
" D. 5 N°023-2009-MTC (29 06.09) DNI del responsable, Resolucian Direcloral del Plan de Contingencia aprobado por el
MTC, propuesla de recomdos, planos y zona o area de descontaminacion de vehiculos
Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT)
Copia simple de licencia de conducir segun categoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida por |a auloridad competente que
acredite que la ficencia no se encuentre suspendida o cancelada
- Pago por derecho de ramite 9.76% 405.00
Nota:
- La autorizacion a emitir iene vigencia anual
9 |HABILITACIONES VEHICULARES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE|
PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS.
{PERSONA JURIDICA)
9.1 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA EL| Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 25dias | Mesa Perilérica | Gerente General|f)  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACIGN Gerente Municipal
'SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR. sefialados en el formulario, adjuntando 511 de la Gerencia | de Transperte |General de Transporte Urbano
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria IClase, Modelo GTT/ ?f:"::‘llz Hbang
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propielario (). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El término para la interposicion|2) EI termine para la inlerposicion de
* Ley N° 27972 (27.05.03) At 81° prapiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de amendamiento financiero u de los recursos administafivos esjlos recursos adminisralivos es. de quince|
* 0. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) operalivo o de los contralos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de :bj:::c;;;::,iain p:;re;t:::S d': Lf)ef':;z:emn::;rul?;:g debarin resoharisl
* .S N°023-2009-MTC (20.06.09) los vehiculos por parte del solicitante (30) dias.
" 0. M N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Copia simple del certificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transito
0. M N°000051-2010-MPC (31,10.10) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada
‘R D N°4B54-2011-MTCI5 (28 12.11) vehiculo ofertado
* R D. N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV). vigenta
{cuando coresponda).
Pago par derecho de framite 7.97% 33060
Nota:
- La habilitacian vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del canfrata
presentade por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
-El pagoincluye la verificacion de dalos de identificacion vehicular
- De oblenerse |2 habilitacion el solicitante debera proceder a la habilitacion del
conductor
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ‘ ,; P
I¥1
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION .
" TRAMITACION P2 | oo | Aumorneo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / s £ | Evaluacion | <o1ver| pROCEDIMENT SOUERTTE "' -
ORDEN DENOMINACION fcoom Sl e R % 2 (ads D RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2|&|s
9.2 HABILITACIQH VEHICULAR: INSCRIPCION PARA EL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 25dias | Mesa Periferica | Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE TAXI. sefialados en el formulario, adjuntando 51/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporle Urbano
Declaracion Jurada consignando los dalos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria (Clase, Modelo ot ffa';es’:c':: thtiano
Base Legal: Marca, Afic de Fabricacion, Nombre del (los) propielario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbana 2) El termino para la interposicion)2) EI términe para la inlerposicion de
* Ley N 27972 (27.05 03) Art 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de amendamianto financiero u de los recursos administrativos esflos recursos adminishativos es de quince
* D. S N°017-2009-MTC (22 04 09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de de quince (15) diss perenlorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse
deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D 5 N°023-2000-MTC (29 06 09) los vehiculos por parte del solicitante, frmado por uno de los propiertarios. (20) dias
* O M. N*000047-2010-MPC (28 .09.10) Copia simple del certificado del Seguro Obligalonio de Accidentes de Transito
‘R D. N*4854-2011-MTC/5 (28 12.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
* R. D. N°3530-2010-MTCH5 (07.01.11) vehiculo clertado.
Copia simple del Cerfificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV}, vigente (cuando correspondal
Pago por derecho de framite 7.90% 327.90
Nota:
- Los vehiculos deberan contar conun peso seco igual o mayor a 1000 kg. y una
cilindrada no menor de 1.350 cm3
- La habilitacian vehicular tiene vigencia anual, salvo que la wigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un ano, en cuyo case
la habilitacion vehicular sera hasta por el fiempo previsto en el mismo.
-El pago por inscripcién del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjela tnica de circulacian
- De oblenerse la habilitacion el solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor
- La vigencia de |a habilitacion es anual y esta vinculada 2 la fecha de vencimiento de la
aulorizacion de la empresa
9.3 HABILITACION VENCULA'RT INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA EL Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 30 dias | Mesa Perfarica | Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
'SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE ESTUDIANTES. sefialados en el formulario, adjuntando 51/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
Declaracién Jurada consignando los datos de cada vehicule como: Placa, Categoria IClase, Modelo a1 ?f::::;:: pekiaid
Base Legal: Marca, Afic de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). E o los, vehiculo (s} deberan ser de Portal MPC Urbano 2} El termino para la interposicionf2) El término para la interposicion de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81* propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrale de amendamiento financiero u de los recursos adminisralivos esflos recursos administrativos es de quince
* 0. 8. N°017-2009-MTC (2204 09) operaiivo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de de quince (15} dias peraniorios yl(1) dies Dew'mm’s_ ¥ debsran resoverse
: i deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
* 0. S. N°023-2009-MTC (29.06.08) los vehiculos por parte del solicitante, frmado por uno de los propiertarios (30} dias
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) Copia simple del cerfificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo
* R D N°4854-2011-MTCHM5 (28.12.11) (SOAT) o Cerfificado contra Accidentes de Transita (CAT) vigente de cada
“R D. N°3530-2010-MTCAH5 (07.01.11) vehiculo ofertado
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando coesponda)
Pago deal deracho de framite. T14% 296.40
NOTA:
- Los vehiculos debsran contar con un peso seco igual o mayor a 1000 kg y una
cilindrada no menor de 1.350 cm3
- De obtenerse (a habilitacion el solicitanle debera proceder a la habilitacion del conductor.
- En el caso de vehiculos de calegoria M2 y M3 la habilitacion tendra una vigencia
de tres afios, y en el caso de vehiculos de categoria M1 un afc

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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P DERECHO DE
. 3 iU R TRAMITACION CALIFICACION o || aromon INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | ForuuLaror Sl g Evaluacion | ..o, ver| RocEDIMIENT ST
ORDEN DENOMINACION mcmgu i 5 5 % £ ('mg 0 RESOLVER e ETACIoN
9.4 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE PARA EL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 25 dias | Mesa Periférica | Gerente Generall)  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL TURISTICO. sefaladas en el formulario, adjuntando 54/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria (Clase, Modelo GTT! ?:;":m;zz Ubase
Base Legal: Marca, Afto de Fabricacion, Nombre dsl (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC U,::"D 2) El tormino para la interposicion|2) EI término para I inlerposicien de
* Ley N° 27972 (27.05.03) At 81° propiedad del soiicitanle, de no ser asi, presentar copia dal contrato de amendamiento financiero u ds ks reouses adminisralws esfios reowsos adminisbalivos e de . quincs
“ DS N°017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualguier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de ;:b:;:crees:s;r::sen p;'e;:,zr:m d: Ee‘nS)eldI:!saz:e:::oa:;sui:s deberdn resofverse
D S N°023-2009-MTC (2606 09) los vehiculos por parte del solicilante (30) dies
" R D.N°4854-2011-MTCH5 (28.12.11) Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o
* R. D N®3530-2010-MTC/5 (07.01.11) Certificado contra Accidentes de Transite (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspaccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando correspondal)
Pago del derecho de ramite TAZ% 295.40
Nota:
- Los vehiculos deberan contar con una antigliedad no mayor & fres (3) aflos y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La vigencia de Ia habilitacion es anual y esta vinculada a la fecha de vencimiento de la
autorizacion de la empresa
- De obtenerse la habilitacian el soficitants debera proceder a la habilitacion del conductor.
9.5 HABILITACION V'EKICULA_R? INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA EL| Solicitud bajo la forma de daclaracion jurada, conforme a los dalos Formularic X 25dias | Mesa Periférica |Gerenle General[1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE TRABAJADORES. sefialados en el formulario, adjuntando 51 de laGerencia | de Transporls |General de Transporte Urbano
Declaracién Jurada consignando los dalos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria IClase. Madelo GTT ?:’s':;::: Yrbano
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propiatario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC. Urbano 2)El término para la interposicion|2) El término para la interposicion de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de amendamianto financiero u de los recursos _“""’“““MF esllos recursos administrativos i de quince
D S N°017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de ::b:rj:c;sssirsl:E:n p;m;l:;:s d: LLSL?‘:LZ;HZ"E?S:;:S sebeinn resolisna)
* 0.5 Ne023-2009-MTC (20.06.02) los vehiculas por parte del soliciznte 30) dias
‘R D N°4854-2011-MTC/15(28.12.11) Capia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
‘R D.N°3530-2010-MTC/15 {07 01.11) {SOAT) o Certificado contra Accidenles de Transito (CAT) vigente de cada
vehicula ofertado
Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando coresponda)
Pago del derecho de framite 7.41% 307.70
Nota:
- Los vehiculos deberan contar con una antigiedad no mayor a tres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La vigencia de la habilitacion es anual y esta vinculada a |a fecha de vencimiento de
la aulorizacion de la empresa
- De oblenerse |a habilitacion el solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) L
A
REQUISITOS "DERECHO DE CALIFICACION X
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
" B Evaluacion]  PARA | NCODE | coperenre s
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o FORMULARIO ! g - 'ssu::n momgwm iz 3
il L e ;?3& (% um LA 3l E fban it RECONSIDERACION APELACION
a | 3 y
96 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 25dias | Mesa Periférica |Gerente Generall1}  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE DE CARGA Y MERCANCIAS, sefalados en el formulario, adjuntando 541 de la Gerencia | de Trensporte |General de Transporte Urbano
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria [Clase, Modelo GTT/ ?;:Z:::: Wabeno
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s} El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El lermino para la interposicion|2) EI término para la interposicion  del
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art 81° propiedad del solicilante, de no ser asi, presentar copia del contralo de arendamiento financiero u de los recursos administratvos eslos recursos administrativos es de quince
*D. S NeD17-2000-MTC (22 04 09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite ¢l uso legitimo de de quinge (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorios y deberan resaiverse
. ; deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* D. 8. N°023-2009-MTC (29.06 09} los. wehiculos por parle del solicitants 130) dias
* R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia del cerfificado del Seguro Cbligatorio de Accidentes de Transilo (SOAT)
" R. D. N°3530-2010-MTCA5 (07.01.11) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda)
Pago del derecho de framite 407% 166.90
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor & un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasla por el tempa previsto en el mismo.
- El pago incluye la verificacion de datos de identificacion vehicular y emision de la
tarjeta Unica de crculacion
25 9.7 HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme alos datos sefialados en el formulario, Formulario X 25dias | Mesa Peritérica | Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
adiuntando: 51/ de la Gerencia | de Transporle |General de Transporte Urbano
Base Legal: Declaracién Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria /Clase, Madelo GTT/ ?:"mfl:g Litiang
‘ Ley N° 27472 (27 05.03) Art 81° Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del {los) propietaric (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC 3:::’:0& 2) El termino para la inferposicionf?) EI término para la interposicion  de|
‘D 8 NO17-2000-MTC (22 04 09) propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de amendamiento financiero u ds los recursos adminishaivos esllos recursos adminishalvos es de quince
* D. 8. H°023-2009-MTC (29 .06 09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legifimo de de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios ,V deberan resolverse
% i deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
* 0. M. N*000040-2009-MPC (07 .09.09) los vehiculos por parte del solicitante (sdlo en el caso de vehiculos noregisradas en la GGTU) (30) dias
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) Copia simple del cerfificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transito (SOAT) o
" 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo (cuando corresponda)
* 0. M N°000051-2010-MPC (31.10.10) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle (cuando comresponda)
“ R D. N°4854-2011-MTCH5 (28 12.11) Copia simple de la carta notarial dirigida al propietario del vehiculo informando el refira del padron
* R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) o carts de aceptacion emitida por el propietario del vehiculo aceplando el retiro
Pago de| derecho de framite L% a0
Nota:
- La sustitucion de vehiculos sera de acuerdo ala ficha técnica de la ruta autorizade
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de senvicio inicialmente autorizado
- Para los casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya registrados en la GGTU
- El pago por habilitacion vehiculsr por sustitucion incluye la verificacion de datos de identificacion
vehicular y emision da | larjsla Unica de circulacion
9.6 HABILITACION VEHICULAR POR INCLUSION. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 25diac | Mesa Periférica | Gerente General|1}  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
{TRANSPORTE PUBLICO REGULAR) sefialados en el formulario, adjuntando 51/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTI! ?f:s:;:: Lytang
Base Legal: de arendamiento financiero u operativo o de los confratos de cualquier Portal MPC Urbano 2) El termino para la inferposicin|2) EI lermino para la interposicion  de|
* Ley N° 27972 (27.05.03) Arl. 81° furaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de los de los recursos administalivos esllos recursos administativos es de quince|
"D. 5. H°017-2008-MTC (22.04.09) los vehiculos por parte de la smpresa solcitants de quince {15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
; deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
" D. 5. N°023-2008-MTC (29.06.09) Pago del derecho de tramite 5.54% 23010
* 0. M. N°®000040-2009-MPC (07 09.09)
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) Nota:
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) - El vehiculo a incluir debera estar inscrito en fos registros de la Gerencia General de
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al momento de presentar la
* R.D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) solicitud f




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

RS Sendinial | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
L Ev PARA INICIO DE COMPETENTE g
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO % = "ESO;VER PRDCEgMENT PARA
o W S 2 § 5, ‘Tm? PESILVER RECONSIDERACION APELACION
“R. D N°3530-2010-MTC/15 (07 .01.11) - La habilitacion vehicular lendra una vigencia conforme al fipo de servicio inicialmente
autorizado
-El pago por on vehicular por on incluye 1a verifi de dalos
de idenlificacion vehicular y emision de la tarjela Ginica de circulacion
9.9 HABILITACION VEHICULAR POR TRASLADO DE VEHICULOS DE UNA| 1 |[Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 25dias | Mesa Periférica [ Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
RUTA AOTRA RUTA PERTENECIENTE A LA MISMA EMPRESA sefalados en el formulario, adjuntando 511 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
(TRANSPORTE PUBLICO REGULAR) 2 | Pago del derecho de i o A s ie;nesr:‘:: Urbano
Portal MPC Urbano 2) EI término para la interposicion|2) EI términe para la inlerposicion del
Base Legal: Nota: ide los recursos administativos esllos recursos administrativos es de quincel
* Lay Ne 27972 (27 05.03) - Elvehicula a nclur debera estar inscrito en los registos de la Gerencia (1-baon (B dec 0 el S:’;':f“; e oo
* DS N°017-2009-MTC (22.04.09) General de Transporte Urbano, y conlar con SOAT y CITV vigente al (30) dias
0. S N°023-2009-MTC (2906 09) momenlo de presentar 1a solicitud.
* 0. M. N°000040-2009-MPC (07.09.09) - Debera devolver la Tarjeta Unica de Circulacion utiizado en la ruta de
* 0. M. N*000051-2010-MPC (31.10.10) Ia cugl se esta desvinculando.
* R D. N°4854-2011-MTCM5 (28.12.11) - Solo para el caso de empresas con mas de unarula autorizada vigente
" R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
9.10 RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION (TRANSPORTE| 1 |[Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 25dias | Mesa Periferica | Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerenle|1) APELACION Gerenle Municipal
PUBLICO REGULAR, ESPECIAL, PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS). sefialados en el formulario, adjuntando 51/ de la Gerencia | de Transporle |General de Transporle Urbano
2 |En el caso hubiera modificaciones GTT/ ?f;e:;j: Yiber
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria IClase, Modelo Portal MPC ler:rsn 2) El término para la inlerposicion|2) EI termno para la interposicion de
Base Legal: Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) o (s). El o los, vehiculo (s) daberan ser de de los recursos .admimswths es|los recursos dmwfustfahuus gs de quince
* Ley N®27972 (27.05.03) Art 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de arrendamiento financiero u ::b:::clsgzrigin p;m;l:zr:s d: L‘ns)e?l::az:e;e:m;:s getain Ieschvers
" D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los conlralos de cualquier naturaleza mediants los cuales se acredile el uso legifimo de (30) dias
"D S N°023-2009-MTC (29 06.09) los vehiculos por parte del solicitante
" QM. N° 000040-2009-MPC (07 .09.09) Caopia simple del certificado del Seguro Obhigaterio de Accidentes de Transito (SOAT)
0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado,
* O M N®000047-2010-MPC (28 09 10) y copia del Certificado e Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente {cuando
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28 09 10) comresponda).
“ R D N°4854-2011-MTCH5 (28.12.11) 4 |Pago del derecho de ramite 342% 141.80
“ R D. N°3530-2010-MTC/5 (07.01.11)
Nota:
-El pago por renovacion del vehiculo incluye ia verificacion de dalos de
idenlificacion vehicular y emision de la tarjela unica de circulacion, debienda
ser realizado en el periodo de vigencia de la TUC, el mismo que iniciara el
procedimiento de renovacian
- En el caso de habilitacion vehicular de |a Tarjela de Circulacion en el servicio espeial
privado, carga y mercancias tiene vigencia anual, la cual esta vinculada al vencimiento
de la autorizacion de la empresa
511 ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LA TARJETA UNICA DE 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 20 dias n::sI: ::ir::?: G:;e;fnfizgal geneifff'::;l:,:xcﬁbtng Gerente[1) APELACION Gerente Municipal
CIRCULACION POR MODIFICACION DE CARACTERISTICAS TECNICAS sefialados en el lormulario, adjuntando 51 General de Urbano
DE RUTA, ETC, 2 |Decleracion Jurada cansignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modsio G Transporte
Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). Portal MPC Urbane 2) El lermino para la inlerposicion|2) El término para la  interposicion  de
Base Legal: 3 |Pago del derecho de rémite 1.49% 61.70 de los recursos administrativos  esflos rgcursos administ alivos els de quince
de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse
" Ley N° 27972 (27.05.03) deberan resolverse en el plazo delen el plaze de (30) dias
" D. S N° 017-2009-MTC (22.04 09) Nota: (30) dias
* D. §. N° 023-2009-MTC (29.06.09) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompaiar denuncia policial ~

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 141
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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e |
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) o
arer
RECHO DE
o patedah 11 058 TRAMITACION e [feoca AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
; T 4,150) Evaluacion| "% | MICIODE | coporrpnre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO FORMULARIO f 2 OV PRoceDENT | €120
ey X m (% UIT) Si. g % é t:"mas) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Lrd 4
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09} por pérdida o sustraccion de la misma,
* 0. M N°000051-2010-MPC (31.10.10) - En caso de actualizacion de la TUC por flota, debera consignarse en la misma
* 0. M_N° 000047-2010-MPC (28.09.10) solicitud bejo la forma de declaracion jurada, el compromiso de devolucion
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) de las TUC en un plazo no mayor a 15 dias calendarios.
" R D N°4854-2011-MTC/15 (28 12 11}
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11)
9.12 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X Mesa Periférica | Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerante|1) APELACION Gerente Municipal
sefialados en el formulario, adjuntando 511 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
Base Legal: Pago del derecho de ramite GTTY 084% 3470 ?(e;z:;: Wbeno
* Ley N° 27972 (27 05 03) Portal MPC Urbano 2) €1 termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion  de|
0§ N°017-2008-MTC (22 04.09) Nota: de los recursos administativos esllos recursos administalivos es de quince|
*D. S " 023-2008-MTC (20 06.08) - El resente procedimiento solo pocra ser efectuado por la empresa :zb;‘;':‘::’es‘n’alia‘en it ‘ef’e“"::u; ey dabray
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09) (20) dias
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
* 0. M N°000048-2010-MPC (28.09.10)
‘R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28 12.11)
* R. D. N°3530-2010-MTC/H5 (07.01.11)
10 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU PARA| Soficitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalns Formulario X 20dias | Mesa Periférica |Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerenle Municipal
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR SOLICITADA POR LA sefialados en el formulario, adjuntando 511 dela Gerencia | de Transporte JGeneral de Transporte Urbano.
EMERERA DE TRANGRORTE Y/ PROPIETARI DELVEHICULD En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta notarial dirigida al propietario GTT/ ?::::;:: Ubanc
del vehiculo informandole la baja, con su respective cargo de nofificacion o carta de Portal MPC Urbano 2) El termino para la inferposicion]2) EI término para la inlerposicion  de|
aceplacion del propielario de los recursos administativos esllos recursos administalivos es de quince|
Base Legal: En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notariaimente de ::hjri:c:a;'s;iasen yel p\la;: d: L:‘SLT‘::H"' 4o (20) di:s deberén
* Ley N° 27972 (27.05.03) renuncia volunlaria cursada a la empresa de transporte (30) dias
" 0. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) - Pago por derecho de tramite 1.09% 4540
D S N°023-2009-MTC (29.06.09)
" 0. M. N° 000040-2009-MPC {07 09 09) Nota:
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) Devolver Ia Tarjsta unica de circulacion emitida o denuncia policial
por pérdida o sustraccion de la misma
11 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, PARA Salicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formularic X 20 dias | Mesa Periferica | Gerente Generall1) ~ RECONSIDERACION  Gerente[1) APELACION Gerente Municipal
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADO, CARGA Y sefialados en el formulario, adjuntando 51/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
g::;:’:il;:(s) Di?'d:gsﬁfo POR LA EMPRESA. D TRANSPORTE Y10 En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta notarial dirigida al propietario GTT/ $;’;f:’:z Wbane
del vehiculo i la baja, con su resp: cargo de on o carta de Portal MPC Urbana 2) EI término pare la inlerposicion{2) El termino para la interposicion de
aceplacion del propielario de los recursos administrativos esflos recursos administativos es de quince
Base Legal: En el caso de serrel Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notarialmente de ::b;::clsgaria:n ;Le‘re:::zr:s d: fa‘ns}e:i‘:\saz:e;zn;:)):i:s deberén resobverse
* Ley N° 27872 (27.05.03) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte (30) dias.
" D. 5. N°021-2008-MTC (10.06 08) Pago del derecho de tramite 1.09% 45.40
* D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09)
" D. S. H°023-2009-MTC (29.06 09) Nota:
* 0. M. N* 000047-2010-MPC (28 09 10) Devolver la Tarjeta Unica de creulacion emitida o denuncia policial .
* 0. M. N 000048-2010-MPC (28.09.10) por pérdida o suskaccin de la misma ) e
i
f




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

0 DE
REQUISITOS g CALIFICACION
e z _ | TRAMITACION ';'-;g: HCO D AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: W= 4,1 :
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARID / LLUSE ] 8 Evaluacionfo coiven| ¢ rpadl il
ORDEN| N DENOMINACION = (endias 0 ox
s. | s % 5 hbies) bt RECONSIDERACIGN APELACION
< | o é’
12 |AUTORIZACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL| X 30dias | Mesa Periferica |Gerente Generall) ~RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOR (PERSONA JURIDICA). de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano,
General de Urbano
Transporte
Urbano 2) EI termino para la interposicion|2) EI término para la inlerposicion de
121 PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE TRANSPORTE EN| 1 |Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario de los recursos administafivos esflos recursos administativos es de quince
VEHICULO MENOR. o él forralasia s de quince (15) dias perenlorios v|(15) dias perentorios y deberan resolverse
il o X deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
2 |Copia simple del cerlificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transilo (SOAT) o Cerfificado 6T (30) dias.
Base legal: contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada vehiculo ofertado Portal MPC
" Ley N° 27972 (27 05.03) Art. 81" 3 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de cada vehiculo
“ Ley N° 27180 (28 10.99) propuesto, cuando corresponda, conforme al cronograma de inspecciones emitido por el MTC
* D. S N°055-2010-MTC (02.12.10) 4 |Relacion de los vehiculos propuestos, bajo Declaracion Jurada, consignando los datos de cada
* 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) vehiculo propuesto como: Placa, Categoria /IClase, Modelo, Marca, Afic de Fabricacion, Nombre
del (los) propietario (s} y su N® DNI,
5 |Relacion de conductores que prestaran el senvicio, indicando nombres y apellidos, N° DN,
N* came wigente que acredila haber aprobado el curso de educacion y sequridad vial, y copiay
N® de licencia de Conducir, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida o cancelads
6 |Estudio técnico fisico y digital donde conlenga’ érea de influencia del servicio, perimetro
del area de influencia, estudio de origen y destino, paraderos y demanda de necesidad
de viajes, frmado por un ingeniero colegiado especialista en ransporte.
7 |Plano del area de influenciay con su perimefro propuesto con escala
1:40,000.
Pago del derecho de tramite 9.23% 38320
Nota:
-Les empresas solicitantes deberan estar previamenle inscritas en los registos
de fransporte de la GGTU.
- El pago incluye inspeccion ocular
12.2 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA EL SERVICIO DE| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 501 X 30dias | Mesa Periférica | Gerente General|1) RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR. sefialados en #l formulario, adjuntando GTT/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 7.91% 128.20 General de Urbano
Transporte
Base legal: Urbane 2) El término para la interposicion|2) El lérmino para la interposicion  de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Al 81° Nota: de los recursos administralivos esllos recursos administrativos es de quince
* Loy N 27189 (26 10.89) - Las emptesas dsberdn solicar la renovacién del permiso de operaciones de pivpa [15] dies paveriorias. 4|(15) dies. pordlonios v daberii resotiercs
deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30} dias
' DS N°055-2010-MTC (02.12.10) con 60 dias habiles anles del vencimiento de la aulorizacion olorgada y que (30) dias
" 0. M. N°D000014-2002-MPC (20.09.02) es maleria de renovacion,
- Parala renovacion se debera contar con la flota habilitada en un 70% en los seis
(08) afios que dure la autorizacion, verificada en el Registro de Transporte
-El pago incluye inspeccion ocular.
12.3 MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS (AREA DE 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 30dias | Mesa Periférica |Gerente General[1) RECONSIDERACION  Gerenle]1) APELACION Gerenle Municipal
INFLUENCIA, PARADEROS, FLOTA, ETC.). seRalados en el formulario, adjuntando 50/ dela Gerencia | de Transporle General de Transporte Urbano
;. General de Urbano
2 |Estudio técnico que conlenga olertay demanda del servicio, que incluya Gt Transporte
el flujo de peatones, nimero de viajes, motive de viajes, etc; planc del Portal MPC Urbang 2) El término para la 2) El termino para la inlerposicion  de|
Base legal: area de influencia y su perimetro propuesto y la ubicacion del paraderc de los recurﬁsos administrativos  esflos recursos adminisiratives es de quince|
i - . ) de quince (15) dias perenlorios y|(15) dias perenlorios y deberan resalverse
Ley N° 27972 (27 05.03) Arl 81 propuesto. A escala 1:40,000, el cual debera estar frmado por un ingeniero deberan resolverse en el plaza defen of plazo: de (30) dias
“ Ley N° 27189 (28 10 99) colegiado especialists en transporls, rralandose de (30} dias.
*D. S N°055-2010-MTC (02.12.10) a. Ampliacion de flola y modificacion de paradero, alc, la empresa debera cumplir con
“ 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) |a presentacion del padron vehicular que acredite |a habilitacion del 70% de su flota
aulorizada

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
REQUISITOS (TACION

w Cl
DE DENOMINACION DEL PROCEDIWIENTO FORMULARID / RS ]
(ORDEN N DENOMINACION conico!

UBICACION (% Ui S

CALIFICACION | o, o0

PARA INICIO DE

ResoLVER] proceDIuiENT | CMFETENTE
{endias [+

habes) sl RECONSIDERACION APELACION

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Euluneléh

Automético
‘ositivo

b Tralandose del cambio de calor identficatorio, presentar foto con el disefio
Y nuevos colores.
3 |Pago del derecho de ramite. 7.30% 302.80

Nota

- De obtenerse |a autorizacion, la empresa debera de proceder ala habilitacion
de vehiculos y sus conduclores.

- El pago incluye inspeccion ocular

12.4 HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INSCRIPCION, 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formularia X 25dias | Mesa Periférica |Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
sefialados en el formulanio, adjuntando: 51/ de la Gerencia | de Transperte |General de Transporte Urbanc
Base legal: 2 |Declaracion Jurada consignanda los dalos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT $;’;95':'°:z Urbano

* Ley N°27972 (27.05.03) Art. 81° Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El término para la interposicion|2) EI términc para la interposicion  de|

de los recursos administrativos esjlos recursos administativos es de quince

' 0. 5. N°055-2010-MTC (02.12.10) operaiivo o de los contratos de cuslquier naturakeza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo de qunce (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30} dias

" 0. M N°0000014-2002-MPC (20.09.02) legitimo de los vehiculos por parte del solicilante, frmado por uno de los propiertarios (30) dias
‘R D N®4854-2011-MTC/15 (28 12 11) 3 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transite
* R. D N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo olerado.

4 |Copia simple del Cerlificada de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente
cada vehiculo prapuesto, conforme al cronograma de inspecciones emitido
por &l MTC {cuanda coresponda)

5  |Pago del derecho de tramite. 27%% 113.40

* Ley N° 27189 (28.10.99) propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arendamiento financiero u

Nota:

- La inscripeion del vehiculo menor se realiza por unica vez,

- La habilitacién vehiculer tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del confrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
©aso la habilitacion vehicular sera hasta por el iempo previsto en el mismo

- El pago incluye la verificacion de datos de identificacion vehicular y emision
de la tarjela Unica de circulacion

12.5 HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INCLUSION. 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 25dias | Mesa Periférica [Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
sefialados en &l formulario, adjuntando: 51 delaGerencia | de Transporte | General de Transporle Urbano
Base legal: 2 |Encaso de no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ $::z:;t Uk
* Lay N® 27972 (27 05 03) Art 81* de arendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier Portal MPC Urbano 2) El termino para la interposicion]2) EI términe para la inlerposician  de|
* Ley N° 27189 (28.10.99) naluraleza mediante los cuales operativo o de los contratos de cualquier de los recursos adminisirativos es}los recursos administativos es de quincel
D, 5. H°055-2010-MTC (02.12.10) naturaleza mediante los cusles se acrecils el uso y usufucto legiimo de de quince (15) diss peteniorios. y](15) diss pereniorios y doberdn resolvercel
deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
"0 M N 0000014-2002-MPC (20.08.02) los vehiculos por parte del solicitante (30) dias.
*R. D, N°4854-2011-MTC/5 (28.12.11) 3 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
* R. D. N*3530-2010-MTC/5 (07.01.11) {SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado; y copia del cerfificado de inspeccion técnica
vehicular (CITV), vigenle, conforme al cronograma de inspecciones v 9
emitido por el MTC, cuande corresponda,
Pago del derecho de tramite 2.27% 94,10

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 144



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por 1a misma.
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Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afa, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el iempo previsio en el mismo
-El pago incluye la verificacion de datos de identificacion vehicular y emision
de la tarjeta Gnica de circulacion
12.6 BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL SERVICIO Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los datos. Formulario X 20 dias | Mesa Periférica |Gerenle Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerante Municipal
DE TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA EMPRESA YI0 seRalados en el formulario, adjuntando: 51/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
EROEETARIODEL VENICULD. En el caso de ser la Empresa de Transporte: Denuncia policial por abandono de GTT ?::::;:: Ubeno
servicio Partal MPC Urbano 2) El termno para la interposicion|2) EI término para la interposicion  de
Base legal: En el caso de ser el Propiatario del Vehiculo: Carta de Renuncia volntaria cursada a de b.s recursos administrativos  esflos recursos administatvos es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ia empresa de ransporle con una antiquedad no mayor a 30 dias. jzb:‘::c;rﬂrg“‘eﬂ ":'e;':z’:“ 3 i‘f’ef':fa z;”:::;;‘;;;’s gebaraniresohierss
* Loy N° 27189 (28.10.99) Pago del derecho de tramite 0T2% 3000 (30) diss
* 0.5 N°055-2010-MTC (02.012.10)
* 0. M NE0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
Devolver Ia Tarjela Unica de circulacion emifida o denuncia poficial
por perdida o sustraccion de la misma
12.7 RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE VEHICULO Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formutario X 25dias | Mesa Periferica |Gerente Generalf1) ~ RECONSIDERACION  Gerenle|1) APELACION Gerenle Municipal
MENOR sefialados en el formulario, adjuntando 51/ de la Gerancia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ ?f;::c:: thian
Base legal: de amendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier Portal MPC Urbano 2) EI termino para la inlerposicion|2) El término para la inferposicion de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° naturaleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legitimo de de los recursos administalivos esllos recursos administativos gs de quince
“ Ley N° 27189 (28.10.99) los vehiculos por parte de la empresa solicitante ::n:‘::c;sgs:r::in ro?l plazo d: Sr-sleflsiaz; de (30) d\:s.dEbem"
* D 5 N°055-2010-MTC (02 12.10) Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transilo (30) dias
* 0. M_N®0000014-2002-MPC (20 09 02) (SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
‘R D N 4854-2011-MTCHS (28.12.11) vehiculo oferlado, y copia del Certificado de Inspeccion Técnica
'R D N°3530-2010-MTCMS (07.01.11) Vehicular (CITV), wigente (cuando comresponda)
Pago del derecho de tramite 218% 90.60
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contralo
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago incluye la verificacion de dalos de identificacion vehicular y emision de la
tarjeta dnica de circulacion, debiendo ser realizado en el perioda de vigencia de la
TUC, el mismo que iniciara el procedimiento de renovacion
12.8 ACTUALIZACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE VEHICULO Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 20dias | Mesa Penlérica | Gerente General|1)  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
MENOR. sefialados en sl formulario, adjuntando 511 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
Pago de! derecho de ramite GTT/ 1.37% 56.90 ?::sr:;t Hiben
Base legal: Portal MPC Urbana 2) El término para la interposicion|2) EI término para la inlerposician  de
Nota: de los recursos administatvos esllos recursos administativos es de quince
. " X " de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorios y deberan resolverse
" Ley N°27972 (27.05.03) - Devolver Ia Tarjeta Unica de Circulacion o acompafiar denuncia policial deberan resovers en el plazo defen el plazo de (30) dias
* Ley N° 27189 (28.10.99) por pérdida o sustraccion de la misma (30) dias
‘D S N°055-2010-MTC (02.012.10)
0 M N®0000014-2002-MPC (20 09.02}
R D. N° 4854-2011-MTCI15 (28 12.11) ¥
R D. No 3530-2010-MTC/15 (07 01.11) 71 - -~
ZROVING
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DEREGHO DE
REQUISITOS CALIFICACION - ’
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i "= 4150 Evaluacion| "4 INCIODE | o) pETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % RESOLVER| PROCEDIMIENT PARA
ORDEN DENOMINACION CODIGO! 2 (en dias ]
(% UM sl S| 3|5 | rewes BeAL e RECONSIDERACION APELACION
< |i& |
12.9 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE VEHICULO Solicitud bajo 1a forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formularic X Mesa Periférica | Gerente General|1)  RECONSIDERACION  Gerente]|1) APELACION Gerente Municipal
MENOR sefialadas en el formulario, adjuntando 54/ de |a Gerencia | de Transporte |General de Transporle Urbano
Pago del derecho de ramite. GTT 1.21% 5010 ?eneral s ttares
ransporte
Base legal: Portal MPC Urbana 2) Bl término para la interposicion|2) EI termino para la interposicion  de;
* Ley N° 27972 (27.05.03) Nota: de los recursos administativos esllos recursos administalivos es de quince|
3 2 de quince (15) dias y](15) dias y deberan
. o g & e
Ley N°27189 (28 10.98) El presente procedimiento soke podra ser efectuade por la empresa daberin tesokerss on el plazo delen ol plazo da (30) dis
*D.§ N°055-2010-MTC (02012 10) 30 dias
0. M N°0000014-2002-MPC (20.09.02)
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28 12 11)
* R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
12.10 HABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario *x 15 dias | Mesa Periférica | Gerente General|f)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
sefaladas en el formulario, adjuntando 53 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporie Urbano
Base legal: Para el caso que el solicitante no sea el conductor, Declaracion Jurada consignando el N® DNl y el GTT/ $fa:f::; Urbae
* Ley N° 27972 (27.05.03) N* de Licencia de Conducr, clase y calegoria, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida Portal MPC. Urbano 2) El término para la interposicion|2) EI termine para la interposicien de
* Ley N° 27189 (28.10.99) o cancelada; asi como N° de came que acredila haber aprobado el curso de educacian y segurided de los recursos adminisirativos esflos recursos administafivos es de quincel
A ; de quince (15) dias yf(15) dias p y deberan h
. 3
Ley h° 29365 (28.05.08) vial y fecha de emilido deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30} dias
* D, S N°055-2010-MTC (02012 10} Pago del derecho de tramite 0391% 3760 (30) dias
" D. S N°040-2008-MTC, (18.11.08)
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
Elregistro y habilitacion sera realizado via pagina web, cuya informacion
se oblendra al momento de realizar el trémite
12.11 DESHABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULOS MENOR A Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X Mesa Periférica | Gerente General
SOLICITUD DE LA EMPRESA O CONDUCTOR. sefalados en el formulario, adjuntando 53/ de la Gerencia | de Transporte
Relacion de conduclores a ser retrados del regisiro de conductores, indicando GTT ?f:nj::::.: b
Base legal: N® DI y ficencia de conducir Portal MPC GRATUITO Urbano
" Ley N°27972 (27.05.02)
* Ley N°27189 (28.10.99) Nota:
* 0. S. N°055-2010-MTC (02.012.10) La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se
* Q. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) oblendré al memento de realizar ¢l ramite.
12.12 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO Y| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulanio X J0dias | Mesa Periférica [Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente[1) APELACION Gerente Municipal
PRIVADO DE CARGA EN VEHICULO MENOR (PERSONA JURIDICA Y NATURAL). sefiatados e el formularic, adunlixido o dea Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
Gi  d
Copia simple del literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros GTT rf::;:oﬂ: Urbano
Piblicos con una antigiedad no mayor a 3 meses Portal MPC. Urbano 2)El término para la interposicion|?) EI término para la interposicion de
Base fegal: Sufiald [a8 Vi 0 25058 06 dlbUGGH d Tiarsandin de los recursos administativos esflos recursos administrativos es de quince
H de quince (15) dias perentorios y](15) dias perentorios v deberan resolverse|
b o 7.98% 331.30
Ley N° 27872 (27.05.03) Pago del derecho de ramite deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
* Ley NP 27180 (28 10.99) (30) dias
* Ley N°® 29365 (28.05.09) Nota:
* D. 8. N*018-2011-MTC {14.05.11) - Solo para zonas rurales.
" D. 5. N°055-2010-MTC {02.012.10) - El pago incluye la inspeccion ocular
" Q. M. N®0000014-2002-MPC (20.09.02)
/
{
{
f
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DERECHO DE £
R ST TRAMITACION LA PLAZO AUTORIDAD / INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
s (U= 4150) Evaluacion | PARA | INCI00E | comperente g
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % s RESD::IER vmceglmmm BARA
R St oot | eum s. |8 % H pribeng s RECONSIDERACION APELACION
(&)=
12.13 HABILITACION DE VEHICULC MENOR PARA TRANSPORTE PUBLICO Y| Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los datos. Formulario x 25dias | Mesa Periférica |Gerente General|1) RECONSIDERACION ~ Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
PRIVADO DE CARGA (PERSONA JURIDICA 'Y NATURAL). senalados en el formulario, adjuntando 51 dela Gerencia | de Transpore |General de Transporte Urbano
Copia simple del certiicado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito oTT ?;ﬁ:;: Hibeng
(SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada Portal MPC Urbano 2} El termino para la inlerposicion|2) EI trmino para la interposicion de|
Base legal: vehiculo oferiado de  los recursos administativos esllos recursos agministrativos gs de quince|
" Ley N0 27972 (27.05.09) Copia simple del Certficads de Inspeccion Tacnica Vehicular (CITV), vigente de e e (9 9k rimsntl LLSLT:ZZ:P?:ESTZ.:E eclaliat
* Ley N° 27189 (2810 99) cada vehiculo propuesto, confarme al erenograma de inspecciones (30) dias
* Lay N° 20365 (28.05.09) emitido por el MTC (cuando comesponda)
‘0. S. N°019-20114-MTC (14.05.11) Pago del derecho de framite. 209% 85.60
" 0. 8. N°055-2010-MTC (02.012.10)
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
"R D N° 4854-2011-MTC/15(28.12.11) - El pago incluye la verificacion de dalos de identificacion vehiculer y larjeta unica
" R. D, N° 3530-2010-MTC/15 {07.01.11) de circulacion
- De oblenerse la habilitacion el solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor
13  |EXPEDICION, ACTUALIZACION, REVALIDACION, DUPLICADO Y
RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.
46 |13.1 EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEHICULO MENOR - CLASE B: CLASE B: CATEGORIA1 Formularia X Mesa Periférica | Gerente General
CATEGORIAl y Il a-b y c. Presentar el formulario con caracler de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que 52/ dela Gerencia | de Transporte
se gnen los dalos p les del solicitante, llenado y suscrile GTTI iemal o sy
ransporte
Base Legal: Edad minima 18 afios. Portal MPC Urbana
* Ley N° 27972 (27 .05.03) Certificado de salud para licencias de conduck, expedido y registrado en el Sislema
*D 5 N*016:2009-MTC (22 04 09) Macional de Conductores
* D. S N*037-2010-MTC (28.07 10} Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa
* D S N®007-2016-MTC (23.06.16) juzgada del derecho a conducir vehiculos del bansporte terrestre
‘D S. N°026-2016-MTC (04.01.17) Acreditar la ion del examen de y del examen de habilidades en la conduccion
* 0. M N°007-2017-MPC (13.03.17) para la cateqgoria solicitada, previamenle regisrada en el Sistema Nacional de Conduclores.
CLASE B: CATEGORIA II-A, II-B, Il-C
Presentar el formulario con caracler de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que
se i los dalos del solicitante, llenado y suscrito
Edad minima 18 afios
Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y regisirado en el Sistema
Nacional de Conductores
Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa
juzgada del derecho a conducr vehiculos del fransporte larrestre
Acreditar la bacion del examen de y del examen de habilidades en la conduccion
para la categoria solicitada, previamente registrada en el Sistema Nacienal de Conduclores
Nota:
-Sdlo en el caso para la obtencion de la Licencia de Conducir Clase B-lIC, debera
presentar adicionalmente:
a, Constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de Conduciores - COFIPRO,
expedida y registada en el Sislema Nacional de Conductores
- Excepcionalmente |as personas mayores de 16 afios con plena capacidad de sus derechos
civiles, de conformidad con ko dispuesto en los articulos 42 y 46 del codigo civil, también
podran aspirar a la obtencion de una licencia de conduccién de esta categoria, previo
cumplimiento de los requisitos sefalados, en lo que coresponda.
- El examen de ydal enla ian, se acargo de los /.
Centros de E! tivos, segun lo en la Norma vigente.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO
'ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO /
coDIGO!
UBICACION

W4

150)

Evaluacién

PARA

RESOLVER

% UIm)

Sl

Automatico

§ :

Negalivo

(endias
hébiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

- El certificado de salud a expedrr & los postulantes a licencias de conducir, se encuentra a
cargo de una institucion Prestadora de Servicios de Salud debidamente inscrita en el
Registro Nacional de IPRESS.

- Entodas las , no estar
Nacional de Sanciones.

. segun la ink del Registro

Para todas las categorias mencionadas, pago del derecho de ramite

1.58%

65,50

13.2 REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR.

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03)

* DS N°016-2009-MTC (22 04.08)
* D. 8. N°037-2010-MTC (28 07.10)
" D. S h°007-2016-MTC (23.06.16)
" 0.5 N°026-2016-MTC (04.01.17)
" 0. M. N° 007-2017-MPC (13.03.17)

Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que
se los datas e e llenado y suscrilo
Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial fime con calidad de cosa

del solicitante,

juzgada del derecho a conducir vehiculas del ransporle lemestre

Certificado de salud para licencias de conductr, expedido y registrado en el Sistema
Nacional de Conductores

Acreditar la
en un Cenfro de Evaluacion, previamenle registrada en el Sislema Nacional de Conductores

on del examen de

para |a categoria solicitada, expedida

Pago del derecho de tramite

Nota:

- El solicitanle no debe estar L] segun lainf on del Registro

Nacional de Sanciones

- El sclicitante no debera contar con mullas pendientes de pago ni sanciones pendientes de
cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del TUO del Reglamento Nacional
de Transito, i tas mediante aclos frmes o que hayan agolade la via
administrativa, segin la i del Registro Nacional d Encasoel
solicitante haya impugnado en la via conlencioso administrativa, se dara por cumplido este

requisito con la presentacion de la copia certificada de la sentencia judicial o de |a resolucion
judicial que dicta medida cautelar lavorables a los infereses def solicitanle

sequn lo establece la Norma vigente.
- Todas las licencias de conducir categorias | y Il de Clase B se revalidaran cada § afios

- El examen de conocimientos se encusniran a cargo del Centro de Evaluacion correspondiente,

Formulanio
52
GTT/
Portal MPC

1.56%

6480

Mesa Periférica
de la Gerencia
General de
Transporte
Urbano

Gerenle General
de Transporte
Urbano

13.3 RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27 05.03)

" 0. S N°016-2009-MTC (22 04.09)
" D. 5. N°037-2010-MTC (28 07.10}
* D. S N°007-2016-MTC (23 06.16)
* D. 5. N°026-2016-MTC (04.01.17)
0. M.N° 007-2017-MPC (13.03.17}

Presentar el formulario con carécter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que

los datos les del solicitante, llenado y suscrito

Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa
Juzgada del derecho a conducir vehiculos del ransporte lerestre

Certificado de salud para licencias de conducr, expedido y regisrado en el Sistema
Nacional de Conductores.

Acreditar la api on del examen de
en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en ef Sistema Nacional de Conductores.

para la calegoria solicitada, expedida

Pago del derecho de tramite

Nota:

- El solicitante no dabe estar suspendido o inhabilitade, segun la infermacion del Registro
Macional de Sanciones

- Devolucion del original de la licencia de conducir a ser recategorizada

Formulario
S5
GTI!
Portal MPC

1.56%

Mesa Periferica
de la Gerencia
General de
Transporte
Urbano

Gerente General
de Transporte
Urbana

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.
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DERECHO DE
U AR TRAMITACION CAUIEICACION S fp 17 i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o = 4.150) Evaluacion|  PARA | INCIODE | ooupeTente = fre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO f g |=xavactn) REso‘ld.ivER FROCEglMIENT i3l -
BEDEN et | mum | S i | B ~§ i RESOLVER RECONSIDERACION © " APELACION
< | a k
134 ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO) Presentar el formulario con carcter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que Formulario X Mesa Periféerica |Gerente General
MENOR. sa consignen los dalos personales del solicitante, debidamente llenado y suscrito 52 delaGerencis | de Transporte
Devolucion del original de 1a licencia de conduck a ser actuahizada GTT ?::::‘:: Uteng
Base Legal: Pago del derecho de tramite Portal MPC 1.56% 6480 Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC
* D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) Nota:
* D. 5. N°007-2016-MTC (23.06.16) - El solicitante debera sefialar que su domicilio se encuentra ubicado en jurisdiccion de la Region
* 0. S N°026-2016-MTC (04.01.17) Lima Mefropolitana o Region Callao, segun consta en su DNI
* 0. M N°007-2017-MPC (13.03.17) - El solicitante no debe estar suspendida o inhabilitado, seqiin a informacion del Registro
MNacional de Sanciones.
13,5 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR. Presentar el formulario con caracler de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que Formulario X Mesa Periférica | Gerente General
se consignen los datos les del solicitante, llenado y suscrito 52/ delaGerencia | de Transporte
" A " General de Urbano
Base Legal: Devolucion del original de 1a licencia ds conducrr deleriorada o presentacion de una Gt/ Teansparls
* Ley N° 27972 (27 05 03} declaracion jurada de pérdida o robo de la Licencia de Conductr, Portal MPC Urbano
* 0.5 N°016-2009-MTC (22.04.09) Presentacion de una declaracion jurada de no estar privado por resclucion judicial
* D.S. N°007-2018-MTC (23.06.16) con calidad de cosa juzgada del derecho a conduci vehiculos de fransporle terestre
*D.S. N°026-2016-MTC {04.01.17) ni contar con mandalos de reexaminacién médica y psicologica
* 0. M N° 007-2017-MPC (1303.17) Pago del derecho de tramile 1.09% 4530
Nota:
- El solicitante ne debe estar ido o inhabilitado, segun la inf ion del Registro
Nacional de Sanciones.
13.6 CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR Presentar el formulario con carécler de declaracion jurada, aprobado por la GGTU. enel Formulario X Mesa Periferica | Gerente General
que se consignen los datos. les del solicilante, llenado y suscrito, 52 dela Gerencia | de Transporte
 Ley N° 27972 (27 05.03) debiendo realizar yio adjuntar, sagiin comesponda oTw (Tsf:nf:;:: trbane
*D.§ N 016-2000-MTC (22 04.09) Pago del derecho de yamile Portal MPC 1.56% 64.80 Urbano
* D.S N°007-2016-MTC (23 06.16)
“ 0. S N°026-2016-MTC [04.01.17) POLICIAL O MILITAR
* 0 M. N® 007-2017-MPC (13.03.17) Indicar edad yfo grado de instruccion requerida para la clase y calegoria de licencia que
solicita canjear
Copia del Oficio del Director de la Escuela de Material de Guera o del Organo competente
de |a Policia Nacional del Perti, donde indigue la clase y categoria equivalente de licencia
de conducir, segun el presente Reglamento, que autoriza a conducir la licencia mifitar o
policial
Presentacion de una declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial
con calidad de cosa juzgada del derecho a conduci vehiculos de ransporte terresire
Copia del Certificado de salud que acredite |a aptitud para conducir vehiculos automolores
de transporte terrestre y de suficiencia tacnica, expedido por la Escuela de Material de
Guerra o Centro Medico Policial, segin sea el caso.
Copia simple de la resolucion y/o documento que acredile Ia baja del servicio activo
Copia simple de la Licencia de Conducir militar o policial en vigencia,
Nota:
- El solicitante no debe estar suspendido o inhabilitado, seqin la informacion del Reqistro
Nacional de Sanciones
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Sitaage T 07 TRAMITACION S PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Lt UIT=2,150] Evaiuacien| FAA | INCIODE | ooy e e
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RN N DENOMINACION LE.‘;"S"BN % um sl g § %, bt g RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o
DIPLOMATICOS EXTRANJEROS
1 [Copia de la Mota de pratocolo del Ministeric de Relaciones Exteriores
2 |Copia de la licencia de conducir extranjera vigente de igual o mayor categoria solicitada
3 |Copia del documento de identificacian correspondiente
4 |Una fotografia tamafio pasaporte
Nota:
-En caso de no poseer licencia de conducir deberan cumplic con los requisitos
eslablecidos para la categoria a la que postula, con excepcion del pago por derecho
de ramitacion
EXPEDIDA EN OTRO PAIS
1 |Copia del Certificado de salud que acredite la aptitud para conducir vehiculos automolores
de transporte terestre.
2 |Copia del Certificado emitido por 1a Auloridad Competente que expidio la licencia materia de
canje o la Oficina Consular o Embajada de dicho pais en el Peri, acreditando su aulenticidad
con laindicacion de |a clase de vehiculos que autoriza conduci
3 |Copia del Certificade de ion del examen de . sequn la clase y calegoria
de |a licencia de conducir maleria de canje
4 |Copia del de identi 10
5 |Unafolografia tamafio pasaporte.
14 |LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL 1 |Boleta de internamisnto X Gerencia de Gerenle de
2 |Pago de papeleta de infraccian yio Acta de Control Transporte y Transporte y
Base Legal : 3 [Certificado de Gravamen Transilo Transito
" Ley N° 27972 (27 05 03) 4 |Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria /Clase, Modelo
* 0. 8. N*016-2009-MTC (22 04 09) Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s)
*D. 5. H°017-2000-MTC (22,04 09) 5 |Pago del derecho de tamite 162% 6730
* D. S. N°023-2009-MTC {29 06 09) 8 |Copia simple del SOAT
*D. S N°028-2009-MTC (20.07.09) 7 | Declaracion de responsabilidad vehicular (en caso de sér persona distinta al propietario)
* D. S N° 029-2009-MTC {20 07 09)
" 0. M. N°0005-2005-MPC (08.04.05)
“ D A N°0007-2005-MPC (19.02.05)
15 |HABILITACION Y DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES
(TODOS LOS SERVICIOS).
15.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE LA| 1 |Solicitud de registro y habilitacion en el Reqistro de conduclores y Formulario X 15dias | Mesa Periférica |Gerente Generall1) ~ RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerents Municipal
EMPRESA. CONDUCTOR O COBRADOR (TODOS LOS SERVICIOS). cobradores dirigida al Sr. Alcalde 53/ de la Gerencia | de Transporle |General de Transporte Urbano
2 |Relacian de cond: o . bajo Declaracion Jurada indicando N® DNI. N® de Licencia GTT/ ?:;ir::,:s irbena
de Conducr, clase y calegoria, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada; Portal MPC Urbano. 2) El lermino para la interposicion[2) EI término para la interposicion de
Base Legal: asi como N* de came que acradita haber aprobado el curso de educacion y sequridad vial y fecha de los recursos administativos esllos recursos administativos es de quince
de emitida de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y dsberan resoherse
deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
*D. S N°017-2009-MTC (22 04.09) 3 |Pago por derecho de fémite 1.00% 41.60 (30) dias
* O M. N® 040-2009-MPC (22 04 09) Gouress
" Q.M. N° 052-2010-MPC (30.10 09) Nota: -
" O.M. N® 051-2010-MPC (30 10.09) - Sujelo de evaluacion de acuerdo al record de Sanciones y ocurrencias durante sl servicio
“ O.M. N" 009-2014-MPC (24.04.14) - El registro y habilitacion seran realizados via pagina web, cuya informacion obtendra al
momento de realizar el ramite
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- A partir de los sesenta y cinco (65) afios de edad, el conduclor solo podra obtener su habilitacion
siempre y cuando adjunte el Certificado de Salud otorgado por una institucion Prestadora
de Senvicios de Salud debidamente inscrila en el Registro Nacional de IPRESS, |2
habilitacion en este caso lendra una vigencia de seis {08) meses.
15.2 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Mesa Periférica |Gerente General
LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR sefialados en &l formulario, adjuntando 53 X de la Gerencia | de Transporie
HNombre del conductor yfo cobrador a ser desafiliado GTT/ ?f::::;j: il
Base Legal : Portal MPC GRATUITO Urbano.
MNota:
La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se obtendra
al momento de realizar el ramite
16 |CARME QUE ACREDITA HABER APROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y| Mesa Periferica | Gerente General
SEGURIDAD VIAL, DUPLICADO Y ACTUALIZACION. de |a Gerencia | de Transporte
General de Urbano
Transporte
16.1 CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSO DE EDUCACION Y| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X Urbano
'SEGURIDAD VIAL. safialados en el formulario, adjuntando 50/
Declaracion Jurada consignando el N° de DNI y el N* de Licencia de Conducir, sefialando que GTT
Base Legal : la licencia no se encuenire suspendida o cancelada Portal MPC
" Ley N° 27972 (27.05 03) Copia del certificado que acredite haber aprobado el curso de educacion y sequridad vial
* D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) dictado por |a entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06 08) Urbano del Callac
* . A N° 000016-2008-MPC (06 01 10) Pago del derecho de ramile 1.10% 45.80
16.2 ACTUALIZACION O CANJE DEL CARNE QUE ACREDITA HABER| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X Mesa Periférica | Gerenle General
APROBADC EL CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. sefialados en el formulario, adjuntando 50/ de la Gerencia | de Trangporte
Declaracion Jurada consignando e N* de DNl y el N* de Licencia de Conducir, sefialando que ot ?f::s':;: Ubaro
Base Legal : la licencia no se encuentre suspendida o cancelada Portal MPC Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Capia del cerfificado que acredile haber aprobado el curso de educacion y seguridad vial
' D S N*017-2009-MTC (22 04.09) dictado por la entidad aulorizada por la Gerencia General de Transporte
* 0. 8. N°023-2003-MTC (29.06.09) Urbano del Callao.
" D. A N° 000016-2009-MPC (06.01.10} Pago por derecho de framite: 110% 4580
Nota
En caso de Actualizacion devolver el carné desactualizado
16.3 DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL CURSO Solicitud bajo 12 forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X Mesa Periférica | Gerenle General
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. sefialados en el formulario, adjuntando: 507 de la Gerencia | de Transporta
Pago por darecho de tramite: &1 0.87% 36,00 ?enem\ de Urbano
ransporte
Base Legal : Portal MPC Urbano
" Ley N° 27972 (27 05.03) Nota:
DS N°017-2000-MTC (22,04 09) Denuncia policial por pérdida o sustaccién dal mismo
*D. S N°023-2009-MTC {29.06.09)
* D. A N°000016-2003-MPC (06.01.10)

Nota: - Los pagos en efective se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

- Los derechos de pages que Se encuentren en convenios, e rigen por la misma.
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N U= 4150 Evaluacion | A | NCIODE | ooy oerpre e 0
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(% UIT) sl 53 g habies) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2|1&| 2
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17 |AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE EL
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL, EN LA VIA PUBLICA PARA|
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; ¥
AMPLIACION
17.1 AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE 1 |Solicitud de autorizacion para ocupar o interferir la via, dirigida Formulario Gerenciade |Gerente Generall)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
EL TRANSITO VEHICULAR O PEATOMAL EN LA VIA PUBLICA 8l Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago v fecha o1 Recepcion de Transporte |General de Transporte Urbano
PARA CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O 2 |Pago del derecho de ramite: () GRDAG! 9.08% 376.90 A?C"::;"Ze'ft:gl Hban
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA 3 |Presentar plan de desvio, adjuntando Portal MPC 2) El termino para la interposicion|2) EI termino para la inferposicion de
. Autorizacion para ejecucion de la obra de los recursos administraivos esflos recursos administativos es de quince
. p % 5 de quince (15} dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
1
Basalagal; b. Planos de desvio y sefalizacion de calles deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* Ley N° 30056 (02.07.13) (30) dias
* Ley N* 27972 (27 05.03) Art. 81° Nota:
* Ley N* 27181 (08.10.99) - En el caso por cruce de via, la Autorizacion es hasta tres (03) dias
*D.L N° 1014 (16.08.08) -En el caso por ramo de via, Ia Autorizacion es hasta Ires (30) dias y per cada
*D. S N°016-2009-MTC (22.04 09) 300m lineales
- De acuerdo a lo dispuesto en el arliculo 5 del Decreto Legislative N° 1014
modificado por la Ley M®30056, para los procedimientos de autorizaciones
para interferencia de vias relacionadas a la preslacién de servicios publicas. X 5 dias

delallados en el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1014, éstos se sujetan
a silencio administrativo posilivo de cinco (5) dias habiles, contados desde la
presentacion de la solicitud respectiva

(") No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del arliculo 6 del
Decreto Legislativo N° 1014, modificado por la Ley N* 30056
(**) No aplicable para los casos previslos en el arliculo 3 del Decreto Legislativo

N 1014
17.2 AMPLIACION DE PLAZO DE INTERFERENCIA DE VIA 1 |Solicitud de ampliacion de aulorizacion de plazo para ocupar o interferr la via, Formulario Gerenciade |Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerenlte|1) APELACION Gerente Municipal
al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago v fecha, y nimero y fecha de o1 D::ﬁi’:gf de L’;’;“o""e General de Transporte Urbano,
Base Legal : vigencia de la autorizacion inicialmente otorgada por la GGTU GRDAC! A mv'u Cen;‘
* Ley N° 30056 (02 07 13} 2 |Pago del derecho de tramite: (%) Portal MPC 249% 103.20 2) El termino para la interposicion|2) EI termine para la interposicion  de
* Ley N° 27972 (27.05.03) de los recursos administrativos es|los recursos administativos es de quince
" Ley N° 27181 (08 10.99) Nota: de quince (15) dias os y](15) dias pe y deberan h
"D. L. N°1014(16.08.08) - Ampliacion de interferencia de vias hasta tres (03) dias ?38(;&;:; RO SRR fshskihes e R
*D. §. N°016-2009-MTC (22.04.09) - De acverdo alo dispuesto en el articulo 5 del Decrelo Legisiativa N° 1014
modificada por la Ley N° 30056, para los procedimientos de autorizaciones
para i de vias relaci ala prestacion de servicios piblicas
detallados. en el articulo 2° del Decrelo Legislative N° 1014, éstos se sujelan X 5 dias
a silencio administrativo positive de cinco (5) dias habiles, contados desde la
presentacion de la solicitud respectiva
(*) Mo aplicable para los casos regulados en el numeral 6 4 del arficulo 6 del
Decreto Legislativa N° 1014, modificado por la Ley N° 30056
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decrelo Legislative
N* 1014
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18 |AUTORIZACION PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL Solicitud de aulorizacion parauso de la via pblica drigida al Sr Alcalde, Farmulario 30 dias Gerenciade |Gerente General|1) RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL PARA REALIZAR indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. lugar, dia, horario y o1/ DOR:DEZ:?; de 'Lra:!nspoﬁe General de Transporte Urbano
UM rbano
ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES YIO EDUCATIVAS descripcion de actividad (s) a realizar GRDAC/ Archivo Cenlr!.;l
Croquis del luger salicitado para el desvio del fransito Portal MPC 2) El tarmino para la interposicion|2) El término para la interposicion de
Base Legal: Pago del derecho de tramite. 273% 11340 de los recursos administativos esflos recursos administatvos es de quince
'L N'ZFQ'?Z (27.0503) de quince (15) dias perentarios y{(15) dias perentorios y deberan resolverse
Y deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
" D. 5 N°016-2009-MTC (22.04 09) Nota (30 dias.
- No vinculado a actividades sociales
- Rutorizacion valido por un dia y dentro de las 24 horas del mismo
- El pago por aulorizacion, incluye inspeccion ocular
18 |AUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA Solicitud de autorizacion para uso de la via publica dirigida al Sr Alcalde. Formulario 30 dias Gerenciade |Gerente Generall 1)  RECONSIDERACION  Gerenle|1) APELACION Gerente Municipal
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR indicando N° de reciba de pago y fecha de emiido otf DE“"W:": o :;“b"“"’"“ Goneral da Transports Libano
cumental y ano
Plano acotado del lugar solicilade, especificando espacio solficitado GROAC/ Archivo Cental
Base Legal: Pago dal derecho de tramite Portal MPC TA9% 298.30 2) EI termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion de|
* Ley NO 27972 (27.05.03) At 81° de los recursos administrabvos esflos recursos adminiskalivos es de quince|
. de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse|
° 016-2009-M
D. S N°016-2009-MTC (22.04.089) Nota deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
- El pago es por cada espacio de estacionamiente vehicular (30) dias
- Ho corresponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna
- La sutorizacion tendra una vigencia méaxima de 6 meses
20 |GERTIFICADO DE IDENTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS Solicitud dirigida al Sr Alcalde, N° de recibo de pago y fecha de emilido Formulario ¥ 15 dias Gerenciade | Gerenle General|1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
PREFERENCIALES Croquis de especificacion 01/ Recepcion de Transporte |General de Transporle Urbano
=2 GRDAC 266% Documental y Urbano
Pago del derecha de ramite - 110.50 Archivo Central
Base Legal: Portal MPC 2)El término para la interposicion|2) El termino para la interposicion de
* 0 S NP O16-2000-MTC (22.04.08) de los recursos administrativos es|los recursos administativos es de quince
de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
deberan resolverss en el plazo delen el plazo de (30} dias
(30) dias
21 |AUTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA EL I0dias | Mesa Periférica |Gerente General|1})  RECONSIDERACION ~ Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
'SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS. de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
General de Urbano
Transporte
21.1 AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE PARA EL SERVICIO DE Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Urbane 2) El termino para la interposicion|2) El término para la interposicion  de
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS. sefialados en el formulario, adjuntando 54/ de los recursos administativos es|los recursos administalivos es de quince,
: : : de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorios y deberan resolverse,
s} I N° de .
Jurada N° de y Vias, N* de Licencia de Funcionamiento GTT debersn resohverse an el plazo defen el plazo de (30) dias
y N* dl Certificado de Defensa Civil, indicando la fecha de emitido cada uno Portal MPC (30) dias
Base Leg: Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida electronicn y asiento de inscripcion en la
- Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° SUNARP o sefialando poseer conslancia de posesion
* D. S N°017-2009-MTC (22.04.08) Plano de ubicacion fisico y digital, del terminal el cual debe ubicarse a un radio maximo
* D S. N°023-2009-MTC (20.06.09) de 1500 mekos a partir del paradero inicial o final de larula autorizada y plano de
* 0. M. N® 000040-2009-MPC (07.09.03) distribucian de las instalaciones del lerminal
0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) Pago del derecho de ramite. 13.44% 557.80
53
Nots 74
/
El pago incluye inspeccion ocular.
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N ___MT" 4150) Evaluacion PARA INICIO DE COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / g RESOLVER| PROCEDIMIENT PARA
ORDEN N DENOMINACION coDico/ b 4 {endias [
uBicAcion | (% UM s. |8 habdes) EESONVER RECONSIDERACION APELACION
8 L
84 212 AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE| 1 Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme & los datos Formulario X 30dias | Mesa Periférica |Gerente Generall1)  RECOMNSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS. sefialados en el formulario, adjuntando: 54/ dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
2 |Constanciade posesion expedida por la auloridad compelente, cantralo de amrendamiento o GTTt ?:alesr:‘lj:: Hhbato
usufructo, en caso de no ser el titular del estacionamiento. En caso de ser propietario Partal MPC Urbano 2)El termino para la inlerposicion|2) El lermino para la interposicion de
Base Legal: Declaracion Jurada consignando el nimero de Parfida electronica y asiento de inscripcion en de los recursos adminiskativos esllos recursos administativos es de quincs,
" i & de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
. o I
Ley N° 27972 (27 05.03) la ficha registral expedida pot la SUNARP o sefialando poseer constancia de posesion ceberan resolverse o el plazo dejen ol piszo de (30) dias
* 0. 5. N°017-2009-MTC (22.04 09} 3 |Plano de ubicacion fisico v digital de la zona de estacionamiento a escala 1-40,000 (30) dias
D S N°023-2009-MTC (29.06.09) v plano de distribucion del patio de estacionamiento a escala 140,000
* 0. M N° 000040-2009-MPC (07.09.09) 4 |Pago del derecho de tramite. 13.33% 553.10
* O, M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
Nota:
- La autorizacion tiene vigencia anual
- El pago incluye inspeccion ocular.
- La dimension de la zona de estacionamiento debe ser en funcion al 50%
come minimo de la flota autorizada
1.3 AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 30dias | Mesa Periférica |Gerente General[f) RECONSIDERACION  Gerente] 1) APELACION Gerente Municipal
|OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS sefialados en e formulario, adjuntando: 54 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporie Urbano
. 4 b
EN TAXIESTACION (SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL AEROPUERTO) 2 |Estudio técnico en fisico y digital que contenge flujo de peatones, cantidad y motivos de GTI ?re:n::l:: Urbano
visje que realiza el usuario del servicio, asi como todas las caracteristicas econdmicas. Portal MPC Urbano 2} El termino para la interposicion|2) Ei término para la interposicion de
v operativas que incluye un estudio técnico, plano de ubicacién del paradero y plano de de los recurﬁs{)s administativos esllos recursos administativos es de quince
. = y de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resclversel
i al
distribucion en escala 1:40,000; frmado por un ingeniero colegiado especialista en ransports. deberan resoherse en ol plazo defen el piazo de (30) dias
Base Legal: 3 |Pago del derecho de ramite. 12.59% 5240 130) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03)
DS N°017-2009-MTC (22.04.09) Nota:
D 5. N°023-2009-MTC (29.06.08) - La autorizacion se oforgara siempre y cuando se brinde el servicio al Aeropuerto
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) - Na se olorgaran ofros paraderos diferentes para la prestacion del servicic en la
modalidad de taxi estacion, en un radio no menor a 500 m2
-La Gerencia General de Transporle Urbano olorgara este lipo de paraderos
previa evaluacion de las di y i de la geometria vial de la
zona propuesta
- El pago incluye inspeccion ocular
214 AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADERCS PARA LA| 1 |Solcitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X J0dias | Mesa Periférica [Gerenle Generall1) ~ RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municial
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS sefalados en el formulario, adjuntando 54f de la Gerencia | de Transporle |General de Transporte Urbano
EN TAX! REMISSE {DENTRO DEL AERGPUERTO). 2 |Estudio técnico en fisico y digital que contenga flujo de peatones, cantidad y motivos de GTT f;r;:r::ﬁ: Urbano
viaje que realiza el usuario del servicio, asi como lodas las caracleristicas economicas Portal MPC Urbano 2) El termno para la interposicion|2) £l término para la interposicion de
y operativas que incluye un estudio lécnico, plano de ubicacion del paradero y plano de de los recursos administativos esllos recursos administatvos es de quinge|
4 " 4 f de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorics y deberan resolverse
H bl 4
Base Lagal diskibucién n escala 1:40.000; fmado por un ingsniero edlegiado especiaista en ransporte deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
* Ley N° 27972 (27 .0503) 3 |Pago del derecho de framite 1233% 511.50 (30) dias
" D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09)
* D S N°023-2009-MTC (29.06 09) Nota:
* O M. N°000043-2008-MPC (14.08 08) - La autorizacion se oforgara siempre y cuando se brinde el servicio dentro del Aeropuerto
0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) - El pago incluye inspeccion ocular.
T %3
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por |a misma. Pagina 154
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*D. S. N° 016-2008-MTC (22 04 09)

* D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09)
“D. S N° 133-2013-EF (2206.13)

*D. 8 N°023-2009-MTC (29.06.09)

* 0. 5. N°029-2009-MTC {24.04.08)

* 0. M. N°000010-2007-MPC (2303.07)

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

saciedades iregularidades, la calidad de representantes o apoderados, debera
acreditarse con | itura publica pia cerfificada de i
de mandatosy poderes de los registros piiblicos de Limay Callao, en lo que
consle las facullades de representacian

Indicar ONI del deudor.

Copia simple de los documenlos que sustentan el pedido

pcion en el registra

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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D 0 DE
REQUISITOS CALIFICACION
___TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e — ureaeg Evaluacion| R4 | INCIODE | coupeTentE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ~ ‘E VER] PROCEDIMIENT
oRDEN DENOMINACION E £ liedes 2 RESVER ;
(% UIT) sl. 2| habiles) RECONSIDERACION APELACION
< &
— = L.
22 |ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y X 25 dias | Mesa Periférica | Gerente Generall1) RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
PRIMEROS AUXILIOS. de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbana
General de Urbano
Transporte
221 AUTORIZACION O RENOVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme & los datos sefialados Formulario Urbano 2) El termino para la interposicion|2) 1 termino para la interposicion de
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. en &l formulario, adjuntande: 54/ de los recursos administativos es|los recursos administrativos es de quince
i 15) di l ara
Relacion de plana docente indicando el curso a diclar y adjuntando cumiculum vilae GTTI i qu,mg 15} dias. perentorios y|(15) dies perentorios y deberdn rosoliorse
deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
Base legal: documentado de cada docente. Portal MPC (30) dias
* Ley N° 27972 (27 05.03) Confrato de servicio vinculante entre el docente y la Entidad a ser aulorizada
* 0.5 N°017-2008-MTC (22.04.09) Acreditacion de experiencia en la ensefianza como docenle (documentado),
* D. 5. N° 023-2000-MTC (29.06.09) plan y programa de estudios. Curricula del curso
" D A N°000016-2009-MPC (06.01.10) Pago del derecho de ramile 9.20% 38200
Nota
El ramite de la renovacian de la autorizacion, debera permitir el mantener abierto el
registro de participantes a traves de la web
222 HABILITACION DE LOCALES PARA EL DICTADO DEL CURSO DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X 25 dias | Mesa Periferica | Gerenle General[1)  RECONSIDERACION  Gerenle|1) APELACION Gerente Municipal
[EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL Y PRIMERQS AUXILIOS. sefalados en 2l formulario, adjuntando 54/ de la Gerencia | de Trznspnrle General de Transporte Urbano
Propuesta y croquis de ubicacion del local de ensefianza, que se encuentre denfro GTT/ ?f:":::: o
Base legal: de I jurisdiccion de la Provincia Constitucional del Callao Portal MPC Urbano 2) El término para la interposicion|2) EI termino para la inferposicion  del
* Ley NP 27972 (27 05.03) Declaracion Jurada consignando el N* de Zonificacién y Vias, N* de Licencia de Funcionamienio ;E los '““':ﬂsd adminiskalivos es ‘055 recursos a"'“i"im“‘;“ es de quince
o Vo . je quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
[° 017-2000- MTi o
D S N°017-2009-MTC (22.04.09) y N* del Certificado de Defensa Civil (donde se acredita la capacidad del local), indicando la fecha deberan resalverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. 8. NP 023-2000-MTC {29.06.09) de emitido cada uno (30) dias
*D. A, N°000016-2009-MPC (06.01.10) De no ser el local propiedad de a persona juridica autorizada, presentar copia
del confrato de alquiler del mismo.
Pago del derecho de ramite. 172% 32020
Nota:
- Lacapacidad de cada aula sera determinada por Defensa Cial, en lados los casos
- Los pagos a efectuarse son por cada local propuesto para el curso.
- La vigencia de la habilitacian de local se encuenira sujeto a la facha de vencimiento
de la autorizacion
- El presente procedimiento podra ser soficitado p e ala solicitud de
23 |RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE Solicitud dirigida al S, Alcalde Formulario 9meses | Mesa Periférica | Gerenle General 1) APELACION al Tribunal fiscal
DETERMINACION £ escrilo debera ser debi # y do por un abogad, 56 do ki Gerencia: | de Transporté
. o 5 5 General de Urbana
sefialando damicilio real y procesal dentro del radio urbano del distito judicial GTT/ Transporte
Base legal: del Callao; ylo coreo donde autorice expr a ser notificado Portal MPC GRATUITO Urbana
“ Ley N°27181(08.10 99) En caso de representacion de persona natural debera presentar
* Ley N° 27444 (1104 01) poder actualizado con frma legalizada ante notano plblico
‘D LN 1272 Tratandose de personas juridicas, sucesiones indnisas, palrimonios autdnomos o
‘DL N° 1273
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i
N. BERG el TRAMITACION CALIFICACION gl rono INSTANCIAS DE RESOLUGIGN DE RECURSOS
(UIT=4,150) Evaluacion OMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIIENTO FORMULARIO / g ESOLVER| prOCEDMENT | COPETE
ey oy wooon | wum [ s [ § 3] et BT RESOVER | RECONSIDERACION APELACION
< | a | 4
0. M. N°000040-2007-MPC (23.03.07) Nota:
- La Reclamacion debera ser presentada dentro de los 20 dias de nofificada la Resolucion
de Determinacion (Al 137 num 2 del TUO del Cédigo Tribulario). Si la Reclamacion es
presentada fuers de plazo indicado, debera cancelar el monto de |a deuda materia de
reclamacion, o presentar una Carta Fianza por el monto de la deuds, con una vigencia de
nueve (09) meses (arl 137 num. 3 del TUQ del Codiga Tributario)
24 |RECURSO ADMINISTRATIVO DE RECONSIDERACIGN CONTRA Prasentar escrilo dirigido al Sr. Alcalde, sefialando Formulario X | 30dies [ Gerenciade Gerenle de 1) APELACION Gersnte Municipal
MULTAS DE TRANSITO Y TRANSPORTE 2] Nombres y apeliidos o razon social, numero de dacumento de identidad o nimero de R UG del o Recepcion T”’”SW.’!E 4
salicilante y de su representante de ser el caso GRDAG! E:::ra:;; Tk
Base Legal b) Domicilia Real y procesal habiltado dentro del radio urbano del distilo Judicial del Callao ylo Portal MPC GRATUITC 2) EI termino para la interposicion  de
* Ley N9 27444 (1104.01) correo eleciénico los FP:CWSOS administrativos gs de quince|
‘D. Leg N*1272 (21.12.2016) ) Expresion conerela de lo pedido, fundamentos de hecho. y de derecho, 'E:‘EL?':;::“;":;E:Z;:S daberdn resolesine
*D. Leg. N*1246 (10.11.2016) d) Namero de aclo que recurre
" Ley N° 27181 (08 10.99) &) Numero de papeleta de infraccion, acta de control o papeleta de infraccion municipal
" D. 8. N°033-2001-MTC (24.07.01) f) Firma o huella digital (en caso de no saber frmar o estar impedido) del solicitante o representante,
"D S. N°03-2003-MTC (18.01.03) de ser el caso
* 0. 5. N°59-2003-MTC (18.12.03) En caso el ramite fuera presentado por un representante, sies persona juridica, adjuntar Declaracion
*D. S N°008-2004-MTC (26 04 04) Jurada del representante legal consignando su niimero de Partida Electranica y asiento de inscripcion
D S, N°016-2009-MTC {22 04 09} en SUNARP. Tralandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder frmada por
DS N°017-2008-MTC (22 04 08) el poderdante, indicando su N° DNI
" 0. 5. N°023-2009-MTC (29.06.03) Adjuntar nueva prueba
‘D S N°028-2009-MTC (24.04.09)
NOTA:
En caso no se cumpla con adjuntar nueva prueba o esta no califique como tal, este procedimiento
sera ramitado como recurso de apeleacion, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 213%de la Ley
N* 27444, Ley del Procedimeinto Administrativo General
25 IPRESCRIPCION DE INFRACCIONES Y SANCIONES AL TRANSITO YIO Presentar escrilo dirigido al Sr. Alcalde, senalando Formulanio Gerencia de Gerenle de 1) APELACION Gerenle Municipal
TRANSPORTE a} Hombres y apellidos o razon social, nimero de documento de identidad o nimero de R U.C del 55/ Df::fi?ﬂ';"‘y T’;'::’i":“[: L
solicitante y de su representante de ser el caso GTT/ Archivo Corbal
Base Legal b) Numero de papeleta de infraccion, acta de control o papeleta de infraccion municipal Portal MPC GRATUITO X 30 dias 2) El férmino para la inlerposicion de|
*Ley N° 27444 (11.04.01) ) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicilante o representante, ‘ﬁ;} :Z:'W:r;’:ms”“‘:’sb e;' de “;:“
'D. Leg N*1272 (21 122016) de ser el caso i 4 2 omronTesoarle
‘D. Leg. N*1246 (10.11.2018) En caso el ramile fuera presentado por un representants, adjuntar documento que acredite S peos ok N
" Ley N° 27181 (08 10 99} la representacion
"D 5 N°033-2001-MTC (24 07 01) Haber transcurrido &l plazo p to en la normativa
* D $. N°016-2009-MTC (22 04.09)
‘D S N°017-2009-MTC (2204 08) Nota:
D S N°023-2009-MTC (29,06 09) En caso de prescripeion de infraccion sefalar el nimers de papeleta de infraccion, acta de control o
' D. S N°003-2014-MTC (24.04 14) papeleta de infraccion municipal.
En caso de prescripcién de sancion sefalar el nimero de sancion cuya prescripcion se solicita

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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\ola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se figen por la misma.
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- DERECHO DE
W G B & A TRAMITACION A s i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
L = : =150 _ Evaluacion] /74 | | MCIODE ) ooypevente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | Fomazor = g T REso;VER pnocegmsm ks -
ot Bt it | PR o AR § e RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
i N 3 i
26 |AUTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RUTA (DENTRO DE LA Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X Mesa Periférica | Gerente General
JURISDICCION DE LA PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAG). sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ de la Gerencia | de Transporte
Estudio técnico de las éreas lemitoriales de la ciudad donde no se encuentre alendida la GTT ?f::s':l:: Urbano
Base Legal : demanda de pasajeros, frmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte Portal MPC Urbano
* Ley N® 27972 (27.05.03) Pago del derecho de ramite. BAT% 351.50
* 0. 5 N°017-2009-MTC (22 04 09)
0.5 N 023-2009-MTC (29.06.09) Nota:
- 56l 58 olorgara a rulas aulorizadas por la GGTU
- La autorizacion lendra una vigencia maxima de 6 meses, no renovable
- El otorgamiento de esta aulorizacion esta condicionada a la evaluacion técnica que
eslablezca la Gerencia General de Transporte Urbano
- Los vehiculos a autorizar no deberan exceder del 10% de su flota requerida (retén)
27 |EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE Y Presentar escrito dirigido al Sr. Alcalde, sefialande Formulario J0dias | Gersnciade | Gerentede [1) RECONSIDERACION Gerente|1) APELAGION Gerente Municipal
TRANSITO POR MUERTE DEL TITULAR a) Nombres y apelidos o razon social, nimera de documento de identidad o numero de R U.C del on Dg:ﬁ‘ﬁ;’:y T’;::E:‘;: Y. [Generalde.Teaasoorks Urbans
solicitante y de su representante de ser &l caso del tercero civilmente responsable. GRDAC/ Archivo Central
Base Legal b) Mamero de papelela de infraccion, acta de control o papelela de infraccion municipal Portal MPC 2)El término para la interposicion|2) EI lermino para la interposicion de
‘D Leg N*1246 (09.01.2016) ¢} Firma o hualla digita (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o reprasantante. de los recursos administralivos esflos recursos adminisirativos gs de quince|
de quince (15) dias y[(15) dias y daberan
* Ley N° 27444 (11.04.01) do ser ol caso: deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
) Fecha de fallecimiento del fitular de la infraccion o responsable adminisirativo. (30} dias
En caso el tramite fuera pi do por un , adjuntar que acredite
la representacion.
Pago del derecho de tramite 0.43% 18.00
28 |CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE Presentar escrito dirigido al Sr. Alcalde, sefalando Formulario X Gerencia de Gerents de
Y TRANSITO &) Nombres y apellidos o razon social, nimero de documenlo de identidad o numero de R.U.C del o D?:::‘?r:lc; ¥ T’?::x;—; ¥
solicitante y de su representants de ser el caso GRDAC/ Archivo Cenbal
Base Legal b) Mimero de papelela de infraccion, acta de conlrol o papeleta de infraccion municipat Portal MPC
*D. Leg. N"1246 (09.01.2016} ¢) Firma o huella digital {en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o representante,
* Ley N° 27444 (1104 01) de ser el caso.
Pago del derecho de ramite 0.36% 14.80
29 |DEVOLUCION DE DINERO POR DUPLICIDAD Y/O PAGO INDEBIDO Prasentar ascrito dirigida al Sr, Alcalde, sefialando: Formulario J0dias | Gerenciade Gerente de | 1) RECONSIDERACION _ Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO Y MULTAS a) Nombres y apellidos o razon social,nimero de documenta de identidad o nimero de R .G del ot DOR:’;;ZCEY Trsporery (General de Transporie Urbsno
ADMINISTRATIVAS solicitante y de su representante de ser el caso GRDAC/ Archivo Gentral
En caso e ramits fuera presentado por un representants, adjuntar documenta que acredite Portal MPC GRATUITO 2) El termino para la interposicion|2) Bl termino para la interposicion de|
Base Legal: |a representacion de los recursos admm»slralwug as|los recursos administrativos es de quince
de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
'D. Leg N*1246 (09.01.2016) Copia simple de los documenlos que suslenten el pelitoria doberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*TUQ del Cidigo Tributario, D. 5. N° 133-2013-EF (30) dias
(26.06.13). Arl 38" y 92°
‘Ley 29191 (20.01.08) Art 1
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N
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REQUISITOS

DENOMINACION

UiT=4,150)

PARA INICIC DE
OLVERY PROCEDIMIENT

fhum

Automético

(endias o
habies)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

30 |EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL

Base Legal:

* Ley N°27672 (27 05.03) Ar. 61°
" D.S. N" 006-2017-JUS (20.03.17) Arts. 51°, 52°, 116°, 110° y 122°

76

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

2)

b)
L]

dj

b)
<)
d
€

9

Pago del derecho de tramite.

Para los casos de Habilitaciones Urbanas

Declaracion Jurada consignando el N° de Certificado de Zonificacian y Vias, N* del Certificado

de Habilitacion Urbana y N* del Certificado de Secciones Viales, indicanda la fecha de emitido

de cada uno.

El Estudio de Impaco Vial debera ser frmado por un ingeniero de fransporle yio especialisia en

la materia debidamente colegido y debera de contener

Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquitectura del proyeclo. indicando colas y topografia
{en formato digital ¢ impreso)

Lugar y ubicacion del proyecto

Determinacion y analisis de los volumenes de kansito vehicular direccional clasificado ypeatonal
(con dalos de campo {aforos) con una antiguedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa ¢ indirecla del proyecto (dependiendo del tamaiic e influencia del proyecto podra obviarse los
volumenes vehiculares del area de influencia indirecta), en la situacion Actual

PLANOS (como minimo): ubicacion, plano de 1a situacién actual de las vias influentes al proyecto,
plano a partrde la on de on urbana, de las vias influyentes directo
al proyecto con secciones viales en marcadas en el punlo 2, plano de las rutas de ingresos

y salidas, disbibucion vehicular y plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular
ypealonal interno del proyecto, mifigacion que la sefiall € impk on de
los dispositives de confrol de fransilo y ofros

Para los casos de Edificaciones

Declaracion Jurada consignando el N° de Certificado de Zonificacin y Vias, N* del Certificado

de Habilitacion Urbana y N* del Cerfificado de Secciones Viales, indicando la fecha de emitido

de cada uno.

Copia de la resolucion de auterizacion y plano de distribucion, emitido por OSINERMIN (solo
para los casos de estaciones de servicios)

El Estudio de Impaco Vial debera ser frmado por un ingeniero de transporte yio especialista en la
materia debidamente colegido y debera de contener

Memoria descripliva del proyecto, planos de arquitectura del proyecto, indicando cotas ¥ topografia
(en formato digital e impreso)

Lugar y ubicacion del proyecto

Descripeion de |a actvidad que va a desamollar el proyecto

Determinacion de areas de influencia directa e indirecla del proyecto

Delerminacidn y analisis de los volumenes de transito vehicular direccional clasificado y peatonal
{con datos de campo (aferos) con una antigiedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa & indirecla del proyecto (dependiendo del tamefio e influencia del proyecto podra obviarse
los volimenes vehiculares del area de influencia indirecta), en la situacion Actual

Determinacion de la canfidad de vigies vehiculares y peatonales generados por el proyecto en
comparacion con las estimaciones de su estudio de mercado. Se aceplard el mélodo comparativo,
el cual refiere inferir la tasa de generacion de viajes provenientes de instalaciones similsres en
dimension, caracteristicas y rubro, para lo cual se debe de indicar y mostrar las variables que se
asumen commo las comelacionadas con las tasas de generacion de viajes. Se aceplarén ofros metodos
de estimacion de tasas de generacion de viajes, siempre que se encuentren debidamente sustentadas,

y Los de lasas de generacion de viajes deben ser hechos para

las horas punla y valla
Proyeccion de la maxima de prodi del proy
versus el volumen fransportado, indicar cantidady tipo de vehiculo a ulilizer (Solo para industia de

la que se mida el volumen generado

produecion y comercializacion)

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

TERECHO DE
REQUISITOS TRANTACION CALIFICACION | pirzg i INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
" T 4,150] Evaluacion] DARA | | INCIODE | ¢ovperente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / resoLver| proceomenT | “HTE
DENOMINACION “ " ODIGO/ : (en dias 9 "
ORDEN . ¥ b e | oeum sl é % i) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
= =

h) |Proyeccion de la capacidad maxima de operacion del proyecto en la que se mida el volumen del producto
almacenado versus el volumen del producto ransportado, indicar cantidad y tipo de vehiculo a ufilizar
(Solo para proyecios de servicios, almaceneras de conlenedores entre otros.)

i) |Determinar dentro del proyecto zonas ylo areas de esperas propia y/o arendado por laresponsable del
proyecto, para los tramites administrativos que realice la empresa como despachos de guias enfre olros.
(Estas zonas no iene que ser lugares pertenecientes a la via publica), (Solo para proyectos determinados
en los fiterales (g) y (h)

i) |Situacion con proyecto: D on, on y andlisis de los voll de bansilo vehicular y
peatonal, Se debe de mostrar las formas de asignacion de los flujos vehiculares y peatonales generados

por &l proyecto, y asignarios de manera coherente y sustentada en la red vial existente y propuesta
Para ello se deban de indicar los punies de origen y destino de los viajes, distibucion de los mismos ¥
asignacion en la red vial

Ademéas solo para el caso de Estaciones de servicios presentar estudio de teoria de colas

k) |Evaluacion de la operacion actual ycon proyscto sobre el ransito, utiizando indicadores eslandares
tales come, demoras, velocidad, longitudes de cola, saturacion, relacion wic, nivel de servicio, entre
ofros, siguiendo para ello la metodologia establecida por el Highway Capacity Manual (HCM),
empleando software y programas de microsimulacion de transito que simulen como minimo variables.
de flujo vehicular (ipo de vehiculo, camion bréiler, omnibus, micro camionelas, automaviles,
molotaxis), flujo de peatones, paraderos buses, semaforizacion, rulas de transporte publico,
construccion de la red vial de acuerdo a nuestrarealidad, en 2dy 3d.

I} [PLANOS (come minimo): ubicacidn, plano de la situscion actual de las vias influentes al proyecto, plano

p do a parti de la on de litacion urbana, da las vias influyentes direclo al proyeclo
con secciones viales en marcadas en el punto 2 , plana de las rutas de ingresos y salidas, distribucion
vehicular y peatonal interno del proyecto, mitigacion que conlengan la sefalizacion e implementacion
de los dispositivos de conol de transito y olios

Evaluar el EIV con los futuros proyactos proyectados por la MPC, GRC, MTC. ofres

n) |Plan de monitoreo anles de los & meses, cuando se frate de proyectas que lengan influencia directa

sobre vias metropolitanas, expresas, arleriales, colectoras importantes, regionales.

Nota

.Los conteos se deben desamollar por ko menos durante las dieciséis horas referidas a los periodos
punta del dia. Dependiendo del tamaiio y nival impacto del proyeclo se podran pedir 24 horas conlinuas
de aforo vehicular. Los volumenes vehi debearan ser p por lo menos durante los dias
laborables y no laborables (fin de semana)

- Bl Estudio de Impacto Vial aprobado estaravigente, en tanto se encuentre vigente la Licencia de
Habilitacion Urbana yfo Licencia de Edificacion segin comresponda, siempre y cuando el proyacto

se mantenga sin modificaciones que alleren los accesos o su generacion de viajes De realizarse
madificaciones al prayecto con Licencia vigente, el Estudio de Impacto Vial aprobado perdera su

validez y debera presentarse nuevamente para revision de la Gerencia General de Transporte Urbano
- EI Estudio de Impacto Vial debera ser presentada ante la Gerencia General de Desarmollo Urbana en
forma digilal e impreso

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 159



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

> DERECHO DE 3
RE visi » ¥ &
il : LA ] TRAMITACION Wizt | ey TN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
—— i ey PARA INICIO DE .
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ £ RESOLVER| PROCEDIMIENT :mf L
DENOMINACION . coDicos A en dias 0
e UBlcAGEN | (o LIT) s | s % 1|l RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o 5 e =
SIjINSTAMCIGN YiO REPOSICION DE LA TARJETA ELECTRONICA DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos sefalados en el formulario,
OPERACION PARA VEHICULOS QUE PRESTAN EL SERVICIO DE TRANSPORTE debid suscrito por el legal ylo apoderado de la empresa de transporles
PUBLICO REGULAR DE PASAJEROS. /o consorcio, adjuntando
Declaracion Jurada consignanda los dalos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria IClase, Modelo, Marce, Afio de Fabricacion
Nombre del {los) propielario (s). El o los, vehiculo (s} deberan ser de propiedad del solicilante, de no ser asi, presentar copia del
Base Legal contralo de arendamiento financiero u operative o de los contralos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso
‘Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° legitimo de los vehiculos por parte del solicitante
‘D S N®017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple del certificado del Seguro Obligatoria de Accidentes de Transito (SOAT) o Cerfificado contra Accidentes de
0. M. N° 000040-2009-MPC {07.09.08) Transito {CAT) vigente de cada vehiculo oferfado
" 0. M. N°005-2017-MPC (13.03.17) Copia simple del Certificade de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), wigente (cuando comesponda)
DA N®13-2017-MPC-AL (25.10.17) Pago por derecho de tramite
Nota: Mesa
-El pago por derecho de tramite se realiza por cada unidad vehicular. Formulario Periférica Gerente
-La TEO tendri una durabilidad de cinco (5) ahos, para cuyo efecto una vez caducado 62 de |ﬂl Genoral G
corresponderd realizar una nueva instalacion. GTTY 13% 5385 X Gerencia Transporte
-La instalacién de la TEO para las unidades vehiculares que cuentan con habilitacion vigente, seri realizada de acuerdo Portal MBC General de Urbano
al dltime digito de Ia placa de rodaje y cronograma establecido per la GGTU. Se exceptian de dicho cronograma, las Transporte
solicitudes de trimite de inscripcion vehicular, inclusion vehicular o duplicado de Tarjeta Unica de Cireulacién que Urbano
inicien las empresas de transporte, en cuyo caso el vehiculo sera programado por la concesionaria.
-Se exceptua la presentacion de los requisitos 3 ¥ 4, para el procedimiento de reposicion de la TEQ.
GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [EMISION DE PADRON VEHICULAR PARA LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE' Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Mesa Perilérica |Gerenle General
PUBLICO DE PERSONAS Y DE CARGA. sefalados en el formulario, adjuntando 50/ X delaGerencia | de Transporte
Pago del derecho de framite GTT/ 0.97% 40.20 ?if:‘ifpﬂ;:: e
Base Legal Portal MPC Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Nota:
‘DS N°017-2009-MTC (22.04.09) El padron a ser expedido. sera sola sobre los vehiculos registrados de la empresa soficilante.
* D. S. N°023-2009-MTC (2205 09)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i 4 DERECHO DE
REQUISITOS cauncaczoul
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N i = 7= 4.150) =T Evatuscion | ARA | INCIODE | conpeTenTe
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO !‘ai:ommnm é RESOLVER | PROCEDIMIENT PARA
ORDEN DENOMINACION | ctocor {endiss o
2 oSt mum | st | g hables) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
> < jlol=

2 |CONSTANCIA DE TRAMITES, EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS (POR Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme 8 los datos. " Formulario X Gerenciade | Gerente General

HOJA) YO REPRODUCCION DE DATOS (MEDIOS DIGITALES) DE ssfialados en el formulerio, adjuntando: sy Recapcion | de Transporte
C S E X |
DOCUMENTOS E INFORMACION EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS DE LA Pago del derecho de framits GTT 0.98% 4030 Documental y Urbano
GGTU. Archivo Central
o

Nota: 01/
Base Legal *Enelcaso de documentos en materia de ransporte se tendra presente el llenado GRDAC/
* Ley N° 27972 (27.0503) del Formulario N° 054-GGTU y se iniciara a traves de la Mesa Periferica de la Portal MPC
* D 5. N° 006-2017-JUS (20.02.17) Arts, 51°,52°, 1167, 119"y 122° Gerencia General de Transporte Urbano

*En elcaso de documentos en materia de fransito se tendra prasenle el llenado

del Formulario N° 001-GRDAC y se iniciara a raves de la Gerencia de Recepcion
Documental y Archivo Central de la Municipalidad
3 |GUARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHICULOS (POR DiA) Pago del derecho de tramile X Gerencia de Gerente de
a) Motos, Taximotos, Ciclomotores, Bicicletas, Triciclos o similares 0.37% 15.40 Tran::po.ne y | Transportey
. Transito Transito

Base Legal b) Aulomoviles, camionetas, furgones com mas de 500Kg hasta 1.500Kg 063% 520
'D. Leg. N"1246 (09 01 2016) ¢) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinara especial y demas vehiculos 0.95% 9.30
" Ley N° 27972 (27 05.03) con mayor lonelaje
+ 0. M. N* 00015-2008-MPC (08.04.05)
0. M. N° 00005-2005-MPC (08.04.05)
* D A N 000007 (08 04.05)
DA N° 000014 (22 04 04)

T |ENISION DE PADRON DE CONDUCTORES YO COBRADORES PARA LOS| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X Gerenciade | Gerente General
SERVICIOS DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS MODALIDADES, INCLUYENDO sealados en el formulario, adjuntando 50/ Recepcion | de Transporte
TRANSPORTE DE CARGA Documental y Urbano

0.98% X
Pago del derecho de ramite GTT 40.80 Aechive Cantral
Portal MPC
Base Legal: Nota:
* Lay N° 27972 (27.05.03) El padron a sef expedido, sera solo sobre los conductores ylo cobradores registrados
* D § N°017-2009-MTC (22 04.09) de la empresa solicitante
D S N°023-2009-MTC (28.06.09)
* 0 M, N°000040-2009-MPC (07.09.09)
* 0. M N° 00005 1-2010-MPC (31.10.10}
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28 09 10)
© 0. M N°000046-2010-MPC (28.09.10)
* 0. M. N°000052-2010-MPC (03.12.10)
5 |CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR Solicitud bajo |a forma de declaracion jurada, conferme a los dalos Formulario X Masa Periférica | Gerente General
(TRANSPORTE)} sefialados en el formulario, adjuntando 541 de la Gerencia | de Transporte
R - 153% 5360 General de Urbano
ago del derecho de frami G & : Transporte
Base Legal : Portal MPC Urbano
* Ly N° 27972 (27.05.03)
*D.S. N°017-2009-MTC (22.04.09)
DS N°023-2009-MTC (22.06.09)

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.

Pigina 161

QROVINS
@M DE LN
® @_1(




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN[STRATNOS - (TUPA)

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

a5 DE
. g i _ | TRAmmacien | CALFICACION 2 | oo | aromo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDINENTO FoRi ST § (EuaacOn e oivea| proceonew | COMPETENTE
ORMULARIO / Jrmmme 3 PARA
ORDEN DENOMINACION ¢ coicor | E| 2| & |mdss [ piniey
UBICACION | (% UIT) SI. £ hébiles) RECONSIDERACION APELACION
3 < | a §
8  |USO DE LA GRUA MUNICIPAL DENTRO DEL RADIO URBANO Pago del derecho de Iramite X Gerenciade |Gerente General
POR REMOLQUE Transportey | de Transporte
a) Motos, Taximotos, Ciclomotores, Bicicletas, Triciclos o similares 0.9%% 41.10 ok IS
Base Legal b} Automoviles, camicnelas y vehiculos aulomotores de hasta 3,000 kg de peso 282% ey
‘D Leg N"1245 (09.01 2016) ¢) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinaria especial y vehiculos automotor 3.92% 162.50
" Ley N° 27972 (27.05.03) con mas de 3,000 kg de peso.
* 0. M. N" 00005-2005-MPC (08.04.05)
* D.A N° 000007 (08 04 05)
“ 0 A N° 000014 (22.04 04)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 TERCERIA DE PROPIEDAD X 30 dias Gerencia de Ejecutor
Solicitud o Formalo Gratuito diigida al Ejeculor Coactive consignanda lo siguiente: Formulario Recepeion Goactivo
i 5 " s Documental y
Base Legal a) Nombres y apellidos o denominacion o razon sociel, numero de documento de identidad o o Archivo Central
" DS, 069-2003 (27.05.03) numero de RUC del solictante y de su representante, de ser el caso GRDACG/
*Ley 26979, (23.09.98) y sus modificatorias b) Numera de Expediente Coactivo y suxiliar coactivo Portal MPC GRATUITO
“Ley 28165 (10.01.04) d) Domicilio real yfo coreo eleckonico {e-mail)
* D.8. 018-2008-JUS {06.12.08) Documento publica o privados de fecha cierta
* 0.8 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (2003.17)
* Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) ‘Nota:
* De sefialar correo electonico debera autorizar de manera expresa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho comeo.
*'En caso el ramile fuera presentado por un apaderado, si es persona juridica adjuntar
Declaracian Jurada del r legal Su numero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcian en la SUNARP Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
de carta poder frmada por el poderdante, indicando su numero del DN/
2 |SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA X 8 dias Gerencia de Ejeculor
Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente: Formulario GRATUITO Recapcien Coactivo
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE a) Nombres y apeflidos o denominacion o razén social, nimero de documento de identidad o 57058/ g;::z:fg‘
EJECUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA numero de RUC del solicilante yio del apoderado debidamente acreditado. GECT/
b) Nimera de Expediente Coactivo y ausiliar coactivo Portal MPC
Base Legal - ) Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial del Callao ylo coreo
“ DS 068-2003 (27.05.03) electronico (e-mail)
" Ley 26979 (23.09.98) y sus modificatorias d) Documenlo que acredite la causal de Suspension (Articule 16° de la Ley N° 26974,
* Ley 28165 (10.01.04) modificada por Ley 28165), en caso de causal de suspension por prescripcion indicar
* D.S 018-2008-JUS (06.12 08) el niimero de la Resalucion Gerencial y fecha de expedida por la GGTU,
‘Nota:
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) * De sefialar correo electronico debera autorizer de manera expresa que lodo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho comeo
* 'En caso el ramile fuera presentado por un apoderado. s es persona juridica adjuntar
Declaracion Jurada del representante legal consignando su nimero de Pertida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP Tratandose de personas nalurales, adjuntar copia simple
de la carta poder frmada por el poderdante, indicando su numero del DNI
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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bk
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) L
A
DEREGHO DE
LA AR TRAMITACION CALIFICACION | pyaz0 Rhos INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
X U= 4150 _ Evaluacion| PARA | INCIOOE | coupETENTE
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % = resove Pmcegmzm padls
iy i sl Emum . [Se sl % s RESOLVER REGONSIDERACION APELAGION
o 312|#
2.2) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE X 15 dias Gerencia de Ejecutor
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO Solicitud o Formalo Grauito dirigida al Ejeculor Coactivo consignando lo siguiente: Formulario Dzﬂm;"w Coactvo
a) Nombres y apellidos o denominacion o razon social, nimera de documento de identidad o 57 o 58¢ Archiva Central
Base Legal : niimero de RUC del solicitante ylo del apoderado debidamente acreditado GECT/
* D.S. 069-2003 (27.05.03) b) Hismero de Expediente Coactivo y auxiliar coactivo Poral MPC
" Ley 26970 {23.09.98) y sus modificatorias ) Domicilio real y procesal dentre def radio urbana del Dishito Judicial del Callao yie correo é
* Ley 28165.(10.01.04) electronico (e-mail)
* Ley 28892 {15.10.06) d) Dacumento que acredite la causal da suspension (Articulo 31° de la Ley N° 26979, GRATUITO
“ D.. 018-2008-JUS (06.12.08) madificado por Ley 28165 y 28892), en caso de causal de suspension por prescripcion indicar
“D.S 006-2017-JUS TUQ de la Ley N° 27444 (20.03.17) el nimero de la Resolucian Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) ‘Nota:
* De sefialar correo elacironico debera autorizar de manera expresa que todo acto
darivado del presente procedimiento sa reaficen en dicho correo
+ 'En caso el ramile fuera presentado por un apoderado, si es persona juridica adjuntar
Declaracion Jurada del representante legal consignando su numero de Partida Electrénica y
asiento de inscripeion en la SUNARP. Tralandose de personas natursles, adjuntar copia simple
de la carta poder firmada por el poderdante, indicando su numero del DNI
3 |DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTQ X Gerencia de Ejecutor
Oficio del titular de la entidad exhortants, dirigido al Ejecuter Coactivo Dm‘; " Coactivo
Base Legal : 4n con copia certificada de la on de d £ Archivo Central
* DS 068-2003 (27.05.03) del Ejecutor y Auxiliar Coactivo o publicacion en el diario oficial E
* Ley 26970. (23.09.98) y sus modificalorias Peruano
* Lay 28165.(10.01.04) Copia certificada de las piezas procesales malera del exhorio
* DS 018-2008-JUS {06.12.08) Capia cerlificada del acto administrativo generador de la obligacion y
* O M. 00017-2005-MPC (21.07.05) que dicho aclo sea exigible coactivamente (si se rala de ejecucion
* Fe de Erratas del el (04.08 05) de medidas caulelares)
* Ordenanza Municipal N 026-2014 (26 12.14) Pago del derecho de iramite
En caso de ejecucion de medidas cautelares dentro de la jurisdiccion 124% 13460
En caso de notificacion dentro de la jurisdiccion 325% 13470
4 |DEVOLUCION DE NOTIFICACION X 30 dias Gerencia de Ejecutor
Solicitud o Formato Gratuito drigida &l Ejecutor Coactivo consignand lo siguiente: Formulario D:‘m;"‘y Coactivo
Base Legal : a) Nombres y apellidos o denominacion o razn social, nimero de documento de identidad o 59/ Archivo Cenral
" Codigo Procesal Civil (23.04.93) Art. 106°, 107° nimero de RUC def solicitante y de su representante, de ser el caso GECT/
* 0.5 006-2017-JUS TUO de la Ley H° 27444 (2003 17) b) Nimero de Expedients Coactivo y auxiliar coactivo Portal MPC GRATUITO
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ¢) Indicar el niimera de partida electronica
d) Documento que acredite la causal de devolucion
5 |PRESCRIPCION DE DEUDA POR INFRACCIONES AL X &dias Gerencia de Ejecutor
TRANSITO Y/O TRANSPORTE Solicitud o Formalo Gratuito dirigida al Ejecutor Coaclivo consignando lo siguiente: Formulario Di’;:?ﬂ‘;:y Coactvo
&) Nombres y apeflidos o denominacin o razon social, numero de documento de identidad 600661/ Archivo Central
Base Legal : o numero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el caso GECT/
* Codigo Procesal Civil (23.04.93) Art, 106°, 107° b} Numero de Expedients, Auxiiar Coactivo encargado e infraccion cuya prescripcion Portal MPC GRATUITO
* DS 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (2003.17) Arl 251° sa invoca
) Domicilio real y procesal dentro del radic urbano del Distrito Judicial del Callao yio correa
electionico (e-mail)
d) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedida) del solicitante o
la representacion.
&) Numero de Recibo y fecha de pago de las coslas procesales o acomparar copia de recibo
‘Nota:
* De sefialar comreo elechonica debera autorizar de manera expresa que todo acla
derivado de! presante procedimiento se realicen en dicho cofreo.
+ 'En caso el ramite fuera presentado por un apoderado, si s persona juridica adjuntar
O ion Jurada del rep legal do su nimero de Partida Eleckanica y
asiento de inscripcion en 1a SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjunlar copia simple
de |a carta poder frmada por el poderdante, indicando su numero del DNI




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
DEREGHO DE
X AR O TRAMITACION Akaglh Losle o iy INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS -
WiT=4150) Evaluacion bE | comperenTe
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO/ & RESOLVER | PROCEDIMIENT | “CHPETE
'ORDEN L DENOMINACION CODIGO! £ g {en dias 0 RESOLVER
UBICACION % UM Sl :g; 2 hébiles) RECONSIDERACION APELACION
. o
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |OTORGAMIENTO DE COPIAS CERTIFICADAS DE % Gerencia de Ejecutor
PAPELETAS DE INFRACCION EN COBRANZA 1 [Seficitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coastivo consignando lo siguisnte Formulario 0.07% 270 Recepcion Coactivo
COACTIVA, PIEZAS PROCESALES Y/O CONSTANCIAS. ) Nombres y apeliidos o denominacion o razon social, nimero de documento de identidad o1 n?::;:?e‘:lvi'
o numero de RUC del solicitante y de su representants, de ser el caso GRDAC/
Base Legal : b) Numero de Expediente, Auxiliar Coactivo Portal MPC
* D.5. 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (200317) Art, 169° b) Numera de Recibo y fecha de pago
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) "Nota:
* De senalar correo electronico debera solicitar de manera expresa gue lodo acto
derivado del presente precedimiento se realicen en dicho coreo.
*'En caso el ramile fuera preseniado por un apoderado, si s persona juridica adjuntar
Declaracion Jurada del r legal su numero de Pertida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales. adjuntar copia simple
de la carta poder frmada per el poderdante. indicando su nimero def DN
2 |GRAVAMEN VEHICULAR, RECORD DE INFRACTOR. X Ventanilla Operador
1 [Solicitud Verbal Alencion al
Base Legal : &) Indicar Numero de Recibo y fecha de pago 0.13% 5.50 {F\Z‘:Iﬁa:
" D.8. 006-2017-JUS TUO de Is Ley N° 27444 (20,03 17) Nota:
" Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) Cuando se solicite Record de Infractor yest: ga mas de 5 infr solicitar Vehicular
GERENCIA GENERAL DE SALUD
GERENCIA DE SANIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [cErRTFicADO PRENUPCIAL X Tesoretia - Coja | Gerencia o
1 |Pago del derecho de tramite 0.58% 2410 r Supe hP622 Sanidad
Base Legal : 2 |Copia simple del documento de identidad, Camné de estranjeria o pasaporte de la pareja Santa Matna:Sir
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(2407 84). Art 248°
* Ley N°27444 (11.04.01) Arls 44°, 107° , 110° y113°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
REQUISITOS
= TRAMITACION L ;%P R INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO R JRTEATO g Evaluacion ] . coiver| procepmienT COETTE
ORDEN N DENOMINACION DIGO! el : endizs o
.;“mw (% UIT) s | § % i (ml FELANE RECONSIDERACION APELACION
=< =

RELACION DE MODIFICACIONES

/M N2
027- |Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA 2014 de la Municipalidad Provineial del Callao.
2014
D/A N |Modifiquese del Texto Unico de Pr imi Admini ivos - TUPA de fa ipalidad Provincial del Callao, aprobado por Ordenanza Municipal N° 027-2014, los Procedimientos N* 1,2, 3, 4, 5,6, 7,
002- 18,9, 10, 11y 12, de Ja Gerencia de Defensa Civil, dependiente de la Gerencia General de Seguridad Ciudadana.
2015
DN Modifiquese del Texto Unico de Procedimientos ini: - TUPA de la li Provincial del Callao, aprobado por Ordenanza Municipal N° 027-2014, los siguientes procedimientos que

corresponden a la Gerencia de Obras: 1. Certificade de Numeracicn, 4. Licencia de Edificacion - Modalidad A, 4.5 Construccion de Cercos (de mas de 20 ml. Siempre que &l inmueble no se encuentre bajo
el régimen de Propiedad Exclusiva y Propiedad Comun), 10. Pre-Declaratoria de Edificacion (Para todas las modalidades: A, B,Cy D), 12. Conformidad de Obra ¥ Declaratoria de Edificacién con Variaciones,
12.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad C y D, 13. Anteproyecto en COnsulta, 13.1 Para las modalidades A y B, y 16. Prérroga de la Licencia de Edifi

0o12-

2015 cién o de Habilitacion Urbana.

0/M Ne | Modifica procedimientos y disposiciones referidas a autorizacion de instalacion de estaciones y/o antenas de base celular, radares u otros similares en propiedad privada - Modifiquese la Ordenanza
005- | Municipal N* 026-2014-MPC que aprobd los Procedimientos Administrativos TUPA 2014 de la Municipalidad Provincial del Callao en el extremo correspondiente al Procedimiento N* 17 de la Gerencia
2016 |General de Desarrollo Urbano - Gerencia de Obras "Autorizacién de instalacion de estaciones y/o antenas de base celular, radares u otros similares en propledad pivada®.

0/M Ne
003- |Aprueba los procedimientos de Defensa Civil y de Licencias de Funcionamiento al TUPA modelo aprobade per resolucion ministerial N° 088-2015-PCM
2016

O/M NE
017- |Modifica los costos y procedimientos correspondientes a la Gerencia de Licencias y Autorizaciones
2016

Dé:sN Modifiquese el Texto tnico de Procedimientos Administratives - TUPA de la Municipalidad Provincial del Callao, aprobado con Ordenanza Municipal N* 027-2014, incorporando el Procdimiento No
ané Contencioso de Sepracién Convencional y Divercio Ulterior como Procedimiento N° 2 en 1a Unidad Organica: Secretaria General

o'{;"zN Modifica el texto unico de procedimientos administrativos - TUPA en los procedimientos 11.2, 114y 11.5 a cargo de [a Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro y los procedimientos 5.1, 6.1, 6.2, 6.3,
201; 6.4,6.56.6,6.7, 6.8y 8, acargo de la Gerencia de Obras, dependientas de la Gerencia Genera de Desarrollo Urbano.

o'::'}" Modifica el texto unico de procedimientos administrativas - TUPA en los procedimientos administrativos y servicios exclusivos, a carge de la Gerencia de Defensa Civil, dependiente de la Gerencla General

" |de Seguridad Ciudadana.
2016

D:'AN Medifiquese del Texte Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial del Callao, aprobado per Ordenanza Municipal N° 027-2014, los procedimientos N* 10, 17, 23 y 29 de
ml]é la Gerencia de Licencias y Autorizaciones, dependiente de la Gerencia General de Desarrollo Econdmico Local y Comercializacién,

OM, N i s ALY g PRI 2 s
537, Modifica el texto unico de pr - TUPA en los p nums. 11.1y 11.3 a cargo de la Gerencia de Planeamiento Urbana y Catastro v los procedimientos
20['5 nums. 3, 11y 12, a cargo de la Gerencia de Obras, dependientes de la Gerencia General de Desarrollo Urbano,

OM.N*

002- |Elimina el procedimiento N3 de la Gerencia de Registros Civiles, denominado "Registro Municipal de Uniones de Hecho (REMUH)",
2017

OM. N°
007- |Aprueba el reglamento para el otorgamiento de licencias de conducir vehiculos menores en la provincia constitucional del Callao.

2017

oM, N
018- |Aprueba el reglamento para la ubicacién de anuncios publicitarios en la provincia constitucional del Callao.

2017

OM- Nl rodifica el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA en los procedimientos a cargo de las Gerencias de Transporte y Transito y de Ejecucion Coactiva de Transporte, dependientes de la
019 Gerencia General de Transporte Urbano.

2017

”;;‘2' Modifica el procedimiento administrativo N°7 Licencia de Edificacion-Madalidad € (Aprobacian con evaluacion previa por los Revisores Urbanos), a cargo de la Gerencia de Obras
N'02-

2018

om.
N°006- | Crea el procedimiento administrativo | yio ion de la Tarjeta Electrénica de Operacion para vehiculos que prestan el servicio

2018 |de tansporte piblico regular de ros” en la Provincia Constitucional del Callao

DA

N10- {podifica los procedimientos administratives de la Gerencia General de Proteccion del Medio Ambiente
2018

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 165



