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MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEL CALLAO

TUPA - 2017

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 027-2014
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE REQUISITOS GENERALES x | 7dias | secetara Secretaria 0 5 h :1 1) Apelacion al: Gerente Wunicipal
POSEE O REPRODUZCA LA MUNICIPALIDAD Formulario Genera General b
PROVINCIAL DEL CALLAC 1 |Solicitud dirigida al Secretario General indicando: 02/ 2) El término para la interposicion de fos | 2) El termine para la interposicion de los recursos
Nombre, nimero de D.M.I., domicilio, de ser el caso nimero de teléfonc SG/ recursos A r de quince (15) | administrativos es de quince (15) dias perentorios
Base Legal: ylo correo electronico 1a informacion solicitada debe ser exacta Portal MPC dias ios y deberan resoh enel ydebers d ovel phan de: ok (0]
plazo de treinta (30) dias dias
Constitucion Politica del Peru 2 |Copia simple del documento de identidad del solicitante si es persona natural o copia del poder
" Ley N° 27806 (03.08.02) Ley de Transparencia y Acceso ala. Informacion si es persona juridica, entrega de la informacian debe ser viable al acceso de la misma
Publica Art. 10° y 117 inciso b), modificado por Art. 1° de la Ley 27927 3 |Pago del derecho de tramile.
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Art. 160° *  |Fotocopia tamafio A4 (simple) 0.00% 0.20
" D.S. N°043-2003-PCM (07.08.03) Art. 1° * |Copia simple de plano 0.25% 10.00
" D.S. N°072-2003-PCM {07.08.03) Art. 5° y 10°, mofificado por Art. * |Por disco compacto 0.04% 150
1°del D.S. N° 070-2013-PCM (14.06.13)
“ Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion Transitoria Ce ia y Final y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Nota:
Se denegara la entrega de informacion que afecte a la intimidad
y la que exp luye la Ley 27806 y su modificatoria En caso de Gratuito
o por carecer de informacién solicitada, En cuyo caso se pondra en presentar CD
imiento del solicitante dicha ci iy en la medida que
se conozea la ubicacion o destino, dejando constancia escnita de ello.
El plazo de siete {7) dias Utiles se podra prorogar en forma excepcional
por cinco (5) dias Utiles adicionales, de medir circunstancia que hagan
inusualmente dificil reunir la informacion solicitada
En ese caso, la Municipalidad Provincial del Callao comunicara por
escrilo, antes del vencimiento del primer plazo, las razones por las que
se hara uso de la promoga, de no hacerlo se considera denegado el
pedido.
2 |PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO A) |REQUISITOS GENERALES X 20 Gerencia de Secretaria Secretaria Alcalde
2.1 SEPARACION CONVENCIONAL. Formulario dias fieoepain General General
1 [Solicitud por escrito dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubitable la 03, 04, 05, il
ana Legal: | decision de separarse, indicando el nombre de los conyuges, documentos de 06y 07/
"Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40° y 44°. identidad , ultimo domicilio conyugal, domicilic de cada una de los conyuges SG/ Preseniqar dentro de los quince
“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts. 40°, 45°y 113°. | para las notificaciones pertinentes) con firma y huella digital de cada uno de ellos Portal MPC (15) dias hbites de expedido
"Ley N° 29227 Ley que regula el procedimiento No Contencioso de la Ademas, en dicha solicitud debera de constar la indicacion de si los conyuges &l aclo administrativo
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de ofra discapacidad,
[y Motarias (16.05.08) Arts. 5% y 6° &N CUyo caso se procedera mediante firma a ruego , sin perjuicio de que impriman
" DS, N°009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10 su huella digital o grafia de ser el caso. Resuleve:
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrative (07.07.07) Art. 2° y modificaloria 2 |Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyugues. Alcaldz en un plazo de treinta
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia certificada del acla o de la partida de matrimonio expedida. (30) dias habiles
4 |Declaracién jurada de ultimo domicilio conyugal de ser el caso,
suscrita obligatori por ambos conyuges.
5 |Pago del derecho de tramite. 281% 113.80
B) uisitos e no tener hijos menores de edad o res de edad
con_incapacidad
1 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada una de los conyuges.
c) | Requisitos en caso de tener hijos menares:
1 |Adjuntar copia cerfificada del acta o de la partida de nacimiento de los hijos menores,

iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 1




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

]

expedida dentro de los
|Presentar copia certificada de |a sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los
|regimenes del ejercicio de |a patria potestad, alimentos, tenencia y visitas.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

{res meses anleriores a la fecha de presentacion de la solicitud

isitos de tener hijos res con idad:
Adjuntar copia certificada del acla o de la partida de nacimiento del hijo mayor con incapacidad, expedida
deniro de los tres meses anleriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acla de conciliacion respecto
de los regimenes del ejercicio de la curalela, alimentos o visitas
Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiceion del
hijo mayar con incapacidad y que nombran a su curador.
Requisitos en caso de no tener bienes patrimoniales
Declaracion jurada de no tener bienes sujeto a Sociedad de Gananciales con firma e impresion de la huella
digital de cada uno de los conyuges.
Requisitos en caso de que existan bienes patrimoniales:
En caso de que se haya optado por el Régimen de Separacion de Patrimonial.
" Presentar el teslimonio de la Escrilura Publica inscrita en los Registros Publicos.
En el Supuesto en el que se haya sustituido el régimen de |a se haya liquidado

a |

de jales por el de sep de patrimonios o ¢l Régimen Patrimonial.
~ Presentar el testimonio de la Escritura Publica de sustitucion y/o liquidacion del régimen
palrimonial inscrita en los Registros Piblicos.
En caso de otorgar representacion
Escritura Publica de Poder con facultades especificas para su representacion en el procedimiento, el que
debera estar inscrito en los registros Publicos

—
_—
.-

Arls. 107° y 110°
* Ley N° 28060 Ley de Silencio Administrative {07.07.07) Art. 2° y modificatoria

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Nota:
* En caso de una segunda convocatoria: €l plazo sera de 15 dias habiles adicionates

2.2 DIVORCIO ULTERIOR A |REQUISITOS GENERALES G;'m de Alcalde

n
s - Formulario Copolo :
e Lo ! [solctud de disolucicn det vinculo matimorial presentada por cuslguiera de os canyuges dirigida ol lcalde o Archivo Centra

“Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40y 4. | de la jurisdicci fialando nombre, de identidad y firma del solicitante. SG/

“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts. 40,45y 113, En caso de que el solicitante no pueda firmar debido a que sea analfabelo, sea ciego o adolezca de ofra Portal MPC

“Ley N° 29227 Ley que regula el procedimiento No Conlencioso de la discapacidad, procedera la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digital o consignar su

Separacion Convencional y Divorcio Ullerior en las Municipalidade grafiade ser el caso.

y Notarias (16.05.08) Art. 6° 2 |Copia de la resolucién que declara la Separacion Convencional.

* 0.5, N°009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10 3 |Pago del derecho de Iramite. 1.29% 52.40

" Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrative (07.07.07) Art. 2° y modificataria

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota: El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la
e Resalucion de Alcaldia gye dispone la Separacion Convencicnal
SECRETARIA GENERAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |COPIAS CERTIFICADAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde precisando la disposicién municipal, expedientes en tramite, Gerencia de Secrataria

dictamen u olro documento del cual se requiete la copia certficada, indicando Formulario Rectpdoe General

Base Legal: 10 de recibo de pago y fecha de emitido. ot/ mu‘;

* Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01). 2 |Pago del derecho de tramite, GRDAC/ 0.09% 3.50

Portal MPC

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
|GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
’ Gerenciade | Gerente General
1 |PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Recapcién | de Administracion
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de compensacion (precisando tribulo, kg Archivo G E“l,:] Tr:::g ! Recamacion contra Resolucion Ficta |, AFEL::S:‘;:&?E?;::;”;:?:L
141. mmoﬂs:g‘ '::E Psntq':;mlgopg g ﬁ: ::g:&;:j :EQR periodo y predio) Deiegakira siguisntes 2l que s efectud la notficacion
TRIBUT! RIORES A o o @ it §
20 % UIT vigente  la fecha de la presentacion de la solicitud Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales 09/ Resueve ol R do R .
3 dentra de los nueve (09) meses contados a
En caso de representaciones: GGATR/ part daafocha fd ngroea i ot
Base Legal: Persona Natural Portal MPC actuados a la Gerencia de Recepcion
“TUO del Codigo Tributario, D. S. N® 133-2013-EF Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Documental y Archive Central 2) Resuelve el Recursa de Apelacion dentro del
(26.06.13). Arl. 40°, 162°, 163° plazududooe_(‘lzj meses contados a partir de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Persona Juridica, Sociedad irregular la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal
|Copia autenticada del poder inscrito anle Registros Publicos
Copia autenlicada de los documentos que sustente la compensacion de pagos.
1.2 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGO INDEBIDO O EN Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
|EXCESO POR TRIBUTOS ¥ 1 0 SANCIONES TRIBUTARIAS REQUISITOS GENERALES: Sratnito 45dias | Racspcion | ds Administacion ormuarse dentro de los 15 (quince) dias abies
Documental y Tributaria y siguientes al que se efectiio la notificacion
Aschivo Central Rentas
N _— . < Reclamacion: debera formularse dentro de
pSrc:.II:l:l;;d simple o Formulario Gratuito, indicando a deuda materia de devolucion (precisando tributo, pericda y| losveint (20] ias habiles siquisnioal que
se efectuo la notificacion
Base Legal: Copia simpie de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario
“TUQ del Codigo Tributano, D. S. N° 133-2013-EF En caso de representaciones: 10/ Resuelve el Recurso de Reclamacion | 2) Resusive el Recurso de Apelacion dentro del
126.06.13], Art 38°, 92°, 162° y 163° |Persona Natural GGATR! dentro a‘:, ‘;’s m i‘:l_'ﬂw 2‘;‘:“ plazo de doce (12) meses contados a partir de
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26,12.14) (Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC ;;m:h Gwenc;g?:oepwn s St o 1
Documental y Archivo Central
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrilo ante Registros Publicos
Copia autenticada de los documentos que sustente fa devolucian de Dinero.
1.3 TRANSFERENCIA DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES Recepcian | de Administracion formutarse dentro de los 15 (quince) dias habiles|
AL 20 % DE LA U.LT. vigente a la fecha de la presentacian de la solicitud Documental y Tributaria y siguientes al que se efectio la notificacion
I Re
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de transferencia (precisando tributo, Amg Cal e Reclamacion contra Resolucion Ficta
pericdo y predio) Denegatoria
Base Legal: Copia simple de DNI y/o Camé de exiranjeria con exhibician de los Originales
. i R de Apslaciol
*TUO del Cédigo Tributario, D. 5. N° 133:2013-EF (26,06 13). Norma X del fitlo EéaeodeTepisanationss Formdlario Rissho o R deocemmcin | ) R S700rs o ol o o0
Preiiminar ek 4 e e (09) meses coniioR AT, o e o ngreso s ITrbunal
Persona Natural " partir de la fecha de ingreso de los a ingreso de los actuados al Tribunal
Decreto Legislativo N°® 235 (25,07.84). Al 1267° Copia autenticada de carla Poder con fima legalizada GGATR/ Dﬂﬂx::tal ¥ A:d:i\: gmm 3
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Pubiicos
Copia autenticada de los documentos que sustente la Transferencia de pagos.

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma,

Pagina 3

PROVINA
Q ”




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera

REQUISITOS GENERALES: Gratuite dias | Gerenciade :
1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS Recepcion | de Administracion formularse dentro de los 15 (quince) dias habiles|
Documental y Tributaria y siguientes al que se efectio la notificacion
5o " o & g 7 Archivo Central Rentas
simple o Formulario Gratuito, indicande la deuda materia de prescripeion (precisando tributo, periodo
[Base Legar: y predio)
"TUO del Codigo Tributario, D. S, N° 133-2013-EF Copia simple de DNI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario
(26.06.13). Art. 43 al 49°, inciso o) Art, 92°, 162°, 163° En caso de representaciones 120 Redemaoiéniocniva Rosdeabn Fta: | oy coian ol Rcurss o Apelacion dontia- el
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Persona Natural GGATR/ plazo de doce (12) meses conlados & partir de
. . " Resuelve &l Recurso de Reclamacian .
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC PR 09) contados a| 12 fecha de ingreso de los actuados al Tribunal
partir de la fecha de ingresa de los
- actuados a la Gerencia de Recepcion
Persona Juridica, Sociedad irregular Documentaly Archivo Central
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
Copia autenticada del documento que acredile la Prescripcion solicitada
15 SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO DE EXONERACION CON REQUISITOS GENERALES: Gratuito B das | Gersncade | Gerente General
EVALUACION PREVIA (Aplicable p riedad i i " . 3 - L X y . Recepcion Administracio
A p mlmj T Solicitud simple o Formulario Graluito, indicando la deuda materia de exoneracién (precisando tributo, periodo) Documental Trbutaria y Redlamacion contra Resolucion Ficta | 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
¥ predio} Archivo Central Rentas i formuiarse dentro de los 15 (quince) dias habiles|
Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria can exhibicion de los Originales siguientes al que se efectiio la notificacion
Base Legal: En caso de representaciones: Formulario :
& 5 R Ri de Recl:

Pk aes Ly de: ot dcion MUnCRal; 2. N Persona Natural 13/ dm?::::mvesl nmgﬁg]am:mm"m 2) Resusvs e Recurso de Apelacidn dentro del
156-2004-EF (15.11.04) Art 17°, 27° y 37° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ a partr de la fecha de ingreso ds los | PIAZ0 d¢ doce (12) mesés contados @ partir de
“TUO del Codigo Tributario, D §. N® 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular Portal MPC actuados ala Gerenda de Recepcion Ia fecha de ingreso de los actuados al Tribunal

Copia autenticada del poder Inscrito ante Regisiros Piblicos fioc b
(26.06.13). Norma VIl Reglas generales para

la dacion de exoneraciones, incentivos ¢ beneficios
mblianics Copia autenticada de documento que sustente |a pretension solicitada de Exoneracion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) de los Tributos municipales

REQUISITOS GENERALES: Gratuita 45 dias f;‘;'m?_de e Coe
1,6. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES POR ERROR MATERIAL O Pl lipishioing ) APELACION: A Trbunal Fiscal deberd
DE CALCULO QUE NO AMERITE SER TRAMITADO COMG RECLAMACION. At | Peas R contra Resolucion Ficta — lfomularse dentro delos 15 (quince) dias habiles|
Denegatoria siguientes al que se efectio la notficacion
Sclicitud simple o Formulario Gratuito, indicando el numero de valor, &l numero de expediente coactivoy el
Base Legal: mativo de la anulacion
& i 2 5 e £ el HRE R 3 Restelve &l Recurso de Reclamacion

TUO del Cadigo Tributario, D. 8. N° 133-2013-EF Copia simple de DNI y/o Camé de exiranjeria con exhibicién de los Originales Formulario deniro de los nueves (09} meses contados
(26.06.13). Art. 108° En caso de representaciones: 14/ apartir de la fecha de ingreso de los
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (25,12 14) Persona Natural GGATR/ s a0 N s i v At v

Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC plazo de doce (12) meses contados a partic de
Ia fecha de ingreso de los actuados al Tribunal

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada del poder Inscrite ante Registros Publicos

?P\OV-'NC )
‘*??gb i enwprﬁ'ytg(
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS

REQUISITOS GENERALES:

1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera

Base Legal:

“TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N° 133-2013-EF Art. 40° 2

Articulo 8° de fa Ordenanza Municipal N° 00025 (publicado 07.03.2002)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la

Capia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales

En caso de representaciones:
Persona Natural
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Sucesién Indivisa

Copia autenticada de los documentos que suslente la ransferencia yio compensacion

misma.

Pagina 5

Sriaie de Administracion Jlormularse dentro da los 15 (quince] dias habies
9 meses | Documentaly Tributaria y siguientes al que se efectlio la natificacion
Airchivo Central Rentas
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con firma de abogado habilitado.
2.1 RECLAMACION DE ORDENES DE PAGO, RESOLUCIONES DE 2 |Copia simple de DNI yio Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
DETERMINACION, RESOLUCION DE MULTA Y OTROS ACTOS Ty
RECLAMABLES CONFORME A LEY. 3 |En caso de representaciones: 2) Resuslve el Recurso de Apelacion dentro del
Persona Natural plazo de doce (12) meses conlados & partir de|
Base Legal: Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada tafacha da ingrean e oy el Iiburnad
*TUQ del Codigo Tributario, D. S. N® 133-2013-EF
(26.06.13). Ant. 135° Persona Juridica, Sociedad irregular
“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Pablicos
“Reglamento del Convenio de Acogimiento al Régimen de Fraccionamiento de Copia autenticada de documentos que sustente la Reclamacion
Deudas Tributarias y Mullas Administrativa D.A. N® 007-2013-MPC-AL {1705 13 a4
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Formalo de Hoja de Informacion Sumaria debidamente llenado
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GENERALES: Gerenciade | Gerenle General
Recepcion | de Administracion
COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES O it i Documental y Tributaria y
Solicitud dirigida al Sr. Alcald A
DIRECTORALES Y/0 DIVERSAS PIEZAS PROCESALES DE LOS B i ) . ) AchivoCenvral | Rentas
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS. 2 |Copiasimple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Onginales
Nota: Siempre y cuando no se opangan 2 lo determinado en la norma tributaria 3 [En caso de representaciones: Formulario
sobre LA RESERVA TRIBUTARIA Persona Natural o1
Copia autenticada de carta Poder con fima legalizada GRDAC/
Base Legal: Portal MPC
"TUO del Cédigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular
(22.06.13). Art. 85° Capia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
" Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificatoria 4 |Pago del derecho de tramite 0.32% 1280
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01).
Arts. 35°, 44°, 45°,107°, 110°y 113°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |TRANSFERENCIA DE Y/O COMPENSACION AUTOMATICAS POR MONTOS |REQUISITOS GENERALES: Gratuito Gerente de Gerente de
MENORES AL 20% U..T. vigentes al momento de la presentacion Administracion | Administracion
Tributaria Tributaria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GERENCIA ADMINISTRACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS
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3 Gerente Ger
' |pUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO RESNST05 GENCRALES; A Mmmasua::sn An\ﬂi‘:":a:?‘m

Base Legal: 1 [Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Trbanii Tikseni

“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts, 55° 2 |En caso de representaciones:
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Persona Natural
Capia aulenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada del poder Inscrilo ante Registios Publicos
3 |Pago del derecho de tramite. 0.39% 15.90

Gerente de de
2 |CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTO DE ALCABALA REQUISITOS GENERALES: X Jiailehacin Mwmm
Tributaria Tributaria

Base Legal: 1 [Copiasimple de DNI yfo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
*TUOC de la Ley de Tributacién Municipal, D. 8. N° 2 |En caso de representaciones:
156-2004-EF (15.11.04) 27° Persona Natural

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada del poder Inscrito anle Registros Publicos

Pago por Derechos del Tramite

3 |Exhibir original y presentar copia ledateada del documento que
acredile encontrarse inafecto al pago del Impuesto de Alcabala por
as siquientes ransferencias;

a) Los Anticipos de Legitima.

b} Las que se produzcan por causa de muerte.

c) La resolucion del contrato de transferencia que se produzca anles de la cancelacion del precio

d) Las transferencias de aeronaves y naves
&) Las de derecho sobre inmuebles que no conlleven la transmision de Propiedad

) Las producidas por la division y participacion de la masa hereditaria de gananciales o

lde Condominios originarios

9) Las de alicuolas entre herederos a de conds

h) La primera venta de inmuebles que realizan las empresas constructoras, salvo en la parte
que correspondiente al valor del terreno

4 |Pago del derecho de tramile. 0.98% 39.80

3 |CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE REQUISITOS GENERALES: X Gerente de Gerenle de
Administracion |  Administracion
|Base Legal: 1 |Copia simple de DNI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales 1buery Trbutam
“TUC dea Ley de Tributacion Municipal, D. S. N° 2 |En caso de representaciones:

156-2004-EF (15.11.04) 9°, 31> Persona Natural

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Capia autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrilo ante Registros Piblicos

&
20

4 |Pago del derecho de tramite. 0.24% 970

ey A‘“a““?
Ty "\

©
GQQ
Ob",'
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%
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 6
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4  |CERTIFICADO DE ESTADO DE CUENTA REQUISITOS GENERALES: Gerente de Gerenle de
Administracion | Administracion
Base Legal: (Copia simple de ONI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Tikasark Trbuana
"TUO del Codigo Tributario, D. S. N® 133-2013-EF En caso de representacicnes:
(26.06.13). Art. 85° |Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Pago del derecho de tramite. 0.19% 780
GERENCIA DE RECAUDACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
! |FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO RECRIGI S GENERALES: Garsndsde | Gesancia do
TRIBUTARIAS Recaudacion Recaudacion
Copia simple de DNI yio Camet de Extranjeria, con exhibicion de los originales
Base Legal: En caso de representaciones:
*TUO del Cadigo Tributario, D. S. N° 133-2013.EF Persona Natural
(26.06.13), Art. 36° Copia aulenlicada de carta Poder con firma legalizada
‘Reglamento del Convenio de Acogemiento al Régimen de
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y Multas Persona Juridica, Sociedad irregular
Administrativa D.A. N*® 007-2013-MPC-AL (17.05.13) Copia autenticada del poder Inscrilo ante Registros Publicos
Recibo de Luz 0 Agua o Teléfone fijo con un mes de antigi en el cual se d inara el domicilio actual
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) del deudor o respensable de la deuda, de ser inquilino €l contrato de alquiler,
De ser arrendatario de un negocio debera presentar su RUC - SUNAT
Para el caso de aquellos que tienen expediente de reclamacion pendiente de resolver deberan adjuntar al
p la copia del expediente de desisti de su pretension de reclamo.
Recibo de pago de la Cuota Inicial del Fraccionamiento.
Pago del derecho de tramite. 0.32% 1290
Nota: Para los casos de aplazamiento, Ampliacian y Modificacion de los Fraccionamiento estos se regiran de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Fraccionamiento con el misma procedimiento de un
fraccionamiento nuevo.
GERENCIA DE RECAUDACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO REQUISITOS GENERALES: Gerencla de Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Formulario
Base Legal: Copia simple de DNI y/o Camet de Extranjeria, con exhibicion de los originales o1/
“Ley 27444 (11.04.01) Arts. 37°,107° y 110° En caso de representaciones: GRDAC/
“TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N° Persona Natural Portal MPC
156-2004-EF (15.11.04) 7° (Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada de! poder Inscrito ante Registros Publicos
Reporte del Estado de Cuenta Corriente donde se verifique que no tiene deudas tributanias
pendientes de pago hasta a fecha de presentacion de la solicitud (Impuesto Predial Pago
Anual y Arbitrios mes de la solicitud u obligacion, segun correspondal)
Pago del derecho de tramite. 0.42% 17.10

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 7
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO %

COPIA CERTIFICADA DE RECIBO DE PAGO

Base Legal: Formulario
1 |Copia simple de DNI yio Camet de Extranjeria, con exhibicion de los originales o1/
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04.01) 2 |En caso de representaciones: GRDAC!/
Arts. 37°, 107" y 110° Persona Natural Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia aulenticada de carta Poder con fima legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

3 |Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos

4 |Estado de Cuenta Cormiente cancelado al dia de la presentacion de la solicitud.
5 |Pago del derecho de tramite. 0.39% 1560

Nota: Mas de 5 unidades se cobrara un adicional equivalente a 0.05% del valor de la UIT

GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |TERCERIA DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 30 dias m’ ma 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
Base Legal: Ceihin S formularse derivo de os 5 (cinco) dias hables
TUO de Ia Ley de Procediniento de Ejecucién Coactva, 1 |solcitud dirigida al . Alcalde con fima de Letrado Studorsesial e g ofechlo e ek
D. S. N° 018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 20 y 36. 0 legalizado que acredile la propiedad del bien embargad
Ley N° 27444 y modificatorias (11.04.01). Art. 35. 3 |En caso de representaciones:

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural 2) Resuelve el Recurso da Apelacion dentro del
Copia autenticada de carla poder con firma legalizada plazo de doce (12) meses conlades a partir de
Persona Juridica, Sociedad Irregular st o e e bl Tl
Copia autenticada de poder inscrito ante Registros Publicos
, |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA REQUISITOS GENERALES: P . odm | Coercade | Geencace
Recepeion Eiecucion
Formulario (o Documental y Coactiva
Base Legal: 1 |Solicitud de suspension del procedimiento de ejecuicion coactiva 15y 16/ rbutario) | Archivo Central
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, GEC/
D. 8. N°018-2008-JUS (06.12.08), Arts. 16y 31 por cada acto administrativo que sustenta la cobranza Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) sefialando domicilio procesal cierto en €l radio urbano de la 15
de la Provincia Constitucional del Callao (tributario)
2 |Copia simple del documento de identidad del solicitante o del
[comprobante de informacion registrada en el RUC expedid

3 [|Poder vigente y suficiente que acredite la calidad del
representante, tratandose de personas juridicas o de personas
naturales que acluen por este medio

4 |Copia del documento que acredite la causal de suspension:

a) | Documento que acredite la extincion o cumplimiento de la

obligacion en cobranza.

b} | Copia simple del Convenio de Liquidacion Judicial,

Extrajudicial, Acuerdo de Acreedores o Declaracion de Quigbra.

¢) [Certificado de homonimia expedido por RENIEC.

[Copia simple de la publicacién en el Diario Oficial EI Peruano del acuerdo de acreedores ode la Resclucian
d) Jde Declaracién de Insolvencia.

Copia simple de la Resolucion que admile a tramite &l p i simplificado o ap ion del Convenio

e)  |de reprogramacion de pagos (p i )

Copia simple de la Resolucion que admile a iramite el procedimiento o acuerdo global de refinanciacion,
cerfificada por &l Presidente de la Junta de acreedores (concurso prevenlivo)

L}
o P %, 0
Copia simple de resolucion judicial que ordene suspension del procedimiento coactivo, recaido en el curso de ~ & ‘63'} [y
un proceso de amparo o contenciosoe administraiivo o copia de demanda de Revision Judicial 5 ] % ';
= =~
Z5 &
2% 35
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. Y Is)

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 8
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO #4%
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) :

3 |DILIGENCIAS DE EXHORTOS EREQUIS!TOS GENERALES: X Getenoig de Gerencia de
Recepion Ejecucion
Bate Legal: Brchiva r;m:;u o
TUO de Ja Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 1 |Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante
D. 5. N° 018-2008-JUS (06, 12.08). Arts. 3°, 3°A y 14°. 2 |Copia certificada de designacion del Ejecutor y Auxiliar Coactivo.
Reglamento de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 3 |Publicidad de designacion en el diario oficial ylo de la localidad.
[Coactiva, D. S, N° 069-2003-EF y modificalorias 4 |Copia certificada de la Resolucién emitida por el Ejecutor Coactivo
(27.05.03). Art. 3 numeral 3.4. 5 |Copia certificada de la notificacion de siete dias con cargo de recepcion.
0. M. N° 000017-2005-MPC (21.07.05), que modifica la 6  |Copia Certificada del valor materia de cobranza.
Ordenanza N° 015-93-MPC. T [Pago del derecho de tramite. 1.16% 46.80
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
| GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES REQUISITOS GENERALES: X 10 dias Gerencia de Gerencia de
Formularic Ejecucion Eecuctn
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde o Coactiva Coactiva
*“TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF 2 |Copia simple del DNI del solicilante GRDAC/
(26.06.13). Art. 85° 3 JPago del derecho de tramite. Portal MPC 0.53% 2730

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Gerenciade | Gerente General [ 1) RECONSIDERACION: Gerente General 1 APELACION: Gerenca Municipal
X 30 dias Recepaion de Proteccion al de Proteccion del Medio Ambiente

1 A
CEUFI;IOGZIE;SGIS:;::EAJRANSPORTAR RESIDUOS SOLIDOS COMUNES EN REQUISITOS GENERALES: v |k Amonte
Archivo Central
1 |Solicitud de autorizacion dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formulario
2 [Copia simple del D.N.I. 0 vigencia de poder del representante legal, aclualizada 17/
|Base Legal: y con una vigencia no mayor a lres meses de anligiedad, GGPMA/ Z}Elhnninn!mlralamosrpnséndeln_s ﬂEi_wmpmahinwmwmmW
3 |Copia simple del literal expedida por SUNARP donde conste la inscripcion como Empresa Portal MPC ;l:“":; ;::'a::abws b dzi?;:z m'ﬂ:v::ﬁgi :‘:.xh :::yh “Id:.b:ran
"Ley N° 28611 : Ley General del Ambiente (15.10.05) Art. 119° Presiadora de Senvicios de Residuos Solidos (EPS-RS) yio Empresa de (30) dias hablles
* Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 357, 44°, 45°, 107 110°y 113° Comercializadora de Residuos Salidos (EC-RS}.
* Ley N° 27314: Ley General de Residuos Solidos (21.07.00) y 4 |Copia certificada o fedateada del registro como Empresa Prestadora de Servicios
modificatoria D. L. N° 1065 (28.06.08) Arl. 8° de Residuos Solidos (EPS-RS) ylo Empresa Comercializadora
" 0.S. N°057-2004-PCM: Reglamenic de la Ley General de Residuos Salides (EC-RS) ante DIGESA.
de Residuos Solidos, Art. 42° 5 |Copia fedateada ylo legalizada de la tarjeta de propiedad del vehiculof; 4
*D.5. N* 003-2013-VIVIENDA : Reglamento para la Gestion 6 |Si fuera alquilado el vehiculo, copia simple del Centraio de Arendamiento,
¥ Manejo de los Residuos de las Actividades de la Construccién T |Copiafedateada o legalizada del SOAT vigente.
y Demolicion. Arts. 317y 32° &  |En el caso de EPS-RS presentaran copia simple del documento que certifique
" Ley N® 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transiloria Ia disposicion final en un relleno sanitario, escombrera o lugar debidamente
Compl ia y Final y modificatoria aulorizado por el sector competente, de acuerdo al residuo a disponer.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12.14) 9 |Pagar derecho de tramite 27%% 110.20
MNola:
* Conslara de una Inspeccion Vehicular debidamente aprobada
2 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL( VIGENCIA ANUAL) Gerenca de | Gerenle General | 1) RECONSIDERACION: Gerente General] 1) APELAGION: Gerencia Muncpal
REQUISITOS GENERALES: X | 30dias Recepcion | de Protecaion del de Proteccion del Medio Ambients
Documentaly | Medio Ambiente
1 ISolicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formulario Archivo General
Base Legal: 2 [Copia simple del D.N.). o vigencia de poder del representante legal, actualizada 18/ 2) El término para la interposion defos | 2) El término para la interposion de los recursos
Loy N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades o i VGBI sy & VB4 e 8 lgitad GGPMA/ recursos adiminitratvos es de (15) dias administrativos s de (15) dias habiles
“Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 |Copia simple del Instrumento Ambiental (1A, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u otro) en digital Portal MPC h\ bt
" Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion de Impacto Ambiental { 4 |Copia simple de la resolucion u oficio que aprueba la cerificacion ambiental por el sector competente
" D.5. N° 018-2009-MINAM (25.09 09)Reglamento de la Ley del Sistema 5 |Para aquellas actividades comprendidas en el art. 18° (SEIA) de competencia de las
de Evaluacion de Impacto Ambiental. Municipalidades Provinciales en conformidad a la Resolucion

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 9
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

“ Ley N° 29325 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion Ministerial N° 157-2011-MINAM deberan realizar la consulta para determinar
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) el tipo de instrumento ambiental, otro estudio o documentacion requerida
*RM. N° 157-2011-MINAM: Primera Actualizacion del Listado (tales como PMRS, Constancia d imiento p ivo, informes técnicos, elc),
de Inclusion de los Proyectos de Inversion sujetos al §  |Copia de los (2) ullimos monitoreos ambientales en fisico y digital descritos
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21.07.11) en sus estudios ambientales (calidad de aire, efluentes, emisiones gaseosas
* O.M. N° 000061-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para la y ruidos) segun ponda, adjuntando ia descriptiva de las
oblencion del Certificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arls. 1°y 9° actividades que se realizan
“ Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110°y 113° T |Contar con la constancia de no estar obligado a la presentacion del Estudio
“ Ley N* 29060 (07.07.07) Pnmera Disposicion Transitoria Ambiental
[Complementaria Final y modificatoria & |Pago del derecho de lramite. 489% 198.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) L_
3 LENDVACBN DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL ( DE REQUISITOS GENERALES: X 30 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION:
(OBLIGATORIEDAD ANUAL) Recepcion | de Proteccion al | 1) RECONSIDERACION: Gerente General Gerencia Municipal
dias Documentaly | Medio Ambiente de Proteccion del Medio Ambiente
Archivo Central
L 1 |Solcitud diigida al Sr. Alcakde, indicando N° de recibo de pago. Formulario
Base Legal: 2 [Copia simple del D.N.|. o vigencia de poder del representante legal, 19/ 2) El término para la interposion de los | 2) El términa para la interpasion de los recursos.
" Ley N* 27972 (27.05.03) Ley Crganica de Municipalidades actualizada y con una vigencia no mayor a lres meses de antigiedad GGPMA/ recursos administrativos es de (15) dias |  administrativos es de (15) dias habiles y dias
 Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambienle 3 [Copia simple del Instrumento Ambiental (EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u otro) Portal MPC habtosy . deberin reackierse ) ol iz s
de (30) dias  habiles
* Ley N° 27446 (23.04 01) Ley del Sistema de Evaluacion en digital.
de Impacto Ambiental. Ar. 3° 4 |Copia de la resolucion u oficic que aprueba la certificacion ambiental por el sector competente
* D.S. N° 019-2009-MINAM (25.09.09)Reglamento de la Ley del Sistema 5 |Para aquelias actividades comprendidas en el art. 18° (SEIA) de compelencia
de Evaluacion de Impacto Ambiental de las Municipalidades Provinciales en conformidad a la Resalucion
* Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion Ministerial N° 157-2011-MINAM deberan realizar la consulta para determinar
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) &l tipo de i ibiental, olro estudio o doct on requerida
" RM. N°® 157-2011-MINAM, Primera Actualizacion del (tales como PMRS, Constancia de mantenimiento preventivo, informes técnicos, elc).
Listado de Inclusion de los Proyeclos de Inversion sujetos al 6 |Copia de los (2) ilimos monitoreos ambienlales en fisico y digital descritos
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21.07.11) en sus estudios ambientales (calidad de aire, efluentes, emisiones gaseosas y ruidos)
* O.M. N° 000061-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para la segun corresponda, adj do memoria descripliva de las
obtencion del Certificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arts. 1°, 9% 13°, 14° y 15que se realizan.
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° 7 |Pago del derecho de tramite. 489% 196.20
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
¢ |cONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADO A LA PRESENTACION DEL REGUISITOS GENERALES: X || Conomcs, | Ceien Gaten : TAFELAGRR.
ESTUDIO AMBIENTAL dias Recepeion de pmwal 1}RECOHS!D§RAC;0N. Gerente General Gerencia Municial
e e i Documentaly | Medio Ambiente de Proteccion del Medio Ambiente
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de Formulario Archivo Central
Base Legal: . pago y techa de emitido 20/ 2)E) témino p i iondelos | 2) Eltémino para ion de los recursos
" Ley N° 2/972: Ley Organica de Municipalidades. 2 IDeclaracionjurada de no producir impactos ambientales negativos GGPMA/ recursos inistratr de (15) dias inistativos es de (15) dias habilesy ~ deberan
" Ley N° 28611: Ley General del Ambiente. al ambiente | panaderias, empresas artesanales , joyerias Portal MPC habiles y deberan resolverse en el plazo resolverse en el plazo de (30) dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 00037-2005 ulcanizadoras, venta de lubricantes, taller de confecciones de (30) dias hables
" Ordenanza Municipal N° 00061-2008 3 | Pagar derecho de tramite 3.07% 12420
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 [Copia simple de D.N.| vigente
5 |INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: X 0 Gerenciade | Geente General | 1) RECONSIDERACION: Gerente Generel T} APELACION:
RESIDUOS SOLIDOS: DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES ( LA s Recapeion de Prulewon al de Proteccion del Medio Ambiente Gerencia Municipal
RENOVACION £6 OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 |Solicitud de autorizacién dirigida al Alcalde indicando Formulario AW ) e
AEPIIYES: Bios, LI, Lol Asodanon <& 21 ey 2) Eltémina para la interposion delos | 2) £l termino para fa interposion de los recursos
Segregadores del Callao a la que pertenece, Codigo, GGPMA/ recursos - administrativos es de (15) dias | administrativos es de (15) dias habiles y  deberan
Servicio que presta, N° de Recibo de Pago, lecha de Portal MPC. habilesy deberan resolverse en el plazo resolverse en el plazo de (30) dias habiles
lemilido, firma y huella digital. e [30) dea hableg
Base Legal: 2 |Copiasimple de Camé de socio de la Asociacion de
" Ley N° 27314: Ley General de Residuos Solides y Segreqadores del Callao a la que pertenece.
modificatoria D. Leg. N° 1065 3 |Copia simple de Certificado del Curso de Capacitacian
" Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Administrativo General, 4 |aprobado, dictado por la Municipalidad . (solo para la Inscripcion) Q? Q¥ % <
" Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. simple de Cartilla de vacunacion contra el tétano ¥ E3 (‘L‘
*O.M. N*00037-2005 5 |Copiasimple de Camé de Sanidad emiido por la (=3 o
Z% FE
29 2~
ola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. = %, 4@°° =

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 10
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

*0.M. N°00002-2006 Municipalidad (solo para operadores de residucs solidos
"O.M. N°00060-2007 organicos)
" Ley N° 29419, Regl delaley de deR 6 JCopia simple del D.N.I vigents
D 8-005-2010-MINAM 7 |Pago del derecho de tramite. 3.07% 12420
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
NOTA.-Debera mosirar los originales: del carnet de socio de
la asociacion de segregadores del Callao a la que pertenece |
y de la cartilla de vacunacion contra el iélano.
6 [INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: Gratuito Gratuito X 30 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION:
|EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE RESIDUGS SOLIDOS (EC-RS) Formulario das | Reoepcion | deProteccional | 1 RECONSIDERACION: Gerente General Gerencia Muricipel i
AUTORIZADAS ( LA RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 |solicitud de inscrpcion dirgida af Alcade, indicando e y 22/ m@ Medio Ambente | e Proteccion del Medio Ambiente |
Fecha de Emision de Licencia de Funcionamiento y GGPMA/ 2) El termino para la interposion de fos | 2) El término para la interposion de los recursos
[  erificad de Conomidad Amisient Vicentes, Portal MPC recursos  administrativos s de (15) dias |administiativos es d (15) dias habiles y  deberan
Lo N Tt Lo Ganre s Resicos Sy 2 |Cinia sl cola Escmasda Consuindoia i Bt
modificatoria D. Leg. N° 1065 de la Empresa Comercializadora de Residuos Selidos (EC-RS), A :
" Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Administrativo General. inscrita ante SUNARP
" Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. 3 |Copia simple del Registro como Empresa Comercializadora
*0O. M. N®00037-2005 de Residuos Solidos (EC-RS), ante DIGESA
*0. M. N°00002-2006 4 |Copia simple del DN vigente
*O.M N°00060-2007
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
7 |EVALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES |REQUISITOS GENERALES: X 30 Gerendade | Gerenle General | 1) RECONSIDERACION: Gerenle General 1) APELACION.
Recepcion de Proteccion al de Proteccion del Medic Ambiente
{EIAEIA-SD, DAP, ETC) dias Documentaly | Medio Ambiente Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando el N° de recibo de: ARG
ici rig . page
Base Legal: 2 |Copia simple del D.N . o vigencia de poder del representante legal, 2) Elémino para a interposion de los 0. 1
" Ley N 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades aclualizada y con una vigencia no mayor a tres meses de antigiedad. FecUIBOS “"‘“,““""‘f“"’ (15) dies | 2 Eltémino ':‘:z:;@wm be 'e:;s;m
* Ley N° 28611 (15 10.05) Ley General del Ambiente. 3 |copiafisica y digital del Instrumento Ambiental debidaments firmado fetdony mﬁaﬁ O o P | iersa a ol e {30 i Mibdn
* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion por un profesional colegiado y especialista en la materia
de Impacto Ambiental, Arts. 1°, 7°, 10°y 17° 4 [Pago del derecho de tramile. 3.16% 127.80
“ Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09)
" Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110°y 113°
“ Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26.12.14)
|* Para los tramites que se gestionen en la Gerencia General de Proteccion del Medio Ambiente, la d ion deb foleada en numeros y letras (va al final de todos los procedimientos o en una columna de observaciones, salvo mejor parecer)
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1"50“"3“03 GENERALES Gratuito X 30| Gerendade | Gerenta Generai | 1) RECONSIDERACION: Gerente General 1) APELACION:
Formulario dias Recepcion | e Partiopacio de Participacion Vecinal Gerencia Municpal
1 [Solicitud dirigida &l Sefior Alcalde 01/ Am;ﬁ; Vecinal
2 |Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2} El plazo para presentar el recurso es de | 2) E plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley 27972. (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades Actas de Asambleas Generales Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley 24059, Creacion del Programa Vaso de Leche 3 |Copia fedateada del Acta de Constitucicn {minima 25 personas)
(06.01.85) 4 |Copia fedaleada de Estatutos - El plazo para resalver El recurso esde | - El plazo para resolver £l recurso es de treinta
* 0. M. N000002 {04.03.92) 5 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva freinta (30) dias (30) dias
*D. A N°000017-2005 {04.07 05) 6 [Copia fedateada de Lista de Asistentes
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12.14) 7  |Copia fedateada del Padron de afiliados.

oY

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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& |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
|2 Junta Directiva elegida
g |Croquis de Ubicacion ( en su caso)
10 |Folo tamafio carné de los miembros de la Junta Directiva elegida
, [RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE REQUISITOS GENERALES Gratuito X o | e GerntsGeneral | 1) RECONSIDERACION: Gorents Gener ) APELACION:
ticpacion de Particacion Vecinal
Fomusre o [ Sty v s e
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 01/
- Club de Madres 2 [Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2)El plazo para prasentar el recurso es e | 2) €1 plazo para presentar el recurso es de quince
- Comedores Populares Actas de Asambleas Generales Portal MPC quince (15) dies (15) dias
- Cuna Guarderia 3 |Copia fedateada del Acta de Constitucicn (minimo 25 p )
- Talleres de Produccion 4 |Copia fedaleada de Estatutos - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
- Asociaciones del adulto Mayor, de las Personas 5 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva treinta (30) dias {30) dias |
con Discapacidad y otras organizaciones, sin fines de lucro & [Copia fedaleada de Lista de Asistentes, |
- Comites del Vaso de Leche 7 |Copia fedaleada del Padron de afiliados o beneficiarios
- Comités Juveniles 8 |Copia simple de Documento Nacional de Idenlidad vigente de los miembros de
- Comités de Damas la Junta Directiva elegida
9 |Croquis de Ubicacién ( en su caso)
Base Legal: 10 [Foto tamafio came de los miembros de la Junla Directiva elegida
* Ley 27972. (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades
* Ley 24059, (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche
* Ley 26300 (30.05.94) Ley de Participacion y Control Ciudadano
" Ley 25307 (12.02.91) Declara de prioritario inferés nacional la labor que
realizan los Clubes deMadres, Comités de Vaso de Leche, Comedores
Populares Autogestionarios. Cocinas Familiares, Centros Familiares, Centros
Matemno-infantiles y demas organizaciones sociales de base. en loreferido al
sefvicia de apoyo alimentario
* 0. A N°DO0017-2005 (04.07.05)
* Ley 28803 (19.07.06)
* Decreto de Supremc N° 013-2006-MIMDES (29.11.06)
*Ley 27050 (18.12.98)
* Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25.07 84)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |RECONOCIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA REQUISITOS GENERALES Gratuito X 3 %ﬂem—a‘h :m 1) RECONSIDERACION: Gerente General 1y APELACION:
DIRECTIVA Formulario dias Dom;m, Vecinal g Partiopadin Vacial Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o1 Archivo Central
Base Legal: 2 |Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Actas de Asambleas Generales Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley 27972 (21.0503) Ley Organica de Municipalidades 3 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva
* Ley 24059, (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche 4 |Copiafedateada de Lisla de Asistentes - El plazo para resolver Ei recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* 0. M. N000002 (04.03.92) 5 |Copia fedateada del Padron de afiliados o Beneficiarios treinta (30) dias (30) dias
* 0. A. N°000017-2005 (04.07.05) 6  |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12. 14} la Junta Directiva elegida
7 |Copia simple de la Resolucion Gerencial anterior (en su caso}
8 |Folo tamafio came de los miembros de la Junta Directiva elegida
GERENCIA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ATENCION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 ATENCION Y ORIENTACION A LAS |R£Qu:srros GENERALES Gratuito X Gerenciade | Gerente General
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formulario Recepcion | de Paricipacion
Base Legal: 1 |Soliciud dirigida al Sefor Alcalde ot/ m& ey o]
Ley General de la Persona con Discapacidad, Ley N° 27050 2 |Copia simple de DNI O DID GRDAC/ N \\f‘) Q\gQ i
y modificatorias (06.01.99) Portal MPC X
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) /,.L' OVIN=~2 g
04,/ o Zz%®
; : ; ‘ s 4 29,
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. n- = 9;,09
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 12 éi 9
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(GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES

GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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4 [AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULO Yi0 EVENTO g | Goeoede |GerencGeneal] ) peCONSDERACION: Garencia 1) APELACION:
PUBLICO NO DEPORTIVO REQUISITOS GENERALES ockpaoh sm\:;s General de Servicios Saciales y Culturales
Formulario diss | prchivo Cenvral | Culturales Gorench Wmicio!
1 | Solicitud dirigida al Sefior Alcalde, indicando ot
1.1) Autorizacion de espectaculos y/o eventos piblicos no deportivos en locales a) |Apeliidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad y numero, GRDAC/! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso és de quince
cerrados camé de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la Portal MPC quince (15} dias (15 dias
persona a quien representa
|Base Legal: b |Exposicion concreta del pedido, los fundamentas de hecho que los apoye y, - El plazo para resoiver El recurso es de | - £1 plazo para rescive El recurso 5 de ieinta
cuando le sea posible fos de derecho. treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 357, 44°, 46°, 107°, 110° y 113 ¢} ([Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido
* D.8 N® 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO de la d) |Domicilio donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, conforme la
Ley de Tributacion Municipal (31.12.93) Arts. 54°, 55°, 56°, 57°, 58°, 59° ley de la materia.
" RD. N°341-99-INC (18.07.99) Art. 23° e) |Numero de Recibo y fecha de emision.
* 0.8 N° 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el 2 | Copia del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser ef caso.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en 3 |Documento de Calificacion  de espectaculo Cultura, expedido por el Institulo
Edificaciones. Arls. 2°, 8°, 12°,13°, 14°, 16"y 28° Nacional de Cultura, de ser el caso.
* Ley N® 27276 (01.06.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Piblicos no
Deporiivos con gran concentracion de 4 |autorizacién de Derechos de APDAYC
personas, Art. 1° 5 [Contar con Informe Técnico de Defensa Civil en & cual se precise, que el recinto
" Ley N° 29060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria dende se desarrollara la actividad REUNE las condiciones de seguridad, emitido
(Complementaria Final y modificatonia por la Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Copia simple del Conlralo de Alquiler del local de ser el caso.
7 |Copia Simple del Conlrato Artistico de ser el caso.
8 |Pago del derecho de tramite. 1.26% 51.00
|Nota
Presentar del integro del bolelaje para el sellado.
Boletos pre-i €on on correlaliva, con indi del nombre del
lorganizador y/o promotor, actividad que se organiza y la hora de su realizacion,
precio de entrada con indicacion del p je {15%) pondiente al
p alos especta publicos no deportivos para su seflado oficial, &l
organizador o promotor se compromete a presentar durante €l termino de 05
dias de realizada la aclividad los boletos yfo tarjetas similares no utilizables, para
st anulacion, bajo sancion de multa.
1.2) AUTORIZACION DE ESPECTACULOS Y/O |REQUISITOS GENERALES 5 Gerenciade | Gerencia General | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN Formulario dias Feceprion | - de Servives | General de Senvicios Saciales y Culturales Gerencia Municipal
Via PUBLICA 1 [Solictud dirigida al Sefor Alcalde, indicando ot/ Doumaniely; . <Sodakay
, Archivo Central | Culturales
a)  |Apellidos y Nombres completos, domicilio, documenta de identidad y nimero, GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: camé de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la Portal MPC quince (15) dias (15) dias
persona a quien representa,
b} |Exposicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de freinta
* D.§ N° 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO de la cuando le sea posible los de derecho. Wreinta (30) dias (30) dias
Ley de Tributacion Municipal (31.12.63) Arts, 54°, 55°, 56°, 57°, 58°, 59° ¢)  |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
" R.D. N°341-99-INC (18.07.99) Art, 23° d)  |Domicilic donde se desea recibir las nofificaciones del procedimiento, conforme la
*D.S N° 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el ley de la maleria.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en ¢)  |Nimero de Recibo y fecha de emisién.
Edificaciones. Arts. 2°, 8°, 12°, 13°, 14°, 16° y 28° 2 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el & o
" Ley N° 27276 (01.06.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Piblicos no - \-;.Qq o Oﬁ‘ QV—'@
Deportivos con gran concentracion de =€ ":’% o i3
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

personas, Art. 1% 3 |Documento de Calificacion de espectaculo Cultura, expedido por el Instituto
" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Nacional de Cullura, de ser el caso.
Complementaria Final y modificatoria 4 [Autorizacion de Derechos de APDAYC
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) 5 |Contar con Autorizacion de Transporte Urbano en el cual se precise, la General
interrupcion parcial y temporal def transito vehicular, emitido por la Gerencia
de Transparte Urbano de la MPC,
&  |Memoria Descriptible Simple (croquis, plana, efc)
7 JCopia simple del Contrato de Artistico de ser &l caso.
8 JAutorizacion vecinal y Firmas de Aceptacion de los Vecinos del Perimetro.
10 | Acreditar deposito en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendente a
10%. El importe en exceso ocasionado por dafios en la via piblica seran
pagados por €l organizador,
11 |Pago del derecho de tramite. 1.26% 51.00
1.3) AUTORIZACION O RENOVACION PARA LA INSTALACION DE JUEGOS . el R sbinchn ﬁ;‘&ﬁ“ﬁi S APELACION:
MECANICOS REQUISITOS GENERALES o B e wsling !
dias | archivo Cential | Culturales Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde, indicando: Formulario
s |Apetidos y Nombres complelos, domiciio, documento de identidad y nimero, otr Eiplazo P::m;:;m“ s, | 2 El pleza pars ot
" Ley N° 27444 y modificatonias (11.04.01) came de exlranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la GRDAC/
*D.L NOT76(31.12.99) nersona a quien representa. Portal MPC
“RD. N°341-89-INC (18.07.99) b)  |Exposicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" 0.S. N° 066-2007-PCM (05.08.07) cuando le sea posible los de derecho, treinta (30} dias {30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ¢) |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
d)  |Domicilio donde se desea recibir las nofificaciones del procedimiento, conforme la
ley de la materia.
e)  |Nimero de Recibo y fecha de emision
2 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el
caso, debiendo este tltima acreditar fehacientemente su representacion.
3 |Copia simple de la Escritura Publica o Testimonio (Para personas Juridicas).
4 [Copia simple de la Constancia de sellado de boletos pre numerados otorgado por la
Gerencia General de Administracion Tributaria y Rentas.
3 |Contar con Informe de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinto donde se
desarrollara la actividad REUNE las condiciones de sequridad, emilido por la
Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
&  |Contar con Autorizacion de Transporte Urbano emitido por la Gerencia General
de Transporte Urbana.
7 |Memoria Descriptiva Simple
8  |Plano de Ubicacion
9 [Acreditar deposito en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendiente a:
N 100% UIT en caso de uso de via Piblica
» 250% UIT en casc de uso de Jardines
10 |Pago del derecho de tramite 1.26% 51.00
INOTA: El importe en exceso ocasionado por dafios en la via publica sera pagado
por el organizador.
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 14
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
T |EXPEDIENTE MATRIMONIAL TREQUISITOS GENERALES Gerendade | Gerenciade
Formularic X Recepcion | Registros Civiles
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefor Alcalde 01/ Documental y
2 |Partida de Nacimiento de los conirayentes con fecha de emision reciente. GRDACG/ Archiva Ceniral
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40y 44 3 |Copia fedateada del DNI de los iy Portal MPC
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 4 |Certificado Médico Pre-nupcial
Cadigo Civil, Decreto Legislalivo N° 295 5  JDos (2) testigos que no sean familiares de los contrayentes
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 6§  |Copia fedateada del DNI de los Tesligos
264y 265, 7 |Declaracion Jurada de domicilio de los conlrayentes, uno de ellos debe residir en cercado callac
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. Ty 26. 8 |Declaracion Jurada de eslado civil de los contrayentes
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 9 |Publicacion del Edicto Matrimonial
(11.04.96). Art 1. 10 |Pago del derecho de tramite. 209% 8470
Convenio de |a Haya sobre Convenio que Adicional para ciados (Art. 248 del Codigo Civil]
suprime la exigencia de legalizacion de a) |Copia certificada del acta de Matnmonio con la Anolacion de Divorcio.
documentos publicos extranjeros (apostifla), b) |Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su patna polestad o de no
aprobado mediante Resolucion administrar bienes de hijos menores o inventano judicial de ser el caso
Legislativa 29445. | Adicional para Viudos.
Ordenanza Municipal N* 0262014 (26.12.14} a) [Copia cerlificada de partida de defuncion actualizada del conyuge fallecido.
b) |Copia certificada de partida de matrimonio actualizada.
¢)  |Declaracion Jurada de no lener hijos bajo su patria potestad o de no
ladministrar bienes de hijos menores o inventario judicial  de ser el caso
ra res de Edad
a) [Auterizacion Judicial para matrimonio de mencres de edad.
Adicional para extranjeros
a) |[Partida de nacimiento visada por el Consulado Peruano del pais de origen y
por &l Mini: de Exleriores del Perl.
b) |Certificado de solteria de ser el caso, visado por el Consulado Peruano
del pais de origen y legalizado por el Ministerio de Relaciones  Exteriores del Peru
€) |Presentar pasaporte y fotocopia legalizada,
d) |Copia legalizada del Certificade o Carla de Naturalizacion de ser el caso.
e) |Elotro contrayente debe residir en el Distrito del Callao.
f)  JLos documentos, de eslar en idioma extranjero deberan presentarse con
raduccion oficial, actualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores.
ra Matrimonio por Poder (Art. Civil
a)  |Poder por escrilura publica, con identificacion de la persona con quien ha de
celebrarse el matrimonio.
b) |Copia simple de! DNI del Apoderado
¢) [Certificado de Sclteria del lugar donde reside el Poderdante
d)  |Examen médico serologico, grupo sanguineo.
¢) |Presentar fotocopia de pasaporte o DNI.
1) |Copia legalizada del Certificado o Carla de Naluralizacion de ser el caso.
9 flos deberan estar legall por el Consulado Peruano en el pais
de origen y p legalizados en el Mini de Relaci Exteriores
f)  |Asimismo los documentos de estar en idioma extranjero, deberan presentarse
con traduccion oficial, actualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
Exleriores.
2 |MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerencia de
Eormilario Recapcion | Regisiros Civies
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde. 24,25y 26/ Documental y
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40y 44. 2 |Partida de nacimiento original de los contrayentes GRC/ Archivo Central
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 44y 45, 3 |Copia del DNI de los y 3 Portal MPC
[Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 4 |Dos {2) testigos (que no sean familiares de los contrayentes).
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 5 |Copiafedateada del DNI de los testigos
264y 265. 6 |Examen médica 3 ({)‘,\
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7y 26. 7 |Declaracion Jurada del estado civil de los conlrayentes %
|Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 8 |Declaracion Jurada domiciliaria de los contrayentes Z o
(11.04,96). Art. 1. 9 |Pago del derecho de tramite. 1.50% 6430 FE
3
S&
O

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 15
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[Convenio de la Haya sobre Convenic que suprime la exigencia de legalizacion def
documentos publicos exiranjeros (apostilla), aprobado mediante Resolucion Nota:
Legislativa 29445, - 50% derecho de tramite
- 50% examen medico
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12.14)
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
CEREMONIA MATRIMONIAL REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerencia de
Pliego Matrimonial completo Recepaion | Registios Civiles
A Documental y
1.1) Matrimonio en el Palacio Municipal en horas laborables (Lunes a Formulario Archivo Central
Viernes 9:00 a 15:00 horas).
{Lunes a Viernes 9:00 a 1500 horas). Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24/
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24 07.84). Arts. 259° y 260° IPago del derecho de tramits, GRC/ 276% 11160
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
1.2) Matrimonio en el Palacio Municipal fuera de horas no laborables Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de
Gerenciade | Registros Civiles
(Lunes a Viernes de 15:00 a 17:00 horas). Solicitud dirigida al sefior Alcaide 23y 24/ Recepcion
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts, 259° y 260° Pago del derecho de tramite GRC/ 3TT% 15280 Mmec':: :'
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) Portal MPC
1.3} Matrimonia en el Palacio Municipal Pliego Matrimanial completo Formulario Gerencia de
- i Gerenciade | Reqistros Civiles
(Sabado de 10:00 a 17:00 horas). |Soiicitud dirigida al sefior Alcalde 2y24/ Recepcion
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts 259° y 260° Pago del derecho de framite: GRC/ 5.68% 230.20 m”;
o Cen
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
1.4) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de
3 Gerenciade | Registros Civiles
dela provincia en horas laborables Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Reoepcion
(Lunes a Viernes 8:00 a 15:00 horas). Pago del derecho de tramite GRC/ 663% 26850 m:;;
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
1.5) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de Getencia de
Recepcion | Registros Civiles
de la provincia en horas no laborables Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Documentaly A
{Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). Pago del derecho de tramite. GRC/ 715% 26950 Archivo Central
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Y]
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. -~
Pagina 16

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Formulario X Gerancia de Gerencia de
Recepcion Registios Civiles

1.6) Matrimonio fuera del Palacic Municipal 1 |Pliego Matrimenial completo

dentro de la provincia 2 |Sclicitud dirigida al sefor Alcalde 23y 24/ oy
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). 3 |Pago del derecho de ramite. GRC/ 7.76% 314.20 Archivo Central
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07 84). Arts. 259°, 260" y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

1.7) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de la 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario X Gerencade | Gerenciad
provincia en horas laborables 2 |Solicitud dinigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registros Civiles
(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ T 3540 mmﬁ

* Codigo Civil, D, L. N° 295 (24.07.84). Arts. 256°, 260° y 261° Portal MPC

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

1.8) Matri fuera del Palacio Municipal fuera de la 1 |Pliego Matrimonial completa Formulario X Gerencia de Gerencia de
jprovincia en horas laborables 2 |Solicitud dingida al sefior Alcaide 23y 24/ Recepcion | Registros Civiles
{Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecha de tramite. GRC/ 978% 3%6.00 Documentaly

Archivo Central

* Codigo Civi, D. L. N° 295 (24.07 84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

19) M Tuera del Palacio Municipal uera 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario X Gerenciade | Gerencia de
de la provincia 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recspoion Registros Civiles
(Sabadas 10:00  19:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 11.28% #5670 e,

o

Portal MPC

* Codigo Civil, D. L N° 295 (24.07.84), Arts. 259°, 260° y 261°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO X Gerencia de
(
Base

Gerenciade | Ragistios Civiles

POR 3 DIAS) Formulario
Legal: 1 |Salicilud, indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. 23/ Documentaly
* Codigo Civil, D. L. N° 295 {24.07.84). Arts. 241° y 242° 2 |Pago del derecho de tramite GRC/ 0.52% 209 Archivo Central
Urdenanza Municipal N* UZ6-2014 (26.12.14) Portal MPC
T [EXHIBICION DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES m X S BT
Formulario ) encia de | Registros Civiles
Base Legal: 1 | Edicto Matrimonial 7/ o e
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 250° 2 |Pago del derecho de irémite GRC/ 0.47% 19.20 Nm"?" “CW”L
Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14) Portal MPC ¥
4 REQUISITOS GENERALES Formulario X Gerencia do
EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADO EN Gerenciade | FE95108 Ches
EL EXPEDIENTE MATRIMONIAL W@ i
23/
Base Legal: 1 | Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRC/ Aﬂmzn:; :.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 44 y 45 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 0.29% 170
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26 12,14)
5 |OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS T G X _ Gerencia de
I Formulario ‘f:m 9 | Registos Civies
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44y 45. 1 |Solicitud dirigida al Sefor Alcalde 23/ itsitered
Urdenanza Municipal N” UZb-2014 (25.12.14) 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.61% 2480 H b
Archivo Central
Portal MPC
& [RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRINONIO [REQUISTTOS GENERALES X Gerencia de
Formulario Gerencada | ¢ oichnos Cvies
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 2/ RW’I'
Ley N“ 27444 (11.04U1). Arls. 44 y 45, 2 |Pago del derecha de tramite. GRC/! 0.97% 39.30 Arctivo c'::,‘;,
Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14) Portal MPC
7 |REPROGRAMA DE FECHA DE CEREMONIA MATRIMGNIAL aur X : Gerencia de
Formulario Cerenciade | b etros Civies
Ley N° 27444 (11.0401) Arts 44 y 45 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 231 Pacepaltn
Urdenanza Municipal N” UZ6-2014 (26.12.14) 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.46% 18.70
Portal MPC

Iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 17




)

- O - -

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS

GERENCIA DE HABILITACION URBANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma.

Pagina 18

7 REQUISITOS GENERALES 0 Geroncia s ) RECONSIDERACION. Gerenca 1) APELACION: Gerenca Manicpal
AFECTACION Y DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS 35 | ity o e ey
HUMANOS O AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS Archivo Central Humanos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Page y
Base Legal: lecha de emitido, Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) E| plazo para presentar e recurso es de quince
2 |Piano de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto o quince (15) dias (15) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° o Ingeniero GRDAC!
* Ley N° 28887 (17.03.06) 3 |Memoria Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero Portal MPC - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* D. A. N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Copia simple de documento que acredita la Condicion de Representante, treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 5 |Ficha registral del predio.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de ramite. 6.34% 25680
Coperpiate 1) RECONSIDERACION: Gerencia ' ici
! Lmoreacitn PARA UsO PROVSIONAL DE AREA DE EQUPAMENTO 0 REQUESITOS GENERALEE 5 Recepdon [ ¢ cnte Ganeral | Gensral ds Asentamiesios Humanos RSO
VIA PUBLICA POR CONSTRUCCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS das | Booumenia) | Aseniamientos
HUMANCS O POSESIONES INFORMALES Humanos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
echa de emitido. Formulario 2) Elplazo para p el de | 2) El plazo tar el recurso es de quince
hﬁm Legal: 2 |Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero, ot/ quinca (15} ding (15) dias
3 [Ficha registral que acredite la propiedad del lote GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art.73° 4 [Pago del derecho de tramite. Portal MPC 3.49% 1120 - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* 0.8 N°015-2004-VIVIENDA (06.09.04) Ireinta (30) dias (30) dias
* D. A. N°000009-2001-MPC (05.02.02)
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREA PUBLICA Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia
PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN REQUISITOS GENERALES 10 Recepcion General de Asentamientos Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES(LOTE dias | Decmentely | Gerente Ganeral
INDIVIDUAL) Rachive Gential | 4o psentamientos
Humanos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emitido. Formulario 2) Elplazo para pi el de | 2) El plaz tar ¢l recurso es de quincs
Base Legal: 2 |Plano ubicacion o quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts 73° 3 [|Copia simple de la Constancia de posesion. GRDAC/!
" Ley N° 28687 (17.03.06) 4 |Carta emitida por Sedapal o Edelnor solicitando la autorizacion Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver E1 recurso es de reinta
*D. A. N° 000009-2001-MPC {05.02.02) 5 0.94% 3800 treinta (30} dias (30} dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) At. 3°
" D. L N° 1014 (16.05.08). Arls. 4°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)
Gerenciade | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION. Gerencia
y - Recepcion | de Asentamientos|  General de Asentamientos Humanos o i x
CAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Documentaly | Humancs 1)} APELACION: Gerencia Municipal
|INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
1 dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy ot/
|Base Legal: fecha de emilido. GRDAC/ 2) El plazo para p el recurso es de | ) gl pi presentar el de quince
2 |Copiasimple legalizada de! Acta de Asamblea Poblacional que aprueba el pedido Portal MPC quince (15} dias (15) dias
" Ley N® 27972 (27.05.03). Arl. 73° (Acuerdo de toda la poblacion).
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple del Literal actualizada emitido por la SUNARP def predio objeto del -l plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de reinta
“ 0. M. N°000015-2003-MPC (17.09.03) Procedimiento. treinta (30) dias (30} dias
" Ley N° 28060 {07 07 07) Art. 3° 4 |Plano de lotizacion inscrito en la SUNARP del drea que se solicita el Cambio de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Uso.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Plano de ubicacion.
Pago del derecha de tramite, 6.45% 261.10
5 CESM EN USO DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O Gerenciade | Gerents General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
POSESIONES INFORMALES 20 Recep ik de o General de Asentamientos Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
REQUISITOS GENERALES Aochivo Conked
Formulario dias
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
fecha de emitido. GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso s de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley No 27972 (27.05.03). Art. 73° Plana de Ubicacion con cuadra de coordenadas UTM, firmada por Arquiteclo o Portal MPC quinge (15) dias (15) dias
* Ley N° 28687 {17 03.06) Ingeniero.
* D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) Memoria Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero. -Elplazo p hier EI de | -Elplazopara resolver El recurso es de treinta
* Ley N® 29060 (07.07.07) Ant. 3° Copia simple de documento que acredita la Condicion de Representante. treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) |Copia simple Literal actualizada emilido por la SUNARP del predio objeto dei
Procedimiento,
Pago del derecho de tramite. 6.23% 25240
Gerenciade | Gerente General
Recapcion | de Asentamientos 3 i i i
& |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO EN ASENTAMENTOS HUMANCS | ] M | e 1) APELACION: Gerencia Muricpal
FORMALIZADOS REQUISITOS GENERALES Aschivo Central
Formulario dias
Base Legal: |Solicitud dinigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o1/
fecha de emitido. GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso &5 de | 2) £ plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Plano de ubicacion. Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* 0. A. N° 000003-2001-MPC {05.02.02) |Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
* Ley N° 29080 (07.07.07) Art. 3° Ingeniero -El plazo para resolver El recursa s de | - El plaza para resotver El recurso es de treinta
Ley N°27444 (11.04.01) Ar. 35°, 44°, 45°, 107°, 110°y 113° Copia simple de ficha registral que acredite la propiedad del lote reinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) Pago del derecho de tramite. 3.49% 14130
Gerenciade | Gerente General
Recepcion | de Asentamientes CONSIDI - i
7 |CERTIFICADO DE JURISDICCION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O B oty | e | CECEOMERERAC o 1) APELACION: Gerencia Wunicpal
mientos Humanos
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
Solicitud dingida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o1/
Base Legal: fecha de emitido. GRDAC/ 2} €l plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para preseniar el recurso es de quinos
Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art73° f i €on cuadra ds denadas UTM firmada por Arquitecto o
" D.S. N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) Ingeniero - El plazo para resolver El d - El plazo para resolver El de reinta
" D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Copia simple y actualizada de la Partida Registral del predio quince (30} dias (30) dias
" Ley N°® 29060 (07.07.07) Art. 3° Pago del derecho de tramile 3.49% 14130
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
8 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DEL REQUISITOS GENERALES 15 Gerenciade | Gerente General
Recepcian | de Asentamientos 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES. thy [ Jomsoily |, homece | Cunareds At Hibninos
Solicitud dirigida al Sr, Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
|Base Legal: fecha de emitido. Formulario 2)Elpk presentar el de | 2 €l plaz &l recurso e de quinca
Documento que acredite propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida o1 quince (15) dias (15) dias
* Ley N© 27972 (27.05.03). Art. 73° Registral del predio) GRDAC/
* D.S. N°015-2004-VIVIENDA (06.09.04) Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recuisa es de | - El plazo para resolver €1 recurso es de reinta
* D. A. N°000009-2001-MPC {05.02.02) [Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o teinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° Ingeniero
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) amil
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO P

GERENCIA DE HABILITACION URBANA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 Gerenciade | Gerente Gensral
‘EKPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS PLANOS REGUISITOS CENERMES % Recepcion | de Asentamientos
PERIMETRICOS, PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION, Y MEMORIAS Documental y Humanos
DESCRIPTIVAS Archivo Central
1 JSolicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago, Formulario
Base Legal: fecha de emilido, y el numero del expediente donde se encuentra los o1/
documentos GRDAC/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC
* Ley Ne 28687 (17.03.06)
" D. A N°D00003-2001-MPC (05.02.02) * Por Pagina 1.09% 44.00
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° * Por Plano 1.35% 54.60
“ Ley N° 27806 (03.08.02)
Ordenanza Municipat N° 026-2014 (26.12.14)
Gerenciade | Gerente General

3 Recepcion | da Asentamientos
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O X 2 Documental y Humanos 1) nEcousmEmu: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Muricipal
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archiva Central General de Asentamientos Humanas

Formulario dias
Base Legal: 1 JSolicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
fecha de emitide GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es dé | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art 73° 2 |Plano de ubicacion Portal MPC quince {15) dias (15) dias
* Ley N°® 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple de Resolucion de Reconocimiente del Asentamiento Humano o Posesion
" D. A N° 000005-2001-MPC (05.02.02) Informal - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° 4 |Capia simple de Resolucion de Reconocimienta de |a Junta Directiva del Asentamiento reinta (30} dias (30 dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Humano o Posesién Informal
5 |Pago del derecho de tramite. 591% 239.20

3 |ELAHORACBN DE PROYECTO DE LOTIZACION Y MEMORIA DESCRIPTIVA |REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION: Gerencia )

EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES PARA E Recepcion | de ! General de jentos Humanos 1) APELACION: Gerencia unicipal
SERVICIOS BASICOS Documental y Humanos
Archiva Central
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
1
fecha de emilido, Formulario 2) Elplazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recursa es de quincs
|Base Legal: 2 |Plano ubicacion o1 quince (15 dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05 03). Arl. 73° 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna. GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.06) 4 |Certificado Cataslral emifido por la SUNARP. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resalver Ef recurso es de treinta
*D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Cerlificado Catastral treinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 25060 (07.07.07) Art. 3° 6 [Pago del derecho de trémile. 6.04% 24470
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

4 |ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICO, DE TRAZADO Y LOTIZACION REQUISITOS GENERALES X W0 | Geendade | Geronts General| 1) RECONSIDERACION: Geroncia oo
MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O i Recepcion | de Asentamientos|  General de Asentamientos Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
POSESIONES INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTO FISICO Documental y Humanos
LEGAL. Archivo Central

1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emilido Formulario 2)El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso s de quince
|Base Legal: 2 |Plano ubicacion otf quince (15) dias (15) dias
3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna. GRDAC/
* Ley N0 27972 (27 05.03). Art. 73° 4 |Certificado Catastral emitido por la SUNARP Portal MPC -Elpk resolver EI de | -Elph El recurso es de frsinta
" Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Certificado Catastral freinta (30) dias (30) dias
“ D. A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 6 [Pago del derecho de tramite 6.04% 24460
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3@9
o
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en fa Caja del Palacio Municipal. % ‘:os
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 20 =9,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

o Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
mtnméu DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA : a | e[ bt { APELKEIONE
EQUISITOS GENERALES Documental y Humanos
Formulario dias | Archivo Central Garencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o
fecha de emitido. GRDAC/! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) £l plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 27972 (27.06.03). Art. 73° 2 |Plano ubicacion Portal MPC quince (15) dias (15)dias
* Ley N° 26687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representanie de la comuna.
* 0. A. N° 000003-2001-MPC (05 02.02) 4 |Pago del derecho de tramite. B04% sy s Wn;;:?;vue;ﬂmw it e :esm'::imm o
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art, 3°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) L_
UBICACION DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES ARS8 CENERALER Fracalll oot
INFORMALES Documental y Humanos
Archivo Central
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
fecha de emitido. o1
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Plano ubicacién GRDAC/
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 JAcreditar la condicion de rep de la comuna. Portal MPC
* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de lramite.
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° " [Hasta 15 Lotes 401% 16260
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) * Por Lote Adicional 3.49% 141.20
REQUISITOS GENERALES 10 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
ELABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCION DE e Recepcion | de Asentamientos | General de Asentamientos Humanos Gerencia Mhsicial
EXPEDIENTES (UBICACION, INDEPENDIZACION O SUBDIVISION, Documental y Humanos
REMANENTE, ACUMULACION) icheia Contral
1 LSaﬁqmd dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es d¢ | 2) £l plazo para presentar el recurso s de quince
Base Legal: 2 |Documento que acredite propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida o quince (15} dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Registral del predic) GRDAC!
* Ley N° 26687 (17.03.06) 3 |Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero Portal MPC - i plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" D, A. N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 [Pago del derecho de tramite 4.30% 174.20 treinta (30) dias (30) dias
" Ley N” 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
VISACION DE PLANG PERIMETRICO, UBICACION Y MEMORIA Gerencia de | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA VIA REQUISITOS GENERALES 10 Recepcion | de ; Coraras vl 1) APELACION:
JUDICIAL EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Documental y Humanos
(LOTE DE VIVIENDA} dias | Archivo Central Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emitido. o1 2) Ei plazo para presentar el recurso es de | 2) £ plazo para presentar el recurso es da quince
2 Plano ubicacion firmado por Arquitecto o Ingeniero colegiado GRDAC/! quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Al 73° 3 JPlano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o Portal MPC
* Ley N° 28667 (17.03.06) Ingeniero colegiado -El plazo para resolver El recurso esde | - - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* D, A. N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 lcertificado de habilidad del Arquitecto o Ingeniero Weinta (30) dias {30) dias
* Ley N° 29060 (07 07.07) Art. 3° §  |Copia simple y actualizada de la Partida Regisiral del predio o A H.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) % ldocumentos que acrediten la condicion de posesién mas de 10 afos
7 |copia del plano perimélrico yfo de trazado y lotizacion inscrito en la SUNARP
8 |Pago del derecho de tramite. 1.88% 76.30

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1) RECONSIDERACION;

1) APELACION:

* Ley N 28687 (17.03.06)

" D.S. N° 006-2006-VIVIENDA {17 03.06) Art. 58°

* D.S. N* 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

" 0. M. N°000004-2007 (31.01.07)

~D.S N° 032-99-MTC (16.09.99)

* D.L N 295 (25.07.84) Art. 950°

" Ley N° 29080 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria

Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

3

b)

L]

€

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.

que acredite que el inmueble no se encuentra inserita.
Presentacion del formato de soficitud vigente, €l mismo que debe contener:

Declaracion Jurada de que no existe accion pendiente contra el poseedor

en que se discutala propledad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,

y que lampoco exista vinculo conlractual, relalivo a la posesion del lote,

entre el poseedor y el propietario original u otro poseedor,

Indicar €l origen y anligledad de la posesion del lote, incluyendo a los anteniores.
poseedores respecto de los cuales pueda sumar plazos posesorios.

Indicar los antecedentes legales incluyendo los contratos o documentos que
acrediten como fue transterido el predio hasta llegar a su posesion, asi como

EL 10 i acercade la ia de olros poseedores o propi

que pudieran invocar derechos sobre el lote.
Certificado de posesion olorgado por organismos competentes.
Ceclaracion Jurada escrita que acredite los derechos del peticionario y,
en su caso, de su conyuge o conviviente, de al menos de las  siguientes

Seis (06) Vecinos
Contralo de préstamo celebrado entre el solicitante o, en su caso, el anterior
que le transfino el predio, y cualquier entidad bancaria, financiera

o de servicios pablicos, con el fin de financiar la instalacion de servicios
basicos, realizar abras c les, adquisicion d jales para

Pagina 22

INSPECCION OCULAR PARA ATENCION DE EXPEDIENTES REQUISITOS GENERALES p Genetal de Humanos
Documental y Humanos . .
g2 acchivo Cenal Gaaric Minicyel
Base Legal: 1 |Solicitud difigida al St, Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago Formulario
2 |Copia simple de documento que acredile la posesion 01/ 2)El plazo para presentar el recurso es de | 2) E) plazo para presentar el tecursa es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 3 |Pago del derecho de tramite, GRDAC/ 330% 133.50 quince (15) dias {15) dias
* Ley I° 28687 (17.03.06) Portal MPC
* 0. A. N°000008-2001-MPC (05.02.02) - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recursa es de treinta
* Ley N° 20080 (07.07 07) Art 3° trsinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
APROBACION DE PADRON ELECTORAL DE ASENTAMIENTOS HUMAEJS Gerenciade | Gerente General
' |V AGRUPACIONES POBLAGIONALES EN PROCESOS ELECCIONARIOS [reausos cenerates 15 | Recepcin | heontomonios] 1 RECONSIDERACION: Gorencin 1) APELACION:
Documental y Humanos General de Asentamientos Humanos
dias Archivo Central Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emiido, 01/ 2) E plazo para presentar el recurso es de | 2) €1 plazo para presentar el recurso s de quincs
2 |Copia del Padron, conteniendo: nombres y apellidos, documento de identidad, GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° lote, manzana y firma del titular o poseedor del lole Portal MPC
" D. A. N°000009-2001-MPC (05.02.02) 3 |Plano de Lotizacion - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
* 0. M. N° 000018-2002 (06 02.03) 4 |Pago del derecho de tramite. 0.49% 2000 quince (30) dias 30 dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDIVIDUAL EN POSESIONES REQUISITOS GENERALES 30 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Manicipal
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES dias Recepcion | de A General de Asentamientos Humanos
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE 1 [Eiercer la posesion continua v sin interrupciones, por un plazo de diez o 5] Documental y Humancs
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO mas afios. Aschiva Central 2) El plazo para presentar el recurso s de
quince (15) dias 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Ejercer la posesion pacifica. (15) dias
3 |Ejercer la posesion en forma publica Formulario
Base Legal: 4 |Ser ejercida como propielaric 27 - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver £l recurso es de treinta
5 |Ficha registral del predio (s) materia de prescripcion adquisitiva GFRP/ treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Al 73° (antigiiedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP Portal MPC

G\PALf5
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

ampliacion o remodelacion de la vivienda. Esle contrato debera contener los
datos que permilan identificar el lote objeto de prescripeion.

Recibos de pago de los servicios de agua o luz recabados por el titular
del derecho o por el anterior poseedor que le transfirio el lote.
Declaraciones Juradas para el pago del Impuesto al Valor del Palrimonio Predial.
Declaracion Jurada de Domicilio

(Constancia emilida por la organizacion de pobladores, parroquia, club de madres,
comile de vasos de leche, dores populares o similares, registradas ante la
auloridad competenle, que permita identificar al poseedor y al predio que ocupa.
Contrato en que conste |a transferencia de posesion plena o mediata a favor del
solicitante

| Copia fedaieada de documentos piblicos o privados en general que posesion

len el predio

Pago del derecho de tramite,

Las pruebas a que se refiere en la relacion anterior son enunciativas.

Las pruebas que se presenten deben ser verosimil y razonablemente; acreditar

la posesion det lote en las condiciones exigidas en el D.S. N° 006-2006-VIVIENDA.

Nota:

Los costos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por el

(la) recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcion de la Anolacion
Preventiva y la Resolucion Final.

(") En caso de que la solicitud o sus antecedenles lécnicos y legales no correspondan
con el caracter de la p ion, se p aformular la observacion
correspondiente, olorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinenle, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucién de los documentos. (D.S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificalorias

| At N°5)

3 |DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN PREDIO MATRIZ EN POSESIONES
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO 1

|Base Legai:

[T P

" Ley N° 27972 (27 05.03), At. 73°

" Ley N° 28687 (17.03.06)

* D.8. N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58°
*D.S. N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) 6
" 0. M. N°000004-2007 (31.01.07) E
* D.§ N° 032-99-MTC (16.09.99) a)
* D.L N°® 285 (25.07.84) Art. 950°

" Ley N° 29060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

s 2

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

3.74%

15150

REQUISITOS GENERALES
Ejercer la posesion continua y sin interrupciones,
por un plazo de diez o mas afios.

Ejercer la posesion pacifica

Ejercer la posesion en forma poblica,

Ser ejercida como propietario

Ficha registral del predio (s) matena de prescripcion
dauisith no menor a 30 dias) o Certificado

emitido por SUNARP que acredile que el inmueble
no se encuentra inscrito.
[Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debe contener:

Declaracion Jurada de que no existe accion pendiente contra el poseedor
en que se discutala propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,

¥ que tampoco exisla vinculo contractual, relativo a la posesion del lote,
entre el poseedory €l propietario original u  olro poseedor,

Dichas declaraciones y la solicitud deben estar suscritas por no menos del 40%
de los pobladores que ocupan el drea matenia de le prefension. Dicho porcentaje
se determinara en base al numero de todos los lotes ocupados.

Identificacion del predio, descripcion del origen y anligiiedad de la posesion.
INombre y domicilio de los p op i leriores, si los

ode ofras personas que pudieran lener derecho sobre el predio.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 23

Formulario

GFRP/
Portal MPC

dias
)

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General
de A

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de A i Humanos

Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de
quinoe (15) dias

- El plazo para resalver £l recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15} dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

En caso de nc poder cumplirse el requisito anterior, debera presentarse una
Declaracion Jurada de no conocer €l nembre yio domicilio de los poseedores o
propietarios anleriores.

Resolucion de Ry emitida por la auloridad u olros medios
probatorios de la fecha cierta que acrediten la posesion continua, pacifica y publica
como propietarios del predic matriz por perioda no menor de 10 afios.

Padron de Pobladores, con indicacion de las generales de Ley de cada uno

de los poseedores, asi como de los lotes que ocupan

Copia ledateada del Cerfificado Catastral emilido por la SUNARP que identifica

los predios materia de afectacion.

Copia fedateada de documentos publicos o privados en general que acrediten
posesion en el predio.

Pago del derecho de tramite.

Nota:

Los costos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por
el (la) recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcion de
la Anotacion Preventiva y |a Resolucion Final

(") En caso de que la solicitud o sus antecedenles tecnicas y legales no correspondan
con el verdadero caracter de la prelension, se procedera a formular la observacion
correspondiente, olorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar |a sub ion p le, de no reali ell iento de las
observaciones en dicha plazo se declarara improcedente la solicilud y se dispondra
la devolucion de los documentos. (D.S. N°006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| At e 95)

6.10%

—
e
-
b

4
LEHSIDMDE CONSTANCIAS DE POSESION

|Base Legal:

* Ley N° 27972 (27 05.03), Arts.
* Ley N° 28687 (17.03.06)
* D.S. N* 017-2006-VIVIENDA (27.07.06)
* Ley N° 28703 (04.04.06)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

Copia simple del DNI. del solicitante.

Copia fedateada de documentos publicos o privados que acrediten

12 posesién en el lole por un periodo minime de 1 afio.

Croquis o plana de ubicacion del lote.

Ci ia de vivencia del io general o declaracion jurada de domicilio

Formulario
oy
GRDAC/
Portal MPC

Gratuito

dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Asentamientos Humanos

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2)El plaz P de
quinos (15} dias

- El plazo para resolver Ef recurso es de
treanta (30) dias

[OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES

|Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73°

* Ly N° 28687 (17.03.06)

* D. A N°(000009-2001-MPC (05.02.02)

" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

oW o o=

@ o

REQUISITOS GENERALES

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde.

Copia simple del DNI. del solicitante vigente

Copia simple Literal ylo Ficha Registral del predio que se solicita.
Copia fedateada de documentacion que sustenta el derecho de
acceder a la propiedad del solicitante.

Certificado de vivencia otorgado por las organizaciones de base
Declaracion jurada de 06 vecinos que certifiquen su posesion
Pago del derecho de tramite.

|Nota:

(a) No incluye los coslos y requisilos notariales y registrales a efectos de lograr su inscripcion.

(b) Para los predios ubicados en la zona Proyecto Especial Ciudad Pachacutec - Ventanilla, es
gratuito segun lo dispuesto en la Ley N° 28703 y su reglamento D.S. 015-2014-VIVIENDA

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
o1
GRDAC/
Portal MPC

Pagina 24

24T%

100.00

dias

Gerencia de

Gerencia General
de A i

2) El plazo para presentar el de qui
{15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

1) RECONSIDERACION. Gerencia
General d 5

Humanos

Documental y
Archivo Central

Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15} dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:

Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso s de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN LOTE
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03). At 73°

* Ley N° 28687 (17.03.06}

" D.S. N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. N° 58

" D.S. N® 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

" 0. M. N°000004-2007 (31.01.07)

* Ley N 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES

Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debera ser
presentade por el interesado, v que debe contar con el correspondiente
documenta que acredita su derecho de propiedad.

Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de translerencias del
propietario regisirado al propietario actual, los mismos que deberan
contener deficiencias e imper formales en la continuidad de las

ransmisiones de dominio que preceden el derecho de propiedad del interesado;

0 en los instrumentos que acreditan el derecho de propiedad.

Ficha registral del predio (s) maeria de reqularizacion del tracta sucesivo

(antigiedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acredile

que el inmueble no se encuentra inscrito.

Pago del derecho de tramite.

Nota:

Cuando los titulos de fr ia que al del solici han sido
otorgados por uno de los conyuges sin las formalidades previstas en el
articulo 156 del Codigo Civil, se tramitara conforme  a las disposiciones para la
prescripcion adquisitiva de dominio, en caso cormesponda,

Son de aplicacion las di querigen el procedimiento administrativo
de declaracion de prop por prescripcion adquisitiva de dominia en P
Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares en todo
aquello que resulte pertinente.

Los costos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por ef {la)
recurrente, asi como los derechos regisirales para la inscripcion de la Anolacion
Preventiva y la Resolucion Final.

(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan

con €l verdadero caracter de la pretension, se procedera a formular |a observacion
pondiente, olorga al un plazo de 20 (veinte) dias calendario

para efectuar la sub 6n pertinente, de no reali | levantamienlo de las

observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se di

la devolucion de los documentos. (D.S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| Art N° 95)

Formulario

GFRP/
Portal MPC

361%

146.10

Gerencia de
Recepcian
Documental y
Archivo Central

Gerencia General
de Asentamientos
Humanos

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Asentamientos Humanos

2) El plazo para presentar &l recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30} dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de brsinta
(30) dias

7  |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN
PREDIO MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES

Base Legal :

* Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 73° y 79°
* Ley N° 28687 (17.03.06)

0.5 N° 006-2006-VIVIENDA {17.03.06) Art. 58°
DS N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

* 0. M. N° 000004-2007 (31.01 07)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

|REQUISITOS GENERALES

Presentacion del formalo de solicitud vigente, el mismo que debers ser presentado

por los inleresados o a lravés de los representantes con mandalo vigenle de las
organizaciones que la integran.

Documentos que acrediten la cadena i pida de: tr del prop
registrado al propietario actual, lales como Conlratos de Compra Venta y/o titulos de
transferencias, los mismos que deben contener deficiencias o imperfecciones
formales en la continuidad de 1as transmisiones de dominio que preceden el derecho
de propiedad de la Posesion Infarmal, Centro Urbano Informal y Urbanizacion
Informal.

Ficha registral del predio (s) materia de reqularizacion del traclo sucesivo

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario

GFRP/
Portal MPC
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30
dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerencia General
de Asentamientos

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Asentamientos Humanos

2) El plazo para presentar &l recurso es de
quince (15) dias

- Elplazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince

(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de Ireinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria

(antighedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acredite que el
inmueble no se encuentra inscrito

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 |Pago del derecho de tramite. 6.10% 246.90
Nota:
= |En caso que la Posesion Informal, Centro Urbano Informal o la Urbanizacien Popular
no cuente con representacion vigente, se podra designar no menos de  dos
representantes con poder suficiente para efectuar todas las gestiones necesarias ante
la Municipalidad Provincial del Callao.
- |Ladesignacion de los representantes se efectuara en Asamblea General con la
p ia de un veri designado por la Municipalidad Provincial, quien
suscribira el Acta donde constan dichos acuerdos
- |Son de aplicacion las disy que rigen el proced
de declaracion de propiedad por prescripcion adquisitiva de dominic en
Posesicnes Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares.
en todo aquello que resulte pertinente.
Los costos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por los
recurrentes, asi como los derechos les para la inscripcion de la A
Preventiva y la Resolucion Final.
() En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan
con el verdadero caracter de la p ion, se pr aformular la observacion
correspondiente, olorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte} dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
cbservaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucicn de los documentos. {D.S. N°006-2008-VIVIENDA y modificatorias
| Art N°95)
8 |RECONOCIMIENTO DE AGRUPACION POBLACIONAL INFORMAL PARA REQUISITOS GENERALES Gratuito 30 Gerenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERACION: Gerenaa 1) APELACION:
SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) dias Recepcion | da i General de ienios Humanos Gerencia Municipal
- s 5 Docurmental y Humanos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario Aschivo Cantral
2 |Copia fedateada del Acta de Asamblea General 01/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quincs
Base Legal - i do la voluntad de constituirse como Agrupacion GRDAC/ quinee (15) dias (15} dias
Poblacional. Portal MPC
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 3 |Relacion de Moradores. - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de reinla
* Ley N° 28667 (17.03.06) 4 |Copia fedateada del Certificado Catastral emitido por SUNARP, treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 28703 (04.04.06) 5 [Contar con Reconocimiento de Junta Directiva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Poblacional.
6 |Plano de ubicacion del rea ocupada por la Agrupacion Poblacicnal
s REQUISITOS GENERALES Gratuito 30 Gerenciade | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
RECONOCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES dias Recepcion | de Asentamientos | - General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) Documental y Humanos.
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Archivo Central
2 |Copia del Acta de Asamblea General manifs dola Formulario 2) Elplazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal : de i como A Humana. o1/ quince (15) dias (15) dias
3 [Relacion de Moradores que lo integran. GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 4 [Plano Perimétrico en coordenadas UTM Portal MPC - El plazo para resoiver El recurso es de | - El plazo para resolver £l recurso es de reinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Copia fedateada del Certificado Catastral emitido por SUNARP, freinta (30) dias
* Ley N° 28703 (04.04.06) 6  |Copia fedaleada del Ceriificado de Riesgo de INDECI
* D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 7 |Contar con Reconocimiento de Junta Directiva de la Agrupacian s
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Poblacional. < @Q %, Orﬂ
% ® 5
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. zE =5
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 26 ?2" 9~
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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RECONOCIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE REQUISITOS GENERALES 20 Gerenciade | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
AGUA, DESAGUE, ELECTRIFICACION Y OTRAS EN ASENTAMIENTOS dina Recepcion [ de i General de Asentamisnios Humanos Coronc biricpa
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Documental y Humanos
Archivo Central
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por la Junta Directiva, indicando
IN° de Recibo de Pago y fecha de emitido. Formulario 2) El plaza para presentar el recurso es de | 2} E1 plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal : Copia legalizada o fedateada del Acta de Sesion de |a Junta (i} quince (15) dias (15) dias
Directiva, nombrando a los miembros de las Comisiones. GRDAC/
Ley N® 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44, 45°, 107°, 110° y 113° Pago del derecho de tramite, Portal MPC 2.78% 12.40 - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver E| recurso es de treinta
" Ley N0 27972 (27 05.03). Art 80° reinta (30) dias 30) dias
* D, A N° 000009-2001-MPC (05.02,02)
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
1 REQU 10 Gerenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
|RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN ASENTAMIENTOS | IEITO5 GENERALEG Recepcion | de Asentamientos |  General de Asentamientos Humanos
3 Documental Humar
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES . | Ty nos Goronia Moricpal
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por el Comité Electoral, indicando Formulario
Base Legal : N° de Recibo de Pago y fecha de emitido. o1/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Padron de Electores. GRDAC/ Quince (15} dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). At 73° Copia fedateada del Acta de Sufragio Electoral, acompaiiada del acta de escrutinio Portal MPC
" 0. M. N° 000018-2002 {06.02.03) Pago del derecho de tramite 1.48% 60.00 -Elplazo iver EI de | -Elplazopara resolver EI de treinta
" D. A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) freinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 26060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : SERIVICIOS EXCLUSIVOS
;  |CERTIFICADO DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN ?m i":’"‘*’ Gonersl
RAMITE REQUISITOS GENERALES Documentaly o ':m": =
Archivo Central
Base Legal : Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Expediente y fecha Formulario
" Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113°. Pago del derecho de tramite. o 077% 3120
" Ley N° 29060 (07 07.07) Arl. 2° GRDAC/
Grdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
2 WEXPEDICIGN DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerencia General
Formulario Recepcion | de Asentamientos
* Ley e 27444 (11.04.01). Arts. 107y 110, Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Expediente  fecha ot o.aa% 1950 Dponenely || eeees
" Ley N° 29060 (07.07 07) Art. 2° Pago del derecho de ramite. GRDAC/
“ Ley N° 27806 (03.08.02) Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Declaracian Jurada de observancia de las condiciones de 6 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES BASICAS (Ex Post) APLICABLE sequridad Formulario Recepcion General de Gerencia Municipal
PARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE Pago de derecho de ramite Y 1AT% 40 Do} || agrac | gg:zememqbu al Gerente
LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y GoC/ i Cartiil. Tt ral de Sequridad Ciudadana
CENTROS COMERCIALES Portal MPC
|Base Legal Notas:
" Ley N° 30230 articulo 64 (12/07/2014) (a) Las municipalidades se didas de exigir la 2) El plazo para presentar el recurso es| 2} El plazo para presentar el recurso es de
* Ley N° 28976 articulo 9 (05/02/2007) la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la de quince {15) dias quince (15) dias
* Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) normativa de idad en edificaciones es ia de
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) ofra entidad.
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* Reglamento de inspecciones Técnicas de Sequro-
dad en edificaciones, Decreto Supremo N° 058-

(b} En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la

B B G

- El plazo para resolver El recurso es

- El plazo para resolver El recurso es de

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

en edificaciones es competencia de ofra entidad.

b En caso de existir riesao alto o muv alto para la vida de la poblacion.
durante la diligencia de inspeccion debera remitir al Alcalde o autoridad
aue corresponda cooia del acta de diligencia o covia de ITSE respectivo
en un maximo de 24 horas con la finalidad oue adoote las acciones
necesaras.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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2014 PCM (14/09/14), Art 9 (Numeral 9.1 inciso a y b), poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de A -
Art 19 (numeral 19.1), Art 34 (numeral 34.1), inspectores debera remir al Alcalde o autoridad que deitrea () dias reia{20) diag
" Ordenanza Municipal N® 003-2016 (29.02 16) corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respective en un maximo de 24 horas con |a finalidad que
adople las acciones necesarias.
gl i T i
U Formulario g
EN EDIFICACIONES BASIGA (Ex Post 1 NSRS hatarmiorio g shesvationes “"(’3‘1 y Dszcmg: g Gs?ng;f :: 1) RECONSIDERACION _al Gerenle a Municinal
2 |Pago de derecho de iramite GRDAC/ 0.78% 3160 xchoCantail  Caddins General de Seguridad Ciudadana
Base Leqal Portal MPC
" Lev N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/102/2007) Nolas:
" Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001) (2) En caso de existir riesqo alto o muy allo para la vida de la 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) E plazo para presentar el recurso es de quince
“ Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) poblacion duranie la diligencia de inspeccion el qrupo de quinee (15} dias (15) dias
* Realamenlo de Inspecciones Técnicas de Sequridad en inspectores debera remitir el Alcalde o autoridad que
Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo - El plazo para resolver Ei recurso esde | - El plazo para resolver El recursa es de treinta
114.09.14). Art. 9 {numeral 9.1 Incisos a v b) n un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones treinta (30) dias (30) dias
Art. 21 (numeral 21.3). At 22 (numeral 22.1), Art 34 (numeral 34.1) necesanas
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)
3 |INSPECCIONES TEC:ACAS DE SEGURIDAD X Gdias | Gerenciade Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) Recepcion | General de Bereniia Msicpa
1 |solicitud de inspeccion Formulario Dmmw o | Sequidas | " RECONSIDERACION i Gerente P
2 |Copia del plano de Ubicacion 0/ Archivo Central|  Ciudadana |  Genera de Seguridad Ciudadzna
3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucién ) GOC/
Base Legal 4 |Copia de los Protocolos de prugbas de operatividad y mantenimiento Portal MPC
" Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) de los equipos de seguridad
* Ley N°* 28976, arliculo 9 (05/02/2007) 5 |Copia de Plan de Seguridad 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) €l plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 |Copiadel certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a ierra quince (15) dias (15) dias
| Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) 7 |Copiade los certificados de conformidad emitidos por OSINERGIMIN
" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en cuando corresponda - El plazo para resolver Elrecurso es de | - El plazo para resolver El recurso s de reinta
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 8 |Pago de derechos de tramite 4.00% 161.95 treinta (30) dias (30) dias
(14.09.14), Art 9 (numeral 9.2), Art. 19 (numeral 19.1),
Art. 34 (numeral 34.1).
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) Notas:
{a) Las municipalidad de exigir la e
lde [TSE a edificaciones cuya verificacion de la de idad




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante)

TEXTO UNICO DE PROCEDIM]ENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Solicitud de levantamiento de observaciones

Documental y

)

o
——

1) RECONSIDERACION &l Gerenle

1) APELACION:
Gerencia Municipal

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Jib) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de |a poblacion,
durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia

o copia de ITSE respectiva en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesanas.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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2 |Paqo de derecho de ramite GRDAC/ poihivg Gonvel || <Cidadars | - CoeCe de Sequidad Chidadana
Base legal Portal MPC
* Lev N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
" Ley N° 28376, articulo 9 (05/02/2007) [Notas:
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) (a) En caso de existr iesgo alto o muy alto para la vida de la pablacion, 2) El plazo parap el de | 2) Elpl presentar el recurso es de quince
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) durante la diligencia de inspeccion el arupo de inspectores debera remilir quince (15) dias (15) dias
* Reql lo de | Técnicas de sequ 4l Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diliaencia o copia
en edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adoote - Ei plazo para resolver El recursc es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
(14.09.14), Art 22 (numerales 221y 22.3) las acciones necesarias, freinta (30) dias (30) dias
Art 34 (numeral 34.1)
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.18)
5 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 [Soicitua de inspeccion 6 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
ALl 2 |Copia a jicaci i i
EN EDIFICACIONES DE DETALLE : cﬁaz gu’;-?ﬁl)::aimm o i an;fdarm ﬁmepcll::y ?;;3:: 1 RECONSH)ERAQK’N ; A aile Gerencia Municipal
de afore por areas e o] Archivo Centrall  Ciudadana General de Segundad Ciudadana
4 [Copiade plano de diagramas unifilares y lablero eléctricos Portal MPC
|Base Legal y cuadro de cargas
* Ley N°® 30230, articulo 64 (12/007/2014) 5  |Copia de plano de senalizacion y rulas de evacuacion
* Ley N°® 28976, articulo 9 (05/02/2007) 6  |Copiade plan de sequridad 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
" Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los quince (15) dias (15) dias
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) equipos de sequridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequridad 8  |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando commesponda - El plazo para resolver El recursoesde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 9 |Copia del cerlificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra treinta (30) dias (30) dias
(14.09.14), Art. 10 (numeral 10.3), Art 24 (numeral 24.1), 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
Art 26 (numeral 26.3), Art 34 (numeral 34.1), Art 40, cuando coesponda
" Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) 11 ]Copia de Ia autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de
Aplica para los objetos de inspeccion edificaciones integrantes del Palrimonio Cultural de la Nacion
sefalados en & articulo 10.2 del D.S 058-214-PCM 12 |indicar el nimero del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edificaciones de detalle vigente que comesponde a la edificacion
que alberga al objeto de inspeccion (de corresponder, salvo los objetos de
inspeccion que cuenten con accesols) directo e independiente(s)
desde la via publica.
13 |Pago por derecho de tramite
Tramos
a) Hasta 100 m2 12.39% 50165
b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 15.36% 62210
c) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 17.85% 72285
d) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 21.86% 885.40
) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 25.65% 1,038.85
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 2821% 1,145.10
|5 Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 36.43% 1475.40
h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 35.54% 1,439.30
i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 37.60% 1,522.80
) Mayor 50000 a mas m2 39.21% 1,588.20
Notas:
(a) Las municip se encuentran impedidas de solicitar a ej
de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la iva de seguridad
en edificaciones es competencia de otra enlidad PP‘DV-WC\
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA 1 |Solicitud de Levantamienlo de observaciones X Tdias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Formulario Recepcion General de Gerencia Municipal
EDIFICACIONES DE DETALLE 2 [Pago por derecho de tramite o Coomently | Sequndas | RECONSDERACION o G ’
GRDAC/! Archivo Central]  Ciudadana General de Seguridad Ciudadana
Portal MPC
Tramos
a) Hasta 100 m2 5.36% 27125
Base Legal bj Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 5.46% .20 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
" Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) c) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 5.46% 2120 quince (15) dias (15) dias
* Ley N°® 28976, articulo 9 {05/02/2007) d) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 5.95% 240.95
" Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001) e} Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 89T% 363.40 - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.07% 367.35 treinta (30) dias (30} dias
" Regl de Inspecciones Técnicas de dad 9) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.07% 367.35
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 12.48% 505.60
(14.09.14), Art 27 (numeral 27. 1), Art 34 i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 15.66% 634.10
(numeral 34.1), Art 40, ) Mayar 50000 a mas m2 16.09% 651.75
" Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)
Notas:
(a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion
cormespondiente a a diligencia de levantamiento de observaciones y
solicitar dicha diligencia per escrito al drganc gjecutante, hasta 04 dias
habiles antes de la fecha programada por la diligencia, caso contrario se
4 con la finalizacion del procedimi
(b) En caso de existir riesgo aito o muy alto para la vida de la poblacién,
durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respeciivo en un maximo de 24 horas con Ia finalidad que
adople las acciones necesarias.
INPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 7, X | 13dias | Gerenciade | Gerenca 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS ; ‘S:mv.i ‘{:;scwdﬁ:?m Fw;gjanu D;R:Jc;ﬁz: (gm:‘.:: 1) REGONSIDERACION alGarene Gerencia Municipal
3 [Copiade los planos de arquitectura distrbucion y detalie def calculo e Pl cm’; C:ﬂ“ adara | G dn Boguided Civdacans
de aloro por areas Portal MPC
Base Legal 4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tablero eléctricos
< A
" Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 |Copia de plano de sefializacion y rulas de evacuacian 2) El plazo para presentar e recurso es ds | 2) €l plazo para presentar el recurso es de quince
" Ley N° 27444, articuio 113 (11/04/2001) 6 |Copiade plan de idad o planes de conli ia seqln quince (15) dias (15) dias
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) comesponda
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequridad 7 |Copia de protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM lequipos de seauridad treinta (30) dias (30) dias
(14.09.14), Art 11 (numeral 11.3) 8  |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
Art 26 (numeral 26.2), Art 34 {numeral 34.1) corresponda.
Art 40. 9 |Copia del cerlificado vigenle de medicion de resistencia del pozo a tiera
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
|Aplica para los objelos de inspeccion sefialados en cuando corresponda.
el articulo 11.1 de DS 058-2014-PCM 11 |Copia del estudio de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuacién de
Manejo Ambiental (PAMA) o Diagnostico Ambiental Preliminar (DAP) vigente
aprobado por |a entidad competente, segun correspanda.
12 |Pago por derecho de tramite 811% 1,948.50

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1
(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de fa poblacion |
durante la diigencia de inspeccion debera remitir al Alcalde o autoridad
que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
en un maximo de 24 horas con 1a finalidad que adopte las acciones
necesarias |
|
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA X Tdias | Gerencia de Gerencia 1) APELACION: |
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 Solicitud de Levantamiento de Observaciones Formulanio Recepcion General de Gerencia Municipal |
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA B ot Documentaly | Sequidad | " g:f::fg:;ﬁﬁ:mﬂ;ﬂm |
2|Pago por derecho de tramile GRDAC/ 17.26% 699.15 Archivo Central|  Ciudadana 1
Portal MPC
Base Legal
* Ley N® 30230, articulo 64 {12/07/2014) Motas:
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) (a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2} El plaza para presentar el recurso es de quinoe
" Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) iente a |a diligencia de | fento de ob: iones y quince (15) dias (15) dias
* Resolucion Ministerial N° 083- 2015-PCM (02.04.15) salicitar dicha diigencia por escrito al érganc ejecutante, hasta 04 dias
* Regl de Insp Técnicas de idad habiles antes de la fecha programada por Ia diligencia, casa contrario se - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM procedera con la finalizacion del procedimienta treinta (30) dias (30) dias
(14.09.14), Art 24 (numeral 24.2), Art 27 (b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion
(numeral 27.1), Art 34 (numeral 34.1), Art 40 durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
* Ordenanza Municipal N* 003-2016 (29.02.16} remitir al Alcalde o auloridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adnnte lae acrinnas nerasarias
9 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD X Gdias | Gerenciade Gerencia 1) APELACION:
[EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO YIO 1 |Solicitud de inspeccion Formulario Recepcion General de Gerencia Municipal
ESPECTACULO PUBLICO 2 [Copia de plano de ubicacicn 30/ Documentaly | Sequidag | " RECONSIDERACION _ al Gerente i
3 |Copia de los plano de arquitectura (distrbucion de escenario, mobiliario, feel] ArchivoCentral | Ciudadana |  Conerél de Seguridad Ciudadana
grupos electrogenos, sistemas contra incendios) y detalle de calculo Portal MPC
Base Legal de aforo por areas.
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 4 |Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion
" Ley N° 27444, articulo 113 {11/04/2001) 5 |Copia de Planos de diagramas unifilares y tablero electronicos 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para pressnlar l recurso es de quinoe
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) destinados al evento quince (15) dias. (15) dias
" R de | iones Técnicas de Seguridad 6 |Copiade plan de sequridad
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 7 |Copia de protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los -Elplazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de breinta
(14.09.14), Art 8 (numeral 8.7) Art 12 {numeral 12.2) equipos de exlintores treinta {30) dias (30) dias
Art 29, Art 31, Art 34 (numeral 34.2) Art 40 . 8 |Pago por derecho de tramite.
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) Cantidad de espectadores
a) Hasla 3000 espectadores 497T% 201.45
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el b) Mas de 2000 espectadores 7.59% 307.50
articulo 10.2 del D.S 058-2014-PCM
Notas:
(a) En caso de existir riesgo alto o muy allo para la vida de la poblacion,
durante: la dil de inspeccion el grupo de insp debera
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respective en un maximo de 24 horas con la finalidad que
ladople las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones lales.
como: estadios, coliseos, plaza de loros, teatros o centros de convenciones
y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos establecimientos
cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones
vigente, SOLO seré ia una Visita de idad en Edificaciones (VISE)
/yﬂ%@~
1D

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 31




- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
L Gerenciade | Gerencia
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de declaracion Formulario Recepcion General de
EN EDIFICACIONES jurada poidida: del o1/ Documentaly | Seguridad
s Paco de derecho de ramite Poc:?a?f‘vgc aT% b Archivo Central|  Ciudadana
* Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento
de Inspeccion | ecnicas de Sequndad en
Edificaciones, {14.09.2014), Art 375
“Ley N® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General (11004/2001), articulo 113,
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
! |ATENCION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS Y/0 DENUNCIAS Holkinid ingila &l Brcaide | Getse | Gratuito 15| Geencede | Gerercia General[ 1) RECONSIDERACION 3 Gerenie 1) APELACION:
Formulario dias Recepcion | - de Seguridad General de Seguidad Ciudadana Gerencia Municipal
o Documental y Ciudadana
Archive Central
Bml.lﬂlf' GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de ZjElplazapuapresema_aimusdequim
Loy No27972 (27 05.03) P MPe quince (15) dias. (15) dias
"Ley N° 27444 (11.0401). Arts.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de bieinta
freinta (30) dias (30) dias
2 2 i i
AUTORIZACION PARA UBICACION DE BANDEROLAS, AFICHES, BANNER, REQUSITOS CENERALES | — ik 0| Gerencade G:‘f;“‘z:'ﬂ 1) RECONSIDERACION  al Gerente 1) APELACION:
Y VOLANTES i G das | Recepion | 9759 General e Sequridad Ciudadana Gerencia Municpal
Arte o Disefio del Anuncio publicatorio con dimensiones Formulario Documental y udadana
Folografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano el bien o edificacicn, donde se 01/ Archivo Central 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar €l recurso es dé quince
Base Legal: ubicara el anuncio publicitario y fotemontaje del anuncio publicitario con GRDAC/! quince (15) dias (15) dias
dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio solicitado(de Iratarse de anuncio Portal MPC
" Ley N° 28976 (05.02.07) movil, folografia del vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma, color y
leyenda)
- El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso s de treinta
teinta (30) dias (30) dias
*Ley N°27972 (27.05.03)
" 0. M. N°000010-2008 (16.03.08) Art. 27° Pago del derecho de tramite. 299% 121.00
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Aulorizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio (en el caso que el local
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) sea alquilado)
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS
ira v ihkadis b conia b
Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura(INC) conforme lo dispuesto en Resolucion
Directoral Nacional N°196-95/INC de fecha 06-07-1996
Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad exclusiva
y comiin
| Aulorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por |a junta de propietarios.
En caso de no existir Junta de Propi podra p de
suscrito por la mitad mas une de los propietarios.
%@
()
og =g
z% Z
2 L,
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Para Gigantografias
Esquema de |a gigantografia indicando dimensiones, forma, color y texto.
Esle caso no comprende el numeral 3 de los requisilos generales.

Para Volanteo
Esquema del volante. Este caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisitos
generales.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 33

Nota:
1 |En los casos de retiro de anuncios deberan comunicarlo mediante una solicitud dirigida al
Alcalde, adj do el original de la ion
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES X Gerencia General
Is Formulario Gerencia de dew
Soficitud dirigicla al Sr. Alcalde indicando el N° de recibo de pago y fecha de emitido E“”""‘;ﬁy Ciodadane
1 o1 Avchivo Central
Base Legal:
Ley N° 27444 {11.04.01), Arts. 37, 107 y 110. 2 |Pago del derecho de tramite. GRDAG/ 152% 6170
Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZAGION e
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECO%HICO LOCAL Y CDMERCMUZACIEN : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES Gratuito X Gerenciade | Gerente General
Formulario Reospcion de Desarrollo
Base Legal: 1 [Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el nimero del expediente administrativo, materia de o Am"; E“"c Dhieelo)
desistimiento. GRDAC/
Ley N°® 27444 (11.04.01). Arts. 189y 190. Poertal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota - Presentar la solicitud con firma fedateada
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 COPIAS CERTIFICADAS (MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y X Gerenciade | Gerente General
RESOLUCION GERENCIAL, ETC ) 1 JPago del derecho de tramite. 0.30% 1230 Recepcion de Desarrollo
Documental y |Economico Local y|
Auchivo Central | Comercializacion
Base Legal:
Ley NP 27444 (11.04.01), Arts. 37, 107y 110
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 |CONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION 1 |Pago del derecho de tramite. 0.31% 1270 X Gerenciade | Bérente General
Recepeion de Desarrolio
Econdmico Local y]
Base Legal Documental y ¥
Archivo Central Comercializacion
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINIST

TRATIVOS

1

(La idad de al deha

mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27472
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Ats. 7, 8 (numeral 1),
1y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral §.1)

" Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para
¢l oforgamiento de |a licencia de funcic X
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

|A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafelerias, esta-
blecimientos de salud

|B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100

m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen ef 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo d o implique el al

uso o ializacion de producto

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinana.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON
UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

A
1

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

1Rmmm Generales

Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccian), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

" Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tanle, tratandose de personas juridicas o nalurales, segun

corresponda.

* Numero de DNI o Came de Exlranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, Iratandose de personas naturales que actuen mediante
represenlacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
Jcion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Sequridad

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre &l numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente

5.3. Copia simple de [a autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autori pedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a |a sclicitud de la licencia del local por el cual
se solicila la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo,

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condici de se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerda con el segunda parrafo del articulo 11 dela
Ley N° 28976, podran oforgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

Pégina 34

Formulario
My 3

Portal MPC

455%

18440

Archiva Central

Gerente General |y} pECONSIDERAGION ol Gerents
de Desaitolo | Genaret de Desarrollo Econamico Lacal y

[Economico Local y| Comercializacion
sl

2) El plaza para presentar el recurso és de

quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias
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1) APELACION:
Gerencia bunicipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso &5 de treinta
(30) dias
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de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el rdmite
a sequir deberd considerar los mismos requisitos, derecho

2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE

|BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
(AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

|iLa capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimienta)

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

{27.05.03). Art, 81, numeral 1.8,
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Ats. 7, 8 (numeral 1), 10,

1y 15
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Ants. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previc para

el olorgamiento de la licencia de f i

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3 y Anexo

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
simplificacion de Procedimientos y permisos para fa
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrolio de giros como liendas, estableci-
imientos de hospedaje, restaurantes, cafelerias, esta-
lecimi de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area lotal para fines de alma-
cenamiento.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

A Hqulésih: Generales

1 |Formaio de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

" Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Numero de ONI ¢ Cameé de Exlranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos,

0, ratandose de personas naturales que actuen mediante

representacion.

2 [|Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes . Tratandose de rep

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada

3 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de

Iramite
4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condicicnes de
Seguridad

B |Requisitos Especificos (Licencia de Funci

5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2 Informar en el formalo de solicilud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente,

5.3. Copia simple de |a autorizacion sectorial contenida en el

tituya o reemplace

¢l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y manitoreo de ejecucion de obras previas
inmedialas a |a solicitud de ia licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

C  |Requisitos Especificos (anuncie publicitario y/o toldo)
&  |Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los iales de fabricacio

“ Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncic y/o loldo; conside-

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Decreto Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sus-
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de

Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de fa Nacion. Exceplo en los casos en que

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
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Formulario
Ny3y

Portal MPC

471%

190.90

dias

Gerencia de

Documental y
Archiva Central

Gerente General

de Desarrolio
Econdmico Local y)
Comercialzacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
(General de Desamollo Economico Local y

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de-
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plaza para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo impligue el almacenamiento
US0 0 COo lizacion de productos infl

4. Giros que requieran de una [TSE Ex Anle; de

Detalle o Multidisciplinaria

Notas:

(@) De acuerda al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos sjemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
alravés de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al olorgamienta de la licencia de
funcionamiento,

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia lemporal cuando asi sea requenido

expresamente por & solicitante. De ser el caso, el tramite

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La i0 junta no es de aplicacion para anun-
cios iluminados, mc o similares.

{e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la

-

terminacion del alero del mismo,
3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE Formato de sclicilud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion de Desarollo | Gengral de Desarralo Economico Local y Gerencia Municipal
|BAsica £x - PosT EN FoRMA CONJUNTA CONLA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y Documental y - |Econcmico Lecal vl comerciaiizacin
Archivo Central | Comeraializacion .
2) €1 plazo para presentar el recurso s de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
[AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO Goc/ quince (15) dias (15) dias
claracion jurada, que incluya:
{LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC
lante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
{La capacidad de simacenamiento no debe ser corresponda. - Elplazo para resolver El recurso ss de. | - E1plazo para resaver Erecurso es de beinta
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
legal, en caso de persona juridica u otros enles calectivos;
Base Legal o, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Anl. B1, numeral 1.8, Copia de a vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {numeral 1), 10, cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
11y15. firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de 473% 191.40
{07.07.07). Arts 1y 2. Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- ramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
Requisitos Especificos {Licencia de funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
¢l olorgamiento de la licencia de fi i cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de eslacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial conlenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 36
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promocion y dinamizacion de la inversion en el pals.
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
[blecimientos de salud

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,

discoleca, bar, casino, juegos de azar, maquinas

fragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo d llo implique el alm
US0 0 G i de productos inflamabl
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.

tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la aulorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remadelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncic luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes;

* Diserio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensienes;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio yio loldo; conside-
rando su posicionamiento virlual a partir de un montaje (dibujo)

Decl Jurada del que Seré resp del

disefio e inslalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

e

quiente doct ion, refrendada por el prolesional responsabl
* M ia descriptiva y Especi Técnicas

" Plano de i iones eléctricas, a escala

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

IN° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
Iramite administrativo.

i(h) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al ctorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con ef segundo parrafo del articulo 11 dela
Ley N° 28476, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requendo
expresamente por el sclicitante, De ser ef caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismas requisilos, derecha
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso,

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

{e) En el caso de loldos, eslos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de |a vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

[
—_—
—
—

4 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 18

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuila o de libre reproduccion), con carcter de de-
claracion jurada, que incluya:

" Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
lante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Numero de DNI o Camé de Exlranjeria del representante

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 37

1) RECONSIDERACION al Gerente: 1) APELACION:
General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal

Ylc Tal;
2) El plazo para presentar el de |2)El el recurso es de quince
quince (15) dias (15) dias
- El plazo para resclver El recurso es de - El plaza para resolver El recurso es de treinla
treinta (30) dias (30) dias
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Ley N° 28978 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2),
11y 15,
* Ley del Silencio Administralivo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificacicnes, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
" Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el jento de la licencia de f iento,
de acuerdo ala Ley N° 2B976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
p ion y dinamizacion de | ion en el pais.
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 .04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliolecas, entre otros

2. Instiluciones educativas de hasta dos niveles (el

sélano se cuenta como un nivel), con un area de

hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos

por turno.

3. Cabinas de interne! con un area menor o igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo

maguinas folocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que

cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que

requieran conexion eléclrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

enlre olras de evaluacion similar, con un area de

hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20

compuladoras y/o maquinas fotocopiadoras o

similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

techar, granjas, entre otros de similares caracteris-

licas, cualquiera sea su area. La exislencia de areas

administralivas, de servicios, entre otras similares

jpor su naturaleza cuenten con techo, no determina

que el objeto de inspeccion sea calificado para una

ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenlen

con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-

lerias, talleres mecanicos e imprentas con un area

de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un rea de hasta 500 m2 y

no mas de 20 maquinas eléctricas

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.

o

-~

legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
0, ralandose de personas naturales que acliien mediante

representacion.
Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
persenas juridicas u entes colectivos. Tratandose de rep
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
|firma legalizada.

del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite
Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del tilulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
4.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
scbre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
narmativa vigente,
4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace.
4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por ¢l Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
¢l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

|Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |2 Ley

IN® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La|TSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el framite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

Pagina 38
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1. Establecimientos que por su lamanio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Delalle o Mulidisciplinaria.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11y 15

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 23060
(07.07.07). Ats. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2}

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
&l otorgamiento de la ficencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N°® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanas,

Simplificacion de Procedimientos y permisos parala

[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)

* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06 16}

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un rea mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, reas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, lemplos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sélano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por o,

3. Cabinas de intemel con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maguinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos,

o, Iralandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
|firma legalizada,

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos E: ficos (licencia de fu

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de seni-

cios relacicnados con |a salud

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los cases en que

&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
delacién y monit de ejecucion de obras previas

inmedialas a la solicitud de 1a licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:

* Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo}

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articule 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

465%

5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 Getenciade | Gerenls General |y) RECONSIDERACION al Gerents 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Reospcion de Desarrolo | ceneral de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 3y 3y m‘c":u’; EC"“'“""“"‘“’" iaizacio
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Namero de RUC y DMI o Carné de Extranjeria del solici- Portal MPC quince:{15) dhos (130 dios
Y/O TOLDO tanle, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
correspanda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso s de freinta
Base Legal * Numeto de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias

|5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, Irémite administrativo. % %
%
o

<0
FE

S~

) ! ey : . e &y

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. - v@*‘oo

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 39




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

entre ofras de evaluacion similar, con un area de

hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20

computadoras y/o maquinas folocopiadoras o

similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
fechar, granjas, enlre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpin-

terias, talleres mecanicos e imprentas con un area

-

-
s
-
—

~|b) La ITSE Basica es reaizada por 2 Municpaldad du-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran clorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por &l solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e} En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maxima de 1.00m. con una altura minima

-

—
—

L

de hasta 500 m2 de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y terminacion del alero del mismo.
no mas de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
& |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 5 | Gorencde | Gerente Geneial | ) RECONSIDERACION ol Garorts 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion de Desarrole enerq) g Desamolio Economico Local y Gerencia Municpal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucicn gratuita o de fibre reproduceion), con cardcter de de- 3y 32 Doy oontmeo Loca Y| comeriazacen
[CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso esde  |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Namero de RUC y DM o Camné de Extranjeria del solici- Portal MPC (quince (15) dias (15) dias

oLDO

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, B (numeral 2), 10,
11y15
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N°® 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014
PCM (14.09.14), Ant. 9 (numeral .2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejeculivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcienamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promacion y dinamizacion de la inversion en el pais.

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

lante, tratandose de personas juridicas o naturales, seglin
corresponda.
" Numero de DNI o Camné de Exiranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, Iratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes Tratandose d

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2, Informar en ef formalo de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3, Copia simple de la autorizacion seclorial contenida en el
Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

fituya o reemplace.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 40

4.89%

198.10

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta

(30} dias
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

* Resolucion Ministenial N° 088- 2015-PCM (02.04 15)
" Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16}

IA. Giros aplicables

sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, calelerias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasla dos niveles (el
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
‘hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por ume.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 compuladoras yio
maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

|5 Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre ofras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20

putadoras ylo maquinas f iadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

techar, granjas, entre otros de similares caracteris-

ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre ofras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, lalleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

B. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2y
no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de

una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con-

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remadelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de |2 licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

laracion Jurada del profesional que sera resp dela
diseio € instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente d i da por el profesional responsabl

" Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas
" Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo af numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite adminisirativo

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicilud de licencia, por lo que su cos-
fo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N*® 28976

(¢} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 dela
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales,

() En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desde ¢ piso terminado de |a vereda hasta la
terminacién del alero del mismo,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

s e —————
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- i Gerente General [ 1) RECONSIDERACION 2 Gerente 1) APELACION
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de soliilud de licencia de funcionamiento (de distri- : de Desariollo feenerai de Desarrollo Ecanemico Local y Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) oucion gratuita o de fibre reproduccion). con carécler de de- oo comerciizacion

claracion jurada, que incluya; GDC/ 2) El plazo para prasentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dies
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 lante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. coresponda, - El plazo para resolver El recursaesde | - El plazo para resolver El recursa es d treinta
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, “ Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), legal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos;
y15 0, lratandose de perscnas nalurales que actien mediante
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 representacion.
(07.07.07). Ants. 1y 2 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 firma legalizada.
" Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, disciplinaria, segun corresponda.
que deben ser exigidas como requisilo previo para 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, tramite
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo B |Requisitos Especificos
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5 |Desere|caso. seran exigibles los siguientes requisitos:
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, 5.1. Copia simple de! titulo profesional en el caso de servi-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la cios relacionados con la salud 2.20% 89.80
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) sabre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) normativa vigente.
5.3. Copia simple de fa autorizacion sectorial contenida en el
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se tituya o reemplace.
considera como un nivel) y/o con area mayor de 5.4. Copia simple de la autonizacion expedida por ¢l Ministerio de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los Culttura, conforme a la Ley N° 26296, Ley General del Pa-
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable trimenio Cuitural de la Macion. Excepto en los casos en que
i de hospedaje, rest les, cafeterias, &l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
€ imprentas, entre olros, se solicita la licencia,
2 | ias fivianas y medi lquiera sea el
area con que cuenlen, Notas:
3. Cenlros culturales, museos, entre olros de similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
caracterislicas, cualquiera sea el area con que N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
cuenten. mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- {ramile administrativo.
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, (b} De acuerdo con ¢l sequndo parraio del articulo 11 de la
cualquiera sea el area con que cuenlen Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- miento de vigencia temporal cuando asi sea requerida
vos (estadios, coliseos, cines, tealros, auditorios, expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
cenlros de convenciones, enlre olros), cualquiera a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
sea el area con la que cuenten, de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
6. Centras de diversion (salas de juego, casinos y (c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
tragamonedas, lelepadromos, bingos, salsodromos, 508 que no existan ob iones en el informe de i PR D‘v‘.wc/
pefias, café tealros, clubes nocturnos), cualquiera ¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en ng (&aneﬂ!c Prey ‘9‘(
sea el area con que cuenten en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia ) s\a i 2,
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para '_T -,;"
entre otras de evaluacion similar, con un area solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazanda el certi- = %
2%,

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 42
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

mayor a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20 ficado con la presentacion del informe. Es 0h\|gamun dsl lun-

computadaras ylo maquinas folocopiadoras o cionario compelente de la Municipalidad continuar el tramite
similares bajo responsabilidad.

ED

Inslituciones educativas de mas de dos niveles

(el sotano se considera un nivel) y/o con un area

mayor a 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos.

por tumo

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas folocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléclricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo

mas de diez (10) maquinas que requieran de

conexion eléclrica para funcionar

Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de eslacionamien-

ta de un solo nivel sin techar, granjas, enlre otros

de similares caracter sticas, que cuenlten con

areas adminisirativas, de servicios, entre otras

similares que por su naluraleza presenten techo

con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccion

=5

B. Giros que requieren de ITSE Multidi

1. Edificaciones donde se ulilicen, almacenen,
fabrquen o comercialicen materiales yio residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacién

&  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General

o 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcitn | do Desartolo | Generel de Desarrolo Economico Localy Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de- 3y3y A;rdm Canl:i ECmmadz-::t;ny © o
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADQ A FACHADA) * Numera de RUC y DNI o Camé de Exiranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias
Yi0 TOLDO tante, tralandose de personas juridicas o naturales, segin
conmespanda, -Elplazo para resolver El recrso es de. | - €1 plazo para resoiver El recurso s de bieinta

Base Legal " Numero de OMI ¢ Camé de Extranjeria del representante . trenta (30) dias (30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, ratandose de personas nalurales que acllien mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.

Ley N 28976 (05.02.07). Arts. 7, B (numeral 3), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representanle legal en caso de

1y15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose d
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

(07.07.07). Ats. 1y 2 firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 disciplinaria, segin corresponda,

-PCM(14.09.14), Arts. 10y 11 4 Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite

secloriales de las Entidades del Poder Ejeculivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos (licencia de funci i

el otorgamiento de [a licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes rsquism:s

de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- S PROVIyA ?

cencia de Funcionamiento, Decrete Suprema cios relacionados con la salud. 2.26% 0160 \’;@ogaff“e”“’ Fr%% {S) &

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2, Informar en el lormalo de solicilud de declaracion jurada é_ L2 é}"’
" Ley No 30230, Ley que sslablece Medidas Tribularias, sobre el nimera de estacionamientos de acuerdo a a & Ze
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente. X DL;) 2’9

e
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal. "‘/) A

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 43
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promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
" Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04 15)
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) ylo con drea mayoer de
500 m2, tales como: liendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable

ientos de i i

edificaciones de salud, templos, bibliolecas, bares,.
pubs-karackes, licorerias, ferrelerias, carpinterias,
e imprentas, entre otros

2 ias livianas y medi seael
area con que cuenten.
3. Cenlros cullurales, museos, entre otros de similares

caracteristicas, cualquiera sea el area con que cuenten.
Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre obros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten
|5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, audilorios,
centros de convenciones, enlre oltros), cualquiera
sea ¢l area con la que cuenten.
Centros de diversion (salas de juego, casinos y
f podromos, bingos, s
penas, calé leatros, clubes noclurnos), cualquiera
sea el area con que cuenten
Agencias bancarias, oficinas administrativas,
enire olras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20
P ylo maquinas fotocopiadoras o
similares
. Insfituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) ylo con un area
mayor a 500 m2 y/a con mas de 200 alumnos
por turna.
9. Cabinas de intemet con mas de 20 computadoras
yfo maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
yfo con mas de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo
mas de diez (10) maquinas que tequieran de
conexién eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre olras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

B

o

o

£

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

5.3. Copia simple de |a autorizacion sectonal contenida en el

Decreto Supremo N° 0068-2013-PCM o norma que lo sus-
liluya o reemplace.

|5.4. Copia simple de a autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cullura haya participado en las etapas de
remedelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmedialas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia,

Re Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)

Presentar las vistas siquientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion dande se ubicara el anuncio y/o loldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
Iramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran oftorgarse ficencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramile

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al p te caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios |i iluminados, r o similares.

{d) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1,00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo,

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
505 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita ef certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
deir 1, el admi do se facultado para
solicilar la licencia de funcicnamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

- Los derechos de pages que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edify donde se utlicen, al
fabriquen o comercialicen maleriales y/o residucs
peligrasos que rep! riesgo para la pob
9 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerenle General |) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion | de Desarmolo | Geners de Desarrollo Econemico Localy Gerencia lunicipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Iy 3 Af coumenn  [Feoncmicn Loeal s} Comercialzac
ICONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de [ 2) EI plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI ¢ Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias
TOLDO tanle, ratandose de personas juridicas o naturales, sequn
corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Base Legal * Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, en caso de persona juridica u otros enles colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de persenas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacian.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 7, 8 {numeral 3), 10, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
{07.07.07). Arts, 1y 2. firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequni- Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- |disciplinaria, segtin corresponda.
PCM (14.09.14), Arts 10y 11 Indicacion del nimera de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas coma requisito previo para Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
€l olorgamiento de |a licencia de funcicnamiento, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N°® 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcicnamiente, Decreto Supremo cios relacionados con la salud 9160
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.3. Copia simple de |a autorizacion sectorial contenida en el
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) tituya o reemplace
5 4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
A, Giros que requieren de ITSE de Detalle Cultura, conforme a la Ley N°® 28296, Ley General del Pa-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se trimonio Cultural de la Nacién, Excepto en los casos en que
considera como un nivel) y/a con area mayor de el Ministerio de Cultura haya participada en las etapas de
500 m2, tales como. liendas, areas comunes de los remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
edificios multifamiliares, lalleres mecanicos, estable inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, se solicita la licencia
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karackes, licorerias, femelerias, carpinterias,
&imprentas, entre otros. Requisitos Especificos {anuncio lumi iluminado yio
2. Industrias livianas y medi alquiera sea el toldo)
area con que cuenten. Presentar las vistas siguientes:
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares * Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
caracleristicas, cualquiera sea el area con que asi como la indicacion de los les de fabricacio
cuenten. * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urtbano y la
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacian, rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo}
cualquiera sea el area con que cuenten Declaracion Jurada del profesional que sera resp le de la
5. Locales de espectaculos deportivos y ne deporti- diserio & instalacion del anuncio
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 45
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vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
2 . bingos, 3
pefias, café teatros, clubes noctumos), cualquiera
sea el area con que cuenten
. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
enlre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un numero mayor de 20
putadoras ylo inas fi i o
similares
[8. Insiituciones educativas de mas de dos niveles
(el sélana se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos
por tumo.
Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas folocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas electricas
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo
mas de diez (10} maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcienar
12, Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de eslacionamien-
1o de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros.
de similares caracler sticas, que cuenten con
4areas adminisirativas, de servicios, entre ofras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

=)

©

|B- Gires que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, aimacenen,
fabriquen o comercialicen maleriales ylo residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable,
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaci Ject! . aescala

LNUCII:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

IN° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

L tramite administrative

{b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso,

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cies monumentales

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasla un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e} De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28576, en los casos
50 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificad pondiente en
&n el plazo de Ires (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facullado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Ess obligacion del fun-
clonafi ip de la Municipalidad continuar el lramite

bajo responsabilidad

-

[MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal :

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
11y15

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 26060

Formulario Unico de Tramite - FUT (%) indicando:

- Nombre o razon social del solicitante, giro o actividad a desarrollar;
- Ubicacion del establecimiento; numerc de RUC y DNI o Camé de
extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o
naturales, sequn corresponda;

- DNI 0 camé de extranjeria del representante legal en caso de
personas juridicas u otros entes colectivos o tratandose de
personas nalurales que actuen mediante representacion.

- Numero y fecha del comprobante de pago.

ljuridicas u otros entes colectivos. T de rep ion de personas
nalurales, se requerira carta poder con firma legalizada,

Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas

{07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

" Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad

en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.

- En los casos en que no existan observacicnes en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facullado
a solicitar 1a emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado

Pagina 46
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dias

Geroncia de | Gerente General [ 1) RECONSIDERACION al Gerente
Recepeion | de Desarrolo Beeneral de Desarralio Economico Local y
D v & Local v}, i
Archivo Central izacio

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de

(15) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince

einta (30) dias

4

0, %,
byl

resalver El recurso es de treinta
(30) dias
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que deben ser exigidas como requisito previo para con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

¢l olorgamiento de la licencia de funci Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- tramite de la Licencia de fun iento, bajo responsabilidad

cencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo - Para efectos del Iramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente deberd

N*® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observacicnes, sin borrones
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plaze de 30 dias, presentara
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la &l respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones
promacion y dinamizacion de la inversion en el pais. de acuerdo a la normatividad vigente.
Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM (02.04.15) 4 [Copia simple del Cerfificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
Ordennaza Municipal N° 017-2016. de Edificaciones de Delalle o Multidisciplinaria, para aquellos

establecimientos que desartollen la

actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centre Comercial,
Mercados de Abastos, Galerias y similares.

5 |Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud,

6 |Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva.

7 |Declaracion Jurada consignando el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normatividad vigente {Playa de Estacionamiento y similares),
8  |Copia simple de la Autorizacién del Instituto Nacional de Cullura
(INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General
[Patrimonio Cultural de la Nacion

9 [Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

*  |Locales con rea mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 455% 184.40
*  |Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 465% 188.20
*  |Locales con area mayor de 500 M2 22% 89.80

(") El Formulario Unico de Tramile debera conlener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
lenmendaduras, con tinta azul 0 negra y por duplicado,

Nota:

-Los de abastos, galerias iales, cenlros 3

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra

ser extendida a favor del ente colectivo, razan o denominacion social que
|representa ola junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan

cblener un certificado de Inspeccion Técnica de Segundad de Edificaciones

de Detalle:

* A los modulos, stands o puestos les sera exigible Unicamente una

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al

g de la Licencia de Funci iento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro ipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

* La Municipalidad podra dispener la clausura temporal o definitiva

de los puestos o slands en caso de que incurran en infraccion administrativa

* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificado de Sequridad en Defensa Civil debera derse realizada a las Insp
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 47
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales i 2 . 1) RECONSIDERACION al Gerente: -

1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion | de Desamollo | Genera de Desarrollo Economico Localy Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucion aratuita o de ibre reproduccion), con cardcter de de- Formulario Amm em’ Comercialzaci
claracion jurada, que incluya: 3y3y 2) El plazo para presentar el de |2)El plazo parap &l recurso es de quince
* Numero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solici- GDC/ quinca (15) dias (15) dias

Base Legal lante, Iratandose de personas juridicas o naturales, segin Portal MPC
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 cerfespenda - El plazo para resolver El recurso es de -El plaza para resolver El recurso es de treinta

(27.05.03). Art. 81, numeral 18 * Numero de ONI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persena juridica u otros enles colectivos;

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, B (primer parrafo), 0, ratandose de personas naturales que actien mediante

9, 11y 15 representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- firma legalizada,

PCM (14.09.14}, Art. 10 3 |Certificado de Sequridad en Edificaciones de Delalle
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 279% 113.00
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tramite

ion y dinami de la inversion en el pais.

" Resolucion Ministenal N° 088- 2015-PCM (02.04.15) B [Requisitos Especificos
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16) 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud

5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente,

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de ta Nacian. Exceplo en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de |a licencia del local por el cual
se solicila la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la doc on vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N°® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramile

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o d ion social que los rep!

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N® 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
clal Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que e encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 48




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

ala normatividad vigente.

(e} De acuerdo con el articulo 7 de fa Ley N® 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita &l certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
dei ion, el admini se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamienta,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Ats. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Al 10

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocian y dinamizacion de la inversion en el pais

" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

€ JRequisitos Especificos (: io p

A |Requisitos Generales

1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya;

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
{anle, tratandose de personas juridicas o nalurales, segun
corresponda.

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
0, lralandose de personas naturales que actuen mediante

representacion.
2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de rep

cion de perscnas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

4 lindicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

B quisitos Especificos (licencia de funci i

5 |De ser el caso, seran exigibles los siguienles requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesicnal en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente

5.3, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacian y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicila la licencia.

io ylo toldo)

6 |Presentar las vistas siguientes:

* Diserio (dibujo) del anuncio yio toldo, con sus dimensicnes;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacién

* Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbano y fa
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley
IN° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemp de la d ion vinculada al
tramite adminisirativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del anliculo 11 de la
Ley N 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
mienlo de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
() De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o d inacion social que los ref
(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo § de la
Ley N* 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de Ia licencia de funcionamiento, salvo en aguellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.
(&) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una allura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminado de |a vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
{0 De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario compelente de la Municipalidad continuar el tramite

bajo responsabilidad.
13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales b 15 Geranciade | Gerenle Ganeral |) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion de Desartolo | Ganeral de Desarmallo Econemico Localy Gerencia Municipal
(COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVAY, EN bucion graluia o de ibre reproduccien), con caracter de de- Formulario omental [Feonemio Loea Y| comrcaizacion
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION [claracion jurada, que incluya: 31y32 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINGSO O ILUMI- * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Goc/ (uince (15} dias (15) dias
NADO) Y/O TOLDO lante, tralandose de personas juridicas o nalurales, sequn Portal MPC
coresponda. - El plaza para resolver | recurso es de - El plazo para resolver E1 recurso es de treinta
* Numero de DNI o Came de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
hanu Legal legal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos,
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 0, Iratandose de personas naturales que actien mediante
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15 citn de personas nalurales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.0707). Arts. 1y 2. 3 |certificado de Seguridad en Edificaciones de Delalle
* Reglamento de Inspeccicnes Técnicas de Seguri- 4 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 301% 122.10
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- tramite

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 50




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

PCM (14.08.14), A, 10
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

lota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Requisits p (licencia de funcis iento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2, Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigenie.

5.3 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Culturaf de la Nacién. Exceplo en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de |a licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo
toldo)

Presentar |as vistas siguientes:
* Disefio (dibujoj del anuncio yio toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los iales de fabricacic

* Una folografia en la cual se aprecie el entorne urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio}
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio & instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable

* Memoria descriptiva y Especificaciones Tecnicas
" Plano de instalaci léctricas, a escala
Notas

(8) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

|(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articuio 11 de la

Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temparal cuando asi sea requerido

expresamente por €l solicitante. De ser el caso, el tramile

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-

cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-

ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en

forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente

colectivo, razon o d inacion social que los rep

{d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera olro tipo de ITSE, de acuerdo
alanormatividad vigente.

(e) La autorizacion conjl es de aplicacion para anun-

cios monumentales.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

{f) En el caso de . s'hs r cubrir el 80% de la

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una allura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en &l informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con 1a presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramile
bajo responsabilidad,

14 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Gi X 15 Gerenciade | Gerenle General |4y RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recspaitn | de Desartollo | Genera) dg Desarrallo Econémico Local y Gerencia Municipel
SICA EX POST bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- m; Fconomic Local ) Comerciizacion

claracion jurada, que incluya: Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recursc es de quince
* Numero de RUC y ONI o Camé de Extranjeria del solici- 31y 32 quince (15) dias (19) dias
Base Legal tante, Iratandose de personas juridicas o nalurales, segin GDC/
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 coresponda. Portal MPC - El plazo para resotver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de teinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 18 * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
" Ley Marco de Licencia de Funcionamienta, legal, en caso de persona juridica u otros enles colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratandose de personas nalurales que actien mediante
parrafo - numeral 1), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. |personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carla poder con
dad en Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 |Declaracion Jurada de Ob ia de Condici de
* Norma que aprueba la relacion de autonzaciones segquridad
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |indicacion del nimera de comprobante de pago por derecho de 4.55% 184.40
que deben ser exigidas como requisito previo para ramite
€l olorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo | Copia simple de la autorizacion seclornial contenida en el
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexa. Decreto Supremo N® 006-2013-PCM o norma que lo sus-
“ Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de fa inversion en el pais.
" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04 15) [Notas:
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articula 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presenlacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracian Jurada
de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectiia
alravés de la [TSE Basica realizada por la Municipali- ROWNC
dad con posterioridad al iento de la licencia de \S)e,bm\enmpfss‘ﬂ?‘(
funcionamiento, en los términos sefalados en el numeral QQ@‘ S %ﬁc}oﬁ\
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976. %
) De acuerdo con el segundo parralo del articulo 11 dela ";
&

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 52




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permile la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenla
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de

Detalle vigente que correspande a la edificacion que los
alberga

15 |LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
[AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 {05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. § (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para
&l otorgamiento de la licencia de funci

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promacion y dinamizacion de la inversion en el pais.

“ Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.18)

lota: - Los pagos en efectiva se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.

[Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion graluita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-

lante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
cormesponda.

" Numero de ONI o Camé de Extranjeria del representante
fegal, en caso de persona juridica u ofros enles colectivos;

o, Iratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite,

|Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple gl titulo prolesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la aulorizacion sectorial contenida en el

Decrsto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

|Requisites Especificos {anuncio publicitario ylo toldo}
Presentar las vistas siguientes:

* Disedio (dibujo) del anuncio ylo loldo, con sus dimensiones;

asi coma la indicacién de los materiales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie &l entomo y la edificacion

donde se ubicara el anuncio /o toldo; considerando su posi-

cionamienta virtual a partir de un montaje (dibujo)

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

—_
—
-
—
-

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la n vinculada al
tramite administrativo.

(b} La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectiia
alraves de |a ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefalados en el numeral
1del articulo 8 de la Ley N° 28376

() De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran oforgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por el solicitante. De ser &l caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite |a realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un o que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa,

(&) De acuerdo con ¢l Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

16 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
IAUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
{LUMINOSO O ILUMINADC) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03), Art. 81, numeral 1.8,

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 25060
{07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba |a relacion de autonizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previc para
e iento de la licencia de X
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con carcter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

“ Numero de DNI o Camé de Exlranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos;

o, fratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos, Tratandose de rep

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
sequridad

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisi (licencia de funck !
q P \

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del tilulo profesional en el caso de servi-

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
3y3y
GDC/
Portal MPC
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud
N° 006-2013-PCM (10.01,13). Art. 3y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion seclorial contenida en el

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Suprema N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
ismpld'!:aciéndeproced\mienhe y permisos para la tituya o reemplace.

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) ¢ |Requisitos Especificos (anuncio luminose - iluminado ylo

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) toldo)

6 |Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/e toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotegrafia en la cual se aprecie €l entomo ubano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; conside-
rando su posicionamiento virual a partir de un montaje (dibujo)
7 |Declaracion Jurada del profe que sera resp dela
disefio e instalacion del anuncio

8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
|auiente i por el profesional

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

" Planc de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo,

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectia

através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

dad con foridad al iento de la licencia d

funcicnamiento, en los téminos sefalados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(¢) De acuerdo con el segunde parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamenle por el solicitante. De ser el caso, &l ramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derscho
de tramite y evaluacian, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

ilta y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
lcon una licencia de funcionamiento previa,

(¢) De acuerdoa con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica parauna
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con ¢ Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga,

{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el B0% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 55
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 1y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N°® 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N® 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numera) 9.2)
" Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3 y Anexo
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
|Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
ipromocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formate de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion graluita o de libre reproduccion), con carécter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del sofici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, seqan
corresponda

* Numero de DNI o Came de Exlranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
o, Iratandose de personas nalurales que actien mediante
representacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

jcion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

on del nimero de comprab

de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1 Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con |a salud.

14.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace.

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
Iramite administrativo.

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el framite de solicitud de ficencia, por lo que su cos-
1o esta incluido en el derecho de tramite, conforme fo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

{c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requendo
expresamente por el salicilante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

‘ y adici en un establecimiento que ya cuenta
lcon una licencia de funcionamiento previa,

{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Delalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
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CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafe - numeral 2), 10, 11y 15,
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Ats. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), At 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcienamiento, Decrelo Supremo
N 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

1a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Requisitos Generales
Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o nalurales, segin
cormesponda.
* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, lratandose de personas nalurales que actuen mediante
representacion.
Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2, Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
fituya o reemplace.

Req Especificos (anuncio publ yio toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los iales de fabricaci

" Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y fa edificacion

donde se ubicara el anuncia y/o toldo; considerando su posi-

cionamiento virtual a partir de un monlaje (dibujo)

|Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de la Ley
N? 27444, esta prohibida la exigencia de p ion de

maés de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite adminisirativo,

(b} La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el tramile de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de Iramite, conforme lo es-
tablecido en el arficulo 15 de la Ley N* 28976

(c) De acuerdo con €l sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
‘miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamenle por €l solicitante. De ser el caso, el framite

2 sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan imulta y adici

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los cbjlos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
3y 32
GDC/
Portal MPC
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

—

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
abberga

(f) En &l caso de loldos, eslos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2. 10ml. desde el piso.

19 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS

‘A CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28476 {05.02.07). Arts. 3, 7, 8 [primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 {numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el de la licencia de fi 1

de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,
[Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
|promacion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

sa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carne de Extranjeria del solici-

tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segun
cofresponda,

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes coleclivos;

0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Indicacion del numera de comprobante de page por derecho de
tramite,

Requisitos Especificos (licencia de funcienamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de |a autonizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace.

Requisitos E: ficos (anuncio lumi -l ylo

Presenlar las vistas siguientes:

“ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

Jquiente d ion, refrendada por el profesional resp i
* Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas

" Plano de instalaciones eléctricas, a escala

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
lo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,
{c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran otargarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
a licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simullaneas y adicionales.
{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Segunidad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de loldos, eslos podran cubrir el B0% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales x 15 Gerenciade | Gerente General |4) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:

CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion | de Desarralo | Gangral o Desarmolio Economico Localy Gerencia Municipal
Documental y - {Economico Local v} ¢ omercsaiizacio

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Central | Comerciakzacion
claracion jurada, que incluya: Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de  |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- 3y32 quins (15) dias (15) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratandase de personas juridicas o naturales, segin GDC/
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda. Portal MPC -Etpl iver EI de - El plazo para resoiver El recursa es de treinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias {30) dias

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer

parafo - numeral 3), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Enltidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3y Anexo.

“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribulanias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

)la: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

legal, en caso de persona juridica u ofros entes calectivos;

0, tratandose de perscnas nalurales que actien mediante
representacion.

Copia de [a vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
citn de personas nalurales, se requiere de carta poder con

[firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramile

|Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de |a autorizacion seclorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
fituya o reemplace.

Notas:
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del anticulo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

227%
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

mas de dos ejsmplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

(b) De acuerdo con e! segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de lramite y evaluacion, apiicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

| licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.
(d) De acuerdo con ¢l articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
que no existan ob ones en el inf deinspeccio

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, €l administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es abligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite

bajo responsabilidad.
21 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 | Gerendade | Gerenis General | 1) RECONSIDERACION of Gerorte 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Formalo de solicitud de licencia de funcionamienta (de distri- dias Recepcion de Desarmolo |eneral do Desarmollo Econémico Localy Gerencia Municipal
|CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de- il ECW Local Y| Comecialzacio
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracion jurada, que incluya: Formulario 2) €l plazo para presentar el de [2)Elpl presentar el de quince
Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjerta del solici- 31y32 quince (15} dias (15) dias
tanle, Iralandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver i recurso es de - El plazo para resolver E| recurso és de breinta

Base Legal " Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas nalurales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, B (primer 2 |Copiade la vigencia de poder de representante legal en caso de

parrafo - numeral 3, 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. T dose de rep
* Ley del Silencio Adminisirativo, Ley N* 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 3 |Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 222% 89.80

PCM(14.09.14), Arts. 10y 11 tramite Y
* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones

sectoriales de las Enlidades del Poder Ejecuivo, A [Requisitos Especificos (icencia de funci ) PROVING

que deben ser exigidas como requisilo previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: QY%«.@“ Ll P"@Jgj

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi- ;53 3\ 3

de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud. ’ >

M)
Genefal

W
i

'a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 60
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cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM {10.01.13). Arl_ 3 y Anexo
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simpiificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM {02.04.15)

* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)

oa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

-

5.2. Copia simple de |a autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

|Requisitos Especificos (anuncio pubicitario ylo toido}
Presentar |as vistas siguientes:

* Diserio (dibujo) del anuncio yio teido, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie ¢l entomno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio yfo toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
|{b) De acuerde con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran olergarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, l tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenla con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales
H{d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con &l Certificado de Sequridad en Edificacicnes de
Detalle vigente que carresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maxmo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10m|. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de insp el do se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado conlap ion del informe. Es obligacion del fun-

cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

st

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales A Gerente General |4y RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- de | Recwotn | de Dﬁﬂm‘ (General de Desarrollo Economico Local y Gerendia Municipal
(CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion graluita o de libre reproduccion), con caracter de de- Aok Convid | Corsaricionci Comercializack
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) YIO claracion jurada, que incluya: Formulario 2) El plazo para presentar e recurso es de |2) El plazo para presentar ef recurso es de quince
TOLDO * Nimero de RUC y DNl o Camé de Extranjeria del solici- 3y3Y quince (15) dias (15) dias
tante, Iratandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
corresponda Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resalver El recurso es de treinta
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, en caso de persona juridica u otros enles colectivos;
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8 0, ratandose de personas nalurales que acliien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (pnmer 2 |Copia dea vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N°® 29060 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho 22%% 8980
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 de Iramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B |Requisitos Especificos (licencia de fi )
que deben ser exigidas como requisito previo para 5  |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiente de la licencia de func X 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacion seclorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. Decreto Suprema N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversién en el pals c 1R quisitos Especificos ( cio lumi - iluminado ylo
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) toldo)
" Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16) 6 |Presentar las vistas siquientes:
* Diseno (dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensiones;
asi como laindicacion de los maleriales de fabricacian
" Una fotografia en la cual se aprecie €l enforno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicicnamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7D ion Jurada def profesional que sera dela
disefio e instalacion del anuncio
8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente d 160, refre elpi | responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Planc de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
IN° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 2B976, podran otorgarse licencias de funciona-
mienlo de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresaments por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
{€) De acuerdo con la Ley Marco de ficencia de funcionamiento, % Dol
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta- ‘53, «
|blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento ’;, (:;
gL .
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 9‘3‘@ c‘;,h
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

previa y realizan actividad lta di
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Segquridad en Edificaciones, los abjetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificacianes de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(&) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de Ires (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el se facullado para
solicitar I licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion def fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar ef tramite
baijo responsabilidad.
Formulario Unico de Tramite - FUT (*) indicando: 10 Gerenciade | Gerente General [4) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE " Nombre o razén secial del giro o actividad a d dias Recepoion | de Desanollo | ereral de Desarrollo Econémico Local y Gerencia Municipal
- Ubicacion del establecimiento; nimero de RUC y DNI o Camé de Formulario m:& E;mm;?;'rmmm
extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o 3y 3y 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
nalurales, seqin corresponda; GDG/ quince {15) dias (15) dias
Base Legal - DNl o camé de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 personas juridicas u olros enles colectivos o fratandose de - El plazo para resalver El recurso s de -l plazo para resolver £l recurso es de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 personas nalurales que actilen medianle representacion. treinta (30) dias (30) dias
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, - Numero y fecha del comprabante de pago.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1}, Copia simple de |a vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
11y 15 Jjuridicas u otros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 naturales, se requerira carta poder con firma legalizada
(07.07.07). Arts. 1y 2. Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Sequridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segiin corresponda.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- - En los casos en que no existan i en el informe de inspeccidn y la
PCM (14.09.14), At 9 (numeral 9.1) Municipalidad no emila el cerlificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones habiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se encuentre facultado
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
que deben ser exigidas como requisito previo para jcon la presentacion del informe con Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones
&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, Es cbligacion del funci petente de la Municipalidad continuar el
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- tramile de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo - Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin , sin borrones
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanas, y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la el respectivo Cerlificado de | ion Técnica de Seguridad en Edificaciones
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. de acuerdo a la normatividad vigente,
Ordennaza Municipal N° 017-2016. Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aguellos
|establecimientos que desarrollen la
actividad de Tragamonedas, Discoleca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.
Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud,
Copia simple de la autorizacion seclorial respectiva.
sla: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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7 |Declaracion Jurada ¢ el d i i de

acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Eslacionamiento y similares}

8 [Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que comesponda; Ley 28296 Ley General

Patrimonic Cultural de la Nacion.

9 |Para el Anuncio Simple Adosado a la Fachado yfo Toldo, adjuntar:

- Esquema del anuncio que sefale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y texto.
- Fotografia del toldo cuyas dimensiones seran altura minima 2.30mt. Ancho no mayor
de 0.60cm.

10 |Consignar numero de reciba de Iramite y fecha de pago

*|Locales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2
*JLocales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2
*|Locales con area mayor de 500 M2

() El Formulario Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
lenmendaduras, con tinta azul o negra y por duplicado.

Motas:

‘- En caso de solicitar solamente la Licencia de Funcionamiento Municipal

sin &l Anuncio Simple Adosado a la Fachada y/o Toldo, la presentacion de

los requisitas y el derecho de tramite sera el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 9) de los Requisitos Basicos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, cenlros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra

ser extendida a favor del ente coleclivo, razon o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Ediicaciones

de Detalle:

" A los modulos, stands o puestos les sera exigible Unicamente una

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al

ol de la Licencia de Funci salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccitn Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

* Toda referencia efectuada a las Inspeccicnes Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificado de Sequridad en Defensa Civil debera derse realizada a las

Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

4.55%
465%
222%

188.20
89.80

IDEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACIONES) (')

Base Legal:

*D.L 776 (3112.93)y sumodificatoria
Ley N° 27180 (05.10.99). Arts. 66°, 67° y 68°

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 457

mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de |a inversion en el pais.

D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificatoria

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, fratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda,

* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
0, Iratandose de personas nalurales que actien mediante
representacion.

2 |Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas

juridicas u cfros enles colectivos, Tratandose de representacion de personas

naturales, se requerira carta poder con firma legalizada.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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Formulario

GDC/
Portal MPC

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
reinta (30) dias

&
=

By AU
Ty V2

%%
oy,
b

24 |AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (VIA REQUISITOS BASICOS W0 | Gerencade | Gerente General 1) APELACION: Gerencia Mucy
- . 1) RECONSIDERACION al Gerente JARELAGION: Garénca Munbopsl
PUBLICA, RETIRO MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO dias nw de Desariolo | Gonera de Desarrollo Economico Local y | 2) El plazo para presentar el racurs s de quinee
DE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES ENEVENTOSNO' | 4 Iromaig de solcitud de licencia de funcionamiento (de disir- e B [ Comerciaizacion {15)dies

- El plazo para resolver El recurso es de treinta

(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

|aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 36.4 y su modificatoria

mediante Ley N° 30230 (12 07.2014)

" Ley N° 28015 (03.07.03)

D. S. N°058-2014-PCM (14.09.14)

D.S. N°006-2013-PCM

D.L. N° 1029 - Decrelo de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060

OM N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU

* Ley N° 28060 (07.07.07) Primera Disposicion Transiloria
Complementaria Final y Modificatonia

* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16)

(') Con Vigencia de hasta un (1) afio

T N e T e

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Téenica de Sequridad
en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.

- En los casos en que no exislan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la dil de i ion, el i se facultado
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamient lazando ef certificado
con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
Es abligacion del fu de fa Municipalidad cantinuar el
tramile de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.

- Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento €l recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
y sin enmendaduras, compromeliendose, que en un plazo de 30 dias, presentara
el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
de acuerdo a la normatividad vigente.

Croquis de Ubicacion del stand o modulo, feria elc.

Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en

Defensa Civil vigente: Basica para establecimientos o recintos

menores de 500m2 y de Detalle o Multidisciplinaria, para

establecimientos o recintos mayores de 500m2.

Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda.

Disefio o folomontaje con las caracteristicas y dimensiones de

modulos, stand, quioscos y similares.

| Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

Notas:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

Ia Licencia de Fi i xpide en forma corp la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o dencminacion social que
representa o a junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan
oblener un certificado de Inspeccion Teécnica de Sequridad de Edificaciones.
de Detalle:

* A los modulos, stands o puestos les sera exigible unicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquelios casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

" La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

lde los puestos o slands en caso de que incurran en infraccién administrativa
* Toda referencia efecluada a las Inspecciones Técnicas de Sequridad en Defensa Civil

Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Centificado de Seguridad en Edificaciones.

|y al Certificado de Sequridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones

5.00%

20270

75 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERGADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
|COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - TEMPORAL

|Base Legal

* Ly Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 7, 8 (primer parrafo),
9 11y 15,

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

" Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
lante, tralandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda

* Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
o, Iralandose de personas naturales que actuen mediante
representacion

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formularic
31y 32
GDC/
Portal MPC
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dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo

Econdmico Local y|
Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Econdmico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar ef recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resalver El recurso es de
veinta (30) dias
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1} APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver £l recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de rep
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada,
PCM (14.09.14), Art. 10 3 |Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 279% 113.00
Simpiificacion de Procedimientos y permisos para la tramite
[promaocion y dinamizacion de la inversion en el pais,
" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) B |Requisitos Especificos
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16) 5  |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud,

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

5.3, Copia simple de la ion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonic Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que

&l Ministerio de Cultura haya participado en |as etapas de
delacion y moni de on de obras previas

inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1,3 del articulo 40 de la Ley

IN® 27444, esta prohibida la exigencia de presenlacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

{b) De acuerdo con el sequndo parralo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, &l tramite

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacién, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N* 28976, los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera olro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente

(€) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
que no existan cbservaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emila el certificado correspondiente en
en ¢l plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de el se facultado para

solicitar 12 licencia de funcionami . el cert

ficado con la p ion del informe. Es obligacion del fun- S \’ﬁ‘g:”'g\'c‘/‘q
cionario competente de la Municipalidad continuar &l tramite ‘%\eﬂ“ o Gaz%(
bajo responsabilidad. k3

sa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 66
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

2 |CESE DE ACTIVIDADES A |Requisitos Generales X Getencaa de | Gerente General |y) RECONSIDERACION al Gerante 1) APELACION:
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 |Solicitud simple en donde se informe: Formulario Recepcion de Desarollo HGaneral de Desarrolio Economico Localy Gerencia Municipal
Conjuntas) - Nombre del titular de la icencia de funcionamiento o 31y3y m’"”"w Economico Local Y} comerciaizac
Central | Comercializacion
Autorizacion Conjunta GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal “ Nimero de DN o Camé de Exiranjeria del representante Portal MPC Gratuito Gratuito quince (15) dias (15) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, 0, tralandose de personas nalurales que actien mediante - El plazo para resolver Fl recurso es de - El plaze para resolver E recurso es de treinta
* Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento, representacion. treinta (30) dias (30} dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * No de la licencia de funcionamienta
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15, * Fecha de cese de actividades
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (26.06.16)
27 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL 1 |Solicitud - Declaracion Jurada indicando: x 30 Gerencia de | Gerente General |y RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razén social suserito por el solicilante dins | Recepatn } deDesanolo fGoneryt da Desamollo Econdimico Localy Gerencis Municipal
|Base Legal: Nimero de Resolucién de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion Formulario X oclyg L
" Ley N° 27972 (27.05.03} Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° o1/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Dispasicion Transitoria Subsanacion de las causales que motivaron la clausura. GRDAC/ quince (15) dias. (15) dias
Complementaria Final y Modificatoria Declaracion Jurada de Compromisa del conductor y del Portal MPC
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45° |prapietario, de na incurrir en las causales que motivaron la clausura. Gratuito - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recutso es da breinta
* OM. N°0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N° 048-2008 treinta (30) dias (30) dias
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA Solicitud - Declaracion Jurada indicando. ) 1) RECONSIDERACION 2l Gerente 1) APELACION:
Nombre ¢ razon social suscrito por el solicitante dias General de Desarrollo Ecenémico Local y Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion, Formulario Ci
" Ley N° 27972 (27 .05.03) Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° Numero de recibo de pago y fecha de emitido. o1/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 44° y 45° 6n de las causales que motivaron la clausura definiliva. GRDAC! quincs (15} dias (15) dias
* O.M. N°0010-2007-MPC y sus madificaloria O.M. N° 048-2008 D ion Jurada de C iso del conductor y del Portal MPC
" Ley N* 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura. Gratuito
Complementaria Final y Modificatoria Aljilplachgraresowﬂillmsoesde - El plazo para resolver El recurso es de Ireinta
X einta (30) dias (30) dias
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06. 16}
25 |AUTORIZACION PARA UBICACIGN DE ANUNCIOS Y/O TOLDOS REQUISITOS GENERALES x 10 Gerenciade | Gerente General [ 1) pe cONSIDERACION ol Gerente 1) APELACION:
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTO ANUNCIOS TIPO 1 |Formulario Unico de Tramite - FUT (*) Solicitud - Declaracion Jurada Formulario dias Pﬁwdﬁ" _ deDesartolo |general de Desarmollo Ecancmico Localy Gerencia Municipal
VALLAS) indicando: Aty pramera [ eonomeo Local Y| Comersaizac
'~ Nombre o razon social del sclicitanle, GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso s de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
'~ Ubicacion del eslablecimiento. nmero de RUC y DNl o Camé de Portal MPC quince (15 divs 15) dias
Base Legal: extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, segin corresponda; - El plazo para resolver E recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de beinta
* Ley N°® 27972 (27.05.03) “- DNI o carné de extranjeria del representante legal en casos de reinta (30) dias (30} dias
* Ley N° 28976 (05.02.07). y su modificaloria personas juridicas u otros entes colectivos o de personas naturales
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) que actien mediante representacion.
* 0. M. N°019-2015 modificada por la .M. N° 008-2016 - Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacién del  Anuncio
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° - Nimere y fecha de comprobante de pago por defechos de lramite
" Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas & Inspeccion Ocular.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones
" Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28 06 16) Fotografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano, el bien o
edificacion donde se ubicara el anuncio publicitario; y Fotomontaje
del anuncio publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del
anuncio solicitado (de Iratarse de anuncio mowil, fotografia del ROWNC/
vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma color y leyenda). V‘Q eﬂm"em Pfe_;v"?( )
P “6% % o\
TS e F
o3 5o
2} <
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. Z ‘-’% B

&

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 67




== [

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

| S | ! J L ]

—
—

Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique ef anuncio
(en el caso que ¢l local sea alquilado).

Cansignar numero de recibo de iramite y fecha de pago

Por Anuncio

En carleleras municipales

|Requisitos Adicionales

Para anuncios en unidad movil:

(Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo

Este caso no comprende los 2y 3delos

Para ios para i ion del el
Plano de Estructuras a escala conveniente refrendado por Ing, Civil habil,

Copia del convenio suscrito con la Municipalidad (de ser el caso).

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
|Autonizacion del Instituto Nacional de Cultura INC.
conforme lo dispuesto en Resclucion Directoral Nacional
[N° 196-96/INC de fecha 08.07.1996.

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad exclusiva y comin:

Autarizacion para la ubicacion del anuncio ic por la Junta de
Propietarios. £n casa de no existir Junta de Propietarios, podra

de autorizacion suscrito por la mitad mas

uno de los propietarios.
NOTAS -

|Enlos casos de Cese o reliro de anuncios, debera comunicarlo
mediante una solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando e original
de la autorizacion

En los casos dela izaci on y A 6n de un
anuncio en uno de los paneles (comparlimiento) de Tolem
aulorizado, seran calificados como Anuncio Simple debiéndose

P solo el requisito basico N° 1 y se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a este tipo de anuncios.

283%
2.83%

11450
11450

Gratuito

3 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD Solictud segun formuiario 0 Gorendia 0a | Getentc General | ) RECONSIDERACION af Gerente 1) APELACION:

EXTERIOR Y/0 ANUNCIOS EN: (distribucién gratuita o de libre reproduccion). dias Recepcion | de Desaniolo | Ganerat de Desamoio Economico Local y Gerencia Municipal
PANELES MONUMENTALES: Presentar Ias vistas siguientes: et [Fommemco oo comeraizacon

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario Formulario 2) El plaza para p el de |2 Elpl &l recurso es de quince
. SIMPLES con sus dimensiones. 33/ quince (15) dias (15) dias
- UNIPOLARES b) Una fotografia en la cual se aprecie el GDC/

entomo urbano y el bien o edificacion donde se Portal MPC -l plazo para resolver El recursoesde | - El plazo para resolver E1 recurso s de treinta

|Base Legal ubicara el elemento de publicidad exterior yfo anuncio reinta (30} dias (30) dias

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4. elemento de publicidad exterior yfo anuncio para
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45, €l que se solicita aulorizacion, en el cual se
Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 2° aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. donde se ubicara.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP! (13.09.08). Copia simple del documento de identidad
" 0. M. N° 019-2015 modificada por la O.M. N° 008-2016 del solicitante o representante legal.

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pigina 68
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas 4 [Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |Copia del acla de la Junta o Asamblea de

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais Propietarios de los bienes de dominio privado

" O.M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU sujelos al regimen de propiedad exclusiva y

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) comun, en a que la milad mas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
de publicidad exterior yio anuncio.
En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propi podra presentar d de
aulorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.

6 |Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a

a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacién,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias

de |a arista mas saliente del panel y del eje de la
base al borde exterior de |a pista. Debe adjuntar

el archivo digitalizado del plano.
7 )Especificaci Tecnicas y Plano de Estructuras
al por un Ingeniero Civil.
8  |Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

- Paneles monumentales simples 3.29% 133.20

- Paneles monumentales unipolares 3.42% 138.50
AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD REQUISITOS BASICOS X 10 Gerenciade | Gerenle General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: Formulario dis. Recepion L dqusar’oln General de Qmmlh Economico Local y Gerencia Municipal
PANELES MONUMENTALES: 1 |Soliitud segin formulario 33 | oominialod o

(distribucion gratuita o de libre reproduccion). GDC!
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 2 |Presentar las vistas siguientes: Portal MPC tﬂ El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2 a) Arte o disefto del znuncio o aviso publicitario Silios 1) dise (1% dlas

con sus dimensiones,

b) Una fotografia en la cual se aprecie el - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
- LUMINOSOS entomo urbano y el bien o edificacion donde se reinta (30) dias (30} dias
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior ylo anuncio.
- ESPECIALES c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del

elemento de publicidad exterior yio anuncio para
Base Legal el que se solicita aulorizacion, en el cual se

aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 144, 3 |Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45, 4 |Copia del acta de la Junta o Asamblea de
Ley N° 29060 (07.07.07) Art 3° Propietarios de los bienes de dominio privado
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). At 68. . sujelos al régimen de propiedad exclusiva y
Resolucion N* 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08) comun, en la que la mitad mas uno de los
0. M. N°010-2008 (16-03-2008) Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
" Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas | de publicidad exterior yfo anuncio.
Tributanias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la En caso de no existir Junta o Asamblea de
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietarios, podra presentar documentos de
" O.MN° 014-2008 (18.03.08). - ClIU autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) propietarios de corresponder.

5 |En caso de anuncios en dominio publico,
presentar copia de la carta de factibilidad de
conexion eléctrica por |la empresa prestadora
de servicios correspondiente.

6  |Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago 36T% 148.70

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que e encuentren en convenios, Se rigen par la misma. Pagina 69




a &= 0

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

AVISOS PUBLICITARIOS CON UN Solicitud sequn formulario 1) RECONSIDERACION af Gerente 1) APELACION:
AREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribucicn gratuita o de lbre reproduccion). dng | Teomdtn | mw&; E‘W‘, da. Diesarolo Feoaiico Lccal y Gerencia Municpal
12 M2. Presentar las vislas siguientes: Formulario Archivo Centr:l Com mialmcim'
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario 33
con sus dimensiones. GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso s de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
b) Una fotografia en |a cual se aprecie el Portal MPC quince (15) dias (15} dias
- LUMINOSOS entorno urbano y &l bien o edificacion donde se
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior ylo - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver E1 recurso es de treinta
- ESPECIALES anuncio. treinta (30) dias (30) diss
c) Fotomentaje o posicionamiento virtual del
Base Legal lelemento de publicidad exterior yfo anuncio para
el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N°® 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4. aprecie el entomo urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 4% y 45°. donde se ubicara,
Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° (Carta poder con firma legalizada, en caso de
Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04). At. 68 ser representacion.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). (Copia del acta de la Junta o Asamblea de
" 0. M. N° 010-2008 (16-03-2008) Propietarios de los bienes de dominio privada
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la comiin, en la que la mitad mas uno de los
promocion y dinamizacion de la inversion en ¢! pais. Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
* O.MN® 014-2008 (18.03.08). - CllU |de publicidad exterior y/o anuncio,
* Qrdenanza Municipal N°® 017-2016 (28.06.16) En caso de no existi Junla o Asamblea de
Pri podra presentar d de
aulorizacion suscrito por la mitad mas unc de sus
propielarios de corresponder.
M Descripivay Esp jones Técnicas
refrendado por un ingenierc Electricista o Ingeniero
Mecanico Electricista.
Plano de instalaciones electricas, a escala
conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero
i Mecanico Electricista.
Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago 358% 14480
31 |LEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA Solicitud - Declaracién Jurada indicando! 30 Gerenciade | GEente General 4 pEcONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrita por el solicitante Formulario Gratuito Gratuito dias Recepcion | u;‘:o {;'e::"'.:z' (General de Desarralo Econémico Localy Gerencia Municpal
Nimero de Resolucian de Medida Cautelar y Acta de Ejecucien. ot/ Documentaly |- N8 08 Y| Comercialzacion
-« Ley N°27972 (27.05.03). Nimero de recibo de pago y fecha de emilido. GRDAC/ Archivo Cebnind 2 E1 plazo para presentar el recurso es de |2) E1 plazo para presentar el recursa es de quince
Ley N°27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° Subsanacion de las causales que motivaron la clausura. Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N* 28060 (07.07.07) Primera Disposicion Transiteria Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del
Complementaria Final y Modificaloria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la - El plezo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recursa es de treinta
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) clausura. treinta (30) dias (30) dias
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
T |DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES Gerencade | Gerente General
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formulario Gratuilo Gratuito Recepcitn d¢ Desarrallo
Base Legal: Documentacion sustentatoria del descargo o1/ Amm Em :my
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 161 GRDAC/
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Portal MPC
9
ht;
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. z%“ép
Pagina 70 #
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DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES
Base Legal: 1 |Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago 1.03% 41.80 Am::; E::oommwml.oeﬂ {
* Ley N° 27972 (27.05.03). Subcapitulo Il Arts. 46° y 49°
* Ley N° 27444 (11.04.01). Titulo Preliminar, I, II, HI, IV y V, y sus respectivos
articulos
* Ordenanza Municipal N°® 017-2016 (28.06.16)
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO ; PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO:
1 JAUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS ‘REQUISITOS GENERALES X Gorencla da
MUNICIPALES NO MAYOR DE 90 DIAS Recepcion | Gerente General
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario Documentaf y E.:; D::{::
Ley N° 27444 (1,04 01), Ars, 35°, 44° y 457, 2 |Pago del derecho d tramite, ot 184% 7450 Actiolcan 128
" Ley N° 27972 (27.05.03) GRDAC/
" RA N°0333-81. (05.06.81) Poital MPC
" Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 2*
Urdenanza Mumicipal N* U26-2014 (26 12.14)
DERECHO DE USO DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES X 15 | Getencade | Gerents General |1) RECONSIDERACION al Gerenls 1) APELACION:
2 |UBICADOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES gias | Reoepcion | deDesarolo [General de Desarrolio Economica Local y Gerenvia Muridpa
1 |solicitud al Sr. Alcaide, indicando €l nimero de la resolucion Formulario Lcoertst T“""*‘"“_’“,L“'?J ¥ Gomerciizacion
Archivo Central | Comercializacion
Base Legal: o1 2) E1 plazo para presentar el recurso s de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Pago del derecho de tramite. GRDAC/ 1.23% 50.00 quince (15) dias (15) dias
Ley N°27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°, Portal MPC
 RA. N°0333-81. (05.06.81).
* D.A. 0016-2002. (29.05.02) - El plazo pasa resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de trinta
* Ley N° 23060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria freinta (30) dias (30) dias
Complementaria Final v Modificatoria
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)
SUBSANACION DE OBSERVACIONES (CLAUSURA DEL LOCAL Y/0 Gerenciade | Gerenle General |1) RECONSIDERACION 2 Gerente 1) APELACION:
®  |NCUMPLIMIENTG DE REQUISITOS) f REQUASITOS GENERALES X % Recspcon | ds Desarrolo G.emmi de Desarrollo Economico Local y g
Formularia i | oy esernie oty Comercateacon Gerenca Maricial
gk i i omercializacion
Base Legal: 1 |Solicitud al Sr. Alcalde, indicando €l nimero de la resolucion 01/
GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
*D0.L N° 776 (31.1293) 2 |Subsanacion de las observaciones que motivan la re inspeccion Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* D.S.N° 007- 98-SA (25. 09.98) 3 |Pago del derecho de tramite. 22%% 90.50
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° - El plazo para resolver El recurso es de treinta
- El plazo para resolver El rscurso &s de (30) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Pnmera Disposicion Transitoria reinta (30) dias
Complamentara Thaly Mol oy
REQUISITOS GENERALES 15 Gerencade | Gerenle General | 1) RECONSIDERACION ol Gerente 1) APELACION:
4 |AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO (TRIMESTRAL) A e || S piistor Whsayiabn Lo B . G:mm ot
1 [Solicitud dirigida &l Alcaide, segun formato (Indicando gro, horario conductor del moduio y lugar, Formulario Roomsataly  |Fuamanics ously eils dag
ia.u Legal: adjuntando DNI, recibo de agua o luz y croquis de ubicacion) o1/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) €I plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Aprabar la Inspeccion de Gerencia de Regulacion de Comercio GRDAC! quince (15) dias. (15) dias
0. M. 055-2007-MPC. (10.10.07) 3 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 1.23% 50.00
0. M. 010-2014-MPC. (30.04.14) :
*Ley N° 10674 (05.10.46) Adicional: a2 | - puaoperaresver s e v ot ds
Ley N° 27444 (11.04.01), Adts, 35°, 44° y 45°
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 4 [Piano del kiosko ylo modulo
Complementaria Final y Modificatoria 5 |Dos folografias tamafio carné
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) * Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Comercio
Nota:
Para autorizacion temporal de venta o expendio de diarios, revistas, f’%%\_
Jgolosinas, complementarios y afines A o
o
S~
e'l—‘@ éa

e

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. uf

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 71
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : SECIOS EXCLUSIVOS

1 |CONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
MUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde (incluye N° de conlrato de Alquiler 6 Resolugion Recepdon | de Desamrolo
Municipal ) Formulario Dowmemal_ ¥ Eeonﬂmpa Low y]
Archivo Central | Comerciaiizacion
Base Legal: 2 |Pago del derecho de tramile. 01/ 0.84% 34.10
Ley N® 27444 (11.04.01). Art. 107 Y 110 GRDAC!
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12 14) Portal MPC
(GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS REQUISITOS GENERALES Gratuito Gerencia de | Gerente General
Formulario Recepcion ds Desarrallo
Base Legal: ' Reserva de Nombre en SUNARP 3y 38/ Am Eém:;:ny
“ Ley N° 27972 (27.05.03). 2 |Inicio del tramite en la Plataforma de Constitucion de Empresas en Linea y envio del acto GPDEY
* Ley N*28015 (03.07.03) [ Constitutivo al Notario. Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
IGERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO =
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 CERTIFICADO DE JURISDICCION Requisitos Generales: T Gerencia de Gerente de 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
Formulario dias Recepcion | Planeamiento de Desarrolio Urbano Getencia Municipal
Base Legal: 1 [Sofcitud diigida a Sr. Alcalde {X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. otr N | by Gy
2 |Plano de ubicacion y Localizacion . Geo referenciado GROAC/
* Ley N° 27972 (27.05.03). 3 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante Portal MPC
“ Ley N° 27444 (11.04,01). At 107 Y 110 4 |Copia simple de la Partida Registral del predio con antigiedad no mayor a 30 dias
* Ley N° 27795 (25.02.02) 5 |Pago del derecho de tramite. 4.05% 16390
“ Ley N° 28966 (24.01.07) 2) El %mino para la interposicion de| 2) El términe para la intemposicion de los
* D.S. 019-2003 PCM (24.02.03) Nota: lusrewsosadmunmra_ﬂvoeeilda'{ﬁ) recursos administrativos es de ' (15) dias
* D.8.011-2006 VIVIENDA (08.05.06) Ladocumenlaciontcricadebers s reffendads por Ar o g G dos i g:za) s nei (':;)"::? ol pleo e
" Ley N® 29060 (07.07.07) colegiado y habil para el ejercicio profesional
Normas Limites Distritales
Ley N°12538(12.01.56)
Ley N°13495 (1301861)
Resolucion N° 540-2003 SUNARP (17.11.03)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |CODIGO CATASTRAL Y/O PLANO |Requisitos Generales: 0 Gewenciade | Gerenle de | 1) RECONSIDERACION Gerenta General 1) APELACION:
CATASTRAL (CERCADO DEL CALLAO) Formulario dias Recepcion | Planeamiento de Desaroilo Urbano Gerencia Muricipal
1 [Soicitud dirigida a Sr. Alcaide , indicando N° de recibo de pago o1/ Doinarial . | isancs Cameko
Archivo Gentral
Base Legal: y fecha de emitido. GRDAC/
2 |Plano de Ubicacién ylo perimétrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que Portal MPC
" Ley 28294 (21.07.04) crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios fimado
* D.S. 005-2006-JUS (12.02.06) por arquitecto ¢ ingeniero (copia).
* Directiva 001-2006-SNCPICNC (17.04.06) 3 [Certificado de Habilidad Profesional 2) E termino para la interposicion de| 2) EI termino para la interposicin de los
“R. M. 155-06 VIVIENDA {14.06.05) 4 |Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los los recursos administralivos es de * (15) recursos administraiivos es de ' (15) dias
" Directiva 001-2006-SNCPICNC (17.04.06) Registros Publicos con indicacion de areas y linderos S dz :::::gmm;, mell ¥ d:::l: {:;’:;me" #plam da
* Ley N° 29060 (07.07.07) antigliedad no mayor de 30 dias,
R J. N°086-201 1-IGN/OAJIDGC (10.05.11) 5 |indicacién del nimero de comprebante de pago por derecho de tramile 453% 183.30
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota:
Debera solicitarse el plano catastral para los casos de
inscripcion Primera de Dominio, subdivision y acumulacion | rectificacion
de areas y linderos, elc. debiendo previamente acreditar |a obtencion
de la resolucion respectiva de aprobacion
L ion lécnica debera ser por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan también entregarse en formato digital,
geo referenciados sequn la base de catastro de la Municipalidad Q\O«\
(PSADS6 ylo WGS84) g
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder. ; g
£c
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 6'\\@ 6‘*
Pagina 72 U
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

HOJA INFORMATIVA CATASTRAL (ZONAS Requisitos Generales: Gerencia de Gerente de
CATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA Recepcion | Planeamiento
DE CATASTRO Solicitud dirigida a Sr. Alcalde {X),indicando N° de recibo de pago Formulario Amn‘;‘ Uitns y Calesmd
y fecha de emitido. o1/
(Zonas no Calastradas) (Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/
Distrito del Cercado del Callao) Registros Piblicos con indicacion de areas y linderos no mayor de 30 dias. Portal MPC
Plano de Ubicacion ylo perimétrico firmade con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que
|Base Legal: crea el Sistema Nacicnal Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios firmado
* Ley 28294 (21.07.04) por arquitecto o ingeniefo (copia).
*D.S. 005-2006-JUS {12.02.06) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 333% 134.70
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06)
*R M. 15506 VIVIENDA (14.06.06) Nota:
" Ley N° 29060 (07.07.07) Indicar finalidad para el que se solicita
“R.J. N°086-2011-IGN/OANDGC (10.05.11) Solo de caracter informativo referencial
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14) En caso de persana juridica adjuntar vigencia de poder.
CERTIFICADO CATASTRAL Requisitos Generales: 30 | Geencade | Gerenle s | 1) RECONSIDERACION Gerente General T APELACION:
(ZONAS CATASTRADAS) dias Recopcion | Planeamianto de Desarrollo Ubano Gerencia Municipal
(Distito Cercado Callao) Solcitud dirgida a Sr. Alcalde (X),indicando N° de recibo de pago, Formulario e [y el
fecha de emitido y finalidad para el que se solicita 01/
Base Legal: Copia simple de Tilulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/
“Ley 28294 (21.07.04) Registros Publicos con indicacion de areas y linderos y 45/
* 0.5, 005-2006-JUS (12.02.08) antigiedad no mayor de 30 dias. GO/
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06) Plano de Ubicacién y/o perimétrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que Portal MPC 2) El temino para la interposicion de] 2) El wmino para la interposicion de los
* R M. 155-06 VIVIENDA (14.06.06) crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Regisiro de Predios firmado los recursos administrativos es da " (15) recursos administialivos s de ' (15) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) por arquitecto o ingeniero (copia). i mﬂ’; ] e (w;‘a‘ #lplzce
“R. J. N°086-201 1-IGN/QAN/DGC (10.05.11) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramile 2.5% 105.00 b o
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) Nota:
La documentacion técnica debera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicic profesional
Los planos deberan lambién entregarse en formato digital,
geo referenciados segun la base de catastro de la Municipalidad
(PSADSS ylo WGS84)
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder.
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO isii er % | Getenoade | Geents & | 1) RECONSIDERACION Gerente General T) APELACION.
B ) diss DRL‘O&DG@I‘»' U':::ﬂgmu de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y Formulario Sactivo Carael 1
fecha de emitido o1/
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Plano de Ubicacion. GRDAC!
* Ley N° 27444 (11.04.01) Ademas para el caso de Grifos: que se otorga a nivel Provincial 45/
* Ley N° 29060 (07.07.07) Plano de Distribucion GO/
- D.S. N*01-94 EM (11.01.94) Plano de Zonificacion Portal MPC 2) El lemino para la interposicion def 2) El término para la interposicion de los
- D.S.N°011-89 EM(19.0199) Memoria Descriptiva los recursos adminishativos es de " (15) | recursos administiaivos es de ' (15) dias
* 0. M. N"018-95 (05.10.95) Pago del derecho de tramite. 5.7%% 231.90 dias mnmd:‘deb:arsale:merseene\ pumosyam ?:m;m"mpmm
‘R J. N°086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado en el Colegio Profesional respectivo. Pk dn g 90) s e
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Solo terrenas habilitados
Nota:
La documentacion tecnica debera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil
legiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan también entregarse en formato digital,
geo referenciados segun la base de calastro de la Municipalidad
(PSADSS ylo WGS84)
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 73
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA TRAMITE T RECONSIDERACICH Garonls Gonorad jarELAC
JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION g Dosricko (loneo Gerencia Municipal
ADQUISITIVA Y RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/0 Solicitud dirigia a Sr. Alcalde (), indicanda Ne de recibo de pago y fecha de emitido. Pt Utbano
LINDEROS 2 |Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con coordenadas UTM (3 copias)
3 |Plano Perimélrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 Formulario
|61 TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, consignando cuadro de datos técnicos , coordenadas geograficas UTM, o1/
PRESCRIPCION ADQUISITIVA {CERCADO CALLAQ) O REGULARIZACION curvas de nivel, nomenclatura vial y denominacion de lotes, GRDAC/
DE TERRENOS ANTE SBN manzanas y habilitaciones urbanas colindantes (3 copias) 45/ 2} El termine pata la interposicion de| 2) El termino para la interposicion de los
Base Legal: 4 |Memoria Descriptiva (3 copias) GO/ hsmxso_smmsmasesdo'(l.‘): recwsosadmlnn_ilralvoeesde'(ﬁ) dias
5 [Certficado de Habiidad ylo Declaracien Jurada de! Profesional Responsable Portal MPC oo ooty i ol il
*D. Leg 295 (14.11.84) 6  |Pago del derecho de tramile. 382% 154.90
"D Leg 768 (04.03.92) 7 |Copia simple del Documento de identidad del solicitante
" Ley N° 27972 (27.05.03). 8 |Certificado de Busqueda Catastral y Partida Registral de! Inmueble de la SUNARP.
* Ley N 27444 {11.04.01).
* Ley N° 27157 (20.07.99) |Nota:
* Ley N° 27333 (30.07.00)
* Ley N° 28687 (17.03.06) De ser el caso se solicilara antecedenles regisirales o cerfificado catastral de
* Ley N° 29060 (07.07.07) Sunarp, afin de evitar superposicion con lerceros, asi como documentacion
*D. A 17 (30.06.05) que acredite inscripcion municipal
* Ley N° 29618 (24.11.10) Sblo podran solicitarlo individualmente las personas naturales
“R. J. N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) en caso de pertenecer a asociaciones de cualquier indole , o coop. de viviendas, elc.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) No podra otorgarse por areas menores de 32,00 m2. (minimo habitable)
No se expedira si involucra areas de uso o dominio publico,
(vias, parques, aportes, ribera, elc.) o de usos regidos por leyes especiales
El area por el que se solicita debera estar ocupada en -su totalidad y
estar debidamente cercada con material permanente.
El uso del predio debe ser compalible con la zonificacion.
Tralandose de terrenos agricolas, solo se verificara ocupacion urbana
corresp do previ i de la entidad
(Ministerio de Agricultura), u olro ente competente.
Tratandose de terrenos eriazos o de! eslado previamente debera pronunciarse la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, consignandose dicha condicién
en el plano, y solo para fines de tramite ante dicha entidad
Areas mayores a 500 m2 debera previamente realizarse Lev. Top.
a cargo del adminisirado, y presentar dicho plano.
La documentacion técnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional.
Los planos deberan también entregarse en formato digital,
geo referenciados segin la base de catastro de la Municipalidad
(PSAD 56 ylo WGS84)
6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS  Y/O LINDEROS Requisitos Generales: X 30 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
{CERCADO CALLAQ) dias Recepdion de Desarrolio de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
1 |Solicitud diigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago Formulario Am; Urbano
Base Legal: y fecha de emitido. o1
2 |Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con coordenadas UTM (3 copias) GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03). 3 |Plano Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 consignando: 45/
* Ley N° 27444 (11.04.01) cuadro de datos lécnicos, coordenadas geograficas UTM, a vialy GO/
* Ley N° 27157 (20.07.99) denominacion de lates, curvas de nivel, manzanas y habilitaciones urbanas colindantes Portal MPC 2) El termino para la interposicion de| 2) El término para la interposicion de los
* Ley N° 27333 (30.07.00} (3 copias), los recursos administrativos es de ' (15) recursos adminisiratives es de ' {15) dias
*Ley N°29060 (07 07.07) 4 |Memoria Descriptiva (3 copias), s parentorias y dsberdn resohverse en elf perentorios y deberdn iescivrsa on el plaze do
"R J. N° 086-201 1-IGNIOAJDGE (10.05.11) 5 |Copia simple de Titulo de Propiedad yio copia literal e Ios Registros peandetoan i e Yonie )
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Piblicos con indicacion de areas y linderos y antigledad no mayor de 30 dias

ROV/A
? enio Prts/‘ﬁ’(
. %,

&

ota: - Les pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 74




N S . S

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Certificado de Habilidad y/o Declaracion Jurada del Prolesional Responsabile.
Copia Documento de identidad del solicitante
Pago del derecho de tramite. 5% 231.20
Nota:
La documentacion tecnica debera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los plancs deberan también entregarse en formato digital,
lgeo referenciados segin la base de calastro de la Municipalidad
(PSADS6 yio WGS84)
7 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO X 10 Gerenciade | Gerente Generol | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
FUHU por trplicado debidamente suscrito, dias m‘:&"r de Desariollo de Desarollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal Copia literal de dominio expedida por el Registro Formulario Archivo Central Urbano
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una anligliedad no mayor a treinla 36y 39 2 El término pera la Inteiposicion def 2) EI tinnina pera [ inlerposicion da. ks
Utbanas y de Ediicaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales GPUC/ Ko inssdiprarmringormiodbi e
y modificatorias (25.09.07). Art. 31. En caso que el solicitante no sea el propietario Portal MPC plazo de treinta (30) dias. wreinta (30) dias.
* Reglamento de Licencias de Habifitacion del predio, se debera presentar la escrilura
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto plblica que acredite el derecho de habilitar,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica En caso el solicitante sea una persona juridica,
toria (04.05.13). Arts, 25, 29y 30, se acompaiiara vigencia del poder expedida por
" RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) el Registro de Personas Juridicas, con una antigledad
“Ley N°27972(28.05.03) no mayor a treinta (30) dias naturales
* Ley 29060 (07 07.07) Declaracion Jurada de habilitacién de los
" Ley N° 28966 (24.01.07) profesionales que interviene en el proyeclo y
*Ley N°29664(19.02.11) suscriben la documentacion técnica.
* Ley 27446 (23.04.01) del nimero d prab. de pago por derecho de Iramite 1B.11% 652.50
"Ley N° 27261 (17.06.11)
" D.S. N°004-2011- VIVIENDA (17.06.11) Documentacion técnica siguients:
* 0. M. N°056-2007 MPC( 01.11.07) y modificatorias - Plano de ubicacicn y localizacion del lote materia
" 0. M. N°007-2013 (09.04 13) de subdivisién
0. M.. N°008-2013 (20.04.13) - Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales
- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
€n lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por € solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,
(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que 5 PROViy
cuente con abras de Habilitacion Urbana \Q":,D,}%?““‘E"‘o Preg, b
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas i %3} O{‘r\'
¥y p das en el mismo o_v"' &
g=
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. \@“‘L‘q‘)“‘
- Los derechos de pagos gue Se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 75




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

OTROS DE HABILITACION URBANA: Requisitos Generales: X 0 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General ) APELACION;
dias Recspeion de Desarrollo de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. Formulario Documental y Utbano
“RNE D.S. 011-2006 VIVIENDA (08.05 06) 2 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite ot/ 6.79% 27510 Alchiva Caeral
* Ley 29060 (07.07.07) 3 |Acreditar expediente p ) para la aprobacion de habilitaciones urbanas GRDAC/
“ Ley 27446 (23.04.01) cuando se encuentra en tramile o. Resolucion de Aprobacion Portal MPC
" Ley N° 29090 (26.09.07)
" Ley N* 29476 (18.12.09) 4 H&mduulmﬁ'm de aportes debera presentar ademas. 2) El lermino para la interposicion de] 2) EI termino para la interposicion de los
* D.5.N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.08) documentos oficiales de los valores arancelarios otorgados los recursos administativos es de ' (15) recursos administativos es da (15) dias
dias perentonos y deberan resolverse enel] perentorios y deberan resolverse en el plazo de
“ D.S.N°025-2008-VIVIENDA (27 09.08) por entidad compelente plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias
“ DS N° 026-2008-VIVIENDA (27 .09.08)
“D.S. N° 003-2010 (07.02.10) En caso de izacion para celebrar con venta g
* RVM N° 001-2011-VIVIENDAVMVU (14.07.12) lademas debera presentar de ser el caso:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Valoracicn de obras pendientes de ejecucion
6 |Certificado de gravamen libre de carga, con una antigiiedad de 30 dias.
7 |Modelo de conlrato de compra venta indicando las garantias previstas en la
legislacion vigente.
Para el caso de izacion de habilitacion con ion simultanea
debera presentar los puntos 1 al 3.
|Nota:
IGRATUITO en caso de preser de los 30 dias calendari i al
de la licencia de Habilitaciones Urbanas vencido el plazo el administrado realizara pago por
derecho de tramite
9 |CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. I isitos es: Formulario X 5 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (¥), indicando N° de recibo de pago 36/ diss Recepcion | g pesanollo de Desarrollo Ubano Gerencia Municipal
Base Legal: y lecha de emitido. GPUC/ ﬁm;; Urbano
" Ley 27972 (27.05.03) 2 |Plano de localizacion indicando manzana, lote y urbanizacién. Portal MPC
* Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado en el Colegio Profesional respectiva.
" Ley N° 27157 (20.07.99) 4 |indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 417% 169.00
" Ley N° 29060 {07.07.07)
“ Ley N* 29476 (18.12.09) Nota: 2) El término para la inteposicion de] 2) El termino para la inlerposicion de los
* Ley 27446 (23.04.01) La documentacion técnica debera ser refrendada por Arg, o Ing. Civil los recursos administrativos es de * (15) recursos administrafivos es de ' (15) dias
*D.S. N 003-2010 (07.02.10) colegiada y habil para el ejercicio profesional. ki y dabeckn resdfarss an e s e rnclierte 1 o placn 06
5 3 ol plazo de treinta (30) dias. freinta (30) dias
" R. J. N°086-2011-IGN/OQAJDGC (10.05.2011) Los planos deberan fambién entregarse en formato digital,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) geo referenciados segin labase de catastro de la Municipalidad
(PSADS6 ylo WGS84)
De ser el caso certificado Catasiral de SUNARP ylo Copia literal de dominio,
con areas linderos y medidas perimétricas.
10 |INDEPENDIZACIGN O PARCELACION DE X 1| Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gorente Goneral T) APELAGION.
TERRENOS RUSTICOS 1 JFUHU por triphcado debidamente suscrito. Formularic dias Recepcion de Desarrolio de Desartollo Urbano Gerencia Municipal
2 [Copialiteral e dominio expedida por el Registro ot aoamenaf | o
Base Legal: de Predios, con una antigliedad no mayor a lreinla GRDAC/
* Ley N° 29090 (26.09.07) (30) dias naturales. 36y 38/
“ D.S. N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 27 y 28. 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario GPUC/
* RNE D.S. N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) del predio, se debera presentar la escrilura Portal MPC
*Ley N° 27972 (28.05.03) pliblica que acredite el derecho de habilitar 2) El termino para la interposicion def 2) El termino para la interposicion de los
* Ley N° 29060 (07.07.07) 4 |En caso el solicilante sea una persona juridica, los recursos admi de’(15) Tecurses administrativos es de (15) dias
* RNE D.. N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) se acompaiiaré vigencia del poder expedida por (e oo o o I8 I deplran, MEwelenen ol co o€
* Ley N° 27972 (28.05.03) &1 Registro de Personas Juridicas, con una anligiedad P ol ) Sl s 507 e
* Ley N° 29060 (07.07.07) o mayor a treinta (30) dias naturales. Q\S.)@
5
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. §; g

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

* Ley N° 28366 (24.01 07)
* Ley N° 29664 (19.0211)
- Ley N° 27446 (23.04 01)
* Ley N° 27261 (10.05.01)
*Ley N° 29338 (31.03.09)
* D.S N° 004-2011-VIVIENDA (17-06-2011)
* 0. M. N° 056-2007-MPC(01.11 07)
* 0. M. N°007-2013 (09.04.13)
* 0. M. N°008-2013 (20.04.13)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion tecnica

ion del nimero de
municipal correspondiente
Anexo E del FUHU.
Certificado de zonificacion y vias expedido por fa
Municipalidad Provincial
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios,
Documentacion técnica compuesta por:
- Plano de ubicacion y localizacion del lerreno

matriz con coordenadas UTM,

- Plano de pl integral con la propuest
de integracion a |a trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con e Plan de Desarrollo Urbano
aprabado por la Municipalidad Provincial
correspondiente
- Planc del predio rustico matiiz, indicande
perimetro, inderos, areas, curvas de nivel y
nomenclalura original, segun anlecedentes

de page de |a tasa

registrales.

- Planc de Independizacion, sefialando |a parcel
independizada y lafs) parcelal(s) )
indicanda perimetro, linderas, area, curvas de
nivel y latura original segun
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.

Notas:
(a) Los planos deberan estar georelerenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con &l Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda e plano de parcelacion
identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacion y la
habilitacién urbana en forma conjunta, e solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previsios para dicha modalidad

31.20%

1,506.80

%
X

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
11 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
111 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gorenda g | Gerente General
MODALIDAD A Recepcion | 9 Desariolo
Aprobacién automatica con firma de profesionales Requisitos comunes. Documental y ]
1 |FUHU por nplicado (03) debidamente suscrito por el Archivo General
solicitante y los profesionales responsables, con la
Base Legal indicacion del nimere de recibo de pago del ramite
" Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6 y Art. 92 de |a licencia y fecha de pago.
* Ley N* 23050 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones 2 |Copia literal de dominio expedida por &l Registro
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Arts. 10, 16y 31) |de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
- Ley N 29476 (18.12.09) (30) dias calendario.
- Ley N° 29898 (11.07.12} 3 |En caso que &l administrado no sea el propietario del
- Dec. Leg. N° 1226 (25.09.15) predio, se debera presentar |a escrilura publica que
- Ley N® 30494 (02.08.16) acredite el derech a habilitar,
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de 4 |Si es representante de una persona juridica, vigencia
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y de poder expedida por el Regislro de Personas Juridicas
modificalorias (Arts. 17, 25y 31): con una antigiledad no mayor a treinta (30) dias
- Decreto Supremo N® 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) calendario. L g
- Decrelo Supremo N® 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
- Decreto Supremo N® 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) profesionales que interviene en el proyecto de
" Decrelo Supremo N° 011-2006-VIVIENDA - Reglamento encontrarse habiles para suscribir la
Nacional de Edificaciones y modificatorias documentacion tecnica.
Documentacion Técnica
6 [Certificado de Zonificacion y Vias.
Se sujetan a esta modalidad: 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y energia eléctrica, segun lo
a) Las habilitaciones urbanas necesarias para el desarrollo de dispuesto en el numeral 20.2° del articulo 20 del Reglamento,
proyeclos de inversion plblica, de asociacion publico-privada 8  |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatari
o de concesion privada que se realicen para la prestacion 9 |Documentacion técnica, por triplicado (03), firmada
de servicios piblico esenciales o para la ejecuion de por el istrado y los profesional bl
infraestructura pablica. del diseno, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
con coordenadas UTM.
- Plano perimeélrico y topografico.
- Plano de trazado y lolizacion con indicacion de fotes,
aporles, vias y secciones de vias, ejes de razo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender |a integracion con el entomno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacian de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamientc de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésica Oficial, segun lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
€l Registro de Predios y su Reglamenlo.
10

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando

Estudios de Impacto Ambiental aprobardo, segun

sea el caso.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

13

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoidgicos
en aquellos casos en que el predio eslé
comprendido en el listado de bienes inmusbles y ambientes.
©omo patri cultural |

y arqueologico.

|Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.

P avimentacion.

VERIFICACION TECNICA
(Anexo H, que contiene:
a. Fecha de inicio de |a obra y el nombre del Responsable de Obra
b.Ci de Visitas de Inspeccion, debi suscrito
por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad,
¢. Lafecha, mento y nimero del comprobante que acredita
¢l pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica,
La Pdliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura
de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros.

|Notas:

(a) Los planos deberan estar gecreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segan lo establecido
en la Ley N® 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
&l Registro de Predios y su Reglamento

(b) EI Formulario y sus anexas deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e} Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran

de realizar aportes regl ios, segun
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090,

10.10%

13.68%

11.2 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B
(Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad) 1

Base Legal
" Ley N® 27972 (27 ,05,03) Art. 79 numeral 3.6 2
" Ley N° 29566 (28.07 10) Art. 6
* Ley 29060 (07.07.07)
" Ley N 29090 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitacicnes 3
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Arts. 10, 16y 31):
- Ley N® 29476 (18.12.09)
- Ley N° 29898 (11.07.12) 4
- Dec. Leg. N° 1225 (25.09.15)
- Ley N° 30494 (02.08.16)
" Decreto Supremo N® 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y 5
madificalorias (Arts. 3, 13, 17, 26 y 32):
- Decrelo Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13)
- Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado (03) debidamente suscrito por el
salicitante y los profesionales responsables, con la
indicacion del numerc de recibo de pago del tramite
de la licencia y fecha de pago.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una anligiiedad no mayor a lreinta
(30) dias calendario.

En caso que el administrado no sea el propietario del
predio, se debera presentar la escritura plblica que
acredite el derecho a habilitar.

Si es representante de una persona juridica, vigencia
de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
lcon una antigiedad no mayor a treinta (30) dias
calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que inlerviene en el proyecto de
encontrarse habiles para suscribir la

dc ion téonica.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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dias

Gerencia de
R i

y Archivo
General

Gerenle General
de Desarrolio

1) RECONSIDERACION

Gerente General de

Desarrallo Urbano

2} El termino para la
interpasicion de  los recursos
|administrativos es de ' (15) dias
Iperentorios y deberan resolverse en
el plazo de treinta (30) dias.

1) APELACION
Gerente Municipal

2) EI termino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en ¢l plazo de
reinta (30) dias
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* Ley N°® 29338 (31.03.09) y su Reglamento (D.S. N° 001-2010-AG)

" RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06)

* Ley N° 28966 (24.01.07)

* Ley N° 29664 (19.02 1)

* Ley N° 27446 (23.04.01)

* Decreto Supremo N® 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)

* Decreto Supremo N°® 026-2008-VIVIENDA (27 09.08) y modificatorias.
* Ordenanza N* 056-2007-MPC (01.11,07) y modificatorias.

hs. sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote Unico, siempre y cuando
¢l lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterionidad.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

L

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
i y energia eléctrica, seqin lo
dispuesto por el articulo 20.2° del Reglamento

Dy on Jurada de inexistencia de feudatarios
Documentacion técnica, por triplicado (03), firmada
por &l admini y los profesi sponsables

del disefio, de acuerdo a lo siguiente

- Plano de ubicacidn y localizacion del terreno
con coordenadas UTM

- Plano perimétrica y topografico

- Plano de trazado y lotizacion con indicacian de lotes,
aporles, vias y secciones de vias, ejes de lrazo
y habilitaciones colindantes, en casc sea necesario para
comprender a integracion con el entorno; plano de
pavimenlos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ion de parques, ref al diseo,
omamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion piblica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia de! Planeamiento integral aprobado, cuando

cor ;

Estudio de Impacto Ambiental aprobado,

segln sea el caso.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos

en aquellos casos en que el predio este

dido en el listado de bienes inmuebles y ambientes

C como patrimonio cultural monumental
y arqueologico.

Estudios de Mecanica de Suelos con Fines

de Pavimentacion.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que contiene:

a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del
Responsable de Cbra.

b. Cronograma de Visitas de an, debid
suscrito por el Responsable de Gbra y por el Supervisor
de Obra designado por la Municipalidad.

c. La fecha, monto y nimero del comprobante que
acredila el pago efectuado, comespondiente a la
Verificacion Técnica.

La Paliza CAR, la cual incluye ademas una cebertura
de Responsabilidad Civil por darios conlra terceras.

Notas:
(a) El Pago de los derechos correspondientes a la Verificacian
Adminisirativa, se cancelara al inicio del tramite. El monto

debe ser consi en el rubro *0l iones”
del FUHU.
(b) El Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Técnica,
se cancelara con posterioridad al otorgamiento de la licencia,
previa suscripcion del cronograma de visitas de inspeccion
y de la comunicacion de la fecha de inicio de obra.
(c) La documentacion técnica detallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionalmente en copia digital, conforme a lo
establecido en el literal h del art. 16 de la Ley N* 29090.
{d) Los planos son elaborados en forma georelerenciada
al Sistema Geodesico Oficial, segun lo idoen la
Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrado

de Calastroy su Vinculacién con el Registro de Predios y su

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Reglamento.
(e) El formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario

o por el salicilante y los p que intervienen. Los
formularios antes indicados tienen caracler de declaracion
jurada.

() Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismas y
firmados por el propietario o solicitante

11.3

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion con evaluacién previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal
* Ley N° 27972 (27.05,03) Ant. 79 numeral 36 y A 92
*Ley N° 23090 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificacienes y modificatorias (Arts. 10, 16 y 34):

- Ley N* 29476 (18.12.09)

- Ley N° 29898 (11.07.12)

- Dec. Leg, N° 1225 (25.09.15)

- Ley N° 30494 (02.08.16)
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y
modificatorias (Arts. 17, 25y 31):
- Decteto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13)
- Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15)
- Decreto Supremo N° 009-2015-VIVIENDA (23 07.16)
* Decrelo Supremo N° 011-2006-VIVIENDA - Reglamento
Nacional de Edificaciones y modificatorias

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por elapas con sujecion aun
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
conslruccion simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de loles
ahabilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas

edificadas.

d) Para los proyectos de habilitacion urbana en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados

en el enformo de dichos inmuebles o predios, se aplicara

el silencio administrativo negativo.

A Ivmmzmmn
Requisites comunes

1 JFUHU por triplicada (03) debidamente suscrito par el
ici ylos i ponsables, con la
indicacion del nimero de recibo de pago del tramite
de la licencia y fecha de pago.

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario

3 |En caso que el administrado no sea el propietario del
predio, se debera presentar la escritura publica que
acredite el derecho a habilitar.

4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia
de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas

jcon una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
calendario.

5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
fesionales que interviene en el proyecio de
lencontrarse habiles para suscribir la
documentacion técnica.

Documentacion Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
I i y energia eléctrica, vigenles
8  |Declaracion Jurada de inexistencia de
9 |Documentacion técnica, por Iriplicado {03), firmada
por &l administrado y los profesionales responsables
del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
con coordenadas UTM
- Plano perimetrico y topografico
- Plano de Irazado y lotizacion con indicacion de lotes,

aportes, vias y secciones de vias, ejes de razo

y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para

comprender la integracion con &l entomo; plano de

pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro,

- Planc de de parques, refe al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion plblica, de ser el caso,

- Memoria descriptiva.

10 |Copia del Planeamiento integral aprobada, cuando

11 |Estudios de Impacto Ambiental aprobado, segiin
sea el caso.

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Certificado de ia de Reslos Arqueologi

len aquellos casos en que el predio esté

-omprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes

consi como palrimonio cultural tal

y arqueclogico.

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion,

Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en el
Reglamento de Revisores Urbanos

Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder.

VERIFICACION TECNICA
Anexo H, que contiene:
a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsabie de Obra.
b. Cronograma de Visilas de Inspecion, debi suscrilo
por &l Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad.
¢. Latecha, monto y nimero del comprobante que acredita
el pago efectuado, corespondiente a la Verificacion Técnica.
La Poliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura
de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros

Notas:

{a) Los planos deberan estar gecreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en laLey N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacicnal Integrado de Catastro y su Vinculacion con
&l Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.
(d) De ser el caso 0. Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecto.

19.00%

25.2%%

1021.70

114 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion con evaluacion previa del
por la Comisién Técnica )

Base Legal

* Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6.

* Ley N° 29566 (26.07.10) At. 6

* Ley 29060 (07.07.07)

* Ley N° 29090 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias {Arls. 10, 16y 31):
- Ley N° 28476 (18.12.09)

- Ley N° 29898 {11.07.12)

- Dec. Leg. N° 1225 (25.09.15)

- Ley N* 30494 (02 08.16)

* Decrelo Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUHU por triplicada (03) debidamente suscrito por el

lici ylos bles, con la
indicacion del nimero de recibo de pago del framite
de la licencia y fecha de pago.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario

En caso que ¢l administrado no sea el propietario del
predio, se debera presentar la escritura pablica que
acredite el derecho a habilitar.

Si es representante de una persona juridica, vigencia
de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta {30) dias
|calendario.
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Formulario
36/
GPUC/
Portal MPC

45
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo

Gerente General

Urbano

1} RECONSIDERACION Gerente General
de Desarrolio Urbano

|2 &1 rmine para 1
interposicion de los recursos
administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse

en el plazo de treinta (30) dias.

1) APELACION
Gerente Municipal

2) El témine para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el plazo de
freinta (30} dias.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

Licencias de Habiitacion Urbana y Licencias de Edificacion y 2 5 [Declaracion Jurada de habiltacion defos

meodificalorias (Arts. 3, 13, 17, 25, 32y 33): profesionales que interviene en el proyecto de = |
- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) lencontrarse habiles para suscribir la 1
- Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28 08.15) de ion lecnica. g
- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) Documentacion Técnica
" Ley N° 29338 (31.03.09) y su Reglamento (D.S. N° 001-2010-AG) 6§ |Certificado de Zonificacion y Vias.
* RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) 7 |Ceriificado de Factibilidad de Servicios de agua,
* Ley N° 28966 (24.01.07) alcantarillade y energia eléctrica, segin lo
* Ley N° 29664 (19.02.11) dispuesto por el articulo 20.2° del Reglamento
" Ley N* 27446 (23.04.01) 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
* Decreto Supremo N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) 9 |Documentacion técnica, por triplicado (03), firmada
" Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) y modificatorias por €l administrada y los profesicnales responsables.
" Ordenanza N® 056-2007-MPC (01.11.07) y modificatorias. del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacion del terreno
con coordenadas UTM.
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de razo 8
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con &l entamo; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
- Planc de ion de parques, ref al disefio,
Se sujetan a esta modalidad: omamenlacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.
a) Las habilitacicnes urbanas que se vayan - Memonia descriptiva.
a ejecutar por elapas con sujecion aun 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuanda
Planeamiento Integral. e d
11 |Estudios de Impacto Ambiental aprobado, segun
b) Las habilitaciones urbanas con sea el caso.
garantizada de lotes. 12 |Certificado de Inexi ia de Reslos A log)
en aquellos casos en que ef predio esté
c) Las habilitaciones urbanas con comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes 4457% 1,805.10
construccion simultanea de viviendas iderados come patrimonio cultural
€n las que el numero, dimensiones de y arqueclogico.
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar 13 {Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.
se definan en el proyecto, siempre que Pavimentacion.
su finalidad seala venta de viviendas 14 |Estudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establece el R N.E
edificadas 15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecto.
B |VERIFICACION TECNICA 26.83% 1,086.60

1 JAnexo H, que contiene:

a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra.

b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad.

¢. Latecha, monto y nimero del comprobante que acredita
€l pago efectuado, diente a la Verificacion Técnica.

2 |LaPoliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura %

de Responsabilidad Civil por dafios conlra terceros.

Notas:
(a) El Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion
Administrativa, se cancelara al inicio del tramite. El monto
cancelado debe ser consignado en el rubro *Observaciones”

del FUHU.

{b) EI Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Técnica,
se cancelara con posterioridad al otorgamiento de la licencia,
previa suscripcion del cronograma de visitas de inspeccion
y de la cemunicacion de la fecha de inicio de obra.
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ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 83
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(¢) La documentacion técnica delallada en el numeral 9, debera ser

presentada adicionalmente en copia digital, conforme a lo
establecido en el literal h del art. 16 de la Ley N* 29090,

(d) Los planos son elaborados en forma gecrelerenciada
al Sistema Geodeésico Oficial, segun lo establecido en la
Ley N°® 28294, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacion con ¢l Registro de Predios y su
Reglamento.

(e) EI lormulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuanda corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que intervienen. Los
formularios anles indicados tienen caracter de declaracion
jurada.

{f) Todos los planos y documentos técnicos deben eslar sellados
y firmadas por el profesional responsable de los mismos y

* Ordenanza N° 056-2007-MPC (01.11.07) y modificalorias.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden
con areas urbanas o que dichas areas aledanas cuenten

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

del disefio, de acuerdo a lo siguiente;

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico,

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de frazo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada melro

- Plano de or on de parques, al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

Pagina 84

firmados por el propietano o solicitante.
(g) La documentacion técnica sera presentada en una copia,

debiendo p las dos copias adici cuando la

Comision Técnica emila dictamen Conforme.

11.5 | JLICENCLLBE HABSLITACION LURBAMA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5| Gomande | e oo™ | 1) RECONSIDERACION Gerente Genera T APELACION
MODALIDAD D dias Recepcion Urbano drDesanclo Ubsfie Gerente Municipal
|(Aprobacion con evaluacion previa del Requisitos comunes Formulario Documental y
proyecto por la Comision Técnica ) 1 JFURU por triplicado (03) debidaments suscrito por el 36/ Archivo 2) El términc para la interposicion de los | 2) EI término para la interposicion de los

itante y los profesional ponsables, con la GPUC/ General de ' (15) dias perentorios y deberan recursos administrativos es de ' (15) dias
indicacion del nimero de recibo de pago del tramite Portal MPC rasotverss en el plazo de reinta (30) perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
|Base Legal de la licencia y fecha de page.  gias. treinta (30) dias
* Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6 2 |Copialiteral de dominio expedida por el Registro
" Ley N° 29566 (28.07.10) Art. 6 de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta
" Ley 29060 {07.07.07) (30) dias calendario.
* Ley N® 29090 (25.09.07) - Ley de Requlacion de Habilitaciones 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Arts. 10, 16y 31): predio, se debera presentar la escritura publica que
- Ley N° 29476 (18.12.09) acredite el derecho a habilitar.
- Ley N° 29898 (11.07.12) 4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia
- Dec. Leg. N° 1225 (25.09.15) de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
- Ley N° 30494 (02.08.16) jcon una antigiedad no mayor a lreinta (30) dias
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04 .05.13) - Reglamento de |calendario.
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién y 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
modificalorias (Arts. 3, 13, 17, 25, 32 y 33) profesionales que interviene en el proyecto de
- Decreto Supremo N® 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) encontrarse habiles para suscribir la
- Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) documentacicn techica.
- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07.16} Documentacion Técnica
" Ley N° 29338 (31.03.09} y su Reglamento (D.S. N° 001-2010-AG) 6  |Centficado de Zonificacion y Vias.
* RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) 7 |Ceriificado de Factibilidad de Servicios de agua,
* Ley N® 28966 (24.01.07) alc y energia eléctrica, segin lo
" Ley N° 29664 (19.02.11) dispuesto por el articulo 20.2° del Reglamento.
* Ley N° 27446 (23.04 01) Declaracion Jurada de i ia de feudatari
* Decreto Supremo N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) 9 |o ion técnica, por triplicado (03), firmada
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) y modificalorias. por &l admini y los profesional
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no
ejecutados, y por lo lanto, la habilitacion urbana
del predio requiera de la formulacion de un Planteamiento

Inlegral.
b) Las habilitaci urbanas de predios g linden con
Zonas Arqueclagicas i bles pi declaradas

como bienes culturales, o con Areas Naturales Protegidas.

c) Para fines de gran industria o industria basica,
comercio y Usos Especiales

lota; - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Memoria descriptiva,
Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando

corresponda.

Estudios de Impacto Ambiental aprcbado, segin

sea el caso.

Certificado de Inexistencia de Restos Arg

en aquellos casos en que el predio eslé

P en el listado de bienes inmuebles y ambientes
considerados come patrimonio cultural monumental

y arqueciogico.

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.

Pavimentacion.

Estudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establece el RN.E
(Copia del comprobantes de pago por derecho de revision

de proyecto.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que contiene:

a, Fecha de inicio de |a abra y el nombre del Responsable de Obra.

b. Cronograma de Visitas de Inspeccio suschito
por &l Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado paor la Municipalidad

¢. La fecha, monto y numero del comprobante que acredita
¢l pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica.

La Poliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura

|de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros.

Notas:
(a) EI Pago de los derechas comrespondientes a la Verificacion
Administrativa, se cancelara al inicio del framite. El monto

lado debe ser ignado en el rubro “Cb iones”
del FUHU.
J(b) El Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Técnica,
se cancelara con postefioridad al otorgamiento de fa licencia,
previa suscripcion del cronograma de visitas de inspeccion
y de la comunicacion de la fecha de inicio de obra,
(c) La documentacion técnica detallada en &l numeral 9, debera ser
presentada adicionalmenle en copia digital, conforme a lo
establecido en el literal h del art. 16 de la Ley N° 29090.
{d) Los planos son elaborados en forma georelerenciada
al Sistema Geodésico Oficial, segin lo idoen la
Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.
(&) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando p firmados por el propi
o por ¢l solicitante y los profesionales que intervienen. Los
formularios antes indicados tienen caracter de declaracion
jurada.
(f) Todos los plancs y documentos lecnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietanio o solicitante.
{l@) Lad tacion tecnica sera p da en una copia,
debiendo p las dos copias adicionales cuando la
Comisién Técnica emita dictamen Conforme,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
URBANA (TOTAL O PARCIAL) Seccion del FUHU corespondiente a la recepcion dias Recepcion de Desarrollo de Desarrollo Urbano Gerente Municipal
de obra, por triplicado Documental y Urbano
12.1 SIN VARIACIONES (Copia literal de dominio expedida por el Registro Formulario Archiva General
(MODALIDADES A, B, C Y D} de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta 37
(30} dias naturales. GPUC/
|Base Legal En caso que el solicilante no sea el propietario Portal MPC
" Ley de Requlacion de Habilitaciones del predio, se debera presentar la escritura 2) El términe para I interposicion de| 2) £l término para la interposicion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 piblica que acredile el derecho de habilitar. . sde’ (15) fecursos admini s de’{15) dias
y modificatorias (25.09.07). Ants. 19y 31. En caso el ?olif:i(anls seauna persona juridica, i plazo d: :;:Tw}dias. enelf p ydt:: m:? enlpiazode
* Reglamento de Licencias de Habilitacion se acompanara vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto el Registro de Personas Juridicas, con una anligliedad
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36 ino mayor a treinta {30) dias naturales.
" Ley N° 27972 (27.05.03) Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Ley 28060 (07.07.07) profesionales que interviene en el proyecto y
" Ley N°® 28966 (24.01.07) suscriben la documentacion técnica.
" Ley N° 29566 (28.07.10) Documentos emitidos por las entidades prestadoras
" D.S. N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.10) de los servicios plblicos olorgando conformidad
" D.S.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) a las obras de su competencia.
* D.5.N°026-2008-VIVIENDA (27.09.08) Copia legalizada nolarialmente de las minutas que
*D.S. N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.05) acrediten |a transferencia de las areas de aportes
"R JN® 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) a las entidades receptoras de los mismos yio
* RVM N° 001-2011-VIVIENDANVMVU (14.07.12) comprobanles de pago de |a redencion de los
" R M. N° 290-2005-VIVIENDA (26.11.05) mismos, de ser el caso.
* RNE D.S. N°011-2006-VIVIENDA (08.05.06) Indicacion del numero de de pago de la tasa 33.93% 1,374.00
* R SUNARP 540-2003-SUNARPISN municipal correspondiente
* Ord. N° 000056 MPC (01.11.07)
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nolas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, sequn lo establecido
enlaLey N® 28294, Ley que crea &l Sistema
Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacion con
&l Registro de Predios y su Reglamento.
Jiot E1 Formutario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando carresponda,
firmados por el propietaria o por &l solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todas los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesicnal
responsable de los mismos y firmados por el
prapietario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
les, generando fa disminucicn de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.
12.2 CON VARIACIONES QUE NO SE 0| Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
CONSIDEREN SUSTANCIALES Seccién del FUHU cormsspondiente a a recepcion Dias | Recspcion | 9oDesamolo | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
(Modalidad A, B, C y D con Revisores Urbanos de obra, por tripicada poomeniy:| "D JeDesarcloUnans
y Comision Técnica) Copia literal de dominio expedida por el Registro Archivo General 2 El termino para la interposicion de| 2) El termino para la interposicion de los
(TOTAL O PARCIAL) de Predios, con una anligiedad no mayor a freinta Formulario  Jmrecseod surakabos sroe (15, | Facursos adoiniskalios os s (15) s
(30) dias naturales. anl T feo e mé{'so; oty .
Base Legal En caso que el solicilante no sea el propietario GPUCI /,’
“ Ley de Regulacion de Habilitaciones. del predio, se debera presentar la escritura Portal MPC @4.( :
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 publica que acredite ef derecho de habiltar, G %
A4
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. oF ;
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 86 ';;g% &
= i
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

y modificatonias (25.09.07), Arts. 19y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompaniara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
nc mayor a freinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacian de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

D emilidos por las
de los servicios publicos otorgando conformidad
a las obras de su competencia.
Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la lransferencia de las areas de aportes
a las entidades receptaras de los mismos yio
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
| damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y &l solicitante, los documentos siguientes:
- Planc de replanteo de trazado y lolizacion.
- Plano de omamentacion de parques, cuando
se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente
- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
a al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, sequn lo establecido

en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacion con

#l Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando comesponda,

firmados por &l propielario o por el sclicitante y los

profesionales que interviene,

(c) Todos los planas y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones

do Ia disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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IREGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
3By 39.

* RNE D.S. N°011-2006-VIVIENDA (08 05.06)

" Ley N° 27972 (27.05.03)

* Ley 29060 (07.07.07)

* Ley N° 28966 (24.01.07)

"Ley N°29664 (19.02.11)

"Ley 27446 (23 04.01)

“Ley N° 27261 (10.05.01)

"D 8. N°004-2011- VIVIENDA (17.06.11)

*Ord. N°056-2007 MPC( 01.11.07) y modificatorias

“Ord. N°007-2013 (09.04.13)

“Ord. N° 008-2013 (20.04.13)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

(O

@ e
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12

13

14

a

FUHU por triplicade debidamente suscrito.

Copia fiteral de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de |a ficencia de habilitacion

urbana no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho

de habilitar,

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompanara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad

Ino mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Certificado de zanificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del terreno,

Plano de lotizacién, contenienda el périmetro del

terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-

rasy bermas, y las areas correspondientes a los

aportes. La lotizacion debera estar en concordan-

cia con &l Plan de Desarrollo Urbano aprobado por

|l Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

corresponder, las areas de los lotes, la numera-

cion y los aportes.

Coplia legalizada notarialmente de la escritura pu-

blica ylo comprobantes de pago por la redencion

de los aportes que comespondan

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y el profesional responsable de la obra

en |a que conste que las obras han sido ejecula-

das, lotal o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alluras

de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios prefiminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8y 9, debiendo en su

reemplazo presentar;

- Resolucién y planos de los esluidos preli
aprobados.

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder

Nota

(2) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene,

(b} Todos los plancs y documentos técnicos deben
estar seflados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmadaos por el

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
36y 40/
GPUC/

Portal MPC
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1,061.90

dias

Recepcion
Documental y
Archivo Central

de Desarrolio
Utbano

1) RECONSIDERACION Gerente General
de Desanrollo Urbano

2) El termino para la interposicion de
los recursos administrativos es de (15) dias.
Pperentorios y deberan resolverse en el
plazo de treinta (30) dias

Gerente Municipal

2) El temino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30) dias
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propietano o solicitante,

(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habililaciones urbanas ejecutadas
con anteriondad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento,

(d) Los administrados que hubieren ejecutado

obras de habilitacion urbana sin conlar con la

autorizacion municipal correspondiente podran

solicitar 1a reqularizacion de la misma,

siempre que &sta cuenlen con:

i) Obras de distibucion de agua polable y
recoleccion de desgue, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion publica, segun
corresponda

i) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31

" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35

- Ley N° 27972 (27.05.03)

" Ley 29060 (07.07.07)

* Loy N 29476 (18.12.09)

* Ley 27446 (23.04.01)

“ Ley h°29664 (19.02.11)

* Ley N° 29898 (11.07.012)

* .S.N°025-2008-VIVIENDA (27.09.08)

* D S.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08)

* DS. N*019-2009-MINAM , (25.09.09)

* D.S. N° 003-2010 (07.02.10)

“R.J.N® 086-2011-GN/OAJ/DGC (10.05.11)

' RVM N° 001-2012-VIVIENDANMVU (14.07,12)

* Ord. N° 056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificatorias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

comrespondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sislema Geodesico Oficial, segln lo establecid
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastra y su Vinculacion con
¢l Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propietario o por el sdlicitante y los
profesicnales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicilante.

(d) La dox ion técnica sera p en

una copia; debiendo presentarse las dos copias

adicionales cuando la Comision emita Dictamen

Conforme.

() Procede la modificacion de un proyecto de

habilitacion urbana aprobado, anles de la gjecucion

de la modificacion propuesta, siempre y cuando

se mantengan o incrementen los aportes

reglamentarios aprobados en la licencia,

(f) En caso las modificaciones propuestas generen

un cambio de modalidad de aprobacion, estas

deberan ser aprobadas de acuerdo a lo requlade

para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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14 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B 10 Gerencia de | Gerente General T} APELACION
. Recepcion de Desarrollo | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Munici
CION URBANA - MODALIDAD B Anexo H del FUHU. debidamente suscrito, Formulario das | pomentsly | Ubano o Desauroky Uitiano Mursceal
Planas por Inplicado y demas documentacion que 36/ Archivo Central
Base Legal sustente su pelitorio. GPUC/
" Ley de Regulacion de Habilitaciones (Copia del comprobante de pago de la lasa municipal Portal MPC 1782% T21.70

2) El termino para la interposicion de
los recursos administrativos es de (15) dias

2) El término para la interposicion de los
recursos administrativos s de ' (15) dias

y deberan by el
plazo de treinta (30) dias.

p ios y deberan resolverse en el plaza de
treinta (30) dias.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ F

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD € (Revisor Urbano) 10 Gerencia dg 1) APELACIO
CION URBANA - MODALIDAD € CON REVISO- [Anexo H del FUHU, debidamente susciito dias | Recepcion | deDesanolo | 1) RECD":?:;::T&? tanii Gerente Municipal
RES URBANOS Planos por triplicado y demas documentacin que Formulario mu; i oenn .
sustente su petitorio. 36/
Base Legal El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano. GPUC/
" Ley de Regulacion de Habilitaciones Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Portal MPC 2000% 810.20
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 municipal correspondiente
y modificatorias (26,09 07). Arts. 10, 16y 31 2) El termino para la interposicion de| 2) El término para la interposicion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Notas: bslw admhislr_aﬂuﬂsesde(ﬁ] dias recursos administrativos es de ' (15) dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto (a} Los planos deberan estar georeferenciados al Wﬂm;’:m {r:;)e:::r:e eneti)] porimintoey d?::a (';W: s ez do
Supremo N°®008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Geodeésico Oficial, segln lo establecido ? ) L
foria (04.05.13). Ar. 35. &n la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
" Ley N° 27972 (27.05.03) Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
* Ley 29060 (07 07,07} ¢l Registro de Predios y su Reglamento.
* Ley N* 29476 (18.12.09) (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
* Ley 27446 (23.04.01) en lodas sus paginas y cuando corresponda,
“Ley N°29664 (19.02.11) firmados por el propietario o por el solicitante y los
“Ley N° 29898 (11.07.012) profesionales que interviene.
* 0.8 N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) (c) Todos los planos y documentos tecnices deben
* D.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) estar sellados y firmados por el profesional
" DS. N°019-2009-MINAM , (25.09.09) responsable de los mismos y firmados por &l
" D.S. N"003-2010 (07.02.10} propietario o solicitante,
“R J.N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) (d) La doc ion técnica seré p daen
" RVM N® 001-2012-VIVIENDANVMVU (14.07.12) una copia; debiendo presentarse las dos copias
* Ord. N°056-2007 MPC( 01.11.07) y modificatorias adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Conforme.
(&) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, anles de la gjecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia,
(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisites exigidos en ella,
MODIFICACION DE PROYEGTOS DE HABILITA- MODALIDAD C y D (Comision Teécnica) 10 Gerenciade | Gerents General 1) APELACION
CION URBANA - MODALIDADES C y D CON Anexo H del FUHU, debidamente sussito. dias Recepcion | de Desarrollo | 1} RECONSIDERACION Gerente General Gerente Muricipal
COMISION TECNICA Planos por tilicado y demss documentacién que Formulario ey | s TeOsR ke
sustente su petitario. 36/
Base Legal Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa GPUC/ 2.92% 887.60
* Ley de Regulacion de Habilitaciones municipal correspondiente: Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 Copia del comprobantes de pago por el derecho de
B 2) El termino la interposicion de] 2) El témino para la i icion de los
H ;:;ﬂf:r d:s mﬂgm&:g . Revson PRy los madmmﬁu: 08 'pda (15) 1:85 & recursos aﬁn:amm) dias
5 1asa o
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Notas: bhmyde treinta (30) dias g reinta (30) dias e
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica (a) Los planos deberan estar georeferenciados al
toria (04.05.13). Art. 35 Sistema Geodésico Oficial, segun lo eslablecido
“ Ley N° 27972 (27.05.03) enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema QROWNF
* Ley 29060 (07.07.07) Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con Vp (0 p,G;/oq'(
* Ley N 29476 (18.12.09) ¢l Registro de Predios y su Reglamento, S "o%
* Ley 27446 (23.04.01) (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
" Ley N°29664 (19.02.11) ©n todas sus paginas y cuando comesponda,
" Ley N°® 29898 (11.07.012) firmados por el propietario o por el solicitante y los
ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 90
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* D.S.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08)

* 0. N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08)

* DS. N° 019-2009-MINAM , (25.09.09)

" D.S. N 003-2010 (07.02.10)

*R.J. N° 086-2011-IGNIOAJDGE (10.05.11)

* RVM N° 001-2012-VIVIENDAVMVU (14.07.12)

* Ord. N° 056-2007 MPC( 01.11.07) y modificatorias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

profesionales que interviene.
(c) Todos fos plancs y documentos tecnicos deben
eslar seflados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicilante.
(d) La ion lecnica sera p da en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.
(€) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se manlengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
() En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulade
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los

requisitos exigidos en ella.
15 |OPINION TECNICA RESPECTO A Requisitos Generales 30 Gerencade | Gerente General 1) APELACION
(CONCESIONES MINERAS Formulario dias | Recwcion [ deDesarolo | 1) REC""mCO?UzW icancrel Gerente Municpal
1 |Solicitud del Registro Pibico de Mineria, sefialando ubicacion del pefitario ot oumeraly | Mem " i
Base Legal: indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido GRDAC/
* Ley N° 27015 (19.12.98) 2 |Pago del derecho de ramite Portal MPC 18.08% 73210
* Ley N° 27560 (24.11.01)
* Ley N° 28060 (07.07.07) Nota:
* D. S. N°D08-2002-EM (21.02.02) Los planos deberan lambién entregarse en formato digital,
*D. 8. N°041-2007-EM (25.07.07) geo referenciados segun la base de calastro de la Municipalidad
*R.J. N° 086.2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) (PSADS ylo WGS84)
* RVM N° 001-2011-VIVIENDAVMVU (14 07 12)
* Ord. N° 015-2008 (19.03.08)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
(%) - En las solicitudes de tramites ante la Gerencia de Pl iento Urbano y tro debera domicilio legal io dentro de la jurk an de la Provincia G del Callao; en caso de personas juridicas debera acreditar representatividad legal
Nota - La documentacion lecnica debera ser refrendada por Arg. o Ing. Civil colegiado y habilitado para e ejercicio profesional  Ley N° 28966 y D.S. N° 011-2008 Vivienda)
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |COPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE Requisitos Generales: Gerenciade | Gerents Ganeral
| ZONIFICACION Y MOSAICOS Formulario Recepcion | de Desancllo
1 |sciicitud diigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emifido, ot/ L] e
Base Legal: 2 |Pago del derecho de tramite. GRDAC! 0.85% 3430
" Ley N° 27972 {27.05.03) Portal MPC
* Ley 29060 (07.07.07)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: Requisitos Generales: Gerenciade | Gerente General
Rl ||
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. ot/ el e
Base Legal: 2 |Encaso el inleresado no sea parte en &l proceso el proceso, debe acreditar GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Ats. 37, 107 y 110, sef filular de derecho o de inlereses que pudieran ser afectados por el aclo administrativo. Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |Pago del derecho de tramite. 0.72%
NOTA: Solo procede certificacion de documentos aprobados
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma. Pagina 91
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COPIA CERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE QUE OBRA ENEL X Gerenciade [ Gerente General
EXPEDIENTE Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. Formulario Racopeibn de Daand;
Pago del derecho de Wramite ot/ 0.49% 19.80 Dpemonislys || Uibay
ago . ) : Archivo Cential
Base Legal GRDAC/
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. NOTA: Solo procede certificacion de documentos aprobados Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12,14)
4 |COPIA DE PLANO CATASTRAL DIGITAL (EN DISKETTE O CD) Requisitos Generales: Gerenciade | Gerente General
Formulario Recepcion de: Desarrollo
Base Legal Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido oif PRkl M
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107y 110. Pago del derecho de tramite, GROAC! 0.64% 26.00
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
5 |INSPECCION OCULAR uisitos Generales: Gerencia de | Gerente General
Formulario Recepcion de Desarrollo
Base Legal Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. ot/ mﬂ'ac:'w; Wt
" Ley N° 27972 (27.05.03) it 79. Pago del derecho de tramite. GRDAC/ 4.10% 165.90
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
——— S Sk
GERENCIA DE OBRAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |CERTIFICADO DE NUMERACION ‘R uisitos Gener: 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepcion de Desariollo
dias Documental y Urbano Gerenle ds General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el propietario debidamente Formularic Archivo Central
b . 2) El termino para la interposicion de| 2) El temino para la interposicien de los
Ley N° 27972 (27.05.03) o dentro de la del Cercado del ot los recursos administrativos es de (15) dias|  recursos administiativos es de ' (15) dias
" Ley N 29566 (28.07.10) Callao o en la Region Callaa. GRDAC/ ios y deberan e | p ¥ deberan resolverse en el plazo de
" Ley 27157 (20.07.99) Croquis e Ubicacion y Localizacion Portal MPC e da el {30) dhes Feinte {30) g
* Ley N 29476 (16.12.09) Pago del derecho de tramite
" DS N 035-2006-VIVIENDA (08.11.06)
* DS N 04-95MTC (09.04.95)
“ DA N°04-2012-MPC-AL 2.89% 17.20
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL Requisitos Generales: 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Reoepcion de Desarrollo
dias Documental y Utbano Gerente de General de Desarrollo Urbana Gerencia Municipal
|Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde sefialando domicilio procesal dentro de Formulario Archivo Central
* Ley N° 27972 (27.05.03) la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao o1/ 2) El témino para la interposicion de| 2) El termino para la interposician de los
* Loy N 29566 (28.07.10) [Planc de Ubicacion y Localizacion simple GRDAC/ los 1ecursos administralivos ¢s de (15) dias|  recursos adminisirativos es de (15) dias
A X s p y deberan hy enel ¥ deberan resoh &l plazo de
DS N 04-95-MTC (09.04.95) Pago del derecho de tramite. Portal MPC 281% 113.80 plazo de renta (30} dias ‘weinla (30} dias
*D. A N°04-2012-MPC-AL
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS uisitos 5 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Y EDIFICATORIOS dag | Recspien | deDesarale | Gorerte do Ganeralde Desarrola Gerencia Municpel
Solicitud simple dirigida al Sr. Alcalde indicando direccion Formulario 01/ Archivo Cm:, Utbano
Base Legal : exacta del predio (Pasaje, Calle, Avenida, Jiron, Avenida, Numero yio Manzana, SROAG Porst 2 E) témino pera la interposiciin de| 2) EI tamino para I interposicidn de: os
MPC fos recursos de(15)dias|  recursos administativos es ds ' (15) dias
* Ley 29090 (25.00.07), Art. 14° modificado por la Lote, Urbanizacion, etc.) de un predio ubicado dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callac y deberan resolverse en el ios y deberan resolverse en el plazo de
Ley N° 29566 (26.07.10) Arl. 4° y demés modificalorias 0 en la Region Callao, debiendo sefialar demicilio procesal. plazo de treinta (30} dias treinta (30) dias
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13), Art. 5° Croquis o Plano de Ubicacion o Localizacion simple, con referencia sobre |a ubicacion del
* Directiva N° 04-2014, aprobada por Resolucién predio maletia de solicitud.
de Alcaldia N® 01011-2014 Pago por derecho de Iramite. 1.14% 4620
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 92

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Gerente General

4 JLICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Racepin, | | Dssairchy
Requisitos comunes Documental y Urbano
Archive Central
4.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 |FUE per duplicado, debidamente suscrito, Formulario
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 2 |En caso que el solicitante no sea ¢l propietaric del predio, 41,42, 43/
(siempre que constituya |a unica se debera presentar la escritura publica que acredite el 44, 45y 46/
edificacién en el lote). derecho a edificar. GO/
3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Base Legal poder expedidos por el Registro de Perscnas
" Ley de Regulacién de Habilitaciones Juridicas, vigente al momenlo de presentacicn de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los d , en caso que € solicil seauna
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 persona juridica
" Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, suscriben la documentacion técnica,
47y 50 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
“ Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, bante de pago de la tasa municipal comespondiente a la 404% 16360
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la verificacion administrativa
Pramocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 6 |Autorizacion de construccion comrespondiente para el elemento ylo edificacion
*Ley N* 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto emilida por la DGAC
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Documentacion Técnica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
en dalidad. 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
1) Las obras de edificacion en bienes E: i i Sanilarias &
inmuebles que constituyan Patrimonic Eléctricas
Culural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista B |VERIFICACION TECNICA
ala que se hace referencia en el inciso 1| de Visitas de Inspeccion, debid
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 suscrito por el Responsable de Gbra y el Supervisor
Municipal,
|2 Las obras que requieran la ejecucion de 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
sotanos o semisalanas, a una profundidad caso no se haya indicado en el FUE
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 3 |Indicacion del numero de comprobante de pago de latasa 7.56% 306.10
con edificaciones existentes. correspondiente a la verificacion técnica
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
|(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
€n lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soficitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.
{e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
R
2
5} (‘;.'r. 04"@ ?'
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. =3
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 93 5/;..&_ <A
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4.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
(la sumatoria del area construida
existente y la proyectada no deben
exceder los 200m2}

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

47y50

" Ley N°® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais
* Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54

QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supreme N° 008-2013-VIVIENDA no estan
|consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Nacion declarada por el
Ministerio de Cullura, € incluida en la lista
alaque se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

|2) Las cbras que requieran la ejecucion de
sotanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

)la: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrilo.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite &f
derecho a edificar.

(Conslitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigenle al momento de presentacion de

los documentos, en casc que el solicilante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion téenica.

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente ala
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declarataria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad

6 copia del Certificado de Conformidad &

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra ¢ de
Conslruccion de la edificacion existente.

Autorizacion de construccion comespondiente para el elemento yfo edificacion
lemitida por la DGAC

|Documentacion Técnica:

Plano de ubicacion y Localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
. - a6 8 sl
Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las ampliadas

VERIFICACION TECNICA

|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente -
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal

(Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

c) Todos fos planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,42, 43/
44, 45y 46/

Portal MPC

Pagina 94

433%

8.36%

175.50

Gerenciade | Gerents General

Recepcion de Desarrolio
Jocumental y Urbano
Archivo Central

1) RECONSIDERACION
Gerents de General de Desarrolio Urbana

2) El tmino para la inlerposicion de

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El término para la interposicion de Jos

los recursos i de(15) dias FECUISOS J de ' (15} dias
p y deberan f el ios y deberan resolverse en el plazo de |
plazo de treinta (30) dias treinta (30) dias. 1

PROVIN,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

(d) La licencia tene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses.

4.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MENORES (segiin lo establecido en el ERS— Moo s ol windl| PPN ——— Gorencia Muricipal
Regl. Nacional de Edifi FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario Archivo Central
RNE) En caso que el solicitanie no sea el propietario del predio, 41, 42, 43/ 2) €1 termino para la interposicion de| 2} El termino para la interposicien de los

se debera presentar la escrilura piblica que acredile el 44, 45y 46/ m'm%a'mf‘hnsl das| rewses mmim::;s“'(‘:l) d‘“o ”

Baza Legal flerecho o edcar, ) oo plazo da i (30) dias i :m)di::e e

* Ley de Regulacion de Habilitaciones |Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por e Registro de Personas

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los , en caso que el solicl seauna

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ants. 42.1, Declaracion Jurada de habilitacion de los

47y50 profesionales que intervienen en el proyecto y

* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion téenica.

Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversién En El Pais bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 432% 17450
* Ley N°® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo verificacion adminisirativa
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 Copia del documento que acredile la declaraloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Certificado de Conformidad &

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

consideradas en esta modalidad: [ Construccion de la edificacion existente.

1) Las obras de edificacion en bienes |Autorizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacion

inmuebles que constituyan Patrimonio lemitida por la DGAC
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacion Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucion de Plano de Ubicacion y Localizacion segun formate
sotanos o semisotanos, a una profundidad Planos de Arquitectura
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debid
suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 1.56% 306.10
pondiente a la verificacion técnica
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
i{h] El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuanda comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y ) °
los profesionales que intenviens @2@"“'
k)
]
20
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. G
Pagina 95
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(c) Todos los planos y docamentos tecnicos deben

—

estar sellados y firmados por el prolesional
responsable de los mismos y firmados por el

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50
“ Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Parala
Promacion Y Dinamizacion De La Inversién En EI Pais
*Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N* 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supreme N° 008-2013-VIVIENDA no estan

i b "

en
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Palrimonio
Cultural de la Macion declarada por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
alaque se hace referencia en &l inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
solanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayer a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes,

Jta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los d &n caso que el solicitanle sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion lécnica.

lAnexa D del FUE con indicacian del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del que acredite la decl

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad o

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente:

para el elemento ylo edificacion

A de p
lemitida por la DGAC

Documentacion Técnica

Plana de ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones

Eléctricas, donde se dife las areas
de |as remodeladas

VERIFICACION TECNICA
C de Visitas de | i6n, debid

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

(Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por

duplicada

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 96

412%

T81%

167.00

316.30

propietario o soficitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
4.4 REMODELACION DE VIVIENDA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciads | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural e losiins ! de Desatolo | evantado Gener!do Desarol Ubano Gerenda Municipal
ni cambio de uso, ni aumento de area FUE por duplicado, debidamente suscrilo. Formulario Archivo Central
construida En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41,42, 43/ 2) Bl termino para la interposicion de| 2) EI lermino para fa interposicion de los
se deberd presentar la escritura publica que acredite el 44, 45y 46/ los recursos W::‘;':ﬂi\fﬁsﬁﬂe (15 ‘::33 fecursos mﬁwﬂﬁfﬁdﬂ' (1:: dias i
g Ligil lepatio d sgiiar. ) GO piazoyda i gordes | Sl (30) dies s
" Ley de Regulacion de Habilitaciones Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
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5 (b) El Formulario y sus a vados

en fodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el sclicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Tados los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29050

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

" Reglamenlo de Licencias de Habilitacion

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

47y 50

* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promacicn Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais

“ Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)

Segin numeral 42 1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin

consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes

que yan f
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, & incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N® 23090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
solanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que intervienen en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimerc de compro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administraliva

Para los casos de remodelaci i o demoliciones, p
copia del documento que acredite la declaratoria

|fabrica o de edificacion con sus respectivos plancs

en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Conformidad 6

Finglizacion de Obra, o la Licencia de Obra

0 de edificacion de la construccion existente.

A ion de construccion di para el elemento ylo edificacion
emitida por la DGAC

|Documentacion Técnica

IPlano de Ubicacion y Localizacion segln formato
Planos de las especialidades que correspondan
y sus respeclivas memorias descriplivas.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

Comunicacion de la fecha de inicio de a cbra, en

caso no se haya indicado en el FUE

L ion del nimero d probante de pago de la tasa
|correspondiente a la verificacion técnica

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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74T%

158.40

30270

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

{d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Formulario Reospcion | de Desarralo
encuentre bajo el régimen de propiedad FUE por duplicado, debidamente suscrito, 41, 42, 43/ mb; o
exclusiva y propiedad comin) En caso que el salicilante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/

se debera presentar la escritura piblica que acredite el GOf
Base Legal derecho a edificar Portal MPC
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Constitucion de la empresa y copia literal del

A
o)
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Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
|(b) EI Formulario y sus anexcs deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por &l propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el prolesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36}
meses.
4.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
menores de 5 pisos de altura) Requisitos comunes Formulario Recepeion de Desarrollo
1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito 4,42, 83 | e
Base Legal 2 |En caso que el solicitante no sea € propietario del predio, 44, 45y 48/
" Ley de Regulacion de Habilitaciones se debera presentar la escritura piblica que acredite el GO/
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 derecho a edificar. Portal MPC
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 3 |Conslitucian de la empresa y copia literal del
* Reglamento de Licencias de Habilitacin poder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, los documentos, en el caso que el solicitante
47y 50 sea una persona juridica.
" Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la que interviene en el proyecto y suscribe la
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais d ion técnica.
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro- 3.91% 158.40
Supremo N° 050-2001-MTC Art, 54 bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) verificacion administrativa
6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan en caso no haya sido expedide por la municipalidad:
consideradas en esta modalidad: 6 copia del Certificado de Conformidad o
1) Las obras de edificacion en bienes Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
inmuebles que constituyan Patrimonio Construccion de |a edificacion existente.
Cultural de la Nacion declarado por &l 7 |En casola edificacion a demoler no pueda acreditarse
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
ala que se hace referencia en el inciso 7.1 Plano de ubicacion y localizacién; y
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler,
2) Demoliciones que requieran el uso de 8 |En casola fabrica se encuentre inscrita en los
explosivos Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas yio gravamenes; &
acreditar la aulorizacion del titular de la carga &
Joravamen.
9 JAutorizacion ds i diente para el elemento yfo edificacion
lemitida por la DGAC oI
PROVING
Documentacion Tecnica S\%@“‘e""’ P’Esf( 2 5\9 o>
10 [Plano de bicacion > S8
11 |Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por xS g
ingenierc civil. % % 0]
S <
- &
ia: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacion del nizmero de comprobante de pago de la tasa 74T% 302.70
correspondiente a la verificacion lécnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
&n lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los plancs y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses
4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las. A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisitos comunes Recepcion | - de Desarrolo
POLICIAL {Policia Nacional del Perd) Y 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito Formulario m& e
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41,42, 43/
se debera presentar la escritura poblica que acredite el 44,45y 46/
|Base Legal derecho a edifcar o/
" Ley de Reguiacion de Habilitaciones 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 poder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias {25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 4 JDeclaracion Jurada de habilitacion de los
47y50 profesionales que inlervienen en el proyecto y
* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion técnica.
Simplificacian De Procedimientos y Permisos Parala 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la 391% 158.40
“ Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa
Supremo N 050-2001-MTC Art. 54 6  |Auterizacion de construccion correspondiente para el elemento yio edificacion
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) emitida por la DGAC
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad: D on Técnica (por duplicado)
1) Las obras de edificacion en bienes 7 |Plano de Ubicacion
i les que constituyan Patrimoni 8 JPlano Perimétrico
Cuitural de la Nacion declarado por el 9 |Descripcion general del proyecto
Ministerio de Cultura, e incluida enla lista S ?ﬁggzyc&q
a1a que se hace referencia en el inciso 8 |VERIFICACION TECNICA ™ e, 4,
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente g?‘ (:i'%: V.‘;
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Zo
|Muricipal PE
SO
z‘b@g ©
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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T




- | ] = &

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

-

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma.

3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
T.47% 30270
[|comespondiente a la verificacion técnica,
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b} El Formulanio y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corfesponda,
firmados por el propietario o por €l solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el prolesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia lene una vigencia de treinla y seis (36)
meses
4.8 OBRAS DE INVERSION PUBLICA PARA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA m G;m
[EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL |Requisitos comunes Formulario Documental y Urbano
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito 41,42, 43/ Archivo Central
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |Encaso que el solicitante no sea el propietaric del predio, 44, 45y 46/
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se debera presentar |a escrilura publica que acredite el GO/
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar. Portal MPC
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 |Constitucion de |a empresa y copia literal del
|EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Persanas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documenlos, en caso que €l solicitante sea una
persona juridica.
Base Legal 4 JDeclaracion Jurada de habilitacion de los
" Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de profesionales que intervienen en el proyecto y
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) suscriben |a documentacion técnica.
Arts. 10°, 25°y 31 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 391% 158.40
Urbanay Licencias de Edificacion, Decrefo verificacion administrativa
Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 421, 6 |Autorizacion de construccio pondiente para el elemento y/o edificacion
47y 50 emitida por la DGAC
* Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA
{03.10.13) arls. 12, 20Y 9° D ion Tecnica (por duplicado)
“ Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 7 |Plano de Ubicacion
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 8  |Plano Perimétrico
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 9 |Descripcion general del proyecto
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto B |VERIFICACION TECNICA
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) suscrilo por el Respansable de Obra y el Supervisar
|Municipal QP\OWN
No estan consideradas en esta modalidad: 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la cbra, en 0 ¥ erto pr 4y
1) Las obras de edificacion en bienes caso no se haya indicado en el FUE \}@0?‘3 e %, O
inmuebles que constituyan Patrimonio 3 |indicacion del nimero d probante de pago de la tasa 7.47% 30270 %’,g? =/ = ﬂ‘:% ﬂ‘;
Cultural de la Nacion declarado por el  comespondiente a la verificacion técnica ® il fo
Ministerio de Cullura, e incluida en la lista Paa” g’;
LWL
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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2 |a que se hace referencia en el inciso Notas:
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 (a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) E1 Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentas técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
{d) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
5 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(Aprobacién de Proy luacion por la Municipalidad.) Requisitos comunes Formulario dias Recepeion General de Gerents General de Gerencia Municipal
FUE por Triplicado, debidamente suscrito y, de ser el caso, por los Profesicnales Responsables, 41,42, 43/ 5.26% 21320 Documental Desarrolio Desarrolio Urbano
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA en el que se indica el numero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago. 44,45y 46/ y Archivo Urbano
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O En caso que el solicitante de la licencia no sea el propietario del predio, GO/ Central 2) El terminc para la interposicion de| 2) EI término para la interposicion de los
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR se debera presentar |a escritura publica que acredite el derecho a edificar Portal MPC mw’mmm“*m fecursos WMM“ de quincs (15) dias
YP MULTIFAMILIAR (no mayores a 05 pisos Si es representante .de una Persona Jundic_a. vigencia depc_:d?r 115) enel plazo de v’;m diss i 'z (ﬁg’::“m“' pssge
siempre que el proyecto tenga un maximo Jexpedida por el Registro de Perscnas Juridicas con una anligiedad
de 3,000 m2. de area construida. no mayor a Ireinta {30) dias calendarios.
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
Base Legal sefialando encontrarse habiles para el gjercicio de la profesion.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 Documentacion Técnica
y modificatorias, segiin Certificado de Factbilidad de Servicios para Obra Nueva de vivienda multifamiliar
Decreto Legislativo N* 1225 (25.09.2015) Documentacion Técnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por:
[* Reglamento de Licencias de Habilitacion - Plano de ubicacion y localizacién segin formato.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto - Plancs de Arquilectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, E: , Instalaci itarias, Instalaci Eléctricas y ofras, de ser el caso,
47 y51, Decreto Supremo N® 012-2015-VIVIENDA, firmados y sellados por los Profesionales Responsables del Proyecto y por el Propietario,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, diuntando las correspondi fas justificativas por cada especial
y Decreto Supremo N® 009-2016-VIVIENDA - De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo
" Ley N 30230 Ley que establece medidas Tributarias, establecido en el Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones
Promacion y Dinamizacion de la Inversion en el Pais. colindantes; indicando el nimero de pisos y sotanos; complementando con fotos.
" Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) - Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
* Ordenanza Municipal N° 027-2014 (26.12.14)
[VERIFICACION TECNICA
Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Anexo H, debidamente suscrito:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 3) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Responsable de Cbra.
[consideradas en esta modalidad: b) Ci de Visitas de Insp debidamente suscrito por el Responsable de Obra.
1) Las obras de edificacion en bienes c) La fecha, monto y ni d bante que acredile el pago eft 9.15% 3r0.70
bles y iderados como correspondiente a la Verificacion Técnica.
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por &l Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de la obra
Ministerio de Cultura, & incluida en la lista que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales
alaque se hace referencia en el inciso ) a lerceros, leniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.
del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas QROWN
y cuando comesponda, firmados por el propietano o por el solicitante y ’QD Nt p’,e?[q'(
los profesionales que intenviene. Ny U, o T2
|b) Todos o planos y documentos técnicos deben estar selados y firmados por el £ s H
Profesional Responsable de los mismos y fimados por el Propietario o salicitante. ST Zo 5
(c) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de quince =z % FE 59
(15) dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE. 29, S5
i, ¥ O
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
(d) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

5.2 CERCOS (en inmuebles que se A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Getenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
encuentren bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Formulario diss Recspoion | de Desaiolo | Gerente de General de Desanoflo Urbano Gerencia Municpal
exclusiva y propiedad comiin) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscito. 41,82, 43 Doctnisty-| | ineno

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predia, 44,45y 46/ e L anat 2) El término para la interposicion de 2} El lérmino para la inlerposicion de los

Base Legal se debera presentar la escritura publica que acredite el GO/ los recursos administratives es de (15) dias recursas administrativos es da’ (15) dias

Ley de Regulacion de Habilitaciones derecho a ediicar. Portal MPC sy detanin, fasclista on ol Toa dabarkin; Taaoietzs, ool peza o

Urbanas y de Edificacianes, Ley N° 29090 plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias.

y modificatorias (25 09.07). Arts. 10, 25y 31. 3 |constitucion de la empresa y copia lteral del

Reglamento de Licencias de Habilitacion poder expedidos por €l Registro de Personas

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2 los d , €n caso que el sol seauna

47y 51 persona juridica

" Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributanias, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

Simplificacion De Procedimientos y Permisos Parala profesionales que suscriben la documentacion
Pramocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro- 44%% 181.90
" Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decreto bante de pago de la tasa municipal carrespondiente a la
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 verificacion administrativa
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 [Copia del Reglamento Intemo y plano de Independizacion
de la unidad inmabiliaria correspondiente
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 JAutorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan caso y de acuerdo a lo establecido en &l
i en esta modalidad: Reglamento Interno
Las obras de edificacion en bienes 8 |Autorizacion de rrespondiente para el elemento yfo edificacion
¥ ambientes que conslituy emitida por |z DGAC
Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a la que se hace Documentacion Técnica
1a en el inciso f) del articulo 3, 9 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
numeral 2 de la Ley N° 28090. 10 |Planos de las especialidades que correspondan
y sus respectivas memorias descriptivas,
11 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Morma E 050 del RNE
12 [Memoria descripliva que precise las caracterislicas
de a obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nomero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 findicacion del numero de comprobante de pagoe de la tasa B.51% 38470
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los decumentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados PROVIN ) 5
en todas sus paginas y cuando comesponda, ,ﬁ.ea‘”‘"e" o p’Pso'?( o%_(’
firmados por el propietario o por el solicitante y i % = ‘%%O«\ ) o
los profesionales que interviene. a g s i
(e) Todos los planos y documentos técnicos deben ‘ =5 o/
estar sellados y firmados por el profesional gy &h
£ ¥
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. &
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendanios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

5.3 OBRAS DE AMPLIACION O A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
REMODELACION DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes Formulario dias m y mmdh Gerente de General de Desarrallo Urbana Gerencia Municipal
EXISTENTE (con modificacién 1 JFUE por duplicado, debidamente suscrito, 41, 42, 43/ Aschivo Central
estructural, aumento del area 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/ 2) Bl témino para la interposicion de| 2 EI termino para la interposicion de los

construida o cambio de uso) 'se debera presentar la escritura publica que acredite el GO/ los recursos administrativos es de (15) dias Tecursos administrativos es de * (15} dias
derecho a edificar. Portal MPC p ios y deberan resoly el ios y deberan resolverse en el plazo de
3 |Constitucion de la empresa y copiaiteral del pezode bnia [20] dis Trawa 0] di
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
" Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificalorias (26.09.07), Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesi que iben la i6
Supremo N°008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
47y 51 bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 4.50% 182.40

* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,

Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais

verificacion administrativa

(Copia def documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos plancs

" Ley N° 27261-Ley de Aercnautica Civil y su Reglamento-Decreto len caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Suprema N> 050-2001-MTC Art. 54 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Finalizacién de Obra, o la Licencia de Qbra o de

Construccion de la edificacion existente.

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 |Autorizacion de truceion di para el elemento y/o edificacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan emitida por la DGAC
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes Documentacién Técnica
y ambie que consti 8  [Plano de ubicacion y localizacién segun formalo.
[Patrimonio Cullural de la Nacion, e 9 |Planos de Arquilectura (plantas, cortes y elevaciones),
luidas en la lista a la que se hace E: as, Instalaci i Instalaci
ia en el inciso f) del articulo 3 Eléctricas y olros, de ser el caso, donde se diferencien
numeral 2 de la Ley N° 29090, las areas exi delas ampliadas yio delad.
y las memorias justificativas por especialidad
A solicitud del Administrado: 10 |Plano de Sostenimienlo de Excavaciones, de ser
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, el caso y de acuerdo a lo establecido en la
remodelacion y demolicion parcial en un mismo Norma E 050 del RNE
xpediente debienda p los 11 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos, asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

12 |Cerlificado de Factibliidad de Servicios para obras
de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multfamiliar

q
exigidos para cada uno de estos procedimientos

0 a ofros fines diferentes al de vivienda
13 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos %
que establece el RNE. P ©.
14 |En caso el predio a infervenir esté sujeto al régimen de e T
propiedad exclusiva y propiedad comin, debera ademas z ()
presentarse lo siguiente: FE
9~
Fa

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 103
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

a) Copia del Reglamento Interno,
bj Plano de independizacion cormespondiente a la unidad
inmaobiliaria

c) Autorizacion de la Junta de Propi

B |VERIFICACION TECNICA

1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicade en el FUE

3 i del nimero d de pago de la tasa B.51% 34470
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Res dad Civil segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

yp a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran prasentados por
duplicado

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por &l solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el

prapietario o solicilante.

(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Ulil anlerior al inicio de la
abra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracien del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.
f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses
5.4 DEMOLICION PARCIAL Requisitos comunes (por duplicado) X 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario dias Reoepoicn | - de Desarrallo | Gerente de General de Desariollo Urbano erencia Municipal

Base Legal 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41, 42, 43/ Documental y Urbano o e
Ley de Regulacion de Habilitaciones s debera presentar la escritura publica que acredite ef 44,45y 46/ fechbo Cenied 2) El témino para la intemposicion de| 2) EI temino para la interposicion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 derecho a edificar. GO/ los recursos administratives es de (15) dias recursas administrativos es e’ (15) dias
y modificatorias (25 09.07). Arts. 10, 25y 31 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC p ydsbsran " enel ios y deberan resolverse en el plazo de
Reglamento de Licencias de Habiltacion poder expedidos por el Registro de Personas PR S W 2010 e 0] g
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigenle al momento de presentacion de

upi N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2 los documentos, en caso que el solicitante sea una
47y 51 persona juridica
“ Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributanas, 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los

Simplificacién De Procedimientos y Permisos Para la profesionales que iben la d ion

Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 450% 18240 PROVIN

verificacion administrativa et P,-GC"»";T(
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decrete &  |Copia del documento que acredite la declaratoria {DQ\%“e % S‘k’c@
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan fabrica o de edificacion con sus respectivos planos pafit ]
consideradas en esta modalidad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad; (j g
Las obras de edificacion en bienes 6 copia del Certificado de Conformidad & = ‘-5-5
=

b
o

ofa; - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 104
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bies y ambi que constituy
Patrimcnio Cultural de la Nacion, &
incluidas en |a lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
inumeral 2 de la Ley N° 29090.

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

|autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2. Planc de planta de la edificacion a demoler.
iferenci las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
&l bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6
acreditar la aulorizacion del titular de la carga o
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacion a demoler,

asi como el perfil y alluras de los inmuebles

colindanles, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia,

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al regimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas
lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

c) Autorizacion de la Junla de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrilo por el Responsable de Cbra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Poliza CAR {Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Resy idad Civil segin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por €l propietaria o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y fimados por el profesicnal
respensable de los mismos y firmados por el

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de lreinla y seis {36)
meses

6  |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por la Comision Técnica )

6.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de mas de 5 pisos ylo mas de 3,000 m2
de area construida)

6.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

6.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

6.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES,

CENTROS DE DIVERSION Y SALAS

DE ESPECTACULOS (que individualmente
© en conjunto cuenten con un maxime de
30,000 m2de area construida)

6.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

|6.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)

‘I.I TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES
NO CONTEMPLADAS EN LAS
MODALIDADES A, By D

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090
y modificatorias, segun
Decreto Legislalivo N° 1225 (2509 2015)

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,

ola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en canvenios, se rigen por la misma.

)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes.

FUE por Triplicado, debidamente suscrilo y, de ser el caso, por los Profesionales Responsables,
en el que seindica el numero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago,

En caso que e solicitante de la licencia no sea el propietario del predio,

se debera presentar la escritura piblica que acredite el derecho a edificar

Si es Representante de una Persona Juridica, Vigencia de Poder

expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad

no mayor a treinta (30) dias calendarios.

D ion Jurada de los profesionales que i 1 en el Proyecto,

sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesion.

Documentacion Técnica
Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva, de Vivienda Multifamiliar
o fines diferente al de vivienda.
ion Tecnica, por dupli Ta misma que estara compuesta por:
- Plana de Ubicacion y Localizacion, segun formato,
- Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Estructuras, Instalaci itari laciones Eléctricas y olras, de ser e caso,
firmados y sellados por los Prefesionales Responsables del Prayecto y por el Propietario,
dj do las cor i ias justificativas por cada especialidad.
- Plano de Seguridad y Evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados
Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva del publico.
- De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo
eslablecido en el Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompaiiado de ia
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el numero de pisos y sblanos; complementando con folos.
- Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
Copia del Comprobanie de Pago para Revision del Proyecto.
|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobada por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento. (™)
Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Reglamento
Nacional de Edificaciones blezca y conforme los requisitos y alcances.
blecidos por el Ministerio de Vivienda, C ion y Saneamiento. (™)
Aprobado por las entidades compelentes en los casos que se requiera

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacién o
Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie |a edificacion existente de la proyectada
¥ su respectiva Memoria Descriptiva, considerando:
- Plano de levaniamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Formulario
41,42, 43/
44,45y 46/

Portal MPC
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
y Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA

Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la
Promocion y Dinamizacion de la Inversion en el Pais.
* Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
* Ordenanza Municipal N° 027-2014 (26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

47y 52, Decreto Supremo N° 012-2015-VIVIENDA,

* Ley N* 30230 Ley que establece medidas Tributarias,

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos 2 edificar
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de |la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso,
b) Planos de Estructura y Memoria Justificativa, en los casos de
Obras de Remadelacion, Ampliacion o Puesta en Valor,
Debe diferenciarse los elemente les existentes,
los que se el an y los nuevos, detallando adecuad; los empalr
c) Planos de Instalaciones y Memoria Justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniende
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Unidad Inmabiliaria de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Copia del Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido
el dictamen Conforme en las especialidades de Arquitectura y Estructy
debera presentar la documentacion citada en la Verificacion Técnica,

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto

se debe presentar lo siguiente:

Anexo H, debidamente suscrito:

a) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obray €l Nombre del Responsable de Obra.
b) Cronograma de Visitas de | iGN, debid: suscrito por el Re ble de Obra.
c) La fecha, monto y nimero de comprebante que acredite el pago efectuado
correspondiente a la Verificacion Técnica,

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracleristicas de la obra

que s& vaya a ejecutar con cobertura por dafios maleriales y personales

a terceros, teniendo una vigencia iqual o mayer a la duracion del proceso edificatorio.

[Notas:

(a) £ Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda,

firmadas por el propietario o por el solicilante y los profesionales que inlerviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

Profesianal Responsable de los mismos y firmados por el Propietario o solicitante.
(<) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de quince

(15) dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(d) La licencia tiene una vigencia de lreinta y seis (36) meses.
(e) Se podra adjuntar las Copias de los Planos del Anteproyecto aprabado,

de enconlrarse vigente su aprbacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecta sin modificaciones,

aln cuando hayan variado los Parametros Urbanisticos y Edificatorios

con los que fue aprobado.

{f) En caso de proyectos de gran magnilud, los planos podran ser presentados
&n secciones con escala conveniente que permila su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

(g) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc en proyectos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos.
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco
(5} pisos en las cuales la circulacion comin llegue solo hasta el quinto
piso, y e (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliana

6.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES {de 50 mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacicn de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090

y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Regl de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 423,

47, 51,52y 54
Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacién De Procedimientos y Permisos Para la
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

1

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
|Requisitos comunes.
FUE por duplicado, debidamente suscrito,

se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los d los, en caso que el solici sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la d ion,

Anexo O del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondients a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del d 1o que acredite la dec

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad,

6 copla del Certificado de Conformidad o

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Consiruccién de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2. Planc de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de fas remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrila en los.
Registros Plblicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas yfo gravamenes; 6

acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato,

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Planc de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

En caso que el salicilante no sea el propietario del predio,

Formulario
41,42, 43
44, 45y 46/

Portal MPC
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14 |En caso de uso de explosives, se debera presentar
ademas lo siguiente:
a) Autorizaciones de las autoridades compelentes
(SUCAMEC, Comando Conjunlo de las Fuerzas y
Defensa Civil), segin corresponda,
b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones

i alaobra, icandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las defonacicnes.

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado € dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1 [Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por &l Responsable de Obra y el Supervisor
2 |Comunicacion de la fecha de inicic de la obra de
[demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

3 [indicacion del numero de bante de pago de la tasa
correspandiente a la verificacion técnica.

4 [Pcliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil, segun las i

de las abras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicade.

(b) El Formulario y sus anexos deben sef visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por €l propielario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planas y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietarnio o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse € inicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

[) El inicio de Ia ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

6.14%

I

1,2,3y4.
T[g) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
T |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD ¢ A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5 S de e ol 1) RECONSIDERACION T APELACION
(Aprobacién con evaluacion previa del q {por duplicad Formulario dias Documental y Utbano Gerente de General de Desarroflo Urbano Gerencia Municipal
proy por R J ) 1 |FUE por duplicado, debidamenle suscrito. 41,42, 43/ Archivo Central
2 {En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/ 2) El témino para la interposicion de| 2) EI termine para fa interposicion de los
7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, se debera presentar la escritura publica que acredite ef — los recursos administrativos es de (15) dias recursos administrativos es de ' (15) dias
QUINTA O CONDOMINIOS QUE derecha a edificar Portal MPC /&_:,_ P perentorios y deberén resoberse ansl | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 3 |constitucion de la empresa y copia lteral del /] b s Paci 4 \ plazo de reinta (30) dias reinta (30) dias.
(de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 pader expedidos por el Registro de Personas = G'b i \
25
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ?\—:. % !
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

de drea construida) uridicas, vigente al momento de presentacion de
los d los, en caso que €l solicil seauna
7.2 EDIFICACIONES PARA FINES persona juridica
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
de las previstas en la Modalidad D) profesionales que suscriben la d ion.
5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro- 6.75% a2
7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
VIVIENDA verificacion adminisirativa
6 |Autonizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN emitida por la DGAC
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados) Documentacion Técnica
7 JPlano de Ubicacion y Localizacion segan formato,
7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES 8  |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS E Instalaciones Sanitari laci
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
(que individualmente o en conjunto cuenten con justificativas por especialidad.
cuenten con un maximo de 30,000 m2de area construida) 9 |Plano de sequridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
7.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
cuenten con un maximo de 15,000 m2 el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
de area construida) Norma E 050 del RNE, acompanado de la
Memoria destripliva que precise las caracteristicas
7.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS de |a obra y las edificaciones colindantes; indicando
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) el numero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
7.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO de Excavaciones
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D 11 [Certificado de Factibilidad de Servicios
12 [Estudic de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
13 |Estudio de impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
Base Legal idad con el Reql de Acondicicnamiento Territorial
Ley de Regulacion de Habilitaciones y Desarrolio Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
JUrbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Construccion y Saneamiento.
y modificatonias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 14 |Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto |9lamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Supremo N°®008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3, los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
47,51y 87, Vivienda, Construccion y Saneamiento.
Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 15 |En caso se solicile Licencia de Edificacion para
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais Histarico debera presentarse lo siguiente:
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 en los cuales se diferencie la edificacion existente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14 dela proyectada y su resp memoria descripti
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anlerior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesla en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental pROWNC
propios de la edificacion, identficandose el Fr
aquellos que seran objeto de restauracion, o S (“’c@ <
reconstruccién o conservacion, de ser el caso. ,.I ‘%\;\
=Y
Fx

iy
Ob..;

sta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por fa misma. Pagina 110
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oa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
nlos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas lipo de obra
Debe diferenciarse los elementos estructurales
exislentes, los que se eliminaran y los nuevos,

d adecuad. te los i

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Seevaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

|d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Reqgimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Aulorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
e} En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber oblenido el dictamen
Canforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse &l Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Uitimo dictamen

[Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
de Visitas de Inspeccion, debi

suscfito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

(Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Conlratista) o la Poliza

de R idad Civil, segun las ist

| de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

maleriales y personales a terceros.

le'hs:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) E1 Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

y firmados par el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR ola Poliza de Responsabilidad
Civil se enfrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma.

responsable de los mismos y par los Revisores Urbanos,
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con una antelacion de 15 dias calendarios, en

)

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(1) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anleproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual lendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se lrate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
plancs podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificacicnes de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasla diez
(10) pisos. Mo se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege sélo hasta
&l quinto piso, y el {los) piso{s) superior(es)
forme(n) una unidad inmabiliaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos.
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36)

meses

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

7.9 DEMOLICIONES TOTALES DE 5 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACIONES (de 5o mas pisos de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gratuito dias Recepcion de Desarrollo | et de General de Desanallo Urbano Gerencia Municipal
altura o aquellas que requieran el uso Requisitos comunes Formulario mz‘:ﬁi Urbero
de explosivos) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42, 43/ 2) El termino para la interposicion de| 2) EI término para la interposicion de los

2 |Encaso que el solicilante no sea el propietario del predio, 44,45y 46/ los recursos administrativos es de (15) dias | recursos adminisirativos es de' (15) dias
[Base Legal se debera presentar |a escritura pablica que acredite el GO/ P ¥ deberan resolv d e ¥ debran resol #lpiazo de
ey de Reguacion de Habiltaciones derecha a edifcar. Portal MPC Pl o el (31 i, o (g dat

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas

Reglamenta de Licencias de Habilitacion luridicas, vigente al momento de presentacion de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo e en caso que el solicitante sea una

Supremao N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 42.3, persona juridica.

47,51, 57 y 58. 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

Ley N 30230 Ley Que Establece Medidas Trbutanas, p que suscriben la dc ion.

Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) verificacion administrativa
6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en case no haya sido expedido por la municipalidad,
G copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
(Construccion de la edificacion existente.
7 |En casola edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se deberd presentar.
7.1. Plano de ubicacion y localizacion, y
7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas adsmohrdglas remanentes PP\OVWO
8 JEncaso la fabrica se encuentre inscrila en los ?‘0 5enta g,
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre St e,
el bien no recaigan cargas yo gravamenes, o
’ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pégina 112
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acreditar |a autorizacion del fitular de la carga &
gravamen.

Documentacion Técnica

9 [Plano de Ubicacion y Localizacion seqgun formalo.

10 |Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecy en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se lrate de

demolicion total.

12 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a ulifizar, donde

i las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de |a maleria

13 |En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades compelentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios ylu ocupantes de las edificaciones
colindantes a la abra, comunicandoles las fechas
y hotas en que se efectuaran las detonaciones.

14 Jinfoerme Técnico Favorable del Revisor Urbano

B [VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1 {Cronograma de Visitas de Inspeccion, debid

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra de
demalicion en caso no se haya indicado en el FUE

3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
carrespondiente 2 la verificacion técnica,

4 [Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios 6.14% 2870
materiales y personales a lerceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados.
en lodas sus paginas y cuando correspanda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben RO,WNC‘Q
estar sellados y firmados por el profesional (\ga"""e"" P 5 /s b
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos, e % i
y firmados por el propietario o solicitante. i ?'2 o
(d) La Poliza CAR ola Poliza de Responsabilidad Fad E
IS
A O

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 113
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Civil se entrega el dia Uil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia iqual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e} Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una anltelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en ef FUE
() El inicio de la sjecucion de las obras autorizadas
estara sujelo a la presentacion de los requisitos

8 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa
por la Comisiéon Técnica )

8.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

EI.Z EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
{que individualmente o en conjunto cuenten
con mas de 30,000 m2 de area construida)

8.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS {que cuenten
con mas de 15,000 m2 de area construida)

8.4 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de mas de 20,000 ocupantes)

8.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES

Y TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090

y modificatorias, segun

Decreto Legislativo N° 1225 (25.09.2015)

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.4,

47y 52, Decreto Supremo N° 012-2015-VIVIENDA,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,

y Decreto Supremo N® 009-2016-VIVIENDA

“ Ley N 30230 Ley que establece medidas Tributanias,
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la
Promocion y Dinamizacion de la Inversion en el Pais.
" Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

* Ordenanza Municipat N° 027-2014 (26.12.14)

sta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

expedida por &l Registro de Personas Juridicas con una antigliedad

no mayor a treinta (30) dias calendarios.

Declaracicn Jurada de los profesionales que intervienen en el Proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesion,

Documentacion Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva, de Vivienda Multifamiliar

o fines diferente al de vivienda.

D ion Técnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacion, segun formato

- Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los Profesionales Responsables del Proyecto y por el Propietario,
adjuntando |as correspondientes memarias justificativas por cada especialidad.

- Plano de Seguridad y Evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados
Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva del publice

- De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo
establecido en el Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones

i indicando el ni de pisos y sotanos; con folos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE.

Copia del Comprobante de Pago para Revision del Proyecto.

Estudic de Impaclo Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda,

[comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de

|Acondici Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el

io de Vivienda, C oy o, (™)

Estudio de Impacto Vial, nicamente en los casos que el Reglamento
Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances
idos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y i (%)
Aprobado por las enlidades compelentes en los casos que se requiera

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o
Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada

¥ su respectiva Memoria Descriptiva, considerando:

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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1,2,3y4,
(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
'ERI?CACION ADMINISTRATIVA % Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Requisitos comunes Formulario dias Reoepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
FUE por Triplicado, debidamente suscrito y, de ser el caso, por los Profesionales Responsables, 41,42, 43/ 971% 393.20 Documental Desarolio Desarroflo Urbano
len el que se indica el nimero de Recibo de Pago del Tramile de la Licencia y fecha de pago. 44,45y 46/ y Archivo Urbano
En caso que el solicitante de la licencia no sea el propietario del predio, GO/ Central 2) El termino para la interposicion def 2} EI término para la inlerposicion de los
se debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar. Portal MPC los recursos isirativos es de quince | recursos admi s de quince (15) dias
|Si es Representante de una Persona Juridica, Vigencia de Poder (15} dias perenkrios y deberkn resohverss | perenirics y deberin resoivarss an ol plazo de
&n el plazo de freinta (30) dias. Ireinta (30) dias
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- Planc de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de |a edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico |

se debe graficar en los plancs los elementos |

arquitectonicos con valor histérico monumental

propios de |a edificacion, identificandose

aquellos que seran cbjeto de restauracion,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de Estructura y Memoria Justificativa; en los casos de

Obras de Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe dif iarse los el estructur,

los que se elimi y los nuevos, detallando ad los emp

c} Planos de Instalaciones y Memoria Justificaliva, de ser necesario, donde:

- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujelos al Régimen de Propiedad Exclusiva

y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente

- Autorizacion de 1a Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber abtenido

¢l dictamen Conforme en las especialidades de Arquitectura y Estructuras

debera presentar la docur ion citada en la Verificacion Técnica.

B |VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto

se debe presentar lo siguiente:

1 JAnexo H, debidamente suscrito:

a) Comunicacion de [a fecha de Inicio de la Obra y ef Nombre del Responsable de Obra,

b} Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
c) La fecha, monto y nimero de comprobante que acredite el pago efectuado 16.13% 653.30
correspondiente a la Verificacion Técnica.

2 |Poliza CAR {Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de la obra

que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales

a terceros, teniende una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesi i

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y ﬁ;'nadospu el
Profesicnal Responsable de los mismos y firmados par el Propietario o sclicitante.

{c) Debe comunicarse &l inicio del proceso edificatorio con una antelacion de quince
(15) dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE

(d) La licencia liene una vigencia de treinta y seis {36) meses.

(e) Se podra adjuntar las Copias de los Plancs del Anteproyecto aprobado, i
de enconrarse vigente su aprobacion, el cuallendra efecto vinculante ??:S\m Q’& Cig ?
para el procedimiento cuando se Irate del mismo proyeclo sin modificaciones, V‘&aﬂm al s“’% (2 ,"-.S?gﬂe
ain cuando hayan variado los Parametros Urbanisticos y Edificatorios . j} r_g‘
con los que fue aprobado. 90

iz
(j/ :

S

ota; - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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{f) En caso de proyeclos de gran magnitud, los planos podran
en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

(g) Se requiere la intervencian del Delegado Ad Hoc en proyeclos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos.
No se requiere su participacion en edificacicnes de vivienda de mas de cinco
(5) pisos en las cuales la circulacion comin llegue solo hasta el quinto
piso, y el {los) piso(s) superior(es) forme{n) una unidad inmobiliaria.

9 |MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O 15 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Solicitud Formulario dias Recepoion | de Desanolo | Gerant do General de Desarralio Urbano Gerencia Municipal
2 indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa o1/ 264% 107.00 A?mmil Utbano

9.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA municipal correspondiente. GRDAC/ 2) El téimino para la interposicion de| 2) El termino para la interposicion de los
MODALIDAD B (antes de emitida 3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la Portal MPC Josrecursos adminsrativos es de 15) dias | recursos admiisrativos es de {15} dies
la Licencia de Edificacion) modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion. P Wc’d‘:f:;: o L | "’:’:': (m”fe il plazo g0

que corresponda.

9.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 [Solitud 25 | Gewencade | Gerente Genera 1) RECONSIDERACION T APELACION
MODALIDADES C y D - COMISION 2 |Documentacion lecica exigida para las modalidades C y D Formulario dias Recepcion | de Desarrolo | Gerente de General do Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
TECNICA (antes de emitida la Licencia que sean materia de la modificacion propuesta o1/ mﬁmc';?r; L
de Edificacion) 3 |Planos del Proyecto modificado GRDAC/ 2) El termino para la interposicion de| 2) El termino para fa interposicion de los

4 |Copia del comprobants de pago por derecho de revision, Portal MPC los recursos dm' i W‘"(15}d>fﬁ recurses m 'm;;dﬂ'(j) dlssde
i an enel ¥ an I seen 0
l?:' Lot T . 08 10 Conibion Teenica du comusporiiet al pLaznyde einta (30) dias. reinta (30) dias e
'eglamento de Licencias de Habilitacion 5 |indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa 264% 107.00
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo municipal correspondiente.
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

9.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexc H del FUE debidamente suscrito Gerenciade | Gerente General
MODALIDAD A {modificaciones 2 |Documentacion lécnica necesaria exigida para la Formulario Recepcion de Desarrollo
sustanciales) Modaiidad A y de acuerdo a la modificacion propussta. 01/ m"’z"zz Uthang

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa GRDAC/ 264% 107.00

Base Legal municipal correspondiente. Portal MPC

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

9.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexa H del FUE debidamente suscito 5 Gerencade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION T APELACION
MODALIDAD B (medificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Formulario dias Reoepcion | de Desanolo | Gerents de General de Desarrollo Utbano Gerencia Muricipal
sustanciales) 3 |Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta. 01/ m:‘;”x Ushang

Base Legal 4 |Faclibilidades de Servicios de corresponder GRDAC/ 2) El lermino para la interposicion de| 2) EI trmino para la interposicion de los

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 Jindicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Portal MPC 264% 107.00 fos recursos administrativos es de (15) dias|  recursos administrativos es de ' (15) dias

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal comespondiente. p ios y deberan resolve y deberan resolverse en ol plazo de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Pz de ekl (30) dles. B {31 ol

foria (04.05.13). Ar. 60.

Urgenanza Municipal N- UZb-2U14 (¢b.12.14)

9.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito % Gerendia de | Gerente General 1} RECONSIDERACION T} APELACION
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA 2 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Formulario 264% 107.00 dias Recepcion | de Desartole | Gerente de General de Desarrollo Urbana Gerencia Municipal
(modificaciones sustanciales) municipal correspontiente. o1r Deoulvéataly Urbano

3 [Copia del comprobante de pago por derecho de revision de GRDAC/ i 3 B limino para Ia interposiion de] 2) 1 lemino para la intemposicin de o
EBauLoud la Comision Técnica Portal MPC los recursos administrativos es de (15 dias recursos administrativos es de ' (15) dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que ios y rn verse en el ios y deberan resclverse en el plazo de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sean maleria de la modificacién propuesta Pazo o onia (30) dies, troiia (30) dhac.
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modifica §  |Planos del proyecto modificado.
toria (04 05 13), A 60. 6 [Factibiidad de Servicios de corresponder /_h\ PROVING
uraenanza Municipal N™ U2o-2014 (26.1£.14) qOVWC ks c‘é}“@n\.\en{n P,PSJ’ b,
OF W, O, q B
/c;:,' (el
=0
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. Ef.",é?
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 116 QS" i
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

9.6 HODlFICAIﬁN DEENCMEN LA :
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS
(modificaciones sustanciales)

Base Legal

" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.

Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

“ Ley N° 27261-Ley de Aeranautica Civil y su Reglamento-Decreto

Anexo H del FUE debidamente suscrito
D exigidos para la Modali
materia de la modificaciénm propuesta
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los
Revisores Urbanos que corresponda
Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
municipal carrespondiente.
Notas:
{a) Todos los documentos seran presentades por
duplicado
|(6) Ei Formulario y sus anexas deben ser visados
n todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por €l propietano o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanos; y firmados por el propietaric o solicitante
(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas
que no implican disminucién de los parametros.
y edificatorios disminucio
de las condiciones minimas de diserio previstas en
&l Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del area lechada, incremento de la densidad neta
ylo cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias olorgadas en la Modalidad A.
f) Para todos los casos de modifcationes debera adjuntar autorizacion de construccion
correspondiente para el elemnto y/o edificacion emitida por la DGAC.

C. que sean

Formulario
01/
GRDAC/
Portal MPC

264%

107.00

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) El término para la interposicion de
los recursos administrati de (15) dias

") APELACIC
Gerencia Muricpal

2) Bl término para la interposicion de los
ivos s de* (15) dias

perentorios y deberén resalverse en el
plazo de treinta (30) dias.

perentorios y deberdn resolverse en el plazo de
treinta (30} dias.

10

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

[PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B, C y D)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05 13). Arts 62y 47
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrilo y por triplicado.
En caso que litular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar:
a} Documentacion que acredile que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el salicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario det predio,
b) Constitucion de la empresa y copia literal def
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
municipal cormespondiente.
Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad
Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.

Nota:
El Fermulario y sus anexos deben ser visados
&n todas sus paginas y cuando corresponda,
firmades por el propietario o por el sclicitante y

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formulario
48/
GO/

Portal MPC

Pagina 117

3.57%

144.40

Gerente General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) El trmino para la inferposicion de
los recursos administrativos es de (15) dias

T} APELACION
Gerencia Municpal

2) El termino para la interposicion de los
recursos administrativos es de* (15) dias

ios y dsberan resolverse en el
plazo de treinta (30) dias.

PROVin,

(%)
ma P,»ssé ;7(

p ios y deberan resoly &l plazo de
treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

los profesionales que interviene.

11 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA Gerenciade | Gerente General 11 RECONSIDERACION 1) APELACION
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES 442 17890 Rocopclin: ]| i Detrcky Gerente de General de Desarollo Gerencia Municipal
(Para las Modalidades: A, B, C y D) Doy || U Ubaro

2) El terminc para la interposicion def 2) El termino para la interposicion de los
los recursos administrativos s de (15} dias, recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resoiverseenel | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
plazo de treinta (30) dias treinta (30) dias
11.1 Para Edificaciones con Licencia Modalidad A: Formulario Unico de conformidad de obra y declaratoria de edificacion debidamente Formulario
llenado por triplicado, suscrito por el salicitante y, de ser el caso, por profesionales 47/
Base Legal respansables GO/
* Ley N° 30494 (02.08.16), Ley que modiifcala Ley N* 29090 En caso de quien solicite la conformidad de obra no sea ef propietario del predio, Portal MPC
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, Art. 25°, debera acreditar |a representacion del titular.
Art. 28° En los casos de persona juridica, se acompaia la vigencia del poder correspondiente,
* Decreto Supremo N® 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) que modifica Copia de los planos de Ubicacion y de Arqui d ientes ala
el Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA Licencia de Edificacion por Iriplicado.
Art. 63° y 47° Declaracion Jurada fimada por el prof [ de obra o el profesional en
o ingenieria por el como profesional ¢ dor de obra,
manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de licencia de
edificacion
Documento que registre |a fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no
cuente con este documento, puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha
fecha.
{Comprobante de pago por derechos de conformidad de obra
Notas:
(a) B Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por & propietaric o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(b) Los requisitos antes enumerados tienen condicion de deciracion jurada de las
personas que los sucriben
11.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad B, Cy D: Fomulario Unico de conformidad de obra y declaratoria de edificacion debidamente Formulario 15
llenada por triplicado, suscrito por ¢l solicitante y, de ser e caso, por profesionales 42,43 y 47/ dias
|Base Legal responsables GO/ calendario
* Ley N° 30494 (02.08.16), Ley que modiifca la Ley N° 29090 En caso de quien solicite la conformidad de obra no sea el propietario del predio, Portal MPC
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, Art. 25°, debera acreditar |a representacion def titular.
Art. 28° Copia de los planos de Ubicacion y de b pondientes ala
" Decrelo Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) que modifica Licencia de Edificacion por triplicado.
€l Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no
Art 63° y 47°. cuente con esle documento, puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha
fecha.
Declaracién jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben los documentos.
Comprobante de pago por derechos de conformidad de obra.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesk que interviene.
(b) Los requisitos antes )6 tienen condicion de 6n jurada de las V.g ?ﬁgg L’ycdg 2
personas que los sucriben. \,p“f’ Y €5y
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 118
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

12 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES (PARA VARIACIONES.
"NO SUSTANCIALES" Y SIEMPRE QUE CUMPLAN CON
LA NORMATIVA}
12.1 Para Edificaciones con Licencia Modalidad A: La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacian, debidamente Formulario 6.35% 25720 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
suscrilo y por triplicado. 42,43, 45,46 Recepoion de Desarrolla Gerente de General de Desarrollo Gerencia Municipal
Base Legal En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obluvo a Licencia y 47160/ Amlr; b Urbano
" Ley N° 30494 (02.08.16), Ley que modiifca la Ley N° 29030 de Edificacion, debera presentar |a escritura publica que acredite el derecho a edificar, sies Portal MPC 2) Bl termino para la interposicien de] 2) El termina para la interposicion de los
Ley de Regulacitn de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, representante de una persona juridica debra presentar Ja vigencia de poder expedida por el los recursos administrativos &5 de (15) dias|  recursos administrativos es de ' (15) dias
Art. 28° Registro de Personas uridicas con una antuguedad no mayor a treinta (30) dias calendario L 08 f deberén, resciierss sn o s yucuty Jesokarss an W pisoc
" Decreto Supremo N* 003-2016-VIVIENDA (23.07.16} que modifica Los planos de replanteo por Iriplicado: planos de ubicacion y de arqitectura (plantas, cortes y Pty o s () dine el 0 i,
&l Decrelo Suprema 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA iones) con las mismas esp i de los planos del proyecto aprobado y que
At 80.2.1° 64.1° cormespondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o ia desigando por el admini como
profesional constatdor de obra.
La copia de la seccion del cuademo de Obra y de los planos respectivos que acreditan que las(s)
modificacion(es) fue{ron) puesta(s) a on y aprobacién del proyecti ponsabl
del proyecto de la(s) jali } respectiva(s) antes de su ejecucio
La carta que acredita la autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones,
en caso éste no sea el responsable de obra, ni &l constatdor de obra.
La declaracion jurada de habilidad del p dor de obra.
El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este
documento, el administrado puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
12.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad B, C y D: La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente Formulario |  Modalidad 8 15 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACIGN
suscrito y por triplicado, 42,43,45, 46| 635 25120 dias Recepcion | de Desanallo Gerente de General de Desarrallo Gerencia Municipal
|Base Legal En caso que el titular def derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia y 47/GO/ calendario m:\ Urhano Urbars
" Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) que modifica de Edificacion, debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar, sies Portal MPC | Modalidad C 2) El termino para la interposicion de| 2) El termmo para la interposician de los
¢l Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA representants de una persona juridica debra presentar la vigencia de poder expedida por el 6.48% 26240 los recursos administrativos es de (15) dias|  recursos adminisbatives es de ' (15) dias
At 47°, 48°,64.1° 64.3°, 64 4°y B45° Registro de Personas uridicas con una antuguedad no mayor a treinta (30) dias calendario. petentoriosy deberan resolverse enel | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
Los planos de replanteo por tiplcado; planas de ubicacién y de arqitectura (plantas, cortes y plazp e binta {30) dles b {0 i
elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
c pondan a |a obra ej da, debi suscritos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria desigando por el admini omo
profesional constatdor de obra.
La carla que acredila la autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones,
len caso éste no sea el responsable de obra, ni el constaldor de obra
L a declaracion jurada de habilidad del profesional resp o de cbra
Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision, correspondientes a la
especialidad de Arquitectura y, de ser el caso, al CENEPRED.
El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra.
En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucion de la
obra, éste puede suscribir y presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
13 [ANTEPROYECTO EN CONSULTA Solciud segin formato 3 Gerenda de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato dias Recepcion de Desamold | Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Muricipal
13.1 PARA LAS MODALIDADES A y B Planos de arquitectura (plantas, corles y elevaciones) en Docimartaly Urkano
escala 1/100 Ao oot 2) El termino para la interposicion de] 2) El termine para la interposicion de los
|Base Legal Declaracion jurada de habilidad del profesional que los recursos administrativos es de (15) dias. recursos administratives es de ' {15) dias
" Reglamento de Licencias de Habilitacion interviens Formulario p ¥ deberon enel y deberan resolverse en el plazo de
Urbanay Licencias de Edficacion, Decrelo {indicacion del nimero de comprobante de pago de Ia lasa 42,43y 45/ Plazode bigrla (3)) e Belhla () s
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica municipal corespondiente. GO/
toria (04 05.13). Art 61 Portal MPC eROVINS
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 538% 71800 Q a oA
{9 :"e
! E’ %
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. \'l) o)
Pagina 119 .111’
&/

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar seflados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

Agela via
Administrativa

13.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D

Base Legal

de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12. 14}

e

Soliciud segun formato
Planc de Ubicacion y Localizacion segin formalo.
Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en
escala 1/100
Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en
las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene
Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
solo para las modalidades de aprobacion C y D.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

Formulario
42,43y 45/
GO/
Portal MPC

6.94%

281.10

dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General

de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) El termino para |a interposicion de
los recursos administrativos es de (15) dias
pereniorios y deberan resolverse en el
plazo de treinta (30) dias.

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) £l termine para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentonios y deberan resolverse en el plazo de
weinta (30 dias.

14 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

{solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 69
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

[FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
por Iriplicado

D ion que acredile que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso que

€l solicitante de la licencia de edificacion no sea el
propietario del predio.

| Constitucion de la empresa y copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica

Documentacion técnica, firmada por el profesional

[ dor, cc por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

b} Planos de Arquitectura (planrtas, corles y
elevaciones)

c) Memoria descriptiva

Documento que acredile la fecha de gjecucion de la

obra.

Carta de segundad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado

Declaracion jurada de habilidad del profesional

constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demolici larizar, debera p arse ademas:

| Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por

la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente que no es

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma.

Formulario
41,42, 43
44, 45y 46/

Portal MPC

Pégina 120

dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General

de Desarrolio
Urbana

1} RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) El termino para la interposicion de
los recursos adminisirativos s de (15) dias
[ ios y deberan y enel

T} APELACION

2) El temino para la interposicion de los
recursos administratives es de ' (15) dias

plazo de treinta (30} dias.

ROV,
'a(‘::«..enm PNC’:?(

rés"a

[ y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30} dias.
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9 |En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademas documento
lque acredite que sobre él no recaigan cargas yio
gravamenes; o aulorizacion del titular de la carga o
gravamen

10 |Indicacion del nimero de prob. de pago de la tasa 3.53% 143.00
municipal correspondiente.

11 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de |a multa
por construir sin licencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propistario o por el solicitante y
# profesional que interviene.

{b) Todos los planos y documentos técnices deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable o conslalador de los mismos

y firmados por el propietario o solicitante.
(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa per construir sin licencia

27 de setiembre de 2008.

15 REVAUDACBN DE LICENCIA DE X 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION

EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1 |Solicitud firmada por el solicitante Formulario dias Recepcion de Desarrolio | erents de General de Desarrollc Urbano Gerencia Municipal
2 Jindicacién del numero de comprobante de pago de la tasa 41,42y 43/ 462% 187.00 Utoiynargel y Utbano
Base Legal municipal correspondiente, GO/ Arctivo Centrl 5 Bl tormino para la intposicin de| 2 EI krmino para la inkeposicon de- oo
Ley de Regulacion de Habilitaciones Portal MPC los recursos administrativos es de (15) dias fecursos administralivos es de ' (15) dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 !m p i ,debolr.ém “ enel i ,dabs_lan resow_etsemeipia‘mae
y modificatorias (25.09.07). Art. 11, La Revalidacion de Licencia solo procede para los plazo de treinta (30) dias. treinta {30) dias
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido olorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posteri 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremao N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Suprema N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada.

16 RROGA DE LA LICENCIA DE 1 [Solicitud firmada por el solicitante X 3 Gerencade | Gerente General T RECONSIDERACION 1) APELACION

EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Formulario Gratuito dias Recepcion de Desarmollo | Gerente de General de Desarralio Urbano Gerencia Municipal
o1 anlmmlaty Urbano

Base Legal GRDAG/ Bt Care 2 B thrmino, pera | intaposicon da] 2) 1 1émino para b inerposidén de los
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota: Portal MPC las tecursos administrati de (15)dias|  recursos administrativos es de' (13) dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prarmoga debera solicitarse deniro de los 30 pereniorios y thberdn andl ¥ deberén rosch | plazo de
ly modificatorias (25.09.07). At 11. dias calendarios anteriores al vencimienlo de fa Pitzn ce owila (37 cha et (30) cine
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prormoga.

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
0 Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ROVIN
?am“’-” o P@g”:‘?(
¥ ol %

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

l“

AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES to 1) RECONSIDERACION
Y/0 ANTENAS DE BASE CELULAR, RADARES U Formulario X Recepeion | de Desamole | Garente General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
‘OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA 1 | EIFUIT debidamente llenado y suscrilo por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al o Ammzﬂﬂ:l Ubem
litular de la Entidad, solicitando el atorgamiento de la Autonizacion. GRDAC! 3.70% 149.70 2) El termino para la interposicion de| 2) El termino para [a interposicion de los
Portal MPC fos recursos administrativos es de (15) dias recursos administrativos es de”* (15) dias
|Base Lega: 2 |copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la Pefonorkisy deberén resch o Y dobatin fesolisrse s alplezo g
"Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General (11.04.01) solicitud sea suscrita por el representante legal del Solicitante. przite beinia (o)) des Aenka (30) s
“Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) 3 |Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Solicitante
“Ley N° 29022 - Ley para la expansion de Infraestructura en para prestar el Servicio Pblico de Telecomunicaciones, En caso, el Solicitante sea una Empresa
Telecomunicaciones (18.05.07) de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la aulorizacion a que se refiere el articulo 33 de
*Ley N° 30228 Ley Que Modifica La Ley N° 29022 Ley Para La Expansion la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple
de Infr tura En Telecomunicaci (25.06.14) de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva,
‘DS N° 003-2015-MTC - Reglamento de la Ley N° 22022, modificado 4 |EiPlan de Obras acompanado de |a informacion y documentacién sustentatoria que se detallan
por la Ley N® 30228 (18.04.15) a continuacion:
Requisitos Especiales

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Memoria descriptiva, detallando fa naturaleza de los Irabajos a realizar, asi como las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaci dj > los planos de ubicacion de la
Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para
la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de
estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallade y suscrito por ingeniera
civil o electrico colegiado, segun coresponda

) Declaracion jurada del ingenierc civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra,

segin el formato previsto en el Anexo 4 del D.S. 003-2015-MTC. que indique expresamente que la edificacion, elementos

de soporte o superficie sobre la que se instalara la Infr ade T jicaci relne

las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo
tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiccomunicacion la
declaracion debe considerar ademas el impacto que |as cargas ocasionen sobre las edificaciones
existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los

calculos que sustentan la d 6n jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion
posterior de lo declarado.

d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar ef plano de ubicacion
conteniendo la prop: de desvios y izacion, & indicar &l tiempo de interferencia de cada

via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los incenvenientes generados en la
ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.
] Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacion del Ingeniera
responsable de la ejecucion de fa obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos
descritos en & literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Peri.
f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccién | del Anexo 2 del D.S, 003-2015-MTC.
q) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se
a adoptar las medid. ias para reverlir ylo mitigar el ruido, las vibraciones u
ofro impacto ambiental durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi
como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.
5 |Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.
6  |Pago por el derecho de tramite

7 |En el caso que parte o toda la Infi de icaci ainstalar recaiga sobre
areas o bienes p por leyes iales, el Solicil debe adjuntar al FUIIT, la

autorizacion emitida por la autoridad competente.

|Requisitos Particulares.
Para la instalacion de un Estacion de Radi icaci ici debera presentar;
8 |Copia simple de la partida registral o certificade regisiral inmobiliario del predio en el que se instalara
Ia Infraestructura de T icaci con una antigiedad no mayor a dos meses de su fecha

de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo.
9 |Siel predio es de titulandad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar
el bien, con fi rmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde

ata: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 122
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

na existe notario.

10 |En casa de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de

propiedad comin, el Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la
lunta de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno.
Cuando los ares pertenezcan a un Unico condomino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por

este y tambien por el rep de la Junta de P

Nota

* El plazo de ejecucion para | instalacion de estaciones de Radic es de hasta
ciento veinte (120) dias calentadarios.

* El plazo de ejecucion para la instalacion de infr de T 1es distita a las

Eslacicnes de Radiocomunicacion, es de hasta ciento ochenta ( 180) dias calendarios.

“ Excepcionalmente, el Solicitante puede por Unica vez requerir una ampliacion del plazo de
Ia Autorizacion, cuando no se pueda cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no
afribuibles a &!; debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras aclualizado y acreditar las razones que
que motivan la necesidad de obtener la prorroga solicitada. La ampliacion requerida se solicita
con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido, no pudiendo

exceder ciento ochenta {180) dias calendanios. Ademas tambien es de calificacion automatica.

* En la instalacion de una Antena de mencr dimension, del tipo sefialado en el numeral 1.1 de

la Seccion |l del Anexo 2, del Reglamento de la Ley N° 29022, no es necesaria la Autorizacion,

cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una Estacién de

Radiocomunicacion autcrizada previamente a la cual dicha Antena se conectara. En este caso,

el Solicitante comunica previamente a la Entidad el inicio y tiempo de instalacion, y de

ser elcaso, |a evenlual propuesta de desvios y senalizacion del Irafico vehicular y/o peatonal,

en caso de \pirlo; sin perjuicio de la on que se debe realizar de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 19° del Decreto Supremo N° 003-2015-MTC.
* Asimismo, la instalacion de una Antena iptora de menor di ion descrita en el numeral
1.2 de la Seccion Il del Anexo 2, no requiere de Autorizacion.
18 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS rmilim Generales: 20 Gerenciade | Gerents General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
INFERIORES DE 80M2 DE AREA CONSTRUIDA Formulario dias Recepcion de Desarrollo | Gerente de General de Desarolio Utbane Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, debiendo consignar domicilio procesal ot/ Dociinenid y Ybena
Base Legal dentro de la junisdiccion del Cercado del Callac o de la Region Callao GRDAC/ dheio Conts 2) El lermino para la interposicion de| 2) EI termino para la interposicion de los
*D.L. 18270 (12.06.70) 2 {Copia simple de Titulo de Propiedad Portal MPC los recursos administratives es de (15) dias recursos administrativos s de ' (15) dias
“Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Plano de Ubicacion y plano de Distribucién {02 copias), firmado por p y deberan resolverse enel | p y deberan resolverse en el plazo de
"D. A N° 04-2012-MPC-AL D I {Arquitecto o Ing. Civil Razo e irenka (30} e reinta (30) dizs.
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Carta de sequridad de obra firmada por profesional responsable,
indicando estado de la edificacion
5 |Pago del dereche de tramite 31.86% 156.50
19 |DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO O [Requ ia W | Gewndade | Gerents Genera 1) RECONSIDERACION ) APELACION
FINCA RUINOSA Formulario dias Recepcion | de Desarmollo | Gerente de General de Desarralio Urbano Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde acreditando fa causal que motiva la 01/ Docurotaly Urbeno
pelicion'y nombre: dal prophetaria del inmweble, Debers consignar GRDAC/ Arctivn Cortel 2) El temino para la inteposicion de] 2) EI término para la interposicion de  fos
domicilio procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o de Portal MPC los recursos administrativos es de (15) dias recursos administrativos es de ' (15) dias
Base Legal: la Region Callao perentorios y deberan resolverseenel | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
"Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Croquis de Ubicacién con referencia a via principal plazo de tieinta (30) dias treinta (30) dias.
"0. M. 0003-94 (19.02.94) 3 |Declaracion Jurada si el predio se encuentra ccupado o no, en el
“D. A N° 04-2012-MPC-AL primer supuesto precisar nombres y direcck
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Pago del derecho de tramite 455% 184.30
Nota
En caso de tratarse de predio declarado monumento, debera
|solicitarse opinion al INC-Callag
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 123
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN

AREA DE DOMINIO PUBLICO EN EL CERCADO DEL
CALLAO Y EN VIA EXPRESA, ARTERIAL,
COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAO

|Base tegal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). At 79.

* Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en maleria de sefvicios

plblicos y obras publicas de infraestructura,
Decrelo Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y §

* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversién, impulsar el desarrollo productivo y
€l crecimiento empresarial, Ley N° 30056
{02.07.13) At 5.

* Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011-
SUNASS-CD, (28.10.2011)

0. M. N° 000015 (20.09.01)

* 0. M. N° 000055 (18.10.08)

* 0. M. N* 000046 (05.10.10)

" D. A N° 04-2012-MPC-AL
Qrdenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en |a Caja del Palacio Municipal.

Para Conexiones Domiciliarias

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-

duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

necesariamente la siguiente informacion;

* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante y numero de RUC

* Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI

(Copia simple de poder vigenle del representante o apoderado

de la Entidad Prestadora de Servicio,

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-

dido por la Entidad Prestadora de Servicio.

Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:

" Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
materia de tramite.

* Plano de ubicacion.

Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto

de derecho de tramite.

Formulario
o1/
GRDAC/
Portal MPC

8.00

Archivo Central

Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2} El termino para la inlerposicion de
los recursos administrativos es de (15) dias

2) El termino para la interposicion de los
recursos administraivos es de ' (15) dias
ios ¥ deberan resolverse en el plazo de

y debetan 16l
plazo de treinta (30) dias.

treinta (30) dias

Obras de emergencia y/o mantenimiento

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-
duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

a siguiente inf

* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante y numero de RUC

* Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.

[(Copia simple de poder vigente del representante o apoderado

de la Entidad Prestadora de Servicio,

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-

dido por 1a Entidad Prestadora de Servicio.

Documentacion lecnica de la obra asociada a la instalacion:

* Memoria d de la inlervencion, detal las
caracterislicas fisicas y técnicas de las instalaciones
materia de tramite.

" Plano de ubicacion

gratuito

Archivo Central

Gerente General

de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) Resuelve el Gerente General de
Desarrollo Urbano en 30 dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias

Para ampliacion de redes
Formalo de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-
duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

la siguiente informacion:
* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante y nimero de RUC.
" Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.
Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
de |2 Entidad Prestadora de Servicio.
Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
dido por la Entidad Prestadora de Servicio
Documentacion técnica de la cbra asociada a la instalacion:
* Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
malenia de framite.
* Planc de ubicacion,

|Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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0.94%

38.00

Gerencia de
Recepeion

Archivo Central

Gerente General

de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) Resuelve el Gerenle General de
Desarrolio Urbano en 30 dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

de derecho de tramite.
6 |De ubicarse en Zona adjunter aulorizacion del Ministerio de Cultura.

iPma obras de colocacion de mobiliaric urbano X 30 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
1 |Formalo de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro- dias Recepcion de Desarmollo | Gerante de General de Desarolio Urbano Gerencia Municipal
duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya
necesariamente la siguiente informacion: 2) Resuelve el Gerente General de
* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) Dy Urbano en 30 dias
solicitante y nimero de RUC
* Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.
2 |Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
de la Entidad Prestadora de Servicio.
3 |informe de factibilidad de servicio o similar, expe-
dido por |a Entidad Prestadora de Servicio.

4 |Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
" Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caracteristicas fisicas y tecnicas de las inslalaciones
maleria de tramite.

* Plano de ubicacion.

5  |Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por conceplo 0.94% 38.00
de derecho de tramite.

6  |De ubicarse en Zona adjuntar autorizacion del Ministeric de Cultura.

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias

P i
blicas (a ser transfy a esta municipalidad) Recepcion | de Desanollo | Gerene de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
1 |Formato de solicitud (distribucion gratuila o de libre repro- Documental y Utbano
duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya ichlen eneal 2) Resuelve ¢l Gerenle General de
la siguiente ir i Desarrallo Urbanc en 30 dias

" ldentificacion de la enlidad prestadora de servicio (EPS)
salicitante y nimero de RUC.

* Idenlificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.

2 |Copia simple de poder vigente del representante o apoderado

|de fa Entidad Prestadora de Servicio,

3 |Resolucién de aprobacion de expediente técnico correspondiente,
segun lo indicado en la O. M. N° 007-2002 (26.05.02)

Obras en area de dominio publico ej das por enti Gratuito X Gerenaa__de Gerente General 1) RECONSIDERACION nuﬁuciﬁu

|2) Resuelve &l Gerente Municipal en 30 dias

4 |De ubi Zona Mc I, adjuntar izacion del Mi io de Cultura,
Nota:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b} El formalo y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas.

(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podra establecer monto mayor

al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.

(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se
interconecten a través de sistemas eleclronicos para la
emision de la autorizacion de instalacion de conexiones
domiciliarias de servicios publicas de agua potable y desague,
noes io presentar d ion sobre identificacion
dela EPS | ni de la identificacion o poder de su representante o
0 apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones electronicos para facilitar el
tramite.

o

2
(73
(&) Indicando que las obras a ejecular no afectaran |a prestacion de “&é rrf:
olros senvicios, ni generan danos a la infraestructura de uso piblico @ &
a'? P
oL
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. @‘P 65

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma, Pégina 125
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e o s ansnme drmmn | [ av e e e - v et
ni a lerceros; asumiendo los gaslos que se deriven de las obras de
pavimentacion y omalo que hubiera resultado afectada de la ejecucion
de obras; asumiendo la responsabilidad por los dafios y perjuicios
que se ocasionen como consecuencia de la instalacion y operacién
de infraestructura necesaria para la preslacion de sus servicios, aun
cuando las obras sean realizadas por contralistas externos.
(1) En caso que se requiera on del plazo para la ej on de |a obra
ésla debera solicitarse Ires dias antes de la fecha de vencimiento de la
aulorizacion sin pago alguno. En caso de no solicitar la ampliacion en
¢l plazo sefalado se debera cancelar el conceplo de inspeccion ocular
sequn el area faltanle por ejecutar,
(9] En caso que no se haya podido ejecutar la obra autorizada, se solicilara
la reprogramacion de los Irabajos, sustentando el motivo por el cual no
se llevo a cabo. La M lidad autorizara la -i6n de las
obras (sin pago algunoj por un plazo igual al primigenio solicitado.
21 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS Requisitos Generales Gratulto 10| Geenciade | Gerente Genera 1) RECONSIDERACION ) APELACION
EJECUTADAS EN ViA PUBLICA Formulario dias Recepcion de Desarolo | Gorents de Ganeral de Desarrollo Urbano: Gerencia Municipal
Solicitud de Conformidad de Obra dirigido al Alcalde indicando el ot/ Docmeanely L
21.1 DE SOLICITARSE DENTRQ DE LOS 30 DIAS nimero de autorizacion para la abra, debiendo consignar domicilio GRDAC/ Arhiso Ol 2) El termine para la interposicion de| 2) EI termine para la interposicion de los
POSTERIORES A LA CULIMINACION DE LA OBRA procesal dentro de |a jurisdiccion del Cercado del Callac o la Region Portal MPC los recursos administrativos es de (15) dias recursos administrativos es de” (15) dias
Caliao y deberan l enel [ ies y deberan resolv el plazo de
Base legal: plazo de freinta (30) dias. treinta (30} dias.
"0. M. N® 000015 (20.09.01)
"0, M. N° 000055 (18.10.08)
"D. A N° 04-2012-MPC-AL
Urdenanza Municipal N” UzZ6-2U14 (£6.12.14)
21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL [Requisitos Generales ) Gerencade | Gerente General 1} RECONSIDERACION 1) APELACION
VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES Formulario dias Recepdon | de Desamolo | Garente de General de Desarmollo Urbano Gerencia Municipal
DE LA CULMINACION DE LA OBRA Solicitud de Conformidad de Obra dirigido al Alcalde indicando el o Documentaly Urbano
nimere de autorizacion para la obra, debiendo consignar domicilio GRDAC/ ] 2) El termino para la interposicion de| 2) El término para la interposicion de los
Base legal procesal dentra de la jurisdiccion del Cercado del Callac o la Region Portal MPC los recursos administrativos es de (15) dias recursos administratives es de ' {15) dias
0. M. N° 000015 (20.09.01) Callao ¥ deberan resolerss enel | p ¥ deberan resalverse en el plazo de
0. M. N° 00C0SS (18.10.08) Pago por derecho de tramite 310% 12560 Pade Foues [30) s, s (30)
0. A N° 04-2012-MPC-AL
Urdenanza Municipal N” UZo-2U14 (20,1214}
22 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO isitos Generales 10 Gerenciade | Gerente General 1} RECONSIDERACION 1) APELACION
dias Recepaon | de Desamolo | Gerents de General de Desarroflo Urbano Gerencia Municipal
|Base legal: Solicitud - Formularia dirigido  Alcalde, debiendo consignar domicilio Formulario Docamnenialy, || Miparws
0.5 N° 050-2007-EM (22.07.07) orocesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region ot Artio Caval 2 B témino para la interposicion de| 2) EI tamino pasa la. interposicion de fos
"D.S.N° 027-2005-EM (20.07.05) Callao GRDAC/ los recursos administratives &5 de (15) dias| recursos administrativos es de’ (15) dias
*D.S.N°037-2007-EM (13.07.07) Pago por derecho de tramite 45/ B ¥ deberan endl | p  deberan resolverse en el plazo de
0. M. N* 000007-2001 (07.02.02) Comercioy Senvicios Go/ 328% 13280 Piton de ek () des Vel (30}l
*0. M. N° 000003 (24.02.02) Industria Portal MPC 3.95% 160.00
“0. M. N° 000014 (18.03.08) Plano de Ubicacion y Localizacion, escala 1/500 y 1/10,000. segun
'D. A. N° 04-2012-MPC-AL formato.
Uraenanza Municipal N- UZb-2U14 (£5.12,14]
23 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO Requisitos Generales: 10 Gerenciade | Gerenle Genaral 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
PUBLICITARIO Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal dias Recepcion de Desaolo | Gorente de Ganeral de Desarmalio Urbano Gerencia Municipal
dentro de [a jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Regién Callao Formulario wv Urbano
23.1 EN BIENES DE USO PUBLICO (CON [arte o Diseno del anuncio publicitario con dimensionss y leyenda o1/ icheo Genkrag Pl T T a—— A R
LEYENDA VARIABLE) Fotografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano, el lugar GRDAC/ los recursos administrativos es de (15) dias recursos administralivos es de * (15) dias
donde se ubicard e anuncio publicitario: y fotomontaje del anuncio Portal MPC sy deberin, fesch d ¥ deberan resolverss en el plazo de
Base legal: publiitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio Pz s el (40) enia {90) diae
“Ley N° 27972 (27.05.03) solicitado.
"0. M. N® 000010 (16.03.08) Convenio suscrilo con la Municipalidad Provincial del Callac.
"D. A N° 04-2012-MPC-AL Pago del derecho de tramite 3.35% 13570
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto Plano de aescala lente ref por Ing. Civil
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Supremo N° 050-2001-MTC An. 54 )
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

habil.

Presentar seguro contra lodo riesgo, de modo que esto cubra lanto
Idanos maleriales, como la integridad fisica de las personas, es decir
lesiones, invalidez o muerte que sean ocasionados por elementos

( de tratarse de paneles monumentales y volumétricos)

Autarizacion del Ministerio de Cultura conforme lo dispuesto en la
Resolucion Directoral Nacional N* 196-96/INC de fecha 08 de Julio de
1996 (en caso que los elementos publicilarios se proyectan dentro de
la Zona urbano Monumental)

En caso de ser anuncios de lipo luminosos, luminados ylo especiales
mayores a 12,00m2, adjuntara carta de responsabilidad profesional por
las instalaciones eléctricas, refrendado por un Ingeniero Electricista o
Ingeniero Mecanico Eleclricista habil

Copia de |a carta de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa
prestadora de servicios correspondientes (cuando la ubicacion del
lanuncio invelucra la instalacion de una red de energia eléctrica)
Aulorizacion de construccion corespondiente para el elemento yio edificacion
emitida por la DGAC de ser el caso.

Nota:

El convenio suscrito entre la empresa y la Municipalidad Provincial del
Callao aprueba las ubicaci locaciones de los ek

publicitarios y podra tener una vigencia mayor a UN (01) afio, sin
embargo la izacion de la i any se otorgara por
UN (01} afio, pudiendo solicitar su renavacion con una anticipacion de
veinte (20) dias habiles previo a su vencimiento, debiendo cancelar los
derechos sefialados en el presente procedimiento.

izs.z ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTA A LA [Requisitos Generales: 0 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
ViA PUBLICA (CON LEYENDA VARIABLE) Formulario dias Recepcion | - da Desartollo. | Gorgnig da General de Desarrollo Urbano Gerencia Municpal
Y ANUNCIOS O PANELESSIMPLES CON ot/ Doouiertaly. | | o
LEYENDA FlLJA) Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilic procesal GRDAC! Archio Cagral 2) El témino para la interposicion de] 2) El termino para la interposicion de los
dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o en |la Region Callac Portal MPC los recursos admi i de (15) dias| FBCUrsos admi esde’ (15) dias
[Arte o disefio del anuncio publicitario con dimensiones  leyenda Perertorios y deberén rescberse enel | pereniorios y dabarin reschreme en el pleen de
Base legal: Fotografia en el cual se debe apreciar ol entorno urbano, e lugar plaza do weinta (30) des ek (90 e
*Ley N® 27972 (27.05.03) donde de ubicara el i itario: y F je del anuncio
"Ley N° 28976 (05.02.07) publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio
"0. M. N° 000010 {16.03.08) solicitado.
"0. A. N® 04-2012-MPC-AL Pago del derecha de tramite 352% 142.50
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Autorizacion del propietario del inmueble. En caso de tratarse de un
inmueble sujeto a Régimen de Propiedad Exclusiva y Comun, adjuntar
f 6n de la Junta de F (en caso de no existir Junta
de Propietarios, podra presentarse documento de autorizacion suscrito
por la mitad mas uno de los propietarios)
Plano de Estructuras y Plano de Instalaciones Eléctricas (de ser el
caso) a escala conveniente refrendado por Ingeniero Civil e Ingeniero
Cl oM ico El ici i 3
Autorizacion del Ministerio de Cultura conforme lo dispuesto en la
Resolucion Directoral Nacional N* 196-96/INC de fecha 08 de Julio de
1996 (en caso que el predio donde se instalaran las vallas de encuentre
dentro de la zona urbano Monumental).
Copia de a carta de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa
p dora de servicios I {cuando la ubicacion del
anuncio involucra la instalacion de una red de energia eléctrica) PROVIN
Carta firmada por el representante legal de la Empresa, asumiendo la “ga@'e"m Freg {%’(
responsabilidad por cualquier daro o perjuicio producto de las valas, ® %, )
lanuncios o paneles simples, instalados, 73:. 5
<O
&
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 3
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

—

De tratarse de anuncios simples con leyenda fija, debera adjuntar su
Licencia de Funcionamiento del local comercial a cual publicita
[Nota:
las autorizaciones se otorgaran por el plazo de UN (01) afio, las cuales
podran solicitar su renovacion antes de su vencimiento (con una
ipacién de veinte dias habiles), debiendo cancelar los derechos
sefialados en e presente procedimiento
GERENCIA DE OBRAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |INSPECCION OCULAR DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA DE uisitos Generales: Gerenciade | Gerente General
PheAs Formulario Dsweeqmn' ; de m\o
smi mental
Pago del derecho de tramile 01/ 373% 151.10 Psice) Cm;'
Base Legal GRDAC/
“Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79. Portal MPC
Urdenanza Municipal N” Uzo-2U14 (£5.12.14)
GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO
GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 INSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE EN 1) APELACION
SUS DIVERSAS MODALIDADES DE LA GERENCIA GENERAL DE 1) RECONSIDERACION Gerenle General Gerents Municipal
TRANSPORTE URBANO de Transporte Urbano
1.1.INSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS EN EL REQUISITOS GENERALES Formulario 30 |Mesa Periférica| Gerenle General
REGISTRO DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS 49/ dias | dela Gerencia | de Transporte
MODALIDADES (PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos GTT! General de Urbana
TURISTICO, DE ESTUDIANTES, TAXI, TRABAJADORES, sefialados en el formulario, adjuntando: Portal MPC Transporte 2) El término para la interposicion]2) EI término para la interposicion de|
VEHICULO. MENOR, CARGA Y MERCANCIAS Copia simple de Escritura publica de Constitucion de la empresa cuyo objeto Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince
L social debe indicar el servicio de ransporte de personas yio de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
Base legal: [Copia simple literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Publicos con una antigliedad no mayor a 3 meses. (30) dias
* D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple del certificado de vigencia poder del representante legal dela empresa
“D. S N°023-2009-MTC (29.06.09) lexpedido por los Registros Publicos, con una antigiedad no mayor a
*D.S. N°055-2010-MTC (02.10.10) 3 meses.
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Pago del derecha de tramite. 11.44% 46320
* 0. M. N° 000051-2010-MPC {31.10.10)
0. M. N° 000047-2010-MPC (28.0910) [Nota:
* 0. M. N° 000048-2010-MPC {28.09.10) - El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
" Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS |REQUISITOS GENERALES 20dias |Mesa Periférica Gerente General 1) APELACION
INSCRITAS ENEL REGISTRO DE TRANSPORTE dela Gerenci | de Transporte | RECONSIDERACION Gerento Genere Gerente Muricipal
{RAZON SOCIAL, DOMICILIO, REPRESENTANTE LEGAL, Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme 3 los datos Formulario Generalde | Urbano e it
FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS) senalados en el formulario, adjuntando: 49/ Transporte 2) El término para la interposicion]2) EI témino para la interposicion de
Copia simple de la vigencia de pader del representante legal de |a empresa donde: GTT/ Urbano de los recursos administrativos  esllos recursos administrativos es de quince
Lam legal: los dalos de ipcion de su ne )y yio facultades no Portal MPC de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse}
* Ley N° 27972 (27.05.03) mayor a 3 meses deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. 8. N°017-2009-MTC (2204 09) Copia simple literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros (30) dias.
*D. $. N°023-2009-MTC {29.06.09) Publicos, donde censte la informacion materia de modificacion, con una
" D. 8. N°055-2010-MTC (02.10.10) antigiiedad no mayor a 3 meses.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Pago del derecho de tramite. 41%% 169.50
" 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) [Nota:
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) Para el caso de cambio de domicilio solo debera presentar RUC Activo donde
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) iconste informacion maleria de modificacion.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12, 14)
pRO\/wC
WO (B0 Fr” /4(
D e Y o
~ R i (g‘% (
o
<0
&S
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 128
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

AUTORIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE 1) APELACION
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS 1) RECONSIDERACION Garents Genersl Gerents Moricial
MODALIDADES (PERSONA JURIDICA Y NATURAL) e Trersperte Lbanc.
2.1 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa PeriféricalGerente General
DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS de la Gerencia | de Transporte
(PERSONAS JURIDICAS) Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los daios Formulario General de Urbane
en &l formulario, adjuntando: 50/ Transporte 2) El témino para la interposicion|2) El término para la interposicion del
Copia simple del certificado de vigencia poder del representante legal dela empresa GTT/ Urbano de los recursos administrativos esllos recursos administrativos es de quince]
- ) feut de quince (15) dias perentorios y](15) dias perentorios y deberan resolversel
Base Legal: expedido por los Registros Piblicos, con una antigiedad no mayor a Portal MPC deberan resolverse en &l plazo defen el plazo de (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03) Ar. B1° 3meses. 130) dias
*D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) Proyecto de Reestrucluracion Empresarial que conlenga e estudio
* 0. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) operacional dela ruta, plan de financiamiento economico y plan de
* O. M. N°000020-2007-MPC (28.04.07) estructuracion administrativa,
* 0. M. N® 000040-2009-MPC (07 09.09) |Acreditar patrimonio neto minimo de 50 UIT'S mediante presentacion
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) de copia legalizada de los Estados Financieros del ultimo periodo
* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria contable.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Relacion del 50 % de vehiculos nuevos a nombre de la empresa con los que va
a prestar el servicio de Iransporte, cuya antigledad sea no mayor a
|3 afios contados a parlir del afio siguiente de su fabricacion, y copia
de la larjeta de propiedad de cada vehiculo que se propane Tratandose
de arrendamiento financiero, debera adjuntarse el contralo respectivo.
Lista de colores distintivos, logolipo y disefio identificatorios de la flola
vehicular,
Relacion de conduclores y cobradores que prestaran el servicio, indicando
ncmbres y apellidos, N° del DNIy camé vigente que acredila haber
aprobado el cursode educacion y seguridad vial y N° de Licencia de Conducir
[Carta Fianza de fiel cumplimiento del contrato, equivalente a 05 UIT
vigentes (se p 4 alos 30 dias p de notificada la
| Autorizacion para la prestacion del servicio de transporte)
Pago del derecho de tramite. 2.15% 1099.70
1No|.|:
- Las Personas Juridicas deberan estar pi inscritas
en los registros de la GGTU,
- De oblenerse la autorizacion, la empresa debera proceder ala habilitacion
de vehiculos y conduclores.
- El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
2.2 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa Peniérical Gerente General 2 1) APELACION
DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: dela Gerencia | de Transporte | ") RECONSIDERACION Gerenle General Gerente Municipal
TURISTICO, TRABAJADORES, ESTUDIANTES, TAXI Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Generalde | Urbano e Tranmpcrta i
(PERSONA JURIDICA) senalados en el formulario, adjuntando: Tlmte 2) El témino para la interposicion]2) EI témmino para la interposicion de
Relacion de vehiculos con los que prestara el senvicio de transporte, Formulario de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince;
|Base Legal: y nimero de placa de rodaje 50/ de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
-« Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° Presentar logotipo y disafio identificatorios de Ia flota vehicular. Para el GTT! dederan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* D, S. N°O17-2009-MTC (22.04.08) servicia de Taxi presentar colores distintivos de 1a flota vehicular, Portal MPC 30) dias,
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) Relacion de conduclores que prestaran el servicio, indicando sus nombres
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) y apellidos, N°del DNI, camé vigente que acredita haber aprobado el
0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) curso de educacion y sequridad vial y N°® de licencia de conducir
“ Ley N* 28060 (07 07.07) Art. 3° y modificatoria Estudio técnico sustentatorio del servicio a prestar detallando: descripcion
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) de la prestacion del servicio, zonas de operacion, dias, horanos,
frecuencias, centros atractores de viaje etc PRDV-WC
Encaso de Wransporte de estudiantes, presentar relacion de colegios 50 aments fr, -
institutos o universidades y olros similares a cuyos estudiantes se \“?Q\’b“ ’ %&% )
les prestara el servicio. c
Pago del derecho de tramite. 12.90% 52240 5
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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Nota:
- Las Personas Juridicas solici deberan estar p te inscritas en los
registros de la GGTU.
- De oblenerse la autorizacion, la empresa debera de proceder a la habilitacion de
vehiculos y sus conductores.
- En el caso del servicio de lransporte especial turistico sefialar la modalidad del
servicio lales como: traslado, visita local, excursion, gira o circuito.
- En el caso del servicio de ransporte especial Taxi sefalar la modalidad de servicio
tales como: Estacion ylo Remisse.
- El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
2.3 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES 30dias fMesa Periférica) Gerente General 1) APELACION
ESPECIAL DE TRABAJADORES (PERSONAL NATURAL) delaGerencia | de Transporte | ) RECONSIDERACION Gerente General Gerents Municpal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Urbano CaTianioeen o
|Base Legal: lados en el formulario, adjuntando: 500 Transporte 2) El termino para la interposicion]2) ) termino para la interposicion de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Copia simple del DNI def propietario y tarjeta de propiedad de cada vehicula, GTT/ Urbano de los recursos administrativos eslos recursos administratives es de quince)
" D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) el 0 los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante, En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
* . S. N°023-2009-MTC (28.06.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resolverse en el plazo defen e plazo de (30) dias.
“RD. No 4854-2011-MTC/15 (2812 11) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier (30) diae
" R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) naluraleza mediante los cuales se acredite el use y usufructo legitimo
* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria de los vehiculos por parte del solicitante.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) Copia simple del cerficado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transite (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando comesponda).
Copia simple del DNI, licencia de conducir y camé que acredila haber aprobado el
curso de educacion y seguridad vial
Pago del derecho de tramite. 6.58% 266.30
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietario.
- E1 lipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera
contar con una antigiedad no mayor a fres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
de peso bruto.
- D la i el debers de proceder a la habilitacion del
conductor
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor aun afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo,
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de identificacion
vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion
2.4 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE |REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa PeniféricaGerente General 1) APELACION
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (PERSONA NATURAL) dea Gerencia | de Transporte | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano o i
Base Legal: sefialados en el lormulario, adjuntando: 50/ Tiseeae 3)El temino para la interposician|2) EI termino para la interposicion de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito GTT/ i de los recursos adminisirativos es|los recursos administralivos es de quince]
* . S. N°017-2009-MTC (22.04.09) (SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada Portal MPC de quince (15) dias perentorios y]{15) dias perentorios y deberan resolverse
D, 8. N*023-2009-MTC {29.06.09) vehiculo ofertado. deberén resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (30) dias.
“R.D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) (cuando corresponda).
R, D. N* 3530-2010-MTC/15 {07 01.11) Copia simple del DNI del propietario y de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo PROVIN A
* Ley N° 29060 (07 07.07) A 3° y modificatoria Copia simple del ONI, licencia de conducir y camé que acredita haber aprobado ef @‘\@?“e“*" Freg 4y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) curso de educacion y sequridad vial, del conductor. g?\'o % ﬂf@}%
) '~
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal, 7=
Pagina 130 é_? g

NICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Relacién de colegios, inslitutos o universidades y otros similares a cuyos
estudianles se les prestara el servicio.
Pago del derecho de tramite 6.88% 27860
|Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietario.
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.
- De obtenerse |a autorizacion, el solicilante debera de proceder a la habilitacion del
conductor,
- EI pago por inscripcion del vehiculo incluye Ia verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta dnica de circulacion
2.5 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE |REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa Periférical Gerente General 1) APELACION
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAXI INDEPENDIENTE de la Gerencia | de Transporte | ") RECONSIDERACION Gerenle General Gerente Municipal
{PERSONA NATURAL) Solicitud baio a forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Urbano s L
f enelf io, ad 50/ Tm““‘“ 2)El temino para la interposicion|2) El lémnino para la interposicion  de|
|Base Legal: Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito GTT! o de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince|
- Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transita (CAT) vigente de cada Portal MPC de quince (15) dias perenlorios y[(15) dias perentorios y deberan resolversel
* DS N°017-2009-MTC (22.04.06) \ahicuk alaniad: ddm@ resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* 0. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigents 0] die.
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) (cuande corresponda)
*R. D, N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple de tarjeta de propiedad de cada vehiculo o copia de contrato de
" R. D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11) compra-venta con firmas legalizadas,
* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatona Copia simple del DNI, del propietario del vehiculo.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12 14) Pago del derecho de tramile, 6.84% 27710
1Nou:
- Maximo dos vehiculo por solicitante.
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.
- De obtenerse la autarizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conductor.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contralo
presentado por el administrado lenga una duracion menor aun afio, encuye
caso la habilitacion vehicular ser hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion
2.6 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES 0 dias |MesaPeritericaf Gerente General 1) APELACION
ESPECIAL DE PERSONAS TURISTICO (PERSONAL NATURAL) de la Gerencia | de Transporte | ") RECONSIDERACION Gerente General Gerente Muricipal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano de Transporte Urbano.

[Base Legal: senalados en el formulario, adjuntando: 50/ T’S"m”"'” 2) El temino para la interposicion|2) EI temino para la interposicion de
" Ley N° 27972 (27 .05.03) (Copia simple del DNI del propielario y larjeta de propiedad de cada vehiculo, GTH e de los recursos administrativos esllos recursos administrativos es de quincel
" D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
*D. S. N0 023-2009-MTC (29.06.09) de no ser propietaric de los vehiculos, presentar copia del confrato deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.

"R D, N° 4854-2011-MTCI15 (28 12.11) e amendamiento financiero u operativo o de los contratos de cudlquier 201 dias.
" R. D. N® 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) naluraleza mediante los cuales se acredite €l uso y usufructo legitimo
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14} de los vehiculos por parte del solicitante.
Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente ?ES?}?”PN 0159'
(cuando corresponda). \b“zn..‘ " 153%0(0
Pago del derecho de tramite. 7.09% § A
to
£=
&=
iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ! o O
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO E

Nota:

- Maximo dos vehiculos por propietario.

- £l tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera
contar con una antigledad no mayor a Ires (3) afos y peso mayor a 2400 kg
de peso bruto.

- De obtenerse la aularizacion, e salicitante debera de proceder a la habilitacion del
conduclor.

- Sefalar la modalidad del servicio tales como: traslado, visita local, excursion, gira o
circuito.

- El pago por inscripcion del vehiculo incluy la verificacion de datos de identificacion
vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacién

3 |AUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE TRANSPORTE DE CARGA Y/0) REQUISITOS GENERALES X 25 dias |Mesa Periferica| Gerente General Y APELACION
MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAC '(PERSONA JURIDICA O} dela Gerencia | de Transporte | ") RECONSIDERACION Gerente General Gerenle Municpal
PERSONA NATURAL) 1 [Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario General de Urbano T (e
fialados en el formulario, adjuntando: 50/ Traufpnrte 2) Bl término para la posicion|2) El términa para la interposicion de
2 |Relacion de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje, GTT/ e de los recursos administrativos eslos recursos administrativos es de quince|
Base Legal: 3 |Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC de quince (15) dias perentorios yj(15) dias perentorios y deberan resolverse|
" Ley N° 27972 (27.05.03) el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del soficitante. En caso deberm resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* Ley N° 29365 (28.05.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato (30) dias.
" D. . N°017-2009-MTC (22 04.09) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
“D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) de los vehiculos por parte del solicitante

4 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.

5 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda)

6 JRelacion de propielarios, conductores y ayudantes, indicando nombres y
apellidos, domicilio, N° y copia de DNI, y N°y copia de licencias de

conducir. En el caso del conductor adicionar record de conduclor emitido

por la autoridad competente que acredite que la licencia no se encuentre

suspendida o cancelada.

7 |Sefalar las vias, locales o zona de distribucion de mercancias

8 |Pago del derecho de tramite. 10.56% 427.80
Nota:
- Vehiculos no mayor a 3.5 teneladas

- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas

en los registros de la GGTU.

- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el liempo previsto en el mismo.

4 |AUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADO REQUISITOS GENERALES X 20dias |Mesa Perlérical Gerente General 1) APELACION
(PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL) T delaGerendia | de Transporte | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
1 [Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario General de Urbano e Trnpineslima
Base Legal: sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Tra:\::‘o:e 2) El lermino para la interposicion}2} EI témino para la interposicion de
" Ley N° 27672 (27.05.03) Art, 81° 2 |Relacion de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje. GTT! de los recursos administratives esflos recursos administrativos es de quince,
* Ley N° 29365 (28.05.09) 3 |Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resolversef
*D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) 6l 0 los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solictante. En caso deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del conlrato 20 dias,
" R. D. N°4854-2011-MTCi15 (28.12.11) de arendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
“R. D. N®3530-2010-MTC/15 (07.01.11) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo &
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria de los vehiculos por parte del solicitante. 5 P
e 3
<O o9
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. FT J/O
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Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 |copia simple del certificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transito

(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.

5 |Copia del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando carrespondal

6 |Relacion de propietarios y indicando nombres y apellidos,

domicilio, N° y copia de DNI, N°y copia de licencias de conductor. En
&l caso del conductor adicionar record de conductor emitido por la autoridad
lcompetente que acredile que |a licencia no se encuentre suspendida o

7 1Seﬁaiar las vias, locales o zona de viaje,
8  |Pago del derecho de tramite, 7.35% 29780

Nota:

- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presenlado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.

- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de [a larjeta unica de circulacion

5 |MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS REQUISITOS GENERALES X 30dias [Mesa Periferica| Gerente General 1) APELACION
Y/O FUSION DE RUTA AUTORIZADA. de1a Gerencia | de Transparie | 1) RECONSIDERACION Gerenle General Getente Marcpel
1 [solicitud bajo la forma  de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Urbano mimeite

sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Tf:f:ﬁm 2) El termino para la interposicion|2) El término para la interposicion  def
Base Legal: 2 JEstudio tecnico sustentatorio de la solicitud, GTT/ ane de los recursos administrativos eslos recursos administralives es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° 3 |Paralos casos de modificacion de caraclerislicas écnicas, presentar: Portal MPC de quince (i5) dias perentorios y](15) dias perentorios y deberan resolverse|
* D. 8. N° 017-2009-MTC (22.04.09) - Plano de ruta actual y de la rula propuesta a escala 1:40,000. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* 0.5, N°023-2009-MTC (29.06.09) - Estudio de Origen - Destino, Demanda de necesidad de viaje, tiempo (30) dias
* 0. M. N° D00040-2009-MPC (07.09.09) de recorrido, flota requerida, frecuencia, itinerarnio y centros atractores de
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) vigje, etc.
* Ley N” 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria 4 |Pago del derecho de tramite. 12.28% 497.20

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
Nota:
El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular

6§ |RENOVACION DE AUTORIZACION PARA PRESTACION DE SERVICIOS DE| REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa PeriféricalGerente General 1) APELACION
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: TRABAJADORES | dea Gerencia | de Transporte | T RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
|ESTUDIANTES, TURISTICO, TAXI(PERSONA JURIDICA) v | i TR e el 100 S i e b de Transporte Urbano,
sefalados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporky 2) EI término para la interposicienf2) EI termino para la interposicion el
2 |Presentar logotipo y diseno identificatorios de la flota vehicular (en los casos GTT/ Litano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
que se haya modificado) . Para el servicio de Taxi presentar colores distintivos Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias p y deberan resol
|Base Legal: de I flota vehicular. dehe!én resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03) At 81° 3 |Estudio técnico sustentatorio del servicio a prestar detalando: Descripcion 0 diss
“ 0. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) de la prestacion del servicio, zonas de operacion, dias, horarios, frecuencias,
" D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) cenlros atraclores de vige etc.
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28 09.10) 4 |Pago del derecho de ramite. 141% 46220
* 0. M. N° D00048-2010-MPC (28.09.10)
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Nota:
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) - En caso de transporte de estudiantes, debera presentar relacion de colegios, institutos

o universidades y ofros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio,
- En caso del servicio de laxi, la empresa debera contar con la flota minima habilitada

15 vehiculos). ROVin
¢ ! VS) ‘;,memo £, O‘f?
A O XY
Nota: | S P %2
: o 3
El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular r;j ‘; % ‘;
5
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 28 o
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- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se figen por la misma.

RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL REQUISITOS GENERALES Mesa Petiférical Gerente General
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS de laGerencia | de Transporte
MODALIDADES, PRIVADO, MERCANCIAS O CARGA. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Graluite General de Urbano
senalados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte
Base legal: Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde GTT/ Urbano
" Ley N° 27972 (27.05.03) consigna los datos de inscripcion de su nombramiento yio facultades no Portal MPC
" D. S. N°017-2009-MTC (22 04.09) mayor a 3 meses.
" D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09)
" 0. M. N°000040-2009-MPC (07.09.09) |Nota
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) La solicitud debera presentarse 30 dias antes de dejar de prestar
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10} el servicio,
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
&  |AUTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR REQUISITOS GENERALES
EL SERVICIO DE TRANSPORTE
Formulario
8.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULO PARA Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ Mesa Periférica| Gerente Generall
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE FUERA DE enel lario, adj GTl/ delaGerencia | de Transporte
RUTA (PLAYAS, PASEOS, PERSONAL, Y OTROS) Relacion de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje, origen y Portal MPC General de Urbano
(PORVEZ) desting del recorido. Transporte
Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo Mo
Base Legal: (SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
* Ley N° 27972 (27.05.03) vehiculo ofertado.
" D. S N°017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple del Certificado de: Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
* 0. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) {cuando comresponda).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12. 14} Pago del derecho de tramile. 220% 89.10
[Nota:
- La Aulorizacion temporal a olergarse es por cada vehiculo y hasta 2 dias,
dentro de la jurisdiccion.
- Solo para vehiculos cuya habilitacion se encuentra vigente por la Gerencia
General de Transporte Urbano.
8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA [REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica| Gerenle General|
delaGerencia | de Transporte
Base Legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) sefialadas en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte
* D. S. N°021-2008-MTC (10.06.08) Propuesta de recorrido, sefialando ubicacion de zona de carga y descarga GTT! -
* D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple del certificado del Seguro Obligatoric de Accidentes de Transilo (SOAT) o Portal MPC
* D. 8. N°023-2009-MTC ({29.06.09) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
|Copia simple del DNI del conduclor y del propietaric del vehiculo, y de tanjeta de propiedad de
cada vehiculo.{ &l o los vehiculos deberan ser de propiedad del soficitante). En caso de
no ser propietario del vehiculo, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u
operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso
y usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante.
Pago del derecho de tramite. 2.20% 88.90
1Nnu:
- Para el caso de persona juridica debera encontrarse previamente inscrito en
los Registros de la Gerencia General de Transporte Urbano.
- Para personas nalurales, a aulorizacion se otorgara maximo para 02 . O
vehiculos %‘ o
=~ )
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. _g?’ E
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- Incluye servicio de Mudanza.

[

8.3, AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA VEHICULOS |RequIsiTOS GENERALES 20 dias |Mesa Periférica| Gerente General| 1) APELACION
QUE TRASLADAN VEHICULOS YIO MAQUINARIA de la Gerencia | de Transporte | Y RECONSIDERACION Curente Gencrl Gerente Mricpa
SOBREDIMENSIONADOS DENTRO DEL PERIMETRO Solictod bajo la forma  de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Urbano ok Tienggrie liban
URBANO DE LA CIUDAD (Por vez) |sefialadas en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte 2) El termino para la interposicionf2) El término para la inlerposicion def
Propuesta de recormido, sefalando vias a utilizar, GTT/ Urbana de los recursos administrativos es|los recursos administrativos s de quincel
Base Legal: Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
- Ley No27972 (27 05.03) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* Ley N° 29365 (28.05.09) vehiculo ofertado, O]l
* 0. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
* . . N° 023-2009-MTC (29.06.09) {cuando corresponda).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo
Copia de licencia de conducir segun categoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida por la auloridad competente que
acredite que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada
Pago del derecho de tramite. 15.52% 628.60
8.4. AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA TRANSITAR EN REQUISITOS GENERALES 25dias |Mesa Periferica| Gerente General 1) APELACION
VIAS DE TRANSITO RESTRINGIDO PARA VEHICULOS de la Gerencia | de Transporte | 1) RECONSIDERACION Gerenle General Gerenle Mhnicipal
DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS © CARGA Solicitud bajo la forma de declaracidn jurads, conforme a los: dalos Formulario Generalde | Urbano M il
en el formulari y 54/ Transporte 2) El término para la interposicion|2) El témino para la interposicion def
Base Legal: Propuesta de recorrido, sefalando vias locales o zonas de distribucion de GTT/ Ubmo de los recursos administrativos eslos recursos administrativos es de quincef
* Ley N° 27972 (27 05.03) mercancias. Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse)
- Ley N° 29365 (28.05.09) Copia simple del centificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito deberan resalverse en el plazo defen ol plazo de (30} diss.
*D. 5. N 021-2008-MTC (10.06.08) {SOAT) o Certficado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada (30) diae.
*D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) vehiculo ofertade
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) (cuando corresponda).
(Copia de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo
Copia simple de licencia de conducir sequn categoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida por la autoridad competente que
acredite que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada,
Pago del derecho de ramite. 5.78% 2400
[Nota:
Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas
en los registros de la GGTU
|8.5. AUTORIZACION PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS REQUISITOS GENERALES 25 dias  |Mesa Periferica| Gerente General 1) APELACION
¥ VIAS ALTERNAS A VEHICULOS QUE TRANSPORTAN dela Gerencia | de Transporte | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municpal
MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROSOS Solcitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano o Transporse Uinano
sefalados en el formulario, adjuntando: 54/ T’S’f""“ 2) El temino para la interposicion|2) EI termino para la interposicion del
Base Legal: Copia simple de constancia de inscripcion en registro de empresas GTT/ A de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince]
" Ley N° 27972 (27.05.03) comercializadoras de residuos solidos y/o materiales peligrosos otorgada Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
* Ley N° 29365 (28.05.09) porla autoridad competente (DIGESA, OSINERGMIN u otros). deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
D, S, N° 021-2008-MTC (10.06.08} | Acreditacion de vehiculos autorizados por el MTC. (20) dizs
" D. S, N°017-2009-MTC (22 04.09) Presentar estudio técnico sustentatorio que contemple Itinerario, origen y
" D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) destino, frecuencia, horarios, plan de conlingencias, propuesta de
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) recorridos, planos, olros
Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
{(SOAT). Qo
L
Lo} 23
% <&
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sta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 1\\“§Gt‘ &
Pagina 135

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.




S R S5 R S R SN R ¢

—

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Copia simple de licencia de conducir segiin categoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida por la autoridad competente que
acredite que la licencia idao lad
- Pago por derecho de tramite; 9.85% 399.00
9 |HABILITACIONES  VEHICULARES  PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES 1) APELACION
TRANSPORTE DE PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO,| 1} RECONSIDERACION Gerente General Gerenle Municpal
CARGA Y MERCANCIAS de Transporte Urbano
Formulario
(PERSONA JURIDICA) 51/
GTT/
" |31 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 25dias |Mesa Periferica| Gerente General
Portal MPC de la Gerencia | de Transporte
General de Urbano
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR sefialados en el formulario, adjuntando: Transporte
Copia simple del DNI del propietario y larjeta de propiedad de cada vehiculo, Urbano
Base Legal: el 0 los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso 2) El término para la interposicion|2) EI termino para la interposicion de
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato de los recursos administrativos esjlos recursos administrativos es de guince|
* D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.08) de artendamiento financiero u operalivo o de los contratos de cualquier de quince (19) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
D5 N 023-2009-MTC (29.06.09) mediante los cuales se acredte o uso y usulnuclo legitmo piebetan TRotverse 0 6k plaza 0egen; el {plhzos: 06 (30) dist
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09) de los vehiculos por parte del solicitante. (30) dies.
0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
‘R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
" R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado.
* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatona Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14} (cuando corresponda).
Pago por derecho de tramite: 137% 29860
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un ano, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo,
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion
9.2. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES 25dias [Mesa Periferica| Gerente General 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE de la Gerencia | de Transporte | ") RECONSIDERACION Gerente General Gerenta Municipal
TAXI Solicitud bajo Ia forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario General de Urbano e Trammports e,
senalados en el formulario, adjuntando: 51/ ?:Tbmle 2) El termino para la interposicion}2) El término para la interposicion def
Base Legal: Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ . de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del soficitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
*D. S N° 017-2009-MTC (22.04.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contralo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
*D. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier 130) dias
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
"R D. N°4854-2011-MTCH5 (28 12.11) de los vehiculos por parte del solicitante.
" R. D. N°3530-2010-MTCM$ (07.01.11) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria (SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) vehiculo ofertado.
Copia simple de! Cerlificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente
{cuando corresponda).
[P ago por derecho de tramile: 7.09% 287.10
Nota: R0 V.WC D
. Los vehiculos deberan contar con un peso seco mayor a 1000 kg, y 3D orienta P
cilindrada mayor a 1250 cc SRP gk, R
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato %"’
p do por el administrado tenga una duragion menor a un afio, en cuyo caso ;g
la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo &g?‘ _,E
o5
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la venficacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la larjeta Unica de circulacion.
5.3. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X das |Mesa Periterica al 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL dela Gerencia 1) RECONSIDERACION Gerente Generel (o Mol
DE ESTUDIANTES Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de e impirisLibans,
lados en el formulario, adjuntando: 51/ T*:r‘::“‘:e 2) Bl témino para la interposicion|2) EI términa para la interposicion  del
Copia simple del DNi del propielario y larjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTT/ de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quincef
Base Legal: vehiculo (s) deberan ser de propiedad del soficitante. En caso de no ser propietario Portal MPC de quince (15) dias perentorios yl(15) dias perentorios y deberan resol
" Ley N® 27972 (27.05.03) Art. 81° de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativa W?" resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D, S N° 017-2009-MTC (22.04.09) o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cusles se acredite &l uso y 130) dizs.
*D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) usufructo legitimo de los vehiculos por parte del sclicitante.
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) Copia simple del cerlificado del Segure Obligatorio de Accidentes de Transito
" R D. N°4854-2011-MTC/5 (28.12.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
" R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado.
* Ley N° 29060 {07.07.07) Art, 3° y modificatoria Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) {cuando comesponda).
Pago del derecho de tramite. T.A6% 290.00
[NOTA:
- Los vehiculos deberan contar con un peso seco mayor a 1000 kg. y una
cilindrada no menor de 1.350 cm3
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salve que la vigencia del contrato
presenlado por el adminisirado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el iempo previsto en el mismo
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion.
[2.4. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Periférica 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL de la Gerencia TRECONSIDERACION Gaisi Ghiisc Gerents Muricipal
TURISTICO Soicitud bajo la forma de dectaracion jorada, conforme a os datos Formulario General de s Tiomite i
dos en el formul i 51/ Transporte 2) EI término para la interposicion|2) El término para la  interposicion  de|
Base Legal: Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, oI Heano de los recursos administrativos esflos recursos adminisralivos  es de quince)
* Ley N° 27972 (27.05,03) At 81° vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no ser propielario Portal MPC de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resolversef
*D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) de los vehiculos, presentar copia del contralo de arrendamiento financiero u operativo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. . N°023-2009-MTC (29.06.09) o de los contratos de cualquier naluraleza mediante los cusles se acredite €l usoy (30) dizs
"R D N°4854-2011-MTCH5 (28.12 1) usufructo legitima de los vehiculos por parte del slicitante:
" R.D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o
* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando correspenda).
Pago del derscho de ramile: 714% 289.00
Nota:
- Los vehiculos deberan conlar con una anligledad no mayor a tres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificaci i ision de la larjeta Unica de circulacion.
identificacion vehicular y emisi tarjet { m
L y _quenio B 4
1 o J%C(:
: = ;' 2 T
26
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. fg'&f
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenias, se rigen por la misma.
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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9.5, HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS IREQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Periférica| Gerente General 1) APELACIO
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL dela Gerencia | de Transporte | " RECONSIDERACION Gerente General Garente Muricipal
de Transporte Urbana
DE TRABAJADORES Solicitud bajo |a forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano
sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte 2) El término para la interposicion|2) EI términc para la interposicion de}
Base Legal: Copia simple def DNI del propietario y larjela de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTT/ b de los recursos adminisirativos esflos recursos administrativos es de quince] |
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art, 81° vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no ser propietario Portal MPC de quince (15) dias perentorios y)(15} dias perentorios y deberan resolverse] |
" D. 8. N°017-2009-MTC (22 04.09) de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operative dehmllan resovarce: g el plazo: defenal plazo de (%) dias,
" D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) a de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredile €l uso y (30}l |
“R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante. |
"R D. N°3530-2010-MTCH5 (07.01.11) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular {CITV), vigente
{(cuando corresponda).
Pago del derecho de tramite. 7.66% 310.10
Nota: E
- Los vehiculos deberan contar con una antigiedad no mayor a tres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso |a habilitacion vehicular sera hasta por €l tiempo previsto en el mismo.
- £l pago por inscripcién del vehiculo incluye la verficacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta unica de circulacion.
|9.6. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE REQUISITOS GENERALES X 25 dias |Mesa Periférica] Gerente General 1) APELACION
VEHICULOS PARA TRANSPORTE DE CARGA Y dela Gerencia | de Transporte | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
MERCANCIAS 1 [Solicitud bajo la forma de dedlaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generaide | Urbano deTranpona ibaios
falados en el formulari 51/ Tangpoiie 2) €1 temino para la interposicion]?) EI témino para la interposicion del
|Base Legal: Copia simple del DNI del propietario y tarieta de propiedad de cada vehiculo, GT/ Hrbana ie. los recursos adminisativos edllos recursos administralivos es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° & o los, vehiculo (5) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contralo debelm resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. S N°017-2009-MTC (22.04.09) de arrendamiento financiero u operaliva o de los contratas de cualquier (30} s
* 0. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) naturaleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legitime
" R D. Ne4854-2011-MTCH5 (28.12.11) de los vehiculos por parte del solicitante.
"R D. N*3530-2010-MTC/15 (07 01.11) Copia del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
" Ley N* 28060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria (SOAT).
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente
|{cuando corresponda).
[Page del derecho de tramite. 3.52% 14270
1Ne!.|:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculoincluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion.
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9.7. HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION REQUISITOS GENERALES 25 dias |Mesa Periférical Gerente General 1) APELACION
de la Gerencia | de Transporte ] RECO"S?EMCM Gerante Genaral Gerente Municipal
Base Legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano o yeane.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ TrlT sporte 2) El termino para la interposicion|2) El término para la interposicion  def
0. 5. N°O17-2009-MTC (22.04.09) (Copia simple del DI del propietario y larjela de propiedad de cada vehiculo, GTT/ rber de los recursos administrativos esflos recursos administiativos es de quince
"D, S N°023-2008-MTC (29.06.09) 2l 0 los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios yJ(15) dias y deberan
* 0. M. N° 000040-2009-MPC {07.09.08) de rio ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contralo m;”s tesoiverse. en- el plazo defen of plazo ds(30) dies,
" 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) de arrendamiento financiero u operalivo o de los contratos de cualquier '
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
" 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) de los vehiculos por parte del solicitante (solo en el caso de vehiculos no
*R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) registrados en la GGTU).
" R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Acci de Transito
" Ley N® 23060 (07.07.07) At. 3° y modificaloria (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) vehiculo (cuando corresponda).
Copia simple del Certificade de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
|Copia simple de la Carla notarial dirigida al propielario del vehiculo informando el retiro del padren
0 carta de aceptacion emitida por el propietario del vehiculo aceptando el retiro
Pago del derecho de tramite, 8.85% 358.30
Nota:
- La suslilucion de vehiculos sera de acuerdo a la ficha técnica de la ruta autorizada
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al lipo de servicio inicialmente
autarizado.
- Para los casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya registrados en la GGTU.
- El pago por habilitacion vehicular por sustitucion incluye Ia verificacion de
dalos de identificacion vehicular y emision de | larjeta Unica de circulacion.
9.8. HABILITACION VEHICULAR POR INCLUSION REQUISITOS GENERALES 25dias |Mesa Periférica Gerente General 1) APELACION
de la Gerencia | de Transporte 1) RECONSIDERACION Gerente General Gereato Municipal
Base Legal: Sclicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano e Tt ibard
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° sealados en el formulario, adjuntando: 51/ Transpona 2) El término para la interposicion|2) Bl término para la interposicien  de
* D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ Urbano de los recursos administralivos esflos recursos adminisrativos  es de quince
" D. S, N° 023-2009-MTC (29.06.09) de arendamiento financiero u operativo o de fos conralos de cualquier Portal MPC de quince (15) dias perentorios y](15) dias perentorios y deberdn resolverse|
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.03) leza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de los deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
- 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) los vehiculos por parte de la empresa salicitante. 30) dies.
"0 M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Pago del derecho de tramite 596% 130
[+ 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
*R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) 1ﬂoh:
*R D. N° 3530-2010-MTC/H5 (07.01.11) - El vehiculo a incluir deberd estar inscrito en los registros de la Gerencia General de
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Transporte Urbano, y contar can SOAT y CITV vigente al momento de presentar 2
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) solicitud.
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente
autorizado.
- El page por habilitacion vehicular por sustitucion incluye la verificacion de dalos
de identificacion vehicular y emision de la lariela Unica de circulacion
9.9. HABILITACION VEHICULAR POR TRASLADO DE REQUISITOS GENERALES 25dias |Mesa Periférical Gerente General 1) APELACION
VEHICULOS DE UNA RUTA A OTRA RUTA PERTENECIENTE A dela Gerencia | de Transporte | 1RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
LA MISMA EMPRESA Sclkiud bajo 1a forma. de declaracion jurada, conlorme a los datos Formulario Generalde | Urbano o
falados en el lario, ad) 51/ Transporte 2) El termino para la interposicionf2) EI témino para la interposicion del
Base Legal: Pago del derecho de tramite, GTT/ 1.14% 46.10 ibang de los recursos administrativos esjios recursos adminisralivos es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC de quince (15) dias perentorios yl(15) dias perentorios y deberan resolverse]
" 0. 8, N°017-2009-MTC (22.04.09) Nota: T deberan resolverse en el plazo delen el plazo de(30)dias
*D. S. N*023-2009-MTC (29.06.09) - El vehiculo a incluir debera estar inscrito en los regisiros de la Gerencia £ a'c‘(‘J Cry (30) dias
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09) General de Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al ;9‘-“._3@ ;L(/
g5 S
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. z2 g Fl
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se figen por la misma, Pagina 139 = < ? 2 Y
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* 0. M. N9 000051-2010-MPC (31.10.10)

“R.D. Ne4854-2011-MTCHS (28.12.11)

*R.D. N° 3530-2010-MTCHS (07.01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

momento de presentar la solicitud
- Debera devoiver la Tarieta Unica de Circulacion utilizado en la ruta de
la cual se esta desvinculando,

9.10. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE REQUISITOS GENERALES 25dias |Mesa Periférica] Gerente General 1) APELACION
CIRCULACION (TRANSPORTE PUBLICO REGULAR, delaGerencia | de Transporte nascousurlaucm Garonia General Gerente Municipal
ESPECIAL, PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS) Solctud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Urbano Se TR oo,
fialados en el djuntando: 51/ Trarepons 2) El término para la interposicienf2) £ término para la interposicion del
Base Legal: En ¢l caso hubiera modificaciones acompariar copia del ONI del propietario GTT/ Hibaria de los recursos administrativos esflos recursos administratives es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, vehiculo (s) deberan ser Portal MPC de quince (15) dias perentarios y|(15) dias perentorios y deberan resolversey
* D, S. N°017-2009-MTC (22.04.09) de propiedad del solicitante. debe(an resolverse en el plazo defen el plazo de (30} dias.
* 0. 8. N°023-2009-MTC {29.06.09) En caso de no ser propietaric de los vehiculos, presentar copia del contrato (30) dias.
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) de arrendamiento financiero u operalivo o de los contratos de cualquier
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitima
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) de los vehiculos por parte de la empresa solicitante.
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
*R D.N°4854-2011-MTC/5 (28.12.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada
"R D. N°3530-2010-MTCH5 (07.01.11) vehiculo ofertado, y copia del Certificado de Inspeccion Técnica
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Vehicular {CITV), vigente (cuando corresponda).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Pago del derecho de Iramile. 253% 10230
Nota:
- Se realizara este procedimiento con 30 dias de anticipacion al vencimiento de la
habilitacion del vehiculo.
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio iniciaimente
aulorizado,
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de |a tarjeta unica de circulacion
9.11. ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LA TARJETA UNICA DE REQUISITOS GENERALES 20 dias | Mesa Periférical Gerente General 1) APELACION
CIRCULACION POR MODIFICACION DE CARACTERISTICAS ds la Gerencia | de Transporte | 1) RECONSIDERACION Gerente Generai Gerente Municipal
TECNICAS DE RUTA. Solicitud bajo la forma de dectaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano oo <t
sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Teansparie 2) El témino para la interposicion|2) El termino para la interposicion  de]
Base Legal: Copia simple de la tarjeta de propiedad. GTT/ e de los recurscs administrativos esflos recursos administralivos  es de quincel
* Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de.ramite. Portal MPC 1.0%% 4350 de quince (15) dias perentorios y|(15) dias p y deberan resol
* D, S. N°017-2009-MTC (22.04.09) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* D, § N°023-2009-MTC (29 06.09) Nota: 190) e,
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) - Devolver ia Tafjeta Unica de Circulacion o acompaiar denuncia policial
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) por pérdida o sustraccion de la misma.
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) - En caso de actualizacion de la TUC por flota, debera consignarse en la misma
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) solicitud bajo la forma de decl jurada, ef is0 de devolucio
" R D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) de las TUC en un plazo no mayor a 15 dias calendarios.
" R. D. N®3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5.12. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION REQUISITOS GENERALES Mesa Perlética| Gerente General 1) APELACION
de la Gerencia | de Transporte |V RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municpal
Base Legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano 0e Trereporle Ui,
* Ley N° 27572 (27.05.03) sefialados en el formulario, adjuntando: 511 Trensporls 2) El término para la interposicion|2) El término para la interposicion  de]
"D S NoO17-2009-MTC (2204 05} Pago del derecho de tramite. GTT/ 0.5%% 1% Hebang de Ios recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quincel
* 0. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorics y deberan resolverse]
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* 0. M. NS 000051-2010-MPC (31.10.10) (30) dias
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28 09.10)
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10)
" R. D. N° 4854-2011-MTCHS (28.12.11)
* R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 140
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Urdenanta Municpal N~ 025 2014 26 12.18)
BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA REQUISITOS GENERALES 20 dias | Mesa Penférica|Gerente General 1) APELACION
GGTU PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR dela Gerencia | de Transporte | ) RECONSIDERACION Gerente Genecl Gerenle Municpal
SOLICITADA POR LA EMPRESA DE TRANSPORTE YIO Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario General de Urbana S Tpa e
PROPIETARIO DEL VEHICULO sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte 2) El termino para la interposicion]|2) E) término para la interposicion  de}
En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta nolarial dirigida al propietario GTT/ Urbano de los recursos administrativos esjlos recursos administrativos es de quincel
Base Legal: el vehiculo informandole la baja, con su respectivo cargo de notificacion o carta de Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resol
* Ley N° 27972 (27.05.03) aceptacion del propietario. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D $. N 017-2008-MTC (22 04 05) En ol caso de ser ef Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notariaimente de 130) dias
*D. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte.
* 0. M. N°000040-2009-MPC (07.09.09) - Pago por derecha de tramite: 0.97% 38.10
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Nota:
Devalver |a Tarjeta Unica de circulacion emitida o denuncia policial
|por pérdida o sustraccion de la misma.
11 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, | REQUISITOS GENERALES 20 dias_|Mesa Perferical Gerente General 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADO, dela Gerencia | de Transporte. | RECONSIDERACION Gererle Genera Gerents Municpel
;:ARGA Y MERCANCIAS SOLICITADA POR LA EMPRESA DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Urbano e Tranesons Ul
NSPORTE Y/O PROPIETARIO DEL VEHICULO sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Tﬁ"r:;aa(e 2) EI término para la interposicion|2) EI término para la interposicion del
En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta nolanial dinigida al propietario GTT/ de los recursos administraivos  es)los recursos administrativos es de quince)
del vehiculo informa labaja, con suresp argo de notificacion o carta de Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorics y deberan resolverse]
Base Legal: aceptacion del propietario. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30)dias.
* Ley Ne 27972 (27.05.03) En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalzada notarialmente de (30) dias
“D. $. N°021-2008-MTC (10.06.08} renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte.
* D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) Pago del derecho de tramite 0.97% 3910
*D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09)
0. M, N*0DOD47-2010-MPC (28.09.10) Nota:
" 0. M. N®000048-2010-MPC (28.09.10) Devolver |a Tarjeta dnica de circulacion emitida o denuncia policial
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) por perdida o sustraccion de la misma.
12 |AUTORIZACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REQUISITOS GENERALES 30dias | Mesa Perierical Gerenle General 1) APELACION
ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOR) Formulario de la Gerencia | de Transporte |V RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
(PERSONA JURIDICA} Soicitud bajo la fama de dedlaracien jurada, conforme a los datos 50/ Generalde |  Urbano Sa Tk Wb
sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ TE" d;s;‘u:e 2) El término para la interposicion)2) El término para la interposicion  def
12.1. PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quincel
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR |consigna los datos de inscripeion de su nombrami ylo facultades no de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse|
mayor a3 meses deber."m resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
1&“!.901: Copia literal de la Partida registral de Inscripcion de la Empresa en 0] el
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° los Registros Piblicos con una anligliedad no mayor a 3 meses.
* Ley N° 27189 (26.10.99) Copia simple del certificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transito
* 0. 8. N°055-2010-MTC (02.12.10) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) vehiculo ofertado.
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modficatoria Copla simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) cada vehiculo propuesto, cuando corresponda, conforme al cronograma
de inspecciones emitido por el MTC.
Relacion de los vehiculos propuestos indicando placa de rodaje, copia del
DNl de los propletarios y de la larjeta de propiedad de cada vehiculo
propuesto.
Relacion de conductores que prestaran el servicio, indicando nombres y
apellidos, copia y N° de DNI, came vigente que acredita haber aprobado
el curso de educacion y seguridad vial, y copia y N° de licencia de ??\OVWC/
e @‘aa‘“‘eﬂ’f’ Pr%j(
Estudio lécnico donde conlenga: area de influencia del senviio, perimetro P %
el area de influencia, estudio de origen y destino, paraderos y demanda de "
necesidad de viajes.
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 141
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10 [Plano def area de influenciay con su perimetro propuesto con escala
1:40,000.
11 |Pago del derecho de tramite 8.70% 352.20
Nota:
- Las empresas solicitanles deberan estar previamente inscritas en los registros
de transporte de la GGTU.
- El pago por permiso de operacion incluye inspeccion ocular
12.2 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA EL REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa Penférica| Gerente General 1) APELACION
EL SERVICIO DE TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR Formutario de la Gerencia | de Transporte | ) RECONSIDERACION Gererio Ganerl Geaante Maricipal
1 |solcited bajo 1a foma de declaracion jurads, conforme a los dslos 50/ Generalde | Urbano Ll
Base legal: fi en el formulario, adjuntando: GTT/ Tmfp"m 2) Bl término para la interposicion|2) El términe para la inlerposicion  def
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° 2 |En caso de no ser propietaric de fos vehiculos, presentar copia def contrato Portal MPC i de los recursos administrativos eslos recursos administrativos  es de quince|
" Ley N° 27189 (28.10.99) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
*D. S N° 0S5-2010-MTC (02.12.10) naturaleza mediante los cuales operativa o de los contratos de cualauier deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" 0. M. N° 0000014-2002-MPC {20.09 02) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufruclo legitimo de 30) dis,
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria los vehiculos por parte del sclicitante
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |Copia simple del cerlificado del Seguro Cbligatorio de Accidentes de Transito
[SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada
vehiculo ofertado
4 [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de
cada vehiculo propuesto, conforme al cronagrama de inspecciones emitido
por €l MTC (cuando comresponda).
5 |Pago del derecho de tramite. 5.90% 23880
Nota:
- Las emp deberan solicitar la del permiso de operaciones
con 60 dias habiles antes del vencimiento de la autorizacion olorgada y que
es materia de renovacion.
- Para la renovacion se debera contar con la flota habilitada en un 70%. verificada
en el Registro de Transporte.
- El pago por renovacion del permiso de operacion incluye inspeccion ocular
12.3. MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS (AREA DE REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Periférical Gerente General 1) APELACION
INFLUENCIA, PARADEROS, FLOTA, ETC.) Formulario dela Gerencia | de Transporte | '/ RECONSIDERACION Gerente General Gerente Muricipal
1 JSolicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 50/ General de Urbana W mporie g
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Tﬁmle 2) El termino para la interposicion{2) EI término para la interposicion de]
Base legal: 2 |Estudio lécnico que conlenga oferta y demanda del servicio, que incluya Portal MPC de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
* Ley N 27972 (27 05.03) Art. 81° el flujo de peatones, nimero de viajes, motivo de viajes, etc . plano del de quince (15} dias perenlorios y]{15) dias perentorios y deberan resolverse,
* Ley N 27189 (28.10.99) area deinfluenciay su perimetro propuesto y la ubicacion del paradero deberan resotverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* 0. S N°055-2010-MTC (02.12.10) propuesto. A escala 1:40,000. (50} s
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Tralandose de’
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificateria a. Ampliacion de fiota, la empresa debera cumplir con la presentacitn del
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) ‘padron vehicular que acredite la habifitacion del 70% de su flota
autorizada,
b. Tratandose del cambio de color identificatorio, presentar foto con el disefio
¥ nuevos colores.
3 |Page del derecho de tramite, 733% 29%.70
|Nota
- De oblenerse la aulorizacion, la empresa debera de proceder a |a habilitacion
de vehiculos y sus conductores |
- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular 9_0\' \ f-‘(
2 w0k N
£ X
=t
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 53 £
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 142 "74‘,3?3 <
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25dias |Mesa Periterica

12.4. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INSCRIPCION REQUISITOS GENERALES Gerente General 1) APELACION
Formulario de la Gerencia | de Transporte " RECDNS?ERAC'ON Caronte Cenerey Gerente Municipal
Solicitud bajo la foma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ General de Utbano o Trmmeatio Uhape
sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ T'Sm"" 2) El temino para la interposicin|2) EI término para la interposicion  de]
|Copia simple del DNI del propietario y taneta de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince|
el 0 los, vehiculo (<) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse|
[Base tegal: de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato delicran; revohvorsa w0 . jpazd; depen el plezol de (50 dles.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Arl. B1° de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier 30) dias.
* Ley N° 27189 (28.10.99) naluraleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legitimo
" D. 8. N°055-2010-MTC (02.12.10) de los vehiculos por parte del solicitante.
* 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) Copia simple del certificado del Seguro Cbligatorio de Accidentes de Transito
R D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) (SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
R D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado.
* Ley N 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) cada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones emitido
por el MTC (cuando corresponda)
Pago del derecho de tramite. 266% 107.70
[Nota:
- La inscripcion del vehiculo menor se realiza por nica vez.
- La habifitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el adminisirado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en & misme,
- El pago por inscripcion de! vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emisian de la tarjeta Unica de circulacion
12.5. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR |REQUISITOS GENERALES 25dias |Mesa Penferica| Gerente Generall 1) APELACION
INCLUSION Formulario dela Gerencia | de Transporte | *) RECONSIDERACION Gerenle General Gerente Maricipal
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos 51/ General de Ubano ceTranmi s
diatidos e &l Srmilikac: sdkintanda: GTT! T:j:'bm 2) El témino para la interposicion|2) El término para la interposicion de
WBaw legal: En caso de no sef propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato Portal MPC one de los recursos administrativos esflos recursos administraivos s de quincel
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de amendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resol
" Ley N® 27189 (28.10.99) Inaturaleza mediante los cuales operalivo o de los contrates de cualquier deberdn resolverse en el plazo defen el plazo. de (30} dias.
*D.S. N 055-2010-MTC (02.42.10) naturaieza mediants los cuales se asredite e usoy usufrucio legiimo de (30) e,
* 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) los vehiculos por parte del solicitante.
“R. 0. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria vehiculo ofertado; y copia del cerlificado de inspeccion técnica
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) vehicutar (CITV), vigente, conforme al cronograma de inspecciones
emitido por el MTC, cuando comesponda.
Pago del derecho de tramite. 202% 81.90
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contrato
presentado por €l administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El page por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacian vehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion
Do
s
=
28
i 2.9
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. Z %,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 143
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

12.6. BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE REQUISITOS GENERALES 20 dias |Mesa Perifénica Gerente General
LA GGTU, PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO EN Formulario dela Gerencia | de Transporie | 1 RECONSIERACION Geter General Gerente Muricipal
VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA EMPRESA DE Solctud bajo |a forma de declaracien jurada, conforme 2 los dalos 51/ Generalde | Urbano e
TRANSPORTE Y/O PROPIETARIO DEL VEHICULO senalados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporle 2) El termino para la interposicion|2) El termino para la interposicion de
En el caso de ser la Empresa de Ti Carta de aceptacion del propietario Portal MPC ko de los recursos administraivos esflos recursos administrativos es de quincel
Base legal: del vehiculo o Carta notarial (con la de recepcion del destinatario) de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse)
 Ley Ne 27972 (27.05 03) indicando que dicha unidad ha sido dada de baja del padrn vehicular de la empresa deberan resolverse en el plazo dejen el plazo de (30) dias.
- Ley N° 27189 (2810 99) autorizada, 30) dias.
‘0. 8 N°055-2010-MTC (02.012.10) En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notarialmente de
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC {20.09.02) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramite. 0.56% 2280
Nota:
Devolver la Tarjeta nica de circulacién emitida o denuncia poficial
por pérdida o susiraccion de la misma.
12.7 RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE |REQUISITOS GENERALES 2 dias |Mesa Periférica Gerente General 1) APELACION
VEHICULO MENOR Formulario dela Gerencia | de Transporte | ) RECONSIDERACION Gerents General Gerente Municpel
Salicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ General de Urbano A Tiper e
senalades en el formulario, adjuntando: GTTi Tﬁ:‘:;‘? i 2) El termino para la inlerposicion]2) El término para la interposicion  de]
En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato Portal MPC de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quincel
[Base legal: de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier de quince (15) dias perentorics y)(15) dias perentorios y deberan resolverse|
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art. 81° naturaleza mediante los cuales se acredite &l uso y usufructo legitimo de deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* Ley N 27189 {28.10.99) los vehiculos por parte de la empresa solicitante. (30) e
*D. 8. N°055-2010-MTC (02.12.10) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
" 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) |{SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
* R.D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) vehiculo ofertado, y copia del Certificado de Inspeccion Técnica
*R.D. N° 3630-2010-MTC/15 (07.01.11) Vehicular (CITV), vigents (cuando corresponda)
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria Pago del derecho de tramite 196% 1940
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
Nota:
- Se realizara esle procedimiento, siempre y cuando |a tarjela Unica de circulacion
se encuentre vigente.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un ano, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el iempo previsto en el mismo,
- Ei pago por renovacion incluye la verfficacion de datos de identificacion vehicular y
emisicn de |a tarjeta Unica de circulacion
12.8. ACTUALIZACION DE LOS DATOS EN LA TARJETA UNICA DE| REQUISITOS GENERALES 20dias |Mesa Periférica) Gerenle General 1) APELACION
CIRCULACION DEL VEHICULO MENOR POR MODIFICACION DE SUS Formulario de la Gerencia | de Transporte 1) RECONSIDERACION Gerente General Gersnia Municipa
[CARACTERISTICAS TECNICAS. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 51/ General de Urbano SRl g
|sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ T:_:JTHTE 2) EI termino para la interposicionf2) EI término para la interposicion  de|
|Base legal: Copia simple de la tarjeta de propiedad. Portal MPC de los recursos administrativos esflos recursos administratives es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de tramite. 108% 400 de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
* Ley N° 27189 (26.10.99) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
*D. 5. N° 055-2010-MTC (02 012.10) [Nota: (30) dias.
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompaiar denuncia policial
"R D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) por pérdida o susiraccion de la misma
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

12.9. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DEL REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica| Gerente General 1) APELACION
VEHICULO MENOR Farilatic de laGerencia | de Transporte | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
& s 2 de Transporte Urbano.
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ General de Urbano
|Base tegal: sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ Tﬁmf‘e 3) 6l temino para la interposicion|2) Bl término para la interposicion  del
" Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de tramite. Portal MPC 1.09% 4400 de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
" Ley N° 27189 (28.10.99) de quince (15) dias perentorios yj(15) dias perentorios y deberan resolverse]
*D. 5. N°055-2010-MTC (02,012 10) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
- 0, M. N 0000014-2002- MPC (20.03.02) (61 dias:
R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R.D. N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
12.10. HABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES 15dias |Mesa Perilérica| Gerente General 1} APELACION
Formulario de |a Gerencia | de Transporte 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
|Base legal: Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos 53/ General de Urbane s g
* Ley N° 27972 (27.05,03) lados en el i d GTT/ Tm"" 2)El témino para la interposicien|2) EI lérmino para la interposicion  dey
" Ley N° 27189 (28.10.99) Copia simple del DN, licencia de conducir y camé vigente que acredite haber Portal MPC de los recursos administrativos esjlos recursos administratives s de quince)
* Ley N° 29365 {28.05.09) aprobado el curso de educacion y egquridad vial. de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resol
* DS N 055-2010-MTC (02012.10) Pago del derecho de Iramite. 0T 310 deborai tagohiersa o .ol plaro. dejen' el plato de (30} dlas
0. 5. N 040-2008-MTC, (18.11.08} (30} dias:
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) El registro y habilitacion sera realizado via pagina web, cuya informacion
se obtendra al momento de realizar ef tramite
12.11. DESAHILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENORA REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica) Gerente General
SOLICITUD DE LA EMPRESA O CONDUCTOR Formulario delaGerencia | de Transporte
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 53/ Gratuito General de Urbano
Base legal: sealados en el formulario, adjuntando: o1 Transporte
* Ley N° 27972 (27.05.03) Relacion de conductores a ser retirados del registio de conductores. Portal MPC Hipo
* Ley N° 27189 (28.10.99)
*D. §. N°055-2010-MTC (02.012.10) Nota:
* 0. M. N®0000014-2002-MPC (20.09.02) La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) obtendra al momento de realizar el tramite.
1212 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES 30dias [|Mesa Peritérica| Gerente General 1) APELACION
RANSPORTE DE CARGA EN VEHICULO MENOR Solcitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme  los dalos Formulario delaGerenia | de Transporte | ") RECONSIDERACION Gerente General Gerenls Municipal
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL) sefialados en el formulario, adjuntando: a9/ Generalde | Ubano S TP
(Copia simple del literal de Pariida regisiral de Inscripcién de Empresa en Registros GTT/ Trensporle 2) Bl temino para la interposicion|2) E1 témino para la interposicion de
Base legal: Publicos con una antigiiedad no mayor a 3 meses. Portal MPC Aen de los recursos administrativos esflos recursos administralives s de quince
" Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perenlorios y deberan resolverse|
* Ley N° 27189 (26.10.99) cansigna los datos de inscripcion de sy nombramiento ylo facultades no deberan resoiverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
- Ley N0 29365 (28.05.09) mayor a3 meses (30) dias.
" 0. 8. N°019-2011-MTC (14.05.11) Copia simple del D.N.I, licencia de conducir y record de cada conductor emilido por
* D. §. N°055-2010-MTC (02.012.10) la autoridad competente.
* 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) Senalar las vias o zonas de distnbucion de mercancia,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramite. 8.19% 331.50
|Nota:
- Slo para zonas rurales.
- El pago por autorizacion incluye la inspeccion ocular
2
S
)
=%, V
g
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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12.13 HABILITACION DE VEHICULO MENOR PARA REQUISITOS GENERALES Mesa Peri e General 1) APELACION
I TRANSPORTE DE CARGA Formulario dela Gerencia | de Transporte "REOD':'?EMC'O" ’G:’e'“’ Generl Gerents Municipal
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL) 1 |Sokcitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos 51/ Generalde | Urbano Ll
enel io, adjuntand GTT/ Tﬁ‘b*’;";‘e 2) El término para la interposicion|2) EI término para la  interposicion de
Base legal: 2 |Copia simple del certificado del Sequro Obligatoria de Accidentes de Transito Portal MPC de los recursos administrativos esflos recursos administratives es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberdn resolverse |
-+ Ley N° 27189 (28.10.99)  vshiicula ‘cleriasio. deberf‘ﬂ resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias. i
* Ley N° 29365 (28.05.09) 3 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente de (0] djes
0. S. N°019-2011-MTC (14.05.11) cada vehiculo propuesto, conforme: al « de inspecci
0. S. N°055-2010-MTC {02.012.10) emitido por el MTC (cuando comrespenda).
* 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) 4 |Pago del derecho de tramite 214% 86.50
R, D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11)
R D. N°3530-2010-MTC/15 {07 01.11) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) El pago por habilitacion del vehiculo menor para transporte de carga incluye la
|verificacion de datos de identificacion vehicular y farjela Unica de circulacion
13 ﬂmolc:ou. ACTUALIZACION, REVALIDACION, DUPLICADO Y [REQUISITOS GENERALES 1) APELACION
RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR. Formulario L] RECO“S?'ENCWUGW" General Gerente Municipal
CLASE B: CATEGORIA | 52/ e, Trnepatie lenc:
1 [Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que GTT/
13.1. EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEHICULO se consignen los dalos p les del solicitants, debid: llenade y suscrito. Portal MPC X Mesa Periférica| Gerente General
MENOR - CLASE B: CATEGORIAl y ll ab y ¢ 2 |Edad minima 18 afios. dela Gerencia | de Transporte
3 |Centificado de salud para licencias de conducir, expedida y registrado en el Sistema General de Urbano
Nacional de Conductores. TW 2)El termino para la interposicion|2) Bl termino para la interposicion de
Base Legal: 4 |Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa de los recursos administrativos esflos recursos administraiivos es de quincel
* Ley N° 27972 (27.05.03) juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre, de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorios y deberan resolverse
*D. . N° 016-2009-MTC (22.04.09) 5 |Acreditar la aprobacion del examen de conocimientos y del examen de habilidades en la conduccion deberan resolverse en el plazo defen el plazo de(30) dias
D). 5. NP 037-2010-MTC (28.07.10) oara la categoria soiictada, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores 0 chde,
* D. S, N°007-2016-MTC (23.06.16)
* 0. S. N°026-2016-MTC (04.01.17) (CLASE B: CATEGORIA II-A, I1-B, II-C
" Q.M. N° 007-2017-MPC (28.02.17) 1 |Presentar el formulario con caracler de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que
se consignan los datos personales del solicitante, debidamente llenado y suscrito.
2 |Edad minima 18 afios.
3 |Centificado de salud para licencias de conducir, expedido y regisirado en el Sistema
de Conduch
4 |Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa
juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte lerestre
5  |Acreditar la aprobacion del examen de co i y del examen de habilidades en la
para fa categoria solicitada, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
[Nota:
- Solo en el caso para la obtencion de la Licencia de Conducir Clase B-IC, debera
presentar adicionalmente:
a. Constancia de Finafizacion del Programa de Formacion de Conductores - COFIPRO,

ey h
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 146
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expedida y registrada en el Sistema Nacional de Conduclores

- El examen de conocimi y de habil enla

Centros de Evaluacion respectivos, segin lo establecido en la Norma vigente,

- El certificado de salud a expedir a los postulanles a licencias de conducir, se encuentran a
cargo de una institucion Prestadora de Servicios de Salud debidamente inscrita en el
Registro Nacional de IPRESS.

- En todas las calegorias, no estar suspendido o inhabilitado, segan la informacion del Registra
Nacional de Sanciones.

acargo de los

Para lodas las categorias mencionadas, pago del dereche de tramite.

-
—
=
—

130%

52.50

e
—
-
—

13.2. REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR

Base Legal:
* Ley N° 27972 (27 05.03)

* D. §. N 016-2009-MTC (22.04.03)
*D. S N° 037-2010-MTC (28.07.10)
*D.S N°007-2016-MTC (23.06.16)
0. S N°026-2016-MTC (04.01.17)
* O.M. N° 007-2017-MPC (28.02.17)

REQUISITOS GENERALES

Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que
se consignan los datos personales del solicitante, debidamente llenado y suscrito.
Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa
juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

[Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema
Nacional de Conductores.

|Acredilar la aprobacion del examen de conocimientos para la categoria solicitada, expedida
en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conduclores.
Pago del derecho de tramite.

Nota:

- El solici debe estar dido o inhabilitado, segln la informacion del Registro
Nacional de Sancicnes.

- El solicitante no debera contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de
cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del TUO del Reglamento Nacional

de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa, segun la informacion del Registro Nacional de Sanciones. En caso el
solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por cumplido este
requisito con la p 6n de la copia certificada de la sentencia judicial o de la resolucion
judicial que dicta medida cautelar favorables a los intereses del solicitante.

sequn lo establece la norma vigente.
- Todas la licencias de conducir categorias | y Il de Clase B se revalidaran cada 5 afios

- El examen de conocimientos se encuentran a cargo del Centro de Evaluacion correspondiente,

Formulario
52/

Portal MPC

52.50

de la Gerencia
General de
Transporte
Urbano

Mesa Periférica| Gerente General

de Transporte
Urbano

1) RECONSIDERACION Gerente General
de Transports Urbano.

2) El términc para la interposicion)
de quince (15) dias perenlorios ¥

deberan resolverse en el plazo de|
(30) dias.

de los recursos administrativos esflos recursos administratives es de quincel

1) APELACION
Gerente Municipal

2) El termino para la interposicion def

(15) dias perentonios y deberan resolverse]
en el plazo de (30) dias.

13.3. RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR
VEHICULO MENOR

|Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03)

" D. . N° 016-2009-MTC (22.04.09)
“D. S. N°037-2010-MTC (28.07.10}
"D, S N°007-2016-MTC (23.06.16)
" D. 8. N° 026-2016-MTC (04.01.17)
[* O.M. N* 007-2017-MPC (28.02.17)

REQUISITOS GENERALES

Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que
se consi los datos p les del soli debid llenado y suscrito
Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa
juzgada del derecho a conducir vehiculos del fransporte lerestre.

Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema
Nacional de Conductores.

Acreditar la aprobacion del examen de conocimientos para |a calegoria solicitada, expedida
en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
Pago del derecho de tramite.

Nota:

- El solicitante no debe estar suspendido o inhabilitado, segun la informacien del Registro
Nacicnal de Sanciones.

- Devolucion del original de la licencia de conducir a ser recategorizada.

Formulario
52

Portal MPC

1.30%

de la Gerencia
General de

Transporte
Urbano

Mesa Periférica| Gerente General

de Transporte
Urbano

1) RECONSIDERACION Gerente General
de Transporte Urbano.

2) El término para la interposicion|
de los recursos administralivos es
de quince (15) dias perentorios y
deberan resolverse en el plazo de
(30) dias.

1) APELACION
Gerenta Municipal

2) El fémino para la interposicion de]
los recursos administratives es de quince
(15) dias perenlorios y deberan resolversef

en el plazo de (30} dias. 1

ita: - Los pagos en efectiva se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma.
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13.4. ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE REQUISITOS GENERALES 16dias |Mesa Periférica) Gerente General
CONDUCIR VEHICULO MENOR Formularic delaGerencia | de Transporte | ¥ RECONSIDERATION Gerente Generl Gerente Muricpal
1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que 52/ General de Urbano renspone
Base Legal: se consignan los dates del solicil debid llenado y suscnito GTT/ Tms:ﬂe 2) EI término para la interposicion]2) El término para la interposicion def
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Devolucién del original de la licencia de conducir a ser actualizada. Portal MPC de los recursos administrativos esjlos recursos administratives es de quince|
*D. S, N°016-2009-MTC (22.04.09) 3 |Pago del derecho de tramite. 1.21% 5150 de quince (15) dias perentorios yJ(15) dias perentorios y deberén resolverse]
*D. 8, N°007-2016-MTC (23.06.16) deberlén resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
*D. 5. N°026-2016-MTC (04.01.17) Nota: 0] diss,
" O.M. N° 041-2009-MPC (07.09.09) - El solicitante debera senalar que su domicilio se encuentra ubicado en jurisdiccion de la Region
" O.M. N° 007-2017-MPC {28.02.17) Lima Metropolitana o Region Caillac, segun consta en su DNI,
- El solicitante no debe estar suspendido o inhabilitado, sequn la informacion del Registro
Nacional de Sanciones.
13.5. DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica| Gerente General 1) APELACION
Eormularic de la Gerencia | de Transporte 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerents Muriciosl
hom de Transporte Urbano.
Base Legal: 1 |Presentar el formulario con carécter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que 52/ General de Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) e consignan los datos personales del solicitante, debidamente llenado y suscrito. GTT/ T'fx""’“ 2)El témino para la interposicion]?) EI termino para la interposicion del
*D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) 2 |Devolucion del original de la licencia de conducir detenorada o presentacion de una Portal MPC izl de los recursos administrativos esllos recursos administrativos es de quince)
*D. S. N°007-2016-MTC (23.06.16) declaracion jurada de pérdida o robo de la Licencia de Conducir. de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse|
*D. 5, N°026-2016-MTC (04.01.17) 3 |Presentacion de una declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial deberan resalverse en el plazo defen @l plazo de (30) dias.
" OM. N° 041-2009-MPC (07,09 09) con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos de transports terrestie (0] diag
" O.M. N° 007-2017-MPC (28.02.17) ni contar con de reex: ion medicay psi
4 |Pago del derecho de tramite. 0.7%% 3210
[Nota:
- El solicitante no debe estar suspendido o inhabilitado, segun la informacion del Registro
Nacional de Sanciones.
14 |UBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente de
Transportey | Transportey
|Base Legal : 1 |Bolela de intlemamiento Transito Transito
“ Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Pago de papeleta de infraccicn yfo Acta de Conlrol
" D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) 3 |Certificado de Gravamen
*D. 8. NO017-2008-MTC (22.04.09) 4 |Copia simple de la Tarjeta de Propiedad
* D. S. N°023-2009-MTC {29.06.09) 5 JPago del derecho de ramite. 167% 67.70
" D. 5. N°028-2009-MTC (20.07.09) 8 [Copia simple del SOAT
* D. 8. N*029-2009-MTC (20.07.09) 7 |Declaracion Jurada legalizad ialmente de jlidad
* 0. M. N°0005-2005-MPC (08.04.05) wvehicular (en caso de ser persona distinta al propietario)
" D. A N° 0007-2005-MPC (19.02.05)
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)
15 |HABILITACION Y DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORE 15.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE 1) APELACION
DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL SERVICIO DE TRANS LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario 15dias |Mesa Peritrical Gerente Gensral| " RECONSIDERACION Garete General Gorents Muricial
PUBLICO DE PASAJEROS EN SUS DIVERSAS MODALIDADES (REGULA s sala o] da Teaiote de Transporte Utbano
Y ESPECIAL), PRIVADO, CARGA Y/O MERCANCIA REQUISITOS GENERALES f Ganeral de Urbano
Portal MPC T'ﬁ::e 2) Bl término para la interpasicien}2) EI término para la interposicion  de
1 [Solicitud de registro y habilitacion en el Registro de conductores y de los recursos administratives  esflos recursos adminisiralivos es de quince
|Base Legal: cobradores dirigida al Sr. Alcalde de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
2 |Copia del DNI de Conductor o cobrador, segun el caso deberan resolverse en el plazo defen el plaza de (30) dias
0. 5. N O17-2008-MTC (22.04.08) 3 |Copia dei camé que acredita haber aprobado el curso de Educacion (30} dias
* O.M. N° 040-2009-MPC (22.04.09) y Sequridad Vial
" O.M. N° 052-2010-MPC (30.10.09) 4 JCopia de la Licencia de Conducir que de acuerdo a Ley coresponda
" O.M. N° 051-2010-MPC (30.10.08) a la clase de vehiculo que conduce, segun el caso.
* O.M. N° 009-2014-MPC (24.04.14) 5  |Para el caso del registro de conduclores para el servicio de transporte plblico
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) reqular de pasajeros, se debera anexar record de conductores donde se verifique Q.
ol estado si I actual de las infi al transito ylo transporte vigente. ‘5’3,‘:"
6  |Pago por derecho de tramite: 1.06% 4290 = Q
&~
&~
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. e
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-

- Registro y habilitacion en el Registro de conductores y cobradares
Nota:
- Sujeto de evaluacion de acuerdo al record de Sanciones y
ocurrencias duranie el servicio
- El registro y habilitacion seran realizados via pagina web, cuya
informacion obtendra al momento de realizar el tramite.
15.2 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD Mesa Periférical Gerente General
IDE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario de la Gerencia | de Transporte
53/ General de Urbano
REQUISITOS GENERALES GTT/ Gratuito Tratepiria
Solicitud bajo la forma de: declaracion jurada, conforme a los datos Portal MPC Utz
falados en el formulario, adjuntando:
Nombre del conductor ylo cobrador a ser desafiliado
Nota:
La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se oblendra
al momento de realizar el tramite
16 |CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL Mesa Periférical Gerente General
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL, Formulario delaGerencia | de Transporte
DUPLICADO Y ACTUALIZACION. 50/ General de Urbano
GTT/ Transporte
16.1. CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSQ REQUISITOS GENERALES Portal MPC Uitzna
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos
|Base Legal : |sefnalados en el formulario, adjuntando:
" Ley N° 27972 (27.05.03) |Copia simple del DNI y licencia de conducir en caso de ser conducior (Solo
* 0. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) cuando se realice el curso por primera vez o se modifique datos del DNI
* 0. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) 0 licencia de conducir).
* 0. A N°000016-2009-MPC (06.01.10) Haber aprobado el curso de educacion y sequridad vial dictado
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
Urbano del Callao.
Pago del derecho de tramite. 0.91% 36.90
16.2. ACTUALIZACION Y/O RENOVACION DEL CARNE QUE ACREDITA REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical Gerente Generall
HABER APROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD dela Gerencia | de Transporte
VIAL Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Utbano
senalados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte
Base Legal : [Copia simple del DNl y licencia de conducir en caso de ser conductor (Solo GTT/ trhin
" Ley N° 27972 (27.05.03) cuando se realice el curso por primera vez o se modifique datos def DNI Portal MPC
*D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) o licencia de conducir).
" D. 8. N° 023-2009-MTC (29.06.09) Haber aprobado el curso de educacién y seguridad vial dictado
D, A N°000016-2009-MPC (06.01.10) por la enlidad aulorizada por la Gerencia General de Transporte
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Urbano del Callao,
Pago por derecho de tramite: 0.91% 36.90
Nota
En caso de Actualizacion devolver el camé desactualizado.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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16.3. DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical Gerente General
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL Formulario de la Gerencia | de Transporte
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ General de Urbana
|Base Lega : sefialados en el formulario, acjuntando: Gl Tranapore
* Loy N 27972 (27.05.03) Pago por derecho de tramite: Portal MPC 0.80% 3230 Lihang
* D. 5. N°017-2009-MTC {22 04.09)
*D. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) Nota:
*D. A N°000016-2009-MPC (06.01.10) Denuncia policial por pérdida o sustraccion del mismo
Ordenanza Mumicipal N” U26-2014 (26.12.14)
AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE EL] TAPELACION |
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL, EN LA VIA PUBLICA PARA| Formulario 1) RECONSIDERACION Gerente Genetal Gerente Mricipal
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; Y o1 gaTrarmpone Litair,
JAMPLIACION GRDAC/
Portal MPC
17.1 AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE REQUISITOS GENERALES () Gerenciade | Gerente General
EL TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA Recepcion | - de Transporie
PARA CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O Solicitud de aulorizacion para ocupar o intelerir [a via, dirigida priisisiatl
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha 2)El termino para la interposicion def2) EI término para la interposicion de o]
Pago del derecho de tramite: (**) 9.48% 183,90 los recursos admini 7' es de qui inistrativos  es de quince (15) dias|
Base Legal : Presenta plan d desvio, aduriandor sl Lesrer i W T TR A
* Ley N° 30056 (02.07.13) a. Autorizacion para ejecucion de la obra
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° b. Planos de desvio y sedalizacion de calles
* Ley N° 27181 {08.10.99)
" D. L. N 1014 (16.08.08) Nota:
“D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) - En el caso por cruce de via, la Autorizacion es hasta tres (03) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria - En el caso por tramo de via, la Autonizacion es hasta tres (30) dias y por cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 300m lineales.
- De acuerdo alo dispuesioen el articulo 5 del Decreto Legislativo N° 1014 5 dias
modificado por la Ley N°30056, para los procedimientos de autorizaciones
para interferencia de vias relacionadas a la preslacion de servicios publicas
defallados en el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1014, éstos se sujetan
a silencio administrativo positiva de cinco (5) dias habiles, contados desde la
p tacion de la solicitud respecti
() No aplicable para los casos requlados en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decreto Legislative N° 1014, modificado por la Ley N° 30056,
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
Ne 1014
17.2 AMPLIACION DE PLAZO DE INTERFERENCIA DE VIA REQUISITOS GENERALES (') Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
Fomulari Recepcion de Transporte | 1) RECDI:SEIEEMCIDN Gerente Genefal Geréte Muricpel
Base Legal : | Sclicitud de ampliacién de autorizacion de plazo para ocupar o inferferir la via, o1/ mc?m);l S e Uit
" Ley N° 30056 (02.07.13) al S1. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha; y numero y fecha de GRDAC/ 2) El termino para la interposicion def?) £1 lermino para la interposicion de  los]
* Ley Ne 27972 (27.05.03) vigencia de la autorizacion inicialmente ctorgada por ia GGTU. Portal MPC o5 recursos livos es de qui : administiativos  es de quince (15) diag
" Ley N° 27181 (08.10.99) Pago del derecho de tramite: (™) 229% 9280 gilve::sen mﬁ;ﬂﬁ; (Jg) di::bam zmﬂmﬁs L
" D. L N° 1014 (16.08.08)
* D. §. N° 016-2009-MTC (22.04.09) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - Ampliacion de interferencia de vias hasta tres (03) dias
- De acuerdo a lo dispuesto en &l articulo 5 del Decrelo Legislativo N° 1014
modificado por laLey N° 30056, para los procedimientos de autorizaciones 5dias
para inlerfetencia de vias relacionadas a la prestacion de servicios plblicas
detallados en el articulo 2° del Decreto Legistativo N° 1014, éslos se sujetan
a silencio administrative positivo de cinco (5) dias habiles, contados desde la SN _\} g
p ion de la solicitud resp >q® I
X ; ‘q_}
CE a9 !
5 G9
:{r&oe %
sa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. * -uo% y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(*) No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decreto Legislativo N° 1014, modificado por [a Ley N° 30056.
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
Ne 1014
18 |AUTORIZACION PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL [REauisos GeneRaLES dias | Gerenciade | Gerente General ) APELACION
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL PARA REALIZAR Formulario Recspcion | de Transpore | 1) “’Ec‘”‘;':f““'“‘ui“::* iy Gerente Municpal
ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES Y/ EDUCATIVAS Salcitud de aulorizacion para uso de lavia publica diigida al Sr Alcaide, o1 JDoomenely | Lo T itam,
indicando N° de recibo de pago y fecha de emilido; lugar, dia, horaric y GRDAC/ 2)El termino para la interposicion def2) EI término para la interposicion de log
ion de actividad (s) a realizar Portal MPC los. recursos admir esdeq 08 wos es de quince (15) dias|
Base Legal: (Croquis del lugar solicll.adu para el desvio del lransito :&a:?m Hpe:::;m; (35}:1:&“” I::ms.y btk ooty o Ry
- Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de tramite. 271% 109.70
*D. 5. N°016-2000-MTC (22.04.09)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Nota
- No vinculade a actividades sociales
- Autorizacion valido por un dia y dentro de las 24 horas del mismo.
- El pago por aulorizacion, incluye inspeccion ocular.
1% |AUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA REQUISITOS GENERALES 30 dias Gerenciade | Gerente General ) APELACION
|ESTACIONAMIENTO VEHICULAR Formulario Racoporn | ceTrmgarte: | ) REGOMSDERACKN G el Gerenla Municpal
Solictud de autorizacion para uso de la via piblica dirigida al S Alcalde, ol arnian i
indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido GRDAC! 2) El termino para la interposicion def2) EI termino para la interpesicion de o]
|Base Legal: Plano acotado del lugar solicilado, especificando espacio solicitado Portal MPC fos recursos administrativos s do quing istialivos es de quince (15) dias;
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° Pago del derecho de ramite. 2% 2190 () Jes mn; o e ke Operen;sesobersd 1, ol plaz
* 0. 8. N°016-2009-MTC (22.04.09}
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Nota
Complementaria Final y Modificatoria - El pago es por cada espacio de estacionamiento vehicular
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) - No corresponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna.
- La autorizacion tendra una vigencia maxima de 6 meses
20 |CERTIFICADO DE IDENTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS REQUISITOS GENERALES X 150125 | Gorenciage | G°FeMs Goneral 1) APELACION
PREFERENCIALES Formulario mecmpaan | g Transpore | 1 RECONSIDERACION Gotente General o
Solicitud dirgida af $1.Alcalde, N° de recibo de pago y fecha de emitido 01/ Documentaly | U0  Traeporie Lrtene
|Base Legal: Croquis de especificacion GRDAC! ArEh Gockal 2) Bl término para la interposicion|2) EIl termino para la interposicion del
“D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) Pago del derecho de tramite. Portal MPC 274% 110.80 de los recursos administrativos  esllos recursos administrativos es de quince]
Urdenanza Municipal N U26-2014 (26.12.14}
21 |AUTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA EL |REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa Periférical Gerente General 1) APELACION
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS delaGerencia | de Transporte | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municpal
Solctud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Urbano S e
sefialados en el formulario, adjuntando: 54/ Tranepiore 2) El termino para la interposicion|2} EI término para la interposicion  de
|21.1. AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE PARA (Copia simple de |a vigencia de poder del representante legal de la empresa donde GTT/ Libang de los recursos administrativos es)los recursos administrativos es de quince|
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR consigna los dalos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no Portal MPC de quince (15) dias perentorios y[(15) dias perentorios y deberan resolverse|
DE PERSONAS mayor a 3 meses. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
Constancia de aprobacion de zonificacion expedida por la Municipalidad (30) dias
|Base Legal: de la Jurisdiccion.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° [ Copia simple del literal de la partida registral donde figure la propiedad del inmueble,
* D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) arrendamiente, usufructo de las instalaciones, o constancia de
* 0. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) posesian, de ser el caso
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) IPlano de ubicacion def terminal el cual debe ubicarse a un radio maximo
" 0. M. N*000051-2010-MPC (31.10.10) de 1500 metros a partir del paradero inicial o final de la rula autorizada y
“ Ley N® 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria plano de distribucion de las instalaciones del tlerminal
Complementaria Final y Modificatoria Pago del derecho de ramite. 13.05% 52860
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota n
El pago por autorizacion lemporal incluye inspeccion ocular.
eIV
o E !Q
1 fq“ £
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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21.2. AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical
RANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS Formulio dela Gerencia | de Transporte | ¥ RECONSIDERACION Gerente Genera Gerents Municpal
iciud baj a Generalde | Urbano axTrampore Ubano,
Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/
sefialados en el formulado, adjuntando GTT T’:::W"e 2} € terminc para la interposicion|2) EI termino para la interposicion  def
Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC e de los recursos administrativos  esflos recursos administrativos  es de quince]
|Base Legal: consigna los datos de inscripcion de su nombramiento yfo facultades no de quince (15) dias perentorios y)(15) dias p i ¥ deberan resoh
- Ley N° 27972 (27.05.03) mayor a3 meses deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
" D.§. N°017-2009-MTC (22.04.09) (Constancia de posesion expedida por la autoridad competente, contrato (30)caae
" D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) de arrendamiento o usulruclo, en caso de no ser el fitular del
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) estacionamiento, y en caso de ser propietaric presentar la copia literal de
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) ficha registral expedida por la SUNARP.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Plano de ubicacion de la zona de estacionamiento a escala 1:40,000. y
plano de distribucion del palio de estacionamiento a escala 1:40,000.
Pago del derecho de tramite, 11.28% 457.00
LNM.I:
- El pago por del diente, de darse la ion incluye
paradero y la operatividad con vigencia anual.
- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular.
21.3. AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA REQUISITOS GENERALES H0dias |Mesa Perilerica| Gerente General 1) APELACION
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE Esnilais delaGerencia | de Transporte uaecouﬂs;lgemuﬁug:msmm Gerenls Municipal
PERSONAS EN TAXI ESTACION (SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ General de Urbano ransporte Urbano:
AEROPUERTO) paitin o 6l Kk o : &TT Tﬁ",::,u:e 2) £l temino para la interposicion|2) Bl lémino para la interposicion de
Copia simple de fa vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince
los datos de i pion de su b ylo 1 no de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse}
|Base Legal: mayor a 3 meses. deberlan resolverse en el plazo defen el plazo de (30} dias.
" Ley N° 27972 (27.05.03) Estudio técnico que contenga flujo de peatones, cantidad y motivos de viaje ) dide.
* 0. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) que realiza el usuario del servicio, asi como lodas las caracterislicas economicas.
* D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) y operativas que incluye un estudio técnico, plano de ubicacion del paradero
* O, M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) y plano de distribucion en escala 1:40,000.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de ramite, 12.04% 487.50
[Nota:
- La autorizacion se otorgara siempre y cuando se brinde el servicio al Aeropuerto
- No se otorgaran otros paraderos diferentes para la prestacion del servicic en la
modalidad de taxi estacion, en un radio no menor a 500 m2,
-La Gerencia General de Transporle Urbano olorgara esle lipo de paraderos
previa evaluacion de las condiciones y accesivilidad de la geometria vial de la
zona propuesta.
- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular,
22 |ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCACION, REQUISITOS GENERALES Z5dias Mesa Periférica) Gerente General T APELACION
SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario dela Gerencia | de Transporie | ") RECONSIDERACION Gererte General Gerente Municipel
Solicitud bajo a forma de declaracion jurada, contt I General de Urbano e e
Jurada, conforme a los datos 54/
22.1 AUTORIZACION O RENOVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Tifepats 2) El temino para la interposicion|2) EI lermino para la interposicion  de]
CURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Copia simple literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros Portal MPC Yikiano de los recursos administrativos esllos recursos administralivos es de quince]
Piblicos con una antigiedad no mayor a 3 meses. de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversef
|Base legal: Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03) consigna los datos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no {30 g
*D. S N°017-2009-MTC {22 04.09) mayor a 3 meses.
* 0. 8. N°023-2009-MTC {29.06.09) Acreditacion de experiencia en la plany programa de estudios. Curricula =TIy
" D. A N° 000016-2009-MPC (06.01.10) del curso. | QR OVIN o
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de lrimie, o e ] & GQWI
& ege _[g¢ Y gl
2 : 5 .
3,‘3 é_‘, ?' '3 \ 5?)9 .' b ‘? i
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 2% § g
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 152 c’b,; 43 Y
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1) APELACION.

|REQUISITOS GENERALES jas | Mesa peiterica al
DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario dela Gerencia de Transpore | RECONSIDERACION Gerete Goneral Geronte Mricpal
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefalados 54/ General de Urbano e
en €l formularic, adjuntando: GTT/ Transporte 2) El temino para la interposicion|2) El término para la interposicion  de
hﬂmhgd: 2 |Propuesta y croquis de ubicacion del local de ensefianza, que se encuentre dentro Portal MPC Urbano de los recursos administrativos es|los recursos administrativos es de quince]
* Ley Ne 27972 {27.05.03) de la jurisdiccion de la Provincia Constitucional del Callao, de quince (15) dias perentorics y[(15) dias ¢ ios y deberan resol
D, 5. N°017-2009-MTC (2204 09) 3 |Relacion de plana docente indicando el curso a dictar y adjuntando curriculum vitae debardn fesciverse en ol plazo defan of plazo da (30) diss
"D, 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) documentado de cada docente. 50) dias.
* 0. A. N°000016-2009-MPC (06.01.10) 4 |Copiasimple de la Licencia de Funcionamiento expedida por |a Autoridad competente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14) 5 |Cerlificado de Defensa Civil donde se acredile la capacidad de asislentes en cada
aula (aforo)
6 |De no ser el lecal propiedad de la persona juridica autorizada, presentar copia
del conlrato de alquiler del mismo.
7 |Pago del derecho de tramite. 7.46% 30230
Nota:

- La capacidad de cada aula sera determinada por Defensa Civil, en todos los casos
- Los pagos a efectuarse son por cada local propuesto para el curso, valido solo
hasta la vigencia de |a autorizacion olorgada a |a persona juridica

73 |RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE REQUISITOS GENERALES X 30 dias | Mesa Periférica | Gerente General 1) APELACION al Tribunal fiscal
DETERMINACION Formulario dala Gerencia | - do Transporte
1 |solicitud dirigida al Sr. Alcalde ot/ e Tmmponsn e
Base legal: 2 |El escrito debera ser debi fi y autorizado por un abogado, GRDAC/ Gratuito
* Ley N° 27181 (08 10.99) sefialando domicilio real y procesal dentro del radio urbano del distrito judicial Portal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01) del Callao
*D. 5. N°033-2001-MTC (24.07.01) 3 |En caso de representacion de persona natural debera presentar
0. S N°03-2003-MTC (18.01.03¢ poder actualizado con firma legalizada ante notario piblico.
" 0. S. N°59-2003-MTC (18.12.039 Tralandose de personas juridicas, sucesiones indivisas, patrimonios
* 0. 8. N°009-2004-MTC (29.04.049 0 0 sociedades irregulari la calidad de rep
* D. 8. N°016-2009-MTC (22.04 099 lo apoderados, debera acreditarse con la escritura piblica o copla
*D. S. N°017-2009-MTC (22.04.099 certificada de inscripcion en el registro de mandatosy poderes de
* 0. 8. N°023-2009-MTC (29 06.09) los registros publicos de Lima y Callao, en lo que conste las
* D. S, N°029-2009-MTC (24.04.09) facuitades de representacion
" O. M. N° 000010-2007-MPC (23.03.07) 4 |Copia simple del documento de identidad del deudor y del
* Q. M. N° 000040-2007-MPC (23.03.07) representante legal
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Copia simple de los documentos que sustentan el pedido
6 |Copia simple del Vigencia de mandato y ONI del representante legal , para
persona juridica

7 |Copia simple del DNI de a persona que presenta el reclamo

NOTA:

- Si se trata de Papeletas de Infraccion al Reglamento Nacional de Transilo, la
solicitud debera ser presentada dentro de los 7 dias habiles de impuesta dicha
papeleta o notificada la resolucion de inicio del Procedimiento Sancionador

- Si se trala de Acta de Control ylo Papeleta de Notificacion o Papeleta de
Infraccion al RAS, la solicitud deberd ser presentada dentro dentro de los 05
dias habiles de levantada dicha acta o emifida la papelela, de ser el caso.

) ? R-a?ry gv
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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[ATENCION DE DESCARGO Y/O RECLAMO DE IMPROCEDENCIA DE REQUISITOS GENERALES 30 dias i Gerenle de 1) APELACION
PAPELETAS POR INFRACCIOES AL TRANSPORTE Y TRANSITO Recspcion | Transportey | 1) R‘m';:’?i’:‘spﬁ"um* Sorey) Gerente Municipal
IMPUESTAS POR LA PNP, INSPECTORES MUNICIPALES Y/IO A 1 |Solicitud de reclamo de improcedencia o descargo dirigido l Sr. Alcalde, sefialando: Formulario Gratuito m g::lzl e '
TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS COMPUTARIZADOS a) Domicilio Real y procesal habilitado dentro del radio urbano 01/ 2) El término para la interposicion|2) El termino para la interposicion  del
del distrito Judicial del Callac o correo electronico GRDAC/ de los recursos administrativos es}los recursos administratives  es de quince|
b) Fecha y Numero de la infraccion Portal MPC de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolversel
Base Legal ) Nimero de placa vehicular debefg‘!n resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* Ley N° 27181 (08.10.99) 2 |copia simple del D.N.. de persona Nakural (30) dias
*Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Copia simpie del Vigencia de mandato y DNI del representante legal , para persana juridica
" 0. 8. N°033-2001-MTC (24.07.01) 4 |Copia simple del DNI de la persona que presenta el reclamo ’
" . 8. N0 03-2003-MTC (18.01.03)
* 0. S. N°55-2003-MTC ({18.12.03) NOTA:
* D. 8. N°009-2004-MTC (29.04.04) 1.1 Si se lrata de Papeletas de Infraccion al Reglamento Nacional de Transito, la
" D. §. N° 016-2009-MTC (22.04.09) solicitud debera ser presentada dentro de los 5 dias habiles de impuesta dicha
* D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) papeleta o notificada la resolucion de inicio del Procedimiento Sancionador
" D. §. N° 023-2009-MTC (29.06.09) 1.2 Si se trata de Acta de Control ylo Papelela de Notificacion o Papeleta de
* D. 5. N°029-2009-MTC (24.04.09) Infraccion al RAS, la solicitud debera ser presentada dentro de los 05 dias.
"D, S N°003-2014-MTC (24.04.14) habiles de levantada dicha acta o emitida la papeleta , de ser el caso.
" 0. M. N° 000010-2007-MPC (23.03.07)
0. M. N° 000040-2007-MPC {23.03.07)
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)
25 |PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO YIO 251 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/0 TRANSPORTE
|TRANSPORTE CON RESOLUCION AUTOMATICA
Base Legal REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerente de
* . §. N°033-2001-MTC (24.07.01) Trangporey | Transports y
*D. . N°016-2009-MTC (22.04 09) 1 |Formato de Prescripcion con Resolucion Aulomatica Triilt Trinsk:
*D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) 2 |Copia simple del DHI
*D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) 3 |En caso de na ser litular de infraccion Carta Poder simple y/o D. Jurada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Pago del derecho de tamite: 042% T
5 |Haber transcurrido el plazo previsto en la normativa correspondiente
25.2 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/O TRANSPORTE I dias | Gerenciade | Gerentede 1) APELACION
CON TRAMITE ADMINISTRATIVO Formulario Transportey [ Transportey | 1) RECONSIDERACION Gerenle General Gerents Municipal
{PECUNIARIA Y NO PECUNIARIA - SISTEMA DE PUNTOS) 55/ Transito Transito de Transporte Urbano
GT1! 2) El termino para la interposicion|2) EI término para la interposicicn  de]
REQUISITOS GENERALES Portal MPC de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quincel
de quince (15) dias perentorios y](15) dias perentorios y deberan resolverse}
1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos deberdn resolverse en el plazo defen ol plazo de (30) dias
sefalados en el formulario, adjuntando: (30) dias.
2 |Copia simple del DNI
3 |Pago del derecho de tramite. 0.54% 270
Nota
En caso de no ser titular de infraccion Carta Poder simple y/o D. Jurada
Haber transcurrido el plazo previsto en la normativa correspondiente
QROWN Y
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" [AUTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RUTA (DENTRO DE

REQUISITOS GENERALES

ola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma.
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X M te General
LA JURISDICCION DE LA PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO) Formulario de la Gerencia | de Transporte
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ General de Urbano
Base Legal : Aialiados e ol formlais, dd " oTT/ Trljn:pme
- Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde consigna Portal MPC b
" D. §. N°017-2009-MTC (22.04.09) los dalos de inscripcion de su nombramiento y/o facultades no mayor a 3 meses
* 0. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) 3 |Estudio téenico de las areas territoriales de la ciudad donde no se encuentre
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) atendida la demanda de pasajeros
4 |Pago del derecho de tramite. 8.09% 32760
Nota:
- Solo se otorgara a rulas aulorizadas por la GGTU.
- La Autorizacién tendra una vigencia maxima de 6 meses, no renovable
- El olorgamiento de esta Aulorizacion esta condicionada a la evaluacion técnica que
establezca la Gerencia General de Transporte Urbano.
- Los vehiculos a autonizar no deberan exceder del 10% de su flola requerida {reten)
._27 EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE Y |REQUISITOS GENERALES 30 dias Gerencia de Gerente de 1) APELACION
TRANSITO POR MUERTE DEL TITULAR Formulario Recepcion | Transportey | 1) "Ew";'ﬂf““c'?s"uif"‘” Ganerdl Gerente Municipal
1 |Soliitud dirigioda al St Aleaide ot oy T MR
2 |Copia certificada de Partida de Defuncion con antigiedad de GRDAC/ 2) El fermino para la interposicion|2) EI término para la interposicion  de]
Base Legal expedicion no mayor de 3 meses Portal MPC de los recursos administrativos esllos recursos administratives es de quince]
" Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Copia de DNI del tercera civilmente responsable de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse|
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) 4 |Pago del derecho de tramite. 0.44% 1 g:?; resalverse en e plazo defen el plazo de (30) dias.
28 |CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerente de
Y TRANSITO Formulario Recepcion | - Transparte y
1 |Solicitud dirigioda al Sr. Alcalde indicanda No, De recibo de pago y o1 m:,;; Tk
&Bm Legal fecha de emitido. GRDAC/
* Ley N° 27444 {11 04.01) 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 037% 1480
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |Copia simple del ONI sclicitante
29 |DEVOLUCION DE DINERG POR DUPLICIDAD Y/O PAGO INDEBIDO REQUISITOS GENERALES 30 dias Gerencia de Gerenle de 1) APELACION
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO Y MULTAS Formulario Recspcion | Transportey | 1) “Ecmd:'r’m“';"um“ Coneral Gerente Municipal
ADMINISTRATIVAS 1 {Solicitud diigida al St. Alcalde, debidamente suscrto. En el caso de persanajuridica, 01/ Gratito Doy | Tenes T
€l escrito debera ser suscrito por el representante legal debidamente acreditado GRDAC/ 2) Bl termino para la interposicién|2) El termino para la interposicion  de]
Base Legal: 2 |Capia simple del poder otorgado por el deudor para presentar la Portal MPC de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
*TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF solicitud (persona natural) de quince (15) dias perentorios yf(15) dias perentorios y deberan resolverse
(26.06.13). Art 387 y 92°. 3 |copia simple del documento de identidad del deudor y del deberén resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
"Ley 29191 (20.01.08) Art. 1 ep Jegal, de comespondl (30) dias:
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) 4 |Copia simple de los documentos que sustenten &l petitorio.
3 |EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL REQUISITOS GENERALES 30 dias | Gerendade | Gerente General 1) APELACION
Formulario Recepcion de Transporte | 1) ucwmzﬂuui:iﬂe General Gerente Municipal
Base Legal: Pago del derecho de iramite: ol 702% 2440 m’iﬁ, Hibano ki '
GRDAC/
Para los casos de Habilitaciones Urbanas Portal MPC 2) EI términa para la interposicion|2) EI término para la interposicion  de|
" Ley N° 27972 {27.05.03) Ar. 61° 1 |Capia simple del certificado de zonificacién y vias emitido por la de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44°, 45°, 107°, 110° y 113° (Gerencia General de Desarrollo Urbano de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenterios y deberan resolverse|
* Ley N° 29060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria 2  |ElEstudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de ?;;e;?:s resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
Complementaria Final y Modificatoria transporte y/o especialista en la materia debid te colegidoy 1 e 4
Ordenp:“za Municipal N° 026-2014 (26.12.14) debera de contener: ?{,\ pro N, » pROWNC/
a) |Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquitectura det E \'bvga‘f"er'io A fs%'f(
proyecto, indicando cotas y topografia (en formato digital e 3 G




C I B R = R = QR = g == R == R = QR =S R S R S S R S T S I S R < R R R S R

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO 7%

imreso)
b) |Lugary ubicacion del proyecto

c) |Determinacion y andlisis de los volumenes de ransito vehicular
direccional clasificado y peatonal {con datos de campo (aforos)
con una antigliedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa & indirecla del proyecto (dependiendo del tamafio &
influencia del proyecto podré obviarse los volimenes vehiculares
del area de influencia indirecta), en la situacion Actual.

d  JPLANOS {como minimo): ubicacion, plano de la situacian actual
de las vias influentes al proyecto, plano proy a partir de la
laprobacion de habilitacion urbana, de las vias influyentes directo
al proyecto con sectiones viales en marcadas en el punto 2,
plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular y
peatonal interno del proyecto, mitigacion que contengan la

sefializacion & impl 6n de los disposilivos de control de
transito y ofros
Para los casos de Edificaciones

1 [Copia del certificado de Habilitacion Urbana y plano aprobado por la
Gerencia General de Desarrollo Urbano

2 |Copia del certificado de secciones viales aprobado por la Gerencia
|General de Desarrollo Urbano de las vias de influencia directa del

proyecto

3 |Copiade la lucion de i y plano de distri
lemitido por OSINERMIN (solo para los casos de estaciones de
servicios)

4 |El Estudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de
transporte yh iali lamaleria debid: colegido y
debera de contener:

4) [Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquitectura del
proy indi cotas y top ia (en formato digital e
impreso)

b) |Lugary ubicacion del proyecto

¢)  |Descripcién de la actividad que va a desarrollar el proyecto

d) |Determinacion de areas de influencia directa e indirecta del
proyecto

e) |Oeterminaciony analisis de los volimenes de Iransito vehicular
jdireccional clasificado y peatonal (con dates de campo (aforos)
con una anliguedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa e indirecta del proyecte (dependiendo del tamafio e
influencia del proyecto podra obviarse los volimenes vehiculares
del area de influencia indirecta), en |a situacion Actual.

) |Determinacion de la cantidad de viajes vehiculares y peatonales
generados por el proyecto en comparacion con las estimaciones
de su estudio de mercado. Se aceptara el método comparativo,
el cual refiere inferir la tasa de generacion de viajes provenientes
de instalaciones similares en dimension, caracterislicas y rubro,
para lo cual se debe de indicar y mostrar las variables que se
asumen como |as correlacionadas con las tasas de generacion
de viajes. Se aceptaran otros métodos de estimacion de lasas de
generacion de viajes, siempre que se encuentren debidamente

detalladas y explicadas, Los est d tisas SROVING,
de generacion de viajes deben ser hechos para las horas punta y ‘5) SN0 Pros “Yy
\alla &l o o
3 A5
R
o
<0
X[
§&
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hy

k)

m)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Proyeccion de la capacidad méaxima de produccian def proyecto
en la que se mida el volumen generado versus el volumen
transportado, indicar cantidad y lipo de vehiculo a utilizar. (Solo
para industria de produccion y comercializacion)
Proyeccion de la idad maxima de operacion del proyecto
en la que se mida el volumen del producto almacenado versus
el volumen del produclo transportado, indicar cantidad y tipo de
vehiculo a utllizar (Sclo para proyectos de  senvicios,
almaceneras de contenedores entre ofros,)
Determinar dentro del proyecto zonas ylo reas de esperas propia
ylo arrendado por la responsable del proyecto, para los tramites
i ivos que realice la emp ome despachos de guias
entre olros. (Estas zonas no tiene que ser lugares pertenecientes
a la via piblica), (Solo para proyectos determinados en los
literales (g) y (h)
Situacion con proyecto: Delerminacion, evaluacion y analisis de
los volumenes de transito vehicular y pealonal. Se debe de
mostrar las formas de asignacion de los flujos vehiculares y
peatonales generados por el proyecto, y asignarlos de manera
coherente y sustentada en la red vial existente y propuesta.
Para ello se deben de indicar los puntos de origen y destino de
los viajes, distribucian de los mismos y asignacion en la red vial.
Ademas solo para el caso de Eslaciones de servicios presentar
festudio de teoria de colas
Evaluacién de la operacion actual y con proyecto sobre el
iransito, utilizando indicadores estandares tales como, demoras,
velocidad, longiludes de cola, saturacion, relacion vic, nivel de
servicio, enlre otros, siguiendo para ello la metodologia
eslablecida por ¢l Highway Capacity Manual (HCM), empleando
software y programas de micresimulacion de transito que

camion frailer, omnibus, micro, camionetas, automoviles,
mototaxis), flujo de pealones, paraderos buses, semaforizacion,
rutas de transporte publico, construccion de la red vial de
acuerdo a nueslra realidad, en 2d y 3d
PLANOS (coma minimo): ubicacion, plano de la siluacion actual
de las vias influentes al proyecto, plano proyectado a partir de la
aprobacion de habilitacion urbana, de las vias influyentes directo
al proyecto con secciones viales en marcadas en el punto 2,
plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular y
| interno del proyecto, miligacion que contengan la
sefializacion e implementacion de los disposilivos de control de
transito y otros
Evaluar el EIV con los futuros proyectos proyectados por la
MPC, GRC, MTC, olros.
Plan de monitoreo anles de los 6 meses, cuando se Urate de
proyectos que tengan influencia directa sobre vias metropalitanas,
Xpi , arleriales, col importantes, regional

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

simulen como minimo variables de flujo vehicular (tipo de vehiculo,

] ed )
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

-Los conteos se deben desarrollar por lo menos durante las
dieciséis horas referidas a los periodos punta del dia. Dependiendo
del lamario y nivel impacto del proyecto se podran pedir 24 horas
conlinuas de aforo vehicular, Los volimenes vehiculares deberan
ser presentados por lo menos durante los dias laborables y no
laborable (fin de semana)

- El Estudio de Impacto Vial aprobade estara vigente, en tanto se
encuentre vigenle la Licencia de Habilitacion Urbana ylo Licencia
de Edificacion segun corresponda, siempre y cuando el proyecto
se mantenga sin modificaciones que alleren los accesos o su
generacion de viajes. De realizarse modificaciones al proyecto con
Licencia vigente, el Estudio de Impacto Vial aprobado perdera su
validez y debera presentarse nuevamente para revision de la
Gerencia General de Transporte Urbano

- El Estudio de Impacto Vial debera ser presentado anle la Gerencia
General de Desarrollo Urbano en forma digital e impreso

ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : SERVICIOS EXCLUSIVOS

EMISION DE PADRON VEHICULAR PARA LOS SERVICIOS DE REQUISITOS GENERALES Mesa Perlérical Gerente General

TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS (EN SUS DIVERSAS Formulario X de la Gerencia | de Transporte

[MODALIDADES) Y DE CARGA 1 |scicitud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ General de Urbano
sefalados en el formulario, adjuntando: GTT Trenzprie

Base Legal 2 [Pago del derecho de tramite. Portal MPC 082% 12 e

* Ley N° 2772 (27.05.03)

*D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09)

" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09)
Urdenanza Municipal N U26-2014 (26.12.14)

2 [CONSTANCIA DE TRAMITES Y/O EXPEDICION DE COPIAS REQUISITOS GENERALES X Gerencia de | Gerente General
CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS Recepcion | de Transporte
|DE LA GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO POR HOJA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Documentaly | Urbano
sefialados en ef formulario, adjuntando: 54/ Arehivo entel
2 [Pago del derecho de tramite. GTT/ 1.01% 40.90
Base Legal Portal MPC
* Ley N° 27972 (27.05.03) |Nota:
“ Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44° 45°,107°, 110°, 113° *En el case de documentos en materia de Iransporte se lendra presente el llenado
|+ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° y Modificatoria del Formulario N° 008-GGTU y se iniciara a través de la Mesa Periférica de la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Gerencia General de Transporte Urbano

" En €l caso de documentos en materia de transito se lendra presente el llenado
del Formulario N° 002-GTT y se iniciara a lravés de la Gerencia de Recepcion
Documental y Archivo Central de la Municipalidad,

3 |GUARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHICULOS (POR DIA) REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerente de
Transpertey | Transparte y
MB«- Legal 1[Pago del derecho de tramite Titnsto Tranates
* Ley N° 27972 (27 05.03) 3) Motos, Taximolos, Ciclomotores, Bicicletas. Triciclos o similares 0.33% 13.30
* 0. M. N° 00015-2008-MPC (08.04 05) b) Automoviles, camionetas, furgones com mas de 500Kg hasta 1,500Kg 0.55% 210
* Q. M. N* 00005-2005-MPC (08.04.05) c) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinaria especial y demas vehiculos 0.89% 3620
“ D. A N° 000007 (08.04.05) con mayor tonelaje

*D. A N° 000014 ({22.04.04}
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

¥ 2 L7

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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EMISION DE PADRON DE CONDUCTORES YO COBRADORES PARA Gerenciade |Gerenlte General
LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN Formulario Recepcion | de Transporte
SUS DIVERSAS MODALIDADES Y DE CARGA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion juada, conforme a los datos 50y 56/ Documentaly | Urbano
sefialados en el formulario, adjuntando: - GTT! Auctivo Canka
Base Legal : 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 0.33% 13.20
“ Ley N® 27972 (27.05.03)
*D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09)
" D. §. N°023-2009-MTC (29.06.09)
" 0. M. N°000040-2009-MPC (07.09.09)
" 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10)
0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10)
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28 09.10)
* 0. M. N° 000052-2010-MPC (03.12.10)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5 |CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR |REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica| Gerente General
(TRANSPORTE} Formulario de la Gerencia | de Transporte
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ General de Urbano
Base Legal : Jssiialados en el formularic, agjuntando: 1T Transperte
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Pago del derecho de ramite Portal MPC 1.53% 6180 Ubano
" D. $. N°017-2009-MTC (22.04.09)
*D. §. N° 023-2008-MTC {29.06.09)
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14)
USO DE LA GRUA MUNICIPAL DENTRO DEL RADIO URBANO REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
POR REMOLQUE Transportey | de Transporte
Transito Urbano
Base Legal 1lPago del derecho de tramite
“ Ley N° 27972 (27.05.03) a) Matos, Taximolos, Ciclomolores, Bicicletas, Triciclos o similares 0.99% 38.90
* 0. M. N°® 00005-2005-MPC (08.04.05) b) Automoviles, camionetas y vehiculos automolares de hasta 3,000 kg de peso, 3.50% 14160
" 0. A. N® 000007 (08.04.05) c) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinana especial y vehiculos automator 5.28% 213.80
* 0. A. N" 000014 (22.04.04) con mas de 3,000 kg de peso,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE_EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
T |TERCERIA DE PROPIEDAD [REQUISITOS GENERALES Ndias | Cerenoade | Grecuier
Formulario DRWF Cosctivo 1) APELACION: Ante Trbunal Fiscal debeca
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo indicando nimera de expediente, o1/ Gratuito Archivo Cantral formularse dentro de los 15 (quince) dias habiles|
“ D.S. 069-2003 (27.05.03) auxiliar coactivo, demicilic real y procesal dentro del radio urbano del GRDAC/ siguientes al que se efectio la natificacion
“Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias Distrito Judicial del Callao, con fima de letrado, Portal MPC.
“Ley 28165, (10.01.04) 2 Copia simple del D.N.I. del tercero y/o del apoderado debidamente
*D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) acreditado,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 [Copia del récord de propledad con vigencia no mayor de 30 dias y
documento puiblico o privado de fecha cierta que acredite
fehacientemente la propiedad (Copia legalizada notarialmente).
2 REQUISITOS GENERALES 8das | Gerencade Ejecutor
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA Formulario Recepcion Coactive
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE 1 |Formato de solicitud (formato graluito) de suspension de 571 ﬁuﬁm\’:‘m&'
EJECUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA procedimiento de ejecucion coactiva, indicando nimero de expediente, GECT/
auxiliar coactivo, domicilic real y procesal habilitado dentro del radio Portal MPC
Base Legal : urbano del Distrito Judicial del Callao, con firma de letrado.
" D.S. 069-2003 (27.05.03) 2 JCopia simple de DNI del Obligado y/o copia simple del DNI del apoderado.
" Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias 3 JDocumento que acredite la causal de suspension (Arliculo 16° de la
" Ley 28165, (10.01.04) Ley N° 26579, modificado por Ley 28165), en caso de causal de
" D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) 'suspension por prescripeion indicar nimero de la Resolucion
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.
4 |Pago del derecho de tramile. 843% 17.50 LA
/ﬁ. [
-0
22
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. o
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2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE REQUISITOS GENERALES 15 dias Gerencia de Ejecutor
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO Formulario Recepcion Coactvo
Base Legal Formato de soficitud (formato gratuito) de suspension de 57/ Documental y
" D.S. 069-2003 (27.05.03) procedimienta de efecucion coactiva, indicando nimero de expediente, GECT/ Arstieo oy
" Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias auxiliar coactivo, domicilio real y procesal habilitade dentro del radio Portal MPC
"Ley 28165.(10.01.04) urbano del Distrito Judicial del Callao, con firma de letrado.
“ Ley 28892. (15.10.06) Copia simple del DN del Obligade y/o copia simple del DNI del apoderado.
" 0.S. 018-2008-JUS (06.12.08) Documento que acredite la causal de suspension (Articulo 31° de la
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Ley N° 26379, modificado por Ley N.°. 28165 y 28892), en caso
de causal de suspension por prescripeion indicar nimero de la
Resalucion Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.
Pago del derecho de ramite. 0.43% 1750
3 |DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO REQUISITOS GENERALES Gerencia de Ejeculot
Base Legal ngmy Coactivo
" D.S. 069-2003 (27.05.03) Oficio del titular de 1a entidad exhortante, dirigido al Ejecutor Coactivo Authivo Central
*Ley 26979. {23.09.98) y sus modificalorias (Acreditacion con copia certificada de la Resolucion de designacién
“Ley 28165, (10.01.04) de! Ejecutor y Auniliar Coactivo o publicacion en el diario oficial ‘El
" D.S. 018-2008-JUS (06 12.08) Peruano,
- O.M. 00017-2005-MPC (21.07.05) Copia certificada de las piezas procesales maleria del exhorto,
Fe de Erratas del el (04 08.05) Copia certificada del acto administrativo generador de la obligacion y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) que dicho acto sea exigible coactivamente (si se rata de ejecucion
de medidas cautelares)
Pago del derecho de tramite.
En caso de ejecucion de medidas cautelares dentra de la jurisdiccion 183% 7400
En caso de notificacion dentro de la jurisdiccion. 1.00% 40.60
4 |DEVOLUCION DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES
Solicitud dirigido al ejecutor coactive (adjuntar formata gratuito de Formulario Gratuito
Base Legal : Jdevalucion de Cédula de notificacion Coactiva) indicando nimero de 58/
- Codigo Procesal Civil (23.04.93) Art. 106°, 107> Expediente y auxifiar coactivo encargado. GECT/
“ Ley N° 27444 (11.04.01) Copia simple del DNI. del soficitante Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Documento que acredite la causal de devolucion.
GERENCIA DE_EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |OTORGAMIENTO DE COPIAS CERTIFICADAS DE REQUISITOS GENERALES Gerencia de Ejecutor
PAPELETAS DE INFRACCION EN COBRANZA Formulario D:wm Coactivo
COACTIVA, PIEZAS PROCESALES Y/O CONSTANCIAS. Solicitud dirigida al Ejecutor Coaclivo, indicando nimero de recibo 01/ Archko Cm;
de pagoy fecha de emitido. GRDAC/
Base Legal : Copia simple del Documento del interesado o Carta Poder del Representante. Portal MPC
* Ley N° 27444 (11.04.01) Pago del derecho de tramite. 0.07% 270
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 [GRAVAMEN VEHICULAR, RECORD DE INFRACTOR. REQUISITOS GENERALES Gerenda de Ejecutor
Recepcion Coacivo
Base Legal : Pago del derecho de tramite. 0.13% 540 Documental y
* Ley N° 27444 (11.04.01) Archiva Conkeal
Ordenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SALUD
GERENCIA DE SANIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 JCERTIFICADO PRENUPCIAL Tesoreria - Caja | Gerencia de
Pago del derecho de tramite 0.60% 24.10 k. Swel622 ] Sanded
|Base Legal : Copia simple del documento de identidad, Camé de estranjeria o pasaporte de la pareja R
Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(24.07.84). Ant. 248°
" Ley N° 27444 (11.04.01), Arts. 44°, 107° 110°y 113°
Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14)
Ha: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal
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