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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE REQUISITOS GENERALES Tdias | Secretana Secretania IR Gm;r :‘ s 1) Apelacion al: Gerente Municipal
POSEE O REPRODUZCA LA MUNICIPALIDAD Formulario General General
PROVINCIAL DEL CALLAO 1 |Solicitud dirgida al Secretario General indicando: 0z 2) El temmino para la interposicion de los | 2) El termine para la interposicion ds los fecursos
Hombre, numero de DN, domicilic, de ser &l casa numero de telefono SGf 1eCUrsos Administrativos s de quince (15} | administiativos &3 de quince (15 dias perentonios
Base Legal: y/o correo eleclronico |a informacion solicitada debe ser exacla Portal MPC dias perenlorios y deberan 1ssolverse en el] y dsberan resolverse en elplazode treinta (30}
plazo de tieinta (30 dias dias
Constitucion Politica def Peru 2 [Copia simple del documento de identidad del solicitante si €s persona natural o copia del poder
" Ley N° 27806 (03.08.02) Ley de Transparencia y Acceso a la. Informacion si es persona juridica. entrega de la informacion debe ser viable al acceso de la misma
Publica Art 10° y 11° inciso b), modificada por Art. 1° de la Ley 27927 3 [Pago del derecho de tramite,
* Ley N 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Art. 160° * |Fotecopia lamano Ad {simple) 0.00% 0.20
" 0.8 N°043-2003-PCM (07.08.03) At 1° *  |“opia simple de plano 0.25% 10.00
* 0.5, N°072-2003-PCM (07.08.03) At 5° y 10°, mofificado pot Ant *  |Por disco compacto 0.04% 150
1°del D 3. N2 070-2013-PCM (14.06.13)
“ Ley N* 29060 Ley de Silencio Administrative (07 07.07) Primera
Disposicion Transitoria Complementana y Final y modificatoria
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14} Nota:
Se denegara la entrega de informacion que afecte a la intimidad
personal y 13 que expresamente excluye la Ley 27806 y su modificatoria En caso de Gratuito
o por carecer de informacion solicitada, En cuyo caso se pondra en presentar CD
conocimiento del solicitante dicha circunstancia y en la medida que
s€ conozea |a ubicacion o destino, dejando constancia escrita de ello
El plazo de siete (7) dias utiles se podra prorrogar en forma excepcional
por cinco (5 dias uliles adicionales, de medir circunstancia que hagan -
I dificil reunir la infe solicitada
En ese caso, la Municipalidad Provincial del Callao comunicara por
escrito, anles del vencimiento del primer plazo, las razones por las que
se hara uso de la prarroga, de no hacero se considera denegado el
pedido.
2 |PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO A) |REQUISITOS GENERALES 20 Gerencia de Secrelana Secretaria Alcalde
2.1 SEPARACION CONVENCIONAL. Formulario dias Dmﬂl General General
1 |Sclicitud por escrilo dirigida al Alcalde, que xprese de manera indubitable la 03. 04,05, Archivo C enurel
Base Legal: decision de separarse, indicando ef nombre de los conyuges, documentos de 06y 07/
"Ley N° 27972 Ley Oty de Municipalidades (27.05.03) Ants, 40 y 44° identidad . ultimo domicilio conyugal, domicilio de cada uno de los conyuges SG/ Presentgar dentro de los quince
“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arls. 40° 45° y 113° ( para las nofificaciones pertinentes) con firma y huslla digital de cada uno de elios Portal MPC {15) dias habiles de expedido
"Ley N° 29227 Ley que regula el procedimiento No Contencioso de la Ademas, en dicha solicitud debera de constar 12 ndicacion de s los conyuges &l acto administrative
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade son analfabetos, no pueden firmar. son ciegos o adolecen de olra discapacidad,
y Motarias (16.05.08) Arts 5° y 6° £n cUy0 Caso se procedera mediante firma a ruego | £in perjuicio de que impriman
D5 NE009-2008-JUS (1306.08) At 10 su huella digital o grafia de ser el caso Resulsve
P * Ley N" 29060 Ley de Silencio Adminisirativo (07.07.07) Art. 2° y modificatoria 2 [Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambas conyugues Alcalde &n un plaze de treinta
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) 3 |Copia certificada del acta o de la partida de malnmonio expedida (30} dhas habiles
s 4 |Declaracion’jurada de ultimé domicilio conyugal de ser el caso o
suscrila obligatoriamente por ambos conyuges. -
5 |Pago def derecho de tramite 281% 113.80
B) |Requisitos en caso de no tener hijos menores d o mayores de edad
icon_incapacidad
1 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada una de los conyuges. ?\()\HNCM(
) uisitos de tener hijos menores: QQ 4‘@“\“ Pres 0‘(\
1 JAduntar copia certficada del acta o de la partida de nacimiento de los hijos menores. g{s" e (ﬂ
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. § IS
Pagina 1 .§ <

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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sxpedida dentro de los res meses anteniores a la fecha de presentacion de la solicitud
Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los

del gjercicio de la patnia polestad, alimentos, tenencia y visilas.

|Requisitos en caso de tener hijos mayores con incapacidad:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento del hijo mayor con incapacidad, expedida
dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

Presentar copia cerlificada de la sentencia judicial firme o acla de conciliacion respecto

de los regimenes del gercicio de la curatela, alimentos o visitas,

Anexar copias cerlificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del

hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador

Requisitos en caso de no tener bienes patrimoniales

Declaracion jurada de no tener bienes sujeto a Sociedad de Gananciales con firma e impresian de [a huella
dicutal de cada uno de los conyuges.

Requisitos en caso de que existan bienes patrimoniales:

En caso de que se haya optado por el Regimen de Separacion de Patrimonial.

" Presentar el testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos

En &l Supueslo en el que se haya sustituido el régimen de |a se haya liquidado

Sociedad de Gananciales por €l de separacion de patrimonios o el Regimen Patnmonial,

 Presentar el testimonio de |a Escritura Publica de sustitucion y/o hquidacion del regimen

patrimonial inscrila en los Registros Publicos,

En caso de otorgar representacion :

Escritura Publica de Poder con facultades especificas para su representacion en el procedimiento, &l que
debera estar inscrito en los regisiios Publicos.

Nota:
* En caso de una sequnda convecataria: &l plazo sera de 15 dias habiles adicionales

2.2 DIVORCIO ULTERIOR

Base Legal:
"Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40 y 44

“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04.01) Arts. 40, 45y 113

“Ley W° 29227 Ley que regula el procedimiento Mo Contencioso de la

Separacion Convencional y Divorcio Ullerior en las Municipalidade

y Motarias (16.05.08) Art. 6°

* 0.5, N°009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10

*Ley N* 29060 Ley de Silencio Administrative (07 07.07) Art. 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)

A)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al alcalde
de |a jurisdiccion, sefialando nombre, documento de identidad y firma del solicitante.

En caso de que &l solicilante no pueda firmar debido a que sea analfabelto, sea ciego o adolezca de otra
discapacidad, procedera la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digital o consignar su
grahiade ser el caso.

Copia de la resolucion que declara la Separacion Convencional

Pago del derecho de tramite.

Nota: El tramite se inicia con posteriondad a los 02 meses de notificado la
Resolucion de Alcaldia gye dispone la Separacion Convencional

Formulario
08/

SG/
Portal MPC

1.29%

5240

Gerencia de
Recepaon
Documental y
Archivo Cential

Alcalde

SECRETARIA GENERAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1

COPIAS CERTIFICADAS

Base Legal:

* Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (1104 01)

Arts. 107° y 110° :

" Ley N° 25060 Ley de Silencio Administrativo (07,07 07 Art. 2° y modificatoria

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

| Solicitud dirigida al Alcalde precisando |a disposicion municipal expedientes en tramite.
dictamen u otro.documento del cual se requiere la copia certificada, indicando

N° de recibo de pago y fecha de emitido
Pago del derecho de tramite.

Formulario
o1
GRDAC/
Portal MPC

0.09%

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Secretario
General

Nota: - Los pagos en efectiva se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 2




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS

GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
' 1 Getenciade | Gerenls General
1 |PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Recepcion | de Administracion
Documental Tribut H o
Solicitud simple o Formularie Gratuito. indicando la deuda matena de compensacion (precisando tributo, Formutario Am:::: m’;, 'R::L:: 4 Reclamacion contra Resolucion Ficla n ‘PEL’::n?:'&A;? 12“?”“:1:"3;?‘:';
1.1. COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR 1 |periodo y predio) Denegatoria siguientes al que 56 e,ec,?; 8 ;Dnnmm
TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES A I o de Ol o s de sl ibicién dé los Originak 09
20 % UIT vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud 5 woplasinpi AU LREC S RAIIEHICD SRt Uo KE LIRS Resuelve e Recursa de Reclamacion
~ dentro de los nueve (09) meses contados &
3 |En caso de representaciones GGATR/ i d laYochia o et oo
Base Legal: Persona Natural Portal MPC actuados  la Gerencia de Recepcion
*TUD del Codigo Tributario, D. S N° 133-2013-EF Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Documental y Archivo Central 2) Resusdve el Recurso de Apelacion dentio del
(26.06.13). Art. 40°, 162° 163" plazo de doce (12) meses contados a partir de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Juridica, Sociedad irregular la fecha de ingreso de o5 actuados al Tribunal
Copia autenticada del poder Inscrilo anle Registros Publicos
4 |Copia autenticada de los documentos que sustente la compensacion de pagos
1.2 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGO INDEBIDO O EN z Gerenciade | Gerente Gensral 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
EXCESO POR TRIBUTOS Y / O SANCIONES TRIBUTARIAS PEQUISITOS GENERALES: Gratunta B2 | Recepoion | de Admnistracion fottlanss dentio de os 15, (quincs] dias hables
Documental y Tributaria y siguientes al que s& slectuo la notficacion.
Archivo Central Rentas
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de devolucion (precisande tributo, periodo y| Rmfnwnn ebark We deriode
edio) los veinte (20) dias habiles siquiente al qus
b se electuo la notificacion
1
Base Legal: 2 [Copia simple de DNI yio Camne de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario
“TUQ del Codigo Tributario. D. $ N° 133-2013-EF 3 |Encaso de representaciones 10/ Resuelve & Recurso de Reclamacion | 2) Resusive el Recurso ds Apelacion dentro del
(25.06,13) Ant. 387, 92°, 162 y 163° Persona Natural GGATR/ denlro de los nueves (0%) meses contados | plazo de doce (12) meses contados 8 parti de|
. i apailir de |a fecha de de 50 de log 2 *
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada Portal MPC x;:dm a ; Geremaﬁitmoj\ fa Incher i ingeim de ke s fiados 8 Trbia,
Documental y Archivo Central
Persona Juridica, Sociedad irregular
(Copia autenticada del poder Inscrita ante Registros Publicos
4 [|Copia autenticada de los documenios que sustente la devolucion de Dinera
1.3 TRANSFERENCIA DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR REQUISITOS GENERALES: Gratuito i5dias Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES Recepcion | de Adminsstracion dentrods los 15 {quince) dias habiles
AL 20 % DE LA U.LT. vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud Documental y Tributaria y siguientes al que se efectuo la nolificacion
Archivo C
Solicitud simple o Formulano Gratuito, indicando la deuda malenia de transferencia (precisande Uibulo, PetioloRs i Reclamacion contra Resolucion Ficta
periodo y predio) Denegatoria
1
Base Legal: 2 [Copia simple de DNI yio Camne de extranjeria con exhibicion de los Onginales
"TUO del Codigo Tributario. D S N° 133-2013-EF (26.06.13). Noma IX del tiulo | 3 [EN 5250 de representaciones: Formulario Resushe o Recurso de Reclamacon | 2 Restelv e Pectiso de Apclacin dentc de
Preliminar dentro de los nueve (09) meses contados a PJTT_ : ﬂl‘: (12) m;:eg contados arparm de
Persona Natural 1 parii de la fecha dé ingreso de los la fecha de ingreso s actuados al Tribunal
Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84) Art 1267° - i actuados a la Gerencia de Recepcion
(Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ Documental y Archivo Central
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
Persona Juridica, Sociedad irreqular
Copia aulenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
4 |Copia autenticada de los documentos que sustente la Transferencia de pagos.
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 3

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N ey n Ay ML o0 ca R ki (e I : TRA S | PLano | auTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
5 i I e e o = 1. [ Wmaon [ g |Evamasien] FAPA | WCIOOE | ooperere
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; ; £ FORMULARIQ / s o e VER [PROCEDIMENT| ~= 0™ e r—
ORDEN e o e | N | e o Tyt conial 0 e Ee iy, RN = o OLVER
j S e ; h vcecion | UM | s § | habies gl RECONSIDERACION APELACION
: TR AL o) SR AT B e a g‘_ ¢
REQUISITOS GENERALES: Gratuito 3 45 dias Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS i Recepcion | de Administracion formularse dentro de los 15 (quince) dias habiles)
Documental y Tributaria y siguiantes al que se electuo la notficacion
Archivo Central Rentas
Solicitud simple o Formulario Gratuito. indicande la deuda matenia de prescripeion (precisando tributo, pericdo
Base Legal: 1 [y predio)
“TUC del Codigo Trbutarie, D S. N® 133-2013-EF 2 |Copia simple de DNI yfo Came de extranjeria con exhibicion de los Onginales Formulario
(26.06.13). Art 43 al 49°, inciso o) At 92° 162°, 163° 3 |Encasode representaciones. 12/ Redamaciancanlis Resohicin Fia 2) Resushve ¢l Recursa de Apefacion dentro del
Deneaatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) Persona Natural GGATR/ plaza de docs (12) meses contados a partr de
Copia autenlicada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC Ravostve ol REC"'?ME R&flamum la lecha de ingreso de los actuados al Tribunal
dentro de los nueve (09) meses contados a
parlit de la fecha de ingreso de los
actuados a la Gerencia de Recepcion
Persona Juridica, Sociedad irregular Documental y Archivo Cential
Copia autenlicada del poder Inscrito ante Registros Publicos
4 |Copia autenlicada del documento que acredite la Prescripcion solicitada
1.5. SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO DE EXONERACION CON REQUISITOS GENERALES: Gratuito " 45 dias Gerenciade | Gerente General
EVALUACION PREVIA (Aplicable para precariedad economica, pensionista = o= | i Recepoon | de Administracion
o similares) Solicitud simple o Fermulanio Gratuito. indicando la deuda materia de exoneracion {precisando tributo, periodo Documental y Tributaria y Reclamacion contra Resolucion Ficta 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
§ |y predo) Archivo Central Rentas Denegatoria formlarse dentro de fos 15 (quince) dias habiles|
5 |Copia simple de DNI yio Cae de exranjeria con exhibicion de los Criginales siquientes al que s6 sleciuo la notrficacion
Base Legal: En caso de representaciones Formulario Resueive ¢l P ds Redl
UL (& 13 Léy d& | noutacion Mun al U oo W “esuelve &l Recurso de Reclamacion L ) 1
UL Ge 12 Ley ,: outack : U IEI.P o > N Persona Natural 13/ dentio de los nusves (09} meses contados | 2) Resuelve & Recurso de Apelacion dentro del
196-2004-EF (15.11.04) Art. 177 27° y 37° Copia autenlicada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ a part defa fecha de mgraso delos | P20 de doce {12) meses contados & patir dey
‘TUO del Codigo Tributario, D. $. N® 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular Portal MPC actuadas 3 la Gerencia de Recepcion 1a fecha da ingreso de los actuados Al Tribunal
Docuniental y Archivo Cel
Copia autenlicada del poder Inscrito ante Registros Publicos sl
(26.06.13). Horma VII: Reglas generales para
la dacion de exaneraciones, incentivos o beneficios
tributarios
s (Copia autenticada de documento que sustente la pretension solicitada de Exoneracion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) de los Tributos municipales
REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 45 dias (:f'*"“ de Gefme General
J Revepcion de Admmistracion
1.6. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES POR ERROR MATERIAL O Documentaly |  Tributariay 1) APELACION: Ante Trbunal Fiscal debera
DE CALCULO QUE NO AMERITE SER TRAMITADO COMO RECLAMACION. Archivo Central Rentas Reclamiacion contra Resolucion Ficta  [formularse dentro de los 15 (quince) dias habiles
Densgaloria siguientes al que se efectuo la notficacicn
Solicitud simple o Formulario Gratuito. indicando &l numero de valor. €l numero de expediente coactivo y el
Base Legal: motivo de la anulacion
- & 5 P o Resuelve el Recurso de Reclamacion
TUQ del Codigo Tributario, D. §. N° 133-2013-EF Copia simple de DNI /o Carne de exlranjeria con exhibicion de los Originales Formulario deniie delos niewes (00] réacs Sontarkie
(26.06 13} Art. 108° En caso de representacionss 14/ a partr de la fecha de ingreso de los
et P = o y - actuados a la Gerencia de Recepcion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural GGATR/ U-xumeuL:k vi\uhlw Central 2) Resuelve el Recurso dé Apelacion dentio del
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC plazo de doce (12) meses contados a partir de
la fecha de mgreso de los actuados al Tribunal
Persona Juridica, Sociedad irregular
(Copia autenlicada del poder Inscrito anle Registros Publicos
ZOVINC >
R eto Presys O,
2 30
%
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 4

- Los derechos de pagos que Se encuenlren en convenios, se rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

CALIFICACION Auz0

w | et po ] S . 2 i
T o . Mk ¥ o1 valuacion | """ LA SAN,
i DE 5 | s PROCEDIMENTO Pl a Evaluacion ] o1 ver|procenmien —
ORDEN) N ‘ o e o
< g habiles) REGONSIDERACIGN APELACION
s St fa2pt N o i
-
= " Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ants Tiibunal Fiscal debera
2 |PROCEDIMENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOR GEMERALES: Grstuite » Recepcion | de Administracion foimularse dentia dé los 15 {quince) dias habiles
4 meses | Documental y Tributaria y siguientes al que 56 efectuo la notificacion
Archiva Central Rentas
A X 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con firma de abogaro habilitado
2.1 RECLAMACION DE ORDENES DE PAGO RESOLUCIONES DE 2 [Copia simple de DNI yio Came de extranjeria con exhibicion de los Originales
DETERMINACION, RESOLUCION DE MULTA ¥ OTROS ACTOS £ 5
RECLAMABLES CONFORME A LEY 3 [Encaso de representaciones 2) Resuelve of Recurso de Apelacion dentio del
Persona Natural plazo de doce (12} meses contados a partic de
|Base Legal: Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada 12 facha da figreso d s achiados al Trbwnal
‘TUQ del Codigo Tributario, D. 8. N* 133-2013-EF
(26.06.13). Art, 135° Persona Juridica, Sociedad irregular
‘Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
‘Reglamento del Convenio de Acogimiento al Regimen de Fraccionamiento de Copia autenticada de documentos que sustente |a Reclamacion
Deudag Tributanas y Multas Administrativa D.A. N° 007-2013-MPC-AL (17.06.13)] 4
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) 5  |Formato de Hoja de Informacion Sumana debidamente llenado

GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerente Genefal

Recepcion de Adnunistracion
1 |Solicitud dingida al Sr. Alcalde n?ﬁ::'ir::“‘a‘ T':;:‘:::”

COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES O

DIRECTORALES YIO DIVERSAS PIEZAS PROCESALES DE LOS
Copia simple de DNI ylo Carné de extranjena con exhibicion de los Originales

EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS. 2
Mota: Siempre y cuando no se opongan a lo determinado en la norma tributaria 3 |En caso de representaciones: Formulario
sobre LA RESERVA TRIBUTARIA Persona Natural ol
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GRDAC/
Base Legal: Portal MPC
"TUO del Codigo Tributarie, D. S N°® 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular
(22.06.13). Art. 85° Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
* Ley N® 25060 Ley de Silencio Administrative (07.07.07) Art. 2° y modificatoria 4 |Pago del derecho de lramite 0.32% 1280

* Ley N°® 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01)
Ants. 35°, 44° 45° 107° 110°y 113°

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 'TRANSFERENCIA DE Y/O COMPENSACION AUTOMATICAS POR MONTOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito X Gerente de Gerente de
MENORES AL 20% U 1T. vigentes al momento de la presentacion Administracion | Administracion
1 jCopia simple de DNI ylo Came de extranjena con exhibicion de los Onginales. Tributaria Tributaria
Base Legal:
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S, N® 133-2013-EF Ant 40° 2 |En caso de representaciones
Articulo 8° de la Ordenanza Municipal N° 00025 (publicado 07.03.2002) Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) Copla autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Sucesion Indivisa

3 |Copia aulenticada de los documentos que sustente |a Iransferencia y/o compensacian

OV INCIq
\@a;\\u Presup,)s

oy N°

"Buoigey b

2,

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que e encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
T TR EEEE - - -
DERECHO DE : :
4 CALIFICACION
" . § g o5 I S ?ﬁ oe | AutoriaD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSCS
DE ~ DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO A FORMILARIO ! a_sww&mmocmmom ST ’ :
ORDEN PR R r Ay | > 3 CODIGO {en dias o 211
2 - S et $7 uBICACIN habies) EE RECONSIDERACION APELACION
GERENCIA ADMINISTRACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITO! LES: x Gerenla de Gerente ds
DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO S SUGENERA Administiacion | Administracion
2y Tributaria Tributana
Base Legal Copia simple de DNI ylo Came de extranjeria con exhibicion de los Originales
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Anls. 55° E£n caso dé representaciones.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) Persona Natural
Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrilo ante Reaistros Publicos
Pago del derecho de tramite 0.39% 15.90
Gerente de Gerente de
2 |CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTO DE ALCABALA REQUISITOS GENERALES: X Adiiirsabacian: | “Adninisiracion
Tribularia Tributaria
Base Legal: Copia simple de DNI y/o Carne de extranjeria con exhibicion de los Originales
*TUOQ de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N® En caso de representaciones
156-2004-EF (15.11.04) 27° Persona Natural
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) (Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica. Sociedad irregular
[Copia aulenlicada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Pagoe por Derechas del Tramite
Exhibir original y presentar copia fedateada del do:ume_nlo que
acredite enconltrarse inafecto al pago del Impussio de Alcabala por
las siguientes transferencias
a) Los Anticipos de Legitima
b) Las que se produzcan por causa de muerte,
) Laresolucion del contrato de transferencia que se produzea antes de la cancelacion del precio
d) Las ransferencias de aeronaves y naves
&) Las de derecho sobre inmuebles que no conlieven la transmision de Propiedad
f) Las producidas por la division y participacion de |4 masa hereditaria de gananciales o
de Condominios ofiginarios
) Las de alicuotas entre herederos o de condominos ofiginarios
h) La primera venta de inmusbles que realizan las empresas constructoras, salvo en la parle
que correspondiente al valor del terreno
Pago del derecho de lramite 0.98% 39.80
3 |CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE REQUISITOS GENERALES: X Geranle de Gerente de
Administiacion | Administracion
Base Legal: Copia simple de ONI y/o Carne de extranjeria con exhibicion de los riginales Trkuiria Tobusasa
"TUQ de |a Ley de Tributacion Municipal D S N° En caso de representaciones
156-2004-EF (15.11.04) &°, 31° Perscna Natural
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12 14) (Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular Qo
Copia autenticada del poder Inscrito anle Regisiros Publicos C‘)T ‘-.n&
73
Pago del derecho de tramite 0.24% 970 o=
o
EAL
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 6

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

= = = = - = A o ST T S AN T T - r e "DERECHO DE i T ~ e
_ a2 U LS ITOSE TRAMITACION GBI (e 0 H INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
3 - Toreie i o | g G | oot | e S
bE :  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ELARRL FORMIULER( / [ % pesoLe emoceonen] 75T .
oRnen : 2 ; il T g e e H § % e RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
d & =
4 |CERTIFICADO DE ESTADO DE CUENTA REQUISITOS GENERALES X Gerente de Geients de
Administiacion | Adninistiacion
Tributatia Tribuwtaria
Base Legal: 1 |Copia simple de DNI ylo Camne de extranjeria con exhibicion de los Originales
‘TUO del Codigo Tributario, D. $. N° 133-2013-EF 2 |Encaso de representaciones.
(26.06 13) At 85° Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) (Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
(Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
4 |Pago del derecho de tramile. 0.49% 780
GERENCIA DE RECAUDACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
! |FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS ¥ NO REQUISITOS GENERALES: ; et | = pmadady
TRIBUTARIAS Recaudacion Recaudacion
t  |Copia simple de DNI y/o Carnet de Extranjeria, con exhibicion de los originales
Base Legal: 2 |En case de representaciones
"TUG del Codigo Tributario, D. S N° 133-2013-EF Persona Natural
(26.06.13), Art. 36° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
"Reglamenlo del Convenio de Acogemiento al Regimen de
Fraccionamiento de Deudas Tributanias y Multas Persona Juridica, Sociedad irregular
Administrativa DA, N° 007-2013-MPC-AL (17 .05.13) Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Recibo de Luz o Agua o Telefona fijo con un mes de antiguedad en el cual se determinara el domicilio actual
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |del deuder o responsable de la deuda, de ser inquiline &l contrato de alquiler,
4 |De ser arendalario de un negocio debera presentar su RUC - SUNAT
Para el caso de aquellos que lienen expediente de reclamacion pendiente de resolver deberan adjuntar al
5 Jeresente la copia del expediente de desistimiento de su pretension de reclamo
& |Reubo de pago de la Cuota Inicial del Fraccionamiento
7 JPago del derecho de Iramite 0.32% 12,90
Hota: Para los casos de aplazamiento, Ampliacion y Modificacion de los Fraccionamiento estos sé reqiran de
acuerdo a lo establecido en el Reglamenta de Fraccionamiento con & misma procedimiento de un
fraccionamiento nuevo.
GERENCIA DE RECAUDACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CONSTANCIA DE NO ADEUDO REQUISITOS GENERALES; X Gerencia de Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Formulario
Base Legal: 1 JCopia simple de DNI y/o Camet de Extranjeria, con exhibicion de los originales o
“Ley 27444 (11.04.01) Arts 37° 107° y 110° 2 |Encaso de representaciones GRDAC/
"TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. §. N° Persona Natural Portal MPC
156-2004-EF (1511.04) 7° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
3 |Reporte del Estado de Cuenta Corriente donde se venfique que no tiene deudas tributarias
pendientes de pago hasta la fecha de presentacion de la solicitud (Impuesto Predial Pago
Anual y Arbitrios mes de la solicitud u obligacion, sequn coresponda)
4 JPago del derecho de ramite. 0.42% 1710
e
LAl
T
. g
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 7

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISiTOS

" DERECHO DE.

 CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

wmm . AUTORIDAD
" A = i Mg = _ {UIT=4050) ‘COMPETENTE
: A - FORMULARIQ /[ - PARA - - -
] S e DENOMINACION ConIsol : e
- : Sy veicacion | (% UT) sl FEOER RECONSIDERACION APELACION
2 COPIA CERTIFICADA DE RECIBO DE PAGO REQUISITOS GENERALES: Gerencia de Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Base Legal: Formulario
1 |Copia simple de DN ylo Carnet de Extranjeria, con exhibicion de los originales 01/
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) 2 |En caso de representaciones GRDAC/
Arts. 37°,107°y 110° Persona Natural Portal MPC
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (25.12.14) Copia autenlicada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irreqular
3 |Copia autenticada del poder Inscrito ante Registios Publicos
4 [Estado de Cuenta Comente cancelado al dia de la presentacion de la solicitud
5 |Pago del derecho de tramite 0.39% 15.60
Nota: Mas de 5 unidades se cobrara un adicicnal equivalente a 0 05% del valor de la UIT
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
=
1 |TERCERIA DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES: Gratuito x 30dhas "E:m :e ";’::fc’; 2" 1) APELACION: Ants Tribunal Fiscal debira
Base Legal: Coachva Coactiva lunml\ar:c‘ denl(ro de \o:fs IIC‘”\\:O! cljfs h::\\cs
siguientes al que se efectuo la nobficacior
TUQ de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con firma de Letrado S o ks &
D S N°018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 20y 36 2 |Documento legalizado que acredite la propiedad del bien embargado
Ley N° 27444 y modificatonas (11.04.01) An. 35 3 |Encaso de representaciones
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural 2) Restelve el Recurso de Apelacion dentro dal
Copia autenticada de carta poder con firma legaizada plaza de doce (12) meses contados a partir de
b Juridica, Sociedad Imegular la fecha de ingreso de los actuados al Trbunal
ersona Jundic. e
(Copia aulenticada de poder inscrito ante Reaistros Publicos
2 SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA REQUISITOS GENERALES: Gratuito X P Gerencia de Gerencia de
Recepaion Ejecucion
Formulario (no Documental y Coactiva
Base Legal: 1 |Solicitud de suspension del procedimiento de gjecucion coactiva 15y 16/ tbutario) | Archivo Cantial
TUC de la Ley de Frocedimiento de Ejecucion Coactiva GEC/
D. S, N°018-2008-JUS (06.12 08). Arts 16y 31 por cada acta administrativo que suslenta la cobranza Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) senalando domicilio procesal cierto en el radio urbano de la 15
de la Provincia Conshitucicnal del Callac (tributano)
2 |Copia simple del documenta de identidad del solicitante o del
comprobante de informacion registrada en el RUC expedido.
3 [Podet vigente y suficiente que actedite la calidad del
representante, ratandose de personas juridicas o de personas
naturaies que acluen por este medio
4 [Copia del documento que acredite la causal de suspension
a) | Documento que acredile la extincion o cumplimiento de la
obligacion en cobranza
b) | Copia simple del Convenio de Liquidacion Judicial
Extrajudicial, Acuerdo de Acreedores o Declaracion de Quisbra
¢ |Certificado de homonimia expedido por REMIEC
Copia simple de la publicacion en el Diario Oficial EI Peruano del acuerdo de acreedores o de la Resolusion
d) |de Declaracion de Insolvencia
Copia simple de la Resolucion que admite a tramite & procedimiento simplificado o aprobacion del Convenio
e [de reprogramacion de pagos (procedimiento simphficado).
Copia simple de la Resclucion que admite a tramite el procedimiento o acuerdo global de refinanciacion,
certificada por el Presidente de la Junta de acreedores (concurso preventivo)
f
o Copia simple de resolucion judicial que ordene suspension del procedimiento coactivo, recaido en el curso de Q
un proceso de amparo o conlencioso adminisirativ o copia de demanda de Revision Judicial Q‘t‘ é&
=q
E
i ; : 2 og
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. o 'u%
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma. Pagina 8 1',)49




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

= : i A S DSl TRAMITACION | CALIFCAGION | oup | e INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
7 : : R > ] e | aiove [ Ao,
- DE - DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : ; > FORMULARIO /- e o "ESOL&TIPROEE(?IMENT PARA - . = Pt
ORoEN ; " DENOMOMACIOH ek sl E § | e £ RECONSIDERACION APELACION
< E .
3 |DILIGENCIAS DE EXHORTOS REQUISITOS GENERALES 2 Gerencia de Gerencia de
Recepcion Ejecucion
Documental y Coactiva
Base Legal: Archiva Geanaral
TUQ de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva 1 |Oficio suscrite por €l Titular de la entidad solicitante
D 5. N°018-2008-JUS (06.12.08) Arts 3° 3°Ay 14° 2 |Copia certficada de designacion del Ejecutor y Auxiliar Coactivo
Reglamento de la Ley de Procedimients de Ejecucion Coactiva 3 |Publicidad de designacion en €l dianio cficial yio de la localidad.
Coactiva, D. 5. N° 069-2003-EF y modificatonas 4 [Copia certificada de la Resolucion emitida por €l Ejecutor Coactiva
{27.05.03), Arl. 3 numeral 34 3 |Copia certificada de la notificacion de siete dias con cargo de recepcion
0. M. N° 000017-2005-MPC (21.07.05), que modifica la 6 |Copia Certificada del valor matenia de cobranza
Ordenanza N° 015-95-MPC. T |Pago del derecho de tramite 1.16% 46 80
* Ley N° 26060 {07.07 07) Art. 2° y modificaloria
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
! |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES REQUISITOS: GENERALES: A e "] -iCaminde | - Gawrady
Formulario Ejecucion Ejecucion
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde N Coactiva Coactiva
*TUQ del Codigo Tributario, D. 5. N° 133-2013-EF 2 |Copia smple del DNI del solicitante GRDAC/
(26 05.13). Art. 85° 3 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 0.53% 21.30
COrdenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Getenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION: Gearente General 1) APELACION: Gerencia Municipal
1 [AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR RESIDUOS SOLIDOS COMUNES EN REQUISITOS GENERALES: % | e | oBweeden | e Broeckmal |7 deProjaceian detMadko Amblaras
VEHICULOS MAYORES Ducunk:\!lbﬂr Medio Ambiente
Archiva Central
1 JSolicitud de autorizacion dingida al Sr. Alcalde. indicando N° de reciba de pago Formulario
2 |Copia simple del D NI 6 vigencia de poder del representante legal. actualizada 17/
Base Legal v con una vigencia no mayor a res meses de antigiedad GGPMA/ 2) Eltarmino pata la d ;je;ﬁ :I El termino para la A 4 los recursos
3 |Copia simple del literal expedida por SUNARP donde conste la inscripcion como Empresa Portal MPC ;;:I‘:: ;d;:::j: ?::ji:,; _Il| :,Jp:;u * m,':_‘ijdl‘,'fj: ,d,:;:.," ﬁ??:ﬂ:‘ ’h ,,:Tffw
“Ley N* 28611 Ley General del  Ambiente (15.10.05) Art. 119° Presladora de Servicios de Residuos Salidos (EPS-RS) ylo Empresa de (30) dias habiles
" Ley M° 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44° 45°, 107° 110°y 113° Comercializadora de Residuos Solidos (EC-RS)
* Ley N° 27314 Ley General de Residuos Solidos (21.07.00) y 4 |Copia certificada o fedateada del registio como Empresa Prestadora de Servicios
modificatoria D L. N° 1065 (28.06.08) At 8° de Residuos Salidos (EPS-RS) yio Empresa Comercializadora
* D.8. N°057-2004-PCM: Reglamento de la Ley General de Residuos Sclidos (EC-RS) anle DIGESA.
de Residuos Solidos, Art, 42° 5 |Copia fedateada yio legalizada de la tafieta de propiedad del vehiculo(s) autorizado(s)
0.8, N° 003-2013-VIVIENDA | Reglamento para la Gestion 6 |Sifuera alquilado el vehiculo, copia simple del Contrato de Arrendamiento
¥y Manejo de los Residuos de las Actividades de fa Construccion T |Copiafedaleada o legalizada del SOAT vigenle
y Demalicion. Arts, 31°y 32° &  JEn el caso de EPS-RS presentaran copia simple del documento que certifique
* Ley N° 26060 (07 07,07} Primera Disposicion Transitoria la dicposicion final en un relleno sanilario, escombrera o lugar debidamente
Complementaria y Final y modificatona aulorizado por el sector competente, de acuerdo al residuo a disponer
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 9 [Pagar derecho de lramite 272% 110.20
Mola
* Constara de una Inspeccion Vehicular debidamente aprobada
2 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL( VIGENCIA ANUAL) Gerencia de | Gerente General | 1) RECONSIDERACION: Gerente General 1) APELACION: Geienaa Municipal
REQUISITOS GENERALES: X | 30dias Recepcion | de Proteccion del de Prateccion del Medio Ambiente
Documental y | Medio Ambients
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago Formulario Aiciva Gionsl
Base Legal: 2 |Copia simple del DN .. o vigencia de poder del representante legal, actualizada 18/ 2} El termuno para la interposion de los 2} El termino para la interposion & los recursos
* Ley N°® 27972 (27 05.03) Ley Organica de Municipalidades ¥ 20N UNa vigencia no mayor a lres meses de antigisdad GGPMA/ recursos adminisalivos es de (15) dias administraivos < de (15) dias habiles
" Ley N° 28511 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 |Copia simple del Instrumento Ambiental (EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u otro) en digital Portal MPC
* Ley N* 27446 (23,04 01) Ley del Sistema de Evaluacion de Impacto Ambiental 4 [Copia simple de 1a resclucion u oficio que aprueba la certilicacion ambiental por ef sector competente
* D.S. N 019-2009-MINAM (25.09 09)Reglamento de la Ley del Sistema S |Para aquellas actividades comprendidas en el arl. 18° (SEIA) de competencia de las
de Evaluacion de Impacto Ambiental Municipalidades Provinciales en conformidad a la Resalucion S
. ! § 5_\6 =0
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 72 3
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 9 = 2 s =
2% £°
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

~ F — - P ~— T Eﬁm T T oy .
; . i TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- T Sy - .
ot B FORMULARIO [ —— e
Mol o RECONSIDERACION : APELACION
* Ley N° 26325 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion Ministerial N° 157-2011-MINAM deberan realizar 1a consulta para determinar
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) €l lipo de inslrumento ambiental, otro estudio o documentacion requenda
*RM N° 157-2011-MINAM: Primera Actualizacion del Listado (tales como PMRS, Constancia de mantenimiento preventivo, informes técnicos, tc)
de Inclusion de los Proyectos de Inversion sujetos al (Copia de los (2) ultimos monitorecs ambientales en fisico y digital descrilos
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21.07.11) en sus esludios ambientales (calidad de aire, efluentes. emisiones gaseosas
tOM. N° 00006 1-MPC. Ordenanza que regula el procedimiento para la y ruidos) segun comesponda, adjuntando memoria descriptiva de las
lobtencion del Cerlificado de Conformidad Ambiental. (04,10 08) Arts 1°y &° actividades que se realizan
“Ley N° 27444 (11.04,01) Arts. 35°, 44° 45° 107°, 110° y 113° T [Contar con la constancia de no estar obligado a la presentacion del Estudio
* Ley N® 29060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitonia | Ambiental
(Complementaria Final y modificaloria 8 |Pago del derecha de tramite: 4.89% 198.20
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
3 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD ANBIENTAL | DE REQUISITOS GENERALES: X ) Getenciade | Gerente General ; 1) APELACION:
[OBLIGATORIEDAD ANUAL) Recepcion de Proteccion al | 1) RECONSIDERACION: Gerente Ganeral Gerencia Municipal
dias Documental y | Medio Ambiente de Proteccion del Medio Ambients
Archiva Central
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago Formulario
Base Legal: 2 |Copia simple del D.N.I o vigencia de poder del representante legal, 19/ 2) El témino para la interpasion defos | 2) El termino para L interposion de los recursos
" Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades actualizada y con una vigencia no mayor a tres meses de antigiedad GGPMA/ fecursos admwnisratives es de (15) dias administiativos es de {15) dias habiles y dias
HET, . Ape = o & - 5 . ~ habdes y  deberan resolverss én el plazo habiles
Ley N® 28611 (1510.05) Ley General del Ambients 3 |Copia simple del Instrumento Ambiental (EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u otro) Portal MPC de (30} s, hables
“Ley N* 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion en digital
de Impaclo Ambiental. Ar, 3° 4 JCopia de la resolucion u oficio que aprueba |a certificacion ambiental por €l sector compelente
" D.8. N* 019-2009-MINAM (25.09 0%Reglamento de la Ley del Sistema 5 JPara aquellas actividades comprendidas en el arl. 18° (SEIA) de competencia
de Evaluacion de Impacto Ambiental de las Municipalidades Provinciales en conformidad a la Resolucion
" Ley N* 26325, Ley def Sislema Nacional de Evaluacion Ministerial N° 157-201 1-MINAM deberan realizar la consulta para determinar
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) ¢l lipo de instrumento ambiental, otro estudio o documentacion requerida
*RM N° 157-2011-MINAM, Primera Actualizacion del (tales coma PMRS, Constancia de mantenimiento preventivo, informes lécnicos, elc)
Listado de Inclusion de los Proyectos de Inversion sujetos al (Copia de los (2) Ultimos monitoreos ambientales en fisico y digital descritos
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21.07.11) €n sus estudios ambientales (calidad de aire, efluentes, emisiones gaseosas y ruidos)
*OM H° 00005 1-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para la sequn corfesponda, adjuntande memona descrptiva de las actividades
obtencion del Certificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08) Arts. 1°, 5, 13°, 14° y 19que se realizan
*Ley N 27444 (11.04.01) Arts. 35° 44° 45° 107°, 110°y 113° T JPago del derecho de tramite. 4.85% 198.20
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)
4 [cONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADO A LA PRESENTACION DEL REQUISITOS GENERALES: X 31 | omaen v | Gopie panga e RPN
Recepcion de Proteccion al | 1) RECONSIDERACION: Gerente General i
ESTUDIO AMBIENTAL 95 | pociily | Moo Ambians | -de Probeccion del Misdio Asbiaole Sesntaiiond
1 |Solicitud dinigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de Formulario Archivo Cenval
Base Legal: pago y techa de emitido 20/ 2) El termino para la interposian de los 2) £l termino para a interposion de los recursos
" Ley N° 2/972: Ley Organica de Municipalidades 2 [Declaracionjurada de no producir impaclos ambientales negativas GGPMA/ recursas  administialivos es de (15) dias | adminisirativos s de (15) dias habiles y  deberan
' Ley N° 28511 Ley General del Ambiente al ambiente : panaderias, empresas artesanales | joyerias Partal MPC habiles y - deberan resolverse en ¢l plazo resolverse en el plazo dz 30) dias habiles
* Ordenanza Municipal  N° 00037-2005 vulcanizadoras, venta de lubricantes. laller de confecciones de {30} dias habiles
* Ordenanza Mumicipal N° 00061-2008 3 Pagar derecho de tramite 307% 124.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Copia simple de D.N.I vigenle
5 [INScRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: X 30 Gerenciade | P6rente General | 1) RECONSIDERACION: Gerente General 1) APELACION:
RESIDUOS SOLIDOS: DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES ( LA L Recspion | 9 Proteccion al | de Proteccion del Medlo Ambiente N
RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) o e - ) Documentaly | Medie Abiante
Solicitud de autorizacicn dirigida al Alcalde indicando Formulario i
flombres, Apefiioos. LI, Liomiciio, Asociacion ae 21 Aichiv Conel 2) El termino para la interposion de fos | 2) El termiino para la interposion d los recursos
Segregadores del Callac a la que pertenece, Codigo GGPMA/ recursos  adininistrativos es de (15) dias | admnistiativos es de (15) dias habilesy - deberan)
Servicio que presta, N® de Recibo de Pago. fecha de Partal MPC habiles y  deberan resolverse en el plazo 1esolverse en el plazo de (30) dias habiles
emilido, firma y huella digital de (30) dias habiles
Base Legal 2 |Copiasimple de Carne de socio de la Asociacion de
*Ley N° 27314: Ley General de Residuos Sclidos y Segregadores del Callao a la que perenece
modificatona D. Leg. N* 1065 3 |Copia simple de Centificado del Curso de Capacitacion
“Ley N* 27444- Ley de Procedimiento Administrative General 4 Japrobado, dictado por la Municipalidad . {solo para la Inscripcion)
“Ley N° 27672 Ley Crganica de Municipalidades simple de Cartilla de vacunacion contra el tetano.
tO M. N®00037-2005 5 [Copia simple de Carne de Sanidad emitido por la

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 10
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

—
TE 3 : \ : IR A e g DERECHO DE - . : .
y ; pekE e TRAMITACION AUTORIDAD, INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne 2 3 e 3 . HT_WG] - UTORIDAD L 2
DE |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5 § : : FORMULARIOf - — PARA - -
ORDEN| R L g : e N ~ DENOMINACION CODIGO! v
y ¥ A 2 eicacion | (% UIM) sl FREEE RECONSIDERACION APELACION
'O M. N*®00002-2006 Municipalidad (solo para cperadores de residuos solidos
*O.M. N 00060-2007 organicos)
* Ley W® 28419, Reglamento de la Ley de de Recicladores 6  JCopia simple del D.M vigente
0 S-005-2010-MINAM T |Pago del derecho de tramite. 3.07% 124.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
MOTA.-Debera mostrar los onginales: del camet de socio de
la asociacion de segreqgadores del Callao 4 la que pertensce
y de la cartilla de vacunacion contra el tetano.
6 |INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: Gratuito Gratuito 30 Gerenciade | Gerente General ) g 1} APELACION:
EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS) Eaniana ikt Recepcion | de Proteccion al | 1) Ricg":'nfk“dc:%“-u"‘;";l* Ganarl Gerencia Municipal
Ambisnl & Protecaion del Medio Anbiente
AUTORIZADAS { LA RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 |Solicitud de mscripcion dingida al Alcalde. indicando N° y 22 A?:;::‘:r::l‘:‘ Medn Acishln
Fecha de Enusion de Licencia de Funcionamiento y GGPMA/ 2) El termino para la interposion de los 2) Eltenmino para la interposion de los recursos
g ~ _ A recursos  adminisirativos es de (15) dias | administrativos s de (15) dias habikes y - deberan
-Bm Lfgal, s : Certificado de Conformidad Ambiental Vigenles Postal MPG habiles y  deberan resolverse en &l plazo resolverse en ol plazo ds (30) dias habiles
Ley N* 2/314: Ley General de Residuos Salidos y 2 |Copia simple dela Escritura de Constitucion de |a de (30} dias habiles
modificatoria D. Leg, N°® 1065 de la Empresa Comercializadora de Residuos Solidos (EC-RS),
* Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Administrativo General inscrita ante SUNARP
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. 3 |Copia simple del Registro como Empresa Comercializadora
*O.M. N° 00037-2005 de Residuos Salidos (EC-RS), ante DIGESA
*O. M. N° 00002-2006 4 [Copia simple del DM vigente
"O.M M 00060-2007
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
7 EVALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES REQUISITOS GENERALES: 0 Getenciadz | Gerante General | 1) RECONSIDERACION: Gerente General 1) APELACION:
Recepaon de Proteccion al de Proteccion del Medio Ambients
(EIAEIA-SD, DAP.ETC.) dias Documentaly | Medio Ambisnte Gerencia Municpal
Archivo Central
1 |Solicitud dingida al Sr. Alcalde, indicando el N° de recibo de pago AR
Base Legal: 3 |“opia simple del D.N.L o vigencia de poder del representante fegal 21 termina para la inlerpasion de los
*Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades actualizada y con una vigencia no mayor a Ires meses de antigiiedad fecursos. - adminisiralivos es de (19) dias a::,‘snl:?::’:n.p.a::!alllnsl”:)?':’;;imz ':U:(;i"
= habile: d herse | plaz: Siralivos &3 de ] dias ha 3 ebera
“Ley N° 268611 (15.10.05) Ley General del Ambiente 3 |Copiafisica y digital def Instrumento Ambiental debidamente firmado e d:‘:::':nd\r:?f"lab:ii ifridsy resolverse en el plazo de (30) dias habiles
*Ley N 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion poi un profesional colegiado y espeiglista en la materia
de Impacto Ambiental, Arts. 1°, 7°, 10° y 17° 4 |Pago del derecho de tranute 3.16% 127.80
* Ley N* 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion
y Fiscalizacion Ambiental (0503 09)
" Ley N® 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.01) Arts. 35° 44° 45° 107°, 110y 113°
" Ley N* 29060 (07.07.07) At 3° y modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
* Para los tramites que se gestionen en la Gerencia General de Proteccion del Medio Ambiente. la documentacion debe encontrarse debidamente foleada en nimeros y letras (va al final de todos los procedimientos o en una columna de observaciones, salvo mejor parecer)
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES REQUISITOS GENERALES Gratuito 30 Getenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION: Gerente General 1) APELACION:
Formulario dias Recepaon | de Participacion de Particpacion Vecinal Garadid
P Gerencia Municipal
Base Legal: 1 [Solicitud dirigida al Senor Alcalde ot/ AE)O;\M“ZHW "l Vecinal
wo Cant
2 |Copia fedaleada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ R R 2} El plazo para presentar el recurso &5 de | 2) El plazo para presentan ol recurso es de quince
* Ley 27972, (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades Actas de Asambleas Generales Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley 24059 Creacion del Programa Vaso de Leche 3 |Copiafedateada del Acla de Constitucion (minimo 25 personas)
(06.01.85) 4 [Copia fedateada de Estalutos - El plazo para resolver El recurso &5 de - El plazo para resolver El recurso &5 de treinta
“ 0. M N0D000Z (04.03 92) 5 |Cepia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva treinta (30} dias (30) dias
"D A N°0GDO017-2005 (04.07 05) & [Copiafedateada de Lista de Asistentes,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 7 [Copia fedateada del Padron de afilados
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 11

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

e ST NERECRO e T T = = S e z
: , SR TRAMITACION GAKIPIGABION] |3 iz} i Sved (o | W INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
D] : , T = 40 Evaluacion] 2PA | WKIODE f opeereire ‘
DE | DENOMINACIONDEL PROCEDIMENTO e FORMULIRID ! o] & | 22 esoiver rroceDuenn “17 ] e
ORER | P e . e w DENOMINACION Rl R = § é § ﬁmj‘; o RESCLUER RECONSIDERACION APELACION
Copia simple de Documento Nacional de |denfidad vigente de los miembros de
|a Junta Directiva elegida
9 [Croquis de Ubicacion | en su caso)
10 |Folo tamano carné de los miembros de la Junta Directiva elegida
RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE REQUISITOS GENERALES Gratuito X | G| ot Gl | RECONSIDERACION: Gt G sy
2 de Parlicipacion de Participacion Vecinal
Formulario dias A?;‘::"S:z:r’a‘ Vecindl Gerencia Municipal
1 |Solicitud dingida al Sefor Alcalde 01/
- Club de Madres 2 |Copia ledateada de la pimera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2) Elplazo para presentar e recurso &5 de | 2) £l plazo para presentar el recurso &5 de quincs
- Comedores Populares Actas de Asambleas Generales Portal MPC quince (13) dias (15) dias
- Cuna Guarderia 3 |Copia fedateada del Acta de Constitucion {minimo 25 personas)
- Talleres de Produccion 4 |Copia fedateada de Estatutos - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso =5 de trainta
- Asociaciones del adulto Mayor, de las Persanas 5 |Copia fedaleada del Acta de Eleccion de Junta Directiva trenta (30} dias (30) dhas
con Discapacidad y oiras organizaciones, sin fines de lucro 6 |Copiafedateada de Lista de Asistentes
- Comites del Vaso de Leche 7 [Copia fedaleada del Padron de afiiados o beneficiarios,
- Comites Juveniles 8 |Copia simple de Documento Nacional de ldentidad wigente de los miembros de
- Comiles de Damas. la Junta Directiva eleqida
9 [Croquis de Ubicacion ( en su caso)
Base Legal: 10 |Folo tamano carne de los miembros de la Junta Directiva elegida
* Ley Z7972. (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades
* Ley 24050, (06 01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche
“ Ley 26300 (30.05.94) Ley de Participacion y Contrel Cudadanc
* Ley 25307 (12.02.91) Declara de prionitano interés nacional la labor que
realizan los Clubes deMadres, Comites de Vaso de Leche, Comedores
Populares Autogestionanios. Cocinas Familiares, Centrios Familiares, Centios
Materno-infantiles y demas organizaciones sociales de base. en lorefendo al
servicio d& apoyo alimentario
* D. A N°000017-2005 (04.07 05)
* Ley 28803 (19.07.06)
* Decrelo de Suprema M° 013-2006-MIMDES (29.11.06)
*Ley 27050(18.12.98)
* Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25 07 84)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (25.12.14)
3 |RECONOCIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA REQUISITOS GENERALES Gratuito X 0 ‘f;-fem-* de Gdj:':‘m Ti”:ufi‘ 1) RECONSIDERACION: Gerente General 1) APELACION:
DIRECTIVA Formulario dias D::iﬂ::y \:'.g(..il do Pasbcipacion Vecial Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o Archivo Central
Base Legal: 2 |Copia ledateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC! 2} El plazo para presentar &l recurso &5 de | 2) El plazo para presentar el rscurso 5 de quince
Actas de Asambleas Generales Partal MPC quince (15) dias (15) dhas
" Ley 27972, (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 3 |Copia ledateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva
* Ley 24059, (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche 4 |Copia fedaleada de Lista de Asistenles - El plazo para rasolver €l recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de beinta
O, M N%000002 (04.03 92) 5 |Copiafedateada del Padron de afiliados o Beneficiarios treinta (30 dias (30 dias
“D. A N%000017-2005 (04 07.05) & |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
Ordenanza Municipal W° 026-2014 (26.12.14) la Junta Directiva elegida
7 |Copia simple de la Resolucion Gerencial anterior (en su caso)
8 |Fole tamano came de los miembros de la Junta Directiva elegida
GERENCIA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ATENCION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |ATENCION Y ORIENTACION A LAS REQUISITOS GENERALES Gratuito X Getenciade | Gerente General
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formulario Recepcion | de Participacion
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Senor Alcalde o i
Ley General de la Persona con Discapacidad, Ley N° 27050 2 [Copia simple de DNI O DID GRDAC/
¥ modificatorias (06 01.99) Portal MPC &
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) &
B
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. “*f.;
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 12



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

: iAmES WO LA ORE __TRAMITACION _ . ATORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i 2 e TSy A | G =4050) o e COMPETENTE ¥ :
¥ i R e e FORMULARIG / [ - = PROCEgMERT paRA T g e s
: AR BEwmm o U‘E‘é‘i’é‘é’“ (wum | st BESULER RECONSIDERACION APELACION
GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES
GERENCIA DE EDUCACION. CULTURA Y TURISMO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
| |AUTORIZACION PARA LA REALIZACIGN DE ESPECTACULO YiO EVENTO 7 ?;;c:;:u‘:‘e Getenca Gneiall 1) RECONSIDERACION: Geranca DARELACION;
PUBLICO NO DEPORTIVO REQUISITOS GENERALES Codirenialy Sodlilesy General de Servicios Sociales y Culturales
Formulario dias | Archivo Central Culturales Gerz Mk
1 Salicitud dirigida al Sefor Alcalde, indicando: o1
1.1) Autorizacion de especlaculos y/o eventos publicos no deportivos én locales a)  |Apelidos y Nombres completas, domicilio. documento de identidad y numero GRDAC/ 2) El plazo para presentar ef recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
cerrados came de exlranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la Portal MEC quinc (15 cas (15 dias
persona a quien representa
Base Legal: by [Exposicion concréta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y - El plazo para resolver El recurso es de | - €l plaza para resalver El recurso es de ieinta
cuando le sea pasible los de derecho treinta (30) dias (30} dhas
" Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 35° 44° 45° 107°, 110°y 113° ¢) {Fechay firma o huella digital, en casa de no saber firmar o estar impedido
* DS N® 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO de la d) |Domicilic donde se desea recibir las nolificaciones del procedimiento, conforme la
Ley de Tributacion Municipal (31.12.93) Arts, 54°_ 55°, 56°, 57° 58° 56° ley de la matena
"RO N 341-99INC (18.07 99) Art. 23° ¢ |Humero de Recibo y fecha de emision
*D.S N* 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el 2 | Copia del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el caso.
Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequnidad en 3 |Documento de Calificacion  de espectaculo Cullura, expedido por e Inslituto
Edificaciones. Arts. 2°, 8°, 12°, 13°, 147, 16° y 28° Nacional de Cullura, de ser el caso.
*Ley N® 27276 (01.06.00) Ley de Sequndad en Espectaculos Publicos no 4
Dieportivos con gran concentracion de Autorizacion de Derechos de APDAYC
personas, At 1° 5 |Contar con informe Técnica de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinlo
" Ley N* 29060 (07 07.07) Primera Disposicion Transitoria donde s desarrollara la aclividad REUNE las condiciones de sequridad, emitido
Complementana Final y modificatoria por la Gerencia de Defensa Civil de la MPC
Crdenanza Municipal N° 0262014 (26.12 14} 6 |Copia simple del Contrato de Alquiler del local de ser el caso
7 [Copia Simple del Contrato Artistica de ser el caso
8 |Paqgo del derecho de tramite. 1.26% 51.00
Nota
Presentar del integro del bolelaje para el sellado.
Eoletos pre-impresos, con numeracion correlaliva, con indicacion del nombre del
organizador y/o promoter, actividad que se organiza y 1a hora de su realizacion,
precio de entrada con indicacion del porcentaje 15%) correspondiente al
impuesto a los especlaculos publicos no deportivos para su sellado oficial, el
organizador o promotor s compromete a presentar durante el lermino de 05
dias de realizada la aclividad los boletos yfo tarjetas similares no utilizables, para
=u anulacion. bajo sancion de multa
1.2) AUTORIZACION DE ESPECTACULOS Y/ REQUISITOS GENERALES 5 Gerenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN Formulario dias Recepoon | - de Servicios | General de Sevicios Sociales y Cultuales Gerencia Municipal
VIA PUBLICA 1 |Solicitud dirigida al Sefor Alcalde, indicando 0t/ A?:::E‘i:;; E‘;ﬁ‘j‘:i;
a)  |Apelidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad y numero GRDAC/ 2} El plazo para presentar el reeursa es de | 2) El plazo para presantar &l recurso es de quince
Base Legal: came de extranjeria del administrado. y de ser el caso del representante y de la Portal MPC quince (15} dias (15) dias
persona a quien representa
b} JExposicion concrela del pedido, los fundamentos de hecho qus los apoye v, - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recursa s de treinta
* 0.5 N® 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUD de la cuando I sea posible los de derscho. treinta (30) dhas (30) dias
Ley de Tributacion Municipal (31.12:43) Arts. 54°, 55°, 56°_ 57° 58°, 56° ¢} |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido
RO N 341-50-INC (18.07.99) Ant 23° d)  |Domicilio donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, conforme la
* 0.5 N° 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el ley de la materia
Realamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en e) [Numerc de Recibo y lecha de emision 0“ |_Nc,|4£
Edificaciones. Arts. 2° 8°, 12°, 13°, 14°, 16°y 28° 2 |Copia simple del Documento de |dentidad del solicitante y del representante de ser el @e!“" Piesugu
* Ley N° 27276 (01.06.00) Ley de Sequridad en Espectaculos Publicos no oy
Deporlivos con gran concentracion de s 1
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 13

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma.




- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
ke o
- -~ - - — — = —
personas, At 1° 3 |Documento de Calificacion  de espectaculo Cultura, expedido per &l Ingtituto
" Ley N° 26060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Nacional de Cultura, de ser el caso.
Complementarnia Final y modificatona 4 [Autenizacion de Derechos de APDAYC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) 5 |Contar con Auterizacion de Transporte Urbano en el cual se precise, la General
interrupcion parcial y lemporal del ransilo vehicular, emibdo por la Gerencia
de Transporte Urbano de la MPC
6  fMemona Descriptible Simple (croguis, plano, etc
T |Copia simple del Contrato de Artistico de ser &l caso
8 JAutonzacion vecinal y Firmas de Aceplacicn de los Vecinos del Penmetro
10 | Acredilar deposito en Tesorenia por Garantia de Mantenimiento ascendente a
10%, Elimporte en exceso ocasionado por danos en la via publica seran
pagados por el organizador
11 |Pago del derecho de tramite. 1.26% 51.00
1.3) AUTORIZACION O RENOVACION PARA LA INSTALACION DE JUEGOS = G;’C"d? de Gﬁ;ﬂ;’: General - ki “fdi%:z"?“g:aﬁ“: Gﬂx:ﬁ T APELACION:
CANIC ecepeion SIvICios neta icios les y C
ME: 0s REQUISITOS GENERALES Documentaly Sociaes y
dias | Archivo Cenval | Culturales Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sencr Alcalde. indicando. Formulario
a)  |Apeliidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad y numero, o1/ 2 Elplaz p‘;?r;j‘:‘;m’:’;“"'s" esde | 2) El plazo para mm‘zzs‘ms"“ de quince
ui
* Ley N° 27444 y modificatonias (11.04.01) carne de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la GRDAC/
*DLNTT6(31.0283) persona a quien representa. Portal MPC
*RD. N 341-55-INC (18.07 99) b |Exposicion concrela del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye v, - Elplazo para tesolver El reoursoas de | - Eplazo para tesolvar Ef recurso es de sinta
" 0.3 N 056-2007-PCM (05.08.07) cuando le sea posible los de derecho reinla (30) dias {30) dhas
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ¢} [Fechay firma o huella digital. en caso de no saber firmar o estar impedido
d)  Domicilio donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, conforme 1a
ley de la materia.
€) |Numero de Recibo y fecha de emision.
2 fCopia simple del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser &
caso. debiendo este ultima acreditar fehacientemente su representacion,
3 |Copia simple de I3 Escritura Publica o Tesimonia {Para personas Juridicas)
4 |Copia simple de la Constancia de sellado de boletos pre numerados olorgado por la
Gerencia General de Administracion Tributania y Rentas.
5 |Contar con Informe de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinlo donde se
desarrollara la actividad REUNE las condiciones de sequridad, emitido por la
Gerencia de Defensa Civil de la MPC
6 JContar con Autorizacion de Transporte Urbano emitido por la Gerencia General
de Transporte Urbano
T |Memoria Descriptiva Simple
8  [Plano de Ubicacion
§  |Acreditar deposito en Tesorena por Garantia de Mantenintiento ascendiente a
il 100% UIT en caso de uso de via Publica.
8 250% UIT en caso de uso de Jardines
10 |Pago del derecho de tamite 1.26% 51.00
INOTA: El importe en exceso ocasionado por dafios en la via publica sera pagado
por &l organizador
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Péagina 14




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

2 AT : - pRagiQLS a0 e _ _IramTacion | © AToRitab INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE  DENONINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 FORMULARIC BCIELLI— L e —
ey S e 4 P 7 DENOMMACION U‘;’?&@ﬁ (% Uy AT 'RECONSIDERACION APELACION
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [EXPEDIENTE MATRIMONIAL [REQUISTTOS GENERALES Gerenonde | Getenaa de
Formulario Recepcion Registios Civiles
Base Legal: 1 |Solicitud dingida al Sefor Alcalde 01/ Documental y
2 |Partida de Nacimiento de los contrayentes con lecha de emision reciente. GRDAC/ Archivo Central
Ley N 27572 (27.05.03). Arts, 20, 40y 44 3 |Copiafedateada del DN de los contrayentss Portal MPC
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 44y 45 4 |Certificado Medico Pre-nupcial
Codigo Civil, Decrelo Legislativo N 295 5 |Uos (2 testigos que no sean lamiliares de los conlrayentes
(24.07.84) Arts 241 244, 248, 250, 261 6 |Copia fedateada del DNI de los Testigos
264y 265 T |Declaracion Jurada de demicilio de los contrayentes, uno de elios debe residir en cercado callao.
Ley N° 26497 (12.07 95). Arts 7y 26 8 |Declaracion Jurada de estado civil de los conlrayentes
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 9 |Publicacion del Edictc Matrimonial
(11.04.96) Art, | 10 Pago del derecho de ramite 209% 84.70
Canvenio de 13 Haya sobre Convenio que Adicional para Divorciados (Art. 248 del Cedigo Civil)
suprime la exigencia de legalizacion de a)  [Copia certificada del acta de Matnimonio con la Anctacion de Uivorcio.
documentos publicos extranjeros (apostilla) b)  |Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su patria potestad o de no
aprobado mediante Resolucion administrar bienes de hijos menores o inventano judicial de ser el caso
Leqislativa 29445 Adicional para Viudos
Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26 12.14) a) |Copia certificada de partda de defuncion actualizada del canyuge fallecido.
b)  |Copia certificada de partida de malimonio actualizada
¢)  [Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su palria potestad o de no
administrar bienes de hijos menores o inventanio judical - de ser ef caso
Adicional para Menores de Edad
&) JAutonizacion Judicial para matnmonio de menores de edad
Adicional para extranjeros
a) |Partida de nacimiento visada por el Consulade Peruano del pais de origen y
legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru
b} [Certificado de soltena de ser el caso, visado por el Consulado Peruano
del pais de ongen y legalizado por &l Ministerio de Relaciones  Exteriores del Peru
¢) |Presentar pasaporte y folocopia legalizada
d)  |Copia legalizada del Certificado o Carta de Naturalizacion de ser el caso
e) |Elofro contrayente debe residir en &l Distrito del Callag,
A JLos documentos, de estar en idioma extranjero deberan presentarse con
traduccion oficial, actualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
Exlenores
Adicional para Matrimonio por Poder (Art. 264 del Codigo Civil
a) |Poder por esentura publica, con identificacion de la persona con quien ha de
celebrarse el matrimonio
b) |Copia simple del DNI del Apoderado
¢} |Cetificado de Solleria del lugar donde reside &l Poderdante
d) |Examen medico seralogico, grupo sanguineo,
e) |Presentar folocopia de pasaporte o DNI
1) |Copialegalizada del Certificado o Carla de Naturahizacion de ser el caso.
9 |Los documentos deberan sstar leqalizados por & Consulado Peruano en el pais
de onigen y postenormente legalizados en el Ministeric de Relaciones Exteriores
fi  JAsimismo los decumentos de estar en idioma extranjerc. deberan presentarse
con traduccion oficial, actualizados y wisados por & Ministerio de Relaciones
Exteriores
2 |MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIC REQUISITOS GENERALES Getenciade | Gerencia de
Formulario Recepcion Registios Civiles
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 24, 25y 26/ Documental y
Ley NP 27572 (27.05.03). Arls. 20, 40 y 4. 2 |Partida de nacimiento original de los contrayentes GRC/ Archivo Central
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44 y 45 3 |Copia fedaleada del DNI de los contrayentes Portal MPC
Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 4 |Dos (2) testigos {que no sean familiares de los contrayentes)
(24,07 84). Arts. 241, 244, 248 250, 261 5 [|Copia fedateada del DNI de los testigos.
264 y 265 6 |Examen medico
Ley N° 26447 (12.07.95). Ants, 7y 26 7 |Declaracion Jurada del estado civil de los contrayentes
Resolucion Jefatural N° (23-96-JEF 8  |Declaracion Jurada domiciliaria de los contrayenles
(11.04.95). At 1 9 |Pago del derecho de tramite 1.59% 64.30
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 15
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

y WESQaUil 8 0 TH08 Sl gg, e < CALIFICACI : 3
2 3 : TRAMITACION : ON | puazo _ | sutorinap INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
il : : : - o R =4, TEvauacen]. FARA | WICIODE ooy orre e
_DE ~ DENOMINACION DEL PROCEDIHENTO FORMULARIO o S wed RESOLVER [PROCEDIMIENT| PARA
ORDEN| ; ] ~ DENOMINACION coDical . 3 (endiss | 0 o 3 ¢ ;
e e Et sl eicacion | (% UIT) s, A HRESOLYER RECONSIDERACION APELACION
. - ; X la 1
Convenio de la Haya sobre Convenio que supnme la exigencia de legalizacion dej
documentos publicos extranjeros (apostilla), aprobado mediante Resolucion Hota
Legislativa 20445 - 50% derecho de tramite
- 50% examen medico
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CEREMONIA MATRIMONIAL REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerencia de
Pliego Matnmonial completo Recepoion | Registros Civiles
Documental y
1.1) Matrimonio en el Palacio M en horas laborables (Lunes a Formulario Archivo Central
Viernes 9:00 a 15:00 horas).
(Lunes a Viernes 900 a 15:00 horas) Solicitud dirigida al seftor Alcalde 23y 24/
" Cadigo Civil, D L. NP 295 (24,07 84). Arts. 259° y 260° Pago del derecho de Iramile. GRC/ 2.76% 1160
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2612 14} Portal MPC
1.2) Matrimonio en el Palacio Municipal fuera de horas no laborables Pliego Matrimanial completo Formulario X Gerencia de
Gerenciade | Registros Civiles
{Lunes a Viernes de 15:00 a 17:00 horas). Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recspeion
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259° y 260° Pago del derecho de tramite GRC/ 3T7% 152.80 ADO""“”"{““‘:";I
rchivo Cent
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Portal MPC
1.3) Matrimanio en el Palacio Municipal Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de
Gerenciade | Registros Crviles
(Sabado de 10:00 a 17:00 horas). Solicitud dirigida al sefor Alcalde 23y24! Recepcion
* Codigo Civil. D L. N° 295 (24 07 84) Arls, 259" y 260° Pago del derecho de tramite: GRC/ 5.68% 230.20 Documental y
Archivo Central
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Portal MPC
1.4) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro Pliego Matrimenial completo Formulario X Gerencia de
e & Gerenciade | Registios Civiles
dela provincia en horas laborables Solicitud dirigida al senor Alcalde 23y 24/ Recapdda
{Lunes a Viernes 9.00 a 1500 horas). Pago del derecho de tramite GRC/ 6.63% 26850 ‘DM“"‘e"m! i
irchivo Central
* Codigo Civil, D L. NO 296 (24,07 84) Arls. 259° 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)
1.5) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro Pliego Matimonial completo Formulario ¥ Gerencia de Gerencia de
dela & g e Recepcion Registros Civiles
provincia en horas no laborables Solicitud dinigida al seficr Alcalde 23y24] Documentaly
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). Pago del derecha de Iramite. GRC/ 7.45% 289.50 Archivo Cental
* Codigo Civil, D. L N 265 (24 07 84), Ants. 269°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 16
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS PEREGHEDE CALIFICACION
N BRI ¥ A : TRAMITACION N, P;;‘R?f weope | Ao INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE . DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e Enzl § |k ceoo ver eroceomen SoeTes :
ORDEN N DENOMINACION CODIGO | é (endas | © ;
ugicacion | (% UT) s. |8 F 1B e EEgLYER RECONSIDERACION APELACION
aldl] 2
—
1.6) Matrimonio fuera del Palacio Municipal 1 |Pliego Matrimonial completa Formulario X Gerencia de Gerencia de
dentro de la provincia 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registios Civiles
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). 3 |Pago del derecho de ramite. GRC/ 7.76% 31420 ADDS”_"'T‘"BI "I
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24,07 84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC i,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
1.7) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de la 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables 2 |Solicitud dingida al senor Alcalde 23 ¥ 24/ Recepcion Registios Civiles
(Lunes a Viernes 9:00 & 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramile GRC/ 877 355,10 Documental y
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07 84). Ants. 254°, 260° y 261° Portal MEC Aschivo Central
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.8) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de la 1 Pliego Matrimonial complete Formulario X Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables 2 |Solicitud dirigida al sencr Alcalde 23y 24/ Recepcion Registios Civiles
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de ramite GRC/ 978% 396.00 Documental y
* Codigo Civil, D. L. N0 206 (24,07 84), Ards. 256°, 260° y 261° Portal MPC Archivg Contel
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
1.9) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera 1 'legu Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerancia de
de la provincia 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion Registros Civiles
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). 3 |Pago del derecho de lramile GRC/ 11.28% 456.70 Documental y
* Codigo Civil, D. L. NO 25 (24.07 84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC frctivo il
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)

2 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO ITOS GENERALES ¥ Gerencia de
(POR 3 DIAS) Formulario Gerenciade | Regisiros Civiles
Base Legal: 1 |Solicitud, indicando N° de recibo de pago y fecha de emitida 231 P,&c&paun

* Codigo Cwil, 0. L. N° 295 (2407 84). Arts 241° y 242° 2 |Pago del derecho de ramite GRC/ 0.52% 2090 Doctrenialy
Urdenanza Municipal 1 UZi-2014 (26 1.2 14) Portal MPC ’ Archivo Cantial
3 [EXHIBICION DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES REQUISITOS GENERALES X Gerencia de
Formulario Cetenaiade | oo ctos Civiles
Base Legal: 1 | Edicto Matrimonial 23/ Recepaion
* Codigo Civil, D. L. N° 245 (24.07 84). Ants. 250° 2 |Pago del derecho de tramite GRC/ 0.47% 19.20 Documental y
Urdenanza Municipal M U26-2014 (26.12.14) Portal MPC i Archivo Cantral

4 REQUISITOS GENERALES Formulario Ge de
EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADO EN Pegz:gginudvs
EL EXPEDIENTE MATRIMONIAL 23/ Gerencia de z

Recepeion
Base Legal: 1 Solicitud dingida al Senor Alcalde GRC/ D*Wﬂ%‘“dl ¥
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45 2 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 2% 11 Aschivo Central
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14) i i
5 |OTORGAMENTO DE CONSTANCIAS — |REQUISITOS GENERALES o=
3 : Formulario Gerenclade | pichos Civiles
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 44 y 45 1 JSolicitud dingida al Senor Alcalde 23/ Recepcion
Urdenanza Municipal N* UZb-2014 (6,12 14) 2 |Pago del derecho de tramite GRC/ 061% 2480 Documental y
Portal MPC * Archivo Central
6 [RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRIMONIO UISITOS GENERALES X Gerencia de
ke Formulario Gewenciade | pricnos Civies
Ley N° 27672 (27.05.03). Arts 40y 73 1 |Solicitud dingida al Sefior Alcalde 23/ Recepcion
Ley N* 27444 (11.04.01). Arts. 44y 45 2 |Pago del derecha de tramite GRC/ 0.97% 3930 Documental y
e v U 5 Archivo G
Urdenanza Municipal N U2s-2014 {£6.12.14) Portal MPC rchivo Central
7~ |REPROGRAMA DE FECHA DE CEREMONIA MATRIMONIAL REQUISITOS GENERALES z .
Formulario Gerenciade | o :
Ley NF 27444 (11.04.01). A, 48y 45 1 |solicitud drigida al Sefor Alcaide 23/ Recepcion | " 9ios Civies
Urdenanza Municipal 1" U2b-2014 (26.1.2.14) 2 |Pago del derecho de tramite . Documental y
? i " Por?:CN;P c L i Archiva Central
Vi,
< L NA %
(SPhs i
2 s X =
T o T
s e : T o ao ®
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. o B
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 17 ,9 gﬁ
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Sy z T - = = DERECHO DE - : = — o ; g
REQUISITOS 5 CALIFICACION z {
g ol o __TRAMIT, } : FLAZO i AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N3 ; i Gl i : U= 050) Evahiacion ], FAR4 | WGIOOE | coppereyre
DE 2 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : : a 1 FORMULARIO / e - é = S RESOLVER |PROCEDIMENT, PARA - -
ORDEN| . N DENOMINACION CODIGOF | (en dias 0 s
VAT el ; TR ueicacion | (B UM) sl g S B e PESOLYER RECONSIDERACION APELACION
Fh e EiS s - -- S . ._ Bl
GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
GERENCIA DE HABILITACION URBANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES X £ G;'*”CH L I REC?‘"?DERAWNZ 35"1"“-* 1) APELACION: Gerencia Municipal
& 1on General de Asentanmentos Humanos
AFECTACION Y DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS L Il Bl St et
HUMANOS O AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS Archiva Central Mo
1 |Sdlicitud dingida al St Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
Base Legal: fecha de emitido Formulario 2) El plazo para presentar ¢l recurso es de | 2) B plazo para presental el recurso es de quince
2 JPlanc de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arguitecto o1/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art 73° 0 Ingeniero. GRDAC/
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Memona Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plaza para resolver B recurso s de breinta
* 0. A N® 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 [Copia simple de documento que acredila la Condicion de Representante trsinta (30) dias (30) dhas
* Ley N* 24050 (07.07 O7) Ant. 3° 5 [Ficharegistral del predio
Crdenanza Municipal N” 026-2014 (26.12 14) 6 |Pago del derecho de tramite 6.34% 256.80
Gerencia de A
2 2 1) RECONSIDERAGION: Gerencia 1) APELACION; Gerencia Municipal
AUTORIZACION PARA USO PROVISIONAL DE AREA DE EQUIPAMIENTO O BEQUISICS GENERALES BN | e Gl G s Astamietos s
VIA PUBLICA POR CONSTRUCCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS dias M(mm:‘.unuya\ de Asentamientos
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Y < Humanos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
lecha de emitido. Formulario 2) Elpiazo para presentar el recurso &5 de | 3) El plazo para presentar el fecursa es de quince
Base Legal: 2 |Plano de ubicacion fimada por Arquilecto o Ingeniero o quince (15} dias 115) das
3 |Ficha registral que acredite la propiedad del lote GRDAC!
* Ley Ne 27972 (27.05.03). Art.73° 4 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 3.49% 141.20 - El plazo para resolver El tecursoes de | - €1 plazo para resolver El recurso es de freinta
‘0.5 Ne 015-2004-VIVIENDA (06 09 .04) freanta (30) dias (30) dras
‘0. A Ne 000009-2001-MPC (05.02.02)
" Ley N°® 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26 12 14)
3 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREA PUBLICA Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia
PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN REQUISITOS GENERALES A 10 Recepcion General de Asentamientos Humanas 1) APELACION: Gerencia Municipal
ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES(LOTE s Documental y | Gerente General
INDIVIDUAL) 15| Achivo Cenral | 4o ncenanentos
Humanos
1 |Solicitud dirigida al Sr, Alcalde, indicando N° de Recibo de Paga y
fecha de emitido Formulario 2)El plazo para presentar el recurso &5 de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: 2 |Plano ubicacion 01 quince (15} dias (15) dias
" Ley N°® 27972 (27 .05.03). Arts 73° 3 |Copia simple de la Constancia de posesion GRDAC/
* Ley N° 28567 (17.03.06) 4 |Carta emitida por Sedapal o Edelnor solicitando la autorizacion Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El rscurso es de beinta
* 0. A N®000009-2001-MPC (05,02 02) 5 0.94% 38,00 treanta (30) dias (30} dias
* Ley N° 29050 (07.07 07) Art 3°
"D L N®1014 (16.05.08). Arts 4°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
4 N Recepoion | de Asentamientos General de Asentamientos Humanos
CAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES A 30 Documental y Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) REQUISITOS GENERALES Archive Central
Formulario dias
1 |Sclicitud dingida al Sr. Alcalde indicando N° de Recibo de Paga y o
Base Legal: fecha de emilido. GRDAC/ 2)El plazo para presentar el recurso es de | 2) E1 plazo para presentar el recurso s de quincs
2 |Copia simple legalizada del Acta de Asamblea Poblacional que aprueba el pedido Portal MPC quince {15} dias (15) dias
*Ley N* 27972 (27.05.03). Art 73° {Acuerdo de toda la poblacion)
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 JCopia simple del Literal actualizada emilido por la SUNARP del predic objeta del - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
* 0. M. N° 000015-2003-MPC (17.09.03) Procedimiento. tremta (30) dias -
“ Ley N*® 25060 (07.07.07) Art. 3° 4 JPlano de lolizacion inscrito en la SUNARP del area que se solicita el Cambio de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Usa,

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. A Pagina 18




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

;O
E 5,8

= = = e DERECHO DE s e ™ -
REQUISITOS L CALIFICACION | o a-n ;
AL : ; Tl ACION el i PLAZO. AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N s e i e e T e T e LR T BTy et I i Rt
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / — - E et RESOLVER [PROCEDIMIENT] 2=g v ; :
ORDEN : T DENOMINACION " ConiIGo/ . 2] 2| tnom 0 ;
usicacion | (UIm) Fhey g ; habiles) fE - RECONSIDERACION APELACION
el ¥l
Plano de ubicacion
Pago del derecho de tramite 6.45% 261.10
5 JCESION EN USO DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O Getenciade | Gerenls General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
POSESIONES INFORMALES X » Recepcion | de Asentamientos | General de Asentamientos Humanos 1) APELACION: Gerencia Municpal
Documental y Humanas :
REQUISITOS GENERALES ki Bt
Formulario dias
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
fecha de emitido GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es ds | 2y Ei plazo para presentar el recurso &3 de quince
*Ley N® 27972 (27 05.03) At 73° Plano de Ubicacicn con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto o Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) Ingeniero
“D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) Memoaria Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero. - El plazo paia resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El tecurso &s d treinta
* Ley N° 26060 (07 07 07) Art 3° Copia simple de documento que acredita la Condicion de Representante, treinta (30) dias (30) dhas
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple Literal actualizada emitido por la SUNARF del predio objeto del
Procedimiento.
Pago del derecho de tramite. 6.23% 252.40
Gerenciade | Gersnte General
Recepion | de Asentamientos | 4) RECONSIDERACION; Gerencia
6 15 i Gete fa
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS X Documentaly | Humanos General de Asentomientos Humanos IPAEELACION: Garercla el
FORMALIZADOS REQUISITOS GENERALES Archiva Central
Formulario dias
Base Legal: Solicitud dirigida al 5. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o
fecha de emitido GRDAC/ 2 Elplazo para presentar &l recurso &5 de | gy i placo para presentar e recurso es de quince
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art 73° Plano de ubicacian Portal MPC quince (15) dias (15) dias
“D. A N°000009-2001-MPC (05 02.02) Plano perimetnco con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
" Ley N® 25060 (07.07 07} Art. 3° Ingeniero - El plazo para resolvet El recwrsoes de | - El plazo para resolver El recurso es de teinta
Ley N°27444 (11.04.01) At 35° 44", 45° 107° 110°y 113° Copia simple de ficha registral que acredite la propiedad del lote treinta (30] dias 130 dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tranite. 3.49% 14330
Gerenciade | Gerente General
Reo de Asenta tos .
7 [CERTIFICADO DE JURISDICCION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O X 1 iy | raaeeit]  TLEECONSIERRCION, Geeende 1) APELACION: Gerencia Municil
Documental y Humanos General de Asentamientos Humanos
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Michivo Central
Formulario dias
Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o1
Base Legal: fecha de emitido GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso €5 de | 2) €1 plazo para presentar el recurso &5 de quince
Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingentero. Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Plana perimetrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
* DS, N°015-2004-VIVIENDA (05.09.04) Ingeniero - El plazo para resolver El recurso es de El plazo para resolver El recurso &5 de treinta
“ DA N°000009-2001-MPC (05.02.02) Copia simple y aclualizada de |a Partida Registral del predio quince (30 dias (30) das
* Ley N® 29060 (07.07 07) Art. 3° Pago del derecho de Iramite. 3.49% 141.30
Ordenanza Municipal N*® 026-2014 (26.12.14)
8 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DEL REQUISITOS GENERALES X 15 Gerencia de | Gerenla Genstal
ey E::WBO‘: de AHSenlauwnms r“ REC‘GHN“S“I—DERACIO{ Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES. ] sl SN e ospieiutenkes o
Salicitud dingida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
Base Legal: fecha de emitido 5 Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) €l plazo para presentar &l recurso s de quince
Documento que acredile propiedad, (Copia simple y actualizada de |a Partida o1/ quince {15) dias (15) dias
* Ley N° 27472 (27 05.03). At 73° Registral del predio) GRDAC!
' 0.8, N*015-2004-VIVIENDA (06 09 04) Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* D, A N°000009-2001-MPC (05.02.02) Plano perimetrico con cuadro de cocrdenadas UTM firmada por Arquitecto o veinta (30) dias (30) dias
* Ley N 29060 (07.07.07) Ant. 3% Ingeniero
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26,12 14) Pago del derecho de tramite. 6.41% 259.60 a y
—
3
x
Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. E
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}
R UisiTos CALIFICACION
SRS ; TRAMITACION. Pazo | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
'3 7 - =1 <4050 Evaiacion] CARA | MCODE | covperenre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO f FORMULARIC! - g ——resouver |ProcepmenT| “2F SR .
ORDEN| N g DENOMINACION CODIGO! : | {endias o
' : vsicAcion | (% UIT) sl g N e s RECONSIDERACION APELACION
" —
GERENCIA DE HABILITACION URBANA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
i ENERALES X Gerencia de | Gerente General
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS PLANOS RERIADEG Recspoion | de Asentamientos
PERIMETRICOS, PLANO DE TRAZADO ¥ LOTIZACION, Y MEMORIAS Documental y Humanos
DESCRIPTIVAS Archivo Central
1 |Solicitud dirigida al 3r. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago, Formulario
Base Legal: techa de emitido, y &l numero del expediente donde se encuentra los 01/
documentos GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 [Pago del derecho de tramite. Portal MPC
* Ley N° 28687 (17.03.06)
*D. A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) * Por Pagina 1.09% 4400
" Ley N® 29060 (07 07.07) Al 2° * Por Plano 1.35% 54.60
“ Ley N® 27806 (03.08.02)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
Gerenciade | Gerente General
Recepcion | de Asentamientos.
20 "
H LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O X a4 Documental y Humanos 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archvo Central General de Asentamientos Hunanos
Formulario dias
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y oy
fecha de emitido GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso és de | 2) € plazo para presentar & recursa s de quince
*Ley N° 27972(27.05.03) Art 73° 2 [Plano de ubicacion Portal MPC Quince {13y thas (15) dias
* Ley H® 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple de Resolucion de Reconocimiento del Asentamiento Humana o Posesion
“D. A N° 0000049-2001-MPC (05 02.02) Iinformal - El plazo para resalver El recurso s de - El plazo para resolver El recurso &5 de teinta
* Ley N* 29060 (07.07.07) Anl. 3° 4 |Copia simple de Resolucion de Reconocimiento de la Junta Directiva del Asentamiento teinta (30} dias (30} dhas
COrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Humana o Posesion Informal
3 |Pago del derecho de framite 5.91% 2920
3 |ELABORACION DE PROYECTO DE LOTIZACION Y MEMORIA DESCRIPTIVA REQUISITOS GENERALES X 0 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION: Gerencia ¥
EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES PARA o Fiscepoion | de Asentamientos | General de Asentaniienios Humanos Y APELACION: Geyorcii Murkegnal
SERVICIOS BASICOS Documental y Humanos
Archnio Central
Sclicitud dingida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
1
fecha de emilido Formulario 2) El plazo para presentar el tscurso es de | 2) El plazo para prssntar sl recurso es de quince
Base Legal: 2 |Planc ubicacion o1 quince (15 dias (15) dhas
* Ley N® 27972 (27.05.03). An, 73° 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.06) 4 |Certificado Catastral emitido por la SUNARP Portal MPC - Ef plazo para resolver Elrecursoesde | - El plazo para resalver E) recurso es de treinta
* 0. A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 5 ICopias simple Literales indicadas en el Certificado Catastral trainta (30) dias (30) dias
* Ley N° 26060 (07.07.07) Art, 3° 6 |Pago del derecho de lramite 6.04% 244.70
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICO, DE TRAZADO Y LOTIZACION Y REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia X
MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O . Recepcion | de Asentaniientos | General de Asentamientos Humanos 1) APELACION: Gersncia Municipal
POSESIONES INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTO FiSICO Dacumental y Humanos
LEGAL. Aschive Cantral
1 |Sclicitud dirigida al Sr, Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emilido Formulario 2 El plazo para prasentar el tecurso es de | 2) El plaza para pressntar ef recurso &5 de quince
Base Legal: 2 |Plana ubicacion 01/ quince (15) dias (15) dias
3 JAcreditar la condicion de representante de la comuna GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03) Ant 73° 4 [Certificado Catastral emilido por la SUNARP. Portal MPC - €l plazo para resolver El recurso s de | - El plazo para rssolver 1 recurso & de treinta
* Ley N® 28687 (17.03.06) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Certificado Catastral Usinta (30) dias (30) dias
*D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 6 |Pago del derecho de tramite 6.04% 24460
* Ley N° 24060 (07.07.07) At 3°
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
<Q
3
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. s =
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 20 0%
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

: o ' DERECHO DE : o = e e
’ REQUISITOS : CALIFICACION
: : ; : ; - TRAMITACION pridec PLAZO : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESGLUCION DE RECURS0S
N g T4050) Evaluacion] (A3A | WHCIGOE § o e enre :
DE - DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 7 . g ORI ot s o B RESOLVER {PROCEDIMIENT| PARA
ORDEN ¢ by fi8% ; N ; DENOMINACION | coDiGo! 1 2 | (endian o i ? y
OE ! St wceon | um | s g E. hatles) A RECONSIDERACION APELACION
. D L . 5 Getenciade | Gerent Genetal] 1) RECONSIDERACION: G
- . Getencia de Gerente Genera 1) : Gerencia
5 ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA X 10 Recepcion de Asenlamientos Genetal de Asentamientos Humanos 1) APELACION
CATASTRAL. REQUISITOS GENERALES Documentaly | Humanos
Formulario dias Aichivo Central Gerencia Municipal
Base Legal: 1 Sclicitud dirigida af Sr. Alcalde, indicande N° de Recibo de Pago y o1
fecha de emitide GRDAC/ 2) Elplazo para presentar el recurso 5 de | 2) El plazo para presentar el racurso & de quincs
* Ley NP 27972 (27 05.03), Art, 73° 2 |Planc ubicacion Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna
N El plazo para resolver El recurso es de Elplazo para resolver El recurso es de treinta
* D A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de tramite aek 24470 n».ml;..w dias - 130} dias <
* Ley N® 29060 (07.07 07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
6 REQUISITOS GENERALES x Gerenciade | Gerents General
UBICACION DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES % e R b e
INFORMALES Documental y Humanos
Archivo Central
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, ndicando N° de Recibo de Pago y Formulario
fecha de emitdo o
* Ley N® 27972 (27.05.03). Ant. 73° 2 |Plano ubicacion GRDAC/
* Ley N 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna Portal MPC
* DA€ 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de tramite
* Ley N° 24060 (07 07 07) Art, 2° *  IHasta 15 Lotes 4.01% 162.60
Ordenanza Municipal MN® 026-2014 (26.12.14) : Par Lote Adicional 3.49% 141.20
7 REQUISITOS GENERALES 4 10 Gerenciade || Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
ELABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCION DE dias Reospcion | de General de Asent Humanos Gersncia Municpal
EXPEDIENTES (UBICACION, INDEPENDIZACION O SUBDIVISION, Decymentuly | - Huanos i
REMANENTE, ACUMULACION) fchio Lokl
t |Sclicitud dirigida al Sr. Alcalde indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emitido Formulario 2) Elplazo para presentar el tscurso s de | 3 Elplazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: 2 |Documento que acredite propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida o1/ quince (15) dias (15) dhas
" Ley N° 27972 (27 05.03) Ant 73° Registral del predio) GRDAC/!
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 [Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resalver El recurso s de treinta
* DA N 0G0009-2001-MPC (05 02 02) 4 JPago del derecho de tramite 4.30% 174.20 treinta (30) dias (30) dias
*Ley N°® 26060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
8  [VISACION DE PLANO PERIMETRICO, UBICACION Y MEMORIA % X Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA VIA REQUISITOS GENERALES 0 Recapcion | de Assniamientos | General de Asentaientos Humanos MAELACION:
JUDICIAL EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Documental y Humanos
(LOTE DE VIVIENDA) dias | Atchivo Central Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alealde. indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emilido o 2) El plaze para presentar ¢l recurso es de | 2) Ef plazo para pressntar el recurso &5 de quince
2 |Plano ubicacion firmado por Arquitecto o Ingeniero colegiado GRDAC/ quince {15) dias (15} dhas
* Ley N°® 27472 (27.05.03). Art. 73° 3 |Plano perimetrico con cuadro dé coordenadas UTM firmada por Arquitecto o Portal MPC
* Ley N° 28687 (17 .03.06) Ingeniero colegiado - Elplaza para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de tisinta
* 0. A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |cerlificado de habilidad del Arquitecto o Ingeniero treinta (30) dias (30) dhas
* Ley N® 29060 (07 07 G7) Art, 3° 5  [Copia simple y actualizada de la Partida Registral del predio o A H
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) 8 |documentos que acrediten la condicion de posesion mas de: 10 afos
7 |copia del plano penimétrico ylo de trazado y lolizasion inscrilo en la SUNARP
8  |Pago del derecho de ramite 1.88% 76.30
lota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en CONVenios, e rigen por la misma




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAGC
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

= E .. .- .-

e L R.EQu i siariojan

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N : P 5 o e - e AUTORIDAD
D5 | DENOMIAGONDEL PROCEDIMENTO : i . Lce ] S e
OROEN 5 L E § I RECONSIDERACION APELACION
¢ . L = 2 : .
Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
9 [INSPECCION OCULAR PARA ATENCION DE EXPEDIENTES T o BERE LA X 10 Racenciiy - | dAssarmens ]| Caheiar do ks taraenice Hibarar 1) APELACION
Documental y Humanos
dias Archivo Central Gerencia Municpal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al 5r. Alcalde. indicando N° de Recibo de Pago Formulario
2 |Copia simple de documento que acredite la pasesion o1/ 2) El plazo para presentar &l recurso s de | 3) £ plazo para presentar &l recurso es de quince
* Ley Ne 27972 (27.05.03). Art. 73¢ 3 |Pago del derecho de ramite GRDAC/ 3.30% 133.50 quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 28587 (17.03.06) Portal MPC
*D. A N*000009-2001-MPC (05.02 02) El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resalver E1 recurso &5 de isinta
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° treinta (30) dias (30) dias
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ADR AMIENTOS HU O ) Gerenciade | Gerente General
k ?.T :t?:ﬁgé%i:s W%EEE:JS.?SLE?MEF)%ECN;SOS ELEcmonp:woss RECUIGITOS GENERALES A t Recspeion | de Asentamicntos [ 1) RECONSIDERACION: Geracia gl Sl e
Documental y Humanos General de Asentamientos Humanos
dias Archivo Central Gerencia Municipal
1 [Solicitud dingida al Sr. Alcalde. indicando N° de Recibo de Pago v Formulario
Base Legal: fecha de emitido ov 2)El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el fecursa &3 de quince
2 |Copia del Padron, conteniendo: nombres y apellidos, documento de identidad GRDAC/ quince (15} dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Ant. 73° lote, manzana y firma ded titular o poseedor del lote Portal MPC
"D A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 3 |Plano de Lotizacion El plazo para resalver Elrecurso es de | - El plaza para resolver El recurso &5 de treinta
" 0. M. N°000018-2002 {06 02.03) 4 |Pago del derecho de tramite, 0.49% 20.00 quince (30) dias (30) dias
* Ley N® 26060 (07.07.07) Ant. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12.14)
2 DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDIVIDUAL EN POSESIONES REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES dias Recepaon | de As Genetal de Asentamientos Humanos,
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE 1 |Eiercer la posesion continua v sin interrupciones. por un plazo de disz o 5 Documiental y Humanos
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO mas afos Archivo Central 2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias 2) Elplazo para presentar el recurso &5 de quince
2 |Ejercer la posesion pacifica {15} dhas
3 |Ejercer la posesion en forma publica Formularic
Base Legal: 4 |Ser gjercida como propietario 271 - Elplazo para resolvet El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso e5 de einta
5 [Ficha registral del predio (s) malena de prescripcion adquisitiva GFRP/ treinta (30) dias {30) dras
* Ley N° 27972 (27.05.03). Ant. 73° (antigliedad no menor a 30 dias) o Certificado emitide por SUNARP Portal MPC
* Ley N° 28687 (17.03.06) que acredite que ef inmueble no se encuentra inscrito
* D.S. N® 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art 58° 6  |Presentacion del formalo de solicitud vigente, el misma que debe contener
* D8 N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)
* 0. M. N° 000004-2007 (31.01.07) a} |Declaracion Jurada de que no exisle accion pendiente contra el poseedor
0.8 N* 032-99-MTC (16.09.99) en que se discuta la propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004
* D.L N® 295 (25.07.84) Art. 950° y que tampoco exista vinculo contractual, relativo a la posesion del lote,
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria enlre el poseedor v €l propietario onginal u olro poseedor
Complementaria Final y Modificatonia b)  findicar el origen y anligliedar de la posesion del lote, incluyendo a los anteriores
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) poseedores  respecto de los cuales pueda sumar plazos posesorios.
¢ |Indicar los antecedentes legales incluyendo los contratos o documentos que
acrediten coma fue Iransfendo el predio hasta llegar a su posesion, asi como
la informacion pertinente acerca de [a existencia de olros poseedores o propietarios
que pudieran invecar derechos sobre ¢l lote.
d)  |Certificade de posesion otorgado por erganismos competentes
e) |Declaracion Jurada escrita que acredite los derechos del peticionario y
en su caso, de su conyuge o conviviente, de al menos de las  siguientes
calegonias lesimoniales
Seis (06) Veanos
Contrato de prestamo celebrade entre & solicitante o, en su caso, el anlerior
poseedor que le ransfino el predio, y cualquier entidad bancana, financiera
0 de servicios publicos, con el fin de financiar la instalacion de servicios
basicos, realizar obras comunales, adquisicion de materiales para construccion
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

 CALIFICACION.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S

RECONSIDERACION

APELACION

ampliacion ¢ remodelacion de la vivienda. Esle contrato debera contener los
datos que permitan idenlificar el lote objeto de prescripcion

Recibos de pago de los servicios de agua o luz recabadas por el titular

del derecho o por el antérior poseedor que le ranshina ¢ lole

Declaraciones Juradas para &l pago del Impuesto al Valor del Patrimonio Predial
Declaracion Jurada de Domicilio

Constancia emitida por la organizacion de pobladores, parroquia, club de madres,
fcomite: de vasos de leche, comedores populares o similares, tegistradas ante la
autoridad competente, que permilla identificar al poseedar y al predio que ocupa
Contrate en que conste la transferencia de posesion plena o mediala a favor del
solicitante.

a ledateada de documentos publicos o privados en general que posesion

en el predio

Pago del derecho de tramite.

Las pruebas a que se refiere en la relacion anlerior son enuncialivas.

Las pruebas que se presenten deben ser verosimil y razonablemente acreditar

la posesion del lote en las condiciones exigidas en &l D 5. N® 006-2006-VIVIENDA

Nota:

Los costos de Notificacion. Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por el

(la) recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcion de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final

(") En caso de que la sclicitud o sus antecedentes tecnicos y legales no correspondan
con el verdadero caracler de la pretension. se procedera a formular la observacion
correspondients, olorgandose al soficitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse & levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra

la devolucion de los documentos, (DS N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

Art N° 95)

374%

151.50

3 |DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN PREDIC MATRIZ EN POSESIONES
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIC

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03) Ant. 73°

* Ley N° 28687 (17.03.08)

‘0.5 N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58°

*D.8 N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

* 0. M. N° 000004-2007 (31.01.07)

*D.8 N® 032-99-MTC (16.08.99)

* DL N® 295 (25.07 84) Art. 950°

" Ley N* 29060 (07 07 07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)

dota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

(LR

)

¢
9

REQUISITOS GENERALES

Ejercer la posesion conlinua y sin interrupciones.

por un plazo de diez o mas anocs

Ejercer la posesion pacifica

Ejercer la posesion en forma pablica

Ser gjercida como propietano.

Ficha registral del predio (s) matena de prescripcion

adquisitiva (antigliedad no menor a 30 dias) o Certificado

emitido por SUNARP que acredite que el inmueble

N s& encuentra inscrito

Presentacion del formato de solicitud vigente, &l mismo que debe contener

Declaracion Jurada de que no existe accion pendiente contra el poseedor
en que se discuta la propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004

¥ que lampoco eista vinculo contractual, relativo a la posesion del lote,

entre el poseedor y el propietario onginal u otro poseedor

Dichas deciaraciones y la solicitud deben estar suscnitas por no menos del 40%
de los pabladores que ocupan el area matena de la pretension. Dicho porcentaje
se deferminara en base al numera de todos los fates ocupados

Identificacion del predio. descripcion del origen y antigiiedad de la posesion
Nombre y domicilio de los poseedores o propietanios anteriores, si los conociere.

ode olras personas que pudieran tener derecho sobre el predio

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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Formulario
28/
GFRP/
Portal MPC

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerante General
de A

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General d

Humanos

L s Humanos

2) El plazo para presentar el recurso 5 de
quince (15 dias

- El plaze para resolver El recurso es de
teinta {30) dias

1) APELACION:
Gerencia Mumicipal

2) Bl plaze para presentar & iecurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El rectrso &5 de treinta
(30) dias

T e =t S
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

 DENOMNACION

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS:

PARA
RESCLVER

RECONSIDERACION

APELACION

¢) |En caso de no poder cumplirse e requisilo anterior, debera presentarse una
Declaracion Jurada de no conacer &l nombre ylo domicilio de los poseedores o
propietanos anteriores,

N JResclucion de Reconocimiento emilida por la autoridad competente u olros medios
probatonios de la fecha cierta que acrediten la posesion continua, pacifica y publica
como propietanos del predio matnz par periodo no menor de 10 anos

g)  |Padron de Pobladores, con indicacion de las generales de Ley de cada uno

de los poseedores, asi como de los lotes que ocupan

7 [Copiafedateada del Certificado Catastral emitide por la SUNARP que identifica

los predios materia de afectacion

8 |Copia fedateada de documentos publicos o privadas en general que acrediten
posesion en &l predic

9 JPago del derecho de tramite

Nota

Los costos de Motificacion, Publicacion y Carta Notanal sen cubiertos por
&l (la) recurrente, asi como los derechos regislrales para la inscripcion de
la Anctacion Preventiva y la Resolucion Final

(") En caso de que la solicitud o sus anlecedentes lecnicos y legales no carrespondan
con el verdadero caracter de la pretension, se procedera a formular |3 observacion
correspendiente, olorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse e levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente |a solicitud y se dispondra
la devolucion de los documentos. (D.S. N° 006-2005-VIVIEMDA y modificatonas
ArtN° 95)

6.10%

246.90

4 REQUISITOS GENERALES
EMISION DE CONSTANCIAS DE POSESION
1 |Sclicitud dirigida al St Alcalde

2 |Copia simple del DNI. del solicitante

Copia fedateada de documentos publicos o privados que acrediten

la posesion en el lote por un periodo minimo de 1 ano.

(Croquis o plana de ubicacion del lote

(Constancia de vivencia del secretario general o declaracion jurada de domicilio

Base Legal: 3

* Ley Ne 27972 (27.05.03). Arts. 4
* Ley N 28687 (17.03,06) 5
“D.8. N®017-2006-VIVIENDA (27 07 06)
* Ley N° 28703 (04.04.06)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Formulario
01/
GRDAC/
Portal MPC

Gratuito

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Asentamientos
Humanos

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Asentamientos Humanos

2) El plazo paia presentar &l recurso es de
quince (15} dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias.

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar & recuisa es de quince
{15) dias

- El plazo para resolver El recursa e de bainta
(30) dias

g i REQUISITOS GENERA!
[OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS 5703 GENERALES

HUMANQS O POSESIONES INFORMALES

Solicitud ditigrda af Sr. Alcalde.

(Copia simple del DNI. del solicitante vigente

Copia simple Literal yio Ficha Reqistral del predio que se salicita
Copia fedateada de documentacion que suslenta el derecho de
acceder ala propiedad del solicitante

Certificado de vivencia otorgado por las organizaciones de base
Dieclaracion jurada de 06 vecinos que certifiquen su posesion
Pago del derecho de tramite

Base Legal

PO

*Ley N 27972 (27.05.03). Arl. 73°

* Ley N° 28687 (17.03.06)

* DAL N®000009-2001-MPC (05.02.02)

* Ley M* 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transilonia [
Camplementaria Final y Modificatona 7
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)

o

Nota:

{a) Mo incluye los costos y requisitos notariales y registrales a efectos de lograr su inscripcion

(b) Para los predios ubicados en la zona Proyecto Especial Ciudad Pachacutes - Ventanilla, es
graluito segun lo dispuesto en la Ley N° 28703 y su reglamenta 0.5, 015-2014-VIVIENDA

{ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
ot/
GRDAC/
Portal MPC

Pagina 24

2.47%

10000

=

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerencia General
de Asentamientos
Humanos

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Asentamientos Humanos

2) El plazo para presentar &l recurso &s de
quince (15) dias

- Elplazo para resolver El recurso es de
Wreinta (30) dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el iecurso &5 de quincs
(15) dias

- El plaza para resolver El ecurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

= ro— = — = - e i = - n s
¥ . i Faiie ICACION PLAZO | autorian INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
) o Ty Te | Evaluacion MICIOOE | conpeTeNTe
e e UBICACIEN g % g SRR RECONSIDERACION APELAGION
o =
6 REQUISITOS GENERALES X 30 Gerencia de | Gerencia Genedal 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
dias Recepcion | de Asentamientos|  General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN LOTE Documental y Humanos
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS Archio Central
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES )
Fresentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debera ser
presentado por &l interesado, y que debe contar con e corespondiente Formulario 2} El plazo para presentar el tecurso e de | 2) El plazo para presentar el recurso es dé quines
Base Legal: documento que acredita su derecho de propiedad 29/ quince (15) dias (15) dias
Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias del GFRP/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Ant. 73° propietario registrade al propietario actual, los mismos que deberan Portal MPC - El plazo para resolver El recurso ss de | - El plazo para resolver El recurso o5 de reinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) contener deficiencias & imperfecciones formales en la conltinuidad de las rreinta (30) dias {30) dhas
* 0.8 N° 006-2005-VIVIENDA (17.03.06) Art. N° 58 transmusiones de dominio que preceden & derecho de propiedad del interesado
* 0.5 N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) 0 en los instrumentos que acreditan el derecho de propiedad
*O. M. Ne 000004-2007 (31.01.07) Ficha registral del predio (s) materia de reqularizacion del tracto sucesiva
* Ley H® 29060 (07 07 07) Pnmera Dispasicion Transitoria (antigiedad no menar a 30 dias) o Certificado emibido por SUNARP que acredite
Complementaria Final y Modificatoria que el inmueble no se encuentra inscrilo
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramile 161% 146.10
Nota
Cuando los titulos de transferencia que anteceden al del salicitante han sido
olorgados por uno de los conyuges sin las formalidades previstas en el
articulo 156 del Codigo Civil. se tramitara conforme  a las disposiciones para la
prescripeion adquisitiva de dominio. en caso corresponda
Son de aplicacicn las dispasiciones que rigen el procedimiento administralivo
de declaracion de propiedad por prescnpeion adquisitiva de dominio en Posesiones
Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares en todo
aquello que resulte pertinente
Los costos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertas por el (la)
recurrente. ast como los derechos registrales para la inscripcion de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final
() En caso de que |a solicitud o sus antecedentes tecnicos y legales no correspondan
con el verdadero caracter de la pretension, se procedera a formular [a observacion
correspondiente, otorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse &l levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara mprocedente la solicitud y se dispondra
la devolucion de los documentos. (DS, N° 006-2006-VIVIENDA y modificatlonas
ArtN° 95)
7  |PROCEDIMIENTQ ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN REQUISITOS GENERALES X 30 Gerencia de | Gerencia General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
PREDIC MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANGS Recepcion | de Asentamisntos|  General de Asentamientos Humanos
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES das Documental y Humanos Gerencia Municipal
Archivo Central
Presentacion del formalo de solicitud vigente. &l mismo que debera ser presentado ")
por los interesados o a traves de los representantes con mandato vigente de las Formulario 2) El plaza para presentar el recurso es dé | 2) €1 plazo para presentar el recursa es de quince
lorganizaciones que la integran 29/ quince (15) dias (15) dias
Base Legal : Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias del propietario GFRP/
registrado al propietario actual, tales como Conratos de Compra Venta ylo litulos de Portal MPC - El plazo para resolver €l recurso s de. | - El plazo para resolver El recurso &5 de teinta
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arts, 73° y 79° transferencias, los mismos que deben contener deficiencias o imperfecciones treinta (30) dias (20) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) formales en la continuidad de las transmisiones de dominio que preceden el derecha
0.8 N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art 58° de propiedad de la Posesion Informal, Centro Urbana Informal y Urbanizacion
*D.S. N* 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) Informal
* 0. M. N°000004-2007 (31.01.07) Ficha registral del predio (s) materia de reqularizacion del racto sucesive
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 25
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

, ) e woooe | Avromoen INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
5 TR 2 E 2 orocEDiMENT| COMPETENTE :
¢ P A A A PARA ~ n W
N 'y DENOMINACION 9 ) s .
; F 5 RESCLVER RECONSIDERACION APELACION
* Ley N* 26060 (07.07.07) Primera Disposicion Transiloria (antigliedad no menor a 30 diag) o Certificado emilido por SUNARP que acredite que el
Comglementaria Final y Modificatona inmugble no se encuentra inscrila
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Pago del derecho de tramite. 6.10% 246.90
Nota:
En caso que la Posesion Informal. Centro Urhano Informal o la Urbanizacion Popular
no cuente con representacion vigente, s podra designar no menos de dos
representantes con poder suficiente para efectuar lodas las gestiones necesarias ante
la Municipalidad Provincial del Callao
La designacion de los representantes se efectuara en Asamblea General con la
presencia de un verificador designado por la Municipalidad Provincial, quien
suscribira €l Acta donde constan dichos acuerdos.
Son de aplicacion las disposiciones que rigen el procedimiento administrative
de declaracion de propiedad por prescripcion adquisitiva de dominic en
Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y Utbanizaciones Populares
e lodo aquello que resulte pertinents,
Los costos de Nolificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por los
recurmenles, asi como los derechos registrales pata la inscripcion de 12 Anotacion
Preventiva y |2 Resolucion Final
(*) En caso de que la solicilud o sus antecedenles tecnicos y legales no correspondan
con &l verdadero caracter de la prelension, se procedera a formular |a observacion
correspondiente. olorgandase al sohcitante un plazo de 20 (veinte] dias calendario
para electuar la subsanacion pertinente, de no realizarse e levantamiente de las
observaciones en dicha plazo se declarara improcedente la solicilud y se dispondra
la devolucion de los documentos, (D.S. N°006-2006-VIVIENDA y modificatorias
Art 1 85)
8 RECONOCIMIENTO DE AGRUPACION POBLACIONAL INFORMAL PARA REQUISITOS GENERALES Gratuito 30 Gerenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION
SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) dias Recepaon | de Asentamientos | General de Asenlamientos Humanos Gerencia Municipal
i s Documental y Humanos ' :
1 t:oilcwlud dirigida al Sr. Alcalde o Formulario Aechis Cankal
2 |Copia fedateada del Acta de Asamblea General ol 2)El plazo para presentar & 1ecursa es de | 2) El plazo para presentar el recurso és de quince
Base Legal : manifestando la voluntad de conshituirse como Agrupacion GRDAC! quince (15) dias (15) dhas
Pablacional Portal MPC
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 3 |Relacion de Moradores -Elplazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso &5 de isinta
* Ley N° 28587 (17.03.06) 4  |Copiafedateada del Certificado Calastral emilido por SUNARP reinta (30) dias (30) dhas
* Ley N° 28703 (04.04.06) 5 |Contar con Reconocimiento de Junta Directiva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N°® 025-2014 (26.12.14) Poblacional,
6 |Plana de ubicacion del area ocupada por |a Agrupacion Poblacional
9 REQUISITOS GENERALES Gratuito 30 Getenciade | Gerencia Gensral 1) RECONSIDERACION: Gerancia 1) APELACION:
RECONOCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES A Recopoion  §de Asentamientos | - Genaral de Asentamisnlos Humanos e
INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) Documentaly | Humanos e
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Archivo Central
2 [Copia ledateada del Acta de Asamblea General manifestando la Formulario 2) Elplazo para presentar el recurso &s de | 2) E| plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal : valuntad de constituirse como Asentamiento Humana, 01/ quince (15) dias (15) chas
3 |Relacion de Moradores que lo integran. GRDAC/
* Ley N° 27672 (27.05.03). Arts 4 |Planc Perimétrico en coordenadas UTM Portal MPC - El plazo para resalver El recurso es de | - E1 plazo para resolver El tecurso e de treinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Copiafedateada del Certificado Catastral emitido por SUNARP. treinta (30} diag (30) dias
* Ley N° 28703 (04.04.06) & |Copia fedaleada del Certificado de Riesgo de INDECI.
* 0. A N®000009-2001-MPC (05.02.02) 7 |Contar con Reconacimiento de Junta Directiva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12 14) Poblacional.
Jola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTQS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

s
: DERECHO DE -
REQUISITOS = CALIFICACION | g
¥ ' sl : : TRAMITACION PLAZO . AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: b A W= a0 T Evaluacion] . AR | MIGIDOE | coptreine
DE : DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO L — - - E RESOLVER |PROCEDIMIENT, PARA -
ORDEN| ety : N° j DENOMINACION CO0IGO/ £ | (endias o 3 3
& ; ) : usicacion | (UM Sanligeh habis) LRI RECONSIDERACION APELACION
Led B g
10 |JRECONOCIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE REQUISITOS GENERALES X 20 Gerenciade | Gerencia General | 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
IAGUA, DESAGCIE‘ ELECTRIFICACION Y OTRAS EN ASENTAMIENTOS i Recepcion de Asentamisntos General de Asentamientos Humanos = Viconl
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Dogumental y R Gerencia Municpa
Archivo Central
1 J3olicitud dirigida al Sr. Alcalde por la Junta Directiva, indicando
N° de Recibo de Pago y fecha de emitido Formulario 2) El plazo para presentar el tecurso es de | 2) €1 plaza para presentar el recurso 5 de quince
Base Legal : 2 |Copia legalizada o fedaleada del Acta de Sesion de la Junta o quince (15) dias (15) dias
Directiva, nombrando a los miembros de las Comisiones. GRDAC/
Ley N 27444 (11.04.01) Arts. 35° 44° 45°,107° 110°y 113° 3 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 2.78% 11240 -El plazo para resolver El recunso es de El plazo pata resolver El recurse &5 de trainta
* Ley NP 27972 (27 05.03), At 80° reinta {30} dias (30 duas
* D. A N° 000009-2001-MPC {05.02.02)
* Ley N® 26060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)
11 X 10 Geenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION
RECONQCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN ASENTAMIENTOS REQUMSITOS CENERALES Recepcion | de General de A Humanos !
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES @ Documental y Humanos L
i Archivo Ceniral Getencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por el Comite Electoral, indicando Formulario
Base Legal : M° de Recibo de Pago y fecha de emitido o1 2) El plazo para presentar el iscurso e ds | 2) Bl plazo para pressntar el recurso 5 de quince
2 |Padron de Electores GRDAC/! quince {15) dias (15) das
“Ley N 27972 (27.05.03). Ant. 73° 3 [Copia fedateada del Acta de Sufragio Electoral, acompanada del acta de escrutinio Portal MPC
O M. e 000018-2002 (06.02.03) 4 |Pago del derecho de tramile 1.48% 60.00 - El plazo para resolver El teoutso s de | - El plazo para resolver El recurso &5 de Wreinta
DA N°G00009-2001-MPC (05.62.02) treinta (30} dias (30) dias
* Ley M° 24060 (07.07.07) Ant. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {2612 14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : SERIVICIOS EXCLUSIVOS
,  |CERTIFICADG DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN F:_e'm-* de. | Gerencia General
TRAMITE Recepcion | de Asentamienios
REQUISITOS GENERALES X Drwasil v Hihie
Archiva Central
Base Legal : 1 |Solicitud dingida al S, Alcalde. indicando N° de Expediente y fecha Formulario
*Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 35° 44° 45° 107°, 110° y 113° 3 |Pago del derecho de Iramite. o 0.77% 320
* Ley N° 26060 (07.07 07) At 2° GROAC)
Ordenanza Municipal N*® 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
2 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerencia General
Formulario Recepcion | de Asentamientos
* Ley N° 27444 (11,04 01), Arts, 107 y 110 1 |Solicitud dinigida al Sr. Alcalde, indicando N de Expediente y fecha oy 0.48% 19.50 f"“.“'”u:‘f'ﬁ:r’a‘ it
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 2° 2 |Pago del derecha de tranute GRDAC/
* Ley N° 27806 (03.08.02) Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 |Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de X 6 dias Gerencia de Getencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES BASICAS (Ex Post) APLICABLE cequridad Formulario General de 5 Gerencia Municipal
PARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE 2 |Pago de derechs de tamite 3 147% 4740 Sequridad 1) I}ECVGNSIVD_ERACION 3 al Gerenle ;
LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y GoG Archivo Central|  Giudadana General de Seguiidad Ciudadana
CENTROS COMERCIALES Portal MPC
Base Legal Notas.
" Levy N° 30??@ articulo ?4 [l Ein?j’ZOJd) {a) Las municipaidades se encuentran impedidas de exigir la 2) El plazo para presentar el recurso es|  2) £l plazo para presentar el recurso es de
* Ley N° 28576 articulo 9 (05/02/2007) la ejecucian de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la de quince (15) dias quinee (15} dias
" Ley N° 27444 arficulo 113 (11/04/2001) normativa de sequndad en edificaciones &s compelencia de i
* Resalucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) ofra entidad

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 27
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

* Reglamento de inspecciones Tecnicas de Sequrs
dad en edificaciones, Decrelo Supremo N° G58- (b} En caso de exishir nesqo allo o muy alto para la wida de la
2014 PCM (14109/14), Art 9 {umeral &1 inciso a v b) pablacion, durante la diigencia de inspeccion el qrupo de & p'az?jpé'a.'gw.";'f' igaes [e=tinadna ’am'_"g' dEl b ks
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34 1) inspectores debera remitir al Alcaide ¢ autondad que 6 leemia 0} dizs treunta (0} Clas
* Ordenanza Municipal N°® 003-2016 (29.02 16) corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con lafinalidad que
adopte |as acciones necesarias.
2 LEVANTAINEN’T% D%)BSEFWACIOES 6 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD Formulario o 1
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 1 [Solicitud de levantamiento de observaciones o D:Cw';y GSZ“;;;:: ”25:0"5'058‘9;2:‘ - jgﬁe"le S
2 |nentane (o aa GhnAcy LT8% L Archivo Central| - Ciudadana AR et Clidadana
Base Leqal Portal MPC
* Ley M® 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N® 2897%. articulo 9 (05/02/2007) Hotas:
" Ley N® 27444, articulo 113 {11/04/2001) {a) En caso de existir riesqo alto o muy allo para la vida de la 2) El plazo para presentar ¢l recuiso es de | 2 El plazo para presentar &l recurso es de quince
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) poblacion durante |a diligencia de inspeccion el grupo de quince (15) dias (15) dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en inspectores debera remitir el Alcalde o autoridad que
Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-PCM corresponda copia del acla de diligencia o copia de ITSE respectivo - €l plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso &5 de treinta
(14.0%.14), Art. 9 {numeral 9.1 Incisos a v b} <N Un maximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones trginta (30} dias {30) chas
Art 21 {numeral 21.3), Art 22 (numeral 22.1). Art 34 (numeral 34.1) Repasands
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)
3 |INSPECCIONES ECI‘FAS DE SEGURIDAD 6 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) Recepcion General de Gerencia Municipal
1 |Solicitud de inspeccion Foaians Documentaly | Seguridad 1) RECONSIDERACION x al Gerente e
2 |Copia del planc de Ubicacion 30/ Archivo Central]  Ciudadana Genefel de Sepuridad Chudadana
3 |Copia de los planos de arquilectura (distribucion ) GDC/
Base Legal 4 [Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento Portal MPC
* Ley N® 30230. arficulo 64 (12/07/2014) de los equipos de seguridad
* Ley N* 28576, articulo 9 (0S/02/2007) 5 |Copia de Plan de Sequridad 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) Elplazo para presentar el recurso e5 de quince
" Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) 6 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pazo a tisrra quince (15) dias (15) dias
* Resolucion Ministenal N® 088- 2015-PCM (02.04.15) 7 |Copia de los certificadas de conformidad emitidos por OSINERGIMIN
“ Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en cuando corresponda - Elplazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Edificaciones, Decreto Supremo N*® 058-2014-PCM 8  |Pago de derechos de tramite: 4.00% 161.95 treinta (30) dias (30} dias
(14.09.14) Art G (numeral %.2). Art. 19 (numeral 19.1)
Art. 34 (numeral 34.1)
* Ordenanza Muncipal N° 0032016 (29.02.16) Notas:
(a) Las municipalidades se Ii pedidas de exigir |a gjecucion
de ITSE a edificaciones cuya venficacion de la normativa de sequridad
en edificaciones es competencia de olra entidad
(b} En caso de existir nesao alto o muv alle oara la vida de |a coblacion
durante la dilloencia de insoeccion debera remitir al Alcalde o autoridad
aue corresponda conia del acta de dilioencia o cooia de ITSE respectivo
en un maximo de 24 horas con la finalidad aue adoote las acciones
necesarias
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren €n convenios, se figen por la misma.
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4 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE -K 6 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD Formulario Recepcion General de o Gerencia Municipal
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 1 [solicitud de levantamiento de cbservaciones on 215% %% hebradyt] | Sanit nft_:c_ort?ngmcm( e

2 [Pago da derecho de tramite GRDAC/ ArchivoCentall  Ciudadana General de Segundad Giudadana
Base legal Portal MPC
* Ley N® 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N°® 28976, articulo 9 (05/02/2007) Notas:
" Ley N° 27444, articulo 113 (11/0472001) (a} En caso de existir nesqo allo o muy alto para la vida de la poblacion 2) El plazo para presentar e 1ecurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso &5 de quince
* Resolucion Ministenal N° 088- 2015-PCM (02 04.15) durante la dilaencia de inspeccion &l arupo de inspeclores debera remitit quince (15) dias (15) dhas
* Realamento de Inspecciones Tecnicas de sequndad al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acla de diligencia o copia
en edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con 1a finalidad que adople - Elplazo pata resolver Elrecurso es de | - El plazo para resclver El recurso es de breinta
(14.09.14), Ant 22 (numerales 221 v 22.3) las acciones necesanas. treinta (30) dias (30) dhas
Art 34 (numeral 34 1)
* Ordenanza Municipal N*® 003-2016 (29.02.16)
5 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 [Solicitud de inspeccion X 6 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Copia de plano de Ubicacion Formulario Recepcion General de = 5 Gerenc 3
3 Dr::aa de :az planos de arquitectura (distribucion y detalle del calculo 30 Ducu::emal y Sequridad g EECPN‘S'DFBACIDN = al Gargnig o it
de aforo por areas GDC! Archivo Central|  Ciudadana General da Seguridad Ciudadana
4 |Copia de planc de diagramas unifilares y tablero eléctricos Portal MPC
Base Legal y cuadro de cargas
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5§ |Copia de plana de senalizacion y rutas de evacuacion
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 6 |Copia de plan de seguridad 2) El plazo para presentar el recurso &5 de | 2) ) plazo para presental el recurso es de quince
*Ley N° 27444 aticulo 113 (11/0472001) 7 [Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los quinee {15} dias (15) dhas
* Resolucion Ministenal N° 088- 2015-PCM (02.04 15) lequipos de sequridad
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de sequridad 8 |Copia de constancia de mantemmiento de calderas, cuando cormesponda El plazo para resalver El 1ecurso es de - El plazo para resolvar El recurso &5 de trsinta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 4 JCopia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a fierra treanta (30) dias {30) dhas
(14 04.14), Art. 10 (numeral 10.3), Art 24 (numeral 24.1) 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
Art 26 (numeral 26.3), Art 34 (numeral 34.1). Art 40 cuando corresponda
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) 11 |Copia de la autonzacion del Ministerio de Cultura, en caso de
Aplica para los objelos de inspeccion edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
senalados en el articulo 10 2 del D 8 058-214-PCM 12 |indicar el numero del certificado de Inspeccion Tecnica de Sequndad
en Edificaciones de defalle vigente que corresponde a la edificacion
que alberga al objeto de inspeccion (de corresponder, salvo los objetos de
inspeccion que cuenten con accesals) direclo e independiente(s)
desde lavia publica
13 |Pago por derecho de tramite
Tramos
a) Hasta 100 m2 12.39% 501.65
b} Mayer a 100 m2 hasta 500 m2 15.36% 62210
c) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 17.85% 72285
) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 21.86% 885.40
&) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 2565% 1,038 85
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 28.27% 1,145.10
) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 36.43% 1475.40
h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 35.54% 1,439.30
i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 37.60% 152280
i) Mayor 50000 a mas m2 39.21% 1,568.20
Notas
{a) Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar la ejecucion
de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la normaliva de sequridad
en edificaciones es competencia de otra entidad
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de |a poblacion
durante a diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitic
al Alcalde o autoridad que correspenda copia del acta de diligencia
o copia de |TSE respective en un maximo.de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarnias
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: T % & DERECHO v o <5 LA
Rate =y ST R, . i I CMBICACON | pazo d AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N“ e 3 i) iy d ererreerees = ——————ses— P Evalo = PARA INICIO DE COMPETEINE
DESR] - DENOMINAC NDELPROCEDIMIEN‘!’O 7 FORMULARIO/ . E o i wv):}f? PRﬂCEgWNT "PARA ——
T ; * ugf?nlgga (% UIT) sl g 5 g (h:aes; e RECONSIDERACION APELACION
[ LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA 1 [Solicitud de Levanlamiento de observaciones X Tdias Gerencia 1) APELACION:
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN _ ) ; Fum.m\ano ok Cf'f‘"aﬂl de 1) RECONSIDERACION 31 Gerente Gerencia Municipal
EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Page por derecho de amite at/ Documentaly | Segunidad General de Sequndad Ciudadana
GRDAC/ Archivo Central | Ciudadana
Portal MPC
Tramos
a) Hasta 100 m2 5.36% 1725
Base Legal b} Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 5.46% .20 2) Elplazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recinso s de quince
*Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) <) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 5.46% 2120 quince (15) dias (15} dias
" Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) d) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 5.95% 240,95
" Ley N” 27444, articulo 113 (11/04/2001) <) Mayor a 1100 m2 hasla 3000 m2 887% 363.40 - El plazo para esolver El recurso ss de | - El plazo pata resolver El recurso &5 de tainta
" Resolucion Ministerial N° (88- 2015-PCM (02.04.15) f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.07% 36735 freinta (30) dias (30) dias
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de sequridad g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.07% 367.35
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 12.48% 505.60
(14.09.14), Ant 27 (numeral 27 1), At 34 1) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 15.66% 634.10
(numeral 34 1), Arl 40 1) Mayor 50000 a mas m2 16.09% 651.75
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)
Notas:
(a) El administrado debera proceder con el pago de! derecha de tramitacion
correspondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y
solicitar dicha diligencia por escrto al organo sjecutante, hasta 04 dias
habiles antes de |a fecha programada por la diligencia, caso contrario se
procedera con la finalizacion del procedimiento
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la pablacion,
durante la diligencia de inspecion el grupo de inspectores debera remitir
al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diigencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adople las acciones necesarias
7 Wcuouss TECNICAS DE SEGURIDAD 7 > X | 13dias | Gerenciade | Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS 1 \:'ulvmud de inspeccion mey!m Recepcion General de 1) RECONSIDERACION 41 Gerente Gerencia Municipal
2 [Copia de plano de Ubicacion A 1y X b o Documentaly | Sequridad General de Sequidad Ciudadan
Copia de los plancs de arquitectura (distribucian y detalle del calculo GDeY srchioCentall Gitelsdana TRAGEH S SRTUI A0 1 ana
de aforo por areas Portal MPC
Base Legal 4 |Copia de plano de diagramas unifilares y lablero electricos
< i
“ Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 |Copia de plano de senalizacion y rulas de evacuacion 2) El plazo para presentar e recurso es de | 2) € plazo para presentar el recurso s de quince
" Ley N° 27444, aticulo 113 (11/04/2001) 6 |Copia de plan de sequridad o planes de contingencia sequn quince (15) dias (15) dias
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) coresponda
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequridad 7 |Copia de protecolo de pruebas de operatividad y mantenimienta de los - El plazo para resolver El recurso es de | - I plazo para resolver El recurso es de reinta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM equipos de seauridad treinta (30} dias (30) dias
(14.09.14}, Art 11 (numeral 11.3) 8  |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
Al 26 (numeral 26.2), Art 34 (numeral 34.1) carresponda.
Arl 40 9 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) 10 [Copia de los certificados de contormidad emitidos por OSINERGMIN
| Aplica para los objetos de inspeccion sefalados en lcuando corresponda
el articulo 11.1 de DS 058-2014-PCM 11 [Copia dei estudic de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion de
Manejo Ambiental (PAMA) o Diagnostico Ambiental Preliminar (DAP) vigente
aprobado por la entidad compeltente, segun comresponda,
12 |Pago por derecho de ramite 48.1% 1,948 50
IN
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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Molas:
(a) En caso de existir riesqo alto o muy allo para la vida de la poblacion
durante la diligencia de inspeccion debera remiti al Alcalde o autondad
que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
n un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesanas
8  |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA X 7 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de Levantamiento de Observaciones Formulario Recepeion General de : E: Gerencia Municipal
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA ol Docuentaly | - Sequidad " g:i?:‘l'sdfsxﬁﬁ!"Cm‘}';iz“e A
2|Pago por derecho de tramite GRODAC! 17.26% 69915 Archivo Central]  Ciudadana
Portal MPC
Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) llotas:
* Ley N° 28476, articulo 9 (05/02/2007) (a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de lramitacion 2) El plazo para presentar &l recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es
* Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) correspondiente a la diigencia de levantamienlo de observaciones y quince (13) dias (15) dias
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) solicitar dicha diligencia por escrito al organo ejecutante, hasta 04 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequndad habiles antes de la fecha programada por la diligencia, caso conlranio se - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso &5 de reinta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM procedera con la finalizacion del procedimiento treinta (30) dias (30) dias
(14.09.14), Art 24 (numeral 24.2), Art 27 (b) Encaso de existir nesgo alto o muy alto para la wida de la pablacion
(numeral 27 1}, Art 34 (numeral 34 1), Art 40 durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
* Crdenanza Municipal N° 003-2016 (25.02 16) remitir al Alcalde o auteridad que cormesponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adnnta lac acrinnec necacarac
4 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD X 6 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTOQ Y/O 1 [Soficitud de inspeccion Formularic Recepcion General de cip.
ESPECTACULO PUBLICO 2 |Copia de plano de ubicacion 0 [mm'cm ay | Sequndss |1 RECONSIDERACION .l Gerente Gerencia Mucpal
3 [Copia de los plano de arquitectura (distribucion de escenario, mebiliaric GODC/ Archiva Central | Ciudadana General de Seguridad Ciudadana
grupos electrogenos. sistemas contra incendios) y detalle de calculo Portal MPC
Base Legal de aforo por areas
* Ley N® 30230, articulo 64 {1 2/07/2014) 4 |Copia de planc de senahzacion y rutas de evacuacion
" Ley N° 27444, articulo 113 {11/04/2001) 5 |Copia de Flanos de diagramas unifilares y tablero electronicos 2) El plazo para presentar ¢l recurso es de | 2) El plazo para presentar ol recurs es de quince
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02 04,15} destinados al evento quince (15) dias (15) dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad 6 |Copia de plan de sequnidad
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 7 |Copia de protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los - Elplazo para resolver El recurso &5 de - El plazo pata resolver El recurso es de Ireinta
(14.09.14). Art 8 (numeral 8.7) Ant 12 (numeral 12.2) equipos de extintores treinta (30) dias (30) dias
Art 29, Art 31, Art 34 (numeral 34 2) Ant 40 8  |Pago por derecho de tramite,
* Crdenanza Municipal N° 003-2016 (29.02 16) (Canlidad de espectadores
a) Hasta 3000 espectadores 4.97% 20145
Aplica para los abjelos de inspeccion senalados en el b) Mas de 3000 espectadares 1.59% 307.50
articulo 10 2 del D S 058-2014-PCM
Notas:
(a) En caso de existir nesgo allo o muy alto para la vida de la poblacion,
durante la diligencia de inspeccion &l grupo de inspectores debera
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia def acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos yio especlaculos, en edificaciones tales
como: estadios, coliseos, plaza de loros, lzalios o cenlros de convenciones
v similares, a fines a su disedio y siempre que dichos establecimientos
cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones
vigente, SOLO serd necesana una Visila de Segunidad en Edificaciones (VISE).
S e10
&= tM > A
o
:?V‘;‘j.t 40'?)(6 -3
< = frke
ao ol o
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. -‘;T% a0 %
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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REQUISITOS CALIFICACION
N < 3 < TRAMITACION . PIP:RFAO ok AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO FORMULARIO! N § R e sover feroceomen| COMPETENTE
ORDEN 3 Wl : N DENOMINACION .  CODIGOY - i {endias o
- g S 3 UBicACION | 1% Um) s, : haies) HEbCLUER RECONSIDERACION APELACION
2 : ¥ 2 .
: el
GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 UPLICADO DEL CERTIFICADO DE A Gerencia
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 JFormato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de declaracion Formulario Recepgion General de
EN EDIFICACIONES L J:laq.;fe:alah:o ier;ma lc\ AELENOID 0& LEMNCaao WCHAC, e s Documental y Sequridad
00 de derecho de tramite Gl .79% r Ce Ciudad
Base Leaal Portal MPC Archivo Central]  Ciudadana
* Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento
e Inspeccion | ecnicas de Sequnaad en
Edificaciones. (14.09.2014), Art 37.5
“Ley N® 27444, Ley de Procedimiento Administrativa
General (11/04/2001), articulo 113
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 04 15)
* Ordenanza Municipal N® 003-2016 (29.02 16)
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 . 1 Sclicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito Gratuito % 15 Gerenciade | Gerencia General | 1) RECONSIDERACION  al Gerente 1) APELACION:
ATENCION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS Y/O DENUNCIAS . g ez
Qe Formulario dias DF*‘CeW;"“ g, DZQ:""d"d General de Sequidad Ciudadana Gerencia Municipal
Jacumental y Ciudadana
ot/ Archivo Central 3 B
2 GRDAC/! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar &l recurso es de quince
Base L°9_‘|_ st o quince (15) dias (15) dias
“Ley 227972 (27 05.03) Portal MPC
‘Ley N°2Z7444 (11.0401) Arts
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - El plazo para resolver Elrecurso es de | - E! plazo para resolver El recurso es de teinta
treinta (30) dias {30) dias
2 . N REQUISITOS GENERALES X 10 Gerencia General -
AUTORIZACION PARA UBICACION DE BANDEROLAS, AFICHES, BANNER, SR : Garenciads | ZUHE0 S| 1) RECONSIDERACION i Gererie TALEACEN
¥ VOLANTES 1 [Formulario de autonzacion debidamente llenado y sin enmendaduras dias Retepcion de Sequridad General de Seguridad Ciudadana Gerencia Municipal
2 JArte o Disefo del Anuncio publicatonic con dimensiones Formularic Documental y i
3 |Folografia en el cual se debe apreciar &l entomo urbano el bien o edificacion, donde se o1 Archivo Central 2) El plazo para presentar &l racurso as de | 2) El plazo para presentar &l rscurso & de quince
Base Legal: ubicara el anuncio publicitario y folomentaje del anuncio publicitaric con GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
d nes, forma, color y leyenda del anuncio solicitado(ds Iratarse de anuncio Portal MPC
* Ley N° 28976 (05.0207) movil, fotografia del vehiculo con el montaje def anuncie, con dimensiones. forma, color y
leyenda)
- El plazo para resohver El iecurso es de - El plazo para resolver El reciisa es de rainta
treinta (30) dias (30) dias
“Ley N°27972 (27.05.03)
"0 M N°000010-2008 (16 03 08) An 27° 4 |Pago del derecho de tramite 29%% 121.00
* Ley N° 26060 (07.07.07) Arl. 3° y modificatoria 5  |Autorizacion def propietanc del inmueble donde se ubique el anuncio (en el caso que ¢l local
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) sea alquilado)
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS
Para anuncios ubicados en zona urbano tal
1 |Autorizacion del Instituto Macional de Cultura(INC) conforme lo dispuesto en Resolucicn
Directoral Nacional N®196-95NC de fecha 06-07-1946.
Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad exclusiva
y comun
1 JAutorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por la junta de propietarios
2 |Encasode no exislir Junta de Propietarios podra presentarse documento de autorizacion
suscrito por la mitad mas uno de los propietarios
por prop Q\O\' INCY 4
8 o Presyg 9o
‘9 g Yy
9@*?
e
< U
a3
ve
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal 9,1:3 g
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

3 : ; DERECHO DE
REQUISITOS ; egs CALIFICACION
RO TRAMITACION gix i PLAZQ AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
5 : Al . . T B =TT i INICIO DE ETENTE
DE penpmmcmnneumcmmgmo FORMULARIO - RESOLVER |PROCEDIMIENT] o HPI ARAE
ORDE ¢ \ DENGMINACION CODIGO! . (en dias o
" ugcacion | (S UM) 8. il ] haiesy RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
. B
Para Gigantografias
Esquema de la gigantografia indicando dimensiones, forma, color y texto
Este caso no comprende el numeral 3 de los requisitos generales,
Para Volanteo
Esquema del volante. Este caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisitos
generales.
Nota:
En los casos de retiro de anuncios deberan comunicarlo mediante una solicitud dirigida al
Alcalde, adjuntando el onginal de la autonizacion
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES X Gerencia General
Formulario Gerencia de de Seguridad
Solicitud dingida al Sr. Alcalde indicando &l N° de recibo de pago y fecha de emitido E;Em\:‘::;r e
oy Archivo Central
Base Legal:
Ley N° 27444 (11.04.01) Artg 37 107 y 110 Pago del derecho de tramite GRDAC/ 1.52% 61.70
Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES Gratuito x Gerenciade | Gerenls Genetal
Formulario Fecepcion de Desarrollo
Base Legal: Solicitud al Sr. Alcalde, indicando &l numero del expediente administrativo, materia de ot AD::::E‘?;L::& E;::’:::;:;i’
desistimiento, GRDAC/
Ley N 27444 (11.04.01). Arts. 189y 190 Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Nota.- Presentar [a solicitud con firma fedateada
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |COPIAS CERTIFICADAS (MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y X Gerenciade | Gerente General
RESOLUCION GERENCIAL. ETC ) Pago del derecho de tramite 0.30% 1230 Recepcion de Desarrollo
Documental y - |Economico Local y|
Archivo Central | Comercialzacion
Base Legal:
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y '110.
Crdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 |CONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION Pago del derecho de ramite. 0.31% 1270 X Gerenciade | Gerents General
A de Desarrollo
Recepcion | P
Base Legal Documental y L’E:“::";”j:_:(? wy
. ercializacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110, Archivo Central
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)
Q?
&
A%
= Q
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<
2
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. o
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2 ; et e A B o s A MR AL R | reamimacien | CALFIGACION | o S T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
w 1 : e _— —Tevamain] P | weoge [ AoREe. !
DE - 3 LR e s A N Lt 2 F s . FORMULARIC | [ m— § —v—iﬁﬁseggﬁmoﬁgmm PARA s -
J ; 5 ] : N, L : a | = + : o
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON A |Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerents Genetal |y) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST 1 |Farmalo de soliitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion | de Desandle | General de Desanrollo Economioo Local y Getencia Municpal
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Dmums\mdw Efunoamm_tuw\ ¥|comerciaizacion
) Archive Cential | Comercializacion
claracion jurada, que incluya Formulario 2) El plazo para presentar &l recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Numero de RUC y DNI o Cane de Extranjenia del solici- 31y 32 uince (15) dias (15) dias
mayor al 30% del area total del establecimiento) lanle, tratandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
cofresponda Portal MPC - El plazo para resolver El recurso 5 de - El plazo para resolver El recurso e5 da freinta
tieinta (30} dias {30) dhas
Base Legal * Numero de ONI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Crganica de Municipalidades, Ley N* 27472 legal, en caso de persona juridica u olros enles coleclivos,
(27.05.03) At 81, numeral 1.8 ©, lralandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 |Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15, personas juridicas u entes colectivos Tratandose de representa-
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carlta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizada
* Reglamenlo de Inspecciones Tecnicas de Sequri- 3 |indicacion del numerc de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. S (numeral 9.1) 4 [Declaracion Jurada de Observancia de Condicionss de
" Narma que aprueba la relacion de autorizaciones Sequridad
sectonales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para B |Requisitos Especificos
¢l olorgamiente de la licencia de funcionamiento, 5  |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
de acuerdo ala Ley N° 28976 Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo cios relacionados con la salud
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada 4.55% 184.40
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanias sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promacion y dinamizacion de la inversion n el pais 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04 15) Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus- 1
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06 16) lituya o reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Macion. Exceplo én los casos en que
Edificaciones, recinlos o instalaciones hasta 100 m2 el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- remodelacion y manitoreo de ejecucion de obras previas
mientos de hospedaje. restaurantes, cafelenas, esta- inmediatas a la solicitud de a licencia del local por el cual
blecimientos de salud se solicila la licencia
B. Giros no aplicables Notas:
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
{a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
m2, senalados en el lileral precedente, en caso N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
superen el 30% del area tolal para fines de alma- mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
cenamiento. tramite administrativo
2. Salicitudes que incluyan giros de pub, licorenia (b} La venficacion de los alcances de la Declaracion Jurada
discoleca, bar, casino, juegos de azar, maquinas de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectua E
tragamonedas, ferreterias y giros afines atraves de la ITSE Basica realizada por 1a Municipali-
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento dad con postenoridad al otorgamiento de la licencia de
uso 0 comercializacion de productos inflamables funcionamiento.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante: de (c) De acuerdo con el segundo parrato del articulo 11 de la
Detalle o Multidisciplinaria Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

expresaments por € solicitante. De ser el caso, el lramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales 15 Gerencia de | Garente Genaral |4y RECONSIDERACION af Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formalo de solicitud de licencia de funcicnamiento (de distri- Formulario dias D;Ro!::;nlalﬂ E;’;ﬁ?::’{‘:; (_;enmi de Qesaranun Economico Local y Gerencia Municipal
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre réproduccion), con caracler de de- 31y32 R Cel\ll";l Comer:rah:aaany Comercisizacin
AUTORIZACION DE ANUNCIC PUBLICITARIO SIMPLE claracion jurada, que incluya: GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso ss de |2} EI plazo para presentar el recuiso &5 de quince
(ADOSADO A FACHADA) Y/0 TOLDO * Numero de RUC y DN o Carne de Extranjeria del solici Portal MPC mince {13) dias 15t
tante, Iralandose de personas juridicas o naturales, segun
(La capacidad de almacenamiento no debe ser coresponda - El plazo para resolver El recurso es de - Elplazo para resolver El recurso &5 de treinta
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carne de Extranjeria del representante trenta (30} dias (30) dias
legal. en caso de persona junidica u olros enles colectivos;
Base Legal o, tratandose de personas naturales que actien mediante
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 representacion
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8 2 |Copiade la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas jundicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cicn de personas naturales, se requiere de carta poder con
1y 15 firma leqalizada
* Ley del Silencic Administrativo, Ley N° 25060 3 lindicacion del numerc de comprobante de pago por derécho de 47M% 190.90
(07.07.07). Arts. 1y 2 tramite
" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- 4 |Declaracion Jurada de Cbservancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 Sequridad
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B |Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
sectoniales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 JDe ser el caso. seran exigibles los siguientes requisitos
que deben ser exigidas como requisito previc para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
 otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2, Informar en ¢l formalo de soficitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Suprema sobre el numero de estacicnamientos de acuerdo a la
N* 006-2013-PCM (10.01.13), Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
* Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de 1a autorizacion sectorial conlenida en e
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-
promocion y dinamizacion de la inversion en &l pais. bituya o reemplace.
* Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04 15) 5 4 Copia simple de |a autorizacion expedida por Ministerio de
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Cultura, conforme a la Ley N° 28206, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Macion. Excepto en los casos en que
¢l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmedhatas a la solicitud de |a licencia del local por el cual
A. Giros aplicables se solicita la licencta.
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarralio de giros como liendas, estableci- € |Requi F { io publicitario y/o toldo)
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- & |Presentar las vistas siguientes:
blecimientos de salud. * Diseno (dibujo) del anuncio ylo toido, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los matenales de fabricacion
B. Giros no aplicables * Una fotografia en la cual se aprecie el enlomno urbano y la
1. Edificaciones, recintos o inslalaciones hasta 100 edificacion donde se ubicara &l anuncio ylo toldo; conside-
m2, sefialados en el literal precedente, en caso rando su posicicnamiento wirtual a partir de un montaje (dibujo)
superen el 30% del area lotal para fines de alma-
cenamiento
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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2. Solicitudes que incluyan giros de pub. icorena,
discoleca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
Iragamonedas, lerrelerias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique e almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

4. Giros que requisran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multdisciplinaria

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrative

(b) La venficacion de los aicances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se electua
atraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de funciana-
miento de vigencia temporal cuande asi sea requendo
expresamente por el sohictante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios lumi  fluminados, o similares

(e) En &l caso de loldos, eslos podran cubrir & 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

3 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerents 1) APELACION:
[CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distn- Formulario dias Recepaion de Desarrolio 1General de Desarolio Economico Local y Gerencia Municipal
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caractsr de de- 31y32 Documentaly [Economico Local y] comerciaizacion

Archiva Central | Comercializacion
2) El plazo para presentar &l recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso s de quince
[AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARID o i (12 o3 (13 s
claracion jurada, que incluya:
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO " Numero de RUC y DNI o Carne de Extranjeria del solici- Portal MPC
tante, ratandose de personas juridicas o nalurales, segun
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda - El plazo para resolver El recurse es de - El plazo para resolver E1 recurso es de tisinta
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carne de Exiranjeria del representante remta (30) dias (30) dias
leqal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;

Base Legal 0, ralandoss de personas nalurales que actuen mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion

(27.06.03). At 81, numeral 1.8 Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcichamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de representa-

Ley N* 28976 (05.02.07). Ats. 7, 8 (numetal 1), 10, cion de personas naturales, se requiers de carta poder con

Hy15 firma legalizada
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de 473% 191.40

(07.07.07). Arts. 1y 2. Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°038-2014- 17 amite

2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Horma que aprueba la relacion de autorizaciones

Requisitos Esp (Licencia de funci iente)

seclonales de las Entidades del Poder Ejecutivo, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

que deben ser exigidas coma requisilo previo para 5.1 Copia simple del itulo profesional en el caso de servi-

#l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.

de acuerdo ala Ley N° 28576, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

cencia de Funcionamiento, Decreto Suprema sobre &l numero de estacionamientos de acuerdo a la

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3, Copia simple de la autonzacion sectorial conlenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N* (06-2013-PCM o norma que lo sus-

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais lituya o reemplace

* Resclucion Ministerial N°® 088- 2015-PCM (02.04.15) 5.4. Copia simple de |2 autonzacion expedida por el Ministerio de
* Qrdenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remedelacion y monitoreo de ejecucion de abras previas
inmediatas a la solicitud de 1a licencia del local por &l cual

=

A. Giros aplicables se solicita la licencia
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrallo de giros como liendas, estableci- € |Requisitos Especificos (anuncio lumii - ilumi ylo
mientos de hospedaje, restaurantes, cafetenas, esta- toldo)
biecimientos de salud. 6 [Presenlat las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio ylo loldo, con sus dimensiones,
B. Giros no aplicables asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
| Edificaciones. recintos o instalaciones hasta 100 * Una fotograhia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
m2, sefialados en el literal precedente, en caso edificacion dende se ubicara el anuncio yio toldo; conside-
superen el 30% del area lotal para fines de alma- rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cenamiento 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera respansable del
2. Soliciludes que incluyan giros de pub, hicoreria, disefio e instalacion del anuncio
discoteca. bar, casino, juegos de azar, maquinas & JEn caso &l anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
tragamonedas, fereterias y giros afines. quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
3. Giros cuyo desarrollo implique &l aimacenanuento * Memoria descriptiva y Especificaciones Teécnicas
uso 0 comercializacion de productos inflamables * Plano de instalactones electncas, a escala conveniente
4. Gitos que requieran de una ITSE Ex Ante: de
Detalle o Multidisciplinaria Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40. 1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos gjemplares de la documenlacion vinculada al
tramite administrative

(b) La venficacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
atraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la ficencia de
funcionamiento.

{c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 dela
Ley N® 28576, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por el salicitante. De ser &l caso, &l tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presenle caso

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales

(€) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminado de 1a vereda hasta la
terminacion del alero del mismo,

4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales % 15 -Gerenciade | Gerente General |4y pECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario | - dias Recepeion de Desaitollo. | General de Desarolio Economico Lacal y Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y 3y Am:éﬂz, Em:: Local v comercialzacion y
claracion jurada, que incluya: GDC/ 2) El plazo para presentar ¢l recurso es dé | 2) El plazo para presentar &l recurso es de quince

Base Legal * Numero de RUC y DNI o Came de Extranjeria del solici- Portal MPC quinoe (15) dias (15) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, ratandose de personas juridicas o naturales, sequn z

(27.0503). At B1. numeral 1 3 : corresponda. - El plazo para resolver El recursa es de - Elplazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley Marco de Licencia de Funcicnamienta, * Numero de DNI o Came de Extranjeria del representante neinta (30) dias (30) dias

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 37
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Ley N° 28976 (05.02.07). Arls 7, 8 {numeral 2)
Hy15

* Loy del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.0707). Ants. 1y 2

" Realamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), At & {numeral 9.2)

* Nerma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas coma requisilo previo para

&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Trbutanas,
Simphiticacion de Procedimientos y permisos parala
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais,

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Crdenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.18)

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con-

sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasla

500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas

comunes de edificios multifamiliarss. establecimien-

tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios

de salud, templos, bibliotecas, entre olros

2. Instituciones educalivas de hasta dos niveles (sl

sotano s cuenta como un nivel), con un area de

hasta 500 m2 y con un maxime de 200 alumnos

pOr Mo,

3. Cabinas de nternet con un area menor o igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo

maquinas fotocopiaderas o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que

cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que

requieran conexion electrica para funcionar

5. Agencias bancanas, oficnas administrativas

enlre alras de evaluacion similar, con un area de

hasta 500 m2 y que cuenten con un maxime de 20

computadoras y/o maquinas folocopiaderas o

similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area La enstencia de areas
administrativas, de servicios, entré otras similares.
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que &l objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con'un area menor de 500 m2

7. Bargs, pubs-karaokes, licorenas, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos & imprentas con un area
de hasta 500 m2

B Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

{ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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legal. en caso de persona jundica u olros entes colectivos,

0, Iratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion

Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos, Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
tramite '

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del ilulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud

4.2, Informar n el formalo de solicitud de declaracion jurada
sobre el numera de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigenle

4.3 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que fo sus-
tituya o reemplace.

4 4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministeno de
Cultura, conforme a la Ley N* 28295, Ley General del Pa-
timonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
& Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de chras previas
inmediatas a la solicitud de la icencia del local por el cual
se solicila la licencia,

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444 esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramile administrativo

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
ranle & tramite de salicitud de licencia, par lo que su cos-
lo eslaincluide en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el sequndo parrato del articulo 11 de la
Ley N° 28475, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser &l caso, &f tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos. derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

% N' s . Ry 2 ¥ i ¥ 3 Ti CION CAUF.IC&CION PLAZO ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S
8 A e e S o SIS PN -, : : "5 | Evaluacion. INCIOBE § copperente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 3 g FORMULARIO/ [== § e PROCEDIMENT] =0 0 ™ s e
ars i : ¢ - -!Emmj E v Ug,"'%’i‘?,"i.”“ g % & % B RECONSIDERACION APELACION
B. Giros no aplicables
1. Eslablecimientos que por su tamano (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su gire, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
5 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales < 15 Gerenciade | Gerente Genetal [) RECONSIDERAGION 4l Gerente 1) APELACION
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de salicitud de licencia de funcionamiento (de dislri- Formulario dias Dz:’i:“;ﬁ: Eo::IE:uDEM:.?l..hi\ General de Desanollo Econamico Lacal y Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de fibre reproduccion), con caracter de de- 31y 32 Arin ot | oy Y| Comerciizacion
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada. que incluya GDC/ 2) El plazo para presentar el recuiso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUG y DNI o Caine de Exiranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15} dhas
Y0 TOLDO tante, iratandose de personas juridicas ¢ naturales, segun
correspanda El plazo para resolver El recurso &5 de - El plazo para resolver El recurso s dé treinta
Base Legal * Numero de DNI o Carne de Exlranjenia del representante reinta {30) dias (30) dhas
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27472 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 0. tralandose de personas naturales que acluen mediante
“ Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento representacion
Ley N° 268976 (05.02.07). Arts. 7. 8 (numeral 2). 10 Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
fiyl5 personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administratvo, Ley N° 20060 cion de persanas naturales. se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizada.
* Reglamento de Inspeccicnes Técnicas de Seguri- Indicacion del nimero de comprobante de pago por derécho de 465% 188.20
4ad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ramite
PCM (1409 14), At S (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones Requisitos E: ifi (licencia de f
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1 Copia simple del litulo profesional en & caso de servi-
&l olorgamiento de la licencia de funcionamienio cios relacionados con la salud.
de acuerdo ala Ley N° 28076, Ley Marco de Li- 4.2, Infermar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numero de estacionamienios de acuerdo ala
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.3. Copia simple de |a autorizacion seclorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremao N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocion y dinamizacion de la inversion en €l pais lituya o reemplace:
* Resclucion Ministenal N°® 088- 2015-PCM (02.04.15) 4.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Cultura. conforme ala Ley N* 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
A. Giros aplicables &l Ministerio de Cullura haya participado en las elapas de
1. Edificaciones de hasta dos niveles (f sotano se con- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta mmediatas ala solicitud de la licencia del focal por el cual
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas s solicita la licencia
comunes de edificias multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, caletenas, edificios Requisitos Esp (anuncio io yio toldo)
de salud. templos, bibliolecas, entre olros Presentar |as vistas siguientes:
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensicnes.
sdtano s& cuenta coma un nivel), con un area de asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
por luno. edificacion donde s& ubicara el anuncio yio loldo, conside-
3. Cabinas de miemet con un area menaor o 1gual a rando su posicionamienta virtual a partir de un montaje (dibujo)
500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo
maquinas fotocopiadoras o similares Notas:
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de 1a Ley
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que H® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
requieran conexion electnca para funcionar mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
5. Agencias bancarnias, oficinas administrativas, tramite administrativo.
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 39

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

TR e e —DERECHO DE
! TRAMITACION

T i S

o e R == e e [y
y A ich e wm P ‘ FORMULARIO { — T .
Lirads St > wufmcmu. e a%.”;%’?& (% UIT) sl RECONSIDERACION APELACION
enlre olras de evaluacion similar. con un area de (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 rante el ramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
compuladoras yio maquinas fotocopiadoras o 1o esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
similares tablecido en e articulo 15 de la Ley N° 28976
5. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin (¢) De acuerdo con &l segundo parralo del articulo 11 de la
techar, granjas, enlre otros de similares caracteris- Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
licas, cualquiera s&a su area. La exislencia de areas mienlo de vigencia temporal cuando asi sea requetido
administrativas, de servicios, entre olras similares expresamente por ¢ solicitante. De ser & caso, €l vamile
por su naturaleza cuenten con techo, no determina a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
que ¢l objeto de inspeccion sea calificado para una de Iramile y evaluacion, aplicables al presente caso
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten (d) La autonizacion conjunta no es de aphicacion para anun-
con un area menor de 500 m2 cios luminosos. iluminados, monumentales o similares.
7 Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- () En &l caso dé loldos, estos podran cubrir el 80% de la
lerias, talleres mecanicos e imprentas con un area vereda, hasta un maxime de 1.00m con una altura minima
de hasla 500 m2 de 2.10ml. desde &l piso lerminado de |a vereda hasla la
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y terminacion del alero del mismo
no mas de 20 maquinas eleclicas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamano (superior a
los 500 m2} ylo por razon de su gire, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinana
6 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General |4) RECONSIDERACION ai Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formata de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias DZT:P:;“I g ﬁuafifLiZ | JGeneral o Desarrolo Economico Localy Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion graluita o de libre reproduccion), con caracler de de- 31y 32 Bobdis Egnnil Cnmerclan:aaonv Comerciaizacion
[CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya GDC/ 2) El plazo para presentar &l recurso &5 de | 2) El plazo para presentar el recurso &5 de quince
PUBLICITARIO (LUMINGSO O ILUMINADO) YIO * Numero de RUC y DNI o Camne de Extranjenia del salici- Portal MPC quince: (15) dias (15) dias
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
comesponda .
- El plazo para resolver El recurso &s de - El plazo para resobver El recurso es de freinta
Base Legal * Numero de DMI o Came de Extranjeria del representante pek {20) dies ) e
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal. en caso de persona juridica u olros enles colectivos
(27.05.03), At B1, numeral 1.8, 0, tratandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento representacion
Ley /" 28378 (05.02.07), Arts, 7, {rumaral 2], 10, (Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29050 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguni- Indicacion del numerc de comprobante de pago por derecho de 4.89% 198.10
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Horma que aprueba la rélacion de autorizaciones Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo De ser ¢l caso, seran exigibles los siguientes requisitos
que deben ser exigidas como requisilo previo para 4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
&l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con |a salud.
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marca de Li- 4 2. Informar en ¢l formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numera de eslacionamientos de acuerdo a la
M® 006-2G13-PCM (10.01.13). Arl. 3y Anexa normativa vigente
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanas, 4.3. Copia simple de la autcrizacion sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decrelo Supremo M° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocion y dinamizacion de la inversion en &l pais. tiluya o reemplace.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) 4.4, Copia simple de la autonzacion expedida por &l Ministerio de
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06 16} Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepta en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de

A. Giros aplicables remodelacion y momtoreo de ejecucion de obras previas
1. Edificaciones de hasta dos niveles (& sotano se con- inmediatas a la schcitud de la licencia del local por el cual
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta se selicita la licencia
500 m2, lales como liendas, slands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- € |Requisitos Especificos (anuncio lumi - iluminado ylo
tos de hospedaje, restaurantes, caleterias, edificios toldo)
de salud, lemplos, bibliotecas, entre ofros 5 |Presentar las vistas siquientes:
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el * Disetio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensianes,
solano se cuenla como un nivel), con un area de asi coma la indicacion de los matenales de fabricacion
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos * Una fotografia en la cual se aprecie &l entorno urbano y la
por turno. adificacion donde s¢ ubicara el anuncio ylo toldo, conside-
3. Cabinas de intermet con un area menor o igual a rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o & |Declaracion Jurada del profesional que sera resp le de la
maquinas folocopiadoras o similares diseno e instalacion del anuncio
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que 7 |Encaso el anuncio supere & area de 12 m2, se presentara la si- |
cuenten con un maximo de diez (10} magquinas que quiente documentacion, refrendada por &l profesional responsable
Téquigran congxion electrica para funcionar " Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas
5. Agencias bancanas, oficinas administrativas, * Plano de instalaciones electricas, a escala conveniente

enre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maxime de 20
camputadoras ylo maquinas fotocopiadoras o
similares Notas:

5. Playas de ectacionamiento de un solo nivel sin (a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de la Ley

techar. granjas, entre olros de similares caracteris-
N* 27444, esta prohibida a exigencia de presentacion de

ticas, cualquiera sea su area. La exislencia de areas mas de dos gemplares de |a d ion vinculada al
administrativas, de senvicios, entre otras similares tramite administrativo.

par su naturaleza cuenten con techo, no determina {b) LaITSE Basica es reahizada por la Municipalidad du-
que &l objeto de inspeccion sea calificado para una fante el framite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
ITSE de Delalle. siempre que dichas areas cuenten lo estaincluido en el derecho de ramite, conforme o es-
<0n Un area menor de 560 m2 lablecido en ¢l articulo 15 de la Ley N° 28976,

7. Bares. pubs-karackes, licorerias, femreterias, carpin- (e} De acuerda con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area Ley N°® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
de hasta 500 m2 mienlo de vigencia temporal cuando asi sea requendo

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y expresamente por €l solicitante. De ser el caso, el tramite
no mas de 20 maquinas electricas a sequir debera considerar los mismos requisitos. derecho

de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso,

B. Giros no aplicables (d) La autorizacien conjunta no es de aplicacion para anun-

1. Establecimientos que por su tamario {superior a cios monumentales.

los 500 m2) y . d
M2V P o 063U gko. Teqladran e (&) En el caso de toldos, estos podran cubrir el B0% de la

una ITSE de Detalle o Mulbdisciplinana vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una allura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

o \\r

Uopet ™ h
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Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 41




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

E e e P E3 B ULIEB LTS0S e e CALIFICACION | ppr | it i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- ~ T S T A - T B R T EE L para | WIGIODE AUTORIDAD - pae bt ¥ =
L2 i e v | e ey [, % S RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente Genetal |y, RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O I |Fermato de sclicitud de licencia de funcicnamiento (de distri- Formulario dias Recepcion de Desartollo N oneral de Gesarmollo Econoniico Local y Gerncia Municpal
7 3 el E Documentaly - |Economico Local v} o omerciaizacion
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y 32 Archivo Ceolal | Comersinizacion
claracion jurada, que incluya GDef 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) €l plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Came de Extranjeria del solici- Portal MPC quince (15) dias (15) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 fanle, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
(27.05.03). At 81, numeral 1.8 coiresponda - El plazo para resolvet El recurso &3 de - El plazo para resolver El recurso &5 de teinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiente * Numero de DNI o Carne de Extranjena del representante tieinta (30) dias {30} dias
Ley N° 28976 (05.02.07) Ans 7. 8 (numetal 3) legal, en caso de persona jundica u olros enles colectivos;
11y15 o, tratandose de personas nalurales que actuen mediante
* Ley ded Silencio Administrativo. Ley N° 29060 representacion
(07.0707) Arts. 1y 2 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- personas junidicas u entes vos. Tralandose de rep
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- cion de personas naturales. se requiere de carta poder con
PCM (14.09 14), Arts. 10y 11 firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 3 [Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
seclanales de las Entidades del Poder Ejecutivo, disciplinana, segun corresponda,
que deben ser exigidas coma requisilo previo para 4 |indicacion del nimerc de comprobante de pago por derecho de
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento tramile
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo B |Requisitos Especificos
1° 006-2013-PCM (10 01.13). Art. 3y Anexo 5  |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Trbutanas 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
Simphficacion de Procedimientos y permisos para la cios relacionadas con la salud 222% 89.80
promocicn y dinamizacion de la nversion en el pais. 5.2 Intarmar en el formato de sclicitud de declaracion jurada
* Resolucion Ministerial N° (088- 2015-PCM (02.04.15) sobre &l numero de eslacionamientas de acuerdo a la
* Urdenanza Municipal N° 017-2016 {28.06.16) normativa vigente
5.3, Copia simple de la autonzacion sectonal contenida en &l
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se tituya o reemplace
considera como un nivel) y/o con area mayor de 5.4. Copia simple de la autonzacion expedida por el Ministerio de
500 m2, lales como: liendas, areas comunes de los Cultura, conforme: a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
edificios multfamiliares. talleres mecanicos, estable tnimanio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
cimientos. de hospedaje, restaurantes. cafelerias, &l Mimsterio de Cultura haya participado en las elapas de
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
pubs-karackes, licorenias, ferreterias, carpintenias, inmediatas a la solicitud de la licencia def local por el cuat
& imgrentas, entre olros, se solicita |a icencia
2 Industrias Imanas y medianas, cualquiera sea el
aréa con que cuenten Notas:
3 Cenlras cullurales, mussos, entie otros de similares (a) Dé acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
caracleristicas, cualquiera sea el area con que N° 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
cuenten mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
4. Mercados de abaslos, galeras comerciales y cen- tramite administyalivo.
tros comerciales, entre olros de similar evaluacian, (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
cualquiera sea & arsa con que cuenlen Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- mienlo de vigencia temporal cuando asi sea requerido
vos (estadios, coliseos, cines, eatros, auditarios. expresamente por el solicitante, De ser el caso, &l ramite
centros de convenciones, entre otros). cualquiera a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
sea el area con 1a que cuenten, de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y (c) De acuerdo con ef articulo 7 de la Ley N° 28976, €n los casos.
tragamanedas, telepodromos, bingos. salsodromos, 508 que no exislan observaciones en el informe de inspeccion
penas, cafe teatios, clubes nocturnos), cualquiera ¥ la Municipatidad nc emita €l certificado correspondiente en
sea el area con que cuenten en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
entre ofras de evaluacion similar, con un area salicitar |a licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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mayor a 500 m2 y/o un numero mayor de 20 ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
computadoras ylo maquinas fotecopiadoras o cionano compelente de la Municipalidad continuar & tramite
similares bajo responsabilidad.
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(&l sotano se considera un nivel) yfo con un area
mayor a 500 m2 yio con mas dg 200 alumnos
por tuma,
4. Cabinas de internel con mas de 20 computadoras
ylo maquinas folocopiadaras o similares.
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
yio con mas de 20 maquinas eleclricas
1. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion electrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de eslacionamien-
to de un solo mivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de senvicios, enlre olras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2
13, Lags demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para este lipo de inspeccion
B. Giros que requi de ITSE Multidi:
1. Edificaciones donde se utlicen. almacenen,
fabriguen o comercialicen matenales ylo residuos
peligrosos que representen fiesgo para la poblacion
&  [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 5 Gerancia de | Gerents Genetal |1) g CONSIDERACION al Gerents 1) APELACION:
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formate de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias R“é’?“o‘“ de Desanolo Neonera) de Desanolio Economico Localy Getencia Muniopal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion). con caracter de de- Iy 32 ;’::I“u:'b"c'f\:‘; Efg:“’e’;:f;éﬁ“ Comercializacion
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada. que incluya: GDC/ 2) El plazo para presentar &l recurso &5 de | 2) El plazo para presentar el recurso &5 de quince
PUBLICITARIQ SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI o Carne de Extranjenia del solici- Portal MPC quince (15) dias (15} dias
YIO TOLDO tante, Iratandose de persanas juridicas o naturales, sequn
corespenda - El plazo para resolver El tecurso &5 de - El plaza para resolver El recurso es de treinta
Base Legal * Humero de DNI o Carne de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dhas
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, én caso de persona junidica u olros enles colectivos
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 0. fratandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. representacion
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
i1y 15 personas juridicas u entes colectives. Tralandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 23060 cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 firma legalizada
* Reglamenlo de Inspecciones Tecnicas de Sequri- (Certificado de Sequndad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 disciplinaria, segun corresponda
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que apruebala relacion de aulorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exiqidas como requisito previo para Requisitos Especificos (licencia de funci iento)
¢l olorgamiento de la licencia de funcionamiento De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5 1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Suprema cios relacionados con la salud 2.26% 91.60
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Aneso 5.2. Informar en €l formato de solicitud de declaracion jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el numere de estacicnamientos de acuerdo ala
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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! : 2z 2 : > =< e
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais 5 3. Copia simple de la autorizacion seclonial conlenida en ¢l
* Resolucion Ministenal N° 088- 2015-PCM (02.04.15) Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o narma que o sus-
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06,16) lituya o reemplace.
54 Copia simple de la autorizacion expedida por €l Ministerio de
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Cultura, conforme a la Ley N° 28246, Ley General del Pa-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (&l satano se trimonio Cullural de la Nacion. Excepto en los casos én que
considera como un nivel) ylo con area mayor de &l Ministenio de Cullura haya participado en las etapas de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
edificios multifamiliares. talleres mecanicos, estable inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, se solicita la licencia
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, fetreterias, carpinterias C  |Requisitos Especificos (a i p io ylo toldo)
e imprentas, entre otros. 5 |Presentar las vistas siguientes
2. Industias livianas y medianas, cualquiera sea el * Disefio (dibujo) del anuncia yio toldo. con sus dimensiones:
area con que cuenlen asi como la indicacion de los maleniales de fabricacion
3 Centros culturales, museos, enlre olros de similares * Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
caracterishicas, cualquiera sea el area con que cuenten edificacion donde se ubicara &l anuncio y/o toldo; conside-
4. Mercados de abaslos, galenias comerciales y cen- rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
tros comerciales, entre olros de similar evaluacion
cualquiera sea el area con que cuenten
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- Notas:
vos (gstadios, coliseos, cines, lealios, audilorios (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |a Ley
<enlros de canvenciones, entre olros), cualquisra N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
sea el area con la que cuenten mas de dos elemplares de la documentacion vinculada al
5. Centros de diversion (salas de juego, casinos y tramite administrativo.
tragamonedas, lelepodromas, bingos, salsodromos, (b) Ce acuerde can el sequndo parrato del articulo 11 de la
penas, cale lealros, clubes nocturnos), cualquiera Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
sed el area con que cuenten miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, expresamente por el solicitante De ser &l caso, &l tramite
enlre olras de evaluacion similar, con un area a sequir debera considerar los mismos requisites, derecho
mayor a 500 m2 yio un numero mayor de 20 de tramile y evaluacion. aplicables al presente caso.
compuladoras y/o maquinas folocopiadoras o (c) La aulorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
similares cios luminosos. lluminados, monumentales o similares.
8. Instiluciones educativas de mas de dos niveles (d) En el caso de loldos, estos podran cubrir €l 80% de la
(&l sdtano s& considera un nivel) yio con un area vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
mayor a 500 m2 ylo con mag de 200 alumnos de 2 10ml. desde ¢l piso terminado de la vereda hasta la
por turno terminacion del alero del mismo.
. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
o maquinas fotocopiadoras a similares. 508 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 ¥ la Municipalidad no emila &l certificado correspondiente en
ylo con mas de 20 maquinas electricas en & plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diigencia
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
mas de diez (10) maquinas que requieran de solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
conexion eleclica para funcionar ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
12. Las playas de estacionamiento techadas con un cionario compelente de la Municipalidad continuar el iramite
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- bajo responsabilidad
to de un solo nivel sin lechar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cusnten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naluraleza presenten lecho
con un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste lipo de inspeccion
<
H
3
&
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ‘FP‘
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B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se ulilicen, almacenen
fabriquen o comercialicen maleriales yio residucs
peligrosas que representen riesgo para la poblacion
9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO; ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 2l Gerente 1) APELACION:
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias D:‘i:f; Ec;ﬁ;”'{”‘bl (General de Desartollo Economico Lacal y Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y32 el C:nn:ﬂ L-ancsi‘::l:nr Comercialzacion
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que ncluya GDC/ 2) El plazo para prasentar el recurso es de |2} €1 plazo para presentar el recurso &5 de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) YiO * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjetia del solici- Portal MPC quinoe (15) (15} dias
TOLDO tanle, lratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda Elplazo para resolver El recurso &s de - El plazo para resolver El recurso es de reinta
Base Legal " Humero de DNI o Camne de Extranjeria del representante teinta (30) dias (30) dhas.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27472 legal. en caso de persona juridica u otros enles colectivos.
(27.05.03), Art. 81, numeral 1.8 0, ratandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion
Ley N* 28976 (05.02 07). Arts. 7. 8 (numeral 3), 10 Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
11y15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencic Administrativo, Ley N® 29060 cion de personas naturales, se requiere de carla poder con
{07.07.07) Ants. 1y 2 firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguri- Certificado de Sequndad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- disciplinaria. segun corresponda
PCM(14.09 14) Arts 10y 11 Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba |a relacion de aulonzaciones iramite
sectonales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
¢l otorgamiento de la licencia de funcionantiento, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del hitulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo clos relacionados con la salud 2.26% 91.60
H* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo 5.2. Informar en ef formato de solicitud de declaracion jurada
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente
pramocion y dinamizacion de la inversion en el pais 5.3. Copia simple de la autorizacion sectonial contenida en &l
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autonizacion expedida por el Ministerio de
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Cultura, conforme ala Ley N* 28296, Ley General del Pa-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se nmanio Cultural de la Hacion, Excepto en los casos en que
caonsidera como un nivel) yfo con area mayor de el Ministerio de Cultura haya participade en las elapas de
500 m2, tales como: liendas, areas comunes de los remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable inmediatas a la solicitud de la licencia del local por & cual
cimigntos de hospedaje, restaurantes, cafelerias, se salicita la licencia
edificaciones de salud, templos. bibliotecas. bares
pubs-karaokes, licorerias, ferretenas, carpintenias,
& imprentas, enlie ofros Requisitos Especificos (anuncio | iluminado yio
2. Industnas livianas y medianas. cualquiera sea ef toldo)
area con que cuenten, Presentar las vistas siquienies
3. Centros culturales, museos, entre olros de similares * Diseiio (dibujo} del anuncio yio laldo, con sus dimensiones
caractenshicas, cualquiera sea el area con que asi como la indicacion de los materiales de labricacion
cuenten * Una fotogralia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; conside-
1ros comerciales, entre ofros de similar evaluacion rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cualquiera sea e area con que cuenlen Declaracion Jurada del profesicnal que sera responsable de la
3. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- diseno e inslalacion del anuncio
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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yos (esladios, coliseos, cines, teatros, auditarios En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
centros de convenciones, entre otros), cualquiera quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable
sea el area con la que cuenlen * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
6. Centros de diversion (salas de juego, casines y * Planc de instalaciones eléctricas, a escala convenienle
tragamonedas, telepodromos, bingos. salsodromos,
penas, cale leatros, clubes noclurnos), cualquiera
sea el area con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas
entre otras de svaluacion similar, con un area Notas:
mayor a 500 m2 yio un numero mayor de 20 (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
computadoras y/o maquinas folocopiadoras o N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
similarzs mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
3. Instituciones educativas de mas de dos niveles. tramite administrativo
(el setano ce considera un nivel) yfo con un area (b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articule 11 de la
mayor a 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
por lurno. miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
G Cabinas de intemel con mas de 20 computadoras expresamente por el solicitante. De ser & caso. &l tramite
ylo maquinas fotocopiadoras o similares a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
10. Talleres de coslura con un area mayor a 500 m2 de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
yfo con mas de 20 maquinas electricas {c} La autonzacion conjunia no es de aplicacion para anun-
11 Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo <ios monumeniales,
mas de diez (10) maquinas que requieran de {d) En el caso de toldos. estos podran cubrir el 80% de la
congxion electrica para funcionar vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
12 Las playas de estacionamiento techadas con un de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- terminacion del alero del mismo
10 de un solo nivel sin lechar, granjas, entre otros (e) De acuerdo con ef arliculo 7 de la Ley N° 28975, en los casos
de similares caracter slicas, que cuenten con s08 que no existan oheervaciones en el informe de inspeccion
areas administrativas, de servicios, enlre olras ¥ la Municipalidad nc emita €l certificado comespondiente en
similares que por su naturaleza presenten techo en &l plaza de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
con un area ocupada mayor a 500 m2 de inspeccion, el admiistrado se encuentra facultado para
13 Las demas edificaciones que por su complejidad solicitar |a licencia de funcionamiento, reemplazando &l certi-
califiquen para esle tipo de inspeccion ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria bajo responsabilidad
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen nesgo para la poblacion
10 MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Formulario Unico de Tramite - FUT () indicanda 10 '.;e‘senu-a!: G:;egt: GE:.‘HEF 1) RECONSIDERAGION al Gerente 1) APELACION:
- Mombre o razon social del solicitante, giro o actvidad a desarrollar dias D&m:\lal ol Emnum::rio‘;:i y f;snzml de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
- Ubicacion del establecimiento; numerc de RUC y DNI o Came de Formulario Askin Cenial, | Comseciatoacion Comercialzacion
extranjeria del solicitante Iratandose de personas juridicas o 3y 3 2) El plazo para presentar el recwrso es de | 2) El plazo para presentar el recurso &5 de quince
naturales, sequn coresponda; GOC/ quince (15) dias {15) dias
Base Legal : - DNl o carne de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC
* Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972 personas juridicas u olros entes colectvos o ralandose de El plazo para resolver El recurso &5 de - €l plazo para resolver El rectirso s de reinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. personas naturales que actuen mediante representacion treinta (30 dias {30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento - Numero y fecha del comprobante de pago.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7. 8 (numeral 1) Copia simple de la vigencia de poder de representante legal. en el caso de personas
Hy1s juridicas u olros enles colechvos. Tralandose de representacion de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 naturales, se requerira carta poder con firma legahizada
(07.07.07). Arts. 1y 2. (Cerlificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequn- en Edificaciones Basica de Detalle o Mulfidisciplinana, sequn corresponda.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- - En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
PCM (14.09.14), Ant. 9 (numeral 9.1) Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de lres (3] dias
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pégina 46

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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que deben ser exigidas como requisito previo para
«l otorgamiento de la ficencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3 y Anexo,
* Ley Mo 30230. Ley que establece Medidas Tnbutanas,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de |a inversion en &l pais
Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM (02.04.15)
(Ordennaza Municipal N° 017-2016,

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

con la p del informe con | Tecnica de Seguridad en Edificaciones
Es obligacion del fi petente de |a Municipalidad continuar el

tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad

- Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento &l recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspeecion sin observaciones, sin borrones
 sin enmendaduras, comprometiendose. que en un plazo de 30 dias, presentara
el respective Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones
de acuerdo a la normatividad vigente,

Copla simple del Certificado de Inspeccion Tecnica de Sequridad

de Edificaciones de Detalle o Multidisciplinania, para aquellos

eslablecimientos que desarrollen |a

actividad de Tragamonedas, Discoteca, Might Club, Centro Comercial
Supermercados. Mercados de Abastos, Galerias y similares.

(Copia simple del Titulo Profesional en el casa de servicios

relacionados a la salud,

Copia simple de la autonizacion sectonal respeciva,

Declaracion Jurada consignando el numero de estacionamientas de

acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares),

Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que coresponda; Ley 28296 Ley General

|Patrimonio Cultural de la Macien.

Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

Locales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2
Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2
Locales con area mayor de 500 M2

(") El Formulano Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requetida, escrita con letraimprenta, legible y sin
enmendaduras, con tinla azul © negra y por duplicado

Hota:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
representa o la junla de propietarios de sef €l caso para tal electo deberan
cblener un cerlificado de Inspeccion Tecnica de Sequndad de Edificaciones
de Detalle:

“ A los modulos, stands o puestos les sera exigible unicamente una
Inspeccion Tecnica de Sequridad en Edificaciones, EX POST al

if de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos
en los que se requiera otro lipo de Inspeccion Tecnica de Sequridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente
* La Municipalidad podra disponer |a clausura temporal o definitiva
de los puestos o slands en caso de que incurran &n infraccion administrativa
* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Sequnidad en Defensa Civil
y al Cettificado de Sequnidad en Defensa Civil debera enlenderse realizada a las Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Sequridad en Edificaciones

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 47
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

 REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACI

o

 DENOMINACION

FORMULARIO /
CODIGO!

UBIGAGION

- (uiT=

(% Uy

g { en dias

PLAZO |
PARA

aluacion o oL ver PRocEDIMENT

habiles)

INICIO DE

0

AUTCRIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

EARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS

COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

Ley N° 28976 {05.02.07). Arts. 7. 8 (pnmer parrafo)
4 1yils

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 25060
{07.07.07) Ants. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Segun-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM(14.09.14), Art 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en &l pais

* Resolucion Ministenal N* 088- 2015-PCM (G2.04 15)
* Ordenanza Mumicipal N° 017-2016 (26.06.14)

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento {de distri-
bucicn gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya

* Numero de RUC y DNI o Carne de Extranjeria del solici

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
carresponda,

* Numero de DNI o Came de Extranjeria del representante

legal. &n caso de persona juridica u olros entes colectivos;

o, ratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectives. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada

(Certiicado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del numero de comprobanle de page por derecho de
tramite:

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1, Copia simple de! ilulo profesional en  caso de seni-

cios relacianados con la salud

5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numerc de eslacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autornizacion expedida por el Ministeno de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
Irnmonio Cultural de 1a Nacian. Excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitoreo de gjecucion de obras previas
inmedialas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita fa licencia

o
w

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documenlacion vinculada al

tramite administrative

(b} De acuerdo con el sequndo parrafe def articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el case, &l ramite

a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho

de ramile y evaluacion. aplicables al presenle caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976 los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
farma corporativa, la cual podra ser extendida a lavor del ente
colectivo, razon o denaminacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el sequndo parrafe del articulo 9 de la
Ley N® 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galenia comercial o centro comer-
cial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos

casos en los que se requiera olro tipo de ITSE. de acuerda

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y32
GDC/
Portal MPC

Pagina 48

2.79%

113.00

15
dias

Getencia de
Recepaion
Documental y
Archivo Central

Economica Local yl

Gerente General
de Desarrolio

Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerante
General de Desarrollo Economico Local y
Comeraalizacion

2) El plazo para presentar & recusso &s de
quines (15) dias

- El plazo para resolver El recurse s de
treinta (30} dias

(15) dias

-Eipl

2) El plazo para presentar &l recurso es de quince

1) APELACION:
Gerencia Municipal

para resalver £l recurso s de treinta
(30) dias

euorgen b
Oy
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

o it (Sl : e et e oy eAneATen, | a0 | | o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO. SR ARG AR e s = FORMULARIQ | e o é 'svfm?iﬁnf RESGLVER [PROCEDIVENT °°"§$mg R o
o ; ES et < o Rk Jg‘m’n @um | sl g § 4 1 g.:::; ° | resoer RECONSIDERACION APELACION
. X " (ol e
ala normatividad vigente
{e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N°® 28976, en los casos
que no existan cbservaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad nc emita €l certificado correspandiente en
en &l plazo de tres (03] dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar |a licencia de funcicnamiento. reemplazando e certi-
ficado con la presentacion del informe. Es cbligacion del fun-
cionano competents de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad
12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales x 15 Geranciads | Gerente General |y) ReCONSIDERACION al Gerents 1) APELACION.
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS I JFormalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepaion de Desamobo Neeneral de Desarrollo Economico Local y Geencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario ﬁ?:;::i"::‘u,ai E,f:ﬂ:::t:;“: Comercializacion
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya Iy 32 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) Ei plazo para presentar el recurso &s de quince
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO * Numero de RUC y DNI o Cameé de Extranjeria del salici- GoC/ quince (15) dias (15) dias
A FACHADA) Y/O TOLDO tante, ratandose de personas junidicas o naturales, segun Portal MPC
conesponda - Elplazo para resolver El recurso &5 de - El plazo para resolver El 1ecurso &3 de ieinta
* Numero de ONI o Carne de Extranjeria del representante {30) chas
Base Legal legal, en caso de persona jundica u olros entes colectivos,
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 0, lratandose de personas naturales que actuen mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, representasion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 2 JCopia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28576 (05.02 07). Arts. 7, 8 (primer paraio), personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
9.10. 1y 15, cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada
(07.07.07) Ants. 1y 2 3 |Certificado de Sequndad en Edificaciones de Detalle
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- 4 [indicacion del numero de comprobanle de page por derecho de 293% 118.50
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tnbutanas, B quisitos Especificos {licencia de f e
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5  |De ser el caso, seran exigibles fos siguientes requisitos
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais 5.1, Copia simple del ltulo profesional en & caso de servi-
* Resolucion Ministenial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) cios relacicnados con la salud
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06 16) 5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de eslacionamientos de acuerdo a la
normativa vigenlte
5.3. Copia simple de |a autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de cbras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por & cual
se solicita la licencia,
€ |Requisitos Especificos {anuncio publicitario y/o toldo)
&  |Presentar las vistas siguientes:
* Disena (dibujo) del anuncic yfo toldo, con sus dimensiones
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotogralia en la cual se aprecie el enlomo urbana y la | |
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o lolda; conside- 'jt‘
rando su posicionamiento wirtual 4 partir de un montaje (dibujo) i
¥

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 49
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

e P S e e | PR e e e G Sy T g e

" DERECHO DE

TRAMITACION

[ORDEN] peieiin oy k £ 3 £ ] BN,

FORMULARIO |

CODIGO!

UBICACION

(% UIT)

Si.

é Evaneen].

I

PROCEDIMIENT
o

INCIOBE | compeTENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejlemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con &l sequndo parrafo del articulo 11 de la

Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requernido
expresamente por el solicilante. De ser &l caso, &f ramite

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derscho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente casa

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galenias comerciales y centras comer-
ciales deben conlar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N* 28576, a los los modulos o stands, integrantes de

un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salva en aquellos
£asos &n los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) En &l caso de loldos, estos podran cubnr el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2 10ml. desde el piso terminado de a vereda hasta la
terminacion del alero del mismo,

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y |2 Municipahidad no emita el certificado correspondiente en
en €l plazo de tres (03} dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facullado para
solicitar |a licencia de funcionamiento, reemplazanda el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
clonano competente de la Municipalidad continuar ¢ tramite
bajo responsabilidad

13 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales

ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 JFormalto de solicitud de licencia de funcionaniiento (de distri-

COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuita o dé libre reproduccion), con caracter de de-

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya

IDE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- * Numera de RUC y DNI o Carne de Extranjeria del solici-

NADO) YiO TOLDO lante, ralandose de personas juridicas o naturales. segun
cormesponda

* Humero de DNI o Carne de Extranjeria del representants
legal. en caso de persona jundica u olros enles coleclivos;

Base Legal
o, Iratandose de personas naturales que actien mediante

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03) At 81, numeral 1.8 representacion.

" Ley Marca de Licencia de Funcicnamiento, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N* 28976 (06.02.07) Aits. 7, 8 {primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10 11y 15 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N°® 29060 firma legahizada.

(07.0707) Arts 1y 2 3 |Certificado de Sequndad en Edificaciones de Detalle
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- 4 |indicacion del numera de comprobante de pago por derecho de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- tramite

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.,

Pagina 50

Formulario
3y3
GDC/

Portal MPC

3.01%

dias

Gerencia de
Recepeion

Archivo Central

Gerente General
de Desarmollo

Documental y  fEconomico Local y

Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desariolio Economico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar &l recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resotver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso &5 de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso &5 de treinta
{30) dias

SN



- - - -
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

 DENOMI

e oceomar

"REQUISITOS

DERECHO DE
ON

DENOMINACION

FORMULARIO |
CODIGO!
UBICACION

4050}

PLAZO
PARA

(e

—{ RESOLVER

(endias
habiles)

INICIG DE
PROCEDIMIENT|
a

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

PCM (14.09.14), Art. 10

" Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministenial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N°® 017-2016 (28 06 16)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Req p (licencia de fi

De ser &l caso, seran exgibles los siguientes requisitos.

5.1. Copia simple del titulo profesional en e caso de servi-
cios relacionados con la salud

5.2. Informar &n el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala

normativa vigenie.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General def Pa-
trimenio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitorso de gjecucion de obras previas
inmediatas ala solicitud de la licencia del local por & cual

se solicita la licencia

o

Requisitos Especificos {anuncio lumi - ylo

toldo)

Presentar las vislas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones,

asi como la indicacion de los maleniales de fabricacion

* Una fotograhia en la cual se aprecie el entorno urbano y |a
edificacion donde se ubicara el anuncio yio laldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio & instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Tecnicas

* Plano de inslalaciones eleclricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo

{b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28476, podran olorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo

expresamente por el solicitante. De ser el caso. e tramite

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

detramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 4 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abaslos. galetias comerciales y cenlros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colechivo, razon o de ion social que los rep

(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 9 de la
Ley N® 28976, a los los modulos © stands, integrantes de
un mercada de abaslos, galeria comercial o cenlio comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de |a licencia de funcionamiento. salvo en aquellos
casos en los que se requiera olro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

() La autonzacion canjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma

Pagina 51
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4 e Fens . b B M LR S T _TRAMTACION | CAUFICACICN | piazo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR!
SOER v % : 3 FORMULARIO / - ; i dLE‘? PRQPE‘UWENT PARA - - .
ORDEN L0 B i DENOMIACION o) I é Repr RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
a e i - 4 # ] a2 ;
() En &l caso de toldos, estos podran cubrir €l 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo,
(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en &l informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el cerlificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de Inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
clonanic compelente de la Municipalidad continuar &l tramite
bajo responsabilidad
14 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales x 15 Gerenciads | Gerenls General |4y pECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamisnto (de distri- dias Recepcion deDesarioo  |General de Desamabo Economico Localy Gerencia Municipal
SICA EX POST bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- A?f::tlr:\f;::r:\ E;m;?émy oz achn
claracion jurada, que incluya Formulario 2) El plazo para presentar el recurso &5 de |2) El plazo para presentar el recurso s de quince
* Numero de RUC y DNI o Came de Extranjeria del solici- 3y 32 (quince {15} dias (15) dias
Base Legal lante, tralandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27572 corresponda Portal MPC - El plazo para resolver El recurso s de - El plazo para resolver El recurso &5 dé bisinta
(27.05.03). Art 81, numeral 18 * Numero de DNI o Carne de Extranjenia del representante teinta (30) dias (30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento legal, en caso de persona junidica u oiros enles colectivos,
Ley N° 28976 (05.02.07) Arts 3, 7. 8 (primer o, tratandose de personas naturales que actuen mediante
paiafo - numeral 1), 11y 15 Iepresentacion
" Ley del Silencio Administrative, Ley N® 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal én caso de
(07.07.07) Arts 1y 2 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de inspecciones Tecnicas de Seguri- cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014- firma legalizada,
PCM (14.09.14), At 9 {numeral 1) 3 IDeclaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sequndad
secloniales de las Entidades del Poder Ejecutivo 4 Jindicacion del numero de comprobante de paqo por derecho de 4554 184 40
aque deben ser exigidas como requisito previo para ramile
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5  |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
N 006-2013-PCM (10.01.13). Ari. 3y Anexo 5 1. Copia simple del Witulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo ala Ley N° 26976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 2. Copia simple de |a autorizacion sectonal contenida en el
H® 006-2013-PCM (10.01.13). Art 3y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributariag tituya o reemplace
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais
* Resolucion Ministerial H° 088- 2015-PCM (02.04.15) Notas:
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) (a) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo,
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Obsenvancia de Condiciones de Seguridad se efectia
atraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali- o lNC.’,q
dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de Q?‘w\u Pfes“ 4
funcionamiento. en los terminos senalados en el numeral S 2
1 del articulo 8 de la Ley N® 28576,
(¢} De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
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4 R Er8 U RHLT 058 TRAMITACION | CAUFICACION I INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
et " ; rier ; Eﬁ: i m{n) : % Efalueién "'ESGLVER eroceoment mmm!& = : - .
TORDBN fit PERONRACION o wum | s g § & m : R REGONSIDERACION APELACION
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando ast sea requendo
expresamente por el salicitante. De ser el caso, €l ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecha
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) Die acuerdo al art. 3 parrafo do. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se perniile la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa
(&) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que farman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalie, deberan conlar al inicio del procedimiento
con &l Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que correspande a la edificacion que los
alberga.

15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 3 15 Gerencia de | Getente Ganeral | ) RECONSIDERACION o Gererte Ty APELACION.
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de distn- dias Recepcion de Desartolo |Guneral de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municpal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- ‘E’fgl”';‘t”v':'u; Efﬁﬁ“:;f‘;i::;‘:'n’ Comerciaizacion
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya Formulario 2) El plaza para presentar e recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
SIMPLE {ADOSADO A FACHADA) YI0 TOLDO * Numero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del solici- 31y 32/ quince (15) dias (15) dias

tante, Iratandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
corresponda Portal MPC El plazo para tasolver El tecurso &5 de - El plazo para resolver El recursa &5 de treinta
Base Legal ‘ Numero de DNI o Came de Extranjenia del representante treinta (30} dias 130) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos,
(27.05.03) Art 81 numeral 1.8 o, lratandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento representacion
Ley N* 28976 (05.02.07). Ants. 3,7, 8 (primer Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15 personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrative, Ley N® 29060 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014- sequridad
PCM (14.09.14), Art. 9 {numeral 9.1) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 471% 190.90
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite.
sectoriales de las Entidades del Peder Ejecutive
que deben ser exigidas como requisilo previo para Requisitos Especificos (licencia de fi
&l alorgamiento de 1a licencia de funcionamiento, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud
N® 006-2013-PCM (10.01.13) Art. 3y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion seclonal contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanas, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la fituya o reemplace:
promacion y dinamizacion de la inversion en €l pais,
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Presentar las vistas siguientes
* Digeno (dibujo) del anuncio ylo tolde, con sus dimensiones
astcoma la indicacion de los mateniales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie &l entormno y la edificacion
donde s ubicara el anuncio yfo toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montage (dibujo)
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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i 15 R B s_ LATI0 A0 TRAMITACION CALIFICACION | o D INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
2 22 S ST oo TR U= 4350 Evaluacion] o || MUOOE | coperene
DEL  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - FORMULARIO { Y . s RE.,,SU;}:NPROGEgMNT PARA r—
o : 3 ¥ Mmmcmn Uﬁm (% UIT) sl. ? %. ‘..ﬂm; HESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de |a Ley
N°® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos glemplares de la documentacion vinculada al
framite admimisirativo
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
a traves de |a ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con postenoridad al otorgamiento de 1a licencia de
funcicnamiento, en los terminos sefalados en &l numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976
(c) De acuerdo con el sequnda parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran clorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerndo
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecha
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parralo dic. de |a Ley Marco de Licencia
e funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcicnamiento previa
() De acuerda con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Segundad en Edificaciones, los cbjetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle. deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga
(F) En &l caso de toldos, estos podran cubrir e 80% del
pasillo o corredor. hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso
16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 3 Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento {de distr- dias Recepcion de Desaniollo | ceneral de Desarrolio Economico Local y Gerencia Municipal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratula o de fibe reproduccion), con caracter de de- Dooumenialy |Econemico Localycopeyciizacion
rchivo Cential | Comeraializacion
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya Formulario 2) El plazo para presentar &l recurso es de |2) Elplazo para presentar &l recwso £5 de quince
(LUMINOSO Q ILUMINADO) YIO TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camne de Exlranjeria del solici- 3y32 quince (15) dias (15) dias
lanle, tratandose de personas juridicas o nalurales. segun GDC/
cofresponda, Portal MPC - El plazo para 1esolver El recurse es de - El plazo para resalver El 1scuiso &5 ds teinta
Base Legal * Numero de DNl o Came de Extranjeria del representante Ireinta (30) dias (30) dias
* Ley Organica de Municipaidades, Ley N° 27472 leqal. en caso de persona jundica u ctros enles colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, lratandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer (Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parralo - numeral 1), 10, 11y 15 personas jundicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 25060 cion de personas naturales, se requiere de carla poder con
(07.07.07). Arts 1y 2 firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- sequridad
PCM (14.09 14), Art. ¢ {numeral 9.1) Indicacion del numero de comprobante de pago por detecho de Ans 190.90
* Morma que aprueba la relacion de autonzaciones tramile
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisite previo para q E: ificos (licencia de )
&l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
de acuerdo a la Ley N°® 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del litulo profesional en & caso de servi-
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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cencia de Funcionanento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo, 5.2 Copia simple de |a autonizacion sectorial contenida en el
* Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisas para la

promacion y dinamizacion de |a inversion en el pais
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02 04.15) C  |Requisitos Especificos (anuncio lumineso - iluminado yio

tituya o reemplace

* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28,06 16) tolde)

6 JPresentar las vistas siguientes

* Disena (dibujo) del anuncio io toldo, con sus dimensiones

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una folografia en 1a cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncic y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 |Declaracion Jurada del prolesional que sera responsable de la
disefo e instalacion del anuncio

& |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
qguiente documentacion, refrendada por el profesional responsable:
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones electricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de la Ley

N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua

a lraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcicnamiento, en los terminos sefialados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley WN° 28976

{c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por &l solicitante. De ser & caso. el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos. derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) De acuerdo al art. 3 parrafe dto. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenla
con una ficencia de funcicnamiento previa

(8} De acuerdo con el Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, debieran conlar al inicio del procedimiento
con &l Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga

En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% del

=)

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, s rigen por la misma. Pagina 55
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Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
seclonales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
&l olorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

1 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

" Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributanas,
Simplificacion de Procedinuentos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en ¢l pais

" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02 04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos.

4.1. Copia simple del itulo profesional en el caso de senvi-
cios relacionados con la salud

4.2, Copia simple de la autorizacion sectonial contenida en el
Decreto Supremo N° 005-2013-PCM o norma que lo sus-
htuya o reemplace

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos gjemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b) LaITSE Basica es reaizada por la Municipalidad du-
ranle &l ranite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
lo esla incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

(¢} De acuerdo con el sequndo parrato del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por €l solicitante. De ser el caso, el ramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) Oe acuerdo al art. 3 parrafo dto. de la Ley Marco de Licencia
de funcicnamiento, se permite |a realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionantiento previa

(e) De acuerdo con &l Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Sequridad en Edificaciones, los objelos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle. deberan contar al inicio del procedimiento
con el Cetlificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle wgente que comesponde a la edificacion que los
alberga

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 56

T~ = ST g e —~ — ~ e ~DERECHO DE e = — 2 z - =
. 3 24 : RS SIR0E TRAMITACKON | SAUFICACION | ¢z e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
S e e : i T o 5 o], o | eote | e
A i) - PROCEDIMIENTO 3 : FORMLLARIO/ — — ?S:?;.Y:R PROCEODME!_MT o
ety R Ak : veicacion | (% Um) S s § E habies) |RESCLVER RECONSIDERACION APELACION
17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales X = 15 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Farmalo de solicitud de licencia de funcionamiento de distri- dhas Recapcion _“‘ Desarrolo | Genecal de Desanrollo Economico Local y Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de- A?:::-ZN\?:::;; EC‘:;:::::;;::L" Comercializacion
claracion jurada, que incluya Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) € plazo para presentar el 1ecurso &5 de quincs
* Numero de RUC y DNl o Camne de Extranjeria del solici- 3y quince (15} dias (15) dias
Base Legal tante, tratandose de parsonas juridicas o naturales, sequn GDC/
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 corrésponda. Portal MPC - El plazo para resolver El racurso s de - El plazo para resolver El rscurso és de tremta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 * Numera de DNI o Came de Extranjeria del representante uinta (30 dias (30} dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamienlo, legal, en caso de persona juridica u ofros entes coleclivos.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, lratandose de perscnas naturales qus actuen mediante
parrafo - numeral 2) 11y 15 representacion
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07) Ats 1y 2 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- cion de personas nalurales, se requiete de carla poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma fegalizada
PCM (14.09.14), At 9 {numeral 9.2) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 465% 188.20
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18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales X =5 15 Gerenciade | Gerents General |y) RECONSIDERACION al Gersnts 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion | de Desanollo }eeneraf e Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion ratia o de libre reproduccion). con caracter de de- ocumenta s JEConemiD LoGal | omeciazacon
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya Formulario 2) I plazo para presentar el recutse es de |2) El plazo para presentar e recurso 65 de quince
CITARIO SIMPLE (ADOSADQ A FACHADA) Y/IO * Humero de RUC y DNI o Camne de Extranjeria de! solici- 31y 32 quince (15) dias (15) chas
TOLDO tante, tralandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
carresponda Portal MPC - El plazo para tesolver El recurso &5 de - Elplazo para resolver El 1ecurse es de tieinta
* Numero de DN 6 Came de Extranjena del representante treinta (30) dias. (30) dias
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos,
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 0, ratandose de personas nalurales que actien mediante
(27.05.03). At 81, numeral 1.8. representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, (Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley M° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer personas juridicas u entes colectivos Tratandose de representa-
parralo - numeral 2), 10, 11y 15, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativa, Ley N® 29060 firma legalizada,
(07.07.07). Arts. 1y 2 Indicacion del numero de comprobante de pago por defecho de 465% 188.20
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequn- tramite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (140G 14). Art S {numeral 9.2} Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Horma que aprueba la relacion de aulorizaciones De ser el caso, seran exigbles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2 Copia simple de la aulorizacion sectonal contenida en &l
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo lituya o reemplace.
N® 006-2013-PCM(10.01.13). Art. 3y Anexo,
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias qs Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Presentar las vistas siquienles.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. * Disenio (dibujoj del anuncic ylo toldo, cen sus dimensiones
* Resolucion Ministenal N° 088- 2015-PCM (02.04 15) asi camo la indicacion de los materiales de fabricacion
* Urdenanza Municipal N® 017-2016 (28.06 . 16) * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y |a edificacion
donde se ubicara el anuncio yio toldo, considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de |a Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite adminislralivo,
(b) LalTSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de salicitud de licencia, por lo que su cos-
to esla incluido en el derecho de tramite, conforme o es-
tablecido en el articulo 15 de |a Ley N° 28976
{c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 28076, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por &l solicitante, De ser el caso, &l ramite
2 sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
{(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta- QQ‘Q\J IE CH
blecimiento que ya cuenla con una licencia de funcinamiento ’b@e!““ es
previa y realizan aclividades simullaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Segunidad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma. Pagina 57
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ITSE de Detalle. debeian contar al inicio del procedimiento
con & Cettificado de Sequridad en Edificacionss de
Detalle vigente que cormesponde a la edificacion que los
alberga
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir ef 80% del
pasillo o corredor, hasta un maxime de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso
19 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Fequisim Generales X 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 [Formato de soliciud de licencia de funcionamiento (de disti- dias Recepcion | de Desaniolo |General de Desarrolo Econamico Localy Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion gratuita o de ibre reproduccion), con caracter de de DMM.‘MI J Efmﬂmm Lo<al Yl omercialzacin
TE, 9 Archivo Central | Comercializacion
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que ncluya Formulario 2) El plazo para presentar el recurso &5 de |2) El plazo paia presentar el recurso es de quince
CITARIQ (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Humero de RUC y DI o Came de Extranjeria del solici- 31y32 quince (15) dias (15) dias
tante, ratandose de personas jundicas o nalurales, segun GDC/
Base Legal cotresponda Portal MPC - El plazo para resalver €1 recurso es de - El plazo para resoler El recurso &5 dé treita
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 " Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante treinta (30} dias (30) chas
27 05.03), Art 81, numeral 1.8 legal, en caso de persona juridica u ctros enles colectivos.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamienta, 0, ratandose de personas nalurales que actuen mediante
Ley N* 28476 (05.02.07) Arts 3,7, B (pnmer representacion
paralo - numeral 2). 10, 11y 15, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administralive, Ley N* 24060 personas undicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
(07.07.07). Arts. 1y 2 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- firma legalizada
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 3 JIndicacion del numera de comprobante de pago por derecho de 465% 188.20
PCM (14.09.14). Art. & (numeral 9.2) tramile
* Norma ique apruebala relacion de autofizaciones
sectoriales de |as Entidades del Poder Ejecutivo B |Requisitos E ifi (licencia de funcis i )
que deben ser exigidas coma requisite previo para 4 |De ser &l caso. seran exigibles los siguientes requisilos:
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamienta 4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con |a salud
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 4.2 Copia simple de la autenzacion sectonial contenida en el |
N® 006-2013-PCM (10.01.13). At 3y Anexa Decrete Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias tituya o reemplace
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocicn y dinamizacion de la inversion en el pais € |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo
* Resolucion Mimisterial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) toldo)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.15) 6 |Presentar las vistas siquientes
* Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones
asi como la indicacion de los matenales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie &l entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara €l anuncio y/o toldo: conside- #
rande su posicionamiento virtual a partir dé un montaje (dibujo)
7 |Declaracion Jurada del prolesional que sera responsable de la
disenc & instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable,
* Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas
* Plano de inslalaciones eléctnicas, a escala conveniente
Nots: = C 2OVINCI,
{a) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley N ‘«e‘\“’ P"Esu%
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de & K
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrative

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 58
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(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el iramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
lo esta incluida en el derecho de iramile, conforme lo es-
lablecido en ¢l articulo 15 de la Ley N° 28976
() De acuerdo con el sequndo panato del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran olorgarse icencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requenido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de lramite y evaluacion, aphcables al presenle caso.
{d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esla-
blecimienio que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
prévia y realizan actividades simullaneas y adicionales
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Delalls, deberan contar al micio del procedimiento
con €l Certificado de Sequridad en Edilicaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga
(f) En el caso de toldos. estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2. 10ml. desde &l piso.
20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS & |Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerents General 1) RECONSIDERACION a Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 |Farmato de solicitud de licencia de funcionamiento {de distri- dias me“:':)“‘ 2 de D“"?‘ﬂl Genetal de Desarrolio Econamico Local y Gerencia Municipal
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Al:ocmt:::’:m:r EZ:;::Z?\i:a:my Comercalzacion
claracion jurada, que incluya: Formulario 2) El plazo para presentar & recurso es de |2) Elplazo para presentar &l recurso es de quince
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- 31y 32 quince (15) dias (15) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 275972 tante, tratandose de personas juridicas o naturales. segun GDC/
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 carresponda Portal MPC - El plazo para resolver £l recurso &5 de - El plazo para resolver El tecurso e5 de tieinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DNI o Came de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (pnmer legal en caso de persona juridica u olos entes colectivos.
parrafo - numeral 3), 11y 15, o, Iratandose de personas naturales que actuen mediante
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 representacion
(07.07.07). Arts. 1y 2 2 |Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequn- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N*058-2014- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
PCM {1409.14), Atts. 10y 11 firma legalizada
* Norma que aprueba la relacion de aulonzaciones 3 |Certificado de Sequnidad en Edificaciones de Detalie
sectoniales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |indicacion del numero de comprobante de page por derecho de 2.22% 8980
que deben ser exigidas coma requisito previo para tramite
&l otergamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo §  |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos
N° 006-2013-PCM (10.01 13). Art. 3y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en & caso de servi-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanias, cios relacionados con 13 salud
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala 5.2, Copia simple de la autonzacion sectorial contenida en el
prontocion y dinamizacion de la inversion en el pais Decreto Supremo N° 005-2013-PCM o norma que lo sus- oN lNCIAé
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 04 15) fituya o reemplace. 'b\@z““’ Pres%
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de 1a Ley
NN 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 59
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mas de dos sjemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articule 11 de la
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requendo
expresamente por el solicitante. De ser &l caso, el ramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presenle caso
(d) De acuerde con la Ley Marco de licencia de funcionamiento
la licencia de funcionamiento de cesionancs se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicion ales
{c} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificacicnes. los objelos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimienta
con &l Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que cormesponde a la edificacion que los
alberga
(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28376, en los cases
que na existan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita &l certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion. el administrado se encuenlra facultado para
sahicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con |a presentacion del informe. Es obligacion ded fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar &l ramite
bajo responsabilidad
21 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales x 15 Gerenciade | Gerente General |1y RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 JFormato de solicitud de licencia de funcionamiento {de distri- dias Recepcion dé Desanclo |Goneral de Desanollo Economico Local y Gerencia Municipal
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de- Docume‘nla\ ¥ [Ecenamice Local comerciaizacion
Archive Central | Comercialzacion
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracion jurada, que incluya Formulario 2) El plazo pata presentar &l tecurso es de | 2) El plazo para presentar el recursa es de quince
¥/0 TOLDO * Numero de RUC y DNI o Cainé de Extranjeria del solici- Iy quince (15) dias (15) dias
lante, ratandose de personas juridicas o naturales, sequn GDC/
cofresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso &s de - €1 plazo para resolver El recurso &5 de reinta
Base Legal * Numero de DNI o Came de Extranjena del representants teinta {30) dias (30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27472 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos:
(27.05.03) Art 81, numeral 18 o, Iralandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, B {primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parralo - numeral 3). 10, 11y 15, personas juridicas u entes coleclivos. Tralandose de representa-
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 24060 cion de persanas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07) Arts. 1y 2 firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- 3 [Centificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 findicacion def numero de comprobante de pago por derecho de 222% 89.80
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 ramite
* Hotma que aprueba la relacion de autcrizaciones O\‘ ‘y CM{
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo A |Requisitos Especificos {licencia de funci iento) -a(‘“em ’esa‘p"’sg,of/
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos : %
&l olorgamiente de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N* 28576, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 60
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

cencia de Funcionamiento, Decreto Suprema
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Trbutarias,
Simphificacion de Procedimientos y permisos pata la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 {28.06.16)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

q p {anuncio icitario ylo toldo)
Presentar |as vistas siquientes
* Diseno (dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion
“ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/a toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
WN° 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos egsmplares de |a documentacion vinculada al

tramite administrativo.
(b} De acuerdo con el segunda parrato del articulo 11de la

Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia femporal cuando asi sea requerido
expresamente por € solicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisites, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presenle caso,
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales
{d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Segundad en Edificaciones. los objelos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
() En &l caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maxima de 1.00m con una
altura minima de 2. 10ml. desde el piso.
() De acuerdo con ¢l articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en f informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el ceruficado corespandiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspecaion, el adminisirado se encuentra facullado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando &l certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion det fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramile
bajo responsabilidad

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales Gerenciade | Gerente General |4 pEcONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA i |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Di:uznmu" E::ﬂm"ot' f:tnera\ de Desarralio Econamico Local y Gerencia Municipal
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion graluita o de fibre reproduccion). con caracter de de- Hachivo Cc'nl.:il Cmmmmcmv Comerciaiizacion
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) YO claracion jurada, que incluya Formulario 2) El plazo para presentar el 1ecurso es de 12) El plazo para presentar el recurso es de quince
TOLDO * umero de RUC y DNI o Carne de Extranjeria del solici- 31y32 quince (15) dias {15) dias
tante, ratandose de personas junidicas o naturales, segun GDC!
cofresponda Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para 1esolver El recurso &5 de ieinla

Base Legal * Numero de DNI o Caine de Extranjena del representante rainta (30) dias {30) dhas
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27472 legal en caso de persona juridica u olfos enles colectivos;

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, 0, fratandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion

Ley N* 284976 (05.02.07). Arts. 3.7, 8 (primer 2 |Copiade lavigencia de poder de representants legal en caso de

parrafo - numeral 3), 10, 11y 15, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de persenas naturales. se requiere de carta poder con

(07.0707). Ants. 1y 2. firma legalizada
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequr- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

dad en Edificaciones, Decreto Suprema N* 058-2014- 4 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho 222% 89.80

PCM (14.09.14), Ats 10y 11 de tramite
* Morma que aprueba la refacion de autonzaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos’

¢l olorgamiento de la licencia de funcionamiento 5.1. Copia simple del lulo profesional en el caso de servi-

de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autcrizacion sectonal conlenida en ef

N* 0606-2013-PCM (10.01.13). Anl. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-
" Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promaocion y dinamizacion de |a inversion en &l pais. € |Requisitos Especificos (anuncio luminose - iluminade ylo
" Resolucion Ministenial N° 088- 2015-PCM (02,04 15) toldo)
" Ordenanza Municipal N° 017-2015 (28.06.16) 6 Presentar las vistas siguientes.

* Diseno (dibujo) del anuncic yla toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion

* Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion dende se ubicara el anuncio yio teldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montae (dibujo)
7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
diseno & instalacion del anuncio

&  |En caso e anuncio supere &l area de 12 m2, se presentara la si-
quiente documentacion, refiendada por el profesional responsable
" Memorta descripliva y Especificaciones Tecnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40 1.3 del articulo 40 de la Ley

N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos giemplares de la documentacion vinculada al
Iramile administrativo,

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 dela
Ley N® 28976, podran oforgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por & sclicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso,

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

I licencia de luncionamienlo de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en |a Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 62
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pievia y realizan actividades simullaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con &l Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Segundad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con ¢l Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que coresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo 0 coeredor. hasla un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2 10m. desde el piso.

(e} De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28576, en los casos

que no existan observaciones en &l informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado comespondiente en
en &l plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar |a licencia de funcionamiento, reemplazando ef certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cignario competente de la Municipalidad continuar & tramite
bajo responsabilidad.

I Formulario Unico de Tramite - FUT () indicando: 10 Gerenciade | Gerents General |4) RECONSIDERACION al Gerents: 1) APELACION:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE - Nombre o razon social del solicitante, girc o actividad a desarrollar, dias Dm E de Dﬁﬂ':""‘ General de Desariolio Econamico Local y Garencia buricpal
- Ubicacion del establecimiento; numero de RUC y DNI o Carne de Formulario Archico Cenirral m&rmy Comercializacion
extranjeria del solicitante Iratandose de personas juridicas o 3y3y 2) El plazo para presentar el recwso es de | 2) El plazo para presentar el recursa es de quince
naturales, sequn corresponda; GDC/ quince (15) dias (19) dizs
Base Legal - DNl o came de extranjenia del representante legal en caso de Portal MPC
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27672 persanas juridicas u otros entes colestivos o tralandose de - El plazo para resolver El tecuiso s ds - El plazo para resalver El recurso 5 de reinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1 8 personas naturales que actuen mediante representacion tresnta (30) dias {30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, - Numero y fecha del comprobante de pago
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, & (numeral 1), Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
Myls juridicas u olros éntes colectivos. Tratandose de representacion de personas
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 26060 naturales. se requenta carta poder con firma legalizada.
(07.07.07) Aits. 1y 2 Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeceion Tecnica de Sequridad
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- en Edificaciones Basica de Detalle o Mullidisciplinana, segun corresponda
dad en Edificaciones, Decreto Supremo 14°058-2014- - En los casos en que no existan cbservaciones en el infarme de inspeccion y la
PCM (140 14), At 9 {numeral 9.1) Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3] dias.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
secloriales de las Entidades del Poder Ejeculivo a solicitar |a emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
que deben ser exigidas coma requisito previo para on la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marca de Li- tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo - Para efectos del ramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
H° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tribularias, ¥ sin enmendaduras, comprometiendose, que en un plaze de 30 dias, presentara
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la el respectivo Certificado de Inspeccion Tecnica de Segundad en Edificaciones
promocion y dinamizacion de la inversion en €l pais de acuerdo a la normatividad vigenle.
Ordennaza Municipal N* 017-2016. Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad
en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aquellos
estable s que d lien la
actividad de Tragamenedas, Discateca, Night Club, Centro Comercial
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.
(Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios
relacicnados a la salud,
Copia simple de |a autorizacion sectonial respectiva
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 63
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

T , — — : —— ] DERECHO BE _
' % - s Sowepetes Sy a 8 (T2 0L et - CALIFICACION | (1100 e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evanacon] pick pe CCMPETENTE

[ ualacionloe oo verfproceomenT] 3l
3 endias © _ : ¥ WL
‘mﬁ) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

‘ «- oy L FORMULARIO!
Y AR DENOMINACION ; CODIGO/
2 4 ¢ g i UBIGAGION

]

Automatico
Pasit
Negativo

7 |Declaracion Jurada consignando el numeto de estacionamientos de

acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Eslacionamiento y similares)

8 |Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC} en los casos que corresponda; Ley 282965 Ley General

Patrimonio Cultural de la Nacion

9 |Para el Anuncio Simple Adosade a la Fachado yfo Toldo, adjuntar:

- Esquema del anuncio que senale las dimensiones {30x60 cm). formas. color y texto.
- Fotograhia del loldo cuyas dimensiones seran altura minima 2 30mt. Anche no mayor
de 0.60cm

10 |Consignar numero de recibo de ramite y lecha de pago

*|Locales con area mayor de G M2 Hasta 100 M2 4.55% 184.40
*|Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 465% 188.20
*JLecales con area mayor de 500 M2 222% 89.80

(*) El Formularic Unice de Tramite debera conlener toda la
informacion requenda, escrita con letra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con tinla azul o negra y por duplicade.

Molas:

- En caso de solicitar solamente |a Licencia de Funcionamiento Municipal

sin el Anuncio Simple Adosado a la Fachada y/o Toldo, la presentacion de

los requisitos y & derecho de tramite sera el mismo. sin considerar los

requisilos del numeral 9} de los Requisitos Basicos

- Los mercados de abaslos, galenas comerciales, centros comerciales

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra

ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que

representa o |a junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan

oblener un certificado de Inspeccion Tecnica de Sequridad de Edificaciones

de Detalle

* A los modulos, stands o puestos les sera exigible unicamente una

Inspeccion Tecnica de Sequndad en Edificaciones, EX POST al

olorgamiento de la Licencia de Funcionamiento. salvo en aquellos casos

en los que se requiera olro tipo de Inspeccion Tecnica de Segundad en

Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente

* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

* Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
v al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Sequndad en Edificaciones

24 |AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (VIA REQUISITOS BASICOS X 0| Gerenace | Gererle Gererdl | 1) RECONSIDERACION ol Gores T} APELACION. Gere
PUBLICA, RETIRO MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO dias L Recepcion de Desariollo | genesal de Desarrollo Econamico Local y | 2) El plazo para presentan el ecurso es de quince
DE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIC DE LICORES EN EVENTOS NO 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Honeity: [Ecnbmics Lialy Comercialzacion (15 dhas

DEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACIONES) (') Archivo Central | Comercializacion
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- - El plazo para resolver El 1ecurso es de ieinta

2) El plazo para presentar ¢ recurso &5 de (30) dias

claracion jurada, qus incluya
quince (15 dias

Base Legal: * Numero de RUC y DNl o Camé de Extranjenia del solici-
tante, ratandose de personas jundicas o naturales, sequn Formulario ~El plazo para resolver El recurso es de
*DL 776 (31.12.93)y sumodificaloria conesponda 33 ueinta (30} dias i
Ley N® 27180 (05.10.99). Arts. 66° 67°y 68° * Humerc de DNI o Carne de Exlranjenia del representante GDC/
Ley N2 27444 (11.04.01) Arls. 44° y 45° legal, en caso de persona juridica u ofros enles colectivos, Portal MPC
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) 0, Iralandose de personas naturales que actuen mediante

Ley N° 30230 (12 07 2014). - Ley que eslablece Medidas representacion

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 2 |Copia simple de la vigencia de poder de representants legal, en & caso de personas
promacion y dinamizacion de la inversion en &l pais. juridicas u otros entes calectives. Tratandose de representacion de personas

D. 8. WNe 156-2004-EF (15 11.04). Art. 58, y su modificatoria naturales, se requerira carta poder con firma legalizada

0,
g
Q’FO

‘_!\‘:‘:“mal de p,

\CIPAL

2!

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 64
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fon 2

aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07 2014)

Ley N° 27472 (27.05.03). Arts. 79, numeral 3.6.4 y su modificatona

mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

" Ley N° 28015 (03 07.03)

D. S N°058-2014-PCM (14.09.14)

D.S, N° 006-2013-PCM

D.L N° 1029 - Decrelo de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060

.M N° 014-2008 (18 03.08). - CilU

* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatona

* Ordenanza Mumcipal N° 017-2016 (28 06.16)

(*) Con Vigencia de hasta un (1) afo

Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Tecnica de Segundad
en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria. segun corresponda

- Enlos casos en que no existan observaciones en &l infarme de inspeccion y la
Municipalidad no emita & certiicado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, &l administrado se encuentre facultado
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamienta reemplazando el certificado
con la presentacion del informe con Inspeccion Tecnica de Sequridad en Edificaciones.
Es cbligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar &

tramite de la Licencia de funcionamiento. bajo responsabilidad

- Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin cbservaciones, sin borrones

v sin enmendaduras, comprometiendese. que en un plazo de 30 dias, presentara

&l respectivo Certificado de nspeccion Tecnica de Sequndad en Edificaciones

de acuerdo a la normatividad vigente

Croquis de Ubicacion del stand o madulo, feria ete.

(Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica de Sequridad en

Defensa Civil vigente: Basica para establecimientos o recintos

menores de S00m2 y de Detalle o Multidisciplinaria, para

establecimientos o recintos mayores de 500m2

Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC} en los casos que comesponda.

Disefio o fotomontaje con las caracteristicas y dimensiones de

modulos, stand, quioscos y similares

Consignar numero de recibe de tramite y fecha de pago

tolas.

- Los mercados de abastos, galenas comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra

ser extendida a favor del ente colectivo, razan o denominacion social que

representa o la junta de propietanios de ser €l caso para tal efecto deberan

oblener un cetificado de Inspeccion Tecnica de Segundad de Edificaciones

de Detalle

“ A los modulos, stands o pueslos les sera exigible unicamente una

Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones. EX POST al

olorgamiento de |a Licencia de Funcicnamiento, salvo en aquellos casos

£n los que Se requiera olro ipo de Inspeccion Tecnica de Segundad en

Edificaciones. de acuerdo a la normatividad vigente

" La Municipalidad pedra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incuntan en infraccion administrativa

* Toda ref fectuada alas Insp Tecnicas de Sequridad en Defensa Civil
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Tecnicas de Sequndad en Edificaciones y al Certificado de Segundad en Edificaciones.

5.00%

0270

25 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
'COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - TEMPORAL

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
(270503} At 81, numeral 18

" Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts, 7, 8 (primer parrafo),
911y 15

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

A —ﬁequisihs Generales

1

Formato de solicitud ds licencia de funcionamiento (ds distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada. que incluya

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segun
cotresponda,

* Numero de DNI o Came de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
o, lratandose de personas naturales que actuen mediante

representacion

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y 32

Portal MPC

Pagina 65

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerents General
de Desarrolio

Econamico Local y]
Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Geente
General de Desarrollo Economico Local y
Comercialzacion

quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso &5 de
reinta (30) dias.

12) El plazo para presentar & fecurso & de H] El plazo paia presemar el recurso &s de quince

1) APELACION:
Gerencia Municpal

(15} dias

- El plaza para resolver El recurso s de treinta
(30) dias.
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* Ley del Silencio Adminislrativo, Ley N° 29060 2 JCopia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

(07.07.G7). Arts. 1y 2, personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificacionss, Decreto Supremo N°058-2014- [firma legalizada,
PCM (14.09.14), Art 10 3 [Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |indicacion del numero de comprobante de page por derecho de 2.7%% 113.00
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tramite
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. |
" Resolucion Ministerial 1N° (88- 2015-PCM (02.04.15) B |Requisitos Especificos
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28 06.16) 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos.

5.1 Copia simple del titulo profesional en &l caso de servi-
cios relacionados con la salud

5.2 Informar én el formato ds solicitud de declaracion jurada
sobre el numerc de estacionamientos de acuerdo a la
nofmaliva vigente

5 3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Macion. Exceplo en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remadelacion y meniloreo de gjecucton de obras previas
inmediatas ala solicitud de la licencia del local por & cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

{b) De acuerdo con &l segundo parralo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mienta de vigencia lemporal cuando asi sea requendo
expresamente por &f solicitante De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de tramite y 1, aphcables al pi e E

(c) De acuerdo con arliculo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y cenlros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o ion social que los repi

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N* 28976, a los los modulos o stands, inlegrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centio comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de |a licencia de funcionamiento, salvo en aquelios
casos en los que se requiera alro lipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

() De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en & informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita ef certificado conespondiente en
en el plazo de Ires (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra lacultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 66
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Mo pE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
FORMULARIC  f=—— PROCEODMENT e e
weadin | | reee | reconsioeracion APELACION
2 |CESE DE ACTIVIDADES Requisitos Generales X Gerenciade | Gerente General |y) pEcONSIDERACION al Gerente 1) APELACION
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Solicitud simple en donde se informe Formulario Recepcion de Desannoho | General de Desarrolo Economico Lacal y Gerencia Municipal
: i S i Documental y  §Economico Local y| Comercializacion
Conjuntas) Nombre del itular de la licencia de funcicnaniento o 3y 32 Archivo Central | Comercialzacion ?
Autonizacion Conjunta GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso s de | 2) El plazo para prasentar el recuiso es de quince
Base Legal * Numero de DHI o Came de Extranjeria del representante Portal MPC Gratuito Gratuito e [15] chas (15, dos
* Ley Crganica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, én caso de persona junidica u olros entes colectivos
{27.05.03). Art. 81, numeral 18 o, tratandose de personas nalturales que actuen mediante - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso &5 de tsinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion reinta {30) dias (J0) dias
Ley N° 28476 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * No de la licencia de funcionamiento
parrafo - numetal 3), 10, 11y 15, * Fecha de cese de actividades
* Resolucion Ministenal N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
21 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL Sclicitud - Declaracion Jurada indicando: 30 Getenciade | Gerente General |4) geCONSIDERACION 4l Gerente 1) APELACION:
Hombre o razon social suscrito por el solicitante dias D:cﬁ?fzjg; : Ec:zo?!::«:“l(;tui\ i C:eneml de Desariotio Economico Lacal y Getencia Municpal
Base Legal: Numera de Resclucion de Medida Caulelar y Acta de Ejecucion Formulario Archives Cabat: | Comariaarie Comercializacion
“ Ley N* 27972 (27 05.03) Subcapitulo | Arts. 46° y 49° o1 2) El plaza para presentar et recurso es de |2} El plazo para presentar el recurso 5 de quince
* Ley N” 29060 (07,07 07) Primera Disposicion Transitoria Subsanacion de las causales que molivaron la clausura GRDAC/! quince (15) dias (15 dias
Complementana Final y Modificatonia Declaracion Jurada de Compromiso del conductar y del Portal MPC
Ley O 27444 (11 04 01), Ants, 44° y 45° propietario, de no incurrir en las causales que motivaron |a clausura Gratuito - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para 1esolver Ei recurso ¢s de treinta
* UM, N°0010-2007-MPC y sus modificatonia G.M. N° 048-2008 treinta (30) dias {30) dias
* Ordenanza Municipal N° 017-2015 (28.06 16)
28 [SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA Solicitud - Declaracion Jurada indicando 30 Gerenciade | Gerente General |y) ReCONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
MNombre o razon social suscrito por & solicilanie dias Recepcion | de Desamolo JGenera) d Desartollo Economico Local y Gerencia Municipal
Base Legal: HNumero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucian Formulario A?;;:z‘i“::{; Eé;’:z:i:ﬁ::" Comercializacion
* Ley N® 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arls. 46° y 49° Numero de recibo de pago y fecha de emitido. ol 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recinsa es de quincs
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 44° y 45° Subsanacion de las causales que motivaron la clausura definitiva GRDAC! uince (15) dias (15) diaz
* QM. N° 0016-2007-MPC y sus modificatoria O M. N° 048-2008 Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
* Ley N* 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria propietario. de no incurmir en las causales que motivaron la clausura Gratuito - . o .
Complementaria Final y Modificatona umn:\tz.p::smww El recurso es de Elplazo para lv&i’::]—,lfm;l:ﬁuh}.)=>d= Ireinta
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
2 [AUTORIZACION PARA UBICACION DE ANUNCIOS Y/O TOLDOS REQUISITOS GENERALES X 10 Gersnciads | Gersnte General |) RECONSIDERACION al Gerents 1) APELACION:
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTO ANUNCIOS TIPO Formulario Unico de Tramite - FUT ('] Solicitud - Declaracion Jurada Formulario dias o.idﬁcﬂ g g Demf”':ﬂ (General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Munichpal
- Nombre o razon social del solicitante GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso s de |2) El plazo para presentar el recuiso es de quince
- Ubicacion del establecimiento. numero de RUC y DNI o Came de Portal MPC quince (15} dies (15) dias
Base Legal: exlranjeria del solicitante. tratandose de personas uridicas o
nalurales, segun cofresponda - El plago para resolver El recurso 5 de - El plazo para reselver El recurso s dé treinta
“Ley N° 27972 (27.05.03) - DNl o came de extranjeria del representante legal en casos de weinta (30) dias (30) thas
" Ley N° 28976 (05 02.07). y su medificaloria personas juridicas u atros entes coleclivos o de personas naturales
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) que actuen mediante representacion
" O M. NP (319-2015 modificada por la O.M. N® 008-2016 - Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del  Anuncio
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 3° - Numero y fecha de comprobante de pago por derechos de tframite
* Ley N° 30230 (12.07 2014). - Ley que establece Medidas & Inspeccion Ocular
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion €n el pais. Ante o Diseno del anuncio publicitario con dimensiones
* Ordenanza Mumicipal N° 017-2016 (28.06.16) Folografia en &l cual se debe apreciar el entormo urbane, &l bien o
edificacion donde se ubicara el anuncio publicitario, y Fotomontaje
del anuncio publicitario con dimensiones, forma, colar y leyenda del
anuncio solicitado (de Iratarse de anuncio mawil, folografia del
vehiculo con el montaje del anuncio. con dimensiones, forma colar y leyenda) 4
1
7923 3 NC’#(
S o
i T
£2 WBED
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. %%' \5'.(9
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 67 7 o
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Autorizacion del propielano del inmueble donde se ubique el anuncio
(en el caso que el local sea alquilada),

(Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

Por Anuncio

En carteleras municipales

Requisitos Adicionales

Para anuncios en unidad movil:

Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo

Esle caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisites generales

Para para on del |
Planc de Estructuras a escala convenients refrendado por Ing. Civil habil

(Copia del convenio suscnilo con la Municipalidad (de ser el caso)

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura INC
conforme lo dispuesto en Resalucion Directoral Nacional
N°® 196-96/INC de fecha 08 07, 1996.

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Regimen de
Propiedad exclusiva y comun:

| Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicitano por 1a Junta de
Propietanios. En caso de no existir Junta de Propietarios, podra

1, documento de zacion suscrito por la mitad mas

uno de los propietarios
NOTAS -

En los casos de Cese o retiro de anuncios, debera comunicarlo
mediante una solicilud dirigida al Alcalde, adjuntando el original
de la autorizacion

En los casos de la autorizacion, renovacion y Modificasion de un
anuncio en uno de los paneles (compartimiento) de Tolem
aulorizado, seran calificados como Anuncio Simple debiendose
presentar solo el requisilo basico H° 1 y se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a este tipo de anuncios

28%%
2.83%

11450
11450

Gratuito

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 35, 4d y 45

Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2°

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art 68
Resolucion 1N° (148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08)
0. M N°019-2015 modificada por la O.M. N° 008-2016

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagas que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

c) Folomontaje o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior ylo anuncio para
el que se solicita autorizacion. en el cual se
aprecie el entomo urbano y €l bien o edificacion
donde se ubicara.

Copia simple del documento de identidad

|del solicilante o representante legal,

Pagina 68

:UTORI.ZACMN PARA LA UEIIQ\CFﬁN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD Solicitud sequn formulario 10 Gerencia de | Gerente General [ RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
XTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: (distribucion gratuita o de libre reproduccion). dias Recepcion | da Desanolo |General de Desarrollo Economico Lacaly Gerencia Municipal
PANELES MONUMENTALES: [Presentar las vislas siguientes: D“umim v [Econamieo Local Ylcomerciaizacion
; ) : . Archivo Central | Comercializacion

a) Arte o diseo del anuncio o aviso publicitario Formulario 2) E1 plazo para presentar €l recurso es de | 2) El plazo para presentar €l recuiso es de quince
- SIMPLES con sus dimensiones. 33/ uincs13] diss (15 das
- UNIPOLARES b) Una fotografia en la cual se aprecie e GOC/

entoma urbano y &l bien o edificacion donde se Portal MPC - El plazo para resolver El racurso es de - El placo para resalver El tecurso es de treinta
Base Legal ubicara e elemento de publicidad exterior ylo anuncio, treinta (30) dias. (30) dias

46
(-

C\PAL/S
Gereng,

T\\




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tribulanas, Simplificacion de Procedimientos y permusos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

“O.MN° 014-2008 (18.03.08) - CIU

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

Carta poder con firma legalizada. en caso de ser representacion
(Copia del acta de la Junta o Asamblea de

Propigtarios de los bienes de dominio privado

sujelos al regimen de propiedad exclusiva y

camun, €n la que la mitad mas uno de los

Propietanios autorizan la ubicacion del elemento

de publicidad exterior yio anuncio.

En caso de no existr Junta o Asamblea de

Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por a mitad mas unc de sus
propietanos de corresponder

Plano de Ubicacion con coordenadas UTM. a

a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,

3 escala 1/5,000. Se indicaran las distancias

de la arista mas saliente del panel y del eje de la

base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar

el archivo digitalizado del plano.

Especificaciones Tecnicas y Plano de Estructuras

a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil
Consignar numero de recibo de tramile y fecha de pago

- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma.

- Paneles monumentales simples 3.29% 133.20
- Paneles monumentales unipolares 342% 138.50
AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD REQUISITOS BASICOS 10 Gerenciade | Gerente General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION
EXTERIOR Y/0 ANUNCIOS EN: Formulario dias Recepoion || daBasarrclo. |Gafiaest de Déasriols Eeonomico L ical ¥ Gersncia Municpal
PANELES MONUMENTALES: Solicitud segun formulario 33/ ki me;::"* Eomddean
(distribucion gratuita o de libre reproduccion), -GoC!
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN Presentar las vistas siguientes Portal MPC 2) El plazo para presentar &l recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso &3 de quince
AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. ) Arte o diserio del anuncio 0 aviso publicitario auince (15) dias (15) dias
con sus dimensiones.
b} Una fotografia en la cual se aprecie <l - El plazo para resolver El recurso €5 de - El plazo para resolver El recurso s de reinta
- LUMINOSOS entorna urbano y &l bien o edificacion donde se ueinta (30) dias (30) chas
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior yio anuncio
- ESPECIALES ¢} Fatomontaje o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior ylo anuncio para
Base Legal 1l que se solicita autarizacion, en el cual se
aprecie el entorme urtbano y &l bien o edificacion donde se ubicara
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4 Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion,
Ley NP 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45 Copia del acla de la Junta o Asamblea de
Ley N° 26060 (07 07 07) Art 3° Propietarios de los bienes de dominio privado
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. sujetos al regimen de propiedad exclusiva y
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08). comun, en la que 1a mitad mas uno de los i
" O. M. N°010-2008 {16-03-2008) Propietarios autorizan la ubicacion del elemento i
* Ley N° 30230 (12.07 2014). - Ley que establece Medidas de publicidad exterior ylo anuncio
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la En caso de no existir Junta o Asamblea de '
[promogion y dinamizacion de la inversion en &l pais. Propietarios, podra presentar documentos de
* O.MN® 014-2008 (18.03.08). - ClIU aulonzacion suscrito por |a mitad mas uno de sus
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 {28 06.16) propietarios de comesponder.
En caso de anuncios en dominio publico.
P tar copia de la carta de factibllidad de
conexion eleclrica por |a empresa prestadora
de servicios correspondiente.
Consignar numero de recibio de tramile y fecha de pago 3.67% X
il
<P
&3
B
Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. &
Pagina 69
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

T pr— = Thr P Y 5 P AT e WL e v "DERECHO DE o AAIE N S rh " et :
TR R R E Sl int et TRaTACION | CALFICACION i e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE - DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PR i iz e g _ggg_mf,a_m? e oo cowETEIE A
: SR : ; en dias ikt
ORDEN| BN Sovee ; oW e et mum | s g % g, :  RESCLUER RECONSIDERACION APELAGION
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN Soligitud segun formulario X 5 30 Gerenciade | Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
IAREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribusion ratuita o de libre reproduccion). dias Recepcion de& Desarrollo '?en&rsl de Desarrollo Econonuico Lacal y Gerencia Municipal
Documental y - |Econamico Local y|Comercializacion
12 M2. Presenlar las vislas siguientes. Formulario Asctivo Central | Comerclalizacion
a) Arte o diseno del anuncio o avise publicitano 33
con sus dimensiones GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2} £l plazo para presentar & recursa es de quince
b} Una folografia en la cual se aprecie el Fortal MPC quince {15) dias (13) dias
- LUMINOSOS entomo urbana y €l bien o edificacion donde se
- ILUMINADOS ubicara &l elemento de publicidad exterior yio - El plaze para resolver El recurso es de - El plazo pafa resolver El recurso és de tieinta
- ESPECIALES ANUNCIo. ueinta {30} dias (30) dhas
c) Folomontaje o posicionamiento virtual del
Base Legal slemento de publicidad exlenior yio anuncio para
&l que se solicita autonzacion. en el cual se
Ley MN° 27972 (27.05.03). Ats. 40y 79 numeral 1.4.4 aprecie el entomo urbano y e bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 35°, 44° y 45° donde se ubicara
Ley H® 29060 (07.07.07) Art. 2° Carta poder con firma legalizada, en caso de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68 Sef representacion
Resolucion N®0148-2008/CEB-INDECOPI (13,09 2008) Copia del acta de la Junta o Asamblea de
* O M N2 G10-2008 (16-03-2008) Prapielanios de los bienes de dominio privada
* Loy N 30230 (12.07.2014), - Ley que establece Medidas sujetos al regimen de propiedad exclusiva y
Tributanas, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la comun, €n la que la mitad mas uno de los
promecion y dinamizacion de la inversion en el pais Propietanos autonzan la ubicacion del elemento
" OMN® 014-2008 (18.03.08) - CIIU de publicidad exterior y/o anuncio,
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16) En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscritc por 1a milad mas uno de sus
propietarios de corresponder
Memoria Descnpliva y Especificaciones Tecnicas
refrendado por un Ingenieto Electncista o Ingeniera
Mecanico Electricista,
Plano de instalaciones electricas, a escala
conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero
Electnicista o Mecanico Electricista
(Cansignar numera de recibo de tramite y lecha de pago 3.58% 144,80
31 JLEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA Solicitud - Declaracion Jurada indicando x 30 Gerenciade | O5ente General | ) nEcONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Hombre o razon social suscrito por el solicitante Formulario Gratuito Gratuito dias Pecepcion de Desanollo  eenerat de Desarrollo Economico Local ¥ Getencia Municipal
Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acla de Ejecucion o Docunental y sf;:‘z:::fh:fj‘y
* Ley N° 27972 (27.05.03). Humero de reciba de pago y fecha de emitido GRDAC/ Achivo Cenval | ™ i 2) El placa para presentar el tecwso es de |2) El plazo para presentar el rcurso &5 de quince
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts. 35°, 44° y 45° Subsanacion de las causales que motivaron la clausura Portal MPC (quince (15) dias (1) dhas
" Ley N” 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitona Declaracion Jurada de Compronuso del canductor y del
Complementaria Final y Modificatoria propietatio, de na incurnir en las causales que motivaron la - El plazo para resalver El recurso &5 de - El plazo para resolver El recurso 5 de tisinta
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) clausura, treinta (30) dias (30) dias
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
Solicitud dirigida al $. Alcalds Formulario Gratuito Gratuito X Recepcion de Desanallo
Base Legal: Documentacion sustentatonia del descargo 01/ AE’::IELH?E:LLI Eé::‘:::ﬁé:;r
Ley N° 27444 (11.04 1) At 161 GRDAC/
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16) Portal MPC
{
Pre:
'ﬁe"““ sun%e
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 70

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en cOnvenios, se figen por la misma

Pagina 71

UlsiTOS el CALIFICACION ;
: R.£44 TRAMTACION 0 | e | AuroRe INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
4 Ly b g L Lo Eose ¥ : - [UiT=4,050) > | Evaluacion e W OMPETH .
: 3 FORMULARIC/ i § Rl ee o ver Joroceomen| MRS : - -
DENOMINACION coDIGOI = (en dizs o :
ugicagion | (% UM sh. : hébies) RERAE RECONSIDERACION APELACION
M it o e e i i woe e e v resle i | Eoad 25 =
o
2 |DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerente General
Recepcion de Desariollo
A s Documentaly  |E Local
Base Logal: Consigna numerode it de ranle yfcha de ags O B Ao Cons) | Comsciazacen
* Ley N° 27972 (27.05.03). Subcapitulo I Arts. 46° y 49°
* Ley N® 27444 (11.04.01). Titulo Prelimmar, |, 11, 11, IV y V, y sus respectives
articulos
* Ordenanza Municipal N° 017-2015 (28.06.16)
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO
1 |AUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS REQUISITOS GENERALES X Gerencia de
MUNICIPALES NO MAYOR DE 90 DIAS Recepcion | Gerente General
Base Legal Sohaitud dirigida al Sr. Alcaide. Formulario DOC\"“'»_ﬂfal y Ecg:O[lj\:::‘::t‘:ﬂ 5
Ley N° 27444 (1104.01). Arts. 35°, 44° y 45° Pago del derecho de tramite ol 184% 7450 Archies Contiel 1o s v
" Ley N° 27972 (27.05.03) GRDAC/
“RA N°0333-81 (050681) Portal MPC
* Ley N° 26060 (07.07.07) Aut. 2°
Urdenanza Mumicipal N* 02b-2014 (26.12.14)
DERECHO DE USO DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES X 15 Gerenciade | Gerenle General [1) RECONSIDERACION af Gerente 1) APELACION:
2 |UBICADOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES di Recepcion | de Desanollo | General de Desarrallo Economicn Local y Gerencia Municipal
Solicitud al Sr. Alcalde, indicando &l numeto de la resolucion Formulario Do«umcfﬂa\v Efnnmu.w Local y|Cometcializacion
Archivo Central | Comercialzacion
Base Legal: ol 2) El plazo para presentar &l recurso es de | 23 El plazo para presentar &l iscurso &5 de quince
Pago del derecho de lramite GRDAC/ 1.23% 50,00 quince (15) dias 113) dhas
Ley N° 27444 {11.04.01). Arts. 35°. 44° y 45° Portat MPC
"RA N°0333-81 (050681}
*DA 001 2. (25.05.02) - El plazo para resolver El recurso s de - El plazo para resolver El recurso es de reinta
* Ley N* 29060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria treinta (30) dias {30) chas
Complementana Final v Modificatona
Uraenanza Municipal M- UZb-2014 (£0.12.14)
SUBSANACION DE OBSERVACIONES (CLAUSURA DEL LOCAL YIO Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
| INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS) REQUISITOS GENERALES X 15 Recepcion | de Desanolo | General de Desanollo Economico Localy
F " .. Documental y  |Economico Local y] Comsrcializacion Sargncia M |
oo find Archivo Central | Comercialzacion CEEnANENEEE Y
Base Legal: Solicitud al Sr_ Alcalde, indicando ef numero de la resclucion o
GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo paia presentar el recunso es de quince
“D.L N° 776 (31.1293) Subsanacion de las observaciones que molivan la re inspeccion Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* D.§.N°007- 98-5A (25. 09 98) Pago del derecho de ramile, 2.3% 90.50
Loy N2 27444 (11 04.01), Arts. 367, 44° y 45° - El plazo para resolver El recursa &5 de reinta
- El plazo para resolver El recurso 5 de 130} dras
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria treinta (30) dias
Complementana Final y Modificatoria
e o v R U i R
A REQUISITOS GENERALES X 15 Gerenciads | Gerents General [1) RECONSIDERACION al Geisnte 1) APELACION:
4 AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO (TRIMESTRAL) dias Recepcion de Desancllo  |General de Desarrallo Economico Local y Gerencia Municipal
o " b g . Documentaly |Economico Local y| Comercializacion en 15 dias
Solicitud dirigida al Alcalde. sequn formato (Indicando giro, horaric conductor del modulo y lugar Formulario Ak A
Base Legal: adjuntando DNI, recibo de agua o luz y croquis de ubicacion) o 2) El plazo para piesentar & tecurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso &3 de quince
| Aprobar | Inspeccion de Gerencia de Regulacion de Comercio GRDAC/ quince (15) dias (15) das
0. M 055-2007-MPC. {10.10.07) Pago del derecho de tramite Portal MPC 1.23% 50.00
0. 010 201MPC. (3004.14) Elplopaa escher Elbcusowads | o v 30 s
* Ley N° 10674 (0510 46) |Adicional: veinta (30) dias - El plazo para resolver &5 de Weinta (30) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitona Plano del kiosko yfo modulo
Complementana Final y Modificatoria Dos folografias tamana came
Qrdenanza Municipal N° 025-2014 (26.12.14) * Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Comercio
Nota: oN "EC"Q
Para autorizacion lemporal de venta o expendio de dianos, revistas, %5\\“‘“0 Esu%£¢
qolosinas, complementarios y afines




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

—
~ e = T 3 DERECHO DE
> REQUISITOS = CALIFICACION 7 % & 3
e Flre 4 : TRAMITACION AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: i i ke ¥ _(um=ap g [ Evaluacio MCIOOE. . coupereine ;
: - FORMULARIO | — £ = PROCEDIMIENT) =700 - - o - -
N DENOMINACION COpIGO! s P 0 e =
e | G . \ e e [ sl § hies) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
i B R “ R b n A L3 N . 3 5 L a _. o
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |CONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES X Geienciade | Gerente General
MUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 |Solicitud dirigida al Sr, Alcalde ( incluye N° de cantrato de Alquiler o Resalucion Recapeion ! | de Desarrolo
k Documental y  JEconomico Local y|
Municipal | Formulario Archivo Central | Comercializacion
Base Legal: 2 |Pago del derecho de tramite. o 0.84% 34.10
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 107 ¥ 110 GRDAC/
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Portal MPC
GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS REQUISITOS GENERALES Gratuito X Gerencia de | Gerente General
Formulario Recepeion de Desanolio
3 i el Documental y | Economico Local y
Base Legal: : Reserva de Nombre en SUNARP 3y 35 Archivo General | Comerciaiization
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Inicio del tramite en la Platatorma de Constitucion de Empresas en Linea y envio del acto GPDEL/
* Ley N*280115 (03.07.03) Constitutive al Hotario Portal MPC
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO
GERENCIA DE PLANEAMIENTC URBANO Y CATASTRO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 CERTIFICADO DE JURISDICCION Requisitos Generales: i 7 Gerencia de Gerente de | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
Formulario diag Recepcion Planeamiento de Desanollo Utbano Gerancia Municipal
Do tal Urhane y Catastro
Base Legal: 1 [Solcitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago ¥ fecha de emilido ot/ i e |
2 |Plano de ubicacion y Localizacion . Geo referenciado GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03) 3 [Copia simple del Documento de Identidad del solicitante Portal MPC
*Ley M° 27444 (11.04.01). At 107 ¥ 110 4 |Copia simple de la Partida Registral del predio con antigiedad no mayor a 30 dias
" Ley N° 27795 (25.02.02) 5 |Pago del derecho de tramite. 4.05% 16390
* Ley N° 28966 (24.01.07) 2) Ei teemino para la interposicion def 2) Bl tenmino para la interposicion de los
*D.S. 019-2003 PCM (24 02.03) Nota: los recursos administiativos es de " (15) recursos adminisirativs es de * (15} dias
R % L‘ - 5 L a '_ — o e 3 Afd. 61ha. Gl chas psrentanos y dsberan resolverse en el]  peraniorios y deberan resolverss en el plazo de
0.5 G11-2006 VIVIENDA (08.05.06) La documentacion lecnica debera ser refrendada por Arq. o Ing. Civil plazo de veinta (30 dias Weinta (30) dias
“ Ley N° 29060 (07.07.07) colegiado y habil para el gjercicio profesional
Normas Limites Distritales
Ley N°12538 (12.01.56)
Ley N°134G5 (1301861)
Resolucion N° 540-2003 SUNARP (17.11.0%)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)
2 CODIGO CATASTRAL Y/O PLANO Requisitos Generales: X 0 Gerencia de Gerente de | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
CATASTRAL (CERCADO DEL CALLAO) Formulario dias D::ﬂwm'i‘ U:'a"eﬂ"y‘ﬂ“f de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
1 [Solicitud dingida a Sr. Alcalde |, indicando N° de recibo de pago ot/ Arch:::\:;l‘:lr:\ ANy
Base Legal: y fecha de emitido GRDAC/
2 JPlano de Ubicacion yio perimetrico firmado con cuadro de coardenadas del predic (Ley 28294 Ley que Portal MPC
* Ley 28294 (21.07.04) crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios frmado
* DS, 005-2006-JUS (12.02.06) por arquitecto o Ingeniero (copia)
* Directiva 001-2006-SNCPICNC (17 04 06) 3 |Certificado de Hahulidad Profesional 2) El termino para la inte 2) El termino para la interposicion de los
R M. 155-06 VIVIENDA (14 06.06) 4 |Copia simple de Titulo de Propiedad v copia literal de los los recursos adminisirativos  teaursos administiatvos es de ' (15) dias
* Directiva 001-2006-SNCPICNG (17.04.06) Registros Publicos con indicacion de areas y linderos dias L‘\emtu‘nus 1d\£’ardu‘ resolverse en el perentarios y deberan resoherse en el plazo de
plazo de henta (30) dias reinta (30) dias
“ Ley N° 29060 (07 07.07) antigiiedad no mayor de 30 dias
"R J. N°086-2011-|GNIOANDGC (10.05.11) §  |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite 4.53% 183.30
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota:
Debera solicitarse &l plano calastral para los casos de
Inscripcion Primera de Dominio, subdivision y acumulacion | rectificacion
de areas y linderos, elc. debiendo previamente acreditar la obtencion
de la resolucion respecliva de aprobacion
La documentacion tecnica deberd ser refrendada por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan tambien entregarse en formalo digital,
geo referenciados sequn la base de calastio de fa Municipalidad
(PSADSE yio WGSB4)
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de pader
Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

T — - .
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3 e -ty N e e : TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e st Lo - = T ., —r e = = 3
P ] M e RECONSIDERACION APELACION
3 |HOJA INFORMATIVA CATASTRAL (ZONAS Requisitos Generales: Gerencia de Gerente de
CATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA Reccpolon = | Elmenierts
2 Documental y | Urbane y Catastra
DE CATASTRO 1 |Solicitud dirigda a 31. Alcalde (X), mdicande N° de recibo de pago Formulario Aickib Contal
y fecha de emindo, 01/
(Zonas no Catastradas) 2 |Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/
{Distrito ded Cercado del Callao) Remslros Publicos con indicacion de argas y linderos no mayor de 30 dias Portal MPC
3 [Plano de Ubicacion ylo perimetrice firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28204 Ley que
Base Legal: crea el Sislema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con &l Registro de Predios firmado
* Ley 28294 (21.07.04) por arquitecto o INgeniero (copia)
* 0.5 005-2006-JUS (12.02.06) 4 [|indicacion del numerc de comprebante de pago por derecho de ranite 3.33% 13470
* Directiva 001-2006-SNCPICNC (17.04 06)
* R M. 155-06 VIVIENDA (14.06.05) Nota:
* Ley N° 29060 (07 07.07) 5 Indicar finalidad para el que se solicita
R J. N°086-2011-IGIIOANDGCE (10.05.11) * Salo de caracter informativo referencial
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) " En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder
4 |CERTIFICADO CATASTRAL Requisitos Generales: 30 Gerancia de Gerente de | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
|ZONAS CATASTRADAS) dias Recepcion P\an-;anrwenm de Desanollo Ubano Gerencia Municipal
(Distrito Cercado Callac) 1 [Solicitud dinigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago Formulario 5::::2‘?:::'; Liban Galastio
techa de emitido y finalidad para el que se solicita o/
Base Legal: 2 [Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC!
*Ley 28294 (21.07.04) Registros Publicos con indicacion de areas y lindercs y 45/
* D5, 005-2006-JUS (12.02.06) antighedad no mayor de 30 dias GO/
* Diectiva 001-2006-SHCPACNC (17 04.06) 3 |Planc de Ubicacion yio perimetrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que Portal MPC 2) El termino para la interposicion de] 2) Bl ternino para 1a intey
*R.M. 155-06 VIVIENDA (14.06 .05} crea &l Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios firmado los recursos administrativos s de ' (15) reculsos administrativos es de” (15 dias
* Ley N° 29060 ({07.07.07) por arquitecto o ingeniero (copial s PE'E:E;?;: :: :ﬁ:;‘;::ﬂ?rﬁ shie] mefenioniosy d"::::: I':U‘L.:E Helokesse
*R.J. N®086-2011-IGN/CAJIDGC (10.05.11) 4 |Indicacion del numero de comprobante de pago por dereche de tramite 259% 105.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota:
La documenlacion tecnica debera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el gjercicio profesional
1 Lot planos deberan tambien entregarse en formato digital
geo referenciados segun la base de catastro de la Municipalidad
(PSADS6 y/o WGSS4)
s En caso de persona jundica adjuntar vigencia de poder.
5 |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Requisitos Generales: 15 Gerencia de Gerente de | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
dhias Fecepcion P\anean}\:m-:- de Desanollo Ubano Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dingida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y Formulario A?::;'ET::ILI it
fecha de emitido oy
* Ley Ne 27972 (27.05.03) 2 |Plano de Ubicacion GRDAC/
“Ley N° 27444 (1104 01) 3 |Ademas para él caso de Grlos. que se olorga a nivel Provincial 45/
" Ley N° 29060 (07.07.07) Plana de Distribucion GO/
-D.5. N°C1-94 EM (11.01.594) Plano de Zonificacion Portal MPC 2) El termino para la interposicion de| 2) EI termino para la interposicion de los
- DS N°011-99 EM(19.01.99) Memaria Descriptiva Ios recursos administrativos s de ' (15) recursos adimnistiativos (15 dias
0 M N 01855 (0510 95) 4 JPago del derecho de tramite 5.73% 231.90 dias Pt:lk:l‘\['ailﬂj?’dzbﬁ.lﬂlﬂ‘rlesﬂ\fer&: enell persntorios y deberan resclverss en el plazo de
"R J.H°086-201 1-IGN/OAJDGC (10.05.11) 5 |Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado en &l Colegio Profesional respectivo P g enia {201 hat ABARG L)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Solo terrenos habilitados
Nota:
" |La documentacion tecnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para &l ejercicio profesional
* |Los planos deberan tambien entregarse en formato digital,
geo rsferenciados sequn la base de calastio de la Municipalidad
(PSADSS yio WGS84)
Jola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Las derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA TRAMITE

et o

1) RECONSIDERACION Gerente General

1) APELACION.

Yota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.
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Requisitos Gen
JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION de Desarrollo de Desatrollo Urbana Getencia Municipal
ADQUISITIVA Y RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/O Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X}, indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido Archivo Central Urbano
LINDEROS 2 |Plano de Ubicacion esc. 11500 y Localizacion con coordenadas UTM (3 copias)
3 JPlano Peimetrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 11100 Formulario
5.1 TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, consignando cuadro de datos tecnicos , coordenadas geagraficas UTM. ot/
PRESCRIPCION ADQUISITIVA (CERCADQ CALLAQ) O REGULARIZACION lcurvas de nivel, nomenclatura vial y dencminacion de lotes, GRDAC/
DE TERRENOS ANTE SBN manzanas y habilitaciones urbanas colindantes (3 copias) 45/ 2) El temino para la interposicion de| 2) €l temino para la interposicion de los
Base Legal: 4 iﬁemnﬂa Deseriptva (3 copias) ‘ GO/ dk"";sp';‘::ﬁ é?‘mﬁ'i;ﬁ:;gd pa';ﬂ;ﬁ,’m::a:&?:;j’;:z i
5 |Cetificado de Habilidad ylo Declaracion Jurada del Profesional Responsable. Portal MPC plazo de ieinta (30) dias Weinta (30} dias
D Leg 295(14.11.84) &  |Pago del derecho de tramite 382% 154.90
‘0. Leg 768 (04.0392) T |Copia simple del Documento de idenlidad del solicitante
* Ley N° 27972 (27.05.03). 8 |Cenificado de Busqueda Catastral y Partida Registral del Inmueble de la SUNARP
* Ley NP 27444 (11.0401)
* Ley N° 27157 (20.07 99) [Nota:
* Ley N° 27333 (30.07.00)
* Ley N° 28687 (17.03.06) De ser el caso se solicitara antecedentes registrales o certificado catastral de
* Ley N° 29060 (07.07.07) Sunarp, a fin de evitar superposicion con terceros, asi como documentacion
*D. A 17 (30.06.05) que acredite inscnpeion municipal
“Ley N° 29518 (24.11.10) Solo podran solicitarlo individualmente las personas naturales
*R.J. N°086-201 1-IGN/OANDGC (1005 11) en caso de perenecer a asociaciones de cualquier indole , 0 coop. de viviendas, elc
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Mo podra otorgarse por areas menores de 32.00 m2. (minimo habitable)
No se expedira si involucra areas de uso o dominio publico,
(vias, parques, aportes, ribera, elc.) o de usos regidos por leyes especiales
El area por el que se solicila debera estar ocupada en -su totalidad y
estar debi cada con matenal p ite.
El uso del predio debe ser compatible con la zonificacion,
Tratandose de terenos agricolas, solo se verificara ocupacion urbana
cortespondiendo previamente pronunciamiento de la entidad competente
(Ministerio de Agnicultura), u otro ente competente.
Tratandose de lerrenos enazos o del estado previamente debera pronunciarse a
Superintendencia Nacional de Bienes Estalales. consignandose dicha condicion
en ¢l plano, y solo para fines de tramite ante dicha entidad
Areas mayores a 500 m2 debera previamente realizarse Lev. Top
acargo del administrado, y presentar dicho plano.
La documentacion técnica debera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el gjercicio profesional. !
Los planos deberan tambien entregarse en formato digital,
geo referenciados sequn labase de catastio de la Municipalidad
(PSAD 56 ylo WGS84)
6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/O LINDEROS isitos General 30 Gerencia de | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
(CERCADO CALLAO) dias Dim de Disairollo da Desanals Urhano Gerencia Municpal
1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X). indicando N° de recibo de pago Formulario Archivo cw”’;l Urbano
Base Legal: y fecha de emitido o1/
2 |Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con coordenadas UTM (3 copias) GRDAC/
* Ley N° 27972 (27.05.03), 3 JPlano Penmétrico de acuerda a campo a escala 1/50 o 1/100 consignanda 45/
* Ley N® 27444 (11.04.01) cuadro de datos lécnicos, coordenadas geograficas UTM, nomenclalura vial y GO/
* Ley N° 27157 (20,07 99) denominacion de lotes, curvas de nivel, manzanas y habilitaciones urbanas colindantes Portal MPC 2) El termino para la interposicion de| 2) €I termino para la interposicion de fos
* Ley N° 27333 (30.07.00) {3 copias), los fecursas administ ativs &5 de* (15) recursos adminisiativos es de” (15) dias
* Ley NE 29060 (07.07.07) Memoria Descripiva 3 copias), ﬁwspﬁeﬂrmmd: dstalwre:olvelw enel] perentorios y deberan resolverse en & placo de
"R J. 1 085-201 LIGHIOAJIDGE (10,05 11) Copia simple de Trilo de Propisdad ylo copia iferal delos Registios bty Sl o
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Publicos con indicacion de areas y lindetos y antigiedad no mayor de 30 dias
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[Copia Documento de identidad del solicitante

Certificado de Habilidad yfo Declaracion Jurada del Profesional Respansable

" Ley 27446 (23.04.01)
*Ley N° 27261 (1706.11)
*0'3 N°004-2011- VIVIENDA (17 06.11)
0. M Ne056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificatorias
"0 M Ne00T-2013 (0504 13)
"0 M. N°008-2013(20.04.13)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Ind del numero de comprobante de paga por derecho de tramite

Documentacion lecnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote maleria
de subdivision

- Plano del lote a subdividir, senalando € area,
linderos, medidas perimetricas y nomenclatura,
segun los anlecedentes fegistrales

- Plano de la subdivision sefalando areas. linderos.
medidas perimelricas y nomenclalura de cada
sublote propuesto resultante

- Memona descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimetricas del lole de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes

Notas

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda
firmados por &l propietario o por &l soliciltante y los
profesionales que interviene

(b) Todos los planos y documentes lecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por &
propietario o solicitante.

(¢} En caso se solicits la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejeculadas

y recepcionadas en el mismo procedimiento

- Los derechos de pagos gue Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Pago del derecha de tramite. 571% .20
Nota:
La documentacion tecnica debera ser refrendado par Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan tambien entregarse en formato digital,
geo referenciaros sequn la base de catastro de la Municipalidad
{(PSADSE yio WGS84)
7 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO 10 Getenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
FUHU por triplicado debidamente suscrilo dias Dmgy de Desarrollo de Desarrollo Uibano Gerencia Municipal
Base Legal Copia literal de dominio expedida por el Registro Formulario Archivo Central Urbano
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta 36y39/ ﬂé'ré‘:;’":(;f Lo .h.. mnpu:i:-o(r:sdu 2 ifl:ﬂm para la ﬂéfbrm' ::S los
Urhanzsy de Eclicaciones; Ley Nt 2050 (30) dias naturales Geuci dias perentotios y deberan resolverse iy W brivhog st o bl
y modificatonias (25.09.07). Art. 31 En caso que el solicilante no sea el propietario Portal MPC plazo de treinta (30) dias Weinta (30} dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion del predio, se debera presentar la escritura
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto publica que acredite &l derecho de habilitar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica En caso &l solicitante sea una persona juridica
toria {04.05.13). Ats. 25, 29y 30 se acompaniara vigencia del poder expedida por
* RNE D.8. N°011-2008-VIVIENDA (08.05.06) <l Registro de Personas Jundicas, con una antiguedad
" Ley N° 27972 ( 2805.03) ne mayor a treinta (30) dias naturales.
* Ley 29060 (07.07.07) Declaracion Jurada de habilitacion de los
*Ley N° 28566 (24.01.07) profesionales que interviene en el proyecto y
‘Ley N°29664 (19.02.11) suscriben la documentacion lecnica.
16.11% 652.50
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 76

8 [OTROS DE HABILITACION URBANA: |Reauisitos Generales: 10 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
dias Recepaion de Desartolio ds Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dingida a Sr. Alcalde (X). indicando N® de recibo de pago y fecha de emitido Formulario Documental y Urbano
*RNE 0.8, 011-2006 VIVIENDA (08.05.06) Indicacion del numeto de comprobante de pago por derecho de tramite o1 6.79% 27510 Ao Cankel
* Ley 29060 (07.07.07) Acreditar expediente presentado para la aprobacion de habilitaciones urbanas GRDAC!
* Ley 27446 (23.04.01) cuando s& encuentra en tramite o. Resolucion de Aprobacion Portal MPC
“ Ley N® 20090 (25.09.07)
* Ley N' 29476 (18.12.09) En caso de valoracion de aportes debera presentar ademas. 2) Bl lemino para la interposicion def 2) El termine para la inkeposicen de los
* 0.5.N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.08) documentos oficiales de los valores arancelarios olorgados los 1cwsos administratvos ss ds ' (13) recursos admmnislialives es da ' (15) dias
dias perentorios y debefan resolerse en el] parentonios y deberan resotveise en el plazo de
* 0.8 N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) por entidad competente plazo de treinta (30) dias freinta {30] dias,
* D.8.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08)
*D.8. N* 003-2010 (07.02.10) En caso de izacion para celebrar con venta d f
* RVM N° 001-2011-VIVIENDANMVU (14.07.12) ademas debera presentar de ser el caso:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) Valoracion de obras pendientes de ejecucion
Certificado de gravamen libre de carga, con una antigiedad de 30 dias,
Modelo de contrato de compra venta indicando lag garantias previstas en la
legislacion vigenle
<
Para el caso de autorizacion de habilitacion con construccion simultanea q
debera presentar los puntos 1 al 3 H ‘,,‘j_
&t
'
Nota: J
GRATUITO en casa de presentarse de los 30 dias calendario anteriores al vencimiento
de la licencia de Habilitaciones Urbanas vencido el plazo el administrado realizara pago por
derecho de tramite
9 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. Requisitos Generales: Formulario 5 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente Genetal 1) APELACION:
Solicitud dingida a Sr. Alcalde (), indicando IN° de recibo de pago 36/ dias chw""::;m de Desarrallo de Desanrolio Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: y fecha de emilido GPUC Arctino ot | U200
* Ley 27972 (27.05.03) |Flano de localizacion indicando manzana, lote y urbanizacion Portal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01) Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado en el Colegio Prolesicnal respectiva
“ Ley N° 27157 (20.07.94) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de lramite 447% 169.00
* Ley N° 29060 (07.07.07)
* Ley N™ 29476 (18.12.09) 1Noh: 2) El termine para la terposicion de| 2) El tetmino para la miarposicion de los
* Ley 27446 (23.04.01) L a documentacion tecnica debera ser refrendada por Arg. o Ing. Civil los recursos administrativos es da* (15) reCursos administiativos s de (15) dias
DS N 003-2010 (07.02.10) colegiado y habil pata el ejercicio profesional s "”‘";'x:: ::f;‘g@’fjﬂ;““ SIS arEorory ”T;";‘; S(T;‘;';"" il
R J N 086-2011-IGNIOANDGC (10.05.2011) Los planos deberan tambien entregarse en formato digital,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) gea referenciados segin labase de catastro de la Municipalidad
(PSADSE yio WG384)
De ser el caso certificado Calastral de SUNARP y/o Copia literal de dominio,
con areas linderos y medidas perimétricas
10 |[INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 10 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente Gensral 1) APELACION:
TERRENOS RUSTICOS FUHU por triplicado debidamente suscrito Formulario dias D:sz“ de Desamalio de Desanollo Urbano Gerencia Municipal
L Copia literal de dominio expedida por &l Registra oy Aackion Cenu’a\ Urbano
Base Legal: de: Predics. con una antigiedad no mayor a lreinta GRDAC/
" Ley N° 25090 (25.09.07) (30) dias naturales. 36y 38/
* D.5. N°008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 27 y 28 En caso que el solicitante no sea el propietario GPUC!
*RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) del predio, se debera presentar la escrilura Portal MPC
* Ley N® 27972 (28.05.03) publica que acredite el derecho de hatilitar A 2) El termino para la interposicion de| 2) £l termino para la interposicion de los
* Ley N° 26060 (07.07.07) En caso el solicilante sea una persona juridica, _Ios recursos administrativs 5 de ' (15) recurses adminislrativos & de ' (15) dias.
“RNED.S. N* 011-2006-VIVIENDA (08 05.06) e acompanara vigencia del poder expedida por fie Y Seboipn iosaaie n o ¥ debisean eokines an ol plcie
plazo de treinta (30) dias. treinta (30} dias
* Ley N° 27972 (28.05.03) &l Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
" Ley N° 29060 (07.07.07) no mayor a trsinta {30) dias naturales.
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* Ley N° 28966 (24.01 07) 5 |Declarac

Jurada de hatilitacicn de los
* Ley N* 29664 (19.02.11) profesionales que nlerviene en el proyeclo y
* Ley N° 27446 (2304 01) iben |a doc ion lecnica
* Ley N° 27261 (10.05.01) 6 |indicacien del numero de comprobante de pago de la tasa 37.20% 1,506 80
" Ley N° 29338 (31.03.09) municipal correspondiente
* 0.5 N° 004-2011-VIVIENDA (17-06-2011) 7 JAnexo E del FUHU
" O M, N° 056-2007-MPC(01.11.07) 8 |Certificado de zonificacion y vias expedido por la
" 0. M N°007-2013 (09.04.13) Municipalidad Provincial
“ O M N 008-2013 (20.04.13) 9 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios :
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14) 10 |Cocumentacion lecnica compuesta por

- Plano de ubicacion y localizacion del lerreno
matriz con ceardenadas UTM

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sehalando el penimetro y el relieve can curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matiiz, indicanda
petimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclalura original, segun anlecedentes
registrales.

- Plano de Independizacion, sefialande la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando penimetro, linderes, area, curvas de
nivel y nomenclalura onginal sequn antecedentes
regisrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderes y
medidas penimetricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente

Motas:

(3) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodesico Oficial, sequn lo establecido
enlaley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Hacional Integrado de Catastro y su Vinculacion

con &l Registro de Predios y su Reglamento.

ib) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

&n todas sus paginas y cuando correspenda,

firmades par el propietario o por el solicitante y los

profesianales que interviens.

() Todos los planos y documentos lesnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por &l

propietaric o salicilante.

(d) Cuando carresponda e planc de parcelacion
identificara el numero de parcelas con los sufjos

del predio matriz

(€) En caso se solicite |a independizacion y la

habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante

debera presentar los requisites para el
procedimiento de habilitacion urbana que

corresponda. Siendo de aplicacion los plazos ‘99 Vig) >
previsios para dicha modalidad. Q¢ g A
3¢ o)
3]
53 73
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ’f;) 8 ,\é
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 77 ot
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11 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

carresponda
Estudios de Impacto Ambiental aprobado. segun
sea el caso.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por [a misma.

Pagina 78

111 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerencia de | Gerente General
MODALIDAD A Recepoion | 9@ Desanoba
Aprobacion automatica con firma de profesionales Requisitos comunes Documental y Hhong

1 JFUHU per tplicada (03) debidamente suscrito por & Archivo General
solicitante y los profesionales responsables, con la
Base Legal indicacion del numero de recibo de pago del ramite
* Ley N° 27572 (27,05 03) Art. 79 numeral 35 y Anl. 92 de la licencia y lecha de pago.
* Ley N* 29050 (25 09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Arts. 10, 16y 31) de Predios, con una antiguedad no mayor a treinta
- Ley N® 20475 (18.12.09) (30) dias calendario
- Ley N* 29898 (11.07.12) 3 [En caso que &l administrado no sea el propietario del
- Dec. Leg. N° 1225 (25.09.15) predio, se debera presentar |a escritura publica que
- Ley N® 30494 (02 08 15) acredite el derecho a habilitar
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de 4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y de poder expedida por &f Registro de Personas Juridicas
madificatonias (Arts. 17, 25y 31). con una antigledad no mayor a treinta (30) dias
- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) calendario. L
- Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) 5 |Declaracion Jurada de habiiitacion de los
- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23 07 16) profesionales que interviene en &l proyecto de
" Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENOA - Reglamento lencontrarse habiles para suscribir 1a
Nacional de Edificaciones y modificatonas documentacion lscnica.
Documentacion Técnica
6 |Cetificado de Zonificacion y Vias.
|Se sujetan a estamodalidad: 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y energia electrica, segun lo
a) Las habilitaciones urbanas necesarias para &l desarrollo de dispuesto en el numeral 20 2° del arliculo 20 del Reglamento
proyectos de inversion publica, de asociacion publico-privada 8  |Ceclaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
o de concesion privada que se realicen para la prestacion 4 |Documentacion tecnica, por inplicado (03), firmada
de servicios publico esenciales o para la ejecuion de por el administrada y los profesionales responsables
infraestructura publica del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
con coordenadas UTM
- Plano perimetrico y topografico
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de loles,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de razo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender |3 integracion con &l entamo; planc de
pavimentos. con indicacion de curvas de nivel cada metro.
- Plano de omamentacion de parques, referentes al diseno,
ormamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser &l caso.
- Memona descriptiva
Los planos son elaborados en forma L ada al
Sistema Geodesico Oficial, sequn lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea ef Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registra de Predics y su Reglamento.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando
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Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos
en aquellos casos en que el predio esle
comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes
considerados como patnmonio cultural monumental

y arqueologico,

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.
Pavimentacion

VERIFICACION TECNICA
Anexo H, que contiens:
a. Fecha de inicio de la obra y &l nombre del Responsable de Obra
b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrita
por &l Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad.
€. Lafecha, monto y numero del comprebante que acredita
&l pago efectuado, coespondiente a la Verificacion Tecnica,
La Poliza CAR. la cual incluye ademas una cobertura
de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, sequn lo establecido
enlaley N® 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
&l Reqgistro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuanda correspenda
fimados por el propietanc o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(e} Tados los planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran

exonerardos de realizar aporles reglamentarios, segun
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N® 24090,

10.18%

13.68%

409.00

554.00

1.2

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad)

Base Legal
*Ley N® 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 36
* Ley N° 29566 (28.07.10) At 6
" Ley 29060 (07.07.07)
* Ley N° 29040 (25 09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones y modificatonas (Ars, 10, 16y 31)
- Ley N° 29476 (18.12.09)
- Ley N° 29898 (11.07.12)
-Dec. Leg. N° 1225 (25.09.15)
- Ley N° 30494 (02.08.16)
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05 13) - Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y
modificatorias (Arts. 3, 13, 17, 25y 32):
- Decteto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13)

- Decreto Suprema N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicada (03] debidamente suscrito por el
solicitante y los profesionales responsables, con la
indicacion del numero de recibo de pago del tramite
de la licencia y fecha de pago

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad ne mayor a treinta
{30) dias calendario

En caso que el administrado no sea el propietanio del
predio, se debera presentar la escritura publica que
acredile el derecho a habilitar

Si es representante de una persona juridica, vigencia
|de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias
calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de fos
prolesionales que inlerviene en el proyecto de
encontrarse habiles para suscribir la

documentacion tecnica

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 79

dias

Gerencla de
Recepcion
Documental
¥ Archivo
General

Gerente General
de Desarrolla
Urbano

1) RECONSIDERACION

Gerents Genaral de

Desarollo Urbane

2) El temino para la
interposicion de  los recursas
administrabivos es de’ {15) dias
perentorios y deberan resolverse en
el plazo de treinta (30) dias.

e
1) APELACION
Gerente Municipal

2) Bl limino para la interposicion de los
recursos administraiivos es de ' (15) dias
pelentorios y deberan resolverse en & plato de
treinta (30} dias
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- lo Suprema N° 009-2016-VIVIENDA (23.07.16)
* Ley N° 29338 (31.03.09) y su Reglamento (D.S. N° 001-2010-AG)
*RHE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05 05)

*Ley N° 28966 (24.01.07)

*Ley N° 29654 (19.02.11)

*Ley N° 27446 (23.04.01)

* Decreto Supremo N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)

* Decreto Supremo N°® 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) y modificatarias.
* Ordenanza N* 056-2007-MPC (01.11.07) y modificatorias

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecla
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lot unico, Simpre y cuande
¢l lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano

b) Las habihtaciones urbanas de predios
que cusnten con un Planeamiento Integral
aprobado con anteriondad

il

Documentacién Técnica

Certificada de Zonfficacion y Vias,

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua

alcantanilado y energia electrica, segun lo

dispuesto par el articulo 20.2° del Reglamenio

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion tecnica, por tnplicado (03), firmada

por el administrado y los profesionales responsables

del diseno, de acuerdo a lo siguiente

- Plano de ubicacion y localizacion del terrena
con coordenadas UTM

- Plano penmetrico y lopografico

- Plano de trazado y lolizacion con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de razo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesanc para
comprender la integracion con &l entomo; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

- Plano de lacion de parques, al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de sef el caso.

- Memoria descripliva

Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando

corresponda.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado,

segun sea el caso.

Certificado de Inexislencia de Restos Arqueclogicos

en aquellos casos en que el predio este

comprendido en el listado de bienes nmuebles y ambientes

considerados como palrimonio cultural monumental

¥ arqueologico,

Estudios de Mecanica de Suelos con Fines

de Pavimentacion.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que conliene:

a Fecha de inicic de la obra y el nombre del
Responsable de Cbra

b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y por &l Supervisor
de Obra designado por la Municipalidad.

. Lafecha, mento y numero del comprabante que
acredita el pago efectuado, correspondiente ala
Verificacion Tecnica

LaPoliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura

de Responsabilidad Civil par danos conlra tercetos

Notas:

{a) £l Pago de los derechos carrespondientes a la Verificacion
Administrativa, se cancelara al inicio del tramite. El monto
cancelado debe ser consignada en €l rubro “Observaciones
del FUHU.

(b} El Fago de los derechos correspondientes ala Venficacion | ecnica,
s cancelara con posteniondad al olorgamiento de la ficencia,
previa suscripcion del cronograma de visilas de inspeccion
y de la comunicacion de la fecha de inicio de obra

{c) La documentacion lecnica detallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionalmente en copia digtal, conforme a lo

establecido en &l literal h del art. 16 de la Ley N° 26040,

{d) Los planos son elaborados en forma georeterenciada
al Sistema Geodeésico Oficial, sequn lo establecido en la
Ley N° 28294, Ley que Crea & Sistema Nacional Integrado

de Calastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 80

10.85%

15.00%

607.40
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, e rigen por la misma.

Pagina 81

Reglamento.
(e) £l formulano y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando cormesponda, frmados por & propielanio
o por &l solicitante y los profesionales que intervienen Los
formularios anles indicados lienen caracter de declaracion
jurada.
(f) Todos los planas y decumentos tecnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsatle de los mismos y
firmados par &l propietario o sclicitante
11.3 JLICENCIA DE HABILITACION URBANA A Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerenle General 1) APELACION
MODALIDAD C Recepcion de Desanollo de Desarrollo Urbano Gerente Municipal
(Aprobacion con evaluacion previa del Requisitos comunes Documentaly Hiteno
proyecto por Revisores Urbanos) 1 JFUHU por triplicado (03) debidamente suscrito por el Archivo Genetal 2) B} termino para la interposicon de] 2) El termino para la interposicion de los
ey b s e, i e
|Base Legal indicacion del numero de recibo de pago del tramite
* Ley N° 27972 (27.05,03) Ant. 79 numeral 3.6y Art. 92 de la licencia y fecha de pago. pepa o 0l s e llios
" Ley N* 29090 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones 2 [Copia literal de dominio expedida por &l Registro
Urbanas y de Edificaciones y modificalorias (Arts. 10, 15y 34): de Predios, con una anbigiiedad no mayor a keinta
- Ley N° 29476 (18.12.09) (30) dias calendario.
- Ley N° 24898 (11.07.12) 3 |En caso que el administrado no sea el propietano del
-Dec Leg. N° 1226 (25.09.15) predio, se debera presentar la escritura publica que
- Ley N° 30494 (02.08.16) acredite €l derecho a habilitar
* Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIEHDA (04.05.13) - Reglamento de 4 |5i es representante de una persona jundica, vigencia
Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion y de poder expedida por €l Registro de Personas Jundicas
modificatorias (Arts. 17, 25y 31) con una antigiiedad no mayor a lrenta (30) dias
- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03 10.13) calendario
- Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23 07 16) prolesionales que interviene en el proyecta de
" Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA - Reglamento encontrarse habiles para suscribir la
Hacional de Edificaciones y modificatonas documentacion lecnica
|Se sujetan a esta modalidad: |{Documentacion Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan 7 |Centficada de Factibiidad de Servicios de agua,
4 ejecular por elapas con sujecion a un alcantarillado y energia electiica, vigentes
Planeamiento Integral 8  |Ceclaracion Jurada de mexstencia de feudatarios,
4 |Documentacion tecnica, par triplicado (03), firmada
b) Las hatilitaciones urbanas con por &l administrado y los profesicnales responsables
construccion simultanea que soliciten venta del diseno, de acuerdo a lo siguiente:
garanlizada de lotes - Plano de ubicacion y localizacion del terreno
con coordenadas UTM
) Las habilitaciones urbanas con - Plano perimétrico y lopografico
construccion simultanea de viviendas en - Plana de trazado y fotizacion con indicacion de fotes,
las que el numero, dimensiones de lotes aportes, vias y secciones de vias, jés de Yazo
ahabilitar y tipo de viviendas a edificar se y habilitaciones colindanles, en caso sea necesario para
definan en el proyecto, siempre que su comprender |a integracion con el entoma; plano de
finalidad sea la venta de viviendas pavimentos, can indicacion de curvas de nivel cada metro
edificadas -Plano de 1 de parques, refs al diseno,
omamentacion y equipamiento de las areas de
d) Para los proyectos de habilitacion urbana en bienes inmuebles recreacion publica, de ser el caso.
integrantes del Patimonio Cultural de la Nacion o ubicados - Memoria descriptiva
en &l enloma de dichos inmuebles o predios, se aphicara 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando
€l silencio adminisirativo negalivo. |corresponda
11 |Estudios de Impacto Ambiental aprobado, segun
sea &l caso,
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ey L el
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos
en aquellos casos en qus &l predio esle
comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueologico,
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
Informe Tecnic de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en el
Reglamento de Revisares Urbanos
Estudio de Impacio Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA
Anexo H, que conliene:
a. Fecha de inicio de la obra y €l nombre del Responsable de Obra
b. Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente suscrite
por &l Responsable de Obra y por e Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad.
. Lafecha monto y numero del comprebante que acredita
&l pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Tecnica
L3 Poliza CAR, la cual incluye ademag una cabertura
de Responsabilidad Civil por dafos cantra terceros

Notas:

{a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodesica Oficial, segun lo establecido
enlaLey N° 28204, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
¢l Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

€n todas sus paginas y cuando corresponda
firmados por el propietanio o por &l solicitante y los
profesionales que interviens

{c) Todos los planos y documentos tecnicas deben

estar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por &

propietano o solicilante
{d) De ser el caso D, Jurada inexistencia de Canales de Regadic ¢ proyecto

19.00%

25.23%

1.021.70

114 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD C
(Aprabacion con evaluacion previa del
proyecto por la Comision Tecnica )

|Base Legal
* Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6
*Ley N°29566 (28.07.10) Art 6
* Ley 29060 (07.07.07)
* Ley N° 29090 (25.09.07) - Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones y modificatonas (Arts. 10, 16y 31)
- Ley N° 29476 (18.12.09)
- Ley N° 26898 (11.07.12)
- Dec. Leg. N° 1225 (25.09.15)
- Ley N° 30454 (02 08.16)
" Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04 05.13) - Reglamento de

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado {03) debidamente suscrito por €l
solicitante y los profesionales responsables, con la
indicacion del numerc de recibo de pago del tramite
de la licencia y fecha de pago.

(Capia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

En caso que &l administrado no sea &l propletario del
predio, se debera presentar la escritura publica que
acredite e derecho a habilitar,

Si &s representante de una persona juridica, vigencia
de poder expedida por el Registra de Personas Juridicas
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias
calendario.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma.

Formulario
36/
GPUC/
Portal MPC
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General

Gerents General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION Gerente General
de Desarrollo Urbano

2) El termino para la
interposicion de los recursos

administiativos &5 de " (15) dias
perentonos y deberan resolverse
en el plazo de treinta (30) dias

1) APELACION

(Gerente Municipal

2) El teimino para la interposicion de  los
recursos administrativos &5 de ' (15) dias
perentotios y deberan resolverss en &l plazo de
freinta (30) dias
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Licencias de Habililacion Urbana y Licencias de Edificacion y Declaracion Jurada de habilitacion de los

modificatorias {Arts. 3, 13, 17, 25. 32y 33) prolesionales que interviene en el proyeclo de

- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) encontrarse habiles para suscribir la

- Decreto Suprema N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) documentacion tecnica

- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.0715) Documentacion Técnica
* Ley N® 29338 (3103 09) y su Reglamenlo (D.5. N° 001-2010-AG) B [Certificado de Zonificacion y Vias.
* RNE D.8. M° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) 7 |Cenificado de Factibilidad de Servicios de agua,
" Ley N° 289665 (24.01.07) alcantanillado y energia elecinca, segun lo
* Ley N° 29664 (19.02.11) |dispuesto por el articulo 20.2° del Reglamenlo
* Ley N°® 27446 (23.04.01) 8 {Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
* Decrelo Supremo N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) g {Documentacion tecnica, por triplicada (03). firmada
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA (27.09 08) y modificatonas por e administrado y los profesionales responsables
* Ordenanza N° 056-2007-MPC (01.11.07) y modificatorias del diserio. de acuerdo a lo siguiente

- Plano de ubicacion y localizacion del lerreno
con coordenadas UTM

- Plano perimetrico y topogralico

- Planc de trazado y lotizacion con indicacion de lotes.

aporles, vias y secciones de vias, gjes de razo

y habilitaciones colindantes, en caso sea necesano para
comprender la integracion con el entorno, plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro

- Plano de crnamentacion de parques, referentes al diseno,

Se sujetan a esta modalidad: armamentacion y equipamiento de |as areas de
recreacion publica. de ser el caso
a) Las habilitaciones urbanas que sé vayan - Memoria descriptiva,
a gjecular por elapas con sujecion aun 10 |Copia del Plancamiento integral aprobade, cuando
Plansamiento Integral corresponda.
11 |Estudios de Impacto Ambiental aprobado, segun
b) Las habilitaciones urbanas con sea el caso.
garantizada de lotes. 12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos
en aquellos asos en que & predio este
c) Las habilitaciones urbanas con comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes 44.57% 1,805.10
construccion simultanea de viviendas considerados como patnmonio cultural monumental
en las que el numero, dimensiones de v arqueciogico.
lotes a hablitar y tipo de viviendas a edificar 13 |Estudio de Mecanica de Suslos con fines de
se definan en el proyecto, siempre que Pavimentacion
su finalidad seala venta de viviendas 14 JEstudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establece el RNE
edificadas. 15 |Copia del comprobantss de pago por derecho de fevision
de proyecta
B |VERIFICACION TECNICA 26.83% 1,086.60
I |Anexo H, que contiene
a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra
b. Croncgrama de Visitas de Inspeccion, debidamente suscnlo
por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por 1a Municipalidad
€. Latecha, mento y numero del comprobante que acredila
¢l pago efectuado. correspondiente a la Verificacion Tecnica.
2 |LaPoliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura

de Responsabilidad Civil por danos contra terceros

Notas:

(a) £l Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion
Administrativa, se cancelara al inicio del tramite. El monte
cancelado debe ser consignado en el rubro “Observaciones™
del FUHU,

(b) EI Pago de los derechos correspondientes ala Verficacion [ ecnica,
se cancelara con postenoridad al otorgamiento de a hcencia,
previa suscripcion del cronograma de visitas de inspeccion
y de la comunicacion de la fecha de inicio de obra

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 83
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

¢) La documentacion tecnica detallada en &l numeral &, debera ser
presentada adiclonalments en copia digital, conforme alo
establecido en el literal h del art. 16 de la Ley N° 29090

(d) Los planos son elaborados en forma georeferenciada
al Sistema Geodesico Cficial, segun lo establecido en la
Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema Nacional Inlegrado
de Catastro y su Vinculacion con €l Registro de Predios y su
Reglamento

(&) £l formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los prolesionales que intervienen. Los
formularios antes indicados hienen caracter de declaracion
jurada,

() Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados
y firmados por &l profesional responsable de los mismas y
firmados por &l propietano o salicitante

(g) La documentacion tecnica sera presentada en una copia,
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comisicn Técnica emita dictamen Conforme.

115 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA VERIFICACION ADMINISTRATIVA | Guanacs | onene 520 | 1) RECONSIDERACION Gerete Gl YARELACIN
MODALIDAD D dias | Recspoion Utbano tie Dysaol Libang Gorente Micpa
(Aprobacion con evaluacion previa del Requisitos comunes Formulario Documental y
proyecto por la Comision Técnica ) FUHU por triplicado (03] debidamente suscrito por el 36/ Archivo 2) El termino para la interposicion delos | 2) EI temine para la mterposioon de los

y los profesionale bles, con la GPUC/ General de ' (15) chas perentorios y deberan tecursos administralivos &5 de ' (15) dias
indicacion del numero de recibo de pago del ramite Portal MPC verse en el plazo de treinta (30) perentorios y deberan tesolverse en el plazo de
|Base Legal de la licencia y fecha de pago. dias freuta (30) dhas
* Ley N° 27572 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6, Copia literal de dominia expedida por el Registio
" Ley MO 29566 (28.07.10) Ant 6 de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
* Ley 29060 (07 07.07) (30} thas calendano
* Ley H° 29000 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones. En caso que el administrado no sea el propietano del
Urbanas y de Edificaciones y modificatonas (Arts. 10, 16y 31) predio, se debera presentar la escrilura publica que
- Ley N° 29476 (18.12.09) acredile el derecho a habilitar
- Ley N° 26808 (11.07.12) Si es representante de Una persona juridica, vigencia
- Dec. Leg N® 1225 (25.08.15) de poder expedida por el Reqistro de Personas Jundicas
- Ley N° 30494 (02,08 16) con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias
* Decreto Supremo N° (08-2013-VIVIENDA (04.05.13} - Reglamento de calendano
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y Declaracion Jurada de habilitacion de los
modificatorias (Arts. 3, 13, 17, 25, 32y 33) prolesionales que interviene en el proyeclo de
- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03 10.13) enconlrarse habiles para suscribir la
- Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28 08.15) documentacion tecnica,
- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) Documentacion Técnica
* Ley N° 29338 (31.03.09) y su Reglamento (D.S. N° 001-2010-AG) Certificado de Zonificacion y Vias.
* RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08 05.06) Certificado de Factibiidad de Servicios de agua,
* Ley N°® 28966 (24.01.07) alcantarillado y energia electrica, segun lo
" Ley N° 29664 (19.02.11) dispuesto por &l articulo 20 2° del Reglamento
" Ley N° 27446 (23.04.01) Declaracion Jurada de inexistencia de leudalarios.
* Decreto Supremo N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) Documentacion tecnica, por rplicado {03). firmada
* Decreto Suprema MN°® 026-2008-VIVIENDA (27 09.08) y modificatonas. por el y los prof s bl
* Ordenanza N° 056-2007-MPC (01.11.07) y modificalorias del diseno. de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terréno
con coordenadas UTM,
- Plano pefimétrico y toponafico
- Plano de trazado y lofizacion can indicacion de loles.
aportes, vias y secciones dé vias, ejes de traze
y habil i &N caso sea para
comprender la integracion con el entomo; plano de
Se sujetan a esta modalidad: pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
- Plano de omamentacion de parques. referentes al diseno,
a) Las habililaciones urbanas de predios que no colinden ormamentacion y equipamiento de las areas de
con areas urbanas o que dichas areas aledafas cuenten recreacion publica, de ser &l caso
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 84
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con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no - Memona descripliva
ejecutados, y por lo tanto, la habilitacion ubana 10 JCopia del Planeamiento integral aprobado, cuanda
del predio requisra de la farmulacion de un Planteamiento corresponda.
Integral. 11 |Estudios de Impacto Ambiental aprobado, sequn
sea el caso,
b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con 12 |Certificado de a de Reslos A 63.39% 2,567.20 |
Zonas Arqueologicas inmuebles previamente declarados en anuellos casos en que el predic este
como bienes cullurales, o con Areas Nalurales Protegidas. comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes
or como p cultutal |
¢) Para fines de gran industnia o indusina basica, ¥ arquecicgico
comercio y Usos Especiales. 13 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimenlacion

14 |Estudio de Impacto Vial aprobado. en los casas que establece el RNE
15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecio.

B |VERIFICACION TECNICA

1 |Anexo H, que conliene:
a. Fecha de inicio de la obra y €l nombre del Responsable de Obra 29.41% 1.191.20

b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrite
por &l Responsable de Obra y por ¢l Supervisar de Obra
designado por |a Municipalidad.

€. Lafecha monto y numero del comprobants que acredita

€l pago efectuado, comespondiente a la Verificacion Tecnica
2 |LaPdliza CAR. la cual incluye ademas una cobertura
de Respansabilidad Civil por danos conira tercercs,

Notas:

(a) El Pago de los derechos correspondientes ala Venficacion

Adminisirativa, se cancelara al inicio del tramite. EI monto

cancelado debe ser consignado en &l rubro “Observaciones”

del FUHU

(b} £l Pago de los derechos comespondientes ala Verificacion |ecnica
s& cancelara con postenoridad al otorgamiento de la licencia
previa suscripcion del cronograma de visitas de inspeccion
y de la comunicacion de la fecha de inicio de obra,

(¢} La documentacion lecnica delallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionalmente en copia digital, conforme a lo
establecido en el Ileral h del art. 16 de la Ley N° 29090

{d) Los planos son elaborados en forma georeferenciada

al Sislema Geodesico Oficial, segun lo establecido enla

Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrado

de Catastro y su Vinculacion con &l Redistro de Predios y su

Reglamento

{e) El formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando cormesponda, firmados por el propietaria
o por e solicitante y los profesionales que intervienen. Los
formularios antes indicados tienen caracter de declaracion
jurada

(f) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar seflados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por &l propietario o solicitante

(g) La doct fecnica sera £ una copla,
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comision Técnica emita dictamen Conforme

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 85
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12 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Gerenciade | Gerente Genesal | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
URBANA (TOTAL O PARCIAL) Seccion del FUHU correspandiente a la recepcion dias Recepeion de Desarrollo de Desarrolio Urbano Gerente Municipal
de: obra, por tnplicado Documental y Urbano
12.1 SIN VARIACIONES |Copia teral de dominio xpedida por el Registro Formulario Archivo General
(MODALIDADES A, B, C YD) de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta an
(30) dias nalurales. GPUC!
{Base Legal En caso que €l solicitante no sea el propietanio Portal MPC
* Ley de Requlacion de Habilitaciones del predio, se debera presentar la escritura 2 £l temino para la mlerposicion def 2) EN temino para L interposicion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29050 publica que ac.fedite &l derecho de habilitar d;‘p’;‘::;f o:‘tlxs:r:l:ﬁ;slvﬁse[ ':"’ A M:‘ﬁ:’:::;:j:”:ﬁ;::;';’pﬁi T
y modificatorias (25.09.07) Arts. 19y 31 En caso &l sclicitante sea una persana juridica, plazo de isinta (30) diars el (301 s,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion se acompanara vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo el Registro de Personas Junidicas, con una antiguedad
Supremo H° 008-2013-VIVIENDA. Arts 25y 36 no mayor a treinta (30) diag naturales.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Ley 29060 (07.07.07) profesionales que interviens en el proyecto y
* Ley N° 28966 (24.01.07) suscriben la documentacion tecnica,
* Ley N° 29566 (28.07.10) Documentos emilidos por las entidades prestadoras
* 0S5, N° 003-2010-VIVIENDA (07 02 10) de los servicios publicos otorgande conformidad
* 0.5 N® D25-2008-VIVIENDA (27.09.08) a las obras de su competencia,
* DS N° 026-2008-VIVIENDA (27.06.08) Copia legalizada notarialmente de las minutas que
* 0.5 H° 015-2004-VIVIENDA (05 0% 05) acredilen ia bansferencia de las areas de apartes
'RJ N 085-2011HGNDANDGE (10.05.11) a las entidades receploras de los mismas y/o
* RVM N° 001-2011-VIVIENDANVMVU (14.07.12) compiobantes de pago de |a redencion de los
* RM. N® 250-2005-VIVIENDA (26.11.05) mismos, de ser &l caso.
* RNE DS N°011-2006-VIVIENDA (08.05.06) Indicacion del numero de comprebante de pago de la lasa 33.93% 1,374.00
‘R SUNARP 540-2003-SUNARP/SN municipal correspondiente
* Ord. N° 000056 MPC {01.11.07)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nolas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodesico Olicial, segun lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacicnal Integrado de Catastro y su Vinculacion con
&l Registro de Predios y su Reglamento
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
&n todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por &l propietario o por €l solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todoes los planos y documentos lecnices deben
estar sellados y fimados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por &l
propietario o salicitante.
(d) Las vanaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue aulonzada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia
12.2 CON VARIACIONES QUEWSE 10 Gerenciade | Gerente General 0 APELACION
CONSIDEREN SUSTANCIALES Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion Dirs | Reosacion: | ‘98 Dessioio. | 1) RECONSIDERACIIN Garome Genera Gerente Municipal
(Modalidad A, B, C y D con Revisores Urbanos de obra, por triplicado Documentaly st g Digandle o
y Comision Tecnica) (Copla literal de dominio expedida por el Registro Archiva General 2).El temmino para la interposicion de| 2) El termino para la interposicion de los
(TOTAL O PARCIAL) de Predios, con una anligledad no mayor a lreinla Formulario fos recursos administativos es de ' (15) fecursos adminsualiyos &5 da '(15) dias
(30) dics natorales a7 dias b y deberan tesolverse en el pere y deberan. resolverse en el plazo de
plazo de reinta (30) dias treinta (30} dias
Base Legal En caso que el solicitante no sea &l propietario GPUC/
" Ley de Regulacion de Habilitaciones del predio, s debera presentar la escritura Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 publica que acredite el derecho de habilitar
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 86
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y modificatonas (25.09.07). Arts. 19y 31 4 |En caso el soliciante sea una persona juridica,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion <& acompafara vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto ¢l Registro de Perscnas Juridicas, con una antigiedad
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36 no mayor a treinta (30) dias naturales
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Dectaracion Jurada de hatilitacion de los

p que interviene en &l proyeclo y
suscniben la documentacion fecnica

6 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos olorgando conformidad

a las obras de su competencia,

7 |Copia legazada notariaimente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las entidades receploras de los mismos ylo
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

8 |En caso existan modificaciones al proyecio de
Habilitacicn Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por ¢l profesional responsable
delaabray el . los 4 iguient
- Plano de replantea de razado y lotizacion

- Plano de ofamentacion de parques. cuando

s& requiera,

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista oniginal autonzando las

modificaciones. En ausencia del proyectista, &l

administrado comunicara al colegio profesional
cotespondiente 1al situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
9 |indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 33.83% 1374.10
municipal correspondients

Holas

{a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodesico Oficial, segun lo establecide
enlaley N° 28264, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
«l Registio de Predios y su Reglamento

(b} El Fermulario y sus anexos deben ser visados

€n lodas sus paginas y cuanda corresponda.
firmadas por &l propietano o por &l solicilante y los
profesionales que intervieng

() Todos los planos y documentos lecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesicnal
responsable de los mismos y firmados por el
propietanic ¢ solicitante.

(d) Las vanaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autonzada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 1. =
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* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
By 39
*RNE D.S, N®011-2006-VIVIENDA (08 05 06)
* Ley N° 27472 (27.05.03)
* Ley 29060 (07.07.07)
* Ley N° 28966 (24.01.07)
‘Ley N° 29664 (19.02.11)
“Ley 27446 (23.04.01)
“Ley N° 27261 (10.0501)
"D.S N 004-2011- VIVIENDA (17 06.11)
*Ord. N® 056-2007 MPC( 0111.07) y modificatorias
*Ord, N*007-2013 (09.04.13)
“Ord. N° 008-2013 (20,04 13)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

FUHU por tnphicado debidamente suscrito

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios. con una antigiiedad no mayor a reinta

(30) dias naturales

En caso que &l solicitante de 1a licencia de habilitacion

urbana no sea &l propietanio del predio. se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho

de habilitar.

[En caso e solicitante sea una persona jundica,

se acompanara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas. con una antiguedad

no mayor a lreinta (30) dias naturales

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyectoy

suscriben la documentacion tecnica.

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Certificado de zonificacion y vias,

Planc de ubicacion y localizacion del terreno.

Plana de lotizacion, contentendo el perimetio del

terreno, &l disefo de lalotizacion, de las vias, ace-

rasy bermas; y las areas correspondientes a los

aportes. La lotizacion debera estar en concordan-

12 con el Plan de Desarralle Urbano aprobado por

1a Municipalidad Provinclal

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

corresponder. las areas de los lotes, la numera-

cion y los aparles.

Copia legalizada notanialmente de |a escntura pu-

blica y/o comprobantes de pago por la redencion

e los aportes que correspondan

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y &l profesional responsable de la obra

en la que consle que las obras han sido ejecula-

das, lotal o parcialments.

Plana que indique fos lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existenles

En caso que s cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

findicados en los itlems 7, 8 y 9, debiendo en su

eemplazo presentar:

- Resclucion y planos de los estuidas preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Hahiloilacion Urbana
de corresponder

Mota

(a) El Farmulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propistanc o por &l solicitante y los
profesionales que interviene.

{b) Tadas los planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por &l profesional

responsable de los mismos y firmados por &l

Formulario
36y 40/
GPUC/

Portal MPC

Pagina 88

1,061.90

Gerencia de
Recepcion
Documental y

Archivo Central

Gerente General

de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION Gerents General
de Desarrolie Ubano

2} Bl lermino para la inlerposicion de
kos recursas administrativos es de (15) dias
perentonios y deberan resolverse en el
plazo de bemta (30) dias

1) APELACION
Gerente Municpal

2) El teimine para la interposicion de los
recursos admunisrativos es de ' (15) dias
perentarios y deberan resolverse en el plazo de
tremta (30) dias
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(c) Ei procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion alas habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad ala Ley, debiendo acreditarse
con documenlo de fecha cierta, tal y como lo
dispane el articulo 38,1 del Reglamento.
(d) Los admimistrados que hubieren gjecutado
cbras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la requiarizacion de la misma,
siempre que esta cuenten con:
i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccion de desgue, de distibucion de
energia elecnca & luminacion publica, segun
corresponda.
it) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos
14 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B 10 Gerenciade | Gerénte General mﬁ'ucm
CION URBANA - MODALIDAD B neio H det FUHU, detidamente suscrit Formulario o e L P b Gersnte M
Planas por triplicado y demas documentacion que 36/ HArchivo Central
[Base Legal sustente su petitorio GPUC/
* Ley de Regulacion de Habilitaciones (Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Portal MPC 17.82% 72170
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 25090 comespondiente
y modificatonas (25 09.07). Arts. 10. 16y 31
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Notas: 2) El termino para la interposicion de| 2} El termine para la interposicon de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo (a) Los planos deberan estar gecreferenciados al los 1ecurss adminislrativos 5 de (15) dias recursos administrativos 5 de " (15) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Geodesico Oficial, segun lo establecido 8 yerbednh tesversean el | perenlorios y debetan: fesclitrey gial plazo i
plazo de treinta (30 dias treinta (30) dias.
toria (04.05.13). Art. 35, en laLey N° 28294, Ley que crea &l Sistema
* Ley N° 27572 (27.05.03) Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
* Ley 29060 (07 07.07) €l Registro de Predios y su Reglamento.
" Ley N' 29476 (18 12.09) (b) El Formulano y sus anexas deben ser visadas
* Ley 27446 (2304 01) &n lodas sus paginas y cuando corresponda.
*Lley N° 29664 (19.02.11) firmados por el propietario o por €l solicitante y los
“ Ley N° 29898 (11.07.012) profesionales que interviene.
" D.8 N°025-2008-VIVIENDA (27 09.08) (c) Todos los planos y documentos tecnicos deben
* D.8.N° 0.26-2008-VIVIEMDA (27.0%.08) estar sellados y firmados por el profesional
* D3 NP O19-2000-MINAM . (25.09.09) responsable de los mismos y hrmados por el
* D.5. N 003-2010 (07,02 10) propietario o solicitante
*RJH® 086-201 1-IGN/OANDGC (10.05.11) (d) La documentacion lecnica sera presentada en
* RVM H® 001-2012-VIVIENDANVMVU (14.07.12) una copia; debiendo presentarse las dos copias
* Ord, N® 056-2007 MPC{ 01 11.07) y modificatorias adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Conforme
(&) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
dé la modificacion propuesta, siempre y cuando
s& mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia
(f) En caso las madificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprabacion. estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva medalidad. Debiendo cumphr con los
requisitos exigidos en ella.
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagas que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 89
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MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- |MODALIDAD € {Revisor Urbano) X 10 Getenciade | Gerenls Genstal 1) APELACION
CION URBANA - MODALIDAD G GON REVISO- 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito o | Tooboon | g ecandio; | M AECONTERPACKR Cotonis oped Garente Municipal
RES URBANOS 2 |Planos por plicade y demas documentacion que Formulario S:;::;wc::‘"; Dbt e
sustente su petitorio 38/
Base Legal 3 JEl Informe Tecnico Conforme del Revisar Urbano GPUC/!
* Ley de Regulacion de Habililaciones 4 |indicacion del numerc de comprobante de pago de la lasa Portal MPC 20.00% 810.20
Urbanas y de Edificacianes, Ley N° 29090 municipal correspondients
¥ modificalonas (25.09.07). Arts. 10, 16y 31 2) El temuno para la interposicon de| 2) €l termino para la mlerposicion de ks
* Reglamenta de Licencias de Habilitacion Notas: los 1ecursos administrativos es de (15) dias recursos administrativos s de ' (15) dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Wmmu_sy d_mw" inciampon®: | ety fnheron [esobienti on o plieg de
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Geodesice Oficial, segun lo establecido Slecn de el () s by
tonia (04.05.13). Art. 35 enlaley N° 28284, Ley que crea el Sistema
*Ley N° 27972 (27.05.03} Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacien con
" Ley 20060 (07.07.07) ¢l Registro de Predios y su Reglamento.
* Ley ' 29476 (18.12.09) (b} El Formulanic y sus anexos deben sef visados
* Ley 27446 (23.04.01) en lodas sus paginas y cuando corresponda,
“Ley N°29664 (19.02.11) firmados por &l propietanc o por €l solicitante y los
* Ley N° 29898 (11.07.012) profesionales que interviene.
* D S.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09 08) (c) Todos los planos y documentos tecnicos deben
" D.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09 08) estar sellades y firmados por el profesional
" DS, N°019-2009-MINAM , (25.09.06) responsable de los mismos y firmados por &l
“D.5. N 003-2010 (07.02.10) propietario o solicitante.
“R.JNE 086-2011IGNIOANDGC (10.05.11) (d) La d acion lecnica sera pi daen
* RVM ¥° 001-20 12-VIVIENDANMVU (14.07 12} una copia; debiendo presentarse las dos copias.
* Ord. N° 056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificatonas adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Ordenanza Municipal I° 026-2014 (26.12.14) Conforme.
(&) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado. antes de la ejecucion
de la modificacion propussta, siempre y cuando
s& mantengan o incrementen los apoftes
reglamentarios aprobados en la licencia.
(f) En caso las modificaciones propuestas geneten
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprebadas de acuerdo a lo requlade
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigdos &n ella
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- HWDAI-IDAD Cy D (Comision Tecnica) ¥ 10 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
CION URBANA - MODALIDADES C y D CON 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito dias Recepcion | de Desarrollo | 1) RECONSIDERACION Gerents General Gerente Municipal
COMISION TECNICA 2 [Pianos por tiiplicado y demas documentasion que Formulario Documental y Utbano de Desarollo Utbano
Archivo Central
sustente su petitorio, 36/
ha.“ Legal 3 |indicacien del numerc de comprobante de pago de la tasa GPUC/ 21.92% 887.60
* Ley de Regulacion de Habilitaciones municipal corfespondignts Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26090 4 |Copia del comprobantes de pago por el derecho de
y modificatorias (25.09.07) Arts 10, 16y 31 Revision de Proyectos 2 El tmuino para la iniposicion de| 2) El temino para la ieposicon e las
* Reglamento de Licencias de Habilitacion ‘o‘::'u:nl::;: 7:22?:? :s::v:ras:z?s pa;i::r y’m‘r‘.::arl:m: 31'12,:&;2 de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Molas: plazo de weinta (30) dias teinta (30} dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica (a) Los planos deberan estar georeferenciados al
loria (04.05.13). Art. 35. Sistema Geodesico Oficial, segun lo establecido
* Ley N° 27972 (27.05.03) enlaLey N* 28294, Ley que crea el Sistema
* Ley 259060 (07.07.07) Macional Integrade de Catastio y su Vinculacion con
* Ley N 29476 (18 12.09) €l Registro de Predios y su Reglamento.
* Ley 27446 (23.04.01) (b) El Formulanio y sus anexos deben ser visados
*Ley Ne2G664 (19.02.11) en todas sus paginas y cuando corresponda,
" Ley N° 26898 (11.07 012) firmados por el propietario o por &l solicitante y los
0,9‘:“ op e
ota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. 1 £%
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 90 %3% g o
I~
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

R 2 e by ¥ A & n&iq.'qis'tro,s' § = ﬁm CNJF{CAC!W N . S N P
i . - TRAMIT : rr. S ';t;:f e AUTGRIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i RSy B e s e [ ) LT D ey T — —
e e e el | dEgetary 5 g 5 % § hiotee RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
* 0.5 N° 025-2008-VIVIENDA (27 .09.08) profesionales que interviene,
* 0.8 N 026-2008-VIVIENDA (27 09.08) (c) Tedos los planos y documentos tecnicos deben
DS, N° 019-2009-MINAM | (25.09.09) estar sellados y firmados por &l profesional
*D.8 N 003-2010 (07 02 10) responsable de los mismos y firmados por &
“RJNe 086-2011-IGNICANDGC (10.05.11) propietario o solicitants
* RVM N°® 001-2012-VIVIENDAVMVU (14,07 12) (d) La documentacion fecnica sera presentada en
" Ord. N°056-2007 MPC( 01 11.07) y modificalonas una copia. debiendo presentarse las dos copias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) adicionales cuande la Comision emita Dictamen
Conlorme
(&) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprebado, anles de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se manlengan o incremenlen los aporles
reglamentarios aprebados en la licencia
(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
parala nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella
15 |OPINION TECNICA RESPECTO A Requisitos Generales 0 Getenciade | Gerents Genstal 1) APELACION
CONCESIONES MINERAS Formulario diss | Recepcion | deDesanalo | 1}RECONSIDERACION Geronte Generel Gerente Municipal
Documental y Urbano de Desariolio Uibane
Solicitud del Registra Publico de Minenia, senalando ubicacion del petitoric o1 Racva Bkl
Base Legal: indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido GRDAC/!
" Ley N° 27015 (19.12 98) Pago del derecho de tramite Portal MPC 18.08% 732.10
" Ley N° 27560 (24.11.01)
“Ley Ne (07.07.07) Nota:
*D. 8 N°008-2002-EM (21 02.02) Los planos deberan lambien enlregarse en formato digital
“D. S N°041-2007-EM (25.07.07) qgeo referenciados sequn la base de calastio de la Municipalidad
'R J. NP 086-201 1-IGNAQAJDGE (10.05.11) (PSADS6 yio WGS84),
“RVM N® 001-2011-VIVIENDANMYU (14.07.12)
* Ord. N° 015-2008 (19.03.08)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
{x) Enlas solicitudes de tramites ante la Gerencia de Plansamiento Urbano y Catastro debera consignarse domiciio legal del usuario dentro de la jurisdiccion de la Provincia Constitucional del Callao; en caso de personas juridicas debera acreditar representatividad legal
Hota - La documentacion techica debera ser isfrendado por Arq o Ing Civil colegiado y habilitado para | ejercicio profesional { Ley N° 28966 y D.S_ 1" 011-2006 Vivienda)
|GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANC Y CATASTRO : SERVICIOS EXCLUSIVOS ;
1 COPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE rReguisiw: Generales: X Gefenciade | Gesenle General
ZONIFICACION Y MOSAICOS Formulario Recepcion de Desarrollo
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. indicando fecha de emitido ol Deomena ]| Uiben
t: Archivo Central
Base Legal: Pago del derecho de tramite. GRDAC/ 0.85% 3430
" Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC
* Ley 28060 (07 07.07)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerente General
Formulario Recepcion de Desarrolio
Solicitud dirigida al $r. Alcalde, indicando fecha de emitido, o AE{'::;::win::r; Urbang
Base Legal: En caso el interesado no sea parte én ¢l proceso el proceso, debe acreditar GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 37 107 y 110 ser Wtular de derecho o de intereses que pudieran ser alectados por el acto administrativo Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Pago del derecho de tramite. 0.72% 210
NOTA. Sole procede certificacion de documentos aprobados
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 91

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

‘ Wl : g REQUISITOS ; 3 : CALIFICACION |
b e ] 3 . (i grikeh $ios (A : __TRAMITACION _ LR ":'alﬁf oo, | AuToRiDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i B 3 S AT T ¥ $4 “Evaluacion ], [ ! OMPETENT ¥
: : FORMULARI) o] 8 LEVNEEION e v fprOCEDMENT| COMEETENTE L S ——
3 N - 3 DENOMINACION ! CODIGO! 2 | (endias 9 \
L, o | 5 ¢ ueicacion | (% UM) sl g E, habis) R RECONSIDERACION APELACION
AL il A J - Sy P 4 B ¥ -
3 COPIA CERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE QUE OBRA ENEL ﬁeguisi!as Generales: X Gerenciade | Gerente General
EXPEDIENTE 1 |Solicitud diigida al 3r. Alcalde, indicando fecha de emitido Formulario Recmcin e Desamrolo
; Documental y Urbano
2 |Pago del derecho de tramite o 0.49% 19.80 Archive Gentral
Base Legal GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 37 107y 110. MOTA: Solo procede certificacion de documentos aprobades Portal MPC
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
4 COPIA DE PLANO CATASTRAL DIGITAL (EN DISKETTE O CD) Requisitos Generales: X Getsnciade | Gerente General
Forikiri Recepeion de Desarrollo
" | u
Base Legal 1 |Solicitud dingida al Sr, Alcalde, indicandc fecha de emitido, o ADr:‘m“f::\i‘r:-‘:uZI i
Ley N° 27444 (11.0401). Ans. 37, 107 y 110 2 JPago del derecho de tramite. GRDAC/ 0.64% 26.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
5 |INSPECCION OCULAR Requisitos Generales: X Getenciade | Gerents General
Formulario Recepcion de Desariollo
) Utbane
Base Legal 1 |Solicitud dingida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido oW AE‘:;‘::‘?::‘":, thare
* Ley N° 27572 (27.05.03) rt. 79 2 |Pago del derecho de tramite GRDAC/ 410% 165.90
CGrdenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
GERENCIA DE OBRAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |CERTIFICADO DE NUMERACION Requisitos Generales: € 10 Gerenciads | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepeion de Desarrallo | : g
dias Documental y UG Gerente de General de Desarrallo Urbane Geatencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dingida al $r. Alcalde frmado por el propietario debidamente Formulario Archivo Central
e e o 2) El temine para la inlerposicion def 2) El temmno paia la interposkion ds los {
* Ley N° 27472 (27.05.03) senalando domicilic procesal dentro de la junisdiccion del Cercado del los racursos administrativos es de (15} dias 1ecuisos administrativos e5 de ' (15) dias
* Ley N 29566 (28.07.10) Callao o en la Region Callac GRDAC/ perentorios y deberan resolverse en el perentonios y debaran resobierse en &l plaz
* Ley 27157 (20.07.9) 2 |Croquis de Ubicacion y Localizacian Portal MPC plazo de treinta (30) dias reinta (30) dias
" Ley N 23476 (18.12.09) 3 |Pago del derecho de tramite
* DS N 035-2006-VIVIENDA (08.11.06)
* DS N 04-95-MTC (09.04.95)
" DA N°04-2012-MPC-AL 289% 117.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL Requisitos Generales: ‘ 10 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
» Recepoian de Desarolio . E ﬁ
dias Documental y Ubano Gerente de General de Desarrolio Urbano Getencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al St. Alcalde senalande domicilio procesal dentro de Formulario Archivo Cential
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ia jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao o 2) El termino para la interposicion de| 2} El termino para la interposicion de los
* Ley N 29566 (28.07.10) 2 |Planc de Ubicacien y Localizacion simple GRDAC/ los recursos administratives es de (15} dias 1&cusos administratives es de ' (15) dias
* DS N 04-95-MTC (09.04 95) 3 |Pago del derecho de ramite PoralMPC | 281 11380 B A e | malbe S e i fonds
I plazo de Wemta (30) dias renta (0] dias
'O A N°04-2012-MPC-AL
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
3 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Requisitos Generales: 5 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Y EDIFICATORIOS dias Recepcion de Desarrollo Gerente de General de.Desarrollo Gerencia Municipal
2 g Documental y Utbano & -
1 JSolicitud simple dingida al Sr. Alcalde indicando direccion Formulano 01/ Aschivo Central Urbano
Base Legal : cxacta del predio (Pasaje, Calls, Avenida, Jiron, Avenida, Numero ylo Manzana GROAG! Poral 2 El temine para la interposicion de| 2) El tsnmino para la intarposicion de los
. 7 MPC los 1ecursos administrativos &3 de (15) dias reCursos adninistiatives es de ' (15) dias
* Ley 29090 (25.09.07), Art. 14° modificado por la Lote, Utbamizacion, etc.] de un predio ubicado dentro de la junsdiccion del Cercado del Callao perentonos y deberan resalverse en el perentonos y deberan resolverse en e plazo de
Ley N° 29566 (28.07.10) An. 4° y demas modificatonas 0 &n la Region Callao, debiendo senalar domicilio procesal plazo de reinta (30) dias 30) dias
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13), Art. 5° 2 [Croquis o Plano de Ubicacion o Localizacion simple, con referencia sobre la ubicacion del
* Directiva N° 04-2014, aprobada por Resolucion predio materia de solicitud
de Alcaldia N° 01011-2014 3 [Pago por derecho de tramite 1.14% 4620
ONINClg, |
oo Presgp” &, b
'b@ S i
g
|
i
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
Pagina 92

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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3 rr— R TR e TD TR me e B DERECHO DE . o -
i SR L S e ] amTacion | © 20 | e | Avono INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
4 : AR o FoRMALARIO! LI i FescLrocepue R - e ——
¢ : en <
3 had wnaon | wum | s ﬁ §, havies) =D RECONSIDERACION APELACION
- 0
Geranciade | Gerente General
4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Recepcion @ Desarrolio
Requisitos commmen [chnme_ntal ¥ Urbano
Archvo Central
4.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 2 |Encaso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41, 42 43/
(siempre que constituya la unica se debera presentar la escritura publica que acredite el 44 45y 46/
edificacion en el lote]. derecho a edificar GO/
3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edfficaciones, Ley N° 29040 los documentos, €n caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.0907). Ants. 10, 25y 31 persona jundica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en &l proyecio y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1 suscriben |a documentacion tecnica,
47 y 50 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, bante de pago de la tasa municipal comespondiente a la 4.04% 163.60
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la vetificacion administraliva
Promacion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais 6  |Aulorizacion de construccion correspondiente para el elemento yio edificacion
* Ley N 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo emitida por la DGAC
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Seguin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Documentacion Tecnica
|Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 7 {Piano de Ubicacion y Localizacion sequn formato
ideradas en esta modalidad: 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
1) Las obras de edificacion en bienes Estructuras, Instalaciones Sanitarias € Instalaciones
inmuebles que constituyan Patrimonio Electricas
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministeno de Cultura, € incluida en la lista B |VERIFICACION TECNICA
ala que s hace referencia én el inciso 1 |Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
2) Las obras que requieran la ejecucion de 2 |Comunicacion de la fecha de micio de la obva, en
sotanos o semisotanos. a una profundidad caso no se haya indicado en el FUE
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 3 |indicacion del niumera de comprobante de pago de la tasa 7.56% 306.10
con edificaciones exstentes, correspondiente a la verificacion lecnica
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) €l Farmulanio y sus anexos deben ser visados
€n todas sus paginas y cuande cotresponda
firmados por & propietanio o por &l solicitante y
los profesicnales que interviens
(c) Todes los planos y documientos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietaric o solicitante:
(d} Se podra optar por la presentacion de un proyecto Q‘Ou '.NC,IA‘,
adquirido en &l Banco de Proyectos de la Q 1V@en\ﬂ P'esu% [2)
Municipalidad respectiva d‘9§‘ ey
(e) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36} 5 :l‘\
meses, / g ]
(-3 e i <2 -‘é.
ST <
Fs %%
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. as ° -
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 93 %‘ﬁ ﬁfif’ \
& ob
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4.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
(la sumatoria del area construida

existente y la proyectada no deben
exceder los 200 m2.)

Base Legal

" Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificacionss, Ley N° 29090

y modificatonias (25.09.07) Arts 10, 25y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

4Ty 50

* Ley N°® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributanas,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promocicn ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais
“ Ley N* 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54

Crdenanza Municipal N°® 026-2014 (2612 14)

'Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonic

Cultural de la Nacion declarado por el
Ministeno de Cultura, & inchuda en la ista

ala que se hace referencia en el inciso

f) ded Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29040

2) Las obras que requieran la ejecucion de
solanos ¢ semisclanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicade. detidamente suscnlo

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
5€ debera presentar |3 escritura publica que acredite &l
derecho a edificar

Constilucion de |a empresa y copia literal del

roder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona junidica,

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que intervienen en el proyecto y

suscriben la documentacion lecnica

Anexo D del FUE can indicacion del numero de compro-
bante de pago de la lasa municipal correspondients a la
verificacion administrativa

(Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

len caso no haya sido expedido por la municipalidad

o copia del Cerlificado de Conformidad ¢

Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
(Construccion de la edificacion existente.

Autorizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
emitida por la DGAC

Documentacion Tecnica:

Plano de ubicacion y Localizacion sequn formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevacicnes),
Estructuras, Instalaciones Sanilarias & Instalaciones
Electricas, donde se diferencien las areas existentes
de las ampliadas

VERIFICACION TECNICA

|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suserito por el Respansable de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en &l FUE

Indicacion del numera de comprebante de pago de la tasa
correspondiente a la venficacion tecnica

Notas:

a) Todos los documenlos seran presentados por
duplicado

b) El Formulario y sus anexos deben ser wisados
&n todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por &l propietano o por & solicitante y
los profesionales que interviens.

c) Tedos los planos y documentos lecnicos deben
estar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por &l

propietano o solicitante

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios. se rigen por la misma.

Formulario
41 42, 43
44,45y 46/

Portal MPC

Pagina 94

8.36%

17550

338.50

Recepeion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desancllo
Utbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de Gensral de Desarrollo Urbana

2) El termino para la interposicion de
los recursos administrativos es de {15) dias
perentonios y deberan iesolverse en el
plazo de Uainta (30) dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

2 B termino para la interposicion de los
recursos administ atives es de ' (15) dias
perentonios y debetan tesolverse en el plazo de
treinta (30) dias
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(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 24090

y modificatorias {25 0%.07). Arts. 10, 25y 31

" Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion. Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ants. 42.1,

47y 50

* Ley N° 30230 Ley CQue Eslablece Medidas Tributarias,
Simphificacion De Procedimientos y Permisos Parala
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N° 050-2001-MTC At 54

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
up N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes.

inmuebles que constituyan Patimanio

Cultural de la Nacion declarada por &
Minislerio de Cultura, & incluida en |a lista

ala que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°* 290%0

2) Las ohras que requieran la ejecucion de
solanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m.y colinden
con edificaciones existentes

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jundica.

Declaracion Jurada de hailitacion de los

profesionales que inlervienen en &l proyeclo y
suscriben la documentacion tecnica

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaraloria
fabrica ¢ de edificacion con sus respectives planas

en caso no haya sido expedido por la municipalidad:

o copia del Certificado de Conformidad o

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Auterizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
emitida por la DGAC

Documentacion Tecnica
Plana de Ubicacion y Localizacion segun formalo
Planos de Arquitectura

VERIFICACION TECNICA

C de Visitas de Inspeccion, debid, 1
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de a obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verrficacion tecnica,

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) E Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por &l propietario o por &l solicitante y

los profesionales que interviene

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 95

432%

7.56%

174.90

306.10

meses.
4.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
; Recepeion de Desancll
MENORES (segin lo establecido en el Requisitos comunes Documental y Urbano Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municpal
Reglamento Nacional de Edificaciones FUE por duplicado, debidamente suscrita Formulario Auchivo Central
RNE) En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41,42, 43/ 2) El termino para la inlerposicion de| 2} El tlemuno para la interposicion de los
se debera presentar la escritura publica que acredile el 44,45y 46/ los recursas administiativos es de ( 15) dias TecuIsos adninisiativos es de ' (15) dias
deberan resolverss en el perentorios y deberan resolverse en e plazo de
Base Legal derecho a edificar GO/ Daxen oy :
lazo de teinta (30) dias inta (30) das.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC # : L




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO £l

(c) Todas los planos y documentos lechicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
respensable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(d) La licencia lene una vigencia de Ireinta y seis (36)

Meses.

4.4 REMODELACION DE VIVIENDA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELAGION
UNIFAMILIAR {sin modificacion estructural [issstisn comines Doty | Uone™® | etene do Gonortos Dsarato tbano Gesencia Wicipl
ni cambio de uso, ni aumento de area I |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario Archivo Central
constiuida 2 |En caso que el salicitante no sea &l propietanc del predio 41,42, 43/ 2) €l termino para la mierposicion de| 2) El termino para la mlerposicon de los
e debera presentar la escritura publica que acredite el 44, 45y 46/ os fecisos, "dr:;h"':,";:im f‘de (13) ‘?‘I‘“ 1o ﬂg’mﬁﬁ;ﬁ' ‘::; o
|Base Legal derecho a edificar Gof plazo'da treinta {30) dias ) / Treinta (30) dias i
* Ley de Requlacion de Habilitaciones. 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29040 poder expedidos por &l Registro de Personas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 uridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrela persona jundica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 421 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesicnales que intervienen en el proyecto y
* Ley N° 30230 Ley Gue Eslablece Medidas Tributarias suscriben la documentacion técnica,
simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promacion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la lasa municipal correspondients 3 la 412% 167.00
" Ley N° 27251-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 050-2001-MTC Art 54 6 |Copia del documento que acredite |a declaratoria
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) {abrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto o copia del Ceitificado de Conformidad o
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
en esta modalid. Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacion en bienss 7 |Autonzacion de construccion correspondiente para &l elementa yio sdificacion
inmuebles que constituyan Patimonic emitida por la DGAC

Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, & incluida en la lista
ala que se hace referencia en ¢l inciso

f) del Art. 3 numeral 2 de la Ley N® 29090
Documentacion Tecnica

2) Las obras que requieran fa ejecucion de 8 |Plano de ubicacion y Localizacion sequn formato.
solanos o semisotanos, a una profundidad @ |Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones)
de excavacion mayor a 1 50 m, y colinden Estructuras, Instalaciones Sanmitanas e Instalaciones
con edificaciones existentes. Electricas, donde se diferencien las areas existentes

de las remodeladas

B |VERIFICACION TECNICA

1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supenasor
Municipal

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
2as0 no se haya indicado en el FUE

3 |indicacion del numero de camprobante de pago de la tasa 781% 316.30
{corespondients a la verificacion lecnica.

Notas:
(@) Todos los documentos seran presentados por

duplicada

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 96
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(b) El Formulario y sus anexos deben set visados
&n tedas sus paginas y cuando corresponda
firmados por el propietario o por &l solicilante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los plancs y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitanle
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses
4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Getents General
de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Formulario Dgcmt‘l\ de 3:""“""
encuentre bajo el regimen de propiedad 1 JFUE por duplicado. debidamente suscrito 41,42, 43/ Archivo th,l;l o
exclusiva y propiedad comun) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44 45y 46/
se debera presentar la escrlura publica que acredite &l GO/
|Base Legal derecho a edificar. Portal MPC
* Ley de Requlacion de Habilitaciones 3 JConstitucion de la empresa y copia literal del
Urtbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 poder expedidos por &l Registro de Personas
y modificatonas (25.09.07) Ans 10. 25y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que e sclicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona jundica.
Supremo N°008-2013-VIVIENDA Arts 421, 4 |Declaracion Jurada de habiblacion de los
47y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
* Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion lscnica,
Simplficacion De Procedimientos y Permisos Parala 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal conrespondiente a la 391% 158 40
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decteto verificacion administialiva
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 6 |Paralos casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, presentaran
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto n ¢aso no haya sido expedido por |a municipalidad. en su defecto,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA nc estan copia del Certiicado de Conformidad o
consideradas en esta modalidad: Finalizacion de Cbra, o la Licencia de Cbra
1) Las cbras de edificacion €n bienes o de edificacion de la construccion existente
inmuebles que constituyan Patrimonio 7 [Autorizacion de construccion comespondiente para el elemento y/o edificacion
Cultural de la Nacion declarado por el emitida por la DGAC
Ministenio de Cultura, & incluida en |a ista
ala que se hace referencia en el inciso Documentacion Técnica
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 26090 8  |Plano de Ubicacion y Localizacion sequn formato
G |Planos de las especialidades que conespondan
|2) Las obras que requieran la gjecucion de y sus respectivas memorias descriptivas.
sotanos o semisolanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m y colinden B |VERIFICACION TECNICA
con edificaciones existentes. 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por €l Responsable de Cbra y €l Supervisor
Municipal
2 |Comunicacion de |a fecha de inicio de la cbra, en
caso no se haya indicada en el FUE 147% 30270
3 |ind del numero de de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion lecnica.
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 97

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

= B~ D~ B~ B B B R R R R R

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando cormesponda
firmados por el propietano o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planas y documenlos t&cnicos deben
estar sellados y firmardos por el prolesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses
4.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerencia de | Gerente General
menores de 5 pisos de altura} Requisitos comunes Formulario Recepeion de Desarrclio
Documental y Urbano
1 |FUE por duplicado, debidamente suscnito. 41,42, 43/ Aschivo Conral
Base Legal 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44 45y 46/
" Ley de Regulacion de Habililaciones se debera presentar la escritura publica que acredite el GO/
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 derecha a ediicar. Portal MPC
y modificatarias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts 42,1, los documentos, €n el caso que €l solicitante
47y 50 sea una persona juridica
* Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias 4 |Declaracion Jurada de habilitacion del profesionat
Simplficacion De Procedimientos y Permisos Pata la que interviene en el proyecto y suscribe la
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais documentacion tecnica
* Ley N® 27261-Ley de Acronautica Civil y su Reglamento-Decrelo 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro- 381% 158.40
Supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54 bante de pago de la tasa municipal cormespondiente a la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) verificacion administrativa
6 |Copia del decumento que acredite: la declaratoria
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto fabrica o de edificacion con sus respectivas planas,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
consideradas en esta modalidad: o copia del Certificado de Conformidad o
1) Las obras de edificacion en bienes Finalizacion de Obra, o 1a Licencia de Otra o de
inmuebles que constituyan Patrimonio JConstruccion de |a edificacion existente,
Cultural de la Nacion declarado por el 7 JEncaso la edificacion a demoler no pueda acredilarse
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista con la aulorizacion respecliva, se debera presenlar.
alaque se hace teferencia en e nciso 7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
f) det Art.3 numeral 2 de la Ley N° 290%0 7.2 Plano de planla de la edificacion a demaler
2) Demoliciones que requieran el uso de &  |En casolafabrica se encuentre inscrita en los
explosivos Reqistros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravamenes: o
acredilar |a autorizacion del titular de la carga o
gfavamen
% |Auterizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
emilida por la DGAC
Documentacion Técnica
10 |Plano de Ubicacion
11 |Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 98
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VERIFICACION TECNICA

1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

(Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suschilo por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 99

B
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrilo por &l Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
2 |Cemunicacion de la fecha de inicio de la abra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa T47% 30270
correspondiente a la verificacion tecnica,
Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
{b} EIl Formulario y sus anexos deben ser visados
&n lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por €l propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(€) Todos los plancs y documeéntos lecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmadas por €l
propietario o solicitante.
(d) L3 licencia tene una vigencia de Ireinta y seis (35)
meses.
4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisitos comunes Recepaon | de Desarrollo
POLICIAL (Policia Nacional del Peri) Y 1 |FUE por duplicado. debidamente suscrito Formulario Doy | e
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS 2 |En caso que ¢ solicitante no sea el propietanio del predio, 41,42, 43/
se debera presentar la escritura publica que acredite & 44, 45y 46/
Base Legal derecho a edificar. [elo]
" Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Conslitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 pader expedidos por & Registro de Personas
y modificatonas (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentas, n caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica
Supremo N 008-2013-VIVIENIDA, Arts. 42.1, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesionales que interviensn en &l proyecto y
* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion tecnica.
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion ¥ Dinamizacion Dé La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 391% 158.40
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 64 6 JAutorizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) emitida por la DGAC
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad: D ion Tecnica (por duplicad
1) Las obras de edificacion en bienes 7 [Plano de Ubicacion
inmuebles que constituyan Patrimonio 8 [Plano Perimétrico
(Cultural de la Nacion declarado por el 4 |Descripcion general del proyecio
Ministerio de Cultura, & incluida en la hsta
ala que se hace referencia en &l inciso B |VERIFICACION TECNICA
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(Comunicacion de la techa de inicio de la abra, en

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

2
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacion del numero de comprobanie de page de latasa
7.47% 30270
correspondiente a la verificacion lecnica
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
£n lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que nterviene.
(<) Todos los planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por & profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietanc o solicitante.
{d) La licencia lene una vigencia de lreinta y seis (36)
meses
4.8 OBRAS DE INVERSION PUBLICA PARA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA oniugl Rttt
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Formulario Decurmental y Urbano
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito . 41,42, 43 Archivo Central
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |En caso que &l solicitante no sea el propietano del predio, 44, 45y 46/
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se debera presentar 1a escritura publica que acredite &l GO/
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Jderecho a edificar Portal MPC
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registra ds Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos. en casc que ¢l solicitante sea una
persona juridica
|Base Legal 4 |Declaracion Jurada de habililacion de los
" Ley de Requlacion de Habilitaciones Urbanas y de profesionales que intervienen en el proyecto y
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatonias (25.09.07) suscriben la documentacion tecnica.
Auts. 107, 25%y 31°. 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
" Reglamento de Licencias de Habilitacion banle de pago de |a tasa municipal commespondiente a la 391% 158.40
Utbana y Licencias de Edificacion. Decrelo verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.1, 6 JAuterizacion de construccion correspondiente para el elemento y/o edificacion
47y 50 emitida por la DGAC
* Decreto Suprema N° 012-2013-VIVIENDA
(03.10.13) arts. 1°, 2°¥ 9° o ion Técnica (por dupli
" Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, 7 [Plano de Ubicacion
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 8  |Planc Perimeétrico
Promecion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 9 |Descripcion general del proyeclo
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto B |VERIFICACION TECNICA
Suprema N° 050-2001-MTC Arl, 54 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) suscrito por &l Responsable de Obra y &l Supervisar
Municipal
No estan consideradas en esta modalidad: 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
1) Las obras de edificacion en bienes caso no se haya indicado en & FUE
inmuebles que constituyan Patnmonio 3 Yindicacion del numero de comprobante de pago de |a lasa 74T%
Cultural de la Nacion declarado por el correspondiente a la venficacion tecnica
Ministerio de Cultura, € incluida en la lista
Jola: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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ala que se hace referencia en el inciso Nota
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 (a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando correspanda
firmados por el propietanc o por el solicitante y
los profesionales que interviens
{c) Todos los planos y documentos tecnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
5  [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD 8 VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Gerencia de Gerenle 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad.) Requisitos comunes Formulario dias Recepcion General de Gerents General ds Garencia Municipal
FUE por Tnplicado, debidamente suscrito y, de set &l caso. por los Profesionales Responsables, 41,42, 43/ 5.26% 1320 Documental Desarrollo Desartollo Urbano
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA en el que ¢ indica el numerc de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago 44 45y 46! y Archivo Urbano
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O En caso que el solicitante de 1a licencia no sea el propietanio del predio GO/ Central 2) El lemino para la iterpesicion de| 2) El tenmino para la inlerposicion de los
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR e debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar Portal MPC ";‘ TECUIS08 "ﬂ‘m"’f"ﬂws esdequince | recursos adininistiativos es de quince { ‘5’_”'35
Y0 MULTIFAMILIAR {no mayores a 05 pisos 5i es representante de una Persona Junidica, vigencia de poder {9 G;SSE;:?;T;&:?T;: ;:’:Mr* pemmmmsvde::;: ;;5;’&5& Aoy
siempre que el proyecto tenga un maximo expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad
de 3,000 m2. de area construida. no mayor a Ireinta (30) dias calendarios.
Declaracion jurada de los profesicnales que inlervienen en el proyecto,
Base Legal sefialando encontrarse habiles para el gjercicio de la profesion
" Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urhanas y de Edificaciones, Ley N° 24050 Documentacion Técnica
y modificalorias, sequn Certificado de Faclibilidad de Servicios para Obra Nueva de vivienda multifamiliar
Decreto Legislative N* 1225 (25,09 2015) Documentacion Tecnica, por duplicado, la misma que estara compuesta par:
* Reglamento de Licencias de Habilitacion - Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo - Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 422, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Electricas y olras. de ser el caso,
47y 51, Decreto Supremo N° 012-2015-VIVIENDA, firmados y sellados por los Profesionales Responsables del Proyecto y por el Propietario,
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, djuntanda las Sp memarias | por cada especialidad
y Decreto Supremo N* 009-2016-VIVIENDA - De ser &l caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerda con lo
* Ley N° 30230 Ley que establece medidas Tributarias, establecido en el Arl. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompanado de la
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Memoria descripliva que precise las caracterisicas de la obra y las edificaciones.
Promocion y Dinamizacion de la Inversion en &l Pais. colindantes; indicando el numero de pisos y sotanos; complementando con folos
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) - Esludio de Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE
* Ordenanza Municipal N® 027-2014 (26.12.14)
VERIFICACION TECNICA
Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Anexo H, debidamente suscrito
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan a) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Responsable de Obra
consideradas en esta modalidad: b) Cronograma de Visitas de Inspecaion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra.
1) Las obras de edificacion &n bienes ) La fecha, monto y numero de comprobante que acredite & pago efectuado 9.15% 370.70
inmuebles y ambienles considerados como correspondiente a la Verificacion Tecnica.
Patrimonio Cultural de 1a Nacion declarado par Paliza CAR (Todo Riesgo Conlralista) segun las caracteristicas de la obra
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista lque se vaya a ejecular con cobertura por dafos materiales y personales
ala que se hace referencia en e inciso ) a terceros, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatoric
del Art3 numeral 2 de |a Ley N° 24090
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietanio o por &l solicitante y
fos profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados y firmados por &l
Profesional Responsable de los mismos y firmados por el Propietaric o solicitante.
(c) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de quince
(15) dias calendarios, en caso de no habetlo declarado en & FUE
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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(d) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

5.2 CERCOS (en inmuebles que se A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
encuentren bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Formulario dias Recepcion de Desairolo | Gerents dg General ds Desarrallo Utbano Gerencia Municipal
exclusiva y propiedad comun) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito 41,42, 43/ Am;\ bl

2 JEn caso que el solicitante no sea & propielario del predio, 44, 45y 46/ 2) El temino paia la interposiion de] 2) El temino para la intesposicion de los

Base Legal s debera presentar la escritura publica que acredite el GO/ los recursos administrativos es de (15) dias. recursos administratvos &s de [I5}du2s

Ley de Reguiacicn de Habiktaciones derecho a edificar, Portal MPC pera\u;r;:;scyd:e:::: lr;:ﬂs:::\:r:e enel perentonos y de?::l: [Tos::\d\::sse en el placo de

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090

y modificatonias (25.09.07) Aits. 10, 25y 31 3 [Constitucion de la empresa y copia hiteral del

Reglamenio de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas

Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto Jundicas, vigente al momento de presentacion de

Supremo N 008-2013-VIVIENDA, Arts 42.2 los documentos, en caso que ¢l solicitante sea una

47y 51 persona juridica

" Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributanias, 4 |Declaracion Jurada de hahilitacion de los

Simplificacion De Proecedimientos y Permisos Para la prolesionales que suscnben la documentacion
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro- 4.49% 181.90
*Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente ala
Supremo N* 050-2001-MTC Ar. 54 verificacion administrativa
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) & |Copia del Reglamenio nteno y plano de Independizacion
de la unidad inmobiliania conespondiente:
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 JAutorizacion de la Junta de Propietanos, de ser el
|Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan caso y de acuerdo a lo establecido en el

consideradas en esta modalidad: Reglamento Intemo

Las obras de edificacion en bienes 8 JAutonizacion de conslruccion correspondiente para el elemento yio edificacion

¥ ambi que constituy emitida por la DGAC

Patrimonio Cultural de la Nacion, &

incluidas en la isla ala que se hace Documentacion Técnica

relerencia en el inciso ) del articulo 3 4 [Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

numeral 2 de la Ley N* 290%0. 10 |Planos de las especialidades que conespondan

¥ sus fespectivas memorias descriptivas.
11 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Horma E 050 del RNE
12 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes, indicando
&l numero de pisos y solanos: asi como folos en los
casos que se presente €l Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y &l Supervisor
Municipal
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en
caso no se haya indicado en e FUE
3 |indicacion del numero de comprobanle de pago de la lasa B.51% 34470
correspondiente a la verificacion tecnica
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
{b) EI Formulario y sus anéxos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por &l propietario o por l solicitante y
los profesionales que inletviens.
{€) Todos los planos y documentos tecnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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responsable de los mismos y firmados por el
propielario ¢ solicitante
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatornio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses
|5.3 OBRAS DE AMPLIACION O A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 ?ancia de G:;agl: G«un:-a\ 1) RECONSIDERACION 1y APELACION
A Cl esan
REMODELACION DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes Formulario dias Do:m::y umiu * | Gererte i aneralds Desarrall Uibano Gerencia Municpal
EXISTENTE (con medificacion 1 JFUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42, 43/ Archivo Central
estructural, aumento del area 2 JEn caso que €l sdlicitante no sea el propietano del predic, 44, 45y 46/ 2) El temuno para la interposicion de| 2) El fermino para la interposicion de los
construida o cambio de uso) se debera presentar la escritura publica que acredite el GO/ Jos vacursos administrativos s da (15) dias | wansos administzalives &8 de' (1) dras
derecho a edificar Portal MPC L4 ¥ deberansienh 8 yiekrerar resolia e
3 |Constitucion de la empresa y copia literal del o ge XAl ) e Ko )
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Requlacion de Habililaciones Juridicas, vigente al momenta de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que €l solicitante sea una
y modificatorias {2509 07). Arts 10. 25y 31 persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo profesionales que suscriben la documentacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arls. 422 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
47y 51 bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la 4.50% 182.40
“Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, verificacicn administrativa
Simphificacion De Procedimientos y Permisos Parala 6 [Copia del documento que acredite |a declaratona
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais fabrica o de edificacion con sus respectives planes
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decieto len caso no haya sido expedido por la municipalidad
Supremo N* 050-2001-MTC Art. 54 o copia del Cerlificado de Conformidad o
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 JAutonzacion de construccion comespandiente para el elemento y/o edificacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan emitida por la DGAC
|consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes Documentacion Tecnica
Jinmuebles y ambientes que constituyan 8  |Plano de ubicacion y localizacion segun formalo.
Patiimonio Cullural de la Nagion, & G |Planos de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones),
incluidas en la lista a la que se hace E: . Instalaciones Sanit Instal
referencia en el inciso f) del articulo 3 Electricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
numeral 2 de la Ley N° 25090 las areas de las ampliadas ylo delad.
y las memorias justificativas por especialidad
A solicitud del Administrado: 10 [Plano de Sostenimiente de Excavaciones, de ser
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, &l caso y de acuerdo a lo establecido en la
remadelacion y demolicion parcial en un mismo INorma E 050 del RNE
expediente debiendo presentarse los requisitos 11 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
exigidos para cada uno de estos procedimientos de la obra y las edificaciones colindantes. indicando
&l numero de pisos y solanos; asi como fotos en los
casos que se presente e Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
12 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de amphacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
delacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar
o a olros fines diferentes al de vivienda,
13 |Estudic de Mecanica de Suslos, segun los casos
que establece &l RNE
14 |En caso el predio a intervenic esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas
presentarse lo siguiente:
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmabiliana

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

(Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrilo por el Responsable de Obra y &l Supervisor
Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en e FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
ala verificacion lecnica.

Entregar Poliza CAR {Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil sequn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por danos
malenales y personales a lerceros

|Motas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por & solicitante y
los profesionales que inlerviens.

(c) Todos los planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietaria o solicitante

(d) La Pcliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil s& entrega el dia til anterior al inicio de la
abra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(¢) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatonia
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE

1) La licencia tene una vigencia de treinta y sels (36)

meses,

851%

5.4 DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

[Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29040

y modificatorias (25.09 07). Arts. 10, 25y 31,

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2

47y 51

* Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

Jola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

Reauisi {por dupi
FUE por duplicado, debidamente suscrito

En caso que el solicitante no sea el propietano del predio,
se debera presentar 1a escrilura publica que acredite &l
derecho a edificar.

(Conshtucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por €l Registro de Personas

Juridicas, vigente al momenlo de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la d

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documenta que acredile la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad:

lo copia del Certificado de Conformidad o

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios. se rigen por la misma.

Formulario
41,42, 43
44, 45y 46/
GO/
Portal MPC
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4.50%

182.40

Getencia de
Recapion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de Genetal de Desanollo Urbano

2) El termino para la interposicion de|
fos recursos adiinistrativos &5 de (15) dias
perentonios y deberan resolverse en el
plazo de tieinta (30) dias

1) APELACION
Gerencia Municpal

2) El teiming para la inteposicion de los
1ecursos administrativos es de ' (15 dias
perentonios y deberan resolverse en sl plazo de
beinta (30) das.
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inmuebles y ambientes que constituyan Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de

Falrimonio Cultural de la Nacion, & Construccion de la edificacion existente.

incluidas en la lista a la que se hace 7 |En casola edificacion no pueda acreditarse con la
referencia en el inciso f) del articulo 3 autorizacion respectiva, se debera presentar
numeral 2 de la Ley N° 29090 7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
8  |Encaso lafabrica se encuentré inscrita én log
Registros Publicos. se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas ylo gravanienss, o
acredilar 1a autorizacion del itular de la carga o
gravamen.

Documentacion Técnica
4 |Planc de Ubicacion y Localizacion segun formalo
10 |Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando
las zonas y elementos de la edificacion a demoler,
asi como el perfil y alluras de los inmusbles
lindantes, hasta una distancia de 1 50 m de los
limites de la propiedad
11 |Memena descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de sequridad contem-
[pladas en la Norma Tecnica G 050 del RNE
demas normas de la materia
12 |Canta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil
13 |En caso el predio a intervenir este sujeto al regimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas
presentaise lo siguisnte
a) Copia del Reglamenlo Intermo,
b) Planc de independizacion correspendiente a la unidad
inmabiliaria
) Autorizacion de la Junta de Propietarios

B |VERIFICAGION TECNICA

| |Cronograma de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por & Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
2 {Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en &l FUE
3 |indicacion del numero de comprobanlte de pago de la lasa ¥ 8.51% 34470
correspondiente a la verficacion tecnica.
4 JEntregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil sequn las caracleristicas
de las obras a gjecularse con cobertura por danos
materiales y personales a lerceros.

|Notas:

(a) Tedos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmaros por &l propietario o por el solicitante y
los profesionales que inlerviens

() Todos los planos y decumentos lecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 105
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(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se enlrega el dia utl anlerior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatonio

(&) Debe comunicarse ¢l inicio del procese edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE

(1) La licencia tene una vigencia de ireinla y seis (36)

meses
6 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gewnoade | Gerenle 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(Aprobacion de Proy luacion previa thquhim comunes Formulario Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
por la Comision Tecnica ) FUE por Triplicado, debidamente suscrito y, de ser el caso, por los Profesionales Responsables, 41,42, 43/ Decumental Desarrclio Desarollo Uibano
en el que se indica el numero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago 44, 45y 46/ ¥ Aschivo Urbana
6.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, En caso que €l solicitante de la licencia no sea el propietana del predio GO/ Central 2) £l termno para la nterposicion de| 2) Bl termino para la interposicion de los
QUINTA O CONDOMINIOS QUE se debera presentar la sscritura publica que acredite & derecho a edificar Portal MPC los recursos administrativos s de quince | recurses administiativos es de quince (15) dias
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR Si s Representante de una Persona Juridica, Vigencia de Poder (15) dias peler_llnfm ¥ deberan resolverss | perentorios y debetan resolverse en el plazo de
(de mas de § pisos ylo mas de 3,000 m2 expedida por & Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad en sl prco e ol (O0) s e (0} chos
de area construida) no mayor a treinta (30) dias calendarios.
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el Proyecto
6.2 EDIFICACIONES PARA FINES senalando encantrarse habiles para el ejercicio de la Profesion
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D) Documentacion Técnica
Certificade de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva, de Vivienda Multfamiliar
6.3 EDIFICACIONES DE USQ MIXTO CON VIVIENDA o fines diferente al de vivienda
Documentacion Tecnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por.
6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN - Plano de Ubicacion y Localizacion, sequn formato,
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES - Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
(previamente declarados) Estructuras, Instalaciones Sanitanas, Instalaciones Eléctricas y otras. de ser el caso,
fimados y sellados por los Profesionales Responsatles del Proyecto y por el Propietario,
|8.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES djuntando las pond ias justif por cada especialidad
COMERCIALES, CULTURALES, - Plano de Sequridad y Evacuacion. cuando se requiera la intervencion de los delegados
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones eslablecidas en las modalidades
DE ESPECTACULOS (que individualmente Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva del publico.
© en conjunto cuenten con un maximo de - De ser &l caso Plano de Soslenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo
30,000 m2de area construida) establecido en el Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompanado de la
Memoaria descriptiva que precise |as caractensticas de la obra y las edificaciones
6.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que colindantes, indicando el niimero de pisos y solanos; complementando con folos.
cuenten con un maximo de 15,000 m2 - Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE
de area construida) Copia del Comprobante de Pago para Revision del Proyecto.
Estudio de Impacto Ambiental, exceplo para las edificaciones de vivienda
6.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de
(de hasta 20,000 ocupantes) | Acondicionamiento Temilonal y Desarrollo Urbane aprobado por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento. (**)
6.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que & Reglamento
NO CONTEMPLADAS EN LAS Macional de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances
MODALIDADES A, By D establecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento. (**)
] |Aprobado por las entidades competentes en los casos que se requiera
Base Legal En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o
" Ley de Requlacion de Habilitaciones Puesta en Valor Historico debera p lo sig
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 a) Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones)
y modificatorias, sequn en los cuales se diferencie 1a edificacion existente de la proyectada
Decrelo Legislative N® 1225 (25.09.2015) ¥ 5u respectiva Memoria Descriptiva, considerando
" Reglamento de Licencias de Habilitacion - Plano de levantamiento de la edificacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto graficando con achutado 45 grados. los :
Suprema N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 423, elemenlos a eliminar
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 106

- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma.
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47y 52, Decreto Supremo N° 012-20 15-VIVIENDA,

Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,

y Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA

* Ley M° 30230 Ley que eslablece medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la
Promocion y Dinamizacion de la Inversion en el Pais

* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

* Ordenanza Municipal N° 027-2014 (26.12.14)

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
«con achurade a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, entificandose
aquellos que seran cbjelo de reslauracion,
reconslruccion o conservacion, de ser el caso,

b) Planos de Estructura y Memoria Justificativa, en los casos de
Obras de Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor.

Debe diferenciarse los elementos estruclurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos. detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de Instalaci y Memoria Justificativa, de ser , donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamenle los empalmes.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
&n cuenta la ampliacion de cargas electricas
y de dolacion de agua polable.

d) Para los proyeclos de inmuebles sujetos al Regimen de Unidad Inmobiliana de Propiedad
Exclugiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Auterizacion de la Junta de Propietanos
- Copia del Reglamento Intemo
- Planos de Independizacion cormespondientes

&) En caso se salicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido

¢l dictamen Conforme en las especialidades de Arguitectura y Estructuras

debera presentar la doc 1 citada en la Verif Tecnica
VERIFICACION TECNICA
Despues de haberss notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto
se debe presentar lo siquiente:

Anexo H, debidamente suscrito:

a) Comunicacion de la fecha de Inicio de |2 Obra y &l Nombre del Responsable de Obra.

b) Crenograma de Visilas de Inspeccion. debidamente suscrilo por €l Responsable de Obra
c) La fecha. monto y numero de comprobante que acredite €l pago efectuado
correspondiente a la Venficacion Tecnica,

Foliza CAR (Todo Riesgo Conlratista) segun las caracteristicas de la cbra

que Se vaya a gjecular con cob por dafios matenales y

a lerceros, leniendo una vigencia igual o mayor ala duracion del proceso edificatorio.

Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda
firmados por el propietanio o por el solicitante y los profesionales que interviene.
{b) Todos los planos y documentos lecnicos deben estar sellados y firmados por el
Prolesional Respansable de los mismos y firmados por el Propietario o solicitante
(c) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de quince
(15) dias calendarios. en caso de no haberlo declarado en el FUE,
(d) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
(e) Se podra adjuntar las Copias de los Planes del Anteproyecto aprobado,
de enconlrarse vigente su aprobacion, el cual lendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se Irate del mismo proyecto sin modificaciones,
aun cuando hayan vanado los Parametros Urbanisticos y Edificatanios
con los que fue aprobado
(f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planas podran ser presenlados
€n secciones con escala conveniente gue permila su facil lectura. conjuntamente
con el plano del proyecto integral

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenias, se rigen por la misma.
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J

(g) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc en proyectos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez ( 10) pisos
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco
(5) pisos en las cuales |a circulacion comun llegue solo hasla el quinto
piso, y el (los) piso(s) superior{es) forme(n) una unidad inmobiliaria

6.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habiltacicnes

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 23090

y modificatorias (25.09.07). Ants. 10, 25y 31

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urhiana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 3.1, 42.3.

47, 51 52y 54
Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Trbutanas,
Simglificacion De Procedinientos y Permisos Para la
Pramocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado. debidamente suscrito

se debeca presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar

(Constilucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por & Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en case que el solicilante sea una
persona juridica

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion,

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

(Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad,

0 copia del Certificado de Conformidad o

Finahzacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion exstente.

En caso la edificacion no pusda acreditarse con la
aulorizacion respecliva, se debera presentar.

7.1. Plano de ubicacion y lacalizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

&l bien na recaigan cargas ylo gravamenes, o
acreditar la autorizacion del litular de la carga o
gravamen

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion sequn formalo

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

nle. en &l que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y allura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasla
una distancia de 150 m de los Iimites de propie-
dad. b
Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicion total

Memaria descnptiva de los Irabajos a realizar y
el procedimiento de demolicion a utilizar, donde
56 consideren las medidas de sequridad contem-
pladas en la Norma Tecnica G 050 del RNE y

demas normas de |a maleria.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

En caso que el solicitante no sea el propietanio del predio,

Formulario
41,42, 43/
44,45y 46/
GOr
Portal MPC
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dias.

Gerencia de
Recapcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION

Gerente de General de Desanallo Ubano

2) El teimino para la iterposicion de
los recursos adiministiativos &5 de (15) dias

enel

1) APELACION
Gerenaia Municipal

9 Bl emino para la interposicion de los
recursos administrativos &5 de ' (15) dias
lotios y deberan resolverss en &l plazo de

otios y deberan resol
plazo de tenta (30) dias.

treinta (30) dias
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En casc de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades compelentes
{SUCAMEC, Comando Coenjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), sequn correspanda

b) Copia del cargo del documento dirigido a los

propietarios y/u ccupantes de las edificaciones

i alaobra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente
Cronograma de Visitas de Inspecaon, debidamente
suscrito por el Responsable de Qbra y el Supervisor
Municipal

(Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del numerc de comprobanle de pago de la lasa
cormespondiente ala verificacion tecnica

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil, sequn las caraclefisticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daros
materiales y personales a lerceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(2) Todos los documentos seran presentados por

duplicado.

(b) El Formulanio y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados pot el propietano o por &l solicitante y

los profesionales que intervisne

(<) Todos los planos y documentos tecnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietano o salicitante.

(d) La Paliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gbil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificatorno

(&) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion

con una anlelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE

(f) El inicio de la ejecucion de las obras aulorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos.

1,23y4

(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

6.14%

248.70

7 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
Apiobacion con evaluacion previa del
|proyecto por Revisores Urbanos)

7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

q {por d
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que &l solicitante no sea &l propietario del predio,
se debera presentar 1a escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
(Constitucion de |a empresa y copia hteral del
poder expedidos por &l Registro de Personas

- Los derechos de pagos que se encuentren en Convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,42, 43/
44,45y 46/
GO/
Partal MPC
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Gerencia de

Racepcion
Documental y
Archivo Central

Gerenle General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION

Getente de General de Desamalio Urbano

2) El teming para la interposicion de
los recursos administiativos es de (15) dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El termino para la interposicion de los
TeCursos adminsliativos es de* (15) dias

y deberan resoh
plazo de teinta (30) dias

nel

p y deberan lverse en el plazo de
treinta (30} dias
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de area construida)

7.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTC CON
VIVIENDA

7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con
cuenten con un maximo de 30,000 m2de area construida)

7.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area constiuida)

7.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

7.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

|Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090

y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,

47,51y 57,

Ley N*® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simphficacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promecion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais

* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto

Supremo N* 050-2001-MTC Arl. 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Lundicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que €l solicitante sea una

persona jurdica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben |a documentacion,

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-

banle de pago de la lasa municipal carespondiente a la

verificacion adninistrativa

Autcrizacion de construccion comrespondiente para el elemento ylo edificacion
emitida por la DGAC

Documentacion Tecnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formalo.
Planos de Arquitectura {plantas, corles y elevaciones),
Estructuras, Instalack Sanitarias, Instal.
Electricas y ofros, de ser & caso, y las memanas
justificativas por especialidad.
Flano de sequridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimisnto de Excavaciones, de ser
el caso. y de acuerdo a lo establecido en la
Worma E 050 del RNE, acompanado de la
Memoria descniptiva que precise las caracteristicas
lde la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numera de pisos y solanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecanica de Suslos, sequn los casos
que establece el RNE
Estudio de Impacto Ambiental exceplo para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrallo Urbano aprobado par el Ministerio de Vivienda,
(Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Re-
glamenlo Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministeno de
Vivienda, Construccion y Saneamiento
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodedacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se dilerencie |a edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memonia descriptiva
considerando
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grades, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar
- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de 13 edificacion, identificandose
aquelios que seran objeto de restauracion,

reconsiruccion o conservacion, de ser el caso.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

b) Plancs de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesla en valor y cuando sea
necesario n los demas lipo de obwa

Debe dif los &l I |
existentes, los que se eliminaran y los nuevos.
e g los "

) Planos de instalaciones y memona justificativa.
de sef necesano, donde
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eiminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Seevaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eleclricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Regimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Coman, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamenlo Interno

- Planos de Independizacion conespondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
16 |Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B |VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ullimo dictamen
(Conforme del Proyecto se debe presentar lo siquiente:

1 |Cronogr de Visilas de , debid,
suscrito por &l Responsable de Gbra y el Supervisor
Municipal

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |indicacicn del numero de comprobante de pago de latasa 11.58% 469,00
|correspondiente ala verificacion lecnica

4 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
|de Responsabilidad Civil, sequn las caracteristicas
lde las obras a ejecutarse con cobertura por dancs
maleriales y personales a terceros

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados par el propietario o por ef soliciante y
los profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentes tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los misnios y por los Revisores Urbancs,
y firmados por &l propietario o sclicitante

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe lener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 111
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con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anleproyecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trale del mismo
proyecto sin medificaciones, aun cuando hayan
variado los parametios urbamislicos y edificatonios
con los que fue aprobado

(9) En caso de proyeclos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permila su facil lectura,
conjunlamente con & plano del proyecto integral
(h) Se requiere |a intervencion del Delegada Ad Hoe
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacton comun llege solo hasta
€l quinto piso. y €l (los) pisofs) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliana.

(1) El inicio de |a gjecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la venificacion tecnica

(j) La hicencia tene una vigencia de tieinta y seis (36)
meses.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

7.9 DEMOLICIONES TOTALES DE 5 Gerenciade | Gerenie General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gratuito dias Recepcion | de Desartolo | ¢e/ente de General de Desanollo Utbano Gerancia Municipal
altura o aquellas que requieran el uso Requisitos comunes Formulario A?:::!‘?:;ZL Lirband
de explosivos) 1 JFUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42 43/ 2) El werming para la iterposicion de| 2) EI temino para la interposicion de los

2 |En caso que el solicitante no sea el propietanio del predio, 44. 45y 46/ los recursos administiatives <5 de (15) dias 1ecursos adninisrativos es de(15) dias

Base Legal < debera presentar |3 escrilura publica que acredite el col petentorios y debeian resohverse enel | petentorios y debetan resolverse en el plazo de

: i 5 plazo de Wieinta (30 dhas trinka (30) dias
Ley de Regulacion de Habilitaciones |derecho a edificar. Portal MPC
[Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del

ly modificatenias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 poder expedidos por el Registro de Personas

Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos. en caso que el solicitante sea una

Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 423 persona juridica

47 51,57 y 58. 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributanias, p les que suscriben la d ion

Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promacion ¥ Dinamizacion De La Inversion En Ei Pais bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) verificacion administrativa
& |Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
o copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
7 |Encascla edificacion no pueda acreditarse con la
aulorizacion re\spanva. se debera presentar
7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2. Plano de planta de |a edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remangntes
8 |Encascla fabrica se encuenire inscnita en los
|Reagistros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravamenss, o
Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 112
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acreditar la autorizacion del tilular de la carga 6

gravamen.

Documentacion Tecnica

g |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
10 |Planos de plantas a escala 175, dimensionados
adecuadamenle. en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demaler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zanas de la fabrica o edificacion a demeler. hasta
una distancia de 1.50 m de los imites de propie-

dad
11 JPlano de cerranienta del predio, cuando se trate de
demolicion lofal

12 |Memona descriptiva de los trabajes a realizar y

ldel procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Tecnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia,

13 |En caso de uso de explosivas, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) A es de las idades competent
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil). segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dingido a los

propietarios yfu ocupantes de las edificaciones

colindantes a la obra, comunicandoles las fechas

y horas en que se efectuaran las defonaciones

14 fInforme Técnico Favorable del Revisor Urbano

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado &l dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente.

1 JCronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrita por €l Responsable de Obra y ef Supervisar
Municipal

2 JComunicacion de la fecha de inicio de la cbra de
ldemalicion en caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del numerc de comprobante de pago de la lasa
conespondiente a la verificacion tecnica.

4 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. sequn las caracterisiicas

de las obras a gjecutarse con cobertura por danos 6.14% 24870
maleriales y personales a lerceros,

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

MNotas.

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulanio y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuanda corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

() Todos los planas y decumentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por & profesional .
respansable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por &l propietario o solicilante.

(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Nota: - Los pagas en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 113
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Civil s entraga &l dia Util anterior al inicio de la

obra y debe lener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en &l FUE

(f) El inicio de la ejecucion de las cbras aulorizadas
estara sueto ala presentacion de los requisitos

1,2 3y4
(9) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36)
meses
8 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 Gerencia de Gerents 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa Requisitos comunes Formulario dias. Recepaon General de Genenle General de Gerencia Municipal
por la Comision Técnica ) 1 JFUE por Triplicade, debidamente suscrito y, de ser el caso, por los Profesionales Responsables, 41,42 431 971% 393.20 Documental Desanollo Desanollo brbano
en €l que se indica el numero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago 44 45y 46/ ¥ Archivo Urbano
8.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE 2 |En caso que el sohcitante de la licencia no sea el propietario del predio, GO/ Central 2) El termino para la inlerposicion de| 2) El termino para la interposicion de los
INDUSTRIA. s debera presentar la escritura publica que acredile & derecho a edificar Portal MPC las recursos administrativos &3 de quince | recursas adiministiabvos es de quince (15) dias
3 |Sies Representante de una Persona Jundica, Vigencia de Poder (1) dhas petentarios y deberan resolverse | pereniorios y deberan tesolverse en ol plazo de
en el plazo de fremta (30) dias treinta (30} dias.
8.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES expedida por el Registio de Personas Juridicas con una antigiedad
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS no mayor a lreinta (30) dias calendarios
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el Proyeclo,
(que individualmente o en conjunto cuenten senalando encontrarse hahiles para el jercicio de la Profesion
con mas de 30,000 m2 de area construida)
Documentacion Técnica
3.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva, de Vivienda Multitamiliar
con mas de 15,000 m2 de area construida) o fines diferente al de vivienda,
6 | Documentacion Tecnica, por duplicado. la misma que eslara compuesta por
8.4 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS - Plano de Ubicacion y Localizacion. segun formato,
(de mas de 20,000 ocupantes) - Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
8.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, firmados y sellados pot los Profesionales Responsables del Proyecto y por el Propietano,
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS adjuntando las correspondientes memorias justificativas por cada especialidad
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES - Planc de Seguridad y Evacuacion, cuando sé requiera la intervencion de los delegados
¥ TERMINALES DE TRANSPORTE Ad Hot del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva del publico.
Base Legal - De ser el caso Plana de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo

establecido en el Arl. 33° de 1a Norma E 050 del RNE, acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caraclensticas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el numero de pisos y solanas. complementando con folos

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 25090
y modificatonas, sequn

Decreto Legislativo N 1225 (2509 .2015) - Estudio de Mecanica de Suelos. segun los casos que eslablece el RNE

* Reglamento de Licencias de Habiltacion 7 |Copia del Comprobante de Pago para Revision del Proyecto
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo 8  |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 424, comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de
47y 52, Decreto Supremo N° 012-2015-VIVIENDA, Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA, Mini: ) de Vivienda, Co ¥ ()
¥ Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA 9 |Estudio de Impacto Vial, unicamente en los cascs que &l Reglamento

* Ley N* 30230 Ley que eslablece medidas Tributarias, Macional de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances
Simphficacion de Procedimientos y Permisos parala eslablecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento (™)

Aprobado por las entidades competentes en los casos que se lequiera

Promocion y Dinamizacion de |a Inversion en el Pais im
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) [
* Ordenanza Municipal N* 027-2014 (26.12.14) HEn caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o
Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) & ] PR i,
en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada @\ e <
¥ suresp Memonia Descopliva, considsrands i“x z
=9 o @
o ~
Z'%
; v e X : o Z S0
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacic Municipal. ) aﬁ,\«
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Plana de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados. los
elemenlas a eliminar.
- Planc de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histerico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquelios que seran objeto de restauracion,
reconsiruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de Estructura y Memaria Justificativa; en los casos de
Obras de Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valar y cuando sea
necesario en los demas lipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurates existentes
los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
) Planos de Instalaciones y Memona Justificativa, de ser necesario, donde
- Sediferencien los punlos y salidas nuevos de
los que se elimnaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.
- Se evaluara la factibiidad de servicios leniendo
en cuenta la ampliacion de cargas electricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Regimen de Propiedad Exclusiva
y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente.
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Inlerno
- Planos de Independizacion correspondientes
&) En caso s¢ solicile una Licencia Temporal de Edificacion y lusgo de haber oblenide
el dictamen Conforme en las especialidades de Arquitectura y Estrucluras
debera presentar la documentacion citada en fa Venficacion Tecnica.

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado el ultimo diclamen Conforme del Proyecto

se debe presentar lo siguients

1 JAnexo H, debidamente suscrito

a) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obray el MNombre del Respansable de Obra

b) Croncgrama de Visitas de Inspeccion, debidamente suscilo por el Responsatle de Obra
c) La fecha, monto y numerc de comprobante que acredite el pago efectuada 16.13% 65330
corespondiente a la Verificacion Tecnica

2 |Poliza CAR {Tedo Riesgo Contralista) sequn las caractensticas de la obra

que se vaya a ejecutar con cobertura por danos matenales y persenales

a terceros. leniendo una vigencia igual o mayor ala duracion del proceso edificatario

Notas:
(a) EIl Formulatio y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados per el propietano o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos lecnicos deben estar sellados y firmados por el
Profesional Respansable de los mismos y firmados por &l Propietanio o solicitante.
() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatornio con una antelacion de quince
(15) dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE
(d) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
(e} Se podra adjuntar las Copias de los Planos del Anleproyecto aprobado,
de enconlrarse vigenle su aprobacion, el cual lendra eleclo vinculante
para el procedimiento cuando se lrale del mismo proyecio sin modificaciones,
aun cuando hayan vanado los Parametros Urbanisticos y Edificatorios
con los que fue aprobado

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 115
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(M) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados
&n secciones con escala convenients que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto ntegral
(g) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc en proyectos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco
(5) pisos en las cuales la circulacion comun lliegue solo hasla &l quinto
piso, y &l (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmabiliania
9 [MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 7) APELACION
LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [solicitud Formulario das Recepoon | de Desartolo | Gerente de General de Desatralio Urbano Gerencia Municipal
2 |indicacion del numero de comprabante de pago de 1a tasa o 264% 10700 i o B

9.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA municipal correspondiente GRDAC/! 2) Bl teimino para la intsrposicion de| 2) El lemino pafa s intetposicion de los
MODALIDAD B (antes de emitida 3 |Documentacion tecnica necesaria de acuerdo a la Portal MPC It 1écursie BvER o ss de L15] diss | pectivas adinisioiios s o 101t
la Licencia de Edificacion) modificacion propuesta y ala modalidad de aprobacion 7 pb:;d?:::l: (30) dhas. il ¥ da:::,: :;T::fe salpeends

que corresponda.

9.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 |Solicitud % Getenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDADES C y D - COMISION 2 |Documentacion tecnica exigida para las modalidades C y D Formulario dias Recspaon de Desanrolo | Geranie de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
TECNICA (antes de emitida la Licencia que sean maleria de la modificacion propuesta ol Am‘::{; Lo
de Edificacion) 3 JPlanos del Proyecto medificado GRDAC/ 2) El termino pata la interposicion de] 2) El temino para la inlerposicion de los

4 Jcopia del comprobante de pago por derecho de revision, Portal MPC fos recursos adminisrativos es de (15) dias fecursos adninistrativos &5 de ' (15} dias

Base Legal de la Comision Técnica, de correspander ":::&m o ; eha p Y d‘;"""l: ';Jsu:'ms A of plaza

" Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 264% 107.00 greende bl 4] do b e

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal cormespondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04 0513} Art 60

Ordenanza Mumcipal I1° 026-2014 (26.12 14)

9.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA | |Anexo H del FUE debidamente suscrilo Gerenciads | Gerente General
MODALIDAD A (medificaciones 2 |bocumentacion tecnica necesaria exigida para la Formulario Recepoion & Desarialo
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propussta o1 A[r)x:zi:;:l Urero

3 |indicacion def numero de comprobante de page de la lasa GROAC/ 264% 107.00

Base Legal municipal correspondiente Portal MPC

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
loria (04.05.13). At 60.

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

9.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexo H del FUE debidaments suscrito 15 Gerenciade | Gerente Ganeral 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD B {modificaciones 2 |Documentacion lecnica necesaria exigida para la Formulario thas Recepcion | de Desatialo | Gerants de Genstal de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
sustanciales) 3 Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta o1 A?xﬁ":ﬁz[ Urhano

Base Legal 4 [Factibilidades de Servicios de corresponder GRDAC/ 2) El temino para la interposicion de] 2 El termino para la interposicion de los

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |indicacion del numera de comprobante de pago de la tasa Portal MPC 264% 107.00 o5 fecursos adnumistiativos e5 de ( 15) dias | recurses adminisirativos e5 ds* (15) dias

Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto municipal correspondiente, P y deberan resolverse enel | p y deberan resolverse en el plazo de
Suprema NP 00B-2013:VIVIENDA y modifica pleze de Hoinka | 20) e Wreinia (01 e,

toria (04.05.13). Art 60

Urdenanza MUmCipal - Usb-2U14 (4. 12.14)

9.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexoc H del FUE debidamente suscrito 2% Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) AFE-LACDN
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA 2 |indicacion del numerc de comprobants de pago de la tasa Formulario 264% 107.00 dias Recepoion | de Desariol | Gerente de General de Desarrollo Uibano Gerencia Municipal
(modificaciones sustanciales) municipal conespondiente o1 Am‘g:‘:‘ﬁ; Urbano 2

3 [Copa del comprobante de pago por derecho de revision de GRDAC/ 2) El termino para la interposicion de] 2) €I termino para la interposicion de los.
iBau Legal la Comision Tecnica Portal MPC los recursos administralives es de ( 15) dias recursos administiativos es de ' (15) dias

* Reglamenla de Licencias de Habilitacion 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que Petenlorios y deberan resolveiss enel | p ¥ deberan resolverse an el plazo de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo sean materia de la modificacion propuesta Plazo g bota () e e () e
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA y modifica §  |Plancs del proyecto modificado.
toria (04.05.13). Art. 60, 6 |Factibilidad de Servicios de cerresponder
Urgenanza Municipal N”™ UZb-2U14 (£8.1£.14)
Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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9.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD C - REVISORES URBANQOS
(modificaciones sustanciales)

Base Legal
* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modifica
tona {04 05.13). Art, 60,
* Ley N°® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo
Supremo N* 050-2001-MTC Art 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

(IR i o Tt Al i

Anexo H del FUE debidamente suscrito

Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean

maleria de la modificacionm propuesta

Informe: Tecnica Favarable de los Revisores Urbanos

Planos de la modificacion propuesta, aprobados por &l o los

Revisares Urbanos que cormesponda

Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa

municipal correspondients.

Notas:

{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) EI Formulario y sus anexcs deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda
firmados por &l propietario o por el solicitante y
los profesionales que inlerviens.

(c) Todos los planos y documentos tecnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanas. y firmados por &l propietanc o solicilante

(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas

que no implican disminucion de los parametras
urbanisticos y edificatorios aplicables. disminucien
de las condiciones minimas de disefio previstas en
€l Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del area lechada, incremento de la densidad neta
ylo cambic de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el ramite de Conformidad de Obra

() En caso las modificaciones propuestas generen un

cambio de modalidad de aprobacion, eslas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A
(f) Para todos los casos de modifcaciones debera adjuntar autorizacion de construccion

correspondiente para el elemnlo yio edificacion emitida por la DGAC

Formulario
o1
GRDAC/
Portal MPC

264%

107.00

Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerenle Genetal
de Desartollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desanollo Ubano

3 El termino para la interposicion de.
los recurses adnunistiativos es de (15) dias
perentorios y deberan resobverse en el
plazo de teinta (30) dias.

1) APELAC
Gerenca Municpal

2) El teimino para la interposicon de los
recursos administrativos &s de ' (15) dias
perentonios y deberan resolverse en el plazo de
tiginta 30) dias

10

[PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B,Cy D)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo MN° 008-2013-VIVIENDA y modifica
loria (04.05.13). Arts. 62 y 47
Crdenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagas que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Anexo C del FUE - Pre Declaratona de Edificacion,
debidamente suscrite y por triplicado.
En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio &l procedimiento de
edificacion, debera presentar
a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicilante de |a licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.
b} Conslitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por &l Registro de Personas.
Jundicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que &l solicitants sea una
persona juridica.
Indicacion del numerc de comprobante de pago de la tasa
municipal cormespondiente.
Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad
Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y

Formulario
48/
. GO
Portal MPC
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3.57%

144.40

ROV,
iy

O, %,
G %
)?V:) 5n

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desamolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerents de General de Desarrollo Urbano

2) El lenmino para la interposicion de
los recursos admmistiatvos &s de (15) dias
perentonios y deberan resolverse en el
plazo de tremta (30) dias

1) APELACION
Gerenaa Municpal

2) El termino para la interposicion de los
Tecursos administrativos s de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en &l plazo de
freinta (30) dias
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Y L LEL il i s et e .

los profesionales que interviene.

11 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES 442% 17890 Recepcion | da Dasaiiallo Gerente de General de Desarrollo Gerencia Municpel
(Para las Modalidades: A,B,Cy D) A?::;:Z'Zziy; Urbano e

2) El temino para la interposicion de| 2 El lermino para la interposicion de los
los recursos adnwnistiatives es de (15) dias Iecuis0s administialivos &3 de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse enel | perentonos y deberan resolverse en el plazo de
plazo de treinta (30} dias trenta (30) dias
11.1 Para Edificaciones con Licencia Modalidad A: Formulario Unico de conformidad de obra y declaratoria de edificacion debidamente Formulario
lienado por Inplicado, suscrilo por & solicitante y, de ser &l caso, por profesionales 47/
Base Legal responsables. GO/
* Ley N° 30494 (02 08.16), Ley que modiifca la Ley N°® 29090 En caso de quien solicite 1a conformidad de obra no sea el propietario del predio Portal MPC
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, Art. 25°, debera acreditar la representacion del titular,
Art. 28° En los casos de persona juridica, se acompana la vigencia del poder comespondiente
" Decreto Supremo N* 009-2016-VIVIENDA (23 .07.16) que modifica (Copia de los planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados. correspondientes ala
&l Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA Licencia de Edificacion por ttiplcado
Art 63"y 47° Declaracion Jurada firmada por &l profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura
0 ingenieria desigando por &l administrado como profesicnal conslatador de obra
Imanifestando que esta se ha realizado conforme a los planos aprobados de licencia de
edificacion
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no
cuente con este documento, puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha
lecha
Comprobante de pago por derechos de conformidad de obra
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por €l propietario o por €l solicitante y los profesionales que interviene:
|(b) Los requisitos antes enumerados tienen condicion de declracion jurada de las
personas que los sucriben
11.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad B, C y D: Formulario Unico de conformidad de obra y declaratotia de edificacion debidamente Formulario 15
llenado por niplicade, suscrito por & solicitante y, de ser el caso, par profesionales 42,43y 47/ dias
Base Legal responsables GO/ calendario
* Ley N° 30494 {02.08.16), Ley que modifca la Ley N° 29090 En caso de quien solicite la conformidad de obra no sea el propietaric del predio, Portal MPC
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, Ant. 257, debera acreditar |a representacion del titular
Art 28° (Copia de los planos de Ubicacion y de Arquilectura aprobados, correspondientes a la
' Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07 16) que modifica Licencia de Edificacion por Iniplicado.
&l Decrelo Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA Documento que registre la fecha de ejecucion de la chra. En caso el administrade no
Art 63° y 47°. cuente con este documento, puede presentar una declaracion jurada en |a que indique dicha
fecha
Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben los documentos.
Comprobante de page por derechos de conformidad de obra.
Notas:
(a) El Formulario'y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por & prepietario o por &l solicitante y los profesionales que interviene
(b) Los requisitos antes enumerados tienen condicion de declracion jurada de las
personas que los sucriben.
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

E - - - -

L

12 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES {PARA VARIACIONES
“NO SUSTANCIALES" Y SIEMPRE QUE CUMPLAN CON
LA NORMATIVA)
12.1 Para Edificaciones con Licencia Modalidad A: La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratonia de Edificacion, debidamente Formulario 6.35% 257.20 Geranciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
suscito y por triplicado. 42, 43. 45, 46 Recepoion | - de Desartollo Getente de General de Dsariollo Gerencia Municipal
Base Legal En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuva la Licencia y 47/GO/ ::::;‘z:i:l Usbane Utbano
* Ley N* 30494 (02 08.16), Ley que modiifca la Ley N* 24090 de Edificacion, debera presentar la escrilura publica que acredite el derecho a edificar, si es Portal MPC 2) El termino para la mierposicion de] 2) EI termino para la inlerposicion de los
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones representante de una persona junidica debra presentar |a vigencia de poder expedida por el Jos tecursos administativos es de (15) dias]  recursos adminkstrativos es de’ (15) dias
Art 28° Reqisiro de Personas uridicas con una antuguedad no mayor a lisinta (30) dias calendario. i y by esharee en el ¥ gsberan feaolverss o ol plaro e
i 4 " plazo de iinta (30) dias et (30} dias
* Decreto Supremo N 009-2016-VIVIENDA (23.07 16 que modifica Los planos de replanteo par tnplicada: planos de ubicacion y de argitectura (plantas. cortes y
&l Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA i ) con las mismas. ificaciones de los planos del proyeclo aprobado y que
At 60.2.1°, 64.1° [corespondan a la obra gjecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional
responsable o &l profesional en arquilectura o ingenieria desigando por el administrado como
profesional constatdor de cbra.
La copia dé la seccion del cuadermo de Obra y de los planos respectivos que acreditan que las(s)
modificacion(es) fue{ron) puesta(s) a consideracion y aprobacion del proyectisla responsable
del proyeclo de la(s) especialidad(es) respectivals) antes de su gjecucion
La carta que acredita la autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones.
en caso este no sea el responsable de obra, ni &l constatdor de obra
La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.
El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este
documento, €l administrade puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha
12.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad B, C y D: La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente Formulario Modalidad B 1% Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
suscrito y por tiiphcado, 42,43, 45, 46 6.35% 27.20 dias Recepoion | de Desariolio Gerente de General de Desarallo Gerencia Municipal
|Base Legal En caso que sl tiular del derscho a edificar ssa una persona distinta a quien obluvo |a Licencia y 471GO/ calendatio A??::;t‘:::r; Urtano Urbano
" Decreto Supremo H° 009-2016-VIVIENDA (23 07 16} que modifica de Edificacion. debera presentar la escrilura publica que acredite e derecho a edificar, si es Portal MPC | Modalidad C 2) El tefmino para la interposicion de| 2) El lermino para la mlerposicon de los
¢l Decrelo Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA representante de una persona juridica debra presentar la vigencia de podet expedida por el 6.48% 26240 los recursos administrativos &5 de (15) dias TecUrsos administiativos s de ' (15) dias
Art 47°,48° 64.1°54.3° 644°y 645° Registro de Personas. uridicas con una antugusdad no mayer a treinta (30) dias calendario P y deberan resolverseenel | p ydeberdn resohveisa sn ol placo de:
2 s plazo de trenta (30) dias. treinta (30) dias.
Los planos de replanteo por tnplicado: planos de ubicacion y de argilectura (plantas, cortes y
elevaciones) con las mismas especificaciones de los planes def proyecto aprobadao y que
correspandan a la obra ejecutada. debidamente suscritos por &l adnunistrado y el profesional
responsable o &l profesional en arquitectura o ingenieria desigando por el administrado como
profesional constatdor de obra
La carta que acredita la autorizacion del proyectista onginal para reahzar las modificaciones,
en caso esle no sea el responsable de obra, ni &l constatdor de obra.
La declaracion jurada de habilidad del prof | responsable o tatador de obra.
Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision, correspondientes a la
especialidad de Arquitectura y, de ser el caso, al CENEPRED.
El documenta que registra la fecha de ejecucion de la obra.
En caso el administrado no cuents con documento que registre |a fecha de gjecucion de la
obra, esle puede suscribir y presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha,
13 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA Soliciud segun formato 3 Gerenciade | Gerente General 1} RECONSIDERACION 1) APELACION
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato das Recepcion | de Desarrollo | Gerenne de Genenal de Desanallo Urbano Gerencia Municipal
13.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones] en AD;”?:“‘:'"’; Ubao ;
escala 11100 S 2) Bl termino para la interpodicion de| 2) €l termine para la interpesicion de los
Base Legal Declaracicn jurada de habilidad del profesional que Jos recursos administiatvos es de (1) dias recursos administrativos s de ' (15} dias
" Reglamento de Licencias de Habilitacion Jinterviens Formulario Pérantorios y deberan; resoliarse enel . | pefentorios y deberan resojverss en ef plazo da
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreta Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 42, 43y 45/ P20 ool (01 9ns pemta 30) it
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica municipal correspondiente GO/
toria (04.05.13). Art 61, Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) 538% 21800
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- - -

Todos los planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por &l
propietario ¢ solicitante

Agolavia
Adninistrativa

13.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decréto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

o

Soliciud segun formato
Plano de Ubicacion y Localizacion sequn formata
Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en
escala 11100
Planos de seguridad y evacuacion amablados. en
las Modalidades C y D, cuando se requierala
intervencion de los delegados Ad Hoe del INDECI
Declaracion jurada de hatilidad del profesional que
inletvieng
(Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
solo para las modalidades de aprobacion C y D.
del numero de comprob de pago de la lasa

municipal correspondiente
Nota:

Todos los planos y documentos lecnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

piopietario o solicitante

Formulario
42,43y 48/
GO/
Portal MPC

28110

dias

Getencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gefente de General de Desarrollo Urbano

2} Bl termine para la nterposicion de
los recursos administrativos &5 de (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el
plazo de reinta (30) dias

1}APELACN

Getencia Municipal

2) El termino para la interposicion dé los
ecursos administrativos e de ' (15) dias
perentoros y deberan resolverse en & plazo de
weinta (30) dias

14 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

|Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 6%
(Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

L_ responsable de los mismos y firmados por el

FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

por triplicado

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso que

el solicitante de la licencia de edificacion no seael

propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia iteral del poder

expedidos por el Registro de Personas Junidicas,

vigente al momenio de presentacion de los

[documentos, en caso que e solicitante sea una

persona juridica

Documentacion tecnica, firmada por el profesional

| compuesta por

aj Plano de Ubicacion y Locahizacion segun formato

b) Planos de Arquitectura (planrias, cortes y
elevaciones)

o) Memaria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obra

Carta de sequridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado

Declaracion jurada de habilidad del profesional

constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demcliciones a regulanzar, debera presentarse ademas.

Copia del documento que acredite la declaratonia de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectives planos en caso no haya sido expedido por

|la municipalidad, o copia del Certificado de Confermidad

0 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Cbra o de

(Construccion de la edificacion existente que no es

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,4243
44,45y 46/
GO/
Portal MPC
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dias

Gerencia de
Recepaion
Documental y
Aschivo Central

Gerente General
de Desanollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desanollo Urbano

2) El termino para la interposicion de
los recursos adiinistialivos &s de (15) dias
y deberan resoly enel

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El termine para I3 interposicicn de los
recwsos admmisiratives es de ' (15) dias
y debetan resolverse en el plazo de

plazo de treinta {30) dias.

remia (30) dias.
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maleria de regularizacion.
9 |En caso de demolicienes totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en &l
Registro de Predios, se presentara ademas documento
que acredite que sobre &l no recaigan cargas ylo
gravamenes; o autorizacion del htular dela cargao
gravamen
10 |Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 353% 143.00
municipal correspondiente.
11 Jindicacion del numero de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia
Notas:
(a) El Formulanio y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por &l propietano o por el solicitante y
&l profesional que interviene.
{b) Todos los plancs y documentos tecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o consialador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante:
(¢) La regulanizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008,
15 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1 |Solicitud firmada por €l solicitante. Formulario dias Reepeion | de Desamol | Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municpal
2 |Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 41,42y 43/ 462% 187.00 AD;T::!?:;L bk
Base Legal municipal correspandiente: GO/ 2) El temino para la interposicion de| 2) €1 teimino para la interposicion de los
Ley de Regulacion de Hatilitaciones Portal MPC los 1ecursos administativos es de (15) dias recursos administrativos es de ' (15) dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley 1 20090 Nota: pefentorios y deberan resolverse enel | perentorios y deberan resolverse en ef plazo de
y modificatorias (25.04 07). At 11, La Revalidacion de Licencia solo procede para los plazo de tremnta (30) dias tiginta {30) dhas
|Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbiana y Licencias de Edificacion, Decreto posterionidadal 0610 2003, fecha de publicacion del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Al 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26.12.14) olorgada dentro de los diez 10) dias habiles de
presentada.
16 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 [Solicitud firmada por e solicitante 3 Getenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION T) APELACION
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Formulario Gratuito dias Recepcion de Desarclio | Gorente de General de Desarolio Urbano Getencia Municipal
ol Documental y Urbano
Archivo Central h
Base Legal L GRDAC/ 2) El temino para la inlerposicion de] 2) El tamino para la interposicion de los
Ley de Regulacion de Habilitaciones. Nota: Portal MPC los recursas administrativos s de (15) dias) recuIsos admintstrativos &5 de ' (15) dias
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 20090 La prorroga debera solicitarse dentro de los 30 perentanias y df.-bgmn resalverse enel | perenlonios y deberan resolverse en el placo de
v modificatonas (25.09.07). Art. 1. dias calendanos anteriores al vencimiento de la e ds tiahita (30) dies. reina {30} duas
Reaglamento de Licencias de Habiltacion icencia materia de prorroga,
Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 121

- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

st e

Gerente General

1) RECONSIDERACION

AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES
¥/0 ANTENAS DE BASE CELULAR, RADARES U
OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA

Base Legal:

“Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Adminisirativo General (11.04.01)
"Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27.05.03)

“Ley N® 29022 - Ley para la expansion de Infraestructura en

Telecomunicaciones (18.05.07)
“Ley N° 30228 Ley Que Modifica La Ley N° 29022 Ley Para La Expansicn
de aEn Tel icaciones (25 06 14)

‘DS N° 003-2015-MTC - Reglamento de la Ley N° 22022, modificada
por la Ley N° 30228 (18.04.15)

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por 1a misma.

EI FUIT detidamente llenado y suscrito por ¢l Solicitants, o su reprasentante legal, dirigido al
titular de |a Entidad, solicitando €l otorgamiento de la Autorizacion.

[Copia simple de a documentacion que acredite las facultades de representacion. cuando la

solicitud sea suscrita por el representante legal del Solicitante.

Copia simple de la Resclucion Ministerial mediants la cual se olorga concesion al Sclicitante

para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, ¢l Solicitante sea una Empresa

de Valor Anadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que ss tefiere el articulo 33 de

la Ley de Telecomunicaciones y n caso sea un Proveedor de Infragstructura Pasiva, copia simple

de la constancia de mscnpcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva

El Plan de Obras acompanado de |a informacion y documentacion sustentatoria que se detallan

a continuacion:

Requisitos Especiales

a) Cronograma delallado de ejecucion del proyecto

b) Memana descriptiva, detallando la naturaleza de fos trabajos a realizar, asi como las
caractenisticas fisicas y tecnicas de las inslalaciones. adjuntando los planos de ubicacion de la
Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecularse obras civiles para
la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de
estructuras, y planos electricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscnito por ingeniera
civil o electrico colegiado, segun corresponda.

c) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra,

de soporte o superficie sabre |a que se instalara la Infraestructura de Telecomunicacionss, reuns
las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo
tales como sismas, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la
declaracion debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones
existentes, incluyendo el peso de las obras civiles En ambos casos se anexa un informe con los
calculos que sustentan |3 declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion
posternior de lo declarado

d) En caso la cbra implique la mtenupeicn del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacion
conteniendo la propuesta de desvios y senalizacion, & indicar el iempo de interlerencia de cada
wvia, asi como las acciones de mitigacien adecuadas por los tes generados en la
jecucion de la instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los iImpactos que esto gensre.
&) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacion del ingeniero
responsable de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe fos planos
descritos en el lteral b, expedidos por el Colegio de Ingenleros del Peru,

f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2 del D S 003-2015-MTC
) Carla de compromiso ded Gperador o del Proveedor de Infrasstructura Pasiva, por la cual se
compromete a adoplar las medidas necesarias para reverlir yio mitigar el ruido. las vibraciones u
olro impacto ambiental durante la instalacion de |a Infraestructura de Telecomunicacicnes, asi
como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

Instrumento de gestion ambrental aprobado por ef Ministerio

Pago por &l derecho de tramite

En &l caso que parte o loda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre
areas o bienes protegidos por leyes especiales. el Solicitante debe adjuntar al FUIIT, la
autorizacion emitida por la autoridad competente

Requisitos Particulares

Para lainstalacion de un Estacion de Radiocomunicaciones adicicnalmente debera presentar

| Copia simple de la partida registral o certificadao registral inmobiliario del predio en el que se instalara
la Infraestructura de Telecor iones, con una anliguedad no mayor a dos meses de su fecha
de emision. De no estar inscrito &l predio, & tilulo que acredite su uso legitimo.

Si &l predio es de titularidad de terceros. debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar
el bien, con fi rmas de las parles legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde
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Formulario

sequn &l formato previsto en el Anexo 4 del DS 003-2015-MTC, que indique expresamente que la edificacion, elementos

3.70%

148.70

Reospcion
Documental y
Archivo Central

de Desarrolia
Urbano

Gerente General de Desanollo Urbano

2) El termino para la interposicion dé

los recursos administrativos &5 de (15) dias

perentorios y deberan resolverse en &
plazo de freinta (30) dias.

Gerencia Municpal

2) Bl termino para la interposicion de los
recursas administiativos es de ' (15) dias
perentotios y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30} dias




- - -

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

ne existe netario

En caso de predios en los que coexisten unidades inmobilianas de propiedad exclusiva y de
propiedad comun, €l Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscnto con &l representante de la
Junta de Propistarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y &l reglamento intemo.
|Cuando los aires pertenezcan a un unico condomine, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por
este y tambien por el representante de la Junta de Propietarios.

Nota

* El plazo de ejecucion parala instalacion de eslaciones de Radiocomunicaciones es de hasla
ciento veinte (120) dias calentadarios.

* Bl plazo de gjecucion para la instalacion de infraestructura de Telecomunicaciones distita a las
Estaciones de Radiccomunicacion, es de hasta ciento ochenta ( 180) dias calendarios

* Excepcionalments, € Solicitante puede por Unica vez requerir una amphacion del plazo de
la Autorizacion. cuando no se pueda cumplir con &l cronograma del Plan de Obras, por causas no
alnbuibles a el debiendo en lal caso presentar un Plan de Obras actualizado y acreditar las razones que
que mativan la necesidad de oblener la prormoga solicitada. La ampliacion requenda se solicita
con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo oniginalmente confenido, no pudiendo

exceder ciento ochenta ( 180) dias calendarios. Ademas tambien s de calificacion autematica.

* En la instalacion de una Antena de menor dimension, del tipo sefalado en el numeral 1.1 de
la Seccion |1 del Anexo 2. del Reglamento de la Ley N® 29022, no es necesaria la Aulorizacion,
cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una Estacion de
Radiocomunicacion autarizada previamente a la cual dicha Antena se conectara. En este caso,
¢l Solicitante comunica previamente a la Entidad &l inicio y tempo de instalacion, y de
ser elcaso, |a eventual propuesta de desvios y sefalizacion del trafico vehicular y/o peatonal,
en caso de interrumpirlo. sin pequicio de la comunicacion que se debe realizar de conformidad
con lo dispuesto en el anticulo 19° del Decreto Supremo N° 003-2015-MTC

" Asimisma, |a instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimension descrila en €l numeral
1.2 de la Seccion Il del Anexo 2, no requiere de Autanzacion.

18 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS Requisitos Generales. 20 Gerencia e | Gerente Ganeral 1} RECONSIDERACION T} APELACION
INFERIORES DE 60M2 DE AREA CONSTRUIDA Formulario dias Retepaon | de Desanrolo | gerente de General de Desanollo Utbana Gerencia Municipal
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, debiendo consignar domicilio procesal ot Amz|zt::'); Urbano
Base Legal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o de la Region Callao GRDAC/ 2) EI temino para la interposicion de| 2) I termino para la interposicion de. los
*D.L. 18270 (12.06.70) Copia simple de Titlo de Propiedad Portal MPC los recursos administrativos es de (15) dias recursos administrativos es de ' (15) dias
‘Ley N° 27472 (27.05.03) Plano de Ubicacion y plano de Distribucion (02 copias). firmado por L ¥ daberan resolverse en el ¥ deberan resolierse en el plazo de
. o 2 plazo de reinta (30) dias teinta (30) dias
D. A N 04-2012-MPC-AL profesional (Arquitecto o Ing. Civil)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Carta de sequridad de cbra firmada por profesional respensable
indicando estado de la edificacion
Pago del derecho de tramite 3.86% 156.50
19 DECLARACBN DE PREDIC TUGURIZADO O '-Rguilihﬂ Generales: 20 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
FINCA RUINOSA Formulario dias Recepeion | deDesarolo | Gerente ge General de Desarrollo Urbano Getencia Municipal
Solicitud dingida al Sr. Alcalde acreditando |a causal que motiva la ol A?;‘:’;‘Z"::r; Utbano 3
peticion y nombre del propistario del inmueble. Debera consignar GROAC/ 2) Bl termino para la interposicion de| 2) El tmino para la interposicion de los
domicilio procesal dentro de la junisdiccion del Cercado del Callao o de Portal MPC los tecursos administiativos s de (15) dias | recuisas adminisbalivos es de ' (15) dias
Base Legal: la Region Callao P y debsran h n el y deberan resolverse en el plazo de
*Ley N® 27572 (27 05.03) Croquis de Ubicacion con referencia a via principal PR RO (0 cig NI L0}
"0 M 0003-94 (1902 94) Declaracion Jurada si el predio se encuentia ocupado o no, en el
‘DA N°04-2012-MPC-AL primer supuesto precisar nombres y direcciones
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de iramite 4.55% 18430
s
En caso de tratarse de predio declarado monumento, debera
solicitarse opinion al INC-Callao
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 123
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN

AREA DE DOMINIO PUBLICO EN EL CERCADO DEL
CALLAO Y EN VIA EXPRESA, ARTERIAL,
COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAO

Base legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79

* Decrelo Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en maleria de servicios

publicos y obras publicas de infragstructura,
Decreto Legislativa N° 1014 (16.05.08). Arts. dy §

* Ley que modifica diversas leyes para tacilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y
€l crecimiento empresarial, Ley N° 30056
(02.07.13) Art. 5.

* Resolucion de Consejo Directiva N° 042-2011-
SUNASS-CO, (28.10.2011)

"G, M. N° 000015 {20.09.01)

0. M. N® 000055 (18.10.08)

0. M. N® G00046 (05.10.10)

‘D A N°04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Para Ccmiont Domiciliarias

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-

duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

necesariamente a siguiente informacion

* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)
salicitante y numero de RUC.

* Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.

Copia simple de poder vigente del representante o apoderado

e la Entidad Prestadora de Servicio

Informe de factibilidad de senacio o documento similar, expe-

dido por la Enlidad Prestadora de Servicio,

Documentacion tecnica de la obra asociada a la instalacion

* Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caractenisticas fisicas y lecnicas de las instalaciones
materia de tramite

* Plano de ubicacion.

Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por conceplo

de derecho de tramite.

Formulario
ot
GROAC/
Portal MPC

0.94%

] |

Documental y
Archive Central

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrlio Urbano

2} El termino para la interposicion  de

las recursos administiabivos s de (15) dias.

petentonos y deberan resolverse en &l
plazo de tieinta (30) das

1) APELACION

Gerencia Municpal

2) El termino para la interposicion de los
recursos administratives es de '(15) dias
perentorios y deberan iesolverse en el plazo de
Usinla {30) dias.

Obras de emergencia y/o mantenimiento

Formato de solicitud (distnbucion gratuita o de libre repro-

duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya

necesariamente |a siguiente informacion

* Identificacion de la entidad prestadora de senicio (EPS)
solicitante y numero de RUC.

* Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI

Copia simple de poder vigente del representante o apoderado

de la Entidad Prestadora de Servicio

Informe de factibilidad de senvicio o documento similar, expe-

dido por la Entidad Prestadora de Servicio

Ducumentacion tecnica de la obra asociada a la instalacion

* Memoria descripliva de 1a intervencion, detallando las
caracteristicas fisicas y lecnicas de las instalaciones
maleria de lramite

* Plano de ubizacion

gratuito

Gerencia de
Recepoion
Documental
Archiwa Central

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Getenta de General de Desarrolio Urbano

2) Resuelve el Gerente General de
Desarrolio Urbano en 30 dias.

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) Resuelve &l Gerente Municipal en 30 dias

Para ampliacion de redes

Farmato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-

duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

necesariamente la siguiente informacion

* Identificacion de la entidad prestadera de servicio (EPS)
salicitante y numero de RUC.

* ldentif on del rep e o apederado de EPS con
indicacion de su DNI.

(Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
de la Entidad Prestadora de Servicio

Informe de factibiidad de servicio o documento similar, expe-
dido por la Entidad Prestadora de Servicio

Documentacion tecnica de la obra asociada a la instalacion

“ Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caractenisticas fisicas y tecnicas de las instalaciones

maleria de tramite.

* Plano de ubicacion

Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por conceplo
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0.94%

dias

Getencia de
Recepaon
Documental y
Archiva Cantral

Gerente General
dé Desanialio
Urbano

" RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) Resuelve &l Gerents General de
Desarioflo Urbano en 30 dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

2} Pesuelve &l Gerente Municipal &n 30 dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

lde derecho de lramile
De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autorizacion del Ministerio de Cultura

Para obras de colocacion de mobiliario urbano

Formato de solicitud (distribucion gratuila o de libre repro-

duccian) con caracter de declaracion jurada, que incluya

necesanamente la siguiente informacion.

* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante y numero de RUC

* Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI

Copia simple de poder vigenle del representante o apoderado

de la Entidad Prestadora de Servicio

Informe de lactbilidad de servicio o documento similar, expe-

dido por |a Entidad Prestadora de Servicio

Documentacion lecnica de la abra asociada a la instalacion

* Memoria descriptiva de |a intervencion, detallando las
caractensticas fisicas y tecnicas de |as instalaciones
malenia de tramite.

“ Plano de ubicacion.

Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por conceplo

de derecho de tramite.

De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autonizacion del Ministerio de Cultura.

0.94%

38.00

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Getente General
de Dezanollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Getente de General de Desarralio Urbano

2) Resuehe el Garente General de
Desarrollo Urbana en 30 dias

1) APELACION
Gerencia Municpal

2) Resuehve el Gerente Municipal en 30 dias

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

Obras en area de dominio publico ejecutadas por entidades.

ublicas (a ser idas a esta p
Formalo de solicilud (distribucion gratuita o de libre repro-
duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya
necesanamente la siquiente informacion:
* Identifi 1 de la entidad de senvicio (EPS)
solicitante y numero de RUC
* Identificacion del representante o apaderada de EPS con
indicacion de su DNI
[ Copia simple de poder vigenle del representante o apoderado
de la Entidad Prestadora de Servicio

Resal de aprab de exped tecnico correspondients,

segun lo indicado en la 0. M. N® 007-2002 (26.05.02)
De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autorizacion del Ministena de Cultura

Gratuito

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrolio
Utbano

] JERACION
Getanle de General de Desariclio Urbano

2} Resuelve & Gerente General de
Desarrollo Urbano en 30 dias

1 APELACION

Gefencia Municipal

2) Resuelve &l Gerents Municipal en 30 dias

|Wota:

(3] Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas.

() En aplicacion de lo dispuesto en el arliculo 4 def Decreto
Legislativo N° 1014, no se podra establecet monto mayor
al 1% de la UIT por conceplo de derecho de tramile,

(d) En los casos en los que la EPS y 1a Municipalidad se
interconecten a traves de sistemas electronicos para la
emision de 1a autorizacion de instalacion de conexiones
domiciliarias de servicios publicos de agua polable y desague,
no es necesanio presentar documentacion sobre identificacion
dela EPS , mi de la identificacion o poder de su representante o
o apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones electronicos para faciitar el
tramite.

(e) Indicando que las obras a ejecutar no afectaran la prestacion de

olros senvicios, ni genefan dafos a la infraesiructura de uso publico

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenias, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

i aterceros; asumiendo los gastos que se defiven de las obras de

pavimentacion y omalo que hubiera resultado afectada de la gecucion

de obras; asumiendo |a responsabilidad por los dafos y perjuicios

qué S& ocasionen como consecuencia de la instalacion y operacion

de infraestructura necesaria para la prestacion de sus servicios, aun

cuando las obras sean realizadas por contratistas externos,

(f) En caso que se requiera amphacion del plazo para la gjecucian de la obra
esla debera soliciarse tres dias antes de la fecha de vencimiento de la
aularizacion sin pago alguno. En caso de no solicitar la ampliacion en

&l plazo sefalado se debera cancelar el conceplo de inspeccion ocular
sequn el area faltante por gecutar

(9) En caso que no se haya podido ejecutar la obra autorizada, se solicitara |
la reprogramacion de los trabajos, sustenlando el mativo por el cual no |
sellevo a cabo. La Municipalidad autorizara la reprogramacion de las
cbras (sin page alguno) por un plazo igual al primigenio solicitado

21 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS rMuilim Generales Gratuito X 10 Getenciade | Garente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EJECUTADAS EN VIA PUBLICA Formulario dias Recepcion | de Desantollo | eranie de Ganeral de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
1 |sohcitud de Conformidad de Obra difgido al Alcalde indicando el or A‘f;‘:':m:l’; U
21.1 DE SOLICITARSE DENTRO DE LOS 30 DIAS numero de autofizacion para la obra, debienda consignar domicilio GRDAC! 2) El temuno para la interposicion de| 2) EI teimino para la interposicion de los

POSTERIORES A LA CULIMINACION DE LA OBRA procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o la Region Portal MPC los recursos administrativos es de (15) dias recursos administrativos es de ' (15) dias
parentonios y deberan resolverse en el perenionos y deberan resolverss en & plazo de

Base legal: Bz plazo de treinta (30) dias freinta (30; dias.
0. M. N° 000015 (20.09.01)

"0, M. N° 000055 (18.10.08)

‘DA N° 04-2012-MPC-AL

Uraenanza Municipal M- U2o-2014 (20.12.14)

21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL Requisitos Generales ) 10 Gerenciade | Gerents General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES Formulario dias Recepaon | de Desarmolo | Gerenig ds General de Desanallo Urbano Gerancia Municipal
DE LA CULMINACION DE LA OBRA Solicitud de Conformidad de Obra dirigido al Alcalde indicando el o A?:u::‘f:mil e

numero de autorizacion para la obra, debiendo consignar domicilio GRDAC/ 2) El termino para la inferposicion de| 2) EI termino para la mterposicion de los
Base legal procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o la Region Portal MPC Jos recursos administratvos es de (15) dias récursos adminisliativos es de ' (15) dias
0. M. N° 000015 (20.09.01) Callao P y debeian h e |p ¥ deberan resolverse en ¢l plazo de
"0, M, N° 00055 (18.10,08) ] Pago por derecha de tramite 110% 12560 ? plands L 30) o ainta (30} dins

"D A N® 04-2012-MPC-AL
Uraenanza Municipal N U2s-2014 (20.1.2.14)

22 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO TMuiiibs Generales ® 10 Gerenciads | Gersnte General 1) RECONSIDERACION T) APELACION
dias Recepcion de Desatiole | Gerente de General de Desaolio Ubano Gerencia Municipal
|Base legal: 1 |Solicitud - Formulario dirigido al Alcalde, debiendo consignar domiciiio Formulario A?;I:;h::uz\ Hbai
“D.5.N° 050-2007-EM (22.07.07) procesal dentro de la junsdiccion del Cercado del Callao o en 2 Region (21 2) El termino para la interposicion de| 2) El tlemino para la interposicion de los
*D.S.N° 027-2005-EM (20.07.05) Callac GRDAC/ los recursos administiativos &5 de (15) dias TECUrses adminisiativos &3 da ' (15) dias
*D.$.1° 037-2007-EM (13.07.07) 2 |Pago por derecho de tramite 45/ P | b fowhiormentl. |.p ¥ieeri revolva(ie an ol piaco e
Q. M. N 000007-2001 (07.02 02) [Comercio y Setvicios GO/ 328% 13280 plazo de treinta (30) dias. Ireinta (30) dias
*0. M. N 000003 (24.02.02) Industria Portal MPC 3.95% 160.00
‘0. M. N° 000014 (18.03.08) 3 JPlano de Ubicacion y Localizacion, escala 1/500 y 1/10,000. segun
‘DA N° 04-2012-MPC-AL formato. 4
Urgenanza Municipal 1 UZb-2U14 (20,12, 14)
23 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO ﬁguisiws Generales: [ 10 Getenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION T) APELACION
PUBLICITARIO 1 |Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal 2 dias Recepeion de Desarrcllo | erenie de General de Desarrollo Ubano Gerencia Municipal
dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao Formulario A?::::!zr:::‘yﬂ s
|23.1 EN BIENES DE USO PUBLICO {CON Arte o Disefo del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda o 2) Bl temino para la interposicion de] 2) El tenmino para la interposicion de Jos
LEYENDA VARIABLE) Folografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano, &l lugar GRDAC/ los recursos adiministiativos &s de (15) dias Tecursos administialivos es de ' (15) dias
donde se ubicara el anuncio publicitatio: y fotomontaje del anuncio Portal MPC P ¥y deblim (ssphiereg en of oy deberan resalverss en el plazo de
Base legal: publicitaric con dimensicnes. forma, color y leyenda del anuncic 0 e el (30) deas weinta (30) dhas.
"Ley N° 27972 (27.05.03) solicitado.
*0. M. N® 000010 {16.03.08) 2 |Convenio suserite con la Municipalidad Provincial del Callao.
‘DA N° 04-2012-MPC-AL 3 |Pago del derecho de tramite 3.35% 135.70
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto 4 |Plano de Estructuras a escala conveniente refrendada por Ing. Civil

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que e encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 126
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Supremo N°® 050-2001-MTC Art 54 habil
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Presentar sequro contra tedo riesgo, de modo que esto cubra tanto
danos maleriales, como la integridad fisica de las personas, es decir
lesianes. nvalidez o muetle que sean ocasionados por elementos
publicitarios ( de tratarse de paneles monumentales y volumetricos)
6 |Autorizacion del Ministerio de Cultura conforme lo dispuesto en la
Resolucion Directoral Nacional N* 196-96/INC de fecha 08 de Julio de
1996 (en caso que los elementos publicitanios se proyectan denlro de
la Zona urbano Monumental)
7 |En caso de ser anuncios de tipo luminosas, iluminados yfo especiales
mayores a 12.00m2, adjuntara carta de responsabilidad profesional por
las instalaciones electncas, refiendado por un Ingeniero Electricista o

Ingeniero Mecanico El habil
8  |Copia de la carla de factibilidad de conexion elecinica por la empresa
P ade servicios fientes (cuando la ubi del

anuncio involucra [ nstalacion de una red de energia elecinica)
9 JAutorizacion de conslruccion commespondiente para el elemento ylo edificacion
emitida por la DGAC de sef &l caso

Nota:

El convenio suscrito entre la empresa y la Municipahidad Provincial del
(Callao aprueba las ubicaciones o locaciones de los elementos
publicitarios y podra tenef una vigencia mayor a UN (01) afio, sin
embargo la autarizacion de la instalacion y permanencia se olorgara por
UN (01) ano, pudiendo sclicitar su renovacion con una anticipacion de
veinte (20) dias habiles previo a su vencimiento. debiendo cancelar los
derechos senalados en el presente procedimiento

23.2 ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTA A LA Requisitos Generales: x 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
VIA PUBLICA (CON LEYENDA VARIABLE) Formulario dias | Recepcion | deDesairolo | Gerents de General da Desarrailo Urbana Gerencia Municipal
Y ANUNCIOS O PANELESSIMPLES CON o ey | | e
LEYENDA FlJA)} 1 |Soicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal GRDAC/ 2) El lemino para la interposicion de| 2) El termino para la interposicion de los
dentro de la junsdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao Portal MPC : s recursas administiativos s ds {15) dias. tecursos administralivas es de* (15) dias
2 |Ane o diseio del anuncio publicitaric con dimensiones y leyenda perentanos y deberan resolverse enel | pefentorios y debetan esolverse en el plazo de
plazo de tremta {30) dias treinta (30} dias
|Base legal: 3 |Folograha en el cual se debe apreciar el entorno urbano. el lugar
“Ley N® 27972 (27.05.03) donde de ubicara el anuncio publicitario y Fotomantaje del anuncio
“Ley N® 28976 (05.02.07) publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio
0. M. N° 000010 (16.03.08) solicitado.
"D A N° 04-2012-MPC-AL 4 |Pago del derecho de tramite 3.52% 14250
Ordenanza Municipal Il° 026-2014 (26.12.14) 5 JAutorizacion del propietario del inmueble. En caso de tratarse de un

inmueble sujeto a Regimen de Propiedad Exclusivay Comun, adjuntar
autorizacion de la Junta de Propielanos (en caso de no existir Junta
de Propietarios, podra presentarse documento de autonzacion suscrito
por la mitad mas uno de los propietarios)

6 JPlana de Estructuras y Plano de Instalaciones Electricas (de ser el
caso) a escala conveniente refrendado por Ingeniero Civil e Ingeniero
Electnicista o Mecanico Electnicista, respectivamente.

7 |Autonzacion del Ministenio de Cultura conforme lo dispuesta en la
Resalucion Directoral Nacional N° 196-S6/INC de fecha 08 de Julio de
1995 (en caso que el predio donde se instalaran las vallas de encuentre
dentro de [a zona urbane Monumental)

& |Copiade lacartade factibiidad de conexion electrica por la empresa
prestadora de servicios correspondientes (cuando la ubicacion del
anuncio involucra la instalacion de una red de enetgia slectrica)

9 |Carta firmada por el representants legal de la Empresa, asumienda la
responsabilidad por cualquier dano o perjuicio producto de las vallas,
anuncios o paneles simples, instalados

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 127
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

10 |De tratarse de anuncios simples con leyenda fija, debera adjuntar su
Licencia de Funcionamiento del local comercial al cual publicita
Nota:
las autonizaciones se olorgaran por €l plazo de UN (01) ano, las cuales
podran solicitar su rencvacicn antes de su vencimiento (con una
anticipacion de veinte dias habiles), debiende cancelar los derechos
conespondientes senalados en &l presente procedimiento
GERENCIA DE OBRAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
T [INSPECCION OCULAR DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA DE Requisitos Generales: Getenciade | Gerent General
OBRAS Formulario Recepeian de Desaiolio
1 [Pago del derecho de ramite ot/ 173% 15110 Psimntuthd Mal
ichivo Central
Base Legal GRDAC/
"Ley N° 27972 (27.05.03) Al 79 Portal MPC
LIGENANZA MUINICIPAl N™ U2b-2U14 (20,12 14)
GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO
GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
INSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE EN|
SUS DIVERSAS MODALIDADES DE LA GERENCIA GENERAL DE|
TRANSPORTE URBANO.
1.1 INSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS EN EL REGISTRO DE| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario 30 |MesaPentencalGerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS MODALIDADES) senalados en &l formulario, adjuntando a5 diae | d&1aGerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
(PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: TURISTICO, DE ESTUDIANTES, 5 |Pagodel derecho de il & 1261% i General de Urbano
I TAXI, TRABAJADORES, TAXI, VEHIC. MENOR) Y MERCANCIAS (CARGA). oS Casahn e ; X Transporte
Portal MPC Urbano 2)El termino para la interposicion|2) El termino para la interposicion  de]
de los recursos administrativos  esflos recursos administrabvos  es de quincel
de quince (15) dias  perentarios  y](15) dias  perentonios y deberan resolverse)
deberan resolverse en el plazo defen ¢ plazo de (30) dias
(30) dias.
|Base legal:
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ant. 81°
*D. 5 Ne017-2009-MTC (22.04.09)
DS NP 023-2009-MTC (26 06.09)
‘0. S N°055-2010-MTC (02.10.10)
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09)
* 0 M N°000051-2010-MPC (3110 10)
* Q.M. N° 000047-2010-MPC (26.09.10)
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS INSCRITAS ENEL] | [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada conforme a los datos Formulario 20dias |Mesa Periferical Gerente Generalf1)  RECONSIDERACION  Gerente] 1) APELACION Gerente Municipal
REGISTRO DE TRANSPORTE (RAZON SOCIAL, DOMICILIO,| sefalados en el formulario, adjuntando: 49/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano, d
REPRESENTANTE LEGAL, FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS). 2 |Pago del derecho dé ramite &TH 437 176,90 (TB:::;:: Urbano
Portal MPC Urbano 2)El termino para la interposicion]2) Bl termino para 13 interposicion  de
de los recursos administrativos  esflos  recursos administralivos  es de quince]
Nota: de quince (15) dias  perentorios  y|(15) das perentorios v deberan resolverse
Base legal: Para el caso de cambio de domicilio solo debera presentar FICHA RUC vigente, deberan resolverse en € plazo defen el plazo de (30) dias
“ Ley N° 27972 (27.05.03) con antigiedad no mayor a | mes donde consle informacion malena de modificacion. () e
D 8. N°017-2009-MTC (2204 09)
*D. 8. N°023-2009-MTC {29.06.09)
D8 N°085-2010-MTC (02.10.10)
“ 0. M. N° 00C040-2009-MPC (07.09.09)
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10)
* O M. NC000047-2010-MPC (28.09.10)
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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* 0. M. N® D00048-2010-MPC (28 09 10)
7 |AUTORIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS
MODALIDADES (PERSONA JURIDICA Y NATURAL).
2.1 AUTDRIZACIQN PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario 30dias |Mesa Penferical Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS (PERSONAS| senalados #n ¢ formulario, adjuntantdo 50/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
HURDICAS). Proyecto de Reestucturacion Emprasanal, en fisico y digital, que contenga el estudio operacional GIT ?;r:‘e:;:: +hafis
de laruta, plan de financiamiento economico y plan de estructuracion administrativa Partal MPC Urbano 2) El termino para la interposicion|2) EIl termino  para la interposicion  de
Base Legal: Relacion del 50 % de vehiculos nuevos a nombre de |a empresa con los que va a prestar el :e fuls rﬂ:f‘wz adﬂ1m-§:'_al:vus e '0; :;cuwsos_ A:'mimsﬂsﬂvdvsw e :e jﬂi:@f
“ Ley N® 27672 (27.05.03) At 81° servicio de transporte, cuya anliguedad sea no mayor a 3 anos conlados a partir del afo d:b:fi:clees(ohgcs:sen ;:e;:;:s dr: (en ]eL :;;:H:& (‘:GT;:S B AT VIS
*D§ N°O17-2009-MTC (22.04.09) |siquiente de su fabricacion, y copia de latarjeta de propiedad de cada vehiculo que se (30) dias.
"D § N°023-2009-MTC (26.06.09) propone. Tralandose de arrendamiento financiero, debera adjuntarse el conlrato respectivo.
"0 M. N°000020-2007-MPC (28.04.07) Lista de colores distintivos, logotipe y diseflo identificatarios de la flola vehicular.
£ 0. M N°000040-20054-MPC (07.09.09) Relacion de conduclores y cobradores que prestaran el servicio, indicando nombyres y
* O M N°000051-2010-MPC (31.10.10) apellidos, N° del DN y carne vigente que acredita haber aprobado el curso de educacion
v seguridad vial y N° de Licencia de Conducir
Pago del derecho de tramite 23.05% 933.50
Nota:
-Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas
en los registros de la GGTU
- De obtenerse la autorizacion, la empresa debera proceder a la habilitacion
de vehiculos y conductores.
- El pago incluye la mspeccion ocular
22 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE| Soficitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 30dias |MesaPenterical Gerente General|1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE  PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: TURISTICO, sefalados en el formulario, adjuntando: 50/ de la Gerencia | de Transporte | General de Transporte Urbano.
TBABAADORES, ESTUERANTES, TAKIPERSOMAJIRIDICA), Redacion de vehiculos con los que prestara el servicio de transporte y numero de placa GTTY ?f;j:;t Spaw
de rodaje. en el caso del servicio de laxi estacion y remisse, relacion de vehiculos mnimo Portal MPC Urbario 2) El termino para la nterposicion]2) Bl termino  para |a interposicion  de
Base Legal: de 15 unidades de los recursos administrativos esflos recursos administrativos s de quince]
* Ley N® 27472 (27.05.03) ArL. 81° Prefenlar logolipo y dlseﬂo_ identificaterios de la flota vehicular. Para el servicio de ;jb:;\mrisi:z ’::azn p;w;t:::s dz E@LBL‘ d':igs*::;g?;:s deberai resohvatsel
"D S NeQ17-2009-MTC (22 04 09) Taxi presentar colores distintives de la flota vehicular (30} dias
* DS N°023-2009-MTC (29.06.09) Relacion de conduclores que prestaran el servicio, indicando sus nombres y apellidos
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) I del DNI, came vigente que acredita haber aprobado el curso de educacion y
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) sequndad vial y N° de licencia de conducir
Estudio tecnice sustentatorio del servicio a prestar detallando: descripcion de la prestacion
del servicio, zonas de operacion, dias, horarios, frecuencias, centros atractores de viaje,
etc. firmado por un ingeniero colegiado especialista en Iransporte
En caso de ransporte de esludiantes. presentar relacion de colegios, institutos o universidades
y otros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio.
Paga del derecho de tramite. 1374% 556.50
Nota:
- Las Persanas Juridicas solicitantes deberan eslar previamente inscritas en los registros
dela GGTU.
- De oblenerse |a autorizacion, la empresa debera de proceder a la habililacion de vehiculos
y sus conductores. k
- En el caso del servicio de ransporle especial luristico sefalar la modalidad del servicio
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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lales como: traslado, visila local, excursion, gira o circuito.

- En &l caso del servicio de ansporte especial Taxi sefialar la modalidad de sericio tales como:
Estacion ylo Remisse, asi como Declaracion Jurada consignando N° de Licencia de su oficina
administraliva y su zona de estacionamiento, indicando la fecha de emitido de cada uno.

- El pago por evaluacion tecnica incluye inspeccion ocular

2.3 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE
[ESPECIAL DE TRABAJADORES (PERSONAL NATURAL).

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. B1®

0.8 NeOIT-2009-MTC (22.04.09)

D 8. N°023-2009-MTC (2506 09)

'R D N®4854-2011-MTCN5 (28.12.11)
'R D W°3530-2010-MTCA5 (07.01.11)

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dates sefialados en el formulario,
adjuntande:

Declaracion Jurada consignando los dalos de cada vehiculo como. Placa, Categoria [Clase. Modelo
Marca, Afo de Fabricacion, Mombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de
propiedad del solicilante, de no ser asi, presentar copia del contrato de amendamiento financiero u
operativo o de los contratos de cualquier naluraleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de
los vehiculos por parte del solicitante

Copia del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o

Certficado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.

Copia del Cerlificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigenle

(cuando correspondal

Pago del derecho de tramite

Nota:

- Marimo dos vehiculos por propietario.

- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera contar con una
antighedad no mayor a Ires (3) anos y peso mayor a 2400 kg de peso bruto

- De obtenerse la autonzacion, € solicitante debera de proceder a la habilitacion del conductor

- La habihitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato

presentado por el administrade tenga una duracion menor a un ano, en cuyo caso la habilitacion

vehicular sera hasta por el iempo previsio en el misma,

- El pago pot inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de identificacion vehicular
y emision de |a tarjela unica de circulacion

- La autonzacion a emitir liene vigencia anual

Formularia
501
Grn
Portal MPC

B.A2%

30 dias

Mesa Pernferical
de la Gerencia
General de
Transporte
Urbano

Gerente General
de Transporte
Urbano

1) RECONSIDERACION  Gerentel
General de Transporte Urbano.

2) El lermino para la mlerposicion|
de los recursos administrativos  es|
de qunce (15) dias  perentorios )
deberan resolverse en el plazo def
(30} dias.

1) APELACION Gerente Municipal

2) Bl terming para la interposicion  del
los recursos administrativos  es de quince|
(15) dias perentonos y deberan resclverse|
en el plazo de (30) dias

2.4 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE|
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (PERSONA NATURAL)

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81°
‘0.8 M 017-2009-MTC (22.04.09)
‘0.8 N°023-2009-MTC (25.06.09)

* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
'R.D N°4854-2011-MTCN5 (28.12.11)
'R D N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos
sefalados en el formulano, adjuntando:
Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Certificado
contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado
Copia simple del Certificado de Inspeceion Tecnica Vehicular (CITV), vigente (cuando correspondal).
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria /Clase, Modelo
Marca, Afa de Fabnicacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de
propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de arrendamiento financiero u
operalivo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredile el uso legitimo de
los vehiculos por parte del solicitante.
Relacion de colegios, institutos o universidades y otros similares a cuyos

tudiantes se les prestara el servicio,

Pago del derecho de tramite.

Nota:

- Maximo dos vehicules por propietario.

- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.

- De ablenerse la autorizacion, el solicitante df:berad«_e proceder ala habilitacion del conductor.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye [a verificacion de datos de identificacion vehicular

y emision de la tarjeta unica de circulacion

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
50/
GITi
Portal MPC
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30 dias

Mesa Perifenca
de la Gerencia
General de

Transporte
Urbana

Gerente General
de Transporte
Urbano

1)  RECONSIDERACION
(General de Transporte Urbano.

Gerentel

2) El teimina para la interposicion|
de los recursos administralivos  es|
de quince (15). dias  perentarios v
deberan resolverse en el plazo . def
(30) dias.

1) APELACION Gerente Municipal

2) Bl lermino para la intesposicion  del
los recursos administrativos s de quince|
(15) dias perentarios y deberan resolverse
en el plazo de (30) dias




N O G GE

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

s im. ot e —re i e

- La autorizacion a emitir tiens vigencia anual
2.5 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE| Solcitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formularia 0 dias |Mesa Perifenca| Gerente General| 1) RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAXI INDEPENDIENTE (PERSONA| senalarios en el formularic. adjuntando 50/ dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbana
RATURAL). Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o GTTY ?!Tni‘:;‘td: Vibam
Cerlificado contra Accidsntes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado Portal MPC Urbanc 2) El termino para la interposicion|2) €l termino para la mierposicion  de
Base Legal: Copia del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente de los recursos adminisirativos  es| ms‘ recursos administrativos  es de quincel
et 105 ot gl g el ettt
*D. S N°017-2009-MTC (22.04.09) Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como placa, categorial clase, modelo, 130) dias
*D. S N°023-2008-MTC (29.06.09) marca, ano d efabricacion, nombre del(los) propietana(s); o copia de contralo de compra venla con
" O M N 000047-2010-MPC (28 09.10) firmas legalizadas.
*R DN 4854201 1-MTCA5 (28.12.11) Pago del derecho de lramite. 8.27% 33490
'R D N°3530-2010-MTCAN5 (07.01.11)
Nota:
- Maximo tres vehiculos por solicitante
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.
- De obtenerse la autorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conductor,
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del conlrato
presentado por el administiado tenga una duracion menor aun afo, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el iempo previsto en el mismo.
-El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjta unica de circulacion
- La autorizacion a emilir bene vigencia anual
2.6 AUTORIZACION O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE]| Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada. conforme 2 los datos Formulario 30 dias |Mesa Periferical Gerente General|1)  RECONSIDERACION  Gerenie[1) APELACION Gerente Municipal
ESPECIAL TURISTICO (PERSONAL NATURAL). sefialados en el formulario. adjuntando 50/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
Declaracion Jurada consignando los dalos de cada vehiculo como: Placa, Categoria IClase, Modelo G ?:ﬂ:s':;f: bl s
Base Legal: Marca, Ao de Fabricacion, Nombre del (los) propietanio (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El termino para la interposicion|2) EI termino para la interposicion  de
" Ley N° 27972 (27 05.03) propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del confrato de arrendamiento financiero u de los recursos administrativos  esflos recursas adiministrativs s de quincef
" 0.8 N°D17-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitima de de tuince (15 dias. parenonics W15 dus /peventorice. v debtin tesolverse
deberan resolverse en &l plazo defen e plazo de (30) dias
0. S N°023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante. (30) dias
"R D N°4854-2011-MTC/HS (28.12.11) Capia simple def certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito (SUAT) e
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada vehiculo ofertado
Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente {cuande corresponda)
Pago del derecho de tramite 1% 291.90
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietanio.
- El tipo de vehiculo sera conlorme a la clasificacion vehicular vigente y debera
conlar con una antigiiedad no mayor a tres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
de peso brulo.
- De obtenerse |a autorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conductor.
- Sefalar la modalidad del servicio tales como: traslado, visila local, excursion, gira o
circuito, ;
- El pago por inscripcion del vehiculo incluy 1a verificacion de datos de identificacion
vehicular y emision de la larjela unica de circulacion
- La autorizacion a emilir tiene vigencia anual
‘ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 131
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Gerenle General

e 25
1) APELACION Gerenle Municipal

AUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE TRANSPORTE DE CARGA Y/O| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulano Mesa Periférica 1) RECONSIDERACION  Gerente
MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAO (PERSONA JURIDICA O sefialados en e formulario. adjuntando 500 dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Libano
PERSONA NATLEAL) Declaracion Jurada consignanda los dalos de cada vehiculo como: Placa, Categonia /Clase, Modelo GTT/ ?f;:;;?: Utbano
Marca. Afio de Fabricacion, Nembre del (los) propietario (s). E o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El termino para la interposicion]2) El termine  para la nlerposicion  dey
propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copla del contrato de arrendamiento financisro u g: 'Ssr"éc‘::"sd j:""”'f“mz:zs &) :‘51’2] :;?m-:x?swf;a: ?:‘sdq\‘:;";:
|Base Legal: opetativo o de los contratos de cualquier naluraleza mediante los cuales se acredile el uso legitimo de dehgra‘;\hr:s[ol\:usel an P: plazo ﬁ: o pla:vfede (30) dI:S
* Ley N° 27972 (27.05.03) los. vehiculos por parte del solicitante 130) dias
* Ley N° 29365 (28.05.09) Copia simple del centificado del Seguro Obligaterio de Accidentes de Transito (SAT) o
* 0. 8. N®017-2009-MTC (22 04.09) Certificado contra Accidentes de Transita (CAT) vigente de cada vehiculo oferlade
0. 8. N°023-2006-MTC {29.06.09) (Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda)
Senalar las vias, locales o zona de distribucion de mercancias.
Paqo del derecho de tramite 1M12% 450.20
Nota:
- Vehiculos no mayor a 3.5 loneladas
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas
en los registros de la GGTU.
- La habilitacion vehicular iene vigencia anual. salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un ano, en cuyc
caso la habilitacion vehicular sera hasla por ¢l liempo previsto en el mismo.
7 |AUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADO (PERSONA JURIDICA O Solicitud bajo a forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulano 20dias {Mesa Penferica) Gerente Generall1) RECONSIDERACION _ Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
PERSONA NATURAL). fialados en el formulario, adjuntando 50/ de la Gerencia | de Transporle |General de Transporte Urbano,
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT/ ?f;z’&d: Wibaio
Base Legal: Marca, Anc de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, wehiculo () deberan ser de Portal MPC Utbano 2) El termine para la interposicion]2) El termino para la  interposicion  de
* Ley NP 27472 (27.05.03) Ant. 81° propiedad del solicitante, dé no ser asi, presentar copia del contrato de arendamienta financiero u de los recursos administraivos  esflos recurss administraivos €5 de quince|
* Ley N° 20365 (28 05.09) operativo o de los contratos de cualquier naturateza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de Z:hgur:nmfesi:ﬂrs?sen p;re;t:zr:s d: f:' eldlslsazt?a;:lgfl;ﬁ:s deberan tssoiverss
*D. S N°017-2009-MTC (22 04.09) los vehiculos por parte del solicitante. (30) dias
DS NC023-2009-MTC (29.06.09) Copia simple def certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo (SOAT) o
*R D N°4854-2011-MTCA5 (28 12.11) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) wigente de cada vehiculo ofertado.
"R D N° 3830-2010-MTCA15 (07.01.11) Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente (cuando comespenda)
Pago del derecho de tramite. 7.59% 30740
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contralo
presentado por &l administrado tenga una duracion menor a un aio. en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempa previsto en el mismo
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la venficacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la larjeta unica de circulacion
5 |MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS Y/O FUSION DE] Salicitud-bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 30dias |Mesa Periférical Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerentelt) APELACION Gerente Municipal
|RUTA AUTORIZADA. falados en el formulario, ady i 50/ de la Gerencia | de Transporte | General de Transparte Urbano,
Estudio técnico sustentatonio en fisico y digital, €l cual debera estar firmado por un [e1a0] ?f;::;:: Hibano
ingeniero colegiado especialista en transporte. Partal MPC Urbano 2) Bl fermino para la interposicion]2) El termino para la interposicion de
Base Legal: Para los casos de modificacion de caractetisticas lecnicas, presentar: de los recursos administrativos  esflos recursos adminisiraivos - es de quincel
* Ley NP 27972 (27.05.03) Art. 81 - Plano de ruta actual y de la rula propuesta a escala 1:40,000 de quince (15) dias  perentorios yl{15) dias perentonos y deberan resolverse
n s e deberan resclverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
08 NeO17-2009-MTC (22.04.09) - Estudio de Origen - Destino. Demanda de necesidad de viaje. liempo de recarmido (30) dias
* 0. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) flota requerida, frecuencia, itinerario y centros atraclores de viaje. etc. "
* 0. M. N° D00040-2009-MPC (07 09.0%) Pago del derecho de tramite 12.86% 520.90 A \
* O, M. N° 00005 1-20 10-MPC (31.10.10) %‘;j,
CEJ‘ m
2

i

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en canvenios, se rigen por la misma. Pagina 132
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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El pago incluye la inspeccion ocular
& [RENOVACION DE AUTORIZACION PARA PRESTACION DE SERVICIOS OF| Solilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los daios Formulario X W0 dias |Mesa Peifenical Gerante General| 1) RECONSIDERACION _Gerente] 1} APELACION Gerente Muniapl
Eg.:gg;om :UU;I‘;I:(‘):OE?::II:IPAEI.RESMPEJ::%‘H:: TRABAJADORES, seialados en el formulario, adjuntando S0 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
: % 1 ) Presentar logatipo y disefo identificatorios de la flola vehicular {en los casos que se haya GTT/ m;:: Hibaie,
modificado) . Para el servicio de Tax presentar colores distintivos dé | flota vehicular. Portal MPC Urbano 2) Bl terminc para la interposicion|2) El termino para la interposicion  dej
Estudio lecnico sustentatorio en fisico y digital. del servicio a prestar detallando d¢ los recursos admunistratvos - esfios recursos administialivos 65 de quincel
Descripcion de la prestacion del servicio. zonas de operacion. dias, horarios ::h:rj:c:si:zr :alain p:’;:? d: L:f’; ':;z;‘ef:gz?;:sl debietan tesohetoy
Base Legal: frecuencias, cenlios atractores de viaje. etc; firmado por un ingeniero colegiado (30) diae.
" Ley N° 2797.2.{27.05.03) Art 81° especialista en transporte
0.5 NP 017-2009-MTC (22.04.09) Pago del derecho de tramite. 12.14% 49180
* 0. S N°023-2009-MTC (29.06.09)
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Nota:
" 0. M. N®00G048-2010-MPC (28 09 10) - En caso de transporte de estudiantes. debera presentar relacion de colegios. insfitutos
0 universidades y ofros similares a cuyos estudiantes se les prestara &l servicio
- En caso del servicio de tax), la empresa debera acreditar contar con la flota minima
habilitada {15 vehiculos).
- El pago incluye la inspeccion ocular
7 RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Esmilaio Ndlja gzrieﬂ.ca G:f;";m ?eneral
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS setalados en of formularo, adjuntandar o gl it :’x}“"*
MODALIDADES, PRIVADO, MERCANCIAS O CARGA,
a1 Transparte
ol Portsl MPC GRATUITO Urtano
Base legal: La sclicitud dehera presentarse 30 dias antes de dejar de prestar el servicio
" Ley W 27472 (27.05.03)
" 0.8 NPO017-2009-MTC (22.04 09)
* 0.8 NP 023-2009-MTC (29.06.09)
0. M N° 000040-200%-MPC (07 04.09)
* 0. M. N° 00005 1-2010-MPC {31.10.10)
0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
O M. M 000048-2010-MPC (28.09.10)
@ |AUTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR EL SERVICIO DE|
TRANSPORTE.
8.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULO PARA PRESTA Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Mesa Periferica| Gerenle General
SERVICIO DE TRANSPORTE FUERA DE RUTA (PLAYAS, PASEOSR} seflalados en ¢l formulario. adjuntando 54/ delaGerencia | de Transporte
PERSONAL; ¥ OTROE); (PORVEZ). Relacion de cada vehiculo y numero de placa de rodaje. origen y desting del recormdo GTTH f?::neﬁal b Urbano
ansporte
Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Certificade Portal MPC Urbano
LBue Legal: conira Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado
* Ley N° 27972 (27 05.03) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda)
*D. S N 017-2009-MTC (22.04 09) Pago del derecho de tramite i 274% L1
* D8 N°023-2009-MTC (29.06.09)
Nota:
- La Aulerizacion temporal a ctorgarse es por cada vehiculo y hasla 2 dias, denlio de la junsdiccion
- Solo para vehiculos cuya habililacion se encuenira vigente por la Gerencia General de Transporte
Urbano.
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8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA. 1 |Solicitud bajo la forma de: declaracion jurada, conforme a los datos Formulanio x Mesa Periferica] Gerente General

sefalados en el formulario, adjuntando 54 delaGerencia | de Transporte

2 General de Urbano

Base Legal: 2 |Propuesta de recarrido, senalando ubicacion de zona de carga y descarga, y horario GTT/ Transporte \
" Ley N© 27972 (27.05.03) 3 |Copia simple del certificado del Sequro Obligatono de Accidentes de Transito (SOAT) Portal MPC Urbano
‘DS N®021-2008-MTC (10.06.08) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
‘0. S NC017-2009-MTC (22.04.09) 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV). vigente (cuando corresponda)
* 0. 5. N°023-2009-MTC (29.06 09) 5 |Declaracion Jurada consignando los dates de cada vehiculo coma: Placa, Calegoria [Clase. Modelo

Marca, Afo de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de
propiedad del solicitante. de no ser asi. presentar copia del conlrala de arrendamiento financiero u
cperativo o de los conlralos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de
los vehiculos por parle del solicitante.

6 |Pago del derecho de tramits 2.80% 1330 |

Nota:
- Para el caso de persona juridica debera encontrarse previamente inscrito en
los Registros de la Gerencia General de Transporte Urbano
- Pata personas nalurales, la autorizacion se olorgara maximo para 02 vehiculos
- Incluye servicio de Mudanza.
- Indicar el tipo de carga ylo descarga a efectuar

8.3 AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA  VEHICULOS QUE] 1 |[Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada conforme a los datos Formulario X 20 dias |Mesa Periferica| Gerente General|1)  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal
TRASLADAN VEHICULOS Y/O MAQUINARIA SOBREDIMENSIONADOS sefalados en el formulario, adjuntando 54/ dela Gerencia | de Transporte |General de Transpoite Urbano
DENTRQ DEL PERIMETRO URBANO DE LA CIUDAD (Por vez). 5 ¢ General de Urbano
2 |Propuesta de recormido, senalando vias a ulilizar GTT/ Transporte
3 |Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidente de Transito (SOAT) o Portal MPC Urbanc 2) El termino para la interposicion]2) Bl termine para la interposicion  def
Base Legal: Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertada :: l:ir "’C(\:’;ffsd 2“""“'5':3’:‘;‘:5“ 9 j:‘)iz :’I"’”‘m “?&"‘WQ““’;’; 5’2 :’:SO‘:“‘"C“
. 767 % - ce (15 = 5 Y ¢
Ley Me 27472 (27.05.03) 4 [Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV). wigente (cuando comespanda) dabjran resolversel ;‘ p:;&:ﬂaza d: en}ei glsmse(dilaﬁ?dr;s i ke
" Ley NP 20365 (28.05 09) 5 |Declaracion Jurada consignande los datos de cada vehiculo coma: Placa, Categoria [Clase, Modelo 130) dias
0.5 NCO017-2009-MTC (22.04.09) Marca, Afo de Fabricacion, Hombre del (los) propietario (s).
‘0 5. N°023-2009-MTC (29.05.09) 6 |Para el caso que & solicitante no sea el conductor, Declaracion Jurada consignando el N° DNl y &l
N°® de Licencia de Conducir, clase y categoria. sehalando que |a licencia no se encuentre suspendida
o cancelada.
7 |Pago del derecho de tramite 1573% 837.10
8.4 AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA TRANSITAR EN VIAS DE| 1 |[Solictud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario X 25dias |Mesa Perifencal Gerente Generall1) RECONSIDERACION  Gerentef1) APELACION Gerente Municipal
TRANSITO RESTRINGIDO PARA VEHICULOS DE TRANSPORTE DE senalados en el formulario, adjuntando 54/ de la Gerencia | de Transparte | General de Transporte Urbano
NERCANCIAS < CARGA, 2 |Propuesta de recomdo. sefialando vias locales o zonas de distnbucion de a1 f::'::: Uibatio;-
mercancias. Partal MPC bt 2) El termino para la interposicionf2) El lermino para la interposicion  de
Base Legal: 3 |Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito ; :e los rec\igsu::j administrativos  es k:; [CATE admmlslranvosbees de quince
B : : i & quince las  perentorios dias perentorios y deberan rescl
Ley Ne 27972 (27.05.03) [SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada e o :e;w;s:— e s 4 iﬂ ’,a p‘dzs i o M
* Ley N 26365 (28.05.09) vehiculo ofertado i (30} dias
" 0.8 NO021-2008-MTC (10.06.08) 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), waente (cuando carrespenda)
S 0.8 N°D17-2009-MTC (22.04.09) 5 |Declaracion Jurada consignando los datas de cada vehiculo coma: Placa, Categona /Clase, Modelo
D § N°023-2009-MTC (29.06.09) Marca. Ano de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s).

6 |Para el caso que el solicitante no sea el conductor, Declaracion Jurada consignando el N® DNl y el
N de Licencia de Condueir, clase y categoria, sefialando que la licencia no sé encuentre suspendida
o cancelada

7 |Pago del derecho de tramite 6.18% 250.20

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 134
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No
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar pr ite inscalas
&n los registros de la GGTU
- La autonizacion a emilir iene vigencia anual.
8.5 AUTORIZACION PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS Y VIAS Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario 25dias |Mesa Periferi e General[)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
ALTERNAS A VEHICULOS QUE TRANSPORTAN MATERIALES Y| senalados en el formulario, afjuntando: o dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano,
FESIDUOS FELIGRTSOS. Copia simple de constancia de inscripcion de registro de empresas GTT/ Setaalce Hrbanio
Transporte
de residuos solidos yio materiales peligrasos otorgada Portal MPC Urbano 2 El termina para la interposicion|2) Bl lermina para la inlerposicion  dé|
Base Legal: porla autoridad competente (DIGESA, OSINERGMIN, SUNAT, SUCAME u otros). de los recursos administrativos  eslos recursos adm\f\:sualwos €5 de quince|
* Ley N° 27972 (27 05.03) Acredilacion de vehiculos aulorizados por el MTC o OSINERGMIN, de s el caso ::b:rl;::rees:u‘izriain p;repnli::s d: 215)&:“;5‘12;)“::?;’0“;;;:s‘dema“ resolierse
* Ley N° 24355 (28.05.09) Presentar estudio tecnico sustentatornio, firmado por un ingeniero colegiado sspecialisla (30) dias
* 0§ N°D21-2008-MTC {10.06.08) en ransporte, que contemple ltinerario, onigen y destine, fiecuencia, horanos, plan de
' D. S N°017-2009-MTC (22.04.09) contingencias senalando el responsable de activar el plan antes citado, numero telefonico
" D. S W°023-2009-MTC (29.06.09) DHI del responsable, Resolucion Dirsctoral del Pian de Contingencia aprobade por el
MTC. propuesta de recormidos, planos y zona o area de descontaminacion de vehiculos
Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT)
Copia simple de licencia de conducir sequn categona de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor enitida por la autoridad competente que
acredite que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada
- Pago por derecha de tramite 10.00% 405.00
Nota:
- La autorizacion a emitir ene vigencia anual
HABILITACIONES VEHICULARES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE|
PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS.
(PERSONA JURIDICA)
9.1 HABILITACION  VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulano Zdias |Mesa Penferica Gerente Generall 1) RECONSIDERACION  Gerents 1) APELACION Gerente Municipal
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR. senalados en el formulario, adjuntando s1 de laGerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
Declaracion Jurada consignando los dalos de cada vehiculo como: Placa. Categonia [Clase, Modelo GTT/ %;ir;:: Lhares 3
Base Legal: Marca, Ao de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). £l o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2)El termino para la interposicionf2) EI lermino para la interposicion  de|
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u de los recursos administralivas  esflos recursos administratives  es de quince
" D. §. N°017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contralos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de de quince (19) dias perentorios yf(15) dias perentorios y deberan resohversel
. deberan resolverse en el plazo  delen el plazo de (30) dias
" D. S N 023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicilante (30) dias
“ 0. M N°000040-2004-MPC (07 09.0%) Copia simple del certificado del Seguro Obligalanio de Accidentes de Transilo
0. M. N*000051-2010-MPC (31.10.10) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
"R D.N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) vehiculo ofertado
“ R D. N°3530-2010-MTCH5 (07.01.11) Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigenle
(cuando corresponda)
Pago por derécho de tramite 8.16% 330.60
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por &l administiado lenga una duracion menor a un ano, en cuyo
aso la habiltacion vehicular sera hasta por &l tiempo previsto en el misma
- El pagoe incluye la verificacion de dalos de identificacion vehicular
- De obtenerse la habilitacion &l solicitante debera proceder a la habilitacion del
conductor
Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 135
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9.2 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION PARA EL SERVICIO DE| 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada conforme a los dalos Formulario 25das |Mesa Periferical Gerente General|t)  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente: Municipal
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE TAXI. cenalados en el formulario, adjuntando: 51/ deGl;:!e;ezia de Lr’:;:p:!e General de Transporte Urbano.
2 |Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo coma: Placa, Calegoria /Clase, Modela GIT/ Teansporte
|Base Legal: Marca, Ao de Fabricacion, Nombre del (los) propietario (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Utbana 2) El termine para la inlerposicion}2) El termino pata la interposicion  de
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art 81° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contralo de arrendamiento financiero u :e Il:::1 c;ei:!;osd:nwm::l:’:m . e I(:SS} :jelc:mse I::mm:glmhv;:be ::1 de piot
0.8 MNP OI7-2009-MTC (22.04.09) operalivo o de los contratos de cualquier naturaleza medlante los cuales se acredite el uso leqitimo de: d:h:ral lesdvélse 8 Pel tlazo d: il pla:g de (30) du:s
*D. S, H°023-2009-MTC (29.05.09) los vehiculos por parte del solicitante, firmado por uno de los propiertarios. 130) dias
£ 0. M. NE 000047-2010-MPC (28 09.10) 3 [Copia simple ded certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
*R.D.N°4854-2011-MTCS (28 12.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transita (CAT) vigenle de cada
*R D N° 3530-2010-MTCA5 (07.01.11) vehiculo ofertado.
4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente (cuando coresponda)
5 |Pago por derecho de tramite: 8.10% 2%
Nota:
- Los vehiculos deberan conlar con un peso seco igual o mayor a 1000 kg y una
cilindrada no menor de 1 350 cm3
- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salva que la vigencia del contralo
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un Mo, &n cuyo casa
la habiltacion vehicular sera hasta por el iempo previsto en el mismo,
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la venficacion de datos de
identificacion vehicular y emision de 1a tarjeta unica de circulacion
- De obtenerse la habilitacion el solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor
- Lavigencia de |a habilitacion es anual y esta vinculada a la lecha de vencimiento de la
aulorizacion de la empresa
9.3 HABILITACION VEHICULAR: ‘INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA] 1 [Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada conforme a los datos Formulario 30dias |Mesa Periférica|Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal
[EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE ESTUDIANTES. sehalados en el formulario, adjuntando 51/ dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
2 |Declaracion Jurada censignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categona /Clase, Modelo GTT/ %:::‘md: Hrbatio
Base Legal: Marca, Aflo de Fabricacion, Nombre del (los) propietaric (). £l o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) Bl termine para la interposicion2) El temino  para la interposicion  def
* Ley N° 27572 (27.05.03) Art B1° propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contiato de arrendamiento financiero u de los recursos administratvos esllos recursos administrativos  es de quince
"5 NCOIT-2009-MTC (22.04.09) operalivo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el usc legitimo de het quln-:er {13} dias- perentonios y {15) dies pﬁerulnrmrs ¥ deboran resolversy
. deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
* 0. S N®023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante. frmado por uno de los propiertanos. 130) dias.
" 0. M. N° D00048-2010-MPC (28.09.10) 3 |Copia simple del certificado dei Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
'R D N®4854-2011-MTC5 (28.12.11) {SOAT) o Certificado contra Acaidentes de Transito (CAT) vigente de cada
'R D Ne3530-2010-MTCN5 (07.01.11) venhiculo oferlado )
4 |Copia simple del Centificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV). vigente (cuando corresponda)
5 1.32% 296.40

Pago del derecho de tramite

NOTA:

- Los vehiculos deberan contar conun peso seco igual o mayor a 1000 kg. y una
cilindrada no menor de 1.350 cm3

- De obtenerse la habilitacion €l solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor
- En el caso de vehiculos de categoria M2 y M3 la habilitacion tendra una vigencia

e tres afos, y en el caso de vehiculos de categoria M1 un ano

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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9.4 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE PARA EL SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario WMesa PerifencalGerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
 TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL TURISTICO. senalados én el lomulario, adjuntando: 51/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urhano. |
2 |Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria IClase, Modelo GTTi ?gf;;t Hrbari J
Base Legal: Marca, Ao de Fabricacion, Nombre del (los) propietana (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbana 2) El termino para la interposicion|2) EI termino para la interposicion  de|
* Ley N° 27572 (27 05.03) Art. 81° propiedad def solicitante, de no ser asi, presentar copia del cantrato de arrendamiento financiero u de los recursos administiativos esflos recursos administralivos  es de quince|
*D. S N°017-2009-MTC (22.04.09) operalive o de los conlralos de cualquier naluraleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de ‘3" quince (15) ﬂlésr perentorios y (15) dias perefﬁtoﬂos y deberan resclverse| |
s N deberan resolverse en el plazo defen &l plazo de (30) dias [
0.3 N°023-2009-MTC (26.06.09) los. vehiculos por parte def solicitante 30) dras
‘R D N°4854-2011-MTCI15 (28.12.11) 3 |Copia simple del certificado del Sequro Obligalorio de Accidentes de Transito (SOAT) o
*R. D N°3530-2010-MTCNS (07.01.11) Certificado conlra Accidentes de Transilo {CAT) vigente de cada vehiculo ofentado,
4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV). vigente (cuando corresponda).
5 |Pago del derecho de lramite. 129% 2540
Nota:
- Los vehiculos deberan contar con una antigiedad no mayor a trés (3] anos y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La vigencia de la habilitacicn es anual y esta vinculada a la fecha de vencimiento de la
autorizacion de la empresa
- De obtenerse la habilitacion el solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor
9.5 HABILITACION VEHICUUR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA EL| 1 [Solicitud bajo la lorma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 25dias |Mesa Perterica| Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE TRABAJADORES. senalados en el formulario, adjuntando: 51 de la Gerencia | de Transporte | General de Transparte Urbano.
2 |Declaracion Jurada consignanda los datos de cada vehiculo como. Placa, Categoria IClase. Modelo GTT/ ?f;f:;:: b
Base Legal: Marca, Ao de Fabncacion. Nombre del (los) propietanio (s). El o los. vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El termine para la interposiciond2) El termine para la  nterposicion  def
* Ley N® 27972 (27.05.03) Art. 81° |propiedad del solicitante. de no ser asi. presentar copia del contralo de arrendamiento financiero u :z 'UIS "’\;‘i“s&“:'sd"‘iﬂiﬂ'ﬂ:\f &5 :t;s: :;;:’W— jndlmjfr:;iaam::—sbe éi rj'fs;i"“%
‘DS N°OIT-2009-MTC (22.04.09) opetalive o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de deb:;nnoleesorvilsea; p:ie:m;s d: enujel mazgad:; (‘;G) :1':5 R SOy
‘0. S, NE023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parle del solicitante. (30) dias
‘R D N 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) 3 |Copia simple del certificado del Sequre Obligatono de Accidentes de Transito
“R.D. N° 3630-2010-MTC/15 (07 01.11) (SOAT) o Cerlificado conltra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo olertado
4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigenle {cuando corresponda).
§  |Pago del derecho de tramite. 7.60% 307.70
Nota:
- Los vehiculos deberan ocnlall £on una antigiedad no mayor a tres (3) afos y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La vigencia de la habilitacion es anual y esla vinculada a la fecha de vencimiento de
la autorizacion de la empresa
- De oblenerse la habilitacion €l solicitante debera proceder a la habilitacion del conductor
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9.6 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS PARA Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada. canlorme a los datos Formulario Mesa Periferical Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE DE CARGA Y MERCANCIAS. senalados en e formulario, adjuntando. 51 de la Gerencia | de Transpoite |General de Transporte Urbano
2 |Declaracion Jurada consignanda los datos de cada vehiculo como: Placa, Categona /Clase, Modelo GTT/ ff;:‘;: g
Base Legal: Marca, Afio de Fabnicacion, Nombre del (los) propietanio (s). El o los. vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El termuno para la interposicion|2) I termino para la interposicion  de|
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art 81° propiedad del solicilante, de no ser 3si, presentar copia del conralo de amendamiento financiero u :: l:; _;e"-:r:vsm::"“ﬂffr@;::; &3 '[ﬂlss ; :;\Zi'mir ::::x“"me ::1 ?: SJ:::;:
“ 0.8 N°017-2009-MTC (22 04.09) operalivo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de -jeb:zan'(esd:::rse S [; Epla:o dz o il plaz; de(30) d«:s.
“D. S N°023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante (30) dias.
“R 0. N°4854-2011-MTCN5 (28.12.11) Copia del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito (SCAT)
"R D N®3530-2010-MTC/S (07.01.11) Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigenle (cuando corresponda)
Pago del derecha de tramile 412% 166.90
Nota:
- La habilitacion vehicular iene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un ano, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el ismpo previsto én el mismo
- El pago incluye la verificacion de dalos de identificacion vehicular y emision de |a
tarjeta unica de circulacion
9.7 HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION. 1 |Salicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme alos datos sefalados en el formulario, Formulario 25 dias | Mesa Perifenca 1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
adjuntando 51/ delaGerencia | de Transporte |General de Transporte Urhana
Base Legal: Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Calegoria /Clase, Modelo GTT/ ?::;;;:: tibane
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Marca. Afo de Fabricasion. Nombre del (los) propietanio (s). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Portal MPC Urbano 2) El lermino para la interposicion|2) EI terming para la  nlerposicion  def
"D S N°017-2009-MTC (22 04 09) propiedad del solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u de los recuisos administiativos  espios recursos administiativos s de quince
* DS N°023-2009-MTC (29.06.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de :;:rli:cfﬁ:z::a; P;'e;zom d: L:isgl;sazr':::gg:l:s deberan resavstsal
'O M. NP 000040-2009-MPC (07,09 09) los vehiculos por parle del solicitante (sclo en el caso de vehiculos no registrados en la GGTU) (30) dias
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) Copia simple del certficado del Seguro Cbligaloric de Accidentes de Transito (SOAT) o
* O M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo (cuando cormesponda)
" O M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) Capia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando comesponda)
" R.D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple de la carta notarial dingida al propietario del vehiculo informando el retiro del padron
"R D NP 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) o carta de aceptacion emilida por &l propietanic del vehiculo aceplando el retiro
Pago del derecho de tramite 860% 34840
Nota:
-La sustitucion de vehiculos sera de acuerdo a la ficha tecnica de la ruta autonzada
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de senacio inicialmente autorizado
- Pata los casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya registrados en la GGTU
- El page por habilitacion vehicular por sustitucion incluye la verificacion de datos de idenbificacion
vehicular y emision de la tanjeta unica de circulacion
9.8 HABILITACION VEHICULAR POR INCLUSION. 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario X 25 dias [Mesa Periferical Gerente General|1)  RECONSIDERACION  Gererite[ 1) APELACION Gerente Municipal
{(TRANSPORTE PUBLICO REGULAR) sehalados en el formulario, aduntando; 51 : delaGerencia | de Transporte fGeneral de Transporte Urbano,
2 |En casode no ser propietaric de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ ?f:i:;ﬂa: bl
Base Legal: de arrendamiente financiero u operalive o de los contratos de cualquier Portal MPC i Urbano 2) EI término para la intesposicion]2) El temino para la interposicion  del
* Ley N° 27572 (27.05.03) Ant 81° naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitmo de los de los recursos adminishativos  esfics recursos adminiskativos &5 de quince]
*D. 8 N°017-2009-MTC (22.04.09) los vehiculos por parte de la empresa solicitante, m:cisglils?; p‘:"’;';';:s dZ ‘ef'c_f‘:‘s&g‘e'::m?z‘;s debaian '
" 0.8 N°023-2009-MTC (29.06.09) 3 |Pago del derecho de tramite. 5.68% 23010 (30) dias i
0 M N°000040-2009-MPC (07.09.09)
“ 0. M. N°G00051-2010-MPC (31.10.10) Nota:
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) - El vehiculo a incluir debera estar inscrilo en los registros de la Gerencia General de
0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al momento de presentar la
*R.D. N°4854-2011-MTC/1E (28.12.11) solicitud.
\lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagas que se encuentren en convenios, e rigen por la misma.
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"R D. N°3530-2010-MTCH5 (07.01.11) - La habilitacion vehicular tendra una vigencia canforme al ipo de servicio inicialmente :
autonizado |
-El pago por habilitacion vehicular por sustitucion incluye la verificacion de dalos
de wdentificacion vehicular y emision de la tarjéta unica de circulacion
9.9 HABILITACION VEHICULAR POR TRASLADO DE VEHICULOS DE| 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a fos datos Formulario 25 dias |Mesa Periferical Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente[1) APELACION Gerente Municipal
UNA RUTA A OTRA RUTA PERTENECIENTE A LA MISMA EMPRESA senalados en e formulario, adjuntando: 51/ dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
General de Urbane
{TRANSPORTE PUBLICO REGULAR) 2 |Pago del derecho de ramite. &t 169% 6860 Tmn‘;ﬂ;
Portal MPC Urbana 2) El termino para la interposicion|2) El término para la interposicion  de|
Base Legal: Nota: de los recursos administrativos  esflos recursos administratives s de quince
. 0 27577 (27 05,03 R ——— o 15 oo dela G - de quince (15) dias  perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse)
Ley N 27972 (2 ) - £l vehiculo aincluir debera eslar inscrilo en Feisiros 08.fa beleric) deberan resolverse en el plazo defen & plazo de (30) dias.
0.8 N°017-2009-MTC (22.04.09) General de Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al (30) dias
“ D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) momenlo de presentar la solicitud
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (0709 09) - Debera devolver la Tarjeta Unica de Circulacion ubiizado en la ruta de
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) la cual se esta desvinculando.
“R D N°4854-2011-MTC/15 (28 12 11} - Solo para el caso de empresas con mas de una ruta aulonzada vigenle
"R DL NP 3530-2010-MTCH1S (07.01.11)
510 RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION] 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Farmulario 25dias |Mesa Periterica Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
(TRANSPORTE PUBLICO REGULAR, ESPECIAL, PRIVADO, CARGA Y senalados en el formulario, adjuntando 5 de la Gerenaia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
MERCANCIAS). . . General de Urbano
2 |En el caso hublera modificaciones GTT/ Transpotte
Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categania /Clase, Modelo Portal MPC Urbano 2) El temino para la interposicion)2) El termino  para la inlerposicion  de
Base Legal: Marca, Ao de Fabricacion. Hombre del (los) propistario (s). E1 o los, vehiculo (s) deberan ser de t los IE':lIlSSOS administrativos  esflos recursos administrativos  es de quince;
. 9 . quince (15) dias  perentorios y](15) dias perentonos y deberan resolversel
Ley 11° 27972 (270503 Art. 81 propiedad del solicitante, de no ser asi. presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u deberin teschierse: e ''el plaze dejan’ el plazo,ice. (30 chisk.
0.5 1 017-2009-MTC (22.04.09) operativo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso legitimo de (30) dias
0. 8. NP 023-2009-MTC (29.06.09) los vehiculos por parte del solicitante
* G M. N° 000040- 2009-MPC (07 09 09) 3 |Copia simple del certificado del Sequro Obligatona de Accidentes de Transito (SOAT)
*O. M N° 000051-2010-MPC (31.10.10) o Cerlificado contra Accidentes de Transito {CAT) vigente de cada vehiculo ofertado,
0. M N° D00047-2010-MPC (28 09 10) y copia del Certificado € Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente (cuando
" Q.M. K® 000048-20 10-MPC (28.09.10} corresponda).
'R D Ne4854-2011-MTC/15(28.12.11) 4 |Pago del derecho de tramile 350% 141.90
'R D. N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11)
Nota:
-El pago por renovacion del vehiculo incluye 1a verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la taneta unica de circulacion, debienda
ser realizado en el penodo de vigencia de la TUC. &l mismo que iniciara &l
procedimiento de renovacion
- En &l caso de habilitacion vehicular de la Tarjeta de Circulacian en & senvicio espcial,
privado, carga y mercancias liene vigencia anual, la cual esta vinculada al vencimiento
de la autorizacion de la empresa,
J 1 fi e de ion | f I di Mesa Periferi e G i G &
911 ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LA TARJETA UNICA DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Farmulario 20 dias eriferica] Gerente General 1} RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerents Municipal
de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbana
CIRCULACION POR MODIFICACION DE CARACTERISTICAS sefialados en el formulario, adjuntando: 51/
TECNICAS DE RUTA, ETC ‘ Comorolde | [ Libane
¥ P 2 |Declaracion Jurada consignando los dalos de cada vehiculo coma: Placa, Categoria /Clase, Modelo GTT! Transporte
Marca, Afio de Fabricacion, Nombre del (los) propietario {s) Portal MPC 2) El lermino para la interposicion|2) EI termino para la  interposicion  def
Base Legal: 3 |Pago del derecho de tramite, 1.52% 61.70 de los recursos administrativos  esflos recursos administralivos es de quince|
. 79197 de quince (15) dias  perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse]
o
b | T050) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de(30) dias
0. S N°017-2009-MTC (22.04.09) Nota: (30) dias
' D, S N°023-2009-MTC (29.06.09) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompanar denuncta palicial
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- Los derechos de pagos que $e encuentren en convenios, Se rigen por la misma.

O M. e 000040-200%-MPC (07.09.09) por perdida o sustraccion de la misma
* 0. M. N° 00005 1-2010-MPC (31.10.10) - En caso de actualizacion de la TUC por flota, debera consignarse en la misma
* 0. M N° 000047-2010-MPC (28.09.10) solictud bajo la forma de declaracion jurada, el compromiso de devolucion
* 0. M N° 000048-2010-MPC (28.09.10) de las TUC en un plaze no mayor a 15 dias calendarios,
*RD e 4854-201 1-MTCNS (28.12.11)
*R.D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
9.12 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme & los datos Formulario Wesa Periferical Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
sealados en ¢l fomulano, adjuntando 51/ delaGerencia | de Transporte |General de Transporte Urbanco
: General de Urbano
Base Legal: Pago del derscho de tramite GIT/ 0.86% M Transporte
* Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC Urbano 2) El termino para la interposicion|2) €l termino para la mterposicion  def
‘DS N O17-2000-MTC (2204.09) Nota: de los recursos administraivos  esflos recursos administrativos  es de quince]
] A " " de quince (15) dias  perentoios y|(15) dhas perentorios y deberan resolverse]
D 5. 1 023-2009-MTC (29.00.09) - El presente ¢ d solo podra ser efectuado por la empresa deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias,
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09) (30) dias
“ 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10)
Q.M N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
" O M NP 600048-2010-MPC (28 09 10)
'R D. NP 4854-2011-MTCI15 (28.12.11)
‘R D Ne3530-2010-MT2/15 (07 01.11)
10 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme & los datos Formulario 20dias |Mesa Peniférica| Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerentef1) APELACION Gerente Municipal
i : le1a Gerencia | de Transporte | General de Transporte Urbano.
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR SOLICITADA senalados en e formulario. adjuntando 51/ delaG deT Ge T
POR LATMPRESA DETRANSRORTE Y10, PROPIETARK) DEL.VEHICULO. En &l caso de ser la Empresa de Transporte: Carla notarial dingida al propietario [eiar] (?;naeml g Uiham
del vehiculo informandole la baja, con su respective cargo de notificacion o carta de Partal MPC 2) El temino para la interposicion|2) EI terming para la interposicion  def
90 Urbano
aceplacion del propietario. de los recursos administrativos  esllos recursos adminsstrativos s de quince]
) _ - ) de quince (15) dias  perentonos yj(15) dias perentonos y deberan resolverse]
Base Legal: . Enel c.asode ser el Propielanic del Vehiculo: Carta legalizada notariaimente de deberan resobierse en &l plazo defen o plazo de (30) dias
Ley N° 27572 (27.05.03) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transparte (30) dias
0.5 M 017-2009-MTC (22.04.09) - Pago por derecho de tramite 1.12% 4540
"D 8 N°023-2009-MTC (25.06.09)
* 0. M N 000040-2009-MPC (07.09.09) Nota:
0. M. N®000051-2010-MPC (31.10.10) Devolver |a Tarjela unica de circulacion emitida o denuncia policial
por perdida o sustraccion de la misma
11 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, Soficitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario 20dias |MesaPeiifericalGerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADO, senalados en el formulario, adjuntando 51/ delaGerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
CARGA Y MERCANCIAS SOLICITADA POR LA EMPRESA DE Enal i sa ta ERiodssh e T Cata notatial & i g . General de Urbano
TRANSPORTE Y/0 PROPIETARIO DEL VEHICULO n €l caso de sef la Empresa de Transporte: Carta notarial dingida al propietario GTT! Trandpors
del vehiculo inlormandole 1a baja. con su respectivo cargo de notificacion o carta de Portal MPC Urbano 2) El tetmino para la interposicion|2) EI termino para la inlerposicion  def
aceptacion del propietario de los recursos administrativos esllos recursos administratives  es de quince|
3 5 = % y de quince (15) dias  perenlorios y[(15) dias perenlorios y deberan resolverse|
lfhu Lq:d. ! En el caso de ser.ci Propielario del Vehiculo: Carla legalizada notarialmenle de dobiétin reschuersa el ‘plazn dekan o plazh e (30] dias
Ley N° 27972 (27.05.03) renuncia voluntana cursada a la empresa de transporte, (30) dias
" 0.5 N°021-2008-MTC {10.06.08) Pago del derecho de tramite 142% 45.40
* 0.5 N°017-2004-MTC (22.04.09)
* 0. 3. e 023-2004-MTC (29,06 09) Nota;
* 0. M. N° 000047-20 10-MPC (28.09.16) Devolver la Tarjeta unica de circulacion emitida o denuncia policial
£ 0. M. N 000048-2010-MPC (28.09.10) por perdida o sustraccion de la misma,
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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|

Gerente Generalft) RECONSIDERACION  Gerenle

1) APELACION Gerente Municipal

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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12 |AUTORIZACIONES PARA EL SERVICIC DE TRANSPORTE PUBLICO Mesa Periférical
ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOR de laGerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
(PERSONA JURIDICA). General de Urbano
Transporte
Urbano 2) El termino para la interposicion|2) El termine para la  interposicion  de|
12.1 PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE TRANSPORTE EN} 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario :e o r.scn:rsscsd J?Iﬂlnlfl:til;ﬂzs o b‘!i :‘Je;:rsos‘r{":nrmmi.:;z"a"\:ia:he; ?101:;:?
ke sangladds an ol formiar, adgiland: # d:bcfr‘::cleesglvi(s:;n I:' plaza d: (ea:;ei pls:e;h:e (30) dl‘.:s : i
2 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Certificado &I (30) dias
Base legal: contra Accidentes de Transilo (CAT) vigents de cada vehiculo ofertado. Partal MPC
* Ley N° 27472 (27.05.03) Art. 81° 3 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), wigenle de cada vehiculo
* Ley N° 27189 (28 10.99) propuesio, cuando corresponda, conforme al cronograma de inspesciones emilido por el MTC
* DS N°055-2010-MTC (021210} 4 |Relacion de los vehiculos propuestos, bajo Declaracion Jurada, consignando los datos de cada
* 0. M. N G000014-2002-MPC (20.09.02) wehiculo propuesta como: Placa, Calegeria /Clase. Modelo, Marca, Ao de Fabricacion. Nombre
del (los) propietanio (s) y su N® DNI.
5 |Relacion de conductores que prestaran el servicio, indicando nombres y apellidos, N® DNI.
N° camne vigenle que acredita haber aprobado &l curso de educacion y seguridad vial, y copiay
N® de licencia de Conducir, senalando que la licencia no & encuentre suspendida o cancelada.
6 |Estudio técnico fisico y digital donde contenga: area de influencia del senvicio, permetro
del area de influencia, estudio de origen y deslino, paraderos y demanda de necesidad
de vigjes. firmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte.
7 |Plano del area de influencia y con su permetro propuesto con escala
1:40,000.
8  |Paqgo del derecha de tframite, 9.46% 383.20
Nota:
- Las empresas solicitantes deberan estar previamente inscntas en los registros
de ranspoite de la GGTU
- El pago incluye inspeccion ocular
12.2 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA EL SERVICIODE[ 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 50/ 30 dias |Mesa Periferical Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente] 1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR. senalados en el formulario, adjuntando: GTTY dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
2 |Pago del derecho de lramite Portal MPC 810% 32820 ?;m: Hoang
Base legal: Urbano 2) El terming para la interposicion|2) EI termine  para la interposicion  def
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art. 81° Nota: de los recursos administrativos es]los recursos administrativos es de quince|
" Ley N° 27189 (28.10.99) - Las empresas deberan sclicitar |a renovacion del permiso de operaciones de quince (15) dias perenlorias yi(15) dias perentorios y. debecan resolverse
deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
0.8 Ne055-2010-MTC (02 12.10) con 60 dias habiles antes del vencimiento de la auterizacion otorgada y que 130) das
'O M N®G000014-2002-MPC (20.09.02) &5 matena de renovacion
- Para la renovacion se debera contar con la flota habilitada en un 70% en los seis
(06} afos que dure la autorizacion, verificada en el Registro de Transporte
- Bl pago incluye inspeccion ocular
12.3 MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS (AREA DE 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 30 dias |Mesa Periferical Gerente General|1)  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
|'NFLUENCIA, PARADERQS, FLOTA, ETC ). sefalados en el formulario, adjuntando 50/ de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano,
2 |Estudio lecnico que contenga oferta y demanda del servicio, que incluya GTT ?::;i:: Uibano
el flujo de peatones, numero de viajes, molivo de viajes, elc; plano del Portal MPC Urbano 2) El lermino para la interposicion]2) El lermine para la  interposicion  def
|Base legal: area de influencia y su perimetro propuesto y la ubicacion del paradero de los recursos administraivos  es]los recursos administrativos  es de quince|
Ly N 27972 (27.05.03) A §1° propusslo A escala 1:40,000, el cual debera estar imado por un ingeniero ;;:’L:'C;Slu'& iain P:’TESS d: L:?' J‘:aﬁd::gmzs deberan resolverse
* Ley N° 27189 (28.10.99) colegiado especialista en transporte, tratandose de: 130) diac.
*D. S. N°055-2010-MTC (02.12.10) a. Ampliacion de flola y modificacion de paradero, elc, la empresa debera cumplir con
0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) la presentacion del padran vehicular que acredite la habilitacion del 70% de su flota
autorizada.
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b. Tratandose del cambio de color identificatario, presentar foto con el diseno
¥ nuevos colores.
Pago del derscho de ramite. 748% 30280
Nota
- De ablenerse la autorizacion, la empresa debera de proceder a la habilitacion
de vehiculos y sus conductores.
- El pago incluye mspeccion ocular
12.4 HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR  INSCRIPCION. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formularic 25 dias |Mesa Perifencal Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerents Municipal
sedialados en el formulario, adjuntando 51 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
Base legal: Declaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo coma Placa, Categoria (Clase, Modelo GTT/ ?::::;:: Hrang,
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Marca, Afto de Fabricacion, Nombre del {los) propietanio (). El o los, vehiculo (s) deberan ser de Poital MPC Urbano 2) El termino para la interposicion]2) El termino para la interposicion  del
* Ley N 27189 (28 10.99) propiedad ded solicitante, de no ser asi, presentar copia del contrato de arrendamisnto financiero u ;f: "’Ism;eiﬁ:"ﬁzmi“::;:i:;s & ";Z ’:ﬁ"ﬁ’-’z::;::‘mﬁﬂﬁ dﬁ ‘1‘”‘"‘79
*D. $.N°055-2010-MTC (02.12.10) loperalive o de los contralos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo debf:.‘an lesd:ase = Fet plazy d: Ln Je# Iplazgcde {30].&1!:5‘ Y (overe
* 0. M. NP 0000014-2002-MPC (20.09 02) legitimo de los vehiculos par parte del solicilante, firmado par uno de los propiertarios 130) dias
"R D.N°4854-2011-MTCHS (28.12.11) Copia simple del certificado del Sequro Obli de Accidentes de Transito
'R 0. N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11) (SOAT) o Certificade contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente
cada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones emitido
por el MTC (cuando corresponda)
Pago del derecho de tramite 2.80% 1340
Nota:
- Lainscripcion del vehiculo menor se realiza por Unica vez.
- La habilitacion vehicular iene vigencia anual, salvo que la vigencia del contralo
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afo, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el iempo previsto en &l mismo
- El pagoincluye la verificacion de datos de identificacion vehicular y emision
de la tarjela unica de circulacion
112.5 HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INCLUSION. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los dalos Fomulano Z5dias |Mesa Perferical Gerente General|1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
seitalados en ¢l formulanio, adjuntando 51 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano,
Base legal: En caso de no ser propietanio de los vehiculos, presentar copia del contrato eard ﬁ:e;i:: b )
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de arrendamiento financiero u operaliva o de los contratos de cualguier Portal MPC Urbano 2) El temino para la interposicion|2) Bl termino  para la  interposicion  de|
* Ley N° 27189 (28.10.99) naluraleza mediante los cuales operativo o de los contratos de cualquier de los recursos administrativos  esflos recursos administratives  es de quince)
0.5 NOOSS-2010-MTC (02.12.10) naturaleza mediante los cuales se. acredite e uso y usufructo legitimo de de quince (15} dias perenlarios. y){15)dias parentorics. y deberan rasolverse
deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.04.02) los vehiculos por parte del solicilante 130 dias.
"R D. N 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Copia simple del certificado del Segura Obligaterio de. Accidentes de Transilo
" R. D. N° 3530-2010-MTC/S (07.01.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
vehiculo oferlado, y copia del cerlificado de inspeccion tecnica
vehicular (CITV), vigente, conforme al cronograma de inspecciones
emitido por el MTC, cuando corresponda,
Pago del derecho de Iramite. 23%%
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

) - e N S e

Nota:

- La habilitacion vehicular iene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menaor a un Ao, €n cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasla por el iempo previsto en &l mismo.
- Bl pagoincluye la verificacion de datos de identificacion vehicular y enision
de la laneta unica de circulacion
126 BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario 20dias |MesaPenfencal Gerente Generalll)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
SERVICIO DE TRANSPQRTE EN VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA| sefialados en e formulario. adjuntando 51/ de la Gerencia | de Transporte | General de Transporte Urbano,
ENERESANIC ERQRIETARIO.DEL YEHCUL, En ¢l caso de ser la Empresa de Transporte: Denuncia policial por abandono de GTT/ E:;]::;d; Snanp
SEVICIO Portal MPC Urbano 2} El termine para la interposicion]2) Bl termine para la inlerposicion  de
Base legal: En ¢l caso de ser & Propietario del Vehiculo: Carta de Renuncia volntaria cursada a S: I%“‘;:“ﬁ::"““‘z’:ﬁ; &) :‘;i] :::'5“;:::2:2?"‘":0;&‘: t;ﬁ:“;‘:
* Ley N° 27472 (27.05.03) la empresa de iransporte con una antiguedad no mayor a 30 dias. deb::m resislvirse " p.-,| plazo dz enu o pfaz§ de (30) rﬂ:s
* Ley N° 27189 (28.10.99) Pago del derecho de tramite. 0.74% 30.00 (30) dias
‘0 8 NP 055-2010-MTC (02.012.10)
* G- M N®0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
Devolver la Tarjela unica de circulacion emitida o denuncia policial
por perdida o sustraccion de la misma
12.7 RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE Solicitud bajo la lorma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario 25 dias |Mesa Peniferical Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal
VEHICULO MENOR |senalados en el formulario, adjuntando i dela Gerencia | de Transporte {General de Transporte Urbano,
En caso de no ser propielano de los vehiculos, presentar copia del conlrato GTT ?ﬁ:z:;?: s
Base legal: de arrendamiento financiero u operativo o de los conlratos de cualquier Portal MPC Urbano 2) El termino para la nterposicion|2) Bl termino  para la nlerposicion  de
* Ley N6 27972 (27.05 03) Art. 81° naturaleza mediante los cuales se acredite &l usa y usufructo legitime de de los recursos administiativos  esflos recutsos adminisirativos  es dé quince
* Ley N° 27189 (28.10.99) los vehiculos por parle de la empresa solicitante. ::b:i:c;sglsiq:rsen p:e:::;:s di ;51;':;53':::032‘;2;5 deberan recolverse
*D. 5. N°055-2010-MTC (02.12.10) Copia simple del certificado del Segurc Obligatorio de Accidentes de Transito (30) dias.
* O M. N° 06000 14-2002-MPC (20.05.02) (50AT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
" R.D N°4B54-2011-MTC/E (28.12 1) vehiculo oletado, y capia del Cerlificado de Inspeccion Tecnica
* R. D, N°3530-2010-MTCN5 (07.01.11) Vehicular (CITV), vigenle (cuando cormesponda)
Pago del derecho de tramite. 2.24% 90.50
Nota:
- La habilitacion vehicular iene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un ano, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el iempo previsto en &l misme
- El pago incluye |a venificacion de datos de identificacion vehicular y emision de la
tarjela unica de circulacion. debiendo ser realizado en el penodo de vigencia de la
TUC, el mismo que iniciara el procedimiento de renovacion
12.8 ACTUALIZACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos. Farmulario 20dias |Mesa Periferical Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
VEHICULO MENOR. senalados en el formulario, adjuntando: sS4 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano
Pago del derscho de ramite GTT/ 1.40% 56.90 ?:ne«d ':3 Urbana
Base legal: Portal MPC u:;:: 2) El terminc para la m!érposicinn 2) Bl lermino para la interposicion  de]
Nota: de los recursos administralivos  esflos recursos administrativos  es de quincel
* Ley N 27972 (27.05.03) - Devolverla Tarieta Unica de Circulasion o acompariar denuncia policial de qunce (15] dias perentorios yf(15) dias perentorios y deberan resol
: jdeberan resolverse en el plazo  defen el plazo de (30) dias
" Ley N° 27189 (28.10.9%) por perdida o sustraccion de la misma, (30) dias ‘
" D. S H°055-2010-MTC (02.012.10) X
“ 0. M N° 0000014-2002-MPC (20.09.02)
‘R DL N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
* R D N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11)

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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e Lr 3 A P T e E AL
Formulana Mesa Periferical Gerente General|1)  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
delaGerencia | de Transporte |General de Transporte Uibano

12.8 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE VEHICULO Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos

MENOR. senalados en &l formulario, adjuntando: 510 S e
2 |Pago del derecho de tramite G 1.24% 50.10 2 enfpm: it

Base legal: Portal MPC Urbano 2 El temino para la interposicion]2) EI temina para la iterposicion def

* Ley e 27972 (27.05.03) Nota: de los recursos administrativos  esflos recursos administrativos es de quince
o . de quince (15) dias  perentonos y|(15) dias perentorios y deberan resolverse

“Ley N°

Ley M° 27189 (28.10.99) - El presents procedimiento solo podra ser electuada por la empresa deberan resoverse en o plazo delen ol plazo de{30) dias
*D. 8. N°055-2010-MTC (02.012.10) (30) dias.

* 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02)
"R D N°4854-2011-MTCNS (28.12.11)
*R. 0. N°3530-2010-MTC5 (07.01.11)

12.10 HABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR. 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario X 15dias |Mesa Periferica| Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente] 1) APELACION Gerente Municipal
seialados en el formulario, adjuntando’ 53 delaGerencia | de Transporte | General de Transporte Urbano,

|Base legal: 2 |Para el caso que &l solicitante no sea el conductor, Declaracion Jurada consignando &l N° DNIy el GTT/ ?jnir;j: Hianio
*Ley N° 27972 (27.05.03) N* de Licencia de Conducir, clase y categoria, sefialando que la licencia no se encuentre suspendida Portal MPC Urbana 2) El lermino para la interposicion}2) El lermino para la interposicion  de
* Ley N° 27189 (28.10.99) o cancelada; asi como N° de cams que acredita haber aprobado ef curso de educacion y seguridad ‘je los :ar.u(ssosj administrativos e ""f_ fecursos admmnslraleoe &5 de qluims
i i de quince (15) dias  perentorios yj(15) dias perentorios y deberan resolverse
i Lev‘H' B0 (28, 05.0) vialf tocha de s, X deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias

D. S N°G55-2010-MTC (02.012.10) 3 |Paga def derecho de tramite: 0.93% 3760 (30) dias.
DS N 040-2008-MTC, (18.11.08)
0. M. H® 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:

El registro y habilitacion sera reahzade via pagina web, cuya informacion
se oblendra al momento de realizar el iramite

1211 DESHABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULOS MENOR A 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme: a los datos Formulario X Mesa Periferica) Gerente General
SOLICITUD DE LA EMPRESA O CONDUCTOR. {senalados en el formulario. adiuntando: 531 deja Gerencia | de Transpoite

2 |Relacion de conductores a ser retirados del reqistro de conductores, indicando (101 :':n;::;:: Hoar
Base legal: N* DNl y licencia de conducir Portal MPC GRATUITO Utbano
* Ley N° 27572 (27 05.03) :
* Ley N° 27189 (28.10.99) Nota:
‘0.3 NP 055-2010-MTC (02.012.18) La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se
0. M. N° 00000 14-2002-MPC (20.09.02) obtendra al momento de realizar el tramile
12.12 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO Y| 1 |[Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario X 30dias [MesaPerfencal Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente|t) APELACION Gerente Municipal
PRIVADO DE CARGA EN VEHICULO MENOR (PERSONA JURIDICA Y| senalados en el formulano, adjuntando: 491 de la Gerencia | de Transponte |General de Transporte Urbano,
NATURAL). 2 |Copia simple del literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros GTT/ ?;';Z:;i: Hibano

Publicos con una antigiiedad no mayor a 3 meses. Portal MPC Urbanc 2) El terming para la interposicion]2) Bl termino para la interposicion  def

Base legal: 3 |Senalar las vias o zonas de distibucion de mercancia. de los recursos adminisrativos  esflos recursos administralivos &5 de quince]
* Ley N 27972 (27.05.03) 4 |Pago del derecho de ramite a1 a e e U9 0F p;’*;':_:fs o ‘?Lf"e;":i“g*"fe“l“am:&"ﬁ"“““ Tesolvsise
* Ley NP 27189 (28 10.99) 30} dies.
* Ley N° 29365 (28.05.09) Nota:
" D.S N°019-2011-MTC (14.05.11) - Solo para zonas rurales.
DS N°055-2010-MTC (02.012.10) - El pago incluye la inspeccion ocular

* 0. M. N 00000 14-2002-MPC (20.09.02)

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 144
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e’ = e

RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal

me a los dalos

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conior 25 dias erife 1)

Formulano

12,3 HABILITACION DE VEHICULO MENOR PARA TRANSPORTE PUBLICO|

Y PRIVADO DE CARGA (PERSONA JURIDICA Y NATURAL). senalados en el formulario, adjuntando 54/ ne_la Gerencia | de Transpoite |General de Transporte Urbano.
2 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Acaidentés de Transito a1/ (TJ:::;::: oo
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada Portal MPC Urhano 2) El lermino para la interposicion]2) El lermino para la interposicion  de

fom bt g Tt LR R e K e
" Ley 1P 27972 (27.05.03) 3 |Copia simple del Certificado de Inspecaion Tecnica Vehicular (CITV), vigente de d&:r\:?;s;\:éwdin L s A ‘cﬂ ) : M:‘* i L &
* Ley N° 27189 (28.10.99) cada vehiculo propuesto, conforme al crenograma de inspecciones (30) dias

* Ley N° 29365 (28.05 0%) enitido por el MTC (cuando corresponda).

“00S NCO19-2011-MTC (14.05.11) 4 |Pago del derecho de tramite 214% 86.60

* 0. 5. N°055-2010-MTC {02 012.10)

0. M. N® 00000 14-2002-MPC (20.09.02) Nota:

*R D, Ne4854-201 1-MTCH5 (28 12.11)
*R.D. N*3530-2010-MTC/15 (07 01.11)

- El pago incluye la verificacion de dalos de identificacion vehicular v taneta unica
de circulacion
- De ablenerse la habilitacion el solicitante debera proceder a la habiltacion del conductor.

13 |EXPEDICION, ACTUALIZACION, REVALIDACION, DUPLICADO Y|
RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.

13.1 EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEHICULO MENOR - CLASE B! CLASE B: CATEGORIA | Formulario X Mesa Periferica) Gerente Generall
CATEGORIAL y Il ab y c. 1 |Presentar & formularic con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que £ de la Gerencia | de Transporte
< consignen los dalos personales del solicitante, debidamente llenado y suseito. &1 ?:nm: oy
|Base Legal: 2 |Edad minima 18 anos Portal MPC Urbana

* Ley N 27972 (27 05.03)

0.8 NeQI6-2009-MTC (22.04.09)
0.5 He037-2010-MTC (28.07.10)
‘0.5 NeOO7-2016-MTC (23.06.16)

Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en & Sistema

{Nacional de Conductores.

Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa
juzgada del derecho a conducir vehiculos del ransporte lemrestre

*D.5 NEO26-2016-MTC (04.01.17) 5
“O M N D07-2017-MPC (13.03.17)

Acreditar la aprobacion del examen de cor y del examen de habilidades en la conduccion
parala categona solicitada, previamente regisirada en &l Sistema Macional de Conductores.

CLASE B: CATEGORIA II-A, II-B, Il-C
1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU. en el que
e consignen los dalos personales del solicitante, debidamente llenado y suscrito.
2 |Edad mmima 18 anos.
3 [Cenlificado de salud para licencias de conducir. expedido y registrado en el Sistema
Macional de Conductores.
4 |Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con caldad de cosa .
juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terestre.
5 |Acreditar la aprobacion del examen de conocimientos y del examen de habilidades en la conduccion
para la calegoria solicitada, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores,
Nota:
- Solo en el caso para la obtencion de la Licencia de Conducir Clase B-IIC, debera
presentar adicionalmente: A i ;
a. Conslancia de Finalizacion del Programa de Farmacion de Canductores - COFIPRO,

expedida y registrada en el Sislema Nacional de Conductores
- Excepcionalmente las personas mayores de 16 afos con plena capacidad de sus derechos
civiles, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 42 y 46 del codigo civil, tambien )
podran aspirar a la obtencion de unalicencia de conduccion de esta calegoria, previo

ip delos nalados, en lo que p

- El examen de conocimientos y de habilidades en la conduccion, se encuentran a cargo de los
Cenlros de Evaluacion respectivos, sequn lo establecido en la Norma vigente.

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 145
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- El cerlificado de salud a expedir alos
cargo de una institucion Prestadora de Senvicios de Salud debidamente inscrita en el
Reqistro Nacional de IPRESS

- En lodas las categorias, no estar suspendido o inhabilitado. segun la infarmacion del Registro
Nacional de Sanciones.

postulantes a licencias de conducir, s& sncuentra a

1.62%

" 0. 3. N°026-2016-MTC (04.01.17)
0. M. N® 007-2017-MPC (13.03.17)

Nota:
- El sol no debe estar bilitade. segun la nformacion del Registro
Nacional de Sanciones.

- Devolucion del original de 1a licencia de conducir a ser recalegonzada

6 |Paratodas las categorias mencionadas, pago del derecho de tramite 65.50
13.2 REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR. 1 |Presentar & formulari caractet de decla jurada, aprobado por la GGTU, &n &l que Formulario Mesa Peiferical Gerente General
. se consignen los dalos persanales del solicitante, debidamente llenado y suscrito, 5 delaGerencia | de Transporte
2 |Declaracion jurada de no eslar privado por resolucion judicial firme con calidad de casa GTT/ ?::s?;t ke
= juzgada del derecho a conducir vehiculos del ransporte lerrestre Paortal MPC Urbana
Base Legal: 3 [|Certrficada de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema
* Ley NP 27972 (27 05 03) Nacional de Conductores.
*D. 8. N°016-2009-MTC (22.04.09) 4 |Acreditar la aprobacion del examen de conocimientos para la categoria solicitada, expedida
“D. 8. N°037-2010-MTC (28.07 10) n un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
* D 8. N°007-2016-MTC (23.06.16) 5 |Pago del derecho de tramite et ] 64.00
D5 N°026-2016-MTC (04.01.17)
1O M HE OOT-2017-MPC (1303 17) Nota:
-El no debe estar suspendido o ir segun |a informacion del Registro
Hacional de Sanciones.
- El solicitante no debera contar con multas pendientes de page ni sanciones pendientes de
cumplimiento por infracciones tipificadas en &l Anexo | del TUO del Reglamento Nacional
de Transito, impuestas mediante aclos administrativos firmes o que hayan agotado la via
administrativa. segun la informacion del Reqistro Nacional de Sanciones. En caso el
solicitante haya impugnado en la via conlencioso administraliva, se dara por cumplido este
requisito con la presentacion de la copia certificada de la senlencia judicial o de la resolucion
judicial que dicta medida cautelar favorables a los intereses del solicitante.
- El examen de conocimienlos se encueniran a cargo del Cenlro de Evaluacion correspondients,
segun lo establece la Norma vigente.
- Todas las licencias de conduci calegonias | y Il de Clase B se revalidaran cada § anos
13.3 RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO| | |Presentar el formularia con caracter de declaracion jurada. aprobado por la GGTU, en el que Formulario Mesa Periferica) Gerente General
{NENCH. se consignen los datos p s del sol debid. llenado y suscrilo. 521 dela Gerencia | de Transporte
2 |Declaracion jurada de no sstar privade por resolucion udicial firme con calidad de cosa G ijz:ut Uthanc
y juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terfestre. Portal MPC Urbano
Base Legal: 3 |Cemtificado de salud para licencias de conducir. expedido y registrada en € Sistema
* Ley N° 27972 (27 05.03) Hational de Conduclores
"D S N 016-2009-MTC (22.04 0%) 4 [Acreditar la aprobacion del examen de conocimientos para la calegoria solicitada, expedida
0.8 N 037-2010-MTC (28.07.10) en un Cenlro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductares.
" D. 5 N"007-2016-MTC (23.06.16) 5 [Pago del derecho de ramite. 150% 6480

lota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO :
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Mesa Periferica| Gerente General

ar &l formulanio con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que

13.4 ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO| | |Present Formulario

MENOR. s consignen los datas | les def <ol e llenado y suscrito. 521 "ﬂ'“ Gerencia | de Transports
2 |Devolucion del onginal de lalicencia de conducn a ser actualizada. GTT! ?f:z;;t FianG
Base Legal: 3 [Pago del derecho de tramite Portal MPC 1.60% 6480 Ubano
“ Ley N° 27572 (27.05.03) Portal MPC
“D. $. NP 016-2009-MTC (22.04.09) Nota:
*D. S N°OGT-2016-MTC (23.06.16) - El solicitante debera sefialar que su domicilio se encuentra ubicado en jurisdiccion de la Region
' DS N°026-2016-MTC (04.01.17) Lima Metropolitana o Region Callao, segun consta en su DNI
O M N°007-2017-MPC (13.03.17) - El soli no debe estar suspendido o inhabilitado, segun la informacion del Registro
Nacional de Sanciones
13.5 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR. 1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la GGTU, en el que Formulario X Mesa Periférica| Gerente General
se consignen los dalos personales del solicitante, debidamente llenado y suscrito 52/ de la Gerencia | de Transporte
|Base Legal: 2 |Devolucion del original de la licencia de conducir deleriorada o presentacion de una GTT ?;T‘;é:: Koo
" Ley N° 27972 (27.05.03) declaracion jurada de perdida o robo de la Licencia de Conducir, Portal MPC Utbano
*D. S. NP 015-2009-MTC (22.04.09) 3 |Presentacion de una declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial
0.8 M 007-2016-MTC (23,06 15) con calidad de cosa juzgada del derecho a conduch vehiculos de transporte terrestre
"D S N°026-2016-MTC (04.0117) ni contar con mandatos de reexaminacion medica y psicologica
"0 M N°007-2017-MPC (1303.17) 4 |Paga del derecho de tramite. 112% 4530
Nota:
- El solicitante no debe estar suspendido o inhabilitade. sequn la informacion del Registro
Nacional de Sanciones.
13.6 CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR EN VEHICULO MENCR 1 |Presentar €l formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por 1a GGTU en el Formulario X Mesa Periférica| Gerenle General
que se consignen los datos p del : llenado y suscrito, 52 delaGerencia | de Transporte
* Ley N0 27972 (27 0603} debiendo realizar ylo adjuntar, segun corresponda &I :‘f;"::['”‘:: Hbeng
DS WO O16-2009-MTC (22.04.09) 2 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 1.60% 64,80 Urbano
‘0.5 N°007-2016-MTC (23.06.16)
"D 3 N°026-2016-MTC (04.01.17) POLICIAL O MILITAR
0. M. N° 007-2017-MPC (13.03.17) 1 |Indicar edad y/o grado de instruccion requenida para la clase y categoria de licencia que
slicita canjear
3 |Copia del Oficio del Director de la Escuela de Matenal de Guerra o del Organo competente
de la Policia Nacional del Peru. donde indique la clase y categonia equivalente de licencia
de conducir, sequn el presente Reglamento, que autonza a conducir la licencia mililar o .
policial
4 |Presentacion de una declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial
con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos de Iransporte lerestre
5 |Copia del Cerificado de salud que acredite la aptitud para conducir vehiculas automolores
de transporte lerrestre y de suficiencia tecnica, expedido por la Escuela de Matenal de
Guerra o Centro Medico Policial, segun sea ¢ caso.
6 |Copia simple de Ja resolucion y/o documento que acredite la baja del servicio activo
7 |Copia simple de la Licencia de Conducir militar o policial en vigencia
Nota:
- El solicil no debe estar suspendido oir segun la informacion del Registro
Nacional de Sanciones.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 147
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d Lk i 2 i 5
DIPLOMATICOS EXTRANJEROS
1 |Copiade la Nota de prolocolo del Ministerio de Relaciones Exteriores
2 [Copia de la licencia de conducir extranjera vigenle de igual o mayor calegona sohicilada
3 |Copia del documento de identificacion comespondients.
4 |Unalotogratia tamano pasaporte
Nota:
- En caso de no poseer licencia de conducir deberan cumplir con los requisitos
eslablecidos para la calegoria a la que postula, con excepeion del pago por derecho
de ramitacion
EXPEDIDA EN OTRO PAIS
1 |Copia del Certificado de salud que acredite la aplitud para conducir vehiculos automolores
de transporte lefrestre.
2 |Copadel Certificado emitido por la Autoridad Competente que expidio la licencia materia de
canje ola Oticina Consular o Embajada de dicho pais en el Peru, acreditando su autenticidad
con la indicacion de la clase de vehiculos que auloniza conducir
3 |Copa del Certificado de aprobacion del examen de conocimientos segun la clase y calegaria
de 1a icencia de conducr matena de canje.
4 [Copia del documento de identificacion correspondiente.
5 [Una fotografia tamano pasaporte
14 |LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL 1 |Bolsta de interamientc Gerenciade | Gerente de
2 Pago de papeleta de infraccion y/o Acta de Control Transporte y Transporte y
Base Legal : 3 [Certificado de Gravamen Transito Transito
“ Ley N® 27972 (27 05.03) 4 |Dectaracion Jurada consignando los datos de cada vehiculo como: Placa, Categoria iClase, Modelo
YD 5. N 016-2009-MTC (22.04.09) Marca, Ao de Fabnicacion. Nombre del (los) propietanic (s)
* 0.5 HP017-2009-MTC (22.04 09) 5 [Pago del derecho de tramite 1.66% 6730
"D, 8 N°023-2009-MTC (29.06.09) & [Copia simple del SOAT
“D. S N°028-2009-MTC (20.07.09) 7 |Declaracion de respensabilidad vehicular (en caso de ser persona distinta al propietario)
DS, NP 029-2009-MTC (20.07.09)
* O M. N® 0005-2005-MPC (08 04.05)
DA N°0007-2005-MPC (19.02.05)
15 |HABILITACION Y DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES|
(TODOS LOS SERVICIOS).
15.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE| 1 |Solaitud de registro y habilitacion en el Registro de conductores y Formulano 15dias |Mesa Periferica| Gerente General|l1)  RECONSIDERACION.  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal .
LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR (TODOS LOS SERVICIOS) cobradores dirigida al Sr. Alcaide. 53 de la Gerenia | de Transporte [General de Transparte Urbano.
2 |Relacion de conductores o cobradores, bajo Declaracion Jurada indicando N* DNI. N* de Licencia GTT/ ?re:;ij: Uthng \
de Conducir, clase y calegoria, senalando que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada Portal MPC Urbano 2) El termino para la interposicion|2) EI termino  para la  interposicion  de]
Base Legal: asi como N° de came que acredita haber aprobado el curso de educacion y seguridad vial y fecha de los recursos adminisralivos  esflos recursos adminisiiatives e de quince]
de emitido. de quince (15) dias  perentonios yj(15) dias perentorios y deberan resolversel
1 deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. S N°017-2009-MTC (22.04 09) 3 |Pago por derecho de ramite, 103% 41.60 130} dhas :
* O.M. N° 040-2009-MPC (22.04 09) 4
* O.M. N® 052-2010-MPC (30.10.09) Nota:
*O.M.N° 051-2010-MPC (30.10.09) - Sujeto de evaluacion de acuerdo al recerd de Sanciones y ocurrencias durante el servicio
*OM. N 009-2014-MPC (24,04 14) - Ef registro y habilitacien seran realizados via pagina web, cuya informacion obtendra al
momento de realizar el ramite.
lota: - Los pagos en efectiva se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- A partir de los sesenta y cinco (65) anos de edad, el conductor solo podra obtener su habilitacion
siempre y cuando adjunte el Certificado de Salud otorgado por una institucion Prestadora
de Servicios de Salud debidamente inscrita en el Registro Nacional de IPRESS, a
habilitacion en este case tendra una vigencia de seis (06) meses,
152 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A Salicitud bajo la lorma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Mesa Penferical Gerente General
SOLICITUD DE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR sasialado &'l oriuddo, s3I andc: 53 delaGerencia | de Transporte
Nombre del conductor ylo cobrador a ser desafiliado GTTi ma; ::: Urbano
Base Legal : Portal MPC GRATUTO Utbano
Nota:
La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se oblendra
al momento de realizar &l framite
6 |CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL CURSO DE EDUCAGION ¥ Mesa Perilerical Gerente Generdl
SEGURIDAD VIAL, DUPLICADO Y ACTUALIZACION. de la Gerencia | de Transporte
General de Urbano
Transporte
161 CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSO DE| Soficitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario Wbano
EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. senalados en el formulario, adjuntando 50/
Declaracion Jurada consignando &1 N° de DNl y el N° de Licencia de Conducir, senalando que GTH
Base Legal : la licencia no se encuentie suspendida o cancelada Portal MPC
* Ley N® 27672 (27.05.03) Copia del certificado que acredite haber aprobado el curse de educacion y sequridad vial
"D S Ne017-2009-MTC (22.04.09) dictado por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
"D S WP 023-2009-MTC (2906 09) Urbano del Callao.
* 0. A W 000016-2009-MPC (06 01.10) Pago del derecho de tramite. 1.13% 4560
16.2 ACTUALIZACION O CANJE DEL CARNE QUE ACREDITA HABER| Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos Formulario Mesa Periferical Gerente General
IAPROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. senalados en ¢ formulario, adjuntando 50/ de la Gerencia | de Transporte
Declaracion Jurada consignando o N* de DNI v o N° d Liceicia de Conducir, sehalando que 1T ?f;i‘i:: bmang
Base Legal : la licencia no se encuentre suspendida o cancelada. " Partal MPC Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Copia ded certificado que acredile haber aprobado el curso de educacion y segundad vial
" 0.8 NeOIT7-2009-MTC (22.04.09) dictada por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
* 0.8 HE023-2009-MTC (29.06.09) Urbano del Callac
* 0. A NC 0000 16-2009-MPC (06.01.10) Pago por derecho de tramite 113% 45.60
Nota
En caso de Aclualizacion devolver &l came desactualizado.
16.3 DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL| Solicitud baje la forma de declaracion jurada conforme a los dalos Formulanio Mesa Periférica] Gerente General
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. seialados en el formulario, adjuntando: 50/ de la Gerencia | de Transporte
Pago por derecho de tramite: GIT/ 0.89% 36.00 ??;z:‘:z , Ubano
Base Legal : Portal MPC Urbano
* Ley N° 27472 (27.05.03) Nota:
“D. S N°017-2009-MTC (22 04.09) Denuncia policial por perdida o susiraccion del mismo.
*D. 8 N°023-2009-MTC (29.06.09)
*D A N°000016-2009-MPC (06 01.10)
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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(AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE EL|
TRANSITO VEHICULAR © PEATONAL, EN LA VIA PUBLICA PARA
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; Y|
AMPLIACION
17.1 AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE Solicitud de autorizacion para ocupar o interferlr a via dirigida Formulario Gerenciade |Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
EL TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA al Sr. Alcalde. indicando NP de recibo de pago y fecha ot Diﬁ:}; de Lr;:sr\;urle General de Transports Urbano
PARA CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O Pago del derecho de tramite: () GROACH 3% 376.90 i cémé‘
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA Presentar plan de desvio, adjuntando: Portal MPC 2) El termino para la interposicion}2) El lermino  para la  interposicion  de
. A de los recursos adminisirativos  esflos recursos administrativos  es de quinog]
Base Legal - : :Z:;ii?;:::?::::;ﬁ::i;les d: qumce_ (15} dias p_erenlanvs y] (_IS)_dwas perentorios y deberan mscjverse
deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30} dias.
* Ley N° 30056 (02 07 13) (30) dhas
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. B1° Nota:
* Ley N° 27181 (08.10.99) - En &l caso por cruce de via, la Autonizacion es hasta tres (03) dias
“D. L. N° 1014 (16.08 08) - En ¢l caso por Iramo de via, la Autonzacion €s hasta tres (30) dias y por cada
' D. 5. W° 016-2009-MTC (22.04.09) 300m lineales
- De acuerdo alo dispuestoen ¢l articulo 5 del Decrelo Legislativo N° 1014
modificado por laLey N° 30056, para los procedimientos de autorizaciones
para interlerencia de vias relacionadas a la prestacion de servicios publicas 5 dias
detallados en el articulo 2° del Decrelo Legislative N 1014, estos se sujetan
a silencio administrativo positivo de cinco (5) dias habiles, contados desde la
P de 1a solicitud resp
(") No aplicable para los casos requlados en el numeral 64 del articulo 6 del
Decreto Legislativo M° 1014, modificado por la Ley N° 30055,
(™) Na aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
N 1014
17.2 AMPLIACION DE PLAZO DE INTERFERENCIA DE VIA Solicitud de ampliacicn de autorizacion de plaze para ocupar o interferi 1a via, Formulaiio Gerenciade |Gerente General[1)  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal
al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha. y numero y fecha de [iil} D:::':pi;‘y de ui";‘:"e General tie Transporte Urbano
|Base Legal : vigencia de la autorizacion inicialmente clorgada por la GGTU GRDAC! Archivo Central ;
* Ley N 30056 (02.07.13) Pago del derecho de tramite: (") Portal MPC 255% 10320 2} El temino para la inlerposicion|2) EI lermino para la - intetposicion  def
* Lay N° 27972 (27 05.03) de los recursos administralivos  esflos recursos adminisiralivos  €s de quincel
Ley N 27181 (08.10.99) Nota: j:b:'l.:':c::%{ﬂl':,;:ain p:lre;l;:s d: LLSL:N:;:E{;:&;TZ‘:S deberan recolverse|
*D.L N® 1014 (15.08.08) - Ampliacion de inferferencia de vias hasta tres (03) dias (30) dias.
‘0.8 e 016-2009-MTC (22.04.09) -De acuerdo alo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Legistativa 1° 1014
modificado porla Ley N° 30056, paralos procedimientos de autonzacionss
para interferencia de vias relacionadas a la prestacion de servicios publicas
detallados en & articulo 2° del Decrelo Legislativo N° 1014, estos se sujelan 5 dias
a silencio adminislrativo positiva de cinco (5) dias habiles, contados desde la
presentacion de la selicitud respectiva.
(") No aplicable para los casos regulades en &l numeral 6.4 del articulo 6 del
Decreto Legislativo N° 1014, modificado por la Ley N° 30056
(™) Mo aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
Ne 1014
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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18 |AUTORIZACICN PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL Solicitud de autonzacion para uso de lavia publica dingida al Sr Alcaide Farmulanio 0 dias | Gerencia de 1) icipal
A .
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL PARA REALIZAR indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido; lugar, dia, horario y ol D::C;pm:ar\. de Ez;wlé General de Transporte Urbano.
umental y o
ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES Y/O EDUCATIVAS descnpeion de actividad (s) a realizar GRDAC/ Archivo Central
Croquis del lugar solicitado para el desvio del transito Partal MPC 2) EIl termino para la interposicion|2) Bl temino  para la nterposicion  de
Base Legal: Pago del derecho de tramite 2.80% 11340 de los recursos administrativos  esflos recursos administrativos  es de quince
L N"Z"E;'-'Z 27 05,03 de quince (15) has  perentorios y|(15) dias perentonos y deberan resolverse)
Sy 22 (21.0505) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. S N°016-2000-MTC (22.04.09) Nota (30} dias.
- No vinculado a aclividades sociales
- Autorizacien valido por un dia y denteo de las 24 horas del misma
- El pago per autonizacion, incluye inspeccion ocular
19 |AUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA Solicitud de autonzacion para usa de la via publica dingida al Sr Alcalde Formulario 30dias | Gerenciade |Gerents Generall1) RECONSIDERACION  Gerente[1) APELACION Gerente Municipal
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR indicando N* de reciba de paga y fecha de emitido ol DR%WE de L";"SW“" General de Transporte Urbano
ocument tbano
Plano acolado del lugar solicitado, especificando espacio solicitado GROACI Atchive th;
Base Legal: Pago del derecho de lramite Portal MPC 137% 298.30 2) Bl termino para la interposicion|2) El termino para la interposicion  de
* Ley Ne 27972 (2705 03) Art 81° de los recursos administrativos  esflos recurses administrativos  es de quince
el " de quince (15) dias perentonos y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
20091 2
O-5. NUOIE000 MTG{22.04.09) Nota deberan resolverse en & plazo defen el plazo de (30) dias
- Bl pago es por cada espacio de eslacionamiento vehicular (30) dhas
- Mo coresponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna
- La autorizacion tendra una vigencia maxima de 6 meses
20 |CERTIFICADO DE IDENTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS Solicitud dirigida al Sr Alcalde. N* de recibo de pago y fecha de emitido Formulario 15dias | Gerenciade [Gerente Generall1) RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerents Municipal
PREFERENCIALES Croquis de especificacion ol Recepcion | de Transporte [General de Transporte Urbano
GRDAC/ 273 Documental y Urbano
Pagoe def derecho de ramite. G 110.50 Archive Cantral
[Base Legal: Portal MPC 2) El temino para la interposicionf2) El termine para la interposicion  de]
* 0. 5. N°016-2000-MTC (22 04.09) de los recursos administrativos esflos recursos administratives  es de quince]
de quince (15) dias  perentorios y|(15) dias perentorios y deberan |
beran resolverse en e plazo delen el plazo de (30) dias
(30) dias.
21 |AUTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA EL| 30dias |MezaPeriferical Gerente General|1})  RECONSIDERACION  Gerente]1) APELACION Gerente Municipal
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS. dela Gerencia | de Transporte | General de Transporte Urbano
General de Urbano
i Transporte
211 AUTDRIZAQION DE TERMINAL TERRESTRE PARA EL SERVICIO DE Soficitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los dalos Formulario Urbano 2) El termino para la interposicionf2), EI lerminc para la interposicion  de|
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS. sefalados en el lormularic, adiuntando 54/ de Jos recursos administativos  esflos recursos administralivos  es de quince|
Declaracion Jurada consignando &l N° de Zonificacion y Vias. !.\l.’ de Licencia de Funcionanvento GTT/ m:c:esufir::in L:e;l:;fs d: i:_ls’; ':i)::ﬂf::ig‘;;:s gebeay resowersy
y N° del Certificado de Defensa Civil, indicando la fecha de emilido cada unc. Portal MPC 130) dias
Base Legal: Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida electronica y asiento de inscripion en la
" Ley M° 27972 (27 05.03) At B1° SUNARP o sefalando poseer constancia de posesion
*D. 8. N°Q17-2009-MTC (22.04 09) Plano de ubicacion fisico y digital, del terminal &l cual debe ubicarse a un radic maximao
* 0. §. N°023-2009-MTC (26.06.09) de 1500 metros a partir del paradero inicial o final delarula autonzada y planc de
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09) distribucion de las instalaciones del terminal.
'O M N 000051-2010-MPC (31.10.10) Pago del derecho de tramite. 13.77% 557.80
‘_Q
Nota §Q
El pago incluye inspeccion ccular, E E.
&3
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios. se figen por la misma.
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21.2 AU?ORIZM_:ION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE| 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada conforme a los datos Formulario X 30 dias |Mesa Penfenica| Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerentef1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS. senalados en el formulario, adjuntando: 54/ dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Utbano
2 |Constanci a de posesion expedida por la autondad p . conlralo de arrer o oI ?:;x: Hebana
usufructo, en caso denoser el titular del estacionamiento En caso de ser propietario Portal MPC Utbane 2) El tetmino para la interposicionf2) El termino  para la interposicion  def
Base Legal: Declaracion Jurada consignando el numero de Partida electronica y asiento de inscripeion en de los recursos administiativos  esfios recursos administialives  es de quince|
* Ley N° 27972 (27.05.03) la ficha registral expedida por la SUNARP o senalando poseer conslancia de posesion :;:zr'ﬁ,sulitn p:e:::;: ¢ d: ;5]&?':&::& :: :?OTZI:S el
*D. 8. NeQ17-2009-MTC (22 04.09) 3 |Plano de ubicacion fisico y digital de la zona de estacionamiento a escala 1:40,000. (30 dhas
‘D, 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) y plano de distnbucion del patio de estacionamiento a escala 140,000
“ 0. M. 1 000040-2009-MPC (07.09.0%) 4 |Pago del derecho de tramite 1366% 553.10
* 0. M. N2 Q00051-2010-MPC (31.10.10)
Nota:
- La autorizacion tiene vigencia anual,
- El pago incluye inspeccion ocular.
- La dimension de la zona de eslacionamiento debe ser en funcion al 50%
como minimo de la flota autorizada
21.3 AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LAl 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada conforme a los datos Formulario X 0 dias |Mesa Periferical Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente] 1) APELACION Gerente Municipal
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE| sealados en el formularnio, adjuntando: 54/ de laGerencia | de Transporte | General de Transporte Utbano.
PERSONAS EN TAXI ESTACION (SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL, i ; i General de Urbano
AEROPUERTO}. 2 |Estudio tecnico en fisico y digial que contenga flujo de peatanes, cantidad y molivos de G Trattsporle
vigje que realiza el usuano del senvicio, asi como lodas las caracleristicas economicas Partal MPC Urbang 2) El temino para la interposicion}2) El lermino  para la interposicion  de
y operalivas que incluye un estudio tecnico, plano de ubicacion del paradero y plano de e '05 "3‘3“2502 admmlsl!afll:::;s &) "7; :3‘;:“9“5 3'1:3'“'5”5”':;1 & de sj"mﬂ&
distnbucion en escala 1:40,000; firmado por un ingeniero colegiado especialista en transporte. j:hjr‘::isf)::;sj;w D:E[:az; lIZ (end,el [plua:zﬂ :: :?(:T;}:s e
Base Legal: 3 |Pago del derecho de tramite 12.80% 52240 (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03)
“D S NP O17-2006-MTC (22.04.09) Nota:
* 0.8 N Q23-2009-MTC (29.06.09) - La autorizacion se olorgara siempre y cuando se brinde &l servicio al Aeropuerto
“ 0. M. NC000047-2010-MPC (28.09.10) - No se olorgaran olros paraderos diferentes para la prestacion del servicio en la
modalidad de tax estacion. &n un radio no menor a 500 m2
-La Gerencia General de Transporte Urbano olorgara &ste tipo de paradercs
prewia evaluacion de las condiciones y accesibilidad de la geometria vial de la
zona propuesta.
- Ei pago incluye inspeccion ocular
21.4 AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LAl 1 [Solicitud bajo fa forma de declaracion jurada conforme a los dalos Formulario X 30 dias |Mesa Penfenica|Gerente Generall1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE| sefalados en el formulario, adjuntando ] 54/ dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano,
PERSONAS EN TAXI REMISSE (DENTRO DEL AEROPUERTO). ) General de Utbano
2 |Estudio tecnico en fisico y digital que canlenga flujo de pealones, cantidad y mativos de . GTT/ Transporte
viaje que realiza el usuario del servicio. asi como todas las caracleristicas economicas Partal MPC Urbano 2) EI terming pata la interposicion|2) Bl temuno para la inlerposicion  def
y operativas que incluye un estudio tecnico. plano de ubicacion del paradero y plana de de los recursos sdministiativos  esflos 1ecursos administrativos  es de quince]
Base Legal: |distribucicn en escala 1.40 000, firmado por un ingeniero colegiado especialista en Iransporte de quince (15) dias perentorios. yl{15) dias perentorios y debéran resolverse
: 5 ! deberan tesclverse en &l plazo delen el plazo de (30) dias.
Ley N® 27972 (27.05.03) 3 |Pago del derecho de tramite 1263% 51150 (30) dias
“ D, 5. NP 017-2009-MTC (22 04.09)
D 8 N°023-2009-MTC (29.05.09) Nota:
* O M. H°000043-2008-MPC (14.08.08) -La autorizacion s& clorgara siempre y cuando se brinde €l servicio dentro del Aeropuerto
0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) - El pago incluye inspeccion ocular
T8V \
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S QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y

22 |ENTIDADE! Gerente General| 1) RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
PRIMEROS AUXILIOS. dela Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
General de Urbano
Transporte
|22.1 AUTORIZACION O RENOVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL| 1 |Solicitud bajola forma de declaracion jurada, conforme a los datos senalados Formulanio Urbano 2) El termino para la interposicion]2) El teimino  para la interpesicion  def
ICURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL. en &l formulanc, adjuntando: 54 de bs recursos administrativos  esflos recursos administralivos  es de ri.umce
2 |Relacion de plana docente indicando €l curso a dictar y adjuntande cumculum vitag oI 3;:[:::2152&[::&; p;re:lt;:s d: LL"'];‘:;CP’&T::;?;;:S e
|Base legal: documentado de cada docente Portal MPC (36) dias
* Ley N° 27972 {27.05.03) 3 [Contrato de servicio vinculante entre €l docente y |a Entidad a ser autorizada
*0. 8 NeO17-2009-MTC (22.04 09) 4 |Acreditacion de experiencia en la ensefianza coma docente {documentado),
0. S H°023-2009-MTC (29.06 09) plan y programa de estudios. Curmicula del curso
* 0. A N*000016-2009-MPC (06.01.10) 5 |Pagodel derecho de tramite 9.43% 382.00
Nota
El tramile de la rencvacion de la autonizacion, debera permitir el mantener abierto el
reqistro de participantes a traves de la web
22.2 HABILITACION DE LOCALES PARA EL DICTADO DEL CURSO DE| 1 |Solictud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formularic 25dias |Mesa Penterical Gerente General[t)  RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL ¥ PRIMEROS AUXILIOS. | senalados en el formulario, adjuntando. 54 de la Gerencia | de Transporte |General de Transporte Urbano.
2 |Propuestay croguis de ubicacion del local de ensefianza. que se encuentre dentio GTT/ ?fx:;t R
Base legal: de la junsdiccion de la Provincia Constitucional def Callao Portal MPC Urbana 2) El termino para la interposicion{2) El temuno para la interposicion  de
* Ley N 27472 (27.05.03) 3 |Declaracion Jurada consignando el N° de Zonificacian y Vias, N° de Licencia de Funcionamiento de los recursos administrativos  esflos fecursos adminislrativos s de quince
DS MO 017-2009-MTC (22.04.09) 4 N° del Certificado de Defensa Civil (donde se acredita la capacidad del local), indicande la fecha da uince. (15) dias | perentonice y]{15) dise. perenitrics.y, deberdn seschersy
deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
*D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) de emitido cada unc (30) dias
"D A N° 000016-2004-MPC (06.01.10) 4 [De no ser &l local propiedad de |a persona juridica aulorizada, presentar copia
del conlrato de alquiler del mismo
5 |Pago del derecho de tramite. 781% 32020
Nota:
- La capacidad de cada aula seta determinada por Defensa Cuvil, en todos los casos.
- Los pagos a efectuarse san por cada local propuesto para el curso.
- La vigencia de la habilitacion de local se encuenlra sujeto a la fecha de vencimiento
de la autorizacion
- El presente procedimiento podra ser solicitado paralelamente a la solicitud de autonzacion
23 JRECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE 1 |Solicitud dirigida al S1. Akalde Formularic Ymeses |Mesa Peniferical Gerente General 1) APELACION al Tribunal fiscal
DETERMINACION 2 |El escrto debera ser debidamente fundamentade y aulorizado por un abogado 5 dela Gerencia | de Transparte
sefialando domicilio real y procesal dentro del radio urbano ded distrito judicial GTT! ?::;:: Yrpang
Base legal: del Callao: ylo cormeo electionico donde autorice expresamente a ser nolificado Partal MPC GRATUITO Urbano
“ Ley N° 27181 (08.10.99) 3 |En caso de representacion de persona natural debera presentar
“Ley NE 27444 (11.04.01) poder actualizado con firma legalizada ante nolario publico .
‘DL N 1272 Tratandose de personas juridicas, sucesionss indivisas, palrimonios autonomos o
BN 1273 fedad, 4 . la calidad de rep o0 apoderados. debera
* 0. 8. N®016-2009-MTC (22.04 09) acreditarse con la escritura publica o copia cerbificada de inscripcion en el registio
* 0. S, N°017-2009-MTC (22.04.09) de mandalosy poderes de los registros publicos de Limay Callao, en k);:;ue
“D. S N°133-2013-EF (22.06.13) conste las facullades de representacion
‘D 5. NO023-2009-MTC (29.06.09) 4 |indicar ONI del deudor
‘0. S N°029-2009-MTC (24.04.09) 5 |Copia simple de los documentos que suslentan el pedido
* Q. M. N° 0000 10-2007-MPC (23.03.07)
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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* 0. M. N° 000040-2007-MPC (23.03.07)

- La Reclamacion debera ser presentada dentro de los 20 dias de notificada la Resolucion
de Determinacion (Art. 137 num 2 del TUO del Codigo Tributario). Si la Reclamacion es
presentada fuera de plazo indicado, debera cancelar el monto de la deuda materia de
reclamacion, o presentar una Carta Fianza por & monlo de la deuda. con una vigencia de
nueve (09) meses (art, 137 num. 3 del TUC del Codigo Tributario)

*Ley 1O 27444 (11.04.01)
‘D, Leg. N*1272(21.12.2016)

'D. Leg. N° 1245 (10.11.2016)

* Ley 1 27181 (08.10.99)

" 0.5 1O 033-2001-MTC (24 07.01)
"D 5 N°016-2009-MTC (22.04.09)
* 0., e 017-2006-MTC (22.04.09)
" 0.5, N° 023-2009-MTC (29 05.09)
" 0.5, N 003-2014-MTC (24 04.14)

) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o representante.
de ser el caso

En caso el tramite fuera presentado por un representante. adjuntar documento que acredite

|a representacion,

Habet transcurrido el plazo previsto en la normativa correspondiente:

Nota:

En caso de prescripcion de infraccion senalar el numerc de papeleta de infraccion, acla de contiol o
papeleta de infraccion municipal.

En caso de prescripeion de sancion senalar el numera de sancion cuya prescripcion se solicita

msm\m DE RECONSIDERACION CONTRA Presentar escrito dinigido al St Alcalde, senalando Formulario 0 dias | Gerencia de Gerenle de 1) APELACION Gerente Municipal
MULTAS DE TRANSITO Y TRANSPORTE a) Nombres y apellidos o razon social, numera de documento de identidad o numero de R U C del oo Dicﬁf:g; T":’:SPO‘:e ¥
solicitante y de su representante de ser el caso GROAC/! Kok Cenlr,;l ki
Base Legal b) Domicilio Real y procesal habilitado dentro del radio urbano del distrito Judicial del Callao yio Portal MPC GRATUTO 2) El termino para la  interposicion  def
" Ley NE 27444 (11.04.01) carrea electionico ':’55] ';3:’“’% f“:t'::!-‘"*‘“"d‘:he :] :1: qh‘";;
'D. Leg, N°1272(21.12.2016) <) Expresion concrela de lo pedido, lundamentos de hecho y de derecho, LH D az:"":; i 30):1.:5 £y
"D, Leg N°1246 (10,11 2016) d) Numero de acto que recurre.
" Ley N° 27181 (08.10.99) &) Numero de papeleta de infraccion, acla de control o papeleta de infraccion municipal
" D. 8. M°033-2001-MTC (24.07.01) f) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solicitante o representante,
‘DS N°03-2003-MTC (18.01.03) de ser el caso.
‘D8 N°59-2003-MTC (18.12.03) En caso el framite fuera presentado por un representante, si es persona juridica, adjuntar Declaracion
" 0. S MO 009-2004-MTC (29.04.04) Jurada del representante legal consignando su numero de Partida Eleclronica y asiento de inscripcion
‘D3 NeO16-2009-MTC (22 04.09) en SUNARP. Tratandose de representacion de personas naturales. adjuntar carta poder firmada por
* 0. § HeO17-2009-MTC (22.04.09) &l poderdante, indicando su N DNI
* 0. 8. N®023-2009-MTC (29.06.09) Adjuntar nueva prueba
'O S N*029-2009-MTC (24 04.09)
NOTA:
En caso no se cumpla con adjuntar nueva prueba o esta no califique como tal, este procedimiento
sera lramitado como recurso de apeleacion, de acuerdo a lo senalade en € arliculo 213°de a Ley
N°® 27444, Ley del Procedimeinto Administrativo General
25  |PRESCRIPCION DE INFRACCIONES Y SANCIONES AL TRANSITO Y/O Presentar escrito dirigido al Sr. Alcalde, senalando: Formulario Gerenciade | Gerenle de 1) APELACION Gerente Municipal
TRANSPORTE 3} Nombres y apellidos o razon social, numerc de documento de identidad o numero de R U C.del 55/ Recepoion | Transporte y
: Documental y Transito
solicitante y de su representante de ser el caso. GTT/ Achivo Cenkeal
|Base Legal b) Numero de papeleta de infraccion, acta de control o papeleta de infraccion municipal Portal MPC GRATUITO 30 dias 2) Bl termino para la interposicion  def

los 1ecursos admimistrativas  és de quince|
(15} dias  perentonos y deberan resolverse
en e plazo de (30) dias

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Z |k 4 | e el (2 Lt

26 |AUTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RUTA (DENTRO DE LAl 1  [Solicitud bajo la foma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario X Mesa Periferica| Gerente General
JURISDICCION DE LA PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO), |senalados en el formulario, adjuntando 50/ de la Gerencia | de Transporte
2 |Estudio tecnico de las areas lemionales de la ciudad donde no se encuentre atendida la G ?f;‘:pic:: Heoag
Base Legal : demanda de pasajeros, firmado por un ingenierc colegiado especialista en transporte Portal MPC Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Pago del derscho de Iramite B.68% 351.50
*0. S NP OIT-2000-MTC (22 04 05)
*D. S, N°023-2009-MTC (29.06.09) Nota:

- Solo se otorgara a rutas autonizadas por la GGTU

- La autorizacion tendra una vigencia maxima de 6 meses, no renovable

- El olorgamiento de esta aulonzacion esta condicionada a la evaluacion lecnica que
eslablezca la Gerencia General de Transporte Urbana

- Los vehiculos a aulonzar no deberan exceder del 10% de su flola requenda {reten)

271 |EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE Y I |Presentar escrito dirigido al St Alcalde sefalando: Formulario X 30dias | Gerenciade Gerentede |1} RECONSIDERACION  Gerente| 1) APELACION Gerente Municipal
TRANSITO POR MUERTE DEL TITULAR a) Nombres y apellidos o razon social, numero de documento de identidad o numero de R.U C det ou DE:CWC':: T’;"SW: ¥ |General de Transporte Urbano
men
sclicitante y de su representante de ser & caso del lercero civilmente responsable GROAC/ A(ch:;CrmlfL s
IEau Legal b) Mumero de papeleta de infraccion, acta de control o papeleta de infraccion municipal Portal MPC 2) El termino para la interposicion|2) Bl termwno  para la inferposicion  de
“0. Leg. N*1246 (09.01.2016) ¢} Fitma o huella digital (en caso de no saber firmar o estar impedido) del solictants o representante, de los recursos adminishiativos  esfios recursos adminisiatvos s de quince
Ly e 27444 (11.04.01 4 o de quince (15) dias  perentorios y)(15) dias perentonos y deberan resolverse]
oy NZF A 01) FEDEI R fAR deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
) Fecha de fallecimiento del titular de la infraccion a responsable administrativo. (30) dias
2 |Encaso el tramite fusra p ado par un 1 . adjuntar de que acredite
la representacion
3 |Pago del derecho de lramite 0.44% 1800
28 [CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE 1 [Presentar escrita dingido a Sr. Alcalde, sefalando; Formulario X - Gerencia de Gerente de
Y TRANSITO a) Nombres y apellidos o razon social. numero de documento de identidad o numera de R U.C.del ol Recapeion Transporte y
g e o GRDACH Documental y- Transito
icitante y de su representante de ser el caso Archivo Central
Base Legal b) Numero de papelela de infraccion, acta de control o papeleta de infraccion municipal Portal MPC
‘D, Leg. 1171246 (09.01.2016) ) Firma o huella digital (en caso de no saber firmar o eslar impedido] del solicitante o representante,
" Ley N° 27444 (11.04.01) de ser &l caso
2 |Pago del derecho de tramile 0.37% 1480
29 |DEVOLUCION DE DINERC POR DUPLICIDAD Y/O PAGO INDEBIDO | |Presentar escrito dirigido al Sr Alcalde. sefialando Formulario X 30 dias | Gerenciade Gerentede  |1)  RECONSIDERACION  Gerente|1) APELACION Gerente Municipal
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO ¥ MULTAS 3) Nombres y apellidos o 1azon social, numero de documenta de identidad o numero de R.U C del o1 DRKED‘:'C’T Tr«;nspone ¥ |General de Transporte Urbano
Lal
ADMINISTRATIVAS solicitante y de su representante de ser el caso. GRDAC! Arzcﬂtrilmr; A
3 [En caso el tramite fuera presentado por un representante. adjuntar documento que acredite Partal MPC GRATUITO 2) El termino para la interposicion|2) El témino para la interposicion  del
Base Legal: I representacion de los recursos administrativos  esflos recursos administralivos  es de quince|
‘D Leg. N*1246 (04.01.2016) 3 |Copia simple de los documentos que sustenten &l petitorio. ve -qumce. “5!_ d,':‘? [genlmoﬂs V 10 dias: perentonios: j deberanTesolysrss
E: o i i jdeberan resolverse en ¢l plazo defen e plazo de (30) dias.
TUO del Codige Tributario, D $ N° 133-2013-EF {30} dias.

(26.06.13). Art, 387 y 927
“Ley 29191 (20.01.08) Art. 1

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 155
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30 |EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL

Base Legal:

*Ley N® 27972 (27.05.03) Ar. 61°
0.8 N° 006-2017-JUS (2003.17) Arts. 51°, 52°, 116°, 119°y 122°

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

b}
<

d)

a)

b)
<}
d)
€}

9

Pago del derecho de Iramite.

Para los casos de Habilitaciones Urbanas

Declaracion Jurada consignando el N° de Cerlificada de Zonificacion y Vias, N° del Certificado

de Habilitacion Urbana y N® del Certificado de Secciones Viales, indicando la fecha de emitida

de cada uno

El Estudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de transporte ylo especialista en

la maleria debidamente colegido y debera de contener

Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquilectura del proyecto, indicando colas y topografia
(en formato digital & impreso)

Lugar y ubicacion del proyecto

Determinacion y analisis de los volumenes de transito vehicular direccional clasificado y peatonal
(con datos de campo (aloros) con una antigliedad no mayor de 6 meses)). del area de influencia
directa € indirecta del proyecto (dependiendo del tamano e influencia del proyecto podra obviarse los.
valumenes vehiculares del area de influencia indirecta). en la siluacion Actual

PLANOS {como minimo). ubicacion, plano de la situacion actual de las vias influentes al proyecto,
plano proyectado & partir de la aprobacion de habilitacion urbana, de las vias influyentes directo
al proyecto con secciones viales en marcadas en el punto 2. plano de las rutas de ingresos

y salidas, distribucion vehicular y plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular

y peatonal interno del proyecto, mitigacion que contengan la sefializacion e implementacion de
los dispositivos de control de transilo y otros,

Para los casos de Edificaciones

Declaracion Jurada consignanda el N® de Certificado de Zonificacion y Vias, N° del Cerificado

de Habilitacion Urbana y N* del Certificado de Secciones Viales, indicando |3 fecha de emitida

de cada uno

Copiade la resclucion de autorizacion y plane de distribucion, emitido por OSINERMIN (solo
para los casos de estaciones de servicios)

El Estudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingenierd de ransporte ylo especialista en la
maleria debidamente colegido y debera de contener:

Memoia descripliva del proyecto, planos de arquitectura del proyecto, indicando colas y topografia

(en formato digital & mpreso)

Lugar y ubicacion del proyecio

Descripcion de la actividad que va a desarrollar el proyecto

Determinacion de areas de influencia directa & indirecta del proyecto

Determinacion y analisis de los volumenes de transito vehicular direccional clasificado y peatonal
(con datos de campo {alforos) con una antiguedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa e indirecta del proyecto (dependiendo del tamano e influencia del proyecto podra obviarse
los volumenes vehiculares del area de influencia indirecta), en la stuacion Actual

Determinacion de la canlidad de viajes vehiculares y peatonales generadas por el proyecto en
comparacion con las estimaciones de su estudio de mercado. Se aceptara el metodo comparativo,”
el cual refiere inferir la tasa de generacion de viajes provenientes de instalaciones similares en
dimension, caracterislicas y rubro, para lo cual se debe de indicar y mostrar las variables que se
asumen como las correlacionadas con las lasas de generacion de viajes Se aceplaran olros metodos
de estimacion de tasas de generacion de viajes, siempre que se encuentren debidamente suslentadas,
detalladas y explicadas Los estimadores de lasas de generacion de wiajes deben ser hechos para
las horas punta y valla

Prayeccion de la capacidad maxima de produccion del proyecto en la que se mida e volumen generado
versus &l volumen Wransportado, indicar cantidad y tipo de vehiculo a utilizar. (Solo para industria de

produccion y comercializacion)
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almacenado versus el volumen del producto transportado, indicar cantidad y tipo de vehiculo a utiizar
(Solo para proyeclos de  sefvicios, almaceneras de conlenedores enlre olios.)

Determinar dentio del proyecto zonas y/o areas de esperas propia y/o arrendado por la responsable del
proyecio, para los tramites administralivos que realice la empresa coma despachos de guias entre olros,
(Estas zonas no tiene que ser lugares pertenecientes ala via publica), (Sole para proyeclos determinados.
en los literales () y (h)

Situacion con proyecto: Determinacion, evaluacion y analisis de los volumenes de transita vehicular y
peatonal. Se debe de mostrar las formas de asignacion de los flujos vehiculares y peatonales generados
por el proyecto, y asignarlos de manera coherente y sustentada en la red vial existente y propuesta
Para ello se deben de indicar los puntos de onigen y desting de los viajes, distnbucion de los mismas y
asignacion en la red vial.

Ademas solo para el caso de Estaciones de servicios presentar estudio de teoria de colas

Evaluacion de la operacion actual y con proyeclo sobre € transilo, ulilizando indicadores estandares
tales como, demoras, velocidad, longitudes de cola, saluracian, refacion vic, nivel de servicio, entre
oltos, siguiendo para ello la metodolagia establecida por el Highway Capacity Manual (HCM),
|empleando software y programas de microsimulacion de transito que simulen como minimo vanables
de flujo vehicular (tipo de vehiculo. camion trailer, ommibus, micro, camionelas,  aulomoviles,
mototaxis), flujo de peatones, paraderos buses, semaforizacion. rutas de  lransporte publico,
construccion de la red vial de acuerdo a nuestra realidad en 2d y 3d

PLANOS {como minimo). ubicacion, planc de la sitluacion aclual de las vias influentes al proyecto, planc
proyectado a partir de la aprobacion de habilitacion urbana, de las vias influyentes directo af proyecto
con secciones viales en marcadas en el punto 2., plano de las rutas de ingresos y salidas, distnbucion
vehicular y peatonal interno del proyecta, mitigacion que conténgan la senalizacion e implementacion
de los dispositivos de conlrol de lransito y clres

Evaluar el EIV con los futuros proyectos proyectados por la MPC, GRC. MTC, olros

Plan de monitoreo antes de los 6 meses, cuande s trate de proyectos que tengan influencia directa
sobie vias melropolilanas. expresas. arleriales, colectoras importantes. regionales

Nota

-Los conleos se deben desamollar por lo menos durante las dieciseis horas refendas a los periodos
punta del dia. Dependiendo del tamafio y nivel impacto del prayecto se podran pedir 24 horas continuas
de aforo vehicular. Los volumenes vehiculares deberan ser presentadas por lo menos durante los dias
laborahles y no laborables (fin de semana)

- El Estudio de Impacto Vial aprobado esiara vigente. én lante se encuentie vigents la Licencia de
Habilitacion Urbana ylo Licencia de Edificacion segun corresponda, siempre y cuando &l proyecto
s& mantenga sin modificaciones que alleren los accesos 0 su generacion de viajes. De realizarse
modificaciones al proysclo con Licencia vigente, el Estudio de Impacto Vial aprobado perdera su
validez y debera presentarse nuevamente para revision de la Gerencia General de Transporte Urbano
- El Estudio de Impacto Vial debera ser presentado ante la Gerencia General de Desarrollo Urbano en
forma digital & impresc

Proyeccion de la capacidad maxima de operacion del proyecto en la que se mida el volumen del producto

GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : SERVICIOS EXCLUSIVOS

T |EMISION DE PADRON VEHICULAR PARA LOS SERVICIOS DE|
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS Y DE CARGA.

Base Legal

* Ley N° 27972 (27.05.03)

" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09)
' D. S N°023-2009-MTC (29.06.09)

1

Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los datos
sefialados en el formulario, adjuntando:
Pago del derecho de iramite.

Nota:
£l padran a ser expedido, sera solo sobre los vehiculos registrados de fa empresa solicitante

Formulario
50/
GTT/
Portal MPC

0.99%

40.20

ehd

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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L K o . ; : = Yer cuem
CONSTANCIA DE TRAMITES, EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS| Solicilud bajo la forma de declaracion jurada conforme a los datos Farmulario Gerenciade | Gerente General
(POR HOJA) Y/O REPRODUCCION DE DATOS (MEDIOS DIGITALES) DE| senalados en e formulario, aduntando: 547 Recepcion | de Transporte
DOCUMENTOS E INFORMACION EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS DE LA 101% 080 Documental y Urbana
ety 2 |Pago del derecho de tramite G/ 2 " Archivo Central
]

Nota: o1/
Base Legal : " Enel caso de documentos en materia de transporle se tendra presente ¢l llenado GRDAC /
* Ley N° 27972 (27.05.03) del Formulario N° 054-GGTU y s iniciara a traves de la Mesa Penfenca de la Portal MPC
* D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.17) Arts. §1° 52° 116°, 119%y 122° Gerencia General de Transporte Urbano

“En elcaso de documentos en materia de lransito se tendra presente el llenada
del Formulana N° 001-GROAC y se iniciara a traves de la Gerencia de Recepcion
Documental y Archivo Central de la Municipalidad,

3 |GUARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHICULOS (POR DiA) 1|Pago del derecha de tramite X Gerencia de Gerente de
a) Motos. Taximotes, Ciclomaoteres. Bicicletas, Triciclos o similares 0.38% 15.40 Transporte y Transporte y
= 2 0.65% %20 Transito Transito
is'“ Legal b) Automoviles, camionelas, furgones com mas de 500K g hasta 1,500Kg i F
*D. Leg. N°1245 (09.01.2016) <) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinaria especial y demas vehiculos 0.87% 3930
* Ley N° 27472 (27.05 03) con mayor lonelaje

* O M. N 00015-2008-MPC (08.04.05)
* 0. M. N® 00005-2005-MPC (08.04.05)
“ DA N 000007 (08.04.05)
“D A N 000014 (22.04.04)

4 |EMISION DE PADRON DE CONDUCTORES Y/O COBRADORES PARA LOSW 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los dalos Formulario X Gerenciade |Gerente General
SERVICIOS DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS MODALIDADES, o e, & AL, R 501 Recepion | de Transporte
GA A
INCLUYENDO TRANSPORTE DE CAR 2 |Pagodel derecho de ramits &TT 101% 40,80 DD‘:umnintai ¥ Urbano
. Archivo Central
Portal MPC
Base Legal : Nota:
* Ley N° 27972 (27.05.03) El padron a ser expedido, sera selo sobre los conductores ylo cobradores registrados.
* .5 HEO1T7-2009-MTC (22.04.09) de la empresa solicilante.
* 0. 5. N°023-2009-MTC (29.05.09)
* 0. M. H° 000040-2009-MPC (07.09 0%)
0. M. N° 00005 1-2010-MPC (31.10.10)
'O M. N°000047-2010-MPC (28,09, 10)
" 0. M. N®000048-2010-MPC (28.09 10}
0. M. N®000052-2010-MPC (03.12.10)
5  |CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR I [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los dalas Formulario X Mesa Periferica Gerente General
(TRANSPORTE) senalados en el formulario, adjuntando. 54/ de la Gerencia | de Transporte
2 |Pago del derecho de tramite GTT/ 1.57% 6360 General de Urbano
Transpoite
Base Legal - s Fortal MPC Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03)
“ 0. 5. M°017-2009-MTC (22 04.09)
" D. 8. N*023-2009-MTC (2%.06.09)

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por fa misma, Pagina 158
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Pago del dereche de tramite.

Gerente General
Transportey | de Transporte

POR REMOLQUE
a) Motos, Tamatos. Ciclomolores, Bicicletas, Triciclos o similares 101% FIRT) Transito Urbanc
Base Legal b) Automoviles, camionetas y vehiculos automotores de hasta 3.000 kg de peso. 28%% 7.1
‘D Leg N*1246 (09.01 2016) <) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinana sspecial y vehiculos automotor 401% 162.50
Loy 27672 (27.05.03) con mas de 3,000 kg de peso

" 0. M. N° 00005-2005-MPC (08.04.05)
* 0. A N° 000007 (08 04.05)
* 0. A N° 000014 (22.04.04)

GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |TERCERIA DE PROPIEDAD X 30 dias Gerencia de Ejecutor
1 |Solicitud o Formato Graluito dirigida al Ejecutor Coactive consignando lo siguiente: Formulario Recepcion Coactivo
Base Legal a) Nombres y apellidos o denominacion o razon social, numero de documento de identidad o o A?‘:::’Zl::‘;
* 0.5, 069-2003 (27.05.03) numero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el caso. GRDAC/
" Ley 26979, (23.09.98) y sus modificatorias b) Numero de Expediente Coactivo y auxiliar coactivo Portal MPC GRATUITO
“Ley 28165 (10.01.04) d) Domicilio real ylo correo electranico (e-mail)
* 0.5 018-2008-JUS (0512 08) 2 | Documente publico o privados de fecha cierta
" 0.8, 006-2017-JUS TUQ de la Ley N° 27444 (20.03.17)
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) ‘Nota:
* De sealar correo electronico debera autorizar de manera expresa que lodo aclo
derivado del presente procedimiento s& realicen en dicho correo.
*'En caso el ramile fuera presentado por un apoderado, si es persona junidica adjuntar
Declaracion Jurada del representante legal consignando su numero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP Tratandose de personas nalurales, adjuntar copia simple:
de carta poder firmada por &l poderdante, indicando su numero del DN,
2 SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA X & dias Gerencia de Ej&Cxl?IOl
1 {Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejgcutor Coactive consignando lo siguiente Formulario GRATUITO Recepcion Coacivo
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE a) Nombres y apellidos o denominacion o razon secial, numero de documento de identidad o 57 0 58/ A?ﬁt’:z‘:&
EJECUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA numerc de RUC del solicitante y/o del apoderado debidamente acreditado. GECT/
b) Numero de Expediente Coactivo y awdliar coactivo Portal MPC
Base Legal : <) Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial del Callao yio correo
* D3 069-2003 (27.05.03) electronica {e-mail). .
*Ley 26979, (23.09.98) y sus modificatorias d) Documento que acredite la causal de suspension [Aticulo 16° de la Ley N° 26979, ' 5
"Ley 28165 (10.01.04} modificado por Ley 28165). en caso de causal de suspension por prescripcion indicar it
" D.5. 018-2008-JUS (06.12.08) el numerc de la Resolucion Gerencial y fecha de expedida por la GGTU £
‘Nota: :
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) * De senalar coneo eleclionico debera autonzar de manera expresa que lodo acto

derivado del presenle procedimiento se realicen en dicho correo

" 'En caso el tramite fuera presentado por un apoderado. si &s persona juridica adjuntar
Declaracion Jurada del representante legal cansignando su numero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjunlar copia simple
de la carta poder firmada por el poderdante, indicando su numero del DNI, 5

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, s rigen por la misma.
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2.2) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE X Wdas | Gerenciade Ejecutor
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO Solicitud ¢ Farmato Graluito dirigida al Ejecutor Caaclivo consignando lo siguiente Formulario D::;T:;“’ Coactivo
a) Nombres y apellidos o denominacion o razon social, numero de documento de dentidad o 57 058/ Auchivo Cental
Base Legal : numera de RUC del solicitante yio del apoderado debidamente acredilado. GECT/
" 0.5 069-2003 (27 05.03) b) Numero de Expediente Coactivo y auxiliar coactivo Portal MPC
" Ley 26979, (23.09.98) v sus modificatorias <} Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial del Callao y/o correo
*Ley 28165, (10.01.04) electronico (e-mal).
“Ley 28892 (15.10.06) d) Documento que acredile la causal de suspension (Articulo 31° de la Ley N° 26979, GRATUITO
* 0.5, 018-2008-JUS (06.12.08) maodificado por Ley 28165 y 28892). en caso de causal de suspension por prescripeion indicar
* DS 006-2017-JUS TUO dé la Ley N° 27444 (20.03.17) & numero de 1a Resolucion Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ‘Nota:
* De senalar correo electronico debera aulorizar de manera expresa que todo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho corea
* 'En caso el ramite fuera presentado por un apoderado, si es persona juridica adjuntar
| Declaracion Jurada del representante legal consignando su numero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
de la carta poder firmada por &l poderdante, indicando su numero del DNI
3 |DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO Gerencia de Ejeculor
Oficio del titular de la entidad exhortante, dinigido al Ejecutor Coactivo Recgpcion Coactivo
Base Legal - Acreditacion con copia certificada de |a Resclucion de designacion A?;:v?f;'::r’al
* 0.5, 069-2003 (27.05.03) del Ejeculor y Auxiliar Coactiva o publicacion en el diario oficial “El
‘Ley 26979 (23.09.98)y sus modificatonas Peruano.
*Ley 28165 (10.01.04) Copia certificada de las piezas procesales matetia del exhorto.
* 0.5 018-2008-JUS (G6.12.08) Copia certificada del acto administrative generador de la cbligacion y
tOM 00017-2005-MPC (21.07.09) que diche aclo sea exigible coactivamente (si se rata de ejecucion
* Fe de Erratas del & (04 08.05) de medidas cautelares)
* Ordenanza Mumicipal N° 025-2014 (26.12 14) Pago del derecho de tramile
En caso de ejecucion de medidas cautelates dentro de la jurisdiccion 335 13460
£n caso de notificacion dentro de la jurisdiccion. 3.33% 134.70
4 |DEVOLUCION DE NOTIFICACION : X 30 dias Gerencia de Ejecutor
Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo consignando o siguiente: Formulario Recepion Coactivo
Base Legal : a) Nombres y apeliidos o denominacion o razon social, numero de documento de identidad o 59/ AD;::?;M";'
* Codigo Procesal Civil (23.04.93) At 106, 107¢ numero de RUC del salicitante y de su representante, de ser el caso, GECT/
* D.8. 006-2017-JUS TUO de la Ley N® 27444 (2003.17) b) Numero de Expediente Coactivo y auxiliar coactive Portal MPC GRATUITO
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ¢} Indicar &l numero de partida electronica
d) Documente que acredite la causal de devalucion
5 |PRESCRIPCION DE DEUDA POR INFRACCIONES AL X 8dias Gerencia de Ejscutor
TRANSITO Y/O TRANSPORTE Solicitud o Formato Gratuito dirigida al Ejecutor Coactivo cansignando o siguiente: Formulario Die:m Coativo
a) Nombres y apellidos o denominacion o razon social. numera de documento de identidad 60061/ Archivo Cerm:l
Base Legal : o numero de RUC del solictante y de su representante. de ser el caso GECT/
* Codigo Procesal Civil (23.04 93) Ant. 106°, 107° bj Mumero de Expediente. Auxihar Coactivo encargado e infraccion cuya prescripcion Portal MPC GRATUITO
" D.8. 006-2017-JUS TUQ de la Ley N° 27444 (20,03 17) Art 251° se invoca
) Domicilio real y procesal dentro del radio urbano del Distrito Judicial del Callac ylo correo
electrenico (e-mail).
d) Firma o huella digital (en casa de no saber firmar o estar impedido) del solicitante & [
la tepresentacion. s
&) Numero de Recibo y fecha de pago de las costas procesales ¢ acompanar copia de recibo
‘Nota: .
* De senalar correo electronico debera autorizar de manera expresa que lodo acto
derivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo.
* 'En caso & tramile fuera presentado por un apoderado. si es persona juridica adjuntar
Declaracion Jurada del representante legal consignando su numero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas nalurales, adjuntar copia simple:
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios. e figen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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< i
de la carta poder firmada por &l poderdante, indicando su numero del DNI
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 'OTORGAMIENTO DE COPIAS CERTIFICADAS DE X Gerencia de Ejecutor
PAPELETAS DE INFRACCION EN COBRANZA 1 [Selicitud o Formato Gratuito dirigida & Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente Formulario 0.07% 270 Dz:::;:r: Coactive
‘COACTIVA, PIEZAS PROCESALES Y/O CONSTANCIAS. a) Nombres y apellidos o denominacion o razon social, numero de documento de identidad 01/ Aschivo Cenu:\
o numero de RUC del solicitante y de su representante, de ser el caso. GRDAC/
Base Legal : b) Numera de Expediente, Auxiliar Coactivo Portal MPC
*D.8.006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) Art 169° b) Numera de Recibo y fecha de pago
* Ordenanza Mumcipal N° 026-2014 (26,12 14) *Nota:
* De senalar correo electronico debera solicitar de manera expresa que lodo acto
defivado del presente procedimiento se realicen en dicho correo
*'En caso el tramite fusta presentado por un apoderado. si es persona juridica adjuntar
Declaracion Jurada del representante legal consignando su numera de Partida Electromicay
asiento de mscripcion en la SUNARP. Tratandose de personas naturales, adjuntar copia simple
de la carta poder firmada per el pederdante, indicando su numero del DN
2 |GRAVAMEN VEHICULAR, RECORD DE INFRACTOR. X Ventanilla Opetador
1 |Solicitud Verbal Atencion al
Base Legal : a) Indicar Numero de Recibo y fecha de pago 0.14% 5.50 \Fl:i:mm
" 0.5 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) Nota:
* Ordenanza Municipal M° 026-2014 (26.12.14) Cuando s solicite Record de Infractor y esta contenga mas de 5 infracciones solicitar Gravamen Vehicular
GERENCIA GENERAL DE SALUD
GERENCIA DE SANIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |CERTIFICADO PRENUPCIAL X Tesorefia- Caja | Gerencia de
1 |Pago del derecho de wamite. 060% 2410 - Supe 622 Sanidad
Base Legal : 2 |Copia simple del documente de identidad. Carne de estranjeria o pasaporte de la pareja Senlerhlarind 2
Codigo Civil, Decrelo Legislativo N° 295
(24 07 84) Art 248°
“Ley N° 27444 (11.04.01) Ats. 44° 1077 110%y 1137
Urdenanza Mumicipal N” U26-2014 (26.12.14)
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.




