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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

SECRETARIA GENERAL )
SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE REQUISITOS GENERALES x | 7dias | secsetana Secretaria 0 R“""“fﬂ"g:;‘:a'i“ Secretaria 1) Apelacion al: Gerente Municipal
POSEE O REPRODUZCA LA MUNICIPALIDAD Farmulario General General
PROVINGIAL DEL CALLAO 1 |Solicitud dingida al Secretario General indicando: 02/ 2} Elermino para Ia interposician da los | 2) El términe para la interposicion ds los recursos
Mombre, numerc de D.N.1., domicilio, de ser el caso nimera de teléfono SGI rzc:;sos Adminisua‘fwfs tzs da quince (Ti) adrr_unistl::;::;s de quince (ﬁildila:m o
Base Legal: /o correo eleclranico la informacion solicitada debe ser exacta Portal MPC ‘ el plazo deytlelnta (30) dias. ; ' treinta {30) dias. o
Conslitucion Politica del Peru 2 |Copia simple del documenlo de identidad del solicitanle si es persona natural o copia del poder
" Ley N° 27806 (03.08.02) Ley de Transparencia y Acceso ala, Informacién 1 €5 persona juridica, enlrega de 1a informacicn debe ser viable al acceso dela misma.
Publica Art. 10°y 11° inciso by, modificado por Art. 1° de la Ley 27927 3 [Pago del derecho de tramite,
“ Ley N°® 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arl. 160° * |Folocopia lamafio Ad (simple) 0.01% 0.20
*D'S N°043-2003-PCM (07.08.03) Art. 1° *  [Copia simple de plano 0.25% 10.00
* [ 8. N°072-2003-PCM (07.08.03) Ant. 5° y 10°, mofificado por Art *  |Por disco compacto 0.04% 1.50
1°del D S N°070-2013-PCM {14.06 13)
* Ley N° 25060 Ley de Silencio Adminislralive (07.07.07) Primera
Disposicion Transiloria Complementaria y Final y modificaloria
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota:
Se deneqgara la entrega de nformacion que afecle a la intimidad
persanal y |a que expresamente excluye la Ley 27806 y su modificatoria En casode Graluito
0 por carecer de informacion solicitada, En cuyo caso se pondra en presentar CD
conocimiento del solicilanie dicha circunstanciay en la medida que
se conozca la ubicacion o destine, dejando constancia escrita de ello.
El plazo de siete (7) dias Utiles se podra prorrogar en forma excepcional
por cinca {5 dias uliles adicionales, de medir circunstancia que hagan
inusualmente dificil reuntr 1a informacion solicilada.
En ese caso, la Municipalidad Provincial del Callao comunicara por
escrito, anles del vencimiento del primer plazo, las razanes por las que
se hara uso de |a prorroga, de ne hacerlo se considera denegado el
pedido.
2 PROCEDIMIENTC NO CONTENCIOSO REQUISITOS GENERALES X 20 Gerencia de Secretaria Secretana Alcalde
2.1 SEPARACION CONVENGIONAL. Formulario dias D‘;‘mﬁﬁ;y General Generel
1 |Solicitud por esciito dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubitable la 03, 04, 05, Aschiva Central
Base Legal: decision de separarse, indicando el nombre de los conyuges, dacumentos de 06y 07/
“Ley N 27872 Ley Org. de Municipalidades (27 05.03) Arls, 40° y 44° identidad , ultimo domicilic conyugal, domicilio dé cada uno de os conyuges SGi Presentqar dentro de los quince
“Ley 27444 Ley de Procedimuenlos Adm. General {11.04.01) Arls. 40°, 45°y 113° ( para las nolificaciones perfinentes) con firma y huella digital de cada uno de eflos Portal MPC (15) dias habiles de expedido
“Ley N° 28227 Ley que reguia el procedimiznlo No Contenciosa de |a Ademas, en dicha solicitud debera de constar la indicacian de i los conyuges &l aclo administrativo
Separacion Convencional y Divorcio Ullerior en las Municipalidade son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de olra discapacidad,
y Notarias (16.05.08) Arls. 5° y 6° on cuyo caso se procedera mediante firma a ruego , sin perjuicio de que impriman
*D.5. N°009-2008-JUS (13.06.08) Art, 10 su huella digital o grafia de ser el caso Resuleve
“ Ley N° 29060 Ley de Silencio Administialivo (07 07 07) Art. 2° y modificatorid 2 [Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyugues. Alcalde en un plazo de tieinta
£ d 3 [Copia cerlificada del acta o de la partida de malimonio expedida, (30} dias habiles
4 |Declaracion jurada de ullimo domicilio conyugal de ser el caso.
suscrita obligatonamentes por ambos conyuges.
5  |Pago del derecho de lramite, 288% 113.80
8) |Requisitos en caso de no tener hijos menores de edad o mayores de_edad et
con_incapacidad RUY g';v(;‘*\
1 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada una de los cényuges. ;_x)“uw ity S,Jsg’if(\.l
C) |_Requisitos en caso de tener hijos menates: I L S
1 |Adjunlar copia cerlificada del acta o de la partida de nacimiento de los hijos menores,
expedida dentro de los lres meses anteriores a la fecha de presentacion de fa solicitud

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 1




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

Presentar copia cerlificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion res
regimenes del ejercicio de la patna poleslad, alimentos, lenencia y visitas,

peclo de los

D) |Requisitos en caso de tener hijos mayores con incapacidad:
1 |Adjuntar copia cerlificada dei acla o de la partida de nacimiento del hijo mayar con incapacidad, expedida
denlro de los res meses anleriores a la fecha de presentacion de la solicitud,
2 [Presentar copia certificada de la senlencia judicial firme o acta de conciliacion respecto
de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos o visitas.
3 |Anexar coplas cerlificadas de [as senlencias judiciales firmes que declaren la interdiceion del
ijo mayar con incapacidad y que nombran a su curador
E) |Requisitos en caso de no lener bienes patimoniales
1 |Declaracian jurada de no lener bienes sujelo a Sociedad de Gananciales con firma e impresion de |a huella
digilal de cada uno de los conyuges.
F) |Requisitos en caso de que existan bienes patrimoniales:
1 |Encaso de que sehaya optado por el Régimen de Separacion de Patrimonial
" Presentar el lestimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos
2 |Enel Supuesto enel que se haya sustiluido el régmen de la s¢ haya liquidado
Sociedad de Gananciales por el de separacion de patnmonios o el Régimen Palrimonial,
" Presentar el lestimonio de la Escritura Publica de sustitucion y/o liquidacion del régimen
patnmonial inseritaen los Registros Publicos
G) |Encaso de otorgar representacion ;
i 1 |Escrilura Publica de Poder con facultades especificas para su representacion en el procedimiento, el que
debera estar mscrito en los registros Publicas
Nota:
" En caso de una segunda convosatoria: el plazo serd de 15 dias hbiles adicionales
2.2 DIVORCIO ULTERIOR A} |REQUISITOS GENERALES Gerencla de Alealde
Formulario Pscsoeon
5 Doctmental y
Base Legal: ! Salicitud de disolucion del vinculo malrimonial presentada por cualquiera de los cényuges dingida al os! R Reic)
"Ley N° 27972 Ley Qrg. de Municipalidades (27 05.03) Arls. 40 y 44 2lcalds de | unsdiccion, sehalando nombre, documento de identidad y firma del solicitante. SG/
‘Ley 27444 Ley de Pracedimuentos Adm. General (11.04 01) Arts, 40, 45 y 113, En caso de que el solicitante no pueda fimar debido a que sea analfabeto, seaciego o adolezcadeotra | Portal MPC
“Ley N° 20227 Ley que requia el procedimiento No Contencioso de la discapacidad, procedera la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digital o consignar su
Separacion Convencional y Divorcio Ultertor en las Municipalidade yrafiade  ser el caso.
y Motarias {16 05 08) Arl. §° 2 |Copia de la resolucion que declara la Separacion Convencional,
* D8 N* 009-2008-JUS {13.06.08) Arl. 10 3 |Pago del derecho de lramite. 1.33% 52.40
“ Ley N® 26060 Ley de Silencio Adminisirative (07.07 07) Ail. 2° y modificalorid
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Nota; Ei ramile seinicia con posterioridad a los 02 meses de nolificado la
Resolucion de Alcaldia gye dispone la Separacion Convencional,
SECRETARIA GENERAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS §
1 COFIAS CERTIFICADAS 1 |Selictud dingida al Alcalde precisando |a dispasicion municipal, expedientes en tramits, Gerencia de Secretario
diclamen u otro documento del cual se requiere la copia cerlificada, indicando Formulario Recepcion General
Base Legal: N°de recibo de pago v fecha de emitido. ol A?;cﬂl::;l":g,
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01). 2 |Pago del derecho de Iramile. GRDAC! 0.06% 3.50
Ars. 1077y 110° Portal MPC
* Ley N® 29060 Ley de Silencio Admmnistrative {07 07 Q7) Art. 2° y modificatorid
COrdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en |a Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 2




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTGS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1

ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerenciade | Gerente General
PROCEDIMIENTOS NO CONTENGIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Recep de Ad |
Documentaly | Tributariay 1) APELACION: Anta Tribunel Fiscal deberd
Solicilud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda maleria da compensacion (precisando libuto, Flartouileslo Archive Central Rentas Reslzmacion contra Resolucion Ficta formularse denfro de los 15 (quine) dias
1.1. COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR periodo y predio) Dinegdlons héliles aiguisnise al qua:ea sléctic I
TRIBUTOS YiO SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES Al i — . o~ o podlicaite
20 % UIT vigente a la fecha de |a presentacion de la solicitud Copia simple da DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion da fos Originales o Resuelve el Recurso de Reclamacian
i dentro de los nueve {09) meses conlados |
En caso de representaciones GGATR/ ‘partir de la fecha de ingreso de los
Base Legal: Persona Natural Portal MPC acluados a I3 Gerencia de Recepcion
“TUO del Codiga Tributario, D. S. N° 133-2013-EF (Copia autenlicada de carta Pader can firma legalizada Documentaly Archivo Central 2) Resuelva el Recurso de Apelacian dentro del
(25,06 13). Arl. 40°, 162°, 163° p!xzuu :Iie;fm;e{‘;s) mesosdona::u : pa‘rlzl
a es
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Juridica, Socledad irregular o8 1% “?r:;u:ale RPN
Copla autenticada del poder Inscrilo ante Registros Publicos
(Copia autenticada de los documentos que sustente la compensacion de pagos.
1.2 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGO INDEBIDO © EN i Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
EXCESO POR TRIBUTOS Y J O SANCIONES TRIBUTARIAS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45125 | Recepén  |de Administracion) foimularse dentrode os 15 (quinoe] diss
Documental y Tributaria y habiles siguientes al que se efecto la
Archiva Central Renlas notificacion
Salicitud simple o Formulario Gratuilo, mdicando la deuda maleria de develucion (precisando tributo, Rachmckn d_ama ﬂ?lmu\arse denfode
i fos veinla (20) dias habiles siguiente al qua|
periodo y predio) 6 afoctus la notificacion.
Base Legal: Copia simple de DNI yio Carné de extranjeria con exhibicién'de los Originales Formulario
*TUO del Cadigo Tributario, D S. W® 133-2013-EF En caso de representaciones: 104 Resuele el Recurso de Reclamacion | 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
(76,06 13) At 38°, 92°, 162°y 163° Persona Natural GGATR/ dentra d:; ‘Zﬁ TUfevehs tg‘il_meses ?n‘!ados plazo t:e doce (12) meses conlades a parlie
- ‘ a parlir de a fecha de ingreso de los de la lecha d da los actuados al
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14) Copla autenlicada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC actuados a la Gerenmaz?:Rmpuén LR ew#z::‘:a;e R
Documental y Archivo Central
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inserito anle Registos Publicos
Copia autenticada de los documentos que sustenle la devolucion de Dinero.
1.3 TRANSFERENCIA DE PAGCS INDEBIDOS O EN EXCESO POR REQUISITOS GENERALES: Gratuite 45 dias | Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunl Fiscal debera
TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES Recepcien | de Adminislracion foimularse dentro delos 15 (quince) dias
AL 20 % DE LA U.IT. vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud Documental y Tributaria y habiles siguientes al qus se efectuo la
v : 2 Archive Cenlral Rentas natificacion
Solicitud simple o Farmulario Gratuilo, indicando la deuda maleria de Wranslerencia (precisanda Iributo, Reclamacion conlra Resofucion Ficta
periada y predio) Denegatoria
Base Legal: Copia simple de ONI yfa Came de extranjeria con exhibicion de los Originales
“TUO del Cadigo Tributario, b & NP 133.2012-EF (26.06.13), Norma IX del En caso de representaciones. Formulario Resuelve ¢l Recursa de Reclamacion | 21 Reavelve el Recurca de Apdlacian denfta del
) plazo de doce (12) meses contados a parlir
titulo Preliminar dentro de los nueve (09) meses contados | i
Persona Natural 1" pettic do la fecha de ingreso de los Halafechada '“TQI:E::E eacuados o
. 7 " o acluados a la Gerencia de Re o
Decrelo Legisiative N* 295 (25 07 84) Art. 1267 Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ Documentaly Archiva Cm
Ordenanza Municipal N® 028-2014 (26.12.14) Portal MPC
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenlicada del poder Inscrilo anle Registros Publicos
Copta autenticada de los documentos que sustente la Transferencia de pagas.
/ GV i
LA LT
2 R
e g % v
% %
t\
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal, na‘?&r"“\
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 3 a2




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 45 dias

Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera

1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS Y/0 SANCIONES TRIBUTARIAS Recepcian | de Administracion formularse dsntro de los 15 (quince) dies
Documentaly Tributaria y habiles siguientes al qua se efeciun fa
Archivo Central Rentas natificacion.
Salicitud simple o Formulario Gratuilo, indicando la deuda maleria de prescripeion (precisando tributo,
Base Legal: 1 |periodoy predic)
“TUO del Cadigo Tributario, 0. 8. N° 133-2013-EF 2 [Copia simple de DNI y/o Camné de extranjeria con exhibicion de los Criginales Formularic
(26.06.13). Arl. 43 al 49°, mciso o) Arl, §2°, 162° 163° 5 |Encaso de representaciones: 12/ Re“‘amam“Df:;ZS;?'"m" Ficth | 51 Resuetve ol Recurso do Apelacion dentio del
lazo de doce (12) meses conlzdos a partir
Ordenanza Muricipal N° 025-2014 (26.12.14) Parsona Natural GGATR/ F de
Resuelve el R de Reclamacion ;
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC e la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal.

dentro da los nueve (09) meses contados g|
partir de la fecha de ingresa da los

g acluados a la Gerencia de Recspcion
Persona Juridica, Sociedad irregular Documental y Arclive Cenlral

(Copia aulenticada del poder Inserito ante Registros Publicos
4 |Copia aulenticada del documente que acredile la Prescripeion soficitada

1.5. SOLICITUD DE BENEFICIC TRIBUTARIO DE EXCNERACION CON REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 45dias | Cerenciade | Gerente General
EVALUACION PREVIA (Aplicable para precar] i - Recepaion | de Administracien : bunel Fi 4
a“\s}: nista o :inr’;:r::]ﬂrmdad aconenres,; Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de exoneracion (precisando Iributo, Documentaly | Tributariay Reclamacion contra Resolucion Ficta | 1) APELACION: Ante Tribunz Fiscal debera
P 1 |peticdoy predic) Archwvo Central Renlas Denegatoria fmﬂ;‘.lm genkn da rTs 2 (q:‘fm) ;1\35
iles siguisntzs al qua se efechio la
2 Copta simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Onginales nofificacion
Base Legal: 3 |En caso de representaciones: Formulario
8 ’ 5. Res| el R d& Reclamacion
1UL gela Ley de lobulacion Municipal, L. 5. N Persona Natural 131 dem!r};ud?\:s nu:::s:s[oug] meses contados | 2 Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
156-2004-EF {15.11.04) Art. 17° 27"y 37° (Copia autenlicada de carla Poder con firma legalizada GGATR/ a perlr de a fecha da ingreco do los plazo de doca {12) mdns!es oonlados:_ a paitir
“TUQ del Codigo Tributario, D. §. N°133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular Portal MPC actuados a|a Gerenc de Recapcion |14 fecha de ngreso deos actuedos ol Trbunal
Documental y Archivo Central
Copia aulenlicada del poder Inserito anle Registios Piblicos i
(26.06.13). Norma VIi: Reglas generales para
la dacion de exoneraciones, incentivos o beneficios
lributarios I 5
4 Copia autenticada de documenlo que sustents la pretension solicilada de Exoneracion
Ordenanza Municipal N° 026-2G14 {2612 14) de los Tributos municipales
REQUISITOS GENERALES: Gratuilo X 45dias Gerenciade | Gerenle General
1.8. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES POR ERROR MATERIAL ' Recepeion | de Administracion v -
0 DE CALGULO QUE NO AMERITE SER TRAMITADO COMO Docunentaly | Trbutariay . s |EAPELAGION: virvibana Pt et
RECLAMACICN Archivo Central Riritas Reclamacion contra Resolucion Ficta foimulaise dentio da los 15 (quince) dias
i Denegatonia habiles siguientes al que se efeciuo la
notificacion.
Solicilud simple o Farmulario Gratuito, indicando el numero de valor, el numero de expediente coaclivo y el
Base Legal: 1 [molivo dela anulacion ReiihedR 4o Recla
2 e o & 4 e " 5 R esueve
TUO del Codigoe Tributanio, D. §. W° 133-2013-EF 2 |Copia simple de DNI y/o Came de exlranjeria con exhibicién de los Originales Formulario dentra de los m.:f:;s(fwf e
(26.06.13). Art, 108° 3 [Encasode representaciones: 14/ a parlir de la fecha de ingreso de los
° dos a la G R
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural GGATR/ m“gwur‘:;hf;‘x:‘zj:: C::::’l""" ) Resuchio el Recuisa de Apslacion deno dsi
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC it i el

An
la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal.
Persona Juridicas, Sociedad irregular

Copia autenticada del poder Insciilo ante Registros Piblicos

Jta: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 4




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera

Gerenciade | Gerente General

2 PROCEDIMIENTOS CONTENGIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratulto X Recepeion | de Administracion formularse dentra de los 15 (quince) dias
9 meses | Documentaly | Tributariay habiles siguientes al que se sfecluo la
Archive Central Renlas notificacion
1 |Selicitud dingidaal St Alcalde con firma de abogado habilitado.
ééTZ%CP»&%“;E\CO?INI?FFS(CTS;%ErfDDEEi\.’:Sﬁra sf)s'rgtjusc}‘\%ﬁsz DE 2 |Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
y !
RECLAMABLES CONFORME A LEY 3 |Encaso de representaciones: 2;!225:5::;* ﬁ;uﬁ:ﬁ A;?:f::;‘; din‘:)ﬁar:f‘
Perscna Natural de la fecha de ingreso da los actuados al
Base Legal: Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada Tribunal
‘TUC deil Cadigo Tributario, D. §. N° 133-2013-EF
(26.0613), Arl. 135° Persona Juridica, Sociedad irregular
“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04.01) Copla autenticada del poder Inscrilo anle Registios Publicos
‘Reglamenio del Canvenia de Acogimiento al Régimen de Fraccionamienla de
Deudas Tributarias y Multas Administrativa D.A. N° 007-2013-MPC-AL Copia aulenlicada de documentos que sustente la Reclamacion
(17 05 13) 4
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) 5 [Fomalo de Hoja de Informacion Sumaria debidamente llenade
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REGQUISITOS GENERALES: ¢ X Gerenciade | Gerente General
Recepoion | de Administracion
COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES © 1 [5olicitud dingida a1 &r Akcade Dacumenkﬁ!y Tributariay
DIRECTORALES Y/O DIVERSAS PIEZAS PROCESALES DE LOS i Archivo Cenlral Rentas
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS. 2 |Copiasimple de DNI yfo Came de extranjeria con exhibicion de los Criginales
MNota: Siempre y cuanda ne se opengan a lo determinado en lanorma tributariz] 3 |En caso de representaciones: Formulario
sobre LA RESERVA TRIBUTARIA Persona Natural 0t/
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GRDAC/
Base Legal: Portal MPC
“TUQ dei Codigo Tribulario, G 8. N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular
{22.06.13). Art. 85° Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
“ Ley N° 20060 Ley de Silencio Administrative (07 07 07) Ait. 2° y modificatoria]l 4 [Pago del derecho de trémite. 0.32% 12.80

" Ley N* 27444 Ley de Frocedimuentos Adm. General (11.04.01}
Arts. 35°, 44°, 45° 107°, 110%y 113"
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 TRANSFER_E-NCIA DE Y/O COMPENSACION AUTGMATICAS POR REQUISITOS GENERALES: Gratuito X Gerenta de Gerents de
MONTOS MENCRES AL 20% U.LT. vigentes al momento de la
presentacion

Administracion | Administracian

1 |Copia simple de DNI y/o Carné de extranjetia con exhibicion de fos Criginales Tributaria Tributaria
Base Legal:
TUS de la Ley de Tributacion Municipal, D S, N° 133-2013-EF Art. 40° 2 |En caso de representaciones:
Artculo 87 defa Ordenanza Municipal N* 00025 {publicado 07.03.2002} Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular
(Copta autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Sucesion Indivisa

3 |Copia autenticada de los documentos que sustente la ransferencia ylo compensacion

“
&) 4«,

C\PALIp
Gereng,

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 5




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

7 AV i Y48

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GERENCIA ADMINISTRACICN TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUG

Base Legal:
‘Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm General {11 04.01) Arls. 65°
Crdenanza Muricipal N° 026-2014 {26.12.14)

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de DNI ylo Carné de extranjeria con exhibicion de los Onginales
En caso de representaciones:

Persona Natural

(Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Socledad irregular

Copia autenticada del poder Inscrito anle Registros Piblicos
Pago del derecho de tramile.

0.40%

15.90

Gerente de
Administracion
Tribulana

Gerenle de
Administracien
Tributana

2 |CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTC DE ALCABALA

Base Legal:
“TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D § N°
166-2004-EF (1511.04) 27°

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12.14)

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de DNI /o Carat: da extranjeria gon exhibicién de los Onginales

En caso de representaciones
Persona Natural
Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada

Peiscna Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Pablicos

Pago por Derechos del Tramite

Exhibir original y presentar copia fedateada del documento que

acredile encontrarse inafecto 2l pago del Impuesto de Alcabala por

|as siguientes transferencias.

a) Los Anticipos da Legilima

b} Las que se produzcan por causa de muerle.

c) La resolucion del conlrato de Iransferencia que se produzea antes de la cancelacion del precio

d) Las lransferencias de aeronaves y naves.
e} Las de derechio sobre inmuebles que na conlleven la transmision de Propiedad

!} Las producidas por la division y participacion de la masa hereditaria de gananciales o

de Condominios ariginarios.

) Las de alicuotas enlre herederos o de condominos originarios.

h) La primera venla de iInmuebles que realizan las empresas constiuctoras, salvo en la parle
que correspondiente al valor del terreno
FPago del derecho de tramite.

1.01%

39.80

Gerenta de
Adminislracion
Tribularia

Gerenla de
Administracion
Tributaria

3 |CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE

Base Legal:
*TUO de fa Ley de Tributacion Municipal, D. 8, N
156-2004-EF (15.11.04) 9°, 31°

Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

Ja: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de ONI y/o Cainé de extranjeria con exhibicion de los Originales
Fn caso de representaciones:

Persona Natural

Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registras Publicos

Pago del derecho de tramite

OE” E'J \‘-!Q

Paginab

0.25%

970

Gerenle da
Administracion
Tributaria

Gerenle de
Adiministracian

Tributaria




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAOC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4 |CERTIFICADC DE ESTADO DE CUENTA

REQUISITOS GENERALES:

Cerenla da

Gerenla de

"]
>

Administracion | Administracion
. Tributaria Tributaria
Base Legal: Copia simple de ONI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales
“TUQ del Codigoe Tributario, D. S N° 133-2013-EF £n caso de representaciones:
{26.06 13). Art. 85° Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14 Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad iregular
Copia autenticada del poder Inscrite ante Registros Publicos
Pago del derecho de tramite. 0.20% 7.80
GERENCIA DE RECAUDACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO REQUISITOS GENERALES: Gerenciede: | :Garongiade
TRIBUTARIAS Recaudacion | Recaudacion
Copia simple de DNI yfo Gamel de Extranjeria, con exhibicion de los orignales
Base Legal: En caso de representaciones;
“TUD del Codigo Tributario, O § N 133-2013-EF Persona MNatural
(26 06 13). Al 36° Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada
‘Reglamento del Convenio de Acagemiento al Régimen de
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y Multas Persona Jutidica, Sociedad irregular
Adminisirativa DA, N° 007-2013-MPC-AL (17 05.13) (Copia autenticada del poder Inscrila ante Regishios Piblicos
Recibo de Luz o Agua o Teléfono fjo con un mes de antigliedad en el cual se determnara el domicilio
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) aclual del deudor o responsable de la deuda, de ser inquiling el contrato de alquiler
De ser arrendalario de un negocio debera presentar su RUC - SUNAT
Para el caso de aquellos que lienen expediente de reclamacion pendiente de resolver deberan adjuntar al
presenle la copia del expediente de desistimiento de su pretension de reclamo.
Recibo de pago de la Cuota Inicial del Fraccionamiento
Pago del derecho de tramite. 0.33% 12.90
Nota: Para los casos de aplazamiento, Ampliacion y Modificacion de los Fraccionamiento estos se regiran
de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Fraccionamiento con el misma procedimiento de un
Iraccionamiento nueve.
GERENCIA DE RECAUDACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CONSTANCIA DE NO ADEUDO REQUISITOS GENERALES: Gerencia de Gerencia de
Recaudacién Recaudacion
Formulario
Base Legal: Copia simple de DN yfo Camel de Extranjeria, con exhibicion de los originales o
‘Ley 27444 (11.04.01) Arls. 37°, 107"y 110° En caso de representaciones. GRDAC/
‘TUC de |a Ley de Tributacion Municipal, D S N® Persona Natural Portal MPC
156-2004-EF (15 1104 7° (Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
Persona Juridica, Sociedad irregular
Capia autenticada del poder Insciilo ante Registios Pablicos
Reporle del Eslado de Cuenta Corriente donde se verifique que no tiene deudas tributarias
pendientes de pago hasta la fecha de presentacion de la soficitud (Impuesto Predial Page
Anual y Arhitrios mes de la salicitud u obligacion, segun corresponda)
Pago del derecho de tramile. 0.43% 1710
R1qYin
6 C'/'
I o
=
o o
2 e
=4 [
{ota: - Los pagos en efectiva se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 2 o e&‘-"
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. a ¢ Pégina 7




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

2 |COPIA CERTIFICADA DE RECISO DE PAGO

REQUISITOS GENERALES: X Gerencia de

T Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Base Legal: Farmulario

1 |Copia simple de DNI ylo Camet de Extranjeria, con exhibicion de los originales o1
“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11 04.01) 2 |En caso de representaciones GRDAC/
Arts 37° 107%y 110° Perscna Natural Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 [26.12.14) Capia autenticada de carla Poder con firma legalizada

Persona Jutidica, Sociedad irregular

3 |Copia autenticada del pader Inscrite ante Registros Publicos

4 |Estado de Cuenta Corriente cancelado al dia de a presentacion de fa solicitud
5 |Pagodel derecha de tramite, 0.39% 15.60

Nota: Mas de 5 unidades se cobrara un adicional equivalente a 0.05% del valor de la UIT

GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : FROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 [TERCERIA DE FROPIEDAD REQUISITOS GENERALES: Gratuto | % Jdias | Spronca ce G,;fc”:c‘lf 1) APELACION: Ante Trbunal Fiscal debera
Base Legal: c‘omiva Coactva formularse dentro da los 5 (zineo) dias h.abi!es
siguientes al que se efectue la notificacion
TUC de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coacliva, 1 |Solicitud dirgida al Sr. Alcalde con firma de Letrado
D 5. N°018-2008-JUS (06.12.08). Arts, 20y 36 2 JDocumento legalizado que acredite la propiedad del bien embargado
Ley N 27444 y modificatorias {11.04 01). AiL 35 3 |En caso de representaciones:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12, 14) Persana Nalural 2) Resuelve el Recursa de Apelacon dentro del
Copla autenticada de carta poder con firma legalizada pla::?: :;;r;(;sJmmrzs;sd:?;s:a:co‘:ﬂ:usp:lrnr
Persona Juridica, Sociedad liregular Tribunal
Copla autenticada de poder inscrito anle Regislros Publicos
2 SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 8dias C;;z:::;e G;:;::;aﬂ:e
Formulario (no Documental y Coactiva
Base Legal: 1 Solicitud de suspension del procedimiento de ejecucion coactiva 15y 16/ ibutario) | Archivo Central
TUQ de 1a Ley de Procedimiento de Ejecucion Coacliva, GEC/
D 8 N°018-2008-JUS (06 12.08). Arls. 16y 31 por cada acto administrativo que sustenta la cobranza Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) sefalando domicilio procesal cierta en el radio urbano de la 15
de la Pravincia Constitucienal del Callao (tributaric)

2 |Copa simple del documento de identidad def soficitants o del
comprobante de informacion registrada en el RUC expedido,

3 |Poder vigente y suficiente que acredite la calidad del
representante, ralandose de personas juridicas o de personas
nalurales que acluen por este medio

4 |Copia del documento que acredite [a causal de suspensian:

a) | Documento que acredile [a extincién o cumplimiento de la

obligacion en cobranza

k) | Copia simple del Convenio de Liquidacion Judicial,

Exlrajudicial, Acuerdo de Acreedores o Declaracion de Quigbra.

¢} |Cerlificado de homonimia expedido por RENIEC

Copia simple de la publicacion en el Diano Oficial El Peruano del acuerdo de acreedores o dela
d)  [Resolucion de Declaracién de Insclvencia.

Copia simple de 1a Resolucion que admile a trémile el procedimienta simplificado o aprobacion del
&)  |Convenio de reprogramacion de pagos (procedimienta simplificade)

Copia simple de la Resolucion que admile a lramile el procedimiento o acuerdo global de refinanciacion,
certificada por el Presidente de la Junta de acreedores (concurso preventiva)

ppm e

n GRoy I
o Copia simple de resolucion |udicial que ordene suspension del procedimiento coaclivo, recaido en el curso & ’&“@‘“"'"“ F'r:b:‘q( '/)\
de un proceso de amparo o contenciose adminisiativo o copla de demanda de Revision Judicial e ﬁ,}_ c‘i‘ \\"r',
5 %

oa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigan por la misma. Pigina &




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS GENERALES:

DILIGENCIAS DE EXHORTOS

Gerencia de Getencia dg
Recepcién Ejecucion
Documental y Coactiva
Base Legal: Archien General
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coacliva, 1 |Oficio suscrito por €l Titular de 1a entidad solicitante.
D 8. N?018-2008-JUS (06.12.08). Arls. 3°, 3°A y 14° 2 |Copia certificada de designacion del Ejecutor y Auxiliar Coactivo.
Reglamenlo de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coacliva, 3 |Publicidad de designacion en el diario oficial yfo de fa localidad
Coactiva, D S. N°069-2003-EF y modificatorias 4 |Copia certificada de la Resolucion emitida por el Ejecutor Coactivo
(27 05.03). Art. Inumeral 34 3 [Copia cerlificada de la nolificacion de siete dias con cargo de recepcion.
O M. N® 000017-2005-MPC (21.07 08), que modificala 6 [|Copia Cerlificada del valor maleria de cobranza,
[Ordenanza N° 018-99-MPC T [Pago del derecho de lramile. 1.18% 46.80
* Ley N 29060 (0707 07) Art. 2° y modificatoria
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 {26 12 14)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
' |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES REQUISITOS GENERALES: k fmes: § Secite || Gasndene
Formulario Ejecucion Ejecucion
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al St Alcalde o1/ Coactiva GCoacliva
‘TUG del Codigo Tributario, D 8 N 133-2013.EF 2 |Copa simpie del DNI del soficitante GRDAC/
(26.06.13). Arl. 85¢ 3 [Paga del derecho de tramile. Portal MPC 0.54% 2130
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26,12 14)

GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMEIENTE
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION: Gerente 1 APELACION: Gerencia Municpal
) General de P o Ambient
1 |AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR RESIDUOS SOLIDOS COMUNES REQUISITOS GENERALES: % | mu | oo | ePomsens [l Poicsdndel el Amidante
EN VEHICULCS MAYORES mental y io Ambiente
8 Archive Central
1 [Solicitud de autonizacion dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formulario
2 [Copia simple del D.N.|. o vigencia de poder del representante legal, actualizada 17
Base Legal: y CON Una vigencia no mayor a lres meses de anligiiedad GGPMAS 2) El termine para la interposion de los | 2) El términa para la interposion de los recursos.
# 4 i y " i i recursos administrativos es de (15) dias adininistiatives es de (15) dias habiles y
3 |Copia simple del literal expedida por SUNARP donde consle la inscripcion come Empresa Portal MPG habllesy deberan resolverse en elplazo |  deheran rasolvarsa an Al niaza de (203 dins
“Ley N® 28611 Ley General del Ambiente {15.10 05) Arl 119° Prestadora de Servicios de Residuos Sélidos (EPS-RS) y/o Empresa de (30) dias habiles
* Ley N° 27444 (1104 01). Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 1137 Comercializadora de Residuos Solidos (EC-RS),
*Ley N° 27314 Ley General de Residuos Solides (21 07.00) y 4 |Copa cerlilicada o fedateada del registrs como Empresa Prestadora de Servicios
modificalaria D L. N* 1065 {28.06 08) Arl. 8° de Residucs Solidos (EPS-RS) ylo Empresa Comercializadora
“D 8. N®057-2004-PCM: Reglamento de la Ley General de Residuos Solidos (EC-RS) ante DIGESA
de Residuos Solidos, Art, 42° 5 |Copiafedateada yio legalizada de la tarjeta de propiedad del vehiculo(s) autonzado(s)
DS N° 003-2013-VIVIENDA - Reglamenlo para la Gestién & |Sifuera alquilado el vehiculo, copia simple del Conlrato de Arrendamiento.
¥ Manepo de los Residuos de las Actividades de la Construcaion 7 |Copiafedateada o legalizada del SOAT vigenie
y Demaligion, Arls. 31° y 32° & |Enelcaso de EFS-RS presentaran copia simple del documento que certifique
* Ley M® 28060 (07 07 O7) Pnmera Disposicién Transitoria la dispasicion final en un rellenc sanitario, escombrerao  lugar debidamente
Complementania y Final y ana autonizado por el sector competente, de acuerdo al residuo a disponer
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12 14) 9 |Pagar derecho de biamite 279% 110.20
MNota:
" Constara de una Inspecaion Vehicular debidamente aprobada
2 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL( VIGENCIA ANUAL) Gerencia de | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION: Gerencia Muncipal
REQUISITOS GENERALES: X | 30dias | Recepoion | de Proleccion del | General de Praleccion del Medio Ambients
Documentaly | Medio Ambiente
e . " 7 g Archvo General
1 |Solicitud dingda al St Alcalde, indicando N° de recibo de page. Formuiario
Base Legal: 2 [Copia simple del D.N.1. o vigencia de poder del representante legal, actualizada 18/ 2) El termino para la interpesion de los | 2) Eltérmino para la interposion de los recursos
" Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Orgénica de Municipalidades  con una vigencia no mayor a ties meses de afiguedad GGPMA/ ecursos admm\i!r:ﬁuus esde(15)dias administrativos es da (15) dias habiles
a0nes
" Ley N® 28611 (15 10.05) Ley General del Ambiente, 3 |Copia simple del Instrumento Ambiental (EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DA u otro} en digilal, Portal MPC
" Ley N” 27446 (23.04.01) Ley del Sisterna de Evaluacion de Impacto Ambienta] 4 |Copa simple de la resolucion u oficio que aprueba la cerlificacion ambiental por el seclor competente
"8 N°019-2009-MINAM (25.09 09)Reglamenlo de [ Ley del Sislema 5 |Para aquellas actvidades comprendidas en el art. 18° (SEIA) de competenciade las
de Evaluacion de Impacto Ambiental. Municipalidades Provinclales en conformidad ala Resalucion
" Ley N® 29325 Ley del Sictema Nacional de Evaluacion Ministenial N° 157-2011-MINAM deberan realizar a consulla para determinar
¥ Fiscalizacion Ambiental (05 03 09) el lipo de instrumento ambiental, olro estudio o documentacion requerida

lota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja de! Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigan por la misma. Pagina 9




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

157-2011-MINAM: Primera Actualizacion del Listado

*RM N

(tales como PMRS, Constancia de manterimiento preventivo, informes técnicos, etc)

de Inclysion de los Proyectos de Inversion sujelos al §  [Copiadelos (2) Ulimos moritoreos ambientales en fisica y digital descritos
Sislema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21,07 11) en sus esludios ambientales (calidad de aire, efluentes, emisicnes gaseosas
O M. N° 000061-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para la y ruidos) segun correspanda, adjuntando memoria descripliva de las
obtencion del Cerlificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arls. 1°y 9° aclividades que se realizan
*Ley N° 27444 (11 04.01) Arls. 35°, 447, 457, 107°, 110" y 113° 7 |Conlar con la constancia de no estar abligado a la presentacion del Esludio
* Ley N° 28060 (07 07.07) Primera Disposicion Transitoria Ambiental
|Complementaria Final y modificatona Pago del derecho de tramite 502% 1%e.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |RENOVACIGN DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL ( DE REQUISITOS GENERALES: 30 Gerenciade | Gerente General T APELACION:
OBLIGATORIEDAD ANUAL) Recepaidn | de Proteccién al 1) RECONSIDERACION: Qerente Gerencia Municipal
dias Dacumentaly | Medio Ambienle | General ds Proteccion del Medio Ambiente|
Archiva Central
1 |Solicitud dingida al Sr. Alcalde, indicande N° de recibo de pago. Formulario
Base Legal: 2 [Copia simple del D.N.I. o vigencia de poder del representanta legal, 19/ 2) Eltérmina para la interposionde los § 2) El émino para la : 1 da los recursos
* Ley N® 27972 {27 05.03) Ley Organica de Municipalidades actuzli ¥ COR Una vigencia no mayor a lres meses de anligiedad GGPMA/ r::;;:? a::;g::?::;;::i::i;; SIS 2 ::‘Zg:‘:;mas alslesy clas
‘ Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 [Copia simple del Instrumento Ambiental {EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u otro) Partal MPC de (30) d'w'as habiles
" Ley N® 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion en digilal.
de Impacio Ambiental. Art. 3° 4 |Copia de la resolucion u oficio que aprueba la cerlificacion ambiental por el seclor competente
* D.5. N® 0139-2008-MINAM (25 09.09)Reglamento de 1a Ley del Sistema 5 |Para aquellas actividades comprendidas en el arl. 18° (SEIA) de competencia
de Evaluacion de Impacto Ambiental. de las Municipalidades Provinciales en conformidad a la Resolucién
* Ley N° 29325 Ley del Sislema Nacional de Evaluacion Ministerial N° 157-2011-MINAM deberén realizar la consulla para determinar
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) el lipo de inslirumento ambiental, otro estudio o documentacion requenda
" R.M. N® 157-201 1-MINAM, Primera Aclualizacien del (tales como PMRS, Conslancia de mantenimiento preventivo, informes lécnicos, elg).
Listado de Inclusion de los Proyeclos de Inversion sujelos al 6 |Copia de los {2) ultimos monitereos ambientales en fisico y digital descrilos
Sislema Nacional de Evaluacion de Impacla Ambiental (21.07 11) en sus esludios ambienlales (calidad de aire, efluentes, emisiones gaseosas y ruidos)
* O.M. N° 000081-MPC. Ordenanza que requla el procedimiento para fa segun correspenda, adjuntando memoria descripliva de las aclividades
oblencion del Cerlificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arts. 1°,9°, 13, 14° y lque se realizan.
* Ley N° 27444 (11.04 01) Arls. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113> T |Pago del derecha de lramite, 5.02% 198.20
“ Ley N 29060 (07.07 07 Arl. 3° y modificalonia
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)
*  |CONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADC A LA PRESENTACION DEL REQUISITOS GENERALES: n G;::::Ef szr;?;el\eileﬂr::l T RFCONSEERACA AR Gt) aPEL.::lON:
ESTUDIO AMBIENTAL dive Documentaly | Medio Ambiente §General de Proteccion del Medio Ambiente| erencin Munksl
1 [Solicitud dingda al S Alcalde, indicando N° de recibo de Formuiario Archive Cental
Base Legal: pago y lecha de emilido 200 2) El termino para la inferp delos | 2)Elte paralainterp 1de los recursos
" Ley N® 27872 Ley Organica de Municipalidades. 2 |Declaracionjurada de no producir impaclas ambientales negalivos GGPMA! recursos  administrativos es de (15) dias administrativos es da (15} dias habiles y
* Ley N® 28611 Ley General del Ambiente. al ambiente - panaderias, empresas arlesanales , joyerias Portal MPC habiles y - deberan resoliersa en-elplazo | - deberén resolierss en el plazo de (30) dics
“ Ordenanza Municipal  N° 00037-2005 vulcanizadoras, venla de lubricantes, laller de conlecciones de [30) dias habiles hnbleg
" Ordenanza Municipal N® 00061-2008 3 | Pagar derecho de tramite 3.44% 124.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) 4 |Copia simple de D N1 vigente
5 [INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: 30 Gerentiade | GTente General| 1) RECONSIDERACION: Gerenle 1) APELACION:
RESIDUOS SOLIDOS: DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES ( LA - Recepeion | 42 Proteccion al |Genetal de Frotaccion del Medio Ambiente Gerencia Municipél
RENOVACION ES OBLIGATCRIEDAD ANUAL) " - el . i Documentaly Medio Ambiente
Solicitud de autorizacion dirigida al Alcalde indicando Formulario Archiva Cenral
Nombres, Apelides, UNI, Uomiciio, Asaciacion de 24 2) Elerming patala interposion de los | 2) El termine para la nterposion de los recursos
Segregadores del Callao a la que perlenece, Codigo, GGPMA/ recurses  adminislrativos es de {15) dias adminisirativos &s de (15) dias habiles y
Servicio que presta, N de Recibo de Pago, lechade Portal MPC habilesy deberan .rer-,ul'.m_r-)e enelplazo|  deberan resolverse en el plazo de (30) dias
de (30} dias habiles habiles
emilido, firma y huella digital
Base Legal: 2 |Copia simple de Carné de socio de la Asociacion de
" Ley N” 27314' Ley General de Residuos Solidos y Segregadores del Callao a la que perlenece.
modificatoria D. Leg. N° 1086 3 [Copia simple de Certificado del Curso de Capacitacian
* Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Adminisirativo General. 4 |aprobado, dictado por la Municipalidad  (solo para la Inscripcion). s
*Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades simple de Cartilla de vacunacion contra el tetano, QoY “‘-;.,".}. %
* 0. M. N°00037-2005 5  |Copia simple de Camé de Sanidad emilido por la \;'\) ?_,g,\wn:u a,&: rﬂ,(,
*O M. N°00002-2006 Municipalidad {solo para operadores da residuos solidos [S I gaétg% "%P i
O M N D000-2007 organicos) - ) 5 oA '\3 =
* Ley N° 29419 Reglamento dela Ley de de Recicladores 6 |Copia simple del DN.I vigente e 7 _L;
IS
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran enla Caja del Palacio Municipal. __ﬂab‘i,\

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Lo derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pdgina 11

D 8-005-2010-MINAM Pago del derecha de tramite
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12 14)
NOTA -Debera mostrar los originales: del camel de sacio de
la asociacion de segregadores del Callao a la que perlenece
[y de 1a carlilla de vacunacion contra el tétana.

& [INSCRIPCION O RENGVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: Gratuito Gratuito 2 Gerenciade | Garénla General = 1) APELACION:
EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDGS (EC-RS) Forritleio W | omdin Jdsolosiet Geﬂz;j:g:“:;gjm‘ﬁ: di";“ﬂj::e - Gerencia Municpal
AUTORIZADAS ( LA RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 |Solicitud de inseripcion dingida al Alcalde, indicanda N° y 22 f\m?g:uzl ks

Fecha de Emision de Licencia de Funcionamiento y GGPMA/ 2) €l lermine para ra‘mterpomon delos | 2) Elterm;nn paiala mlerp_usmn_ de Ins_renu:sus
Base Legal: Cerlificado de Conformidad Ambiental Vigentes Portal MPC ;:mr::: 3:::?:? :;ﬁ:;::jg’;;i d::gﬂi,:igﬁi:: :: ;]‘ 2:;:2:?2;2?;5
*Ley N° 27314 Ley General de Residuos Sofidos y 2 |Copasimple dela Escrilura de Conslitucion de la de (30) dias habiles hébiles
modificatoria D Leg, N® 1065 de la Empresa Comercializadora de Residuos Solides (EC-RS),
" Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General. inscrita ante SUNARP
*Ley N° 27872: Ley Organica de Municipalidades. 3 |Copia simple del Registra como Empresa Comercializadora
‘0 M. N°00037-2005 de Residuos Solidos {EC-RS), ante DIGESA,
fO M. N 00002-2006 4 |Copia simple del D.N.1 vigente »
"0 M. N°00060-2007
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
(EIA,EIA-SD, DAP, ETC.) dias Documentaly | Medio Ambienta Gerencia Municipal
Aichivo Central
1 |Solicitud dingida al St Alcalde, indicando el N° de recibo de pago.
Base Legal: 2 |Cepia simple del D.N.I o vigencia de poder del representants legal, 2) El términe para la interposion dra los o F‘;:iér:‘:;2E;’;[z::;"z"(’?;;";::h?h_"‘f;ws
*Ley N7 27972 (27,05 03) Ley Organica de Municipalidades actualizada y con una vigencia no mayor a lres meses de anligiedad, ;:‘;T::: ;:g‘;:;?:g::z::ﬂ?:’;: deberan resolverse en el plazo da (30) dias
*Ley N°28611(15.10.05) Ley General del Ambiente, 3 |Copia fisica y digital del Instrumento Ambiental debidamente firmado de (30) dias habiles hébilea
" Ley N° 27446 (2304 01) Ley del Siclema de Evaluacion por un profecional colegiado y especialista en la malena,
de impaclo Ambiental, Arls. 1%, 7° 10° y 17° 4 |Pago del derecho de lramile. 3.24% 127.80
* Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) &
* Ley N® 27444 Ley de Procedimiento Administralivo General
{11.04.01) Arls. 357, 44°, 45° 107°, 110° y 113°
* Ley N* 26060 (07 07 07} Arl. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N® 026-2C14 (26 12 14)
| Para los tramites que se gestionen en la Gerencia General de Proteccion del Madio Ambiente, la documentacion debe encontrarse debidamenta foleada en numeros y letras (va al final de todos los procedimientos o en una columna de observaciones, salvo mejor parecer)
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL -
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES REQUISITOS GENERALES Graluita 30 Gerencia 96 | Gerento General] 1) RECONSIDERACION; Gerento 1} APELACION:
Formulario dias Recepoon | 4o Participacion General de Participacion Vecinal Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |5olicitud dirigida al Sefior Alcalde o1 A?:;;rg‘;::r: Veanal
2 |Copia fedaleada de Ia primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC! 2} El plazo para presentar el recurso es da | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley 27972 (27.0503) Ley Organica de Municipalidades Actas de Asambleas Generales Portal MPC quince (18 dias (15) dias
*Ley 24059 Creacion del Programa Vaso de Leche 3 |Copia fedaleada del Acta de Conslilucion (minimo 25 personas)
{06.01.85) 4 |Copia fedateada de Estalulos - El plaza para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso g5 de treinta
YO M, N000002 (04.03.95) 5 |Copia fedateada del Acla de Eleccién de Junta Direcliva. treinta (30) dias (30) dias
* 0 A N°000017-2005 {04.07 05) 6 |Copiafedaleada de Lista de Asislenles,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12 14) 7 [Copa fedateada del Padrén de afiliados.
& [Copia simple de Documento Nacional de |dentidad vigente de los miembros de
la Junla Direcliva elegida
9 [Croquis de Ubicacion { en su caso)
10 |Folo tamafio camné de los nmiembros de |a Junta Directiva elegida




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAOQ

TEXTO UNICO DE PRQCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

lota: - Los pagos en efectivo se realizarén en |a Caja del Palacio Municipal.

3 Ak 1) APELACION:
, [ReEconocmiento o orsanzaciones sociaLes ok Base REQUISITOS GENERALES Gratuita 6| S presicsonbeind I Nt i g )
Formulario dias :ﬁz‘zﬁ:m Vecinal Gerencia Municpal
1 |Solicitud dingrda af Sefor Alcalde o
- Club de Madres 2 |Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2 Elplazo para presentar el recurso es de| 2 | plaza para prasentar el recurso es de quince
- Comedores Populares Aclas de Asambleas Generales Portal MPC e ordis (15) dias
- Cuna Guarderia 3 |Copiafedateada del Acta de Constitucion {minimo 25 personas)
- Talleres de Produccion 4 |Copiafedateadade Estalutos - El plazo para resolver El recrso es de | - B plazo para resobver El recurso es de lreinta
- Asociaciones del adulto Mayor, de las Personas 5 |Copiafedateadadel Acta de Eleccién de Junta Directiva. reinta (30} dias (30) dias
con Discapacidad y olras organizaciones, sin fines da lucro 6 |Copiafedateada de Lista de Asistenles.
- Comités del Vaso de Leche 7 |Copiafedateada del Padron de afiliados o beneficiarios,
- Comités Juveniles 8  |Copia simpie de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
- Comilés de Damas la Junta Direcliva elegida
9 |Croquis de Ubicacién { en su caso)
Base Legal: 10 |Folo lamafio came de los miembros de la Junla Direcliva elegida
* Ley 27972, (27 0503} Ley Crganica de Municipalidades
* Ley 24059 {06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche
* Ley 26300 (30.06 94) Ley de Participacion y Conlrol Ciudadano
* Ley 25307 (12.02 91) Declara de prioritario interés nacional |a |abor que
realizan los Ciubes deMadres, Comités de Vaso de Leche, Comedores
Populares Aulogestionarios. Cocinas Familiares Cenlros Familiares, Centros
Materno-infantiles y demas orgamizaciones sociales de base. en loreferido al
servicio de apoyo alimentario
‘D A N°000017-2005 (04.07.05)
* Ley 28803 (19 07 06)
* Decrelo de Supremo N° 013-2006-MIMOES (29 11.06)
*Ley 27050 (18.12.98)
* Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25.07 84)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
3 [RECONOGIMIENTO DE ELECCION OE JUNTA REQUISITOS GENERALES Gratuito 30 Gerenciade | Gerenta Generel | g e osinERACION: Gerente TAPECACION:
Recepcion de Parficipacion & 9
DIRECTIVA Formulario dias Documental y Vecinal Greners! gs Rarikacodiocinal Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde ot Avrchivo Central
Base Legal: 2 |Copia fedateada de la pnmera foja de legalizacién de apertura del Libro de GRDAC/! 2} El plazo para presentar el recurso 5 de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quinee|
Actas de Asambleas Generales Portal MPC i (13 divy 15) dins
* Ley 27872 (27 05.03) Ley Organica de Municipalidades 3 [Copia fedateada del Acta de Eleccién de Junta Directiva.
*Ley 24059 (08.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche 4 |Copiafedateada de Lisla de Asislentes. - El plazo para resolver El recurso es de | - El plaza para resolver El recurso es de treinta
*0 M. N°000002 (04 03 92) 5 |Copia fedateada del Padron de afliados o Beneficiarios treinta (30) dias (3} dies
“D A N°000017-2005 (04.07 05) 6 |Copia simple de Dosumento Nacional de Idenfidad vigente de los miembros de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) 1a Junta Directiva elegida
7 |Copia simple de la Resolucion Gerenclal anterior (en su caso)
8 |Folo tamaiic came de los miembros de la Junla Direcliva elegida
GERENCIA DE DESARROLLO OE CAPACIDADES Y ATENCION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSVOS o
T [ATENCION ¥ ORIENTACIGN A LAS [REQUISITOS GENERALES Gratuito Cerencia de_ | Gerente General
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formulario Recepoion | de Participacion
5 " Documental y Veanal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o/ Archivo Central
Ley General de la Persona con Discapacidad, Ley N° 27050 2 [Copia simple de DNI O DID GRDAC/
y modificalorias (06.01.99) Portal MPC
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (25.12.14)

- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES
GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
AUTORIZACION PARA LA REALIZAGIGN DE ESPECTACULO Y10 " S:;:‘;:o:e o Coner |1 RECONSIDERACION: Caec WAFELACION:
EVENTO PUBLICO NO DEPORTIVO REQUISITOS GENERALES Devsonily Sty eneral de Servicios Sociales y Cullurales )
Formulario diss Archivo Central Culturales Gerencia Municipal
1 Solicilud dirgida al Sefior Alcalde, indicando ol
1.1) Aulorizacion de espectaculos y/o eventos piblicos no deportivos en a)  |Apellidos y Nombres complelos, domicilio, documento de identidad y numero, GRDAG! 2) Eiplazo para presentar el recurso es de 2) €l plazo para presentar el recurso es de quince,
locales cerrados camé de extranieria del administrado, y de ser el caso del representante y de la Portal MPC Quince (15) dias (18] iz
persona a quien representa,
Base Legal: b)  |Exposician concrela del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, - El plazo para resolver El recurso es de | - £l plazo para resolver El recursa es de treinta
cuando le sea posible los de derecho, treinta (3) dias (30) dias
* Ley N® 27444 (1104 01) Ails. 35°, 44°, 45", 107°, 110° y 113° ¢) |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
*D 8 N® 156-2004-EF {15.11.04) que aprueba el TUO dela d) |Domicilio donde se desea recibir las nalificaciones del procedimiento, conforme la
Ley de Tribulacion Muricipal [31.12 93) Arts. 64°, 55°, 56°, §7°, 58°, 59° ley de la maleria
"RO. N°341-99-INC (18.07 99) Art. 23° g)  |Mumero de Recibo y fecha de emision.
* 0.5 N° 058-2014-PCM (14.00 14} que aprucba el 2 | Copia del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el caso
Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Segundad en 3 |Documents de Calificacion  de espectaculo Cullura, expedido por el Instiluto
Edificaciones. Arls, 2°, 8°, 12°, 13°, 147, 16° y 28° Nacional de Cullura, de ser el caso.
" Ley N° 27276 (01.06.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no
Deporlivas con gran concenlracion de 4 Autorizacion de Derechos de APDAYG
personas, Arl. 1° 5 |Contar cen Informe Tecnico de Defensa Cwvil en el cual se precise, que el recinto
* Ley N* 28060 {07.07 07) Primera Disposicion Transitoria donde se desarrollara la actividad REUNE |as condiciones de seguridad, emitido
Complementaria Final y modificatoria por la Gerencia de Defensa Civil de la MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12.14) 6 |Copia simple del Conlrato de Alquiler del local de ser el caso.
7 [Copia Simple def Contrato Artistico de ser el caso.
8  |Pago del derecho de lramite. 1.26% 51.00
Nota
Presentar del integro del bolelaie para el sellado.
Baletos pre-impresos, con numeracion correlativa, con indicacion del nombre del
organizador yfo promolor, actividad que se arganiza y la hora de su realizacion,
precio de entrada can indicacion del porcentaje { 15%) correspondiente al
impuesto a los espectaculos publicos no deportivos para su sellado oficial, el
organizador o promolor se compromete a presentar durante el lermino de 05
dias de realizada la actividad los boletos y/o tarjetas similares no utilizables, para
su anulacion, bajo sanicion de mulla
1.2) AUTORIZACION DE ESPECTACULOS Y/0 REQUISITOS GENERALES 5 Gerenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EVENTOS PUBLICGS NO DEPORTIVOS EN Formulario dias DE:::':;'”';TY d;i‘;‘:‘;s Faeralde Servidos Saciles y Cullrales) Gerencia Municipal
VIA PUBLICA 1 |Solicitud dingida al Sefor Alcalde, indicando: ot/ Archivo Centizl Culturales
2)  |Apellidos y Nembres complelos, domicilio, documento de identidad y numero, GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de| 2} £ plazo para presentar el recurso es de quinee
Base Legal: camé de exlraneria del administrado, y de ser el caso del representante y dela Portal MPC alincatio)dlas: (15) dias
persona a quien representa
b} [Exposicion concrela del pedide, los fundamentos de hecho que los apoye y, - Elplazo para resolver Elrecurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
* DS N° 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO de la cuando e sea posible los de derecho. Ireinta [30) dias {30) dias
Ley de Tributacion Municipal (31 12.93] Arls. 54°, 55°, 66°, 57°, 56°, 53° <) |{Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
“R.D. N 341-99INC (18.07.99) Art. 23° d}  |Domicilio donde se desea recibir las nolificaciones del procedimiento, conforme la
*D S N° 058-2014-PCM [14.09 14) que aprueba el ley de la matena.
Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en €)  |Mumero de Recibo y fecha de emision. . \,
Edificaciones, Arls, 2°, 8°, 12°, 13°, 14°, 16°y 28° 2 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el v ':::,' W 'l"; (‘
* Ley N® 27276 (01.06 00) Ley de Sequndad en Espectaculos Publicos no 2 ™
Deportivos con gran concentracion de =
personas, Arl. 1° 3 |Documento de Calificacion - de espectaculo Cullura, expedido por el Inslituto
* Ley N 29080 (0707 07} Pnmera Disposicién Transitoria Nacional de Cullura, de ser el caso.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en |z Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 13




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Complementaria Final y modificatonia 4 |Autonzacion de Derechos de APDAYC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) 5 [Contar con Aulorizacion de Transporte Urbano en el cual se precise, la General

interrupcion parcial y temporal del ransito vehicular, emilide por la Gerencia

lde Transporte Uibano de la MPC

&  JMemoria Descriplible Simple (sroquis, plano, etc.)

7 [Copia simple del Gonlrato de Arlistico de ser el caso.

8 lAutonzacion vecnal y Firmas de Aceptacion de los Vecinos del Perimetro

10 | Acredilar deposito en Tesoreria por Garantia de Manlenimiento ascendente a

10%. El imporle en exceso ccasionado por dafics en la via publica seran

pagados por el organizador

11 |Pago del derecho de tramite. 1.29% 51.00

1.3) AUTORIZACION O RENOVACION PARA LA INSTALACION DE X 5 ?.:2;:;9 Ge;:r;:ﬁ:::ml Ger:e)raRIEd[;(;';rs\:EiR‘:gcligI':; igljf:\es 1) APELACION:
i 5 §
JUEGOS MECANICOS REQUISITOS GENERALES Documental y Socieles y ) )
dias | achivo Central | Culturales Gerencia Municipal
Base Legal: 1 {Solicitud dingida al Sefor Alalde, indicando: Formulario
i " 2)El plaza pa sentar el recurso es de| 2) El plazo para presentar el recurso es de quince]

) {Apellidos y Nombres campletos, domicilio, decumento de identidad y nimera, ot D Exp i;zir:;'.;réj ;msrec e | S Elpzopaiap 115) dia; 4
“ Ley N° 27444 y modificaterias {11.04.01) carne de exlranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la GRDAC!
*DL N°TT76 (311293 persona a quien representa. Portal MPC
"RD N°341-68-INC (18.07.99) b} |Exposicion concreta del pedido, los fundamentas de hecho que los apoyey, - El plazo para resolver El recursoes de | - Elplazo para resalver El recurso es de treinta
* D8N 065-2007-PCM (05.08.07) cuando le sea posible los de derecho. lreinta (30) dias (30) dias

Ordenanza Muricipal N° 026-2014 (26.12.14) ¢} |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar mpedido,

d} JDomicilio donde se desea recibir las notificaciones del procedimiente, conforme la
ley de la maleria

) [Mumero de Recibo y fecha de emision,

2 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el
caso, debiendo este ullimo acreditar fehacientemente su representacion,

3 |Copia simple de la Escritura Publica o Testimonio (Para persanas Juridicas)

4 [Copta simple de [a Conslancia de sellado de bolelos pre numerados otorgado por la

Gerencia General de Adminislracion Tributariay Renlas,

5 {Contar con Informe de Defensa Givil en el cual se precise, que el recinto donde se
desarrollara |a actividad REUNE las condiciones de sequridad, emitido por la
Gerencia de Delensa Civil de la MPC

6 |Contar con Autorizacion de Transporte Urbano emitido por la Gerencia General
de Transparle Urbano

T IMemoria Descriptiva Simple

& |Plano de Ubicacion

% JAcreditar depésito en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendiente a

F 100% UIT en caso de uso de via Piblica

250% UIT en caso de uso de Jardines

10 |Pago del derecho de tramite 1.29% 51.00

NOTA: El imporle en excesa acasionado por daiios en la via publica sera pagado
por el organizador

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pégina 14




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- 4(
T e ol R gk O e ol Sk
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |EXPEDIENTE MATRIMONIAL REQUISITOS GENERALES Gerenci de Gerencia de
Formulario X Recepcion | Registros Civiles
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Seior Alcalde 01/ Oocumental y
2 [Partida de Nacimienlo de los conlrayentes con lecha de emision reciente. GRDAC/ Auchivo Cenlrel
Ley N® 27972 (27 05.03). Arls. 20, 40 ¥ 44, 3 |Copialedaleadadel DNI de los contrayentes Portal MPC
Ley N° 27444 {11 04.01). Arls, 44 y 45. 4 |Cerlificado Medico Pre-nupaial
[Cadigo Civil, Decrelo Legislativo N° 295 5 |Das (2) testigos que no sean familiares de los conlrayentes
(24 07 84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 6 |Copiafedaleadadel DI de los Testigos
284y 265 7 |Declaracion Jurada de domicilio de los conlrayentes, uno de ellos debe residir en cercado callao.
Ley N°® 26497 {12.07.95). Arls. 7y 26 8 |Declaracion Jurada de eslado civil de los contiayentes
Resalucion Jefalural N° 023-96-JEF 9 |Publicacion del Edicto Matrimonial
(11.04.96). At 1 10 |Pago del derecho de tramite. 2.14% 8470
[Convenio de la Haya sobre Convenio que Adicional para Divorciades (Art. 248 del Cédigo Civil
suprima la exigencia de legalizacion de 2} [Copia certificada del acla de Matrimonio con fa Anolacion de Divorcio
[documentos publicos extranjeros {apostilla), b)  |Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su palna polestad ode no
aprobadoe mediante Resolucion administrar bienes de hijos menores o inventario judicial de ser el caso
Legislativa 20445 Adicional para Viudos,
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12 14) 4) [Copia cerlificada de partida de defuncion actualizada del conyuge fallecido.
b)  |Copia certificada de parlida de matrimonio actualizada
¢} |Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su paliia poteslad o de no
administrar bienes de hijos menores o inventario judicial ~ de ser el caso
Adicional para Menores de Edad
a)  |Autonzacion Judicial para malimonio de menores de edad
Adicional para extranjeros
a) |Parlida de nacimiento visada por el Consulado Peruano del pais de origen y
legalizada por el Ministerio de Relaciones Exleriores del Peru
b) [Certificado de solteria de ser el caso, visado por el Consulado Peruano
del pais de origen y legalizado por el Ministerio de Relaciones  Exleriores del Perd
¢)  |Presentar pasaporle y folocopra legalizada.
d) |Copialegalizada del Certificado o Carla de Naluralizacion de ser el caso
e) |Elolro conlrayente debe residic en el Distrito del Callac
1) |los documentos, de eslar en idioma exlranjero deberan presentarse con
lraduccion oficial, actualizades y visados per el Ministerio de Relaciones
Exleriores.
Adicional para Matrimonio per Poder [Art. 264 del Cédigo Civil)
a)  |Poder por escrilura publica, con identificacion de la persona con quien ha de
celebrarse el malimonio
by JCopia simple del DNI del Apoderado
¢} [Cerlificado de Solteria del lugar donde reside el Poderdante
d) |Examen medico serologico, grupe sanguineo.
€} |Presentar folccopia de pasaporte o ONI.
0 |Copa legaiizada del Cerlificado o Carta de Naturalizacion de ser el caso,
90 JLos documentos deberan estar legalizados por el Consulado Peruane en €l pais
de origen y postenormente legalizados en el Ministerio de Relaciones Exlenores,
0 JAsimusme los documentos de estar en idioma exlranjero, deberan presentarse
con lraduccion ofictal, aclualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores,
2 |MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerencia ds
o Recepcion Regislros Civiles
Base Legal: 1 |soliitud dirigda al sefior Alcalde. 24, 25y 26/ Doounenial'y
Ley N° 27972 (27 05.03) Arls. 20, 40y 44, 2 [Partida de nacimienlo original de los conlrayentes GRC/ Archvo Cenlral
Ley N® 27444 (11.04.01) Arls 44 y 45 3 |Copia fedateada del DNI de los contrayentes, Portal MPC
Cadigo Civil, Decrelo Legislativa N° 295 4 J0os (2) lestigos (que no sean familiares de los contrayentes). ROV ”‘,‘_-:,_
(24.07 84). Arls. 241, 244, 248, 260, 261, 5 |Copa fedateada del DNI de los lesligos. N i i
264y 285 6 |Examen medico o =d‘vﬂ‘f\/ i
Ley N° 26497 (12.07 95}, Arls. Ty 26 T |Declaracion Jurada del estado civil de los contrayentes g
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 8  |Declaracion Jurada domiciliaria de los conlrayentes
(11.04 96). At 1 9 |Pago del derecho de Iramile. 1.63% 64.30

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 15




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

| Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime la exigencia de legalizacion
de documentos publicos extranjeros (apostilla), aprobado mediante Resolucicn hota:
Legrslativa 29445 - 50% derecho de tramils
- 50% examen médico
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
7 |REGISTRO MUNICIPAL DE UNIONES DE HEGHO (REMUH) Gerencia de Gerencia de
Reespeion | Registros Civiles
REQUISITOS GENERALES Gratuite | X Documentaly
Formulario Archiva Central
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde - 23y 241
0 M. N°000012-2003-MFPC (08.08.03) 2 |Parlida de Nacimiento de los convivientes GRC/
D.A. N*000021-2003-MPC (01.09.03) 3 {DNIen original y folocopia de los conviviente Partal MPC
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) 4 DN en oniginal y folocopia de dosi2) lestigos
5 |Declaracion jurada de Solteria de ambos convivienles
6 JConslancra Negativa de Malimonio expedido por Ja RENIEC
7 |Cerlificado domiciliario en que acredite que el domicilio conyugal se encuentra en
1a junsdiccion de la Provincia Conslitucional del Callao (Cercado-Callac)
8 |Declaracion jurada de No lener enlre si relacion de parentesco en linea rectao
colateral hasta el tercer grado de consanguinidad o adopeion.
9 [Declaracion jurada de No eslar incapacitados, a efectos de prestar validamente
su consenlimiento a la UNION DE HECHOS
10 |Declaracion jurada de enconlrarse libre de impedimento legal para formar una
union eslable con ofra persona.
+1  |Declaracion Jurada de conviventia sellada y firmada por un Nolario del Callac
Cercado
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CEREMONIA MATRIMONIAL REQUISITOS GENERALES X Cerencia da Gerencia de
Pliego Matrimonial completa Raceprion Registros Civiles
Decumental y
1.1} Matiimonio en el Palacio Municipal en horas laborables (Lunesa Formulario Archivo Cenfral
Viernes 9:00 a 15:00 horas). 1
{Lunss a Viernes 900 a 15:00 horas) 2 |solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24
* Codigo Civil, O L. N® 295 (24.07.84). Arls. 259° y 260° 3 |Pagodel derecho de ramite. GRC/ 2.83% 111.60
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12 14) Portal MPC
1.2) Matrimonio en el Palacio Municipal fuera de horas no laborables 1 |Piiego Matrimonial completa Formularie X Garandia e Gerencia de
{Lunes a Viernes de 15:00 a 17:00 horas). 2 |Salicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registros Civiles
* Codigo Cwvil, D L N 205 (24.07 84), Arls. 250° y 260° 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/f 3.87% 152.80 Decumental y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12. 14 Portal MPC Hichivo Central
1.3) Matrimonio en el Palacie Municipal 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario X G s Gerencia de
{Sabado de 10:00 a 17:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepoion | Repistios Civiles
*Codigo Civil, D L. N® 295 (24.07 84). Arls. 259° y 260° 3 |Pago del derecho de lramite. GRC/ 5.83% 23020 Documental y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12. 14) Porlal MPC Archivo Central
1.4) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentio 1 {Piiego Matrimonial completo Formulario X Garencia ds Gerencia de
de la provincia en horas laborables 2 [Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion Regrstros Civiles
(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 {Pago del derecho de Iramite. GRC/ 6.80% 268.50 Dacumenial y
" Godigo Civil, D L. N® 205 (24.07 84). Arls. 2607, 260° y 261° Portal MPC Archivo Central
Ordenanza Municipal N° 026-2014 [26.12 14)
1.5) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro 1 |Piiego Matimonial completo Formulario X Gerenciade | Gerencia de
de la provincia en horas no laborables 2 |Solicitud dirigida al seficr Alcalde 23y 24/ Dsfm?y Registros Civiles
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 7.3%% 289.50 Archivo Gentral
* Cadigo Cwil, O L N° 285 (24,07 84). Arts, 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12.14)
1.6} Matrimonio fuera del Palacio Municipal 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario X Gerenciade | Gerencia de .
dentro de la provincia 2 |solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24/ D’;em;‘ Registros Givies Y ¥y
{Sabados 10:00 a 19:00 horas), 3 |Pago del derecho de tramite, GRC/ 7.95% 3420 Archive Centr’a-I Q‘.-(‘
* Codigo Civil, D L. N° 295 (24,07 84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC = &
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2612 14} < @
[
—60
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

1.7) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de fa 1 {Piiego Malrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcaide 23y 24/ Recepcion | Regstros Civlles
{Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 [Pago del derecho de lramite. GRC/ 8.99% 355.40 A'?;“ﬁz‘gt;:";l

*Codigo Civil, D L. N° 285 (24.07.84). Arls. 259°, 260° y 261° Portal MPC

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)

1.8 Malrimonio {uera del Palacio Municipal fuera de la 1 {Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia ds Gerencia de
provincia en horas laborables 2 [Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepaion | Registros Chiiles
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 {Pago del derecho de lramite. GRG/ 10.03% 396.00 Documental y

Archivo Cenlral

* Godigo Civil, D L. N°295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC

Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12 14)

1.9) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera 1 |Piego Matnmonal complelo Formulario Gerenciade |  Gerenoa de
de la provincia 2 {Solicitud dirgida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion | Registros Chiiles
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). 3 |Pago del derecha de lramite. GRC/ 11.56% 456.70 Documantal y

Archivo Central

" Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07 84). Ails. 259°, 260° y 261° Portal MPC

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12.14)

OISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO [REQUISTTOS GENERALES j Gerencia ds

(POR 3 DIAS) Formulario f;erem'a de | Regiskos Civiles

Base Legal: 1 {Solicitud, indicando N° de recibo de pago y fecha de emilido. 231 D:j;iﬁ:;y

*Codigo Civil, D L. N° 295 (24.07.84). Arts. 241° y 242° 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.53% 20.90 KeebivoGerial

Ordenanza Municipal N* U26-2014 (26 12.14) Portal MPC
EXHIBICION DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES [REQUISTTOS GENERALES Gerencia de
Formulario Gerencade | poviciros Civlles
Base Legal: 1 | Edicto Matrimorial 237 o‘fﬁm‘;?
* Codigo Givi, D L, N° 295 (24.07 84), Ats. 250° 2 [Pago del derecho de ra GRC/ 0.45% 1520 Ao Bk
Ordenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14) Portal MPC Ll Ll
[REQUISITOS GENERALES Formulario Gerencia de
EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADO EN Registros Civiles
EL EXPEDIENTE MATRIMONIAL 23/ Gerenola d
Recepeion

Base Legal: 1| Solicitud dirigida &l Sefior Alcalde GRC/ D;cumén’a:‘rl

Ley N° 27444 (11.04.01) Ads. dd y 45 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 0.30% il Archivo Cenlral

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)

OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS |REQUISTTOS GENERALES Gerencia de

Formulario Gerenciade | peicios Civiles

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts dd y 45 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 231 Recepcion

Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26 12 14) 2 |Pago det derecho de tramite. GRC/ 0.63% 2480 A?l’:umzﬂh: v‘

z & chivo Lentral
Portal MPC
RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRIMONIO [REGUISITGS GENERALES ) Terenon o
Formulario Gerenciade | pogictios Civiles

Ley N° 27672 (27.05.03). Atts. 40y 73, 1 [solicitud dirigida al Sefior Alsalde 23/ Becepern

Ley N"2/444 (11.04.01). Arts. 44y 45 2 |Pago del deresho de Iramite. GRG/ 0.99% 3930 Docunonkal y

Ordenanza Mumcipal N¥ U25-2014 (26 12 14) Portal MPG Archiva Genleal

REPROGRAMA DE FEGHA DE GEREMONIA MATRIMONIAL SITOS G2 Ceronom 4o

Formulario Gerenciade | peoios Civiles

Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ DS:L‘::I‘::;?

Crdenanza Municipal N U26-2014 (26.12.14 3 y

P ( ) 2 [Pago del derecho de lramile. . ;;};:(;;Pc 0.47% 18.70 A
ortal

Nota: - Los pagos en efective se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 17




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
GERENCIA DE HABILITACION URBANA : PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
30 Gerencia de 1) RECONEIDERACION: Gerencia 1) APELAGION: Gerencia Municipal
! REQUISITOSTGENERALES i Recepeion | Gerente General]  General de Asentamientos Humanos
AFECTACION Y DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS 925 | Documentely o asentementos
HUMANCS O AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS Archivo Central | umanos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy
Base Legal: fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es def 3) E| plazo para presentar ¢l recurso es de quince|
; &) di il
2 [Plane de Ubicacidn con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto o1/ quincs (15} dias (15) dias
* Ley N? 27972 (27 05.03). AL 73° o Ingeniero, GRDAC/!
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Memoria Descrptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero, Portal MPC - Elplazopara resolver El recurso s de | - El plazo para resolver E| recurso es de treinta
D A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Copa simple de documento que acredita la Condicion de Representante treinta (30 dias {30) dias
* Ley N® 29060 {07 OT 07} Art. 3° 5 [Ficharegistral def predio.
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12.14) 6 |Pago del derecho de tramite. 6.50% 256.80
Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerancia .
2 » L 1) APELACION: Gerencia Municipal
AUTORIZAGION PARA USO PROVISIONAL DE AREA DE EQUIPAMIENTO REQUISITOS GENERALES Diﬂm«::g;y Gorante Ganeral|  Seneral de Asentamientos Humanos
0 VIA PUBLICA POR CONSTRUCCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS dias Archivo Cente| |8 ASentamientas
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Humanos
1 |Sdlicilud dirigida al Sr Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
(echa de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso e5.ds | ) E) plazo para presentar el recursa es de quince
Base Legal: 2 |Planc de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero, 01/ quince (15) dias (15) dias
3 |Ficharegistral que acredite la propiedad del lote GRDAC/
* Ley N° 27872 (27.05.08). Art.73° 4 |Pago del derechode tramite. Portal MPC 3.57% 141.20 - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resalver El recurso es de lreinta
"0 8. N 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) freinta (30) dias (50) dias
D A. N°000009-2001-MPC (05.02,02)
* Ley N® 29060 {07 07.07) Al. 3°
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
3 |AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREA PUBLICA Gerencia da 1) RECONSIDERACION: Gerencia N » I
10 . Gerencia Municipal
PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN REQUISITOS GENERALES DRecv:pcmn General de Asentamientos Humanos ) P
ASENTAMIENTOS HUMANGS O POSESIONES INFORMALES(LOTE dos | L2UmeNY ) Gorante General
INDIVIDUAL) Archivo Genttal {40 pcentamientos,
Humanos
1 |Solicitud dirigida al $r Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emilido. Formularlo 2) El plazo para presentar el recurso es de | ) E1 plaza para presentar el recurso es de quince
Base Legal: 2 |Plano ubicacion 01/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Ails 73° 3 |Copia simple de la Conslancia de posesion. GRDAG/
" Ley N° 28687 (17 03.06) 4 |Caita emilida por Sedapal o Edelnor solicitande la auterizacion Portal MPC - Elplazo pararesolver El tecurso es da | - El plaze para resolver El recurso es de lieinta
"D A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 5 0.96% 38.00 freinta [30) dias (30} dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3°
" D L N° 1014 (16.05.08). Arts, 4°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (25 12.14)
Gerenciade | Gerents General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
Recepoion  |de General de Humanos .
4 |CAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES 3 Documentaly | Humanos 1) APELACIGH: Gerencie Muricipal
INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) REQUISITCS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
1 [Solicitud dirigida &l §1 Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
Base Legal: fecha de emilido GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso &5 de | ) E1 plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Copia simple legalizada del Acta de Asamblea Poblacional que aprueba el pedido Portal MPG quince (18) dias (15) dias
* Ley N° 27972 {27 .05.03). Arl. 73° (Acuerdo de toda la poblacion)
" Ley N° 28687 (17.03.05) 3 |Copia simple del Literal aclualizada emitido por la SUNARP del predio objelo del - El plazo para resolver El recuisa es da | - El plazo para resolver £l recurso es de Ueinta
* O M. N° 000015-2003-MPC (17.09.03) Procedimiento. treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (0707 07) Adt. 3° 4 [Plano de lolizacion inscrito en la SUNARP del érea que se solicita el Cambio de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Uso.
Q4
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. e a
» . ; %
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 18 ':};‘_3
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[Plano de ubicacion
Pago del derecho de Uramite, 6.61% 261.10
CESIGN EN USO DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANGS O Gerenciade | Gerenla General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
POSESIONES INFORMALES 30 epckin.  1da Goneral da A 8 Himanos 1} APELAGION: Gerencia Municipal
Documental y Humanes
REQUISITOS GENERALES Archive Central
Formulario & dias
Base Legal: Solicilud dingida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01
fecha de emilido GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso &5 de | ) £1 plazo para presentar el recursa €5 de quince
" Ley N° 27972 (27 05.03), AL 73° Plano de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquilesta o Poital MPC quince {15) dias (15) dias
“ Ley N° 28687 (17 03.06) Ingeniero.
=D A. N°000009-2001-MPC (05.02.02) Memoria Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resaiver El recurso es de Ireinta
* Ley N° 20060 (07 07.07) Arl. 3" Copta simple de documento que acredita la Condicion de Representante. treinta (30 dias {30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Copia simple Literal actualizada emitido por 1a SUNARP del predio objelo del
Procedimiento
Pago del derecho de tramile. 6.39% 25240
Gerenciade | Gerente General
Recepcion | de Asentamientos| 3 i
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS L e e v | Homenos (;L:j;zﬁi'iﬁmﬁl ﬁj‘;“;‘; Y ARELACIR: Catrici Mukeioal
FORMALIZADOS REQUISITOS GENERALES Aschivo Cenbral
Formulario dias
Base Legal: Solicitud dirigida al S Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y at!
fecha de emilido. GRDAC/ 2) El plazo para presenlar el rscurso es de 2} Elplazo para presentar el recurso es de quince
*Ley N° 27472 (27.05.03). Art. 73° Plano de ubicacion. Portal MPC quinca {15) dias (15) dias
"0 A N°000009-2001-MPC (05.02.02) Flane perimetrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
" Ley N° 20060 (07 07.07) Art, 3° Ingeniero - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resclver El recurso es de Ireinla
Ley N°27444 (11.0401) Art. 35°, 44°, 45°, 107° 110°y 113° Copia simple de ficha regisiral que acredite la propiedad del lote treinta (30) dias (3C) dias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (2612 14) Pago del derechio de tramite 3.58% 141.30
Gerenciads | Getente Generel
GERTIFICADO DE JURISDICCION EN ASENTAMIENTOS HUMANGS O i | e [ e ARt Do ) APELACION: Gerenca Municpel
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Auchivo Central
Formulario dias
Solicitud dingida al Sr Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy o1
Base Legal: fecha de emilido. GRDAC/ 2)El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso e3 de quince
Flano de ubicacién firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC quince (15) diss (15) dias
*Ley N° 27972 (27 05.03). ArL.73° Plana penmetrico con cuadre de coordenadas UTM firmada por Arquitecio o
" 0.8 N°015-2004-VIVIENDA (05 09.04) Ingeniero - Elplazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver EI recurso &5 de Ireinta
"D A N°000009-2001-MPG (05.02.02) Copia simple y aclualizada de la Parlida Registral del predio quince (30) dias 130) dias
" Ley N® 20060 {07 07 O7) Art. 3° Fago del derecha de tramite 3.58% 141.30
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
CERTIFICADC DE NOMENCLATURA DEL REQUISITOS GENERALES 15 Gerenciads | Gerenle Genaral
Recepcion | de 08| IJRECONSIDERACIQIN:Gerema 1) APELACION: Gerencia Municpal
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES. ol A?g:ﬁ:‘%’:::{‘;‘ Himenee | Sencialde Aseniatienind Humuiiod
Solicilud dingida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy
Base Legal: fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar alrecirso €5 de | ) Elplazo para presentar ef recurso es de quince
Documento que acredite propiedad, (Copia simple y aclualizada de la Partida o1t quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27 05.03). Arl. 73° Registral del predio) GRDAC!
* DS, N°015-2004-VIVIENDA (06.09 04) Piano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para reschver El recurso es de Ireinta
* D A N°000009-2001-MPG (05 02 02) lano perimélrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquilecto o lreinta (30) dias {30) dias
*Ley N° 29060 (07 07.07) An. 3° ingeniero
Ordenanza Muricipal N° 028-2014 {26 12.14) Pago del derecho de lramite r—
UV

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 19
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palaclo Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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GERENCIA DE HABILITACION URBANA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
m Getenciade | Gerente General
! EXPEDICION DE COPIAS GERTIFICADAS DE LOS PLANOS REQUISITOSGENERALES Recepcian | de Asentamientos|
PERIMETRICOS, PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION, Y MEMORIAS Decumental y Humanos
DESCRIPTIVAS Ascnivo Central
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago, Formulario
Base Legal: {echa de emilido, y el numero del expediente donde se encuentra los 01/
documentos GRDAC!
* Ley N® 27972 (27 05.03), Arl, 73° 2 [Pago del derecho de tramite Portal MPC
" Ley N° 28687 (17 03.06)
“ 0 A N°000009-2001-MPC (05 02.02) * Por Pagina 111% 44.00
" Ley N" 29060 (07 07.07) Art. 2° * Por Plano 1.38% 54,60
* Ley N° 27806 (03.08.02)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
Gerenciade | Gerente General
Recepeion | de Asentamientos|
7 |LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANGS O 2| Documenialy | Humanos 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1} APELACION: Gerencia Municipel
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Central General de Azentainientos Humanos
Formulario dias
Base Legal: 1 JSolicitud dingida al St Alcalds, indicando N° de Reciho de Pago y o1/
fecha de emitido GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | z) plazo para presentar el recursc es de quince|
* Ley N° 27972 (27 05.03). Arl. 73° 2 |Ptano de ubicacin Portal MPC quinca (15) dias 15) dias
" Ley N° 28687 (17 03.06) 3 |Copia simple de Resclucion de Reconocimiento del Asentamiento Humano o Posesion
D A N®000009-2001-MPC (05.02 02) Informal - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es e lreinta
" Ley N® 29060 (07 07.07) Art. 3° 4 |Copia simple de Resolucion de Recanocimiento de la Junta Direcliva del Asentamiento treinta {30} dias (30) dias
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) Humano o Posesion Informal
5 |Pago del derecha de tramite, 6.06% 239.20
3 ELABORACION DE PROYECTO DE LOTIZACION Y MEJOR\A REQUISITOS GENERALES 30 Gerenciade | Gerenle General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia
DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANGS O POSESIONES i Recepeion | de Asentamientos|  General de Asentamventos Humanos THAFELACION: Gerence bl
INFORMALES PARA SERVICIOS BASICOS Documental y Humanos
Archivo Central
Solicilud dingida al St Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
1
facha de emitido, Formulario ) El plazo para presentar el recurso &5 de | 2) €1 plazo para presentar el recurso as de quince,
Base Legal: 2 |Piano ubicacion o1/ Quince {15 dias (15) dias
“ Ley N° 27972 (27.05.03). Art 73° 3 |Acteditar la condicion de representante de fa camuna GRDAC!
“ Ley N° 28687 (17.03.06) 4 [Certificado Calasiral emilido por la SUNARP Portal MPC - El plazo pararesolver El recurso es do | - El plazo para resolver El recurso es da treinta
"0 A N°000009-2001-MPGC (05 02.02) 5 [Copias simple Lilerales indicadas en el Cerlificado Catastral tremnta (30) dias (30) dias
" Ley N 29060 (07.07.07) Art. 3° & |Pago del derecho de tramite. 6.19% 24470
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
4 [ELABORACION DE PLANGS PERIMETRICO, DE TRAZADO Y LOTIZAGION REQUISITOS GENERALES 30 Gerenciade | Getents General] 1) RECONSIDERACION: Gererom -
Y MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O diag Recepaion  |de Asentamientos]  General de Asentamientos Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
FOSESIONES INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTG FiSICO Documental y Hurnanas
LEGAL. Archivo Cenlral
1 |Solicilud dirigida al St Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy
lecha de emitido. Formulario #) El plazo para presentar el recurso es de | 3) E| plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: 2 |Piano ubicacin 04/ quince (15) dies (15) dias
3 lAcreditar la condicion de representante de la comuna GRDAGC/
" Ley N° 27872 (27 05.03). Art. 73° 4 [Cerlificado Calastral emitida por la SUNARP Portal MPC - Elplazo pera resolver El recurso es de | - El plazo para resolver €l recurso es de treinta
* Ley N 28687 {17.03.06) 3 |Copias simple Literales indicadas en el Certificado Cataslral Ireinta [30) dias (30) dias
0 A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 6 |Pago del derecha de tramite. 6.19% 24460 /,,,—;«-\—-....,\
* Ley N° 28060 (07.07.07) Ad, 3° - Q\Lu\f‘ !NQ ™
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14) ‘\\y\wé' ‘~'J Prag,




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

. APELACION.
: A - - & Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia
5 [FLABORACION DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA o Rocopoin |de A Corera s lioarc 1) APELACION:
CATASTRAL REQUISITOS GENERALES Documentaly | Humanos
Formulario dias Aschiva Cenlral Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Sclicitud dirigida &l Sr Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o1/
lecha de emitido GRDAC! 2) El plazo pera presentar el recurso s de | 3) £l plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley NP 27972 (27 05,0, Art 73° 2 [Ptano ubicacin Portal MPG gcn {1} dmy (19} dias
* Ley N° 28687 (17 03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna
- El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
DA N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de tramite. B19% w.m reinta (30) dias {30) dias
" Ley N° 29060 (07 07 07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
6 REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
UBICACION DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Recepoion | de Asenlamientos
INFORMALES Documental y Humanes
Archivo Central
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Fago y Formularia
fecha de emitido 01/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arl. 73° 2 [Planc ubicacion. GRDAC!
* Ley N® 28687 (17.03.08) 3 |Acteditar la condicién de representante de la comuna, Portal MPC
" 0. A, N°000009-2001-MPC {0502 02) 4 IPago del derecho de lramile
" Ley N° 29060 {07.07 07) Arl. 2° * IHasta 15 Lotes 412% 162.60
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) * |Por Lote Adicional 3.57% 14120
7 REQUISITOS GENERALES 10 Gerenciada | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
ELABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCIGN DE gay: | Secoeain joafe 8| iGendrplde Humenos Gerencia bunicipal
EXPEDIENTES (UBICACION, INDEPENDIZACION O SUBDIVISION, Norc‘:l‘mgmn"yl umancs
REMANENTE, ACUMULACION) e
1 |Solicitud dingida &l Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emilido, Formulario 2) El plazo para presentar el écurso os de | 3) £ plezo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: 2 JDocumento que acredite propiedad, {Copia simple y actualizada de la Parlida 01/ quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27 05.03). Arl. 73° Regisiral del predic) GROAC!
“ Ley N° 28687 (17.03.06) 3 JPlano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingenierc. Portal MPC - El plaza para resolver El recursc es de | - Elplazo para resalver El recurso es de lreinta
" 0. A N° 000009-2001-MPC (05 02.02) 4 |Pago del derecha de tramite 4.41% 174.20 freinta (30) dias {30) dies
* Ley N® 20060 {07.07 07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26,12 14)
8 |VISACION DE PLANO PERINETRICO, UBICACION Y MEMORIA 10 Gerencia de | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia W APELACION:
DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA ViA REQUISITOS GENERALES Recepcion  Jda Senerslde Humanos J ’
JUDICIAL EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Decomentely: | Humance
INFORMALES (LOTE DE VIVIENDA) dias Archivo Central Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al St Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emilido 01/ 2) Elplazo para presentar el recurso es de | 2) £l plazo para presantar el recursa €5 de quince
2 IPlano ubicacion fimado por Arquitecto @ Ingeniero colegiado GRDAC! aance {15 diag (15) dias
“ Ley N° 27472 (27 05.03). Arl. 73° 3 [Plano perimelrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o Portal MPC
“ Ley N° 28687 (17.03.06) Ingeniera coleglado - El plazo para resolver Ei recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
"D A N2 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |cerlificado de habiidad del Arquitecto o Ingeniero freinta (30) dias {30) dias
“ Ley N* 29060 (07 07.07) ArL. 37 5 |Copiasmple y aclualizada de la Parlida Registral del predio o AH.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |documentos que acredilen la condicion de posesion mas de 10 afios
7 [copiadel plano perimetiico y/o de lrazado y lotizacion inscrito en la SUNARP
& [Pago del derecha de tramite 1.93% 76.30
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 21
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i

Gerencia da

Gerente General

1) RECONSIDERACION: Gerencia

& |INSPECCION OCULAR PARA ATENCION DE EXPEDIENTES Al os CEERALEs 10 Recepcicn. | de A f Coneraldeh s Ditnierios 1) APELACION:
Documental y Humanos
disg Archivo Central Gerenca Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al $r Alcalde, indicando N° de Recib de Pago Formulario
2 |Copia simple de documento que acredile la posesion 01/ 2) El plaza para presentar .e\ recurso es de | ) £ plazo paia presentar ol recurso es ds quince
* Ley N° 27972 (27.05.03). Adt. 73° 3 |Pago del derecho de tramite GROAC/ 3.38% 135,50 Quince (15) dins {15} dias
* Ley N° 28687 (17 03 08} Portal MPC
D A N?000009-2001-MPC (05.02.02) -Elplazo para resolver El tecurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de Uieinla
" Ley N® 28060 (07 07.07) Art. 3° freinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 [26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
0 NEL Gerenciade | Gerenls General
! :mﬂgzl 3{%&2;3%:2’%:‘;0;3& cg 5 ::EENSTE:INI::;g:SOS REQUISIIOS GENERALES 15 Recepaion  [de Asantamientos| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
ELECCICNARIOS Documental y Humanos General de Asentamientes Humanos
dias Aschivo Central Gerencia Municipal
1 [Solicitud dingida al S¢ Alcalde, indicande N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emitido. o1/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el racurso 85 de quince
2 |Copia del Padran, conteniendo: nombres y apeliidos, documento de idenlidad, GRDAC! quince (15) dias (15) dias
" Ley N 27972 (27 05.03). Att, 73° Iote, manzana y firma del itular o poseedor del lole Portal MPC
"D A N°000009-2001-MPC (05 02.02) 3 |Planc de Lolizacion - El plazo para resolver Elrecurso esda | - El plazo para resolver El recurso es de lreinta
* O M. h° Q00018-2002 (06.02.03) 4 |Pago del derecho de tramite. 051% 20.00 quince {30} dias (3C) dias
" Ley N® 28060 {07.07 07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026.2014 {26 12.14)
2 |DECLARACIGN DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDVIDUAL EN REQUISITOS GENERALES 3 Getenciade | Getenle General| 1) RECONSIDERACION: Gererca 1} APELACIGH: Gerencia Muncipal
POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y dias Recepcion  |de General de Asentamientos Humanos
URBANIZACIONES POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE 1 Ejercer la posesion continua v sin interrupciones, por un plazo de diez o ¥ Dacumental y Humanos
ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION ADGUISITIVA DE DOMINIO més afios. At Contel 4l plazoparapragantar el reoureo e
quincs (15) dias 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
2 |Ejercer |a posesién pacifica, (18) dias
3 |Esercer la posesién en forma publica. Formulario
Base Legal: 4 |Ser gjercida como propietaric 2n - El plazo para resolver El tecuisa es de | - El plazo para rezalver El recursa es de tremta
5 |Ficha registral del predio (s) materia de preseripcion adquisitiva GFRP/ treinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 27972 (27 05.03). Art. 73° (anligledad no menor a 30 dias) o Cerlificado emitido por SUNARP Portal MPC
" Ley N 28547 {17 03.06) que acredite que el inmueble no se encuentra inscrilo. A
* DS N® 00B-2006-VIVIENDA (17 .03 06) Arl 587 §  |Presentacion del lormalo de solicitud vigente, el mismo que debe conlener:
"D 8. N° 030-2008-VIVIENDA (30 11 08)
0. M. N 000004-2007 (31.01.07) ) |Declaracion Jurada de que no existe accion pendiente conira el poseador
D S N° 032-99-MTC (16.09.99) en que se disculala propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,
* D.L N° 296 (25.07 84) Art. 950° ¥ que tampoco exista vinculo conlraclual, relativo a la posesion del lots,
“ Ley N® 29060 (07 07 07) Primera Disposicion Transitoria cnlre el poseedory el propielanio original u otro poseedor
Compiementana Final y M ) lIndicar el origen y antigiledad de la posesion del Iote, incluyendo a los anleriores
Ordenanza Muncipal N* 026-20 poseederes respecto de los cuales pueda sumar plazos posesorios.
) {indicar los antecedentes iegales incluyendo los conlratos o documentos que
acrediten como fue transferido el predio hasla llegar a su posesion, asi coma
la nformacion pertinente: acerca de la exislencia de ofros poscedores o propietarios
que pudieran invocar derechos sobre el lole
d)  |Certificado de posesion otorgado por organismos compelentes,
e} |Declaracion Jurada escrita que acredite [os derechos del peticionario y,
en su caso, de sU canyuge o conviviente, de al menos de las  siguientes
calegonias lestimonrales:
Seis (06) Vecinos
Contralo de préstamo celebrado entre el solicitante o, en su caso, el anterior
posesdor que le Iransfinié el predio, y cualquier entidad bancaria, financiera
a de servicios publicos, con el fin de financiar {a nstalacian de servicios
basicos, realizar obras comunales, adquisicion de materiales para construceion,
ampliacion o remodelacion de la vivienda. Este conlrato debera contener los ]
a
Jta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. L‘;.,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. 7
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

OENOMNAGION

dalos que permitan identificar el lole objelo de prescripcion

- |Recibos de pago de los servicios de agua o luz recabados por el litular

del derecho o por €l anterior poseedor que le lransfina el lote.

- |Declaraciones Juradas para el pago del Impuesto al Valor del Patrimonio Predial.
- |Declaracion Jurada de Domicilio,

- |Constancia emilida por la organizacion de pobladores, parroquia, club de madres,
comité de vasos de leche, comedares populares o similares, registradas ante la
auloridad competente, que permita identificar &l poseedor y al predio que ocupa.
= |Contrate en que conste la lransferencta de posesion plena o mediala_a favar del

solicitante.
7 |Copia ledaleada de documentos publicos o privados en general que posesion
en el predio.
8  |Pago del dereche de liamile. 3.84% 151.50

Las piuebas a que se refiere en |a relacion anterior son enuncialivas.
Las pruebas que se presenten deben ser verosimil y razoneblemente; acreditar
la posesion del iote en las condiciones exigidas en el D.S. N° 006-2006-VIVIENDA

Nota:

Los costos de Nofificacion, Publicacion y Carta Nolarial son cubierlos por el

(i} recurrente, asi come los derechos registrales para la inscripeion de la Anotacion
Freventiva y la Resolucion Final

("} En caso de que [a salicitud o sus antecedentes lécnicos y legales no corespondan
con el verdadera caracter de la prelension, se procederd a farmular [a observacian
comespondiente, olorgandose al solicitante un piazo de 20 (veinte) dias calendano
para efectuar la subsanacion perlinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en diche plazo se declarara improcedente la soficilud y se dispondra

la devolucion de los documentos. (D S N° 008-2006-VIVIENDA y madificaloras

| Art N2 95)

3 |DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN PREDIO MATRIZ EN POSESIONES REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES dias P s Ganrol do Hirssrios Gerencia Municipal
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE X » Documentaly Humanes

|PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO 1 |Ejercer la posesion continua y sin interrupciones, “ Aschivo Central
2) El plazo para presentar el recurso es de
por un plazo de diez o mas afjos. quince (15) dias

2) El plazo para presentar el recurso s de quince
* [15) dias

2 |Ejercer la posesion pacifica.
3 |Ejercer ia posesion en lorma publica.

Base Legal: 4 |Ser gjercida como propietario, - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de tieinta
§  |Ficha registral del predic (s) malenia de prescripcion treinta (30) dias (30) dias

*Ley N° 27972 (27 05.03), Ant. 73° adquisitiva {antigiedad no menor a 30 dias) o Cerlificado

“ Ley N° 28587 (17.03.06) emilido por SUNARP que acredite que el inmueble Formulario

" 0.5 N° 006-2006-VIVIENDA (17 03.08) Arl 58° o se encuentra inscrito, 28/

* D5 N° 030-2008-VIVIENDA (30 11 08) 8  [Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debe conlener: GFRP/

“ 0. M. N° 0000042007 (31.0107) Fortal MFC

" DS N° 032-99-MTC (16.09 99) 3} [|Declaracion Jurada de que no existe accion pendiente conlra el poseedar

“DL N® 295 (25.07 84) Art. 850° enque se discutala propiedad, inictada con antenoridad al 31/12/2004,

" Ley N° 26060 (07 07 07} Primera Disposicion Transitoria y que tampaco ewista vinculo conlractual, relativo a la posesion del ote,

Gomplementania Final y Modificatoria enlre el poseedary el propietario original u - olra poseedor

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Dichas declaraciones y la solicitud deben estar suscrilas por no menes del 40%

e los pobladores que ocupan el area materia de la pretension. Dicho porcentaje
se determinara en base al nimeio de todos 10s loles ocUpados.

€} |'dentificacion dei predio, descripeion del origen y antigiiedad de la posesign.

d)  [Nombre y damicilio de los poseedores o propietarios anteriores, si [0S conoclere,
ode olras personas que pudieran tener derecho sabre el predio.

¢} |En caso de no pader cumplirse el requisito anterior, debera presentarse una
Declaracion Jurada de na conecer el nombre y/o domicilio: de los poseedores o
propietarios anteriores.

v T3

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 23
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

| arompae |

) JResolucion de Reconocimiento emitida por la auloridad competente u olres medios
probalorios de la fecha clerta que acrediten la posesion continua, pacifica y plblica
como propietanos del predio matriz por peniodona menor de 10 afios.

g)  [Padron de Pobladores, con indicacion de las generales de Ley de cada uno :
de los poseedoies, asi como de los lotes que coupan.

T |Copia fedateada del Cerlificade Calastral emitido por [a SUNARP que identifica
los predios materia de alectacion

8  |Copia [edateada de documentos publicos o privados en general que acredilen
posesion en el predio,

9 [Pago del derecho de lramite, 6.25% 245.90

Nota:

- |Los costos de Notificacion, Publicacion y Carla Notarial son cublertos por
¢l (1a) recurrente, asi como los derechos registrales parala inscripeitn de
la Anolacion Preventiva y la Resolucion Final

('} En caso de que la solicitud o sus antecedentes tecnicos y legales no correspondan
con el verdadero caracler de la pretension, se procedera a formular la observacion
correspondiente, otorgandose af solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendano
para efecluar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispandra

la devolucion de fos documentos. (DS N°006-2006-VIVIENDA y madificatorias

| At N2 95)

4 REQUISITOS GENERALES . Gratuite X 2 Gerenciade [ Gerenls General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EMISION DE CONSTANCIAS DE POSESION dias Recepcion  |de Aser General de Humanos

1 |solcitud dirigida al S Alcalde Formulario Documentaly |~ Humanos

‘Archiva Central
2 |Copia simple del DNI. del salicitante. o 2) Elplazo para presentar el recurso s de| 2) £l plazo para presentar el recurso as da quince

Base Legal: 3 |Copia fedaleada de documentos publicos o privadas que acrediten GRDAC! Gnce {15) dins (15} dias
la posesion en el lote por un periodo minimo de 1 ano. Portal MPC
“ Ley N® 27972 (27.09.03). Arts, 4 |Croguis a plano de ubicacion del [ote,
* Ley N° 28687 (17 03.06) 5
“ 0.8 N*017-2006-VIVIENDA [27.07.06)
“ Ley N° 28703 (04.04 06)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)

Gerencia Municipal

El plazo para resolver El recuiso es de | - £l plazo para resolver El recurso es de treinta
Constancia de vivencia del secretario general o declaracion jurada de domiciio treinta {30} dias (30) dias

5 REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerencia General]l 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS Recepcion | de fiser General de Humanaos

HUMANCS O POSESIONES INFORMALES Documental y Humanos
Aschiva Cenlral

Gerencia Municipal

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Copia simple del DNI. del solicitante vigente Formulario 2) Elplazo para presentar el recurso es e E| plazo para presentar el recurso es de quince|
Copla simple Lileral y/o Ficha Registral del predio que se solicita. o1/ Fioca {15t (15 diae

" Loy N° 27972 (27.05.03). Art 73° Copia fedateada de documentacion que sustenta el derecho de GRDAC/
*Ley N° 28687 (17.03.06) acceder a la propiedad del solicilante. Portal MPC El plazo para resolver Elrecursoes de | - El plazo para resolver El rscurso es de treinta
*0 A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 5 |Cettificado de vivencia clorgado por las organizaciones de base treinta {30) dias 130) dias

* Ley N° 29060 (07 07 07) Primera Disposician Transilonia & JDeclaracion jurada de 05 vecinos que cerlifiquen su posesion

Complementaria Final y Modificatoria 7 |Pago del derecho de tramite. 2.55% 100.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)

Base Legal:

- oW m =

Nota:
(] No incluye los costos y requisitos nolariales y registrales a efectos de lograr su inscripeion
(b) Para los predios ubicados en |a zona Proyecto Especial Ciudad Pachacutec - Venlanilla, es
graluito segun lo dispuesto en la Ley N° 28703 y su reglamento D.8. 015-2014-VIVIENDA
£

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechas de pages que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 24




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurse es de quince
(15} dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

03 Humanos

§ REQUiSITISS GEMNERALES 30 Gerencade [Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
dies Recepcion  |da Asanlamienios|  General de Asentamientos Humanos
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UM LOTE o Documental y Humanos
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS Archvo Cenlral
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES )
Presentacion dei formato de solicitud vigente, el mismo que debera ser
presentado por el interesada, y que debe contar con el correspondiente Formulario 2) El plazo para prasentar ol recurso es de
Base Legal: documento que acredita su derecho de propiedad. 20/ quince {15) dias
Documentos que acrediten la cadena minterrumpida de lransferencias del GFRP/
“ Ley N°27972 (27 05.03]. Art. 73° propietario registrado al propietario actual, los mismos que deberan Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de
* Ley N® 28687 (17 03.06) conlener deficiencias e imperfecciones formales en la conlinuidad de las reinta (30) dias
* D S. N° 008-2006-VIVIENDA (17 03.06) Art. N°58 Iransmisiones de dominio que preceden el derecho de propiedad del interesado;
*D S N° 030-2008-VIVIENDA [30.11.08) o en los instrumentos que acredilan el derecho de propiedad.
* O M. N° 000004-2007 (31.01.07) Ficha registral del predio () materia de regulanzacion del traclo sucesivo
“ Ley N° 29060 (07.07 07) Pimera Disposicion Transitoria (anligiiedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acradite
Complementaria Final y Modificatoria que el Inmueble no se encuentra inscrito
Ordenanza Municipal N° 026-2014 [26.12.14) [Pago del derecho de tramite, 3.70% 146.10
Nota:
[Cuando los tilulos de fransferencia que anteceden al del solicitante han sido
otorgades por une de los conyuges sin las formalidades previstas en el
farticulo 156 del Cadigo Civil, se tramilara conforme  a las disposiciones para la
prescripeion adquisitiva de dominio, en caso corresponda
Son de aplicacion |as disposiciones que ngen el procedimiento administrativa
lde declaracion de propiedad por prescripeion adquisitiva de domimnio en Posesiones
Informales, Ceniros Urbanos Informales y Urbanizaciones Papulares en lodo
aquello que resulle perlinente.
Los costos de Netificacién, Publicacion y Carla Nolarial son cubiertos por el (1a)
recurrente, asi como los derechos regisirales para la inscripcion de la Anolacian
Prevenliva y laResolucién Final
(*) En caso de que |a solicitud o sus antecedentes téenicos y legales no correspendan
con el verdadero caracler de la prelension, se procedera a formular la chservacion
coirespondiente, olorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendano
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente |a soliciiud y se dispondra
la devolucion de los documentos, (D S. N 006-2006-VIVIENDA y modificatorias
L Art N°95)
7 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN REQUISITOS GENERALES ) Gerenciada [ Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia
PREDIO MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS diss Recepcion  de Aser Ganeral de
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES Documental y Humanas
Archivo Central
Presentacion del formato de sdlicitud vigents, el mismo que debera ser presentado W]
por los interesados o a traves de los represenlantes con mandato vigente da las Formulario 2) Elplazo para presentar el recurso es de
organizaciones que la integran 29/ quince (15) dias
Base Legal : Decumentos que acredilen la cadena ininterrumpida de Iransferencias del propietanio GFRPY
registrado al propietana actual, tales como Conlratos de Compra Venta ylo lilulos de Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de
"Ley N°27972(270503) Adls. 73° y 79° translerencias. los mismos que deben contener deficizncias o imperfecciones teinta (30) dias
“Ley N° 28687 {17 03.06) formales en la continuidad de las lransmisiones de dominio que preceden el derechio
“ DS N 006-2006-VIVIENDA (17 03.06) Arl. 58 de propiedad de la Posesion Informal, Cenlro Urbano Informal y Urbanizacion
“ 08 N°(030-2008-VIVIENDA (30.11.08) Informal.
" O M. N*000004-2007 {31.01.07) Ficha registral del predio (s) matena de regularizacion del lraclo sucesivo
* Ley N° 29060 (07 07 07) Primera Disposicion Transitoria (antigiedad no menor a 30 dias) o Cerlificado emilide por SUNARP que acradite que el
Complementaria Final y Modilicatonia inmueble no se encuentra inscrilo

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en |z Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

ey,

Ordenanza Municipal N° 026 2012 (26.12.14)

Pago del derecho de tramile

Nota:

En caso que la Posesion Informal, Centro Urbano Informal o fa Urbanizacién Popular
o cuente con representacion vigente, se podra designar no menos de das
representantes con peder suficiente para efectuar todas las gesliones necesanas ante
la Municipalidad Provincial del Callao,

La designacion de los representantes se efectuara en Asamblea General con la
presencia de un venficador designado por la Municipalidad Provincial, quien
suscribird el Acla donde constan dichos acuerdos,

Son de aplicacion las disposiciones que rigen el procedimiento administrative

de declaracion de propiedad por prescripaion adquisitiva de dominio en
Posesiones Informales, Cenlros Uibanos Informales y Urbanizaciones Papulares
en lodo aquello que resulte pertinente.

Los costos de Notificacién, Publicacion y Carta Nolarial son cublerlos por los
recurrentes, asi como los derechos registrales para la inseripoion de la Anolacion
Preventiva y a Resolucién Final.

() En caco de que | solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no corresponidan
con el verdadero caracter de |a prelension, se procedera a formular la observacion
correspondiente, olorgandose al solicitante un plaza de 20 {veinls) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara imprcedente la solicilud y se dispondra
la devolucion de los dacumentos, [0S N° 006-2006-VIVIENDA y medificatorias

| ALY 95)

8 |RECONOCIMIENTO DE AGRUPACION POBLACIONAL INFORMAL PARA
SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO)

Base Legal :

* Ley N° 27972 {27.05.03). Arts.
‘ Ley N° 28687 {17 .03.06)
" Ley N° 28703 (04 04 08)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES

Solicilud dingida al Sr Alcalde

Copia fedateada del Acla de Asamblea General

manifestando la voluntad de constituirse como Agrupacién
Poblacional.

Relacion de Moradores.

Copla ledaleada del Cerlificado Catastral emilido por SUNARP
Contar con Reconocimiento de Junta Direcliva de |a Agrupacion
Pablacional

Plano de ubicacion del area ocupada por la Agrupacion Poblacional

Formulario
o
GRDAC/
Portal MPC

Gratuito

dias

Gerencia da
R

Gerencia General
de A

1) RECONSIDERACION: Gerencia

peion
Documental y
Archivo Central

Humanos

General de Humanos

2} El plazo para presentar el recurso es de
quince (15} dias

- El plazo para resolver El recuiso es de
fremta (30} dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plaza para presentar el recursa es de quince
(18] dias

- El plazo para resolver El recursc es da treinta
(30) dias

RECONQCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES
INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL {GRATUITO)

Base Legal

" Ley N° 27972 (27 05.03) Ails

" Ley N® 285687 (17 03.06)

* Ley N® 28703 (04.04.06)

" DA N°000003-2001-MPC (05.02 02)
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

{ota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.

- o on e w

REQUISITOS GENERALES

Solicitud dirigrda al Sr. Alcalde

Copia fedateada del Acta de Aszmblea General manifestando [a
voluntad de constiluirse coma Asentamiento Humano.

Relacion de Moradores que lo integran,

Flano Perimétrico en coordenadas UTM.

Copia fedateada del Celificadu Calasiral emilido por SUNARP
Copla fedateada del Cetilicado de Riesgo de INDECI

Contar con Reconocimiento de Junta Directiva de 1a Agrupacion

Pablacional

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formulario
o1/
GRDAC!
Portal MPC

Pagina 26

Gratuilo

dias

Gerencia de

Gerencia General|
de

1) RECONSIDERACION: Gerencia

Documental y
Archivo Central

Humanos

General de itos Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
Ireinla (30) dias.

&

e
< RQUVIA,
\?S" ,_\g“r'““’\w P, ’l‘;-'(

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quines
[15) dias

- El plazo paia resolver El recurso es de Ireinta
[30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

FORMULARIO b
CODIEOL
% [ qmom: :

10 |RECONOGIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LA INSTALACION DF REQUISITOS GENERALES 20 Gerenciade  [Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
AGUA, DESAGUE, ELECTRIFICACION Y OTRAS EN ASENTAMIENTOS gisg | Do |depsanianioncel GenersldeAseniamicilos Hordnos Gerencia Mumicial
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Documental y Humanas

Archiva Central
Solicilud dinigida al St Alcalde por {a Junta Directiva, indicando
IN° de Recibo de Page y fecha de emitido Formulario 2) Elplazo para presentar el recursa s de| 2) £l plaza para presentar el recwiso es de quince|
15 ;
Base Legal : Copia legalizada o fedateada del Acta de Sesion de [a Junla o1/ tuincs (15} dies (15 dias
Directiva, nombrando a los miembros de las Comisiones, GRDAC/
Ley N® 27444 (11.04.01) Arls. 35°, 447, 45°, 107°, 110° y 113° Pago del derecho de tramite. Portal MPC 2.85% 11240 - El plazo para resolver El iecursoes de | - El plazo para resalver El tscurso es de teinta
" Ley N° 27972 (27 05.03). Arl. 80° freinta {30} dias (30) dias
*D A N°000009-2001-MPC (05.02.02)
* Ley N" 29050 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
Gerenciade | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia
10 1) APELAGION:
i RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN REQUISITOS GENERALES Recepcion  [de Asentamientos]  General de Asentamientos Humanos ;
tal H
| ASENTAMIENTOS HUMANGS O POSESIONES INFORMALES - A?fgxfélj!r’; ot Gerencia Municipal
Solicitud dirigida al S Alcalde por el Comile Electoral, indicando Formulario
Base Legal : N° da Recibo de Pago y fecha de emilido. o1/ 2) Elplazo para presenter el tecurso es de| 2) £l plazo para presentar el recuisa s de quince|
Padron de Electores. GRDAC/ nce 1z} diea 115 dias
* Ley N° 27872 {27 05 03). Art 73° Copia ledateada del Acta de Sufragio Electoral, acompaniada del acta de escrutinio Portal MPC
" O M. N°000018-2002 (06.02 03) Pago del derecho de tramite, 152% 60.00 - El plazo para resolver El reciisa es de | - El plaza para tesolver El recurso es de enla
"D A N°0D000S-2001-MPC (05.02.02) treinta (30) dias 130) dias
* Ley N® 29060 (0707 07) Arl, 3°
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12 14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : SERIVICIOS EXCLUSIVOS
CERTIFICADO DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN Sotenda e | Goprt e
1 TRAMITE Recepcion  |de A
REQUISITOS GENERALES Documental y Humanas
Archivo Cenlral
Base Legal : |Solicilud dirigida al $r Alcalde, indicando N° de Expediente y fecha Formulario
" Ley N° 27444 (11.04 01). Arls. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° Pago del derecho de lramite. o1/ 0.79% 320
* Ley N° 20060 (07.07 07) Arl. 2° GRDAC/
Ordenanza Municipal N® 0262014 (26.12.14) Portal MPC
2 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS [REQUISITOS GENERALES Gerencia de | Gerencim General
Formulario Recepcion  fda Asentamientos
P ’ ; ; Documental H
Ley N° 27444 (14,04 01}, Arls. 107 y 110 Solicitud dirigida al Sr. Alzalde, indicando N° de Expediente y fecha ot 0.49% 1850 s ML
" Ley N® 28060 (07.07.07) Art. 2° Pago del derecho de lramite, GRDAC)
*Ley N° 27805 {03.08.02) Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26 12.14)
GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de 6 dias Gerencia da Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES BASICAS (Ex Past) APLICABLE seguridad. Formularic Recepeion General de . Gerencia Municipal
= 0
PARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE Pago de derecho de tramite 31 120% 4740 Documentaly | Sequrided 1)25&;?5:?&2;4“;: aGd:r“e;te
LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y GDC/ Archivo Central]l - Ciudadana sl
CENTROS COMERCIALES Porlal MPC
Base Legal Notas:
“ Ley N® 30230 articulo 64 (12/07/2014) (a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigr la 2) El plazo para presenlar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de
" Ley N 28975 arliculo 9 (05/0212007) la gjecucion de ITSE a edilicaciones cuya verifisacion de la es de quince (15 dias quince {15) dias
“ Ley N* 27444 anticulo 113 (11/04/2001) normativa de segundad en edificaciones es competencia de
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 27




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)

" Reglamento de inspecciones Tecnicas de Seguro-
dad en edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-
2014 PCM (14/09/14), At 9 (Numeral 9.1 inaiso ay b),
Art. 19 (numeral 19.1), Arl. 34 (numeral 34.1)

" Ordenanza Municipal N° 003-2016 {29.02.16)

olra entidad

(b) En caso de existir riesgo allo o muy alto para la vida de la
poblacion, duranie |a diligencia de inspeceisn el grupo de
nspeclores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de diligencia o copia de [TSE

respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias,

- £l plazo para resolver El recurso es
de lreinla (30) dias

- El plazo parareselver El recurso es de
Ireinta (30) dias.

2 |LEVANTAMIENTC DE OBSERVACIONES Bdias Gerencia de Gerencia 1) APELACION:
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD =3 ) Formulario Recepcion General de 1) RECONSIDERACION 2l Gerente Gerencta Municipal
EN EDIFICACICNES BASICA (Ex Post) 1 |Solicilud de levanlamiento de obsevaciones o1t Documental y Seguridad General de Sequridad Ciudadana
2 |Pagode derecho de tramite GRDAC/ 0.60% s Archivo Cenlrall  Ciudadana
Base Legal Portal MPC
" Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
" Ley N° 28978, aiticulo 9 {05/02/2007) Natas:
* Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001) (a) En caso de existir iesgo allo o muy alle parala vidade la 2) El plazo para presentar ¢l recurso es de| 2) El plazo para presentar _e'\ recurso es de quince
" Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04.15) poblacion durante la diligencia de inspeccion el grupe de quince (15) dias {15) dias
* Reqlamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en inspectores debera reritir el Alcalde o autoridad que
Edificacianes, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM corresponda copla del acta de diligencia o copla de ITSE respectivo - El plazo para resolver El recursc es de | - Elplazo para resolver E\ recurso es de treinta
{14.09.14}, Arl. 9 {numeral 9 1 Incisos a y b) en un maximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones treinta (30} dias {30) dias
Art 21 inumeral 21.3), Art 22 {numeral 22.1), Al 34 (numeral 34.1) necesarias
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 {29.02.16)
3 |INSPECCICNES TECNICAS DE SEGURIDAD 6dias | Gerenciade | Gerencia 1) APELACION:
4 icinal
SPECCE ormulano i
2 |Copia del plano de Ubicacion 30/ Archivo Cenlrall  Ciudadana anatalide seguidad Dlirjeans
3 |Copiadelos planos de arquitectura {distribucion ) GOCI
Base Legal 4 [Copia de los Prolecolos de pruebas de operalividad y mantenimiento Portal MPC
" Ley N° 30230, articulo 64 {12/07/2014) de los equipos de segunidad
“ Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 |Copia de Plan de Sequridad 2) El plazo para presentar &l recurso es de| 2) El plazo para presentar el recurso es ds quince
* Ley N® 27444, articulo 113 (11:04/2001) 6  [Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra quince (15) dias (13) diae
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) 7 [Copia de los cerlificados de conformidad emitidos por OSINERGIMIN
* Reglamenlo de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en cuando carresponda - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de teinta
Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM 8  |Pago de derechas de tramite 410% 161.95 Ireinta {30) dias (30) dias

(14.0914), Art 9 (numeral 8.2), Arl. 19 (numeral 19 1),
Art 34 {numeral 24.1).
* Ordenanza Mumicipal N° 003-2016 (29.02 1€}

Ma: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

MNotas:

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exgir la ejecucion
de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la noimaliva de sequridad
en edificaciones es compelencia de ofra enfidad.

(0) En caso de existr riesge alto o muy allo para Ja vida de la poblacion,
durante la diligencia de inspeccicn debera remitir al Alcalde o autoridad
que corresponda copia del acla de diligencta o copia de ITSE respective
en un maximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones
necesanas.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Pégina 28
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Gerencia de 1) APELACION:
LA INSPEGCION TEGNICA DE SEGURIDAD . Formulario Recepcion Generalde | pecONSIDERACION ol Gerenle Gerencia Municipal
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 1 |Solicitud de levantamiento de observaciones ot 2.20% LA Documental y | Seguridad | * 5onera) de Sequridad Giudadana
2 |Pago de derecho de lramile GRDAC! Archivo Cenral]  Ciudadana
Base legal Portal MPC
* Ley N° 30230, arliculo 84 (12/07/2014)
* Ley N°® 28976, articulo 9 (05/02/2007) Notas:
* Ley N° 27444, articulo 113 {11/04/2001) (a) En caso de existir riesgo allo o muy alto para la vida de la poblacion, 2) E plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para plesenmr_ehewrso es de quince|
* Resolucion Minisienial N® 088- 2015-PCM (02 04 15) durante |a diligencia de m'suecclm ¢l grupe de inspeclores debera remilir Quinoe (15) dias {¥5)las
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequndad al Alcalde o aulondad que corresponda copla del acta de diligencia o copia
en edificaciones, Oecrelo Supremo N° 058-2014-PCM de ITSE respeclivo en un maxmo de 24 horas con la finalidad que adople - El plaze para resolver Elrecursoesde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
(14.09.14), Art 22 [numerales 22.1y 22.3) las acciones necesarias. reinta (30) diss (30) din=
. Arl 34 (numeral 34.1)
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)
5  |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 Jﬁoﬁcﬂud deinspeccion 6diss | Gerenciade Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 [Copia de plano de Ubicacion —_ Formulario Recepaion | General de 1) RECONSIDERACION I Gerente Gerencia Municipal
2 |Copia de los planos de arquitectura (dislibucion y detalle del calculo 301 Documental y Seguridad "
de aloro por areas ane! Archivo Central]  Ciudadana General de Seguridad Ciudadana
4  |Copia de plana de diagramas unifilares y lablera eléctncos Portal MPC
Base Legal y cuadro de cargas
" Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/12014) 5 |Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 6 |Copia de plan de sequridad 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2} El plaze para presentar el recurso es da quince
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 7 |Copia de prolacolos de pruebas de operalividad y mantenimiento de los quince {15) dias {15) dies
" Resolucion Mimsterial N° 088- 2015-PCM (02.04 15) lequipos de sequiidad
* Reglamenta de Inspecciones Técnicas de seguridad 8 [Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda - El plazo para resolver £ recursa os de | - El plazo para rosolver El racurso es de treinta
en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM 9 |Copia del cerlificado vigente de medicion de resislencia del pazo a tierra lieinta (30} dias (30) dies
(14.09.14), Art.10 [numeral 10 3), Art 24 {numeral 24 1), 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
Art 26 (numeral 26 3), Arl 34 (numeral 34 1), At 40 cuando corresponda
* Ordenanza Municipal N® 003-2016 (29.02 16) 11 |Copia de la autorizacion del Minisleno de Cullura, en caso de
|Aplica para los objelos de inspeccion edilicaciones integrantes del Patrmonio Cullural de la Nacion
sefialados en el arliculo 10.2 del D § 058-214-PCM 12 |Indicar el nimera del cerlificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
. en Edificaciones de detalle vigenle que corresponde a la edificacion
que alberga al objeto de nspeccion (de corresponder, salvo los objetos de
inspeccion que cuenten con accesofs) directo e independiente(s)
desde la via publica,
13 |Pago por derecho de tramile
Tramos
a) Hasta 100 m2 12.70% 50165
b) Mayar a 100 m2 hasta 500 m2 15.75% 62210
c) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 18.30% 72285
d) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 2248% £85.40
le) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 26.30% 1,038.85
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 28.99% 1,145.10
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 37.35% 147540
b} Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 36.44% 1430.30
i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 38.55% 1,522.80
i) Mayor 50000 a mas m2 40.21% 1,588.20
Notas.
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar 1a ejecucion
de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la normaliva de segundad
en edificaciones es compelencia de otra enlidad.
(b) En caso de exislir riesgo allo o muy alto para |a vida de la poblacion,
durante la diligeneia de inspeccién el grupo de inspectores debera remili
al Alcalde o autoridad que coirespanda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesanas.
Nota: - Los pagos en efactivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentrén en convenios, se rigen por la misma. Pagina 29




MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA

Solicitud de Levantamiento de observaciones

Jota: - Log pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma.
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1 7dias | GCerenciade Gerencia 1) APELACION:
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Formularia Recepcion General de 1) RECONSIDERACION ol Gerente Gerencia Municipal
EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Pago por derecho de ramite oy Documenialy | Sequiidad 17 n o) de Sequidad Ciudadana
GROAG! Archivo Central]  Cludadana
Portal MPC
Tramos
a) Hasta 100 m2 5.50% 211.25
Base Legal b} Mayar a 100 m2 hasta 500 m2 5.60% 221.20 2) £l plazo para presentar el recurso es de 2) El plazo para presentar f’l fecurso es de quince|
* Ley N° 30230, articulo 84 (12/07/2014) o) Mayor 500 m2 hasla 800 m2 5.60% 22120 quince {15) dias {15) dias
* Ley N° 28976, arliculo 9 {056/02/2007) dj Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 6.10% 240.95
* Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 9.20% 363.40 - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resclver El recurso es da Ireinla
+ Resalucion Ministenal N° 088- 2015.PCM (02.04.15) 1) Mayor a 3000 m2 hasla 5300 m2 9.30% 367.35 reinta (30} dias 30) dias
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de seguridad ) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.30% 367.35
en Edificaciones, Decrelo Supremo N°* 058-2014-PCM h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 12.80% 505.60
{14.09 14}, At 27 {numeral 27 1), Art 34 i} Mayor a 20000 m2 hasla 50000 m2 16.05% 634.10
(numeral 34.1), Arl 40. i) Mayor 50000 a mas m2 16.50% 651.75
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29 02.18)
Nolas.
(a) Bl adminisirado deberd proceder con &l pago del derecho de lramitacion
correspondiente a la diligencia de levanlamiento de observaciones y
solicitar dicha diigencia por escrito al organo ejectitantz, hasta 04 dias
habiles antes de la lecha programada por |a diligencia, caso conlrario s¢
procedera con la finalizacion del procedimiento.
(b} En casode existir riesgo allo o muy allo para lavida de la poblacion,
durante la difigencia de inspeccion el grupo de inspeclores debera remilir
al Alcalde o autoridad que corresponda capia del acla de difigencia
o copta de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que :
adople las acciones necesanas.
7 |INPECCIONES TECHICAS DE SEGURIDAD 13dias | Gerenciade Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS 1 |Solicitud de inspeccion ‘ Formulano Recepcion Generalde | ) RECONSIDERACION 2l Gerente Gerencia Municipal
g ggf)::gg lpo‘gﬂ_p?aﬁggg Z?A?.l'i‘leclula {distiibucion y detalle del calcula G3§<';, A?x::iz::& gi i:'::; General de Seguidad Ciudadana
de afora por areas Partal MPC
Base Legal 4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tableto eléctricos
< il
* Ley N° 28976, arliculo 9 (05/02/2007) 5 |Coplade plano de sefializacion y rulas de evacuacion 2) Ei plaza para presentar el recurso as de| 2) €1 plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 |copiade plan de sequridad o planes de contingencia sequn quince {15) dias (15) dias
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) corresponda
* Reqglamento de Inspecciones Tecnicas de sequndad 7 [copia de protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de fas - El plazo pera resolver El recurso es de | - Elplazo para resolver El recurso es de freinta.
en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM cquipos de sequridad treinta (30) dias (30) dias
(14.09.14}, At 11 {numeral 11.3) 8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
Al 25 (numeral 26.2), At 34 (numeral 34.1) corresponda.
Art 40, 9 |Copia del cerlificado vigente de medicion de resislencia del pozo a tierta
* Ordenanza Municipal N” 003-2016 (20.02.16) 13 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
Aplica para los objetos de inspeccion sefalados en cuando corresponda
&l articulo 111 de DS 058-2014-PCM 11 |Copia del estudio de impacto ambiental (E14} 0 Programa de Aderuacion de
Manejo Ambiental (PAMA] o Diagnostico Ambiental Preliminar (DAP),vigente
aprobado por la entidad compelente, segun corresponda.
12 |Pago por dereche de tramile 49.33% 1.948.50
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Molas
{a) En caso de exisli riesgo alte o muy alto para la vida de la poblacion
durante la diligencia de inspeccién debera remitir al Alcalde o aulonidad
lque corresponda copla del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
fen un maximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones
necesarias
8 LEVANTAMEﬂTo DE OBSERVACIONES DE LA 7 dias Gerencia de Gerencia 1) APELACIGN:
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Sofivitud de Levanlamiento de Observaciones Formulario Recepcion | General de 1) RECONSIDERACION & Gerenle Gerencia Municipal
ECIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA ) ovr Cocumentaly | - Sequridad 1% o) 4o Sequridad Ciudadzna
2{Pago por derecho de tramile GRDAC/ 17.70% 699.15 Archivo Central]  Ciudadana
Portal MPC
Base Legal
* Ley N® 30230, articulo 64 {12/07/2014) MNolas.
* Ley N° 28976, arliculo 9 (05/02/2007} (a) EI administrado debera proceder con &l pago del derecho de lramitacion 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) Bl plazo para presentar el recursa es de quince|
* Ley N° 27444, arlicule 113 (11/04/2001) cotrespondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y quince {15) dias {15] dins
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.16) solicitar dicha diligencia por escrilo al organo ejecutante, hasla 04 dias
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequridad habiles anles de la fecha programada por la diligencia, caso conlrano se - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recuiso es de treinta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM procedera con |a finalizacion del procedimiento treinta (30) dies (30) dias
. [14.00 14}, Art 24 (numeral Z4.2), Art 27 (b) En caso de existir riesgo allo o muy alto para la vida de la poblacion
(numeral 27 1), At 34 (numeral 34 1}, Art 40 durante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02 16} remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que
adonta las accinnes necesarias
9 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 6 dias Cerencia de Gerencia 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y10 S\e!‘.cilud de inspeccion Formulario " Recepcion General de 1) RECONSIDERACION 2l Gerente Gerencia Municipal
ESPECTACULC PUBLICO (Copia de plano de ubicacion 3o Documental y Seguridad General de Sequiidad Ciudadana
Copia de los plano de arquitectura (distribucion de escenario, mobilianio, GOG/ Archivo Cenlral]l  Ciudadana
grupos elecliagenos, sistemas conlra incendios) y delalle de calculo Portal MPC
Base Legal de aloro por areas.
* Ley N° 30230, articula 64 {12/07/2014) Copia de plano de sefializacion y rulas de evacuacion
" Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) (Copla de Planos de diagramas unifilares y ablero electroncos 2) El plazo para presentar el recurso es de| 2) El plazo para presentar ¢l recurso es de quince)
* Resolucion Ministenal N* 088- 2015-PCM (02.04.15) destinados al evenlo quince (15) dias (15) dias
' Reglamento de Inspeccicnes Tecnicas de Seguridad (Copia de plan de sequridad
en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM Copia de prolocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de Leinla
{14.09 14), Art & (numeral 87) Art 12 (numeral 12.2) equipos de extintores tremta (30) dias (30) dias
Art 29, Art 31, Art 24 (numeral 34.2), Art 40 Pago por derecho de tramile
* Ordenanza Municipal N” 003-2016 {20 02 1€) Canlidad de especladores
a) Hasla 3000 espectadates 5.10% 20145
Aplica para los objetos de inspeccion senalados en el b) Mas de 3000 especladores T.I8% 307.50
articulo 10.2 del O 8 058-2014-PCM
Nolas:
{a) En caso de exstir riesgo allo o muy alto para la vida de la peblacion,
durante la diligencia de inspecaién el grupo de inspectores debera
remilir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copla de ITSE respectivo en un masimo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
(b) En caso serealicen evenlos y/o espectaculos, en edificaciones lales
como: estadios, coliseos, plaza de loros, lealos o cenlros de convenciones
y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos establecimientos
cuenten con Cerlificado de Inspeccion Tecnicas de Sequridad en Edificaciones
vigenie, SOLO sera necesana una Visita de Segundad en Edificaciones. (VISE).
e
23
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. //14’
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 31 8




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA}

GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 32
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Gerencia de Gerencla
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD Formato de solicilud o Solicitud del administrado, con caracter de declaracion Formulaiio Recepeion General de
EN EDIFICACIONES urada senalando perdida o deterioro de Lertimeade. 01/ Documental y Sequridad
Faqo de derecho de liamile GRDAC/ 0.81% 31.80 s =
Base Legal Poital MPC Archivo Central]l - Ciudadana
" Decrelo Supremo h® 058-2014-FCM, Reglamento
de Inspeccion | ecnicas de segunidad en
Edificaciones, {14.09.2014), At 375
" Ley N® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General (11/04/2001), arliculo 113,
" Resalucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N® 003-2016 [29.02 16)
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 Solicitud dingida &l S Alcalde Gratulto Gratuito 15 Geienciade | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION &l Gerenla 1) APELACION:
ATENCION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS YIO DENUNCIAS Formulario s Recepeion de Seguided General de Segunidad Ciudadana Gerenia Mnicipel
Documental y Ciudadana
o Archwvo Central .
GRDAC/ 2) Fl plazo para presentar el recurso es de| 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: quince {15) dias {15) dias
‘Ley N®27972 (27 05.03) Portal MPC
‘Ley N° 27444 (11.04.01). Arts
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - El plazo para rasolver El recurse esde | - El plazo para resolver El recurso s da reinta
treinta (30) dias (30) dias
2 . REQUISITOS GENERALES 10 Gerencia General 1} APELACION:
AUTORIZACIS o OLAS, AFIC L Gerencia de 1) RECONSIDERACION 2 Gerente
sthbo Vort:miésuam.& N DE BANDER AFICHES, Formulario de autorizacion debidamente llenado y sin enmendaduras dias Recepcién d;i;g::::d Generalde Sequridad Giudadana Gerencia Municipal
Arle o Disefio del Anuncio publicatorio con dimensiones. Formulario Dﬂ‘-_ume"‘ﬂl ¥ ?
Fotogralia en el cual se debe apreciar el entorno urbano el bien o edificacion, donde se 01/ Archivo Central 2) El plazo para presentar ¢l recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: ubicara el anuncio publicitario y folomentaje del anuncio publicitaria con GRDAG! quibize {1 e (15} dies
dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio soliciladoide Iratarse de anuncio Portal MPC
“ Ley N° 28976 (05.0207) mévil, fotogralia del vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma, color ¥
leyenda)
- El plazo para resolver El recurso es da | - ) plazo para resolver El recurso es da tieinta
treinla (30) dias {30) dias
"Ley N°27072 (27 05.03)
" G M. N°000010-2008 (16 03.08) Arl. 27° Pago del derecho de ramite. 3.06% 121.00
“ Ley N°® 29060 {07 07.07) Arl. 3° y modificatoria Autarizacion del propielano del inmueble donde se ubique el anuncio (en ef caso que el local
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) sea alquilado)
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS
Para anuncios ubicados en zona urbano monumental
Autorizacion def Institulo Macional de Cultura(INC) conforme lo dispuesto en Resolusitn
Directoral Nacional N*196-95/INC de fecha 06-07-1986
Para anunclos ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad exclusiva
y comitn
Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por a junta de propietarios.
£n caso de no exislir Junta de Prapielarios podréa presentarse documenta de aulorizacion
suscrilo por [a mitad mas uno de los propietarios.
- ":“"l""- ~,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

IPara gantograﬁas
1 |Esquema de la gigantografia indicando dimensiones, forma, color y lexfo
2 |Esle caso no comprende el numeral 3 de los requisitos generales.

Para Volanteo
1 JEsquema del volante. Este caso no comprende los numerates 2 y 3 de los requisitos
lgenerales,

Nota:
1 |Enlos casos de retiro de anuncios deberén comunicario mediante una solicilud dirigida al
Alcalde, adjuntando el original de 1a aularizacion

GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES X Gerencia General
Formulario Gerencia de de Sequridad
Ciudad
Salicitud dingida ol Sr Alcalde indicando el N° de recibo de pago y fecha de emilido sz;‘;y KRR
1 o1/ Auchiva Central
Base Legal:
Ley N° 27444 (11 04.01). Arts. 37, 107 y 110, 2 |Pago del derecho de Iramite. GRDAC/ 1.56% 6170
Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS :
1 DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES Gratuito X Gerenciade | Gerenla General
Formulario DR:BGSPCI:')I"I Ede De:anfllc E
Base Legal: 1 [Solicitud al Sr Alcalde, indicando el numero def expediente administrativo, materia de o1/ Ar;::':f:’::n:l mgm;,w o
desistimiento. GRDAC/ Comercializacion
Ley N* 27444 (11.04 01), Arls. 189y 190 Portal MPC
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) Nota.- Presentar |a solicilud con firma fedateada
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS -
1 COPIAS CERTIFICADAS (MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y X Gerenciade | Gerents General
RESOLUCION GERENCIAL, ETC) 1 |Page del derecha de tramite, 0.31% 1230 Recepeion de Desanollo
Documentaly | Economico Local
Archivo Central ¥
Base Legal: Comercializacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y'110
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)
2 |[CONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION 1 |Pago del derecha de lramile. 0.32% 12.70 X Gerenciade | GCrente General
Racepcion Ed% Desariolie
Base Legal Documentaly omom;‘uu Local
Ley N° 27444 (11 04.01). Arls. 37, 107 y 110 AN Comtal | richiadisd
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)

Ma: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 33




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

de acuerdo ala Ley N°® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01 13). Arl. 3 y Anexo.
" Ley No 30230, Ley que ectablece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimienlos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais
“ Resolucion Mimisterial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 {28.06 16)

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalacicnes hasta 100 m2
para el desarrollo de gros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, calelerias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100

m2, sefialados en el literal precedente, en caso

superen el 30% del area lotal para fines de alma-

cenamiento,

Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,

discoteca, bar, casine, juegos de azar, maquinas

lragamanedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o izacion de productos inflamahl

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Anle, de
Deatalle o Mullidisciplinana.

)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Copia simple del lilulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud,

5.2, Informar en el formato de selicitud de declaracion jurada

sabre el numera de estacionamientos de acuerdo ala

normativa vigente

5.3. Copla simple de |a autorizacién seclorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que fo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la aulorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Fa-
trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cullura haya parlicipade en las etapas de
remodelacion y monilorea de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de lalicencia del local par el cual
se solicila Ia liceneia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del arliculo 40 de la Ley
IN® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documenlacion vinculada al
Iramite administralivo.

(b) Lavenficacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se electua
alraves da la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posleniondad al olargamiento de la licencia de
funcienamiento

(c) De acuerdo con el segundo parraio del arliculo 11 de fa
Ley N® 28478, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framite

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma,

Pagina 34
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GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES ; PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ; g
1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON A [Requisitos Generales 15 Gerencia o { Gerente General ly) peCONSIDERAGION al Gerenls 1) APELACION:
UN AREA OE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST 1 |Formato de solicilud da ficencia de funcionamiento [de distri- dias Dm?y E:;E;’Eg‘;w General c‘{e Deseirollo Econamico Local y Gerenca Municipal
bucion graluila o de libre reproducsion), con caracler de de- Aschiva Cartial y Comarciafzacion
claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion [2) E1Plaza pata presentar el recuisa s ds {2) El plazo para presentar el recurco e3 de quince
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Numero de RUC y DNI o Carné de Exlranjeria del solici- 3y 3 mca (15) dies (15) dias
mayer al 30% del area total del establecimiento) tante, tratandose de personas juridicas o nalurales, segun GDC/
corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de freinla
tretnta {30) dias. (30) dias
Base Legal * Numera de DNI o Carné de Extranjeria del representante
" Ley Organica de Muniipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos,
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8 o, Iralandose de personas nalurales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 7. 8 {numeral 1), 2 JCopia dela vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15 personas juridicas u entes coleclivos. Tratandose de representa-
“ Ley del Silencio Admimistralivo, Ley N* 29060 cion de personas naturales, se requiere de carla poder.con
(0707.07). Arts. 1y 2 i firma legalizada.
“ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ramite
PCM (1408 14), Art. 9 {numeral 3.1} 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones Seguridad
secloriales ds las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como fequisito previo para B [Requisitos Especificos
¢l alorgamiento de la licenicia de funcionamiento, 5




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

a seguir debera considerar los mismos fequisitos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente casa

2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CCM UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE

BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
(ADOSADO A FACHADA) Y/0 TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 2B9TG (05.0207) Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,

Hy15
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
{07.07.07) Arls. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N* 058-2014
2014-PCM (1409 14), Art 9 (numeral 9 1)

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejeculive,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el olorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencta de Funcionamiento, Decreto Supremo

N Q06-2013-PCM (10.01 13). Art. 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

" Resalucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Muricipal N° 017-2016 {28.06.16)

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrolio de giros como iendas, estableci-
mientos de hospedaje, reslaurantas, cafeterias, esla-
biecimientos de salud

B. Giros no aplicables
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
mz, sefialades en el lileral precedente, en caso
superen el 30% del area lotal para fines de alma-
cenamiento
2. Soliciludes que incluyan giros de pub, licoreria,
iscoleca, bar, casing, |uegos de azar, maquinas

tragamonedas, ferreterias y giros afines.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

Requisitos Generales

Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion urada, que incluya:

" Numero de RUG y DNI o Camé de Exlranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

" Numera de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros entes coleclivos,

0, Iratandose de personas naturales que aclden medianle

representacion,
(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con

lirma legalizada.
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
ramite

Declaracion Jurada de Observancia de Condicicnes de
Sequridad

Requisitos Especificos (Licencla de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Copia simple del litulo profesional en el casa de servi-

clos relacionados con la salud,

5.2. Informar en el formalo de solicilud de declaracion jurada
sobre el numero de estacicnamientos de acuerdoala
normaliva vigente

5.3. Copia simple de la aulanzacion sectorial contenida en el
Decrelo Supiema N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace

5.4. Copia simple de [a aulorizacion expedida por Minislerio de
Cultura, conforme ala Ley N® 28296, Ley General del Pa-
trimenio Cullural de 1a Nacion. Exceplo en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participada en las etapas de
remadelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmedialas ala solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)

Presentar las vislas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones;
asi como la Indicacion de los materiales de fabricacién

" Una folagrafia en la cual se aprecia el entorno ubano v la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o loldo; conside-
rando su posicionamiento virlual a partir de un montaje (dibuje)

Notas:
(a) De acuerde al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
3yay
GDC/
Portal MPC
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15
dias

Gerencia de

Recepeion
Documental y
Archivo Cenlral

Gerente General
da Desarolla
Economico Local

Cemercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desariollo Esonomico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- £l plazo para resolver El recurso s de
treinta (30) dias

D P
Vi

BTl
0, %N

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resalver El recurso es de treinta
{30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

3 Giros cuyo desarrolio implique el almacenamiento més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
use o comercializacion de productos inflamables tramite administrativa

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de (b} Laverificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
Detalle o Multidiscipli

de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectua
alravés de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posteriondad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el sequndo parralo del arliculo 11 dela
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el soficilante. De ser el caso, el ramite
a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) La autonzacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iuminados, monumentales o similares

() Enelcasode loldas, estos podran cubnr el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una aflura minima
de 2.10mi. desds el piso terminado de |a vereda hastala
lerminacion del alero del misme.

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales X 15 Gerencia de | Gerenla General |1y RECONSIDERACION & Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formate de sclicitud de licencia de funcienamiento (de distn- Formulario dies Recepoion | daDesarnalle |Ganeral de Desarrollo Economics Localy Gerencia Municipal
BAEICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de ibre reproduccian), con caracler de de- 31y32 A‘:ch'wo Cenlr:ll 5 y Local Ic 4

Conigraakeassn 2) El plazo para presentar el recurso es da |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
AUTORIZAGIGN DE ANUNCIO PUBLICITARID GOC/ e (13) des ol
claracion jurada, que incluya:
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carne de Extranjeria del salici- Portal MPC
lante; Iratandose de personas juridicas o naturales, sequn
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda - El plazo para resolver El rectrso esde | - El plazo para resolver El recurso es de teinta
mayor al 30% del drea total del establecimienta) * Numero de DNI o Carne de Extranjeria del representante reinta {30) dias (30) dias
legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
Base Legal 0, Iralandose de personas nalurales que actuen mediante
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). A, 81, numeral 1.8 2 |Copiade |a vigencia de poder de representante legal en caso de
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tralandose do representa-
Ley N° 28976 (06.0207]. Arts. 7, 8 [numeral 1), 10, cicn de personas nalurales, se requiere de carta poder con
11y 15 lirma legalizada.
* Ley del Silencic Adminisirativo. Ley N° 28060 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de 4.85% 191.40
(07.07.07). Arts, 1y 2 Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequrl- 4 Indicacion del numera de comprobanle de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- framile

2014-PCM {14 09 14), Arl. 9 (numeral 9.1}

" Norma que aprueba la relacion de aulonzaciones B
Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)

seclonales de las Enfidades del Poder Ejecutivo, S |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

que deben ser exgidas como requisito previo para 5.1 Copa simple del litulo prolesicnal en el caso de servi-

el olorgamienlo de la licencia de funcionamiento, ¢los refacionados con la salud.

de acuerdo ala Ley N® 28976, Ley Marco de Li- 9.2. Infarmar en el lormato de solicitud de declaracion jurada

cencia de Funcionamienlo, Decreto Supremo sobre el numero de eslacionamienlos de acuerdo ala

N G06-2013-FCM (10.01 13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
" Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributanas, 5.3. Copla simple de la aulorizacion sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala Decreto Supremo N° 006-2012-PCM o norma que lo sus-
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. lituya o reemplace.
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04 15) 5.4 Copia simple de la aulorizacion expedida por el Minislerio de
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.05.16) Cullura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Fa-

tnmonio Cullural de la Nacion. Exceplo en los casos en que

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 36




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

A. Giros aplicables

Cdificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como liendas, establect-
mienlos de hospedaje. restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o nctalaciones hasta 100
m2, senalados en el lileral precedente, en caso
superen el 30% del area total para lines de alma-
cenamiento.

2 Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,

discoleca, bar, casino, juegos de azar, magquinas

lragamonedas, ferrelerias y giros afines,

3. Giros cuyo desarrolio impligue el almacenamiento

uso o comergializacion de produclos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

Detalle o Multidisciplinania g

el Ministeno de Cullura haya parlicipado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de jecucion de obras previas
inmediatas ala solicilud de la licencia del local por el cual
se solicila lalicencia

Especifices (anuncio | yio
toldo)

Presentar las vislas siguientes;

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi coma la ndicacion de los materiales de fabricacion

" Una folografia en la cual se aprecie el enlomo utbano y [a
edificacion donde se ubicara el anuncio yfo lolde; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera respensatle del
disefio e inslalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente documenlacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléclricas, a escala convenienle

Nolas:

(a) De acuerde al numeral 40.1.3 del articulo 40 de [a Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

{ramile administralivo.

(b} La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efeclia

atraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posteriondad al olorgamiento de la licencia de
funcionarmiento

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articule 11 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el selicitante. De ser el caso, el tramite
aseguir deberd considerar los mismos requisilos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios menumentales.

(e) En el caso de toldos, eslos podréan cubnr el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de |a vereda hasla la
terminacion del alero del misme.

4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27 05.03). Art, 81, numeral 1.8.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N® 28976 (05.02 07). Arts. 7, 8 {numeral 2,
11y 15

ola: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigan por fa misma.

f

A ii-!equisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de luncionamienlo {de distr-
bucion gratuita o de ibre reproduccion), con cardcler de de-
claracion jurada, que mciuya:

* Numera de RUC y DNI o Cameé de Extranjeria del sofici-
lante, lralandose de personas juridicas o naturdles, sequn
corresponda

* Numero de DNI o Carné de Exiranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica U otros entes colectivos;
0, fraténdose de personas nalurales que actuen mediante

Formulario
Hy3y
GDC/
Partal MPC

Pagina 37

Gerencia de
Receprion
Documental y
Archivo Cenlral

Gerente General
de Desarrollo
Economico Local

Comercializacion

, Jauince (15} dias

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desariollo Economico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de

- £l plazo para rasolver El recurso a5 de

ireinta (30) dias .
RUY e
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o

1) APELACICN:
Gerencia Municipal

2} El plazo para presentar el recursa es de quince
(15) dias

- El plazo para resalver El recursa es de lreinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

* Ley del Silencio Adnunistralivo, Ley N® 29060
(0707.07). Arts. 1y 2
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014-
PCM (14.09 14), Arl. 9 [numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
seclorizles de las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previa para
el olorgamiento de lalicencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo
N 006-2013-PCM (10.01 13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230 Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promecion y dinamizacion de la inversion en el pais,
* Resclucion Mimstenal N° 083- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A, Giros aplicables

1 Edificaciones de hasta dos niveles (el solano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como liendas, stands, pueslos, areas
comunes de edificios multilamiliares, establecimien-
los de hospedaje, restaura caleterias, edificios
e salud, templos, bibliotecas, entre olros
Instituciones educalivas de hasla dos niveles (el
solano se cuenta como un rivel], con un area de
hasta 500 m2 y con un maxime de 200 alumnos
por lurmo.

Cabinas de imlemet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 compuladaras ylo
maquinas folocopiaderas o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximoe de diez (10) maquinas que
requieran conexion eleclrica para funcionar
Agencras bancarias, alicinas administrativas,

enlre ofras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
compuladoras y/o maquinas lolecopiadoras o
similares 1

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
lechar, granjas, entre ofros de similares caracleris-
licas, cualquiera sea su area. La existencia de éreas
adminisiralivas, de servicios, enlre olras similares
por su nialuraleza cuenten con lecho, no determina
que el objele de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle. siempre que dichas areas cuenten
¢on un area menor de 500 m2

Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferrelerias, carpin-
lefias, talleres mecanicos e Imprentas con un area
de hasta 500 m2

Talleres de coslura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléclncas

El

)

o

=

w©

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

representacion.
Coma de la vigencia de peder de representante legal en caso da
personas juridicas u enles colectivos. Traléndose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
firma legalizada.
Indicacion def numera de comprobante de pago por derecho de
Iramite

Requisites Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

4.1 Copia simple del lilulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el flormato de solicitud de declaracién jurada
sobre el numero de eslacionamientos de acuerdo ala
normaliva vigente.

4.3. Copta simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
liluya o reemplace.

4 4. Copla simple de la auterizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General de| Pa-

trimonio Cullural de la Nacion. Excepto en los casos en que

¢l Ministerio de Cullura haya participado en las efapas de
remadelacion y menitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas ala solicitud de |a licencia del local por el cual
5¢ solicila la licencia

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del arliculo 40 dela Ley
N° 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administralivo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el framite de solicitud de licencia, por o que su cos-
lo esta includo en el derecho de tramite, conforme lo es-
lablecido en el articulo 15 de la Ley N® 28976

(c) De acuerdo con el sequndo parralo del articulo 11 dela
Ley N 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el lramile
a sequir debera considerar los mismas requisitos, derecho
de lramite y evaluacion, aplicables al presents caso.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

B. Gires no aplicables
1 Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 mZ) yio por razon de su giro, requieran de
una iTEE da Delalls o Multidisciplinana.
5 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General |4y pEc ONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de salicitud de licencia de funcionamienta (de distri- Formulario dias u?ﬁﬁif.'?;"w E::ﬂzifi’fsal (Generel do Desarrallo Ecanomico Local y Gerencia Municipal
500 M2 CON TSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion graluita o de libre reproduccion, con cardcler de de- 3y3y Archivo Cenlral oot on)
COMJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya [ehlv] Comercializacion |2 £ plaza para presentar elrecurso es de |2) El plazo paia presentar el recurca es de quince
PUBLICITARIC SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI 6 Carné da Extranjeria del soficr Portal MPC s {19) dies 5] dies
Y/0 TOLDO lante, lraténdose de personas junidicas o nalurales, sequn
coresponda - Elplazo para resolver El recursa es de - El plazo para resolver El recurso es ds treinta
Base Legal " Numero de DNI o Carné de Exlranjeria del representante lreinta (30) dias (30) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona uridica u olros enles coleclivos;
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1 8 o, lraléndose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15 personas juridicas u entes coleclivos. Tralandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts 1y 2 firma legalizada
* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguni- indicacién del numero de comprobante de paga por derecho de 478% 188.20
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- Iramite
PCM (14.09 14}, Al 9 {numeral 9.2}
“ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
seclonales de las Enlidades del Poder Ejeculivo, D ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1 Copia simple del litule profesional en el casa de servi-
el olorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud,
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li- 4.2, Informar en el formalo de solicilud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento. Decrelo Supremo sobre el numers de estacionamientos de acuerdo ala
N® 00G-2013-PCM (10.01 13). Arl. 3y Anexo. normativa vigenle.
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4.3 Copia simple de la autorizacion sectorial conlenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala Decreto Supremo N°® 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocion y dinamizacion da |a inversion en ¢l pais. tituya o reemplace,
* Resofucion Minislerial N° 088- 2015-PCM ({02.04.15) 4.4 Copia simple-de |a aulonizacion expedida por el Ministerio de
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.18) Cultra, conforme a la Ley N°® 28296, Ley Ceneral del Pa-
trimonio Cullural de [a Nacion, Exceplo en los casos en que
|A. Gires aplicables el Ministenio de Cullura haya participado en las elapas de
1 Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se can- remodelacién y monitores de ejecucion de obras previas
sidera un nivel}, con un area mayor a 100 m2 hasla inmedizlas a la solicilud de la licencia del local por el cual
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas. se soliclta la licencia.
comunes de edificios mullifamiliares, establecimien-
los de hospedaje, reslaurantes, caleterias, edificios Requisites Especificos (anuncio publicitario yio toldo)
de salud, templos, bitliotecas, entre otros Presentar [as vislas siguientes:
2. Instiluciones educalivas de hasta dos niveles (el " Disefio {dibuja) del anuncio yfo tolde, con sus dimensiones;
sélano se cuenta como un nivel), con un area de asi como laindicacion de los maleriales de fabricacion
hasla 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos * Unia folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
par turno edificacion donde se ubicara el anuncio ylo told, conside-
3. Cabinas dz inlemct con un area menor o 1gual rando su posicionamiznte virlual a partir de un montzje (dibujo)
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
'
&a o
w» M
oy
o
%
iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 39
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maquinas lolocopiadoras o similares Notas:

4. Gimnasios con un area de hasla 500 m2 y que (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 dela Ley
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que N® 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
requieran conexion elécirica para funcionar mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

5. Agencias bancarias, oficinas adminislrativas, Iramite administraivo,
crilre ofras de evaluacion similar, con un area da {b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
compuladoras ylo maquinas folocopiadoras o lo esta inciuido en &l derecho de lramite, conforme lo es-
similares lablecido en el arliculo 15 de la Ley N° 28976

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin (c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
lechar, granjas, enlre olros de similares caracleris- Ley N°® 28978, podran olorgarse licencias de funciona-
licas, cualquiera sea su area. La existencia da areas miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
adminisiralivas, de servicios, enlre olras similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framite
por st naluraleza cuenten con techo, no determina a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
que el objeto de inspeccion sea calificado para una de framite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
con un area menef de 500 m2 ¢ios luminosos, ilvminadas, monumentales o similares,

7 Bares, pubs-karaokes, licorerlas, ferreterias, carpin- (e} En el casa de loldos, estos padran cubrir el 60% de la
terias, talleres mecanicos e Imprentas con un area vereda, hasta un maxmo de 1.00m. con una altura minima
de hasta 500 m2 de 2 10ml. desde el piso lerminado de |a vereda hasta la

8 Talleres de costura con un érea de hasta 500 m2 y lerminacion del alera del mismo.

no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1 Eslablecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2} yla por tazén de su giro, requieran de
una [TSE de Delalie o Multidisciplinaria

[ LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales * 15 Gerenciade  § Gerente General | 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION;
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicilud de licencia de funcionamiento (de distri Formulario dias Recepcion f’e Desarialo |eneral da Desarrolio Economico Local ¥ Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduceion), con caracter de de- 3y 3% Amz‘a‘ii‘ Emom;ou Leea | Gompraializantn
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDoY Comercializacion |2} EIPiazo para presentar el recurso es da |2) El plaze para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/0 * Numero de RUC y DNI o Came de Extrangeria del solici Portal MPC Guinow (17} dive (15) clies
TOLDO lante, tralandose de personas juridicas o naturales, segun

cofrasponde. - El plazo para resalver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de beinta
reinta (30) diss (30) dias
Base Legal “ Numero de DNI o Came de Exlranjeria del representante
* Ley Crganica de Municipalidades. Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u oiros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, o, ralandose de personas nalurales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {numesal 2), 10, 2 Copia de lavigencia de poder de represenlante legal en caso de
Hyi5 personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de representa-
* Ley del Silencio Administrative, Ley N° 26060 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
(Q7.07.07). Arls. 1y 2 lirma legalizada.
" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- 3 lindicacion del numers de comprobants de pago por derecha de 5.02% 198.10
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N® 058-2014 tramite
PCM(14.09.14), Art. § (numeral 9 2)
" Noima que aprueba (a relacion de autorizaciones B |Requisitos Especifices (licencia de luncionamiento)
secioiales de las Enlidades del Foder Ejecutivo, 4 |0e ser el caso, seran exigibles ios siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1 Copta simple del titulo profesional en el caso de servi-
el olorgamiento de |a licencta de funcionamiento, ¢ios relacionados con la salud
de acuerdo ala Ley N° 28978, Ley Marca de Li- 4.2. Informar en el formato de salicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numero de eslacionamientos de acuerdo ala
N 008-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3y Anexo normaliva vigente.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 40
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DENOMNACION.

“ Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tribularias,
Simplificacion de Procedimientos y permigos parala
promocion y dinamizacion de la mversion en el pais.

" Resolucion Ministeral N*® 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 {28.06 16}

A. Giros aplicables

1 Edificaciones de hasla dos niveles {el sotano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, lales como liendas, stands, pueslos, areas
comunes de edificos mullifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, reslaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre olros.
Instifuciones educalivas de hasta dos niveles (el
solano se cuenta como un nivel), con un area de
hasla 500 m2 y con un mammo de 200 alumnos
por tumo.

3 Cabinas de Internet con un area menor o 1gual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo
maguinas lolocopiadoras ¢ similares

4 Gimnasios con un 4rea de hasla 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
Tequieran conexion electrica para funcionar
Agencias bancarias, oficinas administralivas,

enlre olras de evaluacion similar, con un area de
hasla 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
compuladoras y/o maquinas folocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

)

)

techar, granjas, entre olros de similares caracleris-

licas, cualquiera sea su area, La exislencia de dreas
adminislrativas, de servicios, entre olras similares
por su naturaleza cuenlen con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Delalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7 Bares, pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, lalleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de coslura con un area de hasla 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléclricas

B. Gires no aplicables
1 Establecimienlos que por su tamaiio (superior a

los 500 m?) ylo poi razon de su giro, requieran de

una ITSE de Celalle o Mullidisciplinana.

ota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° D06-2013-PCM o norma que lo sus-
tiluya o reemplace.

4.4. Copia simple de la aularizacidn expedida por ¢l Ministerio de
Cullura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Fa-
frimonio Gultural de 1a Nacion. Exceplo en los casos en que
€l Ministerio de Cullura haya parlicipado en las elapas de
remedelacion y monitoreo de ejecucion de abras previas
inmedialas a la solicilud de fa licencia del local por el cual
se solicila |a licencia.

Requisitos (anuncio fumi - lluminado ylo
toldo}

Presenlar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion

" Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde e ubicara el anuncio yio loldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a parlir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e mslalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guienle documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especilicaciones Téenicas

* Plano de mslalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo alnumeral 4013 del arliculo 40 de la Ley

W® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos eemplares de la documentacion vinculada al
Iramite administrativo.

(b) LalTSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramile de solicitud de licencia, por lo que su cos-
lo esta incluido en el derecho de Iramite, conforme lo es-
lablecido en el ailiculo 15 de la Ley N® 28976

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerida
expresamente por el sclicilante. De ser el caso, €l rdmite
4 sequir debera considerar los mismos tequisilos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La aulorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

() En elcaso detoldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasla un maxima de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desds el piso lerminado de fa vereda hastala
terminacion del alero del mismo.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.0503). Art. 81, numeral 18

* Ley Marco de Licencta de Funcionamiznlo,

Ley N® 28976 (05.02.07). Arts 7, B {numeral 3),
1M1y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 26060
(07.07.07). Arls 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técaicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supreme N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la refacion de aulorizaciones
seclariales de las Enlidades del Poder Ejeculivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el olorgaméento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N°® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcicnameento, Decrelo Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01 13), Arl. 3y Anexa.

“ Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributanias,
Simplificacion de Pracedimientos y permisos para la
promocion y dinanizacion de la inversion en el pais.

“ Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 {28.06.16) .

A. Giros que requieren de TSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el solano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, lalleres mecanicos, estable
cimienlos de hospedaje, restaurantes, caleterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,
pubs-karaokes, licorerias, ferrelerias, carpinterias,
& |mprentas, entre olros,

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten

Centros cullurales, museos, enlre olras de similares
caracteristicas, cuzlquiera sea el area con que
cuenten.

Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
lras comerciales, enlre olras de similar evaluacion,
cualquiera Sea el drea con que guenlen

Locales de especlaculos deporlivos y no deporti-
vos (estadios, coliseas, cines, (ealros, auditonios,
centros de convenciones, entre otros), cualguiera
sea el area con la que cuenten

Cenlros de diversion (salas de juego, casinos y
Iragamenedas, lelepddromos, bingos, salsodromos,
peiias, calé lealeos, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenien

Agencias bancanias, oficinas admimsirativas,

enlre olras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un numero mayor de 20

)

3

=

)

=

=

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales
Formato de seficilud de licencia de funcionamienta (de disir-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-

lanle, lralandose de personas juridicas o naturales, seqin
coffesponda,

* Numera de DNI o Carne de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, lraténdose de personas nalurales que actien medianle
representacion.

[Copia de fa vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de represenla-
cion de personas nalurales, se requiere de carla poder can

firma legalizada.

Certificado de Seguridad en E:
disciplinana, segun corresponda

Indicacion del numero de comprobante de page por derecho de
iramite

fcaciones de Delalle o Multi-

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles |05 siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvt-

ci0s relacionados con la salud.

5.2, Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada
sobre el numera de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3 Copia simple de la auterizacion seclorial contenida en €l
Decreto Supremo N® 006-2013-PCM o normaque lo sus-
lituya o reemplace.

5.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
tnmonio Cullural de [a Nacian. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya parlicipado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmedialas a la salicitud de [a licencia del local por el cual
se solicita [a licencla.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de la Ley
N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejempl de la docy acion vinculada al
tréamite administrativo,

(b) De acuerdo con el segundo parralo del arlicule 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerida
expresamente por el soficitante. De ser el caso, el ramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de lramite y evaluacion, aplicables al presents casa

(¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
505 que no existan cbservaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emila el certificado correspondiente en
en el plazo delres (03) dias habiles de finalizada [a diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facullado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el cerli-

ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-

- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
3y 3
GDC/
Portal MPC

Pégina 42

2.27%

89.80

Gerencia de
Recapcion
Documental y

Archwo Cenlral

Gerents General
de Desarrollo
Econémica Local

Cornercializacion

1) RECONSIDERACIGN al
General da Desarrollo Economico Lacal y
Comercializacion
2) El plazo para presentar el recurso e de
quince {15) dias

- Elplazo para resobver El recurso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- Elplazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

2

ipel

g
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compuladoras yfo maquinas folocopiadoras o
similares

Insliluciones educalivas de mas de dos niveles

{el sotano se considera un nivel) yio con un area
mayor a 500 m2 yfo con mas de 200 alumnos

por turno.

Cabinas de internet con mas de 20 compuladoras
yfo maquinas folecopiadoras o similares

10 Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas elécincas

Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 yfo
mas de diez {10) maquinas que requieran de
conexion electrica para luncionar

Las playas de estacionamiento lechadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de eslacionamien-
to de un solo nivel sin lechar, granjas. enlre olros
de similares caracter slicas, que cuenten con

=

=)

)

areas administralivas, de servicios, enlre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para ésle tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de [TSE Multidisciplinaria

1 Edificaciones donde se ulilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen matenales y/o residuos
peligrosas que representen niesgo para la poblacion

clonario compelente de la Municipalidad continuar el tra
bajo responsabliidad

8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UNITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
FUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

" Ley Orgamca de Municipalidades, Ley N° 27672
(27 05.03). ArL. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 7. 8 (numeral 3), 10,
11y 15,

* Ley del Silencio Adminislrativo, Ley N° 29060
(07.07.07) Arts. 1y 2

* Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones. Decrelo Supremo N° 058-2014
-PCM(14.09.14), Arts, 10y 11

" Morma que aprueba |a relacion de aulonzaciones
sectenales de las Enlidades del Pader Ejecutivo,
que deben ser exgidas como requisito previo para
el otorgamienta de fa licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamients, Decrelo Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01 13). Arl. 3y Anexo

" Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de [a inversion en el pais

ta: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales
Formalo de solicitud de Ticencia de funcionamiento {de distr
bucion gratuila o de libre reproduccién), con caracler de de-
claracion jurada, que incluya:
" Numero de RUC y DNI o Cameé de Exlranjeria del sofici-
tante, traténdose de personas juridices o nalurales, segun
cofresponda
“ Numero de DNI o Came de Exltranjeria del representante
fegal, en caso de persona juridica u olros entes coleclivos;
o, lraténdose de personas naturales que actuen mediante
representacion
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juidicas u entes col . Tralandose de rep
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Cerlificado de Segundad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, sequn corresponda,
Indicacion del numero de comprobante de page por derecho de
lramite

Raaliisiine E: :

q pecificos {licencia da fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
¢105 relacionados con la salud.

5.2. Informar en el fermalo de salicitud de declaracion jurada
sobre el numera de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigenle.

to)

5.3 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en sl

- Los derechos de pagos que e encuentren en convenios, se rigen por la misma.
P

Formulario
3y
GDC/
Portal MPC

Pégina 43

23%%

9160

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Genlral

Geranle General
de Desarrcllo
Economico Local
¥
Comercializacion

1) RECONSIDERACION &l Gerenle
General de Desarrolio Econdmico Lacal y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quinca {15) dias

Elplazo para resolver El recurso es de
ireinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recursa es da quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
{30) dias
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* Resolucion Ministerial N° 088- 2615-PCM (02.04.15) Decrelo Supremo N® 006-2013-PCM o norma que o sus-

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06 16) lituya o reemplace.

5.4 Copla simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

A. Glros que requieren de ITSE de Detalle Cultura, conforme ala Ley N° 28295, Ley General del Pa-

1 Edificaciones de més de dos niveles (el solano se limonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
considera como un nivel) y/o con area mayor de el Ministeno de Cultura haya participado en las elapas de
500 m2, tales como; liendas, dreas comunes de los remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
edificios multfamiliares, talleres mecanicos, estable inmedialas ala soficitud de la licencia del local por e cual
cimienlos de hospedaje, reslaurantes, caleterias, se solicila la licencia.
edificactones de salud, lemplos, bibliotecas, bares,
pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpinterias, C  |Requisites Especificos (anuncio publicitario ylo tolda)
eimprentas, enlre otras. 6 |Presentar las vistas siguientes:

2 Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el " Disenio {dibujo) del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones; o
area con que cuenten. asi como [aindicacion de los mateniales de fabricacion

3 Cenlros cullurales, museos, entre olros de similares * Una fologralia en |a cual se aprecie el entormo ubano y fa
caracterislicas, cualquiera sea el area con que cuenten, edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo, conside-

4. Mercados de abaslos, galerias comerciales y cen- rando su posicionamiento virlual a partir de un montaje (dibujo)
Iros comerciales, enlre olros de similar evaluacion,
cualquiera sea el drea con que cuenten

5. Locales de espectaculos deporlivos y no deporli- Notas:
vas {esladios, coliseos, ¢nes, lealros, auditorios, (a) De acuerdo &l numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
cenlros de convenciones, entie olros), cualquiera N 27444_ esta prohibida la exigencia de presentacion de
sea el &rea con la que cuenten. més de dos ejemplares de la documentacion vineulada al

5 Centros de diversion (salas de juego, casinos y iramite administrativo.

Iragamonedas, lelepadromos, bingos, salsodromas, (b} De acuerdo con el segundo parralo del articulo 11 de la
penas, cale tealros, clubes noclumos), cualquiera Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
sea €l area con que cuenten mienio de vigencia temporal cuando asi sea requendo

7 Agencias bancarias, oficinas administrativas, expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framite
enlre olras de evaluacion similar, con un area aseguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
mayor a 500 m2 yio un numero mayor de 20 de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.
compuladoras y/o maguinas folacopiadoras o (c) La autorizacion conjunta no s de aplicacion para anun-
similares cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

8. Instiluciones educativas de mas de dos niveles (d) En el caso de loldos, estos podran cubnir €l 80% de la
(el solano se considera un nivel) ylo con un area vereda, hasla un maxime de 1.00m. con una dlura minima
mayor a 500 m2 ylo con mds de 200 alumnos de 2.10ml. desde el piso lerminado de la vereda hasta la
por lrne. lerminacion del alero del mismo.

9 Catinas de interel con mas de 20 computadoras (e) De acuerdo con el arliculo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
ylo maquinas folocomadoras o similares S0 que no existan observaciones en el informe de inspeccién

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y la Municipalidad no emita el cerlificado correspondiente en
/o con mas de 20 maquinas eléclricas en el plazo de tres (03} dias habiles de finalizada la diligencia

11 Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo de inspeccion, el administrado se encuentra facullado para
mas de diez (10) maquinas que requieran de soficilar la licencia de funcionamiento, reemplazando el cerli-
conexion elécinca para funcionar ficado con |a presentacion del informe. Fs obligacion del fun-

12. Las playas de estacienamiento lechadas con un cionario competenle de la Municipalidad continuar el tramite
area mayor de 500 m2 o playas de eslacionamien- bajo responsabilidad.
to de un solo nivel sin lechar, granjas, entre clras
de similares caracler slicas, que cuenten con
areas adminisiralivas, de servicios, enlre ofras
similares que por su naluraleza presenten lecho
con un area ogupada mayor a 500 m2

13 Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para este lipo de Inspeccion.

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se uliiicen, almacenen,
fabriguen o comercialicen materiales ylo residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

Mt - Los pagos en efectivo se realizaran en Ia Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales X 15 Getenaiade | Gerents General |4y RecoNSIDERACION 2l Gerente 1) APELACION:
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 [Formato de solicilud de licencia de funcionamiento [de distri- Formulario dias ngmﬁ: E::nﬁﬂﬂlgm (General de Desarrolo Econcmicn Local y Gerencia Muricipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuila o de libre reproduccion], con carécler de de- 3y 32 Prenl it . Coinerciakeacion
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: [elale) Comercializacion | E! plazo para presentar €l recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/0  Numero de RUC y DNl o Carné de Exlranjeria del salici Portal MPC Sbiee {10) dias (15) dias
TOLDO lantg, lratandose de personas juridicas o naturales, segun

corresponda. - Elplazo para reselver El recursoes de | - El plazo para resclver El recurse es de treinla
Base Legal * Numero de DNl o Cané de Exlranjeria del representante reinta (30] dias 30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u olros enles coleclivos,
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 0, traténdose de personas nalurales que acluen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion,
Ley N* 28976 {05.02.07). Auls. 7, 8 {numeral 3), 10, 2 |Copiade la vigencia de poder de representante legal en casa de
11y 15 personas juridicas u entes coleclivos. Tralandose de representa-
* Ley del Silencio Adminislralivo, Ley N° 20060 cion de parsonas nalurales, se requiere de carla poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 iirma legalizada
" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- 3 |Cerlificado de Sequridad en Edificaciones de Delalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- disciplinania, sequn carresponda,
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 |indicacion del numere de comprobante de pago per derecho de
" Morma que aprueba la relacion de autorizaciones ramite b
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como reguisito previa para B |Requisitos Especificos (licencia de funci; ient:
el olorgamienta de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisiios:
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marca de Li- 5.1 Copia simple del litulo profesional en el caso de senvi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo clos relacionados con la salud. 23% 91.60
N® 006-2013-PCM (10.01 13). ArL. 3y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracidn jurada
“ Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, sobre el numero de ectacionamientos de acuerdo ala
Simplificacion da Procedimientos y permisos parala normaliva vigente.
promocion y dinamizacion de |a inversion en el pais 5.3. Copia simple de [a auterizacion sectorial conlenida en el
* Resolucion Ministerial N” 088- 2015-PCM {02.04.15) Decreto Supremo N® 008-2013-PCM a norma que o sus-
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 {28.06 16} litwya o reemplace
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida par el Ministerio de
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Cultura, conforme afa Ley N° 28296, Ley General del Fa-
1 Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se trimonie Cullural de la Nacion. Excepto en fos casos en que
considera come un nivel) yio con area mayor de el Ministenio de Cullura haya participado en las etapas de
500 m2, tales come: liendas, areas comunes de las femadelacion y menitoreo de ejecucion de obras previas
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable inmedialas a la solicilud de |a licencia del local por el cual
cumientos e hospedaje, restaurantes, cafelerias, se soficita la licencia,
edilicaciones de salud, lemplos, bibliolecas, bares,
pubs-karackes licorerias, femeterias, capinterias,
e imprentas, entre olros € [Requisitos Especificos {(anuncio lumij - fluminado ylo
2. Induslrias liviznas y medianas, cualquiera sea el toldo)
area con que cuenten. 6  |Presentar as vistas siguientes:
3 Cenlros cullurales, museos, entre olros de similares * Disefio (dibujc) del anuncio y/o lolde, con sus dimensiones;
caracleristicas, cualquiera sea ef area con que asi como la indicacion de los materiales de labricacion
cuenten * Una folografia en la cual se aprecie e entorno urbano y la
4 Mercados de abastos, galerias comercizles y cen- edificacion donde se ubicara el anuncio yio loldo; conside-
lias comersiales, entre otros da similar evaluacion, rando su posicionamiento virlual a partir de un montaje (dibuje)
cualquiera sea el area con que cuenlen 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
5. Locales de espectaculos deportivos y no deport- diserio e instalacion del anuncio
vos (estadios, coliseos, cines, l2alros, auditerios, 8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presenlara la si-
cenlros de convenciones, entre olros), cualquiera quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable R
sea el area con la que cuenten. * Memoria descriptiva y Especilicaciones Téchicas ‘?R\'_':, “"*""v'(:\\
6. Ceniros de diversion (salas de juego, casinos y " Plano de nstalaciones eleclricas, a escala conveniente o iy ;‘%-‘(‘r,‘;(
tragamonedas, lelepodromos, bingos, salsodromos, e %
pefias, cale lealros, clubes noctumos), cualquiera i

ta: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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sea el area con que cuenten

Agencias bancanias, oficinas adminislralivas,

enlre olras de evaluacion similar, con un area

mayor a 500 m2 yfo un numero mayor de 20

computaderas yfo maquinas folocopiadoras o

similares

Inslituciones educalivas de mas de dos niveles

(el sdtane se considera un nuvel) y/o con un area

mayor a 500 m2 yfo con més de 200 alumnos

por lurna,

Cabinas de internel con mas de 20 computadoras

y/o maquinas folocopiadoras o similares

Talleres de coslura con un area mayor a 500 m2

¥/ con mas de 20 maquinas eléclicas

Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo

més de diez (10) maguinas que requieran de

conexion eléctnca para funcionar

12 Las playas de eslacionamienta techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de eslacionamen-
1o de un solo nivel sin lechar, granjas, enlre olras
de similares caracler sticas, que cuenten con
areas adminislralivas, de servicios, entre olras
similares que por su naturaleza presenten techo
can un area ocupada mayor a 500 m2

13, Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para este lipo de inspeccion

s

]

o

E

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1 Edificaciones donde se ulilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materales yio residuocs
peligrosas que representen nesgo para la pablacion

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de |a Ley
N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejerplares de la documentacion vinculada al
{ramile administralivo.

(b} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamentea por el solicilante. De ser el caso, el ramite
a seguir debera considerar los mismas requisitos, detecho
de lramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales,

{d) En el caso de loldos, estos podran cubrir 6l 80% dela
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una allura minima
de 2.10mi. desde el piso terminado de la vereda haglala
lerminacién del alero del mismo.

(e} De acuerdo con el articule 7 de la Ley N® 28976, en los casos
505 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de Ires (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrade se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar &l tramite
bajo responsatilidad,

MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal :

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1 8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {numeral 1},
1Hyt5

" Ley del Silencio Administralivo, Ley N® 20080
(0707.07). Arts. 1y 2 i

" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo W°058-2014-
PCM (14.09 14), At 9 [numeral 9 1)

" Norma que aprueba la relacicn de aulorizaciones
sectonales de las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas coma requisita previo para
€l otergamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencla de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 008-2013-PCM (10.01 13). Arl. 3y Anexo

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos parala

1a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Formulario Unico de Tramite - FUT (") indicando:

- Nombre o razdn social del solicitante, giro o aclividad a desarrollar;

- Ubicacion del establecimiento, namero de RUC y DNI o Carné de

extranjeria del solicitante tralandose de personas juridicas o
nalurales, segun corresponda,

- ONl o came de extranjeria del representante legal en caso de

personas juridicas u olros enles colectivos o tratandose de
personas nalurales que actien medianle represenlacion,

- Numero y fecha del comprobante de pago,

Copia simple de lavigencia de poder de representante fegal, en el caso de personas
|uridicas u olras enles colectivos. Tratandose de represenlacion de personas
nalurales, se requerira carla poder con firma legalizada.

Cerlificado de Inspeccion o copa del Informe de Inspeccion Tecnica de Sequridad
en Edificaciones Basica de Detalle o Mullidisciplinaria, sequn corresponda,

- Enlos casos en que no existan ohservaciones en el inferme de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de nspeccién, el administrado se encuentre facullado
a solicilar la emision de la Licencia de Funcienamiento reemplazando el cerfificado
con la presentacion del informe con Inspeccion Téenica de Seguridad en Edificaciones
Es obligacion del funcionane competente de la Municipalidad cantinuar el

Iramite de la Licencia de luncionamiento, bajo responsabilidad

- Para efeclos del ramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
v sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara

el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones

- Los derechos de pagos que e encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
My
GDG/
Portal MPC
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1) RECONSIDERACION al Gerenle
General de Desairallo Economico Local y
Comercializacion

2) El plazo para piesentar el recurso es de
quince (15) dias

- Elplazo para resolver El recursa es de
reinta (30) dias
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1) APELACION:
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promocion y dinamizacion de la inversion en el pais, de acuerdo a la normalividad vigente

Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM (02 04.15) 4 [Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad
|Ordennaza Municipal N° 017-2016. de Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, para aquellos.

establecimientos que desarrollen la

actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,
Supermetcados, Mercadas de Abaslos, Galerias y similares,

5 |Copia simple del Tilulo Profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud,

6 |Copia simple de la autorizacion sestorial respectiva,

7 |Declaracion Jurada consignando el numero de estacionamientos de
acuerdo a la normalividad vigenle (Playa de Estacionamiento y similares),
8  Copia smple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura
(INC) en los casos que carrespenda; Ley 28296 Ley General
Palrimanio Cultural de la Nacion,

8  [Consignar numera de recibo de trémite y fecha de pago

* |tocales con drea mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 4.61% 184.40
* |tocales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 4.76% 188.20
* JLocales con drea mayor de 500 M2 2.27% 89.80

("} El Farmulario Unico de Tramite debera conlener todala
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con tinta azul ¢ negra y por duplicado

MNola:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcicnamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser exlendida a favor del ente coleclivo, razén o denominacion social que .
representa o la junta de propietarios de ser el caso para lal efeclo deberan

oblener un erliicado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones

de Detalle:

* A los modulos, slands o puestos les sera exigible unicaments una

nspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones, EX POST al

olorgamienta de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera olro lipo de Inspeccion Técnica de Segunidad en

Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente

* La Municipalidad podra disponer |a clausura temporal o definitiva

de los puestos o slands en caso de que incurran en infraccién administrativa

* Toda referencia efecluada a ias Inspecciones Técnicas de Sequridad en Defensa Civil

y al Certificado de Sequridad en Defensa Civil debera entenderse reallzada a las Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en £ ciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales X 15 Gerenciade | Gerente Generel |y) pecONSIDERACION ol Gerente 1) APELACION:
[ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Farmalo de solicitud de licencia de funcionamienta (de distri- dies FRE“"P":’" _de '_:'esa"f"ﬂ General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA} bucion gratuita o de libre reproduccion), con carcter de de- Formulario s Cm,,’;, 7 963 [comercial
claracion jurada, que incluya; Myl Comercializacion |2) ! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* tlumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- fehlvf] s {15} dos 112 dise
Base Legal tante, tratandese de personas juridicas o naturales, segun Portal MPC
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. -El plazo para resolver El recwso s de | - El plaza para resalver Bl recurso esda teinta
(27.05.03), Art. 81, numeral 18. * Numero de DN| o Camné de Exlranjeria del representante treinta (30) dias
* Ley Marca de Licencia de Funcicnamiento, legal, en caso de persena juridica u olros entes colectivos; m———
Ley N° 28976 {05.02 07). Ards 7. 8 {primer parrafo), ©, lratandose de persenas naturales que aclien medianis Q wu V il"t"
9, 1y1s representacion. S e P!

a: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 47
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* Ley del Silencio Administralivo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

(07.07.07). Arls. 1y 2 personas juridicas u enles colectivos. Tralandose de representa-
" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- firma legalizada
PCM{14.09 14), Anl. 10 3 |Cerlificado de Segunidad en Edificaciones de Detalle
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias, 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 286% 113.00
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tramite
promocion y dinamizacion de fa inversion en el pais,
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) B |Requisitos Especificos
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 {28 06.16) 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

5.1 Copia simple del tilulo profesional en el caso de senvi-
cios relacionados con la salud.

5.2, Informar en el lormata de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente,

5.3, Copla simpla de la autonizacion expedida por el Ministerio de
Cullura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
Irimenio Cullural de la Nacion, Exceplo en los casas en que
el Minislerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
mmediatas a |a solicitud de Ia licencia del local por el cual
se solicila |a licencia.

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 dela Ley
N® 27444, esta prohibida la exgencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la decumenltacion vinculada al
Iramile adminisirativo.

{b) De acuerdo con el sequndo parrala del articulo 11 de la
Ley N° 28978, padran olorgarse licencias de flunciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerida
expresamenle por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de lramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con arliculo 9 de la Ley N° 28578, los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y centros comer-
clales deben contar con una licencias de funcionamiento en
lorma corporaliva, [a cual podra ser extendida a favor del enle
colectivo, razon o denominacion social que los represente

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 8 de la
Ley N® 28975, a los los madulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centra comer-
clal unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquelios
casos en los que s¢ requera olro lipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente

(e} De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N°® 28976, en los casos
fqua no exslan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de lies (03] dias habiles de finalizada la diligencia
de Inspeccion, el adminislrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el gerli-
ficada con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite

He ¥
bajo respansal 4_{‘"0‘0 o
nt- [
q 20 =
o> 3
£& &

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenias, se rigen por la misma. Pagina 48
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 INSTANGIAS DE RES: UCKONDE RECURSOS

 omemacen

12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A [Requisitos Generales Gerenciade | Gerente Genstal }yy pECONSIDERACION al Gerents 1} APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distn- F“W"T 0 Desa"fg;l General da Desarralio Economico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario Archivo Sentral y 7 )
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZAGION claracion jurada, que incluya; 31y 32 Comercialzacion |2 £} plazo para presantar el recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quinoe
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO " Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- GDC/ e 15 e (15 diss
A FACHADA) Y/O TOLDO lante, tratandose de personas jundicas o nalurales, segun Portal MPC

coffesponda. - El plazo para resolver El tecurso es de - El plazo para resolver El recurso es de teinta
" Numera de DNI o Came de Exlranjeria del representanta Ireinta (30) dias {30) dias
Base Legal legal, en caso de persona juridica u olros entes coleclivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 o, alandose de personas nalurales que actien mediante
(27.05.03}. Arl. 81, numeral 18. representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copiade lavigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.0207), Arls. 7. B (pumer parralo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10, 11y 15 cion de personas naturales, se requiere de carla poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N°® 29080 firma legalizada
(070707). Arls. 1y 2 3 |Cerlificado de Seguridad en Edilicaciones de Detalle
" Reglamento de Inspecaiones Técnicas de Seguri- 4 |indicacion del numero de comprobante de pago pot derecho de 3.00% 118.50
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09 14}, Arl. 10
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, B |Requisitos Especilicos (licencia de funci ient
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala 5 |De serel caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
promocion y dinamizacion de la inversion en el pars 5.1 Copia simple del tilulo profesional en el caso de servi-
* Resalucion Ministerial N* 088- 2015-PCM {02 04.15) 103 relacionados con la salud.
* Ordenanza Municipal N° C17-2016 (28.06 16) 5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

153 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio dg
Cullura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
tnmonio Cultural de la Nacion, Exceplo en los casos en que
¢l Ministerio de Cultura haya parlicipado en las elapas de
remedelacion y monitorea de ejecucion de obras previas
Inmediatas a la solicilud de la licencia del local por el cual

¢e solicita la licencia

€ JRequisitos Especificos (2nuncio publicitario ylo taldc)

6 |Presentar las vistas siguientes

* Diseno (dibujo} del anuncio yio toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fologralia en la cual se aprecie el entoma urbana y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o loldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a parkir de un montaje {dibuja)

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 de fa Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presenlacion de
mas de das gjemplares de la documentacion vinculada al
tramile administrativo

(b} De acuerdo con el sequndo parralo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran oforgarse licencias de lunciona-
miento de vigeneia temporal cuando asl sea requendo
expresamente por el salicilante. De ser el caso, el lramite
4 seguir debera considerar los mismos requisitos, derecha
de lramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de 1a Ley N° 28976, los mer-

cados de abastes, galerias comerciales y cenlros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamienta en
forma corporaliva, la cual padra ser extendida a favor del ente

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma., Pégina 49
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coleclivo, razon o denominacion soctal que los represents
(d) De acuerdo con el segundo parrato del articulo 9 de la
Ley N° 28978, alos los modulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o cenlro comer-
clal unicamenle les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamienlo de la licencia de funcichamiento, salv en aquellos
casos en los que se requiera olro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normalividad vigente
(e) En el caso de loldos, estos podran cubnr el 80% de la
vereda, hasla un maxime de 1 00m. con una allura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminado de lavereda hasta la
lerminacion del alera del mismo.
De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no exislan abservacicnes en el Informe de inspeccion
y la Muricipalidad no emila el cerlificado correspandiente en
en el plazo de ires (03] dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facullado para
solicitar la licencia de luncionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el Iramite
bajo responsabilidad.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento,

Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 [prmer parrafc),
9.10, 11y 15.

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29080
{07.07.07), Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguri-

PCM (14.09 14), Art. 10

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

“ Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04 15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06 16)

Jta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

dad en Edificaciones, Dacrelo Supremo N 058-2014-

“ Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,

legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;

©, lratandose de personas naturales que acluen mediante
representacion,

(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas Juridicas u entes coleclivos. Tralandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
lirma legalizada.

Certificado de Segundad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del numere de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especifices (licencia de funci iento)

De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisilos:

5.1 Copia simple del litulo prafesional en el caso de senvi-

<ios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el lormato de solicilud de declaracion jurada
sobre el numero de eslacionamientos de acuerdo a la
normativa vigenle.

5.3, Copia simple dela aulerizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 26296, Ley General del Pa-
limonie Culiural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministenio de Cullura haya participado en las etapas de
remadelacion y menitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la ficencia del local por el cual
se solicita a licencia

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Pagina50
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13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A rﬁequisilns Generales 15 Gerenciade | Gerenta General |4y e cONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERGIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de luncionamiento [de distn- dias Recepoion | do Desanmolle | Genera o Desarrollo Ecanderico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENGIA CORPORATIVA), EN bucion graluita o de [bre reproduccion), con carécler de de- Formulario A?g':‘é‘::L,‘;, E""“"“‘;’“ tocal |comercilizacion
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZAGION claracion urada, que iInciuya: 3y 3y Comerciatizacion |2) € plazo para presentar €l recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quincs
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- * Numera de RUC y DI o Camné de Exlranjeria del salici- GDG! (quince (15) dias (15) dias
NADO) Y/O TOLDO lante, tratandose de personas juridicas o nalurales, segin Portal MPC
corresponda, - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resclver El tecursc es de rainta
* Numero de DNI o Caingé de Exlranjeria del representante freinta (3¢] dies (30) dias
Base Legal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

€ [Requisitos Especificos (anuncio lumi; -l
toldo)

&  [Presentar las vistas siguientes

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones;
asi coma la indicacion de los maleriales de fabricacion

" Una lolografia en la cual se aprecie el entomo urbanoy la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o loldo; conside:
rando su posicionamiento virlual a partir de un montaje {(dibujc}
7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e inslalacion del anuncio

8  |En caso anuncio supere el area de 12 mZ, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable,
* Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones elécliicas, a escala conveniente

Notas:
(a} De acuerdo al numeral 4013 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, eslaprohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos gjemplares de la documentacion vinculada al
tramite adminisirativo,
(b} De acuerdo con el sequndo parralo del articule 1 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
mienlo de vigencia lemporal cuando ast sea requerido
expresamente por el soficitante. De ser el caso, el lramite
4 seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
clales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, 1a cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente,
(d) De acuerdo con el sequndo parralo del articulo 8 de la
Ley N 28978, a los los médulos o slands, integrantes de
un mercade de abaslos, galeria comercial o cenlro comer-
cial unicaments les sera exigible una ITSE, ex pos! &l otor-
gamiento de Ia licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casas en los que se requiera otro tipa de ITSE, de acuerdo
alanormatividad vigente.
(e} La autorizacion conjunta nd es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(f) En el caso de laldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maxima de 1.00m. con una allura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de fa vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
(g} De acuerdo con el articulo 7 dela Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita el cerlificado correspondiente en
en el plaza de tres {03) dias habiles de finalizada la diligencia
da nspeccion, el administrado se encuentra facullado para
solicitar la licencia de luncicnamiento, reemplazando el cerli-
ficado con la presentacian del informe. Es obligacion del fun-
clonario compelente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad. '

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen porla misma. Pagina 51
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oo
- UBICAGION. |

E FUNCIONAMIENTC - CESIONARIOS A |Requisitos Generales

Gerenle General

14 JLICENCIA D| Gerencia dg

1) APELACION:

: 1) RECONSIDERACION &l Gerente
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento {de distri- Dmﬁ;y E::m?:nj;’ﬁu‘;l General qE Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
SICA EX POST bucion gratuita o da libre reproduceion), con caracler de de- Arctiva Gentrel ) Comercializacion
claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2 E! plazo para presentar el recurso es da §2) El plazo para presentar el recurso es de quince
“ Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del soficl- 31y 32 uice (15) cies 115) dias
Base Legal tanle, tratandose de personas yuridicas o nalurales, segun GDC/
" Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972 cofresponda, Portal MPC } - Elplazo para resolver Elrecursaesde | - El plazo para resolver El recurso es de lreinta
{27 05.03). Arl. 81, numeral 18 * Numero de DNI ¢ Came de Extranjeria del representante reinia (30) dias 130) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona jundica u olros entes colectivos;
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer 0, Iralandose de personas nalurales que actuen mediante
parralo - numeral 1), 11y 15 representacion
* Ley del Sitencio Adminisiralivo, Ley N® 29060 2 [Copiade la vigencia de poder de representante legal en casa de
07.07.07). Arts. 1y 2 personas juridicas u enles colectivos, Tralandose de representa-
" Reglamenta de Inspecciones Tecnicas de Seguri- cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
dad e Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM {14 0914}, Arl. 9 (numeral 9.1) 3 |OCeclaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Noima que aprueba |a relacion de aulorizaciones segundad
secloriales de las Enlidades del Poder Ejeculivo, 4 |Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 4.67% 184.40
que deben ser exigidas como requisita previo para (ramite
el olorgamiento de la licencia de funcionamiento
de acuerdo a la Ley N° 28978, Ley Marco de Li- B [Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |Oe ser el caso, seran exigibles los siguentes. requisitos.
N° 008-2013-PCM (10.01 12). Arl. 3 y Anexa 5.1 Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo ala Ley N 28976, Ley Marco de Li- ¢ios relacionados con |a salud.
<cencia de Funcionamienta, Decreta Supremo 5.2 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
N° 008-2013-PCM (10.01 13). Art. 3y Anexo Decrelo Supremo N® 008-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tribularias, tiluya o reemplace.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04 15) Notas:
" Ordenanza Municipal N° 017-2015 (28,06 16) {a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
1* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
Iramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efeclia
atraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamuento, en los terminos sefialados en el numeral
1 del arficulo 8 de la Ley N° 28976,
(c) De acuerda con el sequndo pamafo del arliculo 11 de la
Ley N* 26976 podran olorgarse ficencias de funciona
miento de vigencia lemporal cuando asi eea requerido
expresamente por el salicilante. De ser el caso, el framile
a seguir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de lramile y evaluacion, aplicables al presenle caso.
(d)} De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite |a realizacion de aclvidades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funclonamiento previa,
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Segunidad en Edificaciones, los objelos de nspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan gontar al inicio del pracedimienta
con el Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 52
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15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTCRIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley MN° 27872
{27 05.03). Arl. 81, numeral 18

* Ley Marco de Licencia de Funcienamiento,

Ley N” 26976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo. Ley N® 29060
(07.0707). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM {14.09 14), At 8 (numeral 9 1)

“ Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el olorgamiento de fa licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N°® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionaniento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM {1001 13). Arl. 3y Anexo

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tribularias,

Simplificacion de Procedimientos y permizos parala

promacion y dinamizacion de 1a inversion en el pais.

* Resolucion Ministenal N° 088- 2015-PCM (02 04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2015 {28.06.16)

ta: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales
Formalo de solicilud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion graluita o de libre reproduccion), con caracler de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI a Camé de Exlranjeria del sofict-
tante, tralandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda
“ Numero de ONI o Came de Extranjeria del representante
legal, en case de persona juridica u otros entes colectivos;
o, Iralandose de personas naturales que aclien mediante
representacion
Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos. Tralandose de representa-
ci6n de personas nalurales, se requisre de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiclones de
seguridad
Indicacion del numera de comprobante de pago por derecho de
lramite.

{ pecifl (licencia de funci fento)
De ser el caso, seran exigibles los siguienles requisitos:
5.1 Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con [a salud,
5.2, Copia simple de la aulonzacion seclorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o nerma que lo sus-
lituya o reemplace.

Requisites Especificos {anuncio publicitario y/o toldo}

Presentar las vistas siguientes:

" Liserio {dibujo) del anuncio yio loldo, con sus dimensiones;
asi como laindicacion de los maleriales de fabncacion

" Una fologralia en la cual se aprece el entomo y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su post-
clonamiento virlual a partir de un montaje (dibujc)

Notas:

(a) De acuerdo &l numeral 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exgencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
{ramite adminiskrativo,

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
alraves de |a [TSE Basicarealizada por la Municipali-
dad con posterioridad al olergamiento de la licencia de
funcionamiento, en fos terminos sefalados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28476,

(c) De acuerdo con el sequndo pairafo del articulo 11 dela
Ley N® 28976, podrén olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicilante. De ser el caso, el Iramite
a seguir debera cansiderar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 pamalo 4lo. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
3y 32
GDC/
Partal MPC

Pégina 53
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190.80

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Aichiva Cenlral

Gerente General
de Desarrollo
Economico Local

Y
Comercializacidn

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Econémico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince {15) dias

- El plaza para resolver El recuiso es de
treinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de lreinta
(30) dias
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TREavisitas

| oRNOMMAGION

ol b
| cooiol
| vBicAcIon:

mullaneas y adicionales en un eslableaimiento que yacuenla

con una licencia de funcionamiento previa

&) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edilicacion que callfica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al nicio del procedimiento
con el Certificado de Sequidad en Edificaciones de
Delallz vigenle que carresponde a la edificacion que los
alberga.

() En el caso de foldos, estos podran cubrir el 80% del
pasilla o corredor, hasla un maximo de 1.00m. conuna
aliura minima de 2.10ml. desde el piso,

ta: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
IAUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) YO TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N® 28076 (05.0207). Arls. 3, 7. 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15,

" Ley del Silencio Adminisiralivo, Ley N° 29060
{0707.07). Arls. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Tecmcas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decrela Supremo N° 058-2014-
PCM {14 09 14}, Arl. 9 [numeral 9. 1)

" Norma que aprueba la relacien de autonzaciones
seclonales de [as Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser engidas como requisilo previe para
¢l otergamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N°006-2013-PCM (10.01 12). Art 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

“ Resalucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

" Crdenanza Municipal N° 017-2016 (28.06 16)

A —Iﬁequisime Generales

1

Formato de solicitud de licencia de funcionamienta (de distii-
bucion graluila o de libre reproduccian), con carécler de de-
claracion Jurada, que incluya:
" Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, fralandose de perconas juridicas o naturales, segun
corresponda,
* Numero de DNI 0 Camné de Extranjeria del representants
legal, en caso de persona juridica u olros entes colactivos,
o, ralandose de personas nalurales que actuen mediante
representacion.
[Copla de la vigencia de pader de representante legal en caso de
personas juridicas U enles colectivos. Tratandose da representa-
icion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
firma legalizada,
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
sequridad
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
lramite

(licencia de f )
De ser ¢l caso, seran exigibles los siquientes requisitos,
2.1 Copia simpie del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionadas con la salud

2.2 Copla simpie de |a aulorizacion seclorial contenida en el
Decreto Supreme N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace

Recuisitos E. ™

g p (anuncio lumi -iluminado y/o

tolda)

Presentar las vistas siguientes.

* Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la ndicacion de los maleriales de fabricacion

" Una folografia enla cual se aprecie el entarno urbanoy la
edificacion donde se ubicaré el anuncio yfo loldo; conside-
rando su pasicionamienlo viilual a parlir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

diseio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

quiente documentacion, refrendada por el profesional respensable

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

" Plana de instalaciones eléclicas, a escala conveniente

- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen porla misma.

Formulario
31y 32
GDC/
Portal MPC

Pagina 54

4.83%

190.90

dias

Gerencia de
Receprion
Documental y
Archivo Cenlral

Gerente General
de Desarrolio
Econdimico Local

Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Econdmiico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
remnta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de Ireinta
{30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de 1a Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
alraves de la ITSE Béasica realizada por la Municipali-
dad con pasterioridad al otergamiento de la licencia de
funcionamiente, en los terminos sefalados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N°® 28576

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articule 11 da la
Ley N" 28976, podrén olorgarse licencias de funciana-
mienio de vigencia temporal cuande asi sea requenda
expresamente por el salicilante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parralo 4lo. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de aclividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con ¢l Reglamento de Inspecciones Técamcas de

Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Delalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Cerlificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigenle que corresponde a la edificacion que los
alberga.

En el caso de toldos, estos podran cubnr el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10mil. desde el piso.

17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESICNARIOS
COMN UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

“ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N® 28976 (05.02.07). Arls. 3. 7, 8 {primer
parralo - numeral 2), 11y 15

* Ley del Silencio Administralivo, Ley N° 29060
(070707) Arts. 1y2

* Reglamenla de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09 14}, Art. 9 {numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Enlidades del Poder Ejecutiva,
que deben ser exigidas coma requisita previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia dg Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-FCM (10.01 13). At 3y Anexo.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

A |Requislu:u Generales

Formato de salicitud de licencia de funcionamiento {de dislri-
bucion gratuila o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya;

* Numero de RUC y DNl o Carne de Extranjeria del solici-
tante, fraléndose de personas juridicas o nalurales, segun
carresponda.

* Numera de DNI o Camé de Exlranjeria del representania
legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

Copia de |a vigencia de poder de representanie legal en caso de
personas juridicas u entes coleclivos. Tratandose de representa-

cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
lirma legalizada,

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
Irémite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles 1os siguientes requisitos:

4.1 Copla simple del titulo prolesional en el caso de servi-
cios relacionados con |a salud.

4.2, Copia simple de |a aulorizacion sectorial contenida en ¢l

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formulario
3ty
GDC/
Portal MPC

Pégina 55

4.76%

188.20

dizs

Gerenclade | Gerenle General
Recepcion de Desarrolia
D & Local

1} RECONSIDERACION al Gerente
Genaral de Desarrollo Economico Lecal y
5 .

4
Archivo Central

¥
Comercializacion

2) Bl plazo para presentar el recurso es de
quince (15) diss

- Elplazo para resolver £l recurso es de
frainta (30) dias

1} APELACIGM_
Gerencia Municpal

2} El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- Elplazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Simpiificacion de Procedimientos y permisos parala
promacion y dinamizacion de [a Inversion en el pais,

* Resalucion Ministerial N 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N°® 017-2016 (28.06 16)

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Decrelo Supl
tituya o reemplace,

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
{ramite administralivo.

(b) La ITSE Basica es realizada por [a Municipalidad du-
rante el lramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
1o esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablesido en el articulo 15 de la Ley N 28976,

(c) De acuerdo con el sequndo parralo del articulo 11 dela
Ley N" 28978, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temperal cuando asi sea requerido
expresamente por el salicilante. De ser el caso, el lramile
a sequir dehera considerar los mismos requisilos, derecho
de lramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al ail. 3 parralo dlo. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de aclividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
icon una licencia da funcionamienio previa,

(2) De acuerdo con el Reglamenlo de Inspecciones Tecnicas de
Seqguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que foiman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procediniento
con el Ceilificado de Segurdad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los.
alberga

remo N® 008-2013-PCM o norma que lo sus-

18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) YIO
TOLDO

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Aits. 3,7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N*® 29080
{07.07.07). Arts, 1y 2

* Reglamenlo de Inspecciones Tecnicas de Sequrt-

PCM (14.09.14), Arl. 9 {numeral 9.2}

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Enlidades del Poder Ejeculivo,
que deben ser exigidas como requisite previo para
el olorgamiento de a licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencla de Funcionamiento, Decreto Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

ta: - Los pagos en efectivo ge realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-

A ﬁaquisilos Generales

1

Formato de solicitud de licencia de funcienamiento (de disli-
bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracler de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solict
tante, tralandose de personas jurdicas o nalurales, segun
cofresponda.

* Numero de DNI o Came de Exlranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos
0, lralandose de personas naturales que actuen mediante
representacion,

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

cion de personas nalurales, se requiere de carla pader con
firma legalizada

Indicacion del numero de comprobante de page por derechio de
tramile.

Requisitos E ificos {licencia de fu

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4 1. Copia simple del lilulo profesional en el caso de servi-
cios relacienados con la salud,

4.2. Copia simple de la aulanzacion seclorial cantenida en el
Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

personas juridicas u enles coleclives. Tratandose de representa-

Formulario
31y32
GDC!
Portal MPC

Pgina 56

4.76%

188.20

15
dias

Gerencia dg
Recapcion
Documental y
Archwe Central

Gerenle General
da Desarrolio
Economico Lecal

Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrolio Econamico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recuiso es de
treinta {30} dias

1) APELACION;
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resalver El recuiso es de trenta
[30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Simplificacion de Procedimienlos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 068- 2015 PCM (02,04 15)
" Ordenanza Muricipal N° 017-2016 (28 08.16)

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Requisitos E ificos {anuncio publicitario yfo toldo)

Presentar las vislas siguientes

* Disefio (dibujo) del anuncio ylo loldo, con sus dimensiones;
4si coma la indicacion de los maleriales de fabricacion

* Una lologralia en la cual se aprecie el entorna v |a edificacién
donde se ubicara el anuncio yio loldo; consideranda su posi-
clonamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 def articulo 40 dela Ley
1N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos p delad acion lada al
tramite adrministrativo,

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el Iramite de solicilud de licencia, por la que su cos-

[0 esla inciuida en el derecha de tramite, conforme lo es-

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28978,

(c) De acuerdo con el segundo parralo del articulo 11 de la
Ley N® 28876 podran olargarse licencias de funciona-
mienta de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamenie por el solicitante. De ser el caso, el framite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de lramile y evaluacion, aplicables af presents caco.

(d) De acuerdo conla Ley Marco de licencia de funcionamiento,

lalicencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esla-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parle de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan conlar al inicio del procedimiento

con el Cerlificado de Segunidad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.

En el caso de loldos, estas podran cubrir el 80% del

pasilo o corredar, hasta un maximo de 1.00m. con una
allura minima de 2 10ml desde el piso.

TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNGIO PUBLI-
CITARIO (LUMINOEO O ILUMINADO) Y/0 TOLDO

Base Legal

“ Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencra de Funcionamiento,
Ley N° 28578 (0502.07). Arls. 3, 7. 8 {primer
parralo - numeral 2), 10, 11 y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 23080
(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspectiones Técnicas de Segur-

dad en Edificaciones, Decrelo Suprema N° 058-2014-

FCM (14.09 14), Art. 9 (numeral 9.2)

" Norma que aprueba |a relacion de autorizacicnes

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

claracion jurada, que incluya:

* Numera de RUC y DNl o Cameé de Extranjeria del solici-

lanle, lratandose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda,

“ Numero de DNI o Cameé de Extranjeria del representanle
legal, en caso de persona juridica u olros entes coleclivos,

o, lratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion

Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas junidicas u entes colectivos. Tralandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carla pader con
firma legalizada

Indicacion del numerc de comprabante de pago por derecho de
lramite

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formulario
31y3
elef)
Portal MPC

Pagina 57

A4.76%

188.20

Archive Central

19 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente General [\ pecoNSIDERACION ol Geren 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicilud de licencia de funcionamiento (de distri- dias D?;W“g; E:’E “ﬁ”:“" | General e Desarroto Ecansrico Localy Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUHN- bucion graluita o de libre reproduccion), con caracter de de- mentaly } Economico Local |~ i

Comelcralizacmra 2) Elplazo para presentar el recursa €5 de
uince (15) dias

- El plazo paia resolver El recurso s de
tremnta (30) dias

—
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2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recursa ss de lreinta

(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

A

sectoriales de las Entidades del Poder Ejeculivo, B |Requisites Espacificos (licencia de funci iento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el olorgamiento de la licencia de luncionamiento, 4.1 Copia simple del lilvio profesional en el caso de servi-
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud
cencta de Funcionamiento, Decrelo Supremo 4.2. Copia simple de la aulanizacion sectorial conlenida en el
h® 006-2013-PCM (10.01 13). Art. 3y Anexo, Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanas, tituya o reemplace
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promecion y dinamizacion de la nversion en el pais. C  |Requisitos Especificos | io lumineso - iluminado ylo
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) tolde)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) 6 [Presentar las vislas siguientes:

* Disefo (dibujo) del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabncacion
“ Una folagrafia en la cual se aprecie el entorno ubano y la
edificacion dende se ubicara el anuncio y/o loldo; conside-
rande su posicionamiento virlual a partir de un montaje (dibujo)
7 |Dedlaracion Jurada del profesional que sera responsable dela
disefio e instalacion del anuncio
8 |Encaso anuncio supere el area de 12 m2, se presenlara la si-
quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descripliva y Especificacicnes Técnicas
" Plano de instalaciones elécliicas, a escala conveniente

Notas:

(a} De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de |a Ley

N° 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

lramile admimnistrative

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el framite de solicilud de licencia, por Io que su cos-

lo estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

lablecido en el arliculo 15 de la Ley N® 28976

(c) De acuerdo con el segundo parrafa del articulo 11 de la

Ley N° 289786, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitanie. De ser el caso, el ramite

a seguir debera censiderar los mismos requisilos, derecho

de ramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de ficencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esla-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simulténeas y adicionales,

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificacicnes, los objetos de
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan conlar al inicio del piocedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigenta que corresponde a la edificacién que los
alberga

) En el caso de loldos, estos podran cubir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maxime de 1.00m, con una
altura mimmade 2.10ml. desde el piso,

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en canvenios, se rigen por la misma. Pagina 58




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i

: i i H o 3
20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS

CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
{27.05.03). Art. 81 numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

Ley N* 28976 (05.02.07). Arls. 3,7, 8 (primer
parralo - numeral 3), 11y 15

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29080
(0707 07). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segurl-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014-
PCM (14.0914), Arts, 10y 11

“ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
secloriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para
€l atergamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo ala Ley N” 28976, Ley Marco de Li-
cencla de Funcionamiento, Decreto Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01 13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tribularias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Mumeipal N* 017-2015 (28.06.16)

Requisitos Generales
Formata de solicitud de licencia de funcionamiento (de distn-
bucion graluila o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Exlranjeria def solici-

lante, lralandoze de personas juridicas o naturales, seqgun
corresponda.

* Mumero de DN| o Camné de Exlranjeria del representante
legal, en casa de persona juridica u ofros enles colectivos,

0, ralandose de personas nalurales que actuen mediante
representacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en casa de
personas juridicas u enles coleclivas. Tratandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con

firma legalizada.

Cerlificado de Segundad en Edificaciones de Delalle

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
Irémite

Requisitos Especificos

Dee ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

5.1 Copia simple del tilulo profesional en el caso de servi-
cros relacionados con |a salud

52 Copia simple de la aulonzacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40 1.3 del arliculo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
lramite admmistrativo

(b) Oe acuerdo can el sequnda parrafo del articulo 11 defa
Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asl sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caco, el lramite
a seguir deberd considerar los mismas requisitos, derecho
de Iramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) Oe acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

prewia y realizan aclividades simultaneas y adicionales.

(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Ios objetos de inspecsion

que ferman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigenle que corresponde a la edificacion que los
alberga

(d) De acuerdo con el arliculo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no exislan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipaidad no emila el cerlificado correspondiente en
en el plazo de Ires (03) dias habiles de finalizada la diligencia

«ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

de inspeccion, el administrado se encuentra facullado para

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31y 32
GDC/
Partal MPC
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89.80

diag

Gerenciade | Gerenle General
Recepeion da Desarallo
Documentaly | Economico Local
Archivo Cenlral y
Comercializacion

1) RECONSIDERACION al Gerente
Genaral de Desanolio Fonomico Local y
Comercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (18) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
renta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quincs
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de freinta
[30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEROMINACION ;

soficilar la licencia de funcionamiento, reemplazando el Gerli-
ficado con la presentacion del nforme. Cs obigacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el iramite

bajo respons:

cta: - Los pagos en efectiv se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27 0503). Art. 81, numeral 1.8.
" Ley Marco de Licencia de Funcionanmiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 3, 7, 8 [primer
paralo - numeral 3, 10, 11y 15
" Ley del Silencio Adminisiralivo, Ley N° 29060
(0707.07). Ants. 1y 2
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM {14.00 14}, Aits. 10y 11
* Norma que aprueba 1a relacion de aulorizasiones
secloriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo
que deben ser exigidas como requisito previo para
¢l olorgamiento de la licencta de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01 13), Arl. 3y Anexo.
" Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributanias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala
promocion y dinamizacién de la inversion en e pais.
* Resalucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
“ Qrdenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

* Numera de DNI o Camneé de Exlranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos;
0, iratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion,
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
P Junidicas u entes colectivos, Tralandose de representa-
cion de pereonas nalurales, se requiere de carta poder con
flimarleqgalizada,
(Cerlilicado de Segundad en Edificaciones de Getalls
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
ramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiente)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Copia simpls del litulo profesicnal en el caso de servi-
clos relacionados con la salud

5.2. Copia simple de [a aulorizacion sectonial conlenida en el
Decrelo Supremo N* 006-2013-PCM o nomma que lo sus-
lituya o reemplace

| Especificos (anuncio publicitario ylo toldo)
Presentar las vistas siguientes.

* Disefio (dibujo) del anuncio /o toldo, con sus dimensianes;
asi como la indicacion de fos maleriales de fabncacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el enlorno y la edificacion
donde se ubicaia el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
clonamiento virtlual a parlir de un montaje {dibuje)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos elemplares de la documentacion vinculada al
lramile administrativo,

(b) De acuerdo con el segundo parralo del articulo 11 de la
Ley N® 28978, podran olorgarse licencias de lunciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerida
expresamente por el solicilante, De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de lramile y evaluacion, aplicables al presente caso,

(c) Oe acuerdo con la Ley Marce de licencia de funcionanuento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan aclividades simullaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Téenicas de

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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- El plazo para resolver El recurso es de
Ireinta (30) dias

# |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS rﬁequi:itos Generales 15 Gerenciade | Gerenta General 1) RECONSIDERACION 2 Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA Formato de solicitud de icencia de funcionamiento (de distri- dias Diﬂ'::ﬁ?;y v cd;ng‘r::::g:al Benerel de Dssarolo Econonico Localy Gerencia Municipal
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuila o de libre reproduccitn), con caracter de de- Archivo Cénnel ¢ Comercizlizacion
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) clarzcion jurada, que inclya: Formulario Comergiall 2) El plazo parap el recurso es de |2) Elplazo para presentar el recurso es de quince:
Y0 TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solci- 3y32 quince (1) dias (15] das
tante, lralandase de persanas juridicas o naturales, segin GDC!
corresponda, Partal MPC

- El plazo para resalver £l recurso es de Leinta
{30 dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Seguridad en Edificaciones, los objelos de inspeccian
que forman parle de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Cerlificado de Segunidad en Edificaciones da
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hastaun méaximo de 1.00m. con una

allura minkna de 2.10ml, desde el piso.
(f) De acuerdo con el arliculo 7 de 1a Ley N° 28978, en los casas
que no existan abservaciones en el informe da inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de bres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el adminisirado se encuenlra facullade para
solicilar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
licado con la presentacion del informe. Es obligacian del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

22

ofa: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESICNARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/0
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marca de Licencia de Funcionamiento,
Ley N* 28976 (05.02.07}. Arls 3, 7, 8 (pumer
parralo - numeral 3), 10, 11y 15

* Ley del Silencio Adminisirativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Atls. 1y 2

* Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Segur-

dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-

PCM (14.09 14], Ats. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secioniales de las Entidades del Poder Ejeculivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para
¢l olorgamiento dela licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Lt-
cenaia de Funcionarento, Decrelo Supremo
1® 008-2013-PCM (10.01 13). Art. 3y Ansxo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de [a inversion en el pais

* Resalucion Ministenal N° 088- 2015-PCM (0204 15}
" Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.05.16)

Requisitos Generales
Formalo de solicilud de licencia de funcionamiento {de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con carscler de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numera de RUC y DNI o Cainé de Exlranjeria del solici-
lante, lralandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda,
* Numera de DNI o Camné de Extranjeria del represenlante
legal, en caso de persona juridica u olras entes colectivos;
0, lratandose de personas naturales que acluen medianie
represenlacion.
(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas |unidicas u entes coleclivos. Tralandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
firma legalizada.
Cerlilicado de Segundad en Edificaciones de Delalle
Indicacion del numero de comprebante de pago por derecho
de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con fa salud,

5.2 Copia simple de la autorizacién sectonial conlenida en el
Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o noima que o sus-
tituya o reemplace,

Requisi ificos {anuncio |
toldo)
Presentar las vistas siguientes:

ylo

* Disefio (dibujo] del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones;
asicomo la indicacion de los maleriales de fabricacion

" Una fotografia en la cual s aprecie ¢ entomo wibano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio yio loldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a parlir de un montaje (dibujs)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formulario
Hy3y
GDC/
Portal MPC

Pagina Gl

2.21%

89.80

dias

1) RECONSIDERACION al Gerente
(General da Desarrollo Econdmico Local y

Gerenciade | Gerente General
Recepaidn de Desarrolle
Ei Local | ooy
Archivo Central y

Gomercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince {15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
freinta (30) dias

1) APELACION:
Gerercsa Municipal

2) El plazo para presentar &l recurso es de quince
(15} dias

- El plazo para resclver El tecurso es de lreinta
(30} dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

T

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presenltaralasi-
quiente documenlacion, refrendada por el profesional responsahle
* Memoria descriptiva y Especilicaciones Técnicas

" Plano de instalaciones eléclricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo a numeral 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
{ramite administrative
(b) De acuerdo con el segundo parralo del articulo 11 dela
Ley N 28976, podran olorgarse licencias de lunciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el salicilante. De ser el caso, el lramile
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de lramite y evaluacion, aplicables al presente caso
(c) De acuerdo con la Ley Marce de licencia de funcionamiento,
la licencia de luncicnamiento de cestonarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan aclividades simultaneas y adicionales
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del pracediniento
con el Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o coiredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2 10ml. desde el piso
{e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N°® 28978, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emila el certificado correspondiente en
en el piazo de tres (03] dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar 1 licencia de funcionamiento, reemplazando el cerli-
licado cen la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario compelente de la Municipalidad continuar el tramile
bajo responsabilidad.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03) Art. 81, numeral 18

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
Hy15

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
{Q7.07.07) Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edilicaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09 14), At 9 (numeral 9 1)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

personas |uridicas u olos entes calectivos o lralandose de

personas nalurales que actien mediante representacion.

- Numero y fecha del comprobante de pago

Copia simple de la vigencia de poder de representants legal, en el caso de personas
juridicas u otros entes coleclivos. Tralandose de representacion de personas
nalurales, se requerira carla poder con firma legalizada

Certificado de Inspeccion o copla del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edificaciones Basica de Delalle o Mullidiscipl , Segun corresponda,

- Enlos casos en que no exislan chservaciones en el informe de inspeccion y la

Municipalidad na emita el cerlificada correspondiente en el plazo de lres (3) dias

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 62

2 Formulario Unica de Tramite - FUT {*) indicando 10 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1} APELACION:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE - Nombre o razon social del solicitante, giro o aclividad a desarrcllar; dias Recepcitn de Desarnolo feonoral g Desarrolio Economic Local y Gerencia Municipal
h 3 3 Documentaly | Economica Local Comeisaliisiin
- Ubicacion del establecimiento; numera de RUC y DNI o Carne de Formulario Aschwvo Central y
extranjeria del solicitante tratandose de personas jurdicas o 3y 32 Comercializacién 2) El plazo para presentar &l recurso es de |2) Bl plazo para presentar el recurso &5 de quince
i 5 S

nalurales, segun corresponda; GDC/ @ince ({3 dias (15] das

Base Legal - DI o came de exlranjeria del representante legal en caso de Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de
Ireinta (30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de beinta
(36 dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

" Norma que aprueba |a relacion de autorizaciones habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facullado

secloriales de las Entidades del Poder Ejeculivo, 4 salicitar la emisién de la Licencia de Funcionamiento reemplazande €l cerfificado
que deben ser exigidas como requisito previo para con |a presentacion del informe con Inspeccion Tecnica de Segundad en Edificaciones
€l olorgamiento de |a licencra de funcionamiento, Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el
de acuerdo ala Ley N” 28976, Ley Marco de Li- lramite de la Licenaia de funcionamiento, bajo responsabilidad,
Gencia de Funcionamiento, Decreto Supremo - Para efectos del lramile de Licencia de Funcionamienlo el recurrents debera
N° 006-2013-PCM [10.01 13). Art. 3y Anexo. presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin abservaciones, sin borrones
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tribulanas, ¥ sin enmendaduras, comprometiendose, que en un plazo de 30 dias, presenlara
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la el respectivo Cerlificado de Inspeccion Téchica de Seguridad en Edificaciones
promecion y dinamizacion de la inversion en el pais de acuerdo a la normalividad vigents,
Ordennaza Municipal N° 017-2016. 4 |Copia simple del Cerlificado de lnspeccion Técnica de Sequridad

en Defensa Civil de Detatie o Multidisciplinaria, para aquellos

establecimientos que desarrollen la

actividad de Tragamonedas, Oiscoleca, Nighl Ciub, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galeriasy similares.

5 [Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios

refacionados a la salud,

6  JCopia simple de la aulorizacion seclorial respectiva.

7 |Declaracion Jurada consignando el numero de estacionamientos de

acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Eslacionamiento y similares)

8 |Copia simple de la Autonzacién del Instilute Nacicnal de Cultura

(INC} en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General

Pairimonio Cultural de la Nacién,

9 |Para el Anuncio Simple Adosado & la Fachado ylo Toldo, adjuntar

- Esquema del anuncio que sehale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y texlo.
- Fologralia del toldo cuyas dimensiones seran allura minima 2 30mt. Anicho no mayor
de 0.60cm.

10 |Consignar numero de recibo de lramite y fecha de pago

“ILocales con area mayor de O M2 Hasta 100 M2 467% 184.40
“{Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 4.76% 188.20
“JLocales con area mayor de 500 M2 227% 89.80

(*) El Formulano Unico de Tramite debera contener loda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con linta azul o negra y por duplicado.

MNotas:

- En caso de solicilar solamente la Licencia de Funcionamiento Municipal
=in &l Anuncio Eimple Adosado a la Fachada ylo Tolda, la presentacién de
los requisitos y el derecho de lramite sera el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 8) de los Requisitos Basicos.

- Los mercados de abaslos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en lorma corporaliva, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
{representa o la junta de propretanos de ser el caso para lal efecto deberan
obtener un cerlificado de Inspeccion Tecnica de Sequridad de Edificacionss
de Detalle:

" A los madulos, stands o puesios les sera exigible Unicamente una
Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones, EX POST al
olorgamienta de fa Licencia de Funcionamiente, salvo en aquellos casos

en jos que se requiera ofro tipo de Inspeccion Tecnica de Sequridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normalividad vigenls

* La Municipalidad podra disponer |a clausura lemporal o defintiva g ¥
de los puestos o slands en caso de que incurran en infraccion administrativa HES
" Toda referencia elecluada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil th
¥ &l Gerlificado de Seguridad en Defensa Civil debera entendeise realizada a las Inspecciones

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la mizma. Pigina 63




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Tecnicas de Seguridad en Edificaciones y al Cerlificado de Sequridad en Edificaciones.

24 |AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (VIA
PUBLICA, RETIRO MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO
DE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES EN EVENTOS NO
DEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACIONES} ()

Base Legal:

“DL 778 (31 12.93) y sumodificatoria

Ley N° 27180 (05 10.99). Arts. 66° B7° y68°

Ley N2 27444 (11.04.01). Arls, 44° y 45°

fmediante Ley N° 30230 (12 07.2014)

Ley N° 30230 (12 07 2014). - Ley que eslablece Medidas

Tribularias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promacion y dinamizacion de 1a inversion en el pais.

0 S N° 156-2004-EF {15 11.04), Arl, 68, y su modificalana

aprobada mediante Ley N° 30230 (12 07 2014}

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 364 y su madilicalona

mediante Ley N° 30230 {12.07.2014}

* Ley N° 26015 {03.07.03)

D 8. N°058-2014-PCM (14 09 14}

O 5. N°006-2013-PCM

DL N° 1029 - Decrelo de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060

O.M N® 014-2008 (18.03.08). - CIIL

“Ley N° 29060 {07 07 07} Pnmera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 {28.06.16)

(*) Con Vigencia de hasta un (1) afio

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

REQUISITOS BASICOS

Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de disti-

bucion graluila o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

" Numero de RUC y DNI o Camne de Exlranjeria del solici-
tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segun

corresponda
* Numero de DNI o Camé de Exlranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u olros entes calectivos;

o, Iralandose de personas nalurales que acluen mediante

represenlacion.
(Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
juridicas u olros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
nalurales, se requerira carta poder con firma legalizada
Certificado de Inspeccion o copra del Informe de Inspeccion Técnica de Sequridad
en Edificaciones Basica de Delalle o Mullidisciplinana, segun corresponda.

- Enlos casos en que no existan observaciones en l informe da INSPeceion y ia
Municipalidad no emita el cerlificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el admmislrado se encuentre facultado
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el corlificado
con la presentacion del nforme con Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones
Es abligacion del funcienano competente de la Municipalidad continuar el
lramile de la Licencia de funcionariento, bajo responsabilidad.

- Para efectos del ramite de Licencia de Funcionamienta el recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspecsion sin observaciones, sin borrones
v sin enmendaduras, compromelisndose, que en un plaza de 30 dias, presentara
el respectivo Cerliicado de Inspeceion Técnica de Seguridad en Edificaciones
de acuerdo a la normatividad vigents,

Croquis de Ubicacion del stand o modulo, fena ele.

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Segunidad en
Defensa Civil vigente: Basica para eslablecimientos o recintos
menores de 500m2 y de Detalle o Mullidisciplinaria, para
establecimientos o recintos mayores de 500m2

Copia simple de |a Auterizacion del Inslituto Nacional de Cultura
(INC} en los casos que cofresponda,

Disedo o fatemontaje con las caracteristicas y dimensiones de
madulos, stand, quioscos y similares.

(Consignar numera de recibo de tramite y fecha de pago

Nolas:

- Los mercados de abastos, galerias comerclales, cenlros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corparaliva, la cual padra
ser extendida a lavor del ente colective, razon o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un cerlificado de Inspeccion Téenica de Segundad de Edificaciones
de Detalle;

* Alos modulos, stands o pueslos les sera exgible Unicamente una
Inspecsion Téenica de Segundad en Edificaciones, EX POST al
olorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aguellos casos

en los que se requiera olro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en

- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
33
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Portal MPC
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Edificaciones, de acuerdo a la normalividad vigente.

* La Municipalidad podra dispener la clausura temporal o definitiva

de los puestos o slands en caso de que incurran en infraccion administrativa

" Toda referencia efecluada a las Inspecciones Téenicas de Sequridad en Defensa Civil

y al Cerlificado de Sequridad en Defensa Civil debera enlenderse realizada a las Inspecciones
Tecnicas de Sequndad en Edificaciones y al Cerlificado de Segundad en Edificaciones.

25 |LIGENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE & |Requisitos Generales x 15 Gerenciade | Gerenle General |1) RECONSIDERACION of Gerente 1} APELACION:
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formata de solicilud de licencia de funcionamiento (de distr- N P D“"‘"fg; (General de Desariollo Economico Local y Gererxcia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - TEMPORAL bucion graluita o de libre reproduccion), con cardcter de de- Formulario Archivo Cenuil y [Fome:

claracion jurada, que incluya: Iy 3y Comercializacion |2} E! plazo para presentar el recurso es da |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Numera de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del salici- [ehle] Ainee L) dlea 15les
Base Legal tanle, tratandose de personas juridicas o nalurales, segin Portal MPC
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. - El plazo para resolver El recursoesde | - El plazo para resclver El tecursa es de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numera de DNI o Camé de Exiranjeria del representante reina (30 dine {30 diae
* Ley Marco de Licenaia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07) Adls 7, 8 (primer parrala), 0, tratandose de persenas nalurales que aclizen mediante
9. 11y15 representacion
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07 07.07). Arts. 1y 2 personas juridicas u enles coleclivos. Tralandose de representa-
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequii- cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- lirma legalizada.
PCM (14.09 14), Art 10 3 |Cerlificado de Sequndad en Edificaciones de Delalle
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanas, 4 |Indicacion del numero de comprobanta de pago por derecho de 2.86% 113.00
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala Iramite
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Resalucion Ministerial N° 088- 2615-PCM (02 04 .15) B |Requisitos Especificos
" Ordenanza Municipal N* 017-2016 {28.06.16) 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
<ios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el lormato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numere de eslacionamientos de acuerdo ala
normaliva vigente.

5.3, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cullura, conforme ala Ley N° 28296, Ley General del Pa-
timonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitorea de ejecucion de obras previas
inmedialas a la salicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administralivo.

(b) De acuerda con el segundo pérrafo del arliculo 11 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framite
4 segurr debera considerar los mismos requisilos, derecho
de lramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N® 28976, los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y cenlros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
lorma corporativa, [a cual padra ser exlendida a favor del ente

cta: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenias, se rigen por la misma. Pgina 65
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colectiva, razon o denominacion social que los represente
(d) De acuerda con el segunde parrafo del articulo 9 de la
Ley N® 28978, alos los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abaslos, galeria comercial o cenlro comer-
¢ial inicamente les sera exigible una (TSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de luncionamiento, salvo en aquelios
€250s en los que se requiera ofro lipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente
{e) De acuerdo can el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no exislan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emila el cerlificado correspondiente en
en el plazo de Ires {03) dias hablles de finalizada |a diligencia
de inspeccion, el adminislrado se encuenlra facultado para
selicitar [a licencia de funcionamiento, reemplazando el cerli-
ficado con la presentacion del informe. Es abligacion del fun-
clonario competenle de la Municipalidad continuar el ramite
bajo responsabilidad
26 |CESE DE ACTIVIDADES Requisitos Generales Gerenciade | Gerenle General 1} RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
(Licencias de funcionamiento y Aulorizacicnes Solicitud simple en donde se informe: Formulario uim"m”‘v F::ng;?::fgf:a] General de Desarmalio Ecanomico Local y Gerencia Municipal
Conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o 31y 32 Archito Central | v Comercializacion
Autenzacion Conjunta GDCf Comercializacion | 2} B Plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurse es de quincs
Base Legal * Numero de DNI o Cameé de Extranjeria del representante Portal MPC Gratuito Graluito quince (15) dias (15) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 2797 legal, en caso de persona juridica u olros enles coleclivos;
(27.05.03}. Arl. 81, numeral 1.8 @, lralandose de persanas naturales que aclien mediante - El plazo pera resobver El recursoesda | - El plazo para resalver El recurso es da treinta
“ Lay Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion treinta (30) dias {30) dias.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 3, 7. 8 (pnmer " No de la licencia de funcionamiento
parrafo - numerat 3), 10, 11y 15 * Fecha de cese de aclividades
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28 06 16}
27 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL Solicitud - Declaracion Jurada indicando: 30 Getenciade | Gerenle General |4y pec ONSIDERACION al Gorents 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrita por el soficitante dias FREWW“’”I .__fj" Desauﬂ!;] General tze Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion, Formulario Archivo Central y C:
* Ley N® 27972 (27.05.03) Subcapitulo 1 Arls, 46° y 49° 01/ Comarcializacién | 2} El plazo para presentar el recuiso es de |2) Ef plazo para presentar el recurso €5 de quince
“ Ley N 28060 (07 07.07) Prmera Dispostcién Transitoria [Subsanacion de las causales que molivaron la clausura. GRDAC/! quince (15) dias (15) dias
Complementaria Final y Modificatoria Declaracion Jurada de Compromiso del conduclor y del Portal MPC
Ley N 27444 {11 04.01), Arls, 44° y 45° propietario, de no incurnir en las causales que molivaron la clausura, Graluito - Elplazo para resolver El recursoesde | - El plazo para resolver El recurso es de lreinta
“ OM. N°0010-2007-MPC y sus modificatonia O M. N° 048-2008 treinta (30) dias (30) dias
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
28 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA Solicitud - Declaracion Jurada indicando: 30 Gerenciade | Gerenls GEHTIS! 1} RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon soctal suscrito por el solicitante dias Di:;::;ﬂy E::ng:\f:glfhial General de Desarrallo Ecanomico Local y Gerencia Municipal
Base Legal: Numera de Resolucion de Medida Cautelar y Acla de Ejecucion Formulario Archiio Central y Comercializacion
“ Ley N 27972 {27.05.03) Subcapitulo 1l Arts. 46°y 49° Numero de recibo de pago y fecha de emitido 01t Comerdializacion [2) E! plazo para presentar el recuiso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Ley N°27444 (11 04.01) Arls. 44° y 45° Subsanacion de las causales que motivaron la clausura definiliva, GRDAC! qunca (15) dias (15) das
“ O.M. N° 0010-2007-MPC v sus modificatoria O.M. N° 048-2008 Ceclaracion Jurada de Compromisa del conductor y del Portal MPC
" Ley N° 20060 {07 07 07} Primera Disposicion Transitona propietario, de na incurrir en las causales que molivaron la clausura, Graluito T stk Elrciues i - Elplza para resolver €l rocurso e5 de einta
Complementania Final y Madificatona einla (30) dis 130) dias
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.18)
3 [AUTORIZACION PARA UBICACION DE ANUNCIOS Y/0 TOLDOS REQUISITOS GENERALES 10 Gerenca de | Gerenla Generdl |y pECONSIDERAGION al Gorente 1) APELACION:
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTO ANUNGIOS TIPO Formulario Unico de Tramite - FUT (*) Solicitud - Declaracién Jurada Formulario dias Recepcion EdE Desarmollo laenaral de Desarrclio Econémice Lacal y Gerencia Municipal
VALLAS) indicando: 31y 3 A?:'::‘Z[:slug mﬂnm;w Loeal | Gomerciatizacion
- Nombre o razan social del solicitante, GDet Comercializacian |2 E! lazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recursa es de quincs|
- Ublcacion del establecimiento. numers de RUC y DNl o Carné de OUINC, Portal MPC quince {15) dias (15) dias

o A
Qk@i.“ AByy O

ala: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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= &
Base Legal: exlranjeria del soficilanle, tratandose de personas juridicas o
naturales, sequn corresponda; - El plazo para resalver El recurso es de - El plazo para resolver El recursa s de treinta
* Ley N°® 27972 (27 05.03) - DNI o carne de exlranjeria del representante legal en casos de treinta (30) dias {30) dias.
* Ley N° 28976 (05.02.07). y sumodificatoria personas juridicas u otros entes colectivos o de personas nalurales
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) que acluen mediante representacion.
‘O M. N°019-2015 modificada por la O.M. N® 008-2016 - Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacién del  Anuncio
" Ley N” 29060 {07 07.07) Arl. 3° - Numero y fecha de comprobante de pago per derechos de framite
‘ Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que eclablece Medidas e Inspeccion Ocular.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y peimisos parala
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 2 |Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) 3 |Fotografia en el cual se debe apreciar el enlorno urbano, el bien o

edificacion donde se ubicara el anuncio publicitanc, y Folomenlaje

del anuncio publicilario con dimensiones, forma, color y leyenda del

anuncio solicitado (de ratarse de anuncio movil, fologralia del

vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma color y leyendal
4 | Autonzacion del propielario del inmueble donde se ubique el anuncio

(en el caso que ¢l local sea alquilado)

5 |Gonsignar numero de recibo de tramite y lecha de pago

Por Anuncio 2.90% 11450
En carteleras municipales 290% 11450

Requisites Adicionales

Para anuncios en unidad mévil:

1 |Copia de la Tarjela de Propiedad del Vehiculo

Esle caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisitos generales.

Para ios para instalacisn del estructural:
1 {Plano de Eslructuras a escala conveniente refrendado por Ing. Civil habil.

2 |Copia del convenio suscrito con la Municipalidad {de ser el casa).

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
1 |Autonzacion del Instituto Nacional de Cultura ING
conforme lo dispueste en Resalucion Directoral Nacional
N° 196-96/INC de fecha 08.07 1396

Para it bicados en i sujetos al Régi de
Propiedad exclusiva y comimn:

1 |Autonzacion parala ubicacion del anuncio publicitario por la Junta de
Propietarios. En caso de no existir Junla de Propictarios, podra
presentarse documento de aulonzacion suscrilo por 1a milad mas
uno de los propietarios

NOTAS -

En los casos de Cese o reliro de anuncios, debera comunicarlo
mediante una solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando el original
de la autorizacion,

Graluito
En los casos de la aulorizacion, renovacion y Modificacion de un
anuncio en uno de los paneles (compartimiento] de Tolem
auloiizado, seran calificados como Anuncio Simple debiéndose
presentar solo el requisito basica N® 1y se aplicaran los derechos
de page correspondiente a esle fipo de anuncios

ofa: - Los pages en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 67
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el £2 2 & £ S e i S i By i &
AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTCS DE PUBLICIDAD Salicitud segun formulario Gerenciade | Gerante Genetad |4} RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACIGH:
EXTERIOR YO ANUNCIOS EN: (distribucion gratuita o de libre reproduccién), Dsng:y E.f;nE:::;f‘o‘zm g:::a;i:;ﬂ?:auoﬂo Econsmico Local ¥ Gerencia Municipal
PANELES MONUMENTALES: Presenlar (as vistas siguientes: Archio Central ¥ 2 " : )
) Arte o disefio del anuncto o aviso publicitario Formulario Comerciglizacion |2 !:I plazo para presentar el recurso es de §2) El pllazo para presenlar &l recurso es de quince
- SIMPLES con sus dimensiones. 33 geinen [15) g 151 o
- UNIPGLARES b} Una fologralia en la cual se aprecie el Goe/
entomo urbano y el bien o edificacion donde se Portal MPC - El plazo pararesolver Ei recurso esde | - El plazo para resover El recurso es da lreinla
Base Legal ubicara el elemento de publicidad exlerior y/o anuncio. reinta (30) dies 30) dies
c) Folomontaje o posicicnamiento virtual del
Ley N* 27872 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1 4.4, elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
Ley N°27444 (11 04.01) Arts. 35 44y 45 el que se solicita auterizacion, en el cual se
ey N 29060 (07 07.07) Art. 2° apiecie el entorno ubano y el bien o edificacion
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04), ArL. 68, donde se ubicara
Resolucion W° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08), (Copia simple del documento de identidad
" O M. N° 019-2015 modificada por la O.M. N° 008-2016 el solicitante o representante legal,
* Ley N° 30230 {12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas (Carla poder con firma en caso de ser ref
Tribularias, Simplificacion de Procedimientos y permises parala (Copia del acla dela Junta o Asamblea de
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietanios de los bienes de dominie privado
* O.M N 0142008 {18.03.08). - CIIU sujelos al regimen de propiedad exciusiva y
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16) comun, en la que la milad mas uno de los
Propietarios autenzan |a ubicacion del elementa
de publicidad extenior y/o anuncio.
En caso de na exslir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrite por la milad mas uno de sus
propietarios de corresponder
Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a
a escala 14500 o 17250, y Esquema de Localizacion,
a escala 145,000, Se indicaran las distancias
de la arista mas saliente del panel y del ge de la
base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar
el archivo digilalizado del planc.
Especificaciones Tecnicas y Plano de Estructuras
a escala convenienle, refrendados por un Ingeniero Civil.
[Consignar numera de recibo de kdmile y lecha de pago
- Paneles monumenlales simples 337% 13320
Pansles monumentales unipolares 3.51% 138,50
AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD REQUISITOS BASICOS 10 Gerenciads | Gerenle General [1) RECONSIDERACICN al Gerents 1) APELACION:
EXTERICR Y/0 ANUNCIOS EN: Formulario - Recepeion de Desarrallo [General de Desarrollo Econoimico Local y Gerencia Municipal
Documental y | Economice Local [Comercializacion
PANELES MONUMENTALES: Solicitud segun formulario 33 Archivo Central ¥
{dislibucion gratuita o de libre reproduccion). GDc! Comercializacion
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN Presentar las vistas siguientes Portal MPC 2) E1 plazo para presentar el recurso s da | 2) EI glazo para presentas el recurso es de quince
AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. a) Arle o disefio del anuncio o aviso publicitario quince (15) dias (15) dias
con sus dimensiones.
) Una folografia en la cual se aprecie el - El plazo para resolier El recuiso esde | - Elplazo para resolver El recurso es de Ireinta
- LUMINOSOS entormo urbano y el bien o edificacion donde se reinta (30) dias 130) dias
- ILUMINADOS ubicara el elemenio de publicidad exterior y/o anuncio,
- ESPECIALES ) Folamontaje o posicionamiento virlual del
clemento de publicidad exlerior yfo anuncio para
Base Legal el que se solicila autorizacion, en el cual se
aprecie el enlorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara, )
Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 40 y 79 numerai 1 4.4 Carta poder con frma legalizada, en caso de ser representacian ] i
Ley N* 27444 (11.04.01) Arts 35, 44 y 45 Copia del acta dela Junta o Asamblea de Qt"?
Ley N° 29060 (07 07 07) Art 3° Prapietanios de los bienes de dominio pivado : ,_S_:’
Decrelo Supremo N® 158-2004-EF (15.11.04), Arl. 68 sujetos al régimen de propiedad exclusivay a4 £
Resolugion N° 0148-2008/CEB-INDECOP| (13.09.08) comun, en la que la mitad mas uno de los 9-_ 3
(&)
= . i 4 A
Ha: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 68




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Jta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 69

* O M. N°010-2008 (16-03-2008) Propietarios autanzan la ubicacion del elemento
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas de publicidad exterior y/o anuncio.
Tributanias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la En caso de no existir Junta o Asamblea de
promecion y dinamizacion de [a nversion en el pais. Fropietarios, podra presentar documentas de
* O.MN®014-2008 [18.03.08). - ClIU autorizacion suscrila par la milad mas uno de sus
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 {28 06.16) - propielanios de corresponder
En caso de anuncios en dominio publico,
presentar copia de la carta de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa prestadora
de servicios corresponidients
Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago 3.76% 148.70
»
AVISOS PUBLICITARIOS CONUN Solicitud sequn formulano 30 Gerenciade | Gerenle Qenarar 1) 356?:935”:0:}02&‘ GEIEﬂtﬁL ; 1) APELACION:
AREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribucion gratuita o de libre reproduccion). . Hes D::::ﬂ:;?y Ei;i:::?lcﬁal g:rnn:!lﬁmah;aao;ﬂ [T Y Gerencia Municipal
12 M2. Presentar las vislas siguientes; Formulario Archiva Gentral y
a) Arle o disefio del anuncio o aviso publicitario 33 Comercializacion
jcon sus dimensiones, GDC/ 2) El plaze para presentar el recurso es de |2) El p}azo para presentar el recurso es de quince
b) Una fologratia en la cual se aprecie el Portal MPC Eatatitl (12) Aae
- LUMINGSOS entormo urbano y el bren o edificacion donde se
- ILUMINADOS ubicard el elemenlo de publicidad exlerior y/o - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso s da reinta
- ESPECIALES anuncio. reinta (30) dias (30) dias
) Folomontaje o posicionamiento virtual del
Base Legal elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicila aulorizacion, en el cual se
Ley N* 27972 (27 05.03). Arls. 40y 79 numeral 1 4.4 aprecie el entorne urbano y el bien o edificacion
Ley N 27444 [11.04.01) Arls. 35°, 44° y 45° donde se ubicara
Ley N 29060 (07.07.07) Arl, 2° Carta poder con firma legalizada, en caso de
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Arl. 68. ser representacian
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13 09.2008) (Copia del acta dela Junta o Asambiea de
* O M. N°010-2008 {16-03-2008) Propielarios de los bienes de dominio privado
* Ley N 30230 {12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
 Tributanias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la comun, en fa que la mitad mas uno de los
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
" O.MN° 014-2008 (18.03.08) -ClIU de publicidad exlerior y/o anuncio.
" Ordenanza Municipal N” 017-2016 (28.06.18) En casa de no existic Junla o Asamblea de
Propielarios, podra presentar documenlas de
aulonzacion suscrito por la mitad més uno de sus.
propietarios de corresponder
Memoria Descriptiva y Especilicaciones Técnicas
refrendado por un Ingeniero Eleclricista o Ingenero
Mecanico Electricista.
Plano de instalaciones elécincas, a escala
conveniente, firmado y sellado por un Ingenera
Electricigta o Mecanica Electricista,
(Consignar numero de recibo de framite y fecha de pago 3.67% 144.80
31 |LEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANCA Solicitud - Declaracion Jurada indicando: 30 Gerenciade | G6rente General |y RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon sceial suserilo por el solicitante Formulario Graluito Gratulte dias Recepcion E::ﬂz:f;'f‘;;’ General de Desarroll Economico Locel y Gerencia Municipal
Numero de Resolucian de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. o1/ Documental y v Comercialization
* Ley N° 27972 (27 05.03). Numero de reciba de pago y fecha de emitido. GRDAC/ Archivo Central Gomercializacian |2 E! plaza para presentar el recurso es de |2) £1 plazo para presentar el recurso e de quince
Ley N° 27444 (1104 01). Arts 35°, 44° y 45° Subsanacion de las causales que motivaron la clausura, Paital MPC 4o (15 dies (15) dies
* Ley N° 28060 (07 07 07) Primera Disposicion Transitoria Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del
Complementaria Final y Modificatoria propietario, de nomeurnr en las causales que motivaron la - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de lieinta
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28 06 16) clausura Leinta (ﬂﬂ}d\as(ﬁ_‘w v (30) dias
e ;




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
1 |Solicitud dingida al S Alealde Formularia Gratuito Gratuito Recepeion de Desarrolio
Decumental y | Economico Local
Base Legal: 2 |Documentacion sustentatoria del descargo o1 Archivo Central ¥
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 161 GRDAC/ Comercializacion
* Ordenanza Municipal N°® 017-2015 (28 06 16) Portal MPC
z DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES Gerentiade | Gerente General
Recepoon de Desarrolio
Daocumentaly | Ecan L
Base Legal! 1 |Cansignar numero de recibo de Iramite y fecha de pago 1.06% 41.80 Arihihia Cem;‘ m;w il
" Ley N° 273972 (27 05.03). Subcapitule 1| Arls. 46° y 48° Comeraizizacion
* Ley N° 27444 (11.04.01). Titulo Prelimunar, 1, 11, 1ll, IV y V, y sus respectivos
arliculng
* Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06 16)
GERENCIA DE REGULACICON DEL COMERCIO ; PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 JAUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS REQUISITOS GENERALES Getenciade | Gerents General
MUNICIPALES NO MAYOR DE 80 DIAS Recopcion | de Desarralo
Base Legal 1 |Solicitud dingida al Sr. Alcalde. Formulario AD“"UNEN?J ¥ | Economico Local
Ley N° 27444 {11 04.01). Arls, 36°, 44° y 45° 2 |Pago del derecho de Iramite. ot 189% 7450 i Cenkiel -~
" Ley N° 27972 (27 05.03). GRDAG! e
*RA N°0333-81 (050681} Portal MPC
* Ley N® 29060 (07 07 07) Art. 2°
Ordenanza Municipal N™ 026-2014 (26.12.14)
DERECHO DE USO DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES 15 Gerenciade | Gerents General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
2 UBICADOS EN LOS MERGADOS MUNICIPALES dias Recepeion de Desarrallo  JGeneral de Desarrollo Economico Local y Gerencia Muniopal
3 Doy | i ci
1 |Solicitud al Sr Alcalde, indicando €l numero de la resolucion Formularia i\mml:imcn:u:l Emmm;w ]
Base Legal: o1/ Comercializacion | Elplazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso s de quince
2 [Pago del derecho de Iramite. GRDAC/ 121% 50.00 quince (15) dias {19) dias
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts 35", 44° y 45° Portal MPC
*R.A N°0333-81 (05.06.81),
DA DO16-2002. (20.05.02). - El plazo pararesolver El recurso es de - El plazo para resolver El recursa es de treinta
* Ley N° 29060 (07 07 07) Primera Disposicion Transitoria (ieinta (30) dias (30} dias
Comgiementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N UZ6-2U14 (25.12.14)
SUBSANACION DE OBSERVACIONES (CLAUSURA DEL LOCAL Y/O Getenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
* |ncumpLimEnTo DE REQUISTTOS) REQUISITOS GENERALES 1 Recepeon | de Desarrolo |General de Desarolla Econamica Localy
F y dins Documental y | Econaimico Local |Comercializacin G |
ormulario ias Archivo Central erencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud al Sr Alcalde, indicando el numero de la resolucion 01/ Comercializacion
GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para prasentar el recursa es de quince
‘D LN® 776 [311293) 2 |Subsanacion de las observaciones que motivan la re inspeccion Portal MPC adlice {13) dias {15 dies
* D.S.N?007- 98-SA (25. 09 98) 3 |Pago del derecho de tramite. 229% 90.50
Ley N° 27444 (11 04.01). Arts, 36°, 447 y 45° - El plazo para resolver El 1ecurso es da treinta
- El plaze pera resolvar El recurso es de (3C) dias
* Ley N 29060 (07.07 07} Pmera Disposicion Transitoria Ueinta (30) dias
Modificaloria
P
n AUTORIZACION TEMPORAL OE COMERCIO AMBULATORIO REQUISITOS GENERALES 15 Gerenciade | Gerenle General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
[TRIMESTRAL) dias Recepeion de Decarrollo |General de Desarolle Economica Local y Gerencia Municipal
. i Do tal E i iz:
1 |Solicitud dirigidaal Alcalde, segun formato (Indicanda giro, horarie conductor del modulo y lugar, Formulario ,,::;::f y ounom;cc Focai Jcmsiciaiacion an-1bidias
Base Legal: adjuntando O, recibo de agua o luz y croquis de ubicacién) ot/ Comercializacion |2 E1 plazo pate presentar ol tecarsa es de | 2) Bl plaza para prasentar el recuso es de quinc)
2 |Aprobar la Inspeccion de Gerencia de Regulacion de Comercio GRDAC/ quince (15} dias (15) dias
0 M. 055-2007-MPC. {10.10.07) 3 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 1.27% 50.00
“O M. 010-2014-MPC. {30.04 14) - El plazo para resolver El recurso es de
B Y i
* Ley N° 10674 (05,10 45) Adicional: veinta (30 dias El plazo para resolver es de einta (30) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls, 35°, 44° y 45° ‘\:
o
i} 3
Iota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. f o
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma, Pagina 70 “_’-,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

“ Ley N® 29060 {07 0707} Primera Disposicion Transitoria

Plano del kiosko y/o madulo

Ordenanza Muricipal N® C26-2014 (26.12.14)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Nota:

Dieberd solicilarse el plano catastral para los casos de

Inscripeion Primera de Dominio, subdivision y acumulacién | reclificacion
de areas y linderos, ele. debiendo previamente acreditar |a oblencion
dela resolucion respectiva de aprobacion

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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4
Complementaria Final y Modificatona 5 J0os lotegrafias tamafio camne
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) * Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Comercia
Nota:
Para autorizacion temporal de venta o expendio de diarios, revistas,
{golosinas, complementarios y afines
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES G;ranma de G:regf Ge!:‘ira\
s ; ” v lecepcion le Desaro
MUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 JSaolicitud dingida al Sr Alcalde | incluye N° de contrato de Alquiler & Resolucion Documentafy: | Ectantmico Lol
Municipal ) Formulario Aschivo Central
Base Legal: 2 [Pago del derecho de framite. o1/ 0.86% 3410 Comercializacion
Ley N° 27444 (11.04.01). At 107 ¥ 110 GRDAC/
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS REQUISITOS GENERALES Gratuito Getencia do | Gerente General
Recepaion da Desanollo
Formutario
Documentaly | Economico Local
Base Legal: Reserva de Nombre en SUNARP Archivo General
1 34y 35/ enet y
Comercializacion
* Ley N° 27972 (27 05.03). 2 Inicio del tramite en la Plataforma de Constitucion de Empresas en Linea y envio del aclo GPREL
" Ley N*28015 {03.07 03} Constitutivo al Notario Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 CERTIFICADO DE JURIEDICCIGN Requisitos Generales: 7 Gerencia de Gerente de  [1) RECONSIDERACION Gerents General 1) APELACION:
Formulario dias Recepeion Planeamiento de Oesarrolio Urbane Gerencia Municipal
. _ . : i Documentaly JUrbanoy Catastrol
Base Legal: 1 |Solicitud dingida a Sr. Alcalde [¥), indicando N° de recibo de pago y fecha e emilido. ot/ Archivo Central
2 [Plano de ubicacion y Localizacion - Geo referenciado GRDAC/
* Ley N 27972 {27 05.03) 3 |Copia simple del Documento de [dentidad del soficitante Portal MPC
“ Ley N® 27444 (11.04.01). Al 107 ¥ 110 4 |Copia simple de la Partida Registral del predio con antigiiedad no mayor a 30 dias
" Ley N°® 27795 (25.02.02) 5 |Pago del derecho de ramite. 4.15% 163.90
" Ley N° 28966 (24.01 07) 2) El teiming para la mlerposicion | 2) El 1érmino para la interposicion de los
& P n de los recurses adiministrativos es de' recursos administrativos es de” (15) dias
- 2 3 K
F D‘S 6115 20 P’(w_( 402.03) Nota i (15) dias perentorios y deberan resolverse] perentorios y deberan resclverse en el plazo de
0.8 011-2008 VIVIENDA (08.05.06) La documentacion técnica debera ser refrendada por Arg. o Ing. Civil en el plaze de breinta (30) dias treinta (36) dias.
* Ley N? 29060 (07 07 07} colegiado y habil para el ejercicio profesional
Normas Limites Distritales
Ley N°12538 (12.01 56)
Ley N°13495 (1301861)
Resolucion N° 540-2003 SUNARP (17 11.03)
Ordenanza Municipal N® 026-2G14 (26 12 14)
e
2 CODIGO CATASTRAL Y/Q PLANO Requisitos Generales; 30 Gerencia de Gerenle de  [1) RECONSIDERACICN Gerente General 1) APELACION:
CATASTRAL (CERCADO DEL GALLAD) Formulario dias Recepoion | Planeamiento de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
- . . Documentaly [Urbana y Catastrol
1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde , indicando N° de recibo de pago o1/ Archivo Cential
Base Legal: y fecha de emitido. GRDAG/
2 |Plano de Ubicacion yio penimetrico firmado con cuadro de coordenadas del predio {Ley 28204 Ley que Portal MPC
“ Ley 28204 (21.07.04) crea el Sistema Nacional Integrado de Caltastro y su winculacion con el Regishio de Predios firmado
" D.8. 005-2008-JUS (12.02.08) por arquitecto o ingeniero {copia)
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17 04 08) 3 |Cerlificado de Habitidad Profesional 2) El Wmino para la interposicion | 2) El termino para la interposicion de los
"R M. 15505 VIVIENDA (14.06.08) 4 [copia simple de Tilo de Propiedad v copia lileral de los da los rectrsas dminisiraivos of do 1ecuiEcs adpinlsiratog 63 da" {15 das
 Directiva 0012006 SNCRIGNG (17 04 06 Piblicos 3 i . (15} dias perentonios y deberan rasalverse| perentorios y deberén resolverse en el plazo de
irectiva 001-2006- NC ( ) Registros Publicos con indicacion de éreas y linderos en el plazo de lreinta (30) diss reinta (30) dias.
* Ley N° 29080 (07.07.07) anligiedad no mayor de 30 dias.
* R.J N°086-201 1-GNICANDGE (10.05 1) 5 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de lramite 464% 183.30




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

La documentacion técrica debera ser refrendada por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan también entregarse en lormato digilal,
geo referenciados segin la base de cataslro de la Municipalidad
(PSADSS ylo WGS84)
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder
HOJA INFORMATIVA CATASTRAL (ZONAS "~ |Requisitos Generales. Gerenca de Gerente da
CATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA Recepoion PJanean;uento
. . . Documentaly |Usbano y Catastrol
DE CATASTRO Solicilud dirigida a $r. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago Formulario Archivo Central
y fecha de emitido. o1
(Zonas no Catastradas) Copia simple de Tilulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/
(Distrito del Cercado del Callao) Registros Publicos con indicacion de areas y linderos no mayor de 30 dias. Portal MPC
Plano de Ubicacion ylo perimétrico firmado con cuadio de coordenadas del pradio (Ley 28294 Ley que
Base Legal: crea el Sistema Nacional Integrado de Catasiro y su vinculacion con el Registro de Predios firmado
" Ley 28294 (21 07 04) por arquitecio o ingeniero (copia).
" D'S. 005-2006-JUS (12.02.06) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de lramite 341% 13470
* Directiva 001-2006-SNCPICNC (17 04.06)
“R. M. 155.08 VIVIENDA {14 06.06) Nota:
*Ley N°® 29060 (07 07 07) Indicar finalidad para el que se solicita
*R N2 OBE-2011-IGNIOAJ/DGC {10.05 11) Solo de caracter informativo referencial
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder
CERTIFICADO CATASTRAL Reguisitos Generales; 30 Gerenciade | Gerente de  |1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
{ZONAS CATASTRADAS) i Recepcion Planeamiento de Desarrolio Urbano Gerercia Municipal
; a5 5 2 S Documentaly |Urbanoy Cataslrg
(Distrite Cercado Callac) Solicitud dirigida a S Alcalde (], indicando N° de recibo de pago, Formulario Archivo Central
lecha de emitido y finalidad para el que se sclicita o
Base Legal: Copia simple de Titule de Propiedad y copia lileral de los GRDAC/
" Ley 28294 (2107 04) Registros Publicos con ndicacion de areas y linderos y 45/
* DS 005-2008-JUS (12.0205) anligiedad no mayor de 30 dias. GO/
* Directiva 001-2008-SNCP/CNC (17.04.06) [Plano de Ubicacion yio perimelrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley qua Portal MPC 2) El termine para la interposicion § 2) El témmino para la intarposicicn de los
* R M. 15506 VIVIENDA (14 06.06) crea el Sistema Nacional Integrado de Calastro y su vinculacion con ¢l Registro de Predios frmado de los recursos adiminislralivos es ds’ 1elinos pdraslralvog of de' (15 dine
+ Ley N° 20060 10707 07) o il (15) dias perentorios y deberan rle'mlverse perenterios ¥ deberan resolverse en el plaze de
¥ ! ! par.arjukecio o/ingenieto (eipis) en el plazo de eina {30) dias reinla (30) dias.
* R.J. N2 0BB-2011-1GNICANDGC {10.05.11) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite 266% 105.00
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2612 14) Nota:
La documentacion lecnica debera ser relrendada por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el gjercicio profesional
Los planos deberan lambien eniregarse en formato digital,
geo relerenciados sequn a base de catastro de la Municipalidad
(PSADSE ylo WGEE4)
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Requisitos Generales; 15 Gerencia de Gerente de  {1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
das Recepeion Planeaimiento de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dirigida a Sr. Alealde [X), ndicando N° de recibo de pago y Formulario ;ﬁx:zﬁ:ér ooy Camaiy
fecha de emilido ot/
* Ley N® 274972 (27 05.03). Plano de Ubicacion, GRDAC!
" Ley N° 27444 (11 .04 01) Ademas para el caso de Grifos: que se olorga a nivel Provincial 45/
" Ley N° 20060 (07.0707) tana de Distribucion GO
- DS N°01-94 EM (11.01.94) Plano de Zonificacian Portal MPC 2) El temino pera la interposicion | 2) EI término para fa interposicien de s
- DS N°O11-99 EM (19.01.9) Memoria Descripiva ;Ie fos reCul?(!S. administrativos Ss de' recursos administrativos es de* (15) dias
* O M. N'018:65 (05 10.95) Pago del derecho de tramite 587% 20190 (13) ”‘::;e:;g’:;s;'eﬁ:ﬁ; ;;:"Vﬂ'“ De'ﬂﬂlm‘%vdeﬁ:"nﬁ; (rseg)oglt;;se enelplazode
“ R J N 088-2011-IGN/OANDGE (10.05.11) Declaracion Jurada del Profesional de estar hablitado en el Colegio Prafesional respectivo.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Solo terrenos habilitados

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigan por la misma. Pagina 72




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota:

* La documentacion lécnica deberd ser refrendado por Arq oing. Civil
colegiado y habil para el gjercicio profesional

* |Los planos deberan también entregarse en formalo digital,
geo referenciados segun la base de calastro de la Municipalidad
(PSADSE ylo WGS84)

& IVISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA TRAMITE Requisitcs Generalas: I3 30 Gerenciade | Gerente General |1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULCS SUPLETORIOS, PRESCRIFCIGN dus | recepnon | oo ssaro Setesarophoers Getencia Muniipel
ADQUIEITIVA ¥ RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS YiO 1 |Solicitud dingida a Sr. Alcalde (X}, indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido Archivo Central Urbano
LINDEROS 2 |Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con coordenadas UTM {3 copias)

3 lano Penmetrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 Formulario
6.1 TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, consignando cuadro de dalos técnicos , coardenadas geograficas UTM, o1/
PRESCRIPCION ADQUISITIVA {CERCADO CALLAQ) O REGULARIZACION curvas de nivel, nemenclatura vial y denominacion de otes, GRDAC!
DE TERRENOS ANTE SBN manzanas y habiitaciones urbanas colindantes.(3 copias) 45/ 32} El término para la m-lalpnslclon‘ 2} El lermino para Ila interpuslcsm ds los
¢ Jrrersbsrgatscops o e e
5 |Cerlificado de Habilidad y/o Declaracion Jurada del Profesional Responsable. Portal MPC en el plazo do ointa (30) dias. reinta (30) dias.
"D Leg 295(14.11 84) 6 |Pago del derecho de ramite 352% 154.90
"D Leg 768 (04.03.92) 7 |Copia simple del Documento de identidad del solicitante
* Ley N° 27972 (27.05.03) 8 |Cerlificado de Busqueda Catastral y Partida Regstral del Inmueble de la SUNARP
" Ley N° 27444 (11.04.01)
* Ley N® 27157 (20.07.99) Nota:
" Ley N° 27333 (30,07 00)
* Ley N° 28687 (17.03.08) De ser el caso se solicitara anlecedentes regisirales o cerlificado catastial de
“Ley N® 20060 (07.0707) Sunarp, a fin de evitar superposicion con terceros, asl como documentacion
=DoA 17 (30.06.05) que acredite inscripcion municipal
" Ley N 29618 (24 11.10) Solo podran solicitarlo individualmente las persenas nalurales
" R.J N?086-20 11-IGNIOAJDGE (10.06 #1) en caso de perienecer a asocraciones de cualquier indole, o coop. de viviendas, etc.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12.14) No podra olorgarse por areas menores de 3200 m2. (minimo habitable)
No se expedira si Involucra areas de uso o dominio publico,
{vias, parques, aporles, fibera, elc) o de usos regidos por leyes especiales
El area por el que se solicila debera estar ocupada en -su lotalidad y
eslar debidamente cercada con matenal permanente,
Eluso del predio debe ser compalible con la zonlficacion.
Tratandose de lerrencs agricalas, solo se verificara ocupacion urbana
correspandiendo previamente pron to de la enlidad competente
{Ministerio de Agricultura), u otro ente competente.
Tratandose de lerrenos enazos o del estado previamente debera pronunciarse la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, consignandose dicha condicion
en el plano, y solo para fines de ramite anle dicha entidad
Areas mayores a 500 m2 debera previamente realizarse Lev. Top.
a cargo del administrado, y presentar dicho plano.
La documentacion técnica debera ser relrendado por Arq. o Ing. Civil
colzgiado y habll para el ejercicic profesional
Los planos deberan también entregarse en formato digital,
geo referenciados segun labase de calastro de la Municipalidad
[PSAD 56 ylo WGS84)
6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS /O LINDEROS Requisitos Generales: X 30 |7 Cerenciade | Gerente Ganeral |1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
(CERCADO CALLAD) dias Kecepoion da Desarrolo de Dasanrolio Utbano Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida 2 §r Alcalde (X}, indicando N° de recibo de pago Formulario E;':rzﬁ:r:[ Urbano
Base Legal: v fecha de emilido. a1/
2 [Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con coordenadas UTM (3 copias) GRDAC! P
* Ley N° 27972 (27 05.03) 3 [|Plano Perimélrico ds acuerdo a campo a escala 1150 o 1/100 consignando 45] ¢ /e VfN
“ Ley N° 27444 (11.04.01) cuadro de dalos tecnicos, coordenadas geograficas UTM, nomerclalura vialy GO 38 Ra C‘fo
“ Ley N° 27157 (20 07.99) denominacién de loles, curvas de nivel, manzanas y habililaciones urbanas colindantes. Portal MPC b 1 2) El wmino para la interposicion | 2) EI lemino para la interposicion de los
R N33, 1800700 {8 copias), Bocthocbhite ol WOl b ol

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 73
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Memona Descriptiva {3 copias),
Copia simple de Tilulo de Propiedad yio copia lteral de los Registros
Publicas con indicacién de areas y linderos y antigiiedad no mayor de 30 dias
§ |Cerlificado de Habilidad y/o Declaracion Juradadel Profesional Responsable
7 |Copia Documento de identidad del solicitante

8 |Pago del derecho de tramite, 5.85% 231.20

* Ley N° 29060 {07 07.07)
*R.J. N° 086-2011-GNIOANDGC (10.05 1) 5
Ordenanza Municipal N° C26-2014 (26.12.14)

en el plazo de treinta (30) dias. Ireinta (30) dias.

Nota:

La documentacion lécnica debera ser refiendade por Arg. o Ing, Civil
colegiado y habll para el gjercicio profesional

Los planos deberén también entregarse en formato digital,

geo relerenciados sequn labase de cataslro de la Municipalidad

(PEADSE yio W3ES84)
7 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO X 10 %f“m_"“ Gerenta General | 1) RECONSIDERAGION Gerente General 1) APELACION:
n acopCion 2 -
1 [FUHU por triplicado debidaments susctito dias Dacuon.;zma\ ¥ de Desarrolio de Decaalo Urbana Gusenicia Municpal
Base Legal 2 [Copia lileral de dominio expedida por el Regisiro Formulario Archive Central Urbano
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una antigiiedad no mayor a lreinla 36y39/ i) E“ [:‘;:::;S?‘;I:‘r\';lr;"ﬁ:"j‘:?q ] i;:;g‘:’d ":’:! I:'Vc'"!:s'fz“:_"i?“) d(::s los
4 e los s ministralives )
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales. GRUC/ (15) dias perentorios y deberan resolverse] perentorios y deberan resalverse en el plazo de
y modificaterias (25.09.07). Arl. 31 3 |En caso que el solicitants no sea el propietano Portal MPC en el plazo de lreinta (30) dias lreinla (30) dias.
prop:

“ Reglamenlo de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edilicacion, Decrelo
Supremo N°008-2013-VIVIENDA y madifica

del predio, se debera presentar la escrifura
publica que acredite el derecho de habilitar.
En caso el solicitante sea una persona juridica,

{onia (04.05.13). Arts, 25, 29 y 30
* RNE DS N°011-2008-VIVIENDA (08.05.06)
‘ley N°27972(28.05.03) no mayor a treinla (30) dias naturales.
* Ley 29060 {07.07.07) 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
" Ley N® 28966 (24.01.07)
“Ley N°29664 (19.02.11)

se acompanard vigencla del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad

{profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben [a documentacion técnica.

*Ley 27446 {2304.01) 6 [indicacion del numera de compiobanle de pago por derecho de Iramite 16.52% 652.50
“Ley N® 27261 (17.06.11)

*0 8 N 004-2011- VIVIENDA (17.06.11) 7 {Documentacion lecnica siguiente:

*O M. N°056-2007 MPC[ C1 11 07) y medificalonias - Plano de ubicacion y localizacion del lote matena

" 0. M. W 007-2013 (09.04.13) de subdivision
0. M. N°D0B-2013 {20.04 13)

- Plano del fote a subdividir, seialando ef 4rea,
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun |os anlecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefalando areas, linderos,
medidas penimélnicas y nomenclatura de cada
sublole propuasto resullante,

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderosy
medidas perimétricas del lole de subdivision y de
los sublotes prapuestos resultantes

MNotas,

(2] EI Formulario y sus anexos deben ser visados

€n lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
prolesionales que inlerviene.

(b} Tedes los plznos y documenlos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmadas por el

o
O

01 yys S
779y 12

4

propietario o solicitante. 04 ¢ s '\':”.1,‘..‘, 3

(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que _\; e i

cuente con obras de Habilitacion Urbana. L) d ‘ L"-'-;‘(:.\'

3 5 OO

b AfR o

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal, 28 6@',{3
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 74 & B
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inconclusas, dichas obras deberan ser gjecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento,
8  |OTROS DE HABILITACION URBANA: Requisitos Generales: 10 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
dias Recepeion | de Desanolle de Desarrallo Ubana Gerencia Municipal
Base Legal: Solicilud dirigida a St Aicalde (%), indicanda N° de recibo de pago y fecha de emilido. Formulario Documental y Urbano
*RNED'S 011-2006 VIVIENDA (08.05 06) [indicacién del numero de comprobant de pago por derecho de amite o1t 6.95% 1510 Ao Contr)
* Ley 29060 (07 07 07} Acredilar expediente presentado para la aprobacion de habilitaciones urbanas GRDAG/
* Ley 27446 {23.04.01) cuando se encuentra en ramile 0. Resolucion de Aprobacion Portal MPC
" Ley N® 29090 (25.09.07)
* Ley N° 20476 (18 12.09) En caso de valeracion de aportes debera presentar ademas. 2} El fermino para la |nmrposmnl 2) El término para \al m:rpmfcm: <¥E los
* D 5.N° 024-2008-VIVIENDA {27.00.08) documentos ofictales de los valores arancelarios otorgados \ngd‘l::;:f:;g:;d)r'ﬂ;;zrs;:ﬂfez;frse pelézisﬁerma:ar: :; ::C::;) .j;i ”
" D5 N° 025-2008-VIVIENDA (27 09.08) per enlidad compelente en el plazo de reinta (30) dias treinta (30) dias,
D 8 N* 026-2008-VIVIENDA (27 09.08)
“ D8 N*003-2010 (07.02.10) En caso de autorizacion para celebrar contratos con venta garantizada
" RVM N® 001-2011-VIVIENGANMVU (14.07 12) ademas debera presentar de ser el caso:
Qrdenanza Mumeipal N° 026-2014 (26 12.14) Valoracion de obras pendientes de ejecucion
(Certificado de gravamen [ibre de carga, con una anligiiedad de 30 dias.
Modelo de conlralo de compra venla indicando las garantias previstas en la
legislacion vigenta
Para el casc de autorizacion de habilitacién con construccian simuita
debera presentar los puntos 1 al 3.
Nota:
GRATUITO en caso de presentarse de los 30 dias calendanio anleriores al venaimiento
de ia licencia de Hablitaciones Urbanas vencido el plaze el adminisirado realizara pago por
derecho de tramite
§  |CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS, rﬁeguis'\ws Generales; Formulario 5 Gerenoa de | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
Solicitud dinigida a St Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago 36/ dias Recepaion de Desarralia da Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: v fecha de emilida GPUC! Decimenkly Urbano
Aschivo Central
* Ley 27972 (27.05.03) Plano de localizacion indicando manzana, lole y urbanizacion. Portal MPC
* Ley N° 27444 {11.04.01) Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado en el Colegio Profesional respectivo,
" Ley N°27157 (20,07 99) Indicacion del niumero de comprobante de pago per derecha de tramite 4.28% 169.00
* Ley N 28060 (07.07 07)
‘ Ley N° 29476 (18.12.00) Nota; 2) El témino para la interposicion | 2) El termino para la mlerposicion de los
g 7 1) it de los recursos administrativos es de ' recurses administralives es de ' (15) dias
B Ee;: 2[;4 33;22360,: f(;; 02 10) I;:ig;‘(;::E;Z::‘;T;;:::}:f:::pz:;::;’;?ma perArg.alng. Civ (15) dias pef:ntunas y deberan resolverse] perentorios y debetan resol'.l'ewe e:a eWJpTazo de
4 t en el plazo de lreinta (30) dias freinta {30) dias.
*R.J. N° 086-2011-IGN/GAJDGC {10.05.2011) Los planos deberan también entregarse en formato digital,
Ordenanza Municipal N® 076-2014 (25 12.14) geo referenciadas segun la base: de cataslio de la Munieipalidad
(FSADSS ylo W3S84).
De ser el casa certificado Catastral de SUNARP ylo Copia teral de dominio,
con areas linderos y medidas perimétricas,
10 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 10 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerente Ganeral 1) APELACION:
TERRENOS RUSTICOS FUHU per triplicado debidamente suscrito. Formulario dias Recepcion da Desarrollo de Desarralio Urbana Gerencia Municipal
Copia literal de dominio expedida por el Registra o Doctanieriely Urbano
Archivo Central
Base Legal: e Predios, con una antigliedad no mayor a lreinta GRDAC/
" Ley N° 29090 (25.09.07) (30) dias naturales. 36 y 38/
" DS N°002-2013-VIVIENDA. Arls. 25, 27 y 28. En caso que el solicitante no sea el propietario GPUC!
*RNE D.8. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) del predio, se debera presentar la escritura Portal MPC | ]
*Ley N° 27972 {28.05.03) publica que acredite el derecho de habilitar LaOVin d 2) El termino para la interposicion | 2) El temiing pera fa inlerposicion de los
* Ley N° 29060 (07 07 07) En caso el soficitante sea una persona uridica, < 8% Rﬁcfa( -9 e Ee fos recuisos administiatiios eslde‘ tecuros administratives es de ' (15) dias
* RNE 'S, N° 011-2008-VIVIENDA (08.05.06) e acompafiara vigencia del poder expedida por _9‘"51 2 91‘ (15) “'::e‘m o :e ﬁm it y de:::r:t: ;?csf::m en el plazo de
* Ley N° 27972 (28.0503) el Registo de Personas Juridicas, con una anfigiiedad -t g ?1
<5 &
o @ 3
iata: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 'C;‘-"
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* Ley N° 29060 (07 07 07} no mayor 4 treinla [30) dias naturales.

" Ley N° 28966 (24.01 07) § |Declaracien Jurada de habililacion de los
* Ley N° 29664 {19.02 11) {profesionales que interviene en el proyecio y
*Ley N° 27446 {23.04 01) suscriben la documentacién tecnica,
*Ley N° 27261 (10.05.01) 6 lIndicacion del nimera de comprobante de pago de la tasa 38.15% 1,306.60
*Ley N® 29338 {31.03 09) municipal correspondiente
*0.S N 004-2011-VIVIENDA {17-06-2011} 7 |Anexo E del FUHU
'O M. N®056-2007-MPC(01.11.07) 8 |Certificada de zonificacion y vias expedido por la
*O. M. N®007-2013 (09.04.13) Municipalidad Provincial
'O M N* 008-2013 (20.04.13) 9 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudalarios
Ordenanza Mumicipal N* 026-2014 (26.12.14) 10 |Documentacién técnica compuesta por

- Plana de ubicacion y localizacion del terreno
malriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento inlegral con la propuesla
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimelro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aporles normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrallo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provinclal
correspondiente

- Plano del predio rustica matriz, indicando
perimelio, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segun antecedentas
registrales

- Plano de Independizacién, sefalando la parcela
independizada y la(s} parcela(s) remanente(s),
ndicando penmelro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura onginal segun antecedentes
regisirales,

- Memornia descripliva ndicando areas, linderos y
medidas penimélricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.

Notas.

(a] Los planos deberan eslar georeferenciadas al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enlaley N* 28294, Ley que crea ¢l Sislema
Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacian

con el Regislro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulano y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
lirmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene

(¢} Tedos los planos y documentos técnicos deben

estar sellades y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(d) Cuando correspanda el plano de parcelacion

identificara ef numero de parcelas con los sufijos
del predia matniz

(e) En caso se solicile la independizacion y la

habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante

debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

lotar - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 76
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA

ota: - Los pagos en efectivo s realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

n aquellos casos en qus el predio exte

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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11,1 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerencia de | Gerenla General
MODALIDAD A Recepaion da Els:l:rnllc
Aprobacién ica con firma de p i Requisitos comunes Documental y &

1t |FUHUY por trigiicado (03) debidamente susctilo por &l Archivo General
solicitante y los profesionales responsables, con la
Base Legal indicacion del numero de recibo de page del tramite
* Ley N° 27472 (27,05 03) Arl. 79 numeral 3.6 y Art. 92 de |a licencia y fecha de pago.
* Ley N® 20000 {25.00 07} - Ley de Regulacion de Habilitaciones 2 |Copialiteral de dominio expedida por el Registro =
Urbanas y de Edificaciones y modificalonias [Arts. 10, 16y 31): de Predios, con una antiguedad no mayar a treinta
- Ley N® 29476 (18.12.09) (30) dias calendario.
- Ley N® 20898 (11.07 12) 3 |Encaso que el administrado no sea el propietario del
- Dec. Leg. N* 1225 (25.09 15} predio, se debera presentar la escrilura publica que
- Ley N° 30494 (02 08 16) acredite el derecho a habilitar
“ Decrelo Supremo N® 008-2013-VIVIENDA {04.05.13) - Reglamento de 4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia
Licenctas de Habilitacian Urbana y Licencias de Edificacion y de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
madificatorias (Aris. 17, 25y 31): [con una anligiiedad no mayer a treinta {30) dias
- Decreto Supremo N® 012-2013-VIVIENDA [03.10.13) calendario. N
- Decreto Suprema N° 014-2015-VIVIENDA [28.08. 15) 5 [Declaracion Jurada de habilitacion de las
- Decreto Supremo N* 009-2016-VIVIENDA (23.07 16} profesionales que interviene en el prayecto de
* Decreto Supremo N° 011-2008-VIVIENDA - Reglamento enconlrarse habiles para suscribir la
Nacional de Edificaciones y modilicatonas documentacion lecnica.
Documentacidn Técnica
6 |Cerlificado de Zonificacion y Vias,
Se sujetan a esta modalidad: 7 |Ceilificado de Faclibiidad de Servicios de agua,
alcantarillado y energia eléclrica, segun lo
a) Las habilitaciones urbanas necesanas para el desarrollo de dispuesto en el numeral 20.2° del arliculo 20 del Reglamento,
proyectos de inversion publica, de asactacién publico-privada 8  |Declaracion Jurada de inexislencia de feudatarios.
o de concesion privada que se realicen para la prestacion 9 |Documentacion tecnica, por Iriplicado (03), firmada
de servicios publico esenciales o para la ejecuion de por el adminisirado y los profesionales responsables
infraestruciura publica. del disefio, de acuerdo a lo siguiente;
- Plano de ubicacion y localizacion del lereno
con coordenadas UTM.
- Plano perimélico y lopagrafico.
- Plano de trazado y lolizacion con indicacidn de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de frazo
y habilitaciones colndanles, en caso sea necesario para
comprender laintegracion con el enlarno; plano de
pavimentas, con indicacion de curvas de mivel cada melro.
- Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion ¥ equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el casa.
- Memoria desc
Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, s2gin lo establecido
enlaley N* 28294, Ley que crea e Sislema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registio de Predios y su Reglamento.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobade, cuando
lcorresponda,
11 |Estudios de Impacto Ambienlal aprobado, segun
sea el caso.
12 [Certificado de Inexistencia de Reslos Arqueclogicos

] £
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 DENOMINACION

roruno
1 ocoicor |
| wecacion |

comprendido en el lislado de bienes inmuebles y ambientes
considerados como patrimemio cullural monumenlal

v arqueolagico.

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.
Pavimentacion

VERIFICACION TECHICA
Anexa H, que conliene:
a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra.
b. Gronagrama de Visilas de Inspeccion, debidamente suscilo
por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad,
¢. La fecha, monto y numero del comprobante que acredila
el pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Tecnica,
La Péliza CAR, la cual incluye ademas una coberlura
lde Responsabilidad Civil por dafios conlra terceros,

Notas:

(a) Los planos deberan eslar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo eslablecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrado de Calaslro y su Vinculacian con
€l Regislro de Predios y su Reglamento.

{{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando carresponda,
firmados por el propielaric o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los pianos y documentos técnicos deben

eslar sellados y lirmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aporles reglamentarios, sequn
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090,

14.03%

554,00

11.2  JLICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B
{Aprobacién de Proyecto con evaluacian per la Municipalidad)

Base Legal
* Ley N° 27972 {27 05.03) Arl. 78 numeral 3.6.
" Ley IN° 29566 (28.07 10) Art. &
* Ley 29060 (07.07 07)
" Ley N® 29090 (25.09.07) - Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones y modificalonas {Arts. 10, 16y 31);
- Ley N° 20476 (18.12.09)
- Ley N* 20898 (1107 12)
- Dec. Leg. N® 1225 (25.00.15)
- Ley N¥ 30494 02.08.16)
“ Decreto Supremo N® 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de
Licenctas de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y
madificatonias (Arls. 3, 13, 17, 25y 32):
- Decreto Supremo N° 042-2013-VIVIENDA (03.10.13)
- Decreto Supremo N® 014-2015-VIVIENDA (28.08 15)
- Decreto Supremo N* 009-2016-VIVIENDA [23 7 16)
" Ley N” 20338 (31 03 09) y su Reglamento (D.S. N° 001-2010-A5)

“RNE D.S. N® 011-2006-VIVIENDA (08.05.06)

ola: - Los pagas en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitcs comunes

FUHU por triplicado (03) debidamente suscrito por el
sulicitante y los prolesionales responsables, con la
indicacion del numero de recibo de pago del tramite
de lalicencia y fecha de pago.

Copia literal de dominio expedida por el Regisiro

de Predios, con una antigiedad no mayar a reinta
(30) dias calendario

En caso que el adminisirada no sea el propietatio del
predio, se debera presentar la esciilura publica que
acredile el derecho a habilitar

Si es representante de una persona juridica, vigencia
de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una antiguedad no mayor a kenta [30) dias
calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en ef proyeclo de
encontrarse habiles para suscribir 1a

documentacion lécnica,

Documentacion Técnica
[Cerlificado de Zonificacion y Vias,
Certificado de Faclibilidad de Setvicios de agua,

- Las derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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20
dias

Gerencia de
Recepeion
Documental
y Archivo
General

Gerente General
de Desarrollo
Urbang

1) RECONSIDERACION

Gerenle General da

Desarrollo Urbano

2) El fermine para la
interposicion da los recursos
administralivos es de * (15) dias
iperentorios y deberan resclverse en

el plazo de treinta {30) dias.

1} APELACION
Gerente Municipal

2) El téimine para la inlerposicion de los
recursos adminishativos es de ' [15) dias
perenterios y deberén resolverse en el plazo de
treinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

RECONSIDERACON. |

* Ley N° 28966 (24.01.07)
* Ley N° 20664 {13.02 11)
*Ley N° 27446 {23.04 01)
* Decrelo Supremo N° 004-201 1

IENDA (17.06.11}

* Ordenanza N° 066.2007-MPG (01 11 07) y modificatorias.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco {05) hecta
reas que consliluyan 1slas risticas y que
conformen un lote unico, siempre y cuando
el ote no se encuentre alecto al Plan Vial
Provincial o Metrapolitano,

b) Las habilitaciones utbanas de predios
que cuenten con un Planeamento Integral
aprobado con antariondad.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

* Oecreto Supremo N® 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) y modificatorias

alcantarillado y energia electnica, segun lo

dispuesto por &l arlicuio 20.2° del Reglamento.

Declaracion Jurada de inewstencia de feudatanos,
(Documentacion tecnica, por triplicado {03), firmada

por &l adminisirado y los profesionales responsables

del disefo, de acuerda a lo siguente

Plano de ubicacion y localizacion del terrens

con coordenadas UTM.

- Plano perimelrico y tepografico

- Planc de frazado y lolizacién con indicacion de lotes,
aporles, viasy secciones de vias, ejes de lrazo

¥ habilitaciones colindantes, en caso sea necesano para
comprender ia Integracidn con el entormnao; planc de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada melro
- Plano de ornamentacion de parques, relerentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria deseriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando
corresponda.

studio de Impaclo Ambiental aprobado,

segun sea el caso,

Cerlificado de Inexistencia de Restos Arqueolagicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el lislado de ienes inmuebles y ambientes
considerados como palnimonio cultural menumental

Y arqueclogico.

Esludios de Mecanica de Suelos con Fines

de Pavimentacion.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que cantiens:

a. Fecha de inicio de [ obra y el nombre del
Respensable de Obra

b. Cronogramade Visitas de Inspeccion, debidamente
suscnilo por el Responsable de Obra y por el Supervisor
de Obra designado por la Municipalidad

c. La fecha, monto y numero del comprobante que
acredita el pago efecluado, correspondiente ala
Verilicacion Tecnica.

La Poliza CAR, la cual incluye ademés una coberlura
de Responsabilidad Cuwil por dafios contra lerceros

Notas:
(a} El Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion
Administrativa, se cancelard al inicio del Iramite, El monto
cancelado debe ser consigniado en el rubro *Observaciones”
del FUHU
(b) Ei Pago de los derechos carrespendientes a la Verificacion Técnica,
se cancelara con postenoridad al ctorgamiento de la licencia,
previa suscnpcién del cronograma de visitas de inspeccion
y de la comunicacion de la facha de micio de obra.
(c} La documentacion lecnica detallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionalmente en copia digital, conforme alo
establecido en el literal h del art. 16 de la Ley N® 29080
(d) Los plancs son elaborados en lorma georelerenciada
al Sistema Geodesico Oficial, sequn lo establecido en la
Ley N° 28204, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrado
de Calastray su Vinculacien con el Registro de Predios y su
Reqglamente.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

(e} El formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propetano
o por €l solicitante y los profesionales que intervienen. Los
Termularios antes indicados benen caracter de declaracion
Jurada.

(f} Todos los planas y documentos técnicos deben eslar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

113 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacian con evaluacion previa del
proyecto por Reviseres Urbanos)

Base Legal

- Ley N* 27972 (27,05.03) Ail. 79 numeral 36y Arl. 92

" Ley N® 29090 [25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones y modificalorias [Ars. 10, 16y 3d):

- Ley N° 20476 (18 12.09)

- Ley N° 20896 (11.07.12)

-Dec. Leg. N° 1225 (25.09.15)

- Ley N° 30494 (02.08.1€)

" Decreto Suprema N° 008-2013-VIVIENDA [04.05.13) - Reglamento de
Licencias de Habililacion Urbana y Licenctas de Edificacién y
modificatonias (Ats. 17, 25y 31)

- Decrelo Supremo N® 012-2013-VIVIENDA (03.10.13)

- Decrelo Supremo N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15)

- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07 16)

* Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA - Reglamento
Nacional de Edilicaciones y modificatorias

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecular por efapas con sujecion aun
Planeamienta Integral.

b) Las habilitaciones urbianas con
conglrycsion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c} Las habililaciones urbanas con
consliuceion simulltanea de viviendas en
Ias que el numero, dimensiones de lotes
a hablitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyeclo, siempre que su
finalidad seala venta de viviendas
edificadas.

d) Para los proyeclos de habilltacion urbana en bienes inmuebles
integrantes del Painmonio Cultural de la Nacion o ubicados.

en el entorno de dichos iInmuebles o predios, se aplicara

€l silencio administrativo negative.

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA

lota: - Los pagos en sfectivo se reaiizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Requisites comunes

1 |FUHU per triplicado (03) debidamente suscrito por el

solicitanie y los profesionales responsables, con la
indicacion det numero de recibo de pago del tramite
de la licencia y fecha de pago.

2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antiguedad no mayor a lreinta
(30) dias calendario,

3 |En caso que el administrado no sea el propietario del

predio, se debera presentar la escritura poblica que
acredite el dereche a habilitar

4 |Si es representante de una persona juridica, vigencia

de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas

can una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
calendario.

5  [Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el prayecto de
encontrarse hatiles para suscribir la
documentacion léenica,

Documentacion Técnica

6 [Certificado de Zonificacion y Vias,
7 [Certificado de Factbiidad de Servicios de agua,

alcantarillado y energia eléctnca, vigentes.
8 [Declaracion Jurada de inexistencia de leudatarios,
9 |Documentacion lécnica, por tnplicado (03), fimada
por €l administrado y los profesionales responsables
del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacian del terreno
con ceordenadas UTM,
- Plano perimetricoy topagrafico
- Plano de lrazado y lalizacion con indicacien de fotes,

aporles, vias y secciones de vias, gjes de lrazo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender |a integracion con el entomno; plano de
pavimenlos, con indicacion de curvas de nivel cada metro,
- Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacton y equipamiento de las &reas de
recreacion publica, de ser el caso
- Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando
corresponda

11 |Estudios de Impacto Ambiental aprabado, segun
sea el casa.
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Archivo General

2} El termino para la interposicion
de los recursos adininistiatives es da '
(15) dias perentorios y deberan resolverse
en ¢l plazo de Yreinta (30) dias.

Gerenciade | Garenle General | 1) RECONSIDERACIGN Gerente General| 1) APELACION
Recepoion de Desarrolio de Desairallo Utbano Gerente Municipal
Documental y Urzano

2) El termine para la interposicon de los
recursos admimistrativos es de ' (18] dias
perentorics y deberdn resolverse en el plazo de
freinta {30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

| NSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGUREDS

s

| reconsoemaen - |

Cerlficado de Inexislencia de Reslos Arqueologicos.
en aguellos casos en que el predio esla
comprendido en el lislado de bienes nmuebles y ambientes 19.48% 769.40
considerados come patimonic cullural monumental

¥ arqueciogico.

13 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

14 |Informe Tecnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en el
Reglamento de Revisores Urbanos

15 |Esludio de Impacto Vial aprobado de corresponder

B |VERIFICACION TECNICA

1 [|Anexo H, que contiene:

a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra,

b. Cronograma de Visitas de inspeccion, detidamente suscrito 2587% 102170
por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designade por fa Municipalidad,

¢. La fecha, monta y numero del comprobante que acredila
€l paga efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica,

2 JLaPdliza CAR, la cual incluye ademas una coberlura

de Responsabilidad Civil por dafios conlra lerceros.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo esteblecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Inlegrado de Catastro y su Vinculacion con
el Regislro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuande corresponda,
firmados por el propietaric o por el solicitante ¥ los
profesionales que nterviene.

(¢) Todos los planos y documentos lécnicos deben

eslar sellados y firmados por €l profesional
responsable de los mismes y firmados por el

propietario o solicitante
(d) De ser el caze D Jurada nexistencia de Canales de Regadio o proyecto.

11.4 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X B | Bererceds G;“’g’:ﬁfﬁ;‘:f‘ 1) RECONSIDERACION Gerente General T)APELACION
MODALIDAD C dias Recepeion y Utbario e DisemrrolkoLsbwno: Gerente Municipel
(Aprobacion con evaluacién previa del Requisitos comunes Formulario Documental y
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |FUHU por triplicado (03) debidamente suserito por el 36/ Archivo 2) €l témino paa la 2) Bl émino para la inlerposicion de los
colicitante y los profesionales responsables, con la GPUC! General interposicion de los recursos recursos administratives es de* (15) dias
indicacion del numero de recibo de pago del framite Portal MPC administrativos es de * 15) dias pereniorios y debeian resalverse en el plazo de
Base Legal de la licencia y fecha da pago Vreinta (30) dias.
* Ley N 27872 (27,09,03) Art. 79 numeral 3.6 2 |Copia literal de dominio expedida por ¢l Registio
* Ley N° 29566 (28.07 10) Art. 6 de Predios, con una antigliedad no mayor a lreinta
* Ley 29060 (0707 07} (30} dias calendario
* Ley N°® 20090 (25.09 07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Encaso que el adminislrade no sea el propietario del
Urbanas y de Edificaciones y modificatonias (Arts, 10, 16y 31) predio, se debera presentar la escritura publica que

- Ley N® 20476 {18.12.09) acredite el derecho a habilitar

- Ley N° 20898 {1107 12} 4 |Siesrepresentante de una persona juridica, vigencia

- Dec. Leg. N* 1225 (25.09.15) de poder expedida por ¢l Registro de Personas Juridicas

- Ley N® 30494 (02.08 16) con una antigiiedad no mayor a tremta (30) dias
* Decrelo Supremo N* 00B-2013-VIVIENDA {04.05. 13] - Reglamento de calendario.

perentenos y deberan resolverse
en el plazo de trenta (30) dias

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechas de pagos que se encuentren en canvenios, se rigen por la misma. Pagina 81
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" DEREGHD DE

lota: - Los pagos en sfectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal

r

Anexo H, que conliene:
a. Fecha de inicio de a obra y el nombre del Responsable de Obra
b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito

por ¢l Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra

designado por [a Municipalidad.
c. Lafecha, monto y numero del comprobante que acredita

€l pago efeciuado, correspandiente a la Verificacion Técnica,
La Poliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura
de Responsabilidad Civil por dafios conlra terceros,

Notas:

(a) E! Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion
Adminighaliva, s8 cancelara al inicio del tramite. El monto
cancelade debe ser consignado en el rubro "Observaciones”

del FUHU

(b) El Paga de los derechos correspondientes a fa Verificacion Técnica,
se cancelara con posterioridad al otorgamienlo dg 1a ficencia,

previa suscopcion del cronagrama de visitas de inspeccion

¥ de la comunicacion de la fecha de inicio de chra

- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la mizma.

Pagina 82

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion ¥ 5 |Declaracion Jurada de habifitacion de los
modificatonas (Arls. 3, 13, 17, 25, 32y 33): profesionales que interviene en el proyecto de
- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) encontraree habiles para suscribir la
- Becerelo Supremo N® 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) documentacién teenica
- Decreto Supreme N° 003-2016-VIVIENDA (23.07 16) Documentacion Tecnica
" Ley N° 29338 (31 03.09) y su Reglamento {D.8. N 001-2010-AG) 6 [Certificado de Zonificacion y Vias.
“RNE DS N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.08) 7 |Cerlificado de Factibilidad de Servicios de agua,
“Ley N° 28966 (24.01 07) alcantarillado y energia eleclrica, segun la
* Ley N® 29664 {19.02.11) dispuesto por el articulo 20,2° del Reglamento.
" Ley N*® 27445 (23.04 01} 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatanios
* Decrelo Supremo N7 004-201 1-VIVIENDA (17 0811} 9 |Documentacion lécnica, por Inplicado (03), firmada
* Decrelo Supremo N* 026-2008-VIVIENDA (27 09 08) y modificalonias. por el administrado y los profesionales responsables.
* Ordenanza N° 058-2007-MPC (01 11.07) y modificatorias del disefio, de acuerdo a lo siguiente
- Plane de ubicacion y localizacion del terreno
con ceofdenadas UTM,
- Plano perimetrico y topografico
- Plang de lrazado y loltizacion con indicacion de otes, .
aportes, vias y seccionies de vias, ejes de razo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender [a integracion con el entorne; plane de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada melra
- Plano de omamentacién de parques, referentes al disefio,
Se sujetan a esta modalidad: ormamentacion y equipamienlo de las areas de
recreacion publica, de ser el caso,
a) Las habililaciones urbanas que se vayan - Memona descripliva.
aejecular por elapas con sujecion a un 10 |Copra del Planeamiento integral aprobado, cuando
Planeamiento Integral, corresponda.
11 |Esludios de Impacto Ambienlal aprobado, segun
b) Las habilitaciones urbanas con sea el caso.
garantizada de loles. 12 |Certificado de Inexistencia de Reslos Arquecldgicos
en aquellos casos en que el predio este
c) Las habilitaciones urbanas con comprendido en el listado de bienes nmuebles y ambientas 45.70% 1,805.10
conslrucsion simullanea de viviendas considerados coma palnmonio cultural monumenlal
en las que el numero, dimensiones de y arqueclogico,
Ioles a habilitar y ipo de viviendas a edificar 13 [Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.
se definan en el proyeclo, siempre que Pavimentacion.
su finalidad seala venta de viviendas 14 |Eetudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establece el RNE
edificadas 15 |Copla del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecto.
B |VERIFICACION TECNICA 2.51% 1,086.60
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| Resouver

REGONSIDERACION

(c)La dMGmn lecnica detallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionalments en copla digital, conforme a o
establecido en el fiteral h del art. 16 de a Ley N° 29090

(d) Los planos son elaborados en forma georeferenciada
al Sistema Geodzsico Ofieial, sequn lo establecido en la
Ley N 28284, Ley que Crea el Sislema Nacional Inlegrade
de Calaslro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento,

(@) El formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que inlervienen. Los
formularios anles indicados tienen caracter de declaracion
Jurada.

() Todos los planos y documentos lecnicos deben eslar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietanic o solicitanta

(g) La documentacion lecnica sera presentada en una copia,

debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la

Comision Tecrica emila dictamen Conforme

11.5 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD D
(Aprobacion con evaluacién previa del
proy por la Comisién Técnica )

Base Legal

*Ley N° 27972 {27.05.03) Art. 79 numeral 36

“Ley N° 29566 (28.07.10) AL, 6

* Ley 29060 (07 07.07)

" Ley N° 29000 (25 09.07) - Ley de Regulacién de Habllitaciones
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Arts. 10, 16y 31):

- Ley N° 20476 (18 12.09)

- Ley N® 29898 (11.07 12)

- Dec. Leg. N® 1225 (25.09 15)

- Ley N* 30494 (02 08 16)

" Decrelo Supremo N° 002-2012-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de
Licencias de Habililacion Urbana y Licencias de Edificacion y
medificatorias (Arls. 3,13, 17, 25, 32y 33):

- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03 10 13)

- Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA {28 08 15)

- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (2307 16)

" Ley H” 29338 (31 03.09) y su Reglamento (D S. N° 001-2010-AG)
“RNE D 8 N®011-2006-VIVIENDA {08 05.06)

“ Ley N° 28966 (24.01.07)

* Ley N° 29664 {13.02 11}

* Ley N 27446 (23.04 01)

* Decreto Supremo N® 004-2011-VIVIENDA (17 06.11)

* Decrelo Supremo N* 026-2008-VIVIENDA (27 09 08) y modificatorias.
* Ordenanza N® 056-2007-MPC (01 11 07) y modificatorias.

Se sufetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones Urbanas de predios que no colinden
con areas urbanas o que dichas areas aledafias cuenlen

ola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUHU por Iriplicado (03) debidamente suscrita por el
solicitante y los profesionales responsables, con la
indicacion del numero de recibo de pago del ramite
de lalicencia y fecha de page.
Copla literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antiguedad no mayor a trenla
(30) dias calendario.
£ caso que el adminisirado no sea el propietano del
predio, se debera presentar la escrilura publica que
acredile el derecho a habilitar
Si es representante de una persona juridica, vigencia
de poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
con una anligiedad no mayor a treinta (30} dias
calendario.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto de
cneonlrarse habiles para suscribirla
documentacion lécnica,
Documentacion Técnica
Celificado de Zonificacton y Vias.
Cerlificado de Fac ad de Servicios de agua,
alcanlarillado y energia eléctrica, segun lo
dispuesto por el arlicule 20.2° del Reglamenlo
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatanos.
Documentacion lecnica, por triplicado (03), frmada
por et administrado y los profesionales responsables
del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del tereno
con coordenadas UTM.
- Plano perimelrico y lopografico.
- Flano de trazado y lolizacion con indicacién de lotes,
aporles, vias y secciones de vias, ejes de trazo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la inlegracion con el entorno, plano de
pavimentos, con ndicacion de curvas de nivel cada melro,
- Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de

recreacion publica, de ser el caso

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formulario
38/
GPUC!
Portal MPC
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dias

Gerencia da
Recepcion
Documental y
Archivo
General

Gerenle General
de Desariollo
Urbano

1) RECONSIDERACION Gerente General
de Desarrclio Urbano

2) El termino para la interposicion de los
de* (15) dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de lreinta {30)
dias.

1) APELACION

Gerents Municipal

2) El térmmo para la interposicion de los
recursos adminislrativos es de ' (15) dias
perentonos y deberan resclverse en el plazo da
tremta (30) dias.
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con proyeclos de habifitacion uibana aprobados y no - Memaria descriptiva.
ejecutados, y por o tanlo, la habilitacion urbana 10 |Copia del Planeamiento infegral aprobado, cuando
del predio requiera de la formulacion de un Planteamiento corresponda.
Integral. 11 |Estudios de Impaclo Ambiental aprobado, segun
sea el caso.
b) Las habilitaciones urhanas de predios que colinden con 12 |Cerlilicado de Inexistencia de Reslos Arqueologicos £4.95% 2567.20
Zonas Arqueolagicas Inmuebles previamente declarados en aquellos casos en que el predio este
como enes cullurales, o con Areas Nalurales Prolegidas, comprendido en ¢l lislado de bienes nmuebles y ambientes
considerados como palnmonio cultural menumental
c) Para fines de gran industiia o industria basica, y arqueologico,
comercia y Usos Especiales. 13 |Esludio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion

14 |Esludio de Impacio Vial aprobado, en los casas que establece el RN.E
15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecio.

B |VERIFICACION TECNICA
1 |Anexo H, que conliene:
a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra. 30.16% 1,191.20
b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad
¢. Lafecha, monta y numero del comprobante que acredita
€l pago efecluado, correspondiente a la Verificacion Técnica,
2 [LaPolizaCAR, la cual incluye ademas una coberlura
de Responsabilidad Civil por dafios contra lerceras.

Notas:

{a) EI Pago de los derechos correspondientes a la Verfficacion
Adminislrativa, se cancelara al inicio del tramite. El monto
cancelado debe ser consignado en el rubro "Observaciones”
del FUHU

(b) E! Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Tecnica,
s& cancelara con postenoridad al olorgamiento de la licencia,
previa suscripion del cronograma de visitas de inspeccion
y de ia comunicacion de la fecha de inicio de obra,

(c) La documentacion lecnica detallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionalmente en copla digital, conforme a o

eslablecido en ¢l literal h del arl, 16 de la Ley N* 20090

(d) Los planos san elaborados en forma georelerenciada
al Sistema Geodesico Oficiel, segun lo establecidoen la
Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema Macional integrado
de Calaslro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

(e) £l formulanio y sus anexos deben ser visados ¢n lodes sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el selicilante y los profesionales que intervienen. Las
formularios anles indicados lienen carcter de declaracion
Jurada.

(f} Todos Ios planos y documentos lécnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismaos y
firmados por el propietario o solicitante:

(g) La documentacion lecnica sera presentada en una copia,
debiendo presenlarse las dos copias adicionales cuando la
Comision Tecnica emila dictamen Conforme,

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigan por la misma. Pagina g4




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

: CREGONSIDERACION | APELACKN.
12 JRECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Gerenciade | Gerente General [1) RECONSID?RAC\(JN Gerente General 1} APELACION
URBANA (TOTAL C PARCIAL} Seccion del FUHU correspondiente a la recepeion Recepeion de Desarralle de Desarrolle Urbano Gerente Municipal
de obra, por lnplicado Documental y Urbana
12.1 SIN VARIACIONES (Capia literal de dominio expedida por el Registra Formulario Archwo General
(MODALIDADES A, B, CY D} de Predios, con una antigledad no mayor a treinta K
(30) dias naturales. GPUC/
Base Legal En caso que el salicitante no sea el propietario Portal MPC
* Ley de Regulacion de Habilitaciones del predio, se debera presentar [a escritura 2} El lermine para la miziposicion | 2) El lermino para la inferposicin de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 publica que acredite el derecha de habilitar da los recursos adminiclrativos es de* recursos adm:m_snatms esde ' (15) dias
, % {15) dias perentorios y deberan resolverse] perentorios y deberan resolverse en el plazo da
y modificatorias (25.09.07). Arls. 19y 31 En caso el solicitante sea una persona juridica, en el plazo de treinta (30) dias. reinta (30) dias
‘ Reglamenla de Licencias de Habilltacion se acompanara vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
Supremo N 008-2013-VIVIENDA. Arls. 28 y 36 no mayor a treinta (30) dias nalurales,
* Ley N® 27972 {27 05.03) Declaracion Jurada de habilitacion d los
* Ley 28060 {07 .07 07} profesionales que Interviene en el proyecto y
* Ley N° 28966 (24 01.07) suscriben la documentacion lécnica.
* Ley N* 29566 (28.07 10) Documentos emilidos por [as entidades prestadoras
* DS N*003-2010-VIVIENDA (07.02.10) de los servicios publices olorgando conformidad
* 0.8.N° 025-2008-VIVIENDA (27 09 08) a las obras de su compelencia.
* D §.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) Copia legalizada nofarialmente de las minutas que
“ D& N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.08) acrediten la ransierencia de las areas de aportes
*RJN° 088-2011-IGNJOANDGC (10.05.11) a[2s entidades receploras de los mismos ylo
" RVM N° 001-201 1-VIVIENDANMYU (14.07 12) comprobantes de pago de la redencion de los
™ R.M. N 290-2005-VIVIENDA (26 11 05) mismos, de ser el caso,
= RNE D.8. H®011-2006-VIVIENDA {08 05 08) Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa 34.78% 1,374.00
*R. SUNARP 540-2003-SUNARFISN municipal correspondiente
* Ord. N® 000056 MPC (01 11.07)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Motas.
(a} Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodesico Oficial, segun lo eslablecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Regislro de Predios y su Reglamento
(b} El Formulano y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando carresponda,
firmados por el propietario o por el salicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentes tcnicos deben
estar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los musmos y firmados por el
propietario o zolicitante.
(4) Las vanaciones que impliquen modificacionss
sustanciales, generando la disminucion de las '39- )
areas de aportes con las cuales fue autorizada la £ g =
licencia, deben iniciar un nuevo pracedimiento de X ?_‘ L
licencia,
)
12.2 CON VARIACIONES QUE NO SE 10 Gerenciade | Gerenta General 1} APELACION
CONSIDEREN SUSTANCIALES Seccion del FUHU correspondiente a la recepeion / Dias Recepeion | ¢ Desarrollo 1 RECONSIDEF_MC‘O“ Gejema Conare] Gerente Municipal
(Mcdalidad A, B, C y D con R: Urbanos de obra, por triplicado Documental y Wb ta Deratiohy b2
y Comisién Técnica) Copia literal de dominio expedida por el Registra Archivo General
(TOTAL G PARCIAL) de Predios, con una antigiedad no mayor a leinta Formulario
(30) dias naturales. ki i
Base Legal En caso que el solicitante no sea el propietario GPUC/ o v
* Ley de Regqulacion de Habilitaciones del predia, se debera presentar la escrilura Portal MPC 2) Bl temino para la interposicion | 2) El termino para la inlerposicion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 publica que acredite el derecho de habilitar U?;ﬂ\!:: 'z::g:o?mx‘:::”;::s;;e pﬂ;:;'r’;:s addggr::az::hf;xeﬁl) ‘:f:; -
y modificatorias (25.09.07), Arts. 19 y 31 En caso el solicitante sea una persona jurdica, & 4% : P Jmma Jross mar.. ¥ reinta (301 dias p
ola: - Las pagos en efectivo s¢ realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma. Pagina 85




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

OENOHINACION

* Reglamento de Licencias de Habilitacion se acompafiara vigencia del poder expedida por
Uibanay Licencias de Edificacion, Decreta ¢l Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arls. 25y 36 no mayor a lreinla {30} dias nalurales.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

5 |Declaracion Jurada de habllitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica,

6 |Documentos emitides por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad
alas obras de su compelencia.

7 |Copia legalizada notariaimente de las minutas qua
acrediten la ransferencia de las areas de aportes
a las enlidades receploras de los mismos ylo
comprobantes de pago de la redencion de los
misimos, de ser €l caso.

8  IEn caso exislan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana qua no se consideren sustan-
cidles, se debera presentar por triplicado, y debi-
damente suserile por el profesional responsatle
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion,

- Plano de ornamenlacion de parques, cuando

s requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

Carta del proyectista original autorizando las

modificaciones. En ausencia del proyectisla, el

administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente lal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas,

9 lindicacion del numero de comprobante de pago de la tasa M.79% 1,374.10
municipal correspendienie

Nolas

) Los planos deberan eslar georeferenciados al
Siclema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enlaley N° 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional integrado de Catastio y su Vinculacion con
&l Regislro de Predios y su Reglamenlo.

(i) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en ladas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietaria o per ef salicitante y los
profesionales que Interviene,

(c) Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellades y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmadas por el
propietaric o solicitante

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aporles con las cuales fue autorizada la
licencia, deben miciar un nuevo procedimiento de
licencia.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pégina 86




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

G INSTANGIAS DE RESOLUCION BE RECURSOS
R s S
Ly REGONSIDERACION AELACION
3 # ks o - ik i 0 i s 4 4 2 .. e oy = ~,' 5
il = nl 1) APELACION
REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS Requisitos Generales: ﬁ:e’:;;‘:m‘l‘* G:;eD :‘:::E“‘ AR R Sereote erer G:me e
EJECUTADAS Oty | oo de Desarrallo Urbana 0
1 JFUHU por Inplicado debidamente suscrita. Formulario Archivo Central
Base Legal 2 |Copialiteral de domimo expedida por el Registro 36y 40/
“ Ley de Requlacion de Habilitaciones de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinia GPUC!
Urbanas y de Edificactones, Ley N° 20090 (30) dias naturales. Portal MPC
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31 3 |En caso que el soficitante de la licencia de habilitacion
" Reglamenta de Licencias de Habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera i 2) IEI !::LT;Z:E::;: .\:aﬁ\\r:;erzc:c?‘) 3 E;:T;:w;n:d :?‘:‘Jalgml;n:snpd?m{‘n; dd.:» fos
Urbanayy Licencias de Edficacion, Decreto presantar g geanluca EuoH e amedlle sl deresho ;a‘:eiemonos y deb:mn re:d:u:e % pereniorios y d;bleran resolverse anelp\az; da
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, de habilitar el plazode treinta (30 dies freinta (30) dias
38y39 4 |En caso el solicitanie sea una persona juridica,
"RNE DS N°011-2006-VIVIENDA (08.05.06) e acompadara vigencia del poder expedida por
" Ley N? 27972 (27 05.03) ¢l Regislro de Personas Juridicas, con una antigiedad
" Ley 28060 (07.07.07) no mayor a freinta (30) dias nalurales.
" Ley N° 28966 {24 01.07) 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
"Ley N° 29864 (1902 11) profesionales que interviene en el proyecie y
‘Ley 27446 (2304 01) suscriben la documentacion lecnica
‘Ley N° 27261 (10.05.01) & |indicacion del numero de comprobante de pago de latasa 26.88% 1,061.90
‘D 8. N*004-2011- VIVIENDA (17.06.11) municipal corfespondiente
*Ord. N° 066-2007 MPC{ 01 11.07) y modificatorias 7 |Certificado de zonificacion y vias
“0rd. N° 007-2013 (09.04 13) 8 |Plano de ubicacion y focalizacion del lerreno
*0rd. N° 008-2013 (20 04 13) 9 lano de lolizacion, contenienda el périmetro del
Ordenanza Municipal h® 026-2014 (26.12.14) terreno, el disefic de la lotizacion, de las vias, ace-
rasy bermas, y las dreas correspondientes a los
aportes. La lotizacion debera estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial
10 |Memoria descripliva, Indicando las manzanas, de
corresponder, as &reas de los lotes, 1a numera-
cion y los aportes.
11 {Copalegalizada nolarialmente de la escrilura pu-
blica y/o comprobanles de pago por la redencion
de los aportes que correspondan.
12 |Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional responsable de la obra
en la que consle que las abras han sido ejecuta-
das, lotal o parcialments,
13 |Plano que indigue los loles ocupados y las alturas
de |25 edificaciones existentes
14 |En caso que se cuente con esludios prelimnares
aprobados, no corresponde presentar los requisfios
indicados enios items 7, 8 y 9, debiendo en su
reemplazo presentar
- Resolucion y pienos de los estudos preliminares.
aprobados
- Planos de Repalnlec de |a Habiloltacion Urbana,
de corresponder
Nota:
(2) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda, P
lirmados por el propietario o por el solicilante y los « : Yin
prolesionales que interviene, v [ Ra cfo,;‘:‘f -
(b} Tedos los planos y documentos técnicos deben - 0-;-‘ (o]
eslar sellades y firmados por el profesional ';; m
respensable de los mismes y firmados por el g-' -
propietario o solicitante. 9 P

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos gue se encuantren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 87




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANGIAS DE RESOLUCION DERECURSOS

| reconsmeracon

(<) El procedimien
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anlerioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con docurmento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el arliculo 38 1 del Reglamento

(d) Los adminislrados que hubieren ejeculado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacion de la misma,

0 de regularizacion solo es de

siempre que esla cuenten con:

1) Obras de dislribucion de agua potable y
recoleccion de desgue, de disiribucion de
energla electrica e lluminacion publica, segun
corresponda

il} Edificaciones permanentes con un érea techada
minima de 25 m2, de |as edificaciones

construidas con cimientos, muros y lechos.

14 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B 10 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
. g Recepeion de Desarrallo |1) RECONSIDERACION Gerente General Gerenle Municipal
CION URBANA - MODALIDAD B Anexo H del FUHU, debidamenta suscrito Formulario dias Dacumental y Uthano de Desarrollo Urbano
lanos por tnplicado y demas documentacion que 36/ Archivo Cenlral
Base Legal sustente su petitorio. GPUC!
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Copia del comprobante de pago de fa tasa municipal Portal MPC 18.27% 12110

Urbanas y de Edilicaciones, Ley N° 29090
y modificalorias (25.09 07}, Arts, 10, 16y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
taria (04.05 13} Art 35

* Lay N° 27072 (27.05.03)

* Ley 20060 (07.07.07)

" Ley N" 20476 (18 12.09)

" Ley 27446 (23.04.01)

" Ley N°296G4 (19.02 1)

* Ley N° 29858 (1107 012}

" D 8.N?025-2008-VIVIENDA (27 09 08)

* D 8 N°026-2008-VIVIENDA {27 09.08)

* DS, N* 018-2009-MINAM , (25.09.00)

‘0.8 N*003-2010 (07.02.10)

*R.J.N° 086-20111GNIOANDGE (10.05.11)

* RVM N® 001-2012-VIVIENDAVMVU [14.07 12)

*Ord. N° 056-2007 MPC{ 01 11.07) y mudificalorias
QCrdenanza Municipal N° 026-2014 (26,12, 14)

correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sislema Geodésico Oficial, sequn lo establecido
enlaley N° 28294 Ley que crea el Sislema
tagional Integrado de Calasiro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por &l solicitanie y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y dosumenlos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismes y firmados por e
propietario a solicilante.

(d) La documentacion técnica sera presenlada en

una copia, debiendo presentarse las dos.copias
adicionales cuando la Comizion emila Diclamen
Conforma

(e} Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion uibana aprobade, anles de |a ejecucion
de lamodificacion propuesta, siempre y cuando

se mantengan oincremenlen los aportes
reglamentarios aprobados en |a licencia.

() En caso las modificaciones propueslas generen

un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisilos exigidos en ella

2) El mumno para la interposicion
de los recursos administralives es de (15)
dias perentorios y deberan resclverse en
elplazo de lreinta {30) dias.

2) El término paia fa mterposicion de los
recursos adminstrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resalverse en el plazo de
Ireinta (30} dias,

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja dg! Palacio Municipal.
- Las derechas de pagoes que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 88
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

] 1) APELACION
s p— Fu oy m—— i
- - nexo H del FUHU, debidamente suscrito, Docamentaly ibans de Desarrallo Urbane s
RES URBANOS Planos por triplicado y demas documentacion que Formularie Archive Gentral
sustents su pelitorio. 36/
Base Legal El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano. GPUCG/
" Ley de Regulaciin de Habilitaciones Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa Portal MPC 20.51% 810.20
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 municipal correspondiente
y modificalonas (25 09 07). Arts. 10, 16y 31 2) El termine para la interposicion | 2) Bl termine para la interposicion de los
+ Reglamento de Licenaias de Habiitacion Notas: de los recursos administrativos es de (15) recursos administrativos es de ' (15) dias
i " diasp y deberan an y deberan resolverse en el plaza de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo (@] Los planos deberan eslar geareferenciados al el plazo de treinta (30) dias tre:nta (30) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modilica Sislema Geodésico Oficlal, segun lo establecido
loria (04 05.13) Art. 35. enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sislema
* Ley N® 27972 (27.05.03) Nacional Integrado de Calastio y su Vinculacion con
* Ley 29060 (07.07.07) €l Regislro de Predios y su Reglamento.
" Ley N° 29475 (18.12.09) (L) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
" Ley 27446 (23 04.01) en lodas sus paginas y cuanda corresponda,
" Ley N°29664 (1902 11) firmados por el propielaric o por el solicitante y los
“ Ley N° 29698 (11.07.012) profesionales que interviene.
" 0.5.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) (c) Todos los planos y documentos lécmicos deben
" D 5.N° 026.-2008-VIVIENDA {27 09 08} estar sellados y firmados par el profesional
" DS, N° 019-2005-MINAM , (25 09 09) responsable de los mismos y limados por el
" D.S. N° 003-2010 {07 02 10) propietario o solicitante
" R.J N° 086-2011-IGNIOANDGC (10.05.11) (d) La documentacion lecnica sera presentada en
* RVM N® 001-201 2-VIVIENDANMVU (14.07 12) una copia, debiendo presentarse las dos copias
* Ord. N*05€-2007 MPC{ 01.11.07} y modificatorias adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) Conlorme,
() Proceda la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, anles de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentaios aprobaros en la licencia.
{f] En caso las modificaciones propuestas generen
un cainbio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo requledo
para la nueva modalidad, Debiendo cumpli con los
requisitos exigidos en ella
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD € y D (Comision Técnica) 10 Gerenciade | Gerente General 1} APELACION
CION URBANA - MODALIDADES C y D CON Anexo H del FUHU, debidamente suscrilo, dess Recepcion de Desaroll |1 RECON:EIE:]ERACTNUGberente General Gerente Municpal
COMISION TECKNICA Planos por triplicado y demas documentacion que Formulario A?:::rg‘zrzzllri\ e e
sustenle su petitono. 36/
Base Legal Indicacion del numero de comprobanle de pago de la tasa GPUCH 2247% 887.60
* Ley de Regulacion de Habilitaciones municipal correspondients Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26030 [Copia del comprobantes de pago por el derecho de
y mdifcalonas (260907) Ars 10, 1851 Revision de Proyectos ] e
* Reglamento de Licencias de Habllitacion dias perentonios y deberan resalverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto MNolas: €l plazo da reinta (30) dias treinta (30) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica (a) Los planos deberan estar geoteferenciados al
loria {04.06.13) Art 35 Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
“ Ley N° 27972 (27 05.03) enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
* Ley 29060 (07.07 0T} Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
"Ley N* 28476 (18.12.09) €l Registro de Predios y su Reglamento.
" Ley 27446 (23.04.01) {b) El Formulario y sus anexos deben ser visados <] A
*Ley N° 29654 (19.02 11) en lodas sus paginas y cuando corresponda, Q‘@ AP
* Ley N° 29898 (11.07.012) firmados por el propietario o por el solicitante y los (:; é—’ '; m
" U 5.N° 025-2008-VIVIENDA {27 09.08) prafesionales que interviene. e & 0,1
&3 $o
Q ~
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal. , Y

- Los derechos de pagas que se encuentren en canvenios, se rigen por la misma. Pagina 89




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Qv iTos

OENOMINAGION :

* D 8.N° 026-2008-VIVIENDA {27 09.08)

" DS N°018-2000-MINAM , [25.09.09)

“D.S. N* 003-2010 (07.02.10)

" R.J. N° 086-2011-IGN/OANDGC (10.05.11)

" RVM N® 001-2012-VIVIENDAN MU (14.07 12)

* Ord. N* 056-2007 MPC{ 01 11 07) y modificalorias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

() Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
respansable delos mismoas y firmados por el
propigtano o solicitante.

(d) La documentacion lécnica sera presentada en
una copia, debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuande la Comision emita Diclamen
Conforme.

(e) Procede |a modificacion de un proyeclo de
habilitacion urbana aprobado, antes de la gjecucion
de la madificacion propuesta, siempre y cuando
se maniengan o incrementen los apartes
reglamentarios aprabados en la licencia

(1} En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva medalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

15 |OPINIGN TECNICA RESPECTO A
CONCESIONES MINERAS

Base Legal:
*Ley N° 27015 (19 12.98)
* Loy N° 27560 (2411 01)
* Ley N° 22060 (07.07.07)
*0 S N°00B-2002-EM (21.02.02)
0. S. N° 041-2007-EM (25,07 07}
R, J. N°086-2011-IGN/OANDGC (10.05.11)
" RVM N° 001-2011-VIVIENDAN MVU (14.07 12)
* Ord N°015-2008 (19.03.08)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)

Requisitos Generales

Solicitud del Registro Publico de Mineria, sefialando ubicacion del petitorio
indicanda N° de tecibo de paga y fecha de emitido
Fago del dereche de framile.

Nota:

Los planos deberan tambien entregarse en formato digital,

geo referenciados segun labase de catastro de la Municipalidad
(PSADSE ylo WOSE).

Formulario
o1
GRDAC!
Portal MPC

18.53%

73210

30
dias

Gerencia de
Recepeion
Documental y
Archivo Central

Gerenls General
de Desarrcllo
Ubano

1) RECONSIDERACION Gerente General
de Desarrolle Urbano

1} APELACION
Gerente Municipal

(%) Enlas solicitudes de lramiles anle Ia Gerencia de Pl Urbano y Catastro debera

Hola - La doc tecnica debera ser por Argq. o Ing. Civil colegiado y habilitado p

domicillo legal del usuaria dentre de la junisdiccion da la Provineia Constitusional del Callao, en caso de personas juridica
ara el ejercicio profesional { Ley N° 28966y D S N 011-2006 Vivenda)

s debera acreditar representatividad legal

GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : S8ERVICIOS EXCLU

SIVOS

1 COPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Pégina 90

Requisitos Generales: Gerenciada | Gerenle General
ZONIFICACION Y MOSAICOS Formularic D::;enz:;n‘ da Bis:;zol\u
1 |Soficitud dingida al §r Alcalde, indicando fecha de emilico ot Archivo CEH.J:,,
Base Legal: 2 |Pago del derecha de tramite GRDAC/ 0.B7% 30
“ Ley N° 27872 {27.05.03) Portal MPC
* Ley 29080 (07 07 07)
Ordenanza Mumicipal N® 026-2014 (26.12.14)
2 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: Requisitos Generales: Gerenciads | Gerenle General
Formulario Recepeion de Desarrall
8 Documental y Urbano
1 |Salicitud dingida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emilido, ol Archivo Gentral
Base Legal: 2 [Encaso el interesado no sea parte en el process el proceso, debe acreditar GRDAC/
Ley N° 27444 {11 04.00). Arts. 37, 107 y 110 ser titular de derecho  © de intereses que pudieran ser afectados por el acto administrative, Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) 3 |Pago del derecho de tramite. 0.74% 210
NOTA: Sola procede certificacion de documentos aprobados
3 |cOPIA CERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE QUE DBRA EN EL Requisitos Generales: Gerenciade | Gerenle Genetel
EXPEDIENTE 1 |Solicilud dirigida al St Alcalde, indicando fecha de emitide. Formufario Recigcion o Desairulc ety
2 [Pago del derecho de ramite ot 0.50% 1540 (o), b gwlviny,
Base Legal GRDAC/ ;
Ley N°27444 (1104 01). Arts. 37, 107 y 110, MNOTA. Solo procede cerlificacion de documentas aprobados Portal MPC




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

| DENOMNATIONDECPROCEOWRENTO 1 sty | FORUARID S pe
: e e DENOMINAGION; | oooco |
e : : ; : | uBiCACION. |
4 |COPIA DE PLANO CATASTRAL DIGITAL (EN DISKETTE O CD}) Reguisitos Generales: Gerenciade | Gerente General
Eofmulans: Recepcian de Desarrolio
" . Documental y Utbano
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al $r Alcalde, indicando fecha de emitido. o1 Reckbin Eaiical
Ley N* 27444 (11.04.01) Arts. 37,107 y 110 2 [Pago del derecho de tramite GRDAC/ 0.66% 26.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12. 14} Portal MPC
5 INSPECGION OCULAR Requisitos Generales: X Cerenciade | Gerente General
Formulario Recepeion de Desarrollo
icitud di it Documental y Utbano
Base Legal 1 |Solicitud dingida al S Alcalde, indicando fecha de emitido. ot Arcivo Gentrel
“ Ley N° 27972 (27.05.03) 1. 79 2 |Pago del derecho da tramite GRDAC/ 4.20% 165.90
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Portal MPC
GERENCIA DE OBRAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [CERTIFICADO DE NUMERACION [Requisitos Generales: X 10 Gerenciade [ Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
" Recepeion de Desarrollo
dias Documental y Ubane Gerente de General de Desairollo Utbana Gerencia Municipal
Base Legal: 1 JSalicitud dingida al S Alcalde firmado por el propielario debidaments Formulario Archivo Caniral
o 2} El termino para la interposicion | 2) El termine para la interposicién de log
" Ley N® 27972 (27 05.03) Isefialando domiciio procesal dentro de |a jurisdiccion del Cercado del 1 de los recursos administrativos es de (15) recursos administrativos es da* (15) dias
* Ley N 29566 (28 07 10) Callac o en la Region Callao GRDAC/ dias p y deberan res en y deberén resolverss en ol plazo de
*Ley 27157 (20 07.96) 2 [Croquis ds Ubiczsién y Localizacion Portal MPG ol pleao deicinga [30) dive trolta {30] e
" Ley N 29476 (18.12.09) 3 |Pago del derecho de tramite
DS N 035-2005-VIVIENDA (08.11.06)
" 03 N 04-95-MTC (09.04.95)
"D A N°Q4-2012-MPC-AL 297% 1.2
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
2 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL Requisitos Generales: X 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepoion de Desarrallo
dias Dacumental y Urbano Gerenta de General de Desarrollo Ubano Gerencia Municipal
Base Legal: 1 [Solicitud dirigida al Sr Alcalde sefialando domicilio procesal denlro de Formulario Arctivo Gentral
* Ley N° 27872 (27 065.03) la jurisdiccion del Cercada del Callao o en 1a Regon Callao 01/ 2) El termino para la mterposicion | 2) El rmino para la interposicien da los
* Ley N 20585 (28.07.10) 2 |Plano de Ubieacion y Localizacian simple GRDAC/ de los recursos administiativas es de (15]]  recursas administrativos es de* (15) dias
e 2 - P § dias perentorios y deberan reselverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
OS N 04-95-MTC (09 04 85) 3 |Pago del derecho de tramite, Partal MPC 2.88% 113.80 el plazo da breinta {30) dias. treinta (30) dias
"D AN 04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
3 CERTIFICADO DE PARAMETRCS URBANISTICOS Requisitcs Generales; X 5 Gerenciade | Gerents General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Y EDIFICATORICS dias Racepcion de Desarrollo Gerenle de General de Desarrolle Gerencia Municipal
s . . Dacumental y Urbano
1 |Salicitud simple dingida al $r Alcalde indicando direccion Emm‘:\ca:ﬁ GN‘ Archieo Cenfral Ufbﬁ'\ﬂ’ - o
§ . n " 7 GRDY ortal 2) El térmno paia la interposicion termino para la interposicion de los
Base Legal : exacla del predio (Fasaje, Calle, Avenida, Jiron, Avenida, Nimera yfo Manzana, Mee de. los recursos administrativos e de (15) recurses adminetralives s de * (15) dias
* Ley 29080 (25.09.07), Art. 14* modificado por la Lote, Urbanizacion, etc.) de un predio ubicado dentro de la junisdicaion del Cercade del Callao dias perentorios y deberan resolverse en | perentoriosy deberan resalverse en ef plazo da
Ley N® 29588 {23.07 10} Arl. 4° y deméas modificatorias @ en la Region Callao, debiendo sefialar domicilio procesal el plazo de treinta (30) dias Ireinia {30) dias
* Decrelo Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04 05.13), AL 57 2 [Crogquis o Plano de Ubicacion o Lecalizacion simple, con referencia sobre 1a ubicacion del
" Directiva N* 04-2014, aprabada por Resolucion predio materia de solicilud,
de Alcaldia N° 01011-2014 3 [Pago por derecha de lramila 11T% 46.20
Gerencia de | Gerenls General
4 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Recepcion de Desarralla
Requisitos Dacumental y Urbano
equ b il L Archive Central
4.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 FUE por duplicado, debidamente suscrite. Formularia
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 2 {Encaso que el solicitante no sea el prapietario del predio, 41,42, 4%
(siempre que constituya la anica se debera presentar la escrilura publica que acredite el 44, 45y 46/
edificacién en el lote). derecho a edificar GO/
3 |Constilucion de la empresa y copia literal del Paortal MPC
Base Legal poder expedidas par el Regislro de Personas
* Ley de Requlacion de Habilitaciones Junidicas, vigente al momenla de presentacion de |
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una ¢ @OV [N
¥ modificalonias (25.09.07). Arls. 10, 25y 31 persona juridica. WL By

ola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 91




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

| DENOMNACISH

* Reglamenle de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo M° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

47y 50

“ Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Parala

Promocion ¥ Ginamizacién De La Inversion En El Pais

* Ley N 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamenta-Decrelo
Supremo N* 050-2001-MTC Arl 54

Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1) Las abras de edificacion en bienes

mmuebles que constituyan Palrimanio

Cullural de la Nacion declarado por el
Winisterio de Cullura, e incluida en la lista

ala que se hace referencia en el Inciso

1) del Art.3 numeral 2 dela Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
solanos o semisolanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones exisientes.

Declaracion Jurada de habiitacion de los

profesicnales que intervienen en el proyecla y

suscriben la documentacion técnica

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Autorizacion de construccion correspondiente para el elemento y/o edificacion
eritida por la DGAC

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion sequn formalo
Planos de Arquileclura (plantas, cortes y elevaciones)
Eslructuras, Instalaciones Sanilarias e Instalaciones
Eléclicas

VERIFICACIGN TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidemente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hayaindicado en el FUF

Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa
correspondiente a la verificacion lecnica.

Notas:

(a) Todas los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponida,
lirmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene

(c) Todos los planos y dosumentes técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicilante

(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecio
adquirido en el Banco de Proyectos defa
Municipalidad respectiva.

(e} La licencia lene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses.

A14%

T.I5%

163.60

306.10

4.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
(ia sumatoria del area construida

existente y la proyectada no deben

exceder los 200 m2.)

Base Legal

" Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y da Edificaciones, Ley h° 29090
y modificatorias {25.09.07) Arts. 10,25y 31

* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

lota: - Los pagos en efectivo se realizarn en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitcs comunes

FUE por duplicado, deidamente suscrilo

£n case que el solicitante no Sea el propielario del predio,
e debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar

Constilucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Persanas

Juridicas, vigente &l momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitanle sea una

persana juridica.

Formulario
41,42 43
44, 45y 467
GOf
Portal MPC

Pégina 92

Gerencia de
Recepeion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente ds General de Desarolio Urbano

2) Bl termino para la interposicion

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El lemine para la interposicion de los

de los recursos esde (15)

dlas perentorios y deberan resolverse en
€l plazo da reinta (30) dias

de’{15)dias

perentorios y deberan resolverss en el plazo de

treinta (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 42.1,

Declaracion Jurada de habilitacion de los

4
47y 50 profesionales que ntervienen en el proyecto y
* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la decumentacion lecnica.
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de page de la tasa municipal correspondiente a la
" Ley N° 27281-Ley de Asronautica Civil y su Reglamento-Decrelo werilicacion administrativa 4.44% 175.50
Suprema N° 050-2001-MTC Art. 54 6 {Copia del documento que acredilz la declaratona
Grdenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14) fabrica o de edificacion con sus respeclivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad

Segun numeral 42 1 del articulo 42 del Decreto 0 copla del Certificado de Conlormidad 6

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion exstente,

1) Las obras de edilicacion en bienes 7 JAutorizacion de conslruccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
inmuebles que constiluyan Palnmonia emitida por la DGAC

Cullural de Ia Nacion declarado por el
Ministena de Cultura, e includa en lalista
alaque se hace referencia en el inciso
fh del Art.3 numeral 2 de |a Ley N° 29090 Documentacién Técnica:
8 JPlano de ubicacion y Localizacion segun formato
2) Las obras que requieran la ejecucion de 9 [Planos de Arquitectura (plantas, coites ¥ elevaciones),
solanos o semisatanas, a una profundidad Eslrucluras, Instalaciones Sanitarias e Inslalaciones
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Eleclncas, donde se diferencien las areas existentes
con edificaciones existentes de las ampliadas
B [VERIFICAGION TECNICA
1 [Cronagrama de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en ¢l FUE
3 |Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa 8.57% 338.50
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
a) Todos los dacumentos seran presentados por
duplicado
b} El Formulano y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,
c) Todos los planos y documentos técnicos deben ]
estar seflados y frmados por el profesional 4
responsable de los mismos y firmados por el
propietano o solicitante.
(d) La licencia lene una vigencia de Ireinta y seis [36)
meses.

4.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MENORES (segun lo establecido en el Requisitos comsnes R . e DTl | ot o il Dol i Gerencia Municpal
Reglamento Nacional de Edificacicnes 1 |FUE por duplicade, debidamente suscrito. Formulario Archivo Cenlial
RNE) 2 |Encasoque el solicitante no sea el propietaric del predio, 41, 42, 43 2) £l teimino para la interpasicion | 2) El término para la interposicion da los

se debera presenlar ia escritura publica que acredite el 44, 45y 46/ dé los recursos i de {15} reCurso: ativos es de ' (15) dias

Base Legal erechio  edilicat cor dias pe;f;l:zﬂ:sd: ;:ﬁe{;a(r;or‘e:;;h;mse en | perentonios y de:;rri: (m:rja en el plazo de

* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Constilucion de |a empresa y copia literal del Portal MPC L ) 3

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 20090 poder expedidos por €l Registro de Personas Z 0
[
W m
or
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal, go
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma. Pagina 93 A,%
4




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

DENOHINACION OEL PROCEDIMENTO

o

DENOMINACIN

~RECONSIDERACION.

y medificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31

* Reglamento de Licencias da Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacian, Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

47y 80

*Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Fromocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Oecrela
Supremo N° 050-2001-MTC Art, 54

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
[consideradas en estamodalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
Inmuebles que consliluyan Palimenio

Cullural de |a Nacion declarado por el
Ministerio de Cullura, & inclwda en lalista

ala que se hace referencia en el incizo

fhdel AiL3 numeral 2 de la Ley N® 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
solanas o semisolanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 150 m. y colinden
con edificaciones existentes,

L lundicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica

Declaracion Jurada de habililacion de los

profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion lecnica

Anexo D del FUE con indicacion del namero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaraloria
[abrica o de edificacion con sus respectivos planos

en casa no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certilicado de Conformidad &

Finalizacion de Obra, ¢ [a Licencia de Obra o de
Conslruccion de a edificacion exislente

emilida por 1a DGAC

Documentacion Téenica
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formaloe
Flanos de Arquitectura

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccién, debidamente
suscrila por el Responsable de Obra y el Supervisor
Muncipal

(Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en

case no s¢ haya ndicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion tecnica.

Notas:

{a) Todos los documentos seran presentades por

duplicado

(b) El Formularioy sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando correspenda,
firmados por el propietario o por el soficilante y
los profesicnales que interviene

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
respansable de los mismos y firmados por el
propistano o salicilante

() La licencia tene una vigencia de Wieinta y seis (36)
meses.

Autorizacian de construccion correspondiente para el elemento yio edificacion

443%

175%

17490

306.10

ohLIDg

4.4 REMODELACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR (sin modificacién estructural

nl cambio de uso, ni aumento de area
censtruida

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Utbanas y de aciones, Ley N° 28090
y modificaterias {25.09.07). Arls. 10 25y 34

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisites comunes

FUE por duplicado, detidamente suscrito

LCn caso que el solicilante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escrilura publica que acredite el
derecho a edificar

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Persanas

Juridicas, vigenle al momento de presentacion de

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,42, 43
44, 45y 46/
GO/
Portal MPC

Pigina 94

X Gerencia de
Recepcion
Deeumental y
Archivo Central

Lo

3 RaCft

&

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACIGN

Gerente ds General de Desarrollo Urbano

2) El termino para la interposicien

de los recuisos administrativos es de {15)

dias perenloncs y deberan resolverse en
el plazo de treinta (30) dias

1) APE TACION

Gerencia Municipal

2) El término para la interposicion da fos
recursos administralivos esde ' (15) dias
perentorios y deberén resolyerse en el plazo de
treinta {30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTCS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

| INSTANGIAS DB RESOLUC

DERFCURSOS

RECONSIERAGION |

* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicilante sea una

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto persona juridica.

Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Arls. 421, 4 JDeclaracion Jurada de habilitacion de los

47y 50 profesionales que imtervienen en el proyecto y
* Ley W® 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributanas, suscriben [a documentacion técnica.

Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con mdicacion del nimero de compro-

Promecion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de |a tasa municipal correspendiente a la 4.23% 167.00
* Ley N® 27261-Ley de Acronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa

Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 6 JCopia del documento que acredite la declarateria

Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26 12 14) - fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

len caso no haya sido expedido por la municipalidad;

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto o copia del Gerlificado de Conformidad ¢

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de CObra, o |a Licencia de Obra o de

consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion exstents.

1} Las obras de edificacion en bienes T |Autorizacion de conslruccion carrespondiente para el elemento y/o edificacin
inmuebles que consliluyan Fatnmonio emitida por la DGAC

Cultural de la Nacion declarado por el
Ministeno de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en ¢l inciso

f) del Art 3 numeral 2 de |a Ley N° 26090
Documentacién Técnica

2} Las abras que requieran la ejecucian de 8 {Plano de ubicacion y Localizacian segun formato.
sotanos o semisolancs, a una piofundidad 9 |Plaros de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
de excavacion mayor a 1 50 m, y colinden Estructuras, Instalaciones Sanilanas e Instalaciones
con edificaciones existentes Electricas, donde se diferencien las éreas existentes

de las remodeladas

B  |VERIFICACION TECNICA

1 JCronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

2 |Comunicacion delafecha de inicio de 1a obra, en

caso no s haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del numero de comprabante de page de la tasa 8.01% 316.30
correspondiente a la verificacion tecnica,

Notas;

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando correspanda,
firmados por el propietario o por ¢l solicilanie y
los piofesionzles que inlerviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d} La licencta tene una vigencia de treinta y seis (36}

meses

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 95




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias {25.09.07}. Arts. 10, 25y 31
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreta
Suprema N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 42 1,
47y 50
" Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributanas,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigenle al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicilanle sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de h:
profesionales que inlervienen en el proyects y
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del numers de compro-

cion de los

Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa
correspandiente a la verificacion técnica,

Hotas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulanio y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por ef solicilante v
los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos lecnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(d) Lalicencia lene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais. banle da pago de |a lasa municipal correspondiente ala 401% 15840
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Cuvil y su Reglamento-Decrelo verificacion administrativa
Supremo N° 050-2001-MTC At 54 Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demaliciones, presentaran
Ordenanza Municipal N° 0262014 (2612 14) copia del documento que acredite la declaratoia
fabrica o de edilicacion con sus respectivos planos
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,
Supremo K° 008-2013-VIVIENDA no estan copra del Cerlificado de Conformidad &
consideradas en asta modalidad: Finalizacion de Obra, ola Licencia de Obra
1) Las obras de edificacion en bienes o de edificacion de la conslruccion existents
inmuebles que conslituyan Patimonio Autorizacion de conslruccion correspondiente para el elementa y/o edificacion
Cullural de la Nacion declarade por el emitida por la DGAC
Ministerio de Cullura, € incluida en la lista
ala que se hace referencia en el incisa Documentacién Técnica
1} del Arl 2 numeral 2 de la Ley N® 28090 tano de Ubicacion y Localizacion segan lormato
Planos de las especialidades que correspondan
2) Las obras que requieran |a ejecucion de y sus respectivas memonias descrplivas.
solanos o semisolanos, a una prafundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden VERIFICACION TECNICA
con edificaciones exstenles. Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrilo por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de |a cbra, en
caso no se haya indicado en el FUE T66% 30270

Gerencia ds

Gerenls General

de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Formulario Diemcn\; X delDJfI:aa:::”o
encuentre bajo el régimen de propiedad FUE por duplicado, debidamente suser 41, 42, 43/ Aschivo Central
exclusiva y propledad comun) En casa que e solicitante no sea el propictario del predio, 44, 45y 46/
e deberd presentar la escritura publica que acredite el GO/
Base Legal derecho a edificar Portal MPC

Nota; - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 96




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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—  MIGIO0E &
s L oLt ncoeshac|

| INSTANCIAS DERES

: .nmmmmjt;ﬁm@

Tronmnano =
con

L coniger | - s g
! | usicagion. § 16 -
4.6 DEMCLICION TOTAL (de edificaciones A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciads | Gerenle General
menores de § pises de altura) Requisitos comunes Formulario Recepaion | - de Desarrollo
Documental y Urbana
1 {FUE por duplicado. debidamente suscrito, 41,42, 43/ Archivo Central
Base Legal 2 |Encaso que el solicitanta no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/
" Ley de Regulacion de Habilitaciones se debera presentar fa escritura publica que acredile el GOf
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 derecho a edificar Portal MPC
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 3 {Conslitucion de la empresa y copia literal del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de E ion, Decrelo Juridicas, vigenle al momenlo de presentacion de
Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Arls 42 1 los documentos, en el caso que el solicitante
47y 50 seauna persona juridica
* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, 4 [Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la que Interviene en el proyeclo y suscribe la
Promacian ¥ Dinamizacion De La Inversion En Bl Pais. documenlacion técnica,
" Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decrelo 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro- 401% 15840
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 bante de page de la tasa municipal corespondiente a la

Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12 14) veriicacion adminislrativa

6 |Copia del documento que acredite la declaratona

Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto fabrica o de edificacion con sus respeclivos planos,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
consideradas en esta modalidad: o copia del Cerlificado de Conformidad o
1) Las obras da edificacion en bienes Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 0 de
immueblas que constiluyan Patrimonio Conslruccion de |a edificacion existente,
Cultural de la Nacion declarade por el 7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
Minizleno de Cullura, e includa en lalista con la aulonzacion respecliva, se debera presentar:
ala que se hace referencia en €l inciso 7.1 Plano de ubicacion y localizacien; y
1} del A3 numeral 2 de la Ley N® 29090 7.2 Plano de planla de |a edificacion a demoler
2) Demoliciones que requieran el uso de 8 |Encaso la fabrica se encuentre inscrita en los
explosivos Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas ylo gravamenes, 6

acreditar la autonzacion def titular de la carga o

gravamen,

9 |Autonzacion de conslruccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
emitida por la DGAC

Decumentacion Técnica

10 |Planc de Ubicacion

11 {Carla de Responsabliidad de Obra, firmada por
ingeniera civil.

B |VERIFICACION TECNICA
| JCronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

2 {Comunicacion de lafecha de inicio de la obra, en &
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacian del nimero de comprobante de pago de latasa T66% w2n

correspondienta a la verificacion tecnica

Notas:

(a) Tados los documentos seran presentados por
duplicado 5

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados T
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietano o por el solicitante y
los profesionales que inlterviene,

(c) Tados los planos y documentos écnicos deben

lota: - Los pagos en efective se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pégina 97
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; DENOMINAGION:

estar sellados mados por el profesional
responsable de fos mismos y firmados por el
propietaric ¢ solicitante

(d) La licencia tene una vigencia de lremla y seis (36)

meses.
4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerents General
Fuerzas Amadas), DE CARACTER Requisitos comunes Racicicn de demrolo
. . Documental y Urbano
POLICIAL (Policia Nacional del Perd) Y 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario Archivo Central
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS 2 |En casa que el salicitante no sea el propietano del predio, 41,42 43/
se debera presentar la escrilura publica que acredile el 44, 45y 46/
Base Legal derecho a edificar GO/
" Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registio de Personas
y madificalorias (26.09.07). Arls. 10, 25y 31 Juridicas, vigenle al momento de presentacion de
* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion los documenlos. en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo persona junidica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aits. 42.1 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesionales que intervienen en el proyecloy
“ Ley N® 30230 Ley Qlug Eslablece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion técnica,
Simplificacion De Procedimientos y Peimisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacton del numero de compro-
Promocion ¥ Dinamizacion Oe La Inversion En El Pais bante de pago de |a tasa municipal correspondiente ala 4.01% 158.40
“ Ley N® 27281-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion admmistrativa
Supremo N® 050-2001-MTC Arl. 54 6 JAulerizacion de construccion correspondiente para el elemento yia edificacian

Ordenanza Municipal hN® 026-2014 (2612 14) emitida por la DGAC

Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan

lconsideradas en esta modalidad: Documentacion Técnica (por duplicado)

1) Las obras da edificacion en bienes 7 |Plano de Ubicacidn

inmuebles que conslituyan Palimonio 8  |Plano Perimétiico

[Cullural de la Nacion declarado por ¢l 9 |Deseripeion general del proyecio

Ministerio de Cullura, e inciuida enla ista

a la que se hace referencia en el nciso B |VERIFICACION TECNICA

I} del Art3 numeral 2 de la Ley N° 29090 1 fCronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Respensable de Obra y el Supervisor
Municipal

r

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso 1o se haya indicado en el FUE
3 |Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa

’ T.66% 30270
correspondients ala verificacion lécnica,

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propielario o por €l solicitante y
los profesionales que interviene.

(<) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y frmados por el
propietano o solicitante.

(d) La licencia lene una vigencia de Ireinla y seis (36

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encugntren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 98
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meses.
Gerente General
4.8 OBRAS DE INVERSION PUBLICA PARA VERIFICAGION ADMINISTRATIVA de Desariolla
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisites comunes Formulario Utbane
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, FUE por duplicado, debidaments suscrito, 41,42, 43/
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE En caso que el solicilante ne sea el propietario del predio, 44, 45y 46/
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se deberd presentar la escritura publica que acredila el GO/
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar Partal MPC
FUBLICOS ESENCIALES O PARA LA Conslilucion de la empresa y copia literal del
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA pader expedidos por el Registro de Perscnas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicilante seauna
persona juridica.
Base Legal Declaracion Jurada de habilitacion de los
" Ley de Regulacion de Habillaciones Urbanas y de profesionales que intervienen en el proyecto y
Edificaciones, Ley N° 28090 y modificatorias (25 09 07) suscriben la documentacion lécnica.
Arts. 10°, 25°y 31 Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la lasa municipal correspondiente ala 4.01%
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto verificacion administrativa
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42 1, Autanizacion de conslruccion correspondiente para el elemento yio edificacion
47y 50 emilida por la DGAG
* Decreto Supremo N° 012-2013-YIVIENDA
(031013) arls. 1* 20Y §° D tacion Técnica (per duplicado)
" Ley N® 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributanias, 7 [Plano de Ubicacién
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 8  [Planc Perimélnco
Promocién Y Dinamizacién De La Inversion En El Pais 9 |Descripcion general del proyecto
“ Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civily su Reglamento-Decrelo B |VERIFICACION TECNICA
Supremo N® 050-2001-MTC Arl. 54 1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
No estan consideradas en esta medalidad: 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
1) Las obras de edificacion en bienes [caso no se haya indicado en el FUE
inmuebles que constituyan Patrimonio 3 |indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 1.66% 30270
(Cullural de la Nacion declarado por el correspondiente a la verificacion téenica f
Minisleno de Cullura, e incluida en lalisla
a 12 que e hace referencia en el incise Notas:
1} del Art.3 numeral 2 de fa Ley N° 26090 (a) Todos los decumentos seran presentados por
duplicade
(b) EI Formulano y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietano o por el solicilante y
los prafesionales que interviens,
(c) Todos los planos y documentos tecnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o soficitante.
(d) La licencia lene una vigencia de Iretnla y sess (36)
meses.
5 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Gurencia de Gerenls 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad ) Requisitos comunes Formulario dias Recepcion General de Gerente Genaral de Gerencia Municipal
t |FUE por Triplicado, debidamente suscrito y, de ser el caso, por los Profesionzles Regponsables, 41, 42,43/ 5.40% 213.20 Documental Desarrallo Desarrollo Urbano
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA en el que se indica el numero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago 44, 45y 46/ y Achiva Urbano
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |Encaso que el solicitante de |a licencia no sea el propietano del predio, GO/ Central 2) El rmino para la mterposicion | 2) Bl léemino para la inteiposicion de  los
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR se debera presenlar la escritura piblica que acredite el derecho a edificar Portal MPC de los re‘culm eﬂlmrllls'.rf“voﬁ esde | recursos adminisirativos esl de quince {15) dias
Y0 MULTIFAMILIAR (no mayores & 05 pisos 3 |Siesrepresentante de una Persana Juridica, vigencia de poder /z’(/,‘ /'\ [;;;E:SS ;Lt?;::;?:{:;é T;g?z::s peLenioresy de::;:_ﬁ: (':z;) ;;':E L
siempre que el proyecto tenga un maximo expedida por el Regislro de Personas Juridicas con una antiguedad ’ £ g ‘,“
AT
o 510
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. (53 @ )
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 99 ’7,” ", ;ff
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no mayor a lreinta {30) dias calendarnios.
4 |Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyeclo,

de 3,000 m2, de area construida.

Base Legal sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de a profesion.

* Ley de Regulacion de Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Documentacion Técnica
y modificatorias, sequn 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva de vivienda mullifamiliar
Decrelo Legislativo N° 1225 (25.09.2015) 6 |Documentacién Teenica, por duplicada, la misma que eslara compuesta por

* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion - Plang de ubicacion y localizacion segun formalo.
Urbana y Licenctas de Edificacion, Decrelo - Planos de Arquilectura (Plantas, Corles y Elevaciones)
Supremao M° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, Estructuras, Instalaciones Sanilarias, Instalaciones Eleclicas y ofras, de ser el caso,
47 y 51, Decrelo Supremo N® 012-2015-VIVIENDA, firmados y sellades por los Profesionales Responsables del Proyecio y por el Propietanio,
Decreto Supremo N° 014-2015.VIVIENDA, adjunlando 25 correspondienies memorias justificativas por cada especialidad
y Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA - De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo

“ Ley N° 30230 Ley que eslablece medidas Tributarias, eslablecido en el Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompafiadc de la
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Memoria descriptiva que precise las caraclerislicas de la obra y las edificaciones
Promocién y Dinamizacién de la Inversion en el Pais colindantes, indicando el numera de pisos y sblanos, complementanda con folos

* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)
* Ordenanza Municipal N° 027-2014 (26 12 14)

- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE

B |VERIFICACION TECNICA

Segun numeral 42.2 de| articulo 42 del Decreto 1 |Anexo H, debidamente suscrito:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan a) Comunicacion de 1a fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Responsable de Obra,
consideradas en esta modalidad: b) Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidaments suscrito por el Responsable de Ohra,
1) Las abras de edificacion en bienes o} La fecha, monto y numero de comprobante que acredils el pago elevluado 938% 370.70
inmuebles y ambientes considerados como correspondienta a la Verificacion Tecnica.
Patnmonio Cullural de la Nacion declarado por el 2 |Poliza CAR {Todo Riesgo Contratista) segin las caracleristicas de |a obra
Ministerio de Cultura, e incluida en lalista que se vaya a ejecular con coberlura por daios materiales y personales
ala que se hace referencia en el inciso 1) a terceros, tenienda una vigencia igual o mayor a la duracion del procesa edificalono
del Atl.3 numeral 2 de [a Ley N° 20090
Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas

y cuando carresponda, firmados per el propietario o por el soficitante y

fos profesionales que inlerviene,

(b) Todos los planos y documentos lécnicos deben estar sellados y firmatos por el
Prafesional Responsable de los mismos y firmados por el Propietaric o solicitante
(c} Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio con una antelacien de quince
(15) digs calendanos, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(d) La licencia liene una vigencia de treinta y sets (36) meses

5.2 CERCOS (en inmuebles que se A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Gerenciade [ Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
encuentren bajo el régimen de propledad Requisitos comunes Formulario dias Recendén de Desandlo | Gecente da General de Desarrollo Urbano Gerencia Municpal
exclusivay propiedad comiin) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrite 41, 42, 43/ A?:Ifuw:?:ltnaluil Urbane

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 4/ 2) El lermine para la mierposicion | 2) El término para la interposicion de los

Base Legal se debera presentar la eseritura publica que acredile ef GO/ de los recsos admiisiratiios e de{15)]  recursos admmlslraﬁuusles de’[15) dies
Ley de Regulacion de Habiltaciones derecho a edificar Portal MPC S pa;;gl:‘;: :::ﬁ;a;o] Ry L ! de:::::‘:‘ (30) dias. wteleRinde
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29090
y modificalonias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 3 |Conslitucion de la empresa y copia literal del
Reglamento de Licencias de Habilitacion Ipoder expedidos por el Registio de Perconas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo Lluridicas, vigente al momento de presentacion de
Supremo N* 00B-2013-VIVIENDA, Arls. 422 los documentos, en caso que el solicitants sea una
47 ¥ 51 persona juridica
" Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los

Sinplilicacion De Procedimientas y Permisos Para [a profesionales que suscriben la documentacian

Promocion Y Dinamizacion De La lnversion En El Pais 5 [Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro- 461% 18190
* Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decreto bante de pago de fa tasa municipal correspondiente a la )

Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 verificacion adminisirativa b Ll z
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12.14) 6 [Copiadel Reglamento intemoyy plano de Independizacion I\ Ra O’Gq '1(
de la unidad inmobiliana correspondiente 4 Q’f_; Q
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 JAutorizacion de la Junla de Propietarios, de ser el g’, '"3
So
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. i
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 100 O_{‘
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- RECONSIDERAGION. :

Supremo N° 008-2013:-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
Las abras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan

Patnmonio Cullural de |a Nacion, &
incluidas en lalista a la que se hace
referencia en el inciso [) del articulo 3,
numeral 2 de la Ley N*' 29090

jcaso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

Aulorizacion de conslruccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
emitida por la DGAC

Documentacion Técnica

Flano de Ubicacion y Lecalizacion segan formato
Planos de las especialidades que corespondan

y sus respeclivas memorlas deseriplivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecida en la

MNorma E 050 del RNE

Memoria descripliva que precise las caracterislicas
de la cbra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y solanas; asi coma folos en los
casos que se presente €l Plano de Soslenimienlo
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrilo par el Responsable de Gbra y el Supervisor
Municipal

Comunicacion de |a lecha de imcio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobanie de pagode |a tasa
correspondiente a la verificacion lécnica,

Netas:

(a) Todos los documentos seran presentades pof
duplicado

{b) €1 Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietaria o por el soficitante y
los prolesionales que interviene,

() Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y lirmadas por el
propietario o solicitante

{d) Debe comunicarse el micio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendanos, en
caso de no haberio declarado en el FUE

{e) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36}
meses.

8.73%

344.70

5.3 OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELAGICN DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE (con modificacién

estructural, aumento del area
construida o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20080
¥ modificalorias (2509 07). Aits. 10, 25y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Jota; - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisites comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito

En caso que el solicitante no sea ¢l propictario del predio,
se debera presentar la escrilura publica que acredite el
derecho a edificar

Conslitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registre de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Ins documenlos, en caso que e solicitante sea una
persona |uridica,

Declaracion Jurada da h cion de los

profesionales que suscriben la documentacion

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por fa misma.

Formulario
41,42, 43/
44, 45y 46/
GO/
Portal MPC

Pagina 101

dias

Gerencia dg
Recepeion
Documental y
Auchive Centrel

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION

Gerente de General de Desarrolio Urbano

2) El termino para la inlerposicion
de los recursos administrativos es de (15))
dias perentorios y deberan resoiverse en
el plazo de treinta (30 dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El termino para la interposicion de los
recurses administrativos es de” (15) dias
perentorios y deberan resalverse en el plazo de
breinta (30) dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arls, 42.2
47y 61
* Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributanas,

Simplificacion De Procedimientos y Permisos Parala
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inverston En El Pais
*Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipat N° 026-2014 (26,12 14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patnmonic Cullural de la Nacién, €

inclidas en lalista ala que se hace

ieferencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N*® 29090

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacion y demolicion parcial en un misma
{expedients debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-

banle de page de la tasa municipal correspondients ala
verificacion adminislrativa

Copla del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

eh caso no haya sido expedido por la municipalidad;

o copla del Cerlificado de Conlformidad o

Finalizacion de Obra, ola Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente

Autorizacion de construgcion correspondiente para el elemento ylo edificacion
emitida por la DSAC

Documentacion Téznica

Plano de ubicacion y localizacion segin formale.
Flanos de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones),
Eslructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y olros, de ser el caso, donde se diferencien
|25 areas exislenles de las ampliadas y/o remodeladas:
y las memonias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el casoy de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descripliva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el numera de pisos y solanos; asi como folos en los
£asos que se presente el Planc de Sostenimiento

de Excavaciones

Cerlificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

o a olros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que eslablece el RNE

En cazo el predio a mlervenir este sujelo al regimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas
presentarse lo siguiente

a) Copla del Reglamento Intemo,

b) Plano de independizacion correspondiente ala unidad
Inmohiliaria

c} Autorizacion de ia Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

(Cronograma de Visilas de Inspecaion, debidamente
succrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

(Comunicacion de la fecha de micio de 3 obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Eniregar Poliza CAR {Todo Riesgo Contralista) o la Poliza
de Respansabilidad Civil segun las caracterislicas

de {as obras a gjecutarse con coberlura por dafios
maleriales y personales a lerceros.

Motas:

(a) Tados los documentos seran presentados por
duplicado

(b} El Formulana y sus anexas deben ser visados

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 102

B.73%

18240

34470
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: .  Acro INSTANGIAS D RESOLUCION DE RECURSOS
L EE - e —— = .
OEvoMbACioN | | FESOLER | REGONSIDERACION. APELACION.
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propielzrio o por el solicitante y
los profesionales que inlerviene.
(¢} Todos los planos y documentos tecnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmadas por el
propietaric ¢ solicilante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabllidad
Civil se enlrega el dia ulil anterior al inicio de fa
obray debe lener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificalorio
(e} Debe comunicarse &l inicio del proceso edificalorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE,
{f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses,
5.4 DEMOLICISN PARCIAL Requisi {por dupli ) X 15 Gerencia de | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
1 |FUE por duplicado, debidaments susciito Formulario dias Recepcion de Desanalo | orente do General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Documental y Urbano
Base Legal 2 |Encaso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41, 42, 43/ Archivo Central
Ley de Regulacion de Habilitaciones se debera presenlar la escrilura publica que acredite el 44, 45y 46/ 2) El temuro para la .ln!arpos\c\on 2) El lémmino para @ inlerpasicion de los
Urbanas y de Edificaciores, Ley N° 26090 derecho a edificar fele)] de los recursos adm:nlslfa!rms esde (15)) recursos administrativos es de ' (15) dias
2 ¢ dias perentonios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
y modificalorias (25.09.07). Aits. 10, 25y 31 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC ol plaza de treinta (30) dias reinta (30) dias,
Reglamento de Licencias de Habllitacion poder expedidos por el Regisiro de Personas.
Urbanay Licencias de Edificacion, Decrelo Juridicas, vigente al momento de presentacién de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts, 42.2 los documentos, en caso que el solicilante seauna
47y 51 persona juridica,
* Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la profesionales que suscriben la documentacion
Pramacion ¥ Dinamizacion De La Inversion En EI Pais 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 462% 182.40
verificacion adminisirativa
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan fabnca o de edificacion con sus respeclivos planos
consideradas en esta modalidad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Las obras de edificacion en bienes o copia del Cerlificado de Conformidad &
inmueties y ambienles que constituyan Finalizacion de Qbra, o la Licencia de Obra o de
Palnmonia Cultural de la Macion, & Conslruccion de la edificacion exstente
incluidas en la lista a la que se hace 7 |Encasola edificacion no pueda acredilarse con la
referencia en el nciso f) del articulo 3 aulonizacion respecliva, se debera presentar:
numeral 2 de la Ley N° 29090 7 1 Plano de ubicacion y [ocalizacion; y
7.2. Plano de planta de |a edificacion a demoler
diferenciando las areas a demoler de las remanenles
8 |Encasolafabiica se encuenlre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sabre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; o
acreditar la autoiizacion del tlular de la carga &
gravamen.
Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
10 |Planos de Arquitectura (plantas), diferencianda
las zonas y elementos de la edificacion a demoler,
asi como el perfl y alturas de fos iInmugbles
colindantes, hasla una distancia de 150 m de los
limites de la propiedad.
11 jMemoria descrpliva de fos lrabajos a realizar y
del procedimiento de demalician a utilizar, donde

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma. Pagina 103
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 BENOMAACION DEL PROCEOIMERTY

REQUESP

- DENOMINACION

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Tecnica G.050 del RNE y

demas nofmas de la maleria.

Carla de Responsahilidad de Obra, firmada por
ingenero civil.

En caso el predio a intervenir este sujeto al regimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun, deberd ademas
presentarse lo siguiente;

a) Copia del Reglamenlo Interna,

b} Plano de independizacion correspondiente ala unidad
inmobiliaria

c) Autorizacion de la Junta de Propigtarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

(Comunicacion de [a fecha de inicio de [a obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de |a lasa
correspondiente a la verificacion lecnica

Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Responsatilidad Civil segun las caracleristicas

de las cbras a ejecutarse con coberlura por dafios
materiales y personales a terceras,

Netas:

{a) Tados los documentos seran presentades por
duplicadao

(t) El Formulario y sus anexos deben ser vizados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propletaria o por ef solicitante y
los prafesionales que interviene.

(c) Todos los planos y decumentos 16enicos deben
ester sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielaric o solicitante.

{d) La Foliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se enlrega el dia utl anterior al inicio de la
obra y debe lener una vigencia igual o mayor ala
duracion del procesa edificatoria

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatoria
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE

{1} La licencia fene una vigencia de lreinla y seis {36)
meses.

8.73%

34470

6 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por la Comisién Técnica )

6.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de més de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2
de area construida)

6.2 EDIFICACIONES PARA FINES

DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

en el que se indica el numero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de page.
En caso que el solicitante de [a licencia no sea el propretario del predio,

se debera presentar la eserilura publica que acredite el derecho a edificar

3i es Representante de una Persona Juridica, Vigencia de Poder

dida por el Regislro de Personas Juridicas con una anfiguedad

no mayor a treinta (30) dias calendarios.

Declaracion Jurada de los profesionales que mtervienen en el Proyecte,
sefialando encenlrarse habiles para el gjercicio de la Profesion.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

FUE par Triplicado, debidamente suscrilo y, de ser el caso, por los Profesionzles Responsables,

Formulario
41, 42,43/
44, 45y 46/
GOf
Portal MPC

Pagina 104

1.30%

28820

dias

Gerencia de
Recepeion
Documental

¥ Archive
Central

Gerenls
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente General de
Desarrollo Urbano

2) El temino para la interposicion

1 APELACION

Gerencia Municipal

2) Eb termino para la interposicion de los

da los recursos &5 de
quince {15) dies perentorios y deberan
resolverse en el plazo de treina (30} dias.

TEGUr: ivos es de quince (15) dias
perentorios y deberan resolversa en el plazo da
teinta (30) dias.
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auis

© DENOMINAGION DEL PROGEOMIENTO.

DENOMINACION

de las previstas en la Modalidad D)
6.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
{previamente declarados)

6.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS (que individualmente
o en conjunto cuenten con un maximo de
20,000 m2de area construida)

6.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un méximo de 15,000 m2
de area construida)

6.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPCRTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)

8.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES
NO CONTEMPLADAS EN LAS
MODALIDADES A, By D

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatonias, segun
Decreto Legistative N* 1225 (25 09.2015)
* Reglamento de Licencias de Habililacion
Urbanay Ligencias de Edificacion, Decrelo
Suprema N°008-2013-VIVIENDA, Arts 42 3,
47y 62, Decreto Supreme N° 012-2015-VIVIENDA,
Decrelo Supremo N® 014-2015-VIVIENDA,
y Decrelo Supiemo N° 009-2018-VIVIENDA
* Ley N° 30230 Ley que establece medidas Tribularias
Simplificacion de Procedimientos y Permisos parala
Promocion y Dinamizacion de |a Inversion en e Pals
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

" Ordenanza Municipal N° 027-2014 (26 12.14)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

(]

Documentacién Técnica
Ceilificado de Fact adl de Servicios para Obra Nueva, de Vivienda Mullifamiliar
o fines diferente al de vivienda
Documentacion Tecmica, por duplicado, la misma que eslara compuesta por
- Plano de Ubicacion y Localizacion, segun formalo.
- Planos de Arquitectura (Plantas, Gorles y Elevaciones)
Estiucturas, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléclricas y olras, de ser el caso,
firmados y sellados por los Prolesionales Responzables del Proyecto y por ef Prepietanio,
adjuntando las correspondientes memorias justificalivas por cada especialidad.
lano de Sequridad y Evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados
Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de usodiferente al residencial y de concurrencia masiva del publico.
- De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo
establecido en et Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompaiatlo de la
Memoria descripliva que precise las caracleristicas de la obra y ias edificaciones
colindantes; indicando el numera de pisas y sblanos; complementando con folos.
- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que eslablece el RNE
Copia del Comprobante de Page para Revision del Proyecto
Esludio de Impacte Ambiental, exceplo para las edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de
Acondicionamiento Terrdtorial y Desarrolle Urbano aprobade por el
Ministerio de Vivienda, Conslruccion y Saneamiento. {**)
Estudio de Impaclo Vial, dmcamente en los casos que el Reglamento
Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances
eslablecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamienta. [**)
Aprobado por las entidades compelentes en los casos que se requiera

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacidn, Ampliacién o
Fuesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:
) Planos de Arquilectura {plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie |a edificacion existente de a proyectada
y su respectiva Memoria Descripliva, considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elemenlos a eliminar
- Plano dela edificacion resultante, gralicando
con achurado a 45 grades, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar
Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquilectonicos con valor histdnco monumentat
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objelo de restauracion,
reconsiruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de Estructura y Memaria Justificativa; en los casos de
Obras de Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Debe diferenciarse los elementos eslruclurales exislenles,
los que se eliminaran y los nuevos, mente los emp
c) Planos de Inslalaciones y Memoria Justilicativa, de ser necesario, donds
- Sedilerencien los punlos y salidas nuevos de
Ios que se eliminaran; detaliandoss
adecuadamente los empalmes,
- Seevaluaralafactiblidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas elécliicas
y de dotacion de agua potable
d} Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Unidad Inmobiliaria de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Gomun, debera ademas presentarse o siguiente
- Autonzacion de la Junta de Propielanos
- Copia del Reglamento Interno

- Las derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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- OENGMNACION.

- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se sollcite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber oblenida
el dictamen Conforme en las especialidades de Arquitectura y Estrucluras
debera presentar la documentacion cilada en la Verificacion Téchica,

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyeclo

se debe presentar fo siguiente:

Anexo H, debidamente suscrilo:

2) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Respansable de Obra
b) Cronograma de Visitas de Inspeceion, debidamente suscrito por ¢l Responsable de Obra.
c} La fecha, monto y numero de comprobante que acredite el page efectuado
correspondiente ala Verificacion Técnica,

Poliza CAR (Todo Riesgo Conlratista) segun las caracleristicas de la obra

que se vaya a ejecular con cobertura por dafos matenales y personales

a lerceros, leniendo Una vigencia 1gual o mayor a la duracion del proceso edificatornio

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(b} Todos los planos y documentos tecnicos deben eslar sellados y firmados por el
Profesional Responsable de los mismos y limados por el Propietaric o solicitante
(c) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatonio con una antelacion de quince
(15) dias calendarios, en caso de no haberlo declarade en el FUE
(d) La licencia tiene una vigencia de freinta y seis {36) meses
(e} Se podra aduntar las Copias de los Planos del Anteproyeclo aprobada,
de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculanie
para el procedimiento cuando se Irate del mismo proyecto sin modificaciones,
aun cuando hayan variado fos Parametros Urbanisticos y Edificatonos
con los que fue aprobado.
{f} En caso de proyeclos de gran magnitud, los planos pedran ser presentados
en secelones con escala conventente qua permita su facil leclura, conjuntamente
con el planc del proyecto mtegral
(g) Se requiere (a intervencion del Delegado Ad Hoc en proyeclos de edificaciones
de uso residenclal mayores de cinco (5) pisos hasla diez {10) pisos.
No se requiere su parlicipacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco
() pisos en las cuales la crculacion comun llegue sslo hasta el quinto
P10, y €l {los) piso(s) superiories) forme(n) una umidad nmobilizna.

11.87%

469.00

6.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de § o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habillaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificalonas {256.09.07). Arls, 10, 25y 31

Reglamenito de Licencias de Habililacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts 31,423

47,51 52y 54
Ley N 30230 Ley Que Establece Medidas Tribulanas,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Parala

Promocion Y Dnamizacion De La Inversion En El Pais
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14}

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palaclo Municipal

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

|Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

£n caso que el solicilante no sea el propietario del predio,
se debera presenlar la eseritura publica que acredite ef
derecho a edificar

Conslitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registio de Personas

Juridicas, vigente al momento de prasentacion de

los decumentos en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habiltacion de los

prolesionales que suscriben la documentacion

Anexo O del FUE con indicacion del numero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente ala
verificacion admuslrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del documento que acredite |a declaratoria

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41, 42, 43/
44,45y 46/
GO/
Portal MPC
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25
dias.

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerenle General
de Desarrallo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) Bl termmo para la nterposicien
de los recursos istrativos es de (15)|

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El lemmino para la inferposicion de los

dias perentorios y deberan resolverse en
el plaza de tremnta (30) dias.

fecur: vos e de ' (15) dias
perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
freinta (30) dias
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INSTANCIAS DE RESOLL

RECONSDERAGUN |

fabrica o de edificacion con sus respectivas planos
cn caso no haya sido expedido por la municipalidad;
0 copia del Cerlificade de Conformidad &
Finalizacion da Obra, o la Licencia de Obra o de
(Construccion de la edificacion existente.

8 |Encasola edificacion no pueda acreditarse con la
aulorizacion respecliva, se debera presentar

71 Plano de ubicacion y localizacion, y

7.2 Plano de planta de |a edificacion a demaler
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
9 |Encasala fabrica se encuenlre inserita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recalgan cargas y/o gravamenes, o
acredilar [ aulorizacion del lilular de ja carga o

gravamen,

Documentacian Técnica
10 JPlano de Ubicacion y Localizacion sequn formato

11 {Planos de plantas a escala 1/75. dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de |a [abnica o edificacion a demoler, asi como del

perfil y allura de los inmuebles colindantes alas
zonas de la fabrca o edificacicn a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
jdad

12 |Plano de cerramiento dei predio, cuando se lrate de

[demalicion total

13 |Memoria descnptiva de los Irabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a ulilizar, donde

se consideren las medidas de segundad contem-

pladas en [a Norma Tecnica G.050 del RNE y

demas normas de la malenia.

14 |En caso de uso de explosivos, s2 debera presentar

ademas o siguiente:

a) Autonizaciones de las auloridades compelentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Uefensa Civil), segun comesponda.

} Copia del cargo del documenta dirigido a los
propietanos ylu ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran |as delonaciones

B [VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificada el dictamen Conlorme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente

1 |Cronagrama de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de [a obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

3 |indicacién del nimero de comprobante de paga de falasa
correspondienta a la verificacion tecnica,

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Coniratista) o la Poliza

de Responsabilidad Givil, sequn las caracleristicas
de las obras a ejecutarse con coberlura por daros
maleriales y personales a lerceros.

mayor ala duracion del procesa edificatorio.

6.30% 248.70

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagira 107
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b

Notas:

(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b} B} Formulanio y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propeetario o por el solicitante y
los profesicnales que interviene,

(c) Tedos los planos y dosumentos lécnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o salicitante

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se enlrega el dia ulil antenior al inicio de la
obray debe lener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio de |as obras de demolicion
CON Una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de nohaberio declarado en el FUE.

() Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de fos requisitos
1,2,3y4

(g) La licencia tene una vigencia de tremnla y seis (36)
meses.

G e AP
7 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5 %;Z::;oie ’Z;"B‘:;‘,’Zﬁf’ TERECONSIOERAGION Fe=inees
{Aprobacién con evaluacién previa del Requisitos comunes (por duplicado) Formulario dias Documental y Urbana Gerenle de General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
proyecto per Reviscres Urbanos) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrilo 41,42, 43¢ Aichivo Cenbral
2 |Encaso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/ 2} El térmno para la mierposicion | 2) Ei termino para la inteiposicion de los
7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, se debera presentar a escrilura publica que acredite l GO/ de los recursos administialives es de (1)) rocursos adlwm_sﬂah‘-'fS esde’ (18] dias
QUINTA O CONDOMINIOS QUE derecho a edifcar Portal MPC T L e b e
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 3 [Conslilucion de la empresa y copla iiteral del
{de mas da § pisos ylomas de 3,000 m2 poder expedidos por el Registio de Personas
de area construida) Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los decumentos, en caso que el solicitante seauna
7.2 EDIFICACIONES PARA FINES persona juridica,
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
de las previstas en la Modalidad D) profesionales que suscriben la documentacion.
5 |Anexo [ del FUE con mdicacion del numero de compra- 6.92% 21320
7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON banle de pago de la tasa municipal correspondiente ala
VIVIENDA verificacion admmistrativa
6  |Autonzacion de conslruccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN emilida por la DGAC
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados) D tacién Técnica
7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES 8 lanos de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones),
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Estructuras, Instalaciones Sanitanias, Instalaciones
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Eléctricas y olios, de ser el caso, y |as memorias
{que individualmente o en conjunto cuenten con justificativas por especialidad
cuenten con un maximo de 30,000 m2de 4rea construida) g |Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
[a intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEGH
7.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
cuenten con un maximo de 15,000 m2 el caso, y de acuerdo a lo eslablecido en la
de area construida) horma E 050 del RNE, acompanado de la
Memoria descripliva que precise las caractenislicas
7.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS de la obra y las edificaciones colindantes, indicando
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) 6l nimero de pisos y solanos. asi como fotes en los
casos que se presente &l Plano de Sostenimiento
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentran en convenios, se rigen por la misma. Pagina 108

e




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

7.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

Base Legal

Ley de Regulacion de Habiiitaciones.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090

y modificatorias (25.09.07), Arts, 10, 25y 31

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Arts, 42.3,

47 51y 57,

Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Fromocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais

Supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54

de Excavaciones

" Ley N® 27U61-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto

Cerlificado de Factibiidad de Servicios
Esludio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que ectablece el RNE
Esludio de lmpacio Ambiental, exceplo para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de can-
{ormidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territerial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministenio de Vivienda,
Conslruecion y Saneamienta
Estudio de Impaclo Vial, unicamente en los casos que el Ra-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Consliucion y Saneamiento.
En caso se solicile Licencia de Edificacion para
Remadelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Hislérico debera presentarse lo siguiente:
) Planus de arquitectura [plantas, corles y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) de la proyectada y su respectiva memoria descripliva,

considerando
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar
Plano de [a edificacion resullante, graficande
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anteriar, 105 elementos a edificar
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquilectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, idenlificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso
b) Planos de estruclura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesana en los demas lipo de obra.
Debe diferenciarse |os elementos eslruclraes
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c} Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesano, donde
- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de
loz que se eliminaran; detallandose
adecuadamenie los emplames.
- Se evaluara la lactibiidad de servicios teniendo
en cuenlala ampliacion de cargas eléclricas
y de dolacion de agua potable
d} Para los proyeclos de inmuebles sujetos al
Regimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente
- Autorizacion de la Junta de Propietanios
- Reglamenlo Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e} En caso se so una Licencia Temporal de

LaovIn

N

Edificacion y luego de haber oblenido el dictamen

{)t

.
Conforme en [a especialidad de Arquitectura, ik ';t-’ ?r\ \
debera ademas presentarse et Anexc D del FUE ¥ y %' 7]
16 |informe Tecnico Favorable del Revisor Urbiano g ()
=y
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ;"I
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 109 F
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B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ullimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supenasor
Municipal

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de ia obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del numera de comprobante de page de latasa 1187% 469.00
correspondiente a la verificacion lecnica,

4 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabiidad Givil, segun las caracleristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
maleriales y personales a terceros,

Notas:

(a) Todos los documentos seran presenlados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propielario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

() Todos [us planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietano o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Paliza de Responsabilidad
Civil se enlrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala

duracion del procesa edificatorio

(¢) Debe comunicarse el inicie del proceso edilicalono
GO una antelacion de 15 dias calendanos, en
caso de no haberio declzarado en el FUE

(1) Se podra adjuntar las coplas de los pianos del
Anieprayecio aprobado, de enconlrarse vigents
su aprobacion, €l cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se lrale del mismo
proyeclo sin modificaciones, aun cuando hayan
vanado los parametros urbanistices y edificatonios
con los que fue aprobado.

() En caso de proyectos de gran magnitud, los
planas podran ser presentados en secciones con
escala convenienle que permila su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(1) Se requiere |a intervencion del Delegada Ad Hoc
del INDEC] en proyectos de edificacionas de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10} pisos. No se requiere su participacion en
edilicaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en |as cuales la circulacion comun llege sola hasta
€l quinio piso, y el (ios) pisofs) superior(es)
forme{n) una unidad inmabiliaria.

(1) Elinicio de |a ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos
1.2, 3y 4 dela verificacion lecnica

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

Nota: - Los pagos en efactivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pages que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 110
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7.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICAGIONES (de 5 0 mas plsos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosives)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habiltaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25 09.07). Arls. 10, 25y 31

Reglamento de Licencias de Habililacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts, 42.3,

47,5187y 58

Ley IN° 30230 Ley Que Establece Medidas Trbutanas,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la

Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais
Qrdenanza Mumcipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacic Municipal.

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisites comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito,

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escilura publica que acredile e
derecho a edificar

Conslitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigenie al momenlo de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habifitacion de los

profesionales que suscriben la documenlacion.

IAnexa D del FUE con indicacion del numero de compra-
bante de pago de |a lasa municipal correspondiente ala
verificacion administrativa

(Copia def documento que acredite la declaralana
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

[0 copla del Cerlificado de Conlormidad &

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
[Construccion de la edificacion existente.

En caso la edifisacion no pueda acreditarse con la
aulorizacion respectiva, se debera presentar

71 Plana de ubicacion y lccalizacion; y

7.2. Plana de planta de la edificacion a demoler
diferenciando las reas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrila en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas /o gravamenes; o
acredilar la aulorizacion del Wular de la carga &
gravamen.

Documentacion Técnica

[Plana de Ubicacion y Localizacion segun formato,

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi coma del
perfil y altura de los inmuebles colindantes alas
zonas de la fabnca o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad

IPlano de cerramiento del predic, cuando se liale de

demalicion fotal.

Memoria descripliva de los Irabajos a realizar y

el procedimiento de demolicion & utilizar, donde

se consideren las medidas de segundad contem-

pladas en la Norma Tecnica G.050 del RNE y

l[demas normas de fa materia

En caso de uso de explosivos, se debers presentar

ademas lo siguiente;

2] Autonzaciones de las auloridades compelentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civill, segun corresponda

) Copia del cargo del documento dirigide a los

propietarios yiu ocupantes de las edificaciones

colindanles ala obra, comunicandoles las fechas

- Los derachas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41, 42, 43/
44, 45y 48/
GO/
Portal MPC
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1) RECONSIDERACION
Gerenta de General de Desarrollo Urhano

2) Bl términe para la nlerposicion
de los recursos administrativos es de (19))
dias perentonos y deberan resolverse en
€l plaza de Ireinta (30) dias,
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.
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1) APELACION
Gatencia Municipal

2) El tarmino para la inlerposicion da los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverss en ¢l plazo ds
freinta (30) dias.
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¥ horas en que se efecluaran |as detonaciones,
Informe Teécnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificade el diclamen Conforme
del Proyeclo se debe presentar o siguiente
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supenvisor
Municipal,

Comunicacion de la fecha de inicio de a obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del numera de comprobante de pagode latasa
correspondiente a la verificacion lécnica,

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de as obras a ejecularse con cobertura por dafios
maleriales y personales a ferceros

mayor a la duracion del procesa edificatorio.

Notas:

(2] Todos los documentos seran presentados por

duplicado.

(b) EI Formularic y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietano o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos lécnicos deben
estar sellados y firmados par el prolesional
fesponsable de los mismos y por los Revisores Urbanas,
¥ limados por el propietanio o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia utll anterior al inicia de la
obray debe lener una vigencia igual o mayor a la
duracion del procese edificatorio

(¢) Debe comunicarse el injcio de las obras de demolicion

con una antefacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE,

() Elinicio de la ejecucion de 125 obras autorizadas

estara sujelo  la presentacion de los requisitos
1,2,3y4

(3} La licencia tene una vigencia de treinta ¥ seis {36)

meses.

6.30%

M0

8 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Aprobacion de Proyecto con evaluacian previa
por la Comision Técnica )

8.1 EDIFICACICNES PARA FINES DE
INDUSTRIA,

8.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION ¥ SALAS DE ESPECTACULOS
{que individualmente o en conjunto cuenten
con mas de 30,000 m2 de area construida)

8.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en Ia Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

en el que se indica el numero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago,
n caso que el salicitante de la licancia no sea el propietario del predio,

¢ debera presentar [a escrilura publica que acredile el derecho a edificar

i es Representante de una Persona Juridica, Vigencia de Poder

expedida por el Regislia de Personas Juridicas con una anligledad

NG mayor a tremnta (3C) dias calendarios

Declaracion Jurada de los profesionales Que inlervienen en el Proyecto,

seiialande encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesion

Documentacién Téenica

Cerlificado de Faclibilidad te Servicios para Obra Nueva, de Vivienda Multifamiliar

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

FUE por Triplicado, debidamente suscrito ¥, de ser el caso, por los Profesionales Responsables,

Formulario
41,42,43
44, 45y 46/
GO/
Portal MPC
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9.95%

393.20

Gerencia de

Recepeion

Documental
y Archivo
Central

Gerente
General de
Desarrollo

Urbano

1) RECONSIDERACIGN
Gerente General de
Desarrolio Urbano

2) El término para la mierposicion

de los recursos administrativos es de

quince {15) dias perentorios y deberan
reselverse en el plazo de beinta (30) dias

1) APELACICN
Gerentia Municipal

2) El temino para la mlerposicion de los

recuisos administrativos es de quince ( 15) dias

perentonios y deberen resolverse en el plazo de
Ireinta (30) dias.
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@

8.4 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVCS

4.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls, 424,
47y 52, Decrelo Supremo N® 012-2015-VIVIENDA,
Decrelo Suprema N° 014-2015-VIVIENDA, Minist

con mas de 15,000 m2 de area construida) o fines diferente al de vivienda,
Documentacion Técnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por
- Plano de Ubicacion y Localizacion, segan formato,
{de mas de 20,000 ccupantes) - Planas de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Estructures, Inclalaciones Sanilarias, Instalaciones Electricas y olras, de ser el caso,
firmados y sellados por los Profesionales Responsabies del Proyeclo y por el Propietaria
adjuntando las correspondientes memonas juclficativas por cada especialidad,
- Plano de Segurdad y Evacuacion, cuando se requierala intervencion de los delegados

¥ TERMINALES DE TRANSPORTE Ad Hoc del CENEPRED en edilicaciones establecidas en |as modalidades
€y D de usa diferente al residencial y de concurrencia masiva del publico.
Base Legal - De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo

ectablecido en ef Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompanado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones

y modificalorias, seqin colindantes; indicando el numero de pisos y solanos; complementando con fotos.
Decrelo Legislativo N* 1225 [25.09.2015) - Esludio de Mecanica de Suelos, segun os casos que eslablece el RNE

* Reglamenlo de Licencias de Habililacion T |Copiadel Comprotante de Pago para Rewision del Proyecto.
Urbana y Licencias de Edilicacion, Decrete 8 |Esludio de Impaclc Ambiental, exceplo para las edificaciones de vivienda,

comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de
Acondicionamienta Territorial y Desartollo Urbano aprobado por el
o de Vivienda, Conslruccion y Saneamienlo. (**)

" Ley N® 30230 Ley que eslablece medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y Permisos parala
Promocion y Dinarmizacion de la Inversion en el Pais, { ki

" Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)

" Ordenanza Muricipal N° 027-2014 {26 12 14)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

¥ Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA 9 |Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Reglamento
Macional de Edificaciones lo establezca y conlorme las requisites y alcances
establecidos por el Ministenia de Vivienda, Construccién y Sanieamiento. {**)
Aprobado por las entidades competentes en los casos que se requiera

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién, Ampliacién o

Puesta en Valer Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de Arquitectura {plantas, corles y elevaciones)

en los cuales se dilerencie la edificacion exislente de [a proyectada

¥ su respecliva Memonia Descripliva, considerando
- Plano de levantamiento de la edificacion

graficanda can achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

Plano ds la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, |os elementos a edificar

Paralas cbias de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos las elementos

arquitectonicos con valor histérico monumentat

propios de a edificacion, dentificandose
aquelios que seran objeto de restauracion,

reconslruction o conservacion, de ser el caso,
b) Planas de Estructura y Memonia Justificativa; en los casos de
Obras de Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor y cuando sea
necesarno en los demas tipo de obra.
DOebe diferenciarse los elementos estruclurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planas de Instalaciones y Memona Justificaliva, de ser necesarie, donde:
- 8e diferencien los punlos y salidas nuevas de

los que se elimnaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluarala factibllidad de servicios leniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléclricas
y de dolacion de agua potable.

d) Paralos proyeclos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exciusiva
y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguente:

Autonzacion de la Junta de Propielarios

- Reglanenta Interno
- Planas de Independizacion correspondientes

Pégina 113
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2] En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenida
el dictamen Conforme en las especialidades de Arquitectura y Estrucluras
debera presentar [a documentacion citada en fa Verificacion Técnica

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado el ullimo dictamen Conforme def Proyeclo

se debe presentar lo siguiente:

Anexc H, debidamente suscrito:

a) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Responsatle de Obra.
b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Cbra,
¢} La fecha, monlo y numero de comprobante que acredite el pago efecluado
correspondiente a la Verificacion Tecnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Conlratista) segun las caracteristicas de la obra

que se vaya a ejecular con coberlura por dafios matenales y personales

a lerceros, leniendo una vigencla igual o mayor a la duraciin del proceso edificatorio.

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando corresponda,
Timados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
Profesional Responsabla de los mismos y limados por el Propietario o salicitantz.
(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatonio con una anlelacien de quince
(18} dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE
(d) La licencia liene una vigencia de treinta y seis (36) meses
(e) Se padra adjunlar las Copias de los Planos del Anteproyecto aprobado,
de enconlrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efeclo vinculante
para el procedimienlo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones,
aun cuando hayan vanado los Paramelros Urbanisticos y Edificatorios
con los que fue aprobado
(f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados
€n secciones con escala conveniente que permifa su facil leclura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral
(g) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoe en proyectos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez {10) pisos
No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de més de cinco
(5) pisos enlas cuales la circulacion comun llsgue solo hasta el quinta
piso, y el (los) pisa(s) superior(es) forme(n) una unidad inmebiliaria,

16.54%

653.30

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O
LICENCIAS DE EDIFICACION

9.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B {antes de emitida
la Licencia de Edificacién)

Solicitud

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Diocumentacion lécnica necesana de acuerdo a la
modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacian
que corresponda.

Formulario
o
GRDAC/
Portal MPC

21M%

107.00

dias

Gerencia de
Recepeion
Documentaly
Archivo Central

Gerente General
de Desarrolla
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbana

2) El fermine para la interpasicion
de  los tecursos admimstrativos es de (15)
dias perentonios y deberan resolverse en
&l piazo da lreinta (30) dias.

1) APELACION
Gerencia Mumnicipal

2) El termine para la interposiien de los
recursos administratives es de * (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30} dias.

9.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS
MODALIDADES Cy O - COMISION
TECNICA (antas de emitida la Licencia
de Edificacion)

Base Legal

* Reglamento de Licenctas de Habilitacion
Uibanay Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
loria (04 05.13). Arl. 60
Crdenanza Municipal N° 026-2014 [26.12.14)

(%)

[Solicitud

Documentacion técnica exigida para las modalidades Gy D
que sean materia de la medificacion propuesta

Flanos del Proyecto modificado

Copla del comprobante de pago par derecho de revision,
de la Comision Técnica, de cormesponder

Indicacion del numera de comprobante de pago de la tasa

{municipal correspendiente.

Farmulario
o1/
GRDAC/
Portal MPC

271%

107.00

dias

Gerencla de
Recepcion
Documental y
Archivo Cenbial

Gerente General
de Desaralle
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerenle de General de Desaniollo Urbano

2) El ¥mmo para la interposicion
de los recursos administratives es da (15)
dias perentorios y deberan resolverse en
el plazo de treinta (30) dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El témino para la interposicion da los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resalverse en el plazo da
Ireinta {30) dias.

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en canvenios, se rigen por la misma. Pagira 114
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Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habililacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05 13). Art. 60.

“ Ley N® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Oecrelo
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54

Ordenanza Municipal N° 026-2014 [26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

municipal correspondiente

Notas:

(a) Todos los documentos seran presefitados por

duplicado

(b) £l Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmarins por el propietaric o por el solicilante y
los profesionales que interviens.

(c) Todos los planos y documentos lecnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable da los mismos y per los Revisores
Urbanos, y fitmados por el propietario o solicitante

{d) |.as modificaciones no sustanciales, son aquellas

que nomplican disminucion de los pardmetros

urbanisticos y edificatonos aplicables, disminucian
de las condiciones minimas de disefio previslas en
el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del area techada, incremento de la densidad nela
y/o cambio de uso; las cuales podran ser
requlanizadas en ¢l framite de Conformidad de Obra

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenlos, se rigen par [a misma.

Pigina 115

ey ; s 035 =
 DENOMINACION RECONSIDERACION
9.3 MODIFICACION DE LICENGIA EN LA 1 Janexo H del FUE debidaments suscrito C:'E“W de GSWS!‘-‘ G°"|;’fa‘
MODALIDAD A (modificaciones 2 |Documentacion lecrica necesaria exgida para la Formulario Dm‘fﬂ";gty - U?bS;::: i
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta o1/ Arckho Centiel
3 [Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa GRDAC! 2% 107.60
Base Legal municipal correspondiente. Partal MPC
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05 13), Arl. 60
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
9.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suserito 15 Gerencia de | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD B {modificaciones 2 |Documentacion tecrica necesaria exigida para la Formulario dias Dm’; de S'Ebj":‘!" Gerente de General de Desarrello Urbano Gerensia Municipal
sustanciales) 3 |Medalidad By de acuerdo ala modificacion propuesta. 01/ Archivo Cen!r!:i\
Base Legal 4 [Factiblidades de Servicios de corresponder GRDAC! 2) El termino para la interposiciéen | 2) El fémine para la interpomcion de los
* Reglament ' bilitacion i 9 | MPC 271% 107.00 de los recursos administrativos es de (18)) recursos administrativos es de’ (15) dias
Ue;]qameniu de .jli:ezuaEsdd]e Hii 1 " ul E 5 |Indicacion del numef‘:: de comprobanle de pago de la tasa Portal MP! dins perenlcrics y debstan resclera en | pereniorios § dsberan rasolverse.an o pezo 6o
roanay Licencias de Edificacion. Decrelo municipal correspondiente, el plazo da treinta {30) dias treinta {30) dias
Supremo N°008-2013-VIVIENDA y modifica
lonia (04.05 13). At 60
Urdenanza MUnicipal N U2e-2014 {2612 14)
9.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexo H del FUE debidamente suscrito 25 Gerenciade | Gerenta General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA 2 Jindicacion del numero de comprobante de pago de latasa Formulario 271% 107.00 dias Dgcﬂm'gl’ de B'ehs:r:’n"'“ Gerents de General de Oesarrallo Urbano Gerencia Municipsl
{medificaciones sustanciales) municipal correspondiente, 01/ Amhmcsw’;l
3 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision de GRDAC! 2) El termine para fa mierposicion | 2) Fl tarmino para la interposicion de los
Base Legal |a Comision Técnica Portal MPC da' los recursos admmlsl{ativos es de (15) recursos admnm?&'alivos esde’ {15) dias
* Reglamento de Licencias de Habiitacion 4 |Documentos exigidos para las modalidades yDaue dias perentorios y deberan resp}-mlsu @n | perentorios y deberan resab{erse enel plazode
iy = g > el plazo de tiemnta (30) dias tremta {30) dias.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sean malena de la modificacion propuescta
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y medifica 5 |Planos del proyecto modificado.
loria (04.05.13), Art. 60 6  |Faclibiidad de Servicios de corresponder
Urdenanza Municipal N” UZ26-2014 (6.12.14)
9.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexa H del FUE debidamente suscrito 5 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |Documentos exigidos para fa Modalidad C, que sean Formulario dias DE:I“W;T L Efﬁ"ﬂ”ﬂ Gerente de General da Desairallo Urbano Gerencia Municipal
rbar
{medificacienes sustanciales) materia de la modficacionm propuesta o1/ Arch\v’;?enUZI ne
3 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos GRDAC! 2) Bl termino para la inlerposicion | 2) El términa para la mterposicion de los
4 |Ptanos de la modificacion propuesta, aprobados por el @ los Portal MPC de los recursos administralives es de {15) recuUrsos adminisratives s de ' (15) dias
RI i i i : dias perentonios y deberan resolveise en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
evisares Urbanas que corresponda el plazo da beinta (30) dias reinta (30) dias
9 |Indicacion ded numero de comprobante de pago de la tasa 271% 107.00

e
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| DENGMINACION DEL PROGECIMIENTO. Lo e . e
T e DENOMNACION, RECONSIDERAGION | APELACION.
(e} En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de madalidad de aprobacion, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado parala
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias olorgadas en la Modalidad A,
(f) Para lodas los casos de modilcaciones debera adjuntar auterizacion de conslruccion
correspondients para el elemnlo y/o edilicacion emilida por [a DGAC
10 |PRE-DECLARATCRIA DE EDIFICACION 1 |anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, X 5 Gerenciada | Geren'e General 1) RECONSIDERACION 1} APELACION
(PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B, Cy D) debidamente suscrito y por triplicado. Formulario dias R“EVC':’"‘ de Desanolo | 5eenie de Ganeral de Desanollo Urbano Gerencia Municipal
2 |Encaso que tilular del derecho a edificar sea una 48/ A?;G:r:f:tiuil Ubang
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimento de co/l 2) El €mino para la interposicion | 2) El termmo para |§ Interposicion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion cdificacion, debera presentar Portal MPC a8 J“ 19slraos ar’;';:‘s":'"‘mf £ da /15 'e':l:"sas admmlslraw::s‘ ssda’ “i) ‘:'as 4
Urbana y Licencias de Edilicacion, Decrelo a) Documentacion que acredite que cuenla con dias pe;es::;:: :Ire;nf;a(g Cr‘e;:?iels en | perentorios y de:::}r:,: [rsg;: d\:g:e enel plazo da
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso
toria (04.05 13). Arls 62 y 47 que el solicitante da la licencia de edificacion no
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 {26 12.14) sea el propietaric del predio
b) Constitucion de la empresa y copia literal del
pader expedidos por el Registo de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Ios documenlos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
3 |'ndicacion del numero de comprobante de pago de la lasa 3.66% 144.40
municipal correspondiente,
4 {Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad
rquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.
Nota:
El Formulario y sus anexas deben ser visados
en todas sus pagnas y cuando corresponda,
firmadas por el propietario o por el solicitante y
los profesionaes que interviene
11 |CONFCRMIDAD DE QOBRA Y DECLARATCRIA Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) AFELACION
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES 4.53% 178.90 Recepeion da Desarralio Gerente de General de Desarrollo Gerenzia Municipal
(Para las Modalidadss: A, B, C y D) A'?ﬂ:g‘;::ril Hbang Utbano
2) El termino para la inferposicion | 2) El tenmino para la interpesicion de los
de los recursos administrativos es de (15) recurs inistrativos es de ' {15) dies
dias perentonios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
el plazo de treinta (0] dias freinta {30) dias.
111 Para Edificaciones con Licencia Modalidad A: 1 |Formulanc Unico de conformidad de obra y declaratona de edificacion debid t Formulario
llenado por triplicado, suscrite por el solicitante y, de ser el caso, por prolesionales 47/
Base Legal responsahles, GO/
* Ley N® 30424 (02.08.16), Ley que modiifca la Ley N® 29090 2 |Encase de quien solicite la conformidad de obra ro sea el propietario del predio, Portal MPC
Ley de Regulacion de Habi 1es Urbanas y E . Arl. 257, deberd acreditar [a representacion del titular
Ail. 28° 3 |Enlos casos de persona juridica, se acompaia la vigencia del poder correspandiente.
* Decrelo Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07 16) que modifica 4 |Coptade los planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la
el Decrelo Suprema 00B-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA Licencia de Edificacion por triplicado.
Al 63° y 47° 5  |Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de ebra o el profesional en arquitectura
@ Ingenieria desigando por el administrada como profesional conslalader de obra,
manifestando que esta se ha realizado conforme a los planos aprobados de licancia de
edificacion
4 |Documento que registre |a fecha de ejecucion de la obra. En caso el adminisirado na
cueniz con este documento, puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha
fecha.
7 |Comprabante de pago por derechos de conformidad de obra, <
53
Za
< -
; i ¥ : i o 9
ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. TJO
- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 116
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Notas:
(a) El Formulano y sus anexos deben ser visades en todas sus paginas y cuando corresponda,
lirmados por el propietano o por €l solicilante y los profesionales que interviene.

(b) Los requisitos antes enumerados tienen condicion de deciracion jurada de las
personas que los sucriben,

11.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad B, C y D:

Base Legal
* Ley N° 30494 (02.08 16), Ley que modifca la Ley N° 29090
Ley de Requlacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones, Art. 25°,
Ar. 28°
* Decrelo Supremeo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07 18] que modifica
el Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA
Art 63° y 47°

I_Enrmulann Unico de conformidad de abra y declaratonia de edificacion debidamente
llenado por Inplicado, suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por profesionales
responsables.

2 |Encaso de quien solicite la conformidad de obra no sea el propietario del predio,
debera acreditar la representacion del titular

3 |Copiade los planos de Ubicacion y de Arquiteciura aprobados, carrespondientes ala
Licencia de Edificacion por triplicado.

4 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el adminislrade no
cuente con este documento, puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha
fecha.

5 |Declaracion jurada de habilitacion de los profesicnales que suscriben fos documentos.
Comprobante de page por derechos de conformidad de obra,

Notas:
{a) £l Farmulano y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v los profesionales que mlerviene

(b) Los requisitos antes enumerados tienen condicion de declracion |urada de las
personas que los suctiben

Formulario
42,43y 47/
GOl
Partal MPC

15
dias
calzndario

12 |CONFCRMIOAD OE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES (PARA VARIACIONES
"NO SUSTANCIALES" Y SIEMPRE QUE CUMPLAN CON

LA NORMATIVA)

12.1 Para Edificaciones con Licencia Modalidad A:

Base Legal
* Ley N® 30454 (02 08,15, Ley que modiifca la Ley hi® 20090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificacicnes,
Art. 28°
* Decrelo Supremo N® 009-2016-VIVIENDA (23.07 16) que modifica
¢l Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA
At 60.2.1°, B4.17

{ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenics, se rigen par la misma.

1 |Laseccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente

suscrito y por tnplicado

2 |Encasoque el filular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia
de Etlificacion, debera presentar la escrilura publica que acredile el derecho a edificar, i es
representante de una persona juridica debra presentar la vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas unidicas con una antuguedad ne mayor a lreinta (30) dias calendario.

3 |Los planos de replanteo por triplicado’ planos de ubicacion y de argitectura plantas, cortes y
elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritas por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquilectura o ingenieria desigando por el adminisliado como
prafesional constatdor de obra.

4 |Lacopia de la seccion del cuaderno de Obra'y de fos planos respectivos que acredilan que las(s)
modificacion(es) fue{ron) puesta(s} a censideracion y aprobacion del proyectista responsable

del proyecta de la(s] especialidadies) respectivals) antes de su gjecucian

La carla que acredita la aulorizacion del proyectista oniginal para realizar las modificaciones,

en casa esle no sea el responsable de obra, ni el constatdor de cbra

6 |Ladeclaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constalador de obra.

7 YEidocumento que registra la fecha de ejecucion de la obra. £n case no se cuente con este
documento, el adminisirado puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha

i

Formulario
42, 43,45, 46
y 47160/
Portal MPC
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6.51%

5720

Gerencia da
Recepeion
Documental y
Archivo Central

Gerenle General
de Desarrollo
Urbang

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo
Urbano
2) € termino para la interposicion
de los recursos administrativos es de {15)|
dias perentorics y deberan resolverse en
el plazo de lreinta (30) dias.

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El termino para la interpesicion de los
rectrsos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el plazo de
Ireinta (30) dias,
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OEROMNAGICH | osoeor | et
12.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad B, Cy D: 1 |Lasecgion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratonia de Edificacion, debidamente Formulario Modalidad B 15 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
suscrilo y por triplicado 42,43, 45,46 6.51% 257.20 dias Rmﬂc‘_ﬂ” de Desarrallo Gerente de General de Desarrollo Gerencia Municpal
Base Legal 2 |Encaso que el filular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obluvo la Licencia y 47/G0I calendario A?:;;?z‘ﬁ;; Lrbana Utbano
" Decreto Supremo N° 009-2018-VIVIENDA {23.07 16) que modifica de Edificacion, debera presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar, $1 es Portal MPC | Modalidad Cy D 2) El temino para la interposicion | 2) EI termino para Ja interposicion de los
el Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA representanie de una persona juridica debra presentar la vigencia de poder expedida por €l 6.64% 282.40 dc s wcf"m SRS Bn da | ) fEourSos acniiTalathol sk d (1) dim
Art 47°.48°, 64 1°64.3° 64 4%y 64 5° Registro de Personas uridicas con una antuguedad no mayor a treinta (30) dias calendario, s pergii:ios deborar feaaiyacsn o | merenioioe y denerdn rasclverse en el placn de
' N &l plazo de treinta (30) dias Veinta {30) dias
3 |Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de argitectura (plantas, corles y
elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el adminislrado y el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria desigando por el adminisirado como
profesional constatdor de obra.
4 |Lacarta que acredita la auterizacion del proyeciisla original para realizar las modificaciones,
en caso éste no sea el tesponsable de obra, mi el constatdor de obra.
La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra,
§  |Las copias de los comprabantes de pago por detecho de rewision, correspondientes ala
especialidad de Arquitectura y, de ser el caso, al CENEPRED
6 |El documento que registra la fecha de ejecucién de la obra.
En caso el adminisirado na cuente con docurmento que registie la fecha de ejecucion de la
lobra, este puede suscribir y presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha,
13 |ANTEPROYECTC EN CONSULTA 1 |Soliciud segun formato X 3 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
2 [Plano de Ubicacion y Localizacion segin formale. dias Recepcion de Desarollo | Gerente de General de Desarols Urbane Gerencia Municipal
13.1 PARA LAS MODALIDADES A y B 3 |Pianos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en Aljrcﬂ::-::(élf:rzl bl
lescala 1100 2) El lemino para la mierposicion | 2) El tétmino paa la interposicion de los
Base Legal 4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que de los recurses administratives es de {15)]  recursos administrativos es de ' (15) dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacian interviene Fermularis dias persnlmnos ¥y deberari resfsh.'ersc en | perentorios y deberan resolversa en el plazo de
% el plazo de treinta (30) dias. Irenta (30) dias.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo Iindicacion del numero de comprobante de pago de Ja lasa 42, 43y 45/
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5  [municipal correspondiente. GO/
toria {04.05 13} Adl, 61 Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) 5.52% 218.00
Nota:
Todos los planos y documentas técnicos deben
estar sellados y firmados par el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietanio o solicitante
Agota via
Administrativa
13.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 |Soliciud segin lermato B Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
2 |Plano de Ubicacion y Lecalizacion segin formate. Formulario dias Recepoion de Desarrollo | Garente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal 3 |Planos de arquitectura (planta, corles y elevaciones) en 42,43y 45/ A?::::ET::LI Utbane
Reglamento de Licencias de Habilitacion escala 1/100 GO/ : 2) El lermina para la interposicion | 2) El termine para la interposicion de los
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en Portal MPG de los recurscs adminisiativos esde (15)]  recursos adminsirativos es de ' (1) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 las Modalidades C y D, cuando se requiera fa dies peranlorios y depewrl los{:lverse o1 | nerahioricay debasan msub{me enelplaode
Ordenanza Munioipal N° 026 2014 (25.12.14) intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI ol plazolle reintn (30} dias. rainla 30) dize:
' 5  |Dectaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene
6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
solo para las modalidades de aprabacion Gy D
7 |Indicacion del numero de comprobante de pago de latasa 712% 281.10
municipal correspondiente.
Nota:
Todos los planos y documentes lecnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
lota: - Los pagoes en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 118
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| vecacon

LICENCIA DE EEIFICAC[GN EN ViAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
120 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
do 2008)

Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N 008-2013-VIVIENDA Al 69
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

lola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

por Inplicado

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al liular, en caco que

el solicilante de la licencia de edificacion no sea el

propietario del predio

(Constitucién de la empresa y copia literal del poder

expedidos por el Regislro de Personas Juridicas,

vigente al momenla de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Documentacién teenica, firmada por el profesional

constatador, compuesta por

a) Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

b) Planos de Arquilectura (planrtas, corles y
elevaciones)

c] Memona descripliva

Documento que acredita la fecha de ejecucion de la

obira,

(Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniera

cwvil colegiado.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

constalador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demoliciones a requlanzar, debera presentarse ademas:

Capia del documento que acredile [a declaraloria de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por

la municipalidad; 6 copia del Cerlificado de Conformidad

o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Conslruccion de la edificagion exslente que no es

maleria de regulanizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de

edificaciones cuya labnca se encuentre inscrita en el

Reqgisiro de Predios, se presentara ademas decumento

que acredile que sobre €l no recaigan cargas ylo

gravamenes, 0 autorizacion del litular de fa cargao

gravamen

indicacion del numero de comprabante de pago de la lasa

municipal correspondiente,

Indicacion del numero de comprobante de pago de la multa

por conslruir sin licencia,

Notas:

(a) Bl Farmulario y sus anexos deben ser visados
en todas sug paginas y cuando corresponda,
firmados por el propielania o por el solicitante y
€l pralesional que inferviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o conslalador de los mismos.

y firmados por el propietario o solicitante,

(c) La requlanizacion de edificaciones que cuenien con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
aleclas al pago de multa por construrr sin licencia

27 de seliembre de 2008,

Formulario
41,42, 4%
A4, 45y 46/
GO/
Portal MPC

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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362%

143.00

Gerenciade | Gerente General

Recepeion
Documental y
Archivo Central

da Desanolle
Utbane

1) RECONSIDERACION
Garente de General de Desairolla Urbano

2) El termino para la inlerposicien
de  los recursos administratives es de (15)

sty
1) APELACION

Gerencia Municipal

2) EI término para la interposicidn de los
recursos administrativos es da ' {15) dias

diasp il y deberan en
el plazo de lremnta (30) dias.

P y deberan resolverse enelplazo de
teinta (30) dias.
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REVALIDACION DE LICENCIA DE

Gerencia de

Gerente General

1) RECONSIDERACION

dalfel
1) APELACION

Bage Legal:
‘Ley N® 27444 - Ley de Procedimiento Adminislielivo General {11.04 01)
“Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27.05.03)
"Ley N® 28022 - Ley para la expansion de Infraestruclura en
Telecomunicaciones (18.05 07)
“Ley N® 30228 Ley Que Modifica La Ley N° 28022 Ley Para La Expansion
de Infraestructura En Telecomunicaciones (25.06. 14)
‘DS N° 003-2015-MTC - Reglamento de la Ley N° 22022, modificade
por la Ley N® 30228 (18.04.15)

Copla simple de la documenlacion que acredite [as facullades de representacion, cuando la
salicitud sea suscrita por el representante legal del Soli
Copla simple de la Resolucion Ministerial mediante |a cual se olorga concestén al Solicilante

para prestar el Seivicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, €l Solicitante sea una Empresa

de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestiuclura Pasiva

I Plan de Obras acompafiado de la mformacian y documentacion sustentatoria que se detallan

a continuacion

Requisitos Especiales

a) Cronegrama delallado de ejecucion del proyecto.

) Memoria descripiiva, detallande la naturaleza de los trabsjos a realizar, asi como las
caracteristicas fisicas y técnicas de las inslalzciones, adjuntando los planos de ubicacion de la

la instalacion de Eslaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademés planos de

vl o eleclrico colegiado, sequn corresponda.
c) Declaracion jurada del ingenier civil colegiado y responsable de la ejecucion de 1a obra,

de Valor Afiadido, debe presentar copla simple de [a autonzacion a que se refiere el articulo 33 de
a Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Fasiva, copia smple

Infraeslructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para

eslrucluras, y planos electricos, de ser el caso, a escala 1/500 delallado y suscrito por ingeniero

segun el formato previsto en el Anexo 4 del D.S. 003-2015-MTC, que indique expresamente que la edificacion, elementos

Jota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

de soporte o superficie sobre 1a que se inslalar [a Infraesliuclura de Telecomunicaciones, reune

las condiciones que aseguren su establidad y adecuado comporlamiento en condiciones de nesgo

lales como sismos, vientos, entre ofros, En el caso de Eslaciones de Radiocomunicacion la
declaracion debe conziderar ademas el impacto que las cargas ocacionen sobre |as edilicaciones
existentes, incluyendo el peso de las cbras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los
calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar ja fiscalizacion
postenor de lo declarado.

d) En caso la obra implique la mterupcion del ransito, se debe adjuntar el plano de ubicacion

conleniende la propuesla de desvios y sefializacion, e indicar &l iempo de interlerencia de cada

Pagina 120

EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Solicitud fimada por e soficitante. Formulario dias USCEUE;P;EV de 3{?;;0”0 Gerente de General de Desarrollo Utbano Gerencia Muricpal
{Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 41, 42y 43/ 4.73% 187.00 Awchivo Central )
i e i Pl o bl sl e iRl Ll
/e los recursos administrativos e o
ILey deARegulaclclm. e Hab:lltmmeﬁ. " R dias perentorios y deberan tesolverse en | perentorios y deberan resalverse en el plazo de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Hota: elplazo de lreinta {30) dias treinta (30) dias
y modificatorias [25.09.07), Arl. 11 La Revalidacion de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que lalicencia hubiera sido otorgada con
Urbanay Licencias de Edificacion, Decrelo poslenondadal 06 10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N°027-2003-VIVIENDA, y serd
Crdenanza Muricipal N® 026-2014 (26.12.14) olorgada dentio de los diez (10} dias habiles de
presentada.
16  |PRORROGA DE LA LICENCIA DE Solicitud firmada por el solicitante. 3 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACION O DE HABILITAGION URBANA Formulario Gratuito dias Recepcon | de Desarolo | Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
01/ Documental y Urbano
Aschive Cenlral S )
Base Legal GRDAC! 2) El termino para da nterposicion | 2) E! término para la interposicion de los
Ley de Regulacion de Habilltaciones Nota: Partal MPC de los recursos administrativos es de (15)) recursos administralivos es de " (15) d‘las
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La praroga debera soficitarse dentio de los 30 Se porenlolL e y deeren (psoNalegen | pefericliGny deselin festhirsn el ev
el plaze de treinta {30) dias treinta (30} dias.
y modificatorias (25.09.07). Arl. 11 dias calendarios anteriores al vencimiento dela
Reglamento de Licencias de Habiltacion licencia maltenia de profroga.
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N D08-2013-VIVIENDA, Arl. 3
Ordenanza Mumicipal N°® 026-2014 (26.12.14}
17 AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES Requisitos Generales: Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Y/O ANTENAS DE BASE CELULAR, RADARES U Formulane - Recepoon | dsDesamald | Gerentg General de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA EI FUIT debidamente llenado y suscrito por el Sclicitante, o su representante legal, dingida al o A%ﬁ:z‘zlﬂ; diiano
litular de fa Entidad, solicitando el olorgamiento de la Autonzacion GRDACT 3.79% 149.70 2) El temmino para la mterposicion | 2) El termino para Iz mlerposicion de los
Portal MPC de  los recursos esde(15)]  recurso: ivos s de' (15) dias

dias parentorios y deberan resolverse en
el plazo de treinta (3C) dias

pereriiorios y deberan resolverse en el plazo de
fremta (30) dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados en la
ejecucion de la nslalacion estableciendo la mejor farma de reducir los impaclos que esto genere.

e) Copia simple del Cenlificado de Habilidad vigente, que acredile la hablitacion del Ingeniero
responsable de fa ejesucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero cwil que suscribe los planos
descritos en el literal b, expedidos por ¢l Colegio de Ingenieras del Pery.

1) Farmato de mimelizacion de acuerdo a o previsto en la Seccion | del Anexo 2 del D.S. (603-2015-MTC
) Carla de compromiso del Operador © del Proveedor de Infraestiuclura Paswa, por |a cual se
compromete a adoplar las medidas necesanas para reverlir ylo mitigar el ruido, las vibraciones u

olra impacto ambiental duranle la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi

©omo a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

5 |instrumento de gestion ambiental aprobade por el Ministeno

6 |Pago por el derecho de framite

Requisitcs Adicionales Especiales

7 [Enelcaso que parte o lodala Inlraeslructura de Telecomunicactones a instalar recaiga sobre
areas o bienes prolegidos por leyes especiales, el Solicitante debe adjuntar al FUIIT, la
aulorizacion emilida por la auteridad competente

Requisitos Paiticulares

Fara la inslalacion de un Estacion de Radiocomunicaciones adicionalmente deberd presentar:

8 |Copia simple de la partida regisiral o cerlificado registral inmobiliario del predio en el que se nslalara

a Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigiiedad no mayor a dos meses de eu fecha

de emision. De no estar inscrilo el predio, el liulo que acredite su uso legitimo.

9 |Siel predio es de litulandad de lerceros, debe presenlar ademas copla del acuerdo que le permita ulilizar
el bien, con fi rmas de las parles legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde

ino existe nolano.

10 |En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de

propiedad comun, el Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la
Junta de Propielarios, celebrado con |as formalidades eslablecidas en el estaluto y el reglamento nterne
Cuando los aires pertenezcan a un umico condoming, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrilo por

esle y tambien por el representante de la Junta de Propietarios

Nota

* El plazo de ejecucion para la instalacian de estaciones de Radiocomunicaciones es de hasla
cienlo veinte (120) dias calentadarios.

" El plazo de ejecucion para la instalacion de infraestructura de Telecomunicaciones distita a las
Estaciones de Radiocomunicacion, es de hasla ciento ochenta { 180) dias calendarios.

* Excepcionalmente, el Solicilante puede por unica vez requerir una ampliacion del plazo de
la Auterizacion, cuando no se pueda cumplir con el cranograma del Plan de Obras, por causas no
alribuibles a e, debienda en tal caso presentar un Plan de Obras aclualizado y acreditar las razanes que
que malivan la necesidad de obtener la prorroga solicitada. La ampliacion requenda se solicita
con al menos diez {10) dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido, ne pudiendo

exceder clento ochenta (180) dias calendarios, Ademas tambien es de calificacion automatica

* En la inslalacion de una Antena de menor dimension, del tipo sefizlado en el numeral 1 1 de
la Secaian [l del Anexo 2, del Reglamenta dz la Ley N® 29022, no es necesaria la Auterizacion,
cuando dicha instalacion hubiera eslado prevista en el Plan de Obras de una Eslacion de
Radiocomunicacion autorizada previamente ala cual dicha Antena se coneclara. En ests caso,
el Solicitante comunica previamente a [a Entidad el inicio y liempo de instalacion, y de
ser elcaso, a evenluzl propuesta de desvios y sefalizacion del tréfico vehicular yio pealonal,
en caso de interrumpio; sin peruicio de la comunicacion que se debe realizar de conlormidad
con lo dispuesta en el arliculo 15° del Dectelo Supremo N 003-2015-MTC

* Asimismo, [a nstalacion de una Antena Suscriptora de menor dimensian descrita en el numeral
1.2 de la 8ecaidn I def Anexo 2, no requiere de Aulorizacion.

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 121
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: b o | RECONSIDERAGION |
18 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS Requisitos Generales: 20 Gerenciade | Gerenta Genaral 1) RECONSIDERACION 1) APELACIGN
INFERIORES DE 60M2 DE AREA CONSTRUIDA Formulario dias Rcccpcl?n de Desaiiole | Gerents da General de Desarrollo Urbano Gerencia Mumicipal
Salicitud dirigida al St Alcalde, debiendo consignar domicitio procesal 01/ A?m:?g:“;;, L
Base Legal dentro de |a jurisdiccion del Cercade del Callao o de la Region Callao GRDAC/ 2 El letmino para la interposicon | 2) EI temino pera la Mispoticon de e
'DL. 16270 (12.06.70) Sopia simple do Tilulo de Propiedad Portal MPC G Ciem e b s ()] jLondsos slpbitions o 4o oo
"Ley N° 27972 27 05.03) Ptano de Ubicacion y plano de Distibucion (02 copias}, fimada por B 7o s il Lt e
"D AL N®04.2012-MPGC-AL prolesional (Arquitecto o Ing. Civil).
Ordenanza Municipal N* 028-2014 (2612 14) Carla de sequndad de obra firmada por profesional responsable,
indicando eslado de la edificacion
Pago del derecho de tramite 3.96% 156.50
19 |OECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO O Requisitos Generales: 2 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
FINCA RUINOSA Formulario dias Recepeion | da Desariollo | gererte da Goneral de Desairalla Utbang Gerencia Municipal
Solicitud dingida al Sr Alcalde acredilando la causal que molivaia 017 ;;f::zn:}:m L
pelicion y nombre del propietanio del nmueble. Debera consignar GRDAC/ 2) El lormino para fa interposicion | 2) Bl termino pera la interposicion de oo
dorrie procesal dentro de la junsdiccion del Cercado del Callao o de Portal MPC de los recursos administralives es de (153 recursos adninistratives es de ' (15) dias
gase Legal: " |a Regitn Cailao dias I y deberan resolverse en y deberan resolverse en el plazo de
el plazo da treinla (30) dias. trenta (30) dias
‘Ley N® 27972 (27.05.03) Croquis de Ubicacian con referencia a via principal
*0. M. 0003-94 (19.02.94) Declaracion Jurada si el predio se encuentra ocupade o no, en el
"D A N°04-2012-MPC-AL primer supuesto precisar nombres y direcciones
Ordenanza Municigal N° 026-2014 (2612 14) Fago del derecho de lramite 487% 184.30
Nota
En caso de tratarse de predio declarado manumento, debera
solicitarse opinien al INC-Callao
20 |AUTORIZACION PARA EIECUCION DE OBRAS EN [Para Conexiones Domicillarias 5 g Gﬁerencla de G:regla General 1) RECONSIDERACION 1)AFE-I:ACION
ecapeion le Desarrollo
AREA DE DOMINIO PUBLICO EN EL CERCADO DEL Formato de salistud (distibucion graluila o de libre repro- Formulario dias Dncumper\tal ¥ Uibang | Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
CALLAO Y EN VIA EXPRESA, ARTERIAL, duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya ol Archivo Central
COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAG necesariamenta la siguients informacion: GRDAC/ 2) Bl thmino para la nterposicon | 2) €1 termno para la interposicion de los
* Identificacion de la enlidad presladora de servicio (EPS) Portal MPC de los recursos adminisiativos es de (15) recursas administrativos es de ' {15) dias
solicitante y nimero de RUG dias pel‘en‘lonuzy se:h:m%gm:a‘“rsﬂ en | perenlorios yde:erxakn r;csold\fe[se en el plazo de
Base legal * Identificacion del representante o apoderado de EPS con ¥ pleza e lcinks (9] o ohle {0 choe
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Indicacion de su DNI.
{27.0503). Art. 79 Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
* Decreto Legislativo que establece medidas para de la Enlidad Prestadora de Servicio
propiciar 1a inversion en malena de senvicios Informe de factibiidad de servicio o documento similar, expe-
publicos y obras publicas de infraestructura, dido por Ja Entidad Presladora de Servicio
Decreto Legisiativo N° 1014 (16 05.08). Arls. 4y 5 Documentacion tecnica de la obra asociada a la instalacion:
" Ley que modifica diversas leyes para facilitar la * Memarna desciptiva de fa intervencion, detalizndo las
Inversion, impulzar el desarrollo produclivo y caracteristicas fisicas y lecnicas de las instalaciones
el crecimiento empresanal, Ley N° 300568 matera de ramile.
(0207 13) Art 5 " Plano de ubicacien,
* Resolucion de Consejo Direclivo N° 042-2011- Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por canceplo
SUNASS-CD, (28.10.2011) de derecho de tramite 0.96% 38.00
"0 M. N® 000015 {20.09.01)
“O M. N° 000055 {18 10.08] Obras de emergencia ylo mantenimiento gratuito Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACIGN 1} APELACION
O M. N° 000045 (05 1010 Formato de solidlud (distribucion gratuita o de lbre repro- Dzﬁz‘;y 8 Dei1ole. | Gorent do Goncralde Desaroto Ubano Gerencia Muricial
‘O A N® 04-2012-MPC-AL duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya Archivo Central
Ordenanza Mumcipal N° 026-2014 (25 12.14) nlzla siguiente formacion. %) Resuelve el Gerente General de P
* Identificacion de la enlidad presladora de servicio (EPS) Desarrollo Urbano en 30 dias 2} Resuelve ¢l Gerente Municipal en 30 dias
soficitante y numero de RUC
* Identificacion del representante o apoderado de EPS con
Indicacian de su DNI
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 122
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Copia simple de poder vigente del representante o apoderada

de la Entidad Prestadora de Servicio

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-

dido por fa Entidad Prestadora de Servicio.

Documentacion tecnica de la obra asoclada a la instalacion:

" Memona descrptiva de la intervencion, detallando las
caracleristicas fisicas y técnicas de las inslalaciones
matenia de lramile,

* Plano de ubicacion

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Para ampliacion de redes

Formata de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-

duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

necesarlamente |a siguiente informacion:

* Identificacion de la enlidad prestadora de servicio (EPS)
soficitante y numero de RUC

" Identificacion del representante o apoderado de EFS con
Indicacion de su DNI,

Copia simple de poder vigente del representante o apoderado

de la Enlidad Presladora de Servicio.

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-

dido por la Entidad Prestadora de Servicio

Documentacion (ecnica de la obra asociada a la instalacion

* Memeoria deseriptiva de la intervencion, detallando las
caraclenislicas fisicas y lécnicas de las instalaciones
maleria de tramile.

* Plano de ubicacion.

Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por conceplo

de derechio de tramite

D ubicarse en Zona Monumenlal, adjuntar autorizacién del Ministerio de Cultura,

0.96%

30
dias

Gerencia de
Recepeion
Dogumental y
Archiva Central

Gerenle General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACIGN
Gerente de General da Desarrallo Urbano

171 Resuelve el Gerents Gensial dg
Dasarrollo Urbano en 30 dias

2} Resuelve €l Gerente Municpal en 30 dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

|Para obras de colocacion de mobiliario urbano

Formalo de salicitud (distribucion gratuita o de fibre repro-

duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

necesariamente la siguiente informacién:

* dentificacion de fa entidad prestadora de servicio [EPS)
solicitante y numero de RUC

* Idenlificacion del representants o apederado de EPS con
Indicacion de su ONI.

Copia simple de poder vigenle del representante o apoderade

de la Entidad Prestadora de Servicio

Informe de factitilidad de servicio o documento similar, expe-

dido por la Enlidad Prestadora de Servicio,

Documentacion lecnica de la obra asacrada a la inslalacian

“ Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caracierislicas lisicas y técnicas de las instalaciones
malenia de lramite.

* Plano de ubcacian.

Exhibicion del comprobante de pago de Ja lasa por conceplo

de derecho de framite.

De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autenzacion del Ministerio de Cullura,

0.96%

38.00

dias

Cerencia da
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarolle
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrolle Uibana

2) Resuelve of Gerenle General de
Desarrollo Urbano en 30 dias

2) Resuelve el Gerenta Municipal en 30 dias.

1) APELACION
Gerencia Municipal

Pagina 123
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G

Obras en area de dominio publico ejecutadas por entidades Gratulto X Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
ablicas (a ser transferidas a esta icipalidad) DReoepcmlT de 5'?55"‘3““ Gerenta da General de Desairolla Utbana Gerencia Municipal
s 5 ; . ocumental y ibano
1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro- Archio Canial

duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya 2] Resuelve el Gerenta General da
necesariaments la siguiente informacion Desarroll Urbano en 30 dias
* Identificacion de [a entidad prestadera de servicio [EPS)
solicitante y numero de RUC
" Identificacion del representante o apederado de EFS con
indicacion de su DNI
2 |Copia simple de poder vigente del represenlante o apoderado
de la Enlidad Prestadora de Servicio
3 |Resolucion de aprobacian de expediente lécnico correspondiente,
sequn lo indicado enia O M. N® 007-2002 (26.05 02)
4 |Deubicarse en Zona Monumenlal, adjuntar autorizacion del Ministerio de Cullura,

2} Resuelve el Gerenta Municipel en 30 dias

HNota:
(a) Todos los documenlos seran presentados por
duplicado
(b} El formato y sus anexos deben ser visados en lodas sus
Faginas.
(c) En aplicacion de fo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislative N® 1014, no se podra establecer monto mayor
al 1% de la UIT per conceplo de derecho de tramite.
(d) En los casas en los que la EPS y la Municipalidad se
interconeclen alravés de sistemas eleclronicos para la
emision de la autorizacion de instalacion de conexiones
domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague,
no es necesano presenlar documentacion sobre identificacion
de laEPS | mi de la idenlificacion o poder de su representante o
o apoderado, Asimismo, lodos los formalos y formularios
pueden converlirse en versiones eleclronicos para facilitar el
framite
(€] Indicande que las obras a ejecular no afectaran la prestacion de
alros servicios, ni generan dafios ala infraesiructura de uso publico
i a lerceros, asumiendo los gastos que se deriven de as obras de
pavimentacion y ornato que hubiera resullado afectada de la ejecucion
de obras; asumiendo la responsabilidad por los dafios y perjuicios
que Se ocasionen como consecuencia de la nstalacion y operacion
de infraestruclura necesana para la prestacion de sus sernvicios, aun
cuando las obras sean realizadas por conlratistas externos.
(/) En caso que se requiera ampliacion del plazo para la ejecucion de la obra
€sta debera solicilarse Ires dias antes de la fecha de vencimiento de la
autorizacion sin pagoe alguno. En caso de no solicitar [a ampliacion en

el plaza sefialado se debera cancelar el conceplo de nspeccion ocular
sequn el area faltante por ejecutar

(3} En caso que no se haya podide ejecular (a obra aulorizada, se solicilara
la reprogramacion de los trabajos, sustentando el molivo por el cual na
se llevd a cabo. La Municipalidad aulonizara |a reprogramacion de las
abras {sin page alguno) por un plazo igual al primigenio solicitado.

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Muricipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 124
g
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_ . 2 - : rick SRR R R L S, - "
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS Requisites Generales Graluito Gerenciade | Gerents General 1) RECONSIDERACION 1) APELAClﬁ
EJECUTADAS EN ViA PUBLICA Formulario Recopeion | da Desarallo. | garante de General da Desatrolo Utbana Garencia Municipal

Solicitud de Conformidad de Obra dirigida al Alcalde indicando el ol A?;:T:?;:Li‘ EL T
21.1 DE SOLICITARSE DENTRO DE LOS 30 DIAS nuimero de avlonizacion para la obra, debliendo consignar domicilio GRDAC/ #) El termino para |a interposicion | 2) El temino para la interposicion de los
POSTERIORES A LA CULIMINACION DE LA OBRA procesal dentro de la junsdicoion del Gercado del Gallao o la Region Portal MPC da: log reolrsos admirtslralivos s de(15)] | rectirscs admilislrekvo 9 dg. {15) dins
Callao dias peren.touos y deberan resolverse en | perentorios y deberan resto\verse enelplazode
ase legal: €l plazo de tremta (30) dias. reinta (30) dias
'O M. N° DGD015 (2009 01)
'O M. N° 00055 {18.10.08)
‘DA N® 04-2012-MPC-AL '
Urdenanza MUnICipal N™ U26-2014 {26 12.14)
21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL Requisitos Generales 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION T APELACION
VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES Formulario dias Recepeion | de Desariolio. | Gererte go General de Desarrollo Urbana Gerencia Municipal
DE LA CULMINACION OE LA OBRA Solicitud de Conlormidad de Obra dirigido al Alcalde indicando el o A?:ﬁ:’rir:::;‘ L
nurmero de aulonzacion para la ohra, debiendo consignar domicilio GRDAC! 2) El termino para la interposicion | 2) El término pera la interposicion de los
Base legal procesal dentro de fa junisdiccion del Cercado del Callao o la Region Portal MPC de los recursos administiatios es de (5] recursos adminisrativos es de' (15) dias
‘O M. N° 000015 (20.09.01) Callao dias perentorios y deberan lesfivelse en | perentorios y deberan resoiu:crsu en el plazo de
‘O M. N* 000055 {18.10.08) Pago por derecho de tramite 398% 12560 Hpfes dolronin g s e 2
‘DA N G4-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N* UZe- 2014 (26.12.14)
22 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO Requisitos Generales 10 Gerenciade | Gerenta General 1) RECONSIDERACION 1} APELACION
dias Recepcion de Desarrolo | Gerente de General de Desarralio Ubano Gerencia Municipal
Base legal: Solicitud - Formularia dirigido al Alcalde, debiendo consignar domicilio Formulario alj;ng:f;:r; thibang
"D.S.N°060-2007-EM (22 07 07} procesal dentra de la jurisdiccion del Cercada del Callao o en la Region (1} 2) El término para la interposicion | 2) El tmino para la interposicion de los
0.8.N° 027-2005-EM (20 07.05) Callao GRDAC! de  los recursos adiministratvos es de {15)) recurses administrativos es de” (15) dias
*0.8.N° 037-2007-EM (13.07.07) Pago por derecho de tramita 45! dias perentorios y deberan reslverse en | perentorios y deberan resu[vtersa en el plazo de
3. M. " 000007-2004 (07 0202) Camercioy Serviios ol 236% 15280 s|pessii kol Gtfds Henie et
"0 M. NT 000003 (24 02 02) [nduslna Portal MPC 4.05% 160.00
*0 M. N® 000014 (18.03.08) Plane de Ubicacion y Localizacion, escala 1/500 y 1110 000 sequn
‘DA N° 04-2012-MPC-AL formato.
Urdenanza Municipal N™ UZE-2U14 (26.12.14)
23 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO Requisitos Generales: 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
PUBLICITARIO Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal dias Recepcion de Desarrallo | Gerent e General de Desarralio Uitieno Gerencia Municipal
dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao Formulario ,3;‘-:::;2?:,‘;\ Urbano
23.1 EN BIENES DE USO PUBLICO (CON Arle o Disedio del anuncio publicitano con dimenstones y leyenda o1/ 2) El termino para la interposicion | 2) El término para la mlterposicion de los
LEYENDA VARIABLE) Fologralia en el cual se debe apreciar el entome urbane, el lugar GRDAC/ dde_ las recursos ad;ménstrawos &5 de (16) fecurses n;i:;zustrﬂ!ivuﬁ esde’ (lﬁ\] A‘Tles p
donde se ubicara el anuncio pubiicitanio: y folomontaje del anuncio Partal MPC s yaemsrn o ydoberun eschverse en elpiazade
Base legal: publicitana con dimensiones, fama, colotyy Teyenda nlisl anuncio # plag de eink g0 das g () des
"Ley N°® 27472 (27 05.03) solicitado
"0 M. N® 000010 (16.03.08) Convenio suscrita con fa Municipalidad Provincial del Callao
‘D A N°04-2012-MPC-AL Pago del derecho de lramite 3.44% 135.70
" Ley N® 27261-Ley de Aeronautica Crvil y su Reglamento-Decreto Plana de Estructuras a escala conveniente refrendado por ing. Civil
Supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54 habil
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) Presentar sequro conlra todo riesgo, de modo que eslo cubra tanto
dafios maleniales, como la integndad fisica de las personas, es decir
lesiones, invalidez o muerte que sean ccasionados por elemenlos
publicitanios ( de Iralarse de paneles monumentales y volumelncos)
Autorizacion del Ministerio de Cullura confarme lo dispuesta en la
Resolucion Direcloral Nacional N® 196-86/INC de fecha 08 de Julio de
1996 (en caso que los elementos publicitarios se proyectan denlro de
la Zona urbano Monumentai),
En caso de ser anuncios de lipo luminosos, iluminados yio especiales
mayores a 12,00m2, adjunlara carla de responsabilidad profesional por
1as instalaciones eléctricas, refiendado por un Ingeniero Electricista o
Ingemiers Mecanico Electricista habil
Copla de la carla de lactibilidad de conexion eléclrica por la empresa
prestadora de servicios comespondientes {cuando la ubicacion del
anuncio nvolucra fa inslalacion de una red de energia eléctrica)
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 125
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© INSTANGIAS D6 RESOL

RESOLER

| weconsoenaon |

emilida por la [GAC de ser el caso.

Nota:

£l convenio suscrito entre [a empresa y la Municipalidad Provinial del
Callao aprucba las ubicaciones o locaciones de los elementos
publicitarios y pedra tener una vigencia mayor a UN (01) afio, sin

UN (01} aio, pudiendo solicitar su renavacion con una anlicipacion de

derechas sefialados en el presente procedimiento

8 Autorizacion de conslruccion correspondiente para el elemento y/o edificacion

lembargo [a aulonzacion de lanstalacion y permanencia se olorgara por

venie (20) dias habiles previo a su vencimiento, debiendo cancelar los

23.2 ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTA A LA
VIA PUBLICA {CON LEYENDA VARIABLE)
Y ANUNCIOS O PANELESSIMPLES CON
LEYENDA FIJA)

Base legal:

‘Ley N° 27872 (27 05.03)

*Ley N° 28976 {05.02.07)

'O M. N° 00001 (15.03.08)

‘0. A N 04-2012-MPC-AL

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2512 14)

'gggglsilos Generales;

1 |Solicilud dingida al Alcalde debienda consignar domicilio procesal
denlro de la junsdiccion del Cercado del Callac o en la Region Callag
2 |Arte o disefio del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda

3 |Fotografia en el cual se debe apreciar el enloma urbano, el lugar
donde de ubicara el anuncio publicitaria: y Fotomontaje del anuncio
publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio
solicitado

4 |Pagodel derecho de lramite

5 JAutorizacion del propietario del inmueble. En caso de tralarse de un

autorizacion de fa Junta de Propietarios (en caso de no existir Junta

por la mitad mas uno de los propielarios).

6 |Plana de Estructuras y Plano de Instalaciones Eléctncas {de ser el
casc) a escala conveniente refrendado por Ingeniera Civil
Eleclricisla o Mecanico Electricista, respeclivamente

7 |Autorizacion del Ministeno de Cullura conforme o dispuesto en la
Resolucitn Directoral Nacional N° 196-96/INC de fecha 08 de Julio de

Ingeniero

denlro de la zona urbano Monumental)

8  |Copia de la cartade factibilidad de conexion eléclrica por [a empresa
prestadora de senvicios correspondientes (cuando la ubicacion del
anuncio involucra la instalacion de una red de energia eléclrica)

9 [Carlafimada por el representante legal de la Empresa, asumiendo la
responsabilidad por cualquier daio o peruicio producto de Jas vallas,
anuncios o paneles simples, instalados.

10 |De lralarse de anuncios simples con leyenda fija, deberd adjuntar su
Licencta de Funcionamienlo del local comercial al cual publicita,

Nota:
podran solicilar su renovacion antes de su vencimiento (con una

anticipacion de veinte dias habiles), debiendo cancelar los derechos
correspondientes sehalados en el presente procedimiento

inmueble sujelo a Regimen de Propiedad Exclusiva y Comun, adjuntar

de Propietarios, podra presentarse documento de autonzacion suscrita

1996 (en caso que el predio donde se instalaran las vallas de encuentre

las autonizaciones se olergaran por el plazo de UN (01) afio, las cuales

Formulario
o1/
GRDAC/
Portal MPC

361%

142.50

10
dias

Gerencia de
Recepoion
Documental y
Archivo Cenlral

Gerente General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desanollo Uibano

2) El termino para la inlerposicion
de los recursos administrativos es de (15))
dias perentorios y deberan resolverse en
@l plazo de treinta (30) dias,

1} APELACION
Gerencia Municipal

2) Bl termine pera la interposicion da los
recursos adminisirativos es de ' (15) dias
perentonos y deberan resolverse en el plazo de
freinta (30) dias.

GERENCIA DE OBRAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS

T

INSPECCION OCULAR DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA DE
OBRAS

Base Legal
"Ley N° 27972 {27.05 03) A, 79

lota: - Los pagos en efectivo se realizeran en la Caja del Palacio Municipal.

Urdenanza Municipal N” Udb-2U14 [26.12.14)

Inguisil.os Generales:

1 |Pago del derecho de tramite

Formulario
o1/
GRDAC/
Portal MPC

3.83%

151.10

Gerencia de
Recepeion
Documental y
Archivo Central

Gerenls Genecal
de Desarrallo
Urbano

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO
ERENC{A DE TRANSPORTE Y TRANSITO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
JNSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE EN 1) REGONSIDERACION Geren Genarl T APELACION
SUS DIVERSAS MODALIDADES DE LA GERENCIA GEMERAL DE ' o Tanksate L:bano Gerenta Municipzl
TRANSPORTE URBANO
1.1 INSCRIPCION DE PERSONAS JURIOICAS EN EL REQUISITOS GENERALES Formulario 30 Mesa Perilenca Gerente
REGISTRO DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS 49/ dias |delaGerencial General de
MODALIDADES (PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: 1 {Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos GTT/ General do Trancporte
TURISTICO, DE ESTUDIANTES, TAX|, TRABAJADORES, sefialados en el lormulario, adjunlando Portal MPC Transporte Urbano 2) El lermino para la inlerposicion]?) €1 términc para la inlerposicion  def
VEHICULO. MENOR, CARGA Y MERCANCIAS 2 |Copia simple de Fscritura publica de Constitucion de la empresa cuyo objelo Uthano de los recursos adminisiativos  esflos recursos administrativos es de quince)
social debe indicar el servicio de transporte de personas ylo mercancias. de quince (15) dias perentarios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse)
Base legal: 3 |Copia simple literal de Partida registral de Inscnipcian de Empresa en Registros deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
*Ley N® 27972 (27 05.03) Art. 81° Fublicos con una antiguedad no mayar a 3 meses. (30} dias
“D 8 N"017-2009-MTC (22 04.05) 4 |Copia simple del cerlificado de wigencia poder del representante legal dela empresa
*D $ N°023-2009-MTC (29 06.09) expedido por los Registros Publicos, con una anliguedad no mayor a
*D § N°055-2010-MTC (02 10.10} 3 meses.
O M. N°000040-2009-MPC (07 09.09) 5 [Pago del derecho de lramite, 1.73% 463,20
“ 0 M. N° 000051-2010-MPC (31 10.10)
O M. N*000047-2010-MPC (28.09.10) Nota:
O M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) - El pago por evaluacion lécnica incluye inspeccion ocular
* Ley N® 29060 (07.07 07) Art 3° y modificatona
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12 14)
1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS REQUISITOS GENERALES 20 dias |Mesa Periférical  Gerenle i . 1) APELACION
INSCRITAS EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE delaGerencia| Generalde |V “Ec"'ﬁ'?f““c':"u‘fa'::“’ Ganeral Gerente Muricpal
(RAZON SQOCIAL, DOMICILIO, REPRESENTANTE LEGAL, 1 |Solicitud bao la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporle R
FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS) seiialados en el formulario, adjuntando. 49/ Transporte Urbano 2} El termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion  de|
2 |Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde GTT! Urbano de los recursos administrativos  esflos recursos adminslralivos s de quince
Base legal consigna los datos de inscripeion de su nombramiento yfo facullades no Portal MPC de qunce [15) dias perentorios y](15) dias perentorios y deberéan resolverse
*Ley N° 27972 (27 05.03) mayor a 3 meses deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
"D S N°O17-2009-MTC (22.04.08) 3 {Copia simple literal de Parlida registral de Inscripoion de Empresa en Registros (30) dias.
"0 8. N*(023-2009-MTC {29.06 09) Publicos, donde consle la nformacion materia de modilicacion, con una
“D 8. N*055-2010-MTC (02 10.10) anliguedad no mayor a 3 meses
0. M. N° 000040-2009-MFC (07.09.09) 4 |Pago del derecho de tramite. 4.2%% 169.50
" O. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Nota:
O M. N°000047-2010-MPC (28.09 10) Fara el caso de cambio de domicilic solo debera presentar RUG Activo donde
“ 0 M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) jconste informacion materia de modificacion
Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26 12 14]

2 AUTORIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE 1) APELACION
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS 1} RECONSIDERACION Gerento Goneral Gerente Municinel
MODALIDADES (PERSONA JURIDICA Y NATURAL) et UL
2.1 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa Periferica Gerenta

DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS dela Gerencta|  General de
(PERSONAS JURIDICAS) 1 |Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte
sefialados en el formulano, adjuntando 501 Transporte Urbano 1) E1 termmo para la interposicionf?) Bl término para la Interposicion  de}
7 |Copia smple del cerlificade de vigencia poder del representante legal dela empresa GTT! Utbano de los recursos administrativos  esflos recursos administrativos  es de quince}
o de qunce (15) dias  perentorios y|(15) dias perenlorios y deberan resolverse
Base Legal: expedido por los Regislros Publicos, con una antiguedad no mayor a Portal MPC deberan resoherse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
*Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° I meses. (30) dias.
'O 8 N°017-2009-MTC (22.04 09) 3 [Proyeclo de Reestrucluracion Empresanal que contenga el estudio
*0 S N°023-2009-MTC {29.06.09) operacional de farula, plan de financiamiento economico y plan de
"0 M. N°0DD0Z0-2007-MPC (28.04.07) estructuracion adminictrativa.
" O M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) 4 |Acredilar patimonic nelo minimo de 50 UIT'S mediante presentacion
"0 M. N°000051-2010-MPC {31.10.10) de copia legalizada de los Estados Financieros del ullimo periodo
“ Ley N® 28060 (07 07 07) Adt. 3° y modificatoria contable.
Ordenanza Muricipal N* 0262014 (26.12.14) 5 [Relacion del 50 % de vehiculos nuevos a nombre de la empresa con los que va
a preslar el servicio de lransporte, cuya antigliedad sea no mayor a
3 afos conlados a partir el afio siguiente de su labricacion, ycopia
[de la tarjela de propiedad de cada vehiculo que se propone Tratéandose
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 127




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Biios

| recovsmeracion

de arrendamiente financiero, deberd adjunlarse el contrato respectivo.

Lista de colores distintivos, logotipo y disefio dentificatorios de la flota

vehicular

Relacion de conduclores y cabradores que prestaran el servicio, indicando
nombres y apelidos, N°del DNl y camé vigenle que acredita haber

aprobado el cursode educacion y sequndad wial y N° de Licencia de Conducir
Carla Fianza de fiel ct del conlrale, eq a oG uIT

vigenles (se presenlara a los 30 dias posteriores de notificada la
Autorizacion para la prestacion del servicio de lransporte)

Fago del derecho de tramite,

Neta:
Las Personas Juridicas solicilantes deberan estar previamente inscrilas
en los registros de la GGTU

- De obtenerse la aulorizacion, la empresa debera proceder ala habilitacion
de vehiculos y conductores.

- El pago por evaluacion lecnica incluye inspeccién ocular

27.84%

1,089.70

2.2 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE TRANSPCRTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS:
TURISTICO, TRABAJADORES, ESTUDIANTES, TAXI
(PERSONA JURIDICA)

Base Legal:

" Ley N° 27872 (27 05.03) Arl. 81°

‘D 8§ N*017-2009-MTC {22.04.09)

*0 S N*023-2009-MTC {29.06.09)

* 0 M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10)

“0 M. N°000048-2010-MPC (28.09.10)

“Ley N° 29060 (07 07 O7) Art. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N°® 025-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos
sefialados en el formulario, adjuntande:

Relacion de vehiculos con los que prestara el servicio de Iransporte,

y numers de placa de rodaje

Presentar logotipoy disefio idenlificatorios de la flota vehicular Para el
servicio de Tax presentar colores distintivos de la flota vehicular

Relacion de cenduclores que prestaran el servicia, indicando sus nombres
[y apeliidos, N°del DN, camé vigenle que acredila haber aprobado el
curso de educacion y seguridad vial y N° de licencia de conducir

Estudio tecnico sustentatonio del servicio a prestar detallando: descripeion
de la prestacion del servicio, zZonas de operacion, dias, horanos
frecuencias, centios alractores de viaje elc

Encaso de transporte de estudiantes, presenlar relacion de colegios
inclitulos o universidades y olros similares a cuyos esludiantes se
les prestara el senvicio.

Pago del dereche de lramite

Nota:

- Las Personas Jundicas salicitantes deberan estar previamente inscritas en los
regislros de la GGTU.

- De obtenerse la aulorizacion, la empresa debera de praceder ala h
vehiculos y sus conductores

- En el caso del servicio de ransporte especial turistico sefialar la modalidad del
senvicio lales como! raslado, visita local, excursion, gira o circuilo.

- En el casa del servicio de transporte especial Taxi sefalar la modalidad de servicio
tales como: Eslacion yfo Remisse

- El pago por evaluacion Kécnica incluye inspeccion ocular

ilitacion de

Formulario
S50/
GTT
Portal MPC

13.23%

X 0 dias

522.40

Mesa Periferica
de la Gerencia
General de
Transparle
Urbano

Gerenle
General de
Transporte

Urbano

1) RECONSIDERAGION Gerente General
de Transporte Urbano,

2) El termino para la interposicion,
de los recursos administrativos  es
de quince (15) dias perenlorios
deberan resolverse en €l plazo def
(30) dias.

1) APELACION
Gerente Municipal

2) El término para la interposicion  de|
los recursos administrativos  es de quince)
(15) dias perenlorios y deberan resolverse|
en el plazo de (30) dias

2.3 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE
ESPECIAL DE TRABAJADCRES (PERSONAL NATURAL)

Base Legal:

“ Ley N° 27972 (27 05.03) Ar., 81°
"D & N*017-2009-MTC (22 04.09)
"D 8. N°023-2009-MTC {29.06.09)

‘R D N°4854-2011-MTC/15 (28 1211}

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

REQUISITOS GENERALES

Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los dates
sefialados en el formulario, adjuntando:

Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo,
el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso

de no ser propielario de fos vehiculos, presentar copia del contrato

de errendarmiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formulario
50/
GTT/
Portal MPC

Pagina 128

X 30 dias

MMesa Periférica
de la Gerencia
General de

Transporle
Urbano

Gerenta
General de
Transporte

Urbano

1) RECONSIDERACION Gerenle General
de Transporte Urbano

2) El lermine para la interposicion|
de los recursos administrativos e
de quince (15) dias perenlorios ]
deberan resolverse en el plazo  def

(30) dias.

1) APELACION
Gerenite Municipal

2) El lérmino para la interposicion de
los recursos admimislativos €5 de quince]
(15} dias perentorios y deberan resolverse|
en el plazo de(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*R.D. N* 3530-2010-MTC/1S (07 01 11)
" Ley N° 29040 (07.07.07) Art 3” y mudificalona

naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legilime
de los vehiculos por parle del solicitante:

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12.14) 3 Copia simple delcerlificado del Sequro Obligatonio de Accidentes de Transito
{SOAT] o Cerlificado contra Acaidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada
vehiculo ofertado
4 |Copasimple del Certificade de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigents
(cuanda correspenda),
5  |Copia simple del DN, licencia de conducir y camé que acredita haber aprobado el
cursa de educacion y seguridad vial.
6 |Pago del derecha de tramite 6.74% 266.30
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietario
- El lipo de vehiculo sera conlorme a la clasificacion vehicular vigente y debera
contar con una anligliedad no mayor a tres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
de pesa brulo.
- Ue obtenerse a autorizacion, el soliclante debera de proceder a la habilitacion del
conductor
- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que [a vigencia del conlrato
presentado por el administrado lenga una duracien menor aun afo, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el Lempo previsto en el mismo.
- El pago par Inscripeion del vehiculo incluye |a verificacion de datos de identificacion
vehicular y emision de la tarjeta inica de circulacién
2.4 AUTCRIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES ¥ dias |MesaPeriterical  Gerente y 1) APELACION
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (PERSONA NATURAL) delaGerercia| Generalde |V RECD"LE“T’EMC'?" HetetieGaneral Gerente Municpal
1 |Solicitud bajo la farma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transporie i THRmeporle oy
Base Legal: sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urbano oy Bl termine para fa interposicion 2} El termino para la interposicion def
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81*° 2 {Copasimple del cerlificado def Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito GTT/ Urbano de los recursos administrativos  esflos recursos adminiclrativos es de quince
"0 8 N°017-2009-MTC {22.04.09) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada Portal MPC de quince (15} dias perenforios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse]
‘DS NP 023-2009-MTC [20.05.09) vehiculo olertado, deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
"0 M. N° 000048-2610-MPC (28.09 10) 3 |Copasimple del Certificado de Inspeccion Tecrica Vehicular [CITV), vigente \20]dias.
“R. D N°4854-2011-MTC/15 (28 12.11) (cuando corresponday).
“R. D N°3530-2010-MTC/15 {07 01 11) 4 |Copiasimple del DNI del propietario y de la tarjeta de propledad de cada vehiculo
*Ley N° 28060 (07 07.07) Art. 3° y modificatoria 5 |Copia smple del ONI, licencia da conducir y camé que acredita haber 2probado el
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) curso de educacion y seguridad wial, del conductor
G JRelacion de calegios, nstitutos o universidades y olros similares a cuyos
estudianies se les prestara el servicio.
7 |Pago del derecho de tramite 7.05% 27860
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietario
- EI lipo de vehiculo sera conlorme a la clasificacion vehicular vigente.
- Die obtenerse la autorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conductor
- El pago por inscripeion del vehiculo incluye Ia verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emmsion de la tarjeta unica de circulacion
2.5 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITCS GENERALES 30dias |Mesa Perifenca Gerente \W/ 1) APELACION
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAXI INDEPENDIENTE dels Gerenca| General g 1 RECONSOERRCION Garents General Gerente Municipal
(PERSGNA NATURAL) 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos. Formulario General de Transporte deil pnspansUreec
sefialados en el farmulario, adjunlando: 50/ Transporte Ubane 1oy &1 termine para la interposicion|2) El termino para la interposicion  del
Base Legal: 2 |Copa simple del certificado del Seguro Obligatorio de Acaidentes de Transilo GTT/ de los recursos adminislrativos  esflos recursos administralives &5 de quince
“ Ley N° 27972 (27 05.03) ArL. 81° (SOAT} o Cerlificade contra Accidentes de Transito {CAT} vigente de cada Portal MPC de quince (15) dias  perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
*D S N°017-2008-MTC (22.04.09) vehiculo oferlado deberan resolverse en el plazo defen el plazo de(30) dias
“D 8 N°023-2009-MTC (29.05.09) 3 |Copia del Cerlificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente 0N e
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenlos, se rigen por la misma. Pagina 129




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

“0 M. N 000047-2010-MPC (28.09.10) {cuando corresponda).
"R D N 4854-2011-MTCH5 {28 12 11) 4 [Copia simple detaneta de propiedad de cada vehiculo o copia de contrato da
*R. D N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) compra-venta con firmas legalizadas
* Ley N 29080 (07.07.07) Ant. 3° y modificatoria 5 |Copa simple del DNJ, del propietario del vehiculo
Ordenanza Muricipal N° 026-2014 (26 12 14) 6 |Pago del derecho de tramite 7.02% 2740
Nota:
- Maxime dos vehiculo por solicitante.
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.
- D oblenerse ia autorizacién, el solicitante debera de proceder a la habiitacion del
conductor
- La habilitacion veficular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado lenga una duracion mencf aun afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el iempo previslo en el misma.
- El pago por imscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de cirsulacion
26 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X 30 dias |Mesa Periférical Gerenla 1) APELACGION
ESPECIAL DE PERSONAS TURISTICO (PERSONAL NATURAL) delaGerencial Generalde |V "EC"’ZS'EER{“E)"?“UG:’E“*& General Gerente Municipal
1t [Solicitud bajo la foma de declaracion jurada, conforme a los datas Formulario Generalde | Transporle SERTESR
Base Legal: seialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urbano 2} El termino para la inlerposicion|2) EI lémuno para la interposicion  del
" Ley N° 27972 (27 05.03) 2 JCopia simple del DNI del propietano y lareta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Urbano de los recursos adminislrativos esflos recursos administralivos  es de quince}
"D S NeO17-2009-MTC (22 04.08) ¢l olos, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perenlonios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
‘D S N°023-2009-MTC {29 05 09) de no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del conltrato deberan resoverse en el plazo defen el plazo de (30} dias
"R D N°4854.2011-MTC/15 (28 12 1) de arendamiento financiero u operalivo o de los conlratas de cualquier (30) dtas,
" R. D N°3530-2010-MTC/15 (07 C1 1) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usulucto legitimo
Ordenanza Mumcipal N° 026-2014 {26.12 14} de los vehiculos por parte del solicitante
3 |Copiasunple delcerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transite
(SCOAT] o Cerlificado conira Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
vehiculo oferlado
4 |Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle
(cuando corresponda)
5§ {Pago del derecho de ramite. T.21% 28710
Hota:
- Maximo dos vehiculos por propietario
El tip de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera
contar con una antigiiedad no mayar a tres {3) afios y peso mayor a 2400 kg
de peso brulo
- De oblenerse la aulorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conductor
|- Senalar la modalidad del servicio lales como: traslado, visita local, excursion, grao
circuilo,
- EI pago por inscripion del vehiculo incluy la verificacion de datos de identificacion
vehicular y emision de |2 fanela Unica de ciroulacion
3 |AUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE TRANSPORTE DE CARGA REQUISITOS GENERALES X 25dias |MesaPeriférical  Gerente 1) APELACION
V/0 MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAO '(PERSONA| delaGerencia| General de | RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
HURIDICA O PERSONA NATURAL) 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalda | Transporle e il o
sefialados en el formulano, adjuntando: 50/ Transporte Urbano 2} El lerming para la interposicion|2) €l témino para la nlerposicion de
2 |Relacien de cada vehiculo y numera de placa de rodaje. GTT! Urbano de los recursos administrativos  eslos recursos administratives es de quince]
Base Legal: 3 |Gopia sumple del DN del propielario y tarjeta de propiedad de cada vehiculn, Portal MPC de quince (15) dias  perenlonios y|{15) dias perentonos y deberan resolverse}
" Ley N° 27972 (27.05.03} el o los, vehiculo (s} deberan ser de propiedad del solicilante. En caso deberan resolverse en el plazo defen e plazo de(30) dias
* Ley N° 29365 (28.05.09) de no ser propietano de los vehiculos, presentar copia del conlralo (30} dias. -
"0 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) de arrendanuento financiero u operalivo o de los contratos de cualquisr ,‘“Ag v
"0 8 N°023-2009-MTC (29.06.09) naturaleza mediante los cuales se acredite el usa y usultucto legitimo X >
Ordenanza Municipzl N° 026-2014 (26 12.14) de los vehiculos por parte del solicitante 9 é—}‘
e
lota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal, )
9

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 130



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4 |Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.

5 |Copa simple del Cerlificads de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente
(cuando corresponday).

G |Relacion de propietanos, conductores y ayudantes, indicando nombres y
apellidos, domigilio, N® y copiade DNI, y Ny copia de licencias de

conducir. En el caso del conductor adicionar record de conductor emitide

por 13 auteridad compelente que acredile que la licencia no se encuentre
cuspendida o cancelada,

7 |Sefalar las vias, locales o zona de dislribucion de mercancias.

8 |Pago del derecho de Iramite, 10.83% 421.80
Nota:

- Vehiculos no mayor a 35 toneladas.

- Las Personas Juridicas solicitantes deberan eslar previamente mscritas

en los regisiros de la GGTU.

- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del centrato
presentado por el adminislriado lenga una duracion menct a un afio, en cuyo
¢aso la habilitacion vehicular sera hasta por el liempo previcto en el misma.

4 |AUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADO REQUISITOS GENERALES

X 20 dias |Mesa Periférica Gerenle B . 1) APELACION
(PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL) delaGerencia| Generalde |1 RE°°’$‘$§’:;2;‘E Ufb:::'“ General Gerenle Municipal
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte

senalados en el formulario, adjuntande: 50/ Transpole Urbano
Relacion de cada vehiculo y numero de placa de rodaje GTT/ o
Copia simple del DI del propietario y tarjela de propiedad de cada vehiculg, Portal MPC de qunce (15) dias  perentorios y|(15)dias perenlorios y deberan resolversel
el olos, vehiculo (5] deberén ser de propiedad del solicitante. En caso deberan resolverse en el plazo defen of plazo ds (30) dias.
de no ser propretano de los vehiculos, presentar copia del conlralo 130 dhas,
*R. D N°4854-2011-MTC/15 (2812 11) de arrendamiente financiero U operalivo o de los conlralos da cualquier
“R. D N°3530-2010-MTC/H5 (07 01 11) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufrucio legiime

" Ley N° 28060 (07 07.07) Art, 3° y modificatoria de los vehiculos por parle del salicitante,
Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14)

Base Legal:
" Ley N° 27972 (27 05.03) Arl. B1° 2
* Ley N° 29365 (28.05.09) 3
"D 8. N°017-2009-MTC (22.04.09)
D 8. N*023-2009-MTC (29.06.09)

21 El lémuno para la interposiciond?) El término para la interposicion de
de los recursos administratives esflos recursos administrativos es de quince]

4 [Copla simple del cerlificado del Segura Obligatorio de Accidentes de Transito
{SOAT) o Cerlificado conlra Accidentes de Transita (CAT) vigenle de cada
vehiculo ofertado.

5 [Copia del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
{cuandao corresponda). N

& [Relacion de propietarios y conduclores indicando nombres y apellidos,
domicilio, N° y coplade DNI, N°y copia de licencias de conductor. En

el caso del conduclor adicionar record de conductor emilido por fa autoridad
compelente que acredite que la licencia no se encuentre suspendida o
cancelada

7 |Sefalar las wias, locales o zona de viaje.

8  |Page del derecho de tramite,

7.54% 29780

Nota:

- La habililacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que [a vigencia del conlralo
presentado por e administrado lenga una duracion menol & un ao, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempa previsto en el mismo.

- El pago por inseipeion del vehiculo incluye fa verificacion de datos de
idenlificacion vehicular y emision de la tarjeta unica de circulacicn

oalVING
=% Racig,, .
; 2 o €
Q_/‘bé CH

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en {a Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que e encuentren en converios, se figen por la misma. Pégina 131




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i

MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS

REQUISiTos GENERALES Mesa Periferical  Gerente 1) APELACION

VIO FUSION DE RUTA AUTCRIZADA. delacerencia| Generalde |1 REC°%§'E;“:‘2‘&"U§:;:2‘“ Senerel Garents Municpal
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte =

sefialados en el formulario, adjuntando 50/ ransparte Urbano  fo) i término para la interposicion|2) El termino para la inlerposicién de
Base Legal: 2 |Esludio tecmico sustentalano de la soficitud GTT/ Uitiana de los recursos adminislrativos  esflos recursos administrativos  es de quincel
“ Ley N° 27972 (27 05.03) ArL. 81° 3 |Paralos casos de modificacion de caracteristicas lecnicas, presentar: Portal MPC de quince (18] dias perenlonios yf(15) dias perentonos y deberan resolverse]
‘DS N°017-2009-MTC (22 04.09) - Plano de ruta aclual y de la rula propuesta a escala 1 40,000 d;ﬂber.aneresalverse en el piazo defen el plazo de|30) dias
"0 § N°023-2009-MTC (20 06.09) - Esludio de Crigen - Desting, Demanda de necesidad de viaje, tiempo (20} dlas.
O M. N° 000040-2009-MFC (07 09.09) de recornido, flota requerida, frecuencia, itinerario y centros atractores de
" O M. N*000051-2010-MPC (31 10.10) viae, elc.
* Ley N® 29060 (07 07.07) Arl. 3 y modificatoria 4 |Pago del derecho de tramite 12.59% 497.20

Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26 12.14)
Nota:

El pago por evaluacion lécnica incluye inspeccion ocular

6 |RENOVACION DE AUTORIZACIGN PARA FRESTACION DE SERVICIOS |REQUISTTOS GENERALES X 30dias |MesaPerilencal  Gerenle 1) APELACION
DE  TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DOE  PERSOMAS delaGerencia| General e |") RECONSIDERACION Gerente General Gerente Moricpal
TRABAJADORES,  ESTUDIANTES,  TURISTICO,  TAXLIPERSONAl | |sgjigiud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte Sy
HURIDICA) sefialados en el formulario, adjuntando 50/ Transporte Urbano o0 £) termino para la interposiciont2) E| término para la inlerposicion  de|
2 |Presentar logolipo y disefio identificatorios de la flola vehicular (en los casos GTT/ thbang de los recursos administratvos  esflos recursos administialivos s de quince
que se haya modificado) Para el servicio de Taxi presenlar colores distintives Portal MPC de quince {15) dias perentorios y}{15) dias perentcrios y deberan resolverse]
Base Legal: 48 12 flota vehicdar deber“én resoiverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" Ley N° 27972 (27 05.03) Art. 81°* 3 |Estudio tecnico sustentatono del servicio a prestar detallando: Descripcion (30} dias
*D 8 N°017-2009-MTC {22 .04.09) de la prestacion del servicio, zonas de operacion, dias, horarios, Irecuencias,
*D § N°023-2009-MTC (23 06.09) ceniros alraclores de vigje elc
* 0. M. N° 000047-2010-MPC {28.09 10} 4 |Pago del derecho de iramite 11.70% 462.20
*O M. N 000048-2010-MPC (28 09 10)
" Ley N° 29060 (07 07 07) Arl. 3° y modilicatoria Nota:

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2612 14) - En caso de bansporte de estudiantes, debera presentar relacion de colegios, instilulos

0 universidades y olros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio.
- En caso del sewvicio de taw, la empresa deberacontar con la flola minima habilitada
(15 vehiculos)

Nota:
El pago por evaluacion lecnica ncluys inspeccion ocular

7 RENUNCIA A LA AUTORIZACIGN PARA LA PRESTACION DEL rR‘EaUISITOS GENERALES A Mesa Perilerica Gerenle
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS ENSUS dela Gerencia| General de
DIVERSAS MODALIDADES, PRIVADO, MERCANCIAS O CARGA, 1 |Solicitud bajo 1a forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formularic Gratuito General de Transporle

sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporle Urbano
Base legal: 2 |Copia simple delavigencia de poder dei representante legal de la empresa donde GTT/ Utbano
* Ley N® 27972 (27.05.03) consigna los datos de inseripeion de su nombramienlo yfo facultades no Portal MPC
*D 8 N°017-2009-MTC (22.04.09) mayor a 3 meses,
“D 8. N"023-2009-MTC (29 06.09)
"0 M. N° 000040-2009-MPC {07 09 09) Nota
"0 M N°000051-2010-MPC {31 10 10) La soficilud debera presentarse 30 dlas anles de dejar de prestar
* O M. N° 000047-2010-MPC {28.09 10) el servicio

"0 M. N 000048-2010-MPC (28.09 10)
Ordenanza Municipal h® 026-2014 {26.12 14)

wOvin
¢

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 132



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAOD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

&

8  |AUTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR
EL SERVICIO DE TRANSPORTE

REQUISITOS GENERALES

Formulario
2.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULD PARA |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ Mesa Perilérical  Gerente
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPGRTE FUERA DE |sefialados en el formulario, adjuntando GTT/ delaGerencial - General de
RUTA (PLAYAS, PASECS, PERSONAL, Y OTROS) Relacion de cada vehiculo y numero de placa de rodaje, onigen y Portal MPC General de Transporte
{PORVEZ) destino del recamdo. Transporla Urbano
Copa simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transita i
Base Legal: (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
" Ley N° 27472 (27 05.03) vehiculo oferlado.
“D $ N°017-2009-MTC (22 .04.09) Copra simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente
*D S N°023-2009-MTC (29.06.09) cuando corresponda).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) Fago del derecho de tramile. 2.26% 89.10
Nota:
- La Autorizacion lemporal a otorgarse es por cada vehiculo y hasta 2 dias,
denlro de la |unsdiccion
- Sclo para vehiculos cuya habiltacion se encuentra vigents por la Gerencia
General de Transporle Urbane,
8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA REQUISITOS GENERALES Mesa Periferica) Gerente
delaGerencia| General de
Base Legal: Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transpoite
*Ley N° 27972 (27 05 03) sefialados en el formulario, adjuntando: 54 Transporle Urbano
‘0 8 N°021-2008-MTC (10.06.08) Propuesta de recorido, sefalando ubicacion de zona de carga y descarga GTT/ trnana
* 0. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) Copla simple del cerificado del Seguro Obligalonio de Acaidentes de Transita (SOAT) o Portal MPC
"D 8 N°(023-2008-MTC (29.06.09) Cerlificado conlra Accidentes de Transilo (GAT) vigenle de cada vehiculo ofertado.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), igente
(cuando corresponda)
Copra simple del DNI del cenductor y del propretario del vehiculo, y de taneta de propiedad de
cada vehiculo{ el o los vehiculos deberan ser de propiedad del solicitante). En caso de
no ser propietano del vehiculo, presentar copia del conlrate de arrendamiento financiero u
operativo o de los conlralos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso
[y usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicilante
Paga del derecha de tramile 2.25% 88.90
Nota:
|- Para el caso de persona juridica debera enconlrarse previamente inscrito en
los Registros de la Gerencia General de Transporte Urbano
- Para personas nalurales, la autorizacion se olorgara maxmo para 02
vehiculos.
- Incluye servicio de Mudanza
8.3. AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA VEHICULOS REQUISITOS GENERALES 20 dias |Mesa Periferica) Gerente £ 1) APELACION
QUE TRASLADAN VEHICULOS Y/O MAQUINARIA dolaGoroncia| Generalde  |!RECONSIDERACION Gerent: Generel Gerenie Municps!
SOBREDIMENSIONADGS DENTRO DEL PERIMETRO Salicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte & L anepore iban
URBANO DE LA CIUDAD {Por vez) sefialados en e formulario, adjuntando 54/ Transporte Ubano ko) 1 terming para 1 interposicion|2) €1 término para la inlerposicion  del
Prapuesta de recorrido, sefialando vias a utilizar GTT/ Urbano de los recursos administrativos  esflos recursos administralivas  es de quincef
Base Legal: Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito Portal MPC de quince (15} dias perenloios y}{15) dias perentonios y deberan resolverse
" Ley N° 27972 (27 05.03) (SOAT] o Cerlilicado conlra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada deberan resolverse en el plazo defen el plazo de {30) dias.
" Ley N° 20385 (28.05.00) vehiculo ofertada. (30} dias.
* 0 8. N°017-2009-MTC (22,04 09) Copla simple del Cerlificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente
“D 8 N023-2009-MTC (29.06.09) (cuando corresponda)
Ordenanza Municipal N* 028-2014 (26 12.14) Copia de la larjsla de propiedad de cada vehicule.
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 133




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

. INSTANGIAS DE REGOLUCION DE RECURSCS.
el EcONSIOERAGON |
§ |Copiadelicencia de conducir segun categaria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida par la aulondad competente que
acredile que la licericla no s encuentre suspendida o cancelada.
7 {Pago del derecho de lramite. 15.81% 628.60
8.4. AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA TRANSITAR EN REQUISITOS GENERALES 25dias [Mesa Peritérica]  Gerente 1) APELACION
VIAS DE TRANSITO RESTRINGIDO PARA VEHICULOS delaGerencia| Generalde | REC(”L‘Z'gER‘f‘C'?"UG:m”‘e Genela) Gerente Municpel
DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS O CARGA 1 |%olicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General do Transporte - T
=efialados en el lormulanio, adjuntando 54/ Transporte Urbane byl termino para Ta interposicion|2) £ termine para la interposicion  de
Base Legal: 2 |Propuesla de recornido, sefialando vias locales o zonas de distribucion de GTT/ Urbano de los recursos administralivos  esjlos recurses administrativos es de quince|
* Ley N° 27972 (27.05.03) mercancias Portal MPC de quince (15) dias  perenloros y|(15) dias perentorias y deberan resolversel
" Ley N° 29365 (28.05.09) 3 [Copia simple del cerlificado del Seguro Obligateriode Accidentes de Transilo deberan resolverse en el plazo defen el plazo  de (30) dias
*D 8 N°021-2008-MTC (10.06.08) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada 0] dlae,
"D 8 N°017-2009-MTC (22 04.08) vehiculo oferlado.
"D 8 N*023-2009-MTC (29.06.09) 4 |Copa simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26.12 14) (cuando corresponda).
5 |Copadeatarjela de propiedad de cada vehiculo.
6 |Copiasimple de ficencia de conducir segun calegoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emilida por |a aulondad competente que
acredile que |a licencia ne se encuenlre suspendida o cancelada.
7 JPago del derecho de lramite 5.92% 234.00
Nota:
Les Personas Juridicas soliciltantes deberan estar previamenie inscritas
en los registros de la GGTU
8.5. AUTORIZACICN PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS REQUISITOS GENERALES 25dias [Mesa Peritérical  Gerente - 1) APELACION
¥ VIAS ALTERNAS A VEHICULOS QUE TRANSPORTAN dela Gerencia]  Generaldo | RECONSIDERACION Getenla Gerersl Gerente Moncpal
MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROSOS 1 |Solicitud baje la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transpoite Sy e
seialados en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte Urbana oy by tarming para la interposiciont2) Bl término para la inlerposicion  dej
Base Legal: 2 |Copia simple de conslancia de inseripoion en regisho de empresas GTT! Urbano de los recursos administrativos esflos recursos admmistrativos  es de quince
" Ley N° 27972 (27 05.03) comercializadoras de residuas salidos y/o maleriales peligrosos olorgada Portal MPC de quince (15) dias  perenloros yl(15) dias perentorios y deberan resolversef
" Ley N° 29365 (28.05 09} por la autonidad competente (DIGESA, OSINERGMIN u olras). deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
D S N?021-2008-MTC (10.06.08) 3 [Acreditacion de vehiculos autorizados por el MTG 20) el
"0 8. N°Q17-2009-MTC (22 04 09) 4 |Presentar estudio tcnico suslentatorio que contemple llinerario, origen y
"0 5. N°023-2009-MTC (28.06.00) destino, Irecuencia, horarios, plan de contingencias, propuesta de
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12 14) recorridos, planas, olros.
§  |Copia simple del certificado del Segura Obligatorio de Accidentes de Transite
(SOAT)
€ |Copia simple delicencia de conducir segun calegoria de clase de vehiculo que
conduce y record del cenductor emitida por la auleridad competents que
acredite que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada
7 | Pago por derecho de tramite: 10.10% 399.00
HABILITACIONES VEHICULARES PARA EL SERVICIO Da_ REQUISITOS GENERALES 1) APELACION
TRANSPORTE DE PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, 1) RECONSIDERACION Gerenle General Gerenle Municipal
CARGA Y MERCANCIAS de Transporte Ubano
Formulario
(PERSCNA JURIDICA) 51}
GTT!
9.1. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS Salicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 25dias |Mesa Periferical  Gerente
1 Portal MPC delaGerencia| General de
General de Transporte
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR sefalados en el formulang, adjuntando: s Transporte Urbano
2 |Copia simple del DNI del propietaric y tarjela de propiedad de cada vehiculo, STOR'RTN
Base Legal: ¢l 0 los, vehicula (g) deberan ser de propiedad del solicitante. En easo 2] El lermine para la interposicionf2) Bl término para la inlerposicion  del
" Ley N° 27872 (27 05.03) Art. 81° de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato de los recursos administralivos esflos recurses adminisirativos es de quince

lota: - Los pagos en efectivo se realizarn en la Caja del Palacio Municipal.
J p

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Dagina 134
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*0. 8§ N°017-2009-MTC (22.04.09)

‘0 8 N°023-2009-MTC (28.06.09)

" O M. N*000040-2009-MPC (07.09.09)

*O M. N°000051-2010-MPC (31 10 10)

"R.D N°4854-2011-MTC/15 (28 12 11)

*R. D N° 3530-2010-MTC/15 (07 01 11)

" Ley N® 23060 (07 07 07} Arl. 3° y modificatoria

Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26 12 14)

de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usulructo legilimo

de los vehiculos por parte del solicitante.

Copia simple del cerlilicado del Segura Obligatoriode Acoidentes de Transite
{SOAT) o Cerlificade contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
vetiiculo oferlado,

Copta simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda)

130) diss:

de quince (13} dias perentarios y‘(‘l?)dlas perentonios y deberan resolverse]
deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 135

Pago por derecho de tramite; 7.56% 208,60
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del conlrato
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un aio, en cuyo
caso |a habifitacion vehicular sera hasta por el iempo previcto en el mismo.
- El paga por inscripeion del vehiculo incluye la verificacian de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion
9.2, HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES 25dias |MesaPeriferical ~ Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE delaGerencia| Generalde | RECO';S?ER‘EC'?NU?'TE Gengd Gerente Municpal
TAXI Solicitud baja la lorma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte et
sefialados en e formulano, adjuntando: 51/ Transporte Ubano | gy términe para fa interposicion|2) EI términe para la inferposicion  de|
Base Legal: Copra simple del DI del propietario y tarjela de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administralivos es de quince]
*Ley N° 27572 (27 05.03) Art. 81° el o los, vehiculo (s} deberan ser de propredad del salicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios yJ(15) dias perentorios y deberan resolverse
‘D S N°D17-2009-MTC (22.04 05) de no ser prapietario de las vehiculos, presentar copia del conlrato deberan resalverse en el plazo defen ol plazo de (30) dias
'O S. N°023-2009-MTC {29.06.09) de arrendamiento financiero u operativo o de los conlralos de cualguier (30) dias
*O M. N®000047-2010-MPC (28.09.10) naluraleza medianie los cuales se acredite el uso y usulructo legitimo
*R. D N°4854-2011-MTCH5 (28 12 1) de los vehiculos por parte del solicitante.
" R. D N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copia simple del cerlificado del Segura Obligatonio de Accidentes de Transito
" Ley N°® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria (SOAT) o Cerlificada contra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) vehiculo ofertado,
[Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV}, vigente
(cuando corresponda),
Fago por derecho de lramite 1.27% 287.10
Nota:
- Los vehiculos deberan contar conun pesa seco mayor a 1000 kg, y
cilindrada mayor a 1250 cc.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del confrato
presentado por ¢l administrado fenga una duracion menor a un afio, en cuyo caso
1a habilitacion vehicular sera hasta por el liempo previsio en €l misma
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verlficacion de dalos de
wdentificacion vehicular y emision de la lanela unica de circulacion.
9.3. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa Periférical  Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL dela Gerencia | General de |7 RECO"”?“‘:‘C"’" S uile: Gahord Gerento Muncipel
DE ESTUDIANTES Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporle AR et itaim:
sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ TCE"GPO'LE Ubano |y B trmino para Ia nterposicien)2) Bl términe para la inlerposicion del
(Copra simple del DNI dei propietanio y larjeta de propiedad de cada vehiculo, el o fos, GTT/ Urbana de los recursos administralivos esflos recursos adminislralivos s de quince)
Base Legal: vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no ser propielario Portal MPC de quince (1§] dias perentorios y[(15) dias perenlorios y deberan resolversel
" Ley N° 27972 (27.05.03) Aut, B1° de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento linanciero u operativo deberan resoherse en el plazo defen el plazo de(30) dias. .
"0 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) o de los contrates de cualquier naluraleza mediante los cuales se acredite el usoy (30) dias.
“0 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) usulructo legilimo de los vehieulos por parle del solicitante.
0 M. N°000048-2010-MPC (28 09 10) Copia simple del certificado del Seguro Obligalerio de Accidentes de Transito
"R D N°4854-201 1-MTCA5 (28 12.11) (SOAT) o Cerlificada contra Aceidentes de Transito (CAT) vigente de cada
" R. D N° 3630-2010-MTGC/15 (07.01 11) vehiculo ofertado
* Ley N® 28060 (07 07.07) Arl. 3° y modificatona Copa simple del Cerlificado de Inspeccion Teenica Vehicular (CITV), vigents
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (25,12 14) (cuando correspanda).
Pago del derecho de tramite. 7.34% 290.00
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NOTA:
- Los vehiculos deberan contar con un peso seco mayor a 1000 kg, y una
cllindrada no menor de t 350 cm3

- La habilitacion vehicular iene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afo, en cuyo
©as0 |a habililecion vehicular sera hasta por el iempo previcto en el mismo.

|- £1 pago por wseapoion del vehiculo inciuye la verificacion de dalos de

wenlificacion vehicular y emision de |a tarjela unica de crrculacion,

9.4, HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 25dias |MesaPerilerical — Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL dola Gerencia| - General do | ' RECONSDERAGIDR Garente Gererel Getanle Municpal
TURISTICO 1 |solicitud bajo fa forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte * )
sefialados en ef formulario, adjuntanda 51/ Trangporte Ubano |y £l término para la interposicion|2) E1 lemine para la interposicion el
Base Legal: 2 [Copia simple del DN del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTTi Urbsro de los recursos administralivos esflos recursos administralives es de quince]
" Ley N® 27972 (27.05.03) At 81° vehiculo (5) deberan ser de propiedad del solicitante. En casa de no ser proprelaric Portal MPC de quince (18} dias perenlorios y|{15) dias perentorios y deberan resolverse]
"D S N°017-2009-MTC (22 04.09) e los vehiculos, presenlar copia del contrato de arrendamiento financiero u operalivo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
"D 8 N°023-2009-MTC (20 06.09) o de los conlralos de cualquier naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y {0y dias
"R D N 4854-2011-MTCH5 (28 12.11) usulructo legitimo de los vehiculos por parle del soficilante,
“ R D N?3530-2010-MTCr15 (07.01.11) 3 [Copiasimple del certificade del Sequio Obligatorio de Accidentes de Transilo {SOAT) o
" Ley IN® 29050 (07 07 O7) Arl. 3° y modilicatoria Certificado contra Accidenles de Transilo (CAT) vigenle de cada vehiculo ofertado.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) 4 | Copia simple del Certificado da Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda)
5 |Pago del derecho de tramite. 7.32% 289.00
Nota:

- Los vehiculos deberan contar con una antigiedad no mayor a tres [3) anos y
peso mayor a 2400 kg de peso brutoe,

- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigenicia del conlralo
presentado por el administrade lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
casa |a habilitacion veticular sera hasta por el iempo previsto en el mismo,

- El pago por inscnipeion del vehiculo incluye la verificacion de dates de
identificacion vehicular y emision de la tarjéla unica de circulacion

9.5. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCIGN DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 26 dias  |Mesa Periferica Gereniz 1} APELACION

PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL dela Gerencia| General o [ RECONSIDERACICN Gerente Gonera Garente Municpal

DE TRABAJADCRES 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transporte e lrmRg . A

sefialados en el formulario, adjuntando: 514 Transporte Ubano oy & termine para la interposicion|2) I término para la inlerposicion def

Base Legal: 2 |Copia simple del ONI del propietario y tarjela de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTT/ Urbane de los recursos adminislialivos  esflos recursos administralivas  es de quince
* Ley N° 27672 (27 05 03} Art. B1° vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no ser propietario Partal MPC de quince (15) dias perenlonios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
* 0. 8. N°017-2009-MTC (22 04 09) de los vehiculos, presentar copa del contrato de arrendamiento financiera u operativo deberén resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
"D S N°023-2000-MTC (29.06 09) a de los contratos de cualquier naluraleza mediante los cuales se acredile el usoy (20) dias
*R.D N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) usufruclo legiima de los veniculos por parte del solicitante.
" R.D N 3530-2010-MTC/15 (G7.01 11) 3 |Copia simple del certificado del Segura Obligatonio de Accidentes de Transito
* Ley N® 28060 [07 07 07} Arl. 3° y modificatoria {SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito [CAT) vigente de cada

Ordenanza Municipal N® 0262014 (26.12.14) vehiculo ofertado

4 |Copia smple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda)
§ |Pago del derecho de tramite. 7.85% 310.10

Nota:

- Los vehiculos deberan conlar con una anligiedad no mayor a fres (3} afios y

peso mayor a 2400 kg de peso bruto.

- La habilitacion vehicular bene vigencia anual, salve que la vigencia del conlralo

presentado por el adminislrado tenga una duracion menar a un afia, en cuya
caso la habililacion vehicular sera hasla por el iempo previsto en el mismo.

-El pago por inscripeion del vehiculo incluye |a verificacion de datos de

{ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derachos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 136
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identificacion vehicular y emision de la larjela unica de circulacion.

9.6. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE

Nota:
-La sustilucion de vehiculos sera de acuerdo ala ficha lécnica de Ia ruta autorizada

- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al lipo de seivicio mictaimente

autorizado
- Para los casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya regisirados en la GGTU
- El pago por habilitacion vehicular por sustitucion incluye [a verificacion de
dalos de identificacién vehicular y emision de la tarjeta unica da circulacion

REQUISITOS GENERALES 25dias  |Mesa Periférica; Gerenle 1) APELACION
VEHICULOS PARA TRANSPORTE DE CARGA Y delaGerencia| Generalde |V HECD"d??i:M;ﬁNUﬁ;:'e Generdl Gerente Municipal
MERCANCIAS Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte o
sefialados en e formulanio, adiuntando: 511 Transporte Ubano 1oy ) termino para la mterposicionf2) Bl término para la interposicion de
Base Legal: (Copia simple del DNI del propietario y larjeta de propiedad de cada vehiculo GTTf Ubano de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince]
* Ley N®27972 {27.05.03) Anl. 81° ¢l o los, vehicule (s) deberan ser de propredad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (18] dias perenlorios yj(15) dias perentorios ¥ deberan resolverse;
de no ser propietanio de los vehiculos, presentar copa del confrato deber.an reschverse en el plazo. delen e plazo de(30) dies.
‘D 8 N°017-2009-MTC (22.04.09) de arrendamiente financiero u- operativo o de los contratos de cualquier (30) cias.
‘0 8 N°023-2009-MTC (29.06.09) naluraleza medianle fos cuales se acredite el usa y usufructo legitimo
*R.D N°4BS4-2011-MTC/I5 {28.12.11) de los vehiculos por parte dal salicitante
*R.0 N?3530-2010-MTC/15 {07 01 1) Copia del cerlificado del Segure Obligalorio de Accidentes de Transilo
" Ley N* 29060 (07 07 07) Arl. 3° y medificatoria (SCAT)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12 14) Copia simple del Cerlificada de Inspeccion Tecnica Vehicular [CITV), vigente
(cuando corresponda;
Pago del derecho de tramite, 361% 14270
Nota:
- La habilitacion veicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del conlrato
presentado por el adminislrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habililacion vehicular sera hasta por el iempo previsto en el mizmo,
- El pago por nscripoion del vehiculo incluye |a verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta unica da circulacion
9.7. HABILITACION VERICULAR POR SUSTITUCION REQUISITOS GENERALES 25dias |MesaPerifencal]  Gerente 1) APELACIGN
delaGerencia| General de L RECO'LSI?EMC'ONU?;M‘E Genes) Gerente Municipal
Base Legal: Solicitud bajo 1a forma de deciaracion jurada, conforme a os datos Formulario Generalde | Transporte i
* Ley NP 27972 (27 05.03) Art. 81° sefialados en el formularnio, adjuntando; 51/ Transporte Urbano 2] El temino para la interposicionf2) €1 lérmino para la inlerposicion  de
*D 8 N°017-2009-MTC (22.04.09) [Capia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehicul, GTT/ Utbane de los recursos administrativos  esflos recursos adminislralivos es de quince
*D 8 N*023-2009-MTC (29 06.09) el o los, vehiculo [s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias  perentovios yj{15) dias perenlcrios y deberan resolverse]
"0 M. N 000040-2009-MPC (07 09 0] de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resoiverse en el plazo defen el plazo de(30) dias.
“G M N°000051-2010-MPC (31 10.10) de arrendamiento financiero u operalivo o de los conlralos de cualquier 20 diss
“ 0 M. N° 000047-2010-MPC (28.09 10} naturaleza medianle los cuales se acredile el uso y usufruclo legitimo
*G M. N° 000048-2010-MPC (28.09 1C) de los vehiculos por parte del solicitante (sélo en el caso de vehiculos rio.
“R D N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) registrados en la GETU)
*R. D N 3530-2010-MTC/H5 (07 01 11) [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
" Ley N° 26060 (07 07 07) Art. 3° y modificatona (SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N® 0282014 (26.12 14} vehiculo {cuando correspondal)
Copia simple del Cerlilicado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuande corresponda).
[Copia simple de la Carla notanal dingida al propietario del vehiculo informando el reliro del padran
o carla de aceptacion emitida por el propietanic del vehiculo aceplando el refiro
Pago del derecho de framils 9.07% 358.30

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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e : . | vmicacen |
ilerica G ) 1) APELACION
9.8. HABILITACION VEHICULAR PGR INCLUSIGN REQUISITOS GENERALES J:zs;: :‘,zrri?‘r:!c; Geﬁ::::ze 1) RECONSIDERACION Gerente Genersl v Wi
de Transporta Urbano
Base Legal: 1 |Solicitud bajo la forma de declaracon jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte
* Ley M° 27972 (27 05.03) Art. 81° seflalados en el formulario, adjuntando. 511 Transporle Urbano 2) Bl termino para la inlerposicién]2) El lémino para la inlerposicion  def
"0 S N°O17-2009-MTC (22 04.09) 2 |En caso de no ser propielano de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT Kebdon de los recursos admmistralivos esflos recursos administialivos  es de quince
0§ N°023-2000-MTC (29 06 09) de arrendamiento financiero u operativo o de fos contratos de cualquier Portal MPC de quincs. (15) dias perEnnic y|(19) cias perentorios ’i deberon reslvirse
“O M. N 000040-2009-MPC (07 09.09) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de los :s:(;eé?:srewlverse en ¢ plazo delen ol plazo da (30) dias.
" O M. N?000051-2010-MPC (31 1010} los vehiculos por parte de la empresa solicitante,
'O M. N®000047-2010-MPC (28 09 10) 3 [Pago del derecho de tramite 6.11% 241.30
“ 0 M. N?000048-2010-MPC (28.09.10)
‘RO N®4854-2011-MTC/I5 (28.12.11) Nota:
“R. O N°3530-2010-MTCHS (07 01 14§ - El vehiculo a inciurr debera estar inscrite en los registros de la Gerencia General de
‘ Ley N° 28060 (07 07 07} Art. 3° y modificalonia Transporte Urbano, y conlar con SOAT y GITV vigenle al momenta de presentar ia
Qrdenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12.14) soficitud.
- La habllitacion vehicular lendra una vigencia conforme al lipa de servicio inicialmente
autorizado,
- El pago por habllitacion vehicular por sustitucion mcluye la verificacion de dalos
de identificacion vehicular y emision de la tanela unica de cirsulacion
9.9. HABILITACION VEHICULAR POR TRASLADO DE REQUISITOS GENERALES X 25 dias  |Mesa Peiféncal Gerents 1) APELACION
VEHICULOS DE UNA RUTA A OTRA RUTA PERTENEGIENTE A delaGerencia|  Generatde |1 RECO';??EEM':E"U?;;T Eyie Gerents Municipa!
LA MISMA EMPRESA 1 [Solicitud bajo la forma da declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario General de lransporte PR
sefialados en el formulario, adjuntando: s/ Transporte Urbane L B temino para la interposicion2) €I lermino para la interposicion de
Base Legal: 2 |Pago del derecho de lramite. GTT/ 117% 46.10 Urbano de los recursos administralivos  esflos recursos adminisirativos es de quince
“ Ley N° 27972 (27 05.03) Portal MFC de quince (15) dizs perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
D $ N°017-2009-MTC (22.04.09) Nota: deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* 08 N°023-2009-MTC [29.06.09) - El vehiculo a incluir debera estar insorito en los regislros de la Gerencia (30) dias.
*0 M. N°000040-2009-MPC (07 09.09) General de Transporle Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al
“O M. N000051 2010-MPC (31 10.10) momento de presentar (a solicitud.
“R.D N°4854-2011-MTC/15 {28 12 1) - Debera devolver la Tarjeta Unica de Circulacién utilizado en la ruta de
“R D N°3530-2010-MTG/M5(07.01 1) la cual se esla desvinculando.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5.10. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE REQUISITOS GENERALES X 26dias [Mesa Periférica Gerente 1} APELACION
CIRCULACION (TRANSPORTE PUBLICO REGULAR, delaGerencia| Generalde | REC"'Li'?Fﬂi:C{ﬁ"U?:a’im Sanor) Gerents Municipal
ESPECIAL, PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS) 1 |Sciicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporie S
sefialados en el formulario, adjuntando 51/ Transpoite Urbane ko gl temino para fa interposicion|2) B lémino para {a inletposicion  de]
Base Legal: 2 JEn el caso hubiera modificaciones acompafiar copia del DNI del propictario GTT/ Eiang) de los recursos adminisiativos  esflos recursos administrativos es de quince|
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art. 81° y tareta de propiedad de cada vehiculo, el olos, vehiculo is) deberan ser Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|{15) dias perenlonios y deberdn resolverse
"0 S NUO17-2009-MTC (22 04 05) e propiedad del solicitante. deher_an resolverse en el piazo defen el plazo de (30) dias.
" D. 8. N®023-2009-MTC (29.06.06) 3 |Encaso de no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del conlrato (30) dias
*O M. N°000040-2009-MPC {07.09 06) de arrendamienlo financiero u operaliva o de los contratos de cualquier
‘O M. N°000051-2010-MPC (31 10.10) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legilimo
“O M. N°DO0047-2010-MPC (28.09.10) de los vehiculos por paile de la empresa solicitante.
O M. N°O00048-2010-MPC (28 09 10) 4 |Copia simple del cerlificado del Segura Obligatorio de Accidentes de Transilo
‘RO N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) (SOAT) o Cerlificado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
‘RO N°3530-2010-MTC/15 (07 01 11) vehiculo ofertado. y copia del Certificado de Inspeccion Tecnica
“ Ley N° 29060 (07.07 07} Art. 3° y modificalona Vehicular (CITV), vigente (cuando comespondal.
Ordenanza Mumaipal N° 026-2014 [26112.14) 5 |Pago del derecho de tramite. 259% 102.30
Nota:
- Se realizara este procedimiento con 30 dias de anticipacion al vencimiento de la
habilitacion del vehiculo
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al lipo de servicio inicialmente
aulorizado.
-E! pago por inseripcion del vehiculo incluye |2 verificacion de dalas de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta unica de circulacion
Vota: - Los pagos en efectiva se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 138
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9.1 ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LA TARJETA UNICA DE

REQUISITOS GENERALES X 20 dias |MesaPeriférncal  Gerenle 1) APELACION

CIRCULACIGN FOR  MODIFICACION DE CARACTERISTICAS deia Gorenciz | Genrald |} RECONSIDERACION Gerena Ganers Gorente Monicpel
TECNICAS DE RUTA, 1 |Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transporte Gl
sefialados en el lormulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubane by gy temino para la mterposiciond2) EI temino para la interposicion  de|
Base Legal: 2 |Copia simple de la tarjeta de propiedad GIT! Urbano de los recursos administiativos esllos recurses administralivos €5 de quince]
" Ley N° 27972 (27 05.03) 3 |Pagodel derecho de lramits. Portal MPC 1.10% 4350 de quince (15) dias perentorios yj{15) dias perentorios y deberén resolverse
D S N°017-2000-MTC (22,04 08) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
"D S N*023-2009-MTC (29 06.09) Nota: (30) dias.
0. M. N°000040-2009-MPC {07 09 09) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompahar denuncia policial
" 0. M. N°000051-2010-MPC (31 10 10) por pérdida o sustraccién de la misma.
“ O M. N°000047-2010-MPC {28.09 10) - En caso de aclualizacion de la TUC por flota, debera consignarse en la misma
* O M. N° G00048-2010-MPC [28.09 10) solicitud bajo la forma de declaracion jurada, el compromise de devolucion
*R. D N°4854-2011-MTC/15 (2812 11) de las TUC en un plazo no mayor a 15 dias calendarios,

“R. D N°3530-2010-MTC/5 (0701 11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14)

9.12. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION REQUISITOS GENERALES X Mesa Periferncal — Gerente 1) APELACION
1) RECONSIDERACION Gerente General

dela Gerencia| General de Gerente Municipal
de Transporte Urbano.
Base Legal: 1 |Solicitud bajo la foima de declaracién jurada, conforme a log dalos Formulario General de Transporle
‘ Ley N° 27972 (27.05.03) seflalados en el formulario, adjuntando 51f Transporle Urbano 2) El término para la inlerposicien}Z) El término para la inlerposicion de|
‘0 8 N°017-2009-MTC (22.04.09) 2 [Pago del derecho de tramita, GTT 0.61% 2390 Hibario, de los recursos admmistrativos esflos recursos administralivos es de quince)
"D S N°023-2009-MTC (29,06 09) Partal MPC de quince (15) dias  perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
* O M. H° 000040-2008-MPC (07 09.09) deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
* O M. N°000051-2010-MPC (31 10 10) 30) ales
* O M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
£ O M. N® 000048-2010-MPC (28.08 10)
*R.O N°4854-2011-MTCi15 (28 12.11)
*R.D. N*3530-2010-MTCi5 (07.01.11)
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26 12 14)
10 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA REQUISITOS GENERALES x . 20dias |Mesa Periférica Gerents 1) APELACION
GGTU PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR delaGerencia| Generalde |V “ECO':E“T’E"-““'?“UTE”‘“ Ganaral Gerenta Municipel
SOLICITADA POR LA EMPRESA DE TRANSFORTE Y10 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporie g it
PROPIETARIO DEL VEHICULO serialados en el formufario, adjuntando 51/ Transporle | UIbano o\ b1 toming para la interposicionle) B terino para s interposian da
*  |En el caso de serla Empresa de Transporte: Carta nolarial diigida al propietario GTT/ Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administrativos  es de quince]
Base Legal: el vehiculo informandole fa baja, con su respecliva cargo de nolificacion o carta de Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|{15) dias perentorios y deberan resclversel
* Lay N° 27972 (27.05.03) aceptacion del propietano. deber?m resolverse en ¢l plazo delen el plazo de (30) dias.
*D 5. N*017-2009-MTC {22.04.0) * |En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notariziments de (30} dias,
D 8. N°023-2009-MTC {29.06.08) renuncia voluntara cursada a la empresa de Iranspoile.
O M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09) 2 |- Pago por derecho de tramite: 0.99% 39.10
* 0. M. N°0D0051-2010-MPC (31 10.10)
Ordenanza Mumcipal N® 0262014 (26.12 14} Nota:
Devolver |a Taneta unica de circulacion emitida o denuncia policial
por perdida o sustraccién de la misma
11 [BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, ~[REQUISITOS GENERALES X 20dias [MesaPerifénca]  Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADO, delaGerencia] General de |1 RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
CARGA Y MERCANCIAS SOLIGITADA POR LA EMPRESA DE 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte oo Ii2mporie Ubens,
TRANSPORTE Y/0 PROPIETARIO DEL VEHICULO sefialados en el formulario, adjuntando 517 Transpirte Urbano oy 1 emino para la interposicion 2) El termino para la mnterposicion del
" [En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta nolarial dirigida al propietano GTT/ Urbana de los recursos administiativos  esflos recursos administrativos  es de quince
del vehicula informandole la baja, con su respectiva carga de nolificacion o carta de Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15] dias perentorios y deberan resolverse)
Base Legal: aceptacion del propietario deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" Ley N° 27972 (27.05.03) *  |En el caso de serel Propistario del Vehiculo: Carla legalizada notarialmente de (30} dias.
0 5. N 021-2008-MTC (1006 08) renuncia voluntaria cursata a la empresa de lransporte. /”?‘“M
"D 8. N°017-2008-MTC (22.04.09) 2 |Pago del derecho de lramits. 0.69% 38.10 S RO bgp
*D. 5. N° 023-2009-MTC (29,06 03) » ’Tbée Rag, * ‘
O M. N°0D0047-2010-MPC (28.09.10) Nota: 1, & ) & i
" O M. N*000048-2010-MPC (28.09.10) Devolver la Tarjeta inica de circulacion emitida o denuncia policial %‘ﬁ : g X ‘1
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (25 12 14) par perdida o sustraccién de la misma. ¥ § 9 a @ !
§ _f‘_ "3’0 i
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 8] ?‘7

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 139

;&\\“lclpa//.of




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

AUTORIZACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO) REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa Periferica Gerenle 1) APELACION
ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOR] Formulario delaGerencia| Generalde | “500';?'321‘;%?:“‘;?::'2 Serer Gerente Municipel
(PERSONA JURIDICA) 1 |scliciud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme 4 los datos 50/ Generalde | Transporle
sefialados en el formulano, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano 2)El termmo para la nterposicion|Z) Bl término para la inlerposicion  de}
12.1. PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE 2 |Copia simple de la vigencia de poder del representants legal de la empresa donde Portal MPC wioane de los recursos administralives  esflos recursos administralivos  es de quince]
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR consigna los datos de inscripeion de st nombramiento ylo facultades no de quince {15} dias perentorios y[(15) dias peien{fmos ¥ deberan resolverse
mayor a3 meses deber?n resolverse en ef plazo delen el plazo de(30) dias
Base legal: 3 |Copia literal dela Partida registral de Inscripeién de la Empresa en (30)diay
" Ley N° 27872 (27 05.03) Art. 81° los Registros Publicos con una antigiedad no mayor a 3 meses.
* Ley N° 27189 (28.10.99) 4 |Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
“0. S N°055-2010-MTC (0212 10) {SOAT) o Cerlificado conlra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada
* Q. M. N° 00000 14-2002-MPC {20 09 02) vehiculo oferlado.
" Ley N° 20060 (07.07 07) Art. 3° y modificaloria 9 |Copia simple del Cerlilicado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) cada vehiculo propuesto, cuande corresponda, conforme al cronograma
de inspecciones emitido por el MTC
6 [Relacion de los vehiculos propuestos indicando placa de rodaje, copia del
DNl de los propietanos y de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo
propuesio.
7 |Relacion de conduclores que prestaran el servicio, indicando nombres y
apellidos, copiay N° de DNI, carne vigente que acredita haber aprobade
el curso de educacion y segundad vial, y copla y N° de licencia de
jconducir.
8 |Esludio léenico donde conlenga: &rea de influencia del servicio, perimetro
el area de influencia, estudio de origen y desting, paraderos y demanda de
necesidad de viajes.
10 JPlano del drea de nfluenciay con su perimelio propueslo con escala
140,000
11 |Pago del derecho de tramite 8.92% 352.20
Nota:
-Las empresas solicitantes deberan eslar previamente inscritas en los registros
de transporte de la GGTU
- El pago por permiso de operacion incluye nspeccion ocular
122 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACICN PARA EL REQUISITOS GENERALES 30dias |MesaPeriférical  Gerente . 1) APELACION
EL SERVICIO DE TRANSPORTE EN VEHICULO MENGR Fointie delaGerencia| Generalde |V REC"'f'EER‘“‘:‘?"‘UG;"’“‘E Gatiaral Getente Municipal
1 [Solicitud bajo la forma de declaracion urada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transpoile TR AR
Hase legal: sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporle Urbane o) B termino para ta nlerposicion|2) 1 término para la interposicion de
* Ley N° 27072 (27 05.03) Art. 81° 2 Encaso de no ser propielario de los vehiculos, presentar capia del conlrato Portal MPC Urbano de los recursos adminislrativos esflos recursos adminislralivos  es de quince
* Ley N° 27189 (28 10.99) de arrendamiento financiero u operalivo o de los conlralos de cualquier de quince (15) dias perentorios y|(15] dias perentorios y deberan regolversel
‘08 N°055-2010-MTC (0212.10) naturaleza mediants los cuales operalivo o de los conlratos de cualquier deberdn resolverse en el plazo dejen el plazo de (30) dias.
* O M. N°DD00014-2002-MPC (20 09.02) naluraleza mediants los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de (30) dias.
“Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria los vehiculos por parle del solicitante.
Ordenanza Muncipal N° 028-2014 (26 12.14) 3 |Copia simple del cerlificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT] o Cerlificado contra Accidentes de Transito [CAT) vigente de cada
vehiculo oferlado
4 |Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigenle de
cada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones emitido .
por el MTC (cuando corresponda).
5 |Pago del derecho de lramite. 6.05% 238.80
Nota:
- Las empresas deberan solicitar la renovacion del permisa de operaciones
Gon 60 dias habiles antes del vencimiento de fa autorizacion olorgada y que
5 maleria de renovacion,
- Para la renavacion se debera contar con la flola habilitada en un 70%, verificada

Nota; - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por Ja misma.
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5 % s o e
. en el Registro de Transporie.
- El pago por renovacion del permiso de operacion incluye inspeccién ocular
12.3. MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS (AREA DE REQUISITOS GENERALES 30 dias |Mesa Periferica Gerenle N 1) APELACION
INFLUENCIA, PARADERQS, FLOTA, ETG.) Formulario dela Gerencia| General de U RECOPLSI?R"AC\?NU:ﬁsgte Ceneral Gerente Municipal
1 |Sclicilud bajo la forma de dedlaracion jurada, conforme a los dalos 50/ General de Transporle SR
sefialados en el formulario, adjuntando GTT/ Transporte Ubano oy B termino para la interposicion|2) €1 término para la mterposicion del
Base legal: 2 |Estudio tecnico que conlenga oferta y demanda del servicio, que incluya Portal MPC Urbano de los recursos administralivos esflos recursos admimstralivos  es de quince]
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art. 81° el flujo de pealones, numera de vigies, motivo de viajes, el . planc del de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentonos y deberén resolversel
* Ley N° 27189 (28 10 89) area de influenciay su perimetro propuesto y la ubicacion del paradero deberan resolverse en el plazo defen el plazo de {30) dias.
"D S N°OS5-2010-MTC (02 12.40) propuesto. A escala 1 40,000 (30} dbas,
" O M N°0000014-2002-MPC {20.09 02) Tratandose de
" Ley N° 29080 (07 07.07) Art. 3° y modificateria 4. Ampliacion de llota, la empresa debera cumplir con la presentacion del
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) padron vehicular que acredite la habilitacion del 70% de su fola
aulonzada,
b. Tratandose del cambio de color idenlificalorio, presenlar foto con el disefio
¥ nuevos colores.
3 |Pago del derecho de tramite. T51% 296.10
Nota
- De oblenerse la autarizacion, la empresa deberd de proceder a la habiltacion
de vehiculos y sus conductores.
- El paga por evaluacion del expediente mcluye inspeccién ocular
12.4. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INSCRIPCION REQUISITOS GENERALES 26dias |MesaPeriférical  Gerente A 1) APELACION
Formulario dela Gerencia|  Generalde |V RECDTIEER{"‘C'ONU%'WE General Gerente Municipal
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion purada, conforme a los datos 51/ Generalde | Transporte LNt
senalados en el lormulanio, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano Loy i temino para la interposicion2) El témine para la interposicion  de
2 [Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC Urbano de los recursos administialivos  esfios recursos administralivos es de quince
el 0 los. vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de quince {15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resalverse
Base legal: de no ser propictario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resclverse en el plaza defen ¢l plazo de (30) dias.
* Ley N* 27972 (27 06.03) Art. 81° de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier 10 dtas:
“Ley N* 27189 (28 10.99) naluraleza mediante los cuales se acredite eluso y usufructo legitimo
*D. 8. N°055-2010-MTC (02 12.10) e los vehiculos por parte del solicilante.
“0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) 3 [Copia simple del cerlificado del Seguro Obligaloriode Accidentes de Transito
"R D N°4854-2011-MTC/15 {28 12 11) (50AT) o Cerlificado conlra Accidentes de Transite (CAT) vigenle de cada
" R. D N° 3530-2010-MTC/5 (07.01 1) vehiculo ofertada.
* Ley N® 29060 (0707 07) Arl. 3° y modilicatoria 4 [Copia smple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26 12 14) cada vehiculo propuesto, conforme al crenograma de inspecciones emitido
por el MTC (cuando corresponda),
5 [Pago del derecho de lramite 2.75% 10770
Nota:
- La mseripcion del vehiculo menor se realiza por unica vez,
- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salva que la vigencia del conlralo
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habifitacion vehicular sera hasta por el liempo previsto en el mismo
-El pago por inscripeion del vehiculo ncluye |a verilicacion de datos de
identificacion vehicular y emisién de la tarjela unica de circulacion

Mota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.
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12.5. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR REQUISITOS GENERALES X 25dias [Mesa Periferical  Gerente 1) APELACION
INCLUSION Formulario delaGerencia|  Generalde |V RECG';T,DE:AC%NU%E%‘G Canetal Gerente Municipal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ Generalds | Transpoite R
sefalados en el formulario, adjuntando GTT/ Transporte Wbano Z) El termino para la inlerposicion|2) €I létming para la interposicion  de
Base legal: En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato Portal MPC Eibane de los recursos adminisialivos  esflos recursos adminisialivos  es de quince
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Arl, 81° de arrendamiento financiero u operativo o de los conlralos de cualguier de quince {15) dias perenlonos yJ(15) dias perentorios y deberan resolverse
“Ley N® 27189 (28 10.99) naluraleza medianle los cuales operativo o de los conlratos de cualquier deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
“D S N"055-2010-MTC (02 12 10) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usulructo legilimo de 30 dlas;
“ 0 M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) los vehiculos por parle del solicitante
"R D N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo
*R. D N°3530-2010-MTC/15 (07.01 11) (SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificalona vehiculo ofertedo; ¥ copa del cerlificado de mspeccion técnica
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) veticular (CITV), vigente, conforme al cronegrama de inspecciones
lemitido por el MTC, cuando corresponda.
Pago del derecho de tramile. 207% 81.30
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salve que la vigencia del conlrala
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habililacion vehicular sera hasta por el liempa previsto en el mismo.
- El pago por inzcripeion del vehicula incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta unica de circulacion
12.6. BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE REQUISITOS GENERALES X 20dlas {Mesa Periferica Gerenle 1) APELACION
LA GGTU, PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO EN Formulario delaGerencia| - Generalde ' RECONSIDERACION Gorent Generel Gerenle Muricial
VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA EMPRESA DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 51 General de Transporte i
TRANSPORTE Y/O PROPIETARIO DEL VEHICULD senalados en ¢ formulano, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano 2) El trmino para la interposicion|Z) EI lermino para la interposicion  def
En el caso de serla Empresa de Transporte: Cara de aceplacion del propietario Portal MPC Urbano de los recursos adminislrativos  esflos recursos adminislratives es de quinced
Base legal: del vehiculo o Carla nolarial (con la canslancia de recepeion del destinatario), de quince {15) dias  perenlorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse}
*Ley N° 27872 (27 06 03) indicando que dicha unidad ha sido dada de baja del padton vehicular de la empresa deberan resolverse en el plazo defen el plazo de(30) dias
" Ley N° 27189 (28.10 99) aulorizada. 130} dias.
D 8 N°055-2010-MTC (02.012.10) En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notarialmente de
0. M. N° Q0000 14-2002-WMPC {20.09.02) renuncia voluntaria cursada a la empresa de tranzporte
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Pago del derecho de Iramite. 0.58% 2280
Nota:
Devolver la Tarjeta unica de circulacion emilida o denuncia palicial
por pérdida o sustraccion de lamisma.
12.7. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Periférical  Gerente 1 APELACION
VEHICULO MENGR Formulario delaGerenca| Generalde |") REGONSIDERACION Gerente General Gerente Municpal
{Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ General de Transporie de Transporte Urbano
senalados en el lormularic, adjuntanda GTT/ Transporle Urbano 1oy 1 termino para la interposicion{) Bl termino para la interposicion  de]
E£n caso de no ser propictario de los vehiculos, presentar copra del contralo Portal MPC Ybaio de los recursos adminictrativos esflos recursos administralivos es de quince]
Base legal: de arrendamienta financiera u operative o de los contratos de cualquier de quince {15} dias perenlorios yl{15) dias perenlorios y deberan resolversel
" Ley N* 27972 (27 05.03) Art. 81° naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usulructo legitime de deberan resolverse en el plazo dejen el plazo. de (30) dias.
" Ley N*27189 (28 10.99) los vehiculos por parle de la empresa solicitante. (%0 dies.
*D § N*055-2010-MTC (02.12.10) Copia simple del cerlilicado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transita
*O M. N° 0000014-2002-MPC {20.00 G2} (SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
"R O N°4854-2011-MTC/5 (2812 1) vehiculo oferlad, y copia del Certilicado de Inspeccion Técnica
R D. N° 3830-2010-MTCH5 (07.01 1) [Vehicular (CITV), vigenle (cuando corresponda),
* Ley N° 26050 (07.07.07) Arl. 3° y modificatoria [Pago del derecho de Iramile 201%
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)
Nota:
- Se realizara este procedimeento, siempre y cuando la tarjela unica de circulacion
se encuentre vigente.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 142
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- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del conlrato
presentado por e administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
casa la habilitacion vehicular sera hasta por el liempo prevista en el mismo.
- El pago por renovacion incluye |a verificacion de dalos de identificacion vehicular y
emision de la larjela Unica de circulacion
12.8. ACTUALIZACION DE LOS DATOS EN LA TARJETA UNICA DE| REQUISITCS GENERALES 20 dias |Mesa Periférica Gerenle " 1) APELACION
CIRCULACION DEL VEHICULO MENOR POR MODIFICACION DE Formulario delaGerencia| Generalde [V REC°’;§'E§:“§‘;"U&;‘:‘” Gensrel Gerente Muniopal
SUS CARACTERISTICAS TECHICAS. Saliclud bajo fa forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 51/ General de Transporte >
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano 1) ) termino para la mierposicion|2) EI termino para la interposicien de|
Base legal: Copia simple de la larjeta de propiedad, Portal MPG Urbano de los recursos admuistralivos eslios recursos administrativos s de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de ramite. 141% 4400 de quince (15) dias perenlorios y{{15) dias perentorios y deberan resolverse
* Ley N° 27189 (28.10.95) debe:.an resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
D S N°085-2010-MTC (02012 1) Nota: o dias
" O M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompaiar denuncia policial
“R. D N°4854-2011-MTC/15 (28.12 11) por pérdida o sustraccion de la misma.
“R.D N°3530-2010-MTC/5 (07 01 11)
Ordenanza Municipal N® 0282014 (26 12 14)
12.9. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DEL REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical  Gerente 1) APELACION
VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia|  Generalde |V RECO'LSI?_EMCE?NUC’;“"IE Cenerd| Gerents Municipal
Solicitud bajo 12 farma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ General de Transpoite L
Base legal: sefialados en el formulario, adjuntando GTT/ Transporte Urbano 1oy £ termin para 1 interposicién 2) El lémino para la interposicion  de
" Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecha de lramite Portal MPC 111% 44.00 Urhane de los recursos administrativos  esflos recursos administrativos  es de quincel
* Ley N° 27189 (28 10.99) de quince (15) dias perenlorios y[(15) dias perentorios y deberan resolverse]
‘D § N°O55.2010-MTC {02012 10) deberan resclverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
O M. 1° 0000014-2002-MPC (20.09.02] (30i dias
‘RO N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R. D N°3630-2010-MTC/5 (070111}
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
12.10. HABILITACION DE CONDUCTORES DE VERICULO MENOR RECQUISITOS GENERALES 15 dias |Mesa Feriférica Gerenle , 1) APELACION
Formulario delaCerencia|  Generalde |V RECDNdSIgERf\CI?BNUG'ernIe Geteial Gerente Municipal
Base legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 53 Generalde | Transporte = R
* Ley N9 27972 (27.05.03) seiialados en el formulario, adjuntando: GTT Transporle UIBANG  BVEL termino para la mierposicionl2) Bl témno para la inlerposicien de
“ Ley N° 27189 (28.10.99) Copia simple del DN, licencia de conducir y camé vigente que acredite haber Portal MPC Mbang, de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quinge)
* Ley N° 29365 (28.05.09) aprobado el cursa de educacion y sequndad vial, de quince {15} dias perenlorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
‘D5 N 085-2010-MTC (02.012.10) Pago del derecho de framite. 0.79% 3110 deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
DS N*040-2008-MTC, (18 11.08) (30) dlas.
“O M. N° 00000 14-2002-MPG (20.09.02) Nota:
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14) El tegistio y habilitacion sera realizado via pagina web, cuya informacion
se obtendré al momento de realizar el ramite.
12.11. DESAHILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES Mesa Periferica Gerente
A SOLICITUD DE LA EMPRESA O CONDUCTOR Formulario delaGerencia| General de
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 53/ Gratuito General de Transporte
Base legal: sefialados en el lormulario, adjuntando GTT! Transporte Urbano
* Ley N° 27672 (27.05.03) Relacion de conductores a ser retirados del registro de conduclores Portal MPC LEpAne
* Ley N° 27189 (28 10.99)
*D S N°055-2010-MTC (02012 10) Nota:
* O M. N°0000014-2002-MPC [20.09.02) La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se
Ordenanza Mumicipal N° 026-2014 (26 12 14) obtendra af momento de realizar el tramite

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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12.12 AUTCRIZACION PARA EL SERVICIC DE REQUISITOS GENERALES 30 dias |Mesa Periférica Gerente i, 1) APELACION
TRANSPORTE DE CARGA EN VEHICULO MENCR 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formularia delaGerencia|  Generalde |V doTitspo Uibans, | Gerente Municipal
(PERSONA JURIDICA ¥ NATURAL) sefialados en el lormulario, adjuntando: 4o Generalde | Transporte
2 |Copia simple del lileral de Fartida registral de Inseripcion de Empresa en Registros GTT/ Transporta Urbano 2) El termmo para la inlerposicionfZ) El término para la interposicion del
Base legal: Publicos con una antigiiedad no mayor a 3 meses. Portal MPC Urbano de 105 recursos administrativos esflos recursos administralivos  es de quince]
" Ley N° 27072 (27 05 03) 3 |Copia simple de la vigencia de peder del representante legal de la empresa donde de qu.mce (15) dias perentonos y|(15] dias perentorios y deberan recolverse
* Ley N° 27189 (28.10.99) consigna los dalos de inscripeion de su nombramiento yio facullades no qehergn resdverse en el plazo defen el plazo de (30)dias
* Ley N° 20365 (28 05 09) mayor a 3 meses. 30y dias:
"D S N*019-2011-MTC (14.05 1) 4 |Copia simple del D.NLI. ficencia de conducir y record de cada conductor emilido por
"D 8. N"085-2010-MTC (02 012.10) la autoridad compelente
* 0 M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) 5 |Sedalar las vias o zonas de distribucion de merzancia.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Page del derecha de tramite, 8.39% 33150
Nota:
- Solo para zonas rurales.
- El pago por aulorzacion incluye 1a inspeccion ocular
12.13 HABILITACION DE VEHICULO MENOR PARA REQUISITOS GENERALES 26dias |Mesa Periferica Gerente 1) APELACION
TRANSPORTE DE CARGA Formulario delaGerencia| General de i RECO’:ﬂE'?i:fﬂ?aﬂuiﬁgle Henets Gerente Municipal
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL) 1 |Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51 Generalde [ Transpoile S
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano 1oy 1 \ermino para la interposicién 2) El término para la inlerposicion de
Base legal: 2 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatario de Acaidentes de Transilo Porlal MPC Lo e los recursos administralivos  esfios recurses administralivos es de quincel
" Ley N° 27972 (27 05 03) (SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transilo [CAT) vigente de cada de qunce {15) dias perentorios y](15) dias perentorios y deberan resalversel
* Ley N°27189 (26.10.89) \ehiculo oferlado deberfﬂn resolverse en el plazo defen el plazo de(30)dias.
“ Ley N° 25385 (28.05 09} 3 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigents de (20) dise.
‘0 8 N°(19-2011-MTC (1405 11) cada vehiculo propuestc, conforme al cronograma de inspecciones
'D 8. N°055-2010-MTC (02.012.10) emilido por el MTC (cuando corresponda)
" O M. N*0000014-2002-MPC (20 09 02} 4 |Fago del derecho de Iramite. 219% 86.50
*R. D N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R. D N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (28 12 14) El paga por habilitacion dsl vehiculo menor para lransporte de carga incluye la
verificacion de dalos de identificacion vehicular y lanela unica de circulacion
13 [EXPEDICION, ACTUALIZACION, REVALIDACION, DUPLICADO Y REQUISITOS GENERALES 1) APELACION
RECATEGORIZAGION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.| 1 [solicitud bajo 2 foma  de destaracién [urada, conforme a los dzlos Formulario ”REC("::'?':;?I‘[:“U?;Q‘“ Coneral Gerente Municipsl
" sefialados en el formulario: 52 '
GTT!
13.1. EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEHICULO CLASE B: categorial Portal MPC 15dias |MesaPeriférica}  Gerente
MENOR - CLASE B: CATEGORIAI y Il a-b y ¢ 1 |Edad minima 18 aios. delaGerencial  General de
2 |saber leer y escribir General de Transporie
3 [Cerlificado de aplitud psicosomatica Transporte Urbane byl temine para la interposicién) 2) 1 término para la interposicion  de
Base Legal: 4 |Acreditar la aprobacion de examen tedrico sobre |as normas de Urbano de los recursos adminisiralivos  esflos recursos administralivos  es de quince
* Ley N° 27972 (27 05.03) Iransito. de quince (15) dias perenlorios y|{15) dias perenlorios y deberan resolverse}
"D 8. N°015-2000-MTC (22 04.09) 5 JAcreditar la aprobacion de examen practico de mangjo df.‘bEF:in resoiverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
"D S N®040-2008-MTC {18 11.08) correspondiente (30) dias.
"D S N*037-2010-MTC (2807 10)
0. M. N 0041-2009-MPC (C7.09.09) CLASE B: categoriall a-b
" O M. N?0026-2010-MPC (25.05.10) 1 fEdad minima 18 afas.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) 2 [Pnmaria complela (debera adjuntar copia certificada del cerlificado
de estudios original & reparte del Registro Nacional de idenlifcacion
y estado Civil - RENIEC
3 |Cerlificado de aplitud psicosomatica.
4 |Acreditar ia aprobacion de examen ledrico sobre las normas de
Iransito
5 |Acreditar la aprobacion de examen practico de manejo
correspondients.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 144




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

CLASE B: categoriall ¢
Edad minima 18 afios.

y Eslado Civil - RENIEC
Certificado de aptitud psicosomatica.

calegoria.
Nota:

Emision de Licencia de Conducir

categoria.

Transpoite Urbano

Primaria completa {debera adjuntar copia certificada del certificado
de estudios original o reporte del Registro Nacional de identificacion

Acredilar el cerlificado de profesionalizacion para transportar

Acredilar la aprobacion del examen praclico de mangjo parala

Indicar modelo de vehiculo menor sequn ficha gratuita,

- Para todas les calegorias anles mencionadas, pagar por

- Excepcionalmente las personas mayores de 16 afios con
plenia capatidad de sus derechos civiles, de conformidad con o
dispuesto en los articulos 42 y 46 del cadigo civil, también padran
aspirar a |a obtencion de una licencia de conduceion de esla

- El certificado de aptitud psicosomalica debera ser olorgado por los
eslablecimientos de Salud autorizados por la autoridad competente

- El examen de normas de lransito y de manejo, y en su caso

¢l cerlificado de profesionalizacion (B-ll ¢} debera ser realizado

y acreditado por entidades autonzadas por el MTC o por
alguna inslilucion  aulorizada por la Gerencia General de

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en canvenios, se rigen por la misma,
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Fago del derecho de lramile. 1.33% 5250
13.2. REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES 15 dias |Mesa Periféncal Gerente 1) APELACION
Formulario delaGerencia| Generaide |V RECB:SIE'ERACIONUG;EM@ Ganeral Gerente Municipal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 52/ General de Transporle PBERLER R
|sefialados en el formulario, adjuntando GTT Transporte Urbano oy By terming para la interposicion 2} El lérmine para la interposicion de
Base Legal: Certificado de aptilud psicosomatica, emitido por los establecimientos Portal MPC Hbang de los recursos adminislralivos  eslos recurses administralivos  es de quince
*Ley N2 27572 {27.05.03) de salud, autorizados por la autoridad compelente de quince (15) dias perentorios y{{15) dias perenltorios y deberan resolverse
D S, N*016-2009-MTC (22 04 09) Acreditacion de haber aprobado el examen leérico de normas de Iransito deberan resclverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
"D S N°040-2008-MTC (18 11 08) o haber realizado el curso sobre normalividad de lransito y sequnidad (30) dias.
"D 8 N®037-2010-MTC (28.07 10) vial de nomenos de tres {3) horas, en una escuela de conductores,
'O M. N°0041-2009-MPC (07 09 09) autorizada por el MTC
'O M N°Q026-2010-MPC (26.05.10) Pago del derecho de Iramite. 1.33% 5250
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
Nota:
Todas [as licencias de conduair de clase B categorias 1y Il se revalidaran
cada § afios
13.3. RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR REQUISITOS GENERALES 15 dias |Mesa Periférical Gerenle A 1) APELACION
VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| Generalde | RECONE?ERE\MONU?:EME Befiorl Gerente Municipal
Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 52/ General de Transporte et e
seialadas en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporle Uibane oy gy armine para la interposicion|2) El término para la interposicion  de]
Base Legal: Acreditacion de haber aprobado el curso exlraordinarnio en fas escuelas de Portal MPC Hipad de los recursos adminisirativos esflos recursos administrativos  es de quines|
“Ley N° 279 05.03) conductores, que comprenden: de quince (15} dlas perenlorios y|{15) dias perentorios y deberan resclverss)
“ D 8 N°018-2009-MTC [22.04.09) - Dos {2) horas de praclica de mansjo. deberdn resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
" 0. 8 N°040-2008-MTC (16.11.08) - Dos (2) horas de ensenanza teonca, (30) dias,
“D. S N®037-2010-MTC (28.07.10) -Una (1) hora para ejercicios sobre aplicacion praclica de conocimientos
“ O M. N°0041-2009-MPC (07 09.09) de seftalizacion de lransito, mecanica autemolnz y pimeros auxilios
*Q M. N°0026-2010-MPC [26.05.10) - Indicar modelo def vehiculo menor segun ficha gratuita.
Ordenanza Municipal N° 0262014 {26 12 14 Pago del derecho de tramite. 1.33% 52.50
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| FSQUER | RECONSIDERAGION |
13.4. ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE REQUISITOS GENERALES ) 15 dias |Mesa Periférice Gerente 1) RECONSIDERACION Gerente Gene] 1) APELACION
CONDUCIR VEHICULO MENOR Formulario delaGerencla] General de da Transpona Urbaro Gerente Municipal
1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 52! Generalde | Transporle

Base Legal: sefialados en el formulario, adjuntando: GTT! Transports Urbano [2) El lerming para la inlerposicionf2) El lérmino para la inlerposicion  de
* Ley N® 27872 (27 05.03) 2 |Copia simple del DN, donde consle el domicilio del solicitante, que se encuenlre Portal MPG Utbano de los recursos adminisiralivos esflos recursos adminisliativos es de quincel
*D $ N2016-2008-MTC (22 04 09) ubicado dentro de la jurisdiccion de la Region Lima Melropoltana o de quince (15) dias perentanios yl(15) dias perentorios y deberén resolverse
"0 S N°040-2008-MTC (18.11 08} Region Callao deber{'in resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.

*O M. N°0041-2009-MPC (07 09.09) 3 |Devolucion del eriginal de lalicencia de conducir a ser actuzizada. (30) dias.

* O M. N°0026-2010-MPC {26.05.10) 4 |Pago del derechc de tramite, 1.30% 51.50

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

13.5. DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULQ MENOR REQUISITOS GENERALES Mesa Perifénical — Gerente y 1} APELACION

Formulario delaGerencia]  Generalcde | RECO’LSI?EMC‘:;MUGQ“"[B e Getente Municipal

Base Legal: 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 52! General de Transporie IR

" Ley N° 27972 (27.05.03) {seialados en el lormulanio, adjuntando: GTT/ Transporte Ubano ko1 B terming para la interposicion|2) €1 término para la interposicion de
‘D 8. N°015-2009-MTC (22.04 08) 2 {Copia cerlificada de la denuncia policial de perdida o sustraceién Portal MPC Urbano de los recursos adminisbiafivos esflos recursos administialivos es de quincef
"D S. N°040-2008-MTC (18.11 08) delalicencia de quince (15) dias perentorios yj{15) dias perenlonios y deberan resolverse!
0 M. N° 0041-2009-MPC (07 09 09) 3 |Pago del derecho de ramite. 081% 3210 deberan resolverse en o plazo defen el plazo de(30) dias.

O MNP 0025-2010-MPC (26.05 10) 30 e

Ordenanza Municipal N 014 (26.12.14)

14 |LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES Gerencra de Gerente de
Transporley | Transporle y

{Base Legal 1 [Boleta de intemamienta Transito Transilo

" Ley N° 27972 (27 05.03) 2 [Pago de papeleta de infraccion y/o Acta de Conlrol

"D S N°016-2009-MTC (22 04.09) 3 |certificado de Gravamen

*D 8 N°017-2009-MTC (22.04.09) 4 |Copia simple de la Tangeta de Propiedad

“D 8 N°023-2009-MTC (29.06.09) 5 [Pago del derecho de \ramite 171% 67.70

“D § N*028-2009-MTC (20 07.09) & [Copia simple del SOAT

" 0. . N>029-2009-MTC {20 07.09) 7 [Declaracion Jurada legalizada notariamente de responsabilidad

“Q M. N*0005-2005-MPC (08 04.05) vehicular {en caso de ser persona distinta al propietaric)

"D A N”0007-2005-MPC (19.02 05)

Ordenanza Municipal N* U26-2014 {26 12 14)

15 |HABILITACION Y DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y| 5.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE 1) APELACION
COBRADORES DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL SERVICIO DE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario i5dias |MesaPeriferical  Gerente  |" RECD'LS‘QE“‘C'M Gsfarke General Gerente Municipal
TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN SUS DIVERSAS) ey delaGarercial  Gencral ad S Hanaoi(e ibans,

MODALIDADES (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, CARGA YO REQUISITOS GENERALES GTT/ General de Transporle
MERGEHEIA Portal MPC Transporie Urbano o) £ wrmino para 1 interposicion|2) Bl lemmino para fa interposicion de]
1 Solicilud de registro y habilitacion en el Regislra de conduclores y Urbano de los recursos adminishrativos esflos recursos admmnislralivos es de quince
Base Legal: cabradores dingida al S Alcalde de qunce (15) dias perentorios y}(15) dias pereniorios y deberan resolversel
2 |Copia del DNI de Conductor o cobrador, segin e caso deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
"D S N°017-2000-MTC {22 04.09) 3 [Copia del carné que acredita haber aprobado el curso de Educacion (30) dias.
* O.M. N*® 040-2009-MPC (22.04.09) y Sequridad Vial
* O.M. N° 052-2010-MPC (30 10.09) 4 |Copiade la Licencia de Conduoir que de acuerdo a Ley correspanda
 O.M. N° 051-2010-MPC (30 10.09) a la clase de vehiculo que conduce, segun el caso.
* O.M. N° 002-2014-MPC (24.04 14) 5 |Parael caso del regislio de conductores para el servicio de transporte publico
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) regular de pasajeros, se debera anexar record de conductores donde se verifique
el estado situacional actual de las infracciones al transito /o transporte vigente.,
&  |Pago por derecho de lramite: 1.08% 4290
- Registro y habifitacion en el Registro de conduclores y cobradores.
Mola:
- Sujelo de evaluacion de acuerdo al record de Sanciones y
acurrencias duranie el servicia
- El regisiro y habilitacion seran realizados via pagina web, cuya
informacion obtendra al momento de realizar el lramite.
*
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal %
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 146 \ ,"'i-{
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dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palzcio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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15.2 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADGRES A SOLICITUD Mesa Periférical  Gerente

DE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario delaGerencial - General de
53/ General de Transporte

REQUISITOS GENERALES GTT/ Graluito Trlanspnrte Urbario

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Portal MPC LA

sefialados en el formulario, adjuntande:

MNombre del conductor yfo cobrador a ser desafiiado

Nota:

La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se oblendra

al momenlo de realizar el lramite,

16 |CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL Mesa Perifenical  Gerenle
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL, Formulario delaGerencia| - General de
DUPLICADO Y ACTUALIZACION. 50/ Generalde | Transporte

GTT! Transporte Urbano
16.1. CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSO REQUISITOS GENERALES Portal MPC Ubaro
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos
Base Legal : cefialados en el formulario, adjuntanda:
"Ley N° 27 ) Copia simple del DNl y licencia de conducir en caso de ser conductor (Sélo
*D S N°Q17-2009-MTC (22.04.09) cuando se realice el curso por primera vez o e modilique datos del DN|
"D S N°023-2009-MTC (29.08.09) o licenicia de conducir).
“D A N®000015-2009-MPC (06.01.10} Haber aprobado el curso de educacion y sequridad vial dictado
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporle
Urbano del Callao,
Fago del derecho de ramits. 0.93% 36.90
18.2. ACTUALIZACION Y/O RENOVAGION DEL CARNE QUE ACREDITA REQUISITOS GENERALES Mesa Perilérical Gerente
HABER APROBADO EL CURSC DE EDUCACION Y SEGURIDAD delaGerencia| General de
VIAL Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formularia General de Transporte
fialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urhano
Base Legal : Copia simple del DNIy licencia de conducir en caso de ser conductor (Solo GTT/ Lrbana
* Ley N° 27972 (27.05.03) cuando se realice el curso por pnmera vez o se modifique datas del DN Portal MPC
‘D8 N°017-2008-MTC (22,04 09) o licencia de conducir).
"0 8. N®023-2009-MTC (28.06.09) Haber aprobado el curso de educacion y seguiidad vial dictado
"D A N°000C 16-2009-MPC (06.01 10) por la entidad aulorizada por la Gerencia General de Transporte
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12 14) Urbano del Callao.
Fago par derecha de tramile: 0.9%% 3.9
Nota
En caso de Actualizacion devolver el camé desaclualizado,
16.3. DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL REQUISITOS GENERALES Mesa Periferical Gerenle
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL Formulario delaGerencia| General de
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transporte
Base Legal ! sefialados en el formulario, adjuntando GTT! Transparle Urbano
" Ly NP 27972 (2705 03) Pgo por derecha de Uamite PortalMPC | 0azs 230 e
"D S N°017-2009-MTC (22.04.09)
“D 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) Nota:
"D A. N°000015-2009-MPC (06.01 10) Denuncia policial por pérdida o sustraccién del mismo.
Ordenanza Municipat N* U26-2014 {2612 14)
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Yota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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. DENOANAGION DEL PROCEDIMIENTO. e CRMULAR] 7.
: S  DENOHMINACION i comeon | ,
L i | ssenonn | 5
17 JAUTORIZACION PARA QCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE EL 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL, EN LA VIA PUBLICA PARA| Formulario o Ttz Ui Gerente Municipal
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; Y 01/
AMPLIACION GROAG/
Portal MPC
17.1 AUTCRIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE REQUISITOS GENERALES () Gerencia de Gere:ﬂa General
EL TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA DE;:\‘;::];‘Y £ i
PARA CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES 0 Soficilud de aulonizacion para ocupar o inferferir 1a via, dinigida Rachive Ganiral
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA al S Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha Q}F termino. para la In!erw:\cion def2) El lef-'r:;n? ;;afﬁ la rn!;rpcmlcmn :: d[o:
Fago del derecho de fréamite: {**) 972% 383,90 ::;)mg::s 5 :3 % ; i : r;'”:;;r:’: ‘is, 2 qu'n:: tE!"‘pI:;
Base Legal : Presentar plan de desvio, adjuntando resolverse en el plazo da (30) dias. de (30} dias
" Ley N® 30056 (02.07 13) 3. Aulorizacion para ejecucion de [a abra
" Ley N? 27972 (27 05.03) At 81° b. Planos de desvio y sealizacion de calles
" Ley N° 27181 (08.10.99)
"D L N"1014(16.08.08) Nota:
"D S N°016-2009-MTC (22.04.09) - En el caso por cruce de via, la Autorizacion es hasla lres (03) dias
" Ley N° 29060 {07 07.07) Arl. 3° y modificatoria - En el caso por Iramo de via, la Autorizacion es hasla tres (30) dias y por cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 300m lineales.
- De acuerdo alo dispuestoen el arliculo § del Decrelo Legislativo N° 1014 5 dias
modificado por la Ley N°30056, paraios procedimientos de autorizaciones
para interferencia de vias relacionadas a la prestacion de servicios publicas
detallados enel articulo 2° del Decrelo Legislaiva N* 1014, éstos se sujelan
a silencio administrativo positive de cinco [5) dias habiles, contados desds la
presentacion de |a soficitud respectiva
(') Mo aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del arliculo 6 del
Decreto Legislative N° 1014, madificado por [a Ley N° 30056
(**) No aplicable para los casos previstos en €l articulo 3 del Decreto Legisiativo
N7 1014
17.2 AMFLIACION DE PLAZO DE INTERFERENGIA DE VIA REQUISITOS GENERALES () Gerenciade | Gerenle General ) 1) APELACIGN
[ Recepcion de Transparte |1} RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
AT Documental y Urbano de Transporle Utbane
Base Legal : Solicitud de ampliacion de autorizacién de plazo para ocupar o interferir Ia via, ot/ Archivo Central
* Ley N° 30056 (02.07 13) al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de page y fecha, y numero y fecha de GRDAC/ 2)El termino para la interposion def2) El termino para la interposicion de o
: Ley N® 27972 (%T 0503} vigencia de la auior:zacmn_ Inicialmente otorgada por la GGTU Portal MPC ::;reuﬁss memoms ;S dz:‘;‘;ra” peranaios s caberin ree;inerqeu;n:: [;‘5 ]pf::z
Ley N?27181 (08.10.99) Pago del derecho de tramite: (*) 235% 92.80 esohverce on el plazo de () dias.  |de (30) diss
‘0 L N°1014 {16.08.08)
‘0 8 N°016-2009-MTC (22.04.09) Nota:
Ordenanza Muricipal N° 026-2014 (26 12.14) - Ampliacion de interferencia de vias hasta ies [03) dias
-De acuerdo alo dispueslo en el articulo § det Decreto Legislativo N° 1014
modificado por laley N°30056, paralos procedimientos de autorizaciones 5 dias
para nterferencia de vias relacionadas a la prestacion de servicios publicas
detallados en el arliculo 2° del Decreto Legislativo N° 1014, éstos se sujelan
asllencio administrativo positivo de cinco (5) dias habiles, contades desde la
presentacion de la solicilud respectiva,
(") No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del arliculo 6 del
Decrelo Legislativo N° 1014, modificado por 12 Ley N” 30056
(**} No aplicable para los casos previstos en el ailiculo 3 del Decrela Legisialivo
N° 1014
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

: e e i o At S REQUISITOS g pate 1
| DENOHINATION 9E( PROCEDIMIENTO. e Wl e oo e oG e -
Emer o A o DENOMRACION i b ARBLACION
AUTORIZACICN PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL REQUISITOS GENERALES 30 dias Gerenciads | Gerente General ] 1) RFELACJON
TRANSITO VEHICULAR O PEATCNAL PARA REALIZAR Formulario Rocepckon: | da Tanporie |1} RECONSIERAGIIN Galoke Gateial Gerenls Municpal
ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES Y/O EDUCATIVAS 1 |Solicitud de auterizacion parause de la via publica dirigida al Sr.Alcalde, o1 ADrchf::?:i;t::;gl e b )
indicando N° de recibo de pago y fecha de emilido; lugar, dia, horario y GRDAC/ 2)El términe para la interposicion def2) El lermine para la interposicion de o
deseripeion de aclvidad (s) a realizar Portal MPC Ioi‘recu.rsus administrativos es de quincejrecursos administralivos  es de quince (15) dia:
Base Legal: 2 |Croquis del lugar solicitada para el desvio del transit !:J dias ueremfuuus y deberan) peren1nln?sF y deberan resolvarse en el plazol
resolverse en el plazo de (30) dias. de (30) dias.
" Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Fago del dereche de tramite 278% 109.70
D S N°016-2009-MTC (22.04.09)
Crdenanza Municipal N® 026-2014 (26 12 14) Nota
- Novinculado a aclividades sociales
- Aulorizacion valido por un dia y dentro de las 24 horas del mismo.
- El pago por aulonzacion, ncluye Inspeccion ccular
18 |AUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA REQUISITOS GENERALES X 30 dias Gerenciade | Gerente General 1 APELACION
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR Fetinia Recepaion | de Trensporte |1 RECO';S‘EEMC'?"Uij:g’EG"“E"" Gerents Municipal
1 |Solicilud de autenizacion para uso de la via publica dirigida al Sr Alealde, 01/ :ﬁ:giﬁl Kiband i A
indicando N* de recibo de pago y fecha de emitido GRDAC/ 2)El termino para la interposicion def2) El lerming para la imterposicion de  les|
Basa Legal: 2 JPlano acolado del lugar solicitado, especificande espacio solicitado Portal MPC :n;: )rsc:ir:sos adminisirativos :s de quincs} reoursous‘ :;,dr:mir::;]o: es :!a qmn:: (glsjpﬁj:
“Ley N° 27972 (27 06.03) Art. 81° 3 |Pago del derecho de tramite. 7.39% 29150 " Wi ;I plazo de {30) dias. de (30) dias
“D S N*016-2009-MTC (22.04.09)
" Ley N° 26060 {07 07.07) Pnmera Disposicion Transitonia Nota
Complementana Final y Modificaloria - El pago es por cada espacio de estacionamento vehicular
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14] - No corresponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna.
- La aulorizacion lendra una vigencia maxima de 6 meses
2 |CERTIFICADO DE IDENTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS REQUISITOS GENERALES X 15dias | Geenciade | Gorente General -~ 1) APELACION
PREFERENCIALES Formulario | Recepoon | 40 Transpore (0 RECO'LS‘?,ER‘“"?"UT’*“’EGe“e'a' Gerente Municipal
1 |Solicitud dingida al Sr.Alcalde, N° de reciba de pago y fecha de emilido o1/ Documental y Ussar BARREIN NG
Base Legal: 2 |Croquis de especificacion GRDAC! Aichive:Cetel 2) El termino para la interposicion}2} El lermine para la inlerposicion  del
" 0. § N°016-2009-MTC (22 04.09) 3 |Pago del derecho de ramite. Portal MPC 281% 110.80 de los recursos admmistralivos  esllos recursos administralives es de quince]
Ordenanza Municipal N U26-2014 (26 12.14)
21 [AUTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA REQUISITOS GENERALES % | 30dias [MesaPerercal  Gerente ’ 1) APELACIGN
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS delaGerencia| Generaldo [ RECONSDERACION Gerente Genere) Gerente Municpel
1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporle s lanmorke Cidap
sefialados en el formulario, adjuntzndo: 54/ Transporte Urbano |y £ tarmino para la mlerposicién|2) EI lermine para la interposicion de
21.1. AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE PARA 2 |Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de ia empresa donde GTT/ e de los recursos administralivos esllos recursos adminishralivos  es de quince]
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR consigna los dalos de inscnpeion de su nombramiento ylo facullades no Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(16) dias perentorios y deberdn resolversel
DE PERSONAS mayor a 3 meses. debergn resclverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
3 |Constancia de aprobacion de zonificacion expedida por la Municipalidad (30 diae:
Base Legal: de la Junsdiccion.
* Ley N° 27972 {27.05.03) Arl. 81° 4 |Copa simple del literal de [a partida registral donde figure la propiedad del inmusble,
"0 § N°O17-2009-MTC (22 04.09) arrendamiento, usufructo de las inslalaciones, o constancia de
*D. 8 N°023-2009-MTC (29 06.08) posesion, de ser e caso.
* O M. NP D00040-2009-MPC (07 09.09) 5 |Plano de ubicacién del terminal el cual debe ubicarse a un radio maximo
O M. N°000051-2010-MPC (31 10.10) de 1500 metros a parlir del paradero inicial o final delaruta aulorizaday
* Ley N° 26060 (07.07 07) Primera Disposteién Transitoria plano de dislribucion de las inslalaciones del lerminal
Complementana Final y Modificatoria 6 |Pago del derecho de tramite. 13.38% 528.60
Qrdenanza Municipal N° 028-2014 (26.12.14)
Nota
El pago por autorizacion lemporal incluye inspeccion ocular
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. % e & ?_") "
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA) %«,
e Bl e Lo e BesL LT o ' | oo | Amonons | INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS: ,
| DE ] DENOMINAGION OEL PROGEDIMENTD i ey Jrocconue | COWPETE ETENTE | i
21.2. AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES 30dias |MesaPeriférical  Gerente < 1) APELACION
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS Formulario delaGerencia] Generalde |V RECON:{??Z?E)EE::NUiiﬂ‘e Genéal Gerenta Municipal
1 |Solicitud bajo |a forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 54/ Generalde | Transporle g
cefialados en el formulario, adjuntando GTT/ Traneporia Wbang 2) El termino para la inierposicionf2) 1 lemmino para la mterposicion  de
2 |Copiasimple de lavigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC Urbano de los recursos administraivos  esflos recursos adminislralivos  es de quince]
Base Legal: consigna los datos de inscripeion de su nombramiento yio facullades no de Quince (15) dias perenlorios y|(15) dias perentorios ¥ deberan resolverse
" Ley N° 27972 (27.05.03) mayor a 3 meses, deherfm resolverse en el plazo defen el plazo de(30) dias.
“D 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) 3 [Constancia de posesion expedida por la autoridad competente, conlrato 03 iae.
"D S N°023-2009-MTC (28.06 09) de arendamiente o usulruclo, en caso de no ser el llular del
“ 0 M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) estacionamiento, y en caso de ser propietario presentar la copia literal de
" O M. N°000051-2010-MPC (31 10.10) icha registral expedida por la SUNARP
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Plano de ubicacion de la zona de estacionamiento a escala 140,000 y
plano de dislribucion del patio de estacionamiento a escala ! 40,000
5 |Pago dal derecho de tramite. 11.57% 457.00
Nota:
- £l pago por evaluacion del expediente, de darse la aulonzacien incluye
paraderc y la operatividad con vigencia anual,
- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular
21.3. AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA REQUISITOS GENERALES X 30dias [Mesa Periférca) Gerenle 1) APELACION
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE Formulario dala Gerencia|  General de 1’RE°°';5‘EE“1“°'?“U‘3:IE"‘B Sengral Gerents Muniipal
PERSONAS EN TAX| ESTACION (SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL 1 oconisa a1 toima e naemrac v, ot i ok ks 54/ Generalde | Transporte e Transarle L1oag.
ARRAFJERTO} seiialados en el formularie, adjuntando GTTi Transporte Ubano oy g terming para la interposicion 2) El lermino para la interposicion def
2 [Copia simple de la vigencia de poder del representant legal de la empresa donde Portal MPC Urbang de los recursos adminislrativos  esflos recursos administralivos  es de quinee]
consigna los dalos de inscripcion de su nombramiento ylo facullades no de quince {15) dias perenlorios y]{15) dias perenlorios y deberan resolverse]
Base Legal: mayor a3 meses. deberan resolverse en el plazo dejen el plazo de(30) dias
* Ley N°® 27972 (27.05.03) 3 Esludio lecnico que contenga flujo de peatones, canfidad y molivas de visje (20} dhas,
‘D 8§ N°Q17-2008-MTC (22.04.09) que realiza el usuano del servicio, asi como todas las caracleristicas economicas
‘D § N°023-2009-MTC (29 06 09) y operativas que incluye un estudio técnico, piano de ubicacion del paradero
0 M. N°000D47-2010-MPC (28.09 10) Y piano de distribucion en escala 1 40,000,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) 4 |Pago del derecho de lramite 1234% 437.50
Nota:
-La aulonizacion se olorgara siempre y cuando se brinde el servicio al Asropuerla
- Mo se otorgaran olros paraderos diferentes para la prestacion del servicio en la
modalidad de lax estacion, en un radic no menor a 500 m2
-La Gerencia General de Transporte Urbano olorgara esle lipo de paraderos
previa evaluacion de las condiciones y accesibilidad de la geomelria vial de la
zona propuesta,
- El pago por evaluacion del expedients incluye inspeccion ocular
22 |ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCACION, REQUISITOS GENERALES X 25 dias  [Mesa Peiiléncal Gerente 1) APELACION
SEGURIDAD VIAL Y PRIMERDS AUXILIOS Formulario delaGerencia| Generalde [ RECONSIDERACION Gerents Genera) Getents Municipal
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54 General de Transporie e
22.1 AUTORIZACION O RENCVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbana 2) El termino para la inlerposicion|Z) Bl término para la  interposicion  del
CURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS 2 |Copiasimple literal de Parlida registral de Inscripeion de Empresa en Regislros Portal MPC Uibano de los recursos admmistrativos esflos recursos administrativos  es de quince)
Publicos con una antigiedad no mayor a 3 meses. de quince (15) dias perenforios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse)
Base legal: 3 |Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03) consigna los datos de inscripeion de su nombramiento ylo facultades no (30) dias.
"0 S N°017-2009-MTC (22.04.09) mayor a 3 meses
° 0. S N°023-2009-MTC (2906 08) 4 |Acreditacion de experiencia en la enseftanza, plan y programa de estudios. Curricula
0 A N°000016-2009-MPC [05.01 10) del curso.
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26 12 14) 5 |Pago del derecho de tramite. 8.48% 334,80

Jota: - Los pagos en efectivo se realizarén en |a Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 150
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- DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO. Ll s e g ARl e e
22.2 HABILITACION DE LOCALES PARA EL DICTADC DEL CURSQ REQUISITOS GENERALES 25 dias |Mesa perifericaGerente General 1) APELACION
y 1) RECONSIDERACION Gerenla Generall
DE EDUCAGION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario de la Gerercia| de Transports de Transporte Ubano Gerente Municipal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefialados 54/ General de Urbano
cn el formulano, adjuntanda GTT/ Transporte 2) El termmo para la inlerposicion|2) El lérmino para la interposicion  de
Base legal: Propuesta y croquis de ublcacién del local de ensefianza, que se encuentre denlro Portal MPC Urbano de [os recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince)
* Ley N° 27972 (27 05.03) de la jurisdiceion de la Provincia Constitucional del Callag. de quince (15) dias  perenlorios yl{15) dlas perentonios y deberan resolverse
“D S N°017-2009-MTC (22.04.09) Refacion de plana docente indicando el curso a dictar y adjuntando curniculum vilae debergn fesolverss en;el plao. defen ef plazo de(20) dlas.
"D S N°023-2009-MTC (20,05 09) documentado de cada docente. A0l
D A N?000016-2009-MPC {06 01.10} Copia simple de la Licencia de Funcionamiento expedida por la Autoridad competente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) Ceilificado de Defensa Civil donde se acredite |a capacidad de asislentes en cada
aula (aforo)
De no ser &l local propredad dee la persona juridica autorizada, presentar copia
del conlralo de alquiler del misme.
[Pago dal derecho de tramite, 7.65% 302.30
Nota:
- La capacidad de cada aula seré determinada por Defensa Civil, en todos los casos
- Los pagos a efecluarse son por cada local propuesto para el curso, valido salo
hasta la vigencia da la aulonzacion olorgada a la persona juridica.
23 |RECLAMACION CONTRA ESOLUCIONES DE REQUISITOS GENERALES 30dias | MesaPerifenca | Gerente General 1) APELACION al Tribunal fiscal
DETERMINACION Formularic dala Gerencia | de Tfanspotle
Solicitud dingida 3l S Alealde o1/ Sl | it
Base legal: £l escrilo debera ser debidamente fundamentado y aulonzado por un abogado, GRDAC/ Gratuito
" Ley N° 27181 (08.10.99) seflalando domicilio real y procesal dentro del radio urbano del distrito judicial Portal MPC
" Ley N? 27444 (11.04.01) del Callac
"D 8 N°033-2001-MTC (24.07.01) En caso de representacion de persona natural debera presentar
"D 8 N°03-2003-MTC {18.01 039 poder actualizade con firma legalizada ante notario publico
‘0 8 N°59-2003-MTC (18.12.039 Tratandose de personas juridicas, sucesiones ndivisas, patimanios
*D 8 N°009-2004-MTC (2904 043 autbnomos o socledades iregularidades la calidad de representantes
‘D S N°O16-2009-MTC (2204 099 o apoderados, debera acredilarse con la escrilura publica o copia
"0 8 N°017-2009-MTC (22.04 099 cerlificada de inscripcion en el registro de mandalosy poderes de
‘0 S N?023-2009-MTC (20.06.09) los registros publicos de Lima y Callas, en lo que consle las
0. S N° 029-2009-MTC (24.04.09) lacullades de representacion
© O M. N° 000010-2007-MPG (2303 07) Copia simple del documento de identidad del deudor y del
" O M. N°000040-2007-MPC (23.03.07) representante legal
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14} Copia simple de los documentos que sustentan el pedido
Copia simple del Vigencia de mandato y DNI del representante legal . para
persona jundica
Copia simple del DNI de la persona que presenta el reclamo
NOTA:
- Si se Irata de Papeletas de Infraccion al Reglamento Nacional de Transilo, la
solicitud debera ser presentada denlro de los 7 dias habiles de impuesta dicha
papeleta o nolificada la resalucion de inicio del Procedimienta Sancionador
-8i se frala de Acla de Conlrol yio Papeleta de Nolificacion o Papelela de
Infraceion al RAS, la salicitud debera ser presentada dentro dentro de los 05
dias habiles de levanlada dicha acla o emilida la papelela, do ser el caso,
s
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\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derachas de pagos que se encuentren en canvenios, se rigen por la misma.
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, INSTANCIAS DE RESOLUG ]
. 2 3 .
M _ RECONSIDERAGION APELACION
24 [ATENCION DE DESCARGO Y/C RECLAMO DE IMPROCEDENCIA DE raEQUESITOS GENERALES Gerencia de Gerenle de 1) APELACION
PAPELETAS POR INFRACCICES AL TRANSPORTE Y TRANSITO Reowiion [ Tiaraposiay ) RECONEDENACION Coonfe Conera Gerente Municips]
IMPUESTAS FOR LA PKP, INSPECTORES MUNICIPALES Y/0 A 1 [Solicitud de reciame de improcedencia o descargo dirigido al St Alcalds, sehalando Formulario Grataito Focni-nl| e *
TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS COMPUTARIZADOS a} Domicilio Real y procesal habilitade dentro del radio urbano ott 2) El lermino para la interposicionf?) Bl lérmino para la interposicion  def
del distrito Judicial del Callan o correo electronico GROAC! de los recursos administrativos  esjlos recursos administrativos  es de quince]
b) Fecha y Nitmero de la infraccion Portal MPC de quince (15) diss perenlorios yj(15) dias perentonos y deberan resolverse!
Base Legal o) Mumero de placa vehicular debergn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* Ley N° 27181 (08 10 99) 2 |copia simple del DN de persona Natural a0dle:
“ Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Copia simple del Vigencia de mandalo y DNI del representante legal , para persona juridica
DS N*033-2001-MTC {24.07.01) 4 JCopia simple del DNI de la persona que presenta el teclamo
*D S N°03-2003-MTC {18.01.03)
“D 8 N°59-2003-MTC (18.12.03) NOTA:
0 S N°009-2004-MTC (29.04 04) 11 51 se Irala de Papeletas de Infraccion al Reglamenlo Nacional de Transilo, la
“D S N°016-2009-MTC {22.04.09) sclicilud debera ser presentada dentro de los 5 dias habiles de impuesta dicha
D S N°017-2009-MTC {22.04.09) papelela o nolificada la resolucion de inicio del Procedimiento Sancionador
*D. 5. N° 023-2009-MTC {29.06.09) 1.2 Si se trala de Acta de Control yio Papeleta de Nolificacion o Papeleta de
“D S N®020-2009-MTC (24.04.09) Infraccion al RAS, |a solicitud debera ser presentada dentro de los 05 dias
D S N°003-2014-MTC {2404 14) habiles de levanlada dicha acla o emilida la papeleta , de ser el caso.
“O M. N° 000010-2007-MPC (23.03.07)
“O M. N°000040-2007-MPC (23.03.07)
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)
25 |PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO YIO 25.1 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/O TRANSPORTE
TRANSPORTE CON RESOLUCIGN AUTCMATICA
Base Legal REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerenle de
*D S N°033-2001-MTC (24.07.01) Trnspotey” | “Xfaneponay
D S NOO16-2008-MTC (22.04.09) 1 |Formato de Prescrpcion con Resolucion Automatica HAMEES iR
*D S N°017-2009-MTC (22 04.09) 2 Jcopia simple del DNI
=0 8. N°023.2009-MTC [29.06 09) 3 |en caso de no ser litular de infraccion Carla Poder simple yfo D. Jurada
Crdenanza Municipal N° 028-2014 (26.12 14) 4 IPago del derecho de tramite 0.33% 13.10
5 [Haber transcurrido el plazo previsle en la nomativa correspondiente
25.2 PRESCRIFCICN DE INFRACCICNES AL TRANSITO Y/0 TRANSPORTE 30dias | Gerenciade Gerenle de 1) APELACION
CON TRAMITE ADMINISTRATIVO Formulario Trensportey | Transporiey ~{1) RECONSIDERACION Gerente Genera Gerente Municipal
Transito Transita de Transpoile Urbano.
(PECUNIARIA Y NO PECUNIARIA - SISTEMA DE PUNTOS) 551
GTT 2) El termino para la inlerposicion]2) E1 términe para la mterposicion de
REQUISITOS GENERALES Portal MPC de ios recursos admimsirativos  esflos recursos adminislrativos  es de quince|
de quince (15) dias perentorios yj(15) dias perentorios y deberan resolverse
1 |Solicitud bajo fa forma de declaracion jurada, conforme a los datos deberan tesalverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
sefialadus en el formulario, adjuntande. (30} dias.
2 |Copia simple del ONI
3 |Pago del derecho de tramite 0.55% 270
Nota
En caso de no ser litular de nfraccion Carla Poder simple ylo D Jurada
Haber transcurndo el plaza previsto en la nomativa corespondiente
26 |AUTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RM.E-NTRG DE REQUISITOS GENERALES hiesa Periférical Gerente
LA JURISDICCIGN DE LA PROVINGIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAG) Formulario dela Gerencia|  General de
1 |solicitud bajo la forma de deciaracion jurada, conforme a las datos 50/ Generalds | Transports
Base Legal : sefialados en el formulario, adjuntando GTT/ Transporte Hibang
“Ley N 27872 (27.05.03) 2 |Copia simple de [ vigencia de poder del representante legal de (a empresa donde consigna Portal MPC Urbano
"0 8 N°Q17-2009-MTC (2204 09) os dalos de inscripeion de su nombramiento o facullades no mayor a 3 meses,
"0 8. N”023-2000-MTC (29 06 08) 3 studio lecnico de las areas lerriloriales de la ciudad donde no se encuenira
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) atendida la demanda de pasajeros.
4 |Pago del derecho de tramite 8.29% 32760
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: : e TRAMITACION | aurorma INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
N : : & REE S : 25050 bE 1 competemie | 5 = i b
oRoRN Rl ey eaden | Bl e RESOUER | RECONSDERACION | aELaCiON
- Solo se otorgara a rulas autornizadas por la GGTU
- La Autorizacion tendra una vigencia maxima de 6 meses, no renovable
- El otorgamiento de esta Autorizacion esta condicionada ala evaluacion técnica que
eslablezea la Gerencia General de Transpore Urbano.
- Los vehiculos a autorizar no deberdn exceder del 10% de su flola requenda (relén)
27 [EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE Y REQUISITCS GENERALES 30dias | Gerenciades TGerfn'l& ds RO RO S e 7) AFELACION
TRANSITO POR MUERTE DEL TITULAR Formulario Dim;‘;y r:?f:fy de Transparte Urbano Gerente Muricipal
1 |Solicitud dingioda at Sr Alcalde ou Archivo Centeel
2 |Copla certificada de Partida de Defuncion con antigiedad de GRDAC/ 2)El lermino para la interposicion]2) El térmmo para la interposicion  del
Base Legal expedicion no mayor de 3 meses Portal MPC de los recursos adminisiralivos esllos recursos administraivos es de quince]
Ly NO 27444 (11 04.01) 3 |Copia de DNI del lercero civilmente responsable de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 [Pago del derecho de tramite. 0.45% 770 deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (3C) dias
130} dias.
28 |CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE [REQUISITGS GENERALES X Gerencia de Gerente de
¥ TRANSITO Formulario o i, Iimemey
1 |Seficitud dingioda al St Alcalde indicando No. De recibo de pago y o1/ Archive Cam;\ =
Base Legal fecha de emitido GRDAC/
* Ley N°27444 (1104 01) 2 [Pago del derecho de tramite, Portal MPC 0.37% 14.60
Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26 12.14) 3 |Copia simple del ONI solicitante
29 |DEVOLUCIGN DE DINERO POR DUPLICIDAD Y/O PAGO INDEBIDO REQUISITOS GENERALES 30dias | Gerencia de Gerenls de T)APELACION
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO Y MULTAS Formulario Reosprin | Trnportay |} REGONSIDERACION Gl Genere Getents Muniipal
ADMINISTRATIVAS 1 |Solicitud dirigda al Sr Alsalde, debidamente suscrito. En el caso de persona jundica, o1/ Gratuito ;ﬁg'g::!;: Tesre s
el escrito debera ser suscrito por el representante legal debidamente acreditado GRDAC! 2) El lermino para la inlerposicion|2) El lérmino para la inlerposicion  de
Base Legal: 2 ICopia simple del poder olargado por el deudor para presentar la Portal MPC de los recursos adminisiralivos esflos recursos adminislrativos es de quince
"TUO del Codige Tributano, D S N° 133-2013-6F solicitud (persona natural) de quince (15) dias  perenlorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
(26.06 13). Art. 38°y 92° 3 JCopia simple del documenta de identidad del deudor y del deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
“Ley 26191 (20.01.08) Art. 1 representants legal, de corresponder (30) dias.
Ordenanza Munieipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Copra simple de los dacumentos que sustenten el petitorio
30 |EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL REQUISITOS GENERALES 30 dias Gerencia de | Gerenls General 1) APELACION
e Recepcion de Transpoite | 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
Base Legal: Pago del derecho de tramite 01/ 7.20% 284.40 Docunienlaly g BN Eapos hben
Archive Cenfral
GRDAC!
Para los casos de Habilitaciones Urbanas Portal MPC 2) El termino para la interposicion}2) El términe para la interposicion  del
* Ley N 27972 (27.05.03) Ar 61° 1 |Copia simple del cerlificado de zonificacion y vias emitido por la de los recursos administralivos  esflos recursos administrativos  es de quince
*Ley N° 27444 [11.04.01) Arls. 44°, 45°, 107°, 110° y 113° Gerencia General de Desarrollo Urbana de quince {15) dias perentorios y}{15) dias perentorios y deberan resolverse
“ Ley N° 28060 (07.07.07) Pumera Disposicion Transiloria 2 |El Estudio de Impaco Vial debera ser firmade par un ingeniero de deberan resolverse en el plazo defen el plazo de {30) dias.
Complementaria Final y Modificatoria Iransporle y/a especialisla en la matenia debidamente colegidoy (30) dias.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) ldebera de contener:
a)  [Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquiteciura del
proyecto, indicando colas y topografia (en formalo digital e
imprese)
b)  |Lugar y ubicacion del proyecio
c) |Determinaciony analisis de los volumenes de transila vehicular
direccional clasificade y pealonal {con datos de campo (aforos)
jcon una antigiiedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
direcla e indirecta del proyecto (dependiendo del lamaio e
influencia del proyecto podra obviarse los volumenes vehiculares
el area de influencia indirecta), en fa situacion Actual
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| INSTANCIAS DE RESOLUGIONDE RECURSOS

 PRLACION

d)  [PLANCS {como minimo) ublcacion, plane de la situacion actual
de [as vias influentes al proyeclo, plano proyectado a partir de la
aprobacion de habilitacion urbana, de las vias mfluyenles direclo
al proyecto con secciones wiales en marcadas en el punlo 2.,
plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular y
pealonal interno del proyecto, miligacion que contengan la
sefializacion e implementacion de los dispositivos de conlrel de
transito y otros

Fara los casos de Edificaciones

1 |Copia del cerlificado de Habiiitacion Urbana y plano aprobada por la
Gerencia General de Desarralle Urbano

2 |Copia del cerlificado de secciones viales aprobado por la Gerencia
General de Desarrollo Urbano de las vias de influencia directa del
proyeclo

3 [Copiade la resclucion de autorizacion y planc de dislibucion,
cmitido por OSINERMIN (solo para los casos de estaciones de
SErvicios)

4 |E! Estudio de impaca Vial debera ser firmade por un ingeniero de
transporte yfo especialista en la materia debidamente colegido y
debera de contener

a) [Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquitectura del
proyecto, indicando cotas vy topografia (en formate digital e
impresa)

by |Lugar y ubicacién del proyeclo

¢} |Descripcion de la actividad que va a desarrollar el proyecto

d) [Determinacion de arezs de influencia direcla ¢ indirecta del
proyecto

8) [Delerminaciony analisis de los volumenes de transito vehicular
direccional clasificado y peatonal (con dales de campe (aloros)
con una anligiedad no mayor de 6 meses)), del drea de influencia
direcla e indirecla del proyecto (dependiendo del tamaio e
influencia del proyesto podra cbviarse los voliumenes vehiculares
del area de influencia indirecta), en a situacion Actual.

) |Determinacion deia canlidad de viajes vehiculares y pealonales
lgenerados por el proyecto en comparacion con [as estimaciones
de su estudio de mercado. Se aceplara el método comparalivo,
el cual refiere inferir |a tasa de generacion de viajes provenientes
de inslalaciones similares en dimension, caracteristicas y rubro,
para lo cual se debe de indicar y mostrar las variables que se
asumen como las correlacionadas con las tasas de generacion
de vizjes. Se aceplaran olros melodos de estimacion de lasas de
generacion de viajes, siempre que se encuenlren debidamente
sustentadas, detalladas y explicadas. Los eslimadores de tasas
de generacion de viajes deben ser hechos para las horas punta y
valla

g)  [Proyeccion de la capacidad matima de produccion del proyecto
en 1a que se mida el volumen generado versus el volumen
ransportado, indicar canlidad y tipo de vehiculo a utilizar (Solo
para induslria de produccion y comercializacion)

h)  |Proyeccion de la capacidad maxima de operacion del proyeclo

en |a que se mida el valumen del producto almacenado versus

el volumen del producto transporlado, indisar canlidad v lipo de - (’-c AN CI

vehiculo a ullizar. (Solo para proyeclos de  servicios, [ ® C‘Gr; j(o
almaceneras de contenedares entre olros.) ) /r;, m
i)  |Determinar dentro del proyecto zonas y/o aress de esperas propia 9 é" ‘2-(
/o arrendado por la responsable del proyecta, para los Iramites '.;_ 2 ;Q
[ ‘5,‘., ~
- U ~
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. \0/4’ O&
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenias, se rigen por la misma. Pigina 154 oy -
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admimnistrativos que realice la empresa como despachos de guias
entre olros. {Estas zonas no lieng que ser lugares perlenecientes
a la via publica), (Sclo para proyeclos determinados en los
literales {g) y (h)

I} [|Situacion con proyecto: Determinacion, evaluacion y analisis de
los volumenes de transilo vehicular y peatonal. Se debe de
moslrar as formas de asignacion de los flujos vehiculares y
peatonales generados por el proyeclo, y asignarlos de manera
coherente y sustentada en fa red vial exslente y propuesta.
Para ello se deben da indicar los punlos de onigen y desting de
los viajes, distibucion de los mismos y asignacion en la red vial
Ademas solo para el caso de Estaciones de servicios presenlar
estudio de learia de colas

Kk} |Evaluacion de la operacion aclual y con proyecto sobre el
Iransilo, ulilizando indicadores eslandares tales como, demoras,
velocidad, longitudes de cola, saluracion, relacion vic, nivel de
servicio, enlre olros, siguiendo para ello la meladologia
eclablecida por el Highway Capacity Manual [HCM), empleando
software y programas de microsimulacion de lrdnsilo que
simuien como minimo variables de flujo vehicular {lipo de vehicula.
camion lrailer, omnibus, micro, camionelas, aulomoviles,
molotaxis), flujo de peatones, paraderes buses, semaforizacion,
rulas de transporte publico, construccion de la red vial de
acuerdo a riueslra realidad, en 2d y 3d

I} {PLANCS (como minime): ubicacian, plano de la siluacion actual
de |as vias influentes al proyeclo, plano proyectado a parlir de la
aprobacion de habilitacion urbana, delas vias influyentes directo
al proyecto con secciones wiales en marcadas en el punlo 2.,
plana de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular y
peatonal intemo del proyeclo, miligacion que contengan la
[senalizacion e implementacion de los dispositives de contiol de
transito y olros

m)  |Evaluar el EIV con los fuluros proyectos proyectados por la
MPC, GRC, MTC, clros

n} |Plan de moniloreo antes de los 6 meses, cuando se lrale do
proyectos que lengan influencia directa sobre vias metropolitanas,
expresas, arlenales, colecloras importantes, regionales

Neta

-Los conleos se deben desarrollar por lo menos durante las
diecizéis horas referidas a los periodos puntadel dia. Dependienda
del lamaiio y nivel impacto del proyecto se podran pedir 24 horas
conlinuas de aloia vehicular. Los volumenes vehiculares deberan
ser presentados por lo menos duranie los dias laborables y no
lahorable {fin de semana)

- El Estudio de Impacto Vial aprobado eslara vigenle, en fanlo se
encuenire vigen!s la Licencia de Habilitacion Urbana ylo Licencia
de Edificacion sequn carresponda, siempre y cuando el proyecto
se manlenga sin modificaciones que alleren los accesos o su
generacion de viajes. De realizarse modificaciones al proyecto con
Licencla vigente, el Estudio de Impacto Vial eprobado perdera su
validez y debera presentarse nuevamente para revision de la
Gerencia General de Transporte Urbano

- El Esludio de Impacta Vial deberd ser presentado ante la Gerencia
General de Desarrollo Urbano en forma digital & impreso

Nota. - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma. Pagina 155
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GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 EMISION DE PADRON VEHICULAR PARA LOS SERVICIOS ODE REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica Gerenle
TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS (EN SUS DIVERSAS] Formulario dela Gerencla| General de
MODALIDADES) Y DE CARGA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transpoile

sefialados en el foimulanio, adjuntando. GTT/ Transporte Retang
Base Legal 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 0.84% nw Hrnihd
“ Ley N° 27972 (27 05.03)
"D S. N°017-2009-MTC (2204 03)
D 8. N?023-2009-MTC (29 06.09)
rdenanza Municipal N* G26-2014 (2612 14)

2 [CONSTANCIA DE TRAMITES YiO EXPEDICICN DE COPIAS REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerenle
CERTIFICADAS OE DOCUMENTOS EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS Recepeion General de
DE LA GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO POR HOJA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Documentaly | - Transporte

sefialados en el formulario, adjuntando 54/ Archivo Cenlral Uibana
2 |Pago del derecho de tramite. GTT/ 1.04% 4090
Base Legal Portal MPC
* Ley N° 27972 (27.05.03) Nota:
“Ley N° 27444 (11,04 01) Arts. 44°, 45°, 107", 110°, 113° " Enelcaso de documentos en malena da transporle se lendrd presente el lenado
" Ley N° 25060 (07 07 O7) Art. 2° y Modificatoria del Formulario N* 006-GGTU y se miciara a raves de la Mesa Perifénica de la
Ordenanza Municipal N° 025-2014 {26.12.14) Gerencla General de Transporte Urbano
*En elcaso de documentos en malena de iransite 2 lendrd presenle el llenado
del Formulano N°QU2-GTTy se iniclara a lraves de la Gerencia de Recepcion
Documental y Archivo Gentral de la Mumicipalidad.
3 |GUARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHICULOS (PGR DIA) REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerenle de
Transporle y Transporte y
Base Legal Fago del derecho de tramite. Tiohsh reneie
* Ley N° 27972 (27.05.03) ) Molos, Taxmolos, Giclomolores, Bicicletas, Triciclas o similares 0.34% 1330
" 0. M. N° 00015-2008-MPC (08.04.05) b) Automaviles, camionetas, furgones com mas de 500K g hasta 1,500Kg 0.56% 2240
‘O M. N 00005-2006-MPC {08.04.05) ¢} Camiones, Omnibuses, semiremelques, maquinaria especial y demas vehiculos 0.92% 36.20
‘D A N® 000007 (08.04.05) con mayor lonelaje
‘0 A N° 000014 (22.04.04)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 1214}

4 EMISICN DE PADRON DE CONDUCTORES YO COBRADORES PARA REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerenle
LOS SERVICICS DE TRANSPORTE PUBLICC DE PASAJEROS EN Formulario Recepeion General de
5US DIVERSAS MODALIDADES Y DE CARGA 1 |solicitud bayo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 50y 56/ Documentaly - Transporle

sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ frchivo Gentral] - Urbano

Base Legal : 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 0.33% 13.20
* Ley N° 27972 (27 05 03)
"D § N°017-2009-MTC (22.04.09)
‘0.8 N°023-2009-MTG (29.06.09)
* O M. N°Q00040-2009-MPC (07.09.09)
* 0 M. N°000051-2010-MPC (31 10.10)
* O M. N°000047-2010-MPC (28.09 10)
* O M. N°000048-2010-MPG (28.09 10)
* O M. N°0D0052-2010-MPC (03.12.10)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

§  |CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR REQUISITOS GENERALES Mesa Perifenca Gerenle

{TRANSPORTE} Formulario dela Gerencia| General de
1 |Solicitud bajo ia ferma de declaracion jurada, conforme a los dates 54 General de Transporle

Base Legal : sefialados en el formulano, adjuntando: GTTY Transporle Urbano

* Ley N° 27972 (27.05.03] 2 |Pago del derecho de tramite Portal MPG |  156% 6180 Uibatg

"0 S N°017-2009-MTC (22.04 09)

0.8 N°023-2009-MTC (29.06.09)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 156
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6 USO DE LA GRUA MUNICIPAL DENTRO DEL RADIO URBANO REQUISITOS GEPJIE“RALES Gerencia de Gerente
POR REMOLQUE Transporte y General de
Transilo Transporte
Base Legal HPago del derecho de tramite. Hear
“ Ley N° 27872 (2705 03) a) Matas, Taxmotos, Ciclomotores, Biciclelas, Triciclos o similares 1.01% 39.90
0. M. N° 00005-2005-MPC (08.04.05) b) Automaviles, camionelas y vehiculos automolores de hasta 3,000 kg de pesa. 3.58% 14160
“D A N° 000007 (08.04.08) o) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinaria especial y vehiculos automotor 541% 213.80
*D A N° 000014 (22.04.04) con mas de 3,000 kg de peso
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26 12.14)
GERENCIA DE_EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : PRCCEDIMIENTCS ADMINISTRATIVOS
1 |TERCERIA DE PROPIEDAD |REQUISITOS GENERALES 30dias | Gerenciade Ejecutor )
Formulario Recepeion Coaclivo 1) APELACION: Ante Tiibunal Fiscal Mera
d - Documental y formularse denra da los 15 (quince) dias
Base Legal 1 |Solicitud dirigda al Ejecutor Coactive indicando numero de expediente, ol Gratuito Archivo Central habiles siquizntes al qus se efectuo la
“D'S 068-2003 (27 05.03) auxiliar coaclivo, domicilic real y procesal denlro del radio urbano del GRDAC! notificacion,
"Ley 26979 (2309.98)y sus modificatorias Distrito Judicial del Callao, con firma de lefrado, Portal MPC
" Ley 28165 (10.0104) 2 |Copia simple del D.N.1. del lercero yio del apoderado debidamente
*D S 018-2008-JUS (06 12.08) acreditado.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14} 3 |Copiadel record de prapiedad con vigencia no mayor de 30 dias y
documento publice o privado de fecha cierla que acredite
lehacienlemente la propiedad (Copia legalizada nolarizimente)
2 REQUISITOS GENERALES Sdins | Gerenciada [
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA Formulario Dz:::zm Coactivo
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE 1 |Farmalo de solicitud (formalo graluito) de suspension de 57 Archivo Centlil
EJECUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA procedimiento de ejecucion coactiva, indicando numero de expedients, GECT/
auxiliar coactivo, domiciiio real y procesal habilitado denlro del radio Portal MPC
Base Legal : urbana del Distrilo Judicial diel Callao, con firma de lelrado.
" DS 069-2003 (27 05.03) 2 |Copia simple de DNI del Obligads ylo copia simple del DNI del apoderado.
*Ley 26979 (23.09.98)y sus modificatonias 3 |Documento que acredite la causal de suspension (Articulo 16° de la
“Ley 28165 (10.0104) Ley N® 26979, medificado por Ley 28165), en caso de cavsal de
*0.S 018-2008-JUS (06.12.08) suspension por prescapeion indicar numero de la Resolucion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) (Gerencial y fecha de expedida por la GGTU
4 |Pago del derecho de tramite, 0.44% 17.50
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE REQUISITOS GENERALES 15dim | gaenciade Ejeculor
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO Formulario Recepcian Coactivo
Base Legal : 1 |Formato de solicitud ({formato gratuito) de suspension de 571 Documentaly
* 0 S 089-2003 (27 05.03) procedimiento de ejecucion coactiva, indicando numera de expedients, GECT/ Arcsio Conal
" Ley 26979 (23.09.98)y sus modificatonias auxiliar coactivo, domicilio real y procesal habllilado dentro del radio Paital MPC
*Ley 28165 (10.01.04) urbane del Distrile Judicial del Callao, con firma da lelrada.
*Ley 28692 (15.10.06) 2 |Copia simple del DNI del Obligado y/o copia simple del ONI del apoderado.
* 0§ 018-2008-JUS (05.12.08) 3 |Documente que acredite la causal de suspension {Articulo 31°de la
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26 12.14) Ley MN° 26979, modificado por Ley N.° 28165 y 28392), en caso
de causal de suspension por prescripcion indicar numera de (2
Resolucion Gerencial y fecha de expedida por la GGTU
4 |Pago del derecho de tramite. 0.44% 1750
3 DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO REQUISITOS GENERALES Gerenaia de Ejecutor
Base Legal : Dimﬁpef"::“ Coactivo
* 0§ 069-2003 (27 05 03) o) Cw’;]
“Ley 26979 (23.09.98) y sus modificatorias 1 Joficio del titular de la enfidad exhortante, dirigdo al Ejeculor Goaclivo
*Ley 28165 [10.01.04) 2 |Acreditacion con copia cerlificada de la Resclucion de designacion
“D $ 018-2008-4US (06.12.08) del Ejecutor y Auxiliar Coaclive o publicacion en el diano ofical “El .
- O.M. 00017-2005-MPC (21.07.05) Peruano X <
Fede Erratas del el (04 08.05) 3 |Copia certificada de |as plezas procesales materia del exhorto Qv‘(_;b
J%
o =
o @
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. \f:o
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 157 G
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4 |Capia certificada del aclo administrativo generador de la obligacion y
que dicho acio sea exigible coaclivamente (i se lrata de ejecucion
de medidas caulelares)
5  |Pago del derecho de lramile.
En caso de gjecucion de medidas cautelares dentro de la jurisdiccion 1.87% 7400
En caso de notificacion denlro de la jurisdiccion. 1.05% 40.60
4 |DEVOLUCION DE NOTIFICACION [REQUISITOS GENERALES
1 [solicitud dingido al ejecutor coactivo [adjuntar formato graluita de Formulario Gratuito
Base Legal : devolucion de Cedula de nolificacion Coacliva) indicando numero de 58/
- Codigo Procesal Civil {23.04.93) Art. 1082, 1072 Expediente y auxiliar coactivo encargato GECT/
“ Ley N° 27444 (11.04.01) 2 {Copia simple del DNI. del solicitante Partal MPC
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) 3 |Documento que acredite la causal de devolucion
GERENCIA DE_EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 (OTORGAMIENTC DE COPIAS CERTIFICADAS DE TREGUISITOS GENERALES Gerencia de Ejecutor
PAPELETAS DE INFRACCICN EN COBRANZA Formulario Fecopcion Coaclivo
COACTIVA, PIEZAS PROCESALES Y/O CONSTANCIAS. 1 |Solicitud dirigida al Ejecutor Coaclivo, indicande numero de recibo o1/ A?;‘c;rcclﬁrt‘
de pagoy fecha de emitido. GRDAC!
Base Legal : 2 |Copia simple del Documento del interesada e Carla Poder del Representante. Portal MPC
“ Ley N° 27444 (11.04.01) 3 [Pago del derecho de tramite 0.07% 270
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)
7 |GRAVAMEN VEHICULAR, REGORD DF INFRAGTOR. REQUISITOS GENERALES Coiade Ejeculor
Recepcion Coaclive
Base Legal : 1 [Pago del derecho de tramite 0.14% 540 Documental y
*Ley N 27444 (11.04.01) Archive Central
Ordenanza Municipal N UZ26-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SALUD
GERENCIA DE SANIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CERTIFICADO PRENUPCIAL Tasoreria - Caja|  Gerenciade
1 |Pago del derecho de tramite 0.61% 2410 omeieag | sankad
~ Santa Merina
Base Legal | 2 |Copa simple del documento de identidad, Carne de eslranjeria o pasaporte de la pareja cur
Codigo Civil, Decrelo Legisiativo N 295
{24.07 Bd). Art, 248"
“Ley N* 27444 {11.04.01). Arts. 44°, 107°, 110° y 113°
Ordenanza Municpal N° 026-2014 (26.12.14)
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 158
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