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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1t |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE REQUISITOS GENERALES Tdias | Secretana Secretaria 1 W“'é':’::’ Secretaria 1) Apelacion al: Gerente Municipal
POSEE O REPRODUZCA LA MUNICIPALIDAD Formulario General General
PROVINCIAL DEL CALLAO 1 JSolicitud dirigida al Secretario General indicande: 02 2) El e parala icion de los | 2) El te I de los recursos
Nombre, numero de D.N.I., domicilio, de ser el caso nimero de teléfono 8G/ recursos Administrativos es de quince (15) administrativos es de quince (15) dias
Base Legal: y/o coreo electronico |a informacion solicilada debe ser exacta Portal MPC dias perentorios y deberan resolverss en | perentorios y deberan resolversa en el plazo de
€l plazo de treinta (30) dias treinta (30} dias.
[Canstitucion Politica del Per 2 [Copia simple del documento de identidad de! solicitante si es persona natural o copia del poder
" Ley N° 27806 (03.08.02) Ley de Transparencia y Acceso a la, Informacion si es persona juridica, entrega de la informacion debe ser viable al acceso de la misma.
Publicz Art. 10° y 11° inciso b), modificado por Art. 1° de la Ley 27927 3 |Pago del derecho de ramite
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Art. 160° *  [Fotocopia tamano A4 (simple) 001% 0.20
" D.S. N°043-2003-PCM (07.08.03) Art. 1° *  [Copia simple de plano 0.25% 10.00
“ D.8. N°072-2003-PCM (07.08.03) Art. 5° y 10°, mofificado por Ar. *  |Por disco compacto 0.04% 150
1° del D.5. N°070-2013-PCM (14.06.13)
" Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Di 1 Transitoria Cq iay Final y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota:
Se denegara la entrega de inft on que afecte a la intimidad
personal y la que expresamente excluye la Ley 27808 y su modificatoria En caso de Gratuite
o por carecer de informacién solicitada. En cuyo caso se pondré en presentar CD
i del salici dich. ia y en la medida que
se conozea la ubicacién o destino, dejando constancia escrita de ello.
El plazo de siele {7) dias utiles se podra prormogar en forma excepcional
por cinco () dias utiles adicionales, de medir circunstancia que hagan
linusualmente dificil reunir la informacion soficitada.
[En ese caso, la Municipalidad Provincial del Callao comunicara por
escrito, antes del vencimiento del primer plazo, las razones por las que
se hara uso de la prérroga, de no hacerlo se considera denegado el
Ipedido,
2 |PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO A) |REQUISITOS GENERALES 20 Gerencia de Secretaria Secretaria Alcalde
2.1 SEPARACION CONVENCIONAL. Formulario dias | Reospcion General General
1 [Solicitud por escrito dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubitable la 03, 04, 05, :mé
Base Legal: decision de separarse, indicando el nombre de los conyuges, documentos de 06y 07/
“Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40° y 44° identidad , ultime domicitio conyugal, domicilio de cada uno de los conyuges SG/ Presentgar dentro de los quince
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts. 40°, 45°y 113° ( para las nofificaciones pertinentes) con firma y huella digital de cada uno de eflos Portal MPC {15) dias hébiles de expedido
"Ley N° 29227 Ley que regula el procedimiento No Conlencioso de la [Ademas, en dicha solicitud debera de constar la indicacion de si los conyuges &l acto administrativo.
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade san analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de ofra discapacidad,
y Nolarias {16.05.08) Arts. 5° y 6° €N CUyo caso se procedera mediante firma a ruego , sin perjuicio de que impriman
" D.S. N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10 su huella digital o grafia de ser el caso. Resuleve
" Ley N" 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificatorid 2 |Copias simples  legibles de los documentos de identidad de ambos conyugues. Alcalde en un plazo de treinta
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 [Copia certificada del acta o e |a partida de matrimenio expedida. {30) dias habiles
4 |Declaracion jurada de ultimo domicilio conyugal de ser el caso.
suscrita obligatoriamente por ambos conyuges.
5 |Pago del derecho de tramite, 288% 113.80
1 |Declaracion jurada, con fima y huella digital de cada uno de los conyuges.
=] isitos en hijos 3
1 JAdjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento de los hijos menores,
jexpedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 1
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

lar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los
imenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, lenencia ¥ visitas.

R tos caso de tene jos_mayores con

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento del hijo mayor con incapacidad, expedida
dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

IPresentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respeclo

de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos o visitas

Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccian del

hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

ach

E) |Requisitos en caso de no tener biene trimoniales

1 Ds\:lafau'dnmraﬁadeno!eﬂerhiemassu;ewaSoc:‘edaddeGmancimaeonﬁrmaeimpresiMdelahuana
digital de cada uno de los conyuges.

F it caso de gue patrimonial

En caso de que se haya optado por el Regimen de Separacion de Palrimonial,

" Presenlar el lestimonio de I Escritura Pibiica inscrita en los Registros Piblicos.

2 [En el Supuesto en el que se haya sustituido el régimen de la se haya liquidado

|Sociedad de Ganandiales por el de separacion de patrimonios o el Régimen Patrimonial.
" Presentar el testimonio de la Escritura Publica de sustitucion yio liquidacion del régimen

patrimonial inscrita en los Registros Pablicos.
61 [En.caso de otorgar representacion :

1 |Escritura Publica de Poder con facul pecificas para su ion en el p i , €l que
debera estar inscrito en los regislros Publicos.

Nota:
" En caso de una segunda convocaloria: el plazo sera de 15 dias habiles adicionales

.2 DIVORCIO ULTERIOR A) |REQUISITOS GENERALES X (:’m de Alcalde
i ecepeion
ase Legal 5 Forrg;ia’;o :
’ Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial p por cualquiera de los cényuges dirigida af Aroblee Contial
“Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27 05.03) Arts. 40 y 44, alcalde de la juri falando nombre, o de identidad y firma del soficitante. SG/
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts. 40, 45 y 113, En caso de que el solicitante no pueda firmar debido a que sea analfabeto, sea ciego o adolezcade otra | Portal MPC
"Ley N° 28227 Ley que regula el procedimiento No Contencioso de la discapacidad, procedera la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digital o consignar su
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade grafiade  ser el caso.

Jy Notarias (16.05.08) Art. 6°

" D.5. N°009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10

" Ley N® 29060 Ley de Silencio Administrativo (07 07.07) Art, 2° y modificatorig
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Nota: El framite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la
Resolucion de Alcaldia gye dispone la Separacion Convencional

~

opia de la resolucion que declara la Separacion Convencional.
'ago del derecho de tramite. 1.33% 5240

w

1 I-Sdiulud dirigida al Alcalde precisando la disposicion municipal, expedientes en tramite, X Gerencia de Secretario
dictamen u otro documento del cual se fequiere la copia cerlificada, indicando Formulario Recepcidn
N® de recibo de pago y fecha de emitido o1/ oy
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11 04.01) 2 JPaqgo del derecho de tramite. GRDAC/ 0.0%% 350
Arts. 107° y 110° Portal MPC

" Ley N° 20060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) At 2° y modificatorig
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14)

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 2
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

45 dias

lml._J.___J;__J__J.__Jh_.._J_J..__Ja_J.___J._J._J

[ - J

1) APELACION: Anta Trbunal Fiscel debera

REQUISITOS GENERALES: 3 o
1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS Y/0 SANCIONES TRIBUTARIAS Recepcion | de Administracion formularse dentro de los 15 (quinoe) dias
Documental y Tributaria y habiles siguientes al que se efectio la
Archivo Central Renlas notificacion.
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de prescripcion (precisando tributo,
Base Legal: |periodo y predio)
*TUQ del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF (Copia simple de DNI y/o Carné de exlranjeria con exhibicion de los Originales Formulario
26.06.13). Arl. 43 al 49°, inciso o) Arl. 92°, 162°, 163° En caso de representaciones. 12/ : D::aaz::dm Flet 2) Resuelve 8l Recurso de Apelacion dentro del
lazo de doce (12) meses contades a partir
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural GGATR/ £ 2 &
(Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC "““;‘m" o R"““'S;J“" R"d"m‘”m"" o} 12 techa ce ingreso de os actuados a Trbunal
partir de la fecha de ingreso de los
) actuados a la Gerencia de Recepeion
|Persona Juridica, Scciedad irregular Documental y Archivo Centrai
[Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
(Copia autenticada del documentc que acredite la Prescripeion solicitada
—
1.5. SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO DE EXONERACION CON REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Gerenciade | Gerente General
PREVI, cable recaried i Recepcio de Administracion e
EVALUACION PREVIA (Aplicable para p ad economica, Solicitud simple o Formulario Gratuite, indicando la deuda maleria de exoneracién (precisando tibulo, o e Reclamacion contra Resolucién Ficta | 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debers
pensionista o similares) 3 Documentaly | Trioutaria y formularse delos 15
iodo y predio) Archwvo Central | Rentas Denegatoria detio (el s
2 5 " - habiles siguientes al que se efectio la
[Copia simple de DNI y/o Came de extranjeria con exhibicion de los Originales nolificacion,
Legal: En caso de representaciones: Formulario -
o o Resuelve el Recurso de Reciamacion
1UU ge fa Ley de Inputacion Municipal, L. S, N o
<y P Persona Natural 13/ e Mok 09) contados] 2 Resuelve sl Recurso de Apelacion dentro del
156-2004-EF (15.11,04) Art. 17°, 27°y 37° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ a parii de la fecha de ingreso de los plazodedoog(ﬁ) meses conlados a partir
TUO del Codigo Tributario, D. . N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular Portal MPC actuados ala Gerencia de Recepcion |19 12 fecha de ingreso de los actuados al Tribunal
. y % . et Documental y Archivo Central
(Copia autenticada def poder Inscrito ante Registros Publicos
(26.06.13). Norma Vil Reglas generales para
la dacion de exoneraciones, incentivos o beneficios
tamos {Copia autenticada de documento que sustente la pretension solicitada de Exoneracion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) de los Tributos municipales
[REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45digs | Gerencade | Gerene General
1.6. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES POR ERROR MATERIAL Reoepcion | de Administracion ]
0 DE CALCULO QUE NO AMERITE SER TRAMITADO COMO Documentaly | Tribuariay | S 1} APELACION: Ante Trbunal Fiscal debera
RECLAMACION. Archivo Central Rentas cont Ficta e dentro de los 15 (quince) dias
3 Denegatoria habiles siguients al que se efectiio la
Solicitud simple o Formulario Gratuito, indicando el numero de valor, el numero de expediente coactivoy &l
Base Legal: molivo de la anulacion Resuelve el R de R
"TUO del Codiga Tributario, D. . N° 133-2013-EF [Copia simple de DNI ylo Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario dentro de ; nueves (08) meses contados,
(26.06.13). Art. 108° [En caso de representaciones; 14/ a partir de la fecha de ingreso de los
Ordenanza Muicipal N* 0262014 (26.12.14) Persona Natural GGATRY D B L i it
8 Documental y Archive Central b 21 es Conea i
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC B S e . 8. p
la fecha de ingreso de los actuados &l Tribunal
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrilo ante Registros Publicos
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 4
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

' ; : ' ") APELACION. Ante Trbunal Frca debers
PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito X Rocepcion | de Admiisteacion formutarse dentro de los 15 (quince} dias
9 meses | Documentaly Tributaria y habiles siguientes al que se efectuo la
Archive Central Rentas notificacion.
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con fima de abogado habilitado,
2.1 RECLAMACION DE ORDENES DE PAGO, RESOLUCIONES DE 2 oopia simple de DNI yio Camé de extraneria oon extibicion de los Originales
DETERMINACION, RESOLUCION DE MULTA Y OTROS ACTOS
RECLAMABLES CONFORME A LEY 3 |En caso de representaciones: 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
Persona Natural plazo de doce (12) meses contados a partir
de lafecha de ingreso de los actuados al
se Legal: [Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Tribunal
“TUQ del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF
26.06.13). Art. 135° Persona Juridica, Sociedad irregular
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) [Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicas
"Reglamento del Convenio de Acogimiento al Régimen de Fraccionamiento de '
Deudas Tribularias y Multas Administrativa O.A. N° 007-2013-MPC-AL Copia de Que sustente la Re
117.05.13) 4
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5  [|Formato de Hoja de Informacion Sumaria debidamente llenado
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GENERALES: A Gerencia de | Gerente General
Recepcién | de Administracion
COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES O ST Documentaly |  Tributariay
[DIRECTORALES Y/0 DIVERSAS PIEZAS PROCESALES DE LOS 11 [BoReua i o S, Acakde Archivo Central | Rentas
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS. 2 [Copia simple de DNI yio Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales
Nota: Siempre y cuando no se opongan alo determinado en lanorma tributaria] 3 JEn caso de representaciones Formulario
LA RESERVA TRIBUTARIA Persona Natural 01/
(Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada GRDAC/
Base Legal: Portal MPC
"TUO del Codigo Tributario, D. 8. N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular
(22.06.13). Art. 85° Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
" Ley N* 29060 Ley de Silencio Administrativo (07,07.07) Arl. 2° y modificatoria| 4 Pago del derecho de tramite. 0.32% 1280
* Ley N° 27444 Ley de Procedimuenlos Adm. General (11 .04.01).
Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110°y 113°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 RENCIA DE Y/O COMPENSACION AUTOMATICAS POR REQUISITOS GENERALES: Gratuito X Gerente de Gerenle de
MONTOS MENORES AL 20% U.L.T. vigentes al momento de la Administrackn | Administracién
P! i 1 [Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Tributaria Tributaria
|Base Legai:
"TUQ de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N° 133-2013-EF Art, 40° 2 [En caso de representaciones:
[Articulo 8° de la Ordenanza Municipal N° 00025 (publicado 07,03.2002) Persona Natural
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) [Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Scciedad irregular
[Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
ién Indivisa
3 Copia autenticada de los que sustente |a trar ia yfo compensacion

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina5
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
GERENCIA ADMINISTRACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GEI : Gerente de Gerente de
DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO i RTULES Administracion | Administracion
R . Tributaria Tributara
Legal: Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arls. 55° En caso de representaciones:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural
[Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
[Pago del derecha de tramile. 0.40% 15.90
Gerente de Gerenle de
2 |CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTO DE ALCABALA IREQUISITOS GENERALES: Administracion | Administracion
Tributaria Tributana
Base Legal: Copia simple de DNI y/o Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N En caso de regresentaciones:
156-2004-EF (15.11.04) 27° Persona Natural
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
(Copia autenticada del poder Inscrito anle Registros Piblicos
[Pago por Derechos del Tramite
Exhibir original y presentar copia fedateada del documento que
acredite encontrarse inafecto al pago del Impuesto de Alcabala por
las siguientes transferencias:
a) Los Anticipos de Legitima
b} Las que se produzcan por causa de muerte,
fc) La resolucion def contrato de transferencia que se produzca antes de la cancelacién del precio
d) Las transferencias de aeronaves y naves.
€] Las de derecho sobre inmuebles que no conlleven la transmision de Propiedad
f) Las producidas por la division y particip delamasa ia de o
Jde Condominios originarios.
j9) Las de alicuotas enlre herederos o de condominos originarios.
h) La primera venta de inmuebles que realizan las empresas constructoras, salvo en la parte
Ique correspondiente al valor del lerreno
[Pago del derecho de tramite. 101% 39.80
3 |CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE REQUISITOS GENERALES:
Legal: [Copia simple de DN y/o Camé de extranjeria con exhibicién de los Originales
“TUQ de la Ley de Tributacién Municipal, D. 5. N° En caso de representaciones
156-2004-EF (15.11.04) 9° 31° Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ia aulenlicada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
[Copia autenticada del podsr Inscrito ante Registros Publicos
0.25% arn

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

Pago del derecho de tramite.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 6
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

X Gerenle de 3 Gerente de

CERTIFICADO DE ESTADO DE CUENTA REQUISITOS GENERALES:
Administracion | Administracion
Base Legal: 1 [Copia simple de NI yio Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales s Tikve
|*TUO del Codigo Tributario, D. . N° 133-2013-EF 2 |En caso de representaciones:
(26.06.13). Art 85° Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Copia autenticada de carta Poder con fima legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular
[Copia autenticada def poder Inscrilo ante Registros Piblicos

4 |Pago del derecho de tramile. 0.20% 780

[GERENCIA DE RECAUDACION - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

' |FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO [REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerenciade
Recaudacion Recaudacion

TRIBUTARIAS
1 [Copia simple de DNI yfo Camet de Extranjeria, con exhibicion de los originales
Base Legal: 2 [En caso de representaciones:
"TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Persona Natural
(26.06.13). Art. 36° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
"Reglamento del Convenio de Acogemiento al Régimen de
Fraccionamiento de Deudas Tribularias y Multas Persona Juridica, Sociedad irregular
Adminisirativa D.A. N° 007-2013-MPC-AL (17.05.13) [Copia autenticada del podef Inscrilo anle Registros Publicos
Recibo de Luz 0 Agua o Telélono fijo con un mes de antigiledad en el cual se determinara el domiciio
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |actual del deudor o responsable de la deuda, de ser inquilino el contrato de alquiler,
4 |De ser arrendatario de un negocio debera presentar su RUC - SUNAT
Para el caso de aquellos que tienen 1 de recl, on de resolver deberan adjuntar al
5 Jp la copia del expediente de desisti desup on de rectamo.
8 |Recibo de pago de la Cuota Inicial del Fraccionamiento.
7 [Pago del derecho de framite. 0.33% 1290
Nota: Para los casos de aplazamiento, Ampliacion y Modificacion de los Fraccionamiento estos se regiran
Jde acuerdo a lo establecido en ¢l Reglamento de Fraccionamiento con el misma procedimiento de un
fraccionamiento nuevo.
—— —
GERENCIA DE RECAUDACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 INSTANCIA DE NO ADEUDO REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerencia de
Formulario
Base Legal: 1 JCopia simple de DNI y/o Camel de Extranjeria, con exhibicién de los oniginales o1/
“Ley 27444 (11.04.01) Arts. 37°, 107° y 110° 2 |en caso de representaciones: GRDAC/!
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. $. N°® Persona Natural Portal MPC
156-2004-EF (15.11.04) 7° [Copia autenlicada de carta Poder con firma legalizada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Persona Juridica, Sociedad irregular
[Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Plblicos
3 [|Reporte del Estado de Cuenta Corriente donde se verifique que no tiene deudas tributarias
[pendientes de pago hasta la fecha de presentacion de la solicitud (Impuesto Predial Pago ¥
Anual y Arbitrios mes de la soficilud u obligacion, segin cofresponda)
4 [Pago del derecho de tramile 0.43% 1710 §
i
1

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pégina 7
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

COPIA CERTIFICADA DE RECIBO DE PAGO REQUISITOS GENERALES:
Recaudacion Recaudacion
[Base Legal: Formulario
1 [Copia simple de DNI yfo Camet de Extranjeria, con exhibicion de los ofiginales 01/
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) 2 |En caso de representaciones: GRDAC/
Arts, 37°,107°y 110° Persona Natural Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada

|Persona Juridica, Sociedad irregular

3 [Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos

4 |Estado de Cuenta Corriente cancelado al dia de la presentacion de la solicitud
5  |Pago del derecho de tramite. 0.3%% 1560

Nota: Mas de 5 unidades se cobrara un adicional equivalente a 0.05% del valor de |3 UIT.

GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : PROCEDIMIENTOS ADMTNSTRATWOS
Gerencia de Gerencia de

1 RCERIA DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 30 dias Eecucién Elscucitn 1} APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
formularse dentro de los 5 (cinco) dias habiles

Base Legal: Coactiva Coactiva e, 52
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con firma de Letrado Spharcs i 58 sleckta b roafadk,
. S. N° 018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 20y 36 2 |o legalizado que acredite | pi del bien embargado
Ley N° 27444 y modificalorias (11.04.01). Art. 35 3 |En caso de representaciones:
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Persona Natural 2) Resuelve el Recurso de Apelacian dentio del
(Copia auxanut?ada de caria poder con firma legalizada ”“;: :mqﬁ?ﬂgﬁ:&“’;@ 8 p:"
Persona Juridica, Sociedad Irregular Tribunal

[Copia autenticada de poder inscrito ante Registros Piblicos

2  [SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA REQUISITOS GENERALES: Craditn x adias (;uenugde s;m
Formulario (no Documental y Coactiva
Base Legal: 1 |Solicitud de suspension del procedimiento de sjecucion coactiva 15y 16/ wibutario) | Archive Central
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, GEC/
D. S. N° 018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 16y 31 jpor cada acto administrativo que sustenta la cobranza Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) sefialando domicilio procesal cierto en el radio urbano de la 15
lde Ia Provincia Constitucional def Callao (tributario)

2 |Copia simple del documento de identidad del solicitante o del
Jcomprobante de informacion registrada en el RUC expedido

3 [Poder vigente y suficiente que acredite la calidad del
representante, tralandose de personas juridicas o de personas
Inaturales que actien par este medio

4 [Copia del documento que acredite la causal de suspension:

a) | Documento que acredite la extincion o cumplimiento de la
obligacion en cobranza.

b) | Copia simple del Convenio de Liquidacién Judicial,
Extrajudicial, Acuerdo de Acreedores o Declaracion de Quiebra.

c) cado de homonimia expedido por RENIEC
(Copia simple de Ja publication en el Diario Oficial El Peruano del acuerdo de acreedores o de Ja
a |r on de D n de | i

[Copia simple de la Resolucion que admite a tramite el procedimiento simplificado o aprobacian del
¢ [Convenio de reprogramacion de pagos (procedimiento simplificado),

Copia simple de la Resolucion que admite a tramite &l procedimiento o acuerdo global de refinanciacion,
certificada por el Presidente de la Junta de acreedores (concursa preventivo)

[Capia simple de resolucion judicial que ordene suspension del procedimiento coactivo, recaido en el curso
lde un proceso de amparo o conle istrativo o copia de d da de Revision Judicial.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina &

e ey
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

IREQUISITOS GENERALES: X Gerencia de Gerencia de

Recspoion Ejecucion
Base Legal: Archive f‘wwyal ot
UG de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 1 |Oficio suscrito por el Tilular de la entidad solicitante.
D. S. N° 018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 3°, Ay 147, 2 [Copia certificada de designacion del Ejeculor y Auxiliar Coactivo
Re yde la Ley de Pr imi de Ej ion Coactiva, 3 |Publicidad de designacion en el diario oficial ylo de la localidad.
[Coactiva, D. S. N° 069-2003-EF y modificatorias 4 [Copia certficada de la Resolucién emilida por ef Ejecutor Coactive
(27.05.03). Art. 3 numeral 3.4. 5 |Copia certificada de la notificacion de siete dias con cargo de recepcion.
0. M. N° 000017-2005-MPC (21.07.05), que modifica la & [Copia Cerlificada del valor materia de cobranza.
Ordenanza N° 015-99-MPC. 7 |Pago del derecho de tramite. 1.18% 4680
" Ley N° 26060 (07.07.07) Art. 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA - SERVICIOS EXCLUSIVOS
" [EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES [REQUISITOS GENERALES: X 1hdes. | Coonoidy | - Catmrriice
Formulario Ejecucion Ejecusion
Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde o1/ Coactiva Coactva
“TUQ del Codigo Tributario, D. §. N° 133-2013-EF 2 ia simple de! DNI del solicitante GRDAC/
(26.06.13). Art. 85° 3 ago del derecha de tramite. Partal MPC 0.54% 21.30

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Gerenciade | Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerente T) APELACION: Gerenca Muncpal
1 [AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR RESIDUOS SOLIDOS COMUNES REQUISITOS GENERALES: X | sodas | Recepaon | de Proteccion al |Generalde Proteccion del Medio Ambiente]
Documental y | Medio Ambiente
EN VEHICULOS MAYORES. Archva Central
1 |Solicitud de autorizacion dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formulario
2 |Copia simple del D.N.|. o vigencia de poder del representante legal, actualizada 171
Base Legal: y con una vigencia no mayor a lres meses de antigiedad. GGPMA/ 2)El aénn\mpgra Ia_mrposlondeps 2El nsrm‘r.nu para la interposion de los recursos
3 |Copia simple del literal expedida por SUNARP donde consle la inscripcion como Empresa Portal MPC ;:‘:;0: mimﬁ:ﬁ?:; &T:i:::fs :: ,(: ld::mﬁz;
" Ley N° 28611 : Ley General del Ambiente (15.10.05) Art. 119° Prestadora de Servicios de Residuos Solidas (EPS-RS) ylo Empresa de (30) dias hables
" Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y113° Comercializadora de Residuos Solidos (EC-RS).
" Ley N° 27314: Ley General de Residuos Solidos (21.07.00) y 4 [Copia certificada o fedateada del registro como Empresa Prestadora de Servicios
modificatoria D. L. N° 1065 (28.06.08) Art. 8° de Residuos Salidos (EPS-RS) y/o Empresa Comercializadora
* 0.8, N°057-2004-PCM: Reglamenlo de la Ley General lde Residuos Solidos (EC-RS) ante DIGESA
de Residuos Sdlidos, Art. 42° 5§ |Copiafe ylo de la tarjeta de propi del vehi aulorizad
" D.8. N® 003-2013-VIVIENDA : Reglamenlio para la Gestion & [sifuera alquilado el vehiculo, copia simple del Contrato de Arrendamiento,
¥ Manejo de los Residuos de las Actividades de la Construccion 7 |Copia fedateada o legalizada del SOAT vigente.
y Demalicion. Arts. 31° y 32° 8  |En el caso de EPS-RS presentaran copia simple del documenta que certifique

" Ley N° 29060 (07 07.07) Primera Disposicion Transiloria la disposicion final en un relleno sanitario, escombrerao  lugar debidamente
[Complementaria y Final y modificatoria autorizado por el sector competente, de acuerdo al residuo a disponer.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 9 |Pagar derecho de tramite. 279% 110.20
Nota:
" Constara de una Inspeccion Vehicular debidamente aprobada
2 [CERTIFICADO DE GONFGRMIDAD AMBIENTAL{ VIGENGIA ANUAL) Gerencia de | Gerenle General] 1) RECONSIDERACION: Garents T) APELACION: Gererca Munopal
IREQUISITOS GENERALES: X 30 dias Recepoion | de Proteccion del | General de Protecoion del Medio Ambiente,
Documentaly | Medio Ambiente
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicanda N de recibo de pago, Fomulario Archive Canioes
hﬂ.uhgal: 2 [Copia simple del D.N.I. o vigencia de poder del representante legal, actualizada 18/ 2) El termino para la interposion de los | 2) El termino para la interposion de los recursos
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades y con una vigencia no mayor a tres meses de antigiedad GGPMA/ recursos administrativos es de (15) dias administrativos es de (15) dias habiles
“Ley N°28611(15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 [Copia simple del Instrumento Ambiental (EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DA u ofro) en digital Portal MPC
" Ley N° 27445 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion de Impacto Ambienta] 4 [Copia simple de la resclucion u oficio Que aprueba la certificacio b ppor el sector comp
" D.5. N* 019-2008-MINAM (25,03 09)Reglamento de la Ley del Sistema 5 [Para aquellas actividades comprendidas en el art 18° (SEIA) de competencia de las
de Evaluacion de Impacto Ambiental. icipali Provinciales en cc idad a la Resolucit
" Ley N® 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion Ministeriai N° 157-2011-MINAM deberan realizar la consulta para determinar
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) el tipo de instrumento ambiental, otro estudio o documentacion requerida

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 9
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* RM. N® 157-2011-MINAM: Primera Actualizacion del Listado (tales como PMRS, Constancia de mantenimiento preventivo, informes técnicos, elc).
de Inclusion de los Proyeclos de Inversion sujetos al 6 [Copia de los (2) tltimos monitoreos ambientales en fisico y digital descritos
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21.07.1 1) Jen sus estudios ambienlales (calidad de aire, efluentes, emisiones gaseosas
* O.M. N° 000061-MPC, Or que regula el p iento para la y ruidos) segin corresponda, adjuntando memoria descripliva de las
obtencion del Certificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arts. 1° yg® lactividades que se realizan.
" Ley N° 27444 (11.04.01) Arts 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° 7 |Contar con la constancia de no estar obligado a la presentacion del Estudio
" Ley N* 26060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Ambiental
|Complementaria Final y modificatoria 8 [Pago del derecho de tramite. 5.02% 198.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL ( DE REQUISITOS GENERALES: 30 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION:
OBLIGATORIEDAD ANUAL) Recepcion | de Proteccional | 1) RECONSIDERACION: Gerente Gerencia Municpal
dias Documentaly | Medio Ambients | General de Proteccion del Medio Ambiente]
Archivo Central
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formulario
Base Legal: 2 Copia simple del D.N.|. @ vigencia de poder del representante legal, 19/ 2) El termino para la interposion de los | 2) El termino para la interposion de los recursos
" Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades actualizada y con una vigencia no mayor a res meses de antigliedad GGPMA/ recursos. admnfilalm)s esde (15)dias | administrativos es de (15) dias habiles y dias
* Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente 3 [copia simple del Instrumenta Ambiental (E1A, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u ofro) Portal MPC hables y m’f;mm“ Ry hables
" Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion len digital !
jde Impacto Ambiental Art 3° 4 |Copia de la resolucion u oficio que aprueba la ertificacion ambiental por el sector competente
" D.8. N° 019-2009-MINAM (25.09.09)Reglamento de la Ley del Sisiema 5 |Para aquellas actividades comprendidas en el art, 18° (SEIA) de competencia
de Evaluacion de Impacto Ambiental. de las Municipalidades Provinciales en conf alaR .
" Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion Ministerial N 157-2011-MINAM deberan realizar la consulta para determinar
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) €l tipo de instrumento ambiental, otro estudio o documentacion requerida
" RM. N° 157.2011-MINAM, Primera Actualizacion del H(;al:scum PMRS, Constancia de mantenimiento preventivo, informes técnicos, efc).
Listado de Inclusion de los Proyectos de Inversion sujetos al 6 ia de los (2] ltimos moniloreos ambientales en fisico y digital descritos
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21 07.11) Jen sus esludios ambientales (calidad de aire, efiuentes, emisiones gaseosas y ruidos)
" O.M. N 000061-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para la sequn comesponda, adjuntando memoria descriptiva de las actividades
obtencion del Certificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arts. 1°, 9°, 13°, 14° y faue se realizan,
" Ley N® 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44° 45° 107°, 110°y 113° T |Pago del derecho de tramite. 5.02% 198.20
* Ley N° 23060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 :onsmﬁ;l I:éE "r:: LESTAR OBLIGADO A LA PRESENTACION DEL REQUISITOS GENERALES: jl il Eeriior ] [T ——— 1;1’513‘:;
STUDIO i . ) ; Documentaly | Medio Ambiente | General de Proteccion del Medio Ambients
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de Formulario Archivo Central
ase Legal: [pago y fecha de emilido 20/ 2) El termino para la interposion de los | 2) E1 término para la interposion de los recursos
" Ley N° 27972: Ley Organica de Municipalidades. 2 |Declaracionjurada de no producit impactos ambientales negatives GGPMA/ fecursos - administrativos s de (15) dias | administralivos es de (15) dias habiles y
" Ley N° 28611: Ley General del Ambiente. al ambiente : panaderias, empresas artesanales , joyerias Portal MPC habiles y  deberan resoh elplazo]  deb oly ¢l plazo de (30) dias
* Ordenanza Municipal N° 00037-2005 Icanizadoras, venta de lubri taller de conf de (30) dias habiles habiles
* Ordenanza Municipal N° 00061-2008 3 | Pagar derecho de tramite 3.14% 12420
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Copia simple de D.N.I vigente
5 [INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: 0 Gerenciade | C%7eNe General| 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION.
RESIDUOS SOLIDOS: DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES (LA e Recepcion | Ue Proteccion al | General de Proteccion del Medio Ambiente Gérenia Micps!
PEHCNAGON ES CRLIGATOREDAD ARUAL) 1 Jsolcitu de autorzacien diigica al calde indicando Formulario Cuommaly | it
Nombres, Apelidos, UNI, LOMICiio, ASociacion de 21 prchro Gerire 2 B tmino para s inkerposion de s | 2} 61 krmino par do 108 fecuasas
Segregadores del Callao a la que pertenece, Cadigo, GGPMA/ recursos  administrativos es de (15) dias administrativos es de (15) dias habiles y
Servicio que presta, N° de Recibo de Pago, fecha de Portal MPC habilesy  deberan resolverse en el plazo |  deberan resolverse en el plazo de (30) dias
emitido, firma y huella digital. e (30) diss hébiles ey
Base Legal: 2 [Copia simple de Camé de socio de la Asociacion de
" Ley N* 27314: Ley General de Residuos Solidos y [Segregadores del Callao 4 la que pertenece.
modificatoria D. Leg. N° 1065 3 [Copia simple de Certificado del Curso de Capacitacion
" Ley N® 27444- Ley de Procedimiento Administrativo General 4 |aprobado, dictado por la Municipalidad . (solo para la Inscripcien).
" Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades. simple de Cartiia de vacunacion contra el fétano.
*0.M. N°00037-2005 5 |Copia simple de Came de Sanidad emitido por la
“0.M. N°00002-2006 Municipalidad (solo para aperadores de residuos sofidos
“0. M. N°00060-2007 organicos)
*Ley N° 28419, Reglamento de la Ley de de Recicladores 6 |Copia simple del DN vigente
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 10
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

D.5-005-2010-MINAM Pago del derecho de tramite. 304% 12420

Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
INOTA.-Debera moslrar los originales: def camet de socio de
la asociacion de segregadores del Callao a la que perlenece
y de la cartilia de vacunacion conlra el tétano.

6 [INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: Gratuito Gratuito X 30 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION:
EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS) FormitiFi gins | Recepcion | deProleccional | 1) *}Eﬂgg“mc"‘*f ?’fﬁ”ﬁ Gerencia Municipal
AUTORIZADAS { LA RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 [Solicitud de inscripcien diigida a Alcaide, ndicando N°y 2 AD:mmznla:’rl Medio Ambiente | General de Proteccicn del Medio Ambiente

A1 entral
Fecha de Emision de Licencia de Funcionamiento ¥ GGPMA/ 2) Elte para k iondeles | 2)Elte para la i de los recursos
] 5 ‘ administrativos es de (15) dias administiativos es de (15) dias habiles y
Base Legal: Cerlificado de Conformidad Ambiental Vigentes. Portal MPC :fwm
& o % L s ZE dbiles y  deby resolverse en el plaze deberan resolv el de (30) di
Ley N 2?1%14: Ley General de Residuos Solidos y 2 [Copia simple dela Escritura de Constitucion de la o4 de(ggzrv‘l:as hﬂmena = e arsehgmplazo dul
modificatoria D. Leg. N* 1065 de la Empresa Comercializadora de Residuos Solidos (EC-RS),
“ Ley N® 27444- Ley de Procedimiento Administrativo General inscrita ante SUNARP
“ Ley N° 27972: Ley Organica de Municipalidades. 3 |Copia simple dei Registra como Empresa Comercializadora
*O.M. N®00037-2005 de Residuos Solidos (EC-RS), ante DIGESA.
*0.M. N°00002-2006 4 [Copia simple del D.N.| vigente
*0.M N°00060-2007
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
7 REQUISITOS GENERALES: X 0 Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
|EVALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES Recepeion | General de Proteccion del Medio Ambiente]
(EIA,EIA-SD, DAP, ETC) dias Documental y Gerencia Municipal
Aschiva Cent
1 |solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando el N° de recibo de pago. v Cuped
Base : 2 [Copia simple del D.N.I o vigencia de poder del representante legal, 2)El témino para lai ionde los | 2) E! término para la interposion de los recursos
A L‘,“"‘ o o AT : edminisirativos es de (15) dias habiles y
Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades actualizada y con una vigencia no mayor a tres meses de antigiedad. ;:‘:’: ;m?@ﬂl?;fﬁ deberan resolverse en el plazo da (30) dias
" Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 [Copia fisica y digital def Instrumento Ambiental debidamente firado de (30) dias habies habiles
" Ley N® 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion ipor un p legiado y esp en la materi
Ide Impaclo Ambiental, Aris. 1%, 7°, 10°y 17° 4 |Pago del derecho de Iramite. 3.24% 127.80
|" Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09)
" Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113°
" Ley N 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
’th:hmquuwﬂmnmhﬁ-mnmﬁnmidchmmdﬁllhdinm,la an debe de folead &n numeros y letras (va al final de todos los pi © en una col d , salvo mejor parecer)
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES REQUISITOS GENERALES Gratuito X 30 Gerenciade | Gerante General | 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION.
Formulario dias Recepaion | 4o panticpacien General de Participacion Vecinal Gerencia Municipal
ase Legal: 1 |solicitud dirigida al Seftor Alcalde ot prens! MR
ivo Lent
2 [Copia fedateada de la primera foja de legalizacién de apertura del Libro de GRDAC/ x 2) El plazo para p el de|2) El pla presentar el recurso es de quince]
* Ley 27972, (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades IActas de Asambleas Generales Portal MPC Quinoe (15} dias (15)dizs
* Ley 24059. Creacion del Programa Vaso de Leche 3 [Copia fed: del Acta de Cc (minimo 25
(06.01.85) 4 |Copia fedateada de Estatutos - Bl plazo para resolver El recurso es de | - El plaze para resolver El recurso es de reina
*0. M. N"000002 (04.03.92) 5 [Copia ledateada del Acta de Eleccion de Junta Direcliva treinta (30) dias (30) dias
* D. A. N°000017-2005 (04.07.05) 6 |Copiafedateada de Lista de Asistentes,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) T [Copia fedaleada del Padron de afiliados
8  |Copia simple de Documenta Nacional de Identidad vigente: de los mismbros de
a Junta Directiva elegida
9 |Croguis de Unicacion ( en su caso)
10 |Foto tamafio carne de los miembros de |a Junta Directiva elegida
1a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 11
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

] ] )

Gerents General | 1) RECON 1ON: Gerenle 1) APELACION:
,  [RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOGIALES DE BASE REQUISITOS GENERALES . Gratuito ) DRWy o ;ml df?““f g ok
Formulario das | - m“"."' ‘c mﬂ Vecinal Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o1/
|- Club de Madres 2 |Copia tedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2 Elplaza para presentar el iecurso &5 de |y £ plego para presentar ol recurso es de quince
- Comedores Populares Actas de Asambleas Generales Portal MPC quince (15) dias (15) dias
- Cuna Guarderia 3 |Copia da del Acta de C on (minime 25 )
- Talleres de Produccion 4  |Copia fedateada de Estatutos - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver Fl recurso es de treinta
- Asociaciones del adultc Mayor, de las Personas 5 [Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junla Directiva. treinta (30) dias (30) dias
con Discapacidad y otras organizaciones, sin fines de lucro 6 |Copia fedateada de Lista de Asistentes.
- Comités del Vaso de Leche 7 [Copia fedaleada del Padrén de afiliados o beneficiarios.
|- Comités Juveniles 8 |Copia smple de Documento Nacional de Idenfidad vigenle de los miembros de
|- Comites de Damas la Junta Directiva elegida
9 |Croquis de Ubicacion | en su caso)
Legal: 10 JFolo tamano carné de los miembros de la Junta Directiva elegida
“ Ley 27972, (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades
* Ley 24059. (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche
* Ley 26300 (30 05.94) Ley de Participacion y Control Ciudadano
* Ley 25307 (12.02.91) Declara de prioritario interés nacional la labor que
realizan los Clubes deMadres, Comités de Vaso de Leche, Comedores
[Populares Autogestionarios. Cocinas Familiares, Centros Familiares, Centros
Matemo-infantiles y demas organizaciones sociales de base. en loreferido al
servicio de apoyo alimentanio
*D. A, N°000017-2005 {04.07.05)
* Ley 28803 {19.07.06)
" Decretode Supremo N°013-2006-MIMDES (29.11.06)
*Ley 27050 {18.12.98)
* Cadigo Civil, Decrelo Legislativo N° 235 (25,07 84)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |RECONOCIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA REQUISITOS GENERALES Gratuito ) Gerencia de 3:‘”5, Ceneral | o JON: Gerente 1) APELACION:
DIRECTIVA il dias Dm, i General de Participacion Vecinal ors Wik
1 |Solicitud dirigida al Sefor Alcalde o1/ Archivo Central
|Base Legai: 2 [Copia fedateada de la primera foja de legalizacion de apertura def Libro de GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de| 2} El plazo para presentar el recurso es de quince|
Actas de Asambleas Generales Portal MPC Quinoe (15) dias (15)diss
" Ley 27972, (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 3 [Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva
*Ley 24059. (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche 4 |Copia fedateada de Lista de Asislentes. - El plazo para resolver El recurso es dé | - El plazo para resalver El recursa es de treinia
0. M. N°000002 (04.03.92) 5 |Copia fedateada del Padron de afiliados o Beneficiarios freinta (30) dias (30) dias
* . A N*000017-2005 (04.07.05) &  |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) la Junta Directiva elegida
7 [Copia simple de la Resolucion Gerencial anterior (en su caso)
8  JFoto tamafio camé de los miembros de la Junta Directiva elegida
GERENCIA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ATENCION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 TENCION Y ORIENTACION A LAS [REQUISTTOS GENERALES Gratuito Gerenciade | Gerenle General
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formulario Recepaion | de Partipacion
Base Legal: 1 |solicitud dirigida a Sefior Alcaide ot m’"’é"m, Vel
Ley General de la Persona con Discapacidad, Ley N° 27050 2 [Copia simple de DNI 0 DID GRDAC/
y modificatorias (06.01.99) Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 12
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES

—J

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

- e
AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULO Yi0 s m;“ @l;:“;fw?;":"' 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EVENTO PUBLICO NO DEPORTIVO IREQUISITOS GENERALES Cooimeniely Socicesy [General de Servicios Sociates y Culturales |
Formulario dias | archivo Central | Culurales Gorerui Miniiesl
1 | Solicitud dirigida al Sefior Alcalde, indicando: o1/
1.1) Autorizacion de espectaculos ylo eventos piblicos no deportivas en a) |Apeflidos y Nombres completos, domicilio, documenta de identidad y numero, GRDAC/! 2) El plazo para presentar & recurso es de | 2) El plazo para presentar el recursa es de quince]
locales cerrados camé de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la Portal MPC quince (15) dias (15) dias
persona a quien representa
Base Legai: b} [Exposicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, -El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
lcuando le sea posible los de derecho. treinta (30) dias {30) dias
" Ley N° 27444 {11.04.01) Arts, 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° ¢) [Fechay firma o hueila digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
*D.SN® 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO de la d)y |Comicilic donde se desea recibir las nofificaciones del procedimiento, conforme la
Ley de Tributacion Municipal (31.12.93) Arts, 54°, 55°, 56°, 57°, 58°, 59° ley de la materia.
“R.D. N°341-99.INC (18.07 99) Ant. 23° ¢) |Numero de Recibo y fecha de emision.
* DS N° 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el 2 | Copia del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el caso.
[Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en 3 |Documento de Calificacion de espectaculo Cultura, expedido por el Instituto
Edificaciones. Arts. 2°, 8°, 12°, 13, 14°, 16° y 28° Nacional de Cultura, de ser el caso.
* Ley N* 27276 (01.06.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Piblicos no
Deportivos con gran concentracion de 4 Autorizacion de Derechos de APDAYC.
personas, Art. 1° 5 |Contar con Informe Técnico de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinto
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transiloria jdonde se desarrollara la actividad REUNE las condiciones de sequridad, emitido
[Complementania Final y modificatoria per la Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 6 |Copia simple dei Contrato de Alquiler del local de ser e caso.
7 [Copia Simple del Conlrato Artistico de ser el caso.
8 JPago del derecho de tramite. 1.29% 51.00
[Nota
Presentar del integro del boletaje para el sellado.
Boletos pre-impresos, con nt 6 con indicacion del nombre del
ylo promotor, aclividad que se organiza y a hora de su realizacion,
jprecio de entrada con i del je (15%) iente al
impuesto a los espectaculos piblicos no deportivos para su sellado oficial, el
i o promolor se comp p tar durante el termino de 05
dias de realizada la actividad los boletos ylo tarjetas similares no utilizables, para
su anulacion, bajo sancion de multa
1.2) AUTORIZACION DE ESPECTACULOS YIO REQUISITOS GENERALES 5 Gerencia de | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN Formulario dus | Roomdin | deSuniion [Genmal do Surviohs Sceee s Gerencia Muricipal
Ivia PUBLICA 1 ISolicitud diriida al Sefior Alcaide, indicando: ot/ A'f;"“m'"z"g;; ma:
2)  JApeliidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad y nimero, GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recursa s de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
1Blll Legal: came de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la Portal MPC quince (15) dias (15) dias
Ipersona a quien representa.
b} |Expasicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, - El plazo para resolvet El recurso es de | - El plazo para resoiver £l recurso g5 de treinta
* DS N® 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO de la Jcuando le sea posible los de derecho. Ireinta (30) dias (30) dias
Ley de Tributacién Municipal (31.12.93) Arls. 54°. 56°, 56°, 57°, 58°, 50° € [Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido,
“RD. N°341-99-INC (18.07.99) Art. 23° d)  |Domiciio donde se desea recibir las nolificaciones del procedimiento, conforme la
*D.S N° 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el ley de la materia.
de I i Técnicas de idad en ¢)  [Numero de Recibo y fecha de emision.
Edificaciones. Arts. 2°, 8°, 12°, 13°, 14°, 16° y 28° 2 |Copia simple del Documento de ldentidad del solicitante y del representante de ser el
[* Ley N® 27276 (01.06.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Piblicos no ]
[Deportivas con gran concentracion de
[personas, Art. 1° 3 JDocumento de Calificacion  de espectaculo Cultura, expedido por el Instituto
" Ley N° 23060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Nacional de Cultura, de ser el caso.
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 13
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

omplementaria Final y modificatoria Autorizacion de Derechos de APDAYC.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Contar con Autorizacion de Transporte Urbano en el cual se precise, la General
interrupcion parcial y temporal del transito vehicular, emitido por la Gerencia
de Transporte Urbano de la MPC.
6  |Memoria Descriptible Simple (croguis, plano, elc.)
7 |Copia simple del Contrato de Artistico de ser el caso.
8 JAutorizacion vecinal y Firmas de Aceplacion de los Vecinos del Perimelro.
10 | Acreditar deposilo en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendente a
10%. El importe en exceso ocasionado por dafios en la via plblica seran
g por el dor.
11 JPago del derecho de tramite. 1.29% 51.00
1.3) AUTORIZACION © RENOVACION PARA LA INSTALACION DE g Somege G’:;":ama' Gm‘:f:ii%:m“g;‘f:; G'é‘:":fm T APELACION:
EGUS MECANICOS REQUISITOS GENERALES i Sociaes y !
dias | prchivo Central | Cuturales Gerencia Municipal
Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde, indicando: Formulario
a) lidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad y numero, o1 HEDMT;LWE;MmesM 2)El thwtmm:;wmamqm
" Ley N° 27444 y modificalorias (11.04.01). ¢ de extranjeria del administrado, y de ser ¢l caso del representante y de la GRDAC/
“DL N°T776(31.12.93) persona a quien representa Portal MPC
"RD. N°341-99-INC (18.07.99) b |Exposicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de freinta
* D.S. N° 066-2007-PCM (05.08.07) P’“"‘ e sea posible los de derecho, freinta (30) dias (30) dias
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) ©) [Fechay firma o huella digital, en casa de no saber firmar o estar impedido.
d)  |Domicilic donde se desea recibir las nolifi del p imiento, conf la
ley de la materia.
e) |Numero de Recibo y fecha de emision
2 |Capia simple del Documento de Identidad del slicitante y del representante de ser el
jcaso, debiendo esle Ultimo acreditar fehacientemente su representacion.
3 [Copia simple de la Escritura Publica o Testimonio (Para personas Juridicas).
4 [Copia simple de la Constancia de sellado de bolelos pre numerados olorgado por la
ia General de A on Tributaria y Rentas.
5 |Contar con Informe de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinta donde se
desarroliara la actividad REUNE las condiciones de sequridad, emilido por la
de Defensa Civil de la MPC.
6 |Contar con Autorizacion de Transporte Urbano emitido pot la Gerencia General
|de Transporte Urbano.
T |Memoria Descriptiva Simple
& [Plano de Ubicacion
9 |Acreditar deposito en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendiente a:
* 100% UIT en caso de uso de via Pablica
* | 250% UIT en caso de uso de Jardines
10 |Pago del derecho de Iramite. 1.20% 51.00
INOTA: Elimporte en exceso ocasionado por dafios en | via publica sera pagado
ipor el organizador,
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. i
Pagina 14

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

L




) Dl L

e L. SN “= [ S TRy S [ S R S R S N S NN s [ S [N S N S I S S

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [EXPEDIENTE MATRIMONIAL — [REQUISITOS GENERALES Gerencade | Gerencia da
Formulario X Recepeion | Registros Civiles
se Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 01/ Documental y
2 [Partida de Nacimiento de los contrayentes con fecha de emision reciente. GRDAC/ Archivo Central
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40y 44 3 [Copia ledateada del DNI de los conlrayentes Portal MPC
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, 4 [Certificado Médico Pre-nupcial
Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 285 5 |Dos (2) testigos que no sean familiares de los contrayentes
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 6  |Copia fedateada del DNI de los Tesligos
264y 266. 7 |Declaracion Jurada de domicilio de los contrayentes, uno de ellos debe residir en cercado callao.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7 y 26 8  |Declaracion Jurada de estado civil de los contrayentes
Resalucion Jefatural N° 023.96-JEF 8  [Publicacion del Edicto Matrimonial
(11.04.96). Art. 1 10 |Pago del derecho de tramite. 214% B4.70
[Convenio de la Haya sobre Convenio que icional reiad
Jsuprime la exigencia de legalizacion de ) [Copia certificada del acta de Matrimonio con la Anotacién de Divorcio.
documentos plblicos extranjeros (apostilla), b} |Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su patria potestad o de no
aprobado mediante Resolucion administrar bienes de hijos menores o inventario judicial de ser el caso
Legisiativa 20445, [ Adicional para Viudos.,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ) [Copia certificada de partida de def del conyuge fallecido.
b) [Copia certificada de partida de matrimonio actualizada
¢} |Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su patria polestad o de no
administrar bienes de hijos menores o inventario judicial  de ser ef caso
(Adicionai para Menores de Edad
a)  JAutorizacion Judicial p imonio de mencres de edad.
a) [Partida de nacimiento visada por el Consulado Peruano del pais de origen y
legaiizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peri.
b) [Certificado de solleria de ser el caso, visado por el Consulado Peruano
jdel pais de origen y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert.
) [Presentar pasaporte y folocopia legalizada
d)  [Copia legalizada del Certificado o Carta de Naluralizacion de ser el caso.
¢)  |Elofro contrayente debe residir en el Distrito del Callao,
f)  |Los documentos, de estar en idioma extranjero deberan presentarse con
iraduccion oficial, actualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
[Exteriores.
icional par. fimonie ler (Art.
)  |Poder por escrilura publica, con identificacion de la persona con quien hade
celebrarse el matrimonio.
b} |Copia simple del DNI del Apoderado
<€) [Certificado de Solteria del lugar donde reside el Poderdante
d)  |Examen médica serologico, grupo sanguineo
¢) [|Presentar fotocopia de pasaporte o DNI
) [Copialegalizada del Cerlificado o Carta de Naturalizacion de ser el caso
8 Los documentos deberin estar legalizados por el Consulado Peruanc en el pais
Jde origen y posteriormente legalizados en el Ministerio de Relaciones Extericres,
) JAsimismo los d os de estar en idi jero, deberan pr
fcon traduccion oficial, actualizados y visadas por el Ministerio de Relaciones
[Extenores.
2 |MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO REQUISITOS GENERALES Gerencia de
Formulario Registros Civiles
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 24,25y 26/
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44. 2 |Partida de nacimiento original de los contrayenles GRC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 44 y 45, 3 [Copia fedateara del DNI de los contrayentes. Portal MPC
Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 4 |Dos (2) testigos (que no sean familiares de los contrayentes)
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 5 |Copia fedateada del DNI de los lestigos.
264y 265. 6  |Examen médico
Ley N° 26497 (12 07 .95). Arts. 7y 26. T |Declaracion Jurada del estado civil de los contrayentes
|Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 8  |Declaracion Jurada domiciliaria de los contrayentes
(11.04.96). Art. 1 9  |Pago del derecho de tramite. 1.63% 64.30
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 15




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime |a exigencia de legalizacion

lde documentos piblicos extranjeros (apostilia), aprobado mediante Resolucion Nola

Legisialiva 29445 |- 50% derecho de tramite

- 50% examen médico
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26.12.14)
3 |REGISTRO MUNICIPAL DE UNIONES DE HECHO (REMUH) Gerencia de Gerencia de
REQUISITOS GENERALES Gratuito Dgumemmm,- Registros Civiles
Formulario Archivo Central
Hﬂ»v Legal: 1 |sclicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/
0. M. N° 000012-2003-MPC (08.08.03) 2 [Partida de Nacimiento de los convivientes GRC/
(D.A. N°000021-2003-MPC (01.09.03) 3 |DNI en onginal y fotocopia de los conviviente Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |DNIen original y folocopia de dos(2) testigos
5  |Declaracion jurada de Solteria de ambos convivienles
6  [Constancia Negaliva de Matrimonio expedido por la RENIEC
7 [Certificado domiciliario en que acredite que el domicilio conyugal se encuentra en
i jurisdiccion de la Provincia Consti il del Callao {Cercado-Callao}
8 [Declaracion jurada de No lener entre si relacion de parentesco en linea recta o
colateral hasta el tercer grada de consanguinidad o adopcion.
9 |Declaracion jurada de No estar incapacitados, a efectos de prestar validamente
jsu consentimiento a la UNION DE HECHOS.
10  |Declaracion jurada de enconirarse libre de impedimento legal para formar una
union estable con otra persona.
11 |Declaracion Jurada de convivencia seflada y firmada por un Notario del Callao
|Cercado.
|GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CEREMONIA MATRIMONIAL [REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerencia de
Fliego Matrimonial completo Recepcion | Registros Crviles
. Documental y

1.1) Matrimonio en el Palacio Municipal en horas laborables (Lunes a Formulario Archivo Central

Viemnes 9:00 a 15:00 horas). 1
(Lunes a Viemes 9:00 a 15:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/

* Codigo Civil, D. L N° 295 (24.07.84). Arts. 259° y 260° 3 JPago del derecha de tramite. GRC/ 28% 11160
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
1.2) M, el Palacio Municipal fuera de horas no laborabl 1 [Pliego Matrimonial completo Formulario Gorencia da Gerencia de
(Lunes a Viernes de 15:00 a 17:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registros Civiles
*Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arls. 259° y 260° 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 187% 152.80 Documental y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo Central
1.3} Matrimonio en el Palacio Municipal 1 iego Matrimenial complelo Formulario Gevencia de Gerencia de
(Sabado de 10:00 a 17:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registios Chuiles
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84), Arts. 259" y 260° 3 |Pago del derecho de tramile. GRC/ 5.8%% 230.20 Documental y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo Central
1.4) io fuera del Palacio Municipal dentro 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario Garanciads Gerencia de
dela provincia en horas laborables 2 |Solicitud dirigida al seficr Alcalde 23y 24/ Recepcion | Redistros Chvies
(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 6.80% 268.50 Documental y
* Codigo Civil, D. L. N® 295 (24.07.84). Arls. 259°, 260° y 261° Portal MPC Archivo Central
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

1.5) Matrimonio fuera del Palacio Municipal d 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario Gerenciade | Gerencia de
de la provincia en horas no laborables 2 [Solictud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ DRW"” Registros Civies
(Lunes a Viernes 15:00 & 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 7.33% 289.50 Aschivo Cenlrzl

*Cadigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

1.6} Matrimonio fuera del Palacio Municipal 1 liego Matrimonial completo Formulario Getencia de Gerencia de
dentro de la provincia 2 [Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registros Civiles
{Sabados 10:00 a 18:00 horas). 3 [Pago del derecho de tramile. GRC/ T95% 31420 Archivo Genh':!

* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 16
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

"1 atrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de Ia ~ [Pliego Mavimonial complelo Gerencia o
provincia en horas laborables 2 |solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24 Recepcion | Registros Civiles
(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 JPago del derecho de tramite, GRC/ 899% 355.10 A“;‘?‘"";f:;‘;

* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC fiiis

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14)

1.8) M io fuera del Palacio Municipal dela 1 |Pliego Malrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables 2 [Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepeion | Registros Civiles
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 10.03% 396.00 Documental y

Archivo Central
* Caodigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 268°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

1.9) M. fuera del Palaci icipal fuera 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
de la provincia 2 |Solicitud dirgida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcian | Registros Civiles
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 11.56% 456.70 Documental y

Archivo Central
* Cadigo Civil, D, L. N° 295 (24.07.84). Arts. 258°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

2 |DISPENSA DE PUBLICACIGN DE EDICTO Gerencia do
[(POR 3 Dias) Formulario Gerenciade. | Regisos Crvies
Base Legal: 1 [Solicitud, indicando N° de recibo de page y fecha de emitido 23/ Documenisl

* Codigo Civil, D. L. N° 285 (24,07 84). Arts. 241° y 242° 2 [Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.53% 2090 Fatsbietoni

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
[EXHIBICION DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES — |REQUISITOS GENERALES Gerenca de
Formulario Gorencade | peios Cuies
Legal: 1| Edicto Matrimenial 23/ et
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84), Arts. 260° 2 [Pago del derecho de Iramite. GRC/ 0.49% 19.20 Ao 4
Ordenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14) Portal MPC Aol G
4 IREQUISITOS GENERALES Formulario Gerencia de
PEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADO EN Registros Civies
L EXPEDIENTE MATRIMONIAL 23/ ol
Recepcion
Base Legal: 1 | Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRC/ A?oeumenﬂy
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45 2 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 0.30% 1 o Ganiral
Ordenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)
- .
5 |OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS ) Gerencia de
Formulario Gerenciade. | pagitos Civles
Ley N° 27444 (11.04.01). Aris. 44y 45, 1 |Solicilud dirigida al Sefior Alcalde 23/ Revepcion
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 063% 24.80 Docimntsy
iyl Archivo Central
& [RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRIMONIO Garenca de
Formulario Gerenciade | peieiros Civies
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73 1 |Soficitvd dirigida al Sefior Alcalde 23/ Recepoidn
Ley N 20444 {11 0401, Aris. 44 y 45 2 [Pago del derecho de amite GRC/ 058% ™ Doseaay
[Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo Central
7 |REPROGRAMA DE FECHA DE CEREMONIA MATRIMONIAL ‘Gerencia de
Formulario Gerenciade | peoios Civiles
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44y 45 1 |solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ Recepcion
(Ordenanza Municipal N 026-2014 (26 12, 14) 2 [Pago del derecho de Iramite. GRC/ 0.47% 1870 nmm mnc "m:,L
Portal MPC o

la: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

(GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GERENCIA DE HABILITACION URBANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia e
1 |requisitos GENERALES ?a ol P Gim o i 1) APELACION: Gerencia Municipal
AFECTACION ¥ DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS das | peaect ¥ i RS
HUMANOS O AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS Archivo Central Humanos
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Page y
|Base Legal: lecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de| 2) £1 plazo para presentar el recurso es de quinee
2 IPlano de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto o1/ Quince (15) dias (15) dias
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° o Ingeniero. GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03 .06) 3 |Memoria Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recuirso es de remta
* 0. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 [Copia simple de documento que acredita la Condicion de Representante. treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 5 [Ficha registral del predic
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de tramile. 650% 256.80
Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia ; —
2 AUTORIZACION PARA USG PROVISIONAL DE AREA DE EQUIPAMIENTO REQUISITOS GENERALES 22 DCR.:W orent G| Gonern i roenlamienios Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
0 V1A PUBLICA POR CONSTRUGCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS das | Doomen 1ds Aseniamienos
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Humanos
] Hi:::lud dirigida al 8r. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
La... de emitido. Formulario 2 El plazo para presentar el recurso &5 de | E plazo para presentar o recurso es d quince|
Legal: 2 |Piano de ubicacion firmada por Arquilecto o Ingeniero 01/ quince (15) dias {15) dias
3 [Ficha registral que acredite la propiedad del lote GRDAC/
*Ley N° 27972 (27.05.03). Art.73° 4 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 3.57% 141.20 - El plazo para resover El recurso es de | - El plazo para resolver E1 recurso es de reinta
" D.5. N°015-2004-VIVIENDA (06.09.04) treinta (30) dias (30) dias
* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02)
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 [AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREA PUBLICA Gerenca de 1) RECONSIDERACION: Garencia
PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN REQUISITOS GENERALES o Recepoion General de Asentamientos Humanos 1) APELACION: Gerencia bunicipal
ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES(LOTE dias A?m“e"h” Gerenle General
INDIVIDUAL) chivo Central | 4o Asentamientos
Humanaos
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emitido. Formulario 2)El plazo para presentar ef recurso es de| 3) £ plazo para presentar ol recurso s de quince]
Base Legal: 2 [Planc ubicacion o1/ quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts 73° 3 |Copia simple de |a Conslancia de posesion GRDAC!
| Ley N° 28687 (17.03.06) 4 [Carta emilida por Sedapal o Edelnor solicitando la autorizacien Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" D. A. N° 000003-2001-MPC (05.02.02) 5 0.96% 3800 treinta (30) dias (30) dias
* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3°
" D.L N° 1014 (16.05.08) Arls. 4°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Gerencade [ Gerente General| 1) Em: Gerencia
Recepcion  |de A i General de Humanos _
4 |cAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES ¥ Oocumentaly | Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
1 ISolicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
Base Legal: fecha de emitido. GRDAC/ 2Bl plazo para presentar el recurso es de| ) £ piazo para presentar el recurso es de quince)
2 [Copia simple legalizada del Acta de Asamblea Poblacional que aprueba el pedido Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). At 73° (Acuerdo de toda la poblacion)
" Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple del Literal actualizada emitido poria SUNARP del predio objeto del - €l plazo para tesolver El recurso es.de | - El plazo para resolver El recurso &5 de treinta
* 0. M. N° 000015-2003-MPC (17 09.03) Procedimiento. reinta (30) dias "
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 4 [Plano de lotizacion inscrito en la SUNARP del area que se solicila el Cambio de \
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Uso. Q,
<\
=}
.
0.
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. “\‘e i
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 18 [s)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Flano de ubicacion.
6 IPago del derecho de Iramite, 661% 261.10
5 SION EN USO DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O Gerencade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
POSESIONES INFORMALES X % Recopcén  do Asentami G d barkox: Hurnanos 1) APELACION: Gerencia Muricipal
Documental y Humanos
REQUISITOS GENERALES Archivo Central
L«. Formulario dias
Legal 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
fecha de emitido. GRDAC/ 2) Elplaza para presentar el recurso es de | 2) €1 plazo para presentar el recurso es de quince|
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 JPlano de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto o Portal MEC quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 28687 (17 03 .06) ingeniero.
" D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 3 [Memoria Descripliva firmada por Arquitecto o Ingeniero, - El plaza para resolver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
* Ley N° 29060 (07 07.07) Art 3° 4 [Copia simple de documento que acredita la Condicion de Representante. treinta (30) dias (30) dias
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Copia simple Literal actualizada emitido por la SUNARP del predio objelo del
Procedimiento.
§  |Pago del derecho de tramite. 6.3%% 25240
Gerenciade | Gerente General|
& |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS X I [P B ot DascoNsmerACioN: pasicn 1) APELACION: Gerencia Municipel
FORMALIZADOS [REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
!Bm Legal: 1 |Solicitud dirigida al $r. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy o1
echa de emitido, GRDAC/ %) lplazo para presentar el recurso 3 4 ) £ plazo para presentar el recursa es de quince
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Plano de ubicacion Portal MPG Quince (1) dias (15) dias
" D. A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 3 [Plano penmetrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° Ingenierc: - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de breinta
Ley N°27444 (11.04.01) At 35, 44°, 45° 107°, 110°y 113° 4 [Copia simple de ficha registral que acredite a propiedad del lote treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) 5 |Pago del derecho de tramite 3.58% 14130
Gerenciade | Gerente General
7 [CERTIFIGADO DE JURISDICCION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O X B L fo— e D 1) APELACION: Gerencia Municpal
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibe de Pago y o1/
Base Legal: fecha de emilido GRDAC/! 2) El plazo para presentar el recurso es de} 2) E1 plazo para presentar el recurso es de quince|
2 [P1ano de ubicacicn firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC quince (15 dien (15) dias
* Ley N°® 27972 (27.05.03). Art.73° 3 [Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
* D.S. N°015-2004-VIVIENDA (06 09.04) Ingeniero - El plazo para resolver E1 de | -Elplazo para resolver El recurso es de breinta
" D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Copia simple y actualizada de la Partida Registral del predio quince (30) dias (30) dias
 Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 3° 5 [Pago del derecho de tramite. 358% 141.30
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
8 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DEL REQUISITOS GENERALES X 15 Gerenciade | Gerente General o
Reoipeknr ] ’ 1 IERACKN. Gasancia 1) APELACION: Garencia Municipal
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES. e, || oot | o ] (bt famtmioris umasos : "
1 |Solicitud dirigida al St. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
Base Legal: lecha de emitido. Formulario 2) El plazo para prasentar el de|3) El pl presentar el recurso es de quince
2 |Documento que acredite propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida o1/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N 27972 (27.05.03). Art. 73° Registral del predio) GRDAC/
" D.5. N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) 3 |Plano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. Partal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de rainta
“ D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 [Plano perimelrica con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o treinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3* Ingeniero
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 [Pago del derecho de Iramite.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 19
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

GERENCIA DE HABILITACION URBANA : SERVICIOS EXCLUSIVOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1 Gerenciade | Gerente General
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS PLANOS REQUIBITOS GERERALES Rronsiin | 1o Asuitea
PERIMETRICOS, PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION, Y MEMORIAS Documental y Humanos
IDESCRIPTIVAS Archivo Central
1 |Solicitud difigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago, Formulario
Legal: ha de emilido, y ef nimero del expediente donde se encuentra los 01/
umentos. GRDAC!
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 [Pago del derecho de tramite. Portal MPC
" Ley N° 28687 (17.03.06)
" D. A N° D0000S-2001-MPC (05.02.02) * Por Pagina 111% 4400
* Ley N° 25060 {07.07.07) Art, 2° * Por Plano 138% 5460
" Ley N° 27806 (03.08.02)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Gerenciade || Gerenle General
Recepcion | de Asentamientos _
¥ |LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O 2| Documentaly | Humanos 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municpl
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Central General de Asentamientos Humanos
Formulario dias
|Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcaide, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
techa de emitido. GRDAC/ 2) El plazo para presentar sl recurso es de |3) £l plazo para pressntar l recurso es de quince|
| Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Piano de ubicacion Portal MPC quince (15) dias (15) dias
" Ley N® 28687 (17.03.06) 3 [Copia simple de Resolucitn de Reconocimiento del Asentamiento Humano o Posesion
"D A N°000009-2001-MPC (05.02.02) informal - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de freinta
[ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 4 [Copia simple de Resolucion de Reconocimiento de la Junta Directiva del Asentamiento reinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Humano o Posesion Informal
5 JPago del derecho de tramite 6.06% 2920
3 |ELABORACION DE PROYECTO DE LOTIZAGION Y MEMORIA REQUISITOS GENERALES 30 Gerenciade | Gerente General] 1) RECONSI  Gerencia i -
[DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES dias Recepcion | de Asentami General de A Humanos 1) APELACION: Gerencia Muniipal
INFORMALES PARA SERVICIOS BASICOS Documentaly | Humanos
Archivo Central
Solicitud dinigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy
1
lecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso €5 de | ) E1 plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legal: 2 IPlano ubicacion o1/ Quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 3 MAcreditar la condicion de representante de la comuna GRDAC/
“ Ley N° 28687 (17.03.06) 4 [Certificado Catastral emitido por la SUNARP Portal MPC - El plazo para resolver El recursa es de | - EJ plazo para resolver Ei recurso es de reinta
* D. A. N°0D0009-2001-MPC (05.02.02) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Cerfificado Catastral treinta (30) dias (30) dias
* Ley N°® 29080 (07.07.07) Art, 3° & JPago del derecho de tramite. 6.19% 24470
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 |ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICO, DE TRAZADO Y LOTIZACION| REQUISITOS GENERALES 30 Gerenciade | Gerenle General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia
Y MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O s Reoepcion  |de & General de ienlos Humanos 1} APELACION: Getencia Municial
POSESIONES INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTO FiSICO Documentaly | Humanos
LEGAL. Archivo Central
1 |solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy
fecha de emilido. Formulario 2 El plazo para presentar el recurso es de | E piaza pars presentar el recurso es de quinoe|
Base Legal: 2 [Piano ubicacion o1/ Qinca {15) dias (15) dias
3 |Acreditar la condicion de repy dela comuna. GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 4 |Ceriificado Catastral emilido por la SUNARP. Portal MPC - El plazo para resolvet El recurso s de | - E) plazo para resolver £l recurso es de Ireinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Certificado Catastral freanta (30) dias (30} dias
“ D A N 000009-2001-MPC (05.02.02) 6 [Pago del derecho de tramite. 6.19% 24450
" Ley N° 29060 (07 07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 20
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerenda
Euma::fu DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA 10 Recepcion [ de A 2 General de jentos Humanos 1) APELACION:
CATASTI REQUISITOS GENERALES Documentaly | Humanos
Formulario dias | Archivo Central Gerenola Municipal
15«- Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N® de Reciba de Pago y o1/
fecha de emilido. GRDAC/ 2) Bl plazo para presentar el recurso es de| 2) £ plazo para presentar el recurso es de quincel
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art 73 2 Plano ubicacion Portal MPC Quinca (15) dies (15) dias
" Ley N°® 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna
- Elplazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de irsinta
" D. A N°00000-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de ramite. §.19% un i (30) dias sz (30) dias
* Ley N° 29080 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
[REQUISITOS GENERALES Gerencia da | Gerenle General
UBICACION DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES GENERA el bl
INFORMALES Documental y Humanos
Archivo Central
Base Legal: 1 |solicitud dirigida al St. Alcalde, indicando N° de Reciba de Pago y Formulario
Jlecha de emitido. ot/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 JPlano ubicacitn GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna, Portal MPC
| D. A. N°000009-2001-MPC (05 02.02) 4 [Pago del derecho de tramite
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° * [Hasta 15 Lotes 412% 162.60
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) * |Por Lote Adicional 3.57% 141.20
REQUISITOS GENERALES 10 Gerenciade [ Gerenle General] 1) RECONSIDERACION. Gerencia 1) APELACION:
LABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCION DE dies Recepcitn [ de i Genetal da Asantamientos Humanos Gerencia Municipal
[EXPEDIENTES (UBICACION, INDEPENDIZACION O SUBDIVISION, poaimemdy, | Fumend
[REMANENTE, ACUMULACION) Archivo Central
1 [Salicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
echa de emitido. Formulario 2l plazo para presentar el recurso es de o) E| plazo para presentar ol recurso es de quinee|
Base Legal: 2 |Documento que acredite propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida o1 quince (15) dias (15) dias
 Ley N° 27972 (27.05.03). Art, 73° Registral del predio) GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Ptano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recuiso esde | - El plazo para resolver El recurso es de freinta
" D. A. N* 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de ramite. 441% 7420 treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
VISACION DE PLANG PERIMETRICO, UBICACION Y MENGRIA ; Gerenciade | Gerente Generel] 1) RECONSIDERAGION: Gerencia !
DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE PRESGRIPCION ADQUISITIVA VIA IREQUISITOS GENERALES 0 Recepoion | de Asentami I Humanos 1) APELACION:
JUDICIAL EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Documentaly | Humanos
INFORMALES (LOTE DE VIVIENDA) dias | Archivo Central Gerencia Municipal
1 Hzc:mm dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Legal: a de emilido, 01/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | a) 1 plazo para presentar of recurso s de quince|
2 [Plano ubicacion fimada por Arquiteclo o Ingeniero colegiado GRDAC/! quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27 .05.03). Art. 73° 3 [Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o Portal MPC
* Ley N° 28687 (17.03.06) ingeniero colegiado - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 eertificado de habilidad del Arquitecto o Ingeniera treinta (30) dias (30) dias
" Ley N* 29060 {07.07.07) Arl. 3° 5  |Copia simple y actualizada de la Partida Registral del predio o A H
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) & que acrediten la condicion de posesion mas de 10 afios
7 Jeopia del plano perimélrico y/o de Irazado y lotizacion inscrito en la SUNARP
8 [Pago del derecho de tramite, 193% 76.30
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 21
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i Gerente General] 1) RECONSIDERACIO
INSPECCION OCULAR PARA ATENCION DE EXPEDIENTES REGUISTOS GENERALES X 10 Recepcion  |de i Ghlbd ek Hisincs 1) APELACION:
N Documental y Humanos
dias Archivo Central Gerencia Municipal
Base Legal: 1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago Formulario
2 |Copia simple de documento que acredite la posesion o1 2) El plazo para p el recurso s de | | plazo para p el recursa es de quince|
 Ley N°* 27972 (27 05.03). A 73° 3 |Pago del derecho de tramite GRDAC/ 338% 13350 quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 28587 (17 03.06) Portal MPC
" D. A N° 000008-2001-MPC (05.02 02) - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
" Ley N® 28060 (07.07.07) Art. 3° treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
PROBACION DE PADRON ELECTORAL DE ASENTAMIENTOS Gerenciade | Gerente General
! [HUMANOS Y10 AGRUPACIONES POBLACIONALES EN PROCESOS [reausmos cenenaies X | Recepcion  |se Asentamienios| 1) RECONSIDERACION: Gerencia L APELACION:
ELECCIONARIOS Documental y Humanes General de Asentamisntos Humanos.
dias | Archivo Central Gerencia Municipal
1 quir:itud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: iecha de emitido. o1/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) E| plazo para presentar el recurso es de quince|
2 |Copia del Padron, conteniendo: nombres y apellidos, documento de identidad, GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° lote, manzana y firma del titular o poseedor del lote Portal MPC
* . A. N°000009-2001-MPC (05.02.02) 3 [Plano de Lotizacion - El plazo para resolver El recurso es de | - E1 plazo para resolver El recurso es de treinta
[ O. M. N° 000018-2002 {06.02.03) 4 [Pago del derecho de tramite. 0.51% 2000 quince (30} dias (30) dias
* Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 [DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDIVIBUAL EN REQUISITOS GENERALES X 30 Gerencia de | Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municpal
POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y dias Recepcion  |de A General de jentos Humanos
URBANIZACIONES POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE 1 |Eiercer la posesion continua v sin intefrupciones, por un plaza de diez o [§] Documental y Humanos
ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIG mas aios. Ardivo Contal 21 El plazo para presentar el recurso es del
quince (15} dias 2) El plazo para presentar el recurso s de quince|
2 [Ejercer la posesion pacifica. (15) dias
3 [Ejercer la posesion en forma publica. Formulario
Legal: 4 |Ser gjercida como propietario, ? 27 - El plaza para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
§  [Ficharegistral del predio (s) materia de prescripcion adquisitiva GFRP/ treinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° (antigiedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP Portal MPC
" Ley N° 28687 (17.03.06) que acredile que el inmueble no se encuentra inscrito.
" D.5. N° 006-2008-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58° 6 IPresentacion del formato de solicitud vigenle, el mismo que debe conlener:
" 0.8 N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)
* O. M. N° 000004-2007 (31.01.07) ) JDeclaracion Jurada de que no existe accion pendiente contra ef poseedor
" 0. N° 032-99-MTC {16.08.99) en que se discula la propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,
* D.L N® 295 (25.07.84) Art. 950" [y que tampoco exista vinculo contractual, relativo a la posesion del lote,
" Ley N° 28060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria entre el poseedor y el propietario original u olro poseedor.
Complementaria Final y Modificatoria b} Jindicar e origen y antigiledad de Ja posesion del lote, incluyendo a los anteriores
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) poseedores respecto de los cuales pueda sumar plazos posesarios.
€ |indicar los antecedentes legales incluyendo los contratos o documentos que -
|acrediten como fue Iransferido el predio hasta liegar a su posesion, asi como
la informacian pertinente acerca de la existencia de ofros poseedares o propietarios
jque pudieran invocar derechos sobre el lote.
d)  |Certificado de posesion olorgado por organismos competentes
et |Declaracion Jurada escrita que acredite los derechos del peticionario y,
en su caso, de su conyuge o conviviente, de al menos de las  siguientes
fcategarias testimoniales.
- |Seis (06) Vecinos
= [Contrato de préstamo celebrado entre el solicitante o, en su caso, el anterior
poseedor que le transfiid el predio, y cualquier entidad bancaria, financiera
o de servicios publicos, con el fin de financiar la instalacion de servicios
basicos, realizar obras comunales, adquisicion de materiales para construccion,
lampliacion o remodelacion de la vivienda, Este contrato debera contener los

L

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 22
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

datos que permitan identificar el lote objelo de prescripcion.
Recibos de pago de los servicios de agua o luz recabados por el litular

del derecho o por el anterior poseedor que le transfirio el lote.

- |Declaraciones Juradas para el pago del Impuesto al Valor del Patrimonia Predial.
- |Declaracion Jurada de Domicilio

- ia emitida por la argani; de pabladores, parroquia, club de madres,
jcomité de vasos de leche, pop o similares, ante la
autoridad competente, que permila identificar al poseedor y al predio que ocupa.

[Contrato en que conste Ia transferencia de posesion plena o mediata a favor del

7 [Copia fedateada de documentos piblicos o privados en general que posesion
|en ef predio

8 [Pago del derecho de tramite 3.84% 151.50
Las pruebas a que se refiere en la relacion anlerior son enunciativas,

Las pruebas que se presenten deben ser verosimil y razonablemente; acreditar

la posesion del lote en las condiciones exigidas en el D.S. N° 006-2006-VIVIENDA.

Nota:

Los costos de Nolificacion, Publicacion y Carla Notarial son cublertos por ef

(la) recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripeion de la Anolacion
Preventiva y la Resolucion Final

') En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no comespondan
jcon el verdadero caracter de la pretension, se procedera a formular la chservacion
jcorrespondiente, olorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las

en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucion de los documentos. (D.S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| Art e 85)
3 [DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN PREDIO MATRIZ EN POSESIONES] |REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade [Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: |
INFORMALES, CENTROS URBANQS INFORMALES Y URBANIZACIONES dias Recepcion  de i General de A L Humanos Gerencia Municipal 4
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE ; i : ) Documentaly | - Humares
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO 1 [Ejercer la posesion conlinua y sin interrupciones, ") Archivo Central
2) El plazo para presentar el recurso es de
por un plazo de diez o mas afos. quince (15) dias 2) El plazo para presentar ef recurso es de quinos|
(15) dias
2 [Ejercer la posesion pacifica, i
3 JEjercer la posesion en forma publica. 1
|Base Legal: 4 |Ser gjercida como propietario. - El plazo para resolver £1 recurso es de | - El plazo para resoiver El recurso s de treinta
§  [Ficharegistral del predio (s) materia de prescripcion treinta (30 dias (30) dias |
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arl. 73° adquisitiva (anligiedad no menor a 30 dias) o Certificado i
* Ley N° 28687 (17.03.06) Jemitido por SUNARP que acredite que &l inmueble Formulario
" 0.5. N* 006-2008-VIVIENDA (17.03.06) Art 58° no se encuentra inscrito. 28/
" D.S. N* 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) 6 |Presentacion del formato de solicitud vigente, &l mismo que debe contener: GFRP/
" 0. M. N° 0000042007 (31.01.07) Portal MPC
“ D.S N° 032-99-MTC (16.09.99) ) |Declaracion Jurada de que no existe accion pendiente contra el poseedor i
" D.L N° 295 (25.07.84) Art. 950° en que se disculala propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004, i
* Ley N* 29060 (07 07.07) Primera Disposicion Transitoria y que lampoco exista vinculo contractual, relativo a la posesion del lote,
Complementaria Final y Modificatoria entre el poseedor y el propietario original u olro possedor !
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - |Dichas declaraciones y la solicitud deben estar suscritas por no menos del 40% |

de los pobladores que ocupan el drea materia de la prefension. Dicho porcentaje
se determinara en base al nimero de todos los lofes ocupados

) |dentificacion del predio, descripcion del origen y antigiedad de la posesion

d)  INombre y domicilio de los posesdores o propietarios anteriores, si los conociere,
ode olras personas que pudieran tener derecho sobre el predio.

¢ |En caso de no poder cumplirse €l requisito anterior, debera presentarse una
Declaracion Jurada de no conocer el nombre y/o domicilic de los poseedores o
propietarios anteriores.

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 23




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Resolucion de R itida por la autoridad compelente u olros medios
probatorios de la fecha cierta que acrediten la posesién continua, pacifica y publica
jcomo propietarios del predio matriz por periodo no mencr de 10 afios

g} [Padron de Pobladores, con indicacion de las generales de Ley de cada uno
de los poseedores, asi como de los oles que ocupan.
7 |Copia fedateada del Cerlificado Catastral emitido por a SUNARP que identifica
los predios materia de afectacién
8  |Copia fedateada de documentos piiblicos o privados en general que acrediten
posesion en el predio.
9 JPaga del derecho de tramite 6.25% 246.90
Nota:
= |Los costos de Nolificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por
el (la) recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripeion de
la Anctacion Preventiva y la Resolucion Final.
(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes t&cnicos y legales no correspondan
jcon e! verdadero caracler de la pretension, se procedera a formular la observacion
correspondiente, otorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para electuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observacicnes en dich plazo se declarar improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucion de los documentos. (D.S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias
| Art N°95)
3 [REQUISITOS GENERALES Gratuito 0 Gerenciade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION.
MISION DE CONSTANCIAS DE POSESION dias Recepcion  [de i General de Humanos Gerencia Municipal
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario m"‘:‘m Humencs
2 [Copia simple del DNI. del solicitante. o1/ 21 plazo para presentar el recurso &5 d| 2) 1 plazo para presentar of recurso es de quince
La-nuw: 3 |Copia fedateada de documentos pilblicos o privados que acrediten GROAC/ quince (15) dias {15) dias
la posesion en el lote por un periodo minimo de 1 afio. Portal MPC
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 4 |Croquis o plano de ubicacion del lote - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Conslancia de vivencia del secretario general o declaracion jurada de domicilio reinta (30) dias (30) dias
“D.S N°017-2006-VIVIENDA (27.07.06)
* Ley N° 26703 (04,04.06)
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5 REQUISITOS GENERALES 0 Gerenciade | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS Recepcion  [de General de ientos Humanos
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES digs | Documentaly | Humanos Gerencia Municipal
Archivo Central
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde.
Base Legal: 2 |Copia simple de! DNI. del solicitante vigente Formulario 2} El plazo para presentar el recurso es de 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
3 |copia simple Literal y/o Ficha Registral del predio que e solicita ot/ Quince (15} dies (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 4 [Copia fedateada de documentacion que sustenta el derecho de GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.06) acceder a la propiedad del solicitante. Portal MPC -El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02,02) S |Certificado de vivencia otorgado por las organizaciones de base treinta (30) dias {30) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Dispasician Transiloria §  |Declaracion jurada de 06 vecinos que certifiguen su posesion
Complementaria Final y Modificatoria 7 Pago del derecho de tramite. 253% 100.00
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
Nota:
a) No incluye [os costos y requisitos notariales y registrales a efeclos de lograr su inscripcion.
(b) Para los predios ubicados en la zona Proyecto Especial Ciudad Pachacutec - Ventanilia, es
gratuilo segun lo dispuesto en la Ley N° 28703 y su reglamento D.S. 015-2014-VIVIENDA
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 24




e L = N S R SN R S [ S R S R S [ S R S R o N s Y s [ s [ s R S R s [ s S

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Gerencia de
3 R P
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN LOTE| Documental y
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS Archivo Central
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES )

[Presentacion del formalo de solicitud vigente, el mismo que debers ser

presentado por el interesado, y que debe contar con el corespondiente Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
1Bm Legal: documento que acredita su derecho de propiedad. 29/ quince (15) dias (15) dias
2 |Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias del GFRP/

" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Jpropietario registrado al propietario actual, los mismos que deberan Partal MPC - El plaza para resolver £ recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de tiginta
" Ley N 28687 (17.03.06) conlener deficiencias e imperfecciones formales en la continuidad de las treinta (30) dias (30) dias
" 0.5, N° 006-2008-VIVIENDA (17.03.06) Art. N°58 transmisiones de dominio que preceden el derecho de propiedad del interesado;
0.8 N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) o en los instrumentos que acreditan el derecho de propiedad.
[* O. M. N° 000004-2007 (31.01.07) 3 [Ficha registral del predio (s) maleria de regularizacion def tracto sucesivo
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria (antigledad no menar 30 dias) o Certificado emitid por SUNARP que acredite

Complementaria Final y Modificatoria que el inmueble no se encuentra inscrito,

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26,12 14) 4 |Pago del derecho de tramite 3.70% 146.10

ern:

- [Cuando los titulos de translerencia que anteceden al del solicitante han sido
otorgados por unc de los conyuges sin las formalidades previstas en el
larticulo 156 del Cdigo Civi, se tramitara conforme a las disposiciones para la
prescripcion adquisiiva de dominio, en caso corresponda.

- |on de aplicacién las disposi que rigen el dimiento administrativo
lde declaracion de prop por prescripcion adquisitiva de dominio en P
Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares en todo
laquello que resulte pertinente.

Los coslos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por el (la)
Jrecurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcion de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final,

*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan

lcon el verdadero caracter de la ion, se a a formular la ob ion
pondiente, olorga al soli un plazo de 20 (veinte) dias calendario
Ipara efectuar la sub: ion perti . de no el iento de las

observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
Ia devolucion de los documentos. (D.S. N°006-2006-VIVIENDA ¥ modificatorias

 Art N° 85)
7 |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESVO DEUN |requisiTos ceneraLES X | 30 | Gerendade |Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
PREDIO MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS e Recepaon  |de i General de A i Humanos S i
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES Documental y Humanos Municpel
Archivo Central
1 |Presentacion del formate de solicitud vigente, el mismo que debera ser presentado ¥l
por los interesados o a través de los representantes con mandalo vigente de las Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de| 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
forganizaciones que la integran. 29/ quince (15) dias {15) dias
Base Legal : 2 JDocumentos que acrediten fa cadena ininterrumpida de transferencias del propietario GFRP/
registrado al propietario actual, tales como Contratos de Compra Venta y/o titulos de Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver E1 recurso es de reinta
[* Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 73° y 79° transferencias, los mismos que deben contener deficiencias o imperfecciones treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) formales en la continuidad de las transmisiones de dominio que preceden el derecha
" D.S. N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58° de propiedad de la Posesion Informal, Centro Urbano Informal y Urbanizacion
" D.8. N° 030-2008-VIVIENDA {30.11.08) Informal.
* 0. M. N° 000004-2007 (31.01.07) 3 |Ficha registral del predio (s) materia de regularizacion del tracto sucesiva
" Ley N* 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria (antigliedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acredite que el
Complementaria Final y Modificatoria finmueble no se encuentra inscrito,

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 25
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

~Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26,12 14)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

IPago del derecho de tramite.

Nota:

HEn casa que a Posesion Informal, Centro Urbana Informal o la Urbanizacion Popular
no cuenle con representacion vigente, se podra designar no menos de  dos
representantes con poder suficiente para efectuar lodas las gestiones necesarias ante
1a Municipalidad Provincial del Callao.

La designacion de los repr se electuara en Asamblea General con la
presencia de un verificador designado por la Municipalidad Provincial, quien
suscribira el Acta donde constan dichos acuerdos.

Son de aplicacion las di que rigen el procedimiento administrativo

de declaracion de propiedad por prescripeion adquisitiva de dominio en
[Pasesiones Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares
en todo aquello que resulte pertinente.

Los coslos de Notificacion, Publicacion y Carla Notarial son cublertos por los
recurrentes, asi como los derechas registrales para la inscripcion de la Anotacion
[Preventiva y la Resolucion Final

() En caso de que fa soficitud o sus antecedentes tecnicos y legales no correspondan
con el verdadero caracter de la sep 4 a formular Ia ob: on
spandiente, ¢ al un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para electuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucion de los documentas. (D.S, N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias
Art N°95)

6.25%

| —

&  |[RECONOCIMIENTO DE AGRUPACION POBLACIONAL INFORMAL PARA #REQUIS‘TOS GENERALES Gratuito X 30 Gerenciade | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
MIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) dias DRW" de ‘H General de Asentamientos Humanos Gerencia Municipal
1 |solicitud dirigida al Sr. Alcaide. Formularie peial EC:III; amancs
2 |Copia fedateada del Acta de Asamblea General o 2) El plazo para presentar el recurso es de | 9) 1 plazo para presentar el recursa es de quince|
Base Legal : manifestando la voluntad de constituirse como Agrupacién GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
[Poblacional Portal MPC
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arts, 3 JRelacion de Moradores - El plazo para resolver El recursoes de | - El ph resolver I de treinta
* Ley N° 28687 (17.03.06) 4 [Copiafedateada del Certificado Catastral emitido por SUNARP. Vreinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 28703 (04.04.06) 5 [Contar con Reconocimiento de Junta Directiva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) IPoblacional,
6  |Plano de ubicacian del area ocupada por la Agrupacion Poblacional
9 g REQUISITOS GENERALES Gratuito X 30 Gerenciade | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
RECONOCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES das | Feoeodin oy s Saron a1 A Hirmeros: Gerencia Muricpal
INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) Documentaly | - Humanas
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Archivo Centrial
2 [Copia fedateada del Acta de Asamblea General manifestando la Formulario 2) Elpl tar el de ) Elpi presentar &l recurso es de quince|
|Base Legal : Jvoluntad de constituirse como Asentamiento Humano. 01/ quince (15) dias. (15) dias
3 |Relacion de Moradores que lo integran GRDAC/
" Ley N® 27972 (27 .05.03). Arts. 4 [Plano Perimétrico en coordenadas UTM. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 28687 (17.03.08) 5 [Copia fedateada del Certificado Catastral emitido por SUNARP. treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 28703 (04.04.06) 6 |Copia fedateada del Certificado de Riesgo de INDECI.
" D. A. N°000009-2001-MPC (05.02.02) 7 [Contar con Reconocimiento de Junta Directiva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Poblacional.
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 26
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la: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

10 |RECONOCIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE |requisTos GENERALES X 2 Gerencade | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
[AGUA, DESAGUE, ELECTRIFICACION Y OTRAS EN ASENTAMIENTOS dias Recepcion  |ds General d Humanos Garencia Minicol
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Documental y Humanos

Archivo Central

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por la Junta Directiva, indicando

IN° de Recibo de Pago y fecha de emilido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso e de| 2) E1 plazo para presentar el recurso s de quince
Base Legal - Copia legalizada o fedateada del Acta de Sesion de la Junta o1/ quince (15) dias (15) dias

Directiva, nombrando a los miembros de las Comisiones. GRDAC!
Ley N* 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° IPago del derecho de tramite. Portal MPC 2.85% 11240 - Elplazo para resolvet El recurso es de | - El plazo para resoiver El recurso es de reinta
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 80° treinta (30) dias (30) dias
* D. A N°000008-2001-MPC (05.02.02)
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

1"  SITOS GENERALED X 10 2 d : wal] 1) REconsmERm_:BN: Gerencia 1) APELACION:
RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN DWW ] ” Genersl de Humanos
JASENTAMIENTOS HUI S O POSESIONES INFORMALES i oclimontal y L —

AR dias | archivo Central Gerencia Munioipel
Salicitud dingida al Sr. Alcalde por el Comité Electoral, indicando Formulario
Base Legal : IN° de Recibo de Pago y fecha de emitido. o1 2) El plazo para presentar el recurso es de|2) E plazo para presentar el recurso es de quince|
Padron de Electores GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° [Capia fedateada del Acta de Sufragio Electoral, acompafiada del acta de escrutinio Portal MPC
* 0. M. N° 0000182002 {06.02.03) [Pago del derecho de tramite 1.52% 60.00 -El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver Ef recurso g5 de treinta
" D. A. N°000003-2001-MPC (05.02.02) beinta (30) dias (30) dias
" Ley N* 29060 {07.07.07) Art. 3
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
|GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : SERIVICIOS EXCLUSIVOS
[CERTIFICADO DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN Sereplads; | Coenca Gerord
' frramme Recepaon | de Asentamientos
IREQUISITOS GENERALES Documentaly | Humancs
Archivo Central
Base Legal : [Salicitud dirigida al Sr. Alcaide, indicando N* de Expediente y fecha Formulario
* Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 447, 45°, 107°, 110° y 113", Pago del derecho de tramite, o 0.7%% 3z
" Ley N° 29060 (07.07.07) At 2° GRDAC/
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
2 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES Getenciade | Gerenci Genera
Formulario Recepcion | de Asentamientos
g o - 3 P - Documental y Humanos
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 107 y 110. Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Expediente y fecha 01 0.49% 19.50 Aevhier Coviend
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° 'ago del derecho de tramite. GRDAC/
" Ley N° 27806 (03.08.02) Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de Formulario X | 6das x . ia Generall 1) APELACION:
; ecepcion e Sequridad
[EN EDIFI SICAS APLICABI ridad. ¢ a
ICACIONES BA! (Ex Post) LE sequ ‘ kil Documentaly | Ciudadana | 1) RECONSIDERACION ol Gerente Gerencia Municipal
PARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE Pago de derecho de ramite GDC/ 147% %2 Archivo Central Genwra da Sogusided Cidadans
LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y Portal MPC
CENTROS COMERCIALES
Base Legal Notas:
* Lev N* 30230 articulo 64 (12/07/2014) (a) Las ipalid; se encuentran i de exigir la 2) El plazo para presentar el recurso es da | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince |
Ley N* 28976 articulo 9 (05/02/2007) Ia ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la quince (15) dias dias
Ley N° 27444 articulo 113 (11/04/2001) normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
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* Reglamento de inspecciones Técnicas de Sequro- ofra enlidad. - El plazo para resolver El recurse es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
dad en edificaciones, Decreto Supremo N° 058- treinta (30) dias (30) dias
2014 PCM (14/06/14), Art 9 (Numeral 9.1 inciso a y b), (b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la
Anl. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1). poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda capia del acta de diliaencia o covia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adople las acciones necesarias.
2 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES Formulario 6dias | Gerenciade |Gerencia General 1) APELACION:
[DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD o1 Reoepaion | - de Sequidad Gerencia Municipal
N EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 1 fsoliciud de levantamiento de obssrvaciones GRDAC/ ooty |, cudsiaa’ | f:xfma o Corery
2 |Pago de derecho de tramite Portal MPC 3% 122.90
Legal
" Ley N® 30230, articulo 64 (12/07/2014)
" Ley N* 28976, articulo 9 (05/02/2007) Notas
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) (a) En caso de existir riesgo allo o muy afto para la vida de la 2}l plazo para presentar el tecurso es de|2) El plazo para presentar el recurso s de quince
- de Insp Técnicas de Sequridad en poblacion durante a diigencia de inspeccitn &l grupo de Guincs (15} dina 15) e
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM inspectores debera remitir el Alcalde o autoridad que
(14.09.14), Art. 9 (numeral $.1 Incisos ay b) corresponda copia del acla de diligencia o copia de ITSE respectivo - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Art. 21 (numeral 21.3), Art 22 (numeral 22 1), Art 34 (numeral 34.1) €n un maximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones treinta (30) dias {30) dias
341) necesarias
3 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Formulario  dias (.::rem:ads Gerencia General 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) eoepcion | de Seguridad ;
N . = pocumentay | G| ) RECONSIDERACION ol Gerarte A Mo
1 |Solicitud de inspeccion GDC/ General de Seguridad Ciudadana
2 |Copia del plano de Ubicacion Portal MPC
3 [Copia de los planos de arquitectura (distribucion )
Base Legal 4 |Copia de los Protocolos de pruebas de operalividad y mantenimiento
" Ley N" 30230, articulo 64 (12/07/2014) de los equipos de sequridad
* Ley N° 26978, articulo 9 (05/02/2007) §  [Copiade Plan de Sequridad 2) El plazo para presentar el recurso es de||2) El plazo para presentar of rscurso es de quince
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra quince {15) dias {15) dias
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 7 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGIMIN
Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014-PCM Jcuando corresponda - El plaz para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de Ireinta
(14.09.14), Art S (numeral 9.2), Art. 19 (numeral 19.1), 8  |Pago de derechos de tramite 4.00% 157.85 treinta (30) dias (30) dias
JArt 34 (numeral 34.1).
Nolas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion
de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la normativa de sequridad
Jen edificaciones es competencia de olra entidad.
(b) En caso de exislir riesgo allo o muy alto para la vida de la poblacion,
rante la diligencia de inspeccion debera remitir al Alcalde o autoridad
jque cormesponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
jen un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte Jas acciones
necesarias.
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 28
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LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante)

Base legal

" Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

“ Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

" Ley N* 27444, arficulo 113 (11/0472001)

" Regl de Inspecciones Técnicas de seguridad
€n edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM

(14.09.14), Art 22 {numerales 22.1 y 22.3)

Art 34 (numeral 34.1)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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5 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES DE DETALLE
Ln Legal

" Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

[ Ley N° 28976, articulo 9 (05/0212007)

“ Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001)

" Regl de Tecnicas de idad
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
(14.09.14), Art. 10 (numeral 10.3), Art 24 (numeral 24.1),
Art 26 (numeral 26.3), Art 34 (numeral 34.1), Art 40.

|Aplica para los objetos de inspeccion
sefialados en el articulo 10.2 del D.S 058-214-PCM

1. - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Gerencia Municipal
1 |Solicitud de levantamiento de observaciones GRDAC/ 214% 84.70 Dﬂﬂ_umemsly Ciudadana 1}R£COHSIDERAQON 8l Gerente
2 |Pagode derecho de imite Portal MPC Arctie Gl el deSegrioa Chldeiant
Notas:
@) En caso de existir riesqo alto o muy alto para la vida de la poblacion, 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
durante Ja difigencia de inspeccion el grupo de inspeclores debera remitir quince (15) dias (15) dias
al Alcalde o auloridad que commesponda copia del acta de diligencia o copia
de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas cen la finalidad aue adoole - El plazo para resoiver £l de | - El plazo para resolver EI de Ireinta
las acciones necesarias. freinta (30) dias (30) dias
l‘ETmspeccm Formulario Gdias | Gerenciads | Gerencia General 1) APELACION:
2 ia de plano de Ubicacién 30/ Recepaion | de Sequridad Gerencia Municzpal
3 opia de los planos de arquitectura (distribucion y detalle del calculo GDC/ Documental y Ciudadana il RECONWERAQN 8l Garanta
e aforo por areas Portal MPC Archivo Central General de Sequridad Ciudadana
4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tablero eléctricos
ly cuadro de cargas
5 |Copia de plano de senalizacion y rutas de evacuacion
6 |Copia de plan de seguridad 2) El plazo para presentar el recurso es ds | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los Quince (15) dias (15) dias
equipos de sequridad
8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de einta
9 [Copia del certificado vigents de medicion de resistencia del pozo a tierra treinta (30) dias (30) dias
10 [Copia de los cerlificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
icuando corresponda
11 |Copia de la autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de
Jedificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
12 |Indicar el nimero del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
jen Edificaciones de detalle vigente que cormesponde a la edificacion
que alberga al objelo de inspeccion (de comresponder, salvo los objetos de
inspeccion que cuenten con acceso(s) directo e independiente(s)
ldesde la via publica,
13 |Pago por derecho de tramite
Tramos
a) Hasta 100 m2 12.38% 43895
[b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 15.40% 608.30
[c) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 17.84% 704,55
4) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 2.93% 866.25
&) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 2563% 101255
Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m? 2866% 1,131.90
) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 37.33% 147455
) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 36.44% 1,439.30
i} Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 38.55% 1,52280
i) Mayor 50000 a mas m2 40.21% 1,588.20
Notas:
(a) Las municipalidades se didas de solicitar |a ejecucion
de ITSE a edificaciones cuya venficacion de la normaliva de sequridad
len edificaciones es competencia de olra entidad
|®) En caso de existi riesgo aito o muy alto para a vida de |z poblacion,
idurante la diligencia de inspeccién el grupo de inspectores deberé remitir
al Alcalde o autoridad que coresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
Pagina 29

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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6 |LEVANTAMIENTO DE DBSE_R\MCIONE’S DE LA T |Solicitud de Levantamiento de obsenvaciones Formulario X Tdias Gerenciade | Gerencia General 1) APELACION:
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN o1/ o:wm d;_%wm Gerencia Municipal
EDIFICACIONES DE DETALLE 2 [Pago por derecho de tramite GRDAC/ mm“cm Gl L "eﬁﬁé?zmﬁﬂm ﬂadarnaal —
Portal MPC
Tramos
a) Hasta 100 m2 5.38% .75
Base Legal b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 5.46% 21560 2) El plazo para presentar ! recurso es de | 2) El plazo para presentar &l recurso es de quince,
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Jc) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 5.46% 2560 quince {15) dias (15) dias
“ Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) d) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 5.95% 23485
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) le) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 8.971% 354.20 - El plazo para resolver El recurso es de | - E1 plazo para resciver El recurso e de reinta
" Reg de Insp Técnicas de Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.06% 358.05 treinta {30) dias (30) dias
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM ) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.06% 35805
(14.09.14), Art 27 (numeral 27. 1), Art 34 Ih) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 12.48% 48280
(numeral 34.1), Art 40, i} Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 15.98% 631.40
) Mayor 50000 a mas m2 16.08% 635.25
Notas:
(a) EI administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion
X diente a la difigencia de levantamiento de observaciones y
Isalicitar dicha diligencia por escrito al organo ejecutante, hasta 04 dias
habiles antes de la fecha programada por la diligencia, caso contrario se
iprocedera con la finalizacion del procedimiento.
|(b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacién,
jdurante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
2l Alcalde o autoridad que carresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
ladopte las acciones necesarias
7 ansccuor:s TECNICAS DE SEGURIDAD Formulario X | 13das | Gerencads |Gerenca General 1) APELACION.
[EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS 1 [Solicitud de inspeccién 30/ Recepcin | da Sequridad o Wk
2 |Copia de plano de Ubicacion GDC/ Dnc_mmuiy Ciudadana 1 RECOHSDERAC!QN al Gerente
3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucion y detalle def calculo Portal MPC Archive: Cankl Gonaral o Séaurion Cliadarc
de aforo por areas
|Base Legal 4 [Copia de plano de diagramas unifilares y lablero eléctricos
" Ley N” 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 [Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
“ Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 JCopiade plan de seguridad o planes de conlingencia segin quinge (15) dias (15) dias
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequridad cormesponda
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 7 |Copia de protocclo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver E1 recurso es de reinta
{14.09.14), Art 11 (numeral 11.3} lequipos de sequridad reinta (30) dias (30) dias
|Art 26 (numeral 26.2), Art 34 {numeral 34.1) 8  |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
At 40 comesp
9 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra
Aplica para los objelos de inspeccion sefialados en 10 [Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
el articulo 11,1 de DS 058-2014-PCM jcuando corresponda.
11 |Copia del esiudio de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuacian de
Manejo Ambiental (PAMA) o D al Preliminar (DAP) vigente
aprobado por la entidad compelente, segun corresponda.
12 |Pago por derecha de tramite 49.33% 1,948.50
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 30
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Notas:

(a) En caso de exislir riesgo alto o muy allo para la vida de la poblacién
durante |a diligencia de inspeccion debera remitir al Alcalde o autoridad
que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
fen un maximo de 24 horas con la finalidad que adopie las acciones
necesarias

articulo 10.2 del D.S 058-2014-PCM

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

[Notas:
(a) En caso de exisiir riesgo alto o muy alto para la vida de fa poblacion,
durante: la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
ladople las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones lales
- estadios, coliseos, plaza de loros, teatros o centros de convenciones
similares, a fines a su disefic y siempre que dichos establecimientos
enten con Cerlificado de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones
igente, SOLO sera necesaria una Visita de Seguridad en Edificaciones (VISE)

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 31

&  |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Formulario 7 dias Gerencade | Gerencia General 1) APELACION.
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Solicitud de Levantamiento de Observaciones o1/ Recepcion | de Seguridad Gerencia Municipal
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA GRDAC/ ey | Cueie’ | 8 mzﬁ'ﬁm‘ | Coroe
QHPago por derecho de tramite Portal MPC 17.25% 681.45
|Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Notas:
" Ley N° 28976, articulo 9 (05/0212007) (a) 1 administrado debera proceder con ef pago del derecho de tramitacion 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2} El plazo para presentar el recurso &5 de quince
" Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) jcorrespondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y quince (15) dias (1) dias
" R de Insp Técnicas de solicitar dicha diligencia por escrito al organo ejeculante, hasta 04 dias
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM habiles antes de |a fecha programada por la diligencia, caso contrario se - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resclver El recurso es de reinta
(14.09.14), At 24 (numeral 24 2), Art 27 [procedera con la finalizacion del procedimiento freinta (30) dias (30) dias
(numeral 27.1), Art 34 (numeral 34.1), Art 40 b) En caso de exislif riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion
rante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
remitir al Alcalde o auloridad que cormesponda copia del acta de diligencia
© copia de [TSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
9 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Formulario 6diss | Gerenciade [Gerencia General 1) APELACION:
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/0 |solicitud de inspeccion 30/ Recspoon d::m S:g-:fﬂd o Gerencia Municipal
= sz Documental na 1 RACION &l
ESPECTACULO PUBLICO |Capia de plano de ubicacian ) GDC/ Achive Cen;d }mda & CM:::;:“
Copia de los plano de arquitectura {distribucion de escenario, mobiliario, Portal MPC
grupos electrogenos, sistemas contra incendios) y detalle de calculo
|Base Legal jde aforo por areas,
* Ley N° 30230, arficulo 64 (12/07/2014) Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) [Copia de Planos de diagramas unifilares y tablero electronicos 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Jdestinados af evento quincs (15) dias (15) dias
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad [Copia de plan de seguridad
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (Copia de protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los - El plazo para fesolver El recurso es de || - El plazo para resolver El recurso es de tisinta
(14.09.14), At 8 (numeral 8.7) Art 12 {numeral 12.2) equipos de extintores freinta (30) dias (30) dias
Art 29, Art 31, At 34 (numeral 34.2) Art 40 Pago por derecho de framite
(Cantidad de espectadores
ja) Hasta 3000 especladores 497% 196.35
|Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el Ib) Mas de 3000 espectadores 778% 307.50




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : SERVICIOS EXCLUSIVOS

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE

Formulario

Gerenciade | Gerencia General

[ O. M. N° 0000 10-2008 (16.03.08) Art. 27°
' Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Pago del derecho de tramite.
Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio (en el caso que el local

sea alquilado)

REQUISITOS COMPLEMENTARIOS

Para ios ubicados en zona urbano

Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura(INC) conforme lo dispuesto en Resolucian
Directoral Nacional N°196-95/NC de fecha 08-07-1996

[Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad exclusiva
y comin

Autorizacion para la ubicacion del io publicitario por la junta de propietarios.

|En caso de no existir Junta de Propietarios podra presentarse documento de aularizacion
suscrito por la mitad mas uno de los propietanios.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 32

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD Formato de sclictud o Solcitud ded , con Garécter de o1/ |
[EN EDIFICACIONES Jjurada sefalando perdida o delerioro de Certificado. GRDAC/ Archivo Central
Pago de derecho de lramile Portal MPC 0.81% 3180
B Legal
Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamenlo
de Inspeccion Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, (14.09.2014), At 37.5
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
eneral (11/04/2001), articulo 113.
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito Gratuito 15 Gerenciade | Gerencia General 1) RECONSIDERACION &l Gerenle 1) APELACION:
TENCION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS Y/0 DENUNCIAS Earilei s Reoepcion da Segundad G 3o Soimided Cladadana R ke
01 Documental y Ciudadana
e 2) El plaz tar &l de|2) El plazo ntar el de quince|
plazo para presentar ¢l recurso es de plaza para prese TECUISO €5
T"N&;g;!ﬁ (27.05.03) GROAC/ quince {15) dias (15) dias.
ey . Portal MPC
"Ley N° 27444 (11.04.01). Atts.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - El plazo para resolver El recurso es de | - EI plazo para resolver El recursa es ds reinta
treinta (30) dias (30) dias
H REQUISITOS GENERALES 10 " Getencia General 1) APELACION:
[AUTORIZACION PARA UBICACION DE BANDEROLAS, AFICHES, Cormuinio e N idamente llenado y sin s (::‘m de de Seguridad ) EECONIWEMC'ONC al Gerente Ge)rena'a g
NNER, Y VOLANTES i ) lecepcion G i eneral de Seguridad Ciudadana
|Arte o Disefio del Anuncio publicatorio con dimensiones Formulario Documental y
Folografia en el cual se debe apreciar €l enlomo urbano e bien o edificacion, donde se 01/ Archivo Central zlElphzeparapfesmhrgrewrsaesds 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legai: ubicara el anuncio publicitario y fotomontaje del anuncio publicitario con GRDAC! quince (15) dias (15) dias
dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio solicitado(de tratarse de anuncio Portal MPC
* Ley N° 28976 (05.02.07) Imavil, folografia del vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma, calor y
leyenda)
- El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
treinta (30) dias {30) dias
"Ley N°27972 (27.05.03)
3.08% 121.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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- Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 33

Para Gigantogral :
Esquema de la gigantografia indicando dimensiones, forma, color y texto.
Este case no comprende el numeral 3 de los requisitos generales.
Para Volanteo
Esquema def volante. Este caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisitos
generales.
Nota:
[En los casos de relire de anuncios deberan comunicarlo mediante una solicitud dirigida al
Alcalde, adjuntando el original de la autorizacian
e S
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 !EXPEDIC!DN DE COPIAS CERTIFICADAS IEEQUiSiTOS GENERALES Gerencia Ggmral
Farmulario Gemmia‘de de Segundad
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde indicando el N° de recibo de pago y fecha de emitida m:, e
o1 Archivo Central
Base Legal:
Ley N° 27444 {11.04.01). Arts. 37, 107y 110 [Pago del derecho de tramite. GRDAC/ 1.56% 6170
Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
—
IGERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION
ERENCIA GENERAL DE DESARROLLO E MICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 ESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO IREQUISITOS GENERALES Gratuito Gerenciards Gerente General
Formulario Rwoﬂl Mmm
Legal: [Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el nimero del expediente administrativo, materia de 01/ Archivo Cenlr:n v
desistimiento. GRDAC/ Comercializacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 189y 190 Portal MPC
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) [Nota.- Presentar Ia solicitud con firma fedateada
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : SERVICIOS EXCLUSVOS
1 |COPIAS CERTIFICADAS (MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y Gerenciade | Gerente General
[RESOLUCION GERENCIAL, ETC,) [Page del derecho de tramite. 031% 1230 Recepcion | _ de Desarrollo
Documental y | Economico Local
Archivo Central y
Base Legal: Comercializacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y ‘110,
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
2 [CONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION Pago del derecho de tramite. 0.32% 1270 s de || Gerente General
de Desarrallo
Recepcian SE
ABase Legal Documentaly Emnum;ou Local
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts. 37, 107 y 110 Archine Contal L it
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GEREN DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ILICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON
UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX . POST

La capacidad de almacenamiento no debe ser
1ayor al 30% del area total del establecimiento)

e
Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28978 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),
1y15

" Ley del Silencio Administralivo, Ley N° 29060
(07.07.07) Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N® 006-2013-PCM (10.01.13). AL, 3y Anexo.

L" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promacion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

[Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
|para el desarrollo de giros como liendas, estableci-
mientas de hospedaie, restaurantes, cafeterias, esta-
de salud

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefalados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del drea lolal para fines de alma-

cenamiento

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoleca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferrelerias y giros afines.

3. Giros cuyo implique el al
usoo izacion de prodt

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria

- Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccitn), con caracler de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-
tanle, ratandose de personas juridicas o naturales, segun

corresponda

" Numero de ONI o Camné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos,

0, Iratandose de personas nalurales que actien mediante
representacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
firma legalizada

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de
ramite

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

|Sequridad

Requisitos Especificos

De ser &l caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con 1a salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sabre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Exceplo en los casos enque
&l Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ja licencia del local por ef cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de fa Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectia
através de | ITSE Basica realizada por la Municipall-
dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
3y3
GDC/

Portal MPC

Pagina 34

46T%

18440

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrolio Economico Local y
Comercializacion

quince (15) dias (15]

-El pla; resolver El de

) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2} El plazo p & recurso es de 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|

reinta (30) dias

iver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

expresamente por &l solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

A LMMI Generales X 15

2 |LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Gerencia de | Gerente General ) pe cONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
[CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 JFomato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario diow: | 0m00, (} deDesiolo ,|Genere! de Desanolo Econémico Localy Gerencia Municipal
SICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de- Hy3y o Cennz\ . acal
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE claracion jurada, que incluya: GDe/ Comercializacion |2 El plazo para presentar el recurso es de {2) Elplazo para presentar el recurso es de quince
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO  Numera de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Portal MPC quincs (15) dias (15) dias
lante, ratandose de personas juridicas o naturales, segun
{La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda. -El plazo para resolver El recursoesde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
ayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Cameé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
legal, en case de persona juridica u olrs enles colectivos;
Base Legal o, Iratandose de personas naturales que actien mediante
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 represenlacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
" Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento, Ipersonas juridicas u entes col Tratandose de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 7, 8 (numeral 1), 10, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15 ma legalizada.
" Ley del Silencio Administralivo, Ley N° 29060 3 Jindicacion del nimero de comprebante de pago por derecho de 483% 190.90
(07.07.07). Ats. 1y 2. tramite

|” Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 {numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, s
que deben ser exigidas como requisito previo para

€l oforgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N®006-2013-PCM (10.01.13), Arl. 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Sequridad

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
[Oe ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cias relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formalo de solicilud de declaracion jurada
sabre el numero de estacionamienios de acuerde ala
normaliva vigente,
5.3. Capia simple de la aulorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
liyya o reemplace.

4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
|A. Giros aplicables r
JEdificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
Imientos de hospedaje, restaurantes, cafelerias, esta-
blecimientos de salud.

Cultura, conforme a la Ley N° 28236, Ley General del Pa-

timonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que

&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

remodelacion y menitoreo de ejecucion de obras previas

inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

B. Giros no aplicables l

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 c |r

. E Heng | : .

: ylo toldo)

m2, sefialados en el literal precedente, en caso € |Presentar las vistas siguientes:
superen el 30% del area lotal para fines de alma- * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones:
cenamiento. asi coma la indicacion de los materiales de fabricacion

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
Iragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el aimacenamienta

 Una folografia en a cual se aprecie el enforno urbano y la
edilicacion dande se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

.- Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 35
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

uso o ializacion de p
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Anle; de Notas:
Detalle o Multidisciplinaria (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

IN® 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
Tramite administrativo

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condicicnes de Seguridad se efectua

afraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de |a licencia de
funcionamiento

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran clorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por &l solicitante. De ser el caso, el ramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e} En el caso de toldos, estos podran cubrir el B0% de la
vereda, hasla un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso tlerminada de fa vereda hasta la
lerminacion del alero del mismo.

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales X 15 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente. 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion | de Desanollo | Genera) de Desarrollo Econémico Local y Gerencia Municipal
[BASICA EX . POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de- MNy3y m:gx; :: Emm;w Local fcomerciaizacion
Conensializackin El plaze para pressntar el recurso es de 2}Elphzv para presentar el recurso es de quinoe
[AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO Goe! e 3 e
claracion jurada, que incluya:
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/0 TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC
tante, lralandose de personas juridicas o naturales, segin

(La capacidad de aimacenamiento no debe ser comesponda. - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta

ayor al 30% del rea total del establecimiento) | Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias

legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;

Base Legal 0, ralandose de personas naturales que actien mediante

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 2 [Copia dela vigencia de poder de representante legal en caso de
" Ley Marco de Licencia de Funcianamiento, personas juridicas u enfes colectivos. Tralandose de representa-

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, fcion de personas naturales, se requiere de carta poder con

11y 15, firma legalizada.
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060 3 [Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de 4.85% 191.40

(07.07.07). Arts. 1 y 2. [Seguridad
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |indicacion del numero de comprabante de pago por derecho de

dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- tramite

2014-PCM (14.08.14), Art. 9 (numeral $.1)

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B
[Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutive, 5 |0e ser el caso, seran exigibles los siguienles requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 1. Copla simple def tilulo profesicnal en el caso de servi-
-] iento de la licencia de funci iento, cios relacicnados con la salud.
de acuerdo ala Ley N® 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
[Simpiificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-

1: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 36
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

liluya o reemplace.

Jpromocion y dinamizacion de la inversion en el pais

5.4. Copia simple de |a autorizacion expedida por el Ministerio de
JA. Giros aplicables Cultura, conforme a fa Ley N* 28296, Ley General del Pa-
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimanio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
para el desarrollo de giros como liendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
[blecimientos de salud. inmediatas a la solicitud de |a licencia del local por el cual

se salicita la licencia,
B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 ¢ HP Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo
m2, sefalados en el literal precedente, en caso toldo)
superen el 30% del 4rea lolal para fines de alma- & |Presentar las vistas siguientes:
cenamiento. " Disefio (dibujo) del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones;

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
discoteca, bar, casino, jueges de azar, maquinas * Una fotograia en la cual s aprecie el entorno urbano y la
tragamonedas, ferreterias y giros afines edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

3. Giros cuyo desarrollo implique el aimacenamiento rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
usoo ializacion de prod infl 7 [Declaracion Jurada del profesional que sera ible del

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de disefio e instalacion del anuncio
Detalle o Multidisciplinaria. 8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentaré la si-

jente e por &l profesi

" Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
2 traves de 2 ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

€) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran clorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el salicitante. De ser el caso, & ramite
& sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de framile y evaluacién, aplicables al presente caso,

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, eslos podran cubrir el 80% de la

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. desde el piso terminadc de la vereda hastala

terminacion del alero del mismo.

4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Gerente General | 1) RE CONSIDERACION ol Coronte 1) APELACION:

ITOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario 9o Desarolo |gners o Desanolio Economn Localy Gariiia Mieie]

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de- 3y3y amico Local | omerca
ciaracion jurada, que incluya: GODC/ Cwng[ﬁ);"am El plazo para presentar ¢l recurso es de }2) El plazo para presentar el recurso s de quince
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC ince (15) dias (15) dias

Base Legal lanle, tratandose de personas juridicas o naturales, sequn

| Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recursa es de reinta

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 " Numero de ONI 0 Camé de Extranjeria del representants ireinta (30) dias {30) dias
|* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;

. - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 37
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Ley N°® 26976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {numeral 2), o, tratandose de personas naturales que actien mediante

11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 28060 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

(07.07.07). Arts 1y 2. [personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de rep
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ffirma legalizada.

PCM (14.08.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 lindicacion del niumero de comprobante de pago por derecho de 4.78% 188.20
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramile

secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para B JRequisitos Especificos

&l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marca de Li- 4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-

cencia de Funcionamiento, Decreto Suprema cios relacionados con la salud.

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3y Anexa 4.2 Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamienios de acuerdo ala
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4 3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

A. Giros aplicables tiluya o reemplace.

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el stano se con- 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

sidera un nivel), con un 4rea mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales comoa tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre ofros

|2 Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de intemet con un area menor o iqual a
500 m2 y con no mas de 20 compuladoras ylo
maquinas fotocopiadoras o similares

[4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maxime de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre olras de evaluacion similar, con un area de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la ficencia del local por el cual
se solicita la licencia,

[Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo,

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

ranle el ramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
lablecido en el articulo 15 de la Ley N® 28976.

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la

hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 Ley N° 28976, podran oforgarse licencias de funciona-

ladoras yio ma i o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, e tramile
6. Playas de estacionamienio de un solo nivel sin 4 sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
techar, granjas, entre olros de similares caracleris- de tramite y ion, aplicables al pi e caso.

ticas, cualquiera sea su drea. La existencia de areas

administrativas, de sefvicios, enlre otras similares

por su naturaleza cuenten con techo, no determina

que el objete de inspeccion sea calificado para una

ITSE de Delalle, siempre que dichas areas cuenten

con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferrelerias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléclricas

3. - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Mullidisciplinaria.

‘-—-—] s—J I.___J s_.._J - I -

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 | Geencads | Gersni General [ o CoNSDERACION ol Garores 1) APELACION.
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento {de distri- Formulario dias Rocopatnt | de De?*‘""’"“ fGeneral de Desarrolio Econemico Localy Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- HMy3y Aechiod Cm’nl t ol i
[CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDef RS 2} El pl entar el de [2) El pl &l recurso es de quince
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) " Numero de RUC y DNI o Garné de Extranjeria del sofici- Portal MPC ince (15) dias (15) dias

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81, numeral 18.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N°® 28976 (05.02 07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11y 15.

dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de |as Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas coma requisito previo para

€l olorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo

N° 008-2013-PCM (10.01.13). Art, 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sélano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como liendas, stands, puestos, 4reas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, reslaurantes, calelerias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
solano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por tumo.

|3. Cabinas de intemet con un area menor o iqual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas folocopiadoras o similares

a, ratandose de personas naturales que actien mediante
representacion,

[Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
[personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-

cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos’

4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la auterizacion sectorial contenida en ef
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

6n y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.4 Copia simple de la autorizacion expedida por ef Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
IA. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensiones;
2si como |a indicacion de los materiales de fabricacion

" Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

[ Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060 rma legalizada.
{07.07.07). Arts. 1y 2. dicacion del nimero de de pago por derecho de 476% 188.20
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- ramite

YIO TOLDO tante, lratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda. - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El racurso es de teinta
* Numero de DNI o Cameé de Extranjeria del representante treinta (30} dias (30) dias

H‘B-l Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 39
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4. Gimnasios con un area de hasla 500 m2 y que
cuenten con un maxime de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de

hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20

c yio mag i aso

similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

techar, granjas, entre ofros de similares caracteris-

ticas, cualquiera sea su 4rea. La existencia de areas
administrativas, de servicios, enlre olras similares
por su naluraleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificade para una

ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten

con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-

terias, talleres mecanicos e imprentas con un area

de hasla 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y

no mas de 20 maquinas eléctricas

. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su lamaio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

tramite administrativo,

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
cios luminosos, iluminados, menumentales o similares.

(@) En el caso de toldos, eslos podran cubrir el 80% de la

terminacion del alero del mismo.

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

rante el tramite de solicitud de licencia, por la que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

(¢} De acuerdo con el segundo parralo del articulo 11 de la

expresamente por el solicitante, De ser el caso, &f tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

(d) La autorizacion cenjunta no es de aplicacion para anun-

vereda, hasla un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminado de la vereda hasta la

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-

ITOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {numeral 2), 10,
1nyts
 Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
PCM (14.09.14), Art. § (numeral 9.2)

" Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para
el ole iento de la licencia de fu

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marca de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo

FequTm Generales

tanle, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
correspenda
" Numero de DMI o Camé de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas nalurales que actuen mediante
representacion

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
ima legalizada
tramite

Requisios Especi (licencia d

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

sobre ef nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos, Tralandose de representa-

Indicacion def numero de comprobante de pago por derecho de

4.2, Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada

5.02%

198.10

15 | Gerenciade | Gerente General ) pECONSIDERACION ol Gerenle 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA Formato de salicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias P‘W‘m' 1.8 M"L':u (General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA Joucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- y3y Aucivo Cental ¥ Fomernek
ICONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2) E! lazo para presentar el recurso es de- El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC lquince (15) dias (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
treinta (30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de trieinta
(30) dias

L S SN,

gz

2: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pgina 40
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" Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

|A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta das niveles {el sotano se con-
sidera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales coma tiendas, stands, puestos, reas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, r : edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educalivas de hasta dos niveles (el

sotano se cuenta como un nivel), con un area de

hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos

por tumo.

[3. Cabinas de intenet con un area menor a igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo

maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un 4rea de hasta 500 m2 y que

cuenten con un maximo de diez (10) maguinas que

requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de

hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20

comp ylo maquinas folc o

similares

6. Playas de eslacicnamiento de un solo nivel sin

techar, granjas, entre otros de similares caracteris-

ticas, cualquiera sea su area. La exislencia de reas

administrativas, de servicios, entre otras similares

por su naturaleza cuenten con techo, no determina

que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria

14.3. Copia simple de la autorizacion sectonial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-
titluya o reemplace.

4.4 Copia simple de la i expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y manitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio lumineso - iluminado ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Diserio (dibujo) del anuncio yfo toido, con sus dimensiones;

asi como la on de los iales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
on Jurada del p ional que sera resp dela

Jdisefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el rea de 12 m2, se presentara la si-

quiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

" Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

" Planc de iones eléctricas, a escala

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

|(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante ef ramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en e derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

(c} De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicilante, De ser el caso, el framite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales.

(e) En el caso de loldos, estos podrén cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m, con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
lerminacion del alero del mismo.

PR T T i SR e

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 41
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales
'0S QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE 0 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario diss PRW e Dﬂ":; General de Desarrollo Econdmico Localy Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y At v Comencializacio
claracion jurada, que incluya: GDoC/ C ializacion |2} E! plazo para p ¢l recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal * Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC Jauince (15) dias (15 dias
[* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tralandose de personas juridicas o nalurales, segin
(27.05.03). ArL. 81, numeral 1.8. cofresponda - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resalver £l recurso es de treinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, " Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30} dias (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
11y 15. o, tratandose de personas naturales que actien mediante
|* Ley del Silencio Administrative, Ley N® 29060 representacion.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- [personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
PCM (14.09.14), Arts, 10y 11 ffirma legalizada.
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
sectariales de las Entidades del Poder Ejecutivo, disciplinaria, segln corresponda.
Qque deben ser exigidas como requisito previo para 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de |
€l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, tramite I
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrete Supremo B |Requisitos Especificos
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5  |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanias, 15.1. Copia simple del titulc profesional en &l caso de servi-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la cios relacionados con la salud. 22T% 89.80
romocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 2. Informar en el formato de salicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
A Giros que requieren de ITSE de Detalle normativa vigente.
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
considera como un nivel) y/o con area mayor de Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
500 m2, tales como: liendas, areas comunes de los tituya o reemplace.
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable |5:4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
imi de hospedaje, restaurantes, cafeterlas, Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, . trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que 3
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, el Ministerio de Cullura haya participado en las etapas de
& imprentas, entre otros. ion y moni de ejecucion de obras previas
2 | ias livianas y medianas, jera seael inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
area con que cuenten. se solicita la licencia,
3. Ceniros culturales, museos, entre olros de similares b
caracleristicas, cualquiera sea el rea con que Notas:
cuenten. (@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
4. M de abaslos, galerias iales y cen- N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, mas de dos ejemp de la doc on vinculada al
cualquiera sea el area con que cuenten tramile administrativo. |
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- (b} De acuerda con el sequndo parrafo del articulo 11 de la l
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona- !
centros de convenciones, entre ctros), cualquiera miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido i
sea el area con la que cuenten, expresamente por el sclicitante. De ser el caso, el tramite
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y a sequir debera considerar los mismas requisitos, derecho I
fragamonedas, telepodromos, bingos, salsadromos, de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso. i
pefias, café leatros, clubes noctumos), cualquiera (c) De acuerdo con el articulo 7 de Ia Ley N® 28976, en los casos P
sea el area con que cuenten S0 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, ¥ la Municipalidad no emita ef certificado correspondiente en F
entre otras de evaluacion similar, con un rea en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20 de inspeccion, el administrado se encuentra facullado para
comp as ylo inas f o solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el cerii- =
similares ficado con la presentacion del informe. Es obligacion ded fun-
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 42
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. Instiluciones educativas de mas de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o can mas de 200 alumnos
por turno
Cabinas de internel con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 yio
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

12 Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre olras
similares que por su naluraleza presenten techo
con un &rea ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste lipo de inspeccion

&

. Giros que requieren de ITSE Multidi
1. Edificaciones donde se ulilicen, aimacenen,
fabriquen o comercialicen maleriales y/o residuos

cionario competente de la Municipalidad continuar el framite
bajo responsabilidad.

que rep fiesgo parala p
8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 Gerenaia de. | Gerente General |}) e CONSIDERACION al Gerente 1) APELACION
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepoicn | de Desarolo | genery) e Desarmollo Economico Local y Gerencia Municipal
|MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA [bucion gratuita o de libre reproduccién), con caricter de de- Iy3 m& Ew““;m Local lomercializacion
[CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO jclaracion jurada, que incluya: GDCY Comerdializacion [2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quincs|
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI ¢ Camé de Extranjeria def solici- Portal MPC jauince {15) dess (15) dias
Y/O TOLDO tante, iratandose de personas juridicas o naturales, segin
coresponda - El plazo para resalver El recursoesde | - El plazo para resolver El recurso es de trainta
Base Legal * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, lralandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento, representacion.
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {numeral 3), 10, Copia de 2 vigencia de poder de representante legal en casa de
11y15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de rep!
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 jcion de personas naturales, se requiere de carla poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 fima legalizada
|* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014 disciplinaria, seqan corresponda.
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 Indicacion del numera de comprobante de pago por derecho de
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para [Requisitos E: (licencia de
&l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, De ser el caso, igibles los si q 3
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud 23%% 91.60
N® 008-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
[Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
Iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 43
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

=i

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre ofras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 ylo un nimerc mayor de 20

stadoras ylo mégui pi "
similares

. Instituciones educalivas de mas de dos niveles
(el sdtano se considera un nivel) ylo con un &rea
mayor a 500 m2 yfo con mas de 200 alumnos
por tumo,

Cabinas de internel con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

ylo con mas de 20 maquinas eléctricas.

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 yio

mas de diez (10) maguinas que requieran de

conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-

lo de un solo nivel sin techar, granjas, entre ofros
de similares caracter sticas, que cuenten con
dreas administrativas, de servicios, entre ofras
similares que por su naluraleza presenten techo
£ON un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccion

£

B. Giros que requieren de ITSE Multidiscipli

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales yio residucs
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por &l solicitante. De ser el caso, &l ramite

promacién y dinamizacion de la inversion en el pais. .3. Copia simple de la autorizacion sectorial conlenida en el
Decreto Suprema N° 008-2013-PCM o norma que lo sus-
|A. Giros que requieren de ITSE de Detalle lituya o reemplace.

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se is,l, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
considera como un nivel} y/o con area mayor de Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como: tiendas, reas comunes de los timonio Cultural de la Nacién. Exceplo en los casos en que
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable e Mi io de Cullura haya participado en las etapas de

tos de hospedaje, rest: tes, cafeterias, remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
edificaciones de salud, templos, bibliolecas, bares,. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
pubs-karackes, licorerias, lerreterias, carpinterias, se solicita la licencia.
& imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el € |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
area con que cuenten. 6§ [Presentar las vistas siguientes:

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares * Disefic (dibujo) del anuncio ylo tolde, con sus dimensiones;
caracleristicas, cualquiera sea el area con que asi como la indicacion de los materiales de fabricacio
cuenten. |" Una folografia en la cual se aprecie el entorna urbano y la

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- edificacion donde se ubicara el anuncio yio loldo; conside-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (esladios, coliseos, cines, tealros, auditorios, INotas:
centros de convenciones, entre otros), cualquiera (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
sea el area con la que cuenten. N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y mas de dos ejemplares de |a documentacion vinculada al
Iragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos, trémite administrativo.
pefias, café teatros, clubes noctumes), cualquiera (b) De acuerdo con el segundo parrafo def articulo 11 dela
sea el area con que cuenten Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de funciona-

terminacion del alero

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramife y evaluacién, aplicables al presente caso.

€) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares

(d) En el caso de toldos, estes podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de |a vereda hasta la

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
505 que no exislan observaciones en el informe de inspeccion

del mismo.

y Ia Municip no

solicitar la ficencia de

en el plazo de res (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, &l administrado se encuentra facultado para

emita el certificad en

funcionamiento, reemplazando el certi-
on del informe. Es obligacian del fun-

ficado con la p

bajo responsabilidad.

cionario compelente de la Municipalidad continuar el tramite

Pagina 44
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 15 Gerencia de | Gerente General ) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
ITOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias Recepcion | de Desarrolo. leenerg de Desamollo Econémico Local y Gerencia Municipal
MULTIDISGIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y 3y Sickiio St 7 Local [ i0
ICONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: [er]o]] e — €l plazo parap €l recursa es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Namero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC uince (15) dies (15] dias
TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin

corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de reinta
|Base Legal * Nimero de DN o Cameé de Exiranjeria del representante ireinta (30) dias (30) dias
| Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
(27.05.03). Ard. 81, numeral 18, 0, ratandose de personas naturales que actuen mediante

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion,

Ley N°® 28976 (06.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 |Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

" Ley del Silencio Adminisirativo, Ley N° 29060 jcion de personas naturales, se requiere de carta poder con

(07.07.07). Ants. 1y 2. firma legalizada,
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Centificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- disciplinaria, segun corresponda.
PCM (14.09.14), Arts 10y 11 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite
seclonales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previc para B |Requisitos E: {licencia de iento)
€l olorgamiento de a licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo clos relacionados con la salud, 232% 91.60
N 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normaliva vigente.

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. |5:3. Capia simple de |a autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N* 008-2013-PCM o norma que lo sus-

[A. Giros que requieren de ITSE de Detalle tituya o reemplace.

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se [5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
considera como un nivel) y/o con area mayor de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable el Mini: de Cultura haya participado en |as elapas de
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, remodelacian y monitoreo de ejecucion de obras previas
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpinterias, se solicita la licencia.

e imprentas, enlre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenlen. ¢ JRequisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado yio

(3. Centros culturales, museos, entre otros de similares toldo)
caracleristicas, cualquiera sea el area con que 6 |Presentar las vistas siguientes:
cuenten " Disefio {dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
tros comerciales, entre olros de similar evaluacion, " Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
cualquiera sea el area con que cuenten edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; conside-

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- rando su posicicnamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
vos (estadios, coliseos, cines, lealros, auditorios, 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
centros de convenciones, enlre olros), cualquiera disefio e instalacion del anuncio
sea el area con la que cuenten. &  |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

[6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y |guiente documentacion, refrendada por el profesicnal responsable.
tragamonedas, telepadromos, bingos, salsodromas, * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
peiias, cafe teatros, clubes noctumos), cualquiera * Plano de i lect aescala
sea el area con que cuenten

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 45
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre olras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20

doras ylo maquinas fotocopis o
similares
Inslituciones educativas de més de dos niveles
(el sétanc se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 ylo con més de 200 alumnos
por tumo.
Cabinas de inlernet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 yio

mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un

4area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras.
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste lipo de inspeccion

E

£

B. Giros que requieren de ITSE Multidiscip

1. Edificaciones donde se ulilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrasos que representen riesgo para la poblacién

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
mas de dos ejempl de la do tacion vi al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con ¢l sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el salicilante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

() La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales

(d) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de la

vereda, hasta un maximo de 1.00m, con una altura minima

de 2.10ml. desde el pisa lerminado de a vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(@) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

50 que no exislan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificade correspondiente en

en el plazo de lres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

dei ion, el admini se facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

(S [ S (R S R SN R S R S R S R S R S R S

| WS D Me—
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Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

|MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal :

" D.L. 776. (3112939 y su modificatoria

Ley N° 27180 (05.10.99). Arls. 66°, 67°y 68°

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, y su modificatoria aprobada
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de a inversion en el pais.

D. 5. N° 156-2004-EF (15.11.04). Arl. 68, y su modificatoria
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 36.4

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 1°al 18°y Disposiciones.
Finales, Transitorias y complementarias y su modificatoria
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N® 29060 (07.07 07). Primera

Disposicion Transitoria, Complementaria y finales

D.8. N° 066-2007-PCM (05.08.07) Art. 1°,3°, 5°, 8°, 9° 10°y 11°

D.5. N° 006-2013-PCM

Formulario Unico de Tramite - FUT (%) indicando:

- Nombre ¢ razon social del solicitante, giro o actividad a desarrollar;

- Ubicacion def establecimiento; nimero de RUC y DNI o Camé de
extranjeria del solicitanle ratandose de personas juridicas o

naturales, segln corresponda;

- DNI o camé de exlranjeria del representante legal en caso de

personas juridicas u ofros entes colectivos o tratandose de

personas naturales que actien mediante representacion

|- Numero y fecha del comprobante de pago.

Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
juridicas u ofros entes i Tratandose de rep ion de personas

se requerira carla poder con firma legalizada.

Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Segutidad

en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.

- Enlos casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emila el certificado correspondiente en el plazo de Ires (3) dias
Ihabiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando ef certificado
fcon la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el

tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.

- Para efectos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
[presentar, copia legible def Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones

[y sin enmendaduras, compromeliéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
3y32
GDC/
Portal MPC
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dias

Gerente General
de Desarrlio
Eq Local

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Economico Local y

¥
Comercializacion

IC

|2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
reinta (30) dias

1) APELACION:
Gersncia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
(15) dias

- El plazo para resolver E1 recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

.M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU
[O.M N° 026-2014 (26.12.14)

Ipara la Ejecucion de ITSE

(0.M N® 061-2008 (04.10.08) - Art. 8° De los establecimientos
obligados a contar con el certificado de Conformidad Ambiental
Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - aprueba el Manual

[

0.L. N° 1029 - Decrelo de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060

el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
de acuerdo a la normalividad vigente.

[Copia simple del Cerfificado de Inspeccion Técnica de Seguridad

len Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aquelios
establecimientos cuya area supere los 500 m2. o desarrollen la

actividad de Tragamaonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados. Mercados de Abaslos, Galerias y similares

[Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios

relacionados a la salud,

[Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva,

Declaracion Jurada consig > &l nimero de estaci tos de
jacuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares),
(Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General

Patrimonio Cultural de la Nacion.

[Certificado de Conformidad Ambiental vigente.

[Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

Locales con drea mayor de 0 M2 Hasta 100 M2
Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2
Locales con area mayor de 500 M2

*) El Formulario Unico de Tramile debera contener toda la
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
lenmendaduras, con tinta azul o negra y por duplicado.

Nola:

- Los mercados de abaslos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que

p olajunta de p de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad de Edificaciones
ide Detalle:

[* A los médulos, stands o pueslos les serd exigible Unicamente una
|Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
jotorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquelios casos

en los que se requiera ofro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente

* La Municipalidad podra disponer |a clausura tlemporal o definitiva

de los pueslos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

" Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Cerfificado de Sequridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Tecnicas de Sequridad en Edificaciones y al Cerfificado de Seguridad en Edificaciones.

467%
5.55%
236%

184.40
219.40
93.20

11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
ICOMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA}

Base Legal

Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer pérrafo),
9 11y15

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

I-quuililns Generales

Formalo de solicilud de licencia de funcicnamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
lante, tratandose de personas juridicas o naturales, sequn
corresponda.

" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representants
legal, en caso de persona juridica u clros entes colectivos;
o, Iraténdose de personas nalurales que actien mediante
representacian.

Formulario
3y 32
GDC/
Portal MPC

Pagina 47

15 Gerenciade | Gerente General
dias Recepcion de Desarrollo

1) RECONSIDERACION al Gerente
General de Desarrollo Econémico Local y|
Kl kil

Archivo Central ¥

2) El plazo presentar el recurso es de

ROVING,

o

quinee (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
reinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

12) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Ley del Silencio Adminisirativa, Ley N° 23060
(07.07.07). Arts. 1y 2
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10
" Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

opia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
onas juridicas u entes colectivos. Trata de rep
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
rma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Indicacion del numero de cc de pago por derecho de
iramite

[Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normaliva vigente.

|53, Copia simple de la aulorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General dei Pa-
Iimonio Cultural de 1a Nacién. Exceplo en los casos en que
€l Ministerio de Cullura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicila la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

|b) De acuerdo con el sequndo parafo del articuio 11 dela

Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

4 seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben conlar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o d on social que los rep

(d) De acuerdo con el sequndo parrato del ariculo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abaslos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les seré exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquelios
casos en los que se requiera olro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) De acuerdo con ef articulc 7 de la Ley N° 28975, en los casos

que no existan cbservaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 48
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

H?m Legal

Ley QOrganica de Municipalidades, Ley N°® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafa),
8,10, 11y 15
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07), Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequni-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10
" Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
B on y dinamizacion de la inversion en ef pais

—

Requisitos Generales
[Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

comesponda.
* Nomero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos;
o, traténdose de personas naturales que actien mediante
representacion,
(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tralandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con

rma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
ramite

uisitos Especilicos (icencia do f jento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

15-1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacicnados con la salud.

5.2. Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
tnimonio Cuitural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por ef cual
se solicila la licencia.

[Requisitos E: pecificos (anuncio itario ylo toldo)
Presentar las vistas siguientes:

* Diseno (dibujo) del anuncio yla loldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; conside-
rando su posicicnamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

INotas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con €l sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuanda asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramile

a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

€) De acuerdo con arficulo @ de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podré ser extendida a faver del ente

3.00%

118.50

Gerente Genetal |y) pecONSIDERACION al Gerente

de Desarrollo |Genera) de Desarroll Econémico Local y

bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario :r g Cem:u Localle
claracion jurada, que incluya: 3y 3 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quincs|
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- GDC! o (15) dias (15) dias

A FACHADA) YIO TOLDO tante, lralandose de personas juridicas o naturales, segin Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de
reinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

Iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 49
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colectivo, razon o de on social que los rep
(d) De acuerdo con el segundo paralo del articulo 9 de la
Ley N® 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera olro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.
(e) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una aitura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminaciin del alero del mismo.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28978, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

¥ la Municipalidad no emita el certificad: spondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el admini se facultado para

solicitar fa licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite

baje responsabifidad

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERGIALES Y CENTROS
[COMERCIALES (LICENGIA CORPORATIVA), EN

N FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZAGION
IDE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
INADO) Y/0 TOLDO

|Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcienamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reglamento de Inspecciones Teécnicas de Sequri-

dad en Edificaciones, Decrefo Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arl. 10

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
Jpromocion y dinamizacion de Ja inversion en el pais.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
Joucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

" Numero de RUC y DNI o Camé de Exiranjeria del solici-
tanle, Iratandose de personas juridicas o nalurales, seglin
corresponda.

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
o, ratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

[Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

juridicas u entes Trata P
cion de personas naturales, se requiere de carla poder con
irma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del numero de comprabante de pago por derecho de
ramite

= i e Risch
Req P (

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientas de acuerda a la
normativa vigenle.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme ala Ley N°® 28296, Ley General del Pa-
tnmonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
¢l Ministerio de Cullura haya particip las elapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la soficitud de la licencia def local por el cual
se solicita la licencia.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
3My3y
GDC/
Portal MPC

Pagina 50

3.09%

122.10

1) RECONSIDERACION 2l Gerente
(General de Desarofio Econémico Localy,
z ;

Gerenciade | Gerente General
Recepcian de Desarrollo
D y ico Local
Aschiva Central

Cmm;ﬂmmmﬂp&op@mmmﬂdrmnda

quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
ireinta (30) dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o tolde, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; conside-
rando su posicicnamiento virtual a partir de un montaje (dibuio}

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

diserio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-

quiente documentacian, refrendada por el profesional responsable.

" Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

“ Plano de i i lectricas, a escala cc

[Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite adminisirativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 dela

Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

& seguir debera considerar fos mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N* 28978, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporaliva, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o d inacion social que los rep

{d) De acuerdo con e segundo parrato del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los mdulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera olro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales

| En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

{9) De acuerdo con el articula 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan abservaciones en el informe de inspeccion

¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de fres (03} dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facullado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacian del informe, Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el framite
bajo responsabilidad.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:

LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS 1 [Requisitos Generales

ICON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- IFormato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distr- dias PRW de Pe?ﬂf:;. eral de Desarrollo Econamico Localy Gerencia Municipal
SICA EX POST bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de- Archivo Canlr:n " C:
claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2 E plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recursa es de quince
" Numero de RUC y DNI o Camé de Exiranjeria del solici- Ny3y uince (15) dias (15) dias
Eam Legal tante, tralandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27872 corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 * Numero de DNI o Cameé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos;
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, lratandose de personas nalurales que actiien mediante
parrafo - numeral 1), 11y 15, representacién.
 Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. p juridicas u entes Tratandose de rep
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de perscnas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°® 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 [Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sequridad
sectoriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo, 4 Imta:ibn del nimerc de comprobante de pago por derecho de 48T% 184.40

que deben ser exigidas coma requisito previo para
&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos

cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. [5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

de acuerdo a la Ley N° 2B976, Ley Marco de Li- cios refacionados con la salud.

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Capia simple de la autorizacion seclorial contenida en el

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, lituya o reemplace,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de |a Ley

N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

|(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Sequridad se efectia

alravés de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de.

funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N® 28976,

(c) De acuerdo con el segundo parrato del articulo 11 dela
Ley N° 28978, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamenle por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrato 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite |a realizacion de actividades si-

[El y adicionales en un iento que ya cuenta

fcon una licencia de funcionamiento previa.

€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objelos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigenle que corresponde a la edificacion que los
alberga.

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en |a Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 Gerencia de | Gerenle Genetal |1y o CoNCINERACION ol Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 JFormato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias PWW‘ P DB"IL*;; ,|enecel do Dosarrolo Econmico Localy Gerencia Municipal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de- Arckivo CenuL g C 0
ORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacian {2 E1plazo para presentar el recurso es de 1m El plazo para presentar el recurs es de quince
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDG " Nmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- 3My3Y Jquinoe (15) dias (15) dias
tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
cormesponda. Portal MPC - Elplazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta

Base Legal * Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante veinta (30) dias (30} dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, 0, lralandose de personas nalurales que aclien mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcionamienlo, representacion.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer 2 |Copia de a vigencia de poder de representante legal en caso de

pamafo - numeral 1), 10, 11y 15, personas juridicas u entes colectivos, Tratandose de representa-
|* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 fcion de personas nalurales, se requiere de carta poder con

(07.07.07). Arts. 1y 2. irma legalizada.
" Reglamenia de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- sequridad.

PCM (14.02.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 483% 190.90
[ Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite.

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisite previo para 8 [Requisitos Especificos {licencia de funcionamiento)

#l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 J0e ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo cios relacionados con /a salud.

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la lituya o reemplace.

promecion y dinamizacion de la inversion en el pals.
€ JRequisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
|Presentar las vistas siguientes:

* Disedo (dibujo} del anuncio yio toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de fos r iales de ion

" Una folografia en la cual se aprecie el entorno y a edificacion
donde se ubicara el anuncio yfo loldo; considerando su posi-
cionamiente virtual a partir de un montaje (dibujo)

|Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al ctorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términas sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parralo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona- Y e
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido O_,}_‘-;(
expresamente por &l solicitante. De ser el caso, el tramite % o
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho -3 'T
de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso. o
) D acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licengia Y
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si- '\’\

A

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 53




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Imultaneas y adicicnales en un establecimiento que ya cuenta
jcon una licencia de funcionamiento previa,
() De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Segunidad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que comesponde a la edificacion que los
alberga
{f) En el caso de foldos, eslos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
allura minima de 2.10ml. desde el piso

16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales 15| Gerencads | Gerente General |y RECONSIDERACION o Gorerts 1) APELACION:
[CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dag | Recwckin | do W’m I de Desarroflo Economico Local y Gerencia Municipal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA Jbucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- e wil ; c i0
\UTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: Formulario e ion 12) El pl presentar el de §2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(LUMINGSO O ILUMINADO) Y/0 TOLDO " Nimero de RUC y DN o Camé de Extranjeria del solici- 31y 3 uinoe (15) dias (15) dias
tante, tratandose de personas juridicas o nalurales, segin GDC/
corresponda. Portal MPC - El plazo para resalver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta

Base Legal
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03}. Art. 81, numeral 1.8.

PCM (14.09 14), Art.  (numeral 8.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el olorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). At 3 y Anexo,

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
ocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Numero de ONI o Carne de Extranjeria del representante
legal, en casa de persona juridica u otros entes colectivos;
0, lratandose de personas naturales que actien mediante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15, Juridicas u entes colectivos. Tralandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 23060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Ants. 1y 2. firma legalizada.
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014- sequridad

4 [indicaciin del nmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

B JRequisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
5 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
5.1. Copia simple del itulo profesional en el caso de servi-
L cios relacionados con la salud.
2. Copia simple de |a autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

€ |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado ylo
toldo)

6  |Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicaré el anuncio ylo toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

7 |D Jurada del p ional que sera resp dela
disefio e instalacion del anuncio

&  JEn caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
quiente: ién, por el prof responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Planc de instalaciones eléclricas, a escala conveniente

4.83%

190.90

treinta (30) dias

30) dias

e

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Pafacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 54
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[Notas:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
Iramite administrativo.

b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de O a de Condici de se efectia
4 través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con poslerioridad al otorgamiento de la licencia de
funcic en los términcs en el numeral
1 del arliculo 8 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por &l solicitante. De ser el caso, el tramite
4 sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de i se permite la ion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
fcon una ficencia de funcienamiento previa.

e} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objelos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan conlar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que comesponde a la edificacion que los
alberga.

() En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10mi. desde el piso.

17 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales 15 Gerencia de | Gerente General |1} e CONSIDERACION al Geronte 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de soficitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias FRW G Dﬂ"f';d General de Desarrolio Economico Local y Gerencia Municipal
[CON ITSE BASICA EX ANTE bucion graluita o de libre reproduccion), con carcter de de- R Camr:l 7 ializacid
claracion jurada, que incluya: Formulario e s ) El plazo para p el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
| Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- 3y3Y ince (15) dies (15) dias
Legal iante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 corresponda. Portal MPC - El plazo para resalver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 18 * Numero de DNI ¢ Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias {30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 3, 7, 8 (primer 0, tralandose de personas naturales que aciien mediante
parrafo - numeral 2, 11y 15. representacion
[* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. Juridicas u entes colectivos. Tratandose d
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- icion de personas naturales, se requiere de carta poder can
dad en Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014- irma legalizada,
PCM (14.09.14), Art. @ {numeral 9.2) 3 |indicacion del nimerc de comprobante de pago por derecho de 5.32% 21010
" Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones. tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
€l otorgamiento de la licencia de funci o, 4 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 2B976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del tilulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo cios relacionados con 1a salud.
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 55
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
[Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
fpromocicn y dinamizacion de la inversion en el pais.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

[Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de 1a Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos gjemp dela 6n vinculada al
Iramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
lo esla incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
lablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

l(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parralo 4to. de la Ley Marco de Licencia
jde funci iento, se permite la ion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
jcon una licencia de funcionamiento previa,

{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalie, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS [Requisitos Generaies 5| Goencate | Gererte Ganeal [y AECORSIDERACION o Corerne T APELACION.
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamienta (de distri- dias PFW . % l?%a'ffL General de Desarmollo Economico Local y Gerencia Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- ibucian graluita o de libre reproduccion), con caracter de de- mcm’;l i C i 30
[TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: Formulario Comerciaiizacion {2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
CITARIC SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) YO [ Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- 31y32 quince (15} dias 15) dias
ToLDO lante, Iralandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
cormesponda, Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso s de beinta
* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
|Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos;
|* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 0, ratandose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, representacion.
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, (Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer |personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
[* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060 ma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. i del nimero de de pago por derecho de 4.76% 188.20
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- iramite.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14,08.14), Art. 9 (numeral 9.2) Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones De ser el case, seran exigibles los siguientes requisitos:
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisilo previo para cios relacionados con la salud.
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, |4.2. Copia simple de |a autorizacian sectorial conlenida en el
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
cencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo lituya © reemplace.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 56
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

N® 006-2013-PCM (10.01.13). At. 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Requisitos Especificos (anuncio publicitario ylo tolde)

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 [Presentar las vistas siguienles:

[promacion y dinamizacion de fa inversion en el pais " Disefio (dibujo) del anuncio yio toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una folografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, est hibida la exigencia de p n de

més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
{ramite administrativo.

(b) LaITSE Basica s realizada por la Municipalidad du-
rante ef framite de sclicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran clorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, € tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

a licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspeceiones Tecnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.

(f) En el caso de loldos, eslos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

allura minima de 2.10mi. desde el piso.

19 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A ‘quulllm Generales X 15 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
ICON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias r_mem de Dﬂlﬁﬂf‘b General de Desarrollo Econamico Local y Gerencia Municipal
ICON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Cenlr:\ , ocal g
A CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2} E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo pera presentar el recurso es de quince
[CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/0 TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- INy3y quince (15) dias (13) dias
tante, tratandose de personas juridicas o nafurales, segin GDC/
Base Legal corresponda. Portal MPC -1 plazo para resolver El recurso es de | - €1 plazo para resolver El recursa es ds Ireinta.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos;
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 0, lratandose de personas naturales que actien mediante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer representacion
parrafo - numeral 2), 10, 11 y 15 2 |Copia de Ia vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N 28060 Juridicas u entes ivos. Tralandose de representa-
(07.07.07). Arts. 1y 2. icion de personas naturales, se requiere de carta poder con
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- firma legalizada.
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014- 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecha de 4.76% 188.20
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) tramite.

dota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacic Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

* Norma que aprueba |a relacién de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutive,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el iento de la l de funcio )

de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias,
|Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
ipromocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Requisitos E: (licencia de funci
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial conlenida en el
Decreto Supremo N*° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace,

Requisitos E: [t io lumil -l ylo

toldo)

[Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion

" Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; conside-
randa su posicionamiento virtual a partir de un monlaje (dibujo)

D ion Jurada del profesional que sera dela

jdisefio & instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentar la si-

Jouiente por & profesi
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
" Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de 1a Ley

N° 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
ranle el framite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estaincluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
lablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el Iramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de ficencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan activid. simulta dici

(e} De acuerdo con el Reglamenlo de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parle de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimienio
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

T R

1

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 58




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcicnamiento (de distri- dias Dm E:ﬂm’fg; [General de Desarrolio Economico Localy Gerencia Municipal
bucion gratuila o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Cam:;l ¥ permestace:
claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2 E! Plazo para presentar el recurso es de |2} El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del sofici 31y 32 Jauinge {15) dias (15) dins
* Ley Qrganica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratandose de personas juridicas o nalurales, segn GDC/
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, " Numera de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer legal, en caso de persona juridica u clros entes colectivos;
parrafo - numeral 3), 11y 15. o, ratandose de personas nalurales que aclien mediante
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguni- ipersonas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
PCM(14.09.14), Arts. 10y 11 [firma legalizada.
[* Norma que aprueba |a relacion de autorizaciones 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
secloriales de las Entidades del Poder Ejeculivo, 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 227% 89.80
que deben ser exigidas como requisito previo para iramite
&l olorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). ArL. 3 y Anexo. .1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, cios relacionados con la salud
|Simpiificacion de Procedimientos y permisos para la 5.2. Copia simple de |a autorizacion sectorial contenida en el
fpromacion y dinamizacion de la inversion en el pais Decreto Supremo N°* 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
fios

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

IN® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos gjempl. dela ion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 defa
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, f tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de framile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

() De acuerdo con el Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objelos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que comresponde a la edificacion que los
alberga.

(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos §
que no existan observaciones en el informe de inspeccion o 3
¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en 'f?,?‘?s
en el plazo de Vies (03) dias habiles de finalizada la diligencia %,

de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en Ia Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 59




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-

cienario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

21 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 Getencia da [ Gerenle General [ 1) R CONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
(CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias FW"" -3 Desanol ,[general da Desanoto Economico Localy Garencia Municipal
[CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucidn graluita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Central y i : -

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracion jurada, que incluya: Formulario C ialzacion |2) E! plaza parap &l recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Y10 TOLDO * Numero de RUC y DNJ o Camé de Exranjeria del solici- Ny3y Jauince {15) dias (15) dias
lante, Iralandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
comesponda. Portal MPC -Elplazop lver El de | -Elplazo iver El recursa es de treinta
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03) At 81, numeral 1.8, 0, ralandose de personas naturales que actien mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 ({primer 2 [Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
paafo - numeral 3), 10, 11y 15, |personas juridicas u enltes colectivos. Tratandose de representa-
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N°® 20060 cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. Hirma legalizada
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 3 ertificado de Seguridad en Edificaciones de Detalie
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 Jindicacion def nimero de comprobante de pago por derecho de 221% 89.80
PCM (14.09.14), Arts 10y 11 tramite
* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, A JRequisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |0e ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo .2. Copia simple de la autorizacion sectorial conlenida en el
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 ¥ Anexo. Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
|* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. C  |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

6 [Presentar las vistas siguientes:

* Diseno (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una folografia en la cual se aprecie el entomo y Ia edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o loldo; considerando su posi-
cionamiento virlual a partir de un montaje (dibujo)

[Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N® 28978, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por ¢l solicitante. De ser el caso, el Iramite
4 seguir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
|previa y realizan acti imulla y adicional

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 60




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parle de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimienio
con &l Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga

(&) En &l caso de toldos, eslos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

que no existan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita el cerlificado correspondiente en

de inspeccitn, el administrado se encuentra facullado para
sclicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-

7 dj De acuerdo con el Reglamento lspeccs Tecnicas de

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

ario comps de la Mur idad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 15 | Guencads | Gerente General |y nECONSIDERACION o Garors 1) APELACION.

CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias PW ""?"?"‘:“:A General de Desarrollo Econdmico Localy Gerencia Municipal
[CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de fibre reproduccion), con caracter de de- Mok Conkai i alizacio
[PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O claracion jurada, que incluya: Formulario e " 2) El plazo para p &l recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quincs|
ToLDO * Numero de RUC y DNI 0 Camé de Exiranjeria del sofici- Hy3y Jauinoe (15) dias (15) dias

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun GDCf

cormesponda. Portal MPC - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Base Legal " Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante icinta (30) dias (30) dias:

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

| Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 3, 7, 8 (primer

parrafo - numeral 3), 10, 11y 15

I* Ley del Silencio Administralivo, Ley N° 23060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-

dad en Edificaciones, Decreto Suprema N°® 058-2014-

que deben ser exigidas como requisito previo para
el dela i de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

legal, en caso de persona juridica u ofros enles colectivos;

0, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalie

4 [indicacion del numero de comprobante de pago por derecho

PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 lde tramite
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Enlidades del Poder Ejeculivo, B |Requisitos Especificos flicencia de funci

5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud,

5.2. Copia simple de la autorizacion seclorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o noma que lo sus-

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. €  |Requisitos Especificos { io lumis i yio
toldo)

6 [Presentar las vistas siguientes:

* Diseno (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
asi como a indicacion de los materiales de fabricacién

" Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o loldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibuje)
7 |Peclaracion Jurada del profesicnal que sera responsable de |a

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 61
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disefio e instalacion del anuncio
&  |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentar la si-
quiente documentacian, refrendada por el profesional responsable.
" Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacian vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, e tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

a licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

Iprevia y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccin

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.

(&) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maxime de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccion

¥ la Municipalidad no emita el ceriificado i n
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada Ia diligencia
de inspeccion, el adminisirade se encuentra facullado para
solicitar la licencia de funci i do el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81

numeral 1.8

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, y su modificaloria aprobada
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributanas, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Arl. 8, y su modificaloria

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

personas juridicas u offos entes colectivos o tratandose de

personas naturales que actlen mediante representacion,

- Numero y fecha del comprabante de pago.

2 [Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
juridicas u olros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
nalurales, se requerira carta poder con firma legalizada.

3 [Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
len Edificaciones Basica de Detalle o Mullidisciplinaria, segin corresponda.

- En los casos en que no existan en el informe de ion y la

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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n 1 |Formulario Unico de Tramite - FUT (*) indicando: 10 Gerencia de | Gerente General |y, pecONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE '~ Nombre o razon social del solicitante, giro o actividad a desarrollar, dias r“*“"“"" de Dm"f“” ,[enere de Desarrolo Econémica Localy Gerencia Municipal
- Uicacion del establecimiento; nimero de RUC y ONI 0 Camé de Formulario i i
extranjeria del salicilante tratandose de personas juridicas o 3My3y Comercializacion kl“E‘ plazo para presentar ¢ recurso es de hzi El plazo para presentar e recurso es de quince
naturales, segin corresponda; GDC/ ince (15) dias (15) dias
Hﬂ-n Legal - DNI o camé de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC

- El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
treinta (30) dias (30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 28976 {05.02.07). Arts. 7, 8 numeral 1, 11y 15. y su modificatoria
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)
D. S. N° 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2,
10y Bva. Disposicion Complementaria y Final
[D.S. N°006-2013-PCM
0.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 26060
JO.M N® 014-2008 (18.03.08). - ClIU
Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDEC! - aprueba el Manual
para la Ejecucion de ITSE
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Giros no aplicables

1. Pub, licoreria, discoteca, bar, casino,

juegos de azar, maquinas tragamonedas,
relerias o giros afines

. Giros cuyo desarrolio implique el

{ o, usa o ializacio

de productos 16xicos o allamente inflamables.

3. Giros que requieran de una ITSE EX

ANTE o de Detalle o Multidisciplinaria.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

Municipalidad no emita el certificado corespondiente en el plazo de tres (3) dias

abiles de finalizada la diligencia de ion, el se encuentre facultado
a salicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
con la p ion del informe con | ion Técnica de Seguridad en Edificaciones

Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el

tréamite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad

- Para efectos del iramite de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin bormones
[y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
el respectivo Certificado de Inspeccitn Técnica de Seguridad en Edificaciones

jde acuerdo a la normatividad vigente

[Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad

[en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aguelios

establecimientos cuya area supere los 500 m2. o desarrolien la

actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Gentro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.

pia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios

relacionados a la salud,

Copia simple de la aulorizacion sectorial respectiva.

D ion Jurada consigr el numero de estacionamientos de

acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacicnamients y similares)

ICopia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda; Ley 28295 Ley General

atrimonio Cultural de la Nacion,

‘ara el Anuncio Simple Adosado a la Fachado yfo Toldo, adjuntar:

- Esquema del anuncio que sefiale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y texto.
- Fotografia del toldo cuyas dimensiones seran altura minima 2.30mt. Ancho no mayor
jde 0.60cm.

[Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

Locales con &rea mayor de 0 M2 Hasta 100 M2
Locales con drea mayor de 101 M2 Hasta 500 M2
Locales con area mayor de 500 M2

("} El Formulario Unico de Tramite debera conlener toda la
informacitn requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
jenmendaduras, con tinta azul o negra y por duplicado.

Notas:

- En caso de solicitar solamente la Licencia de Funcicnamiento Municipal
sin el Anuncio Simple Adosado a la Fachada yfo Toldo, la presentacion de
los requisitos y el derecho de tramile sera el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 9) de los Requisitos Basicos,

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser exlendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan
oblener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle

* A los modulos, stands o puestos les sera exigible (nicamente una
inspeccion Teécnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al

) de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normalividad vigente.

I* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

|" Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 63
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

v al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera enlenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Sequridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.
[AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (VIA REQUISITOS BASICOS 10 Gerencia de. | Gerente General [T v Cror oo A oeeTy {3 gRET ACISN: Gerenca Muniopal
PUBLICA, RETIRO MUNIGIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO dios Recepcion de Desarrolo
DE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES EN EVENTOS NO Solcitud dirgida al Aloaide, indicando o nowibre o sazdin social del oot Eeonam 2 Lo Ly 1 iz prosenta st rscurs e d [ plaz porapresenar f ocur s o s
DEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACIONES) () salicitante, N° DNI y N° RUC. Comercializacion ;iﬁﬁf:ifmﬂ &1 fecurso es ae n:\‘ f:.za pard 1eSoNver £ 1ECUTS0 &5 0 Ieinia
[Copia simple de |a vigencia de poder de representante legal, en ef caso de personas
Base Legal: juridicas u olros ent lect Trala de rep ion de personas
nalurales, se requerira carta poder con firma legalizada Formulario
*D.L 776. (31.1293)y su modificatoria (Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad 33
Ley N®27180 (05.10.99). Arts. 66° 67°y 68 en Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segiin corresponda. GDC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44° y 45° - En los casos en que no existan ob en el informe de inspeccitn y la Portal MPC
mediante Ley N° 30230 (12.07 2014) Municipalidad no emila el certificade correspondiente en el plazo de tres (3) dias
Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas habiles de finalizada |a diligencia de i ion, el administrad facultado
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la |a solicilar Ia emision de la Licencia de Funci iento 1do el certificad
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. can [a pi ion del informe con Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones
D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificatoria Es obligacion del i p de la Municipalidad continuar el
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 3.6.4 y su modificatoria - Para efecios del tramile de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
mediante Ley N°® 30230 (12.07.2014) presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
" Ley N° 28015 (03.07.03) Jy sin enmendacuras, comprometiendose, que en un plazo de 30 dias, presentara
0. 8. N°058-2014-PCM (14.09.14) el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
0.5 N°006-2013-PCM de acuerdo a la normatividad vigente.
D.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060 Croquis de Ubicacion del stand o modulo, feria elc
JO.M N° 014-2008 (18.03.08). - CliU [Copia simple del Certificado de Inspaccion Técnica de Seguridad en
" Ley N°® 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Defensa Civil vigente: Basica para establecimientos o recinlos
Complementaria Final y Modificatoria menores de 500m2 y de Detalle o Multidisciplinaria, para
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) o recintos mayores de 500m2.
Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura
() Con Vigencia de hasta un (1) afio INC) en los casos que corresponda.
Diseno o folomontaje con las caracteristicas y dimensiones de
madulos, stand, quioscos y similares.
Consignar numero de recibo de Iramite y fecha de pago 5.13% 20270
Nolas:
- Los mercados de abaslos, galerias comerciales, centros comerciales,
la Licencia de Funcionamienlo se expide en forma corporativa, la cual podra
[ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que
representa o la junta de propielarios de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un ceriificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones
ide Detalle:
* A los modulos, stands o puestos les sera exigible Unicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
g de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos
jen los que se requiera ofro tipo de Inspeccian Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.
* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva
jde fos puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa
" Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Sequridad en Defensa Civil
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 64
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAOQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

e o e

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADQS DE Requisitos Generales | RECONSERACKIN Bl Ghrsnia 1) APELACION:

JABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias FRW“" i *DW&‘; General de Desamallo Economico Local y Gersncia Municipal
[COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - TEMPORAL bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario Archivo th:i v C
[claracion jurada, que incluya: 3y 32 Ce 2) El plazo para p el de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
" Niimero de RUC y DN o Camé de Extranjeria del solci- Ghe/ (uince (15) dias (19) dias
|Base Legal lante, Iralandase de personas juridicas o naturales, segin Portal MPC
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), o, lratandose de personas naturales que acluen mediante
9,11y 15. representacion.
[* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29080 2 |Copia de la vigencia de poder de represenlante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. jpersonas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de perscnas nalurales, se requiere de carla poder con
dad en Edificacicnes, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 10 3 |Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalie
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 2.30% 91.00
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tramite

[promocion y dinamizacion de la inversion en e pais
B |Requisitos Especificos

5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

15.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre &l numero de estacionamientos de acuerdo a la
normaliva vigente.

15:3 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida a exigencia de presenlacion de
mas de dos ejemplares de |a documentacion vinculada al
{ramile administrativo,

Jie) De acuerco con e sequnda parato del articuio 11 de ta
Ley N°® 28976, podran oforgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser &l caso, e Iramite

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

[c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N°® 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben conlar con una licencias de funcionamisnta en
forma corporativa, la cual podra ser exlendida a favor del ente
colectivo, razén o d social que los rep

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N* 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abaslos, galeria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquelios
€asos en los que se requiera olro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 65
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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€) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
&n el plazo de lres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionafio competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
% |CESE DE ACTIVIDADES Requisitos Generales Gerenca de | Gerents Gnera |1 nECONSIDERACION o Garorts T} APELACION:
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Solicitud simple en donde se informe: Formulario Recepoion | de Desamold fceneraf e Desarrolo Economion Localy Gerencia Municipal
{Conjuntas) * Nombre del titular de1a licencia de funcionamiento o 3y 3 ol iy Lo Jcomercals
Autorizacion Conjunta GDC/ Comerdializacion ) E| plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quincs
[Base Legal - Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante Portal MPC |  Gratuito Gratuito FW’ {15) dias 15) dies
|" Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, ratandose de personas naturales que actien mediante - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" Ley Marce de Licencia de Funcionamiento, representacion. treinta (30) dias (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer " No de la licencia de funcionamiento
parrafo - numeral 3), 10, 11 y 15 * Fecha de cese de aclividades
21 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL [Solicitud - Declaracion Jurada indicando: X 0 Gerencia de | Gerente General |y pErONSIDERACION ai Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el solicitante dias r\""“"’*’m de Dew:"“‘;’ (General de Desariolo Econdmico Localy Gerencia Municpal
Base Legal: Numero de Resolucidn de Medida Cautelar y Acta de Elecucion Formulario A o i l“
01/ Comercializacion |2) E! plézo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar ef recurso es de quince|
* Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts. 46°y 48° Subsanacion de las causales que motivaron |a clausura GRDAC/ quincs (15) dias (15) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
Complementaria Final y Modificatoria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura. Gratuito - El plazo para resolver EI de | -Elpl iver El recursa es de treinta
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45° reinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14)
28 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA Solicitud - Declaracion Jurada indicando: x 30 Gerencia de [ Gerente General [y) pecONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razén social suscrito por el solicitante dias FRW rde Dm'ﬂ; (General de Desarrolio Economico Localy, Gerencia Municipal
Base Legal: Namera de Resolucién de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. Formulario et ot ? C :
Numero de recibo de pago y fecha de emitido. 01/ £ 2) El plazo para presentar ef de |2) El plazo para presentar &f recurso es de quinee
* Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo || Arts. 46°y 49° de las causales que motivaron la clausura definitiva, GRDAC/ quince (15) dias (153) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44° y 45° Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
* O.M. N° 0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N° 048-2008-MPC jpropietario, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura. Gratuito X
[Ley N® 29050 (07.07.07) rimera Disposicion Transioria ;}:mxs’s’m""" Eirecusoeade | -Elplezo para ’*‘?g’;’:‘a;m‘”“’“"“ veinia
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
23 JAUTORIZACION PARA UBICACION DE ANUNCIOS Y/0 TOLDOS REQUISITOS GENERALES 10 Gerancia de_| Garens Genera |1 be CONSIDERACION 2 Gorente 1) APELACION:
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTO ANUNCIOS TIPO Formulario Unico de Tramite - FUT (%) Solicitud - Declaracion Jurada Formulario dias Recepaion | de Desanolo \eneral e Desarrolo Econamico Localy Gerencia Municipal
VALLAS) indicando: e N 5 Lol fcomerciatzaci
"- Nombre o razon social del solicitante, GDC/ C ; i 12) El plazo para p &l recurso es de |2) EI plazo para presentar el recursa es de quince
- Ubicacion del establecimiento. nimero de RUC y DNI o Camé de Portal MPC incs 15) dies (15) dies
Base Legal: extranjeria del sclicitante, Iratandose de personas juridicas o
naturales, sequn corresponda; - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" Ley N® 27972 (27 .05.03) - DNI o camne de extranjeria del representante legal en casos de reinta (30} dias (30) dias
" Ley N° 28976 (05.02.07). y su modificatoria personas juridicas u olros entes colectivos o de personas naturales
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) que actien mediante representacion.
" 0. M. N° 010-2008 (16-03-2008) - Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del  Anuncie
|* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° - Numerc y fecha de comprobante de pago por derechos de tramite /
| Ley N° 30230 (12.07 2014). - Ley que establece Medidas & Inspeccion Ocular. .\b%
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la ;_:3'
(2]
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

ipromocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones

* O.M N° 014-2008 (18.03.08) - CilU 3 |Fotografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano, el bien o
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ledificacion donde se ubicara el anuncio publicitario; y Folomontaje

jdel anuncio publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del

anuncio solicitado (de tratarse de anuncio mavil, fotografia del

vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma color y leyenda).
4 | Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio

(en ol caso que el local sea alquilado).
5 JConsignar numero de recibo de Iramite y fecha de pago
* JPor Anuncio 290% 114.50
" |En carteleras municipales 290% 114.50
Para anuncios en unidad mévil:

1 [Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo
Este caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisitas generales.

Para ios para i ion del el

1 JPlano de aescala i por Ing. Civil habil.
2 |Presentar seguro contra todo riesge, de modo que cubra tanto dafios
materiales, coma la integridad fisica de las personas, es decir

lesiones, invalidez o muerte que puedan ser ocasionados por

elementos publicitarios.

3 |Capia del convenio suscrito con la Municipalidad (de ser el caso).

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
1 |Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura INC.
conforme lo dispuesto en Resalucion Directoral Nacional
[IN® 196-96/INC de fecha 08,07.1996.

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de
[Propiedad exclusiva y comdn:

1 JAutorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por la Junta de
[Propietanios. En caso de no existir Junta de Propielarios, podra
presentarse documento de aulorizacion suscrito por la mitad mas
luno de los propietarios.

NOTAS -

= [Enlos casos de renovacion de anuncios otorgados en propiedad
[privada, debera adjuntar solicitud dirigida al Alcalde por
renovacion de la autorizacion anualmente, con caracter de

on jurada, indicando nimero de ion y que el Gratuito
aviso se encuentra en buen estado de mantenimiento, sequridad
ly respetando todas |as caracterislicas con el que fue autorizado

- |enios casos de Cese o retiro de anuncios, debera comunicarlo
una solicitud dirigida al Alcalde, adjuntando ef original
de la autorizacion.

En los casos de la aulorizacion, renavacion y Modificacién de un
anuncio en uno de los paneles (compartimiento) de Totem
autorizado, seran calificados como Anuncio Simple debiéndose
[presentar solo el requisito basico N° 1 y se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a este lipo de anuncios.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 67
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

] APELACm:

JAUTORIZACION PARA LA UBICA: DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD Solicitud segin formulario Gerente Genera 1) RECONSIDERACION ai Gerente

EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: (distribucion gratuita o de libre reproduccion). dias Recspcion | de Desariolo kreneral e Desaralio Economica Localy Gerencia Municpal
PANELES MONUMENTALES: 2 |Presentar las vistas siguientes: Documenialy | Economico Lol |comerciaizacion
Archivo Central y .
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario Farmulario C ializacion |2 €/ plazo para p ¢l recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince
. SIMPLES con sus dimensiones. 33 e [15) dis (16) dias
- UNIPOLARES b) Una folografia en la cual se aprecie el GDC/
lentorno urbano y el bien o edificacion donde se Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Base Legal ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio. ueinta (30) dias (30) dias
c) Fotomontaje o posicicnamiento virtual del
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4 4. elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45. el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N° 29080 (07,07 07) Art. 2° aprecie el entomo urbano y el bien o edificacion
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68 jdonde se ubicara,
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08). 3 [Copia simple del documento de identidad
" 0. M. N°010-2008 (16.03.08) jdel solicitante o representante legal.
“ Ley N° 30230 (12 07.2014). - Ley que establece Medidas 4 [Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permiscs parala 5 [Copia del acta de la Junta o Asamblea de
[promecion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietarios de los bienes de dominio privado
[ O.M N° 014-2008 {18.03 08). - ClIU sujelos al régimen de propiedad exclusiva y
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) fcomiin, en Ia que Ia mitad mas uno de los
[Propietarios aulorizan la ubicacion del elemento
[de publicidad exterior yio anuncio.

IEn caso de no existir Junta o Asamblea de

Propietarios, podra presentar documentos de
aulorizacion suscrilo por la mitad mas unc de sus
|propietarios de corespender,

6 JPlano de Ubicacion con coordenadas UTM, a

a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,

fa escala 1/5,000. Se indicaran las distancias

de |a anisia mas saliente del panel y del eje de la

base al borde exterior de |a pista. Debe adjuntar

el archivo digitalizado del plano

7 |Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras

a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil,
&  [Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

- Paneles monumentales simples 3.3%% 133.20
- Paneles monumentales unipolares 3.51% 138.50
AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD REQUISITOS BASICOS X 10 Gerenciade | Gerente General |1) RECONSIDERACION &l Gerenle 1) APELACION:
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: Formulario dias Recepcion _de Dssarmlc General da D.eﬁrrallu Ecanémico Local y Gerencia Municipal
PANELES MONUMENTALES: 1 [solicitud segin formulario 33 o et 2 !
(distribucion gratuita o de libre reproduccion). [eveld Comercializacion
IAVISOS PUBLICITARIOS CON UN 2 [Presentar |as vislas siguientes: Portal MPC 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
IAREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. 2) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario 10"'“* (15) dias (15) dias
con sus dimensicnes.
Ib) Una folografia en la cual se aprecie el - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
- LUMINOSOS fentorna urbanc y el bien o edificacion donde se ireinta (30} dias (30) dias
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
|- ESPECIALES |c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior ylo anuncio para
Base Legal el que se salicila autorizacion, en el cual se
japrecie el entorno urbanc y el bien o edificacion donde se ubicara.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4 3 [Carta poder con firma legalizada, en caso de ser rep i
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 35, 44 y 45, 4 [Copia del acta de la Junta o Asamblea de
Ley N°® 28060 (07.07.07) Art 3° [Propietarios de los bienes de dominio privado
Decreto Supremo N° 156-2004-EF {15.11.04). Art 68. sujetas al régimen de propiedad exclusiva y
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08) lcomdn, en |a que la mitad mas uno de los

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 68
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

“ 0. M. N°010-2008 (16-03-2008) fropielarios aulorizan la ubicacion del elemenio
[* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas |de publicidad exterior y/a anuncio.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la [En caso de no existir Junta ¢ Asamblea de
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. IPropietarios, podra presentar documentos de
" O.M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14) propietarios de coresponder.
5 |En caso de anuncios en dominio piblico,
presentar copia de la carla de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa presladora
de servicios correspondiente.
6  |Consignar nimero de recibo de Iramite y fecha de pago 3.76% 14870
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 1 [Solicitud segun formulario X 30 Gerenciade | Gerente General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
JAREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribucion gratuita o de libre reproduccion) dias Recepcion | de Desarrollo |General de Desarrollo Ecanomico Local y Gerencia Municipal
e ’ Documentaly | Economico Local [Comercializacion
12 M2. 2 [Presentar las vistas siguientes: Formulario Archivo Central ¥
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario 33 Comercialzacion
con sus dimensiones. GDC/ El plazo para presentar e recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quinoe
b} Una fotografia en 1 cual se aprecie el Portal MPC Jauinoe: (13) dias (15) dias
- LUMINOSOS lentorno urbano y el bien o edificacion donde se
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior yio - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de breinta
- ESPECIALES lanuncio treinta (30) dias (30) dias
c) Fotomontaje o posicienamiento virtual del
Base Legal elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 144, aprecie el entomo urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° jdonde se ubicara.
Ley N° 23060 (07.07.07) Art. 2° 3 [Carta poder con firma legalizada, en caso de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. [ser representacion.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP (13,09 2008). 4 |Copia del acta de la Junla o Asamblea de
* 0. M. N°010-2008 {16-03-2008) Propietarios de los bienes de dominio privado
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas |sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la lcomun, en Ia que la mitad mas uno de los
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
" O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CIlU lde publicidad exterior yfo anuncio.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) En caso de no existir Junta o Asamblea de
IPropietarios, podra presentar documentos de
lautorizacion suscrito por |a mitad mas uno de sus
[propielarios de corresponder.
5 |Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas
refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecanico Electricista.
&  JPlano de instalaciones eléctricas, a escala
fconveniente, firmado y sellado por un Ingeniero
Electricista o Mecanico Electricista.
T [Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago 367% 14480
31 JLEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA 1 [Solicitud - Declaracion Jurada indicando: x 30 Gerenciade | Gorente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito par el soficitante Formulario |  Gratuito Gratuito dias Recepoion | 48 Des3m0M0 feoneral e Desarmollo Econamico Local y Gerencia Municipal
Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. o1/ Documentaly | E90nOmic0 Local {eomerciaizacion L
- Ley N° 27972 (27.05.03) Numero de recibo de pago y fecha de emitido. GRDAC/ Archivo Cental | ¥ oo [ B el tecurso es de |2} El plezo para presentar el recurso es de quince
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° 2 JSubsanacion de las causales que motivaron la clausura. Jauince (15) dies (15) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 3 |0 Jurada de Compromiso del conductor y del
Complementana Final y Modificatoria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recursa es de treinta
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) clausura. |treinta (30) dias (30) dias

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1 |DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerenle General
1 |solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formularic |  Gratuito Gratuito DRW m ,
Base Legal: 2 |Documentacion sustentatoria del descargo o1/ i dm“?‘ D'::"L v
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 161 GRDAC/ Comercialzacion
Qrdenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
2 |DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
Recspoion de Desarrollo
[Base Legal: 1 [Consignar nimero de recibo de iramite y fecha de pago 1.06% 4180 ADrS?vT::H :‘I&‘;I Em:m o
* Ley N° 27972 (27.05.03). Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° Comercializacion
LEY N LOA44 (1 1LUS.U1) 1IUIG FIENTITE, 1, 1, 0, 1V Y V, ¥ SUS [ESPECIVOS
“Udeianza Municipal N 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [AUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS] REQUISITOS GENERALES NN P
MUNICIPALES NO MAYOR DE 90 DIAS Recepeion de Desarrollo
Base Legal: Solicitud dinigida al Sr. Alcalde. Formulario Documentaly | Economico Local
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° 2 [Pago del derecho de tramite. 01/ 1.89% 7450 Archivo Central v
- Ley Ne 27972 (27.05.03) GRDAC/ Comerciaizacion
" R.A. N°0333-81. (05.06.81). Portal MPC
Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
DERECHO DE USO DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES 15 | Getendade | Gerents Genera [1) RECONSIDERACION ol Gerente 1) APELACION:
2 |UBICADOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES dias Reospcion | _de Desarrlo |General de Desarrollo Econdrmico Localy Gerencia Municipal
1 JSolicitud al Sr. Alcalde, indicando el nimero de la resolucion Formulario A?mlr:i Emnam;w Locef rmm
Base Legal: 01/ Comercializacion |2 E! Plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recursa es ds quince|
2 [Pago del derecho de lramite. GRDAC/! 120% 50.00 fauince (15) dias (15) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°. Portal MPC
" RA N°0333-81. (05.06.81).
" D.A. 0016-2002. (26.05.02) - El plazo para resolver Elrecursoesde | - El plazo para resolver El recurso es de breinta
" Ley N°® 26060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria reinta (30) dias {30) dias
Complementaria Final y Modificatoria
Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14)
Gerenciade | Gerente General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
3 m%ﬁ&?nm:ms i e REQUISITOS GENERALES 15 Recepoion | ds Desarllo G]ensral. de Desanoll Econdmico Local ;
Formulario dias Arr‘dw " Csmr!:i Y Loal fC Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el numero de la resolucion o1/ Comercializacin
GRDAC/ El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
“D. L. N° 776 (31.12.83) 2 |Subsanacion de las observaciones que motivan |a re inspeccion Portal MPC F:‘“” (15) dias (15) dias.
* D.S.N°007- 98-SA (26. 09.98} 3 fPago del derecho de tramite. 229% 90.50
Ley NO 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°, - El plazo para resohver E_lwsu es de treinta
- El plazo para resolver El recurso s de (30) dias
" Ley N° 28060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria treinta (30) dias
= ey Nadiealnls) ey
4 [AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO REQUISITOS GENERALES 15 Gelanci?_du Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
(TRIMESTRAL) dias Recepcion de Desarrollo  |General de Dssarmlu E.wnumiw Local y Gerencia Municipal
1 [Solicitud dirigida al Alcalde, segun formato (Indicando giro, horario conductor del médulo y lugar, Formulario v Archive i v Local JC ook
Base Legal: adjuntando DN, recibo de agua o luz y croquis de ubicacion) o1/ c ol 2) El plazo para p el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quinos|
2 |Aprobar la ion de Gerencia de R de Comercio GRDAC/ auince (15) dias {15) dias
“ 0. M 055-2007-MPC. (10.10.07) 3 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC
0. M. 010-2014-MPC. (30.04.14) B er El recurso s de
* Ley N° 10674 (05.10. 46') Adicional: mﬂ?’;&,"i.’:;“’” i Elplazo para resotver s de reinta (30) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 35°, 44° y 45°.
* Ley N® 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 4 |Plano del kiosko y/o médulo
Complementaria Final y Modificatoria 5 |Dos fotografias tamafio camé
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) | Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Comercio
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 70
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

[Para autorizacion temporal de venta o expendio de diarios, revistas,
[golosinas, complementarios y afines
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |CONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerenle General
MUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde (incluye N° de contrato de Alquiler 6 Resolucién Recgpciin | _de Desarmal
s 5 Documental y | Economico Local
Municipal ) Formulario Archivo Canteal y
Base Legal: 2 [Pago del derecho de tramite, o1/ 0.86% 34.10 Comercializacion |
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 107 ¥ 110 GRDAC/
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS =
FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS R’EQUBITGS GENERALES Gratuito Cerencia de | Gerenla General
Fomisam D:uwpn:nl:’ty E::ngr;-::olf‘zu
Base Legal: B Reserva de Nombre en SUNARP 34y 35/ Archivo Ganeral M
Comercializacion
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 Jinicio del tramite en la Plalaforma de Conslitucion de Empresas en Linea y envio del acto GPDEL/
* Ley N*28015 (03.07 03) [Constitutivo al Notario, Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
[GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO -
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 JCERTIFICADO DE JURISDICCION = = isitos X 7 Gerencia de Gerente de Il! RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
Formulario dias Recepcion Planeamiento de Desarrolic Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: 1 [Salicitud dirigida a Sr. Alcalde {X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emifido. o1 Am:r:l ooy Colami
2 [Planc de ubicacién y Localizacion . Geo referenciado GRDAC/
* Ley N° 27972 (27.05.03) 3 opia simple del Documento de Identidad del solicilante Portal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01). At 107 Y 110 4 Opia simple de la Partida Registral del predio con antigiiedad no mayor a 30 dias
* Ley N° 27795 (25.02.02) 5 |Pago del derecho de tramite. 415% 16390
" Ley N° 28966 (24.01.07) 2) Bl termino para la interposicion | 2) 1 termino para la interposicén de los
{115 015:2003 POM (24 0205} o (1::d»lasperemoriosyd¢mn rasﬂhrd:rse pm;::n;uTy deberan resaNTr::e;‘e?I,de:i de
" D.S. 011-2006 VIVIENDA (08.05.06) La documentacion lécnica debera ser refrendada por Arq. o Ing. Civil en el plazo de treinta (30) dias reinta (30] dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) colegiado y habil para ef ejercicio profesional
Normas Limites Distritales
Ley N°12538 (12.01.56)
Ley N°13495 (1301861)
Resolucion N° 540-2003 SUNARP (17.11.03)
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 [CODIGO CATASTRAL YIO PLANG uisitos Gener X 30 | Gerencade | Gerenie e |1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
CATASTRAL {CERCADO DEL CALLAO) Formulario dias | Recepdon | Planeamiento da Desartola Urbano Gerencia Municipel
s R o Documentaly |Urbano y Catastrol
1 JSolicitud dirigida a Sr. Alcalde , indicando N° de recibo de pago o1/ Aschivo Cerial
|Base Legal: |y fecha de emitido. GRDAC/
2 |Plana de Ubicacion yio perimétrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 26294 Ley que Portal MPC
" Ley 28294 (21.07.04) crea el Sislema Nacional Integrado de Calastro y su vinculacion con el Registro de Predios firmado
" D.S. 005-2006-JUS (12.02.06) por arquitecto o ingeniero (copia)
* Directiva 001-2006-SNCPICNC (17.04.06) 3 [Certificado de Habilidad Profesional, 2) El témminc para 2 interposicion | 2) El término para la interposicion de los
* R. M. 155-06 VIVIENDA (14.06.06) 4 [Copiasimple de Titulo de Propiedad y copia literal de los delos recursos administratos es de’ recursos istraiivos es de * (15) dias
 Directiva 001-2006-SNCPICNC (17.04.06) [Registros Pubiicos con indicacion de reas  Inderos [15)dias perentorios y deberan resolverse perenloriosy debarén resolverse en e plezo da
4 Y en ¢l plazo de treinta (30) dias. freinta (30) dias.
" Ley N° 29060 (07.07.07) lantigledad no mayor de 30 dias.
"R J. N° 085-2011-IGN/OAN/DGC (10.05.11) 5 [indicacion el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 464% 18330
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Nota®
Deberd solicitarse el plano catastral para los casos de.
Inscripcion Primera de Dominio, subdivisién y ion fi
Ide areas y linderos, efc. debiendo previamente acreditar la obtencion
de la resolucion respectiva de aprobacian ‘//b(?“
La documentacion tecnica debera ser refrendada por Arg. o Ing. Civil b’b
colegiado y habil para el ejercicio profesional %*
Los planos deberan también entregarse en formato digital, R
gea referenciados segun la base de catastro de la Municipalidad P
(=3
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ?i'l
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 71
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

HOJA INFORMATIVA CATASTRAL (ZONAS 7 Gerencia de Gerente de
CATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA | Recepcion | Planeamiento
i 2 S N Documental y JUrbano y Catastrol
DE CATASTRO Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago Formulario Archivo Carsral
y fecha de emitido. o1/
(Zonas no Catastradas) Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/
|{Distrilo del Cercado del Callao) Registros Publicos con indicacion de areas y linderos no mayor de 30 dias. Partal MPC
[Plano de Ubicacion yio perimétrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que
Base Legal: jcrea el Sistema Nacional Integrado de Cataslro y su vinculacion con el Registro de Predios firmado
" Ley 28294 (21.07.04) por arquitecto o ingenierc (copia)
* D.S. 005-2006-JUS (12.02.06) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite 3419 134.70
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06)
" R. M. 155-06 VIVIENDA (14.06.06) Nota:
" Ley N° 29060 (07 07.07) Indicar finalidad para el que se solicita
" R. J. N°086-2011-IGN/QAJ/DGC (10.05.11) Solo de caracter informativo referencial
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder,
[CERTIFICADC CATASTRAL 30 Gerencia de Gerente de _|1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
(ZONAS CATASTRADAS) : dias RB'=P'=;‘ U:Wmm”'g‘:;';n de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
(Distrito Cercado Callao) [Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago, Formulario Atchivo Cew; ¥
liecha de emitido y finalidad para el que se solicita. o1/
|Base Legal: Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/
* Ley 28294 (21.07.04) Registros Publicos con indicacion de areas y linderos y 451
* D.S. 005-2006-JUS (12.02.06) lantigliedad no mayor de 30 dias. GO/
* Directiva 001-2006-SNCPICNC (17.04.06) Plano de Ubicacion ylo perimétrico firado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que Portal MPC 2) El témino para la inlerposicion | 2) EI temino para la interposicion de los
[* R M. 155-06 VIVIENDA (14.06,06) crea el Sistema Nacional Integrado de Catasiro y su vinculacion con el Registro de Predios firmado de o recursos ! Tecursos admini &s de’ (15) dias
 Ley N°29060 (07.07.07) por arquitecto o ingeniera (copia). f‘sl"'::sl ek ;ﬁmm e b sl (';f;""di;’* anel plazo da
*R. J. N°086-2011-IGNIOAJ/IDGC (10.05.11) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite 266% 105.00 ?
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) Nota:
La documentacion técnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan también entregarse en formato digital,
geo referenciados segun |a base de catastio de la Municipalidad
(PSADS6 yfo WGS84)
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder.
[CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO uisitos T Gerencade | Gerents de | 1) RECONSIDERACION Gerente Generd T} APELACION.
: dias "‘agy ’ r:m;k 1 de Desarralio Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y Formulario Archivo Central
fecha de emitido oV
* Ley N° 27972 (27.05.03). Plano de Uhicacion. GRDAC!
" Ley N° 27444 (11.04.01). JAdemas para el caso de Grifos: que se olorga a nivel Provincial 45/
" Ley N° 29060 (07.07.07) Plano de Distribucicn GO/
- 0.5. N°01-94 EM (11.01.94) Plano de Zonlficacion Portal MPC 2) El témmino para la interposicion | 2) EI termin para la interposicion de los
- D.S. N°011-99 EM (19.01.99) Memoria Descriptiva de los recursos admini de’ | recursos administrativos es de (15) dias
" 0. M. N"018-95 (05.10.95) Pago del derecho de tramite. 587% 219 (15) ;dee:x?‘g dm‘ ?ﬂﬂ:e'm mwendvm*
" R. J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) Declaracion Jurada del Prolesional de estar habilitado en el Colegio Profesional respectivo " bl i el [30) s
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Solo terrenos habilitados
Nota:
La documentacion técnica debera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan también entregarse en formalo digital,
geo referenciados segin la base de catastro de la Municipalidad
(PSADSS yio WGSB4)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 72
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

& |VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA TRAMITE kY Gerencia de [ Geronte General | 1) RECONSIDERACION Gerente Genera 1) APELACION.
JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION dies | Recepcn | g0 pocamollo da Desarmol Libano Gerencia Muricipal
[ADQUISITIVA Y RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS YIO 1 [Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pagoy fecha de emilido, ﬁ'?:m'?‘w'";m’;' Urbano
LINDEROS 2 |Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacion con coordenadas UTM {3 copias)

3 [Piano Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 Formulario
6.1 TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE TiTULOS SUPLETORIOS, ig cuadro de dalos lécnicos , coordenadas geograficas UTM, o
[PRESCRIPCION ADQUISITIVA (CERCADO CALLAO) O REGULARIZACION curvas de nivel, nomenclatura vial y denominacion de lotes, GRDAC!
[DE TERRENOS ANTE SBN [manzanas y habilitaciones urbanas colindantes (3 copias) 45/ 2) El término para la interposicion | 2) E1 témino para la interposicicn de los
Base Legal: 4 |Memoria Descriptiva (3 copias) GO/ de lbs recursos administrativos es de recursos administrativos es de ' (15) dias
5 [certfcad de Habiicad yio Dectaracion Jurada del Profesional Responsabie, Portal MPC e s e el Pyl el ok o o oo
* D. Leg 296 (14.11.84) 6 [Pago del derecho de tramite. 392% 154.90
|* 0. Leg 768 (04.03.92) 7 [Copia simple del Documento de identidad del solicitante
* Ley N° 27972 (27.05.03). 8  [Certificado de Busqueda Calastral y Partida Registral del Inmueble de la SUNARP.
" Ley N° 27444 (11.04.01).
|* Ley N° 27157 (20.07.99) Nota:
* Ley N° 27333 (30.07.00)
* Ley N° 28687 (17.03.06) De ser el caso se solicitara antecedentes registrales o cerfificado catastral de
*Ley N° 29060 (07.07.07) Sunarp, a fin de evilar superposicion con terceros, asi como decumentacion
|* D. A. 17 (30.06.05) que acredile inscripcion municipal
" Ley N° 29618 (24.11.10) Solo podran solicitario individualments Jas personas naturales
"R J. N*086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) en caso de pertenecer a asociaciones de cualquier indole . o coop. de viviendas, efc.
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) No padra olorgarse por reas mencres de 32.00 m2. (minimo habitable)
No se expedira si involucra areas de usc o dominio publico,
(vias, parques, aportes, ribera, elc.) o de usos regidos por leyes especiales
El drea por el que se solicita debera estar ccupada en -su totalidad y
estar debidamente cercada con material permanente.
El uso del predic debe ser compalible con la zonificacion.
Tralandose de lerrenos agricolas, solo se verificara ocupacion urbana
correspondiendo p P i de la entidad
(Ministerio de Agricultura), u olro ente compelente.
Tratandose de terrencs eriazos o del estado previ debera farse la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, consignandose dicha condicion
en el plano, y solo para fines de tramite anle dicha entidad
Areas mayores a 500 m2 debera previamente realizarse Lev. Top
acargo del administrado, y presentar dicho plano.
La documentacion técnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil
legiado y habil para el ejercicio profesional.
Los planos deberan también enlregarse en formato digital,
geo referenciados segun la base de catastro de la Municipalidad
(PSAD 56 ylo WGS84)
6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/O LINDEROS 30 Gerenciade | Gerente General | ) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
(CERCADO CALLAO) dias Recepéion | 4o pecarraiio de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
1 [soliciud dirigida a Sr. Alcaide (X), indicando Ne e recibo de pago Formulario pomentar | utano
Base Legal: fecha de emitido. 01/
2 [Plano de Ubicacion esc. 14500 y Lacalizacion con coordenadas UTM (3 capias) GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03). 3 |Plano Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 11100 consignando: 45/
|* Ley N° 27444 (11.04.01), cuadro de dalos tecnicas, coordenadas geograficas UTM, nomenclatura vial y GO/
* Ley N° 27157 (20.07.99) denominacion de lotes, curvas de nivel, manzanas y habilitaciones urbanas colindantes. Portal MPC 2) El término para la interposicion | 2) E1 término para la interposicion de los
" Ley N° 27333 (30.07.00) (3 copias), de- los fecursos administratos es de recursos admini esda’(15) dias
*Ley N°25060 (07.0707) 4 |Memoria Descriptiva (3 copias), (161t pirsiniosy et y debertey;ceicversa ol picn de
" R.J. N° 086-2011-IGNIOAJDGC (10.05.11) 5 [Copia simple de Titulo de Propiedad y/o copia literal de los Registros sl e e om0 e,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Publicos con indicacitn de areas y linderos y antigiiedad no mayor de 30 dias
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 73
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

effificado de Habilidad y/o D &n Jurada del Prol Resp
opia Documento de identidad del solicitante
[Pago del derecho de tramite. 5.85% 2120
Nota:
La documentacion técnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan lambién entregarse en formato digital,
ge0 referenciados segun labase de catastro de la Municipalidad
(PSADSS yio WGS84)
7 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION.
FUHU por triplicado debidamente suscrito dias my da Desarrollo de Desarrollo Urbano Gerencia Municpal
ase Legal [Copia literal de dominio expedida por el Registro Formulario Archivo Central Urbano
" Ley de Regulacion de Habilitaciones |de Predios, con una antigliedad no mayor a beinta 36y 39/ 2} Bl témino para la lfﬂel’PﬂS‘ﬂ" 2 El termino para la infemosicin de. ks
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 30) dias naturales GPUC/ “;’ Rl ”!"’"d’;’:f:‘” = ; "“‘“"‘;‘g:’;‘"’”ﬁ“ o ”:l’ptz 3
y modificatorias (25.09.07). Art. 31. En caso que el solicilante no sea el propielario Portal MPC &n el plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias
" Reglamento de Licencias de Habilitacion del predio, se debera presentar la escritura
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo publica que acredile &l derecho de habilitar
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modifica En caso el solicitante sea una persona juridica,
toria (04.05.13). Arts. 25, 29y 30. jse acompafiara vigencia del poder expedida por
" RNE D.S. N°011-2006-VIVIENDA (08.05.06) el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
" Ley N°27972( 28.05.03) ino mayor a lreinta (30) dias naturales.
* Ley 29080 (07.07.07) Declaracion Jurada de habilitacién de los
* Ley N° 28966 (24.01.07) profesionales que interviene en el proyecto y
" Ley N°29664 (19.02.11) suscriben la documentacion técnica.
* Ley 27446 (23.04.01) i del nimero de cc ib de pago por derecho de tramite 16.52% 652.50
“ Ley N° 27261 (17.06.11)
“ D.8. N°004-2011- VIVIENDA (17.06.11) [Documentacion lecnica siguiente:
I* 0. M. N° 056-2007 MPC{ 01 11.07) y modificatorias - Plano de ubicacian y locallzacion del lote materia
[ O. M. N°007-2013 (09.04.13) de subdivision
" 0. M.. N°008-2013 (20.04.13) - Plano del lote a subdividir, sefalando el area,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales,
|- Plano de la subdivision sefialando areas, lindersos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante
|- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por ef
propietario o solicitante.
¢) En caso se salicite la subdivision de un lole que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas cbras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento.
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 74
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

(OTROS DE HABILITACION URBANA: Gerenciade | Gerente General |1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
dias Recepcian | de Desarolo de Desarmollo Uhano Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dingida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. Formulario Documental y Urbana
* RNE D.S. 011-2006 VIVIENDA (08,05 06) 2 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite ot 6.96% 2510 Artiyo Cail
" Ley 23060 (07.07.07) 3 JAcreditar exp p para la ap 6n de habilitaciones urbanas GRDAC/
* Ley 27446 (23.04.01) cuando se encuentra en tramite o. Resolucion de Aprobacion Portal MPC
 Ley N° 29090 (25.09.07)
" Ley N 28476 (18.12.09) 4 |En caso de valoracion de aportes debera presentar ademas. 2) El término para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
* D.5.N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.08) |documentos oficiales de los valores arancelarios oforgados de los recursos administiativos es de* recursos adminsirativas es de ' (15) dias
(15) dias perentorios y deberan resolverse] perentorios y deberan resolverse en ¢l plazo de
* D.S.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) por entidad competente en &l plazo de freinta (30) dias. trainta (30) dias.
" D.S.N? 026-2008-VIVIENDA (27.09.08)
" D.S. N* 003-2010 (07.02.10) hinm de autorizacion para celebrar contratos con venta garantizada
" RVM N° 001-2011-VIVIENDANVMVU (14.07.12) lademas debera presentar de ser el caso:
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 de obras i de ejecucio
6 [Certificado de gravamen libre de carga, con una antigiedad de 30 dias.
7 [Modelo de contrato de compra venta indicando |as garanlias previstas en la
legislacion vigente.
Para el caso de autorizacion de habilitacion con construccion simultinea
debera presentar los puntos 1 al 3.
Nota:
GRATUITO en caso de presentarse de los 30 dias calendario anteriores al vencimiento
de la licencia de Habilitaciones Urbanas vencido el plazo el administrado realizara pago por
jderecho de tramite
9 |CERTIFICADO DE ZONFICAGION Y VIAS, : Formulario 5 | Gerendade | Gerenle General |1) RECONSIDERACION Gareme Genral T} APELACION:
1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcaide (X), indicando N° de recibo de pago 36/ dias Recepcion de Desarrallo de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: fecha de emitido, GPUC/ m c::,; Lidizry
" Ley 27972 (27.05.03) 2 |Plano de localizacion indicando manzana, lofe y urbanizacion. Portal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado en el Colegio Profesional respectivo.
" Ley N° 27157 (20.07.99) 4 |indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramile 4.28% 169.00
" Ley N° 29060 (07.07.07)
" Ley N' 29476 (18.12.09) Nota: 2) El término para la inlerposicion | 2) EI termino para la interposicion de los
" Ley 27446 (23.04.01) La documentacion técnica debera ser refrendada por Arg. o Ing. Civil (1:?,;:: e adn;r;;:'a:us . ezl a:er;;i::am:s:;:?d; de
* D.8. N* 003-2010 (07.02.10) colegado y habil para el ercicio profesional ; = g5 e (o0, dies ! peits (0] dion P
" R. J. N° 086-2011-/GN/OAJDGC (10.05.2011) Los planos deberan también entregarse en formato digital,
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) referenciados segin la base de catastro de la Municipalidad
(PSADSS ylo WGSB4).
De ser el caso certificado Catastral de SUNARP y/o Copia literal de dominio,
areas linderos y medidas perimétricas.
10 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 10 Gerenca de | Gerente General |1) RECONSIDERACION Geree Genora T APELACION.
RRENOS RUSTICOS 1 JFUHU por triplicado debidamente suscrito. Formulario dias Recepdion | 4. Desarrollo de Desarrollo Utbano Gerencia Municipal
2 opia literal de dominio expedida por &l Registro o1 Amng Urbana
se Legal: de Predios, con una anligliedad no mayor a treinta GRDAC/
* Ley N° 29090 (25.09.07) (30) dias nalurales. 36y 38/
* 0.5, N°008-2013-VIVIENDA Arts. 25, 27 y 28 3 |Encaso que ¢l solicitante no sea el propietario GPUC/
" RNE D.S. N* 011-2008-VIVIENDA (08.05.06) del predio, se debera presentar la escritura Portal MPC
" Ley N° 27972 (28.05.03) publica que acredile el derecho de habilitar 2) El termino para la interposicion | 2) EI término para la interposician de los
" Ley N* 29060 (07.07.07) 4 [En caso el solicitante sea una persona juridica, de los recursos administrativos es de” Tecursos administrativos es de (15) dias
" RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) [se acompaniara vigencia del poder expedida por (15) dias p ¥ deberan re ios  deberan resolerse en ol plazo de
" Ley N° 27972 (28.05.03) el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad -
| Ley N° 29060 (07.07.07) no mayor a treinta (30) dias nalurales.
* Ley N° 2B966 (24.01.07) 5  |Declaracion Jurada de habilitacion de los.
* Ley N* 20664 (19.02.11) profesionales que interviene en el proyecto y
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 75




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

" Ley N° 27446 (23.04.01)

" Ley N° 27261 (10,05 01)

" Ley N° 29338 (31.03.09)
0.5 N° 004-201 1-VIVIENDA (17-06-2011)
0. M. N° 056-2007-MPC(01.11.07)

0. M. N° 007-2013 (09.04.13)

" 0. M. N® 008-2013 (20.04.13)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

suscriben la documentacion técnica
[Indicacion del nimero de comprobante de pago de la
Imunicipal comespondiente

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
[Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del lerreno
matriz con coordenadas UTM

- Planc de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con &l Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
corespondiente.

|- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segun antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y aoriginal segin anteced
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.

Notas.

a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido
en laley N° 28294, Ley que crea e Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion

con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando coesponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene,

(<) Todos los planos y documentos téenicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién
identificara el numero de parcelas con los sufjos

del predio matriz.

€) En caso se solicite |a independizacian y la
habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que

corresponda, Siendo de aplicacion los plazos

previslos para dicha modalidad.

tasa

3B15%

1,506.80

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

11 JLICENCIA DE HABILITACION URBANA

111 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A

se Legal
* Ley N° 27972 (27,05,03) Ant. 78 numeral 3.6 y Art. 92
* Ley N° 28090 y Reglamentos
[* Ley N° 29566 (28.07.10) Art. 6
[* Ley 29060 (07.07.07)
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31
" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 17,
2y
" Decrelo Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13)
arts. 1%, 2°y 6°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas risticas y que
conformen un lote Unico, siempre y cuando
€l lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

1
2

A IVJERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

 — ] ) Ll el ] ] sl
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
20 Gerenciade | Gerente General
di Recepcion da Desanolo
* Documental y Kebana
Archive General

IFUHU par triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registra
de Predios, con una antigliedad no mayor a ireinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de 1a licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
Ise acompariara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
lguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
Iprofesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

[Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléclrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por friplicado, firmada por

el solicitante y los profesi del

diseo de acuerdo a lo siguiente;

- Plana de ubicacion y localizacion del lerreno con
coordenadas UTM

- Plano penimétrico y topogréfico

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender la integracion con el

entorno; plana de pavimentos, con indicacion de

curvas de nive! cada metro.

- Plano de ion de parques,

al disefio, omamentacion y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser ef caso,

|- Memoria descriptiva.

[Copia del Planeamiento integral aprobado de

icorresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segun sea

el caso.

Certificado de Inexistencia de Reslos Arquecio-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

o ido en el listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueologico.

(Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de compro-
bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

VERIFICACION TECNICA
[Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obray el

supenasor Municipal

(Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, de ser el caso.
de pago de la tasa

ion del numero de
correspondiente a |a venficacion lecnica.

[Notas:
(a) Los planos deberan eslar georeferenciados al

Sistema Geodesico Oficial, segln lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sislema

Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con

€l Regisiro de Predios y su Reglamento,

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por € solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesicnal

responsable de los mismos y firmados por el
propietafio o solicitante.

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aportes reglamentarios, sequn
&l numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090

14.03%

Vota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

 Ley N° 27972 (27,05,03) At 79 numeral 3.6 y Art, 92
* Ley N° 29566 (28.07.10) Art. 6

" Ley 29060 (07.07.07)

" Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N°008-2013-VIVIENDA Arts. 17, 25y 32
" Ley 29338 (31 03.09)

* RNE D.S. N° 011-2008-VIVIENDA (08.05.06)

* Ley N* 28966 (24.01.07)

* Ley N° 29664 (19.02.11),

* Ley N° 27446 (23.04.01)

* Ley N° 27261 (10.05.01)

" Ley N° 29338 (31.03.09)

" D.5. N° 004-2011-VIVIENDA {17.06.11)
" Ord. N° 056-2007 MPC (01-11-07) y modificatorias

{30) dias naturales

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietanic del predio, se
debera presentar |a escritura publica que acredite
lel derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompaara vigencia del poder expedida por
el Registra de Personas Juridicas, con una anti-
jguedad no mayor a lreinta (30) dias naturales.
[Declaracion Jurada de habilitacion de los
|profesicnales que interviene en el proyecto y sus-
criben |a documentacion técnica

entacion Técnica
[Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Faclibilidad de Servicios de agua,

y de energia eléctrica, vigenles
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

| Ord. N° 007-2013 (09/04/13) 9 [Documentacion tecnica, por triplicado, firmada por

* Ord. N° 008-2013 (20/0413) el solicitante y los profesi del
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) disefio de acuerdo a lo siguiente:
L. - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
sujetan a esta modalidad: - Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
la) Las habilitaciones urbanas de unidades lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
prediales no mayores de cinco (05) hecta Irazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
reas que constituyan islas risticas y que necesario para comprender la integracion con el
conformen un lote Unico, siempre y cuando entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
¢l lole no se encuentre afecto al Plan Vial curvas de nivel cada metro.
Provincial o Metropolitano. - Plano de on de parques,
al disefio, omamentacion y equipamiento de las
b) Las habilitaciones urbanas de predios areas de recreacion publica, de ser el caso.
que cuenten con un Planeamiento Integral - Memoria descriptiva
aprobado con anterioridad. 10  |Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
11  |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.

12 |Certificado de Inexislencia de Restos Arqueold-
gicos en aguellos casos en que el predio eslé
prendi ¢l lislado de bienes y ambientes
considerados como patrimonic cultural monu-
mental y arqueclogico.

13 JAnexo O del FUHU, con indicacion del nimero de compro- 11.22% 443.30
[bante de pago comrespondiente 2 la verificacion administrativa
14 JEstudio de Mecanica de Suelos

8 |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por &l Responsable de Obray el
Supervisor Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la cbra
3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de Ja tasa 15.38% 607.40

jcorrespondiente a la verificacion técnica.

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecids

enlaLey N* 28294, Ley que crea o Sislema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
&l Regisiro de Predios y su Reglamento.

|(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por ef slicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) De ser el caso D. Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecto.

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 79




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAC

113 JLICENCIA DE HABILITACION URBANA

MODALIDAD C

(Aprobacion con evaluacion previa del
yecto por Revi U )

ABHQ Legal

" Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6 y Art 92
* Ley 29060 (07.07.07)

" Ley de Regulacion de Habililaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo,N° 00B-2013-VIVIENDA y
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25,33 y 34
" Ley 29338 (31.03.09)

" RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05 06)
[* Ley N° 28966 (24.01.07)

* Ley N° 29664 (19.02.11).

" Ley N° 27446 {23.04.01)

" Ley N° 27261 (10.05.01)

* Ley N* 28338 (31.03.09)

" 0.5. N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)

" Ord. N° 056-2007 MPC (01-11-07) y modificatorias
* Ord. N° 007-2013 (09/04113)

* Ord. N° 008-2013 (20/04/13)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por elapas con sujecion a un
Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que solicilen venta
garantizada de lotes,

) Las habllitaciones urbanas con
conslruccion simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de loles
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas

edificadas

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[Requisitos comunes

FUHU por triplicadao debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

|de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que &l solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura pblica que acredite el

derecho de habilitar.

[En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompariara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anligiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales,

|Declaracion Jurada de habilitacion de los
prolesicnales que inlerviene en el proyecto y suscriben
la documentacion técnica,

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudalarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solici y los i del

jdisefio; y, que cuente con selfo "Conforme”,

|especialidad y la firma del Revisor Urbana;

- Plano de ubicacion y localizacion def terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

lotes, apartes, vias y secciones de vias, ejes de

trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender |a integracion con el

entorno; plano de pavimentos, con indicacian de
curvas de nivel cada metro

- Plano de tacion de parques,

al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion plblica, de ser el caso

- Memoria descripliva.

[Copia del Planeamiento inlegral aprobado de
jcorresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
[Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclogicos
len aquellos casos en que el predio esté

p &n el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueclogico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de compro-
bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de

[Pavimentacion

Informe Tecnico *Canforme” del Revisor Urbano.

Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

=l ) ) )

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

e ) ) d fed e e d Cd beed L

[(Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obray el
Supervisor Municipal.

(Comunicacion de la fecha de inicic de fa obra

on del nimero de de pago de latasa

correspondiente 4 la verificacion técnica.

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sislema Geodeésico Oficial, segun lo establecid
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
el Regisiro de Predios y su Reglamento.
|(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando cofresponda,
firmadas por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que inlerviene.
|(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) De ser el caso D. Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecta.

11.4 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion con evaluacion previa del
royecto por la Comision Técnica )

Legal

" Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 36 y At 92
* Ley 29060 (07.07.07)

 Ley 29338 (31.03.09)

" Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

" Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17

25,32y 33

* RNE D.8. N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.06)

* Ley N° 28966 (24.01.07)

* Ley N° 29664 (19.02.11).

" Ley N° 27446 (230401)

 Ley N° 27261 (10.05.01)

" Ley N° 29338 (31,03.09)

* D.8. N° 004-201-VIVIENDA (17.06.11)

* Ord. N* 056-2007 MPC (01-11-07) y modificatorias
[ Ord. N° 007-2013 (08/04/13)

" Ord. N° 008-2013 (20/04/13)

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

~ o

25.87%

1,021.70

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito

Copia literal de dominio expedida por el Registro
jde Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de |a licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaniara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anligledad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica

Documentacion Técnica

ificado de Zonificacion y Vias.

|Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion tecnica, por triplicado, de acuerdo
a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

Formulario

GPUC/
Portal MPC
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Ordenanza Muricipal N° 026-2014 (2612 14)

Se sujetan a esta modalidad:

ja) Las habilitaciones urbanas que se vayan
4 ejecutar por elapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con

consiruccion simultanea de viviendas

en las que el nimero, dimensiones de

lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que

su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Plano perimétrico y topografico,
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender [a inlegracion con el
entomno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de omamenlacion de parques, referentes
al disefio, omamentacion y equiparniento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso,

- Memoria descriptiva.
[Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder.

Estudio de Impaclo Ambiental aprobado de

coresponder.

[Certificado de Inexistencia de Restos Arqueols-

‘gn:usen aquellos casos en que el predio eslé
ndido en el listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arquecldgico.

Indicacion del numero de comprobante de pago comrespon-

diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de

Pavimentacion
Copia del comprobanles de pago por derecho de revision
lde proyectos
[Esfudic de Impaclo Vial aprobado, de comesponder
VERIFICACION TECNICA

de Visitas de | ion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Qbray el
Supervisor Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
Indicacion del nimera de comp de pagode la tasa

lcorrespondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodesico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrado de Catastra y su Vinculacion con

€l Registro de Predios y su Reglamento.

|10 E1 Formuiario y sus anexas deben ser visados

en todas sus paginas y cuando cormesponda,

firmados por el propietario o por &l solicitante y los

profesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en

una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen

Conforme.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

(&) De ser el caso D. Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecto.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

e ] el

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

115 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 | Gerencade | Gerent® General by pe cONSIDERACION Gerente General TAPELACION
MODALIDAD D Requisitos comunes dias Recepcion o moh de Desarrolla Urbano Gerente Municipal
(Aprobacion con evaluacion previa del 1 |FUHU por triplicada debidamente suscrito, Formulario Documental y
proyecto por la Comision Técnica ) 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro 36/ Archivo General 2) El témino para la interposicion | 2) EI témino para la interposicion de los

Ide Predios, con una antigiedad no mayor a treinta GPUC/ de los recursos administrativos es de recursos administrativos es de ' (15) dias
[Base Legal 30) dias naturales. Portal MPC 15} chaa p Viebrmin 1 ¥ cebarin tescin Aphazode.
i r = T en el plazo de treinta (30) dias treinta (30) dias
" Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 36 y Art. 92 3 |En caso que el solicitante de |a licencia de habilitacion
* Ley 29080 (07.07.07) urbana no sea el propietario del predio, se debera
" Ley 29338 (31.03.09) presentar la escrilura plblica que acredite el derecho
* Ley de Regulacion de Habililaciones jde habilitar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31 Ise acompafiara vigencia del poder expedida por
* Reglamento de Licencias de Habilitacion el Registro de Personas Juridicas, con una anfigiedad
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto no mayor a treinta (30) dias naturales.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
25,32y33 profesionales que interviene en el proyecto y
" RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) suscriben la documentacion lécnica.
" Ley N* 28966 (24,01.07)
“ Ley N® 29664 (19.02.11). [Documentacién Técnica
" Ley N° 27446 ( 23.04.01) 6 |Cerificado de Zonificacion y Vias.
" Ley N* 27261 (10.05.01) 7 |Certificado de Faclibilidad de Servicios de agua,
" Ley N° 29338 (31.03.09) y de energia eléctrica, vigentes
DS N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) s o 6n Jurada de ia de f ;
" Ord. N® 056-2007 MPC (01-11-07) y modificatorias 9 |Dacumentacion lécnica, de acuerdo a lo siguiente:
* Ord. N® 007-2013 (09/04/13) - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
* Ord. N® 008-2013 (20/04/13) coordenadas UTM
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) - Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
Iotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entomno; piano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ion de parques, refe
4l disefio, omamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion piblica, de ser el caso
- Memoria descripliva.
Se sujetan a esta modalidad: 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
a) Las habilitaciones urbanas de predios 11 |Estudic de Impacto Ambiental aprobado, de
Que no colinden con Areas urbanas o que coresponder.
dichas areas aledanas cuenten con 12 [Certificado de Inexistencia de Restos Arquenldgicos
proyectos de habilitacién urbana aprobados en aquellos casos en que & predio esté
¥ no ejeculados, por tanto, la habilitacién comprendido en el listado de bienes y ambientes
urbana del predio requiera de la formulacion jconsiderados como patrimenic cultural monumental
de un Planeamiento Integral ly arqueclogico
13 |indicacion del nimero de de pago correspon- £4.99% 2567.20
b) Las habilitaciones urbanas de predios diente a la Verificacion Administrativa
que colinden con Zonas Arquecldgicas, 14  [Esludio de Mecanica de Suelos con fines de
inmuebles previamente declarados como Pavimentacion,
bienes culturales, o con Areas Naturales 15 |Estudio de Impacto Vial aprabado en los
Protegidas. [supuestos a) y ¢)
16 |Copia del compromante de pago por revision de Proyectos
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 83
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales. [VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal
IComunicacion de la fecha de inicio de la obra
ion del nimero de comprob de pago de la tasa 30.16% 1,191.20
jcorrespondiente a la verificacion técnica.
Notas:
8) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N°® 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
¢l Regisiro de Predios y su Reglamento
|b) €1 Formutario ¥ Sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que inlerviene.
(€} Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicilante.
(d) La doc ion tecnica sera pr en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.
(d) De ser el caso . Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecto.
12 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 10 Gerenciade | Gerens General | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELA
URBANA (TOTAL O PARCIAL} JSeccitn del FUHU correspondiente a la recepcion dias Recepcion de Desarrolio de Desarrafio Urbano Gerente Municipal
de obra, por triplicado Documental y Kt
121 SIN VARIACIONES [Copia literal de dominio expedida por el Registro Formulario Archivo General
(MODALIDADES A, B, C YD) de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta 37
30} dias naturales, GPUC/
Base Legal En caso que el solicitante no sea el propietario Portal MPC
* Ley de Reguiacion de Habilitaciones jdel predio, se debera presentar la escritura 2) El término para la interposicion | 2) El término para la interposician ds los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 plblica que acredite el derecho de habilitar. de  los recursos i esde’ es de’ (15) dias
y modificalorias (25.08.07). Arts. 19y 31, En caso el solicitante sea una persona juridica, (IS)d: ) 4 ; mﬂ di hay dg:";: 20 ; ol e
|* Regiamento de Licencias de Habilitacion e 2companara vigencia del poder expedida por o oz e o () o el (301 o
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts, 25y 36 inc mayor a treinta (30} dias naturales.
" Ley N° 27972 (27.05.03) Declaracion Jurada de habilitacion de los
" Ley 29060 (07.07.07) profesionales que interviene en el proyecto y
* Ley N°® 28966 (24.01.07) suscriben la documentacion técnica.
* Ley N° 29566 (28.07 10) Documentos emitidos por las entidades prestadoras
" D.S. N* 003-2010-VIVIENDA (07.02.10) jde los servicios publicos olorgandae conformidad
" D.S.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) a las obras de su competencia.
* D.S.N® 026-2008-VIVIENDA {27.09.08) ICopia legalizada nolarialmente de las minutas que
*D.8. N 015-2004-VIVIENDA (06.09.05) acredilen |a transferencia de las areas de aportes
" R.J. N° 086-2011GN/OANDGC (10.05.11) a las entidades receploras de los mismos y/o
" RVM N° 001-2011-VIVIENDANVMVU (14.07.12) comprobantes de pago de la redencion de los
* R.M. N° 280-2005-VIVIENDA (26.11.05) mismos, de ser el caso.
* RNE D.S. N°011-2008-VIVIENDA (08.05.06) indicacion del nimera de comprobante de pago de la tasa 34.78% 1,374.00
" R. SUNARP 540-2003-SUNARP/SN municipal corespondiente
* Ord. N° 000056 MPC (01.11.07)
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 84
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Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Macional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
¢l Registro de Predios y su Reglamento
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los.
profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos lécnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen medificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aporles con las cuales fue aulorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de

Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

licencia.
12.2 CON VARIACIONES QUE NO SE X 10 Gerenciade | Getente General 7] APELACION
CONSIDEREN SUSTANCIALES 1 fseccion del FUHU correspondiente a la recepcion Dias | Recepcien | 9 Desarrolo |0 m"“mmm“ General Gerente Municipal
(Modalidad A, B, Cy D con Revisores Urbanos lde cbra, por triplicado ) Documentaly Wioeng
y Comisién Técnica) 2 [Copia fiteral de dominic expedida por el Registro Archivo General
(TOTAL O PARCIAL) jde Predios, con una antigledad no mayor a Ireinta Formulario
(30) dias nalurales. 3w
Base Legal 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario GPUC/
" Ley de Regulacion de Habilitaciones del predio, se debera presentar la escritura Portal MPC 2) El termine para 2 interposicion | 2) EI términc para la intemosicion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 publica que acredile el derecho de habilitar. de los recursos adminisirativos es de TeCUrSOs adminisirativos es de ' (15) dias
y modificatorias (25.00.07). Arts. 19y 31. 4 [En caso el solcitante sea una persona juridica, “5?"‘:sl m@ﬁiﬁ“’;‘; = P '“‘:e,“; (';:’;e"m“m“e
* Reglamento de Licencias de Habilitacién s acompanara vigencia del poder expedida por : e il
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto el Regisiro de Personas Juridicas, con una antigiedad
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Ars. 25y 36 nc mayor a Ireinta (30) dias nalurales.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica

% |Oocumentos emitidos por las entidades prestadoras
Ide los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia

7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las enlidades receploras de los mismos ylo
jcomprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

8 |En caso existan modificaciones al proyecio de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
suscrito por &l profesi
de |a obra y el soli los d gt
|- Plano de replantec de trazado y lotizacion

- Planc de omamentacion de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

|- Carta del proyectista original autorizando las

resp

modificaciones. En ausencia del proyectista, el
comunicaré al colegio pro

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 85
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comrespondiente tal siluacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

9 |indicacion del numero de comp de pago de la tasa 34.78% 1374190
municipal correspondiente
Nolas:
(a) Los planos deberan eslar georelerenciados al
Sislema Geodésico Oficial, segln o establecido
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
€l Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el sclicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,
d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.
5] CION DE HABILITACIONES URBANAS ) Cerencade | Gerents General ~ N APELACION |
EJECUTADAS dias Recepcion | - de Desariolo | 1) RECONSIDERACION Gerente Genera Gerents Municipal
1 |FUHU por triplicade debidamente suscrito, Formulario A?m& S i
Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro 36y 40/
| Ley de Requlacion de Habilitaciones de Predios, con una anligiiedad no mayor a treinta GPUC/
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 (30} dias naturales. Portal MPC
y modificatorias (25.08.07). Arts. 30y 31. 3 JEn caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
" Reglamento de Licencias de Habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera 2) El término para la interposicion | 2) EI término para la interposicion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sentar la escrilura publica que acredite el derecho de los recursos mu‘nsmos s de (15) recursos administrativos es de ' (15) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arls. 25, o habitar. o Wi phinisc :::r(’;o; i "”f:":: ‘3;)‘;“5 ¢l plazo de
38y 39, 4 |En caso el solicilante sea una persona juridica,
" RNE D.S. N° 011-2008-VIVIENDA (08.05.06) e acompaniara vigencia del poder expedida por
* Ley N° 27972 (27.05.03) jel Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
| Ley 29080 (07.07.07) Ino mayor a treinta (30) dias naturales
" Ley N° 28966 (24.01.07) 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
"Ley N°29664 (19.02.11) iprofesionales que interviene en el proyecto y
"Ley 27446 (23.04.01) suscriben la documentacidn técnica.
"Ley N° 27261 (10.05.01) ] icacion del numero de de pago de la tasa 26.88% 1,061.90
"D.S. N°004-2011- VIVIENDA (17.06.11) municipal corespondiente
“Ord. N° 056-2007 MPC( 01.11.07) y modificalorias 7 [Certificado de zonificacion y vias.
"Ord. N®007-2013 (09.04.13) 8 [Plano de ubicacion y localizacion del terreno.
*Ord. N°008-2013 (20.04.13) 9 [Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro dei
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) terreno, el disefto de la lotizacion, de las vias, ace-
asy bermas; y las areas correspondientes a los
aportes. La lotizacion debera estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrolio Urbanc aprobado por
lla Municipalidad Provincial,
10 JMemoria descriptiva, indicando las manzanas, de
|corresponder, las areas de los lotes, la numera-
icion y los aportes.
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 86
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[Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica y/o comprobantes de pago por la redencion
de los aportes que corespondan,

Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional responsable de 1a obra
[en |a que consle que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente,

|Plano que indique los loles ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.

[En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los requisitos
indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su
reemplazo presentar:

|- Resolucion y planos de los esluidos preliminares
aprobados

- Planos de Repainteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

(b) Todos los planas y documentos técnicas deben

eslar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmadas por &
propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a |a Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo

dispone el arficulo 38.1 del Reglamento

d) Los. istrados que hubieren g d

obras de habilitacion urbana sin contar con la

izacion ip pondiente podran
solicitar la regularizacion de la misma,

slempre que esta cuenten con:

i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucién de
energia elecirica e iluminacion publica, segin
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

>ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

IMODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD B

Base Legal

" Ley de Regulacion de Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 16y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

fofia (04.05.13). Art. 35

IMODALIDAD B
\nexo H del FUHU, debidamente suscrito,

|Planos por triplicado y demas documentacion que

sustente su petitorio

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
jcorrespondiente

[Notas:
a) Los planos deberan eslar georeferenciados al

Sistema Geodeésico Oficial, segun lo establecido

enlaley N° 28294, Ley que crea el Sistema

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario

GPUC/
Portal MPC

18.27%

dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION Gerente General
de Desarrollo Urbano

2) El termino para la interposicion

de los recursos administrativos es de (15)
dias perentorios y deberan resolverse en
¢l plazo de reinta (30) dias.

7) APELACION

Gerente Municipal

2) El terminc para la interposicion de los
fecursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el plazo de
freinta (30) dias

e Tp—
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[* Ley N° 27672 (27.05.03) Nacicnal Integrado de Catastro y su Vinculaion con

" Ley 29060 (07.07.07) el Registro de Predios y su Reglamento.

" Ley N' 29476 (18.12.08) (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

* Ley 27446 (23.04.01) en lodas sus paginas y cuando corresponda,

" Ley N°29664 (19.02.11) firmados por & propietario o por el soficitante y los

" Ley N* 29898 (11.07.012) profesionales que interviene,

* D.S.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) (c) Todos los planos y documentos técnicos deben

* 0.5 N° 026-2008-VIVIENDA ({27.09.08) estar sellados y firmados por el profesional

" DS. N° 019-2009-MINAM , (25.09.09) responsable de los mismos y firmados por el

* D.5. N 003-2010 (07.02.10) propietario o solicitante

"R J.N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) (d) La documenlacion técnica sera presentada en

* RVM N°® 001-2012-VIVIENDANVMVU (14.07.12) una copia; debiendo presentarse las dos copias

" Ord, N° 056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificatorias adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Confarme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en [a licencia.

f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los

requisitos exigidos en ella.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD C (Revisor Urbano) 3 10 Gerenciade | Gerents Gneral 1) APELACION
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO- 1 JAnexo H del FUHU, debidamente suscrito. dias Recepcion | de Desarrollo |1) ECONﬁgznum General Gerante Municipal
RES URBANOS 2 [Plancs por trplicado y demas documentacien que Formulario oot ] Ve
Isustente su petitario, 38/
[Base Legal 3 [Elinforme Técnico Conforme del Revisor Urbano. GPUC/
* Ley de Regulacion de Habilitaciones. 4 |indicacion dei numero de comprobante de pago de la tasa Portal MPC 2051% 810.20
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 municipal comespendiente
¥ modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31, 2) €l termino para la interposicion | 2) El témino para la interposicion de los
" Reglamento de Licencias de Habilitacion Notas: o on A aoinaaivos es oo 1) inistrativos es de ' (15) dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Deoreao a) Los planos dehg{én as!af georeferenciados al e elpiazo d: mﬁ%l i C ’m::“: m holpiods
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Geod Oficial, segin lo b
foria (04.05.13). Art. 35, en la Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema
" Ley N° 27972 (27 .05.03) Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
* Ley 29060 (07.07.07) ¢l Registro de Predios y su Reglamento
* Ley N* 29476 (18.12.09) b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
* Ley 27446 (23.04.01) T en todas sus paginas y cuando corresponda,
* Ley N°29664 (19.02.11) firmados por el propietario o por el sclicitante y los
" Ley N° 29898 (11.07.012) profesionales que interviene.
" D.8.N®025-2008-VIVIENDA (27.09.08) (c) Todos los planas y documentos técnicos deben
* D.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27 09.08) estar sellados y firmados por el profesional
" DS. N°019-2003-MINAM , (25.09.09) responsable de los mismos y firmados por el
DS, N*003-2010 (07.02.10) propietario o solicitante
"R J.N° 086-2011-IGN/OAJIDGC (10.05.11) (d) La documentacion técnica sera presentada en
* RVM N°® 001-2012-VIVIENDANVMVU (14.07.12) una copia; debiendo presentarse las dos copias
" Ord. N° 056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificatorias adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Conforme
(&) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los apories
reglamentarios aprobados en la licencia.
(f) En caso las modificaciones propuestas generen

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 88
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un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debienda cumplir con los
requisitos exigidos en ella.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HAEILITA- |WODALIDAD C 'y D (Comision Técnica) X 0 Gerenciade | Gerents General 1) APELACION
(CION URBANA - MODALIDADES C'y D CON 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito tag | Reospoon | deDesarolo [1) RECONSIDERACION Gerenie Genera) Gerente Municipal
COMISION TECNICA 2 |Pranos por triplicado y demas documentacion que Formulario A?m e e e
[sustente su pelilorio. 36/
Base Legal 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa GPUC/ 22.47% 88760
* Ley de Regulacion de Habilitaciones municipal correspondiente Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 [Copia del comprobantes de pago por el derecho de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31 Revisicn de Proyeclos e e pes s il A8 Bl ‘“‘:‘;‘;f‘,'?;’;} o
|* Reglamento de Licencias de Habilitacion ias p fos y deberan resolverse en | p ios y deberan resolverse en el plaz de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Notas: &l plazo de treinta (30) dias. treinta (30} dias.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica a) Los planos deberan estar georeferenciados al
toria (04.05.13). Art, 35, Sistema Geodésico Oficial, segin lo
* Ley N° 27972 (27.05.03) enlaLey N* 28294, Ley que crea el Sistema
* Ley 29080 (07.07.07) Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
" Ley N* 20476 (18.12.09) ¢ Registra de Predios y su Reglamento.
* Ley 27446 (23.04.01) (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
" Ley N° 29664 {19.02.11) en todas sus paginas y cuando correspanda,
* Ley N° 29898 (11.07.012) firmados por el propietario o por el solicitante y los
" D.S.N° 025-2008-VIVIENDA (27,09.08) profesionales que interviene
* D.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) (c) Todos los planos y documentos técnicos deben
" DS. N°019-2009-MINAM , (25.02.09) estar sellados y firmados por &l profesional
‘0.5 N°003-2010 (07.02.10) responsable de los mismos y firmados por el
" R. J. N° 086-2011-IGN/CAJMDGC (10.05.11) propietario o solicitante
[* RVM N° 001-2012-VIVIENDANVMVU (14.07.12) (d) La d on técnica sera p
" Ord. N° 056-2007 MPC( 01,11.07) y modificatorias una copia; debiendo presentarse fas dos copias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme,
(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprebado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
i{f: En caso las madificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella
15 JOPINION TECNICA RESPECTO A Requisitos Generales X 30 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
CONCESIONES MINERAS Eormulario dies Recepcion de Desarrolio |1 REGOHSID;::CIM Gerente General Gerente Municipal
1 solicitud del Registro Piblico de Mineria, sefialando ubicacin del pefitoria o/ Am"’; Urbano ge st ben
|Base Legal: indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido GRDAC/
" Ley N° 27015 (19,12.98) 2 [Pago del derecho de tramite. Portal MPC 18.53% n210
" Ley N® 27560 (24.11.01)
 Ley N° 29060 (07.07.07) Nota:
* 0. S. N°008-2002-EM (21.02.02) Los plancs deberan también entregarse en formato digital,
* 0. 5. N°041.2007-EM (25.07.07) [geo referenciados segin labase de calastro de la Municipalidad
R J. N°086-2011-IGNIOANDGC (10.05.11) {PSADSE yio WGS84)
" RVM N°® 001-2011-VIVIENDAVMVU (14.07.12)
* Ord, N°015-2008 (19.03.08)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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(%) - En las solicitudes de iramites ante la Gerencia de Planeamiento Urbano y Catastro debera consignarse damicilio legal del usuario dentro de la jurisdiccién de la Provincia Constitucional del Callao; en caso de
[Mota - La documentacion técnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil colegiado y habilitado para el ejercicio profesional { Ley N° 28966 y D.S. N" 011-2006 Vivienda)

o B = [ =5 R S R S R S R S R S I S R S R -

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : SERVICIOS EXCLUSIVOS

OPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE [Restisios Generates: Cerncade ] Gorarts Goneral
ONIFICACION Y MOSAICOS Formulario Recepoion de Desarrolio
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. o1/ Documental y Urbano
9 ‘ v : Archiva Central
Base Legal: IPago del derecho de tramite GRDAC! 0.87% 3430
" Ley N° 27972 (27.06.03) Portal MPC
* Ley 29080 (07.07.07)
Qrdenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14)
2 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: Gerenciade | Gerente General
Formulari Recepcion de Desarrollo
o W Documental y Urbano
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emilido o1/ Archivo Central
Base Legal: IEn caso el interesado no sea parte en el proceso el proceso, debe acreditar GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. fsef lilular de derecho o de intereses que pudieran ser afectados por el aclo administrativo. Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) [Pago del derecho de tramite, 0.74% 2910
NOTA: Solo procede certificacion de documentos aprobados
3 |COPIA CERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE QUE OBRA EN EL me Gerenciade | Gerente General
EXPEDIENTE Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. Formulario Recepcion de Desarrollo
amil 1/ 0.50% 19.80 Oocimierial y Lty
IPago del derecho de tramite. 0 . X Aréhin gl
Base Legal GRDAC/
Ley N°27444 (11.04.01). Ads. 37, 107y 110, INOTA: Solo procede certificacian de documentos aprobados. Portal MPG
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 |COPIA DE PLANO CATASTRAL DIGITAL (EN DISKETTE O co) Gerenciade | Gerente General
Formulario Recepcion de Desarrollo
|Base Legal Sciicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicand fecha de emitido o1 i | e
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. Pago del derecho de tramile. GRDAC/ 0.66% 26.00
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
5 [INSPECCION OCULAR uisitos Gerenciade | Gerente General
Formulario Recepcion de Desarrollo
Base Legal Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitide ot/ A'f il il
Ley N°27972 (21.05.03) t. 79 [Pago del derecho de tramite. GRDAC/ 4.20% 165.90
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
GERENCIA DE OBRAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [CERTIFICADO DE NUMERACION isitos ales: 10 Gerencia de | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 7) APELACION
Recepeion de Desarrolio
dias Documental y Urbano Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
[Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el propietario debidamente Formulario Archivo Central
2) El término para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
" Ley N° 27972 (27.05.03) seialando domicilio procesal dentro de fa jurisdiccién del Cercado del o/ 46" low cirsoe: esde(ts)| 1 inisirati t:fd.,- (15) dias
" Ley N 29566 (26.07.10) [Callac 0 en la Region Callao, GRDAC/ dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
“ Ley 27157 (20.07.99) Croquis de Ubicacion y Localizacion Portal MPC ¢l plazo de beinta (30) dias feinta (30) dias
* Ley N 29476 (18.12.09) Pago dei derecho de tramite,
* DS N 035-2008-VIVIENDA (08.11.06)
" DS N 04-95-MTC (09.04.95)
* 0. A. N°04-2012-MPC-AL 297% "
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 C_E-RTFFICADO DE NOMENCLATURA VIAL R 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
X Recepcion | de Desarrollo
dias Documental y Utbane Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde sefialando domicilio procesal dentro de Formulario Archivo Central
" Ley N° 27972 (27.05.03) la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callac o1/ 2) El terminc para la interposicion | 2) EI termino para la interposicion de los
* Ley N 29566 (28.07.10) Plano de Ubicacion y Localizacién simple GRDAC/ t: los recursos administrativos es de (15))  recursos i de' (15) dias
H i as y deberan en y deberan resolverse en el plazo de
[ gSAN::»:i;g;‘. :f:;:fﬂ Pago del derecho de tramite. Portal MPC 288% 113.80 el plazo da leina (30) dias. eint (30)di,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 90
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS ene 1) RECONSIDERACION 1) APELACIO
) Recepcion de Desarrolio "
Y EDIFICATORIOS diss | Documently Ubang | Gerente ds General de Desarrollo Urbano Gerencia Municpal
1 |Solicitud simple dirigida al Sr. Alcalde indicando la direccion Archivo Central
Base Legal : lexacta del predio (Calle, Avenida, Pasaje, Jiron, Numero, Manzana 2) EI temino para la interposicion | 2) €I lermino para la intemosicion de los
- Ley 29090 (25.09.07), Art. 14° Lote, Urbanizacion, elc. Debera consignar domicilio procesal denlro de *’:, :""“”‘“ T”’”’“? de(15))  recursos amm"““* ! f‘;’ “;’; e
DS N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.08), Ar, 44° I ursdiccion dei Cercado del Callao o en la Region Calao e iz i 1) e e
“ DS N 04-95-MTC (09.04.95) (Croquis de Ubicacion con referencia a la Avenida o Calle principal.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) [Pago del derecha de tramite 117% 46,20
Cerenciade | Gerenls General
4 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Recspcion | - de Desanllo
Requisitos comunes m:‘a‘:& Hseno
4.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR IFUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS En caso que el solicitante na sea el propietario del predio, 41,42, 43/
(siempre que constituya la Gnica s debera presentar la escritura publica que acredite el 44 45y 46/
edificacion en el lote). |derecho a edificar. GO/
Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
[Base Legal |poder expedidos por el Registro de Personas.
Ley de Regulacion de Habilitacicnes JJuridicas, vigente al momento de presentacion de
} Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Declaracion Jurada de habilitacién de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesi que intervi en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, suscriben la documentacién técnica.
47y 50 Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, bante de pago de |a tasa municipal correspondiente a la 4.14% 163.60
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la verificacion administrativa
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais Autorizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
* Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decreto lemitida por la DGAC
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
I‘Eagn‘m numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Documentacion Técnica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Plano de Ubicacion y Localizacion segin formalo
i esta i lanos de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones)
1) Las obras de edificacian en bienes Inst: Sanitarias e
inmuebles que constituyan Patrimonio Eléctricas
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cullura, € incluida en I lista VERIFICACION TECNICA
4 la que se hace referencia en el inciso Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
1) del Arl.3 numeral 2 de la Ley N° 29080 suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.
2) Las obras que requieran la ejecucion de Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
sotanos o semisotanos, a una profundidad icaso no se haya indicado en el FUE
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa 7.75% 306.10
con edificaciones existentes. correspondiente a la verificacion técnica,
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b} El Formularic y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por €l solicitante y
los profesionales que inlerviene.

A

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 91




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

] (c) Todos os Eanos y documentos lécnicos deben

eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicilante.

(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva

(e) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

4.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
(la sumatoria del area construida

existente y la proyectada no deben
exceder los 200m2.)

Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

[* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 421,

47y 50

“ Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la

Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais

" Ley N°® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N* 050-2001-MTC Arl. 54

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Sequn numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
premo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

ala que se hace referencia en el inciso

1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N® 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
sotanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VER| I RATIV.
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar |a escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

[Constitucion de |a empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
Ipersona juridica,

Declaracion Jurada de habilitacion de los

[profesionales que intervienen en el proyecloy
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

[Copia del documento que acredile la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad

[ copia delf Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

lemitida por la DGAC

Loﬂmenhciﬁn Técnica:

[Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.
Plancs de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Sanitarias e

Eléctricas, donde se dif ien las areas

de las ampliadas

VERIFICACION TEGNICA

C de Visitas de Inspeccion, debid:
suscrilo por el Responsable de Obra y el Supenvisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la cbra, en
|caso no se haya indicado en el FUE

on del nimero de comprebante de pago de la lasa
cormespondiente a la verificacion técnica,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Auterizacion de construccion cormespondients para el elemento yfo edificacion

Formulario
41,42, 43/
44, 45y 46/

Portal MPC

Pagina 92

444%

8.5T%

175.50

Gerencia de
Recepadn
Documental y
Auchivo Central

Gerenle General
de Desarrclio
Urbano

1} RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) El término para la interposicion
de | I

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El término para la interposicion de los
TECUrsos Wi

dias perentorios y deberan resolverse en
€l plezo de treinta (30) dias.

esde ' (15) dias
perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Notas:
3] Todos los documentos seran presentados por
duplicado

b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

€n todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietaric o por &l solicitante y

los profesionales que interviene.

Ic) Todos los planos y documentas técnicos deben
estar sellades y firmados por el profesional
responsabie de los mismos y firmados por el
propietario o salicitante:

d) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36)
meses

Urbanas y de Edificacianes, Ley N° 23090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

|* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts, 42.1,

47y 50

" Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la

Ipoder expedidos por el Registro de Personas.

Luridicas, vigente al momento de presentacion de

llos documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

4 la verificacion técnica.

Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la lasa municipal comespondiente a la 4.43% 17490
“ Ley N 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 [Capia del documento que acredite |a declaratoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) fabrica o de edificacion con sus respectivas planos
en caso no haya side expedido por la municipalidad:
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 10 copia del Certificado de Conformidad &
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Cbra, o la Licencia de Obra o de
consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacion en bienes [Autorizacion de construccion correspondiente para el elemento y/o edificacion
inmuebles que constituyan Patrimonio lemilida por la DGAC
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 23090
[Documentacion Técnica
2) Las cbras que requieran la ejecucién de IPlano de Ubicacion y Localizacion segin formato
sotanos o semisotanos, a una profundidad lancs de Arquitectura
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. VERIFICACION TECNICA
[Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
[(Comunicacion de |a fecha de inicio de la cbra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa T.75% 306.10

4.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
3 5 Recepcion de: Desarrollo

MENORES (segun lo establecido en el IRequisitos comunes Documentaly Urbano Gerenle de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal

Regl Nacional de Edifi FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario Auchiva Central

RNE) En caso que el solicitante no sea el propietaric del predio, 41,42, 43/ 2) El termine para la interposicion | 2) El termino para la interposicion de los

se debera presentar la escrilura publica que acredite el 44, 45y 46/ de  los recursos administralivos es de (15) mm“mm“ﬂ%'(g)tﬂ;
’ di 105 ¥ debaran en ¥ deberan hy €l plazo de

HB"' Legal ereclio 2 diicar i Got el plazo de veinta (30) dias treinta (30) dias.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones [Constilucion de la empresa y copia literal del Portal MPC

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 93
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados.

en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el sclicitante y
los profesionales que interviene

(c) Todos los planos y decumentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante

(d) La licencia tene una vigencia de lreinta y seis {36)
meses.

4.4 REMODELACION DE VIVIENDA [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerenls General 1) RECONSIDERACION TAPELACION |
UMFAMILIAR (sin modificacion estructural i T Frncuscssil [ rosi| PR Gerencia Muricipal
ni camblo de uso, ni aumento de érea FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario Archivo Central
construida [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41,42, 43/ 2) El témino para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los

se debera presentar |a escritura publica que acredite el 44, 45y 46/ de losrecursos administraiivos es de (15)]  recursos adminiirativos es de ' (15) dias
H‘Bnuugd erecho a edifcar Go! P ydebieka fembistonsn b Videoeean hehigens i1l o e
. e el plazo de treinta (30) dias reinta (30) dias
Ley de Regulacion de Habilitaciones [Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 Ipoder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias {25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Liuridicas, vigente al momenlo de presentacion de
|* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts, 42,1, Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
" Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacian técnica,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais Ibante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 4.23% 167.00
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamenio-Decreto verificacion administrativa
Supremo N® 050-2001-MTC Art. 54 I(Copia del ) que acredite la decl
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14) Jrabrica o de edificacion con sus respectivas planos
len caso no haya sido expedido por la municipalidad;
|Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Certificado de Conformidad ¢

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

consideradas en esta modalidad: [Construccion de la edificacion existente.

1} Las obras de edificacion en bienes [Autorizacion de construccion commespondiente para el elemento yio edificacion

inmugbles que constituyan Patrimonio lemitida por la DGAC
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
7) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacién Técnica
2) Las abras que requieran la ejecucion de lano de ubicacion y Localizacion sequn formato.
solanos o semisotanas, a una profundidad Planos de Arquil (plantas, cortes y el ).
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden E: I i 1as & Instalaci
con edificaciones existentes. Eléctricas, donde se diferencien las areas existenles
L:e las remodeladas
VERIFICACION TECNICA
- de Visitas de | ion,
Isuscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
IMunicipal
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 94
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

E B~ S = [ S R S S TR S R S R S N S R S R S [ s R e [ S T - |

(Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
fcaso no se haya indicado en &l FUE
on del nimero de ibante de pago de la tasa 8.01% 3630
p 4 la verificacion técnica
Notas:
(&) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por &f solicitante y
los profesionales que interviene,
() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por €l profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses
4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
de 20 mI, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Formulario Recepcion | de Desartcllo
encuentre bajo el régimen de propiedad FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42, 43 it
exclusiva y propiedad comdn) [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/
se debera presentar la escritura publica que acredite el GO/
Legal jderecho a edificar. Portal MPC
|* Ley de Regulacion de Habilitaciones [Constitucion de |la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26090 jpoder expedidos por el Registro de Personas.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Luridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts 42 1, Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
" Ley N* 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias, |suscriben la documentacion técnica.
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la lasa municipal carrespondiente a la 401% 158.40
" Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamenio-Decreto verificacion administrativa
Suprema N° 050-2001-MTC Art. 54 Para los casos de i liacicnes o iciones, p
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) copia del documento que acredite la declaratoria
[1abrica o de edificacion con sus respectivos planos
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto jen casa no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan jcopia del Certificado de Conformidad ¢
jconsideradas en esta modalidad: Finalizacion de Obra, o la Licencia de Qbra
1) Las obras de edificacion en bienes o de edificacion de la construceion existente.
inmuebles que constituyan Patrimonio Autorizacion de construccion commespondiente para el elemento yio edificacion
Cultural de la Nacidn declarado por el lemilida por la DGAC
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso Documentacion Técnica
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
L. Planos de las especialidades que correspondan
Las obras que requieran la ejecucion de ly sus respectivas memorias descriplivas.
sotanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden VERIFICACION TECNICA
con edificaciones existentes. (Cronagrama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y €l Supervisor

Iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 95
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Municipal

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de 1a obra, en
jcaso no se haya indicado en el FUE 766% 30270
3 Jindicacion del nimero de de pago de la tasa
correspondiente a la verificacin técnica
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben sef visados
en lodas sus paginas y cuanda corresponda,
firmados por e propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
4.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
menores de 5 pisos de altura) Requisitos comunes Formulario Recepaiin | - de Desarnolo
8 . Documental y Urbano
1 |FUE por duplicado, debidamente suscrilo. 41, 42, 43/ Aschivo Cantral
Base Legal 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 48/
1 Ley de Regulacion de Habilitaciones se debera presentar la escritura publica que acredite el GO/
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 derecho a edificar, Portal MPC
y modificalonias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
" Reglamento de Licencias de Habilitacion [poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanayy Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacién de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 421, los documentos, en €l caso que el solicitante
47y 50 [sea una persona juridica.
* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Ique interviene en el proyecto y suscribe la
Promogion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais idocumentacion técnica.
* Ley N 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- 401% 158.40
Supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54 bante de pago de |a tasa municipal correspondiente a la
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) verificacién adminisiraliva
6 |Copia del documento que acredile la declaratona
Seglin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan fen caso no haya sido expedido por la municipalidad;
sideradas en esta modalidad: 6 copia del Certificado de Conformidad o
1) Las obras de edificacion en bienes Finalizacion de Obra, ola Licencia de Obra o de
inmuebles que constituyan Patrimonio (Consruccion de la edificacion existente
Cultural de la Nacion declarado por el 7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse:
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista con la autorizacian respectiva, se debera presentar:
ala que se hace referencia en el inciso 7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
1) del Art 3 numeral 2 de la Ley N°® 23090 7.2 Plano de planta de |a edificacion a demoler.
“IJDemoli:ionss que frequieran el uso de 8 JEn casolafabrica se encuentre inscrita en los
explosivos Registros Plblicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del litular de la carga 6
gravamen
9 JAutonizacién de construccion diente para el elemento y/o edificacion
lemitida por la DGAC
dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 96




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

[Documentacion Técnica

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

10 |Ptano de Ubicacion
11 [Carla de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y ef Supervisor
Municipal,
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en ef FUE
3 findicacion del numero de comprobante de pago de la tasa T.66% 30270
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
|(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planas y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante,
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis {36)
meses.
4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
Fuerzas Amadas), DE CARACTER Requisitos comunes Recepcion | de Desarrollo
POLICIAL (Policia Nacional del Peri) Y 1 FUE por duplicado, detidamente suscrilo. Formulario Sogremely | e
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS 2 |Encaso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41,42, 43/
se debera presentar la escritura piblica que acredite el 44, 45y 46/
[Base Legal |derecho a edificar. GO/
[* Ley de Reguiacion de Habilitaciones 3 [Constitucion de la empresa y copia lteral del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 ipoder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31, Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 421, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y50 profesionales que intervienen en el proyecto y
" Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion técnica.
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promacion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 40%% 158.40
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54 6  JAutonizacion de construccién comespondiente para el elemento ylo edificacion
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) emilida por la DGAC
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
Jconsideradas en esta modalidad: Documentacion Técnica (por duplicado)
1) Las obras de edificacion en bienes 7 |Plano de Ubicacion
inmuebles que conslituyan Patrimenio 8 |Planc Perimétrico
Cultural de la Nacién declarado por el 9 [Descripcion general del proyecto
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hacs referencia en el inciso B |VERIFICACION TECNICA
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 1 [Cronc de Visitas de I ion,
\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 97




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

=l

[suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
jcaso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
166% 30270
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por ef propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
Gerencia de | Gerente General
4.8 OBRAS DE INVERSION PUBLICA PARA A IVERIFICACION ADMINISTRATIVA X Recapcidn de Desarrolio
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Formulario Documental y Urbana
Egstml.w DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito, 41,42, 43/ Archivo Central
ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 86/
|CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se debera presentar la escritura piblica que acredite el Go/
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS jderecho a edificar. Portal MPC
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
|EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA lpoder expedidos por el Registro de Personas
Luridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el soficitante sea una
persona juridica
|Base Legal 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los
[* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de profesionales que intervienen en el proyecto y
Edificaciones, Ley N® 29090 y modificatorias (25.09.07) suscriben la documentacion técnica
Arts, 10°, 25°y 31°. 5 Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
" Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 401% 158.40
Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 42.1, 6  JAutorizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacian
47y 50 jemitida por la DGAC
[* Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA
(03.10.13) arts. 1°, 2°Y 9° [Documentacion Técnica (por duplicado)
" Ley N 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias, 7 [Plano de Ubicacion
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 8  [Plano Perimétrico
Promocién Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 9 |Descripcion general del proyecto
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrefo B |VERIFICACION TECNICA
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
No estan consideradas en esta modalidad: 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
1) Las cbras de edificacion en bienes caso no se haya indicado en el FUE
[inmuebles que constituyan Patrimanio 3 [Indicacion del numero de comprobante de pago de fa tasa 7.66% 30270
Cuitural de la Nacion declarado por el |correspondiente a la verificacion técnica.

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 98
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°® 29090

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por €l propietaric o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos lecnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
prapietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses

—
§  |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
1 UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
¥/O MULTIFAMILIAR {no mayores a 5 pisos
siempre que el proyecto tenga un maximo
de 3,000 m2. de rea construida.

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 26y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42 2,

47y51

* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais
" Ley N°® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

b

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
sideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3,
numeral 2 de la Ley N° 29090,

t:mﬂcmmtuwmawmm

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

[VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredite &l
derecho a edificar.

IConstitucion de la empresa y copia fiteral del

[poder expedidos por el Registre de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentas, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesi que lad i

Anexa D del FUE con indicacion del numerc de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Autorizacion de construccian correspondiente para el elemento yio edificacion
lemitida por la DGAC

JDocumentacion Técnica

Certificado de Faclibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Plano de ubicacion y localizacion segin formato.
[Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
E: . Instalaciones Sanitarias, Instal.
Eléctricas y ofras, de ser el caso, y las memorias
ustificativas por especialidad

[Plano de Sostenimienlo de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

INorma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
jde |a obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en fos
Icasos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

[VERIFICACION TECNICA
Cronogs de Visitas de Inspeccion, debid
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

JMunicipal

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma.

Formulario
41,42, 43/
44, 45y 46/

Portal MPC

Pégina 99

5.40%

213.20

Gerencia de

Documental y
Achivo Central

Gerente General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrallo Urbano

2) El t@mino para la interposicion
da  los recursos administrativos es de (15)
di ios y deberan

‘}AFELACN
Gerencia Municipal
2) El término para la interposicion de los

recursos administratives es de ' (15) dias
p ios y deberan resolverse en el plazo de

&l plazo de treinta (30) dias.

treinta (30) dias.




—

de |as obras a ejecularse con cobertura por dafios 938% 370.70
maleriales y personales a lerceros.
[Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el propietario o por ef soficitante y
los profesicnales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar seflados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por ef
propietario o salicitante,
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Uil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio
(¢) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio
©on una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
|52 CERCOS (en inmuebles que se A [vmncmon ADMINISTRATIVA X 5 Gerencade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 7) APELACION
encuentren bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Formulario dias Recepcidn | deDesanolo | cerente de General de Desarrollo Utbano, Gerencia Munioipal
exclusiva y propiedad comin) 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42, 43 A?Mr Urbano
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44,45y 46/ 2) El termino para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
Legal se debera presentar la escritura pilblica que acredite el GO/ dﬁ los recursos adminisirativos ?sdeiﬁ) recursos administrativos es de ' (15) dias
Ley de Regulacion de Habilitaciones lderecho a edificar. Portal MPC i d: mﬁ;w o] b ”‘:’::; ;;’;‘;’” enelpiazo de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificalorias (25.09.07). Arts, 10, 25 y 31 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
Reglamento de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacion de
|Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2 los documentos, en caso que el solicitante sea una
47 y 51 Ipersona juridica,
" Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la p i que iben la doct ion
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro- 461% 181.90
* Ley N* 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo bante de page de |a tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 verificacion administrativa
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6  |Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion
|de la unidad inmohiliaria corespondiente
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan caso y de acuerdo a lo establecido en el
i en esta modalidad: Reglamenio Interno
Las obras de edificacion en bienes 8 |A de construecion corresp para el elemento y/o edificacion
inmuebles y ambis q tuyan emitida por la DGAC
[Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista & la que se hace Documentacién Técnica
|referencia en el inciso f) del aticulo 3, 9 ano de Ubicacion y Localizacion segin formato
numeral 2 de la Ley N* 29090 10 JPlanos de las especialidades que correspondan
sus respeclivas memorias descriptivas.
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 100
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2 |Comunicacién de la fecha de inicio de |a obra, en

casa no se haya indicado en el FUE

3 dicacion del nimero de comprob de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

4 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contralista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil segin las i

 —
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

IPlano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE

Memoria iptiva que precise las

jde |2 obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y solancs; asi como fotos en los
fcasos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

(Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y &l Supervisor
Municipal.

[Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

jcaso no se haya indicado en el FUE

del nimero de de pago de la tasa

lcorrespondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmades por el propietario o por el soficitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planes y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

873%

5.3 OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE (con modificacion

estructural, aumento del area
construida o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2
47y 51

 Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,

Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la

Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais

" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civily su Reglamento-Decreto
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
[se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

[Conslitucion de la empresa y copia literal del

[poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicilante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacicn administrativa

Copia del d que acredite la d

[1abrica o de edificacion con sus respectivos planos

fen caso no haya sido expedido por la municipalidad;

0 copia del Certificade de Conformidad &

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

[Construccion de la edificacion existente.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario

41,42, 43/
44,45y 48/

Portal MPC
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18240

dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desartolio
Urbano

1) RECONSIDERACION

Gerente de General de Desarralio Urbana

2) El términe para la interposicion

1) APELACION

2) El término para la interposicion de los

18cursos

Gerencia Municipal

de los recursos

de (15)

P ios y deberan v
el plazo de treinta (30) dias

ios y deberan resolverse en el plazo de

esde ' (15) dias

treinta (30} dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes

¥ ambi que
Patrimonio Cultural de la Nacicn, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090

A solicitud del Administrado;

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
Iremodelacion y demolicien parcial en un misma
lexpediente debiendo presentarse los requisitos
[exigidos para cada uno de estos procedimientos

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

14

Autorizacion de construccion correspondiente para el elemento yio edificacion

emitida por la DGAC

[Documentacion Técnica

[Plano de ubicacion y localizacion segun formato
Planas de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
- ' Pr— .
Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
las areas existentes de las ampliadas yio remodeladas;
¥ las memarias justificativas por especialidad

IPlano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

[Norma E 050 del RNE

iptiva que precise las

jde la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y solanos; asi coma fotos en los
jcasos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

(Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de

ion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

jo a ofros fines diferentes al de vivienda,

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

ie eslablece el RNE.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas
presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmebiliaria

c) Autorizacion de fa Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

[Cronc de Visitas de Inspeccion, debi

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

[Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR [Todo Riesgo Contratista) o la Paliza
jde Responsabilidad Civil sequn las caracteristicas

|de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
maleriales y personales a terceros.

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

&n lodas sus paginas y cuando corresponda,

firmadas por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos tecnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil s¢ entreqa el dia Glil anterior al inicio de la

Pégina 102
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

cbra y debe lener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificatorio

&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

f) La licencia tene una vigencia de reinta y seis (36)
meses.

5.4 DEMOLICION PARCIAL

Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N 28090

ly modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

1Supremc N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2

7y 51

* Ley N* 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la

Promocian ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

[Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
[Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
[consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambi que g
|Patrimonic Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N°® 29090.

Req (por duplicad

FUE por duplicado, debidamente suscrito

En caso que el solicitante no sea el propletario del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
[Constitucion de la empresa y copia literal del
[poder expedidos por el Registro de Personas
JJuridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el salicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profe que ben la c

JAnexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-

banle de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administraliva

[Copia del documento que acredile 1a declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

©aso no haya sido expedido por la municipalidad;

copia del Certificade de Conformidad &

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, se debera presentar:

1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7 2. Plano de planta de Ia edificacion a demoler,

ldiferenciando las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrila en los

Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas yio gravamenes; 6

acreditar |a autonizacion del itular de la carga 6

gravamen

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segln formato
Planos de Arquilectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacion a demoler,

asi como el perfil y alturas de los inmuebles
[colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
imites de la propiedad.

Memoaria descriptiva de los trabajos a realizar y

el procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

Jdemas normas de la materia

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
lingeniero civil,

En caso el predio a intervenir esté sujelo al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comin, debera ademas
presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente ala unidad

Formulario
41,42, 43/
44 45y 46/

Portal MPC

462%

18240

dias

Gerenciade | Gerente General

Recepcion
Documental y
Archivo Central

1) RECONSIDERACION

de Desariollo | Gerente de General de Desarrolio Urbano
Urbano

2) Bl témino pera la interposicion
de | inisiral

2) El término para la inlerpasicion de los

1) APELACION
Gerencia Municipal

de (15)

dias ios y deberan en

€l plazo de Ireinta (30) dias

P

esde’ (15} dias
y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30) dias,

dota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 103




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

inmobiliaria
c) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

[Cronagrama de Visitas de Inspeccion, debidamente
Isuscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

[Comunicacion de la fecha de inicio de la cbra, en
caso no se haya indicado en &l FUE

6n del nimero de cc de pago de latasa

|correspondiente a la verificacion técnica,

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
Jde i Civil segun las car

[de las obras a ejecularse con cabertura por dafios
maleriales y personales a terceros.

Notas:

a) Todos los documentos seran presentadas por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando correspanda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
prapietario o solicitante.

d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil s entrega el dia Util anterior al inicio de la
obray debe lener una vigencia igual 0 mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(¢} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en e FUE,

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

B.73%

6  |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacion con evaluacion previa del
proyecto por la Comision Técnica )

[6.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
{de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2
de area construida)

6.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Medalidad D)

6.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
[se debera presentar (a escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

ipoder expedidos por el Registro de Personas

uridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

[Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

emitida por la DGAC

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Autorizacion de construccion comespandiente para el elementa y/o edificacion

Formulario
41,42, 43/
44,45y 46/

Portal MPC

Pagina 104

7.30%

dias

Gerencia de

Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrolla Urbano

2) El ®rmino para la interposicion
de los recursos administrativos es de (15)

T APELACION

Gerencia Municipal

2) El termino para la interposicion de los
recursos administralivos es de ' (15) dias

dies ios y deberdn resolverse en
&l plazo de treinta (30) dias.

y deberan resolverse en el plazo de
reinta (30) dias

.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

|65 EDIFICACIONES PARA LOCALES | [Documentacion Tecnica

COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 8 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS 9 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
(que individualmente o en conjunto cuenten con E: , Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
cuenten con un maximo de 30,000 m2de area construida) Electricas y ofros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.
6.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10 JPlano de sequridad y evacuacion, cuando se requiera

cuenten con un maximo de 15,000 m2 l2 intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
de area construida) 11 |Plano de Sostenimiento de Excavacicnes, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

6.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS Norma E 050 del RNE, acompaiado de |a

DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) Memoria d tiva que precise las

de la abra y las edificaciones colindantes; indicando

6.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO lel nimero de pisos y sbtanos; asi como fotos en los
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES casos que se presente el Plano de Sostenimiento
A,ByD de Excavaciones

12 {Certificado de Factibilidad de Servicios

13 |Esludio de Mecanica de Suelos, sequn los casos.

lque establece el RNE.

14 |Estudio de Impacto Ambiental, exceplo para las edificaciones
de vivienda, comercic y oficinas en 4reas urbanas, de con-

con el de Acondici Territorial
ty Desarrolio Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Base Legal Construccion y Saneamiento.
Ley de Regulacion de Habilitaciones 15 |Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-

glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
requisilos y alcances eslablecidos por el Ministerio de

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

IReglamenta de Licencias de Habilitacion Vivienda, Construccion y Saneamiento.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo 16 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para
p N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 423, [Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

47, 51,52 y 54 Historico debera presentarse lo siguiente:

Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la en los cuales se diferencie la edificacion existente
Promocion Y Dinamizacién De La Inversion En El Pais de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto considerando:

Supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54 - Plana de levantamiento de la edificacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacic Municipal.

Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto anterior, los elementos a edificar.

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan - Paralas obras de Puesta en Valor Historico
consideradas en esta modalidad: se debe graficar en los planos los elementos
Las obras de edificacion en bienes arquitectonicos con valor historico monumental
i y ambientes que ituy propios de la edificacion, identificandose
[Patrimonio Cultural de la Nacién, & aquellos que seran objeto de restauracion,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

€n los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra,

Dem los

exislentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detalland los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; delallandose
adecuadamente los emplames.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas.
y de dolacion de agua polable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propi
- Reglamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber abtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
[Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente
Cronograma de Visilas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

(Comunicacion de la lecha de inicio de la obra, en

Jcaso no se haya indicado en el FUE

Indicacion de! numero de comprobante de page de la tasa
correspondiente a la verficacion lecnica.

[Poliza CAR (Todo Riesgo Contralista) o la Péliza

lde Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las abras a ejecutarse con cobertura por dafos
maleriales y personales a lerceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
©n lodas sus paginas y cuando commesponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y
los profesionales que inlerviene.

(c) Todos los planas y documentos téenicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fimados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Respensabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
() Se podra adjuntar las copias de los planos del

P aprobado, de vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
9) En caso de proyeclos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,

conjuntamente con el plano del proyecto integral.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
{10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
€n las cuales la circulacién comin llege solo hasta
&l quinto piso, y &l (los) pisa(s) superior{es)
forme(n) una unidad inmobifiaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

eslara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica,

Lﬁ) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

6.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

se Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090

modificalerias (25.09.07). Arts. 10, 26y 31,

Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
[Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,
147, 51,52y 54
Ley N°® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
[se debera presentar la escritura publica que acredite &l
iderecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

[poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
Iprofesionales que suscriben la documentacion.

JAnexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de fa tasa municipal correspondiente a la
ficacion administrativa

ICopia de los comprobantes de pago por derecho de
Jrevision

|Copia del que acredite la a
abrica o de edificacion con sus respeclivos planos

fen caso no haya sido expedido por la municipalidad;

jo copia del Cerfificado de Conformidad &

[Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
IConstruccion de la edificacion existente

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
aulorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Piano de planta de la edificacion a demoler.
|diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
[Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del litular de la carga o
avamen.

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

ladecuadamente, en el que se defineara las zonas
Ide |a fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmusbles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
jdad.

Formularic
41,42,43/
44,45y 46/

Portal MPC

4.92% 194.30

dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

) APELACION _

2 El termino para la interposicion | 2) El lermino para la interposicion de los

de los recursos administrativos es de (15)

recursos administrativos es de* (15) dias

dias y deberan l enlp
el piazo de Ireinta (30) dias.

y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30} dias

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que Se encuentren en convenios, se rigen par la misma. Pagina 107
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\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

IPlano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demalicion total.

IMemoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Tecnica G.050 del RNE y

Jdemas normas de la maternia.

En caso de uso de explosivos, se deberé presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades compelentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segin corresponda,

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propielarios yfu ocupantes de las edificaciones

lindantes a la cbra, I las fechas
y horas en que se efectuaran las detanaciones.

VERIFICACION TEGNICA

del Proyeclo se debe presentar o siguiente:
[Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

[(Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
[demolicion en caso no se haya indicade en ¢ FUE

ala verificacion técnica

[Poliza CAR (Todo Riesgo Conlratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del procese edificatorio,

Notas:

(a) Todos los d

duplicado.

|(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmadas por el propietario o por ef solicitante y
los profesionales que interviene.

€} Todas los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

[} La Poliza CAR o la Poliza de Respensabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la

seran p por

duracion del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(1) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1.23y4

- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

én del nimero d p de pago de la tasa

obra y debe lener una vigencia igual o mayor a la

(&) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6.30% 24870
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(g) La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

7 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5 ‘fm Ster oo 1) RECONSIDERACION T APELACKON
(Aprobacion con evaluacion previa del quisi {por Formulario dias Documental y Urbano Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41, 42, 43/ Archivo Central

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/ 2) El termino para la interposicien | 2) El término para la interposicion de los
7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, |se debera presentar la escritura publica que acredite el GO/ de los fecursos idnmsnmtzvos esda(15)]  recursos administrativos es de ' (15) dias
GQUINTA O CONDOMINIOS QUE erecho a edificar Portal MPC s poorionus  cevern X np LA ety
INCLUYAN VIVIENDA MULTIEAMILIAR 3 fconstitucien de Ia empresa y copia lteral del Siplizgde e OO doe ol Pl e
(de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 [poder expedidos por el Registro de Personas
de area construida) Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el salicitante sea una
7.2 EDIFICACIONES PARA FINES persona juridica.
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion 4  |Declaracion Jurada de habilitacion de las
de las previstas en la Medalidad D) profesi que ben la ¢
5 JAnexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- 6.92% mu
7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON [banle de pago de |a tasa municipal correspondiente a la
VIVIENDA verificacion administrativa
6 |Autorizacion de construccion correspondiente para el elemento yio edificacion
7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN jemitida por la DGAC
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
{previamente declarados) Documentacion Técnica
7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES 8 |Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones),
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Estructuras, Instalaciones Sanitari
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memarias
{que individualmente o en conjunto cuenten con justificativas por especialidad.
cuenten con un maximo de 30,000 m2de area construida) g [Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
7.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
cuenten con un maximo de 15,000 m2 el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
de area construida) Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
[Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
7.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) el nimero de pisos y solanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
7.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO de Excavaciones
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,By D 11 [Certificado de Factibilidad de Servicios
12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
13 |Estudio de Impacto Ambiental, exceplo para las edificaciones
h jde vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
Base Legal formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
Ley de Regulacion de Habilitaciones y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 [Construccion y Saneamiento.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 14 [Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3, los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
47, 51 y 57, Vivienda, Construccién y Saneamiento,
Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 15 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversién En El Pais Histdrico debera presentarse lo siguiente:
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 en los cuales se diferencie |a edificacion exislente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) de la proyeclada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 109
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

graficando con achurado 45 grados, los

elementos a eliminar,

Plano de la edificacion resullante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anleriar, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propics de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconslruccion o conservacion, de ser el caso,

b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuande sea

necesario en los demas tipo de obra,

Debe diferenciarse los el

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

los

) Planos de instalaciones y memaria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; delallandose
adecuadamente fos emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Regimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propielarios
- Reglamento Intemo
- Planas de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Confarme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

[Despues de haberse nolificado el Utimo dictamen
[Canforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

[Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
lcorrespondiente a la verificacion técnica.

Poiiza CAR (Todo Riesgo Contratista) o 1a Poliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracleristicas
|de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
() Todos los documentos seran presentados por

duplicade
(b) E Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 110
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

firmados por &l propietario o por el solicitante y

los profesionales que intervienen

c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar seflados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietaric o solicitante.

d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil s entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificalorio

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

¢on una anlelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigenle

su aprobacidn, el cual tendra efecto vinculante

para €l procedimiento cuando se Irate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con fos que fue aprobado.

(g) En caso de proyeclos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente can el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso

residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez

(10) pisos. No se requiere su participacion en

edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comun llege solo hasta
€l quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmabiliaria,

{i) E inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1.2, 3y 4 de la venficacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de Ireinta y seis {36)

meses

7.9 DEMOLICIONES TOTALES DE 5 Gerenca de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gratuito dias Recepcion | - de Desarrollo | Gerene de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
altura o aquellas que requieran el uso Requisitos comunes Formulario A?:v::’m Urhano
de explosivos) FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42, 43/ 2 El termino para la interposicion | 2) El término para la interposicien de los
[En caso que el solicitante no sea el propietario del predia, 44, 45y 46/ df- los recursos deber gsdens) recursos m i ﬁm.“?d\mae
y . kit . dias p an en resolverse en el
Pau Legal ’ ) se debera presentar la escfitura piblica que acredite el GO/ # plazod:nima(:i(!)aias. y ot () e pEn
Ley de Reguiacion de Habilitaciones fderecho a edificar. Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 [Constitucion de la empresa y copia literal del
modificatorias {25.09.07). Arts. 10, 25y 31, poder expedidos por €l Registro de Persanas
IReglamento de Licencias de Habililacion Luridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo los documentas, en caso que el solicitante sea una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3, [persona juridica.
47, 51,57 y 58. Declaracion Jurada de habilitacion de los
Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, prof que lad ion.
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Parala Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promecién Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) |verificacion administrativa
[Copia del o que acredile la
abrica o de edificacion con sus respectivos planos
caso no haya sido expedido por la municipalidad;
0 copia del Certificado de Conformidad 6
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 111
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Finalizacion de Obra, ola Licencia de Obrac de
Construccion de |a edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar;

7.1. Planc de ubicacion y localizacion, y

7.2, Plano de planta de |a edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Piblicos, se debera acreditar que sobre

€l bien no recaigan cargas yio gravamenes; 6
acreditar la autorizacion de titular de la carga &
gravamen.

|Documentacion Técnica

IPlano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
[Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
ladecuadamente, en el que se delineara las zonas
de |a fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y allura de los inmuebles colindantes a las
lzonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 150 m de los limites de propie-
dad.

Planc de cerramiento del predio, cuando se Irate de
idemolicion lotal.

|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde
se consideren las medidas de sequridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
[demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar
lademas lo siguiente:

a) A de las auloridades comp
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun corresponda,

Ib) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios ylu ocupantes de las

colindantes a la cbra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.
Informe Técnico Favorable del Reviser Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
|Cranograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray ef Supervisor
Municipal.

[Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
jdemolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la
correspondiente a la verificacion lécnica.

Poliza CAR (Tedo Riesgo Conlratista) o la Péliza

jde Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
jde las obras a ejecutarse con cobertura por dafics
maleriales y personales a lerceros.

mayor a la duracion def proceso edificatorio,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

tasa
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Notas:

(a) Todos los documentos seran presentadas por
duplicado.
|(b} Ei Formulano y sus anexas deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesicnales que interviene,
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propletario o solicitante.
d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil s entrega el dia Ulil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
@) Debe comunicarse el inicio de fas obras de demalicion
con una anlelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE
(f) Elinicio de |a ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4

(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

8  |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A 2% Gerencia de | Gerente Genaral
[{Aprobacion con evaluacién previa del Formulario dias Recepcion de Desarrollo
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 JFUE por duplicado, debidamente suscrito, 41,42, 431 Doc_umlal ¥y Urbano 1) RECONSIDERACION T APELACION
L P . Archivo Central
2 JEn casoque el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/ Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
8.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE se debera presentar la escritura publica que acredite el GO/
INDUSTRIA. derecho a edificar. Portal MPC 2) El término para la interposicien | 2) EI término para la interposicion de los
3 [Conslitucion de la empresa y copia literal del de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administiaivos es de * (15} dias
6.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES lpoder expedidos por el Registro de Personas dias perentorios y deberan resalverse en ¥ deberan resohverse en el piazo de
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Juridicas, vigente al momento de presentacion de ¢l plazo de breinta (30) dias. reinta (30) dias
DE DIVERSION Y SALAS DE los documentos, en caso que el solicitante sea una
ESPECTACULOS (que individualmentz o persona juridica.
en conjunto cuenten con mas de 30,000 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
m2 de area construida) { que iben la i
5 fAnexo D de! FUE con indicacion def nimero de compro- 9.95% 90
8.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que bante de pago de la tasa municipal cormespondiente a la
cuenten con mas de 15,000 m2 de area verificacion administrativa
construida) 6  |Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision
7 JAutorizacion de cc pondiente para el elemento y/o edificacion
8.4 LOCALES DE ESPECTACULOS lemitida por la DGAC
DEPORTIVOS (de mas de 20,000
‘ocupantes) [Documentacion Técnica
8  [Planc de Ubicacion y Localizacién segun formato
8.5 EDIFICACIONES PARA FINES 9 lanos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, Estructuras, | i itarias, Instal
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO Electricas y otros, de ser el caso, y las memorias
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE justificativas por especialidad.
TRANSPORTE 10 JPlano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
ia intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECH
[Base Legal 11 |Planc de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
Ley de Regulacion de Habilitaciones ¢aso, y de acuerdo a lo establecido en la
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29030 Norma E 050 del RNE, acompafado de la
modificalorias {265.09.07). Arts. 10, 25y 31, [Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 113
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Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 3.1, 424,
47,51,52y 54
Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais
" Ley N" 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Suprema N° 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

—d ) M M B G G e s

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

lde [a obra y las edificacicnes colindantes; indicando

el numero de pisos y sétanos; asi como folos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

jde Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

|que establece el RNE.

Estudio de Impaclo Ambiental, exceplo para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
con el de A Territorial

fy Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacicnal de Edifi Io establezca y confor
los requisilos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente;

a) Planos de arquiectura (plantas, corles y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficande con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
€n los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de cbra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

B Jos empal
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de sef necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

€n cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dolacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguients:
- 6n de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intermo
- Planos de Independizacion correspondientes
le) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido € dictamen

Canforme en la especialidad de Arquitectura,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA

[Despues de haberse nolificado el Gltimo dictamen
(Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 JComunicacian de la fecha de inicio de la obra, en
jcaso no se haya indicado en el FUE

3 |indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 16.54% 653.30
correspondiente a la verificacion lécnica,

4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
lde Responsabilidad Civil, segn las caracteristicas
jde |as abras a ejecularse con cobertura por darios
maleriales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

|(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,

firmados par el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia lil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatoric

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una anlelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planas del

Anteproyeclo aprobado, d vigente
sU aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimienio cuando se Irate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan

variado los para isticos y edi i

con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos pedran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
cenjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
mencia masiva de publico

|6 Etinicio de 1a ejecucion de las obras autorizadas
estara sujelo a la presentacion de los requisitos

1,2, 3y 4 dela verificacion técnica.

r) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 115




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

IMODIFICACION DE PROYECTOS Y10 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
LICENCIAS DE EDIFICAGION 1 |solicitud Formulario dias Recspaon | - de Desarrollo. | Gerente de General de Desanolo Libano Gerencia Municpal
2 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa 01/ 271% 107.00 m;’m W

9.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA municipal correspondiente GRDAC/ 2) El temina para la interposicion | 2) EI temina para la inlerposicion de los
MODALIDAD B (antes de emitida 3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a fa Portal MPC df los recursos amis?awoscisds(ﬁ) rewrsosa&rw#sﬁvosesde‘(ﬁ)dﬁs
la Licencia de Edificacion) modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion. o p!azod; ::;!mﬂl dias L L dd;;z Em::! orolpleed

que corresponda.

9.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 |Solicitud 25 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDADES C y D - COMISION 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D Formulario dias Recepdon | de Desartcllo | Gerents de General de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
TECNICA (antes de emitida la Licencia aue sean materia de la modificacion propuesta o1/ Amé Utbana
de Edificacion) 3 |Plancs del Proyecto modificado GRDAC/ 2) Bl termino para la interposicion | 2) E término para la interposicion de los

4 [Copia del comprobante de pago por derecho de revision, Portal MPC d? lnsreeumps amimsnan‘vm;e?sda(m) TECUTS0S adnﬁm?ﬁaﬁmsasdu'tﬁ}dlas
|Base Legal jde la Comision Técnica, de corresponder " plazod; mﬂ e enfe N ﬁm{m enal plcide

* Reglamento de Licencias de Habilitacian 5 i del nimero de cc de pago de la tasa 2% 107.60

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto municipal correspondiente

Supremo N°®008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

9.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexo H del FUE debidamente suserito Gerenoiade | Gerente General

W MODALIDAD A {madificaciones 2 [Documentacion técnica necesaria exigida para la Formulario Recepcion | de Desarrolio
sustanciales) |Modalidad A y de acuerdo a la modificacian propuesta. o1 A?m:d g
3 |Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa GRDAC/ 2n% 107.00
Base Legal municipal correspondiente Portal MPC
" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

9.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito 15 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION TAPELACION |
MODALIDAD B (modificaciones. 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Formulario dias Recepciin | de Desarmollo | Gerente de General de Desarmollo rbano, Gerencia Municipal
sustanciales) 3 |Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta, o A\?;wmmgfm:l Wbeno

Base Legal 4 [Faciibilidades de Servicios de comesponder GRDAC! 2) El témmino para la interposicion | 2) EI témino para la interposicien de los

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 icacin del nimero de de pago de latasa Portal MPC 271% 107.00 de Imrw mmialyamaaade(ﬁ: recursos administrativos es de ' (15) dias

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal correspondiente. dias p: ydsfmml en| p y deberan resow.ersa en el plazo de

Suprema N° 008-2013.-VIVIENDA y modifica  plazo de brainln [20) dee. ol 130) chas.

toria (04.05.13). Art. 60.

Urdenanza Municipal N* UZ5-2014 (25,12.14)

.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexo H del FUE debidamente suscrito 2% Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION.
MODALIDAD € y D - COMISION TECNICA 2 i del nimero de de pago de latasa Formulario 21% 107.00 dias Reospocn | deDesartolo | Gerante e Genersl ds Desarrollo Urbano Gerencia Municpal
(modificaciones sustanciales) municipal comespondiente. ot/ :mr’; Urbano

Lﬁe 3 [Copia del comprabante de pago por derecho de revision de GRDAC/ 2) €l termino para la interposicion | 2) EI término para la interposicion de los
Legal la Comision Técnica Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)) recursos administrativos es de ' (15) dias

| Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que dpmd;‘::::ﬁ(';m;e en N@ﬁ:‘r;: (r;:;!:::ﬂ en el plazo de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sean materia de la modificacion propuesta '

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 [Planos del proyecto modificado.

toria (04.05.13). Art. 60 6 |Factibilidad de Servicios de comesponder

Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14)

9.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexo H del FUE debidamente suscrilo 5 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |Documenos exigidos para I Modalidad C, que sean Formulario dias Recepdon | - de Desarrolo | Garente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
{modificaciones sustanciales) maleria de la modificacionm propuesta ot/ m:«; Urbano

3 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos GRDAC/ 2) El termino para fa interposicion | 2) E1 termine para la interposicion de los

4 [Planos de la modificacion propuesta, aprabados por el o los Portal MPC de los fecursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos es de’ (15) dias
Revisares Urbanos que correspenda dias ios y deberan resoh ios y deberan "““'."“ en &l plazo de

sy 3 el plazo de Ireinta (30) dias.

5 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 2M% 107.00

|municipal correspondiente.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 116
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Base Legal
* Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

foria (04.05.13). Art, 60.

" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N* 050-2001-MTC Art. 54

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Notas:

(a) Todas los documentos seran presentados por

duplicado

|(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por &l propietario o por el salicitante y
los profesionales que interviene:

(€) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisares
Urbanos, y firmados por el propietario o solicitante

|(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas

que no implican disminucion de los parametros
urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucién
de las condiciones minimas de disefio previstas en
¢l Reglamento Nacional de Edificaciones, aumenio
del area techada, incremento de la densidad neta
yfo cambio de uso, las cuales podran ser
regularizadas en e ramile de Conformidad de Obra

(€) En caso las modificaciones propuestas generen un

cambio de modalidad de aprobacion, eslas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias olorgadas en la Modafidad A.
{f) Para todos los casos de modifcaciones debera adjuntar aulorizacién de construccion

correspondiente para el elemnlo y/o edificacion emitida por la DGAC.

e e d L L)

10 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B, Cy D)

Base Legal
" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Arts. 62 y 47
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en Ia Caja del Palacio Municipal.

|Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion,
jdebidamente suscrito y por triplicado,

[En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
ledificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de |la empresa y copia literal del
poder expedidos por €l Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa

P Sp te.
Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad
Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesicnales que interviene.

Formulario

Portal MPC

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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3.66%

14440

dias

Gerencia de
Recepcion

Archivo Central

— T
de Desartolo. | Gerente de General de Desarolla Urbano

Urbano
2) El termino para ia interposicion
de los recursos administrativos es de (15)]

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El término para la interposicion de los

dias perentorios y deberan resolverse en
¢l plazo de Ireinta (30) dias.

recursos. de’ (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30) dias.

i o e




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

[CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA = [a secoion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- ’ = - ias | Gorencade | 1) RECONSIDERACION =) APELACIO!

DE EDIFICACION SIN VARIACIONES aloria de Edificacion, debidamente suscrito y por {Mod.a) | Recspcion de Desarmollo | oot de General de Desamollo Ubano Gerencia Municipal
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado. m:;;; Urbano
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una 15 dias ;):sl terming para. la irﬂsrpu:':'?:ﬁ) 2)?! termino paa la \nnsvp-:j?:;) d?:s los
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de (ModB,CyD) i ’ i e 7 b
* Reglamento de Licencias de Habilitacion edificacion, debera presentar: Formulario e o 2 "*“"';U g Yoo ’;—“’:""“’" elplozade
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto a) Documentacion que acredite que cuenta con 42,43y 47/ plazo de treinta (30) dias inta (30) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso GO/
toria (04.05.13). Arts. 63y 47. queel i de la licencia de edificacion no Portal MPC
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) sea &l propietario del predio.

o) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momenlo de presentacion de
los documentos, en caso que &l solicitante sea una
persona juridica

3 [Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura
laprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
Jcacion por triplicado.

4 JDeclaracion jurada, firmada por el profesional

de cbra, ife 1do que esta se

ha realizado conforme a los planos aprobados

jde la licencia de edificacion

5 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa 4.53% 178.90
Imunicipal correspondiente.

Motas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda

multifamiliar, a solicilud del administrado se podra

extender |a Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable*, debiendo las edificaciones cumplir con:

a) En los bienes y servicios comunes. Contar con
eslructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e inleficres, paramenlos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanilarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u olras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
¥ escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacicn,

b} En las areas de propiedad exclusiva; Conlar
revocadas, falsos pisos yio contrapisos
terminados; puerlas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparates sanitarios, puertas

¥ ventanas.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, Se rigen por la misma. Pagina 118
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La seccion del FUE - Confommidad de Obray Dedla- ] i ; 7 1) RECONSIDERACION T) APELACIO
DE EDIFICACION CON VARIACIONES loria de Edificacion, debi suscrito y por {Mod. A) ngmy de Sm':*b Garents de General de Desamallo Urbano Gerencia Municipal
(para modificaciones “no sustanciales” y triplicado. Archivo Ceniral
siempre que se cumplan con la normativa) 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una 10 dias 2 El temino para la inlerposicion | 2) E1 témino para ia interposicion de los
s 2 de los recursos administrativos es de (15)] recursos administratives es de ' (15) dias
persona distinta a quien inicio el procedimiento de (Mod. B) dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
12.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA jedificacion, debera presentar: Formulario &l plazo de treinta (30) dias. veinta (30) dias
MODALIDADAYB 1a) Documentacion que acredite que cuenla con 42,43, 45/
derecho a edificar y represente al titular, en caso 46y 47/
|Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no GO/
* Reglamento de Licencias de Habilitacion sea el propietario del predio. Portal MPC
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto [b) Constitucian de la empresa y copia literal del
Supremo N°008-2013-VIVIENDA y modifica poder expedidos por el Registro de Personas
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica
3 ion del nimero de de pago de la tasa 6.51% 25720
municipal correspondiente.
4 JPlanos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
Jy de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
jcon las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que corespondan a la obra

j debid suscritos por el solici
v ¢l profesional responsable o constatador de la obra
5  |Carta que acredile la aulorizacion del proyectista
Joriginal para realizar las modificaciones, en caso
jésle no sea el responsable ni el constatador de la
jobra.
6 [Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

|Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados.
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por e salicitante y
los profesionales que interviene

12.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 1 [La seccion del FUE - Conformidad de Obray Decla- X 15 Gerenca de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION .
MODALIDADCy D ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por dias Recepcion | de Desamollo | orenie do General de Dssarrollo Urbano Gerencia Municipal
ripicado. Formulario Doomenely | Lhoaeg
Archivo Central
|Base Legal 2 |En caso que tilular del derecho a edificar sea una 42, 43, 45/ 2) El término para la interposicion | 2) €1 temino para la interposicion de los
* Reglamento de Licencias de Habiltacian persona distinta a quien inicio el procedimiento de 46y 47/ de los recursos adminisirativos es de (15)]  recursos administrativos es de' (15) dias
Utbana y Licencias de Edificacion, Decreto edificacion, debera presentar: Go/ dias perentoriosy deberan resoverse en | parentorios y deberén resotverse enof pezo de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica a) Documentacion que acredite que cuenta con Portal MPC l plezn s hala (204 ke e 30) hes.
loria (04.05.13). Arts. 64 y 47. derecho a edificar y represente al fitular, en caso
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio,
[b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que e solicitanle sea una
persona juridica.
3 |Pianos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la cbra

PROWU

>

Administrativa

WNICTPE N
WY, 0 L=

o

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 119
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

¢l profesional responsable o constatador de la obra.

[Carta que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la

jobra.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra

Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
p alaespecialidad de Arg a,

Comprobante de pago por la tasa municipal respecia.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el propietario o por e solicitante y
los profesionales que interviene.

6.64%

13 JANTEPROYECTO EN CONSULTA

13.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
fofia (04.05.13). Art. 61

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Soliciud segun formalo

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

[Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
lescala 1/100

|Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene

indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa
imunicipal correspondiente.

Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietaric o sclicitante

Formulario
42,43y 45/
GO/
Portal MPC

5.52%

dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente Generat 1) RECONSIDERACION

de Desarrolo | oronte da General de Desarrollo Urbano
Urbano

2) El término para la interposicion
de los recursos administrativos es de (15)
dias perentorios y deberan resolverse en
&l plazo de treinta (30} dias.

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El lermino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30} dias.

Agota via
Administrativa

13.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D

Legal
Reglamento de Licencias de Habililacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)

\ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

lanos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

[Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en

las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Declaracion jurada de habilidad del profesional que

ls:lmiud segun formalo

Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
solo para las modaiidades de aprobacion C y D.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Nota:

Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmadas por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

Formulario
42,43y 45/

Portal MPC

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TAZ%

281.10

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General 1) RECONSIDERACION
de Desarrolo | cecene o General de Desariollo Urbano
Urbano

2) El término para fa interposicion
de los recursos administralivos es de (15)

7) APELACION

Gerencia Municipal

2) El termino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias

dias 05 y deberan resoly

&l plazo de treinta (30) dias

y deberan resolverse en el plazo de
trainta (30) dias.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REGULARIZACION

Jobra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

|Base Legal
[Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 63
JOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Jofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

] FUE Cc de Obra y Decl

ia de Edificacion

Ipor triplicado

[Documentacion que acredite que cuenta con

jderecho a edificar y represente al titular, en caso que
€l solicitante de la licencia de edificacion no sea el
propietario del predio.

(Constitucion de la empresay copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacion de los
[documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

[Documentacion técnica, firmada por el profesional
iconstatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

b) Planos de Arquitectura (planrias, cortes y
elevaciones)

c) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la
jobra.

Carla de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.

Declaracion jurada de habilidad del profesional
constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones a reqularizar, debera presentarse ademas:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
abrica o de edificacion del inmueble, con sus
Jrespectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
lo Finalizacion de Obra, 6 a Licencia de Obra o de
[Construccion de la edificacion exislente que no es
materia de regularizacion,

|En casc de demoliciones tolales o parciales de
jedificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademas decumento
jque acredile que sobre &l no recaigan cargas ylo
lgravamenes; 6 autorizacion del fitular de la carga o
Ig!avamen

indicacion del nimero de
municipal correspondiente,
Indicacion del numero de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia

de pago de la tasa

Notas:

{a) E! Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

el profesional que interviene.

|(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos

y firmados por el propietario o solicitante.

(¢} La regularizacion de edificacicnes que cuenten con
Licencia y no lengan confermidad de obra, no estan
afectas al pago de muita por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008,

Formulario
41, 42,43/
44,45y 46/
GO/
Portal MPC

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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362%

143.00

de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerenle de General de Desarrollc Urbano

2) El término para la inlerposicion
de los recursos administrativos es de (15)|
dias ios y deberan hy &n

2} El término para la interposicion de los
fecursos administrativos es de * (15} dias
y debsran resolverse en el plazo de

el plazo de trewnta (30) dias.

treinta (30) dias.

o
o
;\'!l

A\

q’:m'l..
3930

,

6-)?




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

REVALIDACION DE LICENCIA DE

1) RECONSIDERACION

[Base Legal:

"Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General {11.04.01)
"Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27.05.03)

"Ley N° 29022 - Ley para la expansion de Infraestructura en
Telecomunicaciones (18.05.07)

“Ley N° 30228 Ley Que Modifica La Ley N° 29022 Ley Para La Expansion
de Infraestructura En Telecomunicaciones (25 06.14)

"DS N° 003-2015-MTC - Reglamento de la Ley N° 22022, modificado

por la Ley N° 30228 (18.04.15)

lota: - Los pagos en efective se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

que acredile las de ion, cuando la
solicilud sea suscrita por el representante legal del Soficitante.

Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante |a cual se otorga concesion al Solicitante

para prestar el Servicio Plblico de T icaciones. En caso, el Solici sea una Empresa
de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la aulorizacion a que se refiere el articulo 33 de
la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple
le la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

El Plan de Obras de la inf ion y iGN st que se detallan

) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Memoria descripliva, delallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las
caracleristicas fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntando fos plancs de ubicacién de la
Infr de T iones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse abras civiles para
lai ion de Estaci de Radi ion, se deben anexar ademas planos de
eslructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero
civil o eléctrico colegiado, segin corresponda.

c} Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra,

de soporte o superficie sobre la que se instalara la Infr de Telecomunicack reline
las condiciones que aseguren su estabilidad y ad

¥y iento en condiciones de riesgo
tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion 1a
declaracion debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones
existentes, incluyendo ef peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los
calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion
posterior de lo declarado.

d) En caso la obra implique la interrupcion del ransito, se debe adjuntar el plano de ubicacion

conteniendo la propuesta de desvios y sefializacian, e indicar el lempo de interferencia de cada

segun el formalo previsto en el Anexo 4 del D.5. 003-2015-MTC, que indique expresamente que la edificacion, elementos
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EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Solicitud firmada por el soficitante. Formulario dias Recepcién | - de Desairolo. | Gerentg de General de Desarrofio Urbano Gerencia Municipal
i del nimero de de pago de la tasa 41,42y 43/ 473% 187.00 mm:;n:lmi Lo
Base Legal municipal comespondiente GO/ 2) El término para la interposicion | 2) EI término para I3 interposicion de los
Ley de Regulacion de Habilitaciones Portal MPC de bsrewmsadmirﬁsi_mwos?sde(ﬁj TeCUrsos aﬂdn:mnal'vosasda‘uﬁ) dias
Urbanas y de Edifcaciones, Ley N° 20090 [Mota: b e T e e
ly modificatorias (25.09.07). A, 11. L2 Revalidacion de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion jcasos en que la licencia hubiera sido olorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto osterior 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decrelo Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Jotorgada denlro de los diez (10) dias habiles de
presentada.
16 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE [soticitud firmada por el solicitante 3 Gerenca de | Gerents General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Formulario Gratuito diss Recepoicn | - de Desamollo. | Gerenyg g General de Desarrolo Urbano Gerencia Municipal
o ot R
Legal GRDAC! 2) El termino para la interposicion | 2) El terminc para la interposicion de los
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota: Portal MPC de  las recursos admin esde(15)]  recursos admini de’ (15) dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérmoga debera sollcitarse dentro de los 30 dins ydeberin o ¥ deberan resalverse en el piazo de
% ; f 5 i €l plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias
[y modificatonias (25.09.07). Art. 11, dias calendarios anleriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de promoga
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
[Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
17 | AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES Gerencade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION _
YIO ANTENAS DE BASE CELULAR, RADARES U Formulario Recepoion | de Desartolle | gergnta General de Desarrallo Urbana Gerencia Municipal
OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA EI FUIT debidamente lenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al on m& Utbano
titular de la Entidad, scficitando el otorgamiento de la Autorizacion, GRDACH 3.79% 149.70 2) El termino para la interposicion | 2) EI término para la interposicion de los
Partal MPC de los recursos administrativos es de (15)) recurses administrativos es de* (15) dias

dias p

deberan
el plazo de treinta (30) dias.

¥ deberan resolverse en el plazo de
treinta (30) dias

s




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

via, asi como las acciones de mit por los ir i g enla
ejecucion de la instalacian estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

&) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite 1a habilitacion del Ingeniero
responsable de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos
descritos en el literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Pert.

Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2 del 0.5, 003-2015-MTC
a) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se
compromete a adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u

ofro impacto ambiental durante | ion de la Infr; de Tel icaci asi

como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.

Pago por el derecho de Iramile

Requisitos Adicionales Especiales
En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre
lareas o bienes protegidos por leyes especiales, el Solicil debe adjuntar al FUIIT, la

aulorizacion emitida por a autoridad competente.

Requisitos Particulares

Para la instalacién de un Estacion de Radi i i debera presentar:

(Copia simple de |a partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se instalara

a Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigiedad no mayor a dos meses de su fecha

de emision. De no estar inscrito el predio, €l titulo que acredite su uso legitimo.

|5 ¢l predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita utilizar
el bien, con fi rmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde
ino existe notario.

|En caso de predios en los que isten unidades inmobiliarias de propiedad exclusivay de
propiedad comun, el Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la
Junta de Propietarios, con las f i idas en el estatuto y el reglamento intemo
Cuando los aires perlenezcan a un Gnico conddmino, & acuerdo de uso ded predio debe ser suscrito por
esle y también por el representante de la Junla de Propistarios.
[Hota
" El plazo de ejecucion paralaj on de est de Radi icaci es de hasta

ciento veinte (120) dias calentadarios.
* El plazo de ejecucion para la instalacion de infr de Telecomuni distita a las

Eslaciones de Radioccomunicacion, es de hasta ciento ochenta (180) dias calendarios.

* Excepcionalmente, el Solicilante puede por nica vez requerir una ampliacion del plazo de

la Autorizacion, cuando no se pueda cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no
atribuibles a &, debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras actualizado y acreditar las razones que
que motivan la necesidad de oblener la pramoga solicitada. La ampliacion requerida se solicita
con al menos diez (10} dias antes del vencimiento del plaze originalmente conlerido, no pudiendo
exceder cienio ochenla (180) dias calendarios. Ademas lambien es de calificacion automatica,

" En lainstalacion de una Antena de menor dimension, del lipo sefialado en el numeral 1.1 de

la Seccion Il del Anexo 2, del Reglamento de la Ley N° 28022, no es necesaria la Autorizacion,
cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una Estacion de

Radi icacion i p ala cual dicha Antena se conectara. En este caso,
¢l Solicitante comunica previamente a la Entidad el inicio y tiempo de instalacion, y de

ser elcaso, la eventual propuesta de desvios y sefalizacion del trafico vehicular yio peatonal,

€n caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que se debe realizar de conformidad
con lo dispuesto en f articulo 19° del Decreto Supremo N° 003-2015-MTC,

* Asimismo, la instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimension descrita en el numeral
1.2 de la Seccion Il del Anexo 2, no requiere de Autorizacion.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 123
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS uisi 1) RECONSIDERACION 1) APELACIO
INFERIORES DE 60M2 DE AREA CONSTRUIDA Formulario dias Recepoion | - de Desariolo. | Gerente de General da Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Solicitud dinigida al Sr. Alcalde, debiendo consignar domicilio procesal 01/ m:é e
Base Legal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o de la Region Callao GRDAC! 2) El termino para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
*D.L. 18270 (12.06.70) [Copia simple de Titulo de Propiedad Portal MPC de los recursos administraiivos es de (15)| - recursos administrativos es de ' (15) dias
"Ley N° 27972 (27.05.03) Plano de Ubicacion y planc de Distribucion (02 copias), firmado por diasp i d;lf;“("m] i Y ":’:m (’;;;;:f:" ol plazn o
"D. A N° 04-2012-MPG-AL profesional {Arquitecto o Ing. Civil). *
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) (Carta de seguridad de obra firmada por profesional responsable,
indicando estado de la edificacion
[Pago del derecho de tramite 3.96% 156.50
19 [DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO O es: 20 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 7) APELACION
FINCA RUINOSA Formulario dias Recepcin de Desarralo. [ cerante de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
[Salicitud dirigida al Sr, Alcalde acredilando la causal que motiva la 01/ ma?n;l Urbano
peticion y nombre de! propietario del inmueble. Debera cansignar GRDAC/ 2) El termino pare la interposicion | 2) EI termino para la interposicion de los
domicilio procesal dentro de la jurisdiccién del Cercado del Callao o de Portal MPC de. lod /scumscy “ﬂd"::e'f;':mf o508 “:? FerLy s06 m{gﬂf\fm;ﬁ? d:; o
. L
Base Legal: 4 Bagion Gl ) s i trainta (30) dias. ! piein s
“Ley N° 27972 (27.05.03) (Croquis de Ubicacion con referencia a via principal
0. M. 0003-94 (19.02.94) Declaracién Jurada si el predio se encuentra ocupado o no, en &
‘0. A N° 04-2012-MPC-AL primer supuesto precisar nombres y direcciones
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramite 467% 18430
[Nota
En caso de tratarse de predio declarade monumento, debera
solicitarse opinion al INC-Callac
20 |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN TPara Conexiones Domiciliarias 5 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepcion de Desarrollo
AREA DE DOMINIO PUBLICO EN EL CERCADO DEL Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro- Formulario dias | pocumental y Utbano | Gerente ds General de Desarrollo Utbano Gerencia Municipal
ICALLAO Y EN ViA EXPRESA, ARTERIAL, duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya o1/ Archivo Central
'COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAO necesariamente la siguiente informacion: GRDAC/ ) El termino para la interposicion | 2) EI término pata la interposicion de los
" dentificacion de la enlidad prestadora de servicio (EPS) Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos es de ' (15) dias
solicitante y nimero de RUC v p sy dheties osy deberdn resolverse en el plazo de
tha legal - \dentiicacion del rep e 4o EPS con el plazo de treinta (30) dias freinta {30) dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 indicacion de su DNI.
(27.05.03). Art. 79 Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
* Decreto Legislativo que establece medidas para de la Entidad Prestadora de Servicio.
propiciar la inversion en maleria de servicios informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
publicas y obras piblicas de infraestructura, dido por la Entidad Prestadora de Servicio.
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts 4y 5 [Documentacion técnica de la obra asociada ala instalacion:
" Ley que modifica diversas leyes para facilitar la " Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
inversion, impulsar el desarrollo productivo y caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 maleria de tramite.
(02.07.13) Art. 5. " Plano de ubicacion.
" Resolucion de Consejo Directivo N°042-2011- Exhibicion del comprobante de pago de Ia tasa por concepto
SUNASS-CD, (28.10.2011) lde derecho de tramite. 0.96% 3800
* O. M. N° 000015 (20.09.01)
0. M. N° 00005 (18.10,08) Obras de emergencia ylo mantenimiento gratuito Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
* 0. M. N° 000048 (05.10.10) Formato de solicitud (distribucion gratita o de libre repro- um, % ﬂm"“" Gerenle de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipel
*D. A N°04-2012-MPC-AL duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya Archiva Central
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) necesari Ia siguiente i an: R il Canaral
 Idenificacion de la enlidad prestadora de servicio (EPS) Lmiﬁi“’ et 2) Resuehve el Gerente Municipal en 30 dias
solicitante y numero de RUC.
* Identificacian del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.
[Copia simple de poder vigente del representante o apoderade
de la Entidad Prestadora de Senvicio.




= [ == [ = R e R s R S R S R S

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

8

1

_ﬁmoﬁm‘- locacion de mobiliari

Infarme de factibilidad de servicio 0 documento similar, expe-
dido por la Entidad Prestadora de Servicio,

Documentacion lécnica de la cbra asociada a la instalacién:
* Memoria descriptiva de la intervencian, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones.
maleria de tramite.

* Planc de ubicacion

| ¥

Para ampliacion de redes
Formalo de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-
Goion) con caracler de declaracion jurada, que incluya

la siguiente inf ion:
" Identificacion de la entidad presladora de servicio (EPS)
solicitante y nimero de RUC
" Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI,
Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
de la Entidad Prestadora de Servicio.
informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
dido por la Entidad Prestadora de Servicio.
[Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
" Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
materia de tramite
" Plano de ubicacion,
Exhibicion del comprobante de pago de fa tasa por concepto
|de derecho de tramite.

De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autorizacion del Ministerio de Cultura,

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desariollo Urbano

2) Resuelve el Gerente General de
Desarrolio Urbana en 30 dias

12) Resuglve &l Gerente Municipal en 30 dias

1 APELACION
Gerencia Municipal

b
urbano
Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-
duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

la siguiente i 0.

" identificacion de la enlidad prestadora de senvicio (EPS)
solicitante y nimero de RUC.

" Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.

[Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
de la Entidad Prestadora de Servicio
informe de idad de servicio o
dido por la Entidad Prestadora de Servicio.

similar, expe-

[Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacién:
" Memoria descriptiva de la intervencion, delallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
maleria de tramite.

[* Plano de ubicacion.

Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por conceplo
de derecho de tramite.

De ubicarse en Zona , adjuntar izacion del Mi

terio de Cultura.

0.96%

38.00

dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) Resuelve el Gerente General de
Desarrallo Urbano en 30 dias

2] Resuelve el Gerents Municipal en 30 dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Obras en area de dominio piblico ejecutadas por entidades

publicas {a ser feridas a esta
Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-
jduccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya

a siguiente informacion:
" Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)

solicitante y nimero de RUC,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Gratuito

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Central

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desaroll Urbane

2] Resuelve el Gerente General de
|Desanollo Urbano en 30 dias

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias

1) APELACION
Gerencia Municipal
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s EPSwn

* Identificacion del
indicacion de su DNI.
Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
de la Entidad Prestadora de Senvicio,
ion de aprobacin de Iécnico carrespondiente,
segin lo indicado en la O. M. N° 007-2002 (26.05.02)

o

De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autorizacién del Ministerio de Cultura

Nota:
@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas.
(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N* 1014, no se podra establecer monto mayor
al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se
ir através de sisl lectronicos parala
emisién de la aulorizacion de instalacion de conexiones
domiciliarias de servicios piblicos de agua potable y desague,
no es necesario presentar documentacion sobre identificacion
dela EPS , ni de la identificacion o poder de su representante o
0 apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones eleclronicos para facilitar el
{ramite.
) Indicando que las obras a ejecular no aleclaran la prestacion de
ofras servicios, ni generan darios a la infraestructura de uso piblico
ni aterceros; asumiendo los gastos que se deriven de las obras de
pavimentacion y omato que hubiera resultado afectada de la gjecucion
de cbras; asumiendo la responsabilidad por los dafios y perjuicios
Que se ocasionen como consecuencia de la instalacion y operacion
de infraestructura necesaria para la prestacion de sus servicios, ain
cuando [as obras sean realizadas por confratistas extemnos.
|(1) En caso que se requiera ampliacion del plazo para la ejecucién de la obra
¢sla debera solicitarse Ires dias antes de la fecha de vencimiento de la
aulorizacion sin pago alguno. En caso de no solicilar la ampliacion en
€l plazo sefialado se debera cancelar el conceplo de inspeccion ocular
segun el area faltante por ejecutar.
(g) En caso que no se haya podido ejecutar la obra autorizada, se solicitara
la reprogramacion de los trabajos, sustentando el mativo por &l cual no
sé llevd a cabo, La Municipalidad autorizars la rep ion de las
obras (sin pago alguno) por un plazo igual al primigenio sclicitado.

2

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por fa misma.

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS
EJECUTADAS EN VIA PUBLICA

1.1 DE SOLICITARSE DENTRO DE LOS 30 DIAS
POSTERIORES A LA CULIMINACION DE LA OBRA

Base legal:
"0. M. N® 000015 (20.09.01)
*0. M. N° 000055 (18.10.08)
'D. A N° 04-2012-MPC-AL
Urdenanza Municipal N™ UZ6-2014 (26.12.14)

Gen Gratuito 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Formulario dias Recepcion | - de Desarrollo. | Gerente de General de Desarrollo Urbana Gerencia Municipel
Soficitud de Conformidad de Obra dirigido al Alcalde indicando &f o1/ Ammgﬂ:yl Utbana
gt Q = al
Inumero de autonizacion para la obra, debiendo consignar domicilio GRDAC/ 2) El termino para la interposicion | 2) EI témmino para la interposicidn de los
procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o la Regisn Portal MPC de [os recursos administrativos es de (15} recursos administrativos es de  (15) dias
[Callao diax ios y deberan en ios y deberan resol el plazo de
el plazo de treinta (30) dias reinta (30) dias
Pagina 126
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1) APELACION

21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL 1} RECONSIDERACION
VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
DE LA CULMINACION DE LA OBRA olicitud de Conformidad de Obra dinigido al Alcalde indicando el Hrehive et
numera de aulorizacion para la obra, debiendo consignar domicilio GRDAC/ 2) El término para la inferposicion | 2) El términe para la i de los
Base legal procesal dentro de |a jurisdiccion del Cercado del Callao o la Region Portal MPC do. los recursos adminisirativos es de (15)]  recursas administrativos es de ' (15) dias
0. M. N° 000015 (20.09.01) allao deg o3 y dabarin meoh Hou. deberdn reschiarss én el plezo d
0. M. N° 000055 (18.10.08) ago por derecho de tramite 3.18% 125.60 ¥ pazvs o 120} i o hicles
“D. A N° 04-2012-MPC-AL
Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14)
22 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 10 Gerenciade | Gerente General 1} RECONSIDERACION 1) APELACION
dies Recepcion | - de Desartollo | Gerente de General de Desarrolio Urbano Gerencia Municpal
Base legal: Solicitud - Formulario dirigido al Alcalde, debiendo consignar domiciio Formulario mk; Ut
*D.S.N° 050-2007-EM (22 07.07) procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region o1/ 2) El termino para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
"D.S.N° 027-2005-EM (20.07.05) Callao GRDAC/ de los recursos esds(15)]  rec in es da’ (15) dias
0.5 N°037-2007-EM (13.07.07) Pago por derecho de ramite 45/ dias perentoriosy deberan resolverse en | p Y doberin resoliersa er ol lazo o
0. M. N° 000007-2001 (07 02.02) Comercio y Servicios GO/ 336% 13260 % PO 06 Holta 3] oy Rena 0] e
"0. M. N* 000003 (24.02 02) industria Portal MPC 4.05% 160.00
Q. M. N° 000014 (18.03 08) IPlano de Ubicacion y Localizacion, escala 1/500 y 1/10,000. sequn
'D. A N° 04-2012-MPC-AL lormato.
Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14)
2 UTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO B 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION ) APELACION
PUBLICITARIO Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal dias Recepcion | de esamolo | Gerente de Ganeral de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
: dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o en fa Region Callao Formulario A?mk‘; Utben
23.1 EN BIENES DE USO PUBLICO (CON Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda (131} ) El termino para la inlerposicion | 2) El término para la interposicion de los
LEYENDA VARIABLE) Fotografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano, el lugar GRDAC/ de los recursos administraivos es de (15)]  recursos administrativos es de *(15) dias
idonde se ubicara el anuncio publicitario: y fotomentaje del anuncio Portal MPC dis Y d"f’“"" : i kY dem,'"’" focolverss on ol piaco do
|Base legal: ipublicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio #lpleza deyois () des. Aint: (201 e
"Ley N° 27972 (27.05.03) solicitado.
0. M. N° 000010 {16.03.08) |Convenio suscrito con la Municipalidad Provincial del Callao.
“D. A N® 04-2012-MPC-AL Pago del derecho de tramite 3.44% 13570
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto [Plano de Estructuras a escala conveniente refrendado por Ing. Civil
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 jhabil.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Presentar seguro contra tode riesgo, de mado que esto cubra tanto
idafios maleriales, como la integridad fisica de las personas, es decir
lesiones, invalidez o muerte que sean ocasionados por elementos
publicilarios ( de fratarse de paneles monumentales y volumétricos)
Autorizacion del Ministerio de Cultura conforme lo dispuesto en la
Resalucion Directoral Nacional N° 196-96/INC de fecha 08 de Julio de
1996 {en caso que los elementos publicitarios se proyectan dentro de
la Zona urbano Monumental).
En caso de ser anuncios de tipo luminesos, iluminados y/o especiales
mayores a 12,00m2, adjuntara carta de responsabilidad profesional por
las lectricas, > por un Ingeniero icista o
Ingeniero Mecanico Electricista habil.
Copia de la carta de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa
de servicios {cuando la ubicacion del
anuncio involucra la instalacion de una red de energia eléctrica)
Autorizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
lemitida por la DGAC de ser el caso
Nota:
El convenio suscrito entre la empresa y la Municipalidad Provincial def
Callao aprueba las ubicaciones o locaciones de los elementos
publicitarios y podra tener una vigencia mayor a UN (01) afio, sin
lembargo la autorizacién de la instalacion y permanencia se olorgara por
UN (01) afio, pudiendo solicitar su renovacion con una anlicipacion de
veinte (20) dias habiles previc a su vencimiento, debiendo cancelar los
derechos sefialados en el presente imiento.
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Pafacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 127
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
2 ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTA A LA encrales: X 0 Gerencia 0e | Gerente General 1) RECONSIDERACION 7) APELACION
VIA PUBLICA (CON LEYENDA VARIABLE) Formulario dias Recepcion | de Desanolo | Gerente de General de Oesarrollo Urbano Gerencia Municipal
¥ ANUNCIOS O PANELESSIMPLES CON o ey e
LEYENDA FlJA) 1 |Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal GRDAC/ 2) El termino para la interposicion | 2) E! término para la interposicion de los
jdentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)|  recursos administiativos es de ' (15) dias
2 |Arte o diseno del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda dee oz y deperén " "“""’."’" fsolvens o ol e de
[Base legal: 3 [Fotografia en el cual se debe apreciar el entomno urbano, ef lugar 44 i de it 30) doe o (3 thas
"Ley N° 27972 (27.05.03) jdonde de ubicara el anuncio publicitario: y Folomonlaje del anuncio
"Ley N® 28976 (05.02.07) publicitario con dimensicnes, forma, color y leyenda del anuncio
0. M. N® 000010 (16.03.08) solicitado.
‘D A N° 04-2012-MPC-AL 4 |Pago del derecho de framile 361% 142.50
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) 5 |Autorizacion del propietario del inmueble. En caso de tratarse de un
linmueble sujeto a Regimen de Propiedad Exclusiva y Coman, adjuntar
jautorizacion de la Junta de Propietarios {en caso de no existir Junta
de Propietarios, podra presentarse documento de aulorizacion suscrito
ipor la mitad mas uno de los propietarios).
6  |Plano de Estructuras y Plano de Instalaciones Eléclricas (de ser el
caso) & escala conveniente refrendado por Ingeniero Civil e Ingeniero
Electricista o Mecanico Electrici specti ;
7 JAutorizacion del Ministerio de Cultura conforme lo dispuesto en la 4
Resalucion Directoral Nacicnal N* 198-96/INC de fecha 08 de Julio de .?(
1996 (en caso que el predio donde se instalaran las vallas de encuentre Er?‘
dentro de la zona urbano Monumental). E -~
8 |Copia de la carta de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa é’
prestadora de servicios correspondientes (cuando la ubicacion del N
anuncio involucra la instalacion de una red de energia eléctrica)
9 |Cartafirmada por el representante legal de la Empresa, asumiendo la
responsabilidad por cualquier dafio o perjuicio producto de las vallas,
anuncios o paneles simples, instalados,
10 |De tratarse de anuncios simples con leyenda fija, debera adjuntar su
Licencia de Funcionamiento del local comercial al cual publicita
hﬂuh:
las autorizaciones se oforgaran por el plazo de UN (01) afio, las cuales
[podran solicitar su renovacion anles de su vencimiento {con una
anticipacion de veinte dias habiles), debiendo cancelar los derechos
i i &n el presente proc i
uisitos X Gerenciade | Gerente General
Formulario Recepcian de Desarralio
1 |Pago del derecho de tramite 01/ 3.83% 15110 AmhL Hen
GRDAC/
"Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79 Portal MPC
Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14)
[GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO
GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [INSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE T} APELACION
SUS DIVERSAS MODALIDADES DE LA GERENCIA GENERAL 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municpal
TRANSPORTE URBANO B4 Tranepoiis Lbano;
1.1.INSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS EN EL REQUISITOS GENERALES Formulario X 30  |MesaPeriférical]  Gerente
REGISTRO DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS 49/ dias |delaGerencia| General de
MODALIDADES (PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos GTT/ General de Transporte
TURISTICO, DE ESTUDIANTES, TAXI, TRABAJADORES, sefialados en el formulario, adjuntando: Portal MPC Transporte Urbano ) El termino para fa interposicionf2) El término para la interpasicion  del
VEHICULO. MENOR, CARGA Y MERCANCIAS 2 [Copia simple de Escritura piblica de Conslitucion de la empresa cuyo objeto Urbano e los recursos administrativos eslos recursos administrativos s de quince]
jsocial debe indicar el servicio de transporte de personas ylo mercancias. de quince (15) dias perentorios ﬂl(15) dias perentorios y deberan resolverse)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Base legal: opia simple iteral de Parlida registral de Inscripcion de Empresa en Registros deberan resolverse en el plazo defen €l plazo de (30] dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Publicos con una antigiiedad no mayor a 3 meses. (30) dias.
“D. 8. N°017-2009-MTC (22.04,08) Copia simple del certificado de vigencia poder del representante legal de la empresa
* D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) fexpedido por los Registros Publicos, con una antigiiedad no mayor a
[ . 8. N°055-2010-MTC (02.10.10) 3 meses.
* O. M. N° 000040-2008-MPC (07.09.09) |Pago del derecho de tramite. 1.73% 463.20
" 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10)
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Nota:
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) - El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
" Ley N° 29060 (07 07.07) Arl. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS IREQUISITOS GENERALES 20dias [MesaPerferica]  Gerente 1) APELACION
INSCRITAS EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE delaGerencia| Generalde | “““;'?Emm Genardl Gerente Municipel
(RAZON SOCIAL, DOMICILIO, REPRESENTANTE LEGAL, Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte :
FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS) sefialados en el formulario, adjuntando: 49/ Transporte Ubano |51 termine para fa interposicion}2) EI temino para la interposicion dej
Copia simple de la vigencia de poder del ey legal de la empresa dond GTT/ Urbano de los recursos administrativos esfios recursos administrativos es de quince|
Base legal: consigna los datos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no Portal MPC de quince (15) dias perentorios y(15) dias perentorios y deberan resolverse]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Imayor a 3 meses. jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple literal de Partida regisiral de Inscripcion de Empresa en Registros (30) dias.
" D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) Piblicos, donde consle la informacion materia de modificacion, con una
" O. 8. N° 055-2010-MTC (02.10.10) lantigedad no mayor a 3 meses.
" O. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) [Pago del derecho de tramite. 4.29% 169.50
* 0. M. N®000051-2010-MPC (31.10.10) Nota:
“ 0. M. N° 000047-2010-MPC (28 09.10) Para el caso de cambia de domicilio sclo debera presentar RUC Activo donde
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) jconste informacion materia de modificacion.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

2 |AUTORIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE 1) APELACION
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS 1) RECONSIDERACION Lt i Gerenle Municipal
IMODALIDADES (PERSONA JURIDICA Y NATURAL) os Tranapusts e

1 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES 30dias [Mesa Periférical  Gerenle
DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS de la Gerencial  General de
(PERSONAS JURIDICAS) |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte
|sefialados en el formulario, adjuntando: 501 Transporte Urbano 2) EI término para la interposicionf2) EI término para la interposicion def
Copia simple del certificado de vigencia poder del representante legal dela empresa Gt/ Urbana jde los recursos administrativos  esflos recursos administrativos es de quince
i 15} di i i erentori

[Base Legal: p por los Registros Publicos, con una antigledad no mayor a Portal MPC ﬁ;r;;a,::; p:e;'gf del 215); L;‘azg e gg;sdiy;:eberm TESphverR

* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° 3 meses. (30) dias

[* D. S. N° 017-2009-MTC (22.04.09) Proyecto de Reestructuracion Empresarial que contenga el estudio

" D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) operacional de la ruta, plan de financiamiento econémico y plan de

" 0. M. N° 000020-2007-MPC (28.04.07) jestructuracion administrativa

* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Acreditar patrimonio neto minimo de 50 UIT'S mediante presentacin

" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) de copia legalizada de los Estados Financiercs del Ultimo periodo

* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria contable.

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Relacion del 50 % de vehiculos nuevos a nombre de la empresa con los que va
a prestar el servicio de Iransporte, cuya antigiiedad sea no mayor a
3 afios contados a partir del afio siguiente de su fabricacion, y copia
jde la tarjela de propiedad de cada vehiculo que se propone. Tratandose
lde arrer fi , debera adjuntarse el contrato respectivo.
Lista de colores distintivos, logotipo y disefio identificatorios de 1a flola
vehicular.
Relacion de conduclores y cobradores que prestaran ef servicio, indicando
nombres y apellidos, N°del DNIy camé vigente que acredita haber
aprobado el cursode educacion y seguridad vial y N° de Licencia de Conducir
Carta Fianza de fiel del contrato, equi aosum
vigentes (se presentara a los 30 dias posteriores de notificada la
Autorizacion para la prestacion del servicio de transporte).
[Paga del derecha de tramite. 27.84% 1,099.70
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 129
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Nota:
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas
en los registros de la GGTU.
- De oblenerse la autorizacion, la empresa debera proceder a la habilitacion
de vehiculos y conductores.
- El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
|2.2 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES 30dias [Mesa Periférical]  Gerente T} APELACION
DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: delaGerencia| Generalde |1 RECONSIDERACION Gerente General Gererle Municpal
a de Transporie Urbano.
TURISTICO, TRABAJADORES, ESTUDIANTES, TAXI Solicitud bajo la lorma de declaracion jurada, conforme a los datos Generalde | Transporte
(PERSONA JURIDICA) senalados en el formulario, adjuntando: Transporte Ubano ko b1 termino para la interposicion2) El términe para la interposicicn  de]
Relacion de vehiculos con los que prestard el servicic de ransporte, Formulario Utbano jde los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince]
|Base Legal: ly numero de placa de rodaje. 50/ de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Presentar logotipo y disefio identificatorios de la flota vehicular. Para el GTT/ deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D 5. N°017-2008-MTC (22.04.09) senvicio de Taxi presentar colores distintivos de a flota vehicular, Portal MPC (30) dies,
" D. 8. N°023-2008-MTC (29.06.09) Relacion de conductores que prestaran el servicio, indicando sus nombres
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) y apeliidos, N°del DNI, cameé vigente que acredita haber aprobado el
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) curso de educacion y seguridad vial y N° de licencia de conducir.
" Ley N° 23060 (07.07.07) Art. 3° y modificalotia [Estudio técnico sustentatorio del servicio a prestar defallando: descripcion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) jde la prestacion del servicio, zonas de operacion, dias, horarios,
frecuencias, centros atraclores de viaje etc.
En caso de transporte de estudiantes, presentar relacion de colegios
institutos o universidades y olros similares a cuyos estudiantes se
les preslara el servicio.
Pago del derecho de tramile. 13.23% 52240
Nota:
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previamente inscritas en los
registros de la GGTU
|- De ob la autorizacién, la empresa debera de proceder a la habilitacion de
vehiculos y sus conductores
- En el caso del servicio de transporte especial turistico sefialar la modalidad del
servicio lales como: traslado, visita local, excursion, gira o circuito.
- En el caso del servicio de transporte especial Taxi sefialar la modalidad de servicio
tales como: Estacion yfo Remisse.
- El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
2.3 AUTGRIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES 0dias [Mesa Periferical  Gerente ] 1) APELACION
ESPECIAL DE TRABAJADORES (PERSONAL NATURAL) delaGerencia| General de | ") RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municpal
. B de Transporte Urbano.
[Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte
|Base Legal: Isefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urbano oy temino para la interposicion|2) EI término para fa interposicion  de}
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° iCopia simple del DNI del propietario y larjeta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Urbano Jde los recursos administrativos los recursos administrativos  es de quincef
*D. . N°017-2009-MTC (22.04.09) el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad de! solicilante. En caso Paortal MPC de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse
" D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) jde no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" R.D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) de arendamiento financiero u operativo o de los contralos de cualquier (30) dias.
" R D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legilimo
* Ley N® 29060 (07.07 07) Art. 3° y modificatoria de los vehiculos por parte del solicitante
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando comresponda).
[Capia simple del DNI, licencia de conducir y camé que acredita haber aprobado el
fcurso de educacion y seguridad vial
[Pago del derecho de iramite. .74% 266.30
& - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 130
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Nota:
|- Méaximo dos vehiculos por propietario.
- EI tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera
contar con una anligiiedad no mayor a tres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
de peso bruto.
- De ob la izacian, el debera de proceder a la habilitacion del
conductor
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de identificacion
vehicular y emision de la tarjeta unica de circulacion
2.4 AUTORIZACIGN PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES N das |MesaPererica]  Gerente DAPELACION |
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (PERSONA NATURAL) T delaGerencia| General de "“‘E“’“"T’E“‘m“ (Garente Genarn Gerente Municipal
LN Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte SIRERR o
Legal: scialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporie Urbano  1ovE) témino para la interposicion2) EI termino para Ja interposicion de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Copia simple del certificado del Seguro Obiigatorio de Accidentes de Transilo GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administiativos es de quince]
" D. S. N°017-2009-MTC (22.04.08) (SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transito (CAT} vigente de cada Portal MPC jde quince (15) dias p los y)(15) dias y deberan
*D. S N° 023-2009-MTC (29.06.09) vehiculo ofertado. deberllan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (26.09.10) (Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (30) dias.
* R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12,11) (cuando corresponda).
* R D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) [Copia simple del DNI del propietario y de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo
* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria [Copia simple del DN, licencia de conducit y camé que acredita haber aprobado el
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Jcurso de educacion y sequridad vial, del conductor,
[Relacion de colegios, institutos o universidades y olros similares a cuyos
estudiantes se les prestara el servicio.
[Pago del derecho de tramite. T.05% 27860
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietario.
|- EI tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.
- De obtenerse la autorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conduclor.
- El pago por inscripcion del vehicule incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta (nica de circulacion
2.5 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES 0dias [Mesa Periferical  Gerente 1) APELACION
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAX| INDEPENDIENTE dela Gerencia| - Generalde |1 RECONSIDERACION Sorl Cenata Gerente Municipal
(PERSONA NATURAL) [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte deTmaspore ke
sefialados en e formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urbano HH) El término para la interposicionf2) EI término para la interposicion de)
Base Legal: [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito GTT/ Urbano [de los recursos administrativos esllos recursos administrativos es de quince)
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada Portal MPC jde quince (15) dias p fos yJ{15) dias p fos y deberan resoh
* D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) vehiculo ofertado. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
"D, 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) Copia del Certicado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente o0 s
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) [(cuando corresponday).
*R. D. N°4854-2011-MTC/5 (28,12.11) Copia simple de tarjeta de propiedad de cada vehicuio o copia de contrato de
* R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) jcompra-venta con firmas legalizadas.
* Ley N°® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria [Copia simple del DNI, del propietaric del vehiculo
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Pago del derecho de tramite. 7.02% 22740
Nota:
- Maximo dos vehiculo por solicitante.
- El lipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente
- De ablenerse la autorizacion, €l solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conductor.
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 131
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|- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracin menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.

- EI pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta dnica de circulacion

|2.6 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X 30dias [Mesa Periférical  Gerenle . 1) APELACION
ESPECIAL DE PERSONAS TURISTICO (PERSONAL NATURAL) delaGerencia)  Generaide |} RECONSDERACION Gereie Genarl Gerente Muncpal
1 |salicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte e
Base Legal: |sefalados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urbano o) £ termin para la interposicionf2) EI témino para la interposicion e
" Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Copia simple del DNI del propletario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ L le los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
 D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) lel o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del soficitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias  perentorios yJ(15) dias perentorios y deberan resolverse
* D. 5. N°023-2009-MTC (29.06 09} de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D, N7 485¢-2011-MTC/15 (28.12.11) e amendamiento financiero u operativo o de los conlralos de cualquier (80} dids.
" R. D. N°3530-2010-MTC/5 (07.01.11) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) |de los vehiculos por parte del solicitante.
3 [Copiasimple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) o Certificado conra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado
4 [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
5 [Pago del derecho de tramite. T.2T% 287.10

Nota:

- Maximo dos vehiculos por propietario.

- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera
conlar con una antigiedad no mayor a tres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
de peso bruto.

- De obtenerse la autorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conductor.

|- Sefalar la modalidad def servicio tales como: traslado, visila local, excursion, girao

circuilo.

- EI pago por inscripcion del vehiculo incluy la verificacion de datos de identificacion

wvehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion

3 W ORIZACION PARA LA CIRCULACION DE TRANSPORTE DE CARGA| REQUISITOS GENERALES X 25 dias |Mesa Periférical Gerente 1) APELACION
Yi0 MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAO ‘(PERSONA delaGerencia| General ge |1 RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal

JURIDICA O PERSONA NATURAL) 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte A g

enel io, adj 50/ Transporte Ubano by tarmine para la interposicion|2) E1 termino para la interposicien de]

2 |Relacion de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje. GTT/ Urtzano de los recursos administratives esfios recursos administrativos  es de quince]

|Base Legal: 3 [Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC [de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resoiverse

* Ley N 27972 (27.05.09) el 0 los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias

* Ley N° 29365 (28.05.09) jde no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato (30) dias.

" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier

" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) Inaturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) de los vehiculos por parte del solicitante.

4 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito

(SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada

vehiculo ofertado.

5 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente

cuando corresponda.

6 |Relacion de propietari y indicando nombres y

apeflidos, domicilio, N® y copia de DNI, y N°y copia de licencias de

conducir, En &l caso del conductor adicionar record de conductor emitido

por |a autoridad competente que acredite que la licencia no se encuentre

|suspendida o cancelada.

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 132
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Sefialar las vias, locales o zona de distribucion de mercancias.
[Pago del derecho de tramite 10.83% 427.80
Nota:
- Vehiculos no mayor a 3.5 loneladas.
- Las Personas Juridicas solicitantes deberan estar previ inscritas
en los registros de la GGTU.
- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
4 [AUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADO [REQUISITOS GENERALES 20dias |Mesa Perfiérica] _ Gerente 1) APELACION
(PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL) delaGerencia| General ge | RECONSIDERACION Gerente General Gerena Municpal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte e Ttanipor oo
Base Legal: Aalados en el formulario, adjuntando: 50/ Teangporte Ubano by g1 temino para la interposicion|2) EI teming para la interposicien  del
 Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° Relacion de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje GTT/ Utiano de los recursos administrativos  esfios fecursos administralivos es de quincel
" Ley N° 29365 (28.05.08) (Copia simple del DNI del propietario y latjeta de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentarios y deberan resciverse
* D, 8. N°017-2008-MTC (22.04.09) &l o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del conirato 30) dias.
R D. N°4854-2011-MTCH5 (28.12.11) jde amendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
" R D. N*3530-2010-MTC/5 (07.01.11) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legiimo
" Ley N* 28060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria jde los vehiculos por parte del solicitante
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) o Certificado contra Accidenles de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
Relacion de propietarios y indicando nombres y apefiidos,
jdomicilio, N® y copia de DNI, N°y copia de licencias de conductor. En
el caso del conductor adicionar record de conduclor emitido por la autoridad
fcompetente que acredile que la licencia no se encuentre suspendida o
cancelada.
Sefalar las vias, locales o zona de viaje.
[Pago del derecho de tramite. 754% 2780
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afto, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por ef tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de |a tarjeta dnica de circulacion
5 |MODIFICACIGN DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS [REQUISITOS GENERALES 30dias |MesaPentérica]  Gerente 1) APELACION
Y/0 FUSION DE RUTA AUTORIZADA. delaGerencia| Generaide |1 RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
Solicitud bajo Ja forma de deciaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte Tl Mo
sefalados en el formulario, adjuntando 50/ Transporte Uano 1) E1 temino para Is interposicion}2) I temino para la interposicion del
|Base Legal: Estudio técnico sustentatorio de |a salicitud. GTT/ Urtano jde los recursos administrativos esflos recursos administrativos s de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Para los casos de modificacion de caracteristicas técnicas, presentar: Portal MPC de quince (15) dias perentorios y](15) dias perentorios y deberan resolversel
“ D. S. N° 017-2008-MTC (22.04.09) - Plano de ruta actual y de la ruta propuesta a escala 1:40,000. [deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
* D. S N°023-2008-MTC (29.06.09) - Estudio de Origen - Destino, Demanda de necesidad de viaje, tiempo (30) dias,
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) de recorrido, flota requerida, frecuencia, itinerario y centros atractores de
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31 10,10) viaje, etc.
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria [Pago del derecho de tramite 12.59% 497.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
Nota:
El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 133
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RENOVACION DE AUTORIZACION PARA PRESTACION DE SERVICIOS

REQUISITOS GENERALES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Gerente 1) APELACIO

DE  TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE  PERSONAS delaGerencia| Generalde |" ““’““T’E”"'?" Gorwnle Gonsoy Gerente Municpal

[TRABAJADORES, ~ ESTUDIANTES, TURISTICO,  TAX).(PERSONA| Solcitud bajo Ja forma de declracion furads, conforme a los dalos Fonmiiasis Generalde | Transporte le-Trangports Litiem,

WURIDICA) jsefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporie Ubano |y 1 trmino para la interposicien 2) El término para la interposicion  de]
Presentar logotipo y disefo identificatorios de la flota vehicular (en los casos GTT/ Urbano de los recursos administratives esflos recursos administrativos  es de quince
lque se haya modificado) . Para el servicio de Taxi presentar colores distintivos Portal MPC de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse]

Base Legal: lde la flota vehicular. jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.

- Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Estudio técnico sustentatorio del servicio a prestar delallando: Descripeion (30) dies.

“D. 8. N° 017-2009-MTC (22.04.09) de la prestacion del servicio, zonas de operacion, dias, horarios, frecuencias,

" D. S. N*023-2009-MTC (29.06.09) jcentros atractores de viaje etc.

0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Pago del derecho de tramite MNT0% 462.20

" O. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)

[ Ley N* 29080 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Nota:

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) - En caso de ransporte de estudiantes, debera presentar relacion de colegios, institutos

o universidades y olros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio.
- En caso del servicio de taxi, |a empresa debera conlar con la flota minima habilitada
{15 vehiculos),
Nota:
El pago por evaluacion lécnica incluye inspeccién ocular
7 [RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL Enuusnus GENERALES X Mesa Periferical — Gerente
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS delaGerencia| General de
DIVERSAS MODALIDADES, PRIVADO, MERCANCIAS O CARGA. icitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Gratuito General de Transporte
L.,. sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urbano
legal: (Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa dande GTT/ Urbano

" Ley N° 27972 (27.05.03) consigna los datos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no Portal MPC

* 0. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) imayor a 3 meses.

" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09)

0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) Nota

" 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) La solicitud debera presentarse 30 dias antes de dejar de prestar

" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10} el servicio.
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
8 JAUTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR REQUISITOS GENERALES
|EL SERVICIO DE TRANSPORTE
Formulario
8.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULO PARA Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 54/ X Mesa Periféric Gerente
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE FUERA DE sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ delaGerencia| General de
RUTA (PLAYAS, PASEOS, PERSONAL, Y OTROS) Relacion de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje, origen y Portal MPC Generalde | Transporte
(POR VEZ) destino del recorrido. Transporte Urbano
Copia simple del certicado del Seguro Obligatorio de: Accidentes de Transito F¥pan
|Base Legal: (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
[* Ley N° 27972 (27.05.03) vehiculo ofertado.
* 0. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
* D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) (cuando corresponda).
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12,14) Pago del derecho de tramite. 226% 89.10
Nota:
- La Aulorizacion temporal a oforgarse es por cada vehiculo y hasta 2 dias,
dentro de fa jurisdiccion
- Solo para vehiculos cuya habilitacion se encuentra vigente por la Gerencia
General de Transporte Urbano.

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

~[REQUISITOS GENERALES : F ' 1 x Mesa Perflérical]  Gerenle

8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA
de la Gerencia| General de
Base Legal: 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transporte
 Ley N° 27972 (27.05.03) Jsenalados en el formulario, adjuntando: 54/ Transperte Urbano
"D, 8. N°021-2008-MTC (10.08.08) 2 JPropuesla de recorrido, senalando ubicacion de zona de carga y descarga GTT/ Hiig
" D. §. N° 017-2009-MTC (22.04.09) 3 [Copia simple del certificado del Seguro Cbligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Portal MPC
" D. 8. N°023-2009-MTC ({29.06.09) [Certificado contra Accidentes de Trénsito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26,12 14) 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccidn Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
5 [Copia simple del DNI del conductor y del propietario del vehiculo, y de tarjeta de propiedad de
jcada vehiculo{ el o los vehiculos deberan ser de propiedad del solicitante). En caso de
Ino ser propietano del vehiculo, presentar copia del contrato de arendamiento financiero u
loperalivo o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredile el uso
y usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante.
6 |Pago del derecho de tramite. 2.25% 88.30
[Nota:
- Para el caso de persona juridica debera encontrarse previamente inscrito en
los Registros de la Gerencia General de Transporte Urbano.
- Para personas naturales, la autorizacion se oforgard maximo para 02
vehiculos.
- Incluye servicio de Mudanza
8.3. AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA VEHICULOS [REQUISITOS GENERALES X 20dias |Mesa Periférica]  Gerente : 1) APELACION
QUE TRASLADAN VEHICULOS YIO MAQUINARIA dela Gerencia| General de ~|) RECONSIDERACION Gerente General Gerenta Municpal
SOBREDIMENSIONADOS DENTRO DEL PERIMETRO 1 [Solcitud bajo la forma de deslaracion jurada, conforme a fos dalos Formulario Generalde | Transporte o Transporks Uit
URBANO DE LA CIUDAD (Por vez) sefalados en ef formulario, adjuntando: 54/ Transporte Ubano b Bl témino para I interposicion|2) EI lemine para la interposicion de
2 [Propuesta de recorrido, senalando vias a utilizar, GTT/ Urbano los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quincel
Legal: 3 [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
" Ley N° 27972 (27 .05.03) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* Ley N° 29365 (26.05.09) ehiculo ofertado. (30) dias
" D. 8. N° 017-2003-MTC (22.04.09) 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) {euando corresponda).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Copia de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo.
6 |Copia de licencia de conducir segin categoria de clase de vehiculo que
fconduce y record del conductor emitida por la autoridad competente que
acredile que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada
7 JPago del derecho de tramite. 15.91% 628.60
6.4 AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA TRANSITAR EN REQUISITOS GENERALES X Z5dias |Mesa Peritérica]  Gerente APELACION |
VIAS DE TRANSITO RESTRINGIDO PARA VEHICULOS delaGerendia| Generalde |1 RECONSIDERACION Gerente Genera Gerente Municipal
DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS O CARGA 1 HJS:cimd bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte o Trapmports e
fialados en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte Ubano | By 1amino para la interposicion|2) E| términa para la interposicion de]
Base Legal: 2 [Propuesta de recorrido, sefialando vias locales o zonas de distribucién de GTT/ Urbano de los recursos administrativos esllos recursos administratives s de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) mercancias Portal MPC de quince (15) dias y}(15) dias p jos y deberan
" Ley N° 29365 (28.05.09) 3 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transil deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* D. §. N° 021-2008-MTC (10.06.08) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada 30} dias.
" 0. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) vehiculo ofertado.
“D. S, N°023-2009-MTC (29.06.09) 4 |Copia simple dei Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12, 14) ({cuando corresponda).
5 [Copia de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo.
6 |Copia simple de licencia de conducir segin calegoria de clase de veniculo que
conduce y record del conductor emitida por la auloridad competente que
acredile que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada.
7 |Pago del derecho de tramite. 5.92% 23400

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 135
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[Nota:
Las Personas Juridicas deberan estar p inscritas
en los registros de la GGTU
8.5. AUTORIZACION PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS REQUISITOS GENERALES 25dias |MesaPeriférica]  Gerente 1) APELACION
¥ VIAS ALTERNAS A VEHICULOS QUE TRANSPORTAN delaGerencia| Generalde | “”“ﬂ:’?ﬂ“cmﬁ‘“” (G Gerente Municipal
MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROSOS 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporie R
sefalados en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte Urbano oy By termino para la intemosicionl2) EI témino para la interposicion de
|Base Legal: 2 |Copia simple de constancia de inscripcion en registro de empresas GTT! Urbano jde los recursos administralivos esfios recursos administrativos es de quince)
“ Ley N° 27972 (21.05.03) comercializadoras de residuos solidos ylo materiales peligrosos otorgada Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
- Ley N 20365 (28.05.09) porla autoridad competente (DIGESA, OSINERGMIN u ofros). deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
"D, S N°021-2008-MTC (10.06.08) 3 |Acreditacion de vehiculos por el MTC. (301 dias.
" D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) 4 |Presentar estudio tecnico sustentatorio que contemple ltinerario, origen y
* D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) destino, frecuencia, horarios, plan de contingencias, propuesta de
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12,14) recorridos, planos, otros.
5 |Copia simple def certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
1{SOAT)
6  |Copia simple de licencia de conducir segun categoria de clase de vehiculo que
jconduce y record del conductor emitida por la autoridad competente que
lacredite que Ia licencia no se encuentre suspendida o cancelada
7 | Pago por derecho de tramite 10.10% 399,00
HABILITACIONES VEHICULARES _ PARA _ EL SERVICIO DE]| WREGUISITDS GENERALES ) APELACION
(TRANSPORTE DE PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
[CARGA Y MERCANCIAS de Transports Urbano.
Formulario
(PERSONA JURIDICA) 51/
GTT/
?.1.WMANDN VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 25 dias |Mesa Penféncal Gerente
1 Portal MPC delaGerencia| General de
General de Transporte
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR sefialados en el formulario, adjuntando: Transporte Urbano
2 [Copia simple del DNI de! propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, Urbano
Base Legal: el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad de solicitante. En caso 2) El término para la interposicionf2) El término para la interposicion de;
|* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contralo de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince
" D. S. N°017-2008-MTC (22.04,09) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier de quince (15) dias p ios y)(15) dias p y deberan resolversej
" D. 8 N°023-2009-MTC (29.06.09) naturaleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legitimo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) de los vehiculos por parte del solicitante. (30) dias.
" 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) 3 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
[* R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
* R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado.
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria 4 |[Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14) (cuando corresponda)
5 |Pago por derecho de tramite: 7.56% 29860
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, saivo que la vigencia del contralo
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion _
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 136
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

9.2. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES 25dias |Mesa Periférical  Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE dela Gerencia| General de uucm:n?emcmuim Gonord Gerente Muricial
TAXI Solicitud bajo la foma de declaracin jurada, conlorme a los datos Formulario Generalde | Transporte i
sefalados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubane 1oy | temino para la interposicionf2) E1 término para I interposicion de
Base Legal: [Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ troano de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince]
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° el o los, vehiculo (s) deberén ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios yj(15) dias perentorios y deberan resolverse]
* D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) jde no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del contralo jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* . 8. N° 023-2009-MTC (29.06.09) lde arrendamiento financiero u_ operativo o de los contralos de cualquier (30 dias
* O. M. N° 000047-2010-MPC (28.09 10} naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
" R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Jde los vehiculos por parte def solicitante.
R D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) [Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
* Ley N* 28060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
Qrdenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) vehicuio ofertado.
(Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
cuando corresponda)
Pago por derecho de tramite: 1.21% 287.10
[Nota:
|- Los vehiculos deberan contar con un peso seco mayor a 1000 kg. y
cilindrada mayor a 1250 cc.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que (a vigencia del confrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo caso
Ia habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
|- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacidn de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion.
[9.3. HABILITACION VEHICULAR; INSCRIPCION DE VEHICULOS IREQUISITUS GENERALES 30dias |Mesa Periférical]  Gerente L] APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL delaGerencia| General de | RECONSIDERACION Gerento General Gerente Municipal
- B o 4 de Transparte Urbano.
DE ESTUDIANTES Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte
sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubano o) 1 término para fa interposicien 2) Bl témino para la interposicion  def
(Copia simple del DN del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTT/ Urbano lde los recursos administrativos esflos. recursos adminisirativos es de quince
Base Legal: vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no ser propietaric Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse;
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30} dias.
*D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09) o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite €l usoy (30) dias
*D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) usufructo legitimo de los vehiculos por parte del soficitante.
" O. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) [Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada
"R D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado.
|* Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria iCopia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) cuando corespanda).
[Pago del derecho de Iramite. 7.34% 29000
NOTA:
- Los vehiculos deberan contar con un pesc seco mayor a 1000 kg. y una
cilindrada no menor de 1.350 em3
|- La habilitacion venicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrade tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta par el tiempo previsto en el misme,
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacicn vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion,
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pigina 137
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

5.4, HABILITACION VEHICULAR, INSCRIPCION DE VEHICULOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS GENERALES

25 dias

Mesa Perifénica)

Nota:

H» Los vehiculos deberan contar con una antigiedad no mayor a tres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.

- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrate
presentado por el administrado lenga una duracin menor a un afio, en cuyo
©aso |a habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.

- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjela Gnica de circulacion.

Gerente : 1) APELACIO
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL delaGerencia| Generalde |V ““’“ﬂm"""u‘j:'m e Gerente Municipal
TURISTICO Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte b
sefialados en € formulario, adjuntando: 51/ Transporte Urbano 1oy termino para la interposicionf2) E) lermine para la interposicion  del
Base Legal: [Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTT/ Urbano de los recursos administrativos  esflos recursos administralivos s de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no ser propietario Portal MPC jde quince (15) dias perentorios y|(15} dias perentorios y deberan resolverse
* D. S. N°017-2009-MTC (22 04.09) de los vehiculos, presentar copia del conrato de arrendamiento financiero u operativo deberan resoiverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. S N° 023-2009-MTC (29.06.09) o de los contratos de cuaiquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y (30) dias.
" R. D. N° 4854.2011-MTC/15 (28.12.11) usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante
" R. D. N° 3530-2010-MTC/5 (07.01.11) [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo {SOAT) o
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Capia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente
cuando corresponda).
Pago del derecho de trémite. 7.32% 289.00
Nota:
|- Los vehiculos deberan contar con una antigiedad no mayor a fres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruta.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contralo
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso [a habilitacion vehicular sera hasta por el fiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcién del vehiculo incluye |a verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de |a tarjeta Unica de circulacion.
19.5. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS IREQUISITOS GENERALES 25dias MesaPeriférical]  Gerenle 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL delaGerencia|  Generalde | RECONSIDERACION Gerente Genera Gerente Municipal
DE TRABAJADORES Solictud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte %8 Fnepars e
alados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Urbano 2) El término para la interposicionf2) EI término para la interposicion  de|
Base Legal: (Copia simple del DN del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTT/ Urbano de los recursos administrativos los recursos administratives es de quince]
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° vehiculo () deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no ser propietario Portal MPC de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perenlorios y deberan resolverse]
*D. . N°017-2009-MTC (22.04.09) de los vehiculos, presentar copia del contralo de armendamiento financiero u operativo [deberan resolverse en el plazo defen &l plazo de (30) dias
" D. S N°023-2009-MTC (29.06.09) o de los contralos de cualquier naturaleza mediante los cuzles se acredite el uso y 30) dis.
* R D. N° 4854-2011-MTCH5 (28 12.11) usufructo legitimo de los vehiculos por parte del salicitante.
R D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) [Capia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
* Ley N° 29060 (07.07.07) At 3° y modificatoria SOAT) o Cerificado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV], vigente
(cuando coesponda).
[Pago del derecho de tramite. 7.85% 310.10

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 138
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

T) APELACION

9.6. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE REQUISITOS GENERALES 25dias [Mesa Periferical  Gerente
VEHICULOS PARA TRANSPORTE DE CARGA ¥ delaGerencia| Generalde | R““’:’mﬂﬁcmuz'm Ganars Gerenle Municipal
MERCANCIAS Soficilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte BRI
sefalados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubano o) £ témino para la interposicion|2) EI temine para la interposicion  def
Base Legal: Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quincef
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15} dias perentorios yj(15)dias perentorios y deberan resolverse|
lde no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del conlralo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
“D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) de arrendamiento financiero u operalivo o de los contratos de cualquier (20) dias
" D. . N°023-2009-MTC (28.06.09) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
“ R D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) |de los vehiculos por parte del solicitante.
R D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) [Copia del certificado del Seguro Obligatario de Accidentes de Transito
" Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificatoria SOAT).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle
(cuando coresponda).
Pago dei derecho de tramite. 361% 142.70
Nota:
- La habililacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso |a habilitacion vehicular sera hasta por ef tiempo previsto en el mismo.
|- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion.
9.7. HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION REQUISITOS GENERALES Z5dias |Mesa Perférica]  Gerenle 1) APELACION
delaGerencial Generalde |1 RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
|Base Legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conferme a los datos Formulario Generalde | Transporte daTransporia Uihane,
" Ley N° 27972 {27.05.03) Art. 81° sefialados en el formularlo, adjuntando: 51/ Transporte Ubano by 1 tamino para la interposicién) 2) Bl término para la interposicion de)
* 0. . N°017-2009-MTC (22.04.09) [Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Letiar de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince|
" 0. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) i 0 los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15} dias perentorios vﬂ?) dias perenlorios y deberan resolversej
* 0. M. N° 000040-2009-MPC {07.09.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
- 0. M. N® 000051-2010-MPC (31.10.10) e amendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier (30) dias.
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
" O. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) de los vehiculos por parte del solicitante (slo en el caso de vehiculos no.
R D. N°4854-2011-MTCHS (28.12.11) registrados en la GGTU).
" R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copia simple del certificado del Sequro Obligatcrio de Accidentes de Transito
“ Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) vehiculo {cuando correspondal.
[Copia simple del Certificado de Inspeccian Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
Copia simple de la Carla notarial dingida al propietario del vehiculo informando el retiro del padrén
jo carta de aceplacion emitida por el propietaric del vehiculo aceptando el retiro
IPago del derecho de tramite. 9.07% 35830
Nota:
|- La sustitucion de vehiculos sera de acuerdo a la ficha técnica de la ruta autorizada
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al lipo de servicio inicialmente
autorizado.
- Para los casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya registrados en la GGTU.
- El pago por habilitacion vehicular por sustitucion incluye la verificacian de
datos de idenlificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion.
1a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 139
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9.8. HABILITACION VEHICULAR POR INCLUSION REQUISITOS GENERALES X 25 dias |Mesa Periferical  Gerente 1) APELACION
delaGerencia| Generalde |V RECONSIDERACION Gerante General Gerente Municipal
de Transporte Urbano
|Base Legal: 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° seialados en el formulario, adjuntando: 51 Transporte Ubano  Ion €1 temino para la interposicion]2) EI término para la interposicion dej
" 0. 8. N*017-2009-MTC (22.04.09) 2 |en caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTl/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administratives  es de quinced
D, 5. N°023-2008-MTC {29.06.09) Jde arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualguier Portal MPC de quince (15) dias perentorios yJ(15) dias perentorios y deberan resolversef
" 0. M. N°000040-2009-MPC (07.09.09) naturaleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legitimo de los deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
[* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) o5 vehiculos por parte de la empresa solicitante. (30) dias.
" O. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) 3 |Pago de! derecho de tramite, 6.11% mu
0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
" R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) Nota:
* R.D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) - El vehiculo a incluir debera estar inscrit en los regisiros de la Gerencia General de
[* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al momento de presentar la
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) salicitud
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente
autorizado
- El pago por habilitacion vehicular por sustitucion incluye |a verificacion de datos
de identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion.
5.9 HABILITAGIGN VEHICULAR POR TRASLADO DE REQUISITOS GENERALES % dias |MesaPerferica]  Gerente TAPELACION |
[VEHICULOS DE UNA RUTA A OTRA RUTA PERTENECIENTE A delaGerencia|  Generalge [ ucm:lgamcmumns el Gerenle Municipal
LA MISMA EMPRESA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte npora
sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Urbano k) €1 término para la interposicion 2) Et temino para la interposicion  de}
|Base Legal: 2 [Pago del derecho de tramite. GTT/ 117% 4610 Urbano de los recursos administraivos esflos recursos administrativos  es de quince]
“ Ley N® 27972 (27.05.03) Portal MPC jde quince (15) dias ps ios y|(15) dias ios y deberan resolverse]
" D. S, N° 017-2009-MTC (22.04.09) Nota: deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. 5. N 023-2009-MTC (29.06.05) - £l vehiculo a incluir debera estar inscrito en los registros de la Gerencia (30) dias.
* 0. M. N° 000040-2003-MPC (07 09.09) General de Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al
0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) momento de presentar la solicitud.
* R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) - Debera devolver la Tarjeta Unica de Circulacién utilizada en la ruta de
" R D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) la cual se esta desvinculando,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
9.10. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE [REQUISITOS GENERALES X 25dias [Mesa Periférica]  Gerente 1) APELACION
CIRCULACION (TRANSPORTE PUBLICO REGULAR, delaGerencia| Generalde |V "EC"“;'T’E“‘""’" Gerarle General Gerente Muricipal
ESPECIAL, PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS) 1 Jsolicitud bajo 1a forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte Bk B
seialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubano k) g1 temine para la interposicion 2) El témino para la interposicion del
Base Legal: 2 [En el caso hubiera modificaciones acompaiar copia del DNI def propietario GTT/ Urbano de los recursos administrativos esfios recursos administrativos  es de quince]
* Ley N 27972 (27.05.03) Art 81° ¥ tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, vehiculo {s) deberan ser Portal MPC de quince (15) dias perentorios y)(15) dias pereniorios y deberén resol
" D. S N°017-2000-MTC (22.04.08) de propiedad del salicitante. deberan resolverse en el plazo defen e plazo de (30) dias.
0. 5. N°023.2009-MTC (20.06.09) 3 |En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato (30) dias.
* O. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
* O. M. N°000051-2010-MPC (31.10,10) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
* O. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) jde los vehiculos por parte de la empresa solicitante,
" 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) 4 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
R D. N°4854-2011-MTC/5 (28.12.11) |(S0AT) o Cerificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
" R. D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11) vehiculo ofertado, y copia del Certificado de Inspeccion Técnica
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 [Pago del derecho de tramite. 259% 102.30
[Nota:
- Se realizara este procedimiento con 30 dias de anticipacion al vencimiento de la
habilitacion del vehiculo.
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente
autorizado.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion wehicular y emision de |a tarjela Gnica de circulacion

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 140
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)
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9.11. ACTUALIZACION 0S DATOS TARJETA U REQUISITOS GENERALES Mesa Periferical ~ Gerente 1) APELACION
CIRCULACION POR %memn: cme.uwmms:cc‘::smE delaGerencia| Generalde [ 1) RECONSIDERACION Gerente Genera Gerenle Muicipsl
TECNICAS DE RUTA. 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte Se Tienipeste (e
sefalados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubano | &1 teming para la interposicion2) EI término para la interposicion  dé
Base Legal: 2 |Copia simple de |a tarjeta de propiedad. GTT/ 1ibano, de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince
" Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Pago del derecho de tramite, Portal MPC 1.10% 43.50 jde quince (15) dias p i J(15) dias y deberan resolversef
* 0. 5. N°017-2008-MTC (22.04.09) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) Nota: 30) dias
0. M. N°000040-2009-MPC {07.09.09) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompadiar denuncia policial
" 0. M. N®000051-2010-MPC (31.10.10) por pérdida o sustraccion de la misma
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) |- En caso de aclualizacion de la TUC por flota, debera consignarse en la misma
" O. M. N° 000048-2010-MPC (26.09.10) solicilud bajo la forma de declaracion jurada, el compromiso de devolucion
“R. D N°4854-2011-MTC/5 (28.12.11) de las TUC en un plazo no mayor a 15 dias calendarios
[* R. D. N° 3530-2010-MTC/5 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
.12. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION IREQUISITOS GENERALES Mesa Periféric. Gerente 1) APELACION
delaGerencia| Generaide |V RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte o Tisncpurte i
" Ley N° 27972 (27 05.03) fsenalados en el formulario, adjuntando; 51/ Transporte Ubano 1) Bl termino para I interposicianf2) EI témmino para la interposicion e
" D. §. N° 017-2009-MTC (22.04.08) 2 |Pago del derecho de lramite. GTT/ 0.61% 239 tybano de los recursos adminisiratives eslos recursos administrativos es de quince]
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) Portal MPC jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) (30) dias
[ O. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10)
" 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10)
"R D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
*R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14)
10 [BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA REQUISITOS GENERALES 20dias [|MesaPeriférica]  Gerente 1) APELACION
GGTU PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR de laGerencia| General de ~|1) RECONSIDERACION Gerenle Geners Gerente Muricipal
SOLICITADA POR LA EMPRESA DE TRANSPORTE Y/0 1 |soicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte e anepcrte Libano
PROPIETARIO DEL VEHICULO sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubano by 1 teming para la interposicion|2) EI término para la interposicion  de]
‘ hEn el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta notarial dirigida al propistario GTI! Urbano de los recursos administrativos es]ios recursos administrativos es de quince]
Legal: jdel vehiculo i ole la baja, con su resp cargo de notificacion o carla de Portal MPC de quince (15) dias perentorios y4(15) dias perentorios y deberan resolversel
- Ley N° 27972 (27.06.03) laceptacion del propietario. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. 5. N° 017-2009-MTC (22 04.09) * I|enelcasodeserel F del Vehiculo: Carta legalizada nolariaimente de (30) dias.
* D. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) renuncia voluntaria cursada a la empresa de ransporte.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) 2 |- Pago por derecho de tramite: 0.99% 3910
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota:
Devolver la Tarjeta Unica de circulacion emitida o denuncia policial
por pérdida o sustraccion de la misma.
1 S VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, REQUISITOS GENERALES dias |Mesa Periferical  Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADO, dela Gerencia| Generalde | RECONSIDERACION Gerente Generai Gerenle Muniipal
CARGA Y MERCANCIAS SOLICITADA POR LA EMPRESA DE 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte e
[TRANSPORTE i FROPETARIO DEL YEHICLLO sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Urbano oy 1 termino para la interposicion) 2) El término para la interposicién del
" [En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta notarial dirigida al propietario GTT/ Urbano de los recursos administrativos los recursos administrativos es de quince]
del vehiculo info la baja, con su resp cargo de notificacion o carta de Portal MPC de quince (15) dias perentorios y§(15) dias perentorios y deberan resolversel
Base Legal: aceptacion del propietario. Ideberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" Ley N° 27972 (27.05.03) * |En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notariaimente de 30) dias.
D. 8. N°021-2008-MTC (10.06.08) renuncia voluntaria cursada a la empresa de fransporte.
* D. §. N° 017-2009-MTC (22.04.09) 2 [Pago del derecha de Iramite. 0.99% 39.10
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09)
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Nota:
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) [Devolver la Tarjeta nica de circulacién emitida o denuncia policial
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) por pérdida o sustraccion de la misma,
@ - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 141
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
AUTORIZACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE IREQUISITOS GENERALES 30dias |MesaPeriférical]  Gerente 1) APELACION
ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia] General de |1 RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
(PERSONA JURIDICA) 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transporte O Treneporle (aaec;
sefialados en el formulario, adjunlando: GTT/ Transporte Ubano b 1 témino para fa interposicion|2) EI término para la interposicion  de)
12.1. PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE 2 |Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC Urbano lde los recursos administrativos esfios recursos administrativos es de quincel
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR consigna los datos de inscripcion de su e iento ylo f no de quince (15) dias perentorios yJ(15) dias perentorios y deberan resolversed
[ mayor a 3 meses. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
Base legal: 3 [Copia literal de la Partida regisiral de Inscripcion de la Empresa en (30) dias.
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art, 81° los Registros Publicos con una antigiiedad no mayor a 3 meses
* Ley N°® 27189 (20.10.99) 4 |Copia simple del b del Sequro Obli io de A de Transito
" D. 5. N°055-2010-MTC (02.12.10) [SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
[“ 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) vehiculo ofertado.
* Ley N°® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria 5 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) cada vehiculo propuesto, cuando corresponda, conforme al cronograma
lde inspecciones emitido por el MTC,
6 |Relacion de los vehiculos propuestos indicando placa de rodaje, copia del
[ONI de los propietarios y de la larjeta de propiedad de cada vehiculo
propuesto.
7 |Relacion de conduclores que prestaran el servicio, indicando nombres y
apellidos, copia y N° de DNI, camé vigente que acredita haber aprobado
el curso de educacion y seguridad vial, y copia y N° de licencia de
conducir
8  [Estudio técnico donde contenga drea de influencia del servicio, perimetro
el area de influencia, estudio de origen y destino, paraderos y demanda de
necesidad de viajes.
10 |Pianc del &rea de influencia y con su perimetro propuestc con escala
1:40,000.
11 |Pago del derecha de tramite. 8.92% 352.20
Nota:
- Las empresas solicitantes deberdn estar previamenle inscritas en los registros
de transporte de la GGTU.
- El pago por permisc de operacion incluye inspeccion ocular
12.2 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA EL REQUISITOS GENERALES 30dias [MesaPeriférica]  Gerente 1) APELACION
EL SERVICIO DE TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR Formulario dela Gerencia | Generalde ") RECONSIDERACION Gerente General Gerents Muricipal
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 50/ General de Transporte o Jranepizts iten
|Base legal: alados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transports urbana 1oy By témino para fa interposicionf2) EI témino para la interposicion  de
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° 2 |En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato Portal MPC trbar de los recursos administrativos esfios recursos administrativos  es de quincel
* Ley N° 27189 (28.10.99) de arrendamiento financiero u operativo o de los contrates de cualquier jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
" D. 8. N°055-2010-MTC (02.12.10} naturaleza mediante los cuales cperativa o de los contratos de cualquier deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usulnucto legitimo de 30) dias
|* Ley N® 29060 (07.07.07) Anl. 3° y modificatoria los vehiculos por parte del solicitante.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) 3 [Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de
jcada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones emitido
jpor el MTC (cuando comesponda).
5 Pago del derecho de tramite. 6.05% 23880
Nota:
- Las empresas deberan solicitar la renovacion del permiso de operacicnes
con 60 dias habiles antes del vencimiento de la autorizacion olorgada y que m
es materia de renovacicn Q.Q QE AD
- Para la renovacion se debera contar con la flota habilitada en un 70%, verificada ,:? o3 A]
©
1a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. d
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 142
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en el Registro de Transporte.
- El pago por renovacion del permiso de operacion incluye inspeccion ocular
12.3. MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS (AREA DE |REQUISITOS GENERALES 30dias [MesaPertérical  Gerente 1) APELACION
INFLUENCIA, PARADEROS, FLOTA, ETC) Fommiliao delaGerencia| Generaide | nscous?emcmuc:m General Gerente Municipal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurads, conforme a los datos 50/ Generalde | Transporte we Traneporis e
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano 2)El termino para la interposiciond2) EI témmino para la interposicion def
Base legal: Estudio lécnico que contenga oferta y demanda del servicio, que incluya Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° el flujo de peatones, nimero de viajes, molivo de viajes, etc; plano del de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolversef
" Ley N° 27189 (28 10.99) 4rea de influencia y su_perimetro propuesto y |a ubicacion del paradero deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
DS N° 055-2010-MTC (02.12.10) oropuesto. A escala 140,000, 30 i
[* O. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Tratandose de:
" Ley N* 29080 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria a. Ampliacion de fiota, la empresa debera cumplir con la presentacion del
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) padron vehicular que acredite la habilitacien del 70% de su flola
autorizada,
b. Tralandose del cambic de color identificatorio, presentar foto con el disefio
Y nuevos colores.
Pago del derecho de tramite, 751% 2670
Nota
- De oblenerse |a autorizacion, la empresa debera de proceder a la habilitacion
de vehiculos y sus conductores.
- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular
12.4. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INSCRIPCION REQUISITOS GENERALES 25dias Mesa Periferical  Gerente 1) APELACION
Formulario delaGerencia| Generalde |1 “Ec""s',?mc'“"u‘r""" ik Gerente Municipal
Soiciud bejo la foma de deciaracion jurada, conforme 2 los. datos 51/ Generalde | Transporte g
sefialados en el formulario, adjuntando; GTT/ Transporte UBane ) &1 \émino para Ja interposicion|2) EI temino para fa interposicion del
Copia simple del DNI del propietario y larjeta de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC Uebano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos s de quince
el o los, vehiculo () deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
iBmm: de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del confrato deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de arrendamiento financiero u. operativo o de los contratos de cualquier (30) dias.
* Ley N° 27189 (28.10.99) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
" D. 8. N°055-2010-MTC (02.12.10) de los vehiculos por parte del solicitante.
0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentss de Transito
" R. D. N°4854-2011-MTC/15 {28.12.11) SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
* R D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertade
" Ley N° 20080 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria [Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) fcada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones emilido
por el MTC {cuando corresponda).
Pago del derecho de tramite. 213% 107.70
Nota:
|- La inscripcion del vehiculo menor se realiza por (nica vez
|- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del contralo
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emisién de la tarjeta Unica de circulacion

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 143
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
12.5. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR REQUISITOS GENERALES X 25dias Mesa Periféric: Gerente 1) APELACION
INCLUSION Formulario delaGerencia| General de |") RECONSIDERACION Garente Generai Gerente Muicipal
de Transporte Urbano
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ General de Transporte
enel io, adjuntando: GTT/ Transporte Ubano by g1 temino para la interposicionf2) B témino para la interposicién de|
|Base legal: 2 |En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia def contrato Portal MPC Lhbana de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quincel
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° arrendamiento financiero u cperativo o de los contratos de cualquier de quince (15) dias perentorios y](15) dias perentorios y deberan resolversel
* Ley N° 27189 (28.10.99) naturaleza mediante los cuales operativo o de los contratos de cualquier deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* D. §. N° 055-2010-MTC (02 12.10) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de (30) dias.
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) los vehiculos por parte del salicitante.
[* R D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) 3 [Copia simple del certificado del Seguro Obligaloric de Accidentes de Transito
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) |(SOAT) o Certificado cantra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
* Ley N° 29060 {07.07.07) Art. 3° y modificaloria vehiculo ofertado; y copia del certificado de inspeccion técnica
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) vehicular (CITV), vigente, conforme al cronagrama de inspeccianes
[emilido por el MTC, cuando corresponda.
4 |Pago de! derecho de tramite. 207% 81.90
Nota:
- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que |2 vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso |a habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la larieta Gnica de circulacion
12.6. BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE REQUISITOS GENERALES X 20 dias [Mesa Periférica) Gerente '?”m
LA GGTU, PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO EN Formiilario delaGerencia| Generalde |" RECONSIDERACION Sorerk e Gerenla unicipal
VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA EMPRESA DE 1 |Soliciud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ Generalde | Transporte de Trafponi U
TRANSPORTE Y/O PROPIETARIO DEL VEHICULO sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Ubano b gl temmino para la interposiciont2) £ témin para la interposicion de
*  |En el caso de serla Emp de Transp Carta de on del prop Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esfios recursos administrativos es de quince]
[Base legal: Jde! vehiculo o Carta notarial (con la constancia de recepeion del destinatario), de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolversef
* Ley N° 27972 (27.05.03) Jindicando que dicha unidad ha sido dada de baja del padron vehicular de la empresa deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" Ley N° 27189 (28.10.99) autorizada (30) dias.
" D. S. N°055-2010-MTC (02.012.10) - iEn el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Caria notariaimente de
* 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) luntaria cursada a la empresa de transporte
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 2 ‘ago del derecho de tramite. 0.58% 2280
Nota:
Devolver |2 Tarjeta Unica de circulacion emitida o denuncia policial
or pérdida o sustraccion de la misma
12.7. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE [REQUISITOS GENERALES % 25dias [MesaPeriférical]  Gerente 1) APELACION
VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| Generalde [ RECONSIDERACION Gerents General Gerente Muricipal
1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ General de Transporte de Transporte Urbano.
fi en el formulario, adj o: GTT/ Transporte Ubane by temino para fa interposicionf2) € termino para la interposicion de
2 |En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince
Lﬂcnlugal: jde arrendamiento financiero u operalivo o de los contratos de cualquier de quince (15) dias perenlorios y](15) dias perentorios y deberan resoiverse)
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitima de deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30} dias.
* Ley N° 27189 (28.10.99) Jos vehiculos por parte de la empresa solicitante. (30) dias
* D. S. N°055-2010-MTC (02.12.10) 3 [Copia simple del certificado del Seguro Cbligatorio de Accidentes de Transito
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada
" R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) vehiculo ofertado, y copia del Certificado de Inspeccion Técnica
" R. D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
" Ley N° 23060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria 4 |Pago del derecho de tramite. 201% 79.40
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
Nota:
- Se realizara esle procedimiento, siempre y cuando la larjeta Gnica de circulacion
se encuentre vigente,
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 144
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presenlado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo,
- Ei pago por renovacion incluye la verificacion de dalos de idenlificacion vehicular y
emision de a tarjeta Unica de circulacion
12.8. ACTUALIZACION DE LOS DATOS EN LA TARJETA UNICA REQUISITOS GENERALES 20 dias |Mesa Perliérica]  Gerente 1) APELACION
CIRCULACION DEL VEHICULO MENOR POR MODIFICACION Formulario delaGerencia| General de |" RECONSIDERACION Gerente Gereral Gerenla Municipal
SUS CARACTERISTICAS TECNICAS. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 51/ Generalde | Transporte cariianapans iban
fialados en el io, adj 2 GTT/ Transporte Ubano Loyl tamino para la interposicion|2) €1 termino para la interposicion  def
Base legal: (Copia simple de la tarjeta de propiedad Portal MPC Ui de los recursos administralivos esflos recursos administralivos es de quince
" Ley N° 27972 (27.05.03) [Pago del derecho de tramite 1.11% 4400 de quince (15) dias p y|(15) dias p y deberan resol
" Ley N° 27189 (28.10.99) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
0.5 N°055-2010-MTC (02.012.10) Nota: (30) dias.
* O. M. N° 0000014-2002-MPC (20 08.02) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompaniar denuncia policial
" R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) por perdida o sustraccién de la misma,
R D. N* 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
12.9. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DEL REQUISITOS GENERALES Mesa Pertérical  Gerente 1) APELACION
VEHICULO MENOR Formulario dela Gerencia| Generalde |") RECONSIDERACION Gerente General Gerente Muricipal
ISolicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ Generalde | Transporte e Jimmcro Uone,
|Base tegal: sefialados en el formulario, adjuntando GTT/ Transporte Urbano oy 1 término para la interposicien|2) EI término para la inkerposicion el
" Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derscho de tramite Portal MPC 111% 4400 Urbano de los recursos administrativos esfios recursos administrativos es de quincel
" Ley N° 27189 (28.10.99) de quince (15) dias perentorios yj(15) dias perentorios y deberan resolverse}
D, S N°055-2010-MTC {02.012.10) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" O. M. N 0000014-2002-MPC (20.09.02) (30) dias
" R. D. N°4854-2011-MTC/5 (28.12.11)
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01 11}
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
12.10. HABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR [REQUISITOS GENERALES 15dias |MesaPerférica]  Gerente 1) APELACION
Formulario delaGerencia| Generalde | 1) RECONSIDERACION Gerente Genera| Gerente Municipal
[Base legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 53/ Generalde | Transporte = Hangats oo,
" Ley N° 27972 (27.05.03) efialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Ureano o) Bl 1erming pera la interposicion|2) 1 témine para la  interposicion e
 Ley N° 27189 (28.10.99) opia simple del DNI, licencia de conducir y camé vigente que acredite haber Portal MPC Usbano de los recursos administralivos esflos recursos administrativos s de quincel
" Ley N°® 29365 (28.05.09) €l curso de ion y idad vial. de quince (15) dias p ios yj(15) dias p y deberan resolverse)
" D. S. N°055-2010-MTC (02.012.10) Pago del derecho de tramite. 0.7%% .10 deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. S N° 040-2008-MTC, (18.11.08) (30} dias.
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09 02) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) El registro y habilitacion ser realizado via pagina web, cuya informacion
se obtendra al momenta de realizar el tramite.
12.11, DESAHILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica]l  Gerente
A SOLICITUD DE LA EMPRESA O CONDUCTOR Formulario delaGerencia| General de
Salicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 53/ Gratuito Generalde | Transporte
|Base legal: sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) Relacion de conductores a ser retirados del regislro de conductores. Portal MPC Urbano
" Ley N° 27189 (28.10.99)
* D. 5. N° 055-2010-MTC (02.012.10) Nota:
0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Jobtendré al momento de realizar el tramite.
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 145
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1212 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES X 30dias [MesaPeriférical  Gerents 1) APELACIO
TRANSPORTE DE CARGA EN VEHICULO MENOR 1 Jsoicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme: a fos datos Formulario delaGerencia| Generalde | R‘“"":’ﬁ‘““c""‘uif""“ Sonecsy Gerente Muricipal
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL) sedialados en el lormulario, adjuntando: a0/ Generalde | Transporte skl b
2 |Copia simple del literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros GTT/ Transporte Ubane by gl temino para la interposicionf2) £l término para la interposicion  de]
Base legal: [Piblices con una antigliedad no mayor a 3 meses. Portal MPC Urbana de los recursos administraivos esflos recursos administralivos  es de quince]
" Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Copia simple de la vigencia de poder del representanie legal de la empresa donde de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse}
* Ley N° 27189 (28.10.99) consigna los datos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" Ley N° 20365 (28,05 09) Imayor a3 meses (30) dias.
“D. 8. N°019-2011-MTC (14.05.11) 4 |Copia simple del D.N.J, licencia de conducir y record de cada conductor emitido por
" D. S. N° 055-2010-MTC (02.012.10) a autoridad competente
" 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) 5 |Sefalar las vias o zonas de distribucion de mercancia.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) & ago del derecho de tramite 8.39% 331.50
Nota:
- Solo para zonas rurales.
- El pago por autorizacion incluye la inspeccion ocular
12.13 HABILITACION DE VEHICULO MENOR PARA [REQUISITOS GENERALES X %5 dias |Mesa Periterica]  Gerente 1) APELACION
| TRANSPORTE DE CARGA Formulario delaGerencia| Generalde ') RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
(PERSONA JURIDICA ¥ NATURAL) 1 |solicitud bajo la lorma de declaracién jurada, conforme a los datos 51/ Generalde | Transporte daTranupcrt dsano,
senalados en el formulario, adjuntande: GTT/ Transporte Ubano by gl temino para la interposicionf2) £ término para la interposicion de}
legal: 2 ia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito Portal MPC Uthano lde los recursos administrativos esfios recursos administrativos es de quincel
Ley N° 27972 (27.05.03) (SOAT) o Certificada contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada de quince (15) dias perentorios y)(15} dias perentorios y deberan resolverse
* Ley N° 27189 (28.10.99) vehiculo ofertado deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" Ley e 29365 (28,05 09) 3 [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de (30) dias.
[ D. S. N°019-2011-MTC (14.05.11) jcada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones
" D. S. N°085-2010-MTC {02.012.10) jemitido por el MTC {cuando corresponda).
* 0. M. N° 00000 14-2002-MPC {20.09.02) 4 |Pago del derecha de tramite. 219% 86.50
R D. N° 4854-2011-MTCHS5 (28 12.11)
" R 0. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) El pago por habilitacion del vehiculo menar para transporte de carga incluye la
verificacion de datos de identificacion vehicular y larjeta Unica de circulacion
15 |EXPEDICION, ACTUALIZACION, REVALIDAGION, DUPLICADO Y REQUISITOS GENERALES T) APELACION
RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.| 1 |soiicitud bajo Ia forma de declaracién jurada, conforme & los dalos Formulario " m‘”ﬁ‘f‘“iﬁ"u:""" Geners Gerenle Muricipal
B Isenalados en el formulario: 52 i "
GTT/
13.1. EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEHICULO ICLASE B: categoria | Portal MPC X 15dias |MesaPeriférical  Gerente
MENOR - CLASE B: CATEGORIA| y Il a-b y ¢ 1 |Edad minima 18 afios, de la Gerencia| General de
2 |saberieer y escribir. General de Transporte
3 [certiicado de aplitud psicosomalica Transporta Ubano 1) 1 ermino para la interposicionf2) E1 término para la interposicicn de
{Base Legal: 4 JAcreditar la aprobacion de examen tedrico sobre las normas de Urbano de los recursos administrativos  esflos recursos administrativos es de quince]
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Jiransito. jde quince (15) dias perentorios yJ(15) dias perentorios y deberan resolverse]
" D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) 5 |Acreditar la aprobacion de examen praclico de manejo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D, S. N°040-2008-MTC (18.11.08) correspondiente. 30) dias.
" D. 8. N°037-2010-MTC (28.07.10)
* 0. M. N°0041-2009-MPC (07.09.09) CLASE B: categoriall a-b
* 0. M. N°0026-2010-MPC (26.05.10) 1 |Edad minima 18 afios
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 2 [Primaria completa (debera adjuntar copia certificada del certificado
de estudios original ¢ reporte del Registro Nacional de Identificacion
y eslado Civil - RENIEC
3 [Certificado de aptitud psicosomatica.
4 JAcreditar |a aprobacion de examen ledrico sobre las normas de
transito.
5 |JAcreditar la aprobacion de examen pracico de manejo
jcorrespondiente.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 146
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CLASE B: categoriall ¢
Edad minima 18 afios.
[Primaria completa (debera adjuntar copia certificada del cerlificado
de estudios original o reporte del Registra Nacional de Identificacion
ly Eslado Civil - RENIEC.

Certificado de aplitud psicosomatica,

Acreditar el cerlificado de profesionalizacion para transportar
Acreditar la aprobacion del examen practico de manejo para la
calegoria.

Indicar modelo de vehiculo menor segan ficha gratuita

{Nota:

- Para todas las calegorias antes mencionadas, pagar por
Emision de Licencia de Conducir,

- Excepcionalmente las perscnas mayores de 16 afios con
plena capacidad de sus derechos civiles, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 42 y 46 del codiga civil, también podran
aspirar a la oblencion de una licencia de conduccion de esta
calegoria,

- El certificado de apfitud psicosomatica debera ser olorgado por los
ientos de Salud por la autoridad competente
- El examen de normas de transilo y de manejo; y en su caso
el certificado de profesionalizacion (B-ll c) debera ser realizado
y por entidades aL por el MTC o por
alguna insfitucién autorizada por la Gerencia General de
Transporte Urbano.

T

[Pago del derecho de tramite 1.33% 5250
13.2. REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VEHICULC MENOR REQUISITOS GENERALES 1S dias |Mesa Periférica] Gerente 2 1) APELACION
Formulario delaGerencia| Generalde |V RECONSIDERACION Gerente Genera Gerents Municipal
H:;km bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 52 General de Transporte S Tranepors Ukéno,
fialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano |y £y termine para la interposicionf2) 1 témino para la interposicion  de}
Base Legal: |Certificado de aptitud psi atica, emitido por los imientos Portal MPC Utbano jde los recursos administrativos esios recursos administrativos es de quince]
" Ley N° 27972 (27.05.03) jde salud, autorizados por la autoridad competente. lde quince (15) dias perentorios yl(15) dias perentorios y deberan resolverse]
*D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) Acreditacion de haber aprobado el examen tedrico de normas de transito deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
0. 5. N°040-2008-MTC (18.11.08) lo haber realizado el curso sobre normatividad de transito y sequridad (30) dias.
* D. 8. N°037-2010-MTC (28.07.10) vial de nomenos de tres (3] horas, en una escuela de conduclores,
" O. M. N°0041-2009-MPC (07.09.09) da por el MTC
* 0. M. N°0026-2010-MPC (26.05.10) [Pago del derecho de tramite: 1.33% 5250
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota:
‘0das las licencias de conducir de clase B categorias | y Il se revalidaran =
cada § afios. T
.
13.3. RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR [REQUISITOS GENERALES 15dias [MesaPeriférica]  Gerente ; TAPELACION |
VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| Generalde | RECONSIDERACION Gerenla Genera Gerenle Munical
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 52 Generalde | Transporte o Trnapore Liber
fialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano 1y g1 término para la interposicionf2) €I témino para la interposicion de]
Base Legal: Acreditacion de haber aprobado el curso exiraordinario en las escuelas de Portal MPC Ysang de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
Ley N° 27972 (27.05.03) conduclores, que comprenden: [de quince (15) dias 15)dias p ios y deberan
* D. S. N° 016-2009-MTC (22 04.08) - Dos (2) horas de practica de maneio. deberan resolverse en el plazo defen ef plazo de (30) dias.
“D. S NP 040-2008-MTC (18.11.08) - Dos (2) horas de ensefianza tedrica (20) dias
" D. 8. N° 037-2010-MTC (28 07.10) - Una {1) hora para ejercicios sobre aplicacion practica de conocimientos
* 0. M. N° 0041-2009-MPC (07.09.09) de sefalizacion de transito, iz y primeros auxilios
" 0. M. N° 0026-2010-MPC (26.05.10} - Indicar modelo del vehiculo menor segun ficha gratuita.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) IPago del derecho de tramite. 1.3%% 5250
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 147




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

13.4. ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE REQUISITOS GENERALES 15dias |Mesa Penférical Gerente 1) APELACION
CONDUCIR VEHICULO MENOR Formulasio delaGerencia| Generalde | RECONSIDERACION Gerente Genera Gerenle Municipal
de Transporte Urbano,
Ln. 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada. conforme a los datos 52/ Generalde | Transporte
Legal: en el formulario, adjuntand GTT/ Transporte Urbano Iy by termino para la interposicien) 2) E! temmino para la interposicien  dej
" Ley N® 27972 (27.05.03) 2 [Copia simple del DNI, donde conste &l domicilio del solicitante, que se encuentre Portal MPC Urbano jde los recursos adminisirativos  esflos recursos administrativos  es de quince]
| D. 5. N° 016-2009-MTC (22.04.09) ubicado dentro de la jurisdiccion de la Region Lima Metropolitana o de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resolverse
" D. . N° 040-2008-MTC (18.11.08) Region Callao deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
"0 M. N° 0041-2009-MPC (07.08.08) 3 |Devolucion del original de Ia licencia de conducir a ser actualizada (30) dias.
* 0. M. N° D026-2010-MPC (26 05.10) 4 [Pago del derecho de ramite. 1.30% 5150
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
13.5. DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR [REQUISITOS GENERALES Mesa Perferica|  Gerente ) APELACIGN
Formulario dela Gerencial - Generalde |1 RECONSIOERACION Gerrte Genea Gerenle Municipal
|Base Legal: 1 |Sdlicitud bajo la foma de declaracién jurada, conforme a los datos 52/ General de Transporte e Tremypore Awrio
[ Ley N° 27972 (27,05.03) sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Ubano b\ E| termino para la interposicion|2) EI termino para la interposicien d
" D. §. N° 016-2009-MTC (22.04.09) 2 |Copia certificada de la denuncia policial de pérdida o sustraccion Portal MPC Urbano jde los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince}
" D. S. N° 040-2008-MTC (18.11.08) de la licencia, de quince (15) dias p 15) dias p y deberan resaly
* 0. M. N° 0041-2009-MPC (07 09.09) 3 [Pago del derecho de tramite. 0.81% 3210 deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* 0. M. N° 0026-2010-MPC (26,05.10) 30} dies,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
14  |LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL iREQUlSlTOS GENERALES Gerenciade | Gerente de
Transportey | Transporte y
Base Legal - 1 |Boleta de internamiento Transito Transito
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Pago de papeleta de infraccion y/o Acta de Control
" D. S. N° 016-2009-MTC (22.04.09) 3 [Cerificado de Gravamen
“D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) 4 ICopia simple de la Tarjeta de Propiedad
" 0. 5. N° 023-2009-MTC (29 06.09) 5 [Pago del derecho de tramite. 1.11% 6170
" 0. 5. N°028-2003-MTC (20.07.09) 6 [Copia simple de! SOAT
" D. 5. N° 029-2009-MTC (20.07.08) 7 o ion Jurada notariaimente de ilidad
" 0. M. N° 0005-2005-MPC (08.04.,05) vehicular (en caso de ser persona distinta al propietario)
“ D. A. N° 0007-2005-MPC (19.02.05)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12.14)
15 |HABILITACION Y DESHABILITACION DE CONDUGTORES ¥ 15.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE TAPELACON |
COBRADORES DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL SERVICIO D LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario 15dias JMesaPeritérica]  Gerente | RECONSIDERACION Gerente General Gorants Municpal
SPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN SUS mvema% 53/ dela Garencla| General do e Tranaparte Lrbanc,
MODALIDADES (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, CARGA YiO| REQUISITOS GENERALES GTT/ General de Transporte
JUERGAHOG: Paortal MPC Transporte Urbana |2} EI término para la interposicionf2) El término para la interposicion  def
1 JSolicitud de registro y habilitacion en ¢l Registro de conductores y Urbang jde los recursos administrativos  esflos recursos administrativos s de quince
Legal: cobradores dinigida al Sr. Alcalde. de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
2 |Copia del DNI de Conductor o cobrador, sequn ef caso deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* D. S, N° 017-2009-MTC (22.04.09) 3 |Copia del camé que acredita haber aprobado e curso de Educacion (30) dias.
" O.M. N* 040-2009-MPC (22.04.09) Seguridad Vial
“ O.M. N* 052-2010-MPC (30.10.09) 4 [Copia de la Licencia de Conducir que de acuerdo a Ley corresponda
" O.M. N® 051-2010-MPC (30.10.09) a Ia clase de vehiculo que conduce, segun el caso.
* O.M. N® 009-2014-MPC (24.04.14) 5 JParael caso del registro de conductores para el servicio de transporte publico
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) regular de pasajeros, se debera anexar record de conductores donde se verifique
g el estado | actual de las inf al transite ylo porte vigente.
6 [Pago por derecho de lramite: 1.09% 4290
- Regisiro y habilitacion en el Registro de conduciores y cobradores.
Nota:
- Sujefo de evaluacion de acuerdo al record de Sanciones y
ocurrencias durante el servicio
- El registro y habilitacion seran realizados via pagina web, cuya
informacion obtendra al momento de realizar el tramite.
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 148
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

15.2 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD Mesa Periférical Gerente

IDE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario de la Gerencia| General de
53/ General de Transporte

REQUISITOS GENERALES GTT/ Gratuito Transporte Urbano

[Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Portal MPC Urbano

senalados en el formulario, adjuntando;

Nombre del conductor y/o cobrador a ser desafiliado

Nota:

La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se cbtendré

lal momento de realizar el tramile.

16 |CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL Mesa Periferical  Gerente
[CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL, Formulario delaGerencia| General de
DUPLICADO Y ACTUALIZACION. 50/ General de Transporte

GTT/ Transporte Urbana
16.1. CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSO REQUISITOS GENERALES Portal MPC tybano
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL
Salicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos
Base Legal : sefialados en el formulario, adjuntando:
" Ley N° 27972 (27.05.03) [Caopia simple del DNIy licencia de conducir en caso de ser conductor {Solo
[* D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) cuando se realice el curso por primera vez o se modifique datos del DNI
0. 8. N*023-2009-MTC (29.06.09) o licencia de conducir).
 D. A. N° 000016-2009-MPC (06.01.10) Haber aprobado el curso de educacion y sequridad vial dictado
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
Urbano del Callac
IPago del derecho de tramite. 0.93% 36.90
16.2. ACTUALIZACION Y/O RENOVACION DEL CARNE QUE ACREDITA REQUISITOS GENERALES Mesa Penférical  Gerente
HABER APROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD dela Gerencia| General de
VIAL Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte
sefialados en el formulario, adjuntando 50/ Transporte Urbano
Lam Legal: Copia simple del DIy licencia de conducir en caso de ser conduclor (S6lo 6T Ubaro
" Ley N° 27972 (27.05.03) lcuando se realice el curso por primera vez o se modifique dalos del ONI Portal MPC
* D. §. N°017-2008-MTC (22.04.09) o licencia de conducir).
* D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) Haber aprobado el curso de educacion y sequridad vial dictado
“ D. A. N° 000018-2009-MPC (06.01.10) por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Urbano del Callao,
Pago por derecho de tramite: 0.93% 36.90
¢
Nota
[En caso de Actualizacion devolver el cameé desaclualizado,
16.3. DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical  Gerenle
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL Formulario de la G General de
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ General de Transporte
|Base Legai: fialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte | Urbano
| Ley Ne 27972 (27.05.03) Pago por derecho de ramite: Portal MPC 082% 23 Urbano
" D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09)
D S. N°023-2009-MTC (29.06.09) Nota:
* D, A N°000016-2009-MPC (06.01.10) [Denuncia policial por pérdida o sustraccién del mismo.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
a - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 149
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1) APELACIO
[TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL, EN LA VIA PUBLICA PARA Formulario 1) RECONSIDERACION Coratle Conerd Gerenle Municipal
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; Y| o1/ de Transporte Urbano.
JAMPLIACION GROAC/
Portal MPC
17.1 AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE REQUISITOS GENERALES () Gerenciade | Gerente General
EL TRANSITO VEHICULAR © PEATONAL EN LA VIA PUBLICA Recspcion | - de Transparie
PARA CONSTRUR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O Solcitud de autorizacion para ocupar o interferi 1a via, difigida Amwa Ubeey
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha [2) E! términe para la interposicion def2) EI término para la interposicien de  los]
Pago del derecho de ramite: (**) 972 38390 Jos recursos ivos. e de oul vos. &5 de quince (15) dias
|Base Lega : Presentar plan de desvio, adjuntando: E:in::m ;"’:I';z"’:“m i d::“’ fg‘ol;’:“.’; 3 ety ropcivarsa s ol ey
* Ley N° 30056 (02.07.13) a. Autorizacion para ejecucion de la obra
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° b. Planos de desvio y sefializacion de calles
* Ley N° 27181 (08.10.99)
“ D. L. N° 1014 (16.08.08) Nota:
" D. 8. N°016-2009-MTC (22.04.08) - En el caso por cruce de via, la Aulorizacion es hasta tres (03} dias
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria |- En el caso por tramo de via, la Auterizacion es hasta tres (30) dias y por cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) 300m lineales.
- De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Legislativo N° 1014 S dias
modificado por la Ley N° 30056, para los procedimientos de autorizaciones
para interferencia de vias relacionadas a la prestacion de servicios publicas
detallados en el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1014, éstos se sujelan
4 silencio administrativo positivo de cinco (5) dias habiles, contados desde la
presentacion de la solicitud respectiva,
(") No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decreto Legislativo N° 1014, modificado por Ja Ley N° 30056,
(**) No aplicable para los casos previslos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
N 1014
17.2 AMPLIACION DE PLAZO DE INTERFERENCIA DE VIA REQUISITOS GENERALES (*) Gerenciade | Gerente General 1) APELACION.
Eormuiarks Recepcion | de Transporte 1m£cousmemmueeremcmm Gerente Municipal
Base Legal : Solicitud de ampliacion de aulorizacion de plazo para ocupar o interferi 1a via, 01 m’"’éﬂ; Hpace, SR TR e
* Ley N° 30056 (02.07.13) al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha; y nimero y fecha de GRDAC/ Y El témino para la interposicion def2) Ei termino para la interposicion de log]
" Ley N° 27972 (27.05.03) vigencia de la autorizacion inicialmente olorgada por la GGTU Portal MPC Jlos recursos administraiivos s dé qui o es de quince (15) dias|
| Ley N° 27181 (08.10.99) Pago del derecho de Iramite: () 235% 92480 f:ihe‘::s " :r';:mmde (3{” di‘::“'a" g:';’;:’)’:; ¥ioeomtbapeschiansa e ol ey
* 0. L N°1014 {16.08.08)
" D. 8. N°016-2009-MTC (22.04.09) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - Ampliacion de interferencia de vias hasta tres (03) dias
- De acuerdo alo dispuesto en el articulo 5 del Decrelo Legislativo N° 1014
modificade por la Ley N°30056, para los procedimientos de autorizaciones 5 dias
para interferencia de vias relacionadas a la prestacion de servicios publicas
detallados en el articulo 2° del Decrelo Legislativo N° 1014, éstos se sujelan
4 silencio administrativo positivo de cinco (5) dias habiles, contados desde la
[ on de la solicitud il
(*) No aplicable para los casos reguiados en el numeral 6 4 del arliculo 6 del
Decreto Legislativo N® 1014, modificado por la Ley N° 30056.
(**} No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
N® 1014
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 150
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

JAUTORIZACION PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL REQUISITOS GENERALES X | 30dias | Gerenciade [ Gerente General 1) APELACIO
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL PARA REALIZAR Formulario fogch: | o Tranmone, [0 SECONFIERAICN oo consiay Gerenls Muricipel
ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES Y/O EDUCATIVAS 1 [soliitud de autorzacien parauso de la via pblica diigida d Sr.Alcaide, o1/ P b '
indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido; lugar, dia, horario y GRDAC/ 2) El termino para la interposicion def2) El término para la interposicion de  los]
ldescripcion de actividad () a realizar Portal MPC los tecursas livos es de quing inis €5 de quince (15) dias]
[Base Legal: 2 |Croquis del lugar solicitado para el desvio del transito ) d\ase" ;eu;:gm:e (3‘;) d::mm ::r?;;: :; ¥ ¥eberin peechore. on ol pleen
" Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Pago del derecha de tramite. 278% 109.70
" D. S. N° 016-2009-MTC (22.04.09)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota
- Novinculado a actividades sociales
- Autorizacion valido por un dia y dentro de las 24 horas del mismo.
- El pago por autorizacion, incluye inspeccion ocular.
19 JAUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA IREQUISITOS GENERALES X | 30dias | Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR Formulario siactpctn, | deraepuyy [1) RECONSHERACN Cortla Gerer Gerente Muricipal
1 [Solicitud de autcrizacion para uso de (a via piblica dirigida al Sr Alcalde, o poeimipot ) e i daiane
indicando N° de recibo de pago y fecha de emifido GRDAC! 2)El termino para |2 interposicion def2) EI término para la Interposicion de log]
|Base Legat: 2 |Plano acotado del lugar solicitado, especificando espacio solicitado Portal MPC 5. 19011508 I " s de qui : 03 es de quincs (15) diag
* Ley N° 27572 (27.05.03) Art 81 3 |Pago del derecho de tramite. 1739% 20190 m:m ;”m - ) ::’m ¥ giebach fdchiurin i ol e
* D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09)
" Ley N® 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria [Nota
Complementaria Final y Modificatoria - El pago es por cada espacio de estacionamiento vehicular
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - No cotresponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna,
- La aulorizacion tendra una vigencia maxima de 6 meses
20 JCERTIFICADO DE IDENTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS EQUISITOS GENERALES X 15dias | Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
PREFERENCIALES Formulario Recaie | /4 Trretersy {GRECONTOERACKCN Gt Copere Gerenle Municl
1 |Solicitud dirigida al Sr Alcakde, N° de recibo de pagoy fecha de emilido o1/ Documentaly | Urbano sl il e
Legal: 2 [Croquis de especificacién GRDAC/ hechieo Cenral 2) EI temino para la interposicienf2) EI témmin para la interposicion del
" D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) 3 JPago del derecho de tramite. Portal MPC 281% 110.80 de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quinced
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)
UTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA [REQUISITOS GENERALES X | 30dias [MesaPerfeical Gerente T APELACION
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS defaGerencia| Generalde | RECONSIDERACION Gererle General Gerente Municial
1 [Soficitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte oo Transpors ey
lados en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte Ubano oy 1 termino para la  interposicion 2) E} término para la interposicion de)
21.1. AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE PARA Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR consigna los datos de inscripcion de su nombramiento y/o facultades no Portal MPC jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
DE PERSONAS mayor a 3 meses. jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
[Constancia de aprobacion de zonificacion expedida por 12 Municipalidad 30) dias.
|Base Legal: de la Jurisdiccion
|* Ley N® 27972 (27.05.03) Art. 81° ICopia simple del literal de la partida registral donde figure la propiedad del inmueble,
" D. S. N°017-2009-MTC (22.04.08) larrendamiento, usufructo de las instalaciones, o constancia de
“ D. S. N° 023-2009-MTC (29.06 09) posesion, de ser el caso.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07 09.09) [Plana de ubicacion del terminal el cual debe ubicarse a un radio maximo
0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) de 1500 metros a partir del paradero inicial o final delaruta autorizada y
[ Ley N* 28080 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria plano de distribucion de las instalaciones del terminal
Complementaria Final y Modificatoria Page del derecho de tramite. 13.38% 528.60
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14)
Nota
£l pago por autorizacion temporal incluye inspeccion ocular.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Mesa Periférical

21.2. AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES 1) APELACION

ITRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS Formulario dela Garencia|  Generalde  |!/ RECONSIDERACION Gerek Geners Gerenle Muricpal
Salicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ Generalde | Transporte " i
sefiaiados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Ubano o) g1 temino para la interposicienf2) €1 témino para la. inlerposicion de}
Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Partal MPC Umana de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince

[Base Legal: iconsigna los dalos de inscripeion de su nombramiento ylo facultades no de quince (15) dias perenlorios y|(15) dias p y deberan

" Ley N° 27972 (27.05.03) mayor a3 meses. deber.:an resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias

D 5. N°017-2009-MTC (22.04.05) IConstancia de posesion expedida por la auloridad compelente, contrato (30) dias

" D. S. N®023-2009-MTC (29.06.09) de amendamienlo o usufruclo, en caso de no ser el filular del

“ 0. M. N° 000040-2008-MPC (07.09.09) [estacionamiento, y en casa de ser propietario presentar 1a copia literal de

" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) ficha registral expedida por la SUNARP.

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Plano de ubicacion de la zona de estacionamiento a escala 1:40,000. y

plano de distribucion del palio de estacionamiento a escala 1:40,000

[Paga del derecho de tramite. 11.5T% 457.00

Nota:

|- El pago por evaluacion del expediente, de darse la autorizacion incluye

paradero y la operalividad con vigencia anual

- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular.
1.3. AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA REQUISITOS GENERALES 30dias [Mesa Periférical Gerente 1) APELACION
PERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE Fomulario delaGerencia| Generalde |") RECONSIDERACION Gerente Genera Gerente Municpal

[PERSONAS EN TAXI ESTACION (SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL Sokcitod baj |a forma. de: declaracion furada, conforme a los dalb 541 Generalde | Transporte e Trarapiorke Lshaee.

JAEROPUERTO) sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transparte | Umamo b\ ) lsming para 1 interposicienf2) £ tlemino para la  interposicién e
[Copia simple de |a vigencia de pader del representante legal de la empresa donde Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esjlos recursos administrativos es de quince
consigna los dalos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no de quince (15) dias perenlorios y(15) dias perentorios y deberan resolversef

Base Legal: mayor a 3 meses. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.

" Ley N° 27972 (27.05.03) Estudio lecnico que contenga fljo de peatones, cantidad y molivos de viaje (30) dias.

D 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) que realiza el usuario del servicio, asi como todas las caracteristicas economicas

" D. 8. N°023-2008-MTC (29.06.09) operativas que incluye un estudio técnico, plano de ubicacion del paradero

" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Iy plano de distribucion en escala 1:40,000.

Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) IPago del derecho de tramite. 12.34% 487,50

Nota:

- La autorizacion se olorgara siempre y cuando se brinde e servicio al Aeropuerto

|- No se otorgaran otros dif parala on del servicio en la
modalidad de laxi estacion, en un radio no menor a 500 m2.

|-La Gerencia General de Transporte Urbano otorgara este tipo de paraderos
previa evaluacion de las condiciones y accesibilidad de la geometria vial de la
zona propuesta.

- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular.

22 [ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCACION 4 REQUISITOS GENERALES 25dias Mesa Periferical]  Gerente 1) APELACION

[SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario dela Gerencia|  Generalde ' RECONSIDERACION Gerenle Genars Getente Municipal

Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos 54 Generalde | Transporte faTressperty Ut
.1 AUTORIZACION O RENOVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporie Ubane by g1 témino para la interposicion2) EI término para la interposicion de

CURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS [Copia simple literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros Portal MPC Urbano de los recursos administratives esflos recursos administrativos es de quince}
Publicos con una antigiiedad no mayor a 3 meses. de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse

|Base legal: {Copia simple de la vigencia de poder del rep legal de la empresa dond ldeberan resolverse en ¢l plazo defen e plazo de (30) dias.

 Ley e 27972 (27.05.03) gna los datos de Inscripeion de su nc jento ylo 1 no 30) dias,

" D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) mayor a 3 meses.

* D, S. N°023-2009-MTC (29.06.09) Acreditacion de experiencia en |a ensefianza, plan y programa de estudios. Curricula

* D. A. N° 000016-2009-MPC (06.01.10) jdel curso.

Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) IPago del derecho de framite, 8.48% 33480 5ROV,
SF 2
£ veBe 3T
S, é
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. "ﬁ)‘? 'y
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 152 o
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2.2 HABILITACION DE LOCALES PARA EL DICTADO DEL GURSO REQUISITOS GENERALES perfericaferente General 1) APELACION

1) RECONSIDERACION Gerenle Generall

* Ley N° 27444 (11.04.01)

*D. 8. N° 033-2001-MTC (24.07.01)
*D. S. N°03-2003-MTC (18.01,039
* D. S. N°59-2003-MTC (18.12.039
* D. . N° 009-2004-MTC (28.04.04
| D. 5. N°016-2009-MTC (22.04.098
" D. §. N°017-2009-MTC (22.04.099
" D. S, N° 023-2009-MTC (29.06.09)

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

del Callao

En caso de representacion de perscna natural debera presentar
lpoder actualizado con firma legalizada ante notario pdblico.
Tratandose de personas juridicas, sucesiones indivisas, patimonios
o o socied i idades |a calidad de

o apoderados, debera acredilarse con la escritura publica o copia
certificada de inscripcion en €l registro de mandalosy poderes de
los registros publicos de Lima y Callao, en lo que conste las

" D. S. N° 029-2009-MTC (24.04.09) [facultades de representacion
" 0. M. N°000010-2007-MPC (23.03.07) |Copia simple del documento de identidad del deudor y del
* O. M. N° 000040-2007-MPC (23.03.07) representante legal

[Copia simple de los documentos que sustentan el pedido

[Copia simple del Vigencia de mandato y DNI del representanle legal , para
persona juridica

ICopia simple del DNI de la perscna que presenta el reclamo

NOTA:

- Si se trata de Papelelas de Infraccion al Reglamento Nacional de Transito, la
solicitud debera ser presentada dentro de los 7 dias habiles de impuesta dicha
papeleta o notificada la resolucion de inicio del Procedimiento Sancionador

|- Si se trata de Acta de Cenlrol ylo Papeleta de Notificacion o Papeleta de
Infraccion al RAS, la solicitud debera ser presentada dentro dentro de los 05
dias habiles de levantada dicha acta o emitida la papelela, de ser el caso

[DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario de la Gerencia] de Transporte de Transporte Utbano Gerente Municipal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefialados 54/ General de Urbano
jen el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte 2) El termino para la interposicion2) EI término para la interposicion  def
|Base legal: IPropuesta y croquis de ubicacion del local de ensefianza, que se encuentre dentro Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administratives s de quincef
" Ley N° 27972 (27.05.03) de la jurisdiccion de la Provincia Constitucional del Callao, de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse;
" D. S, N°017-2009-MTC (22.04.09) Relacion de plana docente ind & curso a dictar y adjuntando curriculum vilae deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
*D. S N°023-2009-MTC (29.06.09) | documentado de cada docerte: (30) dias.
[ . A. N°000016-2008-MPC (06.01.10) [Copia simple de la Licencia de Funcionamienlo expedida por la Autoridad competente
Ordenanza Municipal N° 028-2014 (26.12.14) Certificado de Defensa Civil donde se acredite la capacidad de asistentes en cada
aula {aforo)
D no ser el local propiedad de la persona juridica aulorizada, presentar copia
ldel contrato de alquiler del mismo,
(Pago del derecho de Iramite. 1.65% 30230
Nota:
- La capacidad de cada aula sera determinada por Defensa Civil, en todos los casos
|- Los pagos a efectuarse son por cada local propueste para el curso, valido solo
[hasta la vigencia de la autorizacion olergada a la persona juridica.
IRECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE IREQUISITOS GENERALES 30 dias | Mesa Periferica | Gerente General 1) APELACION al Tribunal fiscal
DETERMINACION Formulario dela Gerencia | - de Transporte
icitud dirigida al §1. Alcaide o1 Rlomeah | e
Base legal: El escrito debera ser debid: e fund: y par un abogado, GRDAC/ Gratuito
" Ley N° 27181 (08.10.99) sefialando domicilio real y procesal dentro del radio urbano del distrito judicial Portal MPC

S

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 153
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Gerente de

T) APELACION

la: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 154

DE DESCARGO Y/O RECLAMO DE IMPROCEDENCIA DE REQUISITOS GENERALES
PAPELETAS POR INFRACCIOES AL TRANSPORTE Y TRANSITO Transporte y uascondtlgemcmuie:m General Gerents Municipal
IMPUESTAS POR LA PNP, INSPECTORES MUNICIPALES YIO A Solicitud de reclamo de improcedencia o descargo dirigido al Sr. Alcalde, sefialando: Archivo Cenbal i b i
RAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS COMPUTARIZADOS a) Domicilio Real y procesal habilitade dentro del radio urbano o 2) El términa para la interposicion}2) EI término para la interposicion  def
del distrito Judicial del Callao o correo electronico GRDAC/ de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince
b) Fecha y NUmero de la infraccion Portal MPC [de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse
Base Legal ) Numera de placa vehicular deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" Ley N° 27181 (08.10.99) 2 [Copia simple del D.N.1, de persona Natural (30 dias
“ Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Copia simple del Vigencia de mandato y DNI del representante legal , para persona juridica
" D. S. N° 033-2001-MTC (24.07.01) 4 |Copia simple del DNI de la persona que presenta el reclamo
" D. 8. N° 03-2003-MTC (18.01.03)
" D. S. N°59-2003-MTC (18.12.03) INOTA:
" D. 8. N°009-2004-MTC (29.04.04) 1.1 S se rala de Papeletas de Infraccion al Reglamento Nacional de Transito, la
* 0. 5. N°016-2008-MTC (22.04.09) solicitud debera ser presentada dentro de los 5 dias habiles de impuesta dicha
" 0. S. N°017-2008-MTC (22.04.08) papelela o notificada la resolucion de inicio del Procedimiento Sancionador
" 0. S. N°023-2009-MTC (29.06.03) 1.2 Si se trata de Acta de Control y/o Papeleta de Notificacion o Papeleta de
" D. S. N°029-2009-MTC (24.04 09) Infraccion al RAS, la solicitud debera ser presentada dentro de los 05 dias
" D. S N°003-2014-MTC (24.04.14) habiles de levantada dicha acta o emilida la papeleta , de ser el caso.
0. M. N° 000010-2007-MPC (23 03.07)
" 0. M. N°000040-2007-MPC (23.03.07)
Crdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
25 |PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/0 25.1 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/ TRANSPORTE
[TRANSPORTE CON RESOLUCION AUTOMATICA
Base Legal IREQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerente de
" 0. S. N°033-2001-MTC (24.07.01) T“’"’?’“f’e‘-‘ Trmy
*D. 5. N°016-2009-MTC (22.04.09) 1 Formato de Prescripcian con Resolucion A Themsk Tk,
" D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) 2 |Copia simple del DN
" D. 8. N° 023-2009-MTC (29.06.09) 3 |En caso de no ser lilular de infraccion Carla Poder simple yio D. Jurada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) 4 IPago del derecho de tramite. 0.33% 1310
5 |Haber transcurrido el plazo previsto en la normativa correspondiente
5.2 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/0 TRANSPORTE 30dias | Gerenciade Gerente de 1) APELACION
N TRAMITE ADMINISTRATIVO Formulario Trinsoriay | Transportay (1) RECONSIDERACION Gererte General Gerente Municoal
(PECUNIARIA Y NO PECUNIARIA - SISTEMA DE PUNTOS) 55/ Trenan T e TrsporkL Kb
GTT/ 2} El término para la interposicionf2) EI lérmino para la interposicion del
IREQUISITOS GENERALES Portal MPC jde los recursos administrativos esflos recursos administralivos  es de quince]
jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
1 |solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
fialados en el formulario, adjuntando: (30} dias.
2 |Copia simple del DNI
3 |Pago del derecho de Iramite 0.55% Fikl]
Nota
[En caso de no ser titular de infraccion Carta Poder simple yio D. Jurada
Haber transcurrido el plazo previsto en la normativa correspondiente
UTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RUTA (DENTRO DE REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica] ~ Gerente
LA JURISDICCION DE LA PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAQ) Formulario delaGerencia| General de
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ General de Transporte
Base Legal seialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
" Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde consigna Portal MPC v v v,
" D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) 05 datos de inscripeion de su nor iento y/o f no mayor a 3 meses. Y’O ae Raﬁo )
* 0. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) 3 [Estudio tecnico de las areas terriloriales de la ciudad donde no se encuentre Q (}'° S %4,(0
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) atendida |2 demanda de pasajeros. I; m
4 |Pago del derecha de tramite 8.29% 32760 §; -
=5
“-"n
-4
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota:
- Sl se olorgara a rutas autorizadas por la GGTU.
- La Aulorizacion tendra una vigencia maxima de 6 meses, no renovable
- El otorgamiento de esta Aulorizacion esta condicionada a la evaluacion lécnica que
establezca la Gerencia General de Transporte Urbano.
- Los vehiculos a autorizar no deberan exceder del 10% de su flola requerida {retén).
27 [EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE Y REQUISITOS GENERALES 30 dias Gﬁmﬂﬁq de Gerenle de . — T} APELACION
RANSITO POR MUERTE DEL TITULAR : o BN, Fong:{!a’io Mmmmm T’::;tr prrsdiaic v Gersnle Muricipal
Solicitud dirigioda al Sr.
2 ICopia certificada de Partida de Defuncion con antigiledad de GRDAC/ e 2) EI término para la interposicionf2) El término para la interposicion  def
Base Legal jexpedicion no mayor de 3 meses Portal MPC de los recursos administrativos  esflos recursos administrativos s de quince]
“ Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Copia de DNI del tercero civilmente responsable de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios ¥ deberan resolversel
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 JPago del derecho de tramite. 0.45% 1770 :i;ge:m resolverse en el plaze defen el plazo de (30) dias
ias.
28 |CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerenls de
Y TRANSITO Formulario Recepcion Transporte y
1 |Solicitud dirigioda al Sr. Alcalde Indicando No. De recibo de pagoy o1 mﬂ; s
|Base Legal lecha de emitido. GRDAC/
" Ley N° 27444 (11.04.01) 2 IPago del derecho de tramite. Portal MPC 0.37% 1480
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 3 |Copia simple del DNI sciicitante
29 |DEVOLUCION DE DINERO POR DUPLICIDAD Y/0 PAGO INDEBIDO LREQLIISITOS GENERALES 30dias | Geranciade Gerente de T} APELACION
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO Y MULTAS Formulario Recepcion Transportey |1 RecmditT:'mACﬁﬂumw Genera Gerente Municipal
DMINISTRATIVAS 1 [soliitud dirigida al Sr. Alcalde, debidamente suscrito. En el caso de persona uridica, o1/ Gratuilo m:hzl Lt L
el escrilo debera ser suscrito por el representanle legal debidamente acreditado, GRDAC/ 2) El termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion  de]
Base Legal: 2 |copia simple del poder otorgado por el deudor para presentar la Portal MPC le los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quincef
"TUO del Cadigo Tributario, D. §. N° 133-2013-EF solicitud {persona natural) de quince (15) dias perenlorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
(26.06.13), Art. 38° y 92°. 3 |Copia simple del documento de identidad del deudor y del deberan resalverse en el plazo defen el plazo de(30) dias.
|“Ley 29191 (20.01.08) Art. 1 representante legal, de comresponder (30) dias
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) 4 [Copia simple de los documentos que sustenten el petitorio.
ALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL REQUISITOS GENERALES 30 dias | Gerencada | Gerente General 7 APELACION
Pa— Recepcion &L,mw 1) umu:?emcmuumee Genera Gerente Muricipal
Base Legal: ago del derecho de ramite. o/ 7.20% 284.40 AD m"'?‘ "C:r‘;
GRDAC/
Para los casos de Habilitaciones Urbanas Portal MPC 2)El termino para la interposicion2) EI término para la interposicion del
" Ley N°® 27972 (27.05.03) Ar. 61° 1 [Copia simple del certificado de zonificacion y vias emitido por la jde los recursos administrativos  esflos recursos administrativos s de quince]
" Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44°, 45°, 107°, 110° y 113° Gerencia General de Desarrallo Urbano de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolversel
" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 2 |l Estudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de jdeberan resolverse en el plazo defen e plazo de (30) dias.
Complementaria Final y Modificatoria ransporte ylo especialista en la materia debidamente colegido'y (30) dias.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) debera de contener:
a) |Memoria descriptiva del proyeclo, planos de arquitectura del
proyecto, indicando cotas y lopografia (en formato digital e
impreso)
b) fLugary ubicacion del proyecto
¢) |Determinaciony analisis de los volimenes de Iransito vehicular
direccional clasificado y peatonal (con dalos de campo (aforos)
con una antigiledad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa e indirecta del proyecto (dependiendo del tamafic e
[influencia del proyecto podra obviarse los volimenes vehiculares
del area de influencia indirecta), en 1a situacion Actual.
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 155
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JPLANOS {coma minimo): ubicacion, plano de la situacién actual
de las vias influentes al proyecto, plane proyectado a partir de la
laprobacion de habilitacion urbana, de las vias influyentes direclo
4l proyecto con seccicnes viales en marcadas en el punto 2.,
plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular y
peatonal interno del proyecto, mitigacion que conltengan la
sefializacion & implementacion de los dispositivos de control de
fransito y otros

Para los casos de Edificaciones

1 |Copia del certificado de Habilitacion Urbana y plano aprobado por la
Gerencia General de Desarrollo Urbano

2 [Copia del certificado de secciones viales aprobado por la Gerencia
(General de Desarrollo Urbano de las vias de influencia directa del
fproyecto

3 |Copiade la resolucion de autorizacion y plano de distribucion,
jemitido por OSINERMIN (solo para los casos de estaciones de

senvicios)

4 |El Estudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de
transporte y/o especialista en la materia debid colegido y
debera de contener.

a)  [Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquitectura del

proyecto, indicando cotas y lopografia (en formalo digital &

impreso)

b) |Lugar y ubicacién del proyecto

c) |Descripcion de la aclividad que va a desarrollar el proyecto

d) |[Determinacion de areas de influencia directa e indirecta del

proyecto

®) |Delerminaciony analisis de los volumenes de transito vehicular

direccional clasificado y peatonal (con dalos de campo (aforos)

con una anligledad no mayor de 6 meses)), del area de influencia

directa e indirecla del proyecto (dependiendo del tamafio e

influencia del proyecto podra obviarse los volimenes vehiculares

|del area de influencia inditecta), en la situacion Actual

f)  |Determinacion de la cantidad de viajes vehiculares y peatonales

Hg:neradas por el proyecto en comparacion con las estimaciones
su estudio de mercado. Se aceptara el método comparativo,

el cual refiere inferir la tasa de generacion de viajes provenientes

de instalaciones similares en dimension, caracteristicas y rubro,

para lo cual se debe de indicar y mostrar las vanables que se

lasumen como las comrelacionadas con las tasas de generacion

de viajes. Se aceplaran otros métodos de estimacion de tasas de

|generacion de viajes, siempre que se encuentren debidamente

d y explicadas. Los estimad de tasas

e generacion de viajes deben ser hechos para las horas punta y

valla

g)  |Proyeccion de I capacidad maxima de produccion del proyecto

en la que se mida el volumen generado versus &l volumen

transportado, indicar cantidad y tipo de vehiculo a utilizar. (Solo

para industria de produccion y comercializacion)

h)  |Proyeccién de la capacidad maxima de operacion del proyecio

|en la que se mida el volumen del producto almacenado versus

el volumen del producto transportado, indicar cantidad y tipo de

vehiculo a utilizar. (Solo para proyectos de servicios,

almaceneras de contenedares entre ofros.)

i) |Ceterminar dentro del proyecto zonas yio areas de esperas propia

y/o arrendado por la responsable del proyscto, para los tramites

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 156
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ladministrativos que realice la empresa como despachos de guias
enire olros. (Estas zonas no tiene que ser lugares perlenecientes
a la via pablica), (Solo para proyeclos determinados en los
literales (g) y (h)
I [Situacién con prayecto: Delerminacion, evaluacion y analisis de
l0s volimenes de Iransilo vehicular y peatonal Se debe de
mostrar las formas de asignacion de los flujos vehiculares y
peatonales generados por el proyecto, y asignarlos de manera
jcoherente y suslentada en la red vial existenle y propuesta.
[Para ello se deben de indicar los puntos de origen y destino de
los viajes, dislribucién de fos mismos y asignacion en la red vial.
Ademas solo para el caso de Estaciones de servicios presentar
jestudio de leoria de colas
Evaluacion de la operacion actual y con proyecto sobre el
ransilo, utiizando indicadores estandares tales como, demoras,
velocidad, longitudes de cola, saturacion, relacien vic, nivel de
servicio, enlre otros, siguiendo para ello la metodologia
lestablecida por el Highway Capacity Manual (HCM), empleando
software y programas de microsimulacion de transito que
simulen como minime variables de flujo vehicular (tipo de vehiculo,
jcamion  Irailer, omnibus, micro, camionetas, automaviles,
molotaxis), flujo de pealones, paraderos buses, semaforizacion,
rutas de ftransporte plblico, construccién de la red vial de
lacuerdo a nuestra realidad, en 2d y 3d
D JPLANOS (como minimo): ubicacion, plano de la situacion actual
de |as vias infiuentes al proyecto, plano proyectado a partir de la
aprobacion de habilitacion urbana, de las vias influyentes directo
al proyecto con secciones viales en marcadas en el punto 2.,
plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucién vehicular y
pealonal intemo del proyecto, mitigacion que conlengan la
falizacion e i ion de los dispositivos de control de

L

ransito y olros

m) |Evaluar el EIV con los fuluros proyectos proyectados por la
IMPC, GRC, MTC, otros

n) |Plan de monitoreo antes de los 6 meses, cuando se frate de
proyeclos que tengan influencia directa sobre vias metropolitanas,
jexpresas, arteriales, colecloras importantes, regionales

Nota

-Los conteos se deben desarrollar por lo menos durante las
dieciséis horas referidas a los periodos punta del dia. Dependiendo
del tamano y nivel impacto del proyecto se podran pedir 24 haras
continuas de aforo vehicular, Los volimenes vehiculares deberan
ser presentados por lo menos durante los dias laborables y no
laborable (fin de semana)

- El Estudio de Impacto Vial aprobado estara vigente, en lanto se
encuentre vigente la Licencia de Habilitacion Urbana ylo Licencia
de Edificacion segun comesponda, siempre y cuando el proyecto
se mantenga sin modificaciones que alteren los accesos o su
generacion de viajes. De realizarse modificaciones al proyecto con
Licencia vigente, el Estudio de Impacto Vial aprobado perdera su
validez y debera presentarse nuevamente para revision de la
Gerencia General de Transporte Urbano

- El Estudio de Impacto Vial debera ser presentado ante la Gerencia
General de Desarrollo Urbano en forma digital e impreso

3: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 157
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

ANSITO : SERVICIOS EXCLUSIVOS

] ] G

EMISION DE PADRO CULAR PARA LOS SERVICIOS D REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical ~ Gerente
RANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS (EN SUS DIVERSA: Formulario dela Gerencia| General de
MODALIDADES) ¥ DE CARGA 1 JSolicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transporte
sefialados en el formularic, adjuntando: GTT Transpots | Uibeno
Base Legal 2 |Pago del derecho de tramite. PortalMPC | 084% nw Urbang
" Ley N° 27972 (27.05.03)
" D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09)
* D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 ONSTANCIA DE TRAMITES Y/O EXPEDICION DE COPIAS IREQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerente
CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS Recepcion General de
DE LA GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANC POR HOJA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Documentaly | Transporte
sefialados en el formularic, adjuntando: 54/ Archivo Cenral]  Urbanc
2 |Pago del derecho de tramite. GTT/ 1.04% 40.90
Base Legal : Portal MPC
1: Ley N° 27972 (27.05.03) Nota:
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44°, 45°, 107°, 110°, 113° [ Enel caso de documentos en materia de transporte se tendra presente el llenado
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 2° y Modificatoria ded Formulario N° 006-GGTU y se iniciara a iraves de la Mesa Periférica de la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Gerencia General de Transporte Urbano
“En elcaso de documenlos en maleria de transito se tendra presente el llenado
del Formulario N° 002-GTT y se iniciara a lravés de la Gerencia de Recepcion
Documental y Archivo Central de la Municipalidad
3 UARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHICULOS (POR DIA) |REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerente de
Transportey | Transporte y
Base Legal 1lPago del derecho de tramie AN Tehmin
* Ley N° 27972 (27.05.03) la) Motos, Taximotos, Ciclomotores, Bicicletas, Triciclos o similares 0.34% 1330
| 0. M. N° 00015-2008-MPC (08.04.05) b) Automoviles, camionetas, furgones com més de 500Kg hasta 1,500Kg 0.56% 2210
" O. M. N° 00005-2005-MPC (08.04.05) c}) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinaria especial y demas vehiculos 0.92% 3620
*D A N" 000007 (08.04.05) con mayor tonelaje
*D. A. N° 000014 (22.04 04)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 |EMISION DE PADRON DE CONDUCTORES Y/C COBRADORES PARA IREQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerente
LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN Formulario Recepcion General de
SUS DIVERSAS MODALIDADES Y DE CARGA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50y 56/ Documentaly | Transporte
alados en el formulario, adjuntando: GTT/ Archivo Central] - Urbano
Base Legal : 2 |Pago del derecho de tramite Partal MPC 0.33% 1320
" Ley N 27972 (27.05.03)
*D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09)
“D. S. N°023-2009-MTC ({29.06.09)
[ . M. N°000040-2009-MPC (07.09.09)
0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10)
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10)
* O. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
" 0. M. N° 000052-2010-MPC (03.12.10)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5  |CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical — Gerente
(TRANSPORTE) Formulario delaGerencia] General de
1 |Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ Generalde | Transporte
Base Legal : sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 1.56% 5180 Linan
* D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09)
 D. 5. N° 023-2009-MTC (20.06,09)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) K ROVW X
S¢ ,;.i«
. o . Wl 2/\BY o
3. - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. o
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 158 et
d
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

SO DE LA GRUA MUNICIPAL DENTRO DEL RADIO URBANO REQUISITOS GENERALES Gerencia de

IPOR REMCLQUE Transporte y
Transilo Transporte

Base Legal ago del derecho de ramile. Urbano

Ley N° 27972 (27.05.03) |2) Motos, Taximolos, Ciclomolores, Bicicletas, Triciclos o similares 101% 39.90
" 0. M. N* 00005-2005-MPC (08.04.05) b) Aulomoviles, camionetas y vehiculos aulomolores de hasta 3,000 kg de peso. 3.58% 141.60
" D. A N° DOODOT (08,04 05) c) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maguinaria especial y vehiculos automolor 5.41% 213.80
" D. A N° 000014 (22.04.04) con mas de 3,000 kg de peso.

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14)

(GERENCIA DE_EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES X Jdias | Gerenciade Ejeculor
Formulario Recepcion Coactivo 1) APELACION: Ante Tribuna! Fiscal debera
Legal 1 icitud dirigida al Ejecutor Coactivo indicando numero de expediente, o Gratuito Amé fof'r‘n;:'a: a:.::: t:: :I): ;5 sim (;m

D.S. 089-2003 (27.05.03) auxiliar coactivo, domicilio real y procesal dentro del radio urbano del GRDAC! notificacion
" Ley 26979. (23.09.98) y sus modificalorias Distrito Judicial del Callao, con firma de letrado. Portal MPC
" Ley 28165. (10.01.04) 2 [Copia simple del D.N.I. del tercero y/o del apoderado debidamente
" D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) lacreditado.

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |Copia del récord de propiedad con vigencia no mayor de 30 dias y

documento publico o privade de fecha cierta que acredite
haci la propiedad (Copia legalizada notarialmente),

2 |REQUISTOS GENERALES X 8 dias Gerencia de Ejecutor
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA Formulario Reospcion Coactivo
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE 1 [Fomato de solicitud fformalo gratuito] de suspensicn de 571 o

CUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA iprocedimiento de ejecucion coacliva, indicando nimero de expediente, GECT/
auxiliar coactivo, domicilio real y procesal habilitado dentro def radio Portal MPC
Base Legal : urbano del Distrito Judicial del Callao, con firma de letrado.
" D.5. 069-2003 {27.05.03) 2 [Copia simple de DNI def Obligado y/o copia simple del DNI del apoderado.
* Ley 26979. (23.09.98) y sus modificalorias 3 |Documento que acredite la causal de suspension (Articulo 16° de la
* Ley 28165.(10.01.04) [Ley N° 26979, modificado por Ley 28165), en caso de causal de
" D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) [suspension por prescripeion indicar nimero de la Resolucion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.
4 |Pago del derecho de tramite. 0.44% 17.50
.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE REQUISITOS GENERALES X 15085 | Gorenciage | Eiecuior
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO Formulario i
Base Legal : 1 [Formalo de solicitud (formato gratuito) de suspension de 571
* D $. 069-2003 (27.05.03) procedimiento de ejecucion coacliva, indicando numero de expediente, GECT/
" Ley 26979. (23.09.98)y sus modificalonas auxiliar coactivo, domicilio real y procesal habilitado dentro del radic Portal MPC
“Ley 28165, (10.01.04) urbano del Distrito Judicial del Callao, con firma de letrado.
" Ley 28892 (15.10.06) 2 [Copia simple del DNI del Obligado ylo copia simple del ONI del apoderado
* D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) 3 [Documento que acredite la causal de suspension (Articulo 31°de la
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Ley N° 26979, modificado por Ley N.2. 28165 y 26862), en caso
de causal de suspension por prescripcion indicar nimero de la
Resalucion Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.
4 [Pago del derecho de tramite. 0.44% 1750

3 |DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO [REQUISITOS GENERALES X

Base Legal :
" D.5. 069-2003 (27.05.03)
“ Ley 26979, (23.09.98) y sus modificatorias 1 |Oficio del titular de la entidad exhortante, dirigido al Ejecutor Coactivo
" Ley 28165. (10.01.04) 2 tacion con copia certificada de la R ion de designacion
“ D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) del Ejecutor y Auxiliar Coactivo o publicacién en el diario oficial “El
|- O.M. 00017-2005-MPC (21.07.05) Peruano.
Fe de Ermalas del el (04.08.05) 3 |Copia certificada de las piezas procesales materia del exhorto.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 159
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) Copia certificada del acto administrativo generador de Ia obligacion y
ique dicho acto sea exigible coactivamente (si se rata de ejecucion
de medidas caulelares)
5 {Pago del derecha de tramite.
En caso de ejecucion de medidas cautelares dentro de la jurisdiccion. 1.87% 7400
En caso de notificacién dentro de la jurisdiceion. 1.03% 40.60
4  |DEVOLUCION DE NGTIHCAE%N REQUISITOS GENERALES X
1 |Solicitud dirigide al ejeculor coactivo (adjuntar formato gratuito de Farmulario Gratuito
Base Legal : ucion de Cedula de notificacion Coactiva) indicando nimero de 58/
- Codigo Procesal Civil (23.04.93) Art. 106°, 107° Expediente y auxiliar coactivo encargado. GECT/
" Ley N° 27444 (11.04.01) 2 |Copia simple del DNI. del solicitante Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 3 |Documento que acredite la causal de devolucion.
GERENCIA DE_EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 ORGAMIENTO DE COPIAS CERTIFICADAS DE JREQUISITOS GENERALES x Gerencia de Ejecutor
PAPELETAS DE INFRACCION EN COBRANZA Formulario Racepeiin Coactivo
ICOACTIVA, PIEZAS PROCESALES Y/0 CONSTANGIAS. 1 |Solicitud dirigida al Ejecutor Goactivo, indicando nimero de recibo 01/ A?mfk;
de pagoy fecha de emitido. GRDAC/
Base Legal : 2 [Copia simple del Documento del interesado o Carta Poder del Representante. Partal MPC
Ley N° 27444 (11.04 01) 3 |Pago dei derecho de tramite. 0.07% 270
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 |GRAVAMEN VEHICULAR, RECORD DE INFRACTOR. REQUISITOS GENERALES X cission Ejeculor
ase Legal : 1 JPago del derecho de tramite. 0.14% 540 Documental y
“ Ley N° 27444 (11.04.01) Archivo Cenbal
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SALUD
(GERENCIA DE SANIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
[CERTIFICADO PRENUPCIAL X Tesoreria - Caja|  Gerencia de
1 |Pago del derecho de tramite. 0.61% 2410 Jr. Supe N622 Sanidad
Base Legal : 2 [Copia simple del documento de identidad, Camé de estranjeria o pasaporte de la pareja s“l::b"m

odiga Civil, Decreto Legislative N° 285

(24.07.84) At 248°

“ Ley N° 27444 (11.04.01). Ads. 44°, 107°, 110°y 113°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26,12.14)

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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