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PROVINCIAL DEL CALLAO

TUPA - 2016

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

SECRETARIA GENERAL

{SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE REQUISITOS GENERALES Tdias | Secremia | Secwetaia | 1 Reconsi o L Bacreen 1) Apelacion al: Gerente Municipal
POSEE O REPRODUZCA LA MUNICIPALIDAD Formulario General General
PROVINCIAL DEL CALLAO 1 [Solicitud dirigida al Secretario General indicando: 02 2) El término para la i icion de los | 2) El térmi fair on de los recursos
Nombre, nimero de D.N.I., domicilio, de ser &l caso nimero de lelefono SG/ recursos Administrativos es de quince (15) administrativos es de quinoe (15) dias
|Base Legal: lo correo electronico a informacion solicitada debe ser exacta Portal MPC dias y deb P  deberin resol  plazo d
el plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias.
IConstitucion Politica del Per 2 |copia simple del documento de dentidad del solicitante si es persona nalural o copia del poder
* Ley N° 27806 (03.08.02) Ley de Transparencia y Acceso a la. Informacion Jsi es persona juridica, entrega de la informacion debe ser viable al acceso de la misma
Publica Art. 10° y 11° incisa b), modificado por Art. 1° de la Ley 27927 3 |Pago del derecho de lramite
* Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Art. 160° *  [Fotocepia tamafio Ad (simple) 0.01% 0.20
*0.S. N°043-2003-PCM (07.08.03) Art. 1* *  |Copia simple de plano 0.25% 10.00
[ D.8. N° 072-2003-PCM (07.08.03) Art. 5° y 10°, mofificado por Art. *  JPor disco compacto 0.04% 150
1°del D.S. N°070-2013-PCM (14.06.13)
" Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion itoria Cor y Final y modificatoria
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) Nota:
|3e denegara la entrega de informacion que alecte a la intimidad
personal y la que expresamente excluye la Ley 27806 y su modificateria En caso de Gratuito
o por carecer de informacion soficitada. En cuyo caso se pondra en presentar CD
imiento del solici dicha circt iay en la medida que
se conozca fa ubicacion o destino, dejando constancia escrita de eflo.
El plazo de siete (7) dias Utiles se podra prorrogar en forma excepcional
Jpor cinco (5) dias Gtiles adicionales, de medir circunstancia que hagan
|Jinusualmente dificil reunir la informacion solicitada.
En ese caso, la Municipalidad Provincial del Callao comunicara por
lescrito, antes del vencimiento del primer plazo, las razones por las que
Ise hara uso de la prommoga, de no hacerlo se considera denegado el
ipedido.
2 |PROCEDIMIENTC NO CONTENCIOSO A) IRﬁQLNSITOS GENERALES 20 Gerencia de Secretaria Secretaria Alcalde
1 SEPARAGION CONVENCIONAL. Formulario dias D::’W; General General
L 1 |solicitud por escrito dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubitable la 03, 04, 05, mmm?m";
Legal: decision de sep d &l nombre de los ¢o documentos de 06y 07/
“Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40° y 44°, identidad , ultimo domicilio conyugal, domicilio de cada uno de los conyuges SG/ Presentqar dentro de los quince
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts. 40°, 45° ¥ 113°, ( para las nolificaciones pertinentes) con firma y huella digital de cada uno de ellos Portal MPC (15) dies habiles de expedido
*Ley N° 29227 Ley que requla el procedimiento No Contencioso de la |Ademas, en dicha solicitud debera de constar |a indicacion de si los conyuges el acto administrativo.
|separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de olra discapacidad,
ly Notarias (16.05.08) Arts. 5° y 6° Jen cuyo caso se procedera mediante firma a ruego , sin perjuicio de que impriman
* 0.5 N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10 |su huella digital o grafia de ser el caso. Resuleve
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) At 2°y modificaterid 2 |Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyugues. Alcalde en un plaza de treinta
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |Copia ceriificada del acta o de la partida de matrimonio expedida. (30) dias habiles.
4 |Declaracion jurada de ultimo domicilio conyugal de ser &l caso.
suscrila obligatoriamente por ambos conyuges.
5 |Pago del derecho de tramite. 288% 113.80
B) caso de no de de edad
|con_incapacidad
1 |Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges
) | Requisitos en caso de tener hijos menores:
1 |Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento de los hijos menores,
dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en fa Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 1
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

2 |Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acla de con
Jregimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, lenencia y visitas.

D) |Requisitos en caso de tener hijos mayores con incapacidad:

1 |Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento del hijo mayor con incapacidad, expedida
fdentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de fa solicitud.

2 |Presentar copia certificada de la senlencia judicial firme o acta de conciliacion respecto

|de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos o visitas.

3 JAnexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del

respecto de los

E) [Reg b b i
1 |Declaracion j bienes sujeto & Sociedad de Gananciales con firma e impresion de la huella

digital de cada uno de los conyuges. i
F) |Requisitos en caso de que exi

1 |En caso de que se haya opiado por &l Regimen de Separacion de Patrimonial. t
- Presentar el lestimonio de la Escritura Piblica inscrita en los Registros Piblicos !
2 [En el Supuesto en e que se haya sustituido el régimen de |a se haya liquidado
Isociedad de Gananciales por el de separacion de palimonios o el Régimen Patrimonial
-~ Presentar el testimonio de la Escritura Publica de sustitucion yfo liquidacion del régimen
lpatrimonial inscrita en los Registros Pablicos.
G) |Encaso de ool tacion :

1 |Escritura Publica de Poder con
a eslar inscrito en los registros Publicos.

para su rep ion en el imi el que

Nota:
" En caso de una segunda convocatoria: el plazo sera de 15 dias habiles adicionales 1
2.2 DIVORCIO ULTERIOR &) |REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Alcalde
Formulario Dm“mmu“ g *
Legal: 1 ; . ) ; . S 08/ Archivo Central 3
Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al T
["Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40y 44. alcalde de la jurisdiccio nombre, de identidad y firma del solicilante. SG/ ‘
‘Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arts. 40, 45 y 113, En caso de que el solicitante no pueda firmar debide a que sea analfabeto, sea ciego o adolezca deotra | Portal MPC
"Ley N° 28227 Ley que regula el procedimiento No Contencioso de la discapacidad, procedera Ia firma a ruego, sin perjuicio de a impresion de su huella digital o consignar su
|Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidade grafiade ser el caso
Motarias (16.05.08) Art. 6° 2 [Copia de la resolucion que declara la Separacion Convencional.
* D.S. N°008-2008-JUS (13.06.08) Ant. 10 3 |Pago del derecho de tramite. 133% 5240
* Ley N° 29060 Ley de Silencic Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificalorid
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) INota: El tramile se inicia con posterioridad a los 02 meses de nolificado la i
IResolucion de Alcaldia qye dispone la Separacion Convencional, i
SECRETARIA GENERAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 PIAS CERTIFICADAS T Joolitd dirigida al Alcalde preci la dispasicion municipal, i en tramile, X Gerencia de Secretario
dictamen u clro documento del cual se requiere la copia certificada, indicando Formulario Recepcion General
Legal: Ne de recibo de pago y fecha de emilido. ot Doy
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01). 2 |Pago del derecho de tramite. GRDAC/ 0.09% 150
Arts. 107° y 110° Portal MPC |
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y modificatori
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

S
T TARE
9730

U .

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 2
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

I Gerenciade | Gerente General
1 |PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 6505 | Recepcion | de Admiistracicn
. ‘ . Documentaly |  Tributaria y 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
Suh:cilud simple o Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de compensacion (precisando tributo, Formulario Archivo Central Rentas Reclamacion contra Resolucian Ficta formularse dentro de los 15 (quince) dias
1.1. COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR periodo y predio) Denegatoria habils siguientes l que se efectud la
[TRIBUTOS Y/0 SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES Al : - LB - othcaciin
20 % UIT vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud (Capia simple de DNI yfo Camné de extranjeria con exhibicion de los Originales 09/ Riosushve o Fiscursc e Radimadiin
- jdentro de fos nueve (09) meses contados 3|
) En caso de representaciones: GGATR/ parke dé e tacha de ijread da s
|Base Legal: Persona Natural Portal MPC acluados a la Gerencia de Recepcion
“TUO del Codigo Tributario, D. S. N°® 133-2013-EF (Copia aulenticada de carta Poder con firma legalizada Documental y Archivo Central 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
(26.06.13). Art. 40°, 162°, 163° plazo de doce (12) meses contados a partr
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Juridica, Sociedad irregular Salachaidsi O Aok sctia el
Copia autenlicada del poder Inscrito ante Registros Piblicos.
[Copia autenticada de los documentos que sustente la compensacion de pagos.
1.2 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGO INDEBIDO O EN : Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
EXCESO POR TRIBUTOS Y / O SANCIONES TRIBUTARIAS REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45dias | Receocion | de Administracion formularse dentro de os 15 {quince) dias
Documental y Tributaria y habiles siguientes al que se efectio la
Archivo Central Rentas natificacion
o " " . . Reclamacién: debera formularse dentro de|
d !
LSCIlIC!lle mmplle ;} Formulario Gratuito, indicando la deuda materia de devolucion (precisando fributo, |os veints (20) dias habies siguiente al quel
o predit se efectuo la nofificacion
Legal: [Copia simple de DNI yfo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario
“TUQ del Codigo Tributario, D. §. N° 133-2013-EF En caso de representaciones: 10/ Resueive el Recurso de Reclamacion | 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
g0 Tepi d
(26.06.13). Ant 38°, 92°, 162° y 163° Persona Natural GGATR/ “’"“:;’:m‘f m“’*:’:”“ plezo de docs (12) meses conlados a parti
.. ~ 8. a i
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Capia autenticada de carla Poder con firma legalizada Portal MPC sc:;adosa la memw cién R e mr%s:‘.:;_e ks
Documental y Archivo Central
Persona Juridica, Sociedad irregular
[Copia aulenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
|Copia aulenticada de los documentos que sustente la devolucion de Dinero,
1.3 TRANSFERENCIA DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45 dias Garenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES Recspcon | de Administracion formularse dentro de los 15 (quince) dias
AL 20 % DE LA U.LT. vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud Documentaly |  Tributariay habiles siguientes al que ss efectio la
- . T i : , Archivo Central Rentas notificacion
Solicitud simple o Formularic Gratuito, indicando la deuda materia de transferencia {precisando Iributo, Reclamacion contra Resolucion Ficta
periodo y predio) Denegatoria
Base Legal: [Capia simple de DNI y/o Came de extranjeria con exhibicion de los Originales
. : 2 Resuelve ¢l Recurso de Apelacion
“TUO del Codigo Trbutario, D. S. N° 133-2013-EF (26 06 13). Norma IX del En caso de representaciones Formulario Rasiv f Recursodo Reciameckn | Pe=ietts 4o o Apuacon dn e
tulo Preliminar oorsin e lom i (08) e o A i i e W o
Persona Natural 1 parti de la fecha de ingreso de los gt ®
o actua Gerencia de Recepci
Decreto Legisatva N° 295 (25.07.84) Ar, 1267 copia autentcada de carta Poder con fima legalzada GRATR/ e ekt
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Portal MPC
Persona Juridica, Sociedad irregular
[Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Capia autenticada de los documentos que sustente la Transferencia de pagos.
&y
o ! A,
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 3
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Arta Trbunal Fiscal debera
1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS Recepcion | de Administracion formularse dentro de los 15 (quince] dias
Documental y Tributaria y habiles siguientes al que se efectio la
Archivo Central Rentas natificacian
Sclicitud simple o F io Gratuito, indicando la deuda maleria de prescripcion (preci tributo,
Base Legal: periodo y predio)
*TUO del Cédiga Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Copia simple de DNI ylo Camé de extranjerfa con exhibicion de los Originales Formulario
126.06.13). Art 43 al 49°, inciso o) Art 82, 162°, 163° |En caso de representaciones: 12 Rm‘”}“’"“ 2::‘"“”‘ Ficta 121 Resuetve ol Recurso de Apelacien derto del
12) meses
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural GGATR/ ko O i e
Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada Portal MPC Jlfxmim{’”m”f:‘:?;':xs o techa de ngreso da los actuados af Trbunal
partir de la fecha de ingreso de los
- . actuados a la Gerencia de Recepcion
Persona Juridica, Sociedad irregular Documentaly Archivo Central
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Copia autenticada del documento que acredite |a Prescripcion solicitada
1.5, SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO DE EXONERACIGN CON REQUISITOS GENERALES: Gratuito 45das | Gewencade | Gerents Ganeral
2T 5 : Recepti de Administracio
EVALLACKN PREVA fionls paia s | soticiia simpie o Formulario Gratuito, ndicando la deuda matria de ion (precisand bibuto, ) N Recamacion conta Resolucion Fcts | 1) APELACION: Ante Trbunal Fiscal debera
pensionista o similares) Documental y Tributaria y ¢
periodo y predio) Archivo Cential | Rentas Denegatoria Moot i B0 Dl s
[Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales o m,ﬁ;xse
Base Legal: En caso de representaciones. Formulario
i R - .

L0 e Ly de| ptinacion sl U, 5 1 Persona Natural 13 oo | ) Resuohe ol Reursode Apelacin dento el
156-2004-EF (15.11.04) A 17°, 27°y 37° [Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GGATR/ apartir de la fecha de ingreso da los | P82 de doce (12) meses conlados a_partir
"TUO del Codigo Tributario, D. §. N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irreguiar Portal MPC actuados ala Gerencia de Reoepcion | 0¢ 12 fecha de ingresa de los actuados i Trbunal

[Copia auleniicada del poder Inscrito ante Regisiros Publicos Decumentsly Arciirs Corwal

(26.06.13). Norma VII: Reglas generales para
la dacion de exoneraciones, incentivos o beneficios
tributarios . " T 5

|Capia autenticada de documento que sustente |a pretension solicitada de Exoneracion
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2612 14) |de los Tributos municipales
|REQUISITOS GENERALES: Gratuito da5dias | Gerenciade | Gerente General

1.6. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES POR ERROR MATERIAL Recepcion | de Administracian, N
0 DE CALCULO QUE NO AMERITE SER TRAMITADO COMO Documentaly | Trbuariay 3 By - 1) APELACION: Anle Trbunel Fiscal deberd
RECLAMACION. Archiva Centiat | Rentas B oonta Re Fita | & deniro de los 15 (quince) dies

Denegatoria habiles siguientes al que se efectio la
notificacion
|3olicitud simple o Formulario Gratuito, indicando el numero de valor, &l numero de expediente coactivo y el
Base Legal: Imotivo de la anulacion .
o o . - : esuehve €l Recurso de Reclamacion
“TUO del Codigo Tributaric, D. S. N° 133-2013-EF [Copia simple de DNI yfo Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales Formulario dentro de los nueves (08} meses contados
(26.06.13). Art. 108" En caso de representaciones: 14/ a parlir de fa fecha de ingreso de los
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26.12.14) persona Natural GGATR/ s i o™ | Resseie ol Roarsode petain oo ae
(Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC PEZOR 000 L14) iowo Tonwene 8, paiy
la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal
Persona Juridica, Sociedad irregular
[Copia autenticada det poder Inscrito ante Registros Publicos
IVIN
wO VI e
o it
§ Ra C‘fa,/
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue Se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 4
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

2 |PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS

- B M ) B s &

REQUISITOS GENERALES:

Gratuito

Gerencia de

[ 1) APELACION: Ants Trounel Fiscal debera

Recepcion | de Administracion formularse dentro de los 15 (quince) dias
9 meses | Documentaly | Tributaria y habiles siguientes al que se efectio la
Archivo Central Rentas notrficacion
1 LSo\iciIud dirigida al Sr. Alcalde con firma de abogado habilitado.
2.1 RECLAMACION DE ORDENES DE PAGO, RESOLUCIONES DE 2 |Copia simple de DNI yfo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
[DETERMINACION, RESOLUCION DE MULTA Y OTROS ACTOS i
RECLAMABLES CONFORME A LEY. 3 |En caso de representaciones: 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
Perscna Natural plazo de docs (12) meses contados a parti
de la fecha de ingresa de los sctuados al
Base Legal: (Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Tribunal.
U0 del Codigo Tributario, D. §. N° 133-2013-EF
(26.06.13). Art, 135° Persona Juridica, Sociedad irregular
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) [Copia autenticada del pode Inscrito ante Registros Pablicos
"Reglamento del Convenio de Acogimiento al Régimen de Fraccionamiento de
Deudas Tributarias y Multas Administrativa D.A. N° 007-2013-MPC-AL [Copia autenticada de documentos que sustente la Reclamacion
(17.05.13) 4
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) 5 JFormalo de Hoja de Informacion Sumaria debidamente llenado
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 QUISITOS GENERALES: Gerenciade | Gerente General
Recepcion | de Administracion
[COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES O P , Documental y Tributaria y
DIRECTORALES Y0 DIVERSAS PIEZAS PROCESALES DE LOS Ll et Arcnvo Cenmal | Rentas
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS. 2 apia simple de ONI yio Carné de extranjeria con exhibicion de los Originales
[Nota: Siempre y cuando no se opongan alo determinado en la norma tributarial 3 JEn caso de representaciones: Formulario
scbre LA RESERVA TRIBUTARIA Persona Natural o1
[Copia autenlicada de carta Poder con firma legalizada GRDAC/
|Base Legal: Portal MPC
“TUC del Codigo Tributario, D. S. N°® 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular
(22.06.13). Art. 85° [Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
“ Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativa (07.07.07) Art. 2° y modificatoria]l 4 |Pago del derecha de tramite. 0.32% 1280
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01).
Arts. 35°, 44°, 45°,107°, 110°y 113°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
—
1 |TRANSFERENCIA DE Y/O COMPENSACION AUTOMATICAS POR [REQUISITOS GENERALES: Gratuito Gerente de Gerente de
IMONTOS MENORES AL 20% U.LT. vigentes al momento de la Administracién | Administracion
tetentacion 1 [Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Tribularia Tributaria
Legal:
"TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N° 133-2013-EF Arl. 40° 2 |En caso de representaciones:
Articulo 8° de la Crdenanza Municipal N° 00025 (publicado 07 03.2002) Persona Natural
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
|Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
Sucesion Indivisa
3 [Copia autenticada de los documentos que sustente |a fransferencia y/o compensacion
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 5
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GERENCIA ADMINISTRACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS

IF : Gerente de Gerente de
DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO RERIISTOS GENERALES: 5 Administracion | Administracion
Base Legal: 1 |Copia simple de DNI yfo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales Trbusa !
‘Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04.01) Arls. 55° 2 |en caso de representaciones:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural

[Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia aulenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
3 [Pago del derecho de tramite, 0.40% 15.90

Gerents de Gerente de
2 |CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTO DE ALCABALA REQUISITOS GENERALES: X Administracién | Administracion
Tributaria Tributaria

Legal: 1 |Copia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
“TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N° 2 |En caso de representaciones:
156-2004-EF (15.11.04) 27° Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Copia aulenticada de caria Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada del poder Inscrite ante Registros Publicos

[Pago por Derechos del Tramite

3 |Exhibir original y presentar copia fedateada del documento que
acredite encontrarse inafecto al pago del Impuesto de Alcabala por
las siguientes Iransferencias:

a) Los Anticipos de Legitima.

Ib) Las que se produzcan por causa de muerte.

c) La resolucion del contralo de lransferencia que se produzca antes de la cancelacion del precio

d) Las translerencias de aeronaves y naves.
€) Las de derecho sobre inmuebles que no conlieven la transmision de Propiedad

1) Las producidas por |a division y participacion de la masa hereditaria de gananciales o

de Condominios originarios.

l9) Las de alicuotas entre o de cond

n) La primera venla de inmuebles que realizan las empresas constructoras, salvo en la parte
que correspondiente al valor del lefreno

4 |Pago del derecho de tramite, 101% 39.80
3 |CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE REQUISITOS GENERALES: X Gerente de Gerente de
Administracién | Administracion
Base Legal: 1 |copia simple de DNI yio Gamé de extranjeria con exhibicion de los Originales Tl R, e
"TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S. N® 2 [En caso de representaciones:
156-2004-EF (15.11.04) 9°, 317 Persona Natural
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) [Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada

[Persona Juridica, Sociedad irregular

[Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos -‘;‘_, ?r
B
4 |Pago del derecho de tramile. 0.25% oz o
LY
~
a

O

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pégina 6
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[CERTIFICADO DE ESTADO DE CUENTA "[REQUISITOS GENERALES: ' Ty i 1 Geenwde |

Administracion | Administracin
Base Legal: 1 [Copia simple de DNI y/o Cameé de extranjeria con exhibicion de los Originales THoaas Teedioe
'TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF 2 |En caso de representaciones:
(26.06.13). Art. B5° Persona Natural
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
ICopia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos.
4 [Pago del derecho de tramite. 0.20% 780
&ERENCIA DE RECAUDACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 \CCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerencia de
TRIBUTARIAS Recaudacion | Recaudacion
1 |Copia simple de DNI ylo Carnet de Extranjeria, con exhibicion de los originales
Base Legal: 2 |En caso de representaciones:
"TUO del Codigo Tributario, D. S. N* 133-2013-EF Persona Natural
(26.06.13). Art. 36° [Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
|"Reglamento del Convenio de Acogemiento al Régimen de
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y Multas Persona Juridica, Sociedad irregular
Administrativa D.A. N® 007-2013-MPC-AL (17.05.13) [Copia autenticada del poder Inscrilo ante Registros Publicos
Recibo de Luz o Agua o Telefono fijo con un mes de antigiedad en el cual se delerminara el domicilio
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) 3 |actual del deudor o responsable de la deuda, de ser inquilina el contrato de alquiler,

4 |De set arrendatario de un negocio debera presentar su RUC - SUNAT
[Para el caso de aquellos que tienen expediente de reclamacion pendiente de resolver deberan adjuntar al

5 la copia del de desisti de su de reclamo.
6  |Recibo de pago de la Cuota Inicial del Fraccicnamiento.
7 |Pago del detecho de tramite. 0.33% 1290

Nota: Para los casos de aplazamiento, Ampliacion y Modificacion de los Fraccionamiento estos se regiran
de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Fraccionamiento con el misma procedimiento de un
i g 0,

[GERENCIA DE RECAUDACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 INSTANCIA DE NO ADEUDO REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerencia de
Recaudacion | Recaudacion

Formulario
Base Legal: 1 [Copia simple de DNI y/o Camet de Extranjeria, con exhibicidn de los criginales 01/
"Ley 27444 (11.04.01) Ars. 37°, 107° y 110° 2 [En caso de representaciones: GRDAC/
“TUQ de la Ley de Tributacion Municipal, D. 8. N° Persona Natural Portal MPC
156-2004-EF (15.11.04) 7° [Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14)
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Piblicos
3 |Reporte del Estado de Cuenta Corriente donde se verifique que no tiene deudas tributarias
pendientes de pago hasta la fecha de presentacion de la solicilud (Impuesto Predial Pago
Anual y Arbitrios mes de la solicitud u obligacion, segin corresponda)
4 [Pago del derecho de Iramite. 0.43% 17.10

ROV

G~
(enly A, 7. N
o Yt

ia: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 7




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

ICOPIA CERTIFICADA DE RECIBO DE GO
Base Legal:

"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm, General {11,04.01)

Arts. 37°, 107" y 110°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Lo I * R = R S R S R SN R S R S R S R S

“[REQUISITOS GENERALES.

Copia simple de DN y/o Camet de Extranjeria, con exhibicion de los originales.
En caso de represenlaciones:

Persona Natural

[Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Socledad irregular

ICopia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos

Estado de Cuenta Corriente cancelado al dia de la presentacion de |a solicitud.
Pago del derecho de tramite.

Nota: Mas de 5 unidades se cobrara un adicional equivalente a 0.05% del valor de la UIT.

Formulario
01/
GRDAC/

Portal MPC

0.39%

1560

Gerencia de
Recaudacion

Gerencia de

Recaudacion

=

(GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ERCERIA DE PROPIEDAD
Legal:

ITUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
D. . N° 018-2008-JUS (06,12 08). Arts. 20y 36.

Ley N° 27444 y modificatorias (11.04.01). Ar. 35.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
D. S. N°018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 16y 31
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

REQUISITOS GENERALES:

|Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con firma de Lefrado

D legalizado que acredite la propiedad del bien
[En caso de representaciones:
Persona Natural
Copia autenticada de carta poder con firma legalizada
[Persona Juridica, Sociedad Irreqular
[Copia autenticada de poder inscrito ante Registros Publicos

Gratuito

30 dias

Gerencia de
Ejecucion
Coactiva

Cerencia de
Ejecucion
Coactiva

1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
formularse dentro de los 5 (cinco) dias habiles
siguientes al que se efectiio la notificacion,

2) Resuelve & Recurso de Apelacion dentro del
plazo de doce (12) meses contados a partir
de lafecha de ingreso de los actuados al
Tribunal

N DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA

©)

d

€

REQUISITOS GENERALES:

Solicitud de suspension def i de ejecucion coactiva

Jpor cada acto administrativo que sustenta la cobranza
Isefialando domicilio procesal cierto en el radio urbano de la
lde la Provincia Constitucional del Callao

[Copia simple del documento de identidad del solicitante o del
comprobante de informacicn registrada en el RUC expedido.
[Poder vigente y suficiente que acredite la calidad del
represenlante, tratandose de personas juridicas o de personas
nalurales que actien por este medio

Capia del documento que acredite la causal de suspension:

Documento que acredite la extincion o cumplimiento de la

Jobligacion en cobranza.

Copia simple del Convenio de Liquidacion Judicial,

Extrajudicial, Acuerdo de Acreedores o Declaracion de Quiebra.

Certificado de homonimia expedida por RENIEC,

[Copia simple de la publicacion en el Diario Oficial El Peruano del acuerdo de acreedores o de la
[Resolucion de Declaracion de Insclvencia.

[Copia simple de |a Resolucion que admile a tramite el procedimiento simplificado o aprobacion del
[(Convenio de reprogramacion de pagos (procedimiento simplificado).

Copia simple de la Resolucién que admite a tramite el procedimiento o acuerdo glabal de refinanciacion,
jcertificada por el Presidente de la Junta de acreedores (concurso preventivo)

[Copia simple de resolucion judicial que ordene suspensién del procedimiento coaclivo, recaido en el curso
jde un proceso de amparo o conlencioso administrativo o copia de demanda de Revision Judicial,

Pagina 8

Formulario
15y 16/
GEC/
Portal MPC

Gratuito

8 dias

tributario)

(iibutario}

Gerencia de
Ejecucion
Coactiva

A by,

ae Rac}.’{,

|
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Base Legal mm:‘::a' S
TUO de |a Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 1 |Oficio suscrilo por el Titular de la entidad solicitante
0. S. N°018-2008-JUS (06.12.08), Arts. 3°, 3°A y 14°. 2 [Copia certificada de designacion del Ejecutor y Auxiliar Coactivo.
Reglamento de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, 3 JPublicidad de designacion en &l diaric cficlal y/o de la localidad
Coactiva, D. 8. N° 069-2003-EF y modificatorias 4 [Copia certificada de la Resolucion emitida por el Ejecutor Coaclivo
(27.05.03). Art. 3 numeral 3.4. 5 |Copia certificada de la notificacion de siete dias con cargo de recepcion
0. M. N* 000017-2005-MPC (21.07.05), que modificala 6 |Copia Certificada del valor materia de cobranza
(Ordenanza N°® 015-99-MPC. T [Pago del derecho de tramite. 1.18% 46.80
" Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 2° y modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
[GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
! [EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES REQUISTTOR GEHERALES: Wder: [ Gaunciigs |/ Gorencliny
Formulario Ejecucion Ejecucion
Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr, Alcalde o1/ Coactiva Coactiva
*TUO del Codigo Tributario, D. S. N* 133-2013-EF 2 opia simple del DNI del salicilante GRDAC/
(26.06.13). Art 85° 3 [|Pago del derecho de tramite. Portal MPC 0.54% 2130
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
|GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerenciade | Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerenle T} APELACION: Gerendia Municpal
1 JAUTORIZACIGN PARA TRANSPORTAR RESIDUOS SOLIDOS COMUNES REQUISITOS GENERALES: 30 dins cipcin:, | da Proleccinial | General e Protsanicn 4o e AN
EN VEHICULOS MAYORES. Dooirainil ¢ | Medks Jrtierty
Aschivo Central
1 |Salicitud de autorizacion dingida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formulario
2 [Copia simple del D.N.I. o vigencia de poder del rept lante legal, il 17
|Base Legal: ly con una vigencia no mayor a lres meses de antigedad. GGPMA/ 2} El témino para a inerposicn de los | 2) El termino pera la interposion de los recursos
3 [Copia simple del literal expedida por SUNARP donde conste la inscripcion como Empresa Portal MPC m:": m’:: am“sd:[:;);:, mmﬁ:ﬁ:ﬁfiﬂ%ﬁ;
" Ley N° 28611 Ley General del Ambiente (15.10.05) Art, 119° Prestadora de Servicios de Residuos Solidos (EPS-RS) ylo Empresa de (30) dias habiles
* Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110"y 113° Comercializadora de Residuos Solidos (EC-RS)
" Ley N° 27314: Ley General de Residuos Solidos (21.07.00)y 4 |Copia certificada o ledateada del regisiro como Empresa Prestadora de Servicios
modificatoria D. L. N® 1065 (28.06.08) Art 8° lde Residuos Solidos (EPS-RS) ylo Empresa Comercializadora
" D.8. N°057-2004-PCM: Reglamento de la Ley General de Residuos Salidos (EC-RS) ante DIGESA.
de Residuos Solidos, Art. 42° 5 |Copia fedateada yio leg: dela tarjeta de propi del vehiculo(s) autorizadofs).
" 0.S. N° 003-2013-VIVIENDA : Reglamento para la Gestion & |Sifuera alquilado el vehiculo, copia simple del Contrato de Arrendamiento
y Manejo de los Residuos de las Aclividades de la Construceion 7 |Copia fedateada o legalizada del SOAT vigente.
y Demolicion. Arts. 31°y 32° 8 En el caso de EPS-RS presentaran copia simple del documento que certifique
" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria a disposicién final en un relleno sanitario, escombrera o lugar debidamente
[Complementaria y Final y modificatoria autorizado por el sector competente, de acuerdo al residuo a disponer
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) 9 [Pagar derecho de tramite. 279% 10.20
Nota:
" Constara de una Inspeccion Vehicular debidamente aprobada
2 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL{ VIGENCIA ANUAL) Gerencia de ] Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerents T) APELACION: Gerencia Municpal
REQUISITOS GENERALES: 30 dias Recepcion | de Proteccion del | General de Proteccion del Medic Ambiente]
Documentaly | Medio Ambiente
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formulario g
hBﬁu Legal: 2 [Capia simple del D.N.|. o vigencia de poder del representante legal, actualizada 18/ 2) El termina para la interposion de los | 2) El términe para la interpesion de los recursos
" Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades Jy con una vigencia no mayor a res meses de antigiedad GGPMA/ recursos administraiivos es de (15) dies administrativos es de (15) dias habiles
* Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 [Copia simple el Instrumento Ambiental (EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u oiro) en digital Portal MPC héikes
" Ley N 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion de Impacto Ambienta] 4 |Copia simple de la resolucion u oficio que aprueba la certificacion ambiental por el sector competente ¢
* 0.8, N* 018-2009-MINAM {25.09.09)Reglamento de la Ley de! Sistema 5 |Para aquellas actividades comprendidas en ef art. 18° (SEIA) de competencia de las :4-" 3 i ¢
de Evaluacion de Impactc Ambiental Municipalidades Provinciales en conformidad 4 la Resolucion QF o
* Ley N* 20325, Ley dei Sistema Macional de Evaluacion Ministerial N* 157-2011-MINAM deberan realizar la consulta para determinar : 5 ‘?1 ‘;l
y Fiscalizacion Ambiental {05.03.08) el tipo de instrumento ambiental, otro estudio o documentacion requerida : E\E. > Se
=X0) S
a_J/ ~
oa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ‘l',? X
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 9
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

I RM. N® 157-2011-MINAM: Primera Actualizacion del Listado ({tales como PMRS, C: de imiento p , informes técnicos, elc).
de Inclusion de los Proyectos de Inversion sujetos al 6 [Copia de los (2) ultimos monitoreos ambientales en fisico y digital descritos
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21.07.11) en sus estudios ambientales (calidad de aire, efluentes, emisiones gaseosas
* O.M. N° 000061-MPC, Ord que regula el p i parala ly ruidos) segun p j memoria descripliva de las
Jobtencion del Certificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arts. 1° y 9° actividades que se realizan.
“Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 357, 44° 45°, 107°, 110° y 113° 7 |Contar con la constancia de no estar obligado a Ia presentacion del Estudio
" Ley N® 23060 (07.07 07} Primera Disposicion Transitoria Ambiental.
IComplementaria Final y modificatoria 8 |Pago del derecho de tramite 5.02% 198.20
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
3 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL ( DE REQUISITOS GENERALES: N | Geenoade T) APELACION.
JOBLIGATORIEDAD ANUAL) Recepcion 1) RECONSIDERACION: Gerente Gerencia Municipal
dias Documental y General de Proteccion del Medio Ambientel
Archivo Central
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Farmulario
|Base Legal: 2 opia simple del D.N.I. o vigencia de poder del representante legal, 19 2) El término para la interposion de los | 2) E1 término para la interposion de los recursos
* Ley N° 27972 (27,05 03) Ley Orgénica de Municipalidades da y con una vigencia no mayor a tres meses de antigiedad GGPMA/ fecursos adminisbialives es de (15) dias | - administrativos es de (15) dias habiles y dias
*Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 |Copia simple del Instrumento Ambiental (EVA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u tro) Portal MPC bles | deboren feadtverse 83 e plee e
i dae (30) dias  habiles
" Ley N° 27446 (23.04 01) Ley del Sistema de Evaluacion en digital.
de Impacto Ambiental. Art. 3° 4 JCopia de la resolucion u oficio que aprueba la certificacion ambiental por el sector competente
" D.S. N* 019-2009-MINAM (25.09.09)Reglamenta de la Ley del Sistema 5 |Para aquellas actividades comprendidas en el art. 18° (SEIA) de competencia
de Evaluacion de Impacto Ambiental. jde las Municipalidades Provinciales en conformidad a la Resolucion
" Ley N° 29325, Ley del Sislema Nacional de Evaluacion Ministerial N* 157-2011-MINAM deberan realizar la consulta para determinar
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09) el fipo de instrumento ambiental, ofro estudio o documentacion requerida
" R.M. N® 157-2011-MINAM, Primera Actualizacion del tales como PMRS, C ia de imiento pt ivo, informes lecnicos, etc).
Listado de Inclusion de los Proyectos de Inversion sujetos al & |Copia de los (2) Ultimos monitorecs ambientales en fisico y digital descritos
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental {21.07.11) en sus esludios ambientales (calidad de aire, efiuentes, emisiones gaseosas y ruidos)
[+ O.M. N* 000081-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para la |segun corresponda, adjuntando memoria descriptiva de las actividades
obtencion del Certificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Arts. 1°, 9°, 13°, 14° y Jque se realizan
* Ley N® 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110"y 113° T |Pago del derecho de tramite. 5.02% 198.20
" Ley N° 29060 (07 07.07) Art. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 REQUISITOS GENERALES: 30 Gerencia de 1) APELACION:
Emswmg":ll:a :JEENTM:LESTAR OBLIGADO A LA PRESENTACION DEL o Focpiin 1) REGONSIDERACION: Gererte Rashll
- e . ’ Documental y General de Proteccion del Medio Ambiente|
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de Formulario Aschivo Central
Base Legal: - Jpago y fecha de emitido 20/ 2 €l termino para la interposion de fos | 2) Ei terming para a interposion de los recursos
* Ley N° 27972: Ley Organica de Municipalidades. 2 |Declaracionjurada de no producir impactos ambientales negativos GGPMA/ Tecursos  adminisirativos es de (15) dias | administrativos es de (15) dias habiles y
| Ley N® 28611: Ley General del Ambiente. al ambiente . panaderias, empresas artesanales , joyerias Portal MPC habilesy ~deberan resolverse en elplazo|  deberén resolverse en sl plazo de (30) dias
* Ordenanza Municipal N° 00037-2005 vulcanizadoras, venla de lubricantes, laller de confecciones de (30) dias habiles hébiles
" Ordenanza Municipal N° 00061-2008 3 | Pagar derecho de tramite 3.14% 124.20
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) 4 |Copia simple de D.N.I vigente
5 [INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: 0 s 1) RECONSIDERACION: Gerente ) APELACION:
RESIDUDS SOLIDOS: DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES ( LA e Recepeion General de Proteccion del Medio Ambiente] Gutandia Mucicpal
RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 |Solicitud de autorizacion dirigida al Alcalde indicando Formulario D@mm’
Nombres, Apellidos, UNI, Demicilio, ASociacion de: 21/ Archivo Central 2 Eltormino para i interposicn de los. | 2) Bl émino paral i i o e
Segregadores del Callao ala que pertenece, Codigo, GGPMA/ recursos  adminisrativos es de (15) dias administrativos es de (15) dias habiles y
Servicio que presta, N° de Recibo de Pago, fecha de Portal MPC habiles y  deberan resolverse en el plazo |  deberan resoiverse en el plazo de (30) dias
fido, firma y huella digital 96 30) dhat ol ik
Base Legal: 2 |[Copiasimple de Camé de socio de la Asociacion de
" Ley N° 27314 Ley General de Residuos Salidos y Segregadores del Callac a la que pertenece.
modificatoria O. Leg. N* 1065 3 [Copia simple de Cerfificado del Curso de Capacitacién
* Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Administrative General 4 Japrobado, dictado por la Municipalidad . (solo para la Inscripcion)
* Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. simple de Cartilla de vacunacion contra el tétano.
*O.M. N7 00037-2005 5 [Copia simple de Camé de Sanidad emitido por la
* 0. M. N°00002-2006 Municipalidad (solo para operadores de residuos solidos
*0. M. N°00060-2007 organicos)
" Ley N° 26419, Reglamento de la Ley de de Recicladores & |Copia simple del D.N.I vigente
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 10
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

D.5-005-2010-MINAM
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Pago del derecho de tramite.

INOTA.-Debera mostrar los originales: del camet de socio de
la asociacion de segregadores del Callao a la que pertenece
Jy de la cartilla de vacunacion contra el tétano.

3.14%

12420

5 [INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: Gratuito Gratuito 30 Gerenciade | Gerente General ) APELACION:
[EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS) Formulario dias Recepcion | de Proteccional | 1) RECC ON: Gerente Gerencia Municipal
[AUTORIZADAS ( LA RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 |scicitud de inscripeion dirigida al Alcade, indicando N°y 2 mrgm; Wik Aotz | Ganers e Proccin def Mok Amblenle

Fecha de Emision de Licencia de Funcionamiento y GGPMA/ 2) El termino para la interposion de los | 2) El termino para la interposion de ‘“.mm
Base Legal: etiicado de Conlormidad Ambiental Vigenles Portal MPC i M) | siihiaes b 5 iy
- Ley _N' 27314: Ley General de Residuos Sdiidos y 2 |Copia simple dela Escritura de Constitucicn de la hébiles y b (ao’z:';:mq" elplazo]  deberan msohwseh;:hswuoﬂ( ) dias
modificatoria D. Leg. N° 1065 de la Empresa Comercializadora de Residuos Solidos [EC-RS),
" Ley N® 27444- Ley de Procedimiento Administrativo General inscrita ante SUNARP
“ Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades. 3 |Copia simple del Registro como Empresa Comercializadora
"0.M. N°®00037-2005 de Residuos Sclides (EC-RS), ante DIGESA,
*0O.M. N°®00002-2006 4 [Copia simple del D.N.| vigenle
*0.M. N°00050-2007
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
. i : g
T ALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES REQUISITOS GENERALES: 30 Gﬂmt:;’ ?le :g{n:;eg:: Gen:)(:i:g{ﬂm& EMI:“GEA;'M?W 1) APELACION:
(EIAEIA-SD, DAP, ETC.) dias Documental y | Medio Ambiente Gerencia Municipal
1 JSolicitud diigida al Sr. Alcalde, indicando el N° de recibo de pago. e Baes
Base Legal: 2 ia simple del D.N.I. o vigencia de poder del representante legal, 2)El tlermino para la interposion de los Fil: ;;:T:n:m:n:im de&;::xsos
" Ley N® 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades ¥ Con Una vigencia no mayor a tres meses de antigiedad. m m;"meieﬂgm: d:bsrmsremalss il plaz::a 0} di):n
“ Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 |Copia fisica y digital del Instrumento Ambiental debidamente firmado de (30) dias habiles hébiles
" Ley N 27446 (23.04.01) Ley del Sistema de Evaluacion por un prolesional colegiado y especialista en la materia
de Impacto Ambiental, Arts. 1°, 7°, 10°y 17° 4 [Pago del derecho de tramite. 324% 12780
" Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacicnal de Evaluacion
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09)
" Ley N" 27444 Ley de Procedimiento Administralivo General.
(11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, $10°y 113°
" Ley N° 29060 {07 07 07) At 3° y modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
|* Para los tramites que se gestionen en la Gerencia General de Proteccion del Medio Ambients, la on deb ol folead: m‘mmyhun_mgmdclomhstomnundumdoMciwﬂnmjwpumﬂ
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL
|GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES REQUISITOS GENERALES Gratuito E] Gerenciade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerente 7) APELACION: |
Formulario dias Reoepcion | de Particip General de Participacion Vecinal Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde ot/ m’“ﬂ'c:");l Vecinal
2 |Copiafedateada de la primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince)
“ Ley 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades Actas de Asambleas Generales Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley 24059, Creacion del Programa Vaso de Leche 3 [Copia fedateada del Acta de Constitucion (minimo 25 personas)
(06.01.85) 4 [Copiafedaleada de Estalutos - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resolver EI recurso s de treinta
*0. M. N'000002 (04.03.92) 5 [Copiafedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva. treinta (30) dias (30) dias
*D. A N°D00017-2005 (04.07.05) 6 |Copiafedaleada de Lista de Asislentes.
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12 14) 7 [Cepia fedateada del Padron de afiliados.
& |Copia simple de Documenlo Nacional de Identidad vigente de los miembros de
a Junta Directiva elegida
9 [Croquis de Ubicacion ( en su caso)
10 |Folo tamafio camé de los miembros de la Junta Directiva elegida
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 11
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Gerencia da 1) RECONSIDERACION: Gerente WARELACION:
2 IRECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE REQUISITOS GENERALES . Gratuito 3 m;« de Paricipacion i;aneral de Participacion Vecinal
Formulario g | e Vecinal Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o1
|- Club de Madres 2 [Copia fedaleada de Ia primera foja de legalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de| 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
- Comedores Populares Actas de Asambleas Generales Portal MPC Guinoa {15) chas (15) dias
- Cuna Guarderia 3 [Copia fedateada de! Acta de Conslitucion {minimo 25 personas)
- Talleres de Produccion 4 |Copia fedateada de Estatutos -El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de beinta
- Ascclaciones del adulto Mayor, de las Persanas 5 |Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva. einta (30) dias {30) dias
lcon Discapacidad y otras organizaciones, sin fines de lucro 6 |Copia fedaleada de Lisla de Asistentes.
|- Comités del Vaso de Leche 7 |Copia fedaleada del Padron de afiiados o beneficiarios.
- Comités Juveniles 8 |[Copia simple de Documenlo Nacional de Identidad vigente de los miembros de
- Comiles de Damas la Junta Directiva elegida
9 |Croquis de Ubicacion { en su caso)
|Base Legai: 10 |Foto tamafio cameé de los miembros de la Junta Directiva elegida
* Ley 27972. (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades
*Ley 24059 (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche
* Ley 26300 (30.05.94) Ley de Participacion y Control Ciudadano
* Ley 25307 (12.02.91) Declara de pricrilario interés nacional la labor que
realizan los Clubes deMadres, Comités de Vaso de Leche, Comedores
[Populares Autogestionarios. Cocinas Familiares Centros Familiares, Centros
Materno-infantiles y demas organizaciones sociales de base. en loreferido al
servicio de apoyo alimentario
*D. A N"000017-2005 (04.07.05)
* Ley 20803 (19.07.06)
*Decretode Supremo N°013-2006-MIMDES (29.11.06)
*Ley 27050 (18.12.98)
* Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
3 [RECONOCIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA REQUISITOS GENERALES Gratuito 3 | Gerenciade | Gerents General | ) pp oy cineRACION: Gerente 1) APELACIOR:
5 Recepcion de Parficipacion iy
DIRECTIVA Formulario g5 | pocumentaly | Vecial arere ch Parieipaciin Vednal Gerencia Muricipal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 01/ Aichiva Central
[Base Legal: 2 |Copia fedateada de la primera loja de leqalizacion de apertura del Libro de GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) E1 plazo para presentar el recurso 65 de quince|
IActas de Asambleas Generales Portal MPC Quinoe (15) dias (15) dias
* Ley 27972 (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 3 [Copia fedateada del Acta de Eleccion de Junta Directiva
* Ley 24059, (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche 4 |Copiafedateada de Lista de Asistentes. - El plazo para resolver EI de | - Elplazop iver EI de remnta
* 0. M. N°000002 (04.03.92) 5  |Copia fedateada del Padron de afiliados o Beneficiarios treinta (30) dias (30) dias
*D. A. N°D00017-2005 (04.07.05) 6 |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) a Junta Directiva elegida
7 [Copia simple de la Resolucion Gerencial anterior (en su casa)
8 |Folo tamano came de los miembros de la Junta Directiva elegida
GERENCIA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ATENCION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |ATENCION Y ORIENTACION A LAS [REQUISITOS GE Gratuito | x Gerenciade | Gerente General
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formulario Recepeion | de Parlicpacion
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o1 m;m Noordl
Ley General de la Persona con Discapacidad, Ley N° 27050 2 Copia simple de DNI 0 DID GRDAC/
y modificatorias (06.01.99) Portal MPC
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
»a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 12
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

(GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES

GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 |auTORZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULO YiO ] . ‘;"’"":‘?_"" 5’-‘;:";?”,?::3' 1} RECONSIDERACION: Gerencia T APELACION:
[EVENTO PUBLICO NO DEPORTIVO REQUISITOS GENERALES my ok |General de Senvicios Sociales y Culturales
Formulario dias | archivo Central | Culturales Gerencle Municial
1 Solicitud dirigida al Sefior Alcalde, indicando: o1/
1.1) Autorizacién de espectéculos ylo eventos piblicos no deportivos en a) |Apeliidos y Nombres completos, domicilio, documente de identidad y nimero, GRDAC/ ) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince |
locales cetrados cameé de exlranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la Portal MPC quince (15} dias (15) dias
persona a quien representa.
Base Legal: b)  [Exposicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, . - El plazo para resotver El recurso es de | - El plazo para resolver E1 recurso es de tieinta
cuando le sea posible los de derecho. treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° ¢) [Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
* 0.8 N* 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO dela d) [Pomicilio donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, conforme la
Ley de Tributacién Municipal (31,12.93) Arts. 54°, 55°, 56° 57° 58°, 59° ley de la materia.
*R.D. N°341-99-INC (18.07.99) Art. 23° o) [Numero de Recibo y fecha de emision
*D.S N° 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el 2 | Copia del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el caso
[Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 |Oocumento de Calificacion  de espectaculo Cultura, expedido por el Instituto
Edificaciones. Arts. 2°, 8, 12°, 13°, 14°, 16° y 28° Nacional de Cultura, de ser el caso.
" Ley N® 27276 {01.06.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no .
Deportivos con gran concentracion de Autorizacion de Derechos de APDAYC
Ipersonas, Art. 1° 5 |Contar con informe Técnico de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinto
I Ley N® 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria donde se desarrollaré la actividad REUNE las condiciones de seguridad, emitido
IComplementaria Final y modificatoria por la Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) & [Copia simple del Contrato de Alquiler del local de ser el casa.
7 [Copia Simple del Coniralo Artistico de ser el casa.
8 [Pago del derecho de tramite. 1.29% 51.00
Inota
Presentar del integro del boletaje para el sellado.
Boletos pre-impresos, con numeracion correlativa, con indicacion del nombre del
jorganizador yfo promotor, actividad que se organiza y la hora de su realizacion,
precio de entrada con indicacién del porcentaje (15%) corespondiente al
impuesto a los espectaculos publicos no deportives para su seliado oficial, el
dor o promator se comp a presentar durante el termino de 05
|dias de realizada la actividad los boletos y/o tarjetas similares no ulilizables, para
su anulacion, bajo sancién de multa,
1.2) AUTORIZACION DE ESPECTACULOS Y/0 REQUISITOS GENERALES 5 Gerencia de | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerancia 1) APELACION:
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN Formulario dias Recepaidn | - de Servicos | General de Sevicios Sociales y Culturales | Gerencia Municpal
[ViA PUBLICA 1 [Solicitud dirigida al Sefior Alcalde, indicando: ot m:;’; fm’:’:
a)  [Apeliidos y Nombres completos, domicilio, documento de identidad y nimero, GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recursa es de quince
15!“ Legal: [camé de exiranjeria del adminisirado, y de ser el caso del representante y de la Portal MPC quince (15) dias (15) dias
persona a quien representa.
by Exposicion concrela del pedido, los fundamentcs de hecho que los apoye y, - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso s de treinta
*D.S N® 156-2004-EF {15.11.04) que aprueba el TUO de la lcuando le sea posible los de derecho. reinta (30) dias 30) dias
Ley de Tributacion Municipal {31.12.93) Arts. 54°, 55° 56°, 57°, 58°, 50° c} |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
*RD. N°341-59-INC (18.07.99) At 23° d)  |Domicilic donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, conforme la
*D.S N° 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el ley de la matefia. wO Vs
R de Insp Técnicas de idad en #)  |Numero de Recibo y fecha de emision QROW'-"'{(_; ; Yo,
Edificaciones. Arts. 2°, 8°, 12°, 13°, 14°, 16°y 28° 2 [Copia simple del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el iy A, ’..r( %
* Ley N* 27276 {01.06.00) Ley de Sequridad en Espectaculos Piblicos no I 25 Q:‘*i, o)
[Deportivos con gran concentracion de & ‘;3
Jpersonas, art 1¢ 3 b de Calificacion  de espectaculo Culura, expedido por ef Instituto 7O,
 Ley N° 20060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria [Nacional de Cultura, de ser el caso. j-iﬁ‘ i
i
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. O
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 13




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

O S B . |

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[Complementaria Final y modificatoria 4 JAutorizacion de Derechos de APDAYC.
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) 5 |Contar con Auterizacion de Transporte Urbano en el cual se precise, la General
interrupcion parcial y temporal del transito vehicular, emitide por la Gerencia
|de Transporte Urbano de la MPC.
6 IMemoria Descriptible Simple (croquis, plano, elc.)
7 [Copia simple del Contralo de Artistico de ser el caso.
8 JAutorizacion vecinal y Firmas de Aceplacion de los Vecinos del Perimetro.
10 | Acreditar deposito en Tesoreria por Garantia de Mantenimienio ascendente a
10%. El importe en exceso ocasionado por dafios en la via piblica seran
por el organi,
11 [Pago del derecho de tramile. 1.2%% §1.00
1.3) AUTORIZACION O RENOVACION PARA LA INSTALACION DE Gerenciade | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1/ APELACION:
| JUEGOS MECANICOS REQUISITOS GENERALES 5 Recepaion | - de Servicios  [General de Servicios Sociales y Culturales
Documental y Sociales y
dizs | archivo Central | Culturales Gerencia Municipal
|Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde, indicando; Formulario
&) Japetidos y Nombres completos, domicilo, documento de identidad y nimero, ot/ 2 Elplazop i o de}2) Eljuaco parap i gl ¥ unoet
* Ley N° 27444 y modificatorias (11.04.01). came de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representanie y de la GRDAC/
DL N°776 (31.1293) persona a quien representa. Portal MPC
“RD. N°341-99-INC (18.07.99) b)  [Exposicion concrela del pedido, los fundamentos de hecha que los apoye y, - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* D.S. N°086-2007-PCM (05.08.07) cuando le sea posible los de derecho. treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ¢} |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
d)  JDomicilio donde se desea recibir las nofificaciones del procedimiento, conforme la
ley de la maleria.
#)  [Numero de Recibo y fecha de emision,
2 [Copia simple del Documento de Identidad del solicitante y del representante de ser el
icaso, debiendo este dltimo ient e su ion.
3 |Copia simple de la Escritura Publica o Testimorio (Para personas Juridicas).
4 |Copia simple de la Constancia de sellado de bolelos pre numerados otorgado por la
Gerencia General de Administracion Tributaria y Rentas.
5 JContar con Informe de Defensa Civil en el cual se precise, que e recinto donde se
desarrollara la actividad REUNE las condiciones de sequridad, emitido por la
|Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
6§ |Contar con Aulcrizacion de Transporte Urbano emilido por la Gerencia General
lde Transporte Urbano,
7 [Memoria Descriptiva Simple
8  |Plano de Ubicacion
9  [Acreditar deposito en Tesoreria por Garantia de Mantenimiento ascendiente a:
. 100% UIT en caso de uso de via Publica.
* | 250% UIT en caso de uso de Jardines
10 |Pago del derecho de tramite. 1.29% 51.00
NOTA: El importe en exceso ocasionado por dafios en la via publica sera pagado
por el organizador.
A LY ",
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Aa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 14
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO ?
. i |
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) b
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 Fﬁmsm MATRIMONIAL Immmxm Gerencade | Gerenca de
Formulario Recspcion | Registros Civiles
[Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde oY Documental y
2 [Partida de Nacimiento de los conlrayentes con fecha de emision reciente. GRDAC/ Archivo Central
Ley N° 27872 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44 3 |Copia fedateada del DNI de los contrayentes Portal MPC
Ley N 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, 4 [Certificado Médico Pre-nupcial
Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 5  |Dos (2) testigos que no sean familiares de los contrayentes
(24.07.84), Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 6 |Copia fedateada del ONI de los Testigos
264y 265. 7 |Declaracién Jurada de domicilio de los contrayentes, uno de ellos debe residir en cercado callac.
Ley N 26497 (12.07.95). Arts. 7y 26. 8 |Declaracion Jurada de estado civil de los contrayentes
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 9 |Publicacion del Edicto Matrimonial
11.04.96). Art. 1. 10 |Pago del derecho de Iramite. 2.14% 8470
[Convenio de la Haya sobre Convenia que i ra Di del Cadi
Isuprime la exigencia de legalizacion de a) |Copia certificada del acta de Matrimonio con la Anotacion de Divorcio.
idocumentos plblicos extranjeros (apostilla), b)  |Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su patria polestad o de no
aprobado mediante Resolucion administrar bienes de hijos menoares o inventario judicial de ser el caso
Legislativa 29445 Adi \
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 2) [Copia certificada de partida de defuncion actualizada del conyuge fallecido,
b) |Copia ceriificada de partida de matrimonio actualizada.
¢) [Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su palria potestad o de no
administrar bienes de hijos menores o inventario judicial  de ser el caso
Adicional para Menores de Edad
a) ara matrimonio de menores de edad.
gicional pars e
) |Partida de nacimienio visada por el Consulado Peruanc del pais de origen y
legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru.
b) [Cerlificado de solleria de ser el caso, visado por el Consulado Peruano
jdel pais de crigen y legali por &l de Relaci E del Peri
€) |Presentar pasaporte y folocopia legalizada.
d) |Copia legalizada del Certificado o Carta de Naturalizacion de ser ef caso.
€) [El otro contrayente debe residir en el Distrito def Callao.
) Jlos documentos, de eslar en idioma extranjero deberan presentarse con
|traduccion oficial, actualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
a)  |Poder por escrilura plblica, con identificacion de la persona con quien ha de
celebrarse el matrimonio.
b} [Copiasimple del DNI del Apoderado
©) [Certificado de Solteria del lugar donde reside el Poderdante
d) |Examen medico serologico, grupo sanguineo.
¢) [Presentar folocopia de pasaporte o DNI
0 |Copia legalizada del Certificado o Carta de Naturalizacion de ser &l caso.
9 JLos documentos deberan estar legalizados por ef Consulado Peruana en el pais
ide origen y posteri legalizados en el Ministerio de R Exteriores.
0 JAsimismo los documentos de estar en idioma extranjero, deberan presentarse
con traduccion oficial, actualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores.
2 |MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO REQUISITOS GENERALES Gerencade | Gerenca de
Formulario Recepcion | Registros Civiles
se Legal: 1 |solicitud dirigida al sefior Alcalde. 24,25y 26/ Documental y
Ley Ne 27972 (27.05.03). Arls. 20, 40y 44. 2 |partida de nacimiento original de los contrayentes GRC/ Archino Contral R Vg
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, 3 |Copiafedateada del DNI de los contrayentes. Portal MPC s
[Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 4 |Dos (2) testigos (que no sean familiares de los contrayentes).
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 5 |Copia fedateada del DNI de los testigos.
264y 265, 6 |Examen médico
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7y 26. 7 |Declaracion Jurada del estado civil de los contrayentes
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 8  |Declaracion Jurada domiciliaria de los conltrayentes
(11.04.96). Art. 1. 8 [|Pago del derecho de tramite. 163% 64.30

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime la exigencia de legalizacion

de documentos publicos extranjeros {apostilla), aprobado mediante Resolucion Nota:

L egislatva 20445, - 50% derecho de tramite

- 50% examen medico
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 IREGPSTRD MUNICIPAL DE UNIONES DE HECHO (REMUH) Gerencia de Gerencia de
Recepcion | Registros Civiles
REQUISITOS GENERALES Gratuito Documental y
Formulario Archivo Central

|Base Legal: 1 [Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y24/

0. M. N°000012-2003-MPC (08.08.03) 2 Parlida de Nacimiento de los convivientes GRC/

D.A. N°000021-2003-MPC {01.09.03) 3 |ONI en original y fotocopia de los conviviente Portal MPC

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) 4 JDNI en original y fotocopia de dos(2) tesligos

5 |Declaracién jurada de Sclleria de ambos convivientes

6  |Constancia Negativa de Matimonio expedido por la RENIEC

7 |Certificado domiciliario en que acredite que el domicilio conyugal se encuentra en
la jurisdiccion de la Provincia del Callao (Cercado-Callao)

8 [Declaracion jurada de No tener entre si relacion de parentesco en linea rectao
jcolateral hasta el tercer grado de consanguinidad o adopcion.

9 [Declaracion jurada de No estar incapacitados, a efectos de prestar validamente
[su consentimiento a la UNION DE HECHOS.

10 |Declaracién jurada de encontrarse libre de impedimento legal para formar una
union estable con otra persona

11 |Declaracién Jurada de convivencia sellada y firmada por un Notario def Callao
ICetcado.

|GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |CEREMONIA MATRIMONIAL REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerencia de

%hegn Matrimanial completo DR“’WW'y Registros Giviies

1.1) Matrimonio en el Palacio Municipal en horas laborables (Lunes a Formulario Archivo Central

Viernes 9:00 a 15:00 horas). 1
(Lunes a Viemes 9:00 a 15:00 horas) 2 LSoiq[uu dirigida al sefior Alcalde 23y 24/

* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arls. 259° y 260° 3 [Pago del derecho de tramite. GRC/ 283% 11160
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
1.2) Matrimonio en el Palacio de horas no laborabl 1 |Pliego Matrimonial completo Formularic Gerendiada Gerencia de
(Lunes a Viernes de 15:00 a 17:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion [ Registios Civiles
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07 84). Arls. 259" y 260° 3 'ago del derecho de tramite. GRC/ 38T% 152.80 Documental y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo Gentral
1.3) Matrimonio en el Palacio Municipal 1 [Pliego Matrimonial completo Formulario Gerendiade | _Corenciade
(Sabado de 10:00 a 17:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepeion Registros Civiles
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259° y 260° 3 [|Pago del derecho de tramite. GRC/ 5.83% 23020 Documental y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14) Portal MPC Archivo Central
1.4) fuera del Palacio Municipal dentro 1 JPliego Matrimonial completo Formulario Gerencia de Gerencia de
dela provincia en horas laborables 2 iSﬁ!icilus! dirigida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion | Registros Civiles
(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 JPago del derecho de tramile GRC/ 6.80% 26850 Documental y
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC Archivo Central
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

1.5) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro 1 |Pliego Matimonial completo Formulario Gerenciade | Gerencia de
de la provincia en horas no laborables 2 |Solicitud dirigida al sefor Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registios Cvies
(Lunes a Viemnes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 7.33% 20950 mﬂ’;ﬁ;’;

* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 258°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) L ————

1.6) Matrimonio fuera del Palacio Municipal 1 [Pliego Matrimonial completa Formulario Gerencia de Gerencia de s p
dentro de la provincia 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 2y24 m Registros Civiles ) x R
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite GRC/ T.95% 31420 yivip m:, ‘% ©

* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 259°, 260° y 261° Portal MPC © 0
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26.12.14) g0
S0
&
ia: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. -A"
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 16 Q
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1.7) Matrimenio fuera del Palacio Municipal fuera de la IPliego Matrimenial complelo Formulario X Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcin | Registros Civiles
(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 8.9%% 355.10 A?mm;
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arls. 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.8) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera de 1a 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario 3 Gerenciade | Gerencia de
provincia en horas laborables 2 |Solicitud dirigida al sefor Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registros Civiles
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 10.03% 396.00 A?mr);
* Codigo Civil, D. L. N° 205 (24.07.84). Arts. 258°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.9) Matrimonio fuera del Palacio Municipal fuera 1 [Pliego Matrimonial completo Formulario X Gerenciade |  Gerencia de
de la provincia 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcaide 23y 24/ Recepcion | Registros Civiles
(Ssbados 11:88 a 19:00 horas), 3 |Pago del derecho de wramite. GRC/ ] |l i
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 258°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO [REQUISTTGS GENERALES X = Cerenca de
F;OR 3Dias) Formulario - enciade | Registros Civiles
[Base Legal: 1 |Solicitud, indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. 23/ Mmy
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 241° y 242° 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 053% 2090 Archivo Central
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
3 |EXHIBICION DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES [REQUISTOS GENERALES X ceracade | CEENCA%E
Formulario f ; Registros Civiles
Base Legal: 1 | Edicto Matrimonial 231 Mmy
*Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07 84). Arls. 250° 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.49% 19.20 ik
Ordenanza Municipal N“ 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
] [REQUISITOS GENERALES Formulario X Gerencia de
EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADO EN Gorenciage | REGHSH0S Cries
IEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL 2/ Recepdon
Base Legal: 1 | Solicitud dirigida al Sefior Alcalde GRC! A?m:a
Ley N° 27444 (11.04.01). Ars. 44 y 45 2 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 0.30% 1170
(Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
5 NSTANCIAS X - Gerencia da
(OTORGAMIENTO DE CO| lm'ﬂmmmg Fosiilia Gerenciade | poiicias Civiles
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45, 1 |solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ nmy
(Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.63% 2480 Archivo Central
Portal MPC
& |RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRIMONIO Wm X RS T
Formulario Recaal Registros Civiles
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73, 1 [Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ Dmv
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44y 45. 2 |Pago del derecho de tramite GRC/ 099% 3930 Pl
[Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
7 |REPROGRAMA DE FECHA DE CEREMONIA MATRIMONIAL |~ |REQUISITOS GENERALES X PR T
Farmulario - Registros Civiles
Ley N° 27444 (11.04.01) Ads. 44y 45 1 |solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ thm
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12.14) 2 [Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.47% 18.70 ke c.mﬁ
Portal MPC

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma, Pagina 17




GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|GERENCIA DE HABILITACIGN URBANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 REQUISITOS GENERALES 0 C;aranma e ) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Muriopal
[AFECTACION Y DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS e | T JoRe G| GRS A
HUMANOS O AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS Archivo Central Humancs
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
Base Legal: fecha de emilide. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de|2) £ plazo para presentar el recurso es de quince
2 JPlano de Ubicacion con cuadro de coardenadas UTM, firmada por Arquitecto 01/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art, 73° lo Ingeniero. GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.08) 3 |Memoria Descriptiva firmada por Arquilecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
|* 0. A N° D00003-2001-MPC (05.02.02) 4 [Copia simple de documento que acredita la Condicion de Representante. Ireinta (30) dias (30) dias
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art 3° 5 |Ficha registral del predio.
Ordenanza Municipal N® 025-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de tramite. 6.50% 256.80
Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia i o bl
* |auromzacion para uso PRovisIoNAL DE AREA DE EquiPAMENTO [FECUISITOS SENERALZS: 2 rewon [ Coned et e IR S et
O VIA PUBLICA POR CONSTRUCCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS dias Amh’; de Asentamientos
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Humanos
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
& de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de| ) i piazo para presentar el recurso es de quince|
[Base Legal: 2 [Plano de ubicacién firmada por Arquitecto o Ingenierc o1/ Quinos (15) dies (15) dias
3 [Ficha registral que acredite la propiedad del lote GRDAC!
* Ley N° 27972 (27.05.03). Ant.73° 4 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 357% 120 - El plazo para resolver El recurso es de | - Et plazo para resolver El recurso es de reinta
" D.S. N°015-2004-VIVIENDA (06.09.04) freinta (30) dias (30) dias
D A. N°000009-2001-MPC (05.02.02)
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 JAUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN KREA PUBLICA Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia
PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN REQUISITOS GENERALES 10 Reception General de Asentamientos Humanos 1) APELACION: Gerencia Munical
ASENTAMIENTOS HUMANGS O POSESIONES INFORMALES(LOTE dins | 2ooimenlY | Gerente General
InovibuaL) Archivo Central | .., »
Humanos:
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
lecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
|Base Legal: 2 [|Plano ubicacien o1 quince (15} dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts 73° 3 [Copia simple de la Constancia de posesion. GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.06) 4 |Carta emitida por Sedapal o Edelner solicitando a autorizacion Portal MPC - El plazo para resclver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de freinta
" D. A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 5 0.96% 38.00 reinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
" D. L. N° 1014 (16.05.08), Arts, 4°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
Gerenciade | Gerente General ﬂm: Gerencia
Recep de i G l Humanos
4 [CAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES 30| pocumentaly | Humanes 1) APELACION: Gerencia Municipal
|INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
1 JSolicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy o1/
Base Legal: a de emitido. GRDAC/ 2 El plazo para presentar el recurso es de 2} | plazo para presentar el recurso es de quince|
2 |Copia simple del Acta de A F ional que aprueba el pedido Partal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° (Acuerdo de toda la pablacion).
| Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple del Literal actualizada emitido por la SUNARP del predio cbjeto del - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resiver El recursa es de trsinta
* 0. M. N° 000015-2003-MPC (17.09.03) Procedimiento. treinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 4 JPlano de lotizacion inscrito en la SUNARP del area que se solicita el Cambio de e
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Uso
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pégina 18
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

3 de ubicacion.

6 [Pago del derecho de tramite. 661% 261.10
5 |CESION EN USO DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O Gerencade | Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia
POSESIONES INFORMALES X % ok i b Hum;s Gonerdl do s Humanos 1) APELACION: Gerencia Municpal
REQUISITOS GENERALES Atchivo Cental
Formulario dias
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al 1. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o1/
lfecha de emitido. GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de| 2) £ plazo para presentar el recurso es de quince|
* Ley N° 27972 (27.05.03), Art. 73° 2 |Plano de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto o Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) Ingeniero,
" D. A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 3 |Memoria Descripiiva firmada por Arquitecto o Ingeniero. - El plazo para resolver El recurso es de | - €l plazo para resolver El recurso es de treinta
" Ley N* 29060 (07.07.07) Art, 3° 4 [Copia simple de documento que acredita la Condicion de Representante. treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) 5 JCopia simple Litera! actualizada emitido por la SUNARP del predio objeto del
Procedimiento.
&  |Pago del derecho de tramite. 6.39% 25240
Gerenciade | Gerente General
§  |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO EN ASENTAMENTOS HUMANOS X T il i PR ONROCRATIN, cnae 1) APELACION: Gerencia Muniopal
FORMALIZADOS REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
|Base Legal: 1 ISclicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y ot/
fecha de emitido. GRDAC/ 2) Bl plazo para presentar el recursa e5 de | ) £ piazo para presantar e recurso s de quince
" Ley N° 27672 (27.05 03], Art. 73° 2 [Piano de ubicacion Portal MPC Quincs (1) das (15) dias
" D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 3 |Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o
" Ley N® 29080 (07.07.07) Art, 3° Ingeniero - El plazo para resolver €l recursoes de | - El plaza para resolver El recursa es de reinta
Ley N°27444 (11.04.01) Art. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° 4 |Copia simple de ficha registral que acredile la propiedad del lote Veinta (30} dias (30) dies:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) 5 Pago del dereche de tramile. 358% 14130
Gerenciade | Gerenle General
7 [CERTIFICADO DE JURISDICCION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS 0 b B Do ek 1) APELACION: Gerencia Muricpal
[POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
\ 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
Base Legal: fecha de emitido. GRDAC/ 2} El plazo para presentar el recurso es de | 2) El piazo para presentar el recurso es de quincs|
2 |Plano de ubicacion firmada por Arquilecio o Ingeniero. Portal MPC quinee (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). AiL73° 3 |Plano penmelrico con cuadro de coordenadas UTM fimada por Arquitecio o
" 0.5. N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) ingeniero - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver EI recurso es de treinta
" D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Copia simple y actualizada de |a Partida Registral del predio quince (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 5 [Pago del derecho de tramite, 3.58% 141.30
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
8  |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DEL REQUISITOS GENERALES X 15 Gerenciade | Gerente General ]
Recepcion | de Asentamientos| 1) RECONSIDERA : Gerencia 1) APELACION: Ger el
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES, g | Doty | ot | st ds st drenos ' i
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
Base Legal: [fecha de emitido Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar ef recursa es de quince|
2 |Documento que acredile propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida o1/ quince {15) dias (15) dias
" Ley N°27972 (27.05.03). Art. 73° Registral del predio) GRDAC/
" D.5. N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) 3 |Planode ubicacion fimada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC - Elplazo para resolver E1 recurso es de | - E1 plazo para resolver El recurso es de treinta
* D. A N° 000008-2001-MPC (05.02.02) 4 |Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o treinta (30) dias (30) dias
* Ley N® 29060 {07.07.07) Al 3° ingeniero
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12, 14) 5 |Pago del derecho de Iramite.

oa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 19
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

(GERENCIA DE HABILITACION URBANA : SERVICIOS EXCLUSIVOS

R G S S am

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS PLANGS REQUISITOS-CENERALES ?m ok
PERIMETRICOS, PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION, Y MEMORIAS Documental y Humanos
SCRIPTIVAS Archivo Central
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalds, indicando N° de Recibo de Pago, Formulario
Base Legal: ha de emilido, y el nimero del expediente donde se encuentra los 01/
Jdocumentos GROAC/
“ Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC
* Ley N° 28687 (17.03.06)
" 0. A. N®000009-2001-MPC (05.02.02) " Por Pagina 1% 44.00
* Ley N® 29060 (07 07.07) ArL 2° * Por Plano 138% 5460
* Ley N° 27806 (03.08.02)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Gerenciade | Gerente General
Recepcion | de Asentamientos
7 |LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O B Documentaly | Humanos 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1} APELACION: Gerencia Municipal
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Caniral General de Asentamientos Humanos
Formulario dias
[Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y ol
ffecha de emitido. GRDAC/ 2) Elplazo para presentar el recursa es de | 2) E) plazo para presentar el recurso s de quincel
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 [Plano de ubicacion Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple de Resolucion de Reconocimiento del Asentamiento Humano o Posesion
- D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) informal - El plazo para resolver El recurso esde | - El plaze para resolver El recurso es de treinta
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° 4 ICopia simple de Resolucion de Reconocimiento de a Junta Directiva del Asentamiento treinta (30) dias (30) dias
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) IHumano o Posesion Informal
5 [Pago del derecho de tramite. 6.06% 23920
3 LABORACION DE PROYECTO DE LOTTZADI&N Y MEMORIA REQUISITOS RALES 30 Getenciade | Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia
ESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES dias Recspoion  [de A General ds A Humanos 1) APELACION: Gerencia Municpal
INFORMALES PARA SERVICIOS BASICOS Documental y Humanos
Archivo Central
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
1
fecha de emitido. Formulario 2)El plazo para presentar el recurso es de | 2) E1 plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legal: 2 [Piano ubicacion 01/ quince (15} dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 3 | la condicion de rep de la comuna. GRDAC/
* Ley N° 28687 (17.03.08) 4 [Certificado Catastral emitido por la SUNARP. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver EI recurso es de treinta
" D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Certificado Catastral reinta (30} dias (30 dias
" Ley N* 29060 (07.07.07) Art 3° & |Pago del derecho de tramite. 6.19% 24470
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14)
4 IELABDRAEH DE PLANOS PERIEi RICO, DE TRAZADO Y LOTIZACION REQUISITOS GENERALES 30 Gerenciade | Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia
[Y MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O i Recepion | de Asentams Guisiden Hmers 1) APELACION: Gerencia Municipal
POSESIONES INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTO FISICO Documentaly | Humanos
LEGAL. Archivo Central
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fiecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar sl recurso 5 de | 2) El plaza para presentar e recurso es de quince|
Base Legal: 2 [Plano ubicacion 01/ quinoe (15) dias (15) dias
3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna. GRDAC!
[ Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 4 [Certificado Catastral emitido por la SUNARP Partal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es da treinta
[ Ley N® 28687 (17.03.06) 5 |Copias simple Literales indicadas en el Certificado Catastral freinta (30) dias (30} dias
* D. A. N°000009-2001-MPC (05.02.02) 6 |Pago dei derecho de tramite. 6.19% 24460
" Ley N° 29060 (07 07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26 12.14)
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 20
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LABORACION DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA

5 10 Recep de General d Humanos 1) APELACION:
[CATASTRAL. REQUISITOS GENERALES Documentaly | Humancs
L Formulario dias | Archivo Central Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida i Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o1/
lfecha de emitido. GRDAC/ 2) El piazo pata presentar el recurso s de | ) E plazo para presentar el recurso es de quince
" Ley N° 27972 (27.06,03). Art. 73° 2 |Piano ubicacion Portal MPC quincs (15) dias {15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de representante de la comuna
- El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de rainta
* D. A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de tramite. s AT i gt (30) diss (30) dies
" Ley N* 29060 (07.07.07) At. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
6 [REQUISITOS GENERALES Getendade | Gerenle General
UBICACION DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Recspoitn’ | de Asmtamisrios
INFORMALES Documental y Humanos
Archivo Central
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
fecha de emilido, o1
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 [Plano ubicacion. GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.06) 3 JAcreditar la condicién de representante de la comuna. Portal MPC
* D, A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de tramite.
[* Ley N° 268060 (07.07.07) Art. 2° * |Hasta 15 Lotes 412% 16260
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) *  |Por Lote Adicional 3157% 14120
4§ REQUISITOS GENERALES 10 Gerenciade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
[ELABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCION DE e Recepdon  |de General de ientos Humanos Gerencia Municpal
EXPEDIENTES (UBICACION, INDEPENDIZACION O SUBDIVISION, Documentaly | Humanos
[REMANENTE, ACUMULACION) frchivo kega
1 {Solicilud dirigida at Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
[lecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) 1 plaza para presentar el recurso es de quinos
|Base Legal: 2 |Documento que acredite propiedad, (Copia simple y actualizada de la Partida 01/ quince (15) dies (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arl. 73° Registral del predio) GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.06) 3 [Piano de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recursa es de | - El plazo para resolver El recurso &s de tisinta
" D. A. N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del derecho de ramite 441% 17420 reinta (30) dias 30) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
& |VISACION DE PLANG PERIMETRICO, UBICACION Y MEMORIA o Gerenca de_| Gererte General| 1) RECONSIDERACION: Gerenc i
[DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA VA |REQUISITOS GENERALES Recepcicn  [de i General de A Humanos L APELACION:
JJUDICIAL EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Documentaly | Humanos
INFORMALES (LOTE DE VIVIENDA) C R el Getencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emitido o 2El plmpaa.pmm‘slmesde 2) El plazo para presentar &l recursa es de quince|
2 [Plano ubicacion firmado por Arquitecto o Ingeniero colegiado GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 3 |Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o Portal MPC
“ Ley N° 28687 (17.03.06) Ingeniefo colegiado - El plazo para resolver El recurso es de | - EI plazo para resolver El recurso s de reinta
* D, A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 [certificado de habilidad del Arquitecto o Ingeniero reinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art 3° 5 |Copia simple y actualizada de Ta Partida Registral del predio o A H.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) & ldocumentos que acrediten la condicion de posesion mas de 10 afios
7 |copia del plano perimétrico y/o de trazado y lotizacion inscrito en la SUNARP
8 |Pago del derecho de tramite. 1.9%% 76.30
?F\O Vf/v-
\,SJ LB a2
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lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 21
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

1) RECONSIDERA : Gerencia

Gerenicia de
9 |INSPECCION OCULAR PARA ATENCION DE EXPEDIENTES REQUISITOS GENERALES 10 Raoepuéla‘nr de A General de A Humanos 1) APELACION:
diss | archivo Central Gerencia Municipal
Legal: 1 |Solicitud dirigida al ¢, Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago Formulario
2 Copia simple de documento que acredite la posesion o1t 2) €1 plazo para presentar ef recurso es de | 9) 1 plazo para presentar el recurso es de quince|
* Ley N 27672 (27.05.03). Art 73° 3 [Pago del derecho de tramile. GROAC/ 338% 133.50 fuince {15) diay (15) dias
* Ley N° 28687 (17.03.06) Portal MPC
" D. A. N° 000008-2001-MPC (05.02.02) - El plazo para resolver El de | -Elpl resolver £l da treinta
" Ley N° 29080 (07.07.07) Art. 3° treinta (30) dias (30} dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ROBACION DE PADRON ELECTORAL DE ASENTAMIENTOS Gerencia de
' |HUMANOS Y10 AGRUPACIONES POBLACIONALES EN PROCESOS [reauismos cenemaces 15 | Recepsin |do Asontamienos] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
LECCIONARIOS Documental y General de Asentamientos Humanos
dias | Archiva Central Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: iecha de emilido. ot/ 2) El piazo para presentar el recurso es de| 2) E1 plazo para presentar el recurso es de quince|
2 Copia del Padron, conteniendo: nombres y apeliidos, documento de identidad, GRDAC/ quince (15} dias (15) dias
| Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° lote, manzana y firma del litular o poseedor del lote Portal MPC
" D. A N°000008-2001-MPC (05.02.02) 3 [Piano de Lotizacién - El plaza para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurse es de reinta
[* O. M. N° 000018-2002 (06.02.03) 4 |Pago del derecho de tramite. 0.51% 20.00 quince (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDIVIDUAL EN REQUISITOS GENERALES E) Gerenciade | Gerenie General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1} APELACION: Gerencia Municpal
POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y dias Reoepcio de A General de L Humanes
URBANIZACIONES POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE 1 |Eiercer la posesion conltinua v sin interrupciones, por un plazo de diez o &) Documental y
ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO més afios Kavo Cerkral 2) El plazo para presentar el recurso es del
quinca (15) dias 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
2 |Ejercer la posesion pacifica. (15) dias
3 |Ejercer la posesion en forma piblica. Formulario
|Base Legal: 4 |Ser ejercida como propietaria. 271 - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de tisinta
5  |Ficha registral del predio (s) materia de prescripcion adquisitiva GFRP/ reinta (30) dias (30) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03), Art. 73° (antigliedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP Portal MPC
" Ley N° 28687 (17.03.06) lque acredite que el inmueble no se encuentra inscrito.
" D.S. N* 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art 58° 6§ |Presentacion del formalo de solicitud vigente, €l mismo que debe conlener:
" D.S. N°® 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)
" 0. M. N° 000004-2007 (31.01.07) 4 |Declaracién Jurada de que no exisle accién pendiente contra ef poseedor
" 0.8 N° 032-99-MTC (16.09.99) en que se disculala propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,
|* D.L N* 295 (25.07.84) Art. 950° ly que tampoco exisla vinculo contractual, relativo a la posesion def lote,
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria lenire el poseedor y el propietario original u otro poseedor.
Complementaria Final y Modificatoria b} lindicar el origen y antigedad de fa posesion del lote, incluyendo a los anteriores
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) poseedores respecto de los cuales pueda sumar plazos posesorios.
¢) [indicar los antecedentes legales incluyendo los contratos o documentos que
acrediten como fue transferido ef predio hasla llegar a su posesion, asi como
a infe an perti acerca de la ia de ofros poseedores o
lque pudieran invocar derechos sobre el lote.
d)  [Certificado de posesicn olorgado por organismos competentes.
¢} |Declaracion Jurada escrita que acredile los derechos del peticionario y,
en su caso, de su conyuge o convivienle, de al menos delas  siguientes
categorias testimoniales:
Seis (06) Vecinos
Conlrato de préstamo celebrado entre el solicitante o, en su caso, el anterior
poseedor que le iransfirio el predio, y cualquier entidad bancaria, financiera OV In
o de servicios publicos, con el fin de financiar la instalacién de servicios foh <R C /.
[basicos, realizar cbras comunales, adquisicion de materiales para construccion, Q‘?ﬂ @‘5 ) G B
Jampliacién o remodelacion de la vivienda. Este conlralo debera contener los : é_J
< &
o o
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. o9
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 22 Z
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO

frose

" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73°

* Ley N° 28687 (17.03.06)

" D.S. N* 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58°

" D.S. N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

0. M. N° 000004-2007 (31.01.07)

" 0.5 N° 032:99-MTC (16 09.99)

[ D.L N® 295 (25.07.84) Art. 950°

" Ley N° 23060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

[DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN PREDIO MATRIZ EN POSE
{INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE

@ o w o

a)

€)

s que permitan identificar el lote objelo de prescripcion.
Recibos de pago de los servicios de agua o luz recabados por el litular
del derecho o por el anlefior poseedor que le Iransfirio el lote.
[Declaraciones Juradas para el pago del Impuesto al Valor def Patimonio Predial
[Declaracion Jurada de Domicilio.
[Constancia emitida por la izacion de p ¥ quia, club de madres,
comite de vasos de leche, d lares o similares, das ante la
autoridad competente, que permita identificar al poseedor y al predio que ocupa.
[Contrato en que conste |a translerencia de posesion plena o medjata a favor del
solicitante.
[Copia fedateada de documenlos publicos o privados en general que posesion
fen el predio.
[Pago del derecho de tramite.
Las pruebas a que se refiere en la relacion anlerior son enunciativas.
Las pruebas que se presenten deben ser verosimil y razonablemente; acreditar
la posesion del lote en las condiciones exigidas en el D.S. N? 006-2006-VIVIENDA.

Nota:

Los costos de Notificacian, Publicacion y Carta Notarial san cubiertos por el

i(lal recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcion de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final,

("} En caso de que la solicitud o sus anlecedentes técnicos y legales no correspondan
jcon el verdadero caracler de la pretension, se procederé a formular la observacion
comrespondiente, otorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de na realizarse el levantamiento de las
fcbservaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucion de los documentos. (D.S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| ArtNO95)

3.84%

151.50

REQUISITOS GENERALES
Ejercer la posesion continua y sin interrupciones,
por un plazo de diez 0 mas afios.

Ejercer la posesion pacifica.

Ejercer la posesion en forma publica.

|Ser ejercida como prapietario,

Ficha registral del predio (s) materia de prescripcion

adquisitiva (antigiedad no menor a 30 dias) o Certificado

lemitido por SUNARP que acredite que el inmueble

no se encuentra inscrito.

Presentacion del formato de solicilud vigente, €l mismo que debe conlener:

Declaracion Jurada de que no existe accion pendiente contra el poseedor
en que se discutala propiedad, iniciada con anterioridad al 31/12/2004,

y que lampoco exista vinculo confractual, relativo a la posesion del lote,

enire el poseedor y el propietario original u otro poseedor.

Dichas oeclaraciones y la solicitud deben estar suscritas por no menos del 40%
de los pobladores que ocupan el area materia de la pretension. Dicho porcentaje
|se delerminaré en base al ndmero de todos fos lotes ocupados.

dentificacion del predio, descripcion del origen y anligiedad de la posesion.
Nombre y domicilio de los poseedores o propietarios anteriores, si los conociere,
ode otras personas que pudieran tener derecho sobre el predio.

IEn caso de no poder cumplirse el requisito anterior, debera presentarse una
Declaracion Jurada de no conocer el nombre y/o damicilio de los poseedores o
propietanos anteniores.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
28/
GFRP/
Portal MPC

Pagina 23

Gerencia de

Avrchivo Central

Gerente General
de A i

1}Ricmmemﬁz Gerencia
General de [

Humanos

Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
breinta (30} dias

1) APELACION:
. o Y

2) El plazo para presentar el recurso es de quincs|
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[Resolucion de Reconocimiento emitida por la- autoridad competente u otros medios

f)
Iprobatorios de la fecha cierta que acrediten la posesion continua, pacifica y publica
fcomo propielarios del predio malriz por periodo no mencar de 10 afios.
@) |Padron de Pobladores, con indicacion de las generales de Ley de cada uno
jde los poseedores, asi como de los lotes que ocupan.
7 |Copia fedaleada del Certificado Catasiral emitido por la SUNARP que idenlifica
0s predios maleria de afectacion.
8  [Copia fedateada de documentos piiblicos o privados en general que acrediten
posesion en el predio
9 |Pago del derecho de tramite. 6.25% 24690
[Nota:
~ |Los costos de Nolificacion, Publicacion y Carta Notarial san cubiertos por
el (Ia) recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcion de
la Anotacion Preventiva y la Resalucion Final.
(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan
jcon el verdadero caracter de la prelension, se proceder a formular la observacion
X g olorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
|para efectuar la subsanacién pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara dente la solicitud y se disg
la devolucion de los documentos. (DS, N° 008-2006-VIVIENDA y modificatorias
| Art N°95)
4 lREQUISITOS GENERALES Gratuito 20 Gerenciade | Gerente General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
|EMISION DE CONSTANCIAS DE POSESION dias oepoion | de i General de ientos Humanos Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formularic m& Humanos
2 |Copia simple del DNL del sclicitante. o1/ 2) El plazo para presentar el recurso es de| ) E1 plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legal: 3 [Copia fedateada de documentos plblicos o privados que acrediten GRDAC/ Guinca (15) dias (15) dias
la posesion en el lote por un perioda minimo de 1 afio. Portal MPC
Ley N° 27672 (27.05.03). Arts, 4 [Croquis o plano de ubicacion del lote. - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
" Ley N° 28687 (17.03.06) 5 |Constancia de vivencia del secretario general o declaracion jurada de domicilio treinta (30) dias (30) dias
" D.8. N°017-2006-VIVIENDA (27.07.06)
* Ley N° 28703 (04.04.06)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
Gerenca de | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 3
: |OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS (ERTIOR OENERALES N Recepcion  |de i G]ewa}da i Humanas THAPELACION.
i e . P
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES dias Alirlm zne:!w;' Humanos Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
|Base Legal: 2 |Copia simple del DNI. del solicitante vigente Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de | £ piazo para presentar el recurso es de quince|
3 |Copia simple Literal yfo Ficha Registral del predio que se solicita. 01/ qunce (15) dies (15) dias
" Ley N°® 27972 (27.05.03). Art. 73° 4 |Copia fedateada de documentacion que suslenta el derecho de GRDAC!
" Ley N° 28687 (17.03.06) acceder a la propiedad de! solicitante. Portal MPC - Et plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso s de treinta
" D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 5 |Certificado de vivencia otorgado por las organizaciones de base treinta (30) dias (30) dias
“ Ley N* 28060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 6  |Declaracion jurada de 06 vecinos que certifiquen su posesion
Complementaria Final y Modificatoria 7 |Pago del derecho de tramite. 253% 100.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota:
a) No incluye fos costos y requisitos notariales y registrales a eleclos de lograr su inscripcion
b) Para los predios ubicados en la zona Proyeclo Especial Ciudad Pachacutec - Ventanifla, es
gratuito segin lo dispuesto en la Ley N° 28703 y su reglamento D.8. 015-2014-VIVIENDA
>ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 24
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

[PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN LOTE|
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES

|Base Legal:

" Ley N° 27972 (27.05.03). Anl. 73°

* Ley N° 28687 (17.03.06)

" 0.5. N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art N°58
[*D.S. N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

[ 0. M. N° 000004-2007 (31.01.07)

|* Ley N* 28060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS GENERALES

[Presentacion del formato de solicitud vigente, el mismo que debera ser
presentado por el inleresado, y que debe contar con el correspondiente
documento que acredita su derecho de propiedad.

Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias del
propietario registrado al propietario actual, los mismas que deberan

conlener deficiencias € imperfecciones formales en la continuidad de las
transmisiones de dominio que preceden el derecho de propiedad del interesado;
jo en los inslrumentos que acreditan el derecho de propiedad

IFicha regisiral del predio {s) maleria de regularizacion del tracto sucesivo
(antigliedad no menor a 30 dias) o Cerlificado emitido por SUNARP que acredite
lque el inmueble no se encuentra inscrito.

IPago del derecho de Iramite.

Nota:

(Cuando los litulos de transferencia que anleceden al del solicitante han sido
olorgadas por uno de los conyuges sin las formalidades previstas en el
articulo 156 del Codigo Civil, se tramitara conforme a las disposiciones para la
prescripcion adquisitiva de dominio, en caso corresponda

Son de aplicacion las disposi querigenel p administrativo

lde declaracion de propi por pr dquisitiva de dominio en Posesiones
Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares en lodo
laquello que resulle pertinente:

Los costos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por el (la)
recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcion de la Anotacion
[Preventiva y la Resolucion Final.

(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan

jcon el verdadero caracter de la pretension, se procedera a formular la observacion
pondiente, ¢ al un plaze de 20 (veints} dias calendario

lpara efectuar la sub ion perti de no real el delas

jobservaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra

la devolucién de los documentos. (D.S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| Art N° 95)

Formulario

GFRP/
Portal MPC

370%

146.10

Cerenciade | Gerencia General

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de A i Humanos

Recepcion  |de
Documental y Humanos
Archivo Central

2) El plazo para presentar el recurso es de|

quinoe (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
freinta (30) dias

= B © R R T R R S R S R S R SN R S R S R SN R NS R SN R S R S

1) APELACION:
Gerancia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince]

(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
(30) dias

7  |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN
PREDIO MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS
[INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES

|Base Legal :

" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 73° y 79°

* Ley N° 28687 (17.03.06)

* D.S. N* 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Art. 58°

N® 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

" 0. M. N° 000004-2007 (31.01.07)

| Ley N°® 29060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria

Complementaria Final y Modificatoria

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

REQUISITOS GENERALES

Presentacion del lormato de solicitud vigente, el mismo que debera ser presentado

por los interesados o a fraves de los representantes con mandato vigente de las

que laintegran.

Documentos que acrediten la cadena ini ida d ias del prop
registrado al propietario actual, lales como Contratos de Compra Venta y/o lilulos de
transferencias, los mismos que deben contener deficiencias o imperfecciones
formales en la continuidad de las transmisiones de dominio que preceden el derecho
de propiedad de la Posesion Informal, Centra Urbano Informal y Urbanizacion
Informal.

Ficha registral del predio (s) materia de regularizacion del traclo sucesivo
|(antigiedad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP que acredite que el
|inmueble no se encuentra inscrito.

Formulario
20!
GFRP/
Portal MPC

Pagina 25
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Gerenciade | Gerencia General

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de os Humanos

Recepoion  |de
Documental y Humanos
Avrchivo Central

2) El plazo para presentar ef recursa es de

quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
beinta (30} dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quincs|

(15) dias

- El plazo para resclver El recurso es de treinta

(30) dias

TR R
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12. 14)

Pago del derecho de ramile,

fros

[En caso que la Posesion Informal, Centro Urbano Informal o Ja Urbanizacion Popular
Ino cuente con representacion vigente, se podra designar no menos de  dos
representantes con poder suficiente para efectuar todas las gestiones necesarias ante
Ja Municipalidad Provincial del Callao.

La designacion de los representanles se efectuara en Asamblea General con la
jpresencia de un venficador designado por la Municipalidad Provincial, quien
suscribira el Acla donde constan dichos acuerdos.

ISon de apiicacion las di que rigen el pro iento administrativo

de declaracion de propiedad por prescripcion adquisitiva de dominio en
IPosesiones Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares
len todo aquelio que resulte pertinente.

Los costos de Notificacion, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por los
recurrentes, asi como los derechos registrales para la inscripcion de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final,

(*) En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no correspondan
con el verdadero caracter de la pretension, se proceder a formular la observacion
jcorrespondiente, olorgandose al solicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
ipara efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispondra
la devolucion de fos documentos. (D.$. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

, Art N° 85)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

sa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Poblacional.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 26

& |RECONOCIMIENTO DE AGRUPACION POBLACIONAL INFORMAL PARA REQUISITOS GENERALES Gratuito X 30 Gerenciade | Gerencia General] 1) RECONSIDERAGION: Gerencia 1) APELACION:

SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) dias Recep de Asentanmi General de ienlos Humanos Gerencia Municipal

1 Jsolicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario Doameridy |, [hmens

g Archivo Central
2 |Copia fedateada del Acla de Asamblea General ot/ 2) El plazo para presentar el recurso et de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince,
|Base Legal : i lavoluntad de como Agrupacién GRDAC! quince (15} dias (15) dias
[Poblacional. Portal MPC
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 3 |Relacion de Moradores. - El plazo para resolver Ei recurso es de | - I plazo para resolver El recurso s da beinta
" Ley N° 28687 (17.03.06) 4 |Copia fedateada del Certificado Catastral emilido por SUNARP. treinta (30} dias (30} dias
* Ley N° 28703 (04.04.06) §  |Contar con Reconacimiento de Junta Directiva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) IPoblacional.
6  [Plano de ubicacion del area ocupada por la Agrupacion Poblacional
9 REQUISITOS GENERALES Gratuito X 30 Gerencia de | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:

RECONOCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES digs | Fiecewcén fde Asentami General de Asentamicntos Humanos Gerencia Muricia
INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) Documentaly | Humanos e

1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Archivo Central

L 2 |copiafe del Acta de Asamblea General mar la Formulario 2 El plazo para presentar el recurso es de | 3) Ei plazo para presentar el recursa es de quincs,

Base Legal : luntad de constituirse como Humano, 01/ Quinos (15) dias (15) dias

3 |Relacién de Moradores que lo integran. GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 4 [Plano Perimétrico en coardenadas UTM. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N° 28667 (17.03.06) 5 |Copia fedateada del Cerlificado Calastral emilido por SUNARP. reinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 28703 (04.04.06) 6 [Copia fedateaa del Cerfificado de Riesgo de INDEC!
" D. A. N° 000008-2001-MPC (05.02.02) 7 |contar con Reconocimiento de Junta Directiva de la Agrupacion

PROV/g,

O 4
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

10 |RECONOCIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE IREQUQSITOS GENERALES 20 Gerenciade | Gerencia Generall 1) RECONSIDERACION: Gerenca 1) APELACION:
|AGUA, DESAGUE, ELECTRIFICACION Y OTRAS EN ASENTAMIENTOS iy | homen; o bl Lol i Gerencia Mhnicipal
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES A'fdmmmc X Humanos

entr
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por la Junta Directiva, indicando
IN°® de Recibo de Pago y fecha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de |2 El plazo para presentar el recurso es de quince|
|Base Legal : 2 [Copialegalizada o fedateada del Acta de Sesion de la Junta o1 Auince {15) dies (15) dias.
Directiva, nombrando a los miembros de las Comisiones. GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110%y 113° 3 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 285% 11240 - El plazo para resofver El recurso es de | - E plazo para resolver El recurso es de freinta
|* Ley N°27972 (27.05.03). Art. 80° reinta (30) dias {30) dias
[ D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02)
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
T m Gerenca de | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION. Gerenc 1) APELACION:
|RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN FERUISITOS GENERALER Recepcion | de i General de ientos Humanos !
|ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES I [l B Gerencia Municipal
Archivo Central
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por el Comité Electoral, indicando Formulario
[Base Legal : IN° de Recibo de Pago y fecha de emitido. o1/ 2) El plazo para presentar el recurso es de|| ) £ plazo para presentar &l recurso s de quince|
2 |Padron de Electores. GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arl. 73° 3 |Copia fedaleada del Acta de Sufragio Electoral, acompafiada del acta de escrutinio Portal MPC
[* O. M. N° 000018-2002 (06.02.03) 4 [Pago del derecho de tramite. 152% 60.00 - El plazo pata resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de breinta
0. A N°000009-2001-MPC (05 02.02) reinta (30) dias 30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : SERIVICIOS EXCLUSIVOS
1 |cERTIFICADO DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN S |oenecen
TRAMITE REQUISITOS GENERALES i |
Archivo Central
|Base Legal - 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Expediente y fecha Formulario
" Ley N0 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44°, 45°, 107", 110° y 113" 3 |Pago del derecho de tramite. 01/ 0.7%% 2w
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art, 2° GRDAC/
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
2 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS Fﬁlswos GENERALES Gerenciade | Gerencia General
Formulario Revepcion | de Asentamientos|
 Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 107y 110 1 |solicitud dirigida a . Alcaide, indicando N° de Expediente y fecha o 0.4%% 1950 ey, || - nancs
* Ley N° 20060 (07.07.07) Art. 2° 2 |Pago del derecho de tramite. GRDAG/
" Ley N° 27806 (03.08.02) Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
|GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEFENSA CIVIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 [Peclaracion Jurada de abservancia de Tas condiciones de 6dias | Gerenciade Gerencia 1) APELACION:

EN EDIFICACIONES BASICAS (Ex Post) APLICABLE seguridad. Formulario Recepcion General de Gerencia Municipal
IPARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE 2 |Pago de derecho de tramite 3 120% 240 Bocurertity | Soouidar: | PEECOYSDERALION. o ety
LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y o archivo Centall Ciugadana | CSe" 9e Seguridad Cludadana
ICENTROS COMERCIALES Portal MPC
se Legal |Notas:

Ley N* 30230 arliculo 64 (12/07/2014) (a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir |a 2) El plazo para presentar el recurso | 2) El plazo para presentar el recurso es de

Ley N® 28976 articulo 9 (05/02/2007) |a ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la es de quince (15) dias quince (15) dias

Ley N® 27444 articulo 113 (11/04/2001) normativa de sequridad en edificacicnes es competencia de

“ ROV, >
el 5
\et gl "*‘«‘;:’
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 27
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguro-
dad en edificaciones, Decreto Supremo N° 058-

Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1).
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 {29.02.16)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ofra enlidad.

2 ILEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES

DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
N EDIFICACIONES BASICA {Ex Post)

E-a Legal

* Ley N° 30230, arliculo 64 (12/07/2014)
" Ley N° 28976, articulo 9 (05/0212007)

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 Incisos ay b}

" Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)

3 |IN89ECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante)

1Base Legal
“ Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N” 28976, articulo 9 (05/02/2007}

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

[ Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" R de i

Art.34 (numeral 34.1).
* Ordenanza Municipal N® 003-2016 (29.02.16)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
2014 PCM {14/09/14), Art & (Numeral 9.1 inciso a y b), poblacion, durante la diigencia de inspeccion el grupo de B “'“‘;“’“_’“";";‘E st el e "“’a.'fwa":’g iSislnien e
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que = brenig (3] djas breinta (30) divs
corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adople las acciones necesarias.
Gdias | Gerencade | Gerenca 1) APELACION:
Formulario Recepcicr Gerencia Munici
1 |sciicitud de levantamiento de observaciones il Dwmm: " 2:';':;: 1) RECONSIDERACION  al Gerente i
amil General de Seguridad Ciudadana
2. [Pacdadarectio da hemiia GROACY o0 S Acchivo Centralf — Ciudadana 2
Portal MPC
Notas:
a) En caso de existir nesgo alto o muy alto para la vida de la 2) El plaz presentar el de|2) El plazo para pl itar el de quinoe|
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) poblacion durante la dilig de inspeccion el grupo de quince (15) dias (15) dias
* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en inspectores debera remitir el Alcalde o autoridad que
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM corresponda copia del acta de diligencia o copia de |TSE respectiva - El plazo para resofver El recursc es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
&n un m_éximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones treinta (30) dias (30) dias
Art. 21 (numeral 21.3), Art 22 (numeral 22.1), Art 34 (numeral 34.1) Pecesarlas
Gdias | Gerenciade | Gerenca 7) APELACION:
Recepcion General de Gerencia Municipal
1 [soliitud de inspeccian Forinuadio Documentely | Sequidag | RECONSIDERACION 2l Gerente i
2 |copia del plano de Ubicacién 30/ archivo Central]  Ciudadana | - G°1%72! d6 Seguridad Ciudadana
3 [Copiade los planos de arquitectura {distribucion ) GDC/
4 [Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento Portal MPC
de los equipos de seguridad
5 [Copia de Plan de Seguridad 2} El plazo para pi el de|2) El plazo p el de guincs|
6 JCopiadel certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tiera quince (15) dias. (15) dias
7 [Copia de los cerlificados de conformidad emilidas por OSINERGIMIN
Técnicas de Seguridad en cuando cofresponda - El plazo para resaiver Et recurso es de § - El plazo para resolver El recurso es de freinta
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 8 |Pago de derechos de tramite 410% 161.95 treinta (30) dias (30) diss
(14.09.14), Art 9 {numeral 9.2), At 19 (numeral 19.1),
[Notas:
(a) Las icipalid: se 1 imp de exigir la ejecucion
de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la normativa de seguridad
en edificaciones es compelencia de ofra entidad.
|{b) En caso de existir riesqo alto 0 muy allo para Ja vida de |a poblacion,
durante la diligencia de inspeccion debera remitir al Alcalde o autoridad
laue corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respective
fen un maximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones
necesarias,
ROV
e 7y
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 28
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

LEVANTAM;;:OTEDE OBSERVACIONES DE Gerencia de 1) APELACION:
LA INSPEC CNICA DE SEGURIDAD Formulario 5 Gerencia Municipal
lEN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) Solicitud de levantamiento de observaciones o1 DS:E:‘:“?’ 1) RECONSIDERAGION _l Gerente b2
ago de derecho de biamite GROAC/ v canedl | ciabamg: | o Segundad Giwdadana
Base legal Portal MPC
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Notas:
[* Ley N° 27444, articule 113 (11/04/2001) (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para a vida de la poblacion, 2) El plazo para presentar el recurso es de}2) El el recurso es de qui
" Resolucién Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) durante la diligencia de inspeccién el grupo de inspectores debera remitir quince (15) dias (15) dias
* R de Técnicas de i al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia
en edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014-PCM de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adople - El plazo para resolver El racurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinla
(14.09.14), Art 22 (numerales 22.1y 22.3) las acciones necesanias. treinta (30) dias (30) dias
Art 34 (numeral 34.1)
* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)
5 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 Euiicitud de inspeccion Gdias | Gerenciade | Gerencia 1) APELACION:
[EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 opia de plane de Ubicacion Formulario cion General de Gerencia Municipal
3 c::de phs planos de arquitectura (distribucién y detalle del calculo 30/ mmu yv| Sequridad 1) RECONSIDERAQDON ] al Gerente| P
lde aforo por areas anc/ Archivo Centrall  Ciudadana General de Seguridad Ciudadana
4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tablero eléclricos Portal MPC
se Legal cuadro de cargas
* Ley N” 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 [Copia de plano de sefializacion y rulas de evacuacion
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 6 |Copia de plan de seguridad 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 7 [Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los quince (15) dias (15) dias
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) equipos de sequridad
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de sequridad 8  |Copiade constancia de mantenimiente de calderas, cuando corresponda - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 9 [Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a lierra treinta (30) dias (30) dias
(14.09.14}, Art.10 (numeral 10.3), Art 24 (numeral 24 1), 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
Art 26 (numeral 26.3), Art 34 (numeral 34.1), Art 40. lcuando corresponda
* Ordenanza Municipal N® 003-2016 (29.02.16) 11 [Copia de la autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de
Aplica para los objetos de inspeccion edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
Isefialados en el articulo 10.2 del D.S 058-214-PCM 12 |Indicar el nimero del certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad
jen Edificaciones de detalle vigente que comesponde a la edificacion
que alberga al objeto de inspeccion (de comesponder, saivo los objetos de
inspeccion que cuenlen con acceso(s) directo e independiente(s)
desde la via publica,
13 |Pago por derecho de tramite
| Tramos.
a) Hasta 100 m2 1270% 501.65
b} Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 15.75% 622.10
jc) Mayor 500 m2 hasta 800 m2 18.30% 72285
d) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 224%% 88540
) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 26.30% 1,038.85
Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 28.99% 1,145.10
) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 37.35% 147540
h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 36.44% 1439.30
i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 38.55% 1,522.80
) Mayor 50000 a mas m2 021% 1,568.20
Notas:
(a) Las municipalidades se de solicitar la ej
lde ITSE a edificaciones cuya verificacion de la iva de seguri
len edificaciones es competencia de ofra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy allo para la vida de la poblacion, ANV IRy
durante 12 diigencia de inspeccién el grupo de inspectores debera remili Y &a Racfo; “q A
al Alcalde o autoridad que comesponda copia del acta de diligencia D e %
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que " ™
jadopte las acciones necesarias,
sta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 29

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

6  |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA 1 icitud de Levantamiento de observaciones 7dias | Gerenciade Gerencia 1) APELACION:
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Formulario Recepcién General de Gerencia Municipal
EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Pago por dereche de tramite o1 Documentaly | Seguridad 1) g?;?:::;::g:c, ;I ai:nreanle

GRDAC! Archivo Central]  Ciudadana
Portal MPC
 Tramos
a) Hasta 100 m2 5.50% 2125
Base Legal b} Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 5.60% 21.20 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) lc) Mayor 500 m2 hasta 8OO m2 560% 2120 quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) d) Mayor 800 m2 hasta 1100 m2 6.10% 240,95
[* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) &) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 9.20% 363.40 - Elplazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de tieinta
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.30% 367.35 treinta (30) dias (30) dias
 Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridad 9) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.30% 67.35
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2 12.80% 505.60
(14.0.14), Art 27 (numeral 27 1), Art 34 i} Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2 16.05% 634.10
(numeral 34.1), Art 40. j) Mayor 50000 a mas m2 16.50% 65175
" Ordenanza Municipal N* 003-2016 (29.02 16)
Notas:
a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion
jcorespondiente a a diligencia de levantamiento de observaciones y
solicitar dicha diligencia por escrito al drgano ejecutante, hasta 04 dias
habiles antes de la fecha programada por |a diligencia, caso contrario se
o a con la finalizacion del procedimi
(o) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de a poblacion,
duranie la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir
al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligencia
0 copia de |TSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
ladopte |as acciones necesarias.
INPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD ] 13dias | Gerenciade | Gerencia 1) APELACION.
N EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS 1 [Boliciu deingpeccitn Formulario Recspcion | Generalde |1) RECONSIDERACION i Gerente Gerencia Municipal
2 [Copia de plano de Ubicacion it 30 Documental y Sequridad Gatorai do ridad Ciudad
3 [Copiade los;la'ms de arquitectura (distribucion y detalle del calculo [er o] ek Contiall. Chidadana Seguridad Ciudadana
de aforo por areas Portal MPC
Base Legal 4 [Copia de plano de diagramas unifilares y lablero eléctricos
< i
" Ley N* 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 [Copia de plano de sefializacion y rulas de evacuacion 2) El plazo para presentar el recursa es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
[ Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6  |Copia de plan de sequridad o planes de contingencia seqan quince (15) dias (15) dias
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) comesponda
* Ret [ i Técnicas de id 7 |Copia de protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM equipos de sequridad treinta (30) dias (30) dias
(14.08.14), Art 11 (numeral 11.3) 8 Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
(Art 26 (numeral 26.2), Art 34 (numeral 34.1) corresponda.
Arl 40 S |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tiera
|* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en lcuando corresponda,
el articule 11.1 de DS 058-2014-PCM 11 |Copia del estudio de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion de
Manejo Ambiental (PAMA) o Diagno Prefiminar (DAP) vigente
ap por la entidad comp seqn ponda.
12 |Pago por derecho de tramite 49.33% 1,848.50
o PROVing
PR
g = -
’ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 3
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 30 : 6& ,
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Notas:
a) En caso de exisfir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion
durante la diligencia de inspeccion debera remilir al Alcalde o autondad
que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo
len un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
§  |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA 7dias | Gerenciade | Gerencia 1) APELACION:
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Solicilud de Levantamiento de Observaciones Formularic Recepcion General de Gerencia Municipal
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA 2 o1 Documentaly | Sequidas | gn?:f::gﬁﬂ' cm‘:ﬁ‘jﬁ'ﬂj"e i
2}Pago por derecho de framite GRDAC! 17.70% 699.15 Archivo Central]  Ciudadana
Portal MPC
Base Legal
* Ley N® 30230, articulo 64 (12/07/2014) [Notas:
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) (a) E1 adminisirado debera proceder con el pago del derecho de lramitacion 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince]
" Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) jcorespondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y quince (15) dias (15) dias
[* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) solicitar dicha diligencia por escrito al 6rgano ejecutante, hasta 04 dias
" Regl de Insp Técnicas de idad habiles antes de la fecha programada por la diligencia, caso conlrario se - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Iprocedera con la finalizacion del procedimiento treinta (30) dias (30) dias
(14.08.14), Art 24 (numeral 24.2), Art 27 |(b} En caso de existir riesgo allo o muy allo para la vida de la poblacion
(numeral 27.1), Art 34 (numeral 34.1), Art 40 jdurante la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
[* Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) remilir al Alcalde o autonidad que corresponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adabls las accionas necesarias
9 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Gdias | Gerenciade | Gerencia 7) APELACION:
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O Solicitud de inspeccion Formulario Recepcion | General de Gerencia Municipal
ESPECTACULO PUBLICO ‘ a depiana de wicacien W comenly | Sequidad | RECONSDERACION i Gerente b
(Copia de los plano de arquiect i de escenario, G0C! avchivo Gentra]  Giudadana | G2 4@ Sequridad Gludadana
larupos eleclrogenos, sistemas contra incendios) y delalle de calculo Portal MPC
Legal lde afore por areas.
* Ley N® 30230, articulo 64 (12/07/2014) Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion
“ Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Copia de Planos de diagramas unifilares y tablero electronicos 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) E1 plazo para presentar el recurso es ds quincs|
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) destinados al evento quince (15) dias (15) dias
|* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad iCopia de plan de seguridad
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM [Copia de prolocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los - El plazo para resolver EI de | -Elpl olver El de treinta
(14.09.14), Art 8 (numeral 8.7) Art 12 (numeral 12.2) lequipos de extintores treinta (30) dias (30) dias
Art 29, Art 31, Art 34 (numeral 34.2) Art 40 . [Pago por derecho de tramite.
" Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16) [Cantidad de espectadores
a) Hasta 3000 especladores 5.10% 20145
|Apiica para los objetos de inspeccion sefialados en el b} Mas de 3000 espectadores T.78% 30750
articulo 10.2 del D.S 058-2014-PCM
hotas:
(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion,
jdurante |a diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
remitir al Alcalde o autoridad que comesponda copia del acta de diligencia
o copia de ITSE respeciivo en un maximo de 24 horas con [a finalidad que
|adopte las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen evenlos ylo espectaculos, en edificaciones lales
icomo: esladios, coliseos, plaza de foros, teatros o centros de convenciones
y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos establecimientos
jcuenten con Certificada de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones
vigente, SOLO sera necesaria una Visita de Seguridad en Edificaciones (VISE).
SR ROViAg
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 31
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DUPLI DEL CERTIFICADO DE Gerenciade | Gerencia
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 |Formato de solicitud o Solicitud del ad con caracler de Formulario Recepcién General de
N EDIFICACIONES jurada senalando perdiaa o detencro de Uerlilcado. ot Documentaly | Sequridad
2 |Paac de derecho de tramite GRDAC/ 0.81% 31.80 Archivo Centrall  Ciudadana
Base Legal Portal MPC
* Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, Reglamento
0e Inspeccion | ecnicas de Segundad en
Edificaciones, (14.03.2014), At 37.5
|“ Ley N” 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General (11/04/2001), articulo 113.
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 003-2016 (29.02.16)
(GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 1 | Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito Gratuito 15 Gerencia de | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION  al Gerente 1) APELACION:
ATENCION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS Y/O DENUNCIAS Forlai das Recepeion de Sequridad General s Seguridad Cil -
o1 Documental y Ciudadana
R 2) Elplazo el 2) El plaza tar el de
para presentar el recurso es de| P para presen recurso &s de quince|
[Base Legal: e quincs (15) dias (15) dias
"Ley N°27972 (27.05.03) Portal MPC
‘Ley N° 27444 (11.04.01). Arts.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
trsinta (30) dias (30) dias
2 _ﬁEﬂUIsﬂDE GENERALES 10 : Gerencia General 1) APELACION:
AUTORIZACION PARA UBICACION DE BANDEROLAS, AFICHES, . ; . Calencia d ; 1) RECONSIDERACION sl Gerenle !
R.Y s 1 [Formulanio de autorizacion debidamente llenado y sin enmendaduras. dias Recepaion d;Sagm::d General de Seguridad Ciudadana Gerencia Municipal
2 JArte o Disefio del Anuncio publicatorio con dimensiones Formulario Documental y
3 |Fotografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano el bien o edificacion, donde se 01/ Archivo Cenlral 2) El plazo para presentar el recurso es de||2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legal: ubicara ef anuncio publicitario y fotomontaje del anuncio publicitario con GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
[dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio solicitado(de tratarse de anuncio Portal MPC
[* Ley N° 28976 (05.02.07) movil, fotografia del vehiculo con el montaje del anuncio, con dimensiones, forma, color y
leyenda)
- El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
freinta (30) dias (30) dias
"Ley N"27972 (27.05.03)
" O. M. N°000010-2008 (16.03.08) Art. 27° 4 [Pago del derecho de tramite. 3.08% 121.00
" Ley N® 29060 (07 07.07) Art. 3° y modificaloria 5 JAuterizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio (en el caso que el local
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) sea alquilado)
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS
Para ibicados en zona urb:
1 fAulorizacion del Instituto Nacional de Cultura{INC) conforme lo dispuesto en Resolucion
Directoral Nacional N°196-95NC de fecha 06-07-1396.
|Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de Propledad exclusiva
y comun
1 JAutorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por la junta de propietarios.
2 |En caso de no existir Junta de Propietarios podra pr de
suscrito por la mitad mas uno de los propietarios,
RO W/v(-./
ot 4!@
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO 5

[Para Giganiografias
Esquema de la gigantografia indicando dimensiones, forma, color y texto.
2 ste caso no comprende el numeral 3 de los requisitos generales,

Para Velanteo
1 |Esquema del volante. Esle caso no comprende los 2y 3 de los requisit
generales.

[Nota:
1 [En los casos de retiro de anuncios deberan comunicarlo mediante una solicitud dirigida ai
lcalde, adjuntando el original de la autorizacion

GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS

T |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES X Gerencia General
Formulario Garencia de "zm
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde indicando el N° de recibo de pago y fecha de emilido Dmmy !
1 01/ Archivo Central
Base Legal:
Ley N°27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110, 2 |Pago del derecho de tramite, GRDAC! 1.56% 61.70
Portal MPC

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES Gratuito | X Gerenciade | Gerente General
Formulario Recepaon de Desarrollo
1 |solicitud al Sr. Alcalde, indicando ! nimero del exp administralivo, materia de ot/ Am’;m Fropd ;“’“"”'
desislimiento. GRDAC/ Comercializacion
Ley N° 27444 {11.04.01). Arts. 189 y 190 Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) !Noh‘- Presentar |a soficilud con firma fedateada
|GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO EGDNO&CO LOCAL Y COMERCIALIZACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [COPIAS CERTIFICADAS (MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y x Gerencia de | Gerente General
IRESOLUCION GERENCIAL, ETC) 1 |Pago del derecho de tramite. 0.31% 1230 Recepdon } _de Desarrollo
Documentaly | Economico Local
Archivo Ceniral ¥
Legal: Comercializacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 37, 107 y '110,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |CONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION 1 [Pago del derecho de tramile. 032% 1270 [ Gorenciade | GeNte General
% de Desarrollo
Recepcion ;
|Base Legal D“}"“*"HY Emy Local
Ley N° 27444 (11.04.01). Atts. 37, 107 y 110, ArchivoConval | . aizaciin
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

e,

)

Ne,
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3 Gere 9

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 33
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON A [Requisitos Generales X 15 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias pRW"‘ de Desarrollo oeneral de Desarrollo Economico Local y| Gerencia Municipal
bucien gratuita o de fibre reproduccion), con carécter de de- oy, M
claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacin |2 E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
|iLa capacidad de aimacenamiento no debe ser  Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- 31y3Y quince (15) dias [15) chae
imayor al 30% del area total del establecimiento) tante, ratandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resalver El recurso s de reinta
treinta (30) dias (30) dias
[Base Legal " Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Qrganica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u clros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratandose de personas nalurales que actien mediante
|* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion,
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 [Copia de la vigencia de poder de representanle legal en caso de
1y 15 juridicas u entes Tratandose de rep
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 icion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2 [firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacion de autonizaciones Sequridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para 8  |Requisitos Especificos
&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 15.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo cios relacionados con |a salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo 5.2. Informar en &l formalo de solicitud de declaracion jurada 467% 184.40
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de eslacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacion de |a inversion en el pais. |6.3. Copia simple de la autorizacion secterial contenida en el
" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o nofma que lo sus-
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 {28.06.16) tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cullura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
[Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 el Ministerio de Cullura haya participado en las elapas de
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- ion de ejecucion de obras previas
mientos de hospedaje, restaurantes, caeterias, esta- inmediatas a la solicitud de |a licencia del local por el cual
blecimientos de salud. se solicita la ficencia.
|B. Giros no aplicables Notas:
L Ll el 00 2) De acuerdo al numeral 40.1 3 del articulo 40 de la Ley
m2, sefialados en el literal precedente, en casa N° 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
superen el 30% del 4rea lotal para fines de alma- mas de dos ejemplares de | ion lada al
cenamiento. framite administrativo.
2. Soliciludes que incluyan giros de pub, licoreria, |(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
discoteca, bar, casine, juegos de azar, maquinas de Ob: ia de C i de Sequridad se efectua
tragamonedas, ferreterias y giros afines. alraves de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
3. Gires cuyo desarrolio implique el almacenamiento dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
Us0 0 Com ion de pi infl funcionamiento.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante: de (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Detalle o Multidisciplinaria Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante, De ser el caso, el tramile
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 34
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

2 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS A |Requisitos Generales X 15 Gerenda de | Gerente General |) peCONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de soiiitud de licencia de funcionamiento (de disri- Formulario dos. | Reowofn | de D“’“:“ (General de Desarrallo Economico Local y Gerencia Municipal
[BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA Ibucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 3My3Y Aot szl v m”I" ialzack

UTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2 E1PIazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
{(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC Jquinoe (15) dias (15) dias
lantg, tratandose de personas juridicas o nalurales, segin
La capacidad de aimacenamiento no debe ser corresponda. - Elplazo para resolver Elrecursoesde | - El plazo para resolver El recurso s da treinta
ayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
Base Legal o, tratandose de personas naturales que actien mediante
“ Ley Crganica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion,
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |[Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
" Ley Marcoe de Licencia de Funcionamiento, [personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, lcion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
1y 15. iﬁrmaiagdizada
" Ley del Silencio Administrative, Ley N°® 29060 3 on del numero de comprobante de pago por dereche de 4.83% 190.90
(07.07.07), Arts 1y 2. iramite
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 [Seguridad
2014-PCM (14.09.14), Arl. 9 {numeral 9.1)
" Norma que aprueba la relacin de aulorizaciones 8 |Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
Qque deben ser exigidas como requisito previo para [5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
| otorgamiento de la licencia de cios relacionados con la salud
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 15.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
N°006-2013-FCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, |53 Capia simple de la aulorizacion sectorial contenida en el
|Simpiificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-
ipromocion y dinamizacion de la inversion en el pais. tiluya o reemplace.
" Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04 15) 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Cultura, conforme a la Ley N°® 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacian. Excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmedialas a la solicitud de la licencia del local por ef cual

|A. Giros aplicables se solicita la licencia

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2

|para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- € |Requisitos Especifices (anuncic publicitario y/o toldo)

Imientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- 6  [Presentar las vislas siguienles:

blecimientos de salud. " Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los de

B. Giros no aplicables * Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
m2, sefialados en el literal precedente, en caso rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo) T
superen el 30% del rea tolal para fines de aima- m 3
cenamiento. AN KD 0,-/_‘

2 Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, Notas: N\ g \ o ‘7,:'“
discoteca, bar, casin, juegos de azar, maquinas (&) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley ! or
tragamonedas, ferreterias y giros afines N° 27444, esta prehibida la exigencia de presentacion de g (o1

ko
~4

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 35
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3. Giros cuyo desarrallo implique €l almacenamiento mas de dos ej de la de ion i al
uso o comercializacion de productos inflamables tramite administrativo.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
Detalle o Multidisciplinaria. de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
alraves de |a [TSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento,
ic) De acuerdo con el segundo parraio del articuio 11 dela
Ley N® 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramile
a seguir debera considerar fos mismaos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso,
(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosoes, iluminados, monumentales o similares.
|(e) En el caso de loldos, estos podran cubnr el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminado de |a vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales 5 | Getercade | Garents Genera [1) RECONSIDERACION ol Goronte T} APELACION.
ICON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias | Recepoon | deDesarrolo IGeners) de Desarrollo Economico Localy Gerencia Municipal
IBASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA cion graluita o de libre reproduccion), con caracler de de- 31y 3 riimi it E Local lcomercializasi

Cm«a;mﬁn 2) £l plazo para presentar el recurso es de |2) €l plazo para presentar ef recurso es de quince
IAUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO GDC/ lquince (15) dias (15) dias
claracion jurada, que incluya:
LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO [* Numero de RUC y DNI o Camé de Exlranjeria del solici- Portal MPC
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, sequn
capacidad de almacenamiento no debe ser cofresponda. - EI plazo para resobver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso 5 de treinta
mayor al 30% del area total del establecimiento) " Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representants reinta (30) dias (30) dias
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
Base Legal 0, ratandose de personas nalurales que actiien mediante
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N” 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. (Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes ivos. T de rep
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, Jcion de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15 iﬁm!a legalizada.
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 D ion Jurada de Ob: de Condiciones de 4.85% 191.40
(07.07.07). Arts. 1y 2 Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- indicacion del nimero de comprabante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
2014-PCM (14.09.14), Ant. 8 (numeral 9.1)
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
Requisitos Especificos (Licencia de funci
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 1. Copia simple del titulo profesional en el caso de senvi-
&l olorgamiento de la i de funcic cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li- 5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el numero de estacionamienlos de acuerdo a la
N° D06-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
[Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lpromocion y dinamizacion de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) |5.4. Copia simple de la ion expedida por el Ministerio de
|* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimanic Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 36
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el Ministerio de Cullura haya participado en las elapas de
defacion y moni de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
A. Giros aplicables se solicita 1a licencia.
Edificaciones, recintos o instalaciones hasia 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- C  |Requisit peci (anuncio lumi ilumi ylo
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- tolda)
blecimientos de salud &  [Presentar las vislas siguienles:
* Diseiio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
|B. Giros no aplicables asi como la indicacion de los mateniales de fabricacion
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 " Una fotogratia en la cual se aprecie el entoma urbano y la
m2, sefialados en el literal precedente, en casa edificacion donde se ubicara el anuncio y/o loldo; conside-
superen el 30% del area total para fines de alma- rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cenamiento. 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, icoreria, disenio e instalacion del anuncio |
discoleca, bar, casino, juegos de azar, maquinas &  |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentard la si-
tragamanedas, ferrelerias y giros afines quiente de ion, por el profesional responsabl i
3. Giros cuyo implique el ienlo * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas f
usoo ializacion de p f i " Plano de inslalaciones eléctricas, a escala conveniente i
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de i
Detalle o Multdisciplinaria [Notas: i
[{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley i
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de |
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al |
tramite administrative.
(b} La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Segunidad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran olorgarse licencias de funciona- |
miento de vigencia temporal cuanda asi sea requerido ’
expresamenie por el solicitante. De ser el caso, el ramile
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho ,T
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
{d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(e) En el caso de loldos, estos podran cubrir & 80% de la
vereda, hasla un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A kﬂnqui;im Generales X 15 Gerencia de | Gerente General |y} pecONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disti- Formulario dias Recepan | _de Desarrolo |enere) de Desanollo Econcmico Local y Gerencia Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucién graluita o de libre reproduccion), con caracter de de- 3y Al:d\ivu m; p Local ¢ ializacio
claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercalizacién |2 E! Plazo para presentar ¢f recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Came de Extranjeria del solici- Portal MPC Jauinoe (15 dias (15) dias
 Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27872 tante, fratandose de personas juridicas o naturales, segin
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. cormesponda, - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de freinta
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2}, legal, en caso de persona juridica u otros enles coleclivos;
11y15 0, lralandose de perscnas naturales que actien mediante

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 37
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* Ley del Silencio Administralivo, Ley N* 20060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. § (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

& olorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

[* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,
hSimpliﬁcam‘mde Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de fa inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Gires aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
comunes de edificios mulifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafelerias, edificios
de salud, templos, bibliclecas, entre olros

2. Instituciones educalivas de hasta dos niveles (el
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por mo.

3. Cabinas de intemet con un area menor o igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o

represenlacion.

opia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

Tratindace d

Ipersonas juridicas u enles

aerepl

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

irma legalizada
indicacion del nimero de comprob

te de pago por derecho de

Requisitos Especificos

cios relacionados con la salud.

normativa vigente.

tituya o reemplace

trimonic Cultural de la Nacion.

de

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1 Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

4.2. Informar en el formato de solicilud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala

|4.3. Copia simple de |2 aulorizacion sectorial cantenida en el
Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sus-

14.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Pa-

Exceplo en los casos en que

&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

jecucion de obras previas

¥
inmediatas a la solicitud de 1 f
se solicita la licencia.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 de

tramite administrativo.

icencia del local por el cual

el articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maxime de diez {10} maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre olras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas folocopiadoras o
similares

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el framile de solicitud de licencia, por lo que su cos-
fo esla incluido en el derecho de ramile, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

(c) De acuerdo con el segundo pérralo del articulo 11 dela

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mienio de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por &l solicitante. De ser el caso, el tramile
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre olros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre ofras similares
por su naturaleza cuenten con lecho, no delermina
que &l cbjeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
lerias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
nc mas de 20 maquinas eléclricas

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

de tramite y evaluacion, aplicables al presenle caso.
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B. Giros no aplicables

1, Establecimientos que por su tamado (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinana.

Jota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.

5 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA
1500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA
(CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11y 15,

" Ley del Sllencio Administrativo, Ley N® 23060
(07.07.07). Ants. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM {14.09.14), Art. @ (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para
&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo,

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributanias,
|Simplificacion de Procedimientos y permisos parala

on y di on de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sélano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, biblictecas, entre otros

2. Institucicnes educativas de hasta dos niveles (el
sbtano se cuenta coma un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por tumo.

3. Cabinas de inlernet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras yfo

|Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracler de de-
fclaracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
fante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
coresponda
" Nimero de DNI o Camé de Exlranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
o, Iratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandese de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
ffirma legalizada.
ion del nimero de comp de pago por derecho ds

tramile

|Requisitos Especificos (licencia de funci

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos:

4.1. Copia simple del titulo protesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

4.2 Informar en el formato de sclicitud de declaracion jurada

sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala

normativa vigente.

4.3, Copia simple de la aulorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o narma que lo sus-

lituya o reemplace.

4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N°® 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cullural de 1a Nacion. Excepto en los casos en que

& Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
delacion y monitoreo de ejecucion de obras previas

inmedialas a la solicitud de |a licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

quisi p {anuncio publicitario yio toldo)
Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbanoy la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

- Los derechos de pagos gue Se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez {10) maquinas que
requieran conexion electrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

enlre olras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas folocopiadoras o
similares

6. Playas de eslacionamiento de un solo nive! sin
techar, granjas, entre atros de similares caracteris-
licas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre olras similares
por su naluraleza cuenlen con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, femreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

[8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maguinas eléclricas

. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamario (superior a
fes 500 m2) yio por razon de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria,

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b} La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-

rante el lramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-

to esta incluido en el derecho de Iramite, conforme lo es-

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo def articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser &l caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso,

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios lumi i moni o similares.

(e) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de la

wvereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. desde el piso lerminado de |a vereda hasta la

terminacion del alero del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- & |Requisitos Generales 15 Gerencads | Gerenle General [} RECONSIDERACION ol Gerenie 1) APELACION:
ITOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 JFormato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias | Recepeion & Desarrolo foneral do Desarrolio Economicn Localy Gerencia Municpel
|500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccin), con carcter de de- 3y Pariuputd s Local fcomercializacio
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) YO  Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC uincs (15) dias (15) dizs
[TOLDO tanle, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
el - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de einta
|Base Legal * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante 1o (30) has Eide
[* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, Iratandose de persenas nalurales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion,
Ley N° 26976 (05.02.07). Ats. 7, & (numeral 2), 10, 2 Lcopia de lavigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15 personas juridicas u entes coleclivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas nalurales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Aris. 1y 2. [irma legalizada.
" Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequri- 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de 5.02% 198.10
dad en Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014 iramite
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.2) eROV/4
" Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento) R "V(ﬁ_
sectoriales de las Entidades del Poder Ejeculivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos: "%
que deben ser exigidas como requisito previo para 14.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de sefvi-
¢l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud
de acuerdo a la Ley N° 28978, Ley Marco de Li- 4.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre €l nimero de estacionamientos de acuerdo ala
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 40
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" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promacion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministetial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
[ Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

IA. Giros aplicables

1, Edificaciones de hasta dos niveles (el solano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, caleterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
solano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turro.

3. Cabinas de intemet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras yio
maquinas folocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que

cuenlen con un maximo de diez (10) maquinas que

requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre ofras de evaluacion similar, con un area de

hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20

ylo maguinas f o

similares
|6. Playas de estacionamiente de un solo nivel sin

techar, granjas, entre otros de similares caracleris-

ticas, cualquiera sea su drea, La existencia de areas
administrativas, de servicios, enlre olras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objelo de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

|B. Giros no aplicables
1. Eslablecimientos que por su lamafio (superior a
los 500 m2) ylo por razon de su giro, requieran de

una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4.3. Copia simple de la autorizacidn seclorial conlenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

J4.4. Copia simple de la aulorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del Pa-
trimanio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cullura haya participado en las etapas de
remodelacion y manitoreo de ejecucién de cbras previas
inmediatas a la solicitud de 1a licencia def local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos E: {anuncio lumi - ilumi yio

toldo)

[Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

" Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbanoy la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

|disefio e instalacion del anuncio

[En caso el anuncio supere el Area de 12 m2, se presentara la si-

quiente o on, porel i

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
" Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b} LaiTSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el Iramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segunde parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mienlo de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

Pagina 41
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales Gersnciade | Gerente General [3) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
‘0§ QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formalo de solicitud de ficencia de funcionamiento (de distri- PRW _deDesarrole fGeneral o Desarolo Econémico Localy Gerencia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) lbucion graluita o de libre reproduccian), con caracter de de- 3y3y Pt Cenllral . Local I FroseT)
claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2) E plazo para presentar ef recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso s de quinoe
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Portal MPC uince (15) dias (15) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratandese de personas juridicas o naturales, sequn
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 coiresponda. - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de freinta
“ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), leqal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos;
11y 15 o, Iratandase de personas naturales que actien mediants
[* Ley del Silencio Administrativo, Ley N 23060 representacion.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- fcicn de personas nalurales, se requiere de carta poder con
PCM (14.09.14), Ads 10y 11 ma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones 3 ertificado de Segundad en Edificacicnes de Detalle o Multi-
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, disciplinaria, segun corresponda.
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
¢l olorgamiente de la licencia de funcionamiento, tramile:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo B |Requisitos Especificos
N°006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la cios relacionados con la salud 221% 89.80
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais. .2, Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) sobre el nimera de estacionamientos de acuerdo ala
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) normativa vigente.
h5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
|A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se tituya o reemplace
considera como un nivel) yfo con area mayor de {54 Copia simple de la izacion expedida por el Ministerio de
500 m2, tales como: liendas, areas comunes de los Culura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
tos de hospedaje, restaurantes, ias, el Ministerio de Cultura haya parficipado en las etapas de
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. remaodelacion y monitoreo de ejecucion de abras previas
pubs-karaokes, licorerias, femeterias, carpinterias, inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
& imprentas, entre ofros se solicita |a licencia.
2. ias livianas y medi seael
area con que cuenten. Notas:
3. Centros culturales, museos, entre olros de similares. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
caracteristicas, cualquiera sea el area con que IN*® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
cuenten, mas de dos ejemp de | i6n vi al
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- tramite administrativo.
fros comerciales, entre olros de similar evaluacion, (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
cualquiera sea el area con que cuenten Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
I5 Locales de espectaculos deportivos y no deporti- miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, expresamente por el soficitante. De ser & caso, el tramite
cenlros de con , entre otras), a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
sea el area con la que cuenten de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
“ﬁ‘ Centros de diversion (salas de juego, casinos y (c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos ‘
, lelepd . bingos, 508 que no existan abservaciones en el informe de inspeccion L _‘: iy o
penas, café leatros, clubes noctumos), cualquiera y la Municipalidad no emita el certificado comespondiente en Ra C‘f'c. i e
sea ¢l area con que cuenten &n ¢l plazo de tres (03} dias habiles de finalizada la diligencia 2
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
enlre olras de evaluacion similar, con un area salicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
mayaor a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20 ficado con |a presentacion del informe. Es obligacion del fun-

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 42
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similares

8. Instituciones educalivas de mas de dos niveles
(el sotano se considera un nivel] y/o con un drea
mayor a 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos
por trno.

{2. Cabinas de intemet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion elécirica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre ofros
de similares caracler slicas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenien lecho
©on un area ocupada mayor a 500 m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste lipo de inspeccion

|B. Giros que de ITSE Multidiscipli

1. Edificaciones donde se ulilicen, aimacenen,
fabriquen o comercialicen materiales yfo residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

as ylo i o

ai compelente de |a Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
[MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
[CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
YiO TOLDO

|Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07), Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y 15.

“ Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 23060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

" Norma que aprueba la relacion de aulonizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas coma requisito previo para
&l olorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° D06-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocicn y dinamizacion de |a inversion en el pais.

|Requisitos Generales

[Formato de solicitud de licencia de funcionamienta (de distri-
bucion gratuila o de libre reproduccién), con caracler de de-
claracion jurada, que incluya;

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
cofresponda

" Numero de DN| o Came de Exlranjeria del representante
legal, en caso de persana juridica u otros entes colectivos;

0, Iratandose de personas nalurales que actuen mediante
representacion.

[(Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
firma legalizada.

Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda,

Indicacion de! numero de comprobante de pago por derecho de
tramite

quisitos Esp {licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

h5.1 Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados can la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Formulario
My3

Portal MPC

Pagina 43
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Gerencia de
Recepcion
D

Gerente General
de Desarrolio
Local

1) RECONSIDERACION al Gerente
| General de Desarrollo Economico Localy
[

¥
Archivo Central

|2) El plazo para p tar el recurso es de

Jquince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
ireinta (30} dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

|2) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15} dias

- El plazo para resolver El recurso es de freinta
(30) dias
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" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o sus-

" Ordenanza Municipal N°® 017-2016 (28.06.16) fituya o reemplace.

5.4. Copia simple de |a autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que

JA. Giros que requieren de ITSE de Detalle
. Edificaciones de mas de dos niveles (el solano se

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

considera coma un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: liendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable

de hospedaje, restaurantes, ias,
edificaciones de salud, lemplos, bibliolecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferrelerias, carpinterias,
€ imprentas, entre otros.

caracteristicas, cualquiera sea el area con que cuenten

. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
fros comerciales, enfre ofros de similar evaluacian,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-

vos (esladios, coliseos, cines, tealros, audilorios,

=

fragamonedas, telepodromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualguiera
sea el area con que cuenten

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre olras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras yfo maquinas fotocopiadoras o
similares
Instituciones educalivas de mas de dos niveles
{el solano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por tumo.

|9 Cabinas de inlemet con mas de 20 computadoras

ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10, Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

yio con mas de 20 maquinas eléctricas

Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo

mas de diez (10) maquinas que requieran de

conexién eléclrica para funcionar

Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-

to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros

de similares caracler slicas, que cuenten con

areas administrativas, de servicios, entre olras

similares que por su naturaleza presenten lecho

©ON un area ocupada mayor a 500 m2

13, Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccion

=

3

~

el Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos ( io publicitario ylo toldo)
[Presentar las vislas siguienles:

2 ias fivianas y med cl iera sea el " Diseio {dibujo) del anuncio yfo loldo, con sus dimensiones;
afea con que cuenten. asi como la indicacion de los materiales de labricacion
3. Centros culturales, musecs, enlre olros de similares. " Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

Notas:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

centros de enlre otros), N° 27444, esta prohibida la exigencia de p ion de
sea el area con la que cuenten. mas de dos ejemp del ion vinculada al
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y tramite administrativo,

(b) De acuerdo con el segundo parrafo det articulo 11 de la
Ley N* 28978, podran otorgarse licencias de funciana-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(¢} La aulorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-

cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
l(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la

terminacion del alero del mismo.

expresamente por el solicitante. De ser el caso, ef ramite
a sequir deberd considerar los mismos requisitos, derecho

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la

508 ue ne existan ob: iones en el informe de insp

bajo responsabilidad.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

y la Municipalidad no emila el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar 1a licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar &l tramite

Pagina 44
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO 2%
: (o
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
y
9 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTQ: ESTABLECIMIEN- Requisitos Generales 15 Gerencia de | Gerents General |4) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Ivos QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O [Formato de solicilud de licencia de funcionamiento (de distri- Formulario dias rﬂwm e D&"‘L’L (General de Desarrollo Econdmica Local y Gerancia Municipal
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- 31y 3y Archivo Central v C:
JCONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: GDC/ Comercializacion |2 E! Plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso & de quince
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O - Numero de RUG y DNI o Camé de Extranjeria del solici Portal MPC (quinoe (15} dias 15) dias
TOLDO tante, ralandose de personas juridicas o naturales, segun
cofresponda, - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recursc es de treinta
Base Legal * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30} dias (30) dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos,
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, Iratandose de personas naturales que actuen mediante
“ Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. Ipersonas juridicas u enles colectivos, Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrative, Ley N° 29060 fcion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequrni- Certificado de Seguridad en Edificacicnes de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- |disciplinaria, segun corresponda.
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 icacion del nimera de comp de pago por derecho de
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones ramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para [Requisitos Especificos (licencia de funci i
&l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Suprema cios relacionados cen la salud, 23%% 9160
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de eslacionamientos de acuerdo ala
|Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. |6.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) Decreto Supremo N® 006-2013-PCM o norma que o sus-
|* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) tituya o reemplace.
|54 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
|A. Giros que requieren de ITSE de Detalle Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el solano se trimonio Cultural de la Nacién. Exceplo en los casos en que
considera como un nivel) ylo con area mayor de &l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas.
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, se solicita la licencia.
edificaciones de salud, templos, biblictecas, bares,
pubs-karackes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
eimprentas, enlre olros. |Requisitos Especificos {anuncio lumil - yio
|2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el toido)
area con que cuenten. [Presentar las vistas siguientes:
3. Centros culturales, museos, entre olros de similares * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
caracleristicas, cualquiera sea el area con que asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
cuenten. " Una folografia en la cual se aprecie el enlorno urbano y la
4. Mercados de abaslos, galerias comerciales y cen- edificacion donde se ubicara el anuncic y/o toldo; conside-
fros comerciales, entre ofros de similar evaluacion, rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cualquiera sea el area con que cuenlen Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- disenio e instalacion del anuncio
vos (esladios, coliseos, cines, leatros, auditorios, En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
centros de , entre olras), cualqui Jouiente documentacion, refrendada por & profesional responsable.
sea el area con la que cuenten. * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas orOV fny o
6. Cenlros de diversion (salas de juego, casinos y * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente ae Ra%, ’.?
tragamonedas, telepodromoas, bingos, salsodromos, o ¢
= E ; <R 2]
penas, café leatros, clubes noctumas), cualquiera '; m
ar
o
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 45




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

sea el area con que cuenten
. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre olras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un numerc mayor de 20
compuladoras yfo maquinas fotocopiadoras o
similares
. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétanc se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 yio con mas de 200 alumnos
por tumo.
19 Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo magquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
yfo con mas de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter slicas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre ofras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion

=

3

|B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinari

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen maleriales yio residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prehibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documenlacion vinculada ai

tramite administrativo.

|(b) De acuerdo con &l sequndo parrafo del articulo 11 de la

Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por € solicitante. De ser el caso, el tramite:

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presenle caso.

{c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-

cios monumentales,

(d) En el caso de toldos, eslos podran cubrir &l 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml, desde el piso lerminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(@) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
50 que no existan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el adminisirado se encuentra facuitado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

0
! MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

|Base Legal :
|* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

[* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07), Arts. 7, 8 (numeral 1),

1y 15

[* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1 y 2.

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arl. 9 (numeral 9.1)

" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas coma requisito previo para

el olorgamiento de |a licencia de funcionamiento,

de acuerdo ala Ley N°® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Formulario Unico de Tramite - FUT () indicando:

- Nombre o razon socigl del solicilante, giro o actividad a desarrollar,

- Ubicacion del establecimiento; numero de RUC y DNI o Carné de

ia del solici a de personas juridicas o

naturales, segun comesponda;

- DNI o camé de extranjeria def representante legal en caso de

personas juridicas u olros entes colectivos o ratandose de

personas naturales que actien mediante representacion,

- Numero y fecha del comprobante de pago.

[Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
juridicas u otros enles colecti Trata de rep ion de personas
nalurales, se requerira carta poder con firma legalizada,

Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Sequridad

en Edificaciones Basica de Delalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.

- En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
a solicilar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
foon la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

|Es cbiigacion def funcionario comp de la Municipalidad continuar el
tramite de |a Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
- Para efectos del Iramite de Licencia de Funci iento el debera

presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones.
y sin enmendaduras, compremeliéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
My 32

Portal MPC

Péagina 46
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quince (15) dias
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eROVIS

¢ oo i, Ly
% <

(15) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
Resolucion Ministerial N* 088-2015-PCM (02.04.15)
(Ordennaza Municipal N° 017-2016,

lde acuerdo a la normalividad vigente.
[Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad

de Edificaciones de Detalle o Mullidisciplinaria, para aquellos
lestablecimientos que desarrollen la

laclividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abastos, Galerias y similares.

(Copia simple del Tilulo Profesional en el caso de servicios

relacionados a la salud,

(Copia simple de |2 autorizacion seclorial respectiva.

Declaracion Jurada consignando el numero de estacionami de
acuerdo a la normatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares),
[Copia simple de la Aulorizacian del Institulo Nacional de Cultura

|{INC) en los casos que corresponda; Ley 28295 Ley General

Patrimenio Cultural de la Nacion.

(Consignar nimero de recibo de tramite y fecha de pago

Locales con area mayor de 0 M2 Hasla 100 M2
Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2
Locales con area mayor de 500 M2

(*) El Formulario Unico de Tramite debera contener todala
informacion requerida, escrita con letra imprenta, legible y sin
jenmendaduras, con tinta azul 0 negra y por duplicado.

Nota:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que
representa o la junla de propietarios de ser el caso para lal efecto deberan
lobtener un certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle:

" A los madulos, stands o pueslos les sera exigible Unicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
otorgamiento de la Licencia de Funcicnamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otre lipo de Inspeccion Tecnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente

" La Municipalidad podra disponer la clausura lemporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

" Toda referencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificade de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Teécnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

487%
476%
2.27%

184.40

89.80

11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A rﬁaquilitns Generales 15 Gerencia de | Gerente General L) pECONSIDERACION al Gerents 1) APELACION:
IABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formalo de solicitud de licencia de funcicnamiento (de distri- dias Recspcion de D‘?"‘U[b |General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Formulario A'fm e nl:i v e izacio

claracion jurada, que incluya: 3y32 Comercializacion |2) E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso s de quince
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- GDC/ fquince (15) dias (15) dias
|Base Legal tanle, tratandose de personas juridicas o naturales, segun Portal MPC
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 corresponda. - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de freinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. " Numero de ONI o Camné de Extranjeria del representante treinta (30) dias {30) dias
|* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persena juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parralo}, o, lratandose de persenas naturales que actien mediante oV,
§11y15 ién P ROVINA
L 11y 15, representacion. Q Lo B " f
s “&,Q o .
3 o, Cn (AN o
Z
S m
o
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. g 0
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 47 4, S ,f'
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO 5%
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ‘

[* Ley del Silencio Administrativo, Ley N°® 29060 opia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

{07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

dad en Edificaciones, Decrete Supremo N®058-2014- firma legalizada.

PCM (14,09.14), Art. 10 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, del numero d P de pago por derecho de 286% 1300
|Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tramite:
Jpromocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
|* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) B |Requisitos Especificos
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre &l nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
5 3. Copia simple de la ion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N°* 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
€l Ministerio de Cullura haya participado en las etapas de
ion y de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicila la licencia,

Notas:

1(.} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemp de la docu ion vinculada al

L tramite adminisrativo.

(&) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(¢) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N°® 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una ficencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o di inacion social que los rep

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N* 28976, a los los modulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-

cial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otra tipo de [TSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(€) De acuerdo con el articulo 7 de |a Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emila el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de inspeccion, el admil ) 58 facultado para

ol Y i.\;(:’

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi- P« Raci
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun- ovi Iy ?}./.bﬁ?. CIG’}-‘f(
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite Q 9‘;'"““ iy C‘/ 9 (} oy o"
; o " &, wp A b
bajo responsabilidad. <@ -
0 @
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2
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales z ) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:

BASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- K i P@"ﬁ‘fﬂ General de Desarrollo Economico Localy Gerencia Municipal

COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucion gratuita o de fibre reproduccion), con caracter de de- Formulario fninls Cemyul % Comercializacic
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: 31y32 ¢ hEI plazo para p &l recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO  Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- GDG/ ince (19) diss (15) dias
|A FACHADA) Y/0 TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun Portal MPC
corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
 Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante treinta (30) dias (30) dias

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
1’ Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972 o, fratandase de personas naturales que actuen mediante

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, representacion
| Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

Ley N° 28976 (05.02.07), Arts. 7, 8 (primer parrafo), p juridicas u entes colectivos. Trala de rep

9,10, 11y 15 jcion de personas naturales, se requiere de carta poder con
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 lirma legalizada,

(07.07.07). Ats. 1y 2. 3 [Certificado de Segunidad en Edificaciones de Delalle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 [indicacion del numero de comprobante de pago por derecha de 3.00% 118.50

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramile

PCM (14.09.14), Art. 10 L
" Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, B [Requisil F {licencia de funci )
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
[promocidn y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.1. Copia simple def titulo profesional en el caso de servi-
* Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04.15) cios relacionados con la salud
* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16) 5.2, Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

153 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28208, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se soficita |a licencia.

C  JRequisitos Especificos ( i itario ylo toldo)

&  [Presentar las vistas siguientes:

" Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como | ion de los iales de fabricacio

* Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamienta virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con &l segundo parrafo del articulo 11 dela
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mienlo de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

lic) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abaslos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben conlar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente

SO Vin
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colectivo, razon o denominacicn social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articule 9 de la
Ley N® 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercados de abaslos, galeria comercial o centro comer-
cial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente
l(e) En &l caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de |a vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
[N Ce acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emila el cerlificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccicn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con |a presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el framite
bajo responsabilidad.

o

13 JUCENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales 15 Gerenciade | Gerente Genaral ly) R CONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
IABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepcion | de Desarmolo |Genera de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN ucion gratuita o de ibre reproduccion), con caracter de de- Formulario oomeay: Looal IGomercializaci

|EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: 3y 32 Conmnioﬂzm 2) El plazo para preseniar el recurso es de [2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
E ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- | Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solic- GDe! quince {15 dias (15) dias
NADQ) Y/0 TOLDO tante, fratandose de personas juridicas o naturales, segun Portal MPC
corresponda. - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de freinta
" Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante Jueinta (30) dias (30) dias
|Base Legal legal, en caso de persona juridica u ofres enles colectivos;
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 o, Iratandose de personas nalurales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, representacion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, (Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. T de
9,10, 11y 15 Jcion de personas naturales, s requiere de carla poder con
|* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 [frma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- del numero de compi de pago por derecho de 3.08% 1210
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- ramite
PCM (14.09 14), Arl. 10
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
|Simplificacion de Procedimientos y permisos para la [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
[promocion y dinamizacién de la inversion en el pais. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
[* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) cios relacionados con la salud
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 {28.06.16) 5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
5.3, Copia simple de la autarizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion, Excepto en fos casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las elapas de % f?(
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas Id'z; o
inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual ';: m
se solicita la licencia, g‘ \r‘J—
By
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 50
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Requisitos Especificos {anuncio luminoso - iluminado yio

tolde)

& [Presentar las vistas siquientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o loldo, conside-
rando su posicienamiento virtual a partir de un montaje (dibuio)

7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

8 JEn caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

Javiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memaria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de i i eléctricas, a escala

Notas:

[a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 dela Ley
IN® 27444, esta prehibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

L tramite administrativo.

(b} De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N* 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser e caso, el iramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacién, aplicables ai presente caso.

() De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y cenlros comer-
ciales deben contar con una ficencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o d ion social que los rep

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al ofor-
gamiento de Ia ficencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera olro lipe de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

() La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

En el caso de foldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maxime de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso lerminada de la vereda hasta la
lefminacion del alero del mismo.

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado comespondiente en
&n el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
soficilar a licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario compelente de la Municipalidad continuar e! tramite
bajo responsabilidad.

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 51
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales Gesencia de 1) RECONSIDERACION 3l Gerente 1) APELACION:
ON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 [Fermato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de distri- dias Recepdion | de Desarmollo Nrgneral de Desarralio Economico Localy Gerencia Muricipal
SICA EX POST Jbucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Am:f‘: Emm;m Local loomeroiaiizacion
claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacian |2 E! plazo para presentar ¢l recurso es de §2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Nomero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria def solici- 3y3 quince (15) dias (15) dias
Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
F::ugémca de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda Portal MPC -Elplazo p iver EJ racy de | -Elplazopara resolver £l de treinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 18 * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante rsinta (30) dias (30} dias
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos;
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
parrafo - numeral 1), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 23060 2 [Copiade la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. Ipersonas juridicas u entes . Trata de rep
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N® 058-2014- [firma legalizada.
PCM (14.09.14), Arl 9 {numeral 9.1) 3 o ion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sequridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 6n del nimero de bante de pago por derecho de 467% 184.40
que deben ser exigidas como requisilo previo para tramite
&l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 8 [Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N° D06-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de seni-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Suprema 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
14° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o nomma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, lituya o reemplace.

Simpiificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais
" Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04.15) Notas:

* Ordenanza Municipal N® 017-2016 {28.06.16) (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.
|(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de O ia de Condiciones de idad se efectia

através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N* 28976.

() De acuerdo con &l sequndo parralo del articulo 11de la
Ley N°® 28976, podran olorgarse licencias de funcicna-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamenle por el solicitante. De ser el caso, el ramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de Iramite y evaluacion, aplicables al presenle caso.

{d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de |a Ley Marco de Licencia

de funcionamienlo, se permite |a realizacion de actividades si-

Ita y adici enun i que ya cuenta

con una licencia de funcionamiento previa.

() De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Segundad en Edificaciones, los objelos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.

@OV fh’c‘
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{ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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[

= S

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales X 15 Gerencia de | Gerente General |y) g CONSIDERACION 8l Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- diss eratn de DMD:; General de Desarrolo Econdmico Localy Gerencia Municipal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- ) Csnu:\ v o
IAUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya; Formulario Comerci on |2 €l plazo para p L de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
SIMPLE {ADOSADO A FACHADA) Y/0 TOLDO - Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- 31y 32 Jauinca {15) diars 113 dae

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun Goc!
corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinta
|Base Legal  Numerc de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u ofros entes coleclivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, Iratandose de personas nalurales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, represenlacion.
Ley N° 28376 (05 02.07), Arts 3, 7, 8 {primer Capia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15 personas juridicas u entes coleclivos. Tratandose de rep
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. {firma legalizada.
“ Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N° 058-2014- sequridad.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de 483% 190.90
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite.
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
¢l otorgamiento de la licencia d i iento, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
" Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
|Simplificacion de Procedimientos y permisos para la lituya o reemplace.
[promecion y dinamizacion de la inversion en &l pais.
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02 04 15) |Requisitos Especificos (anuncio p e ylo toldo)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) Presentar las vistas siguientes:
* Diseio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion
* Una fologratia en la cual se aprecie ¢l entomo y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b} La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Obser de Condiciones de dad se efectua
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976
(e} De acuerdo con el sequndo parrato del articulo 11 de la
Ley N® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4lo. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por [a misma. Pagina 53
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multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
{con una licencia de funcionamiento previa.
() De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que caiifica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde ala edificacion que los
alberga.
1) En el caso de toldos, estos podran cubrir e 80% del
pasillo ¢ carredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10mi. desde el piso
16 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS [Requisitos Generaies 15 Gerenciade | Gerenle General | 1) F CONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- Formato de solicitud de icencia de funcionamiento (de distri dias | Recepoon | deDesanolo lGeners ge Desarrallo Economioo Local y Gerencia Municpal
F:-C"A EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Pt Cenugl ; Local ¢ o
ORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: Formulario CGomercializacion |2) E! plazo para presentar of recurso es de §2) El plazo para presentar el recurso s de quince
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- 3My32 jauince (13) dias (15) dias
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
corresponda. Portal MPC - El plazo pata resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de reinta
|Base Legal - Namero de DNI o Came de Extranjeria del representante weinta (30) dias (30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 o, fratandose de personas naturales que actuen mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07), Arts. 3, 7, 8 (primer (Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15, personas juridicas u entes colectivos, Tralandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativ, Ley N* 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Ats. 1y 2. {firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- |sequridad
PCM (14.09.14), Ant. 9 (numeral 9.1) indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de 4.83% 190.90
" Norma que aprueba |a relacion de autonizaciones ramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para Requisitos Especificos (licencia d
¢l olorgamiento de la licencia de funcionamiento, De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 289786, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del tilulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 15.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
|* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 008-2013-PCM o norma que lo sus-
|Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Resolucion Ministerial N* 088- 2015-PCM (02.04.15) |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06 16} toldo)
[Presentar las vislas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacian de los iales de fabri
* Una folografia en la cual se aprecie e entorno urbanoy la
edificacion dende se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
[Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
IEn caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si- -
Jauiente documentacisn, refrendada por el profesional responsable ROV
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas e h”&,:(
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 54
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 4013 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ef de la doc ion vinculada al
tramite administrativo.

|(b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada
de Ob: de Condi de se efectia

através de la ITSE Basica realizada por |2 Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamienta, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(¢} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamene por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

jde fu se permite la 1 de actividades si-
Imultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
jcon una licencia de funcicnamiento previa,

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
allura minima de 2.10ml. desde el piso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 11y 15.

* Ley de! Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2,

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°® 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 {numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para
¢l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
o, Iratandose de personas nalturales que acliien mediante

representacion.

Ipersonas juridicas u entes ivos. Tratandose de rep

[Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

cion de personas naturales, se requiere de carta poder can
Jfirma legalizada.
del numero de de pago por derecho de

ramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS [Requisitos Generales 15 Garencia de | Gerenle General |1y RECONSIDERACION o Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias p"“ﬂ“ﬁ'} de Dﬂ“‘L"‘“ de Desarralio Economico Local y Gerencia Municipal
(CON ITSE BASICA EX ANTE bucion gratuita o de libre reproducsion), con carécter de de- et p 02! | Comerciaiizacic
claracion jurada, que incluya: Formulario ¢ sali El plazo para pi el de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Nomero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Ny 3y Jauince (15) dias (15) dias
|Base Legal tante, ratandose de personas juridicas o nalurales, sequn GDC/ .
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. Portal MPC - El plazo para resokver El recurs s de reinta

- El plazo para resolver El recurso es de
reinta (30) dias

(30) dias

oroetts
IR L]

U,
b

s




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Detorerm N 006-20130novmaue o su

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.

[promocion y dinamizacion de la inversion en el pals.

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) |Notas:

 Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de p i6n de
mas de dos ejemplares de la documenlacion vinculada al
tramite administrative

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el framite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
10 estd incluido en el derecho de tramile, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11de la
Ley N” 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, & tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

|(d) Oe acuerdo al art. 3 parrafo 4lo. de la Ley Marco de Licencia
|de funcionamiento, se permite |a realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a |a edificacion que los
alberga.

18 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS

[* Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiente,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7. 8 {primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autotizaciones
secloriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamienta de |a licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamienta, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3y Anexo.

[Requisitos Generales

o, tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

[Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u enles colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
[firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
iramite.

|Requisi pecificos (licencia de funci i

[De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

14.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Suprema N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
lituya o reemplace.

4.76%

188.20

Gerenciade | Gerents General

1 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepoion | de Desarmolo. fengral e Desarrallo Econdmica Localy Gerencia Municipal
NITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- o ; Local L omercialzaci

A CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacian [2) E! Plazo para presentar el recurso es de §2) El plazo para presentar &l recurso es de quince
CITARIO SIMPLE {ADOSADO A FACHADA) YIO * Namero de RUC y DNI o Garné de Extranjeria del solici- 3y32 quince (15) dias (15) dias

oLDo tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin Goe/

corresponda. Portal MPC - Elplazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" Numero de ONI o Camé de Exiranjeria del representante reinta {30) dias (30} dias
[Base Legal legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 56




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
|Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
Jpromocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
" Resalucion Ministerial N°® 088- 2015-PCM (02.04.15)
[* Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16)

(anuncio publicitario ylo toldo)
[Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio yfo tolde, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los les de fabricaci
* Una fotogralia en la cual se aprecie el entomo y la edificacion
donde se ubicara &l anuncio y/o loldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo}

[Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramile administrative,

|(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramile, conforme lo es-
tablecido en &l articulo 15 de la Ley N 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran oforgarse licencias de funciona-
miente de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecha
de Iramite y evaluacion, aplicables al presente caso,

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcicnamiento,

a licencia de funcionamiento de se da en un esta-
[blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
|previa y realizan activi muita y adi

(e} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Cetlificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

ih En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

19 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS [Requisitos Generales 15 Geienciade | Gerente General |y, pe CONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
|con UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 Formato de solicitud de licencia de funcionamienta (de distri- dias Reckpcion, | o Dm"f‘o'; General de Desarrolio Economica Local y Gerencia Municipal
ICON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- Ibucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Archivo Contrrai i G
ITA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya Formulario o 2) El pl presentar el de |2) El plazo para presentar el recurso & de quince
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa del solici- 3y 32 auins (15) dias (13) dias
lante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun GOC/
|Base Legal cormesponda Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de teinta
I* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias (30) dias
{27.05.03). Art_ 81, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u ofros enles colectivos,
“ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, o, ralandose de personas naturales que actien mediante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer representacion,
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15 ICopia de la vigencia de poder de representanie legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060 Ipersonas juridicas u entes colectivos. Tratandose de rep
(07.07.07). Arts. 1y 2 kcion de personas naturales, se requiere de carta poder con
" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- [firma legalizada
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- on del numero de comprobante de pago por derecho de 476% 188.20
PCM (14.09.14), Art. 9 {numeral 9.2) ramite.
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue e encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 57
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para

el olorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,
hsimpiiﬁcacidn de Procedimientas y permisos para la
Ipromaocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

14.2. Copia simple de la autonizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

|Requisitos Especificos (anuncio lumineso - iluminado ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disenio (dibujo) del anuncic yfa loldo, con sus dimensiones;
asi como lai ion de los matenales de fabricacio

[ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

[Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio & instalacion del anuncio

[En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presenlara fa si-

|auiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

[* Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas

* Planc de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

[Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ej dela 0 al

tramite administrativo

|(b} La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramile, conforme o es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

() De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacién que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigenle que corresponde a la edificacion que los

alberga

(f) En el caso de toidos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

S—

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 58
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
ICON UN AREA DE MAS DE 500 M2

|Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
{07.07.07). Arts, 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

[ Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
sectoriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el olorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Suprema

N° 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3 y Anexo

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacién de la inversion en el pais,

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de disiri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

lante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
comesponda

" Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros enles colectivos;

0, Iratandose de personas nalurales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Jcion de personas nalurales, se requiere de carta poder con

rma legalizada.

|Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimere de comprobante de pago per derecho de
tramite

Requisitos Especificos

[De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del litulo profesional en el casa de servi-
cios relacionados con la salud,

5.2, Copia simple de la aulorizacion sectorial conlenida en el
Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
liluya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

IN® 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
Iramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
a licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simulta ¥
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objelos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que comesponde a la edificacion que los
alberga

(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28576, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado comespondiente en
en €l plazo de tres (03] dias habiles de finalizada la diligencia

de inspeccion, el administrado se encuenlra facultado para

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Formulario
3y32
GOC!
Portal MPC

227%

Gerente General |y) RE CONSIDERACION al Gerente

1) APELACION:

P“W & D"‘“‘EL';} (General de Desarrollo Economico Localy Gerencia Municipal
¥y C: i
Archivo Central d
fecurse es

ccms,d';m 2) El plazo para presentar ¢ recurso es de La El pl
uince (15) dias (15} dias

- El plazo para resolver El recurso es de
reinta (30) dias
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[

- Elplazo para resolver E! recurso es de Wreinta
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

21 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 Gerencia de | Gerente General |y) pEcONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcicnamiento (de distri- dias Recepcion | _ de Desarroll 1Ganml de Desarrolio Econamico Local y Gerencia Municipal
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucicn graluita o de libre reproduccion), con caracter de de- ATWNB m}; : Local |~ e
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADC A FACHADA) claracion jurada, que incluya. Formulario c ializacion |2 E! plazo para presentar el recurso es de §2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Y10 TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- My (quince (15) dias (15) dias

tanle, tratandose de personas juridicas o naturales, segun GDC/
cortesponda. Portal MPC - El plazo para resolver £l recursaes de | - El plazo para resclver El recurso es de breinta
|Base Legal I Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante reinta (30) dias 30) dias
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 legal, en caso de per juridica u otros entes colectiv
(27.05.03), Art. 81, numeral 1.8, 0, ralandose de personas nalurales que aclien mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcicnamiento, representacion
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas jutidicas u entes ivos. Traté de
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N® 29060 jcion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts 1y 2. firma legalizada
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segun- 3 [Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 icacion del nimero de comp de pago por derecho de 2.2M% 89.80
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 tramite
" Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, A |Requisi peci (licencia de iento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siquientes requisitos:
&l otorgamiento de la licencia de funcio 5.1, Copia simple del tilulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo .2, Copia simple de la autorizacion seclorial conlenida en el
N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decrelo Supremo N* 006-2013-PCM o narma que lo sus-
" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, lituya o reemplace.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
Ipromocion y dinamizacion de la inversion en el pais € |Requisitos Especificos (anuncio publicitario yio toldo)
* Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15) 6  |Presentar las vistas siguientes:
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) * Disefio (dibujo) del anuncic yfo loido, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una folografia en la cual se aprecie el entomo y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
|Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esla prohibida |a exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b} De acuerdo con el sequnde parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido

expresamente por el salicitante. De ser el caso, e ramite

a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho

de tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.
(¢) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
[blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan ¥
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 60
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Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimienta
con el Cerlificado de Sequridad en Edificaciones de

Detalle vigente que comesponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

|(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan cbsenvaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emila el cerlificado correspondiente en
en el plazo de tres (03] dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficada con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramile
bajo responsabilidad.

22 |LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS _ |Requisitos Generales 15 | Geiencade | Gerente General [y g cONSIDERACION ol Gerente 1) APELACION:
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- dias Recepoon | de Desamolo |congr de Desarrolio Economico Local y Gerencia Municipal
[CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuita o de fibre reproduccion), con cardcler de de- Archivo canu:l ¥ T [

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O claracion jurada, que incluya: Formulario Comercializacion |2) E! Plazo para presentar el recurso es de |2) El piazo para presentar el recurso es de quince|
TOLDO - Numero de RUG y DNI o Carné de Exiranjeria del solici- 31y3Y quinos (15) dias (15) das
tanle, Iratandose de personas juridicas o naturales, segin GDC/
corresponda. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - E1 plazo para resolver El recurso es de reinta
|Base Legal " Numero de DNI o Came de Exiranjeria del representante reinta (30} dias (30) dias
[" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros enles colectivos;
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8. o, ratandose de personas naturales que actien mediante
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, represenlacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
[* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. [firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- i del nimero de comprobante de page por derecho 221% 89.80
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 jde tramite
" Norma que aprueba fa relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para De ser el caso, seran exigibles los siguienles requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 15.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo [5.2. Copia simple de |a autorizacion sectonial conlenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
“ Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de |a inversion en el pais. |Requisitos Especificos (anuncio luminose - iluminado ylo
“ Resolucion Ministerial N® 088- 2015-PCM (02.04.15) toldo)
" Ordenanza Municipal N® 017-2016 (28.06.16) [Presentar las vistas siguientes:
" Disefio (dibujo) de! anuncie yfo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacian de los materiales de fabricacion
[* Una fotogralia en la cual se aprecie el entormo urbano y 1a AWV A
edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo; conside- y "63 "
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo) A
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 61
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) .

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente do cion, por el responsable.

* Memaria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de et aescala ients
INotas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

IN® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de |a documentacion vinculada al

tramite administrativa.

{b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia lemporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicilante. De ser &l caso, el ramite

a sequir debera considerar los mismos requisites, derecho

de lramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamienta,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

Iprevia y realizan id: 3 y adici

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspeccicnes Técnicas de

$Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccian

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a |a edificacion que los

alberga.

() En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2 10ml. desde el piso.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan cbservaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado corespondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con |a presentacion del informe. Es obligacién def fun-
cionaric competente de la Municipalidad conlinuar el tramite

bajo respensabilidad.
F) 1 [Formulario Unico de Tramite - FUT (*) indicando. X 10 Gerenciade | Gerente General ) pecONSIDERACION al Gerenta 1) APELACION:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENGIA TEMPORAL DE PARTE - Nombre o razén social del solicitante, giro o actividad a desarrollar; e | rcomckn - | g Dastmk ,General de Desanollo Economico Localy Gerencia Municipal
- Uicacicn del establecimiento; nimero de RUC y DN o Camé de Formulario e Sarkd " I" .
exlranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas o 3y3y Comercializacion 2) E! Plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
nalurales, seqin corresponda; GDe/ Jquince (15) dias 15) dias
Base Legal - DNl o camé de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC
[* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 personas juridicas u olros entes colectivos o tralandose de - El plazo para resolver E1 de | -Elplazop iver El recurso es de reinta
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 personas naturales que actilen mediante representacion. reinta (30) dias (30) dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, |- Numero y fecha del comprobante de pago.
Ley N° 28976 (05 02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 [Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
11y 15 uridicas u ofros entes i de rep on de personas
" Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 Inaturales, se requerira carta poder con firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [Certificado de Inspeccién o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- jen Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, seqin corresponda,
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- - En los casos en que no existan ob i en el informe de 1y la
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) Municipalidad no emita el certificado correspondiente en ef plazo de tres (3) dias

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 62
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* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejeculivo,
que deben ser exigidas como requisito previc para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

Ipromocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

Ordennaza Municipal N° 017-2016.

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

habiles de finalizada la diligencia de i ion, el admini facultado
a solicitar la emision de 1a Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado
jcon la presentacion del informe con Inspeceion Técnica de Sequridad en Edificaciones
Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad continuar el

tramile de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.

- Para efectos del framile de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
[presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin cbservaciones, sin borrones

y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
el respectivo Cerlificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
de acuerdo ala normatividad vigente.
[Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad
en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, para aquelios
establecimientos que desarrollen la
actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,
Supermercados, Mercados de Abaslas, Galerias y similares.
|Copia simple del Titulo Profesional en el caso de servicios
relacionados a la salud,
[Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva.
Declaracion Jurada &l numero d i tos de
acuerdo a la normalividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares)
[Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General
[Patrimonio Cultural de la Nacion.
[Para el Anuncio Simple Adosado a la Fachado yio Taldo, adjuntar:

- Esquema del anuncio que seale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y texto.
- Folografia del toldo cuyas dimensiones seran alfura minima 2.30mt. Ancho no mayor
de 0.60cm.
[Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

Locales con area mayor de O M2 Hasta 100 M2
Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2
Locales con area mayor de 500 M2

(") El Formulario Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requerida, escrila con lelra imprenta, legible y sin
lenmendaduras, con tinta azul o negra y por duplicado

Notas:

- En caso de solicitar solamente fa Licencia de Funcionamiento Municipal
sin el Anuncio Simple Adosado a la Fachada ylo Toldo, la presentacion de
los requisitos y el derecho de tramile sera el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 9) de los Requisitos Basicos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionami pide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que
ep ola junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberan

obtener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones
jde Detalle:

* A los médulos, stands o puestos les sera exigible Gnicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al

slorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos
len los que se requiera olro tipo de Inspeccion Técnica de Sequridad en

Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente:

[* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva

de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccion administrativa

" Tod: i alas Insp Técnicas de en Defensa Civil

y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera enlenderse realizada a las Inspecciones

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 63
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Sequridad en Edificaciones

[AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO via
PUBLICA, RETIRO MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO
IDE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES EN EVENTOS NO
DEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACIONES) (")

Base Legal:

“DL 776. (31.12.93}y su modificatoria

Ley N° 27180 (05.10.99). Arts. 66°, 67°y 68°

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45°

mediante Ley N° 30230 {12.07.2014)

Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocian y dinamizacion de la inversion en el pais.

D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). ArL 68, y su modificaloria
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 3.6.4 y su madificatoria
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

" Ley N° 28015 (03.07.03)

D.S. N°058-2014-PCM {14.09.14)

D.S. N° 006-2013-PCM

D.L. N° 1029 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060
O.M N* 014-2008 (18.03.08). - ClIU

[ Ley N* 29060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria
Complementaria Final y Modificatoria

" Ordenanza Municipal N°® 017-2016 (28.06.16)

*) Con Vigencia de hasta un (1) afio

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

|RequisiTos BASICOS

IFormato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre repreduccion), con caracler de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del salici-

tante, ratandose de personas juridicas o nalurales, segln

coresponda.
“ Numero de DNI o Camé de Exfranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;

0, fratandose de personas naturales que actuen mediante

representacion.
[Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
uridicas u ofros entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
|naturales, se requerira carta poder con firma legalizada.
[Certificada de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
len Edificaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda.
- En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y la
IMunicipalidad no emila el ¢ P en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el certificado

jcon fa p ion del informe con 6n Técnica de Seguridad en £
|Es obligacién del funcionafi Ip de la Municipalidad continuar el
tramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.

- Para efectos del tramile de Licencia de Funci iento el debera

[presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
y sin enmendaduras, compromeliéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
el respectivo Certificado de Inspeccion Técnica de Segunidad en Edificaciones
de acuerdo ala normatividad vigente.

Crequis de Ubicacion del stand o médulo, feria etc

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Defensa Civil vigente: Basica para establecimientos o recintos

menores de 500m2 y de Detalle o Multidisciplinania, para

jestablecimientos o recintos mayores de 500m2

[Copia simple de la Autorizacion del Instituto Nacional de Cultura

(INC) en los casos que carrespenda.

Disefio o folomontaje con las caracteristicas y dimensiones de

Imodulos, stand, quicscos y similares

Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago

MNolas:

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

la Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente coleclivo, razén o denominacion social que
representa o la junta de propietarios de ser el casc para tal efecto deberan
oblener un cerlificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle:

* A los modulos, stands o puestos les sera exigible inicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
Jotorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

jen los que se requiera otro ipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
33
GO/
Portal MPC
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

- Toda ref fectuada a las

“ La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva
de los puestos o slands en caso de que incurran en infraccion administrativa

pecciones Técnicas de Segurid.
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Sequridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.

en Defensa Civil

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
[COMERCIALES (LICENGIA CORPORATIVA) - TEMPORAL

|Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9 Myts

| Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

" Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

" Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
[Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)

L-kquiulm Generales

Formato de solicitud de licencia de funcicnamiento (de distri-
bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya

* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del saici-
lanle, iratandose de personas juridicas o naturales, segin
coresponda,

[* Numero de DNI o Camé de Exlranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;
0, Iratandose de personas naturales que actilen mediante
representacion

[Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectives. Tralandose de rep
cion de personas naturales, se requiere de carla poder con
hﬁrma legalizada.

Certificado de Sequndad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
L cios relacionados con la salud.
2. Informar en &l formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

&l Ministerio de Cultura haya pariicipado en las etapas de
remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia,

Lﬁotn:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esla prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran oforgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso,

(c) De acusrdo con articulo 9 de la Ley N 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y cenfros comer-
ciales deben conlar con una licencias de funcionamiento en

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

15.3. Copia simple de la izacion dida por &l Mi io de

trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

forma corporativa, la cual podra ser exlendida a favor del ente

Pagina 65
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

colectivo, razén o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o cenlro comer-
cial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamienlo de | licencia de funcionamiento, salvo en aquelios
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en las casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
¥ la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03] dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el admi do se facultado para
solicitar 1a licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

26 |CESE DE ACTIVIDADES [quuilih:u Generales Gerencia de | Gerente General ) pgCONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
|(Licencias de funci iento y Autorizaci Solicitud simple en donde se informe: Formulario Fﬁw"'l‘ % D"S.‘"Ii";;' General de Desarrollo Economica Local y Gerencta Municipal
Conjuntas) * Nombre dei fitular de la licencia de funcionamiento o 31y3Y e cm:n ;
Autorizacion Conjunta GDC/ 2 2) El plazo parap &l recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
|Base Legal * Niumero de DNI o Camé de Extranjeria del representante Portal MPC Gratuito Gratuito quince (15) dias (15) dias
|* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, ratandose de personas naturales que actien mediante - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver £ recurso es de treinta
" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. Jtreinta (30) dias (30) dias
Ley N°* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer " No de la licencia de funcionamiento
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. * Fecha de cese de actividades
" Resolucion Ministerial N° 088- 2015-PCM (02.04.15)
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
27 |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL Solicitud - Dectaracion Jurada indicando: 30 Gerencia de | Gerente General |y) RECONSIDERACION al Gerents 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el solicitante dias Recepaon | de Desarrole looneral de Desarolio Economico Localy Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. Formulario ek CerruL 3 Loeal Jcomercializaci
" Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arls. 46°y 49° o1 Gomercializacien 2 E! plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Subsanacion de las causales que motivaron la clausura GRDAC/ auince (15) dias (15) diss
Complementaria Final y Modificatoria D ion Jurada de Compromiso del y del Portal MPC
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45> io, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura. Gratuito - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* O.M. N°0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N° 048-2008 [reinta (30) dias (30) dias
" Ordenanza Municipal N* 017-2016 (28.06.16)
28 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA Solicitud - Declaracion Jurada indicando: EJ] Gerencia de | Gerente General ly) RECONSIDERAGION ol Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el soficitante dias PR"““P“’" de D’“"":;I neral de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Resolucion de Medida Caulelar y Acta de Ejecucion. Formulario Archive Csm; ¥ F :
- Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapitulo Il Arts. 46°y 49° Namero de recibo de pago y fecha de emitido ot/ ; 2) €1 plazo para presentar el de |2) El plazo pare presentar el recurso es de quince|
Ley N° 27444 {11.04.01). Arts. 44° y 45° |Subsanacion de las causales que motivaron la clausura definitiva GRDAC/ jquince (15) dias 115) dias
* O.M. N° 0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N° 048-2008 Declaracion Jurada de Compromiso del conductor y del Portal MPC
" Ley N°® 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria Iprapietario, de no incurrir en las causales que motivaron la clausura Gratuito
Complementaria Final y Modificaloria - E phznpa.ra resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de breinta
. trsinta (30) dias (30) dias.
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
29 JAUTORIZACION PARA UBICACIGN DE ANUNCIOS YIO TOLDOS REQUISITOS GENERALES 10 Gerenciads | Gerants Gensral |y) pECONSIDERACION o Gerente 1) APELACION:
PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTO ANUNCIOS TIPO Formulario Unico de Tramite - FUT () Solicitud - Declaracion Jurada Formulario dias PW" de DM‘:‘L‘ General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
VALLAS) indicando: 3My3y e Cw; v C
- Nombre o razén social del solicitante, GDC/ acion |2 E! plazo para presentar el recurso es de |2) Ef plazo para presentar el recurso es de quine
"~ Ubicacion del establecimiento, niimero de RUC y DNI o Camé de Portal MPC /Q/ﬁ\_o— s (15) da Fﬁ) dias
Q‘:ﬁ‘m""
&
I
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. az
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 66 ‘:-—;i
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

“ Ley N 27972 (27.05.03)

" Ley N° 28976 (05.02.07). y su modificatoria

mediante Ley N° 30230 (12.07.2014)

0. M. N° 019-2015 modificada por la O.M. N° 008-2016

* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°

* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28 06.16)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o
nalurales, segun corresponda;
'- DNI o camné de extranjeria del representante legal en casos de
personas juridicas u ofros entes colectivos o de personas naturales
que actuen medianle representacion
- Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del  Anuncio
- Numero y fecha de comprobante de pago por derechos de tramite
& Inspeccion Ccular.

|Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones
Folografia en el cual se debe apreciar el entormo urbano, el bien o
jedificacion donde se ubicara el anuncio publicilario; y Fotomontaje
jdel anuncio publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del
anuncio solicitado (de tratarse de anuncio mowil, fotografia del

Autorizacion del propietario del inmueble donde se ubique &l anuncio
(en el caso que el local sea alquilado).

[Consignar nimero de recibo de tramile y fecha de pago

[Por Anuncio

En carteleras municipales

Requisitos Adicionales

Para anuncios en unidad movil:

[Copia de |a Tarjeta de Propiedad del Vehiculo

[Este caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisilos generales.

Para anuncios para instalacion del elemento estructural:
[Planc de aescala ients por Ing. Civil habil.

ICopia del convenia suscrito con la Municipalidad (de ser el caso).

|Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
Aulorizacion del Instituto Nacional de Cultura INC.
lconforme lo dispuesto en Resolucion Directoral Nacional
IN° 196-96/INC de fecha 08.07.1996.

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de
[Propiedad exclusiva y comin:
|Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicitario por la Junta de
Propietarios. En caso de no existir Junla de Propietarios, podra

de a ion suscrite por la mitad mas.
uno de los propietarios.

[noTAS.-

En los casos de Cese o refiro de anuncios, debera comunicarlo
medianle una sclicitud dirigida al Alcalde, adjuntando el ariginal
de la autorizacion

En los casos de la autorizacion, renovacion y Modificacion de un
lanuncio en uno de los paneles (compartimiento) de Totem
lautorizado, seran calificados como Anuncio Simple debiéndase
Ipresentar solo el requisito basico N° 1 y se aplicaran los derechos
de pago correspondiente a este lipo de anuncios.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

vehiculo con e montaje del anuncio, con dimensiones, forma color y leyenda).

Pagina 67
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1) APELACIO!

3 JAUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD Solicitud sequn formulario Getenciade | Gerenle General |y) pECONSIDERACION al Gerente
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: (distribucién graluita o de libre reproduccion). dias Recepeion ._“D&Wf('; [General de Desamralio Econdmico Local y Gerencia Municipal
PANELES MONUMENTALES: |Presentar las vistas siguientes: Archiva Cemr,;l y Comesdatoac
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario Formulario Gomeraalizacion |2 E! plazo para presentar el recurso s de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
- SIMPLES jcon sus dimensiones 33 Jquince (15) dias (15) dias
- UNIPOLARES o) Una fotografia en la cual se aprecie ef GDC/
lentorno urbano y el bien o edificacion donde se Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
|Base Legal ubicara el elemento de publicidad exlerior yfo anuncic treinta (30) dias (30) dias
) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4 |etemento de publicidad exterior yio anuncio para
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45. el que se solicita autorizacian, en el cual se
Ley N® 29060 (07.07.07) Art, 2° |aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, donde se ubicara,
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08). [Copia simple del documento de identidad
" 0. M. N°019-2015 modificada por la O.M. N° 008-2016 del solicitante o representante legal.
“ Ley N°® 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas ICarta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la [Copia del acta de la Junta o Asamblea de
[promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. [Propietarios de los bienes de dominio privado
“ O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CliU Isujetos al regimen de propiedad exclusiva y
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) lcomun, en la que la mitad mas uno de los
IPropietarios autorizan la ubicacion del elemento
de publicidad exlerior ylo anuncic.
|En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
lautorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.
Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a
a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias
de la arista mas saliente del panel y del eje de la
base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar
el archivo digitalizado del plane
Especificaciones Técnicas y Plano de Eslructuras
a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.
(Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago
- Paneles monumentales simples 3.30% 133.20
- Paneles monumentales unipolares 3.51% 138.50
[AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD REQUISITOS BASICOS 10 Gerenciade | Gerenls General 1) RECONSIDERACION al Gerents 1) APELACION:
|EXTERIOR Y10 ANUNGIOS EN: Formulario gus | Peseedty | deDessnolo. Genera dv, Dusarmols Eomanical.ocaly Gerencia Municpal
PANELES MONUMENTALES: |8alicitud segun formulario 33 :rmrvo C enu’a} ¥ &
(distribucion graluita o de libre reproduccion). Goe/ Comercializacion
JAVISOS PUBLICITARIOS CON UN [Presentar las vistas siguientes: Portal MPC El plazo para presentar el recurso es de |2) E1 plazo para presentar el recurso es de quince
[AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario nce (15) dias (15) dias
con sus dimensiones.
b) Una fotografia en la cual se aprecie el - El plazo para resalver El recurscesde | - Ei plazo para resolver €] recurso es de beinta
- LUMINOSOS lentorno urbano y el bien o edificacion donde se reinta (30) dias (30) dias
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncio.
- ESPECIALES c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
lelemento de publicidad exterior yfo anuncio para
|Base Legal el que se solicita autorizacion, en el cual se
laprecie el entorno urbano y el bien o edificacion donde se ubicara P
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4 |Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion. PROW
Ley N° 27444 (11,04.01). Arts, 35, 44 y 45 (Copia del acta de la Junta o Asamblea de VS', R ;i"(}
Ley N° 26060 (07.07.07) Art 3° [Propietarios de los bienes de dominio privado -«1‘"""s %
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
Resclucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08). comun, en la que la mitad mas uno de los
lota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 68




. S S G

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

0. M. N° 010-2008 (16-03-2008) [Propietarios autorizan la ubicacion del elemenio
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas lde publicidad exterior yla anuncio.
| Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permises parala En caso de no existir Junla o Asamblea de
[promogion y dinamizacion de la inversion en el pais. Propietarios, podra presentar documentos de
|* O.M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU autorizacion suscrito per la mitad mas uno de sus
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) propietarios de corresponder.
En caso de anuncios en dominio pablico,
|presentar copia de la carta de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa prestadora
de setvicios correspondiente.
Consignar numero de recibo de tramite y fecha de pago 376% 14870
[AVISOS PUBLICITARIOS CON UN Solicitud segun formulario 30 Gerenciade | Gerente General |1) RECONSIDERACION al G_elame 1) APELACION:
AREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribucién gratuita o de libre reproduccion). dias rﬁmm de “”9”'::; fs"“fﬂ‘ de Desarrollo Economico Local y Gerencia Muricipal
12 M2. Presentar las vistas siguientes: Formulario Archv o y
2} Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario 33 Comercializacion
lcon sus dimensicnes GDC/ Zj_Elpiazopaa presentar &l recurso esdamf\ glamaaraavasenwdmwrsues de quince|
b) Una fotografia en |a cual se aprecie el Portal MPC i (15 diek 15)diee
- LUMINOSOS entorno urbano y el bien o edificacién donde se
- ILUMINADOS lubicara el elemento de publicidad exterior y/o - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso s de treinla
- ESPECIALES lanuncio. treinta (30) dias (30) dias
o) Fotomantaje o posicionamiento virtual del
|Base Legal elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicila autorizacion, en el cual se
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4 laprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° donde se ubicara.
Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 2° (Carta poder con fima legalizada, en caso de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68 ser representacion.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). (Copia del acta de la Junta o Asamblea de
" 0. M. N° 010-2008 (16-03-2008) Propietarios de los bienes de dominio privado
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
[Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la lcomin, en la que la mitad mas uno de los
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. [Propietarios aulorizan la ubicacion del elemento
[* O.M N° 014-2008 {18.03.08). - CHIU de publicidad exterior yfo anuncio.
[ Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) |En caso de no existir Junta o Asamblea de
[Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por la milad mas uno de sus
Ipropietarios de corresponder.
Memoria Descriptiva y Especificaciones Tecnicas
refrendado por un Ingeniero Eleclricista o Ingeniera
Mecanico Electricista.
Plano de instalacicnes electricas, a escala
, firmado y sellado por un Ingeniero
Electricista o Mecanico Electricisla.
[Consignar nimero de recibo de ramile y fecha de pago 367% 144.80
31 |LEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA Solicitud - Declaracion Jurada indicando: 30 | Gerenciade | CE™EMe Genetal by RECONSIDERACION a1 Gerente 1) APELACION:
Mombre o razon social suscrilo por el solicilante Formulario Gratuito Gratuito dias Recepcion Em Gmemll de Q_gmoun Economico Local y Gerencia Municipal
Numero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. o1/ Documental y Comercializacion
- Ley N° 27972 (27.05.03) Mumero de recibo de pagoy lecha de emitido. GRDAC/ uchivo Canlral | ¥ cion |2V 1 plzo para preseniar el recurso s e [2)E1 pezo para presantar st ecurso e de quince
Ley N° 27444 (11.04.01), Ants, 35°, 44° y 45° |Subsanacion de las causales que motivaron la clausura. Portal MPC (quince (15} dias (15) dias
* Ley N" 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitaria Declaracion Jurada de Compromise del conductar y del
Complementaria Final y Modificaloria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la - El plazo para resolver E1 de | -Elpl iver E1 de freinta
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16) clausura treinta (30 dias
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 69
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
(GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
i DESCARGA DE NOTIFICACION [REQUISITOS GENERALES Geremi; de | Gerente General
1 |soiicitud dirigida al Sr. Alcalde Formulario Gratuito Gratuito Reospcion | de Desarrollo
1 i o1 Documental y | Economico Local
Base Legal: 2 JDocumentacion sustentatoria del descargo Archivo Central P
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 161 GRDAC/ Comercializacion
* Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28 06.16) Portal MPC
2 |DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
Recepcion de Desarrolio
[Base Legal: 1 |consignar nimera de recibo de tramite y fecha de pago 1.06% 80 Am:r’;’ ke ;” tocal
" Ley N° 27972 (27.05.03). Subcapitulo Il Arts. 46° y 49° Comeiciatizacon
" Ley N® 27444 (11.04.01). Titulo Prefiminar, |, I, lll, IV y V, y sus respectivos
articulos.
" Ordenanza Municipal N° 017-2016 (28.06.16)
— I
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : PROCEDIMIENTOS ADMINIS TRATIVOS
1 JAUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS |REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
MUNICIPALES NO MAYOR DE 90 DIAS Recepcion | de Desamolo
Base Legal: 1 fSclicitud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario Documental y |} Econamico Local
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 357, 44° y 45° 2 |Pago del derecho de tramite oy 189% 7450 AR Vonk= il
* Ley N° 27972 (27.05.03) GRDAG/ Comarcaiaicn
" RA N°0333-81. (05.06.81). Portal MPC
[* Ley N* 28060 (07.07.07) Art. 2°
Ordenanza Municipal N U26-2014 (26.12.14)
[DERECHO DE USO DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES 15 Gerenciade | Gerente General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
2 |UBICADOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES dias Recepcion | de Desariollo [General de Dssarmollo Econamico Localy Gerencia Municipal
B & : S
1 |Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el nimero  de la resolucion Formulario frovm cmil ocal |G
Base Legal: 01/ Cnmam:aluauun ZQ.EIplazopamprmm el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quinos
2 [Pago del derecho de ramite GRDAC/ 1.20% 50.00 fauince (15) dias (15) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° Portal MPC
" RA N°0333-81 (05.0681).
" D.A 0016-2002. (29.05.02). - El plazo para resolver El recursoes de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria reinta (30) dias (30) dias
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N” UZ6-2014 (26.12.14)
IBSANACION DE OBSERVACIONES (CLAUSURA DEL LOCAL Y/O Gerenciade | Gerente General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
* |INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS) REQUISITOS GENERALES 15 Recepdion | de Desamollo |General de Desarrolio Economico Local y
‘ De iy | Economica Local |G o i y
Formulario dias Archivo Central i Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud al Sr. Alcaide, indicando el numerc de la resolucian ol Comerdializacion
GRDAC/ |2) Ei plazo para presentar el recurso es de §2) El plazo para presentar el recursa es de quince]
"D.LN° 776 (31.12.93) 2 |subsanacion de las observaciones que motivan la re inspeccion Portal MPC Jauinge (15} dias (15) dias
" D.S.N° 007- 98-SA (25. 09.98) 3 [Pago del derecho de tramite. 229% 90.50
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°. - El plazo para resolver Ellnamm s de lreinta
- El plazo para resalver El recurso es de (30) dias
* Ley N® 28060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria treinta (30) dias
Complementaria Final y Modificatoria
S s et (8 M 0 e ey
4 |AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO REQUISITOS GENERALES I3 Gerencia de | Gerente General | 1) RECONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
(TRIMESTRAL) e Recepcion | de Desarrollo |General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, segun formato (Indicando giro, horario conductor del modulo y lugar, Formulario o Archivo J J Lo [ o) dine
Base Legal: adjuntando DNI, recibo de agua o luz y croquis de ubicacidn) o1 Comerciaizacion |2 E1 plézo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Aprobar la Inspeccian de Gerencia de Regulacion de Comercio GRDAC/ jquince (15) dias (15) dias
[* O. M. 055-2007-MPC. (10.10.07) 3 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 121%
" 0. M. 010-2014-MPC. (30.04.14) - El plazo para resolver El recurso es de q
- Ley N° 10674 (05.10.46) Adlclonal: veinta (30) cias - El plazo para resolver es de treinta (30) dias
Loy N° 27444 (11.04.01), Arls. 35°, 44° y 45°
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma. Pagina 70
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

* Ley N* 28060 (07.07.07) Primera Disposicion Transiloria

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Plano del kiosko ylo modulo

Complementaria Final y Medificatoria 5 JDos iolografias tamafio camé
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) * Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Comercio
Nota:
‘ara autorizacion lemporal de venta o expendio de diarios, revistas,
golosinas, complementarios y afines
|GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |CONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES X Gerenciada | Gerente General
IMUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 |solicitud dirigida al Sr, Alcalde (incluye N° de contrato de Alquiler 6 Resolucion Recepoion | _ de Desarrolo
" Documental y | Economico Local
Municipal ) Formulario Archivo Central y
Base Legal: 2 Pago del derecho de tramile. 01/ 0.86% 3410 Comercialzacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 107 Y 110 GRDAC/
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
N Wi s — B —
GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS |REQUISITOS GENERALES Gratuito X Gerencia de | Gerente General
Formulario Recepeion de Desarrolio
. Documental y | Economico Local
[Base Legal: 4 Reserva de Nombre en SUNARP My 35 Archive General ¥
Cormciiakias
" Ley N° 27972 (27.05.03). 2 |inicio del tramite en la P de Constitucion de Empl en Linea y envio del acto GPDEL/
" Ley N*28015 (03.07.03) (Constitutivo al Notario Portal MPC
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
[GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO
— e ——
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 7 Gerencia de Gerenle de |1) RECONSIDERACION Gerente General 1)APELACﬁ:
Formulario dias Recepcion Plansamiento de Desarollo Urbana Gerencia Municipel
i : o, 3 Documental y  JUrbano y Catastrol
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcaide (X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. o1/ Archivo Conkal
2 JPlanc de ubicacion y Localizacion . Geo referenciado GRDAC!
[* Ley N° 27972 {27.05.03). 3 |Copia simple del Documento de Identidad del solicitante Portal MPC
[ Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 107 Y 110 4 [Copia simple de la Partida Registral del predio con antigledad no mayor a 30 dias
[ Ley N° 27795 (25.02.02) 5 |Pago del derecho de tramite. 4.15% 163.90
* Ley N 28986 (24.01.07) 2) El término para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
 0.8.019-2003 PFCM (24.02.03) Nota: de  los recursos administrativos es de ' | recursos administrativos es de* (15) dias
L / X ] . (15} dias p y deberdn ¥ deberan resoh ol plazo de
D.8. 011-2006 VIVIENDA (08.05.06) La documentacion técnica debera ser refrendada por Arg. o Ing. Civil en el plazo de beinta (30) dias. treinta (30) dias.
* Ley N° 29060 (07.07.07} colegiado y habil para el ejercicio profesional
Normas Limites Distritales
Ley N°12538 (12.01.56)
Ley N°13495 (1301861)
Resolucion N° 540-2003 SUNARP (17.11.03)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
z |CODIGO CATASTRAL Y/O PLANO i b 30 Gerencia de Gerente de  |1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
CATASTRAL (CERCADO DEL CALLAO) Formulario dias Recepcion | Planeamiento de Desarrollo Urbano Gerencia Muricipal
1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde , indicando N° de recibo de pago o1 A?chivn Cenw:l Vb y Cotaneo
|Base Legal: y fecha de emitido. GRDAC/
2 |Plano de Ubicacion yio perimétrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que Portal MPC
* Ley 28294 (21.07.04) crea el Sistema Nacional Integrade de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios firmado
* 0.S. 005-2006-JUS (12.02.06) por arquitecto o ingeniera (copia).
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06) 3 |[Cerlificado de Habilidad Profesional. 2) El termino para la interposicion | 2) El término para fa interposicion de los
"R M. 155-06 VIVIENDA (14.06.06) 4 |Copiasimple de Tilulo de Propiedad y copia literal de los de los i de’ recursos es de’(15) dias
DVINC (15) di jos y deberan resoh fos y deberan resoerse en el plazo de
* Directiva 001-2006-SNCPICNC (17.04.06) Registros Pisblicos con indicacion de reas y linderos £ 204} L 3 F ¥ F
= K en el plazo de treinta (30) dias treinta (30) dias.
* Ley N°29060 (07.07.07) antigliedad no mayor de 30 dias. ,:’;‘,‘ o
“ R J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) 5 6n del nimero de comp de pago por derecho de tramite: 464% 183.30 &
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota: 5 N
Debera solicilarse el plano calastral para los casos de. 5 ROV (R AT
inscripcion Primera de Dominio, subdivision y acumulacion , rectificacion '1"/} b3 m,_mt ’fv(-. a '5 g
jde areas y linderos, stc. debiendo previamente acreditar |2 obtencion / o % e ob
de (a resolucion respectiva de aprobacion g 1= .
3]
o
e sy
)ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. IS
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, s rigen por la misma. Pagina 71 A




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

La documentacion técnica debera ser refrendada por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan también entregarse en formato digital,
lgec referenciados segin la base de catastro de la Municipalidad
|(PSADS6 ylo WGS84)
IEn caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder.
HOJA INFORMATIVA CATASTRAL (ZONAS |Requisitos Generales: Gerencade | Gerente de
CATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA Recepcion iento
PE CATASTRO Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago Formulario m :;";LL Wmna Cataotry
ly fecha de emitido o1/
(Zonas no Catastradas) Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/
(Distrito del Cercado del Callao) Registros Piblices con indicacién de areas y linderos no mayor de 30 dias. Portal MPC
L [Plano de Ubicacion y/o perimélrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que
Base Legal: jcrea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios firmado
" Ley 28294 (21.07.04) por arquitecio o ingeniero {copia).
* D.S. 005-2006-JUS ({12.02.06) Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite 341% 13470
" Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06)
[* R. M. 155-06 VIVIENDA (14.06.08} [Nota:
" Ley N° 29060 (07.07.07) Indicar finafidad para &l que se solicita
* R J. N° 086-2011-IGN/QAJIDGC (10.05.11) Solo de caracter informativo referencial
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder,
CERTIFICADO CATASTRAL £} Gerenciade | Gerente de | 1) RECONSIDERACION Gerente Gene 1) APELACION:
(ZONAS CATASTRADAS} dias | Resepein | Planeamiento de Desarrollo Libano Gerencia Muricipal
| Distito Cercado Callao) Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago, Formulario Amm; Hom y Cotapiny
fecha de emitido y finalidad para el que se solicita. o1
|Base Legal: Capia simple de Tilulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/
" Ley 26294 (21.07.04) Registros Publicos con indicacion de areas y linderos y 45/
" 0.S. 005-2006-JUS (12.02.06) antigliedad no mayor de 30 dias. GO/
* Directiva 001-2006-SNCPICNC (17.04.06) Plano de Ubicacion yfo perimétrico firmado con cuadro de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que Portal MPC 2) El término para la interposicién | 2) El término para la interpasicion de los
" R. M, 155-06 VIVIENDA (14,06 06) crea ef Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios firnado de  los recursos adminisirativos es de * recursos adminisativos es de* (15) dias
- Ley N° 20060 (07.07.07) por arquitecto o ingeniero {copia). (15) dias perentorios y deberan resolverse} perentorios y deberan resolverse en el plazo de
[ o en el plazo de freinta (30) dias. freinta (30) dias.
" R. J. N°086-20111GN/OAJDGC (10.05.11) Indicacion del numero de comprabante de pago por derecho de lramile 266% 105.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Nota:
La documentacion técnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los plancs deberan también entregarse en formato digital,
geo referenciados segin la base de catastro de la Municipalidad
{PSADS6 ylo WGS84)
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder.
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO isitos Generales: T | Gerencade | Gerente de |1) RECONSIDERACION Gerents Genera 1) APELACION:
dies Recepcidn Planeamiento de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
|Base Legal: Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y Formulario MDW‘M'::"L Urbano y Catastrof
fecha de emitido o1
* Ley N° 27972 (27.05.03). [Plano de Ubicacion. GRDAC/
" Ley N® 27444 (11.04.01). |Ademés para el caso de Grifos: que se otorga a nivel Provincial 45/
" Ley N° 29060 (07.07.07) Plano de Distribucion GO/
- 0.8, N°01-94 EM (11.01.94) Flano de Zonificacion Portal MPC 2) El termino para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
- D.S.N°011-99 EM(19.01.99) Memaoria Descripliva gedhs e m de’ ursos debq" e 26 de’ (15) deg
L . s ias perentorios réan an
O MN"01885 (05105) Pago dlderechode wamte _ R . 587% 130 (1% pulseigdsialis e
R.J. N°086-2011-IGN/OAJIDGC (10.05.11) Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado en el Colegio Profesional respectivo.
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) [Solo terrenos habilitados
Ll
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 72
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[Nota:
La documentacion lécnica debera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil
jiado y habil para el ejercicio profesional
*  |Losplanos deberan tambien entregarse en formato digital,
geo referenciados segun la base de catastro de la Municipalidad
(PSADS6 ylo WGSB4)
8 VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA TRAMITE Requisitos Generales 30 Gerenciade | Gerente General 1}m&mm General 1) APELACION:
JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPGION dias | Recepoon | e pecaroly de Disssroda Urbero Gerencia Municipl
ADQUISITIVA Y RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/O 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. A?mlr); Urbano
LINDEROS 2 [Piano de Ubicacin esc. 1/500 y Localizacién con coordenadas UTM (3 copias)
3 [Planc Perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 Formutario
6.1 TRAMITE JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, iconsignando cuadro de datos técnicos , coordenadas geagraficas UTM, o1/
[PRESCRIPCION ADQUISITIVA (CERCADO CALLAQ) O REGULARIZACION curvas de nivel, nomenclatura vial y denominacion de lotes, GRDAC/
IDE TERRENOS ANTE SBN manzanas y habilitaciones urbanas colindantes.(3 copias) 45/ 2) El término para la interposicion | 2) EI termino para la interposicion de los
s tagat 4 (omcdaBiesrpiva (3 copies) S0/ (1:?&‘:: sitens ydd:era;l ok ""‘"'_“"y Wan lesow.;::;f;);‘;c de
% | [FeriNcadords Hiadiag o Decleracion Joradade Projesionsl Reep Partal PG enelpizode veina (30)dias | eint (30) dias
D, Leg 285 (14.11.84) 6 |Pago del derecha de tramite 382% 154.90
" D. Leg 768 (04.03.92) T |Copia simple del Documento de identidad del solicitante
* Ley N° 27972 (27.05.03). 8 [Certificado de BUsqueda Catastral y Partida Registral del Inmueble de la SUNARP.
* Ley N° 27444 (11.04.01).
" Ley N° 27157 (20.07.99) Nota:
" Ley N° 27333 (30.07.00)
* Ley N° 28687 (17.03.06) De ser &l caso se solicitara anlecedenles regisirales o certificado catastral de
* Ley N° 29060 (07.07.07) Sunarp, a fin de evitar superposicion con terceros, asi como documentacion
[* 0. A. 17 (30.06.05) que acredite inscripcion municipal
" Ley N° 29618 (24.11.10) Sélo podran solicitarlo individualmente las personas naturales
" R. J. N°086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) en caso de perlenecer a asociaciones de cualquier indole , o coop. de viviendas, etc.
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) No padra olorgarse por areas menares de 32.00 m2. (minimo habitable)
Mo se expedira si involucra dreas de uso o dominio publico,
(vias, parques, aportes, ribera, efc) o de usos regidos por leyes especiales
El érea por el que se solicila debera eslar ocupada en -su tolalidad y
estar debidamente cercada con malerial permanente,
El uso del predio debe ser compatible con la zonificacion,
Tratandose de terrencs agricolas, solo se verificara ocupacion urbana
P p p i de la enfidad p
(Mi 0 de Ag ), u otro ente comp QPROWWW
Tralandose de terrenos eriazos o del estado previamente debera pronunciarse la - entisilic g ({? :
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, consignandose dicha condicion L3 A A
en el plano, y solo para fines de tramite ante dicha entidad 1 ,?o',«_
Areas mayores a 500 m2 debera previamente realizarse Lev. Top. ; % ?r
acargo del adminisirado, y presentar dicho plano. b aor
Ladocumentacin técnica debera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil o
colegiado y habil para el ejercicio profesional, ° r'}
Los planos deberén también entregarse en formato digital, .AA
geo referenciados segn la base de calastro de la Municipalidad 0
(PSAD 56 ylo WGS84)
6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/O LINDEROS uisitos General 30 Gerenciade | Gerente General [i) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
(CERCADO CALLAO) dias Recepcicn de Desarrollo de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago Formulario m Utbano
Base Legal: ly fecha de emitido. oV
2 |Plano de Ubicacion esc. 1/500 y Localizacitn con coordenadas UTM (3 copias) GRDAC/
* Ley N° 27972 (27.05.03). 3 |Plano Perimetrica de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 consignando: 45/
" Ley N° 27444 (11.04.01) cuadro de datos técnicos, coord geog utM, latura vial y GO/
" Ley N° 27157 (20.07.99) dencminacién de lotes, curvas de nivel, manzanas y habilitaciones urbanas colindantes. Portal MPC 2) El término para la interposicion | 2} E! termino para la inferposicion de los
FLyte 273 O00710 o, 2 eyl | merorsidiosm sl
’ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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*Ley N° 29060 (07.07.07) Memoria Descriptiva (3 copias), s ’ )
" R.J. N*086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) Copia simple depl'iluk(n du:gmpiedad ylo copia literal de los Registros e ton ) i
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Publicos con indicacion de areas y linderos y anligiiedad no mayor de 30 dias
[Certificado de Habilidad y/o Derlaracion Jurada del Profesional Responsable.
iCopia Documento de identidad del solicilante
[Pago del derecho de tramite. 5.85% 2120
Nota:
La documentacion lecnica debera ser refrendado por Arq. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberan también entregarse en formato digital,
gec referenciados sequn la base de catastro de la Municipalidad
(PSADS6 ylo WGS84)
7 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO 10 Gerencade | Gerente General ) RECONSIDERACION Gerorte Gorere] 1) APELACION:
FURU por triplicado debidamente suscrito. d Djmmy dé Desariolo de Desarrollo Urbano Gerencia Municpal
Base Legal ICopia literal de dominio expedida por el Registro Formulario Archivo Cantral Urbano
* Ley de Reqgulacion de Habilitacicnes ide Predios, con una antigdedad no mayor a treinta 36y 39/ 2) El término para la interposicion | 2) El término para la interposicien de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29080 (30) dias naturales. GPUC/! | 12; AEWET:;’::"M oade’ i 'Wﬁm’;‘“:z;::;‘j’;z ”
y modificatorias (25.09.07). Art. 31 En caso que el solicitante no sea &l propietario Portal MPC en el plazo de treinta (30) dias treinta (30) dias
* Reglamenio de Licencias de Habilitacion del predio, se debera presentar la escritura
Urbanay Licencias de Edificacion, Decrelo publica que acredite el derecho de habilitar.
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y modifica En caso el solicitante sea una persona juridica,
toria (04.05.13). Arts. 25, 29y 30. lse acompafiara vigencia del poder expedida por
* RNE 0.5 N°011-2006-VIVIENDA (08.05.06) el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
" Ley N°27972(28.05.03) Ino mayor a treinta (30) dias naturales.
 Ley 29060 (07.07.07) Declaracion Jurada de habilitacion de los
" Ley N° 28966 (24.01.07) rofesi que interviene en el proyecto y
“ Ley N°29664 (19.02.11) suscriben la documentacion técnica,
" Ley 27446 (23.04.01) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 16.52% 65250
*Ley N° 27261 (17.06.11)
* 0.S. N°004-2011- VIVIENDA (17.06.11) [Documentacion técnica siguiente:
* O. M. N° 056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificatorias - Plano de ubicacion y localizacion del lole maleria
* 0. M. N°007-2013 (09.04.13) de subdivisign
* 0. M.. N°008-2013 (20.04.13) Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ( linderos, medidas perimélricas y nomenclatura,
segln os anlecedentes registrales.
- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublole propuesto resullante.
- Memoria descriptiva, indicando 4reas, lindercs y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublales propuestos resultantes.
Notas:
) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por € solicitante y los
profesionales que interviene,
|(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el PROV
propietario o solcitante. e,
(c) En caso se solicite la subdivision de un lolte que 1y
cuente con obras de Habilitacion Urbana
>ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 74
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inconciusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo p i
8  |OTROS DE HABILITACION URBANA: |Reausitos Genrstes. 10 | Gerenciade | Gerente General [1) RECONSIDERACION Gerente General T) APELACION:
dias Recepcion | de Desarrollo de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X}, indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. Formulario Documental y Urbano
* RNE D.S. 011-2006 VIVIENDA (08.05.06) dicacion del nimero de de pago por derecho de ramite 01/ 6.96% 7540 Archivo Cenleat
* Ley 28060 (07.07.07) |Acreditar expediente p parala 6n de habilitaciones urbanas GRDAC/
" Ley 27446 (23.04 01} cuando se encuentra en Iramite 0. Resolucion de Aprobacion Portal MPC
" Ley N° 23090 (25.09.07)
“ Ley N" 29476 (18.12.09) |En caso de valoracién de aportes debera presentar ademas. 2) El términe para la interposicion | 2) El término para la interposicien de los
* D.8.N° 024-2008-VIVIENDA (27 09,08) idocumentos oficiales de los valores arancelarios olorgados de los recursos administrativos es de recursos administrativos es de* (15) dias
(15) dias pe y deberan perentorios y deberan resolverse en el plazo de
* D.S.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) por entidad competente en el plazo de breinta (30) dias. reinta (30) dias
* D.S.N° 026-2008-VIVIENDA (27 09.08)
' D.S. N"003-2010 (07.02.10) {En caso de para celebrar con venta g i
" RVM N*® 001-2011-VIVIENDAWVMVU (14.07.12) ademas debera presentar de ser el caso:
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Valoracion de obras pendientes de ejecucion
Certificado de gravamen libre de carga, con una anligiiedad de 30 dias,
Modelo de contrato de compra venta indicando las garantias previstas en la
legislacion vigente.
Para el caso de autorizacion de habilitacion con construccion simultanea
jdebera presentar los puntos 1 al 3.
Nota:
IGRATUITO en caso de presenlarse de los 30 dias calendario anteriores al vencimiento
de |a licencia de Habilitaciones Urbanas vencido el plazo el administrado realizara pago por
derecho de tramite
3 |CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. isitos Generales: Formulario 5 Gerenca de | Gerente Genera! | 1) RECONSIDERAGION Garems Genera T} APELACION:
Salicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago 36/ dias Reoepcion de Desarrollo de Desarrolla Urbane Gerencia Municipal
Base Legal: by fecha de emilido. GPUC/ m"";ml Ukiatis
" Ley 27972 (27.05.03) |Plano de localizacion indicando manzana, lote y urbanizacion, Portal MPC
" Ley N® 27444 (11.04.01) Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitado en el Colegio Profesional respectivo.
" Ley N° 27157 (20.07.99) del nimero de comp de pago por derecho de lramite 428% 169.00
* Ley N° 29060 (07.07.07)
* Ley N' 29476 (18 12.09) an; 2) El téimino para la interposicien | 2) 1 termino para la interposicion de los
|* Ley 27446 (23.04.01) La documentacion técnica debera sef refrendada por Arg. o Ing. Civi de los recursos administrativos esde ' | recursos administrativos es da (15) dias
0.5, N 0032010 {07.02.10) colegiado y habil para el efercicio profesional LB L Y deberin 1 ¥debiori spovares o of pfara de
i o «&n el plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias
* R J. N° 086-2011-IGN/OAJIDGC {10.05.2011) |Los planas deberan también entregarse en formato digital,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ge0 referenciados segun la base de catastro de la Municipalidad
[(PSADS6 ylo WGS84)
[De ser el caso certificado Catastral de SUNARP yfo Copia literal de dominio,
jcon areas linderos y medidas perimétricas.
10 [INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 10 Gerencia de | Gerente General [1) RECONSIDERACION Gerente General] 1) APELACION:
RRENOS RUSTICOS FUHU por triplicado debidamente suscrito Formulario dias Recepeion | 4o pesarmollo de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
(Coia feral de domirio expedida por e Registo o Veicaizdptd| RERTE
Base Legal: de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta GRDAC/
* Ley N° 29090 (25.09.07) (30) dias nalurales 36y 38/
* D.S. N°008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 27 y 28. En caso que el solicitante no sea el propietario GPUC/
[* RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) del predio, se deberd presentar la escritura Portal MPC
* Ley N* 27972 (28.05.03) publica que acredite el derecho de habilitar. 2) El termino para la interposicion | 2} El término para la inlerposicion de los
* Ley N° 29060 (07.07.07) En caso el solicitante sea una persona juridica, ; de los istrati de’ recursos admi ‘_ de " (15) dias
* RNE D.S. N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) se acompafiara vigencia del poder expedida por y < (15) en;tplazodan,e.?m:hm yde:ee:; E;&:;;::asndphmde
* Ley N® 27972 (28.05.03) el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad %c‘?:
or
7 = : < i.: o0
)a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 3y
- Los derechos de pages que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 75 ~
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

 Ley N° 29060 (07,07 07)
- Ley N° 28065 (24.01.07)
- Ley N* 29664 (19.02.11)
" Ley N° 27446 (23,04 01)
* Ley N° 27261 (10.05.01)
* Ley N° 29336 (31.03.09)
[ D.S N° 004-2011-VIVIENDA (17-06-2011)
0. M. N° 056-2007-MPC(01.11.07)
- 0. M. N° 007-2013 (09.04.13)
" 0. M. N° 008-2013 (20.04.13)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ino mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en & proyecto y
suscriben la documentacion lécnica.

indicacion del nimero de comp de pago de la tasa
imunicipal correspondiente

Anexc E del FUHU.

[Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacién lecnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM,

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetrc y el relieve con curvas de
nivel, uscs de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarolio Urbana
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

|- Plana del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, Areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segln antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefalando la parcela
indep ¥ lafs) parcela(

indicando perimetro, linderos, drea, curvas de
nivel y | original segln ntes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimetricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.

MNotas:
(a) Los planos deberan estar gereferenciados al
Sistema esico Oficial, sequn lo i

en laLey N° 28294, Ley que crea €l Sistema
Nacicnal Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
1( en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Tedos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmadoes por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion
identificara el niimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.
() En caso se solicite la independizacion y la
habilitacion urbana en forma conjunta, € solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
comesponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

38.15%

1,506.80

ey e e

Ma: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

11 JLICENCIA DE HABILITACION URBANA

ota; - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

114 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 Geranciade | Gerente General
IMODALIDAD A Requisitos comunes dias Recepcion | de Desarrollo
1 [FUHU por tiplicado debidamente suscilo. Dorentaly | WP
Legal 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro Archivo General
|* Ley N® 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 36 y At 92 jde Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
I* Ley N° 29090 y Reglamentos 30) dias naturales.
[* Ley N° 29566 (28.07.10) At 6 3 |En caso que el solicitants de |a licencia de habi-
" Ley 28060 (07.07.07) tacion urbana no sea el propietario del predio, se

“ Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.08.07). Arts. 10, 16y 31.

" Regiamento de Licencias de Habilitacion

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 17,
25y31

" Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13)

arts. 19,20y 6°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas de unidades

prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que conslituyan islas risticas y que
confermen un lote Unico, siempre y cuando
el lole no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial

b) Las habililaciones urbanas de predios

que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad,

debera presentar |a escritura piblica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompariara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
Jguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
jcriben la documentacion técnica,

[Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

aicantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion iécnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefic de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lerreno con
coordenadas UTM

|- Plano perimétrico y lopografico

|- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

trazo y habifitaciones colindantes, en caso sea

para compi lai on cen el
entomo; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ofr ion de parques, ref

al disefio, ornamentacion y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

(Copia del Planeamienlo integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impaclo Ambiental aprobada, segun sea

el caso,

[Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold-

Jaicos en aguellos casos en que el predio esté

p en el listado de bienes y ambientes
jconsiderados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueologico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del numero de compro-
bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Pagina 77
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

B [VERIFICACION TECNICA

1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obray el

[supetvisor Municipal
2 {Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, de ser el caso.
3 [indicacion del numero de comprobante de paqo de la tasa 14.03% 554.00
jcorespondiente a la venficacion tecnica.

[Notas:
{a) Los planos deberan estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, segin lo eslablecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea ¢l Sistema A
Nacional Inlegrado de Calastro y su Vinculacion con |
€l Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por &l propietario o por ¢ solicitante y los
profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Los dela Ase

exanerados de realizar aportes reglamentarios, sequn
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29030,

A FICAC) HIBTRATIVA X 20 | Gerendade | Gerents General [1) RECONSIDERACION T APELACION
112 JLICENCIA DE HABILITACION URBANA dias Recepcion | de Desamollo | Gerente General de Gerenio Municipal
MODALIDAD B Requisitos comunes Decumental Ubano  Inecarotio Urbano
(Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) 1 JFUHU por triplicado (03) debidamente suscrito por el y Archivo 2) E1 término para la 2) El lemino para la inferposicion de los |
citante y los profesional bles, con la General interposicion de- los recursos recursos administrativos es de ' (15) dias §
indicacion del numera de recibo de pago del tramite fadministrativos es de* (15) dias perentorios y deberan resolverse en el plazo de £
Legal de la licencia y fecha de pago. perentorios y deberan resolverse en freinta (30) dias -
" Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6, 2 [Copialiteral de dominio expedida por el Registro el plazo de reinta (30) dias, i
" Ley N° 20566 (28.07.10) Art. 6 jde Predios, con una antigliedad no mayor a treinta i
" Ley 29060 {07.07.07) (30) dias calendario. lf
" Ley N° 29090 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Encaso que el administrado no sea el propielario del |
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Arts. 10, 16 y 31): joredio, se debera presentar la escritura piblica que |
- Ley N° 28476 (18.12.09) acredite el derecho a habilitar. i
- Ley N° 29898 (11.07.12) 4 [ISies representante de una persona juridica, vigencia
- Dec. Leg. N® 1226 (25.09.15) Ide poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
- Ley N° 30494 (02.08.16) con una antigliedad na mayor a treinta (30) dias
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamenta de [calendario.
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
modificalorias (Arts. 3, 13, 17, 25y 32): profesionales que interviene en el proyecto de
- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) encontrarse habiles para suscribir la
- Decrelo Suprema N° 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) d on técnica,
- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23,07 16) Documentacion Técnica
* Ley N° 29338 (31.03.09) y su Reglamento {D.S. N° 001-2010-AG) [} ertificado de Zonificacion y Vias.
" RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) 7 ertificado de Factibilidad de Servicios de agua,

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 78
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

" Ley N° 28966 (24.01.07)
* Ley N° 20664 (19.02.11)
" Ley N° 27446 (23 04.01)
- Decrelo Supremo N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)

“ Ordenanza N° 056-2007-MPC (01.11.07) y modificatorias.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote Linico, siempre y cuando
¢l lote no se encuenlre afecto al Pian Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.

S [ SN R S R SN R S

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

alcantarillado y energia eléclrica, segin lo
jdispuesto por el articulo 20.2° del Reglamento.

8 [D ion Jurada de ia de

g Documentacion técnica, por triplicado (03), firmada

" Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) y modificalorias. por el adminisrado y los p

jdel disefio, de acuerdo a lo siguiente:

- Piano de ubicacion y localizacion del terrena
con coordenadas UTM,

- Plano perimétrica y topagrafico.

- Plano de razado y lotizacion con indicacién de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, sjes de trazo
y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender [a integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro,

- Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion plblica, de ser el caso.

- Memoria descripliva.

10 [Copia del Planeamiento integral aprabado, cuando

corresponda.

11 |Estudic de Impacto Ambiental aprobado,

jsegun sea el caso.

12 |Certificado de Inexisencia de Restos Arqueologicos

len aquellos casos en que el predio esté

iprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes

A e e

y arqueoogico.

13 |Estudios de Mecanica de Suelos con Fines

jde: Pavimentacion.

B [VERIFICACION TECNICA

1 JAnexo H, que contiene:

a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del
Responsable de Obra.

jb. C de Visitas de L

suscrito por el Responsable de Obray por el Supervisor
de Obra designado por la Municipalidad.

c. La fecha, monto y numero del comprobante que
acredita el pago electuado, correspondiente a la
Verificacion Técnica,

2 |LaPoliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura
de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros

Notas:

(a) El Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion
Administrativa, se cancelara al inicio del tramite. EI monto
cancelado debe ser consignado en el rubro *Observaciones”

del FUHU.

(b) El Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Téenica,
se cancelara con pasteriofidad al clorgamiento de la licencia,
previa suscripcion del cronograma de visitas de inspeccion

y de la comunicacion de la fecha de inicio de obra.

(c) La documentacion técnica detallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionalmente en copia digital, conforme a lo
eslablecido en el literal h del art. 16 de la Ley N® 28090,

(d) Los planos son elaborados en forma georeferenciada

al Sistema Geodésico Oficial, segun o estab enla

Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema Nacional Inegrado

de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

31 51 VISad05 £ 1005 SUS
paginas y cuando correspanda, firmados por el propietario

Oy Sus anexos deb

o por &l solici ¥ los prof les que ink Los
formularios antes indicados lienen caracter de declaracion
jurada.

y firmados por el profesicnal responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

|{) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados

13

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

[[ICENGIA DE HABILITACION URBANA
IMODALIDAD C
robacion con evaluacién previa del
royecto por Revisores Urbanos)

Base Legal
" Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6 y Arl, 62
* Ley 29060 (07.07.07)

* Ley de Reguiacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificalorias (25.09.07). Arts, 10, 16y 31.

“ Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Sunremn N® IR AVIVIFNDA v

modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 33 y 34
" Ley 29338 (31.03.09)

* RNE D.S. N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.08)
 Ley N° 28966 (24.01.07)

" Ley N° 29664 (19.02.11).

* Ley N° 27446 ( 23.04.01)

" Ley N° 27261 (10.05.01)

* Ley N" 29338 (31,03.09)

" D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)

* Ord. N° 056-2007 MPC (01-11-07) y modificatorias
" Ord. N° 007-2013 (09104/13)

* Ord. N° 008-2013 (20/04/13)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Se sujetan a esta modalidad:

Ja) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

[b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construccion simullanea de viviendas en

Requisitos comunes

FUHU por Iriplicado debidamente suscrito.

[Copia literal de dominio expedida por el Registio

[de Predios, con una anligiedad no mayor a lreinta
(30) dias nalurales.

|En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario def predio, se debera
presentar la escritura piblica que acredite el

iderecho de habilitar.

|En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Persanas Juridicas, con una anligiedad
Ino mayor a treinta (30) dias nalurales.

|Declaracion Jurada de habilitacion de los
nrofasinnales e inferviens en el nrowectn v siseriban
la documentacion técnica,

[Documentacion Técnica
Certificado de Zonificacion y Vias
|Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléclrica, vigentes
D ion Jurada de inexi iade i
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
diseno; y, que cuente con sello "Conforme”,
jespecialidad y |a firma del Revisor Urbano:
- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

|- Plano perimétrica y topografico.
- Plano de trazado y lolizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
frazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

0 para la i ion con el

entomo; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada mefra.

- Plano de oramentacion de parques, referentes

al disefio, omamentacién y equipamiento de las

areas de recreacion publica, de ser el caso.

|- Memoria descriptiva.

ICopia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobada de corresponder
(Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos

en aquellos casos en que el predio esté
jcomprendido en el listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonio cullural monu-

Imental y arqueologico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de compro-
jbante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

las que el nimere, dimensiones de loles Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se Pavimentacion
definan en el proyecto, siempre que su 15 |informe Tecnico “Conforme” del Revisor Urbano,
finalidad sea la venta de viviendas 16  |Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
edificadas.
B |VERIFICACION TECNICA
17
(Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obray el
[Supervisor Municipal.
18 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
18 Jindicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 258T% 1021.70
jcorrespondiente a |a verificacian técnica
Notas:
(a) Los planos deberan estar gecreferenciados al
Sistema G Oficial, segin lo establecid
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacicnal Integrado de Catastro y su Vinculacion con
&l Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesicnales que interviene.
(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) De ser el caso D. Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecto
114 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A IVERIFICACION ADMIMISTRATIVA P P G:‘:“" General |y RE CONSIDERACION Gerente General Ty MEEACIN
[MODALIDAD € dias | Recepcion i de Desarralle Libeno Gerente Municipal
(Aprobacién con evaluacion previa del |Requisitos comunes Formulario Documental y
proyecto por la Comision Técnica ) 1 JFUHU por riplicado (03) debidamente suscrito por el 36/ Archivo 2) El témino para la 2) El témino pera la inlerposicion de los
salicitante y los profesionales responsables, con la GPUC/ General interpasicion de los recursos recursos administrativos es de ' (15) dias
indicacion del nimero de recibo de pago del ramite Portal MPC inistrativos es de " (15) dias perentorios y deberan resolverse en el plazo de
|Base Legal de la licencia y fecha de pago. Jperentorias y deberan resolverse treinta (30) dias
" Ley N° 27972 (27,06,03) Art. 79 numeral 36. 2 |Copialiteral de dominio expedida por el Regisiro en e plazo de treinta (30) dias,
" Ley N° 29586 (28.07.10) Art. 6 de Predios, con una antigiedad no mayor a lreinta
" Ley 29060 (07.07.07) (30) dias calendario.
" Ley N° 29090 (25.09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Encaso que el adminisirado no sea el propietario del
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Arts. 10, 16y 31): predio, se debera presentar |a escritura publica que
- Ley N° 20476 (18.12.09) acredite el derecho a habilitar.
- Ley N° 29898 {11.07.12) 4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia
- Dec. Leg. N® 1225 (25.09.15) lde poder expedida por el Registro de Personas Juridicas
- Ley N® 30494 (02.08.16) con una antigliedad no mayor a treinta {30) dias
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13) - Reglamento de calendario.
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
modificatorias (Arts. 3, 13, 17, 26, 32y 33): profesionales que interviene en el proyecto de
- Decreto Suprema N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) encontrarse habiles para suscribir la
- Decreto Suprema N° 014-2015-VIVIENDA (28.08, 15 documentacion técnica,
- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) Documentacion Técnica
" Ley N 29338 (31.03.09) y su Reglamento (D.S. N* 001-2010-AG) 6 [Certificado de Zonificacion y Vias.
" RNE D.S. N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) 7 [Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
" Ley N° 28966 (24.01.07) jalcantarillado y energia eléctrica, sequn lo
* Ley N° 20664 (19.02.11) dispuesto por el articulo 20.2° del Reglamento.
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 81
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

*Ley N° 27445 (23.04.01)
* Decreto Supremo N* 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)

" Ordenanza N° 056-2007-MPC (01.11.07) y modificalorias.

Se sujetan a esta modalidad

@) Las havilitaciones urbanas que se vayan
a gjecular por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas can
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas

&n las que el nimero, dimensiones de

loles a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que

su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

|* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) y modificatorias.

14
15

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

[Documentacion tecnica, por triplicado (03), firmada

por &l administrado y los profesionales responsables

del disefic, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del tereno
con coordenadas UTM,

- Plano perimélrico y topografico.

- Planc de trazado y lolizacion con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo
¥ habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entomo; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ion de parques, ref al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las dreas de
recreacion plblica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando

Estudios de Impacto Ambiental aprobado, segin
sea el caso.
Certificado de Inexislencia de Restos Arqueolagicos
jen aquellos casos en que el predio esté

dido en el listado de bienes i y ambi
considerados como patrimonio cultural monumental
|y arqueologico.
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.
|Pavimentacion.

Estudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establece &l RN.E
ICopia de! comprobantes de pago por derecho de revision
lde proyecto.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que contiene:

a, Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra.

b. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrilo
por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad.

c. Lafecha, monto y nimero def comprobante que acredita
€l pago eft [ pondiente a la Veri Técnica.

La Poliza CAR, la cual incluye ademas una cobertura

de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros

Notas:

(a) El Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion
Administrativa, se cancelara al inicio del tramite. El monto
cancelado debe ser consignado en el rubro “Observacianes’

del FUHU.

(b) EI Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Técnica,
se cancelara con posterioridad al clorgamiento de la licencia,
previa suscripcion del cronograma de visilas de inspeccion

¥ de la comunicacion de la fecha de inicio de obra.

(c) La documentacion técnica detallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionalmente en copia digital, conforme a lo
eslablecido en el literal h del art. 16 de la Ley N° 28090,

(d} Los planos son elaborados en forma georeferenciada

al Sistema Oficial, sequn lo ido en la

Ley N° 28294, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrado

de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

(e) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmadas por €l propietario

o por &l solicil ylos p que i . Los

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Pagina 82

45.70%

27.51%

180510

1,086.60
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formularias antes indicados ienen caracter de declaracion
Jjurada.

y firmadas por el profesional responsable de los mismos y

{f) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados

el el

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

* Ordenanza N°® 056-2007-MPC (01.11.07) y modificatorias,

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden
con areas urbanas o que dichas areas aledaias cuenten
con proyectos de habilitacién urbana aprobados y no

j y por lo tanto, la habiltacién urbana
del predio requiera de la formulacion de un Planleamiento
Integral.

Ib) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con
Zonas Arqueclogicas inmusbles previamente declarados
como bienes culturales, o con Areas Naturales Protegidas.

c) Para fines de gran indusiria o industria basica,

comercio y Usos Especiales.

del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno

con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y lopografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes,
aportes, vias y secciones de vias, ejes de lrazo

y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno; planc de
pavimenlos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
- Plano de ¢ ion de parques, ref al disefio,
‘omamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva,

[Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando
jcorresponda.

1Esludms de Impacto Ambiental aprobado, segin

sea el caso.

|Certificado de Inexistencia de Reslos Arqueologicos

en aquellos casos en que el predio esté

jcomprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes
jconsiderados come patrimonio cullural monumental

y arqueologico.

[Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Pagina 83

64.99%

2,567.20

firmados por el propietario o salicitante

(g) La d ion técnica sera p €N una copia,
debiendo p las dos copias adi cuando la
Comision Técnica emita dictamen Conforme.

115 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A IVERIFICACION ADMINISTRATIVA | Gaoncade | oo SEUal Ly RECONSIDERAGION Gerente Genera| TYAPELACION
MODALIDAD D dias | Recspoon Urbano e Dammnoke Hibang Gerente Municipal
(Aprobacién con evaluacion previa del |Requisitos comunes Formulario Documentaly
proyecto por la Comision Técnica ) 1 JFUHU por triplicado (03) debidamente suscrito por el 36/ Archivo |2 Etermina para la interposicion de los | 2) El términe para la interposicion de los:

solicitante y los profesionales responsables, con la GPUC/ General de ' (15) dias perentorios y deberan recursos administrativos es de ' (15) dias
indicacién del numero de recibo de pago del tramite Portal MPC resolverse en el plazo de treinta (30) perentorios y deberan resolverse en el plazo de
|Base Legal de la licencia y fecha de pago, dias treinta (30) dias.
" Ley N° 27972 (27,05.03) Art. 79 numeral 3.6. 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
" Ley N°29566 (28.07.10) Art. 6 de Predios, con una antigiedad no mayor a lreinta
 Ley 29060 (07.07.07) 30) dias calendario.
" Ley N° 29090 (26 09.07) - Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del
Urbanas y de Edificaciones y modificatorias (Arts. 10, 16 y 31): |predio, se debera presentar la escritura publica que
- Ley N° 29476 (18.12.09) acredite el derecho a habilitar.
- Ley N® 26898 (11.07.12) 4 [Siesrepresentante de una persona juridica, vigencia
- Dec. Leg. N°® 1225 (25.09.15) de poder expedida por el Regisiro de Personas Juridicas
- Ley N° 30494 (02.08.16) lcon una antigledad no mayer a treinta (30) dias
" Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05,13) - Reglamento de calendario.
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion y 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
modificatorias (Arts. 3, 13, 17, 25,32y 33): profesionales que interviene en el proyecto de
- Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) encontrarse habiles para suscribir la
- Decrelo Supremo N°® 014-2015-VIVIENDA (28.08.15) Jdocumentacion técnica.
- Decreto Supremo N° 009-2016-VIVIENDA (23.07.16) |Documentacion Técnica
" Ley N° 29338 (31.03.09) y su Reglamento (D.S. N° 001-2010-AG) 6 [Certificado de Zonificacion y Vias.
" RNE D 8. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
" Ley N° 28966 (24.01.07) alcanlarillado y energia eléctrica, segun lo
[* Ley N® 29664 (19.02.11) dispuesto por el articulo 20.2° del Reglamento.
| Ley N° 27446 (23.04.01) 8  |Declaracién Jurada de inexistencia de It i
* Decreto Supremo N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) 9 [Documentacién técnica, por tripiicado (03), firmada
* Decreto Supremo N 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) y modificalorias. por el admini y los profesi ibles




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

avimentacion
|Estudio de Impacto Vial aprobado, en los casos que establece el RN.E
(Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecto

VERIFICACION TECNICA
JAnexo H, que contiene:
a. Fecha de inicio de la obra y el nombre del Responsable de Obra,
b. Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
designado por la Municipalidad.
¢. Lafecha, monto y nimero del comprobante que acredita
el pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica,
La Poliza CAR, |z cual incluye ademas una cobertura
de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros.

Notas:

(a) El Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion

Administrativa, se cancelara al inicio del tramite. El monto

cancelado debe ser consignado en el rubro "Observaciones”

del FUHU.

(b) El Pago de los derechos comespondientes a la Verificacion Técnica,
se con posleri al otorgamiento de la licencia,
previa ipcion del de visitas de inspeccion
y de la comunicacion de |a fecha de inicio de cbra.

c) La documentacion técnica delallada en el numeral 9, debera ser
presentada adicionalmente en copia digital, conforme a lo
eslablecido en el lileral h del art. 16 de la Ley N° 29090,

(d) Los planos son elaborados en forma georeferenciada

al Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la

Ley N° 26294, Ley que Crea el Sistema Nacional Integrado

de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su

Reglamento.

(e) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

paginas y cuando corresponda, firmadas por el propietario

o por el solici ylosp que intervienen. Los

{formularics anles indicados tienen caracter de declaracion

Jurada

(f) Todos los planos y documentos lécnicos deben estar sellados

y firmados por el profesional responsable de los mismos y

firmadaos por el propietario o solicitante,

HalLa ion tecnica sera p una copia,

debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la

Comision Tecnica emita dictamen Conforme.

1191.20

2 |RECEFCION DE OBRAS DE HABILITACIGN
URBANA (TOTAL O PARCIAL)

12.1 SIN VARIACIONES
(MODALIDADES A, B, C Y D)

Base Legal

" Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.08.07). Arts. 19y 31.

" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36
" Ley N° 27972 (27.05.03)

* Lay 20060 (07.07.07)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Seccion del FUHU correspondiente a la recepeion
de obra, por triplicado

ICopia literal de dominio expedida por el Registro
ide Predios, con una antigiiedad no mayor a treinla
30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario
jdel predio, se debera presentar la escritura
Ipliblica que acredite el derecho de habilitar,

En caso el solicilanle sea una persona juridica,

[se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
ino mayor a Ireinta (30} dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
31

Portal MPC

Pagina 84

dias

Retepcid
Documental y
Archivo General

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION Gerente Generall
de Desarrollo Urbano

2) El témmino para la interposicion
de  los recursos administrativos es de '

7) APELACION
Gerenle Municipal

2) El termino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias

(15) y deberan
en el plazo de treinta (30) dias

y deberan iy enel plaza de
freinta (30) dias.
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12.2 CON VARIACIONES QUE NO SE 10 Gerencia de | Gerents General 1) APELACION
CONSIDEREN SUSTANCIALES 1 Jsecsion del FUHU correspondiente a a recepcion Gia Recepdon | 06 Desarolo 'meimmﬂﬁm General Gerenie Municipsl
Modalidad A, B, C y D con Revisores Urbanos e abra, por iplicado Documenialy | b i
y Comisién Técnica) 2 [Copia literal de dominio expedida por &l Registro Archivo General
(TOTAL O PARCIAL) de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta Formulario
(30) dias naturales. 3
Base Legal 3 |En caso que ¢l solicitante no sea el propietario GPUC/
" Ley de Regulacion de Habilitagiones |d| predio, se debera presenlar la escritura Portal MPC 2) El lermino para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 publica que acredite el derecho de habilitar “:;d:: 180Ursos M de' Tecurso: mm wéseie ::;'('T:) ::; -
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. 4 [Encascel soln?ﬂ?nm sea una persanajupdbca, en el plazo de v{aima (30} dias 3 ¥ einta {30) dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion se igencia del poder expedida p
Urbanay Licencias de Edificacion, Decrelo el Registro de Personas Juridicas, con una anligiedad
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y 36 Ino mayor a treinta (30) dias naturales.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en &l proyecto y
iben la doct ion técnica.
6  JDocumentos emilidos por las entidades prestadoras
|de los servicios plblicos atorgando conformidad
a las cbras de su competencia, :,‘.?"
T [Copia legalizada notariaimente de las minutas que z QROVI,II;(-\/
acrediten la transferencia de las areas de aportes 2 é,w“""‘"" g,
a las entidades receploras de los mismos yio ‘h \ %
b de pago dela ion de los )
mismos, de ser el caso.
8 |En caso existan modificaciones al proyecto de
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 85

" Ley N° 28966 (24.01.07)

*R. SUNARP 540-2003-SUNARP/SN

* Ord. N° 000056 MPC (01.11.07)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

suscriben la documentacion técnica.

|

Imunicipal correspondiente

[Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, segin lo estab

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

&l Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los

praofesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

d) Las variaciones que impliquen modificaciones
suslanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue aulorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

" Ley N° 29566 (28.07.10) LI (o los emitidos por las P d

* D.S. N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.10) de los servicios pisblicos otorgando conformidad

" 0.8 N°025-2008-VIVIENDA (27.09.08) a las obras de su competencia.

[ D.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08} 7 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que

* D.8. N® 015-2004-VIVIENDA (06.09.05) acrediten la transferencia de las areas de aportes

“R. J. N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) a las entidades receploras de los mismos ylo

" RVM N° 001-2011-VIVIENDAVMVU (14.07.12) comp de pago de la redencion de los

" R.M. N° 290-2005-VIVIENDA (26.11.05) mismos, de ser el caso.

* RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.05) 8 on del nimero de de pago de la tasa W.T78% 1,374.00

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

s
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Habilitacien Urbana que no se consideren sustan-

ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
suscrito por el i sponsabk
de la cbra y el soli los do g

- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

- Plano de oramentacion de parques, cuando
S& requiera

- Memoria descripliva correspondiente

- Carta del proyectista original aulorizando las

modificaciones. En ausencia del proyectista, el
do e i al colegio profesi

correspandiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa
municipal correspondiente

Notas:

[(a) Los plancs deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su \ ion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por €l propietario o por el solicitante y los.
profesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar selladas y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

prapietario o solicitante.
d) Las variaciones que impliguen modificaciones
O do la disminucion de las

areas de apories con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia

34.79%

137410

13 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS erales: 2 Gerenciade | Gerents General 1) APELACION
EJECUTADAS diss Recepcion de Desarrolio | 1) RECONSIDERACION Gerente Generall Gerente Municipal
FUHU por triplicado debidamente suscrito. Formulari Docunerialy | Uiane 44 Duterrke thbano
il o i Archivo Central
Legal opia literal de dominio expedida por el Registro 36y 40/

* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta GPUC/

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales. Portal MPC

y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31. En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
" Reglamento de Licencias de Habilitacion rbana no sea el propietario del predio, se debera 2) El temino para la interposicien | 2) El termino para la interposicion de los

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo presentar la escritura publica que acredite el derecho dg losmmwaawosesde(lﬁ) recursos administrativos es de ' (15) dias

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, habilitar. dias " y deberdn res en y deberan resalverse en el plazo de

Al . plazo de treinta (30) dias Ireinta (30) dias.

38y39. En caso el sclicitante sea una persona juridica,
“ RNE D.S. N° 011-2008-VIVIENDA (08.05.06) se acompanara vigencia del poder expedida por
" Ley N° 27972 (27.05.03) el Regisiro de Personas Juridicas, con una antigledad
* Ley 28060 (07.07.07) no mayor a treinta (30 dias naturales,

ROV W‘-‘/
e 4 - g
of : ;(2‘ g
)ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 86
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 Ley N° 28966 (24.01.07)

Ley N° 20664 (19.02.11)

Ley 27446 (23.04.01)

Ley N° 27261 (10.05.01)

D.S. N° 004-2011- VIVIENDA (17.06 11)

Ord. N° 056-2007 MPC( 01.11.07) y modificatorias
“Ord, N° 007-2013 (09.04.13)

“Ord. N°008-2013 (20.04.13)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

tta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

S R S R S R S R SSRGS R SN R SN R SN R S R S R S

Declaracion Jurada de habilitacion de los
[profesionales que interviene en el proyecio y
Jsuscriben la documentacion técnica.

on del nimero de P de pago de la
imunicipal correspondiente
[Certificado de zonificacion y vias.
[Plano de ubicacion y localizacion del tefreno,
Plano de lolizacion, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-
jrasy bermas; y las areas correspondientes a los
aportes. La lotizacion debera estar en concordan-
jcia con el Plan de Desarollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

for o fptiva, indicando las i
corresponder, las areas de los lotes, la numera-
cion y los aportes.

ICopia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica y/o comprobantes de pago por la redencion
lde los aportes que correspondan.

Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional responsable de la obra
jen la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, tolal o parcialmente.

Plano que indique los loles ocupados y las alluras
Ide las edificaciones existentes.

JEn caso que se cuente con estudios preliminares
dos, no cormesp presentar los requisi
indicados en los items 7, 8y 9, debiendo en su

plazo presentar:

- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados.

- Planos de Repalntec de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder

[Nota:

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene,

h(h) Todos los planos y documentos técnices deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

¢} El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas.
con anterioridad a la Ley, debiendo acredilarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

() Los adminisirados que hubieren ejecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal comespondiente podran
sclicitar la regularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de dislribucion de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucion de
energia eléctrica  iluminacion publica, segun
corresponda.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y lechos.

IMODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- — [MoDALIDAD B 10 Gerancia de | Gerente General T) APELACION
[CION URBANA - MODALIDAD B [Anexo H el FUHU, debidamente suscrio. Formulario Wb | ] i | s Genes Gerente Muricpal
Planos por triplicado y demas documentacion que 36/ Avrchivo Central

Base Legal jsustente su petitoric. GPUC/!

" Ley de Regulacion de Habilitaciones [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Portal MPC 18.21% .

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 correspondiente
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31,

* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Notas: 2) El termino para la interposicion | 2) EI término para la interposicion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo a) Los planos deberan estar georeferenciados al 5;:’3 e de;;e:rm " ‘:’ "'""_““y st i hee d’;i‘:‘lm“
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Geodésico Oficial, segin lo eslablecido el plazo a:neima (30) dias b reinta (30) dias.
toria (04.05.13). Art 35. enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

" Ley N° 27972 (27.05.03) Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

* Ley 29060 (07.07.07) &l Registro de Predios y su Reglamento.

 Ley N* 29476 (18.12.09) |(b) &l Formulario y sus anexos deben ser visados

" Ley 27446 (23.04.01) en lodas sus paginas y cuando cofresponda,

" Ley N°29664 (19.02.11) firmados por &l propielario o por e solicitanle y los

* Ley N° 29898 (11.07.012) profesionales que interviene.

* 0.5.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) c) Todos los planos y documentos técnicos deben

* 0.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08} estar sellados y firmados por el profesional

" DS. N° 019-2009-MINAM | (25.09.09) responsable de los mismos y firmados por el

" D.S. N*003-2010 (07.02.10) propietario o solicitante.

*R.J. N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) (d) La documentacion técnica sera presentada en

" RVM N°® 001-2012-VIVIENDAVMVU (14.07.12) una copia; debiendo presentarse |as dos copias

" Ord. N°056-2007 MPC( 01.11.07) y madificatorias adicionales cuando la Comision emila Dictamen
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Conferme.

(&) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia

) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacién, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

IMODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- |MoDALIDAD C (Revisor Urbano) 10 Gerenciade | Gerenle General T 1) APELACION |

CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO- Anexo H del FUHL, debidamente suscrit. das | Recepoion | deDesanolo (1) "Ec""m@;“‘“ g Gerente Muncipal

RES URBANOS Planos por trplicada y demés documentacion que Formulario o] e °

sustente su petilorio. 36/

LB&“ Legal E! Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano, GPUC/

" Ley de Regulacion de Habilitaciones Indicacion del numero de banle de pago de la tasa Portal MPC 2051% Rl
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 municipal correspondiente:

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. 2) Bl termino para la interposicion | 2) €l termino para la interposicion de los

* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Notas: de los recursos administrativos es de (15) recursas adminisbiativos es de ' (15) dias
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto @) Los planos deberan estar gecreferenciados a dias PG;MMO: :eperﬂgors:dvam en | perentorios y deb':’;tt: r;:o:{em enel plazo de.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido plcn doleeia 80} e )i
toria (04.05.13). Art. 35, enla Ley N° 28294, Ley que crea ¢l Sistema

" Ley N° 27972 (27.05.03) Nacianal Integrado de Catastro y su Vinculacién con

“ Ley 29060 (07.07.07) ¢l Registro de Predios y su Reglamento. O Vip,

- Loy N 20476 (18.12.00) (0} E1 Formulario y sus anexos deben ser visados ) "se Ragy,

* Ley 27446 (23.04.01) en lodas sus paginas y cuando corfesponda,

" Ley N°29664(19.02.11) firmadas por el propietario o par el solicitante y los

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 88
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" Ley N° 29898 (11.07.012) profesionales que interviene.
" D.5.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) c) Todos los planos y documentos técnicos deben
" 0.5 N°® 026-2008-VIVIENDA (27.09.08} estar sellados y firmados por el profesional
* DS. N°019-2009-MINAM , (25.09.09) responsable de los mismos y firmados por el
DS N*003-2010 (07.02.10) propietario o solicitante.
"R J. N° 086-2011-IGN/OAJ/DGC (10.05.11) (d) La documentacion técnica sera presentada en
" RVM N® 001-2012-VIVIENDANVMYU (14.07 12) una copia; debiendo presentarse las dos copias
" Ord. N°®056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificatorias adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Conforme.
e} Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
e manltengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia
|(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo reguiado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- [MODALIDAD € y D {Comision Técnica) 10 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
N URBANA - MODALIDADES C y D CON Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. dias Reception | de Desanolo | 1) RECONSIDERACION Gerents Genera Gerente Municipal
COMISION TECNICA Pianos por triplicado y demas documentacion que —— Documentaly Urbano de Desarrollo Urbano
Eo Archivo Central
sustente su pefitorio. 36/
Legal Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa GPUC/ 224T% 887,60
* Ley de Regulacion de Habilitaciones ici pondiente Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 Copia del comprobantes de pago por el derecho de
y modificatorias (25,09 07), Ars. 10, 16y 31. Revision de Proyectos i 2 Jemno, pec e ey bl
* Reglamento de Licencias de Habiitacion jasp ¥ deberin y daborén reschverse on ol o o
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Notas: ¢l plazo de treinta (30) dias freinta (30) dias.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica () Los planos deberan estar georeferenciados al
toria (04.05.13). Art. 35 Sistema ésico Oficial, seqin lo establecid
" Ley N° 27972 (27.05.03) enla Ley N® 28294, Ley que crea &l Sistema
* Ley 29060 (07.07.07) Nacienal Integrado de Catastro y su Vinculacién con
" Ley N* 29476 (18.12.09) ¢l Registro de Predios y su Reglamento.
" Ley 27446 (23.04.01) (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
[* Ley N°29664 (19.02.11) en todas sus paginas y cuando cormesponda,
" Ley N° 29898 (11.07.012) fimados por el propietario o por el solicitante y los
* D.5.N® 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) profesionales que interviene.
* D.S.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
* DS N°019-2000-MINAM , (25.09.09) estar sellados y firmados por el profesional
" D.S. N° 003-2010 (07.02.10) responsable de los mismos y firmados por el
R J.N® 086-2011-IGNIOAJDGC (10.05.11) propietario o solicitante.
[* RVM N° 001-2012-VIVIENDAVMVU (14.07.12) (d) La ion técnica sera p en
[* Ord. N° 056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificatorias una copia; debiendo presentarse las dos copias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.
{e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamenarios aprobados en la licencia.
h(f} En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 89
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- == = oy - i requisilosenelia.

15 [OPINIGON TECNICA RESPECTO A Requisitos Generales X 30 Gerenciade | Gerente General B 1) APELACION
CONCESIONES MINERAS Formulario dias Recepcion de Desarrollo 1}!!500“5!)81“(:[::"”?;% General Gerente Munipal
1 [solicitud del Registro Piblico de Mineria, sefialando ubicacion del pelitorio o mﬂ; thbena 2 Dok bern
Base Legal: indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido GRDAC/
" Ley N° 27015 (19.12.98) 2 JPago del derecho de tramile. Portal MPC 18.53% 73210
* Ley N° 27560 (24.11.01)
* Ley N° 29080 (07.07.07) Nota:
* D, S. N°008-2002-EM (21.02.02) Los planos deberan también entregarse en formato digital,
* D. S. N° 041-2007-EM (25.07 07) geo referenciados segln la base de catastro de la Municipalidad
* R J. N° 086-2011-IGN/CAJDGC (10.05.11) (PSADSE ylo WGS84),
" RVM N° 001-2011-VIVIENDAAMVU (14.07.12)
* Ord. N° 015-2008 (19.03.08)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
(%) : En las soficitudes de trami la Gerencia de F i Urbano y Catastro debera cansignarse domicilio legal del usuario dentro de la jurisdiccion de la Provincia Constitucional del Callao; en caso de p juridicas debera acreditar lividad legal
Nota.- La ion lécnica debera ser por Arg. o Ing. Civil colegiado y habilitado para el ejercicio profesional ( Ley N° 28966 y D.S. N* 011-2006 Viviendsa)
(GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |COPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE |Requisitos Generales: x Gerenciade | Gerenle General
INIFICACION Y MOSAICOS Formulario Recepaion |- de Desarrollo
1 [solcitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido, ot/ nan]., (e
Base Legal: 2 [Page del derecho de framite. GRDAC/ 0.87% 3430
" Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC
“ Ley 29060 (07.07.07)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 [COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: |Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerente General
Formulario Recepcion | - de Desarrolo |
1 [solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. o/ o] - b |
|Base Legal: 2 [En caso el inferesado no sea parte en el proceso el proceso, debe acreditar GRDAC/ {
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37,107y 110. ser titular de derecho o de intereses que pudieran ser afectados por el acto administrativo Portal MPC !
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 [Pago del derecho de ramite 0.74% 2910
INOTA: Sclo procede certificacion de documentos aprobados
3 |COPIA CERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE QUE OBRA EN EL |Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerenle General
EXPEDIENTE 1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. Formulario Reoepcion de Desarrollo
2 |Pago del derecho de tramite. o1 0.50% 1930 m’""c‘ﬁ; Yikang
Base Legal GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. INOTA: Solo procede certificacion de documentos aprobados Portal MPC |
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12.14) !
4 |COPIA DE PLANO CATASTRAL DIGITAL (EN DISKETTE O CD) Generales: X Gerencia de | Gerente General i
Fonulars Recspcion | de Desamolo L
Base Legal 1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido o1/ mﬂ; theno, é
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. 2 [Pago del derecho de tramite, GRDAC/ 0.66% 26.00 [
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
5 |INSPECCION OCULAR X Gerenciade | Gerente General
Foithiaie Recepcion | de Desarollo
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. 01/ A[J};Tvom::na::::l Weaw
" Ley N 27972 (27.05.03) nt. 79. 2 [Pago del derecho de tramile. GRDAC/ 420% 165.90
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC

¥,
Ly

)
@
Groel,
2730

14
b

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 50
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(GERENCIA DE OBRAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |CERTIFICADO DE NUMERACION isitos z X 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepcion de Desarmollo 5
dias Documentaly Urbano Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el propietario debidamente Formulario Archivo Central
2) €l término para la interposicion | 2} Ei término para la interposicion de los
- Ley N°27972 (27.05.03) senalando domicilio procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del on de. los recursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos e de* (15) dias
" Ley N 29566 (28.07.10) Callao 0 en la Region Callac. GRDAC/ ias p jos y deberan en y deberan resolverse en &l plazo de
* Ley 27157 (20.07.99) 2 |Croquis de Ubicacion y Localizacion Portal MPC olplaca de treinta (30) dias Folia [0) des,
* Ley N 29476 (18.12.09} 3 [Pago del derecho de tramile.
* DS N 035-2008-VIVIENDA (08.11.06)
* DS N 04-95-MTC (09.04.95)
*D. A N°04-2012-MPC-AL 297% 11.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL X 10 Gerenciade [ Gerenle General 1) RECONSIDERACION ) APELACION
" Recepcion | de Desarrollo y
dias Documental y Urbano Garente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
[Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde sefialando domicilio procesal dentro de Formulario Archivo Central
" Ley N® 27972 (27.05.03) la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao o1/ 2) El término para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
" Ley N 28566 (28.07.10) 2 JPlano de Ubicacion y Localizacion simple GRDAC/ de los tecursos administralives es de (15)]  recursos administrlivos es de *{16) dies
* DS N 04-95-MTC (09.04.95) 3 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 288% 1380 Ciee P s al;'i'é’f%n; pith 0 "“::’; mich B pieto 28
“D. A N°04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS ~|Requisitos Generales: X 5| Gerencade | Geronts Genora 7) RECONSIDERACION T APELACION
y Recepcion de Desarolio ,
Y EDIFICATORIOS dias Documentaly Urbano Gerente de General de Desarrolio Urbano| Gerencia Municipal
1 |Solicitud simple dirigida al Sr. Alcalde indicando la direccion Archivo Central
|Base Legal : jexacta del predio (Calle, Avenida, Pasaje, Jirén, Nomero, Manzana 2) El término para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
" Ley 29090 (25.09.07), Art. 14° Lote, Urbanizacion, etc. Debera consignar domicilo procesal denlro de e s ll:l il el pﬂ;‘o @
" DS N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.08), Art. 44° ia jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao Lox'y a: i (301 ing : Y yeints (20)dine
* DS N 04-95-MTC (09.04.95) 2 |Croquis de Ubicacion con referencia a la Avenida o Calle principal
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |Pago del derecho de tramite. 117% 4620
Gerenciads | Gerente General
4 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Recepcion | de Desarrollo
Requisitos comunes Amu’; Libwng
4.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41, 42, 43/
(siempre que constituya la Gnica se debera presentar la escritura publica que acredite el 44, 45y 46/
edificacién en el lote). derecho a edificar GO/
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
|Base Legal Ipoder expedidos por el Registro de Personas
|* Ley de Regulacion de Habilitaciones Luridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicilante sea una
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Ipersona juridica.
| Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto [profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, suscriben la documentacion técnica.
47y 50 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
* Ley N°® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la 414% 16360
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la verificacion administrativa
Promocién Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 6 [Autorizacion de construccion correspondiente para el elemento y/o edificacion
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto lemitida por la DGAC
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 2ROV,
‘.mmllu .ﬁ,

ta: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 91
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
[consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

a la que se hace referencia en el inciso

) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
sitanos o semisolanos, a una profundidad

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

|Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
I Sanitarias e Ir

Electricas

[VERIFICACION TECNICA

(Cranograma de Visitas de ion,

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

(Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Indicacion del nimero de de pago de |a tasa 7.5% 306.10
con edificaciones existentes. comespondiente a la verificacion técnica,
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solfcitanle.
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en &f Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.
(e) La licencia lene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses. g
4.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR wm Gerenciade [ Gerents General 1) RECONSIDERACION T)APELACION
(12 sumatoria del area construida Requisitos comunes R“‘”‘:r ""m""“ Gerente de General de Desarrallo Utbano Gerencia Municipal
existente y la proyectada no deben FUE por duplicado, debidamente suscrito, Archivo Central
exceder los 200 m2.) En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Formulario 2) El término para la interposicion | 2) El termino para la interposicién de los
se debera presentar |a escritura plblica que acredite el 41,42, 43 :e_ los recursos M vos esde (15))  recurso m @::anmn
i i er n
BaseLegal e jarsioa vl ot 44,45y 461 e plazoderueint:(gﬂ)dias ! nﬂ (30} dia:"n i
[* Ley de Regulacion de Habilitaciones (Conslitucion de la empresa y copia literal del GO/
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 Ipoder expedidos por el Registro de Personas Portal MPC
y modificatorias {25.09.07). Arts. 10, 25y 31. JJuridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicilante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Ipersona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ants 421, [Declaracién Jurada de habilitacion de los
47y 50 Iprofesionales que intervienen en el proyecto y
" Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion técnica,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la [Anexo D del FUE con indicacién del namero de compro-
Promocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo verificacion administrativa 444% 175.50
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 [Copia del que acredile la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) abrica o de edificacion con sus respectivos planos
len caso no haya sido expedido por la municipalidad ?ROVI/U
n numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Certificado de Conformidad ¢ 0 ety g
premo N 008-2013-VIVIENDA no estin Finalizacion de Obra, ola Licencia de Obra o de d
consideradas en esta modalidad: (Construccién de la edificacion existente. N
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 92
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
alaque se hace referencia en el inciso

1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
solanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Autorizacion de construccion correspandiente para el elemento ylo edificacion
lemitida por la DGAC

|Documentacion Técnica:

Plano de ubicacién y Localizacion segin formato.
[Planos de Arquitectura (plantas, corles y elevaciones),
|Estructuras, i itarias e Instalaci
[Eléclricas, donde se diferencien las areas existentes
de las ampliadas

VERIFICACION TECNICA

[Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

(Comunicacion de la fecha de inicio de a cbra, en
fcaso no se haya indicado en el FUE

on del nimero de p de pago de la tasa 8.57% 338.50
-Offesp ala verificacion técnica,
[Notas:
|3 Todos los documentos seran presentados por
duplicado
b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por & solicitante y
los profesionales que interviene.
) Todos los plancs y documenlos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
[4.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MENORES (segin lo establecido en el "] Rfeioiygal] | SO Gerencia Municpai
de Edifi FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario Archivo Central
RNE) En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 41, 42, 43/ 2) El termino para la interposicion | 2) El témino para la interposicion de los
e debera presentar la escritura pblica que acredite el 44,45y 46/ :ﬂs‘ﬁ fecursos mﬂmﬂsi‘sﬂﬂ(ﬁl recursos mwmkﬁﬁdﬂ‘('j d;:S o
"Bmu“ i wmn{mm‘ nis Gol nrplazoa:nmm;ums i i m: (30) dias ki
Ley de Regulacion de Habilitaciones Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 ipoder expedidos por el Registro de Personas
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 26y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
" Regl de Licencias de | 0 los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
“ Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion lécnica.
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la lAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pals [bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 443% 174.90
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa >
Suptemo N* 050-2001-NTC A 54 Copia del documento que acredite fa deciaratoria )
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) tabrica o de eu‘lﬁc‘?c:dn con SUG WP'M %"O \
casa no haya sido expedido por la municipalidad; o m
§5,
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 2
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 93
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
{Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
7) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
solanos o semisolanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden

6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

[Autcrizacion de canstruccion comespondiente para el elemento ylo edificacion
lemilida por la DGAC

ion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segon formato
[Plancs de Arquitectura

con edificaciones existentes VERIFICACION TECNICA
[Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
Isuscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
[Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacién del numera de comprobante de pago de la tasa T.75% 306.10
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
|(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por &l propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses.
4.4 REMODELACION DE VIVIENDA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural Requisitos comunes Dm ¥ 2 Se:b:n:ﬁo Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
ni cambio de uso, ni aumento de area FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario Archivo Central
construida [En caso que e salicitante no sea el propietario del predio, 41,42, 43/ 2) El temino para la interposicion | 2) EI témine para la interposicion de los
se debera presenlar |a escritura plblica que acredite el 44, 45y 46/ da Insmwrspsad::}u;mamnsde(15} recursos mﬁvoseada'{m}dm
7 an resol an resolverse en el
[Base Lagal .‘ - dered.n 4 oo ooy E elplazo d: treinta (30) dias. - ! reinta (30) dias. S
* Ley de Reguiacion de Habilitaciones [Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 fpoder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Luridicas, vigente al momento de presentacion de
[* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicilante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Ipersona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 42.1, Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
" Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion técnica,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del nimera de compro-
Promacién Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais [bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la 423% 167.00
" Ley N® 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 Copia del d to que acredite la ? ()\OVINC,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) abrica o de edificacion con sus respectivos planos. i ﬁ'e‘%"‘?( % %
¢aso no haya sido expedido por la municipalidad; 4 ’x‘; o]
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 9 copia del Certificade de Conformidad 6 ?_: TIS
$oj
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ey
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 94 )
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ia de Obrao de

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA ne estan Fi on de Obra, o la Lk
|consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion existente:
1) Las obras de edificacion en bienes on de construccion correspondiente para el elemento yfo edificacion
inmuebles que constituyan Patrimonio jemitida por la DGAC
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, & incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°® 29090
Documentacion Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucion de [Plano de ubicacion y Localizacion segun formato
s6tanos o semisolanos, a una profundidad Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
con edificaciones existenies. Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
jde las remodeladas
[VERIFICACION TECNICA
[Cronagrama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
[(Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa 8.01% 316.30
correspondiente a la verificacion lécnica,
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) Ei Formularic y sus anexos deben ser visados
&n todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36}
meses.
[4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
de 20ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Formulario Recepcion | da Desarrolo
bajo el régimen de p FUE por duplicado, debidamente suscrito 41,42, 43 Am"‘:;":vi hbere,
exclusiva y propiedad comin) En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44,45y 46/
se debera presentar la escritura piblica que acredite el GO/
|Base Legal derecho a edificar. Portal MPC
I* Ley de Regulacion de Habiltaciones (Constitucién de la empresa y copia lteral del
Urtbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
" Reglamento de Licencias de Habilitacién los documentos, en caso que €l solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Ipersona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, |pectaracion surada de naiitacion e os eROVIy~
47y50 profesionales que intervienen en el proyecto y ) e "“%j./
!"Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion técnica. gg ;
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro- I
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la 401% 158.40 %%%
/,’, e
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 95
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

" Ley N° 27261-Ley de Aercnautica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N* 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

[Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
i esta
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que conslituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Minigterio de Cultura, e incluida en la lista
alaque se hace referencia en el inciso
f) del Art 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la gjecucion de
solanos o semisotancs, a una profundidad
de excavacion mayor a 1,50 m. y colinden
con edificaciones existenles.

verificacion administrativa
|Para los casos de remodelaciones, iaciones iciones, p

jcopia del documento que acredite la declaraloria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

jen caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su defecto,

icopia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacicn de Obra, o la Licencia de Obra

0 de edificacién de la construccion existente.

Autorizacion de construccion comespondiente para el elemenlo yfo edificacion
lemitida por la DGAC

|Documentacién Técnica

Planc de Ubicacion y Localizacion sequn formato
[Planas de las especialidades que correspondan
ly sus respectivas memorias descriplivas.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

[Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

jcaso no se haya indicado en el FUE 7.66% 30270
i del nimero de comp de pago de la tasa
jcorrespondiente a la verificacian técnica
Notas:
(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicade
|(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y
los profesicnales que interviene,
(¢} Todos los planos y documentas técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de lreinta y seis (36)
meses.
4.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones. [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
menores de § pisos de altura) Requisites comunes Formulario Recepcion de Desarrolio
3 . Documental y Urbano
FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42, 43/ Archivo Central
|Base Legal En caso que ¢l solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 48/
| Ley de Requlacién de Habilitaciones Ise debera presentar la escritura publica que acredite el GO/
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 derecho a edificar. Portal MPC
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31. (Constilucion de |la empresa y copia literal del
[* Reglamento de Licencias de Habilitacion lpoder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigente al momenlo de presentacion de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42 1, los documentos, en el caso que el solicitante
47y 50 sea una persona juridica.
* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
Simplificacien De Procedimientos y Permisos Para la Jque interviene en el proyeclo y suscribe la
Promacion ¥ Dinamizacion De La Inversion En EJ Pais documentacion tcnica.
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreta Anexo D del FUE con indicacion del nimera de compro- 4.01% 158.40
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 bante de page de la tasa municipal correspondiente ala
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 96




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Ordenanza Municipal N° 026.2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
1) Las abras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado par el
Ministerio de Cullura, € incluida en la fista
ala que se hace referencia en el inciso
) del Art3 numeral 2 de la Ley N° 29090
) Demoliciones que requieran el uso de
explosivos

erificacion administrativa
[Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad o

Finalizacion de Obra, 0 la Licencia de Obra ¢ de

[Construccion de la edificacion existente.

[En caso la edificacion a demoler no pueda acredilarse

con la autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificacian a demoler

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Registros Publicos, se debera acredilar que sobre

el bien no recaigan cargas yio gravamenes; 6

acreditar la aulorizacion del titular de la carga o

|gravamen.

|Autorizacion de construccion comespondiente para el elemenlo y/o edificacion
emitida por la DGAC

Documentacion Técnica

IPlanc de Ubicacion

Carta de Responsabifidad de Obra, firmada por
ingeniero civil

[VERIFICACION TECNICA

|Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y ef Supervisor
Municipal.

[Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

lcaso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de fa lasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
€n todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por &l propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
prapietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses.

7.66%

0270

4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las
Fuerzas Armadas), DE CARACTER
POLICIAL (Policia Nacional del Peri) Y
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificalorias (25.09.07). Arts 10, 25y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

)a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

[Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,42, 43/
44,45y 46/
GO/
Portal MPC
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47y 50
“ Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promogién Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais
" Ley N* 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
i en esta modali
1) Las obras de edificacion en bienes.
inmuebles que constituyan Patrimonio
[Cultural de la Nacion declarado por el
[Ministeric de Cultura, ¢ incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
|1 del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

persona juridica.
[Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que intervienen en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

[Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Autori de i espondiente para el elemento ylo edificacion
emitida por la DGAC

[Documentacién Técnica (por duplicado)
[Plana de Ubicacion

|Plano Perimétrico

Descripcion general del proyecto

[VERIFICACION TECNICA
de Visitas de I ion, d

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

I(Comunicacion de la fecha de inicio de la cbra, en
|caso no se haya indicado en el FUE

6n del nimero de cc de pago de la tasa
correspondiente a la ion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

|(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario ¢ paor el solicitante y
los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
respansable de los mismos y firmados por el

401%

7.66%

158.40

propietario o salicitante.
d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses,
4.8 OBRAS DE INVERSION PUBLICA PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA e |
IFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Formulario Documental y Urbano
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, [FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41, 42, 43/ Archivo Central
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE En caso que ef solicilante no sea ¢ propietario del predio, 44, 45y 46/
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN debera presentar la escritura publica que acredite el GO/
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS jderecho a edificar. Portal MPC
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA [Constitucion de la empresa y copia literal del
[EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA pader expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solictante sea una Q?\O\”N(_"
Jpersona juridica. gf"‘wmw B,
Base Legal [Declaracion Jurada de habilitacion de los N
" Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de [profesionales que intervienen en el proyeclo y
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 98
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) suscriben la documentacion técnica.
Arts. 10°, 25°y 31° 5 JAnexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
" Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la 401% 158.40
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 6  JAutorizacion de construccion correspondiente para el elemento ylo edificacion
47Ty 50 emitida por la DGAC
[* Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA
(03.10.13) arts. 1°, 20 9° hbocummhciéﬂ Técnica (por duplicado)
[* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 7 |Plano de Ubicacion
Simplificacién De Procedimientos y Permisos Parala 8 |Plano Perimetrico
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 9 |Descripcién general del proyecto
" Ley N 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo B |VERIFICACION TECNICA
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 1 |Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) suscrito por el Responsabie de Obra y el Supervisor
Municipal,
No estan consideradas en esta modalidad: 2 JComunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
1) Las obras de edificacion en bienes. jcaso no se haya indicado en el FUE
inmuebles que constituyan Patrimonic 3 i del niimero de cor de pago de |a tasa 7.66% 302.70
[Cultural de la Nacion declarado por el correspondiente a la verificacion técnica.
IMinisterio de Cultura, e incluida en la lista
L: la que se hace referencia en el inciso Notas:
del Ar.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 (a) Todos os documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietaric o por €l solicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitants.
(d) La licencia tene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses.
5 JLICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Gerencia de Gerente 1) RECONSIDERACION 1) APELAGION
|(Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad.) Requisitos comunes Formulario dias Recepcion General de Gerente General de Gerencia Municipal
1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito , de ser el caso, por los Profesionales Responsables, 41,42, 43/ 5.40% 2130 Documental Desarrollo Desarrollo Urbano
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA €l que se indica el nimero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago. 44, 45y 46/ ¥ Archivo Urbana
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |En caso que &l solicitante de la licencia no sea el propietario del predio, GO/ Central 2) El término para la interposicion | 2) EI término para la interposicion de los
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR s debera presentar la escrilura plblica que acredite el derecho a edificar Portal MPC de los inistrativos es de | recursos admini e de quince (15) dias
Y/0 MULTIFAMILIAR (no mayores a 05 pisos 3 |Si es representante de una Persona Juridica, vigencia de poder g Qiﬂ'mmgm“; Pem"”::’:; (’;f;’:;? ehel plazado
siempre que el proyecto tenga un maximo lexpedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad
de 3,000 m2. de area construida. no mayor a lreinta (30) dias calendarios.
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
|Base Legal sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de | profesion,
" Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29080 |Documentacion Técnica
y modificatorias, segun 5 [Certificado de Factblicad de Servicios para Obra Nueva de vivienda multifamiliar
Decreto Legislativo N° 1225 (26.09.2015) 6 |Documentacion Técnica, por duplicado, la misma que eslara compuesta por:
[* Reglamento de Licencias de Habilitacien - Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto - Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, Estructuras, 1es Sanitarias, | i y olras, de ser el caso,
47 y 51, Decreto Supremo N® 012-2015-VIVIENDA, firmados y sellados por los Profesionales Responsables del Proyecto y por el Propietario,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA, dj o las di justificativas por cada especialidad
y Decreto Suprema N* 009-2016-VIVIENDA - De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo
* Ley N* 30230 Ley que establece medidas Tributarias, eslablecido en el Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones
Promocién y Dinamizacion de Ia Inversion en el Pais. lindantes; indicando el nd de pisos y solanos, complementanda con folos,
ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 99
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

" Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
" Ordenanza Municipal N* 027-2014 (26.12.14)
B |VERIFICACION TECNICA
(n numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto 1 JAnexo H, debidamenle suscrito;
ipremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan ) Comunicacion de la fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Responsable de Obra.
consideradas en esta modalidad: b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
1) Las obras de edificacion en bienes c) La fecha, monto y nimero de comprobante que acredile el pago efectuado 9.38% 370.70
inmuebles y ambientes considerados como correspondiente a la Verificacion Técnica.
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el 2 [Pdliza CAR (Todo Riesgo Conlralista) segun las caracteristicas de la obra
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Jque se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales
ala que se hace referencia en el inciso ) a lerceros, leniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificalorio
del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Notas:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los prefesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
Profesional Responsable de los mismos y firmados por el Propietario o solicitante.
J(c) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de quince
(15) dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(d) La licencia liene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
|52 CERCOS (en inmuebles que se A Iﬁmnmcﬁu ADMINISTRATIVA W Garencia de | Gerents General ) RECONSIDERACION ~ 1) APELACION
encuentren bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Formulario dias Recepcion | de Desariollo | Garente de General de Desarollo Urbano Gerencia Municipal
exclusivay propledad comin) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito 41,42, 43 Amé‘ Urbano
2 [En caso que el solicilante no sea el propietario del predio, 44,45y 46/ 2) Bl termino para la interposicion | 2) El término para la interposicion de fos
Base Legal Ise debera presentar |a escritura pablica que acredite el GO/ de los recursos admini ‘ ivos es de (15)]  recursos istrah de* (15) dias
Ley de Reguiacion de Habilitaciones derecho a edificar. Portal MPC dlasp:eng:sd:mmwmm p&mydu::i:z r;m;ersemdplazade
Urbanas y de Edifiaciones, Ley N° 23090 o i Yk ) e e
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 3 [|Conslitucion de la empresa y copia literal del
R de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo Juridicas, vigente al momento de presentacion de
ISupremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 42.2 los documentos, en caso que el solicilante sea una
7y 51 Jpersona juridica.
|* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la que iben la g i
Promocion Y Dinamizacién De La Inversion En El Pais 5  |Anexo D del FUE con indicacion del nUmero de compro- 461% 181.90
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente ala
Supremo N°® 050-2001-MTC Art. 54 verificacion administrativa
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 6 |Copia del Reglamento Interna y plano de Independizacion
jde la unidad inmobiliaria correspondiente
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 JAutorizacion de la Junta de Propielarios, de ser el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan caso y de acuerdo a lo eslablecido en el
jconsideradas en esta madalidad: Reglamento Intemo
Las obras de edificacion en bienes 8  JAutorizacion de truccién corresps para el el to yfo
i y amb que lemitida por la DGAC
Patrimonio Cultural de la Nacion, e
lincluidas en la lista a la que se hace IDocumentacién Técnica
Jreferencia en el inciso 1) del articulo 3, g [Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Inumeral 2 de la Ley N°® 29090, 10  |Planos de las especialidades que correspondan
[y sus respeclivas memorias descriplivas.
11 |Plano de Sostenimientc de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
12 [Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de 1a obra y las edificaciones colindanies; indicando
el numero de pisos y sétanos; asi como folos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
sta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 100
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

jde Excavaciones
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
|caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 8.73% 34470
lcorrespondiente a la verificacion técnica

[Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

{d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

5.3 OBRAS DE AMPLIACION O A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 Gerenoiade | Gerente General 1) RECONSIDERACION T) APELACION
REMODELACION DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes Formulario dias | Documentaly * rﬂ: % Gerents de General de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
EXISTENTE (con modificacion 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42, 43/ Archivo Central

estructural, aumento del area 2 |Encaso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44 45y 46/ 2) El términe para la interposicion | 2) El termino para fa interposicion de los
construida o cambio de uso) Ise debera presentar la escritura publica que acredite el GO/ de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos es de ' (15) dias
derecho a edificar. Portal MPC diasperenmosydeperan resghersaan pesenhrimyddnfm Wﬁﬂdmﬂﬁ
3 [Constitucien de la empresa y copia teral del &l plaza de treinta (30) dias. freinta (30) dias.
|Base Legal poder expedidos por &l Registro de Personas
" Ley de Regulacién de Habilitacicnes Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 los documentos, en caso que el solicitanle sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.
* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto que iben lad i
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arls. 42.2 5 JAnexo O del FUE con indicacién del numerc de compro-
47y51 bante de pago de la tasa municipal correspandiente a la 462% 182.40
* Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, verificacion administrativa
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la &  |Copia del documento que acredite la declaratoria
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
* Ley N° 27261-Ley de Aercnautica Civil y su Reglamento-Decreto len caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 0 copia del Certificade de Conformidad &
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 ion de construccion cor iente para el elemento yfo edificacion

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan femitida por la DGAC

consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes Documentacién Técnica

inmuebles y ambientes que constituyan 8 lano de ubicacion y localizacion segin formato,

P atrimonio Cultural de la Nacidn, e g |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

incluidas en Ia lista a la que se hace | i itari i

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 101
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

eferencia en el inciso ) del arliculo 3
umeral 2 de la Ley N° 29090

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacion y demolicion parcial en un mismo
lexpediente debiendo presentarse los requisitos
lexigidos para cada uno de estos procedimientos

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Eléctricas y ofros, de ser el caso, donde se diferencien

las areas exi de las ampliadas y/o remodeladas;

¥ las memonias justificativas por especialidad

IPlano de Soslenimiento de Excavaciones, de ser

€l caso y de acuerdo a lo establecido en la

INorma E 050 del RNE

[Memoaria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sotanos; asl como fotos en los

jcasos que se presente el Plano de Sostenimiento

jde Excavaciones

Cerlificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de

remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

0 a ofres fines diferentes al de vivienda

|Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos

Jque establece el RNE.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

Ipropiedad exclusiva y propiedad comiin, debera ademas

presentarse lo siguiente:

|2) Copla del Reglamento Intemo,

b) Plano de independizacion correspondiente ala unidad
inmobiliaria

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

[Cronogr de Visitas de Inspeccion, debi

suscrito por el Responsable de Qbra y el Supenvisor
Municipal.

[Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

jcaso no se haya indicado en &l FUE

on del nimero de comg de pago de latasa
fcarrespondiente a la verificacion técnica.

Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas

|de las obras a ejecularse con cobertura por dafios
maleriales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visadas
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propletario o por &l solicitante y
los profesionales que interviene.

{c} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por & profesional

responsable de los mismas y firmados por el

propietario o solicitante

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Respansabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al Inicio de la
cbra y debe lener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificalorio

€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 102
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

t‘ DEMOLICION PARCIAL

ase Legal

[Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

ly modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31

[Reglamento de Licencias de Habifitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2

47 y 51

* Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

Isoqfin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
[Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes

¥ ambi que ituy
[Patrimonic Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a |a que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

ila: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Requi {por duplicad
IFUE por duplicado, debidamente suscrito

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica

[Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

[Copia del dox que acredite |

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

Jen caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
[Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
|autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de |a edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
|En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
[Registros Pablicos, se debera acredilar que sobre

el bien no recaigan cargas yio gravamenes; 6

acreditar [a aulorizacion del lilular de 1a carga &
gravamen

umentacién Técnica

[Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
[Planos de Arquilectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de Ia edificacion a demoler,

lasi como el perfil y alturas de los inmuebles
lcolindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

jdel procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de sequridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

fdemas normas de la materia.

[Carta de Respensabilidad de Obra, firmada por
lingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comin, debera ademas
presentarse lo siguiente:

ja) Copia del Reglamento Internc,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

lc) Aulorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

[Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Formulario
41,42, 43
44,45y 48/

Portal MPC

Pagina 103

462%

dias

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General 1) RECONSIDERACION

de Desanclo | Gerente de General de Desarrollo Urbano
Urbano

2) El término para fa interposicion
de los recursos administratives es de (15)|
dias perentorios y deberan resolverse en

&l plazo de treinta (30} dias

oVI
Oy

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El trmino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverss en el plazo de
treinta (30) dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

2 JComunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

jcaso no se haya indicado en el FUE

3 icacién del nimero de comprob de pago de la lasa 873% 34470

comespondiente a la verificacion técnica.

4 [Entregar Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
lde R idad Civil segun las s

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

maleriales y perscnales a terceros.

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los prolesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia Uil anterior al inicio de la

obray debe tener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificalorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de freinta y seis (36)

meses.
& |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X % | Gerencade | Gerente 1} RECONSIDERACION T) APELACION
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa Requisitos comunes Formulario dias Recepoion General de Gerente General de Gerencia Municipal
por la Comisién Técnica ) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito y, de ser el caso, por los Profesionales Responsables, 41,42, 43 7.30% 288.20 Documental Desarrollo Desarrollo Urbano
jen el que se indica el numero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago. 44,45y 46/ y Archivo Urbano
6.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, 2 1En caso que el solicitante de la licencia no sea el propietaric del predio, GO/ Central 2) £l término para la interposicion | 2) El téfmino para la interposicion de los
QUINTA O CONDOMINIOS QUE Jse debera presentar la escritura piblica que acredite el derecho a edificar. Portal MPC de_los recursos administiativas es de | recursos administiativos es de quinee (15) dias
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 3 |Si es Representante de una Persona Juridica, Vigencia de Poder quinoe (15) dias perentorios y deberan oay debecén reachverse en ol plazo de
(de més de 5 pisos ylo més de 3,000 m2 oxpedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigledad feadhvarie i #lpin2d o im0 g Yol (0 dee,
de area construida) Ino mayor a treinta (30) dias calendarios.
4 D on Jurada de los i que intervienen en el Proyecto,
6.2 EDIFICACIONES PARA FINES sefalando enconlrarse habiles para el ejercicio de la Profesion,
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D) |Documentacién Técnica
5 [Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva, de Vivienda Mulifamiliar
6.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA o fines diferente al de vivienda.
6 ion Técnica, por dupli la misma que eslara compuesta por:
6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN - Plana de Ubicacion y Localizacion, segin formato
[EN BIENES CULTURALES INMUEBLES - Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
(previamente declarados) Estructuras, Instalacicnes Sanitarias, Instalaciones Eléclricas y olras, de ser el caso,
firmados y sellados por los Profesionales Responsables del Proyecto y por el Propietario,
6.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES adjuntando las o i ivas por cada especialidad.

)a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 104




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAOQ

COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS

DE ESPECTACULOS (que individualmente
© en conjunto cuenten con un maximo de
30,000 m2de area construida}

15.5 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

h.? LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPCRTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)

.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES
NO CONTEMPLADAS EN LAS
MODALIDADES A, By D

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias, segin
Decreto Legislativo N° 1225 (25.09.2015)
" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N°008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,
47y 52, Decrelo Supremo N° 012-2015-VIVIENDA,
Decreto Supremo N* 014-2015-VIVIENDA,
y Decreto Supremo N* 009-2016-VIVIENDA
" Ley N° 30230 Ley que establece medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y Permisos para la
Promocion y Dinamizacion de la Inversion en el Pais.
* Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
[* Ordenanza Municipal N* 027-2014 (26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- Plano de Seguridad y E
Ad Hot del CENEPRED en edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva del piblico,

- De ser el caso Plano de imiento de B i de rdo con lo
establecido en el Arl. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la
Memoaria descriptiva que precise las caracteristicas de |a obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y stancs; complementando con folos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

ICopia del Comprobante de Pago para Revision del Proyecto.

Estudio de Impacto Ambiental, exceplo para las edificaciones de vivienda,

fcomercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de

JAcondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobada por el

Ministerio de Vivienda, C ¥ iento. ()

Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Reglamento

[Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances

eslablecidos por el Ministerio de Vivienda, Construccian y Saneamiento. (**)

Aprobado por las entidades competentes en los casos que se requiera

[En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o
Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
@n los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva Memaria Descriptiva, i 3
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurade 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesla en Valor Histarico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconsiruccion o conservacion, de ser el caso,
b) Plancs de Estructura y Memoria Justificativa; en los casos de
Obras de Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos, decuadamente los empalr
c) Planos de Instalaciones y Memoria Justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
‘adecuadamente los empalmes.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua polable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Unidad Inmabiliaria de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comn, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Aulorizacion de la Junta de Propietarios
- Copia del Reglamento Interno
- Plancs de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicile una Licencia Temporal de Edificacion y luege de haber oblenido
el dictamen Conforme en las fali de Arquitectura y E:
debera presentar la documentacion citada en la Verificacion Técnica.

[VERIFICACION TECNICA

Después de haberse nolificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto
|se debe presentar lo siguiente:

lAnexo H, debidamente suscrito

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

cuando se requiera la i ion de los delegad

Pégina 105
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

c) La fecha, monto y nimero de comprobante que acredite el pago efectuado
correspondiente a la Verificacion Técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Conlralista) seqin las caracteristicas de la obra
Jque se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales

|a terceros, leniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

[Notas:

firmadas por el propietario o por el solici y los pr que interviene.
(b) Todos los plancs y documentos tecnicos deben estar sellados y firados por el
Profesional Responsable de los mismos y firmados por el Propietario o solicitante.
(c) Debe comunicarse el inicio dei proceso edificatoric con una antelacion de quince
(15) dias calendarios, en caso de no haberio declarado en el FUE.
(d) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
(e) Se podra adjuntar las Copias de los Planos del Anteproyecto aprobado,
de encontrarse vigente su aprobacion, el cual lendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate det mismo proyecto sin modificaciones,
aun cuando hayan variado los Parametros Urbanisticos y Edificalorios
con los que fue aprobado.
|(f) En caso de proyectos de gran magnitud, los plancs podran ser presentados
en i con escala iente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el planc del proyeclo integral.
(g) Se requiere a intervencion del Delegado Ad Hoc en proyectos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez {10} pisos.
Na se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco
(5) pisos en las cuales la circulacion comin llegue sdlo hasta ef quinto
piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n} una unidad inmobiliaria.

a) Comunicacion de la fecha de Inicio de fa Obra y el hm del Respansable ra‘
b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra.

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,

11.87%

-l - G e e e e o G

6.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 o0 mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 22090
modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

[Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,

47, 51,52y 54

Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,

Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la

Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14}

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito,

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
|se debera presentar la escritura plblica que acredite el
jderecho a edificar.

[Constitucion de la empresa y copia literal del

jpoder expedidos por el Registro de Personas

uridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

[Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesi que iben la d

JAnexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

[Copia de los comprabantes de pago por derecho de

revision

iCopia del que acredile la declaratori
abrica o de edificacion con sus respectivos planos

Jen caso no haya sido expedido por la municipalidad;

jo copia dei Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Conslruccion de |a edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

jautorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizagion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formutario
41,42, 43
44, 45y 48/
els]]
Pertal MPC

Pdgina 106
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dias

Gerencia de
Recepaion
Documental y
Archivo Central

Gerante General
da Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Getente de General de Desarrollo Urbano

2) El termino para la interposicion
de los recursos admini &5 de (15)

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El término para la interposicion de los
Tecursos admini de’ (15) dias

P ios y deberan en
el plazo de reinta (30) dias.
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y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30) dias.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

diferenciando las areas a demoler de las remanentes
9 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Plblicos, se debera acreditar que sobre

|l bien no recaigan cargas yio gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

umentacién Técnica
10 [Piano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

11 JPlancs de plantas a escala 1/75, dimensionados

ladecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y allura de los inmuebles colindantes a las
|zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
jdad.
12 [Plano de cerramiento del predio, cuando se frate de
[ demalicion total.
13 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.
14  {En caso de uso de explosivos, se debera presentar
ademas lo siguiente:
|a) Autorizaciones de las autoridades competentes
{SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil}, sequn coresponda,
b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de |as edificaciones

i alaabra, ica las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

B [VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar fo siguiente:

1 de Visitas de 6 i

Isuscrito por el Responsable de Obra y el Supenvisor
[Municipal.

2 JComunicacion de la fecha de inicio de la obra de
[demolicin en caso no se haya indicado en el FUE

3 [indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
commespondiente a la verificacion tcnica. 6.30% 248.70
4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
jde Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
jde las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Imayor a la duracion del proceso edificatario.

Notas:

(a) Todos los decumentos seran presentados por

duplicade.

|(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 107
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Respensabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificalorio
() Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
|(f) El inicio de |a ejecucion de las obras autorizadas
eslara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y4,
(9) La licencia tene una vigencia de treinta y seis {36)
meses.

7 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA OO [l ol 1) RECONSIDERACION NI
(Aprobacion con evaluacion previa del Requisil (por dupli Formulario dies | Documental y Urbano | Gerente de General de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42, 43/ Archivo Central

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44,45y 46/ 2) El término para la interposicion | 2) EI termino para la interposicion de los
7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, Jse debera presentar la escritura publica que acredite el GO/ de | i de(15)]  recursos admir esde’ (15) dias
QUINTA © CONDOMINIOS QUE derecho a edificar. Portal MPC dias 05 y dsbm . J ios ¥ deberan moiv.u‘sesnel plazo de
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 3 |Consitucien de la empresa y copia teral ded ohply dv el ) e A (30) chos
(de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 poder expedidos por &l Registro de Personas
de area construida) Luridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
7.2 EDIFICACIONES PARA FINES fpersona juridica
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion 4 JDeclaracion Jurada de habilitacion de los
de las previstas en la Modalidad D) olesi que iben la d sion
5 JAnexa D del FUE con indicacion del nimero de compro- 6.92% ik ]
7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
VIVIENDA verificacion administrativa
6 6 de construccién corresp para el elemento ylo edificacion
7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN jemitida por la DGAC
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados) entacion Técnica
7 lanc de Ubicacion y Localizacion segin formato.
7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES 8 |Pianos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Estructuras, i ias, Inslal
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Eléctricas y ofros, de ser el caso, y las memorias
{que individualmente o en conjunto cuenten con justificativas por especialidad.
cuenten con un maximo de 30,000 m2de area construida) 9 [Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc def INDECI
7.8 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
cuenten con un maximo de 15,000 m2 €l caso, y de acuerdo a lo establecido en la
de area construida) [Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracleristicas
7.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS jde la obra y las edificaciones colindantes; indicando
DEPORTIVOS {de hasta 20,000 ocupantes) el nimero de pisos y sotanos; asi como folos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
7.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO [de Excavaciones
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D 11 |Certificado de Factibilidad de Servicios
12 [Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
Jque establece el RNE.
13 |Estudio de Impacto Ambiental, exceplo para las edificaciones QRO v 'WC'
|de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con- golsy A,
Legal [formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territarial
Fe.}:le Regulacion de Habilitaciones ly Desarroflo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Urbanas y de Edificacicnes, Ley N° 23090 |Construccion y Saneamiento.
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 108
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ly modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
[Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,

47,51y 57,

Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la

Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais

" Ley N* 27261-Ley de A ica Civil y su Decrelo
Supremo N® 050-2001-MTC Art. 54

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
05 req ¥ alcances idos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

IEn caso se solicite Licencia de Edificacion para

IRemodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie |a edificacicn existente
de la proyectada y su respectiva memoria ipti
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor historico monumental

propios de la edificacicn, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

Ib) Planos de estructura y memoria justificaliva;

&n los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipc de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existenles, los que se eliminaran y los nuevos,

d los

) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Seevaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyeclos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
e} En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber cblenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

[VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar o siguiente:

[Cronograma de Visitas de Inspeccion,
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
icaso no se haya indicado en el FUE

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

én del nimero de comp de pago de la tasa
icorrespondiente a la verificacion técnica.

[Poliza CAR (Todo Riesgo Contralista) o la Poliza

de Respansabilidad Civil, segun las caracteristicas

Jde las obras a ejecutarse con cobertura por dafos
materiales y personales a lerceros.

Notas:

[a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por &l profesional
responsable de los mismas y por los Revisores Urbanos,
y firmados por €l propietario o solicitante.

(d) La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia fil anterior al inicio de la

obra y debe lener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificatario

(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

|1} Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproy bado, de vigente
su aprobacion, el cual lendra efecto vinculante
para ¢l procedimiento cuando se Irate del misma
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

l(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasla diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun llege solo hasta
el quinto piso, y &l (los) pisofs) superior(es)
forme(n) una unidad inmabiliaria.
|1} El inicio de la ejecucion de las obras aulorizadas
estara sujefo a la presentacion de los requisitos
L 1,2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

1.87%

7.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explesivos)

|Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,

ia: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito,

En caso que sl solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar |a escrilura publica que acredite el
derecho a edificar.

[Constitucion de la empresa y copia literal del

[poder expedidos por el Registre de Personas

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, e rigen por la misma,

Formulario
41, 42, 43/
44,45y 46/
GO/
Portal MPC
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Gratuite

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1)} RECONSIDERACION

de los recursos

Gerente de General de Desarrofio Urbano

2) El término para la interposicion

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El termino para la interposicion de los

dias ios y deberan resoly

de (15)

TECUIS0S de’ (15) dias
! ios y deberan reso 1 plazo di

¢l plazo de treinta (30) dias

treinta (30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

de Licencias de Habili Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3, ipersona juridica.

47, 51,57 y 58. 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los

Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, profesionales que suscriben la documentacion.
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la 5 JAnexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal correspondiente ala
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) verificacion administrativa

6 JCopia del documento que acredite la declaratoria
abrica o de edificacion con sus respectivos planos
&n caso no haya sido expedido por la municipalidad,
|0 copia del Certificado de Conformidad &
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
[Construccion de la edificacion existente.

7 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

1 se debera

7.1, Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
8  |En casolatabrica se encuentre inscrita en los
Registros Plblicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; &
lacreditar la autorizacion del titular de la carga o
‘gravaman.

Documentacion Técnica

9 JPlano de Ubicacian y Localizacion segin formata.

10 JPlanos de plantas a escala 1/75, dimensionados

ladecuadamente, en el que se delineara las zonas

jde la fabnca o edificacion a demoler, asi coma del

Iperfil y altura de los inmuebles colindantes a las

zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propie-

jdad.

11 |Plano de cerramiento del predio, cuando se frate de

[demalicion lotal

12 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia,

13 |En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Auforizaciones de las autoridades compelentes

(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y

Defensa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documenta dirigido a los

propietarios yiu ocupantes de las edificaciones
alaobra, o las fechas

y horas en que se efectuaran las delonaciones.

14 [informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1 [ de Visitas de Inspeccio

suscrita por el Responsable de Obray el Supervisor
[Municipal.

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 111
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

omunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacién del nimero de compi de pago de la lasa

lcorrespondiente a la verificacion técnica

IPoliza CAR (Todo Riesgo Conlralista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil, segan las caracteristicas
lde las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio,

[Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado.

(b} EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando correspanda,

firmados por el propietaric o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planas y documentos técnicos deben

eslar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y por los Revisores Urbanas,

y firmados por &l propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
abra y debe tener una vigencia igual o mayor ala

duracion del proceso edificatorio

() Debe comunicarse €l inicio de las obras de demolicion

con una anlelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicio de |a ejecucion de |as obras autorizadas

eslara sujeto a |a presentacion de los requisitos
1,2,3y4

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses

6.30%

) -

|-

8 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
|(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por la Comision Técnica )

Ll.l EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

8.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individuaimente o en conjunto cuenten
con mas de 30,000 m2 de &rea construida)

|83 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten
<con mas de 15,000 m2 de 4rea construida)

8.4 LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
{de mas de 20,000 ocupantes)

8.5 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS
DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

jen el que se indica el nimero de Recibo de Pago del Tramite de la Licencia y fecha de pago.
[En caso que el solicitante de la licencia no sea el propietario del predio,

se debera presentar |a escritura piblica que acredite el derecho a edificar,

Si es Representante de una Persona Juridica, Vigencia de Poder

|expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anligliedad

Ino mayor a treinta (30) dias calendarios.

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el Proyecto,

sefialando enconlrarse habiles para el ejercicio de la Profesion

Documentacion Técnica

[Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra Nueva, de Vivienda Multifamiliar
o fines diferente al de vivienda.

on Técnica, por duplicado, la misma que estara compuesta por

Y TERMINALES DE TRANSPORTE

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Plano de Ubicacion y Localizacién, segin formato,
- Planos de Arquitectura (Plantas, Cortes y Elevaciones)
itarias, laciones El y olras, de ser el caso,
firmados y sellados por los Profesionales Responsables del Proyecto y por el Propietario,
i I i justificativas por cada especialidad.
- Plano de Seguridad y Evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados

Ad Hoc del CENEPRED en edificaci lecidas en las

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.

FUE por Triplicado, debidamente suscrito y, de ser el caso, por los Profesionales Responsables,

Formulario
4, 42, 43/
44,45y 46/

Portal MPC
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9.95%

dias

Gerencia de
Recepcién
Documental

y Archivo

Gerente
General de
Desarrolio

Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente General de
Desarrollo Urbano

2) El términe para la interposicion

2) El término para la interposicion de los
inistrativos es de quince (15) dias

7) APELACION
Gerencia Municipal

de los recursos
quince (15} di y deberan

1ecursos

&l plazo de

y deberan Iy

resolversa en &l plazo de treinta (30) dias.

ovI
R Cip

freinta (30) dias.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificalorias, segun
Decrelo Legislativo N° 1225 (26.09.2015)
[* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.4,
47y 52, Decreto Supremo N° 012-2015-VIVIENDA,
Decreto Supremo N° 014-2015-VIVIENDA,
y Decrelo Supremo N° 009-2016-VIVIENDA
* Ley N* 30230 Ley que establece medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientes y Permisos para la
Promocian y Dinamizacién de la Inversion en ef Pais.
" Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
" Ordenanza Municipal N° 027-2014 (26.12.14)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva del pablico.
- De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo con lo
establecido en el Art. 33° de la Norma E 050 del RNE, acompanada de la
Memoria descripliva que precise las car de la obra y las edfficaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y sélanos; complementando con fotos
- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

[Copia del Comprobante de Pago para Revisién del Proyecto.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda,
[comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el

inisterio de Vivienda, C: ony jento. (**)

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Reglamento

Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances
por &l Ministerio de Vivienda, C: ion y jento. (™)
Aprobado por las entidades competenles en los casos que se requiera

|En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o
Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:
) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
&n los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva Memoria Descripti i do:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico menumental
propios de la edificacion, identificandose
aguellos que seran chjeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de Estructura y Memoria Justificativa; en los casos de
Obras de Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
los que se eliminaran y los nuevos, detallando los emp:
c) Planos de Instalaciones y Memoria Justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los punlos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empaimes.
- Se evaluara la factibilidad de servicios leniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléclricas
y de dotacion de agua polable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva
y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarics
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion corespondientes
e} En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber cblenido
&l dictamen Conforme en |as especialidades de Arquitectura y Estructuras
debera presentar la documentacion citada en la Verificacion Técnica

[VERIFICACION TECNICA
[Después de haberse notificado el Gltimo dictamen Conforme del Prayecto
se debe presentar lo siguiente;

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[Anexo H, debidamente suscrito:
a) Comunicacion de |a fecha de Inicio de la Obra y el Nombre del Responsable de Obra,
b) Cranograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrilo por el Responsable de Obra.
) La fecha, monlo y nimero de comprobante que acredite el pago efectuado 16.54% 65330
comespondiente ala Verificacion Tecnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Conlralista) segiin las caracleristicas de |a obra
lque se vaya a ejecular con cobertura por dafos materiales y personales
a terceros, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio
[Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por el prop opor el y los profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
Profesional Responsable de los mismos y firmados por &l Propietario o solicitante.
() Debe comunicarse el inicio del procesa edificatoric con una antelacion de quince
(15) dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(d) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
(e) Se podra adjuntar las Copias de los Planos del Anteproyecto aprobado,
de enconlrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones,
alin cuando hayan variado los Parametros Urbanisticos y Edificatorios =
con los que fue aprobado.
| En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados
n secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecta integral,
(g) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc en proyectos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos.
No se requiere su parlicipacion en edificaciones de vivienda de mas de cinca
(5) pisos en las cuales la circulacion comn llegue solo hasta el quinta
piso, y el (los} piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria,
9 |MODIFICACION DE PROYECTOS Y/0 % 15 | Gerencade | Gerenio General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
LICENCIAS DE EDIFICACION Solicitud Formulario dias Recepcion | - de Desarolo | Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerancia Municipal
Indicacion del numero de de pago de latasz o1/ 2711% 10700 ] [

9.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA nicipal corespondiente, GRDAC/ 2) El termino para la interposicion | 2) EI termino para la interposicion de los

MODALIDAD B (antes de emiida [Documentacicn técnica necesaria de acuerdo a la Portal MPC de fos recursos administiativos o de (15) m‘ is W‘ 'U:Jp«:;s;m
W i i p deberan eran resolverse en
e chncie de o 1300 ;"u?ﬁ;::m yald i sl bl (30) dias.

9.2 MODIFICACIGN DE PROYECTOS EN LAS Solicitud X 5 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDADES C y D - COMISION 1:)oc|msnmm técnica exigida para las modalidades C y D Formulario dias Recepcion | de Desartolio | gerento de General de Desarroflo Urbano Gerencia Municipal
TECNICA (antes de emitida la Licencia ue sean maleria de la modificacion propuesta. ot st M
de Edificacién) IPlanos del Proyecto modificado GRDAC/ 2) El temino para |2 interposicion | 2) EI témino para la interposicion de los

Copia del comprobante de pago por derecho de revision, Portal MPC de hsrmmsmiﬁ;ﬂwosesde(ii) recursos administrativos es de'(i:l dias .
S dias p i n hy en]p ( eran resolverse en &l plazo
?:u Legal e o de la Comision Tamlca, de comresponder al;:haod:lrsm 130) dias ’ﬂm (30) dias. P
eglamento de Licencias de Habilitacion del nimero de de pago de la tasa 271% 107.00
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo Imunicipal correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
[5.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA |Anexo H def FUE debidamente suscrito X Gerencia de | Gerente General
MODALIDAD A {modificaciones Documentacicn tecnica necesaria exigida para la Formulario Reoepcion | de Desarrollo
sustanciales) IModalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta. 01/ Decixmortsly tdkang
e 2 A Archivo Central ROVIN
del nimero de comp de pago de |a tasa GRDAC/ 2% 107.00 Q f Cy
|Base Legal municipal comespondiente. Portal MPC M &%-q(
" Reglamento de Licencias de 3 %'so
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto <
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria {04.05.13). Art. 60.
ia: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pgina 114
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

)

J

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

9.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexo H del FUE debidamente suscrilo 15 Gerenciade | Gerenls General 1) RECONSIDERACION i APELACION
MODALIDAD B (modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Formulario dias Recepcion | de Desarmolo | ;eante do General de Desarralio Urbano Gerencia Municipal
sustanciales) 3 IModalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta. 01/ Af;‘:'w"‘?:l‘; Urbarg

Base Legal 4 [Factibilidades de Servicics de corresponder GRDAC/ 2) El termino para la interposicion | 2) €1 terminc para la interposicion de los

“ Reglamento de Licencias de Habilitacién 5 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Portal MPC 271% 107.00 0. fot reaursos acninisbabite o2 do (19)] _ rocirsos sdminkradhvos sade-(15) ches

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Imunicipal correspondiente. p i u:mao)uias en|p y debu-:;:: (';?:;“ en el plazo de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica i

toria (04 05.13), Art. 60.

Urdenanza Municipal N” UZ6-2014 (26.12.14)

9.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 JAnexo H del FUE debidamente suscrito % Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA 2 indicacion del nimero de comp de pago de la tasa Formulario 21% 107.00 dias Recepcion | de Desarrollo | Gerente de General de Desarrollo Urbano! Gersncia Municipal
(modificaciones sustanciales) municipal correspandiente. ot et

3 [Copia del comprobanle de pago por derecho de revision de GRDAC/ 2) €l termino para la interposicion | 2) EI término para la interposicion de los
|Base Legal a Comision Técnica Portal MPC de los recursos administrativos ?sda [15}1 FECUrsos ndm'@nalivuiﬁde *(15) dias

[ Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que oinli d: m}dim " ? d’:::; P ol pece

Utbana y Licencias de Edificacion, Desreto sean materia de la modificacion propuesta ) '
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Plancs del proyecto modificado.

foria (04.05.13). Art. 60. 6 i de Servicios de ponder

Urdenanza Municipal N” UZ6-2014 (26.12.14)

19.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 5 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |pocumentos exigidos para la Modalidad C, que sean Formulario dias Recepcion | de Desariolo | Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
(modificaciones sustanciales) ; Imateria de la modificacionm propuesta o1/ Am b

3 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos GRDAC/ 2) El 1émino para la interposicion | 2) EI témino para la interposicion de o
4 [Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los Portal MPC de los recursos administratives es de (15)| recursos administrativos es de ' (15) dias
Revisores Urbanos que corresponda ﬂiasparmﬂnriwy#w&n man pm'annnrinsydsbe.rm !esow_eﬁuandplazade
g - el plazo de treinta (30) dias treinta (30) dias.
5 del nimera d probante de pago de la tasa 2% 107.00
Imunicipal comespondiente.
[Notas:
Base Legal () Todos los documentos seran presentados por
* Reglamento de Licencias de Habilitacion duplicado ;
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto (b) Ei Formulario y sus anexos deben ser visados
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica en todas sus paginas y cuando corresponda,
toria (04.06.13). Art. 60. firmados por el propietario o por el solicitante y
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo los profesianales que interviene.
Supreme N° 050-2001-MTC Art. 54 (c) Todos los planos y documentos técnicos deben
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanos, y firmados por & propietario o solicitante
(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas
que no implican disminucion de los parametros
urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucion
de las condiciones minimas de disefio previstas en
€l Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del area techada, incremento de la densidad neta
ylo cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el framite de Conformidad de Obra
(€) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A.
{f) Para todos los casos de modifcaciones debera adjuntar autorizacion de construccion iF
comespondiente para o elemnlo yfo edifcasion emiida por 13 DGAC. oL P T CpRi Vi
2 4 T“‘ vy A, ’.’1‘( 'bg\—. ; 4
~ )
»a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 115




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, X 5 Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B, C y D) debidamente suscrito y por triplicado. Formulario dias Recepcion | - de Desarrollo | ergnte e Ganeral de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
2 JEn caso que titular del derecho a edificar sea una 48/ Amu; ditanc
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de GO/ 2) El termino para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
* R de Licencias de Habilitacié fedificacion, debera presentar: Portal MPC de los recursos administrativos es de (15) recursos administrativos es de ' (15) dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto la) Documentacion que acredite que cuenta con dias y daberan res en s y deberan resolverse en el plazo de
¥ - &l plazo de treinta (30) dias. freinta {30) dias.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al litular, en caso
tonia (04.05.13). Anls 62y 47. que el solicilante de la licencia de edificacion no
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) sea el propielario del predio.
b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al memento de presentacidn de
los documentos, en caso que el soficilante sea una
persona juridica.
3 |indicacion del numero de de pago de la tasa 3.66% 144.40
municipal correspondiente,
4 |Copia de los Plancs de Ubicacion y Localizacion y de |a especialidad
ura de la Licencia respectiva por triplicado.

Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que inlerviene.

11 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 JLa seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X Sdias Gerenciade | Getente General 1) RECONSIDERACION 1 APELACION |
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por (Mo a) | Recspoion | de Desamollo | Gergnte de General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
(para todas las Modalidades: A, B, C y D} triplicado. Documental y Utbano
I 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una 15 dias 2) El término para la interposicion | 2) EI términa para la interposicion de los
Mod B, Cy D) de los inistrath de (15)|  recursos administrativos es de ' (15) dias
di y deberan hy y deberan & plazo de
el plazo de treinta {30) dias. treinta (30) dias.

Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de (!
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Jedificacion, debera presentar: Formulario P
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Documentacion que acredite que cuenta con 42,43y 47/
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al titular, en caso GO/
toria (04.05.13). Arts. 63y 47. que el solicitante de la licencia de edificacion no Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) sea el propietario del predio.

[b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigenle al momenlo de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3 |Capia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por triplicado.

4 |Declaracion jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobados

jde la licencia de edificacion

5 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 4.53% 178.90
Imunicipal comespondiente.

Lﬂoln:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soficitante y
los profesionales que interviene.

|(b) Sclo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Cbra a nivel de "casco
habitable®, debiende las edificaciones cumgplic con:

’ ??\OV.'NC

, O\
il wOVIiNS

e Oyl
a¢ Racig, “g,
6/;,‘ o

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 116
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8) En los bienes y servicios comunes: Cantar con
estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y lechos conclides; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
inslalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u ofras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrics o cristales colocados; asi como un bafic
terminado con aparalos sanitarios, puertas

¥ ventanas,
12 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |Ca seccion del FUE - Conlormidad de Obray Dedla- X Sdias | Gerenciade | Gerents General 1) RECONSIDERACION T} APELACION
[DE EDIFICACION CON VARIACIONES raloria de Edificacion, debidamente suscrito y por (Mod. A) | Recepcién | deDesanolo | orente de General de Desarrollo Utbano) Gerencia Municipal
" - - Documental y Urbano

(para modificaciones "no sustanciales” y triplicado. Archivo Central

iempre que plan con la ) 2 |En caso que tiular del derecho a edificar sea una 10 dias 2 El témino para la interposicion | 2) EI lemino pera la interposicion de los

0y o de  los recursos adminisirativos es de (15) recurses administrativs es de ' (15) dias
Jpersana distinta a quien inicio el procedimiento de (Mod. B) dias ios y deberan resolverse en | p ios y deberan resalverse en el plazo de
12.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA Jedificacion, deber4 presentar: Formulario €l plazo de treinta (30) dias treinta (30) dias.
MODALIDAD Ay B la) Documenlacian que acredite que cuenta con 42,43, 45/
derecho a edificar y represente al titular, en caso 46y 47!
1380 Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no GO/

R lo de Licencias de Habilitacic sea ol propietario del predio. Portal MPC

Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto b) Conslitucion de |a empresa y copia literal del

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica poder expedidos por &l Registro de Personas

toria (04.05.13). Arts. 64y 47. Juridicas, vigente al momento de presentacion de

QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.
3 [indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 6.51% 25720
Imunicipal cormespondiente.

4 [Planos de replanteo par triplicado: planos de ubicacion
ly de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del
proyeclo aprobado y que correspondan a la abra
jejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
el i resp ble o dela obra
5 |Carta que acredite |a autorizacion del proyectista
foriginal para realizar las modificaciones, en caso
l6ste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.

6 [Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

[Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propielario o por ef solicitante y
los profesionales que interviene.

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 117
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO 25
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

12.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA I La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- " o | 1) RECONSIDERACION 1) APELACION

MODALIDAD Cy D alonia de Edificacion, debidamente suscrito y por dias Reoepcion de Desarrollo | corenta de General de Desarrollo Urbano Gérencia Municipal
rilicado. Formulario m Urbano

Base Legal 2 |En caso que fitular del derecho a edificar sea una 42, 43, 45/ 2) Bl término para la interposicion | 2} E) término para la inlerposicion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona distinta a quien inicio el procedimiento de 46y 47! dﬂ kﬂ'w administraivos es de “5}1 recursos administralivos es de * {15) dias

Urbanayy Licencias de Edificacion, Decreto ecificacion, deberé presentar. GO/ d y deomuin resokarsa ot ostinan, osohons el plca e

" a5 el plazo de breinta (30) dias. Ireinta (30) dias.

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica fa) Documentacion que acredite que cuenta con Portal MPC

toria (04.05.13). Arts. 64 y 47. derecho a edificar y represente al titular, en caso

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) que el solicante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

[b) Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

3 [Planos de replanteo por Iriplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) con Administrativa

las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprebado y que correspondan a la obra
jeculada, debidamente suscritos por el solicitante

ly el profesional responsable o constatador de la obra

4 [Carla que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

leste no sea el responsable ni ef constalador de la

obra.

5  |Declaracién jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

6  |Copia del comprobante de pago por derecho de revision,

ala de A

P P

7 JComprobante de pago por la tasa municipal respecia. 6.64% 262.40

hﬂau:

El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y
los profesionales que interviene.

13 JANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |Soliciud segun formato X 3 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
2 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato, dias Recepcion | de Desanolo | Gerante de General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
13.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B 3 [Pranos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en m"j’""‘“” Urbaro
lescala 1/100 2) El término para la interposicion | 2) £l término para la interposicien de los
|Base Legal 4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que de. los recursos adminisiraty de(15)|  recursos administrativos es de ' (15) dias
* Reglamento de Licencias de t Formulario e y deberdn) resol i ks y debarin. resoty slplaoda
Urbanay Licencias de Edficacion, Decrelo Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa 42,43y 45/ #{prznde bale () ches. froia |4 dam
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 [municipal comespondiente. GO/
toria (04.05.13). Art. 61. Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 552% 2800
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
Agota via
qoVin :
6;""]; C-'\I.q\ @?v i H%( Administrativa
? o, < o | e d ) :
Q A ) g % i
.o AT ”
a P - < (773
SE e 2 g %N
5} 2 S m
S & B
: i - o % SO
ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. n . =

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 118




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Pianos de arqui a(planta, cortes y i en
escala 1/100

Planos de sequridad y evacuacion amablados, en

las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Declaracién jurada de habilidad del profesional que
interviene

Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
jsolo para las modalidades de aprobacion C y D.

icacion del numero de comprobanle de pago de la tasa
Jmunicipal correspondiente.

Nota:

Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o sclicitante

Formulario
42,43y 45/
GO/

T12%

281.10

Documental y
Archive Central

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) El termino para la intefposicion
de los recursos administrativos es de (15)

2) El terminc para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias

diasp ¥ deberan resob
ol plazo de reinta (30) dis

y deberan resolverse en el plazo de
treinta (30) dias

14 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
Jlicencia o que nc tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal

IReglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arl. 69
rdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

10

FUE Conlormidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
por triplicado

Documentacion que acredite que cuenla con
derecho a edificar y represente al titular, en caso que
el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
propietario del predio.

[Constitucion de la empresa y copia literal del poder
lexpedidos por el Registro de Personas Juridicas,
vigente al momento de presentacion de los
documentos, en caso que el solicitante sea una
Jpersona juridica.

Documentacion técnica, firmada por el profesional
jconstatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
o) Planos de Arquitectura (planrias, corfes y
elevaciones)

c) Memoria descriptiva

Documento que acredile la fecha de ejecucion de la
obra.

(Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

En caso de remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:
[Copia del documento que acredite la declaraloria de
Jrébrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; o copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, 6 la Licencia de Qbra o de
[Conslruccion de la edificacion existente que no es
materia de regularizacion.

[En caso de demoliciones totales o parciales de
jedificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademas documento
Jaue acredite que sobre él no recaigan cargas ylo
lgravamenes; o aularizacion del litular de Ja carga o
lgravamen

indicacion del nimero de comp
Imuniu'pal correspondiente.

de pago de la tasa

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,42,43/
44, 45y 48/
GO/
Portal MPC

Pagina 119

362%

143.00

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

2) Bl termino para la interpasicion
de los recursos administrativos es de (15

1 APELACION

Gerencia Municipal

2) El témino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias

y deberan i en
el plazo de treinta (30) dias

y deberan resolverse en ef plazo de
freinta (30) dias.

—————
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ll del nimero de comprob. de pago de la multa
por construir sin licencia.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por & propietario o por el solicitante y
¢l profesional que interviene.
{b) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o salicitante.
(c) La reguiarizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de cbra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de seliembre de 2008,
15 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1 |solicitud fimada por el solicitante. Formulario dias Recepaion | de Desartollo | Gerente e General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
2 |indicacion def niimero de comprobante de pago de la tasa 41,42y43 | am 187.00 mmu; Ut
Base Legal municipal correspondiente. GO/ 2) El término para la interposicion | 2) EI término para la interposicion de los
Ley de Regulacion de Habilitaciones Portal MPC de fos recursos administrativos es de (15)) recursos administrativos es de ' (15) dias.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 2090 Nota: dias perentorios.y deberan resolerse en | perentorios y deberdn resolverse en el plazo de
 modificatorias (25.08.07). A 11 La Revalidacion de Licencia solo procede para los oo kSN0 des st {30] diap
de Licencias de Habili [casas en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
|Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decrelo Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) fotorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada
16 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 [Solicitud frmada por el solicitante. 3 Gerencia de | Gerents General 1) RECONSIDERACION T) APELACION
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Formulario Gratuito dias Recepaion | de Desartollo | Gerene de General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
ot/ Documental y Urbano
Archivo Central . . o . =
Base Legal GRDAC/ 2) El tamino para la interposicion | 2) E! término para fa interposicion de los
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota: Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)  recursos administrativos es de ' (15) dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La promoga debera solicitarse dentro de los 30 dias slphm; ; ::::;Tm) dl.;s en a5 y dd;;:g (30};38 sn el plazo de
|y modificatonias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios antericres al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prorroga
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
rdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
17 | AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES Georencade | Gerenle General T RECONSIDERACION T} APELACION
YIO ANTENAS DE BASE CELULAR, RADARES U Formulario . deDesartollo | Gerente General de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA 1 | EIFUIT debidamente llenado y suscrilo por el Solicilante, o su representante legal, dirigido al ot m;:j tbano
titular de la Entidad, solicitando el otorgamiento de la Autorizacion. GRDAC/! 37%9% 149.70 2) El término para la interposicion | 2) EI termino para la interposicion de los
Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos es de ' (15) dias
|Base Legal: 2 |Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la ias p ios y deberan resolverse en | p ios y deberan resolverse en el plazo de
["Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General (41.04.01) solicitud sea suscrita por el representante legal del Soicitante. ol plazo do beinia (30) dias. ieinta (30) dias.
*Ley N* 27972 - Ley Organica de Municipalidades {27.05.03) 3 |Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesian af Solicitante
*Ley N® 28022 - Ley para la expansion de Infraestructura en [para prestar el Servicio Publico de Telecc En caso, el Solicit sea una Empresa
Telecomunicaciones (18.05.07) de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de |a autorizacion a que se refiere el articulo 33 de
"Ley N° 30228 Ley Que Modifica La Ley N 29022 Ley Para La Expansion la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copla simple
de Infraestructura En Telecomunicaciones {25.06.14) jde la constancia de inscripeion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva, % \-’LC‘ VIR~
“DS N® 003-2015-MTC - Reglamento de la Ley N° 22022, modificado 4 [EI Plan de Obras acompanado de la inf on y o ion que se detallan Q YQ@ Ra Cfol;"—f(
por la Ley N* 30228 {18.04.15) la conlinuacion: ) 94.
IRequisitos Especiales
2) Cronograma detallado de ejecucién del proyecto.
»a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 120
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

) Memaria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntanda los planos de ubicacién de la

de Telecc i , a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para
la instalacion de Estaci de Radi ion, se deben anexar ademas planos de
estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero
civil o eléctrico colegiado, segin corresponda.

tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la
declaracion debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre |as edificaciones
exislentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los
calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion

posterior de lo declarado.

d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el planc de ubicacién
conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de cada

via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados en la
ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredile la habilitacion del Ingeniero
responsable de la gjecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos
descritos en el literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Perd.

|} Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2 del D.S. 003-2015-MTC.
) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se
compromete a adoplar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, 1as vibraciones

ofro impacto ambi durante a i ion dela | tura de Telecomunicaci asi
como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio,

Pago por el derecho de tramite

En el caso que parte 0 loda |a Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga scbre
areas o bienes protegidos por leyes especiales, el Solicitante debe adjuntar al FUIIT, la
autorizacion emitida por la autoridad competente,

|Requisites Particulares

|Para la instalacion de un Estacion de Radiocomunicaciones adicionaimente debera presentar:

[Copia simple de |a partida registral o certificado registral inmabiliaric del predio en el que se instalara

la Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigiedad no mayor a dos meses de su fecha

jde emision. De no eslar inscrito el predio, &l titulo que acredite su uso legitimo.

Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita ufilizar
bien, con fi rmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde
Ino existe notario.

En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de

propiedad comun, el Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la
[Junta de Propietarics, con las ! en ¢l estatuto y el reglamento interno.
ICuando los aires pertenezcan a un Unico condomino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por
[este y también por el representante de la Junta de Propietarios.

[Nota

* El plazo de ejecucion para la instalacion de eslaciones de Radiocomunicaciones es de hasta

ciento veinte (120) dias calenladarios.

" El plazo de ejecucion para la de de Telecomunicaci distita a las
Estaciones de Radiocomunicacion, es de hasta ciento ochenta (180) dias calendarios.

" Excepcionalmente, el Solicitante puede por dnica vez requerir una ampliacion del plazo de

la Autorizacion, cuande no se pueda cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no
atribuibles a él, debiendo en lal caso presentar un Plan de Obras actualizado y acreditar las razones que
que molivan |a necesidad de oblener la promoga solicitada. La ampliacién requerida se solicita

con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo originalmente cenferido, no pudiendo

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 121

) D ion jurada del ingeniero civil colagiado y de la ejecucion de la obra,
segin el formato previsto en &l Anexc 4 del D.S. 003-2015-MTC, que indique expresamente que la edificacion, elementos
de soporle o superficie sobre la que se instalara la a de Telecomt iones, reline
las condiciones que aseguren su y iento en condici de riesgo
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exceder ciento ochenta (180) dias calendarios. Ademas tambien es de calificacion automatica.
[* En la instalacion de una Antena de menor dimension, del tipo sefialado en el numeral 1.1 de
la Seccion Il del Anexo 2, del Reglamento de la Ley N° 29022, no es necesaria la Autorizacion,
cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una Estacion de
Radic icacio i [ il a la cual dicha Antena se conectard. En este caso,
€l Solicitante comunica previamente a la Entidad €l inicio y tiempo de instalacion, y de
ser eicaso, la evenlual propuesta de desvios y sefalizacion del trafico vehicular y/o peatonal,
en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que se debe realizar de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 19° del Decreto Suprema N° 003-2015-MTC.
" Asimismo, la instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimension descrita en el numeral
1.2 de la Seccion Il del Anexo 2, no requiere de Autorizacian.
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS 20 Gerenda de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
INFERIORES DE 60M2 DE AREA CONSTRUIDA Formulario dias Recepoién | - de Desarrollo. | Gerente ds General de Desamollo Urbano Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, debiendo consignar domiciio procesal o1/ mﬂ; Kt
Base Legal |dentro de |a jurisdiccion del Cercada del Callao o de la Region Callao GRDAC! 2) Bl término para la 2) El término para la interposicion de los
*D.L. 18270 (12.06.70) 2 |Copia simple de Tilulo de Propiedad Portal MPC de  los recursos administrativos es de (15)) recursos administralivos es de ' (15) dias
Ley N° 27572 (27.05.03) 3 |Plana de Ubicacién y plano de Distribucion (02 copias), fimado por Z Voa y dabain sehol v daberén resolverso on el plazo de
5 : Ry &l plazo de treinta (30) dias. reinta (30) dias.
"D. A. N° 04-2012-MPC-AL profesional (Arquilecto o Ing. Civil)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 [Carta de sequridad de obra firmada por profesional responsable,
indicando estado de la edificacion
5 [Pago del derecho de tramite 3.96% 156.50
19 ECMRACEN DE PREDIO TUGURIZADO ¢ 20 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
FINCA RUINOSA Formulario dias Recepcion | de Desamolo | Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde acreditando la causal que motiva la 01/ Amﬁ; Urbano
Jeticin y nombre del propietario del inmueble. Debera consignar GRDAC/ 2) El wmino para la inteposicion | 2) EI termino para la interposicion de los
domicilio procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o de Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos es de ' (15) dias
Base Legal: la Region Callao dias perentorios y deberan resolverse en | p ¥ deberan resolverse en el plaza de
1"-3!' N° 27672 (21.05.03) 2 [Croquis de Ubicacion con referencia a via principal el piazo de teinta (30) die. reinke {20) diies
"0. M. 0003-94 (19.02 94) 3 JDeclaracion Jurada si el predio se encuentra ocupado o no, en el
"D. A. N* 04-2012-MPC-AL primer supueslo precisar nombres y direcciones
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Pago del derscho de iramile 46T% 18430
Nota
En caso de lratarse de predio declarado monumento, deberd
solicitarse opinion al INC-Callao
20 |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN ~—|Para Conexiones Domiciliarias 5 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
AREA DE DOMINIO PUBLICO EN EL CERCADO DEL 1 fFormato de solicitud {distribucion gratuita o de ibre repro- Formulario dias D:wmmly 7 3?';'.}""” Gerente de General de Desarrallo Ubano Gerencia Municipal
CALLAO Y EN VIA EXPRESA, ARTERIAL, jduccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya 01/ Archivo Central
COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAO la siguiente i ion: GRDAC/ 2) El tenmino para la interposicion | 2) El término para la interposicion de los
* Identificacion de Ia entidad prestadora de servicio (EPS) Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos es de * (15) dias
solicitante y nimero de RUC. dias p ios y deberan resoly an ydm_rén rml\(em en el plazo de
Base legal " Identificacion del representante o apoderade de EPS con el piazo de treints (30) dies. Yainta {30) diec.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 indicacién de su DNI.
{27.05.03). Art. 79. 2 |Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
" Decreto Legislativo que establece medidas para jde la Entidad Prestadora de Servicio.
propiciar la inversion en materia de servicios 3 |informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
publicos y obras piblicas de infraestructura, jdido por la Entidad Presladora de Servicio.
Decreto Legislativa N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5 4 |Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
“ Ley que modifica diversas leyes para facilitar la * Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las OV,
inversion, impuisar el desarrolic productivo y caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones ® Ck‘f
oy By,
ol crecimiento empresarial, Ley N° 30056 malerla de ramite ™ e
(02.07.13) Art. 5. " Plano de ubicacion.
" Resolucion de Consejo Directiva N° 042-2011- 5  |Exhibicion del comprobante de pago de Ia tasa por concepto
SUNASS-CD, (28.10.2011) de derecho de tramite. 0.96% 38.00
ola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 122
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0. M. N° 000015 (20,09.01)
 O. M. N* DO0OSS (18.10 08)
* 0. M. N* 000045 (05.10.10)

| D. A N° 04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Obras de emergencia ylo mantenimiento

Formalo de solicitud (distribucion graluita o de libre repro-
duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya

|a siguiente i

* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante y nimero de RUC.

" Idenlificacion del rep
indicacion de su DNI

|Copia simple de poder vigente del representante o apoderado

de |a Enlidad Presladora de Servicio.

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-

jdido por la Entidad Prestadora de Servicio.

[Documentacion lécnica de la obra asociada a la instalacion:

" Memoria descriptiva de la ion, las

caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones

maleria de tramite.

- Plano de ubicacion.

o de EPS con

gratuito

Gerencia de

Documental y
Archivo Central

Gerents Ganeral
de Desarrollo

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

[2) Resuelve el Gerente General de
[Desarrollo Urbano en 30 dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

12) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias

[Para ampliacién de redes

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre repto-
duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya
necesariamente la siguiente informacion:

|* Identificacion de la enlidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante y nimero de RUC.

* Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.

ICopia simple de poder vigente del representante o apoderado
de la Entidad Prestadora de Servicio

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
dido por la Entidad Prestadora de Servicio.

[Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
" Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
maleria de Iramite.

* Planc de ubicacion.

[Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto
de derecho de tramite.

De ubicarse en Zona Mc adjuntar autorizacion del Mi io de Cultura,

0.96%

dias

Gerencia de

Documental y
Archiva Central

Gerente General 1) RECONSIDERACION
d”m‘“’"’ Gerente de General de Desarrolio Urbano
ano

12) Resuelve el Gerents General de
Desarrollo Urbano en 30 dias

T} APELACION
Gerencia Municipal

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias

" JFarsobres e cotoeacin de mebliata wbars

Formata de solicitud (distribucion gratuita o de libre repro-

duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya

necesariamente la siguiente informacion;

" Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)
solicitante y nimero de RUC.

* Identificacion del rep o de EPS con
indicacion de su DNI.

[Copia simple de poder vigente del representante o apoderado

de la Entidad Prestadora de Servicio,

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-

dido por la Enlidad Prestadora de Servicio

Documentacion lécnica de la abra asociada a la instalacion:
* Memoria descripliva de la intervencion, detallando las

caracleristicas fisicas y técnicas de las instalaciones

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, e rigen por la misma.

Pagina 123

dias

Gerencia de
Recepaidn
Documental y
Archivo Central

Gerente General 1) RECONSIDERACION

de Desarrollo | orente e General de Desarrofio Urbano
Urbano

2) Resuelve el Gerente General de
Desarrolio Urbano en 30 dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

materia de tramite.
* Plano de ubicacion.
5  |Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto 0.96% 3800

jde derecho de Iramite.
6 |De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar aulorizacion del Ministerio de Cultura.

Obras en area de dominio publico ejecutadas por entidades Gratuito X Gerenciade | Gerante Ganeral 1) RECONSIDERACION T} APELACION
blicas (a ser idas a esta municipalidad| Recepeion | - de Desaniollo | Gerante de General de Desarroll Urbano Gerencia Municipal
1 |Formato de solicitud (distribucion graluita o de libre repro- m E:'& e
duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya 2) Resuelve el Gerente General de 2
S i . et Coroole G 2) Resuelve o Gerente Municipal en 30 dias
" Identificacion de la entidad prestadora de senvicio (EPS)
solicitante y nimero de RUC
" Identificacion del representante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.

2 [Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
|de la Enlidad Prestadora de Servicio.

3 Resol de 1 de expediente técnico corresp
seguin lo indicado en la 0. M. N° 007-2002 (26 05.02)
4 |De ubicarse en Zona M adjuntar izacion del Mini de Cultura,
T Nota:
@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b} El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas.

(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decrelo
Legislativo N° 1014, no se podra establecer monto mayor
al 1% de la UIT por coneeplo de derecho de tramite.

(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se

inlerconecten a través de sistemas electronicos para la

emision de la izacion de i ion d

domiciliarias de servicios piblicos de agua polable y desague,

no es necesario presentar documentacion sobre identificacion

de la EPS | ni de la identificacion o poder de su representante o

o apoderado. Asimismo, lodos los formatos y formularios

pueden convertirse en versiones electronicos para facilitar el

Iramite.

(e} Indicando que las cbras a ejecutar no afectaran la prestacion de
olros servicios, ni generan dafos a fa infraestructura de uso pablico
ni a terceros; asumiendo los gastos que se deriven de las obras de
pavimentacion y omato que hubiera resultado afectada de la ejecucion
de obras; asumiendo la responsabilidad por los dafios y pefjuicios
que se ocasionen como consecuencia de la instalacion y operacion
de i I tacion de sus servicios, aln
cuando las obras sean realizadas por conlralistas exlemos.

f) En caso que se requiera ampliacion del plazo para la ejecucion de la abra
£sla debera solicilarse lres dias antes de |a fecha de vencimiento de la
aulorizacion sin pago alguno, En caso de no solicitar la ampliacion en

€l plazo sefialado se debera cancelar el concepto de inspeccion ocular
sequn el area faltante por ejecutar.

(g) En caso que no se haya podido ejecutar la obra autorizada, se solicitara
la reprogramacion de los trabajos, sustentande el motivo por el cual no
se llevo a cabo. La Munici izar4 la reprog on de las
obras (sin pago alguno) por un plazo igual al primigenio solicitado.

’ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 124
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
EJECUTADAS EN VIA PUBLICA Formulario dies Recepcicn | - de Desartolo. | Gerente de General de Desarllo Urbano Gerencia Municipal
Solicitud de Conlormidad de Obra dirgido al Alalde indicando el o Doty | bam
|21.1 DE SOLICITARSE DENTRO DE LOS 30 DIAS numero de aulorizacion para la obra, debiendo consignar domicilio GRDAC! z; El termino para. la interposicion | 2) EI temino para la interposicion de los
POSTERIORES A LA CULIMINACION DE LA OBRA procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o fa Region Portal MPC de (151 recurso de ' (15) dias
callao diasF i0s y deberan ,ddgén mansrsemelphaﬂﬂe
ase legal: ¢l plazo de reinta (30) dias. treinta (30) dias.
*0. M. N* 000015 {20.09.01)
"0. M. N° 000055 (18.10.08)
"D. A. N° 04-2012-MPC-AL
Urdenanza Municipal N* UZ6-2U14 (26.12.14)
21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL |Requisitos Generales 10 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 7) APELACION
[VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES Formulario dias Recepcion | de Desartollo | Gerente ge Gengral de Desarrallo Urbano! Gerencia Municipal
DE LA CULMINACION DE LA OBRA Solicitud de Conformidad de Obra dirigido al Alcalde indicando el 01/ Am'"'c“g& Hrbanc
numero de autorizacion para la obra, debiendo consignar domicilio GRDAC/ 2) El término para la interposicion | 2) El términe para la interposicion de los
|Base legai procesal dentro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o la Region Portal MPC de los recursos administraivos es de (15} recursos administrativos es de (15} dias
*0. M. N° 000015 (20.09.01) - [Caltao y deberan resoh n | p ydeheyan rmmmslpmm
"0 M. N° 000055 (18 10.08) Pago por derecho de tramilte 348% 125560 " elpas de voia (30) s el 20) e
"D, A N° 04-2012-MPC-AL
Urdenanza Municipal N* UZ6-2014 (26.12.14)
22 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 10 Gerencia de | Gerente General 1) R_ECOKSBERACEDH 1) APELACION
diss Reoepcion | - de Desartollo | Gerante de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municpel
|Base legal: Solicitud - Formulario dirigido al Alcalde, debiendo consignar domiciio Formulario amv; Hhono
*D.S.N° 050-2007-EM (22.07.07) ocesal dentro de la jutisdiccion del Cercado del Callao o en la Region o1 2 El témino para la i 2) El termino para la interposicion de los
*D.S.N° 027-2005-EM (20.07.05) Callao GRDAC/ de los recursos administrativos es de (15)) recursos administrativos es de ' (15) dias
*D.S.N® 037-2007-EM (13.07.07) Pago por derecho de tramite 45/ ias p 1 ; 08 y deberan !asorvleme en el plazo de
*0. M. N° 000007-2001 (07.02.02) Comercio y Servicios GO/ 336% 13280 el plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias.
“0. M. N° 000003 (24.02.02) industria Portal MPC 405% 160.00
*O. M. N° 000014 (18.03.08) Plano de Ubicacion y Localizacion, escala 1/500 y 1/10,000. segin
'D. A. N° 04-2012-MPC-AL formato.
Urdenanza Municipal N* Uz6-2U14 (26.12,14)
UTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO : 0| Gerenade | Gerenie General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
PUBLICITARIO Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal dias Recepcion da Desarrollo | Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
ro de la jurisdiccion del Cercada del Callao 0 en la Region Callao Formulario °°"."'"’"'°' Y Lirbara
Lil.l EN BIENES DE USO PUBLICO (CON JArte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda o1 foctien okl 2) El término para la interposicion | 2) EI término para la interposicien de los
LEYENDA VARIABLE) Folografia en el cual se debe apreciar el entomo urbano, el lugar GRDAC/ de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos es de ' (15) dias
donde se ubicara el anuncio publicitario: y folomontaje def anuncic Portal MPC di i I’dﬁf’ﬂfé" . o, ¥ deberan MGrssmdplmda
' e : &l plazo de treinta (30) dias. rsinta (30) dias
legal: publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio
N°® 27972 (27.05.03) solicitado.
“0. M. N° 000010 (16.03.08) [Convenio suscrito con la Municipalidad Provincial del Callao,
'D. A, N° 04-2012-MPC-AL IPago del derecho de ramite 344% 135.70
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto IPiano de Eslructuras a escala conveniente refrendado por Ing. Civil
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 habil.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Presentar sequro contra todo riesgo, de moda que esto cubra lanto
dafios materiales, como la integridad fisica de las personas, es decir
lesiones, invalidez o muerte que sean ocasionados por elementos
publicitarios { de tratarse de paneles monumentales y volumétricos)
Autorizacion del Ministerio de Cultura conforme lo dispuesto en la
[Resolucion Directoral Nacional N° 196-96/INC de fecha 08 de Julio de
1996 (en caso que los elementos publicitarios se proyectan dentro de
la Zona urbano Monumental).
|En caso de ser anuncios de tipo lumi iluminados y/o
mayores a 12.00m2, adjuntara caria deresponsabalbdao profesional por Q?\O\l e,
las instalaciones eléclricas, refrendado por un Ingeniero Electricista o ,nw""“ "'v.-_;‘%“f(
ingeniero Mecanico Electricista habil, -~
i(Copia de |a carta de factibilidad de conexién eléctrica por la empresa
a de servicios (cuando la ubicacion del
[anuncio involucra la instalacion de una red de energia eléctrica)
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 125
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

- ion de
emitida por la DGAC de ser el caso.

g

Nota:

El convenio suscrilo entre la empresa y la Municipalidad Provincial del
[Callao aprueba las ubicaciones o locaciones de los elemenlos.

y podra tener una vigencia mayor a UN (01) afio, sin
lembargo la autorizacion de la instalacion y permanencia se otorgaré por
UN {01) afio, pudiendo solicitar su renovacion con una anlicipacion de
veinte (20) dias habiles previo a su vencimiento, debiendo cancelar los
derechos sefialados en el presente procedimiento

parael eiemenlnylo edificacion

[232 ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTA A LA
ViA PUBLICA (CON LEYENDA VARIABLE)
¥ ANUNCIOS O PANELESSIMPLES CON
LEYENDA FLIA}

[Base legal:
"Ley N° 27072 (27.05.03)
"Ley N° 28976 {05.02.07)
"0, M. N° 000010 (16.03.08)
'D. A N° 04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal
dentro de la jurisdiccion def Cercado del Callac o en la Regién Callao
JArte o disefio del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda
Fotografia en el cual se debe apreciar el entorne urbano, el lugar
idonde de ubicara el anuncio publicitario; y Folomontaje del anuncio
publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio
solicitado.

Pago del derecho de tramite

Autorizacion del propietario del inmueble. En caso de tralarse de un
inmueble sujeto a Régimen de Propiedad Exclusiva y Comin, adjuntar
6n de la Junta de Py (en caso de no existir Junla
de Propietarios, podré p o d ion suscrito
por la mitad mas uno de los propietarios).

Plano de E! y Plano de i Elé (de ser el
caso) a escala conveniente refrendado por Ingeniero Civil e Ingeniero
Electricista o M ici pecti
Autorizacion del Ministerio de Cultura conforme lo dispuesto en la
Resolucion Directoral Nacional N° 196-86/INC de fecha 08 de Julio de
1996 (en caso que el predio donde se instalaran las vallas de encuentre
[dentro de la zona urbano Monumental).

Copia de la carta de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa
prestadora de servicios comespondientes (cuando la ubicacion del
anuncio involucra la instalacion de una red de energia eléctrica)

[Carta firmada por el representante legal de la Empresa, asumiendo la
responsabilidad por cualquier dafio o pefjuicio producto de las vallas,
Januncios o paneles simples, instalados

De tratarse de anuncios simples con leyenda fija, deber adjuntar su
Licencia de Funcionamiento del local comercial al cual publicita.

Nota:
‘Iss autorizaciones se otorgaran por el plazo de UN (01) afio, las cuales
podran solicitar su renovacion antes de su vencimiento (con una
lanticipacion de veinte dias habiles), debiendo cancelar los derechos
comespondientes sefialados en el presente procedimiento,

Formulario
o1t
GRDAC/
Portal MPC

I61%

142.50

dias

Gerencia de-
Recepcidn
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbano

de fos recursos administrativos es de (15)]

el plazo de treinta (30) dias.

2) El término para la interposicion | 2) El terminc para la interposicion de los

dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de.
treinta (30) dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

recursos administrativos es de ' (15) dias

Ley N° 27972 (27.05.00) ArL 79,
{Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14)

ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

|Reauisitos Generales:

Pago del derecho de tramite

Formutario
o1/
GRDAC/
Portal MPC

3.83%

151.10

Gerencia de
Recepaian
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarrolio
Urbana

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO
(GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO © PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
INSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE El 1) APELACION
SUS DIVERSAS MODALIDADES DE LA GERENCIA GENERAL DI 1) RECONERERACION Glritts Canira Garente Municipal
NSPORTE URBANO de Transporte Urbano,
1.1, INSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS EN EL REQUISITOS GENERALES Formulario X 30 [MesaPeriférical]  Gerente
REGISTRO DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS I 49/ dias |delaGerencia] General de
MODALIDADES (PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos GTT/ General de Transporte
TURISTICO, DE ESTUDIANTES, TAXI, TRABAJADORES, sefialados en el formulario, adjuntando: Portal MPC Transporte Umbano 12| término para la inlerposicionf2) EI término para la interposicion  def
VEHICULO. MENOR, CARGA Y MERCANCIAS 2 [Copia simple de Escritura piblica de Constitucion de la empresa cuyo objeto Urbano lde los recursos adminisiralivos esflos recursos administrativos es de quince]
social debe indicar ef servicio de transporte de personas y/o mercancias, jde quince (15) dias perentorios yj(15) dias perentorios y deberan resolversel
|Base legal: 3 [Copia simple literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° [Publicos con una antigliedad no mayor a 3 meses. (30) dias.
“D. S. N° 017-2009-MTC (22.04.09) 4 |Copia simple del certificado de vigencia poder del representante legal dela empresa
" D. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) expedido por los Registros Piblicos, con una antigliedad no mayor a
" D. 5. N° 055-2010-MTC (02.10.10) 3 meses
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) 5 |Pago del derecho de tramite. ".I3% 463.20
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
[* O. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) Nota:
0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) - El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS REQUISITOS GENERALES X 20dias Mesa Periférical Gerente 1) APELACION
INSCRITAS EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE dola Gerencia | Generaide |1 FECONSIDERACION Gorele Gonere Gerents Municipal
(RAZON SOCIAL, DOMICILIO, REPRESENTANTE LEGAL, 1 |solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte fammorts Lo
FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS) i en el formulario, adj jo: 49/ Transporte Ubano |yl termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion de}
2 |Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde GTT/ Urbana de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quincel
|Base legal: consigna los datos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no Portal MPC de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolversed
" Ley N° 27972 (27.05.03) Imayor a 3 meses. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. S. N° 017-2009-MTC {2204 09) 3 |Coplasimple literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros (30) dias
" D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) [Publicos, donde conste la informacion materia de modificacion, con una
“D. 8. N°055-2010-MTC (02.10.10) antigiiedad no mayor a 3 meses.
[* O. M. N° 000040-2008-MPC (07.09.09) 4 |Pago del derecho de tramite, 4.29% 169.50
* O. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) qﬂoh:
" O. M. N° 000047-2010-MPC {28.09.10) Para el caso de cambio de domicilio solo deberé presentar RUC Activo donde
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) Jconste informacion materia de modificacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
AUTORIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE 1) APELACION
[TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS 1) RECONSIDERACION Gerente General Gesonts Wrica
|MODALIDADES (PERSONA JURIDICA Y NATURAL}) de Transporte Urbano
2.1 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Periférical — Gerente
DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS de la Gerencia| General de
(PERSONAS JURIDICAS) 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte
sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Ubano |y E| termino para 1a interposicionf2) El término para la interposicion def
2 |Copia simple del certificado de vigencia poder del representante legal dela empresa GTT/ Urbano de los recursos administralivos esllos recursos administrafivos es de quince}
Base Legal expedido por los Registros Piblicos, con una anligiedad no mayor a Portal MPC :;::ism:fm P:e:gl:s d: gﬁlenlil;sazgerzlf;&;sdiy;:eberan |
* Ley N° 27972 (27.05.03} Art. §1° 3 meses. (30) dias
" D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) 3 [Proyeclo de Reestruciuracion Empresarial que contenga el estudio
* D. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) operacional de la ruta, plan de financiamiento econdmico y plan de
* 0. M. N° 000020-2007-MPC {28.04.07) Jestructuracion administrativa.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) 4 JAcreditar palrimonio neto minimo de 50 UIT'S mediante presentacion
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) jde copia legalizada de los Estados Financieros del Gltimo periodo
* Ley N°® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria jcontable. B
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Relacion del 50 % de vehiculos nuevos a nombre de |z empresa con los que va .f,}
a prestar el servicio de transporte, cuya anligiedad sea no mayor a %‘ L%
3 afios contados a partir del afio siguiente de su fabricacion, y copia S
|de latarjeta de propiedad de cada vehiculo que se propone. Tratandose

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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jde arrendamiento financiero, debera adjuntarse el contrato respectivo.

Lista de colores dislintives, logolipo y disefio identificatorios de |a flota

jvehicular.

Relacion de conduclores y cobradares que prestaran el servicio, indicando
inombres y apellidos, N°del DNIy camé vigente que acredita haber

aprobado el cursode educacion y seguridad vial y N° de Licencia de Conducir
Carta Fianza de fiel cumplimiento del contralo, equivalente a 05 UIT

vigentes (se presentard a los 30 dias posleriores de nolificada la
Autorizacion para la prestacion del servicio de Iransporte).

[Pago del derecho de tramite. 27.84% 1,099.70
[Nota:
- Las Personas Juridicas deberan estar p ile inscrilas
en los registros de la GGTU.
- De obtenerse la autorizacion, la empresa debera proceder a la habilitacion
de vehiculos y conductores.
- El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
|2.2 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES X 30dias [Mesa Periféric Gerente 1) APELACION
DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: delaGerencia| Generalde | RECONSIDERACION Gerente General Getonis Muricipal
TURISTICO, TRABAJADORES, ESTUDIANTES, TAXI |soiicitud bajo 1a forma de dectaracion jurada, conforme a los datos Generalde | Transporte e Trmeé Ubano,
(PERSONA JURIDICA} sefialados en el formulario, adjuntando: Transporte Urbano Iy E1 tarmin para la interpasicion]2) €I temino para la interposicien del
[Relacion de vehiculos con los que prestara el servicio de transpore, Formulario Urbane, de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
WM: ly nimero de placa de rodaje. 50/ de quince (15) dias p los yJ(15) dias p y deberan resolversel
* Ley N° 27972 (27.05.03) At 81° Presentar logotipoy disefio identificalorios de la flota vehicular. Para el GTT/ jdeberan resolverse en el plaze defen el plazo de (30) dias.
0. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) servicio de Taxi presentar colores distintivos de la flota vehicular. Portal MPG (30) dias;
" 0. 5. N° 023-2009-MTC (29.06 09) [Relacion de conductores que prestaran el sevicio, indicanda sus nombres
* O. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) apellidos, N°del DNI, cameé vigente que acredita haber aprobado el
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) jcurso de educacion y sequridad vialy N° de ficencia de conducir,
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Estudio técnico sustentalario del servicio a prestar detallando: descripcion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) lde la prestacion del servicio, zonas de operacion, dias, horarios,
Lfrawem‘as. centros alractores de viaje.elc,
[En caso de fransporte de estudiantes, presentar relacion de colegios
inslilutos o universidades y ofros similares a cuyos estudiantes se
les prestara el servicio
iPago del derecho de tramite 13.23% 522.40
QROV.W R
Nota: N £ 'f(
- Las P Juridicas deberén estar p te inscritas en los -~ D%‘
registros de la GGTU. E i
- De obtenerse |a aulorizacian, la empresa debera de proceder a la habilitacién de
vehiculos y sus conduclores.
- En el caso del servicio de Iransporte especial luristico sefalar la modalidad del
servicio lales como: Iraslado, visita local, excursion, gira o circuito.
- En el caso del servicio de transporte especial Taxi sefialar la modalidad de servicio ) =
tales como: Estacion yfo Remisse.
- El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
|2-3 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X 30dias |MesaPeriféricaj  Gerente 1) APELACION
ESPECIAL DE TRABAJADORES (PERSONAL NATURAL) delaGerencia| General de |} RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a fos datos Formulario Generalde | Transporte de Transparle Utbaro.
Base Legal: fialados en el 0, adjuntando: 50/ Transporte Uano by g temino para la int onf2) EI término para la interposicion  dej
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° [Copia simple del DNI del propietario y larjeta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince]
“D. §. N°017-2009-MTC (22.04.09) el 0 los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC [de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
" D. S. N° 023-2009-MTC (29,06 09) de na ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* R D. N 4854-2011-MTGH5 (28.12.11) lde arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier (30) dias
oa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 128
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[*R. D. N° 3630-2010-MTC/15 (07.01.11) naluraleza mediante los cuales se acredite ef uso y usufructo legitimo
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria de los vehiculos por parte del solicitante.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidenles de Transilo
SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente
(cuando corresponda)
[Copia simple del DNI, licencia de conducir y carné que acredila haber aprobado el
jcurso de educacion y seguridad vial,
[Pago del derecho de Iramite. 6.74% 266.30
Nota:
| Masimo d iculos por propietario,
- El tipo de vehiculo sera conforme ala clasificacion vehicular vigente y deberd
contar con una antigiedad no mayor a lres (3) afios y peso mayor a 2400 kg 1
de peso brulo.
- De obtenerse la auterizacion, el solicitante deber4 de proceder a la habilitacion def
conductor
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que 1a vigencia del conlrato 4
presentado por el administrado lenga una duracion mencr aun afio, en cuyo q
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- EI pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de identificacion ]
vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacin ‘
i
2.4 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES 0 dias |Mesa Periférical  Gerente 1) APELACION |
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (PERSONA NATURAL) dela Gerencia| General de | RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municpal i
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte SeTranepore améno |
LB&« Legal: en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urbano by b1 temino para la interposicionf2) EI témino para la interposicion  de r
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art. 81° |Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito GTT/ tiban de los recursos administrativos esfos recursos administrativos  es de quinced |
1 D. S. N° 017-2009-MTC (22.04.09) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada Portal MPC de quince (15) dias pel y|(15} dias perentorios y deberan resol i
" D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) ehiculo ofertado. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias. f
0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) [Copla simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (30) dias. d
" R. D. N° 4854-2011-MTC/5 (28.12.11) cuando corresponda). |
R D. N°3530-2010-MTGH5 (07.01.11) Copia simple del DNI del propietario y de la larjela de propiedad de cada vehiculo
" Ley N® 29060 {07.07.07) Art. 3° y modificatoria [Copia simple del DN, licencia de conducir y camé que acredita haber aprobado el
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) curso de educacion y sequridad vial, del conductor. |
[Relacion de colegios, institutos o universidades y otros similares a cuyos
estudiantes se les prestara el senvicio, 3
Pago del derecho de tramile. 7.05% 7860 ?P‘O WNC/ |
ey 4, -g'( y
P t‘%‘, [2) J
ks P % \9‘ 3 :J‘i". )
| Méximo dos vehiculos por propietario. o =&
|- E1 tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente. g,-:'f | : @
- De obtenerse la autorizacion, el solcitante debera de proceder a la habiltacicn del & f & es
conductor A 0/ '-?,4’
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de \_:._/
identificacion vehicular y emision de |a tarjeta nica de circulacion
2.5 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES 30dias MesaPeriférical  Gerente 1) APELACIO
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAXI INDEPENDIENTE dela Gerencia|  General de | RECONSIDERACION Gerenie General Gerente Municipal
(PERSONA NATURAL) Soiicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte Sinmpoieloae
sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte | Uiband oy &1 termino para la interposicionf2) EI término para la interposicien de}
Legal: [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito GTT/ ey de los recursos administrativos esfios recursos administrativos es de quincef
|* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resoiversef
[ D. S. N° 017-2009-MTC (22.04,09) vehiculo ofertado. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
D, S, NP 023-2009-MTC (29.06.09) Copia del Certiicado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle 0] dlas
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 129
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s

0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) {cuando corresponda).
"R, D. N°4854-2011-MTCH5 (28.12.11) 4 [Copia simple de lareta de propiedad de cada veiculo o copia de contrato de
* R D. N® 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) icompra-venta con firmas legalizadas.
" Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria 5 |Copia simple del DNI, del propietario del vehiculo.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 6  [Pago del derecho de tramite 7.02% 210
Nota:
|- Maximo dos vehiculo por solicitante.
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente.
- De obtenerse la autorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conductor.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presenlado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tempo previsto en el mismo.
|- E1 pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjela Unica de circulacion
?.l AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES 30dias [MesaPerférical  Gerente 1) APELACION
ESPECIAL DE PERSONAS TURISTICO (PERSONAL NATURAL) delaGerencia| Generalde |1 RECONSIDERACION Gerents Genera Gerente Municipal
i R s b N de Transporte Urbano
1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte
Base Legal: sefialados en el formulario, adjuniando: 50/ Transporie Urbano |y &1 témino para la inerposicion2) 1 término para la  interposicien de
" Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Copia simple del ONI del propietanio y larjeta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Urbano de los recursos administrativos  esflos recursos administratives es de quincel
D, . N° 017-2009-MTC (22.04.09) el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perenlorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
" D. 5. N° 023-2009-MTC (20.06.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* R D. N°4854-2011-MTCH5 (28.12.11) de arrendamiento financiero u operalivo o de los contratos de cualquier (30) dias
" R. D. N® 3530-2010-MTC/15 {07.01.11) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufruclo legitimo
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Ide los vehiculas por parte del solicitante.
3 [Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito
|(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Téenica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
5 |Pago del derecho de tramite. 1.21% 28710
Nota:
- Maximo dos vehiculos por propietario.
- El tipo de vehiculo sera conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera
contar con una anligiledad no mayor a tres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
de peso bruto
- De obtenerse la aulorizacion, el solicilante debera de proceder a la habilitacion del
conductor.
- Sefialar la modalidad del servicio tales como: traslado, visita local, excursion, gira o
circuito.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluy Ja verificacion de datos de identificacion
vehicular y emision de la larjeta Gnica de circulacion
3 JAUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE TRANSPORTE DE CA REQUISITOS GENERALES 25dias |MesaPerérica]  Gerenle 1) APELACION
Y/O MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAO ‘(PERSONA dela Gerencia| General de | 1) RECONSIDERACION Gerants General Gerente Municipal
| JURIDICA O PERSONA NATURAL) 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte e
sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Ubano by g tmino para la inlerposicion [2) B témino para la interposicion de
2 JRelacion de cada vehiculo y nismero de placa de rodaje. GTT/ Yt de los recursos adminisiralivos esflos recursos administrativos  es de quincel
th Legal: 3 [Copia simple del DNI def propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias pefentorios y deberan resolverse
- Ley N° 27972 (27.05.03) el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) di
" Ley N° 29365 (2B.05.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato O Vi
* 0. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) de arrendamiento financiero u operative o de los contratos de cualquier DV!,'»,;C ,
" 0. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) [naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usulructo legitimo e Fro
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) de los vehiculos por parte del solicitante
oa. - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 130
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opia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo
SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.

5 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando correspenda).

6  |Relacion de propietarios, conductores y ayudantes, indicando nombres y
apellidos, domicilio, N° y capia de DNI, y N°y copia de licencias de

jconducir. En el case del conductor adicienar record de conductor emilide

Ipor la auloridad compelente que acredile que la licencia no se encuenire
Isuspendida o cancelada.

7 |Senalar las vias, locales o zona de distribucion de mercancias

8 'ago del derecho de tramite. 10.83% 427.80

Nota:

- Vehiculos no mayor a 3.5 toneladas.

|- Las Personas Juridicas solici deberan estar previ inscritas

en los registros de la GGTU.

- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso |a habilitacion vehicular sera hasta por e tiempo previsto en el mismo.

4 |AUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADO REQUISITOS GENERALES % 20dias [Mesa Periféri Gerenle T APELACION
(PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL) delaGerencia| Generaide | RECONSIDERACION Gerente General Gerentis Mhnikspel
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte bl trpane.
Base Legal: falados en el io, adjuntando: 50/ Transporte Ubano |y g1 termino para la interp ) Bl termino para la interposicion d
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° 2 [Relacion de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje. GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince
“ Ley N° 29365 (26.05.09) 3 |Copia simple del DNI del propietario y farjeta de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC de quince (15) dias p y|(15) dias p ios y deberan
" D. §. N° 017-2009-MTC (22.04.09) el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. §. N° 023-2009-MTC (29.06.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contralo (30) dias.
" R D. N° 4854-2011-MTC/5 (28.12,11) de jento financi perativo o de los contratos de cualquier
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) naluraleza mediante los cuales se acredite €l uso y usufructo legitimo
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria de los vehiculos por parte del soficitante.,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 [Copia simple del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito
{SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.
5 [Copia del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).

6 |Relacion de propietarios y conductores indicando nombres y apellidos,
domicilio, N° y copia de DNI, N°y copia de licencias de conductor, En

el caso del conductor adicianar record de conductor emitido por la autoridad
jcompetente que acredile que la licencia no se encuentre suspendida o
cancelada.

7 ‘Saﬁalal las vias, locales o zona de viaje

8 |Pago del derecho de tramile. 7.58% 297.80

Nota:

- La habililacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contralo
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacian vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.

|- El pago por inscripcion del vehiculo incluye |a verificacién de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion

»a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 131
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

30 dias

[REQUISITOS GENERALES a Periféric: Gerente 1) APELACION
10 FUSION DE RUTA AUTORIZADA. dela Gerencia| Generalge |1 RECONSIDERACION Gerant Gonera Gererie Municipal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Genetalde | Transporte TR Lere.
jsenalados en &l formulario, adjuntando: 50/ Transporte Letanc 2) El término para la inlerposicionf2) EI término para la interposicion ded

Base Legal: Estudio técnico sustentatario de la solicitud, GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince}

[* Ley N° 27972 (27.06.03) Art 81° [Para los casos de modificacion de caracteristicas técnicas, presentar: Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel

* D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) - Plano de ruta actual y de la ruta propuesta a escala 140,000, deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias

. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) - Estudio de Origen - Destino, Demanda de necesidad de viaje, tiempo (30) dlas.

" O. M. N° 000040-2003-MPC (07.09.09) de recarrido, flota requerida, frecusncia, itinerario y centros alraclores de

[ O. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) viaje, elc.

" Ley N° 29060 (07.07.07) Ad. 3° y modificatoria IPago del derecho de tramite. 1259% 497.20

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota:
El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
& |RENOVACION DE AUTORIZACION PARA PRESTACION DE SERVICIOS, REQUISITOS GENERALES 0dias |Mesa Perferica] _ Gerente T APECACION
TRANSPORTE ~ PUBLICO ESPECIAL DE  PERSONAS delaGerencia| Generalde | RECONSIDERACION Gerente General Gerente Muricipal

TRABAJADORES, ESTUDIANTES, TURISTICO, TAXI{PERSONA Solicitud bajo la forma de declaracion urada, conforme 4 los datos Formulario Generalde | Transporle da T hspcris Libarm,

JURIDICA) &n el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urbano 2)El termino para la interposicionf2) Bl lermino para la interposicion  del
[Presentar logotipo y disefio identificatorics de la fiota vehicular (en los casos. GTT/ Utbano de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince
que se haya modificado) . Para el servicio de Taxi presentar colores distintivos. Portal MPC jde quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resolverse

|Base Legal: lde |a flota vehicular. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.

" Ley N°27972 (27.05.03) Art. 81° Estudio técnico sustentatorio del servicio a prestar detallando: Descripcion 30} dias.

" D. 5 N°017-2009-MTC (22.04.09) e 1a prestacion del servicio, zonas de operacion, dias, horarios, frecuencias,

" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) ros alraclores de viaje elc.

“ 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) 'ago del derecho de tramite. 11.70% 46220

[* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)

* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Nota:

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) En caso de ransporte de estudiantes, debera presentar relacion de colegios, institutos
o universidades y olios similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio.
- En caso del servicio de laxi, la empresa debera contar con la flota minima habilitada
{15 vehiculos).
Nota:
El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular
7 |RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL REQUISITOS GENERALES Vesa Perférical  Gerenle

SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS dela Gerencia] General de

[DIVERSAS MODALIDADES, PRIVADO, MERCANCIAS O CARGA. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a ios datos Formulario Gratuite General de Transporte
sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Urbano

Base legal: [Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde GTl/ Urbano

* Ley N° 27972 (27.05.03) Jconsigna los datos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no Portal MPC

* D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) mayor a 3 meses.

D, S. N°023-2009-MTC (29,06 09)

0. M. N°000040-2009-MPC (07.09.09) Nota

" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) La solicitud debera presentarse 30 dias antes de dejar de prestar

* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) el servicio.

* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

\UTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR REQUISITOS GENERALES
L SERVICIO DE TRANSPORTE
Formulario

8.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULO PARA |scicitua bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ IMesa Periférical ~ Gerente
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE FUERA DE sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ dela Gerencia| General de
RUTA (PLAYAS, PASEOS, PERSONAL, Y OTROS) Relacion de cada vehiculo y nimerc de placa de rodaje, origen y Portal MPC Generalde | Transporte
(POR VEZ) desting del recorrido. Transporte Urbano

(Copia simple del cerfiicado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito Libang

Base Legal: (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada

“ Ley N° 27972 (27.05.03) vehiculo ofertado.

" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente

" D. $. N°023-2009-MTC (29.06.09) (cuando corresponda)

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) [Pago del derecho de tramite. 226% 88.10
[Nota:
- La Autorizacion temporal a clorgarse es por cada vehiculo y hasta 2 dias,
dentre de la jurisdiccion.
- Solo para vehiculos cuya habilitacion se encuentra vigente por la Gerencia
General de Transporle Urbano.

8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical ~ Gerente

dela Gerencia| General de
o Legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte

" Ley N° 27972 (27.05.03) sefialados en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte Urbano

" D. 8. N°021-2008-MTC (10.06.08) Prop de recorrido, bicacion de zona de carga y descarga GTT/ b

" D. §. N°017-2008-MTC (22.04.09) ICopia simple del certificado del Seguro Obligaterio de Accidentes de Transito (SOAT) o Portal MPC

" D. 8. N° 023-2009-MTC (29.06.09) Certificado contra Actidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
[Copia simple del DNI del conductor y del propietario del vehiculo, y de tarjeta de propiedad de
icada vehiculo. el o los vehiculos deberan ser de propiedad del solicitante). En caso de
Ino ser propietario del vehiculo, presentar copia del conlrato de arendamiento financiero u
operativo o de los conlratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso
ly usufructo legitimo de los vehiculos por parte del
Pago del derecho de tramite. 225% 88.90
[Nota:
|- Para el caso de persona juridica debera encontrarse previamente inscrito en
los Registros de la Gerencia General de Transporte Urbano,
- Para personas nalurales, la aulorizacion se otorgara maximo para 02
vehiculos.
- Incluye servicio de Mudanza.

8.3 AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA VEHICULOS |REQUISITOS GENERALES 20dias |MesaPeriférical  Gerente 1) APELACION
QUE TRASLADAN VEHICULOS YO MAQUINARIA delaGerencia| Generalde | ") RECONSIDERACION Gerenie General Geenle Municipal
SOBREDIMENSIONADOS DENTRO DEL PERIMETRO Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte DAL, ML
URBANO DE LA CIUDAD (Por vez) sefialados en el formulario, adjuntando: 54/ Tranepors Ubano ) €1 témino para la interposicion2) €1 término para la interposicion e

|Propuesta de recorrido, sefalando vias a utilizar. GTl/ Urbano ide los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince
|Base Legal: [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito Portal MPC de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberén resolversel

" Ley N° 27972 (27.05.03) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada deberan resolverse en el plazo defen el plazo de(30) dias.

* Ley N° 20365 (28.05.09) vehiculo otertado (30) dias.

* D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente

*D.S N¢ oza-mmc“m.os.usj (cuande corresponda). e -,'«G Vi N

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Copia de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo. fo ‘GQ' Ra Cfb,;'{?'
- 4 22
Ja: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 133




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

e

Copia de licencia de conducir segin calegoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida por la autoridad competenie que
acredite que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada
Pago del derecho de tramite. 15.91% 628.60
8.4. AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA TRANSITAR EN REQUISITOS GENERALES 25dias Mesa Periférical]  Gerenle 1) APELACION
VAS DE TRANSITO RESTRINGIDO PARA VEHICULOS delaGerencia| General de |!) RECONSIDERACION Gerente Genera Gerente Muricipal
N B o de Transporte Urbano.
DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS O CARGA Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde [ Transporte
Isefialados en el formulario, adjuntando: 54 Transporte Ubane |y 1 tarmine para la interp El término para Ia inlerposicion del
|Base Legal: Propuesta de recormido, sefialando vias locales o zonas de distribucion de GTT/ Urbano de los recursos administrativos esfios recursos administrativos  es de quincef
" Ley N° 27972 (27.05.03) mercancias Portal MPC de quince (15) dias pr y|(15) dias p y deberén resolversey
* Ley N 29365 (28.05.09) [Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* D. 5. N°021-2008-MTC (10.06.08) (SOAT) o Certificado contra Accidenles de Transilo (CAT) vigente de cada (30) dias
* D. S. N° 017-2009-MTC (22.04.09) vehiculo ofertado.
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14) {cuando corresponda).
[Capia de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo.
[Copia simple de licencia de conducir segin categoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conducter emitida por Ja autoridad competente que
acredite que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada.
Pago del derecho de Iramite. 5.92% 234.00
Nota:
Las P Juridicas deberan estar p te inscritas.
los registros de la GGTU
8.5. AUTORIZACION PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS REQUISITOS GENERALES 25dias |Mesa Periférical Gerente 1) APELACION
¥ VIAS ALTERNAS A VEHICULOS QUE TRANSPORTAN dela Gerencia|  Generalde |1 RECONSIDERACION Gerete General Gerente Municpa
MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROSOS Solicitud bajo la forma de declaracien jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte { e e
sefialados en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte urbano ko) g temino para la interposicion|2) EI término para la interposicion
|Base Legal: [Copia simple de constancia de inscripcion en registro de empresas GTT/ Urbano de los recursos administrativos  esfios recursos administrativos  es de quince]
- Ley N° 27972 (27.05.03) comercializadoras de residuos solidos yfo materiales peligrosos otorgada Portal MPC de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse
" Ley N° 29365 (28.05.09) Ipor la auloridad competente (DIGESA, OSINERGMIN u olros), deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
*D. . N°021-2008-MTC (10.06.08) [Acreditacion de vehiculos autorizados por el MTC. (30) dias
" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) [Presentar estudio técnico sustentatorio que contemple ltinerario, origen y
" D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) destinc, frecuencia, horarios, plan de contingencias, propuesta de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) recorridos, planos, otros.
[Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
SOAT)
(Copia simple de licencia de conducir segun calegoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida por la autoridad compelente que
acredite que la licencia no se o
- Pago por derecho de tramite: 10.10% 389,00
HABILTACIONES  VEHICULARES _ PARA  EL SERVICIO [REQUISITOS GENERALES
TRANSPORTE DE PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerenle Municipal
CARGA Y MERCANCIAS de Transporte Urbano.
Formulario
(PERSONA JURIDICA} 511
GTTi
9.1. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 25dias [MesaPeritérical  Gerente
Portal MPC dela Gerencia| General de
General de Transporte
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR senalados en el formulario, adjuntando: Transporte Urbano
Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, Urbano
Base Legal: €l 0 los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso 2) El temino para la interposicionf2) EI termino para la interposicion d
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 134
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quince (1 pen s ]

“D. §. N°017-2009-MTC (22.04.09) jde arrendamiento financierc u operativo o de los contratos de cualquier €
" D. 8. N° 023-2009-MTC (29.06.09) naturaleza mediante los cuales se acredite €l uso y usulructo legitimo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
- O M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) de los vehiculos por parte del solicitante. (30) dias.
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) [Copia simple del certificado del Segure Obligalorio de Accidentes de Transito
" R. 0. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada
“ R.D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo oferfado.
[ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria [Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26,12, 14) (cuando corresponda).
Pago por derecho de Iramite: 7.56% 298.60
|Nota:
|- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contralo
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion
[92. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES 25dias |MesaPeriférica]  Gerenle 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE delaGerencia| Generalde | movzz?mcmn Gamn Carerid Gerente Municipel
TAX Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte Ao it
sefialados en & formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubane by 1 termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion  del
|Base Legai: Copia simple del DNI del propietario  tarjela de propiedad de cada vehicuio, GTT! o de los recursos administrativos esflos recursas administrativos es de quincel
| Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° el o los, vehiculo (s) deberén ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias pereniorios y deberan resolverse|
“ D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) de amendamiento financiero u operativo o de fos conlratos de cualquier (30) dias.
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
" R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) de los vehiculos por parte def solicitante.
[ R D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) (Copia simple del cerlificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transito
[* Ley N 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria (SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14} ehiculo ofertado.
[Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando correspondal
[Pago por derecho de tramite: 7.27% 287.10
frou
- Los vehiculos deberan contar conun peso seco mayor a 1000 kg. y
cilindrada mayor a 1250 cc.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contrato
presentado por el administrado lenga una duracién menor a un afo, en cuyo caso
la habilitacion vehicular sera hasta por el liempo previsto en &l mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta unica de circulacion.
9.3. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa Periférical Gerenle 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL dela Gerencia| Generalde |1 RECONSIDERACION Gerenta Genera Gerents Municpal
DE ESTUDIANTES Soiicitud bajo la forma de dedlaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte i -
sefialados en el formulario, adjuntando: 51f Transporte Urbano 2) EI termino para la interposicionf2) EI término para la interposicion def
[(Copia simple del DNI del propietario y larjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince
qﬂm Legal: vehiculo (s) deberan ser de propiedad del soficitante. En caso de no ser propietario Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorios y deberan resolverse]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Jde los vehiculos, presentar copia del contralo de armendamiento financiero u operativo jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09) o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y (30) dias.
* 0. 8. N®023-2009-MTC (29.06.09) usufructo legitimo de los vehiculos por parte del salicitante.
* O. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) [Copia simple del certificado del Seguro Obligatoric de Accidentes de Transito
" R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (268.12.11) SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
"R D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado.
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) (cuando corresponda).
[Paga del derecho de tramite. 7.34% 290.00
ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 135
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INOTA:
- Los vehiculos deberan contar con un peso seco mayor a 1000 kg. y una
cilindrada no menar de 1.350 cm3
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigencia del contrato
presentado por el administrado fenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehicula incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion.
9.4. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES 25dias |MesaPeriférica] ~ Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL delaGerencia| Generaldg | RECONSIDERACION Gerente General Garente Municipal
TURISTICO Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte el
falados en el formulario, ad 51/ Transporte Urbano oy B1 témino para la interposicion]2) E1 término para la inlerposicién de
Base Legal: Copia simple dei DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el los, GTT/ Urbano de los recursos administralivos esflos recursos adminisirativos s de quince
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no ser propielario Portal MPC de quince (15) dias perentorios y[(15) dias perentorios y deberan resol
* D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) de los vehiculos, presentar copia del contrato de amendamiento financiero u operativo Jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" 0. 8. N° 023-2009-MTC (29.06.09) o de los conlralos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y (30) dies.
* R. D N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante. .
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07 01.11) [Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatoio de Accidentes de Transilo (SOAT) o
- Ley N° 20060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Certifcado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigente
{cuando corresponda).
Pago del derecho de tramite 132% 289.00
[Nota:
|- Los vehiculos deberan contar con una antigliedad no mayor a tres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso |a habililacion vehicular sera hasta por el tiempa previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verfficacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion.
9.5 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES Zdas |MesaPerférica]  Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICG ESPECIAL delaGerencia| General ge |1 RECONSIDERACION Gerente General Garente Municipal
DE TRABAJADORES Solicitud bajo |a forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte gk e
sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubano |y &1 erming para la interposicionf2) EI término para la inlerposicion dej
th Legal: Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTT/ Urbano jde los recursos administrativos esfios recursos administrativos es de quincel
[* Ley N° 27672 (27.05.03) Art. 81° vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no ser propietario Portal MPC jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
" D. . N°017-2000-MTC (22.04.09) de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativo jdeberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el usoy (30) dias.
" R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante.
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando cofresponda).
IPago del derecho de tramite. 7.85% 310.10
Nota:
- Los vehiculos deberan contar con una antigiiedad no mayor a tres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de pesc bruto, =
- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato m
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afo, en cuyo ﬁ@“““ & h,,%-if( 2
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo. =5 %
- El pago por inscripeion del vshiculo incluye la verfficacion de dalos de §
=
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. Z4
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pgina 136
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identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion
9.6 HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPGION DE REQUISITOS GENERALES 2 dias |MesaPererical  Gerente 1Y APELACION
VEHICULOS PARA TRANSPORTE DE CARGA Y delaGerencia) Generalde |} RECONSIDERACION Gerente Geners Gerente Municipal
MERCANCIAS Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte P
serialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubano Il temino para la interposicionf?) €1 termino para la interposicion de
|Base Legal: [Copia simple del DNI del propietario y larjeta de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Lebric de los recursos administrativas esflos recursos administrativos es de quincel
* Ley N° 27972 (27.05.03) At 81° el o fos, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15} dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
[de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato Gsbe@ resalverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
D, 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) de arrendamiento financiero u operativo o de los contralos de cualquier 30) dids:
* D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
* R D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) jde los vehiculas por parte del solicitante.
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copia del certificado del Sequro Obligatorio de Accidentes de Transito
* Ley N° 29060 (07.07.07} Art. 3° y modificatoria (SOAT).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) [Copia simple del Cerfificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
cuando corresponda).
[Pago del derecho de tramite. 361% 14270
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presenlada por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por € tiempo previsto en el mismo,
- EI pago por inscripcion del vehiculo incluye Ja verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de ia tarjeta Gnica de circulacion,
9.7. HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION REQUISITOS GENERALES 25dias |Mesa Periférical  Gerente ﬂmcﬁ
delaGerencia|  General de ““"'”':“T’mc“‘" Garesls Ganwra) Gerente Municipal
Base Legal: Soiicitud bajo la fomma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte a0
* Ley N° 27972 (27.05.03) At 81° sefialados en €l formulario, adjuntando: 51/ Transporte Uano by i termino para la interposicion|2) EI termino para la interposicién dej
* D. S. N* 017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple del DNI del propietaria y tarjeta de propi de cada vehiculo, GTT/ Hrbang lde los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quincel
* D. 8. N®023-2009-MTC (29.06.09) lel o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios y§{15) dias perentorios y deberan resolversel
* O. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier (30) dias.
" O. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
* O. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) de los vehiculos por parte def solicitante (solo en el caso de vehiculos no.
" R. D. N°4854-2011-MTC/M5 (28.12.11) registrados en la GGTU).
* R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) [Copia simple del cerfificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo
" Ley N° 28060 (07.07.07) Art 3° y modificaloria SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) vehiculo {cuando cormesponda).
[Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corresponda).
Copia simple de la Carta nolarial dirigida al propietario del vehiculo informando el retiro del padron
0 carla de aceptacion emitida por el propietario del vehiculo aceptando el retiro
[Pago del derecho de ramite, 9.0T% 356.30
Nota:
-La sustitucion de vehiculos sera de acuerdo 4 la ficha técnica de la rula autorizada
La habilitacion vehicular lendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente
autorizado.
- Para los casos de nueves vehiculos y vehiculos ya registrados en la GGTU.
- El pago por habilitacion vehicular por sustitucion incluye |a verificacion de
dalos de identificacion vehicular y emisicn de la tarjeta (nica de circulacion
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 137
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9.8. HABILITACION VEHICULAR POR INCLUSION REQUISITOS GENERALES 25dias |MesaPeriférical  Gerente 1) APELACI
delaGerencia| Generaide |} RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
de Transporte Urbano.
Base Legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° sefialados en el formulario, adjuntando: 511 Transporte Ubano o ey termino para la interposicion|2) B término para la interposicion de
* 0. S. N°017-2008-MTC (22.04.09) En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ Urbano de los recursos administrativos esfios recursos administrativos es de quincel
" D. S. N°023-2008-MTC (29.06.09) de arrendamiento financiero u operativa o de los contralos de cualquier Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resoiverse)
* Q. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de los deberf’m resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) s vehiculos por parte de la empresa solicitante (30) dias.
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Pago del derecho de tramite. 6.11% 241.30
" O. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
* R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) |Nota:
" R D. N° 3530-2010-MTCI15 (07.01.11) - El vehiculo a incluir debera estar inscrito en los registros de la Gerencia General de
“ Ley N® 29080 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al momenlo de presentar la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) solicitud
- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente
autorizade
- El pago por habilitacion vehicular por sustitucién incluye la verificacion de datos
de identificacion vehicular y emision de la tarjela Gnica de circulacion.
h.a. HABILITACION VEHICULAR POR TRASLADO DE REQUISITOS GENERALES % dias |MesaPeritérical  Gerente ) APELACION
VEHICULOS DE UNA RUTA A OTRA RUTA PERTENECIENTE A delaGerencia| Generalde |V “E°°"d“f“"“°" Gannld Caneci) Gerente Municipal
LA MISMA EMPRESA Soiicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte bl
sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Hrbao 2) El termino para la interposicion|2) Bl término para la inlerposicion  del
[Base Legal: [Pago del derecho de tramite: GTT/ 147% 46.10 Urbancs [de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quincel
" Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC de quince (15} dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
* D. $. N°017-2008-MTC (22.04.09) Nota: deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. 8. N 023-2008-MTC (29.06.09) - El vehiculo a incluir debers estar inscrito en los registros de la Gerencia (30) dias.
| 0. M. N° 000040-2008-MPC (07.09.08) General de Transporie Utbano, y contar con SOAT y CITV vigente al
* O. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) momento de presentar la solicitud
" R. D. N° 4854-2011-MTC/M5 (28.12.11) - Debera devolver la Tarjeta Unica de Circulacién ulilizado en la ruta de
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) la cual se esta desvinculando
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
9.10. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE |REQUISITOS GENERALES 25dias [Mesa Periféncal Gerente 1) APELACION
CIRCULACION (TRANSPORTE PUBLICO REGULAR, delaGerencia| General ge |} RECONSIDERACION Gerente General Gerents Muricipal
ESPECIAL, PRIVADO, CARGA Y MERCANCIAS) Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte e Trenepcr eene
en el formulario, ad] 51/ Trangporie Ubano o1 g1 temino para la interposicionf2) ! témino para la interposicien de
|Base Legal: En el caso hubiera modificaciones acompafiar copia del DNI del propietario GTT/ Utbano jde los recursos administrativos esflos recursos administralivos  es de quince
|* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° tarjeta de propiedad de cada vehiculo, €l o los, vehiculo (s) deberan ser Portal MPC de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resolversel
" D. S. N° 017-2009-MTC (22.04.09) e propiedad del solicitanie. deberan resclverse en el plazo defen el plazo de(30) dias.
* D. §. N° 023-2009-MTC (29.06.09) En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del conlralo (30) dias.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) jde arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
* O. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
" O. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) de los vehiculos por parte de la empi ci
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
" R. D. N® 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
* R D. N®3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado, y copia del Certificado de Inspeccion Técnica
" Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Vehicular (CITV), vigente (cuando caesponda).
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramite. 2.59% 102.30
[Nota:
- Se realizara este procedimiento con 30 dias de anticipacion al vencimiento de la
habilitacién del vehicule,
- La habilitacion vehicular lendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente
autorizado.
|- El pago por inscripcion del vehiculo incluye fa verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la larjeta Unica de circulacion
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por fa misma. Pagina 138
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

R - QN S R S R SN R S R S R S R S R S R ¢

1) APELACIO

9.11. ACTUALIZACIO| \TOS DE U Mesa Periférical ~ Gerente
ety Fon MonACATON B Jﬁg‘m‘gi:aﬁ delaGerencia| General e |1 RECONSIERACKIN Gorero Goners Gerente Municpal
TECNICAS DE RUTA. Soliciud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte Lo
sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Urbano 2)El término para la interposicion|2) El témino para la interposicion del
Base Legal: Copia simple de la tarjeta de propiedad. GTT/ Urbano jde los recursos administrativos esjlos recursos administrativos s de quinced
" Ley N° 27972 (27.05.03) IPago del dereche de tramite: Portal MPC 1.10% 4350 jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
*D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09) deberan resoiverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
0. $. N° 023-2009-MTC (29.06.09) |Nota: (30) dlas.
* O. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.08} - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompahar denuncia policial
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) por pérdida o sustraccion de la misma.
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) - En caso de aclualizacion de la TUC por flota, deberé consignarse en la misma
“ 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10) solicitud bajo la forma de declaracion jurada, el compromiso de devolucion
" R. D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) de las TUC en un plazo no mayor a 15 dias calendarios,
" R D. N°3530-2010-MTCM$ (07.01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
9.12. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACIGN REQUISITOS GENERALES X Mesa Perférica]  Gerente IAPELACIGN |
delaGerencia| Generaige |V RECON:IT)ER.ACIQN Uﬁn‘::h General Gerente Municipal
Base Legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte rimaporte
* Ley N° 27972 (27.05.03) en el formularic, adjuntando: 51/ Transporte Ubano |y ey temino para la interposicion|2) EI témnino para la interposicion  del
" D. S. N°017-2000-MTC (22.04.09) Pago del derecho de tramite. GTT/ 061% 23.90 Urbano de los recursos administratives esflos recursos administrativos es de quincel
* D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09} Portal MPC jde quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resolversel
[* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) (30) dias.
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.09.10)
"R D. N°4854-2011-MTC/M5 (28.12.11)
R, D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
JAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA |ReauisiTos cenerALES X 20 dias |Mesa Perllerica] _ Gerente 1) APELACION
GGTU PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR delaGerencia| General de |1 RECONSIDERACION Gerente Genera| Gersnte Municipal
SOLICITADA POR LA EMPRESA DE TRANSPORTE Y/0 Solictud bajo la forma de declaracion jurada, conlorme a los datos Formulario Generalde | Transporte o0 arsporks (ke
PROPIETARIO DEL VEHICULO fialados en el formulario, : 51 Transporte Urbano )El témino para Ja interposiciont?) El términc para la interposicion  dej
|En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carta notarial dirigida al propietario GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos s de quince]
Base Legal: del vehiculo inf la baja, con su resp cargo de nofificacion o carta de Portal MPC de quince (15) dias perentorios yJ(15) dias perentorios y deberan resolverse
* Ley N° 27972 (27.05.03) aceptacion del propietario deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09) el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada nolariamente de (30) dias
[* 0. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) ‘enuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte.
" O. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) |- Pago por derecho de tramile: 0.89% 39.10
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) Nota:
Devolver la Tarjeta Unica de circulacion emilida o denuncia policial
por pérdida o sustraccion de la misma.
[BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, [REQUISITOS GENERALES X dias |MesaPererica]  Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADO, delaGerencia| Generalde ") RECONSIDERACION Cererie General Gerente Municipal
[CARGA Y MERCANCIAS SOLICTADA POR LA EMPRESA DE Solicitud bajo la foma  de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte te Tragmnerts Ubano,
[TRANSPORTE Y10 PROPIETARIO DEL VEHICULO fi enel o, adj : 51/ Transporte Ubana |y £ terming para fa interposicion}2) EI término para la interposicion def
IEn el caso de ser la Empresa de Transporte: Carla notarial dirigida al propietario GTT/ Urbano de los recursos administrativos esfios recursos administrativos es de quince]
del vehiculo informandole la baja, con su respectivo cargo de notificacién o carta de Portal MPC de quince (15) dias perentorios y(15) dias perentorios y deberan resolversed
Base Legal: aceplacion del propietario. deberan resolverse en el plazo deyjen ¢l plazo de (30) dias
" Ley Ne 27972 (27.05.03) |En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notariaimente de (30) dias.
" D. S. N°021-2008-MTC (10.06.08} renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte.
" D. S. N°017-2009-MTC {22 04 09) [Pago del derecho de tramile. 0.99% 39.10
“D. S N°023-2009-MTG (29.06.08) ; ot 20V 7o
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) Nota: b e B /,.7(
[ O. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) Devolver la Tarjeta Unica de circulacién emitida o denuncia policial .
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) pérdida o sustraccion de la misma.
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
Pagina 139
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

12 RIZACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLI
CIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOI
(PERSONA JURIDICA)

12.1. PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR

EBI:I legal:

" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81°

* Ley N° 27189 (28.10.99)

" D. S. N° 085-2010-MTC (02.12.10)

“ 0. M. N°®0000014-2002-MPC {20.09.02)

* Ley N® 29060 (07.07.07) Art 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

12.2 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA EL
EL SERVICIO DE TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR

EB-' legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81°

* Ley N° 27189 (28.10.99)

* D. 8. N°055-2010-MTC (02.12.10)

" 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02)

* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

I A A N

[REQUISITOS GENERALES

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos

Aalados en el formulario, adjuntando’

(Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde

consigna los datos de inscripcion de su nombramiento yio facullades no

mayor a 3 meses.

Copla literal de la Partida registral de Inscripcian de la Empresa en

los Registros Piblicos con una antigledad no mayor a 3 meses.

[Copia simple del »del Seguro Oblig de Accid de Transito

(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada

vehiculo ofertado.

[Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de

icada vehiculo propuesto, cuando corresponda, conforme al cronograma

de inspecciones emilido por el MTC.

Relacion de los vehiculos propuestos indicanda placa de rodaje, copia del

DNI de los propietarios y de la larjeta de propiedad de cada vehiculo

propuesto.

Relacion de conductores que prestaran el servicio, indicando nombres y

apellidos, copia y N° de DNI, carné vigente que acredita haber aprobado

el curso de educacion y sequridad vial, y copia y N° de licencia de

conducir,

Estudio tecnico donde contenga: area de influencia del servicio, perimetro

el area de influencia, estudio de origen y destino, paraderos y demanda de

necesidad de vigjes.

Plano del drea de influencia y con su perimetro propuesto con escala
1:40,000

Pago del derecho de tramite.

[Nota:

|- Las empresas solicitantes deberan estar previamente inscritas en los registros
de lransporte de la GGTU.

- El pago por permiso de operacion incluye inspeccion ocular

Formulario
50/
GTT/
Portal MPC

8.92%

30 dias

Mesa Periferical
de la Gerencia
General de
Transporte

Gerente
General de

Transporte
Urbano

1) APELAGION
1) RECONSIDERACION Gerents General Gerenle Municial

de Transporte Urbano.

2)El termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion def
[de los recursos adminislrativos esflos recursos administrativos es de quince]
jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenltorios y deberan resolversel
deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
30) dias.

|REQUISITOS GENERALES

Solicitud bajo la foma de declaracion jurada, conforme a los dalos
sefialados en el formulario, adjuntando:

En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato

jde arrendamiento financiero u operativo o de los contralos de cualquier
Inaturaleza mediante los cuales operativa o de los contratos de cualquier
naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de

los vehiculos por parte del solicitante.

[Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
SOAT) o Certificade canira Accidenles de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo oferfado.

|Copia simple de Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente de
cada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones emitido

por el MTC (cuando corresponda)

Page del derecho de tramile.

|Nota:

- Las emp deberan solicilar la ion del permiso de operaciones

con 60 dias habiles antes del vencimiento de la autorizacion olorgada y que

es maleria de renovacion.

- Para la renovacion se debera contar con la flota habilitada en un 70%, verificada

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario

GTT/
Portal MPC

Pégina 140

6.05%

238.80

30 dias

Mesa Periférical
dela Gerencia
General de

Transporte
Urbano

Gerente
General de
Transporte

Urbano

U] APELACION

1) RECONSIDERACION Gerente General Garents M

de Transparte Urbano

|2) EI términc para la interposicion|2) El témino para la interposicion def
de los recursos administrativos  esflos recursos administrativos s de quince
[de quince (15) dias perenlorios yl;(lS) dias perentorios y deberan resolversel
deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
30) dias,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

en el Registro de Transporte.
- El pago por renovacion del permiso de operacion incluye inspeccion ocular
12.3. MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS (AREA DE IREQUISITOS GENERALES 30dias MesaPeriféricaj  Gerente 1) APELACION
|INFLUENCIA, PARADEROS, FLOTA, ETC.) Foithularo delaGerencia| Generalde |V RECONSIDERACION Gerents Genaral Gerente Municipal
- K de Transporte Urbano.
Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a fos datos 50/ Generalde | Transpore
en el formulario, adj ) GTT/ Transporte Ubano 1oyl termine para la interposicion|2) EI témino para la interposicion def
ﬁBlso legal: Estudio tecnico que contenga oferta y demanda del servicio, que incluya Portal MPC Libaro de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince]
* Lay N° 27972 (27.05.03) Art. 81° 6l flujo de peatones, numero de vigjes, mofivo de viajes, elc.; plano del de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resoiversel
* Ley N° 27189 (28.10.99) area de influenciay su perimetro propuesto y la ubicacion del paradero debal"én resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
0. 5. N°055-2010-MTC (02.12.10) propuesto. A escala 1:40,000. 30) dias.
* 0. M. N° D000014-2002-MPC (20 09.02) Tratandose de:
* Ley N° 29060 (07.07.07) ArL. 3° y modificatoria a. Ampliacion de flota, la empresa debera cumplir con la presentacion del
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) padron vehicular que acredite la habilitacion del 70% de su flota
aulorizada,
b. Tratandose del cambic de color identificatorio, presentar foto con el disefio
Y nuevos colores.
IPago del dereche de tramite. T.51% 2670
Nota
- De obtenerse la aulorizacion, la empresa debera de proceder a la habilitacion
de vehiculos y sus conductores.
- El pago por evaluacion del expediente incluye i ion ocular
12.4. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INSCRIPCION REQUISITOS GENERALES 26dias |Mesa Periférical  Gerente 1) APELACION
Eornidans delaGerencial General de 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
Solicitud bajo la forma  de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ Generalde | Transporte “Trmapera U
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Uano byl termina para la interposicion|2) EI témine para la interposicion de
[Copia simple del DNI del propietario y tarjela de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC trbaro jde los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quincel
el o los, vehiculo () deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de quince (15) dias  perents y|(15) dias p y deberan resoh
Base legal: lde no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberén resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
- Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de armendamiento financiero u operalivo o de los contratos de cualquier (30) dias.
" Ley N° 27189 (28.10.99) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitime
“ D. S. N°055-2010-MTC (02.12.10) de los vehiculos por parte del solicitanle.
[* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo
" R.D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) |(SOAT) a Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado.
" Ley N° 29080 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) fcada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones emitido
jpor el MTC (cuande corresponda).
[Pago del derecho de Iramite. 273% 107.70
Nota:
- La inscripeion del vehiculo menor se realiza por Unica vez.
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salve que la vigencia del contralo
presenlado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso fa habilitacion vehicular sera hasta por ef tiempo previsto en el mismo.
- EI page por inscripcion de! vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 141
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

1) APELACIO

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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12.5. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR IREQUISITOS GENERALES [Mesa Periférical
INCLUSION Formulario delaGerencia| General de | 'Y RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
de Transporte Urbano.
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ Generalde | Transporte
i enelf io, adjuntand GTT/ Transporte Ubano |y E1 término para la interposicion|2) EI témino para la interposicien del
Base legal: En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato Portal MPC Urbano jde los recursos administralivos esfios recursos administralivos  es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) At 81° de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier de quince (15) dias perentorios y[(15) dias perentorios y deberan resoiverse
" Ley N° 27189 (26.10 99) naturaleza mediante los cuales operativo o de los contratos de cualquier deberlm resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
"D, 5. N° 055-2010-MTC (02 12.10) naturaleza mediante los cuzles se acredite el uso y usuffucto legitimo de (30) dias.
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) los vehiculos por parte del solicitante.
* R D. N°4854-2011-MTCM5 (28.12.11) Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo
“R. D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria vehiculo ofertado; y copia del certificado de  inspeccion lécnica
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) vehicular (CITV), vigente, conforme al cronograma de inspecciones
emitido por el MTC, cuando carresponda.
Pago del derecho de tramite, 207% 81.90
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Unica de circulacion
12.6. BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE REQUISITOS GENERALES 20dias |MesaPenféricaj  Gerente 1) APELACION
LA GGTU, PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO EN Feemblaio delaGerencia| Generalde | RECONSIDERACION Gerente Genera Gerente Municipal
VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA EMPRESA DE Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 511 General de Transporte e Tl oo
TRANSPORTE Y/O PROPIETARIO DEL VEHIGULO seiialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Ubane 1oy Bl temino para la interposicion|2) €I témino para la interposicion de
En el case de ser la Emp de Transporte: Carta de aceptacion del io Portal MPC Utano de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince]
Base legal: | vehiculo o Carta notarial {con la constancia de recepcion def destinatario), [de quince (15} dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolvarse]
" Ley N° 27972 (27.05.03) indicando que dicha unidad ha sido dada de baja del padron vehicular de la empresa deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" Ley e 27189 (28 10.99) autorizada, (30) dias
 D. 5. N° 055-2010-MTC (02.012.10) HEH el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notariaimente de
" O. M. N° 0000014-2002-MPC (20.08.02) renuncia voluntana cursada a la empresa de ransporte.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) IPago del derecho de iramite. 0.56% 2280
LNoh:
Oevolver a Tarjela Unica de circulacion emitida o denuncia policial
Ipor pérdida o susiraccion de la misma.
12.7. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE REQUISITOS GENERALES 25dias |MesaPeriérica]  Gerenle T APELACION |
VEHICULO MENOR Eormulario dela Gerencia] Generalde | RECONSIDERACION Gerente General Gerente Muricpal
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ General de Transporte 8 Trensicre Lo
sefialados en el formulario, adjuntando: Tl Transpotte | Utbano ) &) eming para fa interposicicn2) E1 témino para Ia interposicion de]
En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato Portal MPC Litisn de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince
Base legal: de arrendamiento financiero u operativo o de los conlratos de cualquier jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. B1® naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de Jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" Ley N°27189 (28.10.99) los vehiculos par parte de la empresa soficitante. (30) dias.
" D. S. N° 055-2010-MTC {02.12.10) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
" 0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada
"R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) vehiculo ofertado, y copia del Certificado de Inspeccion Técnica
"R D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11) Vehicular (CITV), vigente [cuando comesponda).
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Pago del derecho de tramite. 201%
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
Nota:
- Se realizara este procedimiento, siempre y cuando la tarjeta inica de circulacion
se encuentre vigente.
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- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salva que la vigencia del contrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por renavacion incluye la verificacion de datos de identificacion vehicular y
emision de |a tarjeta Unica de circulacién
12.8. ACTUALIZACION DE LOS DATOS EN LA TARJETA UNICA DE| REQUISITOS GENERALES X 20dias [Mesa Periferical  Gerente 1) APELACION
CIRCULACION DEL VEHICULO MENOR POR MODIFICAGION DI Formulario delaGerencia| Generalde " RECONSIDERACION Gerenle General Gerente Municipal
SUS CARACTERISTICAS TECNICAS. Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ Generalde | Transporte ShTrnecone e,
fi enel djuntand GTT/ Transporle Ubane by g1 termino para la interposicion2) EI témino para la interposicion d
se legal: Copia simple de la tarjeta de propiedad. Portal MPC Urbano [de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de tramite. 111% 44.00 jde quince (15) dias perentorios yl(15) dias perentorios y deberan resolversel
|* Ley N° 27189 (28.10.99) ldeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. S, N° 055-2010-MTC (02.012.10) [Nota: 30) dias.
" 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) - Devolver la Tarjeta Unica de Circulacion o acompanar denuncia policial
* R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) por pérdida o suslraccion de la misma.
" R. D. N° 3530-2010-MTCI15 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
12.9. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DEL IREQUISITOS GENERALES X Vesa Perfferical _ Gerente 1) APELACION
VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| General de | RECONSIDERACION Gereris General Gereria Municipal
|solicitud bajo la foma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ Generalde | Transporte S lrmepare Ut
legal: falados en el f io, adj GTT/ Teansporte Ubano b E) témino para la interposicionf2} E1 término para la interposicion de
- Ley N° 27972 (27.05.03) [Pago del derecho de ramite. Portal MPC 141% 4400 Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos s de quince)
" Ley N° 27189 (28.10.99) de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resolversel
" D. . N° 055-2010-MTC (02.012.10) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) (30) dias.
* R D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11)
" R. D. N° 3530-2010-MTCA15 (07.01.11)
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
12.10. HABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES X 15dias [MesaPeriférical  Gerente 1) APELACION
r Formulario delaGerencia| Generalde |} RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
|Base legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 53/ General de Transporte et
 Ley N° 27972 (27.05.03) sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Uoano ) 1 termino para la interposicion|2) Bl témmine para la interposicion  de
" Ley N° 27189 (28.10.99) Copia simple del DNI, licenciade conducit y camé vigente que acredile haber Portal MPC Urbeno de los recursos administrativos esfios recursos administrativos  es de quince]
* Ley N°® 29385 (28.05.09) aprobado el curso de educacion y seguridad vial. de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse
" D. S. N° 055-2010-MTC (02.012.10) Pago del derecho de iramite. 0.79% 10 deberan resclverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
| D. 5 N° 040-2008-MTC, (18.11.08) (30) dias.
J 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) El registro y habilitacion sera realizado via pagina web, cuya informacién
se oblendra al momento de realizar el ramite.
12.11. DESAHILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR IREQUISITOS GENERALES X IMesa Periférica]l  Gerenle
A SOLICITUD DE LA EMPRESA O CONDUCTOR Formulario de la Gerencia|  General de
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 53/ Gratuito Generalde | Transporte
|Base legal: en el formulario, adjuntand GTT/ Transporte Urbano
" Ley N° 27972 (27.05.03) [Relacion de conductores a se relirados del registro de conductores. Portal MPC Hibang
* Ley N° 27189 (28.10.99)
" D. 8. N°055-2010-MTC (02.012.10) Nota:
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC {20.09.02) La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) obtendra al mamento de realizar el tramite.
lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
Pagina 143

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Mesa Periférical

sl Lbasd |

1) APELACIO

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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12.12 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES
RANSPORTE DE CARGA EN VEHICULO MENCR 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario delaGerencia| General de "“Cf?mmum‘”w Gerente Municipal
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL) en e formulario, adjuntand ™ Generalde | Transporte TepEgds Hibesos
2 |Copia simple del lteral de Partida registral de Inscripeion de Empresa en Registros GTT/ Transporte Ubano oy | temino para la interposicien|2) 1 término para la interposicion  de
Base legal: Piblicos con una antigdedad no mayor a 3 meses. Portal MPC Urbano de los recursos administraivos esflos recursos administrativos  es de quince]
" Ley N° 27972 (27.05.03) 3 [Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde fde quince (15) dias p (15) dias p y deberan resol
* Ley N° 27189 (28.10.99) igna los datos de ion de su nor i ylo 1 no debe{an resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* Ley N° 29365 (28.06.08) mayor a3 meses. (30) dias.
" 0. 8. N°®019-2011-MTC (14.05.11) 4 [Copia simple del D.N.I, licencia de conducir y record de cada conductor emitido por
* D. 5. N° 055-2010-MTC (02.012.10) la autoridad competente.
" 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) 5 |Sefalar las vias o zonas de distribucion de mercancia.
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de tramite. 8.39% 331.50
Nota:
- Sdlo para zonas rurales.
|- €1 pago por autorizacion incluye la inspeccién ocular
12.13 HABILITACION DE VEHICULO MENOR PARA REQUISITOS GENERALES 25 dias |MesaPenferical  Gerente 1) APELACION
RANSPORTE DE CARGA Formulario delaGerengia| Generalde | “EW':?T‘E“‘C"’" Gerenle Genesal Gerenle Municipal
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL) 1 JSolicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51/ Generalde | Transporte Thgestls as
halados en el io, adjuntand GTT/ Transporte Urbano ) &1 temino para Ia interposicion|2) EI término para fa  inlerposicion del
legal: 2 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidenles de Transilo Portal MPC Ubano [de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince
|* Ley N° 27972 (27.05.03) (SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transita (CAT) vigente de cada de quince (15) dias perentorios yl(15) dias perentorios y deberan resolverse
* Ly N° 27129 (28.10.99) vehiculo ofertado. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* Ley N° 29365 (28,05.09) 3 [Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente de 30 dies
" D. S N°019-2011-MTC (14.05.11) jeada vehicuio conforme al dei iones
* D. S. N°055-2010-MTC (02.012.10) emilido por el MTC (cuando corresponda).
" 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) 4 [Pago del derecho de iramite. 219% 86.50
[* R.D. h° 4854-2011-MTC/45 (28.12.11)
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) El pago por habilitacion del vehicula menor para ransporte de carga incluye la
[verificacion de dalos de identificacian vehicular y tarjeta Unica de circulacion
13 |EXPEDICION, ACTUALIZACION, REVALIDACION, DUPLICADO Y REQUISITOS GENERALES 1] APELACION
RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR| 1 Jsoiicitud bajo fa forma de dectaracion jurada, conforme a los daos Formulario K "“"";’?E‘“c“"‘ufb""m General Gerente Muricipal
i |sefialados en el formulario: 52/ R o
GTT/
13.1. EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEHICULO CLASE B: categoria | Portal MPC 15dias |Mesa Penférical ~ Gerente
MENOR - CLASE B: CATEGORIA! y Il a-b y ¢ 1 JEdad minima 18 afios. dela Gerencia|  General de
2 [Saber leer y escribir. General de Transporte
3 |certificado de aplitud psicosomatica. Transporta Ubane 1oy 1 termino para la inlerposicion|2) E1 término para la intetposicion de]
Base Legal: 4 [Acreditar la aprobacion de examen ledrico sobre las normas de Urbano de los recursos administrativos  esflos recursos administratives  es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) iransito. de quince (15) dias p y|(15) dias p y deberan resol
" D. S. N° 016-2009-MTC (22.04.09) 5 |Acreditar la aprobacion de examen practico de manejo deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* D. S. N°040-2008-MTC (18.11.08) pondiente. (30) dias.
" D. §. N° 037-2010-MTC (28.07.10)
0. M. N° 0041-2009-MPC (07.09 09) [CLASE B: categoriall a-b
* 0. M. N°0026-2010-MPC (26.05.10) 1 |Edad minima 18 afios.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 2 |Primaria complela {debera adjuntar copia cerlificada del certificado
de estudios original 6 reporte del Registro Nacional de Identificacion
ly estado Civil - RENIEC.
3 [|Certificado de aptitud psicosomatica.
4 |Acreditar |a aprobacion de examen ledrico sobre las normas de
iransito.
5 |Acreditar la aprobacion de examen prictico de manejo
correspondiente.
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CLASE B: categoriall ¢
Edad minima 18 afos.
[Primaria completa (debera adjuntar copia certificada del certificado
de estudios original  reporte del Registro Nacional de Identificacion
ly Estado Civil - RENIEC.

Cerlificado de aplitud psicosomatica.

Acreditar el certificado de profesionalizacion para transpertar

Acredilar la aprobacion del examen practico de manejo para la
categoria.
Indicar modelo de vehiculo menor segin ficha gratuita.

|Nota:

|- Para todas las categorias antes mencionadas, pagar por
Emision de Licencia de Conducir

|- Excepcicnalmente las personas mayores de 16 afios con
plena capacidad de sus derechos civiles, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 42 y 46 del cédigo civil, también podran
aspirar a la obtencion de una licencia de conduccion de esta
calegoria.

- El certificado de aptitud psicosomalica deberd ser olorgado por los
establecimientos de Salud autorizados por la autoridad competente
|- El examen de normas de lransito y de manejo; y en su caso
el certificado de profesionalizacion (B-li c) debera ser realizado
y acreditado por enlidades autorizadas por el MTC o por
alguna institucion autorizada por la Gerencla General de
Transporte Urbano,

IPago del derecho de Iramite. 1.3%% 52.50
13.2. REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES 15das |MesaPertercal  Gerente | o 1) APELACION
s ) Formulario delaGerencia| Generalde |V ey Ui:::" Genera) Gorenie Moniipa
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 52/ Generalde | Transporte
fialados en el i, adj GTT/ Transporte Ubane o) &1 termine para la interposicionf2) EI términc para la interpasicion dej
Base Legal: |Certificado de aptitud psicosomatica, emitido por los establecimientos Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince}
" Ley N° 27972 (27.06.03) de salud, autorizados por la autoridad competente. de quince (15) dias p y|(15) dias p i0s y deberan
D, S. N°016-2009-MTC (22.04.08) Acredilacion de haber aprobado el examen terico de normas de transita deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" D. 8. N°040-2008-MTC (18,11 08) o haber realizado el curso sobre normatividad de transilo y seguridad 30) dias.
" D. S. N°037-2010-MTC (28.07.10) vial de nomenos de tres (3) horas, en una escuela de conductores,
“ 0. M. N° 0041-2009-MPC (07.09.09) Jautorizada por &l MTC.
0. M. N° 0026-2010-MPC (26.05.10) P ago del derecho de tramite. 133% 5250
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
Nota:
Todas las licencias de conducir de clase B categorias | y I se revalidaran
cada 5 afios.
J13.3. RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR |REQUISTOS GENERALES 15dias [MesaPeritérical]  Gerente WAPELACION |
VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| Generalde |1 RECONSIDERACION Gerents General Garahte Muricipl
Solicitud bajo Ia forma de declaracion jurada, conforme a los datos 52/ Generalde |  Transporie e Tadpta [ibena
sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Uano Iy By termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion de
|Base Legal: Acreditacion de haber aprobado el curso extraordinario en las escuslas de Portal MPC Urbano jde los recursos administralivos esflos recursos administrativos  es de quince]
" Ley N° 27972 (27.05.03) conduclores, que comprenden: de quince (15} dias perentorios yl(15)dias perentorios y deberan resolverse)
" D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) - Dos (2) horas de practica de mangjo. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. S. N° 040-2008-MTC (18.11.08) - Dos (2) horas de ensefianza tecrica. (30) dias.
0. S N°037-2010-MTC {28.07.10) - Una (1) hora para ejercicios sobre aplicacion practica de conocimientos
* 0. M. N° 0041-2009-MPC (07.09.09) . de sefializacion de transilo, mecanica automotriz y primeros auxilios QROV Iy,
* 0. M. N° 0026-2010-MPC (26.05.10) - Indicar modelo del vehiculo menor segin ficha gratuita, 0 Freg
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) IPago del derecho de tramite. 1.33% 5250 \
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pégina 145
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13.4. ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE REQUISITOS GENERALES 15dias |MesaPerférical  Gerente 1) APELACION
CONDUCIR VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| Generalde |V ”‘%“?ERACWNUG"““ fpenerel Gerente Municipal
1 ISolicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 52/ Generalde | Transporte Rilrgan o,
ase Legal: falados en el formulario, adj : GTT/ Transporte ubano  fo) g témino para la interposicionf2) Bl término para la interposicion  de
" Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Copia simple del DNI, donde conste el domicilio del solicilante, que se encuentre Portal MPC Ut de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quinced
" D. S, N° 016-2009-MTC (22.04.09) ubicado dentro de la jurisdiccion de la Region Lima Metropolitana o jde quince (15) dias perentorios y]{15) dias perentorios y deberan resolversel
* D. . N°040-2008-MTC (18.11.08) Region Callao. deberan resoiverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
[ 0. M. I° 0041-2009-MPC (07.09.09) 3 [Devolucién del original de Ja licencia de conducir a ser actualizada. (30) dias.
[ 0. M. N° 0026-2010-MPC (26.05.10) 4 |Pago del derecho de tramite. 1.30% 51.50
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
13.5. DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES Mesa Periferical ~ Gerente 1) APELACION
Formulario delaGerencia| Generaide |V REWK;I?ERAGON Ganria Geneel Gerente Municipal
|Base Legal: 1 |Solicitud bajo |2 forma de declaracion jurada, conforme a los datos 52 Generalde | Transporte Sroete.
“ Ley N° 27972 (27.05.03) sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Ubano byl iemino para la interposicionf2) E1 témino para la interposicion de
" D. S. N°016-2009-MTC (22.04.09) 2 [Copia certificada de la denuncia policial de pérdida o sustraccion Portal MPC Urbanic, de los recursos administrativos esllos recursos administrativos es de quince}
" D. S. N°040-2008-MTC (18.11.08) de la licencia. jde quince (15) dias perentorios yJ(15) dias perentorios y deberén resolverse]
* 0. M. N° 0041-2009-MPC (07.09.09) 3 |Pago del derecho de tramite 081% 3210 deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30} dias.
* 0. M. N° 0026-2010-MPC (26 05 10) 30) dias.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
14 |LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL Gerencia de Gerente de
Transportey | Transporte y
Base Legal : 1 Transito Transito
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Pago de papeleta de infraccion ylo Acta de Control
" D. 5. N* 016-2009-MTC (22.04.09) 3 certificado de Gravamen
[ D. 8. N*017-2009-MTC (22.04.08) 4 [Copia simple de la Tarjeta de Propiedad
* 0. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) 5 |Pago del derecho de tramite. 1.71% 67.70
" 0. 5. N° 028-2003-MTC (20.07.09) 8 [Copia simple del SOAT
" D. S. N° 029-2009-MTC (20.07.09) 7 |Declaracion Jurada legalizada notariaimente de responsabilidad
" 0. M. N° 0005-2005-MPC (08.04.05) vehicular (en caso de ser persona distinta al propietario)
" D. A N° D007-2005-MPC (19.02.05)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
15 |HABILITACION Y DESHABILITACION DE CONDUCTORES 15.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADDRES A SOLICITUD DE 1) APELACION
COBRADORES DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL SERVICIO LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario 15diss [MesaPertierica]  Gerente | RECONSIDERACION Gorente Genera) Gerente Muricipal
SPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN SUS DIVERSA! 53/ delaGerencia] | Generalde e Tranaporis Urben,
MODALIDADES (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADD, CARGA Y/Of REQUISITOS GENERALES o1 Generade | Transporte
MERCANCIA Portal MPC Transporte Urbano 1)l temino para la interposicion|2) EI término para la interposicion e
1 |Solicitud de registro y habilitacién en el Registro de conductores y Urbano de los recursos administrativos  esflos recursos administralivos es de quince]
Legal: cobradores dirigida al Sr. Alcalde. jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
2 [Copta del DNI de Conductor o cobrador, segin el caso deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. . N° 017-2009-MTC (22.04.09) 3 [Copia del camé que acredita haber aprobado el curso de Educacion (30) dias.
* O.M. N* 040-2009-MPC (22.04.09) ly Seguridad Vial
“ O.M. N* 052-2010-MPC (30.10.09) 4 [Copia de la Licencia de Conducir que de acuerdo a Ley comesponda
* O.M. N* 051-2010-MPC (30.10.09) 2 la clase de vehiculo que conduce, sequn el caso.
" O.M. N° 009-2014-MPC (24.04.14) 5 |Para el caso del registro de conductores para el servicio de transporte piblico
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) reqular de pasajeros, se debera anexar record de canductores donde se verifique
el estado situacional actual de las i al trénsito ylo t vigente.
6 JPago por derecho de tramite: 1.09% 42.90
- Registro y habilitacion en el Registro de conductores y cobradores.
Mota:
- Sujeto de evaluacion de acuerdo al record de Sanciones y
jocurrencias durante el servicio X
- El registro y habililacion seran realizados via pagina web, cuya Qq OE4 Iy,
Jinformacién obtendr al momento de realizar ol tramite. f 3 >
2 -
“ S
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por fa misma, Pagina 146
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Mesa Periférical

18

15.2 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD Gerente
DE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario dela Gerencia| General de
53/ General de Transporte
REQUISITOS GENERALES GTT/ Gratuito Tansporte Urbano
ISalicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Portal MPC e
sefialados en el formulario, adjuntando:
INombre del conductor yfo cobrador a ser desafiliado.
Nota:
La deshabilitacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se oblendra
al momente de realizar el tramite
CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL [Mesa Periférical Gerente
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL, Formulario delaGerencia| General de
DUPLICADO Y ACTUALIZACION. 50/ Generalde |  Transporte
GTT/ Transporle Urbano
16.1. CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSO REQUISITOS GENERALES Portal MPC Ao
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL
Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos
|Base Legal : Isefialados en el formulario, adjuntando:
" Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del DNI y licencia de conducir en caso de ser conduclor (Sélo
* 0. 5. N*017-2009-MTC (22.04.09) cuando se realice ef curso por primera vez o se modifique datos del DNI
" D. 8. N°(023-2009-MTC (29.06.09) o licencia de conducir).
" D. A N° 000016-2009-MPC (06.01.10} Haber aprobado el curso de educacion y seguridad vial dictado
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) por la enlidad aulorizada por la Gerencia General de Transporte
Urbano del Callao.
Pago del derecho de tramite. 0.93% 36.90
16.2. ACTUALIZACION Y/O RENOVACION DEL CARNE QUE ACREDITA REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical Gerenle
HABER APROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD dela Gerencia| General de
VIAL [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporle
senalados en el formulario, adjuntando: 50/ Transparie Urbano
Legal : [Copia simple del DNl y licencia de conducir en caso de ser conductor {Solo GTT/ Sl
" Ley N° 27972 (27.05.03) cuando se realice el curso por primera vez o se modifique datos del DNI Portal MPC
[* D. . N°017-2009-MTC (22.04.09) o licencia de conducir).
* 0. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) Haber aprobado el curso de educacion y seguridad vial dictado
* D. A N°000016-2009-MPC (06.01.10) por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Urbano del Callao.
[Pago por derecho de tramite: 0.93% 36,90
[Nota
En caso de Actualizacion devoiver el carné desactualizado.
16.3. DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical]  Gerente
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL Formulario de la Gerencia| General de
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transporte
@u Legal : sefialados en el formularic, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
|+ Ley e 27972 (27.05.03) IPago por derecho de Iramite: PortalMPC | o082 3230 Libano
0. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09)
* 0. 5. N°023-2000-MTC (29.06.09) Nota:
0. A N°000016-2009-MPC (06.01.10) Denuncia policial por pérdida o sustraccion del mismo.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) T
\-‘\;J“\:;WC.
tﬁ“‘ﬁ"mj{
ey 5
7S
~
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 147
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- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE EL] 1) APELA
RANSITO VEHICULAR O PEATONAL, EN LA VIA PUBLICA PARA FoiED 1) RECOMSIDERACIGH Germnla Ganers Gerenle Municipal
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; Y o1 SaTranponte itins
AMPLIACION GRDAC/
Portal MPC
17.1 AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE REQUISITOS GENERALES (") Gerenciade | Gerente General
EL TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA Recepcion de Transporle
PARA CONSTRUR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O Sofcitud de aulorizacion para ocupar o inteferir 12 via, dirigida Doy | e
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha 2) El término para la interposicion def2) Bl terminc para la interposicion de  los)
Pago del derecho de tramite: (**) T2 i zss;m:::s em g d:ebarén erentorios ‘ uabsran re:::':emﬁ gﬂp:::
Base Legal Fresenlak pie da desvic aHandd; resoiverse en Tpnm de (3);1) Pral (a0) dias 4
“ Ley N® 30056 (02.07.13) a. Aulorizacion para ejecucion de la obra
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° b. Planos de desvio y sefalizacion de calles
* Ley N° 27181 (08.10.99)
* 0. L. N° 1014 (16.08.08) Nota:
" D. S. N°016-2008-MTC (22.04.09) |- En el caso por cruce de via, la Autorizacion es hasta tres {03) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificaloria |- En el caso por tramo de via, la Autorizacion es hasta tres (30) dias y por cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 300m lineales.
- De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Legislativo N° 1014 5 dias
modificado por la Ley N°30056, para los procedimientas de autorizaciones
para interferencia de vias relacionadas a la prestacion de servicios publicas
detallados en el articuio 2° del Decrelo Legisiativo N° 1014, éstos se sujetan
a silencio administrativo positivo de cinco (5] dias habiles, conlados desde la
p on de la solicitud resp
“) No aplicable para los casos requlados en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decreto Legislativo N° 1014, modificado por la Ley N° 30056.
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
N°1014
17.2 AMPLIACION DE PLAZO DE INTERFERENCIA DE VIA REQUISITOS GENERALES (") Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
Formulario Recsprion de W 1) RECOI::?'ERACIONU:::Ie Generall Gerente Municipal
|Base Legal - de ampliacion de de plazo para ocupar o interferit |a via, o Amcw:; "
[* Ley N° 30056 (02.07.13) al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha, y numero y fecha de GRDAC/ J2E tetmino para la interposicion def2) El termino para la interposicion de log]
| Ley N° 27972 {27.05.03) igencia de la autorizacion inicialmente olorgada por la GGTU. Portal MPC a‘;"‘;f: pe'm'm'cs & “m;m sk ;mmn . :;N ‘*: quince 25; p‘ﬂg
A N, ¥y se en
i I;rylrhh:::;:!: ﬁ:;ﬂu:}) [Pago del derecho de tramite: (™) 235% 9280 esotverse en el piazo de(30)dias  Jde (30) dias
" D. . N° 016-2009-MTC (22.04.09) INota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - Ampliacion de interferencia de vias hasta tres (03) dias
- De acuerdo a lo dispuesto en el articulo § del Decreto Legislativo N° 1014
modificado por la Ley N°30056, para los procedimientos de aulorizaciones 5 dias
para interferencia de vias relacionadas a la prestacion de servicios publicas
detallados en el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1014, éstos se sujetan
a silencio adminisiralivo posilivo de cinco (5) dias habiles, contados desde la
presentacion de la solicitud respectiva.
() No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decreto Legislalivo N° 1014, modificado por I Ley N° 30056.
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislativo
N® 1014
oV,
%g_f‘m.,..m’:g%(
a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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JAUTORIZACION PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL REQUISITOS GENERALES 30dias | Gerenciade | Gerente General 1) APELACION
ITRANSITO VEHICULAR O PEATONAL PARA REALIZAR Formulario Recepoion | - de Transporte ”“Emf'f“‘cm Ganmik Genars Gerente Municipal
[ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES Y/O EDUCATIVAS 1 |solicitud de autorizacion para uso de la via piblica dirigida al St Alcalde, ot st R el
indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido; lugar, dia, horario y GRDAC/ [2) EI termino para la interposicion def2) El termino. para la interposicin de log
descripcion de actividad (s) a realizar Portal MPC los recursos adminisirativos es ds qui ; vos es da quince (15) diag
|Base Legal: 2 |Croquis del lugar soiicillado para el desvio del transito rgnwen i viean de(::o: d“;; e (30) dl; Y, Haberiy 1ok 1.8 puazg
* Ley N° 27972 (27.05.03) 3 JPago del derecho de tramite. 278% 109.70
" D. S. N° 016-2009-MTC (22.04.09)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota
|- No vinculado a actividades sociales
- Aulorizacion valido por un dia y dentro de las 24 horas del mismo.
- El pago por autarizacion, incluye inspeccion ocular.
19 [AUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA REQUISITOS GENERALES W dias | Gerencade | Gerente General 1) APELACION
[ESTACIONAMIENTO VEHICULAR Formulario Recspcion | de Transporte  |1) RECONSIDERACION Gerente Genera Gerente Munical
1 |solicitud de autorizacicn para uso de fa via pibica dirgida al Sr Alcaide, o1/ oty | e e Trenmpors Ursens:
indicando N° de recibo de pago y fecha de emilido GRDAC/ 2)El término para la interposicion def2) EI término para la interposicion de  los)
pase Legal: 2 |Plano acolado de! lugar solicitado, especificande espacio solicitada Portal MPC los: recursos ad ivos es de  administrativos e de quince (15) dias
Loy 27972 27 0503 A 61° 3 [Pago del derecho de tramite 739% 29190 e o (331 i sy debain LB
D. §. N*016-2009-MTC (22.04.09)
" Ley N° 29080 (07.07 07) Primera Disposicién Transitoria Nota
Complementaria Final y Modificatoria - El pago es por cada espacio de estacionamiento vehicular
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) - Mo corresponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna.
- La autorizacion lendra una vigencia maxima de 6 meses
20 |CERTIFICADO DE IDENTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS REQUISITOS GENERALES 150185 | cerenciade | GEN® General T) APELACION
PREFERENCIALES Eermulacio s ; de Transporte |1} umuxfmcﬁnumne Generall Gefents M
1 [Solicitud dirigida al Sr.Alcalde, N° de recibo de pago y fecha de emiido o Documenaly | Ubano A ‘
[Base Legai: 2 [Croquis de especificacion GRDAC/ Atchivo Caniral 2} El término para la interposicion}2) EI término para la Interposicion  de]
" D. §. N°016-2009-MTC (22.04.09) 3 |Pago del derecho de tramite Paortal MPC 281% 11080 jde los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
21 |AUTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA 1ﬂsqu15nos GENERALES 3dias |MesaPerierical  Gerente T) APELACION
WEL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS delaGerencia| Generalge |V RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte de Trameports iienc,
en el formulario, adj 54/ Transporte Ubano oy € termino para la interposicion) [2) EI término para la interposicion de}
]21.1. AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE PARA 2 [Copia simple de |a vigencia de poder del te legal de la empresa dond GTT! Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince}
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR consigna los datos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no Portal MPC jde quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversef
DE PERSONAS Imayor a 3 meses, deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
3 [Constancia de aprobacion de zonificacion expedida por |a Municipalidad (30) dias.
Base Legal: de la Jurisdiccion.
" Ley N® 27972 (27.05.03) Art. 81° 4 |Copia simple de! literal de la partida registral donde figure la propiedad del inmueble,
* D. S, N°017-2009-MTC (22.04.09) larrendamienlo, usufruclo de las instalaciones, o constancia de
" D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) posesion, de ser el caso
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.08.09) 5 |Plano de ubicacion del terminal el cual debe ubicarse a un radio maximo
" 0. M. N° 000051-2010-MPC {31.10.10} de 1500 metros a partir del paradero inicial o final de larula aulorizaday
| Ley N* 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria plano de distribucion de las instalaciones del terminal.
Complementaria Final y Modificatoria 6 {Pago del derecho de tramite. 13.38% 528.60
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota
El pago por autorizacion temporal incluye inspeccién ocular.
ofa: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 149
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1.2. AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES 30dias |Mesa Periférica] ~ Gerente
RANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS Formulario delaGerencia| Generalde |" RECONSIDERACION Gerente Ganeral Gerente Muricipal
Solicitud bajo |a forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ Generalde | Transporte Ll
sefalados en el formulario, adjuntando: GTT Transporte Urbano 2)El termino para la interposicion|2) EI término para la interposicion  def
Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC trbano de los recursos administrativos esllos recursos administrativos  es de quince
Base Legal: iconsigna los dalos de inscripeion de su nombramiento yio facullades no de quince (15) dias p (15) dias y deberan resol
- Ley N° 27972 (27.05.03) mayor a 3 meses. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D, 5. NOO17-2009-MTC (22.04.09) (Constancia de posesion expedida por la auloridad compelente, contrato (30) dias.
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) de arrendamiento o usufructo, en caso de no ser el fitular del
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) estacionamiento, y en caso de ser propietario presentar la copia literal de
* 0. M. N 000051-2010-MPC (31.10.10} cha registral expedida por la SUNARP.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Plana de ubicacion de |a zona de estacionamiento a escala 1:40,000. y
Iplano de distribucion del patio de aescala 1:40,000
Pago del derecho de framite. 11.57% 457.00
iNoh:
|- El pago por evaluacion del expediente, de darse la autorizacion inciuye
paradero y |a operatividad con vigencia anual.
- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular.
]21.3. AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA REQUISITOS GENERALES 30dias |MesaPeriférical  Gerente 1) APELACION
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE Formulario delaGerencia| Generalde | RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
[PERSONAS EN TAXI ESTACION (SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL Jsoiciu bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ Generalde | Transporte el A
JAEROPUERTO) fialados en el formulario, adj 6TV Transporte | - Ubano oy 1 terming para 1 inlerposicion|2) EI término para la interposicion de
[Copia simple de |a vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
lconsigna los datos de inscripcion de su nombramiento ylo facultades no de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resoiverse]
Base Legal: Imayor a 3 meses. jdeberan resolverse en el plazo dqen ¢l plazo de (30) dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Estudic técnico que contenga flujo de peatones, cantidad y molivos de viaje (30) dias.
" D. 8. N° 017-2009-MTC (22.04.09) que realiza el usuario del servicio, asi como lodas las caracleristicas econdmicas
* D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) y operativas que incluye un estudio técnico, plano de ubicacion del paradero
“ 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) ly plano de distribucién en escala 1:40,000.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) IPago del derecho de tramite. 124% 48750
Nota:
- La autorizacion se olorgara siempre y cuando se brinde el servicio al Aeropuerlo
|- No se olorgaran ofros paralap on del setvicio en la
modalidad de laxi estacion, en un radic no menor a 500 m2.
|-La Gerencia General de Transporte Urbano otorgara esle tipo de paraderos
previa evaluacion de las condiciones y accesibilidad de la geometria vial de la
zona propuesta.
- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular.
ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCAGION, REQUISITOS GENERALES 5dias |Mesa Perferica]  Gerente
SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario delaGerencia| General ge [ RECONSIDERACION Gereris Genaral
|solicitud bajo la forma de declaragien jurada, conforme a los datos 54/ Generalde | Transporte e Transporta [bago.
22.1 AUTORIZACION O RENOVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL |serialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Ubano 1oy 1 temino para la interposicion2) E1 temino para fa interposicion e
ICURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS (Copia simple literal de Partida registral de Inscripcion de Empresa en Registros Portal MPC Urbano jde los recursos administrativos esflos recursos administrativos  es de quince]
Piblicos con una antigiedad no mayor a 3 meses. jde quince (15) dias pe y|(15) dias perentorios y deberan resolverse]
Base legal: [Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde fen el plazo de (30) dias.
Ley N° 27972 (27.05.03) consigna los datos de inscripcion de su jento yio no
D. §. N°017-2009-MTC (22.04.09) Imayor a 3 meses.
" D. §. N° 023-2008-MTC (29.06.09) [Acreditacion de experiencia en la ensefianza, plan y programa de estudios. Curricula
* DA N°000016-2009-MPC (06.01.10) del curso.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago def derecho de tramite. 8.48% 334,80
ta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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HABILITACION OE LOCALES PARA EL DICTADO DEL GURSO | |REQUISITOS GENERALES ' T | Sk " [ Mesa pertericalierente Genera

1) RECONSIDERACION Gerente General

DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario de la Gerencia} de Transporte de Transporte Urbana Gerente Municipal
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefialados 54/ General de Urbano
len el formulario, adjuntando: GTT! Transporle: 2)El términc para la interposicion|2) El témmino para la interposicion de
Base legal: 2 |Propuesta y croquis de ubicacion del local de ensefianza, que se encuentre dentro Portal MPC Urbano de los recursos administrativos  esflos recursos administrativos es de quince]
* Ley N° 27972 {27.05.03) de la jurisdiccion de la Provincia Constitucional del Callao. de quince (15) dias perenlorios yJ(15) dias perenlorios y deberdn resolverse]
" D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) 3 |Relacion de plana docente indicando el curso a dictar y adjuntando curriculum vitae deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
. S. NP 023-2009-MTC (29.06.09) documentado de cada docente. (30) dias.
" D. A. N° 000016-2009-MPC (06.01.10) 4 |Cepiasimple de la Licencia de Funci i tpedida por la Autoridad
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 [Certificado de Defensa Civil donde se acredite la capacidad de asistentes en cada
aula (aforo)
6 |De no ser el local propiedad de la persona juridica autorizada, presentar copia
del contrato de alquiler del mismo
7 JPago del derecho de tramite. 7.65% 302.30
Nota:
- La capacidad de cada aula sera determinada por Defensa Civil, en todos los casos
- Los pagos a efectuarse son por cada local propuesto para el curso, valido sélo
hasta la vigencia de la ion otorgada ala juridica.
i1 LRECLAMAGION CONTRA RESOLUCIONES DE REQUISITOS GENERALES X 30 dias | Mesa Periférica | Gerente General 1) APELACION al Tribunal fiscal

dela Gerencia | ds Transporte

(DETERMINACION Formulario
1 [soliciud dirigida af Sr. Alcalde o1/ daTmmate) e
Base legal: 2 |El escrito debera ser debi y i ppor un abogado, GRDAC/! Gratuite e
* Ley N° 27181 (08.10.99) sefialando domicilio real y procesal dentro del radio urbano del distrito judicial Portal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01) del Callao
" D. S. N°033-2001-MTC (24.07.01) 3 |En caso de representacion de persona nalural debera presentar
“D. S N°03-2003-MTC (18.01.039 [poder actualizado con firma legalizada ante notario publico.
[ D. S. N°59-2003-MTC (18.12.039 Tratandose de perscnas juridicas, sucesiones indivisas, patrimonios
* 0. S. N° 009-2004-MTC (29.04.049 o sociedades i E lacalidad de representantes
* 0. 5. N°016-2009-MTC (22.04.099 o apoderados, debera acredilarse con la escrilura plblica o copia
 D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.099 jcertificada de inscripcion en el registro de mandalosy poderes de
" 0. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) Jlos reqistros piblicos de Lima y Callao, en lo que conste las
* 0. 8. N°029-2009-MTC (24.04,09) facuitades de representacion
" 0. M. N°000010-2007-MPC (23.03.07) 4 JCopia simple del documento de identidad del deudor y del
* O. M. N°000040-2007-MPC (23.03.07) Irepresentante legal
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 [Copia simple de los documentos que sustentan el pedido
& |Copia simple del Vigencia de mandato y DNI del representanle legal , para
persona juridica

7 |Copia simple del DNI de la persona que presenta el reclamo

InoTA:

|- Si se trata de Papeletas de Infraccion al Reglamento Nacional de Transito, la
solicitud debera ser presentada dentro de los 7 dias habiles de impuesta dicha
papeleta o notificada la resolucion de inicio del Procedimiento Sancionador

- Si se trata de Acla de Conlrol ylo Papeleta de Nolificacion o Papeleta de
Infraccion al RAS, la solicitud debera ser presentada dentro dentro de los 05
dias habiles de levantada dicha acta o emilida la papeleta, de ser el caso.

N

D
Niny
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Iota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 151
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Gerente de

1) APELACIO

REQUISITOS GENERALES 30dias | Gerenciade
PAPELETAS POR INFRACCIOES AL TRANSPORTE Y TRANSITO Peawee. | ey [RECHMIERIAON Couie G Gerente Municipal
IMPUESTAS POR LA PNP, INSPECTORES MUNICIPALES Y0 A 1 [Solicitud de reclamo de improcedencia o descargo dirgido al St. Alcalde, sefalando: Formulario Grataito Deapan ] - Tl il
[TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS COMPUTARIZADOS a) Domicilio Real y procesal habilitado dentro del radio urbano o1 [2}El término para la 6n§2) El términc para la interposicion del
del distrito Judicial del Callac o correo electronico GRDAC/ [de los recursos adminisirativos esflos recursos administrativos es de quinced
b) Fecha y Numero de la infraccion Portal MPC de quince (15) dias perentorios y)(15) dias perentorios y deberan resolverse}
Base Legal ) Nimero de placa vehicular ideberan resolverse en el plazo defen el plazo de(30) dias
" Ley N° 27181 (08.10.99) 2 [Copia simple del D.N.|. de persona Natural 30) dias.
* Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Copia simple del Vigencia de mandato y DN del representante flegal , para persona juridica
" D. S. N°033-2001-MTC (24.07.01) 4 |Copia simple del DNI de la perscna que presenta el reclamo
" D. 8. N°03-2003-MTC (18.01.03)
" D. §. N° 59-2003-MTC (18.12.03) NOTA:
* D. S, N° 009-2004-MTC (29.04.04) 1.1 i se trata de Papelelas de Infraccion al Reglamento Nacional de Transilo, la
* D. 8. N° 016-2009-MTC (22.04.09) solicitud debera ser presentada dentro de los § dias habiles de impuesta dicha
" D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) papeleta o nofificada la resolucion de inicio del F i
" D. 8. N°023-2009-MTC (29.06.09) 1.2 Si se trata de Acta de Control y/o Papeleta de Nolificacion o Papeleta de
" 0. 8. N°029-2009-MTC (24.04.09) Infraccion al RAS, la solicilud debera ser presentada denfro de los 05 dias
" D. S. N°003-2014-MTC (24.04.14) habiles de levantada dicha acta o emitida la papeleta , de ser el caso.
" 0. M. N°000010-2007-MPC (23.03.07)
* C. M. N® 000040-2007-MPC (23.03.07)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
25 IPRESCRIPCION DE INF%ACC!D!ES AL TRANSITO YIO 5.1 PRESCRIPCION DE INFRACCPOPESALT_RANBITO ¥/O TRANSPORTE
TRANSPORTE |CON RESOLUCION AUTOMATICA
|Base Legal REQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerente de
D 8. N° 033-2001-MTC (24.07.01) Transportey | Transporte y
" D. . N°016-2009-MTC (22,04.09) 1 [Formato de Prescripcién con Resolucion Aut Team Trénsito
* D. 5. N° 017-2008-MTC (22.04.09) 2 [Copia simple del DNI
“ D S. N°023-2009-MTC (29.06.09) 3 |En caso de no ser titular de infraccién Carta Poder simple y/o D. Jurada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 IPago del derecho de tramile. 0.33% 1310
5 |Haber transcurrido el plazo previsto en la normativa comrespondients
25.2 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/O TRANSPORTE 30dias | Gerenciade | Gerentede 1) APELACION
CON TRAMITE ADMINISTRATIVO ForiilG Transportey | Transportey  [1) RECONSIDERACION Gerente General Garants Misik
Transit Transito de Transporte Urbano.
(PECUNIARIA Y NO PECUNIARIA - SISTEMA DE PUNTOS) 55/
GTT/ 2) El termino para la interposicion}2) EI término para la interposicion def
REQUISITOS GENERALES Portal MPC de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince|
de quince (15) dias perentorios E31.(;.‘5_) dias perentorios y deberan resolverse
1 JSolicitud bajo la forma de dedlaracion jurada, conforme a los dalos jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
sefialados en el formulario, adjuntando: 30) dias.
2 [Capia simple del DNI
3 |Pago del derecho de Iramite. 0.55% 210
Nota
En caso de no ser titular de infraccion Carla Poder simple ylo D. Jurada
Haber transcurrido el plazo previsto en la normativa correspondiente
26 |AUTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RUTA (DENTRO DE REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical ~ Gerente
LA JURISDICCION DE LA PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO) Formulario de laGerencia| General de
1 [Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transporte
|Base Legal : sefialados en ef formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 [Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde consigna Portal MPC Urbano
* D. S. N°017-2009-MTC (22.04.09) los dalos de inscripeion de su nombramiento yio facultades no mayor a 3 meses.
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09) 3 |Estudio técnico de las areas temiloriales de |a cludad donde no se encuentre
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) atendida la demanda de pasajeros.
4 [Pago del derecho de tramite. 8.29% 32760
ofa: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 152
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota:
- Solo se oforgara a rutas autorizadas por la GGTU.
- La Autorizacion lendra una vigencia maxima de 6 meses, no renovable
- El olc de esta Autorizacion esta ici ala evaluacion técnica que
establezca la Gerencia General de Transporte Urbang
|- Los vehiculos a autorizar no deberan exceder del 10% de su flola requerida {reten).
27 [EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE ¥ REQUISITOS GENERALES 30dias | Gerenciade | Gorentede 1) APELACION
TRANSITO POR MUERTE DEL TITULAR Formulario Reospcion | Transportey |1} RECONSIDERACION Gerente Gerera Gerents Muricpal
1 [solicitud diigioda ai Sr. Alcaide ot Docmerely i} Tridlo T itan,
gi Archivo Central
2 |Copia certficada de Partida de Defuncion con antigiiedad de GRDAC/ 2) El términc para la Interposicion|2) EI término para la interposicion de
Base Legal expedicion no mayor de 3 meses Portal MPC de los recursos adminisirativos los recursos administrativos  es de quince]
" Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Copia de DNI del tercero civilmente responsable de quince (15) dias perentorios yHS‘S) dias perentorios y deberan resolverse]
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Pago del derecho de lramite. 0.45% 1770 jdeberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
(30) dias.
28 |CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE IREQUISITOS GENERALES Gerencia de Gerente de
Y TRANSITO Formulario Reoepeion Tlangmﬂay
1 [solicitud dirigioda al Sr. Alcalde indicando No. De recibo de pago y o1 m;‘a’:’r‘; Triasha
|Base Legal Jlecha de emitido. GRDAC/
* Ley N° 27444 (11.04.01) 2 [Pago del derecho de tramite Portal MPC 0.37% 1480
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 [copia simple del DNI solicitante
29 |DEVOLUCIGN DE DINERO POR DUPLICIDAD Y/0 PAGO INDEBIDO [REQUISITOS GENERALES dias | Gerencade |  Gerents do ) APELACION
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO ¥ MULTAS Formulario Recepoion | Transporiey |1} “E“”::‘T’E”m"ﬁ::‘“ Gl Gerents Muricipal
[ADMINISTRATIVAS 1 [soliitud dirgida al Sr. Alcalde, debidamente suscrito, En el caso de persona juridica, ot/ Gratuito ooneny | T Peipore LNbanc:
Jel escrito debera ser suscrito por el representante legal debidamente acreditado. GRDAC/ 2} El termino para la interposicion}2) EI termino para la interposicion dej
|Base Legal: 2 |Copia simple del poder otorgado por el deudor para presentar la Portal MPC jde los recursos administrativos  esflos recursos administrativos  es de quince]
*TUQ del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF solicitud (persona natural) jde quince (15) dias perenlorios yj(15) dias perentorios y deberan resolverse
(26.06.13). Art. 38° y 92°. 3 [Copia simple del documento de identidad del deudor y del deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
"Ley 29191 (20.01.08) At 1 p legal, de corresp (30) dias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 [Copia simple de los documentos que sustenten el petitorio,
30 ALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL REQUISITOS GENERALES 30dias | Gerenciade | Gerenle General 1) APELACION
Formmidario Recepcion de Transporte 1) RECONSI?EMC'OH Gerenle General Gerente Municipal
ase Legal: IPago del derecho de tramite. o1 7.20% 44 A?mmwmn c‘m\' L Urbane de Transporte Urbano
GRDAC/
Para los casos de Habilitaciones Urbanas Portal MPC 2) El término para la interposicionf2) EI término para la interposicion  del
" Ley N° 27972 (27.05.03) Ar. 61° 1 |Copia simple dei ceriificado de zonificacion y vias emilido por Ia de los recursos administratives esflos recursos administrativos  es de quince]
" Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44°, 45°, 107°, 110°y 113° Gerencia General de Desarollo Urbano de quince (15) dias perentorios y{15) dias perentorios y deberan resolversel
| Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria 2 |l Estudio de Impaco Vial debera ser firnado por un ingeniero de deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
Complementaria Final y Modificatoria iransporte yio especialista en la materia debidamente colegido y 30) dias.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) |debera de contener:
a) |Memoria descriptiva del proyecto, planos de arquilectura del
proyecto, indicando cotas y topografia (en formalo digital e
impreso)
b) JLugar y ubicacion del proyecto
€) |Determinaciony analisis de los volumenes de transito vehicular
direccional clasificado y peatonal (con dates de campo (aforos)
lcon una antigledad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa e indirecta del proyecto (dependiendo del lamario &
influencia del proyecto podra obviarse los volumenes vehiculares
del area de influencia indirecta), en la situacion Actual.
ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 153
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Ja: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

PLANOS (coma minimo): ubicacion, plano de la situacion actual
jde las vias al proyecto, plano a partir de la
japrobacion de habilitacion urbana, de las vias influyentes directo
al proyeclo con secciones viales en marcadas en el punto 2,
Iplano de las rulas de ingresos y salidas, distribucion vehicular y
pealonal interno del proyecto, mitigacion que contengan la

sefializacion e impl ion de los disposilives de control de
transito y ofros

Para los casos de Edificaciones

[Copia del certificado de Habilitacion Urbana y plano aprobado por la
Gerencia General de Desarrollo Urbano

ICopia del certificado de secciones viales aprobado por la Gerencia
General de Desarrollo Urbano de las vias de influencia directa del
proyecto

[Copia de la resolucion de autorizacion y plano de distribucion,
emitido por OSINERMIN (solo para los cascs de estaciones de

servicios)

El Estudio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de
transporte ylo ialista en la maleria colegido y
debera de contener:

iMemoria descriptiva del proyecio, planos de arquitectura del
proyecto, indicando cotas y topografia (en formato digital e
impresc)

Lugar y ubicacion del proyecto

Descripcion de la actividad que va a desarrollar el proyecto

D inacion de areas de ia directa e indirecta del
proyecto

|Ceterminacion y analisis de los volimenes de transito vehicular
direccional clasificado y peatonal (con datos de campo (aforos)
jcon una antigiedad no mayor de 6 meses)), del area de influencia
directa e indirecta del proyecto (dependiendo del tamafio
influencia del proyecto podra obviarse los volimenes vehiculares
|del area de influencia indirecta), en la situacion Actual.
Determinacion de la canlidad de viajes vehiculares y peatonales
generados por el proyecto en comparacion con las estimaciones
jde su estudio de mercado. Se aceplara el método comparativo,
el cual refiere inferir |a lasa de generacion de viajes provenientes
de i iones similares en dimension, isticas y rubro,
para lo cual se debe de indicar y mostrar las variables que se
fasumen como las correlacionadas con las tasas de generacion

de viajes. Se acep! ofros métodos de est de lasas de
|generacion de viajes, siempre que se encuentren debidamente
fas, y expli Los esti de lasas

jde generacion de viajes deben ser hechos para las horas punta y
fvalla

[Proyeccion de la capacidad maxima de produccion del proyecto
len la que se mida el volumen generado versus el volumen
ransportado, indicar canlidad y tipo de vehiculo a utilizar. (Solo
para industria de produccion y comercializacion)

[Proyeccion de la capacidad maxima de operacion del proyecto

len la que se mida el volumen del producto almacenado versus

|l volumen del producto Iransportado, indicar cantidad y tipo de
vehiculo a utllizar. (Sclo para proyectos de servicios,
almaceneras de conlenedores entre otros.)

Determinar dentro del proyecto zenas yio areas de esperas propia
y/o arrendado por la responsable del proyeclo, para los tramites

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 154

@) &
2 N
P >b’a¢goe‘!.\.\§\.;

3 730




e~ IR = R = R S R S R S T S T S TR S T S R S R I S TR S TR S TR R S I S B

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Jadministrativos que realice la empresa como despachos de guias

los voliumenes de transito vehicular y peatonal. Se debe de
mostrar las formas de asignacion de los flujos ¥
peatonales generados por el proyecto, y asignarlos de manera
coherente y sustentada en la red vial existenle y propuesta.
Para ello se deben de indicar los puntos de origen y destino de
los viajes, distribucion de los mismos y asignacién en la red vial.
|Ademas solo para el caso de Estaciones de servicios presentar
estudio de leoria de colas
K)  |Evaluacion de la operacién actual y con proyecto sobre el
transilo, utilizando indicadores estandares tales como, demoras,
locidad, longi de cola, ion, relacion vic, nivel de
servicio, entre olros, siguiendo para ello la metodologia
[establecida por el Highway Capacity Manual (HCM), empleando
software y programas de microsimulacion de transito que
simulen como minimo variables de flujo vehicular (lipo de vehiculg,
jcamion Irailer, omnibus, micro, camionetas, automéviles,
molotaxis), flujo de peatones, paraderos buses, semaforizacion,
rutas de transporte publico, construccion de la red vial de
acuerdo a nuestra realidad, en 2d y 3d
I} JPLANOS (como minimo}: ubicacian, plano de la situacion actual
de |as vias influentes al proyecto, plano proyectado a partir de la
aprobacion de habilitacion urbana, de las vias influyentes directo
al proyecto con secciones viales en marcadas en el punto 2,
plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular y
peatonal inlemo del proyecto, mitigacion que contengan la
izacicn e imp i6n de los dispositivos de control de
Iransito y otros
mj  [Evaluar el EIV con los futuros proyectos proyeclados por la
MPC, GRC, MTC, clros
n) |Plan de monitoreo antes de los 6 meses, cuando se trate de
jproyectos que tengan influencia directa sobre vias metropolitanas,
expresas, arteriales, colecloras importantes, regionales

Nota

-Los conteos se deben desarrollar por io menos duranie las
dieciséis horas referidas a los periodos punta del dia. Dependiendo
del tamario y nivel impaclo del proyecto se podran pedir 24 horas
continuas de aforo vehicular, Los volimenes vehiculares deberan
ser presenlados por lo menos durante los dias Jaborables y no
laborable (fin de semana)

- El Estudio de Impacto Vial aprobado eslara vigente, en tanto se
encuentre vigente la Licencia de Habilitacion Urbana ylo Licencia
de Edificacion segln corresponda, siempre y cuando el proyecto
se mantenga sin modificaciones que alteren los accesos o su
generacion de viajes. De realizarse modificacicnes al proyecto con
Licencia vigente, el Estudio de Impacio Vial aprobado perdera su
validez y debera presentarse nuevamenle para revision de la
Gerencia General de Transporte Urbano

- El Esludio de Impacto Vial deberé ser presentado ante la Gerencia
General de Desarrollo Urbano en forma digital e impreso

Jta: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 155
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO 5%
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

GERENCIA DE TRANSPORTE Y T 0 : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 JEMISION DE PADRON VEHICULAR PARA LOS SERVICIOS DI REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical ~ Gerente
PORTE PUBLICO DE PASAJEROS (EN SUS DIVERSA! . Formulario X de la Gerencia|  General de
MODALIDADES) Y DE CARGA [Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, confarme a los datos 50/ General de Transporte
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
Base Legal 2 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 0.84% nu Hibang
* Ley N° 27972 (27.05.03)
D. 8. N*017-2009-MTC (22.04.09)
D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09)
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)
2 |CONSTANGIA DE TRAMITES Y/O EXPEDICION DE COPIAS REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerente
III):EERTIFICADAS DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS Recepcion General de
LA GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO POR HOJA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Documentaly | - Transporte
a enel b in ot dor 547 Archivo Central Urbano
L‘“ 2 |Pago del derecho de tramite. GTT/ 1.04% 40.90
Legal : Portal MPC
" Ley N° 27972 (27.05.03) Nota:
" Ley N° 27444 (11.04.01) Aris. 44°, 45°, 107°, 110°, 113° " En el caso de documentos en materia de transporte se tendra presente el llenado
* Ley N° 29060 (07.07.07) An. 2° y Modificatoria del Formulario N° 006-GGTU y se iniciara a Iravés de la Mesa Periférica de la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Gerencia General de Transporte Urbano
*En el caso de documenlos en maleria de ransito se tendra presente el lienado
del Formulario N° 002-GTT y se iniciara a través de la Gerencia de Recepcion
Documental y Archivo Central de la Municipalidad,
3 |GUARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHICULOS (POR DIA) HREQUISH’OS GENERALES X Gerencia de Gerenle de
Transporte y Transporte y
Base Legal 1fPago del derecho de ramie. Tricll Trete
" Ley N° 27972 (27.05.03) ) Molos, Taximotos, Ciclomotores, Bicicletas, Triciclos o similares 0.34% 13.30
0. M. N* 00015-2008-MPC (08.04 05) b) Automoviles, camionetas, furgones com mas de 500Kg hasta 1,500Kg 0.56% 210
0. M. N° 00005-2005-MPC (08.04.05) ic) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinaria especial y demas vehiculos 0.92% 36.20
* 0. A N* 000007 (08.04.05) con mayor tonelaje
I*D. A N* 000014 (22.04.04)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 SION DE PADRON DE CONDUCTORES Y/O COBRADORES PARA REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerenle
LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN Formulario Recepcion General de
SUS DIVERSAS MODALIDADES Y DE CARGA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50y 56/ Documentaly | Transporte
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ [Archivo Central]  Urbano
ase Legal : 2 JPago del derecho de tramite. Portal MPC 0.33% 13.20
* Ley N° 27972 (27.05.03)
| D. . N°017-2009-MTC (22.04.09)
* D. 5. N°023-2008-MTC (29.06.09)
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09)
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10)
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10)
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
" 0. M. N° 000052-2010-MPC (03.12.10)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5 JCONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR 1REQUJSITOS GENERALES X Mesa Periférical ~ Gerenle
(TRANSPORTE) Formulario dela Gerencia| General de
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ Generalde | Transporte
Base Legal : senalados en el formulario, adjuntanda: GTT/ Transparte Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Pago del derecho de kamite Portal MPC |  156% 61.80 Urbano Q R?I:”;';VC/
*D. 5. N°017-2009-MTC {22.04.09) o ™
" D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09)
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)

ita: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerenle

Transportey | General de
Transito Transporte
1[Pago del derecho de tramite. Urbana
" Ley N° 27972 (27.05.03) a) Motos, Taximetes, Ciclomatores, Bicicletas, Triciclos o similares 1.01% 3990
* 0. M. N* 00005-2005-MPC (08.04.05) b) A il i y vehiculos de hasta 3,000 kg de peso. 3.58% 141.60
" D. A N* Q00007 (08.04.05) ) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinaria especial y vehiculos automotor 541% 21380
0. A N* 000014 (22.04.04) con mas de 3,000 kg de peso.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
[GERENCIA DE_EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 RIA DE PROPIEDAD [REQUISITOS GENERALES X dias | Gerencade | Ejcutor
Formulario Recepeion Coactivo 1) APELACION: Anto Tribunal Fiscal debera
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo indicando nimero de expedients, ot Gratito el ’“;“;‘:a?ﬁ:ﬁu‘:sfm de
* D.8. 069-2003 (27.05.03) Jauxiliar coactivo, domicilio real y procesal dentro del radio urbano del GRDAC/ totifcacion,
" Ley 26979, (23.09.98) y sus modificatorias Distrito Judicial del Callao, con firma de letrado. Portal MPC
" Ley 28165. (10.01.04) 2 [Copia simple del D.N.I. del tercero yfo del apoderado debidamenie
* D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) acreditado.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) 3 [Copia del récord de propiedad con vigencia no mayor de 30 dias y
documento pablico o privade de fecha clerta que acredile
i e 1a propiedad (Copia lalment
2 IREOU'STI'OS GENERALES X 8 dias Gerencia de Ejecutor
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA Formulario Pacepcion Coactivo
1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE 1 Formato de solicilud ({formato gratuito) de suspensién de 57/ A'f;";‘u'f”’c":‘k‘;
EJECUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA |procedimiento de ejecucion coactiva, indicando nimero de expediente, GECT/
auxiliar coactive, domicilio real y procesal habilitado dentro del radio Portal MPC
Legal : urbano del Distrito Judicial del Callao, con firma de letrado.
" D.S. 069-2003 (27.05.03) 2 [Copia simple de DNI del Obligado y/o copia simple del DNI del apoderada
|* Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias 3 |Documento que acredite la causal de suspensian (Articulo 16° de la
" Ley 28165.(10.01.04) Ley N° 26879, modificado por Ley 28165), en caso de causal de
* D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) suspension por prescripeion indicar nimero de la Resolucion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Gerencial y fecha de expedida por la GGTU
4 [Pago del derecho de tramite. 0.44% 17.50
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE REQUISITOS GENERALES X 15685 | Gorenciade Ejecutor
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO Formulario i6
Base Legal : 1 JFormalo de solicitud (formalo gratuito) de suspension de 57
" D.S. 069-2003 27.05.03) procedimiento de ejecucion coactiva, indi nimero de exp GECT/
* Ley 26979. (23.09.98) y sus modificalorias auniliar coactivo, domicilio real y procesal habilitado dentro del radio Portal MPC
" Ley 28165.(10.01.04) urbano del Distrito Judicial del Callao, con firma de letrado.
" Ley 28892, (15.10.06) 2 [Copia simple del DNI del Obligado y/o copia simple del DNI del apoderado.
" D.S. 018-2008-JUS (06.12 08} 3 |Documento que acredite la causal de suspension (Articulo 31° de la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Ley N° 26979, madificado por Ley N.°, 28165 y 28892), en caso
jde causal de suspension por prescripeion indicar numero de la
R i ial y fecha de expedida por la GGTU.
4 [Pago del derecho de tramile. 0.44% 17.50
3 |DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO IREQUISITOS GENERALES X
|Base Legal :
" D.S. 069-2003 (27.05.03)
* Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias 1 |Oficio del litular de la entidad exhortante, dirigido al Ejecutor Coactivo
" Ley 28165, (10.01.04) 2 |Acreditacién con copia certificada de la Resolucion de designacion
* D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) |del Ejecutor y Auxiliar Coactive o publicacion en el diario oficial ‘El
- O-M. 00017-2005-MPC (21.07.05) Peruano.
Fe de Emratas del el (04.08.05) 3 [Copia certificada de las piezas procesales materia del exhortc

ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 157
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T UPA)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) [Copia certificada del acto de fa obligacion y
lque dicho acto sea exigible coactivamente (si se trala de ejecucion
|de medidas cautelares)
5 |Pago del derecho de tramite.
[En caso de ejecucion de medidas dentro de la jurisdicgic 1.87% 74.00
En caso de nofificacion dentro de la jurisdiccion. 1.03% 40.60
4  |DEVOLUCION DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES X
1 |Solicitud dirigido al ejeculor coactivo (adjuntar formato gratuito de Formulario Gratuito
Legal : devolucion de Cedula de nolificacion Coactiva) indicando numero de 581
- Codigo Procesal Civil (23.04.93) Ant. 106°, 107° y auxiliar coactivo encargado. GECT/
" Ley N° 27444 (11.04.01) 2 [Copia simple del DNI. del solicitante Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 |Documento que acredite la causal de devolucion.
. f
[GERENCIA DE_EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE ; SERVICIOS EXCLUSIVOS |
1 |OTORGAMIENTO DE COPIAS CERTIFICADAS DE [rReqUisTOS GENERALES X Gerencia de Ejecutor {
PAPELETAS DE INFRACCION EN COBRANZA Formulario Rectpcin Coactivo
[COACTIVA, PIEZAS PROCESALES Y/O CONSTANCIAS. 1 [solictud dirigida al Ejecutor Coactivo, indicando niimero de recibo v/ Pesiiimtd
de pago y fecha de emilido. GRDAC/
Base Legal ; 2 [Copia simple del Documenlo del interesado o Carta Poder del Representante. Portal MPC
* Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Pago del derecha de tramite. 8.07% 270
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 |GRAVAMEN VEHICULAR, REGORD DE INFRACTOR. IREQUISITOS GENERALES X Geronciade | Eieculor
Recepcion Coactivo
Base Legal : 1 |Pago del derecho de tramite. 0.14% 540 Documental y
* Lay N° 27444 (11.04.01) Archivo Central
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) |
(GERENCIA GENERAL DE SALUD i
SANIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS i
X Tesoreria - Caja| Gerencia de
1 |Pago del derecho de tramite. 061% 2410 Jr.Supe N622 | Sanidad
2 [Copia simple del documento de identidad, Camé de estranjeria o pasaporte de la pareja Sa"':’:““
odigo Civil, Decreto Legislativo N° 235 1
(24,07 84). Art 248° t
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44°, 107°, 110° y 113° T
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) |
1

e

o
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ota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
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