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SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE REQUISITOS GENERALES x | 7dias | Secrsria Secretaria 0 R“"“”“‘:""’“ St 1) Apelacién al: Gerente Municipal
POSEE O REPRODUZCA LA MUNICIPALIDAD Formularie General General e
PROVINCIAL DEL CALLAO 1 |Solicitud dirigida al Secrelario General indicando: o2 2) El \émino para la interposician de los | 2) El lérmine para la interposicién de los recursos
Nombre, nimero de D.N.L., domicilio, de ser ef caso nimero de leléfono SG/ recursos Administralivos es de quince (15) administralivos ee de quinca (15) dias
Base Legal: y/o comreo electronico la informadion solicilada debe ser exacta Parlal MPC dias perentorios y deberdn resolverse en | pefenlorios y deberan resolverse en el plazo da
el plazo de treinta (30) dias. Ireinta (30) dias.
Constitucién Politica del Perj 2 Copia simple de! documento ds identidad del solicitante si es persona natural o copia del poder
* Ley N° 27806 (03.08.02) Ley de Transparencia y Acceso a la. Informacién si es persona juridica, enirega de la informacidn debe ser viable al acceso da la misma,
Plblica Arl. 10° y 117 inciso b), modificado por Arl. 1° de la Ley 27927 3 |Pago del derecho de tramile.
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04.01) Al 160° *  |Folocopia lamafio A4 (simple) 0.01% 0.20
* D.8. N°043-2003-PCM (07.08.03) Art. 1° *  |Copia simple de plana 0.26% 10.00
" D.S. N°072-2003-PCM (07.08.03} Art. 5° y 10°, mofificado por Ar. *  |Por disco compacto 0.04% 150
1° del D.S. N* D70-2013-PCM (14.06.13)
* Ley N” 28060 Ley de Silencio Adminisirativo {07.07.07) Primera
Disposicién Transitoria C: ia y Final y modificateria
Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14) Nota:
Se denegara la enirega de informacidn que afecle a la intimidad
personal y l2 que expresamenle excluye la Ley 27806 y su modificatoria En caso de Graluito
o por earecer de informacion solicilada, En cuyo caso se pondra en presentar CD
conocimiento del solicitanle dicha circunstancia y en la medida que
se conozea ia ubicacion o deslino, dejando constancia escrita de elie.
El plazo de siele (7) dias lliles se podra prorrogar en forma excepgional
por cinco {5) dias (tiles adicionales, de medir circunstania que hagan
inusualmente dificll reunir la informacién selicilada.
En ese caso, la Municipalidad Provincial del Callao comunicara por
escrilo, antes del vencimienlo del primer plazo, las razones por las que
se hara uso de la prémoga, de no hacerle se considera genegado el
pedido.
SECRETARIA GENERAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |COPIAS CERTIFICADAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde precisando la dispesicion municipal, expedientes en tramile, X Gerencia de Secrelario
dictamen u ofro documento del cual se requiere la copia certificada, indicando Formulario Recepciin General
Base Legal: N® de reciho de pago y fecha de emilido. o/ ;;ﬁ:zl;&
“ Ley N® 27444 Ley de Procedimuenlos Adm. General (11.04.01) 2 |Pago del derecho de Urdmile. GRDAC/ 0.08% a5
Arls. 107°y 110° Portal MPC
* Ley N° 23060 Ley de Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 2° y medificatorig
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONCILIACION
GERENCIA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONGILIACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVDS
1 PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO A 1REQUISITOS GENERALES X 20 Gerenda de Gerencia Gerencia Alcalds
1.1 SEPARACION CONVENCIONAL. Formulario dias DZ::::: General General
1 |Solicitud por eserilo dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubilgble Ia 03, 04, 05, Archive canlr:J de Asesoria de Asesoria
Base Legal: decision de separarse, indicando &l nombre de los conyuges, documenios de 06y 07/ Jurldicay Jurldicay
“Lay N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arts. 40° y 44°. identidad , ultimo domicilio conyugal, domicilio de cada una de los cényuges GGAJC/ Congliacion Congiliacién
"Ley 27444 Ley de Procedimuenlos Adm. General (11.04.01) Arts. 40°, 457 y 113° { para las nofificaciones pertinentes) con fimma y huella digilal de cada uno de ellos Portal MPC
“Ley N° 29227 Ley que regula el procedimienla No Contenciosa de la Ademids, en dicha soficitud deberd de constar la indicacién de si los conyuges
Separacion Convencional y Divorcio Ulterier en las Municipalidade son anallabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de ola discapacidad, Presenlgar dentro de los quince
v Notarias (16.05.08) Arts. 5° y 6° &n cuyo caso se procedera mediante firma a ruege , sin perjuicio de que impriman (15) dias habiles de expedido
" D.5. N*008-2008-JUS (13.06.08) Ad. 10 su huella digilal o grafia de ser el caso. el acto administrativo.
* Ley N° 28060 Ley de Silencio Adminisirative (07.07.07) Anl. 2° y modificalorid 2 |Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos conyugues. )
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 3 |Copia certificada del acta o da la parlida de matrimonia expedida.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma. Pagina 1 §
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4 |Declaracian jurada de ultimo domicilio conyugal de ser el caso. Resuleve:
susciita obligatoriamente per ambos conyuges. Alcalde en un plazo de breinta
§ |Pago del derecho de rdmile. 2.36% 113.80 (30) dias hébles.
B) |Requisitos en caso de no tener hijos menorss de edad o mayores de edad
con incapacidad
1 |Declaracion jurada, con firma y huella digilal de cada uno de los cényuges.
C) | Requisitos en caso de tener hilos menores:
1 |Adjuntar copia cerlificada del acla o de Ia pariida de nacimiento de los hijos menores,
expedida denlro de los Ires meses anleriores a la lecha de presentadion de la solicilud
2 |Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacian respecto de los
regimenes del ejercicio de la palria potestad, alimentos, lenencia y visitas.
D) [Requisitos en caso de lener hijos mayores con incapacidad:
1 |Adjuntar copia cerlificada del acla o de la partida de nacimiento del hijo mayor con incapacidad, expedida
dentro de los tres meses anferiores a la fecha de presentacion de la slicitud.
2 [Presenlar copia cerificada de la sentencia judicial firme o acta de conciiacion respacio
de los regimenes del ejercicio de [a curalela, alimentos o visitas.
3 |Anexar coplas certificadas de las sentencias judiciales frmes que declaren la interdiccion del
ihijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
E} [Requisitos en caso de rio tener bienes patrimoniales
1 |Declaracion jurada de no tener bienes sujeto a Sociedad de Gananciales con firma e impresion de la huella
digital de cada uno de los cényuges.
F) isitos en caso ue existan bienes patrimoniales;
1 |En caso de que se haya optada por el Régimen de Separacion de Patimonial
- Presentar el lestimonio de la Escrilura Pyblica inserita en los Registros Publicos,
2 |En el Supuesto en el que se haya sustiluido el régimen de |a se haya liquidado
Sociedad de iales por el de i6n de ios o &l Régimen Palimonial.
~ Presentar el testimonio de fa Escritura Pablica de sustitucion yio liquidacion del régimen
palrimonial inscrila en los Registros Pdblicos.
G) |En caso de otorgar representacion :
1 |Eseritura Publica de Poder con facullades especificas para su representacion en el procedimiento, el que
deberd estar inserto en los regisiros Publicos.
Nota:
* En caso de una sequnda convocatoria: el plazo serd de 15 dlas habiles adicionales
1.2 DIVORCIO ULTERIOR A) |REQUISITOS GENERALES x Gerencia de Alcalde
Formularie D:fm: ::y
ana ! Solicilud de disclucién del vinculo malrimonial da por cualquiera de los conyuges dirigida al o Arcties et
"Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arls. 40 y 44. alcalde de la jurisdiccién, sefi nombre, d de identidad y firma del solicitante. GGAJC/
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04.01) Arts. 40, 45y 113, En caso de que el solicitante no pueda firmar debido a que sea anaffabeto, sea ciego o adolezca de o | Portal MPC
“Ley N° 29227 Ley que regula el procedimienlo No Conlencioso de Ia discapacidad, procederd la firma a ruego, sin perjuicio de la impresion de su huella digilal o consignar su
paracion C jonal y Divorcio Ulterior en las Municipalidade graflade ser el caso.
y Nolarias (16.05.08) Art. 6° 2 |Copia de la resolucion que declara la Separacion Convencional.
" D.5. N* 009-2008-JUS (13.08.08) Art. 10 3 |Pago del derecho de Iramite. 1.36% 5240
* Ley N° 29060 Ley de Silencic Administrative (07.07.07) Art, 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Nota: EI irdmite se inicia con posterioridad a los 02 meses da nolificado la
Resolucién de Alcaldla qye dispone la Separacion Convencional.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 2
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GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
= Gerenciade | Gerenle General
1 |PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito X | 45485 | Rocapcion |de Acminishacién
— < . ; . Documenlaly |  Trbutaray 1) APELAGION: Anle Tribunal Fiscal deberd
Sulfenud simple o Fonmulario Gratuilo, indicando la deuda materia de compensacitn (precisando iributo, Eormulario Aschivo Cantral Rentas Reclamacion contra Resolucidn Ficta formularse dentro de los 15 {quince) dias
1.1. COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR periodo y predio) Denegaloria nabiles siguientes al que se eleclu fa
TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES A . . . . 3 nolificacion.
20 % UIT vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud (Copia simple de DNI y/o Camé da extranjerla can exhikicidn de los Originales oy Resuelve el Recurso de Reclamacion
En caso de representaciones: GGATR/ d:nr:;:; I::':L::::;?: ”‘STE i‘:’:xﬂs i
Base Legal: Persona Natural Portal MPC actuados 3 la Gerencia de Reoepcion
"TUO del Cédigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF Copia autenticada de carta Poder con fira legalizada Documental y Archivo Cenlral 2} Resuelve ¢l Recursa de Apelacidn denlro del
(26.06.13). Arl. 40°, 162", 163° plazo de doce {12) meses conlados a partir
Orderanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Parsana Jurdica, Sociedad Ireguiar Akl a¥ borser s ke
Copia aulenlicada del poder Inserilo ante Regisiros Péblicos '
Copia autenlicada de los documentlos que sustente la compensacién de pagos.
1.2 DEVOLUCION DE DINERO FOR PAGO INDEBIDO © EN Gerenciade | Gerenle General 1) APELACION: Ante Tribunal Fisca debera
EXCESO POR TRIBUTOS ¥ / O SANCIONES TRIBUTARIAS REQUISITOS GENERALES: Gratuita X | 45diss | Reconcsn | de Adminisiractn formularsa deno dfos 15 (quince) dlas
Documental y Tribularia y hébiles siguientes al que se efectio la
Aschivo Central Rentas nefificacion,
iy . T— . i i Reclamacion: debera fonmularse dentro de|
ol
5 !;l‘:ud snr:;lg o Farmulario Gratullo, indicando Ia deuda materia de develucian (precisando tibuto, |os veint (20) dias hibies siguients 2l que
[eviado.ypeedo} se electuo la notficacian.
Base Legal: Copla simple de DNI yio Camé de extranjeria con exhibicion de los Criginales Formulario
*TUD del Cédigo Tributario, D, S, N° 133-2013-EF En caso dé representaciones: 10/ Resuelve ¢l Recurso de Reclamaciin | 2) Resueive el Recurso de Apelacitn dentio gel
(26.06.13). At 38°, 82°, 162° y 163° Persona Natural GGATR/ dentro de fz‘ T”::;‘ (29’ mesés contados| plazo de doce {12) meses conlados @ partic
_ o ; 3 N a partir de la fecha de ingreso de los
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carta Pader con firma legalizada Porial MPC i Gmﬂﬂ’:; e de la fecha de u]\_g;:::;lélusa@adm al
Documental y Archivo Central
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia aulenlicada del poder Inscrilo anle Registros Piblicos
Copla autenticada de Ins documenos que sustente la devolucion de Dinero.
1.3 TRANSFERENCIA DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 45 dias Gerenciade | Gerenle General 1) APELACION: Ante Tibunal Fiscal debera
TRIBUTOS Y/C SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES Recepatn | de Adminisiracisn farmularse dentro de los 15 (quince) dlas
AL 20 % DE LA U.LT. vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud Documentaly | Trbuiana y habiles siguientes al que se efeclio la
o g T i i ; z Archivo Central Rentas nolificacion
Solicilud simple o Formulario Gratuilo, indicando la deuda maleria de transferencia (precisando tribule, Reclamacion contra Resolucidn Ficla
neriodo y predio) Denegatona
Base Legal: Capia simple de DNI y/o Camé de exlranjeria con exhibicién de los Originales
2 s wn | 2) Resuelve el Ry de Apelacion denlro del
“TUO del Gédigo Trbutario, D. 5. N° 133-2013-EF (26.06.13). Norma IX del En caso de representaciones: Formulario Resuelve ol Recurso de Reciamacign | 2) Resueive el Reaurso de Apelacicn den
titulo Prelimi dentro ce los nueve (05) meses conlados 2| plazo de doce (12! meses conlados a partir
ulo Preliminar Persona Natural 14/ partr de la facha de ingreso de los de lafecha de uﬁ;:::ernsamradasd
o ° 2 actyados 2 la Gerencia de Recepeid :
Dectelo Legislalivo N° 295 (25.07.84) At 1267 Copia aulenticata de carta Poder con fma legalizada GGATR/ Sl A el
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Porial MPC
Parsona Juridica, Sociedad iregular
Copia aulenticada del poder Insciito ante Regislras Piblicos
Copia aulenticada de los documentos que suslente la Translerencia de pagos.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina3
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N ; TRAMITACION e PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLLCION DE RECURS0S
TUrT=3,850) % | Evaluacion] PAFA | INIGIOOE f o/ orsonre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO 1 2 [T {RESOLVER| PROGECIMEN i
ORDEN DENOMINACION CODIGOI E g | (endiss o i
wcaatn | tum | st | B S| 8 | ebien RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
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REQUISITOS GENERALES: Gratuito % | 45qies | Gerenciade | Gerenle General 1) APELACION: Anle Tribunal Fiscal debera
1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS YIO SANCIONES TRIBUTARIAS Recepeién | de Administracion formularse denlro de los 15 {quince) dias
Documental y Tribularia y habiles siguientes al que se efectio la
- o ) Archivo Central | Renlas nolficacion,
Solicitud simple o Formulario Graluilo, indicando la deuda materia de prescripeién (precisanda Lributo,
Base Legal: periode y predio)
*TUO del Cadigo Tribulario, B, S. N° 133-2013-EF Capia simple de DNI y/o Camé de extranjeria con exhibicién de los Originalas Formulario
(26.06.13). Art 43 21 49°, inciso o) Art, 92°, 162°, 163° En caso de representaciones: 121 Rmm"""’"uz":;ﬂoz““““ Fieta | 2) Resuelve el Recurso ds Apslacin deniro del
azo da doce (12 tad i
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural GGATR/ lem de doce (12 ey e .oy
. . Resuelve &l Recurso de Reclomacion.
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC s e b i m); 3 ;! W:‘z s o] 12 echa de ingresa de los actuados al Trbunal
partir de la fecha de ingreso de los
o v i acluados 3 la Gerencia de Recepeion
Persona Juridica, Sociedad irregular Documental y Archiva Central
Copia aulenlicada del pader Inscrito ante Regisiros Publicos
Copia aulenticada del documento que acredite la Prescripcion solicilada
1.5. SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO DE EXONERAGION CON REQUISITOS GENERALES: Gratutto X | 45dias | Gerencade | Gerente General
VALUACI Apli iedad N " . . . Recepcion | da Administracién A . y
EVALUACION PRE\'I;AI.I.s i;nlsta . fe‘al;?larls] Solicitud simple o Formulario Gratuilo, indicando Ja deuda materia de exaneracion {precisanda tributa, Down:\pﬂmajy Tribularia y Redamacon contra Resclucion Ficla | 1) APELACIGN: Anie Tribunal Fllscal m_:hm
P periodo y predio) Aschivo Central Renias Denegaloria fomularse dentro de los 15 {quince) dias
k - - o hébiles siguientes al que se efectiola
Copia simple de DNI y/o Camé de exiranjeria con exhibicion de los Originales nolificacion.
Base Legal: En caso de represenlaciones: Formulario
- : Resuelve el Ry da Reclamacir
1UG e 1a Ley e 1nbutacion Mumicipal, L. 5. N~ Persona Natural 13/ w:::;;;:m;c:ﬂg] m;:r:::a:w 2) Resuelve el Recurso de Apelacién dentro del
156-2004-EF (15.11.04) At 17°, 27" y 37° Copia autenlicada de carla Peder con fimna legakizada GBATR/ o partr de a fecha de ingreso da los | P20 0¢ d0ce (12) meses conlados a partc
"TUO del Codigo Tribulario, D. 5. N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad imegular Portal MPC actuados ala Gerencia de Recepcign |08 18 fecha de ingreso de los acuados al Tribunal
: . % : s Documental y Archivo Central
Copla autenticada del poder Inscrile ante Registros Pablicos e
(26.06.13). Norma Vil: Reglas generales para
la dacién de incenlivos o benefici
tblitasos Copia autenticada de documento que sustenta la pretensién solicitada de Exoneracién
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26.12.14) de los Tributos municipales
REQUISITOS GENERALES: Gratulto x | 45dias | Cerenciade | Gerenle Genera
1.6. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES FOR ERROR MATERIAL Recepcién | de Administracian N e e T TS
0 DE CALCULO QUE NO AMERITE SER TRAMITADO COMO Documentaly | Trbuiariay . " 1) APELAGION: Ante Trbural Fiscal dobera
RECLAMACION Archivo Central Renlas Ficla fomularse dentro de los 15 (quince) dias
L, Denegalona habiles siguientes al que se efectio la
notificacidn,
Solicitud simple o Formulario Graluito, indicando el numero de valor, el numero de expediente coactivo y el
Base Legal: molivo de la anulacién s do Rec i
“TUO del Céeigo Trbutario, D. §. N° 133-2013-EF Copia simple de ONI y/o Cam da exrarjeria con exhibicién de los Originales Formulario i 0 Yo Mo (08 o
(26.06.13). Arl. 108° En caso de represenlaciones: 14/ a partir de |a fecha de ingreso de los
A actuados a la Gerencia de R §
Ordenanza Muricipal N° 026-2014 (26.12.14) Persana Natural GEATR! Doamerialy g Centl | 2 Resueive ol Recurso de Agefacin den de
Gopia aurtanticada de carta Poder con firma legalizada Portal MPC FRCIINTEINLE, it sy ) e
la fecha de ingrese de los actuados al Tribunal,
Persona Jurldica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrilo ante Registros Pablicos
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encueniren en convenics, se rigen por la misma, Pagina 4
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) iy
Ay &
REQUISITOS DEREGHO DE |~ ooy
N TRAMITACION ';':;: wioDe | ALTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T =
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ! R £ PRt esoven| pRoGEDMES e
o DENOMINACION cODIGO! {endizs 0 :
AR vhcagen | UM | s g % | § e RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o =
" Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Trbuna! Fiscal debera
2 [PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratulto X Recepcion | de Adiminisacén formularse dsni de os 15 (gaince) dias
B meses | Decumentaly Tribulana y hibiles siguientes al que se efectio lo
Archivo Cenlral Renlas natificacion,
Solicilud dirigida al Sr. Alcalde con firma de abogado habilitade.
2.1 RECLAMACION DE ORDENES DE PAGO, RESOLUGIONES DE Copia simple de DNI y/o Camé de exiranjeria con exhibicion de los Originales
DETERMINACION, RESOLUCION DE MULTA Y OTROS ACTOS vitsorns: i di
RECLAMABLES CONFORME ALEY. En caso de representaviones: 2) Resueive ol Recursa da Apsacidn denvo el
Persona Nalural plazo de docs {12) meses conlados a partir
de la lecha de ingreso de los actuados al
Base Legal: Capia aulenlicada de carta Poder con firma legalizada Tribunal.
“TUO del Cédigo Tributaric, D. S. N° 133-2013-EF
(26.06.13). Arl. 135° Persona Juridica, Sociedad irregular
‘Ley 27444 Ley de Procedimuenios Adm. General (11.04.01) Copia autenticada del poder Inscrito ante Registros Publicos
‘Regl: del Convenio de A &l Régimen de Fracci ienla de
Deudas Tribularias y Multas Administraliva D.A. N® 007-2013-MPC-AL Copia aulenticada de documentos que suslente la Reclamacién
(17.05.13)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Farmato de Hoja de Informacian Sumaria debidamente llenado
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GENERALES: X Gerendia de | Gerente General
Recepaidn | de Administracion
COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES O i Documentaly | Trbutaria y
DIRECTORALES Y/O DIVERSAS PIEZAS PROCESALES DE LOS ool il Sr Alatie Archwvo Cental | Rentas
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS. Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
Nola: Siempre y cuando no se opongan a lo determinade en la nomma tributarial En caso de represenlaciones: Formulario
scbre LA RESERVA TRIBUTARIA Persona Natural o1
Copia aulenlicada de carta Poder con firma legalizada GRDAC/!
Base Legal: Portal MPC
"TUO del Cédiga Tributario, D. 8. N° 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad iregular
(22.06.13). Al. 85 Copia autenticada del poder Inscrito anle Regisiros Publicos
" Ley N° 29060 Ley de Silencio Adminisiralivo (07.07.07) Art. 2° y madificatoria Pago del derecho de trdmile. 0.33% 12.80
- Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01).
Arls, 36,447, 45°,107°, 110°y 113"
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |TRANSFERENCIA DE Y/O COMPENSACION AUTOMATICAS POR IREQUISITOS GENERALES: Gratuito X Gerenle de Gerente de.
MONTOS MENORES AL 20% U.LT. vigentes al momento de la Adminletraciin | Administraciée
presantacion Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicién de los Originales Tibisasia Tritada
Base Legal:
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, D. S, N° 133-2013-EF Ad. 40° En caso ds representaciones:
Articulo 8° de la Ordenanza Municipal N° 00025 (publicade 07.03.2002) Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12.14) Copia autenlicada de carla Poder con firma legalizada
Persona Jurldica, Sociedad irregular
Copia aulenlicada def poder Inscrito anle Registros Pablicos
Sucesion Indivisa
Copia autenticada de los documentos que sustente la transferencia yio compensacisn




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

b

B a0
At

Ne
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN 3

REQUISITCS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO ¢
coDIGO!
URICACION

(UIT=1,850)

= | Evaluach

PLAZO

INICIO DE

ESULVER | PROCEDIMIEN

{% UIT) Si.

=

:

Positvo

{endias
habdes)

0

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

GERENCIA ADMINISTRACION TRIBUTARIA: SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 2
DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUD

Base Legal:
“Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General {11.04.01) Ars, 55°

Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26,12.14)

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de DNI ylo Camé de exlranjeria con exhibicién de los Originales
En caso de represenlaciones

Persona Natural

Capia autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad iregular

Copia aulenticada del poder Insciito ante Registros Piblicos
Pago del derecho de tramite.

0.41% 1580

Gerenle de

Administracian

Tributaria

Gerenle de
Administracion
Tributaria

2 |CONSTANCIA DE INAFECTAGION AL IMPUESTO DE ALGABALA

Base Legal:
"TUO de la Ley de Trbutacidn Municipal, D. S. N°®
156-2004-EF (15.11.04) 27°

Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26,12.14)

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de DNJ y/o Camé de extranjeria con exhibicion de los Qriginales
En caso de representaciones:

Persona Natural

Copla autenticada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia aulenticada del poder Inserito ante Regislros Publicos

Pago por Derechos del Tramite

Exhibir original y presentar copia fedateada del documento que
acredite enconlrarse inafeclo al pago del Impuesle de Alcabala por
las siguientes Iransferencias:

a) Los Anlicipos de Legiima,

bj Las que se produzcan por causa de musrle.

d) Las lransferencias de aeronaves y naves.
&) Las de derecho sobre inmuebles que no conlleven Ia transmision de Propiedad

f} Las producidas por fa divisidn y participacidn de la masa heredilaria de gananciales o

de Condominios originarios,

9) Las de alicuotas entre herederos o e condominas originarios.

h) La primera venia de inmuebles que realizan las empresas constructoras, salvo en la parte
que correspondiente al valor del terreno

Pago del darecha de tramite.

c) La resolucicn del contrato de liansferencia que se produzea anles de la cancelacion del precio

1.03% 39.80

Gerente de

Administracién

Tributaria

Gerenle de
Administracién
Tribularia

3 |CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE

Base Legal:
“TUO de la Ley de Tributacién Municipal, D. §. N°
156-2004-EF (15.11.04) 8°, 31°

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.1 2.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenias, se rigen por la misma.

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de DNI ylo Camé de extranjeria con exhibicion de los Originales
En casp de representaciones:

Persona Nalural

Copia autenlicada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Seciedad ireguiar
Copia aulenficada del pader Inscrito anle Registros Piblicas

Pago del derecho de Lrimils.

0.25% 8.70

Gerente de

Administracion

Tributaria

Gerenta de
Administraciin
Trbutaria




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

| TR
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) N
Al
DERECHO D
RE TO0 : CALIFICA(
e LML AR TRAMITACION ALIFICAGION o | e | oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE - DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 1 3 FORMULARIG ! U= 3,50) 8 E‘-'.‘ﬁfi“" ResoLveR] proceDen | “OMTETENTE
ORDEN N ; DENONINACION CODIGO! £ 2 | tendas 0 ;
: B ubicacion | (A Um s/ 5 % 3 | nibiesy RESOLVER REGONSIDERACION APELACION
. & = ; :
4 |CERTIFICADO DE ESTADO DE CUENTA REQUISITOS GENERALES: X Gerenle de Gerente dz
Adminisracién | Administracién
Tributari Trit
Base Legal: 1 [Copia simple de DNI ylo Camé de extranjerla con exhibician de los Originales fltaa i
"TUO del Cédigo Tribulario, D. S, N* 133-2013-EF 2 |En caso de representacionas:
(26.06.13). Arl. 85° Persona Natural
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Insciito ante Registras Piblicos
4 IPago del derecho de tramite. 0.20% T.80
GERENCIA DE RECAUDACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [FRACCIONAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NG REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerendia de
TRIBUTARIAS Recaudacién Recaudacion
1 |Copia simple de DNI ylo Camet de Extranjerfa, con exhibicién de los originales
Base Legal: 2 |En caso de representaciones:
“TUO del Cadigo Tribulario, D. 5. N* 133-2013-EF Persana Natural
(26.06.13). Arl. 36 Copia autenticada de carla Peder con firma lagalizada
R del Convenio de A ento al Régimen de
Fraccionamiento de Deudas Tributarias y Multas Persona Jurdica, Sociedad irreguiar
Administrativa D.A. N° 007-2013-MPC-AL (17.05.13) Copia autenlicada del pader Inscrito ante Registros Piblicos
Recibo de Luz 0 Aqua o Teléfono fijlo con un mes de anligiiedad en el cual se determinara el domigiic
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 [actual del deudor o responsable de la deuda, de ser inquilina el contralo de alquiler.
4 |De ser amendalario de un negocio debard presentar su RUG - SUNAT
Para el caso de aquellos que fienen expediente de reclamacion pendiente de resolver deberdn adjuntar al
§  |presente la copia del expediente de desistimienio de su prelension de rectamo.
6  [Recibo de pago de la Cuola Inicial del Fraccionamiento.
7 |Pago del derecho de [ramita. 0.34% 1290
Nola: Para los casos de aplazamiento, Ampliacion y Modificacion de los Fraccionamiento estos se regirdn
de acuerdo a blecida en el Regl de Fraccionamiento can el misma imiento de un
fraccionamienta nuevo.
GERENCIA DE RECAUDACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [CONSTANCIA DE NO ADEUDD REQUISITOS GENERALES: X Gerenda de Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Formulario
Base Legal: 1 [Copia simple de DNI ylo Camet de Extranjeria, con exhibicién da los originales ot
Ley 27444 (11.04.01) Arts. 37", 107° y 110" 2 |En caso da representaciones: GRDAC/
“TUO de la Ley de Tribulacién Municipal, D. S. N° Persona Natural Porlal MPC
156-2004-EF (16.11.04) 7° Capia aulenticada de carta Poder con firma legalizada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Persona Juridica, Socledad irregular
Copia avienlicada del poder Insciile anle Registros Poblicos
3 |Reporte del Estade de Cuanta Cerriente donde se verifique que na tiene deudas tributarias
pendientes de pago hasta la fecha de presentacion de la solicitud (Impuesto Predial Pago
Anual y Arbilrios mes de la sollcilud u cbligaci6n, segin comesponda)
4 |Pago del derecho de Iramite. 0.44% 17.10
PN
t 6, -\._‘
i 3
@4
n -t
o () 4
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ‘-‘11 i
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 7 Q“-' Fd




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHG DE .
e EEL RIS S TRAMITACION CALIFIGACION | o107 - g INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD Curtd] g [ Evenl Co o] rocemen | COMPETENTE
FORMULARIO ! = = - : D:;:P DROCES!‘MIEN PARA
ORDEN 2 ; e ki 0 ooy | mum | s E % ‘§. Watton RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
: < o =
2 [COPIA CERTIFICADA DE RECIBO DE PAGO REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerenda de
Recaudacién Recaudacion
Base Legal: Fommularic
1 |Copia simple de DN ylo Camet de Extranjeria, con exhibicion de los originales o1/
"Ley 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) 2 |En caso de representaciones: GRDAC/
Ars. 37°,107°y 110° Persona Natural Portal MPC
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) Copia aulenticada de carta Poter con firma legalizada
Persona Jurldica, Socledad irregular
3 jCopia autenticada del poder Inscrito anle Registros Pdblicos
4 |Estado de Cuenta Corriente cancelado 2l dia de la presentacion de la solicilud.
5 |Pago del derecho de ramite. 0.41% 15.60
Nota: Mas de 5 unidades se cobrard un adicional equivalente a 0.05% del valor de la UIT,
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |TERCERIA DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES: Gratutta | X dias 5;]’::;? G;:;‘Jfﬂ:‘ 1) APELACION: Ante Trbural Fiscal deberd
Base Legal: Coactva Coactva ran'nu\n_ﬂ;e dentro de los 5 (lf‘nm) d}as @bules
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién Coacliva, 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con fira de Letrado Racionieedl et sl hodicacn.
D. 5. N° 018-2008-JUS (05.12.08). Arls. 20 y 36. 2 Documento legalizado que acredite la propledad del bien embargada
Ley N° 27444 y modificatorias (11.04.01), Art, 35. 3 |En casa de representaciones:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Parsena Nalural 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentio del
Copia aulenlicada de carla poder con firma legalizeda plaza de doce (12! mesas conlados a parlir
Persona Juridica, Sociedad Iregular de fafecha de mﬁ.;;:u A9iox nckaot s
inal.
Copia autenticada de poder inscrita anle Registros Publicos
2  |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA REQUISITOS GENERALES: Gratulta M 8 dios (:‘:femx‘ards Gerenda de
ecepeion Ejecucion
Formulario {no Decumenal y Conctiva
Base Legal: 1 |Solicilud de suspensién del procedimiento de ejecucién coacliva 15y 16/ tibutario) | Archivo Central
TUQ de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coacliva, GEC/
D. 5. N° 018-2008-JUS (05.12.08). Arts, 16y 31 por cada aclo adminisirativo que suslenta la cobranza Porial MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) sefialando domicilio procesal clerlo en el radio urbano de la 15
de Ia Provincia Conslitucional del Callao (tributario)
2 |Copia simple del documanle de identidad del solicitanle o del
comprobante de informacién regisirada en el RUG expedido.
3 [Podervigente y suficiente que acredite la calidad del
representante, raténdose de personas juridicas o de personas
naturales que actlen por esle medio
4 |Copia del documento que acredile la causal de suspension:
a} | Documento que acredile Ia extincion o cumplimiento de la
obligacién en cobranza,
b) | Copia simple del Convenio de Liquidacin Judicial,
Extrajudicial, Acuerdo de Acreedores o Declaracién de Quiebra.
¢) |Certiicada de homonimia expedido par RENIEC.
Copla simple de la publicacian en el Diario Qficial El Peruano del acuerdo de acreedares o de la
d) |Resolucion de Declaracion da Insolvencia.
Copia simple de la Resolucién que admite a trémite el procedimi oap ion del
&) |Cenvenio de ion de pagos (| dimienlo simplificado}
Gopia simple de la Resalucion que admile a tramile el procedimiento o acuerdo global de refinangiaciin,
i por el Presidente de la Junla de acreedores (concurso preventivo)
9 Copia simple de resolucién judicial que ordene suspensidn del procedimiento coaciivo, recaldo en el curso
de un proceso de amparo o contencioso administrativo o copia de demanda de Revision Judicial.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 8




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO BE ~T™ ) ricacion
Ne TRAMITACION ';,Lﬁf wionte | AuToRmaD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO : FORMULA fur= 3,650) g [Evaluzciont. oo vin] erocepmiey | COMPETENTE
5 sle 2 endias o EARM
ORDEN Ne 2 DENOMINACION uﬁfémn (% Um) si é % - (rrivie RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< |la| 2
3 [DILIGENCIAS DE EXHORTOS REQUISITOS GENERALES: X Gerancia de | Gerencia de
Recepcion Ejecucion
B Lo bt M
TUO de la Ley de Procedimienta de Ejecucién Coacliva, 1 {Oficio suscrilo por el Titular de la entidad slicitante.
0. S. N° 018-2008-JUS (06.12.08). Arts. 3°, 3"Ay 14° 2 |Copla cenificada de designacion del Ejecutor y Ausiliar Coacfivo,
Regl: de la Ley de Pr i de Ejecucion Coacliva, 3 |Publicidad de designacion en el diario oficial ylo de la localidad.
Coactiva, D. 5. N° 069-2003-EF y madificalorias 4 [Copla cerlificada da la Resolucién emitida por el Ejeculor Coactivo
(27.05.03). Arl. 3 numeral 3.4. 5 |Copia cerlificada de la nolificacion de siete dias con carga de recepcion.
0. M. N° 000017-2005-MPC (21.07.05), que modifica la 6 |Copia Cerlificada del valor maleria de cobranza,
Ordenanza N° 015-99-MPC. 7 |Pago del deracho de trémite, 1.22% 46.80
™ Ley N° 29060 (07.07.07} Arl. 2° y modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
' |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES REQUIATHOS GENERALES: X i | Gommcids | Gamidads
Farmulario Ejecucién Ejecucion
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde o1/ Coactiva Coacliva
"TUO del Codigo Tributario, D. S. N° 133-2013-EF 2 |Copia simple del DNI del solicilanle GRDAC!
(26.06.13). Arl. B5° 3 |Pago del darecho de tramite. Porlal MPC 0.55% 730
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerengiade | Gerenle General] 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION: Gerencia Municpal
1 |AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR RESIDUOS SOLIDOS COMUNES REQUISITOS GENERALES: X | s0dis | Recepdiin | deProteccitn al |Generalde Prolecribn del Medio Ambiente
EN VEHICULOS MAYORES. Docilrertay. | Modo Arbmale
Archiva Central
1 |Solicitud de autorizacién dirigita al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formulario
2 [Copia simple del D.N|. o vigencia de poder del representanie legal, aclualizada 17
Base Legal: y con una vigencia no mayor a lres meses de anligledad. GGPMA/ 2) Eltémino par Ia_Enlerpesidn de \:Zs 2E (érmino para la interposion de los recursos
3 [Copia simple del literal expedida por SUNARP donde conste la inscripcion como Empresa Portal MPC hr?;]l:so: Ziﬂ?:ﬂws:,r:ig);;: d::?;ﬂ;:l;’::x?::: f: l,‘ﬂ;:‘:f,:es:::?;‘
“LeyN® 28611: Ley General del Ambiente (15.10.05) A, 119° Presladora de Servicios de Residuos Sélidos (EPS-RS) ylo Empresa de (30)dlas habiles
" Ley N° 27444 (11.04.01). Ards, 35, 44°, 45°, 107", 110"y 113° Comercializadora de Residucs Sdlidos (EC-RS).
* Ley N° 27314: Ley General de Residuos Sdlidos (21,67.00) y 4 |Copia certificada o fedaleada del registro como Empresa Prestadora de Senvicios
medificatoria D. L. N° 1085 (28.08.08) Art. 8° ds Residucs Sélidos (EPS-RS) yio Empresa Comerciglizadora
" D.S. N° 057-2004-PCM: Reglamento de la Ley General de Residuos Sélidos (EC-RS) ante DIGESA.
de Residuos Sdlidos, Art. 42° 5 |Copia f ylo legalizada de la larjeta de propi del vehiculo(s) aulorizadals).
“ D.5. N° 003-2013-VIVIENDA : Reglamento para la Gestién &  |Sifuera alquilado el vehiculo, copia simple del Coniralo de Amendamiento.
¥ Mansjo de los Residuos de fas Actividades de la Canstruecién 7 |Capia fedateada o legalizada del SCAT vigente,
y Demolicion. Arts, 31° y 32° 8 |Enel caso de EPS-RS presentarén copia simple del documento que certifique
* Ley N* 28060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria la disposicién final en un relleno sanitario, escombrera o lugar debidamente
Complementaria y Final y medificatoria aulorizado por el seclor compatente, de acuerdo al residuo a dispaner.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) ¢ |Pagar derecho de Urdmite. 2.86% 110.20
MNola:
* Conslard de una Inspeccion Vehicular debidamente aprobada
2 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL{ VIGENCIA ANUAL) Gerenda de | Gerenle Gereral 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION: Gerencia Municipal
REQUISITOS GENERALES: X 30 dias Recepeion | de Proleccién del | General de Proteccion del Medic Ambiente|
Documenlaly | Medio Ambiente
t |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formulario ety Cormeal
Base Legal: 2 [Capia simple del D.N.I. o vigencia de pader dél representants legal, aclualizada 181 2) El término para la inlerposidn de los | 2) Ellérmino para la inlerposidn de los recursos
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Orgénica de Municipalidades y con una vigencia no mayor a tres meses de anbigledad GGPMA recursos ﬂd’"”‘i-:‘;:““:‘:s es de (15) dlas aominisialivos es de (15) &as habiles
" Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente, 3 |Copia simple del Instrumento Ambiental (ELA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u olro) en digilal. Portal MPC
" Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sislema de Evaluacian de Impacto Ambienta] 4 |Copia simple de Ia resoluci6n u oficio que aprusba la certificacién ambiental por ¢l seclor compelente
" 0.5, N* 019-2008-MINAM (25.09.09)Reglamentc de la Ley del Sistema S |Para aquellas aclividades comprendidas en el ar. 18° (SEIA) de competencia da las
de Evaluacion de Impacic Ambiental, Munici Provinciales en idad a la Resolucian
“ Ley N" 29325 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién Ministerial N* 157-201 1-MINAM deberdn realizar la consulta para deteminar
y Fiscalizacian Ambiental (05.03.09) el lipo de instrumento ambienlal, olro estudio o documenlacian requerida

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. \
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, s rigen por la misma. Pagina 9 \




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

(TR
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA) Ton
)
DERECHO DE ; i
A e o TRAMITACION W‘mc“cm". 0 | e | Aoso INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : FORMULARIO / LT :%‘ Emmr ~{ResoLven] procEOMwEN w";:;i“ % -
= 2 diss 7 :
bk &2 ERIOM TN vaon | caum sl g % g b i HESCUUEA RECONSIDERACION APELACION
<& 2
" R.M. N” 157-2011-MINAM: Primera Actualizacitn del Listado (tales como PMRS, Censtancia de manlenimiento preventivo, informes lécnicos, elc).
de Inclusion de los Proyectos de Inversisn sujetos al 6 |Copia de los (2) Ultimos monitoreos ambienlales en fisicoy digital deseritos
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental (21.07.11) en sus estudios ambienlales (calidad de aire, efluentes, emisiones gascosas
* O.M. N° 000061-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para la Y ruidos) segin dit do memoria iptiva de las
oblencion del Cerlificado de Conformidad Ambiental. (04.10.08). Ars. 1°y 9° aclividades que se realizan.
" Ley N” 27444 {11.04.01) Arls. 357, 44°, 45°, 107", 110° y 113° 7 [Contar conla constancia de no estar obligado a la presentacién del Estudio
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicidn Transitoria Ambiental.
(Complementaria Final y modificaloria B |Pago del derecho de tramie. 5.15% 198.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |RENOVACIGN DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL (DE REQUISITOS GENERALES: X 30 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION:
OBLIGATORIEDAD ANUAL) Recepeion | de Proteccitn al 1) RECONSIDERACION: Gerente Gerencia Municipal
dias Documentaly | Medio Amblenle |General de Prolacoién del Madio Ambients
Archivg Central
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N® de recibo de pago. Formulario
Base Legal: 2 |Copia simple de! D N.|. o vigencia de poder del representante legal, 19/ 2) El término parala i éndelos | 2) El término parala i on de los recursos
" Ley N* 27972 {27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 2ctualizada y con una vigencia no mayor a tres meses de antigiiedad GGPMAS recursos adminisiraivos s ds {15) dias | administrativos es d (15) dias habiles y dias
e , i e = hébilesy deberan resolverse en el plazo habiles
Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 [Copia simple del Instrumento Ambiental {EIA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u otro) Portal MPC de(30)dlas habies
* Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sislema de Evaluacion en digital.
de Impacio Ambiental, A, 3° 4 [Copia de la resolucién u oficic que sprueba la cerlificacion ambiental por e sector compelente
" D.5. N* 018-2009-MINAM (25,09.09)Reglamento de la Ley del Sistema 5 |Para aquellas actividades comprendidas en el arl. 18° (SEJA) de compelencia
de Evaluacién de Impacto Ambiental, de |as Municipalidades Provinciales en conformidad a la Resolucion
" Ley N 29325, Ley del Sislema Nacional de Evaluacién Minislerial N* 157-2011-MINAM deberan realizar |a consulta para delemminar
y Fiscalizacién Ambiental (05.03.09) el tipa de instrumento ambiental, olro esludio o documentacion requerida
" R.M. N® 157-2011-MINAM, Primera Aclualizacidn del (tales como PMRS, Constancia de imi informes lécnicas, elc).
Listada de Inciusién de los Proyectos de Inversion sujetos al 6 |Copia de los (2) Ultimos monitoreos ambientales en fisico y digital descritos
Sislema Nacional de Evaluacidn de Impacle Ambiental (21.07.11) e sus estudios ambienlales (calidad de aire, efluenles, emisiones gaseosas y ruidos)
" O.M. N° 000061-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para la segin corresponda, adjunlando memoria descripliva de las actividades
oblencion del Ceriificado de Conformidad Ambiental, (04.10.08). Arls, 1°, 8%, 13°, 14° y [que se realizan.
" Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107", 110° y 113° T |Pago del derecho de Irmile. 515% 198.20
" Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 |CONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADO A LA PRESENTAGION DEL REQUISITOS GENERALES: X 0 G';r;:::;e 2:;«;:8::: 1| RECONSIDERACION: Gerenia 1 APELACIE_ 3
ESTUDIQ AMBIENTAL dias A 52 N % Gerencia Municipal
1 [Solicitud dirigida al Sr. Acalde, indicands N° de recibo de Formulario ooy | Mede At | aner s roteckii et Arksacs
» =t A Archivo Central
[Base Legal: o pago y fecha de emitido 20/ 2) El término para la inlerposion de los | 2) E) témino para la inlerposion de los recursos
*Ley N* 27872: Ley Organica de Municipalidades. 2 |Dedlaracionjurada de o producr impactos ambienlales negalivos GGPMA! recursas  administrativas es d (15) dias inisrativos es de (15) dias hibiles y
* Ley N° 28611: Ley General del Ambiente. al ambiente : panaderias, empresas arlesanales , joyerlas Portal MPC habilesy deberdn resolverse en el plazo |  deberan resolverse en el plazo de (30) dias
" Ordenanza Municipal N° 00037-2005 vulcanizadoras, venla de lubricantes, taller de confeccionas de (30) dias hables bios
" Ordenanza Municipal N° 00061-2008 3 | Pagar derecho de tramile 123% 12420
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Gopia simple de D.N.I vigente
5 |INSCRIPCIGN O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: X 30 Gerenciade | O°€Nte Generdl| 1) RECONSIDERACION: Gerenle 1} APELACION;
RESIDUOS SOLIDOS: DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES { LA dos | Rocepotn | doPmiocdinal Jaaner e Pt e Moo i Goroncis hricpal
RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 |solicitud da autorizacisn dirigida al Alcalde Indicando Formulario Decumenialy | Mot AmBenis
Nombres, Apelidos, UNI, omiciiio, Asociacion de 21 fechino Cortrel 2) El término para la interpesion de fos | 2) E1 término para la nteposién de fos recureos
Segregadores del Callao a la que pertenece, Cédigo, GGPMA/ recursos  adminisirativos es de (15) dlas administralvos es de (15) dias habdes y
Servicio que presta, N° de Recibo de Pago, fecha de Portal MPC habiles y  deberdn Ieﬂ:ru enelplazo| deberdn resolverse on el plazo de (30) dias
emitido, firma y huella digital. g (30) cian bables hatles
Base Legal: 2 [Copia simple de Camé de socio de la Asociadién de
“ Ley N* 27314: Ley General de Residuos Sdlidos y Segregadores del Callao a la que perlenece.
modificaloria D. Leg. N* 1085 3 [Copia simple de Certificado del Curso de Capacitacign
* Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Adminiskrative General. 4 laprobado, dictado por la M . {selo para la
" Ley N° 27572: Ley Orgénica de Municipafidades. simple de Cartila de vacunacién conlra el lélano.
*0.M. N°00037-2005 5  |Copia simple de Carné de Sanidad emilido por la
"0.M. N°00002-2006 Municipalidad (solo para operadores de residuos sélidos
*0.M. N°00060-2007 organicos)
* Ley N° 28419, Reglamento de la Ley de de Recicladores & |Copia simple del D.N.| vigente
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 10 S




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Bk
DERECHO DE
o RER S TRAMITACION CALIFICACION | piozg T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENGMINACION DEL PROCELIMIENTO LI 5 [Euscon] oo enoceomiey | COMPETENTE
4 FORMULARIO g ID—° REEO:;:‘ER PRGL.IE.SIMIEN PARA
S - SENENERE b uoe | mum | s fE1E g, ey RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION
s < | a
0.5-005-2010-MINAM T |Pago del derecho de tramile. 3.23% 124.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)
INOTA.-Debera mostrar los originales: del camel de socio de
|a asociacién de segregadores del Callao a la qua partenace
y de la cartila de vacunacidn contra el 1élano
5 |INSCRIPCION O RENDVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: Gratuito Gratuito X £ Gerenda de | Gerenle General ; 1) AFELACION:
EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS) Faividario tas [ Recepsitn | dePmbecsional | 1 *‘Ii‘:g"s“’?,"“ﬂ‘:‘"f“”‘? Gerancia Municipal
AUTORIZADAS { LA RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 [sofcts de insrpeian cigita 2 Alcalte, inccando N°y 20 Drcmis | ke (S T
Fecha de Emision de Licencia de Funcionamienlo y GGPMA/ 2) Eltérmina para la i de] r:s 2) El \émino para la i ion da los recursos
Base Legal: Certifcada de Conformidad Ambiental Vigentes. Partal MPC porwe. sermsiahostsds (19 | | admibaihos o de [16] dis s ¢
Loy N 27314 Loy General d Rosios Sk y 2 ot shnle S Exri e Fonoiiis s e nreeame s dpbzn| Sustarn s afphae g ) s
modificatoria D. Leg. N°* 1065 da la Empresa Comercializadora da Residuos Sélidos (EC-RS),
“ Ley N° 27444- Ley de Procedimienlo Administrativo General. inscrita anle SUNARP
" Ley N° 27972: Ley Organica de Municipalidades. 3 |Copia simple del Registra como Empresa C jalizad
“0.M. N"00037-2005 de Residuos Solidos (EC-RS), anle DIGESA.
“O.M. N°00002-2006 4 [Copia simple del D.N.I vigenle
“0.M. N®00060-2007
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
i i Gerent nle General| 1) RECONSIDERACIGN: Gerenl 1 7
7 [EVALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES REQUISITOS GENERALES: X E1 Re;cg:: ;E ‘:ir;mmw ; Gmlraﬁ:gm::;ﬁmmi Am;m } APELAGION
(EIA,EIA-SD, DAP, ETC.) dias Documentaly | Medio Ambiente Gerencia Municipal
T R, Archivo Central
1 |Solicilud dingida al Sr. Alcalde, indicando el N° de recibo de pago.
Base Legal: 3 |Copia simple del D.N.I. o vigencia de poder del representante legal, 2) €) lérmino pava la inlerposion dalos | 2 E! dw::::::: Iai“cliarplﬂ;;ﬁ;det:?sb&:?m“
" Ley N° 27972 (27.05.03) Ley Orgénica de Municipalidades sclualizada y con una vigencia no mayor a lies meses de anlgiedad. ;::;-;o; ﬁﬂ?ﬁfﬁiﬁiﬁ: '51:1 ;:: d:barén rmh;::e:efl plma;e?m} dig
“ Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 {Copia fisica y digital del Inslrumenlo Ambiental debidamente firmado de (30) dias habiles hibiles
" Ley N° 27446 (23.04.01) Ley del Sislema de Evaluacion por un profesional colegiado y especialista en la materia.
de Impaclo Ambiental, Arts. 1°, 7%, 10° y #7° 4 IPago del detecho de tramite, 332% 127.80
" Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién
y Fiscalizacion Ambiental (05.03.09)
" Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Adminislrativo General.
(11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45%, 107°, 110° y 113°
* Ley N” 20060 {07.07.07) Ad. 3° y modificatoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
" Para los tramites que se gestionen en la Gerencla General de Proteccidn de! Medlo Amblente, la én debe debid: foleada en ndmeros y letras {va al final de todos los diml 0 ¢n una columna de observaclones, salve mejor parecer)
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VEGINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1~ JRECONGCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES [REQUISITOS GENERALES Gratuito X 30 Gerencia ¢ | Gergnip General | 1} RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
Formulario dlas Recepcsdn | g Participacion General de Participacién Vecnal Gerencia Municipal
Base Legal: 1 [Soicitud diigida al Serior Alcalds ol A‘f’gﬁ‘w’;‘g’ﬂ; Vecnal
2 [Capia [edateada de la primera foja de legalizacion de epertura del Libro de GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presenlar ¢l recurso es de quince|
* Ley 27972, (27.05.03) Ley Orgénica de Municipalidades Actas de Asambleas Generales Porlal MPC guince (15) dias (15) dlas
* Ley 24059. Creacidn del Programa Vaso de Leche 3 |Copia fedaleada del Acta de Constitucion {minimo 25 personas)
(06.01.85) 4 |Copia fedaleads de Eslatutos - El plaza pararesolver El recurso es de | - El plaza para resolver E1 recurso es de treinla
* 0. M. N'000002 (04.03.92) 5 |Copia fedateada del Acta de Eleccitn de Junta Direcliva. treinta (30) dias 130) dias
* D. A. N*000017-2005 (04.07.05) & |Copia fedateada de Lista de Asistentes.
Ordenanza Municipal N° 025-2014 {26.12.14) 7 |Copia fedateada del Padron de afiliados.
&  |Copia simple de Documenta Nacional de Identidad vigente de los miembros de
la Junla Direcliva elegida
¢  |Croquis de Ubicacion ( en su caso)
10 [Foto tamafio camé de los miembros de la Junta Directiva elegida
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. & §
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, G &




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Fi
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) Tt ¥
L
] DERECHO DE i
% _ e R TRAMITACION CALIFICACION | 51,50 T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N (U= 3880) “Evaluscion] DA% | NCOGE | oooerenre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIG / { - % [==—T=o—]RESOLVER| PROCEDIMEEN | 0 M;
g . =8 b :
QROEN k EEARlAS oo | mum | s 3 % 8 | v ° | resowen RECONSIDERACION APELACION
i
, [RECONOCINIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE REQUISITOS GENERALES Graluko X 0, | T |G URECORBDERACKN: Do APELAGEN
By ‘ Fommulario diss mﬁﬁé Vecinal Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o1/
- Club de Madres 2 |Copia fedaleada de la primera foja de legalizacién de apertura del Libra de GRDAC/! 2) El plazo para presentar el recurso es 42 2) €1 plazo para presentar el recurso es de quinee
- Comedores Populares |Actas de Asambleas Generales Portal MPC Quince (15) dias (15) dias
- Cuna Guarderia 3 |Copia fedateada del Acta de Conslitucion (minimo 25 personas)
- Talleres de Produccién 4 [Copia fedaleada de Estatutos -El plazo pars resolver Elrecurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
- Asociaciones del adullo Mayor, de las Persanas 5 |Copia fedaleada del Acta de Eleccion de Junta Directiva. Ueinta (30) dias (30) dias
con Discapacidad y otras organizaciones, sin fines de lucro 6 {Copia fedalzada de Lisla de Asistenles.
- Comités del Vaso de Leche 7 |Copia fedaleada del Padrn de afiliades o beneficiarios,
- Comités Juveniles 8 |Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente de los miembros de
- Comilés de Damas. la Junia Directiva elegida
9 |Croquis de Ubicacién ( en su casa)
Base Legal: 10 [Folo tamafio camé de los mismbros de la Junta Directiva elegida
* Ley 27972, (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades
* Ley 24059, (08.01.85) Creacidn del Programa Vaso de Leche
* Ley 26300 {30.05,94) Ley de Participacién y Control Ciudadano
* Ley 25307 (12.02.91) Declara de prioritario interés nacional la labor que
realizan los Clubes deMadres, Comilés de Vaso de Leche, Comedores
Populares Autogestionarios. Cocinas Famifiares,Centros Familiares, Centros
Matemo-infantiles y demas organi; sociales de base. en loreferido al
servicio de apoyo alimentario
* 0. A. N°000017-2005 (04.07.05)
* Ley 28803 (19.07.06)
* Decrelo de Supremo N° 013-2008-MIMDES {29.11.08)
* Ley 27050 {18.12.98)
* Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |RECONOCIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA REQUISITOS GENERALES Grahito X ) 'f;’“"?“ f;:—'”"he Ceneral ] RECONSIDERACION: Gerente 1) AFELACIGH:
DIRECTIVA Formulario atii | A General & i Vackeal Gerencia Muricipal
1 |Solicitud dirigida al Sefiar Alcalde o1 Archive Central
Base Legal: 2 |Copia ledaleads de la primera foja de legalizacién de apertura del Libro de GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de| 2) El plazo para presenlar el recurso es de quince|
Actas do Asambleas Generales Portal MPC Quinoe {15) dies 415} dias
* Ley27972. (27.05.03) Ley Organica de Municipalidades 3 |Copia fedateada del Acla de Eleccitn da Junta Direcliva,
* Ley 24059. (06.01.85) Creacion del Programa Vaso de Leche 4 |Copia fadaleada de Lista de Asistentes. -El plazo para resolver Elrecurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
* 0. M. N°D0COD2 (04.03.92) 5 |Copia fedaleada del Padrén de sfiliados o Beneficiarios ireinta (30) dias (30) dias
“D. A N*000017-2005 (04.07.05) & |Copla simple de Documento Nacional de Idenlidad vigente de los miembros de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) a Junla Oirectiva elegida
7 |Copia simple de la Resolucion Gerencial anterior (en su caso)
&  {Folo tamafio camé de los miembros de la Junta Direcliva elegida
LS
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 12




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

My
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) oy
ny g
DERECHO DE
- L TRAMITACION CALIFICACION o || oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT= 3,850) o | Evaluacién AR COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC / £ = E 4:.1' VER woc]&_glmsu PARA -
ORDEN ) EERMELCOH e | mum | s g 515 | e RESOLIER RECONSIDERACION APELACION
= 2
GERENCIA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ATENGION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [ATENCIGN Y ORIENTACION A LAS IREQUISITOS GENERALES Gratuito X Gerenda de | Gerenle General
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formutario Dmﬂﬂ”’ e peon
Base Lepal: 1 |Solicilud dirigida al Sefior Alcalde 01/ Archivo Central
Ley | de 1a Persona con Discap Ley N° 27050 2 |Capia simple de DNI O DID GRDAC/
y modificalorias (06.01.98) Portal MPC
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES
GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
AUTORIZACION PARA LA REALIZAGION DE ESPECTACULO YI0 % £ v o °°"":’ General) 1) RECOMSIDERACION: Gerencia T APELACION:
EVENTO PUBLICO NO DEPORTIVD REQUISITOS GENERALES Do::l':ﬁl:‘y c;ﬂ;‘;:‘:s (General de Senvcios Sociales y Cullurzles
Formulario diss | Archivo Cential | Cuburales Gavencia Misnkpel
1 | Solicitud dirigida a! Sefior Alcalde, indicango: o1
1.1) Autarizacion de especlaculos yio eventos piblicos no depertivas en a) |Apellidos y Nombres complelos, domicifio, documento de identidad y nimero, GRDAC/! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso &5 da quince
locales cerrados camé de extranjerla del adminisrado, y de ser el caso del representante y de la Porlal MPC quince {15} dias {15) dias
persona a quien representa,
Base Legal: b)  [Exposicion cancreta del pedido, los fundamentas de hecha que los apoye y, -l plazo para resolver El racurso es de | - E1 plazo para resolver El recursa es da treinia
cuando le sea posible los de derecho, Ireinta (38) dias (30) dias
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arls. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° ¢} |Fechayfima ohuella digital, en casa de no saber firmar o eslar impedido.
* D.S N® 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUD de la d)  |Domiciio donde se desea recibir las nolificaciones del procedimiento, conforme la
Ley de Tribulacién Municipal (31.12.93) Ants. 54°, 55°, 56°, §7°, 58", 59° ley de la materia.
* R.D. N° 341-89-INC (18.07 99) Art. 23° &) |Mimere de Recibo y fecha de emisitn.
*D.S N* 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el 2 | Copia del Documento de Identidad del solicitanle y del representanle de ser el caso.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en 3 |Documenio de Calificacién  de espectaculo Cultura, expedida por el Institulo
Edificaciones. Ars. 2°, 8%, 12°, 13°, 14", 16" y 28° Nacional de Cultura, de ser el caso.
" Ley N* 27276 {01.06.00) Ley de Seguridad en Especticulos Publices no ‘
Deportivos can gran concentracion de Autorizacian de Derechos de APDAYC.
|personas, Ad. 1° §  |Contar con Informa Técnico de Defensa Civil an el cual se precise, que el recinlo
" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Dispesicion Transiloria donde se desarroliard la actividad REUNE las condiciones de seguridad, emilido
Complementaria Final y modificaleria Ipor la Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) & |Copia simple del Contralo de Alquiler del local de ser el caso.
7 |Copia Simple de! Conlralo Artlstica de ser el caso.
8 jPagoe del derecho de ramite. 1.32% 51.00
Nota
Presentar del integro del boletaje para el sellado.
Boletos pre-imp! , con T idn lativa, con i in del nombre del
organizador ylo promolor, aclividad que se organiza y [a hora de su realizacin,
precio de enirada con indicacién del porcentaje (15%) corespondiente al
i alos los puiblicas no dep para su sellado oficial, el
© promotor 56 comp: a presentar durante el termino de 05
dlas de realizada la sctvidad los boletos yio tarjelas similares no ulilizables, para
5u anulacién, bajo sancién de multa.
1.2) AUTORIZACION DE ESPECTACULOS Yi0 REQUISITOS GENERALES 3 5 Gerendade | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN Farmulario dias D’:;mﬂ ";;::“’ (Senerel do Sarviclos Sockks i Culltides Gerencia Municipal
viA PUBLICA 1 [Solicitud dirgica al Sefior Alcalde, indicando: ot enipiold| Mol
) [Apeliidos y Nombres completos, domicilio, decumento de identidad y nimera, GRDAC/ 2} El plazo para presentar el racurso es de|2) El plazo para preseniar el recurso es de quince|
Base Legal: camé de extranjeria del administrado, y de ser el caso del representante y de la Portal MPC quince (15) dias (15) dias
persona a quien representa.
b} [Exposicion concreta del pedido, los fundamentos de hecho que los apoye y, i - El plazo para resciver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinta
* D.5 N° 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba & TUO de la cuando le sea posible los de derecho. treinta (30) dias (30) dias
Ley de Tribulacién Municipal (31.12.93) Aris, 54°, 55°, 567, 57°, 587, 59° ¢} |Fechay firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
* RD. N°341-98-INC (1B.07.99) Art. 23° d)  |Domicitio donde se desea recibir las nolificaciones del procedimiento, cenforme la
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. " g
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 13 i Y




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

[}
"'f.\ ;"'*

Ne
DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARID !
CODIGO/
UBICACION

(UIT= 3,850)

(% UIT)

Si

Automatico

Paosive

Evaluacion
u

Negativ

PLAZO
PARA
RESOLVER
\endizs
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIEN
To

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

" D.S N" 058-2014-PCM (14.09.14) que aprueba el

de Insp Técnicas de idad en

[Edificaciones. Arts. 2°, 8°, 12°, 13°, 14°, 16° y 28°

* Ley N* 27276 (01.06.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Pblicos no
Deportivos con gran concenlracién de

personas, Arl. 1°

“ Ley N° 28060 (07.07.07) Primera Disposicion Transiloria
Complementaria Final y modificatoria

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

ley de |a matena.
iNamero de Recibo y lecha de emision,

(Capia simple del Di de ldenlidad del solicil de serel

te y del s

Cas0.

Di de C itn de dcule Cultura, expedido por el Insliluto
[Nacional de Cultura, de ser el caso.

Autorizacion de Derechos de APDAYC.

Contar con Autorizacion de Transporte Urbano en el cual se pracise, la General
intermupcion parcial y temporal del transito vehicular, emitido por la Gerencia
de Transporte Urbano da la MPC.

Memoria Descriptible Simple (croquis, plano, etc.)

Copia simple del Conlrato de Artislico de ser el caso.

lAutarizacion vecinal y Firmas de Aceplacion de los Vecinos del Perimatro.
Acreditar depdsito en Tesoreria por Garanlia de Manlenimiento ascendente a
10%. Elimparte en exceso ocasionado por dafios en fa via plblica serdn
ipagados por el organizador.

Pago del derecho de iramite.

1.32%

51.00

1.3) AUTORIZACION O RENOVACION PARA LA INSTALACION DE
JUEGOS MECANICOS

Base Legal:

" Ley N° 27444 y maodificatorias (11.04.01).
*D.L N° 776 (31.12.93)

* R.D. N° 341-93INC (18.07.99)

* D.5. N° 066-2007-PCM (05.08.07)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

b}

<l
d

REQUISITOS GENERALES

Solicitud dinigida al Sefior Alcalde, indicando:

Apeliidos y Nombres completos, domicilic, documento de identidad y nidmero,
camé de exiranjeria del adminisirado, y de ser el caso del representante y de la
persona a quien representa,

Exposicion concreta del pedido, los fundamenlas de hecho que los apoye y,
cuando le sea posible los de derecho.

Fecha y firma o huella digital, en caso de no saber firmar o eslar impedido.

{Domicilio donde se deses recibir las notificaciones del procedimients, conforme la

ley de la maleria,

Numero de Recibo y fecha de emision.

Copia simple del D de Identidad del solici ydelr

caso, debiendo este Ultimo acreditar fehacientemente su representacion.

de ser el

Capia simple de la Escnilura Piblica o Teslimonio (Para personas Juridicas).

Copia simple de Ia Censtancia de sellado de bolelos pre numerados atorgado por la

Gerancia General de Administracién Tribularia y Rentas,
Contar con Informe de Dafensa Civil en el cual se precise, que el recinto donde se
desarrollar la actividad REUNE las condiclones de seguridad, emitido por la
Gerencia de Defensa Civil de la MPC.
Conlar con Autorizacion de Transporie Urbano emilido por la Gerencia General
de Transporie Urbano.
Memaria Descriptiva Simple
Plano de Ubicacién
Acreditar depasilo en Tesoreria por Garanlia de Mantenimiento ascendiente a:
100% UIT en caso de uso de via Piblica.
250% UIT en caso de uso de Jardines
Page del derecho de lrémile.

NOTA: El importe en exceso ocasionado por dafios en la via pdblica sera pagado
por el organizador.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
01/

GRDAC/
Portal MPC

Pégina 14 g e

1.32%

§1.00

dias

Gerencia de
Recepridn
Documental y
Archivo Ceniral

Gerencia General
de Servicios
Sodalesy
Culturales

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Servicios Sociales y Culturales |

1) APELACION:

Gerencia Municipal

2) El plaza para prasentar el racurso es de | 2) El plaza para presentar el recurso es de quince
quince {15) dias {15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
reinta (30) dias

- El plazo para resolver El recursc es de treinta
(30) dlas




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*‘-’.u}"“
REQUISITOS DERECHO O 1™ eicacion :
Ne TRAMITACION PLAZO e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO VT g [Evaliscion]. o | ceocebmien | SOUPETENTE
: . o FORMULARID / 5 'o_g— RESD;;ER PROGfnglEN PARA ;
it : 4 DENOMNALICN e | mum | s § E13 | RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< | a = 3
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [EXPEDIENTE MATRIMONIAL [REGOIETTOS GENERALES Gerencade | Gerenca oe
Formulario X Recepcién | Regisiros Civiles
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde [ Documental y
2 |Partida de Nacimienlo de los contrayentes can fecha de emisian reciente. GRDAC/ Archivo Cenbral
Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 20,40 y 4. 3 |Copia fedateada del DNI de los contrayentes Portal MPC
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45, 4 [Cerfificado Médico Pre-nupcial
[Codigo Civil, Decrelo Legislative N° 295 5 |Dos (2) lestigos que no sean famiiares de los conlrayenlas
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, & |Copia ledateada del DNI de los Tesligos
264 y 265. T |Declarscion Jurada de domicilio de los contrayenles, uno de ellos debe residir en cercado callao.
Ley N° 26487 (12.07.95). Aris. 7 y 26. 8 |Declaracion Jurada de estado civil de los conlrayenles
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 9 |Publicacidn del Edicto Matrimonial
(11.04.96). Arl. 1. 10 |Pago del derecho de Irimile. 220% B4T0
Convenio de la Haya sobre Convenio que Adicional para Divorciados {Art. 248 del Cédigo Civil
suprime la exigencia de legalizacién de a) |Copia certificada del acta de Matimonio con la Anotacian de Divorcio,
[documentos publicos extranjeros (apostila), b} |Declaracién Jurada de no tener hijos bajo su patria polestad o de no
aprobado mediante Resolucién administrar bienes de hijos manores o inventario judicial de ser el caso
Legislativa 20445, Adicional para Viudos.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) a) |Copia cerificada de parida de defuncién aclualizada del conyuge fallecido.
b) |Copia certificada de partida de matrimonio actualizada,
) {Declaracidn Jurada de no tener hijos bajo su palria poleslad o ds no
lacminisirar bienes de hijos menores o inventario judicial  de ser el caso
Adiclenal para Menores de Edad
a)  |Autorizacién Judicial para matrimonio de menores de edad.
Adicional para extranjeros
a) |Parida de nacimienlo visada por el Consulado Peruzno del pals de origen y
|legalizada por el Ministeric de Relaciones Exteriores del Peni.
b) |Certificada de solterla de ser el caso, visado por el Consulade Peruano
del pais de origen y legalizado por #f Ministerio de Relaciones Exteriores del Peril.
c) |Preseniar pasaporie y fotacopia legalizada.
d) [Copia legalizada del Certificado o Carla de Naturalizacion de ser el caso.
) |Elotre contrayenle debe residir en el Distito del Callao.
f)  |Los documentos, de eslar en idioma exiranjere deberan presentarse con
Iraduccion oficial, achualizados y visados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores.
| Adicional para Matrimonio por Poder {Arl. 264 del Cadigo Civil
a3} {Pader por escrilura piblica, con identificacién de ia persona con quien ha de
celebrarse el matrimonio.
b) |Copia simple del DNI del Apoderado
c) [Certificado de Solteria del lugar donde reside el Poderdanle
d) |Examen médico serologico, gupo sanguineo.
¢} |Presentar folocopia de pasaporte o DNI
A |Copialegaiizada del Certificado o Carla de Naturalizacion de ser el caso,
8 |Losd deberdn estar legalizados por el Consulado Peruano en &l pais
de origen y posteriormente legalizados en el Ministerio de Relaciones Exteriores.
N |Asimismo los documentos de estar en idioma extranjero, deberdn presenlarse
con Iraduccitn oficial, actualizados y visados por el Minislerio de Relacionas
Exteriores.
2 |[MATRIMONIO CIVIL COMUNITARID REQUISITOS GENERALES X Gerenda de Gerencia de
Formulario Recepcion | Regislros Civiles
Base Legal: 1 JSolicitd dirigida al sefior Alcalde. 24,25y 26/ :;?,r in::‘,;
Ley N° 27972 (27.05.03). Aris. 20, 40 y 44, 2 Parlida de nacimiento original de los contrayentes GRC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, 3 |Copia fedaleada del DNI de los conlrayentes. Portal MPC
Cadigo Civil, Decrelo Legislativo N° 295 4 |Dos (2) lestigos (que no sean familiares de los conlrayentas).
(24.07,84). Aris. 241, 244, 248, 250, 261, 5 |Copia fedateada del DN! de los testigos.
264 y 265. 6 |Examen médico
Ley N° 26497 (12.07.95). Ars. 7 y 26. 7 |Declaracion Jurada del estade civil de los conlrayenles
Resclucian Jefatural N° 023-96-JEF 8  |Declaracion Jurada domiciliaria de los conlrayenles
(11.04.96). Arl. 1. 9 |Pago del derecho de tramite. 167% 54.30
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 15




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ET
DERECHO DE
& bt DT R TRAMTACION | CALFICACION w0 | e | auroroio INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDINIENTO o (UTT= 3,850 8 wmmﬁn PROGEDMEN | COMFETENTE
* 3 = i L
ORGEN y DEROHIAGIN d;‘.:?;g?m [% Um s/ E % B ‘h::;a: Y REsaLER RECONSIDERACION APELAGION
< o § .
Convenia de la Haya sobre Convenio que suprime la exigencia de legalizacion
de documentos publices extranjeros (apostilla), aprobado mediante Resolucion Nola:
Legislativa 20445, - 50% derecho de tramite
- 50% examen médico
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
3 |REGISTRO MUNICIPAL DE UNIONES DE HECHC (REMUH) Gerencia de Gerencia de
REQUISITOS GENERALES Grawits | X D:;ﬂ:nm"\y Regisiros Chvles
Formulario Atchivo Cental
Base Legal: 1 |Solicilud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/
0. M. N° 000012-2003-MPC (08.08.03) 2 |Partida de Nacimienta de los convivientes GRC/
D.A. N° 000021-2003-MPC (01.09.03) 3 DNl en original y folacapia de los convivienle Portal MPC
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) 4 |ONIen original y fotocapia de dos{2) lesligos
5 |Declaracidn jurada de Solleria de ambos convivientes
6  |Conslancia Negaliva de Malimonio expedida par la RENIEC
7 |Ceriificado domiciliario en que acredite que el damicilio conyugal se encuentra en
la jurisdiccion de la Provindia Constilucional del Callap {Cercade-Callao)
g |Declaracidn jurada de No tener entra si relacién de parentesco en linea recta o
colateral hasta el tercer grado de consanguinidad ¢ adopeion.
9 |Declaracian jurada de No estar incapacilados, a efectos da prestar validamente
su consenlimiento a la UNION DE HECHOS.
10 |Declaracion jurada de enconlrarse libre de impedimento legal para formar una
unién estable con olra persona.
11 |Declaracion Jurada de convivendia sellada y firmada por un Nolario del Callao
Cercado.
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CEREMONIA MATRIMONIAL REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerencia de
Pliego Matrimonial complela Recepadn | Registios Civies
. Documeniat y
1.1) Matrimonio en el Palacio Municipal en horas laborables {Lunes a Formulario Archivo Central
Viernes 9:00 a 15:00 horas). 1
{Lunes a Viemes 9:00 a 16.00 horas). 2 [Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/
* Cadigo Civil, D. L. N° 295 {24.07.84), Arts. 259° y 260° 3 |Pago del derecho de tramile. GRC/ 290% 111,60
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14} Parlal MPC
1.2) Matrimanio en ¢l Palacio Municipal fuera de horas no labarables Pliego Matrimonial completo Formulario X Gerenciado |  Cerenciada
(Lunes a Viemes de 15:00 a 17:00 horas). 2 {Salicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcign | Registros Civies
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arls. 259° y 260° 3 1Pago del derecho de tramite. GRC! 397% 152.80 Documental y
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo Central
1.3) Matrimonio en el Palacio Municipal 1 |Pliego Malrimonial completo Formulario X Gerenda de Gerendia de
(Sabado de 10:00 a 17:00 horas). 2 |Solicilud dirigida al sefier Alcalde 23y 24/ Recepcion Registros Civiles
* Codigo Civil, D. L. N° 285 (24.07.84). Arts. 259° y 260° 3 |Pago del derecho de tramile. GRC/ 5.98% 230,20 Documental y
Ordenanza Municipal N° D26-2014 (26.12.14) Portal MPC Aschivo Cenlral
1.4) Matrimonio fuera del Palaclo Municipal dentro 1 |Pliego Matrimonial completo Formulano X Gerenda de Gerencia de
de la provincia en horas laborables 2 |Soficilud dingida al sefior Alcalde 23y 24/ Regepcion Registros Civiles
(Lunes a Viemes 9:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de trémite. GRC/ 697% 268,50 Documental y
* Cédigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arls. 259°, 260° y 261° Porlal MPC Aschivo Central
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.5) Matrimenio fuera del Palacio Municipal dentro 1 [Pliego Malrimonial complsto Formulario X G:rcnu‘age Gerencia de
de la provincla en horas no laborables 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24 Dm;"‘y Reghtras Civics
(Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de Lramite. GRC/ 1.52% 289.50 Archivo Central
* Cédiga Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arts. 255°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)
1.6) Matrimonio fuera del Palacio Municipal 1 |Piiego Matrimonial completo Formulario X Gerencia de Gerencia do
dentro de la provincia 2 |Solicilud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ D*:;:Tﬂz:;"y Registros Giviles 4
(Sabados 10:00 a 19:00 horas), 3 |Pago del derecho de (ramite. GRC/ B.16% 3420 Archivo Central
* Codigo Civil, D. L. N° 285 (24,07.84), Arls. 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14)
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ; b
- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, 5e rigen por la misma. Pigina 16 !




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) o
o
DERECHO DE
REQUISITOS ] " CALIFICACION
[RAMITACION PLAZO AUTORIOND INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N TR =| eara | mIODE
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO {UrT= 3,350) g | Evaluacion] .\ oy | COMPETENTE
FORMULARIO ! § - ESOLVER| FROCEDIMEN | “ 0 =
ORDEN N* DENCMINACION coDIGO! ; E \en dias 0 i
. JRCAcion | CAUM) sl £1% bbb RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
< | & | 2
1.7} Matrimonioc fuera del Palacio Municipal fuera de la 1 |Pliego Malnmanial complela Formulario X Gerencia de Gerencia de
provincla en horas laborables 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalda 23y 24/ Recepcion | Regislros Civiles
{Lunes a Vieres 9:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de tramite, GRC/ s22% 35540 “““"“‘ec""' !
* Cédigo Givi, D. L. N° 295 (24.07.84), Ars. 259°, 260° y 261° Portal MPC Ao Certdl
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.8) Matrimenio fuera del Palacio Municipal fuera de la 1 |Pliego Matrimonial completo Formulario X Gerencia de Gerenca de
provincia en horas [aborahles 2 |Salicitud dirgida al sefior Alcalde 23y24/ Recepcion | Regisiros Crvles
{Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 jPago del derecho de trémite. GRC/ 10.29% 396.00 Documental y
Archivo Cenlral
* Cadigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arls. 259°, 260° y 261° Portal MPC o bente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
1.9] Matrimonic fuera del Palacio Municlpal fuera 1 'ﬁegg Matrimonial cempleto Formulario X Gerenda de BGerencia da
de la provincia 2 |Solicilud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcién | Regiskros Civiles
{Sabados 10:00 2 19:00 horas). 3 |Paga del derecho de Lramite. GRC! 11.86% 456.70 Documental y
Archivo Cenral
* Cédigo Civil, D. L. N° 205 (24.07.84). Ars. 250°, 260°y 261° Porlal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
7 |DISPENSA DE PUBLICACIGN DE EDICTO X ) Gerencia de
(POR 3 DIAS) Formulario (;mm{da Registros Civiles
Base Legal: 1 {Soliciud, indicando N de recibo de pago y fecha de emito. 2/ A
* Codigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arls. 241° y 242° 2 |Pago del derecho de dmile. GRC/ 0.54% 2080 T
Urdenanza Municipal N* D26-2014 (26.12.14) Portal MPC
3 [EXHIBICIGN DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES [ |REQUISTTOS GERERALES X : Gerencea te
Formulario Cerenciade | gegisiros Gives
Base Legal: 1 | Edicto Matrimonial 23/ Recepcion
* Cadigo Civil, D. L. N° 285 (24.07.84). Ads, 250° 2 |Pago del derecho de tramite. GRC/ 0.50% 1820 Decumental y
Urdenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo Central
4 p REQUISITOS GENERALES Formulario X Gerancia da
EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADO EN Regisiros Cviles
EL EXPEDIENTE MATRIMONIAL 23/ Faveitery the
Recepcien
Base Legal: 1 | Soliciud dirgida al Seftor Alcalde GRC! Documeiusl ¢
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 2 |Pago del derecho de tramile. Portal MPC 0.30% 170 Archivo Central
Ordenanza Municipal N¥ 026-2014 (26.12.14)
5 |OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS [REQUISITCS GENERALES X - Gerendia de
Formulario Gerendade | pogiciros Civiles
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 1 [Solicitud diigida al Sefior Alcalde 21 Ricypeon
Municipal N” 026-2014 (26.12.14) 2 |Pago del derecho de Uramite. GRC/ 0.64% 24.80 Docunieriely
Portal MPC Archivo Cenlral
§ |RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRIMONIO [REQUISTTOS GENERALES X - Gerencha de
Formulario Gerendia de | peciciros Civles
Ley N° 27972 (27.05.03). Aris. 40y 73. 1 |Soficitud dirigida al Sefior Alcalde 234 D:{ri;mm\‘
Ley N 2/444 (11,04.01). Arls. 44 y 45, 2 |Pago del derecho de trdmite. GRC/ 1.02% 38.30 A,dm:l :;"h :
Urdenanza Mumcipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC -
7 |REPROGRAMA DE FECHA DE CEREMONIA MATRIMONIAL |REGUISTTSS GENERALES X A Gerercia 6e
Formulario Gerenciade | pooiros Criles
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45. 1 |Solicilud dirigida &l Sefior Alcalde 23/ DRE“"“’I'
(Ordenanza Municipal N° UZ6-2014 (26.12.14) 2 |Pago del derecho da tramits, GRC/ D42 1870 parmenid y
B L Archivo Central

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO OE
= R AR TRAMITACION CALIFICACION | . T INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
DE D ' rT=1,850) g | Eveluacion| PAMA | INCIOCE | Coyoermms
ENOMINACION DEL PROCEDIMIENTQ FORMULARIO 7 é F— RESOLVER| PROCfBIWEN PARA
9
SREEN & DONGHRACY worgon | um | st [ E[Z ] S| e 5 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
<182
GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
GERENCIA DE HABILITACION URBANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenca s 1) RECONSIDERACION; Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municipal
AFECTACION Y DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS | phocnton fowmie casil | Senenlds estoemoron ipems
HUMANOS O AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS Archivo Cantral sigiios
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
Base Legal: echa de emitido. Formulario 2) El plazo parm presantar el recurso ef de | 2) €1 plazo poa presentar ¢l recutso es de quince
2 |Plana de Ubicacin con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto 0/ quinca (18] dias (15) dlas
* Ley N® 27972 (27.05.03). Arl. 73° o Ingeniera. GRDAC/
" Ley N° 28887 (17.03.06) 3 [Memaria Descriptiva firmada por Arquitecto o inganiero. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
“ D. A N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Copia simple de documento que acredila la Condicidn de Representante. Ureinia (30) dias (30) dias
“ Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 3° §  |Ficha registral del predio.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de tramite. BE67T% 256.80
Gerencia de 1) RECONSIDERACION: Gerencia ON: i ;
?  |uuomzacion pARA uso PROVISIONAL DE AREA OE EQUIPAMIENTG REQUISITOS GENERALES A R I [ Gtk e s o I APELAGION: Gerencia e
0 VIA PUBLICA POR CONSTRUCCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS das | OOAMENEY 4o Aseniaminios
HUMANQS O POSESIONES INFORMALES Humanos
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emitido. Formulario 2) El piazo para preseniar el fecurso es 06 | 3) £ plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legal: 2 |Plana de ublcacién firmada por Arqullzcto o Ingeniero. 01/ Quince (15) dias (15) dias
3 |Ficha registral que acredite la propiedad del lote GRDAC!
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art.73° 4 {Pago del derecho de lramile. Portal MPC 36T% 14120 - El plazo para resolver El recurso es ds | - £l plazo para resolver El recurso es de treina
* D.S. N* 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) \reita (30} dias (20) dias
“ D. A. N° 000009-2001-MPC {05.02.02)
“ Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREA FUBLICA Gerenda de 1) RECONSIDERACION: Gerencia 7
PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN REQUISITOS GENERALES X | Rocepotn Genera do Asenlomienios Humanos JEARSENCION; Sormata Mariceel
ASENTAMIENTDS HUMANOS Q POSESIONES INFORMALES(LOTE diss Documentaly { Gorpntg, Generol
INDIVIDUAL) Archivo Centil | o asentamietos
Humanos
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Reciba de Pago y
fecha de emitido. Formulario 2) Et plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazs para presenlar el recurse es de quinze|
Base Legal: 2 |Plano ublcacién ol Quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts 73° 3 [Copia simple de la Constancia de posesian. GRDAC!
" Ley N° 28687 (17.03.06) 4 |Carta emitida por Sedapal o Edelnor solicilando la autorizacién Portal MPC -Elplazo para resoiver El recrso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinla
* D. A. N° 000008-2001-MPC (05.02.02) 5 0.95% 38.00 lreinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 28060 (07.07.07) Arl. 3°
" D. L. N° 1014 (16.05.08). Arts. 4°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION: Gerencia
Recepeién  |de i General da i Humanos . 3
4 |CAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES X % Documentaly |  Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) REQUISITOS GENERALES Aschivo Central
Formulario dias
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, ingicando N° de Recibo de Pago y 01/
Base Legal: fecha de emitido. GRDAC/ 2) El plazo para presantar el recurso s de |2 £ plazo para presentar el recurso es da quince:
2 {Copiasimple legalizada del Acts de Asamblea Poblacional que aprucba ef pedide Portal MPC quinca (15) dias (15) diss
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° {Acuerdo de loda la poblacian).
" Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Copia simple del Literal actualizada emitido por la SUNARP del predio objeto del «El plazo para resolver Ei recurso es ds | - EI plazo para resolver El recurso e d treinta
0. M. N° D00015-2003-MPC (17.09.03) Procedimiento. Ueinia (30) dias {30} dias
“ Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 3° 4 |Plano de lotizacion inscrity en la SUNARP del drea que se solicita el Cambio de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Uso.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DEREGHD DE | o0\ icAciON
N TRAMITACION ":ﬁf Meiope | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T S e —— :
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = AT 3250} 2 | =i resoLver| proceniien | COVPETENTE
ORDEN DENOMINACION CODIGO! (endus T X .
seicacn | AU sl g E |5 | e RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
: £ | :
Piano de ubicacin.
Pago del derecho de lrimile. 6.78% 261.10
5 CESION EN USO DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANGS © Geienciade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
POSESIONES INFORMALES X 0 Recepcién | de Asentamienios|  General de Asentamientos Humanas 1) APELACION: Gerencia Municipal
Documantsl y Humanaos i
REQUISITOS GENERALES Archiva Cenlral
Formulario dias
Base Legal: Sollcilud dirigida &l Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o1
fecha de emitido, GRDAC/ 2) El plazo pam.pmsen!af‘p.l recurso es de | 7) El plazo para presentar el recurso es de quince|
" Ley N° 27972 (27.05.03). Ad. 73° Plano de Ubicacitn con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arguitecto o Portal MPC quince (15) diss (15) dios.
" Ley N° 28687 (17.03.06) Ingeniera.
* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Memaoria Descriptiva frmada por Arguitecto o Ingeniero. - El plazo para resolver El recurso es do | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* Ley N® 26060 (07.07.07) ArL. 3° Copia simple de documento que acredita la Condicién de Representante, treinia (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copla simple Lileral aclualizada emitida por la SUNARP del predio objelo del
Procedimiento.
Pago del derecho de Iramite. 6.56% 25240
Gerenciade | Gerenle General
Recepeidn | de Asentamienlos| ) RECONSIDERACION: Gerencia 2 G
§ g :
CERTIFICADC DE ALINEAMIENTO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS X 15 Documentaly Humanos General do Asenlamienios Humirios 1) APELACION: Gerencia Municipal
FORMALIZADOS REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formularic dias
Base Legal: Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y o
fecha de emitido. GRDAC! 2) Bl plazo para presentar FI recurso es de| ) ) plazo para presentar el recurso s de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03). At 73° Plano de ubicacidn. Portal MPC quinge (15) dias (15) dias
“ D. A. N° 000003-2001-MPC (05.02.02) Plano perimélrico con cuadro de denadas UTM firmada por Arquilecto o
" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° Ingeniera -Elplazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El racurso es de breinla
Ley N*27444 (11.04.01) Arl. 357, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° (Capia simple de ficha registral que acredite |a propiedad del lote treinla (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramile. 6% 130
Gerenciade | Gerente General
) Recepcién  |de Asenlamientos| 1) RECONSIDERACION: Gerencia . i 4
7 |CERTIFICADO DE JURISDICCION EN ASENTAMIENTOS HUMANDS 0 X B | Dornily | Fomanis | Seoielde dsinerierion oot 1) APELACION: Gerencia Muricipal
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Aschivo Central
Formulario dias
Salicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N* de Recibo de Pago y o1/
Base Legal: fecha de emilido. GRDAC! 2) E1 plazo para presentar el recurso es de | 3) B) plazo para presentar el recurso es de quince|
Plano de ubicacidn firmada per Arquitecto o Ingeniero Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N® 27972 (27.05,03}. Art.73° Plano perimélrico con cuadro de coordenadas UTM fimada por Arquilecto o
" D.S. N° 015-2004-VIVIENDA (06.08.04) geni - El plazo para resclver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de breinla
* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Capia simple y actualizada de la Partida Registral el predio quince {30) dias (30) dias
* Ley N* 28060 (07.07.07) An. 3° Paga del derecho de tramite. 36T% 141.30
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
[ CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DEL REQUISITOS GENERALES X 15 Ga.'m:‘g de | Gerenle General .
DR"‘*"’E do ":*”““‘:’m é’ “Eﬁ:"ip:z“"'“gﬁ’ ﬁ""’"“ﬂ 1) APELACION: Gerencia Municipal
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES. Wis | Doomenial | +temene SR R e
Sclicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Reciba de Pago y
Base Legal: fecha de emiido. Formulario 2) El plaze para presentar el recurso es de | 2) E) plazo para presentar el recurso es de quince
Documento que acredile propiedad, {Copia simple y actualizada de la Parida ot quince (15] dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° Registral del predio) GROAC!
* D.S. N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) Plano de ubicacién firmada per Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC - El plao para reselver El recurso es de | - £l plaz para resolver El recurso es de treinia
* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Plano perimélrico con cuadro de coordanadas UTM firmada por Arquilsclo o treinla (30) dias (30) dias
" Ley N° 28060 {07.07.07) Art. 3° Ingeniero
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de tramite. B.74% 259.60
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal. : =
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. N
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen per la misma.

s ®
DERECHO DE
" R E VLSRR TRAMITACION CALIFICACION o || oo INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARID ! CLGEEED g [Evalacon o oiver| procepney | SHEETENTE
o F = PARA
ORUER i DEHOHRRCION opeor | um sl g % ] RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
x| 2
GERENCIA DE HABILITACIGN URBANA : SERVICIOS EXCLUSIVOS
! EXPEDICION DE GOPIAS CERTIFICADAS DE LOS PALANUS REQUISITOS GENERALES X E;::c:;e UG:;T:W?n?;:(:;
PERIMETRICOS, PLANG DE TRAZADO Y LOTIZACIGN, Y MEMORIAS Documental y Humsnhos
DESCRIPTIVAS Archivo Central
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago, Farmulario
Base Legal: fecha de emilido, y &l nimero del expediente donde se encuenlra los o/
documentos GRDAC/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Pago del derecho de tramite. Porial MPC
* Lay N° 28687 (17.03.06)
“ D. A. N° 000008-2001-MPC (05.02.02) * Por Pagina 1.44% .00
* Ley N* 20060 (07.07.07) Arl, 2° * Por Plano 142% 5460
* Ley N° 27806 {03.08.02)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
Cerenclade | Gerenle General
Recepoign | de Asentamientos,
2 |LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O X @ Documental y Humanos 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1} APELACION: Gerencia Municipal
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Central General de Asentamisnios Humanas
Formulario dias
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N* de Recibo de Paga y (]
fecha de emitido. GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso 85 de [ 2) Ei plazo pars presentar el recurso es de quince
" Ley N° 27972 {27.05.03). A 73° 2 [Plano de ubicacidn Portal MPC quinca (1) dles (15) dias
* Ley N° 2B687 {17.03.06) 3 |Copia simple de ion de R imiento del A Humano o Posesién
" D. A N° 000008-2001-MPG {05.02.02) Informal - El piazo para resoiver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinla
" Ley N" 29060 (07.07.07) Ad, 3* 4 |Copia simple de Resolucion de Reconocimienic de la Junia Directiva del Asentamiento treinta (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Humano o Posesicn Informal
5 |Page del derecho de tramite. 621% 233.20
3 [ELABORACION DE PROYECTO DE LOTIZACIGN Y MEMORIA |REQUISITOS GENERALES X 30 Gerencda de | Gerente General| 1) RECONSIDERACICN: Gerencia
IDESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES dias | Recepcbn |de Aseniamienios|  General de Asenlamientos Humanos 1HAPELACION: Gerencia Municpal
INFORMALES PARA SERVICIOS BASICOS Documental y Humanos
Archivo Central
Solicitud dirigida al Sr. Alzalde, indicando N° de Reciba de Pago y
1
facha de emitido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) E| plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: 2 |Piana ubicacién o1/ quince {15} dias {15) dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Al 73° 3 |Acredilar la condicién de represenianle de la comuna. GRDAC!
* Lay N° 28687 (17.03.06) 4 [Cerlificado Calastral emilido porla SUNARP. Partal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de kreinia
" D. A N° 000009-2001-MPC {05.02.02) 5 |Copias simple Lilerales indicadas en el Certificado Calasiral Ireinta {30) dias (30) dias
" Ley N* 29060 (07.07.07) Ar. 3° 6 |Pago del derecho de lrémite. 6.36% 24470
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14)
4 |ELABORACION DE PLANOS PERIVE RICO, DE TRAZADO Y LOTIZACION REQUISITOS GENERALES X a0 Gerendade | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION: Gerencla
Y MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANGS O dins Recepcidn | do A General do ienlos Humanos 1) APELACION: Gerencis Muricipal
POSESIONES INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTO FlsiCO Docunenialy | Humanos
LEGAL. Archiva Central
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emitido. Formulario 2} El plazo para. presentar el recurso es de |3) El plazp para presentar el recurso es de quince
Base Legal: 2 [Plano ublcacion o1/ sece {15} dizs (15) dis
3 |Acreditar la condician de representante de la comuna. GRDAC/
* Ley N® 27972 (27.05.03). Ad. 73° 4 |Certificada Catastral emilido por la SUNARP. Porlal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es da reinia
* Ley N 28687 (17.03.06) §  |Copiss simple Lilerales indicadas en el Certificado Calastral Ireinta (30) dias (30) dias
* D. A. N° 000008-2001-MPC (05.02.02) &  |Pago del derecho de Urdmite. 6.35% 244,60
" Ley N® 29060 {07.07.07) An. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

¥y
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) PR
RONG
DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION
N TRAMITACION PLAZO ~ AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
10T=3,850) s | Evaluacion] PATA | INGIODE | o nerere .
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / 5 ===1RESOLVER] PROCEDIMIEN PARA
GRUEN L DENOMINACION CODIGO! 2] 2 | tendes T0 S .
usicaciey | [ UIT) sl T B | men i RECONSIDERACION APELAGION
a = 7
. —
ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA Gerenciade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
5 CATASTRAL. X 10 Recepcion  |de i General de Humanes 1) APELACION:
s REQUISITOS GENERALES Documenlal y Humanos
Formulario dias | Archive Cenlral Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alzalde, indicando N° de Recibo de Pagoy o1/
fecha de emitido. GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03). A, 73° 2 |Plano ubicacién Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 28887 {17.03.06) 3 lAcreditar la condicitn de representanle de la comuna.
" D. A. N* 000009-2001-MPC {05.02.02) 4 IPago del derecho de Irdmite. 6.36% e Elpe pa.:,:m;,r;:m s 'eﬂu;;:mn o de e
- Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
6 E RALES aade | Gerenle G |
UBICACIGN DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES ERIMRIECEGENE X GR:;":;: bryatereniole
INFORMALES Documental y Humanos
Archivo Central
Base Legal: t  |Solicilud dirigida al Sr. Alcalds, indicando N° de Recibo de Pagoy Formulario
fecha de emilido. o1/
* Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 2 |Plano ubicacion. GRDAC/
" Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Acreditar la condicion de represenlante de la comuna. Portal MPC
* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago dal derecho de trémite.
* Ley N° 28060 (07.07.07) Adt. 2° " |Hasla 15 Loles 4y 16260
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) *  |Por Lole Adicional 367% 14120
7 REQUISITOS GENERALES X 10 Gerenciade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
ELABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCIGN DE dias Recepeidn  |de i Benoralde s fimanos Gerencia Municpal
EXPEDIENTES (UBICACION, INDEPENDIZACIGN O SUBDIVISIGN, Documental y Humanes
REMANENTE, ACUMULACFf)N) Arthive Cenlral
1 |Solicitud difigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emitido. Formulario 2} El plazo para presenlar el recurso e5 de {2) El plazo para presentar &l recurso es de quince|
Base Legal: 2 |Documento que acredite propiedad, {Copia simple y actualizada de la Partida o1/ quince (15) dias (15) dias
“ Ley N® 27972 (27.05.03). Art. 73° Regisiral del predio) GRDAC/
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 Plana de ubicacién firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resciver El recurso esde | - E plazo para resalver El recurso es de treinla
* 0. A. N° 000009-2001-MPC {05.02.02) 4 {Pago del derecho de tramite. 452% 174.20 Ireinta (30) dias (30) dias
“ Ley N° 29060 {07.07.07) Art. 3°
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
3 |VISACION DE PLANO PERIMET RICO, UBICACIGN Y MEMORIA Gerencia de | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA ViA REQUISITOS GENERALES X 1 Recepcion | de General de ienlos Humanos 1) APELACK H:
JUDICIAL EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Documenial y Humanos
INFORMALES {LOTE DE VIVIENDA) dias | Archivo Genbral Gerencia Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° ds Recbo de Pago y Formulario
Base Legal: fecha de emitido. o 2) Bl plazo para presentar el recurse e de 2 €1 plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Planc ubicacion firmado por Arquilecta o Ingeniero colegiato GRDAC/ quince (15} dias (15) dias
“ Ley N° 27972 (27.05.03). Ad. 73° 3 [Plano permétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquitecto o Porial MPC
“ Ley N° 28687 (17.03.06) Ingeniero colegiada - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de treinla
“ D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |certificado de habilidad del Arquitecto o Ingeniero Ireinla (30) dias (30) dias
" Ley N° 28060 (07.07.07) A 3° 5§ |Copis simple y actualizada de la Partida Registral del predio o AH.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) & |documentos que acredilen la condicién de posesidn mas de 10 afios
7 |copia de! plano perimélrico ylo de lrazado y lotizacion inscrito en fa SUNARP
8  |Pago del derecho de lramite. 1.98% 7630
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en a Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Paging 21




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

ky 1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) oy
L
DERECHO DE
& REQU NS LTINS TRAMITACION CALIFICACION o || rosons INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE UENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIQ ! LAEEELT g | Bvaluacon]., o ver| proceouin w”:ﬂf"E
BARG ¥ T
IROEN a3 REHOMMIAGEN e | eaum 5 g % ks 2 RESCLVER RECONSIDERACION APELACION
< | | 2
Gerencade | Gerenle General| 1) IW'DERMTID-N: Gerenda
9 [INSPECCION OCULAR PARA ATENCION DE EXPEDIENTES HEGiT08 GENERALES X 10 Recopctin e Genaralde jenios Humanas 1) APELACION:
Documental y Humanos
dias Archivo Central Gerengia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N* de Recibo de Pago Formulario
2 |Copia simple de documento que acredile [a posesion 1! 2)El plazo para presenar el recurso &5 de | 2) Fl plazo para prasentar el recurso s de quince
* Ley N 27972 (27.05.03). A, 73° 3 |Pago del derecho de tramile. GRDAC/ 34TH 13350 quince (15) dizs (15) dias
* Lay N° 28687 (17.03.06) Portal MPC
* D. A. N° 000005-2001-MPC (05.02.02) - Ei plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recursa ¢5 de lreinta
* Ley N°® 29060 (07.07.07) Art. 3° treinta (30} dlas (30 dlas
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
[APROBACIGN DE PADRON ELECTORAL DE ASENTAI S Gerenciade | Geranle General
t [Aioion ¥ A Acoien P AORAGES 8 E:ggssos REGUNSITE: GENERALES X B | Recepdien Jae i 1) ON: Gerencia T APELACIOE
ELECCIONARIOS Documental y Humanos General de Asentamientos Humanos
dias Aschivo Central Gerencia Munidpal
1 [Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicande N° de Recibo de Pagoy Farmulario
Base Legal: fecha de emitido. o1/ 2) El plaza para presentar el recurso es de | ) El plazo para presentar el recutse es de quince|
2 {Copia del Padron, contenlendo: nombres y apellidos, documento de identidad, GRDAC/ quince (15) dlas (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Anl. 73° lote, manzana y firma del titular o poseedor del lole Porlal MPC
* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 3 |Plano de Lotizacién - El plazo para resciver de | -Elplazop Iver El racurso es de beinta
* 0. M. N° 000018-2002 (06.02.03) 4 |Pago del derecho de lramile. 0.52% 20.00 quince (30) dias (30) dias
"~ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26,12.14)
2 |DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDIVIDUAL EN REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerencia Municpal
POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y dias Recepaion | de General de Humanos
URBANIZACIONES POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE 1 |Eiercet la posesion continua v sin interrupciones, por un plazo de diez o “ Documental y Humanas
ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCIGN ADQUISITIVA DE DOMINID mis afios. Arclim Gl 2} B pauziype prysaiac o recerssi e de
quince (15) dlas 2) El plazo para presentar el recurso es da quince
2 |Ejercer la pasesién paclfica. (15) dias
3 |Ejercer la posesion en ferma piblica. Formulario
Base Legal: 4 |Ser ejercida como propletario. 2n ~Elplazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resoiver El recurso es de treinta
5 |Ficha registral del predio (s) maleria de prescripcion adquisitiva GFRP/ Usinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73" (anligledad no menor a 30 dias) o Certificado emitido por SUNARP Porlal MPC
" Ley N° 28687 (17.03.06) que acredite que el inmueble no se encuentra inscrilo.
" D.S. N* 008-2006-VIVIENDA (17.03.06) Ar.58° & |Presentacién del formato de solicitud vigenle, el mismo que debe contener:
" D.S. N* 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)
* 0. M. N° 000004-2007 (31.01.07) a) |Declaracién Jurada di no exisle accion pendienle conlra el poseedor
* D.8 N® 032-99-MTC (16.09.99) en que se discula la propiedad, iniciada con anteriondad al 31/12/2004,
* D.L N® 285 (25.07.84) At 950° y que lampoco exista vinculo contractual, relativo a la posesion del lote,
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria entre el poseedory el propietario onginal u ofro paseedor.
Complementaria Final y Modificatoria b} |indicar el origen y antigiiedad de la posesion del lote, incluyendo a los anteriores
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26,12.14) poseedores respecto de los cuales pueda sumar plazos posesarios.
¢} |Indicar los anlecedentes legales incluyendo los contralos o documentos que
acrediten como fue transferido el predio hasta llegar a su posesion, asi como
a informacién pertinente acerca de la exislencia de olros poseedores o propietarios
que pudieran invacar derechos sobre el lole.
d} [Ceriificado de posesidn olorgado por organismos compelentes.
¢) |Dactaracian Jurada escrila que acredile los derechos del peticionario y,
2n su casp, de sU conyuge o conviviente, de al menos de las  siguientes
|categerias taslimoniales:
- |Seis (06) Vecinos
- [Contrato de préslamo celebrado enlre &l solicitante o, en su caso, el anterior
poseedor que le transfirid el predio, y cualquier entidad bancaria, financiera
o da servicios piblicos, con el fin de financiar la instalacién de servicios
basicos, realizar obras comunales, adquisicin de materiales para conslruccion,
ampliacian o remodelacion de la vivienda. Este contrato deberé contener los /;l
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. S
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 22 /




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ki

K a
At

Ne

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

DENOMINACION

FORMULARIO /
GODIGO!
UBICACION

{UIT=3,850)

(% UIT)

Si

.
2

Positiv

cion
E]

Evelua
Rl
2

Negativ

FLAZO
PARA
RESULVER
{endias
habdes)

INKCID DE
PROCEDIMIEN
To

AUTORIDAD
COMPETENTE
PAR2
RESOLVER

iNETANDhZNS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION " APELACION

dalas que permilan identificar el lole objeto de prescripcion.

Recibos de pago de los sevicios de agua o luz recabados por el tular

del derecho o por el anterior poseedor que le transfirid el lote.

Declaraciones Juradas para el pago del Impueslo al Valer del Patrimonio Predial,
Declaracidn Jurada de Domicilio.

Conslancia emilida por la organizacién de pobladores, pamogquia, club de madres,
comité de vasos de leche, comedores populares o similares, registradas anle la
autoridad compalente, que pemita identificar al poseedor y al predio que acupa,
Conlralo en que consle la transferencia de posesion plena o mediata a favor del
solicitante,

Copia fedaleada de documenlos plblics o privados en general que posesion

en el predio.

Pago del derecho de tramite.

Las pruebas a que se reflere en la relacién anlerior son enunciativas.

Las pruebas que se presenlen deben ser verosimil y razonablemente; acreditar

|a posesidn del lote en las condiciones exigidas en el D.S. N° 006-2008-VIVIENDA.

Nota:

Los coslos de Notificacion, Publicacién y Carta Nolarial son cubierlos por el

(1) recurrente, asi como los derechos registrales para la inseripcion de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final.

('} En caso de que la solicitud o sus antecedentes lacnicos y legales no correspondan
con el caracter de la pl ion, se derd a formular la ot
comespondiente, olorgéndose al selicitante un plazo de 20 (veinte) dias calendario
para efectuar la subsanacidn pertinente, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en diche plazo se declarara imp la solicitud y se dispondra

la devolucién de los documentos. (D.S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias

| Ar N° 85)

3.94%

151.50

3 |DECLARACIGN DE PROPIEDAD DE UN PREDID MATRIZ EN POSESIONES)
INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO

Base Legal:

" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73"

" Ley N° 28687 (17.03.06)

* D.S. N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) Arl. 58"

" D.5. N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

" O. M. N° 000004-2007 (31.01.07)

0.8 N° 032-93-MTC (16.09.99}

“ O.L N° 295 (25.07.84) Ad. 8507

" Ley N* 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transiloria

Complementaria Final y Modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

oo w o

Ll

2

REQUISITOS GENERALES

Ejercer la posesién conlinva y sin inlerrupciones,
por un plazo de diez o mas afios.

Ejercer la posesién pacifica.

Ejercer la posesidn en forma pblica.

Ser ejercida coma propietario.
Ficha registral del predio (s) materia de preseripcion

|adaquisiliva (antigliedad no menor a 30 dias) o Certificado

emitido por SUNARP que acredile gue el inmueble
[na se encuenira inscrile.
Presentacién del formato de solicitud vigente, & mismo que debe contener:

Declerecidn Jurada de que no existe accidn pendiente contra el poseedor

en que se discula la propiedad, iniciada con anteroridad al 31/12/2004,

y que lampeco exista vinculo contractual, relativo a la posesion del lote,

enlre &l poseedor y el propielario original U obro paseedor.

Dichas declaraciones y la soficitud deben eslar suscritas por no menos def 40%
de los pobladores que ocupan ef drea matenia de fa prelension. Dicho porcentaje
se determinaré en base al nimaro da fodos fos lotes ocupados.

Identificacion del predio, on del origen y de la posesion
Nombre y domicilio de los poseedores o propielarios anteriores, si los conociere,

oda ofras personas que pudieran lener derecho sobre el predio.

En case de no poder cumplinse el requisilo anterior, deberd presentarse una
Declaracion Jurada de no conocer el nombre ylo domicilio de los poseedares o
propictarics anteriores.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
281
GFRP/
Portal MPC

Pégina 23

Gerenda de
Recepcitn
Documental y
Archivo Cenlral

Gerenle General
de i

1) RECUNSIDERACIE-N: Gerencia
General de A Humanos

1} APELACION:

Humanos

Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias 2) El plazo para presenlar el recurso es de quince|
(15) dias

- El plazo para resciver El recurso es de
Ireinta {30) dias

~ El plazo para resolver El recursa es de reinla
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ne
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REQUISEITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

DENQMINACION

FORMULARIO /
cOUIG/
UBICALION

(UIT= 3,850)

Evall

uacion

PLAZO
FARA MNICIODE

PROCEDIMIEN

(% UIT)

S/

Automabico

£

@
<l
a.

:

RESGLVER

L en dias TO
nabiles)

AUTORIDAD
COMPETEN E

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Resclucidn de Reconocimiento emilida por la auloridad competente u olros medios
probaterios de la fecha cierta que acrediten la posesion conlinua, pacifica y piblica
como proplelarios del predio matriz por pericdo no mencr de 10 afies.

Padrin de Pobladores, con indicacion de las generales de Ley de cada uno

de los poseedores, asf como de Jos loles que ocupan.

Copia fedateada de| Certificado Calastral emilido por la SUNARP que idenlifica

los predios maleria de afectacion.

Copia fedateada de documentos publicas o privados en general que acrediten
posesion en el predio.

Pago del derecho de Urdmile.

Nota:

Los costos de Notificacion, Publicacién y Carla Molarial son cubiertos por
el {la} recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripeion de
I3 Anolacion Preventiva y Iz Resolucion Final

{*) En caso de que la solicilud o sus antecedenles técnicos y legales no comespondan
icon el verdadero caracter de la pretensidn, se procederd a formular |a observagén
i lorgandose al un plaze de 20 (veinte) dias calendario

para efectuar la subsanacian pertinente, de no realizarse el levaniamiento de las
labservaciones en dicho plazo se declarara improcedente la solicitud y se dispond

la devolucion de los documentos. (D.S. N° 005-2006-VIVIENDA y modificalorias
| Arl N 95)

641%

EMISION DE CONSTANCIAS DE POSESION

Base Legal:

" Ley N° 27872 (27.05.03). Arts.

" Ley N° 28687 (17.03.06)

* D.S. N* 017-2006-VIVIENDA (27.07.06)

" Ley N° 28703 (04.04.06)

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud dirigida al Sr. Alcalde.

Copia simple del DNI, del solicitante.

Copla fedaleada de decumentos piblicos o privados que acredilen

la posesidn en el lote por un periodo minimo de 1 afio.

Croquis o plano de ubicacion del lote.

Constancia de vivencia de! secretario general o declaracion jurada de domicilio

Formulario
o/
GRDAC/
Porlal MPC

Gratuito

20 Gerenia de
dias Recepcidn
Documental y
Archivo Cenlral

Gerenle General
da

1) RECONSIDERACION: Gerenca
General de Humanos

Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de|
quince {15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
Ireinia (30) dias

OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES

Base Legal:

" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73°

" Ley N° 28687 (17.03.06)

* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02)

" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Dispasicion Transitoria
Complementaria Final y Medificatoria

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

oW om e

©

REQUISITOS GENERALES

[Solicilud dirigida al Sr. Alcalde.

Copia simple del DN. del solicitante vigente

Copia simple Lileral /o Ficha Registral del predio que se solicita.
Copia fedateada de documentacién que suslenla el derecho de
acceder a la propiedad del solicitante.

Certificado de vivencia otorgado por las organizaciones de base
Declaracion jurada de 06 vecinos que certifiquen su posesion
Pago del derecho de trémite.

Nota;

(a)} No incluye fos coslos y requisilos nolariales y registrales a efeclos de lograr su inscripeian.

(b) Para los predios ubicados en fa 2ona Proyecto Especial Ciudad Pachaculec - Ventanilla, es
graluilo segun lo dispueslo en la Ley N* 28703 y su reglamento D.S. 015-2014-VIVIENDA

Formulario
of
GRDAC/
Portal MPC

260%

100.00

30 Gerencia de
Recepaidn
Documental y
Archivo Central

dias

Gerencia General

1) APELACION:
Gerencia Municip!

2) El plazo para preseniar el recursc es de quince|
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinta
{30) dias

U] RECONSIDERACION: Gerencia
G ) da A i

Humanos

Humanos

2) El plaza para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
trsinta (30} dias

BEAFENIIENTA ANMIMIETBATIIA NE TOARTA SRS NE LM | ATE

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

REQUISITOS GENERALES

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 24

30 Gerencia de
dlas Recepcién

Gerencia General

1) APELACION:

Gerencia Municipal

2) El plazo pata presentar el recurso es de quince|
{15) dlas

- El plazo para resolver €] racurso es de Lreinla
(30) dias

1 RECONSIDERACION: Gerencia

de Asenlamienlos

1) APELACION:

Gerenda Munioipal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA) -
ft
DERECHO DE
A RESDISLEES TRAMITACION CALFICACICH iz || noron  INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : 1UTT=3850) g [Eveluacian]  co o] onteonuen | COUPETENTE
. ORMULARIO/ = _é—‘—-é_ mD:‘;B! }t.w PARA
ORDEN N DENOMINACION Ugﬂﬁgﬂ (% U s § 5|8 i) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< jo | 2 :
e 1 TRV DETIRE T TorToTT T
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS Archivo Central
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES 1 )
Presentacion del fermato de solicilud vigente, el misma que deberd sar
presentado por el inleresado, y que debe conlar can el comespondiente Formulario 2) El plaza para presentar el recurso es de {2) ! plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: documento que acredita su derecho de propiedad. 29/ quince (15) dias (15) dias
2 |Documentos que acredilen Ia cagena ininterumpida de transferencias del GFRP/
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° propielario registrado &l propistario actual, los mismos que deberdn Portal MPC - El plazo para resciver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es ds Ireinla
" Ley N° 28687 (17.03.06) contener deficiencias ¢ imperfecclones formales en la continuidad de las Ireinia (30) dias (30) dias
" D.S. N° 006-2006-VIVIENDA (17.03.06) At N°58 Lransmisiones de dominio que preceden el derecho de prepiedad del inleresado;
" D.8. N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08) 0 en ls instrumentos que acreditan el deracho de propiedad.
" . M. N° D00004-2007 {31.01.07) 3 [Ficha registral del predio (s) maleria de regularizacion del traclo sucesivo
" Ley N* 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria {anligledad no menor a 30 dias) o Celificade emitide por SUNARP que acredile
Complementaria Final y Modificaloria que &l inmueble no se encuenlra inscrilo.
Ordgnanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Pago del derecho de tramite. 379% 146,10
Nota:
»  |Cuando los lilulos de lransferencia que anteceden al del solicilante han sido
clorgados por une de los cényuges sin las formalidades previstas en el
arilculo 156 del Cédigo Civil, se tramitara conforme 8 Ias disposiciones para la
prescripeion adquisitiva de dominio, en caso corresponda
«  |Son de aplicacién las dispesiciones que rigen el procedimiento administralivo
de declaracitn de propiedad por prescripci itiva de dominio en Posesiones
Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares en todo
aquello que resulte pertinente.
= |Los coslos de Nofificacidn, Publicacion y Carta Notarial son cubiertos por el (1a)
recumenle, asi coma los derechos regislrales para la inscripcion de la Anotacion
Preventiva y la Resolucion Final.
(*} En caso de que la solicilud o sus anlecedenles técnicos v legales na comespandan
con el verdadero cardcler de la in, se 4 a lormular Ja ob: &
camrespondiente, otorgandose al solicitante un plazo de 20 {veinle} dfas calendario
para efectuar la subsanacion perlinenle, de no realizarse el levantamiento de las
observaciones en dicho plazo se declarard la solicitud y se dispondra
la devolugion de los dogumentos. (D.S. N° 006-2006-VIVIENDA y modificatorias
, Al N° 85)

7 |PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN REQUISITOS GENERALES X % | Gerendads |Geronda General| 1) RECONSIDERAGION: Geranca 1} APELACION:
PREDIO MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS diss Recepacn  [de General de Humanas Gerencia Municipal
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES Documental y Humanos 'a Municipal

Archivo Cenlral
1 |Presenlacitn del formato de solicitud vi el mismo que debsrd ser preseniado )
por los interesados o a Iravés de los representantes con mandalo vigente de las Formulario 2)El plaze para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurs s de quince
organizaciones que la inlegran. 291 Ruinos [15) diog (15) dias
Base Legal : 2 |Dacumenlos que acredilen la cadena ininterrumpida de transferencias del propistario GFRP/
regisirado al propielario actual, lales coma Coniralos de Compra Venla ylo tilulos de Porlal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de teinta
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 73° y 79° transferencias, los mismos que deben contener deficizncias o imperfecciones lreinta (30) dias {30) dias
" Ley N° 28687 (17.03.06) formales en la continuidad de las transmisiones de dominio que preceden el derecho
“D.S. N 006-2006-VIVIENDA {17.03.06) A, 58° de propiedad de la Posesicn Informal, Centro Urbane Informal y Urbanizacién
“D.S. N° 030-2008-VIVIENDA {30.11.08) Informal.
* 0. M. N° 000004-2007 (31.01.07) 3 IFicha registral del predio (s) maleria de regularizacién del traclo sucesivo
* Ley N* 29060 (07.07.07) Primera Dispasicion Transitoria {anligliedad no menor a 30 dlas) o Certificado emilido por SUNARP que acredile que el
Complementaria Final y Medificatoria inmuebls no se encuentra inscrito.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14) 4 [Pago del derecho de tramite. 641% 246.80

Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

DERECHO DE
o : ; : REQUISITOS TRAMITACION CALEICACION PLAZO oo INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
UrT= £,850) Evaluacion] “ARA | WICIODE | oy orreire ; -
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ! e RESULVER | PROCEDIMIEN PARA
= ;

ORDEN : N D 2] 5 | tends o : : i
- : EHOMHA e | wom | w & | v RESOLER RECONSIDERACION : APELACION

a o
Aot

Sitry

Aucmatico

o
o

Nota:

- |En caso que la Pasesion Informal, Centra Urhano Informal o Ia Utbanizacisn Popular
no cuente con representacién vigente, se podrd designar no menos de dos
representantes con poder suficiente para efectuar lodas las gestiones necesarias ante
la Municipalidad Provincial del Callag.

- |La designacisn de los representanles se efecluard en Asamblea General con la
presecia de un verificador designado por la Municipalidad Provincial, quien
suscribird el Acla donde constan dichos acuerdos.

= |Son de aplicacin las disposiciones que rigen el procedimiento adminisiraliva

de declaracion de propiedad por ipeion adquisitiva de dominio en
Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y Urbanizaciones Populares
len lodo aquello qua resulte pertinente.

Los coslos de Notificacion, Publicacitn y Carta Notarial sen cubiertos por los
recumenles, asl como los derechos registrales para la inscripcién de la Anolacion
Prevenliva y la Resolucion Final,

("} En caso de que Ia soficilud o sus anlecedentes téenicos y legales no comespandan
con el verdadero cardcler de la pretension, se pracederd a formular la observacion
com I andose al solici un plaza de 20 (veinle) dias calendario
para efectuar fa subsanacidn periinenle, de no realizarse el levanlamiento de las
observaciones en dicho plazo se deciarard improcadente la solicitud y se dispondra

la devolucién de los documentos. (D.S. N? 006-2008-VIVIENDA y modificatorias

L ArLNT 95)

B RECONOCIMIENTO DE AGRUPACION POBLACIONAL INFORMAL PARA REQUISITOS GENERALES Graluite X 30 Gerencia 05 | Gerencia General| 1) JERACION: Gerencia 1) APELACION:
SANEAMIENTO FISICO LEGAL {GRATUITO) dlas Recepcion | de Asentanmi Generald ienlos Humanos Gerencia Municipal
= i o Documental y Humanos
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario Archivo Central
2 |Copia fedaleada del Acla de Asamblea General o1/ 2) El plazo para presentar el recurso 5 de {2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal : manifestando |a valuntad de consltuirse como Agrupacitn GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
Peblacional, Portal MPC
" Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 3 |Relacién de Moradores. - El plazo para resolver €l recurso es de | - El plazo para resoiver E recurso es de beinla
" Ley N° 28687 (17.03.08) 4 |Copia fedateada del Centificade Calastral emitido por SUNARP. reinia (30) dias (30) dlas
* Ley N° 28703 (04.04.08} §  |Contar con Reconocimiento de Junla Directiva de a Agrupacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Poblacional,

§  [Plano de ubicacidn de! area ocupada por la Agrupacion Poblacional

9 REQUISITOS GENERALES Gratuite X 30 Gerencade | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerendia 1) APELACION:

RECONOCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES dias Recepeidn | de Oaterai da Humanas Gerencia Munidpal

INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) an.lmenl;ﬂy Humanes

1 |Sclicilud dirigida al Sr. Alcalde. Archivo Central

2 |Copia fedaleada del Acta da Asamblea General manil la Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) E) plaza para presentar el recurso es de quince

Base Legal : volunlad de constituirse como Asentamiento Humano. o1/ quince (15) dias (15) dias

Relacion de Moradores que lo inlegran, GRDAC/

Plana Perimélrico en coordenadas UTM, Portal MPC - El plazo para resolver El recursa es de | - El plazo para resolver Bl recurso es de treinla

Copla fedateada del Ceriificado Catastral emitido por SUNARP. treinta (30) dlas (30) dias

* Ley N® 28703 (04.04.06) Copia fedateada del Cerfificado de Riesgo de INDECI.

* D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Contar con Reconocimiento de Junta Directiva de la Agrupacién
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Poblacional.

" Ley N° 27972 (27.05.03). Arls.
* Loy N° 26687 (17.03.06)

- oo e w

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. . Pigina26




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

pn?
. DERECHO DE
REQUISiITOS CALIFICACH
N TRAMITACION ON | pazo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCICN DE RECURS0S
{UrT= 3,850) G | Evaluacion] PARA | NIGODE | oo e e
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIQ ¢ £ = OLVER] PROCEDIMIEN PARA
ORDEN N DENOMINACION CADIGO! £ | tendiss o : i
UBlcAcioN | (A UIT) s/ % % g nabies) ; RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
a | 2 g
10 [RECONCCIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE REQUISITOS GENERALES X 20 Gerenciads | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
IAGUA, DESAGUE, ELECTRIFICACIGN Y OTRAS EN ASENTAMIENTOS diss Recepadn  |de i General de i Humanos I 12 Municipal
HUMANGS O POSESIONES INFORMALES Documenlaly |  Humanos erencia Municipa
Archive Central
1 |Sclicitud dirigida al Sr. Alcalde por la Junla Direcliva, indicanda
N de Recibo de Pago y facha de emitido. Formulario 2) Elplazo para presentar el recursa es de | 2) Bl plazo para presentar el recurso es de quings
Base Legal : 2 |Copia legalizada o fedaleada del Acta de Sesion de la Junta 0/ quince:(15) dias (15) dias
Direcliva, nombrando a los mimbros de las Comisiones. GRDAC!
Ley N® 27444 (11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107", 110° y 113° 3 |Pago del derecho de tramite. Portal MPC 2.92% 11240 - El plazo para resciver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de reinla
" Ley N° 27972 (27.05.03). Art. B0® Ireinta {30) dias (30) dias
" D. A, N° 000009-2001-MPC (05.02.02)
" Ley N” 28060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
1 ENE X 10 Gefem‘a‘de Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN REQUIST 0 GENERASES Recepaién | de A General d i Humanes I
Dx al
[ASENTAMIENTOS HUMANOS © POSESIONES INFORMALES dng | Docementy | thmance s Wil
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde por el Comilé Electaral, indicando Formulario
Base Legal : N° de Recibo de Pago y fecha de emitido. oY 2) El plazo para presenar el recursa e5 de §2) E plazo para presenar el recurso es de quince
2 |Padrén de Electores. GRDAC/ aca (16] s (15) dlas
“ Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 73° 3 [Copia fedateada del Acta de Sufragio Elecloral, acompafiada del acta de escrutinio Partal MPC
* 0. M. N° 000018-2002 (06.02.03) 4 |Pago del derecho de tramile, 156% 60.00 - El plaza para resolver El recursoas de | - El plazo para resolver El recurso es de lreinta
“ D. A N° 000009-2001-MPC {05.02.02} Ireinla (30) dias (30) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD : SERIVICIOS EXCLUSIVOS
4 |CERTIFICADO DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN e ol
ecepli mienios,
TRAMITE REQUISITOS GENERALES X Documental y Humanos
Archivo Central
[Base Legal : 1 |Sclicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Expediente yfecha Formulario
* Ley N° 27444 (11.04,01). Ars, 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113", 3 [Pago del derecho de tramile. o1 0.81% .20
" Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 2° GROAC!
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14) Porial MPC
2 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerencia General
Formulatio Recepudn  {de Asentamienlos
* Lay N° 27444 (11.04.01). Ads. 107 y 140, 1 |solcitud didgida ! Sr. Alcaide, indicando N* do Expediente y fecha o1 o5t 1950 Doy, | Homance
* Ley N* 29060 {07.07.07) At. 2° 2 |Pago del derecho de tramite. GRDAC/
" Ley N* 27806 (03.08.02) Porlal MPC
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
'GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES X 121 | e ds G;fﬂ;’ﬂ ‘f;"z’ﬂ‘ 1}RECONSIDERACION &l Gerenta 1) APELACION:
eceprion e Segunda 2 ! "
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL - EX das | pooymentaly | Ciadadana Benarel da Sequidad Cldadana Gerencis Municipal
POST HASTA 100 M2 Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTC NO MAYOR Archivo Central
A 30% DEL AREA TOTAL DEL LOCAL. q
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde indicando N° de Recibo de pago y fecha de emitido.
Base Legal: 2 |Contar can Licencia de Funcionamienlo Formulario 2) El plazo para preseniar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
‘Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 35°, 44° y 45° 1 |copiasimple del DN 30/ quince (15) dlas (15} dias
“Lay N” 26864 (19.02.11) 4 |Poderaficha R.UC. en caso de ser Persona Juridica VIGENTE GDC/
" D.5 N° 058-2014-PCM (14.09.14), art. 8° numeral 9.1 5 |Carta Poder de la Persana que gestiona el tramite ( Original y/o fedateada) Portal MPC - El plazo para resalver Ef recursa es de | - E plazo pasa resolver El recurso es de reinia | _
&  |Plan de Seguridad y/o de Gestién de Riesgo de Dasaslre Ireinta (30} dias. (30) dias *1
" 0. M. N° 00001007 (23.03.07) 7 |oroguie o plano de ubicacién e
* Ley N° 20060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria 8 |Pago del derecho de tramile. X 1.18% 4560 -

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 27




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE 5
R E vUisiTOS Fi N y
- Q TRAMITACION CALIFIGACIO AAzo A Byt INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
; [UrT= 3,850) Evaluacion| PARA | NKIDOE | onppereure
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ¢ b rssemed RESOL VER | PROCEDIMIEN BAHA
ORDEN N DENGMINACION CHDIGOI 2 | tendis ™ .
UBIACION | (®UM sl g % hitdss) LS RECONSIDERACION APELACION
2 < a = ¢
Giros no aplicables
1. Pub, licorerla, discoleca, bar, casino, juegos de azar, miquinas
tragamonedas, ferelerias o giros afines.
2. Giros cuyo desarrallc implique €l al uso o ializacién de
{productos txices o altamente inflamables.
3. Giros que requieran de una ITSE EX ANTE o de Detalle o Mullidisciplinaria,
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14)
2 REQUISITOS GENERALES X 12 Gerenciade | Gerencia General 1) APELACION:
. i Recepcid de Seguridad 32 Murici
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL - EX das | m;’l‘y iy oeeowstendi Gerencia Municipa!
ANTE DE 101 M2 A MAS M2 Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO Athivo Canirdl ) p d:muﬁ i cmz;j::”"’
MAYOR A 30% DEL AREA TOTAL DEL LOCAL. 1 [Solicilud dirgida al Sr. Alcalde indicando N° de Recibe de pago y fecha de emitido.
2 |Contar can Licencia e Funcionamiento Formulario 2)El plazo para presentar el recurso es de | 2) £l plazo para presentar el fecbiso e de quince
Base Legal 3 |Copiade DN.I 30/ quince (15) dias (15) dlas.
"LEY N° 27444 (11.04.01). Arls. 35°, 44° y 45°, 4 |Poderaficha R.UC. en caso de ser Persona Juridica VIGENTE e o]
‘Ley N° 20664 (19.02.11) 5 |Carta Poder de la Persona que gestiona el tramite { Original y/o fedateada) Portal MPC ~El plazo para resolver El recurso es de | - £l plazo para resalver El recurso es de reinia
DS N°058-2014-PCM (14,09.14), arl. 8° numeral 9.2 6 |Plan de Seguridad ylo de Geslion de Riesgo de Desastre Vreinta (30) dias (30) dias
0. M. N'000010-07 {23.03.07) T {Croquis o plano de ubicacién
* Ley N° 29060 (07.07.07) ArL 3° y modificaloria §  {Pago del derecho de tramite. 292% 11250
Glros aplicables:
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles de terreno o
calzada desde 101 m2 hasta 500 m2 como: Uiendas, talleres mecanicos,
lablecimienlo de hospedaj cafeterias, edi de salud.
2. Pubs-karaokes, licarerias, bar, ferrelerias con un drea hasta 500 m2.
3. Instituciones educativas hasta 2 nivales, con un drea hasla 500 m2 y conun
maximo de 200 alumnos por tuma.
4. Cabinas de inlernet con un maximo de 20 computadoras.
5. Gimnasios hasta un drea de 500 m2 y que sélo cuenle con maquinas
|mecanicas,
6. Agencias bancarias, oficinas administralivas, entre aotras de evaluacion
similar hasla 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 compuladoras.
7. Playas de estacionamiento, granjas, enlre otros, que sean ds un solo nivel y
sin techar.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
3 [EXPEDICION DE CERTIFICADG EN INSPECCION X 30 Sanncads; Jomseca Sl ot 1) APELACION;
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES {ITSE) 1 |Solicilud diigida al St Alcalde indicando N° de Recibo de pago y fecha de emitido. dias Rocepatn | doSeguidag | 1) N,  WGerent Gerencia Municipal
. ; Documental y Ciudadana General de Seguridad Ciudadana
DE DETALLE 2 |Caria Poder simple en caso de no ser el representante legal del local u Formulario Archivo Gentral
objeto de inspeccion. 30/ 2) El plazo para presenlar ¢l recursa €5 de | 2) Ef plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal 3 |Prasentar el expedienle ticnico adjuntando os siguienles documentos: GDC/ quine (15} dias (15) dias
a) Capia de Plano de A da di 6n con equip: fjoo Portal MPC
“ Ley que crea el Sislema Nacional de Gesticn de Riesgos de Desastres, inamovible (instalados), corlas y elevacion escala 1/50, 1/75 o 11100, - El plazo para resolver Elrecurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
Ireinta (30) dias 30) dias
SINAGERD, Ley N° 29664 (10.02.11) . Arts. 14 numerales 14.7) y 14.8) firmada por arquilecle responsable. P
"LEY N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. b) Plan de Conligencia o Seguridad las cuales conlendré os planos de
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts. 10, 63y 64. sefializacion y evacuacion en escala de 1100 , presenlar cronograma de
DS N°D58-2014-PCM (14.08.14) inspaccid imienlo de senales y de seguridad, adj d
Manual para la Ejecucin de Inspecciones las constancias de capacilacién de primeras auxilios, lucha contra incendio y
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil evacuacion refrendando por miembro del cuerpo de bomberos o profesional
Numeral 3. specializado, presentar anual de actividades de capacilacién,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) enirenamiento y simulacros del personal y brigadas, calculo del bempo de
evacuacidn.
Giros aplicables: c) Capia del plano d ubicacién del ebjeto de inspeccién en escala 1/500 con
|Alinforme de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones sus respeclivos cuadros de éreas.
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. i
- Los derechos de pages que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 28 !




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Fr oy
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) e
AL
DERECHC DE
. B e el T TRAMITACION °A“'m"°]¢"_ o || suronee INSTANCIAS DE RESOLUCISN DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO CORREARI Ure= 35,8513 8 | Eveluaclonl o procenmen | COMPETENTE
ok E s | T PR
P DRHOMI RN oopet | mum | s § % | | ke RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
i =
(ITSE) d) Copia def plano de instalaciones eléctricas 1/50, /75 o 1/100 frmado por el
profesional en ingenieria eléctrica o ingenieria mecanica-eléctrica, indicando:
1.Edificaciones,recintos o instalaciones de mas de dos * Capacidad de carga instalada y diagrama unifilar
niveles desde el nivel del temeno o calzada, o un area mayor * Disposicién de lableros eléctricos y luces de emergencia.
de 500 m2, tales como: tiendas, viviendasmullifamiiares, * Disposicidn de alumbrados y tomacomientes.
i ienlos de " Esquema del detalle de pozo a fiema.
restaurantes, cafelerias, edificacion de salud, playa de &) Copias de las ias descriptivas y esp |écnicas por
lemplos, bibli enlire oiros. especialidad:
2.Induslrias livianas y medianas, cualquiera sea el drea con * Memoria descriptiva y especificaciones lécnicas-arquitectura.
la que cuenen. * Memoria iptiva y especifi técnicas de las i
3.Cenlros cullurales, museos, enlre obros de similares eléclricas.
cualquiera sea el drea con la que cuente. * Memoria descripliva y lécnicas de las i
[4.Mercados de abasto, galerfas y centros comerciales, entre sanilarias.
otros de similar evaluacion, cualquiera sea el 4rea con la que * Memoria descriptiva del sistema conlra incendio y especificaciones
cuenten. técnicas.
5.Locales de especlaculo deportivos y nodeportivos * Memoria descriptiva del sislema de alarma contra incendio.
(estadios, coliseos, cines, teatros, audilaries, centrosde ) Protacola de medicion de puesta a tierra segin CNE no mayor a § meses firmado
entreolros. ), cualquiera sea el drea conla que por profesional responsable en la especiali
cugnlen. ) Cerlificado de operatividad de los extintores, constancia de operatividad,
6.Centras de diversitn cualquiera que sea el drea con 12 que mantenimiento, debe incluir pruebas de presion hidrostatica de los
cuenlen, con excepcidn de los pubs y karackes, sislemas de agua contra incendio, debera ser firmado por el representanle de
7.Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre olras de la empresa responsable de la emision del documento y/o Ing. Sanitario.
dn similar que cuenten con un drea mayor a 500 m2 y ) Si se cuenta con tanques de GLP yio liquidos combustibles y sus derivados
un nlmere mayor de veinle (20) compuladoras. para cantidades superiores a 0.45 m3 (118.18gl) y 1m3 favorable (ITF) de uso'y
B.Instiluciones educalivas que cuenlen con un area mayor a funcionamiento emitido por OSINERMING LIQUIDO COMBUSTIBLE Y SUS
500 m2 o de mas de dos(02) niveles desde el nivel de DERIVADOS. C: ia de imiento y ividad del depésilo ya sea
leeno o calzada o més de doscientos{200) alumnes por eslacionario o movible y de la red de distribucin olorgada por la empresa que
tumo.9. Cabinas de Intamet que cuenten con un nimero le provee el servicio,
imayor de veinle (20) compuladoras. i) Si cuenla con eslruciuras metdlicas para la instalacion yio scpotles de antenas
10.Gi que cuenten con eléclricas ylo para telecomunicaciones (lorres de mas de 5m de altura), deberd presentar su
elecironicas, cualquiera sea el drea con la que cuenten. respectiva evaluacicn de sobrecarga sobre ja estruclura donde esta instalada,
11.Cenlros penitenciarios; cualquiera sea el 4rea con la que previa carta de seguridad de estruclura, consideréndose los mismos requisiios
cuanten. para los paneles publici Constancia de de la estructura
12.Las demés edificaciones, instalaciones o recinlos que por de soporie.
su complejidad califiquen para este tipo de inspeccién. 1) Conslancia de manlenimiento de eslructuras metdlicas, en las cual se debe
consignar expresamente el periodo de garantia asi como fas especificaciones
Iécnicas de los maleriales y evaluacién dal comporiamienta ante las fuerzas
slsmicas y vientos (firmada par un Ing. Civil Colegiado).
k) Constancia de i de escaleras ani , sislemas
de elevacion u olros equipos similares eleciromecanica, firmada por un Ing.
Mecénico Electricista
Pago del derecho de ramile,
3.1) Hasta 100 m 2 9.49% 353.90
3.2) Desde 101 m2 hasla 500 m2 BA9% 35280
3.3) Desde 501 m2 hasta 800 m2 10.31% 9740
3.4) Desde 801 m2 hasta 1,100 m2 11.44% 440.30
3.5) Desde 1,181 m2 hasta 3,000 m2 14.80% 569.80
3.6) Desda 3,001 m2 hasta 5,000 m2 1T.04% 56,10
3.7) Desde 5,001 m2 a 10,000 m2 WA 8570
3.8} Desde 10,001 m2 a 20,000 m2 22.65% 8720
3.9) Desde 20,001 m2 a 50,000 m2 25.93% 1,000.70
3.10) Desde 50,001 a mas m2 28.26% 1,088.00
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 29




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

o
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) T
A’
REQUISITOS DERECHO DE . oacion
- TRAMITACION ?ﬁf e | AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; FORMULARIG ¢ Jum= 3250 £ [EERREesouver| proceomen | SO RN : :
o > ! T
e ¥ EAe jﬁf& {% UMy si .E g ‘§, (}g::j 4 RESRLVER RECONSIDERACION - APELACION
< =
Documenlos Complementarios:
1 |Presentar copia del DNI del reprentar legal.
2 |Copia del DNI de! aporedada ylo presentadar con su respectiva carta poder simple.
3 |Ficha RUC
4 |Vigencia de poder del rapresentante legal actualizado,
5 {Presentar el formato HR o PU del predio.
&  |Contralo de alquiler y/a litulo de propiedad del establecimiento.
T Copia del certificado vigente de inspeccion lécnica de detalle del establecimiento
que lo alberga.
Nolas:
(1) Si cuenta con fachata vidriadas flolantes, carla de mantenimiento o seguridad
avalada por la empresa proveedora (sefialando expresamente el periode da
garanlia).
(2) Los Vidrios primarios que por sus dimensianies o ublcacion representan un
riesgo, deberd estar prolegidos con liminas de seguridad u olro elemenio y
presentar su resp ificado de inslalacion refrendado por el proveedor.
(3) Si cuenta con calderas presentar tancia de lizad
(firmado por el Ing. Mecanico o mecanica electricista colegiado) y
autorizaciones del seclor de competencia.
(4) Si cuenta con equipos radioldgicos cerlificado emitido por Ja autoridad
compelenie.
(5) Certificado de aperalividad del sislema de alarma conbra incendio.
4 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD DE DEFENSA X 3 Gerenciade | Gerendia G_eﬂem! s 1) APELACION:
CIVIL MULTIDISCIPLINARIAS 1 |Soliclud digida al Sr. Alcalde indicando N° de Recibo de pago y fecha de emilido, dha || Bremin, | ds Sepriind “Zﬁff;i??ﬁﬁ;gw‘;’;:ﬂ" Gerencia Muricipal
2 |Carta Poder simple en caso de na ser el representanie legal del local u Formulario Archive Cm,; e
Base Legal objelo de inspaccian. 30/ 2 Elplazo para presenlar el recurso es de |2 £l plazo pera presentar el recurso es de quince
3 |Presentar ¢l expediente técnico adjuntanda los siguientes documentos: chie} Quince (15) dias (15) dias
" Ley que crea el Sislema Nacional de Gestion de Riesgos de Desastres, a} Copia de Plano de Arquitectura de disiritbucién con equipamienlo fjo o Portal MPC
SINAGERD, Ley N® 20664 (19.02.11) . Arts. 14 numerales 14.7) y 14.9) inamovible (instalados), cortes y elevacion escala 1/50, 1/75 o 1/100, - El plazo pararesciver El recurso es de | - EI plazo para resolver El recurso es de breinla
"LEY N° 27444 {11.04.01}. Arts, 34, 35, 44 y 45, firmado por arquitecto rasponsable. treinta (30) dias (30) dias
Ley N° 30230 (12.07.14). Arls.10, 63 y 64, b) Plan de Ct ia o Seg las cuales contendra los planos de
"DS N°058-2014-PCM (14.08.14) sefalizacion y evacuacion en escala de 11100 , presentar cronograma de
Manual para la Ejecucién de Inspecciones i io imienla de sefiales y equi de seguridad, adj
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil las constancias de capacitacion de pimeros auxiiics, lucha contra incendio y
INumeral 3, evacuacion refrendando por miembro del cuerpo de bomberos o profesional
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) izlizado, presentar anual de actividades de capadi
entrenamiento y simulacros del personal y brigadas, calculo del liempo de
Giros aplicables: evacuacion.
(A)informe de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones c) Copia del plano de ubicacitn del cbjeto da inspeccién en escala 1/500 con
(ITSE) sUs respectivos cuadros de 4reas.
d) Copia del plano de inslalaciones eléctricas 1/59, 175 o 11100 fimado par el
1.Edificaciones, recintos o inslalaciones de mas de dos prof en ingenfenia eléctica o i fa mecanica-eléclrica, indicando:
niveles desde el nivel del terreno o calzada, o un drea mayor * Capacidad de carga instalada y diagrama unifilar
de 500 m2, tales como: tiendas, viviendasmultifamiliares, * Disposicién de tableros eléciricos y luces de emergencia.
anicos, eslablecimi de hospedaje, * Disposicién de alumbrados y ientes,
restaurantes, cafelerias, edificacion de salud, playa de * Esquema del defalle de pozo a tiema.
i lemplos, bibli enlre olros. e) Copias de las descriplivas y técnicas por
2.Induslrias livianas y medianas, cualquisra sea el area con especialidad:
la que cuenten. * Memoria iptiva y ificaci técni q
3.Centros cullurales, museos, enlre ofros de similares * Memoria Tptiva y especific tecnicas da las
caracleristicas cualquiera sea el drea con la que cuente. eléclricas.
4.Mercados de abasto, galerias y centros comerciales, entre * Memoria descriptiva y técnicas de las instalac
olros de similar evaluacién, cualquiera sea el drea con la que sanilarias,
cuenten. * Memoria descriptiva del sistema conlra incendio y especificaciones
5.Locales da espectaculo deportivos y nodeportivos técnicas.
(estadios, coliseos, cines, lealros, audilorios, centrosde * Memoria descriptiva del sislama de alarma contra incendio.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. " Pégina 30
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO :

DENOMINACION

(UT=3,850)

Evaluacion

PARA

FORMULARIO /
CODIGO/
UBICACION

(% UM st

Automatico

2

Pasiiivi

Negativo

{ endias
habies}

INKAD DE

RESOLVER | PROCEDIMIEN

0

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESCGLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

convenciones, enlreotros.), cualquiera sea el drea con la que
jcuenlen,

6.Cenbros de diversicn cualquiera que sea el &rea con la que
cuenten, con excepcion de los pubs y karaokes.

7.Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre olras de
evaluacion similar que cuenten con un drea mayor a 500 m2y
un nimero mayor de veinle (20) computadoras.
B.Instiluciones educativas que cuenten con un rea mayor a
500 m2 o de més de dos(02) niveles desde el nivel de
lerena o calzada o mas de doscientos(200) alumnos por
tumo.9. Cabinas de Intemel que cuenlen con un nimero
mayor de veinle (20) compuladoras.

10.Gimnasios que cuenlen con magquinas elécticas yio
eleclronicas, cualquiera sea el drea con la que cuenten,
11.Cenlros penitenciarios; cualquiera sea el drea con la que
cugnien.

12.Las demas edificaciones, inslalaciones o recintos que par
su complejidad califiquen para este Upo de inspeccion.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

R

) Protacalo de medician de puesla a tisma segiin CNE no mayor a 8 meses fimado
por profesional responsable en la especialidad,

9) Certificado de operatividad de los extintares, constancia de operalividad,
mantenimiento, debe incluir pruebas de presidn hidrosldtica de los
sistemas de agua contra incendio, debera ser frmada por el representante de
la empresa ble de la emision del d ylo Ing. Sanitario.

h) St se cuenta con tanques de GLP ylo liquidos combuslibles y sus derivados
para canlidades supericres a 0.45 m3 {118.18gl) y 1m3 favorable (ITF) de uso y
funcionamiento emitido por OSINERMING LIQUIDO COMBUSTIBLE Y SUS
DERIVADOS. Conslancia de manlenimiania y operalividad del depdsilo ya sea
estacionario 0 movible y de Ia red de distibucién alorgada por la empresa que
Ie provee el servicio.

) Si cuenta con estructuras mellicas para ia inslalacidn ylo sopoties de antenas
para lelecomunicaciones torres de mas de 5m de altura), debera presentar su
respectiva evaluacién de ga sobre a estructura donde esld instalada,
previa carla de seguridad de estruciura, considerdndose los mismos requisitos
para los paneles publicilarios. Conslancia de mantenimiento de I esiructura
de saporte.

i) Constancia de mantenimiento de eslructuras metélicas, en las cual se debe
consignar expresamenle el periode de garanlia asi como las espadificaciones
técnicas de log fales y evaluacian del comy iento ante las fuerzas
sismicas y vienlos (fimado por un Ing. Civil Colegiado).

k) Constancia de manlenimiento de escaleras mecanicas, ascensores, sistemas
de elevacion u alros equipos similares electromeeanica, firmada por un Ing.
Mecanico Electricista.

I} Constancia de imiento y of del grupo

m) Estudio de Impaclo Ambiental (EIA) o programa de adecuacién de manejo
ambiental (PAMA) segiin comesponda con su respecliva resolucion de
aprobacién emilida por a aclividad asi como la d

técnica que sea requerida por parle del grupo de inspactores yio el orgsno
ejscutante duranle el procedimiento,

Pago del derecho e tramite.

Documentos Complementarios:
{Presentat copia del DI del reprentar legal.
Copia del DNI del ylo d
Ficha RUC

Vigencia de poder del representante legal actualizado.

Presentar el formato HR o PU del predio.

Contralo de alquiler yio fitulo de propiedad del establacimiento,

Copla del certificado vigente de inspeccion lécnica de detalle del eslablecimiento
que lo alberga.

con su respectiva carta poder simple.

(PANAS)
Notas:

(1) Si cuenta con fachada vidriadas flotantes, carla de manlenimiento o sequridad
avalada por la empresa proveedora (sefialando expresamenle el periodo da
garanlia).

(2) Los Vidrios primarios que por sus dimensiones o ubicacion representan un
riesgo, debera estar prolegides con laminas de seguridad u otro elementc y
presenlar su i ificado de i refrendado por el p d

(3) Si cuenta can calderas presentar conslancia de mantenimients aclualizado

(frmado por el Ing. Mecanico o mecanico electricista colegiado) y

del seclor de

Copia del estudio del Impaclo Ambiental (EIA) ylo Pregrama de Adecuacion de Manejo Ambiental.

Pégina 31
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

IR
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) E L
L
DERECHO DE
- R LU R0 TRAMITACION CALIFICACION | py20 I INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T 3,850) 5 | Eveluacion| PAPA | INCIODE § onyorpyre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ FORMULARID 1 E _g"_;' reEso;vER pnmggmnsn S
HROEN 5 PRGN e mum | s | B 3 §, dis RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
<l&£] 2
{4) Si cuenta con equipos radiolégicas certificado emitido por la autoridad
competente.
(5} Cerlificado de operalividad del equipo de luces de emergencia,
(6} Cerfificade de operatividad del sislema de alarma contra incendio.
5 REQUISITOS GENERALES X Cardicads 1) APELACION:
CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA PARA EVENTOS SOCIALES, i
CULTURALES, RELIGIOSOS Y DEPORTIVOS EN LOCALES CERRADGS Auchivo Conl | d Sopundad | 1YRECOMSIDERACION _alGerenis
HASTA 3,000 PERSONAS (LOCALES DE RECEPCICNES, COCHERAS, o Cludedana General de Seguridad Cludadana Gerencia Municipal
ESTADIOS, COLISEOS O SIMILARES) dias
1 |Soiicilud dingida al Sr. Alcalde. Farmulario
Base Legal 2 |Carta Poder en caso de no ser el responsable legal del local u objeto de inspeccion. 01/ 2) El plazo paralnres:nlarf:l recurso es de | 2) £l plazo para presentar Flmursu es de quince]
LEY N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 457, 3 [Presentar el expediente técnico adjuntando lo siguiente: GRDAC/ quince (15) diss (15) dias
‘Ley N° 29664 (19.02.11) ) Informacién en su solicitud el dia y el némera de constancia da pago, Formulario de solicitud Portal MPC
* 0.8 N°058-2014-PCM (14.00.14), Ant. 12° de Inspeccion Técnica de en Defensa Civil, p do con (07) dias habiles antes - El plazo para resolver El recurso es de | - E1 plaza para resoiver El recurso es de Ireinla
0. M. N'000010-07 (23.03.07) de la fecha de realizacitn del evento. 418% 161,00 reinta (30) dias (30) dias
" Ley N° 28060 (07.07.07) Primera Disposicién Transiloria b} Plano de distribucion de mobiliario del evento ¢ inslalacién temporales acondicionadas.
(Complementaria Final y modificatoria ) Plano de instalacién eléclrica la i d
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) d} Plan de Seguridad para eventos (incluyendo Plano de Evacuacion y Sefalizacion).
e} Protocolo de pruebas de cperalividad y mantenimiznlo de los extinlores.
f) Copias de Cerlificada vigenle de medicion de resistencia del pozo a iema. {no mayor a 8 meses):
9) Memoria descripliva del equipe de sonido, iuces y grupo electrégeno firmado por el
responsable ylo encargada.
h) Memoria descriptiva de las p firmado por el ylo encargada.
i) Copia de cartas de apoyo a las enlidades como: Comisaria del setlor, Cuerpo General
de Bomberos u olras instituciones.
} Copia de Resoluciones de I Gerancla de Transporte Urbano para uilizar fa via publica si
fuese el caso.
k) Capia de autorizacion concedida por la DISCAMEC, para la ulilizacion da articulos pirotécnicos.
) Copia del Certificado de ITSE del recinto /o copia del Acla de Diligencia de Inspeccién
en el cual no cuente con fiesgo afo,
m) Para establecimientos cemados presentar el certificado de Defensa Civil vigente, Ia
organizacion coordinara con MININTERIDGGI, para efeclos del olorgamiento de garantias
para la realizacién de eventos sociales.
n ) La organizacién deberd presentar Declaraciones Juradas:
* Donde se comp y asume bilidad en caso de producirse hechos iregulares,
como riftas, peleas accidentes durante la realizacion del evento.
* Dende se compromete a no usar fuegos artificiales {pirolécnicos) sino solicio aL
da la Sucamec.
4 |Pago del derecha de trémite.
[} REQUISITOS GENERALES X Gerencia de 1) APELACION:
CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA PARA EVENTOS SOCIALES, umTy Gerencia General
CULTURALES, RELIGIOSOS Y DEPORTIVOS EN LOCALES CERRADOS & Achivo Cental | e Sequidad 1) RERONSIDERA{F[GN ) dl Gerenle
MAS DE 3,000 PERSONAS (LOCALES DE RECEPCIONES, COCHERAS, Civdadana General de Seguridad Ciudadana Gerencia Municipal
ESTADIOS, COLISEOS O SIMILARES) i
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Farmulario
Base Legal 2 [Carta Poder en caso de no ser el responsable legal del local u objelo de inspeccién. ot 2)El plazo para presentar el recurso es de §2) El plazo para preseniar el rectfso es de quince|
'LEY N° 27444 (11.04.01), Ars. 34, 35, 44 y 45 3 |Presentar el expeciente técnico adjuniando lo sigulente: GRDAC/ uince {15)dias 1159 dles
"Ley N* 28684 (19.02.11) 2} Informacién en su selicitud el dia y el njmero de constandia de pago, Fomulario de solicitud Portal MPC
"DS N°058-2014-PCM (14.09.14) de Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Civil, presentade con (07) dias habiles antes - Ei plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de beinla
0. M. N*000010-07 (23.03.07) de la fecha de realizacion del evento. 4.54% 174.80 Ireinta (30) dias (30) dias B
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 1} Plano de distribuzién de mobiliario del evento e inslalacid dicionad:
c) Plano de instalacion eléctrica completamente implementaniadas.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenigs, se rigen per la misma. Pagina 32




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE

TRAMTACON
ToTT= 3,850

CALIFICACION | 70
- PARA INICID DE

Evaiaclon] ol ver| pROCEDMIEN ST

2 | (nd 10 '"

§ " RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

REQUISITOS Aok INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULERIO/

ORDEN : N DENOMINACION : CODIGO!
: | umeneen | teUm | s

Automabien
Pusttivo

d) Plan de Seguridad para evenlos (incluyendo Plano de Evacuacién y Sefalizacin).
) Protocolo de pruebas de operalividad y mantenimiento de los extintores.
f} Copias de Cerlificado vigente de mediciun de resislencia del pozo a Uerrs. {no mayor a 8 meses):
9) Memoria descriptiva del equipo de sonido, luces y grupo electrégeno firmado por el
respansable ylo encargado.
h) Memoria descripfiva de las esirucluras lemp=ales firado por el responsable y/o encargado.
i} Copia de cartes de apoyo a las enlidades como: Comisaria del seclor, Cuerpo General
de Bomberos u olras inslituciones.
j} Copia de Resoluciones de la Gerencia de Transporte Urbano para utiizar la via piblica si
fuese el caso,
k) Copia de autorizacién concedida por la DISCAMEC, para la utilizacion de articulos pirotécnicos.
!} Copia del Certificado de ITSE del recinlo y/o copia del Acta de Diligencia de Inspeccion
h el cual no cuenle con riesgo alto.
m) Para establecimientos ceratos presentar el cerlificado de Defensa Civil vigente, la
organizacion coordinara con MININTERIDGGI, para efeclos del olorgamienio de parantias
para la realizacion de evenlos sociales.
n } La organizacién deberd presenlar Declaraciones Juradas:
* Donde se y asume bilidad en caso de producirse hechos i
coma rifias, peleas accidenles durante |a realizacién del evento,
* Dende se compromele 2 no usar fuegos artificiales {pirolécnicos) sino solicilo autorizacion
de |a Sucamec.
4 |Pago del derecho de trdmila.

7 |REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerencia General 1) APELAGION:

Recepeitn de Seguidad
CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA PARA EVENTOS SGCIALES, Documentaly |  Ciudadana

[CULTURALES, RELIGIOSOS Y DEPORTIVOS EN LOCALES ABIERTOS Archivo Central 1) RECONSIDERACION &l Gerente
HASTA 3,000 PERSONAS (VIA PUBLICA: LOZAS DEPORTIVAS, PISTAS O b General de Seguridad Ciudadana Gerencia Municipal
SIMILARES) dias

1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcaide. Formulario
Base Legal 2 |Carta Poder en caso de na ser el responsable legal del local u abjeto de Inspeccidn. oi/ 2) El plazo para presentar el racurso es de | 2) El plazs para presentar el recurso es de quince
"LEY N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45° 3 |Presentar el axpediente lécnico adjunlanda Io siguiente: GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
"Ley N° 20664 (19.02.11) a) Informacién en su solicitud el dia y €] nimero de conslancia de page, Formulario de solicitud Poral MPC
"DS N°058-2014-PCM (14.09.14) art. 12° de Inspeccién Téenica de Seguridad en Defensa Civi, presentade con (07) dias habiles antes - El plazo para resolver El recurso es de | - E1 plazo para rasoiver El recurso es de treinta
0. M. N°000010-07 (23.03.07) de la fecha de realizacion del evenlo. reina (30) dias (30) dias
" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria b) Plano de distribucién de mobiliario del evento e Instalacién lomporales acondicionadas,
Complementaria Final y modificaloria ) Plana de i i eléclrica ct \adas.

Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14) 4) Plan de Seguridad para eventos (induyendo Plano de E: i6n y Sefializacion)
e) Protocolo de pruebas de operalividad y mantenimiento de los extintores.

) Copias de Ceriificado vigenle de medicion de resistencia del pozo a ierra. {no mayor a 8 mases):

9) Memoria descriptiva del equipo de sonido, luces y grupe electrégena firado por &l
responsable ylo encargado.

) Memoria descriptiva de ias estructuras temporales firmado por el responsable yio encargado.

i} Copia de cartas de apoyo a las enlidades como: Comisaria del sector, Cuerpo General
de Bamberos u ofras inslituciones.

) Copia de Resoluciones de la Gerencia de Transporte Urbana para utilizar la via publica si
fuese el caso. 529% 203.70

k) Copia de aulorizacion concedida por la DISCAMEC, para la utilizacién da arliculos pirotécnicos.

I) Copia del Certficado de ITSE del recinto y/o copia del Acta de Dillgencia de Inspeccisn
en el cual no cuente con riesgo alto.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. - 0 Pagina 33 5




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
7 REQUISITOS TRAMITACION

U= 3,850)
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / i)

o N* s DENOMINAC] conice!
RDEN ; ARG o ||

CALIFICACION | o070 :
E
P20 | reciope | Avroron INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

Emuwi_é“infsmvsn procEDIMEN | COMPETENTE

{endias T0 A
§, habses) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

Automatice
Fosftve

m) Para establecimientes cemrados presentar el certficado de Defensa Civil vigents, la
organizacion coordinara can MININTER/DGGI, para efectos del olorgamiante de garantias
para la reglizacidn de eventos sociales.

n ) La crganizacion debera presentar Declaraciones Juradas:

* Donde se compromete y asume responsabilidad en caso de producirse hechos inegulares,

como rifias, peleas accidentes durante Ia reslizacidn del svenlo.

* Donde se compromete a no usar fuegos artificiles (pirotécnicos) sino solicilo aulorizacién

de la Sucamec.

4 |Pago del derecho de tramile.

8 REQUISITOS GENERALES X Gerencia de | Gerencia General 1) APELACION:
CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA PARA EVENTOS SOCIALES, DRewm,:“abwn d;ﬁ:q;ﬂ
CULTURALES, RELIGIOSOS Y DEPORTIVOS EN LOCALES ABIERTOS A'::lm Cp.nlr);l i 1) RECONSIDERACION & Gerente
MAS DE 3,000 PERSONAS {VIA PUBLICA: LOZAS CEPORTIVAS, PISTAS 06 Genenl de Sequridad Ciudadana Gerencia Municipal
0 SIMILARES) dias

1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde. Formulario
Base Legal 2 |Carta Poder en caso de no ser el responsable lagal del local u objeto de inspeccion. ol 2} El plazo para presenar el recurso es de| 2) El plazo para presentar el recursa es da quince|
"LEY NP 27444 (11.04.01). Arls. 34, 35, 44 y 45. 3 [Presentar el expedients técnico adjuntanda lo siguiente: GRDAC/ Quinc (15) diae {15} dias
‘Ley N° 29664 (19.02.11) a) Informacién en su solicitud el dfa y el nimero de constancia de pag, Formulario de solicitud Portal MPC
"DS N°058-2014-PCM (14.09.14) de Inspeccién Técnica de Sequridad en Defensa Civil, presentade con (07) dias hébiles antes - El plazo para resolver El recursc es de | - £l plazo para resolver El recurso es de lreinia
*0. M. N°000010-07 (23.03.07) de la facha de realizacion del evento. treinta (30] dias (30) dias

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) b) Plana de distribucion de mobiliario del evento e inslalacién temporales acondicionadas.

c) Plano de eléctrica L

d) Plan de idad para evenlos (incluyendo Plano de E on y Sef
e) Protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los extintares.

) Copias de Cerlificado vigente de medicién de resislencia del pozo  tiema, (no mayor a 8 meses):

9) Memoria descripliva del equipo de sonido, luces y grupe electrégeno firmado par el
responsable y/o encargade.
h} Memoria descripliva de las estructuras lemporales firmado por el responsable yio encargado.
i} Copia de carlas de apoyo a las entidades como: Comisaria de! sector, Cuerpo General
de Bomberos u oras inslituciones.
) Copia de Resoluciones de la Gerencla de Transporte Urbano para utiizar la via plblica si
fuese el caso. 578% 2290

k} Copia de autorizacion concedida por la DISCAMEC, para la ulilizacion de arficulos piroléenicos.

|} Copia del Certificade de ITSE del recinlo yfo copia del Acta de Diligencia de Inspeccion

en el cual no cuente con riesgo alto.

m) Para establecimienlos cerrados presentar el cerfificado de Defensa Civil vigenle, la

organizacién coordinard con MININTER/DGG, para efeclos del otorgamienic de garantias

para la realizacion de evenlos sociales,

In ) La organizacién debera prasentar Declaraciones Juradas:

* Donde se compromete y asuma responsabilidad en caso de producirse hechas imegulares,
ctoma fifias, peleas accidentes durante la realizacian del evenlo.

* Donde se compramels a no usar fuegas artificiales (pirotécnicos) sino soliciio autorizacion
de la Sucamec.

4 [Pago del derscho de tramile.

9 REQUISITOS GENERALES X Gerencia de 1) APELACION:
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES EN INSPECCIONES EX POST Recepiidn | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION &l Gerente

HASTA 100 M2 ds Documentsly de Seguridad General do Seguridad Ciudadana Gerencia Municipal
Archivo Central Ciudadana

1 |Presentar documentacitn que acredilen &l Levantamiento de las Gbservaciones

Base Legal: 2 |Pago del derecha de tramite. ) ' 0.79% 1040 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presantar el recurso es de quince|

'LEY N° 27444 (11.04.01). Arts, 34, 35, 44 y 45, quinge (15) dlas (15) dias

"Ley N° 20664 (19.02.11)

‘DS N°D58-2014-PCM (14.09.14)

- El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver £ recurso s de

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 34




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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ACION

CALIFICACION

DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

DENOMINACION

FORMIILARIO /
CoDIGe!
UBICACION

flrr=

ACION
)

PLAZO

INILIO DE

(B UM

Si

Automabico
Pasfivo

Negativo

RESGLVER
{endias

habiss)

PR
TO

AUTORIAD
CUMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Giros no aplicables

1. Pub, licoreria, discoteca, bar, casino, juegas de azar, maquinas
ragamonedas, ferreterias o giros afines.
2. Giros cuyo d o impligue el alm

d 1éxicos o alt e i

usao ion def

3. Giros que requieran de una ITSE EX ANTE o de Detalle ¢ Multidisciplinaria.

treinta (30) dias

30) dias

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES EN INSPECCIONES EX ANTE
DE 101 M2 A MAS M2

Base Legal:

"LEY N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45.
"Ley N* 20664 (19.02.11)

DS Ne058-2014-PCM (14.09.14)

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12,14)

Giros aplicables:

1. Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta 2 niveles de terreno o
calzada desde 101 m2 hasta 500 m2 como: liendas, lalleres mecénicos,
lablecimienlo de hospedaj e edificaciones de salud.

2. Pubs-karackes, licorerias, bar, ferrelerias con un drea hasta 500 m2.

3. Instifuciones educativas hasta 2 niveles, con un area hasta 500 m2 y con un
mdximo de 200 alumnos por tumo.

4. Cabinas de intemet con un maximo de 20 computadoras.

5. Gimnasios hasla un drea de 500 m2 y que sélo cuente con maquinas
mecénicas.

6. Agencias bancarias, oficinas adminisiralivas, enlre ofras de evaluacién
similar hasla 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadaras.

7. Playas de estacionamiento, granjas, enlre olros, que sean de un solo nivel y
sin fechar.

REQUISITOS GENERALES

Presentar documentacian que acredilen el Levanlamiento de las Observaciones
Pago del derecho de tramite

2147%

83.60

]
dlas

Gerencia de
Recapcisn
Oocumental y
Archivo Cenfral

Gerencia General
de Seguridad
Ciudadana

1) RECONSIDERACION 3l Gerenle
General de Seguridad Ciudadana

2) El plazo para presentar el recursa es de,
quince {15) dfas

- El plazo para resoiver El recurso es de
Ireinta (30) dias

1) APELACION:

Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recufsc es da quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurs es de beinla
(30) dias

11 JLEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES EN INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)
DE DETALLE

Base Legal

" Ley que crea el Sislema Nacional de Geslion de Riesgos de Desastres,

SINAGERD, Ley N° 28664 (16.02.11) . Arts. 14 numerales 14.7)y 14.9)
"LEY N°27444 (11.04.01). Aris. 34, 35, 44 y 45.

Ley N° 30230 (12.07.14). Arls.10, 63 y 64.

‘DS N°D58-2014-PCM (14.09.14)

Manual para ia Ejecucion de Inspecciones

Técnicas de Sequridad en Defensa Civil

INumeral 3.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Glros aplicables:
A)informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Praseniar documentacion que acrediten el Levantamiento de las Observaciones
Pago del derecho de lramite.

11.1) Hasta 100 m 2

11.2) Desde 101 m2 hasta 500 m2
11.3) Desde 501 m2 hasla 600 m2
11.4) Desda 801 m2 hasta 1,100 m2
11.5) Desde 1,101 m2 hasta 3,000 m2
11.8) Desde 3,001 m2 hasla 5,000 m2
11.7) Desde 5,001 m2 & 10,000 m2
11.8) Desde 10,001 m2 a 20,000 m2
11.9) Desde 20,001 m2 a 50,000 m2
11.10) Desde 50,001 @ mas m2
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5.43%
§53%
5.53%
6.02%
9.08%
9.18%
9.18%
12.63%
16.49%
16.29%

209.00
21280
212.80
231.80
349.60
35340
35340
486,40
623.20
627.00

08
dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Cenlral

Gerencia Ganeral
de Seguidad
Civdadana

1) RECONSIDERACION  al Gerente
General de Sequridad Ciudadana

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resalver El recurso es de
Ireinta (30) dias

1) APELACIGN:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es da quince
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso «s de treinla
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Fi

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) &

Apgh
DEREGHO DE ;
TRAMITACION
(UTT= 3,850}

REQUISITOS CALIFICACION | .70

INS DE RESOLUCION URSOS
oan | wanpe | AToRDD. TANCIAS | DE REC
PARA
Lendios 0 :
habins) sl REGONSIDERACION ~ APELACION

E:aluadun RESOLYER| CROCEDIMIEN
&

g

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC |

ORDEN N : - DENOMINACION CODIGO!
; : ecacn | (UM | s

Autnmaticy

Negativo:

1.Edificaciones,recinlos o inslalaciones de mds de dos
Iniveles desde el nivel del lemeno o calzada, o un area mayor
de 500 m2, tales como: tiendas, viviendasmultifamiiares,

i Ani imientos de hi daj
restauranles, cafelerlas, edificacion de salud, playa de

i iento, templos, bibli enlre otros.

2 Induslrias livianas y madianas, cualquiera sea el rea con
la que cuenten.

3.Cenlros cullurales, museos, enire olros de similares
caracleristicas cualquiera sea el drea con la que cuente.

4 Mercados de abasto, galerias y centros comertiales, enbre
otros de similar evaluacian, cualquiera sea el area con la que
cuenlen.

5.Locales de especticule deportivos y nedeportives
(esladios, coliseos, cines, leatros, audilorios, centrosde
convenciones, enlreolros.), cualquiera sea el drea con la que
cuenten.

6.Cenlros de diversién cualquiera que sea el 4rea con la que
cuenten, con excepcion de los pubs y karaokes,

7.Agencias bancarias, oficinas adminisirativas, enlre otras de
evaluacion similar que cuenten con un area mayor a 500 m2 y
un nimero mayor de veinle (20) computadaras.
8.Instilusiones educalivas que cuanten con un drea mayar a
500 m2 o de mas de dos(02) niveles desde el nivel de
lemeno o calzada o mas de doscientos(200) alumnas par
tumo.9. Cabinas de Intemel que cuenlen con un nimero
imayor de veinle (20) computadoras.

10.Gimnasios que cuenten con maquinas eléclricas yio
electronicas, cualquiera sea el drea con Ja que cuenten.
11.Centros penitenciarios; cualqulera sea el drea con la que
cuenlen,

12 Las demds edificaciones, instalaciones o recintos que por
su complejidad califiquen para esle tipo de inspeccién.

Gerencia de | Gerencia General
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES EN INSPECCIONES TECNICAS X Recepcion de Sequridad
DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL MULTIDISCIPLINARIAS Documentaly |  Gisdadana | 1) RECONSIDERAGION 4l Gerenle
Arghivo Central General de Seguridad Ciudadana

1 |Presentar decumentacion que acredilen el Levantamiento de las Observadiones dias Gerencia Munidpal
2 {Pago del derecho de tramite. 1741% 67260
Base Legal 2) El plazo para prasenlar el recurso es e |3) E| plazo para presentar el recurso es d quince,
quince (15) dias (15) dias

1) APELACION:

“ Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de Riesgos de Desastres,
SINAGERD, Ley N° 29664 (18.02.11) . Arls. 14 numerales 14.7) y 14.9) - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de Ireinta
"LEY N 27444 (11,04.01). Arts. 34, 35, 44y 45, Ireinta (30) diss (30) dias
Ley N° 30230 (12.07.14). Arls.10, 63 y 64.
'DS N°05B-2014-PCM (14.09.14)
Manual para la Ejecucion de Inspeccianes
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
Numeral 3.

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ‘
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 36




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

'm»s‘?*

DERECHO DE

E SI1TO CALIF
= RiE QS S0 vcharACIO ot b ONRATON B preo bagiisc [ INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
__[Ul'l'h 3,850) o | Evaluacls _rw INICIC DE COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO £ = auvER| PROCEDIMIEN | “ L0 =
ORDEN DENOMINACION CODIGO! Bl E] & | tonom 10 .
. veicecon | (% UM st §1 8| B | nibwew R RECONSIDERACION APELACION
i < | a = . .
GERENCIA DE DEFENSA CIVIL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerencia General
Recepeion de Seguridad
DUPLICADOQ DE CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL EN Documental y Ciudadana
CASO DE PERDIDA Auchivo Central
Solicilud dirigida al Alcalde , indicando las fechas referenciales que solicilo la Expedicidn Formulario
"Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 357, 44° y 45° el CERTIFICADD ot
“Ley N°® 20664 (19.02.11) Contar con Licencia de Funcionamiento GRDAC/
" D.5 N* 058-2014-PCM (14.09.14) 2. 37° Carla Poder de la Persona que gestiona el tramite { Original yio fedateada) Porlal MPC
" Ley N” 28060 (07.07.07) Arl, 2° y modificaloria Pago del derecho de Uémile. 081% .00
Ordenanza Municipal N* D26-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 X i Gerencia de | Gerencia General 1) APELACION.
A icitud dirigi i Recepcion de Seguridad -
ATENGION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS Y/0 DENUNGIAS Sobcisid i o v Alcada Gralulio | - Gratufo DT | G ”gff::lfg:ﬂf:mjj;?‘“
Formulario dias Archvo Central Gerencia Municipal
o1/
2} El plazo para presentar el recursa es ds | 2) El plaza para presentar el recurso s de quince
Base Legal: GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
"Ley N°27972 (27.05.03) Portal MPC
*Ley N° 27444 (11.04.01). Arts.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12,14)
- Elplazo para resolver El recurso es de | - EI plazo para resolver El recurso es de treinla
treinta (30) dias {30) dias
2 5 ; REQUISITOS GENERALES X u Gerencia e | G1°1Ea GENIal 1) ge cuSIDERACION  al Gerente 1) APELACION:
;ﬂm:w&%ﬁ:ﬁg'“cmu DE BANDEROLAS, AFICHES, |Fermulario de autorizacidn debidamente ilenado y sin enmendaduras dias Recepeidn daﬁﬁ:::" General de Seguridad Ciudadana Gerencia Municipal
: Arte o Disefio del Anuncio publicalorio con dimensiones Formulario Documentaly
Fotografla en el cual se debe apreciar el enlomo urbano el bign o edificacién, donde se o1/ Aechivo Cerral 2) El plaza para presenlar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: ubicara el anuncio publicitario y folomonlaje del anuncio publicitario con GRDAC/ Quinca {15) dins (15} dios
dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio solicitado(de Uratarse de anuncio Portal MPC
" Ley N° 28976 (05.02.07) mévil, fologralia del vehiculo con el montaje del anundic, con dimensiones, forma, color y - Elplazo para resolver El recurso es de | - 1 plazo para resolver El recurso o de treinta
‘Ley N°27972 (27.05.03) leyenda) Ireinta (36) dias (30) dias
" 0. M. N 000010-2008 {16.03.08) Arl, 27° Pago del derecho de trémile. 314% 121.00
 Ley N® 29060 {07.07.07) Art. 3° y modificaloria (Autorizacidn de! propietario del inmueble donde se ubique el anuncio (en el caso que el local
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) sea alquilado)
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS
Para anuncios ubicados en zona urbano monumental
|Autarizacion del Institulo Nacional de Cultura(INC) conforme lo dispuesto en Resolucién
Direcloral Nacional N°196-95/INC de fecha 08-07-1996.
Para anuncios ubicados en inmusbles sujetos al Régimen de Propiedad exclusiva
y comin
Autorizacion para la ubicacién del anuncio publicilario por I junta de propietarios.
En case de no exislir Junla de Propietarios podrd presentarse documento de autorizacidn
suscrilo por la mitad mas uno de los propietarios.
Para Gigantografias
Esquema de la gi indicanda di forma, color y lexto.
Este caso no comprende el numeral 3 d los requisilos generales.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. . i
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma.
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[
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

fa
DERECHO DE
REQUISITOS { CALIFICACIO
N 9 TRAMITACION A 4 m woops | AToRDD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDINENTO - : FORMULARIG Bilga e g E¥alUaclon . covvea ProcEDIMEN CONTETEHTE
ORDEN . N DENOMINACION copieer 2 en diss T0 1 : .
. uBlcacidn | (% UIT) s/ g % B | hables fESOvER RECONSIDERACION APELACION
o | 2
Para Volanteo
1 |Esquema del volante. Este caso no comprende los numerales 2 y 3 da los requisilos
generales.
Nota:
1 [Enlos casos de retira de anuncios deberan comunicario mediante una solicilud dirigida al
Alcalde, adjuntando &l criginal de la autorizacion,
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [ExPEDICION DE coPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES X ) Gerencia General
Formulario 'iz:“’“ﬂ? e 5;9:""’““
' Solicitud digida al Sr. Alcaide indicando el N° de recbo de pago y fecha de emilido » inaan ; Ciudadana
Archivo Central
Base Legal:
Ley N° 27444 (11,04.01). Arls. 37, 107 y 110. 2 [Pago del derecho de rdmite. GRDAC/ 1.60% 61.70
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Porial MPC
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOGAL Y COMERCIALIZACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES Gratuito | X Gerenda de | Gerento Genera
g i DR-rcepdﬁn de Desarrfﬂo
armulano ocumental y | Econdmico Local
Base Legal: 1 |Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el nimero del expediente administrativo, materia de 01 Archivo Central o
desistimienlo. GRDAC/! Comerdalizacién
Ley N° 27444 (11,04.01), Arts. 189y 130, Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota.- Presentar la solcilud con firma fedateada
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 X Gerencia de | Gerente General
COPIAS CERTIFICADAS (MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y Recepcion de Desarrollo
RESOLUCION GERENCIAL, ETC.) 0.32% 1230 Documentaly | Ecandmico Local
1 |Pago del derecho de tramite. Archivo Cenlral y
Comercializatidn
[Base Legal:
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts. 37, 107 y '110.
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |CONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION 1 |Pago del derecho de lramite. 0.33% 1270 X Gerengia de Gerente General
Recepcign | 08 Desaclo
Base Legal Documental y Ewmm;m Local
Ley N° 27444 (11.04.01), Ads. 37, 107 y 110, Auchivo Contal | - citacin
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
(GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
G ia di Gerente Ganeral )
T |LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL PARA: REQUISITOS BASICOE k U | i | e 1) APELAGION;
dias b y | Econdmico Local |1} RECT ON &l Gerenle Gerencia Municipal
1.1. ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 Y CON UNA etk Dkl ¥ General do Desarrallo Econémico Localy
(CAPACIDAD NO MAYOR DE ALMACENAMIENTQ DE 30% DEL AREA Cometciaizacién |Comercializacién
TOTAL DEL LOCAL CON [TSE BASICA EX POST CON ANUNCIO SIMPLE, | 1 |Foumato de soictud (disibucién ratita o de
LUMINOSO O ILUMINADO Y/O TOLDO ADOSADO A LA FACHADA libre ¢ 16n) con caricter da D i Formulario 2) £l plazo para preseniar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince.
Jurada, que incluye lo sigulente: IMy32 tplinca [15) dies (15) dias
- Numero de RUC y ONI o Camé de Exiranjeria del GDC/
salicitante, Iraldndose de personas juridicas o Porial MPC - El plazo para resolver Elrecursoes de | - E1 plazo para resolver E1 recurso es de Ireinla -
naturales, segin cormespgped h treinla (30) dias (30) diss l: )
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacie Municipal. i |
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 38
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) : 2
a1
DERECHO DE
. g CRe kiR ) TRAMITACION CALIFICAGION | puizo R INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
M 107> 3,850 S | Evaluacion| CAFA | WICDOE | ooy pereime :
DE DENOMINACION DEL PROCEBIMIENTC FORMULARIC / : % f———y==——{RESOLVER PROCED\MIEN e ARA
¢ £
il PROBCON vy | mun | s | 5 % 3 Sl O | mesor RECONSIDERACION APELACION
21812
Base Legal: - Niimero de! ONI o Camé de Exlranjerla del
representante legal, en caso de persona juridica, u
Ley N° 27972 (27.05.03). Ars. 40y 81 numeral 1.8. olros entes coleclivos, o ratandose de personas
Ley N° 27444 (11.04.01}, Arls, 44 y 45, y su modificateria aprobada nafurales que aclie mediante represenlacisn,
mediante Ley N° 30230 {12.07.2014) Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas juridicas u olros entes Traténdose de rap de personas
Tnbularias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la nalurales, se requerira carla poder con firma legalizada.
promacidn y dinamizacion de la inversion en el pais. Declaracién Jurada de obsarvancia de condicionss de seguridad o inspaccién tcrica
D. S. N® 156-2004-EF (15.11.04). Arl. 68, y su modificaloria de seguridad en edificaciones, cuando es parte de una edificacién de mas de
|aprobada medianta Ley N° 30230 (12.07.2014) das piscs o de un drea mayor o Cesionario,
Ley N° 25060 (07.07.07). Art 2° - En los casos en qua no existan abservaciones en el informe de inspaccion y la
Ley N° 28976 (05.02.07). Ars. 7, 8 numeral 1, 11 y 15, y su modificatoria Municipalidad no emita el certificade cor en el plazo de bres (3) dias
imediante Ley N° 30230 (12.07.2014) habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facullado
D. S. N° 058-2014-PCM (14.09.14). @ salicitar la emision de la Licencia de FL iento r ndo el
D.S. N°006-2013-PCM con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la
D.L. N° 1029 - Decrelo de Ley que modifica a Ley 27444 y 29060 Municipalidad continuar el ramite de la Licencia de funcionamienle, bajo
0.M N° 014-2008 {18.03.08). - CIlU |responsabilidad, 481% 1730
Ley N 29060 {07.07.07) Arl. 3° - Para efeclos del trimile de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) presentar, copia legible del Informe de Inspeccidn sin observaciones, sin borrones
y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dfas, presentara
Giros no aplicables ¢l respectivo Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.
1. Pub, licareria, discaleca, bar, casino, Para el Anuncio Simple, Luminoso o luminado y/o loido Adesado a la Fachada, adjuntar:
juegos de azar, maquinas tragamanedas, - Esquema del anuncio que sefale las dimensiones (30x60 em), formas, color y texto.
lerelerias o giros afines. - Fotografia de! toldo cuyas dimensiones seran allura minima 2.30mt. Ancho no mayer
2. Giros cuyo desarrollo implique el de 0.60cm,
\ tienlo, use o comerciali Consignar nimero de recibo de trdmile y fecha de pago
de productos loxices o allamenle
inflamables. REQUISITOS ESPECIFICOS
3. Giros que requieran de una ITSE EX |Adicionalmente, de ser el caso, segun sea el giro
ANTE o de Delalle o Multidisciplinaria. del establecimiento se presentaré lo siguients:
Copia simple del tiwlo profesional en caso de
servicios relacionados con la salud,
Informar sobre el nimero de estacionamiento de
acuerdo a |a normativa vigenle, en la Declaracion Jurada.
Copia simple de la aulorizacién sectorial respectiva en ¢l caso
de aquellas aclividades que conforme a la Ley la requieran
de manera previa al olorgamiento de la licencia de funcionamiento
Copia simple de la Aulorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patimonio Cultural de la
Nacibn. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya parlicipado en las efapas de remodelacion y menitores de
8jecucién de obras previas inmediatas a la solicitud dz la Licencia
de local por ef cual se solicila la Licencia,
Nota
- En caso de solicitar solamente la Licencia de Funcicnamiento Municipal
sin el Anuncio Simple, Luminoso o lluminado y/o Toldo Adosado a la fachada, la presentacién de
da los requisilos y el darecho de tramita serd el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 4) de los Requisilos Basicos.
- Los mercados de abastos, galerias comerciales, cenlros comerciales,
Ia Licencia de Funcionamiento se axpide en forma carporativa, Ja cual podrd
ser extendida & favor del ente colectivo, razén o denominacion soclal que
representa o la junla de propietarios de ser el caso para tal efecto deberdn
abtener un certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle;
* Alos médulos, stands o pueslos les serd exigible tnicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarn en la Caja del Palacio Municipal. T
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 39
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L
DERECHO DE
= RIETLLL 3,330 TRAMITACION | CALIFICACION o | one | AmoRoio INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIG ¢ CACEE) g E:""“:’ ~Resover| procenmien | COMPETENE
o ; T
ORDEN N DENOMINACION i e B g £ % Sl B RESOLVER i PR
T B =
alorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo an aquelios casos
an los que se requiera ofro lipo de Inspeccidn Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normalividad vigente.
" La Municipalidad podra disponer a clausura lemporal o definiliva
de los puesios o stands en caso de que incunan en infraccion administrativa
* Toda referencia efecluada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certilicado de Seguridad en Defensa Civil debard derse realizada a las I
Técnicas de Sequridad en Edificaciones y al Certificado de Sequridad an Edificaciones.
1.2. ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAS DE 101 M2 HASTA 500 M2 REQUISITOS BASICOS X 1 Gerencia de | Gerenle General |y pe e ongInERACIGN ol Gerente 1) APELACION:
CON ITSE BASICA EX ANTE CON ANUNCIO SIMPLE, LUMINOSO O dias PRara:m] de DesanLnuo ,[Genara e Gesamt Ecnérico Locary Gerencia Municpal
[LUMINADO ¥/Q TOLDO ADOSADD A LA FACHADA 1 |Formalo de solicilud {distribucion gratuita o de Formulario Archive Central ¥ ° [camercaizses
libra reproduccién) con cardcter de Declaraion Hy3y Comercializacion |2) E plaza para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince |
Jurada, que incluye lo siguiente: Goc/ quinca (15) dlas (19) dias
- Nimero de RUC y DNI 0 Gamé de Exlranjeria del Porlal MPC
solicitante, Iratdndose de personas jurldicas o - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver €l recurso es de breinla
Base Legal: naturales, segin corresponda, treinla (30) dias (30) dias
- NUmero del DNI o Camé de Exdranjeria del
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8, represenlanle legal, en caso de persona juridica, u
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45, y su modificatoria aprobada olras entes coleclivos, o tralandoss de personas
imediante Ley N° 30230 {12.07.2014) naturales que actde medianle represenlacisn.
Ley N* 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas 2 {Capia simple de la vigencia de poder de representanie legal, en el caso de personas
Tribularias, Simplificacion de Procedimienlos y permisos para la juridicas u olros enles coleclivos. Tralindose de representacion de personas
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. nalurales, se requerira carta poder con firma legalizada.
D. S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Arl. 68, y su modificaloria 3 [Certificado de Inspeccion o capia del Informe de Inspeccion Técnica de Sequridad
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) en Edificaciones, segun comresponda,
Ley N° 25060 (07.07.07). Ars. 1 y 2. - En los casos en que no existan ob en el informe de i iony la
Ley N° 28976 {05.02.07), Arls.7, 8 numerales unicipalidad no emita el certificado correspondienla en el plazo de tres (3) dias
1y 2,y 11y 15, y su modificatona medianle Ley N° 30230 (12.07.2014) habiles da finalizada la diligencia da i i, el admini sa facullado
D. 5. N° 058-2014-PCM (14.09.14). a solicilar la emision de la Licencia de Funcionamiento reemplazands el cerfificado 4.69% 180.40
ID.5. N° 006-2013-PCM cen la presentacion del informe con | on Técnica de idad en Edificaciones
D.L. N° 1029 - Decrelo de Ley que modifica [a Ley 27444 y 29060 Es obl del funcionario comp dela d continuar el
0.M N° 014-2008 (18.03.08). - CliU Irémite de 1a Licencia de funcionamienio, bajo responsabilidad.
" Ley N* 20080 (07.07.07) Art. 3° - Para efectos del Irdmile de Licencia de Funcicnamiento ef recurrente debera
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) presentar, copia legible del Informe de Inspeccidn sin observaciones, sin barrones
y sin enmendaduras, compromeliéndose, que en un plazo de 30 diss, presentard
Giros aplicables: el resp: Certificado de | on Técnica de en Edificaciones.
1. Edificaciones, recinlos o instalaciones 4 |Para el Anuncio Simple, Luminoso o fluminado ylo toldo Adosado & la Fachada, adjuntar:
de hasta 2 niveles de temreno o calzada - Esquema del anuncio que senale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y lexto.
desde 101 m2 hasta 500 m2 como: - Folografia del loldo cuyas dimensiones seran allura minima 2.30mt. Ancho no mayar
tiendas, talleres mecanicos, establecimiento de 0.60cm.
de hospedaje, reslaurantes, cafelerlas, 5 [Consignar nimero da recibo de tramile y fecha de pago
edificaciones de salud.
2. Pubs-karackes, licorerias, bar, REQUISITOS ESPECIFICOS
con un érea hasla 500 m2,
3. Inslituciones educativas hasta 2 niveles, Adicionalmenle, de ser el caso, segin sea el giro
con un drea hasta 500 m2 y con un méximo del establecimiento se presentara o siguiente:
de 200 alumnos por tumo. 1 |Copia simple del titulo profesional en caso de
4. Cabinas de intemel con un méximo de 20 compuladeras. servicias relacionados con la salud.
5. Gimnasios hasla un area de 500 m2 y que 2 |Informar sobre el nimero de estaclonamiento de
sdlo cuente con maquinas mecanicas, acuerdo a la normativa vigente, en la Declaracion Jurada.
6. Agencias bancarias, oficinas 3 [Copia simple de la aulorizacion sectorfal
entre ofras de eval respectiva en el caso de aquellas actividades
similar hasla 500 m2 y que cuenten con un lque conforme a Ley Ia requieran de manera previa
maximo de 20 computadoras. al otorgemiento de la licencia de funcionamiento,
7. Playas de estacionamiento, granjas, enire 4 |Copia simple de la Aulorizacién expedida por el Ministeric de Cultura,
olros que sean de un solo nivel y sin techar. conforme a la Ley 28296, Ley General del Palimonio Cultural de la kS
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. :.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. “ Pagina 40
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Nacién. Exceplo en los casos en que el Minislerio de Cullura
haya pariicipado en las elapas de remodelacion y moniloreo de
ejecucion de obras previas inmedialas a la solicitud de la Licencia
de local por el cual se solicita la Licencia.
Nota:
- En caso de solicitar solamente la Licencia de Funcionamiento Municipal
sin el Anuncio Simple, Luminoso o lluminado ylo Toldo Adosado a la fachada, la presentacion de
los requisitos y el derecho de trimite serd el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 4) de los Requisilos Bésicos
- Los Mercados de Abesles, galerias comerciales, centros comerciales,
la Licencia de Funcionamiento se expide en forma comorativa, la cual podra
ser extendida a favor del enta coleclivo, razon o denominacion social que
represenla o la junta de propielarios de ser el caso para tal efecto deberan
obtener un cerlificado de Inspeccién Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Delalle:
* A los modulos, slands o puestos les sera exigible dnicamente una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
olorgamiento de la Licencia de Funcionamienlo, salvo en aquelles casos
en los que se requiera olro lipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normalividad vigente
“ La Municipalidad podra disponer la clausura lemporal o definitiva
de los pueslos o stands en caso de que incurran en infraccién adminislrativa
* Toda referencia efeciuada a las I Técnicas de idad en Defensa Civil
y &l Certificado de Sequridad en Defensa Civil debera derse realizada a las |
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Sequridad en Edificaciones.
1.3. ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAS DE 500 M2 Y NO REQUISITOS BASICOS X 10 Gerendade | Gerents General |4} pE CONSIDERACION | Gerenle 1) APELAGION:
COMPRENDIDOS EN LAS CATEGORIAS ANTERIORES, AS| COMO Formulario dias PRum deDesamolo }ganery) de Desamollo Econdmico Local y Gerencia Municipal
IMERCADO DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES, CENTROS 1 |Formata de soliciiud (distribucién graluila o ds 31y32 e Gt % foed fallzaci
GOMERCIALES CON ANUNCIO SIMPLE, LUMINOSO O [LUMINADO libre reproduccion) can cardcler de Declaracién chie] Comercializacign |2) E/ Plaz0 para presentar ef recurso es ce 12) E1 plazo para presentar el recurso es de quince:
Y/0 TOLDO ADOSADO A LA FACHADA Jurada, que incluye Jo siguiente: Portal MPC uince (15) dias (15) dias
- Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
Base Legal: solicitante, tratandose de personas juridicas o -El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
naturales, segln comresponda. reinta (30) dias (30) dias
Ley N° 27972 {27.05.03). Arls. 40 y B1 numeral 1.8 - Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, y su modificaloria aprobada representante legal, en caso de persena juridica, u
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) olros entes colectivos, o lralandose de personas
Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas naturales que actie mediante represenlacion.
Tribulanias, Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 2 |Capia simple de ta vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
ipromocién y dinamizacién de la inversion en el pals. jurfdicas u otros entes colecivos. Traldndose de represenlacién de personas
0. 5. N° 156-2004-EF (15.11.04). Arl. 68, y su modificaloria naturales, se requerird carta poder con fima legalizada.
fapiobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) 3 [Certificado de Inspeccian o copia del Infonme de Inspeccion Técnica de Seguridad
Ley N° 29060 (07.07.07). Ads. 1y 2. en Edificacicnes Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segiin comesponda,
Ley N° 28576 (05.02.07). Arts.7, 8 numerales - En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspecciony la
1y3,y 11y 15. y su modificatoria mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) Municipalidad no emita el certificado corespondiente en el plazo de tres (3) dias
D. 8. N°058-2014-PCM {14.09.14). hébiles de finalizada la diligencia de inspeccidn, el administrado se encuentre faculiado
D.S. N° 006-2013-PCM a solicitar ia emisién de 1a Licencia de Funi p | certi
D.L. N* 1028 - Decrelo de Ley que medifica la Ley 27444 y 29060 con la pr ion del informe con | ion Técnica de idad en Edifi
0.M N® 014-2008 (18.03.08). - ClIU Es obligacion del funcionari de la Municipalidad continuar el
" Ley N® 28060 (07.07.07) Ar. 3° Iramile de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad. 212% 81.80
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) - Para efeclos del irdmite da Licencia de Funcionamiento ef recurrente debera
preseniar, copia legible del Informe de Inspeceidn sin observaciones, sin bomones
¥ sin enmendaduras, compromeliéndose, que en un plazo de 30 dias, presentard
Giros aplicables que requieren &l respegiivo Certificado de Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones
una ITSE de Detalle de acuerdo ala normatividad vigente.
4 |Pata el Anuncio Simple, Luminoso o lluminado ylo toldo Adosado a la Fachada, adjuntar: J

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en |a Caja del Palacio Municipal. L
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 41
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1. Edificaciones, recinlos o instalaciones - Esquema de! anuncio que sefiale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y lexto.
de mas de 2 niveles de terreno o calzada - Fatogralia del toldo cuyas dimensianes serdn allura minima 2.30ml. Ancho no mayor
con un area mayor de 500 m2 coma: de 0.60cm.
liendas, talleres mecanicos, establecimienta 5 |Consignar nimero de recibo de Irémite y fecha de pago
de hospedaje, reslaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, playas de REQUISITOS ESPECIFICOS
i entre olros afines. Adicionalmente, de ser el caso, segin sea el giro
2. Pubs-karaokes, licorerias, bar, femreterfas del establecimiento se presentara lo siguiente:
con un drea més de 500 m2, 1 |Copia simple del tilulo profesional en caso de
3. Induslrias livianas y medianas, cualquiera servicios relacionados con la salud
sea el area con que cuenlen. 2 {Informar sobre el nimero de estacionamiento de
4. Cines, tealros, audilorios, centro de lacuerdo a la normativa vigenle, en la Declaracian
, enlre olros afines, cualquiera JJurada.
sea el drea con que cuenlen. 3 |Caopia simple de la autorizacién sectorial
5. Cenlros de diversion cualquiera sea el respectiva en el caso de aquallas aclividades
rea con que cuente, lales como: salas que conforme a Ley la requieran de manera previa
de juegos de casinos yio maquinas al iento de fa licancia de fi
tragamonedas, telepddromos, bingos, 4 |Copia simple de la Autorizacitn expedida por el Minislerio de Cultura,
discotecas, salsolecas, salsddromos, conforme a la Ley 28295, Ley General del Patrimanio Cultural de la
pefias, café leatros, clubes noclumos, Nacidn. Exceplo en los casos en que el Minislerio de Cultura
salas de juegos eléctricos ylo electrénicos, haya participado en las etapas de remodelacidn y monitorea de
enlre otros afines. ejecucidn de obras previas inmedialas a la soficitud de la Licencia
6. Agencias bancarias, oficinas de local por el cual se solicita fa Licencia,
, enire oiras de evak

similar, con un drea mayor a 500 m2 y un
nimere mayor de 20 compuladoras. Mata:
7. Inslituciones educativas con un drea - En caso de solicilar solamenle la Licencia de Funcionamiento Municipal -
mayor 2 500 m2 o mas de 2 niveles desde el sin el Anuncio Simple, Luminoso o lluminada yfo Toldo Adesado a la fachada, a presentacién de
Inivel de terreno o calzada o més de 200 de los requisilos y el derecho de trémile sera el mismo, sin considerar los
lalumnos por {urma. requisitos del numeral 4) de los Requisilos Basicos
8. Cabinas de inlernel con un ndmero mayor - Los mercados de abastos, galerias comerciales, cenlros comerciales,
de 20 computadoras a Licencia de Funcionamiento se expide en i.-ma corporativa, Ia cual podra
9. Gimnasios que cuenten con mquinas ser axtendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que
|eléctricas y/o elecirbnicas, cualguiera sea el representa o la junta de propielarios de ser el caso para al efeclo deberdn
drea con que cuente. ablener un certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones

de Detalle:
Giros aplicables que requieren * Alos médulos, stands o pueslos les serd exigible Gnicamente una
una ITSE Multidisciplinaria Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al

olorgamiento de |a Licencia de Funcionamiento, salve en aquelios casos
- Edificaciones, instalaciones o recintos en los que se requiera otro lipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
donde se utilicen, almacenen, fabriguen , Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente
o comercialicen materiales yio residuos " La Municipalidad podra disponer Ia clausura lemporal o definitiva
Ipeligrosos que representen riesgo para la de los puestos o stands en caso de que incurran en infraccién administrativa
poblacion. °|" Toda refe i da alas | i Técnicas de Seguridad en Defensa Civil

y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera derse realizada a las
En el caso de induslrias, si éslas se Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificaciones.
encuentran ubicadas cerca de zonas " Deben conlar con una sola Licencia de Funcionamiento en forma corporativa,
urbanas (viviendas familiares) y que por la 12 cual podrd ser extendida 8 favor del enle colectiva, razén o denominacidn
naluraleza de los procesos industriales o de social que los representa o la Junta de Propielarios, de ser el caso,
almacenamiento, utilizan y/o generan para tal efecto, deberan oblener un cerlificado da Inspeccién Técnica de
maleriales yfo residuos peligroscs, Seguridad en Edificaciones de Detalle.
inflamables, lbxicos, reactivos, cormosives
ylo radiactivos.
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 42
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DERECHO DE -
< RERI LB, TRAMITACION CALIFICACION | pLio e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T T = PARA INICID DE . o
DE DENOMINAGION DEL PROCEDINIENTO FORMULARID | e300 g E:L‘“"’g‘-’-'-’- resolven| proceDmiE | SO PETENTE
A P Can ok b
i SEHOUBALION weoen | o | & | E1E ] 5| e ° | mesoer RECONSIDERACION APELACION
< | a =
% |MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Fuonsdi (i de 36 sle> FUT B rilesici: X | Cevencan | S Serersl 1) RECONSIDERACIGN of Gerente {APRLACK:
- Nombre o razon social del solicllanle, giro o actividad a desarrollar: dlas ~ it " . ; G:ne.’alr d}e E!?sarrnllo Econémica Local y Gerencia Municipal
. Ubicacitn del establecimiento, nimera dz RUC y DKI o Camé de Formulario et i
extranjeria del solicitants traléndose de personas juridicas o Mydy Comercializacién |2) EI lazo para presentar el rectrsa es de 2) E) plazo para presentar el recurso es de quince
nalurales, seqin comesponda; GDCf quince (15) dias (15) dias
Base Legal : - DNI o camé de extranjeria del representante legal en caso de Portal MPC
personas juridicas u olros enles coleclivos o lralindose de - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El racurso es de Ueinta
" DL.776. (31.12.939 y su modificatoria personas naturales que acliien mediante representacion. reinta (30) dias (30} dias
[Ley N° 27180 (05.10.99). Aris. 668°, 67°y 68° - Niimero y fecha del comprobante de pago.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, y su modificatoria aprobada Copia simple de la vigencia de poder de representanie legal, en el caso de personas
imediante Ley N° 30230 (12.07.2014) juridicas u otros enles coleclivos. Tratandose de represenlacian de personas
Ley N* 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas naturales, se requerir carta poder con firma legalizada.
Tribularias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Certificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Sequridad
promocin y dinamizacion de la inversion en el pais. en Edificaciones Basica de Delalle o Mullidisciplinaria, segin corresponda.
D. 5. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y sumodificatoria - En los casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccidn y la
aprobada mediante Ley N* 30230 {12.07.2014) Municipalidad no emil erlificado corespondiente en el plazo de tres (3) dias
Ley N° 27572 (27.05.03). Arts. 79, numeral 3.6.4 hébiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentre facultado
Ley N° 28876 (05.02.07). Arts. 1°al 18°y Disposiciones a solicilar la emisién de |a Licencia de Funci o I el certi
Finales, Transilorias y complemenlarias y su modificaloria con la presentacién del informe con [nspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones
medianie Ley N° 30230 (12.07.2014) Es ién del fi de fa Munici continuar el
Ley N° 25060 (07.07.07). Primera Irémile de Ia Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
Disposicién Transitoria, Complamentaria y finales - Para efectos del lrdmile de Licencia de Funcionamiento el recurente deber
D.S. N°066-2007-PCM {05.08.07) Art. 1°, 3%, 5°, 82, 0°, 10°y 11° presentar, copia legible del Informe de Inspeccién sin observaciones, sin borones
D.S. N° 006-2013-PCM y sin enmendaduras, comprometiéndoss, que en un plazo de 30 dias, presentara
D.L. N* 1028 - Decrelo de Ley que modifica la Ley 27444 y 23080 el respectivo Cerlificado de Inspeccién Técnica de idad en Edificaci
0.M N° 014-2008 (18.03.08). - CllU de acuerdo a la normatividad vigente.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del Certficado de Inspeccién Téenica de Seguridad
en Defensa Civil da Delalle o Mullidisciplinaria, para aquellos
eslablecimientos cuya drea supere los 500 m2. o desarrollen la
Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - aprueba el Manual aclividad de Tragamanedas, Discoleca, Night Club, Centro Comercial,
para la Ejecucion de ITSE Supermercados, Mercados de Abaslos, Galerfas y similares.
Copia simple del Titulo Profesional en el caso de senvicios
{relacionadas a la salud,
Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva.
Declaracion Jurada const ¢l nimero de i de
jacuerdo a la normalividad vigente (Playa de Eslacionamienic y similares),
Copia simple de fa Aulorizacién del Instilulo Nacional de Cullura
(INC) en los casos que comesponda; Ley 28296 Ley General
Patrimenic Cullural de la Nacion.
Consignar nimero de recibo de rdmile y fecha de pago
Locales con drea mayor de 0 M2 Hasla 100 M2 4.61% 177.30
Locales con drea mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 6.04% 232.60
Locales can drea mayor de 500 M2 247% 8340
(*) El Formulario Unico de Tramile deberd conlener toda la
informacion requerida, escrila con letra impranta, legible y sin
lenmendaduras, con finta azul o negra y por duplicado
Nota:
- Los mercados de abastos, galerias comerciales, cenlros comercizles,
la Licencia de Funcignamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser exiendida a favor del enle colectiv, razén o denominacian social que
representa o la junta de propielarios de ser el caso para tal efecto deberdn
obtener un cerfificado de Inspaccién Téenica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle:
Nota: - Los pagos en efecivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. H
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 43
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. i ARG TRAMITACION c""F'c"c'o"" Ao | e | wronoao INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
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" A los modulos, stands o pueslos les sera exigible dnicamente una
Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones, EX POST al
olorgamienio de la Licencia de Funcionamienlo, salvo en aquelios casos
en los que se requiera olro lipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la nomatividad vigenle.
* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva
de los pueslos o stands en ¢aso de que incurman en infraccién administrativa
* Toda ia el da a las Insp Técnicas de en Defensa Civil
y &l Certificado de Seguridad en Defensa Civil deberd realizada a las |
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Certificada de Sequridad en Edificaciones.

3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL PARA CESIONARIOS CON Formulario Unico de Tramile - FUT (") indicando: X 10 Gerenciade | Gerenle General 2 1) APELACION:
ANUNCIO SIMPLE, LUMINGSO O ILUMINADO Y/O TOLDO ADQSADD A - Nombre o razén social del solicilante, giro o actividad a desarrollar; dlas Recepcion ds I:J!fam!‘lv 1) RECONSIDERACION al Ge@le Gerencia Municipal
LA FACHADA Documentaly | Econdmico Local |General de Desarrallo Econémico Local y

- Ubicacidn del establecimiente; nimero de RUC y DNI o Camé de Archivo Central ¥ Comercializacion
Comerdializacién
extranjeria del solicitante tratdndose de personas jurldicas o Formulario 2) El plazo para presentar el recurse es de §2) El plazo para presentar ¢l recurso es de quince
Base Legal : naturales, segun comesponda; Hy3y quince (15) dias (15) dias
- DNI o camé de extranjeria del representanie legal en caso de GDC/
‘DL 776. (31.12.939 y su modificatoria persanas juridicas u ebres enles coleclivos o lratindose de Portal MPC - El plazo para resoiver El recursoesde | - El plazo para resolver El recurso es de lreinla
ey N° 27180 (05.10.99). Aris. 66°, 67°y 68° personas naturales que actian mediante representacion. reinta (30) dias (30) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, y su modificaloria aprobada - Nimero y fecha del comprobante de pago.
mediante Ley N° 30230 (12.07 2014) - Numero de la Licencia Municipal de funcionamiento principal vigenie
Ley N* 30230 (12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas Capia simple de la vigencia de poder de representanie legal, en el caso de personas
|Tributarias, Simplificacidn de Procedimientos y permisos para la juridicas u elros entes colectives. Tratindose de r on de personas
pramacion y dinamizacion de la inversién en el pals. nalurales, se requerir carta poder can fima legalizada.
D. §. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y sumodificaloria Certificado de Inspeccitn o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad
aprbada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) en Edificaciones Basica de Detalle o Mullidisciplinania, segiin coresponda.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79, numeral 3.6.4 - En los casos en que no exislan cbservaciones en elinforme de inspeccidn y fa
Ley N° 28976 (05.02.07). Ads. 1°al 18° y Disposiciones Municipalidad no emita el certificads comespondiente en el plazo de tres (3) dias
Finales, Transitorias y complementarias y su modificaloria habiles de finalizada la difigencia de inspeccion, ¢ administrado se encuentre facultado
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) a soliciar la emision de la Licencia de Funci ienlo el certificad
Ley N° 25060 (07.07.07). Primera con la presentacidn delinforme con Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edfficadones
D icion Transitoria, Ci ia y finales Es abligacion del fi i de la Municipalidad continuar el
D.S. N° 066-2007-PCM (05.08.07) Art. 1°, 3%, 5°, 8°, 9°, 10°y 11° trémile de la Licencia de funcionamienlo, bajo responsabilidad.
D.5. N° 006-2013-PCM - Para efeclos del tramite de Licencia de Funcionamiento el recumrenle debera
D.L. N° 1028 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 25060 presentar, copia legible del Informe de Inspeccién sin abservaciones, sin borones
0.M N° 014-2008 (18.03.08). - CIIU v sin enmendaduras, compromeliéndose, qua en un plazo de 30 dias, presentara
Resolucicn Jefatural N° 251-2008-INDECI - aprueba ef Manual el respectivo Ceriificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
para la Ejecucién de ITSE de acuerdo a la normatividad vigente.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Delensa Civil Basica o de Delalle vigente del establecimienio
0 edificacion que los alberga segun comesponda.
Capia simple del Titulo Profasional en el caso de servidos
relacionados a la salud,
Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva.
Declaracion Jurada do el nimero de i de
acuerdo a la nomatividad vigente (Playa de Estacionamiento y similares)
Copia simple de |a Aulorizacion de! Inslilule Nacional de Culiura
(INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General
Patrimonio Cullural de la Nacién.
Pata el Anuncio Simple, Luminosg o lluminado y/o toldo Adosado a la Fachada, adjuntar:
'~ Esquema del anuncio que sefiale las dimensiones (3060 cm), formas, calor y texto.
- Folagrafia del loldo cuyas dimensiones seran altura minima 2.30mt. Ancho no mayor
de 0.60cm.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pégina 44
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
= BRAVWBIT0E TRAMITACION w‘""“"'d." Ao | e | AmoRme INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENGMINACIGN DEL PROCELIMIENTO FORMULARI EACEL) % Fealeactinl e souver| proceomen | SYUEETENTE
i I
ORDEN W DENOMINACION oot | s | & % ‘;"bj!: 0 HESCLVER RECONSIDERACION APELACION
< | £ | 2
10 |Consignar nimero de recibo de tramile y facha de pago
*ILocales con drea mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 461% 17730
*[Locales con drea mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 S54% 217.20
*|Locales con drea mayor de 500 M2 212% 81.80
("} El Formulario Unico de Tramite debera contener toda la
informacion requerida, escnta con lefra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con linla azul o negra y por duplicado.
Nota:
- En caso de solicitar solamenle la Licencia de Funcionamiento Municipal
sin el Anuncio Simple, Luminoso o luminads y/o Toldo Adosado a la fachada, la presentacin de
los requisitos y el derecho de brdmita serd el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral §) de los Requisilos Basicos.
- Las mercados de abastes, galerias comerciales, cenlros comarcialas,
la Licencia de Funcionamienlo se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectiva, razén o denominacidn social que
representa o fa junta de propietarios de ser el caso para tal efeclo deberan
obtener un certificado de Inspaccién Téenica de idad de Edificaci
de Detalle:
" A los médulos, slands o puestos les serd exigible Gnicamenie una
Técnica de idad en Edificaci EXPOST al
olorgamiento de [a Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos
en los que se requiera olro tipo de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigenle.
* La Municipalidad podra disponer la clausura temparal o definiliva
de los pueslos o stands en caso de que incurran en infraccin administrativa
" Toda reft fecluada a las | iones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil debera derse realizada a las I
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Cerlificado de Sequridad en Edificaciones.
4 1 |Fommularic Unico de Tramite - FUT (*) indicando: X 10 Gerencia de | Gerenle General l;) pECONSIDERACION ol Gerenle 1) APELACION:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE - Nombre o razén social del solicitante, giro o actividad a desamollsr; dias rREWPW" de pewqu i General de Desarmollo Econdmico Local y| Gerencia Municipa!
- Ubicacion del establecimiento; nimero de RUC y DNI 0 Camé de Formulario Frites Carmfa\ v e
exiranjeria del solicitante lratandose de personas juridicas o 3y32 Comercializacién |21 €1 plazo para preseniar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
nalurales, segun coresponda; GDC/ quince (15) dias (15) dias.
Base Legal - DNI o camé de extranjerfa del representanle legal en caso de Porial MPC
personas juridicas u ofros entes coleclivos o tratandose de -El plazo para resclver El recursoesde | - Bl plazo para resolver El recurso es de treinta
Ley N° 27572 {27.05.03). Arts. 40y 81 personas nalurales que actien medianle representacion, reinla (30) dias (30) dias
numeral 1.8. - Numero y fecha del comprobante de pago.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, y su modificaloria aprobada 2 |Copia simple de la vigencia de poder de representanle legal, en el caso de personas
medianle Ley N° 30230 (12.07.2014) juridicas u olros enfes colectivos. Tralandose de representacién de personas
Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas naturales, se requerird carla poder con fima legalizada.
Tributarias, Simplificacion de Procedimiantcs y permisos para la 3 [Certificado de Inspeccion o copia del Informe da Inspeccion Téenica de Sequfidad
promocin y dinamizacién de la inversion en el pals. en Edificaciones Basica de Delalle o Multidisciplinaria, segin corresponda.
D. 5. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su modificaloria - En los casos en que no exisian observaciones en el informe de inspeccion y la
laprobada medianle Ley N° 30230 (12.07.2014) {Municipalidad no emita el certificado comespendiente en el plazo de tres (3) diss
Ley N° 28060 (07.07.07). Arls. 1 y 2. hahiles de da la diligencia de i ion, el admini 5@ facultado
Ley N° 28576 (05.02.07). Arts. 7, 8 numeral 1, 11 y 15. y su modificatoria 2 solicitar la emision de la Licencia de Funcionami I el
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) con la presentacion del infarme con Inspeccidn Técnica de Sequridad en Edificadenes
D. S. N° 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, Es obligacién del funcionario compelente de la Municipalidad continuar el
10 y 8va. Disposicién Complementaria y Final. ir&mile de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
D.8. N° 006-2013-PCM - Para efectos del rdmite de Licancia de Funcionamiento el recurrente debera
D.L. N°® 1020 - Dacreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 23060 copia legible del Informe de Inspeccion sin observaciones, sin boronas ;ac
O.MN" 014-2008 {18.03.08). - ClIU [y sin enmendaduras, compromeliéndose, que en un plaza de 30 dias, presentara - ““u‘t s,
: : ; i
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal. j 2
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Péging 45 i




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

(*) El Formulario Unico de Tramite debera conlener toda la
infermacidn requerida, escnia con lelra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con tinta azul o negra y per duplicado.

Nolas:

- En caso de solicitar sof la Licencia de Funci Municipal
sin el Anuncio Simple Adosade a la Fachada ylo Toldo, Ja presenlacion de
los requisitos y el derecho de tramile serd el mismo, sin considerar los
requisitos del numeral 9) de los Requisitos Basicos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,

a Licencia de Funcionamiento se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente coleclivo, razén o denominacién social que
representa o la junta de propietarios de ser el caso para tal efecto deberdn
abtener un certificado de Inspeceitn Técnica de Seguridad de Edificaciones
de Delalle:

* Alos médulos, slands o pueslos les sers exigible Unicamente una
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
otorgamiento de |a Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos

en los que se requiera otro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

* La Municipalidad podrd dispener la clausura temporal o definitiva

de los puestos o slands an case de que incurran en infraccion administrativa
* Toda ralerencia elecluada a las Insp Técnicas de idad en Dalensa Givil

y al Certificado de Seguridad en Defensa Civil deberd realizada a las |
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y &l Certificade de Sequnidad en Edificaciones.

0
TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) sl
LN
DERECHO DE
b REQuuS T TRAMITACION CALIFICAGION o | e | toron INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS
0E DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO : KICELE g [Evaluacion] . coiver) roceonaen | COMPETENTE
0 : FORMULARID EPETE [ =5 PARA
ORDEN i DENORHACH ot | mum | s g § §, i) RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
o
Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - aprueba el Manual el respectivo Cerlificado de Inspeceion Técnica de Seguridad en Edificaciones
para la Ejecucion de ITSE de acuerdo a la normatividad vigente.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 [Copia simple de! Cerificado de Inspection Técrica de Seguiidad
en Defensa Civil de Detalle o Mullidisciplinaria, para aquellos
Giros no aplicables eslablecimientos cuya drea supere los 500 m2, o desarolien la
actividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Cenltro Comercial,
1. Pub, licareria, discoleca, bar, casino, Supermercados, Mercados de Abaslos, Galerias y similares,
juegos de azar, mdquinas lragamonedas, 5 |Copia simpla del Titulo Profesional &n el caso de senvicios
lemelerias o giros afines. relacionados a la salud,
2. Giros cuyo desarrollo implique €l 6 |Copia simple de la aulorizacion seclorial respectiva
| i uso o i 7 |o ion Jurada elnimero de ionami de
de produclos oxicos o allamente inflamables. acuerdo ala normalividad vigente (Playa de Eslacionamienlo y similares)
3. Giros que requieran de una ITSE EX 8  [Copia simple de la Autorizacion de! Institule Nacional de Cultura
ANTE o de Delalle o Multidisciplinaria. (INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General
Patrimonio Cullural de la Nacién.
9 |Para el Anuncio Simple Adosado a la Fachado y/o Toldo, adjuntar:
- Esquema del anuncio que senale las dimensiones (30x60 cm}, formas, color y lexto.
"~ Folografla def loldo cuyas dimensiones serdn altura minima 2.30mt. Ancho no mayor
de 0.60cm.
10 |Consignar niimero de recibo de trdmile y fecha de pago
*|Locales con drea mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 461% 17730
*|Locales con drea mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 8.04% 23260
“lLocales con area mayor de 500 M2 242% 81.60

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

- RE T S TRAMITACION CALIFICACION | p1 45 e INSTANCIAS DE RESGLUCION DE RECURSOS
bE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO fT=asm) g [ Euehuseton). ol com | COMPETENTE
; FORMULARIO/ - Aﬁgﬁ Paoc:fgwm» A
prdia ; e MPACIEN et | eeum s |E1E| 5| o RESOL/LR RECONSIDERACION APELACION
b N ISR v
5 |AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (VIA Gerenciade | Gerente General {1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION: Gerencia Municipal
PUBLICA, RETIRC MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO REQUISITOS BASICOS X 10 Recepcion deDesamollo |General de Desarrollo Econémico Local y
DE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES EN EVENTOS NO D y | Econdmico Lotal |Gy alizacit
DEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACICNES) (1) digg | 2echive Ceniral Lo
Comerdalizacidn
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nombre o razén social del ﬂ:‘n:l?:;)ﬁ: presenlar el recursa es de ;i‘) 5! g:sm para presentar ¢l recurso es de quince
selicitante, N° DNI y N°RUC. ';‘:?mp‘;\::;:;’r:srmwu Elrecursp es de (35; 2:::0 para resolver El recurso es de lreinta
2 |Copia simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
Base Legal: juridicas u otros enles colectivos, Tralindose de represenlacion de personas
nalurales, se requerira carta poder con fima legalizada, Formularia
"D.L.778. (31.12.93)y su modificatoria 3 |Centificado de Inspeccion o copia del Infame de Inspeccion Técnica de Seguridad 33
Ley N° 27180 {05.10.99). Aris. 66°, 67°y 68° en Edificaciones Basica de Delalle o Multidisciplinaria, segin corresponda. GDC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44" y 45° = Enles casos en que no existan observaciones en el informe de inspeccion y fa Porial MPC
mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) Municipalidad no emila e] ceriificado correspondiente en el plaza da bres (3) dias
Ley N° 30230 {12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas habiles de finalizada la diigencia de i i6n, el adminie 58 facultado
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la a solicitar |a emisidn de la Licencia da Funci ienlo r el certifi
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais, con la presentacion del informe con Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
D. 5. N* 156-2004-EF {15.11.04). Art. 68, y su modificateria Es obligacion del compelente de la Municipalidad continuar el
{aprobada mediante Ley N° 30230 (12,07.2014) Irémite de |z Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
Loy N° 27972 (27.05.03). Arls. 78, numeral 3.6.4 y su modificaloria - Para efeclos del tramile de Licencia de Funcionamiento el recurrente debera
imediante Ley N° 30230 (12.07.2014) presenlar, copia legible del Informe de Inspeccian sin observaciones, sin borrones
* Ley N° 28015 (03.07.03) ¥ sin enmendaduras, comprameliéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
D. S. N°® 058-2014-PCM (14.09.14) el respectivo Cerlificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
D.S. N° 006-2013-PCM de acuerda a la normatividad vigente.
D.L. N° 1028 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060 4 {Croquis de Ubicacién del stand o médulo, feria elc.
OMN® 014-2008 (18.03.08). - ClIU §  |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
* Ley N* 28060 (07.07.07) Primera Disposicién Transiloria Oelensa Civil vigente: Bésica para establecimientos o recinlos
Complementaria Final y Modificatoria menores de 500m2 y de Delalle o Multidisciplinaria, para
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) establecimientos o recintos mayores de 500m2.
6 |Copfa simple de la Autorizacion del Instiluto Nacional de Cultura
(‘) Con Vigencia de hasta un (1) aflo {INC} en les casos que coresponda.
7 |Disefio o folemontaje con las caracterislicas y dimensiones de
madulos, sland, quioscos y similares.
8 |Consignar nimero de recibo de trédmile y fecha de pago 254% 97.80
MNolas:
- Los mercados de abastos, galerias comerciales, centros comerciales,
la Licencia da Funcionamienlo se expide an forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente coleclive, razon o denominacion social que
representa o la junta de propielarios de ser el caso para Lal efeclo deberan
oblaner un certificado de Inspeccion Téenica de Seguridad de Edificaciones
de Detalle:
* Alos mbdulos, slands o puestos les serd exigible unicamente una
Inspeccian Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
ienlo de Ja Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos
en los que se requiera olro tipo de Inspeccidn Técnica de Sequridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normalividad vigente.
* La Municipalidad podra disponer la clausura temporal o definitiva
de los pueslos o slands en caso de que incuan en infraccidn administrativa
* Toda ref i da a las Insp Técnicas de Seguridad en Delensa Civil
y al Certificado de Sequridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Ceriificado de Seguridad en Edificaciones.
¢ t
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 47
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LT} ]
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) » &
Nt
DERECHO DE
- : S e TRAMITACION cnur_uw:aén 20 | s | AToRmAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0E DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC JIESsest) g F; ={RESOLVER PROGEDIMIEN SMEETRE
o s
LEL2 u DERDITACEN oy ] wom | s | B 8 B ? | mesowse RECONSIDERACION AFELACION
L o 2
6 |CESE DE ACTIVIDADES REQUISITOS BASICOS X Gerenciade | Gerenle General 14y pecONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Recepeién de ?EWI“”“ General de Desamollo Ecandmico Lacal y| Gerencia Municipal
Base Legal: 1 [Fermuiario Unico de Tramite - F.U.T. {*), indicando nombre o razén Formulario Archivo Cem’;!’ y C ializacsd
“DL 776. (31.12.939 y su medificaloria sacial, Nimero y tipo de Licencia, N° recibo de pago y fecha de 31y3x Comercializacign |2} E1 plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quinca|
Ley N° 27180 (05.10.99). Aris. 66°, 67° y 66° emilido, firma fedateada del solicitante, GDC/ quince (15) dias (15) das
" Ley N° 28015 (03.07.03) Art. 38y 39 2 |Declaracion Jurada en caso de pérdida de la Licencia de Funcionamiento. Portal MPC
Ley N° 28076 {05.02.07). Arts, 12 * |Cese para Licencias sujeto al Dec. Leg. 776y Ley N° 28976 Gratuito - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recursa es de freinta
Ley N° 20060 (37.07.07). Ar, 2° * |Cese para Licencias sujelo a la Ley N° 26015 MYPES o similares reinta (30) dlas (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 3 [Firma fedatizada del solicilante, ilular de [a Licendia de Funcianamiento yio
{auterizacidn municipal o carta poder con firma legalizada del representante
del litular de la Licencia o Titular del predio, local, acreditando propiedad y
conduccidn del local.
T |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL 1 |Solictlud - Declaracién Jurada indicando: x 30 Gerendade | Gerante General |y) o ONGIDERACION al Gerente. 1) APELACION:
Nembra o razén social suscrito por el solicilante dias DE::\:?: E:nz:?::ﬂ; General de Df&'!m)’lo Ecandmico Local ¢ Gerencia Municipal
Base Legal: Ndmero de Resoluciin de Medida Caulelary Acta de Ejecucisn. Formulario Archivo D;“"L % Comercializacitn
o1/ Comerdalizacién {2) El plazo para presentar el fecursa es de |2) Bl plazo para presentar el recurso es de quince|
* Ley N° 27572 (27.05.03) Subcapitulo 1l Arts. 46° y 49° 2 |Subsanacion de las causales que a clausura, GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
* Ley N* 28060 {07.07.07) Primera Disposicién Transilorig 3 |Declaracion Jurada de Compromiso del canductor y del Portal MPC
Complementaria Final y Modificataria propietario, de no incurrir en las causales que molivaron la clausura. Gratulto - El plazo para resclver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinla
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45° reinta (30) dias (30) dlas
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
8 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA 1 [Solicitud - Declaracion Jurada indicando: X £ Gerencia de | Gerente General |y} pecONSIDERACION ol Gerente 1) APELACION:
Nombre o razén social suscrle por el solicitante dlas Df::;:;’; E;;‘::ﬁ:;"f";al (General de Desamlo Econdmico Local y Gerencia Munigipal
Base Legal: Nimero de Resolucién de Medida Caulelar y Acta de Ejecucion, Formulario b cenl.r!;l y (Comerdializacion
Numerc de recibo de pago y fecha de emitido. o1 Comercializacién |2) EI plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quinca
" Ley N° 27972 (27.05.03) Subcapliulo I Arls. 46°y 49° 2 |Subsanacion de las causales que mativaron fa clausura definiliva. GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
Lay N° 27444 (11.04.01). Arts. 44° y 45° 3 |Dedlaracion Jurada de Compromiso del conduclor y del Portal MPC
* O.M. N 0010-2007-MPC y sus modificatoria O.M. N° 048-2008-MPC. prepietario, de no incurrir en las causales que molivaron la clausura. Gratuito .
* Ley N 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transitoria H-E\ plazo pata resoiver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de breinla
einta (30} dias (30) dias
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
* | AuToRzacit pARA UBICACION DE ANUNCI0S Yio ToLOOS FEQUISITO8 DENERALES * il == e 1) APELAGION:
e R i " ¢ y én o S
PUBLICITARIOS EN FROPIEDAD PRIVADA (EXCEPTG ARUNGIOS TiP0 1 |Formufario Unico de Tramite - FUT {*) Solicitud - Declaracion Jurada Farmulario dias Dm“m‘ 2 Em"nd:;"tm G:'anm‘ 3 Dt Em:nrieo’; Gy Gerencia Municipal
VALLAS) indicando: 31y 3 Archivo Cenlral ¥ o Comerdializacién
Comercializacion
*- Nombre o razén social del solicitante, GDG/ 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
- Ubicacién del establecimiento. némero de RUC y DNI o Camé de Portal MPC [quince {15) dias (15) dias
Base Leaal: extranierfa del solicilante, lraldndose de personas iurldicas o
nalurales, segin comesponda; - El plazo para resoiver Ei recursoesde | - El plazo para resiver El recurso es de beinla
“ Ley N* 27972(27.05.03) *- DNI o camé de extranjeria del representante legal en casos de treinta (30} dlas (30) dias
" Ley N° 28976 (05.02.07). y su modificatoria personas jurfdicas u olros entes colectivos o de personas nalurales
mediante Ley N® 30230 (12.07.2014) que actien mediante represenlacién,
* 0. M. N° 010-2008 (16-03-2008) *- Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del Anuncio
“ Ley N* 20060 (07.07.07) Arl. 3° *- Nimero y fecha de comprobanle de pago por derachos de tramits
" Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas & Inspeccion Ocular.
Tributarias, Simplificacién de F I ¥ permisas para la
promocidn y dinamizacian de la inversidn en el pals. 2 |Arte o Disefio del anuncio publicitaric con dimensiones
" O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CIIU 3 |Fotografia en el cual se debe apreciar el enlomo urbano, &l bien o
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) edificacién donde se ubicara el anuncio publicitario; y Fotomantaje
del anuncio publicilario can dimensiones, forma, color y leyenda del
anuncio sclicitado (de iralarse de anuncio mévil, folografia del
vehiculo con el monlaje de! anuncic, con dimensiones, forma color y leyenda).
4 | Aulerizacion del propietario del inmueble donde se ubique el anuncio
(en el caso que el local sea alquilado).
1]
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. t
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 48
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Yo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -

DERECHO OE
JRAMITAEIGN
=3,

Ty
At

REQUISITOS CALIFICACION | 570

PARA INKID DE
REsoLvER| pRoceDEN | COUPETENTE
{en dian {2

habies) p ML ODLVET RECONSIDERAGION APELACION

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S

N
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMIULERIO /

N GOBIGDI
ORDEN DENOMINACION i m?.f:.CIéN {um s/

Evaluacion
2

Autematico
Posi
Negalivo

§  |Consignar nimere de recibo de tramite y fecha de pago
* |Por Anuncio 250% 11160
En carteleras municipales 2.90% 111.60

Requisitos Adicionales

Para anuncios en unidad mavil:

1 |Capia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo

Este caso no comprende los numerales 2 y 3 da los requisitos gensrales.
Para ios para inslalacidn del el :
1 |Plano de Estructuras a escala conveniente refrandado por Ing. Civil habil.
2 |Presentar sequro conlra lodo riesge, de modo que cubra tanto dafios
maleriales, como la integridad fisica de las personas, es decir

lesiones, invalidez @ muerte que puedan ser ocasionatos por

elemenlos pubficilarios.

3 [Copia del convenia suscrila con la Municipalidad {de ser el caso),

Para anuncios ubicados en Zona Urbano Monumental:
1 lAutorizacion del Institulo Nacional de Culiura INC.
conforme lo dispuesto en Resalucion Direclaral Nacional
IN° 198-56/INC de fecha 08.07.1996

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad exclusiva y comun:

1 |Autorizacién para la ubicacion del anuncio publicilario porla Junta de
Propielarios. En caso de no existir Junla de Propietarios, podra

e de izacion suscrilo por la mitad mas
una de los propietarios.

NOTAS.-

- |Enlos cases de rencvacitn de anuncios otorgados en propiedad
privada, debera adjuntar solicitud dirigida al Alcalde por

idn de la izacid , con caracler de
declaracién jurada, indicando ndmero de iény que el Graluito
aviso se encuentra en buen estado de mantenimiento, sequridad
y T todas las isticas con ol que fue

= |Enlos casos de Cese o reliro de anuncios, deberd comunicario
mediante una solicitud dirigida al Alcalde, adjuntanda el original
de la autorizacion,

= |Enlos cascs de Ia aulorizacion, renovacisn y Modificazion de un
anuncio en uno de los paneles (compartimiento) de Tdtem
fautorizado, serdn cafificados como Anuncio Simple debiéndose
presenlar solo el requisilo basico N° 1y se aplicardn los derechos
de pago comespondiente a esle tipo de anuncios,

10 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD 1 |Solicitud segun formulario X 10 Gerencia de | Geren'e General |y) pecONSIDERAGION 3l Gerente 1) APELACION:
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: ibucién gratuila o de libre jon). dias I_""“P““' do ”’?a"l‘":a; General te Desamolto Econdmica Localy Gerendia Municipal
PANELES MONUMENTALES: 2 |Presentar las vislas siguientes: Aechivo Central v H
a) Arte o diseffo del anuncio o aviso publicitario Formularic Comercializacign {2) El plazo para presentar e recurso es da |2) El plazo para presentar el recarso es de quince
- SIMPLES con sus dimensiones. 33 quince (15) dlas (15) dias

- UNIPOLARES b) Una folografia en la cual se aprecie el &Y
enloma urbano y el bien o edificacién donde se Portal MPC - El plazo para resalver El recurso esde | - El plazo para resoiver El recursa es de Ireinta
Base Legal ubicara el elemento de publicidad exterior y/o anuncia reinta (30) dias (30) dias

) Folomentaje o posicionamiento virlual del

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 43
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KL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) A\
[yl
DERECHD DE
" LR e & TRAMITACION CALIFICACION | py;z0 TS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG rF=335) e | Evalacionf AR | NGDCE | coupempyie
% FORMULARIO ¢ = = S ;GELEP PRO‘..ESMEN PARA :
ORDEN DENOMINACION e si § g 5 | o RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o | =
Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 40y 73 numeral 1.4.4, elemento de publicidad extericr yfo anuncio para
Loy N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45, el que se solicila autorizacién, en el cual se
Lay N° 29067 (07.07.07) Art. 2° aprecie el entomo urbano y el bien o edificacién
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Arl, 68. donde se ubicara.
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08). Copia simple del documento de identidad
" 0. M. N° 010-2008 (16.03.08) del solicitanie o representante legal.
* Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas Carta poder con fimma legalizada, en caso de sef representacion.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Copia del acla de la Juna o Asamblea de
promacién y dinamizacion de la inversion en el pals. Propielzrios de los bienes de dominio privado
* O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CIU sujelos al régimen de propiedad exclusiva y
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) comuin, en la que la mitad més uno de los
Propielarios aulorizan la ubicacién del elemenlo
de publicidad exterior y/o anuncio
En caso de no existir Junla o Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
lavtorizacién suscrile por la mitad mas uno de sus
propielarios de corresponder.
Piano de Ubicacién con coordenadas UTM, a
a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacién,
@ escala 1/5,000. Se indicaran las distancias
de |a arista més salienle del panel y del eje de la
base al borda exterior de a pista. Debe adjuntar
el archivo digitalizado del plano.
Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras
2 escala convenients, relrendados por un Ingeniera Civil.
Consignar nimero de recibo de Irimile y lecha de pago
- Paneles monumentales simples 3.38% 130.20
- Paneles monumenlales unipolares s 135,60
AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD REQUISITOS BASICOS X 10 Gerendiade | Gerente General |1) RECONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: Formulario diss Recepaion de Desarrollo GenuaJ_ de Desarrollo Econdimico Local y Gerencia Municpal
i , i Documentaly | Econdmico Local [Comerclalizzacidn
PANELES MONUMENTALES: Solicitud segin formulario 3 Archivo Central v
(distribucian gratuila o de libre reproduccién). Goe! Comerdilizacian
[AVISOS PUBLICITARIOS CON UN Presenlar las vislas siguientes: Poral MPC 2) El plazo para presentar el recurss es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicilario quince (15} dias (15} dias
con sus dimensiones,
b} Una fotegralia en |a cual se aprecie el - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurso es de treinia
- LUMINOSOS entomna rbanc y el bien o edificacion donde se weinta (30) dias (30) dias
- ILUMINADOS ubicard el elemento de publicidad exterior ylo anuncio.
- ESPECIALES ) Folomontaje o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
Base Legal el que se solicila autonzacion, en el cual se
aprecie el enfomo urbano y el bien o edificacion donde se ubicara.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts, 40 y 79 numeral 1.4.4, Carta poder con firna en caso de ser rep. ion.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35,44 y 45, Capia del acta de la Junta o Asamblea de
Ley N° 23060 (07.07.07) At 3° Propietarios de los bienes de dominio privado
Decreto Suprema N° 156-2004-EF {15.11.04). Art. 68, sujetos al régimen de propledad exclusiva y
Resolucidn N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.08}. comin, en la que 12 mitad mas uno de los
0. M. N° 010-2008 (16-03-2008) Propietarios autorizan la ubicacign del elemento
" Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas de publicidad exterior y/o anuncio,
T ias, Si ion de F y permisos para la En caso de no exislir Junta o Asamblea de
ipromocién y dinamizacién de la inversion en el pais. Prepietarios, podré presenlar documentos de
* O.M N° 0142008 (18.03.08). - ClIY lautorizacian suscrito por la mitad més uno de sus
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) propielarios de comesponder.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja de! Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 50




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
i RESY LS U103 TRAMITACION “""F'“c'f’“_ o || vronow INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : T (L) g E:"“a"':“ ResoLveR| pROGEDEN | COMPETENTE
GRDEN N DENOMINACION u:fﬁ?gu (% Um s E % wé ir:mf:f L, RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
|la) 2
5 [En caso de anuncios en dominio piblico,
Ipresentar copia de la carta de faclibilidad de
lconexidn eléclrica por [a empresa prestadors
de servicios correspondiente.
€ |Consignar nimero de recibo de trémite y fecha de pago 3.49% 13440
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 1 |Solicitud segin farmularo X 30 Gerenciade | Gerenle General |1) RECONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
AREA DE EXHIBICION MAYOR A (distribucién gratuila o de liore reproduceidn). des ] ‘Recsodn |, de Desarche . fistorn de. [ ssarroly Ecofdinis Local Gerencia Municipal
12 M2. 2 |Presentar las vistas siguientes: Formulario Jackiva Cm;;I y e
3) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario 33 Comerdallzacién
con sus dimensiones. GDC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de §2) El plazo para presentar el recurso es de quince
b} Una lotogralia en la cual sa aprecie el Porlal MPC quince (15) dias (15) dias
- LUMINOSOS enlomo urbana y el bien o edificacion donde se
- ILUMINADOS ublcara el elementa de publicidad exterior yic - El plazo para fesolver El recursoesde | - El plazo para resolver El recurso es de treinla
- ESPECIALES anuncio. treina (30) dias (30) dias
c) Fetomontaje o posicicnamienlo virtual del
Base Legal elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicita autorizacin, en el cual se
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts, 40 y 79 numeral 1.4.4. aprecie el enlomo urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 {11.04.01). Arls, 35°, 44° y 45°, dande se ubicara.
Ley N° 28060 (07.07.07) At 2° 3 |Carta poder con firma legalizada, n case de
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. ser representacion.
{Resolucion N* 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). 4 |Copia del acta de la Junta o Asamblea da
* 0. M. N° 010-2008 (16-03-2008) - Propietarics de los bienes de dominio privado
" Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas sujelos al régimen de propiedad exclusiva y
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la comin, en la que la mitad mas uno de los
promacion y dinamizacién de la inversién en el pais. Propietarios aulorizan la ubicacion del elemento
“ O.MN" 014-2008 (18.03.08). - CIiU de publicidad exterior y/o anuncio.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) IEn casa de no existic Junta o Asamblea de
Propietarios, padré presentar documentos de
aulorizacién suscrilo por la mitad mas uno de sus
propietarics de comesponder.
§  |Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas
refrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecanico Electricisla,
&  |Plano de inslalaciones eléctricas, a escala
conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero
Electricisla 0 Mecanico Electricista.
T |Consignar nimero de recibo de tramite y facha de pago 378% 145.80
M |LEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA 1 [Soliciud - Declaracién Jurada indicando: ) X % | Geencade | Gerente Geners [1) RECONSIDERACION o Gerola 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el selicitante Formulario Gratulte dlas Recepcion de Desamrollp  |General de Desamclio Econémico Local y Gerenda Municipal
Nomero de Resolucion de Medida Cautelar y Acta de Ejecucion. o4t Documentaly | Ecandmico Lacg! |Comercializacion
* Ley N° 27972 (27.05.03). Nimero de recibo de paga y fecha de emliido. GROAC/ Archito Cenlral ¥ [2)Elpiazo para presantar el recurso s do [2) El plaza para presentar ef recurso es de quince
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°. 2 |Subsanacion de las causales que motivaren la dausura. Portal MPC Comercialzacién fquince (15) dias (15) dias
“ Ley N” 29060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 3 |Deglaracién Jurada de Compromise del conductor y del
Complemeniaria Final y Modificatoria propietario, de no incurrir en las causales que motivaron la - El plaza para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recursa es de treinla
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) clausura. treinla (30) dias (30) dias
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerente General
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde Formulario Gratulto Gratulto | X Recepcitn | _ de Desarrolo
2 5 Documentaly | Econdmico Local
Base Legal: 2 |Documentacién sustentatoria del descargo 01/ Archivo Central v
Ley N 27444 {11.04.01), Art. 161 GRDAC/ Comerdializacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) Portal MPC

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. = Pagina 51




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION ;
: g TRAMITACION AT PLAZO oAb INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N U= 3.880) “Evaluacien| PA | NGODE | oo oene
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; FORMULARIO | % peeREsOLVER | PROCEDIMIER | “OMTE
GRDEN N DENONINACION * conico! g1 2 | tenam o : :
: uBicacion | (UM |8 EE § 5’ hébies) SESULEA RECONSIDERACION APELACION
o
2 DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerenle General
Recepcian de Desarolio
Base Legal: 1 |Consignar ndmero de recibo de irdmite y fecha de pago 101% 3830 xﬁ;’:ﬂﬂg‘ Emm;m foe
* Ley N° 27872 (27.05.03). Subeapilulo I! Arts, 46°y 49° Comerdalizacion
“ Ley N° 27444 {11.04.01). Titulo Preliminar, I, Il, Il, IV y V, y sus respeclivos
articulos
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 . REQUISITOS GENERALES x
JAUTCRIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS Gerencia de | Gerenle General
MUNICIPALES NO MAYOR DE 90 DIAS Recepcion de Desanclo
Documentaly | Econbmico Local
Base Leoal: 1 [Soficitud diriaida af Sr. Alcalde. Formulario Archivo Central ¥
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44 y 45°. 2 |Pago del derecho de Lamile. ot 1.94% 7450 Comercializacién
" Lev N° 27972 (27.05.03), GRODAC!
“ RA.N° 0333-81. {05.06.81). Portal MPC
* Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 2°
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
REQUISITOS GENERALES X 15 Gerenciade | Gerenle General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
DERECHO DE USO DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL Recepcién | de Desamolo |General da Desarrollo Ecanémico Local y Gerencia Municipal
2 UBICADOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES dias Du@mu\lal y | Econdmico Local |Comerdializacion
Archivo Central ¥y
Comercializacion
t  |Solicitud al Sr. Alcalde, indicando el nimera de la resolucién Formulario
Base Legal; 01/ 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) €1 plazo para presentar el recurso es de qunce
2 |Pago del derecho de Lramile. GRDAC/ 1.30% 50.00 quincs (15] dias (15) dias
Ley N? 27444 (11.04.01). Arls. 35°, 44° y 45°, Porlal MPC
" RA. N 0333-81. (05.06.81).
" D.A. 0016-2002. (28.05.02). - El plaza para resolver El recurso esda | - El plazo para resolver EJ recurso es de Uiginla
“ Ley N 29060 (07.07.07) Primera Dispaosicién Transitoria lreinta (30) dias (30) dias
Complementaria Final y Modificaloria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12,14)
BN OBSERVACIONES | T Gerendia de | Gerente General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
S CION DE o] (CLAUSURA DEL Recepcion de Desamollo  |General de Desarrollo Econdmico Lacal y
¥ |INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS) REQUISITOS GENERALES X 15 | Docamenialy | Economicotocet {Comersiatzacin
Aschivo Central ¥
Formulario dias Comercializacion Gerencia Municipal
Base Legal: 1 [Solicitud al Sr, Alcalde, indicando el nimero de la resolucitn o
GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2} El plazo para presentar el recursa es de quince|
"D.L.N" 776 (31.12.83) 2 |Subsanacitn de las ohservaclones que molivan la re inspeccion Porlal MPC quince (15) dias (15) dlas
* D.S.N° 007- 98-SA (25. 05.98) 3 |Paqo del derecho de rdmite. 2.35% 90.50
Ly N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°. ~El plaze para '”“3";’5"“"“ es de treinia
- El plazo para resoiver El recurso es de B0 s
- Ley N° 20060 (07.07.07) Primera Disposicién Transiloria treinta {30) dlas
Complementaria Final y Modificatoria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
4 AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATORIO REQUISITOS GENE-MLES X 15 Gerenciade | Gerenle General |1) RECONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
(TRIMESTRAL) dias Recepcién de Desarrollo |General de Desamrcllo Econémico Local y Gerencia Municipal
= e e
1 |Solicitud dirigida al Alealde, segin formato (Indicando giro, harario conductor del médulo y lugar, Formulafio ko y 5
Base Legal: adjuntando CNI, recibo de agua ¢ luz y croguis de ubicacion) 01 Comerdalizacién |2) E1plazo para presentar el recurso es de |2) EI plazo para presentar el recurso es s quince,
2 |Aprobar la Inspeccién de Gerencia de Requlacién de Comercio GRDAC! jquince (15) dias (15} dias
" O. M. 055-2007-MPC. (10.10.07) 3 |Pago del derecho de Lrdmile. Portal MPC 1.30% 50.00
* 0. M. 010-2014-MPC. (30.04.14) - El plazo para resolver El recurso es de 5
" Ley N° 10674 (05.10.46) Adicional: v (30) o -1 plazo para resalver es de Ueinta (30) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Ars. 35°, 447 y 45",
" Ley N° 28060 {07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 4 Plano del kiosko ylo médulo
Complementaria Final y Medificatoria §  |Das folografias tamafio camé
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) * Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Gomercio
TOOVING
W o DE 357
é\_ﬁ“ o
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 52
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Fr
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) $y oA
LN
DERECHO DE
RE 1SITos CION A
o : B ST TRAMITACION CALTICE R | s | AvToro INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE * DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : : i FORMULARIO / UL % %‘.’2‘5& RESOLVER| PROCELIMIEN °°",,"$“
ORDEN : L ; DENOMINACION CoDIGo! E| 2| £ ] (mdas 0 .
uBlcacion | (R UIT) Sf 815 8| rbeg RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
. < o | 2
Nota:
Para aulorizacion temporal de venta o expendio de diarios, revistas,
losir ios y afines
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GENERALES X Gerencia do | Gerenle General
CONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD Recepcidn de Desarmollo
MUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 |Solicilud dirigida a Sr. Alcalde ( incluye N° de contralo de Alquiler & Resolucion Documentaly | Econémico Local
Archivo Cenlral ¥
Municipal ) Formulario Comercializacidn
Base Legal: 2 |Pago del derecho de tramite. o1/ 0.89% 3410
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 107 Y 110 GRDAC/
Qrdenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
: Gerencia de | Gerenle General
1 FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS REQUISITOS GENERALES Gratuito X Recepcidn de Desanclio
. Documertaly | Econémico Local
Formuiario Archivo General ¥y
Base Legal: 1 |Reserva de Nombre en SUNARP 34y 35/ Comerdalizacién
" Ley N® 27972 (27.05.03). 2 [inicio del tramite en la Plalaferma de Gonstilucion de Empresas en Linea y envio del acto GPDEL/
" Ley N°26015 (03.07.03) Conslitutivo al Notario. Portal MPC
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26,12.14)
(GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO URBANO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 CERTIFICADO DE JURISDICCION Requisitos Generales: X 7 Garencia de Gerenle de  |1) RECONSIDERACION Gerenls General 1) APELACION:
x Requisilos Generales: ) Recepaon Planeamienio de Desarrollo Urbano " o
Formulario dias Documentaly |Urbano y Catasiro Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emilido. o1/ Archivo Central
2 |Plano de ubicacién y Localizacién . Geo referenciada GRDAC!
" Ley N° 27972 (27.05.03), 3 |Copia simple del Documenlo de Identidad dal solicitante Porlal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 107 Y 110 4 |Copia simple de la Partida Registral del predio con anligiedad no mayar a 30 dias
“ Ley N° 27795 (25.02.02) 5 |Pago del derecho de trimite. 426% 163.90
* Ley N 2B966 {24.01.07) 2) El érmino para la inlerposicién | 2) €I témino para la interposicén de los
* D.S. 016-2003 PCM (24.02.03) Nota: de los recursos administratives es de ' recurses administralivos es de ' (15) dlas
) e . i (15) dias ydeberan P ios y deberan resolverse en el plazo de
D.5. 011-2006 VIVIENDA (08.05.08) La documentacion técnica deberd ser refrendada por Arg. o Ing. Civil en ¢l plazo de Ireinta (30) dias. treinla (30) dias.
“Ley N° 28060 (07.07.07) colegiado y habif para el ejercicio profesional
Normas Limites Dislritales
Ley N°1253B (12.01.56)
Ley N°13495 (1301861)
Resolucion N° 540-2003 SUNARP (17.11.03)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 [cODIGO CATASTRAL YO PLAND ﬁeguisilos Generales: X 30 Gerencia de Gerente de |1} RECONSIDERACION Gerenlo General 1) APELACION:
i Recepeidn Planeamiento de Desarrelo Urbano i ici
CATASTRAL (CERCADO DEL CALLAO) Formulario 95 | Dooumentaly |Ubano y Calasi St ops
1 |Seliciud dingida a Sr. Alealde , indicando N° de recibo de pago 01/ Archivo Central
Base Legal: y fecha de emitido. GRDAC/
2 {Plano de Ubicacién ylo perimétrico fimada con cuadra de coordenadas del predio (Ley 28294 Ley que Portal MPC
" Ley 28294 (21.07.04) crea el Sistema Nacional Inlegrado de Catastro y su vinculacion con ef Registro de Predios fimada
* D.S. 005-2006-JUS (12.02.06) par arquilecto o ingeniero {copia).
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04,06) 3 |Cerlificado de Habilldad Profesional. 2} El témmino para la inlerposicion | 2) E) término para Ia inlerposicicn de s
" R. M. 155-06 VIVIENDA (14.06.06) 4 |Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los :!:;d(las rmrsl::sl r.h.\‘be _' ;:;El '-u‘;w . be i h: de* Eg};iﬂs p
e e, . . Ay P iz L a5 perenlorios y ran re erse) peramonos y deberan resolverse en azo de
Directiva 001-2008-SNCP/CNC (17.04.06) Reg:slms Piblicos con |nd\c?uon de 4reas y inderos en ¢l plazo de sinta (30) dias. einta (30) s,
" Ley N°® 29060 (07.07.07) antigledad no mayor de 30 dizs.
*R. J. N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) 5 |indicacian del nimero de de pago por derecho de Irdmite AT6% 183.30
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota:
Debera solicllarse el plano catastral para los casos de.
Inscripcidn Primera de Dominio, subdivision y acumulacion , recfificacion
de dreas y lindetos, elc. debigndo previamenle acreditar la oblencign
de la resolucian respecliva de aprobacian

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. [
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma. ; Pdgina 53




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
: R TRAMITACION CALIFIGACION | o1 Ay INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N U= 3,850 Evajuacien] PARA | WIIOCE | oo pereire
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARID ! 4 E =T {PESOL/ER | PROGEDIMEN | <0 1
o
ORIER . RENOHEIAGON el mum | s g H E, || resa RECONSIDERACION APELACION
a.
.a documentacion técnica debera ser refrendada por Arg. o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Los planos deberdn también enlregarse en formalo digial,
geo referenciados segin la base de calastro de la Municipalidad
(PSADSE ylo WGS84)
En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder,
3 |HOJA INFORMATIVA CATASTRAL (ZONAS |ﬁeguisilns Generales: X Gerencia de Cerente de
ICATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA Recepeion Pianeamisnis
DE CATASTRO 1 [Seficitud dirigida a Sr. Alcalde (X}, indicando N° de recibo de pago Formulario Documentely JUrbano y Catasiro
 focha de emitio. o1 Auckiva Cote
(Zonas na Cataslradas) 2 |Copia simple de Titulo de Propiedad y copia literal de los GRDAC/!
{Distrito del Cercado del Callao) Registros Piblicos con indicacion de dreas y finderos no mayar da 30 dias. Portal MPC
3 |Plano de Ubicacién ylo perimétrice firmada con cuadro de coardenadas del predio (Ley 28294 Ley que
Base Legal: crea el Sistema Nacional Integrada de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios firmado
" Ley 28294 (21.07.04) por arquilecto o ingenlero (copia),
" D.5. 005-2006-JUS (12.02.08) 4 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de ramite 350% 13470
* Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06)
" R. M. 155-06 VIVIENDA (14.06.06) Nota:
" Ley N° 29060 {07.07.07) * Indicar finalidad para el que se solicila
" R. J. N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) i) Solo de caracter Informativo referencial
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) . En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder.
4 |CERTIFICADO CATASTRAL Requisitos Generales: X 0 Gerendia de Gerents de |1} RECONSIDERACION Gerents Gensral 1) APELACION:
(ZONAS CATASTRADAS) O Prvieec® Roceioiois B de Desarola Uiano Gerencia Manicipal
(Distrilo Cercado Callao) 1 [Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), Indicando N* de recibo de pago, Farmulario Archivo Central
fecha de emitido y finalidad para el que se solicita. o
Base Legal: 2 |Copia simple de Tituko de Propiedad y copia literal de los GRDACG/
“ Ley 28294 (21.07.04) 4 Publicos can indicacitn de éreas y linderos y 45
* D.5. 005-2008-JUS (12.02.06) antigiiedad no mayor de 30 dias. oo/
" Directiva 001-2006-SNCP/CNC (17.04.06) 3 |Plano de Ubicacin yio perimétrico firmago con cuadro de coordenadas del predio (Ley 2629 Ley que Porlal MPC 2) El lérmino para la inlerposicién { 2) EI témmine para la Inlerposician de Ios
R M. 155-06 VIVIENDA (14.06.06) crea el Sislema Nacional Integrado de Calastro y suvinculacién con el Registro de Predios fimado 1gemlos d isiralh o3 de’ recursos M esde’ 115!1 ?-‘as
 Ley Ne 29060 (07.07.07) nor arquitecto o ingenlero (copis) kot e u“em';"j;'; e ’““‘u ci (’;mfe enlpkimds
" R. J. N°086-2011-1GN/OAJDGC {10.05.11) 4 lindicacian del nimero de comprobante de pago por derecha de tramile 273% 105.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota:
E La documenlacion lécnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil
colegiado y hébil para el ejercicio profesional
& Los planos deberan lambién entregarse en formalo digital,
geo referenciados segin la base de calastro de la Municipalidad
(PSAD56 yio WGSB4)
i En caso da persana juridica adjuntar vigencia de poder.
5 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Requisitos Generales: X 15 Gerencia de Gerenle de | 1) RECONSIDERACION Gerente General 1_|APELACW:_
dias Recepaian Planeamiento de Desarrolic Urbano Gerencia Muricipal
Documentaly fUrbano y Calastro)
Base Legal: 1 |Solicilud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y Formulario Archive Central
fecha de emitido 01/
“ Ley N° 27972 {27 05.03). 2 |Plano de Ubicacién, GRDAC/
" Ley N° 27444 (11.04.01). 3 |Ademas para el caso de Grifos: que se olorga a nivel Provingial 451
" Ley N° 29060 (07.07.07) Plano de Disiribucion GO/
- D.S. N°01-84 EM (11.01.94) Plano de Zonificacidn Portal MPC 2) € término para la interposicién | 2) E1 (émine para la interposicion de los
. D.5.N" 01199 EM (10.01.99) Memoria Destriptiva de los rem:sus.adminim'ﬁvns esde’ recursos adwn@aﬁuuﬁeﬁda' (15) dias
" 0. M. N* 018-95 {05.10.95) 4 |Pago del derecho de Limite, ) 7 5.02% e (15) d:::ze:ﬂ:z?im;; ;;a::lvme paraninnusydcl;b:;:f; é::u enel plazo de
" R. J. N° 086-201 14 GNQAJDGC (10.05.11) 5 |Declaracion Jurada del Profesional de estar habilitedo en el Colegio Profesional respecliva.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Solo lerrenos habilitados .
Nota:
Nota: - Los pagos en efeclivo s realizardn en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 54




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

P
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) i oot
N1
DERECHO DE
& AR N TS TRAMITACION EAECAO i e b INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; : U= 3,850 & | Evaluacion| PARh f NIGIODE | ooporrenre
R v FORMULARIO 7 o pe—— VER| PROGEDIMIEN PARA
ORDEN - 4 : DENOMINACION vioeen | mum | s E % i B RESDLVER RECONSIDERACION . APELACION
< | a 3
*  |La documentacion técnica debera ser refrendade por Arg. o Ing. Civil
colegiado y hébil para el efercicio prolesional
* jlosplancs deberdn Lambién enlregarse en formato digilal,
geo referenciados saginlabase de calastro de la Municipalidad
(PSADSE yio WGS84)

[ Requisilos Generales: X 30 Gerenciade | Gerents General | 1) RECONSIDERACION Gerenle Generall 1) APELACION:
\VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA TRAMITE S » ) ) N s ] oo Dosarols 4 Darete e Gorsocis Wrichd
JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. Aschivo Central Utbano
ADQUISITIVA Y RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/0
LINDEROS 2 |Piano de Ubicacion esc. 11500 y Localizacién con coordenadas UTM (3 copias)

3 |Piano Perimélico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 Fomulario
cansignando cuadro de datos técnices , coordenadas geograficas UTM, ol
6.1 TRAMITE JUDICAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, curvas de nivel, nomenclatura vial y denominacidn de lotes, GRDAC/
PRESCRIPCIGN ADQUISITIVA (CERCADO CALLAO) O REGULARIZACION 2) B lémina para la interposicitn | 2) EI témine para la interposicién de los
DE TERRENOS ANTE SBN ¥ habili urbanas coli (3 copias} 45/ de los recursos administrativos es de recursas administrativos es de * (15) dias
(15) dias ias y deberan ios y deberdn resolverse en el plazo de
Base Legal: 4 Memoria Descriptiva (3 copias) GO/ en el plazo de Weinla (30} dfas. treinta (30) dias.
5  |Certificado de Habilidad y/o Declaracion Jurada del Profesional Responsable. Portal MPC
“D.Leg 295(14.11.84) 6 |Pago del derecho de tramite. 4.02% 15450
" D. Leg 768 (04.03.92) 7 |Copia simple del Documenlo de identidad dal solicitante
* Ley N°® 27972 (27.05.03). 8 |Certificado de Bisqueda Catastral y Partida Registral del Inmueble de la SUNARP.
" Ley N° 27444 (11.04.01).
* Ley N° 27157 (20.07.99) Nota:
" Ley N° 27333 (30.07.00)
* Ley N° 28687 (17.03.06) De ser el caso se solicilara anlecedentes registrales o carlificado calasiral de
* Ley N° 28060 {07.07.07) Sunarp, a fin de evitar superposicidn con terceros, asi como documenlacion
" D. A. 17 (30.06.05) que acredile inscripcién municipal
* Ley N° 29618 (24.11.10) Sélo podran solicitarlo individualmente las perscnas naturales
R J.N°086-2011-IGN/OANDGC (10.05.11) en caso de pertenecer a asociaciones de cualquier indole , o coop. de viviendas, elc.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) No podré olorgarse por dreas menares de 32.00 m2. {minimo habilable)

No se expediré si involucra dreas de uso o dominie piblico,

{vlas, parques, aportes, ribera, elc) o de usos regidos por leves especiales

El 4rea por el que se solicita deberé estar ocupada en -su lotalidad y

estar debidamente cercada con material permanente.

El uso de! predio debe ser compalible con |3 zonificacién.

Tralandose de terrenos agricolas, sélo se verificard ocupacion urbana

comespondiendo previamenta pranunciamiento de la entidad competente

(Ministenio de Agnicultura), u ofro ente compelante.

Traléndose de lerrenos eriazos o del eslado previamene deberd pronundarse la

Superintendencia Nacional de Bienes Eslatales, consignandose dicha condician

en el plang, y solo para fines de Iramile anle dicha enlidad

Areas mayores a 500 m2 deberd previamente realizarse Lev. Top.

4 cargo del administrado, y presentar dicho plano.

La documentacion écnica deberé ser relrendada por Arg, o Ing. Civil

calegiado y habil para el gjercicic prefesional.

Los planos deberan también eniregarse en formato digital,

geo referenciados sequn la base de catastro de la Municipalidad

(PSAD 56 ylo WG584)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 55




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHOQ DE

RERRLE S R0 TRAMITACION CALFICACION. | vz AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N = 3,850, Evaluacion] A NCIOLE | compeTente
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ! % RESOLVER| PROCEDIMIEN it
JRUEN CENCRIALEN ooy | mum | s g % | e | RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
a z i
Requisitos Generales: X 30 Gerenciade | Gerente General {1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELAGION:
6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/0 LINDEROS Recepcién de Desarrollo Urbana Gerencia Municipal
(CERCADO CALLAO) dias A':m”l‘v:"g‘:w\;] de Desancilo
Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago Formulario Urbano
Base Legal: y fecha de emitido. o1t
Plano da Ubicacién esc. 1/500 y Localizacién con coordenadas UTM {3 copias) GRDAC/
" Ley N° 27972 (27.05.03). Plano Perimélrico de acuerde a campo a escala 1/50 o 11100 consignando: 45/
" Lay N° 27444 (11.04.01). cuadro de datos lécnicos, coordenadas geogréficas UTM, nomenclatura vialy Gof
* Ley N° 27157 (20.07.98) denominacitn de lotes, curvas de nivel, manzanas y habilitaciones urbanas colindanles. Portal MPC 2) El trmino para la inlerposicion | 2) El tenmino para la interposicién de los
“ Lay N® 27333 (30.07.00) (3 copias), de .IDS fecursos adminisiralivos es de ' fecursos adminisirativos es de ' {15) dias
*Ley NP 29050 {07,07.07) Memoria Descripliva (3 copias), (el g‘;‘;ﬁ";‘;‘:;:ﬁ?&; [eahann| pkaydeomh) (';5"'5‘;:;“ S0 plaim
" R. J. N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) Copia simple de Titule de Propiedad yfo copia lileral de los Registros ) '
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (28.12.14) Pablicos con indicacion de 4reas y linderos y antigiiedad no mayor de 30 dias
Certificado de Habilidad yio Declaracién Jurada del Profesional Responsable.
Capia Documenlo de identidad del solicitante
Pago del derecho de ramile. 6.01% 231.20
Nola:
La documentacion 1écnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Civil
colegiado y bl para el ejercicio profesional
Los planos deberdn lambién entregarse en formato digital,
gec referenciados segin la base de calastro de Ja Municipalidad
(PSADSS ylo WGSH4)
7 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO X 10 i:erencia_du Gerene Generl |y) pECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
FUHU por friplicado debidamente suscrilo. dias n.,;_:ify de Desancilo de Desamoly Uano Gerencia Munigial
Base Legal Copia literal de dominia expedida par el Registro Formulario Aschiva Central Urbano
" Ley de Regulacién de Habilitaciones de Predios, con una anligiedad ne mayor a Ireinta 36y 39/ 2) B término para la interposicén | 2) El témino para la ilerposicién de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26090 (30) dias naturales. GPUC/ (12' “lua s ¥ deberin d e rydeberén |ew;eﬁe:1z)§$de
y modificatorias (25.09.07). Art. 31. En caso que el solicitante no sea el propiglario Portal MPC enel plaza de treinla (30) dfas. treinta (30) dfas.
E de Licencias de | del predio, se deberd presentar la escritura
Urbana y Licencias de Edificacin, Decreto piiblica que acredile el derecho de habililar.
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y modifica En caso el solicilante sea una persona juridica,
toria (04.05.13). Arts. 25,29 y 30. se acompariara vigencia del pader expedida por
" RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) el Registro de Personas Jurldicas, con una antigledad
“ Ley N° 27972 ( 26.05.03) na mayor a treinta (30) dias naturales.
" Ley 29060 (07.07.07) Declaracion Jurada de habilitacion de los
" Ley N° 2896E (24.01.07) profesicnales que interviene en el preyeclo y
" Ley N°29664 (19.02.11) suscriben la documentacian lécnica.
" Ley 27446 (23.04.01) Indicacion del nimera de comprobante de page por darecho de Irémite 16.95% 652.50
" Ley N* 27261 (17.06.11)
" D.5. N°004-2011- VIVIENDA {17.06.11) Documentacin técnica siguienle:
" 0. M. N° 056-2007 MPC( 01.11.07) y modificaterias - Plano de ubicacién y localizacion del lole materia
" 0. M. N° 007-2013 (09.04.13) de subdivisién
“ 0. M.. N° 008-2013 (20.04.13) - Plano del lote a subdividir, sefialando el drea,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) lindercs, medidas perimétricas y nomanclatura,
segun los antecedentes regislrales,
- Plano de Ia subdivision sefialando dreas, linderos,
medidas perimétricas y nomendlatura de cada
sublote propuesto resultante.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderas y
medidas perimélncas del lole de subdivision vy de
los sublotes propuestos resultantes.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 56 <




MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CALLAO

(T
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA) e
a8
DERECHO DE ;
RIES L s 4105 TRAMITACION CAUFICACION, | pary R INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o TUIT= 5850; Evalurcion]  PARA INGIDDE | .
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / r 2 —v-_a-“--c;@- RESQLVER} PROCEDIMIEN “”“,,E,ﬁ“ 5
o i
JBDEN - SENCMIDCA ool won |« | B B | | | e RECONSIDERACION APELAGION
AL SN
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuanda comesponda,
fiados por el propielario o por el solicitante y fos
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por e! profesional
responsable da fos mismos y fimadas por el
propietario o solicitante.
{c) En caso se solicile Ia subdivisién de un lole que
cuenle con obras de Habillacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejeculadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento.
8  |OTROS DE HABILITACION URBANA: |Requisitos Generales: X 10 Geranciade | Gerente General [1) RECONSIDERACION Gerente Gerera 1) APELACION:
dlas Recepcion de Desamolio de Desarroll Urbano Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago v fecha de emitida. Formulario Documentaly Urbano
* RNE D.5. 011-2006 VIVIENDA (08.05.06) 2 [Indicacion del nimero de comprabante de pago por derecho de lramite 01/ 745% 27540 Aschivo Cinleal
* Ley 29060 (07.07.07) 3 |Acredilar pere la aprobacion de habili urbanas GRDACG/
* Ley 27446 (23,04.01) cuando sa en iramite o. Resolucién de Aprob Portal MPC
* Ley N® 29090 (25.09.07)
*Ley N 29476 (18.12.09) 4 |En caso de valoracién de apories deberd presentar ademas. 2) El término para la interposicién | 2) E1 témnino pare la interposicion de [os
" D.S.N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.08) documentos oficiales de los valores arancelarios olorgados [1:;&:’:;':;3'2;% y;‘;mi‘" m;::rlse per;:\l;::;y H:eberan resnwag::;?:l::r; 3
* D.5.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) por entidad competente an el plazo de Ueinta (30) dias einla 30) dss
" D.S.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08)
" D.5. N" 003-2010 {07.02.10) En caso de autorizacién para celebrar centratos con venta garantizada
“ RVM N°® 001-2011-VIVIENDAVMVU (14.07.12) ademds deberd presentar de ser el caso:
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5  [Valoracion de obras pendientes de ejecucion
6  |Certificade de gravamen libre de carga, con una anligledad de 30 dias.
7 |Modelo de conlralo de compra venla indicando las garantias previslas en la
legislacidn vigente.
Para el caso da autorizacién de habilitacién con construccién simultinea
deberd presentar los punlos 1.2l 3.
Nota:
GRATUITO en caso de presentarse de los 30 dias calendario anleriores al vencimiento
de Ia licencia de Habilitaclones Urbanas vencido el plazo el administrado realizara pago por
derecho de trimile
9 [CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. [Requisitos Generales; Formulario X 5 r:;:‘da;s Gerente General [ 1) pe cONSIDERAGION Gerente General [] Am‘ﬁ:
1 |Solicitud dirigida a Sr. Alcalde [X), indicando N° de recibo de pago 36/ dias uommﬁm, de Desarollo deDesamala Uismo areaca Munlops)
Base Legal: y fecha de emitido. GPUC/ Archivo Central Urbana
* Ley 27972 (27.05.03) 2 |Plano de localizacién indicando manzana, lole y urbanizacion. Portal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Declaracién Jurada del Profesional de estar habililado en el Colegio Prolesional respectivo.
" Ley N° 27157 (20.07.99) 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de Irdmite 4.39% 169,00
" Ley N° 29060 (07.07.07)
" Ley N" 29476 (18.12.09) Nota: 2) El término para la inlerpesicion | 2) El 1émino para la interposicien de los
* Ley 27446 (23.04.01) La ocumentacion técrica daber ot rafendac por Arq.  ng. Chl ”g; m’::;::::ﬂ‘::;“::ﬂ;’“;:m w;:;:ﬂ'izfmr'::ﬁ:':: :;::;i‘;’ ;;: i
" D.S. N" 003-2010 {07.02.10) colegiado y héabil para el ejercicio profesional. en el plazo do treinla (30) dias, einta (30) dias
"R, J, N° 086-201 1-IGN/OAJDGC (10.05.2011) Los planos deberdn lambién entregarse en formalo digital,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) ge0 referenciados segin 1z base de catasto de la Municipalidad
{PSADSE ylo WGSB4).
De ser el caso certificado Calagtral de SUNARP ylo Copia literal de dominio,
con reas linderos y medidas perimétricas.
%
1
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. ;
- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma. X Pégina 57
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[T
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) —
Sayd
DERECHO DE
- L2 Rl TRamTAcion | CAMPICACION o | ] ronow INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSO0S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T T (U= 2,850) & | Evaluacion vER| PROCEDIMIEN m":g}“ E
. T
SROEK fE BEHOIEYAN el wun | = g % | e ¢ | resoume RECONSIDERACION APELACION
- =
10 [INDEPENDIZAGION O PARCELACIGN DE X 10| Gerencade | Gerenle General|1) RECONSIDERACION Gerarle Genera] 1) APELAGION:
TERRENOS RUSTICOS 1 [FUHU por fiplicado debidamente suscrito. Formulario dias D:m:;jy de Desamallo da Desarmollo Urbana Gerencia Muriopal
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro o1 Archivo Central Urbano
Base Legal: e Predios, con una antigiiedad no mayor a lreinta GRDAC/
“ Ley N” 23090 (25.08.07) (30) dias naturales. 36y 38/
*D.S. N° 00B-2013-VIVIENDA. Arts. 25, 27 y 28. 3 IEn caso que el soficitante no sea el propielario GPUC/
[* RNE D.S, N° 011-2008-VIVIENDA (08.05.06) de! predio, se debera presentar la escritura Portal MPC
 Ley N° 27972 (26.05.03) plblica que acredile el derecha de habililar. 2) El tamino para fa inlerposician | 2) EI lémino para la inlerposician de los
-~ Ley N° 29060 (07.07.07) 4 |En caso el solicilanie sea una persona juridica, de los recursos admlnislra‘ﬁvus esde’ TECUrEos adminiflralwos 5 de ' (15) dias
 RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05,06) se acompanara vigencia del pader expedida por (15) df:frmm:qs;qe;;; ;::NEM “"mmsyd‘:‘; ';m“ sl praze de
- Ley N* 27972 (28.05.03) ol Registro de Persanas Juridieas, con una arligiiedad Pzt s : ia 0 da
" Ley N° 29060 {07.07.07) ino mayor a ireinta (30) dias naturales.
" Ley N° 28966 (24.01.07) § |Declaracion Jurada de habilitacion de los
" Ley N° 29664 (19.02.11) profesionales que inlerviene en el proyeclo y
" Ley N* 27446 (23.04.01) suscriben la documentacién técnica.
" Ley N* 27261 (10.05.01) 6 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 30.14% 1506.80
* Ley N° 29338 (31.03.09) municipal correspondiente
*D.S N° 004-2011-VIVIENDA (17-06-2011) 7 |Anexo E del FUHU.
* 0. M. N° 056-2007-MPC{01.11.07) 8 [Certificado de zonificacion y vias expedida por la
" O. M. N° 007-2013 (09.04.13) Municipalidad Provincial.
“ 0. M. N° 008-2013 (20.04.13) $  |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14} 10 |Dotumentacién téchica compuesta par:
- Plano de ubicacion y Incalizacién del temeno
malnz con coordenadas UTM.
- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracién a fa trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relisve con curvas de
nivel, usos de suslo y aportes normatives, en
concordancia con e! Plan de Desarrolle Urbano
aprobada por la Municipalidad Provincial
comespondienle.
- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimelro, linderos, dreas, curvas de nivel y
r i iginal, segin d
registrales
- Plano de Independizacion, sefialando Ia parcela
independizada yla(s) parcela(s) (s
indicando perimelre, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segUn anlecedenles
regisirales.
- Memaria descripliva indicando areas, linderas y
medidas perimélricas del predio maliz del drea
independizada y del drea remanenie.
Notas:
(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sislema Geodésico Oficial, sequn lo establecido
enlaLey N* 28254, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacién
con el Regisira de Predios y su Reglamento.
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados par el propielario o por el selicitante y los
profesianales que interviena,
(c) Todos los planas y documentos lécnices deben
eslar sellados y firmados par el prelasional
responsable de los mismos y firmados por el
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. :
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 58
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s
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
Ay A
DERECHO DE
- : RN DL RSS TRAMTACION | CAWFICACION | gz T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIN TR g [Evaluachin O | ceomiey | COMPETENTE :
IENTO FORMULARIO ¢ s - RESGLVER | PROCEDIMIEN PARA
2
i % VNS S Sooeo | wum | s | § g :‘% v | ] MesoUeR | ReconsmERACION AFELACION
< a
propietario o selicilante.
(d) Cuande coresponda el plano de parcelacién
idenlificard el nimero de parcelas can los sufijes
del pradio malriz.
{e) En caso se solicile la independizacion y la
habilitacién urbana en forma cenjunia, el solicilante
deberd presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
comesponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad,
11 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
1.4 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 Gerenciade ] Gerents General
MODALIDAD A Requisites comunes dlas Recepeign | € Desamollo
1 {FUHU por Liplicado debidamente suscrilo. Documentaly Hetarg
Base Legal 2 [Copia literal de dominio expedida por el Registro Agchivo General
* Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 36 v Arl. 92 de Predios, con una antigliedad no mayor a reinla
* Ley N° 20090 y Reglamenlos (30) dfas naturales.
*Ley N° 29566 {28 07.10) Arl. 6 3 |En caso que el solicilante de la licencia de habili-
* Ley 28060 (07.07.07) Lacion urbana no sea el propietario del predio, se
" Ley de Regulacién de Habililaciones debera presentar |a escritura publica que acredite
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 el derecho de habilitar.
y modificatorias (25.09.07). Arls. 10, 16y 31. 4 |Encaso el solicitante sea una persona junidica,
" Regl de Licencias de i se acompafiara vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto &l Regislro de Personas Juridicas, con una anti-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, guedad no mayor a lreinta (30) dias nalurales.
25y 3 §  |Declaracion Jurada de habilitacitn de los
" Decrefo Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (03.10.13) profesionales que inlerviene en el proyecto y sus-
ars. 1%, 2y 6° criben la documentacion técnica, L
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
Se sujetan a esta modalidad: Documentacién Técnica
a) Las habililaciones urbanas de unidades 6 |Certificado de Zonificacién y Vias.
prediales ne mayores de cinco {05) hectd 7  [Ceriificado de Factibilidad de Servicios de agua,
reas que constituyan islas rislicas y que doy de energia eléctrica, vigenles
conformen un fole dnico, siempre y cuando 8 |Declaracién Jurada de inexisiencia de feudatarios.
el lote no se encuenlre afecto al Plan Vial g |Documentacion téenica, por triplicado, firmada par
Provincial el salici y los prolasi bles del
disefio de acuerdo alo siguiente:
b) Las habilitaciones urbanas de predios - Plano de ubicacion y localizacion del lerreno con
que cuenten con un Planeamiento Integral coordenadas UTM
aprobado con anlerioridad. - Plano parimétrico y lopografico.
- Plano de frazado y Iolizacion con indicacién de
Iotes, apories, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la inlegracion con el
entomo; plano de pavimenlos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de omamentacion de parques, referentes
al disefie, omamenlacion y equipamiento de las
areas de recreacion piblica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
comesponder
11 |Estudio de Impacto Amblental aprabado, segun sea
el caso.
12 |Cerlificado de Inexistencia de Reslos Arqueols-
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 59
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gicos en aquellos cases en que el predia eslé

comprendido en el lislado de bienes y ambienles
considerados como patrimenio cullural manu-

mental y arqueoldgice.

Anexo D del FUHU, con indicacién del nimera de compro-
bante de pago comespondiente a la verificacion adminisirativa
Estudio de Mecdnica de Suelos con fines de pavimentacion.

VERIFICACION TECNICA

Cronagrama de Visilas de Inspeccion, debidamente

suscrito per el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal,

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, de serel caso.
Indicacién del nimero de comprobanle de pago de la lasa
icarespondiente a la verificacion técnica.

Notas:

{a) Los planos deberan estar gecreferenciados al
Sislema Geodésico Oficial, seguin lo establecido
enlaLey N® 28284, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastre y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamenlo

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sUs paginas ¥ cuando corresponda,
firmados por el propielario o por el solicitante y los
profesionales que inlerviene,

(c) Todos los planos y documentos lacnicos deben
eslar sellados y firmados por el prolesional
responsable de los mismos y finnados por el
propielario o solicitante.

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran

exonerados de realizar apories reglamentarios, segin

el numeral 1) del erticula 3 de la Ley N° 29080,

10.62% 409.00

14.30% §54.00

1.2

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

Base Legal

" Ley N° 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6 y Ar. 92
* Ley N° 28566 (28.07.10) Art. 6

* Ley 29060 (07.07.07)

* Ley de Regulacidn de Habilitacianes

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

" Reglamento de Licencias de Habilitacidn

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts, 17, 25y 32

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisilos comunes

FUHU por triplicado debidaments suscrilo.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una anligiiedad no mayor a treinta
(30} dias naturales.

IEn caso que el solicitante de [a licencia de habili-
tacién urbana no sea el propietario de! predio, se
idebera presentar la escrilura publica que acredile
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona jurfdica,
se acompafiard vigencia del poder expedida por
¢l Regislro de Personas Juridicas, con una anti-

lguedad na mayor a treinta (30) dias nalurales.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 60

dias

Gerencia de.

Recapcin
Documental y
Archivo General

Gerenle General
de Desamalio
Urbano

1) RECONSIDERACION Gerente General
de Desarrolio Urbane

2) El témmino para la inlerposicion
de los recursos administrativos es de '

1) APELACION
‘Gerents Municipal

2) El lémmine para la interpasicion de los
recursos adminisirativos es de ' (15) dias

(15) dias ydeberdn rasol
en el plazo de treinla {30) dias.

ydeberdn resolverse en el plazo de
treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma.

comespondiente a [2 verificacian Lécnica.

Notas:

(a) Los planes deberén eslar georeferenciados al
Sistema Geodésica Oficial, seqin lo establecido

en la Ley N" 28284, Ley que crea ¢l Sislema
Nacional Inlegrado de Catastro y su Vinculacién con
&l Regislro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitanta y los
profesionales que interviene.

(c} Todos los planos y documentos técnicos deben

Pégina 61
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oA
REGUISITOS DERECRO BE | 0, ricacion
Ne TRAMITACION ;L:;AD il AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO | LTS 20 § |Evaluacionl, i ver] proceDmiEn 5“":;)5’”*
. g o B 10
Rlis i e o | mum | g £ % (e RESOLYER | RECONSIDERACION APELACION
a 3
* Ley 29338 (31.03.09) 5 |Declaracian Jurada de habilitacién de los
" RNE D.S. N“ 011-2006-VIVIENDA {08.05.06) profesicnales que inlerviens en el proyecto y sus-
" Ley N* 28966 (24.01.07) criben |2 documentacién técnica.
* Ley N° 29664 (19.02.11).
" Ley N° 27446 (23.04.01) Documentacion Técnica
“ Ley N* 27261 (10.05.01) 6 [Cerlificado de Zonificacién y Vias.
" Ley N° 29338 (31.03.09) 7 |Cenificado de Factibilidad de Servicios de agua,
* D.S. N* 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) | illado y de energia eléchica, vigentes
* Ord. N° 056-2007 MPC {01-11-07) y modificatorias B |Declaracion Jurada de inexistencia de feudalarios.
* Ord. N° 007-2013 (09/0413) 8 |Cocumentacitn técnica, por triplicado, frmada por
* Ond. N° 008-2013 (20/04/13) el solicilanle y los profesional blas del
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) diserio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacian y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
Se sujetan a esta modalidad: - Plano perimétrice y topografico.
- Plano de trazada y lolizacion con indicacidn de
a} Las habililaciones urbanas de unidades loles, aparles, vias y secciones de vias, ejes de
prediales no mayores de cinco (05) hectd Irazo y habilitaciones colindanles, en caso sea
reas que constituyan islas rislicas y que necasario para comprender la integracion con el
conformen un lole Unico, siempre y cuando entomo; plano de pavimentes, con indicacién de
el lote no se encuenlre afecto al Plan Vial curvas de nivel cada metro,
Provincial o Melropolitanc. - Plano de omamentacion de parques, referenles
al diseio, omamentacion y equipamiento de las
b} Las habilitacicnes urbanas de predios dreas de recreacion plblica, de ser el caso.
que cuenten con un Planeamienta Inlegral - Memornia descriptiva.
aprobado con anlerioridad. 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
12 |Cerlificado de Inexistencia de Restos Anqueold-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el lislado de bienes y ambientes
ideradas coma palrimonio cullurel monu-
mental y arqueslégico.
13 [Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de campro- 11.51% 4330
banle de pago comespondiente a la verificacion administrativa
14 |Estudio de MecAnica de Suelos.
B [VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidaments
Isuscrilo por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa 15.78% 607.40
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REQUISITOS [ 10N
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estar sellados y fimados por el profesional
responsable de los mismos y firmados per el
propielario o selicilanie.
(d) De ser el caso D. Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecto.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprebacién con evaluacian previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal

" Ley N® 27972 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6 y Art, 92

* Ley 29060 (07.07.07)

" Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080

y modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 16y 31,
de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo_ N°® 008-20H3-VIVIENDA y

modificalorias (27.09.08). Arls. 17, 25,33 y 34

" Ley 29338 (31.03.09}

" RNE D.S. N* 011-2008-VIVIENDA {05.05.06}

* Ley N* 28366 (24.01.07)

* Ley N* 20664 (19.02.11).

* Ley N° 27446 { 23.04.01)

* Ley N° 27261 (10.05.01)

- Ley N° 20338 (31.03.09)

" D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)

- Ord. N° 056-2007 MPC {01-11-07} y modificatorias

" Ord. N* 007-2013 (09/04/13)

" Ord. N° 008-2013 (20/04/13)

Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)

Se sujetan a esta modalidad:

'VERIFICACION ADMINISTRATIVA

tRequislios comunes

FUHU por triplicado debidamenle susciita,

Copia literal de dominio expedida por el Registro

e Predios, con una antigiledad no mayor a trainia
(30) dlas nalurales.

En caso que el solicilante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se deberd
presentar la escritura piblica que acredile el

derecho de habilitar,

En caso el sclicitante sea una persona juridica,

Se acompafiard vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anligiedad
no mayor a lreinta {30) dias nalurales.

Dectaracion Jurada de habilitacidn de los
profesionales qua inlerviene en el proyeclo y suscriben
|a documentacitn técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillade y de energfa eléctrica, vigenles
Declaracion Jurada de inexistencia de feudalarios.
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesional bles del
disefio; y, que cuents con sello “Conforme”,
jalidad y la firma de! Revisor Urbano:

- Plano de ubicacitn y localizacion del lerreno con
cocrdenadas UTM

- Planc perimétrico y topografico.

- Plano de 1razado y lolizacion con indicacian de
loles, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones calindanles, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
enloma; plano de pavimenlos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano da omamentacian de parques, referentes
al disefio, omamenlacion y equipamiento de las
freas de recreacién piblica, de ser el caso.

Garencia de

Recapcion
Documental y

Archivo General

Geranta General

de Dasamcllo
Urbana

1) RECONSIDERACIGN Gerenle Genaral 1) APELACION
da Desamolie Urbano Gerenle Municipal

2} El 1émino para fa interposicion | 2) EI témmino para la inlerposicion de los

de los recursas adminis esda’ recursos I de ' (15) dias
(15) dias y deberan l P y deberan resciverse en ¢l plazo de
en el plazo de Ireinia (30) dias. Lreinla (30) dias.

- Memoria descriptiva.
a) Las habililaciones urbanas que se vayan Copia del Planeamiento integral aprobado de
a ejecular por efapas con sujecion a un comesponder
Planeamienlo Inlegral. 11  |Estudio de Impacto Ambiental aprobada de comesponder
t
i
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. i

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen porla misma. Pégina 62




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
Ne L A e W— OALIFICACIONl P;‘::: NCIDBE AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOR LA (U= 3,850) % Evaluaclon] o o oroceDiEn cou:farfme :
J ; { (6]
ORDEN N DENCNIACION Zooso 1 eum s |3 % 1 RERCLYER RECONSIDERACION APELACION
< a F
12 [Certificado de Inexislencia de Restos Arqueclagicos
b) Las habilitaciones urbanas con en aquellos casos en que el predio esté
construccidn simullanea que solicilen venta p en el lislado de bienes y ambienles
garantizada de loles. considerados como patimonio cultural monu-
mental y arqueologico,
c) Las habililaciones urbanas con 13 |Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de compro- 19.98% 76940
construccion simultanea de viviendas en bante de pago corr iente a la verificacid ini a
las que el nimero, dimensionss ds loles 14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines da
a habilitar y ipo de viviendas a edificar se Pavimentacion
definan en el proyeclo, siempre que su 15 |Informe Técnico *Canferme” del Revisar Urbano.
finalidad sea la venta de viviendas 16 |Estudio de Impacto Vial aprobado de comespander
edificadas.
B |VERIFICACION TECNICA
17 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrilo por el Respensable de Obra y el
Supervisar Municipal
18  |Comunicacitn de a fecha de inicio de la obra
18 lindicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 26.54% 1021.70
{camespondiente a |a verificacién técnica.
Notas:
{a) Los planos deberén estar georeflerenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segln lo eslablecido
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
¢l Registro de Predios y su Reglamento,
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y los
profesicnales que interviens,
{c) Todos los planos y documenles tenicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.
(d) De ser el caso D, Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecto.

114 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 Gerendia de G:Vﬂs! G!:?'H’ 1) RECONSIDERACION Gerenle General 1) APELACION
MODALIDAD C Requisitos comunes Gk Recepeitn . u:::o " te Desarrollo Urbang Gerenle Municipal
(Aprobacién con evalvacion previa del 1 |FUHU por tplicade debidamenle suscrite, Formulario Documental y
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registra 36 Archivo General 2} El término para la interposicien | 2) EI término para la inlerposicdn de los

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinla GPUC! ;;dll:: recursos aﬂ;n;n;::::as esde” recursos :d:rub:i;‘rahvosles de '(133 ;::i e
30) dlas naturales. Porlal MPC (1 : - ¥ LN 4
Base Legal 3 :En )mse que el soficilante de la licencia de habili- 4 pma ce it A s, el
“ Ley N° 27972 (27.05,03) Art. 79 numeral 3.6 y Arl. 82 tacién urbana no sea el propielario del predio, se
* Ley 29060 {07.07.07) debera presentar la escriura piblica que acredile
* Ley 29338 {31.03.09) el derecho de habilitar.
" Ley de Regulacién de Habilitaciones 4 |En caso el solicilante sea una persona juridica,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23030 Ise acompafiara vigencia del poder expedida por
y modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 16y 31. el Registro de Personas Juridicas, con una anligliedad
" Regl: de Licencias de F b ino mayer a treinta (30) dias naturales.
Urbana y Licencias de Edificacitn, Decreta 5  [Declaracion Jurada de habilitacién de los
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 profesionales que inlerviene en el proyecto y
25, 2y3. suscriben la documentacisn lécnica.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal, !
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 63
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‘:“!.l.s“h‘
DERECHO DE
S AEERL UL S S TRAMITACION CALIFICACION o || wosow INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION UEL PRGCEDIMIENTO FORMULARIO / W) 2 E"“‘”“';;’“ RESOLYER] PROCEDIMEN m“:f;f"‘“?
o ~ :
SN N DERMAGON oo | mum | owm § % 3 Gl o L RESOLVER RECONSIDERAGIGN APELACION
il jl ]
" RNE D.S. N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.06)
" Ley N 28966 (24.01.07) Decumentacion Técnica
" Ley N 29664 (19.02.11). 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
" Ley N° 27446 (23.04.01) 7  [Ceriificado de Faclibilidad de Servicios de agua,
“ Ley N* 27261 (10.05.01) alcanlarillado y de energla eléctrica, vigenles
" Ley N* 29338 (31.02.09) g |D ion Jurada de inexistencia de
" D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) 9 |Documentacién técnica, por lriplicada, de acuerdo
* Ord. N® 056-2007 MPC (01-11-07) y medificalorias a lo siguiente:
* Ord. N° 007-2013 (09/04/13) - Plano de ubicacion y localizacion del lemeno con
" Ord N® 008-2013 {20/04113) coordenadas UTM
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) - Plano perimélrico y topografico.
- Plano de trazado y lolizacion con indicacién de
lotes, apartes, vias y secciones de vias, ejes de
lrazo y habilitaciones colindanles, en caso sea
necesario para comprender la inlegracion con el
entomo; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nive! cada metro.
- Plano de omamentacidn de parques, referentes
&l disefio, emamenlacion y equipamienlo de las
dreas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, de
11 |Estudio de Impacta Ambiental aprobado de
12  [Cerificada de Inexislencia de Restos Arqueclé-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listade de bienes y ambientes
considerados como patimenic cultural mony-
mental y arqueologico.
13 del niimero de s de pago 46.89% 1,805.10
diente a la Verificacion Administraliva
14 |Esludio de Mecdnica de Suelos con fines de.
Pavimentacion.
15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyeclos
16 |Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder
Se sujetan a esta modalidad: B [VERIFICACION TECNICA
1 |Crenograma de Visitas de Inspeccién, debida-
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan mente suscrito por el Responsable de Obra y el
a ejecular por elapes con sujecion a un Supervisor Municipal.
Planeamiento integral. 2 |Comunicacian de la fecha de inicio de la cbra
3 |Indicacién del ndmero de cemprobante de pago de la tasa B22% 1,086.60
b) Las habilitaciones urbanas con comespondiente a la verificacion lécnica.
conslruccion simullanea que saliciten venla
garanlizada de loles. Notas:
{a) Los planos deberan estar georeferenciadas al
c} Las habilitaciones urbanas con Sistema Geodésico Oficial, segin le establecido
construccion simultanea de viviendas enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
en las que el nimero, dimensicnes de Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacidn con
lotes a habililar y lipo de viviendas a edificar el Reglstro de Predios y su Reglamenlo,
se definan en el proyeclo, siempre que (b) El Formularia y sus anexos deben ser visados
su finalidad sea la venla de viviendas en lodas sus paginas y cuando corresponda,
edificadas. firmados por el propietario o par el solicilanle y los
profesionales que inlerviene.
(c) Todas los planos y documenos {écnicos deben
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal, ;
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. 4 Pégina 64 i f
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Ey 1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) s
At
DERECHO DE o
g REQUISITOS TRAMITACIGN CALIFICACION | p 70 3 T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (LRRE) B [Eaumeldn) ] rocomin| COPETENTE
FORMULARIO 1 a S E .ESD:‘VER PROCEGDIMLEN PARA
i L3 DENOMACION e | mom | s g 5|8 iy RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
a | 2
eslar sellados y finados por el profesional
responsable de los mismos y irmados per el
propielario o solicitante.
(d) La ion técnica serd p da en
una copia; deblendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emila Dictamen
Conforme.
(e} Oa ser el caso D. Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyeclo,

11.5 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA X 50 Gerencia de G‘::[r;l:s:::le}aﬁl 1) RECONSIDERACION Gerenie Genera) 1) APELACION
MOBALRAL D Requisltos comunes dias Recepcién Urbano de Desarrollo Urbana Gerenla lunicipal
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 |FUHU por triplicade debidamenia suscrito. Formulario Documental y
proyecto por fa Comislén Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Regisira 36/ Archivo General 2) El término para la inlerposicén | 2) El rmino para la inlerposicion de los

de Predios, con una anligiiedad no mayor a treinla GPUC/ de los rec inistrali da’ inistralivos es de ' (15) dias
Base Legal 130) dias naturales Portal MPC (15) dlas pe y,iuberén iy P y deberan resolverse en el plazo de
“ Ley N° 27872 (27,05,03) Art. 79 numeral 3.6 y Art. 92 3 |En casa que el solicitanie de la licencia de habilitacién £ ef itz oy () Yo ehia s,
* Ley 29060 (07.07.07) urbana no sea el propietario del predio, se deberd
" Ley 29338 (31.03.09) Ipresentar |a escritura piblica que acredite el derecho
" Ley de Regulacion de Habililaciones de habilitar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 4 |En caso el solicitante Sea una persona juridica,
¥ modificatorias (25.08.07). Arts. 10, 16y 31. se acompaniaré vigencla del poder expedida por
" Reglamento de Licenclas de Habilitacién el Registro de Personas Juridicas, con una anligiredad
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto no mayor a lreinta (30) dias naturales.
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 6 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
25,32y33. profesionales que interviene en el proyecto y
* RNE D.S. N® 011-2006-VIVIENDA {08.05.06) suscriben |a documentacion técnica.
* Ley N° 28966 (24.01.07)
" Ley N° 29664 (19.02.11). Documentacion Téenica
" Ley N® 27446 (23.04.01) & |Certificado de Zonificacion y Vias,
“ Ley N* 27261 (10.05.01) 7 |Cerlificado de Faclibilidad de Servicios de agua,
" Ley N* 29338 (31.03.09) aleantarillado y de energia elécirica, vigenles
 D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) 8 |Dedlaracidn Jurada de inexistencia de feudaltarios.
" Ord. N° D56-2007 MPC (01-11-07) y modificalorias §  |Documentacién técnica, de acuerdo a lo siguiente:
* Ord. N° 007-2013 {09/04/13) - Plang de ubicacion y localizacién del terreno con
* Ord. N 008-2013 (20/04113) coordenadas UTM
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lolizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, gjes de
lrazo y habiiitaciones colindanles, en caso sea
necesario para comprender la inlegracién con el
entamp; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de omamentacion de parques, referentes
al disefio, omamentacion y equipamiento de las
éreas de recreacion publica, de ser ef caso.
- Memoria descriptiva.
Se sujetan a esta modalidad: 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
comesponder.
a) Las habilitacicnes urbanas de predios 11  |Eshudio de Impacto Ambiental aprobado, de
que no colindan con Areas urbanas o que corresponder,
dichas areas aledafias cuenlen con 12 |Certificado de Inexistencla de Reslos Amuecldgicos
proyeclos de habililacion urbana aprabados en aquellos casos en que el predic esté
¥ no ejecutados, por tanlo, la habilitacién comprendida en el listado de bienes y ambienles
urbana del predia requiera de la formulacion considerades como palimonio cultural monumenlal
de un Planeamiento Inlegral y arguecldgico.
13 |Indicacidn del nimera de comprabanie de pago comrespon- 66.68% 2,567.20
i
Nota: - Los pages en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. '
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 65
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TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) SHLT
Ay A
DERECHO DE
& BENL LRI TrammACioN | CALFICACION | 500 At INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TUrT=3,550) Evaluacion| “ARA | INCIODE | ooyoprenre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % ————{RESCLVER | PROGEDIMEN [ " [\ =
3 o o an i
ORDEN [ DENOMINACION Jéb&?gn % um sl £ TE % ',,a,,:;;‘ 2 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< a = i
b) Las habilitaciones urbanas de predios diente a la Verificacion Administrativa
que colinden con Zonas Arqueolbgicas, 14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
inmuebles previamente declarados como |Pavimentacién.
bienes cullurales, o con Areas Naturales 15 |Estudio de Impaclo Vial aprobado en los
Protegidas. sUpUestos a) ¥ ¢}
16 {Copia del compromante de pago por revisién de Proyecles
c} Para fines industriales, comerciales o
usos especiales. B [VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra
3 [Indicacion del nimero de comptobante de pago de la lasa 30.94% 1,491.20
comespondiente a la verificacion lécnica,
Notas:
(2} Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo eslablecido
enlaley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Inlegrado de Calaslro v su Vinculacian con
el Registro de Predios y su Reglamenla.
(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuanda comespenda,
firmados por el propielario o por el slicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos lécnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fimados por el
propietario o solicitante.
(d) La lécnica sera daen
una copia; deblendo presentarse las dos copias
adicionales cuando fa Comisién emita Dictamen
Conforme.
(d) De ser el caso D. Jurada inexistencia de Canales de Regadio o proyecte.

12 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION X 10 Gerencia de G::gt:::;zﬂ 1} RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
URBANA {TOTAL O PARCIAL) 1 seccién del FUHU comespondisnte a la recepcién das | aetn Urbano de Desarolo Urbano Ssrane Mucpal
de obra, por triplicado Documentsly

12.1 SIN VARIACIONES 2 |Copia literal de daminio expedida por el Registro Formularic Aschivo General

(MODALIDADES A, B,C YD) de Predios, con una anligledad no mayor a treinla 3

(30) dias nalurales. GPUCI

Base Legal 3 |En caso que el salicilante no sea el propietario Portal MPC

" Ley de Regulacion de Habilitaciones del predio, se debera presentar la escritura 2) EI rmino para le inlerposicién | 2) EI ténmino para la inlerposicidn de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 publica qua acradite el derecha de habilitar. [Tg;dil::;re‘:lmus . dnbera;\ re”‘wdi'“ Del;l:?o;yddch;zr.én "e m:;‘:;f(l";) pfzso |
y modificatorias (25.09.07). Arts. 13y 31, 4 [Encasoel solp‘ca!.?nte s.ea una persona Jlrl:lﬂllk’l, en el plazo de reinla (30) dias. Ireinta (30)dias.

" Regl! de Licencias de Habili s& acompafiaré vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto el Regisiro de Personas Jurfdicas, con una anligledad
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts, 25y 36 Ino mayor a freinta (30) dias naturales,

" Ley N° 27972 (27.05.03) §  |Declaracién Jurada de habilitacién de los

* Ley 29060 (07.07.07) profesionales que inlerviene &n &l proyeclo y

* Ley N® 28966 {24.01.07) suscriben fa decumentacion lécnica.

" Ley N° 29566 (28.07.10) 6  |Documentos emilidos por las enlidades prestadoras

* D.S. N° 003-2010-VIVIENDA (07.02.10} de los servicios publices otargando conformidad

* D.5.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) 8 las obras de su compelencia.

" D.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) 7 |Copia legalizada nolarizlmente de las minutas que

* D.S. N° 015-2004-VIVIENDA (06.09.05) acrediten la iransferencia de las 4reas de aportes

“R.J.N° 086-2011-IGN/OAJIDGC (10.05.11)  Ias entidades recaploras de los mismas yio

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. E %
- Los derechos de pages que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pégina 66
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TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DEREGHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

UBICACION

{UIT= 3,850)

|

PLAZO
PARA

{% LT s

Auomatico

Posnve

RESOLVER
{endias
hibitas)

INICIO DE
PROCEDIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

ARELACION

“ RVM N° 001-2011-VIVIENDAVMVU (14.07.12)
“ R.M. N° 290-2005-VIVIENDA (26.11.05)

* RNED.S. N°011-2006-VIVIENDA (08.05.06)
“R. SUNARP 540-2003-SUNARPISN

* Ord. N° 000056 MPC (01.11.07)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

comprabantes de pago de la redencidn de los

mismoas, de ser el caso.

Indicacitn del nimero de comprobanle de pago de la lasa
municipal comrespondienie

Nolas:

(a) Los planos deberan estar geerelerenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun fo establecido
enla Ley N® 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Inlegrada de Calaslro y su Vinculacion con
¢l Registro de Predios y su Reglamento.

(b} El Formularic y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cusnda correspenda,

firmados por el propietario ¢ por el solicitante y los

profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnices deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o selicitante.

(d) Las variaci que impliquen
sustanciales, generando la disminucion da las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

35.69% 1,374.00

12.2 CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES
(Modalidad A, B, C y D con Revisores Urbanos
y Comisidn Técnica)

{TOTAL O PARCIAL)

Base Legal

* Ley de Regulacitn de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080
y modificatorias {25.09.07). Arls. 19y 31.

" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Ars. 25y 36
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Seccitn del FUHU corespondiente a la recepcidn
de obra, pot triplicado

Capia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una anligiledad no mayor a Ireinta
(30) dias naturales.

En caso que ef solicitante no sea el propielario

del predio, se debera presenlarla escritura
plblica que acredite el deracho de habililar.

En caso el solicitante sea una persona jurldica,

se acompafiard vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, cen una anligiedad
ino mayor a treinla (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyeclo y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicies publicos olorgendo conformidad

a las obras de su competencia.

Capia legalizada nolarialmente de las minulas que
acrediten la Iransferencia de las dreas de aportes
a las entidades receploras de los mismos yfo

de pago de la redencién de los

mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacidn Urbana que no sa consideren sustan-
ciales, se deberd presentar per triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable

de la obra y el solicitanla, los documentos siguientes:
- Plano de replanlec de trazado y Iotizacién.

- Plano de omamenlacién de parques, cuando

se requiera.

- Los derechos de pagos que se encuentren an convenios, se rigen per la misma.

Formulario
37/
GPUC/
Portal MPC

Pagina 67

Dias

Gerenaia de
Recepion
Documenal y
Archivo General

Gerenle General
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION Gerente General
da Desarrolo Urbano

2) El témmino para la interposicion
de los recursos adminislralivos es de*

1) APELACION
Gerenle Municipal

2) El 1émino para la interposicion de las
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y deberdn resolverse en el plazo de
wreinta {30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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DERECHO DE

N. REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION | py7p s INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
bE DENGMI {UIT= 3,850 o | Evelugcion] CARA | INIGIODE | ooporienre
NACION DEL PROCEDIMIENTO : FORMULARIO | ,:g o - RESULVER PE{X.E-DLMIEN PARA -
o . E .
o ity e | @um 1w §|2|8 e |7 | s | peconsieracion APELACION
a | 2
- Memoria descriptiva comespondiente
- Carta del proyectisla original auterizando las
modificaciones, En ausencia del proyectisla, e!
administrado comunicara al colegio profesicnal
comespondienle 1al siluacin, asumiendo la
responsabilidad por las medificaciones realizadas.
Indicacion del numero de comprobante de pago de la lasa 35.60% 1,374.40
municipal correspondiente
Nolas:
{3} Los planos deberan estar gaoreferenciados al
Sislema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamenlo.
(b} Ei Formulario y sus anexos deben ser visados
en ledas sus paginas y cusndo coresponda,
firmados par el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(<) Todos los planes y documenlos técnicos deben
estar sellados y firados per el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
suslanciales, generando la disminucién de las
areas de apories con fas cusles fue aulorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.
13 [REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS Requlsitos Generales: X 2% Gerenciade | Gerente General I}FELACM}N
EJECUTADAS diss Recepcion | de Desamolio | 1) RECONSIDERACIGN Gerente General Gerenle Muncpal
s : ¥ Docymental y Urbano de Desarrolio Urbano
FUH_U Par triplicado debidamente suscrito, ) Formulario Archivo Central
Base Legal Coepia literal de dominio expedida por el Regisiro Iy 40/
* Ley de Regulaciin de Habilitaciones de Predios, con una anlgliedad no mayor a treinta GPUC/
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 2090 (30} dias nalurales. Poral MPC
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31. En caso que el solicilanie de la licencia de habilitacién
“ Reglamento de Licencias de Habilitacién urbana no sea el propielario del pradio, se debera 2) El thrmino pera la interposicién | 2) EI témmino para la interposicion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo la escrilura publica que acredite el derecho da los recursos adrminisiraivos es de (15)|  recursos administraivos es da ' (15) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 25, de habililar. ) o digs Pe::::::: : ::r;{;om.m en | pereniorios yde!;b::; (::;::r:- en el plazo de
38y39. En caso el solicitante sea una persona juridica,
" RNE D.S. N° 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) se acompafiara vigencia del poder expedida por
" Ley N° 27972 (27.05.03) &l Regisiro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
* Ley 29060 (07.07.07) no mayor a freinla (30) dias nalurales.
" Ley N° 28966 {24.01.07) Declaracion Jurada de habilitacién de los
“Ley N° 29664 (19.02.11) profesi que interviene en el proyeclo y
“Ley 27446 (23.04.01) suscriben la documentacion lécnica.
“Ley N° 27261 (10.05.01) Indicacion del nidmero de comprobante de paga de la lasa 27.58% 1,061.90
"0.5. N* 004-2011- VIVIENDA (17.06.11) imunicipal comespondiente
"Ord. N° 056-2007 MPC( 01.11.07) y modificatorias Cerlificado de zonificacién y vias.
*Ord. N° 007-2013 (06.04,13) Plano de ubicacién y localizacitn del terreno.
"Ord. N° 008-2013 (20.04.13) Plano de lotizacion, conteniendo el périmetra del
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) terreno, e disefio de la lotizacién, de las vias, ace-
rasy bermas; y las &reas comespondientes a los
aportes. La lotizacitn deberd eslar en concardan-
tia con el Plan de Desarrolio Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal, i
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 63




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS CALIFICACION | i az0

e TRAMITACION p AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
U= 3,850) S | Evaluacion] FARA | INKIGLE | .o creire :
LE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ! = = = OLVER | PROCEDIMIEN PARA
ORDEN . N : DENONINAGION CODIGO) £ 2 | (endas 0 %
waicacon | (% UM R AR I RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
=

0 [Memoria descriptiva, indicanda las manzanas, de

lcoresponder, las areas de los loles, la numera-

cién y los aportes.

1 |Copia legalizada notarialmente de la escrilura pu-

biica y/a comprobantes de paga por la redencidn

de los aportes que comespondan.

12 |Declaracion jurada suscrita por el solicitanie de la

habilitacidn y el profesional responsable de la obra

en la que consle que las obras han sida ejecula-

das, lolal o parcialmente.

13 |Plano que indique los loles ocupadoes y las alturas

de las edificaciones exislentes.

14 |En caso que se cuente con esludios preliminares

aprobados, no comesponde presentar los requisilos

indicados en los ilems 7, By 9, debienda en su

reemplazo presentar:

- Resclucidn y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnleo de la Habiloitackin Urbana,

de comesponder

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus péginas ¥ cuando cormesponda,
firmadas por &l propietario o por el soliclante y los
profesienales que inlerviene.

(b) Todos lus planos y documenlos lécnicos deben
estar sellados y fimados por el profesional
responsable de las mismos y firmados par el

propielario o solicitante.
(c) El procedimiento de regularizacién solo es de
a las habililaci urbanas ej

con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha ciera, tal y como lo
dispone el arliculo 38.1 del Reglamento.
(d) Los administrados que hubieren ejeculado
obras de habilitacién urbana sin conlar con la
6n municipal dienle podran
solicitar la regularizacién de la misma,

siempre que ésla cuenten con:

i) Obras de dislribucion de agua polable y
recolsccion de desgue, de distribucion de
energla eléclrica e iluminacian piblica, segin
caresponda.

iy Edificaciones permanenles con un drea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones.
construidas con cimienlos, muros y lechos.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 69
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) » &
At
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION "
N TRAMITACION e ";ﬁf abpe | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC S % Pﬂ ResoLveR| proceomen| © ST
i
ORDEN N DENGMINACION e | eeum s/ 5 % ‘,,m? & RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
—— = = 2 A
14 IMODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B X 10 Gerenciade | Gerente General 1} APELACION
CIGN URBANA - MODALIDAD B 1 |anexo H del FUHU, debidamente suscrie. Formulario dos | Fompain | daDssercto |WRECONSERACION Geria Genea Getente Muricpal
2 |Planos por liplicado y demas documenlacicn que 36/ mm?ﬁ;;‘ St .

Base Legal suslente su pelilorio, GPUC/

* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Copia del comprobanie de pago de la Lasa municipal Portal MPC 18.75% 2170
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 carrespondiente
¥ modificatorias {25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

" Regl de Licencias de Habil Notas: 2) El témine para la inlerposicidn | 2) El Wmmino para la inlerposicion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo (a) Los planos deberén estar georeferenciados al de los recursos administralivos es de (15)|  recursos administrativos es de * (15) dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Geodésico Oficial, segiin o establecido P “;‘;:::::::fﬁu'f;';‘f’“ on | Baverorkgcabern gesclerse g de
\oria (04.05.13). Art. 35. enlaLey N* 28204, Ley que wea ol Sistema : AR e

" Ley N° 27972 (27.05.03) Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacién con

" Ley 29080 (07.07.07) el Registro de Predios y su Reglamento.

* Ley N* 29476 (18.12.09) {b) El Farmulario y sus anexos deben ser visados

" Ley 27446 {23.04.01) en lodas sus paginas y cuando corresponda,

" Ley N°29664 (19.02.11) firmados per el propietario o por el solicilante y los

* Ley N° 20698 (11.07.012) profesianales que inlarviens.

" D.5.N" 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) (c) Todos los plancs y documentos técnicos deben

" D.8.N° 026-2008-VIVIENDA {27.09.08) eslar sellados y firmados por el profesional

" DS. N” 019-2003-MINAM , (25.09.09) responsable de los mismos y firmados por el

" D.8. N"003-2010 {07.02.10) propielario o solicitanle.

“R. J.N° 086-2011-IGN/CAJDGC (10.05.11) (d) La d ion tecnica serd da en

* RVM N° 001-2012-VIVIENDANMVU {14.07.12) una copia; debiendo presentarse las dos copias

* Ord. N° 056-2007 MPC( 01.11.07) y modificatorias adiclanales cuando la Comisién emita Diclamen
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Conforme.

{e} Procede la modificacién de un proyecio de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modfficacicn propuesta, siempre y cuando
se manlengan o incrementen los apories
reglamentatios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propueslas generen
un camblo de medalidad de aprobacion, estas
deberdn ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- ~ [MODALIDAD (Revisor Urbano) X 10 Gerentiade | Gerenle General 1) APELACION

CIGN URBANA - MODALIDAD C CON REVISG- 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito, des | Reomeitn | deDesonct |1) RECONSRERAGN e Serery Gerents Muricipel

RES URBANOS 2 |Planos por triplicado y demas documentacién que Fermularie mﬂmﬁly Ubana SRR e

o Central

sustents su petitorio. 36/

Base Legal 3 |ElInforme Técnico Conforme del Revisor Urbang. GPUC/

* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 [Indicacion del niimero de comprabanle de pago de |a tasa Portal MPC 21.04% B10.20

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 municipal cormespendiente
y modificatorias (25.08.07). Arls. 10, 16y 31. 2) El trmina para la inlerposizcion | 2} EI témmino para la inlerposicisn de los

* Redl de Licencias de | ! Notas: de los recursos adminisirativos es de (15) recursos administrativos es de * {15) dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo (8] Los planos deberdn estar georeferenciados al dlaspe: ;t:zn:::;:ib:;a(r;r]e:g:erse BA | raaioeo Y“I::I: g;;’::z’? on ol pazida
Supreme N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Sistema Oficial, segun lo eslablecids ' i

foria (04.05.13). Ar. 35. enlaLey N" 28284, Ley que crea el Sistema
* Ley N° 27972 {27.05.03) Nacional Integrado de Calastro y su Vincufacién con
" Ley 29060 {07.07.07) &l Registro de Predios y su Reglamento.
* Ley N" 20476 (18,12.09) (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
* Ley 27446 (23.04.01) en lodas sus paginas ¥ cuando coresponda,
*Ley N°28664 (19.02.11) firmados por el propietario o por el solicilanle y los
“Ley N 29898 (11.07.012) profesionales que interviene.
" D.S N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) (c) Todos los planos y documentos técnicos deben
" D.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) estar sellados y fimados por el profesional
“ DS. N° 018-2009-MINAM , (25.09.09) responsable de los mismos y fimados par el |
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal. X }
- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma. | Pégina 70 3




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO 2

K
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) VL2
Aok
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
Ne TRAMITACION i‘-“mzi’ WicopE | AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULAR T 3250) & |Evaluaclon] o ver| procepimey | COMPETENTE :
° ¢ 40 . ' g 2 endiac T0 i
QRIEN o CENOHINAT W o | wum | @ g HEIED RESOLVER RECONSIDERAGIGN APELAGION
< a2
" D.S. N" 003-2010 (07.02.10) propietario o solicilante,
“R. J.N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) (d) La documentacidn técnica serd presenlada en
" RVM N° 001-2012-VIVIENDAVMVU (14.07.12) una copia; debiendo presentarse Jas dos copias
" Ord. N° 056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificalorias adicionales cuando [a Comisién emila Dictamen
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Cenforme.
(e) Procede la modificacicn de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucidn
de la medfficacion propuesta, siempre y cuando
e mantengan o incremenlen los aporles
reglameniarios aprobados en la licencia.
() En caso las medificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacicn, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisilos exigidos en efla.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- [MODALIDAD C y D (Comisian Tecnica) X 10 Gerendade | Gerante General 1) APELACION
CIGN URBANA - MODALIDADES € y D CON 1 [AnexoH del FUHL, debidamente suscrilo. das | Revepein | deDesanoo (1) RECONSIDERACION Gororlo Genera Gerenle Municipal
COMISION TECNICA 2 [Planos por riplicado y demas documentacion que Formulario A?:hui;w: Il;l Urbane de Desarmollo Urbana
sustente su pelitorio. 16/
Base Legal 3 [Iindicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa GRUC! 23.08% 887.60
" Ley de Requlacion de Habilitaciones municipal comespondiente Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 [Copla del comprabantes de pago por ¢f derecho de
y modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 18y 31. Revisién de Proyeclos 2} El término para Ia interposicion | 2) EI témino para la interposicion de los
* Reglamenlo de Licencias de Habilitacién ds los recursos administrati de {15}  recurso esde’(15) dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo Notas: dlas perem_ariosyde_belan resalverse en | perenlorics y deberan resolverse en el plazo de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medifica (3) Los planos deberan estar georefarenciados al el plazo de Wreinta (30) dlas. treinla (30) dias.
toria (04.05.13). Art. 35. Sistema Geodésico Dficial, segin lo eslablecido
“ Ley N° 27972 (27.05.03) enla Ley N° 268294, Ley que crea el Sistema
* Ley 29060 (07.07.07) Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacién con
*Ley N" 29476 (18.12.09) el Regisiro de Predios y su Reglamenlo.
* Ley 27446 (23.04.01) {b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
*Ley N° 29664 (19.02.11) en lodas sus paginas y cuando coresponda,
" Ley N® 29898 (11.07.012) firmados por el propietaric o por el salicitante y los
* D.S.N® 025-2008-VIVIENDA {27.09.08) profesionales que inlerviene.
* D.S.N° 026-2008-VIVIENDA {27.09.08) (c) Todos los planos y decumentos técnicos deben
- DS. N° 019-2009-MINAM , (25.08.09) estar sellados y fimados por el profesional
" D.S. N* 003-2010 (07.02.10) respensable de los mismos y firmados por el
"R.J.N° 086-2011-IGNJOAJDGC (10.05.11) propietario o solicitante,
" RVM N° 001-2012-VIVIENDAVMYLU (14.07.12) (d) La documentacion técnica sera presentada en
* Ord. N° 056-2007 MPC( 01.11.07) y modificatorias una copia; debiendo presenlarse las dos copias
Ordenanza Municipal N° (26-2014 (26.12.14) adicionales cuando la Comisidn emita Dictamen
Conforme.
(e) Procede la modificacién de un proyecic de
habililacién urbana aprobado, anles de la ejecucian
de la modificacion propuesta, sigmpre y cuando
se manlengan o incrementen los aporles
raglameniarios aprobados en la licencia.
(1) En caso las modificaciones propueslas generen
un cambio de modalidad de aprobacian, eslas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo requiado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisilos exigidos en efla.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en ia Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 71




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

TRAMITACION AT,
N et | ppza | nicope | AUTORDAD
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO U= 3,850) g _E"."L";E‘.g&,'l ResoLveR| procepiieN | “O1PE ENTE
ORDEN N DENOMINACION CODIGO! £ | (endos 1o : :
uBicacion | (% UIT) S1, g % S | naboos i RECONSIDERACION APELACION
o | =
15 |OPINION TECNICA RESPECTO A Requlsitos Generales X 3 Gerencia de | Gerenle General 1) APELACION
CONCESIONES MINERAS Formulario das | Recepcibn | deDesanolo 1) RECONSIDERACIGN Gerente General Gerenle Municipal
o i - " _— Documental y Urbano de Desarrollo Urbano
1 [Soliciud del Regisiro Pblico de Mineria, sefialando ubicacién del pelitorio o1l Archivo Cenal
Base Legal: indicando N° de reciba de pago y fecha de emilido GRDAC!
" Ley N® 27015 ({18.12.98) 2 [Pago del derecho de tramite. Portal MPC 19.08% T3zi0
* Ley N° 27560 (24.11.01)
" Ley N° 29060 (07.07.07) Nola:
" D. S. N° 008-2002-EM (21.02.02) Los planos deberan también entregarse en formato digital,
* D. S. N° 041-2007-EM (25.07.07) ga0 relerenciados sequn la base de calaslro de la Municipalidad
*R.J. N° 086-2011-IGN/QAJIDGC (10.05.11) (PSADS6 yio WGS84).
" RYM N 001-2011-VIVIENDANMVU (14.07.12)
" Ord. N° 015-2008 {19.03.08)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
(X) - Enlas solictudes de tramites ante la Gerencla de Planeamiento Urbano y Catastra deberd domidilia legal del io dentra de | én de la Provincia C del Cllac; en caso de personas juridicas deberd acredilar representatividad legal
Nola.- La documentacién iécnica deberd ser refrendado por Arg. o Ing. Civil colegiado y habiltado para el ejercicio profesional ( Ley N° 28966y D.S. N* 011-2006 Vivienda)
(GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |COPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE Requisitos Generales: X Gerendade | Gerenta General
ZONIFICACION Y MOSAICOS Formulario D“WE "em‘e"d“
- - i - ocumental y ana
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. o1/ Archiva Central
Base Legal: 2 |Pago del derecho de Irdmite. GRDAC/ 0.89% uN
" Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC
- Ley 29060 {07.07.07)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
2 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: thﬁlsllus Generales: X Gerencia de | Gerente General
Formulario Recepcidn de Desamclio
1 |Sclicilud digida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitida. o1/ Aechivg EZ?&ZI Ussis
Base Legal: 2 |En caso el interesado no sea parte en el proceso &l proceso, debe acreditar GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. ser Ulular de derecho o da intereses que pudieran ser afeclados por ¢! aclo adminisirativo. Portal MPC
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 3 |Pago del derecho de tramite. 0.76% 20.40
INOTA: Solo pracede certificacién de documentos aprobados
3 Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerenle General
COPIA CERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE QUE OBRA EN EL Recepcion de Desamclio
EXPEDIENTE 1 . i Formulario Documents! y Urbano
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emilido. Archivo Cenlral
2 |Pago dal derecho de trdmile. o1/ 0.51% 19.80
Base Legal GRDAC/
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. INOTA: Solo procede certificacion de documentos aprobados Porial MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)
4 ISKETT Gerenciade | Gerente General
COPIA DE PLAND CATASTRAL DIGITAL (EN DISKETTE 0 CD) ssuisilon Garisrities X Recepcién | dsDesarrollo
PSS S E Documentaly Urbano
Formulario Archivo Central
Base Legal 1 |Selicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. o
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 110. 2 |Pago del derecho de tramile. GRDAC! 0.68% 26.00
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
5 [INSPECCION OCULAR [Reguisitos Generalss: X Gerenciade | Gerenle General
Formulario DRW;T te S:L"a""“”
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. ol An;.:uv?znenhil e
* Ley N° 27972 (27.05.03) . 79. 2 fPago del derecho de tramile, GRDAC! 431% 165.90
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
/
/
Nota: - Los pages en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 72




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) pis 1
A
DERECHO DE
- R O oys TRAMITACION CALIFICACION | pazo I =i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TIT= 3,850 g | Evaluacion] PARA | WIGIDDE | oo oo e
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / é ==—r=————{RESOLVER| PROEDIMIEN PARA
. 0 o s T
ORDEN N DENOMINACIBN / o | ewum s |8 % ! ‘,.';"g,:sf 4 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< {a | 2
GERENCIA DE OBRAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |CERTIFICADO DE NUMERACION Requisitos Gengrales; v 10 i‘:::;: Sendie Conny 1) RECONSIDERACION TTAPELACION
dias Documenial y Usbang, Gerenle de Genaral de Desamolio Urbana Gerencia Municipal
Archivo Central
Base Legal: t  ISolicilud dirigida al Sr. Alcalde fimado por e propietario debidamente Formulario
* Ley N° 27972 (27.05.03) senalando domicilio procesal denlro de la jurisdiccion del Cercado del 01/ 2) El témino para Ia inlerposicion | 2) El tdminc para la interposicién de los
“ Ley N 20566 (28.07.10) Callao o enla Regidn Callao. GRDAC/! de los recursas adminislratives es ds (15)]  recursos administrativos es de * (15) dlas
* Ley 27157 (20.07.99) 2 |Croquis de Ubicacién y Localizacion Paortal MPC dias perenlmiusydaparén reanerse en pemnmnusydubguén resolverse en el plazo de
= el plazo da treinta {30) dias. treinta {30} dias.
" Ley N 28476 (18.12.00) 3 |Pago del derecho de tramite.
* DS N 035-2006-VIVIENDA (08.11.06)
* DS N 04-35-MTC (09.04.95)
" D. A. N° 04-2012-MPC-AL 3.04% 11720
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
2 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL Requisitos Generales: X 16| S [t 1) RECONSIDERACION TARELACK
dos | Documerizly | Ubano  f erens ge Genera e Desamolo Ubano Gerencia Muricipal
Base Legal: 1 |Sclicitud dirigida al Sr. Alcalde sefialando domicilio procesal dentra de Formulario
" Ley N° 27972 (27.05.03) Ia jurisdiceion del Cercade del Callao o enla Regién Callac o1 2) El término para la Inlerposicién | 2) EI término para la inlerposicitn de les
" Ley N 29566 (28.07.10) 2 [Plano de Ubicacion y Lacalizacion simple GRDAG/ da. los recursos adminislraltivos es de (15)| fecursas adminis_.walms es de ' (15) dias
" DS N 04-95-MTC (09.04.95) 3 {Pago del derecho de Iramile. Portal MPC 2.86% 1380 dias Pj:;:zﬂ:::;:i::éan!;::? en | pereniorios ydeﬁ:lr:l: (';:;n':i::e en el plazo de
" D. A. N° 04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 {26.12,14)
3 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Requisitos Generales: - X 5 Gerencia de | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepeién de Desamrolio
Y EDIFICATORIOS dizs | Documentaly Utbano | Gerente de General de Desarrolio Urbano Gerencia Munlcipal
1 [Solicilud simple dirigida al Sr. Alcalde indicando la direccién Archivo Cenlral
Basa Legal : exacta del predio (Calle, Avenida, Pasaje, Jirén, Nimero, Manzana 2) B témino par‘a‘ la _\'nlerpesiciﬁn 2) EI término para la Interposicidn de los
* Ley 25090 {25.09.07), Art. 14° Lote, Urbanizacién, elc. Deberd consignat demicilia procesal dentro de d:' los "’"l'".” d e ::,a. ) ursos 4 be I e esde ' (15) dias "
" DS N° 024-2008-VIVIENDA (27.09.08), Arl. 44° la jurisciccitn del Gercado del Callao o en la Regién Callzo | e
* DS N D4-35-MTC (09.04.85) 2 |Croquis de Ubicacién con referencia a la Avenida o Calle principal.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12,14) 3 [Papo del derecho de Lrémile. 1.20% 4620
Gerenciade | Gerenle General
4 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Recepaién da Desamolly
Requisitos comunes ma‘:g’ Ui
4.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDDS 2 |En caso que el solicitanle no sea el propietario del pradio, 41,42, 43/
(siempre que constituya la Gnica se deberd presentar la escitura publica que acredile el 44, 45 y 48/
edificacién en el lole), derecho a edificar. GO/
3 [Conslilucién de |3 empresa y copia lteral del Portal MPC
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas
* Ley de Regulacion de Habililaciones Juridicas, vigente al momento de presenlacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 las documenios, en caso que el solicilanie sea una
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persana juridica.
I de Licencias de itaci 4 |Declaracion Jurada de habililacion de los
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que intervienen en el proyeclo y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ars. 42.1, suscriben la documentacion técnica.
4Ty50 §  |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
“ Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, banle de pago de la lasa municipal correspondiente a la 4.25% 162.60
Simplificacion De Procedimienlos y Permisos Para la verificacion administrativa
Promocién Y Dinamizacion De La Inversién En El Pais 6 |Autorizacion de i di para el elemento yio edificacisn
" Ley N° 27261-Ley de Aeranautica Civil y su Reglamenlo-Decreto emilida por la DGAC
Supremo N* 050-2001-MTC Arl. 54
Ordenanza Municipal N° 026-20174 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacic Municipal. . \
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. N Pagina 73 oy




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

¥
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) vy
Auc
REQUISITGOS DERECHO DE CALIFICACION :
N TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
¥ DENGNBUCHN JEE e 3.850] 5 |Evaluacion| FARA | INGIOOE | copoere ;
PROCEDIMENTO : FORMULARIO / § T Pesn;vap PROCigiM!FN PARA.
Ci (en
bl s SENORNE RN | Coun e e s RR g ] (e RESOLVER RECONSIDERACION APELAGIGN
< ja |2
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Documentacion Técnlca
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin 7  |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
ideradas en esta modalidad: 8  |Planas de Arquileciura {planlas, cortes y elevaciones)
1) Las obras de edificacién en bienes ey Sanitarias e
inmuebles que consituyan Palrimonio Eléclricas
Cullural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, & incluida en la lista B [VERIFICACIGN TECNICA
a la que se hace referencia en el inciso 1 [Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N*® 26080 suscrila par el Responsable de Obra y el Suparvisor

Municipal,

2) Las obras que requieran la ejecucin de 2 [Comunicacian de |a fecha de inicio de Ja obra, en

$0fanos o semisolanos, a una profundidad caso no se haya indicado en el FUE
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 3 |indicacion de! nimero da comprobante de pago de la lasa T.95% 640
con edificacicnes exislentes. |corespondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos fos documentas seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y
los profesionsles que interviene.

(c) Todos los planos y documentos [éenicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firnados por el
prepietario o solicitante.

{d) Se padré optar por la presentacian de un proyeclo
adquirido en el Banco de Proyectos de la

Municipalidad respectiva,

() La licencia tene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses.

4.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerendiade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(la sumatoria del area construida Requisitos comunes Dm‘;ﬁ;h de Desanoht | Garent de Generl ée Desarolo Urbano Gerencia Municipal
existente y la proyectada no deben 1 |FUE por duplicado, debidamenie suscrilo. Archivo Central
exceder los 200 m2.) 2 |En caso que el solicitanle no sea el propietario del precio, Formulario 2} El término para la interposicidn | 2) EI término para la interposicion de los

se deberd presentar la escritura pblica que agredite el 41,42, 43/ de los recursos administratives as de (15) recursos administrativos es da * (15) dfas

Base Legal derecho a edificar. 44, 45 y 46/ s perentorios y deberdn resclversa en | perentoros y Gebern resolverse en of laza de

* Ley de Regulacién de Habililaciones 3 [Constitugién de la empresa y copia literal del GO/ ¢l plazo de breinia (30) dias. ekt (0) oles,

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 noder expedidos por el Registro de Persones Porial MPC
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31. Juridicas, vigenie al momenta de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacién los documenlos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto petsona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesicnales que intervienen en el proyeclo y
* Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, suscriben la documentacién léenica.
Simplificacién De Procedimientos y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Promacidn Y Dinamizacion De La Inversién En El Pais bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la
" Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decrelo verificacion administraliva 4.55% 175.50
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 6  |Copla del documenta que acredile Ia declaraloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) fibrica o de edificacién con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad

Segin numeral 42.1 del articule 42 del Decrsto G copla del Cerificado de Conformidad &

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no esldn Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

consideradas en esta modalidad: Canslruccidn de la edificacién existente.

1) Las obras do edificacion en bienes 7 |Auvtorizacién de conslruccion comespandienta para al elemento yio edificacion

inmuebles que constituyan Palrimonio emilida por la DGAC
Cultural de la Nacién dedarado por el
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pégina 74




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Fs
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) reicy
A
DERECHO DE
5 REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION | py 30 ; AUTORIAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
UT=3,850) 2 | Evaluiacion]| “ARA | INIIDOE | oooerenre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EORMULARIG | % -g_'-ﬂ— RESOLVER| PROCEDIMIEN PARA
o ¢ 0
ORDEN DEROMNACION socon | o | s | B L% § e RESOIVER RECONSIDERACION APELACION
< | &
Minislenio de Cullura, e incluida en la lisla
ala que se hace referencia en el inciso
f} del Ar3 numeral 2 de la Ley N 29090 Documentacién Técnica:
Plano de ubicacidn y Localizacién segin formata.
2) Las obras que requieran la gjecucion de Planos de Arquiteclura (plantas, corles y elevaciones),
sélanos o semisolanos, a una profundidad Estructuras, i Sanilarias e | i
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Eléctricas, donde se diferencien las areas exisientes
con edificaciones existentes. de las ampliadas
VERIFICACION TECNICA
Cronog de Visitas de ion, debid; i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisar
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE .
indicacion del nimere de comprobanie de pago de la lasa 8.73% 338.50
iente a fa verificacidn lécnica.
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietaria o por el solicilante y
los profesionales que inferviene,
c) Todos los planos y dacumentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesicnal
responsable de les mismos y firmmados por el
propielario o solicitante.
(d) La ficencia lene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses.
4.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
] Recepcién de Desamollo
MENORES (segin lo establecido en el Requisitos comunes Documental y Urbana Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Reglamento Nacional de Edificaciones FUE por dupicatlo, debidamente suscrio. Formulario Archiot Lens
RNE]) En caso que el solicilante no sea el prapietario del predio, 41,42, 4% 2) El término para Iz Inlerposicidn | 2) EI término para Ia inlerposiciin de los
se deberd prasentar la escritura pablica que acredite el 44,45y 46/ de los recursos adminisirativos es de (15) recursos administralivos es de ' (15) dias
Base Legal derecho a edificar. GO/ dias perentotios y de_berén resolverse en mmnmnnsyﬁm.ran mme enel plazo de
& i : § &l plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias.
* Ley de Requlacién de Habilitaciones IConstitucion de la emprasa y copia literal del Porlal MPC
Urbanas y da Edificaciones, Ley N* 29090 poder expedidos por el Registro de Personas
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, Juridicas, vigenle al momento de presenlacion de
* Regl de Licencias de Habilitacio los de en caso que el solici seauna
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 42.1, Declaracion Jurada de habilitacion de los
47y 50 que inlervienan en el proyeclo y
* Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, susciiben la documentacion técnica.
Simplificacién De Procedimiantos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversién En El Pals bante de pago de la tasa municipal comespendiente a la 454% 17490
" Ley N* 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Dacrato verificacion administrativa
Supremo N° 050-2001-MTC Art, 54 Copia del documento que acredile la declaraloria
Ordenanza Muricipal N° 026-2014 (26.12.14) fabrica 0 de edificacian can sus respectivas planos
len caso no haya sido expedido por |a municipalidad;
Segtin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Cerlificado de Conformidad &
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin Finalizacién de Obra, o a Licencia de Obra o de
consideradas en esta modalidad: Conslruccion de la edificacién existente.
1) Las obras de edificacion en bienes Autorizacién de construccion correspondienta para el elemento ylo edificacion
inmuebles que constiluyan Palrimenio emilida porla DGAC
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 75




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

¥i

e
DERECHO DE
o AR TRAMITACION CALIFICACION | piazo B et INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMIRACION DEL PROCEDINIENTO U g [Evalbacon ] o el rootomen | “OMPETENTE
FORMULARIO S g Reiosgn PRDOtrgiMIEN A -
ORDEN DENOMINACION vacncen | um | s g 5| 8 s TEHRLER RECONSIDERACION APELACION
=< =
Cullural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cullura, € incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacién Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucion de Plana de Ubicacin y Localizacion segin fommalo
sélanos o semisolanos, a una profundidad IPlanos de Arquitectura
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visilas de Inspeccidn, debidamenle
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacidn del nimero de comprobante de pago de la tasa 795% 306.10
comespendiente a la venficacion téenica,
Notas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propielario o per ¢! solicitante y
los profesionales que inlerviene
(c) Todos los planos y decumenlos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicilante
(d) La licencia lene una vigencia de treinta y seis {36)
meses.

4.4 REMODELACION DE VIVIENDA VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
UNIFAMILIAR (sin modificacién estructural Requisitos comunes D‘I:;cxc:;ny d’g,f;:m Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
ni cambio de uso, ni aumento de drea FUE por duplicada, debidamente suscrila. Formulario Archivo Central
construida En caso que el solicilanle no sea el propietario del predio, 41,42, 43/ 2} El témmino para la interposicion | 2) EI témrino pera fa inlerpasicion de los

se deberd presentar Ia escritura publica que acredie el 44, 45y 48/ de  los recursos administrativos es de (15}]  recursos adminishialivos es da * (15) dias

Base Legal deracho a edificar. Go! dias perentorios yMerén restulmse en | perentorios ydebgrﬁn resahferse en el plaze de

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Constilucién de la empresa y copia literal del Portal MPC elplazo tn jmla 30) diss, nle 0]l

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 poder expedidos por el Regisiro de Personas

y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 [Juridicas, vigenle al momento de presentacidn de
" R de Licencias de Habilitacié los documentos, en caso que el solicilante sea una

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 42.1, Daclaracion Jurada de habililacisn de los

47y 50 prolesionales qus intervienen en el proyaclo v

" Ley N° 30230 Ley Que Establace Medidas Tribularias, suscriben la documentacion técnica,

Simplificacién De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Promocién Y Dinamizacién De La Inversién En El Pals banle de pago de la tasa municipal corespondiente a la 4.34% 167.00
* Ley N 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamenlo-Decrelo verificacién adminislraliva
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 Copia del documento que acredile |a declaratoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) f4brica o de edificacién con sus respectivos plancs
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Certificado de Conlfarmidad 6

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

consideradas en esta modalidad: Construccidn de la edificacion existenie,

1) Las obras de edificacion en bienes |Autarizacidn de construccion correspondiente para el elemanto yio edificacién

inmuebles que conslituyan Patimonio lemitida por la DGAC
Cullural de la Nacién dedarado por et
Ministerio de Cullura, € inchiida en la fista
ala que se hace referencia en el inciso
f} del Art.3 numeral 2 de 2 Ley N° 29090
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacic Municipal. }
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 76




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE :
o - R B e TRAMITACION CALIFICAGION o | e | aroron INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIQ ! ) g E"a‘"’dg“ 2 risouver| procene | SOHPETENTE .
° C £ endias T
s . i vl BT s g £ §, N i i RECONSIDERACION APELACION
o
Documentacién Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucion de 8  |Plana de ubicacidn y Localizacion segun fermato.
slanos o semisolanos, a una profundidad 9 |Planos de Arquileclura (plantas, corles y elevaciones),
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Estructuras, Instalacianes Sanilarias e Instalaciones
con edificaciones existentss. Eléctricas, donde se diferencien las dreas existentes
de las remodeladas.
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debldamante
suscrilo por el Responsable de Obra y &l Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicada en el FUE
3 |indicacién del nimere de comprobanle de pago de la lasa B.22% 3630
comespondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(2) Todos los documentos serdn presentados per
duplicado
(b) El Formularia y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propistario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicilanle.
{d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de A |VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General
i Recepcién de Desarmalio
de 20 ml, slempre que el Inmueble no se |Requisitos comunes Formulario Documental y Utbano
encuentre bajo el régimen de propiedad 1 |FUE per duplicado, debidamente suscrito, 41, 42, 43/ Archivo Central
exclusiva y propiedad comin) 2 |En caso que el solicitanle no sea el propielario del predio, 44,45y 46/
se deberd presentar la escritura plblica que acredile el GO/
Base Legal derecho a edificar. Pertal MPC
* Ley de Regulacion de Habililaciongs 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29050 poder expadidos por el Regisiro de Personas
y modificalonias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 Juridicas, vigenle al momenla de presentacién de
* Reglamento de Licencias de Habililacion Ios en caso que el sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo persona jurldica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 4 |Declaracién Jurada de habilitaci
4Ty 50 profesionales que inferviene
" Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias, suscriben fa documentacidn técnica.
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la §  |Anexo D del FUE conindicacién del nimero de compro-
Promocién Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais banle de page de la lasa municipal corespondiente a la A11% 15840
‘ Ley N* 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decrelo verificacién adminislrativa
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 6  |Para los casos de remodelaci liaciones ¢ demalici an
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respeclivos planos
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto en caso no haya sido expedide per la municipalidad; en su defecto,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan copia del Certificado de Conformidad &
consideradas en esta modalidad: Finalizacion de Obra, o la Licencia de Qbra
1) Las obras de edificacion en bienes o de edificacion d la construccidn existente.
inmuebles que constiluyan Patimonio 7 |Auterizacién de construccion camespondiente para el elemento yio edificacian
Cultural de la Nacién declarado por el emitida por la DGAC
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en |z Caja del Palacio Municipal. i
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. . Pégina 77 A
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Minislerio de Cullura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso Documentacion Técnica
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N 20090 Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Plancs de Ias especialidades que correspondan
2) Las obras que requieran [a ejecucion de y sus respectivas memonias descriplivas.
stlanos o semisolanos, a una profundidad
de excavacidn mayor a 1.50 m, y colinden VERIFICACION TECNICA
con edificaciones exislenles. Cronagrama de Visilas de Inspeccién, debidsmente
suscrilo por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE 7.86% 30270
Indicacian del nimero de b de pago de la tasa
carespondiente a la verificacion técnica.
INolas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando coresponda,
firmados por e! propielario o por el solicitanta y
los profesionales que inlerviens.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por ¢l profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de lreinta y seis (36)
meses.
4.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerencia de | Gerenle General
menores de 5 pisos de altura) Requisitos comunes Formulario Recepcién de Desarrllo
FUE por duplicado, debidaments suscrilo. 41,42, 43/ m;'::gl Urbano
Base Legal En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/
" Ley de Regulacién de Habililaciones se deberd presentar la escritura piiblica que acredite el Gol
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 derecho a edificar. Portal MPC
y madificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Canslitucién de la ampresa y copia literal del
* Reglamento de Licencias de Habililacién pader expedides por el Registro de Personas *
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decrelo Juridicas, vigente al momento de presentacién de ’
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Aris. 42.1, los d en ¢l caso que el solici
47y50 sea una persona juridica.
" Ley N” 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, Declaracitn Jurada de habililacian del
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la que inlerviens en el proyeclo y suscribe la
Promocién Y Dinamizacian De La Inversion En El Pals d ién téenica,
* Ley N* 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Deacreto Anexo D del FUE con indicacién del ndmero de compro- A411% 15840
Supremo N° 050-2001-MTC Ar. 54 banle de pago de la lasa municipal corespondiente ala
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) verificacion adminisirativa
Copia del documenlo que acredile la declaratoria
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto fabrica o de edfficacién con sus respeclivos planos,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin len caso no haya sido expedido por la municipalidad;
consideradas en esta modalidad: 6 copia del Certificado de Conformidad o
1) Las obras de edificacion en bienes Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
inmuebles que conslituyan Patimenio Canstiuccion de la edificacion existente.
Cullural de la Macion declarado por el En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista con la aulorizacitn respecliva, se dsbera presentar:
ala que se hace referencia en el inciso 7.1 Plano de ubicacién y localizacién; y
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29030 7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.
2) Demoliciones que requieran el uso de En caso |a f4brica se encuentre inscrita en los
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explosivos Regisiros Publicos, se deberd acredilar qua sobre
el bien ho recaigan cargas ylo gravamenes; @
acreditar la autorizacian dal titular de la carga 6
gravamen.
9 JAutorizacion de consluccién correspondiente para el elemento yio edificacion
emilida por la DGAC
Documentacién Técnica
10 |Plano de Ubicacién
11 |Carla de Responsabilidad de Obra, firmada por
lingeniero civil.
8 |VERIFICACION TECNICA
1 {Cn de Visilas de Inspeccidn, debid:
suscrila por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de a obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 7.86% 270
corraspondiente a la verificacién técnica.
Nolas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visades
en lodas sus paginas y cuanda comesponda,
firmados por el propielario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicilants.
(d} La licencia tene una vigendia de treinta y seis {36)
meses.
4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR {de las A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerente General
Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisites comunes Recepcién de Desamclla
POLICIAL (Policia Nacional del Peril) ¥ 1 |FUE por duplicado, debidamente suscito Formulario Documenial y Urbano
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS 2 |En caso que el salicitante no sea el propistario del predio, 41,42, 43/ A Caetel
se debera presentar Ia escritura publica que acredite el 44,45y 46/
Base Legal derecho a edificar. GO/
* Ley de Regulacion de Habiitaciones 3 |Constilucién de la empresa y copfa literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Lay N° 28090 poder expedidos por el Regisiro de Personas
y madificatorias (25.09.07). Arls. 10, 25y 31, Juridicas, vigente al momenlo de presentacién de
* Regl de Licencias de Habililacié los documentos, en caso que el solicilante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
47y 50 profesionales que inlervienen en el proyeclo y
" Ley N* 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias, suscriben la documentacion écnica.
Simplificacién De Procedimienios y Permisos Para la 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promocién Y Dinamizacién De La Inversidn En El Pais ibante de pago de Ja tasa municipal comespandiente a la £11% 158.40
" Ley N* 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto verificacion administraliva
Supremo N° 050-2001-MTC Art, 54 & [Autorizacion de construction comespondiente para el elemento o edificacion
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) emitida por la DGAC
Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Dacreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin
|consideradas en esta modalidad: D Técnica {por duplicado)
1) Las obras de edificacién en bienes 7 |Plano de Ubicacion

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 79 i
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inmuebles que consliluyan Palrimonio 8 |Plana Perimétrico
Cultural de la Nacion declarado por el 9 |Cescripcicn general del proyecto
Mi io de Cullura, 8 incluida en la lista
a la que se hace referencla en el inciso B |VERIFICACION TECNICA
1) del Arl.3 numeral 2 de la Ley N® 28020 1 |Cronograma de Visilas de Inspaccion, debidaments
suscrito par el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de a obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa
correspondiente & la verificacian técnica. 7.85% 0270
Notas:
(2} Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b} EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propielario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
{¢) Todas los planos y documentos lécnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicilante.
(d) La licencia lene Una vigendia de treinta y seis (36)
meses.
4.8 OBRAS DE INVERSION PUBLICA PARA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Formulario Recepcita | ca Decaolly
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 JFUE por duplicado, debidamente suscrilo. 41,42, 43/ m;’ﬁgl Vmno
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propielario del predio, 44, 45y 46/
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se deberd presentar la escritura plblica que acredite el GO/
PARA LA PRESTACION DE SERVICIQS derecho a edificar. Portal MPC
PUBLICOS ESENCIALES © PARA LA 3 |Constitucicn de la empresa y copla literal del
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los d en caso que el solici sea una
persona juridica.
Base Legal 4 |Declaracion Jurada de habililacién de los
" Ley de Regulacion de Habilitadiones Urbanas y de profesionales que intervienen en el proyecto y
Edificaciones, Ley N° 28090 y modificaterias (25.09.07) suscriben la documentacian técnica.
Arts. 107, 25°y 31°. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion bente de pago de [a tasa municipal corespondienle a la 411% 158.40
Urbanay Licencias de Edificacion, Decralo verificaclon administraliva
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 42.1, 6 |Autorizacién de construccion camrespondiente para el elemenio ylo edificacion
47y 50 emitida por la DGAC
* Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA
(03.40.13) arts. 1°, 2° Y 9° D: i6n Técnica (por i )
" Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tribularias, 7 |Plano de Ubicacién
Simplificacion De Procedimientos y Permisas Para la 8 |Plano Perimétrico
Promocion Y Dinamizacién De La Inversion En £l Pafs 9 |Descripcién general del proyecla
* Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto B |VERIFICACION TECNICA
Supremo N°® D50-2001-MTC Art. 54 1 |C de Visilas de ion, ¢
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) suscrilo por el Responsable de Cbra y el Supervisor
Municipal.
No estan consideradas en esta modalidad: 2 |Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra, en
1) Las obras de edificacion en bienes caso no se haya indicado en el FUE
|inmuebles que constiluyan Patrimanic 3 {Indicacidn del nimero de comprobanie de paga de la tasa 7.86% 302.70
Cultural de la Nacion declarado por el {camaspondiente a la verificacién técnica.
|Ministerio de Cultura, & incluida en la lisla

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 80
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DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ! £ ————RESOLVER| PROCEOIMIEN b
! = | tendi 1
otz * St bt I AT B 5 § 3 renll RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< o | 2
a la que se hace referencia en el incisa Notas:
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 (2) Todos los documentos serén presentados par
duplicado
{b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuanda corresponda,
firnados por e! propietaria o por el solicitante y
los profesionales que interviens,
() Todos los planos y documentos téenicos deben
estar sellados y firmados por el profesianal
respensable de los mismos y firados por ef
propielario o solicllante.
(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
5  |LICENCIA DE EDIFICACION - MCDALIDAD B A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Gerencia de | Gerente Gensral 1) RECONSIDERACIGN 1) APELACION
Requisilos comunes Formulario dias D::f::;ly b 3::::”[: Gerenle de General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE por duplicado, debidaments suscrito, 41,42, 43/ Archivo Cenlral
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |Encase que el solicitants no sea el propietario del predio, 44,45y 48/ 2} El términa para la interpasicién | 2) El 1émino para la inlerposicin de los
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 52 deberd presentar 1a escritura publica que acredile el GO/ do los recursos adminisiratvos es de (15)]  recursos administralivos es de " (15) dies
Y/0 MULTIFAMILIAR {no mayores a 5 pisos derecho a adificar. Portal MPC dia ¥ deberia reu) Yeberkn esoberss. en ol azs da
A b iy ol plazo de lreinta {30) dias. Ireinta (30) dias,
siempre gue el proyecto tenga un médximo 3 |Constitucion de la empresa y copla lileral de)
de 3,000 m2. de drea construida. poder expedidos por el Registro de Personas
|Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Base Legal los documentos, en caso que el solicilanle sea una
" Ley de Regulacién de Habililaciones persona jurldica
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29030 4 {Declaracién Jurada de habilitacién de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. profesionales que suscriben la documenlacion
g de Licencias de Habilitacic 5 JAnexo D del FUE con indicacion dal nimero de compro-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo banle de pago de la lasa municipal comespondiente a la 5.54% 213.20
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 42.2, verificacion administraliva
47y 51 6  [Autorizacién de conslruccion comespondiente para el elemento yio edificacion
* Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, emilida por la DGAC
Simplificacion De Procedimienlos y Permisos Para la
Promocién Y Dinamizacion De La Inversién En El Pals
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 Documentacion Técnica
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 7 |Cerificada de Factibilidad de Servicios
para obra nueva de vivienda mullifamiliar
Seglin numeral 42.1 del articulo 42 del Decrato 8 |Plano de ubicacién y localizacion sequn formato.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin 9 |Planos de Arquiteciura (plantas, corles y elevaciones),
consideradas en esta modalidad: Estructuras, Instalacianes Sanilarigs, Instalaciones
Las obras de edificacién en bienes |Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
|inmuebles y ambienles que constituyan justificativas por especialidad
Patrimonio Cultural de la Nacion, e 10 |Plano de Soslenimiento de Excavaciones, de ser
incluidas en la lista a la que se hace el caso y de acuerdo a lo establecido en la
referencia en el inciso I) del arliculo 3, Norma E 050 del RNE
numeral 2 de Ja Ley N* 29000, 11 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimere de pisos y sélanos; asi como folos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segdn los casos
lque eslablece el RNE.
B [VERIFICACION TECNICA
1 |Crenograma de Visitas de Inspeccian, debidamenta
suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de Inicio de |a cbra, en
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Péging 81 ;
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caso no se haya indicatio en el FUE
3 |indicacidn del nimero de comprabante de pago de la lasa
correspondiente a la verificacidn técnica.
4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contralists) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas
de las obras a ejecularse con coberura por dafios 9.63% 370.70
maleriales y personales a lerceros.
Notas:
(a) Todos los docurnentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propielario o por el solicilante y
los profesionales que inlerviene.
(¢} Todos los planos y documentos lécnicos deben
estar sellados y fitnados por el prolesional
responsable de los mismos y firmados por el
propiglario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa 0lil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual 0 mayora la
duracion del proceso edificalorio
(2} Debe comunicarse el inicio del praceso edificatorio
con una anlelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
5.2 CERCOS (en inmuebles que se A [VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA X 15 Gerencia de | Gerenle General 1) ON 1) APELACIGN
N Recepcidn de Desamollo
encuentran bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Fomulario dias | pogumentaly Utbano | Gerentede General de Desamollo Urbaro Gerencia Municipal
exclusiva y propiedad comin) 1 [FUE por duplicade, debidamente suscrito. 41,42, 43/ Aschivo Ceniral
2 |En caso que el solicitanle no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/ 2) El término para la interposicion | 2) EI término para la interposicién de los
Base Legal se deberd presentar [a escritura publica que acredile el Gof de los recursos administrativos es de (15)|  recursos administralivos es de ' (15) dias
Ley de Regulacion de Hahililaciones derecho a edificar. Portal MPC dias perenlorios y deberén resolversa en | perenorios y deberdn rusohrse en el plazo de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090 e plaza de treinla (30) dfas. treinta (30 dias.
'y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 3 |Conslitucién de la empresa y copia literal del
Regl de Licencias de | i poder expedidos por el Regisiro de Personas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo Juridicas, vigente al momento de presentacién de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 42,2 los . en caso gue el 582 una
47 y 51 persona jurldica.
* Ley N* 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias, 4 |Declaracion Jurada de habilitzcion de los
Simplificacién De Procedimienlos y Permisos Para la profesionales que suscriben la documentacién
Promacién Y Dinamizacion De La Inversion En E Pais 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- A472% 181.90
" Ley N 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decreto banle de pago de a tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 050-2001-MTC Art. 54 verificacion administraliva
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 {Copia del Reglamento Intema y plano de Independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 |Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén caso y de acuerdo a lo establecido en el
i en esta modalidad: Reglamenta Intemo
[Las obras de edificacion en bienes 8  |Autorizacién de conslruccion correspondienle para el elemento ylo edificacion
inmuebles y ambienies que canslifuyan emilida por la DGAC
[Palrimonio Cullural de la Nacién, &
incluidas en la lista a |a que se hace Documentacion Técnica
referencia en el inciso f) del arlfculo 3, §  |Plane de Ubicacién y Localizacién segin formato,
numeral 2 de la Ley N* 28080 10 |Planos de las especialidades que eomespongdan
¥ sus respectivas memorias descriplivas.
11 |Plano de Sostenimienlo de Excavationes, de ser
Nota: - Los pagos en efecfivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 82
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

LT

Tal A0
LN

N
DE
ORDEN

DENOMINACION BEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO *
CODIGO/
UBICACION

{UrT= 3,850

(% UIT)

St

Automatico

Positve

Evaluacién

Negativo

PLAZO

REZOLVER
{endias
hébies)

HICIODE
PROCEDIMEN
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

REGONSIDERACION

APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja det Patacio Municipal.

el caso y de acuerdo a [o eslablecido enla

Norma E 050 del RNE

Memcria descriptiva que pracise las caraclaristicas
de la obra y las edificacicnes colindantes; indicando
el nimero de pisos y solanos; asi como folos en los
casas que se presente ¢l Piano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamenle
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la facha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de camprobanle de pago de la tasa
comespondiente a la verificacion tacnica.

Notas:
(a} Todos los documentos serdn presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuande comesponda,

firmados por el propietaric o por el salicilante y
los profesicnales que inlerviene.

(c) Todes Ios planos y documentos tecnicos deben
estar sellados y fimados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propiatario o solicilante.

(d} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.

{e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

8.95%

5.3 OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION

EXISTENTE (con modificacién
estructural, aumento del drea
construida o cambio de uso)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080
y modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Utbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2
47y51
" Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Procedimignlos y Permisos Para la
Promocion Y Dinamizacion De La Inversién En EI Pals

" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamenlo-Decreto

Supremo N°® 050-2001-MTC Art. 54
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto

Supramo N° 008-2013-VIVIENDA no estin

VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito,

En caso que el solicitanle no sea el propietario de! predio,
se deberd presentar [a escritura pablica que acredile el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por ¢l Registro de Personas
Juridicas, vigente al momenlo de presentacian de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

que suscriben la documentacién
Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal comespondiente a la

|verificacién administrativa

Copia del documento que acredile la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
len caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad &
Finalizacidn de Obra, o la Licencia de Obra o da
Construccidn de la edificacién existente.

én de construce para el elemento y/o edificacién

emitida por la DGAC

- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,42, 43
44,45y 46/
GO/
Porlal MPC

Pégina 83

474%

182.40

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archive Central

Gerenl T

de Desamollo
Urbano

1) ON

Gerente de General ds Desarolio Urbana

2) El témminc para la inlerposicidn
de los recursos administrativos es de (15)
dias perentorios y deberdn resalverss en
el plazo de Ireinta {30) dfas.

T) APELACION

CGerencia Municpal

2) El {érmino para la inlerposicidn de los
recursos administralivos es de ' {15) dias
perenterios y deberan resalverse en el plazo de
treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITGS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO 1
GO
UBICACION

{UIT= 3,650)

Evaluacién

{5 um

8/,

Automatico

Positivo

Negativa

PLAZO
PARA
RESOLVER|
{en g
hibias)

NICIDDE
PROCEDIMIEN
0

RUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESGLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

consideradas en esta modalidad:
Las abras de edificacion en bienes

¥ que constituy
Patrimonip Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del anlculo 3
numeral 2 de fa Ley N* 29050,

A solicitud del Administrado:
Se podré solicilar licencia para obras de ampliacion,

|remodelacidn y demelicién parcial en un misma
|expediente debiendo presentarse los requisilos

lexigidos para cada uno de estos procedimienlos

Documentacion Téenica

Plana de ubicacidn y localizacion segan formala.
Planos de Arquileciura (plantas, corles y elevaciones),
Estrucluras, Instalaciones Sanilarias, Instalaciones
Eléctricas y olros, de ser el caso, donde se diferencien
a5 areas exi de las ampliadas vio

Y las memorias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descripliva que precise las caracleristicas
de |2 obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como folos enlos
casos que se presente el Plano de Spstenimiento

de Excavaciones

Certificado de Faclibilidad de Servicios para obras

de ampliacitn de Vivienda Multifamiliar, obras de

defacion de Vivienda Unifamiliar a
o0 a olros fines diferentes al de vivienda,
Estudio de Mecdnica de Suelos, segin los casos
que eslablece a! RNE.
En caso el predio a inlervenir esté sujeto al régimen da
propiedad exclusiva y propiedad comdn, debera ademds
presentarse lo siguiente:
a) Copla del Reglamento Interno,
b} Plano de independizacién corespondiente a la unidad
inmobiliaria
) Autorizacién de la Junta de F

VERIFICACION TECNICA

Cr de Visilas de Inspeccion, debi

suscito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacitn de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indj del niimero de comprobanie de pago de la lasa

camespondiente a la verificacion técnica.

Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contralisla) ¢ la Péliza
de Responsabilidad Civil segin Ias caracteristicas

de las obras a ejecularse con coberlura por dafios
maleriales y personales a lerceros.

Notas:

(3) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmades por el propietario ¢ por el salicitante y
los prolesionales que interviene,

(c) Todos los planos y dacumentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el prafesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o Ia Poliza de Responsabilidad
Chvil se entrega el dia lil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del praceso edificatoria

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

B.35Y%

Nota: - Los pagos en efectivo se realizar&n en la Caja del Palacic Municipal. ‘
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. ! Pégina 84




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

. z Lo
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) TN
ay A
: DERECHO DE
2 REQU:SITOS TRAMITACION CALIFICACION | pi570 TORE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACISN e {UrT=3,850) | Evaluacion] “\FA INIGIOBE | ooy perenTe -
DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ! % RETULVER | PROCEDIMIEN PARA
o dias T -
i o ; b ..%uuchgu (% UIm) S f% § E | e : LA RECONSIDERACION APELACION
o =
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(1) La licencia tene una vigencia de Ueinla y seis {36)
meses.
5.4 DEMOLICIGN PARCIAL Requisilos comunes {por duplicado) X 15 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
1 i i Formulari dos | reoopatn | deDesatolo | e do Generslda Desamul Uroano Gerencia Municipal
FUE por duplicado, debidamente suscrito. ormulano Documental y Urbaho erents de Ceneral de erencia Municp
Base Legal 2 |En caso que el solicilante no sea el propietario el pradio, 41,42, 43/ Archivo Cenlral
Ley de Regulacion de Habililaciones se debera presentar Ia escritura publica que acredite el 44, 45 y 486/ 2) Bl termino para la interposicion | 2) EI Wéminc para la inlerposicion de los
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 derecho a edificar. GO/ ds los recursos de {t5)]  recursos admini esda’ (15) dias
v madificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31, 3 [Constitucién de Ia empresa y copia fteral del Portal MPC dlas perenlarios y deberdn resolverse e | perertorios y deberdn resolerse en el pazo de
|Reglamenta de Licencias de Habilitacién ipoder expedidos par el Registro de Personas elplazndalralia o) des. reinta (30) dias.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Jurldicas, vigente al momento de presentacion de
Supremo N* 008-2013-VIVIENDA, Aris. 42.2 los en caso qua el il seauna
47 51 persona juridica.
* Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributarias, 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Simplificacién De Procedimientos y Permises Para la profesionales que suscriben la documentacian
Promocién Y Dinamizacién e La Inversion En El Pais §  |Anexc D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) banle de pago de la tasa municipal correspondiente a la AT 182.40
verificacién administrativa
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 |Copia del documento que acredite la declaraloria
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén fébrica o de edificacion con sus respeclivos planos
consideradas en esta modalidad: en caso na haya sido expedido por la municipalidad;
Las obras de edificacion en bienes 6 copia del Ceriificada de Conformidad 6
i bles y que Finalizacion de Obra, o | Licencia de Obra o de
Palimonio Cultural de la Nacitn, e Construccién de la edificacion existente,
incluidas enla lista a la que se hace 7 |En casola edificacién no pueda acreditarse con la
referencia en el inciso ) del articulo 3 aulorizacion respactiva, se debera presentar:
numaral 2 de la Ley N° 29090, 7.1, Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2. Plano de plania de la edificacion a demoler.
diferenciando las dreas a demoler de las remanenles
8 |En caso la fabrica se encuenlre inscrila en los
[Registros Publicos, se deberd acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; &
acreditar la autorizacion del Utular de la carga 6
gravamen.
Documentacion Técnica
9 |Planode Ubicadidn y Localizacidn segin fermata
10  [Planos de Arquitectura {plantas), diferenciando
las zonas y elementos de la edificacion a demaler,
asl como el perfil y alluras de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de la propiedad,
11 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad conlem-
ipladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demds normas de la malenia.
12 |[Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.
13 |En caso el pradio a inlervenir eslé sujelo al régimen da
propledad exclusiva y propiedad comon, deberd ademds
presentarse o siguiente:
a} Copia del Reglamento Interno,
b} Plana de independizacidn comespondiente a la unidad
inmabiliana
) Autorizacién de la Junta de Prepietarios
/
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal. 5
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina B5




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFIGACION

N®

DENOMINACION

FORMULARID !
CaDIGO!
UBICACION

(UrT= 3,850}

(% UIT)

s

Automalico

Evaluacion

Posfiva
Negativo

RESOLVER|

PLAZO
PARA

Lendias
habies)

INICIG DE
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESULVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERACION " APELACION

VERIFICACIGN TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccicn, debidamente
susciilo por el Respensable de Obra y el Supervisor
Municipal.

|Comunicacion de la fecha de inicio de Ja obra, en

casa no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobanle de pago de la lasa
correspondiente a la verificacion técnica,

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contralisla) o la Poliza
de Responsabilidad Civil segiin las caracleristicas

de las obras a ejecularse con coberlura por dafios
maleriales y personales a fercaros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propiataric o por el solicitante y
los profasionales que Interviene,

(c) Todos los planos y documenios lécnicos deben
estar sellados y firmadas por el profesional
responsable de los mismas y fimados por el
prepietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o I3 Poliza de Responsabilidad
Civil se enlrega el dia dlil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del praceso edificalorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarada en el FUE.

(1) La licencia lene una vigencia de treinta y seis {36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
{Aprobacidn con evaluacitn previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

6.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de més de 5 plsos y/omas de 3,000 m2
de drea construida)

6.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcisn
de las previstas en la Modalidad D)

6.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

6.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

8.95%

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietaric del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecha a edificar.

Conslitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Persanas

Juridicas, vigente al momento de presenlacion de

los documenlos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica.

Declaracidn Jurada de habilitacién de los
profesicnales que suscriben la documenlacion,

Arexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Capia de los comprobantes de pago por derecho de
ravision

on de ion cor para el elemenla yio edificacién
lemilida por la DGAC

{Documentacién Téenica

Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,42,43/
44,45 y 451
GO/
Portal MPC

Pdgina 86

TA9%

288.20

25
dias

Gerendia de
Recepeibn
Documental y
Archivo Cenlral

Gerente General
de Desamciio
Urbang

1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Gerenls de General de Dasarrallo Urbana Gerancia Municipal

2) El término para I3 inlerposicién § 2) EI término para la interposicién de los
de los recursos administrati de (15), recursos adminit de " {15) dias
ios ¥ deberan h o3 y deberan i el plazo de

&l plazo de treinla (30) dias. treinta (Z2) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS DERECHO D CALIFICACION
N TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oE DENOMINACION DEL PR ; ke 5 [Evaluackin]. 0 e amocebmiey | CONPETENTE
QCEDIMIENTO § FORMULARIO | = e OL m\.’fﬂ PROC$§IMIEN PARA
ORDEN N DENOMINACION Ugor:‘i'ggn (% UIT) s/ g g E ‘,:,',’m REGOLVER RECONSIDERACION APELACION
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS 9 |Planas de Arquileciura (planlas, corles y elevaciones),
(que individualmente o en conjunto cuenten con Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Inslalaciones
cuenten con un maxime de 30,000 m2de drea construida) Eléctricas y olros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
6.6 EDIFICACICNES PARA MERCADOS (que 10 |Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
cuenten con un méximo de 15,000 m2 2 infervencidn de los delegados Ad Hoc del INDECI
de érea conslruida) 11 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
6.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS Norma E 050 del RNE, acompariado de la
DEPQRTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) Memoria descripliva que precise las caracleristicas
de la cbra y Ias edificaciones calindanles; indicando
6.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO el niimero de pisos y sdtancs; asl coma folos enlos
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES casos que se presenle el Plano de Soslenimiento
AByD de Excavaciones
12 |Certificado de Factibifidad de Servicios
13 |Esiudio de Mecénica de Suelos, segln las casos
que establece el RNE.
14  |Estudio de Impaclo Ambiental, excepto para las edificacicnes
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial
y Desamello Urbano aprebade por el Ministerio de Vivienda,
Base Legal Construccién y Saneamienlo,
Ley de Regulacion de Habilitaciones 15 |Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 glamenla Nacional de Edificaciones lo establozca y conforme
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. 0s requisilos y alcances establecidos por el Ministedo de
Regl de Licencias de i6 [Vivienda, Construccidn y Saneamienta,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo 18  |En caso se solicile Licencia de Edificacion para
|Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3, Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
47,51,62y54 Hislérico debera presenlarse lo siguiente:
Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, a) Planos de arquilectura (planlas, cortes y elevaciones)
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la en los cuales se difarencie la edificacion exislenla
PromociGn Y Dinamizacién De La lnversion En El Pals de la proyectada y su resp memoria pl
" Ley N® 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decrelo considerando:
Supremo N* 050-2001-MTC ArL. 54 - Plano de levantamiento de la edificacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) graficando con achurado 45 grads, los
elementos a eliminar.
- Plano de Ia edificacion resullante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
Segun numeral 421 del articulo 42 del Decreto anterior, fos elementos a edificar.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén - Para las obras de Puesta en Valor Hislorico
consideradas en esta madalidad: se debe graficar en los plangs los elementos
Las obras de edificacién en bienes. arquitecténicos con valor histérico monumental
inmuebles y ambientes que constituyan propios de la edificacién, identificindose
Patrimonio Cullural de la Nacion, e aquellos que seran objeto de reslzuracidn,
lincluidas en la lista a |a que se hace reconstruccion o conservacion, de ser el caso,
referencia en el inciso f) del artlculo 3 b) Planos de estructura y memeria justificaliva;
inumeral 2 de la Ley N* 29090, &n los casos de obras de remodalacién,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe difs farse los
exislenles, los qua se ellminaran y los nuevos,
detaliando adecuadamente los empaimes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminardn; detallandose
adecuadamente los emplames,
~ Seevaluard la factibilidad de servicios tenfendo
en cuenla la ampliacidn de cargas eléctricas ! b
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 87




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO BE

REQUISITOS CALIFICACION | 1,70

TRAMITACION T
N - AUTACON A T e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO e FORMULARIO! % e resouver| eroceomzn | ©CPETEN
ORDEN N DENCMINACION CODIGO) | 2 | tengis o ; : : ;
usicacion | (UM st §|3 g, i) CESEVER RECONSIDERACION - APELACION
o v =

y de dotacidn de agua polable.
d) Para los proyeclos de inmuebles sujelos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberéd adernés presenlarse lo siguiente:

- Autorizacién da la Junta de Propietarios

- Reglamento Intemo

- Planos de Independizacién corespondientes
e) En caso se solicile una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber oblenido el diclamen
Conforme en la especialidad de Arquilectura,
deberd ademas presentarse el Anexo D del FUE

B [VERIFICACION TECHICA

Despues de haberse notificado el dlimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 |Crenograma de Visilas de Inspeccidn, debidamenle
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisar
Municipal.

2 {Comunicacion de la fecha de inicio de Ia obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobants de pago de la tasa 1248% 489,00
camespondiente a la verificacion técnica

4 |Pdliza CAR (Tedo Riesgo Contratista) ¢ la Poliza
de Responsabilidad Civil, segun las caraclerislicas
de las obras a ejecularse con caberlura por darios
materiales y personales a lerceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados par
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus pginas y cuando corresponda,
firmados por el propielari ¢ por el solicilante y
los profesionales que inferviene,

{c) Todos los planos y dacumenios lécnicos deben
estar sellados y firmados por el profesionsl
responsable de los mismos y fimados por el
prepietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Chvil se enlraga el dia Gtil anlerior al inicio de la
obra y debe lenar una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificalorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(1) Se podra adjuntar Ias copias de los planos del
Anleproyecto aprobado, de encanlrarse vigenle
5U aprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se lrale del mismo
proyeclo sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificalorios
con los que fue aprabado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser prasenlados en secciones con
escala conveniente que permila su faci lectura,
conjuntamente con el plano del proyeclo integral,

(h) Se requiere la intervencién del Delegade Ad Hoe

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso

residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 88
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Nola: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

(10} pisus. No se requiere su parlicipacién en
edlficaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (las) pisa(s) superior(es)
forme(n} una unidad inmobiliaria.

(i) El inicic de Ia ejecucion de las obras autorizadas
eslard sujelo a la presentadion de los requisitos
1,2, 3 y4 de la verfficacién técnica.

(/) La licencia tene una vigencia de lreinla y seis (36)
meses.

6.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 o mds pisos de

altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29030
y modificatorias (25.08.07). Arls. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habililacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1,42.3,
47,51,52y 54
Ley N° 30230 Ley Qus Establece Medidas Tributarias,
Simplificacion De Precedimientos v Permisos Para la

Promecisn ¥ Dinamizacion De La Inversién En E| Pais
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14)

"

[VERIFICACION ADMINISTRATIVA

|Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicilante no sea el propietario del predio,
Ise debera presentar la escritura pablica que acredits el
derecho a edificar.

Canslitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de

las d en caso que el sea una
persona juridica.

Declaracitn Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimera de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion adminislrativa

Copia de los comprobanles de pago por derecho da
revision

Copia del documenlo que acredile la declaraloda
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

len caso no haya sido expedido por la municipalidad;

4 copia del Cerfificado de Conlormidad &

|Finalizacién de Obra, o I Licencia de Obra o de
Conslruccién de la edificacion existenle.

En taso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacién respectiva, se debera presentar;

7.1. Plang de ubicacién y localizacicn; y

7.2, Plano de planta de la edificacion a demoler.

dif las areas a demoler de [as remanentes
En caso la fabrica se encuenlre inscrila en los
Regisiros Piblicos, se deberd acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas ylo gravimenes; 6
acreditar la autorizacion del Utular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Lecalizacién segin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecy en el que se defineara las zonas
de la fébrica o edificacion a demaler, asf cama del
perfil y allura de los inmuebles colindantes a las
2onas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plana de cerramiento del predio, cuando se Irale de
d 6n lolal.

Memaria descriptiva de les Irabajos a realizar y

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario

41,42, 43/
44,45y 46/
GO/
Partal MPC

Pégina B9

5.05%

18430

dias

Gerentia de
Recepcién
Docurnental y
Archive Cenlral

Gerenle Gengral
de Desarrclio
Urbano

1) RECONSIDERACION 1) APELACION

Gerente de General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal

2) El témino para la inlerpasicién | 2) E1 témmino para la nlerposicién de los
de los recursos i} de {15) FECUrsos adminis esde ' {15) dlas

dias perentorios y deberdn resolverse en | perenicrios y deberdn resolverse en el plazo de
el plazo de reinta {30) dias.

lreinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
- LA R b TRAMITACION CAURCACION | o i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMLILARIO) im0 % Em"ar':,o" eS| orocEomen = .
: N - DEN " g {endias T0 5
ORDEN OMINACISN e | mun | s 5|3 E, i) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o

del procedimiento de demalicion a utilizar, donde

se consideran las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNEy
demds normas de la mateda.

14 |Encaso de uso de explosivos, se debard prasenlar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de |as auloridades compelenies
{SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Delensa Civil), segin comesponda,

k) Copia del cargo del documnento dirigido & los
propietarios y/u ocupanles de las edificaciones
colindanles a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las delonaciones.

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado el dictamen Conforme

del Proyaclo se debe presentar Io siguiente:

1 |C da Visitas de i

suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

2 |Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra de
demelicion en caso no se haya indicado en &) FUE

3 {Indicacién del nimero de comprobanta de pago de la tasa
comespondiente a la verificacion écnica. 6.46% 4870
4  |Pdliza CAR (Todo Riesgo Conlrafista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, sequn las caracler(sticas
de las obras a ejecularse con coberlura por dafics
maleriales y personales a lerceros.

mayor a la duracion del proceso edificalorio.

Notas:

(a) Todes los documentos serén presentados por
duplicado.

(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicilante.

(d) La Poliza CAR o [a Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa ulil anterior al inicio da la
obra y debe tener una vigencia igual o mayora la

duracién del proceso edificalorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
casa de no haberlo declarado en el FUE.

(1) El inicio de |a ejecucion de fas abras aulorizadas

estard suielo a la presentacién de los requisitos

1,2,3y4,

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 90
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LT}

*dn N knn

REQUISITOS

DERECHO DE .

CALIFICACION

PLAZO

. INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

3 TRAMITACION — oams | micioge | AVTORDAD
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMIARI T T Ba0) & E:"“ad” ResoLvER] proceDew | COMPETENTE
{endias
CHEN % FERCICEON Ugg?gn (% UI) s/ § - :.LL, & RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
a 2
{g) La licencia lene una vigendia de treinta y seis (36)
meses.

7 JLICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Gerendiade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(Aprobacién con evaluacion previa del Requisi {por duplicado) Formulario dlas chilmg\‘y deazs:ﬂ:m Gerente de General de Desarrollo Urbang Gerencia Municipal
proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrifo. 41,42, 43/ Archivo Central

2 |En caso que el soficilanie no sea el propietario del predio, 44,45y 46/ 2} Bl término para la interposicion | 2} El témino para la interposician de los
7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, se debera presentar la escritura piblica que acredie el GO/ de los tecursas adminisirbvos es de (15)]  recursos administralivos es de (15) dias
QUINTA O CONDOMINIOS QUE daracho a edificar. Portal MPC dias peremuriﬂsydn!mén resolverse on | pereniorios y deberan msul{efSu an el plazo de
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 3 |Conslitucién de la empresa y copia literal de! el plazo da Ireinia {30) dias, treinta (30) dias.
{de mds de 5 pisos ylomds de 3,000 m2 poder expadidos por el Registro de Personas
de area construida) Jurldicas, vigenle al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
7.2 EDIFICACIONES PARA FINES ipErsona jutidica,
DIFERENTES DE VIVIENDA {a excepcion 4 |Declaracién Jurada de habllitacidn de los
de las previstas en la Modalidad D} que suscriben la R
5 [Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- TA0% 21320
7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la
VIVIENDA verificacién adminislrativa
6 |Autorizacién de ion com g para el elemento y/o edificacion
7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN emitida porla DGAC
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
{previamente declarados) Documentacidn Técnlca
7 |Plana de Ubicacién y Localizacién segun formato.
7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES 8  [Planos de Arquitactura (plantas, cortes y elevaciones),
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Estruciuras, Instalaciones Sanltarias, Inslalaciones
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULGS Elécricas y olros, de ser el caso, ylas memerias
(que individualmente o en conjunto cuenten con justificativas por especialidad.
cuenten con un maximo de 30,000 m2de drea construida) 9 [Plano de sequridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencian de los delegados Ad Hoc del INDECI
7.5 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10 |Planc de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
cuenten con un maximo de 15,000 m2 el caso, y de acuerdo a lo eslablecido en la
de drea construlda) Morma E 050 del RNE, acompaniada de la
Memaria descripliva que pracise las caracleristicas
7.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS de I obra y las edificaciones colindantes; indicando
DEPORTIVOS {de hasta 20,000 ocupantes) el nimero de pisos y slanos; asi como folos en los
casos que se presenle el Plano de Sostenimienlo
7.6 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO de Excavaciones
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D 11 |Certificado de Factibildad de Servicios
12 [Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que eslablece el RNE.
13 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto pera las edificaciones
da vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
Base Legal iformidad con el Reglamento de Acondicienamiente Termitorial
Ley de Regulacion de Habililaciones y Desarrolio Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090 Consiruccidn y Saneamiento.
y modificatorias (25.09.07). Arls. 10, 25y 31. 14 |Esludio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo glamento Nacional de Edificacianes lo establezca y conforme
Supremo N° D08-2013-VIVIENDA, Arts, 42.3, los requisilos y alcances establecidos por el Ministerio de
47, 51y 57, Vivienda, Canslruccién y Saneamiento,
Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, 15 |En caso se solicite Licencia de Edificacidn para
Simplificacién De Procedimientos y Permiscs Para la |Remodelacién, Ampliacién o Puesla en Valor
Premocion ¥ Dinamizacion De La Inversion En El Pais Hislérico deberd prasentarsa I siguisnle:
“ Ley N* 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamenio-Decrelo ) Planos de arquitectura {plantas, corles y elevaciones)
Suprema N° 050-2001-MTC Art. 54 en los cuales se diferencie la edificacién exislents
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) dela ysu fva memoria ipliva,
considerando:
- Plano de levantamianto de la edificacion
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. o
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. P4gina 91
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gralicando can achurads 45 grados, los
elementos a eliminar,

Plano de la edificacién resultante, graficindo
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Hislérico
se debe graficar en los planos los elemanlos
arquileclénicos con valor hislrico menumental
propios de la edificacin, identificindese
aguellos que serdn objelo de restauracién,
recenslruction o conservacian, de ser el caso
b Planos de esiructura y memoria jusiificaliva;

en los casos de abras de remodelacion,
ampliacidn o puesla en valor y cuzndo sea
necesario en los demas tipe de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nueves,

d | los

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los qua se eliminardn; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la faclibiiidad de servicios teniendo
en cuenla la ampliacion de cargas eléctiicas

y da dolaciin de agua potable.
d) Para los proyecios de inmuebles sujelos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd ademds presentarse lo siguienle:

- Autorizacian de la Junta de Propietarios

- Reglamento Intemo

- Planos de Independizacion correspondienles

e} En caso se salicile una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber oblenido el diclamen
Conlorme en la especialidad de Arquitectura,
deberd ademés presentarse el Anexo D del FUE
16 |informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

dlando adect

8 |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado e! Gltimo dictamen
Conlorme del Proyeclo se debe presentar lo siguienle:
1 [Cronograma de Visilas da Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la lasa 1218% 463.00
comrespondiente a la verificacion lécnica.

4 |Péliza CAR (Tedo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caraclerislicas
de las obras a ejecularse con coberlura por dafios
malerizles y parsonales a ferceros,

Notas:

(a) Todes les documentos serdn presentados par
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propietario o por el solicitante y

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacic Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 92
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los prefesionales que inlervienen.

(¢) Todos los planos y documenlos Lécnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

respansable de los mismos y por los Revisores Utbanos,

y firmados por el propietaric o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ulil anlarior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en ef FUE,

(N} Se podra adjuntar las coplas de los planos del

Anteproyeclo aprobado, de enconlrarse vigenle
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecio sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmelros urbanislicos y edificatorios
con los que fue aprabado.

(g) En caso da proyectos de gran magnilud, los

planos pedrén ser presentados en secciones con

escala convenienle que permila su facil leclura,
conjuntamente con el plano del proyeclo integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoe

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso

residencial mayores de cinco (5} pisos hasta diez

{10) pisos. Na se requiere su pariicipacién en

edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos

&n las cuales la circulacion comin llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) pisols) superior(es)
ferme(n} una unidad inmoblliaria.

(i) El inicio de la ejecucidn de las cbras aulorizadas
eslard sujeto a la presentacion de los requisilos

1,2, 3y 4 dela verificacidn lécnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinla y seis (36)

meses.

7.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

v modificalorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31.

gl de Licencias de Habilitacian

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3,

47, 51, 57 y 58,

Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias,
Simplificacion Da Procedimiantos y Permisos Para la
Promocidn ¥ Dinamizacion De La Inversién En EI Pals
Ordenanza Mynicipal N° 026-2014 {26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE par duplicado, debidamente suserito.
En caso que el solicitanle no sea el proplelaro del predic,
se deberd presentar la eseitura publica que acredile el
derecho a edificar.
Conslilucion de la empresa y copia fileral de!
poder expedidos por el Regisiro de Personas
[uridicas, vigente al momento de presentacian de
los en £aso que el sofici sea una
persona juridica.
Declaracién Jurada de habililacién de los

les que suscriben la d
Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
banla de pago de la lasa municipal corespondiente a la
verificacion administrativa
Copla del documnento que acredite la declaraloria

Formulario
41,42, 43/
44,45y 46/
GO/
Portal MPC

Pagina 93

Gratuita

dias

Gerencia de
Recepeién
Documental y
Archivo Cenlral

Gerente General
de Desarrcllo
Urbana

1) RECONSIDERACIGN
Gerente de General da Desamalla Urhano

2} El término para la inlerposicién

de los recursos administrativos es de (15}

dias perenlorios y deberdn resolverse en
¢l plaza de Ireinta (20} dlas.

1) APELACION
Gerencia Municipa!

2) El trmino para la inleposicion de los
recursos administralivos es de * (15) dias
perenlorios y deberdn resolverse en el plazo de
Urainta (30) dias.
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DERECHO DE
TRAMTAGON

CALIFICACION

DENOCMINACION

FORMULARIO ¢
coDIGo;
UBICACION

{UFT= 3,850

2

Evaluacién

PLAZD

RESOLVER

(% UIT) sl

=

§

2

g

Negativo

(endias
habiss)

INICD DE
PROCEDIMIEN
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacie Municipal.

fabrica o de edificacién con sus respeclivos planos
en caso no haya sido expedida par la municipalidad;
6 copia del Cerlificado de Conlormidad &
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente,

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
aulorizacion respectiva, se deberd presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de plania de |2 edificacién a demolar.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Piiblicos, se deberd acreditar que sobra
el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Téenica
Plano de Uicacion y Localizacién seqin fammato,
Planos de planlas a escala 1/75, dimensionados

@n &l que se delineard las zonas
de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fAbrica o edificacian a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los lImites de propie-
dad.

Plano de ceramiento del predio, cuando se Irale de

demalicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizary

del procedimienio de demolicién e ulilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad conlem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RME y

demds normas de la maleria.

En caso de uso de axplosivos, se deberd presentar

lademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridad

{SUCAMEC, Comanda Conjunio de las Fuerzas y

Defensa Civil), segun comresponda.

b) Copia del cargo dal documenlo dirigido a los
propielarios yfu ocupanles de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y haras en que se efectusran las detonaciones.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado el dictamen Conlomme
del Proyeclo se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamenle
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de
demalician en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimerc de comprobante de pago de la tasa
comespondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Conlralista) o la Poliza

de Resp Civil, segn las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a lerceros.

imayor a la duracion del proceso edificatorio.

- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) w0 .y
Ay A
DERECHO DE ¢
Ne LEh R R CALFICACION PLAZO i AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
Evatuacion| ARt | WNICIOLE | ooyoereye
DE DENOMINACION DEL PRGCEDIMIENTO FORMULARIO | 2 ——{REsoLvER| PROcEDIMEN | ©7 T
ORDEN Ne DENOMINACION CODIGO! E ,g £ | tensim 0 RESOLVER A
UBICACION g 4| S | e RECONSIDERACION APELACION
o =
Nolas:
(a) Todos los documenlas seran presentados por
duplicado.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietano o por el solicilanle y
los profesionales que inlerviene,
(c) Todos los planas y documentos écnicos deben
eslar sallados y firmados por &l profesional
responsable de los mismos y par los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicilante.
(d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de Iz
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracitn del praceso edificalorio
() Debe comunicarse el inicio de las cbras de demolicion
con una anfelacion de 15 dias calendaiios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
{f) El inicio de la ejecugion de las obras aulorizadas
eslard sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.
() La ficencia lene una vigencia de Ireinla y seis {36)
meses.
8§  |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 Gerenciade | Gerente General
(Aprobacién con evaluacion previa del Requisitos comunes Formulario dias Recepcidn | de Desaniclo
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |FUE por duplicade, debidamenle suscrlo. 41,42, 43/ Eﬁm::gu Urbano 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
2 |En caso que el solicilante no sea el propielario del predio, 44,45y 46/ Gerenle de General de Dasarmolia Urbano Gerencia Municipal
8.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE se deberd presentar la escritura pablica que acredils el GO/
INDUSTRIA. derecho a edificar. Portal MPC 2) El término para la interposicion | 2) El témmino para la interposicicn de los
3 |Constilucién de la empresa y copia literal del de los recursos adminisirativos es de (15) recursos administralivos es de * (15) dias
5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES poder expedidos por ¢l Registro de Personas dlas perentonos y deberdn recolverse en | perenloriosy deberén tesolverss en el plazo de
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Juridicas, vigente al momeno de presentacidn de S plaey e (0 ke (0 A,
DE DIVERSION Y SALAS DE los documenlos, en case que el solicilante sea una
ESPECTACULOS (que individualmente o persona juridica.
en conjunto cuenten con mas de 30,000 4 |Declaraclon Jurada de habililacién de los
m2 de drea construida) profesionales que suscriben la documentacién,
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- 10.21% 393.20
8.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que bante de pago de I3 lasa municipal correspandiente a la
cuenten con mas de 15,000 m2 de drea verificacion administraliva
construida) 6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision
7 JAutorizagion de construccion correspondiente para el elemento yio edificaciin
8.4 LOCALES DE ESPECTACULOS emitida por la DGAC
DEPORTIVOS (de més de 20,000
ocupantes) Documentacion Técnica
8  |Plano de Ubicacidn y Localizacion segon formato.
8.5 EDIFICACIONES PARA FINES 9  |Planas de Arquileciura (plantas, corfes y elevaciones),
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, E: Inslalaci Sanitarias, Inslalaci
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO |Eléctricas y olros, de ser el caso, y las memorias
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE justificativas por especialidad.
TRANSPORTE 10 |Plano de sequridad y evacuacidn, cuando se requiera
la intervencidn de las delegados Ad Hoc del INDECI
Base Legal 11 |Piano de Sostenimienlo de Excavaciones, de ser
Ley de Regulacion de Habilitaciones el caso, y de acuerdo a lo establacido en la
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 MNorma E 050 del RNE, acompariado de la
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ‘
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 95
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TRAMITACION

CALIFICACION

N

DENOMINACION

FORMULARIO 7
GODIGO!
UBICACION

{ur=3,850)

Evaluacion

PLAZD
PARA

(%um Si

Automatice

=

Positv

RESULVER
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hibies)

INICIO DE
PROCEDIMIEN
TG

AUTORIDAD
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PARA
RESULVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

ly modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,
Reg| de Licencias de 6

Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo

Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 424,

47, 51,52y 54

Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias,
Simplificacién De Procedimientos y Permisos Para la

Promocién ¥ Dinamizacian De La Inversién En El Pals

* Ley N* 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamenlo-Decreto
Supremo N® 050-2001-MTC Ad. 54

Ordenanza Municipal N°® 026-2014 {26.12.14)

Memoria descriptiva que precise las caraclerislicas
de |2 abra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimera de pisos y sotanos; asi como folos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seqlin los casos
qua establece &l RNE.
Estudio de Impaclo Ambiental, exceplo para las edificaciones
de vivienda, comerdio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Temitorial
y Desarrolio Urbana aprobado por el Minislerio de Vivienda,
Conslruccidn y Saneamiento
Estudio de Impacta Vial, Unicamente en los casos que el Re-
glamenlo Macional de Edificaciones lo eslablezea y conforme
los requisilos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento,
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacidn o Puesta en Valor
Histdrico deberd presenlarse lo siguiente:
) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cusles se diferencie la edificacion existente
dela ¥ su respectiva memeria d
considerando:
- Plana de levanlamiento de [a edificacidn
graficando con achurado 45 grados, los
elemenlos a eliminar.
Plano de la edificacién resullante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planes los elementos
arquitectonicas con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serdn objela de reslauracion,
reconsiruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de eslruclura y memonia justificativa;
en los casos de obras de remadelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas ipo de cbra.
Debe di los &l
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
d los
) Planos de inslalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los punlos y salidas nuevas de
los que se eliminaran; detalandose
adecuadamente los emplames,
- Se evaluara la factibilidad de servicios fenlendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dolacién de agua potable.
d) Para los proyeclos de inmuebles sujelos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademés presentarse lo siguienle:
- Aulorzacion de la Junla de Propielarios
- Reglamento Inlamo
- Planos de Independizacitn correspondientes
&) En casa se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luega de haber oblenido &l dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,
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“aus®

DEREGHO DE
TO
ez _ REQUISI s TRAMITACION

~{Un=38%,
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG : PR 4 {urT= 3,850}

ORDEN N DENOMINACION CODIGO! ;
vecacon | (UM | s

CALIFICACION | 5150 oo INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURS0S

para | miciope | AUTORD
Evaluaclon o coven| rocenmie | SOMPETENTE
s ARA

endiss 10 :
e RESOLVER RECONSIDERACIGN APELACION

Automafico
Posftivo
Nagativ

deberd ademds presenlarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tllimo dictamen
Canforme del Proyecto sa debe presenlar lo sigulente:
1 [C de Visilas de Inspeccién, debid

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 |Comunicacién de la facha de inicic de |a obre, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacidn del nimero de comprobante de pago de la lasa 16.97% 653.30
comespondiente a la verificacién lecnica,

4 |Pcliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Respansabilidad Civil, segin las caracleristicas
de las obras a ejecularse con coberlura por dafios
materiales y personales a ferceros.

Notas:
{a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado
(b) El Fermulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando coesponda,
firmados por el propietario o por el solicllante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documenlos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o soficilante.
(d) La Poliza CAR a la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ol anterior al inicio de la
cbra y debe lener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(a) Debe comunicarse &l inicio del proceso edificatorio
can una anlelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.
(1) Se podrd adjuntar las copias de los planos del
aprobado, de vigente
su aprobacién, el cual lendra efeclo vinculante
para el procedimiento cuando se trale del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificalorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyeclos de gran magnilud, los
planos podran ser presentados en secciones can
escala convenienle que permila su fadl lectura,
conjuntamente con el plano de! prayecto integral.
(h) Se requiere la intervencion dal Delegade Ad Hoo
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de usa diferente al residencial y de concu-
mencia masiva de piiblico
(i) El inicio de |a gjecucion de las obras aularizadas
astara sujelo a3 presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 da la verificacidn téenica,
() La licencia tene una vigencia de Lreinta y seis (36)
meses.

9  |MODIFICACION DE PROYECTOS Y/D X 15 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Solicitud Formulario dias Recepcidn | deDesanolle | Gyronig de General de Desamollo Urba A

2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa 01/ 2.78% 107.00 ‘Dowm:‘n.!nalt}; Urbano

Gerencia Municipal

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal. |
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen porla misma. i Pagina 97
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L |
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ey
Ay A
DERECHO DE
REQUISITOS CALIFICACION
N TRAMITACION ';“‘m AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S
U= 5,850) ® | Evalbacion] FARA | MICODE | ooypemire
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIERTO FORMULARIO ¢ £ ==—{RESOLVER | PROCEDIMIEN BARR
ORDEN Ne DENOMINAGION CODIGO/ E1 2] 2| end 0
ubicacion | (% UIM) S 5% 'gi habies) RESPRVER RECONSIDERACION APELACION
T |82 ;
9.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA municipal correspondiente. GRDAC! i 2) El \émina para la inlerposicion | 2) E| témino para la interposicin de los
P: P S A%
MODALIDAD B (antes de emitida 3 [Documenlacién técnica necesaria de acuerdo a la Portal MPC de los recursos adminisiralivos es de (15)]  recursos administralios o5 de (15) dias
Ia de Edificacid n i o b dis perentorios y deberdn restiverse en | perenlorios y deberan resotverse en el plazo de
fa Licencla du Ecificaciie) ;“I::iﬁ:‘:pno;lda' Yals de ol plazo da Ireinta (30) dizs. Vreinla (30) dias.
9.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 |Solicitud X 25 Gerenciade | Gerenls General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
T e o ; Recepeid de Desarol
MODALIDADES C y D - COMISION 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades G y D Formulario dlas DB::Z:‘ZY Umo b Gerenle de General de Degarrollo Urbano Gerencia Municipal
TECNICA (antes de emitida 1a Licencla que sean maleria de la madificacion propuesta. o1 Archivo Central
de Edificacign) 3 |Plancs del Proyecto medificado GRDAC/ 2) El témino para la interposicién | 2) EI Iémino para la inlerposicién da los
4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, Porlal MPC t!aA Ios racursos adminisirativos es de (15)) recurses adminisiralivos es de ' (15) dias
Base Legal de la Comisién Técnica, de comesponder dias perenlorios y debaran resolverse en | perentorios y deberén rasolversa en el plazo de
* Reglamento de Licencias de Habilitacidn §  |Indicacion del nimero de comprabante de pago de la lasa 2.78% 107.00 ol de oy (B0l el 0] s
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo municipal comespondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
9.3 MODIFICACIGN DE LICENCIA EN LA 1 JAnexo H del FUE debidamente suscrito X Gerenciade | Gerenle General
MODALIDAD A (modificaciones 2 |Dacumentacién Wécnica necesaria exigida para la Formulario Recepadn de Desancllo
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modifisacion propuesla. o A?::;’mjk; Ubano
3 |indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa GRDAC! 278% 107.00
Base Legal municipal carrespondiente. Portal MPC
‘R de Licenclas de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 0DB-2013-VIVIENDA y madifica
loria (04.05.13). Art. 60,
Urgenanza Municipal N” UZ-2014 (2b.12.14)
9.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 jAnexo H del FUE debidamente suscrito X 1% Gerencia de | Gerenle General 1) RECO ON 1) APELACION
) -, ) Recepcio de Desamoll
MODALIDAD B {modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida parala Formulario dias pn " Cnee Gerenle de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
g Documental y Urbano
sustanciales) 3 |Modalidad By de acuerdo a la modificacién propuesta. o1l Aschivo Cenlral
Base Legal 4 [Faclibiidades de Servicios de comesponder GRDAC! 2) Ef \émino para la interposicién | 2) EI témmino para la inierposicidn de los
” Reglamento de Licencias de Habilitacién 5 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa Portal MPC 278% 107.00 de losrecursos administrativos es de (15)]  recursos administrativos es de * (15) dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto municipal comespondiente. dias pereniorias y deberdn resclvarse en | pereniorios y deberén resolvarse en el plazo de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica €l plaza da Lreinla (30) dias. lreinta (30) dias.
toria {04.05.13). Arl. 60.
Urdenanza Municipal N™ UZb-2014 (£0.12.14)
9.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrilo X 25 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
" Recepcidn de Desarmoli
MODALIDAD Cy D - COMISIGN TECNICA 2 |Indicacidn def nimero de comprabante de pago de la esa Formulario | 278% 1or.00 G5 | pocumentaly | - Urtano | Gerenta e Genstal ds Desarrola Urbano Gerencia Municpal
{modificaciones sustanciales) Imunicipal comespondiente. 01/ Archivo Cantsal
3 |Copia del comprobanle de pago por derecho de revision de GRDAC/ Z) El témmino para la interposician | 2) EI témmino para la inlerposicién de los
Base Legal la Comisian Técnica Porlal MPC de los recursos adminisirativos es de (15) recursos administralivos es de * {15) dias
" Reglamenlo de Licencias de Habilitacidn 4 [Documentos exigidos para las modalidades C y D que dlas Pﬁ:"h"‘“: )’::ﬂs:gnf!:‘r""em en | perenorios vﬁeberalv; r:“su:f'erse enel plazode
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo sean maleria de la modificaciin propuesta PR M s ok ()t
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5  |Planos del prayecta modificado.
tonia (04.05.13). Art. 60. 6 [Factibilidad de Servicios de corresponder
Urdenanza Municipal N™ U26-2014 (26.14.14)
9.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrilo X 5 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepaign de D i
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean Formulario dias i o | Gorenta de General e Dasamlla Urbano, Gerencia Municipal
Documantal y Urbano P
{modificaciones sustanciales) maleria de la modificacionm propuesta 01/ Archivo Central
3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanes GRDAC/ 2) El término para la inlerposicidn | 2) EI lémvine para la interposicion de los
4 |Planas da la modificacion prapuesta, aprobados por el o los Portal MPC da los fecursos administrativos es de (15) recursos administrativos es de * (15) dias
Revisores Urbanos qua corresponda dias pereniorios y deberén resolverse en | perentorios ydeberdn resolverse en el plazo de
| plazo de treinla (39) dlas. 32) dias.
5 |indicacién del nimero de comprobanle de pago de la lasa 2.78% 107.00 =P s 200 tra () g
municipal carrespandiente.
Notas:
Base Legal (a) Todos los documenlos seran prasentados por
" Regl: de Licencias de | duplicado
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 98
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PARA
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Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medifica

toria (04.05.13). Art. 80.

" Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decreto
Supremo N* 050-2001-MTC Art. 54

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

I'(E) El Formularic y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cusndo corresponda,
firmadas por el propielario o por el solicilanle y
los profesionales que interviene.

(c) Todos fos planos y documentos Iécnicos deben
estar sellados y firmadas por el profesional
respansable de los mismos y por los Revisores
Urbanos; y firnados por el propielario o solivitanie

{d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas

que no implican disminucidn de los pardmetros

rbanisticos y edificatorios isminucit
de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Reglamenlo Nacional de Edificacienes, aumenlo
del drea lechada, incremento de la densidad nela
ylo cambio de uso; las cuales podran ser

en el ramile ds C de Cbra

(e} En casa las modificaciones propuestas generen un

cambio de modalidad de aprobacion, éstas debern

sef aprobadas de acuerdo a lo regulada para la

nueva modalidad, debiendo cumplir con los

requisitos exigidos para ella. No aplicable para

licencias otorgadas en la Modalidad A.

(f) Para lodos los cases de modil;
camespondiente para el elemnle ylo

debera adjunlar de construccisn
emilida por la DGAC.

10 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B, Cy D)

Base Legal

de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 82 y 47.
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

|Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacién,

{debidamenle suscrilo y por liplicade.

En caso que fitular del derecho a edificar sea una

persona dislinta a quien inicio el procedimiento de

edificacian, debera presentar:

a) Documentacién que acredite que cuena con
derecho a edificar y represante al lilular, en caso
que el solicilante de la licencia de edificacisn no
sea el propietario del predio,

b) Conslitucién de la empresa y copia lileral del
poder expadidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momenlo de presenlacion de
los decumentos, en caso que el solicitante sea una
persana juridica.

Indicacian del nimero da comprobante de pago de Jatasa

[Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de la especialidad
Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
frmados por el propietario o por el soligitante y
los profesionales que inferviene,

Formulario
48/
ele]

Portal MPC

3.75% 144.40

Gerencia de
Recepcidn
Documental y
Archivo Cenlral

Gerente General
de Desamolo
Urbano

1) APELACION
Gerencia Municipal

) RECONSIDERACION
Gerenle de General de Desarollo Urbano

2) El témmino para la inlerposicion | 2) EI lémmino pera la Inlerposicién de los
de los recursos adminisirativos es de (15) recursos administralivos es de ' {15) dias
dis perentorios y deberdn resolverse n | perentorios y deberan resaiversa en el plazo de
@ plazo da lreinla (30) dias. Lreinta (30) dias.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 93




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

ky ¥
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
Ay A
DERECHO DE
R TOoS
o B TRAMITACION | CALFICACION o || srosow INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMILARIC) 1UfT= 3,850 :_2 E:nluadnn RS0tV PROCEDMIER comgf;‘am
ORDEN N DENOMINATION CODIGOY E = {endias o o
: Lol usicaciy | (% UM S s ? | hsbass) SEablvg RECONSIDERACION APELAGION
i E:
CONFORMIDAD DE GBRA Y DECLARATORIA 1 |3 seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X 5dlas Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepcion de Desamolio N
DE EDIFICACIGN SIN VARIACIONES raloria da Edificacidn, debidamente suscrito y por (MedA) | poumentaly Utbano | Gerente de General de Desarmolio Urkano Gerencla Municipal
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) riplicado. Archivo Cenlral
2 |En caso qua lilular del derecho a edificar sea una 15 dias 2) El Wmino pata la inlerposicisn | 2) €1 témino para fa inlerposicién de los
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de {Mod.B, CyD) de los rectrsos adrnmlst'mhvus es de (15) recursos adrnirli?h’allms esde’ (15) dias
- Real de Licencias de Habiltacia edificacion, debera prasentar: Formulario dis perenlorios y deberdn resolverse en | perentorios y deberan resalverse en el plazo de
R = i : el plazo de treinta (30 dlas. treinta (30) dias.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 2) Dacumenlacién que zcredite que cuenla con 42,43y 471
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al fitular, en caso GO/
toria (04.05.13). Arts. 63 y 47. que el salicilanie de la licencia de edificacion no
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Porial MPC
sea el propielaria del predio.
k) Conslitucian de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Regislro de Personas
Juridicas, vigente al memenlo de presentacion de
los documentos, en caso que el solicilanle sea una
persona juridica.
Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura
aprabados, comrespondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por Iriplicada.
4 |Declaracion jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que ésla se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.
Indicacidn del nimero de comprobante de pago de la tasa 4.65% 178.80
imunicipal correspondiente.

Nolas:
(a) El Fermulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y
los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
exlender fa Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable®, debienda las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y senvicios comunes: Conlar can
abras exteriores, fachadas exleri
e interiores, paramenlos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléclricas y, de ser el caso,
inslalaciones de gas, sislema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u olras

en funci 1 Los di
y escaleras comunes no deben presentar
impedimenlo de circulacion.

b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revacados; falsos pisos y/o conlrapisos
terminados; pueras y venlanas exleriores con
vidries o cristales colocagos; asi como un bafie
terminado con aparatos sanitarios, puertas

y venlanas,

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. \
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por ja misma. 3 5 Pagina 100




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

N
DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

CGALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGD!
UBICACIGN

{uIT=23,850)

(% UIT)

sl

Automalico

Evaluacion

i

[RESOLVER|

PLAZO
FARA

\entias
habiies)

INICID DE
PROCEDIMIEN
e

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACIGN CON VARIACIONES

{para modificaciones "no sustanciales” y
siempre que se cumplan con la normativa)

12.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADAYB

Base Legal

- Raal Hakli

lo de Licencias de b
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Ars, B4 y 47.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

La seccién del FUE - Conlormidad de Obra y Decla-

ratoria de Edificacion, debidamente suserilo y por

triplicado

IEn caso que Utular del derecho a edificar sea una

persona dislinta a quien inicio el procedimienta de

edificacion, deberd presentar:

a) Documentacin que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al lilular, an caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propielario del predio.

b) Conslitucidn de la empresa y copia lileral del
poder expedidos por &l Registro de Personas
Juridicas, vigente &l momenlo de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica.

del nimero de comprobante de pago de la lasa

{municipal comespendiente.

Planos de replanleo por triplicado; planos de ubicacitn

y de arqui {plantas, cortes y elevaci

con las mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que comespondan a la obra

ejeculada, debidamente suscrilos por el solicitante

y €l profesional responsable o conslatador de la obra

Carta que acredile la aiorizacion del proyectisia

original para realizar las modificaciones, en caso

Esie no sea el responsable ni el constatador de la

obra

Declaracin jurada de habilidad del profesional

responsable o conslatador de la obra.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visades
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmadaos per el propielario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

Formulario
42, 43, 45/
46y 471
GO/
Portal MPC

6.68%

257.20

x| Positve

5dias
(Mod. A)

10 dias
{Mod. B)

Gerencia de.
Recepcion
Documenial y
Archivo Cenlral

Gerenle Genersl
de Desarollo
Urbano

1) RECONSIDERACIGN
Gerente de General de Desarollo Urbano

2) El témmino para la inlerposicion
de los recursos adminisizatios es de {15)
dias perentorios y deberan resalverse en

¢l plazo de treinla {30) dlas.

1) APELACION
Gerendia Municipal

2) El (érmina para la inlerposicion de los
recursos administralivos es de ' (15) dias
perenlorios y deberan resolverse an el plazo de
Ireinta (30] dias.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

12.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Gy D

Base Legal
" Regl de Licencias de |

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toia (04.05.13). Arts. 64 y 47.

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

La seccin dsl FUE - Conformidad de Gbray Decla-

raloria de Edificacion, debidamente suscrilo y por
triplicado.

En caso que titular del derecha a edificar sea una
persona dislinta a quien inicio el procedimiento de
edificacién, debera presentar:

) Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represanle a titular, en caso
que el solicilante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Ib) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Regislro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que e! salicitante sea una
persona juridica.

Planas de replanteo por triplicado: planos de ubicacitn
v de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
las mismas especificaciones de los planos del
proyeclo aprobado y que comrespondan a la obra
sjecutada, debidamenta suscrilos por el solicilante

v ¢l profesional responsable o constalador de la obra.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
42, 43, 45/
46y 47/
GO/
Portal MPC

Pégina 101

dias

Gerencia de
Recepcion
Documenlal y
Archivo Central

Gerenle General
de Desamolln
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Deserrolla Urbano

2) El término para la interposicién

de los recursos adminisirativos es de (15)

dlas perentorios y deberdn resolverse en
el plazo de lreinta (30) dias.

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El laming para la interposicion de los
recursos administralivos es de * (15) dlas
perentorios y deberan resolverse en el plaza de
treinta (30} dias.

Administrativa




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

o

)

DE
ORDEN!

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC

DEREGHO DE

REQUISITOS TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO

(U= 3,350

FURMULARID ¢
(Healicv)
UBICACION

DENOMINACION 6 UM si

Aatomatico

g1z
R

Evaluacion
Rl

PARA
RESOLVER
{endiss
nabies)

INIIG DE
PROCEDIMIEN
T0

AUTCRIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Carta que acredite a aulorizacian del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
ésle no sea el responsable ni el constalador de la
obra,
Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o conslatador de la obra.
Copia del comprabanle de pago por derecho de revisidn,
corespondiente a la especialidad de Arquitectura.
Comprobante de pago por la tasa municipal respecia. 6.82% 262.40
Nota:
El Fermulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados per el propielario o por el solicitante y
Ios profesionales que interviene,

IANTEPROYECTO EN CONSULTA
13.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habililacién
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Ar, 61,

Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Soliciud segin lormato X
Plano de Ubicacion y Lacalizacion segin formalo.
Planos de arquiteclura (plantas, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

Declaracién jurada de habiiidad del profesianal que
inlerviene Formulario
Indicacian del nimero de comprobanle de pago de la tasa 42,43y 45/
municipal comespondiente. GOf
Porial MPC
5.66% 218.00
Nota:

Todos los planos y documenlas técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante

dias

Gerencia de
Recepcion
Documenlal y
HAschive Central

de Desamclio
Urbano

1) JERACION
CGerente de Genoral da Desanrallo Urbano

2} El émmino para la inlefposicén
de los recursos da {15}

1] APELAGION

Gerencia Municipal

2) El 1érmino para la interposicion de los

dias perentorios y deberdn resolverse en
¢l plazo de treinta (30) dlas.

recursos es de* (15) dias
perenlorios y deberdn resolverse en el plazo da

treinta (30) dias.

Agola via
Adminisirativa

13.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D

Base Legal
Regl de Licencias de Habili
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Solicud segin formalo X
Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato. Formulario
Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en 42,43 y 45/
lescala 11100 Go/
Planos de seguridad y evacuacion amablados, en Porial MPC
las Modalidades C y D, cuando se requisra la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC]
Declaracion jurada de habilidad del profesional que
intervieng

Capia del comprobants de pago por derecho de ravisién,
sclo para las modalidades de aprobacién Cy .

1.30% 28110

Indicacian del nimera de comp de pago de la lasa
imunicipal comespondiente.

Nota:

Tedos los planos y dacumentos técnicos deben

eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de les mismos y firmados por el

dlas

propietario o solicitante

Pégina 102

Gerendia da
Recapcitn
Documental y
Archivo Central

Gerenle General
de Desamollo
Urbano

) RECONSIDERACION
Garenle de General de Desarrollo Urbano

2) El témino para la inlerposicion

de los recursos administrativos es de (15)

dias pereniorios y deberan resolvarse en
¢ plaza de treinta {30) dlas.

1) AFELACION

Gerencia Municipal

2) El tamino para la interposician da los
recursos administralivos es de ' {15) dias
perenlorios y deberdn resclverse en el plazo de
treinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

1
St

DE
CRDEN|

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIC !
CODIGO!
UBICACION

{UIT=3,850)

% UM}

S

Evaluacion
b

:

Autsmabico

PLAZO
PARA
RESULVER
endias
napiies)

INICIC: DE
PROCEDIMEN
TC

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESGLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(sclo para edificaciones conslruidas sin
licencia o que no lengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1399 hasta el 27 de setiembre
da 2008)

Base Legal
Reglamenlo de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

|Supremo N° 008-2013-VIVIENDA ,Arl. 69

[Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

FUE Canlormidad de Obra y D de Edif
por triplicado

Documentacidn que acredile que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso que
&l solicilanle de la licencia de edificacién no sea el
propielario del predio.

Conslilucion de la emprasa y copia lileral del pader
expedidos por el Registro de Personas Jurldicas,
vigenle al momento de presentacion de los

d &n caso que el seauna

persena juridica.

Documentacién tcnica, firmata por el profesional

icanstatador, compuesla por:

a) Plano de Ubicacion y Lacalizacién segan formalo

b) Planos de Arquitectura (planrias, corles y
elevaciones)

c) Memaria descriptiva

Documenlo que acredite la fecha de ejecucion de la

obra.

Carta de sequridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado.

Declaracion jurada de habilidad del profesienal

En case de remodelaciones, ampliaciones o

aregularizar, deberd presen ademés:
Copia del documenta que acredile la declaratoria de
fabrica o de edificacién del inmuable, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido per
la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente que no es
imateria de regularizacion,
En casa de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscila en el
Registro de Predios, se presenlard ademas documento
que acredile que sobra él na recaigan cargas ylo
gravamenes; 6 autorizacién del Utular de la carga o
gravamen
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa
municipal correspondiente,
Indicacin del nimero de comprobanle de pago de la mulla
por consbuir sin licencia.

Notas:

(a) E1 Fermulario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados per el propielario o por el soliciante y

el profesional que inlerviene

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sallados y firmados por el profesional
responsable o constalador de los mismos

y firmados por el propietario o solicitante.

(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no eslan
alectas al pago de mulla por conslruir sin licencia
27 de seliembre de 2008,

Formulario
41, 42,43
44, 45y 46/
GO/
Portal MPC

Pégina 103

ANy

143.00

>< | Pastive

15
dlas

Gerencia de
Recepeion
Documenial y
Aschive Central

Gerenie General
de Desamcllo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerenle de Ceneral de Desarmolla Urbano

) El témino para la interposicién

de los recursos administrativos es de (15))

dias perenlorios y deberan resolverse an
el plazo de reinta (30) dias.

T) APELACION
Gerencia Municipal

2) El término para la Interposicién de los
recursos administrativs es de ' (15) dfas
perentarias y deberan resclverse en el plazo de
teinta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Ky
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) T
it
REQUISITOS DEREGKO DE ™\ cicacion ;
Ne TRAMITACION S F;L:RZ: o AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO _ ORI AR rr= 3850) 8 oLve| procenasey | COMPETENTE
bt
CRDEN il L ILEL Ugfc?.:gﬁu {Aum S, § § S }.m 8 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
15 |REVALIDACION DE LICENCIA DE X 10 Gerentiade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1)AELACI{'JN
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 1 [Soliclud frmada por el solctarie. Formularic dias Dm”‘“’;y e Besatole | Gorentada Genera o Dol Ureano Gerentia Municipa!
2 |Indicacién del némero de comprobante de pago de la fasa 41,42y 43/ ABEY% 187.00 Archivo Central
Base Legal municipal correspondiente. GO/ 2) Bl témine para la inlerposicion | 2) E1 témmino para la interposicion de los
Ley de Regulacitn de Habiilaciones Partal MPC de los recursos adminisirativos esda (15)  recursos es de ' (15) dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26080 Nota; dias perenmrinsydelberén resaiversa en | perenlorios y deberdn resolverse en el plazo de
i MY i A el plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias.
ly modificatorias (25.09.07). Anl. 11. La Revalidacion de Licencia solo pracede para los
Regl de Licencias da | casos en que I8 licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto 06.10.2003, lecha de publicacitn del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) olorgada dentro de los diez (10) dias hdbiles de
presentada,
16 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud firmada par el solicitante. X 3 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
& Recepadn de Desamollo
EDIFICACION © DE HABILITACION URBANA Formulario Gratuito dias Documental y Urbano Gerenle de General de Desarrolo Urbano Gerencia Municipal
Archwa Central
o
Base Legal GRDAC! 2) El 6rmino para Ia inlerposicin | 2) EI término para la interpesicién de fos
Ley de Regulacién de Habilitaciones Nota: Porial MPC da. fos recursos administrativos es de (15) fecursas adminisirativos es de ' (15) dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 La prémega debera solicitarse denlra de los 30 o p:r‘e:gﬁ:‘f:rﬁ;umm i permmmy“::ﬁ: IE:DBO:{EPSE entel plazo da
v modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimianio de la ) ) des.
Reg| de Licencias de Habilitacion licencia materia de promoga.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14)
17 | AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES ﬁegulsllm Generales: X AUTOMATIC Gerenclade | Gerante General 1) RECONSIDERACIGN 1) APELACION
/0 ANTENAS DE BASE CELULAR, RADARES U Formulario Dz;‘:::;';y & ﬁ;?n’;”“’ Gerenle de General da Desarralo Urbano Gerencia Muricipal
OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA 1 Solicitud difigida al Alcalde o1 Archivo Ceniral
2 Pago del derecho de trdmite. GRDAC/ 3.89% 149.70 2) El Wémino para la interposicién | 2) El lémino para la inferpesicién de los
3 Copia de la resalucion emitida por &l Ministerio Portal MPC de los fecursos admmwshralivus es de {15} rewrlses adminisirativos es de ' (15} dias
Base Legal: mediante la cu-aT se olorga concesion al‘Opt.aradm i pe:;‘:;:::ﬂ?:;;;?m en | perenlorios y de::::l'; (';;E':B SHEl pln'de
“Ley N° 20022 (20.05.07) prestar el senvicio piblico de lelecomunicaciones
‘Ley N° 29432 (09.11.09) expedida por el Ministerio o en el caso de la empresas de
“Decreto Ley N° 19020 (09.11.71) valor afiadido, de |a resolucion a que se refiere
"DS N° 27-2004-MTC (09.07.04). el articulo 33° de la Ley de telecomunicaciones.
"DS N* 039-2007 (13.11.07), Arl. 10,11, 12 y 13, Tercera De ser el caso, memoria descriptiva y planos
Disposicion Complementaria y Final de ubicacién delallando las caracleristicas fisicas
"0, M. N° 000014 (18.03.08), Art. 23° y 1écnicas de las instalaciones materia de ramile,
0. A N° 04-2012-MPC-AL suscrilos por un Ingenizro Civil yio Eleclronico o de %
“Ley N° 28022 Ley Que Modifica La Ley N° 29022 Ley Para La Expansitn Telecomunicaciones, segin corresponda, ambos
De Infr ura En Tel icacl Colegiados, adj do el Cerlificado de Inscripeion y
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Habilidad vigente expedide por el Colegio de Ingenieros
del Peni.
4 En el caso de eslaciones radioglectrnicas se presentard
adicionalmente:
i. Una daclaracion jurada del Ingeniero Civil Celegiado responsable
de I ejecuci6n de fa obra, que indique expresamente que las
eslructuras, eslo es, la edificacién existente y torre sobre
la cual se Inslalard [a antena o antenas, reanen las condiciones
que aseguren su adecuado comportamiento en condiciones
extremas de riesgo lales como sismas, vientos, enra otros, leniendo
en cuenta, de ser el caso el sobrepeso de las instalaciones de la Estacion
i sabra las instal Para tal fin, anexardn
los planos céleulos de las instalaciones desde el punio de vista estructural
y de anclaje a las edificaciones nuevas ¢ existenles. Asimismo, se
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. !
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 104
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
fuah
REQUISITOS DERECHO DE ™ T™c. cicacion | oo i
N y TRAMITACION ';‘-:é-‘? e A AGTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO SRR [UfT= 3,850} g |Evatuacionl, o0 | eroceomix | CCHPETENTE
i w o] e e o PARA
SHREN CENONNAGEN wocen | wum | s JELE] D] S RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2|&E| =
adjunia el Certificado de Insenipeion y habilidad vigente, del Ingenlero
responsable de la ejecucion de la obra, expedido por el Colegio de Ingenieros del Peri.
i. Carla de por la cual se ¢ e 8 lomar las medidas
necasarias para la prevencion del ruido, vibraciones u olro impacio
ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los vecinos por
la instalacién o funcionamienlo da |2 estacién o funcionamiento de la eslacion
radiceléctrica, asl como a adoptar lodas las medidas necesarias a fin de
garantizar que las radiaciones que emila la eslacion radiveléctica
duranle su operacién, no excedera de los valores establecidos como
limiles maximos permisibles de radiaciones no ionizantes, aprobados
por Decreto Supremo N° 038-2003-MTC y su modificatoria,
18 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS Reuuisitos Generales: X | Guenchle |Somie el ) RECONSIDERACION TR
NFERIORES DE §0M2 DE AREA CONSTRUIDA Formulario dias Documental y Urbano Gerente de General de Desamollo Urbano Gerenia Municipat
Solicitud dirigida al Sr, Alcalde, debiendo consignar domicilio procesal 01/ Archvo Central
Base Legal denlro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o de la Region Callap GRDAC/ 2) El lémino para la inferposicion | 2) EI lérmino para la interposicion de los
*D.L. 18270 (12.06.70) Copia simple de Titulo de Propiedad Portal MPC de los recursos adminisllra:iws esde {15)]  recursos admmgratlws es de* (15) dias
"Ley N° 27972 (27.05.03) Plano de Ubicacidn y plano ge Distribucién (02 copias), fimade por i WJIETE:::E:;EZDM?ME o0 |-persclorics yd?:: ';?':em 0 ol phizote
0. A N® 04-2012-MPC-AL profesional (Arquitecto o Ing. Civil, RN (0. e (el e
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Carla de seguridad de obra firmada por profesicnal responsable,
indicanda estado de la edificacion
Pago del derecho de lramile 4.06% 156.50
19 |DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO O Requisitos Generales: X 2 Gnrenda_de Gerente General 1) RECONSIDERAGION 1} APELACION
FINCA RUNOSA Formularo din | pomceren | % Deark: | o do Goree o ogaroto it Gerencia Maricpal
Solicitud dirigida al Sr. Alealde acredilando la causal que motiva la o/ Archivo Cenlral
pelicion y nombre del propietario del inmueble. Debera consignar GRDAG/ 2) El grmino para la inlerposicién | 2) EI termino para s interposicin de lfos
domicilio procesal dentro de la jurisdiccién del Cercado del Callao o de Portal MPC de los recursos administrativos es de (15)]  recursos administralivos es de (15| dias
Base Legal: la Region Callao Slaapereniafise ¢ da_be'an resolverse en | perentorios y deberdn resolerse en el pazo de
4 e i &l plazo de lreinlz (30) dlas. treinta {30} dias.
"Ley N° 27972 (27.05.08) Croquis de Ubicacién con referencia a via principal
*0. M. 0003-94 {19.02.54) Declaracion Jurada si el predio se encuentra acupado o na, en el
"D. A N° 04-2012-MPC-AL primer supueslo precisar nombres y direcciones
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de ramile 479% 184.30
Nota
En caso de lratarse de predio declarado monumento, deberd
solicitarse opinién al INC-Callan
20 |AUTORIZACION PARA EIECUCION DE OBRAS EN Para Conexiones Domiciliarias X 5 Gerencizde | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
AREA DE DOMINIO PUBLICO EN EL CERCADO DEL Formato de solicitud (distibucion gratuita o de ibre repro- Formulario dias D}::‘;Zﬁ&"y L. 5;5;2"“ Gerenta da General de Desarrolla Urbano Gerencia Municipal
CALLAO Y EN VIA EXPRESA, ARTERIAL, duccion) con cardcter de declaracion jurada, que incluya o1/ Archivo Central
COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAQ necasariamenle la siguiente informacion: GRDAC/ 2) EI témmino para la inlerposicidn | 2) €l témino para la interposicidn de los
* Identificacién de Ia enlidad prestadora de servicio (EPS) Portal MPC iﬁa:m‘n"‘mﬂ‘ii‘;’:’ﬁg“:;ﬁl(::’ m’:ﬁﬁy":ﬂg?m‘“ de’ ”5'] ‘T'“ i
solicilante y nimero de RUC. 3 a ! IR Pace e
Base legal - \dantficackin del o apoderada de EPS can el plazo de treinla (30) dlas. treinta (30} dlas.
“ Ley Organiea de Municipalidadas, Ley N° 27872 indicacién de su DNI.
(27 05.03). Art. 79. Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
* Decrelo Legislativo que eslablece medidas para de la Entidad Presladora de Servicio.
propiciar |a inversién en matena de servicios Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe-
pliblicos y obras piblicas de infraestructura, dida por la Enlidad Prestadora de Senvicio.
Decrelo Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4 y 5 Documentacion técnica de fa obra asociada a la inslalacion:
* Ley que modifica diversas leyes para faciltar la * Memoria descripliva de la intervencion, delallando las
inversion, impulsar el desamollo productivo y caraclerfsticas fisicas y lécnicas de |as instalaciones
&l crecimienlo empresarial, Ley N° 30056 materia de tramile.
(02.07.13) Arl. 5. * Plano de ubicacion.
" Resolucion de Cansejo Directivo N° 042-2011- Exhibicion del comprobante de pago de la lasa por conceplo
Nola: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. if
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. £ Pégina 105
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TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO ¢
conico
UBICACION

{UIT= 3,850)

g | Evaluacion

PLAZO
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(% UIT)

s

go
H

:

RESDLVER
{endias
habies)

INICIC DE
PROCEDIMIEN
T0

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

PARA
RESULVER

RECONSIDERACION

APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.

SUNASS-CD, (28.10.2011)
* 0. M. N° 0D0015 (20.09.01)
* 0. M. N° 00055 (18.10.08)
* 0. M. N° 000045 (05.10.10)

“D. A. N® 04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)

de derecha de trdmite.

0.58%

38.00

Obras de emergencia y/o mantenimiento

Formalo de solicitud {distribucién graluita o de libre repro-

duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya

inecesariamenle la siguiente informacion:

" Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)

salicitante y nimero de RUC

" Identificacidn del representante ¢ apoderado de EPS con

indicacian de su DNL

Capia simple de poder vigente del representante o apoderado

de la Enlidad Prestadora de Servicio.

Informa de factibilidad de servicia o documento similar, expe-

dido por la Entidad Prestadora de Servido,

Documentacion Lécnica de la obra asociada a la inslalacion:

* Memoria ipliva de la i i las
caracterlsticas flsicas y técnicas de las inslalaciones
maleria de bidmile.

“ Plano de ubicacién.

gratulte

Gerencia de
Recepuidn
Documental y
Archivo Central

Gerenle General
de Desarolla
Urbano

1) RECONSIDERACIGN
Gerente de General de Desarmallo Urtano

2) Resuelve el Gerente General da
Desamoll Urbano en 30 dlas

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias

Para ampliacién de redes

Formato de solicitud (distribucién gratulta o de libre repro-
duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya
inecesariamente la siguiente informacion:

* Idenlificacin de la entidad presladora de servicio (EPS)

sclicitante y nimero de RUC,

* Identificacidn del representante o apoderado de EPS con

indicacian de su DNL

Copla simple de poder vigente del representante o apoderado

de la Enlidad Prestadora de Servicio.

Inlorme de factibilidad de servicio o documenta similar, expe-

dido por la Enlidad Presladora de Servicie,

Documentacién técnica de la obra asociada a la instalagidn;

" Memoria descriptiva de la inlervencion, detallando las
caraclerishcas fisicas y técnicas de las instalaciones
maleria de Irdmite

* Plano de ubicacion.

Exhibician del comprobanle de pago de la tasa por concepto

de derecho de trdmite.

De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar autorizacién del Ministerio de Cultura,

0.99%

dias

Gerentia de
Recepeién
Documental y
Archivo Central

Gerenle General
de Desarolio
Urbana

1) RECONSIDERACION
Gerenle de General de Desarollo Urbana

2) Resuelve el Gerenle General de
Desamrollo Urbano en 30 dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dias

Para obras de colocacion de mobiliario urbano

Formala de salicifud (distribucién gratuita o de fibre repro-

duccign) can carécter de dedaracian jurada, que incluya

necesariamenle la siguiente informacién:

" Identificacion de la enlidad prestadera de servicio (EPS)
solicilante y nimero de RUC.

i fficacién del repr [}
indicacién de su DNI.

Copia simple de poder vigente del representanie o apoderado

de I Entidad Prestadora de Servicio,

Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expa-

dido por la Entidad Presladora de Servicio.

Documenlacién técnica de la obra asociada a la instalacisn:

" Memoria descriptiva de la | ion, las

de EPS con

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 106

dias

Gerencia da
Recepaién
Documental y
Archivo Central

Gerenls General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente da General de Desamollo Urbano

2) Resuelve el Gerenle General de
Desarmollo Urbano en 30 dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) Resuehve el Gerente Municipal en 30 dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

o
A

N
DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PRGCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENCMINACION

FORMULARIO {
cODIGO/
UBICACION

U= 3,850)

{% UIT)

S

Automalico

Posilive

Evaluacion

o

Negativ

PLAZO
PARA
RESOLVER|
{endias
hibdas)

INICID DE
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA
REBOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

caraclerfsticas flsicas y técnicas de las instalaciones
matesia de tramile,
* Plang de ubicacin.
Exhibicion del comprobanle de pago de 1a lasa por concapto
de derecho de tramite.

De ubicarse en Zona Monumental, adjuntar auforizacion del Ministerio de Cultura.

0.99%

38.00

Obras en érea de dominio piblico ejecutadas por entidades

piiblicas (a ser transferidas a esta municipaiidad)
Fomato de solicitud {distribucisn graluita ¢ de libre repro-
jduccidn) con cardcter de declaracion jurada, que induya

la siguiente inft
* Identificacién de la entidad presladora da servicio (EPS)
solicitanle y nimero de RUC.
* Identificacidn del representante o ap de EPS con
indicacion de su DNI.
Copia simple de poder vigenle del representante o apoderado
de Ia Entidad Prestadora de Servicio

i6n de aprobacitn de diente 1écnico
segun jo indicado en la O. M. N° 007-2002 (26.05.02)

De ubicarse en Zona Menumental, adjuntar auterizacion del Ministerio de Cullura.

Gratuita

Gerencia de
Recepeitn
Documental y
Archivo Central

Gerente General
de Desarmalia
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General do Desarrolla Urbano

2) Resuelve el Gerente General de
Desarrollo Urbana en 30 dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) Resuelve el Gerente Municipal en 30 dlas

Nota:
(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado
(b) £l formato y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas.
() En aplicacion de lo dispueslo en el arliculo 4 del Decreto
Legislativo N* 1014, no se pedra eslablecer monto mayor
al 1% de la UIT por conceplo de derecho de tramite,
(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se
inlerconeclen a través de sislemas electrdnicos para la
emision de la on de instalacian de {
demiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague,
no es io presentar o i6n sobre identi
de la EPS , ni de la identificacitn o poder de su representanle o
o apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones eleclrdnicos para facilitar el
tramie.
() Indicando que las cbras a ejecutar no afeclaran la prestacion de
olros servicios, ni generan dafios a la infraestructura de uso plblico
i a terceros; asumiendo los gaslos que se deriven de las obras de
pavimeniacion y omala que hubiera resultado afeclada de la ejecucion
de obras; asumiendo la responsabilidad por los dafios y perjuicios
que 56 acasionen como consecuendia de la inslalacién y operacion
de infraestruclura necesaria para la prestacion de sus servicips, ain
cuando las obras sean realizadas por contralistas extemos.
{f) En caso que se requiera ampliacion del plazo para la ejecucion de la abra
&sla deberd solicilarse Ires diss anles de la fecha de vencimiento de la
autorizacién sin pago alguno. En caso de no soliciar la ampliacién en
el plazo sefialado se deberd cancelar el conceplo de inspeccion ocular
segun el drea faltante por ejecutar,
(9) En caso que no se haya podido ejecular la obra autorizada, se solicitara
la reprogramacién de los lrabajos, sustentando &1 motivo por el cual no
se llevd a cabo. La Municipalidad aulorizard la reprogramacitn de las

abras (sin page alguna) por un plazo igual al primigenio solicitado.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
REQUIS 0 : CALIFICACIO
“ . q Lo TRAMITACION SLEICACION | ipeazo ; A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(U= 3,8501 g |Evaliscion| °ARA | WKIOUE | ooperenme -
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; FORMULARIO / E o] REG OLVER | PROCEDIMIEN Bk
GRDEN N° DENOMINACION CODIGDI Lendis o
usicsesn | (% UM ] g § habdes) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
i a
21 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS Requisitos Generales Gratuito b4 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recapcion da Dasamclio
EJECUTADAS EN VIA PUBLICA Formulario dias Documentaly Urbano Gerenle de General de Desarolio Urbano Gerencla Municipal
1 |Solicilud de Conlormidad de Cbra dingido al Alcalde indicando el 01/ Archivo Central
21.1 DE SOLICITARSE DENTRO DE LOS 30 DIAS nimera de autorizacion para la obra, deblendo cansignar domiclio GRDAC! 2) El témino para la interposicion | 2) E1 émine para la Inlerposicion de los
POSTERIORES A LA CULIMINACION DE LA DERA procesal dentro de la jurisdiccién del Cercado del Callao o la Regién Porial MPC o los rocursos de(15)|  recursos es de " (15) dlas
Callao dizs perenlorios y deberan resolverse en | perentorios y debsran resolverse en el plazo de
el plazo de treinta (30) dias. Ireinta (30) dias.
Bage legal:
0. M. N® 000015 {20.08.01)
*0. M. N" 000055 (18.10.08)
*D. A. N° 04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)
21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL Requisitos Generales X 10 Gerencade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
) 3 Recepcién de Desamolla
'VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES Formulario dias Documentaly Urbana Gerenle de General de Desamollo Urbano Gerencia Municipal
DE LA CULMINACION DE LA OBRA Salicilud de Conformidad de Obra dirigida al Alcalde indicando el o1/ Archivo Central
nimera de autorizacién para fa obra, debiendo consignar domiclio GRDAC! 2) El timino para la inlerposidén | 2) El témnino para la interposicién de los
Base legal procesal dentro de la jurisdiccién del Cercado del Callac o la Regién Portal MPC de los recursos admirﬂs!f'allvos 8s de (15) recursos administrativos es de ' {15) dias
0. M. N* DO0D15 (20.09.01) Callao dias perentorios y deberdn resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo da
s e ‘ el plazo de treinta (30) dias. treinta (30) dias.
“C. M. N° 000055 (18.10.08) Pago por derecho de trdmite 2.26% 12580
"D. A. N° 04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
22 [CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO Requisitos Generales X 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepadn de Desarclle
dias Documental y Urbano Gerenle de General de Desarrolio Urbano Gerencia Municipa!
Base legal: 1 [Solicitd - Formulario dirigido al Alcalde, debienda cansignar domicilis Formulario Archivo Cental
*D.5.N° 050-2007-EM (22.07.07) procesal dentra de la jurisdiceion del Cercado del Callao o en la Region 01/ 2) Ef lémino para la inlerposicion | 2) E) término para Ia interposicion de los
S.N°027-2005-EM (20.07.05) Callao GRDAC/ de los recursos adminislrativos es de (15)]  recursos adminisiralives es de * (1) dias
o dias perenlorios y deberdn resclverse en | perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
5.N° 037-2007-EM (13.07.07) 2 |Page pu‘rdarechgrde Iramite 45/ ol plazo de treinta (30) diss. veinta (30) dias.
. M. N° 00D007-2001 (07.02.02} ©  |Comercio y Senidos GO/ 3.45% 132.80
"0. M. N* 000003 (24.02.02) Industria Portal MPC 4.16% 160.00
0. M. N* 000014 {18.03.08) 3 |Plano de Ubicacién y Localizacidn, escala 1/500 y 1/10,000. segin
‘D. A.N° 04-2012-MPC-AL formato.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)
23 |AUTORIZACIGN PARA INSTALACION DE ANUNCIO Reaquisitos Generales: X 10 Gerendade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
s Recepcisn de Desamollo F K
PUBLICITARIO 1 |solicitud dirgida al Alcalde debiendo consignar domiciio procesal dias | pocymentaly Urbano | Gerents de General de Desarollo Urbano Gerancia Municipal
dentro de la jurisdiccion del Cercado de! Callao o en Ja Regién Callao Formulario Aschivo Central
23.1 EN BIENES DE USO PUBLICO (CON Arte o Disefio del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda 01/ ) El érmino para la Inlerposicin | 2) EI trmino para la inlerposicén de los
LEYENDA VARIABLE) Fotografia en el cual se debe apreciar el enlomo urbano, & lugar GRDAC/ de los recursos administralivos es de (15)]  recursas adminisralivos es de *{15) clas
donde se ubicara el anuncio publicitario: y folomontaje del anuncio Portal MPC Hae pe;e;r:zn: :: m:aur]mﬂ“ en | perentorios yde::::; go} dias s &0 el plazo de
Base legal: publicitario con dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio ’
"Ley N* 27972 (27.05.03) ici
"0. M. N° 000010 (16.03.08) 2 |Convenio suscrilo con la Municipalidad Provincial del Callao,
"D. A N° 04-2012-MPC-AL 3 [Pago del derecho de trimite 3.52% 135.70
“ Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamente-Decreto 4 {Plano de Eslructuras a escala conveniente refrendada por Ing. Civil
Supremo N° 050-2001-MTC Art, 54 habil.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5  |Presenlar seguro contra todo riesge, de modo que esto cubfa lanto
dafios maleriales, coma la inlegridad fisica de las personas, es decir
lesiones, invalidez o muerle que sean ocasionados por elemenlos
publicitarios ( de tralarse de paneles monumentales y volumétricos)
Nota: - Los pages en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 108
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

B, 0
A A

DERECHO DE
TRAMITACION
(UIT= 3,850)

REQUISITOS CALIFICACION | 5 n

m——t 0o INICIO DE G
L Evaluaclon | oLvER| PROCEDMEN ST
2 | tods 22 RESOLVER ;
g. habies) RECONSIDERACION APELACION

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO !

lics]
ORDEN ; N DENOMINACION U:olcam(;N (% um s

Automaticn
Positva

§  |Autorizacidn del Ministerio de Cullura conforme lo dispuesto en la
Resolucion Direcloral Nacional N° 196-36/NC de fecha 08 de Julio da
1696 (en caso que los elementos publicilarios se proyecian dentro de
la Zona urbano Menumental).

T |En caso de ser anuncios de tipo luminosos, iluminados yfo especiales
mayores 4 12,00m2, adjuntara carta de responsabilidad profesional por
1as inslalaciones eléctricas, refrendado por un Ingeniero Electricista o
Ingeniearo Mecanico Elegtricisla habil.

& |Copia de la carta de factibilidad de conexion elécirica por la empresa
presladora de servicios comrespondientes {cuando la ubicacién del
lanunclo involuera |z inslalacian de una red de energia eléctrica)

] izacion de i P para el elemenio ylo edificacion

emitida por la DGAC de ser el caso,

Nota:

El convenio suscrito enlre la empresa y la Municipalidad Provincial del
Callan aprueba las ubicaci o locaci de les

publicitarios y podrd tener una vigencia mayor a UN (01) afio, sin
embargo la izacién de la i ony ia sa olorgard por
UN (01) afio, pudiendo solicitar su ranovacidn con una anlicipacion de
veinte (20) dias habiles previo a su vencimienlo, debiendo cancelar los
derechos sefialados en el presente procedimiento.

23.2 ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTAA LA Requisitos Generales: X 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACIGN 1) APELACION
. Recepcién | de Desamalle
ViA PUBLICA {CON LEYENDA VARIABLE) Formulario 905 | pogmently | - Urbang | Getente de General e Desamolo Ut Berencia Muricipal

Y ANUNCIOS O PANELESSIMPLES CON 01/ Aschive Central

LEYENDA FLIA) 1 1Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal GRDAC/ 2} El lémmino para la inlerposicidn | 2) EI lémino para I3 inlerposicién de los

denlio de | jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Regién Callao Portal MPC de los recursos adminisialivos es de (15)]  recursos edminisiralivos es de ' {15) dias

2 JArle o disefio del anuncio publicilario con dimensiones y leyenda dis W;;Z:Z:ﬁ;’;‘oﬁ::“ o |-pereciarios y “::i{:l.: (';:;Zi':ee“ elpanids

Base legal: 3 |Folografia en & cual se debe apreciar el entomo urbano, el lugar

“Ley N° 27972 (27.05.03) donde de ubicara el anuncio publicilario: y Folomentaje del anuncio

Ley N® 28976 (05.02.07) icitario con di i forma, color y leyenda del anuncio

*0. M. N° 000010 (16.03.08) solicilado.

"D. A, N° D4-2012-MPC-AL 4 |Pago del derecho de trimite 370% 14250
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14} 5  |Auterizacién del prapletario de! Inmyeble. En caso de Iratarse de un

inmueble sujeto a Régimen de Propiedad Exclusiva y Comun, adjuniar

aulorizacion de la Junta de Propielarios (en caso de no existir Junta

de Propistarios, podra presenlarse documenlo de aulorizacién suscrilo

por la milad mas uno de los propietanios).

6 |Plano de Eslrucluras y Plano de Inslalaciones Eléciricas (de ser el

caso) a escala conveniente refrendado por Ingeniero Civil @ Ingeniero

Eleckicisla o Mecanico Electricista, respeclivamente.

T |Autorizacién del Minislerio de Cullura conferme lo dispuesto en la

Resolucidn Directoral Nacional N°® 196-96/INC de facha 08 de Julio de

1986 (en caso que el predio donde se inslalaran Ias vallas de encuentre

dentro de la zona urbano Monumental),

8 |Cepla de la carla de faclibiidad de conexion elécirica por la empresa

prestadera de servicios comespondienles (cuando la ubicacion del

lanuncio involucta |a instalacién de una red de energfa eléctrica)

9 [Carta firmada per el representanie legal de la Empresa, asumiendo la

respansabilidad por cualquier dafio o perjuicio producto de las vallas,

anuncios o paneles simples, instalados.

10 [De traarse de anuncios simples con leyenda fija, deberd adjuntar su

Licencia de Funcionamiento del local comercial al cual publicita.

Nota:

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. H
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. ] Pégina 109
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las autorizaciones se olorgaran por el plazo de UN (01) afio, las cuales
[padrén solicilar su renovacion antes da su vencimiento (con una
anlicipacion de veinle dias habiles), debiendo cancelar los derechos
comespondientes en el presenle dimiento.
GERENCIA DE OBRAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS
2 INSPECCION OCULAR DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA DE Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerenle General
OBRAS Formulario Recepcién de Desanclio
1 |Pago del derecho de tramite ot/ 292% 15140 :mz’rw:] Urbano
Base Legal GRDAC!
‘Ley N® 27972 (27.05.03) Art. 79, Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
IGERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO
GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |INSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE EN 1} APELACION
?:iN:;VDERI;SEA:R:&%ALIDADES DE LA GERENCIA GENERAL DE| 1) RECONSIDERACION Gerente Genera Gerenle Municipal
de Transporte Urbano.
1.1.INSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS EN EL REQUISITOS GENERALES Formulario X 3 Mesa Periférica| Gerente
REGISTRO DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS 49/ dlas |delaGerencia| General de
MODALIDADES (PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: 1 |Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos GTT/ Generalde | Transporie
TURISTICO, DE ESTUDIANTES, TAXI, TRABAJADORES, Jados en el io, ad Portal MPC Transporte Urbano [y Bl t6mino para la interposicidn|2) EI tomino para la interposicién del
VEHICULO. MENOR, CARGA Y MERCANCIAS 2 |Copiasimple de Escrilura piblica de Constilucion de la empresa cuyo objeto Urbano de los recursos administralivos esflos recursos adminislrativos es de quince]
social debe indicar el servicio de transporte de personas ylo mercancias. de quince {15) dias fos y(16) dias ¥ deberdn resol
Base legal: 3 |Copia simple fiteral de Pariida registral de Inscripcién de Empresa en Regisiros deberli'n resolverse en el plaze defen el plazo de (30) dias
*Ley " 27972 (27.05.03) At 1° Publicos con una antigiedad no mayor a 3 meses. B0y des;
" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) 4 |Copia simple de! certificado de vigencia poder del representanie legal dela empresa
* D. §. N°023-2009-MTC (29.08.08) expedido por los Registros Publicos, con una anligliedad no mayor a
* D. 8. N°055-2010-MTC (02.10.10) 3 meses.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) 5  |Pago del derecho de tramile, 12.03% 463.20
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.18.10)
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.08.10) Nota:
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) - El pago por evaluation lcnica incluye inspeccidn ocular
" Ley N° 23060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS REQUISITOS GENERALES X 20 dias |Mesa Perfénca Gerente 1) APELACION
INSCRITAS EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE delaGerencia| Generalde | ! RECONSIDERACION Gerents Genera Gerente Municipal
(RAZON SOCIAL, DOMICILIO, REPRESENTANTE LEGAL, 1 [Soliciud bajo 1a forma de declaracin jurada, conforme a los datos Fomulario Generalde | Transporte e Tiiespen Ltare,
FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS) en el formulario, adjuntand 49/ Transporie Urbano () £l témino para la interposicién|2) EI tsmino para la interposicion de|
2 |Copla simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde GTT/ Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administrativas es de quince
Base legal: igna los dalos da i 6n de su ignlo yio facul no Porlal MPC de quince ({15) dias y|(15) dias perentorios y deberan resoh
" Ley N° 27872 (27.05.03) mayor a 3 meses. deberdn resoiverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09) 3 [Copla simple literal de Parlida registral de Inscripcién de Empresa en Registros (30} dias.
" D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) Piblicos, donde consle |a informacion materia de modificacion, con una
* D. S. N° 055-2010-MTC (02.10.10) antigliedad no mayor a 3 meses.
0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) 4 |Pago del derecho de ramile. 440% 169.50
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Nota:
* 0. M. N° 000047-2010-MPC {28.00.10) Para &l caso de cambio de domicilio solo deberd presentar RUC Aclivo donde
* 0. M. N* 0D0048-2010-MPC (28.09.10) consle informacidn materia de modificacion.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 110
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a =
2 |AUTORIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SEVIC[OS DE 1) APELACION
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS 1) RECONSIDERACION Gererle General Gerente Municipal
MODALIDADES (PERSONA JURIDICA Y NATURAL) de Transporte Urbana,
2.1 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Periférical Gerente
DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS dela Gerencia| General de
(PERSONAS JURIDICAS) 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforma a los dates Formulario Generalde | Transporte
senalados en el formulari, adjuntando: 50/ Transporte Ubano o) €1 tamino para la inlemposicion|2) E1 témino para la inlerposicién de
2 |Copia simple del cerlificado de vigencia poder del representante legal dala empresa GTT! Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administratives es de quince|
Base Legal: expedida por los Regislros Publicos, con una antigiiedad no mayor a Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse|
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° 3 meses. deberan resolverse en el plazo dejen el plazo de (30) dias.
" D. 8. N° 017-2009-MTC (22.04.08) Proyecto de Reeslructuracién Empresarial que canlenga el estudio (30) dias.
* D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) operacional de la rula, plan de financiamiento econémico y plan de
* 0. M. N°000020-2007-MPG (28.04.07) estructuracién administrativa,
" 0. M. N° 000040-2008-MPC (07.09.08) Acreditar palimonio neto minimo de 50 UIT'S mediante presenlacion
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) da copia legalizada de los Estados Financieros del Ulimo perioda
* Ley N° 25060 (07.07.07) Art. 3° y modilicaloria conlable.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Relacitn del 50 % de vehlcules nuevos & nombre de la empresa con los que va
a prestar el servicio de lransporte, cuya antigiledad sea no mayor a
3 anos contados a partir del afo siguienle de su fabricacién, y copia
de la larjela de propiedad de cada vehiculo que se propone. Tralindose
de iento financiero, deberd el conlralo resp 3
6 |Lista de colores distintivos, logolipo y diseflo identificatorios de la flota
vehicular.
7 |Relacién de conduclares y cobradares que preslardn el servicio, indicando
nombres y apellidos, N° del DNIy camé vigenle que acredila haber
aprobado el cursode educacién y seguridad vialy N° de Licencia de Conducir
8 [Carta Fianza de fiel cumplimiento del conlrato, equivalents a 05UIT
vigenles {se presentara a los 30 dias posteriores de nofificada la
Autorizacion para la preslacion del servicio de transports).
9  |Pago del derecho de tramite. 28.56% 1,098.70
Nota:
- Las Personas Jurldicas soficitantes deberan estar p: inscritas
en los registros de la GGTU.
- De oblenerse fa aulorizacién, la empresa deberd proceder a la habilitacién
de vehiculos y conduclores.
- El pago por evaluacién técnica incluye inspeccion ocular
2.2 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES X 30dias [Mesa Penférica Gerente B 1) APELACION
DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: dola Gerencia| General e | ') RECONSIDERAGION Gerenia General Gerento Municipal
TURISTICO, TRABAJADORES, ESTUDIANTES, TAXI 1 [Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Generalde | Transporte e Trempana benc,
(PERSONA JURIDICA) sefialados en el formularip, acjuntando: Transport Urbano o\ g témino para la inlerposicién|2) €1 témino para la interposicion del
2 [Relacion de vehiculos can los que prestara el senvicio de transperte, Formulario Urbang de los recursos administralivos eslos recursos administratives es de quincel
Base Legal: y nimero de placa da rodaje. 50f de guince (15) dias perentorios y|{15) dias perentorios y deberan resolverse|
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° 3 |Preseniarlogotipo y disefio deniificatorios de la flola vehiculer. Para el GTT/ deberdn resolverse en el plazo delen ef plazo de (30) dias.
D, 5. N° 017-2000-MTC (22.04.09) servicia de Tax presentar colores distintvos de la fiota vehicular. Portal MPC (32 dias.
" D. S. N° 023-2009-MTC (28.05.08) Relacién de canductores que preslarén el servicio, indicando sus nombres.
* 0. M. N° D00047-2010-MPC (28.09.10) y apeliidos, N° del DN, camé vigenle que acredita haber aprobado el
" 0. M. N* 000048-2010-MPC (28.08.10) curso de educacion y seguridad vial y N° de licencia de conducir,
* Ley N* 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Estudio técnico del servicio & prestar delallando: descripcion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) de la preslacién del servicio, zonas de operacion, dias, herarios,
frecuencias, centros atraclores de viaje,elc.
En caso de ransporte de estudiantes, presenlar relacién de colegias
institulos o universidades y olros similares a cuyos esludiantes se
|es prestara el servicio.
Pago del derecho de tramile. 1357% 52240
i
Nota: - Los pagos en efectivo se reelizardn en la Caja del Palacic Municipal. :
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 111
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[Nota:
- Las Personas Juridicas deberan eslarp inscrilas en los
fegistros de la GGTU.
- De obtenerse la aulorizacion, la empresa deberd de proceder a la habilitacién de
vehlculos y sus conduclores.
- En el caso del servicio de transporte especial luristico sefialar la modalidad del
servicio tales come: Iraslado, visila Jocal, excursian, gira o circuito.
- En el caso del servicio de lransporte especial Taxi sefialar la modalidad da servicio
tales como: Estacion y/o Remisse.
- El pago por evaluacion lécnica incluye inspeccitn ocular
2.3 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X 30dias [Mesa Periférica) Gerente 1) APELACION
ESPECIAL DE TRABAJADORES (PERSONAL NATURAL) dela Gerencia| Generalde | “E°°:5'25“‘°'°"U?§““’ Conesal Gerene Municpal
Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario General de Tiansporte SRR .
Base Legal: sefialados en el farmulario, adjuntando: 50/ Transporie Ubano oy tgmino para la interposicién|2) EI témino para la intarposicign de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. B1° Copia simple del DNI del propietario y larjela de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Urbano de los recursos adminfstralivos esflos recursos administrativos 25 de quincel
*D, 5. N° 017-2009-MTC (22,04.09) &l o los, vahiculo (s) deberan ser de propiedad del sclicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias (15) dias p ¥ deberdn
*D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) de: no ser propietario de los vehlculos, presentar copia del conbrate deberdn resclverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" R. D. N° 4854-2011-MTCHS (28.12.11) de arendamiento financiero u operalivo ¢ de los conlratos de cualguier (30} dies
* R. D. N° 3530-2010-MTCH S (07.01.11) naturaleza medianle los cuales se acredile eluso yusufructo legilimo
" Ley N° 23080 (07.07 07) Art. 3° y modificatoria de los vehizulos por parte del solicitante.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Trénsilo
(SOAT) o Cerfificado contra Accidentes da Transilo (CAT) vigenle de cada
vehiculo ofertado.
Copia simpls del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuanda coresponda).
Copia simple del DNJ, licencia de conducir y camé que acredita haber aprobado el
curso de educacion y seguridad vial.
Pago del derecho de iramite. 6.92% 26630
Nola:
|- Maximo dos vehiculos por propietario.
- El lipa de vehiculo serd conforme a la clasificacion vehicular vigente y deberd
centar con una anligliedad no mayer a tres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
& de peso bruto.
- De obtenarse la aulorizacitn, el solicilanle debera da proceder a la habilitacién del
conguclor
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contralo
presentado por el administrado lenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habifilacién vehicular serd hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacién de datos de idenlificacian
vehiculary emision de la tarjela Unica de circulacion
2.4 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X 30dias [Mesa Periférical Gerenta 1) APELACION
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (PERSONA NATURAL) delaGerencial Generalde |V RECOTEEMC[GNUTMIE General Gerenle Municigal
Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formufario Generalde | Transporte SRR
Base Legal: serialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporia Uano oy | tenmino para la interposicion|2) €1 témmino para la interposicion de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Arl. 81 Copia simple del cerificado del Sequro Obligatorio de Accidenles de Transito GTT/ Urbano de los recursos adminisirativos esflos recursos adminislratives es de quince)
* D. 5. N° 017-2009-MTC {22.04.09) (SOAT) o Certificada contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada Porial MPC de quince (15) dias perentorios y]{15) dias ios y deberdn
D 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) vehiculo ofertado, deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) Copia simple del Cerliicado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente ) diss.
" R. D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) {cusndo corresponda).
" R. D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11) Copia simple del DNI del propielario y de Ia tarjela de propledad de cada vehiculo
“ Ley N™ 29080 (07.07.07) Art. 3" y modificatoria Copia simple del DN, licencia de conducir y camé que acredita haber aprobado el
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) curso de educacion y sequridad vial, de! conductor,
Relacion de coleglos, institutos o universidades y olros similares a cuyos
estudiantes se les prestard el servicio.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. i
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. " Péagina 112
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Fr 3
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) TRy
Ay A
DERECHO OE
% REQUISITOS TRAMITACION CALIFICAGION a0 e | Avroroi INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FoRMARD ) {UITE3,650) & |Evaluaclon], . colver] eroceDien | COHPETENTE :
o S |iengs| Fakd
SRhEy N PENCIALION pomee | wom | s g % ) RESCLVER RECONSIDERAGION APELACIGN
&1 =2
7  |Page del derecho de trdmils. 7.24% 278.60
Nola:
- Maxima dos vehiculos por propietario.
- El tipo de vehlculo serd conforme a la clasificacion vehicular vigents.
- De obl la ion, el solicitante debera de proceder a [a habilitacidn del
conduclor.
- El pago por inscripcidn del vehicula incluye |a verificacion de datos de
identificacian vehicular y emision de la larjeta (nica de circulacion
2.5 AUTORIZACION PARA EL SERVICID DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Periférical  Gerente 1) APELACION
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAX! INDEPENDIENTE de la Gerencia|  General de ”“Ec““s'gmc"’“uf:’“"‘e Genera Geranta Municipal
(PERSONA NATURAL) 1 {Solicilud bajo a forma de declaracion jurada, conforms alos datos Formulario Generalde | Transporte de Transpora Uebanr.
enel i lario, adj d 50/ Transparte Urbano 2)El iémino para la inlerposicin|2) EI témmino para fa interposicien del
Base Legal: 2  |Capia simple del cerlificado del Seguro Obligatoric de Accidentes de Transito GTT/ Urkano de los recursos administralivos es|los recursos administrativas s de quince
* Ley N® 27972 (27.05.03) Art. 81° (SOAT) o Ceriificado conlra Accidenles de Transilo (CAT) vigenle de cada Portal MPC de quince (15} dias perentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolvarse]
* D. 5. N° 017-2009-MTC {22.04.09) vehiculo ofertado. deberan resciverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D, 5. N* 023-2009-MTC {29.05.08) 3 |Copia def Certifcado ds Inspeccion Técnica Vehicular (CITVY, vigerla (30} dies.
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) (cuande coresponda).
" R.D. N° 4854-2011-MTCHS5 (28.12.11) 4 |Copiasimple de larjels de propledad de cada vehiculo o copia de contralo da
“R. 0. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11) compra-venta con firmas legalizadas.
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria 5 |Copia simple del DNI, del propietario del vehiculo,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de tramite. 7.20% 2740
Nota:
- Méximo dos vehiculo por solicitante.
- Eltipo de vehiculo serd conforme a la clasificacién vehicular vigente.
- De obtenerse la aulorizacidn, el solicitante debera de proceder a la habililacion del
conduclor.
- La habililacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado per el adminislrado fenga una duracidn menor aun afio, en cuyo
caso fa habilitacién vehicular seri hasla por el iempo previsto en el misme.
-El pago por inscripcién del vehlculo incluye Ja verificacién de dalos de
identificacion vehicular y emisian de la tarjeta Unica de circulacion
2.6 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Perilérica Gerente 1) APELACION
ESPECIAL DE PERSONAS TURISTICO (PERSONAL NATURAL) delaGerencia| General da |} RECONSIDERACION Gerents General Gerenle Municipal
1 [Solicitud bejo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transporte 4 Toegari e
Base Legal: en el formulari : 50/ Transporie Ubano 1oy ) temino para la interposiciénf2) £l témmino para la inferposicion  de|
" Ley N° 27972 (27.05.03} 2 [Copia simple del DNI del propielario y tarjeta de propiedad de cada vehicula, GTT/ Hrbang de los recursos administralives esllos recursos administrativos  es de quince
* . §. e 017-2009-MTC (22.04.09) el 0 los, vehlculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En caso Portal MPC de quince (15) dias ios y)(15) dias p y deberén resoh
* D. §. N° 023-2009-MTC (29.06.09) de no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del contralo deberdn resclverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
" R. D. N°4B54-2011-MTCH5 (28.12.11} de amendamianto financiero u operalivo o de los contratos de cualquier (30) dias
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) naturaleza medianta los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) de fos vehiculos por parte del solicitante.
3 |Coplasimple del cerfificado del Seguro Obligatoriode Accidenles de Transilo
(SOAT) o Certificado contra Accidenles de Transilo (CAT) vigenle de cada
vehiculo olerado.
4 |Copia simple de! Cerlificade de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
{cuando comresponda).
§ |Pago del derecho de lrdmile. TA8% 28710
Nola:
- Maximo dos vehiculos por propietarie.
- Et lipo de vehiculo sera conforme a la clasificacidn vehicular vigenle y debera
contar con una antigliedad no mayor a Ires (3) aflos y peso mayor a 2400 kg
da pesa bruto.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ;
Pégina 113

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. \
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

w

N

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

GE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

DENOMINACION

FORMULARIO !
COnIGOI
UBICACION

e
{UIT= 3,850

{% UIT) St

Automalico

Positive

Evaluacion
ALl uiul

=]

2

PLAZO
PARA
RESOLVER|
{endias
hétses)

NICIE: DE
PRGUEDIMIEN
0

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESCLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

- De ob
cenductor.
- Serialar la modalidad del servicio tales como: traslado, visita local, excursin, gira o
circuilo.

- El pago por inscripeién del vehiculo incluy I verificacion de dalos de identificacién
vehicular y emisién de la tarjeta Gnica de circulacion

la aulorizacion, el solicitanle deberd de proceder a la habilitacion del

3 JAUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE TRANSPORTE DE CARGA|
Y/0 MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAQ '(PERSONA|
LJURIDICA O PERSONA NATURAL)

Base Legal:

" Ley N° 27972 (27.05.03)

* Ley N° 23365 (28.05.09)

" D. S. N°017-2009-MTC (22.04.00)

" D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES

Solicitud baje la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos
sefialadas en el formulario, adjuntando:

Relacién de cada vehiculo y nimerc de placa de rodaje.

Copia simple del DNI del propielario y larjela de propiedad de cada vehiculo,
el o los, vehiculo () deberan ser de propiedad del solicilante. En caso

de no ser proplelario de los vehiculos, presenlar copia del confrato

de arendamiento financiero u operativo o de los conlratos de cualquier
Inaturaleza mediante los cuales se acredile el uso yusufrucio legitimo

de Jos vehiculos por parle del solicilante.

Copia simple del certificado del Segure Obligalorio de Accidentes de Transito
(SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Trnsilo (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado.

Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle
(cuando comesponda).

Relacian de propietarios, conduclores y ayudantes, indicando nombres y
apellidos, domicilio, N° y copia de DNJ, y N°®y copia de licencias de
conducir. En el caso del conductor adicionar recerd de conductor emilido

por la autoridad compatente que acredile que |a licencia no sa encuentre
suspendida o cancelada.

Sertalar las vias, locales o zona de distribucitn de mercancias.

Pago del derecho de tramite,

Nota:

- Vehlculos no mayor a 3.5 toneladas.

- Las Personas Juridicas solicilanles deberdn estar previamente inscrilas

en los regisiras de la GGTU.

- La habilitacién vehicular tiane vigendia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentada por el administrade tenga una duracion menor a un afio, en cuyo
casa |a habilitacion vehicular serd hasta por el tiempo previsto en el misma.

Formulario
50/
GTT/
Porlal MPC

A% 42780

26 dias.

Mesa Penférical
de la Gerencia
General de
Transporie
Urbana

Gerente
General de
Transporie

Urbano

1) RECONSIDERACION Gerante Ganeral
de Transparle Urbano.

2)El témina pera la interposicion
de los recursos administrativos es

1) APELACION
Gerenle Municipal

2) El témino para la inlerpo!
I0s recursos administralivos es

sicion  de]
de quince|

de quince (15) dias pe ios v}
deberan resolverse en el plazo def
(30) dias.

(15) dias p y deberdn
en el plazo de (30) dias.

4 |AUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADO
(PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL)

Base Legal:

" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. B1°

" Ley N° 29365 (28.05.09)

" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09)

" D. §. N°023-2009-MTC (29.06.08)

“R.D. N° 4854-2011-MTCi15 (28.12.11)

* R. D. N° 3530-2010-MTC/15 {07.01.11)

" Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3" y modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

REQUISITOS GENERALES

Sclicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos
|sefalados en el farmulario, adjuntando:

Relacién de cada vehiculo y nimero de placa de rodaje.

Copia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo,
el o los, vehiculo (s} deberdn ser de propiedad del solicitante. En caso

e no ser propielario de los vehiculos, presenlar capia del conlrato

de arendamienlo financiero u operalivo o de los conlralos de cualquier
naluraleza mediante los cuales se acredile el uso yusufruclo legitime

de los vehlculos por parte del solicitante.

Capia simple del cerificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Trénsito
(SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
vehfcule ofertado.

Copia del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando corespanda).

Relacion de propietarios y conduclores indicando nombres y apeliidos,
domicilio, N° y copia de DNI, N°y copia de licencias de conductor, En

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
50/
GTT/
Portal MPC

Pégina 114

20 dias

Mesa Periférica
de la Gerencia
General de
Transporte
Urbano

Gerente
General de
Transporte

Urbano

1) RECONSIDERACION Geranie General
de Transporte Urbano.

1) APELACION

Gerenle Municipal

2) El \emmino para la inlerposicion|2) EI témino para la interposicion de
de los recursos administrativos es|lcs recursos administrativos es de quince

(30) dias.

de quince (15} dias p ios yl(15) dias
deberan resolverse en el plaze delen el plazo de (30) dias.

y deberdn
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¥e o
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
Avh
DERECHO DE
% RIE QUG PTes TRAMITACION CALIFCACION | piazg T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] g [Evakaciinl (o0 ol ocromex | CONPETENTE
FC'RMUL&R.KJI = —E-—-émﬁx‘:\;()é:ﬁﬁ PROCEEFMIEN PARA
etz : v DERRALIG iocen | mwum | s E 2] 8 | : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< o = 7 :
el caso del conductor adicionar record de conductor emilido por la auloridad
competente que acredile que la licencia no se encuenlre suspendida o
cancelada.
7 |Sefialarlas vias, locales o zona de viajs.
8 |Pago del derecho de tramile. 7.74% 20780
Nota:
- La habililacién vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del conlralo
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular serd hasta por el tiempo previsto en el mismo,
- EI pago por inscripcion del vehicula incluye la verificacion de datos de
idenlificacién vehicular y emision de la tarjeta dnica de dirculacidn
5 |MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS REQUISITOS GENERALES X 0 dias [Mesa Perléica]  Gerenle 1) APELACION
/O FUSION DE RUTA AUTORIZADA. dela Gerencia| General de ““EC°’:IS“;E“°:’E"UG“’“"’ Goneral Gerenls Municpal
1 |Soficilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte o roneperie nang;
enel i ; 50/ : Transparte Urbano  f) i témino para la interposicion(2) EI témino para s inferposicisn de
Base Legal: 2 |Estudio técnico sustentslorio d la solicitud. GTT/ Urbano de los recursos administrativas esflos recursos adminisirativos es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) Att. B1° 3 |Paralos casos de modificacién de caracteristicas lécnicas, presentar: Portal MPC de quince (15) dias ios y|(15) dizs ios y deberdn resol
" D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09) - Plano de ruta actual y de la ruta propuesla a escala 1:40,000. deben"m resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) - Estudio de Origen - Desting, Demanda de necesidad de viaje, iampo (30) dias.
* 0. M. N* 000040-2009-MPC (07.09.09) de recorrido, flota requarida, frecuencia, ilinerario y centros atractores de
* 0. M. N° 000051-2010-MPC {31.10.10) viaje, elc.
* Ley N® 28060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria 4 |Pago del derecho de Urémite. 12.91% 48720
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota:
El paga par avaluacién técnica incluya inspeccion ocular
6 |RENOVACION DE AUTORIZACION PARA PRESTACION DE SERVICIOS) REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Perlérical Gerenle 1) APELACION
DE  TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE  PERSONASY de la Gerencia | General e |1} RECONSIDERAGION Gerenle Gereral Gerents Municpal
TRABAJADORES, ~ ESTUDIANTES,  TURISTICO, TAXL{PERSONA} 4 sojciud bajo la forma de declaracién jurada, conforme 3 los dalos Formulario Generalde | Transporie da Tratspora Uebano.
JURIDICA) sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporie Urbano 151 g1 tammino para la interposicien|2) €1 témine para la inlerposicin de
2 |Presentarlogotipo y disefio identificatorios de la flola vehicular {en los casos GTT/ Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administraivos es de quince
que se haya modificade) . Para el servicio de Taxi presentar colores distintivos Porlal MPC de quince (15) dlas p i (15) dias ios y deberan resol
Base Legal: ds Ia flota vehicular, deberdn resclverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° 3 |Estudic lecnico susientatorio del servicioa preslar detallando: Descripcién o) dag.
* D. S. N° 017-2008-MTC (22.04.09) de la prestacién del servicio, zonas de operacion, dlas, horatios, frecuencias,
" D. 8. N° 023-2008-MTC (29.06.09) centros alraclores de viaje,elc.
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.05.10) 4 |Pago del derecho de tramile. 12.01% 462.20
" O. M. N° 000048-2010-MPC (28.03.10)
‘ Ley N® 23060 (07.07.07) Art. 3° y modificateria Nota:
Ordenanza Municipal N* 028-2014 (26.12.14) - En caso de transporte de estudiantes, deberd presentar relacion de colegios, institutos
o universidades y ofros similares a cuyos esludiantes se les preslara el servicio.
- En caso del servicio de laxi, la empresa debera contar con la flota minima habilitada
(15 vehiculos).
Nota:
El pago por evaluacion lécnica incluye inspeccion ocular

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 115
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ks
TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2
Ay
DERECHO DE
o RES USRS TRAMITACION c.\unmmdu’ o || romo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO : FORMULARID/ (L s Ev"mf" ResoLver) seoceDuEN | COPETENTE
o n di T
UFOEN N CENOMNACIOR et | oum | s g % | | | Resoven RECONSIDERACION APELAGION
a | =
T |RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférical  Gerente
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS dela Gerencla| General de
DIVERSAS MODALIDADES, PRIVADO, MERCANCIAS O CARGA. 1 |Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Gratulto General de Transporte
sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporie Urbano
Base legal: 2 |Copia simple de la vigencia de pader del representante legal de la empresa donde BT Urbano
" Ley N° 27972 (27.05.03) consigna os dalos de inscripcién de su nor ienlo ylo ne Portal MPC
“ D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.08) mayor a 3 meses.
“ D. 5. N°023-2009-MTC (28.08.08}
“ 0. M. N° D00040-2009-MPC {07.09.09) Nota
* 0. M. N° DD0051-2010-MPC (31.10.10) La solicitud debera presentarse 30 dias antes de dejar de prestar
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) el servicio.
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.08.10)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
B JAUTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR REQUTSETGS GENERALES
EL SERVICIO DE TRANSPORTE
Formulario
8.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULO PARA {1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a fos dalos 54/ X Mesa Periférical ~ Gerente
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE FUERA DE sefialades en el formulario, adjuntando: GTT/ dela Gerencia| General de
RUTA (PLAYAS, PASEDS, PERSONAL, Y OTROS) 2 |Relaci6n de cada vehiculo y nimero de placa de rodae, origen y Porlal MPC Generalde | Transporle
(FOR VEZ) destino de! recomido. Transporte Urbana
3 |Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito Urbana
Base Legal: (SOAT) o Ceriificado conlra Accidentes de Transio (CAT) vigente de cada
* Ley N° 27972 (27.05.03) vehiculo ofertado.
* D. 8, N*017-2008-MTC (22.04.09) 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
“ D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) (cuando comespanda).
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Pago del derecho de tramile. 231% 8540
Nota:
- La Autorizacion femporal a olorgarse es por cada vehiculo y hasla 2 dias,
dentro de la jurisdiccion,
- Sélo para vehiculos cuya habilitacion se encuenlra vigente por la Gerencia
General de Transporte Urbano.
8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférica Gerenle
dela Gerencia| General de
Base Legal: 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, confomne a los datos Formulario General de Transports
*Ley N° 27972 (27.05.03) sefialados en el formulario, adjuntando: 54/ Transporle Urbano
* D. S. N° 021-2008-MTC {10.06.08) 2 |Propuesta de recormido, sefialando ubicacién de zona de carga v descarga GTT! Usato
* D. §. N° 017-2009-MTC (22.04.08) 3 |Copia simple del cerlificado del Sequro Obligalorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Portal MPC
* D. 8. N° 023-2009-MTC (29.06.00) Cerlificado contra Accidentes de Trnsito (CAT) vigenle de cada vehiculo ofertado.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4  |Copia simple del Cenlificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuanda corresponda).
5 |Copia simple del DNI del condustor y del propietario del vehiculo, y de tarjeta de propiedad de
cada vehiculo.( el o los vehiculos deberdn ser de propiedad del solicitante). En caso de
Ino ser propielario del vehiculo, presentar copia del contralo de amendamiento financierc u
operalivo o de los conlralos de cualquier naturaleza medianle los cuales se acredile el uso
y usulructo legitimo de Ios vehiculos por parie del solicilante.
8  |Page del derecho de lrémite. 231% 88.50
Nota:
- Para el caso de persona juridica debera encontrarse previamenle inscrito en
los Registros de la Gerencle General de Transporte Urbano.
- Para personas nalurales, la autorizacion se olorgard maximo para 02
vehicules.
- Incluye servicio de Mudanza
Ao
7
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encueniren en convenics, se rigen por la misma. _ Pdgina 116
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
" : R-Ee0. U LERTICR TRAMITACION | CALFICACION | g oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
1E T T ” U= 3,850) o | Eveluacion] FARA | WIIDDE | ooy mevre
N DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / % —?— RESULVER| PROCEDIMIEN PARA
it DERCMAL M o | hum | & 1 & % 3 e [ RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
28] 2 e
8.3, AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 20dias |Mesa Periférical Gerente 1) APELACION
QUE TRASLADAN VEHICULOS Y/O MAQUINARIA dela Gerencia| Generaide |" “55“"5'“““”6"”‘3“"" Genera| Gerente Municpal
SOBREDIMENSIONADOS DENTRO DEL PERIMETRO Selicitud bajo la forma de declaracidn jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transports ¢ Trarepmrie Lbar,
URBANO DE LA CIUDAD {Por vez) sefialados en el formulario, adjuntando: B4/ Transporte Urbano foy Bl témino para Ia inlerposician{2) EI témine para la inlerposicien del
Propuesta de recorrida, sefialando vias a utilizar, GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos adminisirativos es de quince]
Base Legal: Copia simple del cerlificado del Seguro Obligalorio de Accidentes de Transilo Portal MPC de quince (15) dias ios y|(16) dias y deberdn
" Ley N° 27972 (27.05.03) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada debarin resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
" Ley N° 29365 (28.05.00) veniculo ofertado. (30) dia.
" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
" D. S. N°023-2009-MTC (29.06.09} {cuando comesponda).
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Gapia de la tarjeta de propiodad de cada vehiculo.
Copia de ficencia de conducir segiin categoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida por la auloridad competente que
jacredite que la licencia no se encuenlre suspendida o cancelada.
Pago del derecho de {ramite. 16.33% 628.60
8.4. AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA TRANSITAR EN REQUISITOS GENERALES X 25dias [Masa Periférica Gerente . 1) APELACION
VIAS DE TRANSITO RESTRINGIDO PARA VEHICULOS dela Gerencia|  Generaldg |} RECONSIDERACION Gorere Genere Gerenle Muricpal
DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS O GARGA Sofcilud bajo a forma de declaracién jurada, confome a los dalos Formulario Gereral de | Transporte de Transpodt Uibane.
sefialados en el formulario, agjuntando: 54/ Transparte Urbano [ &1 tgmmino para la interposicion{2} EI témino para la interposicion de
Base Legal: Propuesta de recorrido, sefialando vias locales o 2onas de distibucion de GTT/ Urbana de los recursos adminisiralivos esflos recursos administratives es de quince
*Ley N° 27972 (27.05.03) i: Portal MPC de quince (15) dias perentorios y}(15)dias perenlorios y deberan resolverse
* Ley N° 29365 (28.05.09) Copla simple del certificado del Seguro Obligaloria de Accidentes de Trénsito deberdn resoverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D, 5. N° 021-2008-MTC (10:06.08) (SOAT) o Certficado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigente de caca (30} dfes.
* D. S. N* 017-2009-MTC (22.04.09) vehiculo ofertado.
" D. 8. N*023-2009-MTC (29.06.09) Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV}, vigenle
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) (cuando comesponda).
Copia de |2 tarjeta de propledad de cada vehiculo.
Copia simple de licencla de conducir segin categoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conduclor emitida por la autoridad competente que
acredite que Ia licencia no se encuentre suspendida o cancelada.
Pago del derecha de tramile. 6.08% 234.00
Nota:
Las Personas Jurldicas solicilantes deberdn estar previamente inscritas
en los ragistros de 2 GGTU
£.5. AUTORIZACION PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Periférica Gerenle 1) APELACION
¥ VIAS ALTERNAS A VEHICULOS QUE TRANSPORTAN deloGerencia| Generalde | “Em’f'gE“‘cm"U‘i&""“‘ Genara! Gerente Municipal
MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROS0S Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte o Tramsper Uikan,
senalades en el lomularip, adjuntando: 54/ Transporte Urbane 1oy | tgmin para la interpasicién|2) EI témnino para la inlerposicién de
Base Legal: Copia simple de conslancia de inscripcién en registro de empresas GTT! Urbana de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince)
* Ley N° 27972 (27.05.03) comercializadoras de residuos séfidos ylo malerizles peligrasos otorgada Portal MPC de quince (15) dias parentorios y|(15) dias perentorios y deberan resolverse}
" Ley N 29365 (28.05.09) por la autoridad compelenle (DIGESA, OSINERGMIN u olros). deber..én resolverse en el plazo defen ol plazo de (30) dlas.
" D. 5. N° 021-2008-MTC (10.05.08) Acregitacian de vehiculos aulorizados por el MTC. (30) dias.
* D. S. N° 017-2009-MTC (22.04.09) Presentar estudio (écnico sustentalorio que contemple [tnerario, origen y
* D. §. N°023-2009-MTC (29.06.09) desiing, frecuencia, horarios, plan de contingencias, propuesta de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) recomidos, planos, olros.
Copia simple del certificado del Seguro Obligalorio de Accidenles de Transito
(SOAT).
[Copia simple d licancia de conducir segin calegoria de clase de vehiculo que
canduce y record del conductor emitida por la auleridad compelente que
acredite que la licencia no se encuenlre suspendida a cancelada
|- Pago par derecho de tramite: 10.36% 399.00
9 [HABILITACIONES  VEHICULARES PARA EL SERVICIO DE REQUISITCS GENERALES 1) APELACION
TRANSPORTE DE PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADD, 1) RECONSIDERACIGH Gerenie Genera| Gerente Municipal
il i da Transnarte | Ihann
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. P3gina 117
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19.1. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS 1 |Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Portal MPC X 25dias |Mesa Periférical Gerente
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR sefialados en el formulario, adjuntando: dela Gerencia] General de
2 |Copia simple del DNI del propielario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, General de Transporie
Base Legal: &l o los, vehiculo (s) deberdn ser de propiedad del salicilante. En caso Transporte Urbano by e| témine para la interposicioniz) E1 téming para la interposicion de
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 61° de no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del contrata Urbana de los recursos administralivos esflos recursos administratives es de quincel
- D. §. N°017-2009-MTC (22.04.09) de amendamiento financiero U cperativo o de los contratos de cuglquier de quince (15) dias pereniorios y](15) dias perentorios y deberdn resolverse
" D. 5. N° 023-2009-MTC (20.06.09) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usufrueto legitimo deberdn resolverse en &l plazo defen el plazo de (30) dias.
* 0. M. N° 000040-2008-MPC (07.09.09) da los vehiculas por pare del soliclanle. (30) dias.
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) 3 |Copia simple del cerlificado del Sequro Obligalorio de Accidentes de Transito
" R. D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) (SOAT) o Certificado contra Accidenles de Transito (CAT) vigente de cada
" R. D. N° 3530-2010-MTC/HS (07.01.11) vehiculo ofertado.
" Ley N° 29080 (07.07.07) Arl. 3° y modificaloria 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccien Técnica Vehicular (CITV), vigenle
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) {cuando comesponda).
5 {Pago por derecho de tramite: 1.76% 298,60
Nota:
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que |a vigenciz del contrato
presentado por el administrado lenga una duracion menor @ un afio, &n cuyp
caso la habililacidn vehicular serd hasta por el liempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacién de dalos de
identificacidn vehicular y emisién de la larjeta Unica de circulacidn
9.2, HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS |REQUISITOS GENERALES X 25dias Mesa Periférica) Gerenle 1) APELACIGN
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE Jela Gerencia | Generalde | “E°°N5‘$Ea“°'o“ Goretla Geranal Gerenle Municpal
TAXI 1 [solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporle ¢ Transpore ibane.
sefialados en el formularia, adjuntando: 51/ Transporte Urbane oy gy témino para la interposicicn|2) EI término para la interposicién de
Base Legal: 2 |Copia simple del DNI del propietario y larjela de propiedad de cada vehlculo, GTT/ Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administraivos es de quince
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° el o los, vehiculo (s) deberdn ser de propiedad del solicitante. En caso Porlal MPC de quince (15) dias (15) dias ¥ deberan resol
- D. 5. N° 047-2008-MTC (22.04.09) e no ser propielario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberan resoiverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D, 5. N° 023-2008-MTC (20.06.09) e aendamiento financiero u operativo o da los canttalos de cualquier (30) dias.
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) naturaleza mediante los cusles se acredile eluso yusufructo legiima
" R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) da los vehiculos por pare del solicilante.
* R. D. N° 3530-2010-MTC/15 {07.01.11) 3 |Copia simple del certificado del Seguro Obligatoriode Accidentes de Transilo
* Ley N* 20060 {07.07.07) Arl. 3° y modificatoria (SOAT) o Cerificado conlra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) vehlculo ofertado.
4 |Copia simple del Cerlificade de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente
(cuando comespanda).
5 |Pago por derecho da trdmile: TA8% 287.10
Nota:
- Los vehiculos deberdn contar con un peso seco mayor a 1000 kg. y
cllindrada mayor a 1250 cc.
- La habilitacién vehicular liene vigencia anual, salvo gue la vigencia del contrato
prasanlado pot 8l adminisirado tenga una duracién menor a un afio, en cuyo caso
|a habililacién vehicular serd hasla por el lismpo previsto en &l mismo.
- El paga por inscripcion del vehiculoincluye la verficacion de dalas de
identificacién vehicular y smisian de Ia larjela Unica de circulacian,
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 118
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9.3. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Periféical  Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL delaGerencia| Generalde | “Em’f'?g”cm"ui"‘““ General Gerenle Municipal
DE ESTUDIANTES Solicitud bajo la forma de declaracion urada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte e Trampeta Urbang.
fialados en el j : 511 Transparte Urbano vy tamino para fa interposicién|2) El témine para la interposicién de
Capia simple del DNI del propielario y tarjela de propiedad de cada vehlculo, el o los, GTT/ Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administratives es de quincel
Base Legal: vehiculo {s) deberdn ser de propiedad del solicilante. En case de no ser propietario Portal MPC de quince {15) dias y|(15) dias y deberdn
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de los vehiculos, presentar copia del contrato de amendamiento financiero U operalivo deberin resclverse en el plaze defen el plaze de {30) dias.
" D. S. N° 017-2009-MTC (22.04.09) o de los contralos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredile el uso y (A6} diom.
* D. 8. N° 023-2003-MTC (29.06.09) usufructo legilimo de los vehiculos por parle del solicitante.
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10} Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo
*R. D. N° 4854-2011-MTC/5 {28.12.11) (SOAT) o Ceriificado conlra Accidentes de Transito (CAT) vigente da cada
" R. D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11) vehiculo ofertado.
* Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificatoria Copia simple del Cerlificade da Inspeccian Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) (cuando comesponda)
Page del derecho de Uamile. T.53% 290.00
NOTA:
- Los vehiculos deberan contar conun peso seco mayor a 1000 kg. y una
cilindrada no menor de 1.350 cm3
- La habililacién vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contralo
presenlado por el administrado fenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previslo en el mismo.
- El page por inscripcién del vehiculoincluye la verificacion de dalos de
Identificacién vehicular y emision de la tarjela dnica de cireulacién
9.4, HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCIGN DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 25dias |MesaPenférical  Gerente 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL dalaGerencia| Generalde |V Rﬁc“fﬂ“‘“f"ﬁ”“ Genw Gerents Municipel
TURISTICO Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transporie R S
lados en el formulario, adjuntando: 511 Transporte Urbano |y | témina para I interp 20 El témino para la interposicion de
Base Legal: Copla simple del DN del propietario y larjela de propiedad de cada vehiculo, el ¢ los, GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° vehiculo (s) deberan ser de propledad del solicilante. En caso de no ser propietario Portal MPC de quinca (15) dias perenlorios y|(15) dias perenlorios y deberdn resolverse|
*D. 8. N" 017:2009-MTC (22.04.09) de los vehiculos, presentar copia del conbiato de arendamiento financiero u operativa deberén resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. . N° 023-2009-MTC (29.06.09) o de los contralos de cualquier naluraleza mediante los cuales se acredile el uso y (30) dias.
" R. D. N? 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) usufrucio legitimo de los vehiculos por parle del selicitante.
" R. D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11) Copia simple del certificada del Seguro Obligatorio de Accidenles de Trénsilo (SOAT) o
" Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificatoria. Cerlificado contra Accidentes de Transito {(CAT) vigenle de cada vehiculo oferfado,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Copia simple del Ceriificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigenle
(cuanda coresponda).
Pago del derecho de tramite. T51% 269.00
Nota:
- Los vehiculos deberan conlar con una antiguedad no mayor a tres (3) afios y
peso mayor a 2400 kg de peso bruto.
- La habllitacion vehicular tiane vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado fenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacién vehicular sera hasta por el tiempo previste en el misma,
- E! pago por inscripcion del vehiculo inchuye la verificacion de dalos de
idenlificacion vehicular y emisién de la larjela Unica de circulacion.
NN
‘i 9‘:: b .::‘:(r‘o. \
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal, i g
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 119 [
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9.5. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOCS IREQUISITOS GENERALES X 25 dias |Mesa Peritérica Gerenle 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL dela Gerencia | General de |') RE“':S‘?E““““S”U’:"’"" Genetal Gerenta Municpel
DE TRABAJADORES Soficitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulatio Generalde | Transports e Transporte Urbzno.
sanalados en el fomulario, adjuntando: 51/ Transporte | Ubane o\ &) séming para la interposicién]2) E1 témino para la inferposicién de
Base Legal: Copia simple del DNI del propielario y tarjeta de propiedad de cada vehlculo, el o los, GTT Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. B1° vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicilante. En caso de no ser propielario Portal MPC de quince (15} dias fos y)(15) dfas p ¥ deberén
 D. 8. N° D17-2009-MTC (22.04.08) de los vehiculos, presentar copia del conlralo de arrendamiento financiero u operative deberdn resciverse en el plaze delen el plaze de (30) dias
* D. 5. N° 023-2009-MTC (29.08.09) o de los contratos de cualquier naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y 130} dias.
* R. D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) usutructo legitimo de Jos vehiculos por parte del solicitante.
" R. D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11) Copia simpla del certificado del Seguro Obligatoriode Accidentes de Transilo
* Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 3" y modificaloria {SOAT) o Ceriificado contra Accidenles de Transito (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) vahiculo ofsrtado.
Copia simple de! Cartificado de Inspeccion Técnica Vehicular (GITV), vigente
{cuando comesponda).
Pago del derecho de tramile. B.O5% 3040
Nota:
- Los vehleulos deberdn conlar con una antigledad no mayor a res (3) afios y
peso mayor 8 2400 kg de peso bruto.
- La habilitacidn vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso Iz habilitacian vehicular serd hasla por el tiempe previsto en el mismo.
- El pago por inscripcién del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacién vehicular y emisian de Ia tarjeta Unica de circulacion.
9.6. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE REQUISITOS GENERALES X 25dias JMesa Periférical Garenle 2 1) APELACION
VEHICULOS PARA TRANSPORTE DE CARGA Y delaGerencia| Generalde  |') RECONSIDERACION Gerenle General Gerente Muricipal
MERCANCIAS Solicitud bajo la forma de declaracién jurads, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte AT ot it o
lados en el i, ad 5/ Transporie Ubano 1oy &1 tsmino para fa inter ) El término para s interposicién de|
Base Legal: Copia simple del DNI del propielario y larjela de propiedad de cada vehiculo, GTT! Urbann de los recursos administralivos  esflos recursos administralives es de quince|
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° el 0 los, vehiculo {s) deberan ser de propiedad del solicilante. En caso Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|{15)dias perentorios y deberan resolverse]
da no ser propietario de los vehiculos, prasentar copia del contrato deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* D. §. N° 017-2008-MTC (22.04.09) de arrendamiento financiero u operalivo o de los conlralos de cualguier (30) dias.
" D. S, N°023-2009-MTC (29.06.09) naluraleza mediante los cuales se acredile el uso y usufruclo legitimo
“R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) de los vehlculos por parte del solicilante.
" R. D. N® 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) Copla del certificado del Seguro Obligalorio de Accidenles de Trénsito
* Ley N° 28060 {07.07.07) Art. 3° y modificatoria (SOAT).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando comesponda).
Pago de! derecho de trémite. 3T% 14270
Nota:
- La habilitacian vehicular liene vigencia anual, salvo que Ja vigencia del conlralo
presenlado por el adminisirado lenga una duracion menor a un aro, en cuyo
caso la habilitacién vehicular serd hasta por el tiempo previsio en el mismo.
- El pagoe por inscripcion del vehiculo incluye |a venficacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la larjeta Unica de circulacion.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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9.7. HABILITAGION VEHICULAR POR SUSTITUCION REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Perilércal Gerenle 1) "APELACION
dela Gerencia| Generalde | RECD';S?EMCMNUCEME Ceneral Gerente Municipal
Base Legal: 1 {Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transporte B Transporo Ubano.
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° sefalados en el formulario, adjuntando: 511 Transporia Urbano oy ey tgmino para fa interposicién|2) €1 1émino para la interpesicién del
* D. 8. N°017-2008-MTC (22.04.09) 2 |Copia simple de! DNI del propielario y larjela de propiedad de cada vehlculo, GTT/ Urbano de los recursos administralivos es|los recursos administratives es de quincs)
* D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) el o Ios, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicilante. En caso Portal MPC de quince (15) dlas ios y|(16) dias ios y deberdn
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.08) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato deberdn resclverse en el plaza dejen el plazo de (30) dias.
+ 0. M. N 000051-2010-MPG (31.10.10) d arrendamiento financiero u oparalivo o de los contratos de cualquier (30} dias.
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufruclo legitimo
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10) de los vehiculos por parte def solicitanle (sdlo en &l caso de vehicules no,
“ R. D. N°4854-2011-MTC/15 (28.12.11) regisirados en la GGTU).
* R. D. N°3530-2010-MTCH5 (07.01.11) 3 |Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo
* Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificatoria (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) vehiculo {cuando cormesponda).
4 |Copia simple del Cerlificado de Inspeceidn Técnica Vehicular (CITV), vigente
(cuando comesponda).
5 |Copia simple de la Carta nolarial dirigida al propietario de! vehiculo informando el retiro del padrén
o carta de aceplacidn emitida por el propietario del vehiculo aceptando ef refiro
6 |Pago del derecho de tramile. 9.31% 35830
Nota:
-La suslitucién de vehiculos serd de acuerdo a la ficha técnica de la auta aulorizada
- La habililacidn vehicular lendré una vigencia conforme al tipe de servicio inidialmente
aulorizado.
- Para los casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya registrados en la GGTU,
- El pago por on vehicular por incluye la verificacion de
dalos de identificacion vehicular y emisién de la larjela dnica de circulacién,
5.8, HABILITACION VEHICULAR POR INCLUSION REQUISITOS GENERALES X 25 dias  |Mesa Periférica) Gerente 1) APELACION
delaGerencia| Generalde |V RE:ONS'EERACMN Cerenlz Ganoral Gerenle Municipa!
Base Legal: 1 |Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dates Formulario General de Transporte e lrempor Uhono.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Att. 81° fialadas en el | io, adj 51 Transporte Urbano o\ 61 temino para la interposicion|2) €1 témino para la interposicin  de]
" D. S. N° 017-2009-MTC {22.04.09) 2 |En caso da no ser propletario de los vehiculos, presentar copia del contrato GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince)
" D. 5. N° 023-2009-MTC {29.06.09) de arrendamiento financiero u operativo o de los conlralos de cualquier Portal MPC de quince (15) dlas perenlorios y|(15) dlas pereniorios y deberdn resolversel
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) naturaleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legitimo de los dhsr?'n resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
- 0. M. N° DO0DS1-2010-MPC 31.10.10) los vehicalos por parle de la empresa salicitante. (30) dias,
“ 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) 3 [Pago del derecha de tramile. B.21% 24130
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (26.09.10)
“ R.D. N°4854-2011-MTC/5 (28.12.11) Nota:
“ R. D. N° 3530-2010-MTCM5 (07.01.11) - El vehiculo a incluir deberd estar inscrita en los registros de la Gerencia General de
" Ley N° 28060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Transporie Urbana, y contar con SOAT y CITV vigente al momento de presentar la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) solicitud.
- La habilitacién vehicular tendra una vigencia confome al tipo de servicio Inicialmente
aulorizade.
- El pago por habilitaign vehicular por sustitucion incluye Ja verificacion de dalos
de identificacitn vehicular y emisién de la tarjeta unica de circulacién.
9.9. KABILITACION VEHICULAR POR TRASLADO DE REQUISITCS GENERALES X 25dias [Mesa Periférical  Gerenle 1) APELACION
VEHICULOS DE UNA RUTA A OTRA RUTA PERTENECIENTE A delaGerencia| Generalde |1 “Ecmi'gmcf"uﬁ;m General Gerente Municipal
LA MISMA EMPRESA 1 |Solicitud bajo Is forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Farmulario Generalda | Transporte renpone Libam:
sefalados en el formulario, adjuntande: 511 Transporte Urbano 1o £| témino pera la interposicién) 2) El téminc para la interposicién de]
Base Legal: 2 |Pago del derecho de trémile. GTT/ 1.20% 4610 Urbamo de los recurses administralivos esflos recursos administrativos s de quince|
* Ley N° 27972 (27.05.03) Portal MPC de quince (15) dlas perentorios y|(15) dias perentorios y deberdn resolverse]
* D. 5. N° D17-2008-MTC {22.04.09) Nota: deberén resolverse en ol plazo defen el plazo  de (30) dias.
" D. 5. N° (:23-2009-MTC (29.06.09) - El vehiculo a incluir deberd estar inscrito en los registros de la Gerencia (30) dias.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC {07.09.09) General de Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) momento de presentar la soficitud.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. ;
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. % Pagina 121
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Fay
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) Wiy
Ay A
. DERECHO DE
+ A L TRAMITACION | CALIFICAGION. | gz TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g g [Evaliadion) 0% | ocene | COUPETENTE
FORMILARIO / = ..ﬂ:ER PRDCEE\MIEN PARA
ORDEN - DENGMINACIGN v | eeum s/ g % o [ = RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
" R. D. N°4854-2011-MTCHS (28.12.11} - Debera davolver la Tariata Unica de Circulacién ulilizado en la ruta de
" R. D. N° 3530-2010-MTCF15 (07.01.11) la cusl se esla desvinculando.
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
.10 RENGVACION DE LA TARIETA UNICA DE [REQUISITOS GENERALES X 25 dias |Mesa Periférical  Gerente T/ APELACIGN
CIRCULACION (TRANSPORTE PUBLICO REGULAR, dala Gerencia| Generalde | ““-"“"5‘?5“"'0“ Jbiwiy Ceridia) Gerente Muricpal
ESPECIAL, PRIVADD, CARGA Y MERCANCIAS) Solicilud bajo Ia forma de decaracién jurada, confomne a los delos Formulario Generalde | Transporte e Tmrspcle o
sefialados en el formularic, adjunlando: 51/ Transporte: Ubano Iy gl tgmmina para la interposicién2) EI témmino para I interposicion  de
Base Legal: En el caso hublera modificaciones acompafar copia del DN del propietario GTT/ Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince)
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° ¥ tarjeta d¢ propicdad de cada vehiculo, el o los, vehiculo (5) debern ser Portal MPC de quince (15) dias (15) dias ios y debersn reso
“ D. 5. N* 017-2009-MTC (22.04.08) de propiedad del solicitante, deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dlas.
- D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) En caso de o ser propietario de los vehiculos, presentar copia del coniralo (30) dias.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC {07.09.08) de amendamiento financiero u operalive o de los conlratos de cualquier
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Inaturaleza mediante los cuales se acredito el uso y usufruclo legitime
* 0. M. N° DD0DAT-2010-MPC (28.09.10) de los vehiculos por parle de la empresa solicilanle.
" 0. M. N° DD0048-2010-MPC {28.09.10) Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
" R. D. N° 4854-2011-MTC/15 (28.12.11) (SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
" R. D. N* 3530-2010-MTCA5 (07.01.11) vahiculo ofertado, y copia del Certificado de Inspeccién Técnica
* Ley N° 23060 (07.07.07) Al. 3° y madificaloria [Vehicular (CITV), vigente (cuando comesponda).
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) Pago del derecho de tramite. 2.66% 102,30
Nota:
- Se realizara esle procedimiento con 30 dias de anficipacién al vencimiento de la
habilitacién del vehiculo.
- La habilitacidn vehicular tendra una vigencia conforme al ipo de servicio inicialmente
autorizado.
-El pago por inscripcion del vehiculoincluye la verificacion de dalos de
identificacién vehicular y emision de la tarjata Gnica de circulacion
9.11. ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LA TARJETA UNICA DE REQUISITOS GENERALES X 20dias [Mesa Periférical  Gerente 1) APELACION
CIRCULACION POR  MODIFICACION DE CARACTERISTICAS dela Gerencia| Generalde |V ““"“5‘25"“"’" Gerehls Conal Gerene Municpal
TECNICAS DE RUTA. Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporle fo Trarepars yban.
senalados en el formulario, adjuntando: 511 Transporte Ubano oy gy témine para la i 2) El témino para la interposicion  de)
Base Legal: Copia simple de la tarjela de propledad. GTT/ Utbano de los recursos administralivos  esflos recursos administrativos s de quince)
" Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecha de Irdmite. Porlal MPC 1.43% 4350 de quince (15) dias perentorios y|(15)dias perentorios y deberan resolverse]
* D, 5. N° 017-2008-MTC (22.04.08) deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de {30) dias.
*D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.08) Nota: ) dlas.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) - Devolver (3 Tarjeta Unica de Circulacion o acompafiar denundia policial
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) por pérdida o sustraccian de la misma.
“ 0. M. N* 000047-2010-MPC (28.08.10) - En caso de aclualizacién de la TUC por flota, debera consignarse en la misma
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (26.09.10) solicilud bajo la forma de declaracion jurada, el compromiso de devolucion
* R. D. N° 4854-2011-MTCf15 (28.12.11) de las TUC en un plazo no mayer a 15 dlas calendarios.
* R. D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14}
9.12. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférical ~ Gerente 1) APELACION
de la Gerencia| General de 1) RECONSIDERACION Gerente Genera| Gerente Municipal
v de Transperts Urbano.
Base Legal: Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Farmulario General dz Transporta
* Ley N° 27972 (27.05.03) sefialados en el lormulario, adjuntando: 51/ Transporte Urbano o) el tgming para la interposicion|2) EI témming para la interposicién del
* 0. S. N° 017-2009-MTC {22.04.08) Pago del derecho de Urémite. GTT/ 0.62% FEE] Urbano de los recursos administralivos esflos recurses administrativos s de quincef
* 0. 5. N 023-2009-MTC (25.06.08) Porlal MPC de quince (15) dias perenlorios y|(15) diss perentorios y deberdn resolverse
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) deber?n resolverse en el plazo delen el plazo de {30) dias.
' 0. M. N° D00051-2010-MPC (31.10.10) (30) dias,
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10)
* 0. M. N° 000048-2010-MPC {28.08.10)
R D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11)
" R. D. N° 3530-2010-MTC/15 {07.01.11)
Urdenanza Municipal N* 026-2014 {26.12,14)
10 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA iREQUISITOS GENERALES X 20dias |Mesa Periférical  Gerente 1) APELACION
I
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. '
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. \ Pagina 122
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i
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) AT
AL
DERECHO DE s
o LESSUD 2 et TRamTAcion | CAUFICACION | 50 R brohD INSTANGIAS DE RESDLUCION DE RECURSOS
DE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (WiT= 3,550) 2 | Evaluacion] F°RA | NGIODE § coioeree
FOMWIH[ = - = ES?::;ER PRDGTE'I;!M-IEN PARA
ORDEN n DENOMINACION ool | um s é ‘% é iy FESOLUER RECONSIDERACION APELACION
ol =
GGTU PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR dela Gerencia| Generalde |7 o Mra‘;s'“";e“u‘:h:::““ il Gerenle Municipal
SOLICITADA POR LA EMPRESA DE TRANSPORTE Y/O 1 [Solicitud bajo la forma de declaracién jurade, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte 7 )
PROPIETARIO DEL VEHICULO fialados en el io, adj 51/ Transporte Urbana ko) g1 términe para la interposicicn2) EI témmino para la interposicién del
*  |En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carla notarial dirigida al propietario GTT/ Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince
Base Legal: del vehiculo informandole la baja, con su respectivo cargo de: notificacion o carta de Porlal MPC de quince (15) dies perenlorios yj(15) dias perentorios y deberdn resolverse]
" Ley N° 27972 (27.05.03) i del propi deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
D, 5. N° 017-2009-MTC {22.04.08) + {En el caso do ser el Propistario def Vehiculo: Carta legalizada notariaimene de (30) dfes.
" D. 5. N°023-2009-MTC (29.06.09) renuncia volunlana cursada a la empresa de lransporte.
" 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.09) 2 |- Pago por derecho de tramite: 1.02% 3%.40
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26.12.14) INota:
[Devoiver la Tarjela Unica de circulacion emitida o denundia policial
por pérdida o sustraccidn de la misma.
11 |BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, REQUISITOS GENERALES X 20dias Mesa Periférica) Gerenle 1) APELACIGN
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADD, dela Gerencia| General o | REGONSIDERACION Geren General Gerenl Muricipal
CARCA Y MERCANCIAS SOLICITADA POR LA EMPRESA DE 1 |Selicitud baje la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte s Transports [hbatin
TRANSPORTE Y/0 PROPIETARIO DEL VEHICULO sefialadas en el formulario, adjuntanda: Trensparle Urbano oy Bl témino para la interposicién(2) €1 témina pare la Interposicion e
54 Urbarno de los recursos administraivos eslos recursos administralives es de quince|
*  |Enel caso de ser Ta Empresa de Transporte: Carta nolarial dirigida al propietario GTT! de quince (15) dias ias y|(15) dias y deberdn resol
dal vehicule i la beja, eon su respaciiva cargo de nofificacin o carta de Portal MPC deberdn resolverse en el plazo delen el plazo de {30) dias
Base Legal: aceplacidn del propietario, 20) dias,
* Ley N° 27972 (27.05.03) *  |En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carla legalizada notarialmente de
*D. S. N° 021-2008-MTC (10.05.08) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporle.
* D. 5. N° D17-2009-MTC (22.04.09) 2 |Page del deracho de (ramile. 1.02% 3810
" 0. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09)
" 0. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10} Nota:
" C. M. N° 000048-2010-MPG (26.09.10) Devolver la Tarjeta unica de circulacion emitida o denuncia policial
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) por pérdida o sustraccion de la misma.
12 |AUTORIZACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Perilérical Gerenle 1) APELACION
ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| Generalde |V RECD":“T’ERAC':’“U?;”“ Gensral Gerente Municpal
(PERSONA JURIDICA) 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transporte rensparie Lbane.
sefialados en el formulario, agjuntando: GTT/ Transports Urbano k) €1 \émino para la interposicién|2) EI témine para Ja interposicisn del
12.1. PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE 2 [Copia simple de |a vigencia de poder del represenlanle legal de la empresa donde Partal MPC Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administralivos s de quince]
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR consigna los datos de inscripcion de su ylo f; no de quince (15) dias perentaios y|(15) dias perentorios y deberdn resolverse
mayor a 3 meses. deberén resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
Base legal: 3 {Copialiteral de Ia Partida registral de Inscripcién de la Empresa en (30) dias.
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° los Registros PUblicos can una anligiiedad no mayor a 3 meses.
" Ley N° 27189 (28.10.99) 4 [Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
* D. S. N° 055-2010-MTG (02.12.10) (SOAT) o Certificado conlra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20,09.02) vehiculo ofertado.
* Ley N 29060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria 5  |Capia simple del Certificado de Inspeccién Téenica Vehicular (CITV), vigente de
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) cada vehiculo propuesto, cuando carresponda, conforme al cronograma
de inspecciones emitido por el MTC.
6 |Relacidn de los vehiculos propueslos indicando placa de redaje, copia del
DNl de los propietarios y de la tarjala de propledad de cada vehiculo
propueslo.
7 |Relacién de conduclores que prestarén el servicio, indicando nombres y
apellidos, copia y N° de DNI, camé vigente que acredita haber aprobado
el curso de educacién y seguridad vial, y copia y N° de licencia de
conducir,
8  |Estudio lécnico donde contenga: drea de influencia del servicio, perimelro
el drea de influencis, estudio de origen y deslino, paraderas y demanda de
necesidad de visjes.
10 |Plana del drea de influencia y con su perfmetro propueslo con escala
1:40,000.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 123
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- ke 1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) P
LNt
DERECHO DE
” REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION o | o | oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE BENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / TICRLED 8 | Evaluacion) . o vra] proceoniien| COMPETENTE
ORDEN e DENGHNACION CoDIGo! Sl E i | T | EHAl
: UBICACION (% UITH 5/ Z g habikes) 50U RECONSIDERACION APELACION
5 < a
11 |Pago del derecho de tramile. 8.15% ¥l
Nota:
-Las empresas solicitanles deberdn estar previamente inscitas en los registros
de transporte de la GGTU.
- El page por permiso de aperacién incluye inspeccién ocular
12.2 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA EL REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférical ~ Gerente 1) APELACIGN
EL SERVICIO DE TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR Formularic dela Gerencia| Generaide |1 RECONSIDERACION Gererls Generl Gerente Municipal
Soliilud bajo la forma de declaracisn jurada, conforme & fos datos 50/ Generalde | Transporle e Tremmpte b
Base legal: sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano by ) tgmine para 1 intorposicion]2) €1 témine para la interposicion de
* Ley N 27072 (27.05.03) Art. B1° En caso de no ser propielaric de los vehiculos, presentar copla del contrato Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esj\os recursos adminisirativos  es de quince|
* Ley N° 27189 (28.10.99) de amendamiento financiero u operative o de los contralos de cualquler de quince (15) dias (15) dias p y deberan
* 0. 5. Ne 055-2010-MTC (02.12.10) naturaleza mediante los cuales operalivo o de los contralos de cualquier deberdn resoiverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) naturaleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legitime de (30} dias.
" Ley N” 29060 {07.07.07) Arl. 3" y modilicalonia l0s vehiculos por parte del solicilante.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidenles de Trénsilo
(SOAT) o Cerlificado conira Accidentes de Trénsilo {CAT) vigenle de cada
vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccidn Técnica Vehicular (CITV), vigente de
cada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones emitido
|por el MTC {cuando comesponda).
Pago del derecho de lrémile. 6.20% 228.80
Nota:
- Las empresas deberan solicitar la renovacion del parmiso de operaciones
con B0 dias habiles antes del vencimiento de la autorizacion olorgada y que
es maleria de renovacion.
- Para la renovacion se daberd contar con la flola habilitada en un 70%, verificada
en el Regisiro de Transporte.
- El pago por renovacion del permiso de operacién incluye inspeccién ocular
12.3. MODIFIGAGION DE LAS CARAGTERISTICAS TECNICAS (AREA DE REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférica Gerenle 1) APELACION
INFLUENCIA, PARADERODS, FLOTA, ETC.} Formnulario dela Gerencia| Generalde | 1) REGONSIDERACION Gerenls General Gerenle Municpal
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos 50/ Generalde | Transporte de Transpore ibano.
|sefialados en el formulario, adjuntando: GTT Transporte Urbana |y gy témino para la inlerposicién|2) EI términe para la interposicisn da
Base legal: Estudio lécnico que tontenga oferta y demanda del serviclo, que inclirya Portal MPC Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administratives es de quince|
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° el flujo de pealones, nimero de viajes, motivo de viajes, elc; plano del de quince (15} dlas perentorios y(15) dias perenlorios y deberan resolverse|
" Ley N° 27189 (26.10.99) drea de influencia y su_perimelro prepueslo y la ubicacién del paradero deberdn resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
* D. 5. N° 055-2010-MTC (02.12.10) prepuesto. A escala 1:40,000. (30) dias.
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Traténdose de:
* Ley N® 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificaloria a. Ampliacion de flola, la empresa debera cumplir con la presentacién del
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) padron vehicular que acredite la habilitacion del 70% de su fiota
aulorizada,
b. Tratandose del cambio de color idenlficalorio, presentar folo con el disefio
¥ nuevos colores.
Pago del derecho de tramile. 1M1% 296.70
Nota
- De oblenerse la autorizacion, la empresa deberd de proceder a la habililacion
de vehiculos y sus conductores.
- El pago por evaluacion del expedienta incluye inspeccién ocular
12.4. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INSCRIPCION REQUISITOS GENERALES X Mesa Perilérical Gerente 1) APELACICH
Formulario delaGerencia| Generalde | RECONSIDERACIGN Gerents Geners| Gerente Municipal
Salicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos 51/ General de Transporie de Transpota Ureana.
sefialados en el formulario, adjuntande: GTT/ Urbano 2)El lémmine para la interposiciénf2) EI tarmino para la interposicion de
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 124
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Gopia simple del DNI del propietario y arjeta de propicdad de cada vehiculo, Portal MPC Ll de los recursos administralivos esflos recursos administralives es de quince|
el 0 los, vehiculo {s) deberan ser de propiedad del solicitanto. En caso de quince (15) dlas i (15) dizs y deberan resol
Base legal: de no ser propietario de los vehlculas, presentar copia del contrsto deberdn resolverse en el plaza delen el plazo de {30) dias.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° de arendamiento financiero u operalivo o de los contralos de cualquier 130 dias.
* Ley N° 27189 (28.10.99) naturaleza mediante los cuales se acredile el uso Y usufruclo legitimo
" D. 5. N° 055-2010-MTC (02.12.10) de los vehlculos por parte del solicitante.
0. M. N* 0000014-2002-MPC (20.08.02) Copla simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidenles de Transilo
*R. D. N° 4854-2011-MTC/15 {28.12.11) {SOAT) o Cerlificado conlra Accidentes de Trénsilo (CAT) vigenle da cada
“ R. D. N° 3530-2010-MTCH5 (07.01.11} vehiculo ofertado.
* Ley N* 28060 (07.07.07) Arl. 3° y modificaleria Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) cada vehiculo p conforme al de emilido
por el MTC (cuando comresponda).
Paga de! derecho de trémite. 2.80% 107.70
Nola:
- La inscripcion del vehiculo mencr se realiza por Unica vez.
- La habililacidn vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el adminislrado tenga una duracién mencra un afio, en cuyo
caso la habilitacidn vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehlculo incluye la verficacion de dalos de
identificacién vehicular y emision de la larjeta Unica de circulacién
12.5. HABILITACION DE VEHICULOS MENCRES POR |REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Perféricaf  Gerente 1) APELACION
INCLUSION Formularip delaGerencia| General e | RECONSIDERACION Gerente Geners Gerente Municips]
g " _ de Transporte Urbano.
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conferme a los datos 51t Generalde | Transporle
|sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano 2)El \émino para la interposicién2) EI lémmino para la inlerposicion  def
Base legal: En case de no ser proplelario da los vehiculos, presentar copia del contrato Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esflos recursos adminislrativos  es de quince|
- Ley N° 27972 (27.05.03) Ant, B1° de amendamiento financiero u aperativa o de los contratos de cualquier de quince (15) dias perentorios y|(15)dias perentorios y deberdn resclverse
“ Ley N° 27189 (28.10,99) naturaleza mediante los cuales operalivo o de los contratos de cualquier deberén resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
“ D. §. N°® 055-2010-MTC {02.12.10) naluraleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legilimo de (30) dias.
“ 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) los vehiculos por parte del solicilante.
" R. D. N° 4854-2011-MTC/5 (28.12.11) Copia simple del certificado del Segurn Obligatorio de Accidentes de Transilo
* R. D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11) (SOAT) o Certificado contra Accidenles de Transito {CAT) vigente de cada
" Ley N* 29060 {07.07.07) Art. 3° y modificaloria vehiculo ofertado; y copia del cerfificado de inspeccion lécnica
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) vehicular (CITV), vigenle, conforme al cronograma de inspecciones
lemilido por el MTC, cuando comesponda,
Pago del derecho de rdmite. 213% 81.80
Nota:
- La habilitacion vehicular fiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrade lenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso |a habilitacidn vehicular serd hasla por el tismpo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacién de datos de
identificacién vehicular y emisidn de |a tarjeta dnica de circulacién
'
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. V
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 125
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12.6. BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE REQUISITOS GENERALES X 20 dias |Mesa Periférica) Garente 1) APELACION
LA GGTU, PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO EN Formulario dela Gerencia| Generalde || RECONSIDERACIGN Gerenle Genera| Gerenle Municipal
VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA EMPRESA DE 1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos 51/ General de Transporie e Transports riess;
TRANSPORTE Y/C PROPIETARIO DEL VEHICULO sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbana o)) témino para fa interposicién|2) El temino para la interposicién e
*  |En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carla de del ielari Porlal MPC Urbano de los recursos administralives esflos recursos administrativos es de quince|
Base legal: del vehiculo o Carta nolarial (ton la conslancia de recepcién del deslinatario), de quince (15) dias perentorios y](15) dlas perentorios y deberdn resolverse
* Ley N° 27972 (27.05.03) indicando que dicha unidad ha sido dada de baja del padron vehicular de |2 empresa deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
- Ley N° 27189 (28.10.89) Jautorizada. (30) dias.
* D. 8. N° 055-2010-MTC {02.012.10) * |En el caso de ser el Prepietaric del Vehlculo: Carla legalizada nolarialmente de
* 0. M. N° D000014-2002-MPC {20.09.02) renuncia voluntaria cursada a la empresa de ransporte,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 2 |Pago del derecho de Irémite. 0.50% 22.80
Nota:
Devolver la Tarjela dnica de circulacién emilida o denuncia policial
por pérdida o sustraccion de la misma
12.7. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Perilérica Gerente " 1) APELACION
VEHICULO MENCR Farmulario delaGerencia| Generaldo | 1¥RECONSIDERACION Gerenle General Gerente Municipal
5 4 de Transporte Urbano.
1 |Solicilud tajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos 51/ Generalde | Transporie
sefialados en el fomulario, adjutando: GTTY Transporte Urbane oy Ej 1gming para la interposiclon|2) E1 témino para la interposicion dej
2 |Encaso de no ser proplelario de los vehiculos, presentar copia del contralo Portal MPC Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince
Base |egal: de arendamiento financiero u operalivo ¢ de los contralos de cualquier de quince (15) dias perenlorios y}(15)dias perentorios y deberdn resolverse]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° naturaleza mediante los cuales se acredile el uso y usufrucio legitimo de deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* Ley N° 27189 (28.10.99) los vehlculos por pare de s empresa solicitante. (30} digs.
*D. §. N° 055-2010-MTC (02.12.10) 3 |Copia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) {SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada
" R. D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11) vehicule ofertado, y copia del Cerlificado de Inspecciin Técnica
" R. D. N°® 3530-2010-MTCH15 (07.01.11) Vehicular (CITV), vigente {cuando corresponda).
" Ley N® 23060 (07.07.07) Art. 3° y modificalaria 4 |Pago del derecho de trémite. 208% T9.40
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota:
- Se realizard esle procedimienio, siempre y cuando la farjeta inica de circulacion
se enclientre vigenle.
- La habilitacién vehicular tiene vigencia anual, salve que la vigencia de! contrato
presentado por el administrado tenga una duracién mencr a un aflo, en cuyo
caso la habilitacien vehicular sera hasta por el liempo previslo en el misme.
- El pago por ién incluye a verifi de dalos de i on vehicular y
emision de |a tarjela Unica de circulacién
128, ACTUALIZACICN DE LOS DATOS EN LA TARJETA UNICA DE] REQUISITOS GENERALES X 20dias |Mesa Perférica]  Gerenle 1) APELACION
CIRCULACION DEL VEHICULO MENOR POR MODIFICACION DE| Formulario delaGerencia| Genral de |1} REGONSIDERACION Gerenie General Gerenle Municipal
SUS CARACTERISTICAS TECNICAS, 1 |Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 51f General de Transperie SeTrasspone rbaro.
sefialados en el lormulario, adjuntando: GTT Transporte Ubano ) g1 tgmino pare la inlerposicién|2) E1 1émino para Ia interposicién  de|
Base legal: 2 |Copia simple de la 1arjela de propiedad. Portal MPC Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administratives es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Pago de! derecho de trémite. 114% 4.00 de quince (15} dias (15) dias y deberan resol
* Lay N° 27189 (28.10.99) deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dfas.
* D. 5. N° 055-2010-MTC (02.012,10) Nota: 130) dias.
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC {20.09.02) - Devolver 2 Tarjeta Unica de Circulacién o acompafiar denuncia policial
* R. D. N° 4854-2011-MTC/M5 (28.12.11) per pérdida o suslraccién de la misma.
* R. D. N° 3530-2010-MTCi15 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 ({26.12.14)
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal. ;
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 126 X ad
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12.9. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE C!REiTLACIfJN DEL REQUISITOS GEMERALES X Mesa Periférica Gerenle 1ﬁF€MCIDN
VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| Generalde | “Ec"'f“;“‘“"“‘u‘fb“"'“*ﬂ"ﬂ"‘*‘ Gerente Mumcpl
1 {Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 51/ Generalde | Transporte s Trencpori ioena.
Base legal: sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano oy el téming para la interposician|Z) E1 témmino para la inferposicion de
" Ley N° 27372 (27.05.03) 2 |Pago del derecho de Iramile. Fortal MPC 1.14% “oo Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince
" Ley N° 27189 (28.10.99) de quince (15) dias ios y](15) dlas ¥ deberdn resol
* D. 5. N° 055-2010-MTC (02.012.10) debere:m resolverse en el plazo dejen el plazo de (30} dias.
- 0. M. N° D000D14-2002-MPC (20.09.02) 30) dizs,
* R. D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11)
* R. D. N° 3530-2010-MTCHS (07.01.11)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
12.10, HABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES X 15dias |Mesa Perlérica Gerente 1) APELACION
Formulario dela Gerenia]  Generalde |7 RECDPLSEERAG%NU?“mm Ggnerl Gerenle Municipal
Base legal: 1 |Solicilud bajo la forma de decleracion jurada, conforme a los dalos 53/ General de Transporie e e
" Ley N* 27972 (27.05.03) sefialados en el formulario, adjuntando: GTH Transporte Urbano 1o\ gl témino para la inlerposicion|2) E1 témino para la interposicin da
" Ley N° 27188 {28.10.89) 2 |Copia simple del DN, licencia de conduciry camé vigenle que acredite haber Portal MPC Liiang dz los recursos administralivas es|los recursos administrativos es de quince
* Ley N° 29365 (28.05.09) aprobado el curso de educadion y sequridad vial. de quince (15) dlas s y|(15) dles y deberdn
* D. 5. N° 055-2010-MTC {02.012.10) 3 |Pago del derecho de Lamile. 0.81% 3140 deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de {30) dias.
D, 5. N° 040-2008-MTC, (18.11.08) (30) dias.
" 0. M. N* 0000014-2002-MPC (20.09.02) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) El regisiro y habilitacitn ser4 realizado via pagina web, cuya informaciin
Is& ablendra al momento de realizar el tramile.
12.11. DESARILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES X Mesa Penfénical Gerente
A SOLICITUD DE LA EMPRESA © CONDUCTOR Formulario dela Gerencia| Generalde
1 |Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos 53 Gratuite General de Transporie
Base legal: sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2 |Relacién de conductores a ser relirados del regisiro de conduclores. Portal MPC Wosno
" Ley N° 27188 (28.10.98)
" D. 5. N°055-2010-MTC (02.012.10) Nota:
* 0. M. N° DD00014-2002-MPC (20.00.02) La deshabililacion serd realizada via pagina web, cuya informacion se
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) oblendr4 al momento de realizar el ramile.
12,12 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Perilénca) Gerente 1) APELACIGN
TRANSPORTE DE GARGA EN VEHICULO MENOR 1 |solicitud bajo Ia forma de declaracién jurada, conforme a los datos Fomulario delaGerencia| General de ”“5“';5‘25”"?"”?““"“’GE"“' Gerenle Municipal
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL) sefialados en el formulario, adjuntanda: 49 Generalde | Transporte e inan.
2 |Copia simpie del literal de Partida regisral de Inscripcion de Empresa en Regisiros T Transporte Ubano |y gl \gmina para la interposicion|2) E) émmino para la intemosicidn del
Base legal: Pablicos con una anligiedad no mayor a 3 meses. Portal MPC Urbano de fos recursos administralivos esjlos recursos adminisirativas es de quince;
" Ley N9 27972 (27.05.03) 3 |Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde de qujnce (15) dias perentorios yj(15) dias perentorios y deberan resolverse
" Ley N° 27189 (28,10.98) consigna los dalos de inscripeion de su nombramienio ylo facullades no deberdn resolverse en el plazo dejen el plazo de (30) dias.
* Ley N° 29365 (28.05.09) mayor a 3 meses. (30) dias.
* D. S. N°019-2011-MTC (14.06.11) 4 ICopia simple del D.N.I, licencia de conducir y record de cada conductar emitido por
" D. 8. N°055-2010-MTC (02.012.10) la autoridad compelenta.
* 0. M. N° 00D0014-2002-MPC ({20.09.02) 5 |Sefialar las vias o zonas de distribucién de mercancia,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de tramile. B61% 331,50
INota:
- Sélo para zonas rurales.
- El pago por auforizecion incluye la inspecdén ocular
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacic Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 127
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[12.13 HABILITACION DE VEHICULO MENOR PARA REQUISITOS GENERALES X 25dias [Mesa Periférica Gerenle 1) APELACION
TRANSPORTE DE CARGA Formulario dels Gerencia| Generalds |!) RECONSIDERACION Gerenlo General Gerenle Municpal
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL) 1 |Soliciud bajo Ia forma de declaracian jurada, conferme a los dalos 51/ Generalde | Transports daTronepari Ubana;
sefizlados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano oy temino para la interposicion) 2) El témino para la inlerposicicn de|
Base legal: 2 |Capia simple del cerlificado def Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo Portal MPC Urbario da los recurses administrativos esllos recursos adminisralivos es de quince
" Ley N° 27972 (27.05.03) (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada de quince (15) dias perentorios y|(15) diss perentorios y deberdn resolverse
* Ley N° 27189 (2810 99) vehlculo ofertado. deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30} dias.
- Ley N° 29365 (28.05.09) 3 [Copia simple def Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (GITV), vigente de (30) dias.
“ D. 5. N°019-2011-MTC (14.05.11) cada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de inspecciones
“ D. 5. N°055-2010-MTC (02.012.10) lemilido por el MTC (cuando corresponda).
“ 0. M. N° 0000014-2002-MPC {20.08.02) 4 |Pago del derecho de tramite. 225% 86.50
* R. D. N° 4854-2011-MTCH5 (28.12.11)
- R. 0. N° 3530-2010-MTC/5 (07.01.11) INota:
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) El pago por habililacién del vehiculo menar para Uransporte de carga incluye la
verificacion de dalos de identificacion vehicular y tarjela Unica de circulacian
13 |EXPEDICION, ACTUALIZACIOR, REVALIDACION, DUPLICADO ¥ REQUISITOS GENERALES T) APELACION
RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.| 1 |Soliciud bjo Ia forma de declaracién jurada, conforme a los datas Fomulario K R“"'f'?:"m‘;‘i"u‘:w Genern| Gerenie Municipel
i sefialados en el formularia: 52/ ¢ o
GTT!
13.1. EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEKICULD CLASE B: categoria | Portal MPC X 15dias |Mesa Periféricaj  Gerente
MENOR - CLASE B: CATEGORIAl y ll ab y ¢ 1 |Edad minima 18 afics. dela Gerencia} General de
2 |Saber leery eseribir, General de Transporie
3 |Certificado de aptitud psicosomalica. Transporta Urbano [} 61 tgmmino para la interposicién|2) E1 témino para la interposicién del
Base Legal: 4 |Acreditar la aprobacidn de examen teérico sobre las normas de Urbano de los recursos administralivos esllos recurses adminisirativos es de quince|
* Ley N° 27972 (27.05.03) Lransito. de quince (15} dias f fos y)(15) dias p ¥ deberén resol
* D. 5. N° 016-2008-MTC (22.04.09) 6§ [Acreditar la aprobacién de examen pracico de manejo deberdn resciverse en ol plazo delen ol plazo de (30) dias.
" D. 5. N* 040-2008:MTC (18.11.08) conespondiente, (30} dias
*D. 5. N° 037-2010-MTC (28.07.10)
0. M. N° 0041-2009-MPC {07.09.09) CLASE B: categoriall a-b
* 0. M. N° 0026-2010-MPC {26.05.10) 1 |Edad minima 18 afios.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 2 |Primaria completa {debera adjuntar copia certificada del cerlificado
de esludios original 4 reporle del Registro Nacional de |dentificacién
v estado Civil - RENIEC.
3 [Centificado de aplitud psicosomdlica.
4 |Acreditar la aprobacion de examen ledrico sobra las normas de
lransita.
5 {Acredilar la aprobacion de examen praclico de manejo
CLASE B: categorfall ¢
1 jEdad minima 18 afios,
2 jPrimaria completa (deberd adjunlar copia certificada del certificado
de estudios original 6 reporte del Registro Nacional de Identificacion
y Estado Civil - RENIEC.
3 |Certificado de aplitud psicosomitica.
4 |Acreditar el cerlificado de profesionalizacidn para transportar
personas.
5 |Acreditar la aprobacidn del examen praclico de manejo paraia
calegoria.
6 [Indicar modele de vehiculo menor segin ficha gratuila.
Nota:
- Para todas las calegorfas antes mencionadas, pagar por
Emisién de Licencla de Conducir.
- Excepcionalmente [as personas mayores de 1§ aftos con
plena capacidad de sus derechos civiles, de conformidad con lo
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja de! Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 128
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
ALy
REQUISITOS DERECHO DE [ C\imeanay
N TRAMITACION PLAZO . AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
U= 3,850) % | Evaluacign] PARA | INIGIDOE § op o eire
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARID 1 = oy J'lj.l\l‘ER PROCEDIMEN PARA
ORDEN PENOMHACK ool o | § S| 8| e | | mesouee RECONSIDERACION . APELACION
o = -
dispueslo en los articulos 42 y 46 del codigo civil, también podran
aspirar a la cblencién de una licencia de conduccién de esta
calegotla.
- Ei certificado de aplitud psicosomética deberd ser otorgado per los
de Salud porla autoridad p
- El examen de normas de Irdnsito y de manejo; y en su caso
el certificado de profesionalizacion (B-ll ¢) deberd ser realizado
yacredilado por enlidades aularizadas por el MTC o por
alguna inslitucion aulorizada por la Gerencia General de
Transporte Urbano.
Pago del derecho de trdmile. 1.36% 52.50
13.2. REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES X 15dias |Mesa Periférical Gerenle 1) APELACION
Formulario dela Gerencla| Generalde |V RECO’;‘??ERACIMU?““’ General Gerenle Municipal
Solicilud bajo la farma de declaracidn jurada, conforme a los datos 52 General de Transporte e b
senalados en el formulario, adjunlando: GTT/ Transparte Urbano o) Bl término para la interposicion|2) EI témino para fa inlerposicion del
Base Legal: Certificado de aplitud psicosomalica, emitido per los eslablecimientos Portal MPC Nirbeno de los recursos administrativos es|los recursos administrativos s de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) de salud, aulorizados porla autoridad competente. de quince (15) dias perentorios y}(15)dias perentorios y deberdn resolverse
*D. 5. N° 016-200-MTC (22.04.09) | Acredilacibn de haber aprobado el examen teérico de normas de iransila deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* D. 5. N° 040-2008-MTC (18.11.08) o haber realizado el curso sobre nomatividad de transilo y sequridag (30) dias.
* D. 5. N° 037-2010-MTC (28.07.10) vial de no menos de tres (3) horas, en una escuela de conduciores,
- 0. M. N° 0041-2009-MPC (07.09.09) autorizada por el MTC.
0. M. N° 0026-2010-MPC (26.05.10) Pago del deracho de tramite. 1.36% 52.50
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
Nota:
Todas las licencias de conducir de clase B calegorias | y Il se revalidaran
cada 5 affos.
13.3. RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR REQUISITOS GENERALES X 15dias [Mesa Periférica) Gerenta 1) APELACION
VEHICULO MENOR Formulatio de lo Gerencia | Generalds |} “E°°":'$E”°'°“U?;'ﬁ"'ﬂ Geoneral Gorenle Muricpal
Solicitud bajo fa forma de declaracién jurada, conforme 3 los dalos 521 Generalde | Transporie Lol
sefalados en el formulario, adjuntando: GTT Transporis | Ubano o\ &1 tamino para fa interposicion|2) 1 témmino para fa inlerposicion de
Base Legal: Acreditacion de haber aprobado el curso extraordinario en las escuelas de Portal MPC Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administratives  es de quinee
* Ley N° 27972 (27.05.03) conductores, que comprenden: de quince (15) dlas perenlorfios yj(15)dlas perenlarios y deberan resolversel
" D. S. N° 016-2003-MTC (22.04.09) - Dos {2) horas de préclica de mangjo. deberén resolverse en ¢l plazo defen el plazo de (30) dias.
D, 5. N° D40-2008-MTC (18.11.08) - Dos {2) horas de ensefianza tedrica. ) s
" D. 5. N°037-2010-MTC (28.07.10) - Una (1) hora para ejercicios sobre aplicacién praclica de conocimientos
* 0. M. N° 0041-2009-MPC (07.09.09) de sefializacién de tréansito, mecnica aulomolriz y primeros ausdlios
" 0. M. N° 0026-2010-MPC {26.05.10) - Indicar modelo del vehiculo mencr segiin ficha gratuila.
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Pago del deracho de tramite. 1.36% 52.50
13.4. ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE REQUISITOS GENERALES X 15dias |Mesa Periférica Gerente 1) APELACION
CONDUCIR VEHICULO MENOR Formilaic de la Gerencia|  Generalde |1 “E““:‘?E“"“'é" Garenls Genern! Gerenle Municipal
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conlorme a los datos 521 Generalde | Transperte Teepore ber:
Base Legal: sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Ubeno 1oy E1 tgmino para fa interposicion| 2) €l témino para la inferposicién de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del DNI, donde consta el demicilio del solicilants, que se encuentre Portal MPC Urbario de los recursos administrativos esflos recursos adminislralives s de quincel
* D. 5. N°016-2008-MTC (22.04.08) ubicado dentro de la jurisdiccian de la Regién Lima Metropolitana o de quince (15) dias perenlorios YLE“E) dias pereniorios y deberdn resolvessel
* D. 5. N° 040-2008-MTC (18.11.08) Regidn Callao. ﬂebcn.!n resalverse en el plazo dejen el plazo de (30) dias.
* 0. M. N° 0041-2009-MPC (07.09.09) Devolucion del ofiginal de la licencia de conduci a ser actualizada. (30) dlas.
" 0. M. N°0026-2010-MPC (26 05.10) Pago del derecho de Irdmite. 1.34% 5§1.50
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 VI :
UNZEN
B b &
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 129
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13.5. DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférica Gerente 1) APELACION
Formulario dela Gerencia| Generalds |V RECO%SI?ERACIOHUﬁm Genaral Gerente Municpal
Base Legal: 1 [Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos 52/ Generalde | Transporle e Lrenspoxia Ukan;
- Ley N° 27972 (27.05.03) sefialados en el formulario, adjuntando: Gt Transporta Urbano oy 6| témino para Ia interposicion|2) E1 témino para la interposicion de
" D. 8. N°016-2009-MTC (22.04.09) 2 |Copia certificada de la denuncia policial de pérdida o susiraccién Porial MPC Urbana de los recursos administrativos esllos recursos administraivos es de quince}
" D. 5. N° 040-2008-MTC {18.11.08) de la licencia. de quince (15) dlas perentorios y](15) dlas perentorios y deberdn resolversel
* 0. M. N° 0041-2009-MPC {07.09.08) 3 |Pago del derecho de tramite. 0.83% 210 deberdn resalverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
* 0. M. N° 0026-2010-MPC (26.05.10) (30) dias.
Urdenanza Municipal N* 025-2014 (26.12.14)
14 |LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerente de
Transportey | Transportey
Base Legal : 1 |Boleta de inlemamiento Transito Transite
* Ley N® 27972 (27.05.03) 2 {Pago de papeleta de infraccion vio Acta de Control
" D. S. N° D16-2009-MTC (22.04.08) 3 |Cerlificado da Gravamen
" D. 5. N° 017-2008-MTC (22.04.09) 4 |Gopia simple de Ia Tarjsla de Propiedad
" 0. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) §  [Pago del derecho de tramile. 1.76% 67.70
"D, 5. N° 028-2009-MTC (20.07.09) 8  |Copia simple del SOAT
* D. S. N° 029-2009-MTC {20.07.09) 7 laracion Jurada legalizada notari de responsabilidad
* 0. K. N° 0005-2005-MPC {08.04.05) vehicular (en caso de ser persona distinia al propietario)
" D. A. N° 0007-2005-MPC (19.02.05)
Ordenanza Municipal N* U26-2014 {26.12.14)

15 [HABILITACION Y DESHABILITACIGN DE CONDUCTORES Y| 15.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE 1) APELACION
COBRADORES DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL SERVICIO DE| LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario X {5dias [MesaPeritirics|  Gerentp | RECONSIDERACION Gerenls Genera Gerenl Munical
TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN SUS DVERSAS 53/ de la Gerencia|  General de de-Traagpona Ubos;

MODALIDADES (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, CARGA YIO REQUISITOS GENERALES ot Generalde | Transpore
MERCANCIA R Transports Urbano S P it P p i
ortal MPG 2)El temino para la interposicién}2) EI fénmin para la interposicion del
1 |Solicitud de registro y habllitacién en el Registra de conductoras y Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administralivos es de quince)
Base Legal: dirigida al Sr. Alcalde. de guince (15) dias ios y}(15) dias os y deberdn resol
2 |Copla del DNI de Conduclar o cobrador, segiin & cas deberdn resolverse en el plazo delen sl plazo de (30) dlas.
" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) 3 |Copia del camé que acredila haber aprobado ef curso de Educacion (30} dias.
* O.M. N° 040-2009-MPC (22.04.08) ly Seguridad Vial
* O.M. N® 052-2010-MPC {30.10.08) 4 [Copia de la Licencia de Conducir que de acuerdo a Ley comesponda
* O.M. N> 051-2010-MPC {30.10.08) a la tlase de vehlculo que conduce, segin el caso.
“ O.M. N°® 009-2014-MPC (24.04.14) 5 |Para el caso del regisiro de conductores para el senvicio de transporle piblico
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) regular de pasajeras, se deberd anexar record de conduclores donde s verifique
el estado situacional actual de las i al trénsite ylo vigente.
6  |Pago por derecho de tramile: 111% 2.0
- Regislro y habililacién en el Registro de conductores y cobradores.
Nola:
- Sujeto de evaluacian de acuerdo al record de Sanciones y
lacurrencias durante el servicio
- El registro y habilitacién seran realizados via pagina web, cuya
informacién chtandrd al momente de realizar el Irdmile,
15.2 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD IMesa Periférica Gerente
DE LA EMPRESA, CONDUCTOR © COBRADCR Formulario dela Gerencia| General de
53 General de Transparie
REQUISITOS GENERALES GTT/ Gratuito Transparie Utbano
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Portal MPC X Urene
sefialadas en el formulario, adjuntando:
2 |Nombre dal conduclor yla cobrador a ser desafiliado.
Nota:
La deshabilitacién serd reslizadavia pagina web, cuya informacicn se oblendrd
al momento de realizar el tramite.
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Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. i
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o RiEes VLRl S TRAMITACION | CALIFICACION o || roro INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
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3 G ic
CROEN ' S voeacna {omsum | 8 | 8 % ‘% b RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
- a =

6 |CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADOD EL Mesa Periléncal — Gerente
ICURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL, Formularic dela Gerencia| General de
IDUPLICADO Y ACTUALIZACION. 50/ General de Transporte

GTT! Transporte Urbano
16.1. CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSO REQUISITOS GENERALES Portal MPC X Urbeatg
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL
Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos
Base Legal : sefialados en el formulario, adjuntando:
* Ley N° 27972 (27.05.03) Copia simple del DNI y licencia de conducir en caso de ser conductor {Solo
“ D, 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09) cuando se realice el curso por primera vez o se madifigue datos del DNI
“ D. 5. N° 023-2009-MTC {29.06.09) o licencia de conducir).
“ D. A. N° 000016-2009-MPC (06.01.10} Haber aprobado el curso de educacién y seguridad vial dictado
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) por la entidad autorizada por la Gerencia General de Transporle
Urbana del Callao.
Pago del derecho de tramile. 0.95% 3680
16.2. ACTUALIZACION Y/O RENOVACION DEL CARNE QUE ACREDITA REQUISITCS GENERALES X Mesa Periférical ~ Gerente
HABER APROBADO EL CURSO DE EDUCACIGN Y SEGURIDAD delaGerencia| General de
VIAL Solicitud bajo la forma de declaracién jurads, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte
Jados en el io, adj : 501 Transporte Urhano
Base Legal : Copia simple del DN y licencia de conducir en caso de ser conduclor {Sélo GTT Urbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) cuando se realice el curso por primera vez o se modifique datos del DNI Porlal MPC
* D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.08) o licencia de conducir).
“D. 8. N° 023-2009-MTC (29.06.08) Haber aprobado el curso de educacién y seguridad vial dictade
" D. A. N° 000016-2003-MPC {06.01.10) por la enlidad autorizada por la Gerencia General de Transporte
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) \Urbana del Callao.
Pago por deracho da tramite: 0.96% 3650
Nota
En caso de Actualizacion devolver el camé desaclualizado.
16.3, DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADO EL REQUISITOS GENERALES X [Mesa Perilérical Gerente
CURSO DE EDUCAGION Y SEGURIDAD VIAL Formulario delaGerencia| Generalde
Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a fos dalos 50/ Generalde |  Transporte
Bass Legal : sofialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
" Ley N° 27072 (27.05.03) IPago por derecho de Uémie: Portal MPC | 0:84% nw tbama
" D. 8. N° 017-2009-MTC (22.04.09)
" D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) Nota:
*D. A. N° 000016-2009-MPC (06.01.10) Denuncia policial por pérdida o susiraccién del misme,
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14)

17 |AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE EL| ; 1) APELACION
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL, EN LA VIA PUBLICA PARA| Farmilans 1} RECONSIDERACION Gerenls General Gerenla Municipal
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; Y| o At Trvokport b,

IAMPLIACION GRDAC/
Portal MPC
17.1 AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPORALMENTE REQUISITOS GENERALES (*) Gerendia de | Geranla General
EL TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA Recepeion | - de Tranaporta
PARA CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O Sclicilud de autorizacién para ocupar o inferferir la via, dirigida E‘::' v:':igl Wt
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA &l Sr. Alcalde, indicando N de recibe de pago y fecha 2) El lémino para la inlerposicidn del2) EI lémino para la interposicion de los|
Pago del derecha de tramite: (*7) 9.57% 333.90 ‘[‘:Z]'eﬁzs D:""ﬂlmi'm ;5 d: ;m;m ::ﬁ;ﬁm i priar's n:s; : :;m:: (;61 ﬂda‘::
Basa Legal : Plasenlfar pl_an da des'vm‘ a_r.ijunlandn: resolverse en el plazo de (30) dias. :(SO}d\asy
* Ley N° 30056 (02.07 13) a. Autorizacidn para ejecucion de Iz obra
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81> b. Planos de desvio y senalizacién de calles
“ Ley N° 27181(08.10.99)
" D. L. N°1014 (16.08.08) Nota:
" D. 5. N° 016-2009-MTC (22.04.05) - En el caso por cruce de vla, la Aulorizacion es hasta Ires (03) dias
" Ley N* 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificatoria - En el caso por tramo de via, la Auterizacién es hasla tres {30} dias y por cada
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. i
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 131
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Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 300m linaales.
- De acuerdo a lo dispueslo en el arlicula 5 de! Decreto Legisiativo N° 1014 X 5 dias
modificado por la Ley N° 30086, para los procedimientos de autorizaciones
para interferencia de vias relacionadas a la preslacion de servicios pablicas
detallados en el articulo 2° de! Decreto Legislativo N° 1014, éstos se sujetan
a silencio adminislralive positivo de cinco (5) dias habiles, canlados desde la
presentacion de la solicilud respectiva.
('} No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decrelo Legislalivo N° 1014, modificado por la Ley N° 30056,
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decreto Legislalivo
N° 1014
17.2 AMPLIACION DE PLAZO DE INTERFERENCIA DE VIA REQUISITOS GENERALES (*) Gerenciada | Gerenle General o 1) APELACION
Formulario Jecsocin | 0e Tomone il REm:i'?im"ﬁ:::"“ Sl Gerenle Muricipal
Base Legal : Solicilud de ampliacién de autorizacion de plazo para acupar o inlerferir la via, o1 Aschive anlr:] e
“ Ley N° 30056 {02.07.13) al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo da pago y fecha; y nimero y fecha de GRDAC/ 2)El lémino para la interposicién def2) E1 térming para Iz inlerposicion de los|
“ Ley N° 27972 (27.05.03) vigencia de la aulorizacion inicialmente olorgada porla GGTU. Portal MPC :‘:55)'“;’::5 pelenloms :5 ”;em;ﬁ“ - “M;é“ mm:m:: (;‘51 d::
i ;e{ Nr::?:;:!: :5:;;)3:; Pago del derecho de trmile: () 241% 280 esoverse en of plazo. de (30)dlas,  |de (30) s #
“ D. S. N° 016-2009-MTC (22.04.08) Nota:
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) - Ampliacidn de interferencia de vias hasta tres (03) dias
-De acuerdo a lo dispuesto en el arficulo 5 del Decreto Legislativo N° 1014
modificado por la Ley N° 30056, para los procedimientos de aulorizaciones X 5dias
para i ia de vias relacionadas ala i6n de servicios plblicas
delallados en el articulo 2° del Decrelo Legisiative N° 1014, éstos se sujetan
a silencio adminislrativo positive de cinco (5) dias habiles, contados desde la
presentacion de la solicitud respectiva.
(") No aplicable para los casos regulados en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decrelo Legislativa N° 1014, modificado por Ja Ley N° 30056,
(**) No aplicable para los casos previslos en el articulo 3 del Decrelo Legislativo
Ne 1014
18 |AUTORIZACION PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL REQUISITOS GENERALES X 30 dias Gerenciade | Gerente General 1) APELACIGN
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL PARA REALIZAR Formulario Recepcion | de Transporie |1) “‘D'is“T’E“c':’e"uﬁ:""“‘ Danari Gerenta Muricipal
ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES Y/0 EDUCATIVAS Soicitud de autorizacion para so de la via piblica diigida al SrAlcalde, o A':;':‘::‘E":L‘;‘ Urbaso o immpae T
indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido; lugar, dia, horario y GRDAC! 2)El término para la inferposicion def2) EI lémino para la inlerposicién de  los)
descripcion de actividad (s) a realizar Portal MPC los recursos adm‘m‘\alra_b‘uns es de quincefrecursos administrativos es de quince (15) dias
Base Legal: Croquis de! lugar solicitado para el desvio del trénsilo EMTE" :r;":ﬂ"a:s {::3) did:swa" ’;:T;;?g?:s'y WoetB; aEONGELS a0 18| placo
* Ley N°® 27972 (27.05.03) Pago del derecho de rdmile. 2.85% 109.7¢
" D. 5. N° 016-2008-MTC (22.04.09)
Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14) Nota
- No vinculado a aclividades sociales
- Autorizacion valide por un dfa y deniro de las 24 horas del mismo.
|- El paga por autorizacion, incluye inspeccién ocular.
19 JAUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA IREQUISITOS GENERALES X 30 dias Gerencia de | Gerenle General 1) APELACION
ESTAGIONAMIENTO VEHIGULAR Formulario Omm? e Lrinsmﬂe Ul RE:D}:}T:;“:;‘:&“U‘:;?E General Gerenle Municipal
Solicilud de aulorizacién para uso de la via piblica dirigida al Sr.Alcalde, ot/ Archivo mezl i '
indicando N° de recibo de pago y fecha de emitido. GRDAC! 2)El 6mino para la inferposicidn def2) EI lérmino para la interposicidn de los
Base Legal: Plano acotada del lugar solicitado, especificande espacio solicitado Portal MPC '(':;""1’“’“ i . vos. e “: b 5 g e :: quince ”ﬂﬂ::
. o . o as  perenlorios  y  deberdniperentorios y n resolverse en el
‘ EegNNfzﬁgzzf::;?é)gg_ DTDBJ Pago del derecho da tramile. 7.58% 291.80 resciverse en el plazo de (30) dlas. e (30) dias.
" Ley N* 28060 (07.07.07) Primera Disposicién Transiloria Nota
Complementana Final y Medificatoria - El pago es por cada espacio de estacionamiento vehicular
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) - No conresponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna.
{
Nola: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal. t
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. i Pégina 132
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L
DERECHQ DE
. RE Sl EE TramAcion | CAUFICACION | p1,0 TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0 U= 3,850) e | Evaluacien] PARA | INGIDDE | oo cerente ; :
E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARID 2 VER| paoc$nmrs~ e
UREN i) Jonrol IEUATY s g 218 e 5 RESCLVER RECONSIDERACION APELACION
Lo
- La aularizacién lendra una vigencia maxima de 6 meses
0 g::;g:té:g&gileENTlFICACEON DE SENALIZACION DE VIAS REQUISITOS GENERALES ) X 15 dias Gamndg de G:;u;’l:n(:;::l 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
Formulario Recepcion o ik ada ThaG. Gerenle Municipal
Salicitud dirigida al Sr.Alcalde, N° de recibo de pago y fecha da emitido 01/ Documental y tinane e
Base Legal: Croquis de especificacidn GRDAC/ Archivo Contral 2)El émino para la interposicion|2) EI témino para la interposicion de|
* D. . N°016-2009-MTC (22.04.09) Pago del derecho de Iramite. Portal MPC 288% 110.80 de los recursos administrativos esllos recursos administativos es de quince
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
21 [AUTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA| TREQUISITOS GENERALES X | 30dias |MesaPenfénca] Gerente 1Y APELACION
EL SERVICIO DE TRANSPORTE FUBLICO DE PERSONAS delaGerencia | General s |!) RECONSIDERACION Gereate Genarl Gerente Manicipal
- " " de Transperte Urbano.
Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario Ganeralds | Transporte
sefialados en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte Urbano 2)El término para la inlerposicion[2) EI témino para la interposicién de]
21.1. AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE PARA Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde GTT Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativos es de quince|
EL SERVICIC DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR consigna los dalos da inscripeion de su nembramiento yio facullades no Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15)dias perenterios y deberan resolverse]
DE PERSONAS mayor a 3 meses. deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
Conslancia de aprobacién de zenificacién expedida por la Municipalidad (30) dias.
Base Legal: de |a Jurisdiccién.
* Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° Copia simple del literal de la partida registral donde figure |a propiedad del inmuebla,
* D. S. N°017-2008-MTC (22.04.09) amendamiento, usufucto de las instalaciones, o conslancia de
" D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) pasesion, de ser el caso.
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.08) Plano de ubicacidn del lerminal &l cual deba ubicarse a un radio méximo
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) de 1500 metros a partir del paradero inicial o final de la ruta autorizada y
" Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposicién Transiteria plano de distibucién de las instalaciones del lerminal.
Complementaria Final y Modificatoria Paga del derecho de trémile. 13.73% 528.60
Ordenanza Municlpal N° 026-2014 (26.12.14)
Nota
El paga por aulorizacion lemporal incluye inspeccion ocular.
21.2. AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Periférical Gerente 1) APELACIGN
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS Familaia delaGerencia | General de ') RECONSIDERAGION Gerenla General Gerenle Municipal
5 i de Transporte Urbano.
Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos 541 General de Transporle
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Ubano 1) B/ tzmino para la inlerposicién| 2) El término para la inlemposicion de
Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empress donde Portal MPC Urbana de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince
Base Legal: consigna los dalos de inscripcin de su nombramienlo o facultades no de quince (15) dlas p ios y|(15) dlas p y deberan resoly
* Ley N° 27972 (27.05.03) mayor a 3 moses. deberz_'m resolverse en el plazo defen ef plazo de (30) dias.
*D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.09) Constancia de posesion expedida potIa auloridad compelente, contrato (30) dias.
“D. S. N° 023-2008-MTC (29.06.08) de amendamienle o usufruclo, en caso de no ser el tivlar del
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09.08) lestacicnamiento, y en ¢aso de ser propietario presenar la copla literal de
* 0. M. N°000051-2010-MPC (31.10.10) ficha registral expedida por la SUNARP.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) Flano de ubicacion de la zona de eslacionamiento a escala 1:40,000. y
plano de dislbucién del palio de a ascala 1:40,000.
Pago del derecho de trédmite. 11.87% 457.00
Nota;
- Elpago por evaluacién del expediente, de darse la autorizacion incluye
paradero y la operatividad con vigencia anual.
- El pago por evaluacion del expediente incluye inspeccion ocular.
! /
Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pages que se encuenlren en convenios, se rigen per la misma. Pégina 133
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DERECHQ DE
3 . RESY LS TRAMITACION | CALIFICACION | 51,00 AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE o6 (UTT= 3,850) 5 | Evaluacion] PARA | NICIDDE | opyiprieyre
OMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ¢ g i g "‘ESOLH:“ER PROCEDIMIEN PARA
& en T
CRIEN DEHORINL dreon | wun | g AR A RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
: a | 2 5
21.3. AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA REQUISITOS GENERALES X 30dias [Mesa Periférical Gerente 1) APELACION
OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE Formulario dela Gerencia| Generaldo | RECONSIDERACION Gerente Ganera| Gerente Municipal
PERSONAS EN TAXI ESTACION (SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL Solicitud bajo fa forma de declaracién jurada, conforme & los datos 541 Generalde | Transporie o Transporta Urhanc
AEROPUERTO) cefalzdos en & fomularo, adjuntando: GTH Transporte | Ubamo o)1 tgmoing para la interpasicienz) &1 témino para fa  intemosicin  de
Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde: Porlal MPC Urbano da los recursos administralivos e:l\ns racursos administralivos es de quincel
consigna los dalos deii i6n de su not i ylo facultades no de quince (15) dlas perentorfios y){15) dlas perenlorios y deberan resolverse,
Base Legal: mayor a 3 meses. deberan resolverse en el plazo delen el plazo de {30) dias
" Ley N° 27972 (27.05.03) Estudio técnico que contenga flujo de peatones, canfidad y molives de viaje (30) dias.
* D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.08) que realiza el usuario del servicio, asl como lodas las caraclerislicas econdmicas
" D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) y operalivas qua incluye un estudio técnico, plano de ubicacién del paradero
“ 0. M. N® 000047-2010-MPC (28.0.10) ly plana de dislfibucion en escala 1:40,000.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de lramite. 12.66% 48750
Nota:
- La autorizacion se clorgara siempre y cuando se brinde el servicio al Aeropuerta
- No se olorgardn alros dilt parala on del servicio enla
modalidad de laxi estacion, en un radio no menor a 500 m2.
-La Gerencia General de Transporte Urbana ofargard esle tipe de paraderos
previa evaluacién de las condicicnesy accesibilidad de la geometria vial de la
zona propuesta.
- El pago por evaluacién del expedienta incluye inspeccién ocular.
22 |ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCACION, REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Perilérica Gerente 1) APELACION
SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario dela Gerencia| General de “RE‘:“';:‘?E”"“E’" Geruriy Gesaral Gerenle Municipal
Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 544 Generalde | Transparte FErspate Shiag:
22.1 AUTORIZACION O RENOVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL falados en el i GTTY Transporle Urbano o £ 4mino para T interposician 2) El téming pera la interposicion de
CURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Copia simple [ileral de Partida regisiral de Inscripcion de Empresa en Regisiros Porlal MPC Urbano de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quince|
Piblicos ¢on una anligiiedad no mayor a 3 meses. de quince (15) dias i (15) dias y deberdn I
Base legal: Copla simple de la vigencia de poder del reprasentante legal de la empresa donde deberdn resclverse en el plazo defen el plazo de (30} dlas.
" Ley N° 27972 (27.05.03) consigna los dalos de inscripcicn de su nombramiento ylo facullades no (30) dias.
“ D. S. N° 017-2009-MTC (22.04.09) mayor 3 3 meses.
" D. 8. N° 023-2008-MTC (29.06.09) Acreditacion de experiencia en la ensefianza, plan y programa de estudios. Curricula
* D. A. N° 000016-2009-MPC {06.01.10) del curso.
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de trimile. 870% 134,80
22.2 HABILITACION DE LOCALES PARA EL DICTADO DEL CURSO REQUISITOS GENERALES X 25 dias | Masa periferi Genaral " 1) APELACION
DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario de a Gerencia de Transpore |" RECORSERACION Eerante Genery Gerenle Municpal
Solicttud baje la forma de declaracion jurada, conforme a los datos senalados 54f General da Urbano e )
en el formulario, adjuntando: GTT Transporie 2)El lérmino para la inferposiciong?) EI término para la interposicion def
Base legal: Propuesta y croquis de ubicacion del local de ensefianza, que se encuentre dentro Portal MPC Urbano de los recursos administrativos esflos recursos administrativas es de quince]
" Ley N° 27972 (27.05.03) de a jurisdiccién de la Provingia C: | del Callag. de quince (15) dias perenlorios yj(15) dias perentorios y deberdn resolverse]
" D. §. N° 017-2009-MTC (22.04.08) Relacidn de plana docente indicando el curso a diclar y adjuntando cumiculum vitae deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" D. 8. N° 023-2009-MTC (29.06.09) documentado de cada docente. %) dins.
" D. A. N° 000016-2009-MPC (06.01.10) Copia simple de [a Licencia de Funcionamienlo expedida por la Autoridad competente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Certificado de Defensa Civil donde se acredite Ia capacidad de asistentes en cada
aula (aforo)
De no ser el local propiedad de la persona juridica aulorizada, presentar copia
del conlralo de alquiler del mismo.
Pago del derecho de tramite. 7.85% 302.30
Nota:
- La capacidad de cada aula serd determinada por Defensa Civil, en (odas los casos
- Los pagos a efectuarse son por cada local propueslo para el curso, vilido sélo
hasta la vigencia de la autorizacidn otorgada a la perscna juridica.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. [
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 134
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DERECHO DE

. REQU{sITOS TRAMITAGION | CALIFICACION RO | R INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
Wrts 3,350) 2 | Evaluaco 100 | conpeTene .
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / = OLVER | PROCEDIMIEN PARA
ORDEN DENOMNAGION dgl‘-gg& UM sl § % 1 'h;‘;;',:f L RESCLVER RECONSIDERACION APELACION
= =

23 |RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE REQUISITOS GENERALES X 30 dias | Mesa Peniférca | Gerente General 1) APELACION al Tribunal fiscal

IDETERMINACION Formulario dela Gerencia | de Transporte
Soiicitud dirigida al Sr. Alcalde ot oo | e,
[Base legal: El escrito debera ser debidamente fundamentado y aulerizado por un abegado, GRDAC/ Graluito
" Ley N° 27181 (08.10.29) sefialando domicilio real y procesal dentro del radio urbano del distrito judicial Portal MPC
" Lay N® 27444 (11.04.01) del Callan
" D. 5. N° 033-2001-MTC (24.07.01) En caso de representacion de persona nalural deberd presentar
" D. 5. N° 03-2003-MTC (18.01.039 ipoder actualizado con firma legalizada ante notario pitlico.
* D. 8. N° 59-2003-MTC (18.12.033 Traldndose de personas jurfdicas, sucesiones indivisas, patimeonios
* D. S. N° 008-2004-MTC {29.04.049 14 o soci in la calidad de representanies
- D. 5. N° 016-2009-MTC {22 04.089 o apoderados, debera acredilarse con la escrilura piblica o copia
* D. S. N° 017-2008-MTC (22.04.088 cerlificada de inscripcidn en el registro de mandalos y poderes de
" D. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.08) los registros publicos de Lima y Callao, en lo que consle las
“ D. S. N° 029-2009-MTC (24.04.09) facultades de representacidn
* 0. M. N° 000010-2007-MPC (23.03.07) Copia simple del documento de identidad del deudor y dal
* 0. M. N° 000040-2007-MPC (23.03.07) represenianie legal
QOrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Capla simple de los documentos que suslenlan el pedido
Copia simple del Vigencia de mandato y DNI del representante legal , para
persona juridica
Capia simple del DN de la persona que presena el redamo
NOTA:
- Si se trata de Papeletas de Infraccion al Reglamento Nacional de Transilo, la
solicilud debera ser presentada dentro de los 7 dias habiles de impuesta dicha
papeleta o nolificada la resolucion de inicio del Procedimiante Sancionader
-Si se lrala de Acla de Control yio Papeleta de Nolificacion o Papeleta de
Infraccion al RAS, la solicitud debera ser presentada dentro dentro de los 05
dias habiles de levanlada dicha acla o emilida la papelets, de ser el caso.

24 |ATENCION DE DESCARGO Y/O RECLAMO DE IMPROCEDENCIA DE REQUISITOS GENERALES X 30dias | Gerenciade Gerenle de 1) APELACION
PAPELETAS POR INFRACCIOES AL TRANSPORTE Y TRANSITO Recepcion | Transportey 1) “E°°“s‘$m°'°"ue""’“"‘ Goneral Gerenle Municipal
IMPUESTAS POR LA PNP, INSPECTORES MUNICIPALES Y/0 A Solicitud de reclamo de improcedencia o descargo dirgido al Sr. Alcalde, sefclando: Formulario Gratuita oy || T ST
TRAVES DE MEDIOS ELECTRANICOS COMPUTARIZADOS a) Domicilio Real y procesal habilitado dentro del radio urbano o1/ ) 2)El \émmino para la interposicion|2) EI témino para la inlerposicion de|

del diskrito Judicial del Callao o carreo electrdnico GRDAC/! de los recursos administrativos eslios recursos administratives es de quince|
b} Fecha y Nimero de la infraceion Poral MPG de quince (15) dfas perenlorios y)(15) dlas perentorios y deberan resolverse|
Base Legal ) Nomero de placa vehlcular deberdn resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
 Lay N° 27181 (08.10.98) Copla simple del DN, de persona Natural (30) dias.
* Ley N° 27444 (11.04.01) [Copla simple del Vigencia de mandato y DNI de! representante legal , para persona juridica
* D. S. N° 033-2001-MTC (24.07.01) (Copia simple del DNI ge la persona que presenia el reclamo
* D. 5. N° 03-2003-MTC (18.01.03)
D, 5. N°59-2003-MTC {18.12.03) NOTA:
" D. 8. N° 009-2004-MTC (29.04.04) 1.1 Si se trala de Papelelas de infraccion al Reglamento Nacional de Transito, la
" D. 5. N°016-2009-MTC (22.04.09) solicilud deberd ser presentada dentro de los 5 dias habiles da impuesta dicha
“ D. 8. N° 017-2009-MTC (22.04.09) papeleta o natificada la resalucidn de inicio del Procedimienio Sancionador
" D. S. N° 023-2009-MTC (29.06.09) 1.2 §i se trata de Acta de Control yio Papelela de Notificacidn o Papeleta de
" D. S. N° 029-2009-MTC (24.04.09) Infraccién al RAS, la solicitud debera ser presenlada dentro de los 05 dias
* D. 5. N°003-2014-MTC {24.04.14) hébiles de levanlada dicha acla o emitida la papelela , de ser el caso,
* 0. M. N° DD0010-2007-MPC (23.03.07)
* 0. M. N° 00D0040-2007-MPC (23.03.07)
Urdenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 135
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-
DEREGHO DE
R T I
- AR R TRAMITACIGN | CAHIFICACION O | e | Ao INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
UiT= 3,850] B ENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARID ! CL S g %.'-'-‘2%"-’.‘. ResoLveR| PROCEDIMEN | CO*PETE
ORDEN| N DEROMINACION CODIGo ] 2 2 [ en disg i \
b vaicagion | (% UIm) 8l é B | naies FESOIVER RECONSIDERACION APELACION
<& |2
25 [PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/O 25.1 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/O TRANSPORTE
TRANSPORTE CON RESOLUCION AUTOMATICA
Base Legal REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerente de
* D. 5. N° 033-2001-MTC {24.07.01) T’aT"z“,“ ¥ T';";":ﬁ”’
“D. 8. N° 016-2009-MTC (22.04.08) 1 |Formato de Prescripcién can Resolucion Automalica st pne
" D. 8. N° 017-2009-MTC (22.04.08) 2 |Copia simple del DNI
" D. 8. N°023-2008-MTC (29.06.08) 3 [En casa de no ser litular de infraccin Carta Poder simple yia D. Jurada
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14) 4 {Pago del derecho de Iramite. 0.34% 13.10
5 |Haber ranscurrido el plazo previsto en la normativa correspondienle
25.2 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/O TRANSPORTE X 30 dias Gerentia de Gerenle ds s iRER A e 1) APELACION
: Transportzy | Transportey erente General )
CON TRAMITE ADMINISTRATIVO Formulario Tk iy de Transporte Urbang, Gerente Municipal
{PECUNIARIA'Y NO PECUNIARIA - SISTEMA DE PUNTOS) 55/
GTT/ 2) El témino para la inlerposician|2) EI Iémino para Ia interposicion de)
REQUISITOS GENERALES Portal MPC de los recursos administralivos esflos recursos administrativos es de quincel
de quince (15) dias (15) dias y deberan resoh
1 |Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a ios datos deberdn resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
fados en el " (30) dias.
2 |Copia simple del DNI
3 |Pago del derecho de trémile. 0.56% 21.70
Nola
En caso de no ser titular de infraccién Cara Poder simple yo D. Jurada
Haber transcurrido el plazo previsto en la normativa comespondiente
26 |AUTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RUTA (DENTRO DE REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférica Gerente
LA JURISDICCION DE LA PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO) Formulario dela Gerencia| General de
1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos 50/ Generalde | Transporte
Base Legal : seiialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
" Ley N° 27972 (27.05.03) 2 [Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde consigna Porial MPC Urbana
" D. 8. N°017-2009-MTC (22.04.09) Ios dalos de i 6n de s N i yio no mayor a 3 meses.
* D. 8. N° 023-2008-MTC (29.06.08) 3 |Estudio técnico de las Areas lemlonales de la ciudad donde no se encuentre
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) atendida |a demanda de pasajeros.
4 |Pago del derecha de tramite. B.51% 32760
Nota:
- Solo se olorgara a rulas autorizadas por la GGTU.
- La Autorizacidn tendra una vigencia méxima de § meses, no renpvable
- El clorgamiento de esla Aulerizacién estd condicionada a la evaluacién tcnica que
establezca la Gerenda General de Transporte Urbano.
- Los vehiculos a aulorizar no deberdn excader del 10% de su fiota requerida (relén).
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 136
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DERECHO DE -

i _ O BTNt TRAMITACION ALSKAN o | | vronmno INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T H= 3.450) g -E-EE." 22 resover| paogenivien | “O'EE ENE
it
ORDEN w DENOMMAGION v | wum | w E Y ey 2 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
i i < ja ]
27  |EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE Y REQUISITOS GENERALES X 30 dias Gerenda de Gerente de 1) APELACION
TRANSITO POR MUERTE DEL TITULAR Fomulario Rocepaon | Transpartey |1} RECONSIDERACION Gerete Gereral Gerenle Muricpal
1 |soficilud diigioda al Sr, Alcalda o1l Docmerta y. | - Trdfeila ¢ Trancporta Uane.
g Archivo Gentral
2 |Copia certificada de Partida de Defuncion con antigiedad de GRDAC/! 2) El lémino para la inferposicién|2) El 1émino para la interposicion de
Base Legal lexpedicion no mayor de 3 meses Portal MPC de los recursos adminisbativos esllos recursos administrativos es de quince
* Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Copia de DNI del tercero civimente respansable de quince (15) dlas perentorios y|(15)dlas perentorios y deberén resolverse
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 |Pago del derecho de tramile. 4% 770 f::;:" resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias,
13s.
28 |CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE IREQUISETDS GENERALES X Gerencia de Gerenle da
Y TRANSITO Farmulario Dmﬁgy Tl:_r::m‘l:y
1 |Solicilud dirigioda al Sr. Alcalde indicando No. Da recibo de pago y o1 Archivo Central
Base Legal fecha de emilido. GRDAC/
" Ley N 27444 (11.04.01) 2 |Pago del derecho da Irimite. Portal MPC D.38% 14.80
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14) 3 |Copfa simple del ONI solicilanle
29 [DEVOLUCION DE DINERC POR DUPLICIDAD Y/O PAGO INDEBIDO REQUISITOS GENERALES X 30dias | Gerenciade Gerenle de 1) APELACION
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO Y MULTAS Formulario o | Tonepeny "“E“’:i'g::fcﬂ"uﬁfa':ﬂ‘s’”e" Gerento Muniopal
ADMINISTRATIVAS 1 |Solicilud dirigida al 5. Alcalde, debidamente suscrito, En el caso de persona juridica, 01/ Gratuito ki s
el escrile debera ser suscrito por el representante legal debidamente acreditado. GRDAC! 2) El témino para la interposicionf2) EI ténmino para la inlerposician de
Base Legal: 2 [copia simple del poder olergada por el deudor para presentar la Portal MPC de los recursos administralivas esfios recursos sdministratives es de quince|
TUO del Codigo Tributario, D, §. N¢ 133-2013-EF solicitud (persona nalural) de quince (15) dias pereniorios y(15) dias perentorios y deberdn resalverse
(26.06.13), Ant, 38° y 62°, 3 [Copia simple del documento de identidad del deudor y del deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
"Ley 29191 (20.01.08) At 1 representante legal, de comesponder (30} dias.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 [Copia simpla de los documentos que suslenten el petitorio.
30 |EVALUACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL REQUISITOS GENERALES X | 30dias | Gerenciade | Gerente General . 1) APELACION
) Formulario D*:;“:z:;'y de L’;’*‘:’"? " Rﬁcm‘ds;gr?::;zﬂugﬁ:e Generd Gerente Municipal
Base Legal: Pago del derecho de tramile. o1/ 7.39% 284,40 Archivo Central
GRDAC/
Para fos casos de Habilitaciones Urbanas Portal MPC 2)El lémino para la interposicién|2) E1 témnino para Ja interposicicn de]
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ar. 61° 1 |Copia simple del certificado de zonificacién y vias emitido por la de los recursos administralivos esflos recursos adminisbativos es de quince|
" Lay N° 27444 (11.04.01) Arts. 44°, 45°,107°, 110° y 113° |Gerencia General de Desamolio Urbano de quince (15) dlas (15} dlas p ios y deberan resol
* Ley N° 20060 (07.07.07) Primera Disposicion Transitoria 2 |El Estudio de Impaco Vial deber ser fimado por un ingeniero de deberdn resolverse en el plaza dafen el plazo de (30) dias.
Complemenlaria Final y Modificatoria lransporte yio ialista en la materia colegido y (304 dias.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) deberd de contener:
a} |Memoria dascriptiva del proyecto, planos de arquileciura del
proyecto, indicando cotas y lopografla (en formalo digilal &
impreso)
b} |Lugar y ubicacion del proyecto
€} {Delerminacidny andlisis de los volimenes de transito vehicular
direccional clasificado y pealona) {con dalos de campo (aforos)
con una antigiedad no mayor de 6 meses)), del drea de influencia
direcla e indirecta del proyecto (dependiendo del lamafio &
influencia del proyeclo podra obviarse los volimenes vehiculares
del area de influencia indirecta), en la situacion Actual,
d)  [PLANCS (como minimo): ubicacién, plano de la situacion actual
de las vias influentes al proyacto, planc proyectado a partir de la
aprobacién de habilitacion urbana, de las vias influyentes direclo
al proyecio con secciones viales en marcadas en el punlo 2,
plano de las rutas de ingresos y salidas, distribucion vehicular y
peatonal inlemo del proyecla, mitigacidn que cenlengan la
falizaciin e impl ion de los disposi de control de
Irénsito y olros
Para los casos de Edificaciones
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. i
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma. Pégina 137
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1 |Copia del certificado de Habililacion Urbana y plano aprobado por la
Gerencia General de Desarollo Urbano
2 |Cepia del cerlificado de secciones viales aprobado por la Gerencia
General de Desarrollo Urbano de las vias de influencia directa del
proyecto
3 |Copiade la resolucidn de sulerizaciin y plano de distribucion,
emitido por OSINERMIN (solo para los casos de estaciones de
servicios)
4 |El Estudio de Impaco Vial deberd ser firmado por un ingeniero de
transporie ylo especialista en la maleria debidamenle colegido y
debera de contener:
a) |Memoria descriptiva del proyacto, planos de arquitectura del
proyeclo, indicande colas y lopografla (en formato digital e
limpreso)
b}  jLugar y ubicacion del proyeeio
¢} |Deseripeitn de la aclividad que va a desarollar el proyecto
d) [Determinacién de areas de influencia directa e indirecta del
proyeclo
e} |Determinacién y analisis de los volimenes de transito vehicular
direccional clasificado y pealonal {con datos de campo (aforos)
(con una anbgliedad no mayor de 6 meses}), del area de influencia
directa e indirecta del proyecto (dependiendo del lamafio e
influencia del proyecio podra obviarse los volimenas vehiculares
del drea de influencia indirecta), en la situacidn Actual,
f) |Determinacidn de la cantidad de viajes vehiculares y pealonales
generados por el proyecto en comparacion con las estimaciones
de su esludio de mercado. Se aceplara el mélodo comparativa,
el cual refiere inferir la tasa de generacion de viajes provenienles
de instalaciones similares en dimensién, caraclerislicas y rubro,
para lo cual se debe de indicar y mostrar las variables que se
lasumen como las conelacionadas con las lasas de generacién
de vigjes. Se aceptardn olros métodos da estimacian de tasas de
generacion de vigjes, siempre que se encuentren debidamenle
das, detal i Los estimad; de lasas
de generacion de viajes deben ser hechos para las horas punta y
valla
g) |Proyeccidn de la capacidad maxima de produccion del proyecio
en la que se mida el volumen generado versus el volumen
lransportado, indicar cantidad y tipo de vehiculo a utilizar. (Solo
para industria de produccidn y comercializacién)
h}  |Proyeccidn de la capacidad maxima de operacion del proyeclo
en la que se mida el volumen del produclo almacenado versus
el volumen del producto ransportada, indicar canlidad y ipo de
vehiculo 2 utilizar. (Solo para proyectos de servicios,
almaceneras de conlenedores entre ofros.)
i) |Delerminar dentro del proyeclo zonas y/o dreas de esperas propia
yfo amendado por la responsable del proyecto, para los tramiles
administralivos que realice fa empresa como despachos de guias
entre otros. (Estas zonas no tiene que ser lugares pertenacientes
a Ia via piblica), (Solo para proyectos delemninados en los
litarales {g) y (h)
) |Siluacién con proyecto: Determinacion, evaluacion y andlisis de
los voldmenes de transilo vehicular y peatonal. Se debe de
mostrar las fermas de asignacion de los flujos vehiculares y
pealonales generados por el proyecto, y asignarios dz manera
|coherente y suslentada en la red vial existente y propuesta.
Paa ello se deben de indicar los puntos de origen y destino de

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma., P4gina 138
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los viajes, disiribucion de los mismos y asignacion en la red vial.

|Ademés selo para el caso de Estaciones de servicios presenlar

esludio de feorfa de colas

k} |Evaluaciénde la operacidn actual y con proyecto sobre el
transilo, ullizendo indicadares estndares tales como, demoras,

I , longil de cola, ion, relacidn vic, nivel de
servicio, enfre olros, siguiendo para ello la metodologlia
eslablecida por el Highway Capacity Manual {HCM), empleando
software y programas de microsimulacion de bransito que
simulen como minimo varables de flujo vehicular {lipo de vehiculo,
camién tréiler, omnibus, micro, camionetas, automoviles,
imolotaxis), flujo de peatones, paraderos buses, semaforizacién,
rutas de lWransporte piblico, consiruccion de la red vial de
lacuerdo a nuesira realidad, en 2d y 3d
I} JPLANOS {coma minimo): ubicacién, plano de la situacién aclual
de las vias influentes al proyeclo, plano proyeclado a partic de la
aprobacicn de habilitacion urbana, de las vias influyenles direclo
al proyeclo con secclones viales en marcadas en el punio 2.,
plana da las nutas de ingresos y salidas, disiribucién vehiculary
pealonal inlemo del proyecto, miligacidn que contengan la

fi ion e i i6n de los dispositivos de contral de
transilo y alros
Evaluar el EIV con los futuros proyectos proyectades por la
MPC, GRC, MTC, ofros
n) |Plan de monitoreo antes de los € meses, cuando se lrale de
proy que tengan influencia direcla sobre vias melropolitanas,
expresas, arieriales, colectoras importantes, regionales

m]

Nola

-Los conleos se deben desamollar por lo mencs durante las
dieciséis horas referidas a los periodos purta del dia. Dependiendo
del tamario y nive! impacto del proyeclo se podrén pedit 24 horas
continuas de aforo vahicular. Lo volimenes vehiculares deberdn
ser presenlados por lo menos duranle los dias |aborables y no
laborable {fin de semana)

- El Esludio de Impacte Vial aprobado estard vigente, en lanto se
encuentre vigenle |a Licenda de Habilitacion Urbana ylo Licencia
de Edificacion segln corresponda, siempre y cuando el proyecio
se manlenga sin modificaciones que alleren los accesos o su
generacion de viajes. De realizarse modificaciones al proyecto con
Licencia vigenle, el Estudio de Impacto Vial aprobado perderd su
validez y deberd presenlarse nuevamente para revision de la
Gerencia General de Transporte Urbano

- El Estudio de Impacio Vial debera ser presentade ante la Gerencia
General de Desarrallo Urbane en forma digital e impreso

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma. Pégina 139
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GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 [EMISION DE PADRON VEHICULAR PARA LOS SERVICIOS DE REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica Gerente
TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS (EN SUS DNERSAS] Formulario X dela Gerancia| General de
MODALIDADES) Y DE CARGA 1 |Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 50/ Generalde | Transporta
sefalados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transparte Urbano
Base Legal 2 |Pago del derecho de lramite. Portal MPC 0.86% 3320 Urbano
" Ley N° 27972 (27.05.03)
" D. 5. N° 017-2009-MTC (22.04.08)
“D. 8. N° 023-2009-MTC (29.06.09)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |CONSTANCIA DE TRAMITES Y/O EXPEDICION DE COPIAS REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerente
ICERTIFICADAS DE DOCUMENTGS EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS Recepcion General de
DE LA GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO POR HOJA 1 Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formutario Documenlaly | Transporte
sefialados en el formulario, adjuntando: 54/ Archivo Centrall  Urbano
2 |Pago del derscho de Iramite. GTTY 1.06% 40.50
Base Legal : Portal MPC
- Ley N° 27972 (27.05.03) Nota:
" Ly N° 27444 (11.04.01) Arts, 44°, 45°, 107°, 110°, 113° “Enolcaso de documentos en materia de transporte ss tandra presente el llenado
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 2° y Modificaloria del Formulario N°® 006-GGTU y se iniciard a través de la Mesa Periférica de la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Gerencia General de Transporle Urbano
“En el caso de documentos en maleria de Irdnsito se lendrd presente el llenado
del Formulario N° 002-GTT y se iniciara a través de la Gerencia de Recapcion
Documental y Archivo Ceniral de la Municipalidad.
3 |GUARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHICULOS (POR DIA) REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerenle de
Transporte y Transporie y
Base Legal 1|Pago de! derecho de tramite. Trénsito Tranala
* Ley N° 27972 (27.05.03) a) Molos, Taximatos, Ciclomotores, Bicicletas, Triciclos o similares 0.35% 1330
* 0. M. N* 00015-2008-MPC {08.04.05) b) Automoviles, camianetas, furgones com mas de 500Kg hasla 1,500Kg 0.57% 2210
* 0. M. N* 00005-2005-MPC (08.04.05) ic) Camiones, Omni i quinaria especial y demas vehiculos 0.94% 36.20
- D. A. N 000007 (08.04.05) con mayor tonelaje
" D. A. N° 000014 (22.04.04)
Ordenanza Municipal N” 026-2014 {26.12.14)
4  |[EMISION DE PADRON DE CONDUCTORES Y/O COBRADORES PARA REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerenle
LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN Formulario Recepcion General de
SUS DIVERSAS MODALIDADES Y DE CARGA 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50y 56/ Documentaly |  Transporte
sefialados en el formulario, agjuntando: GTT/ Archivo Cenlrall  Urbano
Base Legal : 2 |Pago del derecha de trdmite. Portal MPC 0.34% 1320
" Ley N° 27972 (27.05.03)
" D. §. N°017-2009-MTC (22.04.09)
" D. 5. N®023-2009-MTC (28.06.08)
0. M. N° 000040-2008-MPC (07.09.09)
* 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
” 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10)
* 0. M. N°000048-2010-MPC (26.09.10)
" 0. M. N° 000052-2010-MPC {03.12.10)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
] (CONSTANCIA DE INSPECCION OCULAR REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférical Gerenle
(TRANSPORTE) Formulario de la Gerencia| General de
1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 54/ Generalde | Transporle
Base Legal : sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporie Urbano
- Ley N 27972 (27.05.03) 2 |Pago del derecho de vémite, Poral MPC | 1s1% .80 Lihano
* . 5. N°017-2009-MTC {22.04.09)
* D. §. N°023-2009-MTC (29.06.09)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. :
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 140
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Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
§  |USO DE LA GRUA MUNICIPAL DENTRO DEL RADIO URBANO REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerenle
POR REMOLQUE Transporie y General de
Transito Transporie
Base Legal 1|Pago del derecho da lramite. Ritan
" Ley N° 27072 (27.05.03) ) Motos, Taximolos, Giclomotores, Bicicleles, Triciclos o similares 1.04% 39.90
" 0. M. N° 00005-2005-MPC (08.04.05) b) Aulomoviles, camionetas y vehiculos automofores de hasta 3,000 kg da peso. 168% 14180
* 0. A. N° 000007 {08.04.05) c) Camiones, Omnibuses, semiremolques, maquinaria especial y vehiculos aulomotor 5.55%, 21380
* D. A. N° 000014 (22.04.04) con mas de 3,000 kg de peso.
Ordenanza Municipal N* D26-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |TERCERIA DE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES X 30 dias Gerencia de Ejecular
Formulario Recepcién Coaclive 1) APELACION: Anle Tribunal Fiscal debers
Base Legal Snlrlo-ilud d’\rig_ida al E]cchur Coaclivo indicando nimero de expediente, 01/ Gratuito _E;:::Zn:w’;, fumh:ﬂh:cs;i‘m:::z:sf:‘rﬁu ﬂas
* D.S. 069-2003 (27.05.03) auxiliar coactiva, domicilio real y procesal dentro del radio urbana del GRDAC! nolificacion.
*Ley 26979. (23.09.98) y sus modificatorias Distrite Judicial de! Callao, con firma de letrado. Porlal MPC
* Ley 28165. (10.01.04) Copia simpla del D.N . del lercero vlo del apoderado debidamente
* D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) acreditado.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Copia del récord de propiedad con vigencia no mayor de 30 dias y
documento publico o privado de fecha cieria que acredite
i ia prepiedad (Copia nolarialmente).
2 REQUISITOS GENERALES X 8dlas Gerencia de Ejecutor
SUSPENSIGN DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA Fomiars Recepeisn Coadivo
2,1} SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE Formalo de solicitud (formato gratullo) de suspension de 51 :mé’ﬁgl
EJECUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA procedimiento de ejecucién coactiva, indicande nimero de expedients, GECT/
auxiliar coactivo, domicilio real y procesal habilitado dentro del radio Portal MPC
Base Legal : urbano del Dislrito Judicial del Callao, con firna de lslrado.
* D.S. 069-2003 (27.05.03) Capla simple de DNI del Obligado ylo copia simple del DNI del apoderado.
“Ley 26979. {23.09.98) y sus modificalorias Dacumento que acredile |a causal de suspension (Ariculo 16° de la
" Ley 28165. (10.01.04) Ley N° 26379, modificado por Ley 28165}, en caso de causal de
" D.S. 018-2008-JUS {06.12.08) suspensidn por prescripcion indicar nimero de la Resolucién
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Gerencial y fecha de expedida por la GGTU.
Pago del derecho de Iramite. 0A45% 17.50
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTQ DE IREQUISITOS GENERALES X 15dias Gerendia de Ejecuter
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO Formulario Recepeién Coaclivo
Base Legal : Formato de solicitud (formato gratuilo) de suspension de 51 Documental y
* .. 069-2003 (27.05.03) protedimiento de ejecucién coactiva, indicando nimero de expediente, GECT/ Aok Ceninel.
“Ley 26979. (23.09.98) y sus modificalorias auxiliar coactivo, domicilio real y procesal habllitade dentro del radic Portal MPC
" Ley 2B165. (10.01.04) urbano del Distrito Judicial del Callao, con firna de Ietrado.
" Ley 28892. (15.10.06) Copia simple del DNI del Obligado yfo copia simple del DN del apoderado.
* D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) Documenlo que acredite la causal de suspension {Adiculo 31°de la
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Ley N* 26979, modificado por Ley N.°. 28165 y 28832), en caso
de causal de suspension par prescripeion indicar nimero de la
Resolucion Gerencial y fecha de expedida por la GGTU,
Pago del derecho de Irdmite. 0.45% 17.50
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma. Pégina 141
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3 [DILIGENCIAMIENTQ DE EXHORTO REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Ejsculor
Base Legal Dszfnmy Coactivo
* D.S. 069-2003 (27.05.03) Archive Central
*Ley 26579. (23.09.98) y sus modificatorias 1 |Oficia del fitular de Iz entidad exhorlanle, dirigide al Ejeculor Coaclivo
" Ley 28165. (10.01.04) 2 |Acredilacion con copia certificada de la Resolucion de desighacin
" D.S. 018-2008-JUS (06.12.08) del Ejeculor y Auxiliar Coactivo o publicacion en el diario oficial "El
- 0.M. 00017-2005-MPC (21.07.05) Peruana.
Fe de Erralas del el (04.08.05) 3 |Copia certificada de las plezas procesales materia del exhorto,
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 [Copia certificada del aclo administrativo generador de Ia obligacion y
lque dicha aclo sea exigibla coactivamanle (si se Irata de ejecucion
de medidas cautelares)
5 |Pago del derecho de trémite.
En caso de ejecucion de medidas cautelares dentro de la jurisdiccion. 1.92% 7400
En caso de nolificacién dentro de Ia jurisdiccion. 1.05% 40.50
4  |DEVOLUCION DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES X
1 [Solicilud dirigide al ejecutor coaciivo {adjuntat formalo gratuito de Formulario Gratuito
Base Legal : develucian de Cédula de notificacién Coactiva) indicando nimero de 58/
- Cédigo Procesal Civil (23,04.93) Art. 106°, 107° Expedients y auxiliar coactivo encargado, GECT/
* Ley N* 27444 (11.04.01) 2 |Copia simple del DNI. del solicitanie Portal MPC
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14} 3 |Dacumento que acredite la causal de devolucién.
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 (OTORGAMIENTO DE COPIAS CERTIFICADAS DE REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Ejecutar
PAPELETAS DE INFRACCION EN COBRANZA Formulario DRWF’:I:' Coactivo
COACTIVA, PIEZAS PROCESALES Y/O CONSTANCIAS, 1 |Solicilud dirigida al Ejeculor Coactivo, indicando nimero de recibo 01/ Armw::?:ent:ql
de pago y fecha de emitido. GRDAC/
Base Legal : 2 |Copia simple del Documento del inleresado o Carta Poder del Representante. Portal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Pago del derecho de tramite. 0.07% 27
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 [GRAVAMEN VEHICULAR, RECORD DE INFRACTOR. REQUISITOS GENERALES X Gerenda de Ejecutor
Recepeién Coactivo
Base Legal : 1 |Pago de! derecho de tramite. 0.14% 540 Documental y
* Ley N° 27444 (11.04.01) Archivo Central
QOrdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SALUD
GERENCIA DE SANIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CERTIFICADO PRENUPCIAL X Tesorerla - Caja Guqu: de
1 |Pago del derecho de tramile. 0.63% 2450 Jg;‘l’:‘mf;ff Saidad
Base Legal : 2 |Capia simple del documento de identidad, Camé de estranjerfa o pasaporte de la pareja Sur
Codigo Civil, Decrelo Legislalivo N° 205
(24.07.84). Art. 248°
* Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 44°, 107°, 110° y 1123°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacic Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pigina 142




