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SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA GENERAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE REQUISITOS GENERALES x | 7dias | Secretaia Sewrelaria K R’“"“"“&‘:r"“i:;' Secrataria 1) Apelacion al: Gerents Municipal
POSEE O REPRODUZCA LA MUNICIPALIDAD Formutario General General
PROVINCIAL DEL CALLAO 1 |3alicilud dirigida al Secrelano General indicando: 02/ 2) El 2rmino para la inlerposicion de los | 2) El termino para |a inlerposicion de los recursos
Nombre, numero de D.N 1., domicilio, de ser &l caso numero de leléfono SG/ recurss Administraliv:s es de quince {15) | adminr-isalivos e5 de quince (15) dias perentorios
Base Legal: ylo correo electronico la informacién solicilada debe ser exacta Portal MPC diss perenlorios y debsran recolverse en el] y deberan resolverse en el plazo de ieinia (30)
plazo de Ireinta {10) dias dis
Conslilucion Politica del Peru 2 |Copia simple del documenta de idenlidad del salicitante si es perscna nalural o copia del peder
* Ley N° 27806 {03 08.02} Ley de Transparencia y Acceso a la. Informacion si es persona juridica, enlrega de |a informacian debe ser viable al accezo de la misma.
Publica Art. 10° y 11° inciso b), modificado por Art. 1° de la Ley 27927 3 |Pago del derecho de Iramile.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimuenic: Adm. General (11.04.01) Arl. 160° ' |Folocopia tamario A4 (simple) 0.01% 0.20
*D.2 N°043-2007-PCM (07 08.03) Al 1° *  |Copia simple ¢ plano 0.26% 10.00
*D.5 N°072-2007-PCM (07 08.03) At ©7 y 10", mofificade por Art *  |Por disco ermpaclo 0.04% 1.50
e 12 D N°070-2013-PCM {14.06.13)
* Ley N° 25060 Ley de Silencio Adminisiraliv (07 07 07) Primera
Di: posicin Tranzitoria Complementana y Final y medificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota:
Se denegara la enirega de informacion que afecte a la intimidad
personal y la que expresamenle excluye la Ley 27808 y su modiflicaloria En caso de Gratuito
0 por carecer de informacion solicilada. En cuyo <350 se pondra en presentar €D
conccimiento del solicilanle dicha circunciancia y en la medida que
= conozea la ubicacién o deslino, dejando conslancia escrila de ello.
El plazo de siete (7) dias Gliles 1 podra profrogar en forma excepcional
por cinco (5) dias Utiles adicionale: de medir circunstancia que hagan
inusualmente dificil reunir la informacion solicitada
En ese caso, la Municipalidad Provincial del Callao comunicara por
escrilo, antes del vencimienlo del primer plazo, las razanes por las que
se har: uso de la préivona, de no hacerlo se considera denegado
pedido
SECRETARIA GENERAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |COPIAS CERTIFICADAS 1 |Solicilud dingida al Alcalde precisando la disposicien municipal, expedienles en iramile, X Geiencia de Secrelario
diclamen u olro documento del cual e requiere la copia cerlificada, indicando Formulario Dmﬂ?:':y General
Base Legal: N® de recibn de pago y lecha d= zmilido. o Archivo Gentral
* Ley N° 27444 Ley de Procedimuento: Adm. General (11.04.01). 2 |Pago del derecho de lramite, GRDAC/ 0.09% 3.50
Arts. 107° y 110° Portal MPC
* Ley N° 29060 Ley de Silencio Administralivo (07.07.07) Arl. 2° y modificaloria
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (2€.12.14)
GERENCIA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONCILIACION
GERENCIA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA Y CONCILIACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO A) |REQUISITOS GENERALES 20 Getencia de Getencia Gerencia
1.1 SEPARACION CONVENCIONAL. Formulario dias D)::::_"::i:;y General General
1 |Zolicilud per escrilo dingida al Alcalde, que expree de manera indubilable la 03,04, 05, Archivo Cenyal | 88 Avesoria de Aesoria
Base Legal: decision de separarze, indicando el nombre de los conyuges, documenlos de 06y 07/ Juridica y Juridicay
“Ley N° 27972 Ley Org. de Municipalidadss (27.05.03) Arls 40° y 44° idenidad . ullimo domicilio conyugal, domicilio de cada uno de los conyuges GGAJC/ Conctliacen Conciliacrn
“Ley 7444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01) Arls. 40°, 45° y 113° ( paralat noliicacione pertinente=) con firma y huella digilal de cada uno de ello Portal MPC
“Ley N° 23227 Ley que requla el precedimiento No Contencioza de la Ademas, en dicha solicilud dehera de conslar fa indicacion de si lot conyuge~
Separacion Cunvencional y Divorcic Ullerior en las Municipalidade sn anallabelos no pueden firmar, son ciegoes ¢ adelecen de olra dis-apacidad, Presentqar dentro de los quince
y Notarias (1605 08) Arls 5°y €° ‘ en cuyo caso s+ procedera medianle firma a ruego , sin p-ijuicio de que impriman (15) dias habiles de expedido
*[ 5 N°009-2008-JUS (13 06.08) Ad. 10 su hu=lla digilal o gralia de ser el cacs &l acto administralivo.
* Loy N® 29060 Ley de Silencio Adminisiraliva (07 07.07) Art. 2° y modificateria 2 |Copias simples y legibles de los decumenles de idenlidad de ambos conyugues.

“lota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma. Paginal
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4 |Declaracion jurada de ullimo domicilio ranyugal de ser el caso. Resuleve
uscrila obligaloriamente por ambos conyuges. Alcalde en un plazo de treinla
5 [Pago del derecho de lramile. 2.99% 113.80 (30) dias habites
B) |Requisitos en caso de no tener hijos menores de edad o mayores de edad
con_incapacidad
1 |Declaracion jurada, con firma y huella digilal de < ada uno de los conyuges.
c) Requisitos en caso de tener hijos menores:
1 |Adjunlar copiz cerlificada del acla o de la parlida de nacimienlo de los hijos menorss,
pedida denlro de los res me~es anleriores a la lecha de preenlacion de la solicitud
2 |Precenlar copia cerliicada de la senlencia judicial frme o acla de conciliacion respeclo de los
regimenes del ejercicio de la palria poleslad, alimenlo: lenencia y visilas.
D) |Requisitos en casc de tener hijos mayores con incapacidad:
1 |Adjunlar copia certificada del acla o de la parlida de nacimienlo del hijo mayor con incapacidad, expedida
denlro de los lres meses anleriores a la lecha de presentacion de la solicilud
2 |Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acla de conciliacion respeclo
de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos o visilas
3 JAn=ar copias cerlificadas de las senlencias judiciale: firmes que declaren la inlerdiccion del
hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
£} |Requisitos en caso de no temer bienes patrimoniales
1 D ion jurada de no tener bienes sujeto a Sociedad de Gananciales con firma e impresion de la huglla
digital de cada uno de los conyuges.
F) |Requisitos en caso de que existan bienes patrimoniales:
1 |En ciso de que se haya optado por el Régimen de S=paracion de Palnmonial.
" Pre<enlar el leslimonio de Ia Escrilura Publica inzcrila en o5 Regislros Piblicos.
2 |En el Supueslo en el que se haya sustiluic el régimen de |a se haya liquidado
Sociedad de Gananciale: por el de separacion de palimonios o el Régimen Palrimonial.
~ Presentar el testimonio de la Escritura Piblica de sustitucion ylo liquidacion dei régimen
palrimonial inscrila en lcs Regislres Publicos.
G) |En caso de otorgar representacion
1 |Ecerilura Publica de Poder con facullades especificas para su representacion en el procedimiento, el que
debera eslar inscrilo en los regisiros Piblicc:
Nota:
" En caso de una segunda convocaloria: el plazo sera de 15 diar habiles adicionales
1.2 DIVORCIO ULTERIOR A) |REQUISITOS GENERALES X Gerencia da Alcalde
FuIm!aJiru ) Dxﬁ:gy
s Logg: ! Salicitud de disolucicn del vinculo malrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dinigida al o Ardhieo Gontral
‘Ley N°27972 Ley Org. de Municipalidades (27.05.03) Arls. 40 y 44. alcalde de la jurisdiccion, sefialando nombre, documento de idenlidad y firma del solicitante GGAJC/
"Ley 27444 Ley de Procedimuenlos Adm. General (11.04.01) Arts. 40, 45y 113, En caso de que el solicitante no pueda firmar debido a que sea analfabelo, sea ciego o adolezcadecra | Portal MPC
“Ley N° 29227 Ley que regula el procedimienlo No Conlencicea de la discapacidad, procedera la fima a ruego, sin perjuicio de a impresion de su huella digital o consignar su
|Separacion Canvencional y Divorcio Ullerior en las Municipalidade graliade ser el caso.
y Motarias (16.05.08) Ait. 6° 2 |Copia de la resolucion que declara la Separacion Convencional.
" D.5. N° 009-2008-JUS (17 06.08) Arl. 10 3 |Pago del derecho de tramite. 1.38% 52.40
" Ley N* 23060 Ley de Zilencio Administrali« (07 07.07) Arl 2° y modificalorid
Ordenan:a Municipal N°® 0:6-2014 (2612 14) Nota: El tramite se inicia con posterioridad 2 los 02 meses de nolificado la
Resolucion de Alcaldia gye dispone la Separacion Convencional

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal .
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 2 T,
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) .
Ak
~ DERECHO DE
REGUIBITOS CALIFICACION 7 :
N TRAMITACION T’fﬂf TR AYTORIDAD INSTANGIAS DE RESCALUCION DE RECURSOS
. (UiT= 3 800) Evalyacidn} 5 5 COMPETENTE
DE DENGMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMMEARIO Y RESGLVER] PROCEDIMEN: PARE,
ORDEN N DENOMINACION copiGal ES (er das 0 :
uscacion | (% UIE S, g g, nebjksi ML RECONSIDERACION APELACION
o
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerenciade | Gerenle General
1 PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 45 dias Recepcion | de Admi 5
} X . Documentaly Trivutaria y . ) _ 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
Solicitud simple o Formulanio Gratuito, indicando 1a deuda maleria de compensacion (precisando tributo, Forrilario Archivo Ceniral Renlas I * Ficla denlro delos 15 (quince) dias
1.1. COMPENSACION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR 1 periodoy predio) Denegataria habiles siguientes al que se efectud la
TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES Al i i . I R . nofficacon
20 % UIT vigente a fa facha de la presantacion de la solicitud ;. [Povisrghmole s DN ¥k Carna/de Ghlister eorl sniickn 44108 Difginales 08/ Resuelve el Recuraa de Reclamacion
deniro de los nueve (08) meses contzdos al
3 |Encaso de representacions< GGATR/
2 parlir de la fecha de ingreso de los
Base Legal: Persona Natural Portal MPC actuados a la Gerencia de Recepeisn
“TUQ del Codigo Tribularic, D. & N 133-2013-EF Copia autenticada de carla Poder con lirma legalizada Documenal y Archivo Canral 2) Resuelve el Recurso de Apelacion denlra del
{2606 13) Art 40°, 1627, 163° plazo de doce (12) meses conlados a partir
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Juridica, Sociedad irregular de fa fecha de ";_9':5‘“:“ los acluados al
nbunal.
Capia aulenlicada del poder Inscrilo anle Registros Piblices
4 |Copia aulenlicada de lo: documenlos que suslenle la compensacicn de pagos.
1.2 DEVOLUCION DE DINERO POR PAGO INDEBIDO O EN - . Getenciade | Gerente General 1) APELACION: Ante Tribunal Fiscal debera
EXCESO POR TRIBUTOS Y | G SANCIONES TRIBUTARIAS REQUISITOS GENERALES: Gratsita X | 45dias | Recepcion | de Administiacion formuiarse denro de los 15 (quince} dias
Documental y Tributaria y habiles siguientes al que se electio la
Archivo Cenlral Rentas notificacion.
Solicilud simple o Farmulario Graluilo, indicando la deuda materia de devolucién (precizando Iribulo, Reclamacen: deberd formutaree dentro de
‘ioday predic) los veinle (20) dias habiles siguiente al que|
per se electuo la notificacion
1
Base Legal: 2 |Copia «imple de DNI y/o Came de exlranjeria con erhibicion de los Originales Formulario
*TUQ del Codigo Tributario, D §. N° 133-2013-EF 3 [En caso de repre<enlaciones: 101 Resuelve el Recurso de Reclamacion | 2) Resuelve el R de Apelacion denlro de!
(26.06.13). Art. 22,92, 162° y 163° Parsona Natural GGATR/ dentio de 05 nueves (09) meses conladcs | plazo de doce conlacks a park
o arlir de la fecha de ingreso de los 5
Ordenanza Municipal N° 026-.014 (26 12.14) Copia autenticada de carla Poder con firma legalizada Portal MPC acruadm i Getenma:?a Reoepc:m de 12 fpel s sctlecos o
Documental y Archivo Cenlral
Persona Juridica, Sociedad irregular
Cnpia aulenlicada del poder Inccrilo anle Regislros Publicos
4 [Caopia aulenlicada de los documenlos que suslenle la devolucion de Dinero
£
1.3 TRANSFERENCIA DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO POR REQUISITOS GENERALES: Gratuilo % 45 dias Gerencia de | Gerente General 1) APELACION: Anle Tribunal Fiskal debera
TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS POR MONTOS SUPERIORES Recepcion | de Administracion formularse dentro de los 15 (quince) dias
AL 20 % DE LA U.LT. vigente a la fecha de la presentacion de la solicitud Documentaly | Tribularia y habyles siguientes al que se efecliola
“olicilud simple o Formulario Graluilo, indicando la deuda materia de transferencia (precisande lribulo, Archies Contal Rentas Hackiombiisn oabis BlosckicinFaia nofificacién
periodo y predio) Denegaloria
1
Base Legal: 2 |Copia simple de DNI ylo Carné de exiranjeria con exhibicion de los Originales
U0 del Codigo Tribulario, D. S, N° 133-2013-EF (26.06.13). Norma IX del 3 |Encasode representaciones: Formulario Resuelve el Recurso de Reclamacion 2;:5:;4;9; ﬁe;)u::i.&::anm do:n!r:art:?
denlro de los nueve (03) meses conlados a|
litulo Prefiminar Porsona Natural 1/ perii de la lecha de ingreso de los de lafecha delr.l[g’;::::e los actuados al
Decrelo Legislatizo N° 295 (25.07 84} Arl. 1207 Copia aulenlicada de carla Poder con firma legalizada GGATR! mu;:z:,:;isf;?x::gﬁfm
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito anle Regislros Pablico:
4 |Cojia autenticada de los documentos que sustente la Translerencia d= pages
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o TRAMITACION P,}“?f e | Auromnes INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FIEE g | Evaliacion] o soeiag | COPETRITE
FORMULARIO & oy RESOLVER] PROGEGIME N PARA
ORDEN N° DENOMINACION CODIG0 E (endhs o ¥
pisacin | (%UM) sl Zle g hebies) B RECONSIDERACION APELAGION
2}EL 2
REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 45 dias Gerenciade | Gerente General 1) APELACION: Anle Tribunal Fiscal debera
1.4 PRESCRIPCION DE TRIBUTOS Y/O SANCIONES TRIBUTARIAS facepoll; |da Adminiiecin formilarsa dany de los 15: (quince) « iy
Cocumental y Tributaria y hablles siguientes al que se efeciio la
_ Archivo Central Rentas nolificacion
Solicilud simple o Formulario Graluilo, indicando la deuda materia de prescripcion (precisando Iribulo,
Base Legal: 1 |periodo y predio)
*TUO del Codigo Tribulario, D. §. N° 133-2013-EF 2 |Copia simple de DNI ylo Catné de exlranjeria con exhibicion da lus Originals Formulario
126.06.13). Arl 43 al 49°, incien o) Arl 82°, 162°, 163° 3 [Encaso de reprecentaciones: 12 Rwamamg;;‘;:::“”"‘" P13 2) Resueive of Recurso de Apelacion dentro del
lazo de doce (12} meses conlados a parlir
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) Porsona Natural GGATR/ ? UaLinees F
Copia aulenlicada de carla Poder con firma legalizada Partal MPC Resushes'el Bsoirsa dé Redtaniarion

dentro da los nueve (09) meses contadcs 3 Ia fecha de ingrénw: de los actuados al Trbunal
pailir de la lecha de ingreso de los

] acluados a la Gerencia de Recepcion
Persona Juridica, Sociedad irregular Documenial y Archivo Central
Copia autenlicada del poder Inscrito ante Regisiros Publicos

4 [Copia autenticada del documento que acredite la Pre<cripcion «ulicilada

1.5. SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIQ DE EXONERACION CON REQUISITOS GENERALES: Gratuito X 45 dias Gerenciade | Gerenls General
EVALUACION PREVIA iedad i Recepcion | de Admunistracion
an‘si;nista o :;’;;ms) ' Solicilud simple 2 Formulario Graluilo, indicando |a deuda materia de evoneracion (precizanda lribute, Do:fr?;maly Trbulariay Reclamacion contra Resolusion Ficta | 1) APELACION: Anle Tribunal Fiscal debera
B 1 |periodoy predio) et oo e fomulrse i de ks 15 (i) iss
o " . " habiles siguiente: al que se electuo la
2 Copia simple de ONI yfo Camné de exlranjeria con exhibicién de los Onginales nolificacion.
Base Legal: ‘ 3 |En caso de representacionss Formulario . Resuelve el Recuisa de Redlamacion
11K} ge Ja Ley.de -t noulacion Nl“"":!’a" ”B &N Persona Natural 13/ St g o -(-DQJ messt contads | 2 REsuehe el Recurso de Apefacion denlra del
156-2004-EF (15 11.04) Art 17°, 27° y 37 Cpia aulenlicada de carla Peder con firma legalizada GGATR/ aparlir de la fecha de ingre<n de ks dp\l:tlﬂ d:ad:cenm’som;sel:s :Odl::td" ; IaT IJhﬁﬂIls!
‘TUC del Cadigo Tribulario, D §. N® 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular Portal MPC acluados a la Gerencia de Recepcion |°© 12 66 de ingresode sl
B X A Documental ; Archivo Central
Copia aulenlicada del poder Inscrilo anle Regislros Publicos

(26.06.13). Norma VIi: Reglas generales para
la dacion de e cneraciones, incentivos o benelicios

tribularios " . " i 1

e 4 Copia autenticada de dacumento que sustente la pretension solicilada de Exoneracion

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12 14) de I Tribulos municipales

; REQUISITOS GENERALES: Gratuito x| 45diss | Geencade | Gerenle General
1.6. SOLICITUD DE ANULACION DE VALORES POR ERROR MATERIAL Recepcion | de Administracion -
0 DE CALCULO QUE NO AMERITE SER TRAMITADO COMO Documentaly | Tribulariay ) A} APELACIONS il 1 il Flecal i
REGLAMACION. Archivo Cenlral Renlas Reclamacion conlra Resolucion Ficla formularse denlro de los 15 {quince) dias
. Denegalaria habiles siquientes al que se electio la
notificacion
licilud simple o Formulario Graluil~ indicando el numero de valor, el numero de expediente coactivo y el

Base Legal: 1 |molivo de la anulacion 6 &
i G i ° 133-2013-] i é i i S Ori . esuelve el Recurso de Reclamacion

TUO del Cadige Tribularic, D S. N° 133-2013-EF 2 [Copia simple de DNI yio Came de extranjeria con exhibicion de los Ofiginales Formularia dentro de los nueves (09} meses conlados,
(26.06.13). Art 1022 3 |Encaso derepresentacions 14/ aparlir de la lecha de ingreso de los

o actuados ala G de R
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Persona Natural GGATR! O Documentay At ente | 2 Resuehe e Recurso de Apalacion dento del
Copia aulenlicada de carla Poder con fima legalizada Portal MPC 0 TR NS 1) TR oMk 4, P

e
la fecha de ingreso de los acluados al Tribunal
Persona Juridica, Sociedad irregular

Copia autenticada del pec'er Inscrilo ante Registros Piblicos

Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacie Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 4
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que $e encuenlren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) B
Ty, a0
DERECHG DE
REQUISITOS IFICACION .
TRAMITACION. et Ak PLazo AUTDRIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
H; Un=2800) Evaliacion], o el COMPETENTE
OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC FORMULARIG / &l vesouen] proceomaen| <R
ORDEN DENOMINACIGN ODIG0! g {endiay 0
: vieacen | mum b g % g g. eblee) RESOLAEH RECONSIDERACION APELACION
=
. y Gerenciade | Gerenle General 1} APELACION: Anle Tribunal Fiscal debera
2 |PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARICS REQUISITOS GENERALES: Graluito X Recepcion |08 Adminiziracion Tormularse deniro de los 15 (quince} dias
9 meses | Documental y Tribularia y habiles siguientes el que se efecluo la
Archivo Cenlral Rentas nolificacion
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con firma de abogado habilitado,
2
2.1 RECLAMACICN DE QRDENES DE PAGT, RESOLUCIONES DE Copia simple de DNI y/o Camné de exlranjeria con exhibicion de lo Originales
DETERMINACION, RESOLUCION DE MULTA Y OTROS ACTOS 3 <
RECLAMABLES CINFORME A LEY En caso de representaciones 2) Resuelve el Recurso de Apelacion denlro d_ei
Persona Natural plazo de doce (12) meses contades a partir
da la fecha de ingreso de los acluados al
Base Legal: Copia aulenlicada de carla Poder con firma legalizada Tribunal
“TUO del Cudigo Tributario, D. 8. N° 122-2013-EF
(26 06.13) Art. 135° Persona Juridica, Sociedad irregular
‘Ley 27444 Ley de Procedimuenlos fdm. General (1104.01) (Copia aulenticada del poder Irrilo anle Regislros Publicos
"Reglamento del Cen--nio d= Acogimiento al Regimen de Fraccionamiento de
Deudas Trbutanas y Multas Administrativa D.A. N® 007-2013-MPC-AL Copia autenticada de decumentns que sustente la Reclamacion
(17.05.13)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) Formalo de Hoja de Informacion Sumaria debidamenle llienado
GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ¥ RENTAS - SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerente General
Recepcion [ de Administracion
COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES GERENCIALES O olicilud dirigida al St Alealde Documental y Tribularia y
DIRECTORALES Y/O DIVERSAS PIEZAS PROCESALES DE LOS ol Archivo Central Renlas
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS, Copia simple de DNI yfo Came de ««Iranjeria con e+hibicicn e los Originales
Nola: Siempre y cuando no se opondan ala delerminado en la norma tribularia En caso de represenlacione Formulario
sobre LA RESER = TRIBUTARIA Persona Natural 01/
Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada GRDAC!
Base Legal: Portal MPC
*TUQ del Codigo Tributario, D. S. N® 133-2013-EF Persona Juridica, Sociedad irregular
(22.06.1731. Art. 85° Copia aulenlicada del poder Ins=rilo ante Registros Publicos
" Ley N® 29260 Ley de Silencio Adminisiralive (07.07.07) Arl 2° y modilicatoria Pago del derecha de lramile. 0.34% 1280
" Ley N° 27444 Ley de Procedimuentos Adm. General (11.04.01)
Arls. 357, 44°, 45°, 1077, 110°y 113°
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12.14)
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 TRANSFERENCIA DE Y/O COMPENSACION AUTOMATICAS POR REQUISITOS GENERALES: Gratuito X Gerente de Gerenle de
MONTOS MENGRES AL 20% U.LT. vigentes al momento de la Adminstracen | Adminesracen
|presentaclon ICopia uimple de DI y/z Camé de edlranjeria con eshibicion de los Originales Tributaria Tributaria
Base Legal:
"TUQ de la Ley de Tribulacién Municipal, D. 8. N° 133-2013-EF Arl 40° En caso de represenlaciones:
Articulo 8° de la Ordenanza Municipal N° 0005 (publicado 07 03 2002) Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 026 2014 (25.12.14) Copia autenticada de carta Poder con firma le-alizada
Persona Juridica, Socledad irregular
Copia aulenlicada del poder Inzerilo anle Regilros Pablicos
Sucesion Indivisa
Copia aulenticada de los documentos que suslente la lranslerencia y/o compensacian




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N

DE DENGMINAGICN DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REGUIBITOS

DERECHO DE
TRAMITACION
A s

CALIFICACION

DENOMINAGION

FORMULARIC |
SEBIGO!
UBICACION

(V1= 3,890)

(% UiT)

Sl

Auomatco

Evaluacion

Pasiive
I Nagativo

PLAZO
FARA
RESGLVER)
{endizs
habjes)

THICIO DE

PROCEDWEEH

10

ARORICHY
GOMPETENTE
PARA
HESOHLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

GERENCIA ADMINISTRACION TRIBUTARIA. SERVICIOS EXCLUSIVOS

DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO

Base Legal:
“Ley 27444 Ley de Procedimuentes Adm. General (11.04.01) Arts. 557

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES:

Copia “imple de DNI yio Camé de exiranjeria con exhibicion ¢ los Originales
En caso de represenlacione

Persona Natural

Copia autentic ada de carta Poder con firma legalizada

Persona Juridica, Socledad irregular

Copia autenticada del poder Inscrilo anle Regisires Pablicos
[Pago d= dere:ho de tramite

0.42%

15.90

Gerenle de
Adminislracion
Tribularia

Gerenla de
Adminisiracion
Tributaria

2 |CONSTANCIA DE INAFECTACION AL IMPUESTO DE ALCABALA

Base Legal:

*TUO de la Ley de Tribulacion Municipal, D. T N°
156-2004-EF (15 11.04) 27°

Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES:

Copia simple de DNI ylo Carné de exlranjeria con exhibicion de los Criginales
En caso de representaciones”

Persona Natural

Copia aulenlicada de carla Poder con firmalegalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular

Capia autenlicada del poder Inscrito ante Registros Publicos

Pago por Derechos del Tramile

Exhitir original y presenlar copia ledaleada del decumento que
acredile enconlrar: e inafeclo al pago del Impuesi de Alcabala por
las siguientes lransferencias

a) Los Anticipos de Legitima.

b) Las que se preduzean por causa de muerte,

d) Las transferencias de aeronaves y naves
i Las de dere-ho sobre inmuehles gue no conlleven la transmision de Propiedad

) Las preducidas por la division y ion de lamasat de [

de Condominios originarics,

q) La: de alicual enlre herederos o de condominos originarios.

h) La primera venta de inmuebles que realizan la« empre-a: conslruclor 15, salvo en la paile
que correspondiente al valor del terreno
Pago del derecho de Iramile,

c) La resclucion del conlralo de Iranslerencia que «= produzca anles de la cancelacion del precio

1.05%

Gerenle de
Admini racion
Tributaria

Gerenle de
Adminisiracion
Tributaria

3 |CONSTANGCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE

Base Legal:

"TUO de |a Ley de Tribulacion Municipal, D S N°
156-2004-EF (15.11.04) 9°, 31°

Ordenanza Municipal N° 026-2014 {25.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

IREQUISITOS GENERALES:

(Copia simple de DMI yfo Camné de extranjeria con ¢ <hibicién de los Originales
En caso de represenlaciones:

Persona Nalural

Copia aulenlicada de carla Poder con lirma lenalizada

Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia aulenlicada del poder Inscrito ante Reqistros Publicos

Pago del derecho de ramile

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Er oy
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) e
Red”
DERECHD DE
R UlsiTos ALIFICACION
" £ iRamTACioN | CALFICA o ooe | Avromm INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
1= 38000 Evaluacion] "8 | WGOOE oo\
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC FORMULARIC i e SOLVER] PROCEDIMEN BARA
ORDEN L DENOMINACION CODIGE: = {ondlas 70 :
et TN R - AR IR RESCLIER RECONSIDERACION APELACION
o =
4 |CERTIFICADO DE ESTADO DE CUENTA REQUISITOS GENERALES: X Gerenle de Gerenle de
Administracion | Administracien
Tributa T
Base Legal: 1 |Copia simple de DNI y/o Camé de vstranjeria con exhibicion de lo: Onginales oyt Witk
"TUD del Codigo Tribulario, D. S. N° 133-2013-EF 2 |Encaso de representaciones:
(20 0F 13). Arl. 250 Persona Natural
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) Copia aulenlicada de carla Peer con fima legalizada
Persona Juridica, Secledad irregular
Copia autenticada del poder Inscrito ante Registios Publicos
4 |Pago del derecho de Iramile. 0.21% 7.80
GERENCIA DE RECAUDACION : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |FRACCIONAMIENTC DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO REQUISITOS GENERALES: X Gerenciade | Gerencia de
TRIBUTARIAS Recaudacin | Recaudacon
1 |Copia simple de DN/ y/ Camet de Extranjeria, con e<hibicion de o originales
Base Legal: 2 |En caso de representaciones:
"TUO del Codign Tribulario, D. S. N® 133-2013-EF Persona Natural
(26.06.13). Arl 36° Copia aulenlicada de carla Poder con firma legalizada
‘Reglamenlo del Convenio de Acogemienlo al Régimen de
Fraccionamienlo de Deudas Tribularias y Mullas Persona Juridica, Sociedad irregular
Adminisiraliva D.A. N* 007-2013-MPC-AL {17.05.13) Copia aulenlicada del pder Inscrito ante Registros Piblicos
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14) 3 [EWINUUE LUL UAGUG L T EIRIONI U LU U THES OF dIUYURUEU . €11 € GUdl L2 URIRImdrd €1 uuiiviig
D e T TR P S
4 |De ser amrendatario de un negozio debera presentar su RUC - SUNAT
5 Fdld €1 LdsL ue dguenus YUg e 1 | AU IS U LT dUIN PElUTIe U TESUIVE UsUs all aujulid di
6 -Ra; |i;; de pagu]ﬂe;a EL-léla_Ir;:c-iai:iel Fracaoﬂl;a;nie.nin-‘ o o
7 |Pago del derecho de tramits. 0.34% 12.90
Nota' Para los casos de aplazamiento, Ampliacian y Medificacin de los Fraccionamiento eslos e regiran
de acuerdo a lo eciablecido en el Reglamenlo de Fracer i con el misma ienlo de un
Iraccionamiento nuevo,
GERENCIA DE RECAUDACION . SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 CONSTANCIA DE NO ADEUDO REQUISITOS GENERALES: X Gerencia da Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Formulario
Base Legal: 1 |Copia umple de DNI yio Carnel de Exlranjeria, con exhibicion de les originales o1
Ley 27444 (11.04.01) Arls 37°,107°y 110° 2 |En caso de repres=nlacions GRDAC/
"TUO de la Ley de Tribulacion Municipal, D. S. N° Persona Natural Portal MPC
156-2004-EF (15.11.04) 7° Copia autenticada de carta Poder con firma legalizada
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26.12.14)
Persona Juridica, Sociedad irregular
Copia aulenticada de! puder Inscrilo anle Pegisiros Piblicos
3 |Reporte del Eslado de Cuenla Corrienle donde se verifique que no tiene deuda: tribularias
endients, de paco hasta la fecha de oresentacion de la salicilud (imoue1o Predial Pado
Anual y Arbilrios mes de la solicilud u ebligacion, segin corresponda)
4 |Paan del derecho de lramile. 0.45% 17.10

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 7



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

P! 1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - .
Ay AT
e a—
DERECHO DE
REQUISITOS
4 ACKON CALFICACION. | 1 a0 it INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
s T 3 e Evaluacion] Lo | WEIODE | ooperenie
OE DENUMINACION DEL PROGEDIMIENTO EORMULAIC PESOLVER | PROGEDIMIEN ARA
ORDEN, N DENOMINACION CONIGE § (en s 0
wucacion | %UM | st 8 SR o RESCLILA RECONSIDERACION APELACION
o ]2
2 COPIA CERTIFICADA DE RECIBO DE PAGD REQUISITOS GENERALES: X Gerencia de Gerencia de
Recaudacion Recaudacion
Base Legal: Formulario
1 |Copia simple de DN y/o Carnel de Exlranj«ia, con s-hibicion de luc originale ot/
‘Ley 27444 Ley de Procedimuenlcs Adm. General (11.04.01) 2 [En cawn de represenlaciones: GRDAC!
Arts 37°107° y 110° Persona Natural Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (261214} Copia autenticada de carta Foder con firma legalizada
Persona Juridica, Seciedad irregular
3 |Copia aulenlicada del poder Inscrilo anle Registros Publicos
4 [Eslado de Cuenla Corrienle cancelado al dia de la presentacion d= la soficilud.
5 |Pago del derecho de lramile. 0.41% 15.60
Nota: Mas de 5 unidades se cobrara un adicional equivalenle a 0.05% del valor de la UIT.
(GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |rerceria oE PROPIEDAD REQUISITOS GENERALES: Gratuito | X 30 dies G;:::;f‘e G;::f;d:” 1) APELACION: Anle Tribunal Fis-al debera
e | o el ) s
TUO de la Le;y de Procedimiento de Ejecucion Coacliva, 1 [Solicitud dirigida al . Alcalde con firma de Lelrado d s
D. 5. N°(018-2008-JUS (06.12.08). At 20y 36 2 |Documento legalizado que acredite la propiedad del bien embargado
Ley N° 27444 y modilicalorias {11.04.01) Arl 5 3 |En casode representaciones.
Trdenanza Muniwipal N° 026-2014 (26.12 14) Pertona Nalural 2) Resuelve el Recurso de Apelacion dentro del
Copia aulenticada de carla poder con firma legalizada Plazode dooa (12) meses conlados = pari
de la fecha de ingresa de low acluades al
Perzona Juridica, “cciedad Irregular Tribunal
Copia auteniicada de poder inscrito ante Regisires Piblicos
»  |SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA REQUISITOS GENERALES: Gratuito X Sdias GRerenna de Gefencia de
ecepcion Ejecucion
Formulario (no Do-umental y Coactva
Base Legal: 1 |=olicitud de suspensidn del prosedi de gjecucic 1 15y 16/ Uibularig) | Archive Central
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Geacliva, GEC!
D. S N°(18-2007 JUS (05.12.08) Arts 16y 31 por cada aclo adminiziralivo que suslenla la cabranza Portal MPC
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2€ 12.14) efalando domicilio proceal cierla en el radio urbano de la 15
de la Provincia Conslitucional del Callao {Inbulario)
2 |Copia simple del > de identidad del soli del
comprobanle de informacian registrada en el RUC expedido.
3 |Padervigenle y sulicienle que acredile 1a calidad del
represenlanle, Iralandose de personas juridicas o de personas
nalurales que actiien por esle medio
4 |Copia del documento que acredite la causal de suspension.
a) | Decumenlo que acredile la exlincion o cumplimiento de la
oblig w150 en obranza.
b) | Copia simple d:f Convenio de Liquidacion Judicial,
Exirajudicial, Acuerdo de Acreedores o Declaracion de Quiebra,
) |Certificado de homonimia expedido por RENIEC
Copia simple de la publicacian en el Diario Olicial El Peruano del acuerdo de acreedores o de la
d} |Resslucion de Declaracion de Insclvencia
Copia simple de la Reselucién que admile a ramile el procedi simplificad » aprobacién del iy
x i C. 7
¢) |Convenio de repragramacion de pagos (procedimiento simplificado). I)G 5
A
o
Capia simple de la Resolucion que admite a tramile ef procedimienta o acuerde global de refinanciacion, Eii m
certificada por el Presidente de la Junta de acreedores (concurso prevenlivo) 5 =
H S0
) B
i Copia simple de resolucion judicial que ordene suspension del procedimienlo coactivo, recaido en el curio
de un proceso de amparo o conlencioso adminislralivo o copia de d da de Revision Judicial

Nata: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 8




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Al
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) o ad
TAyLh
REQUIEIBITOS Yol CALIFICACION -
" IRAMITACION . : 'j:;f ain e | ATORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION BE RECURSOS
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMENTO FORMULRRIC S s > oL R pRocEnNMEN el
OROEN i AL oo | meum s |5 Zls el RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
a Q.
3 DILIGENCIAS DE EXHORTOS REQUISITOS GENERALES: X Gerencia de Gerencia de
Recepcion Ejecucion
Documenlal y Coacliva
Base Legal: Rrehiun Ganeral
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coacliva, 1 |Oficio suscrito por el Titular d= 1a entidad salicitanle.
D 5. N°018-2008-JUS (06.12 08). Arls 3%, 3°Ay 14° 2 |Copia cerlilicada de designacion del Ejecutor y Auxiliar Coaclive.
Reglamenlo de la Ley de Procedimienlo de Ejecucion Coacliva, 3 |Publicidad de designacion en &l diano oficial y/o d2 la localidad.
Coacliva, D. S. N° 089-2003-EF y modificalorias 4 |Copia certificada de la Resolucion emilida por & Ejeculor Coaclivo
{27.05.03). Art. 3 numeral 3.4. 5 |Copia certificada de la nofificacion de siete dias con cargo de recepeiin.
0 M. N* 000017-2005-MPC (21.07 05). que modifica la & |Copia Cerlilicada de! valor maleria de cobranza
(Ordenanza N°® 015-29-MPC. 7 |Pago del derechu de lramile. 1.23% 45.80
* Ley N® 29080 (07.07 07) Art. 2 y modilicaloria
Ordenanza Municipal N 026-2014 {26.12.14)
GERENCIA OE EJECUCION COACTIVA - SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PIEZAS PROCESALES REQUISITOS GENERALES: * fdis | Gerencade | - Getencia ce
Formulario Ejpoucion Ejecucion
Base Legal: 1 |colicitud dirigida al Sr. Alcalde ot/ Coacliva Coacliva
*TUO del C/dige Tribularic. D. 8 N® $23-2013-EF 2 |Copia simple del DNI del solicilante GRDAC!
(2606.17). Arl. 85° 3 |Pago del derecho de lramile. Pertal MPC 0.56% .30
Ordenanza Municipal N® 02¢-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerenle 1) APELACION: Gerencia Municipal
1 |AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR RESIDUOS SOLIDOS COMUNES REQUISITOS GENERALES: x | wdes D’;ﬁ’:ﬁ:‘:}y dofieccun ) | Senenlsa Pojedcin ol ko rblnts
EN VEHICULOS MAYORES. Atehivo Central
1 |Lalicilud de aulonzacion dingida al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago. Formularie
2 |Copia simple del D.M.I o vigencia de poder del representante legal, aclualizada 17
Base Legal: y con una vigencia no mayor a lres meses de anligiedad. GGPMA/ 2)Eltemino para 2 interpossin de os | 2) El termino para la nferposion da los recursos
) ) y . recursos adminisiratives es de (15) dias admim 4 alivos es de (15) dias habiles y
3 [Copia simple def lileral evpedida por “UNARP donde consle la inscripcion como Empresa Paortal MPC hébilesy deberan resolverse en el plazo | Ashiran reolversa an el nlazn da ;411 dias
* Ley N° 28611 Ley General del Ambiente (15.10.05) Al 119° Presladora de Servicias de Residucs Selidos {EPS-R*) ylo Empreza de (30)dias habiles
" Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44°, 45°,107°, 110°y 113° Comercializadora de Residuos Salidos (EC-RS).
“ Ley N” 27314, Ley General de Residuos Sdlidos (21.07 0} y 4 |Copia cerlificada o fedateada del reqistro como Empresa Presiadora de Servicios
medificatoria D. L. N® 1065 (28.06.08) Arl. 87 de Residuos 5Zlidos {(EPS-RZ) yro Empresa Comercializadora
"D 5. N°057-2004-PCM: Reglamenlode la Ley General de Retdugr Sdlidos (EC-RS) anle DIGESA.
de Residucs Slid Arl 42° 5 |Copia fedaleada yio legalizada de |a larjela d= propiedad del vehiculo(s) aulorizado(s),
"D.% N° 003-2013-VIVIENCA - Reglamenlo para la Ge-lion 6 |Sifuera alquilado el vehiculo, copia simple dei Conlralo de Arrendamiento
y Manejo de los Residuos de las Actividades de |2 Construccicn 7 |Cupia fedateada o legalizada del SDAT vigente.
y Demolicten. Arts. 31° y 32° 8 [En el caso de EF:-RS presentaran cepia simple ¢el documento que cerlifique
* Ley N° 28060 (07.07 07) Primera Dispusicion Tranzioris 1a dic pocicion final en un relleno sanilario, escombrerao  lugar debidamenle
Complemenlaria y Final y modilicaloria aulorizado per el seclor compelente, de acuerdo al reziduo a disponer.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 9 [Pagar deiecho de lramile, 250% 110.20
MNota
" Consiara de una Inspeccion Vehicular debidamente aprobada
2 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL( VIGENCIA ANUAL) Gerencia de | Gerenle General 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION: Gerencia Municipal
REQUISITOS GENERALES: b'e 30 dias Recepeion | de Proleccion del | General de Proteccion def Medi: Ambienle
Documentaly | Medio Ambiente
1 [solicitud dirigida al 5r. Alcalde, indicando N° de recit= de pago Formulasio Archivo Genaea]
Base Legal: 2 |Copia simple del D.N.I. o vigencia de poder del representante legal, actualizada 18/ 2) El lermino para la interposién de los | 2) El término para la interposeon de los recurses
“ Ley N° 27472 (27.0503) Ley Organica de Municipalidades y con una vigencia no mayor a tres meses de anligiedad GGPMA/ TectrEcy adrr.lnlslra'(ms £s de{15) dias axkminieiralwvas ot e {19) dies hilales
“ Ley N° 28611 (15.10.05) Ley General del Ambiente. 3 |Copia simple del Instrumento Ambiental (EIA, E1A-SD, DAP, PAMA, DIA u olro) en digilal Portal MPC
“ Ley N® 27446 £23.04 01) Ley del Tislema de Evaluacion de Impaclo Ambienta] 4 |Copia simple de la resaluciin u oficio que aprueba la certificacion ambiental por el seclor compelente VS) earante . ‘:-,/‘ -\
" D.5. N® 019-2009-MINAM (25.09 09)Reglamenlo de la Ley de! Sislema 5 [Para nquellas aclividades comprendidas en el arl. 18° (SEIA) de competencia de las ) o S, “7/ Y
de Evaluacion de Impaclo Ambienlal Municipalidades Provinciales en conformidad a la Resolucion - "’a_-t”\
" Ley N° 20325 Ley del “1:tema Macional = Evaluacion Ministerial N® 157-2011-MINAM dberan realizar la consulla para delerminar

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 10

Fr o
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ]
vy
REQUISITOS DERECHD BE [ cicacion |
N TRAMITACION ; Fl'.:F?f A AUTORIGAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMENTO FORMULAH | Loy 3 [l rRoceE | CMEETENE
ORDEN N DEHOMMACION e YT N BB 1 B FERCLEE RECONSIDERACION APELACION
2|&| 2
y Frazalizacion Ambiental (05.03.08) el lipo de inslrumenlo ambiental, olro estudio o documentacion requerida
" RM.N® 157-2011-MINAM: Primera Aclualizacion del Lislado (lales como PMRS, Conslancia de manlenimiento preventivo, informes Lécnicos, elc).
de Inclusion de los Proyaclos de inversion sujetcs al 6 |Copia de los {2) Gllimos maniloreos ambienlales en fisico y digital descrita:
Sislema Nacional de Ev aluacion de Impaclo Ambiental (21.07.11) len sus esludics ambienlales (calidad de aire, elluenles, emisicnes gaseosas
" O.M. N° 000061-MPC, Ordenanza que regula el procedimiento para la y ruides) segin correspanda, adjunlando memaria descripliva de las
obtencion del Cerlificado de Conlformidad Ambi . (04.10.07). Arts. 17y 8° aclividade: que se realizan,
* Ley N° 27444 (11.04.01) Arls. 35°, 44°, 45°,107°, 110°y 113° 7 IContar con la constancia 4= no estar obligado a la presentacién del Etiudio
* Ley N° 29060 (07 07.07) Primera Disposicion Trznsiloria AmLiental,
(Complemenlaria Final y modificalona 8 |Pago del derecho de lramile. s 198.20
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
3 |RENCVACION DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL ( DE REQUISITOS GENERALES: X 30 Gerenciade | Gerenle General 1) APELACION:
OBLIGATORIEDAD ANUAL) Recepoen de Protecion al 1) RECONSIDERACION: Gerente Gerencia Municipal
dias Documentaly | Medio Ambiente |General de Proleccion del Medio Ambienlel
Archivo Central
1 |%olicitud dirigida al =¢. Alcalde, indicando N° de recibo de page Formulario
Base Legal: 2 |Copia simple del D.N . 0 vigencia de pocer del representante legal, 19/ 2) El termine para la interposion de los | 2) El término para la interposion de los recurses
- Les N° 27872 (27.05.03) Ley Crganica de Municipalidades actualizada y con una vigenicia no mayor a lres meses de anligledar GGPMA/ recurses administrativos es de (15} dias | administralivi= es de (15) dias habiles y dias
*Ley N° 28611 (15.10.05) Ly General del Ambiente 3 |Copia simple 4= Instrumento Ambiental (EVA, EIA-SD, DAP, PAMA, DIA u olro) Portal MPG by diﬁgz;"’;:’d;:;f;: il Mobles
* Ley N® 27446 (23.04.01) Ley del Zistema de Evaluacion en digilal
de Impacle Ambiental. Arl. 3° 1 4 Copia de a resolucion u oficio que aprueba la certificacion ambiental por el :eclor compelente
* D.S. N* 019-2009-MINAM (25 09.03)Reafamenlo de la Ley del Sislema 5 |Para aquellas aclividades comprendidas en el arl. 18° (SEIA) de competencia
de Evaluacion d« Impaclo Ambiental de las Municipalidade+. Provinciales en conlormidad ala Resolucién
" Ley N® 20725, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion Minizierial N° 157-2011-MINAM deberan realizar la consulla para determinar
y Fiscalizacion Ambiental (¢5.07 09} el lipa de intrumenlo ambiental, olro esludio o documentacion requerida
* R.M. N® 157-2011-MINAM, Pnmera Actualizacion del (tales como PMRS, Constancia de manlenimienlo prevenlivo, informes lécnices, elc)
Lislado de Inclusion de los Proyectos de Inversion sujelos al 6  |Copia de los (2) Gtimos menitoreos ambientales en fisico y digital descrilos
Sislema Nacional de Evaluacion de Impacle Ambiental {21 07 11) en sus esludios ambienlales (calidad de aire, efluentes, emisiones gaseosas y ruidos)
* OM. N® 000061-MPC, Ordenanza que regula el procedimienlo para la Isequn curresponda, adjunlando memoria descripliva de las aclividades
cblencion del Cerlilicado de Conlormidad Ambienlal. (04.10.68). Arls. 17, 9°, 13°, 14° y Jque se realizan.
" Ley N° 27444 {11.04.01) Arls 35, 44° 45° 107", 110° y 113° T |Pago del derecho de Iramile. 5.22% 198.20
" Ley N® 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificalana
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (6.12.14)
4 |CONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADO A LA PRESENTACION DEL REQUISITOS GENERALES: X sl Bt el [P DACELAGON:
ESTUDIC AMBIENTAL dis Documentaly | Medic Ambiente | General de Proteccion def Medio Ambiznle Cermoshinee
1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, ini.ando N° de recibo de Formulario Archive Central
Base Legal: pago y fecha de emilido 20 2) El lermino para la inlerposion de los | 2) Ef términa pata la de los recuress
" Ley N* 27972: Ley Organica de Municipalidades 2 |Declaracionjurada de no proucir impactes ambientales negalivos GGPMA/ recursis  adminislratives es de (15) dias administrativos s de (15) dias habiles y
* Ley N° 2611 Ley General del Ambienle. al ambienle | panaderia: empresas arlesanales , joyerias Porlal MPC habilezy deberan resalveise enelplazo|  deberan resolverse en el plazo de (30) dias
* Ordenanza Municipal N° 00057-2005 vulcanizadoras, venla de lubricanles, laller de confecciones da (30 thes hbiies hetiles
" Ordenanza Municipal M* 00041-2008 3 | Pagar derecho da Iramile 321% 12420
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (2C 12.14) 4 |Copia uimple de DN vigenle
5 |INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRG MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: X 0 Gerencade | GSfente General| 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
RESIDUOS SOLIDOS: DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES { LA S Receperon :;;’M:mm tﬂ[ General de Proteccion del Medio Ambienle Gerencia Municipal
RENQVACION E8 OBLIGATORIERAD/ANUAL) 1 |Solicitud de autorizacion dirigida al Alcalde indicando Formulario Documentaly s
Nombre: Apellidos, UNI, Uomicilio, Atociacion de 21 achiyo Ceriret 2) El términe para la inlepsion de los | 2) El lermino para la inlerposion de los recurscs
Segregadores del Callao a la que pertenece, Cadigo, GGPMA/ recursos  adminisalives es de (15) dias adminisirativos es de (15) dias habiles y
Seivicio que presta, N° de Recibo de Pago, fecha de Portal MPC habiles y deberan resclverse en el plazo | deberan resolver e en el plazo de () dias
eritido, firma y huelta digital de (20) cias habiles habiles
Base Legal: 2 |Copia simple de Camé de socio de la Asociacion de
" Ley N° 27314: Ley General de Residuos Selidos y Segregarores del Callao a la que perlenece
modificatoria 0. Leg. N° 1065 3 |Copia simple de Cerlilicado del Curso de Capacilacion
* Ley N* 27444- Ley de Procedimiento Adminisirativo General. 4 |aprobado, dictade per la Municipalidad . (sclo para la Inscripcion)
* Ley N* 27972 Ley Orgénica de Municipalidades simple de Cartilla de vacunacion conlra & lano
*O M N*00037-2005 5 |Copia simple de Carné de Samidad emilido por la ?T'I
"0 M N®00002-2006 Municipalidad (solo para operadores de residuc: tdlide e
*O. M. N°00060-2007 arganicos) ‘?f




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) w
TRl
DERECHO DE
2 LS TRAMITACION CALIFIGACION el SR 1 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARG ¢ L = Ef' 2 peeo iR FROGEDIASS S
RE i MBS e | mum | = | 518 ‘E_ i FESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< |&F 2
* Ley N° 29419, Reglamenlo de la Ley de de Recicladores & |Capia simple del D.M.I vigenle
D $-005-2010-MINAM 7 |Pago del derecho de Iramile 312% 124.20
Crdenanza Municipal N* 025-2014 (26.12 14)
INOTA -Debera moslrar los originales: del camet de socio de
|la asaciacion de segregadores del Callao ala que pertenece
y de la carlilla de vacunacién conlra el lélano.

6 [INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE REQUISITOS GENERALES: Gratufto Graluito X 30 Gerenciade | Gerente General 1 RECOHSIDERACION: Gerenie 1} APELACION:
EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS) Formulario dias Recepcion | de Proleccion al Gem)ml & Préiiesd Me'mae.;en:nmw Gerencia Municipal
AUTORIZADAS { LA RENOVACION ES OBLIGATORIEDAD ANUAL) 1 |colicilud de inscripeiin dirigida af Alcalde, indicando N° ; 21 A?:Cm‘;':z:t::ri;l Medio Ambiente

Fecha de Emisicn de Licencia de Funcionamienlo y GGPMA/ 2)El termino para la delos | 2)El para la inlerposion de los recursos
Base Legal: Cerlilicado de Conformidad Ambienlal Vigenles Portal MPC ;:;:: 2 m?;k: l‘x::,d Zr(\E\’] ‘2: d:::;:i:‘:ﬁ:: :: :_ﬂ;ﬁ:éggﬁ?as
* Ley N° 27714, Ley General de Residucs Sélidos y 2 |Copiasimple dela Escrilura de Conslilucion de la Y de (0) dias habiles P habtresp
medificatoria 0. Leg. N° 1065 de la Empreza Comercializadora de Residucs Sélidos [EC-RS),
* Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Adminisirali-o General inscrita ante SUNARP
* Ley N° 27972 Ly Organica de Municipalidades 3 |Copia simple del Regisira como Empre«a Comercializadora
*O. M N"00037-2005 de Reviducs Sdlidos (EC-RS), anle DIGESA
“O. M. N°00002-2006 4 [Copia simple del DN vigenle
"Q M N°00060-2007
Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14)
7 |EVALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES REQUISITOS GENERALES: X % G;:;“:;e Seere G GEn‘g’f:i‘:‘;:‘;:;;mzmﬁjmm WAPELRGIIN:
{EIAEIA-SD, DAP, ETC)) dias Documentaly | Medio Ambiente Gerencia Municipal
Archivo Central
1 |Solicilud dirigida al St Alcalde, indicando el N° de recibo de pago.
“ Ley N* 27972 (27.05.03} Le. Organica de Municipalidades scluglizada y con una vigencia no mayor a tres meses de anligiredad ;:m:?: :Z::;T::Z::;: 2:2’5;: deberan re niverse en el plazo de (30) dias
*Ley N7 28611 (15.10.05) Ley General del Ambienle. 3 |[Copialisi ay digilal del Insirumenlo Ambiental debidamente firmado e (30) dias habiles habiles
- Ley N* 27445 (23 04.01) L=y del Sizlema de Evaluacion por un prolesicnal colegiado y epecialisla en la maleria.
te Impacto Ambiental, Arls 1°,7°, 10° y 17° 4 IPago del derecho de tramite 3.36% 127.80
* Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién
y Fiscalizacian Ambienlal (05.03.09)
" Ley N° 27444 Ley de Procedimienlo Administralivo General
(11.04.01) Arts. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113°
“ Ley N® 25060 (07.07.07) Art. 37 y modificaloria
Ordenanza Municipal N° 023-2014 (25.12.14)
" Para los tramites que se gestionen en la Gerencia General de Proleccion del Medio Ambiente, la debe debid te foleada en numeros y letras (va al final de todos los pi o0 en una columna de observaciones, salvo mejor parecer)
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL
GERENCIA GENERAL DE PARTICIPACION VECINAL : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES rml'(siros GENERALES Graluito X 30 Gerenciade | Garente General | 1) RECONSIDERACION: Gerente 1) APELACION:
Formularie dias Recepeion | ge Participacian General de Participacion Vscinal Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sefior Alcalde o1 A[";C:':E"e‘::r: Vecinal
2 |Copia ledaleada de ia primera foja de legalizacion de aperlura del Libro de GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurs es de | 2) El plazo para presentar el recurs- es de quince
* Ley 27972, (27.05.0) Ley Cvganica de Municipalidades Actas de Azambleas Generales Portal MPC quince (15) dias (15 dias
* Ley 24050, Creacion del Programa Vaco de Leche 3 |Copia fedaleada del Acla de Conslituuun (minimo 25 personas)
{06.01.85) 4 |Copia fedaleada de E-falules - Elplazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de liginta
* 0. M. N°000002 (04.03.82) 5 |Copia ledaleada del Acla de Eleccion de Junla Direcliva, Veinta i) dias (30) dias
" 0. A N°00D017-2005 (04.07.05) 6 |Copia fedaleada de Lista de £sistenles
Ordenanza Municipal " 026-2014 (26.12.14) 7 |Copia fedateada del Padrca de afiliados. ”
8 |Copia simple de [xoumenta Nacional de Idenlidad vigenle de los miembros de )
la Junla Direcliva elegida 'B:; ig
g |Crequis de Ubicaciin { en su caso) &: o
10 |Fuin lamana carné de koo miembros de la Junla Direcliva elegida =] ;N
.\’(\ 4
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. vd
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 11




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Moy
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
TREE
DERECHO DE
" RERTLE 8 108 TRAMITACION Graifici N o f o | rore INSTANCIAS DE RESOLUCION OF RECURSOS
(U1=3,809) 3 16N COMPETENTE
DE DENCMINACICN DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIE) ¢ £ - EfSU;\’ER ‘”’OCESWFN AR
e L Dt mocey | mun | s 5 g. W) RESOLYER RECONSIDERACION APELACION
,  |RECONOCIMIENTO DE ORGANIZAGIONES SOCIALES DE BASE REQUISITOS GENERALES Gratuito 0 ‘;":;;: (j:r;';: ii?:l 1&3:?33551?: Se:.f.:e 1} APELACION:
. i Documental y Vecinal cpac i
Formulario dias Archivo Centra Gerencia Municipal
1 |Folicitud dirigida al Sefior Alcalde o ,
- Club de Madres 2 [Copiafedaleada dela primera fcia de legalizaciin de apertura del Libro de GRDAC/ 2) El plazo para presenlar el recursa es de{g) £ plazo para presentar el recurso es de quince
- Comedores Populare Aclas de Aeambleas Generales Portal MPC o 5] i (15) dias
- Cuna Guaideria 3 [Copia ledaleada del Acla de Conslilucion {minimo 25 personas)
- Talleres de Produccien 4 |Copia [=faleada de Eslalulos - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de lreinla
- Atntiaciones del adullo Majr, de las Perconas 5 |Copiai=taleada del Acla de Eleccion de Junta Directiva, reinia (30) dia 30) dias
con Dricapacidad y olras organiza ione= sin line: de lucro 6 ([Copia ledaleada de Li‘la de Asislenles
- Comile: del ' awo de Leche 7 [Cepia lefaleada del Padron de aliliados o beneficiarios
- Comilét Juveniles 8 |Copia umple de Documento Nacional de Idenlidad vigenle de los miembros de
- Comilé: de Damas a Junla Direcliva elegida
g [Croquis de Ubicacion { en tu caso)
Base Legal: 10 |Folo tamafio camné de los miembros de la Junla Direcliva elegida
* Ley 27972, (270503} Ley Organica de Municipalidades
* Ley 24059 (06.01 85) Creacion del Programa Vaso de Leche
“ Ley 26300 {30.05.94] Ley de Parlicipacion y Conlrol Ciudadano
* Ley 25307 {12.02.91) Declara de priorilario inlerés nacional la labor que
realizan lus Clubes deMadre: Comiles de Vasa d+ Leche, Comedares
Populare: Aulogeslionarics. Cocinas Familiarer, Cenlros Familiares, Cenlros
Maternc-infantilc- y demas organiz ciones tnciales de base. en lorelerido al
servicio de apoyo alimentario
*D A N000017-2005 (04.07.05)
* Ley 23803 (19.07 46}
* Decrelo de Supremo N° 013-2006-MIMLZS (29.11.06)
*Ley 27050 (18 12 98)
* Codigo Civil, Decreto Legisiative N° 295 (25.07 84)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
?  |RECONOCIMIENTO DE ELECCION DE JUNTA REQUISITOS GENERALES Gratuito 30 EEE o ] e e——— THAFELACION:
; Recepcién e Paicpociin General de Parlicipacion Vecinal e
DIRECTIVA Farmulario dias Documental y Vacinal Gerencia Municipal
1 |Solicilud dingida al Sefior Alcalde ull Archico Gentral
Base Legal: 2 [Copia fedaleada de la primera loja de legalizacion de aperlura del Libro de GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recursa es de| 2) El plazo para presentar el recurs es de quince|
Acias de ~rambleas General: Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley 27972 (27.05.C3) Ly Organica de Municipalidads 3 |Copia ledaleada del Acla de Eleccién de Junla Direcliva.
* Ley 24059, (06 01.85) Creacicn del Programa Vaso de Leche 4 |Copia fedateada de Lista de Asislenles. - Elplazo para resolver El recurses de | - Ei plazo para resolver El recurso es de liginta
*O. M N°000002 (04.03.92) 5 |Copia fedaleada del Padron de afiliados o Beneficiario: Ireinta (30} dias (30) dias
* D. A N°000017-2005 (04.07.05) & |Copia simple de Documento Nacional de Idenlidad vigenle de los miembros de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12 14} la Junta Directiva elegida :
7 |Copia simple de la Resolucion Getencial anterior (en su caso)
8 [Folo lamafio carne de los miembros d= la Junta Direcliva elegida
GERENCIA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES Y ATENCION A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |ATENCION Y ORIENTACION A LAS REQUISITOS GENERALES Grawite | x Gerenciade | Gerenle General
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Formulario Recepcion | de Participacion
N Documental y Vecinal
Base Legal: 1 |Sdlicilud dingida al Sefor Alcalde o1 Archive Cantral
Ley General de la Persana con Discapacidad, Ley N° 27050 2 |Copia smple de DNI O DID GRDAC/
y mudificatorias (06.01.99) Portal MPC
Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14)

- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 12




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHC DE
1 IT0S8
wla el TRAMTACION | CALIFICACIEN | pizo e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N = 3.800] Evaluacion]. A% WICIOOE | o por venre
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO SOPMULARI | . g e 1 S0LVE ] PROCEDIMEN e
ORDEN e DENOMINACION COmG0 2] & | i Ta 2
vaicacion | % UMy s |5 28| heonn Rt RECONSIDERACION APELACION
-
=
GERENCIA GENERAL DE SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES
GERENCIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO * PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
+  [ruToRiZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULO YIO w | 5 | Goemade [Geenca Genesl] 4, RecoNSIDERACION: Garencia I AEEEACHNES
EVENTO PUBLICO NO DEPORTIVO REQUISITOS GENERALES Du:ﬂ‘:‘i:;"w o f;@s General de Jenvicios Sociales y Culturales
Formulario diss | archivo Cental | Cullrales Gerencia Municipal
1 Solicitud dirigida al Sefior Alcalde, indicando: 01/
1.1) Aulorizaciun de espectacules ylo eventes pablicos no deporlivee en a) |Apellidos y Nombres completes, domicilio, documento de identidad y nimero, GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para pre sn:ar_e! recurso &s de quince|
locales cefrad:s caineé de exlranjeria del administrado, y de ser el caso del representanle y de fa Portal MPC quincs {15) dias (15) dias
persona a quien representa
Base Legal: b)  |Exposiicn concrela del pedido, los fundamentos e hecho que los apoye y, -El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinla
cuando le sea posible los de derecho treinta (30) dias (30} dias
* Ley N° 27444 (11,04 01) Aris. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° ¢) [Fechay firma ohuelia digilal, en caso de no saber firmar o estar impedido.
*D 5 N” 156-2004-EF (15.11.04) que aprueba el TUO dela d) |Domicilio donde == de-ea recibir las nolilicaciones del procedimiento, conforme la
Ley de Tribulacion Municipal (31.12.83) Arls. 54°, 55°, 56°, 57°, 587, 59° ley de la maleria
*R.D. N° 341-694MT (18.07 ) Art. 23° ¢) |MNumero de Recibo y fecha de emizidn.
*D.8 N® 052-2014-PCM (14 09.14) que aprueba el 2 | Copia del Documento de Idenlidad del solicilanle y del represenlanle de ser el caso.
Reglamento de Intecciones Técnicas de “eguridad en 3 (Documento de Calificacion  de especlaculo Cullura, expedido por el Inslilulo
Edificaciones Arls 2° 8%, 12°, 13°, 14°, 16° y 28° Nacional de Cultura, de ser el caso
* Ley N° 27276 (01.06.00) Lvy de S=guridad en Espesléculos Pablica: no
Deporlivos con gran concenlracicn de 4 AulorizaciZn de Derechs de APDA L.
reroonas, Arl 1° 5  |Conlar con Informe T=:nico de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinlo
" Ley N £J060 (07 07.07) Primera Disposkon Tranwiona donde se desarrollara la aclividad REUNE las condiciones de saquridad, emilido
(Complemenlaria Final y modilicalaria por la Gerencia de Delensa Civil de la MPC.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) § |Copia umpie del Conlralo de Alquiler del local de ser el caso,
7 |Copia Simple de! Conlrain Arlisiico de ser el case.
8 |Pago del derecho de lramile 1.34% 51.00
Nota
Presenlar del inlegro del bolelaje para el sellado.
Bolelas pre-imprezos, con on , con an del nombre del
organizador y/o promolor, aclividad que se organiza y la hora de su realizacion,
precio de enlrada con indicacion del porcenlaje (15%) correspondiente al
impuesto a los espectaculos publicos no deportivos para su s&llado oficial, el
orgznizade« 5 promoter se compromete a presentar duranle el lermino de 05
dias de realizada la aclividad lcs boletes /o tarjetas similares no ulilizables, para
su anulacion, bajo cancion de mulla,
1.2} AUTORIZACION DE ESPECTACULOS Y/O REQUISITOS GENERALES X 5 Gerenciade | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN Formulario dias Di‘*’"-i’c'“"‘ "2.,?7;?5 General de Servicios Sociales y Cullurales Gerencia Municipal
i Y L 2 i 2 umental y ales y
ViA PUBLICA 1 [Solicilud dirigida al Sefcr Alcalde, indicando o Archivo Conral Cullurales
) Apelidoc y Nombres complelos, domicilio, documento de identidad y nimero, GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para preseniar el recurso es de quince
Base Legal: came de exiranjeria del adminisirado, y de ser l caco del representanle y de la Portal MPC quince (15) dias (15} diss
persana a quien representa.
b)  |Exposicion concrela del pedida, los lundamentos de hecho que lee apiyay, - Elplazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurs es de beinla
* 0.8 N* 156-2004-EF {15.11.04) que aprueba ol TUD ¢ la cuando e sea posble los de derecho treinta {20) dias (20) dias
Ley de Tribulacion Municipal (31.12.93) Arts 54°, 55°, 56°, 57°, 58°, 50° ¢} |Fechay firma o huella digital, en caso de no sabef lirmar o = lar impedido.
*RD.N°341-66-INC (18.07.99) An. 23° d)  [Demicilio donde :+ desea recibir las nolificaciones def procedimiento, conforme la
* DS N® (33-2014-PC (14.05.14) que aprueba el ley de la maleria '\,\
Reglamenlo de Inspeccione Técnicar de Sequridad en ¢)  [Numero de Recibo y fecha de emision. ,,\!.Bmlﬂﬁ.‘lf‘.,/! e
Edificaciones Arls. 2°, 8%, 12°, 12°, 14°, 16° y 25~ 2 [Copia simple del Documento de |dentidad def solicilante y del reprezentante de ser el LK
" Ley N® 27276 (01.0C.00) Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no
Deportie can gran cencenlracion de e
personas Arl 1° 3 |Documenlo de Calificactun  de especlaculo Cultura, expedido por e Inslituto
* Ley N° 29060 {07 07.07) Primera Disposicion Transilaria Macional de Cullura, de ser el caso.
Nota: - Los pages en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma. Pagina 13



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUIBITOS DERECHO DE CALIFICACION -
" TRA!I?AEIUN 'XZ—; S AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOPMULARIC LY i ,—E‘-’EL"-‘-*;’.‘- REs01 i R| PROCEDREN GQMDPEJE”TE
SADKs 10
ORDEN w DENOMINACION e | um e LS $ i il PESRUER RECONSIDERACION APELACION
2 |&| 2
C~»mplementaria Final y modificatona 4 Aulorizacion de Derechos de APDAYC.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Contar con Aulorizacion de Tran:porle Urbano en el cual se precise, la General
inlerrupcion parcial y temporal del Iransilo vehicular, emilida por la Gerencia
de Transporle Urbano de la MPC
6  |Memaria Descriplible Simple {croquis, plano, elc)
7 |Cepia simple del Conlralo de Arislico de ser &l caso.
&  |Autorizacion vecinal y Firmas de Aceplacion de los ' ecinus del Perimelro.
10 | Acreditar depésito en Tesoreria por Garantia de Manlenimienlo ascendenle a
10%. El imporle en excecs ocasonado por dafios en la via piblica seran
pagades por el organizador.
11 |Pago del derecho de Iramile. 1.34% 51.00
1.3) AUTOR\ZACWON O RENOVACION PARA LA INSTALACION DE X . iﬂzgp":;ﬂ G";’:“me’ Ga&;ﬁ%ﬁgﬂiﬁ:& Sz:::z:k 1) APELACION:
JUEGOS MECANICOS REQUISITOS GENERALES Documentaly Sarioles y
dias | prchive Cenlral Culluraies Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicilud dirigida & Sefior Alcalde, indicando: Formulario
a) |Apellidos y Nombre: complstos, domicilic, documents de identidad y nimero, o1/ 2 Elpizo pz:;::sﬁr:'a;:sre:umes def2 Elplazoparap “5“:: recm": gy
* Ley N° 27444 y modificalorias {11 04.01) camne de exiranjeria del administrado, y de ser el caso def represenlanie y de la GRDAC!
*OLNT76(311283) rersona a quien representa Portal MPC
" RD. N®341-99.INC (18.07.99) b)  |Exposicién concreta del pedido, los fundamenlos de hecho que lcx apaye'y, - Elplazo para resalver El recurs es de | - El plazo para resolver El recurso s de rieinta
* DS N° 066-2007-PCH (05,06 07) cuzndo e sea posible los de derecho, veinla (30) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) €) [Fechay firma o huella digilal, en caso de nc saber firmar o estar impedido.
d) |Domicilio donde se derea recibir las nolilicaciones del procedimiento, conforme la
ley de la maleria

e) |Numero de Recibo y fecha de emision
2 |Copia simple del Documenlo d+ identidad del solicitante y del representante de ser el
caso, debiendo esle ullimo acredilar lehacienlemenle su representacion

3 |Copia simple de la Escritura Pablica o Teslimonio (Para personas Juridicas).

4 |Copia simple de la Conslancia de sellado de boletos pre numerados clorgado por la

Gerencia General de Adminisiracion Tribularia y Renlas.

5 |Contar con Informe de Defensa Civil en el cual se precise, que el recinlo donds se
desarrollara a aclividad REUNE las condiciones de seguridad, emilido por la
Gerencia de Delerza Civil de la MPC,

& [Conlar con Aulorizacian de Tranzporte: Urbano emilid por |a Gerencia General
de Transperte Urbano,

7 |Memoria Descripliva Simple

8  |Plano de Ubicacion
9

Acredilar deposilo en Tesareria par Garanlia de Manlenimienlo ascendienle a:
100% UIT en caso de usc e via Publica.

| 250% UIT en cazo de us de Jardine

10 |Pago del derecha de lramile 1.34% 51.00

NOTA: El imporle en «+c0 ocasicnado por dafios en la via plblica sera pagado
nor el organizador.

je—

TP
Gl
Do Qi N €

Mola: - Los pagos en efectivo se realizaran en Ia Caja del Palacia Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 14




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

L
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) .
- it
DERECHO DE i
o BER AT 08 rramiTacion | CAHFICACION o | e | mioron INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMLIRIDE B Aeock 2 Eialum:n resouver) proseneen| ST s
CODIG > = e i 10 i
RRUEY 1 cedall A ey | mum | s 5z g,, e FESOLER RECONSIDERACION APELACION
o
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
EXPEDIENTE MATRIMONIAL ISITOS S Gerenciace | Gerencia de
Formulario X Recepeion | Regislros Civile
Base Legal: 1 |olicilud dirigida al Sefior Alcalde 01/ Documental y
2 |Parlida de Nacimiento de los contrayentes con fecha de emision recienle. GRDAC/ Archiv Central
Ley N¢ 27972 {27.05.03). Arts. 20, 40 y 44, 3 |Copia ledaleada del DNI de los conlrayenles Portal MPC
Ley N° 27444 (11,04.01) Arls 44y 45 4 |Cerlificado Médico Pre-nupcial .
Codigo Civil, Decrele Legr/alivo e 285 5 |Dos [2) te=liges que no sean lamiliares de los conlrayenles
(24.07 B4). Arts. 241, 244, .48, 250, 261, & |Copia fedateada del DNI de los Testigos
264y 285 7 |Deciaracion Jurada de domicilio de las conlrayenle: uno de ellos debe residir en cercado callao.
Ley N° 26497 (1207 95). Arls. 7 y 26 & |Declaracion Jurada de estado civil de los conlrayentes
Resolucion Jefalural N° 023-96-JEF 9 |Publicacién del Ediclo Malrimonial
(11.04.96). Art. 1. 10 |Pago del derecho de iramite. 2.271% 84.70
Convenio de a Hay a sobre Convenio que |Adicional para Divorciados (Art, 248 del Cadigo Civil)
uprime la e igencia de legalizacion de a) |Copia cerlificada del acta ¢ Malrimanio con la Anolacion de Divarcio
documentos plblicos ««lranjetos (apastilla), b) |Declaracién Jurada de no lener hiju: bajo su palia polestad ode no
aprobado mediante Resolucion administrar bienes de hijos menores o inventario judicial de ser €l ca.
Legislaliv2 29445 Adicional para Viudos.
Ordenanza Municipal N°® 026-:014 (26.12 14) a) |Copia certificada de parlida de defuncion aclualizada del conyuge lallecido.
b) [Copia cerlificada de parlida de malrimonio aclualizada.
¢) |Declaracion Jurada de no tener hijos bajo su palria polestad o de no
administrar bienes de hijos menores o inventario judicial  de ser el caso
Adicional para Menores de Edad
2} |Autorizacion Judicial para malrimonio de menares de edad.
a) |Parlida de nacimienlo visada por el Consulada Peruano del pais de origen y
Jleqalizada por el Ministerio de Relaciones Exlesiores dei Peru.
b} |Certificado de solleria de ser el cass, vicado per el Gonsulado Peruano
ldel pais de origen y legalizado por el Ministerio de Relacione:  Exleriores dal Perd,
¢) [Preenlar pasaporte y lolocopia legalizada.
d) |Copia legalizada del Cerlificado o Carla de Naluralizacion de ser el caco
e) |Elolioconlrayente debe reaidir en el Dislrlo del Callao.
} |Los documentos, de estar en idioma & tranjero eberan presentarse con
\raduccion oficial, aclualizados y visade: por el Minislerio de Relaciones
Exleriores.
| Adicional para Matrimonio por Poder (Art. 264 del C
a) |Poder por escritura publica, con idenlificacion de la perzona con quien ha de
celebrarse el malrimonia.
b) |Copiasimple del DNI del Apoderado
¢ |Certilicada de Solleria de! lugar dende reside el Podescante
d)  |Examen médico seroldgico, grupo sanguinco.
) [Presentar luiocapia de pasaporle o DNI
) |Copia legalizada del Cerlificado o Carla de Naluralizacion de ser ef caso.
8 |Les documentos deberan eslar lepafizades por el Consulado Peruano en el pais
de crigen y posleriormente legalizados en el Minislerio de Relacicnes Exlenires.
) |Asimismo los desumenlos de eslar en idioma extranjero, deberan pretentarse
con traduccion oficial, aclualizado: y visada: por el Minilerio de Relaciones
Exteriore:
2 [MATRIMGNIO CIVIL COMUNITARIO REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerencia de
Formulario Recepeion Registros Criles
Base Legal: 1 |Solicitud “rigida al sefior Alcalde. 24,25 y 261 Dﬂclum:_ﬂ:m ¥ -
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40y 44. 2 |Parlida de nacimiento original de l: conlrayenles GRC/ Auchibo Cntra) el R, v,
Ley N° 27444 {11.04.01). Arls. 44 y 45. 3 [Copiafedateada del DNI de los conlrayentes Portal MPC \“"J Roe ; <
CJigo Civil, Decrelo Legislalivo N° 295 4 |Dus (2) lesligos (que no sean [amiliare= de los contrayenles). /oi/_(
(24.07 84). Arls. 241, 244, 248, 250, 261, 5 |Copia fedaleada del DNI de los tesligos. (4 9
204y 265 &  |Examen medico g E
e N° 26497 (12.07.95). Arls. 7y 26 7 |Declaracion Jurada del estado civil de los conlrayenlet .:?: s
Resolucion Jefatural N° 023-9€ JEF 8 |Declaracicn Jurada domiciliaria de los conlrayentes N
(11.04.96) Art 1 9 |Pago del derecho de ramile. 168% 6430 ,\'“_‘/

5

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 15




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ok
s
DERECHC DE
RE D TRAMITACION SATRAN L bco Tl INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DT = | Evaluacio PARA HIGOCE | e
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO y FORMULARIO / ey = "=SOI;€EF! PQG(%E&ME)I S BARA
ORDEN N DENOMINACION oo | mum « |El5|%8 By ‘ RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< |a | :
Convenio de la Haya cabre Canvenio que suprime |a exigencia de legalizacion
de deumentos publicos extranjeros {aposilla), aprehado mediante Resolucion Nola:
Legislaliva 20445 - 50% derecho de tramile
- 50% examen meédico
Ordenanza Municipal N* 025-2014 (26.12.14)
3 REGISTRC MUNICIPAL DE UNIONES DE HECHO (REMUH) Getencia de Gerencia da
Recepcion | Registros Civiles
REQUISITOS GENERALES Gratuito X Documentaly
Formulario Aschiva Central
Base Legal: 1 |Sohalud dingida al 2efor Alcaide 23y 24/
0. M. N° 000012-200 *-MPC (08.08.03) 2 |Parlida de Nacimienlo de los convivienle: GRC/
D A. N°00C21-2003-MPC (01.09.03) 3 |ONI en original y lolocopia de los conviviente Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) 4 |DNI en original y lolocepia de des(2) testigos
§  |Declaracion jurada de Solleria de ambos cunvivienles
6 |Constancia Negaliva ¢+ Malrimonio expedido par la RENIEC
7 |Cerlificado domiciliario en que acredite que &l domicilio conyugal se encuenlraen
|a juricdiccin de la Provincia Conslilucional del Callao {Cercado-Callao)
8  |Declaracion jurada de No lener enlre si relacién de parenlesco en linea recla o
colateral hasta el tercer grado de consanguinidad o adopaién,
g |Declaracion jurada de No eslar incapacilades, a efectos de preslar validamenle
ru consenlimiento a la UNION DE HECHOS
10 |Declaracion jurada de enconirarse libre de impedimento legal para formar una
union eslable con clra persona,
11 |Declaracion Jurada de convivencia sellada y firmada por un Nolario del Callao
Cercado.
GERENCIA DE REGISTROS CIVILES : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 ICEREMONIA MATRIMONIAL FEQUIS&TDS GENERALES X GRerema_de RGerenu:de‘
Pliego Matrimonial completo Doc:::;y egatine Ches
1.1) Matrimonio en el Palacio Municipal en horas laborables (Lunesa Formulario Archivo Central
Viernes 9:00 a 15:00 horas). 1
(Lunes a Viernes 700 a 15:00 harar). 2 |oulicitud dirigida al seiior Alcalde 23y 24/
* Codigo Givil, D. L. N° 205 (24 07.24). Arls. 258" y 250° 3 |Pago del dereche de lramile. GRC/ 294% 11160
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
1.2) Malrimonio en el Palacio Municipal fuera de horas no laborables 1 [Piiego Maltimanial complelo Formulario X Gerenciade | Gerenciade
(Lunes a Viernes do 15:00 a 17:00 horas). 2 [Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepocn | TRedistros Croles
* Lodigo Criil, D. L N° 205 (24.07 84). Arlz 259° y 260° 3 |Pago del derecho de tramile. GRC/ 402% 152.80 Documental y
Ordenanza Municipal N°* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo Central
1.3) Matrimonia en el Palacio Municipal 1 |Pliesn Malrimonial complesn Formulario X Getencia de Gerencia de
(Sabado de 10:00a 17:00 horas). 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 241 Recepcion | egisiros Criles
* Codign Civil, D. L. N° 295 {24.07.84). Arts. 250° y 260° 3 |Pago del derecha de Iramite. GRC/ 6.06% 230.20 Documental y
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC Archivo Cenlral
1.4) Matrimonio fuera del Palacio Municipal dentro 1 [Pliego Matrimanial complelo Formulario X Gerencia da Gerencia de
dela provincia en horas laborables 2 |Solicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 241 Recepeion | Regisiros Civiles
(Lunes a Viernes 9:00 a 15:00 horas). 3 |Pago del derecho de Iramile. GRC! T.07% 268.50 Documental y
* Cidigo Civil, D. L. N° 295 (24.07.84). Arin 2537, 260° y 261° Portal MPC Archivo Cenlral
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)
1.5) Matrimanio fuera del Palacio Municipal dentro 1 |Pliego Matrimonial complelo Formulario X Getenciade | Gerencia de
de la provincia en hatas no laborables 2 |solicitud dingida al sefior Alcalde 23y 24/ uiﬁiﬁ’.fﬁ, Regisiros Civiles
{Lunes a Viernes 15:00 a 17:00 horas). 3 |Pago del derecho de Iramile GRC/ 762% 289.50 Archiso Cenlral
* Ciadigo Givil, 0. L. N® 265 (24.07 24). Arts. 2507, 260°y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) e T
1.6) Matrimenio fuera del Palacio Municipal 1 JPliegn Maltimonial complelo Formulario X Gerencia de "_’\ ¢! Ra Y
dentro de la provincia 2 |Solicilud dirigida al sefiar Alcalde 23y 24/ Regislios Civiles \‘-V"b @ Nddip,, '?(
(Sabados 10:00 a 19:00 horas). 3 |Pago del derecho de framite. GRC/ 8.27% 3420 9 & P
* Gadign Civil, D. L. N° 295 (24 07 84). Arls, 259°, 260° y 261° Portal MPC o é—“ /
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (25 12 14) 19 ?5 4
S/

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) T
i
DEREGHO DE
REGQUISITOS CALIFICACION e]
v TRAMITACION ALFICAGKD e | e | aumorio INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T & 5 V! ¢ TENT
OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO LR ANte 3430 | Eval souvea sroceonen| COMPETHTE
ORDEN - DENOMINACION CODIGU H (endia 10 ‘
uhicacion | (U sl § & | neien RESOLYER RECONSIDERACION APELACION
" L E
1.7) Matrimenio fuera del Palacio Municipal fuera de la [Pliega Malrimonial complelo Formulario B Gerencia de Gerencia de
provincia en horas laborables Solicilud dirigida al sefior Alcalde 23y 24 Recepcin | Reghiros Ciles
{Lunes a Viernes 9:00 & 15:00 horas). Pago del derecho = tramite. GRC/ 9.34% 385510 AD;:;:WS:;L’;\
*Cédigo Civil, D. L N® 295 (24.07 B4). Arls. 257°, 260° y 261° Portal MPC :
Ordenanza Municipal M* 026-2014 {26.12 14)
1.8) Matrimanio fuera del Palacio Municipal fuera de la Pliego Matrimonial comy leto Fermulario X Gerencia de Gerencia do
provincia en haras laborables Solicilud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepeion | Registros Cwviles
(Lunes a Vieines 15:00 a 17:00 horas). Pago del derecho de lramile. GRC/ 10.42% 396.00 Documental y
Archive Central
* Codigo Crvil, D. L. N° 295 (24.07.84) Arls. 259°, 200° y 2061 Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
1.8) Matrimanio fuera del Palacio Municipal fuera mego Matnimonial completo Formulario X Gerencia de Gerencia de
de la provincia Zolicitud dirigida al sefior Alcalde 23y 24/ Recepcion | Registros Civiles
{Sabados 10:00 a 19:00 horas). Pago del derecho de lramile. GRC/ 12.02% 456.70 Crocumental y
Archivo Central
* Godigo Givil, . L N° 205 {24 07 84) Arls. 259°, 260° y 261° Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)

2 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO GENI LES X X Gerencia de
(POR 3 DIAS) Formulario iﬂem de | Registros Givile
Base Legal: Solicilud, indicanda N° de recibo de pago y fecha de emilido, 231 Dn::i:g;y

~ Codigo Ciill, D. L. N® 205 (24.07.84) Arls. 241° y 242° Pago del dereche de lramile. GRC/ 0.55% 2090 Archivo Cenleal
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
3 |EXHIBICION DE EDICTO DE GTRAS MUNICIPALIDADES X . Gerencia de
Formulario Gerenvade | gerisios Civiles
Base Legal: Edicto Matrimonial 23/ DRu.epu[m
* Cedigo Civil, D. L. N 205 {24.07 84). Arls. 250° Pago del derecho de iamite. GRO! 051% 1920 i ‘f‘*‘“"é“ ‘“UYI
Ordenanza Municipal N” 026-2014 {2£.12.14) Porlal MPC Ml Conire

4 REQUISITOS GENERALES Formulario X Gerencia de
EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO ARCHIVADO EN Registios Civiles
EL EXPEDIENTE MATRIMONIAL 231 Gwencwa. de

Recepcion
Base Legal: Solicilud dirigida al Sefior Alcalde GRCI il
Ley N° 27444 (11.08.01). Arls 44y 45, Paan del derecho de iémite Portal MPC | 031 1 vehero Gen
“rdenanza Mumicipal N 025-2014 (26 12.14)
5 |OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS |REQUISITOS GENERALES % Gerencia de
Formulario Gerendiade | pogiciiog Civiles
Ley N 27442 {11.04.01) Arte 44y 45 Solicilud dirigida al Sefior Alcalde 2/ Dz’"’;‘gy
Urdenanza Municipal N” U26-2014 (26.12.14) o
P { ) Pago del derecho de iramile. o nG;?(;,;pc 0.65% 24.80 Aechivo Ceniral
o
6 |RECTIFICACION DE ACTAS DE MATRIMONIO Qul X Gerencia de
Formulario Gerenciade | Reniciros Grviles
Ley e 27072 (27.05.03). Arls. 40y 73 Solicilud dirigida ol Sefior Alcalde 231 DRE““”"
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45 Pago del derecho de lramile. GRC/ 1.03% 9030 mmzmm .
Ordenanza Municipal N* U26-2014 (26.12.14) Portal MPC Arctwvo enied
7 REPROGRAMA DE FECHA DE CEREMONIA MATRIMONIAL REQUIST X Gerencia de
Formulario Gerencade | pegisios Civles
oy N° 27444 (11.04.01) Arls. 44 y 45 Solicitud dirigida al Sefior Alcalde 23/ u::umﬁ
[Ordenanza Municipal N° OZe 2014 (2612 14 P, i menlal y
P ( ) agn del derecho de lramile. Por(‘;;(h;‘:P . 0.49% 1870 Feil

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

By
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) %, ke
S¥ly
DERECHO DE
o RESSERE LY TRapiTacion | CALFICACON o | ] amoreee INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC | (THEES] g E:“’"“':“ pesolves| praceomgn | SO'EETEVE
CION e : 10
RECSY o DENOMRSERE e | mum | W 5 sl ] RRSOLVER RECONSIDERACICN APELACION
A
GERENCIA GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS
GERENCIA DE HABILITACION URBANA ; PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES X P Gererwia de 1) RECONSIDERACION: Gerenoa 1) APELACION: Gerencia Muniopal
Recepcion | Gerenle General| General de Asenlamientos Humano:
AFECTACION Y DESAFECTACION DE USO EN ASENTAMIENTOS dias | pocumentaly | 4o Asentamianios
HUMANOS O AGRUPAMIENTO DE FAMILIAS FORMALIZADAS Archive Central Humanas
1 |Solicitud dingida al St Alcalds, indicando N° de Recibo ¢= Pago y
Base Legal: fecha o emitido. Formulario 2} El plazo para presentar el recurso e« de| 9) El plazo para pre-entar el recurso es de quince
2 |Planc de Ubicacion con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquitecto o1 auince (15} dias (15) dias
*Ley N° 27972 (27 05 03). At 77° © Ingeniera GRDAC/
* Ley N° 28687 {17.03.06) 3 |Memoria Descriptiva firmada por Arquileclo o Ingenier Portal MPC - Elplazo para resclver El recursoes de | - El plazo para resoher El recurs:: es de lielnta
*D. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Copia simple de documento que acredita la Condicion de Represenlante treinla {30) dias (30} dias
" Ley M” 23060 (07.07.07) ArL 3° 5 |Ficharegisiral del predio
Ordenanza Municipal N° 02u-2014 (26 12.14) 6 [Pago del derecho de Iramite. 6.76% 256.80
Gerencia do 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1 i
? |AuToRIZACION PARA USO PROVISIONAL DE AREA DE EQUIPAMIENTO REQUISITOS GENERALES X :_!2 prectpi | Gorsne Goneral| - Genee de nentmeri Hancs ATl Sy
0 VIA PUBLICA POR CONSTRUCCION EN LOTE EN ASENTAMIENTOS Ll i 8 ienlo
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Humanos
1 |3olicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
lecha de emilido. Formulario 2) El plazo para presenlar el recurso es dé| 7) | plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legal: 2 |Plano de ubicacion fimada por Arquilecto o Ingeniero. 01/ inga 15) dies (15) dias
3 [Ficha r=gisiral que acredile la propiedad del lole GRDAC!
*Ley M°27972 (27.05.07) ArL73° 4 |Pago del derech de Iramile, Partal MPC 3% 141.20 - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resalver El recurso es de treinla
*D0.2 N 015-2004-VIVIENDA (06.09.04) Ireinta (30) dias i) dias
* D A N°00000%-2001-MPC (07 02.02)
" Ley N° 26060 (07.07.07) Al 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
3 [AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS EN AREA PUBLICA Garencia de 1} RECONSIDERACION: Gerencia .
PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS EN REQUISITOS GENERALES * | Recepoen General do Asenlamient: Humancs APELACION: Gersia Mt
ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES(LOTE diss A?:::’:zl::r; Gerenle General
INDIVIDUAL) de Asenlamientcs
Humanos
1 |olicitud dingida al St. Alcalde, indicando N° de Recibo d= Pago y
iecha de emilido. Formulario 2} El plazo para presentar el recurso es de| 3) £l plazo para presentar el recurso es de quince|
Base Legal: 2 |Planc ubicacion o1 quince (15} dies (15) dias
" Ley N® 27972 (27 05.0%). Arls 73" 3 |Cepia simple de la Constancia de posesion GRDAC/
* Ley N® 28687 (17.03.06) 4 [Carla emilida por Sedapal o Edelnor wiicilando la autorizacién Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
* 0. A N°0DD00S-2001-MPC {05.02.02) 5 1.00% 38.00 teinla (30) dias (30) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 5°
‘0.L 11014 {16.05.062). Arts. 4°
Grdenanza Municipal N® 026-2014 (26 12 14)
Gerenciade | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
epcit de i General de Humanos
4 |CAMBIO DE USO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES X Documentaly |  Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
INFORMALES (SOBRE LOTES ASIGNADOS) REQUISITOS GENERALES Arehivo Cenlral
Formulario dias
1 |“olicilud dingida al Sr, Alcalcis, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
Base Legal: fecha de emitido. GRDAC! 2) El plazo para presentar el recurso es de 2) £ plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Copiasimple legalizada del Acla d+ Asamblea Poblacional que aprueba el pedido Portal MPC quince (15) dias (15) dias
- Ley N® 27972 (27.05.03). Arl 73° (Acuerda de loda la peblacién)
* Ley N° 28687 (17.03.06) 3 |Copia umple del Lileral actualizada emilido por la SUNARP del predio objelo del - El plazo para resolver El recurso as ée | - El plazo para resolver El recurso s de lieinla
* O M. N°000015-2003-MPG (17.02.03) Frocedimiento I £10) dias
* Ley N® 20060 (07.07.07) Art, 77 4 |Plano de lolizacion inccrilo en la SUNARP del drea que se ealicita el Cambio de ﬂjj’"'_"’*_\
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (25.12.14) o &/ / <)?D\c's U Y
5 |Planc de ubicacian. 4_(0 f _‘;_:-‘b““
6 [Pago del deresho de Iramile. 6.87% 261.10 oM E:c.’}"
arfiQs
Sojlzs
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. > '\?; 4,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 18 ™~ 4




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) *‘% ok
oty
OERECHC DE
REGUI U 3 (o] (ON
e TRAMITACION ALIEICACION a1 o0 L INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSDS
i {11IT= 3.200) Evatuagion] T INEIGCE | covpeTene
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC FORMULARIC ¢ g ey FESCLVER] PROCELIMIEN PARA
DENOMINACION CODIG! | 2 | tenues T : ]
ORDEN INACI whicaamn | @) sl, § 8 % betie) RECOLYER RECONSIDERACION APELACION
2lal 2
5 CESION EN USO DE LOTES EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O Gerenciade | Gerente General| 1) RECDNSIDERAI{.‘IGN: Gerencia
POSESIONES INFORMALES X 30 P de Ac ld Humanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
Documenlal y Humanos
REQUISITOS GENERALES ik Eanbal
Formulario dias
Base Legal: Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy o1/
fecha de emilido. GRDAC/ 2) E plazo para presentar el recurso es de | 2) €1 plazo para preenlar el recurso es de qui
* Ley N° 27972 (27 05.03). Arl. 73° Plano de Ubicacién con cuadro de coordenadas UTM, firmada por Arquilecta o Portal MPC quince (15) dias (15} dias
* Ley N* 28667 (17 01 06) Ingeniero
-0, A N° 0DO00S-2001-MPC (05.02.02) Memoria Descripliva firmada por Arquilect o Ingeniero. - Ef plazo para resciver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de Ireinla
* Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3° Copia simple de documento que acredita la Condicidn de Representanle. Ireinta (30 dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple Literal actualizada emitido por la SUNARP del predio objelo de!
Precedimiento.
IPago del derecho de ramile. 6.64% 25240
Gerenciade | Gerente General
Recepeion | da Asentamienios| 1y RECONSIDERACION: Gerencia B
§  |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS X 5| Gocumentaly | Humanos Gonansids Asoniamisnios Hismanos 1) APELACION: Gerencia Municipal
FORMALIZADOS REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
Base Legal: Sclicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicanda N° 2 Recibo de Pago y o1
fecha de emilido, GRDAC/ 2) El plazo para presentar el recurso &+ de| 5y | plazo para presenter el reurso es de quince|
- Ley Ne 27972 (27.05.03). Art 73° Plano de ubicacion. Portal MPC qunce (151 diew (15) dias
* 0. A. N° 000009-2001-MPC {05.02.02) Plano perimélrico con cuadro de coordenadas UTM lirmada por Arquitecto o
* Ley N° 29060 (07 07.07) Art. 3° ingeniero - El plazo para resolver El recurso esde | - El plazo para resolver El recurs: es de treinla
Ley N°27444 (11.04.01) Arl. 35°, 44°, 45°, 107°, 110°y 113° Copia simple de ficha regisiral que acredile |a propiedad del lote reinta (0} dias (30) dias
Ordenanza Municipai N° 026-2014 (25.12.14) Pago del derecho de lramite. 7% 141.30
Gerenciade | Gerenle General
' G de A 1) RECONSIDERACION: Gerencia : i ici
7 [CERTIFICADO DE JURISDICCION EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O X B | Goowantiive] Momwor: | el s Nichsiienton damanee 1) APELACION: Gerencia Municipal
POSESICNES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Central
Formulario dias
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pagoy o1/
Base Legal: lecha de emilido. GRDAC! 2) El plazo para preseniar el recurso es de | 2) £1 piazo para presentar el recurs) 2 de quince|
Plana de ubicacion firmada por Arquitecto o Ingeniero. Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 27972 (27 05.07). A7+ Plano perimétrico con cuadro de coordenadas UTM firmada por Arquileclo o
“ D8 N O17 2004-VIVIENDA (06.09.04) Ingeniern - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de Ureinla
"D A N°000009-2001-MPC (05.02 02) Copia simple y actualizada de la Parlida Regislral del predio quince (J0) dias (30) dias
* Ley N® 28060 {07.07.07) Art. 3° Pag: dl dereche de Iramile. 31%% 141.30
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {215.12.14)
8 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DEL REQUISITOS GENERALES X 15 Gerencia de | Gerente General )
s de A i i .
P lioesn plniay I beioiyroineie ol B
LOTE EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES. Heckins Coniril
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
Base Legal: lecha de emilido. Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de| 2) £l plaz- para presentar el recurs< es de quince|
Documenlo que acredile propiedad, (Copia simple y acluaizada de fa Parlida o1/ quince (15) dias (15} dias
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arl 73° Regisiral del predic) GRDAC/
05 N° 015-2004-VIVIENDA 05 09.04) Piano de ubicaciin firmada por Arquilecto o Ingeniero. Portal MPC - £l plazo para resolver El recurso es de | - I plazo para resolver El recurso es de lreinia
* 0, A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Plano perimélrico con cuadro de coordenada: UTM lirmada por Arquilecto o treinta (0} dias (20} dias
- Ley N* 29000 (07.07.07) Arl. 3° Ingenierc
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de trémile. §.83% 259.60

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) e,
LY
DERECHO 0F
& RERH BEd IO TRAMITACION Ml o | e | oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(iA1= 3,800) Evaluacion =t GOMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ¢ é e ':s' m;:a nnocngn SiRR
CODIG i 3
QRCEY ¥ CEHOA et 1 eum | s g - ‘g, babest Y| resouer RECONSIDERACION APELACION
o =
GERENCIA DE HABILITACION URBANA . SERVICIOS EXCLUSIVOS
| i ente Genaral
! |expEDICIN DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS PLANGS FEQLASITOS SENERALES s el Rk
PERIMETRICOS, PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION, Y MEMORIAS Documental y Humanos
DESCRIPTIVAS Archivo Cenlral
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicands N° de Recibo de Pago, Formulario
Base Legal: lecha de emilido, y el numero del expediente donde se encuentra lus oY/
documentos GRDAC!
" Ley N° 27972 (.7 .05.03) Arl 73° 2 |Pago del derecho de lramile. Porial MPC
* Ley N® 26057 (17.03.06)
D A, N°000003-2001-MPC (05.02.02) " Por Pagina 1.16% 44.00
* Loy N° 29000 (07 07 O7) Art. 2° " Por Plano 1.44% 54.60
" Ley N° 27706 (03.08.02)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
Gerenciada | Gerenle General
Recepcion | de Asenlamientos
2 |LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O X 2| Dovumenaly | Humanos 1) RECONSIDERACION: Gerenia 1) APELACION: Gerencia Municigal
POSESIONES INFORMALES REQUISITOS GENERALES Archivo Cenlral General ds Asentamien’ < Humanos
Formulario dias
Base Legal: 1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
lecha de emilido. GRDAC/ 2) El plezo para presentar el recurso &5 de | 2) €l plazo para preventar el recure es de quince
" Ley N2 27272 (27.05.03). Arl. 73° 2 |Plano de ubicacion Portal MPC quince (15) dias (15) dias
* Ley N° 28587 (17.07.06) 3 |Copia simple de Resoluciin de Reconocimiento del Asenlamiente Humano o Pesesion
" 0. A. N° 000009-2001-MPC (05.02.02) Informal - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resclver El recurso es de lieinta
" Ley N° 20070 (07.07.07) Ar. 3° 4 ICopia simple de Resolucion d Reconocimienlo de a Junta Directiva del A<entamiento Ureinta (20) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Humano o Posesion Informal
5 |Pago del derecho de lramile. 6.29% 239.20
3 JELABORACION DE PROYECTO DE LOTIZACION Y MEMORIA REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES dias | Reospodn  |dese Generalde ientos Humanos T RRELACION: Gersrris MAmiips
INFORMALES PARA SERVICIOS BASICOS Decumentely | Humancs
Archivo Central
Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recit- de Pagoy
1
fecha de emilido Formulario 2) El plazo para presenlar el recurso es de | 9) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: 2 |Ptano ubicacion o . quince (15} dias (15} dias
" Ley N° 27072 (27 .05.09) Arl. 73° 3 JAcredilar la condicion de represenlante de la comuna. GROAC/
* Loy N° 29687 (17.C.06) 4 |Certificado Calasiral emitido por la SUNARP, Portal MPC - El plazo para resclver El recurso esde | - El plazo para resolver El recur-o e de reinta
" 0. A N° 000009-2001-MPC (05 02.02) 5 |Copias simpie Lilerales indicada: en el Cerlificado Calastral freinta {30) dias (3 dias
* Ley N* 25080 (07.07.07) Arl. 3° & |Pago del derecho de tramite, 6.44% 24470
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

Fe
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) P
Ak
DERECHO DE
1§81 IFICACH %
- SR N2 TRamiracion | CALFIGACION A0 o | ATommae INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
T T , 116 0 C 2
OE OENGMINACION EL PROGEDIMENTO FORMLARIO PR 8 ekl eraceomen | POMPEIENTE
ORDEN N DENOMINACION COmS0 N (endis 0
ADE ulickeen | R uim s, L] 5] e [ RECONSIDERACION APELACION
4 la] 2
4 ELABORACION DE PLANOS PERIMETRICO, DE TRAZADO Y LOTIZACION REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia ON:
Y MEMORIA DE DESCRIPTIVA EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O P poion [ de Aser General de A s 1) APELACION: Gerencia Municipal
POSESIONES INFORMALES PARA TRAMITE SANEAMIENTO FiSICO Documentaly | Humancs
LEGAL. Archivo Central
1 |Salictlud dirigida 2l 8¢ Alcalde, indicando N° de Reciba de Pago y
lecha de emilids. Formulario 2) Elplazo para presentar el re<urso es d¢ |2 Fi plazo para presentar el recurso es de quince|
Hase Legal: 2 |Plan ubicacion o1/ quince (15) dias (15) dias
3 |Acrediler Ia condicion de representante de la comuna GRDAC!
‘Ley N° 27972 (271.05.0%) Al 72° 4 [Certiicato Calaslral emitido por la SUNARP Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para fes sver El recurso es e lreinta
" Ley N® 20087 (17.03.06) 5 [Cupias simple Literales indicadas en el Cerlificado Catasiral treinla (30) dias (20) digs
* 0. A N°000009-2001-MPC {05 02.02) & |Pago del derecho de tramite. 6.44% 244,60
“ Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3°
Ordenanza Municipal N° 023-2014 {26.12.14) *
4 " Gerenciade | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
5 ELA?\ORACIDN DE PLANOS PERIMETRICOS PARA BUSQUEDA X 10 Recepci % General de : P, 1) APELACION:
CATASTAAL, REQUISITOS GENERALES Documentaly | Humanos
Formulario dias | Archive Central Gerencia Municpal
Base Legal: 1 qSohcwlud dirigida al “r. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y 01/
fecha = emitido. GRDACI 2) El plazo para presentar el recurso es de 2} El plazo para presentar el fecurso es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arl 73° 2 [Plano ubicacion Portal MPC quince (15) dias (15) dias
" Ley N° 28687 (17.03.03) 3 JAcreditar la condicion de reprezentante de la comuna
24 - El plazo para rewoiver El recurss es de | - El plazo para resolver El recure e+ da Ireinta
"0 A N°000009-2001-MPC (05.02.02) 4 1Paqo del derecho da iramile. 6.44% .70 treinla (10} dias 1) dias
* Ley N° 29060 (07.07.07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 0202014 (26 12.14)

ugigertt 4
Y3930
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

LLA]
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) e ™
ALy
REGUISITOS DERECHO T CALIFICACION 2
e TRAMITACION “—:~° W AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
W= 3870, S | Evaluacion], "4 | MIBO0E e
0F DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO FORMULATID ¢ § pmrmrEsoLvR] rocepiae g
DEN L DENOMINACION COMGO 8 iz 1o
oR. vhichcon | M | sl § g1 %] RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
Ll
6 ; REQUISITOS GENERALES % Gerenciads | Gerenle General
UBICACION DE HITOS EN ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES Recepcion | de Asenlamientos|
INFORMALES Documental y Humanas
Archivo Cenlral
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
[echa de -mitido o1/
" Ley N° 27372 (27.05.03) Ad. 73° 2 |Plano ubizacion GRDAC!
* Ley N 22687 {17.03.06) 3 Acreditar la condicin Je representante de lacomuna Portal MPC
" D. A N"000009-2001-MPC (05.02.02) 4 |Pago del der=cho de tramite
" Ley N* 23080 (07.07.07) Art. 2° *  |Hasta 15 Lotes 4 16260
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) * IPor Lole Adicinal 372% 141.20
7 REQUISITOS GENERALES X 10 Gerencia s | Gerente General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
ELABORACION DE PLANOS INDIVIDUALES PARA ATENCION DE dias Recepcion | de General de A Humanos Gerencia Municipal
EXPEDIENTES (UBICACION, INDEPENDIZACION O SUBDIVISION, Dooumecm.a! y‘ Humanos
REMANENTE, AGUMULACION) G
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y
fecha de emilido Formulario 2) Elplzo para presentar el recurs: 5 de | 3) E| plazo para presentat el tecurso es de quince|
Base Legal: 2 |Documento que acredile propiedad, (Copia simple y aclualizada de la Parlida 01/ quinee (15) dias (15) dias
" Ley N° 27972 (27.05 03). Ad 73° Registral del predio) GRDAC!
" Ley MN° 28687 (17.03.0u) 3 |Plano d= ubicacion firmada por Arquilecto o Ingeniero. Portal MPC - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver €l recurso es de lrainla
" D. A N°00G2-2001-MPC (0502.02) 4 |Pago del derecho de tramite 458% 174.20 treinta (30) dias {30) dias
* Ley N° 29060 (07.07 07) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
8 |VISACION DE PLANO PERIMETRICO, UBICACION Y MEMORIA % it Gerenciade | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION: Garencia FAPELAGION:
DESCRIPTIVA PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA ViA REQUISITOS GENERALES Recepcion  {de A General de Humanos ) *
JUDICIAL EN ASENTAMIENTOS HUMANQOS O POSESIONES Doc_umenla\ ¥ Humanos
INFORMALES (LOTE DE VIVIENDA) diss | Archivo Cential Gerencia Municipal
1 |solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago y Formulario
Base Legal: iecha de emilido o1/ 2)El plazo para presenlar el recurso es de |2) £ plazo para preentar el recurso es de quince
2 [Planc ubicacion firmado por Arquilecto o Ingeniers colegiac GRDAC/ quinos (15} dias (15) dias
“Ley N° 27972 (27.05.07). Art. 73° 3 [Planc periméirico con cuadro de ceordenadas UTM firmada por Arquitecto o Portal MPC
* Ley N° 28687 (17.03 06) Ingeniera calegiade - El plazo para resolver El recurwo ¢ de | - El plazo para resolver El recurso es de treinta
D A N°000003-2001-MPC (05.02 02) 4 [cerlificado de habilidad del Arquileclo o Ingeniero lreinta 1)) dias (30) dias
“ Ley N° 2304 (07 07 07) Ar, 3° 5  |Copia simple y aclualizada de la Parlida Registral del predio o A H
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 ldocumenlos que acrediten Ja ~andicicn de posesion mas de 10 afios
T [copia def plano perimeélrico y/s de Irazado y lolizacion inscrilo en la SUNARP
& |Pay: del derecho de Lramile 201% 76.30
i Gerenciade | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia
8 |INSPECCION OCULAR PARA ATENCION DE EXPEDIENTES e e X 0 pcitn |de A 14 Hurrsos 1) APELACION:
Documenlal y Humanos
dias Archive Genlral Gerencia Municipal
Base Legal: 1 [Solicitud dirigida & St. Alcalde, indicando N° de Recibo de Pago Formulario
2 |Copia simple de decumento que acredile la posesion o1 2) El plazo para presenlar el fecuso es de | 2) £ plac. para presentar el recurso es de quince|
" Ley NG 27972 (270607}, Anl 73° 3 |Pago del derecho de Iramite, GRDAC/ 351% 13350 guinos {15} dias 115) dias
" Ley N° 28787 (17.03.06) Portal MPC
DA N*000U09-2001-MPG (05.02 02) - El plazo para resclver El recurso es de | - El plazo para resciver El recurso es de lieinla
" Ley N° 20060 (07 07 07) Art, 3° Veinla i) dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

- Los derechos de pagos que se encuentren en canvenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) o g
L
DERECHO LE
¢ it el TRAMITACION CAL(FlCACIOIf PAD | oo | Avroroa INSTANCIAS DE RESOLUCION OF RECURSOS
DE DENGMINAGION DEL PROCEDIMIENTO SOPMULERIL | L) 8 —--—IE:"““E‘,’" Resaver| procepnsn | “OMETENTE
STe > 5
i 3 N sitacon | meum s |5 g g | o i Dasg RECONSIDERACION APELACION
£ a E
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
IAPROBACION DE PADRON E RAL DE ASENTAMIENTOS Gerenciade | Gerenle General
og e AanuFAcwonLEEsc:gaLAcuor?:LEs EN PROCESOS REQUISITOS GENERALES X 1% | Recspoun | de Acentamerto:| 1) REGONSIDERACION: Gerenci TAREEACION:
ELECCIONARIOS Documenial y Humanes Geneal de Asenlamientos Humanes
dias | Archivo Central Gerencia Municipal
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde, indicande N° de Recibo de Paga y Formulario
Base Legal: lecha de emilido. o1/ 2) El plezo para presentar el recurso es de |2) El plazo para preseniar el recurs es de quince
2 |Capia de! Padron, ~onleniendo: nombres y apellics, decumento de identidad, GRDAC! quince (15) dias (15) dias
* Loy N° 27072 (27.05.03). Art. 73° ok, manzana y lirma de! lilular o poseedor del lole Portal MPC
* 0. A N°0Q00009-2001-MPC (07 02.02) 3 |Plano de Lolizacion - El plazo para resolver El recurso es de || - El plazo para re=Iver El recurso es de freinla
* 0. M. N 000018-2002 [06.02.0%) 4 |Pago del derecho de tramite. 0.53% 2000 quinze (30) diaz (30) dias
" Ley N° 25060 (07 07.07) Arl, 3°
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 [DECLARACION DE PROPIEDAD DE UN LOTE INDIVIDUAL EN REQUISITOS GENERALES X 3 Gerencia de | Gerenle General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION: Gerenaia Municpal
POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y dies Recep: de General de Asenlamientos Humanos
URBANIZACIONES POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE 1 |Eiercer la posesion canlinua v sin inlerrupciones, por un plazo de diez o ) Documenlal y Humanos
[ADMINISTRATIVO DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO mas afios fuchivo Conod 2) I plazo para presentar of recursa es de
quince (15} dias 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
2 |Ejercer la posesion pacifica (15) dias
3 |Ejercer la posesion en forma piiblica, Formulario
Base Legal: 4 |ier ejercida como propietaric 271 - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver Ef recurso es de beinta
5 [Ficha registral del predio {2} maleria de prescripeian adquisiliva GFRP/ Irenta {30} dias (30) dias
" Ley N° 20372 (27.05.03). Art 73° (anliguedad no menor a 30 dias) o Cerlificado emilido por SUNARP Portal MPC
" Ley N° 28687 {17 03.06} que acredite que el inmueble no se encuentra inscrit
" D.8. N 008-2006-VIVIENDA {17.03.06) Arl. 58° 6 |Presentacion del formalo de solicilud vigente, el mismo que debe conlener
" D.5. N° 030-2002 VIVIENEA (30.11.08)
“ C. M. N° 000004-2007 (31.01.07) 4 |Declaracion Jurada de que no exie accion pendienle conlra el prseedor
" 0.5 N° 032-99-MTC (16.09 99) en que :e disculala prapiedad, iniciada con anlerioridad al 3111212004,
" D L N° 295 (25.07 84) Arl 950° y que lampoco exisla vingulo conlrazlual, relalivo ala posesion del lote,
" Ley N* 23060 (07.07.07) Pamera Disgroicidn Transiloria enlre el poseedor y el propielana original u olro poseedar,
Complemenlaria Final y Modificaloria b} |indicar el origen y anbigiledad de la posesion del lote, incluyendo a los anleriore:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) poseedores respecto de lcs cuales pueda sumar plazes posesorios.
) |indicar los antecedente- legales incluyendo los conltralos o documenlos que
acredilen como fue transferido €l predio harla llegar a su posesian, asi como
la informacicn perlinente acerca de la exislencia de olros paseedores o propietarics
que pudieran invocar derechu: sobre el lole.
@) [Cerlific «lo de pose:1dn olargado por organismos competentes.
€)  |Declaracion Jurada ewrila que acredite los derechos del pelicionario y,
en su caso, de su conyuge o tonviviente, de al menos de las siguienles
catejorias lestimoniales
- |5 (06) Vecinos
= [Ceniralo de prestamo celebrado entre el solicilante © en su case, el anlerior
poseedor que le lransfirio €l predio, y cualquier enlidad bancaria, financiera
c de tervicicr plblicos, con el fin de financiar la inslalacion de servicios
[basices, realizar cbras ¢ les, adquisicicn de iales para | an,
lampliacicn o remodelacion de a2 vi.ienda. Este contralo debera conlener los
dalos que permitan identificar el lote objeto de prescripcion
Recibos de pago de los servicios de agua o luz recabadis por el fitular
del derecho o par el anlerior paseedor que le lran:irio el lole
- |Declaracione Juradas para el pago del Impuesic al Valor del Patimonio Predial
Declaraci'n Jurada de Domicilio.
- |Censtancia emitida por 2 organizaciun de prdladores, parroquia, club de madres

comiite de vasos de leche, comedores populares o similare= regislradas anle la
auleridad competente, que permila idenlificar al poseedor y al predio que ocupa.

- |Conlralo en que consle la transferencia de posexidn plena o mediala a favor del
=alicilante. =

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 23




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

OE
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO O
TRAMITACION
el

DENOMINACION

FURMULARID ¢
CODIGOY
URICACION

CALIFICACION

(1T=3,80)

% UIT} Sl

Automatico
Positvn

Negatvo

Evaluacion
ekl

PLAZO
PRRA
RESCLVER)
{endias
habiies)

1NICIO DE
PROCEDMEN
i

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESALYER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECLURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Copia fedate ada de documentas publicos o privados en general que posesicn

en el predio

Pago del derecho de tramite.

Las pruebas a que se refiere en la relacion anlerior son enuncialivas,

Las pruebas que se precenten dehen ser verasimil y razenablemenle; acreditar

la posesiin del lote en las condiciones exigidas en el D.S. N° 006-2006-VIVIENDA

Nota:

Los costos de Notificacion, Publicacién y Carla Notarial son cubiertos porel

(1a) recurrenle, asi como los derechos registrales para la inzcripcion de la Anolacion
Prevenliva y la Resolucion Final.

('} En oo de que la solicilud o sus anlecedentes 14enicos y legales no correspondan
jcan el verdadero caracler de la prelensiin, 2 procedera a formular |a observacion
corre pondiente, ciorgand=se al sclicilanie un plazo de 20 {veinte) dias calendario
|para efecluar la subsanacion perlinente, de no realizarse el levantamiento de las
observacione: en dicho plazo £= declarara improcedente la solicitud y se dispandra
la devalucion de los documenlos. (D.S. N°006-2006-VIVIENDA y modificalorias

Art e 95)

151.50

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

DEGLARACION DE PROPIEDAD DE UN PREDIO MATRIZ EN POSESIONES] |REQUISITOS GENERALES

INFORMALES, CENTROS URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES
POPULARES MEDIANTE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27.05.03). At 73°

" Ley N® 28637 (17 07.06)

* D.S. N° C06-2006-VIVIENDA (17 03.06) Arl. 58°

D 7 N7 030-2008-VIVIENDA (30.11 08)

" 0. M. N*000004-2007 (31.01 07)

“D 5 N° 012-99-MTC (16.09.99)

* DL N® 295 (25.07 84) Art 950"

" Ley N® 29040 (07 07 07) Primera Disposicién Transiloria
Complementaria Final y Modilicaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)

@ oa oW o

3

e

Ejercer la posesian canlinua y sin inlerrupciones,

por un plazo de diez o mas afios.

Ejercer la pos=«1in pacifica.

Ejercer la pose=in en larma piblica

Ser ejercida como propielario.

Ficha regisiral del predio {s) maleria de prescripcion

adquisiliva {anligiedad no menor a 30 dias) o Cerlificado

lemitido por SUNARF que acredite que el inmueble

Ino se encuentra inscrito.

Presentacic: del formato de solicitud vigente, ¢l mismo que debe conlener:

Oeclaracion Jurada de que no exi:le accion pendiente conlra el poseedar

en que se discula la propiedad, iniciada con anlerioridad al 31/12/2004,

y que lampoco eriila vinculo canlraclual, relalivo ala posesién del lote,

enlre el poseedor y el propielaria ofiginal u olro poseedor.

ivhas declaraciones y la =oficitud deben estar suscritas por no menos del 40%
de los pobladores que ocupan el drea materia de i2 prefension. Dicho porcentaje
se determinaré en ba:« al nimero de todos los loles ccupados.

Identilic acion del predie, decripcian del origen y anligiedad de la posesion
Nombre y domicillo de oz poseedar+ o propielarios anleriores, i los conociere,
© de olrs: personas que pudieran lener derecho sobre el predio.

En casc de no poder cumplirie el requisilo anlerior, debera presentarse una
Declaracion Jurada de no concer el nombre ;. domicilio de los poseedore: o
propielarics anlefiores

Resolucion de Reconecimiento emitida por la autoridad competente u olros medios
probatorios de la fecha cixita que acrediten la posesion conlinua, pacifica y pblica
como propielarios del predio malriz por periodo no menor de 10 afios.

Padron de Pobladore= con indicacion de las generales de Ley de cada uno
de los pousedores, asi como de los loles que ocupan.

Copia fedaleada del Cerlilicado Calaslral emilido por la SUNARP que identifica
los predics maleria de alectacion

Capia fedaleada de documenlos plblicos o privados en general que acredilen
posesion en el predio

Fago del derecho de lramite

- Los dereches de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
28/
GFRP/
Portal MPC

Pagina 24

246.90

dias

o]

Gerencia de
Recepcion
Documenlal y
Archivo Cenlral

Gerenls General
de Asenlamignlos
Humanos

1) RECONSIDERACION: Gerencia
General de Asenlamienlos Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de|
quince (15) dias

- El plazo para reselver El recurso es de
treinta {20} dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
(15) dias

- El plazo para reziver El recurso es de treinla
{30) dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

fgrdd gyl
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - - i
N
DERECHO DE
- HEROIU s Inole TRAMITACION c‘”‘"ﬁ'c‘fm‘"_ 554 BRSO BT INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO FORMULARIC S % S resour FROEDMEN EMEEE
PRDEN = e OHBAGEN wace | oum . e | B 1% | oo T} FEsoR RECONSIDERACION APELACION
=& 2
Nota:
= |l coslos de Nolilicacion, Publicacien y Carta Notarial son cubierios por
€l (la) recurrenle, asi como los derechos registrales para la inscripcion de
1a Anolacion Preventiva y la Resolucion Final.
(") En caen de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legal no correspondan
con el verdadero caracler de la prelensicn, se procedera a formular la observacion
crespondiente, olurgandose al solicilante un plazo de 20 (veinle} dias calendario
para electuar la subsanacion partinente, de no realizarse el lecantamienlo de las
obseaciones en dicho plazo se declarara improcedente la wolicilud y se dispandra
la cvolucion de los documentos. (0.3, N° 006-2006-VIVIENDA y medificatorias
| Arl N® 35)
4 REQUISITOS GENERALES Gratuito X 20 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
EMISION DE CONSTANCIAS DE POSESION dias Recepeion  |de General de A Humanos Gerencia Municipal
1 |5olicilud difigida a Sr, Alcalde Formulario Aﬁwzﬁ:; Hisnonae.
2 |Copia simple del DNI. del »-licitante. Ll 2) El plazo para presenlar el recur es de | 2) E1 plazo pare prenentar el recurso es de quince
Base Legal: 3 |Copia fedaleada de documentos piblicos o privados que acredilen GRDAC/ quince {15) dias: (15) dias
la posesién en el lote por un periodo minimo de 1 afo. Portal MPC
* Ley N° 27972 (27.05.03). Arl= 4 |Croquis o plano de ubicacién del lote. - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso s de lreinta
" Ley N° 28657 (17.03.06) 5 |Constancia de vwencia el secretario general o declaracion jurada de domicilio treinla (30) dias (6} dias
* 0.S. N°017-2008-VIVIENDA (27.07 08)
* Ley N° 28703 (04.04.06)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
5 : REQUISITOS GENERALES X 0 Gerenciade | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
[OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTOS Recepcion | de Asentamient General de Asentamienlos Humanos
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES dias Documental y Himsnos Gerencia Municipal
Archivo Cenlral
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde.
Base Legal: 2 Copia simple del DNI. del solicitante vigente Formulario 2) El plazo para presentar el recursc es de | 5 £) plazo para presentar el recursa es de quince]
3 |Copia simple Literal yio Ficha Registral del predio que se solicila. olr e {13 da (15) dias
* Loy N 27972(27.05 03). Arl. 720 4 |Copia fedzleada de documentacion que sustenta el derecho de GRDAC/
" Luy N° 28687 (17.03.0F) acceder ala propiedad del solicitante. Portal MPC - El plazo para rewver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurs: es de lreinta
‘0. A N°OCE03-2001-MPC (05.02.02) 5 |Certifiado de vivencia olorgado por las organizaciones de base \reinta (30) dias ({0} dias
* Ley N° 29060 (07 07.07) Primera Disposicion Transiloria §  |Declaracion jurada de 05 vacinos que certifiquen su posesion
Complementaria Final y Modificatoria 7 |Pago del derecho de ramite. 263% 100.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (6.12.14)
Nota:
() No incluye los c-ctos y requisitos notariales y regislrales a efectos de lograr su inscripeicn
(b) Para los predios ubicados en la zona Proyecto Especial Giudad Pachaculec - Ventanillz, es
gratuito sequn lo dispuesto en la Ley N® 28703 y su reglamenlo D 3. 015-2014-VIVIENDA
6 REQUISITOS GENERALES X 30 Gerenciade | Gerencia General]l 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN LOTE o D’R‘-ﬁﬂ;y * kﬁ:r":::;m e Getencia Muncpe!
INDIVIDUAL EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS Archivo Cenlral
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES 1 )
[Pre-enlacion del lormala de salicilud vigenle, el mismo que debera ser
presentado por el inlere ado, y que debe conlar con el correspendiente Formularia 2) El plazo para presentar el recurso es de||7) El plazo para presentar el recurso es de quines|
Base Legal: documenlo que acredila su derecho de propiedad, 29/ quince {15) dias (15) dias
2 |Cocumentos que acredilen la cadena ininlerrumpida = translerencias del GFRP!
" Ley N° 27972 (27.05 propietario registrado al propielario actual, ls+ mismos que deberan Portal MPC -El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de lreinla
" Ley N° 28687 (17.03.00) contener deficiencias e imperfecciones formales en la conlinuidad de las reinta (30) dias o T B
“D.S. N" 006-2008 VIVIENDA (17.03 06) Art. N°58 » de dominio que preceden el dwi=cha de propiedad del inleres.xdo; % §
" D8 N°030-2008 IVIENDA (30.11.08) 0 en los inslrumenlos que acredilan el derecho de propiedad. S
" O. M. N 000004-2007 (31.01 07) 3 [Ficha regisiral del predio (s) maleria de regularizacion del Iraclo sucerio 3
i oAl
oo
Mota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. s m
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 25 ‘_}6.'0
Y
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDEN|

DENOMMNACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

OERECHO DE

TRAMITACION

CALIFICACION

S50

DENOMINACION

FORMULARIO ¢
el
URICACION

Wr=3

800}

Evaluacion

' UIT)

8k

Futomatico

Pasiive
Negatvo

PaRA
(RESCLVER
Lo dur
fidbies)

HICIC DE
PROCEIMEN
1o

AUTCRIDAD
~OMPETENTE

INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS

PARS
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

* Ley N° 29060 (07 07.07) Primera Disposicion Transiloria
Complemenlaria Final y Modilicaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

{anligiedad no menor a 30 dia) o Cerlificado emilido par SUNARP que acredile
que el inmueble no e encuentra inscrilo.
Pago del derecho de lramile.

Nota:

[Cuando los titulos de transferencia que anleceden al del soficilanle han 2ido
olorgados por uno de los conyuges sin las formalidac= previslas en el
arliculo 156 del C-digo Civil, se Iramitara conforme a las disposiciones para la
pre=-ripcidn adquisiliva de dominio, en casa caresponda,

Son de aplicaciun las dispeiciones que rigen el procedimiento administrativo

de declaracion de propiedad por prezcripcion adquisiliva de dominio en Pesesiones
Informale-+ Cenlros Urbanos Informaler y Urbanizaciones Pepulares en toda
aquello que resulle perlinente

Los coslos de Nolificacion, Publicacién y Carla Nalarial can cubiertes por el (la)
recurrente, a*1 como los derechos reqgislrales para fa inscripcion de la Anolacion
Preventiva y la Resolucion Final.

(") En caso de que la solicitud o sus antecedentes técnicos y legales no corre<pondan
con el verdadero caracter dela p ion, Le p a a lormular la observacion
correspondiente, otorgande«.e al solicitante un plazo de 20 {veinle) dias calendario
para efectuar la subsanacion pertinente, de no realizarse el levantamienlo de las
~buarvaciones en dicho plazo se declarara improcedente la salicitud y se dispandra
|a devolucion de lue documenlos. (D.8. M° 005-2008 VIVIENDA y modificalorias

. Art h® 85)

384%

146.10

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

PROCEDIMIENTQ ADMINISTRATIVO DE TRACTO SUCESIVO DE UN
PREDIO MATRIZ EN POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES

Base Legal :

“ Ley N° 27972 (27.07.03), Arts 727y 74°

* Ley N° 28687 (17 07 06)

0.5 N° 006-2008-VIVIENDA {17.03.06) Arl. 587

“ 0.5, N° 030-2008-VIVIENDA (30.11.08)

“ O M. N 000004-2007 (31.01.07)

" Ley N° 29060 (07 07.07) Primera Dispesicion Trancitoria
Complemenlana Final y Modificalona
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2€.12.14)

REQUISITOS GENERALES

Presenlacion del formato de solicilud vigenle, el mismo que deberd «er presenlado

por I+ inleresados o a lravés de lo representantes con mandalo vigenle de las
organizaciones que la inljran

Decumenlo: que acredilen la cadena ininlerrumpida de transferencias del propielaria
regiclrado al propielario aclual, lales como Conlralos de Compra Venta yio lilulos de
Iranslerencias, los mismos que deben canlener deficiencias o imperfecciones
lormale: en la conlinuidad de las lransmiz:unes de dominio que preceden el derecho
de propiedad de la Peserin Informal, Cenlro Urbano Informal y Urbanizacion
Informal.

Ficha registral del predio (s) malenia de regularizacion del raclo sucesivo

nio menor a 30 dias} o Cerlificado emilido por SUNARP que acredite que el
inmu«hle no se encuentra inz«arilo.
Pago del derecho de tramite

Nota:

En ca- que la Posesicn Infermal, Cenlro Urbano Informal o la Urbanizacion Popular
no cuenlte con reprecentacion vigenle, se podra degnar no menos de  dos
representante . con poder suliciente para efecluar lodas 125 gestiones nec= arias ante
la Municipalidad Provincial del Callao.

La designacion ¢= los repi

seefecluara en Asamblea General con la

s ia de un

porla
suscribira el Acta donde conslan dichos acuerdos

Provincial, quien

San de aplicacion 12 disposiciones que rigen el procedimienlo administrativo

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
20
GFRP!
Paortal MPC

Pagina 26

6.50%

Gerencia dg
Recepcion
Descumental y
Archre Central

Gerencia General

1) RECONSIDERACION: Gerenua
General de Humanos

de Wos)
Humanos

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
Ireinta (30) dias

il
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o

S

S
0

&
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1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince

(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinla
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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wll 3
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) s S
Al
DERECHC DE
£ e I TRAMITACION CAURCACION [ o : e T INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
U= 3800) TEvaiacion} CAA | MCIOGE | coyperey
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC FOSMULARIC ¢ 7 § - ; mo:’tsn PRoL‘.gODMEH PARA
b {2 ekl wexoon: | o) 51, E' % | | ok EE RECONSIDERACION APELACION
- a. 2
de delaracion de propiedad por prescrpeion adquisitiva de dominio en
Preesianes Informales, Cenlres Urbanos Informales y Urbanizaciones Populare:
en lodo »juello que reulle perlinente.
Lo coslos de Nelificacion, Publicacion y ~arla Nolarial son cubierlos por los
recurrenles asi como los derechos regilrales para la inscripoiin de la Anolacion
Prevenliva y la Resolucién Final,
(*) En caso de que la solicilud o sus antecedenles lécnicos y legate: no correspondan
con el verdadero caracler de la pretension, se procedera a formular la obrervacion
correspondiente, otorgandor.e al solicitante un plazo de 20 (veinle) dias < alendario
para electuar la i de no reali | levant lo de las
observaciones en dicho plazo ¢« declarara improcedente la solicilud y se dispondra
la drvolucion de los documentes. (D.S. N° D06-2006-VIVIENDA y modificatorias
. Arl N° 85)
a RECONOCIMIENTO DE AGRUPACION POBLACIONAL INFORMAL PARA REQUISITOS GENERALES Gratuito I 30 Gerencia de | Gerencia General| 1) RECOMSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) dias P do Aser Generalde A Humanos Gerenoia Municipal
1 |Sulicilud dirigida al S, Alcalde Formulario Documsobly Himenes
Archivo Cenlral
2 |Copia fedal1da del Acla de Asambl-2 General 01/ 2) El plazo para presentar el 1 2) El plazo para p el recurso es de g
Base Legal : manil 2la voluntad de consliluirse como Agrupacion GRDACI guince (15) dias (15) dias
Poblacional. Portal MPC
“ Ley N° 27872 (27.05.03). Arls 3 |Relacion de Moradore s - El plazo para resolver El recurso es de | - El plaze para resalver El recurso es de reinla
* Ley N° 26687 (17.07 Ou) 4 |Copialedaleada del Cerliicad - Calasiral emilido por SUNARP, reinta (30) dias (30) dias
“ Ley N° 28702 (04.04.06) 5 |Coalar con Resonocimienlo de Junla Direcliv 1 de la Agrupacin
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Poblacional
6  |Plano de ubicacion del area cupada por la Agrupacion Poblacional
9 REQUISITOS GENERALES Gratuito X 30 Gerenciade | Gerencia General] 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
RECONOCIMIENTO DE ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES e de e General de jentos Human: L
INFORMALES PARA SANEAMIENTO FISICO LEGAL (GRATUITO) Docmnerialy | Famangs
1 |Solicilud dirigida al St. Alcalde. Fychivo Centiai
2 |Copia fedaleada del Acla de Azamblea General manileslando la Formulario 2) El plazo para presentar el recurso €5 de | ) £ plazo para presentar el recuro es de quince|
Base Legal : voluntad de consliluirze como Arenlamiento Humano, o1/ quince (15) dis (15) dias
3 |Relacion de Mcradere que lo inlegran. GRDAC!
" Ley N° 27972 (27.05.03) Arts 4 |Piana Perimélrica en coordenadas UTM. Portal MPC - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso es de treinla
" Ley N° 28607 (17.03.06) 5 |Copia fedaleada del Gerliiicado Calarlral emilido por SUNARP reinta (30) dias (39) dias
* Ley N° 28703 (04.04.06) 6  |Cepia ledaleada del Cerlilicado de Riesgo de INDECI.
" 0. A N°00000S-2001-MPC {05 02.02) T |Conlar con Reconccimiento de Junla Direcliva de la Agrupacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Poblacional.
10 |RECONOCIMIENTO DE COMITE DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE REQUISITOS GENERALES X 20 Getencia de | Gerencia Genersl| 1) RECONSIDERACION: Gerencia 1) APELACION:
AGUA, DESAGLE, ELECTRIFICACION Y OTRAS EN ASENTAMIENTOS dias Recepcion | de I de A Humanas Gerencia Muricipel
HUMANOS O POSESIONES INFORMALES Documentaly | Humanos
Archrio Central
1 |Solicilud dinigida al Sr. Alcalde por la Junla Direcliva, indi: sndo
Iv° de Recibo de Pago y fecha de emiltida Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de |3} E| plazo para preseniar el recurso es de quince|
Base Legal : 2 |Copislegalizada o ledale~da del Acla de Sev1on de la Junla o1t quince {15) dias (15) dias
Direcliva, nombrando a los miembres de las Comisiones. GRDAC!
Ley N° 27444 (11.04.01) Arls. 35°, 44°, 45°, 107°, 110° y 113° 3 [|Pago del derecho de lramile Pertal MPC 2.96% 11240 - El plazo para resalver El recurso es de | - El plazo para reiver El recurso e+ de treinta
" Ley N° 27972 (27 05.03) Arl. 80° treinla {30) dias {30) dias
0. A N°000009-2001-MPC {05.02.02)
‘ Ley N° 29060 (07.07.0) Art. 3°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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‘Ei-'i‘f.‘
REQUISITOS DERECHO O CALIFICACION
TRAMITACION PLAZO AUTOR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
te T paen | meciooe opee
(UIT= 3,600 Evaluacio COMPETERTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO ¢ g — = SOLVER] PROCECIMEN PR
I N CODIGOS z > | {endis 0
HDE: N AL weazen | 0um | os | E1S] R | e FEsonveR RECONSIDERACION APELACION
< o |2
Gerenciade | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION: Gerencia A
1 EQUISITOS GENERALES X 10 5 y - 1) APELACION:
RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA CENTRAL EN ea g DR“&PWT e Asentamienios]  General de Aseniamientos Humansx
ASENTAMIENTOS HUMANOS O POSESIONES INFORMALES dias N:;:“é"e':uil Humaoos Gerencia Municipal
1 |Sclicilud dingida al Sr. Alcalde por el Comilé Elecloral, indicando Formulario
Base Legal : N° de Recibo de Page y fecha de emitido. 01/ 2) El plazo para presentat el recurea es de| 3) E) plaza pera presentar el recurso es de quince|
2 |Padron de Elutores GRDAC! pncal1hdine (13) dias
" Ley N* 27972 (27 05.03). Al 73° 3 |Copia fedaleada del Acla de Sulragio Elecloral, acompanada del acla de escrutinio Portal MPC
“ O M. N°000018-2002 (06.02 03) 4 |Pago del derecho de lramile. 1.58% 60.00 - Elplazo para resolver Ef recure es de | - El plazo para resolver El recurso e+ de reinta
“D. A N°000009-2001-MPG (0502 02) breinta (20) dias (30) dias
“ Ley N* 23060 (07 07 07) Arl. 3°
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE FORMALIZACION Y REGULACION DE LA PROPIEDAD - SERIVICIOS EXCLUSIVOS
CERTIFICADO DE EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE POSESION EN Gerencia de | Gerencia General
1 Recepcion | de Asentamientos|
TRAMITE REQUISITOS GENERALES X Documentaly |  Humancs
Archivo Cenlral
Base Legal : 1 [Solicilud dirigida al Sr. Alcald=, indicando N° de Expedients y fecha Formulario
" Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 25°, 44°,45° 107" 110"y 113°, 3 |Pag del derecho de Iramile, 01/ 0.8 31.20
“ Ley N® 29060 (07.07.07) Art. 2° GRDAC/
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (25.12.14) Portal MPC
2 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerencia General
Formulario Recepcion  |de Asentamienl:
. s Documental y Humanos
Ley N 27444 (11.04.01). Arls. 107 y 110 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. indicando N° de Expediente y fecha o1 0.51% 19.50 Archive Caniral
" Ley N° 28060 (07.07.07) ArL. 2° 2 |Pago del derecho de Iramile GRDAC!
" Ley N* 27806 (03.04.02) Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
GERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 REQUISITOS GENERALES X 15 iﬂenaa de Gzre.::la Ginim 1) RECONSIDERACION 2l Gerenle 1) APELACION:
Eocpon) ks General de Sequridad Ciudadana
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA GIVIL - EX 485 | Documentaly | Gudadana seg Gerencia Municipel
POST HASTA 100 M2 Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO MAYOR Archizo> Cental
A 30% DEL AREA TOTAL DEL LOCAL. 1
Solicitud dirigida al St. Alcalde indicando N° de Recibo 4e pago y fecha de emilida.
Base Legal: 2 |Conlar con Licencia de Funcionamienlo Formulario 2) El plazo para presentar el recurso e+ de|2) El plazo para preseniar el recurso es de quince|
‘Ley N° 27444 (11.0401) Arl: 35°, 44° y d5° 3 |Copiasimpie delD.N.I 30/ quice (15) dias (15) dias
"Ley N* 20504 (19.02.11) 4 |PoderofichaRUC. en cas de rer Persona Juridica VIGENTE GOC/
* 0.5 N° 054-2014-PCM (14.09 14), arl 9° numeral 9.1 5 |CarlaPoder de la Pereana que gectiona el Iramile ( Original yio fedateada) Portal MPC - El plazo para resolver €1 recurso es de | - El plaze para resolver El recurso es de reinta
§ |Plan de Seguridad ylo de Ga<lica de Riesgo de Desastre Ireinta (30) dias (30) dias
* 0. M. N°000010-07 (23.07.07) 7 |Croquis o plano de ubicauiin
" Ley N° 29060 {07.07.07) Arl. 3° y meddilicaloria 8 |Pago del derecho de Iramite. 1.20% 4560
Giros no aplicables
1 Pub, licureria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
lrag , feireterias o giros afines
2. Giros cuyo desarrollo Implique el almacenamiento, uso o comercializacian de|
productcs txicos o altamente inflamable-.
3 Giros que requieran de una IT*E EX ANTE o de Detalle o Mullidisciplinaria
Ordenanza Municipal N 02¢ 2014 (2£ 1214}




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) by
Ak
CHO DE
EQUISITOS CALIFICACION
= RES TRAMITACION P30 | oor | Aatonsas INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
1= 2,800) aluacion i COMPETENT
DE DENONINACION DEE PROCEDIMIENTO SORMILARIO/ i 8§ PEmsenleesoue | smoceomsin | METENT
ORDEN N DENOMINACION CODIGOH & | tendas o ESOLY
WBcAcion | UM st § 2| 5| nae RESOLYER RECONSIDERACION APELACION
Q. =4
2 REQUISITOS GENERALES X 15 Gerenuade | Gerencia General 1) APELACION:
" Recepcion de Seguridad ;
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL - EX Sl Il R ———_— Serencie Mricyel
[ANTE DE 101 M2 A MAS M2Y CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO NO Avchivc Centrel Generel e Segurdad Cindadons
MAYOR A 30% DEL AREA TOTAL DEL LOCAL. 1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcalde indicando N° de Recibo de pago y fecha de emilido.
2 [Conlar con Licencia de Funcionamiento Formulario 2) Elplazo para presenlar el recursa es de | 2) £l plazo para presentar el recurso es de quince|
|Base Legal 3 |Copiade DN 30/ quince (15} dias {15) dias
'LEY N°27444 (11.04.01). Arls. 35°, 44° y 45° 4 |PoderofichaRUC. en caso de ner Persona Juridica VIGENTE GDCf
"Ley N® 23664 (19.02.11) 5 |Carta Poder de la Persona que gestiona el tramile ( Original yio ledaleada) Portal MPC - El plazo para resalver El recurso es de | - Ei plazo para resalver El recurso es de lreinta
‘DS N°053-2014-PCM (14.09.14), arl. 8° numeral 9 2 6 |Plan de Sequridad ylo de Geslidn de Rie: 3 de Desaslre Ireinta {20 dias (0) dias
0. M. N°000010-07 (23.03.07) T |Croquis o plano de ubicacion
" Ley N° 29080 (07.07.07) Arl. 3° y modificaloria 8 |Pago del derecho de lramile. 2.96% 11250
Giros aplicables:
1. Edificacione” recinles oinslalaciones de hasla 2 niveles de lerreno o
calzada decde 101 m2 hasla 500 m2 como: liendas, lalleres mecanicr:
wslablecimiento de hospedaje, restaurantes, calelerias, edilicaciones de salud
2. Pubs-karaoke:, licorerias. bar, terreterias con un area hasla 500 m2.
3. Inslitucicne - educalivas hasla 2 niveles, con un area hasla 500 m2 y con un
mazimo de 200 alumn- por lurno.
4. Cabinas de inlernel con un macimo de 20 compuladoras
5 Gimnasios hasla un area de 500 m2 y que solo cuenle con maguina:
mecanicas.
6. Agancias bancaria-, olicinas adminisiralivas, enlre olras de evaluacion
imilar hasla 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 compuladoras
7. Playas de estacionamiento, granjas, en're olros, que sean de un 2alo nivel y
sin techar.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)
3 |EXPEDICION DE CERTIFICADO EN INSPECCION X 25 Cerenciade [ Gerencia General \} RECONSIDERACION ol Gerenie 1) APELACION:
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES {ITSE) 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde indicando M° de Recib de pago y fecha de emitido. dias mﬂ "23"9“"“: J Gl o St iy Gerencia Municipal
DE DETALLE 2 |Carta Poder simple en caso de no w2r el represenlante leval del local u Formulario Archivo erzl
obieto de inspeccion. 300 2 El plazo para presenlar el recurs es de | 2) E1 plazo para presentar ef recurso es de quinca
Base Legal 3 |Presentar el =pediente thenico adjunlando ke siguientes documentos GDC/ quince (15) dias (15) dias
a} Copia de Plano de Arquilectura de dislrilbucian con equipamiento fija o Portal MPC
* Ley que crea el Silema Nacional de Gelion de Riesgos de Desastres, inamavible (instaladas). corle: y elevacian escala 1/50, 1/75 o 1/100, - El plazo para resolves El recurso es de | - €1 plazo para resolver El recursa es de Ireinla
treinta (30} dias (30) dias
SINAGERD, Ley N° 23664 {19.02 11} its. 14 numerales 14.7)y 14 9) fiimady por arquilecla responable.
LEY N°27444 (11.04.01). Arts. 24,25, 44 y 45 b) Plan de ~onligencia o Sequridad las cuale-. canlendra los planas de
Ley N°30.70 (12.07.14). Arls 10, £3 y 64 enalizacian y evacuacion »n «cala de 1100 , presentar cronograma de
DS N58-2014-PCM {14.09.14) inspeceion de zefiales y de sequri i )
Manual para la Ejecucion de Insper siones las con-iancias de capacilacion de primercs auxlios, lucha conlra incendio'y
Teonica de Sequridad en Delensa Civil evacuzcion relrendando por miembro del cuerpo 2 bomberos o profesional
Mumeral 3 especializado, presenlar cronograma anual de actividades de capacilacian,
Crd=nanza Municipl N* C26-2014 (26.12.14) entrenamienlo y simulacros del personal y brigadas, calculo del lismpo de
Fracuacion
Giros aplicables: c) Copia del plano de ubicacion del objelo de inspeccion en e~cala 1/500 con
A)informe de Inspeccicn Tecnica de Seguridad en Edificacicnes sus respeclivos cuadros de areas.
(ITSE) d) Copia del plano de instalaciones eléciricas 1450, 1/75 o 11100 firmado por el
profesional en ingenienia elécliica o ingenieria mecanica-eléxlrica, indicando:
1.Edificaciones,recinlos ¢ inslalaciones de mas de dov * Capacidad de carga inslalada y diagrama unifilar ? [ar \,‘:q‘;";\
niveles d--ie el nivel del lerreno » calzada, o un are 2 mayer * Dispasicion de tableros eléclricos y luces de emergencia, wehnio £, '4-
de 500 m2, tales comu liendas, viviendasmullifamiliares, " Disposicion de alumbrados y lomacorrientes X
|lslleresmecanices, establecimientes de hospedaje, * Erquema del delalle de pazo a lierra. <4 & ’)@ 7(
reslaurantes, caleleriaz, edificacion de < slud, playa de ) Copias de [as memorias d=-criplivas y especificaciones lécnicas por 55 é‘? f: [w)
& iacionamiento, lemplc bibliolecas, enlre ol especialidad: G o) g’ El
2 Industrias livianas y medianas. cualquiera sea el area con * Memoria decripliva y especilic-sciones lecnicas-arquitectura —a é’.‘n
& ~
Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal. 4

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por |a misma.
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DERECHD DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION | 70 PRS- INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS
N T ===l faRA | INICKICE i
{UIT= 3,800) Evaluacion v | COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ios‘r:uwt;ue- % TT F'E..:“G;ESR FRGCEEIMIE—N PARA
P ¥ LT wooon | wum | s | E|S ]3] RESOLVER REGONSIDERAGION APELACION
- o g
12 que cuenlen " Memornia descriptiva y especificaciones técnicas de las inslalacione
3.Cenlros culturales, musecs, enlre olros de similares eléclicas.
caraclerislicas cualquiera sea el area con la que cuenle. * Memoria descripliva y e+pecificaciones lécnicas de las instalaciones
4 Mercado. de abaslo, galerias y cenlri. comerciales, enlfe sanilarias.
olros de zimilar evaluacion, cualquiera sea el area con la que " Memoria de.cripliva del sislema canlra incendio y especificaciones
cuenten, lécnicas
5 Locale: de e<peclaculo deporlivos y nodeporlivos * Memeria de<cripliva del sislema de alarma conlra incendio.
(etadios, colisecs cines lealrs audilorion, cenlrosde ) Prolocelo de medicion de pueia a lierra segln CNE no mayor a 8 meses firmado
convenciones. enlreolros.), cualquiera sea el area con la que por profesional r-:ponsabie en la especialidad.
cuenten. ) Cerlificaco de op=ralividad de los exlinlores. conslancia de operalividad,
6. Cenlros de diver-ion cualquiera que sea el area con la que manlenimienlo, debe incluir pruebzs de presién hidroslab.a de los
cuenlen, con excepeion de lu: pubi: y karaokes. cizlemas de agua conlra incendio, debera ser firmado por el representante de
7 Agenci bancarias, oficinas adminisiraliv »s, enlre olras de la emprea responsable de la emision del documenlo yiv Ing. Sanitario
evaluacion similar que cuenlen con un are » mayor a 500 m2 y h) Si se cuenta con lanque de GLP ylo liquido: combuslibles y sus derivados
un nimero mayor de veinle (20) compuladoras para canlidade: «uperiores a 0.45 m3 (118.18gl) y 1m3 favorable (ITF) de usoy i
8 Inslitucione.s educalivas que cuenlen con un area mayor a funcionamiento emilido por OSINERMING LIQUIDO COMBUSTIBLE Y SUS
500 m2 o de mas de du1102) niveles desde el nivel de DERIVAC:C. Conslancia de manlenimiento y operalividad del depailo ya sea
lerreno o calzada o mas de doscientos 200) alumnos por t:lacionano o movible y de la red de dislribucién clorgada por la empre-a que
lumnc. 8. Cabinas de Internet que cuenten con un numero le provee &l senvicio
imayor de vente (20) computadoras. i) Si cuenta con metalicas para la 6n yfo soporles de anlenas
10.Gimna‘ics gue cuenten con maquinas eléctricas ylo para telecomunicaciones {tomes de mas de 5m de allura), deberd pre<enlar su
slectronicas, cualquiera £=3 el area con la que cuenlen. respecliva evaluacion de sobrecarga «cbre la estructura donda esta inslalada,
11.Cenlros penilenciarios; cualquiera fea el area con la que previa carla de sequridad de eslruclura, considerandose los mismos requisitos
cuenten para lo- paneles publicilanzs. Contlancia de manlenimiento de la estiuclura
12 Las demas edificacione inzlalaciones o recinlos que por de soporle: .
su complejidad califiquen para esle lipo de incpeccion. i} Conslancia de manlenimiento de eslrucluras melalicar, en las cual se debe
consignar expresamenle el periodo de garantia asi coma las expecificaciones
tecnicas de los materiales y evaluacion del iento anle las fuerzas
sismicas y vientos (firmado par un Ing. Civil Calegiado)
k) Conslancia de mantenimienlo de escaleras mecanicas, a=censores, sizlemas
de elevacion u olros equipos similares eleclromecanica, lirmada por un Ing.
Mecanico Eleclricista
4 |Pago del derecho ¢+ lramile
3.1) Hasta 100 m 2 8.31% 353.90
3 2) Desde 101 m2 hasta 500 m2 9.31% 353.80
3 3) Dede 501 m2 hasta 800 m2 10.45% 39740
3 4) Desce 801 m2 hasta 1,100 m2 11.59% 440.30
3.5) Desde 1,101 m2 hasta 3,000 m2 14.99% 569.80
3 6) Desde 3,001 m2 hasta 5,000 m2 17.27% 656.10
3.7) Desde 5,001 m2 a 10,000 m2 20.68%, 785.70
2 %) Desde 10.001 m2 a 20,000 m2 2295% 872.10
3 9) Desde 20,001 m2 a 50,000 m2 26.33% 1,000.70
3.10) Dende 50,001 amas m2 2862% 1,088.00
Documentos Cemplementarios:
1 [Presenlar copia del DNI del reprentar legal.
2 |Copia del DNI del aporedado y/s presenlador con su respectiva carta podsr simple.
3 |Ficha RUC
4 |\igencia de poder del representante legal actualizado
5 |Presenlar el formalo HR o PU del predio
& |Confralo de alquiler y/a litulo de propiedad del eslablecimiento.
T |Cepiadel cerlificado vigente de inspecciun lécnica de detalle del e« lablecimiento
que lo alberga.
Notas:
(1) i cuenta con fachada vidnadas llolanke carla de mantenimiento o sequridad
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 30
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DERECHO LL
BIE QYIS T 00 TRamTacion | CAUFICACION | 40 L INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
b = 3890) Evaluacion] "o | TSOCE d oo
DE DENGMINACION DEL PROGEDIMIENTO FORMULARIC | i e ns&ﬂmﬂ ppm-$§|m|5u i
DRUES N e | w5 el (B ] R FEROLVER RECONSIDERACICN APELACION
2|z
avalada por la empresa proveedora (sefialando expre-amente el periodo de
garantia)
2) L Vidnios primarios que por sus dimensions+ o ubicacian represenlan un
fiesgo, debera eslar protegidos con laminas de seguridad u olro elemento y
presentar su respectivo cerlificado de instalacion refrendado por el proveedor. *
(3) Si cuenta con calderas presentar constancia de manlenimienlo aclualizado
(firmado por ef Ing. Meanico o mecanico electricista colegiado) y
2ulorizacione el sector de competencia
(4) 51 cuenta con equipos radiologicos certificado emilido por |a auloridad
competente.
(5) Cerlilicado de operalividad del uislema de alarma conlra incendio
4 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD DE DEFENSA X 25 GREIBM\!: de Ge:ansua G}:u:al o —— 1} APELACION:
CIVIL MULTIDISCIPLINARIAS Sclicilud dirigida al Sr. Alcalde indicando N° 42 Recibo de pago y fecha de emilida ] dias B m:ﬂ\]y zm:'i::n: General de Sequridad Ciodadana Gerencia Municipal
Carla Poder simple en ¢2:0 de no ser el represenlanle legal def local u Formulario Archivo Central
Base Legal objesa de inspeccion 30/ 2) El plazo para presentar el recurs. e3 de | 2) E| plazo para presentar el recurso es de quince
Precenlar el expediente lécnico adjunlande los siguienles documentos: GDC! quince (15} dias (15) dias
" Ley que crea el Sizlema Nacional de Gezlion de Riecgos de Desastres, a) Copia de Plano de Arquileclura de dislrilbucion con equipamiente fijo o Portal MPC

*INAGERD, Ley N° 29654 (12.02 11) . Arls. 14 numerales 14.7) y 14.9)
LEY N®27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y d5.

Ley N°30230 {12.07.14). Arts. 10, 63 y 64

‘DS N°058-2014-PCM {14 09.14)

Manual para la Ejecucion de Inspeccicnes

Tecnicas de Sequridad en Defensa Ciil

MNumeral 3
Ordenanza Municipal N° 022014 (.6 12 14)

Giros aplicables:
Alinlarme de Inspeccién Tecnica de Sequridad en Edificaciones
(ITSE)

1 Edificacianes recinle: o intlalacione de mé: de dos

nivele: desde el nivel del lerreno o calzada, o un area mayor
de 500 m2, lales como: liendas. viviendasmullifamiliares,
lallere:mecanico: e lablecimient: de hospedaje,

e lauranles. calelerias, ediliaaion de alud, playa de
esiacionamiento, lemplos, bibliclecas, entre olra:

2 Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con
la que cuenlen.

3. Cenlros cullurales, musew: entre olros de similares
caraclerisli-as cualquiera sea el area con la que cuenle
4.Mercados de abasto, galerias y cenlros comercizles, entre
olr= de similar evaluacion, cualquiera sea el drea con la que
cuenlen

5.Locales de espectaculo deporlivos y nodeportivas
(estadios, coliseos, cine: tealros, auditerios, centrosde
convencions: enlreotros ), cualquiera «<a el area con la que
cuenten

6.Centro: de diversin cualquiera que rea el area con la que
cuenlen, con e cepaiin de los pubs y karaokes

7 Agencias bancanas, oficinas administrativas, entre olras de
= aluacion similar que cuenten con un area mayor a 500 m2 y
un numero mayor de veinle (20) computadoras

2 Institucione:s educativas que cuenten con un drea mayor a
500 m2 o de mas de dos(02) nivele: dexde el nivel de
terreno o calzada o mas de duscientos(200) alumnos por
lumno 8. Cabinas #e Internet que cuenien con un nimero

Nota: - Los pagas en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

inamovible (inslalado.}, corles y elevacion escala 1/50, 1/75 o 11100,
firmado por arquileclo responsable.

b} Plan de Conligencia o Seguridad las cuales conlendra los planos de
sefalizacion y evacuacion en escala de 11100 , presenlar cronograma s
inspeccion-manlenimienlo de <hales y equip de
lan conslancias de capacilacion de primeras auxilios, lucha conlraincendic y
evacuacion relrendando por miembro del cuerpo de bomberce a prolesional
&pecializado, presentar cronograma anual de aclividades de capacilacion,
enlrenamienlo y simulacros del personal y brigadas, calculo del liempo de
-evacuacion

c) Copia del plano de ubicacién del objelo de inspus-1-n en escala 1500 con
su respeclivus cuadros de are s

d) Copia del plano de in:lalaciones el<aliicas 1/50, 1/75 o 11100 firmado por &l
pralesional en ingenieria elé«lrica o ingenieria mecanica-eléclrica, indicando
" Capoidad de carga inslalada y diagrama unifilar
* Dizpasicicn de lableros eléclricss y luces de emergencia
* Disposicion de alumbradce y lomacorrienles.

" Exjuema del deialle de pozo a lierra.

@) Copias de las memorias desniplivas y especilicaciciies técnicas por

< pecialidad:

* Memoria descripliva y expecificaciones |écnicas-arquitectura.

* Memoria descripliva y especificaciones técnicas de las instalacicnes
eléctricas.

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas de las inslalacionss
sanitarias.

* Memoria de-criptiva del sistema conlra incendio y espacificaciones
técnicas

* Memoria descripliva del sistema de alarma conlra incendio.

I} Prolocolo de medicién de pueria a lierra segin CNE na mayor a 8 meses firmado

por profesional rezpenzable en la especialidad

9) Cerlificado d= operalinda de los exlinlores, conslancia de operatividad,

manlenimienlo, debe incluir pruebas de presion hidroslatica de los
sislemas de agua conlra incendio, debera ser firmado por el reprecenlanle de
la empresa responsable de la emision del documento y/o Ing. Sanitario.

h) Si se cuenla cn lanques de GLP yio liquidos combustibles y sus dervados
para cantidades superiores a 0.45 m3 (118.18gl) y 1m3 favorable (ITF) de uso y
funcionamiento emitido por OSINERMING LIQUIDO COMBUSTIBLE ¥ SUS
DERIVADOS. Conslancia de mantenimiento y operalividad del depésilo ya s=a

eslacionario o movible y de la red de dizlribucion olorgada par la emprs=a que

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma.
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- El plazo para resolver El recurso es de
Ireinta (30) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinla
(30) dias
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

mayor de veinle (20) compuladera

10.Gimnasios que cuenlen con maquinas eliclricas o
eleclionicas, cualquiera cea el area con la que cuenten
11.Cenlros penilenciarice cualquiera sea el area con la que
cuenten

12 Las demas edificaciones, in:ialacicnes o recinlos que por
su complejidad califiquen rara esle lipo de inspeccion.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

P

le provee el servicio.

i) I cuenla con estructuras metalicas para la inslalacion yfo oparle: de anlenas
para lelecomunicaciones (torres de mas de 5m de allura), debera presentar su
repecliva evaluacion de sobrecarga sobre la esiruclura donde esla inslalada,
previa carla de sequridad de eslruclura, conziderand: mismos requisitos
para los paneles publicilarios. Con+iancia de manlenimiento de la eslructura
de soporle

) Constancia de mantenimiento de esirucluras melalicas, en las cual se debe

conugnar expresamente el periodo de garanlia asi como las w<peciticaciones.

lecnicas de ke maleriales y evaluacion del comporiamienio anle las fuerzas
ismicas y vienlo: {firmado por un Ing. Civil Colegiade,

k) Conslancia de i de l anicas, sislemas

de elevacion u olres equipos similares eleclromecanica, firmada por un Ing.

Mecanico Eleclricisla

) Conslancia de imi yop idad del grupo g

m) Esludio de Impacto Ambiental (EIA) o programa /= adecuacion de manejo

ambienlal (PAMA) segln corresponda con su respectiva resolucion de
aprubacion emilida por la actividad competente, asi como la d ian
Iécnica que sea requerida por parle del grupo de inspeclores ylo el érgana
ejeculanle durante el procedimiento.

Paga del dereciio de Iramile.

[Documentos Complementarios:

[Presentar copia del DNI del repreniar legal

Copia del CNI del aporedado yiu presentador con su respecliva carta poder simple
Ficha RUC

Vig de poder del rep legal

Presentar el formalo HR o PU del predio.

Contrato de alquiler yio titulo de propiedad del estable<imiento.

Conia del certiiicado vigente de inspeccion lécnica de delalle del eslablecimiento
que lo alberga

(PAMAZ)
Notas:

{1) Si cuenta con fachada vidriadas flotanles, carla de manlenimienlo o seguridad
avalada por la empresa pi dora (cenalando exp le el pefiodo de
garantia)

(2) Los Vidrios primaricr: que por sus dimensiones 1 ubicacion representan un
rigsqn, debera eslar prolegidut con laminas de sequridad u olro elemento y
presentar su respeclivo cerlificado de inslalacion refrendac por el proveedor.

(3) Si cuenla con caldera: presenlar conslancia de manlenimiente actualizado
(firmada por el Ing. Mecanico o mecanics electricisla colegiado) y
aulorizaciones del seclor de compelencia

(4) 5i cuenla con equipes radicligicos cerlificado emitido por la auloridad
compelenle

(5) Cerlilicado de operalividad del equipo de luces de emergencia.

(6) Cevtificado de operatividad del sistema de alarma conlra incendio.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Copia del estudio ¢l Impacto Ambiental (EIA) y/o Programa de Adecuacion de Manejo Ambiental.
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Nota: - Los pagos en efectivo se rezlizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, s rigen por la misma.
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ey
DERECHO DE
REE e LSS TRaMTAION | CALFIEACION | oo | i INSTANGIAS DE RESCLUCION DE REGURSOS
e U8T= 3,800 Evaluacun| oA HIGIODE | - cnperenme
DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO :m?uu)‘\mo ¢ - g T—g—' R!(I&c‘t&u;:“ﬁ DRO(:E?IM!E-H FARA 4
S it ke mocon | wum §os [EIRIEIEGS] | resaw RECONSIDERACION APELACION
<& a 2
5 REQUISITOS GENERALES X 15 Gerencia de 1) APELACION:
CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA PARA EVENTOS SOCIALES, ng;‘;;y i irerd
CULTURALES, RELIGIOSOS Y DEPORTIVOS EN LOCALES CERRADOS Avchivo Central | de Seguridad 1) RECDNSIDERAClION al Gerenle
HASTA 3,000 PERSONAS (LOCALES DE RECEPCIONES, COCHERAS, dias Chiadinia General de Seguridad Cudadana Gerencia Municipal
ESTADIOS, COLISEOS O SIMILARES)
Solicilud dirigida a Sr. Alcalde. Formulario
Base Legal C rla Poder en caso de no ser el responsable legal del local u shjeto de inspeceion (il 2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para preseniar el iecurso e+ de quince
"LEY N7 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°, Presentar el expedienle lécnico adjunlanda lo siguienle GRDAC/ Quiton {18y din (15)dies
"Ley N® 20564 (19.02.11) 2) Informacion en su salicilud el dia y & nimei de conslancia de pago, Formulario de solicilud Portal MPC
* 0.8 N°058-2014-PCM (14.08.14), Art. 12° de Inspeccion Técnica de Lequndad en Delensa Civil, presentado con (07) dias habile: anles - E1 plazo para resolver El tecurso es de | - El plazo para resolver EI recurso es dé treinla
‘0. M. N°000010-07 (23.03.07) de la lecha de realizacion del evenlo. 4244 161.00 Ireinta (30) dias ) dias
* Ley N° 20060 (07.07.07) Primera Dispession Transiloria ) Plana de dizlribucion de mobiliario del evenlo e inslalacion temparales acondicionadar
[Complementaria Final y modific sloria c) Plano de inslalacion eleclrica complelamenle implementanizadas
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) d) Plan de Seguridad para evenlos (incluyendo Plano de E on y Seiiali
) Proloalo de prueba- de dy de los
) Cpias de Cerlificade vigenle de medicion de resislencia del pozo a tierra. (no mayor a 8 meses|
9) Memaria descripliva del equipo de sonido, lucs y grupo electrdgeno firmado por el
respon=able y*5 encargado.
) Memaria decripliva de | 2: e<lrucluras lemporale~ firmado por el responsable yio encargado
i} Cpia de cala: de apeya alas enlidades como, Comisaria del sector, Cuerpo General
de Bomber.s u olras inshiluciones.
) Copia de Realucione: dela Gerencia de Transporle Urbanc para ulilizar la via pilblica si
luesz el cae0,
k) Cpia de aulorizacion cancedida por la DISCAMEC, parala ulilizacion de articulos pirotécnicos.
) Capia del Certificado de ITSE de! recinlo ylo copia del Acla de Diligencia de Inspeccion
en el cual no cuenle con ries0 allo.
m) Para exiablecimientos: cerrados pre-enlar el cerlificado ‘e Defensa Civil vigenle, la
organizacion coordinara con MININTER/DGGI, para eleclos del otorgamienla de garantic:
parala realizacion de evenlor sociales.
n ) La organizacion debera presenlar Declaraciones Juradas:
* Donde se compromele y asume rezp en caso le p heches i 5
como fifias, peleas accidenles duranle la realizacion del eenlo.
* Donde se compromele a no usar luege: arlificiales (piroténicos) sino solicilo aularizacién
de la Sucames;.
Pago del derecho de Iramite.
6 REQUISITOS GENERALES X 15 Gerencia de 1) APELACION:
CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA PARA EVENTOS SOCIALES, Dmﬂ:v T
CULTURALES, RELIGICSOS Y DEPORTIVOS EN LOCALES CERRADOS Auchivo Cenil | Se:u" dag | 1 RECONSIDERACION al Gerente
MAS DE 3,000 PERSONAS (LOCALES DE RECEPCIONES, COCHERAS, dias Ciudadana General de Seguridad Ciudadana Gerencia Municpal
[ESTADICS, COLISEOS O SIMILARES)
hSoimlud dirigida al 5r. Alcalde Formulario
Base Legal Carta Poder en caso de no ser el re<pongable legal del local u objela d= inspeccion o1r 2) Elplazo para preseniar e recurs &= de |2} El plazo para presentar el recurso e+ de quince|
"LEY N°27444 (11.04.01). Arls. 34, 35, 44 y 45, Presentar el e«pediente lécnico adjuntando lo siguisnle: GRDAC/ Qince (15) dies (15) dies
Loy N° 20664 (19.02.11) a} Informacion en su solicitud el dia y el numero de conziancia de pago, Formulario de solicitud Portal MPC
*DS N°D59-2014-PCM (14.09.14) de Inzpeccion Tecnica de Sequridad en Delenza Civil, prerenlade con {07) dias habiles antes - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver £l recurso es da treinla
0. M N'000010-07 {25.03.07) de la fecha de realizacién del evenlo 460% 17480 reinlz (30) dias (30) dias
Crdenanza Municipal N" 026-2014 (26.12.14) b} Plari de dizlribucion de mabiliario def evenla & intialacion lemporales acondicionadas.
c) Plana de inlalacion eléclrica
d) Plan de Seguridad para evenlos (incluyendo Plano de Evacuacion y Sefalizacion).
&) Prolocolo de pruebas de operalividad y manlenimienlo de los extinlores.
) Copias de Certificado vigenle de medicion de resi:lencia del pozo a liera. {no mayor a 8 meses)
9) Memoria de-cripliva del equip de sonido, luce: y grupo electrogeno firmado por el
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DF RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

reiponsable yfo encargado
h} Memaria descripliva de la: eslruclures lemporales firmado por el responsable yio encargado.

i} Capia de carlas de apoyo a las enlidades come. Comiz aria del selor, Cuerpo General
de Bomberos u olras inciiluciones.
i} Copia de Resolucions de la Gerencia de Transjwrle Urbano para ulilizar la via piblica si
fuese el caso,
k) Copia de aulorizacion concedida por la DISCAMEC, para la ulilizacién de articulos pirotécnicos.
I} Copia del Certificado de ITSE del recinlc y/o copia del Acla de Diligencia de Inspeccion
en €l cual na cuenle con riesga allo
m) Para esiablecimienlo: cerrados presentar el cerlificado de Defensa Civil vigenle, la
organizaciin coordinara con MININTERIDGGI, para electos del olorgamienlo de garanlias
para |a realizacion de event» sociales
In ) La organizacion debera pre=enlar Declaraciones Juradas:
* Donde se comp ¥ asume re4po; en caso de producirs= hechos inmegulare:
camorifia peleas accidenle: duranle la realizacion del evento.
* Donde == ¢ ano usar luegos
dela Su imec
IPago del dereche de tramile.

0s} sino solicilo aL

CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA PARA EVENTOS SOCIALES,
CULTURALES, RELIGIOSOS Y DEPORTIVOS EN LOCALES ABIERTOS
HASTA 3,000 PERSONAS (ViA PUBLICA: LOZAS DEPORTIVAS, PISTAS O
SIMILARES)

Base Legal
"LEY N° 27444 (11.04.01). Arls. 35°, 44° y 45°
“Ley N° 29664 (19.02.11)
"DS N°05€-2014-PCM (14.09.14) art. 12°
0. M. N000010-07 {23.03 07)
* Ley N® 20060 (07.07 07) Primera Disposicion Transitoria
(Complementaria Final y modificaloria
Ordenanza Municipal N* 02 2014 (26.12 14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

REQUISITOS GENERALES

Colicitud dirigida al . Alcalde.

Carta Poder en caso de no ser el responsable legal del local u abjric de inspeccion

[Presentar el e pediente tecnico adjunlando lo siguiente:

a) Informacion en su solicitud el dia y el nimero de conslancia de page, Formulario de solicitud
de Inspeccion Técnica de Sequridad en Defensa Civil, presentade con (07) dias habiles antes.
de la fecha de realizacion del evento

b} Plano de distribucicn de mobiliario del evenlo e instalacion lemporales acondicionadas.

c) Plano de instalacion eléctrica complelamente implementaniadas.

d) Plan de Seguridad para evenlos (incluyendo Plano de Evissuacion y Sefalizacion)

e] Prolocolo de prueba: de operalividad y manlenimienlo de Irs extinteies.

I} Copia: de Cerlilicado vigenle de medicion de resislencia del pozo a tierra. {no mayor a B meses):

g) Memoria descripliva del equipa de “unido, luces y grupo eleclrogenc firmada por el
responsable y/o encargado.
h) Memoaria descripliva de las eslrucluras

firmado por el ble yfo #ncargado.

i) Copia de carlas de apoyo a ls enlidades como: Comisaria del seclor, Cuerpa General
de Bombeves u olras instituciones

1) Copia de Rezuluciones de la Gerencia de Transporte Urbano para ulilizar 1a via plbli: 2 si
fusse e caso.

k} Copia ¢ autorizacian concedida por la DISCAMEG, para la ulilizacin de arliculos pirotécnicos

1) Copia del Certificado d= ITSE del recinto ylo copia del Acla de Diligencia de Inspeccion

en el cual no cuenle con nesgo allo.

m} Pata exiablecimienlos cerradss presenlar el cerlificado de Defensa Civil vigente, la
organizacion ¢oordinara con MININTER/DGGI, para efectc del otorgamiento de garantias
parala realizacion de evenlos sociales.

n ) La organizacion deberd pre<=nlar Declaraciones Juradas:

* Donde == compromele y asume re:pon-abilidad en caso de producirse hechos inmequlares,
como fifis:. peleas accidenles duranle la realizacian del evento.

" Lunde se compromele a no u:ar luegos arlilicizles (pirotécnicos) sino solicilo aularizacian

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
01/
GRDAC/
Portal MPC

Pagina 34

5.36%

2070

dias

Gerencia de
Recapeion
Documental y
Archivo Cenlral

Gerencia General|
de Seguridad
Ciudadana

1) APELACION:

1) RECONSIDERACION &l Gerenle

General de Seguridad Ciudadana Gerencia Municipal

2) El plazo para presanlar el racura es de | 2) El plazo para presenlar el recurso es de quince,

quince (15) dias (15) dias

- Elplazo para res-iver El recurso es da
treinla {30) dias

- El plazo para resolver El recurse es de ieinta
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) s
Lt
REQUISITOS DERCEH o CALIFICAGION
o TRAMITACION ';'-::g e AUTORIGAD INSTANCIAS OE RESOLUCION DE RECURSOS
=3, Evaluacion . kel e
DE DENOMINACION DEL FROGEDIMIENTR FORMULARID D & [ resouen] rroceomen| “MEETTE
ORDEN DENOMINACION CODISDN £ 2 | tenda ) ;
wecacon | Eaum) v |2 2| 8| hatien FEECLVER RECONSIDERACION APELACION
|2
de la Sucamec.
Pago del derecha de Iramile.
8 REQUISITOS GENERALES X 15 Gerenciade | Gerencia General 1) APELACION:
CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA PARA EVENTOS SOCIALES, roapen | % Seeed
ICULTURALES, RELIGIOSOS Y DEPORTIVOS EN LOCALES ABIERTOS Archivo c.mu!l 1) RECONSIDERACION i Gerenle
MAS DE 3,000 PERSONAS (ViA PUBLICA: LOZAS DEPORTIVAS, PISTAS dias General de Sequridad Ciudadana Gerencia Municipal
O SIMILARES)
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Formulario
Base Legal Carta Poder en caso de no ser el responsable legal del local u objeto de inspeceion. 01/ 2) El plazo para presenter el recurso es de | 2) €l plazo para presentar el recurso es de quines
‘LEY N®ZT4d4 (11.04.01) Aty 34,35, 44y 45, Preeniar el expediente lécnico adjuntand lo siguienle: GRDAC/ quince (13) dias (15} dias
‘Ley N° 20864 (1702 11) ) Inlormacion en su wolicilud el dia y el nimero de constancia de pago, Formulario de solicilud Portal MPC
"L NS 2014-PCM (14 09.14) de Inspezcion Técnica de dad en Defensa Civil, p do con (07) dizs habiles anles - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver E recurso es de treinla
"0 M. N000010-07 (23.03.07) de la lewha de realizaciin del evenlo. Ireinta () dias (30) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14) b} Plang de dislribucion de mebiliara del evenlo e inslalaciin lemporales acondicionada
c} Plano de inslalacion eléclrica complelamente implementanladas,
d) Plan de Sequridad para evenlos (incluyendo Plano de E 1y Sef an).
e) Protocolo de pruebas de operatividad y mantenimienlo de los esiinlores.
f) Conias de Cerlificado vigenle de medicidn de resistencia del pozo a tierra. (no mayor a 8 meses)
9) Memaria descripliva del equipo de sonido, luces y grupo electrageno firmado por el
responzcable ylo encargado.
Ih} Memaria descripliva de la: esirucluras lemp s firmado por el ylo encargado.
i) Coria de cartas de apoyo a las enlidades como: Comisaria del wsclor, Cuerpo General
de Bomberos u ofras institucione
) Copia de Resoluciones de la Serencia de Transporte Urbano para ulilizar |a via pablica si
fuese el caso 5.87% 22290
k) Copia de autorizacicn concedida por la DISCAMEC, para la ulilizaciin de arliculos pirolécnicos.
] Copia del Cerlificado de ITSE del recinto y/o copia del Acta de Diligencia de Inspeccion
en ¢l cual no cuenle con riesgo allo,
m) Para e«iableximienle: cerrades presenlar e cerlilicado de Defensa Civil vigenle, |a
organizacion coxrdinara con MININTER/DGGI, para efeclos del otorgamienlo de garantias
para la realizacion de evenlos sociale
n ) La organizacion debera presenlar Declaraciones Jur adas
* Donde se comp ¥ asume respe en casa de producirse hechos iregulares,
como rifias, peleas accidentss duranle a realizacion del evenlo,
" Donde se compromete a no usar fuegos artificiales (piralécnica?) sino sulicilo aulorizacion
dela Sucamec.
Pago del derecho de Irdmile.
9 ﬁEQUISlTOS GENERALES X 10 Gerencia de 1) APELACION:
LEVANTAMIENTC DE OBSERVACIONES EN INSPECCIONES EX POST Recepcion | Gerencia General| 1) RECONSIDERACION ol Gerente
HASTA 100 M2 dias Documenlal y de Seguridad Generel de Seguridv| Ciudadana Gerencia Municipal
Archive Central Ciudadana
Precenlar documentacion que acredilen el Levanlamienlo de las Observaciones
|Base Legal: Pago del derecho de tramite 0.80% 30.40 2) El plazo para presenlar el recursa es de| 2) El plazo para preentar el recurso es de quince
"LEY N°274d4 (11.04.01) Arls. 34, 35, 44 y 45 quince (15) dias {15) dias
“Ley N® 29864 (19.02.11)
DS N°058-2014-PCM {14.09 14) - El plazo para resolver El recurso es de | - El plazo para resolver El recurso &5 de liginta
Ordenanza Municipal N°® 0Zc 2014 (26.12.14) Ireinta (30) dias (30) dias
Giros no aplicables
1. Pub, licorena, di ~oleca, bar, casino, jueges dv azar, maquinas
Iragamoneda: ferreterias o gires afines.
2 Giree cuyo desarrolio implique | alr 0, UL O COmer on de
producice lusicss © allamente inflamable
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DE DENGMINAGION DEL PROGEDIMIENTO
ORDEN

REQUISIYTOS

DERECHC DE

IRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULRRIG |
COmeas

{UIT=

40}

PLAZG
PAFA

% Uiy

&,

3
:

Paositvo

SOLVER]
{endm
“abilest

THIGHD OF
PRUCEDIMEN
™

ALTORIUAD
COMPETENTE
HARA
RESOLYER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

3. Giros que requieran de una ITSE EX ANTE o de Detalle o Mullidi: ciplinana.

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES EN INSPECCIONES EX ANTE
DE 101 M2 A MAS M2

Base Legal:

“LEY N°27444(11.04.01) Arls. 34,35, 44y 45
“Ley N* 29664 {1402 11}
DS N'058-2014-PCM (14 09.14)

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)
Giros aplicables:

1 Edilicacione: recinlos o instalaciones de hasla 2 nivele: de terenc o
calzada de-de 101 m2 hasta 500 m2 como: liendas, lallere: mecanicos,
&2 |ablecimiento de hotpedaje, reslaurantes, calelerias, edificaciones de =alud.

2 Pub karaokes, licorerias. bar, lerrelerias con un area ha<ta 500 m2

3. Instituciones educalivas hasla 2 niveles, con un area hasta 500 m2 y con un
maximo de 200 alumnos por tumo.
4 Cabinas de internet con un maamo de 20 compuladoras.

5. Gimnasios hasta un area de 500 m2 y que ~Jlo cuenle con maguinss
mecanicas

6 Agencias bancarias, oficinas adminisiralivas, =nlre olras de e aluscion
similar hasla 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 ~-mpuladoras

7. Playas de eslacionamient granjas, entre olres, que sean de un solo nivel y
sin techar.

REQUISITOS GENERALES

Pres=nlar documentacion que acredilen el Levantamiento de las Obearvacione:
Pagr: del derecho d- lramile

2.20%

8360

dias

Gerencia de
Recepdion
Documental y
Archivo Cenlral

Gerencia General
de Seguridad
Ciudadana

1) RECONSIDERACION &l Gerenle
General de Seguridad Ciudadana

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15} dias

- El plazo para re=siver El re d

1) APELACION:

Gerencia Municipal

2) El plazo para presantar el recurso es de quince]
{15) dias

treinla (™) dias

- El plazo para resolver EI de lreinta

{20} dias

11 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES EN INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE)
DE DETALLE

Base Legal

* Ley que crea el Sitlema Nacional de G lion de Riesgos de De< aslres,

SINAGERD, Ley N°® 29664 (17.02.11)  Arts. 14 numerales 14.7) y 14.9)
"LEY N°27444 (11.04.01). Arls. 34, 35, 44 y 45

Ley N° 30230 (12.07.14) Arts 10,63 y 64

DS N058-2014-PCM (14.09.14)

Manual para la Ejecucion de Inspeccions:

Téchicas de Sequridad en Defensa Civil

Numeral 3.

Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26.12 14}

Giros aplicables:
A)Informe de Insp=:cion Tecnica de Seguridad en Edificecione:
(IT3E)

1 Edilicaciones reinlos o instalaciones de mas de dus
niveles dasde ef nivel del lerrend o calzada, o un area mayor
de 500 m2, lal; como: liendas, viviendasmullifamiliar -,
lalleresmecanicos. elablecimiento: de hospedaje,
restauranle: caleleria- edificacion de alud, playa de

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Presentar documenlaciin que acrediten el Levantamiento de las C Lservaciones
Pago del derecho de tramite.

11.1) Hasla 100 m 2

11.2) Desde 101 m2 hatia 500 m2
11.3) Dezde 501 m2 hasla 800 m2
11.4) Desde 801 m2 hasta 1,100 m2
11.5) Desde 1,101 m2 hasla 3,000 m2
11.6) Dewide 3,001 m2 hasla 5,000 m2
11.7) Desde 5,001 m2 a 10,000 m2
11.8) Desde 10,001 m2 a 20,000 m2
11.9) Desde 20,001 m2 a 50,000 m2
11.10) Deside 50,001 a mas m2

Pagina 36

5.50%
5.60%
5.60%
6.10%
9.20%
9.30%
9.30%
12.80%
16.40%
16.50%

209.00
212.80
21230
231.80
343.60
353.40

486.40
623.20
627.00

dias

Gerencia de
Recepeion
Documentaly
Auchivo Cenlrel

Gerencia General
de Seguridad
Ciudadana

1) RECONSIDERACION 2l Gerenle
General de Segunidad Cludadana

2) El plazo para presentar el recurso es de|
quince (15) dias

-El plazo para resolver El recurso es de
treinta (0] dins

™

1) APELACION:
Gerencia Municipal

2) El plazo para presentar el recurso es de quince|
(15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de treinla
(30) dias

i pz\®

)b'(.’




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

oy
]

Ard

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOCS

OERECHO DE

TRAMTACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIC /
COoiIsor
UBICATION

(U)iT= 3 860)
e

=

FLAsD
PapA

{% Uity

St

3
:

Postve

RESQLVER)

habes)

IS0 DE
PROCEDIMEEN

i

AUTORIDAD
COMPETENTE
FARE
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

=:lacionamiento, lemplos. bibliolecar., entre olros

2 Induslria- livianas y medianas, cualquiera =+a el area con
a que cuenlen.

3.Cenlros cullurales, museas, enlre olros de similares
caracleri:licas cualquiera se 3 el area con |a que cuenle.

4 Mercades de abaslo, galerias y canlro: comerciales, enire
olfos de umilar evaluacion, cualquiera sea el ar<a con la que
cuenlen.

5 Locales de espectaculo deportives y nodeporlivas
(esiadics colisens, cires lealres audilotio®, cenlrosde
convenciones, enlreolros ), cualquiera s« el area con la que
cuenlen.

€ Cenlros de diversion cualquiera que sea el area con |2 que
cuenlen, con exceperin de los pubs y karaokes

7 Agencias bancarias, oficina: adminitlralivas, enlre olras de
evaluacion similar que cuenlen con un area mayor a 500 m2y
lun nimero mayor de veinle (20) compuladeras

8 Insliluciones educalivas que cuenlen con un area mayor a
500 m2 o de mas de du2(02) niveles decde el nivel de
lerreno o calzada o mas de doscienlosi200) alumncs por
lurna. 8. Cabinas de Inlernet que cuenten con un nimero
may-.r de v-inte {20) computadoras.

10 Gimnasics que cuenten con miguinas eléclricas yio

elecl cnicas, cualquiera sea el area con la que cuenlen.
11.Cenlros penilenciaric-., cualquiera s«a el area con |a que
cuenlen

12 Lar demas edifi-cion=~, inslalaciones o feinls que por
su complejidad califiquen para «le lipo de inspeccion

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

LEVANTAMIENTO DE CBSERVACIONES EN INSPECCIONES TECNICAS
DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL MULTIDISCIPLINARIAS

Base Legal

" Ley que crea el Sizlema Macional de Geslion de Riesgos de Desaslres,
SINAGERD, Ley N° 2904 (19.02.11} . Arls. 14 numerales 147) y 14 9)
"LEY N° 27444 (11.04.01). Arls. 34, 25, 44 y 45,

Ley MN®30230 (12.07.14). Arls. 10, F3y 64

"0S N%073-2014-PCM (14.09.14)

Manual para la Ejecucibn de In-pecciones

Tenicas de Segunidad en Delensa Civil

Mumeral 3

Ordenanza Municipal N® 025-2014 (2512 14)

Presentar documentacion que acrediten el Levantamiento de las Observacione
Pago del derecho de tramile.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 37

17.710%

67260

dias

Gerencia de
Recepdon
Documenlal y
Aschivo Cenlral

Gerencia General
¢ Seguridad
Ciudadana

1) RECONSIDERACION &l Gerente
General de Seguridad Ciudadana

2) El plazo para presentar el recurso es de
quince (15) dias

- El plazo para resolver El recurso es de
reinla (1) dias

1) APELACION:

Gerencia Mumcipal

2) El plazo para presentar & recurso es de quince|
(15) dias

- El plaza para resolver El recurso es de treinla
(30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

-
DERECHO DE p
REQUIBSITOS CALIFICACION
o TR}&AGION “I;-g: TG ATORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ti1=3,800) Evallacion]., . pn COMPETENTE
DE DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO | % OLVER] PROCECIKEN Fike
ORDEN DENOMINACION SODK0 El 2 {endis 70 A
upicacion | (% T s |58 ] %] e e RECONSIDERACION APELACION
< Q
GERENCIA DE DEFENSA CIVIL - SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 REQUISITOS GENERALES X Gerencia de | Gerencia General
Recepcion | de Sequridad
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL EN Documental y Ciudadana
CASO DE PERDIDA Archivo Cential
Solicilud dirigida af Alcalde , indicando las lechas referencizles que solicito la Expedicion Formulario
‘Ley N° 27444 (11.04.01). Ans. 35°, 44" y 45° del CERTIFICADO 01/
“Ley N° 29664 (19.02.11) Conlar con Licencia de Funcionamiento GRDAC/
* 0.5 N° 058-2014-PCM {14.09.14) arl, 37° C rla Poder de la Persona que g=+liona el Iramile { Original y/o fedateada) Portal MPC
* Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 2° y modific sloria Pago del derecho de Irémile. 0.82% 31.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerenciade | Gerencia Gensral
1 G ; - X 15 1) APELACION:
alicitud dirigi<a al Sr. Alcalde Gratuito Gratuito Recepcion de Sequidad | 1) RECONSIDERACION  al Gerenle
ATENCION DE EXPEDIENTES POR QUEJAS YIO DENUNGIAS Documentaly |  Ciudadana Geréraira Sogsntal Cirbae
Formulario dias Archivo Central Gerencia Municipal
ot
2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) €1 plazo para presenlar el recurso es de quince|
Base Legal: GROAC quince (15) dias (15} dias
*Ley N°27972 (27 05.03) Fortal MPC
‘Ley N° 27444 (11.04.01) Arie
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)
- El plazo para resolver El recurso es da | - El plazo para resolver El recurso es de freinla
Ireinta (29) dias (30)dias
2 REQUISITOS GENERALES X 10 Gerenciads | O6reNcia Generel] 4y b e oNINERACION 5l Gerents 1) APELACION:
Q:I::éﬁcsjo';‘_::?gsumcmmﬂ DE BANDEROLAS, AFICHES, Formulario de autorizacion debidamente llenado y sin enmendaduras dias Recepeion ";.5“9‘”'-3‘1 General de Sequridad Ciudadana Gerencia Municipal
' Arte o Diefio del Anuncio publicalorio con dimensiones Formularic Decumental y dndana
Fotografia en el cual «: debe apreciar el entormo urbana el bien o edificacion, donde se ot/ Archiva Cenitel 2) El plazo para presentar el recurso e de | 2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal: ubicara el anuncio publicilario y lelemonlaje del anuncio publicilario con GRODAC/ quince (15) dias (15) dias
dimensiones, forma, color y leyenda del anuncio solicilado(de Iralarss de anuncio Portal MPC
" Ley N° 22976 {05.02.07) mavil, folografia def vehiculo con el menlaje del anuncio, con dimensiones, forma, calor y - El plazo para resolver El recurso es de | - EI plazo para resolver El recurso es de lreinta
“Ley N°27072 (27 05.03) leyenda) reinta (30} dias (30) dhas
" 0. M. N°000010-2008 (1t 03,08} Arl, 27° Pago del derecho de lramile, 318% 121.00
" Ley N° 29060 {07.07.07) Arl. 3° y modilicaloria Aularizacion del propielario del inmueble donde se ubique el anuncio {en el caso que el local
Ordenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14} =1 alquilado)
REQUISITOS COMPLEMENTARIOS
Para anuncios ubicados en zona urbano monumental
Aulorizacion del Inslilulo Macional ‘2 Cultura(INC) conforme lo dispuesto en Resaluciin
Directoral Nacional N°196-95/IN" de lecha 06-07-1996
Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad exclusiva
y comiin
Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicilario por la junla de propietarios,
En caso de no exisiir Junla de Propielarics podra pres=nlarse documento de aulorizacion
suscrilo por la milad me: uno de los propielarios.
Para Gigantografias
Ecquema de la giganiogralia indicando dimensianes, forma, color y lexto
Esle caso no comprende el numeral 3 de los requisilos generales.
Para Volanteo
Esquema del volante. Este caso no comprende los numerale: 2 y 3 de lus requisilos
generales.

Nota: - Los pagos en efectiva se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

Péagina 38




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Fr
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ™
AL
DERECHO DE
REQUIBITOS . IFICACION 2
e TRAMITACION Al o | o | ok INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
- T YW THIGIE D # b
0E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC B g = souveR]roceomgn | “MPETENTE
ORDEN N DENOMINACION SOOI (endizn 10 7
: vacaion | U st g 2] 5| naes TR RECONSIDERACION APELACION
Q Z
Nota:
1 |Enlos case: de relifo de anuncio= deberan comunicarlo medianle una solicitud dirigida al
|Alcalde, adjuntando el original de la aulerizacion.
GERENCIA DE POLICIA MUNICIPAL : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS [REQUISITOS GENERALES X Gerencia General
Formulario GRW""B;E dlé _Ssg:ndad
i
Solicitud dirigida al Sr. Alcalde indicanda el N° de recibo de pago y fecha de emilido Dmmj y Htang
1 oV Archivo Cenlral
Base Legal:
Ley N° 27444 (11.04.01). Artc 27, 107 y 110 2 [Pago del derecho de tramite. GRDAC/ 1.62% 61.70
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Portal MPC
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION - PROCEDIMIENTOS AGMINISTRATIVOS
1 |DESISTIMIENTO DE PROCEDIMIENTO REQUISITOS GENERALES Gramito | X Gerenciz de | Gerenle General
. Recepcion de Desairolio
Formulario Documentaly | Economico Lesal
Base Legal: 1 |Solicitud al Sr. Alcalde, indicand el nimero del experiente adminisiralivo, materia de o1/ Archivo Cenlral ¥
desinlimienlo GRDAC! Comercializacion
Ley N°27444 (11.04.01). Ats. 189y 120 Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Nota - Presentar la solicitud con firma tedateada
GERENCIA GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCIALIZACION : SERVICIOS EXCLUSIVOS
4 X Gerencia de | Gerente General
COPIAS CERTIFICADAS {MULTA ADMINISTRATIVA, LICENCIA Y Recepciin de Dearrollo
RESOLUCION GERENCIAL, ETC.) 0.32% 1230 Documental y | Econamico Local
1 |Pago del derecho de Iramite Archivo Cenlral y
Comercializacion
Base Legal:
Ley N 27444 (11.04.01). Arls 27,107y '110
Ordenanza Municpal N° 026-2014 {26.12.14)
2 ICONSTANCIAS REFERENTES A COMERCIALIZACION 1 |Pago del derecho d: Iramile. 0.33% 1270 X Gt Gerenle General
de Desarrollo
Recepoiin :
Base Legal Documanialy Eoomm;’m Local
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 37, 107 y 110. Arctivo Cenkeal | . zacion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerenciade | Gerenle General -
! |LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL PARA: REcUBITOS EAGIGOS ¥ ol Bl B TAPELACION:
dias Documentely | Economico Laal 1) RECONSIDERACION al Geranle Gerencia Municipal
1.1. ESTABLECIMIENTOS GON UN AREA DE HASTA 100 M2 Y CON UNA fekiio Contal p Gensral de Desarrollo Economico Loval y
CAPACIDAD NO MAYOR DE ALMACENAMIENTO DE 30% DEL AREA Comercialzacion | Comercialzacion
[TOTAL DEL LOCAL CON ITSE BASICA EX POST CON ANUNCIO SIMPLE, | 1 lcrmatg de scfiud {distibucion raluta o do
LUMINOSO O ILUMINADO Y/0 TOLDO ADOSADO A LA FACHADA libre reproduccion) con carécler de Declaracion Formulario 2) El plazo para presentar el recurso e+ de [2) El plazo para presentar & recurso es de quince
Jurada, que incluye lo siguiente: 31y 32 quince {15) dias (15) dias
- Numern de RUC y DNI o Camné de Exlranjeria del GOC/
solicilante, ralandcee de personas juridicas o Portal MPC - El plazo para resolver El recurs: esde | - £l plazo para resolver El recurso e de Ireinta
naturales, sequn corresponda, Ire'm {30) dias (50) dias
Base Legal: - Numero del DNI o Camé de Extranjeria del 5
representanle legal, en caso de persona juridica, u -
Ley N° 27672 (27.05.03). Arts 40y 81 numeral 1.8 olios entes calectivos, o Iratandose de personas /::-
Ley N° 27444 (11 04.01) Arls 44y 45, y su madificaloria aprobada nalurale que aclue medianle repre-enlacion. '\:;\:(,
|mediante Ley N° 30220 (12.07 2014) 2 |Copia simple de a vigencia de poder de reprexenlante legal, en el caso de personas ’I,_‘ E—,‘;
ku 3 g
=5 /
Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. o B
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 39 T




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

BERECHO DE

+ AR LR TR TRAMITACION SALAGAGON Al ATORIOAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMAARID L] E:”"“ Do ven T
ORGEN DENOMINAGION el mun | s g < ey ; SESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ley N® 30250 (12.07.2014). - Ley que & lablece Medidas juridicas u ofros entes coleclives. Tratandose de representaciin de perzona:
Tribularias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la nalurales <= requerira carla poder con firma legalizada,
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais Declaracién Jurada de observancia de condiciones de seguridad o inspeccion técnica
D. 5. N 196-2004-EF (15.11.04). Arl. 68, y su medilicaloria de sequnidad en edilicaciones, cuando es parte de una edilicacion de mas de
aprobada medianle Ley N° 30270 (12.07.2014) dos pisos © de un area mayor o Ceionario.
Ley N° 290) (07.07.07). At 2° - En los casns en que no £ sistan observacicnes en el informe de inspeccion y la
Ley N° 28976 (05.02 07). Arts. 7, 8 numeral 1, 11 y 15. y su modificaloria huipalid - no emita el cerlificado covioag le en el plaze de tres (3] dias
Imedianle Ley N° 30230 (12.07.2014) habiles de finalizada la diligencia ¢= inspeccion, €l adminisirado se encuentre facullado
D. §. N°058-2014-PCM (14.03.14) a wolicilar la emisién de la Licencia de Funcionamienlo reemplazando el cerlificado
D.S. N°006-2013-PCM con la presenlacion del informe. Es abligacion del funcionario compelenle de la
DL N° 1029 - Decrelo de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060 Municipalidad conlinuar el iramile de la Licencia de funcionamiento, bajo
O.M N 014-2008 (18.03.08). - ClIU responz-abilidad. 4.67% 177.30
Ley N° 23080 (07.07.07) Arl 3° - Para eleclos del framite de Licencia de Funcionamiento el recurrenle debera
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) preentar, copia fegible del Informe de In=peccion sin abservaciones, sin borrones
y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plaze de 20 dias, presenlara
Giros no aplicables el respeclivo Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
1. Pub, licoreria, discoleca, bar, casino, Para el Anuncio Simple, Luminczo o lluminado yio loldo Adosado a la Fachada, adjunlar:
juegos de azar, magquinas Iragamonedas, - Esquema del anuncio que sefiale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y lexto.
lerrelerizs o giro: afines - Fologralia del lokdo cuyas dimensiones seran altura minima 2.30ml. Ancho no mayor
2. Giros cuyo de-arrollo implique el de 0.60cm
aimacenamienlo, usc o comerciahizaciun Consignar nimero de recibo de tramile y lecha de pago
de producto® (vico. 2 allamenle
inflamables. REQUISITOS ESPECIFICOS
2. Girc: e requieran de una ITSE EX Adicionalmente, de ser el carn, segln sea el giro
ANTE o de Delalle o Mullidizriphnara. del eslablecimiento se pressnlara lo siguiente.
(Copia simple del lilulo profesional en casn de
servicios relacionados con la salud
Informar sobre el numero de estacicnamienlo de
acuefdo a la normaliva vigenle, en la Declaracion Jurada.
Copia simple de la autorizacion zectorial respecliva en el caso
de aquellas actividades que conforme a la Ley la requieran
de manera previa al olorgamiento de la licencia de funcionamienlo.
Copia simple de la Aulorizacicn expedida por el Minislerio de Cultura,
conforme 2 la Ley 28296, Ley General del Palrimonio Cullural de la
Nacion. Exceplo en los cascs en que el Ministerio de Cullura
haya participado en las elapas de remodelacicén y meniloreo de
lejecucitn ¢ obras previas inmedialas a la solicilud de la Licencia
de |ocal por el cual se solicila la Licencia.
Mota:
- En caso de sclicilar solamente la Licencia de Funcionamienlo Municipal
sin &l Anuncio Simple, Luminz: o lluminado ylo Teldo Adosado a la fachada, 1a presenlacion de
de los requisitos y el derecho de Iramile sera el mismo, sin considerar los
requisilos del numeral 4 de Ios Requisiles Basico:
- Lot mercade: de abaslos, galerias comerciales, centros comerciale:
la Licencia de Funcionamienlo se expide en lovma corporaliva, fa cual podra
ser exlendida a fa-or del enle colectivo, razon o denominaciin sucial que
representa o la junla de propielarios de ser el caso para lal efeclo deberan
oblener un cerlificado de Inspeccion Técnica de Segundad de Edificaciones
de Detalle:
* A los modulas, slands o puestos les sera exigible Unicamente una
Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
olorgamiento de |2 Licencia de Funcionamienlo, salve en aguellos casos
en los que se requiera olro lipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigenle
" La Municipalidad podra disponer la clausura lemporal o definitiva
de los pueslos o slands en caso de que incurran en infraccion administrativa
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacic Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 40
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ,.g
g RECHO DE
BESUEERT0E TRAMITACION SAMFCREON | AUTORIDED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N 7= 3,000 Evaluacton]. A | MGOOE § ooy
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO 1 % [RESOLVER Ws:;?lmi N F';RA
ORDEN DENOMINAGION aic"ﬂf& i * g % 1 (;;: 0 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
a.
" Teda relerencia efetuada alas Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Cerlilicado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspeccicnes
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Cenlificado de Sequridad en Edificaciones.
1.2. ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAS DE 101 M2 HASTA 500 M2 REQUISITOS BASICOS X 10 Gerenciade | Garenle Gensral |y, pecoNSIDERACION &l Gerente 1) APELACION:
CON ITSE BASICA EX ANTE CON ANUNCIO SIMPLE, LUMINOSO O dias Di‘;‘ewg Eds Pej‘af’f"" ,[eere de Desanolo Economico Locely Gerencia Municipal
ILUMINADO YiO TOLDO ADOSADO A LA FACHADA Femata de salicitud (distibucin gra‘ita o e Formulario Amth‘::’; nlr:l “’"“"“ym A omercislizacion
libre reproduccion) con caracler de Declaracion 3y C ializacion |2) E! plazo para p €l recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Jurada, que incluye lo siguienle GDC/ quince (15 dras (15) dias
- Numero de RUC y DNI o Camé de Exlranjeria del Portal MPC
solicitanle, Iralandose de personas juridicas o - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para rezolver El recursa es de treinla
Base Legal: {nalurales, seqin correspenda. reinta (30) dias (30} dias
- Mimero del DNI o Carné de Extranjeria del
Ley N° 27072 (27.05.0°: Arls. 40 y 81 numeral 18 representante legal, en caso de persona juridica, u
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45, y su modificaloria apinbada ofro: enles colectivos, o lralandose de personas
mediante Ley N° 20230 (12.07 2014) naturales que aclie medianle repre-=nlacion
Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas Copia simple de la vigencia = poder de representanle legal, en &l caso de personas
Tribularias, ‘“mplificacion de Procedimient.< y permiscs para la juridicas u oliox entes colectives. Tralandose de represenlacion de persona:
6n y dinamizacion de la invers+on en el pais. inalurales, se requerira carta poder con lirma legalizada .
D. . N°156-2004-EF {15.11.04). Art. 68, y su modificaloria Cerlificado de inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Segquridad
aprobada mediante Le N° 30220 (12.07 2014) en Edilicaciones, segun corresponda
ey N° 23060 (07.07.07; Arls. 1y 2 - En luss casos en que no exilan observaciones en el informe de inspeccion y la
Ly N° 28976 (05.02.07). Arts.7. 8 numerales Municipalidad no emita el cerlificada correspondiente en el plazo de lres (3) dias
1y 2,y 11y 15 y sumodilicelona medianle Ley N° 30230 (12.07.2014) habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el adminislrado se encuenlre lacultado
D. 8. N°(38-2014-PCM (14.09.14) a solicilar la emizien de la Licencia de Funcionamiento reemplazando el cerlificado A4T5% 180.40
D.S. N°006-2013-PCM con la presentacion del informe con Inspeccidn Teécnica de Seguridad en Edificacicne:
DL N° 1625 - Decrelo de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060 Es obligacion del funcionario competenle de la Municipalidad conlinuar el
O M N° 014-2008 (18.07.08). - CllU Iramile de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
" Ley N° 29060 {07.07.07) Art. 3° - Para =fectos del iramile de Licencia de Funcionamienlo el recurrente debera
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) presentar, copia legible de! Inlorme de Inspeccion sin observaciones, sin borrones
y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
Giros aplicables: el respeciios Cerificade de Inspeciion Teonica de Sequridad en Edificaciones.
1. Edificaciones, recintc: o inslalaciones Para el Anuncio Simple, Luminoso o lluminado y/o toldo Adosado a la Fachada, adjunlar:
de hasta 2 nivele: d« terreno o calzada - Esquema del anuncio que sefale las dimensiones (30x80 cm), formas. color y exio
desde 101 m2 hasia 500 m2 como - Folografia del tolde cuyas dimensiones serén allura minima 2. 30mt. Ancho no mayor
liends: lalleres mecanico:, eciablecimisnio de 0.£0om
jde: hospedaje, restaurantes, cafelerias, Consignar numerc de recibo de Iramile y fecha ‘e pago "‘_\H
edilicaciones de salud ’a/\\
2. Pubs-karacke. licorerias, bar, lerrelerias REQUISITOS ESPECIFICOS o
con un area hasla 500 m2. <
3. In:iluciones educalivas hala 2 niveles, Adicionalmente, de ser el caso, segln tea el giro g;’
con un &ea hasta 500 m2 y con un méaximo del eslablecimiento se presenlara lo siguiente q‘_',"-")
de 200 alumnos por tumo. (Copia simple del litulo prolesiunal en caso de ° ,’I
4. Cabinas de internet con un mavimo de 20 computaduras nvicios refacionads: con la salud 1
5. Gimnasios hasia un area d» 500 m2 y que Informar sobre el numero de estacionamienlo de
solo cuente con maquina: mecanicas, acuerdo a la normaliva vigente, en la Declaracion Jurada
6. Agencia® bancarias, oficinas Copia simple de la autorizacion seclonal
adminislraliva: enlre olras de evaluacion respecliva en ¢l caso de aquellas aclividades
similar hasla 500 m2 y que cuenlen con un que conforme a Ley la requieran de manera previa
maximo de 20 computadoras. al ctorgamiento de la licencia de funcionamiento.
7. Playas de eslscionamiento, granjas, enlre Capia simple de la Aulorizacion expedida por &l Ministerio de Cultura,
jolros que wean de un sols nivel y sin techar. conferme a la Ley 28296, Ley General del Palrimenic Cullural de la
1 acion. Exceplo en los catas en que el Ministeric de Cultura
haya parlicipado en las elapa: de remodelacion y moniloreo de
lejecucian de cbras previas inmedialas a la solicilud de la Licencia
de local por el cual se solicita Ia Licencia,
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 41
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DERECHO DE :
- BRSNS mamracion | CALFEATON | ez R INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : FORMLARG pEs i E:""“ il BREES pROCETIMEN Sl
: 2 3 10 o
ORDEN DENOMINACION e | mum 51 § i1 % 2 ESOLER RECONSIDERACGION APELACION
; ICACION &
Nola:
- En caso de solicitar solamente la Licencia de Funcionamienlo Municipal
sin el Anuncio Simple, Luminose ¢ lluminade yfo Toldo Adosada a la fachada, la presenlacion de
l0s requisiios y el derecho de Iramile sera el mismo, sin considerar los
requisilos del numeral 4) de los Requisilos Basicos
- Los Mercados de Abaslos, galerias comerciales, centos comerciales,
la Licencia de Funcionamienlo se expide en forma corporativa, la cual podra
ser exlendida a favor del enle coleclive, razén o denominacion soclal que
representa o la junta de propielarios de ser el caso para lal efecto deberan
oblener un cerliicado de Inspeccién Técnica de Sequridad de Edilicaciones
de Delalle
* A los mdulos, slandz o pugios les ser exigible inicamente una
Inspeccicn Técnica de Sequridad en Edificaciones, EX POST al
ctorgamiento de la Licencia de Funcionamiento, salvo en aquellos casos
en los que se requiera olro lipo de Inspeccion Tecnica de Sequridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normalividad vigente
" La Municipalidad podra disponer la clausura lemporal o definiliva
de los pueslos o slands en caso de que incurran en inlraccion adminislraliva
* Toda relerencia efecluada a las Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Delfensa Civil
y al Cerliicado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Cerlificado de Seguridad en Edificaciones.
1.3. ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA MAS DE 500 M2 Y NO REQUISITOS BASICOS X 10 Gerenciade | Getenle General 1) peCONSIDERACION al Gerente 1) APELACION;
COMPRENDIDOS EN LAS CATEGORIAS ANTERIORES, ASi COMO Formulario dias R*‘*Pﬂ'ﬂ:‘ de Desanalo |oanaral de Decarrolio Economico Localy Gerencia Municipal
MERCADO DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES, CENTROS Formalo de solicitud (distribucion graluila o de 3y 3 e x Losal o i
COMERCIALES CON ANUNCIO SIMPLE, LUMINOSO O ILUMINADC libre reproduccion) con caracter de Declaracion o]} Comercializacion |2 E!plaze para presentar el recurs: es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Y/O TOLDO ADOSADO A LA FACHADA Jurada, que incluye lo siguiente: Portal MPC auince (15) cie (15) dias
- Mumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
Base Legal: solicilante, Iralandcce de personas juridicas o - El plazo para resobr £l recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de Ireinla
nalurales, segun cuiresponda reinta {0} dias (70) dia.
Ley N° 7972 (27.05.03). Ariz. 40 y 81 numera! 1.8. - Numera del DNI o Carné de Extranjeria del
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45, y su modificatoria aprebada repreenlante legal, en caso de persena juridica, u
mediante Ley N° 30230 {12 07 2014} otros enles coleelives, o Iratandu:= de personas
Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que elablece [i=didas naturales que aclie medianle representacion.
Tribulariez, Simplificacicn d= Procedimientos y permisos para la (Copia simple c'2 la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas
promocion y dinamizacicn de la inversion en el pais, juridica: u ofros enles colecves, Tralandose de represenlacion de personas
D. 2. N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, y su medificaloria nalurales, se requerira carla poder con firma legalizada
aprobada medianle Ley N° 30230 (12 07.2014) Cerlificado de Inpeccion o copia del Informe de Inspeccion Técnica de Sequridad
Ley N° 29060 (07.07.07) Arls 1y 2. en Edilicaciones Basica de Delalle o Multidisciplinaria, segiin corresponda.
Ley N° 28976 (05.02.07). At 7, B numerales - En los ca0s en que no exislan ob<arvaciones en el informe de in<peccion y la
1y 3,y 11y 15 y sumodilicalona mediante Ley N° 30250 (12.07.2014) Municipalidad no emila el cerliicado corespondients en el plazo de lres (3) dias 4
D. S. N°058-2014-PCM (14.09.14). habile de finalizada la diligencia de inspeccicn, el adminislrado se encuentre facultado
D S N°006-2013-PCM a solicilar la emisién de la Licencia de Funcienamienlo reemplazando el certificado
D.L. N* 1029 - Decrelo de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060 con la precenlacion del informe con Inspeccién Técnica de Segutidad en Edificaciones
M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU s obligacion del funcionario compelente de la Municipalidad conlinuar el
* Ley N° 23060 {07.07.07) Arl. 3° lramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad. 215% 81.80
Crdenanza Municipal N* 026-2014 (26,12 14) - Para efectos del Irdmile de Licencia de Funcionamienlo el recurrente debera
presentar, copia legible Gel Informe de Inspeccion «n observaciones, sin borrenes
y sin enmendaduras, comprometiéndose, que en un plazo de 30 dias, presentara
Giros aplicables que requieren el respeclivo Cerlificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
una IT5E g2 Detalle de acuerdo a la nermalividad vigenle.
Para el Anuncio Simple, Luminosa o lluminade yfo toldo Adosado a la Fachada, adjunlar:
1 Edificacione: recinlos o instalaciones - Esquema del anuncio que senale la: dimentiones (10x50 cm), farmas, color y texlo
de ma: de 2 niveles de lerreno o calzada - Folografia del toldo cuyas dimensiones seran allura minima 2.30ml. Ancho no mayor iy
con un area mayor de 500 m2 como de 0.60cm ANNCEy
liendas, lallerss mecanicos, establecimiento (Cansignar nimero de recibo de tramite y lecha de pago 7 ‘;&s“‘ A,
de hospedaje, reslauranies, caleterias, ;
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 42
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DERECHO DE

£
g Rl R yramtacon | CAHPICACION § auzo | ATORIAD INSTANCIAS DE RESOLUCION UF RECURSOS
[IT=3830) Evalszcion] (oh | WGOOE ook vente :
DE DENGMINACION DEL PRDCEDIPI!-\E_NTD FORMULARIO g rei—— WESK)L;:R J’RQQJ';‘TJIMLE n Bara
e > 2 w =
ORDEN DENOMINACION u§m¢ tum | s} 2 £ § s ESE RECONSIDERACION APELACION
o
edificaciones de salud, playas de REQUISITOS ESPECIFICOS
estacionamiento, enlre olras afines Adicionalmenle, de ser el caso, sagin sea el giro '
2. Pubs-kai »oke: licoreria bar, ferreleria del establecimienlo se presentara lo tiguiente:
con un area mas de 500 m2 ICopia simple del lilulo profesional en caso de
3. Industrias livianas y medianac cualquiera servicios relacionad:s con la salud
sea el area con que cuenten Informar sobre el nGmeto de eslacionamiento de
4. Cine leatror audilorios, cenlro de acuerda a la normaliva vigenle, en la Declaracion
convencione:, enlre olios afine:. cualquiera Jurada.
sea el area con que cuenlen. Ciopia simple de la aulorizacion sectorial
5. Cenlres de diversion cualquiera sea el respecliva en el caso de aquellas actividades
area con que cuente, lale: como: sala [que conforme a Ley la requieran de manera previa
lde jueger de casinos yfo maquinas al olorgamiento de la licencia de funcionamienlo
Iragamoneda: lelepodromos, bingos, (Copia simple de la Aulorizacion expedida por el Minislerio de Cullura,
dizcolecas, sal:clecas, saltidromos, conlorme a la Ley 28296, Ley General del Palrimenio Cullural de la
Ipena: café tealre: clubes noclumos, Nacion. Excepto en lo- casos en que el Ministerio de Cultura
salas de juegos eléctricos y/o eleclrénices, haya parlicipado en las elapas de remodelacion y moniloreo de
lenlre olro® afines. ejecucion de obras previas inmediatas a la solicilud de Ia Licencia
6. Agencias bancarias, oficinas de local por el cual se solicila la Licencia
administralivas, enlre olras de evaluacion
.imilar, con un area mayor a 500 m2 y un
iniimero mayor de 20 computador Nota
7. Insliluciones educ alivas con un area - En caso de salicilar solamenle |a Licencia de Funcionamienlo Municipal
mayor a 00 m2 o mas de 2 niveles desde e sin el Anuncio Simple, Lumincs o lluminado ylo Toldo Adosado a la fachada, |a presenlacion de
Inivel de lerreno o ~alzad» o més de 200 de los requisilos y el derecho de Iramile sera el mismo, sin considerar los
alumre par g requisitos del numeral 4) de los Requisilos Basicos
8. Cabinas de internel con un numerc mayor - Lus mercados de abaslo: galerias comerciales, cenlros comerciales,
de 20 comijuladoras a Licencia de Funcionamienio se expide en forma corporaliva, 1a cual pudra
9. Gimn15i0s que cuenten con Maquinas ser ealendida a favor del enle coleclivo, razon o denominacion social que
eleclricas ;s eleclrénicas, cualquiera teael representa o la junta de propielarios de ser el caso para lal efeclo deberan
area con que cuente eblener un cerlificado de Inspeccion Técnica de Segunidad A2 Edificaciones
ce Delalle
Giros aplicables que requieren * A los médulos, slands o puestos les sera exigible inicamente una
una ITSE Mullidisciplinaria Insp=cion Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX PCET al
otorgamiento de la Licencia de Funcionamienlo, salvo en aquelios casos
- Edificaciones inslalaciones o recinlos en los que == requiera olro lipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
donde se ulilicen, almacenen, labriquen | Edificaciones, de acuerdo a la normatividad vigente.
o comercialicen maleriales 0 residuos * La Municipalidad podra disponer la clausura lemporal o definitiva
peligrosas que representen riesgo para la de los puestos o siands en caso de que incurran en infraccion adminisirativa
poblacion * Toda relerencia eleciuada a las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil
y al Cerlilicado de Seguridad en Defensa Civil debera enlenderse realizada a las Inspecciones
En el caso de indusina: si éslas se Técnicas de Sequridad en Edificaciones y al Cerliicado de Seguridad en Edificaciones
encuentran ubicadas -erca de zona: * Deben conlar con una sola Licencia de Funcionamiento en forma corparaliva,
urbanas (viviendas familiares) y que por la la cual podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion
naluraleza de los procesos induskriales o de social que I representa o la Junla de Propietarios, de ser el caso,
almacenamienlo, ulilizan y/o generan para tal efecto, deberan oblener un cerlilic 3do de I peccion Técnica de
imaleriales y/o residuos peligrosos, Seguridad en Edilicaciones de Detalle
inflamables, tisicor reactives coliasivos
y/o radiaclivos
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pages que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 43
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} Cadk )
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ’{l ]
L ie?
DERECHO OF
. REQUISITOS TRAMITACION CALTICACR AUTmOeR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDMMIENTO FORMILARIO L) g . 5 mM:gfm—E
oRDEN| = DEMOSEAClR e | wun | s g : ey | | resouer RECONSIDERACION APELACION
a
2 | MODIFICAGION Y ACTUALIZAGION DE LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO Fommarly Umo.o o Tramie : FLIT [y Indlande X 10 P;:renda 4| Coents Somre 1) RECONSIDERACION o Gererle T APELACION:
- Normibre o razén social del solicitante, giro o aclwidad a desanlar; dias ecepaon de Desanolo |Ganeral de Desarrollo Econdmico Localy Gerencia Municipal
- Ubicacion del o« lablecimientc; numero de RUC y DNI o Camé de Formulario A?mr::rzl R e
exlranjeria del solicilanle tratandose de persone: juridicas o Hydy Cemercielzacion |2 E1P1220 pafa presentar el recurso es de |2) EI plazo para presenlar el recurso es e quince
nalurales, sequn correspenda, GDC/ quince (15} dias (15) dias
Base Legal : - DNl o carné de netranjeria del representante legal en caso de Portal MPC
perionas juridicas u olros enles coleclivos o tratandose de - Ei plazo para resalver E| de - Elplazo para resolver El recurso es de lreinla
“DL 776, (31.12.939 y su medilicatoria perscnas nalurales que aclien medianle representacion, Ureinta {30) dias 1) dias
Ley N® 27180 {05.10.29) Arts. 66° 67°y 68° - Numero y lecha del comprobanle de pago.
Ley MN® 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45, y su medificatoria aprobada Copia simple de la vigencia de poder de represenlanle legal, en el caso de personas
medianle Ley N° 30230 {12.07 2014) juridicas u olros enles colectives. Tralandose de representacion de personas
Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas nalurales, se requerira carta poder con firma legalizada
Tribularias, Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Certificado de Inspeccian o copia del informe de Inspecciza Técnica de Seguridad
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. en Edilicaciones Basica de Delalle o Multidisciplinaria, segin corresponda,
D. . N° 156-2004-EF (15.11.04). AHl. 68, y su modilicaleria - En los casos en que no exislan cbservaciones en el informe de inspeccion y la
=probada mediante Ley N® 30230 (12.07.:2014) Municipalidad no emila el cerlificado corre=pondiente en el plazo de lres (3) dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 7¢, numeral 36.4 hébiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el adminislrado se encuenire facullado
Ley N° 28976 (05.02.07). Ars. 1°al 18°y Disposiciones a solicilar la emizion de la Licencia de Funcicnamiento reemplazando el cerlificado
Finales, Transiloriasy complementanas y = modificatona con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
mediant Ley N° 30230 (12 07 2014) Es obligzcion del luncionario compelenle de la Municipalidad canlinuar el
Ley N° 29060 (07.07.07). Primera tramile de la Licencia de funcionamienie bajo responsabilidad. 2
Dispusicion Transilonia, Complementaria y linales - Para efeclos del Iramite de Licencia de Funcionamiento el recurrenle debera
D.S. N°0B6-2007-F1C 14 (05.08 07) Arl. 1°, 3%, 52 8°, 9° 10°y 11° p lar, copia legible del Informe de Ineraccion sin observaciones, sin borrones
[ < N°00S-2013-PCM y sin enmendaduras, comprometiéndise, que en un plazo de 30 dias, prezenlara
D.L. N 1029 - Decrelo de Ley que modilica la Ley 27444 y 29060 el respectivo Carlificad s de Inspaccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
O.M N° 014-2008 (12 03.08). - ClIU de acuerdo alanomalividad vigenle
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia umple del Cerlificado de Inepeccion Técnica de Sequridad
en Delensa Civil de Detalle o Mullidizciplinaria, para aquellos
= lablecimientos cuya area supere los 500 m2. o decarrollen la
Resolucion Jefalural N* 251-2008-INDECI - aprueba el Manual aclividad de Tragamonedas, Discoleca, Mighl Club, Centro Comercial,
para la Ejecucion de ITSE Supermercados Mercados de Abaslos, Galerias y similares.
Copia simple del Tilulo Proleicnal en el caso de servicios
relacionados & la salud,
(Copia simple 7= la aulonzacicn seclorial respectiva
Declaracion Jurada el nimero d i Wes de
acuerdo a la nomalividad vigenle (Playa de Eslacionamiento y similare-),
Copia simpie de la Aulonzacion del Inshlulo Nacional de Cultura
(INC) en Ins canors que corresponda, Ley 28296 Ley General
Patrimonio Cullural de la Nacion.
(Consignar numero de recibo de lramile y fecha de pago
Locales con area mayor de 0 M2 Hasla 100 M2 467% 177.30
Locale con are= mayor de 101 M2 Hasla 500 M2 612% 23260
Locales con area mayor de 500 M2 219% 8340
(") El Formulario Unizo de Tramile debera conlener toda la
informacion requerida, escrila con letra imprenta, legible y sin
enmendadurar, con tinla azul o negra y por duplicado.
Nola:
- Los mercado: de abalos, galerias comerciales. centros comerciales,
la Licencia de Funcionamienlo se expide en lorma corporativa, la cual podra
cer estendida a favor del enle coleclivo, razén o denominacion social que
representa o la junta de propielarics de rer el caso para lal efecle deb=ran .':
loblener un certificado de Inspeceion Técnica de Sequriiad de Edilicaciones 1j
de Delalle: B
* A los médulo, riands o pueslos les sera exigible Gnicamenle una
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 44
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DE DENGMINACION DEL PROCEDIMENTO ; FQRMULARIO! LG g | Evaluaclont e o venl ororerien | SOV IEHTE
{ ; S| 2] fenans 10 Fen
ORDEN W DENOWNACION e | e Oy sl % g b PESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o =z
Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones, EX POST al
olorgamienta ¢« |a Licencia de Funcionamiento, salvo en aguellos casos
en los que se requiera olro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edilicaciones, de acuerde a la normalividad vigente
* La Municipalidad podra disponer la clausura lemporal o definiliva
jde 125 pueslos o slands en case de que incurran en infraccion administrativa
‘ Toda relerencia efecluada a las Inspecciones Técnicas de Sequridad en Defensa Civil
y al Cerlificado de Sequridad en Defensa Civil debera enlenderse realizada a las Inspeccicnes
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y al Cerlificado de Seguridad en Edificaciones.

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL PARA CESIONARIOS CON 1 |Formulario Unico de Tramile - FUT {*} indicando. X 10 Gerenciade | Gerente General i 1) APELACION:
ANUNCIO SIMPLE, LUMINOSO O ILUMINADO Y/Q TOLDO ADCSADO A - Nombre o razon sccial del solicilante, giro o aclividad a desarrollar; dias Recepcién | _de Desarrolo |1) RECONSIDERACION af Gerente Gerencia Municipel
LA FACHADA Documentaly | Economics Lecal [General de Desarrallo Economico Local y

- Ubicacion del =iablecimiento; nidmero de RUC y DNI o Camé de Archivo Gentral Comercializacin
Comercializacion
exslranjeria del =olicitanle tratandose de persenas juridicas o Formulario 2) El plazo para presentar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
Base Legal nalurales, segun corresponda; Ny 3y quince (15) dias (15} dias
- DNI o camé. de exlranjeria del represenlante legal en cax de GDC/
“DL 776. (31.12.939 y su medificaloria perscnas juridicas u clros enles coleclivo: o lralandose de Portal MPC - El plazo para resolver El recursoes de | - El plaze para reschver El tecurso es de Ureinla
Ley M® 27180 {0510 59) Art: 66° 67°y 6 perscnas naturale: que aclien medianle representacion. reinta (30} dias ) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45, y su medificatoria aprobada - Num=ro y fecha del comprobanle de pago.
medianie Ley N° 70270 (12.07.2014) - Numero de la Licencia Municipal de funcionamiento principal vigente
Loy N® 30230 (12.07.2014) - Ley que e-tablece Medidas 2 |Copia simple de la vigencia de poder de representanle legal, en el caso de personas
Tnbularias. Simplificacion de Procedimientos y permizos vara la juridicas u olros enles coleclivor. Tratandc-= de representacion de person=:
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais nalurales, se requerira carla poder con firma legalizada
D. = N° 156-2004-EF (15.11.04). Arl. 88, y su madificatoria 3 [Cetlificado de Inspeccion o copia del informe de Inspeccion Técnica de S=guridad
aprotada mefiante Ley N° 30230 (12.07.2014) en Edilicaciones Basica de Delalle o Mullidisciplinaria, segun corresponda
Ley N® 27572 (27.05.03). Anls. 79. numeral 3.6.4 - En e ¢ases en que no eistan observacicaes en ef informe de inspeccion y la
Ley N° 23976 (05.02.07). Arts 1°al 18%y Dispooicione Municipalidad no emila el cerlilicado correspondiente en el plaze de tres (3) dias
Finales, Transilerias y complementarias y < modilicaloria li+Uiles de linalizada la diligencia de inspeccion, el adminisirade se encuentre facullado
mediante Ley N° 30230 {12.07.2014) a solicilar la emision de a Licencia de Funcionamignle reemplazando €l cerlificada
Ley N® 29060 (07.07.07). Primera con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
Dizposicion Transiloria, Complementaria y finale: Es cbligacion del funcionaric compelenle de la Municipalidad continuar el
D . N°086-2007-PCM (05.08.07) Arl 1°,3°,5°, 8°, §°, 10°y 11° iramile de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
D.S. N°006-2013-PCM - Para eleclos del ramile de Licencia de Funcionamiento el recurrenle debera
DL N° 1029 - Decreto de Ley que modificala Ley 7444 y 20060 presenlar, copia legible del Informe de Inspeccion sin cbservaciones, sin borrones
O.M N° 014-2008 (18.03.08). - CllU y sin enmendaduras, compromeliéndose, que en un plazo de 30 dias, presentard
Rerolucion Jefatural N® 251-2008-INDECI - aprueba el Manual el respeclivo Cerlificado de Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones
parala Ejerucion de ITSE de acuerdo a la normatr.idad vigenle
Ordenanz: Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 [Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Defensa Civil Basica o de Detalle vigenle del e:lablecimienlo
o edificacicn que los alberga seqgin ~oresponda.
5 |Copia simple del Tilulo Profesicnal en el cao de servicios
relacionades a la salud,
6 |Copia simple de la aulorizacion seclorial respectiva
T |Ceclaracion Jurada ¢ el niimero d os de
acuerdo a la normatividad vigenle (Playa de Estacionamiento y similares)
8  |Cupia simple de la Aulonzacion del Inslilulo Nacional de Cullura
(INC) en los casos que correspenda; Ley 28246 Ley General
Palrimonio Cultural de la Nacion,
8 |Parael Anuncic Simple, Luminoso o lluminado ylo toldo Adosado a la Fachada, adjuntar
- Esquema del anuncio que sefiale las dimensiones (30x60 cm), formas, color y texto.
- Folografia de! toldo cuyas dimensiones seran altura minima 2.30mt. Ancho no mayor
de 0.60cm.
10 |Consignar nimero de recibo de Iramile y lecha de pago
*|Lecales con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 4.67% 177.30
*|Locales con area mayor de 101 M2 Hasta 500 M2 572 217.20
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacie Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 45
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>

DERECHU DE

3 LREabIELEOE TRaMTacion | CALIFICACION A B INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORALARIO ! e g ..E;_“'"“”“ a0 ven | PROCEDAEN
R En b{+] 4
ORDEN DENOHINACION el wom | e |5 1k 4 FESOUVER RECONSIDERACION APELACION
-
*|Locales con area mayor de 500 M2 215% 81.80
(*) €l Formulario Unico de Trimile debera conlener loda la
informacion requerida, escrila con lelra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con linla azul o negra y por duplicado.
hola:
- En caso de solicilar «olamente 1a Licencia de Funcionamiento Municipal
sin el Anuncio Simple, Luminoso o lluminado ylo Toldo Adosado a la fachada, la presentacion de
los requisiles y el derecho de lramile sera el mismo, sin considerar los
requisilo: del numeral 9) de los Requisilos Basicos.
- Los mercados de abaslos, galerias comerciales, cenlros comerciales,
la Licencia de Funcionamienlo te =xpide en forma corporativa, 1a cual podra
ser extendida a lavor del enle colectivo, razon o denominacion social que
representa o la junla de propielarios ¢« ser el caso para lal efecto deberin
oblener un cerlificada de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edilicaciones
de Delalle
" A los medulos, slands o puestos les “era exigible unicamenle una
Inspeccion Tecnica de Sequndad en Edificaciones, EX POST al
olorgamienlo de la Licencia de Funcionamienlo, salva en aquellos cascs
en los que “e requiera olro lipo de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificacione: de acuerdo a la normalividad vigenle.
* La Municipalidad podra dispener |a clausura lempoeral o definitiva
de los puezlos o stands en caso di= que incurran en infraccién adminislraliva
" Toda relerencia efectuada a las Inspecciones Tcnica: de Seguridad en Defensa Civil
y al Certificado de Sequridad en Defensa Civil debera enlenderse realizada a las Inspecciones
Técnicas de Sequridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edificacicnes.
4 Formulario Unico de Trémile - FUT () indicando: X 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE VIGENCIA TEMPORAL DE PARTE - Nombre o razén sotial del sclicitanle, giro o aclividad a desarrollar; dias PRWC‘D" de D‘*‘"”EE;‘ General de Dearrolio Econamic: Local y| Gerencia Municipal
- Ubicactun del eslablecimienlo; nimero de RUC y DNI ¢ Camné de Formulario Archivo &w;
exlranjeria del rolicitante fralandose de personas juridicas o 3y3y Comercializacton |2 E! plazsolza_:a presentar el recurs: es de {2‘)55; dplazzn para presentar el recurso es de quince
nalurales, segun corresponda; GDG/ quince (13) dies ias
Base Legal - DNI o carng de exlranjeria del reprezenlante legal en caco de Portal MPC
personas juridicas u alros enles coleclivos o ratanduce de -Elplaza para resolver El recursoesde | - El plazo para resolver £l recurso =« de lreinla
Ley N° 27972 (27 05.03). Arls. 40y 81 persana: nalurales que aclien medianle repreenlacion inta (30) dizs (30} dias
numeral 1.8 - Numero y fecha del comprobante de pago
Ley N° 27444 (11.04.01) Arie. 44 y 45, y su medilicaloria aprobada Copia simple de |a vigencia de poder de reprezenlanle legal, en el caso de personas
meianle Ley N° 30230 (12.07.2014) juridicas u olros enles coleclive: Tratandose de represenlacion de personas
Ley N° 30230 (12.07.2014). - Ley que eslablece Medidas nalurales, se requerira carta poder con firma legalizada.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientas y permisos para la Cerlilicado de Inspeccian o copia del Inferme de Inspeccion Técnica de Seguridad
promocian y dinamizacion de la inversion en el pais en Edificaciones Basica de Detalle o Mullidisciplinaria, segin corresponda.
D. 5. N° 158-2004-EF (15.11.04) Arl 68, y su modilicaloria - Enlos czeor en que no exictan observacion=: en &l informe de inspeccion y la
aprobada mediante Ley N° 30230 (12.07.2014) Municipalidad no emita el cerlificado correspondienle en el plazo de fres (3) dias
Ley N° 23060 (07.07.07) Arts. 1y 2 habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el adminisirado se encuenire facultado
Ley N° 28370 (05.02.07). Arts. 7, 8 numeral 1, 11y 15. y su modilicaloria a solicitar la emision de |a Licencia de Funcionamienlo reemplazando el certificado
mediante Ley N® 30230 (12.07.2014) con |a presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
DS N°065-2007-PCM (05.08.07). Arls 2, 8, 9 numeral 2, Es obligacion del funcionaric compelenle de la Municipalidad conlinuar el
10y 8va. Dizpiainion Complementania y Final Iramite de la Licencia de funcionamienlo, bajo rezponsabilidad.
D.S N°006-2013-PCM - Para efeclos del Iramile de Licencia de Funcicnamienla el recurrente debera
DL N° 102 - Decreto de Ley que modifica la Ley 27444 y 29060 presentar, copia legible del Informe de Inspeccion sin ol-2rvaciones, <in borones
0 M N® 314-2008 (18.03.08). - CliU y sin enmendaduras, compromefiéndose, que en un plazo de 30 dias, presenlara
Reslucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - aprueba el Manual el respectivo Certificado de Inspeccian Técnica de Sequridad en Edificaciones
ipara |a Ejecucion de IT-E de acuerdo a la normalisidad wigenle
Crdenanza Municipal N* 026-2014 (v 12.14) Copia simple del Cerfificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad
en Defensa Civil de Detalle o Mullidisciplinana, para aquellos
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 46
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DERECHO DE
TRAMITACION
.
(UI7= 3,000} E

REGQUISITOS CALIFICACION | o570 AT INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

FARA | MCODE | covprrene

DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO : FORNULARIC |

ORDEN I DENOMINACION om0l
; vacacion | (B UIT 8.

kEsoLven | progeniMen |
> ARe
i 19 ESOLVER :
§ o RECONSIDERACION APELACION

Automatice
Pasitive

Giros no aplicables establecimientos cuya area supere los 500 m2. o desarrollen la

aclividad de Tragamonedas, Discoteca, Night Club, Centro Comercial,

1. Pub, licoreria, discoleca, bar, casino, Supermercadus, Mercados de Abastos, Galerias y similares.

|uegos de azar, maquinas lragamonedas 5 |Copia umple del Titulo Profesional en el caro de servicics

lerrelerias o giros alines relacionades ala salud,

2. Giras cuyo dezarrollo implique el 6 |Copia simple de la aulorizacion seclorial respectiva.

almacenamienlo, uso o comercializacion T |Declaracion Jurada consignando el nimero de estacionamientos de

de produclos tCucos o allamenle inflamables. acuerdo a la normalividad vigente (Pla;a de Eslacionamiento y similares)

3. Gires que requieran de una ITSE EX 8 JCopia simple de la Aulorizacion del Inslilulo Nacional ¢z Cullura

ANTE o de Detalle o Mullidisciplinana (INC) en los casos que corresponda; Ley 28296 Ley General

Palrimonio Cultural de la Nacion.

9 |Para el Anuncio Simple Ade:ado a la Fachado ylo Teldo, adjuntar;

- Esquema del anuncio que senale las dimenuanes (30x60 cm), formas, cclor y lexto.
- Fologralia del toldo cuya: dimenciones seran allura minima 2.30ml. Ancho no mayor
de 0.60cm

10 [Conggnar nimero de recibo de ramile y fecha de pago

*ILocale: con area mayor de 0 M2 Hasta 100 M2 4877 177.30
‘|Locales con area mayor de 101 M2 Hasla 500 M2 6.12% 23260
*|Lacales con area mayor de 500 M2 215% 81.60

(*) El Formulario Unico de Tramite debera conlener toda la
informacion requerida, escrila con letra imprenta, legible y sin
enmendaduras, con linta azul o negra y por duplicado.

Nalas:
- En caso de solicitar solamente la Licencia de Funcionamiento Municipal
sin €l Anuncio Simple Adosado a la Fachada y/o Toldo, la presenlacién de
I requisits y el derecho de tramile sera el mismo, sin considerar los
requisilos del numeral §) de los Requisilos Basices.
- Los mercados de abaslos, galerias comerciales, cenlros comerciales,
[a Licencia de Funcionamienlo se expide en forma coiporaliva, la cual podra
ser exlendida a favor del enle colectivo, razon o denominacicn social que
representa o la junla de propielarios de ser el cazo para lal efeclo deberan
obtener un cerlificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edifi-aciones
de Delalle:
“ Alos modulos, slands o puestos les sera exigible Unicamente una
Inspeccicn Técnica de Seguridad en Edificaciones, EX PCST al
olorgamiento de la Licencia de Funcionamienlo calvo en aquellos canns
en s que se requiera olro lipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edilicacione<, de acuerdo a la normalividad vigenle.
* La Municipalidad podra disponer la clausura lemporal o definiliva
de los pueslos 0 sand: en caso de que incurran en infraccion adminisiraliva
* Toda referencia elecluada a Ias Inspecciones Técnicas de Seguridad en Delensa Civil
y al Cerlificado de Seguridad en Defensa Civil debera enlenderse realizada a las Inspecciones
Tecnico: de Seguridad en Edificacicnes y al Cerlificado de Seguridad en Edificacionss

5 [AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE FUNCIONAMIENTO (VIA ] Gerenciade | Gerenle General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION: Gerencia Municpal
PUBLICA, RETIRO MUNICIPAL, MODULOS Y STAND UBICADOS DENTRO REQUISITOS BASICOS X 10 Recepcion de Desarrollo |General de De=arrollo Economico Local y
DE CENTROS COMERCIALES, EXPENDIO DE LICORES EN EVENTOS NO Documentaly | Economico Local [C nercializacion

DEPORTIVOS AUTORIZADOS, FERIAS, CARPAS, LOCACIONES) (") - Archivo Cenlral : ym
omercializacion

2) El plazo para presentar el recurso es de | 2) 1 plazo para presenlar el recurso ex de quince|
lqunce (15) dias (15) dias
5 Elp\m?ﬁyamma@urm esde |- Elplazo para resolver El recursa es de lreinta
Ueinta (I0) dias - S () dias A~y

'3

1 |3alicilud dinigida al Alcalde, indicando el nombre  razin social del

solicitante, N® DNI y N® RUC o
>
3

2 [Copia simple de la vigencia de poder de repre:=ntanle legal, en €l caco de psizonas

Base Legal: juridicas u olros enles coleclivos. Tratandose de represenlacian de perscnas

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 47
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
Ex,
DERECHG TE
SED SO L0IS TRAMITACION g R B v AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS
N m—xmn‘ Evaluacion]. . o gl '“~0m:5¥'€h"|'l
DE OENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMILAD | § ESOERerocEDmEn| 'l
ORDEN L w S | icagon | eom | s g § ] RS RECONSIDERACION APELACION
e & :
naturales, se requerira carla poder con lirma legalizada Formulario
*DL 776 (31.12.93}y sumodificaloria Cerlificado de Inspeccion o copia del Informe de Inspeccion Tecnica de Seguridad 33
Ley N° 27180 (05.10.99). Arts 66°, 67°y 68° en Edilicaciones Basica de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda GDC/
Ley N° 27444 (11.0401) Arls 44° y 45° - En los casas en que no exislan observaciones en el informe de inspeccidn y la Portal MPC
mediante Ley N° 30220 (12.07.2014) Municipalidad no emita el cerlificado correspondiente en el plazo de Ires (3) dias
Ley N® 30230 (12.07 2014). - L=y que eslablece Medidas habiles de finalizada la diligencia de inspeccicn, el adminicirado £= encuenire facultado
Tributari plificacion de Procedimientos y permisos parala a solicilar [a emision de la Licencia de Funcionamienlo reemplazando el cerlificado
promecian y dinamizacion de la inversion en el pais. con la presentacion del informe con Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
D. S. N° 1£6-2004-EF (15.11.04). Arl. 68, y su modilicaloria Es cbligacion del funcionario competente de la Municipalidad conlinuar el
aprobada medianle Ley N° 30230 (12.07.2014) Iramite de la Licencia de funcionamiento, bajo responsabilidad.
Ley N° 27372 [27.05.07). Aris. 79, numeral 3.6.4 y su modificalcria - Para efeclos del Iramite de Licencia de Funcicnamienlo el recurrente debera
mediante Ley N° 30230 (12.07 2014) preantar, copia legible del Informe de Inspeccion sin cbservaciones, sin borrones
" Ley N° 28015 (03.07.03) y sin enmendadurez, compromeliéndose, que en un plazo de 30 dias, presenlara
D. S N°058-2014-PCM (14.09 14) el respecliva Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
D 5. N°006-2013-PCM de acuerdo a la normatividad vigente
D.L. N° 102+ - Decrelo de Ley que modilica la Ley 27444 y 28060 Croquis = Ubicacion del stand o madulo, feria etc.
O M N° {14-2008 (18.03.08). - CllU (Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica de Sequridad en
" Ley N° 28060 {07.07 .07) Primera Dizposicion Transiloria Delensa Civil vigenle: Basi-a para establecimienios o recinlos
Complementaria Final y Medificaloria imenores de 500m2 y de Detalle o Mullidisciplinaria, para
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) eslablecimisntos o recinlos mayores de 500m2.
(Copia uimple de la Aulorizacién del Inslilulo Nacional de Cullura
(") Con Vigencia de hasta un (1) afio (INC) en los casos que corresponda
Cisefio o folomontaje con las caraclerislicas y dimensiones de
mcdulis, Ltand, quioscos y similares
Consignar numero de recibe de iramile y lecha de pag: 2.5T% 97.80
Motas.
- Loz mercad: de abasios. galerias comerciales, cenlros comerciales,
la Licencia de Funcionamienlo se expide en forma corporativa, la cual podra
ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominasion social que
represenla ola junla de propielarios de ser el caso para tal efecto deberan
oblener un cerlilicado de Inspsccion Técnica de Sequridad de Edificaciones
de Detalle
" A los modulcs, slands o pueslos les sera exigible Unicamenle una
Inspeccion Técnica de Sequndad en Edificaciones, EX POST al
otorg smiento de la Licencia de Funcionamienle, salvo en aquellos casce
en los que se requiera olro tipo de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, de acuerdo a la normalividad vigenle.
" La Municipalidad podra disponer la clausura lemporal o definiliva
de los pueslos o stands en caco de que incurran en infraccidn adminislrativa
* Toda relerencia efectuada a las Inspecciones Técnicas de Segquridad en Delensa Civil
y al Cerlificado de Seguridad en Defensa Civil debera entenderse realizada a las Inspeccicnes
Tecnicas de Sequridad en Edificaciones y al Certificado de Seguridad en Edilicaciones.
6  |CESE DE ACTIVIDADES REQUISITOS BASICOS X Gerenciade | Gerente General |4) RECONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
Recepcion | de Desamollo | enera) e Desarrollo Ecancmion Localy Gerencia Municpal
a e i A . Documentaly | Ecenoinico Local |, .
Base Legal: 1 |Formulario Unico de Tramile - F.U.T. (*), indicando nombre o razén Formulario Archivo Central y X
"DL 776 {31.12.9:9y sumodificatoria social, Numero y tipo de Licencia, N recibo de pago y lecha de 3y3y Comercializacion |2 E! Plazo para presenter el recura: es de |2} E) plazo para presentar el recurso es de quinee|
Ley N° 27180 (05 10.35). Arir 62° 67°y 68° emitido, firma fedateada del sicilante. GDC/ (aeinca {13} dias (15) dias
" Ley N® 28015 (03.07.03) Arl. &4 y 39 2 |Declaracion Jurada en caw de peidida Ge la Licencia de Funcionamiento. Porlal MPC
Ley N° 28976 (09.02.07). Arls. 12 *  [Cese para Licencias sujelo al Dec Leq. 776y Ley N° 28976 Gratuito - Elplazo para resotver El recursoes de | - El plazo para resiver E recurs- es de beinta
Ley N° 23060 (07.07.07) Arl 2° * |Ceus para Licencias sujelo a la Ley N° 28015 MYPES o similare: reinla (30} diaz (30) dias
Ordenanza Municip 3l N° 026-2014 (26.12.14) 3 fFirma fedalizada del solicitante, Ulular de la Licencia de Funcionamiento yio s .
aulorizacion municipal o carla peder con firma legalizada del representante
del lilular de 1a Licencia o Titular del predio, local, aciadilando propiedad y
conduccion del local

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en |a Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 48
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REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

TRAMITACION FLAZO : AJTORINAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
L 4 M= 3 800) Evaluacion] """ INGIODE | o pprtenrs
DE DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTC SORMULARIC g =T ¢ a&sctﬂ:g PROCEOMEN |
ORDEN DM 1] o | mun 1w | B g g,, i Y| resoues RECONSIDERACION APELACION
&
7  |SUSPENSION DE CLAUSURA TEMPORAL Snlicitud - Declaracion Jurada indicando X 30 Gerencia de | Gerenle General By) pECONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
Nombre o razon eacial suscrito por el solicilanle dias Recepsion | de Desanolo gonerf e Desarrallo Economico Local y Gerencia Municipal
. 3 2 4 ) . " Documentaly | Economico Lacal o e ciaizacion
Base Legal: Niimero de Resolucion de Medida Cautelar y Acla de Ejecucion. Formulario Archivo Cenlral y
o1/ Comercializacian |2 €! plazo para precantar el recurc es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
* Ley N° 27972 (27.05 03) Subcapilulo 1| Arts. 46°y 48° Subsanacicn de las causales que molivaron la clausura GRDAC/ quince {15) dias (15) dias
* Ley N°® 29060 {07 07 07} Primera Disposicion Transiloria Declaracion Jurada de Compromiso del conduclor y del Portal MPC
Cumplementaria Final y Modificaloria propielatio, de no incurrir en las causales que molivaron |a clausura. Gratuito - Elplazo para revolver Elrecursces de | - B plaz: para resolver El recursa e da breinta
Ley N° 27444 (1104 01). Arls. 44° y 45° Ireinta (30) dias 120) dias
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)
8 |SUSPENSION DE CLAUSURA DEFINITIVA Solicitud - Declaracion Jurada indicando: X 30 Gerenciade | Gerenle General [y pECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrilo por el solicitante dias sz‘:;" Eﬁz'i:‘;ﬂ (General da Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
Base Legal: Numero de Resolucién de Medida Caulelar y Acta de Ejecucion Formulario Aok Em’; ) Comercializacion
Nomero de recibo de paqo y fecha de emilido, o1/ c i 2} El plazo para pi el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
" Ley N°® 27972 {2705 03) Subcapitulo |l Aris. 46° v 49° Subsanacion de las causales que molivaron la clausura definitiva GRDAC/ quince (15) dias (15) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts 44° y 45° Declaracion Jurada de Cempromiso del conduclor y del Portal MPC
* 0.M. N°0010-2007-MPC y sus modificziona O.M. N° 048-2008-MPC propielario, de no incurrir en laz causales que molivaren la clausura, Gratuito SO AR (=N ———
* Ley N° 29060 (07 07 07) Primera Disposicion Transiloria veints {30 dias 150) dias
Complemenlaria Final y Modilicateria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12,14}

9 " A 6N DE ANUNCIOS Y/0 TOLDOS REQUISITOS GENERALES X 10 Gerenciade | Gerente General 1) APELACION:
?ﬂ;ﬂiﬁ?&g E':IR:RggIlES(A:DOrRWAUA (EXCEPTO ANUNCIOS TIFO otk Uricolce Trdamite BT} Sofchid < Deekfacoin durada Formulario s D:fﬁ.ifﬁy e s Bt ach o v Gerentia Munchel
VALLAS) indicando: 3y3 Avrchivo Central ¥ Comercializ «.ion

Comercializacion
- Nombre o razén social &l solicilante, GDC! 2) El plazo para presentar &l recurso es de |2) El plazo para presentar &l reurso es de quince
- Ubicacion del eslablecimiento. nimero de RUC y DNI o Cané de Portal MPC (fomee (15 dino (15) dies
Base Leqal: exlranieria =1 solicilante. Iratandose de persona: iuridica: o
nalurales, segn vorrespenda; - El plazo para resolver El recurso es de - El plaze para rexolver El recurso es de treintz
* Ley N° 27372 (27.0593) "- DNI o camné de =i Iranjeria del represenlante legal en casos de reinla (30) dias (30) dias
* Ley N® 28976 (05.02.07). y su modilicaloria peronas juridicas u ofros enles colectivos o de personas naturales
di Ley N° 30230 (12 07 2014) que aclien mediante represenlacion.
* 0. M. N®010-2008 (1 03-2008) - Tipo de Anuncio, Leyenda y medidas del anuncio, ubicacion del  Anuncio
“ Ley N® 28060 (07.07.07) Art. 3° ‘- Namero y fecha de comprobanle de pago por derechos de Iramile
" Ley N® 30230 (12.07.2014). - Ley que establece Medidas e Inspeccion Ocular.
Tribulanias, Zimplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. Arle o Disefio del anuncio publicilario con dimensiones
“ 0.M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU Folugrafia en el cual se debe apreciar el entomno urbano, &l bien o
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) edificacin donde se ubicara el anuncic publicitario; y Fotomontaje
del anuncio publicilario con dimensiones, forma, color y leyenda del
anuncio eolicilado (de Lratarse de anuncia mévil, fotegralia del
vehiculo con el monlaje del anuncio, con dimensiones, forma color y leyenda).
Autorizacion del propielario del inmueble donde 12 ubique el anuncio
(en el caso que el local sea alquilado)
Cansignar numei - de recibo de ramite y fecha de pago
Por Anuncio 294% 11160
En carleleras municipales 294% 11160
Requisites Adicicnales
Para anuncios en unidad movil:
Copia de la Tarjela de Propiedad del Vehiculo
Esle caso no comprende los numerales 2 y 3 de los requisites generales
Para ios para instalacion del el
Planc de Eslrucluras a e=cala convenienle refrendado per Ing. Civil habil
Presentar seguro conlra tedo riesgo, de medo que cubra lanlo dafos
maleriales, como la inlegridad fisica de las personas, <z decir
lesicnes, invalidez o muerte que puedan ser ocasionados por
lementos publicitarios.
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 49
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B
>

A7

ALk

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REQUISITOS

BERECHO DE
TRAMITACION
e

CALIFICACION

DENOMINACION

=

Evaluacion

PLAZD
PARA
ESOLVER

{% UiT)

@
Automatico

Paositive

{endias

HICHD DE
PROGEDINE T
v

AUTORDAD
GOMPETERTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Paka

I SUCER RECONSIDERACION

APELACION

(Copia del convenio suscrilo con |a Municipalidad (de ser el caso).

Para anuncies ublcados en Zona Urbano Monumental:
Aulerizacicn del Instilulo Nacicnal de Cullura INC
conforme lo dispuesto en Resolucion Direcloral Nacional
N 186-6/INC de fecha 08.07.1596

Para anuncios ubicados en inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad axclusiva y comiin:

Autorizacion para la ubicacion del anuncio publicilario per fa Junla de
Propietaricz. En caso de no exislir Junla de Propietarios, podra
presentarse documento de aulorizacidn suscrito por la milad mas
una ¢= los propielarios

NOTAS.-

En los cascs de rencyacion de anuncios olorgados en proniedad
privada, debera adjunlar solicilud dirigida al Alcalde por
renceacion de la autorizacion anualmenle, “on =aracler de
declaracion jurada, indicando nimero de aulorizacion y que el
aviso se encuenira en buen «:lado de mantenimienlo, seguridad
y respelando lodas las caraclerizlicas con el que fue aulerizado

En los casos de Cese o retiro de anuncios, debera comunicarlo
mediante una solicilud dingida al Alcalde, adjunlandc el original
de la autonizacion.

En los caos de la aulonizacion, renovacion y Modificacion de un
lanuncio en une de los panele: (compartimienlo) de Totem
lautorizado, reran calilicados como Anuncio Simple debiéndose
presentar solo el requisito bazico N° 1 y se aplicaran los derechos
de pago correspondienle a este tipo de anuncios.

Gratuilo

EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN:
PANELES MONUMENTALES:

- SIMPLES
- UNIPOLARES

Base Legal

Ley N° 27072 (27.05.07) Arls. 40y 74 numeral 144
Ley N°27444 (11.04.01). Arlz. 35, 44 y 45

Ley N° 28060 (07.07.07) Arl. 2°

Decreto Supremo N°® 156-2004-EF (15.11.04) Arl 68
Resolucion N®0148-2008/CEB-INDECQOPI (13.09.08)

0. M. N°010-2008 (16.07.08)

" Ley N° 30230 (12 07 2014). - Ley que eslablece Medidas

Ipromecion y dinamizacion de la inversion en el pais,
*O.M N° 014-2008 {18.03.08). - ClIU
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.1214)

Nota: - Los pages en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

10 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD
L

Tribulania, “implificacion de Procedimientos y permic=s para la

Solicilud £eqin formulario

(distribucion graluila o de libre repreduccion)
Presentar las vislas siguienle

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
con sus dimensiones

b} Una folografia en la cual se aprecie el

entorno urbano y el bien o edificacion donde e
ubicara el elementc de publicidad exterior y/o anuncio.
c) Fulomonlaje o posicionamiento virtual del
elemenlo de publicidad exlerior yfo anuncio para
el que se solicila aulorizacion, en el cual se
aprecie &l enlorno urbano y el bien o edificacion
donde =& ubicara.

Cpia simple del documento de identidad

del <olicitante o representante legal

Carla poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.
Copia dl acla de la Junta o Asamblea de
Propietaric: de los bienes de dominio privado
=ujelos al régimen de propiedad e+ lusiva y
comdin, en la que la milad mas uno de los
Propielarios autorizan la ubicacidn del elemenlo
de publicidad exlerior y/o anuncio

En caso de no exislir Junta o Asamblea de

Propietarios, podra presentar documenlos de

- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
3y
GDC/
Portal MPC

Pagina 50
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Documental y
Archivo Cenlral

Gerenle General |y p ¢ ONSIDERACION al Gerenle
de Desanolo fceocral ge Desarmolo Economico Lacaly

Econdmica Local | -

y
Comercializacn |2) I plazo para prssentar el recurso s de
quince (15) dias

- Elplazo para resolver El reourso es de
lreinta () dias

1) APELACION:
Gerencia Municipal

12) El plazo para presentar el recurso es de quince
(15) dias

- El piazo para re=olver El recurso es de treinta
{30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) .
DERECHO DE 5
] REGUISITOS CALIFICACION
w FlaZo ATCRIAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSCS
4 Witz ) Evaisacan] o4 | OO0 §ooerae
OF GENOMINACION DEL PROCEDIMENTO . 2 FORMULARD ! 3 e RESOUVER] PROCEDIMEN | ™ o)
= 1o
ORDEN : e | ENOWSACION Someos | gk § % § e P 50LYER RECONSIDERACION APELATION
O,
aulorizacion suscrito por la milad ma: uno de sus
propietarios de corresponder
6  |Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a
a escala 1/500 o 1/250, y Esquema de Localizacion,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias
de la arisla ma+ salienle del panel y del eje de la
bace al borde exlerior de la pisla. Debe adjunlar -
el archiva digilalizado del plano
7 |Eespecificaciones Técnicas y Plano de Eslrucluras
a escala convenienle, refrendados por un Ingeniera Civil
8 |Consignar numeo de recibo de Iramile y fecha de pago
- Paneles monumentales simples 343% 13020
- Paneles monumentales unipolares 3.5T% 135,60
[AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD REQUISITOS BASICOS X 10 Gerenciade | Gerenle General |1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
EXTERIOR Y/O ANUNCIOS EN: Formulario dias rRm:epuun de Desarrollo ‘ ?enerai d_e Desarrolio Economico Lecal y Gerencia Municpal
PANELES MONUMENTALES: 1 |Sclicitud segun formulario 33 Archivo Cenlr::l ¥ el &
(distribucion gratuila o de libre reproduccion) GDC/ Comercialzacion
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 2 |Presentar las vistas siguienles Portal MPC 2) El plazo para presentar el fecurso es de 12) El plazo para presentar el recurso es de quince|
AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. a) Arle o disefio del anuncio o aviso publicitario uace {15} chas {15) dlas
con sus dimensiones
b} Una lotografia en la cual se aprecie el - El plazo para resolver El recuro es de - El plazo para resolver El recuro- es de treinta
- LUMINOSOS ento urbano y el bien o edificacion donde se reinla (30) ias (30) dias
- ILUMINADOS ubicara el elemenlo de publicidad exterior yfo anuncio.
- ESPECIALES c) Fetomonlaje o posicionamiento virlual del
elemento de publicidad exlerior y/o anuncio para
Base Legal el que se solicila autorizacion, en el cual se
aprecie el entomna urbanc y el bien o edificacion donde se ubicara
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts 40y 75 numeral 1.4 4 3 |Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35, 44 y 45 4 |Copla del acla de la Junta o Asamblea de
Ley N° 28060 (07.07.07) Arl 3° Propielarios de los biene: de dominio privade
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF (15 11.04). Arl €6, sujelos al regimen de propiedad exclusiva y
Reslucion N° 0148-2005%/CEB-INDEC PI (13.09.08) comun, en la que la mitad ma: uno de los
" O. M. N°010-2008 (16-03-2008) Propielarios autorizan la ubicacion del elemenlo
* Ley N° 30230 {12.07.2014). - Ley que e-ablece Medidas de publicidad exterior ylo anuncio,
Tribularias, Simplificacion de Procedimientos y permicos para la En cas0 de no existir Junla o A amblea de
promocion y dinamizacion de la invercin en el pais Propiclarive. podra presentar documenlos de
* O.M N° 014-2008 (18.03.08). - ClIU autorizacion suscrilo por la mitad mas uno de sus
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) bropietarios de corresponder
5 |En caso de anuncios en dominio publico,
presentar copia de la carla de facliblidad de
conexién eléclrica por la empresa presladora
de servicios correspondiente
6  JConsignar nimero de recibo de Iramite y fecha de page : 3.54% 134.40
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 1 [Salicilud segun formulario X 30 Gerenciade | Gerente General [1) RECONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
AREA DE EXHIBICION MAYOR A " [idistibucion gratita o de fibre reproduccien). diss PR““"”“”V ok Bocaroto, Joener dr Desanoin ErmnaneaLosaly Gerencia Mun:ipal
12 M2, 2 |Precznlar las vistas siguientes: Formulario Atchivo "entral Y
a) Arle o diseiio del anuncio o avies publicitario 3y Comercializacion
con sus dimensiones, GDC/ 2) El plazo para prezaniar el recurso es de |2) El plazo para presentar el recurso es de quince
b} Una lologratia en la cual se aprecie el Portal MPC quincs {15} dias (15) dies
- LUMINOSOS entorno urtane y €l bien o edificacion donde se
- ILUMINADOS ubicara el elemento de publicidad exlenor ylo LA - El plazo para resolver El recurso es de - El plazo para resolver El recurso es de treinla
- ESPECIALES anuncio. . :’Q)Q einta {20) dias" """, (30) diaz
) Folomontaje o posicionamiento virdual del §
Base Legal elemento de publicidad exlerior yfo anuncio para =y
el que se r-licita aulorizacion, en el cual se o
%,

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechas de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 51




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAC

| e 1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) Fape
i
DERECHO DE
REQUISITO CALIFICACION 5
T g TRAMITACION Pgﬁf -~ AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. : = 200, 3 | Evalwacion] ° IGO0 | coupernTe
DE DENOMINACICN DEL PROCEDIMIENTO . FORMULAMID | 24 - -T RESOLVER] PROCEDIMER PaRa
OROEN DENOMIMACION CODIGO E (#n diss e
) uscaces | UM St s % ’g. habies) B, RECONSIDERAGION APELACION
< |2] 2
Ley N° 27572 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4 aprecie el enlerno urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 35°, 44° y 45° donde se ubicar’
Ley N 9060 (07 07.07) Ar. 2° (Carta poder con lirma legalizada, en casa de
Decrelo Supremo N° 156-2304-EF (15.11.04), Arl. 62 ser represenlacion,
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP (13.09 2008) Copia del acla de la Junla o Asamblea de
" 0. M. N° 010-2008 (16-03-2008) Propietarios de los bienes de dominio privado
“ Ley N° 30230 {12.07.2014). - Ley que establece Medidas sujelos al regimen de propiedad exclusivay
Tributarias, Simplificacion de Pracedimiente: y permizos para la comin, en la que la milad m3s uno de los
promocion y dinamizacion de la inversiin en el pais. Propielari-c autorizan la ubicacion del elemento
" O.M N® 014-2008 (18.03.08) - ClIU de publicidad elerior y/o anuncio
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) En car de no exislir Junta 0 Asamblsa de
Propielarios, podra presentar documenlos de
autorizacien susonito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder
Memoria Descripliva y Especificaciones Técnicas
relrendado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
Mecanico Electricisla,
[Plano de instalaciones eléclricas, a escala
convenienle, firmado y sellado por un ingeniero
Electricicla ¢ Mecanico Electricisla
Consignar nimero de recibo de Iramite y fecha de pago 3.84% 145.80
11 |LEVANTAMIENTO CLAUSURA DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA Boticid : Destaraciin durada Nk andd: . 3 0| Geencate | Gereme Generar [ RECONSIDERACION af Gerome 1) APELACION:
Nombre o razon social suscrito por el solicilanle Formulario Gratuito dias Recepcion de Desarroli | General de Desarrollo Economico Local y Gerencia Municipal
Numero de Resolucion de Medida Caulelar y Acla de Ejecucion o1 Documental y | Ecanomico Logal | meruaizacien
* Ley N0 27972 (.7 05.03) Nismero de recibo de pago y fecha de emilido GRDAG/ Archivo Central ; ¥ ; 2) El plazo para presentar el recursn es da |2) EI plazo para presentar el recurso es de quinoe
Ley N° 27444 (11,04.01). Arls 36°, 44° y 45° Subsanacion de las causales que molivaron la clausura Portal MPC OMETCRIZZN Jquince (15) dias (15) dias
" Ley N® 28064 (U7 07 07) Primera Disposicion Transitoria Declaracicn Jurada de Compromiso del conduclor y del
Complemenlaria Final y Modificalona propisiario, de no incurrir en las causales que motivaron la - El plazo para resclver El recrsoes de | - El plazo para resolver El recurss es de tremla
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) clausura. treinla (30) dias (39) dias
GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES - SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |DESCARGA DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerenle General
Solicitud dinigida al Sr. Alcalde Formulario Gratuito Grawito | X Resepdon, | ;ds Desarrchy
. i Dosumentaly | Economico Local
Base Legal: Documentacion sustentaloria del descargo oy Archivo Caniral y
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 161 GRDAC/ Comercializacion
Ordenanza Municipal N* 025-2014 (26 12 14) Portal MPC
2 |DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES X Gerenciade | Gerente General
Recepcion de Desarrolo
o . - i ly |E ico Local
Base Legal: Consignar nimero de recibo de tramile y fecha de paga 1.02% 38.90 A?zif:‘u:‘?‘r:.:u; mr;mn;co
" Ley N® 27972 (27.05.03). Subcapilulo Il Arls. 46° y 49° Comercialzaci.n
" Ley N° 27444 (11.04.01). Tilulo Preliminar, |, II, I, IV y V, y sus respectivos
articulos
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) N
ol
GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EERT A
1 . REQUISITOS GENERALES X o N ‘."‘-‘
AUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL DE PUESTOS DE MERCADOS Gerenciade | Gerenle General ¥
MUNICIPALES NO MAYOR DE 90 DIAS Recepcion da Desarrollo .
¥ Documentaly | Econdmica Local
|Base Leaal: Solicilud diricida al Sr. Alcalde: Formulario Archiva Central
Ley N 27444 (11,04 01). Arls. 35°, 44° y 45°, Pa o ‘sl derecho de Iramite 01/ 1.96% 7450 Comercializacion
* Ley N° 27972 (27.05.03) GRDAC/
"RA. N°0333-81. (05.06 81) Portal MPC
" Ley N° 29060 (07 07 07) Al 2°
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (26 12.14)
REQUISITOS GENERALES x 15 Gerenciade | Gerenle General |1)
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma. Péagina 52
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"o
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ; >
AL
OERECHO DE
BEEIT AL »
% REQUISITOS St CALIFICACION w0 || e INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T (] % E;*l"ad:f‘- gsovur] proceonen| “OMPETEHTE
ORD! N DENOMINACION 0050 S | tendus 10 ;
4 > VhicAcion | (¥ UIT) st s § B | evien RESCLVER RECONSIDERACGION APELACION
=
DERECHO DE USC DE STAND O PUESTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL Recepeion | ds Desanolo Fe"e'a 3& Desairolo Ecanami-n Lo-alY Gerencia Municipel
2 |uBICADOS EN LOS MERCADOS MUNICIPALES dgiss | Pocumentaly | Economico Local | Comerasizacién
Archivo Central ¥
Comercializacion
1 |colicilud al Sr. Alcalde, indicando el nimero de la resolucion Formulario
Base Legal: 01/ 2) ;\ plazo para presentar el recurso es de | 2) El plazo para presentar el recursa es de quince|
2 |Pago del derecho de Iramile. GRDAC! 132% 50.00 quince (15} dias (15) dias
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 257, 44° y 45% Portal MPC

*RA N°0322-81.(05.06 81)
" DA 0016-2002 (23.05.02)

- El plazo para resolver El recurn es de - El plazo para resolver El recurso e de ieinta
* Ley N° 28060 {07.07 07) Primera Disposicion Transilona reinta (30} dias () dies
Complementaria Final y Medilicalona
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)
Geienoade | Gerenle General [1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION:
SUBSANACION DE OBSERVACIONES (CLAUSURA DEL LOCAL YIO Resepeian de Desarrcllo |General de Desarrollo Economico Local y
k] 1%
INCUMPLIMIENTC DE REQUISITOS) REQUISITOS GENERALES X Decumentaly | Econemico Local [Comercializacian
Auchivo Central ¥
Formulario dias Comercializacion Gerencia Municipal
Base Legal: 1 {Solicitud al $r. Alcalde, indicando el nimero de la rezolucion o1/
GRDAC! 2) E plazo para presentar el recurso e de | 2) El plazo para presentar el recury) es de quince|
*D.L.N® 775 {31.1293) 2 |Subsanacion de las observaciones que motivan la re inspeccion Partal MPC quince {15) dias {15) dias
D S N°007- 92 54 (25. 09.98) 3 |Pzio del derecha de lramile. 238% 90.50
- El plazo para resolver E1 recurs lreinta
Ley N°Z7444 [11.04.01) Arts. 35°, 447 y 45° Elphize pere ’es‘b:)’ ma’:‘"' ey
- £l plazo para resolver El recurso es de
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Disposiciun Transiloria irainta (70) dia:
Complemenlaria Final y Modificaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
[AUTORIZACION TEMPORAL DE COMERCIO AMBULATCRIO REQUISITOS GENERALES X 15 Gerenca de | Getenle General |1) RECONSIDERACION al Gerenle 1) APELACION:
4 (TRIMESTRAL) dias Recepcicn de Dacorrollo |General e Detarrolle Econamioo Local y Gerencia Municipal
y D Er Losal |G lizacion en 15 dias
1 |=olicilud dirigida al Alcalde, segin formalo (Indicand giro, horario conductor del maodulo y lugar, Formulario Archivo % P
Base Legal: adjunlando DMI, recibo de agua o luz y croquis de ubicacion) 01/ Comercializacion |2) E!plazo para preseniar el recurso e+ de |2) El plazo para presenlar el recurso es da quince
2 |Aprobar la Inspeccien de Gerencia de Renulacion de Comercio GRDAC! quince (19) dias (15) dizs
* Q. M. 055-2007-MPC. (10.10.07) 3 |Pago del derecho de tramite Portal MPC 132% 50.00
0 M 010-2014-MPC. (3004.14) B - El plazo para resoler Elfecurso 6588 | g oy o revolver es de reinta {30) dias
" Ley N° 10674 {05.10.46) Adicional: lreinia (30) dias
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 35°, 44° y 45°
* Ley N° 29060 (07.07.07) Primera Dispusicion Transilona 4 |Plano del kiosko yfo médulo
Complemenlaria Final y Madilicaiona 5  |Dus fetagralias lamario cameé
Ordenanza Munici»al N° 026-2014 (26.1..14) * Exigible posteriormente previa evaluacion de la Gerencia de Regulacion del Comercio
g Nota:

Para autonzacion temporal de venta o espendio de dianios, revislas,
golosinas, complemenlarios y alines

GERENCIA DE REGULACION DEL COMERCIO : SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 REQUISITOS GENERALES X Getencia de | Gerenle General
CONSTANCIA DE CONDUCIR LOCALES EN ALQUILER DE PROPIEDAD Recepcion de Devartallo
MUNICIPAL (PUESTOS, TIENDAS, STANDS U OTROS) 1 |Solicilud diigida al $r. Alzalde ( incluye N° de conlralo de Alquiler & Resolucicn Documentel y | Economico Local

Archive Central ¥
unicipal ) Formulario Comercializacion
Base Legal: 2 |Paqgo del derecho de tramite. o1/ 0.90% 3410
Ley N° 27444 {11.04 01). Arl. 107 Y 110 GRDAC!
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26 12.14) Portal MPC
GERENCIA DE PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Gerencia de | Gerenle Ganeral
1 FORMALIZACION DE EMPRESA EN 72 HORAS REQUISITOS GENERALES Gratuito Recepcion de Desarmolla
. condmico Local
Formulario
Base Legal: 1 |Reterva de Nombre en SUNARP 34y 35/
* Ley N° 27972 (27.05.03). 2 |inicio del tramite en la Plataforma de Constitucion de Empresas en Linea y envio del aclo GPDEL/
" Ley N°28015 (03.07.03) Constilutivo al Nolario. Portal MPC

Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encugniren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 53




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Fe oy
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) P
Lt
TERECHO DE
o R UERE L Os TRAMITACIGN SOLHEALIIE | fuio | aurorons INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
it 3.800) Evaluacion] A | MCIOOE | ooves e
BE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EURMULARI ¢ g T e QSSO;UFP PROGE[;M{ H PARA
e 2z : :
PROEY i RERMAEN e ST, 11 N8 RS - E it RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
4 la
GERENCIA GENERAL DE DESARRCLLO URBANO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |CERTIFICADO DE JURISDICCION IReguisites Generales: X 7 Gerencia de Gerenle de  |1) RECONSIDERACION Gerenle General 1) APELACION:
. . Recepcion Planeamiento de Desarrollo Urbano ’
Formulario dias Documentaly |Urbanoy Catastrg Gerencia Municipal
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida a Sr., Alcalde (X), indicando N° de recibo de rago y fecha de emitido o1 Archivo Cential
2 |Planc de ubicacion y Localizacion . Geo relerenciado GRDAC/
" Ley N° 27972 {27.05.03) 3 |Copia simple del Documenlo de ldenlidad def walicilanie Portal MPC
* Ley N° 27444 (11.04.01). Arl 107 Y 110 4 |Copia simple de |a Partida Regisiral del predio con antigiv=dad no mayor a 30 dias
" Ley N° 27795 {25.02.02) 5 [Pag: del derecho de ramile. 43% 163.90
* Ley N° 28966 (24.01.07) 2) El lermino para la inlerposicion | 2) El lemmino para la inlerposidon de los
R & i o recur i i 3 adminis 5
D 019-2003 PCM (24.02.03) Nota: (1gjsd\as p:e:\sl:;ff;‘"g:::::i::::m pamrv debmalr?:'::owe:r:: ei‘:?:;ide
* 0.2 011-2006 1-IEMDA (08.05.06) La documentacion técnica debera ser refrendada por Arg o Ing. Civil en el plazo de Ireinta () dias Wreinta (30) dias
“ Ley N° 29060 (07.07.07) clegiado y habil para el ejer icio profetsinal
Normas Limites Distritales
Ley N®12538 (12.01.56)
Ley N°13495 (1701861}
Rezolucion N 540-2003 SUNARP (17 11.03)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |cODIGO CATASTRAL YiO PLANO Requisitos Generales: X 30 Gerencia de Gerenle de | 1) RECONSIDERACION Gerenle General 1) APELACION:
CATASTRAL (GERCADO DEL CALLAO) Formulario PO Miwcassi ) Rigpoia e Dol (tane e
1 [Solicitud dirigida a Sr. Alcalde , indicando N° de recibo de pago 01/ Archivo Cenlral
Base Legal: y fecha de emilido. GRDAC/
2 |Plano de Ubica:san yio perimétrico firmada con cuadro de coardenadas del predio (Ley 26294 Ley que Portal MPC
* Ley 28294 (21.07.04) crea el Sislema Nacional Integrado de Cataslro y su vinculacian con el Regislro de Predios firmado
* D.8. 005-2006-JU% (12.02.06) por arquilecto o ingeniero (copia)
* Directiva 001-2006 SNCPICNG (17.04.06) 3 |Cetilicado de Habilidad Profesional 2) El termino para la interposicion | 2) EI temmino para fa inlerosicion de los
*R M. 155.06 VIVIENDA (14 06.06) 4 |Copia simple de Tilulo de Propiedad y copia literal de los de fos recursos adminisiraliice es de’ rectens aipiislioivos o 0. (15) dias
* Directiva 001-2006-3NCPICNC (17.04.0¢) Regisiros Piiblicos con indicacion de areas y lindercs (15) o ol plein s Jaﬂiiﬁ‘) P ol :;U)M“dl :fe a0 el pard o
I* Ley N° 29080 (07.07.07) antigiiedad no mayor de 30 dias.
“ R, J. N°086-2011-IGN/OANDGC (10.05.11) 5  |indicacion del numerc de comprabanle de pago por derecho de tramite 4.82% 183.20
Ordenanza Municipal N° 022-2014 (26.12.14) Nota:
Debera salicilarse el plano calasiral para los cascs de
inscripcion Primera de Dominio, subdivision y acumulacion , reclificacion
de areas y linderor, els. debiendo previamente acreditar [a obtencion
dela renlucion respecliva de aprobacion
La documenlacian lécnica debera ser refrendada por 2iq. o Ing. Cwil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Lo planos deberan lambién entregarse en formato digital,
gea referencizdes sequn labase de calaslro de la Municipalidad
(PSADSE ylo WGSB4)
En cas de persena juridica adjunlar vigencia de pder.
3 [HOJA INFORMATIVA CATASTRAL {ZONAS Requisitos Generales: 3 Gerencia de Gerenle de
CATASTRADAS) O CONSTANCIA NEGATIVA Recepeion Plansamienlo
|DE CATASTRO 1 |Solicitud dirigida a Sr, Alcalce (X), indicanda N° de recibo de pago Formulario Documentaly |Ubana y Calastro
y fecha de emilido 01/ Archien Cenlral
(Zonas no Calaslradas) 2 [Copiasimplede Tilulo de Propiedad y copia lileral de s GRDAC/
{Dislrilo del Cercado del Callac) Regislros Piblicos con indicacién de areas y linderos no mayor de 30 dias. Portal MPC
3 |Plano de Ubicaciin ylo petimélrico firmado con cuadro de coordenadas del predic (Ley 28294 Ley que
Base Legal: crea el Sistema Nacional Interado de Calastro y su vinculacion con e Regislro de Predios firmado
* Ley 26294 (21 07.04) por arquileclo o ingeniero {copia)
" 0.8 005-2006-JU8 {12.02.06) 4 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramile 3.54% 13470
* Directiv1001-2005-SNCPICNG (17 04.06)
*R M 155-06 VIVIENDA {14 06.06) Nota: ¥
“ Ley N°230c0 (07.07.07) k Indicar finalidad para el que =2 solicila "9; C
"R, J. N°086-2011-IGNOAJDGE (10.05.11) ' 5odo de caracler informalivo referencial b g’
2
oo
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. =5
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 54 \f\,\




MUNI

CIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

LEA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) T ™
ALuA?
"DERECHO DE .
REQUISI1TOS CALIFICACION P
W TRAMITACION PLAZD AUTORIBAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UIT= 3.800) g | Evaloacion] CAPA | MICIGOE | o rie
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC FORMULAIG | - £ e OLVER] PROCELIMIEN taka
ORDEN DENOMINACION COMIGT (endias o an1)
veieacn | (% 0m) st § g 2 | s EROLNER RECONSIDERACION APELACION
< e
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) En caso de persona juridica adjuntar vigencia de poder
4 |CERTIFICADO CATASTRAL Requisitos Generales: X 30 Gerencia de Gerenle de  |1) RECONSIDERACION Gerente Generall 1) APELACION:
: Recepeion Planeamiento de Desarrello Urbano Gerencia Municipal
(ZONAS CATASTRADAS) dias Documentaly [Urbano y Catasiro P
(Dislrilo Ceroado Callao) Soficilud dinigida a Sr. Alcalde (X), indicanda N° de recibo de pago, Formulario Archivo Cenlral
lecha de emilido y finalidad para el que se solicila o1f
Base Legal: Copia simple de Tilulo de Propiedad y copialiteral 4= los GRDAC/
" Ley 28284 (21.07.04) Regi<lres Publicos con indicacion de areas y linderos y 451
" D.S. 005-2006-JU5 (12.0206) anligiedad no mayor de 30 dias Go/
* Direcliva 001-2006-SHCP/CNC (17.04.06) Plano de Ubicacion ylo penmelrico firmado can cuadro de coci42nadas del predic (Ley 28294 Ley que Portal MPC 2) El término para la interposicion | 2) El lermino para la inlerpesicion de lig
R M. 155-06 VIVIENDA (14 06.06) crea el Sistema Nacional Inlegrado de Calaslro y su vinculacion con ¢l Regislro de Predios firmado de los recursos administativos s de tecursos adminisiativos es de ' (15) dias
- Loy N° 20080 (07.0707) of arquileclo o ingenia ) (15) dias perenlorios y deberan resclverse| perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
¥ ( por aiqule geniero {copia) en elplazo de reinla (30) dias treinta (10 dias
* R J.N°036-2011-IGM/CAJDGC (10.05 1) Indicacian del nimero de comprobanle de pago por derecho de lramile 2.76% 105.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (25 12.14) Nota:
La documentacion técnica debera ser refrendado por Arq. a Ing. Givil
colegiado y habil para el ejercicio profesional
Lewplenos deberan también eniregarse en formato digital,
geo relerenciades segin labase de catasho de la Municipalidad
(PEADS6 ylo WGSBH)
En caso de persona juridica adjuntar vigencia @ poder
5 |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Requisitos Generales: X 15 Gerencia de Gerente de  |1) RECONSIDERACION Gerenle General 1) APELACION:
Lo 6 Planeamienlo de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
Documentaly |Urbano y Cataslrol
|Base Legal: Salicilud ditigida a Sr. Alcalde (X}, indicando N® de recibo de pago y Formulario Archivo Cenlral
fecha de emilido o1
" Ley N° 27472 (27.05.03) Flano de Ubicacién. GRDAC/
* Ly N° 27444 (11.04.01) Ademas para el caso de Grifos: que se olorga a nivel Provincial 45/
" Ley N° 23060 (07.07.07) Plano de Dislribucian GO/
- 0.7 N°01-94 EM (11.0194) Plano de Zonificacion Portal MPC 2) El lemino para la interposicion | 2) El termino para la inlerpasicion de los
- D.5 N°011-95 EM(19.01.59) Memoria De-caripliva de los recursos administrativos es de ' recuros adminetrativos es de ' (15) dias
% ; (15) dias perentorics y deberan resolverse| perentriio y deberan resolverse en el plazo de
“O M N018-95 (05.10.95) Pago del derecho de lramite 6.10% 231.90 : :
en el plac- de Ireinla (30) dias treinta (30) diss
"R J N°066-2011-IGNIOAJDGC {10.05.11) Declaracicn Jurada del Profesional de extar habililado en &l Colegis Proleional respectivo.
Ordenanza Municipal N 026-2014 (2C.12.14) “alo lerrencs habilitadus
Nota:
La dacumenlacion lecnica debera ser refrendado por Arg. o Ing. Cril
clegiado y habil para el ejerciciu prolesional
Los planc: deberdn lambién enlregarse en formale digilal,
g-o referenciadas segun labase de calaslro de la Municipalidad
(PSACTS ylo WGS84)

] Requisitos Generales: X 0 Gerenciade | Gerenle General | 1) RECONSIDERACION Gerenle General 1) APELACION:
VISACION DE PLANOS ¥ MEMORIA DESCRIPTIVA PARA TRAMITE o mmv o Desarrolo e vy Gerencia Manicpal
JUDICIAL O NOTARIAL DE TITULOS SUPLETORIOS, PRESCRIPCION Solicilud dirigida a Sr. Alcalde (¥), indicando N° de recibo de pago y fecha de emilido. Archivo Central Urbano
ADQUISITIVA Y RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/O
LINDEROS Plano de Uhicacion ese. 1/500 y Localizacion con coordenadas |TM (3 copias)

~
o
Planc Perimelrico de acuerdo a campo a excala 1/50 o 11100 Formulario .-
. . onsignanda cuadre de dales lécnicos , coordenadas geograficas UTM, o %
61 TRAMITE ,JUDICW‘L G NOTARIAL DE TITULGS SUPLETORICS curvas de nivel, nomenclalura vial y denominacion de lole GRDAC/
PRESCRIPCION ADQUISITIVA (CERCAL ! CALLAQ) O REGULARIZACION 2) El témino pera la interposicion | 2) E1 lermino para la inlerposicién de o
DE TERRENOS ANTE S8N manzana: y habiliacion= s urbanas colindanles. (3 copi) 45/ " de los recursos admmislratizos es de* recursos administalivos es de ' (15) dias
(1%) dias p y deberan ; deberan resolverse en el plazo de
Base Legal: Memoria Descripli:a (3 copias) GO/ reanta (3€) dias.
Certificado de Habilidad -0 De-laracion Jurada del Profe<ional Responable. Portal MPC ¥
"D Leg 295 (14.11 24} Pago del derecho de tramile. 408% 154.90
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 55




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectiva se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagoes que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 56

i

Call i
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) T
DERECHO DF
= HE RN 8 TRAMITACION cnr_mcmonf FA0 | rcooe | ATomso INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIG CLEEL] - ——-—lE:"“‘m“ FesOLR) peocesiien e
SE EETCI e b omu i g H i LG RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o
" D. Leg 768 (04.03.92) Copia simple del Documento de idenlidad del olicilanle
* Ley N° 27972 {27.05.03). Cerlilicado de Birqueda Calaslral y Parlida Regisiral del Inmueble de la SUNARP.
“ Ley N° 27444 {11 04 01}
“ Ley N° 27157 (20.07.99) Nota:
- Loy N° 27373 (30.07 00)
" Ley N® 23087 (17 03 .06) De rer el cata %e soficilara anlecedenles registrales o cerlifivado catastral de
“Ley N° 29060 (07.07.07) Sunarp, a lin de evilar superpoziciin con lercerns, asi como documentacion
"D A 17 (30.06.05) que acredile inscripcion municipal
" Ley N° 20618 (24.11.10} Sclo podran solicitarlo individualmenle las personas nalurales
* R.J. N° 086-2011-IGN/OAJDGC (10.05.11) en caso de perlenecer a asociaciones de cualquier indale, 6 ceop. de viviendas, etc.
Ordenanza Municipal N° 02t 2014 (26.12.14) No podré olorgarse per areas mencres de 32.00 m2. (minimo habitable)
No se expedira si involucra areas de uza o dominia piblico,
(vias, parques, aportes, ribera, elc} o de usos regidos por leyes especiales
El area per el que se solicila debera exlar ocupada en -su lolalidad y
eslar debidamente cercada con malerial permanenle
El uso del predio debe ser compalible con la zanlficacien.
Tralandose de lerrenas agricolas, solo ce verificara ocupacién urbana
correspondi ) previ iento de la enlidad compelenle
de A ), u olre enle comp
Tratandc-« de lemenos eriazos o del eslado previamenle debeia pronunciarse la
Superintendencia Nacional de Bienes Eslalale:, consignando:e dicha condicicn
en €l plano, y solo para fines de lramit= anle dicha enlidad
Areas meyores a S0 m2 debera previamenle realizarse Lev. Ter
acargo del adminislrado, y presentar dicho plano,
La documentacion l&cnic» debera ser refrendado por Arg. o Ing. Ciil
celegiado y habil para el ejercicio prolesianal,
Los planos deberan lambien enlregarse en lormalo digilal,
geo relerenciadas segun la bace de calaro de la Municipalidad
(PSAD 56 ylo WGSB4)
Requisitos Generales: X 30 Gerenciade | Gerente General | 1) RECONSIDERACION Gerenle General| 1) APELACION:
6.2 PARA RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS Y/O LINDEROS Recepoin de Desarrallo Urbano Gerenwia Municipal
(CERCADO CALLAQ) dias A'f:::,:"é"e':‘uil de Desarrollo
Solicitud dirigida a Sr. Alcalde {X), indicando N° de recibo de pago Foermulario Urbano
Base Legal: y fecha de emitido. o1/
Plano de Ubicauian esc. 1/500 y Localizacion con coordenadas UTM (3 copias) GRDAC/
* Ley N° 27972 (27.06.03). Plano Periméliico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 11100 cansignando 45/
* Ley N° 27444 (11.04.01) cuadro de dalos lécnicos, coardenadas geogralicas UTM, nomenclatura vial y GO/
“ Ley N° 27157 (20.07.99) denominaci-n de loles, curvas de nivel, manzanas y habilitaciones utbanas colindanles. Partal MPC 2) El termina para la inlerposicion | 2) EI término para la inlefposicrn de los
* Ley N° 27333 (30.07.00) (3 capiar), de  los recursos adminisiralivos es de” fecursos admini:iralivos es de' (15) dias
eyt abel @707 penoraDecrpis g, OO oy b i e el
“R.J. N°08C-2011-IGNANDSC (10.05.11) Copia simple de Tilulo de Propiedad yio capia lileral de Ics Registros
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26 12.14) Piblices cen indicacion de areas y linderos y anligliedad no mayor de 30 dias
Cerlificado de Habilidad y/o Declaracida Jurada del Profesional Respan-able
Cryia Documento de identidad del solicitante
Pago del deixcho de lramite 6.08% 23120
Nota:
La documentacion técnica deberd ser reffendado por Arg, o Ing. Civil
colegiado y habil para el ejercicio profszianal
Los planos deberan también entregarse en formato digilal,
geo relerenciados seqin la base de cataslio de la Municipalidad
(P-ADS8 ylo WGS84)
7 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO X Gerenle General Rl




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE
- i R TRAMITACION CALIFIGAGIDR o b e | Amorus INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE UENGMINACION DEL PROCEDIMENTO : FORMULARIO LA % B o SR PROCEDIMIEN cmﬁxma
g 2
5] DENOMINACION e | meum v | & % i i PESOVER RECONSIDERACION APELACION
2|1&| £ :
FUHU por Iniplicadc debidamente suscrilo dias Dmﬂv de Desarrollo de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
Base Legal Copia lileral de dominio expedida por el Regitlro Formulario Archivo Cenlral Urbano
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predicz, con una anligiedad no mayer a lreinta 36y 2 El lermino para la inlerposicion | 2) El lemino para la inlerposicion de L+
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25080 (20) dia: nalurale: GPUC! ( 1:; di II:: ;::;\t;::;nm::i::::;e Per:ﬁ:;?:m::nr:;;: r:: ;i‘;);:i -
y modificalora (25.02.07). Arl, 31 En caso que ef solicitante no +ea el propietario Portal MPC &n el plazo de lreinla (0} dias Ireinta (10} dias
" Reqlamenio de Lirencias de Habifilacion del predio, se debera presentar la escritura
Urbana y Licencias de Edificacion, Devrelo publica que acredite el derecho de habilitar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modilica En caso el solicitanle sea una per:ona juridica,
loria (04.02.13). Arls 26, 29y 30 [se acomy-afiara vigencia del puder v pedida por
" RNE D.S. N® 011-2006-+ IVIENDA {08 05.06) el Registro de Personas Juridicas, con una anligiedad
“Ley N° 27972 (28 05.07%) Ino mayor a lreinta (30) dias nalurales.
" Ley 29060 (07.07 07) Declaracion Jurada de habilitaci-n de los
* Ley N° 28965 (24.01.07) profesionales que inlerviene en el proyeclo y
" Ley N° 29664 (19.02.11) suscriben fa decumenlacion lécnica
“ Ley 27446 (2304.01) Indi.-acion del ndmera de comprobanle de pago por derecho de Iramile 17.147% 652.50
* Ley N° 27241 (17.06.11)
“ D S N°004-2011- VIVIENDA (17.0€.11) Documenlacion lécnica siguiente:
" 0. M. N°056-2007 MPC{ 01.11.07) y moedificalorias - Plano de ubicacion y localizacidn del lo'a maleria
0. M. N®007-2013 (09.04.13} de subdivizion
“ 0. M. N°008-2013 {20.04.13) |- Planc del lote a subdividir, sefalando el area,
Ordenanza Municipal N° 020-2014 (26.12.14) linderos, medidas perimélricas y nomenclalura,
sequn los anlecedentes registrales.
- Plano de la subdivizion sefalando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura Je cada
sublote propueslo resullante:
- Memoria descripliva, indicando areas, linderos y
medidas periméln: 4 del lole de subdivision y de
1o cublole: propuesta resiyflanle
Notas
(a) El Formulario y sus arexas deben ser vizados
en lodas sus paginas y cuando canesponda,
firmados por el propistario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos lecnicos deien
~lar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario ¢ solicilante.
(c) En caso se salicile la subdivision de un lole que
cuente con civas de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras debei un ser ejecutadas
y recepcionadas en el mismo procedimiento
4 |OTROS DE HABILITAGION URBANA: Requisitos Generales: x 10 Gerenciade | 507 General [) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION:
dias Recepoun de Desarrollo de Desarolio Ubano Gerencia Municipal
Base Legal: Zlicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicando N° de recibo de pago y lecha de emilido. Formulario Documenialy Urbaro
*RNED ¢ 011-200¢ VIVIENDA (08.05.07) Indicactan del nimero de comprobante de paga ot derecho de lrimite o1 7.24% 27540 Ao Curet
" Ley 29080 (07.07.07) Acredilar = «pdienle presenlado para la aprabacion de habililacione urbanas. GRDAG/
* Ley 27446 {23.04 01) cuando <+ encuenlra en Iramile o. Resolucion de Aprobacion Portal MPC
* Ley N° 29090 (25 05.07)
" Ley N 29476 (18,12 09) En caso de valoracion de aportes debera presentar ademaés, 2) £l lérmino para la inlerposicion | 2) Bl lérming para la-inlemosicion de los
* D % h° 024-2008 VIVIENDA (27.09 08) decumente- oliciales de los valores arancslarios olorgados de. losrecuitis administralivos e de* recursos acmifiEiraliigh. o dg, {15) dias
D 5 Ne025-2008-VIVIENDA (27.08.07) por enidad conpelanle 1%} da pormkaioe y dterc reechessel pereniraty E‘ﬁ'i*g ‘;"‘f“”"’“’f‘ﬁ‘z de
* 0.5 N° 026-2008-VIVIENDA (27 05 08) i q:\: 53«« iiges L
* 0.3 N°003-2010 (07.02.10) En caso de para celebrar contratos con venta garantizada W ] -
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 57
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” REavURIroS TRAMITACION il St Pz T INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
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# ) Een
ORDEN| N DENOMINACION e | gaum s § 3 13, e FESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o =
* RV N® 001-2011-VIVIENDA/VMVU (14.07.12) ademas debera presentar de ser el caso:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 5 |Valoracion de obras pendiente:s cia ejecucion
6 |Cerlificado de gravamen libre de carga, con una antigiedad de 30 dias.
7 |Modelo de conlralo de c-mpra venla indicanda las garanlias previstas en la
legislacian vigenle.
Para el caso de autorizacion de habilitacién con construccion simultanea
debera presenlar los punlos 1 al 3.
Nota:
GRATUITO en caso de preentarse de los 30 dias calendario anteriores al vencimienlo
de la licencia de Habililaciones Urbana: vencide el plazo el adminisirado realizara pago por
derecho de ramite
¢ |CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. Requisitos Genetales: Formulario X 5 f;!:encz;e Gerenle General 1) RECONSIDERACION Gerents General 1) APELACION:
1 |salicitud dirigida a Sr. Alcalde (X), indicanda N° de reciba de pago 36! dias Docuoempenla\ y | deDesanclo de Desarolo Urbano Garercie Wnkial
Base Legal: y lecha de emilido. GPUC/ Archivo Cenlral Urbano
* Ley 7772 (27.05.03) 2 |Plano de localizacion indicando manzana, lole y urbanizacion. Portal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01) 3 |Declaracion Jurada del Profe=iunal de eiar habililado en el Colegio Profesional respeclivo. .
" Ley N° 27157 (20 07 99} 4 [indicacion del numero de comprobanle de pagn por derecho de Iramite 445" 169.00
" Ley N° 28060 {07.07.07)
" Ley N" 23476 (18 12 08} Nota: 2) El lémmino para la interposicion | 2) El termino para la interposicion de los
" Ley 27446 (2304.01) La documentacion (cnica debera ser refrendada par Arg. o Ing. Civil e 406 TeCHISOS ISl athins o d recursde adminksitatiog e da*(15) dids
g p i B 3 (15) dias perentorios y deberan resolversef perentorios y deberan resolverse en el plazo de
"D 5. N* 003-2010 (07 .02 10) colegiado y habil para el eigccmln profesional en el plazo de Ueinta (30) dias reinta (30} dias
"R, J. N° 085-2011-IGNFOAJNDGC {10.05 2011) Los planos deberan también entregarse en lormabo digilal,
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (. 12 14) 980 referenciados segun la basa de cala:lro de la Municipalidad
(PSADSS yio WGSB4).
De c<i ¢l caso cerlificado Catastral de SUMARP ylo Copia lileral de dominio,
jcon areas linderos y medidas perimétricas.
10 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE % 10 Gerenciade | Garenls General |4) RECONSIDERACION Gerente Generl 1) APELACION:
TERRENOS RUSTICOS 1 |FUHU por triplicado debidamenle suscrito. Formulario dias o-;lfmi:&:y de Desarrollo de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
2 |Copialileral da dominio expedida por el Registro ot Auchies Cenlral Urbano
Base Legal: de Predics, con una anligiedad no mayor a treinta GRDAC/
" Ley N” 24090 {25 09 07) 130) dias nalurale 36y 38/
* DS N°009-2013-VIVIENDA. Arts. 26, 27 y 2¢ 3 |Encasaqueel salicilanle no sea el propielario GPUC/
" RNE D.S. N° 011-2006-VIVIEMDA {08.05.06) del preaio, se debera presenlar la =scrilura Portal MPC
* Ley N* 27972 (2R.05.03) publica que acredile el dereche de habililar. 2) El termino para la inlerposicion | 2) El temino para la inlerposicion de los
 Ley N° 20060 {07 07 07) 4 |En caso el solcitante +a una persona juridica, de Vlos recurses administralivos es de” recursos adminisiralivos es de ' (15) dias
" RNE 0.5, N° 011-200¢ VIVIENDA (08.05.07) s& acompanara vigencia del poder expedida pr?r (15) n:s;i:x:fu’;::(?ur; :::W% pereniaros . de;:;:; ‘:I;;)O x':e el iy
" Ley N* 27372 (28.05.03) el Regitire de Personas Juridicas, con una anligiiedad
" Ley N* 29060 (07 07.07) na mayor a lreinla (30) dias nalurales
" Ley N° 28566 (24.01.07) 5  |Declaracicn Jurada de habilitacion de los
" Ley N” 29664 (19.02 1) profesionales que inlerviene en el proyerioy
" Ley N° 27446 (23.04.01) suscriben la documentacion lécnica
* Ley N° 27261 (10.05.01) 6 lindicacion del nimero de comprabante de pago de la tasa 39.65% 1,506.80
* Loy N° 29338 (31.03.09) municipal correspondisnte
"0 5 N° 004-2011-\IVIENDA, (17-06-2011) 7 |Aneso E del FURU
O M N° 056-2007-MPC(01.11.07) 8 |Certificado de zonificacion y vias expedido por |2
0. M N°007-2013 (09.04.13) [Municipalidad Provincial. s
" O M N°008-2013 (20.04 13) 9 |Declaracion Jurada de inevistencia de feudatarics. e
Ordenanza Municipal N° 020 2014 (26 12.14) 10 |Documentacicn técnica compuesta por ‘%‘ o
- Plano de ubicacion y localizazion del lerreno 2-; E
malriz con coordenadas UTM S
- Plano de planesmiento inlegral con la propuesta SP
deinfegracion ala lrama urbana mas cercana,

Nota: - Las pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHD DE =
1T s N -,
- BB ERT TRAMITACION SALIPAN | oo T INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Q= 35000 Evaluagion] 00 | MGIOCE . oypereyme
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO FORMULAND / g 11 SOUVERY PROCEGIE T ARA
ORDEN N DENDMINAGION CODIGO! 2

{endias 10 Rl
picacion | (e UITY sl hessies) RESIVER RECONSIDERACION APELACION

Automaten
Posfov
Negativ

sefialando el perimelso y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correzpondiente.

- Plana del predio ruslico malriz, indicando
perimelro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segun anlecedenles
registrales.

- Plano de Independizacion, sefialando |a parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indi-ando perimelro, linderc., area, curvas de
nivel y nomenclalura original sequn anlesedenles
regisirales.

- Memoria de-«ripliva indicando areas, linderos y
medidas perimélricas del predio malnz del area
inde endizada y cel area remananie

Nolas

(a) Les planc: deberan eslar gearelerenciadcs al
Si-iema Geodécico Oficial, segun lo eslablecido
enfaley N® 28294, Ley que crea el Sitlema
Nacional Inlegrado de Calaslro y su Vinculacion
con el Regr:ro de Predic: y su Reglamenlo.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicilanle y los
profesionales que interviene

-5 Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellades y lirmadus por el prolesional
reponsable de les mismos y firmados por el
propielario o solicilante.

(d) Cuanda curresponda el plana de parcelacién
idenlilicara el niimero de parcelas on los sulij
del predio malriz.

(e} En caso se solicite la independizacion y la
habililacion urbana en forma canjuna, el solicilante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacicn urbana que
vaarwsponda. Siendo de aplicacion los plazes
prewislos para dicha modalidad.

11 JLICENCIA DE HABILITACION URBANA
114 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA b8 20 Gerenciade | Gerente General
MODALIDAD A Requisitos comunes dias Recepcion de Desarrollo
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito Documentaly Urbano
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por €l Registro Archivo General
* Ley N° 27972 (27,05,07) Arl. 79 numeral 36 y Arl, 92 de Predios, con una anfigliedad no mayor a treinta
* Ley N° 29090 y Reglamenlos (30) dias naturales.

" Ley N?29566 (28.07.10) Arl. 6 3 |Encaso que e salicilante de |a licencia de habili-
" Ley 29060 (07.07.07) lacion urbana no sea el propielario del predio, se
" Ley de Regulacion de Hatilitaciones debera presenlar la escrilura pablica que acredile
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 el derecha de habiilar.
y me-dificatorias (25.08.07Y. Arls. 10, 16y 31 4 |En caso ! solicilante sea una persona juridica,
" Reglamenlo de Licencias de Habililaci-n se acompafiara vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacian, Decrelo el Regislro de Perconas Juridica:, con una anli-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts 17, quedad no myor a reinla (30) dias naluralec

3)
W
o

J 130

);bf’({mez

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 59
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DE DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO
ORDEN :

25y3

REGQUISITOS

OFRECHO DE
[RANITACION

CALIFICACION

PLAZD

DENOMINACION

Declaracion Jurada de habililacion de los

FORMULARIG #

CODIGO
UBICACION

(UR = 3,800

Evaluacion

Paya

(% UITy

Si.

Autom o

Posiive

Nogalvo

SOLVER]
{endias
habies)

HIGIC T
FROCELIMEN
i}

AUTTRIGAD
COMPETENTE
BaRA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

“ Decrelo Supremo N° 012-2013-VIVIENDA {03.1013)
arts. 1°,2°y 6°
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12 14)

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco {05) hecla
rea: que cansliluyan isla: roslicas y que
conformen un lole Unica, siempre y cuando
ellole no s encuenlre aleclo al Plan Vial
Provincial

b) Las habililacianes urbanas de predic:
que cuenlen can un Planeamienlo Inlegral
aprobado con anlesieridad.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

profesional que inlerviene en el proyeclo y sus-
criben la documentacion técnica.

[Documentacion Técnica

[Cerlilicado de Zonilicacian y Vias,

Cerlilicado de Faclibilidad d= Servicics de agua,

alcanlaniiadyy de energia eléclria, viganles

Declaracion Jurada de inexilencia de leudalarios.

Documentacion lécnica, por Iriplicada, lirmada por

el olicilante y ko prolesionales responsables del

dizefio de acuerdo a lo siguienlte:

- Plano de ubicacion y localizacion del lerrena con
coordenadas UTM

- Plano p=fimélrico y lopografico.

- Plano de Irazado y lolizacion con indicacion de
loles, apertes. vias y secciones de vias, ejes de
lrazo y habililaciones colindanles, en casu sea
necesaric para comprender la inlegracién con el

entorno; plano de pavimentas, can indicacion de

curvas de nivel cada metro

- Plano de ¢ on de parques, ref

al disefio, ornamentacion y equipamiento de las.

areas = recreaciin publica, de ser el caso.

- Memoria descripliva,

Copia del Planeamiento inlegral aprobado de

corresponder

Esludio de impacto Ambienlal aprobado, sequn sea

el caso.

Cerlificaci de Inexislen1a de Restos Arqueolo-

gicos en aquells cas:s en que el predio esté

comprendido en el lislado de bienes y ambientes

considerades ©omo palrimonio cultural monu-

mental y arquestogica,

Ane o D del FUHU, con indicacion ded nimero de compro-
banle de pago corresyondienle a la verificacion administrativa
Esludio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

VERIFICACION TECNICA

(Cronograma de Visilas de Inspeccién, debidamente

sus-rilo por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, de ser el caso,
Indicacion del numera de ~omprabanle d« pago de la lasa
correspondienle a la verilicacion lécnica,

Notas:

(a} Los planc: deberan eslar georelerenciade: al
Sistema Gedésico Oficial, 22g0n lo eslablecido
enlaLey N* 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrado de Calaslra y su Vinculacicn con
¢l Regislro de Predic: y su Reglamenin

(b) El Formulario y sus anesos deben er vitadas

en lodas sus paginas y cuando carresponda,
lirmadas por el propielaric o por €l solicilante y o3
prolesnale: que inlerviene.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE
"w ZESRISITOS TRAMITACION i e N I INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
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RO AL L, Ui RTINS B § ils e i FESOLLER RECONSIDERACION APELACION
o =
(c) Todes ke planas y documenlas lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
te2ponsable de los mismos y fimmados par el
propielario o salicitante.
(d) Loc proye:los de la Modalidad A se encuenlran
exonerados ¢= realizar aportes reglamenlarios, segin
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N°® 29090.
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 Gerencia de G:leg!e Ge:;‘na‘ 1) RECONSIDERACION Gerents General 1) APELACION
11.2 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA dizs | Recopion | utame da Desarrolo Urbaro Geronle Municpal
MODALIDAD B Requisitos comunes Documental y
1 |FUHU por triplicade debidamente suscrilo Archiva General 2) El termino para la interposion | 2) El término para la interposicion de los
2 |Copia literal de dominio «+pedida por el Regi:iro de los recury <: administratives es de’ recursos administrativos es de ' (15) dias
|Base Legal de Predios, con una anligiiedad no mayor a lreinta (15] d::é plazo de Je::?[;:;; digg ¥ de::;:; [';US;]:;;“ o0 slplazn do
“ Ley N° 27972 {27,05,03) Art. 79 numeral 36 y Arl 92 (30) dias nalurales.
" Ley N°29566 (28.07.10) Arl. 6 3 |Encasoque el solicitanle de |2 licencia de habili-
" Ley 29060 (07.07.07) lacicn urbana no sea el propietario del predio, se
" Ley de Regulacion de Habililacione debera presenlar la + crilura publica que acredile
Urbanas y ¢« Edificaciones, Ley N° 26090 el derecho de habilitar.
y modificalerias (26.09.07). Arls 10, 16y 31 4 |Encaso el solicilante <=a una persona juridica,
" Reglamenlo de Licencias ¢+« Habililacion se acompanara vigencia del poder expedida por .
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo el Fegistro de Personas Juridicas, con una anli-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arls. 17, 25y 32 guedad no mayor a lreinla (30) dias nalurale:
" Ley 27338 (31.03.09) 5 |Declaracion Jurada de habillacion de los
" RME D.S. N" 011-200¢ < IVIENGA (08,05 (3) prefesionale: que inlerviene en el proyeclo y sus-
* Ly NP 22606 {24.01.07) criben la documenlacion l&cnica.
* Ley N° 20664 (19.02.11)
" Ley N® 27446 (22.04.01) Documentacion Tecnica
" Ley N° 27261 (10.07.01) §  |Cerlificado de Zonificacion y Vias.
" Ley N° 20238 (11.03.07) 7 |Cerlificado de Faclibilidad de Servicic: de agua,
‘0.5 N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11) alcantarillado y de energia eléclrica, vigenle
" Ord. N° 056-2007 MPC (01-11-07) y modilicaloria & |Declaracion Jurada de inexistencia de leudalancs,
" Ord. N° 007-2013 (C704/13) 9 |Documentacion lécnica, por lriplicado, firmada por
" Ord. N* 008-2013 (20/04/13} el sclicitanta y ko profecionales responsables del
wrdenanza Municipal N® 026-2014 {26.12.14) di-efio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del lerreno con
cuordenadas UTM
Se sujetan a esta modalidad: - Plano perimélrico y lopogralico
- Plano d2 Irazado y lolizacin eon indicacion de
a) Las habililacion= urbanas de unidades loles, aporles, vias y »2cciones de viss, ejes de
prediales no mayores de cinc (05) hecla Irazo y habililacione colindanles, en caso sea
reas que consliluyan islas ruslicas y que neesario para comprender fa inlegracion con el
conformen un lote Gnico, siempre y cuando enlomo; plano de pawimentcs, con indicacicn de
€l lote no se v uenlre afecto al Plan Vial curva’ de nivel cada metro
Prosincial o Melrepolitana - Plano de ornamentacion de parques, referentes
al diceno, ornamentacién y equipamiento de las
b) Las habilitacicnes urbana. de predios areas de recreacion publica, ¢« zar el caso.
que cuenten con un Planeamienla Inleqral - Memoria dewcripliva.
aprobado con anlerioridad 10 |Copia del Planeamiento inlegral aprobade de
corresponder
11 |Esludic de Impaclo Ambienlal aprobada de
corre-ponder
12 [Cerlificado de Inexislencia de Reslo: Arqueol -
giues en aquellos casu: en que el predio esté .
comprendido en el lislado de bienes y ambientes ’G‘, - -
consicerades como palimonio cullural monu- ’9\/ T
~ o
2m
Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 06':
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pédgina 61 4
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

Nota: - Los pagos en efectivo se realizardn en la Caja de! Palacio Municipal.

*0.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17 06.11)
" Ord. N° 056-2007 MPC {01-11-07) y modificatorias
"~ Ord. N° 007-2013 {08/04/13)

" Ord. N° 008-2013 (20/04/13)

el solicilanle y los profe<ionales responsables del
disefio; y, que cuenle con <&llo *Conforme",
especialidad y [a lima del Revisor Urbanc

- Plano de ubicacion y localizacicn del lerreno cun

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pégina 62
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T
i o DENCUNALIGH Bl B v |E]% §, T RESOLYER RECONSIDERACION APELACION
- a z
menlal y arqueologica.
13 |Anexa D del FUHU, con indicacion del nimesa de compro- 11.67% 44330
banle de page carrespendiente a la verilicacion adminis Iraliva
14 |Esludio de Mecanica de Suelos
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamenle
su:crilo por el Reponsable de Obray el
Supervisor Municipal.
2 |Comunicacién Je la fecha de inicio de la cbra
3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la laza 15.98% 607.40
correspondiente a la verificacion lécnica.
Notas:
{a) Los plance deberén elar gecreferenciados al
Sislema Ges«esico Olicial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nactonal Inlegrado de Calasiro y su Vinculacion con
¢l Regisiro de Predios y =u Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos “eben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitanle y los
profesionales que inlerviene.
() Todos los planos y decumentos téenicos deben
@slar sellades y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o sulicilanle.
{d) De ser el caso D. Jurada inexislencia de Canales de Regadio o proyeclo.

11.3 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Gerencia de G:regle GTn‘Tral 1) RECONSIDERACION Gerenle General 1} APELACION
MODALIDAD € Requisitos comunes dias Recepeien "Um: o de Desarrallo Urbano Gerente Municipal
(Aprobacién cen evaluacion previa del 1 JFUHU por Iriplic ad debidamente suscrito. Documental y
proyecto por Revisores Urbanos) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Reistro Archive General 2) El lermino para la inlerposicon | 2) €l lermino para la inlerposicion de o

de Predics, con una antigiedad no mayor a treinta de  los recurvos adminisiralivos es de’ recures adminisiralives es de* (15) dias
(30) dia naturales (15) dias perentorios ésbalan resolverse] perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
en el plaza de reinta (30) dias. Ireinta (30) dias.
3 |Encasoqueel de la licencia de h
Base Legal urbana no sea el propietario del predio, se debera
“ Ley N® 27972 (27,05,03) Arl. 73 numeral 3.6 y Arl. 92 preventar la escritura piblica que acredite ef
" Ley 29060 {07 07.07) derecho de habilitar.
" Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |En caso el solicitanle sea una persona juridica,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 200 .= acompaiara vigencia del poder e« pedida por
y modificalorias {¢5.09.07). Ans. 10, 16y 31 el Regislro de Personas Juridicas, con una anligiiedad
" Reglamenlo de Licencias de Habililacion no mayor a treinta (30) dias naturales,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto §  [Declaracion Jurada de habilitacion de los
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y prole:tenales que inlerviene en el proyeclo y susriben
modificsionias (27 04 08). Artr 17, 25,33 y 34 |2 documenlacion lecnica,
" Ley 29538 (31.03 09)
“ RNE D.8. N* 011-2006-VIVIENDA (08.05.06) Documentacion Técnica
“ Ley N® 25766 (24.01.07) 6 |Cerliicado de Zonificacion y Vias.
" Ley N® 28664 (19.02 11) 7 [Cerlilicade de Faclibifidad de Senvicios de agua,
“ Ley N° 27446 (23.04.01) alcanlanllado y de energia eléclrica, vigenles
" Ley N° 272u1 (10.05.01) 8 |Declaracion Jurada de inevizlencia de feudalarios.
" Ley N 29328 (31.03.09) 9 |Decumentacion lécnica, por lriplicado, firmada por




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERE!
TRAMIT.
it

DE

ACION
SRt

CALIFICACION

OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

DENOMNACION

FORMULASRO ¢
CODIGO
UBICACION

(U= 3

| 800)

(% UIT

S,

Pasitvo

Evalua
REAS AR

o7
a

Negatvi

RESCLVER

PLRZD
PARA

{wndiza
nabilss)

IO DE
PROCECIMIEH
L[]

AUTORIDAL
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Ordenanza Municipal N° 025-2014 (.6 12 14)

Se sujetan a asta modalidad:

a) La: habililaciones urbana: que se vayan
a ejecular por elap 2 con sujecién a un
Planeamiento Intearal

b) Les habililaciones urban 22 con
consliuccion simullanea que sclicilen venta
garanlizada de lole

c) Las habililaciones urban > con
cunslruceion simulianca de viviendas en
|as que el numero, dimensione s de loles
ahabililar y lipo de viviendas a edilicar se
definan en ef preyeclo, siempre que 1
linglidad sea la venla de wiviendas

edificadas

13

15
16

ceordenadas UTM
- Plano perimelrico y lopografico,
- Plano de trazado y lolizacion con indicaciin de
loles, aporles, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habililaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la inlegracicn con el
enlomo, plana de pavimenlos, con indicacion de
curvas de nivel cada melro.
- Plano de emamenlacion de parque: relerenles.
al dizefio, ornamenlacion y equipamienlo de las
areas de recreacion plblica, de ser el caso
- Memoria descripliva
Copta del Planeamiento inlegral aprobado de
corresponder
Esludio de Impaclo Ambienlal aprobado de corresponder
Cerlificado de Inexi-lencia de Reslos Arqueologicos
en aquellos casos en que el predio e le
comprendido en el lislado de biene: y ambienke:
considerados como palrimenio cullural monu-
mental y arqueologico.
Anexn D del FUHU, con indicacion del nimera de compro-
banie de pago correspondienle a la verilicacion administrativa
Esludio de Mecanica de Sueiss con fines de
Pavimentacion
Inlorme Técnica "Conforme” del Revisor Urbano,
Esludio de Impaclo Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspecciun, debida-

menle suscrilo por el Responzable de Obray el
Supervizar Municipal,

Comunicacion de la lecha de inicio de la obra

Indicacion del numero de comprobanle de pago de la lasa
corr=:pondiente a la verificacian lécnica.

Notas:

(a) Lus planos deberan eslar georelerenciades al
Sislema Geodesica Oficial, segin lo «:lablecido

enlaley N° 28284, Ley que crea el Sistema
Mavional Integrado de Cataslro y su Vinculacion con
&l Regislro de Predics y su Reglamento.

(b) El Formulan. y sus ane+os deben ser visados

en todas sus paginas y cuando carresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que inteiviene,

(c) Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmadus por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante.

(d) De ser el caso O. Jurada inexislencia de Canales da Regadio o proyeclo

20.25%

26.89%

789.40

1041.70

114 JLICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion con evaluacién previa del
preyecto por la Comision Técnica )

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUHU por Iriplicado debidamente suscrilo.
Cpia lileral de dominio expedida por el Regislra

de Predic:, con una anligiedad no mayor a lreinla

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
36/
GPUC/

Pégina 63

Gerencia de

Vi,
L O}

Dx
7B Gest

i

Gerente General
de Desarrclio
Urbano

1) APELACION
Gerente Municipal

1) RECONSIDERACION Gsranle General
de Desarrollo Urbano

2) El letmino para la interposicon | 2) El termine para la inlerposiaon de los
de los recursos administiativos es de * recursor administralivos es de ' (15) dias

IARY dine mnsmats conm s dnbnonn sasabiasnal masantasinn i dobrnn samnhinrmn an al ntees An




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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; Ty
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - ok
by
DERECHO DE
i e e L TRAMITACION GRECATRN o || oo INSTANGIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROGCEDIMIENTO: FORRAARID! (UIT= 3 800} g | Eval EsoLver] PRocEnEn] COMPETENIE
ORDEN N DENOMINACION o El 2] 2 | iendm 10 A
spcacin | R UIT) sl g g §, heblies) ReoLnR RECONSIDERACION APELACION
G
(30) dias naturales Portal MPC T TOT T TR T TR e e e O
Base Legal 3 |En caso que el solictante de la licencia de habili- enelplazode beina (30) das el (30} dis
" Ley N° 27972 (27,05,07) Arl. 79 numeral 3.6 y Arl. 92 lacion urbana no sea el propielario del predio, se
* Ley 29060 {07 07 07) debera pre==nlar la excrilura piblica que acredite
" Ley 29778 (31.03.09) el derecha de habililar.
* Ley de Regulacion de Habililacion s 4 |Encaso el solicilanle sea una persona juridica,
Urbanas y de Edificacions= Ley N° 25090 se acompaniara vigencia del poder evpedida por
y modificalorias (25 09.07). Arts. 10, 16y 31 el Registro de Personas Juriicas, con una anligiedad
* Reglamenlo de Lizencias de Habililacion no mayor a ireinla (30) dias nalurales.
Urbana y Licencias de Edificacizn, Decrelo 5  |Declaracion Jurada de habililacion de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts, 17 profesionales que inleriene en el proyeclo y
25,52y33 suscriben la dosumentacion lécnica,
" RNE D.S. N® 011-200C-VIVIENDA (08.05 OF)
" Ley N® 28966 (24.01.07) Documentacion Técnica
" Ley N° 29654 (13.02 11) 6 [Certificado de Zonificacion y Vias,
* Ley N* 27446 {23.04.01} 7 [Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
* Ley N° 27261 (10.05.01) alcantaniliado y de energia eléctrica, vigentes
" Ley N° 29338 (21.03.09) § |Declaracicn Jurada de inexistencia de feudatarios.
*D.8 N° D04-2011-4IVIENDA {17.06.11) 9 |Documenlacion técnica, por Inplicado, de acuerda
* Ord. N° 056-2007 MPC {01-11-07) y modificalorias a lo siguiente
" Ord. N® 007-2013 (0DS/04/13) - Plano de ubicacion y localizacion del lerreno con
* Ord. N® 008-2013 (20/04/13) coordenadas UTM
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - Plano perimélrica y lopogralico
- Plano de Irazado y lolizacion con indicaciin de
loler apories, via: y secciones de vias, ejes de
Irazo y habililaciones colindanles, en casn sea
necesaria para comprender la inlegracion con el
enlomo plano de pavimenlo:, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ion de parques,
2l disefio, ormamentacion y equipamiento de las
&reas de recreacicn piblica, de ser el caso,
- Memoria de=cripliva.
10 |Cupia del Planeamienla inlegral aprobads, de
jcorresponder.
11 |Etludic de Impaclo Ambienlal aprobada de
corresponder.
12 [Cerlificado de Inesislencia de Reslos Arqueclo-
gicos en aquello: casos en que el predio e1ié
lcomprendido en el lislado de bienet y ambienles
consideradas come palrimonio cullural monu-
menlal y arqueclogico
13 |Indicacian del nimero de comprobante de pago corresyn- A7.50% 1,805.10
dienle a la Verificacion Administraliva
14  |Esludio de Mecanica de Suelos con fines de.
Pavimentacion.
15 |Copia def comprobantes de pago por derecho de revision
de proyectos
16 |Esludio de Impaclo Vial aprobado, de corresponder
Se sujetan a esta modalidad: B |VERIFICACION TECNICA
1 {Cranograma de Visilas de Intpe-cidn, debida-
a) Las habililaciones urbanas que se vayan menle suscrilo por el Re pansable de Obra y el
avjecular por elapas con sujetivi aun [Supenizsr Municipal
Planeamiento Inlegral. 2 |Comunicacicn de la fecha de inicio de la obra
3 |Indicacion del nUmere de comprebanle de pag- de la lasa 28.58% 1,086.60
b} Las habilitaciones urbanas con correspondiente a la verilicacion lécnica




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

“ Ley N 27972 (27,05 07) Al 79 numeral 36 y Arl, 92
* Ley 230400 (07.07.07)

" Ley 24338 (31.03.09)

* Ley de Requlacion de Habililacione

Urbanas y de Edificacions Ley N° 29090

y modilicalorias (25.0707) Arls. 10, 16y 31

* Reqlamenlo de Licencia- de Habililacion

Urbana y Licenci: de Edilicacion, Deereio

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arls. 17
25Ny

" RNE D.5. N 011-2006-VIVIENDA (08.05 06}

“ Ley N° 2607, (24.01.07)
" Ley N® 23r74 (19.02.11)
* Ley N° 27446 (22.04.01)

" Ley N® 27261 (10.05.01)

* Ley N° 26222 (31.03.09)

" D.8. N° 004-2011-VIVIENDA (17.06.11)

* Ord. N® 056-2007 MPC (01-11-07) y modificalorias
" Ord. N 007-2013 (09/04113)

“ Ord. N° 008-2013 (20104/13)
Crdenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

En c.5s0 que el ~icilanle de la licncia de habilitacion
urbana no sea el propielario del predio, se debera
pre-entar |a escnilura publica que acredile el derecho
de habilifar

En cawo el wilicilanle sea una persona juridica,

se aompafiara vigencla del pader expedida por

el Regisiro de Persanas Juridicas con una anligiiedad
no mayar a lreinla (30) dias nalurales

Declaracton Jurada de habililacion de los

prolezicnales que inlerviene en el proyecla y
suscriben la documentacian lécnica,

Documentacion Tecnica

Cerlilicado de Zonificacion y Vias,

Cerlificado de Faclibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléclrica, vigentes
Declaracion Jurada de ineristencia de feudalarios
[Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion =l terreno con
cooidenadas UTM

- Plano perimétrico y tepogr fico.

- Plano de trazado y lolizacion con indicacion de
lol= aporlet, vias y secciones de vias, gjes de
Irazo y habilitaciones colindante«, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entomo; plano de pavimentos, con indicacian de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ¢

ion de parques,

2l diserio, ornamentacion y equipamientc ¢s lag

- Los derechos de pago: que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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en &l plazo de Wreinla (30) dias

noen’
YEL

O.
A 3 f
\,3,1,

DERECHC DE :
. REQUISITOS TR&MI‘T&C‘GN CALIFICACION | oinsg AUTORIBAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO . U= 3800) Evaluacion], 48 | EGIOOE | oo e

FORMULARIO & I e i i B :
JRUER it e uiféi'fﬁ”a L UIT) St § o 1) Bt £ RESaLVER RECONSIDERACGION APELACION
2|8 2
construccion simultanea que solicilen venta
garantizar'a de lotes Notas:
(a) Low planos deberan eslar georeferenciados al
) Las habililacione: urbanas con Sislema Geodsasico Ofinal, segin lo eslablecido
conthruecion simullanea de viviendas enlaley N° 28274, Ley que crea el Siiema
en las que el numero, dimensione de Macicnal Inlegrado d« Calaslro y su Vinculacion con
lotes a habililar y Upo de viviendas a edificar el Registro de Predios y su Reglamento.
<a definan en el proyeclo, siempre que (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
su finalidad seala venta de wwiendas en todas sus paginas y cuando commesponda,
edilicada:. firmac<s por el propielano o por el solicilante y los
profesionales que interviene.
(<} Todos lus planos y documentcs técnicos deben
eslar sellados y lirmados por el prolesional
responsable de los mismos y firmad-s por el
propietario o solicilanie
(d) La doc ion lecnica sera p d
una copia, debiendo presenlarse las do opias
adicienales cuando la Comiuon emila Diclamen
Conlorme.
(e) De ser el caso D Jurada inexi:lencia de Canale< de Regadia a proyecto.

11.5 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA VERIFICACION ADMINISTRATIVA ¥ 50 Gerencia de G::BZ,EEBL 1) RECONSIDERACION Gerente General 1) APELACION
MODALIDAD D Requisitos comunes dias Resipdsr Uibans de Desarrollo Urbano Gerenle Municipal
(Aprobacién con evaluacién previa del FUHU por triplicado debidamente suscrilo Formulario Documental y

proyecto por la Comision Tecnica ) (Copia literal de dominio expedida por el Registro 36! Archivo General 2} El Iémino para la interposicion | 2) El lérmino para la interposicion de los
de Predics, con una antigiedad no mayor a treinta GPUC/ de los recursos administralivos es de ' recursos adminisiralivos es de ' (15} dias
Base Legal (30) dizs naturales Portal MPC (15) dias perentorios y deveran resolverse| perentorios j deberan resolverse en el plaza de

Ireinta (J0) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

; Ry
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) Y™
Said
DERECHO DE :
2 BB SISO TRAMITACION ShERAGIN M | e | Aroroeo INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . FORRLAID L) g S souvia] o comn | CMEETENTE
O T
e i o unacen | UM s |3 i 1 } e < AESOLVER RECONSIDERACION APELACION
a E
areas de recreacion publica. de ser el ca=o
- Memaria descripliva
Se sujetan a esta modalidad: 10 |Copia del Flaneamiento integral aprobado de
comesponder
a} Las habililaciones urbanas de predics 11 |E:ludio de Impaclo Ambienlal aprobado, de
que no colinden con areas urbanac ¢ que corresponder
dichas ares: aledana: cuenlen con 12 |Cerlilicado de Inexislencia de Reslos Arqueclgicos
prayeclo: de habililacion urbana aprobadus en aquellos caste en que el predio eslé
y no ejeculados, por tanlo, Ia habilitacion comprendido en el listado de bienes y ambientes
urbana dl presdio requiera de la formulacicn considerados como patrimonio cultural monumental
de un Planeamiento Inl-gral ly arquealdgico
13 |indicacion del nimero de comprobante de pago comespon- 67.56% 2,567.20
b) Las habilitaciono urhanas de predios diente 2 la Verificacion Administrativa
que calinden con Zenas Arqueclogicas, 14 |Esludio de Mecanica de Suel s con fines de
inmuebles previamente declarados como P avimentacion
bienes cullurales, o can Areas Nalurzles 15 |Esiudio de Impaclo Vial aprobado en los
Prolegida supUesios a} y c)
16  |Copia del compromanle de pago por revision de Proyeclos
c) Para fine* indusliiales, comerciales o
usos especiales. B |VERIFICACION TECNICA
1 [Cronograma de Visitas de Insg.eccion, debidamente
suscrilo por el Responsable de Obray el Supervisor
tunicipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
3 [indicacion del numero <= comprobante de pago de la tasa 31.35% 1,191.20
‘ P 4 la verificacion técnica,
Notas:
(a) Lo plancs deberan eslar georelerenciadus al
Sislema Geodert2o Oficial, <=gun lo eslablecido
enlaley N° 28234, Ley que crea el Sislema
Nacional Inlegrado de Calesko y su Yinculacion con
el Regi-iro de Predios y @1 Reglamenla
(b) El Formulario y sus anexcs deben ser vizados
en lodas sus paginas y cuando cormesponda,
lirmadas por el propietaris o por el salicilante y los
prolevionale que inlerviene.
(c) Todes los planos y documentos técnice: deben
exlar sellados y firmados por el prefesional
responsable de las mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica serd presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuanda la Comision emila Diclamen
Conlorme.
(d) De ser el caso D. Jurada inexiulencia de Canales de Reyadio o proyecto.
12 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION X 10 Gerencia de G;BZ S,E::Eﬂ T L 1) APELACION |
URBANA (TOTAL O PARCIAL) 1 |sescion del FUHU crrepondiente a la recepcion Urbano de Desarallo Urbano Getenle Municpal
de obra, por lriplic xdo
12.1 SIN VARIACIONES 2 |Copialileral de dominio expadida por el Registro Fermulario
(MODALIDADES A, B, C Y D) de Predi-«. can una anligiiedad no mayor a lreinta an
(20} dias nalurales. GPUC!
Base Legal 3 |Encaoque el molicilanle no sea el proplelario Portal MPC
" Ley de Requlacion de Habililaciznes del prefio, “e debera presentur la ecctitura 2) El l&mmino pata la interposicion | 2) El larmino para la interposicion de ko
Urbana: y de Edilicacioner, Ley N° 28080 publica que acredile el derecho de habililar de  los recursos admir de' recursos admi esde’ (15) dias
y madificalorias (26 09.07). Arl: 19y 31 4 |En caso el solicilanle cea una persona juridica, (15) dias perentorics y debieran resalverse|

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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&n &l olazo de Ireinta (30 dias.

Irelnfa (30 dias

perenlorios y dﬁlmtmw en el plazo de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEREGHO DE :
& eI O TRamTACION | CALIFICACION B | oo | Avtomo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENGMINACION DEL PROGEDIMIENTO FORMILARG | N LEaIu200n] o el pmacenisgn | SOVEETENTE
s a =] e i "7 0 FAPS
ORDEN L DENOMINACION ad | wum | s E1 5| v FESOLVER RECONSIDERAGION APELACIGN
Q. =
* Reglamento de Licencias de Habilitacion se acompaniara vigencia del poder e pedida por il 5
Urbanay Licencias de Edili- aciun, Decrelo el Regitlro de Persanas Juridicas con una anligiedad
Supremo N°008-2013-VIVIENDA. Arts. 23 y 38 no mayor a lreinla {30] dias nalurales.
* Ley N 27972 (27 05.03) Declaraciun Jurada de habililaciun de los
* Ley 29000 (07.07.07) profesionale: que inlerviene en el proyeclo y
" Loy N° 28365 (24.01.07) suscriben la documentacion lécnica.
* Ley N° 2956¢ {28.07.10) Decumentos emilide: por las enlidades preciadoras
" 0.8 N" 003-2010-VIVIENDA {07 02.10) de los servicios publicos clorgando conlormidad
" D.8.N° 025-2008-VIVIENDA (27.09.08) a las abras de su competencia.
" 0.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) Copia legalizada notarialmente de las minulas que
* D5 N°015-2004-VIVIENDA (06.09 G5} acredilen la ranslerencia de las areas de aporles
" R.J.N° 086-2011-IGM/OAJIDGC (10.05.11) a las enlidade+ receploras de lis mismo: ylo
" RYM N° 001-2011-VIVIENDANMVU (14.07.12) comprobanles de pago de la redencion de los
* R.M. N° 280-2005-VIVIENDA (26.11.05) mismos, de sef &l caso,
* RNED.S N°011-2008-/IVIEMDA {03.05.06) Indicacicn del nimero de comprobanle de pago de la lasa 36.16% 1,374.00
* R SUNARP 540-2002-SUNARPISN municipal correspondiente
~ Ord. N? 000056 MPC (01.11.07)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Notas
(2) Los planos deberan estar geurslerenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establesido
enlaLey N® 19294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Yinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento,
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que inlerviene.
(c) Todos los planos y documentos tecnicos deben
estar sellade: y firmados por el profesional
responsable de las mismos y firmados por el
propietario o solicitante
i) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aporles con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia
12.2 CON VARIACIONES QUE NO SE X 10 Gerenciade | Gerenle General 1) APELACION
CONSIDEREN SUSTANCIALES Saccion del FUHU carrespondiente a la recepcion Dl Recepoun | e Desarolo | 1) RECONSIDERACION Ssrenla Ganere] Gerente Municipel
(Modalidad A, B, Cy D con Revisores Urbanos de obra, por triplicado Documenlaly Lo g sanche Ybas
¥ Comision Técnica) Copia literal de dominio & pedida por el Registro Archivo General
(TOTAL O PARCIAL) de Predios, con una antigliedad no mayur a treinla Formulario
(30} dias naturales. 37!
Base Legal En caso que el solicilante no sea el propietario GPUC!
" Ley de Regulacion de Habililaciones del predio, se debera presentar la escrilura Portal MPC 2) El términc para la inlerposicion | 2) El lermino para la inlemesicion de los
Urtanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 piblica que acredite el derecho de habilitar. de |0 recursos adminiziralivos es de* recursus adminisiralivos s de ' (15) dias
y modificalorias |.. 5.08.07) Arls 19y M En caso el follf:ilénte s_ea una persona juridica, (151 d::;'m 5 ;e:::'z; dias ! de: ::-;: ['.j;i:;se enelpiadds
" Reglamento d« Licencias de Habililacion L& acompanara vigencia del poder expedida por
Urbana y Licencis: de Edificacion, Decrelo ¢l Registro de Personas Juridicas, con una anligliedad
Supremo N° Q08-2013-VIVIENDA. Arts. 25 y 36 no meyor a Ireinta (30) dias nalurales.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 {26.12.14) Declaracion Jurada de habifitacion de los
profe-conales que inlerviene en el proyecto y
suscriben la documentacion lécnica. 2
Documentos emilidos por las enlidades prestadoras /r G, =
de los servicio: publicos clorgando conlormidad f J& ()/ g
ala: cbras de su compelencia. i :U 5 ﬁ .‘?1}
Capia legalizada nolarialmenle de las minulas que (= O~
L )
Nota: - Lo pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. \<fx ; ,\,\«h
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 67 'S,




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDEN

DENGMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

REQUIS|TOS

DENOMINACION

FORMULARIO
[alichl}
UBICASIOH

B

ALl

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

[Uil= 3 800)

Eval
)

acion

{% Uity

S

:

=S

3

Pagity

Negative

PLAZD
Para
RESOLVER]
L endias
nabibes)

INIGHD D
PROCEDIMIER
TO

AUTORIDAD
GOMPETENTE
PaRA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

acredilen la transfeiencia de las areas de aporles
a las enlidads: receploras de los mismos ylo
comprobante: de pago de la redencion de los
mismos, de sef el caso
En caso <vistan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y cebi-
[damente suscnito por el profesional responsable
de la obra y el solicilante, los documentos siguientes:
- Plano de replante: de trazado y lotizacion,
- Plano de ornamentacion de parques, cuando
serequiera,
- Memaria descriptiva comespondiente
- Carta del proyeclista original autonizando las
modificaciones. En ausencia del proyeciista, el
adminisirado comunicara al calegio profesional
c pandiente lal siluacion, iendo [a
respen:abilidad por las modificacianes realizadas.
Indicacion del nimerc de comprebanle de pago de la tasa
municipal cormespondiente

Nolas

(2} Les planos deberan eslar georelerenciadcs al
Sislema Geadésico Oficial, tegun lo e1iablecido
enlaley N° 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Inlegrada de Calaslo y su Vinculacion con
€l Regislro de Predic= y su Reglamenlo

(b) El Formulano y sus anexor deben sef visadas
en lndas sur paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionals que interviene.

(<) Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
respon-able de los mismes y firmados por el
propielano o solicilante

(d) Las variaciones que impliquen modilicacicnes
suslanciales, generando la disminucion de las
areas de aporles con las cuales fue autonzada la
licencia, d=ben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia

36.16%

1,374.10

IREGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habililaciones
Urbanas y de Edilicaciones, Ley N° 29030
y modific alorias (25.09.07). Arls. 30y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencia: de Edificacion, Decreto
Supremo N° 007-2013-VIVIENDA Arls. 25,
38y39

* RNE D S M°011-2006-VIVIEMDA (07.05.06)

" Ley N° 27972 {27 05 03)

* Ley 29060 {0707 07)

* Ley N° 2066 (24.01 07)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Requisitos Generales:

FUHU por Inplicado debidamenle suscriiv,

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una anligiiedad no may o a Ireinla
{30) dias nalurale:

En cas que el solicilanle de 1a licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
ipre-entar la esciitura publica que acredite el derecho
de habilitar.

(En caso el solicitante sea una persona juridica,

[se acompafiara vigencia del peder «spedida por

el Registio de Personas Juridicas, con una anligiedad
N0 mayor a treinla (30) dias nalurales

Declaracion Jurada de habilitacion de los

- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
36y 40/
GPUC!

Portal MPC

Pégina 68

dias

Gerancia de

Receporn
Docurmental y
Archivo enlral

Gerents General
de Desarrollo
Urbano

1) APELACION

1) RECONSIDERACION Gerenle General Gerenle Municipal

de Desarrolio Urbano

2) El Krmino para la inlerposicen | 2) El termino para la inlerposicion de los

de los recursos administrativos es de (15)) recursos administrativos es de ' (15) dias

dias perentorios y deberan resolverse en | perenloricr, y deberan resolverse en el plazoda
el plaz de treinla (3U) dias lremnla {30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

w
DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

Py

o~

s

TRAMITACION

CALIFICACION I Sia

DENOMINACION

FORMULARID ¢
canist
LEICACION

U= 3,

800}

1% UIT)

Sl

2
]

:

Fositivo

Evaruamonl
o

Negativ

FARA
RESOLVER]
{ en digs
naniles)

INIGIO DE
PRUCEDIMIEN

i

AUTORIDAD
GOMPETENTE
PARR
RESOLVIR

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

"Ley IN° 29654 (19.02.11)

"Ley 27446 (23.04 01)

‘Ley N 27231 (10.05.01)

"D.S. N°004-2011- VIVIENDA {17.08.11)

"Ord. N®056-2007 MPC{ 01.11.07) y modificalorizr.
"Ord. N®007-2013 (09.04.13)

“Crd. N°002-2013 (20.04.13)

Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)

profesionale s que inlerviene en el proyeclo y

suscriben la documentacion técnica

Indicacion del nimero de comprobanle de pago de la tasa

municizal corre<pondiente

Cerlificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacidn y localizaciun del lerreno,

[Plano de lolizacion, conleniendo el périmelro del

lerreno, el disefio de la lolizacion, de las vias, ace-

ra.y bermas; y las areas correzpondienles a los

aportes. La lolizacion debera eslar en concardan-

cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

Memona descripliva, indicando las manzanas, de

corresponder, las areas de los lotes, la numera-

jciin y los aporles.

C opia legalizda nolarialmenle de la escritura pu-

blica y/c comprobanles de pago pof la redencion

de los apiles que correspondan.

Declaracicn jurada suscrila por el solicitante de la

habililaciin y el prolesional responsable 72 la sbra

len la que conste que las thras han sido ejecuta-

das, tolal o parciaimenle.

Plani: que indique los lols+ ocupados y las alluras

de las edilicaciones exslentes

En caso que 2 cuenle con esludios preliminares

aprabados, no corresponde presentar los requisilos

indicados en les ilems 7, B y 9, debiendo en su

reemplazo presenlar

- Revolugion y planos de los esluidu: preliminares
aprobados

- Planos de Repalnieo de la Hailaitacidn Urbana,
de corresponder

Nota

(a} EI Formulario y sus anesos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,

firmadas por el propielario o par el salicitante y los
profesionales que inlerviene,

(b} Todo+ los planos y documents lécnicos deben
eslar sellados y fimadis por el profesional
responsable de los mismes y firmados por el
propi:lario o solicilante.

(c) El procedimiento de regularizacian solo es de
aplicacion a las habililacion=s urbanas ejecutadas
con anlenoridad ala Ley, debiendo acreditarse
con documenio de fecha cierla, tal y como lo
dispane el arliculo 38.1 del Reglamenlo.

(d) Los adminisirades que hubieren ejeculado
obras de habililacién urbana sin conlar con la
aulorizacion ipal correspondiente pedran
solicilar la regularizacicn de la misma,
siempre que esla cuenlen con
i) Cbras de dislribuciin de agua polable y

reccleccion de desgue, de dislribucion de
energia eléclriza e iluminacion plblica, segin
corre:ponda

Ii) Edificaciones permanenle: con un area lechada

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pdgina 69

27.94%

1,061.90
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Ex
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) e
Ay
DERECHO DE 5
. L At i TRAMITACION s T INSTANGIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
UTT= 2800) Evaiwacon] Co0 | MEROE | oype e
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : FORMULARIO 1 oile "Eso; VER PROCERIMEN | ™o se
0
ORDEN DENOMINACION i i RS s HE 3 ‘ RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
=] F
minima de 25 m2, de las edilicacions=
construidas con cimientos, muros y techos
14 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B X 10 Gerenciade | Gerenle General . 1) APELACION
CION URBANA - MODALIDAD B Anexo H del FUHL), debidamente susciito Formulario g | Recepoon | doDesamolo |1)RECONSIDERACION Gererle Ceneral Gerenle Municipal
Planos por Inphicado y demas decumentacian que 36/ Doaumssily Hibans et el o
Archivo Central
Base Legal suslente su pelilonio GPUC/
" Ley de Regulacion de Habililaciones Copia del comprobante d= pago dw la la+a municipal Portal MPC 18.99% .70
Urbanas y de Edificacione:, Ley N° 25070 corme pondiente
y modificalorias {25.09.07). Arls. 10, 16y 31
“ Reglamenlo de Licencias de Habililacin Notas: 2) El lemino para la interposicion | 2) El termino para la inlerposicion de los
Urbanay Licencia: de Edificacion, Decrelo (a) Los planct deberan e:iar gesrelerenciados al de los recurs. administiativos es de (15)|  recursos admini; es de’ (16) dias
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y mudilica Sictema Geodésico Cicial, segun lo elablecido il pelenlc:ms Y deberan_ res?Nerse o perentonasydehelfan fescpersa. on elplioo ds
el plaza de treinta (1)) dias reinta (19) dias
lonia (04.05.13). Art. 35 en laLey N° 28294, Ley que crea el “istema
* Ley NO 27972 (27 05 07) Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
* Ley 27060 (07 07.07) el Regislro de Predios y su Reglamento.
" Ley N" 29476 (18.12.09) (b} EI Formulario y sus anesss deben ser visados
" Ley 27446 (23.04.01) en lodas sus paginas y cuando carrecponda,
“ Ley N°29664 {19.02.11) firmados por &l propietario o por el solicilanle y los
* Ley N® 29738 (11.07.012) profesionales que inlerviene.
" 0.2 N° 025-2008-VIVIENDA (27.02.08) (c) Todos los planos y documentos técnicos deben
* DS N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) estar sellados y firmados por el profesional
" D2, N®019-2009-MINAM , (2£.09.08) responsable de los mismas y firmados por el
DS N*003-2010 (07 02.10) propieiario o wlicilante
“R.J N® 086-2011-IGN/CANDGC (10.05.11) (d) La documenlacién lécnica sera presentada en
" RVM N® 001-2012 VIVIENDAYMVU (14.07.12) una creia; debiendo presentarse las dos copias
" Ord. N° (:26-2007 MPC( 01.11.07) y modificatarias adicionales cuando la Comision emila Dictamen
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) Gonforme
(e) Procede la modilicacicn de un proyeclo de
habilitacién urbana aprobado, anles de la ejecucién
de |a modilicacion propuesia, siempre y cuando
se manlengan aincremenlen los aparles
reglamenlarius aprobados en la licencia.
(1) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberdn ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debienco cumplir con los
requisiles exigidss en efla.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD C (Revisor Urbano} X 10 Gerenciade | Gerenle General 1) APELACION
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO- [Anero H del FUHU, debidaments suscrilo gias | Reoepcion | deDesariolio |1) RECONSIDERACION Gerents General Gernte Muricipal
RES URBANOS Flanos por triplicado y demas documentacion que F lario Dootmenta ¢ Uibano s Dusancls ibaoo
Py ) ¥ 9 Lol Archivo Cenlral
sustente su pelitorio. 36/
Base Legal El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano. GPUC/
" Ley de Regulacion de Habilitaciones Indicacion del nimero de comprobante de paga de la tasa Portal MPC 21.32% 810.20
Urbanat y de Edificaciones, Ley N° 20030 municipal correspondiente
y modificatorias (25.09.07). Atz 10, 16y 31 2) El termino para la inlerposicion | 2) El lermino para la inlerpesicon de ks
* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Notas: de I recursos adminisiralives es de (15) recursos adminisiralives es de ' (15) dias
Urbana y Lieenuas di Edific acien, Decrele {a) Los planos deberan eslar georelerenciados al despeaiely d"bemﬂ, 'Ewem s | eteniorca y devwicy mm'”,me el
/3 i el plazo de freinta (30) dias. treinta (30) dias.
Supremo N° G8-2013-VI IENCA y modifica Siriema Geodexico Ciicial, segun lo exlablecido
lona {04.05.13). Art. 35 en laLey N° 28294, Ley que crea 2l Sislema
“ Ley N° 27572 (27 05.03) Nacional Inlegrado de Calaslro y su Vinculacian con
* Ley 23060 (07 07.07) &l Reistro de Predios y su Reglamento
* Loy N 22476 (18.12.00) (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
* Loy 27446 (27 04.01) &il todas sus paginas y cuando coresponda,
" Ley N° 20664 (19.02.41) firmadas por el propielario o por el solicilante y los
* Ley N° 29808 (11.07.012) prolesionales que inlerviene:
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechas de pagos que se encuentren en canvenias, se rigen por la misma. Pagina 70
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TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) '_ ]

*Ley N°29664(19.02 1)
* Ley N° 26898 (11.67.012)

en lodas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por el propielario o por el solicilante y los

DERECHD DE
" REQ B LSILED R TRAMITACION CALIFIGACION IO | e | oD INSTANGIAS DE RESOLUCIGN DE REGURSOS
{UT=3 800} g | Evaluacion E 2 LOMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FURMULARIO { Nl RESD:ER pRO&Eg-IMEN Bafa
HRLEN 28 BREbMDRGON o b s NER i R FEL0IVER RECONSIDERACION APELACION
2 |& | 2
0.5 N° 025-2003-VIVIENDA (27 09.08) (c) Todos los planos y documentos técnicos deben
* O - N°025-2008-VIVIENDA (27 .09 08) eslar seflados y lirmados par el prolesional
* DS N°019-2008-MINAM , {25 03 09) re<ponsable de los mismos y firmados por el
" 0.5, N 003-2010 {07.02.10) propietario o solicitante.
"R J N° 076-2011-IGM/QAJDGC (10.07.11) (d) La documenlacion lecnica sera presenlada en
* RVM N° 001-2012-VIVIENCAVMVU (14.07.12) una copia, debiendo presenlarse las dos copias
“ Ord. N®056-2007 MPC{ 01.11 07) y modilicalorias adicicnales cuando la Comisién emila Dictamen
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12 14) Conforme.
(e) Procede la medificacion de un proyeclo de
habilitacion urbana aprob.ads, antes de la jecucion
de la modificaciun picpussta, siempre y cuando
se manlengan o incrementen |z aporles
reglamenlarios aprabados en la licencia.
(I} En caso las modilicacione: propueslas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, eslas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisilo: exigidos en ella.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD Cy D (Comision Técnica) X 10 Gerenciade | Gerenle General 1) APELACION
CION URBANA - MODALIDADES € y D CON 1 |Anewo H del FUHU, debidamente suscrito diss | Recepeién | doDesaolo 1) RECON::T;“;?Q'&"U(:;:Q‘E Genstol Gerenta Municipal
COMISIGN TECNICA 2 [|Plan por Iriplicad y dem = ducumentacion que ot ;’W“WLE‘Y Urbano
rehivo Cenral
suslente su pelilcrio 361
Base Legal 3 [indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa GPUCH 23.36% 887.60
* Ley de Regulaciun de Habililaciones municipal corespondiente Portal MPC
Urbanas y de Edificacione~ Ley N° 25000 4 |Copia del comprobantes de paga por el derecho de
y modificatorias (25.09.07). Arls. 10, 16y 31 Revision de Proyeclos 2) El termino para la inlerposicion | 2) El termino para la inteposicion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacicn de los recurses administrativos es de (15) recurios administralivos es de ' (15) dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo holas das Fe;f;,z:sd: z;:?,;::::m 56 ot yde:::,:: (;;;::Mﬂ M
Suprema N® 008-2013-VIVIENDA y modifica (4) Lo planos deberan esiar gecrelerenciados al
toria (04.05.13) Al 25 Sislema Geodeuico Oficial, segun lo establecido
" Ley N° 27972 (27.05.03) enla Ley N°® 28294, Ley que crea el Sistema
* Ley 28060 {07 07 07} Nacicnal Integrado de Calasiro y su Vinculacion con
* Ley N' 20476 (18 12.0%) el Regilro de Predics y su Reglamenlo.
- Ley 27446 (23.04.01) (b} El Formulario y sus anesos deben ser visados

* D.S.N° 027 2002 VIVIENDA (27.03.08) prolesionales que inlerviene.

* 0.5.N° 026-2008-VIVIENDA (27.09.08) (c} Tedos los planos y documenlos lécnicos deben
* 0S. N°019-2008-MINAM , {25.09.09) estar sellados y firmados por el profezional

" D.§. N 003-2010 (07.02.10) respensable de los mismos y firmados por el
"R J N® 085-2011-IGN/OAJIDGC (10.05 11) propielario o sdficilante.

* RVM N° 001-2012-VIVIENDANVMVU {14.07.12) (d) La documenlacidn [écnica cera pretenlada en

* Ord, N° 056-2007 MPC{ 01.11.07) y meificaloria una copia; debiendo presenlarse las dos copias
Qrdenanza Municipal N* 026-2014 (2812 14) adicionales cuando la Comisian emila Diclamen
Conforme.

(e) Procede |a modilicacion de un proyeclo de
habilitacicn urbana aprobada, anles de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aporles
reglamentanos aprobados en la licencia.

(1) En caso las modilicaciones propuetiss generen C,I B4 /’Eﬂo\?‘, T
un cambio de modalidad de aprobacion, esla A 7y W i, (N
¢eberan ser aprobaras ‘e acuerdo a lo regulado ] g } "’_g‘ o g L
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los 8~ f
requisitos e ugidos en ella i i

Gy

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 71
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DE DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO FORMULARIC Ll g E:“"W:" eesonen) rrocenme | COMPETERTE
OR N DENOMINACION e & {enidas i0 3 -
DEN UBicACIaN. | | (%UT) St = 2 % hetbes) Baa RECONSIDERACION APELACION
a
15 |OPINION TECNICA RESPECTO A Requisitos Generales X 0 Gerenciade | Gerenle General e ——h—_— 1) APELACION
: Recepaion de Deamollo RSRIC RVl i
CONCESIONES MINERAS ! Formulario dias B mimﬂ i ool 4 Desarrolo Ubano Gerente Municipal
1 |Sdlicilud del Regizlro Publico de Mineria, sefialando ubicacion del petitorio o1f Archivo Central
Base Legal: [indicanda N° de recibe de pago y fecha de emitido GRDAC/
" Ley N° 27015 (19.12.28) 2 |Pago d+ derecho de lramite. Paortal MPC 19.27% 73210
* Lay N° 27560 (24.11.01)
" Ley N° 290:0 (07 .07.07) Nota:
0. ° N°008-2002-EM (21 02 02} Lo planos deberan lambién enlregarse en lormalo digital,
" D. S N°041-2007-EM {25.07.07) geo referenciados sequn Ja base de calastro de la Municipalidad
"R J. N*086-2011-IGNIOANDGC {10.05.11) (P5ADSS ylo WGEE4)
* RVM N° 001-2011-VIVIENDANVMVU (14.07 12)
" Ord. N°015-2008 (19.03.08)
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
(X} Enlas solicitudes de lramiles anle [z Gerencia de P¥; Urbano y Calasiro dab domicifio legal del usuario denlro de la jurisdiocion de la Provincia Constitucional del Callao, en caso de personas juridicas debera acredilar represenlatividad legal
Nola - La técnica deisera ser por Arg. o Ing. Civil colegiado y habililado para el ejercicio prolesional ( Ley N° 23866y D.S. N* 011-2006 Vivienda)
GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO Y CATASTRO : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |COPIA CERTIFICADA DE PLANOS DE Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerenle General
ZONIFICACION Y MOSAICOS Formulario DE::W“L’”I g Bf"'""“
s menlal y rbano
1 |Solicilud dirigida al Sr. Alcald+ indicand lecha de emilido. 01/ Archiv Central
Base Legal: 2 |Pago del derecho de tramite. GRDAC/ 0.90% 3430
" Ley N° 27972 (7.05.03) Portal MPC
* Ley 29060 (07.07.07)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
2 |COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS: Requisitos Generales: X Getenciade | Gerenle General
Formulario Recepcion de Desarrallo
1 |Sdlicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido o1/ AE:::&’::L; Utbano
Base Legal: 2 |Encamselintereiado no sea parle en el pruceso el proceso, debe acreditar GRDAC/
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 ¢ 110 ser lilular de derecho o de inlereses que pudieran ser aleclados por el acto administralivo Portal MPC
Crdenanza Municipal N* 0.6-2014 (26.12.14) 3 IPago del derecho de lramile 0.77% 2910
NOTA: Cola procede cerlificacicn de decumentos aprobados
3 IRequisitos Generales X Gerencia de | Gerenle General
COPIA CERTIFICADA DE PLANO DE RECURRENTE QUE OBRA EN EL Recepcion de Desarrollo
EXPEDIENTE 1 Formulario Documental y Urbano
Zolicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emitido. Archive Central
2 |Pago del derecho de Iramile. 01/ 0.52% 18.80
Base Legal GRDAC/!
Ley N2 27444 (11 04.01) Arts 37, 107 y 110 INOTA: Salo procede cerificacian de documentos aprobados Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 025 2014 (26 12.14)
i |eorik septiiie rlin Gerenciade | Gerenle General
CATAS’ Gl i
PIA LANO CATASTRAL DIGITAL (EN DISKETTE O CD) st Garisralis: X Recepcion de Desarrollo
Requisilos benerales: v Documental y Urbano
Formulario Archivo Cenlral
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, indicando fecha de emilide. o1/
Ley N°27444 (11.0401). Arls. 37, 107 y 110 2 |Pago del derscho de ramite. GRDAC/ 0.6e% 2%6.00
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Portal MPC
5  |INSPECCION OCULAR Requisitos Generales: X Gerenciade | Gerenle General
Formulario Recepcron de Dearolio
Base Legal 1 |Solicilud dirigida al S Alcalde, indicanda lecha de emilido. ot A?:cml:rzr:::;l Urbano
" Ley MN° 27972 (27.05.0%) 1. 79 2 |Pago del derecho de ramile, GROACH 437 165.90
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (2% 12.14) Partal MPC

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenies, se rigen por la misma.
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bl 1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) : »
A
L3
DEREGHD DE
R BIBITOS LIFICACION
8 reacion | A PLIZ) e INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e m Evanacion] 2 0 & 'Mmrgr ;E
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO SORMULARO i = ResoLuee| erocennen | UM il 2
ORDEN DENOMINACION CODIGo = {endias 10
veicacion | (UM Si 5 § % haoiey poeLEs RECONSIDERACION APELACIGN
GERENCIA DE OBRAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [CERTIFICADO DE NUMERACION Requisitos Generales: % 10 (;ermi :e G;f:glg?;zal 1) RECONSIDERAGION 1) APELACION
dias Documenlaly Urbano Gerenle 4 General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipel
Archivo Central
Base Legal: Zolicitud dirigida al Sr. Alcalde firmado por el propielaria debidamente Formulario
“ Ley N® 27972 (27 05 03) - ehalando domicilio proc=sal dentro de la jurisdiceién del Cercado dal 01/ 2) El terminc para la mlemposicen | 2) El términe para la interposicion de los
" Ley M 29566 (28.07.10) Callao 0 en la Region Callao GRDAC/ de los recursas administiativos es de {15)]  recursce administrativos es de’ (15) dias
" Ley 27157 (20 07 89) Copia simple del Cerificado de Cenformidad de Obra o de la Portal MPC dies PET“‘“”"“ZY “‘xﬂg’e:?'”e"e on | pesenlor °Y"e:e‘al“ f;ns":ef“c" elplazo de
o
" Ley M 29478 {1812 09) Declaraloria de Edilicaciin ylo independizaciones con sus respeclivos Slplazg de renla (40} dids oA (00 o
" CC N 035-2006-VIVIENDA (08 11.06) planes incrilos en Regisiros Poblicos
* DS M 04-95-MTC (09.04.95)
" 0. A N°04-2012-MPC- AL Pago de! derecho de Iramile. 3.08% 17.20
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26.12.14)
2 |GERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL Bisiiaibos Gasierales: % W | 2 | ok Goney 1) RECONSIDERACION (PARELRGAR
dias Documentel y Urbano Gerenle de General de Desarrolle Urbano Gerencia Municipal
Archreo Cenfral
Base Legal: Solicilud dirigida al Sr. Alcalde sefialando domicilic procesal denlro de Formulario
* Ley N° 27972 (27.05.0% la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao 01/ 2) El érmino para la interposicion | 2) El lermino para Ja inlerposicion de ks
* Ley N 20546 (26.07.10} Plano de Ubicacion y Lo-alizacion simple GRDAC/ de los recur-os adminisirativos es de (15) fecursos adminisiralivs es de’ (15) dias
s i dias perentorios y deberan resolverse en | perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
DS N 04-95-MTC (09.04 95) Pago del derecho de Iramile. Portal MPC 29%% 113.80 ol plazo de reinla (30} dias \reinta {30) dies
' 0. A N°04-2012-MPC-AL
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2€ 12 14)
3 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Requisitos Generales: X H Gerencia de | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepcion de Desarrollo
Y EDIFICATORIOS dias Documental y Urbano Gerenle de General de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
“olicilud simple dirigida al Sr. Alcalde indizando la direccion Archwa Cantrel
Base Legal : exacla del predio (Calle, Avenida, Pasaje, Jirdn, Ndmero, Manzana 2) El termino para la inlerposicien | 2) El termino para I;.; in!erpos‘[don ge los
" Ley 4030 (25.02.07), Arl 14° Lole, Urbanizaciin, elc. Debera consignar domicilio procesal denlro de d;a;::;r:\::;adﬂ:::l?::f::g{:: pmmi;?::s‘::a:::;s:: H(\l;);:sn de
“ G N® 024-200°-VIVIENDA (27.09.0%, Arl. 44° la jurdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao el plazo d; Ireinta (30} dias reinla (30) dias.
* DS N 04-95-MTC (09.04.95) (Craquis de Ubicacian con referencia a la Avenida o Calle principal
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Pago del derecho de Iramite. 1.22% 4620
Gerenciade | Gerente General
4 |LICENCIA DE EDIFICAGION - MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Racepcion | do Desamolo
Requisitos comunes ;ﬂmﬁ:r’; Utbeno
4.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR FUE por duplicad», debidamenle suscrilo. Formulario
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS En case que el wiicilante no sea el propieiario del predio, 41, 42, 43¢
{siempre que constituya la inica s« debera presenlar la escrilura publica que acredile el 44, 45y 46/
edificacion en el lote). derecho a edificar GO/
Conslilucion de la empreza y copia lileral del Portal MPC
Base Legal poder expedidos por el Regizlro de Persanas
" Ley de Regulacion de Habililaciones Juridicas, vigenle al momento de presenlacion de
Urbanas y de Edificacicnes, Ley N° 26090 los documento:. en caso que el solicitanle sea una
y medificalonias (25.09.07) Arls 10, 25y 31 persona juridica
" Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Declaracion Jurada de habililacian de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo profesionales que inlervienen en el proyeclo y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, suscriben la documentacion lécnica,
47y £0 Anexo D del FUE con indicacin del numero de compro-
" Ly N° 30250 Ley Que Establece Medidas Tribularia: banle de paga de la [za municipal correspondienie ala 431% 163.60
Simplificacion De Procedimienlos y Permisos Para la verificacién adminisiraliva
Pramcion Y Dinamizacion De La Inveraan En El Pais Aulorizacion de conslruccion correspondiente para el elemento y/a edificacion —
" Ley N° 27261-Ley dn Auronaulica Civil y su Reglamenlo-Decrelo emilida por 1a D3AC /’:; T
Suprema N® 050-2001-MTG Art, 54 -~ e Ra o
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) c
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Documentacion Técnica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Plana de Ubicacion y Lecalizacion «equn formalo
consideradas en esta modalidad: Plang: de Arquileclura (plantas, cortes y elevaciones)

a: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Py
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) o
i
DERECHO DE
= REatlelves TRAMITACION mL';“"‘m‘f o | s | Avtonoms INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARID = 3400 é L mgﬂ ’“”“fg‘"’“ ““"5555“"
[ i3
RDEN DENOMNRY moscon | wm | s | E S g, g LR RECONSIDERAGION APELACION
=
1) Laz obras de eiilicaci:n en bienes Eslructuras, Instalaciones Sanilarias e Inslalaciones
inmuebles que consliluyan Palrimonio Eléclricas
Cullural de la Nacien declarado por el
Minislerio de Cullura, € incluida en la lista VERIFICACION TECNICA
ala que se hace referencia en el inciso Crenograma de Vitilaz de Inspeccion, debidamenle
f) del Arl 3 numeral 2 de la Ley N° 29090 suririto por el Respon: able de Obra v el Supervizar
Municipal
2) Las obras que requieran la ejecucion de Comunicacion de la fecha de inicic de fa obra, en
wOtanos o semisolanc: a una pralundidad caso no se haya indicade en el FUE
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Indicacion del nimero de comprobanle de pag: de la lasa 8.06% 30610
con edificaciones existents+ conezpondiente a la verificacion lécnica.
Notas:
(a) Todos los documenlos seran prezenlados por
duplicado
(b) El Formulanio y sus anevos deben ser vicados
en lodas sus paginas y cuando correponda,
firmados por el propietario o por el solicilanle y
los profesionales que interviene:
(c) Todos los planos y documentos lecnicos deben
estar sellados y firmados por el profe<ional
responsable de los mismos y lirmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra oplar por la presenlacion de un proyeclo
adquirido en el Banco de Proyeclos de la
Municipalidad respecliva
(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
4.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
" s Recepcion de Desarrallo
(la sumatoria del area construida Requisitos comunes Documental y Utbano Gerente de General de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
existente y la proyectada no deben FUE por duphicado, debidamente suzcrilo, Archivo Central
exceder los 200 m2.) En caso que el sclicitante no sea el propielario del predio, Formulario 2) El término para la inlerposicion | 2) El termino para la inlepoition de los
se debera presentar la excrilura poblica que acredile el 41, 42, 431 de los recursas admlmsl.rawns es de (15) Tecursos administrative: « de * (15) dias
Base Legal derecho ‘? edificar , 44,45y 86/ dias p:l‘e:g::)z: It::;:a;nr)e;::eme en | perenlorios y uaﬁ::; (:m;r:e en elplazo de
" Ley de Regulacion de Habilitaciones [Conslitucion de la empresa y copia lileral del GO/
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Persanas Portal MPC
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 Juridicas, vigente al momenlo de presentacion de
" Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en case que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts 421, Declaracion Jurada de habilitacian de los
47y 50 profesionales que inlervienen en el proyeclo y
" Ley N* 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, suscriben la documentacion técnica
Simplificacion Oe Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promecion Y Dinamizacion Oe La Inversion En £l Pais banle de pago de la tasa municipal correspondiente a la
" Ley N* 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decrelo uerificacion administrativa 462% 175.50
supremo N° 050-2001-MTC Arl 54 Copia del documento que acredile la declaraloria
Ordenanza Municipal N° 02¢-2014 (26 12.14) fabrica o de edilicacion con <us respeclivos planos
en cz20 no haya sido expedido por la municipalidad
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Cerlilicado de Conformidad &
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA ne estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra ¢ de
onsideradas en esta modalidad: Canziruceidn de la edificacion exisisnle
1) Las obras de edificacion en bisnes Aulorizacian de conslruccion cerrespondienle para el elemenlo yio edificacion
inmueble s que conslituyan Patnmonio emilida por la DGAC
Cullural de |a Nacion declarado por el
Ministefio de Cullura, & incluida en la lisla
ala que se hace referencia en el inciso
1) del Arl3 numeral 2 de [a Ley N° 20010 Documentacion Técnica:

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 74
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

CHO BE
2 L L TRaMTaciny | CALIFICACION o || sarowso INSTANCIAS DE RESOLLICION DE RECURSOS
= 3,800) Evaluacién| 4 COMPETENTE
DE DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO SORMULARID | é & Lsa;ygn PROSEDIMEN A7
L i CENOMRAGN, ,J;if,,‘i‘f,‘gu {% UIT) st § % 8, m,,;? i bl i RECONSIDERACION APELACION
< B -
& [Plano de ubicauion y Localizaticn segun formato
2) Las obras que reuieran 1a ejecucicn de 9 [Plancs de Arquileclura {planlas, corles y elevaciones),
+lanos o semizatanos, a una profundidad Esliructuras, ione: Sanilarias e
de excavacion mayor a .50 m_y colinden Eléclricas, donde += dilerencien las areas evislenles
con ediliacione: exizlentes de las ampliadas
B |VERIFICACION TECNICA
1 [Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrilo por €l Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 8.91% 338,50
correspondienle ala verificacion téenica
Notas:
a) Todus los documentes seran presenlados por
duplicado
b) El Formularic y sus anexos deben ser vizados
en lodas “us paginas y cuando correcponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y
los profesionales que interviene
c) Todas los planos y documentos técnicos detan
wautar sellados y firmados por el profesional
responsable de ks mismos y firmados por el
propielario 0 salicitante
(d) La licencia lene una vigencia de lreinta y seis (36)
meses.
4.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepion de Desarrolio
MENORES (segiin lo establecido en el Requisitos comunes Documental y Urbano Gerenle de General de Desarrollo Urbano Gerencia Mumicypal
Reglamento Nacional de Edificaciones 1 |FUE pot duplicado, debidamente suscrilo. Formulario Ay Gl
RNE) 2 |En caso que el solicilante no sea el propielario del predio, 41,42, 431 2) El lemino para la interposcion | 2) El lermine para la inlerposicon de |
se debera presentar la escrilura piblica que acredite el 44, 45y 46! de  los recursos adminisirativos es de {15) recursos administralivos es de ' {15) dias
Base Legal derecho a edificar. co/ dias perentorics y deberan resolverse en | perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del Portal MPC &lplazo de treinla (10} dias treinta (30} dias
Urbanas y de Edilicaciones, Ley N° 29050 poder expedidos por el Registro de Personas.
y modificalorias (25.09 07) Ars 10,25y 31 Juridicas, vigenle al momenlo de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habililacion los documentcs, en case que el solicilanie sea una
Urbana y Licencias de Edilicacion, De-relo persona juridica
Suprema N° 008-2012 VIVIENDA, Arls 42 1, 4 |Declaracicn Jurada de habililaciun de los
47y 50 [profe1onales que inlervienen en el proyeclo y
* Ley N* 30230 Ley Que E-iablece Medidas Tribularias, suscriben la documentaciun lécnica.
Simplificacion De Proc=dimientos y Permisos Para la & |Anori D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Premacion Y Dinamizaciun De La Invers1on En El Pais [banle de pago de [a la=a municipal carrespondiente a la 460% 174.90
- Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Crvil y su Reglamenlo-Decrelo verilicacion adminislraliva
Supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54 6 |Copia del documenlo que acredile [a declaraloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) fabrica ¢ de edificacion con sus respeclivas planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad:
Segin numeral 42.1 de! articulo 42 del Decreto o copia del Cerlificado de Conformidad o
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de “hra o de -
|consideradas en esta modalidad: [Canslruccion de Ia edilicacion es1:lenle. /
1) Las abras de edificatiun en bienes 7 |Autorizacion de conslruccion comespondiente para el elementa yio edificaciin
inmuebles que concliluy an Palrimonio lemitda por la DGAC 14 S
Cullural de la Nacion declarade por el 5‘ L‘? -?
Minislerio de Cullura, e incluida en a lisla [ i’-j
ala que se hace referencia en el incic “_",2
\Z-

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 75
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

i TRAMITACION PLAZO R AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
(UnT= 3800) Evaluacion |, A | NGIGOE oo e e
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FQRWi;AR!G 4 _i 2 o 323 :;.‘KL‘VEF FRQCﬁgMEN FARA
'} 2 { flas
oS e LEI{‘CI:DT\?;N (% UIT) . g 2 En hablks] R VER RECONSIDERACION APELACION
< a
1) del Arl.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacion Tecnica
2) Las cbra: que requisran la ejecucion de Plano de Ubicaciin y Localizacicn seqin formato
=ulanos o remisolanos, a una profundidad Plan.s de Arquileclura
de excavacion mayor a 1.50 m. y calinden
con edilicacione wuislenles. VERIFICACION TECNICA
(Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
IMunicipal
Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se hayaindicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la laza 8.06% 306.10
correpondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos lo= “acumentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
lirmados por el propielaric o por el slicilanie y
los prolesionales que interviene
() Todos ke planos y documenlo: técnicos deban
eular sellados y firmadu: per el profesional
responable de los mismes y lirmad<s por el
propielario o solicilante
(d) La ficencia lene una vigencia de lreinla y seis {36)
mases
4.4 REMODELACION DE VIVIENDA VERIFICACION ADMINISTRATIVA ® Gerenciade | Gerente Geretal 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural Requisitos comunes Dm;y o S;?rn:)ollu Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
ni cambio de uso, ni aumento de area FUE por duplicado, debidamente suscrito. Formulario Aot Ceftrel
construlda En caz0 que el solicilanle no sea el prepietario del predio, 41,42, 43} 2) El lermino para la inlerposicion | 2) El término para la inlerposicien de los
se debera presentar |a escritura plblica que acredite el 44, 45y 46/ dde_ Tgmﬁ :d[;ne::r:m::; c:: ::a(l:: per;mzsyﬂ;r::;:alzzl vees ::;I(‘I;) ;:; "
Base Legal derecho a edificar GO/ -, gk 4
* Ley de Regulacion de Habililaciones Conslilucion de la empresa y copia literal del Portal MPC ol pezngaens () e beite (s
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29030 poder s#pedidos por el Registro de Personas
y modilicatorias (25.08.07), Arts, 10, 25y 31, uridicas, vigenle al momento de presentacion de
* Reglamenlo de Licencias de Habililacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanay Licencias de Edificacin, Decrelo persona juridica
Supremo N°005-2013-VIVIENDA, Arls 42,9, Declaracion Jurada Se habilitacion de lo-
47 y 50 p que inlervienen en el proyeclo y
* Ley N° 30230 Ley Que Establer Medidas Tributarias, suscriben la documentacion lécnica.
zimplificacion De Procedimientos y Permisos Para la Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promacion Y Oinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la lasa municipal correspondiente a la 439 167.00
* Ley N° 272681-Ley de Aercnaulica Civil y su Reglamento-Decreto verificacian administrativa
Supremo N° ¢50-2001-MTC Arl. 54 Copia del documento que acredile la declaraloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) fabrica o de edificacicn con su: re<peclivos planos
en caco o haya sido expedida por la municipalidad;
Segun numeral 42.1 del articulo 42 def Decrelo 6 copia del Cerlilicado de Conlormidad 6
|Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, © la Licencia de Obra o de
ideradas en esta modalid: Construccion de la edilicacion exislente.
1) Las obras de edilicacion en bienes Aulonzauin de conslruccion cormespondienle para el elemento yio edificacion
inmuebles que conzliluyan Palrimonio lemilida por la DGAC
Cultural de la Naciin declarado por el
Ministerio de Cullura, e incluida en la lista
ala que 5= hace referencia en el inciso 4
[) del 4113 numeral 2 de la Ley N° 29090 E
Documentacion Técnica E
2) Las obras que requisran la ejecucion de Plano de ubicacion y Localizacién seqin formato,
sotanc: o semisotanos, a una profundidad Planos e Arquitectura plantas, cortes y <levaciones),
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen par la misma. Pégina 76
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma.
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L e P TRAMITACION GALIEICACIONS [ ey TR INSTANCIAS DE RESOLUGION DE REGURSOS
N T T= 3,800) Evaluacion]. A | WEIO0E e rene
DE GENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO SORMULARIC 2 et RESOLVER mocégmn Sy
AAnBar S T
CROeN DENOMACION g | wum | s § 1= ed e FESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
O =z
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Estructuras, Instal el ianes
con edificacione s existente: Eléctricas, donde se diferencien las areas exislenles
de | 1 remodeladas
VERIFICACION TECNICA
Crenograma de Vicilas de Inspeccion, debidamenle
suscrilo por el Respons able de Obra y el Supervicor
Municipal
[Comunicacion de la fecha de inicio de la abra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del numere de comprobante de pago de la taza B.32% 316.30
ceirespondiente a la verilicacion técnica
Notas:
(a) Todos le+ documenles seran presentade:s por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser vizados
en lodas sus paginas y cuando corre: ponda,
firmades por el prapietario o por el solicilante y
los profesionales que interviene
(c) Todoes los plancs y documenlos técnicos deben
e:lar ralladus y firmados por el prolesional
responsable de los mismes y lirmados por el
propielario o olicilanle.
(d) La licencia lene una vigencia de Ireinla y cei: (36)
meses
4.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de VERIFICACION ADMINISTRATIVA » Gerenciade | Gerenle General
B Recepeion de Desarrollo
de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisilos comunes Formulario Documental y Urbano
encuentre bajo el régimen de propiedad FUE por duplicado, debidamente suscnlo. 41,42, 431 Archivo Cenlral
exclusiva y propiedad comun) En casc que el ;olicilante no sea el propielario del predio, 44,45y 46/
se debera presenlar la escrilura publica que acredit= el GO/
Base Legal derecho a edificar Portal MPC
* Ley de Requlacion de Habilitaciones Constitucion de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edilicaciones, Ley N° 29090 poder e pedides por él Registro de Personas
y modifi. alorias (25.02.07) Arls. 10, 25y 31, Juridic s, vigenle al momenlo de presentacion de
* Reglamenlo de Licencias de Habililacion los decumenlos, en caso que el solicilante sea una
Urbana y Licencias de Edilicacion, Decesta persona juridica.
Supremo N° D02 -2013-VIVIENDA, Arts. 42,1, Declaraciin Jurada de habililacian de les
47y 50 pralesionales que inlervienen en el proyeclo y
" Ley N® 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tributanias, surcriben la documenlacian lécnica.
Zimplificacién Oe Procedimientos y Permisos Para la Aneso D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais bante de pago de la tasa municipal cormespondiente a la 417% 158.40
" Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamento-Decrelo verilicacion administrativa
Supremo N* 050-2001-MTC Art. 54 Copia del decumento que acredite |a declaratoria
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
len caso no haya sido expedico por la municipalidad;
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 copia del Cerlificado de Conlormidad o !
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra
consideradas en esta modalidad: o de Contiruceion de la edificacion exisienle.
1) Lar abrac de edificacién en bienes | Aularizacion de conslruccion correzpondienle para el elemento ylo edificacian
inmuebles que conziluyan Palrimonio emilida por la DGAC
Cullural de la Nagi-n delarado por el
Minisleric de Cullura, e incluida en lalivia D ion Técnica
ala que se hace referencia en el incis. Plano de Ubicacidn y Localizacion segln formato
1y del Arl 3 numeral 2 de la Ley N° 25090 Planos de |as especialidad:~ que correspondan
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v o D iy TRAMITACION CALIFICAGION 0| mor | TR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO . FORMULAPIO P g Evaluaelon o ooy ver] procenign ‘"“'“‘::;E'” €
G Len dus T 2
QRpel, x PR e | wum | = g E £ | meen HESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
o F ;
y sus respeclivas memoria: decriplivas.
2) Las obras que 1= uieran Ia gjecucion de
50lanos o semisclanos, a una prolundidad VERIFICACION TECNICA
de ercavann mayor a 1 50 my colinden Crenograma de Y isilas de Inspeccion, detidamenle
con edific acrme ez lenles suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
[Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicade en el FUE
Indicacion del nimero de compre banle de pago de la tasa 1.97% 30270
corre: pondiente a la verrficacicn tecnica
Notas:
(a) Todos o= documentos serén presentadas por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anevos deben ser vicados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
lirmados por el propietario o por el slicilanle y
los proflesionale= que inlerviene
(c) Todw: los plancs y documenlos lécnicos deben
e:lar sellades y firmados por &l prelesional
respon:able de los mismos y fimade: por el
propielaric o solicilante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
46 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerenciade | Gerente General
menores de 5 pisos de altura) Requisitos comunes Formulario Recepeion de Desarrcllo
FUE por duplicado, debidamenle suscrite. 41, 42, 431 A?:;l::\::r:::ril Urnéna
Base Legal En caso que el zalicitanle no sea el propielario del predio, 44, 45y 46/
" Ley de Regulacion de Habililacione> c& debera presentar la escritura publica que acredile el GO/
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29030 derecho a edificar, Paortal MPC
y modificalorias (25.09.07). Ants. 10, 25y 21 Constilucion de la empresa y copia literal del
* Reglamento de Licencrar de Habililacion poder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigenle al momento de presenlacion de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls 42 1, los dacumentos, en el caso que el salicitanle
47y 50 sea una persana juridica,
* Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tribularias, Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
Simplificacion De Procedimientos y Permisos Para la que interviene en el proyecto y suscribe |a
Promecion ¥ Oinamizacion De La Inver-ion En El Pais dacumentacion tecnic-.
" Ley N° 27261-Ley de Aercnaulica Civil y su Reglamento-Decrelo Anevo O del FUE con indi:acion del namero de compro- 4.17% 15840
~upremo N° 050-2001-MTC Arl. 54 b ante e pago de |a tasa municipal correspondiente a la
Oidenanza Municipal N° 02€ (014 (25 12.14) rificacion administrati-a
Copia del de:umento que acredite la delaratoria
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto fabirica o de edificacion con su respectivos planas,
Supremo N° 008-2013-ViVIENDA no estan en caso no haya sido expedido por la municipalidad,
consideradas en esta modalidad: 0 copia del Cerlificado de Conformidad o
1) Las obras de edificacion en bienws Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
inmuebles que conslituyan Palrimonio Conslruccion de la edificacion exislenle.
Q Cultural dela Nacion declarado por el En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
Minisleric de Cullura, e incluida en Ja hsta con |2 aulorizacion respecliva, se debera presenlar.
ala que e hace relerencia en el incizy 7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
T} del Ar.3 numeral 2 de la Ley N° 28090 7.2 Plano de planta de la ediiicacion 2 demoler
2) Demoliciunes que requieran &l uso Az En caso la fabrica se encuenire inscrita en los
explosvos Registros Publicos, se dabera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas ylo gravamenes, 6
acreditar la autorizacion del ilular de la carga o

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos gue se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 78
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o R L L0 TRAMITACION | CALIFICAGION oz | e | omos INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FOPMULARD Bl g [Emuaciint el orcesumen] SOMETENTE
¥ " g L) PARA
o & Rl L.?Sﬁ‘;’,. (% UIT} si. g g é ‘;M RESQLYER: RECONSIDERACION APELACION
gravamen
9 |Aulonzacion de conslrucsion correspondiente para el elemento yio edificacién
emilida por la DGAC
|Documentacion Técnica
10 |Plano de Ubicacion
11 |Carla de Re+ponsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.
B |VERIFICACION TECNICA
1 [Cronograma de Viatas de Inspeccion, debidamenle
suscriiy por el Responsable de Obra y el Superviear
Municipal
2 [Comunicacion de la fecha d= iniio de la obra, en
[caso no se haya indicsdo en el FUE
3 |Indicacion del nimero de comprobanle de pago dela tasa T%% 0270
correspondiente a la verificacion Iécnica
Notas:
{a) Tods s documenles seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexo« deben ser visados
en lodas sus paginas y cuand corresponda,
firmadas pr el propielans o por el solicilanle y
I+ profesionale: que inlerviene.
(e} Tedo los plancs y documenlos lécnicos deben
eslar sellados y liimad-+, por el prolesional
respon:abie de los misme: y firmadas por el
propielario o £olicilante
(d) La licencia lene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses.
4.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las A JVERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General
Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisitos comunes Recepcion de Desarrollo
POLICIAL {Policia Nacional del Perir) Y 1 JFUE por duplicado, debidamente suscrito Formularia A?:hmiv:?::r;l Livano
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS 2 |En caso que el solicilante no sea el propietario del predio, 41,42, 43
se debera presentar la escritura piblica que acredile el 44, 45y 46/
Base Legal derecho a edificar. GO/
“ Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Conslitucién de la empresa y copia literal del Portal MPC
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090 poder expedidos por el Registro de Personas
y medificatorias | 25.09.07). Arls. 10, 25y 31 Juridicas, vigenle al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habililacion los documentas, n caso que el sclicilante sea una
Urbana y Licencias de Edificacian, Decrelo persona juridica.
Zupremo N° 003-2013-VIVIENDA, Arls. 42.1, 4 |Declaracicn Jurada de habililacion de los
4Tyl prolecionales que inlervienen en el proyeclo y
“ Ley N° 30230 Ley Que Etiablece Medida: Tribularias, suscriben la documenlacian lécnica
“implificacién De Precedimientes y Permisoz Parala 5 |Anero D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Promecian ¥ Dinamiza:ion De La Inver-ion En El Pais banle de pagy de la lasa municipal carrespondiente ala 417% 158.40
“ Ley N® 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamenlo-D=- relo varificacion adminisiraliva
Supremo N® 050-2001-MTC Arl 54 6 |Aulonizacion de consruccion carespondiente para el elemenlo ylo edificacién
Grdenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14) emilida por la DGAG
Segtin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
[consideradas en esta modalidad: Documentacion Técnica (por duplicado)
1) La: obras de edilic acion en bienes 7 [|Plano de Ubicacion
inmuebles que contuluyan Palrimonio 8 |Plano Perimeélrico
Cultural de la Nacian declarado por el 9 |Descripcion general del proyeclo
Ministerio de Cullura, e ncluida en la lista
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 79
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) %.J"’*
LA
DERECHO DE
- RE N Sal i Oky TRAMITACION CALIFICACION | oz e INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
IT= 3800) Evaluzcton| " " | MOOPE | ooyeereyre
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIG ¢ E [ nE;DQ;?R PROC?I?IMIEN PRA
SO0 3 er digz
OROEN & e NORECIN e B LR 3| & | v i e RECONSIDERACION APELACION
< |ajf 2
a |a que se hacs relerencia en el incitn B |VERIFICACION TECNICA
1) del ArL3 numeral 2 de |a Ley N° 29050 1 |Cronegrama de Vilas de Inspeccion, debidamenle
suscrila por el Responsable de Obray el Supenvisor
hunicipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |indicacion del nimero de comprobanle de pago dela laza
[corme pondiente a la verificacion lécnica. 7.97% 30270
Notas:
(a} Todes les documenlos seran presenlados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus pagina: y cuando corresponda,
firmados por el prepielario o por el solicilanle y
les prolesionaler que inlerviene.
(¢} Todos I planes y documenlos lécnicos deben
eslar selladr y liimados fr el prolesional
responzable de los mismas y lirmados por el
propielario o salicitanle.
(d} La licencia lene una vigencia de Ireinla y seis (36)
messs
4.8 OBRAS DE INVERSION PUBLICA PARA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Gerenciade | Gerenle General
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Formulario Recesdloe. | e Desaimoly
IDESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 |FUE por duplicado, debidamente suscilo. 41,42, 43/ Drwawlt || e
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |Encaso que el solicitante no sea el propielario del predia, 44, 45y 48/
ICONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se debera pre=entar la escrilura publica que acredile el GO!
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar Portal MPC
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 [Consiilucion de la empresa y copia lileral del
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA pader expedidos por el Regislro de Persanas
Juridicas, vigenle al momenlo de prezenlacion de
los documentos. en caso que el solicilante sea una
persona juridica.
Base Legal 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
" Ley de Regulacion de Habililacione: Urbanas y de prolezionales que intervienen en el proyeclo y
Edilicaciones, Ley N° 23090 y modificalorias (25.09.07) suscriben la documentacion técnica.
Arls. 10° 25%y 31° 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimera de compro-
* Reglamenlo de Licencias de Habililacion banle de pago de la lasa municipal correspondiente ala 417% 158.40
Urbana y Licenciar de Edificacion, Decrelo verificacion adminislraliva
Fupremo N° 00%-2013-VIVIENDA, Arls. 42 1, 6 |Aularizacion de consliuccion correspendienle para el elemento ylo edificacién
47y 50 [emilida por l2a DGAC
" Decrelo Supremo N° 012-2012 VIVIENDA
(031013} artz 1°, 20y &* D ion Técnica (por duplicad
" Ley N° 30250 Ley Que Establece Medidas Tribularias, 7 [|Ptano d= Ubicaciun
Simplificacion De Proce<dimientos y Permisos Para la 8  [Plano Perimélrico
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Paiz g |Descripcicn general del proyeclo
“ Ley N° 27261-Ley de Aeronautica Civil y su Reglamenlo-Decrelo B [VERIFICACION TECNICA
Supremo N* 050-2001-MTC Arl 54 1 [Cronograma de Visitas de Inspeccicy, debidamente
Ordenanza Municipal M* 026-2014 (26.12.14) suscrito por el Responsable e Obra y ¢l Supewvisor
Municipal.
No estan censideradas en esta modalidad: 2 JComunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
1) Las obras de edificacion en biene: casn no se haya indicado en el FUE
inmuebles que -onsliluyan Palimonio 3 |Indicacien del nimero de comprobante de pago de la lasa 787% 302.70
Cullural de la Nacion declarado por el ccrrespendiente a la verificacion técnica. _'
|Minieterio de Cullura, & incluida en lalista 9
a la que se hace relerencia en el inciso Notas: \
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 (a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 80
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Nola: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

comrespondiente a la verificacion lecnica.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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SHOEN iy BN HOULECS wooon | oum | s | B8 g | o FESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
= a =
|63 ETFormulanio y su: ane = deben sef visados
€n lodas su+ paginas y cuando corre:ponda,
firmados por €l propielario o por el solicilanle y
los profesionales que inlerviene.
(¢} Todos les planos y dosumenlos écnicas deben
eslar selladas y lirmados por el prolesional
responsable de los mismos y firmados por ef
propietario o solicitante:
(d) La licencia tene una vigencia de Ireinta y seis (36)
meses,
5 |LICENCIA DE EDIFICACIGN - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Gerencia de | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
N Recepaion de Desarrollo
Requisitos comunes Formulario dias Documenizl y Urbano Gerenle de General de Desaralo Urbano Gerencia Municipal
5.1 EDIFICAGIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41,42, 430 Archivo Ceniral
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA © 2 |En caso que el wolicitante no sea el propielario del predio, 44, 45y 46/ 2) €l lemino para la mlerposicion | 2) E! lérmino para la inlerposidon de los
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR se dwheva presentar |2 escritura pablica que acredile el cof de los recursos adminitrativos es de (15) recursos adminisiralivos es de ' (15) dias
YIC MULTIFAMILIAR {no mayores a 5§ pisos c-iecho a edificar. Portal MPC dias perentorie= y deberan resolverss en | perenlorios y deberan resnlverse en el plazo de
i L - el plazo de treinla (30) dias tremnta { ) dias.
siempre que el proyecto tenga un maximo 3 [Consiitucién de la empresa y copia literal del
de 3,000 m2. de area construida. poder e pedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al mcmento de presentacion da
Base Legal 05 denumenlos, en caso que el solicitante sea una
" Ley de Regulaciin de Habilitaciznes persona juridica
Urbanas y de Edificaciones Ley N® 29030 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
y modilicatorias (25 09 07). Arls. 10, 25y 31 |profesionalx ., que suzcriben la documentacion
* Reglamenlo de Licencias de Habililaciin 5 |Anexa D del FUE con indicacian del nimero de compro-
Utbanay Licencias de Edilicacion, Decrelo banle de pago de la tasa municipal correspondiente a la 561% nin
“upremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 42.2, verificacion adminisiraliva
47y 51 6 |Aulorizacion de conslrucuiun correspandiente para el elemento yio edificacion
“ Ley N° 20230 Ley Que E-'ablece Medida: Tribularias, emitida por la DGAC
Simplificacion De Procedimienlos y Permiios Parala
Pramocion ¥ Dinamizacisn De La Inversion En El Paiz
" Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamento-Decrelo
Supremo N® 050-2001-MTC Arl 54 Documentacién Técnica
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 7 |Cerlificado de Faclibilidad de Servicios
para cbra nueva de vivienda mullifamiliar
Segan numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 8 |Plano de ubicacion y localizacion regin formalo.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 9 |Planos de Arquitectura (planias, corles ; elevacianes),
consideradas en esta modalidad: Eslrucluras, instalacicnes < anilanas, Instalaciones
Las obras de edificacion en bienes Eléclricas y olras, de ser ef cazo, y las memori >
{inmuebles y ambienles que consliluyan juslificativa: por especialidad
Patrimonio Cullural de la Nacian, & 10  |Plano de Soslenimiento de Excavaciones, de ser
{incluidas en la lista a la que se hace el caso y de acuerdo a lo eslablecido en la
referencia en el inciso 1) del arliculo 3, Norma E 050 del RNE
numeral 2 de la Ley N° 29090 11 |Memoria d=-cripliva que precic las caraclerislicas
de la obra y las edificaciones colindanles; indicanda
el numero de pizos y salanos; asi como folor en o
casel que se prezenle el Plano de Soslenimienlo
de Excavacion-
12 |Esludio de Mecanica de Suelo: segin los cazos
que «lablece el RNE.
B |VERIFICAGION TECNICA
1 |Cronograma de Vizila« de Inspeccién, debidamente
suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
2 |Cemunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
ceo no se haya indicado en el FUE
3 |indicacisn del nimero de comprobante de pago de la taza




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

BERECHO OF

o SR fie S IRANTACON il A0 f e | Aoroo INSTANGIAS DF RESOLUCION DE RECURSOS
= ¥ JE .
DE DENGMINACION DEL PROCEDIMENTO FORULIO | Ui £ SR PROLEOE ST G
73 0
o] ' o . et L.nga?;, [% U7 s g ‘m - FEROLVER RECONSIDERACION APELACION
4  |Pdliza CAR {Todo Riesgo Conlralisla) o la Poliza
de Respansabilidad Civil s#gin las caraclerislicas
de |25 obras a ejecularse con cabertura por dafios 876% 370.70
malerizles y personale a lerceros.
Notas:
(2) Todos los ¢ocumentes reran presentadcs por
duplicado
(b) El Formularic y sus aneros dvhen ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales cue inter.iene.
(c) Tedus los planos y documentos técnices deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o sdlicitante.
(d) La Poliza CAR o la Peliza de Re+ponsabilidad
Ciul se entrega el dia util anterior al inicio de la
abray debe tener una vijencia iqual o mayor a la
duracion del proceso edificalorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatario
cen una anlelacion de 15 dias calendarice. en
c#:0 de no haberlo declarado en el FUE.
(1} La licencia lene una vigencia de Ireinla y <=1 (36)
meses
5.2 CERCOS (en inmuebles que se A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
5 Recepcion de Desarrallo
encuentren bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Formulario dias | Bocumentaly Ursano | Gerente de Genaral ce Desarralio Urbano Gerencia Municipal
exclusiva y propiedad comin) 1 |FUE prir duplicado, debidamenle sut-rilo. 41,42, 43/ Archivo Central
2 |Encaw que el zolicitante ne +ea el propielario del predic 44, 45y 46/ 2) El término para la interposicion | 2) El lérmino para la intepewicion de los
Base Legal = deberi presenlar la excrilura plblica que acredile ef GO/ de lo: recursns L es de (15), recursos de ' (15) dias
Ley de Requlzuin de Habililaciunes derecho a edificar. Pertal MPC o pe;fsl:ﬁ; Ic:za(n‘ﬂr]e;f::erse on | perentorios y de;:;:g ;;0]2::2 sefplazods
Urbanas y de Edificaciones, Le; N® 29090
y modili+ storias {25.09.07). Arls. 10, 25y 31, 3 |Conciilucien de la emprea y copia lileral del
[Reqlamento de Licencias de Habililacion poder expedidos por el Regi:lro de Person >
Urbana y Licrucias de Edific scion, Decrelo Juridica: vigenle al momenlo de preenlacion de
“upremo N®008-2012 VIVIENDA, Arls. 4. 2 los 1-cumenio:, en c2:0 que i =alicilanle sea una
47 y 51 periona juridica.
" Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tribularias, 4 |De<daracion Jurada de habilitacian de I
Simplilicacicn De Procedimienlos y Permicos Parala profesionale: que suscriben la ducumentacion
Promacion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 5 |Anera D del FUE conindicaciin del numero de compro- 479° 181.80
* Ley N° 27261-Ley de Aercnautica Civil y su Reglamenio-Desrelo banle de pago de la lasa municipal correspondiente a la
Suprema N°® 050-2001-MTC Art. 54 verificacion adminisiraliva
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (25 12.14) § |Crpia del Reglamenlo Inleno y plano de Independizacicn
de |2 unidad inmobiliaria corespondiente
Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 7 Jfutorizacion de la Junia de Propielarics, de ser el
N° 00B-2013-VIVIENDA no estan casoy de acuerdo a lo establecido en el
idh enesta Idad: Reglamento Inlerno
Las obrac de edifi.acion en bienes 8 JAulorizacion d: fiente para el el o y's edificacian
inmuedble: y ambienls que cansliluyan emilida por la DGAC
Palrimonic Cullural de la Macion, e
incluidas on lalista ala que -= hace Documentacion Tecnica
rferencia en e inciso 1) del articulo 3, g |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formalo.
numeral Z de la Ley N® 25080, 10 |Planc: de las ecpecialidades que corre.pondan
[y sus reipeclivas memorias descriplivas. P
11 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser = £
e casn y de acuerdo a o eslablecido en la E ,-,D-j
INorma E 050 del RNE 6(:." r~
12 |Memoriadecripliva que precice |a: caracleriziicas \"_g)
,q\
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 82
-




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Fr
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA) 5 ]
Saya?
DERECHO DE
RiE Q008 L TAD S TramTacion | CAWFICACION | oz g INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
i : [IT=3800) Evaluscion] P4 | MCIOOE oo e
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO / i -—g-——O-ﬁESD‘;‘ VER meplm-n PABA
CONG 0
il ALY oo 1 pum | s L ey REsoLVER REGOMSIDERACION APELACION
4

de [a obra y las edilicaciones colindanles; indicanda
el nimera de pisos y silance. asi como folos en los
lcacn que e presenle &l Plano de Soslenimiento
de Excavaciones
VERIFICACION TECNICA
[Cronograma de Visilas de Inspeccidn, debidamente
jsuscrilo por el Resprnsable de Cbra y el Supenvisor
Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no su haya indicado en el FUE
Indicacion del niimero de comprobanle de pago de la lata 9.07% 34470
orrecpondiente a la verificacion lcnica.
Notas:
(a) Todos los documenlos seran presentados por

duphicad:
(b) £ Formulario y sus aneos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propistario o por el olicilanle y

los profesionales que inteniene
(¢) Todos los planos y documenios técnicos deben

e:lar sellados y firmados por el profesional

responcable de lus mismos y firmades por el

propielario o solicilante.
(d} Debe comunicarse el inicio del process edificalorio

N una anlelacion de 15 dias calendarios, en

220 de no haberlo declarado en el FUE.
() La licencia lene una vigencia de lreinla y seis (36)

meges,

5.3 OBRAS DE AMPLIACION O VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
REMODELACION DE UNA EDIFICACION |Requisitos cachmnes Formulario dias DE;E;:‘;“” de DSETOI0. | arete de Generalda Desarralo Urbana Gerencia Municpal
EXISTENTE (con modificacion FUE por duplicado, debidamente suscrito. 41, 42, 43/ Archivo Central

estructural, aumento del area En caso que el solicitante no sea el propielario del predia, 44,45y 46/ 2) €l lermino para la inlerposicion | 2) El lérmino para la inlenesician de los
construida o cambio de usa) se dehera presentar la escritura piblica que acr=dile el GO/ de |5 rectrsos adminisiralivas es de (15 recursos adminishiaios es de* (15) dias
derecho a ediicar. Portal MPC dias perentorios y Eeberarn le:dversa en pelen:arinf.ydd)elran res M“" 2 en el plazo de
(Constilucion de la empresa y copialileral del elplazo de reinta 0] dias Ireinta (30) dias.
Base Legal noder expelido: por el Regisiro de Personas
" Ley de Requlaciin de Habililaciones Juridicas, vigenle al momenlo de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090 llos documentus, en caso que el solicilanle sea una
y modificalorias (25.09.07). Arls. 10, 25y 31, persona juridica.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion [(Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionalss que suscriben Ja documentacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arls. 42.2 Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
47y 51 banle de pago de la l2+a municipal correspondienle ala 4.80% 18240
" Ley N° 30220 Ley Que Eslablece Medidas Tribularias, verilicacion administraliva
Simpificaciin De Procedimientos y Permisos Parala Copia del decumenlo que acredile |a declaraloria
Premocion Y Dinamizaciun De La Inveition En El Pais [abnca o de edificaciin con sus respectivis planos
“ Ley N* 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamenlo-Derreio en caso no haya sido €« pedido por la municipalidad:
Supremo N° 050-2001-MTC Arl 54 0 copia del Cerlificado de Conformidad 6
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Finalizacion de Obra, ola Licancia de Chra o de
(Conslruceion de la edificacion exislents. ,\\

Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Aulerizacion de conslruccion correspondiente para el elementa ylo edilicacion ’iL_f .

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan emilida por la DGAC Ho

consideradas en esta modalidad: o E

Las obras de edificacion en bienes Documentacién Técnica ‘:?-Ar) l

inmuebles y ambientes que cen:liluyan Plano de ubicacion y localizacion sagin lormalo. ,\&é
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUIBITOS

DERECHC DE

*.

-~

Ry A

Lis

TRAMITACION

CALIFICACION

PLazo

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO
ORDEN}

DENOMINACION

ForMLARO 1
oD
UBICACH

(U= 3.800)

i

PARA

{% Uit

Sk

Automaico

Pasiivo

f;

PESOLVER
fendrs
hahiles)

INIZIG GE
PROCEDIMIEN
TG

AUTORIGAL
COMPETENTE
PAR&
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Patrimonio Cullural de la Nacion, e
incluidas en Iz lista a la que se hace
referencia en el inciso 1) del articulo 3
numeral Z de la Ley N® 29080,

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacicn y demolicion parcial en un misma
expediente debiendo presentarse los requisilos
“vigidos para cada uno de eics procedimienlos

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

Planos e Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, Instalacion:= Sanitania-, Instalaciones

Electricas y ofros, de ser el caso, donde se diferencien

las areas evislentes de las ampliadas ylo remodeladas,

¥ las memorias justificativas por especialidad

IPlano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerde a lo e<tablecido en la

Morma E 050 del RNE

Memona descripliva que precise | caracterizticas

de la obra y la: edificacione: colindanles; indicando

el nimero de pizos y scianos asi camo folas en los

casos que se pracentle el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certilicado de Factibilidad de Sxrvicios para abras

de ampliacion de Vivienda Mullifamiliar, obras de

remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Mullifamiliar

0 a olros fines diferente: al de vivienda.

Esludio de Mecanica de Suelus cegin los casos

que e1ablece el RNE.

En caw el predio a inlervenir esté sujelo a régimen do

propiedad exclusiva y prepiedad comin, debera ademas

preseniarse lo siguiente

a) Copia def Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion carrespendiente a la unidad
inmobiliaria

¢} Auterizacion de la Junta de Prapielarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas d# Inspeccion, debidamenle
su-crilo por el Respansable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la lecha de iniio de la chra, en

caso no s haya indicado en el FUE

Indir-acion def numeso de comprobanle de paga de la las
correspondiente a la verilicacion lécnica,

Enlregar Poliza CAR (Todo Riesga Conlralisla) o la Paliza
de Responrabilidad Civil cegan las caraclerislicas

de las cbras a ejecularse con coberlura por dafios
maleriales y personale: a lerceros.

Notas:

(a) Todos los documenios seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visades
en lodas sus paginas y cuande correzponda,
lirmadas por el propielario ¢ por el walicilanle y
lus prelesionales que inlerviene

(c) Todus fos planas y documenles écnicos deben
estar sellados y firmados por el profecional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Chvil re enlrega el dia ulil anlerior al inicio de la
obray debe lener una vigencia igual o mayor ala
duracion del preceso edificalorio

{e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio

€on una antelacion de 15 dias calendarios, en

casn de no haberlo declarado en el FUE.

(] La licencia lene una vigencia de lreinla y seis (3

- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 84

9.07%

34470




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUiISITOS

DERECHC DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION

FORMULARIO !
ceniGor
UBICACION

(7= 2.800)

Evaluacion

PLAZL
PARA

{% Uity Si

:

g

H

o

5

RESGIVER
yendias
‘habiles)

THICHG DE
PROCEDIMIEN
TO

AUTOROAD
GOMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

meses.

5.4 DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

L=, de Regulacian de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090

y modificaleria (25 09.07). Art: 10,25y 31,

Reglamenlo de Licencias de Habililacion

Urbana y Licencias de Edificsuion, Decrelo

Supremo N 008-2013-VIVIENDA, Arls. 42.2

47 y 51

" Ley N° 30230 Ley Que Eslablece Medidas Tribularias,
Simplificacicn De: Procedimiento: y Permize: Para la

Pramocién Y Dinamizacion De La Inversicn En El Pais
Qrdenanza Munivipal N° 026-2014 (26.12.14)

Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las cbras de edilicacion en biene

iInmuebles y ambienle- que constiluyan
Palnmenio Cullural de la Nacian, e

inciuidas en lalisla ala que = hace

referencia en el incis ) del arliculo 3

numeral 2 de la Ley N° 25090

Requisitos comunes {por duplicado)

FUE por duplicado, debidamente suzcrito.

& debera pre-enlar la escrilura publica que acredile el
derecho a edificar.
Contilucion de la empresa y copia lileral del
poder expedido: por el Regisiro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitanle sea una
persona juridica
Declaracion Jurada de habililacion de los
|profe-tionales que suscriben la documenlacian
Aneva D del FUE con indicacion del numero de compro-
banle de pago de Ia asa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia del documento que acredite la declaralonia
fabrica o de edificacion con sus respeclivos planas
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Cerlificade de Conlormidad &
Finalizacicn de Ctra, o fa Licencia de Obra o de
Conslruccion de |a edificacion exislenle
En caso la edilicacion no pueda acredilarse cun la
aulorizacion respecliva, se debera presentar
7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2, Plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando las areas a demoler de las remanent=«
En caso la fabrica se encuentre inscrila en los
Regi:lfos Publice:, se debera acredilar que sobre
€l bien no recaigan carga: yio gravamenes; 6
acredilar Ia aulorizacion del llular de la carga o
gravamen

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin lormalo

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elemenlos de |a edilicacion a demoler,

asi como €l perfil y alluras de loe inmueble

colindantes. hasla una dislancia de 1.50 m de los.

limites de la propiedad

Idemoria descripliva de los trabajos a realizar y

del preawdimienlo de demalicicn a utilizar, donde

"+ consideren las medidas de seguridad conlem-

pladas en la Norma Tecnica G 050 del RNE y

dem s normas de la maleria

Carla de Recpon-abilidad de Qbra, firmada por

ingeniero civil

En case el predio a inlervenir esle sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comin, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamenlo Interno,

b) Plano de Independizacion correspondienle a la unidad
inmobihana

c} Aulorizacion de la Junla de Propielarios

VERIFICACION TECNICA

|Crenograma s Visilas de Inspeccion, debidamente

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

En caso que el solicitante no sea el propielario del predio,

Formulario
41, 42, 43¢
44,45y 46/
GO/
Portal MPC

Pagina 85

4.80% 182.40

>

dias

Gerencia de
Recepcion
Documental y
Archivo Cenlral

Gerenle General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarrollo Urbana

2) El lermino para la interposicion
de los recursos adminisiralives es de (15)
dias perenlonios y deberan resolverse en
el plazo de lreinta (20) dias

T) APELACION

Gerencia Municipal

2) El lermino para la inlerposicion de los
recurss adminisialives es de ' {15) dias
pefentorios y deberan resolverse en el plazo de
treinta {30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REGUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICAGION

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
GRDEN

DENOMINACION

FORMULARIO ¢
uelllcsl]
UBICACION

(U= 3,800}

Evaluacion

MA20
PARA

(% UIT)

Si

Automatco

Pasitvo

H
g
=

SCLVER)
Lo dias
nables)

THIGIG CE
PROCEDIMEN
]

AUTCHDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

suscrilo por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicaciun de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion lécnica,

Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Conlralisla) o la Poliza
de Responsabilidad Civil segun las caraclerrziicas

de las obras a ejecularse con coberlura por dafios
maleriales y personales a lerceros

Notas:

(a) Todos los documenlos seran presentados: por
duplicado

(b) El Formulzno y sus anesos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando correspanda,
firmados por el propietario o por el solicilanle y

I profesionales que inlerviene.

(c) Todes I planc: y documents lécnicos deben
esiar reilados y lirmades por el profestonal
Tesponziable de lor mismos y firmades por el
propielario o solicilanle

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se enlrega el dia Glil antencr al inicio de la
obra y debe lener una vigencia igual o mayor a la
duracicn del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(M) La lic=ncia lene una vigencia de lreinla y seis {36)
meses.

9.07%

&  |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comision Técnica )

6.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA © CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de mas de 5 pisos yfomas de 3,000 m2
de area construida)

6.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion
de las previstas en la Modalidad D)

6.3 EDIFICACIONES DE USQ MIXTO CON
VIVIENDA

6.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
{previamente declarados)

6.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
(que individuaimente o en conjunto cuenten con
cuenten con un maximo de 30,000 m2de area construida)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito

En caso que el solicilanle no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredile el
derecha a edificar.

(Conslitucion de la empresa y copia lileral del

poder expedidos per el Registro de Personas

Juridica’ vigente al momenlo de presenlarion de

los documenlos, en casa que el «alicilanle sea una
per-ena juridica

Declaracion Jurada de habililaciin de los

profesionales que la .

#nexo O del FUE con indicacion del numera de compro-

bante de pago de la (asa municipal corresgndienle a la

verificacion adminisiraliva

(spia de lr comprabanke de paco por derecho de

revision

Autarizacion de conslruccion correspondienle para el elemento ylo edificacton
emilida por la DGAC

Documentacion Técnica

Piano de Ubicacion y Localizacién segin formala
Planos de Arquilectura (planlas, carles y elevacione-s),
Eslrucluras, Inslalaciones Sanilaria:z Inslalaciones
Eléclicas y olros, de ==r el caso, y las memorias

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41, 42, 43/
44,45y 46/
GO/
Portal MPC

Pagina 86

7.58%

25

dias

Gerencia de

Recepcion
Documenal y
Archiva Central

Geranle General
de Desarrallo
Urbano

-

———,
Wadl12)

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarralio Utbano

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El lermino para la inlerposicion
de los recursos administrativos es de {15)
dias perentorios y deberan resolverse en

el plazo de treinla {30) dias

2) B termino para la inlerposicion de los
tecursos administratives es de * (15) dias
perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
lrewnta (30) dias.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

REQUISLITOS DEREDHO DE CALIFICACION :
TRAMITACION PLAZL AUTORIUAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N (R g LEvauacion] PATA | NGIOOE | copeerpie
DE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO FORMULAFG | - e -o-—-g- Rfs&gﬁ PRGC??!M!EN PARE
i
DAREN s ERE o  F o o | S18] & e RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
X | a f
Justificalivas por especialidad.
6.8 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10 |Plano de sequridad y evacuacién, cuando se requiera
cuenten con un maximo de 15,000 m2 la intervencion de los delvgados Ad Hoc del INDECI
de area construida) 11 |Plano de Sostenimienlo de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo eslablecido en la
6.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS Norma E 050 del RNE, acompanado de la
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) Memeris descriptiva que precise 123 caraclericiicas
de la cbra y las edificaciones colindanles indicando
6.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO el numero de pisos y solanos, asi coma folos en los
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES caw: que se presenle el Planc de So‘ienimienlo
AByD de Excavaciones
12 |Cerlilicado de Faclibilidad de Servicios
13 |Esludio de Mecaniza de Suels:, wgin los cases
que eziablece el RNE
14 |Esludio de Impacto Ambienlal, exceplo para las edificaciones
de vivienda, comerciu y oficinas en areas urbanas, de con-
lormidad con el Reglamenlo de Acondicionamienlo Terrilorial
y Decarrolio Urbano aprobado por el Minislerio de Vivienda,
Base Legal Conslruccion y Saneamienlo.
Ley de Regulacicn de Habililacions 15 |Esludio de Impacle Vial, inicamene en los casos que el Re-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 glamenlo Nacional de Edificaciones lo establezca y confarme
'y modificatorias (25.09.07). Arls. 10, 25y 21. s requisilos y alcances eslablesidos por el Ministerio de
Reglamenlo de Licencias de Habililacion Vivienda, Conslruccion y Saneamiento.
Utbana y Licencias de Edificacion, Decrelo 16 |En caso se solicile Licencia de Edificacion para
“upremo N°008-2013-VIVIENDA, Ariz 3.1, 423, Removelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
47,51, 62y 54 Historico debera presentarse lo siquiente
Ley N° 30230 Ley Que Establece Medidas Tributarias, a) Planos de arquitectura (plantas, corles y elevaciones)
Simplificacion De Procedimientos y Permisa: Para la en los cuales se diferencie la edificacion exiclenle
Prom:cion Y Dinamizacion De La I 2rsion En El Pais de la progectada y su rempectiva memoria d=ccripliva,
* Ley N® 27.01-Ley de Aercnaulica Cr.il y su Reglamento-Decrelo cansiderando
Supremo N° 050-2001-MTC ArL 54 - Plano de levantamienlo de la edificacion
Ordenanza Municipal N° 026 2014 (26.12.14) graficando con achurado 45 grados, los
elementas a eliminar,
- Plano de la edificacion resullante, gralicando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
Seglin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto anterior, los elementos a edilicar,
{Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin - Para las obras de Puetia en Valor Hislrica
|consideradas en esta modalidad: se debe gralicar en lo« planos les elemenles
Las obra: de edificacion en bienes arquilectonic:. con valor hisidrico monumental
inmuebles y ambienlss que consliluyan propios de la edilicacién, idenlificandose
Patrimania Cullural de la Nacian, e aqueflos que seran objelo de rzslauracion,
incluidas en la lista a la que se hace resonslruccion o canservacion, de ser el caso,
relerencia en el inciso ) el articulo 3 b) Planos de exlruclura y memoria justificativa;
numeral 2 de la Ley N® 28090, en los casos de obras de remodelacion,
ampliacicn o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra
Debe diferenciarse los elementos eslruciurales
exlelenles, los que se eliminaran y los nuevo:
delallando adecuadamenle los empalme+
c) Planos de inslalaciones y memoria juslificaliva,
de ser necerario, donde:
- Sedilerencien los punlos y :alid 2 nuevos de
lu: que =e eliminat in; delallandese
adecuadamenle fus emplames
- Seevaluara la faclibilidad de servicies leniendo
en cuenla la ampliacion dv ~argas eléclir &
y de dolacian de agua polable,
d) Para lc proyeclos de inmuebles sujeles al
Regimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 87
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ‘i__
BERECHO OF
: REGUISITOS o n%ﬁu CALIFICACION puzo voone | Aonme INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
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= dias T0 £
ORDEN N DENOMINACION woee | meum s |E T Bk FEGOUVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION 5 3
a

Camun, debera ademas presenlarse lo siguiente

- Aulorizacion de Ia Junla de Prepietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
) En c250 ¢ solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Canforme en la especialidad de Arquilectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA

Despue de haberse nolificado el Ullimo diclamen
Canlorme: del Proyeclo se debe presentar lo siguiente:
1 |Cronograma de Viulas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable 4= Obray el Supervisor
{Municipal.

2 {Comunicacion de la lecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de cemprobanle de pago de la lasa 12.34% 469.00
[correspondiente a la verificacion lecnica.

4 |Péhza CAR (Todo Rierjo Conlrali+ia) o la Poliza
jd: Responsabifidad Civil, s=qun las caraclerislicas
de I obras a gjecular-e con coberlura por dafios
maleriales y personales a lerceros.

Notas:

(&) Todos . documentos seran presentados por

cuplicado

(b) El Frimulario y sus anexcs deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando core-ponda,

firmados por el propietario o por el solicilanle y

los profesionales que interviene.

(c) Todos lo: planos y documentos lecriico: deben

=iar sellados y irmados por el pralesional

respansable de los mismes y lirmados por el
propielario o =alicilanle.

(d) La Poliza CAR o Ia Poliza de Respons.bilidad
Civil se enlrega el dia dlil anlerior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala

duracion del preceso edificatorio

(+) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio

con una antelacion de 15 dias calendarias, en
caso de no habarlo declarado en el FUE,

(I} Se podra adjuntar las copias de los planc: del
Anteproyeclo aprobado, de enconlrarse vigenle
su aprobaciun, el cual lendra elfeclo vinculanle
para el procedimiento cuando se frale del mismo
proyeclo sin medilicaciones, ain cuando hayan
variado los paramelros urbanisticos y udificalorios
con los que fue aprobado

(9} En caso de proyeclos de gran magnilud, lo
planas podran ser pte+enlados en secciones con
escala conveniente que permita wu facil leclura,
<onjunlamente con el plano del proyeclo inlegral

(h) Se requiere la inlervencion del Delegado Ad Hoc

L
o1,

del INDECI en proyeclos de edificaciones de uso u g i

residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez i (f J °-); ;

{10) pisos. Mo se requiere su participauicn en e é E m

edili- acione:. de vivienda de més de cinco (5] pisos ) é—“ ~

en las cuales la circulacion comun llege solo hasta 3 Q.{)
41 ,\/\

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 88
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

\ ]
e

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO OF

DENOMINACION

FORMULARIC ¢
CONEO!
UCICATICN

(UIT= 3 800}

TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO

{% LT}

Si

Aulomatica
Fositvo

ESCLVER
Lendias
fiahiles

INICIO DE
PROGEDIMEN
TG

AUTORIDAD
CGUMPETENTE
PARA
REGOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSCS

RECONSIDERACION

APELACION

el quinto piso, y el {los) pisois) superiorf«s)
forme({n) una unidad inmabiliaria.

(i) El inicio de 1a ejecucian de las obras aulorizadas
eslard sujeto a la presentaciun de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica

() La licencia lene una vigencia de treinta y seis (36)
meses

Nota. - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

6.9 DEMOLICIONES TOTALES DE

EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de

altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Requlacian d= Habililaciones

Urbanas y de Edilicaciones, Ley M° 23090

y modificalorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31
Reglamento de Licencias de Habilitact a

Urbana y Licenaias de Edificacicn, Decrelo
supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arl: 31,423,
47,51,52y 54

Ley N® 30230 Ley Que Establece Medidas Trbutarias,
Simplificacién De Procedimientos y Permisos Para la

Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2612 14)

i

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

FUE por dupli- ado, debidamente suscrilo

se debera preenlar la escrilura publica que acredite el
derecho a edilicar.

[Consliluciin de la empre=a y copia lileral del

poder expedid= por ¢l Regislro de Persenas
Juridicas, vigenle al momenlo de presentacion de

|5 ducumentos, en casc que el solicitante sea una
persana juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

prof les sue suscriben la doc 3

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
banle de pago de la lasa municipal correspondiente ala
verificacion administraliva

[(Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del documenlo que acredile la declaraloria
(abrica o de @ificacion can sus fe peclivos planc

len cano no haya sido expedido por la municipalidad;

|6 copia del Certificada de Conformidad &

Finzlizacicn de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la eificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar;

7 1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2, Plano de planta de la edificacion a damoler
diferenciando las areas a demoler de las remanenles
En coco la fabrica ce encuentre incrrila en fos
Regisliu: Publicos, se debera acredilar que sobre

l bien no recaian cargas yio gravamene: 6
acredilar la aulorizacion de! lilular de la carga &
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion +=gin lormalo.
Planos de plantas a escala 1/7 5, dimensionades
adecuadamoenle, en el que £2 delineara las zonas
' |a fabrica o edilicaciin a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de [a fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limiles de propie-
dad.

[Plano de cerramiento del predio, cuanda «¢ lrale de
[demalicion lolal.

hemoria descripliva de les Irabajos a realizar y
del procedimiento de demolicin a ulilizar, donde
s consideren las medidas de seguridad conlem-
pladas en |a Norma Técnica G050 del RNE y

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

En “asa que el solicilanle no sea el propielario del predio,

Formulario

41,42,43
44, 45y 46/
GO/
Portal MPC

Pagina 89

EA T

19430

dias

Gerencia de
Recapcion
Documental y
Atchiva Cenlral

Gerenle Genaral
de Desarrollo
Urbano

1} RECONSIDERACION

Gerente de General de Desarrollo Urbeno

2) El termiro para la inlemosicion
de los recursos adminisiralivos e de (15))
dhas parenlorios y deberan resolverse en
¢l plazo de reinta (30) dias.

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El termino para la interposicion de los
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolversa en el plazo de
Ireinla (30) dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

L RlE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) p N
TERECHO DE
MBS 33205 TRAMITACION SRR el ATORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
W 01=3,800) Evalacion] “ATA | MICIOOE | copermm
DE DENOMINACION OEL PROGEDIMENTO FORMULAMD 8§ [t eouver| rrocergen| “HEEENT
¥ L endizs Ter
ORDEN K NG ON soscon | Gum | s | § - g Btk RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
L & =

demas normas de la materia

14  |En caso de uso de =plostios, =e debera presenlar

lademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades compelenles
(SUCAMEC, Comando Conjunte de las Fuerza: y
Defensa Civil), sequn corre-ponda,

b} Copia del cargo del documento dirigido a los
propielarios y/u ocupanles de |as edilicacione
cofindanle: a la obra, comunicandole: 124 fechas
y horas en que se elecluaran las delonaciones

B |VERIFICACION TECNICA

De~pues de haberse notificado el dictamen Confarme

del Proyeclo se debe presenlar lo siguiente:

1 |Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamente
susiilo por el Respriisable de Obra y el Zupervisor
Municipal

2 [Comunicicion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

3 |Indicacion del nimero de comprobanle de pago de la tasa
correspondiente a a verificacion lecnica 6.54% 248.70
4 |Pdliza CAR (Todo Ria=go Conlraliz!a) o fa Poliza
de Rexponsabilidad Civil, segun las caraclerislicas.
de I35 obras a ejecularse con coberlura por dafios
maleriale y personales a lerceros

mayor a la duracion del proce.o edilicalorio.

Notas:

(a) Todos los documenlos c=ran presenladc: por
duplicado.

(b} EI Formulario y sus anexos deben ser visados
€n lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmades por ef propielario o por el eolicilante y
It profesionales que inlerviene.

(c) Todess I planos y documenlos lécnicos deben
eslar swllades y firmados por el prolesional
respanc able de los mismes y lirmadcs por el
propiclaric o solicilanle.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se enlrega €l dia Ol anterior al inicio de la
obra y dvie lener una vigencia igual o mayor a la

duracidn del proceso edificatorio

(e} Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion

con una anlelacion de 15 dias calendarias, en

carn de no haberlo declarado en ef FUE.

(1) El inicio de |a ejecucion de las obras aulonizadas.

«slara sujelo ala presenlacion de los requisitos
1,2,3y4

(9) La licencia tene una vigencia de treinta y suis (36}

meses.

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 90
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ey
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - :
LA
; GEREGHO DE ;
e fe 23051108 TRAMITACION S IR P20 | oo | mrososo INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oE | OENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO s FORMULARD | BT § [R=rhresouer| rroceriay | “HEIENE
: P s 10
JHUEN ' 4 DRI sl B AT O Bl g § E, il PESOLEE RECONSIDERACION APELACION
a
7 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X S| Gerencade | Gerenls Genoral m SERACION 1) APELACION
(Aprobacién con evaluacion previa del Requisi (por duplicad Formulario dias sz‘" w B:::;;“”D Gerenle de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
proyecto por Reviseres Urbanos) 1 |FUE por duplic 1do, debidamente suscrito. 41, 42, 43/ Archivo Cenlral
2 |Encaso que e solicilante no sea el propietario del predio, 44, 45y 46/ 2) El fermino para la interposicion | 2) El lermino para la inlerposicion de los
7.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, 1 debera presentar la escrilura publica que acredile el GO/ de  los recursos Irativos es de (15)] e os es de* (15) dias
QUINTA O CONDOMINIOS QUE derecro a edilicar Portal MPC S peleron) Seoan (ot on | sttt T mblphn s
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR a2 feencitucion de la empresa y copia fleral del plazo d lremia (13) . A 0] dhes
(de mas de 5 pisos ylomas de 3,000 m2 poder expedidos jor el Regislro de Personas
de area construida) [Juridicas, vijente al memenlo de presenlacion de
5 documentas, en cato que el solicilante seauna
7.2 EDIFICACIONES PARA FINES persona juridica.
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién 4 |Declaran1on Jurada de habililacion de lo
de las previstas en la Modalidad D) Iptulesional=: que suscriben la documenlacion
5 |An=+ D del FUE con indicacion de! nimero de compro- 7.49% 2320
7.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON banle de pago de la L« a municipal correspondiente a la
VIVIENDA varilic acion adminislraliva
6  JAutorizacion de conslruccion corre+pondiente para el elemenlo yio edificacion
7.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN lemilida por [a DGAC
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados) Documentacion Técnica
7 |Plano de Ubicacion y Localizacicn segin foimato,
7.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES 8  [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Eslrucluras, Instalaciones Sanilarias, Instalacions s
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS Eléclricas y olros, de ser el caso, y las memorias
(que individualmente o en conjunto cuenten con juslificalivas por e:pecialidad.
cuenten con un maximo de 30,000 m2de area construida) g [Planc de requridad y evacuacion, cuando e requiera
la Inlervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
7.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10 |Plano de Sclenimiento de Excavaciones, de ser
cuenten con un maximo de 15,000 m2 el cato, y de acuerdo a lo exlablecido en la
de area construida) Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria decripliva que precice las caracterislicas
7.1 LOCALES PARA ESPECTACULOS de la obra y I3: edilicacions colindanle: indicando
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) el niimero de Lizos y slanaz, asi como folos en los
caros que e presente el Plano de Sodlenimient
7.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO de Exca: »ione
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D 11 [Cerlilicads de Faclibilidad de Servicio:
12 |Esludiu de Mecanica de Suelo: regin los carce
que eslablece el RNE.
13 |Estudio de Impaclo Ambiental, exceplo para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
Base Legal lormidad con el Reglamento de Acondicionamiento Terntorial
Ley de Regulacion de Habilllaciones ¥ Desarrollo Urbano aprobada por el Ministerio de Vivienda,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Construceion y Saneamiento.
y modificalorias (25.09 67). Arls. 10, 25y 31 14 |Esludio de Impaclo Vial, inicamente en los casos que el Re-
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto glamento Nacional de Edificaciones lo eslablezca y conforme
Supr=mo N° 008-2013-VIVIENDA, At 42.3, los requiciion y alcances elablecides por el Minislerio de
47, 51y 57, Vivienda, Consiruccién y Saneamiento.
Ley N° 20230 Ley Que Establece Medidas Tributaria 15 |En caso s« «olicile Licencia de Edificacion para
“implilicacion De Procedimienlos y Permisos Para la Remodelacion, Ampliacian o Pus+la en Valor
Promogion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais Hislavice: Jebera pre«=nlarse lo siguienle:
" Ley N° 272¢1-Ley de Aercnaulica Ciiil y su Reglamenlo-Decrelo a) Flancs de arquileclura (planlas, corles y elevaciones)
Supremo N 050-2001-MTC Arl 54 &n lu=. cuales se diferencie la edificacion e+islente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) de la proysclada y su repecliva memoria descripliva, et
considerando { 6_". -
- Plano de levantamiento de |a edifi.acian % S0 ~ D
graficando <on achurado 45 grados, los i = g’ i
elementys a eliminar, 3% QG'S - /
- Plano de la edificacion resullante, graficando ‘\ 4,

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacic Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 91
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DE
ORDEN

DENCMINAGION DEL PROCEDIMIENTC

REQUISITOS

DERECHO DE

TRAMITACION

DENOMINACION

CALIFIGACION

(U= 3 800)

-

FORMULARID ¢

PLAZO
Fapa

CeDIGO!
UBICACION

(s um s

Autematico

Positive

1

RESCLVER,
| &n diay
habiies)

THICIO OE
PROCEDWEN
jia}

AUTORIDAD
COMPETENTE
PaRA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERACION APELACION

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

an achurade a 45 grados, perpendicular al

anlerior, = elemenlo: a edificar.

Para la: sbras de Puetia en Valor Hinza

se debe graficar en los plana: los elemenle

arquilecloni-o: con valor hislérico monumental
propios de la edificacion, idenlificandose
aquellos que seran objelo de reslauraciun,
reconslruccicn o conservacion, de ser el G20,

b) Planes de estruclura y memoria juslific sliva;

&n los casrs Je obras de remodelaciun,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existenles, los que se eliminaran y los nuevos,
delallando adecuadamente los empalmes.

c} Planos de inslalaciones y memoria justificaliva,
de ser nece:ario, donde:

- Sedilerencien lo= punlos y salidas nueves de
Ie: que se eliminaran; delallandose
adecuadamenle los emplame

- e evaluara la faclibllidad de servicios leniendo
en cuenla la ampliacion de cargas eléclicas
y G= dolacion de agua polable.

d) Para los proyeclos de inmuebles sujelos al
Regimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junia de Propietarics.
- Reglamento intermo
- Planos de Independizaciin correspondientes

) En caso s2 solicile una Licencia Temporal de
Ediflicacion y luego de haber <tenido el dictamen
Conforme en la expecialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarsa ef Anexo D del FUE

Inferme Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Depues de haberse nalilicado el dllime diclamen
Conforme del Progeclo se debe presenlar o c:quiente:
Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamenle
suscrilo por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal

(Comunicaciin de la le<ha de inicic de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
carrespondiente a la verificacion tecnica.

Fuliza CAR (Todo Riesgo Contrati:(a) o la Poliza

de Responsabilidad Civil, segun las caraclericlicas

de 2 abras a gjecularte con coberlura por dafios
maleriale y personale: a lerceros.

Notas:

(a) Todos I documenlas eran presenlade: por
duplicado

1) El Formulario y sus ane - deben ser vi- ados
en lodas sus paginas y cuando core:ponda,
fiimados por &l propietario o por el salicitante y
los profesicaales que intervienen

(c} Todos los plance y documenlos técnicos deben

eslar sellados y firmados por el profesional

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 92

1234+ 468.00




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

R

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -

£
"~ DERECHO DE
TRAMITACION
LA

REQUISITOS CALIFICACION | o

PARA INICI0 OF

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE

Evaluacion

DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DENOMINACION

FORMULARIG
il lelel}
URICACICN

[Ui= 1,500

% UIT) St

Automaice

=

.

{endizs
habies)

RESOLVER] PROCEDIMIETE |

0

PARA
#ESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

re+ponsable de o mismos y por ks Revisores Urbanas

y firmade: por el propielaria o solicilanie

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Re=ponabilidad

Civil se enlrega el dia alil anlerior a! inicio d=la

obra y debe lener una vigencia igual o maycr ala

duracion del proce< edificalorio

(e) Debe cumunicarse el inicio del preceso edifiatorio
i1una anlefaci.n de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarada en el FUE

() Se prdra adjuntar las copias de los planos del

Anleproy«eto aprobado, de enconlrarse vigente

su aprebacicn, €l cual lendra efecto vinculanle

para el procedimiento cuando se Irale del mismo

prayeclo sin modilicaciones, ain cuando hayan

variady s paramelres urbanislicss y edificalorios

con o que fue aprobado,

(9) En casa de proyeclos de gran magnilud, lu

planns podran ser presenlados en seccion== con

escala convenienle que permila su [aci leclura,

conjunlamenle con el plano del proyeclo inlegral

{h) Se requiere la inlervencion del Delegado Ad Hoe

del INDECI en proyectos ¢a edificaciones de usa

rezidencial mayares de cinco (5) pisos hasla diez

(10) pisos. No se requiere su participacion en

edificaciones de vivienda de mas d= cinco (5} pree

en las cuale: la circulacion comun llege gdlo hatla

€l quinla pigo, y &l (lo) piso|z) superior(es)

farme(n) una unidad inmubiiaria

(i) El inicio de |a e ucian de |a= obra- aulorizadas

& lara sujg! ala presenlacion de ko= requisits

1. 2.3y 4 du la verilicacion lenica

(i) La icencia lene una vigencia de Ireinla y seis (3u)

MELes,

7.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

L=y de Regulacin de Habililaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090

y modificalonias {25.08.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamenlo de Licencias de Habililacion

Urbana y Licencizs de Edificacion, Decrelo

Supremo N°0G5-2013-1 IVIENDA, Arls. 42.3,

47, 51,57 y 58,

Ley N° 30270 Ley Que Eslablere Medidas Tributarias,
Simplificacian De Procedimiento: y Permise: Para la

Promecian Y Dinamizacion De La Inverwon En El Pais
Ordenanza Municipal N® 022014 (25.12.14)

Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
2 debera presentar la escrilura publica que acredite el
derecho a edificar

Conslilucien de la empresa y copia lileral def

1ouder expedidos por el Registro de Personas

Juridicar vigenle al momenic de presentacion de

> documenlos, en cowo que el solicitanle sea una
perzona juridica.

Declaracion Jurada de habililacion de los

profesionale:. que su:<riben la documenlacion

Ane:o D del FUE con indicaion del numero de ampro-
banle de pago de la tasa municipal ¢ «iespondiente a la
verificacion administrativa

[Copia del documento que acredite la declaratoria
labrica o de edificacion con sus respectivs planos.

[en cat0 no haya sido e pedids por la municipalidad;

o copia del Cerlilicado de Conformidad o

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
41,42, 43/
44,45y 46/
Gor
Portal MPC
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Gratuito

Gerencia de

Recepcion
Documental y
Archivo Cenlral

Gerenle General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerenle de Ganeral de Desarrollo Urbano

2) El término para la inlerposiciun
de los recurzor adminisiralives es de (15)
dias perenlonos y deberan retalverse en

elplaza de reinla [ 1) dias

1) APELACION
Gerer.a Municipal

2) El lermine para la interposicion de ko

recursee administratives es de ' (15) dias
pefenlorics y deberan recolverse en el plazo de
reinla (30) dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHG TF
ICACION
EfSAR U miiilis TRAMITACION caLiFeA! FLAZG o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
e WiT= 600) Evaluscin] CARA | IMGIODE | ooy e
DE DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC g _c_ - ESOLVER| PROCEDIMIEN caRA
ENOMINACIH : CODIGO! L en digs 10 £
) s by : Ui | vaum) v |El% ‘g P HESOLVER RECONSIDERACION APELACION
] B !

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construczicn de la edilicacion exislenle.

7 |En caso la edificaciin no pueda acredilarse con la
autorizacion respectiva, se debera pres=nlar.

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planla de la edilicacion a demoler
diferenciando las areas a demoler de las remanenles
8 |En caso lafabrica se encuenlre ifiscrila en lex
Regisiros Piblicos, se deberé acredilar que <cbre
€l bien no recaigan cargas yfo gravamenes. &
acreditar |a autorizacion del lilular de 1a carga o
lgravamen

Documentacion Técnica

9 |Plano de Ubicacion y Localizacién seqin formato,

10 |Plancs de plantas a escala 1775, dimensionados

adecuadamente, en el que se delineara la: zonas

de |a [abrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y allura de los inmuebles colindanles a las
zcnas de la fabnica o edificacian a demoler, hasla
una di-lancia de 1.50 m de los limiles de propie-
dad

11 |Plano de cerramienlo del predio, cuands se trate de

demolicicn lolal.

12 |Memoria descriptiva de los rabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a ulilizar, donde

se consideren las medidas de sequridad conlem-

pladas en la Norma Tecnica G 050 del RNE y

demas normas ¢ la maleria

13 |En caso de uzo de explosivos, se debera presentar

ladem 2 lo siguienle:

a) Aulorizaciones de las auloridades compelenles
(SUCAMEC, Comando Conjunlo de [2: Fuerzas y
Delen:a Civil), sequn corresponda.

b) Copia del ~argo del documento dirigido a lo<
propielancs y/u ocupanler de las edificacione:
clindanles a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se elecluaran las delonaciones,

14 |Informe Técnico Favorable del Revizor Urbano

B |VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolilicado el diclamen Conlorme

del Froyecto se debe presenlar o siguienle:

1 |Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidamenle
sucsito por el Ravponsable de Cbra y el Supervisor
Municipal

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la vra de
demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

3 [Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica

4 |Pdliza CAR (Todo Riezgo Contratista) o la Pdliza

de Respansabilidad Civil, sequn las caracteristicas

de J=: obras a jecularse con cobertura por dafios 6.54% 4870

F
maleniales y personales a terceros /o
mayor a la duracidn del proceso ediflicatorio. (%
Netas Y Z]
(a) Todos los documentos seran presentados por A\ ]

duphcado N

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 94
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Nata: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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L1}
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) Bk
i
BERECHO DE
o S AL TRAMITACION | CALIFICACION R0 | ore | Ao INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS
OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC e & EsoLver] procepagnf COVEETEITE
3% ¢ endrat TO
ORDEN N DENGHEMACION s B st 5 % el RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
X o
(b) El Formulario y sus aneror deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propielaria o por el solizilanie y
los profesienales que inlerviene
(c} Tados los plancs y documenlos técnicos deben
+star sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urhanos,
¥ firmadcs: per el propietario o solicilante
(d} La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Cril se enlrega el dia Oul anterior al inicio de la
obray debe lener una vigencia igual o mayor a la
duracion del pracess edificalorio
() Debe comunicarse el inicio de las obrs de demalicion
con una anlelacion de 15 diar calendarios, en
cazo de no haberlo declarado en el FUE
() El inicto de la ejecucion de lae obras aulorizadas
eslara sujelo a la pre==nlaciin de ie* requisilos
1,2.3y4
(a) La licencia lene una vigencia de Iresnla y seis (36)
meses
8 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA % 25 Gerenciade | Gerente General
(Aprobacién con previa del Requisitos comunes Formulario dias Recepcion de Desarrolle
proyecto por la Comision Técnica ) 1 |FUE por duplicado, debidamene suscrito, 41,42, 43/ A?,‘:’f“‘;:zﬁ:r‘;l Udkarm 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
2 |Encaso que el solicitante no sea el propielario del predio, 44, 45y 46/ Gerente de General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
8.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE 5= debera pre.enlar la escrilura piblica que acredile el GO/
INDUSTRIA. derecho a edificar. Portal MPC 2) El termino para la interposicion | 2} El I1érmino para la inlerposicion de los
3 |Conlilucion de la empresa y copia lileral del de  los recursos administralivos e de (15) recursos adminisiralivos es de * {15) dias
8.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES [sJer expedidas por el Regi<iro de Personas o gyl d: :::1:130] d‘a: rse en y dell:\':lz Iue:]u:;:r:e enel plazo de
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Juridica: vigenle al momento de precenliion de
DE DIVERSION Y SALAS DE los documentes, en caze que el salicilanle sea una
ESPECTACULOS (que individualmente o percona juridica.
en conjunto cuenten con mas de 30,000 4 |Declaracion Jurada de habililacién de los
m2 de area construida) prolesional=: que suscriben la documenlacion.
5 [Anexo D del FUE cen indicacisn del nimero de compro- 10.35% 39320
8.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que banle de payos de |a lasa municipal corre-pondiente ala
cuenten con mas de 15,000 m2 de area verilicacion adminisiraliva
construida) & |Copiade los comprobanles de pago por derecho de
revision
7 |Autorizacion de consluccion correspondiente para el elemento /o edificacion
8.4 LOCALES DE ESPECTACULOS emitida por la DGAC
DEPORTIVOS {de mas de 20,000
ocupantes) Documentacion Técnica
&  |Plano de Ubicacion y Localizacion sequn formato.
8.5 EDIFICACIONES PARA FINES 9 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDALE, Eslrucluras, i Sanitarias, Instalaci
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO Elécliicas y olros, de ser el caso, y las memorias
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE juslificalivas por especialidad
TRANSPORTE 10 |Plane de sequridad y evacuacion, cuando se requiera
la inlervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Base Legal 11 |Plano de Suslenimiento ¢« Excavaciones, de ser
Ley de Regulacion de Habililaciones el caco, y de acuerdo a lo exlablecido en la
Urbanar y de Edificaciones, Ley N® 29030 Norma E 050 del RNE, acompahado de la G’,/ ~
y moddilicaloria: (25.00.07). Arie 10,25y 31 Memoria desaripliva que precise la: caraclerislicas 9;_ %
Reglamenlo de Licencias de Habililacion de la obra y las edilicaciones colindanle: indicando N n’:;
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo el numere de przos y wdlanos; asi como folos en los é‘_{ ~
30




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS BERECHO DE CALIFICACION
e TRAMITACH ZL;‘R? NCIDEE AUTORIDSD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: G0 ©
OE DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO : R Je 3.800% é 5:"““ 00} soLver| srocEomEn ccﬁrﬁm
ORDEN N DENOMMACION CONGU H {n dias 10 ;
; smcacien | (%) o | & 2] 5| s ELc RECONSIDERACION APELACION
- a >
upremo N°008-2013-VIVIEND:A. Are 3.1, 424, Cae que == presenle el Plano de Su:lenimienlo
47, 51,52y £4 d+ Ercavacions
Loy N* 30270 Ley Que Establece Medidas Tribularias, 12 |Esludio de Mecanica de Suelos, sexin lut case
“implificacion De Procedimientos y Permisos Para la que erlablece el RNE.
Promocion Y Dinamizacion De La Inversion En El Pais 13 |Esludio de Impacto Ambiental, €+:eplo para fas edilicaciones
“ Ley N° 27261-Ley de Aeronaulica Civil y su Reglamenlo-Decrelo de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

supremo N° 050-2001-MTC Arl. 54

formidad con el Reglamentlo de Acondicionamiento Temilorial
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

y Desarrollo Urbano aprohado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

14 |Esludio de Impacte Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamenlo Nacional de Edilicaciones [o eslablezca y conlorme
los reuisilos y alcance: esiablecidos por el Minislerio de
Vivienda, Conslruccion y Saneamienlo.

15 |En caso se solicite Licencia de Edilicaciin para
Remodelacion, Ampliacion o Puesla en Valor

Histéxico debera presentarse lo siquiente

a) Planos de arquitectura (plantas, corles y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyeclada y cu respectiva memoria descripliva,
considerando

- Plano de Jevanlamienlo de la edificacon
gralicando vun achurado 45 grados, los
elemenlcs a eliminar.

- Plano de la edificacion resullanle, gralicandn
con achurado a 45 gradcs, perp=ulicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Paralas cbras de Pu«cla en Valor Hislonico
se debe graficar en los planus ks elementor
arquilectonicos con valer hisidrica monumental
propicc de la edilicacicn, idenlificandose
aquellos que seran objelo de reslauracicn,
reconstruscion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de eslructura y memoria justificativa;

en lu. ¢220s de obras de remodelacion,

ampliacion o puzla en valor y cuando sea

necesaric en los demaz lipo de obra.

Debe diferenciarse los elemenlos esiruclurales

exislenles lcs que se eliminaran y los nuevns,
lo:

c) Planos de instalaciones y memoria juslificaliva,

de ser necesario, donde

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamenle los emplame

- Seevaluarala laclibilidad de servicics leniendo
en cuenlala ampliacion de cargss eléclricas
y de dotacion de agua potable.

d} Para los proyectos de inmuebles sujelos al
Regmen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Camun, debera ademas presenlarse lo viguieni

- Aulorizacion de fa Junla de Propielarics

- Reglamenlo Inlerno

- Planos de Independizacion carrespondienles
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber oblenido el diclamen
Conlforme en la expecialidad de Arquileclura,
debera adema: precentar= e Anevo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,

G
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE
CORDEN

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTD

REQUISI|ITOS

DERECHD OF
TRAMITAGION

CALIFICACION

FLAZD

DENOMINACION

FORMULARIO |
pre s
UBICACKh

(UIT= 5,800)

(% UIT)

S

Automatcn

;

Evaluation
et ad

Negatvo

PRRA
RESTHLVER |
{endias
habiles)

INIGIO DE

| PROCETIMIES

10

AUTURILAD
COMPETENTE
PARA
FESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Depues de haberse nolilicada el illimo diclamen
(Conlorme del Proyecto te debe presentar lo siguiente
Crenograma de Visilas de Inspeccion, debidamenle
susi.rilo por el Resgrancable de Cbra y e! Supervsar
Municipal.

Camunicacion de la fecha de inicic de la cbra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indi. scin del nimera de comprobanle de pago de la tasa
conrespondiente a la verificacian lécnica

Poliza CAR (Todo Riesgo Conlralisla) o la Péliza

de R=< pon:abilidad Civil, segun las caraclerislicas
de las obras a ejecularce con coberlura por dafics
maleriales y per-onales a lerceros.

Notas:

(a) Todus les documenlos seran prevenlados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexo: deben ser vicados
en Ir-1as sus pagina: y cuando correponda,
firmad:< por &l propielario o por el walicilanle y
lus prolesionals . que inlerviene

(c) Tedos los planos y documentos lécnicas deben
elar sellades y irmados por el prolesional
responsable de los mismas y firmad=s por el
propietario o solicilante

(d} La Poliza CAR o la Poliza de Rexpansabilid.«
Civil se entrega el dia Ulil anierior al inicio de la
obra y debe lener una vigencia iqual o mayor ala

duracion del proce: edificainio

(+} Debe comunicarss el inicio del pror=-u edilicalorio

con una anlelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberle declarado en el FUE

(N Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anleproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vire ulante
para el pracedimients cuando se trate dal mismo
prayeclo sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los paramelros urbanisticos y edificatarios
cen los que fue aprobado.

(9} En caso de proy=ulos de gran magnitud, los
planos podran ser presenladas en secciones con
excala convenienle que permita su facil lectura,
conjunlamenle con el plano del proyecta integral

(h} Se requiere la inlervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edilicaciones eciablecida: en las modali-
dades Cy D, de usa dilerenle al renidencial y de concu-
rrencia masiva de plblico

(i) El inicio de la ejecuc'n de las obras aulorizadas

eslara sujelo a la presenlacion de 105 requisio:
1.2, 3y 4 dela verificacion lécnica

(1) La licencia lene una vigencia de Ireinla y seis (36)

meses,

17.18¢%

853.30

\n -
topzne” -
LEL

g,
@

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

MODIFICACION DE PRQYECTOS Y/O
LICENCIAS DE EDIFICACION

5.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B {antes de emitida
la Licencia de Edificacién)

Solicilud

indicacion del nimero de comprobanle de pago de la lasa
municipal cori==pondiente.

[Oocumentacion técnica necesaria de acuerdo a la

madificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
o1
GRDAC!
Portal MPC

Pagina 97

282%

107.00

&
]

= W

Gerencia d

_;:‘FCI

9
2=

%

-
oo
&

Gerenle Ceneral
de Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de Ceneral de Desariollo Urbanc

2) El termino para la interposicion
de  los recursos administrativos es de (15)
dias perenlarios y deberan re=-verse en

sl nlaza ds Irsinia 10) dise

1} APELACION
Gerencia Municipal

2) El lermino para la inlerposicion de los
recursi. adminisiratives, es de ' (15) dias

perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
frainta (TN dise
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Froy
. (W
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TU PA) e
et
REQUIBITOS DERECHO U] CALIFICACION
" TRAMITACION ’;?L::E Ll INSTANCIAS OE RESOLUCION DE RECURSOS
7= 2 804) cién 4
OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO CORMILARI | LT 2 [EValuaciag, - o ver| rnceima
ORDEN| DENOMINACION CODIGOH | lendias To
vacacion | (B UIT) st § :%i’ hiiea) RECONSIDERAGION APELACION
L
que correponda. TR o = e
9.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS Solicilud 5 Gerencia de 1) RECONSIDERACION 1} APELACION
i A Recepcia )
MODALIDADES C y D - COMISION Documentacion lécnica exigida para las modalidades C y D Formulario dias Documen?;\‘y Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
TECNICA (antes de emilida la Licencia que zean maleria de la modificacion propuesta. o1/ Archiva Cenlral
de Edificacion) Planos del Proyecle modificado GRDAC/! 2) El termino para la inleposicion | 2) EI lérmino para la inlerposicn de los
(Cepia del comprobanie de pago per derecho e revisian, Portal MPC de los recursos administralivos es de (15)|  recursc adminislrativos es de ' (15} dias
Base Legal de la Comision Técnica, de comresponder dias perenlorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
o i 1 pl la (30) di Ire k5
" Pegiamento de Licencias de Habililacion Indicacién del numero de comprobanle de pago de la la:a 282+ 107.00 elplazo de renta (30) dis ke (30)di
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo municipal correspondiente.
Suprzmo N°008-2013-VIVIENDA y medilica
toria (04.05.13). Arl. 60
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)
9.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Ane H del FUE debidamente suscrii GE’WC‘H_de
MODALIDAD A (modificaciones Documentacion lécnic ¥ necesaria exigida para la Formulario D::W"’""
sustanciales) Mo dalidad A y de acuerdo a la modilicacién propuesla. o1/ Arch::?el:ul
del numero de comprabanle de pagn de la lasa GRDAC! 28%% 107.00
Base Legal municipal correspandiente. Portal MPC
* Reglamenlo de Licncias de Habilitacion
Urbana y Licenc:»: de Edilicacion, Decreto
Supreme N°® 002013 IVIENDA y manilica
loria (04.05.13). Arl. 60.
Urgenanza Municipal N™ UZb-2014 (6.12.14)
9.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 15 Gerencia de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepcion
MODALIDAD B (modificaciones 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Formulario dias Dwm:mw Gerente de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
sustanciales) 3 |Modalidad By de acuerdo a la modificacion propuesta o1/ Archiv: Central
Base Legal 4 [Factibiidades de Servicios de comresponder GRDAC! 2 E) termino para la inleposicion | 2) €1 lemin para la inlemosicion de |-
" Reglamento de Licencias d- Habilitaci-n 5 |indicacion del nimero de comprabanle de pago de la 1222 Portal MPC 282% 107.00 de los fecurs=s addmlmslratwos ':s de(15)|  reours sajer;-mslralws:;s de' (ﬁl) T;s q
" o 10 . dias perentorios y Hoeran resolverse en FIE(EH[DHHS}' eran re erse en el plazo de
Urbana y Licencias de Edificacion, DecreL‘u municipal correspondiente. el plazo de Ireinla (30) cias: treinta (30) dias
Supremo N° 00¢ 2013-VIVIENDA y modifica
loria (04.05.13). Art. 60
Urdenanza Municipal N* UZb-2U14 {25 12.14)
9.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA An«+2 H del FUE debidamenle suscrilo 2% Gerencia de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
. Recepcion
MODALIDAD € y D - COMISION TECNICA indicacion def nimero de comprobanle de pago de la lasa Formulario 282% 107.00 dias Bocumental y Gerenle de General de Desarrollo Urbano Gerencia Municipal
(modificaciones sustanciales) municipal cere:pondiente o1/ Auctiivo Cenlral
Copia del comprobanle de pago por derecho de rewision de GRDAC! 2) El lérmino para la inlerposicion | 2) EI termino pafa la interposion de |
Base Legal la Comision Técnica Portal MPC de  los recursas v esde{15)]  recursus de* (15) dixs
* Reylamenlo de Licencias de Habililacion Documentos eigidos para las medalidade: C y D que dias peefiefllrzr::mi%sji:em en | perentorios y Geze:G (l;ﬂ.;:er‘és en el plazo de
ot et 135
Urbanay Licencias de Edificacion, Decrelo Isean matenia de la medificacion propuesta ! ‘
Suprema N° 008-2313-/1/IENDA y medilica Planos del proyscto modificado.
loria (04.05.13). Arl. 60 Faclibiidad de Servicios de comespondiar
Urdenanza Municipal N” U6-2014 [26.12.14)
8.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Anevo H del FUE delidamenle suscrilo 5 Gerencia de 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepeion
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS Dccumenles exigidos para la Modalidad C, que ean Formulario dias Do;mntal " Geronle de General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
{modificaciones sustanciales) maleria de la modificacionm propuesia o1/ Archihe: Ceniral
informe Técnico Favorable de lo- Revizores Urbanos GRDAC/ 2) B) lermino para la interpesicion | 2) El lermino para la inlefposicun de los
Plancs de la modilicacion propuesia, aprobades poreloles Portal MEG de los recursos adminisirativos es de (15) recursos administralives es de * {15) dias
dias perentorios y deberan resolverse en | perentorios y deberan resolverse en el plazo de
Revisores Urbanos que coxresponda el plazo de reinta (30} dias Ueinta (30) dias
Indicacicn del nimero de comprobanle de pago de la lasa 282% 107.00
municy 3l corespondienle.
Notas:
Base Legal (a) Todos los documentos serdn presentados por
* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion duplicade . ¥
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto (b) El Formulario y sus anexa: deben ser visados Ay
Supremo N° 008-2013./IVIEND* y modilica en lodas sus péjinas y cuande corresponda, [ 9
loria (04.07 17). Arl. 60 litmad < por el propielaric o por el wlicilanie y OS?_ Ln
Q.;so
MNota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. O\,‘\
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pégina 98
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; & "DERECHO DE
" REQUBIBITOS e
DE DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO : ; S {UFT= 3800)

ORDEN L DENOMINACION COMSE
URICAGIN % UIT) St

CALIFICACION | ooy
PaRs | NG DE
RESOLUER] PROCECIMEN
(endes |0

BUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
COMPETENTE
PeRa

RESOLVER RECONSIDERACION APELACIGN

Evaluacion
e
=]

Automitco
Post
Negativo

" Ley N° 27261-Ley de Aercnaulica Civil y su Reglamento-Decrelo les prole=ionales que inlerviene:
Supremo N® 050-2001-MTC Art. 54 (¢} Todos les plancs y documenles lecnico: deben
Ordenanza Municipal N° 022014 (26 12 14) eslar r=lladcs y firmados por el profesional
respon: sble de los mismee y por los Revitores
Urbancs, y firmades por el propielaric » solicilanle
(d) Las modilicaciones no suslanciale: son aquellas
que no implican disminucicn de los paramelros
urbanislicos y edificalorivs aplicables, disminucion
de las condiciones minima: de dizefio previslas en
el Reglamenlo Nacianal de Edificaciones, aumenlo
del area l=chada, incremento de la densidad nela
310 cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el [ramile de Conlormidad de Ctra
(e} En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad e aprobacion, éslas deberan
sef aprobadas de acuerdo a lo requlado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitus «igidos para ella. No aplicable para
licencias otorgalas en la Modalidad A
{f) Para todos los casos de medifcaciones deivera adjuntar aulorizacian de conslruccion
correspondiente para el elemnto y/o edificacion emitida par la DGAC.
10 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Declaraloria de Edificacion, X 5 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
(PARA TODAS LAS MODALIDADES: A, B, Cy D) deb suscrilo y por triplicado, Formulario dias Dﬁmﬂy & 3::;:’"“ Getenle de General de Desarrollo Utbano Gerencia Municpal
2 |Encaso que liular del derecho a edificar sea una 48/ Archivo Central
Base Legal persona dislinla a quien inicio el procedimiento de GO/ 2} El termino para la inlerposicion | 2) EI término para la intemosicion de los
" Reglamento de Licencias de Habililacion edificacion, debera pre-enlar: Portal MPC de | fecursas administ es de {15)] 1ECUrs0s de’ (15) dias
Urbana y Licencia: de Edificacion, Decreto a) Documenlacian que acredite que cuenla con dias pe:ntoms.)l( hseran resoivers en | perentorica y debran l;au ,:]verss en el plazo de
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edificar y represente al lilular, en caso Peetzn g Lk (30 dice remi (K] i,
toria (04.05.12) Ar: 62y 47 que el solicilanle de la licencia de edilicacion no
Ordenanza Municipal N°® 026-2014 (25.12.14) sea el propietario del predio.
Ib) Conslilucicn de la empresa y copia lileral del

pader expedidos por el Regislro de Personas
Juridicas, vigenle al momento de presentacicn de
los document.s, en caso que el solicitante sea una
persena juridica.

3 [indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 380% 144.40
municipal correspondiente,

4 [Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura
aptobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por duplicado.

Nota:

El Formulario y sus anexas deben ser visados
en ledas wus paginas y cuando corerponda,
lirmadcs por el propietario o por el salicilanle y
los prof=ionales que inlerviene

11 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |Lasecciun del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X 5dias Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION

" Recepaion de Desarrollo
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por { Mod A}

Documentaly iy Gerenle de General de Desarrollo Urbana Gerentia Municipal

(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) Iriplicado. Archivo Central

2 |Encaso que lilular del derecho a edificar sea una 15 dias 2) El trmino para la interpostaon | 2) El lermino para la inlerposicion de los

Base Legal persona distinla a quien inicio el procedimiento de (M B, Cy D) de los recursns edministralivos esde (15)]  recursos adminisiralivos es de ' {15) dias

dias perenlorios y deberan resolverse en | perenlarios y deberan resolverse en el plazo de
el plazo de treinla (30) dias treinta {30) dia.

“ Reglamento de Licencias de Habilitacicn edilicacion, debera pre-enlar; Formulario
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo a) Documentacion que acredile que cuenla con 42,43y 471
Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA y modifica derecho a edilicar y represenle al lilular, en caso GO/
loria (04.05 13} Are 2y 47 que el «licilante de la licencia de edificacion no Portal MPC
Ordenanza Municipal N® 25-2914 (2€ 12 14) o8l propiclario del predio

b) Censlilucion de la empre«ay copia lileral del

poder :pedidas por el Regisiro de Per-onas

Nota: - Las pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 99
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DENOMINACION
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(Uit = 3800}

Evaluacion

PLAZD
PARA

1% UIT)

5

:
i
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&

i
=

RESOLVER]

\Endias
tiataes)

WICIC OE
PROCEDIMIEN
Ta

AUTORIDAD
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PARA
HESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Juridic a8, vigenle al momenlo de presenlacion de
los documentes, en caso que e «olicilanle sea una
persona juridica
Cryia de lus Planos de Ubicacion y de Arquileclura
aprobadis, corre:pondiente a la Licencia de Edili-
cacicn por Iriplicad
Declaracicn jurada, lirmada por el profesional
12sponsable de cbra, manileslando que e+la =
ha realizac conforme alos planos aprobados
de la licencia de edificacicn
Indicacion del nimero de .cmprabante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Notas:

(a} El Formulario y sus anexos dehen ser visados
en loda sus paginas y cuando comesponda,

firmados por ¢l propielario o por el solicilante y
los profezionales que inlerviene.
(b} Solo para edificaciones para fines de vivienda
muliifamiliar, a solicilud del adminislrado se podra
exlender la Confarmidad de Obra a nivel de “casco
habilable”, debiendo las edificaciones cumplir con
a) En los biene y servicios comune: Conlar con
estrucluras obras exieriore: fachadas exteriores
einleriore: paramenlos lalerales, murc:. pisos,
escaleras y lechas conclide: inslalaciones
sanilarias, eléclricac y, de ser el case,
intlalaciones de ga« Uslema de bombeo de
agua canlra incendio y agua polable, sizlema de
bombeo de desague y ascenswres u olras
inslalaciones en funcionamiento. Lue pasadizes
y escaleras comunes no deben presenlar
impedimenlo de circulacion

b) En las éreas de propiedad e:clusiva: Conlar
revacados; falsos pisce y/o conlrapiscs
terminados; puertas y venlanas e:leriotes con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparalos sanitarios, puertas
y ventanas

471%

17890

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

(para medificaciones "no suslanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

12.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADAYB

Base Legal

" Reglamenlo de Licencia: de Habililacion
Urbanayy Licencia~ de Edificacion, Decreto
Suprema N° 003-2013-/1VIENDA y modifica
L1a (04.05.15). Arts. 64 y 47,

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)

Nola: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

La seccion del FUE - Conformidar! de Cbra y Decla-

raloria de Edilicacion, debidamente suscrito y por
Iriplicado.

En cazo que lillar del derecho a edificar sea una

pei wona dizlinla a quien inicio el procedimiento de
edilicacion, debera pretenlar:

a) Documenlacion que acredile que cuenla con
derecho a edificar y represenle al lilular, en caco
que el solicilanle de 1a licencia de edificacion no
sea el propielario del predio.

b) Conslilucion de la empre-a y copia lileral del

poder #:pedidos por el Registro de Perscnas
Juridicas, vigente al momenlo de presenlaciin de
los documentos, en caso que el salicilanie sea una
per-ona juridica

Indicacion del nimero d= comprobante de pago de la tasa
municipal comespondiente.

Plano: de replanteo por triplicado: planos de ubicacicn

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
42,43, 45/
46y 47
Go/
Portal MPC

Péagina 100

B.77%

3120

5 dias
(Mod. A)

10dias.
(Mod. B)

Gerencia de
Recepaian
Documental y
Archive Cenlral

Gerenle General
da Desarrollo
Urbana

1) RECONSIDERACION
Gerenle de General de Desarrolio Urbano

2) Ei lermino para la inlerpesicin
de los recursos administratives es de {15)
dia: perentorios y deberan revalverse en

el plazo de treinla 30) dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El termino para la mterposicion de K
Tecursos adminisiratives es de ' (15) dia
perenlorios y deberan resalverse en el plazo de
treinta (30} dias
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TRAMITACION

CALIFICACION
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DENOMSNACION

FORMULARIC ¢
COMEo
UBICACH

(U= 3 809

{% UiTy

8.

Ayomisca

Evaluacion

©

.

Negatvo

Japs
FESOLVER:
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fiailes)

INIGIC D
FROCEDIMIEN
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AUTORIGAD
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

y de arquileciura (plantas, carles y elevaciones)
can las misma: especificaciunes de los planos del
prye-lo aprobado y que correpondan ala obra
ej+.ulada, debidamenle suscril:« pof el solicilante
y el prolesional re<ponsable o conslalador de la obra
Carla que acrelite |a aulorizacion del proyeciisla
original para realizar las mevlilicaciones, en caso
“le no sea el r=*ponsable ni el conslalador de la
abra.

Declaracion jurada de habilidad del prolesional
reponsable o conslalador de la obra

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitanle y
los profesionales que inlerviene,

12.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADCyD

Base Legal

" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y mudilica
toria (04.05,13). Arts. "4y 47,
Ordenanza Municipal N° 02¢-2014 (20 12.14)

La seccion del FUE - Conformidad de Cbra y Decla-

ratoria de Edificacion, debidamente suscrilo y por

triplicado.

En caso que litular del derecho a edificar =3 una

persona distinta a quien inicio e procedimienlo de

«dificacion, debera presentar

a) Documenlacion que acredile que cuenla con
derecho a edificar y reprecente al llular, en cacu
que el selicilante d- la licencia de edificacian no
sea el propieiaric del predio

b) Censlilucion de la empre=ay copia lileral del
poder e+ pedide: por el Regislio de Personas
Juridices vigente al momenlo de presentacion de
los documentos, en cane que el solicilante sea una
persona juridica.

Plan:= de replanten por Iniplicadc planos de ubicacion

v de arquiltclura (plantas, corles y elesaciones) con

las mismas espevilicaciones de los planos del

proyeclo aprobade y que correspondan a la obra

ejeculada, cebidam=nte suscritos por el solicilanle

v €l profesional responsable o constatador de la obra.

Carta que acredite la aulorizacion del proyecti:la

original para realizar las modilicacione-, en caso

esle no sea el responsable ni el contialador de la

obra,

Declaracion jurada de habilidad del profewonal

rsponsable o conslalador de |a obra

iComprobante de pago por derecho de revision,

correspondiente a la especialidad de Arquilectura,

Comprebanle de pago por 1a la=a municipal resp=1a

Nota:

El Frimulany y sus anexce deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados par el propietario o per ¢l solicilante y
los profesionales que interviene

Formulario
42, 43, 45/
46y 47/
GO/
Portal MPC

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pdgina 101

6.91%

262.40

dias

Gerencia de
Recercion
Documenlal y
Archivo Cenlral

Gertenle General
de Desarrollo
Urbane

Gertenle de General de Desarrolio Urbano

2) €l lermino para la inlerposicion
de lom recursos administratives es de {15)

dias

1) RECONSIDERACION

1) APELACION
Gerencia Municipal

2) El trmino para la inlerposicen de los
recursos administralives es de * (15) dias

y deberan resolv

el plazo de treinta (20) dias

y deberan resulverse en el plazo de
Ireinta (30) dia

Administraliva
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-
DERECHO DE
w i et L TRAMITACION i PFL:Ff;:’ wenoe | AvToRIAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIS ¢ e § ,:: RESOLVER] FROCEDIMEN GG"EE&“
COoDIGL T0
JRORN e LMl ol mum | w g el FESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
13 JANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |=aiciud sequn formalo X 3 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION.
2 [Plano de Ubicacion y Localizacion segan f-imato, dias Recepeon | da Desartolo | Garente de General de Desarrollo Urbano, Gerencia Municpal
13.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B 3 |Plano- de arquite:tura (plantas, cores y elevaciones) en A?;:mf:;il bene
o ala 17100 2) El lérmino para la ileposicion | 2} Bl termino para la inlerposicion de los
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en de los recursos administrativos es de (15) recursos administralivos es da ' (15) dias
" Reglamento de Licencias de Habilitacica la: Modalidades Ay B, cuando ge requiera la Formulario des W:"E;: :‘y Ld ef;za(:;uw;:.;arse & perenicron ﬂs::'a; r:n-)‘l:e:se enél plazn do
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo inlervencion de lo- delegad Ad Hoc del INDECH 42,43y 45/ ! gaa i (0] des.
Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Declaracion jurada de habilidad del prolesicnal que GO/
loria (04.05.13). Arl 61 interviene Portal MPC
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12.14) & |indicacion del nimero de comprabanle de pago de la lasa 574% 218.00
municipal correspondiente.
5 |Nota:
Todos los planos y documentos lecnices deben
eslar rellados y lirmados por el prolesional Apslavia
responsable de loe mismes y firmados por el Adminisiraliva
propielario o solicilante
13.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 |Soliciud segin formalo X 8 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
2 [Plano de Ubic scion y Localizacion segin lormalo. Formulario dias DE::Z: gy da 5::;:‘”” Gerenle de General de Desarrolio Urbano Gerencia Municipal
Base Legal 3 |Pianos de arouiteclura (planta, corles y elevaciones) en 42, 43y 45/ Archivo Cenlral
Reglamenlo de Liancia: de Habililacion escala 1/100 GO/ 2} El lermino para la interpesicion | 2) EI término para la interposicion de los
Urbanay Licancias de Edificacion, Decrelo 4 |Pianos de reguridad y evacuacicn ameblados, en Portal MPC de. los recurucr administrativos es de (15) recursos administralivs es de (15) dias
Supremo N® 008 2017 VIVIENDA, Arl. 61 las Modalidades C y D, cuando se requiera la thay pzenltonosz ma';(;: iorzo o | oerenlotios y de:gan 'ﬂgm& one) phz e
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) inlenvencion de los delegados Ad Hos del INDECI plazo s teina (0} das P K s
5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que
inlenviene
6 |Copia del comprabante de page per derecho de revisn,
s0lo para las modalidades dz aprobacion Cy D.
7 |Indicacicn del nimers de comprebante de pago de la lusa T.40% 28110
municipal correspondiente.
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar cellados  firmadas por el profesional
rezponcable de los mismos y limados por el
propielario o solicitante
14 |LICENCIA DE EDIFICACIGN EN VIAS DE 1 [FUEC nlormidad de Obra y Declaralonia de Edificacion % 15 Gerenciada | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
REGULARIZACION por Iriplicado Formulario dias Recepoion | - de Desartollo. | Gerenia de General de Desarrollo Urbano Getencia Municipal
(solo para edificaciones construidas sin 2 |Ducumenlacian que acredile que cuenla con 41, 42 43/ AE::::E'::L_’;‘ Woam
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edilicar y represente al lilular, en caso que 44, 45y 46/ 2) El termino para la inleposician | 2) EI termino para fa interposicion de los
obra y que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificacion no sea el GO/ de les recursos ad esde (15)  recursos admi es de’ (15) dias
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre propietario del predio. Portal MPC dias perentorios y debaran r%.nlvelse en | perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
i &l plazo de treinta (30) dias. treinta (30} dias
de 2008) 3 [Conslitucion de la empresa y copia lileral del poder
lexpedidos por el Reylsli: de Persanas Juridicas,
Base Lagal vigenle al momenlo de presentaci.n de los
Reglamenlc de Licencias de Habilllacion documentos, en casa que el scicilante seauna
Urbana y Licencias de Edificaciun, Decrelo persona juridica.
zupremo N° 008-2013-VIVIENDA Arl 69 4 |Documentacion tecnica, firmada por el profesional
Ordenanza Municipal l* 026-2014 (26.12 14) conslalador, compuesta por
4] Plano de Ubicacion y Localizacion segun formata
b) Planc: de Arquileclura [planr=: carles y
elevaciones)
¢} Memoria desenipliva
5 |Documento que acredite |2 fecha de gjesucion dela
obira. - «
6 |Carlade sequridad de abra, fitmada por un ingeniera I’o'*, (4 \
civil colegiado. Fagln]
B
Fo
Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOGS

~ DERECHU DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD.
ORDEN

DENOMINACION

FORMULARIO |
COMG
UBICACION

Um=3

B0}

Lacon
—

{%UIT;

Si.

Autnmatcs

f
.

PLAZO
PARA
RESCLVER)
(& dias
Frates)

INICIG DE
PROCEDIMEN
]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARR
HESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APEL:#-CI ON

Declaracion jurada de habilidad del prof«-ional
conslatador

En c2°0 de remodelaciones, ampliaciones o
demolicione: a regularizar, debera presentarse adema:
(Copia del documenlo que acredile la declaraloria de
labrica o de edificacion del inmueble, con sus
respeclivos planos en ¢ 1.2 no haya sido expedido por
la municipalidad, 6 - pia del Cerlificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

C cnstruccion de la edificacion « «slenle quenoes
materia de regularizacion

En 350 de demoliciznes lolales o parciale: de
eificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademas documento
que acredite que sobre €l no recaigan cargas ylo
gravamens. 6 autorizacion del titular de la cargao
lgravamen

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la 1222
municipal correspondiente

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la mulla
por conslruir sin licencia.

Notas:

(a) EI Formulario y sus ane s deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando cofresponda,

liimadas por el propielario o por el “licilanie y
el prolesional que inlerviene,

(b) Todos lu- plancs y documenlos Iécnicos det=n
eiar sellados y firmados por el profe<ional
respori-able o conslalador de los mismos

y firmados por &l propielanc o solicilante.

(c) La reqularizacion de edificaciones que cuenlen con
Licencia y no lengan cunlormidad de obr s, no eslan
alectas al pago de mulla por censlruir sin licencia

27 de seliembre de 2008

3.76%

143.00

15 JREVALIDACION DE LICENCIA DE
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

Base Legal

Ley de Regulacivn de Habilitacianes
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificalonas (25.09.07) Ar 11
Reglamenlo de Licencias de Habililacion
Urbana y Licenci=: de Edificacion, Decreta

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art 4
Ordenanza Municipal N° 0-6-2014 (26 12.14)

Solicitud firmada por el solicitante.

Indicacion del nimero de comprobante de pag de la la=a
municipal correzpondienle.

Nota:

La Revalidacion de Licencia solo procede para los

casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
postenioridadal 06.10 2003, fecha de publicacion del -
Devrelo Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera

olorgada denlre de los diez [10) dia: habiles de

pre-=nlada.

Formulario
41,42y 43/
GO/
Portal MPC

482%

187.00

dias

Gerencia de
Recepeion
Documental y
Archive Central

Gerenle General
da Desarrolio
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerenle de General de Desarrollo Urbana

2) €l lermino para la interposicion
de  los recursos admint-iralives s de (15)
dias perenlorios y deberan r=olverse en
€l plazo de Ireinta (30) dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2} El lermino pata la inlerposicion de b5
recursos administralivos e de ' {15) dis>
perentoria: y deberan resolverse en el plazo de
lreinta (54) dias.

16 |PRORRCGA DE LA LICENCIA DE
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

Base Legal

Ly de Regulacian de Habiltaciones
Urbanas y d« Edificacionez, Ley N° 200
y moditicatorias (25.09.07). Art. 11

jReglamento de Licencias d= Habililacion

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Solicitud firmada por el solicilante

Copia del dorumento que acredite el nimero de la
licencia ylo del expediente

Nota:

La prorroga deber eolicilarse denlra de los 30
dia: calendaric: anleriore: al vencimiento de la

licencia maleria de prarroga.

Formulario
o

GRDAC!
Portal MPC

Pdgina 103

Graluite

diag

Gerencia de
Recepcian
Documental y
Archiva Central

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION

Gerenle de General de Desarrolio Urbano

2) El término para la inlerposicon
de los recursct administratio es de (15)
dias perentanios ; deberan resolverse en

el plazo L i

7) APELACION

Gerencia Municipal

2) El emmino para la interpowcion de 1o
recursos administrativos es de ' (15) dias
perentofios ¥ deberan resolverte en el plazo de

2

e %




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

>
v
DERECHO UE
S S LD TRamTacion | CAUFICACION | 5 INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSDS
N (U= 3,600) S |E PhAA | ER0E o perine
DE DENGMINAGION DEL PROCEDIMIENTO :qp_f LRI § : "i“ 34); VER) Wrarfg\w u FARA
OROEN AT, S : oo | mum | s .% 2 o | RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)
17 AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES Requisitos Generales: % AUTOMATIC] Gerenciade | Gererile General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Y10 ANTENAS DE BASE CELULAR, RADARES U Formulario D::U‘:‘my L E‘,f:n’f“ Gerente do General de Desarrallo Urbano Gerencia Municipal
OTROS SIMILARES EN PROPIEDAD PRIVADA Solicilud dirigida al Alcalde o Archiivs Gentral
Pago del derecho de Iramile GRDAC! 3945 149.70 2) El termino pars la inlerposicion | 2) E1 lémmino para la inlemposicien de los
Cupl'a de I3 resolucicn emitida por el Minislerio Portal MPC ‘:a;fe;:";x?’dx::"gﬁ:;[;) pa;?::ifymj:a::xﬁg:erﬁ‘;}:l:: »
Base Legal: meianle |a cual se olorga Loncesiin al Operador elplazo de treinta (29) dias reinta (30} dias
“Ley N° 29022 (20.05.07) prestar el seivicio publico de telecomunicaciones
"Ley N° 294352 (09.11.09) erpentida por el Ministerio o en el caso de la empre-as de
"Decreto Ley N° 18020 {09.11.71) valor afadido, de la resolucion a que se refiere
"8 N° 27-2004-MTC {04 07.04) el arliculo *3° de la Ley de lelecomunicacione
"D3 N° 039-2007 (13.11.07), Art. 10,11, 12y 13, Tercera De zer el caen, memeria descripliva y planos
Disposicion Complementaria y Final de ubicacion delallando las caraclerislicar lisicas
0. M. N° 000014 (18.03.08), Arl. 277 y lecnicas de las inslalacicnes maleria de lramits,
“D. A N° 04-2012-MPC-AL susrite< por un Ingeniero Cwil yio Eleclronico o de
“Ley N* 21022 Ley Que Modilica La Ley N° 23022 Ley Para La Expansiin Telecomunicaciones, sequn corresponda, ambas
De Infraestructura En Telecomunicaciones Colegiados, adjuntando el Certificado de Inscripcion y
Crd=nanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14) Habilidad vigente e+ pedido por el Colegio de ingenieros
del Peru.
En el caso de vlaciones radioelecirnicas se presenlara
adicionalmente:
i. Una declaracion jurada del Ingeniera Civil Colegiado respansable
de la ejenucion de la obra, que indique expresamente que las
erlrucluras, eslo e, la edificacian exislente y lofre sobre
la cual se inslalara la anlena o anlenas, reunen las condiciones Ve g
que aseguren su adecuado comporlamiento en condiciones
«1lremas de nesgo tales como sismes. vientos, entre otror, teniendo
en cuenta, de ser el caso el schrepeso -2 las instalaciones de la Estacion
Radicelecliica sobre las inslalacions exislentes. Para lal fin, anexaran
tos planos caleulos de las mslalaciones desde el punto de vila estructural
y de anclaje a las edilicacione: nuevas o exitienles. Avimizmo, se
adjunta el Cerlificado de Inseripuion y habilidad vigenle, del Ingeniero
responsable de la ejecucion de la obra, ««pedido por & Colegio ‘e Ingenieros del Peri.
ii. Carta de compromiso por la cual se compromele a tomar las medidas
necesarias para la prevencion del ruid” ibraciones u otro impacto
ambiental comprabado que pudieran causar incomodidad a los vecino: por
lainstalacion o I de la eslacion o [y de la esiacion
radiceléclrica, 221 come a adoplar lodas la: medidas necesaria: a fin de
garanlizar que |25 radiaciones que emila la eslacion radicaléclrica t
duranle su operacian, no excedera de los valores eslablecidos como
limites méaime-, permisibles de radiaciones no ionizanles, aprobados
por Decreto Supremo N* 038-2003-MTC y su medificatoria.
18 |CERTIFICADO DE HABITABILIDAD PARA VIVIENDAS Requisitos Generales: X n G;;:::’m‘f Stk Sarm 1) RECONSIDERACION DAPECACKI
INFERIORES DE 60M2 DE AREA CONSTRUIDA Formulario dias Documental y Urbano Garente de General de Desarrelio Urbano Gerencia Municipal
Soliuitud dirigida al r. Alcalde, cebiendo consignar domicilio procesal ot/ Archivo Central
Base Legal denlro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o de la Region Callap GRDAC/ 2) El temino para la interposicion | 2} B! Iémmino pata la inlerpocicion de los
0L 18270 (120674} Capia simple de Tilulo de Propiedad Portal MPC de 05 recuisos adm‘.m(.-faln se;sda(lsjw fecursos adv!um?lralwusesde'USJ dias
“Ley N° 27972 (27.0%.03) Planc de Ubicacion y planc de Disiribucion (02 copias), firmado por b d: ::::;a["‘m diss N 4 dp;:r:; l;l:i‘:l:':-e sl plaza e
"D A N° 04-2012-MPC-AL profeional (Arquilects o Ing. Civil). e
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Carla de seguridad de obra liimada por profesional responsable, K\\
indicando estado de |a edilicacicn .. -f\
%o
Nota: - Los pagos en sfeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 5 L
- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por [a misma. Pégina 104 o
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUIEBITOS DERECHO DE CALIFIGACION o
e TRAMITACION ?&;' AGORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROGEDIMIERTO FORMULAG! e ) ] o
CODIG 4 1o
] DRHQHISeN sncacen | mum | s | 5§ § g by RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
! 8
Pag: del derecho d+ Iramile 412% 156.50
19 |DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO O |Reauisitos Generales: X 2 Gerendade | Gerente Genral 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
FINCA RUINOSA Formularic dias Dm:;y & 3$rr:|\n Gerante de General de Desarrollo Urbano Gerencta Municipal
Solicitud dirigida al 8¢ Alcalde acreditando |a causal que moliva la o1t Archivo Cenlral
peticion y nombre del propietario del inmueble. Debera consignar GRDAC! 2 El lermino para la inlerpesicion | 2) Bl lermino para la inlerposicién de los
domicilio procesal dentro de |2 jurisdicciun del Cercado del Callac o de Portal MPC 2 los recursor adminitralos es de (1Z)f  recursos administralivos es de (15) divs
Base Legal: la Region Callao dias perentorios ydefweran reselverse en | perentonos y deberan (esowerse en el plazo de
&l plazo de treinla (30) dias treinla {30} dhas
‘Ley N° 27972 (27.05.03) Croquis de Ubicacion con referencia a via principal
"0. M. 0003-04 (12.02.94) Declaracion Jurada si el predio se encuenlra acupado o no, en el
‘0. A N° 04-2012-MPC-AL primer supue-lo precisar nombres y direcciones
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Pago del derecho de Iramile 485% 184.30
Nota
En caso de lralarse de predio declarado monumenlo, deber
licilarse opinion al INC-Callac
20 |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN Para Conexicnes Domiciliarias X 5 Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
AREA DE DOMINIG PUBLICO EN EL CERCADO DEL Fumalo de s-licitud (dislribucion graluila o de libre repro- Formulario dias m‘rﬂy de S;‘:"U”'“ Geranle de General de Desarrollo Ubano Gerencia Municpal
CALLAO Y EN VIA EXPRESA, ARTERIAL, duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya o1 Archics enlral
COLECTORA DE LA PROVINCIA DEL CALLAQ necesariamente la siguiente informaciin GRDAC/ 2) El lérmino para la inlerposicin | 2) El término para la inlerposicion de los
* identificacicn de la entidad prestadora de ssrvicio (EPS) Portal MPC de los recursos adminisiraivos s de (15)]  recursos adminsiativos es de ' (15} dias
: dias perentorios y deberan resolverse en | perenlorios y deberan resoiverse en el plazode
solicitante y numero de RUC. ¢l plazo de treinla (10} dias lreinta (30) dias.
Base legal " Idenlificacion del representante o apaderado de EPS con
" Ley Crganica de Municipalidades Ley N® 27972 indicacion de su DNI,
(27.05.02). Art. 79 Copia simple de poder vigente del irpresentante o apoderado
" Decrelo Legislalivo que #+(ablece medida: para de la Entidad Presladora de “srucio.
propiciar la inversion en malena de - anvicios informe de (aclibilidad ¢+ servicio o documenlo similar, expe-
piiblicos y obras publicas de infragstruciura, dido por la Entidad Prestadora de Seivicio.
Decrelo Legiclaliva N° 1014 {16 05.08). Arts 4y 5 Documenlacion técnica de la obra asociada a la inslalacion:
" Ley que modifica divers o leyes para facililar ta * Memoria decripliva de la inlervenci'n, delallando las
inversion, impular el desarrollo producliva y caraclerislicas liuicas y lécnicas de las inrlalaciones
&l crecimiento empresanal, Ley N® 20056 maleria de lramile.
(02.07.13) Art. 5. * Plano de ubicacion.
" Resolucion de Consejo Directivo N° 042- 2011 Exhibicicn del comprobanle de pago de la lasa por concepto
SUNATS-CD, (28.10.2011) de derecho de tramite 1.00% 38.00
" 0. M. N° 000015 (20.0701)
"0 M. N®0000%5 (18.10 0%} Obras de emergencia yio mantenimiento gratuito X Gerenciade | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recapcion de Desarrollo
0. M. N° 0046 (05.10.10) Formale de solicitud (disiribucion graluila o de libre repro- Decumental y Urbano Gerenle de General de Dc-arrollo Urbano Gerencia Municipal
*D. A N° 04-2012-MPC-AL duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya Aichivo Central
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12. 14) necesanamente |a siguiente infermacion 2) Rezuelve el Gerenle General de 2) Resuelve ef Gerente Muricipal en 30 dias
" Identificacicn de la enlidad presladora de servicio (EPS) Desarrclio Urbana en 30 dias
wolicitanle y nimerc de RUC.
" ldenlificacian del reptesanlante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI.
Copia simple de poder igenle del representanie o apoderado
de Iz Entidad Presladora d= Senvicio.
Informe de factibilidad de servicic - documento similar, e ne-
dido por la Entidad Pre-tadora de Servicio
Documentacicn técnica de la obra asociada a la inslalacion
* Memoria decripliva de la intervencion, detallando las
caraclerislicas fisicas y lécnicas de las inslalaciones =
: maleria de lramlle‘a 9 i D'g
Plano de ubicacion S‘" \
P: I de red &‘0 \'I(?RQ 22 e General
ara ampliacion de redes X ,,i erengla, rente General |
Oy \aﬁ‘f'r e
Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 105




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

DENOMINACION

FORMULARIO ¢
coniGE:
UMCACION

(Ui¥= 3,860}

(% UIT)

Sh

Automatico

Evaluacion
[y

Posisva

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
{0 dias
habiies)

TNICS OF
PROLEDIMEN
Ta

ATORIDAD
COMPETENTE
Fape
RESVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Formalo de «olicilud (di-iribucian graluila o de libre repro-
duccion) con caracler de deularacion jurada, que incluya

nec la zaguiente informacion:

" dentificacion de la enlidad preslad ra de servicio (EPS)
solicitante y numero de RUC.

acion del representante o apoderado de EP : con
indicacién de su DNI

Copia .imple de poder vigenle del repres-nlanle o apoderado

de |a Enlidad Pretiadara de Servicio.

Informe de faclibilidad de servicio o documento similar, exps-

dido por la Entidad Presladora de © ervicio,

Documentacion léenica de la abra asociada a la instalacion

* Ides

* Memoria descripliva de la inlervencion, delallando las
caracleri+icas lizicas y lécnicas de las inslalaciones
maleria de lramile

" Planc de ubicacion,

Exhibicien del comprobanle de pago de la lasa por conceplo

de derecho de lramile

De ubicarse en Zona Monumental, adjunlar aulorizacicn del Ministerio %2 Cultura.

1.00%

dias

Recepcion
Documental y
Archivo Central

Je Desarrolo
Urbano

Gerenle de General de Desarrollo Urbano

2) Resuelve el Gerenta General de
De=arrollo Urbano en .9 dias

Gerencia Municipal

12) Resuelve el Gerenle Municipal en 30 dias

.

Para obras de colocacion de mobiliario urbano

Formalo de solicilud (dislribucién graluita o de libre repro-

ducrian) <on cardcler de declaracion jurada, que incluya

nec=-ariamenle |2 siguiente informacion:

* Identificacion de |a enlidad pre <ladara de servicio (EPS)
solicilanie y numero de RUC

" Identificaciun del represenlanle o apaderads de EPS con
indicacion de su DNI.

Copla simple de pader vigente del representante o apoderado

de 1a Enlidad Presladora de Servicio

Inlorme de factbilidad de rervicio o documenlo similar, expe-

dido por la Enlidad Pres!adora de Servicio

Documentacion lécnica de la obra atociada a la inslalacion

" Memoria descripliva de Ia inlervencion, delallands las
caraclerislicas fizicas y técnicas de las instalaciones
malena de (ramile.

“ Plano de ubicacion

Exhibicicn del comprobanle de pago de la t2+a por conceplo

de derecho de lramile.

De ubicars= en Zona Monumenlal, adjunlar aulorizacion del Minislerio de Cultura,

1.00%

38.00

dias

Gerencia de
Recepuion
Decumental y
Archivo Cenlral

Gerenle General
de Cizsarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION

Gerenle de General de Dearrolio Urbana

2) Resuelve el Gerenle General de
Desarollo Urbano en 70 dias

1) APELACION
Gerencia Municipal

2} Rezuelve el Gerenle Municipal en 30 dias

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

Obras en area de dominio publico ejecutadas por entidades

plblicas (a ser aesta icipalidad)

Formalc de solicilud {dislribucion graluila o de libre repro-

duccion) con caracler de declaracion jurada, que incluya

necesariamenle la siguienle informacion

" Identificacion de la entidad presladora de servicio (EF5)
solicitante y nimero de RUC.

* Idenlificacion del repre+entante o apoderado de EPS con
indicacion de su DNI

Copia simple de poder vigenle del representante o apoderado

de la Enlidad Presladora de Servicio.

Reolucion de aprobacion de expediente tecnico comespondiente,
2gun lo indicado en la 0. M. N* 007-2002 (26 05.02)

De ubicarse en Zona Manumenlal, adjunlar autorizacion del Minislerio de Cullura,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 106

Gratuito

Gerencia de
Recepaon
Documental y
Archive Central

Gerente General
de Desarrollo
Utbana

1) RECONSIDERACION

Gerenle de General de Desarrolio Urbana

2) Resuelve el Gerenle General do
Desarrallo Urbano en 30 dias

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) Resuelve el Gerenle Municipal en .0 dias




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

e

S

REQUISITOS

DERECHO DE
IRAMITACION

CALIFICACION

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

DENDMINACIGN

FORMULARIC |
Colay
URCACKN

(UIT= 3 800

FLAZO
PARA

(% UITj S,

tmalco

Au

Fasitivo | 2!

RESOLVER
lentas

U0 OE
EROCETIMEN
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PrRa
FESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Nota:

(a) Todos los “acumentos seran pre<entados por
duplicado

(b) El formato y sus ane«os deben ser visados en lodas sus
Laginas.

{c) En aplicacion de lo dispuetio en el arlicule 4 del Decrelo
Legiclaliva N° 1014, ne 2 podra establecer monlo mayr
al 1% de la UIT por concanlo de derecho de framile.

(d) En [ casos en los que la EPZ y la Municipalidad e=
interconecten a ravés de sizlemas elecironicos para la
emision de la aulorizacion de inslalacion de conexiones
comiciliarias de servicie:. publicos de agua p«iatle y desague,
ne es neceario presenlar documenlacion cobre identificacion
delaEPS , ni de la idenlilicacion o poder de su representante o
0 apederado. Asimisme, Lodos los formalos y formularios.
pueden converlirse en versiones eleclronicos para facilitar el
framile.

(e} Indicando que lu obras a ejecular no afectarén la prestacion de
olros servicics, ni generan dafice. a la infraestructura de uso piblico
Nl a terceros; asumienda los gastos gue sé deriven de las obra: de
pavimenlacion y ofnalo que hubiera resullado afectada de |a ejecucion
de obras, asumiendo la responsabilidad por lu: dafios y perjuicios
Gue se ocasicnen como consecuencia de la inslalacion y operacion
de infraelruclura necesaria para la prestacion de sus senvicios, ain
cuando [as obras sean realizadas por conlralistas externos.

(1} En caso que se requiera ampliacion del plazo para la ejecucin de la obra
e:la debera solicilarse tres dias anl=: de la lecha de vencimiento de la
aulorizacidn sin pago alguno. En ¢35 de no wolicilar la ampliacin en
&l plazo “=falado += debera cancelar el conceplo de inspeceion wsular
sequn el area fallanle por ejecular.

(9) En caso que no se ha, 1 podido ejecutar la obra aulorizada, se solicitara
la repragramacion ¢+ los rabajos, suslentando &l motivo por ef cual no
$6 llevo a cabo. La Municipalidad aulorizara la reprogramacion de fas
obra: (zin pago alguno) por un plazo igual al primigenic salicilada.

21 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS

EJECUTADAS EN VIA PUBLICA

21.1 DE SOLICITARSE DENTRO DE LOS 30 DiAS
POSTERIORES A LA CULIMINAGION DE LA OBRA

|pase legal:
"0. M. N° 000015 (20.09.01)
0. M. N® 00002F (18.10.08)
‘DA N® 04-2012-MPC-AL
Jrdenanza Munispal N® 026-2014 (26.12.14)

Requisitos Generales

Solicilud de Conformidad de (bra dirigido al Alcalde indicando el
numero de aulorizacion para la obra, debiendo conignar domicilio
proce.2l dentro de fa jurizdiccion del Cercado del Callan o Ja Regidn
Callao

Formulario
o1/
GRDAC/
Portal MPC

Gratuito

dias

Gerencia de
Recepcion
Dacumental y
Archiv: Cenlral

Gerente General
de Desarrollo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerenle de General de Desarrallo Urbano

2) Bl lermino para la inlerposicion
de o fecursos adminisiralivas es de (15)
dias perentorics y deberan ieankverse en
&l plazo de treinla (20) dias

) APELACION

Gerencia Municipal

2) Bl termno para la inlerpocicion de los
recursos adminisiralivos es de ' (15) dias
perentorios y deberan resolverse en el plazo de
Ireinta {30) dias.

21.2 DE SOLICITARSE DESPUES DEL

VENCIMIENTO DE LOS 30 DIAS POSTERIORES
DE LA CULMINACION DE LA OBRA

Base legal

0. M N° 090915 (2602 01)

0 MN"GO0055 (17 10.08)

"D A N° 04-2012-MPC-AL

Ordenanza Municipal N° 026-2014 (2 12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizarén en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma.

|Requisitos Generales

Solicitud de Conformidad de Obra dirigido al Alcalde indicanda el
numero de aulorizacion para la obra, debiendo consignar domicilio
procesal danlro de la jurisiccian del Cercado del Callay 71a Regn
IC allao

Fago por defecho de Iramile

Formulario
01/
GRDAC!
Portal MPC

13% 12560

Gerencia de
Recepcion

Documental y
Archive Central

Gerenle General
de Desarrallo
Urbano

1) RECONSIDERACION
Gerente de General de Desarollo Urbano

2) El término para la inlerpozicion
de los recursos administrativos es de {15)
dias perentorios y deberan resolverse en
@l plazo de

1) APELACION

Gerencia Municipal

2) El lemine para la inlepesicion de los
recurscs administrali-os es de * (15) dias
perenlofiu, y deberan re-olverse en ef plazo de
freinta (30) dias.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

%

OERECHC DE
> i TRAMITACION SEHERLAGN P20 | one | AToRmn INSTANCIAS DE RESOLUGION BE RECURSOS
DE DENOMINAGION DEL PROGEDIMIENTO FORMULARIO ! IEETTD 8 Ef'““’é" FESOLVER) PROCEDME SRMETT:
o G { ¥
s 4 RESCMIGCON wcrcon | wom | & | 5|8 £ | oo RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
S1EL S
22 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO Requisitos Generales X 10 Gerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepeion de Desarrallo
dias Documental y Utbane Gerente de General de Desarrolla Urbano Gerencia Municipal
LEaﬂ legal: 1 [Solicitud - Formulario dirigido al Alcalde, debiendo consignar domicilio Formulario Arcliow: Cenlral
"D.5.N® 050-2007-EM (2207 07) procesal denlro de la jurisdiccion del Cercado del Callao o en la Region 01 2) El lémino para la inlerposicen | 2) El termina para la inlerposicion de |
"D §.N°027-2005-EM (20.07.05) Callay GRDAC/ de s lenufs_usadmmlsl_lalnu 3 eLs de(15)] recursos adminisiralivos e de ' (15) dias
D5 N° 037.2007-EM {13 07 07) 2 |Pago por derecho de amite 451 g ek i :::1?3:1 s b rdell:::; (';]“ ;::’“ atclpamd
0. M. N* 000007-2301 (07.02.02) Comevuis y Servicio: GO/ 3.49% 132.80
0. M. N° 000003 {24.02 02) Induslria Portal MPC 421+ 160.00
0. M. N° 000014 {18,03.08) 3 |Plano de Ubicacisn y Localizacion, escala 1/500 y 1/10,000. segin
‘DA N° 04-2012-MPC-AL formato
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26.12 14)
23 JAUTORIZACICN PARA INSTALACION DE ANUNCIO Requisitos Generales: X 10 Gerenciads | Gerenle General 1) RECONSIDERACION 1) APELACION
Recepeicn de Desarrollo
PUBLICITARIC 1 |solicitud dirigida al Alcaide debiendo consignar domicilio procesal dias Documentaly Urbano Gerenle ce General de Desarrallo Uibano Gerencia unicipal
denlro de la juniccion del Cercado del Gallao o en la Region Callao Formulario Archivo Central
23.1 EN BIENES DE USO PUBLICO (CON Arle o Disefio del anuncio publicilario con dimen:iones y leyenda ot/ 2) Bl temino para l2 intemosicion | 2) €1 lermino para la inlerposicion de lur
LEYENDA VARIABLE) Fciroralia en el cual ce debe apreciar &l enlorno urbano, el lugar GRDAC/ de 1 fecursos adminisiraivos esde (15| recursos administialives es de (15) dias
donde 2 ubicara el anuncio publicilario: y folomonlaje del anuncio Portal MPC dias perenlorics y deberan IIES.ONEISE en | perenlorias y deberan resolverse en el plazo de
el plaze de treinta { ) dias, treinla {30) dias.
Base legal: publicilanio con dimensiune: lorma, color y leyenda del anuncio
‘Ley N° 27972 (27.05.03) solicilada.
"0. M N° 000010 (16.07.08) 2 |Convenio suscrilo con la Municipalidad Provincial del Callao.
*D. A N° 04-2012-MPC-AL 3 |Pago del derecho de tramite 3.57% 13570
" Ley N 27261-Ley de Aercnaulica Civil y su Reglamento-Decrelo 4 |Plano de Eslrucluras a e-cala convenienie refrendado por Ing. Civil
Supreme N° 050-2001-MTC Arl. 54 habil
Ordenanza Municipal N° 026.2014 (26.12.14) 5 [Presenlar seguro conlra lodo riesgo, de modo que «-lo cubra lanla
dafios materiales, como la inlegridad lisica de las personas, es decir
lesione: invalidez o muerte que sean ur.asionados por elementos
publicilarias ( de lralarse de paneles monumentales y volumétricos)
6  JAulorizacion del Minislerio de Cullura conforme lo dispuesto en la
Resslucion Direcloral Nacicnal N® 195-6/INC de fecha 08 de Julio de
1996 {en caza que los 2lemenlos publicilarios se proyeclan denlro de
la Zona urbano Monumental)
7 |En cawo de ser anuncio: de lipo luminosss, luminados yio especiales
mayores a 12,00m2, adjunlara carla de r=-ponsabilidad profesional por
las inslalaciones eléclricas, refrendado por un Inganiero Eleclricitla o
Ingeniero Mecanico Electricista habil.
8  |Copia de la carla de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa
prelaccra de servicios correspondientes (cuando la ubicacian del
anuncio involucra la inslalacion de una red de energia eléclrica)
9 |Aulorizacion de consiruceion correspondenic para el elemenlo % edificacion
emilida por la DGAC de ser el cas
Nota:
El con. 2nio suscrilo enlre la empre:a y la Municipalidad Provincial del
(Callao aprueba las ubicaciones o locaciones de los elementos
publicitarios y podra tener una vigencia may«r a UN {01) afio, sin
embargo la aulorizacion da la instalacion y permanencia se olorgara por
UN (01} afto, pudienda salicitar zu renovacion con una anlicipacion de
veinle {20) dias habiles previa a su vencimienlo, debiende cancelar o
cerechos sefialado: en el presenle procedimienlo.
.
% (l‘j“ %%
[l Gy
S ¢
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. L A
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 108 A {




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Fr
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) P
Ea_ o
DERECHO DE
RE i 0 s CALIFICACH LAY
N S R NG TRAMITACION g ';L;; wioooe | AToRDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
7= 2 800) Evaluacio [#s] i)
DE DENOMINAGION DEL PROGEDIMENTG o FORMULARIG ! il = REscuver] Proceoaee | SOVTETENTE
ORDEN N DENOMINACION CODIGO! E (endhes o y
- peoacion | UM Sl g g £ (e HRROLVER RECONSIDERACION APELACION
< fa | S
23.2 ANUNCIOS TIPO VALLAS CON VISTA A LA Requisitos Generales: X 10 Cerenciade | Gerente General 1) RECONSIDERACION 1) APELACIO.N_
R de Desarroll
ViA PUBLICA {CON LEYENDA VARIABLE) Formulario dias Dom::::y 9 U::u ? Gerente de General de Desarrolio Utbano Gerencia Municipal
¥ ANUNCIOS O PANELESSIMPLES CON o1 Archive Cenlral
LEYENDA FIJA) 1 |Solicitud dirigida al Alcalde debiendo consignar domicilio procesal GRDAC/ 2} El lermino pera la inlerposicion | 2) El termino para la inlemposicion de los
dentro de la juricdiccion del Cercado del Callao o en la Region Callao Portal MPC de los recursos ;i esde(15)|  recursos es de’ (15} dias
2 |Arie o diseio del anuncio publicitario con dimensiones y leyenda diss perentorios y deberan resolverse en perenlorios y deberan resolverse en el plazo de
' P e &l plazo de Leinta {30) dias rsinta {29) dias
|Base legal: 3 |Fuiogralia en el cual se debe apreciar el enlomo urbano, el lugar
Loy N® 27972 (27 05.03) donde de ubicara el anuncic publicilario. y Folomonlaje del anuncia
“Ley N® 2976 (05.02.07) publicilari con dimenciones, forma, colar y leyenda del anuncio
0. M. N° 000010 (16.07 08) solicilad
‘D A N° 04-2012-MPC-AL 4 |Pago del derecho de Irimite 375% 142,50
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 5 |Autorizacion del propietario del inmueble. En cwso de lratarse de un

inmuxble sujelo a Regimen de Picpiedad Exclusiva y Comiin, adjuntar
aulorizacion ¢« la Junta de Propietarios (en caso de no =i Junta
de Propietarios, podra prezentarse documento de aulorizacion suscrilo
1:f la milad ma uno de ko propielarios).

6  |Plano de Esliuclura: y Plano de Instalaciones Elécinicas (de ser el
410} a escala conveniente refrendado par Ingeniero Civil & Ingenieto
Eleclricisla o Mecanico Eleclricista, ;

T |Aulorizacicn del Minislerio de Cullura conforme lo dispue:lo en la
Re-lucion Direclaral Nacional N® 196-96ANC de fecha 08 de Julic de
1996 {en ca:0 que el predio donde se inslalaran las vallas de encuentre
denlro d la zona urbano Monumenlal),

& |Copiadea carla de faclbilidad de conexidn elécirica por la empresa
prestadora de servicios correspondienles {cuando |a ubicacion del
anuncio involucra |a inslalaciun de unared de energia eléclrica)

9 [Carta firmada por el repr«-enlanle legal de la Empr<=a, asumiendo la
responsabilidad por cualquier dafic o penjuicio producto de las vallas,
anuncios o paneles simples, instalados

10 |Oe lralarse de anuncios simples con leyenda fija, debera adjunlar su
Licencia de Funcicnamienlo del lacal comercial al cual publicita.

Nota:

la: aulorizaciones se olorgaran por el plazo de UN (01) afie, la- cuale:
[podran alicilar su rencvacion anle: de =u vencimienlo (con una
anlicipacion de veinle dias habiles), debienda cancelar lo: derechos.
correspondienles sofialades en el presenle procedimiento

GERENCIA DE OBRAS : SERVICIOS EXCLUSIVOS

2 [INSPECCION OCULAR DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA DE [Requisitos Generales; X Gerencia de | Gerenle General
OBRAS Formularic Facepeion de Desarolio
1 [Pean del derecho de tramite o1 3.08% 15110 A?fﬁﬁ'.filﬁlé. Mbind
Base Legal GRDAC/
Loy N° 27972 (27 05.03) AL 79. Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
GERENCIA GENERAL DE TRANSPCRTE URBANQ
GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 JINSCRIPCION Y MODIFICACION EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE EN| 1) APELACION
SUS DIVERSAS MODALIDADES DE LA GERENCIA GENERAL DE i
TRANSPORTE URBANO 1) RECONSIDERACION Gerente General orenie bhmicpal
de Transporte Urbano
1.1.INSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS EN EL REQUISITOS GENERALES Formulario X 30 |MecaPeriférical  Gerente
REGISTRO DE TRANSPORTE EN SUS DIVERSAS 49/ dela Gerencia| General de
MODALIDADES (PRIVADO, REGULAR Y ESPECIAL: 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conlorme a los datos. GTT/ Transporle
TURISTICO, DE ESTUDIANTES, TAXI, TRABAJADORES, <enalados en el formulario, adjunlando Portal MPC Urbzno

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pgina 109




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

1%

Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, s rigen por la misma.
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; 'y
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) oA )
ey
"DERECHO DE
i i LS TRAMITACION mm‘“c'c’_"_ e | | o INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSDS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FoRMLARIO e ) ST PROGEOMEN SO LR
Py ieiel
QREEN LENCMIA S0t roe b wum | s § B § odsrg RESOLER RECONSIDERACION APELACION
¥ a
VEHICULO. MENCR, CARGA Y MERCANCIAS Copia simple de Escrilura piblica de Confilucin de la empre=a cuyo objelo Orsano de los recursos adminislralivos  esflos recursos administralivos es de quince
wcial debe Indicar el servicio de Irantporle de personas ylo mercancias de quince (15) dias perenlorios y|(15) dias perenlorics y deberan msolverse
Base legal: Copia =imple lileral de Parlda regisiral de Inscripcion de Empresa en Registros deberan resolverse en el plazo defen of plazo de (30) dies
“Ley N° 27972 (27.05.03) Anl B1° Publicas con una anligiedad no mayor a 3 mere (30) dias
" 0. 5. N°017-2008-MTC (22.04 09) Copia simple del cerliicade de vigancia poder del represenianle legal dela empresa
*D 5. N°023-2009-MTG (29.06.09) expedido por los Regislice Publicos, con una anligiedad o mayor a
" D. S. N°055-2010-MTC (02.10.10) 3 mees
* 0. M N°000040-2008-MPC (07 09.09) Paan del derecha de ramile: 12.19% 463.20
“ 0 M M°000051-2010-MPC (31.10.10)
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) Nota:
“ 0 M N°000048-2010-MPC (28.6%.10) - El pago por evaluacion I¥snica incluye inspecciun ocular
" Ley N* 29060 (07.07 07} Arl. 3° y masdilicaloria
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)
1.2 MODIFICACION DE LAS PERSONAS JURIDICAS REQUISITOS GENERALES X 20dias |Mesa Peritérical Gerente 1) APELACION
INSCRITAS EN EL REGISTRO DE TRANSPORTE delaGerencia| Generalde |" "Ew’f'?mm“ Cetenla Genernl Gerente Municipal
(RAZON SOCIAL, DOMICILIO, REPRESENTANTE LEGAL, Salicilud bajo la forma de declaracian jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte o tppeite Vit
FUSION, ESCISION, CONSORCIO Y OTROS) sefialados en el larmutario, adjuntando. 40/ Transporte Urbano oy by terming para I interposicion|?) El t&rmino para la interposicion  del
Cpia simple de |a vigencia de poder del represenlante legal de la empresa donde GTT/ Urbano e los recursos administratives  ecflos recursos adminislratives es de quincel
Base legal: consigna Ic-; dalos de inscripeion de su nombramiento yio facullads< no Portal MPC de quince (15) dias perentorios y}(15) dies perenlorios y deberan resalvercs
- Ley N° 27972 (2707 03) mayor a 3 meses deberan rewolverse en el plaza defen el plazo de (30) dias
*D. 7 N°017-2009-MTC (22 04.09) Copia simple lileral de Parlida registral de Inscripcion de Empresa en Registros (30) dias.
"D 2 N°023-2009-MTC (2.0 &%) [Publicc, donde c-nsle la informaciin materia de modificacion, con una
"D 8. N°055-2010-MTC (02 10.10) 2ntigedad no mayor a 3 meses.
" O M. N°000040-2008-MPC {07.09 09) IPago del derecho de tramite. 4.46% 169.50
“ 0. M. N*000051-2010-MPC {31.10.10) Nota:
" 0. M. N°000047-2010-MPC {28.09.10) Para el caso de cambio de domicilio solo deberd presentar RUC Activo donde
“ C. M. N°000048-2010-MPC {28 04 10) consle infrimacion maleria ¢ modificacion.
Ordenanza Municiz:al N° 026-2014 (26.12.14)

2 |AUTCRIZACIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE 1) APELACION
TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS DIVERSAS 1) RECONSIDERACION Geranls Gensral Gerenle Muricipal
MODALIDADES (PERSONA JURIDICA Y NATURAL) de Transperte Urbana
2.1 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mexa Perilérical Gerenle

DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSCONAS delaGerencia| General de
(PERSONAS JURIDICAS) Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, confarme a los dater Formulario General de Transporle
<«ialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporte Ubano o1 g terming para la interposicionf2) EI lermino para la inlerpesicica  del
Copia simple del cerlificado de vigencia poder del representanle legal dela empresa GTT/ Uthano d2 los recurscs administralivos «uflcs recursos adminiiralivos s de quince)
Base Legal: expedido por los Registros Publicos, con una anligiiedad no mayor a Portal MPC de quince (15) dias perenlorios y|(15) dias perenlorios y deberan resolverse)
* Ley Ne 27972 (27 05.03) At 81° 3 meser. deberan recolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
" D. & N°017-2009-MTC (22 04.09) Proyeclo de Reeclrucluracion Empresarial que conlenga el esiudio (30) dias.
D S N°023 2009-MTC (29.06.09) operacional delafula, plan de financiamienlo econémico y plan dg
"0 M N° 000020-2007-MP_ (28 04.07) = siruciuracion adminislraliva
* O M N°000040-2009-MPC (07 09 09) Acredilar patrimonio nelo minimo de 50 UIT'S mediante presentacion
" O. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) de copia legalizada de |ow Eslados Financieros del Glimo periodo
" Ley N* 24080 (07 07 07) Art. !* y madificatona contable
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.1214) R-lacion del 50 ¢, de vehiculos nuevos a nombre de la empresa con lo: que va
a prectar el servicio de transporte, cuya anliguedad sea no mayor a
3 afos contados a parlir del afio siguiente de su fabricacién, y copia
de la larjela de propiedad d+ cada vehiculo que se propene. Tralandas=
de arrendamiento financiero, debera acjuntarse el conlralo respectivo.
Lisla de colores dislinlive logalipo y disefio idenlificaloric: de la flola /\/? o
vehicular. S \} 3
P-lacien de conduclor=: y cobradore: que preslaran el senvicio, indicando y Q" -S‘Ql
nombre: y apellidor N°del DNIly came wgente que acredila haker !3 ‘f}’
aprobado el curade educacion y seguridad vialy N° de Licencia de Conducir i i '
Carla Fianza de fiel cumplimienlo del conlralo, equivalenle a 05 UIT = :
viganles {se precenlara a los 30 dias posleriores de nolificada la \“’z- l 9

/




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

. Fe
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) ’Q#‘;'-uﬂ“
ALy
REQUISITOS DERECHD DE I e
TRAMITACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
i U= 3300) g [Evauacon] FARA | WIEOLE | ooune o
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC ¢ 2 - : :;gr@ Paﬂnggnw.w PARA
ORDEN e DENOMENACION a1 o s1 é 15 | b FESOIVER RECONSIDERACION APELACION
a 3
Auloriz scion para 12 preclacion del servicio de Iransporle)
9 |Pago del derecho da Iramile. 28.94% 1,088.70
Nota:
-Las Personas Juridicas solicitantes deberan e lar previamente inscrilas
en los reqictros de la GGTU
- De oblener-¢ la aulorizacian, la empreza debera proceder a la habililacion
de vehicules y conduclore
- El pago por evaluacion lécnica incluye inspeccion coular
2.2 AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO IREQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Penléncal Gerenle 1) APELACION
DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS: delaGerencia| Generalde |V "ECONS'QER‘““’" Gerenta General Gerenle Municpal
TURISTICO, TRABAJADORES, ESTUDIANTES, TAXI 1 |Solicilud bejo la lorma de declaracion jurada, conforme a los dalos General de Transporte o Tiaeparla Urbens
(PERSONA JURIDICA) sefialados en el formulario, adjuntando; Transporte Ubano o1& imino para 12 inlerpezicion|2) EI término para la interposicion  def
2 [Relacion de vehiculos con los que prestara el envicio de Iranspore, Formulario Urbano de o recursce administralivos  esflos recursos administrativos es de quince]
Base Legal: y nimero de placa de rodaje. 50/ de quince (15) dias perenlerios vyl (15) dias perenloric: y deberan resclversel
* Ley Ne 27972 (27.05.03) Art. 81° 3 [|Presentarlogolipoy disefio icenlificatono= de la fiola vehicular Para el GTT deberén resolverse en e plazo delen el plazo de (30) dias
* 0. 5. N°017-2008-MTC (22.04.08) serviciu de Taxi presenlar colores dislinlivos de la liota v=hicular. Portal MPC (30) dias.
* 0. 8. N®027-2008-MTC (29.06 09) 4 |Relacion de conduciores que preslaran el servicrs, indicando sus nombres
" 0. M. N° 000047-2010-MF {28.09.10) y apellidos, N°del DNI, came vigenle que acredila haber aprebado el
* Q. M. N 000043-2010-MPC (28.09.10) curso de educacion y sequridad vial y N° de licencia de conducir
* Ley N° 29060 (07.07 07) Arl. & y modificaloria 5 |Esludio técnico sustentalorio del servicio a preslar delallando; dereripeién
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) de la prestacion del servicio, zonas de operacion, dias, horarics,
frecuencias, cenlros alraclores de vigjeelc
6 |Encaso de lransporle de esludiantes, presenlar relacion de colegios
institutos o universidades y ofros similares a cuyos estudiante: se
I prestara el servicio
7 |Pago del derecho de Iramile. 13.75% 52240
Nota:
- Las Persanas Juridicas solicitantes deberan etar previamenle inscrilas en loe
registras de la GGTU.
- De ablenerse la aulorizacion, la empre+ 2 debera de proceder ala habilitacion de
vehiculi: y sus conductore:
- En el caso del servicio de Iransporle especial turistico sefialar la modalidad del
servicio tales como: traslado, visila local, escursion, gira o circuile
- En el caso del servicio de ransporte e<pecial Taxi sefialar la medalidad de senvicio
lales come: Estacion /3 Remizee.
- El pago por evaluacion [écnica incluye inspeccion ocular
2.3 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X 30dias |Meza Perilérical Gerenle 1) APELACION
ESPECIAL DE TRABAJADORES (PERSONAL NATURAL} delaGerencia| Generalde |1 RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municpal
1 [Solicitud bay fa forma de declaracicn jurada, craforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte s Thompmietero
Base Legal: efialado en el formulano, adjuntando 501 Transporte Urbano 2)El lermino para la inlerposicion|2) EI término para la inlerposicion  def
“ Ley N° 27972 (27.05 03) Art. 81° 2 [Copia simple del DI del propietario y {arjela de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Urbana de lot recursos adminisiralivos esflos recursos adminisiralives es di quince,
0. S N°017-2009-MTC {22.04 08) el o los, vehiculo (+) deberan ser de propiedad del solicilante, En caso Portal MPC de quince (15) dias pereniorios y|(15) dias perenlorice y deberan resolverse
“D. 5. N°022-2009-MTC (L%06.08) de no car piuplelario de los vehiculos, presenlar copia del contrato deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" R.D.N°4054-2011-MTCAS (2812 19) de arrendamienlo financiero u operalivo o de les contratus de cualquier (30) dias
"R D. N°3530-2010-MTC/5 (07.01 11} naluraleza mediante los cuale: se acredite el uso ¥ usulrucio legilimo
* Ley N* 29060 (07.07.07) Arl. 3° y medificaloria [de los vehiculos por parle del solicilante,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) 3 |Copiasimple del cerlificada del Seguro Cbligalorio de Accidenles de Transito
[(SOAT) o Cerlificado conlra Acridenles de Transilo (CAT) vigente de cada
vehiculo ofertado,
4 [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITY), vigenle
(cuando corresponda)
5 |Copia simple del DNI, licencia de conducir y came que acredila haber aprehado el
curs) de educacion y seguridad vial,

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 111




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

BERECHU DE
4 RiEaL s 180 _TRamrtacign | CALIFIGACION Ao | oo | Anonso INSTANCIAG DE RESOLUCION BE RECURSOS
DE DENOMINAGION DEL FROCEDIMIENTO FORMULARIO ¢ Loy % E“'""rn RESOLVER] PROCEDIMEN C““fﬁf“
v
SROER I pENoMrRcen el o | e £ § o R - PEROLNER RECONSIDERACION APELACION
< | & f
6 |Pago del derecho de Iramile. 1% 266.30
Nota:
- hiimo dos vehiculos por propielario
- El lipo de vehiculo sera conlorme a la clasificacion vehicular vigenle y debera
conlar con una anligiedad no mayor a tres (3) afios y peso mayor a 2400 kg
de peso bruto,
- De obtenerse la autorizacion, el solicilante debera de proceder a la habilitacion del
conductor
- La habilitacicn vehicular liene vigencia anual, saiva que la vigencia del contralo
pre<enlado por el adminisirada lenga una duracion menor aun afio, en cuyo
caso |a habililacion vehicular sera hasla por el liempo previsto en el mismo,
- El pago por inscripeion del vehiculo incluye la verificacion de datos de idenlilicacién
vehicular y emisi- de |a tarjela Gnica de circulacion
2.4 AUTORIZACIGN PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES x 30 dias |Mesa Penlérica Cerenle 1) APELACION
ESPECIAL DE ESTUDIANTES (FERSGNA NATURAL) delaGerencia| Generalde |" RE“’“"‘"T’E““C'D"UT"“‘* Generel Gerenle Municipal
1 |Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporle Se TiprepeinLibern
Base Legal: sefialados en el formulario, adjuntando: 50/ Transporle Urbano 2)El término para la interposiciont2) El lémine para la inlerposicion  de|
* Loy N° 27972 (27 05.03) Arl. B1° 2 [Copia simple del cerlificado del Seguro Obligalorio de Accidenle: de Transito GTT Urbano de los recursos adminiciralics eoflos recursos administialives es de quince]
*D. % N°017-2008-MTC (22.04.09) (SOAT) o Cerlificado conlra Accidenles de Transilo [CAT} vigente de cada Portal MPC de quince (15) dias perenlorios y](15) dias perenlorios y deberan resclverse|
*D. 5. N° 023-2009-MTC 29,06 03) vehiculo oferlado. deberan resoh=rse en el plazo defen el plazo de (30 dias.
0. M. NS 000042-2010-MPC (28 09.10) 3 |copia simple del Ceflficado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITY), vigente (30) dias
"R D. N°4854-2011-MTCM5 (28.12.11) (cuand: correspondal.
R, D. N°3570-2010-MTCH5 (07 01.11) 4 |Copia simple del DN del propielario y de la larjela de propiedad de cada vehiculo
" Ley N* 29060 (07.07 07) ArL 3° y madilicaloria 5 |Copiasimple del DNI, licencia de conduci y camé que acredita haber aprobado el
Ordenanza hunicipal N° 0262014 (26.12.14) curso de educacion y sequtidad vial, del conduclor
6  |Relacion de colegics, inslilulos o universidade: y olros similares a cuys
estudiantes se les pre«lara el serivio
7 |Pago del dereha de tramite 733% 278,60
Nota:
- Méimo do: vehicule: por propielario,
- E! tipo de vehiculo sera conforme a la clasilicactn vehicular vigente
- De oblenerse la aulorizacion, el solicilanle debera de proce:er a la habilitacion del
conducler.
- EI pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dat de
idenlificacion vehicular y emisian de la larjela dnica de circulacion
2.5 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REQUISITOS GENERALES X 30dias |MesaPerilérical  Gerenle 1) APELACION
ESPECIAL DE PERSONAS EN TAXI INDEPENDIENTE delaGerencia| Generalde |V “ECO";S’?ER“”OIE"U‘?“““ Genersd Gerenta Municipal
(PERSONA NATURAL) 1 [Salicilud bajo la forma de declaracion jurada, conlorme a los dates Formulario Generalde | Transporte S Emeare Yok
sefialados en el formulario, adjuntando 501 Transporte Urbano oV By temine para la inlerposician|2) €1 término para la  interposicion. de
Basa Legal: 2 |Cepia simple del cerlificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Tranulo GTT/ Urbano de los recursas adminisiralivos elios recurcos administralivos  es de quines
* Ley N° 27972 {27 05.03) Arl. 81° (53AT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT} vigenle de cada Portal MPC de quince (15) dias perentorios y}(13) dias perentorics y deberan resolverse
"D & NPO17-2000-MTC (22.04.09) ehiculo ofertado. d_eherén resolveite en el plazo defen el plazo de (30) dias
DS, N°023-2009-MTC (29,06 0%) 3 [Copia del Certifcado e Inspeccion Técnica Vehicular (CITY), vigente (30) dias.
* 0. M. N°000047-2010-MPC (27.09.10) {cuando correspanda).
" R. D. N°4864-2011-MTC/15 (28.12.11) 4 [Copia simple de larjela de propiedad de cada vehiculo o copia d= conlralo de
"R D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) compra-venta con firmas legalizadas.
" Ley N* 3060 (07.07.07) Arl. 3" y medificaloria 5  [Copia simple del DNI, del propietario del vehiculo
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 |Pago del derecho de tramile. 7.29% 2740
Nota:
- Waxime dos vehiculo por salicilante.
- El lipo de vehiculo sera conlorme ala clasificacién vehicular vigenle
- De obtenerse la aulorizacion, el slicilante detera de proceder a la habililacion del

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. d
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 112
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

conduclor.

- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del conlralo
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el liempo previslo en el mismo

- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacian vehicular y emision de la tarjeta Onica de circulacion

2.6 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE
ESPECIAL DE PERSONAS TURISTICO (PERSONAL NATURAL)

Base Legal:

" Ley N° 27972 (27.05.03)

" D. S N°017-2009-MTC (22,04 09)

*D. $ N°023-2009-MTC (25.07 09)

" R. D. N°4854-2011-MTCH5 (28.12.11)

" R. D. M° 7530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14)

REQUISITOS GENERALES

Sclicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a loe dalos
sefialad o en el formulario, adjunlands

[Copia simple del DNI del propielanio y larjela de prepiedad de cada vehiculo,
el o loc, vehiculo () deberan ser de propiedad del sclicilante. En caso

de no ser propielario d2 lus vehiculos, presentar copia del contralo

de arendamiento financiero u operalivo o de lcs contratos de cualquier
naluraleza medianle los cuales se acredile el uso y usufructo legitimo

de los vehiculos por parle del solicilante.

Copia simple del cerlilicado del Seguro Cbligatorio e Accidentes de Transilo
(.OAT) o Cerlificado conira Accidenles de Transito (CAT) vigente de cada
vehiculo vlerlado.

Cepia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle
{cuando cormresponda).

Pago del derecho de lramite:

Nota:

|- Mavimo dos vehiculos por propielario.

- EI tipo de vehiculo seré conforme a la clasificacion vehicular vigente y debera
centar ean una anligiedad no mayor a tres (3) aios y peso mayor a 2400 kg
de peto bruto

- De cilenerse la autorizacion, el solicitante debera de proceder a la habilitacion del
conductor.

- Sefalar la modalidad del wsrvicio lales como: Iraslado, wiula local, EXCUrsion, gira o
circuilo

- El pago por inscripcion del vehicula incluy 1a verificacion de dalos de identificacion
vehicular y emi=ion de la larjela nica de circulacin

Formularic
50/
GTY
Portal MPC

7.56%

287.10

30 dias

Mesa Periférica
de la Gerencia
General de
Transporle
Urbano

Gerenle
General de
Transparle

Urbano

1) RECONSIDERACION Gerenle General
de Transporte Urbano,

2) El término para la interposicion)
de los recursos adminislralivas e
de quince {15) dias perenlorios y|
deberan resolverse en el plazo de
(30) dias.

1) APELACION
Gerenle Municipal

12) El lerming para la interposicion  de]
los recursos adminisiralivos s de quince
(15} dias perenlorius y deberan resolverse]
len el plazo de (30) dias.

3 |AUTORIZACION PARA LA CIRCULACION DE TRANSPORTE DE CARGA|
Y/C MERCANCIAS EN LA JURISDICCION DEL CALLAO '(PERSONA

JURIDIGA O PERSONA NATURAL)

Base Legal:

 Ley N° 27272 (27.05.03)

" Ley N° 26365 (25 05.09)

" 0. S N°017-2008-MTC (22 04.08)

" D. 8. N®023-2008-MTC {29 06 09)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {26.12.14)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

REQUISITOS GENERALES

Salicilud bajo la lorma de declaracion jurada, ceaforme a los dalos
sefialades en el lormulario, adjuntando:

Relacicn de cada vehiculo y numero de placa de rodaje

[Copia sim; e /=l DNI del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo,
el ¢ los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del zolicilante. En cas

de no ser propietario de los vehiculos, pretentar copia del conlralo

de arrendamiento financiero u operalivo o de | conlrata: de cualquier
naluraleza mediante los cuales se acredile €l uso y usufructo lagilimo

de los vehiculos por parte del solicilante

Copia simpie del cerlificado de! Segure Obligalorio de Accidenles de Transito
(30AT) o Cerlilicada conlra Accidente: de Transilo (CAT) vigente de cada
vehiculo oferiads,

Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Téenica Vehicular (CITV), vigenle
(cuando corresponda).

Relacicn de propietarios, conduclores y ayudantes, indicando nombres y
apellidos, domicilio, N° y copia de DNI, y N°y copia de licencia: de

o nducir. En el care del conduclor adicicnar record de conduclor emilido

por 1a auleridad compelente que acredile que la licencia no se encuenire
suspendida o cancelada

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Formulario
50/
GTT!
Portal MPC

Pagina 113
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

BERECHG DE
- BiE R 10 8 TRAMTACION Casl 20 | cooe | Autorom INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
UET: Evaluacion ; COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO SORMULARG ! = B 3 b M RO
4 J
S sl e b mim | g g } ey FLEOLVER RECONSIDERACION APELACION
a
Sefialar la- viaw lccales o zona de dislribucion de mercancias
Pago del derechc de lramile. 11.26% 427.80
Nota:
- Vehiculos no mayor a 2 5 loneladas,
- Las Personas Juridicas solicilanles debeian eslar previamenle inzcrilas
en los regislros de la GGTU.
- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del conlralo
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
cawo la habililacion vehicular sera havta por el liempo prezlo en el mismo.
4 JAUTORIZACION DE TRANSPORTE PRIVADO REQUISITOS GENERALES X 20dias |Mesa Periférical Gerente " 1) APELACION
(PERSONA JURIDICA O PERSONA NATURAL) delaGerencia | eneralde |V RECO'LSQEW“’"UT“‘““ General Gerenle Municipal
Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conlorme a los datos Formulario Generalde | Transporle il
Base Legal: enel do: 50/ Transporie Urbano 5 | termino para la interpasicion| 2) Bl término para la interposicion de
‘ Ley N° 27972 (27.05.07) Art 81° Relacion de cada vehicula y nimero de placa de rodaje. GTT/ Urbano de los recur-ss administrativos esios recurso: administratives es de quince
* Ley N° 29355 (28.05.09) Capia simpie del DNI de! propielario y larjela de propiedad de cada vehiculo, Portal MPC de quince (15) dias perentoios y|(15) dias perentorics y deberan resolverse|
* 0. S. N°017-2005-MTC {22 04 09) &l 0 le=, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante, En caso deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
‘DS N°023-2009-MTC ({29.06.08) de no ser propielario de los vehicules, presenlar copia del confrato (30) dias
“R.D. N°4854-2011-MTC/5 {28 12 11) de arrendamienlo financierc u aperalive o de los coniralos de cualquier
“R.D. N°3530-2010-MTC/H5 (07 01.11) naluraleza mediante los cuales se acredile ef uso y usufructo legitimo
" Ley N° 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificaloria de los vehiculos por parle del solicitanle.
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del certificado del Seguro Obligalorio de Accidenles de Trinsito
(SOAT) o Cerlificado conlra Accidenles de Tranzio (CAT) vigenle de cada
vehiculo oferlado
Copia del Cerlificado de Inspeccion Tecnica Vehicular (CITV), vigenle
(e ando corresponda)
Relacion de propietarios y conduclores indicando nombre: y apellidos,
domicilio, N® y copia de DNI, N°y copia de licencias de conduclor, En
el cawo del conduclor adicionar record de conduclor emilido por la auloridad
compelente que acredile que la licencia no 1« encuenlre suspendida o
cancelada
“=halar Jas vias, locales 6 zona de viaje.
Pago del derecho de lramile T84 28780
Nota:
- La habilitacicn vehicular fiene vigencia anual, salvo que la vigencia del <onirato
presenlado por el adminislrado lenga una duracion menor aun afio, en cuyo
caso |a habilitacion vehicular sera hasia por el liempo previsto en &l mismo,
- El paga por inzcripcicn del vehiculo incluye la verificacion de datos de
idenlificacion vehicular y emion de la larjela Gnica de circulacion
5 |MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS REQUISITOS GENERALES X diss |MesaPeriferical  Gerenle 1) APELACION
Y/0 FUSION DE RUTA AUTORIZADA. delaGerencia| Generalde |V “E°°"s'$EM°‘°" Givents Ceroyes Gerenle Municpal
“olicitud bajo la forma de declaracion jurada, conlorme a los dalos Formulario Generalde | Transporte s Tremeperis oo
senalado: en el formulario, adjuntando: 50f Transporle Ubano 1oy g1 tamine para la interposicion|2) Ef termino para la intesposicion  de
Base Legal: Estudio técnico sustentatorio de la solicilud GTT/ Ubano de los recursos administrativos wsflo. recursos administralivos  es de quince
* Luy N° 27972 (27.05.03) Art B1° Para los casos d modilicacion de caraclerislicas iecnicee, preventar Partal MPC de quince (15) dias perenlorics yJ(15) dias perentorios y deberan re-olverse]
*D. S N°017-2009-MTC (22.04.08) - Plano de rula aclual y de la rula propue:la a escala 1:40,000 deberan recalverse en el plazo defen el plazo de (30} dier.
DS N°023-2009-MTC (29.06.09) - Esludio de Origen - Deslino, Demanda de necesidad de viaie, liempo (30) dias
" 0. M. N*000040-2065-MPC (07 03.09) de recorrido, flola requerida, Irecuencia, ilineranc y cenlros alraclores de
0. M. N*000051-2010-MPC {31.10.10) viaje, elc
* Ley N® 20060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria IPago del derecho de Iramile. 13.08% 497.20
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (25 12 14) R
Nota:
El pago por evaluacion lécnica incluye inspeccicn ocular

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en Ja Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 115

Py
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -
L
GERECHO DE
N,, HE RN RRO TRAMITAZION SalHGAGN o | e | Aon INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMILARIC (LE ) g FEaTO orcorven| procenngen | SOMPETENTE
i !D' = To DARA
FhRLL o) ER eacen | wum | s E ‘§ Gl e RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
6  [RENOVACION DE AUTORIZACION PARA PRESTACION DE SERVICIOS] REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Perilérical  Gerenle 1) APELACION
DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE  PERSONASS delaGerencia| Generatde |V RECO’:‘?'ER‘C"’N Gorenls General Gerenle Municipal
TRABAJADORES, ~ ESTUDIANTES,  TURISTICO,  TAXLIPERSONAl ; lsiciud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Tran:porle TPtk e
JURIDICA) <+ fialadcs en el lormulario, adjuntand 50/ Transparle Ubano oy gy temmino para fa interposicion) 2) Bl temino para la interposicicn  def
2 [Presentar logolipa y disefio idenlificalorics de la flola vehicular en los casos GTT/ Urbano de los recurcos administraivos esflos recursos adminislralivos ¢ de quince
que *2 haya modilicado) . Para el servicio de Tau presentar colores distintvos Portal MPC de quince (15) dias perenlorics y}(15) dias perenlorics y deheran resolverse|
Base Legal: de (a flota vehicular. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30] dias
" Ley N° 27472 (27.05.03) Arl 81° 3 [Esludio lécnico sustentalorio del servicio a prestar detallando: Descripeion (30) dia
" D. 8. N°017-2009-MTC (22 04.09) de la prestacion del servicio, zonas de operacion, dias, horarios, frecuenci:
“D. T N°023-2009-MTC (23 06.09) centros atractores de viaje,etc,
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) 4 |Pago del derecho de tramile 12.16% 462.20
“ 0. M. N° 000048-2010-MPC (<* 03 10)
" Ley N® 23060 (07 07.07) Art. 3° y modificalaria Nota:
Ordenanza Municipal N” 026-2014 (26.12.14) - En caso de fransporle de esludiantes, debera presentar relacion de colegios, insfilulas
0 universidades y olros similares a cuyos estudiantes se les prestara el servicio.
- En caso del servicio de laxi, la empresa debera conlar con la flota minima habililada
(15 vehiculos).
Nota:
El pago per evaluacicn lecnica incluye inspeceion ocular
7 RENUNCIA A LA AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférica Gerente
SERVICIC DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS EN SUS delaGerencia| General de
DIVERSAS MODALIDADES, PRIVADO, MERCANCIAS O CARGA. 1 |5olicitud bjo a forma de declaracion jurada, crnforme a los datos Formulario Gratuito Generaldz | Transporle
sefialades en el formulario, adjuntando: 50¢ Transporte Ubang
Base legal: 2 |Capia simple de la vigencia de poder del reprecentante legal de la empre-a donde GTT/ Lizang
" Ley N° 27972 (27 05.03) |consigna los datos de inscripcion de su nombramiento yio faculladss no Portal MPC
0.5 N°017-2008-MTC (22.04 09) mayor a 3 meses.
* 0 8. N°023-2008-MTC (29.00.08)
* O M. N°000040-2008-MPC (07.08.09) Nota
" 0. M. N°000051-2010-MPC (31 10.10) La solicilud debera presenlarze 30 dias anles de dejar de prentar
0. M. N°000047-2010-MPC (2¢.09.10) el servicio.
* 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.09.10)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
8  |AUTORIZACIONES TEMPORALES PARA PRESTAR REQUISITOS GENERALES
EL SERVICIO DE TRANSPORTE
Formulario
8.1 AUTORIZACION TEMPORAL POR VEHICULO PARA 1 |eolicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a lus dalos 54 X Me<a Periférical  Gerenle
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE FUERA DE sefialados en el formulario, adjuntando; GTT! dela Gerencia| General de
RUTA (PLAYAS, PASEOS, PERSONAL, Y OTROS) 2 |Relacion de cada vehiculo y numero de placa de rodale, origen y Portal MPC General de Transporle
[PORVEZ) de +lino del recorrido. Transperle Urbeno
3 |Copia uimple del cerlificada del Seguro Obligaloriode Actidenles de Transito Urbano
Base Legal: (SOAT) o Cerlificado conlra Accidenles de Transilo (CAT) vigenle de cada
“ Ley N° 27972 (27 05.03) vehiculo ofertado
"5 N°O17-2009-MTC (22.04.0%) 4 [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle
" 0. 5. N°023-2008-MTC (29.06 08) (cuando corresponda)
Ordenanza Municipal N° 02s-2014 (26 12.14) 5 [Pago del derecho de Iramile. 234% 88.10
[Nota:
- La Aulerizacion lemporal a olorgarss ¢ por cada vehiculo y hasta 2 dias,
denlro de Ia jurisdiccion
- Sula para vehiculos cuya habililacion se encuentra vigenle por la Gerencia
General de Tranzpore Urbano, @_ 'NC’H(
P S L% )
Sa
%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

»
REQuISITOS DERECHO DE CALIFICACION ;
" TRAMITACION " iﬁf piciboe | AUTORMMD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S
DE OENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMULERG o Lo0) 5 E;‘"““':" resoLver sroceotiagn| COMELTEATE
- = ; i
ROl i BENCRNEROH meacon | wom | s | B i el | mesowen RECONSIDERACION APELACION
< | o =
8.2 AUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y DESCARGA REQUISITOS GENERALES X Mesa Perilérica) Gerente
delaGerencia| General de
Base Legal: 1 [Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a Iu: dalos Formulario Generalde | Transporie
*Ley N° 2772 (27 05.03) sefialad- en e formulario, adjunlando; 54/ Tran:porte Urbano
"D S, N°021-2008-MTC (10.06.02) 2 [Propusssta de recarmicd, sefialando ubicacion de zona de carga y descarga GTT/ Urbaro
" D. 8. N° 017-2009-MTC (22 04.09) 3 [Copia simple del certiicado del Sequio Obligalorio de Accidenles de Transilo (SOAT) o Portal MPC
“D. 5 N°0Z3-2009-MTC {29 06.09) Cerlilicado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigenle de cada vehiculo olerlado.
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26.12.14) 4 [Copia simple del Certilicado de Inspeccion Técnica Vehicular {CITV), vigente
(cuando corresponda).
5 [Copia rimple del DNI del conduclor y del propielario del vehiculo, y de tarjeta de propiedad de
cada vehiculo { e o los vehiculos deberan ser de propiedad del salicitante). En cato de
no ser propielario del vehiculo, presentar copia del contralo de arrendamiento financiera u
peralivo o de los conlralcs de cualquier naluraleza mediante los cuales £= acredile el uso
y usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante.
6 |Pago del derecho de tramite 234% 88.90
Nota:
- Para el caso de persona juridica debera enconlrarse previamenle inscrito en
los Regizlros de la Gerencia General de Transparle Urbano.
-Para pariones nalurales, la aulorizacion s~ olorgara maximo para 02
vehiculos
- Incluy~ servicio d= Mudanza
8.3. AUTCRIZACION EXCEPCICNAL PARA VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 20dias [Mea Periferical|  Gerenle 1) APELACION
QUE TRASLADAN VEHICULOS Yi0 MAQUINARIA delaGerencia| General de | azconsngsmcmn A e Gerenle Wunicipal
SOBREDIMENSIONADOS DENTRO DEL PERIMETRO 1 |Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conlorme a los dalos Formulario Generalde | Transporle e Transpofe Uere
URBANO DE LA CIUDAD (Por vez) senalados en el formulario, adjunlando 54/ Transporle Ubano 1oy g1 término para fa interposicion) 2) Bl Wimino para la interposicion  del
2 |Propuesla de recarride, sefalando via: a ulilizar. GTT/ Utbano ce los recurzos adminisiralivos eflos recursos adminislralivos es de quince
Base Legal: 3 [Copia simple del cerlificado del Sequro Obligalorio de Accidentes de Trénsito Portal MPC de quince (15) dia, perentorios y|(15} dias perentorios y deberan resolveite
- Ley N° 27072 (27.05.03) [SOAT o Cerlificado conlra Accidenles de Transilo (CAT) vigente de cada [deberan resolverse en el plazo defen ef plazo de (30) dias
* Ley N° 29385 (20.05.09) vehiculo oferlada . (20) diaz
"D 8 N°017-2009-MTC {22.04.09) 4 [Copia simple del Ceriificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle
“D. 8 N°023-2005-MTC (29.06.09) (cuando corresponda)
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26 12.14) 5 |Copia de |a tarjeta de propiedad de cada vehiculo.
6§ |Copiadelicencia de canducir segin calegoria de clase de vehiculo que
canduce y record del conductor emilida por |a auloridad compelenle que
acredile que la licencia no se encuenlre suspendida o cancelada
7 |Pago del derecho de Iramile. 16.54% 628.60
8.4. AUTORIZACION EXCEPCIONAL PARA TRANSITAR EN REQUISITOS GENERALES X 25dias |MetaPeriféncal  Gerente 1) APELACION
VIAS DE TRANSITO RESTRINGIDO PARA VEHICULOS delaGerencia| Genera e |") RECONSIDERACION Gerenle General Gerente Municipal
DE TRANSFORTE DE MERCANCIAS O CARGA 1 |Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transporte T eoneporia Utbanc:
~efialados en el fermulario, adjuntando: 54/ Transporle Ubano [ £ wemino para la interpocicion|2) El lémmine para la interposicion de}
Base Legal: 2 |Propuesia de recorrido, sefialando vix: locales o zonas de dislribucion de GTT/ Urbano de los recursns adminiskalives  eslios recursos adminiskralives. es de quince]
* Ley N° 27072 (27.07 03) mercancias. Portal MPC de quince (15) dias perenlorios y4(15) dias perenlorios y daheran resolversel
- Ley N® 29355 (28.05 7)) 3 |Copia simple del cerliicado del Seguro Obligatisio de Accickles de Transila deberan resohverse en el plazo defen el plazo de (*0) dias
"0 2. M°021-2008-MTC (10.06.08) (SOAT) o Certifican contra Accidentes de Transito (CAT} vigenle de cada (30) dias
* 0. 8. N°017-2008-MTC (22.04.09) vehiculo ofertado.
" 0.5 N°023-2004-MTC (29.06 08) 4 |Copia simpledel Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular [CITV), vigenle
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26.12.14) (cuando corresponda).
5 |Copia de Ia tarjela de propiedad de cada vehiculo.
6  |Copia simple de licencia de conducir segn calegoria de clase de vehiculo que
conduce y record del conductor emitida por la autoridad compelenle que
acredite que la licencia no =& encuentre suspendida o cancelada
7 |Paga del derecha de tramile 6.16% 234.00
Nota:

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

- Los derechos de pagos que se encueniren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 116
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) o
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L a
La: Personas Juridica: solicilanles deberan esiar previamenle inscrilas.
en los regislio: de la GGTU
8.5, AUTORIZACION PARA CIRCULAR EN VIAS URBANAS REQUISITOS GENERALES X 25dias |Me=a Peritérical Gerente 1) APELACION
¥ VIAS ALTERNAS A VEHICULOS QUE TRANSPORTAN . delaGerencia| Generalde |7 REW’;S'ET’E”C'“" £ekails Geoerng Gerenle Municipal
MATERIALES Y RESIDUOS PELIGROSOS Solicitud bajo la forma J= declaraciin jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporie -lengore (o
=enalados en el formulario, adjuntando: 54/ Transporte Urbano Iy temino para la interpoucion]2) Bl témino para la inlerpesicion de
Base Legal: Cepia simple de constancia de inscripeion en registro de emprecas GTT/ Urbano de los recursis administrativos e-flos recursos adminisiralivas  es de quince]
" Ley N 27972 (27.05.03) comercializadoras de residuos solidos y/o materiales peligrosos otorgada Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorios y deberan rewchersel
 Ley Mo 2925 (28.05.09) por la auloridad compelente (DIGESA, OSINERGMIN u olfos). ceberan resalverse en el piazo defen el plazo de (30) dias
"D N°021-2008-MTC (10.06.08) [Acrediacion de vehiculas aulorizados par el MTC (30} dia
" G. 5. N*017-2008-MTC (22.04 09) Pres=alar esludio lécnico suslenlalorio que conlemple llinerario, origen y
" D. 8. N*023-2009-MTC (29.06.08} desling, [recuencia, horarios, plan de conlingencias, propuesla de
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) recorrides, planos, olros
Copia simple del cerlificada de! Seguro Obligalorio de Accidenles de Transito
(SOAT)
Copia simple de licencia de conducir segin categoria de clase de vehiculo que
canduce y record del conductor emitida por la autoridad competente que
acredite que la licencia no se encuentre suspendida o cancelada
- Pago par derecho de tramite: 10.50% 399.00
9  |HABILITACIONES VEHICULARES ~ PARA  EL SERVICIO _DET REQUISITOS GENERALES 1) APELACION
TRANSPORTE DE PERSONAS (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
CARGA Y MERCANCIAS Formulario e Trensporia i
(PERSONA JURIDICA) 51/
GTT/
9.1. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS colicitud bzjo la forma de declaracion jurada, venforme a los datos Portal MPC X 25dias |Mesa Periférical  Gerenle
PARA EL SERVICIC DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR sefialados en el formulario, adjuntando: delaGerencia| General de
|Gopia simple del DNI del propistario y larjeta i+ propiedad de cada vehiculo, General de Transporle
Base Legal: el o lut vehiculo (s) deberan t=r de propiedad del soficitanle. En ca:n Transporte Urbano 2) El lermino para la inlerpcsicion|2) EI termino para la inlerposicion  del
" Ley N° 27372 (27.05.03) Art 81° de no wer propielario de los vehiculos, presentar copia del contralo Urbano de o5 recursos administralivos esflo: recursos adminizlralivos e de quince
" D. 5 N°O17 2000-MTC (22.04.09) de arrendamienta financier- u operaliv « de les conlralos de cualquier de quince (15) dia: perenicrion y|(18) dias perenlorios y deberan resolverse]
"D, N*023-2009-MTC (2106 09) naluraleza meiante los cuales se acredile el uso y usulnuclo legiimo deberdn resofverce en el plazo defen ! plazo de (30) die
* 0 M. N° D00040-2008-MPC (07.09.0%) de los vehiculos por parle del solicilante (30) dias
* O M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) Ccpia simple del cerlificado del Seguro Obligalorio de Accidenles de Transito
" R.D. N° 4854-2011-MTC/15 (£2.12.11) (SCAT) o Cerlilicado conlra A-videnles de Transilo (CAT) vigente de cada
R D. N°3530-2010-MTC/15 (07.01.11) vehiculo ofertado.
" Ley N° 29040 (07.07.07) Arl. 3° y modilicaloria Copia simple del Certificado de Inpeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) (cuando corresponda).
Pago por derscho de Iramite: 7.86% 298.60
Nota:
- La habilila<1n vehicular liene vigencia anual, saivo que la vigencia del canlralo
presentado por el adminizirado lenga una duracion menar a un afio, en cuyo
€10 la habililacion vehicular sera hasla por el liempo previsto en el mismo.
- £l pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
identificacion vehicular y emision de la tajeta inica de circulacion
9.2. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 25dias [Mesa Perilérical Gerenle 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE dela Gorencia| - Generalde |1 RECONSIDERACION Gernte Ganeral Gerene Municps!
TAXI Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporle % import e
sefialades en el formulario, adjuntando: 51/ Transparie Ubane oy g1 lermino para la inlerposicion]2) El término para la interposicion  de)
Base Legal: (Copia simple del DNI del propielario y larjela de propiedad de cda vehiculo, GTT/ Utbano de los recursos adminisliralivos «sfios recursos administrativos es de quince]
" Ley N 27972 (27.05.05) ArL. 81° €l 0 los, vehiculo (s) deberan sar de propiedad del solicitante En caso Portal MPC de quince (15) dias perenterios y[(15) dias perentorios y deberan resoiverse
"D, % N°017-2009-MTC (2204.09) de no ser propietario de los vehiculce, presentar copia del contrato deberan resalverse_gn. gl plazo. defen el plazo. de (30) dins
" D. S. N°023-2009-MTC {29.0€ 79) de arrendamiento financiero u operativo o de los conlralos de cualquier (30) dias ¢ . \
O M N°000047-2010-MPC (28 09.10) naluraleza medianie los cuales se acredile el uso y usufrucio legitimo
" R. D.N°4254-2011-MTCH5 123 12.11) de Jos vehiculos por parte del solicilante. ’
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R D N°3530-2010-MTCHS (07.01.11) 3 |Copia wimple del cerlificado del Sequro Obligalorio de Accidenles de Transilo
* Ley N° 29060 (07.07.07) Arl 3° y modificaloria (SOAT) o Cerlificade conlra Accidenle: de Transii (CAT) vigenle de cada
Ordenanza Municipal N° 02¢-2014 (26.12.14) vehiculo oferlado,
4 |Copiasimple de! Cerlilicado de Inspeceidn Tecnica Vehicular {CITV), vigenle
(cuando corresponda)
5 |Pago por derecha de ramile: T.56% 287.10
Nota:
- Los vehiculos deberan conlar conun peta reco mayor a 1000 kg, y
cilindrada mayor a 1250 cc
- La habilitacici vehicular liene vigencia anual, sakv que la vigencia del conlrato
presentado por el administrado tenga una duracion menor a un afio, en cuyo caso
la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.
- El pago por inscpcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emizion de la tarjela dnica de circulacion
9.3. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 30dias [MesaPeriférical  Gerenle 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL delaGerencia|  Generat de |" “Em'ﬁ‘gmiﬁ”‘u‘fﬂ:‘” Geners] Gerente Municipal
DE ESTUDIANTES 1 |oolicitud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme a las dalos Formulario Generalde | Transporle s
sefialade en e formulario, adjunlando: 51t Transporte Ubano o) 1 termino para 1 interposicran] 2) Bl lérmino para la inlerposicion  del
2 |Copia simple de! DNI del propielaric y lafjela de propiedad de cada vehiculo, &l olos, GTT/ Libetid de oo recursos adminishralive:  esflo recurcas adminiziralivos  es de quince
Base Legal: vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicilante. En cawo de no sar pr pielario Portal MPC de quince (15) dias perentories y|{15) dias perentorios y deberan rezalverse}
* Ley N°27972 (27.06 03) Arl 81° de los vehicul.« presanlar copia del conlralo de arrendamienlo financiero u operativo deberan reciiverse en el plazo defen el plazo de(30) dia
" 0.5 N°017-2009-MTC (22 04.09) c de o conlralos de cualquier naluraleza medianle los cuales £= acredils el uso y 130) diss,
"D S. N°023-2009-MTC (29 06.03) usulruclo legilime de los vehiculos por parle del salicilante.
“ 0. M. N° 000C48-2010-MPC ({28.09.10) 3 |Copia simple del cerlilicada del Sequro Obligalorio de Accidentes de Transito
“R. 0. N°4854-2011-MTC/5 (28 12.11) (SOAT) o Cerlific 140 conlra Accidenles de Tranailo (CAT) vigente de cada
“R. 0. N°3520-2010-MTCH5 (07 01.11) vehiculo ofertado,
* Ley N® 25060 (07.07.07) Art. 3* y modificaloria 4 |Copia simple del Cetlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CHTV), vigente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) (cuando corresponda),
5 |Pago del derecho de Iramite. 763% 290.00
NOTA: .
- Lus vehicules deberan contar conun pesa seco mayor a 1000 kg. y una
cilindrada no menor de 1.350 cm3 -
- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrata
presentado por el administrado tenga una ‘uracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasta por el lismpo previslo en &l mismo.
- El pago por inscripcién del vehiculo incluye Ia verilicacién de dales de
identificacién vehicular y emision de I larjela inica de circulagion
9.4. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VEHICULOS REQUISITOS GENERALES X 25dias |MesaPerilérical  Gerenle 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL delaGerencia| General de |1 "Ec"";'gwc”‘uﬁf’m'ﬁ GEnEL Gerente Municiel
TURISTICO 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conlorme a los fatos Formulario Generalde | Trancorte © Tenshare Ubero
<tfialados en el formulario, adjuntando: 51 Transporte Ubano |y &1 termino para la intefposicinf2) EI lermino para la inlerposicion de
Base Legal: 2 [Copia simple del DN del propietario y tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o I GTT! Urbano de los recurser adminisiralivos  eslios recursos adminislralivos  es de quince|
“ Ley N° 27972 (27 05.03) Arl 81° vehiculo () deberan ser de propiedad del solicitante. En caso de no «er propielario Portal MPC de quince (15} dias perentorios y(15) dias perenlorios y deberan rescisersel
"D T N°017-2000-MTC (22.04753) de o3 vehiculos, presentar copia del conlralo de anrendamiento financiero u operalivo deberan recolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
“D. % N°023-2009-MTC (29 06.09) o de los conlralos de cualquier naluraleza medianle los cuales se acredile el usoy (30) dias.
" R.D. N° 4854-2011-MTCAS (28.12.11) usutruclo legilimo de lo: vehiculos por parle del solicilante.
“R. D. N°3520-2010-MTCA5 (07.01.11) 3 |Copia simple del cerlilicado del Sequro Obligalorio de Accidenles de Transito (SUAT)o
" Ley N° 29060 (07 07.07) Art. 3" y musdificaloria Cerlificado contra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado
Urdenanza Municipal N° 0.:5-2014 (2¢.12.14) 4 | Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITVY, vigente
(cuando cormes ponda).
5 |Pago del derecho de Iramile. 161% 289.00
Nota:

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal,

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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Nota: - Los pagos en efeclivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que e encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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- Los vehiculos deberan conlar con una anligiledad no mayor a lres 3] afins y
P30 mayor a 2400 kg de peso brulo.
- La habililacion vehicular liene vigencia anual, zahve: que la vigencia del contralo
presenlado par el admini:rado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
casn |a hebililacion vehicular sera hasla por el iempo previsto en el mismo,
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de datos de
idenlificacion vehicular y emisici de la tarjeta Gnica de circulacion.
9.5. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE VERICULOS REQUISITOS GENERALES X 25dias |Meca Periférica) Gerente - 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL defaGerencia| Generalds |1 RECONSIDERACION Gerents Gorea) Gerenle Municpal
DE TRABAJADORES Solicitud bajo la lorma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporte Ao oas
sefialados en ef lormularlo, adjunlando: 51/ Transporle Ubano by 1 terming para la inferposiciinf2) E1 termino para la interposicion  def
Base Legal: (Copia simple del DN del propielario y larjela de propiedad de cada vehiculo, el o los, GTT! Urbano de los recursos administralivos  esllos recursos adminislralivos s de quince]
" Ley N° £7972 (27 05.03) Arl. B1* vehiculo (s) d=beran ser de propiedad del solicilanle. En caso de no sar propietario Portal MPC de quince {15) dias perenlorios y(16) diaz perentorios y deberan resolversa
" D. $. N°017-2009-MTC (22,04 03) de los whiculos, preenlar c-pia del conlralo de arrendamiento financiero u operativo dehe’ji" resolverse en el plazo defen el plazo de (°0) diaz.
"D 8 N°023-200%-MTC {29.06.09) 0 de los conlralos de cualquier nalursleza mediante lcs cuales se acredite el uso y 130) dizs;
" R. D. N°4874-2011-MTCH5 (28.12.11) usifructs legitimo e los vehiculos por parte del solicitante:
"R D N*3270-2010-MTCNS (07.01 11) Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transilo
" Ley N° 29060 {07 07 07) Arl 3° y mdilicaloria |+ JAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) vehiculo oferlado.
Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vicente
(cuando corresponda)
Pago del dereche de Iramile. B.16% 310.10
Nota:
- Los vehiculos deberan canlar cen una anligiiedad no mayor a tres (3) afics y
pesa mayor a 2400 kg de pesn brulo.
- La habililacicn vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el adminislrado lenga una duracién menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion vehicular sera hasla por el liempo previsto en el mismo.
- El pago por inscripcion “=l vehiculo incluye laveificacion de dalos de
idenlificacion vehicular y emision de la tarjela bnica de circulacion
9.6. HABILITACION VEHICULAR: INSCRIPCION DE REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Periférica| Cerenle 1) APELACION
VEHICULOS PARA TRANSPORTE DE CARGA Y delaGerencia| Generalde |V REC°’;§'$ER‘C'?NUG;'$‘C Genern) Gerente Municpal
MERCANCIAS Solicitud bajo la forma de declarac'n jurada, conforme a los datos Formulario Generalde | Transporte il
sefialados en el formulario, adjuntando: 51 Transporte Ubano 1oy Bi termino para la nf2) B lérmino para la inlerposiion  de]
Base Legal: (Capia simple del DNI del propietario y tarjeta de propiedad d= cada vehiculo, GTT/ Urbano de los recuisos adminisiralives esflos recursos adminisiralivos s de auince
* Ley N0 27972 (27 05 03) Arl. 81° &l o los, vehiculo (<) deberan ser de propiedad del solicitante. En cato Portal MPC de quince ({15) dis:  perenlorios yj(15) dias perenlon>s y deberan resolver:
e o set propiedurio de los vehiculos, presentar capia del conlralo deberan resolveiie en el plazo defen el plazo de (30) dias
0. & N°017-2008-MTC (22.04 09) de arrendamienlo linanciero u operalivo o de los conlraios de cualquier 120) dias.
" D. 5. N°023-200% MTC (29.06 09) naluraleza mediante lce cuales se acredile el use y usulruct legitimo
" R. D. N°4854-2011-MTCH5 (28.12 1) de los vehiculos por parle del solicilanle
“ R D. N°3530-2010-MTCHM5 (07.01.11) Copia del certificads del Sequro Obligalorio de Accidentes de Transito
* Ley N° 29060 {07.07.07) Arl 3° y modificalonia (SOAT)
Ordenanza hunicipal N* 026-2014 (26.12.14) Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle
H{cuando corresponda).
Pago del derecho de Iramile. 3.76% 14270
Nota:
- La habilitacicn vehicular liene vigencia anual, = ivo que la vigencia del contrato
presentado por el adminisirado fenga una duraciz menor a un afio, en cuyo
ca~J |a habilitacion vehicular sera hasta por el tismpo previsto en el mismo
- El pago por insuripcion del vehicula incluye laverificacion de dalos de
idenlilicacion vehicular y emissn de la lariela Unica de circulacion
9.7. HABILITACION VEHICULAR POR SUSTITUCION REQUISITOS GENERALES X Gerenle
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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a
delaGerencia|  Generalde |11 U N STOCIONCION GEIBTE GETET: Gerente Municpal
de Tranzrarla Urbano
Base Legal: Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario Generalde | Transporle '
* Ley N° 27972 (27.05.03) Ar. 81° sefialadis en el lormulano, adjunlando 514 Transporte Ubano o) 1 armino para 1a inlerposizion|2} €l término para la interposicion  de
"D 5 N°017-2009-MTC (22,04 03) Copia simple del DNI del propietario y larjela de propiedad de cada vehiculo, GTT/ Urbano de lus recursor adminisiralivos esflos recurics admini:traivos es de quine)
" D. S. N°023-2008-MTC (2% 06.09) el 0 los, vehiculo () deberan ser de propiedad del solicilante. En cuso Portal MFC de quince (15) diss perenlorios y|(15) dia perentorios y deberan resolverse)
O M N 000040-2009-MPG (07.09.05) de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del ~onirato deberan resolverse en el plazo defen el plazo. de (30} dias
" C. M. N®000071-2010-MPC {21.10.10) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos i cualquier (30) dias.
* O. M. N° 000047-2010-MPC (28.05 10} naluraleza mediante los cuales se acredile el uso y usufrucio legiimo
" 0. M. N° 000048-2010-MPC (28.0.10) de lus vehiculo: por parle del solisilanle (sclo en el casa de vehiculu: no.
R D N°4P54-2011-MTC/15 (23,12 11) r=gislrados en la GGTU).
R D. N®3530-2010-MTC/5 (07.01.11) Copia simple del cerlificado del Segure Obligaloric de Accidenles de Transito
" Ley N° 23000 {07.07.07) Arl. 3° y modificaloria (20AT) o Certificado confra Accident de Transilo (CAT) vigenle de cada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 {20 12.14) vehiculo (cuando comrespunda),
Copia «mplé del Gerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigenle
(cuando corresponda)
[Copia simple de la Carta notanal dinigida al propietario del vehiculo infarmando el refira del padron
o carla de aceplacion emilida por el propietario del vehiculo aceplando el retiro
Pago del derecho de lramite, 9.47% 358.30
Nota:
-La suciitucion de vehiculos sera de acuerdo a la ficha lécnica de la ula aulorizada
- La habilitacion vehicular lendra una vigencia conlorme al lipo de servicis inicialmente
aulonizado.
- Par alos casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya regislrados en la GGTU.
- El page por habililacion vehicular por suslilucion incluye la verificacion de
datos de idenlificacion vehicular y emision de la tarjela tnica de circulacién.
9.8. HABILITACION VEHICULAR POR INCLUSION REQUISITOS GENERALES x 25 dias |Mesa Penlérica Gerente ; 1) APELACION
delaGerencia| Generalce |V RECOD;:?ERAC]?NU?‘:“"’ Generd) Gerenle Muniopal
Base Legal: Solicilud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transparte RSt
* Ley N° 27972 (27.05.03) Arl. 81° sefialades en el lormulario, adjuntando 51 Transporte Ubano 1oy g1 térming para la inlerposicionf2) EI témmino para la interposicion de}
" 0. 8. N°017-2009-MTC (22 04.09) En caso de no ser propielaric de los vehiculo: presenlar copia del conirale GTT/ Urbano de los recursos adminisirafives esllos tecursos administratives s de quince]
" 0. 8. N? 023:2008-MTC {23 06.09) de arrendamiento financiero u cperaliva ode los conlralos de cualquier Portal MPC de quince [15) dias perenlorics y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
* 0. M. N° 000040-2009-MPC (07.09 09) nalurah:2a mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legitimo de los deberdn resoiierse en el plazo defen el plazo de (30) die
* 0. M N°000051-2010-MPC (31.10.10) los vehiculos por parte de la empresa solicitante 130) dias.
* O. M. N 000047-2010-MPC (28.09.10) Pago del derecho de lramite. 6.35% 24130
* 0. M. N°000048-2010-MPC (28.02.10)
* R D. N°4854-2011-MTC/N5 (28.12.11) Nota:
*R. D.N® 3530-2010-MTC/15 {07.01.11) - El vehiculo a incluir debera e-lar inscrilo en los registro: de la Gerencia General de
* Ley N° 29060 (07.07.07} Arl. 3° y modificaloria Transporle Urbano, y conlar can SOAT y CITV vigenle al momenla de presentar la
Ordenanza Municipal N° 0202014 {26.12.14) solicitud.
- La habilitacién vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente
aulorizado.
-El pago por habililacion vehicular por suslilucion incluye la verificacion de dalos
de idenlificacion vehicular y emizian de |a larjela Gnica de circulacién,
9.9. HABILITACION VEHICULAR POR TRASLADO DE REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa Perifénca) Gerente 1) APELACION
VEHICULOS DE UNA RUTA A OTRA RUTA PERTENECIENTE A “elaGerencia| Generalde |" “E“""S“;E“"cmuﬁf'e“'e Renel Gerenle Municipel
LA MISMA EMPRESA Solicilud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario General de Transporte e Targsnio oo,
sefialados en el formulario, adjuntando: 51/ Transporte Ubana oy el temino para la interposicion|2) EI lérmina para la inlerpasicion  de]
Base Legal: Pag: del derecho de Iramile. GTT/ 1.21% 4610 Urbano de los recursos adminisiralivos esflos recursos adminisiralivos es de quinge
* Ley N 27472 (27.05.03) Portal MPC de quince (15) dias perentorios yl(15) dias perenlorios y deberan resolverse]
0.8 N°O17 2004-MTC (2204.09) Nota: deberan resolverse en el plazo delen el plazo de ({20) dias.
"D 8. N°023-2003-MTC (29.06 0 - El vehiculo a incluir debera estar inscrito en los registros de la Gerencia (30) dias ‘ iy
"0 M. N° 000040-2009-MPG (0709 09) General de Transporte Urbano, y contar con $OAT y CITV vigente al
* 0. M. N 000051-2010-MPC (31,10 10) momenlo de preenlar la solicilud,
"R D N°4854-2011-MTCHS (28.12.11) - Debera devolver la Tarjela Unica de Circulacion uliizado en la rula de
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"R D. N° 3530-2010-MTCM5 {07.01.11) la cual s2 esla desvinculando
Ordenanza Municipal N® 022014 (26,12 14)
9.10. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE REQUISITOS GENERALES E X 25dias |Mesa Periférical  Gerenle 1) APELACION
CIRCULACION (TRANSPORTE PUBLICO REGULAR dela Gerencia| - Generalda (1} RECONSIDERACION | ettt Conern Gerents Municipal
ESPECIAL, PRIVADD, CARGA Y MERGANGIAS) 1 [solicitud bajo la foma de declaracien jurada, conforme a Io3 dalos Formulario Generalde | Transparle TR e
saiialados en el formulario, adjuntando 511 Transporte Ubano ) 1 termino para la interpesicion|2) El lérmino para la interposicion  de
Base Legal: 2 |En &l caso hubiera modificaciones acompaiiar copia del DNI del propietario GT Extian de los recursos adminislralives esfios recursos administralivos es de quince
* Ley N° 27472 (27.05.03) Arl 81° ¥ larjela de propiedad de cada vehiculo, €l o ks, vehiculo (s) deberan ser Portal MPC de quince (15) dias perenlorios yl(15) dias perentorios y deberén rec-iverse
" 0.5 N°017-2009-MTC (22,04 08) de propiedad del sclicilanle. debz{én fesolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
" D. 8. N°023-2003-MTC (29.06.09) 3 |En casa de no zer propielario de los vehiculos, prezenlar copia del conlralo (30) dias.
" O M. N°®000040-2009-MPC (07.09.09) de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
* 0. M, N*000051-2010-MPC (31,10.10) naluraleza mediante los cuales se acredite el uso y usulfucto legilimo
“ 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) de los vehiculos por parle de la empre=a sclicitanle.
* 0. M. N° 00004B-2010-MPC (28,62 10) 4 [Copia simple del cerlificado del Sequro Obligalorio de Accidentes de Transilo
R D. N 4854-2011-MTC/5 (28.12.11) {SOAT) o Cerlificado conlra Accidenl=: de Transilo (CAT) vigenle de cada
" R. 0. N° 3530-2010-MTCA5 (07.01.11) vehicul> ofertads, y copia del Cerlilicado de Inspeccion Técnica
* Ley N® 26060 (07.07.07) Art. 3° y modificaloria vehicular (CITY), vigente (cuando rarresponda).
Crdenanza Municipal N* 026-2014 {26.12 14) 5 |Pago del durecho de tramite. 269% 102,30
Nota:
- Se realizara esle proce-fimiento con 30 dias de anlicipacion al vencimiento de la
habilitacion del «shiculo,
- La habilitacicn vehicular lendra una vigencia conforme al tipo de :srvicio inicialmenle
aulorizado.
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verilicaciéin de dalos de
identificacion vehicular y emision de I tarjeta tnica de circulacion
9.11. ACTUALIZACION DE LOS DATOS DE LA TARJETA UNICA DE REQUISITOS GENERALES X 20dias |Me:aPenfencal  Gerenle 1) APELACION
CIRCULACION POR MODIFICACION DE CARACTERISTICAS CelaGerencia| General de "“EEO’LS‘EER““;”U?:'“"’ General Gerente Marnicipal
TECNICAS DE RUTA. 1 |Solicitud bajo Iz forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario General de Transporte e
~efialados en el lormulario, adjuntando: 517 Trarizperte Urbano 2)El lemine para la mlemosicion]2) EI término para la inlerpocion de
Base Legal: 2 [Copia simple de la larjela de propiedad GTT/ Urbano de los recursos adminisiralivos  esfios recurs administrativos e« de quince)
*Ley N° 27972 (27 0507 3 |Pago del derecho de Iramile Portal MPC T14% 450 de quince (15) dias perenloric: y](15) dias perentorios y deberan resoiversel
"0 S N°017-2009-MTC (22.04.09) deberan resciverse en el plazo defen &l plazo de (30) dias
" 0. 5. N° 023-2009-MTC (29.06.09) Nota: (30] dies
* 0. M. N? 000040-2009-MPC (07 09.09) - Devolver la Tarjela Unica de Circulacion o acompadiar denuncia policial
0. M. N°000051-2010-MPC {31.10.10) por perdida o suslracuion de la misma
" 0. M. N°000047-2010-MPC (28.09.10) - En caso de actualizacion de la TUC por flota, deberé « onsignarse en la misma
0. M. N°000048-2010-MPC (& 09.10) solicitud bajo la forma de declaracion jurada, el compromiso de devolucion
"R D.N°4554-2011-MTC/M5 (28.12.11) de las TUC en un plaza no mayor a 15 dias calendarivs.
“R. 0. N 3530-2010-MTC/5 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
9.12. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférical  Gerente 1) APELACION
delaGerencia| Generalde |" RECOB‘I:;I?ER?C\DN Gerenle General Gerenle Municpal
Base Legal: 1 |5alicilud bajo la lorma de declaracion jurada, -onforme a los dalos Formulario General de Transparle fermle Yo
* Ley N° 27872 (27.05.07) sefalados en el formulario, adjuntando 51/ Transporle Urbano 2)El termino para la interposiciont?) EI lérmino para la inlerposicion  de
" 0. S, N°017-2009-MTC (22.046%) 2 |Pago del derecho de tramite GTT/ 0.67% 2390 Urbano de los recursos adminiskralivos esflos recursos administralivos es de quince|
"D 8. N?023-2008-MTC (29.06.09) Portal MPC de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perenlonas y deberan resolverse]
"0 M. N° 000040-2009-MPC (07.09.08) deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
* 0. 1. N°000051-2010-MPC (31.10.10) (30} dias,
" 0. M. N®0C047-2010-MPC (28.05.10)
* O W NP 00DC48-2010-MPC (26 09.10)
"R D, N°4854-2011-MTC/15 (28 12.11) ,
" °3590.9010. v —
e el LU PP . (Spsehag N\ |
10 |BAJAS VEHICULARES CEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA REQUISITOS GENERALES i AN | K Gorento 1% & pﬂgﬁﬁz RN S
GGTU PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR & o General de "aEg'ﬁ'ﬂ 'Eﬁ o 1 /s ienie g, -
2 P 1= LA S~/ ';."ﬁ " E e
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. 5—; = \\% [/ Qod'{) I
- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma, Pagina 121 % BO é;}-‘ N A 2%
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; & [
SOLICITADA POR LA EMPRESA DE TRANSPORTE Y/0 1 |Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Formulario <neral de Trantporle =
PROPIETARIO DEL VEHICULO senialados en el lormulario, adjunlando 51/ Transporle Ubano 1oy 61 serming para la interposicion|?) EI lérmino para la inlerpesicion ¢
" |En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carla nctarial dingida al propietano GTT Urbano de los recursos adminislralives esfios recursos adminishialivos  es de quince]
Base Legal: del vehiculo informandols |a baja, con su recpectivo cargo de nolificacion o carta de Portal MPC de quince (15) dias perentorios yh(15) dias perenlorics y deberan resolverse]
* Ley N° 27972 (27 05.03) aceplacian del propielario. deberan re-viverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
DS, NeO17-2008-MTG (22.04.09) " [Enel caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carla legalizada notariaimente de (30) dias.
" D. 8. N°023-2009-MTC {29.05.09) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte.
" 0. M N°000040-20G3-MPC (07 09 09) 2 |- Pago per derecho de tramile 1.03% 39.10
O M. N°000051-2010-MPC {31.10.10)
Ordenanza Municipal N° 02: 2014 (26 12.14) Nota:
Deveiver la Tarjela inica de circulacion emilida o denuncia policial
por perdida o sustraccion de la misma
1 IBAJnE VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE LA GGTU, REQUISITOS GENERALES x 20 dias |Meza Periférics| Gerenle 1) APELACION
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL, PRIVADO, delaGerencia| Generaldg [ RECONSIDERACION Gerenle General Gerente Municpal
CARGA Y MERCANCIAS SOLICITADA POR LA EMPRESA DE | 1 |Soisiug bsio o forma de dectrackn i onme: sl iGs Fttnalaia Generslde | Transporle g Ttemmpore Uit
[TRANSPORTE Y/0 PROPIETARIO DEL VEHICULO sedialades en el lormulario, adjunland: Transporte Urbano o g1 perrning para la interposiciont2) EI lérmino para la inlerposicion del
s Urbano de los recursss adminisiralivos eslios recursos administralives es de quince|
" |Enel caso de ser la Empresa de Transporte: Carla notarial dirigida al propietario GTT/ de quince (15) dias perentorios yH(15) dias perenionivs y deberan rescherse
del vehiculo informandole la baja, con su respectivo cargo de nolificacién o carla de Portal MPC [deberdn re-olverce en el plazo defen el plazo de (30) dias.
Base Legal: acepiacion del propielario 120} die
" Ley N° 27472 (27.05.03) En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carla legalizada nolarialmente de
DS N°021-2008-MTC (10.06 08) renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte.
“D. 5 N°017-20(3-MTC (22.04.09) Paga del derecho de tramile. 1.03% 39.10
“D. S N°023-2009-MTC (24 06 05)
* 0. M. N° 000047-2010-MPC (28,08 10) Mota:
* 0. M N°000048-2010-MPC {25 09 10) Devolver la Tarjeta Unica de circulacion emitida o denuncia policial
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) por (erdida o suslraccion de la misma
12 JAUTORIZACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO) REQUISITOS GENERALES X 30dias |Me-a Perilérica) Gerenle 1} APELACION
ESPECIAL DE PASAJEROS Y DE CARGA EN VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| Generalde | “E°°";5'$E“"‘°'°"Uf:’“t° el Gerenle Wunicipal
{PERSONA JURIDICA) 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 50/ Generalde | Transporle o Tl R
=efialade en el formulario, adjuntanda GTT/ Transporle Uane o)1 tormino para Ia interposiciznf2) €1 termino para la interposicion e
12.1. PERMISO DE OPERACIONES PARA SERVICIO DE 2 [Copia simple de ta vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC Hrbang de los recurso. administralvos  esflos recursos adminislralivos  es de quince
TRANSPORTE EN VEHICULO MENOR consigna los datu. de inscripeidn de su nombramiento ylo facultades no de quince (15) dias perenlorics y|(15) dias perentorice y deberan reoiverse
mayor a3 meses. deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
Base legal: Copia literal de la Parlida regislral de Inscrpcion de la Empreza en 30 diac
“ Ley N°27972 (27 05.03) Arl 81° |25 Regiclros Pablics con una anligiiedad no mayor a 3 mes«
" Ley N° 27133 (28.10.97) Cpia simple del cerlificado del Sequro QObligatorio de Accidentes de Transito
*D.§ N°0F5-2010-MTC (02.12.10) (% 0AT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
" 0. M N° 0000014-2002-MPC {20.09.02) vehiculo clertado
* Ley N 20050 (07.07 07) Arl. 3° y modificatoria Copia simple del Cerliicado de Inspecsion Técnica Vehicular (CITV), vigenle de
Ordenanza Municipal N° 023-2014 (26.12.14) cada veiiiculo propuesio, cuando corresponda, conferme al cronograma
de inspecciones emilido por el MTC
6  |Relacion de los vehiculos propuestos indicando placa de rodaje, copia del
DNl de los propielanc. y dela larjela de propiedad de cada vehiculo
propuesto
7 |Relacicn de conduclores que prestaran el servicio, indicande nombres ¥
apellid-:. copiay N° de DN, camé vigente que acredita haber apreiado
el curse de educscion y sequridad vial, y copia y N° de licencia de
conducir.
8 [Esludio ke:nico donde conlenga’ drea de influencia del sefvicio, perimelro
ef area de influencia, esludio de origen y de<iino, paraders: y demanda de
necesidad de viajes
10 |Plano del area ¢+ influenciay con su perimetro propuesto con escala
1:40,000.
11 |Pago del detecho de Iramite 9.27% 352.20

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma, Pigina 122
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma,
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BE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FoRMULIIC! ILEEL g = Ea% Froczaen AN
GO
SHDEN VRNt (e men | ow 5 g g, HESOLVER RECONSIDERACION APELACION
“a
Nota:
- Las i deberan estar p inscritas en los regisiros
de lransporle de la GGTU,
- El pago par parmisa de operacion incluye in pection ocular
12.2 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA EL REQUISITOS GENERALES Mesa Periférica Gerenle 1) APELACION
EL SERVICIO DE TRANSPORTE EN VEHICULG MENOR Formulari delaGerencia| General de " REC‘”;‘;'?E:“C'?E" b amee eerl Gerenle Muricipal
Salicilud bajo la lorma de declaracion jurada, conforme a I+ dalos 50/ Generalde | Transporle .
Base legal: senalados en el lormulario, adjunlando: GTT Transporte Ubano 1oy 1 término para 1 ionl2) Bl lermino para la inlerposiiun de
" Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 81° En caso de no ser propielario de los vehiculos, presenlar copia del contrato Portal MPC Urbano de Jos recursos administralivos  esflos recursos adminiciralivos s de quince|
* Ley N° 27189 (28.10.99) de arrendamiento financiero u oparativo o de los contratos de cualquier de quince (15) dias perentoric y|{15) dias perentorios y deberdn reoiverse)
* 0. 5. N"055-2010-MTC (02.12.10) naturaleza mediante los cuales operativo o de los contralos de cualquier deben"in resolverse en el plaze defen el plazo de (30} dias
* O M. N 0000014-2002-MPC (20.09.02) naluraleza medianie los cuales se acredilte €l uso y usufruclo legitimo de (20) dis ’
" Ley N” 29060 (07.07.07) Arl. 3° y modificaloria los vehicules por parle del solicilante
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Copia simple del cerfificado del Seguro Obligalorio de Accidenles de Transilo
(SOAT) o Cerlificada conlra Accidente de Tranzila (CAT) vigenle de cada
vehiculo ulerlado
Copia simple del Cerlificado de Inspeccion Técnic. Vahicular (CITV), vigente de
cada vehiculo propueslo, conforme al cronograma de in:y.eccione emilido
|por &l MTC (cuando corre:ponda).
Pago dei derecho de lramile, 6.28% 23880
Nota:
-Laz empresas deberén solicitar la renovacion del permiso de operaciones
con 80 dias habiles anles dal vencimiento de la aulonizacion olergaday que
&1 maleria de rencvacién
- Paralarenos 301 se debera conlar can la flola habililada en un 70%, verificada
en el Regislro de Transporle
- £l pago por rency acion del permiso de operatidn incluye inspeccion ocular
12.3. MODIFICACION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS (AREA DE REQUISITOS GENERALES Mesa Pedlérical — Gerenle 1) APELACION
INFLUENCIA, PARADEROS, FLOTA, ETC,) Formulario delaGerenaia) Generalde |1 "ECD"‘:'EER‘“'?"UG:’G“[QGE”E”" Gerente Municipal
Solicilud bajo la lorma de deslaracion jurada, conforme a los dates 50/ Generalde | Transporte AHIERE e
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano 2) €l 1emino para la inlerposicion|2) Bl lérmine para la inlefpoicion  def
Base legal: Esludio lécnico que contenga oferta y demanda del servicio, que incluya Portal MPC Urbano de los recursos adminisirativos esflos recursos administralivos €= de quincel
" Ley N° 27772 (27.05.03) Arl. 81° e! llujode pealones, nimero de viajg: molivo de viajes, elc.; plans del de quince (15} dias perenlorios y)(15) diss perentorics y deberan resolverse)
" Ley N° 27182 (28 10.3)) area de influenciay su perimelro propueio y la ubicacion del paradero dederan revclvers= en el plazo defen e plazo de (30) dias
"D 5 N°055-2010-MTC (02.12.10) orepuesto. A escala 1:40,000 (30) dias,
* 0. M. N° 0000014-2002-MPC (20.09.02) Traténdce= de:
* Ley N° 26050 (07.07.07) Art. 3° y medifictinria 2. Ampliacion de flota, la empresa debera cumplir con la presentacion del
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (25.12.14) padrén vehicular que acredite la habilitacion del 707 de su flola
aulorizada.
b. Tralandcse del cambio de color identificalorio, presenlar folo con el disefio
Y nueves colores,
Pago del derecho de Iramite T.81% 296.70
Nota
- De obtenerse la aulorizaciin, la empre-a debera de proceder ala habilitacion
de vehiculos y sus conductores.
- EI pag: por evaluacion del epediente incluye inspeccin ocular
12.4. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR INSCRIPCION REQUISITOS GENERALES Mesa Periférical ~ Gerenle ) RECONSIERACION Geiisis Gl 1) APELACION
Formulario de la Gerencia| General de do Transparte Urbano, Gerente Municipal
Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, confarme a los datos 51 Transporte
efialado: en el lormulario, adjuntando: GT Urbano 2) El lermino para la inlerposicion|2) EI lermino para la inlerposicion  de
Copia simple del DNI de! propielaria y larjela de propiedad de cada vehicula, Portal MPC de lo recursos adminisiralives  esflor recursos adminislralivos es de quince|
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ke |
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) P T
: REQUISITOS "DERECHO DE CALIFICACION 5
N TRAMITACION : ‘:»:& 0,08 AUTORIDED INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. 5 {UIT= 2.800) 2 | Evaluacion > s COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC : ;olfp’::u{m; é e —— F‘ES.O;M:R PRDUE:’MN PARA
i ' 2 s P e | 8. 5 E é, it FE T RECONSIDERACION APELACION
o o
€l olos, vehiculo (s) deberan r de propiedad de! =~icilante. En caso de quince (15) dias perentorios y|[15] dias perentorice. y deperan resovarse]
Base legal: de no ser prepietaria de los vehiculoe, presenlar conia del contrato dﬁhergn tevdverse en el plazo delen e plazo de () di>
“ Ley N° 27972 (27 05.07) Art 81° de arendamiento financiefo u cperalivo o @2 los contratos de cuslquier (20) dias.
" Ley N° 27189 (22 10.99) naluraleza mediante los cuales se acredile el uso y usufructo legilimo
*D. S N*0%5-2010-MTC (02.12.10) de e vehiculos por parle del soficilante,
" O. M. N° 0000014-2002-MPC {20.09.02) 3 |Copia simple def cerlificado del Sequro Obligalorio de Accidentes de Transito
R D. N°4854-2011-MTC/15 (28 12.11) (SOAT) o Certificado conlra Accidenles de Transilo (CAT) vigente de cada
‘R D. N°27:0-2010-MTCH5 (07 01.11) vehiculo oferlado.
" Ley N° 29080 {07.07 07) Art. 3° y modificatoria 4 |Capia simple de! Cerlificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente
Ordenanza Municipal N° 02¢-2014 (26 12.14) cada vehiculo propueslo, conlorme al cronograma de inspecciones emitido
por el MTC (cuando corresponda)
5 |Pago del derecho de tramite. 2483, 107.70
Nota:
- La inzcripeion del vehiculo menor <& realiza por Unica vez
- La habilitacion vehicular liene vigencia anual, £alvo que la vigencia del contrato
presenladopar el adminislrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
caso la habilitacion v shicular seré hasta por el tiempo previto en el mismo
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye lavenficacion de dalo: de
idenlilicacion vehicular y emisian de la larjela Unica de circulacion
12.5. HABILITACION DE VEHICULOS MENORES POR REQUISITOS GENERALES X 25dias |MesaPeriférical  Gerenle 1) APELACION
INCLUSION Formulario delaGerencia|  Generalde  |" RECO':’S'?ERTCIUNUG““ o) Gerente Municipal
1 |Solicilud bajo la lerma de declaracién jurada, conforme a los dales 51/ Generalde | Transporle SRt
sefialados en ef formulano, adjunlando GTT/ Transporle Ubano by &) termino para 1a inlerposicion|2) Bl lérmine para la inlerposicion  del
Base legal: 2 IEn caso ¢= no ser propilario de los vehiculos, presentar copia del contrato Portal MPC Erbizno de los recursos administralivas  eslos recursos adminiskalivos e de quince
* Ley N° 27972 (27 05.03) Art 81° de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier de quince (15} dias perenlorios y[(15) dias perenlorios y deberan resolverse
" Ley N° 27145 (28.10.99) naluraleza medianie los cuales aperalivo o de los conlralos de cualquier deteran resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dies
0.8 N°055-2010-MTC (02.12.10) naluraleza medianle ot cuales te acredile el uso y urulruclo legilimo de (30) dias
" 0. M. N°0000014-2002-MFC (20 09 02) (125 vehiculos per parte del sclicilanle.
"R 0. N° 4854-2011-MTC/M5 (28.12.11) 3 |Copia simple del cerlificado del Seguro Cblialoria de Accidentes de Transito
* R D. N°3530-2010-MTC/15 (07 01.11) (SOAT) o Cerliticado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente de cada
" Ley N® 28060 (07.07.07) Art. 3° y modificalosia vehiculo ofertado; y copia del cerfificado de inspeccion lécnica
Crdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) vahicular (CITV), vigente, conforme al cronograma de inspecciones
emilida por ! MTC, cuando correspanda.
4 |Pago del derecho de lramile 216% 81.90
Nota:
- La habililacién vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del conlralo
preentado per el adminisirado lenga una duracién menor aun afio, en cuyo
caso la habililacion vehicular +=ra hasla por el liempo previslo en el mismo
- El pago por inscripcion del vehiculo incluye la verificacion de dalos de
identificacion vehicular y emision de la tarjeta Gnica de circulacion
12.6. BAJAS VEHICULARES DEL REGISTRO DE TRANSPORTE DE REQUISITOS GENERALES X 20dias [MesaPeriléncal  Gerenle 1) APELACION
LA GGTU, PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO EN Formulaio dela Gerencia| Generalde |" RECONSIDERACION Gerente General Gerenle Municipal
VEHICULO MENOR SOLICITADA POR LA EMPRESA DE 1 |Sclicitud bajo la forma de declaracicn jurada, conforme a los datos 51/ Generalde |  Transporte Sl Ll
TRANSPORTE Y/O PROPIETARIO DEL VEHICULO efialados en el lormulario, adjuntando: GT/ Transporte Urbano 2)El tamino para la inlerpacicion|2) EI lérmino para la inlerpocicion  de)
" |En el caso de ser la Empresa de Transporte: Carla de aceplacion del propielario Portal MPC Urbano de lo: recursos administialives esflos recursos adminisialivos es de quince)
Base legal: del vehiculo o Carla nolarial (ean la conslancia de recepcion del destinalario), e quince (15) dias perenlorios y|(15) dias peientonos y deberan resolver.e]
* Ley N° 27972 (27.05.03) irdicando que dicha unidad ha sigo dada de baja del padron vehicular de la empresa deberan reciverse en ef plazo defen el plazo- de (30) dias.
* Ley N° 27189 (28.10.99) aulorizada (30) dias
"D S. N° 055-2010-MTG (02.012.10) *  |Enel caso de ser el Propietario del Vehiculo: Carta legalizada notarialmenle de
" O M. N®0000014-2002-MPC (20.09.02) renuncia vdunlatia cursada a la emprezade lransporle,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14) 2 Pagodel derecho de Iramile 0.60% 2280
Nota:
Nota: - Los pagos en efective se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma. Pagina 124
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Fe
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) * &
Lad
DERELHO DE
" A B TS TRAMITACION SLEE N s ) ToaeAD INSTANGIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
W= 3500 Evsluacien] P04 | WIEOGE | el
DE DENGMINACION DEL PROCEDISENTO FORMULARG é e RESO01 YER m?or:f?lm iy SEHETE
N il e | eum s. |§ § B ey FEiOLVER RECONSIDERACION APELACION
a a F
Devalver la Tarjela dnica de circulaciin emilida o denuncia policial
por perdida o suslracei n de la misma,
12.7. RENOVACION DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DE REQUISITOS GENERALES X 25dias  |Meza Periférical Gerenle 1) APELACION
VEHICULO MENOR Eaidiitais delaGerencia| General g (1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Muicpal
de Transporte Urbano
Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, tcnforme a los datos 51¢ General de Transporle
Jsenalados en el formulario, adjuntand: GTT/ Transporte Urbano oy £ terming para la inlerposician|2) El lérmino para la inlerporcian  del
En cao de no ser propielario de los vehiculas, presenlar copia del conlraly Portal MPC Urbano de los recurscs adminisirativos esflos recursos adminisiralivos e de quince
|pase legal: de arendamiento inanciero u operalivo o de los conlralss de cualquier de quince (15) dias perenlorios y}{15) dias perentorios y deberan resolverse}
" Ley N° L7972 (27.05.02) Art. 81° nalurzleza medianle los cuales se acredile el usn y ustilruclo legitimo de deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30} dias
‘ Ley N°® 27189 (25 10.99) los vehiculos por parte de la empresa solicitante. 120) dias
" 0. 8. N*055-2010-MTC (G2 12,10} Cipia simple del cerlificada del “equre Obligatorio de A~identes de Transilo
"0 M.N° 00000 14-2002-MPC (20.09.02) (50AT) o Cerlificado conlra Accidentes de Transilo (CAT) vigente de cada
"R D. N°4874-2011-MTCHS (28 12.11) vehiculo ofertado, y copia del Cerlificado de Inspeccion Técnica
"R D. N 3530-2010-MTCHS (07 01 11) Vehicular (CITV}, vigenle (cuando corresponda),
" Ley N° 25060 (07.07.07) Art. 3° y modificatoria Pago del derecho de Iramile 2094 7940 .
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12 14)
Nota:
- Se realizara esle procedimiento, siempre y cuanda la larjeta tnica de circulacizn
Se encuenlre vigenle.
- La habilitaci o vehicular liene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato
presentado por el administrado lenga una duracion menor a un afio, en cuyo
acn la habililacion vehicular sera hasta por el lismpa previslo en el mism
- El pag: por rencuacion incluye |a verificacion de dalos de identilicacion vehicular y
emisidn de la tarjeta inica de circulacion
128. ACTUALIZACION DE LOS DATOS EN LA TARJETA UNICA DE] REQUISITOS GENERALES X 20dias |MesaPeriférica]l  Gerenle 1) APELACION
CIRCULACION DEL VEHICULO MENOR POR MODIFICAGION DEJ Formulario dela Gerencia| General de ‘IREW':SJDE“““’” Gererta General Gerenle Municipal
SUS CARACTERISTICAS TECNICAS. Selicilud byjo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 51/ Genaral de Transparte e Jrarepose Uhens .
sefialados en el lormulario, adjunlando: GTT/ Transporte Ubano fo gy geerming para la icionf2) €l témino para la interposicion  del
Base legal: Copia simple de la larjeta de propiedad Portal MPC Urbano de los recursos adminisirativos esflos recursos adminislralis s de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.07 Pago del derecho de tramile. 1.18% 4400 de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorios ¥y Crberan resolversel
 Ley N° 27163 (28 10.99) deberan resoiverse en el plazo defen el plazo de (30) dias /
*D. . N° 055-2010-MTC (02,012 10) Nota: (30} dias
0. M. N°0000014-2002-MPC (20.09.02) - Devolver Ia Tarjela Unica de Circulacion o acompaiar denuncia policial -
" R.D. N°4854-2011-MTC/5 (23.12.11) por pérdida o suslraccion de la misma.
*R.D. N° 3530-2010-MTC/15 (07.01.11)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12 14)
12.9. DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION DEL REQUISITOS GENERALES X Meza Periferica Gerenle 1) APELACION
VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| Generalde |1YRECONSIDERACION Gerenle General Gerenle Municpl
Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 51 General de Transporte o Iranegte Lrtano
Base legal: <efaladcs en el formulario, adjuntando GTT! Transporte Ubano b temino para la interpesicionf2) £l lémino para la interposicion  de
* Ley N° 27972 (27.05.03) Pago del derecho de lramile. Portal MPC 1.46% 4400 Urbano de o5 recursos administralivos esflos recursce administratives es de quince|
" Ley N° 27149 (28.10.95) e quince (15) dias  perenlorics y|(15) dias perenlotios y deberan resolverse]
"D S N 025-2010-MTC (6204210} deberan e olverse en el plazo defen el plazo de (30) dias,
* 0. M. N°0000014-2002-MPC (20 09.02) (30) dias.
" RO N°4874-.011-MTCH5 (28.12.11)
* R. D. N° 3530-2010-MTC/5 (07,01 11)
COrdenanza Municipal N° 0262014 (26.12.14)
12.10. HABILITACION DE CONDUCTORES DE VEHIGULO MENOR REQUISITOS GENERALES X 15dias |Mesa Peritérica) Gerenle 1) APELACION
Formulario delaGerencia| Generalde ") RECONSIDERACION Gerenle General Gerente Municipal
Base legal: Golicitud bajo 1a forma de declaracion jurada. conforme a los dales 53/ Generalde | Transporle el b
" Ley N° 21972 (27 05.03) ehalados en el formulario, adjuntand: GTT! Transporle Utbano 2)El lermino para la inlerposiciogl?) €1 terming para la interposicion de
* Ley N 271809 {28 10.89) Capia simple del DMI, licencia de conducir y camé vigente que acredi Portal MPC Urbano de los recurser administralivos ;lllos recursos adminislralives  es de quince|
" Ley NO 29385 (28,05 09) aprobado ef cut+ de educacion y seguridad vial. de quince (15} dias perentorios y|(15) dias p ¥ deberan resol
"D S N°0S5 2010-MTC (02.012.10) Pago del derecho de Iramile. 0.82% 10 qegaan resolverse en el plazo delen el plazo d_effagl) dias,
" 0.5 N° 040-2008-MTC, (1% 11 09) . R0\ dias il
% ‘?“ ¥
Nola: - Los pagos en efactivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. o~ J
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la migma. Pégina 125 g 3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

s .‘5‘!9‘
DEREGHO DE
s BRSBTS TRAMITACION CALIFICACION 2 o | Avtosmao INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
U= i it B
DE DENGMINAGION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIG T WIIEE AT 2 E:a‘"“'c‘f“ sl VERfroceamaen | STMETENTE
itk : g 0
DHOCN i SO e o |E1% - by RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
; < 1a | £ 5
" O. M N°0000014-2002-MPC (20 09.02) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) El regilro y habililacion sera realizado via pagina web, cuya informacion
se vblendra al momente de realizar el lramite
12.41, DESAHILITACION DE CONDUCTORES DE VEHICULO MENGR REQUISITOS GENERALES X Mr-sa Periferica Gerente
A SOLICITUD DE LA EMPRESA O CONDUCTOR Formulario dela Gerencia| General de
1 |5olicilud bajo |a fama de declaracion jurada, conferme a los dalos 53¢ Gratuito General de Transporle
Base legal: sefialados en el iormularic adjunlandor GTT/ Transporle Urbano
*Ley N°27972 (27 (5.07) 2 [Relaciin de conducties a ser reticarios del registro de conduclores, Portal MPC Urbano
" Ley N° 27187 (28.10.9%
D S N°058-2010-MTC {02012 10) Nota:
" O. M. N° 0600014-2002-MPC (20.02.02) La deshabililacion sera realizada via pagina web, cuya informacion se
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26.12.14) obtendra al momento de realizar el tramite.
1212 AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Penilérical Gerenle . 1} APELACION
TRANSPORTE DE CARGA EN VEHICULO MENOR 1 |Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conlorme 2 los datcs Formulario delaGerencia| General de 1)RECON,SIEERM'?NUGEWmem‘ Gerenle Municipal
(PERSONA JURIDICA Y NATURAL) <« falados en el formulanc, adjuntando: 49/ Generalde | Transporte €0 Transporte Libana.
2 [Copia timple del lleral de Partida regislral de Inscripcion de Empresa en Regilrog GTT/ Transparte Ubane [ &1 término para la inlerposicionf2) EI lermino para la inlerposicion de
Base legal: [Publictss can una anliuedad no mayor a 3 meses Portal MPC Urbano de los recursos administrativos  eslies recurso: adminisiratives es e quince
“ Ley N° 27972 (27.05.03) 3 |Copia simple de |a vigencia de perter del represalante legal de la empresa donde de quince (15) dias peienlorios y](15) dias perentorios y deberan resolverse]
“Ley N° 27123 (.3 10.9%) consigna los dales de inscripeion de su nombramienlo yiu lacullades no dfba i resolverse en el plazo defen el plazo de (30) die:
" Ley N° 23305 (8 05.08) mayor a 3 meses (30) dias
"D. 5 N°019-2011-MTC (1405.11) 4 |Coma cimple del D.NJ, licencia de conducir y recard de cada conduclor emilido por
"D. S N°055-2010-MTC {02 012 10) Ia auloridad compelenle
" 0. M. ¥° 0000014-2002-MPC {20 09.02) Seiialar las vias o zonas de ditlribuciin de mercancia
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 6 [Pago del derecho de tramite, 812% 331,50
Nota:
- “dlo para zonas rurales.
- El pago por autorizasion incluye la inspeccion ocular
1213 HABILITACION DE VEHICULO MENOR PARA REQUISITOS GENERALES X ZSdias [MesaPerifencal  Gerente , 1) APELACION
TRANSPORTE DE CARGA ‘ Formulario delaGerencia| Generalce |V REC°':S'$EMC“;“U‘;3"’”“’ Gangral Gerente Municpal
(PERSONA JURIDICA ¥ NATURAL) 1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datas 51/ Generalde | Traneporte S tansgne ks
sefialados en el lormulario, adjunlando: GTT/ Transporle Urbano 2)El lermino para la interposicion|2) EI término para la interposicion  def
Base legal: 2 |Copia simple del cwrlificado del Seguro Obligalorio de Accidentes 4 Transilo Portal MPC Urbzno de los recurses adminisiralives  esflor recurscs administralives  es de quince
* Ley N° 27972 (27.05.03) (SOAT) o Cerlificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigenle de cada de quince (15) dias perentorios y}(15) dias perentorios y deberan resolverse
" Ley N* 27154 (28.10.09) vehiculo olerlads deberan resolvarie en el plazo defen el plazo de (30} dias
* Ley N° 29365 (28.05.09) 3 [Copia simple del Cerlficzd: de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente de (20) dias.
" D. 8. N°019-2011-MTC {14.05.11) cada vahiculo propue-to, conforme al cronograma de inspecciones
DS N°055-2010-MTC (02.012.10} emilido por el MTC (cuanda corre:ponda)
* O M. N° C000014-2002-MPC (20 09.02) 4 |Pago del derecho de Iramile 228% B6.50
"R 0. N 4854-011-MTCH5 (28 12 1)
RO N 3550-2010-MTCH5 (07.01.11) Nota:
Ordenanza Municipal N° G¢-2014 (26.12.14) El pago por habililacion del vehiculo menor para Irar: porle de cargaincluye la
verificacicn de datos de identificacion vehicular y tarjeta dnica de circulacion
13 |[EXPEDICION, ACTUALIZACION, REVALIDACION, DUPLICADO Y REQUISITOS GENERALES 1) APELACION
RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR VEHICULO MENOR.| 1 Jsolicitug bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos Formulario ”“ECO'LTQEMG'?"U'?:’WGwm Gereta Municpal
B senalados en el formulario: 52/ anspate tibane
GTT/
13.1. EXPEDICION DE LICENCIA CONDUCIR VEHICULO CLASE B: categoria | Portal MPC X 16dias |Meca Periférica Gerenle
MENOR - CLASE B: CATEGORIAL y Il a-b y ¢ 1 |Edad minima 18 anos. dela Gerencia] General de
2 |taber ieer y ecribic General de Transpoile
3 [Certificado de aplilud psic-somalica Tranporle Urbano 2)El lermine para la interporicion2) € términe pal‘ la ﬁté:fosmién def
Base Legal: 4 |Acredilar la aprobacian de examen tedrico schre las normas e Urbiano e los recurss inislralivos e fios recurso _‘ "_" oz o5 ade fuince
" Ley N° 27972 (27.05.03) lran:ifo. de quince (15) dias perentorios yl(15) diac pij(m!cnr; j'jn,belain{esg brse
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Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) > .
ShLe
REQUISITOS vl CALIFICAGION :
e TRAMITACION g ";L:::J Newoe | AvToRIBD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
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i oG r { v}
i : gt T ooy | mom | s % H o FESOL R RECONSIDERACION APELACION
L
“D.S. W 016-2009-MTC (22 04.09) Acreditar la aprobacion de examen préclico de manejo cberan fecolvelse en el plaza  de[én o plazo de B
*D. 5. N° 040-2008-MTC (18.11.08) ccirepondiente (30 dias
“D. S N°037-2010-MTC (2807 10)
" 0. M. N° 0041-2003-MPC (07.09.09) CLASE B: categoriall a-b
"0 M. N° 0026-2010-MPC (2€ 05 10) Edad minima 18 afics.
Ordenanza Municipal N® 026-2014 (26.12 14) Primaria complela (4ebera adjunlar copia cerlificada del cerlilicado
de estudios original 6 reporle del Regislro Nacional de Identificacicn
y «+lado Givil - RENIEC
Cerificado de aplilud psicosomalica
Acredilar [a aprobacian de examen ledrico wobre la: norma: de
transito.
Acreditar 2 aprobacion de examen practico de manejo
corre:pondiente.
CLASE B: categoriall ¢
|Edad minima 18 afios
Primaria completa (debera adjuntar copia certificada del cerlificado
de esludios onginal 6 reperte del Registro Nacional de Idenlificacion
y Eslado Civil - RENIEC.
Certificado de aptilud psicosomalica
Acredilar el cerlificado de profesionalizacion para transportar
personas
Acredilar la aprebacion del examen praclico de manejo para la
caleqoria
Indicar modelo de vehiculo menor seqin ficha gratuita.
Nota:
-Para todas las cateqorias anles mencionada-, pagar por
Emizan de Licencia de Conducir
- Excepcionalmenle las personas mayores de 16 afics con
plena capacidad de sus derechos civiles, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 42 y 45 del cadigo cril, tambign podran
aspirar a la oblencicn de una ficencia de conduccion de ela
calegoria
- El cerlificacic de aptilud psiceomalica debera ser ol orgado por los
{abl de Calud autorizados por la autoridad competente
- El examen de normas de Iranzilo y de manejo; y en su caa
el cerlificado de profeconalizacn (B-ll ¢) debera ser realizado
y acreditado por entidades aulorizadas por & MTC o por
alguna inslitucion autorizada per la Gerencia General de
Transporle Urbano.
Pago del derecho de trémite. 1.36% 52.50
13.2. REVALIDACION LICENCIAS DE CONDUCIR EN VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES X 15dias |MesaPenlérical  Gerente 1) APELACION
Formulario e laGerencia| Generalde |V REWNSI?EMNON Garentz General Gerente Municipal
Solicitud bajo 1a forma de declaracion jurada, conforme a los datos 52/ Generalde | Transporte e Traaspore tbono
sefialadar en ef formulario, adjuntando; GTT/ Trancporle Urbano 28 lermino para la inlerpesicion|2) Bl termino para la interposicion die
Base Legal: Ceitificado de aplilud psiceromali-a, emilido por o~ eslablecimientos Portal MPC Urbario de los recursos adminislralivos esflos recursos administralives es de quince]
* Ley N° 27972 (27.05.03) de salud, aulorizados por la autoridad competente. de quincs (15) dias  petentonios y{15) dias perentorics y deberan re-alverse)
" 0.8 N°016-2009-MTC (22 04.¢r) Acresdilacion de haber aprobado el eramen ledrico de narmas de Iranslo deberan resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias
" D. 5. N° 040-2008-MTC {18.11.08) 0 haber realizado el curso abre normalividad de Irarcsilo y seguridad (30) dias
* D. 5. N*037-2010-MTC (28.07.10) vial de nomerics de tres {3) horas, en una =-cuela de conductares,
" 0. M. N°0041-2003-MPC (07.09.09) aulcrizada por el MTC,
" 0. M N°0026-2010-MPC (26.05 10) Pago del derecho de Iramile 1.38% 52.50
Ordenanza Municipal N° 0202014 (2F 12.14)
Nota:
Todas las licencias de conducir de clase B categorias | ¥ Il se revalidaran
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13.3. RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR REQUISITOS GENERALES X 22 Periférical  Gerenle 1) APELACION
VEHICULO MENOR Formulario delaGerencia| General de ") RECONSIDERACION Gerenle General Gerenle Municipal
Salicitud bajo fa forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 52 General de Transporte e Ttareporle rkaio
sefalados en el formulario, adjuntando; GTT/ Transporte Uane oyl emino para la interpisicionf2) Bl lermino para la inlerposicion de|
Base Legal: Acredilacion de haber aprobada el curso exlraordinario en las escuelas de Portal MPC Urbano de los recursos administrativos - flos recursos adminisiralives s de quince]
" Ley N* 27472 (27.05.03) conduclores. que comprenden: de quince (15) dias perenlorios yj(15) dias perentorios y deberan resoherse|
" D. S, N°016-2008-MTC (22.04 09) - D03 {2) hora: de praclica de manejo deberan reolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
*D. S N 040-2008-MTC (16.11.08) - Dos (2) horas de ensefianza tecrica (40} dies
"D 8. N°037-2010-MTC {28.07.10) - Una (1) hora para ejercicios sobre aplicacion praclica de conacimienlos
0. M. N°0041-260%-MPC (07 07 09) de senalizacion G transito, mecanica aulomolriz y primeros ausilic:
" 0. M. N°0026-2010-MPC (26.05 10} - Indicar modela del vehiculo menor seqin ficha graluila,
Ordenanza Municipal N° 0.6-2014 (26.12.14) [Pago del derecho de Iramile. 1.38% 52.50
13.4. ACTUALIZACION DE DATOS LICENCIAS DE REQUISITOS GENERALES X Mesa Periléncal Gerente 1) APELACION
CONDUGIR VEHICULO MENOR Formulario deta Gerencia| - Ganeralde |1 RECONSIDERACION Gerente Generel Gerente Micipal
Solicitud bajo 12 forma de declaracicn jurada, conforme a los datos 52/ Generalde | Transporte o Trerepe Hbanes
Base Legal: sefialados en & lormulario, adjuntando GTT/ Transperte Ubano |y By armine para la inlerpecicion|2) Bl lérmino para la interposicion de)
" Ley N° 27972 (27.0503) Copia simple del DN, donde cansle el domicilio del wlicilante, que se encuenlre Portal MPC Urbano de e recursc. administralivos esfios recursos administrativos e« de quince)
*D. 8. N°016-2008-MTC (22 04.09) ubicado denirc de I jurisdiccin de la Region Lima Melropolilana o de quince (15) dias perenlorios y)(15) dias perentorios y deberan resolverse
" 0. S 11 040-2008-MTC {18.14.0¢) Region Callao, deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias.
0. M. N°0041-2007-MPC (07 09.08) Deolucion del onginal de la licencia de conducir a ser actualizada (30} dias
0. M N°0026-2010-MPC (25.05.10) Paga del derecho de Iramile 1.36% §1.50
Ordenanza Municipal N° 0.26-2014 (26.12.14)
13.5. DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR VEHICULO MENOR REQUISITOS GENERALES Wesa Perilérica Gerenle 1) APELACION
Formulario dela Gerenia| Generaice |V RECON,SIE'ERACION (ferente General Getenle Municipal
Base Legal: Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos 52 Generalde | Transporle de Transporte Urbano,
" Ley N°27972 (27 05.03) efialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Transparte Ubano o 61 termino para Lo inlesposcion|2) Bl temino para 1a Interposician  de
" D. 8. N° 016-2009-MTC (22.04.09) Copia cerlificada de |a denuncia policial de perdida o susiraccion Portal MPC Urbano de los recursos administralivos esflos recursos adminisrativos & de quinge]
*D.S. N°040-2008-MTC (18 11.08) de la licencia. de quince (13) dias paen&mos y|(15) dias perentonos y deberan resolves el
" 0. M. he 0041-2008-MPC (07.09.08) Pago del derech de framite 0.84% 3210 deberan resolverse en el plazo defen e plazo de (30) dia:
0. M. N° 0023-2010.MPC (26 05.10) (30) dias
Grdenanza Municipal N* G26-2014 (26,12 14)
14 |LIBERTAD DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO MUNICIPAL REQUISITOS GENERALES Gerenciade | Gerenle de
Transportey | Transporte y
Base Legal : 1 IBoleta de intesnamiento Transito Transito
" Ley N° 27972 (27 05.03) 2 |Pagode papelela de infraccion ylo Acta de Conlrol
"D S N°016-2009-MTC (22.04 08) 3 |cerlilicads de Gravamen
" 0. 8. N°017-2003-MTC (2..04.09 4 |Copia simple de la Tatjela de Propiedad
*D. 8. N*(0.-2009-MTC (29.05.09) 5 |Pago del derecho de tramite 1.78% 67.70
“D. S N°028-200 MTC {20.07.09) 6 |Copia umple del &OAT
“D. 8 N°023-200-MTC (20.07.09) 7 |D=tlaracion Jurada legalizada nolarialmenle de respons.abilid »1
" 0. M. N° 0005-2005-MPC (08.04 05) vehicular (en ca de ser per-cna disiinia al propielario)
“D. A N°0007-2005-MPC {19 02 05)
Ordenanza Municipal N 026-2014 (26 12, 14) 1
15 |HABILITACION Y DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y 15.1 HABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD DE 1) APELACION
COBRADORES DEL REGISTRO DE LA GGTU PARA EL SERVICIO DE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario X 15dias |MecaPeritcrica]  Gerente | RECONSIDERACION Gerente Genera) Gerente Municpal
TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN SUS DIVERSAS| 53 dela Gerencia | General de de Transporle Urbano
MODALIDADES (REGULAR Y ESPECIAL), PRIVADO, CARGA Y/O| REQUISITOS GENERALES ‘ &t Generalde | Transports
MERCANCIA Portal MPC Transporte Urbano 2 El témino para la inlerposicionf2) Bl lermine para la inlerporicion del
Solicitud de registro y habililaciin en el Regisiro de conduclores ¥ Erbatio de los recursos adminislratives esflos recuros adminislralives  es de quinge|
Base Legal: cobradore: dirigida al Sr. Alcalde. de quince (15) dias perentorios y}(15) dise perentons y deberan resolverse]
[Copia del DNI de Conduclor o cobrador, segun el caso deberan resolverse e_",',j_'_ plazo dejen el plazo de (.10} dias.
DS N°017-2009-MTC (22 04.09) Copia del camé que scredila haber aprobada el curo de Educasion (20) dias = : &
“ 0 M. N* 040-2008-MPC (. 04.09) v Sequridad Vial b
" O M N°052-2010-MFC {3 10.09) 4 [Copia de la Licencia de Conducir que de acuerdo a Ley corresponda ¢

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 128




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

(TR
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) S
TR
UERECHO DE .
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‘ OM. N° 051-2010-MPC {30.10 09) a la clase de vehiculo que conduce, segin el casn.
" O.M. N° 009-2014-MPC (24.04.14) Para el cav del regislro de conduclores para el servicio de fransporle publico
Ordenanza Municipal N° 0262014 (25.12 14) regular de pasajercs, se debera anexar record de conduclores donde se verifique
el estado situacional actual de las infracciones al trénsito ylo transporte vigente.
Pago por derecho de tramile: 1.13% 4290
- Registro y habilitacion en el Pugistro de canductore: y cobradores.
Nola
- Sujelo de evaluacion de acuerdo al record de Sancione: y
ocurrencias duranle el senvicio
- El regisiro y habililacion seran realizados via pagina web, cuya
informacion obtendra al momento de realizar el tramite
15.2 DESHABILITACION DE CONDUCTORES Y COBRADORES A SOLICITUD Mesa Periferical Gerenle
DE LA EMPRESA, CONDUCTOR O COBRADOR Formulario de la Gerencia|  General de
53/ General de Tranone
REQUISITOS GENERALES GTT/ Graluito Transporte Urbana
Solicitud bejo la forma de declaracion jurada, conlorme a los datos Portal MPC X Urbano
sefialade. en el formulario, adjunlando:
Mombre del canductor y/o eobrador a ser desafiliado.
Nota:
La deshabililacion sera realizada via pagina web, cuya informacicn se obtendra
al momento de realizar el tramite.
16 |[CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADC EL Me+a Perilenca Gerenle
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL, Formulario delaGerencial General de
DUPLICADO Y ACTUALIZACION. 50/ General de Transporle
ot Transpurle Urbano
16.1. CARNE QUE ACREDITA LA APROBACION DEL CURSO REQUISITOS GENERALES Portal MPC X Hibang
DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL
“alicilug 1:3jo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos
Base Legal : sefialade« en el formulario, adjunlando:
* Ley N° 27172 (27.05.03) Copia simple del DNI y licencia de conducir en caso de ser conduclor (Sélo
"D, 8 N°O17-2009-MTC {12 04.09) cuando se realica el curso por primera vez o se medifique dates del DNI
0. 2. N®023.2009-MTC (29.06.09) 0 licencia de conducir).
0. A N°000016-2009-MPC (06.01.10) Haber aprobade el curso de educacion y sequridad vial diclado
Ordenanza Municipal N° 0.6-2014 (.6 12.14) por |a enlidad aulorizada per la Gerencia General de Transparle
Urbiano del Callao,
Pago del <isrecho de Iramile 0.97% 36.90
16.2. ACTUALIZACION Y/O RENOVACION DEL CARNE QUE ACREDITA REQUISITOS GENERALES X IMesa Perilerica Gerenle
HABER APROBADO EL CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD delaGerencia| General de
VIAL Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dates Formulario Generalde | Transporle
enel o, ad G 50/ Transporle Urbario
Base Legal : |Copia imple del DNI y licencia de conducir en caso de ser conduclor (Sélo GTTt Lrbano
" Ley N° 27972 {27.05.03) cuand: se redlice el cursa por primera vez o we modifique dalvs del DNI Portal MPC
D 8. N°017-2009-MTC (22 04.09) o licencia de conducir).
*D. 8 N°023-2009-MTC (29 06 09) Haber aprobado el curso de educacicn y seguridad vial dictado
* D. A N°000016-2079-MPC ((< 01.10) por la enlidad aulorizada por la Gerencia General de Transporle
Ordenanza Municipal N° 020-2014 {26.12 14) Utk 2no del Callag.
Pago por derecho de Iramile: 0.57% 3690
Nota -
En caso de Aclualizacion devobvsr el camné desactualizado - fir,

Nola: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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16.3. DUPLICADO DE CARNE QUE ACREDITA HABER APROBADG EL REQUISITOS GENERALES X Mesa Peritérical Gerente
CURSO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL Formulario delaGerencia| General de
“olicilud bajo la forma de deslaracion jurada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transporie
Base Legal : fialados en el formularin, adjuntando GTT/ Transporte Urbario
" Ley N° 27972 (27.05.03) Pago por derecho de lramite: Portal MPC | o.ss% 3230 Urbano
‘0 8. N°017-2009-MTC (22.04.08)
‘0.5 N°023-2009-MTC (29.06.09) Nota:
' 0. A N°®000016-2002-MPC {06.01 10) Denuncia palicial por pérdida o suslraccion del mismo.
Crdenanza Municipal W* 052014 (26.12 14)

17 |AUTORIZACION PARA OCUPAR C INTERFERIR TEMPORALMENTE EL| 1) APELACION
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL, EN LA VIA PUBLICA PARA Formulario 1) RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
CONSTRUIR O REPARAR PISTAS, SARDINELES O EXCAVAR ZANJAS; Y oy daTraskparts L
AMPLIACION GRDAC/

Portal MPC
17.1 AUTORIZACION PARA OCUPAR O INTERFERIR TEMPCRALMENTE REQUISITOS GENERALES {*) Gerenciade | Gerenle General
EL TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA Recopcion | de Transporte
PARA CONSTRUIR C REPARAR PISTAS, SARDINELES O Solicilud de aulorizacion para ocupar o inlerferir la via, dirigida ﬁmz‘::neﬁt‘;’;\ Uatiro
EXCAVAR ZANJAS - POR CRUCE O TRAMO DE VIA al Sr. Alcalde, indicando N° de recibo de pago y fecha 2)El lermino para la inlerposicion def2) EI [érmino pata la inlerposicen de los
Pago del detecha de ramile e 1odes %0 mim::: perenlorics esued’eh;'an erenlorios y deberan mf}::'::i":: l":!f'] 2::
Base Legal : Pre-enlar plan de de-vio, adjunlando resohverse en el plazo de(a):Jj dia 32{30) dias ¥ g
* Ley N° 20056 (02.07.13) la. Aularizacion para ejecucion de la abra
“ Ley N° 27972 (27.05.03) Art 81° b. Planc, d= desvio y sefalizacion de calles
" Ley h° 27181 (08 10 )
" D. L N° 1014 {16.08.08) Nota:
"D N°016-2009-MTC {22.04.00) - En el caso por cruce de via, la Aulorizacion es hasta rez (03} dise
" Ley N° 29060 (07 07.07) Arl. * y modificatoria - En el a0 por Iramo de via, a Aulorizacién e« hetia lres (30) dias y por cada
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (2 12.14) 200m hneale«
- De acuerdo alo dispuesto en el arliculo 5 del Decrelo Legislalive N° 1014 X 5 dias
modificads por la Ley N°3005€, para los procedimientc= de aularizaciones
para interferencia de +2s relacionadas a la pre«tacion de servicios piblicas
detallados en el articulo 2° del Decralo Legislalivo N° 1014, éslos se sujelan
asilencio adminislrativo posilivo de cinco (5} dias habile: conlados decde la
presentacion de la «olicilud rezpecliva
(") No aplicable para los ca-0: requlado: en el numeral 6.4 del articulo 6 del
Decrelo Legislaliva N° 1014, modificado por la Ley N° 50056
(**) No aplicable para lus casos previslos en el arliculo 3 del Decreto Legislalivo
N 1014
17.2 AMPLIACION DE PLAZO DE INTERFERENCIA DE VIA REQUISITOS GENERALES (*) Gerenciade | Gerenle General 1) APELACION
Formulario DReDeW:: de Lf;ﬂwmlﬂ bl RECG':?E?,:;ENU?::;E General Gerente Municipal
Base Legal : Solicilud de ampliacion de aulorizacion de plaza para ocupar o inlerferir la via, o1/ Ar;u:;?enu; e
" Ley N° 30056 (0207 13) al St. Alcalde, indican<o N° de recibo de pag: y fecha, y nimero y f<cha de GRDAC! 2)El termino para la inlewposicion de|2) EI létmine para la inlerposicion de log)
* Ley N° 27972 (27.05.03) vigencia de la autorizacion inicialmente otorgada por la GGTU Portal MPC :"1;]";::5 pe"emm e d;e g sjlionscs miine T m‘; ;:r::i":: (;5? :'::
i ;eyL N;E:;?l ({?ﬁs ;g o:: Pago el derecho de Iramite: (*) 244 5280 s o b 4 pym Sl - 0 e 3 ®
‘0. 8. N®016-2008-MTC (22 04.09) Nota:
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - Ampliaciun de inlerferencia de vias hasla lres (04 dias
- De acuerdo a lo dispuesio en el arliculo 5 del Decrelo Legislativa N° 1014
modificado por la Ley N°3005€, para los procedimienlos de aulorizaciones X Sdias
para interferencia ¢« vias relacionadas a la prestacion de servicios piblicas
delallados en el arliculo 2° del Decrelo Legi:laliva N° 1014, éstos ¢« “ujetan
asilencio admini-iralivo posilivo de cinco (5) dias hablles conlados desde la
presentacion de la solicilud respectica,
(*) No aplicable para los caso- regulados en el numeral 1+ 4 del articulo 6 del ,'E
Decreto Legislativo N° 1014, modilicado por la Ley N° 30056, I =
\
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. \ s}

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) e
el
DERECHC DE
= R A N TramTacioy | CAUFICACION | po | T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
I g |Evaluacion] ©Ah | WBOOE | oo e
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FWMU}{\.EIQ § '_a- - ; "1.*:\:::'? Pﬂ('ﬂ?ﬁ]w’:N PaRa
jiliay i EERRMATICH oo | mum | = g g 3 oy Lt RECONSIDERAGION APELACION
Z
(**) No aplicable para los casos previstos en el articulo 3 del Decrelo Legiclativ
N 1014
18 |AUTORIZACION PARA INTERFERIR TEMPORALMENTE EL REQUISITOS GENERALES X 30dias | Gerenciade | Gerente General . 1) APELACIGN
TRANSITO VEHICULAR O PEATONAL PARA REALIZAR Formulario Reoepcion | de Transporte | 1) RE“°’L§"?2“C'?"UG;’:L“E General Geretle Municial
ACTIVIDADES CON FINES CULTURALES Y/0 EDUCATIVAS 1 [colicitud de autorizacicn para uso de favia publica diigida al < Alcaide, o1/ ey | Do e
indicando N° de recibo de pago y fecha de emilido; lugar, dia, horaric y GRDAC/ 2)El lémino para la inlerposicion def2) EI lérmino para la inlerposion de o]
descripcion de actividad (s) a r=alizar Partal MPC los recursos livos e de qui ¢ 1505 i es de quince (15) dias|
Base Legal: 2 |Croquis del lugar sclicitado para el desvio del transilo f;:x}n?vszzsen :f':::orm:e l3!:1! di:zberan ::T;:T:?;_y Seberen isalverse. w' ol pleco)
“ Ley N® 27472 {27.05.03) 3 |Pago del derecho de Iramile. 289 109.70
“D. 5 N°016-2009-MTC (22 04.09)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Nota
- No vinculado a actividades scriales
- Aulorizacion valido por undia y dentro de las 24 horas del mismo.
- El paga por aularizacion, incluye inspeccian ocular
19 JAUTORIZACION PARA USO DE LA VIA PUBLICA PARA REQUISITOS GENERALES X 30 dia Cerencia de | Gerente General 1) APELACION
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR Fermulario Ploedke | (oa ey [[1EEONCUERACIN Sl s Gerente Munipal
1 |Salicitud de autorizacion para uso de la via pblica dirigida al Sr Alcalde, o1/ ;:rﬁ?f::ﬂr;l oo T
indicando N° de recibo “Je pago y fecha de emitido. GRDAC/ 2)El termino para la inlerposicion def?) Bl lermino para fa inlerposicion de
Base Legal: 2 |Plano acolado del lugar solicitado, especificando espacio solicilado Portal MPC \;ss )rec:{::s anr:r;:{::ﬁus o5 d;;]hu;:nz: recultfi.:dmmds::;:;s : ae:iv d:r::nr::.: [;5) :::2
Ly N° 27072 (27.05.03) Arl 81° 3 [Pago cel derecho de tramite 7.68% 291.90 e s {.{‘} i m] el s
* 0.5 N°016-2003-MTG {22.04 09)
“ L=y N° 29060 {07.07 07) Primera Dispozicion Transitoria Nota
Complemenlaria Final y Mudilicaloria - El pago es por cada e'paci:: de +lacionamienlo vehicular
Qrdenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) - No corresponde a usos para vehiculos que realizan actividad alguna,
- La aulorizacion lendra una vigencia maxima de 6 meses
20 [CERTIFICADO DE IDENTIFICACION DE SENALIZACION DE VIAS REQUISITOS GENERALES X 15 dias Gerenle General 1) APELACION
PREFERENCIALES Formulario GRE;:Q::OT de Transporte |1) “EC‘”;S‘?ER“C';“UTE"'E Geroral Gerente Municipal
1 |Solicitud dirigida al Sr.Alcalde, N° de recibo de pago y fecha de emitido 01/ Documental y Libanc Sl S
{Base Legal: 2 [Croquis de especificacion GRDAC/ Archhic Cenlral 2)El termino para la interposicion|2) EI lérmino para la inlerposicion  del
" 0. S N°016-2009-MTC {22 04.09) 3 |Pago del derecho de Iramite Portal MPC 2925 110.80 de los recursos adminiskralivis eslios recursos adminislralives es de quince]
Ordenanza Municipal N* U25-2014 (26.12.14)
21 JAUTORIZACION DE INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA PARA REQUISITOS GENERALES X | 30dias |MesaPeiilerica]  Gerenle 1) APELACION
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS delaGerencia| General de | 'WRECONSIDERACION Gerente Gereral Gerenle Municial
1 [Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los dalos Fermulario Generalde | Transporte e T e
senialades en el formulario, adjunlando 54/ Transporte Urano Iy igmino para fa inlerposicion|2) EI lérmino para la inlerposicin de
21.1. AUTORIZACION DE TERMINAL TERRESTRE PARA 2 |Copia simple de la vigencia de poder del representanie legal de la empresa donde GTT/ Urbana de (o recursos administrativos evflos recursos administralivos e de quince|
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGULAR consigna los dalus de inscrip-10n de su nombramiento yo facullades no Portal MPC de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentori~s y deberan resolverce]
DE PERSONAS mayor a 3 meses. deberan re-civerse en el plazo defen el plazo de (30) dias
3 |Constancia de aprobacion de zonificacion #spedida por Ia Municipalidad (30} dias.
Base Legal: de la Jurisdiccion
* Ley N° 20072 {27.05.03) Arl 81° 4 |Copia simple del lileral de |a parlida regisiral donde figure Ia prepiedad del inmueble,
" D. S N°017-2009-MTC {22.04.09) arrendamiento, usulfruclo de las incialacione: o contlancia de
"D 8 N°022-2009-MTC (29.08.09) posesicn, de ser el casn,
O M. N° 0040-2000-MPC (07.09.09) 5 [Planc de ubicacion del terminal el cual debe ubicarse a un radio maximo
" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) de 1500 melres a partir del paradero inicial o final de laruta avlorizaday
“ Ley N® 29080 (07.07 07) Primera Dispocicion Transiloria planc de disiribucion de |+ inslalaciones del lerminal.
Complementaria Final y Modificaloria & |Pago del derecho de Iramile 13.91% 526.60
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14)
Nota ’
El paga por aulerizacion lemporal incluye inspeccion ocular
21.2. AUTORIZACION DE ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE REQUISITOS GENERALES X 30dias |Mesa Perilérical Gerenle
TRANSPORTE PUBLICO REGULAR DE PERSONAS Formulario General de
1 |Sclicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos. 54 Transporte
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenics, se rigen por la misma.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

>
DERECHC DE
% R O TRaMAcion | CALIFICACION o || aoronao INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
DE DENOMINACION UEL PROCEDIMIENTO PORMULARICH L] g E:"“"m RescLuer| procepimgy | CEETENTE
: & ! T
ORDEN DENONINACION Sl G s f; : B e & RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Q. 3
sefialados en el formulario, adjunlance GTT/ Tanspore Tbara 2)El lermino para la inlerposicien]2) El término para la inlerporicion  del
Copia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC Urbano de Ics recursos adminisiraliva:  esflos recursc: administralivos es de quince]

Base Legal: consigna los dalos de inscripar de su nombramiento yio facullader no de quince (15) dias perenlerios y(15) dia perentarios y deberan resolver-+

" Loy N0 27072 (27,65 03) mayor a3 meses deberzn resclverse en el plazo defen el plazo de (30) dia

"D 8 N°017-2003-MTC {22.04.09) Conslancia de posesion espedida por la auloridad compelents, contralo (30} dias

" 0. 5. N°023-2000-MTC (29,0 .(3) de arendamiento o usufruclo, en caso de no ser el liular del

“ 0. M. N° 000040-2002-MPC (07.09.09) “lacionamienlo, y en ca= de ser propielario pretenlar la copia lileral de

" 0. M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10) licha regisiral expedida por [a SUNARP.

Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26 12.14) Plano de ubicacion de la zona de e+lacionamienlo a evcala 1:40,000. y
plano de disiribucicn del palio de eslacionamienlo a escala 1:40,000.
Pago del derecho de tramite 12.03% 457.00
Nota:
- El pago por evaluacion del espediente, de darse la autorizacion incluye
paraderc y la operalividad con vigencia anual.
- El pajo por evaluacion del expediente incluye inspeccian ocular

21.3. AUTORIZACION Y REUBICACION DE PARADEROS PARA LA REQUISITOS GENERALES X | 30dias |MewaPenlerical  Gerenle 1) APELACION

OPERATIVIDAD DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE Formulario delaGerencia|  General de ”"ECDNSEE“AC"J"U?’*"‘*Ge”“’ Gerente Muricipal

PERSONAS EN TAX/ ESTACION {SOLO PARA ZONAS CONTIGUAS AL Bekickin) Do s lonta e deciaiasion’ furadd, edntomia 4 los Haide 541 Generalde | Transporie e riveparte koo,

AEROPUERTO) sefialades, en el formulario, adjuntando: GTT! Transporle Ubano by g \emino para Ia inlerposicion|2) EI lérmino para la interposicion  de|
Capia simple de la vigencia de poder del representante legal de la empresa donde Portal MPC Urbano de los recurcos adminislralivos esflos recurscs administralivos €5 de quincs]
onsigna los datos de inscripcion de su nombramiento v/ facullades no de quince (15) dia: perenlenas y)(15) dias perentarios y deberan re=alverse]

Base Legal: mayor a3 mezes deberan resclverse en el plazo defen el plaze de (30) dias

" Loy N° 27572 (27 05.03) Eiudio lecnicy que conlenga llujo de pealones, canlidad y molivee de viaj 30 ch

“D. $ N°017-2007%-MTC (22.04.09) que realiza el usuany del serviciv, asi como Lvfas las caraclerislizas economicas

" 0. 8. N° 02 1-2004-MTC (29.06.09) y “reralivas que incluye un =~ludio lcnico, plano de ubicacion del paradero

" O. M. N° 000047-2010-MPC (28.09.10) y plano de distribucicn en escala 1:40,000,

Crdenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) Pago del derecho de (ramite. 12.83% 487,50

Nota:

- La aulorizacion se olorgara siempre y cuando e brinde el servicio al Aercpuerlo

- No se olorgaran olros paraderos dilerenles para la preslacion del servicio en la
modalidad < laxi estacion, en un radio no menor a 500 m2

-La Jerencia General de Transporte Urbano olorgara este lipo de paradercs
previa evaluacion de las condiciones y accsibilidad de la geomelria vial de la
Zcna propuesta

- El pago por evaluacion del expediente incluye in-peccion ocular.

22 |ENTIDADES QUE DICTAN EL CURSO DE EDUCACION, REQUISITOS GENERALES X 26dias |Mesa Perilérica Gerenle 1} APELACION

SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Formulario delaGerencial General de |1 RECONSIDERACION Gerente General Gerente Municipal
Solicitud bajo la foma de declaracicn jurada, confurme 2 los datos 54/ Generalde | Transporte CoTromaia hba.

22.1 AUTORIZACION O RENOVACION A ENTIDADES QUE DICTAN EL cehalados en el formulario, adjuntando: GTTY Transporte Ubane by £ tamino para la interposicien]2) Bl términe para la inlerposicion  de}

CURSO DE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL Y PRIMEROS AUXILIOS Copia simple literal de Parlida registral de Inscripcion de Empresa en Regislios Portal MPC Utbano de los recursos adminisiralivas  eslios recursos adminiziralivos s de quince
Publicos con una anliguedad no mayor a 3 me-e de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perenlorios y deberan resciversel

Base legal: Copia simple de la vigencia de poder del repre- enlante legal de la empisa donde deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias

* Ley N° 27972 (27 05.02) consigna los dalos de inscripeion de su nombramienlo 4% lacullades no (30) dias.

" D. 5. N°017-2009-MTC (22.04.09) mayor a 3 meses.

" D. 8 N°023-2009-MTC (29 05.09) Acredilacion de experiencia en la fianza, plany de exludios. Curricula

" D. A N°000016-2009-MPC (06.01.10) del curio

Ordenanza Munici.al N* 022014 (26.12.14) Pagu del derecho de Iramile. 8.81% 334.80

22.2 HABILITACION DE LOCALES PARA EL DICTADO DEL CURSO REQUISITOS GENERALES X 25dias |Mesa perilericafGerente General 1) APELACION

IDE EDUCACION, SEGURIDAD VIAL ¥ PRIMEROS AUXILIOS Formulario dela Gerencia de Transporte | 'MRECO! s'gm'?";o"!"”"’ Gt Gerente Municipal
Solicilud bajo la ferma de declaracion jurada, conforme a las dalos sefialados 54/ General de Urbano Y ! E:‘;)pg{;’ i?( 7' 3 i
en el lormulario, adjuntando: GTT! Transporle @:"I_é‘r}w'm‘ para &%, o ) El-derming para J4. intemosicion de

Base legal: Propusla y eroquis de ubicacion del local de ensefianza, que se encuenlre denlro Portal MPC Urbano dg 188" rect ?_éﬁmiﬂis;'.t?gl Iég gparsi administrativoy e de quince]

3 ;f LN ,' B J :
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal, 1o 5@ T
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 132 b]
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Nota: - Los pagos en efective se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se figen por la misma.
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y ek}
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) >
: Lo
DFRECHO DE =
5 RS Ea 0 s TRAMTACION W'F'mc'a'f 22 | aooe | romuan INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINACICN DEL PROCEDIMIENTO T =00 é E:""“f“ RESCLVER| PROCEDIMEN GW;‘E;EW
Sy ol o | wum e £l4 E, ] g FESOLVER RECONSIDERACION APELACION
< a.
" Ley N° 27972 (27.05.03) de la jurisdiccion de la Provincia Constitucional del Callao, de quince (13) dia  perenloni y)(15) Jias perenionos y deberan re. - werse)
* 0. . N° 017-2009-MTC {22 04 09) Relacion de plana docente indicando el curso a diclar y adjunlando curriculum vilae deberan resolveise en el plazo defen el plazo de (30) dias.
" 0. . N°023:2009-MTC (2906 09) dosumentado de cada do-enle (20) dias
* D. A N°000016-2009-MPC (06.01.10) [Copia simple de la Licencia de Funcionamienlo expadida por la Auleridad compelente
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Certificado Je Defensa Civil donde se acredite |a capacidad de asistentes en cada
aula (aloro)
De no ser el local propiedad de la persona juridica aulorizada, presenlar copia
del conlralo de alquiler del mismo
Pago del derecho de tramite. 7.96% 30230
Nota:
- La capacidad de cada aula sera delerminada por Delensa Civil, en lodos los casos
- Lo3 pagos a efecluarse Lan por cada local Ppropueslo para el curso, vlido sélo
hasla la igencia Ze la autorizacion otorgada a la persona juridica.
23 |RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE REQUISITOS GENERALES X 30 dias | Mesa Perilérica | Gerenle General 1) APELACION al Tribunal fiscal
DETERMINACION Formulario dela Gerencia | de Transporle
Solicilud dirigida a1 Sr. Alcalde 01/ % Lﬁ';’::m Ubano
Base legal: El escrilo debera ser debidamente fundamenladc y autrizado por un abogado, GRDAC/ Gratuito
* Lev N° 27181 (08.10.99) <=nalando domicilio real ¥, rocesal dentro del radio urbano del dislrito judicial Portal MPC
" Ley N° 27444 (11.04.01) def Callao
"D 8. N°033-2001-MTC (24.07.01) En caso de representacion de per=na nalural debera presenlar
“D. S N°03-2003-MTC (16.01075 poder aclualizado con firma legalizada ante nolario pablico
“D. S N°59-2003-MTC (1812039 Tralandose de personas juridicas, sucesiones indivisas, patrimenios
" 0. £ N°009-2004-MTC {29.04.049 aulonome: o sociedades imegularidades la calidad de representanles
“D. 5. N°016-2009-MTC (22 04.099 0 2puderados, debera acredilarse con la #scrilura piblica o copia
" D. 8 N°017-2009-MTC (22.04.099 cerlificada de inscripeicn en el registro de mandatos y poderss de
" D. S N°023-2009-MTC (27 06.09) los regisiros piblicos de Lima y Callao, en lo que consle las
0. 5. N°028-2003-MTC (24.04.09) izcullades de represenlacin
* 0. M. N°000010-2007-#PC (23.03 07) (Copia simple del documenlo de identidad del deudor y del
* 0. M. N° 000040-2007-MPC (23.03.07) representante legal
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Capia simple de los documentos que sustentan el pedido
Copia simple de! igencia de mandala y DNI del repre-enlanle legal , para
percina juridica
Coj ia simple il DNI de la persona que presenta el reclamo
NOTA:
- Si se Irala de Papelelas de Inlraccion al Reglamento Nacional de Transilo, la
solicitud debera ser pre<enlada denlro de los 7 dias habiles de impuesta dicha
papelela o nolificada la re<olucion de inicio del Procedimienic Sancionador
- Si se lrala de Acla de Conlrol ylo Pagclela de Nelificacion o Papelela de
Infraccion al RAS, la solicilud debera ser presenlada dentro denlro de los 05
dias habil«s de levaniada dicha acta o emitida |a papeleta, de ser el caso.
24 |ATENCION DE DESCARGO Y/O RECLAMO DE IMPROCEDENGIA DE REQUISITOS GENERALES X 30 dias Gerentia de Gerenle de i 1) APELACION
PAPELETAS POR INFRACCICES AL TRANSPORTE Y TRANSITO Recepcion | Transportey | 1) RECONSIDERACION Gerents Generat Gerenle Municipal
w— 2 i . . Docurmental y Transilo de Transporle Urbano
IMPUESTAS POR LA PNP, INSPECTORES MUNICIPALES YIO A “olicitud de reciamo de improcedencia o dexzargn dirigio al Sr. Alcalde, «=Aalando: Formulario Gratuito Archivo Gentral
TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS COMPUTARIZADOS a) Domicilio Real y presesal habililado denlr del radio urbano oir 2)El lérmino para la inlerposicion|2) EI término para la inlerposicion  def
del distrito Judicial del Callao o correo electrénico GRDAC/ de los recursos administralivos  esllos recurso: administrativos es de quince,
b) Fecha y Numero de la infraccion Portal MPC de quince (15) dias perenlcrios y|(15) dias perentorios y deberan resolverss)
Base Legal ) Numero de placa vehicular deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dia-
" Ley N° 27181 (08.10.5% (Copia simple del D.N.). de perscna Nalural 120) dias
" Ley N° 27444 (11 04.01) Copa simple del ‘igencia de mandato y DN| del representante legal , para persana juridica
"D 5 N°G: 2001-MTG (24.07.01) Ccyia simple del DNI de la persona que precenla el reclamo
"D, N°03-2003-MTC (18.01.03)
" D. 8. N°9-2003-MTC (17 12.03) NOTA:
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TRk
DERECHO DE
" BiE SN el aic .t TRAMITACION e S ot BRI B T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
{UH=3,800) 2 | Evaluacion o COMPETENTE
DE DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO 7 § - E‘i&i‘;v&r: P.{QCFHMN PrRa
il ¥ DENGHI aoN ik s [E15]E| o ; FECOLVER RECONSIDERACION APELACION
o< § o | 2 B
‘D S, N°00%-2004-MTC (29,04 04) 11 %i se rata de Papelelas de Infraccicn al Reglamento Nacional de Transito, la
"D & N°016-2008-MTC (.04 09) solicitud debera ser pre-entada dentro de los 5 dias habiles de impue:ta dicha
0.5 N°O17-2003-MTC (22.04,09) papelela o nolificada la reolucion de inicio del Procedimiento Sancionader
0 T N°023-2008-MTC (29.06.09) 1.2 Si = lrala de Acla de Conlrol y*» Papelela de Nolificacion o Papelela de
‘0 S, N°029-2008-MTC (24.04.09) Infraccion al RAS, la solicilud debera ser prevenlada denlro de los 05 dias
"D 8 N°003-2014-MTC (24.04 14) habiles de levantada dicha acta o emitida la papelela , de ser el caso
" 0. M. N°000010-2007-MPC (22.03.07)
“ O M. N°000040-2007-MPC (23 03 a7
Ordenanza Municipal N* 02% 2014 (26.12.14)
25 |PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/0 25.1 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/O TRANSPORTE
TRANSPORTE CON RESOLUCION AUTOMATICA
Base Legal REQUISITOS GENERALES x Gerencia de Gerenle de
* 0. 8. N° 033-.001-MTC (24.07 01) Trensparley | Transportey
* D. S. N*016-2009-MTC (22,04 09) 1 |Fermato de Prescripcion con Resolusion Automatica Trieilo Tl
" D. 5. N°017-2008-MTC (22.04.08) 2 |Copia simple del DNI
" 0. 8. N°023-2009-MTC (29.06.0%) 3 |En caso de no ser lilular de infraccion Carla Peder simple yio D. Jurada
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) 4 IPago del derecho de Iramile, 0.34% 13.10
5 |Haber ranscurrido el plaz previsto en la normativa correspondiente
25.2 PRESCRIPCION DE INFRACCIONES AL TRANSITO Y/Q TRANSPORTE X 30 dias Gerencia de Gerenle de 1) APELACION
CON TRAMITE ADMINISTRATIVO Formulario Tran"g.:!ey Transpertey |1 RECONSI.?ERACFDN Gerente General| Gerenle Municipal
(PECUNIARIA Y NO PECUNIARIA - SISTEMA DE PUNTOS) 551 Tranche Transilo oe Transpole Uidane
GTT/ Z}El lemino para la inlerposicion|2) EI témina para la interposicion  de)
REQUISITOS GENERALES Portal MPC de los recursos administrativos  esflos recursor administrativos s de quince]
de quince (15) dias perenlorios y|(15) dias perentorios y deberan resolversel
1 [Folicitud bajo la lorma de declaraion jurada, conforme a los dalos debeidn resolverse en el plazo defen el plazo. de (30) dias.
sefalados en el lormulario, adjuntando; (30) dias
2 |Copia simple del DNI
3 |Pago del derecho de tramite. 0.57% 21.70
Nota
En caso de no ser lilular deinfraccion Carla Poder simple yfo D, Jurada
Haber ranscurrido el plazo previsto en la narmativa correspondiente
28 JAUTORIZACION EXCEPCIONAL PROVISIONAL DE RUTA (DENTRO DE REQUISITOS GENERALES X Mesa Periférica Gerente
LA JURISDICCION DE LA PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO) Formulario dela Serencia| General de
1 [Sclicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos 50/ Generalde | Transporle
kEase Legal : sefialades en el lormulario, adjuntando: GTT/ Transporte Urbano
" Ley N° 27972 (27.05.03) 2 [Copia simple de la vigencia de poder del repres=nlanle legal de la empresa donde consigna Portal MPC Hrbaio
* 0.8. N°017-2008-MTC (22 04 09} los datus de inscripeidn de su nombramienlo yio facullades nomayor a 3 meses,
" 0. 8 N°023-2008-MTC (29.06.09) 3 |Estudio técnico de las reas teritoriales de la ciudad donde no se encuentre
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) alendida la demanda de pasajeros.
4 |Pag- del derecho de lramile. 862 32760
Nota:
- Sulo se olorgara a rutas autorizadas por la GGTU
- La Aulorizacion t=ndra una vigencia maxima de 6 mere no rencyable
- El olorgamienle d- esta Aulorizacion esla condicionada a la evaluacion Kenica que
erlablezca la Gerencia General de Transporte Urbano.
- Los vehiculos a aulonizar no deberan exceder del 16°- de su flola requerida (relén)

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuenlren en convenios, se rigen por la misma. Pégina 134
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vid
DERECHO DE
L
& s or TRAMITACKN R P20 | one | Avtormao INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE DENOMINAGIGN DEL PROCEDIMIENTG FORMLARI ] g pouanadont, orver) proc pen | SOMPETERTE
o R e
ey i PRI Léf?i'f—fm T S, g% ‘§, ahies) RESGLVER RECONSIDERACION APELACION
T | a s
-E'— EXTINCION DE DEUDAS POR INFRACCIONES AL TRANSPORTE Y REQUT%FI'OS GENERALES X 30 dias Gerencia de Gerenle de 1) APELACION
TRANSITO POR MUERTE DEL TITULAR Formulario Recepcion | Transportey | 1) RECONSIDERACION Gerenle General Gerenle Municipal
1 |solicitud dirigioda al S¢ Alcalde 0ir Deomenaly]| T R lippee s
= Archivo Cenlral
2 |Copia certilizada de Partida de Defuncion con antigiiedad de GRDAC/ 2) El termino para la interposicion|2) El térming para la inlerposicion  de)
Base Legal ¢ xpedicion no mayer de 3 meses Portal MPC de los recurios adminislralivos  esfios recursos adminislralves s de quincef
* Loy N° 27444 {11,04.01) 3 |C<piade DNI del lercero civimente repon- able de quince (15) dias perentorios y|(15) dias perentarios y deteran resolverse]
Crdenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) 4 Pago del derecho de Iramile 0.47% 1770 deberan re<alverse en el plazo defen e plazo de {30) dias.
(30) dias
28 [CONSTANCIA DE ESTAR LIBRE DE INFRACCIONES AL TRANSPORTE IREQUIS[TOE GENERALES X Garencia de Gerenle de
Y TRANSITO Formulario Reospaion | - Transporiey
1 “olicilud dirigicia &l Sr. Alcalde indicando No. De recibo de pagoy o1/ ﬁ.ﬁ?gﬁ;ﬁ' Trnsity
Base Legal fecha de emitido. GRDAC!
" Ley N® 27444 (11.04.01) 2 Pagodel derecho de tramile. Portal MPC 0.39% 14.80
Ordenanza Municipal N° 0262014 (26 12 14) 3 [Copia simple del DN sclicilante
29 |DEVOLUCION DE DINERO PGR DUPLICIDAD YIO PAGO INDEBIDO IREQUISITOS GENERALES X 30 dias Gerencia de Gerenle de 1) APELACION
POR PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO Y MULTAS Formulario Recepcion Transporie y 1}REcm$|$rEaEAi\[0wNUif::§h Geners| Gerenle Municpal
ADMINISTRATIVAS 1 [solicilud diigids al Sr. Alcatde, debidamente suscrlo. En el caso de perezna juridica, o1/ Grauito A?:mz’::’:";l Tizeal G
6l escrito debera ser suscrito per el representante legal debidamente acreditado, GRDAC/ 2}El término para la interposicion|Z) El lérmino para la inlerposicion de)
Base Legal: 2 Copia umple de! poder olargado por el deudor para presentar la Portal MPC de los recursos adminisiralivos e<jlos recursos administralivos e de quince
“TUO del Codigo Tribulario, D. §. N° 133-2013-EF sclicilud (persona nalural) de quince {15) dias perentorios y|(15)dias perenlonss y deberan
(26.06.13). Art 38° y 92° 3 |copia simple del documento e identidad del deudor y del ﬂeber_én resolverse en el plazo delen el plazo de (30) dias.
“Ley 29131 120.01.08) Art. 1 repre- entante legal, de coriesponder (30} dias,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) 4 [Copia simple ce los documentes que sustenten el petiorio,
3¢ |EVALUACICN DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL REQUISITOS GENERALES X 30dias | Gerenciade | Gerenle General T m—_—”my | 1) APELACION
i Recepcion de Transporle e Gerenle Municipal
[Base Legal: Pago del derecho de lramile. Fon;;ljmo 7.48% 2844 Doamsialy Hibng Ll ’
. : y Archiva Ceniral
GRDAC/
Para los casos de Habilitaciones Urbanas Portal MPC 2) El término para la icionf2) B! lérmino para la inlerpocicion  def
" Les N° 27972 (27.05.03) Ar. 61° 1 |Capia simple del cerlificado de zonificacion y vias emifido por la de los recursos adminislrativos esflos recursos adminislralivis  es de quince|
*Ley N° 27444 {11.04.01) Arle. 44°, 45°, 107°, 110° y 113° Gerencia Genera! de D=+arrallo Urbano ce quince (15] dias perentorios y}(15)dias perentorios y deberén resolverse
" Ley N* 28060 (07 07 07) Primera Disposicion Transiloria 2 [l Esludio de Impacc Vial deberd ser firmado por un ingeniero de deberan resolverse en el plazo defen el plazo de (30) dias
Complementaria Final y Modificatofia ransporle y*: «pecialista en la maleria debidamenle colegidoy (30) dias.
Ordenanza Municipal N° 020-2014 212 14) debera de conlener
) [Memoria descriptiva del proyecto, plancs de arquitectura del
proyeclo, indicando colas y topogratia (en formalo digital e
impreso)
b} fLugar y ubicacion del proyecto
¢} |Delerminaciony analicis de los volimenes de Iransito vehicular
direccional clasificado y pealonal {con dale: de campo (aloros)
con una antigiiedad no mayor de 6 mesec)), del area de influancia
direcla e indirecla del proveclo (dependiendo del tamano e g
influencia del proyeclo podra otviarze los voliimenes vehiculare+
del area de influencia indirecla), en la situacisn Aclual
d} IPLANCS (como minimo). ubicacion, plano de la situacion aclual
de las vias influenles al proyeclo, plano proyeciado a parlir de la
apichacion de habililacion urbana, de las vias influyenles direclo
al proyecto con secciones viales en marcadas en el punto 2,
plano de las rulas de ingrew= y salidas, dislibucisn vehicular y
peatonal intemo del proye.ls  miligaciin que conlengan la .
-ehalizacion e implementacion de los dispositive: de control de ;,;‘ ’
lransiloy olros QS«‘\ % . ¢
f =
NS B :
Para los casos de Edificaciones 2 6 o) o .
S S f £
; ;o : . " \z T e :
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. \) / 5
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 135 G
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Nota: - Los pages en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

2

b)

d)

9)

h)

Copia del cerlificado de Habililacion Urbanay plano aprobado por la
CGerencia General de De-arrolio Urbano

Copia del certificado de secciones viales aprobado pr la Gerencia
General de Desarrolle Urbano de las vias de influencia direcla gl
proyecio

Copiade la recolucién de aulorizacién y planc de distribucin,
emilido por OSINERMIN {-ulo para lcs casns de eslaciones de
SEVICIOS)

E! Esludio de Impaco Vial debera ser firmado por un ingeniero de
lransgeorle ' =peciahita en la maleria debidamenle colegido y
debera de conlener:

Memoria dexcripliva del proyeclo, planos de arquitectura del
proyeclo, indicando colas y lopografia (en lormalo digital e
impreso)

Lugar y ubicacion del proyeclo

De'cripcion de la actividad que va a desarrollar el proyeclo
Delerminacion de éreas de influencia direcla e indirecta del
proyeclo

Determinaciun y analisis de los volimenes de Iransilo vehicular
direccional clasificado y peatonal (con datos de campo (aloros)
con una anliguedad no mayr de 6 meses)), del area de influencia
directa e indirecla del proyeclo (dependiends del lamafio e
influencia del proyecto podra obviarse los wlimenes vehiculares
del area de influencia indirecla), en la «tuacion Aclual.
Delerminacion de la canlidad de viajes vehiculares ¥ pealonales
generados por el proyeclo en comparacion con las estimaciones
de su eludio de mercado. Se aceplara el métedo comparalivo,
el cual refiere inferir la 1a-a de generacion de viaje: provenientes
de inslalaciones similares en dimension, caraclenislicas y rubro,
para lo cual se debe de indicar y muslrar las variables que se
uumen como las correlacionadas con las tasas de generacion
de vigjes. Se aceplaran olros mélodos de eclimacion de lasas de
Gonefacin de vigjec, siempre que se encuenlren debidamente
suslentadas, detalladas y explicadas. Los eslimadores de tasas
de generaciin de vijes deben ser hechos para las horas punla y
valla

an de la caf magima de p del proyeclo
en 12 que se mida el volumen generado verwus el volumen
\ransportado, indicar canlidad y lipo de vehiculo a ulilizar, {Solo
para induslria d produccion y comercializacion)

Proy=:cion de la capacidad maxima de operacion del proyeclo
en la e se mida el volumen del produclo almacenado versus
el volumen del producto Iransportar, indicar canlidad ¥ tipo de
vehiculo a ulilizar. (Solo para proyeclos de  servicios,
aimaceneras de conlenedore enlre alros )

Determinar dentro del proyeclo zonas yfo dreas de esperas pregia
vlo arrendado por la responsable del proyecto, para los tramiles
2dminisiralivos que realice la empres4 coma despachar de guias
entre oti.<. {Eslas zonas no liene que er lugares perlenecienies
a la via plblica), {Solo para proyacles delerminados en log
lilerale= {g) v (h)

Situacion con proveclo: Delerminacian, evaluacisn y analisi de
los volumenes de ftransito vehicular y peatonal. Se debe de
mar irar las formas de de los flujos vehi ¥
pealonales generaos por el proyeclo, y asignarle: de manera
coherente y sustenlada en la red vial exislenle Y propuesla,

Para ellc se deben de indicar los puntos de arigeny desino de

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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DERECHO DE
a REQUISiITOS TRAMITACION CSALIFIGACION w20 | s | Anosas INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIC S £ = FEsOLUER PRocepiven| “O'LTEITE
o s 5 | tenems L .
ORDEN o PRI Clon 3 o ST B g § 12| | resanen RECONSIDERACION APELACION
a Z
los sigjer. dislribucicn de kos mismo ¥ atignacian en la red vial

Ademas solo para el caso de Eslaciones de senvicios pre.entar
estudio de leoria de (olas

Evaluacion de la operacién actual ¥ con proyects sobre e
Iransito, ulilizand. indicad ves «:iandares lales como, demoras,
velocidad, longitudes de cola, saturacion, relacion vic, nivel de
senvicio, enlre olros, siguiendo para ello la metadologia
establecida por el Highway Capacity Manual (HCM), empleando
soflvare y programa: de micresimulacion de lransito que
simulen como minimo variables de flujo vehicular (tipo de vehiculo,
camion Irailer, omnibus, micro, camionelas, aulomuviles.,
mololaxis), flujo de pealones, paraderos buse: semalorizacion,
rulas de ranporle publico, conslruccicn de la red vial de
acuerdo a nuestra realidad, en 2d y 3d

I} lPLaNOS (como minimo)’ ubisacién, planc de la siluacion aclual
de las vias influentes al proyacto, plano jivyectado a partir de la
aprobacion de habllilacion urbana, de 13 vix influyenie: direclo
al proyecto con secciones yiales en marcadas en el punte 2.,
plano de las rulas de ingre-os y salidas, distribucion vehicular y
reatonal inlermo del proyeclo, miligacion que conlengan la
sefializacion e implemenlacion de las dispositivos de conlrol de
Iransito y ofros

K

m)  |Evaluar el EIV con Iet fulures proyecles proyeclados por la
MPC, GRC, MTC, olres

n) Pian de moniloreo anle: de lo: 6 meses, cuanda Irale de
proyectos que tengan influencia directa sobre vias metropalitanas,
exptecas arleriales, colecloras importante regionales

Nota

-Los conleos se deben desarrollar por lo menos durante las
dieciséis horas referidas a los periodos punia del dia. Dependiendo
del tamario y nivel impacto del proyecto se podrén pedir 24 horas
conlinuas de aloro vehicular, Loz volimenes vehiculares deberan
<ér presenlados por o menos durante los dias laborables y no
lzborable {fin de semana)

- El Esludio de Impacto Vial aprobado estara vi Jenle, en tanlo se
encuentre vigenle |a Licenwa de Habililacion Urbana ya Licencia
de Edificacion seqin cuiresponda, siempre y cuando el proyecto
se manlenga sin modificaciones que alleren los accrzos a su
generacion de viaje« De realizarse modificaciones al proyecto con
Licencia vigenle, el Esludio de Impaclo Vial aprohado perdera su
validez y deberd pre-entarse nuevamente para revision de la
Gerencia General de Transporle Urbano

- El Esludio de Impacto Vial debera ser presentado ante la Gerencia
General de Desarrollo Urbana en lorma digilal e impresa

GERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - SERVICIOS EXCLUSIVOS

1 |EMISION DE PADRON VEHICULAR PARA LOS SERVICIOS DE REQUISITOS GENERALES
TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS (EN SUS DIVERSAS] Formulario X
MODALIDADES) Y DE CARGA 1 |Solicilud bajo la lorma de declaracian Jurada, conforme a los dalos 50/

sefialadu: en ef lormulario, adjuntando:

Mesa Periférical]  Gerenle
delaGerencia| General de
General de Transporle

GTT! Transporle Urbano
Base Legal 2 |Pag~ del derecho de Iramite. Portal MPC 0.87% B2 = Utbano
* Ley N° 27972 (27.05.03) 2HOoviy, T S
D S N*017-2009-MTC (2204.09) ‘}?V‘%ﬁ . 'ﬁa Fiac,'c‘ v
* D. §. N°023-2009-MTC {20 06.09) T Q\ -2 %,
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14) iy 7 w9
%, a 1]
%/ ik £ g i
Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal. = .h/
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.
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LA
DERECHO DE
3 SRR _TRAMITACION m"’:‘:‘f‘cm"“’ o B R B INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS
DE DENGMINAGION DEL PROCEDWIENTO FORMLARG) fn=3.400) g KONk sonver] seoceoien r.omgfgmz
z T .
Rl ERRMEEICH esied T § - e > | nesawen RECONSIDERACION APELACION
a =
2 |CONSTANCIA DE TRAMITES Y/O EXPEDICION DE COPIAS REQUISITOS GENERALES x Gerencia de Gerenle
CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS Recepcion General de
DE LA GERENCIA GENERAL DE TRANSPORTE URBANO POR HOJA Sclicilud bajo la forma de declaracién jurada, conlorme a los dalos Formulario Documentaly | Transporle
sefialades en el formulario, adjunlando: 54/ Archiva Cenlrall — Urbano
Pago del derecho de Iramile. GTT/ 1.08% 40.90
Base Legal : Portal MPC
* Ley N° 27972 (27.05 03) Nota:
" Ley N° 27444 (11.04.01) Arls. 44°, 45°, 107°, 110°, 113° " En ¢l caso de documentos en materia de transporte se tendra prezente el llenado
*Ley N® 29060 (07 07.07) Arl. 2° y Modilicaloria del Formulario N* 006-GGTU y se iniciara a ravé's de la Mesa Periférica de la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14) Gerencia General de Transporle Urbano
‘ En elcain de documenlos en maleria d= Iransilo se lendra presente el llenado
<l Formulario N° 002-GTT y se iniciara a lravss de la Gerencia de Recepcion
Cosumental y Archivo Cenlral de la Municipstidad.
3 |GUARDIANIA EN DEPOSITOS OFICIALES DE VEHIGULOS (POR DIA) REQUISITOS GENERALES X Getencia de Gerenle de
Transporte y Transporte y
Base Legal Pago del derecho de lramile. Trisety Bl
* Ley N°® 27972 (27.05.03) 2} Molos, Taximolos, Ciclomotores, Bicicletas, Triciclos o similares 0.35% 1330
“ 0. M N® 00015-2008-MPC (08.04.05) b) Aulomovile: camionsiar lurgones com ma de 500Kg hasla 1,500Kg 0.58% 210
" 0. M. N* 00005-20C5-MPG (08.04.05) c) Camiones, Omni 3 lques, maquinaria especial y demas vehiculos 0.95% 36.20
* D. A N° 000007 (08.04.05) ©on mayor lonelaje
D. A N° 000014 (22.04 04)
OUidenanza Municipal N* 026-2014 (26.12 14)
4 |EMISION DE PADRCN DE CONDUCTORES Y/O COBRADORES PARA REQUISITOS GENERALES x Gerencia de Gerente
LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS EN Formularia Recepcion General de
SUS DIVERSAS MODALIDADES Y DE CARGA solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a lo: dalos 50y 56/ Documentaly | Transporle
sefialados en el formulario, adjuntando: GTT/ Archivo Centrall - Urbano
Base Legal : Pago def derecho de iramile. Portal MPC 0.35% 13.20
* Ley N° 27972 (27.05.07)
" D S. N 017-2009-MTC (22.04.09)
" D. 8 N°023-2009-MTC {29 06 1 7
*C M. N*000040-2003-MPC (07 09.08)
* O M. N° 000051-2010-MPC (31.10.10)
* 0. M. N°000047-2010-MPC (28 09.10)
0. M. N°00004 2010-MPC (2809 10)
. M. N*0000%2-2010-MPC {03.12.10)
Ordenanza Municipal N* (22014 (26 12 14}
5 |CONSTANCIA DE INSPECCION QCULAR REQUISITOS GENERALES X Mesa Periferica) Gerente
(TRANSPORTE) Formulario dela Gerencia| General de
Solicilud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a Jos dals 54/ General de Transporle
Base Legal : ==fizlados en el lormulario, adjunlando: GTT/ Transporle Urbano
“ Loy N° 27472 (21.05.0:) Pago del derecho de kramile Portal MPC 183 61.80 Urbeno
*D 8 N°017-2009-MTC (22.04 09)
" 0.5 N° 023-2009-MTC (29 06.09)
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26,12 14)
&  |USO DE LA GRUA MUNICIPAL DENTRO DEL RADIO URBANO REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Gerenle
POR REMOLQUE Transportey | General de
Transila Transporle
Base Legal Page del derecho de Irémile Urbano
* Ley N® 27972 (27 05.03) a) Molos, Taximolos, Ciclomotores, Bicicletas, Triciclos o similares 1.05% 39.90
* 0. M. N* 00005-2005-MPC (08.04.05) b} Autom:iles, camionelas y vehiculos aulomolores de hasla 3,000 kg de peso. 373% 141.60
" D. A N° 000007 (02 04.05) c) Camiones. Omnil , semi Jues, mag especial y vehicuios aulomolor 5.63% 213.80 4{' W,
0. A N° 000014 {2204 04) ©on mas de 3,000 kg de pess L 08,7
Ordenanza Municipal N~ 0202014 (26.12.14) ’%0\
gn
W

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en la Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma.

Pagina 138




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en Ia Caja del Palacio Municipal.
- Los derechos de pagos que se encuentren en convenias, se rigen por [a mi

sma.,
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Fro
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) "c. ]
Lic
DERECHO DE
p el JU Tramtacion | CALFICACON e | wooce | Avrorow INSTANCIAS DE RESOLUCION DF RECURSOS
0E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD FORMULARIG IEETT) g E:mm; mtresoLes| procenmen | “OMPETENTE
iy 3, bl e | o g g g s s FsoLeR RECONSIDERACION APELACION
: =
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |TERCERIA DE PROPIEDAD IREQUISITOS GENERALES X 20 dias Gerencia de Ejecutor
el e o
Base Legal 1 Jaolicitud dirigida al Ejeculor Coaclivo indicando nimere de expediente, o1/ Gratuito Brchivg Canesl habiles siguientes l qus s: efeciiola
"D 069-2003 (27.05.03) auxlliar coaclivo, domicilio real y proce sal dentra del radio urbano del GRDAC/ notificacen
“Ley 26972, (27.09.98) y =us madificatorias Di-lrilo Judicial de! C allao, con firma de lelrado Portal MPC '
“ Ley 28165, (10.01.04) 2 |Copia simple del D.N . del lercera y/a del apeterado debidamente
* 0.8 018-2008-JUS (06.12.08) acredilado.
Ordenanza Municipal N° 02C-2014 (26.12.14) 3 [Copia del récord de propiedad con vigancia no m=vor de 30 dias y
ducumento piblico o privada de lecha cierla que acredile
[ehacienlemente la propiedad {Copia legalizada notariaimente).
2 IREQUISITOS GENERALES X 8 dias Gerencia ds Ejeculor
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA Formulario Recepcion Coaclivo
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE 1 [Formato de solicitud (lormalo graluilo] de suspension de 571 A?cn‘;':;f::,’;,
EJECUCION COACTIVA ADMINISTRATIVA precedimiento de ejecucion coactiva, indicando nimero de expedients GECT/
auxiliar coacliva, domicilio real y procesal habililade dentro del radio Portal MPC
Base Legal : urbano del Distrito Judicial del Callao, con firma de letrado.
* D 3. 069-2003 (27.05.03) 2 |Capia simpla de DNI del Qbligado y/o copia simple del DNI del apoderada
" Ley 26979, (23.09.93) y sus modilicalorias 3 |Documenlo que acredile fa causal de suspenion (Arliculo 16°de la
* Ley 28165, {10.01,04) Ley N° 26979, modificado por Ley 28165), en caso de causal de
" 0.5. 018-2008-JUS (05.12 08) suspension por prescripcion indicar niimere de la Resolucion
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Gerencial y fecha de =rpedida por la GGTU.
4 |Pago del derscho de tramite 0.45% 17.50
2.1) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE REQUISITOS GENERALES X 15088 | Georencia de Ejeculor
EJECUCION COACTIVA TRIBUTARIO Formulario Respeion Coactivo
Base Legal : 1 |Formalo de solicitud (formalo graluilo) de sunensiun de 57t Documental y
D3 062-2003 (27 05.03) Drok de ejecucica coacliva, indic ando nimera ¢ expediente, GECT/ Archiu Cenlral
“Ley 26879, (23.09.92) y sus modificatorias auxiliar coaclivo, domicilio real y pracesal habilitado dentro del radio Portal MPC
" Lev 28165 (10.01.04) urbano del Ditrilo Judicial del Callao, con firma de lelrada.
“Ley 25892, (15.1006) 2 [Copia simple del DNI del Obligado v copia simple del DNI del apoderado.
* D.8. 018-206¢ JU* (06.12.02 3 |Documento que acredite |a causal de suspensian (Articulo 31° de la
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26.12.14) Ley N® 20072, modificado por Ley N.°. 28145 y 28892), en cava
de causal de suspensicn por prescripeion indicar nimero de la
Reolucion Gerencial y fecha de expedida por la GGTU
4 [Pago del derecho de Iramile 0.46% 17.50
3 |DILIGENCIAMIENTO DE EXHORTO REQUISITOS GENERALES X Gerenca de Ejeculor
Base Legal : Dmﬂy Coaciivo
" 0.8 069-2003 (27.05 03) Aictia Convel
“Ley 20977 (23 09.98) y sus modificalorias 1 |Oficio del lilular de la enlidad exhorlanle, dirigido a! Ejeculor Coacliv
“Ley 28165, (10.01.04) 2 |Acredilacion con copia cerlificada de la Resalucion de designacicn
“D = 018-2008-JUS (05.12.08) del Ejeculor y Auxiliar Loacliva o publicacion en el diario oficial “El
- O.M. 00017-2005-MPC {2107 05) Peruano.
Fe de Erralas del el (04.08.07) 3 |Copia cerlilicada de las piezas procesales maleria del exharlo.
Ordenanza Municipal N* 026-2014 (26.12.14) 4 |Copia certiicada del act» adminiskraliva generador de la obligacién y
que dicho aclo sea engible coac| (sl w2 lrata de ej
de medida: caulelares)
5 {Pago del derecho de Iramile.
En ca: de ejecucion de medidas caulelares dentro de la Jurisdiccion. 1.95% T4.00
En caso de noliicacien denlro de 1a jurisdiccion. 1.07% 40.60 . -
Y
o
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL GALLAQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHG DE .
A il R : TRAMITACION Sl e et | wacooe | Avroro INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
OE DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTD : FORMULARIG VLT ] .Ef_'"“f" eesouviR) srocepiagy | CMPETENTE
i oD = 6
SRUER g EROmOGoN ' o} wmm | w § 21 B | s P resoe RECONSIDERACION APELACION
G. =
4 |DEVOLUCION DE NOTIFICACION REQUISITOS GENERALES X
1 |*rlicilud dirigid al ejeculor eaacliva (adjunlar lormalo graluilo de Formulario Graluito
Base Legal : devolucion de Cedula de nolificacion Coactiza) indicando nimero de 58/
- Cordigo Procesal Cral (23.0493) At 1080, 1070 Expediente y auxiliar coaciivo encargado. GECT/
" Ley N® 27444 {11.04.01) 2 |Crpia simple del DNI del solicilante Portal MPC
Ordenanza Municipal N° 025-2014 (26.12.14) 3 |Documento que aredile la causal de devolucion
GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA DE TRANSPORTE : SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 IOTORGAMIENTO DE COPIAS CERTIFICADAS DE REQUISITOS GENERALES X Gerencia de Ejecutor
PAPELETAS DE INFRACCION EN COBRANZA Formulario Diﬂﬁi:;y Coaclivo
COACTIVA, PIEZAS PROCESALES Y/O CONSTANCIAS, 1 [Solicitud dirigida al Ejeculor Cnaclivo, indicande nimero de recibo o1/ Archivo Central
de pagoy fecha de emilido GRDAC!
Base Legal : 2 [Cepia simple del Decumento del inlerez 3= o Carla Poder del Represeniante, Portal MPC
“ Ley N° 27444 (11.04.01) 3 [Pago del derecho de tramite. 0.07% an
Oreenanza Municipal N° 626-2014 (2¢.12.14)
2 |GRAVAMEN VEHICULAR, RECORD DE INFRAGTOR, REQUISITOS GENERALES X e Ejecutor
Recepeian Coaclivo
Base Legal : 1 |Pago del derecho de tramile. 0.4+, 540 Documental y
" Ley N° 27444 (11.04.01) Archivo Centizl
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)
GERENCIA GENERAL DE SALUD
GERENCIA DE SANIDAD « SERVICIOS EXCLUSIVOS
1 |CERTIFICADO PRENUPCIAL X Tesoreria - Caja|  Gerencia de
1 |Pago del derecho d Iramile. 062 2410 J; sl“”:ﬂ';:ﬁ'f Sericad
Base Legal : 2 [Copia simple det documento de identidad Gameé de «3lranjeria o pasaporte de la pareja = :u, “
Cudigo Civil, Decreto Legislativo N° 295
(24.07.84). Art. 248°
" Ley N°27444 (11.04 01) Arls. 44°, 107", 110°y 113°
Ordenanza Municipal N° 026-2014 (26 12.14)

)

2
o

RGETAN

b

D730

Nota: - Los pagos en efectivo se realizaran en |a Caja del Palacio Municipal.

- Los derechos de pagos que se encuentren en convenios, se rigen por la misma. Pagina 140




