S

e 11NV IO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO
ALCALDIA

Q{gso[uczon de Alcaldia N° N\ 100 -2014-MPC-AL
Callao, ' 1 NOY 2014’

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

DL

Visto: el Memorando N© 2007-2014-MPC-GGATR de fecha 15 de octubre del 2014, a través del cual la
Gerencia General de Administracion Tributaria y Rentas, remite el proyecto de Directiva que regula el
Procedimiento para la inscripcion y baja de oficio de los Contribuyentes de la Municipalidad Provincial
del Callao; v,

Considerando:

e Que, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
6? i ”%'};\ Municipalidades - Ley N° 27972, las Mun|c1pa||dades son 6rganos de goblerno local que gozan de

mﬁf presenta el proyecto de Directiva que regula el Procedimiento para la inscripcion y baja de oficio de
Contribuyentes, la cual servira para lograr el sinceramiento y mantenimiento de ia base tributaria y
para la correcta determinacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias en el Sistema de
\’A\dministracién Tributaria Municipal;

Que, en tal sentido, siendo una de las metas trazadas por la Municipalidad Provincial del Callao, lograr
s una mayor eficiencia en la recaudacion de los impuestos, resulta necesario se apruebe la indicada
“-.~ . “Directiva la cual permitira asegurar la exigibilidad de las obligaciones tributarias;

Estando a lo expuesto, con la visacién de la Gerencia General de Asesoria Juridica y Conciliacion,
Gerencia General de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, Gerencia General de Administracién
Tributaria y Rentas y Gerencia Municipal, en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Organica de
Municipalidades N°© 27972. ‘

Resuelve:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 07-2014-MPC — “Directiva que regula el Procedimiento
para la inscripcion y baja de oficio de los Contribuyentes de la Municipalidad Provincial del
Callao”, cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Encargar a la Gerencia General de Administracion Tributaria y Rentas el cumplimiento de
la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y cimplase.
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DIRECTIVAN° ‘() 7-2014-MPC/GGATR

PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION Y BAJA DE OFICIO DE CONTRIBUYENTES
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

l.- DEL OBJETIVO:

El objetivo de la presente Directiva, es normar el procedimiento a seguir para la
inscripcion y baja de oficio del Registro de Contribuyentes omisos a la presentacion de la
Declaracion Tributaria y lograr el sinceramiento y mantenimiento de la base tributaria,
para la correcta determinacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias en el
Sistema de Administracion Tributaria Municipal.

Il.- BASE LEGAL
e Constitucion Politica del Peru, Art. 74°
Ley N° 27972, Organica de Municipalidades.
D.S. N° 133-2013-EF, TUO del Cédigo Tributario y normas modificatorias.
D. Ley N° 776, Ley de Tributacién Municipal y normas modificatorias.
D.S. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Municipal.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Directiva N° 002-2006-MPC/GGPPR.

ll.- FINALIDAD:

Mejorar y sincerar el registro de contribuyentes, manteniendo actualizadas las
obligaciones tributarias de competencia de la Municipalidad Provincial del Callao, respecto
de los principales tributos: Impuesto Predial, al Patrimonio Vehicular y Arbitrios
Municipales, asegurando la exigibilidad de obligaciones tributarias, que coadyuven a la
eficacia de la gestion de cobranza en via ordinaria y coactiva.

IV.- ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacién exclusiva y de caracter obligatorio para los
funcionarios y personal de Gerencia General de Administracion Tributaria y Rentas segin
sus funciones estén relacionadas a los procesos incluidos en la presente Directiva.

V.- CONTENIDO
5.1 GLOSARIO DE TERMINOS:

e ADMINISTRACION TRIBUTARIA MUNICIPAL: Ente responsable de Ila
administracion, recaudacion y fiscalizacion.

e CONTRIBUYENTE: Es aquel que realiza o respecto del cual se produce el hecho

generador de la obligacion. Puede ser persona natural, persona juridica, sociedad

conyugal, sucesion (Articulo 8° del Cédigo Tributario).

RESPONSABLE: Es aquel que sin tener la condicién de contribuyente, debe

cumplir con la obligacion atribuida.

¢\ DECLARACION TRIBUTARIA: Es la manifestacion del contribuyente o
. responsable de hechos comunicados a la Administracién Tributaria, en la forma

' establecida por Ley, la cual podra constituir la base para la determinacion de la

obligacion ftributaria. Se presume sin admitir prueba en contrario, que toda

declaracion tributaria es jurada.




donde cada una de ellas encuentra su causa en la anterior, es decir, un duefio
sucede solo a quien antes era duefio, y es sucedido por quien adquiere
directamente de él y asi sucesivamente.

e DESCARGO: Accién de poner en conocimiento de la administracion tributaria la
transferencia de una propiedad a favor de terceros, a través de una declaracion
tributaria.

e PROPIETARIO: Es aquella persona natural o juridica que acredita con documento
fehaciente la propiedad de un determinado predio y/o vehiculo en su totalidad o
alicuota correspondiente.

e SUCESION INDIVISA: Es una ficcién creada por la ley y se encuentra regulada en
el Cédigo Civil, teniendo su origen en el fallecimiento de la persona natural
denominada “causante” a causa del cual se transmiten los derechos u
obligaciones que componen el patrimonio del fallecido y que no se extinguen con
su muerte. i

e REPRESENTANTE: Persona que tiene poder suficiente para actuar en nombre
de un contribuyente frente a la Administracién Tributaria.

e« ESPECIALISTA EN TRIBUTACION I: Personal de la Gerencia de Administracion
Tributaria. encargado de supervisar los servicios que brinda la Plataforma de
Atencion al Publico.

e TECNICO EN TRIBUTACION I: Personal de la Gerencia de Administracion
Tributaria encargado de atender y brindar orientacion a los administrados sobre los
procedimientos a seguir para garantizar el correcto cumplimiento de sus
obligaciones tributarias.

e DOMICILIO FISCAL: Es el lugar fijado dentro del territorio nacional para todo
efecto tributario. (Articulo 11° del Cédigo Tributario).

e CODIGO DE CONTRIBUYENTE: Combinacién de numeros de contribuyentes
registrados en el Sistema Integral de Rentas (TRIBU).

e TRIBU: Sistema Integral de Rentas de uso exclusivo por la Administracion
Tributaria Municipal.

5.2 DE LA TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD:

Al determinarse la transferencia de un predio o vehiculo, de acuerdo a las diferentes
formas sefialadas en el Cuadro N° 1, y siempre que algunas de las partes de la referida
transferencia no haya presentado la respectiva declaracion tributaria, la Gerencia de
Administracién Tributaria debera proceder a la inscripcién o baja de oficio de acuerdo al
procedimiento sefialado en los parrafos posteriores.

CUADRO N° 1
TIPO DE DOCUMENTO QUE SE
o CONCEPTO REQUIERE PARA LA
ooy  TRANSFERENCIA INSCRIPCION/BAJA
g(zéﬁwm%ompra—Venta Transferencia de la | Minuta o contrato privado
S i | & propiedad de un bien | (Cod. Civil Art. 949° vy
Z TroadayRenad © - .
veRe |/ inmueble o mueble a|1529°)

cambio de  prestacion
dineraria

Compra - venta de bien | En la venta de un bien que | Minuta o contrato privado y

o —




futuro

ambas partes saben que es
futuro, el contrato esta
sujeto a la  condicién
suspensiva de que llegue a
tener existencia.

el Acta de Entrega del bien
(Cod. Civil art. 1534).

*La transferencia de
propiedad se da a partir de
la fecha del Acta de
Entrega.

Compra - Venta
reserva de propiedad

con

La transferencia de
propiedad estd sujeta al
cumplimiento de alguna
condicién suspensiva
debidamente estipulada en
el contrato. -

Minuta de Compra — Venta
y documento que acredite la
cancelaciéon  del  predio
(Cod. Civil art. 1583 y 1584)

Permuta Se transfiere | Minuta o contrato privado
reciprocamente la | (Cod. Civil Art. 1602° y
propiedad de bienes. 1603°)

Donacién de Inmueble

Transferencia gratuita de Ia
propiedad de un bien

Escritura Publica (Cod. Civil
Art. 1621y 1625°)

Anticipo de Legitima

Acto de liberalidad entre
vivos, mediante el cual una
persona transfiere a uno de
los  herederos forzosos
parte de lo que le
correspondiera heredar a su
muerte.

Escritura Puablica (Cod. Civil
Art. 831°)

Dacién en Pago Se produce cuando el | Minuta o contrato  de
acreedor  recibe  como | privado (Cod. Civil Art.
cancelacion total o parcial 1625° y 1266°)
una prestacion diferente a la
que debia cumplirse.

Aporte de Capital Un socio aporta un | Escritura Publica (Ley
inmueble o parte de él, al | General de Sociedades art.
capital de una empresa. El | 22°, 26°, 27°y 28°)
aporte de bienes no
dinerarios se considera
efectuado al momento de
otorgarse la escritura
publica.

Resolucion de Contrato | Los contratantes dejan sin | Minuta de Compra — Venta

Convencional efecto la transferencia en y Carta Notarial u otro
ejecuciéon de una clausula | documento que da por
que asi lo faculta resuelto el contrato (Cod.
_ Civil Art. 1371° - 1372°)

Resolucion  de  Contrato | El Juez decide mediante | Resolucién Judicial

Judicial resolucion dejar sin efecto | Consentida (Cod. Civil Art.
el contrato 1372°)

Sucesién Nace cuando se ha | Acta o Partida de
producido la muerte | Defuncién. (Cod. Civil Art.
intestada del causante. Los 660°)
bienes forman un

patrimonio _auténomo que




—

es la SUCESION

Declaratoria de Herederos

Mediante Resolucion
Judicial o Acta Notarial se
determinan quienes son los

Acta Notarial o Resolucion|

Judicial. (Art. 43° de la Ley
26662 “Ley de competencia

cuerpos, divorcio, por
declaratoria de ausencia,
por muerte de uno de los
conyuges y por cambio de
régimen patrimonial.,

herederos del causante. Notarial en asuntos no
contenciosos)
Division y Particion | Todos los copropietarios y/o | Escritura Publica de la
Convencional herederos acuerdan como | Division y Particion (Cod.
se realizara la divisién y | Civil Art. 853° y 983°)
particion
Remate Judicial Cuando judicialmente se | Resolucién Judicial de
adjudica un' predio puesto | transferencia del inmueble
en remate. En estos casos, | en la cual el juez adjudica el
sera propietario a partir de | bien y la resolucién Judicial
la fecha contenida en la | consentida.
Resolucién de Adjudicacion,
la cual debera haber sido
| declarada consentida.
Cambio de Régimen | La sociedad de gananciales | Inscripcién en el Registro
Patrimonial de la Sociedad | fenece por: Invalidacién del | Personal  de Registros
Conyugal matrimonio, separacién de | Publicos (Cod. Civil Art.

318°y 319°)

Expropiacion

Es un mecanismo
excepcional a través del
cual el Estado fuerza a un
particular a transferir un
bien de cual es propietario,
conforme a un
procedimiento y a causales
determinadas por la norma
constitucional y la Ley.

Escritura Publica; Precisar
Ley Autoritativa; Norma que
la Ejecuta y sefalar el
monto de la indemnizacion
Justipreciada.

(Const. Politica Art. 70; Ley
N® 27117 y Ley N° 29171)

5.3 INSCRIPCION DE OFICIO

ADMINISTRACION TRIBUTARIA:

5.3.1. DEL ANALISIS DOCUMENTARIO

Ceneralda ¥
istrac
ria y Rentas
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SN Administracién Tributaria debera re

‘sucesiones indivisas, u otros entes col

EN EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES POR LA

S La gistrar de oficio en el Padrén de Contribuyentes del
:Siste ma Integral de Rentas, a las personas naturales y juridicas, sociedades conyugales,
ectivos nacionales o extranjeros domiciliados en el




b) Por camparias a cargo de la Gerencia de Administracion Tributaria, en aquellos
casos que se haya producido el hecho generador de la obligacién tributaria del
Impuesto Predial Y No se encuentren inscritos en el Padrén de Contribuyentes,
para lo cual se debera efectuar en forma periéddica el cruce de informacién con Ia
Gerencia General de Desarrollo  Urbano (Programa Catastro), SUNARP,
SUNAT SAT, NOTARIAS, asi como de las demas Gerencias adscritas a esta
Corporacién Edil y otras bases de datos. En este caso, los sujetos identificados
como contribuyentes deberan cumplir con sus obligaciones tributarias a partir de Ia
fecha de generacion del hecho imponible Y por los periodos exigibles
determinados por Ia Administracion Tributaria, la misma que podré ser incluso
anterior a la fecha de Ia inscripcion de oficio.

c) Como resultado de un proceso fiscalizador a cargo de Ia Gerencia de Fiscalizacién
y en aplicacién del articulo 62° del Codigo Tributario, al detectarse incumplimiento
de obligaciones tributarias.

d) Aquellos casos detectados a través de un procedimiento tributario contencioso o

5.3.2. DE LA EMISION DEL REQUERIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE LA
DECLARACION JURADA

cumplan con la presentacién de |a Declaracion Jurada del Impuesto Predial, otorgandole
un plazo de cinco (05) dias habiles.

ser el caso, se generara Ia respectiva multa tributaria correspondiente.




Sin perjuicio de lo indicado en el parrafo precedente, en cualquier moment& el
contribuyente se puede apersonar a presentar su Declaracion Jurada y el Técnico en
Tributacién | emitira su Declaracion Jurada anexando los requisitos del TUPA y modificara
la categoria en el sistema de OMISO A DECLARANTE confirmando también su domicilio
fiscal y los datos del predio con la documentacién sustentatoria respectiva.

5.3.3. EMISION DE DEUDAS

En caso de detectarse obligaciones tributarias anteriores a la inscripcion de oficio del
contribuyente omiso, la Administracion Tributaria procedera a determinar las deudas que
tuviera el contribuyente, emitiendo los documentos de cobranza correspondientes, segun
corresponda. La identificacion en el sistema de la categoria OMISO permitira la emision
de Resoluciones de Determinacion por Impuesto Predial o Vehicular.

5.4 BAJA DE OFICIO DEL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES:

La Administracion Tributaria de oficio podra excluir a un deudor tributario de su Registro
de Contribuyentes Activos, cuando se presuma, en base a la verificacion de la informacion
que conste en sus registros, al cruce de informacién con otras entidades o la que conste
en documentos publicos o privados obtenido dentro de un procedimiento iniciado o por
comunicacion de terceros, o productos de una inspeccién o fiscalizacién, que el sujeto
inscrito ya no tiene la calidad de contribuyente de las obligaciones tributarias que
administra la Municipalidad Provincial del Callao. Para tal efecto, seran utiles todas las
fuentes de informacién mediante las cuales se pueda identificar las transferencias de
propiedad realizadas sefialadas en el Cuadro 1 del numeral 5.2 de la presente Directiva.

En base a la informacién que sustenta la baja, la Gerencia de Administracion Tributaria,
procedera a la misma metodologia de Requerimiento sefialado en el numeral anterior,
registrando la categoria OMISO-BAJA, determinando la fecha de baja del contribuyente
considerando el tracto sucesivo en la titularidad del predio entre otros. Si no existiese
mayor informacion que permitiese determinar fehacientemente la fecha de afectacion, se
considerara de manera temporal la fecha en que se realice la baja del Registro de
Contribuyentes, con cargo a que, una vez ubicado al contribuyente, éste suministre la
informacion complementaria a la Administracion.

Transcurrido el plazo sin que el contribuyente se apersone a presentar la Declaracion
Jurada respectiva el Especialista en Tributacion | imprimira el Formato HR y anexara el
Requerimiento con el cargo de notificacion y la documentacion que sustentd la emision
del Requerimiento, todo lo cual se derivara al Archivo Tributario.

Sin perjuicio de lo indicado en el parrafo precedente, en cualquier momento el
contribuyente se puede apersonar a presentar su Declaracién Jurada y el Técnico en
Tributacién | le emitira su Declaracién Jurada-HR anexando los requisitos del TUPA vy
(oAD ﬂqnodlflc:ara la categoria en el sistema de OMISO A DECLARANTE confirmando también
S/ éi; domicilio fiscal y los datos del predio con la documentacion sustentatoria respectiva.
E
i Coenh
& Be 4:/n caso que se tengan obligaciones tributarias pendientes de cancelacién, al
k/ ontribuyente se le procedera a asignar un domicilio alternativo que sera el que figure en
el documento de transferencia, RENIEC O SUNAT, emitiendo requerimiento de cambio de




domicilio fiscal, el mismo que de no realizarse dara lugar a que se adquiera la conQ’zn'_' g
de no habido.

La baja de oficio del registro de contribuyentes, implica la generacion de un cédigo de
contribuyente a nombre del nuevo contribuyente, de acuerdo al tracto sucesivo de
transferencia del bien, quien asume el cumplimiento de obligaciones tributarias a partir de
realizado el hecho imponible; para tal la Gerencia de Administracion Tributaria es la
responsable de la actualizacion del registro, para la generacion de deuda tributaria segun
corresponda, cautelando su exigibilidad para su remision en cobranza coactiva.

5.4.1. SUPUESTOS DE BAJA DE OFICIO.
La Administracion Tributaria procedera a la baja de oficio del Registro de Contribuyentes
Activos, cuando se produzca cualquiera de los siguientes hechos:

a) Venta o cualquier acto que implique transferencia de propiedad, y que no
hayan sido declarados oportunamente conforme a Ley (de acuerdo al cuadro 1
del numeral 5.2 de |a presente Directiva).

b) Fin de la sucesion indivisa

c) Traspaso de negocio

d) Extincion de personas juridicas y otras entidades inscritas en Registros
Publicos.

e) Extincion de Instituciones Educativas y similares, segun corresponda

f) Extincién de entidades del Gobierno Central, Regional, Local o instituciones
publicas afines.

g) Otros que considere la Administracion Tributaria conforme a las leyes de la
materia.

5.5 DEPURACION DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS GENERADAS CON
POSTERIORIDAD A LA TRANSFERENCIA DEL PREDIO.

El Técnico en Tributacién | debera proceder a la anulacion de la deuda tributaria que ha
sido atribuida al transferente con posterioridad a la realizacion de la transferencia del
predio. En caso en que la deuda tributaria hubiera sido materia de notificacién de Ordenes
de Pago o Resoluciones de Determinacion, o se encontraran en la via de Cobranza
Coactiva, el Técnico en Tributacion | debera, ademas, elaborar el respectivo “Formulario
de Anulacién de valores” indicando cudles son los tributos y periodos que no
corresponden ser acotados, y se procedara de acuerdo al procedimiento regulado en el
Decreto de Alcaldia N° 000014-2008.

El Especialista en Tributacién I, luego de la revision respectiva, entregara el Formulario al
Gerente de Administracion Tributaria para el respectivo visto bueno, en sefal de
conformidad.

»\Dlnﬁ:h.é}\

/ “5.6 PUBLICACION EN LA PAGINA WEB:

S GerncafCeneraide

2 ety MENsualmente la  Administracion Tributaria publicarda en la pagina web de la

y° B Municipalidad, cuya direccién es www.municallao.gob.pe, el listado de deudores
tributar-ios, respecto a los cuales se ha procedido a dar de baja o inscripcion de oficio del
registro de contribuyentes.

Cro




5.7 EMISION DE VALORES TRIBUTARIOS
N orhav

La realizacion de inscripcion o baja de oficio del registro de contribuyentes por parte dela." =
Administracion Tributaria, no constituye dispensa del cumplimiento de obligaciones
tributarias sustanciales o formales a cargo del deudor tributario, por lo cual, se debera
comunicar de tal hecho a la Gerencia Recaudacién y de Ejecutoria Coactiva, a fin de que

se emitan los valores tributarios que correspondan o se contintie con el procedimiento
coactivo, para efectos de la cobranza de las deudas tributarias pendientes y la imposicién

de las sanciones a que hubiere lugar.

5.8 MODELO DE REQUERIMIENTO
Los siguientes documentos forman parte in'tegrante de la presente directiva:

Requerimiento N° 1 —.REQUERIMIENTO DE PRESENTACION DE DECLARACION
TRIBUTARIA
Requerimiento N° 2 — REQUERIMIENTO DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL

VI. DISPOSICIONES FINALES Y COMPLEMENTARIAS

6.1.- Encargar a las Gerencias de Administracion Tributaria, de Recaudacion y
Fiscalizacion, el cumplimiento de la presente directiva, cautelando la reserva tributaria y
preservando el interés fiscal.

6.2.- Encargar a la Gerencia de Administracién en coordinacién con la Gerencia de
Informatica la realizacién de una campafia para depurar el registro tributario.

6.3.- Encargar a la Gerencia de Informatica, brindar el soporte técnico informéatico
necesario, para la aplicacion de la presente directiva.

6.4.- Encargar a la Gerencia General de Relaciones Publicas en coordinacién con la
Gerencia de Informatica la difusion de la presente Directiva a través del Portal electrénico
municipal: www.municallao.qob.pe.

Callao, Octubre del 2014




