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EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO.

visto: el Informe N9 119-2013-MPC-SG-GROAG/SAG, 2 traves del cual la Sub Gerendia de Archive
General, remite el proyecto de Oirectiva “Medidas de Ecoeficiencia en los Archivos de la
Municipalidad Provincial del Callag™; v,

Considerando:

CQue, mediante Decreto Supramo N? 009-2005-MINAM, e aprueban 1as Medidas de Ecoeficiencia
con el gbjeto de permitir el aharro en el Gasto Piblico;

GQue, la implermentacidn de Medidas de Ecoeficiencis permitira mejorar la calidad del servicio pablica,
ahorrar recursos malerabes, energia ¥ penmitird minimizar B gensracion de residucs, o que se
tracuciria en la liberacian de recursos econgmicos qua pueden destinarse a actividades de desarrolle
sostenibls;

Que, en tal sentido, &5 necesario que 13 Municipalidad Provincial del Callao cuente con una directiva
que establezca Medidas de Ecocficiencia en las diverses niveles del Sistema de Archivas Institucional
con el objeto de reducir los consumos de papel, energia eléctrica y agua, lo cual permitird mejorar |a
conservacidn del patrimonio documental de la Municipalidad,

Estando a las consideraciones expuestas, con la visacidn de la Gerencia de Recepcion Documental y
Archive General, Gerencia General de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacidn, Gerencia
General de Asesoria Juridica v Conciliacion y Gerencia Municipal, en gjercicio de las atribuciones
conferidas por la Ley Organica de Municipalidades Ne 27972;

RESUELVE:
Articula 1.- Aprobar la Directiva N¥ 02-2013-MPC - "Medidas de Ecoeficiencia en los Archivos de la
Municipalidad Provincial del Callag”, la misma que =se adjunta y forma parte de la presente

Resolucion.

Articule 2.- Encargar a la Gerencla de Recepcidn Documental y Archivo Ganeral, a través de la Sub
Gerancia de Archivo General, el estriclo complimiento de lo aprobada en la presente resclucian,
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Articulo 3.- Motifiquese a los interesados |2 presanta Resolucian,

]

REGISTRESE, COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE.
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“MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA MUNICIPALIDA,, |
PROVINCIAL DEL CALLAO" =

DIRECTIVA N*OZ -2013-MPC

1. OBJETIVOS
« Mejorar la calidad de los servicios archivisticos y ahorrar recursos
materiales, cuidando el medio ambiente, en el Sistema de Archivos
Institucional (SAl) de la Municipalidad Provincial del Callao (MPC).
»  Redudr los consumos de papel, energia eléctrica y agua.
=« Fomentar, entre los archiveros municipales, busnos habitos en la ulilizacion
de equipos en general, instalaciones eléctricas y sanitarias en el SAl de Ia
MEC.
« Garantizar la conservacion permanente del Patrimonio Documental de la
MPC, mediantz |a adopcion de medidas de ecosficiensia.
2. ALCANCE
La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento en todos los niveles de
archivo del SAl de la MPC, sean éstos Archivos de Gestion, Archivos
Feriféricos, Archive Central o Archivo Histarico.
3. BASE NORMATIVA

« Constitucion Politica del Perd.

« Decreto Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacion, Ley de Defensa
Conservacion e Incremento del Patrimonio Documental de la Nacidn,

+ Decreto Supremo N® 022-75-ED, Reglamento del Decreto Ley N° 19414,
» Ley N® 28286, Ley General del Palrimonio Cultural de la Macian.

+« Decreto Supremao N° 011-22-2006-ED, Reglamento de la Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion.

o Ley N® 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

« Decreto Supremo N? 00B-92/JU5, Reglamento de la Ley del Sistema
Macional de Archivos,

o Resolucion Jefatural N 073-858-AGMM, Mormas Generales del Sislema
Macional de Archives.

» Resolucion Jefatural N® 078-2008-AGN/), Reglamento de Aplicacidn de
Sanciones par Infracciones en Contra del Patrimonic Documental de la
Macidn,




s Ley N® 27444, Ley cel Procedimiento Administrativo General.

o Ley N° 28245, Ley Marco del Sisterma Macional de Gestion Ambiental.
s Decreto Supremo N* 008-2005-PCM, Reglamento de la Ley N 28245,

+ Ley N? 28611, Ley General del Ambiente.

+ Decreto Supremo N 008-2009-MINAM, Medidas de Ecoeficiencia en el
Sector Publica y sus medificatarias

« Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

» Ordenanza Municipal N° 000067, Reglamenta de Organizacion y Funcicnes
de la MPC. Texta Unico Crdenande 2010

« Resolucion de Alcaldia M* 000085-2005-MPC, Sistema ds Archivos
Institucional d= la MPC,

4, RESPCNSAEILIDADES

Son responsables del cumplimiente obligatorio de la presente Directiva todas
las Gerencias Generales, Gerencias, Sub-Gerencias y Responsables de los
archivos de los diferentes niveles del SAl de la MPC. La Gerenciz de
Recepcieén Documentaria y Archivo General, a traves de la Sub-Gerencia de
Archivo General, se encargara de supervisar la estricta cbservancia de lo
dispuesto en esta Directiva.

5. SIGLAS ¥ DEFIMICIONES
5.1. SIGLAS

MPC: Municipalidad Provincial del Callag.
SAl: Sisterna de Archivos Institucional
AC: Archivo Central

AP: srchivo Periférico

AG: Archivo de Geastidn

AH: Archivo Histarico

5.2. DEFINICIONES

a) Sistema de Archivos Institucional _
En la MPC el SAl esta constituido por €l Archivo Central u Organo de
Administracién de Archivos, Archivos Periféricos, Archivos de Gesfidn y
el Archivio Historico.

b) Archivo Histarico
Es el responsable de concentracién, conservacion y uso de la

decumentacién de valer permanente con una antigiedad de 30 afos a
mas.

¢) Archive Central u Organo de Administracion de Archivos



ejecutar y controlar las actividades archivisticas a nivel institucional,
coma de la conservacion vy uso de la documentacion proveniente de lo e i
Archivos de Gestion y Periféricos, e intervenir en la transferenca y R
eliminacion de documentos en coordinacién con el Archive General de

la Macién., Depende de la Gerencia de Recepcidn Documentaria y
Archive General,

Es el respansable de planificar, organizar, dirigir, normar, -::u::-:url:ji

d) Archivo Periférico
Es el responsable del mantenimiento y use de la documentacion
proveniente de los Archivos de Gestion y de transferirlos al Archivo
Central. Se constituird cuando la complejidad de funciones, nivel de
especializacion y ubicacion fisica de las unidades organicas asi lo
requieran.

e) Archive de Gestién
Es el responsable de la organizacidn, conservacion y uso de la
documentacion recibida ¢ producida per cada unidad organica de  |a
MPC y de fransferirla al Archivo Periférico o al Archivo Central.

f) Documento archivistico
Es aquél que contiene una informacion de cualquier fecha, forma y
soporte, producido o recibide por todas las unidades crganicas de la
MPC, en el ejercicic de su actividad y cualguier otro que se geners
comag resultado del avance tecnoldgica,

g) Medidas de Ececeficiencia.- Son acciones que permiten la mejora
continua del servicio piblice, mediante el uso de menores recursos asi
como la generacién de menos impactos negatives en el ambientz. El
resultado de la implementacidn de las medidas se refleja en los
indicaderes de desempefio, de econamia de recursos y de minimizacion
de residuos e impacios ambientales, y se fraducen en un ahorg
econtmico para el Estado, en particular, para la MPC.

6. DISPOSICIONES GENERALES
6. 1. Uso ecoeficiente del papel.
§.1.1. Imprimir documentos por ambas caras de la hoja del papel que se utilice,
con excepcion de aquellos documentos gue la Secretaria General determing a
ravés de una direcliva interna especifica sobre la materia. De ser posible, se
imprimira a dos (02) paginas por cara, asi como la impresién del membrete de
la MFC sdlo en la versidn final del documenta.

§.1.2. Reutilizar el papel en documentos preliminares o de borradar.

&.1.3. Utilizar, con mayor frecuencia, la comunicacion electranica en reemplazo
de la escrita, sobre todo, en documentos preliminaras.

6.1.4. Evitar la impresidn innecesaria de comunicaciones electronicas.

6.1.5. Wtilizar &l modo “borradeor” en la impresién de los documentos de trabajo
que sea indispensahle imprimir,



Gerencia de Recepcién Documental y Archivo General a fin que se
compartidas por las dependencias que lo requieran en forma de archivo digital,
evitando el fotocopiado sucesivo del mismo documento.

8.1.7, Acondicionar bandejas para colocar papeles para reutilizar en sitios
estrategicos, cerca de impresoras, fotocopiaderas y en cada escritorio.

§.1.8. Habkilitar tachos para la segregacion de papeles cuande ya no s pueden
reutilizar.

6.2. Uso ecoeficiente de energia eléctrica.

6.2.1. Limpiar perddicamente las luminarias y las ventanas. Establecer una
frecuencia mayor de limpieza de ventanas destinadas para iluminacion natural
durante ¢l dia,

6.2.2. Disponer los puestos de trabajo para un mejar aprovechamients de |a luz
y la ventilacion natural,

§.2.3. Optimizar las horas de funcionamiento de oficinas con luz natural.

6.2.4. Racionalizar el uso de ventiladores.

6.2.5. Optimizar &l uso dg aire acondicionads, el mantenimients praventive vy la
utilizacién sdlo en ambientes que rednan las condiciones de carga térmica y
hermeticidad.

6.2 6. Racionalizar la iluminacidn artificial en haras nocturnas,

G627 Apagar los equipos eléctricos v elecirénicos cuande no se tenga
pravistas su inmediata utilizacian,

6.2 8. Establecer mecanismos técnicos y organizacicnales para que los
equipos se apaguen automaticamente a efecios de garantizar el ahorro
energetico.

6.2.9. Disponer avisos sobre gl buen uso de la energia eléctrica en el SAl de la
MPC,

6.2.10. Promover €l uso de |la funcian “protector de pantalla® estatico con fondo
negro.

6.2.11. Usar lamparas ahorradoraz y de dispositivos gue maximicen la
luminosidad.

6212 Implementar progresivamenta el uso de energias  alternativas
ecologicas.

6.3. Uso ecoeficienta del agua.
6.3.1. Controlar |as fugas de agua en las instalaciones internas y senvicios

sanitarics, evaluarlas para su identificacion y adoptar las medidas correctivas
inmediatas




§.3.2. Disponer avisos sobre el buen usc de los servicios en tedos los pun
de agua, en todos los niveles del 5A1 de la MPC.

f.5.3 Comunicar a la Gerencia General de Administracién, mediante correo
electronice o por teléfone, en caso de cbservarse alguna averia en las
instalaciones sanilarias asi como cualquier forma de perdida de agua, para su
inmediata reparacion.

§.3.4. Implementar progresivamente dispositivos ahorradores de agua en los
SEMICIOS higienicos.

§.3.5 Activar el grifo de agua sélo en el momento del lavado de manos,
utensilios, disntes, etz

7. DIAGNQOSTICO DE OPORTUNIDADES DE ECOEFICIENCIA.

El diagnostico de oportunidades, segin la naturaleza, funciones vy
infraestructura de la MPC, establecerd los rubros en los que es posible reducir
el consumo de recursos y minimizar la generacién de residucs e impactos
ambientales, sin afectar la calidad de los servicios archivisticos. El diagnéstico
define hasta qué grade las medidas de ecoeficiencia del SAl de la MPC se
alinean con el desarrclio sosteniole.

8. BUENAS PRACTICAS

Las buenas praclicas para la ecoeficiencia, en el SAl de la MPC, 5& constituyen
en una serie de medidas que permitan &l cambkio de comportamisnto de los
archiveros municipales en su relacidn con €l Estada.

9. PLAN DE ECOEFICIENCIA ARCHIVISTICA

Contiene el conjunte de medidas de ecoeficiencia identificadas como viables en
el diagnostico de cportunidades, las que incluyen innovaciones tecnoldgicas y
organizacionales para prestar un mejor servicio archivistico.
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