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ALEXANDE

iy Gargnga &

-

Citffae. " R gl
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALTIDAD PROVIMNCIAL DEL CALLAD,

VISTO el [nforme MO 215:2012-MPCAGGA de la Gerencia General de Administracian que contiens &
R prevecto de Cirectva para 12 Toma dal Inverdans Fisico v Confabie de ks Actives Fikis, Blenes i
/ il Depreczbles v Existendas en 2l Almaceén de la Municipalidad Provancizl gzl Callac - Ciercicio 205 2; v,

M constoeranpo:
Que, canforme a lo sefalads on el Articulp Ii del Titulo Prefiminar de la ley Crganica oo
Mumcipalidades - Ley N® 27972, las Munidpalidades son organcs de gobeermo local que gozan oo

autanomia palitica, eoondmics v administrabiva en ios asantos 0 51 ComEatanca;
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SR Ditectiva para I Toma del Inventario Fisico y Conrable de los Activos Foos, Beenes No Depreciabies v
i sfil Existencizs en el Almarén de la Muricipalidad Provineial del Caliso — Ejercicio 2012, mediante |z cual s¢
W perzlucen los procedimientos tecnicos que deber cumplirse &n a8 Tornz Sel Inv<:ntang Gensral de s
T Bienzs Patrimoniales de la Municipalidad Pravincial gel Calian:
!
! Ouz, en tEl sentide, es recssarc expedic la respectiva Resolucion de Alcakdis, gprebendn la indicads
Directrva,
by Estanca @ lo expeesta, con 12 visacicn de la Gerendiz Mur cipal, Gerencia General de asasoria Juridics v
fET . Conclianidn, Gerencia General de Administrecidn v Gerenciz Genersl de Flaneamiento, Presupuesia y
e ||| ' macionslizacien, en usa o las facuitadss conferides por la Ley Drgdnica de Munidpalidades N9 27972,
l' RESUELVE:
: ARTICULO 1.- Aprobar, la Dorectiva N° 04-2012-MPC — Directivs para la Tems od Inventano Fisico y
Contzble de los Activas Fros, Bienas No Depreciables v Exisiznoas en & Almacsn de la Mumigip2lidad
Brovincial del Callan — Ejerticin 2012, conforme 3l testo gue se adjunta v que forma parte oe B
presente Resaludion,
= - i
e L H | L+ - - - P T T -
PR ARTICULE 2.--Temitic copia de la presante reselucion a las giferentes Depar dendns de esia
W 7 Corporacan Edil pars s debide cumplimisnto.
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MUMIGPALIDADL PROVINCIAL DEL DAL X .-/

<

DIRECTIVA PARA LA TOMA DEL INVENTARIO GENERAL FISICO Y CONTABLE
DE LOS ACTIVOS FIJOS. BIENES MO DEPRECIABLES ¥ EXISTENCIAS EN EL
ALMAGEN DE L& MUNICIPALIDAD FROVINCIAL DEL CALLAD - EJERCICIO
21z

DIRECTIVA W® 0d-2042-MPC

TITULS |
DISPOSICIONES GENERALES
[~ INTROQDUECICN Ta,,

La Gerenciz de Abastecimienio en coordingcion con 1@ Unidad de Control
Pzlrimonial para das cumplimignte g lo previsto en el Arliculo 717 Incisas g), by 11 del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Muncipahcad Provincial del Callag
presentamos la “Directiva para el Invenlario Fisico y Contable de los Activos
Fijos, Bienes No Depreciables y Existencias de la Municipalidad Provincial del
Callza, Ejeroicio 20727

- FIMALIDAD

Lz presante Directiva establece 103 procedimianios 1H0IG0s qu-:‘- detien cumplitse
da manara elicienls. efcer v apofuna en la Toma del Iinvantania Ganamnd de o mas
de wainlion mil pochociettos cncuenla y cuatro (27,354} Bienes Patrimonialss en la
Municipelidad Provincial del Calloo, con la finalidad de: Efeciuar v codincacian v
ragistrol determinar 2l fipo de adguisicidn, oonocsr (@ ubicacion exacia y exiglensia
raal asequrar ol uso correcle, preservar su nlegodad fisica; determinar su vaior
aciual  2si ocomo olos  procadimianias gue corespoandan @ la adecuoads
adrainisiracion  control '_.'l:'.il‘.-'i‘.fll.'.IEﬂi-L'li" die los benss munmcipales.

.- CEBJIETIVGS
La farmulacion del Invenlang General va permilic 2 15 adoorsiracian mongcizal

1. Cumgplr con les disposicionss nosmalivas generales de elaborar Invenlanos

anuales que suslenten de forma rezonable los Eslados Financieros

Congcar odetesla el ongen o modaiidad de sdquisicion de cada und de 1hg

bignes.

Saber con exactlud, su valgr real, eslade de conservacidin, vhicacidn fisca vy

existenciz real

4. Comlar con los  Registros Fatimoniaies ¢ Contables < Inventanos
aclualizadas  devidamentes codificades de acuerdo al Catglogo Macional de
Bienes Muenles del Estzdo. asi coma oo 1odos 108 Signes Falrimonizlss v

Fienzs Mo Depreciables de e Municipeiidacd Frovingial del Tallao

w2

-

Lz documenizcion & informacion gue conliens 2l Inveniaric General  so0
natrumentios de oeslion configbles para queée las aviondades v funcionarios de la
Municipatidad Provincig! del Callas. asi como l2s instituciones de liscalizacion yp comrol
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CIRECTIVA N° 04-2002-MPC C’“

S,

que sorresasondan cuenten o5 slemenioz minimas necesarkas para el cumaEmiel s
de sus compelgntes ¢ responsablidades lunconales

V.- ALCANCES

La presante Diraclva es de aplicasian v cumphreente cbhgamons de iodas las
Unidages Qrganices de Iz Municipslided Provingizl del Callag. incluide los Qrgangs
Dascemralizades ¢ Ingtitucionzs que tienzn bienss g8 propiadad de iz Municipalicad
Provincial del Caliac.

W.- BASE LEGAL

< Ley QOrgamca MY 27972 - Mueva Ley Oiganica g2 Municipalidades

o Ly DY 290057 Ley General del Sislema Maconal de Hienes Estatalzs del 124 de
digizmbre del 2007

<00 N ODT-Z008VIVIENDA del 15-0WAR-ZI0E “Reglamenio de 2 Lay Gansral
del Sisbema Nacional de Bxnes Salalales’ v sus modiicalonas

R NG 1TEEC-INARDNP, Mormas Gangrafes del Sstema-de Abaslecimenio
Articuio 1" 2407 Capilule N ng, Z2.ay £

< Resolucian ME 0004200 0EBMN-GO, Aprueban &l Calzloge Mazional de Bienes
Mustkes del Estado.

v Hesghucion WY Q22-2001GBRN-DGRE . Apieeha el Dacimaduants ':‘..alai:]g-:
Macional de Bienes Muehles del Eztado

+  FResalugion N OZS-HESEN. Reglamenio para e Invemano MNasonal de Bienes
lushles d=2l BEstado

v Resalucn WN® Q21-200258M que aprueba g Directrez N° O02-Z002/SBN.
Frocedimente para 2l Ada v 2 Baja de los Bienes Musbles de Propedad
Esiatal v su Becepcion por la SBN,

v Resolucin Direglaral MY QC2-301 -EFE01 Pan Conlatle Gubsernamental,

« Ly N® 28708 Ley Gensral de Sistems MNasional de Contabilidad,

« Ordensnza Municipal W GGLE - 19598 Aprushan 2l Reglamenio de Altas, Bajas
v Translergncias de Bienes RMuchles Parrimomakes de la Moenicipalidad
Frovincsl el Callag, Adiculs 8¢

«  Raglamenio de Organizacitn y Funcionas - ROF de 12 Municipalidad Provincisl
det Callag - agticuio B4 Inca), k), by Ty ) Amicule F1°% Inc. ai ey 8, iy
my, aprobado con Orderanza Morncipal WY DHIGT  del  22-D0C-20700,
maoddicadas con. las Crdenanzad Mumcipales NP 2D-2011 del 18-ENE-2011,
WE OO 2-2011 del 253-RA8Y-2011 ¢ WU 0252011, clel DE-SET-2011.

V.- COSTOS DELINVENTARIOD GENERAL 2012

El sgresa gue va ocasionsr la Toma del invanlario Ganeral Ejercicic 2012 osta
previsia en & Prescouesio Instilvcional de Apertura Ejercesia 2012 de la Gerencia de
Abastecimiento, dantro - de g Cadena de Gaslo N® 2.3 2.7 188 Servicios de Inveniarin
[(CHMroa Servicins Similaras) por 50 L0000 000 imparle que estd consdersco an e
Fresupiesin nalitezicnal de - Apardura de g2 Moncipalidas Prowncsal cel Callag,
aprobada con'el Acuerdo de Conospo M9 11342071 del 27-01C-2011 v Promulgada con
la Resolucion de Alcsldiz M7 1580-2077 del 28-DIC-2010
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DIRECTIVA M° 4. 2012-MPC H

VIl.- CROMOGRAMA DE ACTIVIDADES ¥ TIEMPD DE DURACION DEL
IMYENTARIO GEMERAL 2012,

El hempa eshmado sara slecluar la lgbor del imvenlano Seneral 2012 =5 ds

-

cignto venticinoo (125) dias utiles, leniends en cuenla las acividades siguientes:

ACTIVIDADES ) DlAS A UTILIZAR

Pizneamiento s

-'_I'r.a '.IEIL' deE=;”~ cel Imvaniario '__*':.:f; t., i
Evaluzcian de las —ojas de Invenlano . 3 10

_ Fegistno en of Sistema de Compuis - _ 20 |

Congiliaein con Regisiros de Invenianss de afcs anerores y
con los contables (Valorzacion, Depreciacitn Estacdo oe 15
COnServacion, &)

Formuipgion g2 los Regislros de Invenarnios 10
Formuaain g& las Aclas (Contable v Fisicaj & informe Final D&

TaTAL 125

El lreentana  Seneral 2012, concluye con la presentzcion correcia de los
Regisiras, Inventarios, Actes de Concilizoicn, Papeles de Trabgjo y documentacian
aue suslania la labor ajsculads,

TITULC I

ACTOS PREFARATORIOS PARA LA TOMA DEL INVEMTARIC

Vill.- UNIDADES ORGANICAS FEJECGUTORAS ¥ HESPONSABLES DEL
INWENTARID

=n farma edordinaca yw o ode acuerdo 2 sus responsabilidades  funcionales
individuales  correspondsn a0 L2 Gerencia Ganeral de Adminisiracan la Gerenca ds
Abaslecimiano, lz Unidad de Control Palomomal, b Gerencie o2 Conlabilidzg v g
Cormzidn de wantano, alecloar 2l Inveniang Generad ce Bienes de la Menicipzidad
Provingial del Calizg v sus respectivos Registros Contables v Parrimonigles en ios
Lermings y procedimiantas siguisniss
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MUHSIP LGN PREVIRG AL 5L CALLAD

DIRECTIVA N° 04-2012-MPC

VIL1.- GERENCIA SENERAL DE ADMINISTRACION

~ Designar a la Comismn que S encaroara de efecluar €l Invantzng
Seneral de los Bienes del Aclivo Fijp. Bienes Mo Deprecianies y
cxizlencias de I Municiaalidad  Provincial del Callze. Comimdn que
debe eslar il"l[E"gl'Ell.’!F.l o s represantanies de g s=guenies Unidades
Orgaricas  Gerenciz General ge  Adminisiracion. quien Iz presidira;
Gerencia de Abasiecimeaento, la Unidad de Control Pataimanal Serencia
de Contabiksad. Gevencia General de Asesona Juridica y Conciliagion:
dn representante da cacde Unidad Orgamca a Inveniariar designadols)
por cada ung de oz Gerenie{s] Genzraljes! Dicho nombrameenlo
deberd sgr comumecads o la Serensia General Se tuditonria Inlernz parz
Qe pErlzapen on caldad de Veeador.

- Eieciian la supervizicn de & administracion, ¢l regislre, conbial, cautela
¥ fizcelizacin del patnmoms monicigal v o aguebe os  diferanies
DEBCESGS tecmsos parg l& Toma del ireentang, doncge orecisen lgs
inslrucciones, plazos, mecansmos. instrumentoas v resoonsalslidaces,
para el Ievantanienic de @ informacion, desde su o inicio hasta 1z
formulacidn Gl Informe fina

r HAzce de concoimeenta el inicks de iz Toma ae inventans, & las oferenies
Umdades Orgamcas de lz Mumcpaldad ¢ instiuciones que Liznen, en
Cesian e Uso bienes municipales; v de darse el 0230, de los Bieres
Faliaries v Sobrantes scliciandoles |z oflaboracan maxima para el
cumnghmients de los abjatives y metos

~  Dotzgr ale Comisian de lnveniano y gl eguipo de trabgjo. de los medios &
insliumentos minimos indispensables iales coma: Persohal calificede
nara la samz del inventario. Utiles de Diicing, Touvipos de ompulo
Mowilidad, Eelrigeny » olrog racursos, gque posibilite  atendar can
cicacia, eficencia vy oporundad el nwentarsr Fisioo de Bienes
Patrimonizlas

- Remitir a la Supsnniendencie de Bisnes Macienales — S5BM, dentro de
Wh peros de ey ¥ oen concordancia a la normaividad wvigenis, el
Software ol wveniand Mabadsanag nstilucional = S acompanado del
Imveniarig  Final' del 2cia de Concilizzidn v la  docurmentacian
sustentalong de s Zenes inmuebles y Mushiss de la Murcipaidad:
para suancomporacion en el Biziema de Informasion ce Bienes Estalales

LY

— SiNLEIB
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DIRECTIVA N° 04.2012-MPC

v

GERENCIA 0OF ABASTECIMIENTO. LA UMIDAD DE CONTROL
FATRIMONIAL Y EL ALMACEN CENTRAL

Integrar wo colgbeorar con g Coimison encargada Je la Toma del
inventzrio Generzl,

Abazlecer g la Comiswn de lnvenians v oal aguipo da Tabaio oe los
Fesursss Humbanss, Wiilgs de CHiing. Zauinas de Compulo. Moilidad
olios recursos. que posibilile efeciuar @l Inveniaric Fisico de Bienes
Patrimoniales. dentro del plazo.previsic,

Proparoionar & la Comision ywo a los Equipos de Apoya de fa Toma del
Inveniarin. ins Hegisiros y documeniacan sustenialona de los! benes
Inmuehles Obras de Infracstruclura Poblica: Biznes Musbias v Equipos
adgquiridas  por: Compras. Donaciones . Concesion o Cesion en Uso,
Transfzrahciz, Canjg de Deuda elc). gue esian registrados 2o el
Margesi de Bienes de |2 Munigipeidzd, consignando el fipo de bien,
caracterislicas, valar, iz ubicacion, eslado de conseryacion; asignaciin
wior gzsling de lgoos 105 bienes parrimoniales al ciere del prasenis
EjeroTic

Entregar & ia Comision g2 inventario o encargados de l2 1oma del
Invantario, I Bese ode Dalos v 1ode ios Archives magnelicos ¢ fisicos,
reigndos &l Inventano General ae fos Activos Fijos, Bizngs No
Fanmonigles v Ewmslensias que forman parie del pairimonio de la
iunicipahdad Prowvinc:al del Callzo concarmisniss al Eieroicio anterno al
de la Tome de lnvenlano

Fezizar Iz conciiazizn gl Inventarg General de Sienes Patnimonales
con la Gerenciz de Conlabikdad v la Gerencia General de Desardla
Urbano en los asunios gue le coraspons,

Bl personal de la Unidad de Comrel Patnmanial entredara 2 o Comasian
de fnventane, loda i@ documentacan patrimonial ¥ paricipars oo™
faczitador en laidentificanion de s bienes patrimanigles que estdn a
cargo v uso 32 e Munizipalidad Frowncizl del Callao

A traves dgel brea de Alinacdn proporoionar lz documentacian ¢ brindar
laz {acihidadss para que s& efecwie 2 Invamano de Exislencias en =l
Almecan

Oftras funciones yw o aclividages gue nos coresponda atender v resolver
che geuerds 8 nuesira somastancie lncional,

T
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DIRECTIVA N° 4-2072-MPC

WILE- GERENCLA DF CONTABILIDAD,

VI -

Imegrar g Cormssn v colzborar oon 102 encargados Jde la Toma de
Inventario.

P.’D;Jﬂl‘i;lﬂﬁ.?.:' z A C-::mls.n:.ir_ la Qooumsntazion |r11n:|rma|:rnn NnsC25a0a
refericg 2 los Achives Fijos ¥ Bienss Fatrimaniales qus iz Municipalidad
ha adgurels o resibeds en 2l Ejeroc a lnventariar,

Efeciusr b Concilizcion y Verificagion d2 1oz Jdalds consignados en &l
Inventaric Final con ios Estados rFinanciercs v suescribir el Acla de
conciliacdn.  eon la Comisicn de nvenlano. ke Gerencia de
Abastecimienic, la Unidad de Coniral Patimenial v da 520 el casa con la
Gerencia. Gengral de Desgerpdic Urbang ¢ olre Unidad- Organca
COMpelenis. )

Ao lraves cel Almacen Ceniral enltregar ¥ facihiar al reprezentante de la
Gerencia de Contzbiidad & inlegranies de i3 Cormison de invenlang, la
doecumantacion g infbrmasidn que leng 3 su Cargd, para que afacioen
sl tnventaric de Exislencias en el Almacan

Sugcribir ¢ Acta de Imcia v Grerre del imventang General de Activos
Fijos. Bienss Mo Deprecizhiss v Exislencizs

Diras  achvdades relaconadas al cumplmusnly de la Toma de
Irventana.

COMISION DE INVENTARIO

La Comsizn de  Inveniario 28 la responsable dol Plangarmeeniso,
Ejecucion, Sunerusion v Control del pracasa de la Tarma del Inventario
General, cesde su instelzcitn hasta B conclusian, conde debs farmular
las ACTALS correspondisnies ¥ presenlar 2 la Gerendia General e
Administrecion medianie un informe Final, los regisinos v-documsntaodn
gue zuzbentz el Iowepdang Gensral de Activos Fyos, Senss No
Depreciables v Exslencies de iz Mumcpalidad Provingal del Callao,

Le Comizion de Inventario para 2l cumplimiznto de los objelivos ¢ maas
ce i toma dg inventario, deniro de log plazos de ley. padrd soiicitar a 1a
administracidn  munmckal, el apoylr de  las  Unidades Organices
espacalizadas, & conralacion de especiabsias, B adquisicion de los
recursns logishcos mdispensables wo do ser el caso 'a contratacion de
unE eMpreass especializada

2 Comesian solcitara a la Gerence General de Adminisiracien,
Garenoia ds Abastecmento vy Undades  Crganices  perlinentas; g
asgnacion gde dos wehiguos. o segundad (Serenazgor  elo.. minmos
piecEsanos para el apovo del trabayo de Caimpo



MURICIFALIDAT PROVIMT AL DEL CALLAD

DIRECTIVA N° 04-2012-MPC

- La Comisién d& Inveniano s sncargarz o efectusr 23 coorginaciones
para gue &l equino de wabzo. recbha @ apoye logisheo. vy aperalivo 2n
forma cportuna, asi como efectusar la evaluacion dal avance de trabaio
hastz lz conchuzign del Inventane Gerera! de Aciivgs Fios, Bienes o
Dearscigbles y Swslencias de iz MPC. comsspondiente al Ejarcicis
2072, s |z responsstie de der Iz conformidad del serwicin, oon la
lornmulacion de fos Registros Pamoniales, Contables y su entrega 2 s
Gerenaiz Genaral de Adminisiragion

~ Debera solicilar & cede uno dé los Funcionanos responsables ds las
Unidaces Qrganicas de la Municipaidad Provincial del Cailac, para que
blzquean el internamiento ¥ suspendan - la recepcién o lieshds de
biznes duranie el irabaje de campe de 1z Toma dal neertano.,

VIIL5.- TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS

~ Los Funcionanios responsables de cada uns de las Unidades Orgéncas
de la Mueniginaiidsd Frovincial del Cabac, debaran acreditar anle la
COMISION encargada de efeciuar 8] Inveniario, al trabajader gue las va
2 repraseniar @0 A [Ehor de campon

= Lz Gerencia de Informalica padcipara en la idendificacion
caracianizlicas de los coulpos de compuio QUE &312n moperalivos

de @s

w La Gerencia Generzl ge Desarolioc Urbano pariicipgra. an fa
dentficacion y  valorizacidn de los  beenas  cullurgles. que  estan
instglados en los diferenles parquegs, plazes v otros lugares del Cercado
e
Cailao,

El parscnal gue injarviens en la toma de imverntacdio debe ser independienle de
zouellz que tigng & sU cargo el reqisro v mangjo de-los bienss, salve para efecios ds
denihicacion.

.- RECLRSOS HUMANDS Y LOGISTICOS & EMPLEAR EN LA TOMA DEL
INVENTARIO

1. RECURSOS DE PERSONAL

El equigo de wabajo que apovard a la Caomesian de Inventario 2012, eslard
canfarmads oo (11 B personal que Bbome en & Unided de Cootml Palimonial
dependienle de la Gerencia de Abasiecimiento, en condicidn de jacliladores: 124 E|
gncargado del Control Patrimomal de s bienes que adquieren las Empresas
Concesionarnas gl Transpore Poblics a carge de la Gerencia Gensral de Transpone
Urbano Come facilitador {3) Los sspecialisias y téomicos contratados para las laborag
gspecificas a desarroliar {Inventariadores v Tasadores) v |2 participacion de los
representanies de cada Unidad Crganica a inventangr
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DIRECTIVA NY 04.2012-MPC

1%.1.1.- PERSOMAL OE LA UNIDAD DE CONTROL PATR'.MIDNEIE‘

T NOMBRES
Y
APELLIDGS
Larry B Barrera
wenigodia
P Lab, WY 223
Fehpe . Mora Lisga
Céd Lak M5 423

G g Desc Rojas
Cog Lab B 2E5

CONTD
LASORAL
NIVEL
ol
PG
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(S
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G .
ELMCICH
Encargace 4 [
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2 onirg

=T g Ty - ] [ch
zoordinacian con ks
- e ) N H A e ) )
D& | Passongl oo lag Bpawe e |z Tema e
cHarsnies Unkdecess leepnlanas o3 Ios DiSnes

raanicas e la MPG asgnasos 3 las  Umcades
'_-"'5-:'! nicas 3 SU.Cargl

1¥.1.2.- PERSONAL DE LA GERENCIA GEMERAL DE TRANSPORTE
URBAND,

[T%: | Faiip=s Enniguss CMpebradn -E.'u_'.ar-ga-u:_:- — del | Tapmn pera |
Cagtlic =T reCrear de iTvanrsarac Qs
minarize 4 Gicnes FENSE 3 CAMDD Se |
Salnnpriaigs LI s GETU v de lee
adnugngn las EHD“EE-E‘E que .
Corcesiongras el fienen  Sonvenc
Transpori, gue “on s MPL pEra
SUSErEIon 25E @ A2MNErer al |
Cangqa on la GETU WENsporE  En oA
Frovncea
Canshrucicaal del |
Callz
1X.1.2.- PERSOMNAL & CONMTRATAR PARA LA TOMa DEL
INVERTAR D
Bl | Ireerzaeaadar | [ BTy (e malyl 120000 | Jeir pe Equips de g
| CINOCIMEnic del IrwErarns &
| Calzlogs . o= Bienes Trabnjn de |
. Maconaips v ERpENensia Campn
I an Iz Tamsz ds
— e — —— - :H:J-_\'-\'I.aﬂ:cs T -
[ui Leplratdmnn e psraanal i Loan sxtansndE en toma PO0O0 | Lenadc de  [Em
lnvertarizdares [§ H E inwarning W Signas de
SHRIrTEnC a1 rwRnlang
cammite eiguelsdo ¥
repsns b al

SiElEE de

: 5 LTt

Con. el personal antes indeado, e efeciuare todo el procsso del Inveniano

Gensrzl.desde 2i levanlamienio de inlormacian en gl camps a farmolacion de los

TE;:E“'DE e Invanianos que gorrespondan: Nastiz lg presenlesion de la documentacian

zustentaloria a la Gerencia Genaral de Adminizlracion, la Supenniantdancia de Bienes
czlalales — SBN v lgs inslancias compelenles ua 10 Teiyieran

=ara el logro de log ohjetivos y metas. sg formaran grupos de Irabam parsa:
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A.- EL LEVANTAMIENTC DE INFORMACION DE LOS BIENES MUEBLES

De comformaran tres (3 Grepos, cada ung 2siEran coniormados por Tres
(21 intggranies de lz Uniced de Conlial Falnmomal. res (3 Invenlanadoies
Conrglados v el babajador gue designe cada Unsdad Qigamica 2 Invenlars:
y Das {2} Inventanadores de apoyo v gue 53 encarguen ds-1# digilscion de
las fichas de la tome de inveniario.

) E.- EL LEVANTAMIENTD CE INFORMACICN DE VEHICULDS, EQUIRQS DE
& “«_j.r i TRANSPORTE. CHALACASAS DF MULTIUSO, SEMAFORIZACION ¥
ﬂ BIENES ASIGNADOS ¥/0 A CARGO DE EMPRESAS QUE TIENEN
. el CONVENIO CON LA MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CALLAQ.

Eata labor 20 shacluarag con el apoye del Servidor Municipal gue lgbarzg en s
Unidac de Caoniry Fainimonial don FELIPE MERY  MORA LLAFA. &
trehajacor muncioal gue gesigne la Unidad Orgamica a targo del bien a
inyentania: y un (1) Invealanadar confralado

C.- EL LEVANTAMIENTO DE INFORMACION DE BIENES INMUEBLES
(TERRENOS Y EDIFICIOS), INFRAESTRUCTURA PUBLICA ¥ EIENES
CULTURALES [MONUMENTOS, ESFINGES ¥ OTROS3) INSTALADOS
EN PARDQUES, JARDIMES, ViA PUBLICA ¥ OTROS LUGARES DEL
CERCADD CALLAD,

Ezia labor se efecivars con el apoyvo del Servidar Municipal ave lzborz en la
Unidad de Cenlrol Pzinmaonial don  DARLDZ COROSCOD ROJAS. en
goordinacizn, Un Inveniangdor contrglado v el trabajador que designa 1a
UMIDAD ORGARMICA gus tiene a cargo <ada uno de Ios bieres a
invenkariar

0.- PARA EFECTUAR EL REGISTRO DEL INVENTARIZ CONTABLE

L& espeoalizia an e Invantanao Conlzshle cue labors 2n la Unidad e Candrol
Parimonial, CFC Ana Maria Sanchez Pacheco, deberd, verficar iz
rarcnabibdad de @ nformacion que conbene =i Reoistro de Bienes
Adguirsdas en el Ejercicrs 2012 con las Ordenes de Compra v oiros
documenios. gue suslenten su adguisgion, lvegd Jon el apoyos de los
digiadores contrziados para esiz in, 52 encargara de {ransfarns estos catos
a sus meqisiros Comtablzs. parz aclo sgouedo reslizac la conciliacion con las

Andlzis Conlables gue fg debe proporcicnar g Gerencia de Conlabificad
gara formular e loms delimibiva 2l Invenlanic Conlable General de los

-

gienes Fatnmenizies g2 la Munipalidad Frovinciad del Callao,  Ejercicio
2z
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DIRECTIVA N° 04-2012-MPC { v

E.- PARA EFECTUAR EL REGISTRD DEL INVENTARID FISICT
POTRIMONIAL

Tl especialista =n programeacidn v dighacion Sefor Vicencio Santivanez
Armas, con el agovo de la Sra Angela Rocid Alvarado Tenazea que laboran
en la Unidad de Conbrgl Patnmomel v de los digitadores confrasadss para
sste fin 52 encargarar de iz digiacion de e onformeacion reca:ua-sa en la
“Lactora de Codigo de Barrazs v ios Formatos de Toma de lavaentario General,
efectuaran 59 evaluacion. conciliacion ¢ elaboration de loz Fagislps &
Inventanios definiivas de los Bienes Palimanizles Eercicio 2012 de |
fdunicipalidasd Provincial el Callac

F.- PARA LA CONCILIACION DEL INVENTARIO FISICO CONTAELE Y SU
TASACTION

Los espacieistas ancargados del Regisiro Coniagble v Patrimanial deberan
presemiar la relacion de BIENES S0BRANTES v FALTANTES, soliciando a
la Geienciz Gengral de Admimisifeoon ¢ la Gerencid de Abaslecinienios

efectuzr &l sansamisnio SRTT250 ondiEnie con la inlamvencion de I"E.'Il.l!ZIE\.

s Tasadores para dare & valor real que permile darles de ALTA wo BRJA
) ~ soqun carresponda
sl .
.,;'f'x:ﬂ R _-;E! G- PAaRA LA FORMULACION DEL ACTA FIMAL, REGIETROS DEFINITIVOS
'_*;;r > DEL iMVEMTARIC Y SU COMUNICACION CORRERONDIENTE.

El encargada de iz Unidad de Control Parmonal en coordinagodn con oz
Especialisia encargades del Inventane deberd presentar a ta COMISION DE
INVENTARICH todo los regisiras debidamenie consensuada y susisniades,
con los walorez reales en concordancia 2 Ie rormativxiad  wigenle;
CTLrneg: '|‘|n,,:l"-_u H I L..;*her el IJUE‘h 5 d 2ar "hll'_‘IHrdl'_-I"_'l de iz _-Llf*rnt'd ._.r;'ner.:h
de Administracion, |3 Supenniendencia Macional de Biengs Estalaies - SEN
y 8 ias Unidades Organicaes. Drganismos 2 Insliuciones comopslznies que
51 B rédqueacArn.

El personal gue lgbora en B Unidad de  Contral Fairimonia),
independienisments de seguir sfectusnds las aclividedes propias de las
unciones que le caresponda, pariparan come facinadores de la Comsitn
de Inveniario. Farz el cumpbmienio de eslos objetivos el Encargado de la
dindzel de Conjrol Patrimcnial estimara ef tiampa a uitlizar en la Toma del
Invenlaroy por cada Sendidor Punicipsl

IX.2.- RECURSOS LOGISTICCS

Darg g Toma del ieveniano Gansral 2012 13 Garencia General de

.-'-\.Jrl'li"l stracian 2n conrdinasidn con la Gersnciz de Abgsiesimisntg, debardn RIOVEDF &

2 COMISION DE INWENMTARIC v a la Unidad de Control Patrimonial de los BIEMES.,

E f1 IBDS WTILES DE  OFICING. asi comp 62 los CSERVICIDS  minimes
incispensables, gue 22 detalian en 2l regisirs del Anexo
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CIRECTIVA N° 04-2012-MEC

Los bEnes v servicios a adguir: para 2o Toma: el inveniario, stan
previsios en g ‘Aciivided Dasgrollo y Regtizacign de Control Patrimonial del Flan
Operatwa ¢ Presspuesto Institucional 2012 de s Mungipalided Frovincal del Callag”,
aprobado con el Acuerdo de Concejo MY 112-2011 v Promulgada con 1a Resoiucion de
Alcaldia N 1550-2017, Enes v S2riciod quis 0 Su msyor i3 AN 2 consiilun inversicon
e favor de g adminisiracion  menicipal,  corgue posibiitara - continear con e
imgiemeniacion de la Unidad de Conirel Patrimenizl

X.- DEL REQUERIMIENTO DE INFORMAGION, .

Farz afaciuar 2 Inveniario Fisico vy Conizkle de acthwos Fros Dienes Mo
Depreciables v Exslencias o 2 Momcipalidad Provincial del Callac, se iandran en
cuznia 2 los bieres Inmuoebies (Terenos vy Ecihicios). Muebles v Snseres, Ecuings
Bieres Culluraies. Ohras de Infrassiocturs Pobhca « Sxisiencias. Fare elo debera
solicitarse la gocumaniacian e infarmacién siguisnis

¥ 1 - Le Uniglad de Contral Parimanal, debera proporcionar os Begistros Fisicos
v Wagnzicos, asi como B documeniacion  susientalona del Invenlano
General de Aclives Fijos, Bines Mo Depracighles y Sxistencias del Sjsncicio
anteror, ast sama los remislios v Socumeniacion  sustentstona de o (Es
diferentes adguisiciznes 2 mgresa de benes recindos y ecutados en 2l
Ejgrcicig 2013

X3~ La Gerenca de Coplabibda? debersd entreger en forma mensual L
documantacion gue susiente la cumpre de enss painmoniakes, con fondos
en efecliva [Dgja Chical v ef Anahsie de las Cuenlas del 2colivo Fijo. oe ios
Signes Mo Depracizbles de las Donaciones de benes, Cane de Dauda.
gienes  Culturales Infressiruciurs . Foblice v olros asisntos  can
documatiacidn susientatoria conisble, referidos & bienes  satrimoniales.
recibidos v ajecutades al 31 de Dicembra det 201

X.3- La Gerencia DGeoscan de Desanolls hbano v Gerencia General  de
Aseniamientos Humanas deberan proporcwonar 05 Expedientes Tacmicos v
Dalaz de oz hienss inmuebles de prosizdad v oen pogssion de iz
wuricipalidad Provincial del Callag

¥4 La Secrelariz Genzral peberd groporoionar os Acuardos dz Doncgo v
Documentacion sustenlziona e odos 05 Denas reoiindas ¢ anirecadns en
donacidn U olras modalizad de ransferencia de bienes del Ejercicic 20702

X5 - La Gerencig Municigal deberd proporciongr, lae Resoluciones referidos 3 los
Canjes de Deuda gue hava oelebrads @ admimsiralon murcipzl en 2l

Ejercicio 2072

X6 Lz Sarencia de Fargques Jardines y Talleres dependiente o2z Gerencia
General de Protzocian del Medo Smbente 2 Gerencia General de
Ievicks Tocaies v Culiurales oiras Unidades Organicas Dompetenies ¥
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afines. deberan proporsionar los Expedientes Técmcos. Planos de Ubicacian
donds esign inslalades. os Monumentos de ios Hernss Masionales
Fersonahdades Chalzcas Nacionzles y Exvranjeras. Pargues Ternalicos y
Stz documentos pue suslenle la ubicacién e rsialacidn da bienss
culiurales de propiedad de iz Municipaikad Provincial de!f Callgs,

K.7.- El respongable del Almacén Cenlral geperd gntregar en forma mensual v

. gemdamente godificada, |2 documeniacicn sesentaioriz de los ingresos al
Almacén de Ipg Disnes palrimoniales, adouindos v recibidos [MNaolz de
Enlrada al Almac2n - WEA Ordenaes de Comora  Faciuras ylo Boletas ge
COmpre, Guias de Inlemamienis, Pedids Comprobaniz de Sakda —
PECOEA] v olros que suslente |8 adquisicion e ingresa de Ins Activas Fios,
Biernes Mo Deoreciables, Bienes Culturales v oiros bienes patnmonizles

¥l.- EVALUACICN, VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA Y
FLANEAMIENT G,

La Comisezn de Invenlario, en coordinaciin oon los especialisias. responaables ne
la tomz del Invenlano Fisico v Conlable dg Biznss Pairimoniales de la Municipaliczd
Frovinoal del Calleo, en ¢l plazo de cincoe (05) dias deberan efectuar el
FLAMEAMIENTD DEL IWVENTARIC, deniro de esle aracedimients determminacin la
regonabiiidas y legalidad de os procadimientos tecnicos 8 sequir, para allo tendran en
cuenla 105 ooz que se indicz an el Memerai VI asi como o concastos v oritenios
SiguEnlas

X111 - En coordoacion ¢on la Gerencia oe Informabcz v la Unidad de Contral
Farmmomial, evaluaran § determmaran |z Bess dz Datos. que s obilizars
pars procesar 2 miormacein sleciromagnéhca, 2 misma que conlendrs
informacion confiable y de facil visuaizacion que permita efectuar las
acluglizacion permanenta y oblener divarsos regisires (For tipo de Bien,
Umgas Orgarnica, eslado, etc) v de scuerdo 3 las necosidades
ingtitucionaias

-
In

- Para consignar Ios saldes niciales an el Inventario General Eercicio 2012,
verificaran v ewvaluargn los regisitos ¥ documeniacion qus corresponds al

Irveniaris Fizico y Comigble del Zercin 20779

K13 - De exnislr documentos Fesolitivos v Regisiros de bianes dados de &z o
Eaje; deberan uanficar si se han slecluaco ks asenlos patrimonialos
comables de incorporacon @l registro pabienonial &n gaso de ALTA y de
exclrsin de ks registros palimoniales v contables en casos do Sas

Xl4- De svdencizrge, bisne: en proceso yio pendignies de efsctuar el
Sanezmignto Fisico Legal (Alle wio Bajal, remilir Iode lo acivsds 2 la
Gerenciz Gengral de  Adminstracidn.. parg cue  disponga  formalzar,
valarizar, slaborar s regisiros Y dacumentns Aescluiives Gue sorrespondan
para procadss @ s mncarporacion o excliuzien del inveniario Genasal de Iy
Murnicipsiidad Frovencial del Salizo



VUM PO I DAD FEOWINCIAL DEL TALLAD

DIRECTIVA N* 04-2012-MPC

- f
C/
KI5 Depera premumirse de los Begstros v gacumentacion susientaong de ks
bienas gue han ngresads # fa Menicipahdad Frovincal del Callag, sn &l
Ejgrcicin 2012, por Adguiziciones, Donacicnas. Canje de Deuda. Permutz,
sanvenio. Senes de Terseros, el

Asiomisme, lendran en cuenta s Expedienizs Téonicos de  los
wontenedores (Chalacazas), Cbres de fragsiruciura Puablica, Expedienies
dg ks Pamues Tematcos, donde edislan Monumentos v bienes ce vakor
que poctian considerarse coma Sienes Sulturgies Inmushles. Regisinos de
Biznps adquiridos por las Emprasss £ Institvciones  gue tienen Convenio
concig Municipalidad Frowneizl ael Callao v otras lormas de adquisicicn de
bignes Faimmoniales eniz Munipahdad Provinmial del Callzs,

X1E- Para efectuar la codificacion ambiental  debsran fener an cuesnla iz
uvhicacion de los ambienies donds 52 van & slectuar 2l levantamismg de
informacion para el Inventarie General; lanie 9 Bignes Inmuetles. Bignes
Mughise v Eouipos de Olons, Yehiculos vy Egquipos de Transporls,
Infragsiruciurs Pablcz, Bienss  Culluralzs Expedients Técnico de
Conmengdores Mullipropdsilo, Benes Cuilluraes 2n Areas Fublicas v dros;
locates ubicados en: Jr. Faz Scldan con Jr. Alberio Secada [MNuewo Falace
Municigal) Jr Supe W® EZ21 (Archive Cenirgl Deposilo de Bienas Garsnoiz
de Transportes v Empresas gque tienen Coavenic con la MPC, Cuzadra 1 de
Jro Chancey (Frograma Jdel vazc de Leche), By Alrmaranmia Migoel Sraa WP
188 Jex Busnos Ares) Cerencia de Fargues, Jardinss v Talsres; Jr
Prhincha (Serenazgo v Mentenimeenia & le Ciudad): v Colén ssquina con
Jro Fedro Huiz (Biblicieca v Gerencie Gensral de Seouridad Civdadana,
Fadrg Fuiz Geilg N® 235 al 227 (Tealro Muricipalh, Plaze Sanla Soza SN
Chucuing (Modulos de Yenla y Banos Muricipales) Av. Coentrabmiranle Mora
WP SO0 ESLIME CALLADE Calle Ucayal S/ (Cancha Acistical; Av. Elmer
Fauczll con Fao Simas (B Vivero Munigipall, Av, Elmer Faucell Ex Fundo
Zan Aguestin (Empresa SUFERFPALY SAv Carlos Izaguirre Km 3.5 08 MNeslor
Gambetsz, OWiverd Jouends). Pozo 570 en el Pargoe de la Urk. Los
Jazmines (Deposie de Benes Obsolzins), Complein Depodiva Masiscal
Eamon Caslila, (Depdsiic de Bienss en Desuso ¥ Obsaleios), Reland
Sannano La Cucaracha: A Oscar R Benavides (Mercado de Floresy; Calie
Les Alameos Urb Sesquicenlenans (Agenca Monizipal del Cano Mors) A,
Argentne. local de Minka  (Agenciz Municipal Lz Chalacar Calie Manco
Capes 3/M Lz casza dz lz Juventud;, Av, Fadenco Fernandim MY 471,
Consorcio Trarsilo Ciocsedans, Calle La Playa 5/, [Wenlznillzi, &v, SQuanos
Airez 2176w Cdrae 88 de  la Av. Avacucho, Zmpresa  SILASA
Muricipahdades Distritales ce: Lz Punla. Ls Zerlz, Bellavislz, Carmen de Lz
Legua Peynosc: asi coma. los bisnes muebles & inmusebles, gue estdn er:
prooess de trangferencia con alras institucionss del Estads

La codification de log ambenias v @ formulacion e los ragisiros deberan
ser wentificadas eniends en cusntz 2l orden que tenen las diferenias
Umnigades Orgamicas 0 &l Cuades Organico v Organigrama Eslractural de [z
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‘& 12 Alla Direteicn
Dazconeentrasdas”
25 oe propisdad

Municipelidad. iniciandose conlas Unidedes Jrganicas ©
e {';-rgan.:s de Contral Asesaramienion Soowhe Lings
Descentralizadas v demas nsilusSiones J0008 SERED DIER
de |2 Municipalidad Prownceal del Callao

TITULG
DE L& TOMA DE INVENTARIC

“XH.- PROCEDIMIENTOS TECMICOS A SEGUIR PARA LA TOMA DEL
INVEMNTARIO GEMERAL EJERGICID 2012

Fara farmiular 21 lnveniznn Seners! delas Achens Fros Bienes No Dagreciadlas,
GBienes Cullurales ¢ Edisiencias en el Almscan de la Munidipabdad Provingial dal
Callao Ljercicses 2012, deberan lenss @nocusnia ios procedimientos d@cnico
administrativos siguisnies

INSTALACION DEL EQUIFD DE TRABAJO

X4 Premunides de tods g cocumenlzzicn reglgmantanz vy sustenlzlonz
interna v externa v con &l cenocinmients oe 1os localzs v lugares donde g&
sncueniren los bienss palnmoniales de 1z Municipalidad: la Comizion de
Irveniano y e Ecuipe Teonico de Apoyo. pard dar inic a o Toma oo
Inventano, deseran elabors el ACTA DF INSTALACION y en s
gjgcucicn del tralxgn tener en cusnlg &da und de 105 Jrocesns Je
HWENIENG. 83t conin g correnia aplicazian ¥ cumplimienia de o= crtenos
tecoico legales a gecelar gn el dnveniang Zenerzl an la Municipahdad
Provmcial del Callac

REGISTRO IMICIAL DEL INWENTARIO CONTABLE

XIL2 - Los especializlas encargados ce glaborar log reqist‘os dst inveniario
Contable. con laimarmacion recabada en ¢ Wrabajo de werificacion.
evaiuanon y codificacion que s moican en 105 Numerales X y Xl ce fa
presente Dirschive ieniends ean cueniz 28 caracianslizas v valdoes de e
bienss consignados 2n o2 2aldos fingles del Invemano Genaral Aclivos
Faos, Bignes Mo Depreciaalés v Exislencias det Ejercicis 2017, A% como
rE s .'HQIE-!." oy E documenisnion susisntaonis de ios bienss E|dI:|LIIFID‘:lE-
en gl Ejaroicio 22020 &n Iz Base de Deiosg del Invenizng insialada anoad
Eguime de Compuls de g Umiad ge Canirgl Peinmonigl, deharan
efeciuar loo registres v asientos de aperlura del inventane General 20102 y
tarmbien consignar la incorporacion de los tienes adquiridos en =l refznda
Siarnicia  bEpe e diverzes formas v modslidzdss jwridicas. aslzniecidas

narg 81 GEsn
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DIRECTIVA N® 04-Z042-MPD

El proozcienio del invenlane Fisico v la Soacliacion de os Bienss de

Activos Fiyos. Benes Mo Depreciiles « Exsiensias an @b Almacdn 20102
Sord masiea al barer Vode exiremo B oexirems se eshizard en dorma
ardenada v cronolégica.  anotando & ldentificacidn caraclerishcas
ganarales. relerenciss, eslade de consenvadion. shicadidn, usuano et

sea cual fuers &l ongen v 'miocalidad de su adguisician v confirmando 5
axigien bDienges municiogles 2signades 2 ferceras, en Casicn e Uso
Afectacion en Lso, Comodain, Usufregio sl & fevor ¢de fnstiuciones
Fublicas wo Privades; asi como olros arocecirmienlos lecmicos gus
comirmen la axistencs fiswe del ban su codikcacian registral, waior
concilizcsin conlablz

! trabajo de campo e ha previsle gecutario en sesenta (60 dias Oiles

Lo SCuwdns e mvenlanadones. pramuenidas d2 os Formatos de g Tama
de inventain v ios Sickars imprases gn colores difersnies aato para ios
higres de Propiecad de la Mumisipaidad v los bienes de propiedad de
Terceros  de lapiceros . piumon indeleble lupa, espmjo. sic, v con &
anoye ol personal designade por cade Umdad ODrganics 2l goersonarse
& las diferenies Chones a levemar g informasdn de mveniano
soliciaran 2 los FUNOonancs. pera gue pongan & su consderacion 1odo
os biensz g s cango. ncluvendo MNaxlel compuiadorss personales,
radios. e,

Erai"Formalc dg Toma de Investanc Ganeral @& Adtivos Fijos, Bisngs
o Depreciabizs v Zaslencas de ke Municipzicad Provincial Zel Callag’
SE ZONSgNErE Do fada ung 88 ios benes de i@ Wuncipalided: L
Furnarecian Corelsive, los Sodigos e lrventans de anos Anteriores. 2|
Cadigo de Invertenio del Ejercicie 2072, of Codige de Barras ds la SEM:
g cescripodn celalle y  caracterishiczs del bisn Marcae. Models.
Senefdedida Celor. Material Estade v observaciones. precisando
Uniclad Crganica donds 2518 ulncade & wsuars del bien y nombre dz)
Funcionarg respansabls. 22 mismo verilicaremos o consignarsmaos en
cada bien. e Sticke del Codige gg Bsra sslablecido en el Catalogo

Macional de Bienes Musties degf Estado ¢ 12 Eiguata de Cokor
Angraniacdo, oue reprezanta s invenianis General Ejercioin 2012

Caca hoja det Formato de Toma &6 Invemarna, debe coniener nomures y
firmaz del serviddr municipdl qug ligng & su cargo los bienes, &
fungioraric; résponsatis e la Uniged Grgamica dondée esta esgonads el
hign, fel Irventariagor ¢ et Encargace de la yenficacicn v aprokacion del
VRIS

Lo b

il

nzs g2 propisnac de TERCERCS que han ingresaon parz & anoya
ge laz acuvidadss en las diferantas Uinidades  Orgsnices de la
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Muncipabdad. para su identificacién s2 levamara Iz iﬂfﬁflﬂﬂg
correspondiente en el Formate de Toma de Inverdand, consignando las
cEracieristcas de ¢ada hien colocandole 1a Enqueta de Color Celeste
cor e Mumerscidn Comslalive. gsiomisma en el Fubro Dhserveciones,
dabera consgrarse 2 Momero v Fecha del dotumenio oon el cuad
INQreEsgEon 8 2 aficinas de la Mengoaliced Frovincial del Callaa

S los Dienas de oropiedzs de tercaros no 58 e Colocare & Sucker el
Chdigo de Sarra establecize en = Calalpgo Macenal de Bienes Muskles
Aol Sg1ado.

&i por algun maotive, 8l hien no contara con el Stckar del Codigo ge Barra.
lot inventanadores geperdn coordinare con G Unidad de Conirol
Fairimania para su cocficecion; ash musme s2 solickara informagisan de
lps bienes gue ng 58 ancuentren Ssimaments v que 22 hayan reirean 8
ciras Oicina,

e deberd lzvanlar B informacion de los lnmueblss (Tarrenos y Sdificios),
Chzlacasas ge Mullivas, Obras de Infaeslruciura Pubica. Moroemsnlos,
Esfinges v Oiroz Bienes de Valor instaladas en Plazas, Fargues ¢ Arsas
Fiblicas donde axslan enes colluragles, para asis lsiar 52 debse contar
con g padicimacicn de Ios especialisiaz de cede una de lzs Unidades
Organmcgs compelsntes, que  posibditen Gsgnar daics reales vy e
acuerdd 2 105 arsoedinusnias 1-.=-.'_.r'-i','."..'|‘;' nerirEnias,

2s debera lpvantar & intanmadion de locos ke Eguipas g8 Transpone en
Gensral  (Auios, Camonetas, Camuones, Compaciadorss. Cargador
Frontal, Cislemas Remonues, Molooiclslas, Troicios. Siciclelas. elo) de
progpeedad voen uge de la Monigpalilad Provincia! dei Cellag v las que
esian enlregedas en Ceson de Uso a olras instituciones, pere 2o
deberan solicikar k2 padicipacion de I35 especialislas de las Unidaces
Orgamicas que henen a8 oamgo cada uno de los vehiculos, para que
rosipililan consignarn dalos eales v e atuerdd g ius orocedintienios
leomnos FIFFZ:I’EF.‘FIE“.-E

ZILAL- Be gebera evantar bz aniormasion de todos s Actvos Fijos v Siekes Mo

Depracizbies que 2stan a3gnacis & faver o Teroeros, a5 cono o8 oue
son 2dguindos por Empresas Srwvadaz e Inshiuci