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EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVIMCIAL DEL CALLAO.

VISTO, el Memorando N2 482-2012-MPC/GGPPR, de fecha 20 de abnl del 2012, a traves del oual a
Gerencia Gereral de Planeamiento, Presupuests v Reoaonalizacicn, remite al proyecta de "Directiva para la
Eiecusion v Cantral del Flan Operatvo v Presupussto Instituconal de 13 Municipalidad Provinzial del Callae
= Afio Fiscal 20127 v,

COMSIDERAMNDO!

Que, mediantz las Leyes N® 28411 y KT 29813, s= aprueban la Ley General del Sistema Nadonal
Presupueste v Ley de Presupuesto del Sector PObfico para ef afio fiscal 2012, respectivamente,
petatieriende la Estructura Presupusstadia del Estadn;

Que, par Resclucitn Directoral MNe 030-20L0-EF/76.01, se aprueba la Direcliva N® O05-2010-EFFE0 -
"Cirectiva para la Ejecucidn Presupuestaria”, modificada por Rescludan Dirschoral N2 022-2011-EF/50.01,
que pstablece las pautas para la efecucidn de los presupuestos institucionales de los pliegos de oS
Gobiernos Madonales, Regionales v Lotales;

Que, para &l cumplimiento de las dspodicionss citadas, 85 necesaric ostablecer lincamicnios bBCnicos
operativos, adiconales a los diciados por la Direocidn General de Presupuesto Poblice del Minmisterio de
Economia v Finanzas, pam el process de ejecuckan del Plan Oparative v Presupuesto Inslitudicnal,
asignande responcabilidades a las Unidades Oroanicas de ta Munidpalidad;

Que, en tal sentide, resulta mecesaro aprobar 13 citada Directiva, asignendo responsabilidades a las
diferentes Unidadas Groanicas de |z Municipalidad;

Estands a o expuasta, 0on la wsaoon de la Gerencia Munidpal, Gerendas Generales de Asesoria Juridica
v Conclliacion, Administradidn y Planeamiento, Presupuesto v Racionslizacion, en uso de las facultades
conferidas por la Ley Organica de Municipalidades;

RESLELVE:

=1
N

= Articulo 1.- Aprobar, |2 Directiva N9 03-2012-MPC “Directiva para la Ejecucion y Control del
B -z-Epla.n Operative y Presupuesto [nstitucional de la Municipalidad Provincial del Callao”, gue

2.a4% mnsm de veintidds [22) folias v que forma parte integrante de |2 presante Resclucion,

Articulo 2.- Bemitir, copiz de la presenle Resolucidn & las diferentes Dependencias de esta Corporadién
,":r' -4 Edil para su debido cumplimignto.
d

,l«\/ REGISTRESE, COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE.
/
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PRESENTACION

La Gerencia General de Planeamiento, Presupuesto y Recionglizacidn presenta la "Directiva de Efecucion y
Contrel Presupuestario de s Municipalidad Provincial del Callao™, elaborada en el margo de las disgosicones
establecidas en la Directiva N® 005-2010-EF/76.01 — "Directiva para la Ejecucicn Presupuesianz” aprobada mediante
Resciucion Cireclorsl WP 0302-2010-EF 778,01,

La Directiva presenta en echo capitulos, los ineamientos operatives y pautas procedimentzles complementanios a las
disposicicnes normadas por la Direccion General del Presupuesto Plblico de! Ministerio de Economia y Finanzas, de
tal manera que garantics |2 eficiencis l&znica del procese presupuestario, asi como |2 efectividad 2n el logro de
resuftados contenidos en el Plan Opearativa v Presupussta Instituciona de Spertura.

El primer y s2gundo capitulo presenta disposiciones generales, la organizacion v nivelos de coordinacion de los
integrantas del sistems de gestion presupusstana y, su relacin con el draano rector del sisterma presupussianc

El tercer y cuarty capitelo, estan mferidas 2 |3 programacion mensusl de ingreses y gastos, 2 la ejecusin
presupuestaria, pautas y mecanismaos operatives que dinamizaran la operatividad de los procedimientss intemas para
una adecuada gjecucion y wlilizacion de los recursos pablicos orientade a los cbjstives, metas fisicas, financk-as e
intervenciones que realizara ef Pliago,

El quinto capitulo presenta disposicionss en malena de modificaciones presupuesianias en e nivel instilucional y en el
nivel funcional programatico, asi como a3 del Plan Operativo Institucional.

El sexto capitulo o5t refendo al control presupuestanio, que los gastos que == realicen en e marco de los
presupuestos anuales, raducidas en 12 prestacion electiva de los bienes y saniicios pablicos.

El séptime capitulo presenta disposiciones complementanas v finales refendas a los sistemas de informacion come ef
SIAF-EP, y SEACE, la presuncién de veracidad de la infarmacidn presupussiana, asi como ofros ineamienios para

> &/ agilizar el proceso de ejecucidn del gaste piblico

Finzlmante, las unidades arganicas de la Entidad debardn dar estriclo cumplimiente 2 ka presente noma 2 fin de
agilizar y garantizar la adecuada y transparents gestion prasupuesiana,

S
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DISPOSICIONES GENERALES

141

1.2

1.3

1.4

Dbjetiva

steblecer lingamientos cperalivos y paulas procedimentales complemantanias a las disposiciones normadas por 1a
Direccign Genergl def Presupueslo Piblico del Ministerio de Economia y Fingnzas para faciiitsr 8 las unidades
argsnicas la fase de eipoucion v cantral del Prasupuzslo Instilvsiznal v Flan Cpersive de la Municipalidad Provingial
del Callzz.

Finzlidad

(zeranfizar |z eficiencis técnica del proceso presupuestario, asi como la efectvidad 2n el logro o8 resufzdos conten dos
en & Plan y Presupussto, basados en la adecuada distnbucion y uso ce los recursos pobicos onentads a los objslivos,
melas e intzreancionss que rsalizara del Pliego durante al ajerdcio, asi como agifzer v dinamizar los procedimantos
imernas para gl gasto pablice en 13 prestaedn de los bienss y senvizios pdbloos.

Alcance

La presente Directiva s aplicable a todas las unidades orgaricas del Pliego Presupuastarior Munizipglided Provincial
dal Callao.

Basa Legal

# Ley WP 28112 - Lay Marco de la Adminsliacsin Financiara cel Seclor Pubicg,

¥ Ley N728411 - Ley General de! Sistema Nadional de Presupucsio ¥ sus modificatorizs.

+ Ley de Presugaesto el Saclor Pislico.

v Lay de Endeudarmiento del Sactar Riblico,

~" Lgy de Equilibria Finangizro del Presupuesto del Seclar Fiklico,

v Ly NP 27972 = Ley Orgénica de Municpaidades y modificatodas,

v Decreta Legisiatvn N® 1017 — Lay de Contralaziones <2l Estado v su Reglamento = Modficalonas.,

«  Lay N" 27245 — Ley de Respansablided y Transparencia Fiscal y su modifizaioria Ley M° 27958

«" Dirsctiva para la Ejecuciin Prasupuesiana,

+ Lay N* 206092 - Ley Genaral del Sistema Marional de Tesoreria y madificeionias

+  Diresliva de Tesareria,

v Resoluciin Directors] N 033-2000-EF-77. 15 - Dictan disposiciones =0 materia de procedimienlo ¥ regiskes
relationados con adquisiciones de tianes y senditics y eslablacen plazos y moentos limiles para operadiones de
encargos.

« Fresupuasio Instiuconal de sperlura de la Municipalidad Provinoal del Satao,

+ Flan Operalivie Inslilncional de la Municzpalidad Provingiz del Callzs,

+"  Reglamenio d= Crganizacion y Funcionas [ROF ) y modificatorias de la Municipzlidad Provinazl del Callaa.

«  Manual de Crganzacdn y Funciores (MOF) y rmadificaiias da la Municipzigas Provincial oal Callas,

" Diredhiva M® 002-20060 FC-GGEPPR "Para la alabaracion, Famite, aprogssidn v aclugizagian de directivas’

= —— - —_—



. ORGANIZACION DEL SISTEMA Y NIVELES DE COORDINACION DE LOS IMT. ;
INTERVIENEN EN LAS FASES DE EJECUCION ¥ CONTROL PRESUFUESTARIO. \

El Sislema esta organizadp por el ente rector en materia prasupuestana y por 25 unidades organicas que
Municipalkiad Provingal de! Callan, fas niveles S& coordingsisn dehen qarantizar;

* Redizar comgromisos sujstandose a los crédilos presupuestarios aprobedos en el Prasupuesto Instilusond y sus
medificaterias, ¥ ala Programadion ds Gompeomisos Anua

¥ Garenizar que iz infarmacion de inoresos (recaudados, captades u oblenidos), delalados a nivel de las fuentas de
hnanciamients, categeria, ganence, sub gendrica y especifica del ingrasa, e encuentren 3 disposizion de la GEPPR,
pira la elaboracion de la Programacidn de Sempromisos Anual.

«  Raporar s avances en @l cumplimisnts de metas fisicas y financieras e indicaderes de gestion del plan Cperafivo ¥
Frasuplesto instlucionsl, que deberan ser informados denfro e los plazes estatlecidos por la GGPRR.

Direccion General da Presupuests Pablics

Es la mas slta auieridad thenice-nommative en metera presupuestana, marisne relaciones tenico funcionales con la
Qficing de Presupuesio o la gue haga sus veces &n la Entidad Fublca v ejerce sis fundiznes v responsebilidades de
acusrds con lo dispuesto por fa Ley Marco dz 1z Administracian Financiara del Sactes Bunbes

Titulzr dal Pliago [Alcalde)

Es la rmag alta Auloridad Ejecutiva dal Plisgo Municipalidad Provingial del Cafan. En matgria presupuestal &5 responsable
sobdarie con el Concejo Municipal. Cicha Autorifad puede deleger sus funciones en maleda prasupuestal cuando ko
esfablezca expresaments la Ley. El Tiludar es respansable solidario con &l delegedo.

En 5w condicion de mas aka avfordad administraliva, @8 respensable de amitr los lineamientos cparativis necesanos
para &l rabayo coordinado enfre la GEPFPR, iz GGA y demds Organcs, a fin de gerantizar |2 fuidsz y consislenda de la
infermaciin presupuestana, inanczra y fisicz,

Garencia Municipal [EM)
Es & Qrgano responsable de dingir, controlar y evaluer iz geslion administrative, Fnanciers y econdamica de la Municpalidad
¥ dispaner [22 madidas comectivas, Coordina con el Titular del Plisgo, con la GGPPR v la BGA.

Gerencia General de Plansamiento, Presupuesto y Racionalizacidn (GGPER)

Es & Organn de Asesoramiento, representa la maxima instancia lécnica en materia presupuestal de la Entidad, regporsabile
de la Pragramacicn, Formuizcion, Conltrol y Evaluacion del Presupuesto Insitudonal, infomzndo al Tiular del Fliego, sobra
el avance de la ejecucion de las Melas Presppuestarias, efecluands el seguimients de las dspanibiidades prasupuestarias
¥ proponer las modificacanaes cresupuaslzrias.,

Coordina direciemente con & Titular del Pliege. Gerencia Municipal y Unidadss Organicas de [z Municipalidad Provindal de!
Callan, y la Direccion Generel de Presupuesto Fiblico del Miisteria de Economia y Finznzas.

Gerencia General da Administracian (GGA)

Es el Organno de Apoys encargado de superisar ef adecuado usa del Sisiema fndegrade de Admineslracias Finendera -
SIAT-5P (Modulp Admenistrativa), en cada una o2 (a8 etapas del gaslo, adminisira los recursos finarcieros, v fadilita a la
Alla Direccion y ala GEPFR, informanion aportuna respecto a la ejecucion financiera de Ingresos v Gastos, que garanticen
l2 fuidez y consistznziz del proceso presupuestanin. Coording directamente con la GM v con la GGPFR

CGeroncia General de Administracion Tributaria y Rentas [GGATR)
Es [z encargada de infarmar a la GGPPR v a la GGA, la proyaccidn mensus d2 s ingresos propins que espera caplar an el
siguients mes,

Unidades Crganicas responsables del cumplimiento de Metas del Plan Cperativo y Prasupuesto Institucional.
San fedas las unidades organicas de fa eslructura organica de la Municipalidad, responsahles del complirenta de sus

__/_I&ﬁ metes fisicas y fingncieras aprobadas en ¢l Flan y Presupuesta. Coardinan directamente con la GM. la GEPFR, ¥ GGEA
|
AT
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I, DISPOSICIONES PARA LA PROGRAMACION MENSUAL DEL PRESUPUESTO INSTITUCION .'1]__. 1"""” Y
w

N,
Lz Programacion mensual ¢ ingrésos v gastos, @5 un procesa 1ecnico de la gestion presupucstana de! Hle;c.(éhil,@lzjg./
gl afic fiscal, se afectia sotre 8 base sol Fresupuesto Insihucionsl de Aparra ¥ sus madficatonas

La GGEEPR, a travis de le Gerengie de Prespouesto, elgbora |2 pragramacién al inico oe cada egreicio presupussta sobre
la base de la informacion remidida por |25 midades crgéricas, y tiene comd finalidad cetermingr & probable comportamiens
det flujo 92 108 ingresos y gastos para el cumplimiento de los obietivas y metas presupuestatias esteblecidas en el afs fscal

31 Programacion Mensual de Ingresas

«  Debe recoger la oportunidad y disponibilidad mensual de log ingresos por cada fuente de financiamiento, de t&@
farma que & Fliege pueda programar adscuadamente la thm:n&n de los msmos.

¥ La progremacion oe ingresos comespondiente a la Fuenles ce Financiamianlo 2 Fubre 09 Fewrses
Diregtamenle Recaudades, v 5§ Recursos Determinades; 03 Impuestos Municipales, debs tenar presente lzs
disposicicnes legales v administrativas para su recaudaciin, caotaddn u oblencidn,

v Las unidades orgénicas generadoras de ingresas remiten |2 prayecddn anval y mensual a la GGRRR.

1.3 Programacién Mensual de Gastos

+  Debe elavorarse de acuerds a las proyecciones espersdas da ingresos, con el fin e asagurar el lagro de los
abjativos ¥ cumplmienio de las matas prasupresienas.

»  Debe contempler 13 atencidn de los requerimiznlos de £Qreses necasarios para garznlizar ef funcionarrients dal
Pliege (gesios rigides o fijas y todos aguelos de cumglimiento insludibls), detiendo evilarse la concentracian
nnecesana de gaslos en of prmer mes de cada frimesirs. La GGA coma drgang responsable de prionizer los
pagos debe tenar en cuenta & presente linsamients.

+  Guando la pregramacion mensua de gastos nigidos o fjos, tales como: plenilzs, cargas secales, y tanfas de
gervicins basicos (luz, agua, lelidfona, ete.) supere la programacidn de compromisos cetabledidos, la GGFFR, por
medio de |z Gerencia de Presyouests, realizarg las modificasianegs ¥ coordinadonss necesanas en g marsn dal
Frazupuasio Instiusonal Azrabeda.

#  Observar las disposicionss legales y administratvas aplicables & la ejscucion del gasto en Aclividades ¥ Propestos
con carge & |rs respectivas Fuentes de Financiamiento, Dicha gecudion de gaslos debe compatibiizarse, con
nivel de ingresos estimacss, a fin de asegurar |z alencion mengual di: gaslos.

IV, DISPOSICIONES PARA LA FASE DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

4.1 Ejecucitn Fresupuestaria da los Ingresos

Es la fese que concrela el flujo de ingresos previslos en el presupuests anual, tomands come referencia 12
Programacitn de log Ingreses mensuales sujelos & marco legal v acminisirz3vo establecido pard cada uno 4z los
recursos que administean,

La Gersnciz de Tesoreria regista los ingresos en la fecha de recaudacién en el SIAF-3P a nivel de Fuentzs de
Finandizmienlo, Rubres, Gendricas, Sub Genarcas y Especificas dal Ingraso, Coordina con la GGPPR, a fravis de |2
Gerencia de Presupueslo, quign es respansable de ofientar a Igs unitades organicas de esla Comung en el usa v
aplicacién del Clasificador de Ingresos, Gastos, Fuentes de Financiamiento & Instiuconal,

La grogramacion de ingresos torma en cuenta Ios lineamientos gue estatlecs 1a Direocidn General ce Endeudarmiento y
Tison Fiblon del Ministerio de Ecoramis y Finanzas.

RECTIVA N” 03-2012-MPC Pigina 6 de 21
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4.7 Pragramacion de Compromisos Anual [POA)

Es un instrumento de programacidn del pasto pibdco de coro plazo por foda fuente de financiz
compalitdizar la programacidn da caja de ingresos v gaslos, con la real capacidad de financiamisnts para & afio fizsd
en un mercg de disciping, prudencia y responsabilidad liseal

La GGPPR, por intermedio de la Gerencia de Presupuests, procede a realizar, una vez que recde a través del SIAF.
57 la asignacidn del PCA - Madulo Pliege, |a distribuciéa anual 2 las unidades ejecutoras - 51 las hubiere - 3 nival de
Rubros v Genéncas gal gasio.

Luego, en &l Madule Unided Ejecutora realiza fa prceizassin anual a nivel de Rubros, Cadengs dal Gaste v Melas
Presupuestarias, de acuerdo 2 ks criterios Konices que se dessriban;

< La programacin mensual de ingrescs v gastos remilide por s unidades organices duranie la fase de
programacian y farmulaciin del Pla.

Limgamisntes de l Alle Direccibn durame el eescicio iscal

Coording con I GGA, GP, GG y GT las prondades de gasto considerando laz proyeccionss realzadas por las
umidagss frganicas.

¥ Una vaz elaborada se registra y fransmice via SIAF-SP al iniciar & ejercicio presupusstal,

« Es aprobada por la DGPP dal MEF

w
W

La Programaciin de Compromises Anual se modhca por incremanto o casminuson dal Presupuests kslilaonal, los
cudzs pusden ser de dos lipos, Asignadss por la DGPE (ransferencia de partidas) v las solictadas por el Pliego, Los
sakias gg la Programacian de Compramisas Anug, puedsn sjuslarse trasladando saklos entre genédricas,

4.3 Ejecucion Presupuestania de Gaslos

El proceso de ejecucion del gasto pablen esta compuesio por dos etapas: "prepanasonia pare le giecucdin® v "gjemucion”
seun =2 delalla an el pracedimiento:
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4.1.% Etapa Preparatona de Ejecucion del Gasta
& Elaboracion de reguerimients de contratasion

Lag unidsdes orgénicas en bass a su cuadro & necesdades plan apsraliva y presupaesio asignado,

elaboran el dosumento dencmingdo; "Requenimients de Contratzciin’, uilizands & sistzma de infarmacion

SIGE, conforme 2l siguients prosedimiento:

1. Ingreszr gl Sollware SIGE ! Geslidn Usuzdia [ Requerimientos / Regislar.

2 Regislrar k3 siguients informadidn; Mombre de fa Acividad wio Provecio, inglidad publiza, modive, meta
rubro, parlida, ssleccionar = nombre de articulo, @notar 13 canbdad, undad de madida y manbs
presupueslado por patida, graber v en forme aubomatics se penara el dmero de requenmienio.

3 De contar con Gisponibéidad presupuestal, se deberd obsereer obligaoriaments los siqueantes requisitos:
v* Detaller las Especificaoonss Térnicas def ben o bienes raquendas.

+ Delaliar 1os Términos de Referenca del serdtio o semicios requcidos,

« Los requenmientes no deberdn congiderar marcas, rombre de proveedores, ni modelos, salv
ciuando ello responda a un process de estandanizadon detidaments suslendads.

+ Delerminar cugquier olra caracienistica que coadyuve 2 2 conlralacdn del bizn o servici.

+" El requerimients no deberd contener bomgngs, enmendadiras o comeogiones oon lapicers; casa
canlrans serd devuslto por la Gerendiz de Abastecimienss a lz unidad organica solicilants.

« Imprimir el documento Requenmients de Contratacon, ¢ cual levard la firma del Sersnte General y
Gerenle del drea sobsilante

4 De mp contar con dispondilidad presupuestal, se procaders a readlizar las modfhizazones a su

presupuesto esignado, de acuerdo al procedimienta astzbleside en el Capitulo V “Modificaciones™ di 1a
presents Cirscliva,

Sequidamente, las unidedes orpanices derivan e Requerimienlo de Caonlralacion 2 fa Gerenda de
Apastzeimiento quign verificars (25 lormzidades y recuisilos eslablecises, procediends a;

+ Formular las cobzacones cormespondigntes

v Conlar con por lo menags 1 colizacian, geslionzda cor la Gerencia die Abaslecimieno ¥ sedencads
con &l respectivo selly de recepcion, en casa 2l valor de caga conliatacdn & realizar saa ouy o
inferior 2 3 UIT (Unidades Impasibvas Tributanas).

‘ . + Contar con 2 esuddio de las posicilidedes que offece el mercado, en caso el wake de cada
ad contratacian a realzar ses mayar a 3 UITiURdades meozitives Trbuladas),

v Redlizar & registto de soliowd de cerificecon de crécito presupuestario & fraves del SIAF 3P
remilir a la GGPES

+ Syscribr e Reguerimienta de Confratacion

i ..J.-"

|
I%Wi N Q3201 2-MPC Piaging &8 da 24

b




B. Registra de certificacion

La Gerencia Genersl de Administracion, a raves de g unicades organicas que se descrben a confnyacian,
€5 responsanle de selicitar la cerlificacian presupuestal 2 ravés del Médula Admiristrative cel SIAF-5F, Parg
tal efecto registrén el documento, numeng, fecha, rubra, moneda, justficassn detallada (descripsion del bier o
servicip, pericdo de conbralzaidn o enlregs, nimero de referencia del PAC, entre ofros), dlasificadar da
gEsios, mElE presupuasian & inpale, ¥ propeden de amuerda & siguens datalle:

. Gerencia de Personal: Elsborard la Planilla Anualizadz de gasios del psrsonal permanznie ¥
pensiomstag, para bz cual remilird 3 la GGPPR un cuadio resumen v desagrenado por mela presunuzstal
de! parsong! viganle y pensionistas, y registrard la cerificacion de forma anual.

Fara el ceso de |&s plazas vacanies, Fquidaciones de beneficios socialas, subsidios de sspeliz y ta, obros
gasios varizbles v ocasionalkes, a5 soboiludes de corificasiin serdn raqueridas a wavés del SlaF SR,
cuando carfesponda

Tralindose de la Contratacién Administrefive de Servicios [TAS), éslas seran regueridas de asuerda 2l
penogdo de contratacién de cada persona (renovaciin, promoga o nuevas contralacionss)

2. Gerencia da Abastecimiznto:
Elregistro de certflizacion que se rezlizard de margra anug serd

v Bignes, semvicics y 0bras ya conlralades {ejercicios anteriores], delerminands el ssido del valor del
cantraba con cargo al Presupuests vigenle,
El saldo serd d=lerminado de |z siquisnie mansra; mente betal ded canlralo, ejecucon del coanfrafo al 31
de diciernbee ¥ por diferencia determinar el saldo para requenr 2 Iz BEPPR s cerliicacdn,

¥ Frocesos de selaccion contenidas en & Plan Anual de Contrataciones del ejercicio presupussial vigente,
tales como insumas para o programas sociales, semvicio de fansporte de alimentos, sanvicio ds
segundad v viglancia, confeccion e uniformes, combustitle, Obles de ezoiian, kaadocas de sendcin
e atuerdo a su periofo de conlratacidn), pubfcidad, aljuileres, ranspore de valores, inpresancs,
s0al, vehiculos, olras.

* Senvicics basioos (agua, e, telefono, calle, internet),

« Fara las Pravectos de Invarsion, los requesimienios deten considerar el monto solal de los mismas, de
aouerds & log conlralos creviamente aprobadas v suscrios.

¥ (iros nienes y SSneCins SS0an registrados cUanco comesponsa

Conclido ¢ registre de solizilud de cenificacion en 2] SIAF 5P, el Sistzma generara de fma atordtica
ol nimere de corlificecidn  presupuesiada, debiends escrbiflo en el documento Reguedmisnt de
Cantratazian, con keira clara, sin bomenes, meamandaduras,

3 Gerencia de Contabilidad:
Ragislrara las solcitudes de carlificacion siguienies:

Yy ¥ Transferencias 8 FINVER CALLAD 5.4 vy ESLIME 5.4

 Bentencias Judiciales, excepio lEhorales,
v Geslos Bancanos.
+ Fando Fijz de Caja Chica

Para ¢l caso de lags doraciznss y subvencanes, Seraos de la Deoda (si ks hubiera), entre olres, 1as
solcifudes de certificacion serdn requenidas cuands corespanda,
A

) e
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La Gerendia dz Abzsisomiento, Gerencia de Contztilidag y Gerencia de Persong! grebardn g Sransmiian b
solicitudes de certificacion 2 través dal Madulo Admnistralivo dal SIAF 82, y una vaz que x'::;iﬁgp%‘.. '
‘aprobadd’, procedsrdn aremilir a la GGPPR el expediente administaive que esled compuestofor ria @."{'

Agquisiciones iguales o menores a 3 UIT: Requarmients se Contralacian. especilicasiones 159
bienes o lermings de referencls de serdcios, colizasiones o suadro compargtivg ca colizaciongs, de ser
& Casn,

Adguisiciones mayares a 3 UIT: Requesimients de Conatacian, espesificacionss Menicas de biznes o
IeTinos de referencia de servicios, estudio de positilidades que ofrece & mercade, cuadro comparaliva
de COUZACONES, ¥ GU06 U considers necesancs coma expedienis tBonics de obra, ficha declaratonia da
viabildad ZNIF, atz.

Remilirzn oiros expedientes adminstratves como #s € caso de Plznillzs, Restmenes da Flanillas
tontratos, convenios, resaluciones. memerandes, ¥ olros documentos qus sustentzn os montos 3
cerificar, sagun sea el cazo; que cumplan las imaldades estztlenidss en la pressnla Direcies,

€. Certificacian del Crédite Presupuestaris-GGP

Censtiluye un 2cto ds administ-acion cuys inefdad es gasantizar 2l cradits presupueslario dispznible v litre o
afeciacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuests instituciona! autorizads para el aa fiscal
respeciva v & la Programacidn de Compromizos Anual Dicha serifczcian implica la resarva gzl odditn
presupuestann, hasta el perfeccionamiznio del campromiso y la realizacian del comespoadiente ragising
Lrasupuestars,

La GGPPR e |2 unidad organica respansable de sprobar o rechazar las soliciudes de certificacian forraladas
por 153 unidades respansables del regsio. Tiene |3 facultad de cocrdinar cor &l solicilante parz ung mejor
cartifizazion

Redbico € expediznte adminlstrative, la Gerencia de Presupuests verfiza la informacian ¥ Conbrasta con fos
detos registaces en Iz soliziud de certheasian del Modulo de Procescs Fresucuestarios o=l SIAF SP
Procesas [ Aprobaciin de Cartifzades tales comar fnalidad plblica, motvo, numeradicn, importa, mata, cadenz
del gasla, rubro, saldos presupuzstarios, y de encontraros confarme, imprimira dal SIAF-52 &l formala:
“Carlificacion de Crédito Presupuestania”, el que fevard el selo y fme del Gerente General y 05! Cerene da
Presupaesto, v lo remilird a la Unidad Crgénica solicitante (58, GP ¥ GO] para |2 prosacucion de su ramde.
Las midages arganicas solicitantas deberdn Bevar un srchivo de las cerifizaciones emitidas a fin de agiler la
elape de gacucion del gasto

Para efectuar Iz modificacidn de los mandps cerfificacos, se requisrs 13 justifeacian y sustentasian con los
Socirmentos odciales seqin 2o sefala

* 5l d menlo de les ceificaciones supera (incremsnta) & monle cerlificado emitide por la GGPPR, las
(zerencias de Abastecimienta, Persong y Conlabdidad, efzciuaran en o SIAF 5P la modificacion de mants
— en &l mismo regeto ¥ numeszdon del cenficado ya emilico, y soliciterdn a la GGPPR la emisidn del

SR cerlificade que llevard la misma numeracion de fa cerificacion ciorgada con anlenioridad. Mo reguiere
r.l:_h‘-_:y e anulacin del Famite, salp que 22 aclpalice & registro ded nuevo monio a cerlificar,
Vel e
Vi o : fays . i . ;
R &gl monte de las cerilicaciones son mencres {rebaja o anulaciang al monla sestificads por |z GGESR, las

Gerencias de Abaslecimients, Personal y Contabifdad, efecluzean an el SIAF 5P la madificacion del menis
en el mismg registro y numeracidn dal cerificada ya emitido, v solicitarén a la GGPBR la emisén del
carbificado cue levard la misma numeracion de la cerificacon olorgada con anteriondad, Mo requisre
anulacion dal ramitz, solo que s aclualice al registro del nueva monlo 2 corbfaa:

_-',F*;:_-ﬁ'; Fara &l caso fe gecuciones confraciusies que superen el ado fiscal, & documento de cerfficacin emibda

{'/ dehera ser suscrld @demas por el Gerente Generdl de Admninsbacion, a fin de gue 2e garantce la
g/ brogrameciin ge los rzeursos suficenles para atencer el pago de las obligaciones en los afos fscales
"

g’f/ /7 subsiguicnies,
Tlﬁ&fri-'
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La Certfizaziin de Ciddilo Presupuesizio ng corwalda Ios aclos o accionss qus rr;ali:efl:aifn';i:la;‘ won i
inchsarvancia de 128 requisilos =sencigles y formalidzdes mpuestzs por 125 normes legales 5'1II1 'muh,'iiaq'-:'u':"d'é R
I recursas piblicos asignados. Asimismo, no consbifuven el susiento legzal para [a aprobacion d%-&e_snlﬁﬁ%ég"

gz agresten mosficacionss presupueslanas, o

0. Contratacidn

Uina vez que e requerimisnts de sontratasion cuente con la cerdificacion presupuestal de 2ouerdn = |z cotzacian
glcanzade par ls Gerencia de Abastecimento, s deriva a la Cerencia General de Administracion para & wislo
Luens camaspandianta.

Luegs deriva & la Gerenca de Abaslecimients guign iniciara, en el lapso de Jos (7] diss hibiles como midimo,
2l proceso de contratacidn de ks bienes yio sandcios requendos feniends en cuenta lo siguianie:

Cantrataciones iguales o infariores a 3 UIT

Son aquellas conraladones no programabies que se redizan medizniz acciones directas, no encontrandoss
sujetas al cumplEvisnis de ke requisiios e la Ley de Conbratadones ded Eslzdo, v civos monios no supersn
las tres (3) Unidages Impositivas Tribularias wgentes al moments dela conlralacion.

La accién directa 92 materigiza con |a soia presenladan ge por lo menas unz (1) cofizacidn, geslionads por |2
Gerendia de Abagiedmients v evidendada con el respeclive selio de recepddn, a fin de sslanlacer el valor
referencial de [z confratacion 3 realizar, Cabe precizar que la cobizackn sue se oblenga via fax, cooreo
glecirinics u gt medio anzlogo, deberd ser formaizeda por & proveedor al momento de la recepadn de la
Orden de Compra u Ceden de Servicia emitida a su favar,

Fara emitr la Onden de Sompra u Onden de Sendod es requisito primordial que la salizacan ablanida se gusie
a las caracierislicas 1ecnicas o términos de rafarenciz ndicagas por & drea sololante; sends respongsbidad
g2 la Gerentiz de Abzs'ecimients |2 delerminacion v aprobaciin del costo dentr de [os margenes de uso del
mereada,

El monin resuilanie de la oxizaciin deberd ger registrado en el SIGE. Luego, previa ceriicacion de crédito
prazupusslany, se formalzard la Orden de Compra u Orden g2 Servicio enoun plazo masimd de dos [2) dias
Faailes. Exceprionalmente los requarimientos d2 acuerda a la complejidad de lo solizitads llevaran un tempo
prudencal para la atencion, & mismo gua no excedera da diez [10) dias habiles, conlados desde |2 fecha de
recepcion del raquariniento,

Ez nzczsanin senslar qus la Onden de Compra u Onden g2 Semvicio debera contensar la firma v fecha de
recepcidn de |a misma par parte del proveedor favorecida; € plazo méximo para 2 alendon de los bianes yio
semvicios requendos; asi como la indicacitn expresa del cronograms de enlréga de bisnes o gjerucion de la
prestaciin de servidos, siempre ¥ cuands kos requenmizntos incorporen dichos crenogramas.

Contratacignes mayoras a 3 UIT
"}“m" s Son gquelizs contralzciones propramables que se encuenlran sujelas =8 comglimiente de os equisilos
g L eslablecidos por ef Deorefo Legigative NP 1017 - Ley de Contralacionss del Estads v su Reglaments, ¥ cuyos
u,f?_% SR ) montos supsren kas tras (3 Unicades Impositivas Trbutarias vigentes 2l momento de la contratacion
L
et Para delermenar el valor referencial de la confratacain a realzar la Gerentia de Abaslecimiento elecluara un
esiudiz 4o pasibfidades que afrece & mercado, debiendn asegurarse qua los valores refaranciaies sean los que
& mefcado eslatlecs para dichas confratacionss, respelandn 08 pAngpios que mgen la conlratacion pablica.
~ Luenn dicha unidad crnénica elzhara y apruebe sl cusde comparative de colizacionas,
S
0 Es precizo sefaler que la Gerencia de Abaslecimiento daberd earificsr que 2l bizn o bienes requetidos no s
encuenire(n] induidals) dentro de Iz modakdad de Subasta Inversa yio Convenio Marco, bajo respansabilidad,

Agimismo, verilicard & eMsle obligacion de reslizar un proceso electrdnico para |z contratacidn del sendsio o

Lj’? Sarvitios regleidos
o
—r 1'.1(.)

:
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Unz vez determinade el valoe referencial, &l smanlo resultants se regista en & SIGE, procedis
la cerblicazidn de crddito presupuestaria comespondiente. Posteriormente, se deriva el
Conlratacion al responsablz de les procasos de ssleccién quien determingrs f ipo de proceso -
gjesuiarse an estrict cumplimiento de los procedimientos estabiecides 2n 1z Ley de Contralasianes
de Presupsesto del Sector Pdblico, respecto a los montas para la delerminacidn de los procescs de
seleccifn

Designady el Comité Especial o Comité Espacial Fermanente que tendra a su canga & procesa de selecoifn,
se entregard al Presidenla del mismo, € Expediente de Contratacién debidamente aprobado por & érea
stictante. EI Comite procedara 2 la slaborasion de les Bases comespondientas y su postertor aprabasan por
autaridad compebente; fuege de lo cual se Pevard a cabo ceda una de las aiEnas fel prooess o8 seecciin en
armonia con & Gronograma previste &0 la convosstmiz.

Conclido el progeso de saleccion, se suscribirdd ¢ conlrato respecivo ¥ 5@ eriticd s Ordan de compra o
Crden d= Sendcio;, de serool caso,

FOPES [} PARA CADA PROCESD DE SELECCEIN PARA LA CONTRATACIGH
DE BIEHE S SERVICINS ¥ S9RA%S - REGIMEN GEMERAL

ang Fical 2012 . &0 Hueyo: Soles

umm.'.uﬁﬂ PUBLICA | = 400,000 r e 200,000
e e « 400,000 < 400,040 ‘< UEpop
b bt __NP'JB"."-""‘L: | s zoome - 200,000 = 0,00
LR ey <2 200,003 < n 100,000 <o 8 900,000
i R = 30,000 =2 A0 ae g LA0,000
e .I D < 46,003 £ 40000 < 80, )
T > 30,950 (] > 10ASE (T = 10,850 4%

1"} derticnda £ 30 @ it N STERL Lby 0% Presuscestc ool Sector ik pare & mhe vl 0Ly

21 WS 19l DS A LE4-I0AE-EF Regamenco de L LEy 08 COMIRNESGERS 551 Briads

1771 Dacewt=dazrema bl 3UT-0030-EF, puliCds on el Dok DO¥ial Bl Perzana o 17 12 3007 v ieliuds 19,
LATE B0 IR N TRt 1dad Eromda tadar DL KT L7

Log topes de los procesos de selscoidn podrén vanar cada sfio, conforme Jo estabierca el Ministedn de
Sconamia y Finanzas en |z Ley de Presupuests del Sector Pablics y ks Decraios Supremos que modifiguen
el walor dz Iz Unidad Imposiiva Tribulzda,

A travas de la Ley N° 29873 publicada e 01.06.2012 en el Digrio Oficial ‘El Peruana”, se madifics el Desreto
Legislaliva N* 1097 ~ Ley de Confralaciones del Estade, y de amsrdo a Iz Clavsula Sequnda 2 las
Disposicionas Cormplemantarizs Finales, enfrarg en vigenca & pailir da! Irigézimo dia Mkl sgeiemts de la
publicacitn da 3 medificacidn del Reglamenla de [a Ley de Contrataciones del Eslado, 2probady mediante el
Dezrate Suprama W7 134-2008-EF

4,32 Etapa de Ejecucian del Gasto

Esl process & raves del cual se atienden las oblgaciones dz gaste con 2l chjelo de cumpir las metzs del pliego
prasupuesiarie conforme @ los crdditos presupuestarios aulorizedos en el Presupuesio Inshiluciona, en
concordancia con Iz PCA, lomando en cuenta el principio de equilibria, legalidad, transparenzia, y alibugianes que
’ par Ley corresponde slender & |2 entidad. Las elapes de gecucon g2 gasta s desoriban & continuacitn
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COMPROMISO [ DEVENGADO [ Bagd = e
S5 l aclo o¢ adminislacie medianle | B devengado w5 o @l de | Bl iy gebo efel loadsd
el cual 8l furcicnano fagulteds parg | adminisiagtn megarce el cugl se | adminsbecion medienbg. ef Cofefsaye”
conlraler ¥ compromeler el | reconope ung obligasdn de page, | exlingua en loora pacidRo, fold —el
presupuesia a ronbre de b enddad, | dadvada ce oun GRSt EMODAdo ¥ | mamd de ld obigscan e T
lbege de los iEmiles  egalmente | compromesco, producico por el | debiendo formgizase 2 lravas de
esiabdecidos acuerda le realizecion de | cumplimiznio de L3 prestacon del | documenlo ofcial crrespondiente,
gusles prosiamente dorobadas por el | servicio o (8 elega of Dien o
marce pardd o tola sfeclande el | Usuarg, B Qrgano usuano expide &
marce presupuecstd enud sprobaco, le | dosumends en el cugl olorge su
FCA v s ewdiicadonss | wolommidad del e o senicios
prEspuEstales, Pecitin

Las unidades organicas responsables de reglizar el compromiso, devengada y page deberan seguir el

procedimiznto que se indica: :

Compramizos

El compromiso es realizedo an gl meros go s créd@ios presupeesiancs aprabados an el Fresupaesta Insiilucons
pera el afia fiscal, con sujacion al monta del PCA, por al monto e la abEgaciin, peciends serigual o mener a la
certificacion gue no debard lener barmenes ni enmendaduras.

Las unidades organicas descilas 2 contnuacitn son resporsebles da registar en el Maduly Administralive del
SIAF-SP gl compromiso, espadiicandao el lipn de oparagion, tips de proceso de sdecsin (de ser el casa), coks,
fzsz, nota [descindan plenilla, bien o szrecio, parodo de conlratacin o antrega, rimera de referencia del PAC,
plros] cadiga, M documents v facha, mejor fecha de page, RUG, rubro, oo de recurses, Boo de paga, maneda,
clasifcador del gaslo, meta presupuestzl & importe, v una vez procesada la inlormaciin requenda, graba, v
rransmis a la base d2 datos (ORACLE) del MEF a fravés del BIAF 5P, ¥ unz vez aprobads remite el axpedanie
adminisirativo a la Gerenca ce Contzbilidad:

a) La Gerencia de Abastecimiente realiza o registo del Compromiso Presupuestaris en e SI8F-5F,
sugtentindoss en los siquisntas documentas Convenio Suscriba, Crdan de Compra — Guia deé Inlernamients,
Cirden de Sardcio, Planlla g Movifdad, Planills de viatioos, Cantralo de Campra - Venla, Conlrat Suserilo
(warics), Resumen Anualizado de Locadores de Serddes, Contrato Suscrito [obras), Resumen de Sendcios
Piblicas Anualizade, Ctros  documenios que apuebe iz DGPP dal MEF,  Luego derva &l expedients
adminizirative a la Serenciz Centabilidad,

b) La Gerencia de Persanal resliza al registro del Compromiso Fresupueslaio en el SLAF-3P, sustentandose en
log siguientes documsnkzs: Flanila de Dielas de ks Regdores, Flanilla dz Froductividag, Planilla Anuglizada
de Gaslos =n Parsonal, Planila dnualizada de Gasios en Pensionss, Resumen Anuzlizady de refribucicnes -
CaS, Disposilive Legal o Acie de Administracion (sl en el caso de CTS, Gratificaciones, Subsidios,
Bonifcackn Personal y Famfar, Liquidaciones], Sentemcias Judicales en casos laborales y o alros
documentos que apruebs la DGPP del MEF. Luego dedva el expedienie admmisbaliva a2 la Geranda de
Contabiidad,

¢ La Gerencia ge Conlaclidsd resfize e regisro dal Compromiso Presupuoestaio e el SAF-SF,
suslentandase en 108 siguientes documentos: Carlas sohre Trangfarencizs de Recursos a FINVER CALLAD

S il VAN 8.4 [como parte inlegrante del monto lotal aprobada por Acuerdo de Conceo)., Certas sobre Transferencias
¥ 2 ESUMP CALLAO SA. (como parte integrante del monlo total eprobade por Acswsrds de Canosio),
Acuerfas de Concgjs que soreeban Donacianes v Subvendones, Memorando detalards gonograma de

pagos de semvicio de la deuds (S les hubisra), Memoranda solisilando ks Gasles Bancanos anwales,

Merroranda emitidos por la PPN v GGA sobre Senlencias Judiciales en calidad de cosa juzgada {excepto

Labaorales), y Memorendo de Fondos Fijes de Caja Chica Anual  Luego realiza &l registro def Devengado en

7?"1 g SI68F-5F y dariva gl sxpedienle administralivo a | Gerenda General ds Administracian
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El cmpromizo puedi:

+ Incrementzrss, sigmpre y cuzndo se haya incrementada el valar del CCP aprobado para Lal ri}

« Reducise, Iberando saldo por eomprameater gal CCP, AT

+ Aaularss, EambiEn libera saldo por comprametar del GCR

< Modificarse, siose bela de cambios (pueden ser de fexlo en el cbjelo del compromise,
administrativos o de plan de pagos)

Cuandy 22 frale g2 compromises en moneda extranjera deberdn valorarse al monio més 1o rasultants entre fa
t253 d2 cambio promediz ublizada an |a programacién del presupuesto, s fasa promedio del mercads o la tasa
proyeclada en las fechas ge wencimiento. Importa garanfizar en todo caso, el sufciente salio disponibie de
DrEsUSUEsL.

Devengado

t) La Gerenca de Contabiidad realiza el control, supervision y venifica previaments gue los ramites de pags
cueten con la docymenlasitn sustantatoria fuanle que coresponda y que @863 sé encuentre conforme a Lay
iresponsable sofdaria con 2 Gerenda de Tesoreria).

Luege procede & regislrar |a Fase Davengado en o Midule Administrafes del SIAF-SP de Ip documentacién
comprometida, espacificando gl lipo de oparacin, fipo de proceso de seleccidn {de ser el casn), cicls, fass,
nata (descripeion planilla, bien o servico, peredo de confratacion o entrega, nimero de referenda del PAC,
otrog] codigo, N° documenty y fecha, mejor fecha de page, RUC, rubro, tipo de recursss, tpo de pago,
moneda, clasificador del gasta, meta presupusstal ¢ importe, una vez procesadz la infarmacion requerida,
graba, fransmiz a 13 base de dalos [ORACLE) del MEF a tawis del SIAF 32, y una vez eprobado, deriva &l
expediente sdminisrativg a la Gereqca General de Administracidn, El Devengado puede regisirarse por el
o batal o menor &l compromiso.

E! registro daf Davengado se suslenta Gnicemante con alquno de los siguientes documentos;

v Factra, boleta de venta u ofras eomprabentas de pagy reconadidng v emilidos de conformidad con =i
Faglzmenio de Comprotantes de Pags aprobads par la SUMNAT,

« Qrden de Compra u Crden de Servicio en contralaciones de menar cuanfia o el Contram, acompaniade
con la respechva factura, dnicamenie en Ios casos que se refiere al cumplimiento de los teminos
contraciuales cuardo se contemplen edelentos, pagos contra enfrepa o eafregas peradicas de las
presiecionss en a cporiunidad u oporlunidades eslabizcidzs 2n las Bases o en ol Conlrata,

¥ Valorzacion de Qbra zeompaiada de la respectiva factura.

+  Flardla Unica de Pagos de Remuneracionas o Pensiones, Viaticos, Radonamiznt, Propings, Distas do
Regidores, Compensaddn por Tiempo de Semvizies

«  Refacitn numerada de recibos por servicios piblicos come agua potable, summistio de enargia alécriza
o telefonia, sustentada con [0s dacumenlos ariginales.

¥ Formulerio e prgo g iribuos

+  Relation numerada de Contreto Administrativo de Serdcos (CAS) cuyo gasio se regisira en la
Ezpecilica 2.3.28.11.

« Mota de Cango bancaria.

v Resolucion de reconocimienlo de derechos de cardcter lebors!, tales como Sepelis v Luls,

Greficacionss, Reinlegros o Indemnizacionss.
» Documento oficial de |z aulondad competente cuzndo se Tele de-autorizacionas para @l desempedn de
comigionis de seraco,
Resolicion de Encargos a personal die [ institucidn, Fonds pare Pagos en Efectivo, Fondo File para
Cajz Chica y, en su caso el decumentsy que acredita la rendecion de cuentas de dichos fondss.
Resclucion Judaal consentida o gecutonizda,
Conwverizs o Direclivas de Encargos v, en su c2s0, &l Socuments gue suslenla nuevas remeses.
Morna legal que aubarice [2s Transferencizs Finarcieras
Worrita legal que soruebe |2 relacion de persoras naurales favorscidas con subvencones avlodizadas
ce aclierds a Ley
Ceros docurmentos que apruete [a DRTPR,

AR M N
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o
| La Gerencian General de Adminislracion, medignte proveido cue lava sallo y firma, aulorizalala Gar
Tesoeeriz 2 realizar 2l girg ¥ pago correspondiante. i
- M
T'F-'\.. -
Paga o

fl Le Gefenca de Tasoreda realiza el contrel, supervsin v werifics praviamente gua los ramites ce pago
suentzn oo 12 dacumentzsdn sustentatoria fuente que conespanda v qua st s ancuentra conforme 3 Ley
(responsatle solidario con |z Gerencia de Contabiidad)

Luggo, prozeds reqistrar 1z fase dal girado en o Modulo Administralive éel SIAT SP hasis por ¢ monks
divengacs, espscificands el tpa de operssién, lips da proceso de seleccidn (de ser e casn), cicky, fase, nota
(Bescripadn planilla bien o servicio, perioda de contralacitn o enregs, nimers de raferencia g2l PAC, oiras)
cogigo, N documento ¥ fecha, mejor lecha de pago, RUC, rubre, tpo de recursss, tipo de page, moneds,
2o, banco, cuenta, clasificadar del pasto, mela presupuestal e importe, cadgo de eheque. nimeso del
cheque. fecha de emigén, nombrefgrade, manlo, una vez pracessda la infarmaecin requesida, graba,
transmite a |z base de dalos (ORACLE] del MEF a tavas el SIAF 5P, v una vez aprobads imgeime ¢
comprobante d2 page, elabora el cheque o realiza & depasite baacario, ks decumentos que se Qeneran
deherd lievar el selia v firma del Gerenle. Esta prehibido efechiar pegos de obligecones na devengadas ni
COMpremesidas,

NI praceders & pego 51 na se ha consignado en los documentos reladonados con la ohigasisn sonirastyal e
nimeare de Regismy SI6F 5P comespondisate, aun cvands bos bieres ¥lo servicios cuenten oon la
conformidad respeclo de sy recescdn o prestacion. conforme lo establece 2| Articulo 32° de 1a Ley N* 28693
- Ley General ded Bisterna Nacional de Tesareria.

g La Gersncia de Tesoreria, ramiticg en forma mensual a la Gerenda Contabilidad los comprobantes d2 pago
con l2 documsnlacion sustentatonia d gesto para su conlabilizacian y custedia

n}  La Gerenda de Contabilidad, revisa y procede a la contabilizacién para elabarzcién de los Estadaos
Finanzieros,

A.4. De las responsabilicades de las Unidades Orgdnicas en la Gestion Presupusstaria
Las unidades organicas qus se describen liensn ks respansatilidades siqrientes:

Gerencia General de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién, y la Gerencia de Presupuesto, segin
m——— carresponda

Frocasar y distibur 1z POA & s unidades sjsculorzs, 5ilas hubiara.
Regstrar ¥ ratsmitic Iz distribucién racional v programacion del PCA.
Agrobar yio recharar las cenificaciones presupueslanas a vavés del Médulo de Proceso Prasupuestario del SIAF-
5P, solicitacas poflag Gerencias de Abestecimiento, Personal v Cordabilidsd.
Cpersr & Midulo de Prozeso Presupuestario del SIAF SF 2 nivel de Fliege v Unidas Ejzculora.
Realizar las modificaciones presupuestanias a nivel de Piege y Unidad Ejscuiorg
" Evalugr y Conlroler & Presupuesio de la Municipalidad Provincial dal Gallaa,
# Crientgr a las unidades orgénicas en el uso y aplicagien del Clasifeador de Ingrazos, Gaskes, Fuenbes de
122 e Financiameento @ Inslilucianz! en Iz Municizalicad Provncial del Callag,

LGN

A U0

l'" + Cansolidar v conlrelar la ejecwzidn presupuestariz £ infarmar 2abre su avancs,
2 «  Propons |zs monfificaciones prasupuestatas necesarizs pera el meor curmplimienio de 125 metas institiciong es
«  Coordina con la DGPP del MEF, la codficazion presupuestal psra la mdusidn de nuevas Acividadas Froyectos v

finghdaces de Melas Prasupuestarias,

e
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/
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Gerenciz Generzl de Adminisiracién i~ 5]

; !

=% - ol el
*  Dictar dispesiciones adicienaes de disqipiing, racionalidad v austeridzd cel gasto que conlengan Thelss 2 i agth 4

acanzar durente |3 ejzeudbn del Presupussie Instilucional recesarias para una adecuada adminisicacon finayeta,
¥ Remitr & raves de la Gerencia e Contehilidad, a s GGPPR la informacon de la sjecugitn finances ga i
gastos asf coma el raporie consolidado mensud de |z Programacion de Gastas. o
¥ Cooddingr con la GGPPR &l marce presupuestel para la formulacion v modiicaciin del Plan Anual ds
Confrzigdanas.
¥ Infarmar mensualmente al Tiluler del Pliego v al Gerente Municipal, &l avance de la Ejpoucion Financiera pars una
adecuzda toma de dedisiones.,
¥ Dinge y contro'a el adzcuado regisiro de los ingresos conforme al Presupuesis Insttucional Aprobade.
«  Confrols las eperacionas realizadas en el Maoduky Administrative 42l SIAF SPasu oA

Gerancia de Ahagtecimisnta

¥ Regigirar en el Madily Adminisirative del SIAF-SP las soliciuces Cerlificaciones Presupuestarias 2 5u CANGHY,

" Regisar previo al Registo SIAF 5P, en el Sistema Elecidnico de Adquisicones ¥ Contratzoones do Eslado
[S2ACE), la informaciin da [os diferentes procesos de selzcdidn qus realicen la entdad bajo el ambito del DL, M*
BT, Ley e Contralacknes g2 Estedo y su Reglamenta, asi como de 5us respectives contratos,

«  Elaborzr el Plan Amual de Contralaziones de la Entidad, conferme a los requerimieniss rermilidos por les aress
PN 18- 18

« Cumplr con lo sefalsdo en Iz Ley de Presupuests del Sacior Poblics, respecio a los montos para la delemminacién
de los procasas de selaccion.

* Regsiaren ¢ SIGE o valor de la confratacian de bienes, senicios y obras,

Gerencia de Contahilidad

¥ Regisirar e el Modulo Admirisiraliva del SIAF-SP las soliciludes de Cerfficaciones Presupuestanas a su cargs,

¥ Registrar en el Mogulo Admuisiralivo del SIAF-SP s compromisos de gasto s su carge.

* Realizar e contrdl, supendgidn y verficar previo 2l registre de! devengads, que los ramites de pago cuznlen con |2
documentaciin sustentziona fuenle que corresponda y que esld se encuenle canforme 3 Ley, asumiznda
responsabilidad solidaria con la Gersncia de Tesararia,

Registrar en ¢l Module Administ-ative del SLAF-SP, 1a fase de devengaro fe los gastos.

Comimicar & la GGPPR las retencicnes judicizles (embargaos) al barcer diz de producida,

Revisar y sewalizar los cogigos infemas de los ingresos de la enlidad y coordnar on 1z GGPPR el uso v aplicasion
el dasificadar de ingresos aprobado por o MEF.

LS

Gerencia do Persenal

v Registrar en gl Modulo Advmiglrativo del SIAF-SP (Module Adrinistrativa), las soliciudes de Certcacian
Presupuestariz 2 su cango.
«  Regislrar en el SIAF-5F los compromisos de gasto.

Gerancia de Tesoreria

< Registrar dizriament2 en £ SIAF-5F los ingresos delerminados y recaudadsos a nivel de Feentzs de Finangamiento
¥ Rubros, Clasificadores de ingresos y Gastos y dsposicionss espscificas de la Drecsion Genaral de
Endsudamients v Tasars Publico del MEF, y los Codiges de la Estructura de Ingrsscs intema establecides por
Gerencia de Contatilidad de la Municipalidad Provingial dal Callag
*" Cencalar ¢ page total ¢ parcial de los gastos devengados y debidamente comprametidos de acuerda al Calendaric
ta Pagos y a los ineamigntos dictagos por la Dwecsion General de Endevdamisnto v Tesoro Poblioo.
" Remilir mensudmente 3 la Aloakila, Gerencla Municipal v GGA, el reporte consoldads de log ngresos, a nivel de
eggecilica y sub. aspecifiza de! ingreso, debidamente analizada y cormentada, asi camo un resumen gjesulive de los
Ingresns cenerados por las unidades orgénicas 3 nivel de cadigos inlerras, Cicha infarmaciin serd remilida denlro
de los tres dias hibilag siguentas &l clera de cada mes, |
«  Hemilir & [as unidades orgénicas ganersdoras [os ingresos penerados, pera o cual deterd consilias 1a infomegian
Lr-/jl! entre 2l SIAF 5Py ¢l registo dz las unidedes orgénicas generacoras del ingreso,
o s
L

et |

.
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Inslituciznal g2 Apertura. Coordnar con la GGPPR & uso y apkeadidn del dasificader de Ingresgs
MEF. Y

Gerencia de Informdtica

¥ Asesorar a todas [3s unidaces arganizas en el manejo y use del SIGE.

v Efectuar capacitadanss 2l parsonal usvario para &l usa de la harramienta SIGE hasts sy implanlacion pdal,

¥ Redzar las modificaciones 8l software SIGE que permita agilizar lus proczdimientos inlemos de las contratacionas y
el confrol presupuestanio, asi como asepurar qua 1z base de datos del SIGE oz coharenta con ¢ SIAF SP.

Responsabilidades de las Unidades Organicas respecto del cumplimients de las metas presupuestanias, segin el
Plan Ogerativo v Prasupuesto Institucional

¢ Remilir cportunaments |a infermacion requerida por le GEPPR, 554 y Gerencia dz Abastecimiento.

» Lumclir con gjzcutar la tolalidad de accionss programadas en el Plan Operalive ¥ Presupussto Instilucional.

* Solicilar con Iz cebida anlicipzcion 2 la Gerencla de Sbastecimiento, requerimiantos de Bienes wo Serdcos, ue
cugnten con la debida programacian en el Cugdro de Necesidaces, Plan y Presupussto.

¥ Garanizar que lainformaciin de ingresos {efeclivaments recaudados, capladas 1 oftenices), detallads 2 nivel de las

figntes ce financizmient, categoria, gendrice, sub. genérica y escecifica del ingresa, se ancuentrs 2 dsoasicisn de

Iz GGFPR

colicitar a la GGPPR las modificacionas presupuestarias que reqisran para el cimptmiznto g 05 objelvos v

prigridades inssiucionalss,

Currglir con alzanzar las metas de ngresos anuales que financian el Presupuesto nsSucional de Apetira,

Cenciliar con la Gerencla de Tasoreria los ingresos generados a rivel de cidigos intemos de ITgIes0s.

Curnplir con Tag medas fisicas y financeras establecidas sn el Plan Operalive v Presupuests Insfiicional,

Supendsar que g0 requerimients de contratacidn para el curmplimiento de melas ¥ objelivas del Plan Ogperalive v

Presupuesty Instilucional, vaya asompanado de los términas de referencia de conformidad al &2 197 el D L N®

1017 - Ley g Contrataciones del Estado y At 11° de su Reglamenio.

Mondtorear los sados presuprestanos de la meta presupuestariz gsighiada, a ravas del moduls g2 consulla arigable
dzl Ministens de Ecanomia y Firanzas wwwmelosape - Informaciin Econimica Fond de Transparencis
Econdmica - Consultar ¢l Gasto Diada,

5

e

V. MODIFICACIONES

Las modficacionss qus propongan las unidades organices serdn reslizadas a nivel del Flan Operativs y Presupuesiy
asignacs, segin 20a gl casa,

Con relacion al Presupueslo insitucionsl, los monlos y fnalidades de ios Crédilos Prasupuestarios asigrados 2 las unidades
organicas del Pizgo Presupuestano Municipslided Provincial del Gallao, sdle podran ser madificadss durante el gjercicio
presupuestano, dentro ge bs limiles v con aragle al procedimiznto establesido en el Subcapiioly 11 “Modificaciones
Fresyzuestarias’ de Lz Ley N* 28411 - Ley General del Sigterna Macional de Prasupuesio

Las modificaciones presupuestarias se realizan @ nivel Institucional y a nive! Funcional Programalica, sequin sa sehata;

31 En el Mivel Instituziznal
211 Seefeclizn de2 acuardo alo siquisnte:

&) Transferencla de Partidas, traslads de créditos presupuestanos entre Fliegos,

B)Los Créditos Supeementarios por la luente de finsaciamientn Recursos Ordnanas, se aprusban mediantz Lay.

clLos Crédilos Suplementzrios por I3 fuente de financiarmientn Operaciones Orficiales de Crédilo, =e apruehan

e g por Acuerdo de Concejo, en el marco de lo estableckle por el atioulo 33 numeral 392 de la Ley M® 28411
,.;_p_ Ley General del Siztema Macional de Presupuesha.

[ -,
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312 Laincorporacion da mayares faados pablicos estaniedos en el nurmesal 42.1 dg articulo bl d_ [ =

de! Sislema Necicnal ce Presupuesto procede en s siguientes casos: £

& Cuando la recaudaciin, captacidn u oblencidn de los ingrasas superen los mgresos prewvstolgus firasca
ks créditos presupuestarnios aprobados en el presupuests institucional a nivel de Fuente de FinandSmse, y
cuando las proyecaones financieras de los ingresas que efectie & plisgo muestren un mcrements que
supsre los crédilos presupuestarios aprotasos.

SiCuando g2 frale de recursos provenientes de Saldo de Balanoe,

513 L meoporasdn de mayorss fondos pdblicos en las fusniss de financiamisnto Recursas Cirectaments
Recawdados, Donacicnes v Trensferencias v Recursos Delerminados [Canon, Renta de Aduanas, Fondo de
Compensacion Municipal & Impuestas Municipales), e efeclian a nivel de piegs, Fuenie de Finandamients,
Genaros v espeaficg gel Gasts, Funcidn, Frograma Funciongl, Suborograrma Funcional, Aclividad ¥ Provasio,

Saldos de Balange

Sen les Saltes Fingnderss no utlizados durante & ejercicie fseal (lgresos perchides — Gastes Devengados 2 31 du
Dicembre de cade efzroicio}, se ncarporan como crédity suplementans para financiar actividedes ylo proyecios gue
wenian siendo ggcutades en el ejercicio anlarior o para nuevas demandas fe gasto promaias para la Entidad.

5.2 En el Mivel Funcional Programatico

5.2.15an Madificzciones Presupusslanas en el nivel funcionsl programidicn, las Habiltaciones v Anulacianss que
varian lzs Creditos Presupuesiznios apfobadas en el Presupuesto Institucionsl ge Apertura (PIA) o el Presupuesio
Instivesonal Modilizado |PIN, s2gin s2a el caso, debiendo farmalizarse mensugimente dentro de los disz (10}
dias siguientss de venado e respectiva mes, madiante Resolucion de feaidia, 2 nivel de Plizgn, Funciin,
Programa, Subprograma, Actividad. Proyecio, Fuente de Fingnciamianto, Rubre, Categoria dal Gasin v Grupo
Gendrico gel Gasto,

D.28a Modificaciones Presupuestarias que se efectien deben permilir asegurar & cumplimienln de las melas
establecidas en ¢l Plan y Prasupuesto Municipal para el logro e los objelivos institucionales, de scuerds a la
pporunidad de su ejecucin, segin la piorizacion dz gasios aprobada por el Tilular dal Pliego.

5.2 as modficadionss prastpuasienas pueden ser solicitadas por las unidedes organicas siempre y cuando no
g0 peran & prosupuesle ssigrado s nivel de genéricas del gasto,

3233 las medificasienes presupuestanas sdlicladas por las unidates orginicas superan o requicren mayor
presupuesto para |z ejecucidn de nugvas priondades de gaslo, slas deberdn estar dedidamente susterigdas y
juslilicadas por ef Gerente Genaral en coordnacidn can la GGPPR para evaluar su vighilidzd,

5.3 Plazos de presentacion

Laz Uridades Organices presentaran sus propuestas oo modilicaciores presupuestarias e el mivel funcianal
o5 pragramatica a la GEPPR, hasta el oia 25 de cada mes, a in de manlener actualizado & marco presupuestal en
| == amonia a las dispasicores eslabladdas | nomatividad vigente, Caso contrans esths modificacores se verdn
| iF2 el refejadas en of mes dguiente 3 50 solicitud.
L NE e . :
1%\.-{ e 3.4 Eustenta técnico de laz medificacionas al Plan y Presupuesto

Las unidades arganicas presznlaran & la GEPPR un documents oficial puntusizands lo slguiente:

* Modificacidn al Plan Qparative Institucional

_?,I{,ﬂ S redizarg coniprme lo estzblece la Dirscliva WF Q01-20011-MECIGGPER =~ Directva de Ejecucitn, madifizacin y
L e evaluacion del Plen Qperafivo Instifucional de la Municipzlidad Provincial del Callao, aprebado por Resalusiin de
{{"_f ;"){ o Aialdia MO I0S2200 1-MPC-aL Sl 22 08 2011,
-
M
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|
La unidzd orgénica propanded la modilicacion refiigndose a los aspecios: demanda del SErvici. G Za g
servicio, prodiccion del servicio, aspeclos lzgelas, enire olros. Se debe sefdar la fuenla dé
sligtenta presentacky [registro, oficio, dirsctiva, acuerds de concejn, ey, elc.).

En &l caso di bratarse de modificecian por cambio on 1 unidad ca mediza, cansiderar la nafuraleza de [ S
fuera por la cantidad dzs meta, presentar la ifarmacitn stadistion ¥ proyeceiones; de fraterss d¢ reduccén de
metes, deberd indicarse enle obos las limilaciones presupusssarias presentadas que impiden cumpls con la
programasiin iniczal. !

Las modificasionas na deten desnaturalizas los abjatives institicionales v escala de pricidades establecidos por &
Titular de la Enfidad. Asrnismo, dsberin informar los recursos presupuestaias ¥ finenciaros dispaniblzs para
realizar la modificacian, para o cuel zcompafaran una mocificarion 3 presupuesto asgnar

_ Modificacién al Presupuests Institucional Asigrade

Las moddizasiones presupuestaias pedran reaizarse por hatililaciones v anudzcianes pragiprestaries,
amplaciones, segin se explica

For habiltaciones v anulaciones presupuestarias:

-as unidedes organicas podran efeciiar modificacienes al presupuests asigacs, siempre que cugnlen o sustento
wanica y las mofivaciones que origingn el menciznada movimiento y defik cual seria o grade de impacls en &
logra de los chiedivos dé la unided orgarica, por of efects qua se genera al reducir & manto de una parSda
iEnulacion] y aumentar (habilitar) a olra.

Fara 8l sfecto, ingresacan a2l Sisterna SIGE [/ Moduo Gestion Usuaris | Frasupuests | Modificalodiz de
Fresupuasio [ y procedecdn a reqisirer la mela prosupuastaria, rabro, cadena da gaska, monta, bpo, rimero de
documento y fechs, unidad orgénca, secuencia fundmal, suslento Kenics, impacto y nombre del téenico a GArge
de las madificaciones, fuego graba « imprime Iz soficitud de medificacian, la suscrbe y remite 2 13 GEPPR
acompafiande de ser el caso, slguna decurnanlacic acicional Lales como copia e Convenics, Gonlretos,
Resalpsiznes u ofres.,

La GGPPR, a fravés de la Gerencia de Presupuesto, revisard, analizarg v evaluara la modificacian propuesla por
Iz urddad organics y de aceplada, procede a regisirar en el SIAF 5P y SIGE. En czso de rechazarlz, comunicard
por esani lal dluadon,

Las unidades organicas podrdn monitorear a Iravés del SISE la sprebacion de sus Moddicasiones.
Ampliaciones presupuestales

En el caso de que las unidades organicas reguieran solicilar ampliasiones a los presupusstos EEGNad0s, aefas
soficitiddes se realizasan por eschlo a fravés de un documnenlo drigide 3 la GGPOR describiendn e sustento
lecnizo y las mofivaciones que orginan el mencionada movimento v definir cual sarfa @ grado de impacto en el
logro de los obretivos de (8 unidad organica, asi como indicar el intremenlo de las matas figicas. Para tal efactn
US3ran como modelo al formats “Salizieg de Madiicacion” del SIGE,

Lz GGPPR, & fravés de |z Gerencla de Presupuesto, resisars, anshzara y evaluesd |z modifcacin propussta oo
|2 unidad organiza v de aceplara, procede & regislrer en el SIAF 52 v SIGE. En caso de rechiazarls, comunicara
p esenlo Lal sifuacian.

Las unidades organicas remiliran sus propeestas de modilicacion por habilitaciones ¥ anulacionas o amplizciones
2z GGPPR con 48 horas de anlicipzcitn 3 la fecha de inkdo de 12 ejecucian del gasto,

f: o
(7 .
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V1. FASE DE CONTROL PRESUPUESTARID ;

] F

Es el seguimiento de la ejecucién de ingresos y gasios, asi como de las melas prasupuesianias es15hlﬁﬁyﬂma
earcicio, respecto al Presupuesto Insifuciznal de Apertura (PIA) o Presupeeste Instfuciongl Modiscado

finzidad de ssegurar su curmplimiento v mantener actualizada [a inforrracion relatva & los niveles vigentes da la g

]
i
:'.'r:.
£
qr3

%

#

e’

prasupuestana,

El contral presupuastana es germanente ¥ conslitiye &l soporte 1éenico para efechuar los trabgjos de andiss ¥ comeesdn de
deswiacones a que s& refigrs la Fase de Evaluasdin Presupuestans, comesponde a lz GGPPA, a fravds de la Gerencia de
Presupuaste, |z responsahildad dz efectuar el confrol presupuasteno del Fliepo, of cual comprends |35 siguientss lineas de
ancian:

1.

“n

Varificar que ks recurses que demanden log diversos drganos de |z Municipalidad Provincal del Calao, denro del
arnbilo de sy compelencia funciond, estén previsios en el Plan Operalivo y Presugueslo Instiucional, No 52 pueden
comgrometer ingresss futwros, ni efectiar aclos administralivos si no cuenfan con el marco presupuestal -
comespondiente,

Varificar que la eecucion prasupueslaria de Ingresos ¥ Gastos guarde relacién con el presupuests institucional de
Apertura, el Presupuesto Institucional Modificado v la Programesién de Compramisos Arual {PCA), a nivel g2 niom,
cadana de ingreso, gaste y s categorias presupuestarias.

En relacion a |z Ejecucion Presupussiana de Gastos; verticar que s compramisos realizedos par ls Garencia General
2 Ardministracion. guarden relaciin con el Presupuesto Instiusiznal y el POCA

Fespeclo a la Eweucidn Presupiestana de Ingresos; verficar que io6 ingresos recaudados, ceplados y obianidos
quarden relacion can el PIA y M, y proponer las modilicaciones presupuestanas necesarias pars bene acluglizedo o
mases lagal,

Verficar & cumplimients de las metas fisices v financierss eslableddas en ef Plan Qperabvo v Presupussio
Instifucional.

Wil DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

¥

Toda la informadian v documenlos que presente la Municipaldad Prosindal ded Callao durante la fase de ejecucidn
presupuestaria, anle ka Direcadn Generd de Presupuesio Pablico del MEF, tiene el casdcisr de Declaracion Juradz y
=2 sujatan a las responsabilkiades y consecuencias lagales CoMmesponcentes.

La Gerencia Municipg emiltird las dispagicones complemantarias que sean necesarias a propuesta dz [z GGPRR pera
la agecuads arficacidan de la presanie Directiva,

Encargar & la Gerzncia General de Planeamisnta, Presupuests ¥ Radonalizacién, Gerenciz General de Adminisiracsin
y alas unidades orgdnicas la implzmantacion y cumplimients de la presente Directiva.

Callan, Julio del 2073
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