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Resolucion de Alcaldia W° 456 -2012-MPC-AL.
inllene, 1 1 H,&H 2[]12

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVIMCIAL DEL CALLAD,

VISTO, &l Informe N2 066-2012-MPC{GGA, de fecha 28 de febrero del 2012, a través dal cual la
Gerencia General de Administracion, remite el Proyecto de Directiva para el Manejo y Custodia de
Cartas Farea v Palizas de Caucidn; v,

COMNSIDERANDO:

Que, mediante el documeanto de visto la Gerendia General de Administracion, remite &l Proyecto de
Directiva para el Mangjo y Custexlia de Carlas Fianza y Polizas de Caucion, donde se establecen
las procedimientos administratives para la recepeicn, verlficaddn, contral v custodia de las
garantias gque se presenten ante la Municipalidad Provincial del Callac;

Que, siendo necesario s& establercan el procedimiento para la recepcion, verificacion, contral y
custodia de las garantias gue se presenten ante la Municipalidad Provincial del Callao, debe
aprobarse [a indicada Directiva;

Estando a lo expuesto, con la visacion de la Gerencia Municipal, Gerencia General de Asssora
Juridica v Conciliackn, Gerencia General de Adrministracian, Gerencia General de Flaneamients,
Presupuesto v Racionalizacdan v Gerencia de Tesorera, en uso de las facultades conferidas al
Alcalde por la Ley Organica de Municipalidades N® 27972;

RESLIELVE:

o PRI : = 2 SIS A

/ét.\f,_._—s..\"f:\.-;!} Cartas Fianza y Polizas de Caucdion que s2 presenten ante la Municipalidad Provincial def
! ! llao, la misma que consta de nueve articulos v forma parte integrante de la presente
lscidn.

' ARTICULO 2.- Déjese sin efecto todo lo que se oponga 2 lo aprobade en la presente resolucian,

J_; ARTICULO 3.- Remitir copia de la presente Resolucion a las diferentes Dependencias de esta
Corporacion Edil para su debido cumplimiento, v encirguese a la Gerencia de Informatica Iz
publicacion de la presente resolucidn en el Fortal Institucional de la Municipalidad.
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DIRECTIVA N° 001-2012-MPC

PARA EL MANEIO Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZA Y POLIZAS DE CAUCION

CAPITULO I
DISPOSICIOMES GENERALES
Articulo 12 Finalidad

Establecer los procedimientos administrativos para la recepcidn, verificacion, control y
custodia de las garantias que se presenten ante la Municipalidad Provindial del Callag,

Articule 22.-0bjetivo

La presante directiva tiene por objeto establecer las pautas para el manejo v custodia de
las Cartas Fianzas y Pdlizas de Caucion emitidas a favor de la Municipalidad Provincial del
Callaz.

Articulo 39,.- Alcance

% La presente Directiva es de observancia obligatoria para las unidades organicas gus
canferman la Municipalidad Provincial dzl Callao,

Articulo 42.-Base Legal

= Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatorias,

o Ley N® 26702, Ley del Sistema Financiero vy del Sistema de Seguros y Organica de
la Superintendencia de Banca y Seguros v sus modificatorias,

Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contratacionas del Estado v modificatorias.
Decreto Supremo Mo 184-2008-FF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado v modificatorios,

Ley W% 27287, Ley da Titulos Valores.

Codigo Civil, aprobado por Decreto Legislativo N 295,

Resalucidn SBS N® 3028-2010, Reglamento de Pdlizas de Caucidn,
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Articulo 59.- Definiciones

Garantia

5.1 La garantia &5 un Titulo-Valer, emitida por una empresa autcrizada v sujeta al ambito
de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradaras Privadas de Fondos de
vensiones o estar consideradas en le ulkima lista de bancos extranjercs de primer
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Tipos de Garantias

5.2 Las garanbas que acepte la Municipalidad Provingal del Callao seran las Cartas
Fianzas v las Pdlizas de Caucidn, las mismas gue deberdn ser incondicionales, solidarias,
rrevocables y de realizacidn automdtice en el pals al solo requerimienta de la
Municipalidad.

Clases de Garantia

5.3 Los medios de garantia que deberan presantar los postores /o contratistas, segin
corresponda en s diversos procesos de saleccon v los referidos a convenios, tratados v
concesicnes, son las de seriedad de oferts, fiel cumplimiento, por prestacionas accasorias,
por adelantos y por el monto diferencial de propuesta.

Otros medios de garantia

5.4 En los contratos pericdicos de suministro de bienes o de la prestacion de servicios, asi
como en los contratos de ejecucion v consultoria de obras que celebre la Municipalidad
con las Micro v Pequenas Emprasas, éstas oltimas podran otorgar como garantiz de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) dal monto total a contratar, porcentaja que sara
retenido por la Municipalidad, En el caso especfico de |os cantralos para la ejgcucion de
obras, tal beneficio sdlo procede cuando se presenten las condiciones previstas en  ef
Articulo 392 de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por Decreto Legislative N®
1017,

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Articulo 62.- Recepcion de las Garantias: Carta Fianza y/o Paliza de Caucidn.

6.1 La recepcian de la Carta Fianza y/o Pdliza de Caucion debera efectuarse a través de
la Gerancia de Recepcion Documental v Archivo General, con axcepcidn de aquellas que
par disposicionas oficiales exprasen dicha excepcionalidad. Para su recepcion, debera
venir acompanada de un documento gue refiera los datos principales del proceso de
seleccion: tipo de proceso, denominacidn del drogano o comitd, objeto, monto, etapa del
proceso (otorgamiento de la buena pro), contrato. Para el caso de procesas de concesion
0 CONVEnios, seé mencionaran los aspectos relevantes a dichos procesoes, La Gerencia de
Recepcidon Documental y Archivo General, correra traslado del titule valor a la Gerencia de

' Tesoreria.

6.2 Las garantias de seriedad de oferta contenidas en sobre cerrado, que par
determinado proceso de seleccion estén dirigidas a [2 Gerencia de Abastecimiento de la
Municipalidad, o a los Presidentes de los Comitas Espaciales v de los Comités Especiales
Ad hoc, seran remitidas a la Gerencia de Tesorena, al dia siguienta d= haberse exhibido la
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6.3 Las garantias por el monto diferencial de propuesta contenidas en sobre cerrado, o
por determinado proceso de seleccidn estén dirigidas a la Gerencia de Abastecimiento d
la Municipalidad, o a los Presidentes de los Comités Espediales y de los Comités Especiales
Ad hoc, serdn remitidas a la Gerencia de Tesoreria en la misma fecha de notificado ef
postor del otorgamients de la buena pro. El incumplimiznts del presente numeral sera
informado & la Gerencia General de Administracion, para que adopte las medidas
correctivas pertinentes,

6.4 Las garantias de fial cumplimiente gue son presentaclas a la Gerencia de
Abastecimisnto de la Municipalidad para la suscripcidn de un contrato, serdn remitidas a
la Gerencia de Tesorena, al dia siguiente de haberse suscrito el contrato respectivo del
procaso de seleccion, vencido dicho plazo, se debera informar a la Garencia General de
Administracion, para que determine las acciones correctivas del caso.

6.5 Las garantias de adelantos serén remitidas a la Gerencia de Tesorena, a mas tardar al
sagundo dia de haberse solicitade £l adalanto por el contratista o proveedor.

6.6 Quada bajo la responsabilidad de la Gerencia de Abastecimiento de la Municipalidad
Provincial del Callag, remitir 2 la Gerencia de Tesoreria v en los plazos sefialados, las
garantias que le han sido entregadas directamenta por los postores o contratistas en los
pracesss de seleccidn llevados a cabo,

6.7 Queda bajo responsabilidad de los Presidentes de los Comités Espediales y de los
Comités Especiales Ad hoc, entregar a la Gerencia de Abastecimiento las garantias que
hayan recibido en los procesos de seleccicn llevados a caba.,

6.8 Las garantias producto de Convenios y Concesionas que ha suscrito la Municipalidad a
través de las Unidades Organicas Competentes, serdn remitidas a la Gerencia de
Tesoreria a més tardar al seqgundo dia de haberse suscrito el convenio o concesian, segln
corresponda: vencide dicho plazo s deberd informar a la Gerencia General de
Administracion, para que determine las acciones comectivas del caso,

Articulo 72.- Del Registro, Autenticidad, Control y Custodia de las Garantias.

7.1 Luego de ser recepcionada en la Gerencia de Tesoreria la carta flanza yio pdliza de
caucidn, se procaderd a su anotacon en e registro comespondiente, acto seguida se
requanra a la entidacl bancaria o financiera sobre la autenticidad de la misma, para luego
ponerla en custodia en baveda v lugar pertinente,

7.2 Una copla de la Carta Fianza /o Pdliza de Caucion serd remitida a la Gerencia da
Contabilidad para los registros contables correspandiantes; indicandose en el documento
de remisicn si el docurnento valor obedece a un primer ingreso ¢ se trata de una
renovecion. Igualments, una copia del Acta de devolucion de la carta fianza y/o poliza de
caucidn serd erwvinda a dicha Gerencia para su baja correspondienta,

7.3 Las cartas flanzas /o pdlizas de caucidn que no estén conforme a la normatividad
sefialada en la Base Legal de la presents Directiva, deberdn ser informadas a la Gerencla
General de Administracidn v Gerencla de Abastecimiento, para las accicnes pertinentes
dque correspondan.

7.4 Las Cartps Fianzas wfo Pdlizas de Caucion gue hayan sido declaradas como no
emitidas por las entidades bancarias o financieras, deberan ser informadas a la Gerencia
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General de Administracidn, quien correrd traslado a la Procuraduria Poblica Mur‘iiﬁ
para &l inicio de las acciones legales gue correspondan. g

7.5 El responsable ce las cartas fianzas yfo pdlizas de caucion, efectuzrd los cont
oportunos y periédicos de la existencia de las mismas v su tiempo de vigendia, emitisndo
un reporte guincenzl para conocimiento y control del Gerente de Tesoreriz, vy uno
mensual para ser informado 2 la Gerencia General de Administracidn, Gerenda de
Contabilidad v Areas usuarias,

7.6 La Gerenda de Tesoreria con una anticipacidn de diez a quince dias naturales al
vencimients de la carta fanza yfo pdliza de caucidn, deberd comunicar a la unidad
organica correspondiente para gue ésta, solicite la rencvacidn del documents valor
correspondiente, Debiendo el contratista o concesionario presentar la nueva carta fianza
yio pdliza de caucidn hasta un dia antes de su vencimisnto, con excepcion de aguellas
garantias que por normatividad o documento contractual expresen fechas o periodos con
mucha mas antelacian.

Articule 87.- De la Ejecucidn de las Cartas Fianzas y Polizas de Caucién.

8.1 Las cartas fianzas yfo pdlizas de caucidn que no havan sido renovadas hasta un dia
antes de su vencimiento, se ejecutaran a simple requerimiento de la Municipalidad a
partir del dia siguiente de |a fecha de vencimiento respectivo.

8.2 Para proceder a ko dispuesto en el numeral precedents, se remitird a la entidad
bancariz o financiera que emitid el documento-valor una carta notarial firmada por el
Gerenta General de Administracidn y &l Gerente de Tesoreria o quienes hagan sus veces,

8.3 Culminado =i contrato, y siempre que no existan deudas a cargo del contratista, el
monto ejecutads por la respectiva Carta Fianza y/o Péliza de Caucidn, le serd devuelto a

Ei.ﬂ_ste sin dar lugar al pago de intereses. Tratdndose de las garantias por adelantss, no

ircarresponde devolucidn alguna por entenderse amortizado el adelanto otorgado,

%_-/ #‘éf 8.4 La garantia de fiel cumplimienta v la garantiz adicional por &l monto diferencial de

propuesta se ejecutaran, en su totalidad, sdlo cuando la resolucidn qus haya resuelto el
Contrato por causa imputable al contratista, haya quedade consentida o cuando par laudo
arbitral consentide vy ejecutoriado se dedare procedente la decisidn de resalver |
contrato. El monto de las garantias correspondera integramentz a la Municipalidad,

8.5 Conforme lo enunciads en el Articulo N2 18928 del Codigo Civil, |a EIEC.J-:mn de una
carta fianza podra efectuarse dentro de los quince dias siguientes a la expiracién de I3
refarida fianza.

-j.": 9.1 Una carta fianza o poliza de caucidn serd devuelta a solicitud de parte, debiends

Indicarse en la solicitud, los datos relativos a dicha fianza v la acreditacion de la persona
que recogera el documento valor, Luego de tener los informes comrespondientes de la
Gerencia pertinente y autorizads la devolucidn: la Gerencia de Tesoreria mediante Ada de
evoluciin de Cartas Fianza yfo Pélizas de Caucidn procederd a su entrega en la persona
‘Eque el sclicitante haya acreditado.
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9.2 Las cartas fianza y/o palizas de caucidn que no hayan side solicitadas en de*mlu:%
no obstante de tener informe favorable para su entrega, se procedera en primer lugars b ..i
notificar & la empresa o entidad que entregd @ documento valer; de no tener resultadd; o
s& comunicard a la entidad bancaria o financiera gue la emitdd, para los mismaos
propdsitos.,




