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Callao, 729 SEP 2007
El Alcalve de la Hunicipalivad Provincial vel Callao:

JBor Luanto:
El Concejo Municipal Provincial del Callao, en Sesion
fetha 29 de setiembre e 2007 ; TAprobo [g sigquiente:

Brienanza Alunicipal:
CONSIDERANDO:

Que, la Consfilucion Politica del Perd en el ardiculo 194, establece que las
municipalidades provinciales y distritales son los drganos de gobiermno local, tienen
aulonomia politica, economica y administrativa en los asunfos de su competencia
asimismo, el ariculo 195 sefiala en el inciso 1 y 3 respectivamente, que los gobigrnos
locales son competentes para aprobar su organizacién interma y su presupuesta y
administrar sus bienes y rentas;

Que, la Ley Organica de Municipalidades N® 27572, en =l el Ardiculo || del Tiulo
Preliminar sefiala que los gobiemos locales gozan de autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su compelenciz; igualmente, el articulo 9 inciso 20 y 25
sefalan que son stribuciones del Concejo Municipal, aceptar donaciones, legados,
subsidios o cualquier olra liberalidad, 2si como aprobar la donacién o la cesidn en uso de
bignes muebles e inmuebles de la municipalidad a favor de entidades pablicas o privadas
sin fines de lucro y la venta de sus bienes en subasta poblica; de igual mode; el articulo
54, sefala que las municipalidades por excepcion, pueden donar o permutar bienes de su
propiedad a los poderes del Estado o a olros organismos del Seclor Poblico, las
donaciones de bienes a favor de una municipalidad estdn exoneradas de todo impuesto,
conforme a Ley de la materia, asi como del pago de los derechos registrales y derecheos
arancelarios cuando los bienes provienen del extranjero;

Gue, el Decreto Supreme N° 154-2001-EF modificado por el D.S. N°® 107-2003-EF y
D5, N° 047-2006-EF . Reglamento General de Procedimiento Adminisirative de los Bienes
de Propiedad del Estado, en su articulo 16, sefiala que el Estedo puede fransferir & titulo
aneroso o gratuito, la propiedad de los predios de su dominio privado a faver de personas
naturales o juridicas de derecho privado, previa opinion favorable de la Superintendencia
de Bienes Macicnales y el ariculo 18 sostiene que &l Estado podra fransferir la propiedad
de terrenos de su dominic privado v las fabricas sobre los mismaos a las municipalidades
provinciales para programas de desarollo o inversion municipal: el adiculo 55,
igualmente, sefala, que el presente capitulo regula las donaciches de predios o de parte
de ellos realizadas a faver del Estado y las que el Estado otorgue a entidades plblicas o
parliculares que coadyuvan al fin social del Estado;

Que, el Informe Legal N® 160-2007-GGAJC-SGAA, del 15 de Febrero de 2007, emitido
por lz2 Sub-Gerancia de Asuntos Administrativos, dependients de la Gerencia General de
Asescria Juridica y Cenciliacion, da un amplio criterio y seguridad juridica al Proyecto del
Reglamento de Donsciones Efectuadas yio Recibidas por la Municipalidad Provincial del
Callao, enfatizando gue con fecha 21 de Noviembre del 2008, mediante Informe N° 1380-




2006-MEC/GGA-GA, la Gerencia de Abastecimientos, remile el Proyecto de Reglamento
de Donaciones, debidamente reclificado per la Gerencia General de Planificacion,
Presupuesto y Racionalizacién, El informe legal sostiene que del analisis del Proyecio
remitido, se puede verificar que estd enmarcado dentro de las disposiciones perinentes
sobre la materia, opinando que es procedente |a aprobacién del mencionado Reglamento
de Donaciones Efectuadas yio recibidas, en concordancia a lo previsto en el articulo @
numeral 25 de la Ley Organica de Municipalidades, Decreto Suprema M® 154-2001-EF/ N7
107-2003-EF y N° 042-2006-EF -Reglamento General de Procedimiento Administrative de
los Bienes de Propledad del Estado

Estande a lo expuesto y de acuverdo a lo dispuestc por la Ley Drgénica_q_“e?ﬂ'”:‘ﬂ:,ﬁh
Municipalidades N* 27972, el Concejo Provincial del Callac ha dado la siguiente N ?

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ucmacmws“s___,-’r i F A
EFECTUADAS Y/O RECIBIDAS POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEE I-" T iy 4
CALLAO e R

ARTICULD 1. Apruébase el Reglamento de Donaciones efectuadas yio recibidas
por la Municipalidad Provincial del Callao, cuyo texio es el
siguiente:

TITULO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULD 1. CONTENIDQ Y FINALIDAD DEL REGLAMENTO

Ei presente reglamenio establece las disposiciones y procedimientas, que deben ejecutar
de acuerdo a sus atrbuciones y competencias, los Organos de Gobierno y de
Administracion de la Municipalidad Provincial del Callag, al efectuar © recibir donaciones,
de organismos e instifuciones; poblicas ylo privadas, nationales wo exlranjeras personas
naturales o juridicas en concordancia con los prAncipios de legalidad, economia,
transparencia, simplicidad, eficacia y eficiencia.

ARTICULO 2. ATRIBUCIONES Y COMPETENCIAS DE LOS ORGANOS DE
GOBIERNO Enliéndase como atribuciones y competencias de los Grganos de Gobiemo,
a las facultades, chbligaciones y responsabilidades que les oforga la Constitucion Polifica
del Perd, la Ley Crganica de Municipalidades N® 27972 v demas normalivas vigentes; al
Concejo Municipal, al sefior Alcalde y a los sefiores regidores, para el cumplimiento de
sus funciones.

ARTICULO 3. ATRIBUCIONES Y COMPETENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL Entiéndase como atnbuciones y competencias de la Administracion

Municipal, a los obligaciones y responssabilidades que les cormesponde desancllar a los

senvidores municipales que prestan servicio para [a Municipalidad Provincial del Callao, —
en concordancia con las leyes, reglamentos y normativas vigentes, dando cumplimiento

en forma eficaz, eficiente v oportduna a lo que prevea el presente Reglamento vy
normaliividad vigente; en el cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 4. OBJETIVO

El ohjetiva del presenle Reglamento es contar con un documento nommative de gestion
gue, en concordancia con las disposiciones legales y normativas vigentes, regule y
establazea los procedimientas y acciones a seguir, cuando la Municipalidad Provincial del
Callao efectle yio reciba donaciones de bienes muebles inmuebles por  cualquier
conceplo; nacionales y/o del extranjero susceptinles de aceptacian y'oc entrega.




ARTICULO 5. FINALIDAD

El presente Reglamento, esta orientade a fortalecer la Gestién Municipal, sefislando los
procedimientos que deben emplearse al momento de sfectuar yio recibir donaciones en IgETFBIRIT..
Municipalidad Provincial del Callad; mecanismos que deben aplicar y cumplir de mansra” e ¥ %

diligente, eficiente y eficaz, las autoridades y servidores municipales, en el gjercicio de é‘gs | oM

funciones. gﬁ ::‘, ||I o
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ARTICULO 6. DONACION %j* s ot
Para los efectos del presente Reglamento toda donacion es la entrega de bienes mueblesi, —-

o inmuebles a titulo gratuitc Toda donacién sera objeto de las acciones legales, técnicas,
administrativas y de contral que deben realizarse en la Municipalidad Provincial del
Callao, con el fin de gesticnar, tramitar, aceptar, oforgar, aprobar destinar e incorporar;
fisica v contable, en los regisiros correspondientes, los bienes muebles e inmuables que
bajo dicha modalidad entreguen o reciban personas naturales o juridicas e instituciones
piblicas o privadas copropietarios yio la conjuncién de cualquiera de ellas,

ARTICULD 7. AMBITO DE APLICACION
Las normas y procedimientes contenidos en el presente Reglamenta son de aplicacian y
cumplimiento obligatoric,

ARTICULO 8. RESPONSABLES DE LA FISCALIZACION ¥ CONTROL DEL
PRESENTE REGLANENTO

El control intermo comprende las acciones de caulela previa, simultanea y de verificacion
posterior que se realicen a fin de verificar que las operaciones y procedimientos
administrativos y legales en los procesos de entrega y/o recepcion de las donaciones, se
hayan efecluade de acuerdo a Ley,

El contrel previe y simuttdneo compete exclusivamente al Alcalde y Regidores, a los
servidores municipales con responsabilidad propia de las funciones que le son inherentes,
sobre la base de los documentos nomatives de gestién de la Municipalidad Provincial del
Callac.

El contral interno posterior, corresponde a la Gerencia General de Audiloria Interna ¥ a los
servidores encargados del cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente
reglamento.

El contrel externo le compete aplicar a la Contraloria General de la Repiblica 0 otro
&rgana del sistema de contral, per encarge o designacion de esta,

ARTICULD 9. BASE LEGAL

Para efectos de la aplicacién del presente Reglamenio se tendran en consideracion los
criterios contenides en las siguientes nonmas legales:

-Constitucién Politica del Perd
Articulo 192, Incisos 1, 2, 3, Articulo 194;

-Ley Organica de Municipalidades N* 27972
Titulo Preliminar, Ariculo |, Aficulo 8%, Inciso 20; Inciso 25; Articula 20, Incisos 3, 4 v 14,
Articulos 64, 66, 63 y 145,

-Decreto Supremo N° 154-2001-EF, D.8 N° 107-2003-EF y D.S.N® 042-2006-EF,
Reglamento General de Procedimiento Administrativo de los Bienes de Propiedad
del Estado y Modificatorias

Disposicidn Complementana Tercera; Titulo |, Capitulo 2, Subcapitulo 5. Articules 55, 56
57.58, 59; Titulo Il Capitulo 4, Subcapitulo 4, (Concordants con la R, N 031-2002-5BN,
Directiva que Regula el Procedimiente para Donacion de Bienes del Estado v para |3
Aceptacidn de Bienes Muebles del Estado) Articulos 172, 173, 174, 175; Titulo V] Sistema
Macional de Informacion de Bisnes de Frapiedad Estatal, Articulo 158,




-Directiva N° 009-2002/5BN, Procedimientos para la Donacion de Bienes Muebles . |
Dados de Baja por las Entidades Publicas y para la Aceptacion de la Donaciopdie i,
Bienes Muebles a favor del Estado, f& o

Articule 2, Numerales 2.1, 2.1.1., 2.1.2, 2.1.3; = »{'”

TiTULO NI

DISPOSICIONES COMUNES PARA LA APROBACION DE DONACIONES

ARTICULO 10. Es atribucion exclusiva e indelegable del Concejo Municipal, aprobar v
aceptar las donaciones que otorgue o reciba la Municipalidad Frovincial del Callac. Fara
aceptar las donacicnes se requiere mayoria simple y para otorgar donaciones se reguiere
el voto minimo de los dos tercios del nimero legal de regidores que integran e! Concejo
Municipal,

ARTICULO 11, El Acuerdo de Concejo que apruebe o acepie la donacion, debe consignar
los nombres yo razén social del donante o donatario; las caracteristicas: denominacion,
marca, modelo, serie, tipo, color v valor de cada uno de los bienes, inmuebles, muehbles
recibidos o enfregados en donacion e indicar el destino que tendra el bien donado v su
modalidad.

ARTICULQ 12, Para gue la Comisién de administracion formule el dictamen que propone
la aprobacion o aceptacion de la donacidn, requerird & las areas comespondientes que
bajc responsabilidad remitan la documentscion onginal que sustente la enirega o
recepcion del donativo

ARTICULO 13. El Acuerdo de Concejo que apruebe v acepte la donacién de bienes a
favar de fa Municipalidad Prowvincial del Callao, debe precisar el valor o impore de la
donacidn vy si esta comprendida en log alcances de los dispositives legales vigentes sobre
deduccion del impore cormespondiente del impuesto a fa renta, de acuerde al informe
remitido por la Gerencia General de Administracion.

ARTICULO 14. La Secretaria General debera remitic copia cerificada del Acuerdo de
Concejo vy la decumentacion onginal que sustenta y acredita la donacidn efectuada o
recibida a la Gerencia General de Adminisiracion, para su registro contable y patrimonial
de ser el caso,

ARTICULO 15. El requermiento de una donacién, de cualquier indale o caracteristica:
nacionsl o extranjera, debe iniciarse wo ingresar en forma oficial por la Gerencia de
Recepcion Documental y Archivo General, dependiente de la Secretaria General, 1a cual
de inmediate, elevard el expediente al Despacho de Alcaldia que dispondrd la iniciacién
del tramile, por la unidad organmica yio comision compelenie.

ARTICULO 16. Los trabajadores municipales estan prohibides de gestionar o iramilar
donaciones a nombre de la Municipalidad Provincial del Callao, sin conacimienta v
consentimiento del sehor Alcalde.

La unidad organica de la Municipalidad Provincial del Callao, que reciba el ofrecimiento o
necesite de un bien en calidad de donacién, debe canalizar su requerimiento de acuerdo =
lo dispuesto en el presente Reglamenio con la awlorizacion expresa del Despacho de
Alcaldia.

ARTICULO 17. Las donaciones de bienes a favor de |la Municipalidad Provincial del
Callao, estan exoneradas del page de todo impuesio conforme a la Ley asi como del pago
de derechos registrales y derechos arancelanos cuando los bienes provienen del
exiranjero.

ARTICULO 18. La inobservancia de lo establecido en el presente Reglamento, implica
gue sus infraclores asuman responsabilidad administrativa, civil, penal v econdmica
canfarme a ley.
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ARTICULO 19. Cualquier entrega o recepcion de bienes patrimoniales que se efectle
entre entidades pablicas, en aplicacidn a las normas del Sistema Macional de Contabilidad
Guberramental, deberan ser consideradas, tratadas v registradas como transferencia de
bignes

ARTICULO 20. El incumplimiento parcial o total da la finalidad que motivd la donacidn B—
ocasiona la reversion del bien a la enlidad donante, la cual incorgora a su patrimonio j88 1 75v
meioras a titulo gratuito )

TiTULO N R o

DISPOSICIONES ESPECIFICAS DE LA DONACION DE INMUEELES K /TR

ARTICULO 21. Las donaciones de inmuebles que efectten las entidades del Estado a
faver de la Munipalided Provincisl del Callas, deberan estar acreditzdas con
cocumentos sustentatorios, que exigen las normas vigentes v aprobada con [a
corespondiente Resolucidn del titular del sector o pliego al cual pertensce lz entidad
conante.

ARTICULO 22. Las denaciones de inmuebles qua efectuen las personas naturales o
juridicas de la actvidad privada a favor de la Munwcipalidad Frovincial del Callao, deben
cantar con el expediente técnico, debidaments sustentado con decumentos legales y
lEcnicos.

ARTICULO 23. Los gastos que irroguen la formalizacidn de la donacidn, serén asumidos
de acuerdo a las disposicicnes establecidas o convenidas enfre la entidad donante y la
Municipalidad -

CAPITULO |
FPROCEDIMIENTOS

ARTICULO 24. ElI documento mediante =l cual la Municipalidad Provincial del Caliac
solicita 12 donacién, serd presertada por el sefor Alcalde ante las personas naturales o
juridicas, publicas o privadas, sociedad conyugal, copropietarios yio la conjuncion de
cualquiera de gllas; del inmueble gue se reguiere en donacion, En la soliciiud, se debera
precisar lz finzlidad para 1a cual s reguiere yo a que actividad se va a destinar l blen.

De ser el inmueble un bien de propiedad del Estado o entidad mixta, 1a solicitud debera
cumplic los requisitos que eslablecen |2 Superintendencia de Bienes Macionzles vy l2
normatividad wvigente,

ARTICULO 25. Cuando el propietario o los copropietarios, por propia voluntad deseen dar
en donacidn un bien inmuekle a2 favor de |2 Municipalidad Frovincial del Callag, debera
presentar el documento cormespondiente 3 fravés de la Gerencia de Recepcion
Documental v Archivo General dependiente de la Secretaria General;, aoreditando su
ientidad 0 personeria juridica y, de ser el caso, deberd adjuntar ¢opia legalizada cel acta
que aprueha la decisién de donar, asf como el centificadse de poder vigente; acreditando la
titularidad del inmuekle, indicanda el drea a donar, ubiczacian, valor real; sefalando que no
liene impedimento alguno para donar bienes a favor de la Municipalidad Provincial del
Callan v precisando los fines para los cuales estd donando el inmueble, en concordancia
con el articulo 15 del presente Reglamsanto.

ARTICULO 26. E| sefor Alcalde evaluara la solicitud e iniciara el trdmite de donacidn
solicitando a las Gerencias Generales los informes conespondientes,

ARTICULO 27. Se constituird una comisin para evaluar Iz aceptacion o entrega de
donacioness.



ARTICULO 28. La comisidn citada en el articulo precedente deberd estar conformada
como mimimo por el Gerente Municipal, quien la presidird, ef Gerente General de
Desarrclio Urbano o el Gerente General de Asentamientos Humanos, el Gerente General
de Asesoria Juridica y Conciliacidn, el Gerente General de Administracién; quienes
efectuaran sus funciones adecuadas 2 o previsio en e Reglamento de Organizacidn ¥
Funciones-ROF de l[a Municipalidad Provincial del Callao; asi mismo, de ser necesario,
podran incluir @ ofros funcionarios (por razon de especialidad) cuarndo el caso asl o
amiefite

La Comisidn o funcionarice encargados de sfectuar los procedimientos administrativos,
tecnicos vy legales para la aceplacion y recepcion de 3 donacidn, con el apoyo del
donante v de las unidades organicas que correspondan; deberan conformar el expedients
administratve, con documentacidn sustentaloria el cual contendrd como minimo Iu::.r'
siguignte: J

1. SBolicitud de ofrecimienta de donacidn, o Jé

2. Copia del documento de identidad o personeria jurldica; del donante, deetment
nacional de identidad del representante, de ser el ¢caso.

3. Vigencia de poder con una antigledad no mayor de 30 dias, del representante

legal de la persona jurldica, con facultad para realizar la donacian en forma

gratuita, cel bien a favor de la Municipalidad Provincial del Callao.

Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de Iz Municipalidad Provincial del Callac

y del donante

Documento que autorice al representante de la municipalidad la facultad de

aceptar donaciones.

Copia literal de la partida registral de! predio o cerificado de la Cficina Registral

que acredite que el bien se encuentra inscrto a nombre del donante de ser el

b=

7. Esantura Poblica v ficha registral actualizades a nombre del denante,

8. Plano penimeétrice del terreno en coordenadas UTM 2 escala 1100, 1/200 o 14500,
con la indicacion del area, los linderes, los angulos v las medidas penmétricas
cuando se trate de un bien inmueble, en caso de ser necesano

9. Plano de ubicackin del predio a escala 11900 o 1/500.

10 Informe tecnico — legal sustenfada por los profesionales de la Gerencia General ce
Cesarrolio Urbano o Gerencia General de Asentamientos Humanos v Gerencia
General de Asescrla Jurldica vy Conciliacion, prenuncigndose por ia procedencia o
improcedencia de la donacian,

11, De ser inmuebles de propledad del Estado, la opinidn de lz Supernterdencia de
Bienes Naoionales, y los decumentos que le competa emitir.

12. De ser propiedades del Estado, acreditar la Resolucion Suprema, refrendada por
el Ministro del Secltor de la entidad donante.

13. Recibo de pago de Impussto a las Transferencias (Alcabala), o Constancia de no
estar afeclo al pago de dicho Impuesta.

14, La Escritura Piblica del contrato de donacitn suscrito por el donante y por &l sefior
Alcalde o ¢l Gerente Municipal en caso de habérsele delegade dicha funcidn, con
poder nserito en los Registros Plblicos, adjuntandose copla de la vigencia del
poder rezoectivo.

15. El Acta de Entrega - Recepcidn, suscrita por el donanle y el senor Alcalde o el
Gerente Municipal

16. El Pedido Comprobante de Salids, FCCOSA.

L

o

ARTICULO 25, El Gerente Municipal en su condicidn de Fresidente de la Comisidn de

Donacion, elevars toda e documentacen sustentatoria a la Secrefarla Genersl,

solicitando efectuzr los procedimientos administrativos que coresponda para gue el

{?c}r‘lclﬂ_‘_}t:- Municipal, de acuerda a sus atnbuciones v competencizs acepte o aprusbe la
OFEsIen.

ARTICULC 30. La Secretaria General, hard de conocimiento de la Comisién de
A-::Imin_istm-::ﬁn del Concejo Municipsl, toda la decumentacidn sustentatoria del proceso de
donackin, para que formule el Diclamen corespondiente v sea visio en Sesian de
Concejo



ARTICULD 31. El Acuerdo de Concejo de aceptacion y aprobacion de la donacion
recibida debe cumplir con los requisitos minimos que se establecen en los Articulos 117,
13° y 20° del presente Reglamento y corresponde a la Secrelaria General hacer de
conocimiento de la Gerencia General de Administracién, Gerencia General Auditoria
Interna vy unidades organicas que concieman; de ser el caso, ala Contraloria General de
la Repiblica y a la Superintendencia de Bienes Nacionales. La Gerencia General de
Adrinistracién remitird la documentacion recibida a sus Gerencias dependientes para que
cea contabilizada de acuerdo a las normas y procedimientes previstos en la contabilidad
gubemamental y para que ésta efeciie el Regisiro Fatimonial y consernve el expediente,

ARTICULO 32. La Gerencia General de Administracién, a través de la Gerencia de
Abastecimiento, con la documentacion sustentatoria que debe proporcionar la Gerencia
General Asesoria Juridica y Conciliacian, la Gerencia General Desarrolle Urbanase, @7
Gerencia General de Asentamientos Humanos, se encargard del bien mate .

donacion de la inscripcién en los Registros Plblicos. ,._h e
1ih '
CAPITULO II X
R (o’
A
DOMACIONES DE INMUEBLES DE PROPIEDAD nAh

ARTICULO 33. El otorgamiento de donaciones de inmuebles de propiedad de la
Municipalidad Provincial del Callag, a favor de enfidades publicas del Estado, sera por
Acuerdo de Coneejo Municipal y aceptada con Resolucién del fitular del Sector o Pliego
de la entidad donataria.

Estas donaciones tendran el caracter de excepcicnales y se daran exclusivamerts para
ser utilizadas en actividades afines al interés publico, que beneficie el desarrollo y bien
social de la colectividad en la Provincia Constitucional del Callao.

Cuando =e trate de donacion de inmuebles cuyo valor sea superior al 20% del patrimonio
inmahiliaric municipal, se requiere la aprobacion por consulla popular.

ARTICULO 34. Queda prohibida la donacion de inmuebles "de propiedad de la
Municipalidad Provincial del Callas a faver de personas naturales y entidades pariiculares,
salvo el caso de reqularizsciones de transferencia de propiedad. La cesicn en uso sera
por un tiempo determinado, & parsonas yo instituciones gue realicen actividades vy
acciones de bien social y sin fines de lucro, en favor de la colectividad en la
circunscrpecion de la Pravincia Constitucional del Callao.

ARTICULO 35. El procedimiento para el otorgamiento de la donacion a favor de terceras
personas, después de haber sido aceptado por el Concejo Municipzl, se nge por lo
establecido en el Adiculo 28" del presente Reglamento; debigéndose comunicar al titular
del Sector beneficiado, con la documeniacion susteniastoria, para gue efectien los
registros contables, patrimoniales y se inscriba en los Reqistros Plblicos.

ARTICULO 36. El Acuerdo de Concejo v la documentacion suslentatoria que apruebe la
donacion; se comunicara a la Contraloria Genersl de la Repiblica y en caso de
aceptacién de donaciones de bienes descritos en el parrafo antericr a la Superintendencis
de Bienes Macionales, con la finalidad de proceder a su correspondiente registro en el
Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Propiedad Estatal-SINABIP, de acuerdo a
la normatividad vigente.

ARTICULO 37, El Acuerdo de Concsjo y documentacién sustentatoria serd tramitada por
las unidades organicas competentes, Gerencia Municigal, Gerencia General de Auditona
Interna, Gerencia General de Desamcllo Urbane o Gerencia General de Asentamientos
Humanos: asi como a la Gerencia General de Administracidn, la cual informara & las
Gerencias dependientes como Gerencia de Conlabilidad, Gerencia de Abastecimiento
para proceder a dar de baja en los Regigijos Contables y Fatimoniales de |a
Municipalidad Provincial del Callao los bignes dopados



ARTICULO 38. En casc de donaciones de predios gue no se encuentran dentro.de lo
previsto en el presente reglamento se regird por las disposiciones legales vigentes/. -

i
i

TITULO IV |55

DONACIONES DE ACTIVOS FIJOS, BEIENES NO DEFRECIABLES, DINERO H_.x:
EFECTIVO, ENSERES, ESPECIES ¥ OTROS BIENES RECIBIDOS Y ENTREGADOS
EN DONACION POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CALLAO

ARTICULO 39. Los muebles, equipes, maquinarias, vehiculos, bienes cullurales u ofros
que tengan las caracteristicas de activos fijos, bienes no depreciables, dinero en efectivo,
enseres, especies y otros bienes gue entregue en calidad de donacidn a una entidad
publica, entidad privada, persona natural, persona juridica; gobierno nacionsl, gobiemo
extranjers; sociedad conyugal, copropietarios o la conjuncion de cualquiera de ellas,
nacionales o extranjeras, seran aprobadas con el voto de un minimo de los dos tercios
(2/3) del nimero legal de Regidores que conforman el Concejo Municipal.

ARTICULO 40. El Acuerdo de Concejo que acepta la donacion que se indica en el
Articulo precedente debera especificar, las caracteristicas de los bienes marca, tamafio,
sene, valor @ indicar el desting, fin o uso gque =22 le va a dar, en favor de la Municipalidad
Frovincial del Callao ylo de la colectividad chalaca.

ARTICULO 41. Las donaciones gue provienen del exiranjero estan exceptuadas del pago
de los derechos arancelarios, se efectuaran los tramites ante las instancias e instiuciones
competentes, de acuerde a las disposiciones legales vigentes,

CAPITULOI
DONACIONES EN FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CALLAO

ARTICULO 42. PROCEDIMIENTOS

El ofrecimiento de donacion a favor de la Municipalidad Provincial del Callao debera
ingresar por [a Gerencia de Recepcidn Documental y Archivo General, la cual lo derivara
al Despacho de Alcaldia.

El Alcalde |luego de |a correspondiente evaluacidn encargard a @ Gerencia
correspondiente tramitar la donacidn

ARTICULO 43, De considerarse procedente el ofrecimienio de donacion vio de haber
recinido respuesta escrita de aceptacion de Is solicitud de donacion a favor de la
Municipalidad Provincial del Callag, el sefor Alcalde, considerara admitirla a tramile,
disponiende que Gerente Municipal v la Comision designada se encargué de recabar,
oblener y elaborar la respectiva documentacion sustentatoria, suscribir la correspondiente
Acta de Recepcidon —Entrena de bienes donados.

ARTICULO 44. La Comisitn de Recepcidn - Entrega de bienes donados vio los
servidores municipales de las unidades organicas que correspondan, de acuerdo a su
competencia funcional elaboraran el expediente, con la documentacidn 1écnica, legal vy
adminisirativa suficiente, que debera contener como minime la siguiente documentacion y
procedimientos:

a La sclicitud de donacidn del sefior Alcalde yio del ofedante.

b Decumentos que acrediten su identidad o personeria juridica (DNl Carng de
extranjeria) y de ser persona juridica el cedificado de vigencia del poder del
representante legal.

¢ La oferta escrita y en oniginal del donante, de ser persona juridica copia del acta que
aprobé la oferta de donacién a favor de la Municipalidad Provincial del Callag,
canforme a sus Estatutos, indicande los bienes a conceder, caracteristicas técnicas,
ubicacién, valor, forma de adquisicion; de ser dinero en efeclivo, importe, valor
estimado indicando el destine del bien material de donacion,

d El representante legal de la Municipalidad Provincial del Callag deberd acredilarse
con documento nacional de identidad (DMI) v copia de decumento que le faculte
recibir la donacién.



e Los documentos que certifiquen la propiedad del bien, la guia de remisic‘:n e
facturais}, Acta de Entrega Pedido de Salida PECOSA; etcétera, Thae L,

f Cuando la donacién proviene del extranjero, deberan cumplir las nﬂrmmll} -::n
procedimientos técnicos, legales vigenles y estar debidamente sustentada c:’e'ir uﬁﬁi v
documeniacieon de cada une de los bienes comectamente wvalorizado ests d‘,_e.-J
conservacién de cada une e indicando la finalidad y usc que se le va a dar. W’])'fll« *.:;3_,1:?@-

g En el caso de bignes no valorizados, la Gerencia de Abastecimientos fijara el pre
mediante tasacion.

n  La Municipalidad Provincial del Callac a traves de la unidad organica competents /o
Comisién de Recepcion - Entrega, emitird un informe técnico legal.

i El donante o los representantes legales del donante, con el funcionarno municipal
que preside la Comision de Donacién o con el servidor gue designe la Municipalidad
Provincial del Callao suscribiran el Acta de Entrega - Recepcion, en la que deberan
especiiicar las caracleristicas de los bienes donades, el wvalor monetanio, los
documentos que acreditan la recepcion o entrega, (guia, faciura, orden de comprs,
orden de servicio, pedido comprobanie de salida PECOSA etc indicando el estado
de conservacién de cada uno de los bienes donados, la finalidad y el desting y uso
que se les va a dar.

ARTICULD 45. El expediente, con la documentacion sustentatoria serd elevada por la
Comisidn  Enfrega — Recepoidn a la Secretaria General para que haga de conocimiento
de la Comision de Administracién; y de ser el caso, proceda a dictaminar sobre la
aceptacion y aprobacién de la donacidn, a favor de la Municipalidad Provincial del Callao,
de acuerde a lo previsto en el Articulo 30° del presente Reglamente,

ARTICULD 46. La Secretaria General, hara de conocimiento de la Gerencia Municipal,
Gerencia General de Auditeria Intermna, Gerencia General de Administracion y a las
unidades organicas competentes, el Acuerdo de Concejo que acepla y aprueba la
donacitn Remitird copia del Acuerde y documentacion de sustenio a la Gerencia General
de Administracion, la cual lo remitira 2 sus Gerencias dependientes para que efeciué la
contabilidad de acuerde a las nommas de contabilidad gubernamental y para que efectls
la incorporacion al Registro Patrimonial y se mantenga en los archivos la documentacion
correspondiente.

ARTICULO 47. Los bienes gue han sido dados de baja en las entidades publicas del
Estado, para ser incorporades en calidad de donacién & favor de la Municipalidad
Frovincial del Callano, se rigen por sus propias normas v directivas.

ARTICULD 49. De acuerdo a las nomas fécnicas y procedimientos contables de la
Administracién Pablica es competencia y responsahilidad de la Gerencia de Contabilidad,
efectuar el Registro Contable, que debe ser acreditada con documentacion sustentatornia

ARTICULD 50. Es competencia y responsabilidad de la Gerencia de Abaslecimiento,

a Efectuar la incorporacion fisica de los bienes considerados come aclives fijos v
.mantenar en custodia log expedientes vy documentacién sustentatoria orniginal o
copias,  autenticadas  fedatizadas o legalizadas de los expedientes,
proporcionados por la Secretaria General o unidad o7y anica competente.

b Proporcicnar al Comité Patrimonial de Alkas vy Bajas, la informacion y
documentacian necesara para incorporar o dar de alta a los bienes recibidos an
donacian: a través de Resolucion de la Gerencia Genaral de Administracion.

¢ Mantener aclualizados v con documentacion sustentatora, los expedientes ',r
Registro de los Bienes, recibidos en donacion.
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ARTICULD 51. La Municipalidad Provincial del Callao, priortaramente atendera
solictudes de donacienes de entidades del Estado, inslitucicnes pdblicas v privadas, asi
como de personas naturales y juridicas que acrediten pertenecer yio radicar en la
jurisdiccion v de la Provincia Constitucional del Callao, que cumplan las funciones y
actividades siguientes:

51.1.- Las entidades del Gobierno Central, Regional, Local, Distrital & Instituciones del
Estado que se dediguen preferentemente a programas de Educacion, Salugd,
Seguridad Ciudadana, Saneamiento Ambiental, Programas Sociales y de
Desarrollo Econdmico Local.

51.2.- Las Instituciones y personas juridicas privadas sin fines de lucro que se dediquen al
desarrollo socic - econdmico, a ls prevencién de la salud, actividades
empresanales con criterio de justicia social atencién de los recursos naturales y
medic ambiente, etcétera.

31.3- Las personas naturales que radiguen en el Callao y demuestren, indigencia,
precanedad economica, exirema pobreza yio hayan sido objeto de dafos y
peruicios por desasires, catastrofes y siniestros ocasionados por la naturaleza yio
por el hembre.

CAPITULO I
DONACIONES DE BIENES DADOS DE EAJA

ARTICULD 52, Los bienes que han gido dados de baja en la Municipalidad Provincial del
Caltao, como prioridad v previa evaluacion, serdn destinadas en donacion por Acuerdo de
Concejo a favor de los Centros Educalivos que demuestren precanedad y extrema
pobreza, en la Juiridiccidn de la Provincia Constifucional del Callag, con el propdsito de
contribuir a equipar, construir ¥ mantener implementados los locales de los Centros
Educativos,

ARTICULQ 53. CONOCIMIENTO DE LOS BIENES DADCS DE BAJA

La Gerencia General de Administracién comunicara a la Unidad de Gestién Educativa de
la Provincia Constitucional del Callag, la Resclucién en la que se indica los bienes dados
de baja, para que se haga de conocimiento de los diferentes Centras Educativos de |3
Junsdiccion del Callao.

CAPITULD IV

PROCEDIMIENTO DE DONACIONES ENTRE ENTIDADES DEL ESTADO

ARTICULO 54. Para las donacicnes entre entidades del Estado el Acusrdo de Conesjo,
@n uno de sus afticulos, aprobard la donacion bajo el término de "TRANSFERENCIA &0 |1a
MODALIDAD DE DOMACION" v especificars las caracteristicas ¥ el valor de los bienes.

ARTICULO 55. PROCEDIMIENTOS Y DOCUMENTACION SUSTENTATORIA PARA LA
DONACION

La solicitud de donacion deberd ser prezenlada en la Mesa de Pares de |a Gerencia de
Recepcion Documental y Archive General, debidamente sustentada. Quien efectie el
tramite acreditara su identidad con copia del Decuments Nacional de ldentidad o carne de
exiranjeria, pasaporte u otro en caso de representar a una entidad, adjuriar los poderes v
&l Registro Unicoe de Contribuyente respectivos. :
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Los centros educatives de la junsdiccion de la Provincia Censtitucional del Callao, que
esten comprendidos dentro de lo previsto en el Articule 51° del presente Reglamento,
cuando requieran bienes dados de baja, presentaran su solicitud, conforme se indica en el
Ariculo 55 Numerzl £5.1, indicando la necesidad de los bienes y los beneficios que |
reportaran al centro educativo que representan. I|

La solictud de donscion, debera. ser atendida por el Despacho de Alcaldia De érer’
admitida, el sefior Alcalde que y dispondra el Gerente Municipal para que por intermedio

de la Gerencia General de Administracion, la Gerencia de Abastecimiento y en

coordinacién con las unidades orgénicas que comespondan; se encarguen de recabar,

cbtener y elaborar el expediente con la documentacion sustentatona corespondiente. La

Gerencia Municipal y/o la Gerencia General de Administracién comunicara al peticionario,

l& admision o denegatoria de su solicitud,

Fara efectuar los tramites de donacién de bienes dados de baja a favor de:los centros

educatives, es requisito camtar con el informe técnico de la Gerencia de Educacion vy

Cultura, dependiente de la Gerencia General de Servicios Sociales y Culturales.

En el Tramite de donaciones que efectie la Municipalidad Provincial dél Callao, s
requisite el informe tecnico de la unidad crgénica cuyas funciones y compelencias, sean
afines a las entidades yo personas naturales que van a recibir la donacién.

Elaborado el expediente de donacién con la debida documentacion susteniatoria Ia'
Gerencia General de Administracion, formulara el Informe {écnico legal donde precise las
caracleristicas de los bienes a ser donados, el importe o valor de cada uno de ellos y los
fines para las cuales sze estan dt}nand-:: elevandcr ala Gerer‘u::a Ml..n1c|pﬂf para su
{:-nnﬂclmrentr:u y finas. - : : .

El Gerente: Municipal. turr:ar:'a conocimiento de tado |¢| actuado, de estimarlo procedenie
elevara el expediente a la Secretaria General, para que prepare los documentos que
correspondan y haga de conccimiente de la Comision de Administracidn la que elaborars
el Dictamen correspondiente y haran de conocimiento del Concejo Municipal, pars que se
pronuncie sobre la donacian.

ARTICULO 56. Emilide el Acuerdo de Concejo gue aprueba la donacién, e Gerente
General de Administracién y el Donatario formularan y suscribirdn el Acta de Entrega —
Recepcion, en la que deberan especificar las caracteristicas, el valor de los bienes, asi
como la finalidad v uso que le van a dar. -

ARTICULO 57, Emitido el Acuerdo de Concejo que aprieba |3 donacion, la Secretaria
General nolificara a la Gerencia Municipal, Gerencia General de ,ﬁ.ummna Interna,
Gerencia General de Administracién la cual comunicard a sus Gerencias dependientes
remitira ef expediente ¢ documentacion sustentataria para que se proceda a dar de baja
del registro patnm onial y & las unidades organicas que mrrespnn-dan tomar l::r:rm:rclrme nto.

ARTICULO 8. Emitido el Acuerdo de Concejo que aprieba la danacién, Ia Se retaria
General remitird copia cerificada del Acuerdo ce Concejo que aprueba la donacion a la
enfidad donataria, para que los bienes sean dados de ‘alta y de ser el“caso & la
Superintendencia de Bienes Macionzles. -

CAPITULO v

DONACIONES DIHEHAHIAS A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL EIEL
CALLAG

ARTICULO 589, La oferta de donaciones de dinero en efective a favor de la Municipalidad
Provincial del Callao, debera ser recepcionada por la Mesa de Pares de la Gerencia de
Recepcion Documental y Archive General indicando los fines y objetivos de la donacion,
precisando a qué programas, proyecios o aclividades van a beneficiar, dentro de la
estructura organica y/o colectividad de la Provincia Constitucional del Callao.

ARTICULO 60. La solicitud de donacion de dinero a favor de |3 Municipalidad Provincial
del Callao, es competencia exclusiva del sefior Alcalde; la misma gue se hara de
conocimiento del Concejo Municipal, precisando en forma susteniada y documentsda, el
destino v objetivos para los cuales se requiere el dinero solicitado



ARTICULD 61. De considerarse procedente la oferta de donacion de dinero yo de hab&r
recibido la respuesta escrta de aceptacién de la donacidn; el sefor ﬂlc‘.alde IZIE.'
admitina, disponiendo que la Secretaria  General, efeclué los pr:}r.:a
administratives que correspondan para su aceplacidn y aprobacidn por el

Municipal. E@

ARTICULO 62. El Acuerdo de Concejo debe ester acompanado de la -:I::n:um
sustentalona peninente recibida, =i ha sido en efectivo o con cheque; debera es
en qué aclividades, programas, proyectos, bien social, Efc. van a ser ulilizados.De e
destinado el dinero para benes patimoniales, en e Acuerde de Conceajo, debera
consignar un aticulo donde precise que la donacidn recipida estd comprendida en los
alcances de las disposicicnes Iegales sobre deduccion del imporie mrr&spc:nmente del
impuesto a la renta.

ARTICULO 63, Para Ia recepcion del importe econdmico donado, el Gerente General de
Administracién, el Gerenle de Tesoreria v el Donante, deberan suscribir un Acta de
Recepcion-Entrega de |a donacion, donde indicaran el importe recibido; de ser el caso, el
nombre de la Entidad Financiera, el ndmero de chegue y cuenta comente del donante;
también deberan detallar las actividades, programas, proveclos, eic, en gue se va a
ulilizar el dinero; asi como la cuenta o sub-cuenta que han aperfurado para depositar y
administrar el importe recibido de ser el caso

ARTICULO 64. Corresponde a la Secretaria General, hacer de conccimiente el Acuerdo
de Concejo que apruebe |2 donacidn de la Gerencia Municipal, Gerencia General de
Auditona Interna, Gerencia General de Planificacion, Presupuesta vy Racionalizacian,
Gerencia General de Administracion 1a cual infformara a sus Gerencias dependientes,
Gerencia de Tesoreria y Gerencia de Contabilidad; adjuntando la documentacion
susteniatoria para su depdsitc en la cuenta comente vy contabilizacion respectiva v a la
unidad organica que va a beneficiar.

ARTICULO &5. Corresponde a la Gerencia General de Administracion v a la Gerencia de
Tesoreria, de scuerdo a los fines de su competencia, la administracion y uso de estos
recursos econdmicos; debiendo acreditar con documentacién sustentatoria, suficiente,
competente y relevante, que estos importes han sido destinados y onentados a los fines y
objetives para los cuales fueron donados.

CAPITULO VI

DOMACIONES ECONOMICAS A FAVOR DE TERCEROS

ARTICULO 86. La Municipalidad Provincial del Callae solo podra efectuar donaciones a
favor de lerceros en los casos contemplados en el presente reglamento.

ARTICULO 7. En casos excepcionales de fuerza mayor, a las personas en situaciones
de indigencia, extrema pobreza, precariedad econtmica ylo que hayan sido objeto de
desasires naturales, catastrofes, siniestros; podran otorgarse subvenciones; cuyos
procedimientos se regirdan por normatividad interna propia aprobada con el Acuerdo de
Concejo correspondiente.

ARTICULO 6B8. Las subvenciones oforgadas deben ser sustentadas con la
documentacién original de los bienes y/o servicios adguiridos; los mismaos que deben ser
acredilados con el Acuerde de Concejo respective y los documentos que sustentan el
gasta a nombre de la Municipalidad Provincial del Callao v las personas beneficiadas.
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TITULO V
OTRAS DONACIONES RECIBIDAS ¥ OTORGADAS

ARTICULO 9. Las donaciones efectuadas o recibidas, de senvicios, patentes, publicidad,
especies, alimentos, enseres, Efc., deberdn efectuarse con los criterios y procedimientos
afines previstos en el presente Reglamento y lo estipulado en la normatividad vigente.
ARTICULO 70. En & Acta de Entrega-Recepcién, deberd precisarse las caracleristicas
de cada donacion recibida, el impore y el destino; indicando qué trabajadores municipales
yl/o unidades organicas son responsables de su administracién v control.

TITULDO VI

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. La Gerencia Municipal es la encargada de cautelar y fiscalizar las
disposiciones previstas en el presente Reglamenlo,

SEGUNDA. Los actos de administracidn y transferencia de las donaciones recibidas o
entreqadas en la Municipalidad Frovincial del Callao, se rigen por lo
estabiecide en e presente Reglamentio,

TERCERA. Es competencia de la Gerencia General de Administracion, Gerencia de
Conlabilidad, Gerencia de Abastecimiento, Gerencia de "Jemrena asi
como las unidades organicas que intervienen en el procesa, en los asuntos
que le competen, velar por el cumplimiento de las disposiciones contenidas
e este reglamento,

ARTICULO 2 La presente ordenanza y el reglamento gue aprueba enfran en vigencia al
dia siguiente de su publicacion.

ARTICULD 2 Deroganse las nomas que se opongan a lo dispuesto en la presente
Ordenanza y &l presente Reglamenlo,

v
i

POR TANTO:
MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE ¥ CUMPLA

MOREND CABALLERD
Atrnld: caf Callao
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