FLUJOGRAMA N°1
Recepcién en cajay depdsito en cuenta

bancaria de ingresos por tributo municipal
Codigo: GGA-GT-P001

GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION

GERENCIA DE TESORERIA

INICIO

|

El cajero ingresa al Sistema
Programa RECIB, identifica al
contribuyente o ingresa datos del
usuario

1min

v

El cajero emite comprobante de
pago (recibo) y luego de recepcionar
y revisar el dinero, cancela el
mismo.

1min

Comprobante de pago
(Recibo cancelado)

|

Al final del dia, el cajero cuadra
la caja y emite el parte diario. Luego
elabora el balancin de entrega delo
recaudado y lo eleva al Sub-Gerente

de Coordinacién y Apoyo de
Ingresos

l 04 min

Balancin de entrega de lo
recaudado

Parte diario

El Sub-Gerente de Coordinacién y
Apoyo de Ingresos realiza el arqueo
de caja, emite balancin de ingresos
arqueados, papeleta de depdsito al

Banco y registra Libro Bancos.
Luego eleva documentacion al
Gerente

l 05 min

Balancin de ingresos
arqueados

Papeleta de depésito

l

El Gerente de Tesoreria recibe la
documentacion, pone su V° B°y
efectia el depdsito de los ingresos
recaudados

03 min

FIN




DURACCION PROMEDIO: 14 MIN.




