FLUJOGRAMA N° 4

Elaboracién de Informe Estadistico Municipal
CODIGO: GGPPR-GR- 05

UNIDADES ORGANICAS DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

MUNICIPAL

GERENCIA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y RACIONALIZACION
GERENCIA DE RACIONALIZACION

GERENCIA GENERAL

INICIO
La Secretaria lll recepciona, registra el
memorandum muiltiple y eleva <
documentacién al Gerente General,
03 min El Especialista en Racionalizacion IlI El Gerente General firma ) ; )
: elabora Memorandum Mdiltiple memorandum, visa los cuadros La secretaria recabe. rEIg(I;Slra yeleva el
La Secretaria Ill recepciona, registra El Gerente General firm: ‘svohcltando las esladlstlcas Se comunica con el estadisticos y devuelve ala memorandum al Gerente
documentacion y eleva al Gerente erente General firma municipales, para lo cual imprime los personal de la unidad secretaria.
General, quien con un proveido lo memorandum, visa los formatos y formatos respectivos, luego eleva al organica para que sl
deriva al Gerente de 6 devuelve a la secretaria Gerente. corrijan errores 3 min.
l 2 min. 05 min.
05 min. Lhora S min. Archiva El Gerente revisa documentos y delega al
temporalmente toda La secretaria remite personal profesional competente, la
La Secretaria Ill envia el memorandum ) lainfc 1 que d 6n ala G : 6n de los cuadros istico:
mdltiple a todas las unidades orgénicas - El especialista de la este siendo remitida. locumentacion a la Gerencia pertinentes.
- Gerencia o Gerencia General de Planeamiento,

Cuadros Estadisticos General recoge la Presupuesto y Racionalizacion.

96 min. Memorandum informacién errada, 400 min. 3 min.
P corrige, consigue 05 min
Mdltiple visacion de Gerente y -

Memorandum Gerente Gral de su v El especialista recopila la informacién
unidad organica y estadistica coordinando con las
devuelve cuadros Cuad dependencias, adecuadamente

Memorandum nuevos al Estadistico uacros
Muiltiple W v Estadisticos
El Gerente revisa, visay eleva 2 horas
documentos al Gerente General
Memorandum
20 min El especialista procesa la informacion y
emite los cuadros estadisticos
l 4 horas
. A4
El Gerente de Racionalizacion ot :
recibe, revisa y deriva documentos al El Estadistico Il procesa y consolida la Luego prepara memorandum y con los
’ ELd't I informacion y emite el Informe dg prep: disti : yI |
stadistico Estadistico Municipal Semestral e cua r:ISGeeSrt:n::(g::lsalﬁggzizzn%\sae eva
dLa Secrelanla Il recibe La secretaria obtiene copia, la cual Informe de la GR. correspondiente.
locumentacion, reg\stra,‘ remite a la Gerencia Municipal y archiva 15 min
prepara informe de Gerencia Ia original . 80 horas
General y lo eleva al Gerente v 2 horas
General
15 min El Especialista Il analiza la El Estadistico 1Il el d t |
15 min. . informacién fuente stadistica |ll eleva documentos al
\nforme Estadistico Gerente de Racionalizacién, quien Cuadros
Semestral revisa, pone su V° B° y envia documento Estadisticos
Informe Estadistico 1h con informe al Gerente General de
ora Planeamiento, Presupuesto
Semestral Informe Estadistico : o y
Racionalizacion. Memorandum

Semestral (Copia)

Informe

l Lhora l

Informe Estadistico
Semestral El Gerente visa los cuadros, firma
memorandum y entrega a la
secretaria.

l 2 horas

Informe

Informe de Gerencia de
Racionalizacién

El Gerente General visa el
Informe Estadistico Municipal,

firma Informe que remite A Gerencia
documentacion a la Gerencia Municipal
Municipal y devqelve asu DURACION PROMEDIO: 103 La secretaria de la Gerencia
secretaria HORAS, 42 MIN. ite eleva a la de
l— la Gerencia General quien registra
10 min documentacion prepara memorandum
FIN y eleva al Gte. General

10 min.




