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GERENCIA DE RECEPCION 

DOCUMENTAL Y ARCHIVO GENERAL

GERENCIA GENERAL DE 

DESARROLLO ECONOMICO 

LOCAL Y COMERCIALIZACION

GERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

INICIO 

                         

FUT 

El Oficinista I entrega al 
contribuyente el FUT "Formulario 

Unico de Tramite" 

El Gerente toma conocimiento y 
deriva el expediente al Técnico en 

Ingeniería II  

02 min. 

El  Oficinista I recepciona del 
contribuyente el FUT con la 

documentación adjunta conforme al 
TUPA, lo registra y remite a la Gerencia 

de Licencias y Autorizaciones 

FUT                          

Documentación 

FUT 

El  Oficinista I recepciona la 
documentación, lo registra y  eleva 

al Gerente 

05 min. 

  ¿ Es conforme? 

NO 

FIN 

El Técnico en Ingeniería II recepciona 
y evalúa la documentación conforme 

al TUPA 

Deriva el expediente al 
Oficinista III para la emisión 

de la Licencia.   

Prepara documento 
indicando observaciones, 
recaba firma del Gerente 

y remite expediente al 
Abogado I de la GGDELC 

SI 

                         Expediente 

                         
Documento 

El Oficinista III recepciona, 
revisa, procesa y emite la 
Licencia (D.Leg. 776) y lo 

eleva al Gerente.  

                         
Licencia 

El Gerente  recepciona, 
evalua,  visa la Licencia y lo 
eleva a la Gerencia General. 

  2 

  2 

El Oficinista I  recibe el expediente, 
registra y lo eleva al Gerente General 

quien revisa y firma la Licencia y lo 
devuelve a la Gerencia de Licencias 

y Autorizaciones 

                         

Expediente 

El Oficinista III  recibe, registra el 
expediente  con la licencia o la 

Resolución de Gerencia, firmada ,   
pone en conocimiento del Gerente 

y  lo deriva al Oficinista I. 

                         

Licencia 

El Oficinista I entrega la Licencia o 
la Resolución de Gerencia al 

contribuyente,  recaba firma en la 
copia correspondiente y archiva el 

expediente. 

                         

                         

                         
Licencia o Resolucion 

De Gerencia 

C 

Expediente 

05 min. 

20 min. 

20 min. 

05 min. 

10 min. 

10 min. 

05 min. 

05 min. 

DURACION: 1 HORA 57 MINUTOS 

05 min. 

 1 

  1 

El Abogado I prepara Resolución 
de Gerencia, denegando solicitud 
de Licencia y remite a la Gerencia 

de Licencias y Autorizaciones. 

                         
Resolución Gerencial 

10 min. 

El Oficinista III recibe 
expediente,  recaba 

visado del Gerente en la 
Resolución de Gerencia  y 

lo eleva a Gerencia 
General 

El Oficinista I recibe expediente,  
recaba firma del Gerente 

General en la Resolución de 
Gerencia y lo devuelve a la 

Gerencia de Licencias y 
Autorizaciones  

05 min. 

05 min. 
05 min. 

Contribuyente 



FIN 

DURACION: 1 HORA 57 MINUTOS 
05 min. 


